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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Brodowski, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagdo
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteddo aqui publicado.

ACERVO

As edigbes do Diario Oficial Eletronico de Brodowski
poderao ser consultadas através da internet, por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.brodowski.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Brodowski

CNPJ 45.301.652/0001-02

Praga Martin Moreira, 142 - Centro

Telefone: (16) 3664-9100

Site: www.brodowski.sp.gov.br

Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski

Camara Municipal de Brodowski
CNPJ 56.889.587/0001-96

Avenida Champagnat, 60 - Centro
Telefone: (16) 3664-8500

Site: www.camarabrodowski.sp.gov.br

SAAEB - Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de
Brodowski

Avenida Dr. Rebougas, 757

Telefone: (16) 3664-1822

Site: www.saaebrodowski.com.br

SISPREV - Brodowski

Rua Benjamin Constant, 397
Telefone: (16) 3664-6486

Site: www.sisprevbrodowski.sp.gov.br/
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PORTARIA N°. 116 DE 14 DE ABRIL DE 2020.

“Dispoe sobrenomeacgao de
Secretario Municipal de Transporte e
da outras providéncias.”

JOSE LUIZ PEREZ, Prefeito Municipal de Brodowski,
Es—tado de Sdo Paulo, usando de suas atribui¢des legais,
e

CONSIDERANDO, a Lei Complementar 321 de 02 de
Outubro de 2019;

RESOLVE:

ARTIGO 1°. NOMEAR a Sr® MARCIA CRISTINA
BRAGUINI BOLZONI ao cargo de Secretaria Municipalde
Transporte.

ARTIGO 2°Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagédo, com efeitos retroativos a 06 de abril de
2020 e vai desde ja afixada no pago municipal, local de
costume para que ninguém venha alegar ignorancia de
seu teor, ficando revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Brodowski, 14 de abril de 2020.

JOSE LUIZ PEREZ

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura
Municipal de Brodowski na data supra.

MARCIA CRISTINA BRAGUINI BOLZONI

Secretaria Municipal de Governo

PORTARIA N°. 117 DE 14 DE ABRIL DE 2020.

“Dispbe sobre nomeacgéo do cargo de
secretario Municipal de infraestrutura
— e da outras providéncias. ”

JOSE LUIZ PEREZ, Prefeito Municipal de Brodowski,

Pdagina 2 de 20

Es—tado de Sao Paulo, usando de suas atribui¢des legais,
e

RESOLVE:

ARTIGO 1°. NOMEAR o Sr. ANTONIO MARCOS DE
SOUZA JUNIOR, portador do CPF n° 200.537.138-69 e
RG n® 28.720.039-5, ao cargo de Secretario Municipal de
infraestrutura

ARTIGO 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo, com efeitos a partir de 14/04/2020, e vai
desde ja afixada no pago municipal, local de costume
para que ninguém venha alegar ignorancia de seu teor,
ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Brodowski, 14 de Abril de 2020

JOSE LUIZ PEREZ

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura
Municipal de Brodowski na data supra.

ROGER VALENTE NUNES DE FARIA

Secretario Municipal de Governo

PORTARIA N°. 118 DE 14 DE ABRIL DE 2020.

“Dispbe sobre revogagéo da portaria
de n° 109/2020”

JOSE LUIZ PEREZ, Prefeito Municipal de Brodowski,
Es—tado de S&o Paulo, usando de suas atribuigdes legais,
e

RESOLVE:
ARTIGO 1°. REVOGAR a Portaria de n°: 109/2020

ARTIGO 2°Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagao, com efeitos a partir de 01/04/2020, e vai
desde ja afixada no pago municipal, local de costume
para que ninguém venha alegar ignorancia de seu teor,
ficando revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Brodowski, 14 de Abril de 2020.
JOSE LUIZ PEREZ

Municipio de Brodowski — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura
Municipal de Brodowski na data supra.

ROGER VALENTE NUNES DE FARIA

Secretario Municipal de Governo

PORTARIA N°. 119 DE 14 DE ABRIL DE 2020.

“Dispbe sobre exoneragcdo do
Secretario Municipal de transporte e
da outras providéncias.”

JOSE LUIZ PEREZ, Prefeito Municipal de Brodowski,
Es—tado de Sdo Paulo, usando de suas atribui¢des legais,
e

CONSIDERANDO, a Lei Complementar 263 de 8 de
fevereiro de 2017;

RESOLVE:

ARTIGO 1° EXONERARo Sr. JEAN PAULO
DOS SANTOS, brasileiro, casado, portador do Rg n°
24.6205.498-5 e CPF n°067.501.638-07Do cargo de
Secretario Municipal de transporte.

ARTIGO 2°Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo, com efeitos a partir de 03/04/2020, e vai
desde ja afixada no pago municipal, local de costume
para que ninguém venha alegar ignorancia de seu teor,
ficando revogadas as disposigdes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Brodowski, 14 de Abril de 2020.

JOSE LUIZ PEREZ

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura
Municipal de Brodowski na data supra.

ROGER VALENTE NUNES DE FARIA

Secretario Municipal de Governo
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Licitagcoes e Contratos

Dispensas

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 023/2020
DESPACHO DE RATIFICACAO DE DISPENSA DE
LICITAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 023/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 044/2020

Justificativa de Dispensa de certame licitatorio, com
fundamento no inciso IV, do artigo 24 da Lei 8666/93.

Na qualidade de representante do Municipio e em
cumprimento ao que dispde o artigo 24, inciso IV da
Lei n° 8.666/93, justifico a dispensa de licitagdo, que
constitui objeto, contratagdo emergencial de empresa
especializada objetivando a prestagdo de servigos
médicos, com a empresa Instituto Innovare Gestdo em
Saude Publica inscrita no CNPJ sob n° 06.258.092/0001-
90, com sede na Avenida Wladimir Meirelles Ferreira, n°.
1.660 - Sala 304 do Edificio W Office, Jardim Botéanico,
na cidade de Ribeirdo Preto/SP, CEP: 14.021-630.
Condigbes e valor do pagamento: O valor mensal de até
R$ 213.530,00 (duzentos e treze mil quinhentos e trinta
reais), pagos conforme a prestagao de servigos de acordo
com a necessidade e em até 30 (trinta) dias contados da
entrega da Nota Fiscal.

Vigéncia contratual: até 180 (cento e oitenta dias) dias.

Portodos os elementos indicados, ratifico a contratagéo
e determino o Setor de Compras € Licitacdes, que proceda
a publicacao de extrato da ratificagdo na imprensa oficial,
no prazo de 05 (cinco) dias, como condi¢do para eficacia
dos atos, nos termos do que preceitua o caput do artigo
26 da Lei n°® 8.666/93. Determino ainda, a lavratura do
instrumento contratual, e demais providéncias nos
termos da legislacdo vigente. Cumpra-se, dando ciéncia.
Brodowski/SP, 14 de Abril de 2020. José Luiz Perez -
Prefeito Municipal.

Municipio de Brodowski — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 022/2020
DESPACHO DE RATIFICAGCAO DE DISPENSA DE
LICITAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 022/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 043/2020

Justificativa de Dispensa de certame licitatério, com
fundamento no inciso Il, do artigo 24 da Lei 8666/93.

Na qualidade de representante do Municipio e em
cumprimento ao que dispée o artigo 24, inciso Il da
Lei n° 8.666/93; justifico a dispensa de licitagdo, que
constitui objeto, a aquisicdo emergencial de equipamento
de protegdo individual para radiologia da Unidade
Mista Hospitalar, com a empresa RAD SERVICOS
ESPECIALIZADOS E COMERCIO LTDA, inscritano CNPJ
sob n° 20.203.886/0001-88, com sede na Rua Jerdbnymo
Lorena, n°. 280, Jardim Eulalia, na cidade de Taubaté/SP,
CEPeaempresaNELMED PRODUTOS HOSPITALARES
EIRELI, inscrita no CNPJ sob n° 60.389.780/0001-35,
com sede na Avenida Octavio Golfeto, 554 - Jardim José
Sampaio, na cidade de Ribeirdo Preto/SP.

Condigbes e valor do pagamento: RAD SERVICOS
ESPECIALIZADOS E COMERCIO LTDA, o valor de R$
10.311,20 (dez mil trezentos e onze reais e vinte centavos),
e a empresa NELMED PRODUTOS HOSPITALARES
EIRELI pelo valor de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos
reais), totalizando o valor R$ 15.111,20 (quinze mil cento
e onze reais e vinte centavos); pagos conforme propostas
comerciais, apos o aceite da Nota Fiscal Eletronica.

Portodos os elementos indicados, ratifico a contratagcao
e determino o Setor de Compras e Licitagdes, que proceda
a publicacao de extrato da ratificagao na imprensa oficial,
no prazo de 05 (cinco) dias, como condigédo para eficacia
dos atos, nos termos do que preceitua o caput do artigo
26 da Lei n°® 8.666/93. Determino ainda, a lavratura do
contrato administrativo, e demais providéncias nos
termos da legislacdo vigente. Cumpra-se, dando ciéncia.
Brodowski/SP, 13 de abril de 2020. José Luiz Perez -
Prefeito Municipal.
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Extrato

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI
EXTRATO
1° Aditivo Contratual

Pregéo Presencial n°. 001/2017

Processo n°. 003/2017

Contrato n°. 044/2019

Contratante: Prefeitura Municipal De Brodowski/SP
Contratada: JAIR FERREIRA PESSOA 14257553804

Objeto: Contratagdo de empresa especializada
em servigos de transporte escolar através de veiculos
apropriados compostos de Kombis, Vans e Onibus, com
a finalidade de transportar alunos da zona urbana e rural
do Municipio.

Valor: R$ 153.700,80
Vigéncia: 12 meses

Data da assinatura: 15/04/2020

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI
Extrato do 1° Aditivo de valor
Tomada de Precgos n°. 003/2020

Processo n°. 021/2020

Contrato n°® 027/2020

Contratante: Prefeitura Municipal de Brodowski/SP
Contratada: JTR Constru¢des e Terraplanagem Eireli

Objeto: contratagdo de empresa, sob o regime de
execugao por empreitada de pregos unitarios, com
fornecimento de material, mao de obra e equipamentos,
para execugao de recapeamento no Distrito Industrial de
Brodowski, conforme memorial descritivo e cronogramas
anexos.

Valor do Complementar: R$ 59.552,45 (cinquenta e
nove mil quinhentos e cinquenta e dois reais e quarenta e
cinco centavos).

Data da assinatura: 13/04/2020

Municipio de Brodowski — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Resolugoes

Controladoria Geral Do Municipio
RESOLUGAO N°. 004, DE 13 DE ABRIL DE 2020.
‘PRORROGA OS EFEITOS DAS

RESOLUCOES Ne° 001/2020,
002/2020 E 003/2020.”

DALYSON CARLETTO ROCHA, Controlador Geral do
Municipio de Brodowski, Estado de Sdo Paulo, usando de

suas atribuigbes legais, que Ihe sao conferidas pelas Leis
Complementares n° 287/2018 e 319/2019;

CONSIDERANDO, o disciplinado nas RESOLUCOES
N° 001/2020, 002/2020 e 003/2020, bem como o Decreto
Municipal n® 4.098 de 07 de Abril de 2020;

RESOLVO:

Art. 1°. Prorrogar os efeitos das RESOLUCOES N°
001/2020, 002/2020 e 003/2020 até a data de 22 de Abril
de 2020;

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, e
vai desde ja afixada e publicada no pago municipal, local
de costume para que ninguém venha alegar ignorancia de
seu teor, ficando revogadas as disposi¢gdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, INTIME-SE E
CUMPRA-SE.

Brodowski, 13 de Abril de 2020.
DALYSON CARLETTO ROCHA

Controlador Geral do Municipio

Municipio de Brodowski — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BRODOWSKI

Conforme Lei Municipal

Quarta-feira, 15 de abril de 2020 Ano IV | Edi¢do n° 317 Pdgina 6 de 20

PODER LEGISLATIVO DE BRODOWSKI

Atos Legislativos ' Atos de Mesa

Camara Municipal de Wrodowski
Cstado ve Sao Paulo

ATO DA MESA N° 010/2020

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE

BRODOWSKI, NO Uso DAS
ATRIBUICOES QUE SAO CONFERIDAS
POR LEI E,

CONSIDERANDO a necessidade de uma exposicado de forma didatica e
mais detalhada das regras que tangem o regime de adiantamento de
viagens e pequenas despesas da Camara Municipal de Brodowski;

CONSIDERANDO a necessidade de instruir e orientar o servidor publico
que faz uso do regime de adiantamento, em relagido as suas normas,
conceitos e procedimentos desde a solicitacdo de adiantamento até a
prestacdo de contas, a fim de sanar as duvidas mais frequentes,
padronizar o processo, bem como contribuir para a melhor utilizagdo dos
recursos publicos;

CONSIDERANDO ainda as recomendagdes realizada pelo Controle
Interno da Camara Municipal de Brodowski em seu 2° relatério do ano
de 2019, no qual aponta a necessidade de elaboracdo de uma Instrugéao
Normativa mais detalhada e objetiva referente ao Regime de
Adiantamento;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido e regulamentado, dando-lhe validade juridica e
forca normativa por meio deste Ato da Mesa o “Manual de Adiantamento
de Viagens e Pequenas Despesas” no ambito da Camara Municipal de
Brodowski;

Art. 2° O “Manual de Adiantamento de Viagens e Pequenas Despesas” de
que trata o artigo anterior compde o Anexo I deste Ato da Mesa dele
fazendo parte integrante.

Art. 3° Fica determinado desde ja, que o cumprimento deste “Manual de
Adiantamento de Viagens e Pequenas Despesas”, o qual possui forgca

-+ ! X

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BRODOWSKI

Conforme Lei Municipal

Ano IV | Edi¢do n° 317 P&agina 7 de 20

Estado de Sao Paulo

normativa, tera inicio imediato, cabendo sua implantacdo e integral
cumprimento.

Art. 4° Este ATO entra em vigor na data de sua publicacgdo, ratificando
todos os termos da Resolucdo n.° 003, de 04 de outubro de 2016.

Brodowski, 13 de abril de 2020.

M
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REGISTRADO E PUBLICADO NA SECRETARIA DA CAMARAA
MUNICIPAL DE BRODOWSKI, NO DECIMO TERCEIRO DIA DO MES
DE ABRIL DE 2020.
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Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Outros Atos I

*/1:?; Camara Municipal de Brodowski

Estavo e Sao Paulo

MANUAL

ADIANTAMENTO DE VIAGENS E
PEQUENAS DESPESAS

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Estavo de Sao Paulo
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Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Estado de Sao Paulo

INTRODUCAO

A Camara Municipal de Brodowski, objetiva, com a elaboragéo deste
manual, instruir e orientar o servidor publico que faz uso do regime de adiantamento,
em relagdo as suas normas, conceitos e procedimentos desde a solicitacdo de
adiantamento até a prestacdo de contas, a fim de sanar as duvidas mais frequentes,
padronizar o processo, bem como contribuir para a melhor utilizagdo dos recursos

publicos.

Apesar de este manual conter as principais informagbes, normas e
duvidas a respeito do tema, ele ndo esgota a matéria. Portanto, para os casos néo
tratados aqui a legislacdo pertinente podera ser consultada: Lei Federal 4320/1964
(art. 68 e 69), Comunicado TCE-SDG 19/2010 e Resolugdao n.° 003, de 04 de
outubro de 2016.

Este manual podera ser atualizado, conforme alteragdes da legislagéo.

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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< Camara Municipal de Brodowski
Estado de Sao Paulo

DEFINICOES

Para efeitos deste manual, considera-se:

Dotacgao:valores monetarios autorizados, consignados na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) para atender a uma determinada programacao
orcamentaria, em outros termos, é toda e qualquer verba prevista como despesa em

orcamentos publicos e destinada a fins especificos.

Empenho: primeiro estagio de um processo de pagamento da
Administragédo Publica, pelo qual é feita a reserva de dotagcdo orgamentaria para um
determinado fim, criando a obrigagdo de pagamento para o Estado. E uma garantia
de que existe recurso orcamentario para liquidar aquela despesa. Quando é feito o
empenho, é deduzido aquele valor da respectiva dotagdo orgamentaria, impedindo

que aquele montante fique disponivel para outra finalidade.

Nota de Empenho: documento utilizado para registrar as despesas
orcamentarias realizadas pela Administragdo Publica em seu primeiro estagio e que
identifica o nome do credor, a especificagdo, a importancia da despesa e a célula

orgamentaria, deduzindo o saldo da dotacdo aprovada.

Liquidagdo: quando se comprova se o credor cumpriu as obrigagées
do empenho, ou seja, se o servico de fato foi prestado ou se a mercadoria ou
produto de fato foi entregue, visando apurar: 1) a origem e o objeto do que se deve

pagar; 2) a importancia exata a pagar; e, 3) a quem se deve pagar.

Pagamento: terceiro estagio da despesa publica. Caracteriza-se pela
emissdo da ordem bancaria em favor do credor. A ordem de pagamento & o
despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja
paga. O pagamento da despesa s6 podera ser efetuado, apdés sua regular

liquidagao.

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Servidor em alcance: servidor que nao prestou contas no prazo

regulamentar ou que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de

desvio, desfalque, falta ou ma aplicagao dos recursos recebidos.
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1. O QUE E ADIANTAMENTO?

O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotagdo prépria para o fim de realizar despesas
que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagcdo. (Art. 68 da Lei
Federal 4.320/64)

O processo normal de aplicagédo (realizacdo da despesa) estipula que
todas as despesas devem seguir os seguintes estagios, nesta ordem: 1) empenho;
2) liquidagao; e, 3) pagamento. Nas despesas por adiantamento, a ordem dos
estagios é alterada, sendo que primeiro é feito o empenho, depois o pagamento e

entdo a liquidacao.

E importante destacar que o que caracteriza esse tipo de despesa é a
impossibilidade do seu pagamento aguardar os trAdmites normais, devendo ser

utilizado o pagamento a vista e de forma imediata.
2, QUEM PODE SOLICITAR UM ADIANTAMENTO?

Todo servidor publico municipal, em exercicio de suas fungdes, pode
solicitar um adiantamento em seu nome ou em nome de outro servidor, com excegéo
apenas de agentes politicos — Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios
Municipais e cargos em comiss&o. Neste caso, o adiantamento devera ser solicitado
em nome de um servidor publico, informando o nome do agente a quem o

adiantamento se destina e constando sua presenga como acompanhante na viagem.
3. O que deve ser levado em conta antes de se solicitar um adiantamento?

Primeiramente, o servidor devera fazer um bom planejamento do valor
a ser requisitado, pois em caso de ultrapassagem de valor, este podera n&o ser

ressarcido.
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Em obediéncia aos principios constitucionais da moralidade,
economicidade e legitimidade, os gastos devem primar-se pela modicidade
(modéstia, parciménia, economia, prudéncia e sobriedade). As despesas que
estiverem em desacordo com essa premissa poderdo ser rejeitadas e o valor
devolvido aos cofres da Cémara Municipal. Refeigbes em restaurantes ou
churrascarias de alta gastronomia, itens com valores manifestadamente abusivos ou
acima daqueles praticados no mercado e despesas com supérfluos sao exemplos de

gastos que ferem os principios constitucionais citados.
4. COMO SOLICITAR UM ADIANTAMENTO?

l. A solicitacdo devera ser feita com o prazo minimo de 24 horas de

antecedéncia;

1. O servidor interessado encaminhara um oficio/requerimento para o presidente

da Camara Municipal solicitando o adiantamento com os seguintes dados:

a) Nome completo;

b) Telefone com DDD;

c) Cargo;

d) Motivo: descrever de forma clara e objetiva o motivo da despesa; no caso, de
viagens é necessario evidenciar, de forma precisa e ndo genérica, o objetivo da

misséo oficial;
Em caso de viagem preencher ainda:

f) Periodo da viagem: data inicial e final que sera gasto o valor requerido;

g) Local de destino: cidade ou cidades onde sera realizada a viagem;

h) Veiculo: informar se o veiculo sera oficial ou proprio.

i) Acompanhantes: caso a viagem seja feita na forma de “caravana” (por exemplo,
um curso ou evento em que varios servidores participem), a solicitagdo deve ser

requerida em nome de apenas um, somando os gastos que serdo feitos
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individualmente. Se houver motorista, ele também deve constar como

acompanhante;

1. Apés o Presidente da Camara deferir o pedido de adiantamento o
Departamento de Contabilidade, Finanga e Tesouraria validara os dados e realizara

a emisséo da Nota de Empenho da despesa;

\VA Depois de feito o empenho, o servidor faz o recebimento do valor no
Departamento de Contabilidade, Finanga e Tesouraria no dia em que sera gasta a

despesa ou realizada a viagem.

5. QUAIS DESPESAS PODEM SER REALIZADAS SOB O REGIME DE
ADIANTAMENTO?

S6 poderdo ser realizadas com adiantamento as despesas que nao
podem se subordinar ao processo normal de aplicagao, exigindo-se o seu pronto-
pagamento e aquelas que se fizerem extraordinarias e urgentes. Como exemplos,
pode-se citar:

l. Despesas de pequeno vulto;

1. Participagdo de servidores em cursos ou congressos necessarios ao

desempenho de suas atribuigdes;

Observacio importante: os cursos, necessariamente, precisam estar relacionados as

atribuicées do cargo exercido pelo servidor.

M. Viagens temporarias de servidores no interesse da Administracgéo;

\VA Organizagéo e realizagao de eventos quando a Municipalidade os patrocinar

ou deles participar;

V. Despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais;
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VI. Representacdo do municipio;

VIl. Despesas de natureza excepcional, desde que devidamente justificadas.

6. QUAIS DESPESAS NAO PODEM SER REALIZADAS POR
ADIANTAMENTO?

l. Despesas ja realizadas;

. Aquisicdo de bens e mercadorias;

11 Despesas efetuadas por servidor em alcance;

\VA Despesas efetuadas por servidor responsavel por dois adiantamentos;
V. Despesas efetuadas por servidor em licenca, em férias ou afastado.

7. QUANDO AS DESPESAS PODEM COMECAR A SER REALIZADAS? E
PERMITIDO O REEMBOLSO?

As despesas somente podem comecar a ser realizadas quando o
recurso financeiro estiver disponivel para o responsavel, que néo deve utilizar, em
hipétese alguma, recursos proprios para realizar gastos publicos, visando posterior
reembolso. Quem assim o fizer, estara ferindo os principios legais que regem o
regime de adiantamento (artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64, Lei Municipal
1672/2003 e Decreto Municipal 2387/2003), tornando a respectiva despesa

impropria. Portanto, fica proibido o reembolso.
8. QUAIS SAO OS LIMITES PARA GASTOS COM REFEIGOES E VIAGENS?

Os limites de gastos com refeicbes e viagens serdo regulamentados

por Resolugéo.
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9. COMO FAZER A PRESTACAO DE CONTAS?

l. Apés a utilizagdo do adiantamento, o servidor protocolara a “Prestagdo de

Contas” com os seguintes dados:

a) Nome completo;

b) Telefone com DDD;

c) Cargo;

d) Relatério de descricdo das despesas, onde serdo elencados os cupons e€/ou notas
fiscais com data, nimero do documento e valor total;

e) Acompanhantes, se houver;

f) Notas ou Cupons Fiscais em anexo. Eles devem estar vistados pelo requisitante e,

se houver, também pelos acompanhantes;

Em caso de viagem, preencher ainda:

g) Relatério descritivo das atividades desenvolvidas (em caso de viagens no modelo
de “caravana”, descrever as atividades desenvolvidas por todos os integrantes). Se

houve curso colocar o tema e anexar o certificado de participagao.

Il Entregar a prestagdo de contas, anexos e valores excedentes no

Departamento de Contabilidade, Finanga e Tesouraria.

10. QUAIS DOCUMENTOS FISCAIS PODEM SER UTILIZADOS PARA
COMPROVAR AS DESPESAS?

Para a comprovagao das despesas serdo aceitos apenas:

. Nota Fiscal Eletrénica (DANFE) ou Cupom Fiscal Eletronico, contendo

obrigatoriamente:
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a) Data correta: a data devera estar dentro do prazo de aplicagdo do
adiantamento; no caso de viagem, dentro do periodo de viagem;

b) Descricdo completa e individualizada do(s) item(s): o material adquirido,
consumido ou servigo prestado deverad estar descrito de forma especificada, de
forma que ndo haja descricdes genéricas (“despesas diversas”, “diversos”, etc),
abreviaturas que impecam o entendimento da natureza da despesa e itens nao
individualizados (por exemplo, 1 lanche 100,00);

c) CNPJ da Camara Municipal de Brodowski

. Tickets de pedagio;
1. Recibos de estacionamento e/ou Taxi, constando:

a) CNPJ da Camara Municipal de Brodowski;

b) Placa e modelo do veiculo;
c) Data;
d) Valor.

E importante ressaltar que antes de realizar qualquer despesa o

responsavel deve se certificar de que o fornecedor tem condicbes de emitir a

documentacdo comprobatéria.

11. EM QUE SITUAGOES A PRESTAGCAO DE CONTAS PODERA SER
REPROVADA?

. Apresentacéo de documentos em desacordo com o Iltem 8, por exemplo:

a) Notas ou cupons manuais (a caneta);

b) Recibos ou pedidos sem Nota ou Cupom Fiscal;
c) Notas ou cupons com rasuras ou emendas;

d) Coépias de Notas e Cupons;

e) Notas ou cupons sem o CNPJ da Camara;

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BRODOWSKI

Conforme Lei Municipal

Ano IV | Edi¢do n° 317 P&gina 19 de 20

Estado de Sao Paulo

f) Notas ou cupons com descricdo de itens genéricos (“diversos”) ou nao

individualizados;

Il Notas ou cupons com despesas improéprias, por exemplo: bebidas alcodlicas,

doces e sobremesas, cigarros, presentes, lavanderia, excesso de bagagem, etc;

M. Notas ou cupons com valores que ferem os principios da moralidade,

razoabilidade, economicidade e modicidade, por exemplo: agua R$ 50,00.
12. COMO FUNCIONA O PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS?

l. A prestagao de contas é protocolada junto ao Departamento de Contabilidade,

Financa e Tesouraria, que encaminha para o Controle Interno;

1. Em seguida, o Controle Interno emite um parecer sob os aspectos da
legalidade, razoabilidade, economicidade, modicidade, eficiéncia e moralidade,
sendo encaminhada para o Presidente da Camara Municipal de Brodowski, para

ciéncia;

11 O Presidente da Camara Municipal decide se acolhe ou n&do o parecer do

Controle Interno, deferindo ou ndo a respectiva prestagdo de contas.
13. O QUE ACONTECE SE AS CONTAS FOREM REPROVADAS?

Se as contas forem reprovadas o servidor devera recolher o(s)

valor(es) da(s) despesa(s) julgada como irregular(es) aos cofres municipais.

14. O QUE ACONTECE COM O SERVIDOR QUE NAO PRESTAR CONTAS OU
QUE NAO DEVOLVER O TROCO?

O servidor que nao prestar contas no prazo ou que néo recolher o
saldo nao aplicado no prazo estabelecido na legislagdo (artigo 9° da Resolugéo n.°

003/2016) tornar-se-a servidor em alcance e ficara sujeito a multa (Art. 9° da

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BRODOWSKI

Conforme Lei Municipal

Ano IV | Edi¢do n° 317 P&gina 20 de 20

Estado de Sao Paulo

Resolugdo n.° 003/2016); estara sujeito, ainda, a aplicagdo de medidas

administrativas, civis e penais cabiveis.

Camara Municipal de Brodowski

ABRIL/2020
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