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LEI N° 5.561, DE 09 JULHO DE 2020.

Dispbée sobre abertura de crédito
adicional especial no QOrgamento
Programa do Municipio, por superavit
financeiro da conta de Vigilancia
Sanitaria para realizacdo das acées
previstas no Plano Anual VISA.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO
PARDO, ESTADO DE SAO PAULO.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a abrir no
Orgamento Programa do Municipio, um Crédito Adicional
Especial, no valor de R$ 240.571,02 (Duzentos e quarenta
mil, quinhentos e setenta e um reais e dois centavos), nos
termos do disposto no artigo 41, inciso Il da Lei Federal n®
4.320, de 17 de margo de 1964, demonstrado segundo as
codificagdes institucionais, local, por fungao e subfuncao
e das categorias econémicas, abaixo identificadas:

02 Poder Executivo
02.06 Secretaria da Saude
02.06.01 Fundo Municipal de Saude

10.304.0159.1.148 Servigo de Vigilancia Sanitaria

3.1.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil 66.700,00
3.1.91.13.00 Obrigagdes Patronais Intra-Orcamentario 17.000,00
3.3.90.46.00 Auxilio-Alimentagao 6.300,00

4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente 150.571,02
Fonte 91.0000000 Tesouro - Exercicio Anteriores

C.Aplic.91.320.0000 Saude - Taxas
Total 240.571,02

Paragrafo Unico. Serdo utilizados como recursos
o valor de R$ 240.571,02 (Duzentos e quarenta mil,
quinhentos e setenta e um reais e dois centavos), por
superavit financeiro percebido em 2019 vinculado a conta
da Vigilancia Sanitaria - Taxas, nos termos do art. 43, § 1°,
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inciso |, da Lei Federal 4.320/64.

Art. 2° - Nas Metas e Prioridades da Lei n. 5.029, de 29
de dezembro de 2017 que instituiu o Plano Plurianual para
o quadriénio 2018/2021, e Lei n. 5.393, de 10 de setembro
de 2019 que estabeleceu as Diretrizes Orgamentarias para
o exercicio de 2020, fica incluido a Categoria Econdmica,
criada pelo caput do artigo 1° desta Lei para Vencimentos
e Vantagens Fixas - Pessoal Civil, Obrigacdes Patronais
Intra-Orgamentario, Auxilio-Alimentacdo e Equipamentos
e Material Permanente.

Art. 3° - Os Anexos do PPA e LDO serdo modificados
pelo Poder Executivo, de conformidade com as alteragdes
aprovadas por esta Lei.

Art. 4° - As despesas acima criadas nao irdo alterar as
metas fiscais estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais da
Lein. 5.393, de 10 de setembro de 2019, Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito Municipal

LEI N° 5.562, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre a abertura de crédito
adicional especial no Orgcamento
Programa do  Municipio,  por
anulagéo de dotagéao para realizagdo
de servigos de pessoa juridica na
Farmacia Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO
PARDO, ESTADO DE SAO PAULO.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei;

Art.1°. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir no
Orcamento Programa do Municipio, um Crédito Adicional
Especial, no valor de R$ 2.000,00 (Dois mil reais), nos
termos do disposto no artigo 41, inciso |l da Lei Federal
4.320, de 17 de margo de 1964, demostrado segundo as
codificagdes Institucionais, local por fungao e subfungéo e
das categorias econdmicas, abaixo identificadas:
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02 Poder Executivo

02.06 Secretaria da Saude

02.06.02 Fundo Municipal de Satde - Convénios/Transferéncias
10.302.0055.2.203 Organizagao dos Servigos de Assisténcia Farmacéutica no SUS
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 2.000,00
Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.

C.Aplic.05.304.0001  Bloco de Assisténcia Farmacéutica

Total 2.000,00

Paragrafo Unico. O crédito aberto pelo artigo 1° desta
Lei sera coberto por anulagéo parcial, nos termos do art.
43, § 1°, inciso lll, da Lei Federal n° 4.320/64, da seguinte
dotagao orcamentaria:

02 Poder Executivo
02.06 Secretaria da Saude
02.06.02 Fundo Municipal de Satde - Convénios/Transferéncias

10.302.0055.2.203 Organizagao dos Servigos de Assisténcia Farmacéutica no SUS

726-3.3.90.30.00 Material de Consumo 2.000,00

Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.
C.Aplic.05.304.0001  Bloco de Assisténcia Farmacéutica

Total 2.000,00

Art. 2°. Nas Metas e Prioridades da Lei n. 5.029,
de 29 de Dezembro de 2017 que instituiu o Plano
Plurianual para o quadriénio 2018-2021, e Lei n. 5.393,
de 10 de setembro de 2019 que estabeleceu as Diretrizes
Orgcamentarias para o exercicio de 2020, fica incluido a
Categoria Econdmica, criada pelo caput do artigo 1° desta
Lei, para Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Art.3°. Os Anexos do PPA e LDO serao modificados
pelo Poder Executivo, de conformidade com as alteragdes
aprovadas por esta Lei.

Art. 4°. As despesas acima criadas, nao irdo alterar as
metas fiscais estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais da
Lei n®5.393, de 10 de setembro de 2019 - Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

Art.5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito Municipal
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LEI N° 5.563, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispée sobre abertura de crédito
adicional suplementar no Or¢gamento
Programa do  Municipio, para
suplementar a ficha de despesas de
exercicios anteriores.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO
PARDO, ESTADO DE SAO PAULO.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Crédito Adicional
Suplementar, no Orgamento Programa do Municipio,
no valor de R$ 11.740,00 (Onze mil e setecentos e
quarenta reais), com fundamento no inciso |, do art. 41,
da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, com a seguinte
classificagdo orgamentaria:

02 Poder Executivo

02.03
02.03.06 Encargos Gerais do Municipio
04.122.0016.2.019 Despesas de Exercicios Anteriores

Secretaria Municipal de Gestao Publica

101-3.3.90.92.00 Despesas de Exercicios Anteriores 11.740,00
Fonte 01.0000000 Tesouro
C.Aplic.01.110.0000Geral

Total 11.740,00

Paragrafo Unico. O crédito aberto pelo artigo 1° desta
Lei sera coberto por anulagéo parcial, nos termos do art.
43, §1°, inciso lll, da Lei Federal n® 4.320/64, da seguinte
dotacao orgamentaria:

02 Poder Executivo

02.07 Secretaria de Obras e Planejamento
02.07.02 Servigos Publicos

15.452.0059.2.093 Manutengdo do Servigo de Limpeza Publica
502-3.3.90.39.00

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 11.740,00

Fonte 01.0000000 Tesouro
C.Aplic.01.110.0000Geral

Total 11.740,00

Art. 2° Fica o Municipio autorizado a proceder as
alteracdes necessarias nalLein®5.029, de 29 de dezembro
de 2017 (Plano Plurianual) e Lei n® 5.393, de 10 de
setembro de 2019 (Lei de Diretrizes Orgamentarias) e Lei
n°® 5.453, de 20 de dezembro de 2019 (Lei Orgamentaria
Anual - LOA).
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Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

S0 José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito Municipal

LEI N° 5.564, DE 09 JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional suplementar no Or¢camento
Programa do Municipio, por excesso
de arrecadacgéo vinculado a receita de
transferéncia do Salario Educacéo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO
PARDO, ESTADO DE SAO PAULO.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica autorizado a abertura de Crédito Adicional
Suplementar, no Orgamento Programa do Municipio,
no valor de R$ 95.000,00 (Noventa e cinco mil reais),
com fundamento no inciso |, do art. 41, da Lei 4.320,
de 17 de Marco de 1964, com a seguinte classificagao

orcamentaria:
02 Poder Executivo - PM S.J. Rio Pardo
02.05 Secretaria da Saude

02.05.01 Departamento de Apoio Escolar - Convénios/Transferéncias
12.361.0032.2.041 Transporte Alunos Fundamental

216-3.3.90.39.00  Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 95.000,00
Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.
C.Aplic.05.282.0000 Recurso do Salario Educagéo

Total 95.000,00

Paragrafo Unico. Os recursos para suportar essas
despesas no valor de R$ 95.000,00 (Noventa e cinco mil
reais), ocorrerdo por excesso de arrecadagao vinculado a
receita de transferéncia do Salario Educacgao, nos termos
do Art. 43, §1°, inciso Il, da Lei Federal n.° 4.320/1964.

Art. 2° Fica o Municipio autorizado a proceder as
alteragdes necessarias nalLein. 5.029, de 29 de dezembro
de 2017 (Plano Plurianual) e Lei n. 5.393, de 10 de
setembro de 2019 (Lei de Diretrizes Orgamentarias) e Lei
n. 5.453, de 20 de Dezembro de 2019 (Lei Orgamentaria
Anual - LOA).
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Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito Municipal

LEI N° 5.565, DE 09 JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional especial no Orgcamento
Programa do Municipio, por excesso
de arrecadagédo vinculado a receita
do convénio firmado com o Estado
de Sdo Paulo para aquisicdo de
rogadeira hidraulica articulada.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO
PARDO, ESTADO DE SAO PAULO.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a abrir no
Orcamento Programa do Municipio, um Crédito Adicional
Especial, no valor de R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais),
nos termos do disposto no artigo 41, inciso |l da Lei Federal
4.320, de 17 de margo de 1964, demonstrado segundo as
codificagbes institucionais, local, por fungdo e subfungéo
e das categorias econdmicas, abaixo identificadas:

02 Poder Executivo

02.08 Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
02.08.02 Departamento do SERM

20.606.0196.1.177 Aquisicdo de Implemento Agricola - Rogadeira Articulada
4.4.90.52.00

Material de Consumo 50.000,00

Fonte 02.0000000 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinc.
C.Aplic.02.100.0089 Convénio Aquisi¢cdo de Rogadeira Hidraulica Articulada

Total 50.000,00

Paragrafo Unico. Os recursos para suportar essas
despesas no valor de R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais)
ocorrerao por excesso de arrecadagéao vinculado a receita
do convénio firmado com o Estado de S&o Paulo para
aquisicado de rogadeira hidraulica articulada, nos termos
do Art. 43, § 1°, inciso Il, da Lei Federal 4.320/64.

Art. 2° - Nas Metas e Prioridades da Lei n. 5.029, de 29
de dezembro de 2017 que instituiu o Plano Plurianual para

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de Séo Paulo
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o quadriénio 2018/2021, e Lein° 5.393, de 10 de setembro
de 2019 que estabeleceu as Diretrizes Orgamentarias para
o exercicio de 2020, fica incluido a Categoria Econfémica,
criada pelo caput do artigo 1° desta Lei, para aquisicado de
implemento agricola - ro¢adeira articulada.

Art. 3° - Os Anexos do PPA e LDO serédo modificados
pelo Poder Executivo, de conformidade com as alteracdes
aprovadas por esta Lei.

Art. 4° - As despesas acima criadas, ndo irdo alterar as
metas fiscais estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais da
Lein® 5.393, de 10 de setembro de 2019, Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao.

S0 José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito Municipal

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de Séo Paulo
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Decretos

R 5

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Siao Paulo

DECRETO N° 6.287 DE 07 DE JULHO DE 2020.
Altera o anexo VI do Decreto n° 5.268, de 02 de dezembro de 2016, que
dispoe sobre a politica de gestdo documental e acesso a informacgdo e

sobre a politica municipal de arquivos publicos,; estabelece normas de
avaliagdo, organizag¢do, higieniza¢cdo e acondicionamento dos acervos
arquivisticos publicos, institui procedimentos para eliminacdo de
documentos publicos, cria a Tabela de Temporalidade e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Sio José do Rio Pardo, Estado de Sao
Paulo, usando de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o Oficio n° 06/2020-CECAR, por meio do qual a
Comissao Especial de Classificagdo, Avaliacdao e Reavaliacdo de Documentos solicita
alteracdo da Tabela de Temporalidade, constante do Anexo VI do Decreto n°® 5.268, de
02 de dezembro de 2016.

DECRETA:

Art. 1° Ficam alteradas as informagdes referentes aos codigos de
documento descritos na tabela abaixo, constantes da Tabela de Temporalidade, Anexo
VI, do Decreto n° 5.268, de 02 de dezembro de 2016, permanecendo inalteradas as
demais disposigdes:

Areas da Administracao

Codigo Alteracao

1.1.01.02 Prazo de arquivamento intermediario passa a ser de “10 anos apos

prazo de precaugao’.

Decreto n® 6.287/2020 - Pagina 1 de 3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Siao Paulo

1.1.01.03 Prazo de arquivamento intermediario passa a ser de “ 10 anos apo6s
prazo de precaugao’.
1.1.06.01 Prazo de arquivamento corrente passa a ser de 02 (dois) anos.
1.1.06.03 Prazo de arquivamento corrente passa a ser de 04 (quatro) anos.
1.1.08.01 P'ra%o Fle arquivamento corrente passa a ser de “10 anos apods a
vigéncia’.
1.1.08.02 P'ra%o fie arquivamento corrente passa a ser de “10 anos apos a
vigéncia’.
1.2.23 Destinagao final eliminagdo passa a ser “ndo” e destinagao final
permanente passa a ser “‘sim”.
1.3.11.01 Destinagdo final eliminagdo passa a ser “sim” e destinagdo final
permanente passa a ser “‘nao”’.
1.3.34.01 Destinagdo final eliminagdo passa a ser “sim” e destinagdo final
permanente passa a ser “‘nao’’.
Todos os prazos de precaugédo passam a ser de 01 (um) ano, prazos
1.6 de arquivamento corrente passam a ser de 01 (um) anos e prazos
de arquivamento intermediario passam a ser de 05 (cinco) anos.
Areas de Financas
Codigo Alteracao
2.1.01 Prazo de arquivamento intermediario passa a ser de 05 (cinco)
anos.
2.1.04 Prazo de arquivamento intermediario passa a ser de 05 (cinco)
anos.
2.5.07 Destinagdo final eliminagdo passa a ser “ndo” e destinagdo final
permanente passa a ser “‘sim”.
2.5.08 Destinagdo final eliminagdo passa a ser “ndo” e destinagao final
permanente passa a ser “‘sim”.
2.5.09 Destinagdo final eliminacio passa a ser “ndo” e destinagdo final
permanente passa a ser “‘sim’’.
2.5.10 Destinagao final eliminacio passa a ser “ndo” e destinacdo final
permanente passa a ser “‘sim’’.
Area de Saude I
Codigo Alteracao
Todos os prazos de precaugdo passam a ser de 06 (seis) meses,
prazos de arquivamento corrente passam a ser de 06 (seis) meses e
75 prazos de arquivamento intermediario passam a ser de 05 (cinco)
anos.
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e

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Siao Paulo

Art. 2° O Anexo VI — Tabela de Temporalidade, do Decreto n® 5.268, de
02 de dezembro de 2016, com as alteragdes previstas no art. 1° passa a vigorar na
forma do anexo deste Decreto.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Sédo José do Rio Pardo, 07 de julho de 2020.

Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicado por afixa¢cdo no quadro préprio de editais na sede da Prefeitura Municipal, na
mesma data.

Fernando Pinheiro Passos
Secretario Municipal de Gestao Pablica
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ANEXO VI
DECRETO N° 5.268/2016 (ALTERADO PELO DECRETO N° 6.287/2020)

TABELA DE TEMPORALIDADE

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRACAO
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Funcdo: SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaucdo | Corrente | Intermediario |Eliminacao | Permanente | Observagao
1.1.01 OFICIOS
Respostas de
1.1.01.01 Oficios expedidos para camara Reguer[mgnto: Ano do exercicio 01 ano 04 anos 10 anos apos prazo de Sim Nzo
Indicagéo; precaugao
Oficio.
Oficios expedidos: 10 anos apos prazo de
1.1.01.02 Ministério Publico Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos s ap P Sim Nao
- . precaugéo
Tribunal de Justiga
1.1.01.03 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?eczzggo apds prazo de Sim Nao
1.1.01.04 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas email/ .
1.1.02 Diversos convites — nao Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim N&o a Sec.ret?”a da Adm descarta
" no préprio setor
protocolizados
1.1.03 Memorando /Informativo Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano Oj _ano apos  prazo de | 04 anos apos prazo de Sim Nao a seclretgrla da Adm descarta
vigéncia precaugdo no préprio setor
11.04 Cartdes de Avisos de Recebimento Cartdo / sim N&o Arquivar junto a cépia do
o — AR (correio) Comprovante documento
Oficios /
1.1.05 SIAP Memon:andos Até a transmissao Audesp 01 ano 04 anos ap6s vigéncia 06 anos apos prazo Sim Nao
Recebidos e corrente
expedidos
1.1.06 DOCUMENTOS DE CAMARA
1.1.06.01 Indicag@o e Mogao Correspondéncia 01 02 anos ggrrenézgos apos  prazo | giy Nao
1.1.06.02 Docum(_entos de Camara Correspondéncia Até o vencimento 01 ano 0.2 _anos  apos  prazo de | 08 anos ap6s prazo de Sim Nao
Requerimento vigéncia corrente
1.1.06.03 Autoégrafos Sangao / = Ate a publicagdo da Lei 01 ano 04 anos 15 anos Sim Nao
Promulgagédo
1.1.06.04 Veto / Rejeigdo de Projetos de Lei Sancéo / = Ano do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia 15 anos Sim Nao
Promulgagédo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

1.1.07 LIVROS
1.1.07.01 Livro de Protocolo Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 ano apos o preenchimento | 05 anos apos prazo de Sim N&o
total do livro precaugdo
. _ . - 01 ano ap6s o preenchimento | 06 anos apds prazo de . ~
1.1.07.02 Livro de Oficios Livro Ano do exercicio 04 anos total do livro precaucio Sim Nao
_ TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRACAO
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Fungéo: SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Cabdigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminacao | Permanente | Observacao
1.1.08 CONVENIOS
1.1.08.01 Termos de convenio Ate a Vigéncia do documento 05 anos li(g;én?:?:s apds prazo de 30 anos Sim Nao
1.1.08.02 Termos Aditivos de Convénios Ate a Vigéncia 05 anos 19 _anos  apos  prazo de 30 anos Sim Nao Arquwa\lr junto ao termo de
vigéncia convenio.
1.1.09 ATOS OFICIAIS
Os documentos sao
1.1.09.01 Lel,'Decreto, Eprtarla (documento Lei, Dgcreto, Até a!teraq:ao da Lei, Decreto, 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugo Nzo sim enchemados e
assinado — original) Portaria, Portaria arquivados no
departamento Juridico
Controle de numeragao de Planilha / - = . . -
1.1.09.02 Portarias Decretos e Leis Formulario Indefinido Nao Sim Arquivo digital
1.1.09.03 Solicitagdo de Publicagéo Oficio / email Até a publicagao 01 ano Prazo de vigéncia 04 anos Sim Néo a Secma”a. (_ja Adm
descarta no préprio setor
1.1.10 PUBLICAGAO DE ATOS OFICIAIS
P&gina do jornal contendo a = .
1.1.10.01 Publicacio dos Atos Oficiais Jornal 05 anos Néo Sim
Edigéo completa do Jornal
1.1.10.02 contendo publicagéo de Atos Jornal 05 anos Nao Sim
Oficiais
PN Apo6s a ultima edigdo do
1.1.10.03 Cl?;'ii:'ggaégztigrgi;:gendo DVD/CD Nao Sim ano vigente gravar o
P N arquivo em DVD/ CD
1.1.11 P_rqces~so administrativo - CPPA Proces_;so / Até o encerramento 05 anos Prazo de vigéncia 30 anos Sim Nao
Licitagéo / contratos Expediente
Lista de convite;
Lista de 05 anos apds prazo de
1.1.12 Comisséo Cerimonial presenga; Até a realizagao do evento 05 anos Prazo de vigéncia S ap p Sim Nao
Convite: precaugdo
Ata.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRAGAO
( COMPRAS, LICITACAO, CONTRATO)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos a atestado de 01 ano além . =
1.2.01. capacidade técnica Processo 01 ano do exercicio | 01ano 02 anos Sim Néo
. . . - - . . A eliminagdo ou guarda
12.02 Erpce§sos relativos a dispensa de Processo Até a aceltaggo definitiva ou | 05 anos além 01 ano " 04 anos apés prazo de Sim Nzo definitiva depende do objeto
licitagao prazo estabelecido no contrato do exercicio precaugao e prescrigdo . o
da dispensa de licitagéo
Processos relativos a licitagéo — - 05 anos além = .
1.2.03 Concorréncia Pabica-medicamentos Processo Definido no contrato do exercicio | 01ano N&o Sim
Processos relativos a licitagdo- - A 05 anos além . . . . | Prazo de prescricdo e = .
1.2.04 Concorréncia — Obras Processo Definido no contrato convénio do exercicio 01 ano 20 anos apo6s prazo de vigéncia precauggo Nao Sim
Da aceitagdo do produto até o
1.2.05 Procgssos relativos a licitagédo — Processo término do pagamehntlo (definido | 05 anos além 01 ano 03 anos apos prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Nzo Sim
convite no contrato, convénio, acordo | do exercicio precaugao e prescrigao
ou ajuste)
Da aceitagdo do produtos até o
1.2.06 Processos relativos a licitagdo — Processo término do pagamentq (geflnldo 05 anos além) 01 ano 08 anos apos prazo de vigéncia 07 anos apoés prazo de Nzo Sim
tomada de pregos no contrato, convénio, de | do exercicio precaugao e prescrigao
acordo ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende da PRI = .
1.2.07 tomada de pregos — medicamentos Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obrafreforma | DUrante @ vigéncia Nao Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagao — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende da oA Prazo de prescricdo e = .
1.2.08 tomada de Pregos — Obras Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obralreforma | DUrante a vigéncia precaugao Néo Sim
ou ajuste)
. R T . Depende do o
Processos relativos a Inexigibilidade - A 05 anos além Ny LA Prazo de prescricdo e = .
1.2.09 de licitagdo Processo Definido no contrato/convénio do exercicio ine?(li)rlu?éﬁiggde Durante a vigéncia precauco Néo Sim
1.2.10 Processos relativos a penalidades as Processo Até o efetivo ressarcimento gs anos .a.lém 03 anos apods prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Nao Sim
empresas o exercicio precaugao e prescrigao
12.11 Certificado de habilitagéo de Certificado 01ano 01 ano além 01 ano 02 anos Prazo_ ~de precaugéo e Sim NZo
fornecedores do exercicio prescrigdo
Livro de registro de atas de Tomada . . Até o término do preenchimento = .
1.2.12 de Pregos Livro de Registro do livio 01 ano Nao Sim
Livro de registro de Atas de . . Até o término do preenchimento 01 ano apdés o término do| 01 ano ap6s  prazo = .
1213 concorréncia Publica Livro de Registro do livro 01ano preenchimento do livro precaugao Néo Sim
Até o término do preenchimento
1.2.14 Livro de registro de Atas de Convites Livro de registro do livro 01 ano N&o Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRAGAO
( COMPRAS, LICITACAO, CONTRATOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1-
1.2 Fungdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cddigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.2.15 Processos rlellatlv_os arecursos contra Processo Até decis&o final do recurso 01 ano 05 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de Precaugao Nao Sim Lei 8.666/93
compras e licitagdes
1.2.16 Caucéo / Garantia Formulario Definido no Edital - 01 ano Prazo de Vigéncia Prazo de Precaugao Sim Nao
1.217 Processos relativos a registro Processo 01 ano ou até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
cadastral de fornecedores precaugéo e prescricdo
: N linitansn Da aceitagdo do produto até o . P
1.2.18 grocessgs (eIanly;ls alicitagéo Processo término do pagamento (definido no gg 2:§fci;|0em 01 ano 20 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo fje prescricao e N&o Sim
oncorrencia Fublica contrato, convénio, acordo ou ajuste) precaugao
N 5 [ieitacSo — Da aceitagdo do produto até o . . A 2
1219 ProcgssosArel_at_lv?s a licitagao Processo termino do pagamento (definido no 25 a)r:orsiailem 01 ano 03 anos apés pr_lajécécie vigéncia 04 anos apos prazo de Nio Sim
convite — Aquisi¢do de produtos contrato, convénio, acordo ou ajuste) o exercicio e aprovagao do precaugao e prescricdo
: 5 linitacAn — Da aceitagdo do produto até o . - i Ane A
1.2.20 Procgtssgs rtle)latlvos alicitagéo Processo término do pagamento (definido no gg :Q:;i;:]em 01 ano 03 anos aPOSdPI‘_?(Z:C;E(ie vigéncia 04 anos apos prazo de Nzo Sim
convite de obras contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovag&o do precaugao e prescrigao
. 5 liaitanEn Da aceitagdo do produto até o . . s oA R
1.2.21 Proct_etssgs rela(ljt_lvos a |ItCIta§aO Processo término do pagamento (definido no 22 Z:grsci;:jem 01 ano 03 anos a[)osdpr_la%c;zcie vigéncig 04 anos apos prazo de Nao Sim
convite de medicamentos contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovagéo do precaugao e prescrigdo
Processo de Licitagdo — Registro de . - 05 anos além| 03 anos apds prazo de vigéncial 04 anos apoés prazo de = .
1222 Pregos Processo Até a emissdo do exercicio | 018n0 e aprovagéo do TCE * precaugao e prescricao Nao Sim
1203 Processps relatl\_/os pregao Processo Atel o término do paga{ngnto 05anos alem| o, o 03 anos apos prazo (1e vigéncia| Prazo' _de precaugéo e Nzo Sim
presencial, pregdo eletrénico (definido no contrato/convénio) do exercicio e aprovacéo do TCE prescrigdo
Processos relativos a doagéo e leildo Até o término do pagamento | 05 anos além| 03 anos ap6s prazo de vigéncial| Prazo de precaugdo e =
1.2.24 de bens inserviveis Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio 01ano e aprovacéo do TCE * prescrigdo Nao Sim
1225 L|vro~de reglstrq de atas~de Iellgol, Livo de Registro Atel o término do paga_mgnto 01 ano 01 ano apds o 'termlno do| 01 ao _apds  prazo de Nao sim
pregéo presencial, pregdo eletrénico (definido no contrato/convénio) preenchimento do livro precaucéo
1.2.26 Controle de gontratos (servigos, Dossié/planilha Definido no contrato 01 ano 05 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Nao Sim
obras, fornecimento, aluguel)
Copia —OF — Ordem
1.2.27 OF — Ordem de fornecimento de fornecimento — 01 ano 02 anos ap6s vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
ata de registro
Apos a extingdo do processo ou Codigo Civi, arts 205, 593 a
1.2.28 Contratagdo de prestagao de servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano 10 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugéo Nao Sim 609; codigo de processo Civil,
transitada e julgada arts 485 e 495
1.2.29 Processos relativos a convénios Processo Definido no proprio instrumento 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim Os processos sao ?qu|vados
no Dep. de contabilidade
Acordos, Ajustes, contratos, . 05 anos além| oA 10 anos apb6s prazo de =
1.2.30 convénios, Aditamentos Contrato Enquanto Vigorar do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauggo Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI

Decreto n°® 6.287/2020 Pagina 4 de 168

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de S&o Paulo
www.saojosedoriopardo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/sjriopardo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n° 5.171, de 1° de agosto de 2018
Sexta-feira, 10 de julho de 2020 Ano |l | Edicdo n° 402 Pdgina 13 de 181

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
( COMPRAS, LICITA(;AO, CONTRATOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITA OES E CONTRATOS :
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos a contratos de N 05 anos além ) ) )
1.2.31 locagéo e manutengéo de Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano 07 anos apo6s prazo de vigéncia| 03 anos Nao Sim
equipamentos e servicos
1.2.32 Cadastramento de fornecedores Dossié 01 ano 05 anos 10 anos Sim Nao
05 anos
1.2.33 Contratos de Permiss&o de uso Contrato Definido no proprio instrumento além do | 01ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
exercicio
05 anos
1.2.34 Processo de permissao de uso Processo Definido no préprio instrumento além do | 01ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
exercicio
N o . . . 06 meses apdés prazo del 02 anos apds prazo de . =
1.2.35 Requisigdo de compras Requisigao Até o recebimento do material 03 anos 01 ano vigéncia P P! precaugsio eppresé)rigéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRACAO - RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Legislagéo Nor~mas, o E opcional a reprodugdo dos
Regulamentagdes, Diretrizes, documentos previamente ao
1.3.01 Estatutos, Regulamentos, Enquanto vigora 05 anos Nao Sim recolhimento, para que o 6rgéo
Procedimentos, Estudos e/ou permanega com copia para
Decisdes de Carater Geral consulta
1.3.02 Boletlns‘Admlmstrallvo, de Pessoal e 10 anos 10 anos Nio Sim
de Servigo
Identificagéo Funcional (Inclusive Enquanto o servidor| . =
1.3.03 Carteira, Cartao, Cracha, Credencial) permanecer Sim Nao
Obrigagdes Trabalhistas e Estatutarias.
Relagdes Com Orgdos Normatizadores . ~
1.3.04 da Administragao Publica. Lei dos 2/3. 05 anos 05 anos Sim Né&o
RAIS
Os documentos cujas
informagdes possam originar
contenciosos administrativos
13.05 Relagdes com os Conselhos 02 si ou judiciais seréo classificados
- Profissionais anos im nos assuntos correspondentes
ao seu contetdo, cujos prazos
e destinagéo estao
estabelecidos nesta tabela.
1.3.06 Sindicatos. Acordos. Dissidios 05 anos 05 anos Nao Sim
O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
R Enquanto o servidor . ~ independente do  suporte.
1.3.07 Assentamentos Individuais. Cadastro permanecer * Sim Néo Serdo transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do 6rgao.
1.3.08 RECRUTAMENTO E SELECAO
13.8.01 Candidatos a Cargo e Emprego 02 anos sim Nao
Publico: Inscrigdo e Curriculum Vitae
Exames de Selegdo (Concursos
1.3.8.02 Publicos) Provas e Titulos, Testes 06 anos Sim Néo
Psicotécnicos e Exames Médico
Editais, Constituigido de Bancas Emoi?gggsrlm daas sz‘:j%i‘; ggg
1.3.8.03 Examinadoras, E'xemplares unicos 06 anos 05 anos Nao Sim candidatos, segundo critérios
de provas, gabaritos, resultados e estabelecidos pela Comissao
recursos Permanente de Avaliagdo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRAGAO
RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1.
1.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS Sub-funcéo:
Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao [ Permanente | Observacao
1.3.09 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.9.01 Cursos (Inclusive Bolsas de Estudo)
1.3.9.02 Promovidos pela Instituicdo 05 anos Sim Nao

Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Rglatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios,

1.3.9.08 Relacéo de Participantes, Avaliagao 05 anos 05 anos Nao Sim
e Controle de Expedigdo de
Certificados
Para os documentos
comprobatérios de
1.3.9.04 Promovidos por Outras Instituigdes 05 anos 05 anos participagdo  utilizar os
prazos e a destinagdo dos
assentamentos individuais
1.3.10 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.10.01 Promovidos Pela Instituigao 05 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
1.3.10.02 Relatdrios Finais, Relagéo e 05 anos Nzo Sim
Declaragao de Comprovagéo de
Estagio
Para os documentos
comprobatorios de participagéo
1.3.10.03 Promovidos por outras Instituigdes 05 anos 05 anos Néo Sim utilizar os prazos e a

destinagédo dos assentamentos
individuais 020.5

Este subgrupo sera
Outros Assuntos Referentes a desenvolvido pelo érgdo de
1.3.10.04 Aperfei to e Trei t acordo com a necessidade,

perteicoamento e lreinamento bem como a temporalidade e

destinagdo

1.3.11 QUADROS, TABELAS, OFiCIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL

Estudos e Previsao de Pessoal,
1.3.11.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 05 anos 05 anos Sim Nao
Declaragdes e Certidoes
Criagéo, Classificagao,

1.3.11.02 Transformagao, Transposigédo e 05 anos 05 anos Nao Sim
Remuneracéo de Cargos e Funcdes

Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional:
1.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS Sub-funcéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Criagéo, Classificagao,
1.3.11.03 Transformagéo, Transposigéo e 05 anos 05 anos Nao Sim
Remuneracéo de Cargos e Funcdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascensao e Progressédo
1.3.11.04 Funcional Avaliagéo de 05 anos 47anos Sim Nzo
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e Reposigao
Salarial, Promogées
1.3.12 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* O prazo total de guarda
Admissao. Aproveitamento. dos documentos é de 100
Contratagdo. Nomeagao. anos, independente do
1.3.12.01 Readmisséo. Readaptacéo. Sim Nao suporte. Seréo transferidos
Recondugéo. Reintegragéo. ao arquivo intermediario
Reverséo apos a saida do servidor do
érgéo.
* O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
Demisséo. Dispensa. Exoneragéo. . ~ anos,  independente . do
1.3.12.02 Rescisao Contratual . Falecimentol 05 anos Sim Nao suporte. Serdo transferidos
. ao arquivo intermediario
apos a saida do servidor do
érgao.
13.12.03 Lotagdo. Remog&o. Transferéncia 04 anos 05 anos sim N3o
Permuta
Designac&o. Disponibilidade. . =
1.3.12.04 Redigtrilfuiz;éo. S’Lbstituigéo 05 anos 47 anos Sim Nao
1.3.12.05 Requisigdo. Cesséao 05 anos 47 anos Sim Néo
1.3.13 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1.3.13.01 Folhas de Pagamento. Fichas ‘ ‘ ‘ 05 anos 95 anos ‘ Sim ‘ Nao ‘
Financeiras
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE -- AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcédo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observacdo
1.3.14 Prontuarios de servidores Dossié \[/)icr:c:;;:)ao até desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia srr:szgrig;oe precaugao e Sim Nao
1.3.15 Prontuarios de estagiarios Dossié E:ntrlgtlcc)lo até o término do gg :X";iig':m 01 ano Sééni?:s apés prazo de gZec:EgZo :p;:est?rgzgg de Sim Nzo
36 meses 02 anos apds 5
1.3.16 g::q?ﬁs;rozgeéigzgmpregados Formulario Més de exercicio apés o envio prazo de] \O/igén?:?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
- comprovado prescricdo
Controle de admissoes por Livro de registro / 03 anos ap6s prazo de | 02 anos apds prazo de
1.3.17 concursos, processo seletivo ou Relatorio 9 Até a formalizagdo do ato - 01 ano vigéncia P P recaucio p p Sim Nao
tempo determinado e demissdes 9 P <
13.18 s::sa;l::s/Decretos relativas a :(;Z?rréi resolugéo /r;\(t:\aloaatacl)teragao / revogagdo ou | 01 ano Si’ énacri1aos apés prazo de Prazo de precaugio Nzo Sim
1.3.19 Rec_ada§t_ramentc_> obrigatério Termo / = Até novo recadastramento - 01 ano 0.1 _ ano apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
funcionarios/servidores declaragéo vigéncia
Relatério de cartéo Ticket Relatério Até o crédito no cartao 05 anos alem | 01 ano 02 anos apés prazo de | Prazo de prescricdo e . ~
1320 alimentagao do exercicio vigéncia precaugao Sim Néo
Controle de entrega cartéo Ticket Recibo Até elaboragdo da folha de | 05anos aem | 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugdo . =
1.3.21 alimentagao pagamento do exercicio vigéncia Sim Nao
Planilha incluséo / exclusdo Planilha Até a inclusdo/exclusdo em | 05anos além | 01 ano 02 anos ap6s prazo de | Prazo de prescricdo e . =
1322 convénio Médico folha de pagamento do exercicio vigéncia precaugao Sim Nao
13.23 Processos relativos a férias Processo Até a fruigéo total do beneficio dNéf ment 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de prescricdo e Sim Ndo
a . lesfazimento 3
e prémios do vineulo precaugao
1.3.24 APOSENTADORIA
1.3.24.01 Contagem e averbag&o de tempo At¢ a homologagdo da . =
de servigo aposentadoria Sim Néo
1.3.24.02 Pensdes: provisodria e temporaria Enquanto vigora 05 anos Sim Nao
1.3.24.03 Pensa&o Vitalicia 05 anos 95 anos Sim N3o
1.3.24.04 Processos relativos a certiddo de Processo Até expedigao da certidao -- 01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugéo Sim N3o
inteiro teor vigéncia
1.3.24.05 Processos relativos a certiddo de Processo Até expedicdo da certidao -- 01 ano 01 ano ap6s prazo de | Prazo de precaugéo sim Nzo Integra o prontuério do servidor
e tempo de servigo vigéncia
1.3.24.06 i':r:rso;ﬁz?izz(;j?t;l)\:;iscaosidade Processo Até parecer final - 01 ano sgéni?;s ap6s prazo de | Prazo de precaugdo sim Nio
1 Processos relativos a licenga sem Processo Até parecer final - 01 ano 05 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugdo . ~ O ato de concess&o da licenca
-3.24.07 vencimentos vigéncia Sim Néo integrara o prontuario do servidor
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.0
1.3. Funcdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.3.24.08 Processos relativos a reversdo de Processo Até parecer final -- 01 ano 05 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugéo si N O Ato de concesséo de licenca

Aposentadoria vigéncia im a0 integrara o prontuério do servidor
1.3.24.09 Processos relativos a incorporagéo Processo Até incorporagdo integral da | -- 01 ano 05 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugdo . _ O ato ou processo  de

de gratificagéo gratificagao vigéncia Sim Nao incorporagéo integrara o

prontudrio do servidor
1.3.24.10 Processos relativos a férias Processo Até a fruigdo total do beneficio Ate o | 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao . .
A desfazimento Sim Nao

prémios do vinculo

1.3.24.11 Declaragao de tempo de servigo Declaragao Até a expedigdo - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugdo sim Nzo
vigéncia

1.3.25 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
1.3.25.1 Previdéncia Privada 05 anos 47 anos N&o Sim
1.3.26 BENEFiCIOS

1.3.26.01 Seguros Até aprovagao das contas 05 anos a~contar da data Sim Nao
de aprovagéo das contas

05 anos a contar da data

1.3.26.02 Auxilio acidente / doenga Até aprovagao das contas de aprovacfio das contas Sim Nao
1.3.26.03 Prontuario médico do servidor 05 anos 95 anos Sim Nao

Comunicado de acidente de Até o atendimento do servidor 40 anos apdés prazo de Integra o prontuario do
1.3.26.04 Formulario recebimento do documento pelo | -- 01 ano A Prazo de precaugao Sim Nao H

trabalho CAT INSS vigéncia servidor
1.3.27 OUTROS BENEFICIOS
1.3.27.01 é;sr']f)fzce'aszusdae‘)‘de (Inclusive Até quitagio da divida 05 anos Sim Néo
1.3.27.02 Aquisicéo de imoveis Até quitagéo da divida 05 anos Sim Nao
1.3.27.03 Transporte para Servidores 02 anos Sim Nao
1.3.28 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
1.3.28.01 Agendamento de Férias %E:ﬁ:zndo 03 meses - 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.8.02 Cartdo de ponto / folha de ponto / Cartao / Ata a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano 02 anos apo6s prazo de | Prazo de prescrigdo e sim Nso Para CLT ate 02 anos apds o

o espelho de ponto eletrénico formulario pagamento do exercicio vigéncia precaucao desfazimento do vinculo.
Lista de presenca em cursos, . = . o
! . Até a elaboragdo da folha de | 05 anos além 02 anos apo6s prazo de | Prazo de prescrigdo e . ~

1.3.28.03 z;g::?;izutonzados pela Lista pagamento do exercicio 01 ano vigéncia precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Planilha de controle de pagamento . Até a elaboragdo de folha de | __ 05 anos apo6s prazo de = . =
1.3.28.04 de insalubridade e periculosidade Planilha pagamento 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.28.05 Justificativa de carto de ponto Justificativa Até a elaboragdo da folha de | os anos além | o4 o0 02 _anos apbs prazo de | Prazo _de prescrigdo e sim Nzo Constituigao federal 1988 — art. 7°
pagamento do exercicio vigéncia precaugao inciso 29
1.3.28.06 Livro de ponto Registro Até elaboragdo da folha de | 01 ano 4.7 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
pagamento vigéncia
1.3.28.07 Controle de horario de estagiarios mz?ef:gdo / 03 meses gg :x";iififm 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Na&o
1.3.28.08 Controle / solicitagdo de horas Formulério Até o pagamento das horas | _ 01 ano O? _anos apbs prazo de | 02 anos apos prazo de Sim N3o
extras extras vigéncia precaugao
1.3.28.09 Ficha financeira individual Ficha D,O inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia Prazo_ ~de precaugao e Sim Nao
vinculo prescrigéo
- Do inicio até o desfazimento do oA Prazo de precaugdo e . ~
1.3.28.10 Folha de pagamento Relatério vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrico Sim Nao
1.3.28.11 Gwa.de're_colhlmlento de Guia 0O ano do exercicio 05 anos além | (4 0o O? Aanlos ap6s o prazo de | Prazo _de prescricdo e Sim Nzo Suporte legal: CNT — lei 5172/66
contribuigdo sindical do exercicio vigéncia precaugao art. 174
Guia de recolhimento de Fundo de ) . . o Lei n® 8306/90 art 23 $ 5° e art 55
1.3.28.12 Garantia por tempo de Servigo — Guia 0 ano do exercicio gg :x";iigfm 01 ano ;O gnosl ?pos. deffaZ'memo Prazo de prescrigdo e Sim Nzo de seu regulamento aprovado
FGTS o vinculo funcional precaugao pelo decretos n° 99.684/90
Guia de recolhimento para o INSS . - 10 anos além 10 anos apdés prazo de | Prazo de prescricdo e . = Lei 8212/91 - custeio de
1.3.28.13 e IMP Guia O ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia precauggio Sim Nao Previdéncia Social
Registro magnético de base p/ Registro A 30 anos além 40 anos apo6s desfazimento | Prazo de prescrigdo e . ~
1.3.28.14 recolhimento de FGTS /INSS /IMP_ | eletrénico 01 més do exercicio 01ano do vinculo precaugdo Sim Néo
1.3.28.15 Guia de recolhimento PIS / PASEP | Guia 0 ano de exercicio 10 anos além | o4 400 10 anos apos prazo de | Prazo de prescrigdo e | g, Nzo Decreto Lei 2052/83, arts 3° e 10.
do exercicio vigéncia precaugao
Relag&o Anual Informagdes - . 10 anos além 11 anos apo6s prazo de . = Suporte legal Decreto lei 2052/83
1.3.28.16 Sociais — RAIS Relatoério O ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano precaugaio e prescrigio Sim Nao Zarts 3° 6 10.
Documentos relativos ao
1.3.28.17 pagqmento de pensdo a“mentl.ma Dossié - - - - - - - Integra o prontuario do servidor
(oficio do Juiz e dados pessoais do
servidor e do beneficiario)
Planilha de controle de desconto
1.3.28.18 de pagan}ento de sindicatos, Planilha Até a elaboragdo da folha de | __ 01 ano 0_5 _anos apds  prazo de Prazo de precaugéo Sim N3o
associagdes de classe, pagamento vigéncia
cooperativas e planos de saude .
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observacdo
Folha de pagamento do prefeito 6 Folha de Do inicio até o desfazimento do Prazo de precaugdo e
1.3.28.19 Agentes Politicos ( secretéarios . 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia X Sim N&o
L pagamento vinculo prescri¢do
municipais)
Guias de recolhimento de Imposto . . 05 anos além 01 ano apdés prazo de = . =
1.3.28.20 Renda retido na Fonte Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
= . Prazo de precaugdo e
Declaragéo de Imposto de Renda ~ 05 anos além 01 ano apdés prazo de - ¥ . ~
1.3.28.21 retido na Fonte — DIRF Declaragao 01 ano do exercicio 01 ano vigéncia prescrigdo  (disquete e Sim Nao
comprovante
1.3.28.22 Cana' d? autorlzagl:a_o de Formulario Até o processamento da folha - 01 ano 06 meses Prazo de precaugéo Sim Nao
empréstimo _bancario
1.3.28.23 Planilha de movimentagdo mensal Planilha Até a elaboragdo da folha de | o5 anos além | 4 00 O? _anos apds prazo de | Prazo ye prescricdo e sim N&o
de pessoal pagamento do exercicio vigéncia precaugao
1.3.08.04 Controlel/ §ollcnagaq de Memorando / Até o langamento em folha de | _ 01 ano 02 _anos apés prazo de | 02 anos apos prazo de sim Nzo
transferéncia de servidores processo pagamento vigéncia precaugao
1.3.29 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS - Recrutamento e Selecédo
Editais,
(Constituicéo de
1.3.29.01 Processos relativos a concurso Banca Examinadora,
e . . Exemplares Unicos 06 anos 05 anos Sim Nao
publico / processo seletivo d
e Provas,
Resultados Gabaritos
le Recursos
Até convocagéo final dos
1.3.29.02 Processos relat|v0§ a convocagao Processo corlwocados ou/ prazo de 04 anos além | (4 0o 0.1 _ano apds prazo de | Prazo ~de prescrigdo e Sim Nzo
de concursos / designados validade do concurso / processo do exercicio vigéncia precaugéo
seletivo
1.3.29.03 Ficha de inscrigdo de candidatos Ficha Até o final do concurso/processo | 04 anos além | 4 o0 0_1 _ano apds prazo de Prazo de precaugio sim Nio
(aprovados e reprovados) seletivo do exercicio vigéncia
Edital, resultado, homologagao de . . . N B 10 anos apds prazo de = . =
1.3.29.04 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
1.3.29.05 Provas de concursos publicos / Até o final do concurso / 01 ano apdés o prazo de = . =
: Prova 8 - 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao
processos seletivo processo seletivo vigéncia
1.3.29.06 Processo de prorrogagédo de posse O ato de concessdo da
e de exercicio Processo Definido no ato da concesséo - 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagao integrara o
prontuario do servidor.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional

ADMINISTRACAO

Sub-Grupo Funcional: 1.

1.3.

Fung&o: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Edital, resultado, homologagao de . . . A 10 anos apds prazo de = . =
1.3.29.07 CONCUFSO, Processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.29.08 Provas de concursos publicos / Prova Até o final do qoncurso/ 01 ano 0.1 ano  apos o prazo de Prazo de precauggo sim Nzo
processos seletivo processo seletivo vigéncia
= O ato de concessdo da
1.3.29.09 Processg (.je prorrogagéo de posse Processo Definido no ato da concesséo 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagao integrara o prontuario
de exercicio do servidor.
Exames de Selegéo ( concursos Provas e titulos;
1.3.29.10 e teste psicotécnico; | - - 06 anos Sim N&o
Publicos) P
e exame médico
1.3.29.11 C’an_dlda‘t_os a cargo e emprego 02 anos 0_1 ano  apbs o prazo de | Prazo ~de prescrigdo e sim Nio
pubicos: inscrigdo e curriculum vigéncia precaugao
1.3.29.12 Edital de processo simplificado Edital Até a publicagéo 01 ano li(z;énac?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Processos relativos a Estagio 05 anos além 01 ano ap6s prazo de | Prazo de prescricdo e : = Constituigéo federal 1988 — art 7°
1.3.29.13 Probatorio Processo 03 anos do exercicio 01 ano vigéncia precauggio Sim Nao inciso 29
1.3.29 14 Aval_la(;z’lo_ de desempenho de Forml_JIar’lo_/ Até a nova avallagao_e 05 anos 01 ano 0_1 _ano apds prazo de | Prazo ~de prescrigdo e sim Nio Constituigao federal 1988 — art 7°
funcionérios _ questionario promog&o por merecimento vigéncia precaugao inciso 29
1.3.30 AUXILIOS E PENSOES
Processos relativos a pensionistas
1.3.30.01 (integram esses processos os Processo Da atjertura até a efetivagéo da 01ano O§ _anos  apbs prazo de Prazo de precaugio sim Nzo
comprovantes de dependéncia penséo vigéncia
econdmica e previdenciaria
1.3.30.02 Processos rglallvos a rgvnsoes de Processo Até a homologagso - 01 ano 05 . anos apbs prazo de | 10 an0§ apbés prazo de sim N&o
aposentadorias e pensdes vigéncia precaugao
1.3.30.03 Proces~sos relativos a a_uxmo Processo Enquanto o servidor permanecer | 01 ano 0_5 _anos apés prazo de | 05 anos apos prazo de sim Nzo
reclus&o (preso por delito) recluso vigéncia precaugéo
1.3.30.04 Cadastro de .d°°“"‘e"‘?9?° de Prontuario Até o obito - 01 ano 0.5 R anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Néao
aposentadorias e pensionistas vigéncia
1.3.30.05 DeglelraQoes de vida e de Ficha 06 meses - 01 ano 0.2 anos apos o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
residéncia vigéncia
1.3.30.06 Controle de l_:)alxa de Ficha Até a homologacéo - 01 ano 0.2 _anos  apos  prazo de Prazo e precaugéo Sim Nao
aposentadoria vigéncia
1.3.30.07 Controle de baixa de pensdes Ficha Até o obito - 01 ano Si)énac?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.30.08 Mapa financeiro da folha de Formulario 01 ano - 01 ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
pagamento vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fung&o: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos de comprovagao de P _ 02 anos apo6s prazo de = . =
1.3.30.09 dependéncia previdencidria Processo Enquanto durar a dependéncia 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.30.10 Processos rglatlvos areverséo de Processo Até parecer final - 01 ano 0.5 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
aposentadoria vigéncia
1.3.30.11 Processos relativos a aposentados Processo Até a homologagéo - 01 ano Sisgén?:?aos apés prazo de 10 anos Sim Nao
Prontuarios de servidores com
1.3.30.12 suspensao de contrato em . Prontuario Até parecer final - 01 ano 0.5 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
decorréncia de aposentadoria por vigéncia
invalidez
Controle de baixa de .
1.3.30.13 aposentadoria e pensédo Ficha Até a homologag&o em penséo - 01 ano 8|2 én?:?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
desfazimento do vinculo por morte 9
Processo de auxilio-doenga Enquanto o servidor estiver 05 anos ap6s prazo de
1.3.30.14 (requerimento de incapacidade Processo q - 01 ano oA p P Prazo de precaugéo Sim N&o
. afastado vigéncia
laborativa)
13.30.15 Processo de auxilio acidente de Processo Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0_5 _anos apés prazo de Prazo de precaugio sim Nio
trabalho afastado vigéncia
1.3.30.16 Processo de salario Maternidade Processo Até parecer final - 01ano SiZ;én?:?aos apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Comunicados de resultado da
pericia médica junto ao érgéo . . )
1.3.30.17 previdenciario, dos servidores Processo Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
P afastado vigéncia
afastados por auxilio doenga /
pensionista
1.3.30.18 Salario familia Ficha / recibo 01 ano - 01 ano 05 anos 19 anos apés prazo de | g, Nao Nos casos de parecer
precaugéo juridico guarda de 100 anos
1.3.31 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR ( Denuncias — Sindicancias - Inquérito — Processos Administrativos)
Processos relativos a averiguagdo Da abertura até relatoério final 05 anos além 05 ano ap6és prazo de | 95 anos apds prazo de . =
1.3.31.01 preliminar Processo conclusivo do processo do exercicio 01ano vigéncia prescri¢do e precaucdo Sim Néo
1.3.31.02 Procg§sos relallvos ainquérito Processo Da aber.\ura até relatorio final gs anos além | 4 o0 O§ _ano apés prazo de | 95 anos apos prazo de sim Nzo
Administrativo conclusivo do processo lo exercicio vigéncia prescri¢do e precaugao
1.3.31.03 Processos relativos a Sindicancia Processo Da abertura até relatdrio final 05 anos além | 4 g4nq 05 ano apés prazo de | 95 anos apés prazo de Sim Nzo
conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescri¢do e precaugdo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.3.31.04 Proceslsos relativos a Processo Da aber}ura até relatdrio final 05 anos além | g o0 95 anos apbs prazo de | 95 anos apos prazo de sim Nzo
procedimentos sumarios conclusivo do processo do exercicio prescri¢éo e precaugao prescri¢do e precaugdo
1.3.31.05 Plrocle§sos Administrativos Processo Da aber.\ura até relatério final 05 anos aléem 95 apo's apos p[azo de | 95 aq0§ apos pra;o de Nzo Sim
disciplinares conclusivo do processo do exercicio prescri¢éo e precaugao prescri¢éo e precaugao
1.3.31.06 Penalidades disciplinares 95 anos além 95 anos ap6s prazo de | 95 anos apés prazo de Nao Sim
prescri¢&o e precaugéo prescri¢&o e precaugéo
1.3.32 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
1.3.32.01 Horario de Expe~d|ente (Inclusive 02 anos sim N&o
Escala de Plantéo)
Controle de Frequéncia Livros,
Cartdes, Folhas de Ponto, Abono . ~
1.3.32.02 de Faltas, Cumprimento de Horas 05 anos 47 anos Sim Néo
Extras
1.3.33 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO
Os relatérios técnicos de
No pais ajudas de custos diarias viagem estardo classificados
1.3.33.01 passagens (Inclusive devoI!J(_;ao) Até aprovagdo das contas 05 anos a~contar da data Sim No no assunto corfesponder}te
Prestagdes de contas relatorios de de aprovagéo das contas ao seu conteudo, cujos
viagem prazos e destinagdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
1.3.34 QUADROS, TABELAS, OFiCIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previs&o de Pessoal,
1.3.34.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 05 anos 05 anos Sim Nao
Declaragoes e Certiddes
Criagéo, Classificagao,
1.3.34.02 Transformagao, Transposigéo e 05 anos 05 anos Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e
Fungdes
Reestruturagdes e Alteragbes
Salariais Ascensao e Progressdo
1.3.34.03 Funcional Avaliagdo de 05 anos 47anos Sim Nao
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e
Reposicéo Salarial, Promogdes
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcédo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao | Permanente | Observagao
1.3.35 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
Admissao. Aproveitamento. * O prazo total de guarda dos
Contrataggo. Nomeag&o. documentos é de 100 anos,
1.3.35.01 Readmiss&o. Readaptagao. prontuario Enquanto estiver nomeado 100 anos* Sim Nao 'tndepen.deme do suporte. Serdo
~ N ~ ransferidos ao arquivo
Recond~ugao. Reintegracao. intermediario apos a saida do
Revers&o servidor do érgéo.
* O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Demissé&o. Dispensa. Exoneragéo. N . ~ independente do suporte. Serdo
1.3.35.02 Rescisao Contratual. Falecimento 05 anos 100 anos Sim Nao transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do érgdo.
13.35.03 Lotagao. Remogéo. Transferéncia 04 anos 05 anos sim Nao
Permuta
Designac&o. Disponibilidade. . =
1.3.35.04 Redistribuiciio. Substituicao 05 anos 47 anos Sim Nao
1.3.35.05 Requisigéo. Cesséo 05 anos 47 anos Sim Nao
1.3.36 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1.3.36.01 Folhas de Pagamento. Fichas 05 anos 95 anos Sim Nao
Financeiras
o I E opcional a selegdo por
Editais, Constituicdo de Bancas
Examinadoras, Exemplares unicos ~ . am0§tragem das provals'c!os
1.3.36.02 : 06 anos 05 anos Nao Sim candidatos, segundo critérios
de provas, gabaritos, resultados e N o
recursos estabelecidos pela '(30r~n|ssao
Permanente de Avaliagdo
1.3.37 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.37.01 Promovidos pela Instituigédo 05 anos Sim Néo
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Rglatc’)rios Finais,
1.3.37.02 Exemplares Unicos de Exercicios, 05 anos 05 anos N&o Sim
Relagéo de Participantes,
Avaliagéo e Controle de Expedigéo
de Certificados
Para os documentos
comprobatérios de participagao
1.3.37.03 Promovidos por Outras Instituicdes 05 anos 05 anos utilizar os prazos e a destinagao
dos assentamentos individuais
137
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcédo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo | Precaugdo | Corrente |_Intermediario |Eliminagao | Permanente | Observagao
1.3.38 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.38.01 Promovidos Pela Instituicdo 05 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
1.3.38.02 Relatérios Finais, Relagéo e 05 anos Nao Sim
Declaragao de Comprovagao de
Estagio
Para 0s documentos
comprobatérios de
1.3.38.03 Promovidos por outras Instituicdes 05 anos 05 anos Nao Sim participagdo utlIAlzar_os prazos
e a destinagao dos
assentamentos individuais
020.5
Este subgrupo sera

Outros Assuntos Referentes a desenvolvido pelo drgao de

1.3.38.04 f ) acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento .

bem como a temporalidade e

destinagéo
1.3.39 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1.3.39.01 Folhas de Pagamento. Fichas 05 anos 95 anos Sim Nao
Financeiras
1.3.39.02 Salarios, Vencimentos, Proventos 07 anos sim Nzo

e Remuneragdes.

Para os casos especiais
previstos no Regime Juridico
Unico, o prazo total de guarda
1.3.39.03 Salario-Familia 05 anos 19 anos Sim Nao para os documentos
referentes & concessdo de
salario familia sera de 100

anos.
1.3.39.04 Abono ou Provento Provisério 07 anos Sim Néo
1.3.39.05 Abon_o de Permanéncia em Até  a _homologat;ao da 02 anos sim Nio
Servigo aposentadoria
Qutros Salarios, Vencimentos, . ~
1.3.39.06 Proventos e Remuneragdes 07 anos Sim Nao
1.3.40 GRATIFICAGOES (INCLUSIVE INCORPORAGOES)
1.3.40.01 De funcéo 05 anos 47 anos Sim Né&o
1.3.40.02 Jetons 07 anos Sim Né&o
1.3.40.03 Cargos em Comisséo 05 anos 47 anos Sim Né&o
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Natalinas (Décimo Terceiro . =
1.3.40.04 Salério) 07 anos Sim N&o
1.3.40.05 Outras Gratificagdes 05 anos 47 anos Sim Né&o
1.3.41 ADICIONAIS

Tempo de Servigo (Anuénios, . «
1.3.41.01 Biénios, Triénios ou Quinquénios) 05 anos 47 anos Sim Nao
1.3.41.02 Noturno 05 anos 47 anos Sim N&o
1.3.41.03 Periculosidade 05 anos 47 anos Sim N&o
1.3.41.04 Insalubridade 05 anos 47 anos Sim Néo
1.3.41.05 Atividades Penosas 05 anos 47 anos Sim Néo
1.3.41.06 Servigos Extraordinarios (Horas 07 anos sim N&o

Extras)

13.41.07 Fenas; /—\gmonal de 1/3 e Abono 07 anos sim Nzo

Pecuniario
1.3.41.08 Outros Adicionais 05 anos 47 anos Sim Néo
1.3.42 DESCONTOS
1.3.42.01 Contribuicéo Sindical do Servidor 07 anos Sim Nao
1.3.42.02 Contribuigdo para o Plano de 05 anos 47 anos Sim Néo

Seguridade Social
1.3.42.03 I(W?p:;s;o de Renda Retido na Fonte 07 anos sim N3o
1.3.42.04 Pensdes Alimenticias 05 anos 95 anos Sim Né&o
1.3.42.05 Consignagdes 07 anos 05 anos Sim Nao
1.3.42.06 Outros Descontos 07 anos 05 anos Sim Néo
1.3.43 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

Programa de Formagé&o do

Patriménio do Servidor Publico . =
1.3.43.01 (PASEP). Programa de Integrago 05 anos 05 anos Sim Nao

Social (PIS)

Fundo de Garantia por Tempo de . ~
1.3.43.02 Servigo (FGTS) 05 anos 47 anos Sim Néo
1.3.43.03 Contribuigdo Sindical do 07 anos 05 anos sim Nzo

Empregador

Contribuigéo para o Plano de
1.3.43.04 Seguridade Social (Inclusive 05 anos 95 anos Sim Nao

Contribuicdes Anteriores)
1.3.43.05 Salario Maternidade 07 anos Sim Néo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cddigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.3.43.06 Imposto de Renda 07 anos Sim Nao
1.3.43.07 Férias 07 anos Sim Né&o

Licengas

Acidente em Servigco

Maternidade/ Adotante

Atividade Politica
Capacidade Profissional
Desempenho de Mandato
1.3.43.08 g:::iézme 05 anos 47 anos Sim Néo
Prémio por Assiduidade

Servigo Militar

Tratamento de Interesse
Particulares

Tratamento de Saude (Inclusive
Pericia Médica)

Afastamentos

Falta Abonada

Para Depor

Para Exercer Mandato Eleito
Para Servir ao Tribunal Regional
Eleitoral (TRE)

Para servir como Jurado
Suspenséo de Contrato de
Trabalho (CLT)

Por Convocagéo Judicial

1.3.44 REEMBOLSO DE DESPESAS

1.3.44.01 Locomogéao Até aprovagao das contas Sim Nao

05 anos a contar da data
de aprovagéo das contas

1.3.43.09 05 anos 47 anos Sim Néo

1.3.44.02 Outros Reembolsos Até aprovagao das contas Sim Nao

1.3.45 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS

Casamento (GALA)
Doagéo de Sangue
1.3.45.01 Falecimento de Familiares (NOJO) 05 anos 47 anos Sim Nao
Horério especial para Servidor
Estudante

Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fung&o: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
N . ~ 05 anos a contar da data . =
1.3.45.02 Ticket Até aprovagao das contas de aprovacio das contas Sim Nao
Quanto  aos  documentos
referentes aos ordenadores
de despesas, utilizar o prazo
1.3.46 Delegago~es de Competéncia. Enquanto vigora 05 anos sim Nzo d0§ documeptos financeiros
Procuragao (Até aprovagao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagdo das contas e
eliminagéo).
Servigos Profissionais Transitorios: . ~ R
13.47 Autnomos e Colaboradores Enqgamo vigora a prestagéo do| . sim Nzo O prazo tolgl de guarda dos
f e servigo documentos é de 52 anos.
(Inclusive Licitagdes)
Agdes Trabalhistas. Reclamagdes . Cox e . A . ~ .
1.3.48 Trabalhistas processos Até a decisao final Até o transito em julgado 05 anos N&o Sim
1.3.49 Movimentos R§|V|n£j|cator|os: processos Até a decis&o final 05 anos 05 anos Nao Sim
Greves e Paralisagdes
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE ADMINISTRACAO
SEGURANGA DO TRABALHO
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.4. Funcéo: SEGURANGA DO TRABALHO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Programa de prevengao de riscos . N B 20 anos apo6s prazo de . =
1.4.01 ambientais Programa Até a atualizagdo do programa 02 anos vigéncia Prazo corrente Sim Nao
1.4.02 Prggrama de gontrole médico da Programa Até a atualizagdo do programa - 02 anos 2.0 ,anos apos o prazo de Prazo corrente Sim Nao
saude ocupacional PCMSO vigéncia
Laudo técnico de condigdes .
14.03 ambientais LTCAT Laudo At
. : Até o atendimento do servidor e . .
1.4.04 Comunicado de acidente de trabalho Formulario recebimento do documento pelo - 01 ano 2.0 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Integra o prontudrio  do
— CAT INSS ou IMP vigéncia servidor
1.4.05 Perfil Profissiografico Previdenciario Formulario Do inicio até o desfazimento do _ 01 ano 20 anos apo6s prazo de
o — PPP e recibo de entrega vinculo vigéncia
Documentos de eleiggo da Comiss&o Fichas , Enquanto transcorrer o processo 05 anos ap6s o prazo de
1.4.06 Interna de Prevengao de Acidentes cronogramas, eleitoral - 02 anos vigéncia Prazo corrente Sim Nao
CIPA entre outros 9
. . . Até a elaboragéao do relatorio .
1.4.07 Ficha de registro de acidentes de Ficha Estatistico de Acidente de -- 02 anos 0.5 , anos  apos  prazo de 25 anos Sim Nao
trabalho vigéncia
Trabalho
1.4.08 Livro de registro de ATAs CIPA Livro Até o preenchimento - |ztci)eterm|na J%éni?:s apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Livros de registro de inspegdo de . . . - Indetermina | 05 anos apés prazo de | 01 anos apds prazo de =
1.4.09 trabalho Livro Até o preenchimento do vigéncia precauggo Néo Sim
1.4.10 Relatério estatistico de acidentes de Relatério Até atualizagdo - 01 ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
Trabalho vigéncia
Ficha de entrega de equipamentos . Do inicio até o desfazimento do - 05 anos apés prazo de ~ . ~
1411 de protecédo individual EPI Ficha individuo 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Ficha de controle de manutengéo de . Até a atualizagdo ou baixa no = . =
1.4.12 carga de extintores de incéndio Ficha patriménio -- 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Néo
1.4.13 Prontuérios de pericia médica Prontuario Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
afastado vigéncia
Avaliagao clinica e exames médicos
complementares, as conclusées e as . . P
1.4.14 medidas aplicadas, Atestados de Saude Exames, Atestado E:jc:)lisgtaciigguver 0 vinculo - 01 ano \2,2103'205 apés término  do Prazo de precaugéo Sim Nao
Ocupacional, Exames Admissionais,
demissionais e periddicos.
14.15 Frograma de Higiene e Seguranga Até atualizagao - 01 ano 05 anos 47anos sim Néo
1.4.16 i::?geri?elz: gz ?:;glr;]goéo de Até atualizagdo - 01 anos 05 anos 47 anos Sim Néo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRACAO
ALMOXARIFADO INTERNO - MATERIAL DE CONSUMO
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.5 Sub-fungdo: CONTROLE DE ALMOXARIFADO INTERNO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.5.01 Recibo de materiais Formulario Até o Preenchimento 01 ano 02 anos 03 anos apos o prazo de Sim Néo
precaugao
Ate a conclus&o dos .
1.5.02 Controle de entrega e balancetes Formulario langamentos do ano em 01 ano 02 anos Ofec:lz]ogso pos prazo de Sim Nao
questao P <
1.5.03 Requisigao de Materiais de Estoque Digital Até a entrega do material 01 ano 02 anos E:zgug;: Vigéncia  de Sim Nao Arquivo Digital
05 anos Prazo de precaucio e Notas fiscais originais,
1.5.04 Nota Fiscal Nota Copia Até a entrega do material além do | 01ano 01 apds o prazo da vigéncia reSCriCED P < Sim Nao arquivadas juntamente com o
exercicio P < processo
1.5.05 Controle de Entrada e Saida de Planilha Digital Até a conclus&o dos ) 01 ano 01 meses ap6s a vigéncia 02 anos apés prazo de | g Néo Arquivo Digital
Materiais lancamentos do ano em questao precaugéo
. . 05 anos além| . s oA Prazo de precaugdo e . =
1.5.06 Nota Fiscal Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescrico Sim Nao
Controle de Entrada e Saida de . Até a concluséo dos A 02 anos apds prazo de . ~
1.5.07 Material Planilha langcamentos do ano em questao 0t ano 01 ano apés vigéncia precaucao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRACAO

Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.6 Fungéo: Convénio Médico - SASSPM
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo [Permanente Observagao
1.6.01 Guias de Prestadores ja faturadas Guias 90 dias 01 ano 01 ano 05 anos ISim N&o

Relatérios de Autarquias com valores

1.6.02 repassados a0 SASSPM Relatérios 9 dias 01 ano 01 ano 05 anos Sim Nao
1.6.03 Parcelamento de Beneficios Ficha 90 dias 01 ano 01 ano 05 anos Sim Nzo

= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRACAO
AUDITORIA INTERNA E CONTROLE INTERNO
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.7 Fungdo: AUDITORIA INTERNA E CONTROLE INTERNO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagao | Permanente | Observagao
1.7.01 Livro de Protocolo Livro Até o fim do livro 01 ano 15 anos 20 anos Sim
1.7.02 Atas Ata Até o cumprimento das 01 abi 15 anos 20 anos Sim

o determinagdes
1.7.03 Memorando Memorando Até o cumprimento das 15 anos 20 Anos Sim

o determinagdes
1.7.04 Oficios Expedidos Oficio 15 anos 20 Anos Sim
1.7.05 Oficios Recebidos Oficio 15 anos 20 anos Sim
1.7.06 Comunicado Interno Comunicado Até o cympflmento das 15 anos 20 anos Sim

determinacdes

1.7.07 Instrugdes Normativas Instrucdes Até nova edigéo 15 anos 20 anos sim
1.7.08 Relatério Geral Relatério Ate a préxima auditoria 15 anos 20 anos Sim
1.7.09 Requerimentos em Geral Requerimento 15 anos 20 anos Sim
1.7.10. Relatério do TCE Relatério 15 anos 20 anos Sim
1.7.11 Documentos em Geral Documentos 15 anos 20 anos Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DA ADMINISTRACAO
PATRIMONIO MOBILIARIO

Grupo Funcional:  ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.8 Funcéo: GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
1.8.01 Controle de Entrada e Saida de Planilha Até a conclusédo dos 01 ano 01 ano apds vigéncia 02 anos apds prazo de Sim Nzo
o Material lancamentos do ano em questao P 9 precaugéo
. 05 anos além 01 ano apés o prazo de ~ . ~ Cédigo Tributario  Nacional
1.8.02 Nota Fiscal Nota Ate o Pagamento do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao CNT-Art. 173
1.8.03 Conltratos de Manutengdo de Contrato Definido no contrato 01 ano 05 anos apods a vigéncia Prazo de Precaugao Sim Nao
equipamentos
1.8.04 SSL?;ZI;f:n?:smanmenan de Relatério Até elaboragdo de novo relatério 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo Sim Nao
1.8.05 Pedido de material para manutengéo Formulario Até a realizagdo do servigo 01 ano 05 anos apds a realizagéo da Prazo de precaugao Sim Nao

compra

Documento de porte obrigatério p/
o condutor do veiculo, sob pena
de multa e apreensao deste (CTB
1.8.05 Certificado de Registro de Veiculos CRV Até a atualizagdo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Néo Sim — lei 9503/97, art 230 V) pode ser
substituida por copia autenticada
pela reparticdo de Transito

competente
1.8.06 Processos de leildes de veiculos Processo Até o término do pagamento 05 anos_além 01 ano 03 anos apos prazo de vigéncia PrazoA ~de precaugao e Nao Sim
do exercicio e aprovagéo do TCE prescrigdo
Langamento 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e =
1.8.07 Balango anual contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrico Nao Sim
1.8.08 Termo de responsabilidade Termo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Para transagdes que envolvam
Doagéo de materiais permanente e . 05 anos apds prazo de ~ pagamentos de despesas
1.8.09 de consumo Processo Até o pagamento 01 ano 04 anos precauco Nao Sim pendentes. Até a aprovagéo das
contas.
1.8.10 Controlelde veiculos dos servidores Formulario Até a atualizagdo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim N&o
no estacionamento
Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
( TESOURARIA))
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.0
Funcdo: TESOURARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Oficio (emitido e recebido relativos P . . =
2.1.01 a atividade - fim) Correspondéncia Depende do conteido 04 anos 01 ano 05 anos 05 anos Sim Nao
2.1.02 Controle de mowmento bancério Guias Até aprovagdo das contas 04 anos 01 ano 05 anos 10 anos Sim Nao

(Despesas e receitas)

Autorizagdo de pagamento através N . = A . =
2.1.03 de TED & DOG Borderos Até aprovagdo das contas 04 anos 01 més 05 anos 10 anos Sim Nao

Atée

2.1.04 Extratos bancarios A Extrato Até aprovagdo das contas P.raAZO . de | encerrame 05 anos 05 anos Sim Nao

(Contas Correntes e Aplicagoes) vigéncia nto da

conta

2.1.05 Cheques Cancelados Cheque Até aprovagao das contas 05 anos Ano 05 anos 05 anos Sim Nao

Canhotos de Cheque corrente
2.1.06 Conciliagao Bancaria Extrato 01 ano 05 anos 01 ano 05 anos 10 anos Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI

Decreto n°® 6.287/2020 Pagina 26 de 168

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de S&o Paulo
www.saojosedoriopardo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/sjriopardo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n° 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano lll | Edicdo n° 402 Pdgina 35 de 181

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcédo: CONTABILIDADE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinaggo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao] Permanente | Observacao
2.2.01 PROCESSOS
2.2.01.01 Procte‘ssos relativos g_Lel de Processo 01 ano - 01 ano 0.2 _ anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Diretrizes orgamentarias vigéncia
2.2.01.02 Processos relativos ao orgamento Processo 01 ano - 01 ano 0.2 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
programa vigéncia
2.2.01.03 Processosl relativos ao orgamento Processo 04 anos - 01 ano 0.4 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Plano Plurianual vigéncia
2.2.01.04 Procgs_sos relativos a Confisstes Processo Até o efetivo pagamento 20 anos além 01 ano 1_0 A apos ap6s prazo de Prazo_ ~de precaugéo e Sim Nzo
de Divida do exercicio vigéncia prescri¢cdo
2.2.01.05 Procg5§os relativos a Empréstimos Processo Definido no contrato 10 anos além | 54 40 0.1 _ano apbs prazo de Prazo' _de precaugéo e sim N&o
Bancérios do exercicio vigéncia prescrigéo
22.01.06 Processos rfallatlvos Ilbe[agao de Processo Até a liberago da verba 10 anos além | g4 oo 0.1 _ano apés prazo de PrazoA ~de precaugéo e sim Nio
verba — auxilio subvengao do exercicio vigéncia prescrigdo
2.2.01.07 S;T’;ZS:OS relativos a reajuste de Processo O ano do exercicio - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2.2.01.08 Processos relativos a convénio Processo Definido no documento - 05 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo
Processos relativos ao orgamento A 02 anos ap6s prazo de ~ = .
2.2.01.09 programa anual Processo 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Processo de prestagdo
de contas de pagamento de a . 10 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e =
22,0110 fornecedores, de contratos, de Dossié Até o pagamento do exercicio 0tano vigéncia prescrigédo Sim Nao
servicos e de obras
Lei federal 2848/40 (codigo
- . . < ) . = Penal) arts 29 ae 109; Li
2.2.01.11 Processo de relatério de autoria do Ate a aprovagéo julgamento 05 anos além | 4 o0 0.1 A ano apos  prazo de Prazo_ 'de precaugdo e Nzo Sim federal 10028, art 359-A e 359
tribunal de contas do Estado final das contas pelo TCE do exercicio vigéncia prescrigdo H: lei federal 8666/93 arts 89 a
98
2.2.01.12 Processos relativos a Balancete Processo Até a elaboragéo do balango 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao /;gc;_scéprovagau e juigamento
2.2.01.13 Processo de Adiantamentos de Processo Até atualizagéo do valor - 01 ano 01 ano apés prazo de | pe,. ge precaugdo Sim N&o Lei 27752005 - Decreto
didrias e pequenas despesas vigéncia 3490/2005
Processos de pagamento de
fornecedores, de contratos, de . . 10 anos além 01 ano apéds prazo de | Prazo de precaugdo e . ~ . _
2.2.01.14 servicos, de obras e das diversas Dossié Até o pagamento do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio Sim Néo Lei 8212/91 — art 32
modalidades de licitagdo
Processos relativos a inscrigdo em i . .
2.2.01.15 restos a pagar / livro de restos a Processo Até o final do exercicio 19 anos aém | 01 ano 8i‘|génacr;: apds prazo  de Sim N&o Lei 4320164 — art 38
pagar
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcédo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagao | Permanente | Observagao
2.2.01.16 (I;‘ir;)izzsastci::arelatlvos ainscrigio de Processo Até o final do exercicio 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2.2.01.17 Processos de adiantamento / Processo Até a prestagao de contas 05 anos além | 4 g, 01 ano apds o prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim N&o
prestacdo de contas do exercicio prescricao
2.2.01.18 :lrr:g(;)(sa?ﬁzdr;elatlvos aestoque de Processo Até o final do exercicio 01 ano 05 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Processo de adiantamento para p = 05 anos além 01 ano apds prazo de vigénciae | Prazo de precaugdo e . =
2.2.01.19 despesas /prestagio de contas Processo Até a prestagéo de contas do exercicio 01 ano julgamento do TCE prescrigio Sim N&o
2.2.01.20 Processos de convénios / Processo 01 ano 19 anos 2m | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Nao Sim Cédigo civil 2002 — art 205
prestacdo de contas lo exercicio prescricao
£ A 2 05 anos apods 2
2.2.01.21 Processos relafivos a incentivo Processo Até parecer final prazo de | 01ano 01 ano apo6s prazo de vigéncia Prazol _de precaugao e Sim Néo
cultural vigéncia prescricdo
Processos de pagamentos . . 05 anos além P 03 anos apds prazo de =
2.2.01.22 judiciais — precatorios/RPV Processo Até o efetivo pagamento do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauciio e prescrigio Nao Sim
Processos relativos a Até o efetivo pagamento. No
2.2.01.23 pagamento/parcelamento de Processo caso de ser expedido oficio 05 anos além | 4 o0 Prazo de vigéncia 03 anos apds prazo de Sim Nzo
e honorarios advocaticios, pericias e precatorio, conservar até do exercicio 9 precaugao e prescrigéo
custas judiciais pagamento final
Processos relativos a devolugao i =
2.2.01.24 de pagamento de contribuintes — Processo Até a devolugao do pagamento @5 anos @em | 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nao
TRIBUTOS prescrigdo
Processos relativos a i =
2.2.01.25 compensagao de débito e créditos | Processo Até o recebimento / pagamento gz :X";iigfm 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nao
- TRIBUTOS prescrigao
2.2.02 MINUTAS
IAté a aprovagéo|
Minutas de Decretos relativos a . . - e julgamentol oA Prazo de prescrigdo e =
2.2.02.01 créditos Adicionais Minuta Até a publicagao inal das contas 01 ano Prazo de vigéncia precaucao Sim Nao
elo TCE
2.2.02.02 m:gzﬁ;ﬂ?sgﬁz:tfrg:lagao de Minuta Até publicagéo da Lei - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Minutas de atos normativos a Até a publicacio do ato
2.2.02.03 alteragdo e suplementagao de Minuta norma’t)ivo ¢ 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
recursos orgamentarios
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
2.2.03 srrggrc;sr;aasetorlal para o orgamento Planilha 01 ano - 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2.2.04 Pedido de’ qesbloquelo Formulario Até o desbloqueio - 01 ano 0.2 anos apos o prazo de Prazo de precaugéo Sim Néao
orcamentario vigéncia
2.2.05 ‘Oflc.lo. (emltl(lio e recebido relativos Correspondéncia Depende do Contetido - 01ano 06 anos 04 anos apos  prazo de Nao Sim
a atividade-fim) precaugao
e 2 i 02 anos apds
2.2.06 Solicitagao de remanejamento de Oficio Ano do exercicio parecer final | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
recursos das contas
2.2.07 Projec¢ao financeira da receita Planilha Ano do exercicio - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Liquidagdo de empenhos de Langamento 10 anos além . s A Prazo de precaugdo e =
2.2.08 despesas consolidadas contabil 01 ano do exercicio 01 ano 10 anos apds prazo de vigéncia Prescricio Nao Sim
. Langamento 10 anos além . oA Prazo de precaugdo e ~
2.2.09 Demonstrativo de credores contabil - do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio N&o Sim
Ver administragéo —controle de
compras e licitagdo série
2.2.10 Registro analitico de empenhos - - - - - - - processos de compra de
acordo com a modalidade de
licitagao
2211 Receita Analitica Relatério 01 ano - 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2212 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.13 Registros orgamentérios da Registro contabil Ano do exercicio 05 anos além | 4 45, 01 ano apéds prazo de vigéncia Prazo de prescrigio e Sim Nao Lei 4320/60
despesa por elemento por cota do exercicio precaugédo
2214 gézgrrimggo financeira de Plano financeiro 01 ano 01 ano 05 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Balango dos Sistemas Langamento : Prazo de precaugdo e
2.2.15 Orgamentario, financeiro, can 01 ano 10 anos além | 4 gng 01 ano apds prazo de vigéncia _de p ¢ N&o Sim
¥ . o contabil do exercicio prescrigéo
patrimonial e de variagdes
2.2.16 Leis, Atos & Decretos relativos ao Leis, Atos e Até a Publicagao - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Orgamento Programa Decretos
Leis, Atos e Decretos relativos ao
2217 Orgamento P_rograma (alteragdes / Leis, Atos e Até a publicagao - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
suplementagdes de recursos Decretos
orgamentarios
Instrugdes da Secretaria da Formulario
2218 Fazenda para elaboragéo do modelo 01 ano 01 ano 01 ano apo6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
orgamento programa
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcédo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Ficha de controle de X . = 05 anos além . PRI Prazo de precaugdo e . =
2.219 adiantamentos Ficha Até a prestagéo de contas do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim N&o
2.2.20 ggol:\;;ole de contas (Telsfones / Ficha 01 ano - 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
2.2.21 RELATORIOS
Relatori lati R Documento de carater sigiloso,
elatério e pareceres relativos a . = . . Sporte legal: CNT e ar 9° da
2.2.21.01 auditoria e controle interno para Relatério ](Ate la;rovagato € ju:ga_ltr(l:egto gg ::;;;':’" 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de prescrigao Sim Nao instrugdo normativa n° 05/2005
Tribunal de Contas inal das contas pelo do TCE e Lei complementar
federal 101/2000
- - - Até a aprovagéo e julgamento 05 anos além . P Prazo de precaugéo e =
2.2.21.02 Relatdrio de Gestao Fiscal Relatério final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescriciio Nao Sim
Relatério de execugao - Até a aprovagéo e julgamento 05 anos além . PRI Prazo de precaugdo e =
2.2.21.03 orcamentéria Relatério final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescriio Nao Sim
2.2.21.04 Relatérios de auditoria Relatério Depende do contetudo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim Documento de carater sigiloso
2.2.21.05 Relatérios de prestagéo de contas | Relatério Ano do exercicio G8anos €M | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo e Sim N3o
prescrigéo
2.2.21.06 Relaton?s finais de mandato Relatério 04 anos 01 ano 05 anos efou até a aprovagéo Prazo de precaugédo Néo Sim
prestacdo de contas do TCE
2.2.21.07 (I}aelraetggi(t)aanalltlco da receita / livro Relatério 01 ano 01 ano 05 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.21.08 Relatério analitico da despesa Relatério 01 ano 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
; : 05 anos além . s A Prazo de precaugdo e . =
2.2.22 Adiantamento para despesas Ficha 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim N&o
2.2.23 Auxilio a subvengoes Ficha 01 ano G5 anos @em | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaucao Sim Nao
2.2.24 Avisos de débitos / créditos Aviso bancério 01 ano 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaucdo Sim Nao
. 5 Valor histérico — Lei 8.212 que
2.2.25 Balango Langamento 01 ano 10 anos além | g4 gng 01 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugéo e N&o Sim trata do custeio d Previdéncia
contabil do exercicio prescrigao Social
2.2.26 Boletim analitico da receita Relatério 01 ano 01ano 05 anos apés prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
. . Langamento 6 . A Prazo de precaugdo e . = Apb a jul 1t
2227 Livro diario con?ébil 01 ano 19 anos am | 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricao p < Sim NET) ﬁr?;Sd:ﬁ.rg‘éaan € Julgamento
a . 10 Ié . oA Prazo de precaugéo e . = .
2.2.28 Documentos de despesas Dossié Até o pagamento G oxoreige | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigio Sim N30 Lein° 8212/91 - art. 32
~ - 05anos  além . oA Prazo de precaugdo e . =
2.2.29 Imposto de Renda Declaragao Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apo6s prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcédo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Os recibos integram o
05 16 processo, porém as vezes sdo
2.2.30 Taxas de agua / luz / telefone Recibo / processo | Até o pagamento o g™ | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de prescricdo Sim NET) guardados  separadamente.
Ambos é o mesmo prazo da
tabela.
. ~ . 10 anos além . s Prazo de precaugédo = .
2.2.31 Livro Razéo Livro do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescriiio Nao Sim
. . .. 10 anos além . oA Prazo de precaugdo . = Lei 8212/91 custeio da
2.2.32 Guia INSS Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim N&o Previdéncia Social
2.2.33 Guias FGTS, Pis e Pasep Guia Ano do exercicio gg ::;;;'f’" 01 ano 10 anos além do prazo de | Prazo de precaugdo Sim Nao
vigéncia prescrigéo
Documentos contébeis (inclusive X = Eliminar 05 anos ap6s a
2.2.34 registros contabeis de empresas Guia/recibo Até o exercicio final 9 anos @M | 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim NET) aprovagdo do TCE / Lei
& o prescrigéo 8212/91
publicas de economia mista)
Langamento N 10 anos além . Lo Prazo de precaugéo . = Apos aprovagdo e julgamento
2.2.35 Balancetes contabil 01 més do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao final do TCE
2.2.36 Guias de recolhimento do IRRF Guia Ano do exercicio 05 anos am | 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo  de precaugéo Sim N3o
prescrigéo
2237 lg/laonv;::ntagao diéria de caixa, Planilha 01 més 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.38 l;/lnou\ilargggtsagao didria de receitas e Planilha 01 més 01 ano 01 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Movimento contébil ou movimento Langamento 05 anos além . oA Prazo de precaugéo . =
2.2.39 de caixa contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Néo
2.2.40 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
L -~ Langamento 10 anos além . oA Prazo de precaugdo . ~
2241 Diario Contabil contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigiio Sim Nao
. " 05 anos além . A Prazo de precaugéo . =
2.2.42 Ordem de pagamento Processo Até o recebimento/pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prescricio Sim Nao
. - - " . 05 anos além . oA Prazo de precaugdo . =
2.2.43 Recibo de deposito bancario Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
- 5 05 anos além . PRI Prazo de precaugéo . =
2.2.44 Extrato bancario Extrato Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Reembolso de despesas / " . 05 anos além . PP Prazo de precaugao . =
2.2.45 despesas viagens Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescriio Sim Nao
. . . - . . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo . =
2.2.46 Duplicatas recebidas / emitidas Formularios Até o recebimento / pagamento do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia prescrigiio Sim N&o
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
CONTABILIDADE
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcédo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
2.2.47 E;i\'bo de pagamento auténomo Formulario Até o efetivo pagamento 05 anos 40 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
2.2.48 . 05 anos além . o Prazo de precaugéo e . =

Nota de empenho Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01ano ap6s prazo de vigéncia prescriiio Sim Nao
2.2.49 . é . s oA Prazo de precaugdo e " =

Nota de estorno Nota Até o Pagamento 22 :X";ii;fm 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricao p < Sim Nzo
2250 NOTA FISCAL
2.2.50.01 . . 05 Ié . Lo Prazo de precaugéo e . =

Nota Fiscal Nota Até o pagamento G oxoreige | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigao Sim N&o
2.2.50.02 . . 05 anos além . PRI Prazo de precaugdo e . =

Nota Fiscal de fornecedor Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescriio Sim Nao

.2.50. 05 anos apés 5
2250.03 Nota Fiscal de Imobilizado Nota Até o pagamento depreciagdo 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazol ~de precaugdo e Sim Néo
do bem prescrigéo

2.2.50.04 Nota Fiscal de Venda de . 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . =

Imobilizado Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescriio Sim Nao
2.2.50.05 . . . 10 anos além . oA Prazo de precaugdo e . = Lei 8.212 art 46 Lei Organica

Nota Fiscal de Saida Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao da Seguranga Social
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGAS

DIVIDA ATIVA
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
23 Funcéo: DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
23.01 Inscrigao de Divida Ativa gtfeigitgenmento/ - Néo Sim
2.3.02 Ln\(ro de Inscrigéo de Divida Livro Nzo sim

Ativa
2.3.03 CONTRATOS
2:3.03.01 Contratos de f’arqelamento Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao

COM Execucéo Fiscal
23.03.02 Contratos de~Pa“.:e'ament° Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao

SEM Execugéo Fiscal
2.3.03.03 Contratos de emissao de GUIA ) - A X =

UNICA COM Execucio Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
2.3.03.04 Contratos de emissdo de GUIA ) - Lo . =

UNICA SEM Execucéio Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao

Contratos relativos a . L ) . = v L .
2.3.03.05 parcelamento de débito Divida Contrato Até o pagamento da Ultima 05 anos além |y oo 0.1 _ano apos prazo de Prazo' _de precaugéo e | g Nzo Codigo Tributario Nacional — art

N . parcela do exercicio vigéncia prescrigao 173

Ativa — quitado
2.3.04 Certidao Positiva de débitos Certidao 1 ano Sim Nzo
2.3.05 Distribuicdo de Protestos Formularlp / Ficha Nao Sim

de Pesquisa
23.08 igg?”.‘e”“’. de Protestos Guia Até baixa no sistema 5 anos 10 anos N&o Sim
ministrativo

2.3.07 Pagamento de Protesto em Oficio / Até apresentagao do recibo de 5 anos 10 anos Nao Sim

Cartdrio Tesouraria depésito
2.3.08 CANCELAMENTOS:
2.3.08.01 Cancelamento: Requerimentos Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao

de baixa
2.3.08.02 Cancelamento: Prescrigdo Requerimento 5 anos 01 ano Sim Néo
2.3.08.03 Cancelamento: Oficio 5 anos 01 ano Sim Nao

Prescrigdo Intercorrente

2.3.08.04 Cancelamento: Excluséo de Requerimento / 5 anos 01 ano Sim Nao

Guias de ISS Oficio
2.3.08.05 Cancelamento: Médias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
2.3.09 Transferéncias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao

Versao: 1 Alteraggo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
DIVIDA ATIVA
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.3 Funcéo: DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
2.3.10 Reparcelamentos Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
23.11 Manutengdes Formulario 1 ano 01 ano Sim Nao
Empresa de
Software
2.3.12 COBRANCAS
2.3.12.01 Cobrangas Telefonicas Pesquisa sistema 2 anos 02 anos Sim Nao
/ Extrato
2.3.12.02 Cartas de Cobranga Positivas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.12.03 Cartas de Cobrancga Negativas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.13 REQUERIMENTOS
2.3.13.01 Requerimentos: Prestagéo de Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
Informacgdes
2.3.13.02 Requerimentos: Providéncias Requerimento 05 anos 01ano Sim Nao
2.3.13.03 Requerimentos: Reclamacdes Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
2.3.13.04 E-mail: Informagdes Extratos 1ano 01ano Sim Nao
2.3.13.05 E-mail: Envio de Guias Unicas Guias 1ano 01ano Sim Nao
2.3.13.06 Oficios oriundos de outros Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
setores
2.3.13.07 Oficios com saida do setor de Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
Divida Ativa
2.3.13.08 Processos de Inconsisténcia Oficio 5 anos 01 anos Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
(TRIBUTARIA, ARRECADACAOQO)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.4 Funcdo: TRIBUTACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
Ficha de Inscrigdo Municipal — Vide: ficha de Inscrigdo
. - . Até atualizag&do / cancelamento ~ . Municipal — Pessoa Fisica
24.01 Pessoa fisica ou juridica _ Ficha da Inscrigdo Municipal Nao Sim ou Juridica — cancelamento
ABERTURA e ALTERACAO < p s
rquivar no setor
) . - Acompanha processo
2.4.02 E'Cha de I'n.scngao ML:IH.ICIpa| B . Até o deferimento e baixa do = . relativos a baixa de
4. essoa Fisica ou Juridica — Ficha cadastro Nao Sim Inscrigao Municipal
CANCELAMENTO i
Arquivar no setor
Guia do carné de arrecadagéo Se houver débito, os
2403 rgluni(_:ipal de ISS Fixo e Licenga de | Guia/ Até final do exercicio } } sim Nio mesmos Qeverég _ser
uncionamento / Comprovante de Comprovante verificados junto a Divida
Entrega Ativa, para quitagéo
2.4.04 Notificagao de débitos Notificagéo / 05 anos Arquivado junto ao
o (aviso de débitos de ISS e taxas) e Impresso Até vencimento além do Nao Sim processo de Inscrigdo
comprovante de entrega exercicio Municipal
2.4.05 CERTIDOES
Certiddo negativa de débitos
2.4.05.01 municipais iy Certiddo Até expedicao da certidao / 180dias | 02anos 03 anos Sim Nao
(referentes a pessoa fisica, entrega
inscricdo municipal e imével)
Certidao positiva com efeitos de
2.4.05.02 pagativa (faferantas & paseca Certido Ateé expedigdo da certidao / 180 dias | 02anos 03 anos Sim Nao
isica, inscrigdo municipal e entrega
imével)
2.4.05.03 Declaragao de ati.\’idade exercida Declaragdo Até expedi¢ao da Declaragdo - 02 anos 03 anos Sim Néo
e (IPI e ICMS) - taxista
2.4.06 REQUERIMENTOS
Requerimentos —
cancelamento, cobranga, isengéao Até conclusio. mediante analise 05 anos Arquivado junto ao
2.4.06.01 e revis&do de langamento de Processo et além do Nao Sim Processo de Inscrigdo
) . e e decisao final . -
tributos; parcelamento de débitos exercicio Municipal
(exercicio); etc
2.4.06.02 ﬁ?gﬁ;g:??z&v?g:fos de Processo Até fornecimento de resposta - 01 ano 02 anos Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
(TRIBUTARIA, ARRECADACAOQO)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.4 Funcdo: TRIBUTACAO
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagéo
2.4.07 PROCESSOS
Processos relativos a Inscrigdo
Municipal proviséria ou definitiva .
N -2 Arquivado no Setor de
2.4.07.01 para esltgbelemmenlos comerciais, Processo Até a baixa do cadastro - - Nao Sim Tributagdo até a baixa da
industriais, empresas prestadoras Inscricdo Municinal
de servigos — inicial e alteragdes < P
cadastrais
Processos de comunicagdo de Até o deferimento e alteracio no Arquivado junto ao
2.4.07.02 paralisagao temporaria de Processo N ¢ - - Néo Sim processo de Inscrigdo
L = Sistema de cadastro P
atividades - suspensdo Municipal
Processos relativos a Baixa de Nao Sim Arquivado no Setor de
Inscrigdo Municipal — auténomo, . . . Tributaca
2.4.07.03 estabelecimentos comerciais, Processo Até o deferimento e baixa do ributagso
N Nl cadastro
industriais e empresas prestadoras
de servicos
2.4.07.04 Proce§sos relat|v9§ alicenga Processo Até entrega da Licenga 02 anos 03 anos Sim N&o
Especial (temporaria)
Processos relativos a inscrigdo Arquivado no setor de
2.4.07.05 Municipal — para ambulante — Processo Até a baixa do cadastro Nao Sim tributagdo até a baixa
inicial, alteragdes cadastrais e . L.
baixa da Inscrigao Municipal
Processos relativos a Inscrigdo Arquivado no setor de
2.4.07.06 Municipal ~ para auténomo — Processo Até a baixa do cadastro N&o Sim tributagdo até a baixa
inicial, alteragdes cadastrais e . L.
baixa da Inscrigdo Municipal
S N . . - ’ Arquivado junto ao
Solicitagdo de alteragdo do regime o Até alteracéo no Sistema de B B . = s
2.4.08 de cobranca de ISSQN Solicitagéo cadastro Sim Nao R;Sﬁﬁ::; de Inscrigdo
2.4.09 Gu@ de recolhlmento — Vigilancia Guia Até a expedigdo da guia 02 anos 03 anos Sim Nao
Sanitaria Municipal
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
( TRIBUTARIA, ARRECADACAO)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.5 Funcéo: BAIXA DE TRIBUTOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao’
05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.01 Oficios Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05 anos o o Sim Néo
. vigéncia prescri¢do 10 anos
exercicio
2.5.02 Comunicados Internos Formulario Até final do exercicio seguinte 2I5ém angz 05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e Sim Nao
" g . vigéncia prescri¢do 10 anos
exercicio
Documentos Diversos, Recebidos 05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.03 X ’ Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A s x Sim Nao
e Enviados . vigéncia prescri¢do 10 anos
exercicio
Documentos Diversos Bancos 05 anos 02 anos ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.04 . Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A - Sim Nao
Conveniados - vigéncia prescrigdo 10 anos
exercicio
05 anos 02 anos ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.05 Livros Protocolo Livro Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A P P - P! < Sim Nao
. vigéncia prescrigdo 10 anos
exercicio
05 anos 02 anos ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.06 Francesas dos Banco conveniados | Formulario Até final do exercicio seguinte além ’ .do 05 anos vigéncia prescrigao 10 anos Sim Nao
exercicio
Avisos de Créditos relativos aos 05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.07 § Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A s x N&o Sim
Tributos . vigéncia prescri¢do 10 anos
exercicio
2.5.08 Extratos Bancarios relativos aos Formulario Até final do exercicio sequinte glsém angg 05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e Nzo sim
- Créditos dos Tributos 9 exercicio vigéncia prescri¢do 10 anos
Relagéo de Lotes utilizados nas
2.5.09 Baixas Didrias por data de Relagdo Até final do exercicio seguinte 2I5ém angz 05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e Néo Sim
- Movimento dos Bancos ¢ 9 . vigéncia prescri¢do 10 anos
. exercicio
conveniados
2.5.10 Relagao de Recebimentos de Relagdo Até final do exercicio seguinte 2I5ém angz 05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e Néo Sim
e Arquivo Retorno ¢ 9 . vigéncia prescri¢do 10 anos
exercicio
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
( TRIBUTARIA, ARRECADACAOQ)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.5 Funcéo: BAIXA DE TRIBUTOS
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao [ Precaucdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao [ Permanente | Observacao’
2.5.11 RELATORIOS
- . . 05 anos . =
2.5.11.01 Relatorio Resumido do Movimento Relatério Até final do exercicio seguinte além do 05 anos 0.2 _anos  apos  prazo de PrazoA ~de precaugao € | o Sim
entregues na Contabilidade exercicio vigéncia prescrigdo
- . e 05 anos . =
2.5.11.02 Relatérios d? Baixas Diérias por Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05 anos 0.2 _ anos  apos  prazo de PrazoA fje precaugao € | Nao Sim
data de Movimento exercicio vigéncia prescrigdo
Relatério de Baixas Manuais por 05 anos . =
2.5.11.03 motivo de depdsito na c/c da Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _ anos  apos  prazo de PraZOA ~de precaucao e | o Sim
N - vigéncia prescrigéo
Prefeitura exercicio
Relatérios das Ocorréncias 05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.11.04 - g Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A P P s P! ¢ Nao Sim
Relatério das Ocorréncias exercicio vigéncia prescrigdo
Relatérios de Erros Corrigidos, 0
Pagamentos Inconsistentes e - e . . 5 anos 02 anos ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e =
2.5.11.05 Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A - Nao Sim
Resultado dos Valores Pagos a . vigéncia prescrigdo
exercicio
Menor
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGAS
( tributaria, arrecadacgéao)

Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.6 Funcdo: AUDITORIA FISCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
- = 06 anos .
2.6.01 Autorizagao d_e Impressao de Formulario Até a liberagao autorizagéo além do | 02 anos 1.2 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao CTN/CF
documentos fiscais . vigéncia
exercicio
= Até 06 anos . -
2.6.02 Auto de Infragéio & Multa de Processo Processo decis&o além do | 02anos NER) Sim Documento de  carater Sigiloso
Tributos ) . CTN/CF
final exercicio
06 anos

Processos de Auditoria Fiscal

2.6.03 Processo Até decisao final além do | 02 anos Néo Sim Documento. de  caréter Sigiloso

(TIAF, TEAF, etc) exercicio CTN/CF
2.6.04 Relatérios de Auditoria Relatério Depende do conteddo - 03 anos Ji)éni?:s apds prazo de Sim Nao CTN/CF
Notificagdo de débitos (aviso de Notificagao 06 anos 12 ano apés prazo de
2.6.05 débitos de ISS e taxas) e / impresso Até o vencimento além do | 02ano vigéncia Sim Nao CTN/CF
comprovantes de entrega exercicio
06 anos 12 ano apoés prazo de
2.6.06 Guia de recolhimento de Tributos Guia Até o final do exercicio além do | 02 anos vigéncia Sim Nao CTN/CF
exercicio
Processos relativos ao 06 anos
2.6.07 cancelamento fiscal de tributos (ja Processo Até decisao final além do | 02 anos Nao Simo CTN/CF
langados) exercicio
06  anos

2.6.08 Processos relgllvqs arevisao de Processo Até decisao final além do | 02 anos Nao Simo CTN/CF
langamentos fiscais de tributos exercicio

Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
(Tributaria, Arrecadagao)
Grupo Funcional FINANCAS Subgrupo Funcional: 2
2.7 Funcéo: FISCALIZAGAO E POSTURAS MUNICIPAIS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao] Permanente | Observacao
2.7.01 PROCESSOS
Processos relativos a alvara de 01 ano  apos razo de Nova nomenclatura: Alvara de
2.7.01.01 licenga temporaria (circo / show / Processo Até a entrega do alvara 01 ano s P p Prazo de precaugéo Sim Nao funcionamento provisério Alvara
feiras) vigencia de funcionamento MEI
2.7.01.02 Process_os relativos a autorizagdo Processo Até a emissdo da autorizagdo 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
de funcionamento (diversos) vigéncia
Processos relativos a cassagéo de Até publicacso do decreto de
2.7.01.03 licenga (ambulante / auténomo / Processo casspa S0 ¢ 01 ano 10 dias apos vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
estacionamento) G
IAté a publicagéo|
do edital de
doagéo da
Processos relativos a devolugao . mercadoria a 30 dias apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . = Em caso de mercadoria perecivel
27.01.04 de mercadoria apreendida Processo 30 dias entidades 0tano vigéncia prescrigéo Sim Nao 24 horas
filantrépicas em
jornais de
circulagdo
2.7.01.05 Pm.c.esses rel.atlvos a edital de Processo Depende do contetdo fiscal 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
notificagdo (diversos) vigéncia
2.7.01.06 Prp;essos rglatlvos ainterdigao da Processo Depende do conteudo 01 ano 1.0 A d!as apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
atividades (diversos) vigéncia
Processo relativos a langamento ) . = 10 dias no autos de infragéo e 15
2.7.01.07 de Auto de Infragdo e Multa — Processo 25 dias g5 anos aém | 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugdo e Sim N&o dias na Junta  Municipal de
R vigéncia prescrigéo RecUrsos.
ecurso
2.7.01.08 Procelss~os relativos a liberagdo de Processo Depende do contetdo 01 ano 19 . d!as apoés prazo de | 03anos _apbs  prazo de sim Nzo
interdigao vigéncia precaugao
Codigo Tributario — art 173. O
2.7.01.09 Processos relativos a recursos de recurso ira compor o processo de
T Auto de Infragdo e multa langamento de Auto de Infragdo
ver TT 3.0.05.00.12
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE FINANCAS
(Tesouraria, Contabilidade, Analise da receita, Tributaria, Arrecadagio)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 3.0
2.7 Funcéo: FISCALIZACAO E POSTURAS MUNICIPAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
. . . Nomenclatura anterior: processos
2.7.02 Alva_ra.d_e funcionamento Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo relativos a alvara de licenga
provisorio vigéncia temporéria.
. Nomenclatura anterior: processos
2.7.03. Alvara de funcionamento MEI Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0.1 _ ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao relativos a alvard de licenga
vigencia tempordria.
2.7.04 Auto de A_preensao de Auto/bloco Ate aellcagao do auto de 01 ano Até efetivo pagamento da Prazo de precaugdo Sim NZo Em caso de recurso até parecer
mercadorias infragéo e multa multa final
Auto de infragdo e Multa — AIM / Até saneamento das 05 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e . ~
2.7.05 reincidéncia Auto/bloco irregularidades do exercicio 01 ano vigéncia prescri¢do Sim Nao
2.7.06 Vistoria / informagéo fiscal Formulario/bloco Até a emissado da notificagdo 01 ano 8i1gér?c]ieas apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
2.7.08 Notificagéo preliminar Notificagdo/bloco dD:éirg:r:/tznumento no 01 ano Até novo vistoria Prazo de precaugao Sim Nao Depende da area responsavel
Controle das reclamagdes relativas - . ~ y 01 ano apdés prazo de ~ . ~
2.7.09 a Posturas Municipais Formulario Depende da infragdo cometida 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE FINANCAS
( Tributaria, Arrecadagéo)
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.8 Fungdo: CADASTRO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
2.8.01 Cadastro Imobiliario Ficha Até a inclusdo no cadastro N&o Sim
Comprovante de entrega de 03 anos Prazo de precaucio e
2.8.02 Imposto Predial e Territorial Canhoto Até o efetivo pagamento aléem do | 01ano Prazo de vigéncia - p < Sim Néo
. prescrigdo
Urbano - IPTU exercicio
2.8.03 Rol d.e Langalrne!'lto do Imposto Formulario Ano do exercicio 0.1 _ ano  apos  prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim Dlotl:umento de Carater
Predial e Territorial — IPTU vigéncia Sigiloso
2.8.04 Relatdrio de IPTU Relatério 01 dia 01 ano J%énac?;s apés prazo de Prazo de precaugéo Néo Sim
2.8.05 Relatério mensal de ITBI Relatério Até o final do exercicio 02 anos 06 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugao Nio sim
vigéncia
2.8.06 Certiddo de Cadastro Imabiliario / Processo Até a expedigao da certiddo 02 anos 0.3 _anos  apos  prazo de Prazo Precaugéo Sim Nao
Valor Venal / IPTU vigéncia
2.8.07 Certidao de confrontantes Processo Até a emissé&o da certiddo 01 ano %énﬂzs apés prazo  de 03 anos Sim N&o
2.8.08 PROCESSOS
2.8.08.01 Processos relatlvosl a Processo Até o cancelamento do tributo 03 anos 0.5 _anos  apos  prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim
cancelamento de tributos / IPTU vigéncia
2.8.08.02 Processos relativos a devolugado de | Processo Até a devolugdo do pagamento 06 anos | 02anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaugdo e
pagamento de IPTU — (exercicio) além do vigéncia prescrigdo Nao Sim
exercicio
2.8.08.03 Processos relativos a isengéo de Processo Até decisao final 05 anos | 01ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
tributos / IPTU além do vigéncia prescrigédo Sim Néo
exercicio
Processo relativos a isencéo de . cx e 05 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . = Codigo Tributario Nacional — art
2.8.08.04 tributos — IPTU aposentados Processo Até a decisdo final do exercicio 01 ano vigéncia prescrico Sim Nao 173
2.8.08.05 P_rocessos relativos & iseng&o de Processo Até decisao final 05 anos além | 34 400 0_1 _anos apés prazo de Prazo_ _de precaugéo e sim Nzo
tributos — ITBI do exercicio vigéncia prescricdo
Integra o processo de ITBI. O
Cartério emite uma
2.8.08.06 Procgssos relativos a cancelamento Processo Até o cancelamento do tributo 01 ano O§ _anos  apbs prazo de Prazo de precaugio ISim Nao declaragdo justificando o
de tributos / ITBI vigéncia cancelamento. Essa
Declaragdo também integra o
processo de ITBI
2.8.08.07 Processos relativos a atualizagdo ou| Processo Até a alteragéo/transferéncia 01 ano 07 anos apoés prazo de | Prazo de precaugdo
transferéncia de nome / enderego de vigéncia Sim Nao
proprietario — ITBI
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGCAS
( Tributaria, Arrecadagéo)

Grupo Funcional

FINANCAS

Sub-Grupo Funcional: 2

2.8

Func&o: CADASTRO IMOBILIARIO

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
2.8.09 Langamento de IPTU / Cadastro Sistema 01 ano Nzo sim sistema

anual de IPTU
2.8.10 Cadastro de Numeragéo Livro 04 anos Nao Sim
2.8.11 Atua'llzac;?o de dados cadastrais Planilha Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

relativos & IPTU

Plantas de loteamento com
2.8.12 indicagao de logradouros publicos Planta cadastral Até a atualizagdo Nao Sim

e numeracgdo
2.8.13 Registro de alteracbes de Ficha cadastral | Até atualizagao Nao Sim

numeracéo de edificagdes
2.8.14 Plantas genéticas de valores Decreto Ano do exercicio 01 ano Sil;é:cri]g apos - prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

" 2 - 05 anos apds 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~

2.8.15 Baixa de IPTU Carné Ano do exercicio o exercicio 01 ano vigéncia prescrico Sim Nao
2.8.16 Croqui de recadastramento Planilha Até inclusdo no cadastro Néo Sim
2.8.17 Proce§§os [elatlvos a - Processo Até o final do exercicio 1 ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

especificagdes de condominios vigéncia

Editais de notificagéo de IPTU e 01 ano apbs razo  de
2.8.18 taxas, inclusive processos de Edital / Relagao Até o final do exercicio 01 ano vigéncia P p Prazo de precaugao Nao Sim

elaboragéo de edital 9
2.8.19 Estatistica de IPTU e taxas Relatorio Até o final do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de | 05 anos apbs prazo de | g, Néo

vigéncia precaugao

2.8.20 Atualizagéo de IPTU Sistema Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SMPOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.1 Funcdo: DRENAGEM — GALERIAS E AGUAS PLUVIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos de galerias de aguas
3.1.01 pluviais (plantas, memoriais Projeto Até modificagéo do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim
descritivos, planilhas)
e a 05 anos apds prazo de
3.1.02 Processos relativos a construgdo de Processo oAtt)?ao recebimento definitivo da Zzz;r:aattgra d: 01 ano O/:téar;o :)5(;5 gga;:sd;:]/;gznaa. precaugéao e prescrigdo. E Nio Sim * Cadigo Civil 2.002, art. 618
o galerias de aguas pluviais nicio das P < Recebimento definitivo da integra o processo de Licitagao
pbras obra
Relatérios de acompanhamento de 05 anos apds prazo de
3.1.03 execugao _dle_obras de galerias Relatério / Dossié | Até elaboragéo de novo relatério 01 ano o1 ano apos prazo de vigéncia. precaugao e prescrigao. E Nao Sim * Cédigo Civil 2.002, art. 618
pluviais (diarios de obras podendo Até aprovagao das contas Recebimento definitivo da
acompanhar fotografias) obra*
3.1.04 ;():I?J?/;Si;m de galerias de aguas Planta cadastral Até atualizagdo Nao Sim
Ordens de servigo de manutengéo de . S . X . s ~
3.1.05 sistemas de galerias pluviais Mer.nloran_do / Até realizagdo do servigo 01 ano 01 més apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugao sim N&o
. y Notificagdo
(limpeza de bueiro, boca de lobo)
3.1.06 Of".:'o (emltl_do & recebido relativos a Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 04 anos apos  prazo de Néo Sim
atividade - fim) precaucéo
3.1.07 Memorando / Comunicagao Interna Correspondéncia Depende do conteddo 01 ano 04 anos apo6s prazo de vigéncia gfeczzggo apés prazo de Sim Nao
3.1.08 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de sim Nao
vigéncia precaugao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETATIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO OBRAS E SERVICOS - SMPOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.2 Funcdo: DRENAGEM — CANALIZAGAO DE RIOS E CORREGOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos de Canalizagéo de Rios e
3.2.01 Corregos (plantas, memoriais Projeto Até modificacéo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
descritivos, planilhas)
05 anos apos o - . A L
Processos relativos a Canalizagéo de Até o recebimento definitivo da  Recebimento 0.1 ano apos prazo de~ Prazo de precaugdo e = . . Codigo Civil 2.002, art. 618
3.2.02 . . Processo - 01 ano vigéncia. Até aprovagéo das o Nao Sim integra o processo de
Rios e Cérregos obra definitivo  dal Mg prescricdo P
bbra* contas e inicio das obras Licitagéo
Relatérios de acompanhamento de 05 ang_s apt)ds 01 ano apdés prazo de Prazo de precaucio e
3.2.03 execugao de obras de canalizagado Relatério / Dossié | Até elaboragdo de novo relatério serf?r?ifivgn:: © | 01ano vigéncia. Até aprovagao das rescri ég < Sim Nao | * Cddigo Civil 2.002, art. 618
de rios e corregos obra* contas p <
3.2.04 Cadastro de rios ¢ cérregos Planta Cadastral | Até atualizagio Nao Sim
canalizados
" 5 5 - . 05 anos apds o . A L
P_rocessos relativos & manutengéo de Ate_q _receblmento Fecebimento 0_1 _ano apos prazo de Prazo de precaugso e . ) ’ Cadigo Civil 2.002, art. 618
3.2.05 sistemas de drenagem de Processo definitivo da obra Hefiniti 01 ano vigéncia. Até aprovagéo das o Nao Sim integra o processo de
o N N efinitivo da M prescrigdo PV Appn
canalizagao de rios e cérregos bbra* contas e inicio das obras Licitagéo
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SMPOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.3 Funcdo: SANEAMENTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos de Sistema de
3.3.01 abastecimento de agua (Plantas, Projeto Até modificagdo Nao Sim

Memoriais descritivos, planilhas)
Relatérios de acompanhamento de
execugao de obras de sistema de
3.3.02 abastecimento de aguas (ordem de Relatério Até atualizagdo Nao Sim
servigo, diario de obras, medigoes,
notificagdes, oficios e fotografias)

Prazo de precaugédo e

Projetos de sistemas de coleta e 02 anos apos recebimento

3.3.03 tratamento da rede de esgoto Projeto Até atualizagdo 01 ano definitivo da obra liberagéo de caugéo Nao Sim
Projetos de manuteng&o dos
3.3.04 sistemas de abastecimento de agua Projeto Até a préxima manutengao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
e esgoto
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO OBRAS E SERVICOS - SMPOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.4 Funcéao: ILUMINA(;[\O PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
lluminagéo de Logradouros Publicos
1. Projeto de iluminagéo de vias Até a modificagio
3.4.01 publicas Projeto 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
2 . Projetos de iluminagéo de pragas
e jardins
Projetos de remogao de postes de . 0.2 anos apds o prazo de .
3.4.02 S T Projeto Até a remocgéo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo sim Nao
iluminagéo publica
Solicitagdes / Processos relativos a
3.4.03 iluminagao publica (troca de postes, Oficio / Processo Até a execugéo 01 ano 05 anos Prazo de precaugao sim Nao
luminarias)
Planilhas de acompanhamento de
3.4.04 execugao de obras de iluminagao Planilha 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao

publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.05 consumo mensal de iluminagédo Planilha Até a atualizagdo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.06 consumo mensal de Alta Tenséo Planilha Até a atualizagdo 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
(anual)

Projetos de manutengéo da rede de

3.4.07 S Planilha Até a execugéo 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
iluminagdo publica
Projeto de iluminagéo de vias
3.4.08 publicas em sistemas aéreos e Planilha Até a modificagdo 01 ano Durante a vigéncia Nao Sim
subterréaneos
Projeto de iluminag&o publica de
3.4.09 pragas, jardins, ornamentais e Planilha Até a modificagéo 01 ano 05 aos Prazo de precaugéo Nao Sim
especiais.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO OBRAS E SERVICOS - SMPOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.5. Funcdo: PAVIMENTAGAO / COLOCACAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observacdo
3.5.01 Prole_tos de pavimentagao de Ruas e Projeto Até a execugéo 01 Ano 05 §n°§ apds o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

Avenidas Vigéncia.
3.5.02 Processos relativos a pavimentagdo Processo Até o termo de recebimento 01 ano 05 anos apés o prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim ;n(t?aé?iago C;vil 2.?(?5&:& 618de

" P ¢ definitivo da obra Vigéncia.* P ¢ Licit%(;éo P

Processos relativos a servigos de 02 anos apés prazo de
3.5.03 manutengao de pavimentagao (Tapa Processo Até a execugéo 01 ano Até o prazo de vigéncia Precau ég p Sim Nao

buraco, recapeamento, entre outros) gao.
3.5.04 Pr'ocelzslsos relatlvps a Iaut_ios Processo Ate. o Termo de Recebimento 01 Ano 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugéo sim N&o

aviatoérios de pavimentagéo definitivo da Obra Vigéncia.

Projetos relativos a servigo de 05 anos apés o prazo de
3.5.05 colocagao de guias, sarjetas, Projeto Até a execugéo 01 ano Vigéncia P p Prazo de precaugao Nao Sim

muretas, calgadas e meio fio 9 )

Projeto de manuteng&o de guias, 05 anos apés o prazo de
3.5.06 sarjetas, muretas, calgadas e meio Projeto Até a execugéo 01 ano Vigéncia P P Prazo de precaugao Nao Sim

fio. )
3.5.07 Relatérios de acompanhamento de Relatorio Até. o Termo de Recebimento 01 ano O§ anos apos o prazo de Prazo de precaugio Nzo Sim

obras definitivo da Obra Vigéncia.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SMPOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.6 Funcdo: TERRAPLENAGEM
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Projetos de terraplanagem, . Até substituigao 06 anos ap6s prazo de = .
3.6.01 drenagem de protegéo e contengdes Projeto / modificagéo 01 Ano 06 anos Precaugéo. Nao Sim

. X Processo / . . . .

3.6.02 Processos relativos gterraplanag'em, Contratacéo de Ate. o Termo de Recebimento 01 ano 05 ?nqupos o prazo de 06 anos~apos prazo de Nio Sim * Cédigo Civil 2.002, art. 618

drenagem de protegao e contengdes terceiros definitivo da Obra vigéncia precaugéo

Ordens de servigo relativas a . . I I ~ . ~
3.6.03 Terraplanagem Ordem de servigo | Até substituicdo/ modificagao 01 ano 06 anos Prazo de precaugao Sim Nao

Relatérios de acompanhamento de Até o Termo de Recebimento 05 anos apods o prazo de
3.6.04 obras de terraplanagem, drenagem Dossié . 01 ano NP Prazo de precaugao Nao Sim * Codigo Civil 2.002, art. 618

= ~ definitivo da Obra vigéncia
de protegdo e contengdes
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.7 Funcéo: : MUROS DE ARRIMO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Projetos relativos a aprovagao de 10 anos apds prazo de 05 anos apbs prazo de
3.7.01 . Projeto Até substituicao / modificagéo 06 anos 01 ano oA precaugao e prescricédo Néo Sim * Cddigo Civil 2.002, art. 618

muros de arrimo vigéncia

Relatérios de acompanhamento de . . . .

= - A Até o Termo de Recebimento 10 anos apds prazo de 05 anos ap6s prazo de = . - -

3.7.02 E:ﬁ:ql:)(;ao de obras de muros de Relatério / Dossié definitivo da Obra 06 anos 01 ano vigéncia precaucio e prescricao Nao Sim Cadigo Civil 2.002, art. 618
3.7.03 Laudos aviatdrios sobre muros de Laudo Enquanto durar a obra 06 anos 01 ano 10 anos apds prazo de 05 anos apts prazo de Nao Sim * Cédigo Civil 2.002, art. 618

arrimo vigéncia precaugao e prescrigao

o Alteragéo: . X Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.8 Funcdo: CONTROLE, EXECUGCAO E MANUTENCAO DE SERVICOS GERAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos 10 anos
3.8.01 Processos .relat|v0§ g.llmpeza publica |ICIla.l0I'IOS / Até o término do contrato aém  do | 01ano 0.1 _anq apods prazo de Prazo f:l(f precaugao e sim Nzo Lei feqeral n 821?/91 -
(coleta de lixo domiciliar) servigos de . vigéncia prescrigdo Custeio de Previdéncia Social
terceiro exercicio
Ordens de servigos relativos a Até a realizacdo do servico
3.8.02 servigos gerais (pequenos servigos e Ordem de servigo ¢ < 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
obras)
. N . . 10 anos . ~ . °
3.8.03 Contratos relatlyos a servigos gerais Contrato Definido no contrato aém  do | 01ano 01 ano apos Prazo fj? precaugdo e Sim N3o Lei ferlieral n 821?/91 -
(pequenos servigos e obras) exercicio prazo de vigéncia prescrigdo Custeio de Previdéncia Social
Processos relativos & manutengéo de 05 anos apés o prazo de
3.8.04 equipamentos publicos (quadra, Processo Até a execugéo 01 ano vigéncia P p Prazo de precaugao Sim Nao
ginasio de esporte, coreto, etc.) 9
3.8.05 Controle diario de lixo Planllha’/l Até a realizagdo do servigo 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Formulario vigéncia
3.8.06 Projeto de Coleta Seletiva Projeto Indefinido Néo Sim
3.8.07 Processo de so_llcna(;éo de servigos Processo Até atendimento 01 ano Prazo de vigéncia 06 anos apos prazo de Sim Nao
de Coleta Seletiva precaugao
3.8.08 Relatorio de'monltoramento da Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 02 anos 04 anos apos prazo de Sim N&o
Coleta Seletiva precaucéo
3.8.09 Elanllha de contro!g Qe entrega de Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
lixo no Aterro Sanitario
3.8.10 Plantas do Aterro Sanitario Plantas Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS)
Grupo funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.9 Funcdo: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS — EDIFICACOES PUBLICAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgéo Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos completos de edificios
publicos
- Projeto de arquitetura
3.9.01 - Pro!eto de hlr'jrgullca Projeto Atev o Termo de Recebimento 01 ano O§ fmo.s*apos o prazo de Prazo de precaugao Nao sim * Cédigo Civil 2.002, art, 618
- Projeto de elétrica definitivo da Obra vigéncia
- Projetos especiais
- Projeto de prevengdo e combate a
incéndio
05 anos apds
3.9.02 Projetos padrao de edificios publicos Projeto padréo Até elaborag&o de novo projeto “Zéi[)?n?ei?o 01 ano 05 anos apés o prazo de Prazo de precaugao e Sim Néo * Codigo Civil 2.002, art. 618
e (unidade da saude, escolas, creches) jeto p ¢ proj Hefinitivo da vigéncia* prescrigao 9 Ee
pbra*
Processos relativos a edificagao 05 anos apos
pblicas (escolas, museu, teatro, Até o Termo de Recebimento p_termo de Prazo de precaugdo e
3.9.03 biblioteca, centros comunitarios, Processo L ecebimento 01 ano Prazo de vigéncia dep ¢ Nao Sim * Codigo Civil 2.002, art. 618
s . o definitivo da Obra L prescrigéo
hospitais, terminais rodoviarios e definitivo da
urbanos, escolas, entre outros) pbra*
05 anos apos
- . . o termo de = . A .
3.9.04 Relator[os de acompa}nhamento da Relatério Atev o Termo de Recebimento ecebimento 01 ano Prazo de vigéncia Prazo 'd? precaugédo e Nao sim Ar'qunlvar no dossié da obra
execugao de obras publicas definitivo da Obra Hefinitivo da prescrigdo Cadigo Civil 2.002, art. 618
pbra*
05 anos apos
. N . . o termo de . ~
3.9.05 Pr{)ty",elssos're!atlvos areforma de Processo Ate_ o Termo de Recebimento ecebimento 01 ano 0.1 ) ano apos prazo de Prazo d% precaugédo e sim Nzo * Cédigo Civil 2.002, art. 618
edificios publicos definitivo da Obra Hefinitivo da vigéncia prescrigédo
pbra*
Processos relativos ao enquadramento
3.9.06 do imével como Elerperjtol de. - Processo Até a alteragdo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Preservagao do Patriménio Histérico
(pesquisa, justificativa, Minuta de Lei)

Alteragéo: Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SPMOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.10 Funcédo: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos a aprovagéo de 03 anos para iniciar construgao, Prazo de precaugéo
3.10.01 . Allvos @ aprovag Processo substituicdo do projeto ou 01 ano Até aprovagao P ¢ Néo Sim
projetos de edificagdes particulares N
habite-se total
3.10.02 Alvara de demoligao Processo 02 anos para iniciar 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.03 Ampliagado ou demoligdo Processo Até substituicao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.04 g}/;rnaq::) reforma (pequenas Processo 02 anos para iniciar 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao sim
03 anos para iniciar construgéo,
3.10.05 Substituicédo de projeto Processo substituicdo do projeto ou 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
habite-se total
3.10.06 Certiddo de_cancelamemo de projeto Processo Até a emissao de certidao 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
de construgéo
. ~ 02 anos para iniciar a . ~ ~ =
3.10.07 Alvaréa de construgéo Processo substituicio ou habite-se 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugéo Nao Sim
3.10.08 Revalidagao de alvara de construgdo Processo 25 ﬁgg;ep:;a iniciar substituiggo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.09 Visto de conclusdo ou habite-se Processo Até a alteragdo da obra 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim
Processos relativos a cancelamento Até o efetivo cancelamento do 02 anos apods o prazo de = =
3.10.10 . Processo f 01 ano A Prazo de precaugao Sim Nao
de Projeto Aprovado projeto vigéncia
3.10.11 Alvara para Conjuntos Habitacionais Processo Indetermin Indeterminado Prazo de precaugao Nao Sim Arquivar junto a0 processe do
ado loteamento
3.10.12 52::;?;;; relativos a certiddo de Processo Até a expedigdo da certidao 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
Processos relativos a auto de 05 anos Cédigo Tributario Nacional
3.10.13 infragéo e multas de obras Processo 10 dias além do | 01ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugéo Sim Nao At 197’3
(langamento/recurso) exercicio .
3.10.14 Alvara de Execugéo Processo gﬁ ﬁ;g;e’ﬁ;a iniciar substituigao 01 ano Até aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.15 Habite-se Processo Até a alteragéo da obra 01 ano Até a expedicado do habite-se Prazo de precaugao Nao Sim
Autos de infragdo e multas para - Até regularizagéo e . =
31016 edificagdes particulares Formulario cancelamento da multa Sim Néo
i 05 anos . -
3.10.17 Processo relativos a termo de Processo Até deciso final além do | 01ano O? _anos apbs prazo de Prazo' _de precaugéo e sim Nzo
embargo e multa exercicio vigéncia prescrigéo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SMPOS)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.11 Fungdo: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Plano Diretor de Desenvolvimento
3.11.01 Integrado - PDDI (diagnéstico / Plano Diretor Até a promulgagao de nova Lei Néo Sim
progndstico)
Legislagao referente ao
3.11.02 Planejamento Urbano de Meio Lei Até a promulgacdo de nova Lei Nao Sim
Ambiente

Planos / Programas Setoriais:

. Saude

. Educagao

. Meio Ambiente

. Sistema Viario

. Transportes

Atas de Reunides de Conselhos e
Comités de questao Territorial e

Ambiental; Conselho Municipal de Até a modificagdo da legislagdo 02 anos apos o
3.11.04 Desenvolvimento Urbano - Atas . ¢ gislag 01 ano P P
CMDU apreciada pelo Conselho prazo de vigéncia

3.11.03 Planos Até a elaboragéo de novo Plano 01 ano Durante o prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Prazo de precaugéo Nao Sim

Conselho Municipal de Meio
Ambiente - CONSEMMA
Estudos de viabilidade para
ednflca(;lao pgrtlculay (multifamiliar, Estudos 06 meses 01 ano 0.1 _ano apds o prazo de
comercial e industrial de grande vigéncia
porte)
Diretrizes urbanisticas de uso e — . ~ . = 02 anos ap6s o prazo de
3.11.06 ocupagao do solo Diretrizes Até alteracgéo da legislagao 01 ano vigéncia

01 ano apdés o prazo de
vigéncia

3.11.05 Prazo de precaugao Nao Sim

Prazo de precaugao Nao Sim

3.11.07 Diretrizes macro viarias Estudos Até modificagéo 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim

Diretrizes/ restricdes ambientais
3.11.08 (Parecer técnico e Planta de Estudos
Diretrizes)

|Alvara de instalagdo/ conservagao /
lauto de vistoria de sistemas
3.11.09 transmissores (torres e equipamentos Processo 02 anos ou cancelamento Nao Sim
de transmisséao) para raios e estagao
de réadio base

Até alteracéo da

! ~ 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
legislagao

Alteragéo:
Decreto n° 6.287/2020

Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
( SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS - SMPOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 3
3.12. Funcdo: ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Guias Referentes a servigos do . B 01 ano apdés prazo de | 05 anos apds prazo de . = .
3.12.01 cemitério municipal Guia 01 ano 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao Arquivamento no setor

Certidao de 6bito para s ~ . .
3.12.02 arquivamento Certidao Nao Sim Arquivamento no setor
3.12.03 Livro de registro de ébito Registro Até o término do livro - Séo Sim Arquivamento no setor

o Alteragéo: . X Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
(SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS)
Grupo Funcional: GESTAO CONVENIOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.13 Funcdo: CONVENIO DE VERBAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

05 anos 01 ano apdés o prazo de Prazo de precaucio e
3.13.01 Abertura de Convénios Processo Até a prestacéo de contas além do vigéncia e julgamento final do - P! ¢ Sim Nao

. - prescri¢do
exercicio Tribunal de contas do Estado
Processos de convénios / prestagéo 20 anos

3.13.02 de contas p ¢ Processo além do Depois do processo finalizado Nao Sim Cadigo Civil 2.002 art.205

exercicio
3.13.03 Livro de Protocolo/ Oficios e Outros Livro de registro 01 ano 01 ano 01 ano 05 anos apos prazo de Nao Sim

precaugao e prescrigao
3.13.04 Diversos Processo 01 ano 01 ano sizén?:?;s apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.05 oficios Expedidos/ Recebidos Processo 01 ano 01 ano S%énac?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.06 Livro de ponto Ponto 01 ano 01 ano 0.1 _ano apés prazo de | 01ano a~pf)s prazo de Nao Sim
vigéncia precaugao

3.13.07 Livro Ata Livro 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.08 Laudo de Vistoria e Outros laudos Indefinido 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
(OBRAS E MEIO AMBIENTE)

Grupo Funcional: SERVICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.1 Funcgdo: GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos de abertura de Logradouros
Publicos
01.- Ruas e Avenidas: - Projetos . Até a modificagdo ou = .
4.1.01 Geométricos — Perfil - Alinhamento e Projetos atualizagéo do projeto N&o Sim
Nivelamento
02. Pragas e Jardins
Projetos de Obras de Artes (anéis, Até a modificaco ou
4.1.02 rotatorias, pontes e pontilhdes, Projetos A G40 N&o Sim
. atualizagéo do projeto
viadutos, passarelas)
Projetos de Intervengao Urbanistica Até a modificagiio ou
4.1.03 (urban}lzlagaf), revitalizagéo e Projetos atualizaggio do projeto Nao Sim
requalificagéo)
. = Termo de|
Processos relativos a Intervengéo . . . =
4.1.04 Urbanistica (urbanizagéo, Processo Terr.nplde Recebimento Rec_e_b_lmento 01 ano O§ _anos  apbs  prazo de Prazo' _de precaugédo e sim N&o
R, A Definitivo da Obra Definitivo  da vigéncia prescrigdo
revitalizagao, requalificagéo) Obra
4.1.05 Processos relativos & desapropriagdo | Processo Até a liquidagao do débito 01 ano S%éni?:s apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
4.1.06 Processos_ relativos a adngo/ Processo Definido no contrato de adogéo 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Sim
manutengdo de pracas publicas vigéncia
Registro de presenga em cursos,
4.1.07 conferéncias e simpdsios e de Livro Até o término do livro 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
entrega de certificados
4.1.08 Plantas de localizag&o de areas Planta Até a modificagéo da ocupagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Processos relativos & manutengéo de Definido no contrato de LA = = .
4.1.09 obras de arte Processo manutencao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( OBRAS E MEIO AMBIENTE)

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Funcéo: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Minutas de projetos de Lei, Decretos
4.2.01 e Leis Complementares relativas ao Mln.utas de Até promulgacéio 01 ano 0.1 . anp apés o prazo de Prazo de precaugéo sim Nzo
parcelamento do solo (loteamentos, Projetos vigéncia

desmembramento e desdobro)
Processos relativos 8 APROVACAO
DE LOTEAMENTOS (diretrizes /
revalidagéo, anteprojeto, hipoteca,
retificagao e substituigao de projeto,
infraestrutura, alteragéo de
loteamento, arruamento, concluséo
de obra e aceite final do loteamento,
desdobro, anexacéao, alteragdo
cadastral, denominagéo):

01 — processos de diretrizes para
arruamentos e loteamento

02 — processos relativos a analise de
anteprojeto de loteamento

03 — Processos relativos a aprovagéo
final do projeto de loteamento

04 — Processos relativos a caugéo /
4.2.02 liberagao de caug&o (hipoteca) Processo
05 — Processos relativos a retificagao
de substituicado de projeto

06 — processos relativos a pedidos
de infraestrutura

de loteamentos / prorrogagéo ou
alteragéo de cronograma

07 - Processos relativos a
cancelamento de

loteamentos / arruamentos

08 - Processos relativos a
autenticagéo / anotagéo

de loteamentos / arruamentos

09 — Plantas de loteamentos /
Quadras

10 — Relatérios de acompanhamento
de implantagdo de loteamentos

Até a implantagdo dos projetos,
pelo prazo dos Decretos e
validade do cronograma das
obras registro em cartério

01 ano Durante a vigéncia 05 anos apos  prazo de Nao Sim
precaugéo

= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( OBRAS E MEIO AMBIENTE)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungdo: PARCELAMENTO DO SOLO

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos a
LOTEAMENTOS IRREGULARES
01 — Processos relativos a
regularizagao de loteamentos / auto

de regularizagé@o Processos
4.2.03 02 — Relatério de loteamentos Relatorio Até a regularizagéo do 01 ano Durante a vigéncia da | 05 anos apds prazo de
- irregulares Planta loteamento regularizagao precaugao
03 — Rascunhos de plantas
topograficas relativas a loteamentos
em regularizagéo
04 - Certificados de aprovagao para
fins de regularizagdo
Processos relativos a
DESMEMBRAMENTO E
DESDOBRO
01 — Processos relativos a diretrizes
de desmembramento e desdobro
(exigéncia Cartorial) 180 dias para registro em
4.2.04 02 — Processos de aprovagéo de Processo cartério e para recebimento de 01 ano Durante a vigéncia
desdobro/certiddo eventuais
03 — Processos de aprovagéo de
desmembramento/certidao
04 — Processos de aprovagéo de
anexagao/desmembramento/
certidéo

Nao Sim

02 anos apds prazo de

precaugao Nao Sim

Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( OBRAS E MEIO AMBIENTE)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungdo: PARCELAMENTO DO SOLO

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Cadastro geral de logradouros
publicos

01 — Cadastro de logradouros
publicos (podendo conter o histérico
do logradouro)

02 — Processo de oficializagéo/
denominagéo de logradouros publicos
03 — Processo de emplacamento de Ficha/ Processo Até inclusdo no cadastro Nao sim
logradouros publicos

04 — Plantas de loteamento com
indicagdo de logradouros publicos e
numeracao

05 — Registro de alteragdes de
numeracgédo de edificagdes

06 — Cadastro de engenheiros e
arquitetos e respectivas obras

4.2.05

4.2.06 Rol de loteamentos Rol Nao Sim

Estudos para implantagéo de

4.2.07 Conjuntos Habitacionais e Industriais

Planos 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim

Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
(OBRAS E MEIO AMBIENTE)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.3 Fungdo: ZONEAMENTO/USO E OCUPACAO DO SOLO
Prazo Prazo de Arquivamento Discricao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Até a promulgagéao de nova lei = .
4.3.01 Mapas de Zoneamento Mapa de zoneamento Néo Sim
4.3.02 Certldap de_uso e ocupagéo do solo Processo 180 dias 01 ano 0.1 ano apos o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
denominagéo de Ruas e outros vigéncia
4.3.03 Certidao de zoneamento Processo 180 dias 01 ano ginggs apds emissdo da Prazo de precaugao Sim Nao
Declaragao de zoneamento para . 01 ano apdés o prazo de ~ . ~
4.3.04 financiamento Processo 180 dias 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Alvaras de licenga e localizagéo para .
4.3.05 funcionamento de empresas e Processo 01 ano 01 ano 8i1 é:;g apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
estabelecimento 9
Permissao para instalagéo de bancas .
4.3.06 de jornal e revistas em areas Processo Até revogagao / modificagao 01 ano Até a vigéncia gfeczzggo apés prazo de Sim Nao
publicas
Processo relativo a atestado de - = .
4.3.07 depésito de explosivos Processo Indefinido Nao Sim Decreto Federal 55.649/65
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( MEIO AMBIENTE, PLANEJAMENTO)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 5
5.1 Fungdo: PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Estudo de Impacto Ambiental e Até a Implantagéo do 10 anos apés o prazo de Arquivamento junto com o
5.1.01 Relatério de Impacto Ambiental/EIA Relatério Empreendimento 01 ano N p P Prazo de precaugao Nao Sim q ! J

RIMA. vigéncia empreendimento
5.1.02 Relatério Ambiental Preliminar -RAP | Relatorio Até a Implantaggo do 01 ano 10 anos apés o prazo de | Prazo de precaugdo Nao Sim

empreendimento vigéncia

Licenga/autorizagdes/Autorizagéo de

funcionamento de industrias e

atividades modificadoras do Meio . e . 05 anos apo6s prazo de = .
5.1.03 Ambiente (Pode Integrar o Processo Processo Depende do Contetido 01 ano Ate emiss&o da Licenga precauco Néo Sim

de Inscrigdo Municipal para

Industrias.) .
5.1.04 Plangs de Recuperaggo de Areas Plano / Programa Até atualizagdo recuperagdo 01 ano Ate a recuperagéo da area Prazo de Precaugédo Sim Néo

ambientalmente degradadas
5.1.05 Contrgtqs de servigos técnicos Contrato Definido no contrato 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

especializados vigéncia
5.1.06 Planqs Amb'emals de areais Processo Atual 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

Ambientais Degradadas vigéncia

. " Até a execugédo do servigo
5.1.07 (I;’rocesso d? licenga para supresséo Processo Secretaria do Meio ambiente ou 01 ano 05 ano Prazo de precaugao Sim Nao
e vegetagédo . o
media compensatéria

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( MEIO AMBIENTE, PLANEJAMENTO)
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
5.2 Funcdo: FISCALIZACAO / CONTROLE AMBIENTAL

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Vistorias / Relatérios de Fiscalizagao:
-Relatérios de niveis de ruido -
Relatérios de niveis de poluigdo -
Relatérios de niveis de extragao de
5.2.01 areia - Relatérios de Areas Verdes- Relatério
Relatérios relativos a recursos
hidricos - Relatérios relativos a
residuos solidos (lixo domiciliar,
entulho)

Até a elaboragéo de novo

o Nao Sim
relatério

05 anos
Notificagoes Até a deciséo final além do | 01ano 01 ano
exercicio

Notificagdes, Autos de Infragao,
Multas ambientais e recursos

Prazo de precaugdo e

5.2.02 -
prescrigéo

Sim Nao

Expedientes relativos a solicitagdes /
reclamagdes/ denuncias feitos a
Secretaria de Recursos Naturais e
Meio Ambiente

05 anos
Expediente Até atendimento além do | 01ano Prazo de vigéncia
exercicio

Prazo de precaugdo e

5.2.03 -
prescrigéo

Sim Nao

Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
( MEIO AMBIENTE, PLANEJAMENTO)

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
5.3 Funcgo: EDUCACAO AMBIENTAL/DIFUSAO E INFORMACAO AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Cartilhas, cartazes, folders e outros
documentos de divulgacdo

Até a elaboragdo de novos
documentos

Guarda permanente de 05

5.3.01 exemplares

Impresso 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim

Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA DE SEGURANCA E TRANSITO
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.1 Funcdo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
| Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinago Final
Cadigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao Precaugao | Corrente [ Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Minutas de projetos de Lei e atos . Até promulgacéo/sangao ou 01 anos ap6s prazo de = . =
6.1.01 normativos relativos a transito Minutas veto 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Relatérios / dados estatisticos Relatérios /
6.1.02 relativos & Transito relativos ao \anilhas Até a atualizagdo 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
transito em geral P
Relatério de servigo motorizado da - . 07 anos ap6s prazo de ~ . = Documento de carater
6.1.03 Guarda Civil Municipal Formulario Depende do contetido 01 ano vigéncia Prazo de precaucép Sim Néo sigiloso
Cautela individual de coletes - D assinatura até a devolugdo do 05 ano apés prazo de = . = Norma do Ministério
6.1.04 o Formulario o - 01 ano A prazo de precaugao Sim Nao P
balisticos colete balistico vigéncia do Exército
6.1.05 CORRESPONDENCIAS
Memorando / Comunicag&o Interna/ A . . =
6.1.05.01 Circular -expedidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
Memorando / Comunicagéo Interna / P . . ~
6.1.05.02 Circular - recebidos Correspondéncia Depende do conteudo 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.03 Oficios - expedidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.04 Oficios - recebidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
. . P . - 01 més apdés prazo de . =
6.1.05.05 Convites - recebidos Correspondéncia Até a realizagdo - 01 ano precauggo Sim Nao
Apos Conhecimento do 01 ano apés razo de | 01 ano apods razo de
6.1.05.06 Telegrama, Telex, Telefax, E-mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano vigéncia P p recaucao P p Sim Nao
do documento que o instruiu 9 P ¢
6.1.06 Requisi¢do de compras e servigos Requisigao Até o recebimento 06 meses 06 meses Sim Nao
6.1.07 Atas de Reunides Ata Depende do contetido 01 ano Nao Sim
Legislagao / orientagéo e Ato . o doc_umento original,
6.1.08 Normativo Federal, estadual e Leis, Decretos Depende do contetido 01 ano 01 an0~ apos prazo de Sim Nao expgd!dg N pglo
Munici entre outros precaugao municipio fica arquivo
unicipal L
no deptp Juridico
6.1.19 BOLETIM DE OCORRENCIAS
6.1.09.01 Boletins de ocorréncias policiais / Formulario Até a solugio definitiva do fato 01 ano 01 ano_apés o prazo de Sim Nzo
Guarda Civil Municipal precaucéo
. P Do inicio até
6.1.09.02 gcl)jlae::jn; ﬁ/leugg?rarlenma Interna da Boletim de Da abertura até tomada de o 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo e | sim Nzo
e P Ocorréncia providéncias desfazimento 9 prescrigao
do vinculo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA DE SEGURANCA E TRANSITO
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6 SEGURANGA E TRANSITO
6.1 Funcao: : : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéo Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
Ordens de Servigos para os Guardas - Até o cumprimento da 01 ano apdés o prazo de = . =
6.1.10 Municipais Formulario ordem 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
6.1.11 e . Integra o relatério de
Controle dLarlo de gstado de Formulario Até atualizagao 01 ano O? _anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao servico motorizado da
conservagao das viaturas vigéncia L -
Guarda Civil Municipal
6.1.12 Escala de Servigo da Guarda Municipal Formulario Até atualizagao 01 ano Siz;én?:?aos apds  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
6.1.13 Relatoério diario de rondas das viaturas Relatori Até elaboragéo do novo 01 01 ano apdés o prazo de P d = si N Integra ° rtelelno:;o ge
da Guarda Municipal elatorio relatorio ano vigéneia razo de precaugéo im a0 servico motorizado da
Guarda Civil Municipal
6.1.14 Controle de folgas Formulario D.a splncntlagao atéo 01 ano 0.1  ano apos o prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
término da folga vigéncia
6.1.15 PROCESSOS
Processos relativos a solicitagdo de
6.1.15.01 cdpia de Auto de Infraggo de Transito e Processo Até decisao final 01 ano 01 ano apds prazo de vigé Prazo de precaugéo Sim Nao
T do Aviso de Recebimento para efeitos ncia P G
de recursos
6.1.15.02 Processos relativos a baixa de multas 05 anos
A Processo Até anotagdo no prontuério apos o | Prazo de vigéncia . «
de transito Sim Néo
ano do
exercicio
6.1.15.03 Processos relativos a solicitagdo/
- i 5 s 04 anos
renovagéo de carteirinhas para porta- Até a renovagdo da . = . =
. P Processo L apos a | Prazo de precaugdo Sim Néo
dores de necessidades especiais e carteirinha M
. vigéncia
idosos
6.1.16.04 Processo de cancelamento/ baixa de Até o cancelamento dos
taldes de Auto de Infragdo e multas de Processo talGes 01 més Prazo de precaugdo Sim Nao
transito
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA DE SEGURANCA E TRANSITO
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS - DEFESACIVIL Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.2 Funcdo: : : VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA )
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricio | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
* Documento de
. ST, . . caréter sigiloso - Caso
6.2.01 Boletins de ocorrencia diarias da. . B°|e“Am c!e Da albeA;rtulra até tomada de 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao haja abertura de uma
Guarda Municipal e da Defesa Civil ocorréncia providéncias p
Agao, conservar o B.O
até julgado definido
6.2.03 Diario de gtgndlmenlo de ocorréncias Planilha Até elaboragéo de relatério 01 ano 01 ano Prazo de precaugio sim Nzo
(sala de radio) anual
Expedientes relativos a solicitagoes, Até o atendimento/ decisdo
6.2.04 reclamagdes e denuncias para a Expediente final 01 ano 03 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Guarda Municipal
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVAA AREA DA
SECRETARIA DE SEGURANCA E TRANSITO
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6  SEGURANCA E TRANSITO
6.3 Funcdo: : : TRANSPORTE PUBLICO / SERVIGCO DE TRANSITO E SISTEMA VIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo | Corrente [ Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
Auto de Infragdo de Transito Até expedico da 05 anos Prazo de precaucio e
6.3.01 Notificagdo e Multa (acompanhadas de Guia - expediG além do 01 ano 1 ano ap6s prazo de vigéncia dep ¢ Sim Nao
: ) notificagao P prescrigéo
AR — aviso de recebimento) exercicio
Processos relativos a recursos de 05 anos Prazo de precaugéo e
6.3.02 multas de transito Processo Até decisao final além gc_) 01 ano 1 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
exercicio
6.3.03 Relatério de estatisticas de acidentes Relatlor!o At 9Iaboragao de novo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
estatistico relatério
6.3.04 \?izhgggﬁ:g de Interdigao temporaria de Memorando Até término do evento 01 ano 1 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
05 anos Prazo de precaugéo e
6.3.05 Processos de defesa prévia Processo Até o julgamento além do 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia rescricio Sim Nao
exercicio P G
o . - . X 01 més apds prazo de
6.3.06 Controles dlarlos~de veiculos Formulario 1 dia 01 ano 01 més precaucio
6.4 Fungdo: : : GESTAO DE LOGISTICA
6.4.01 Controle’de consumo de combustivel Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
pelos veiculos oficiais
6.4.02 Ordem de Servigo para m:anu‘teng:ao ou Formulario Até a realizagdo do servigo 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
conserto de veiculos e maquinas vigéncia
6.4.03 Requisi¢do de combustiveis Formulario Até o forpeumento do 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
combustivel vigéncia
6.4.04 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagdo 01 ano \O/%g:;sa apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SAUDE
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.1. Funcgédo: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Cadigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagéo | Permanente | Observagao
7.1.01 PLANOS
7.1.01.01 Plano Plurianuais da satde Plano 04 anos 01 ano 0.5 anos apos prazo de 15 anos apos prazo de Nao Sim
vigéncia precaugao
05 anos apds
elaboragéo da
Planos, Programas e metas anuais Plano jitima 08 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de
7.1.01.02 da area da saude (partes do 01 ano programagao [ 01 ano vigéncia precaucio e prescricio Nao sim
Plurianual) pnual do
mesmo
lurianual
. . = 04 anos apos . =
7.1.01.03 I"Ianos e Programas setoriais da Protocolo / Programa Até elaboragao de novo brazo no 01 ano 0_6 anos apos prazo de Prazo dg precaugédo e Nio Sim
area da saude programa / protocolo Eorrente vigéncia prescrigdo
7.1.01.04 Planos / Programas e metas anuais Plano / Programa Até atualizagdo 01 ano 0.2 80 apos prazo de Prazo .d? precaugao e Nao Sim
vigéncia prescrigéo
Estudos regionais relativos a Saude Pesquisa 03 anos apos prazo de
7.1.02 - (levantamento de Até atualizagdo 01 ano 01 ano apos vigéncia = Nao Sim
Publica dados) precaugao
Protocolo de intengdes / convénios Até atualizagdo / realizagdo do 05 anos ap6s prazo de
7.1.03 para o desenvolvimento integrado da Projeto / convénio . ¢ ¢ 01 ano 01 ano apos vigéncia aposp Nao Sim
Saude projeto precaugao
7.1.04 Relralonos anuais de atividades da Relatorio Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 05 ?nqs apods prazo de 4 anos a'pos prazo de Nio Sim
Salde vigéncia precaugéo
05 anos apds
. elaboracéo do * - -
Relatérios Anuais de Gestao da Area - 1 ano até elaboragéo de novo Lltimo relatério 08 anos apds prazo de 4 anos apds prazo de = . Retere sea Relatonos_de
7.1.05 . Relatdrio / Plano - = 01 ano A 2 Nao Sim Gestdo das Programagoes
da Saude relatorio de gestdo do vigéncia precaugéo Anuai
mesmo Plano nuais
Plurianual
7.1.06 Relgtonos de /-}hvndades Gerenciais Relatorio Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 05 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Nio Sim Arquwar na Secretaria da
na area da Saude vigéncia precaugéo Saude
Agendas municipais na area da - . 01 anos apos prazo de 05 anos apo6s prazo de . . * Arquivar na unidade de
7.1.07 Saude (anuais) Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia precaugso Sim Sim Satde
Projeto (Dossié) de Habilitagdo nas . * Juntar ao processo a
7.1.08 condigdes de Gestdo na area da Processo Até nova habilitagdo 01 ano 0.8 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Portaria de Habilitagdo do
. s 9 vigéncia S .
Saude (periodicidade variavel) Ministério da Salde.
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71 Funcgéo POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.1.09 lPIalnllha de monltolramento de Planilha Até atualizacao 09 anos 01 ano O§ anos apos prazo de 05 anos apos prazo d~e Nzo Sim Aqu|var na Secretaria da
indicadores de Saude vigéncia precaugdo e prescricdo Saude
* Arquivar na Secretaria da
Salde. Documentos
Documentos relativos a sindicancias. Processos / sigilosos/ confidenciais,
7.1.10 relatorios, auditorias, relacionados Sindicancias / Até a decis3o final 10 anos 01 ano 05 anos Prazo .d? precaugao e Nao Sim respeitando-se o~ Decreto
aos servigos de saude Relatérios prescrigao Federal n.2134 de
240/01/1997 e Legislagao
da salde pertinente a
matéria.
* As Deliberagdes e
Pareceres do Conselho
" ~ . . Até alteracéo da Deliberagédo ou . Municipal de Saude
Deliberagoes / Pareceres do Deliberagéo . 05 anos ap6s prazo de ~ = .
711 Conselho Municipal de Satide Parecer Parecgr do Conselho Municipal 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim con;t_am das a.tas de
de Saude reunides e/ ou integram
processos que constituem
varias séries documentais
Resolugdes / pareceres dos Até alteracéo da Deliberagédo ou 05 anos anés prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.1.12 Conselhos Regional e Federal de Parecer Parecer do Conselho Municipal 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim Sauge
Medicina — CRM e CRF de Saude 9
Resolugbes/pareceres de Conselhos 05 anos apos prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.1.13 de classe das demais categorias da Parecer Parecer 01 ano > anos apos pi Prazo de precaugao Nao Sim rd
" ) vigéncia Saude
area da saude
7.1.14 OTK.:IO (emll!do & recebido relativos & Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 06 anos 05 anosuapos prazo de Nao Sim
atividade - fim) precaucéo
01 ano apds prazo de 01 ano apos prazo de
7.1.15 Convocatorias Correspondéncia Até a realizagdo do evento 01 ano vigéncia e ou registro em precaucso Sim Nao
cartorio
7.1.16 Memorando / Comunicag&o Interna Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 0.4 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
7.1.17 Comunicado Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01 ano apos prazo de Sim Néo
vigéncia precaugao
7.1.18 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 0.4 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Sim Néao
vigéncia precaugao
7.1.19 Circular Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01 ano apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
. . P . - 01 més apds prazo de 01 més apds prazo de . =
7.1.20 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagdo do evento 01 ano vigéncia precauggo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

Apés conhecimento do 01 ano apos prazo de 01 ano ap6s prazo de
7.1.21 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano vigéncia recaucao Sim Nao

do documento que o instruiu 9 P ¢
7.1.22 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano \O/ég:;aapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.1.23 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0.2 anos apds prazo de 02 anos~apés prazo de Sim Nao

vigéncia precaugao

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.2.01 R‘ela?orlo consollldado mensal d?s ) Relatorio 01 més 01 ano Ano do exercicio 04 anos apos prazo de Nzo Sim Aqu|var na Secretaria da
Distritos e das areas de abrangéncia precaugéo Saude
Relatério consolidado anual dos - N - 04 anos ap6s prazo de = . * Arquivar na Secretaria da
7.2.02 distritos e &reas de abrangéncia Relatério 01 més 01 ano Ano do exercicio precaugsio Nao Sim Saude
. * Arquivar na Secretaria da
Planilhas SSA-2 / PMA2 referentes . .
7.2.03 ao programa de Agente Comunitario Planilha 01 més 01 ano 01 ano 04 anos apos prazo de Nao Sim g.alljde/ SSA;?F e ZMAZ
da Sadde precaugao iglas  utilizadas no
Ministério da Saude
7.2.04 Planilhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano O? anos apds prazo de Prazo de precaugsio sim Nzo Aqu|var na Secretaria da
cotas de exames vigéncia Saude
Planilhas mensais de controle de . N 02 anos apos prazo de ~ . ~ * Arquivar na Secretaria da
7.2.05 vagas Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo Saude
7.2.06 PIarthas mensais de demanda Planilha 01 més 01 ano O? anos apos prazo de Prazo de precaugio sim N&o quuwar na Secretaria da
reprimida e tempo de espera vigéncia Saude
7207 Planilha de controle de autorizagédo Planilha 01 més 01 ano 05 anos apos o ano de 05 anos apos prazo de sim Nio A’rquwar na Secretaria da
de consultas — NA exercicio precaugéo Saude
Planilha de resolutividade médica
7.2.08 (estudo de porcentagem de Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
encaminhamentos a especiali )
7.2.09 Pla'an_llhas anuais de resolutividade Planilha 01 ano 01 ano 05 anos 05 anos apos prazo de sim Nio * A.rquwar na Secretaria da
médica precaucéo Saude
7.2.10 Plan|lha~ mensal de controle de Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao qu“"’a‘ na Secretaria da
produgéo Saude
7211 F’Ianllha mensal de controle de Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
impedimento
7.2.12 Planllhel mensgl defontrole_da Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apds o ano do 03 anos apbs prazo de sim Nzo
produgédo de cirurgides dentistas exercicio precaucéo
7213 Plamlhzis de controle mensa_l de” ) Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apés o ano do 03 anos apos prazo de sim Nzo
produgéo — THD — Escovagéo diaria exercicio precaugéo
7214 Planllha'dg avaliagao da triagem Planilha 01 més 01 ano o1 ano _alem do ano do Prazo de precaugao Sim Nao
odontolégica exercicio
7215 Planilha de controle de produgéo de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos o ano do 03 anos apos prazo de sim Nzo A'rquwar na Secretaria da
THD — Bochecho exercicio precaugéo Saude
7216 Planilha de con}role de p!'odu(;ao de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apés o ano do 03 anos apos prazo de sim Nzo Arquwar na Secretaria da
THD — Educagéo em Saude Bucal exercicio precaugéo Saude
Planilha de reajuste do nimero de . 01 ano apos prazo de ~ . ~
7217 alunos (odontolégico) Planilha 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
7218 Planllh? d.e controle diario das Formulario 1 dia 01 ano 02 MEses apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
ambulancias precaugéo
7.2.19 Controk? dps procedimentos coletivos Planilha Ano do Exercicio 01 ano 10 anos 05 anos apos prazo de Sim Nao Importante para auditorias.
odontolégicos precaugéo
Relatério de encaminhamento para - 02 meses apos a realizagdo = . =
7.2.20 cirurgia eletiva Relatério Semanal 01 ano da cirurgia Prazo de precaugao Sim Nao
7221 Plapllha de controle do Programa de Planilha Trimestral 01 ano Ano do exercicio 02 anos apos prazo de Nao sim Arquwar na Secretaria da
Saude do Adolescente precaugéo Saude
Planilha de controle do SISVAN
(Sistema de Vigilancia Alimentar e 03 anos apos prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.2.22 Nutricional) Tabela 01 més 01 ano 02 anos el éop P Nao Sim Sam;‘e
— PCC (Programa de Combate as P <
Caréncias Nutricionais)
Consolidado de distribuigéo do tipo .
7.2.23 de alimentagéo e crescimento do Planilha 01 més 01 ano 02 anos 03 anos apos prazo de Nao Sim
2 ] : precaugao
recém — nascido de risco por UBS
Planilha de controle de pacientes . . 02 anos apos prazo de ~ . ~
7.2.24 faltosos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Sim N&o
7.2.25 Plarlnlha de f;ontrolel de alta de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
recém-nascido de risco vigéncia
7226 Relatério para selegéo de can_dldatos Relatério Até a c_onflrma(;ao dos 01 ano 0_2 anos apos prazo de Prazo de precaugio sim Nio
para Laqueadura e Vasectomia procedimentos vigéncia
7.2.27 Relago de gestantes em Relacéo Ano do Exercicio 01 ano 02 anos Prazo Precaugéo Sim Nao
acompanhamento
7.2.28 BO'?“”S mensals de doses de Formulario Até devolugéo pelo Nivel Central 01 ano 02 anos 08 anos apos prazo d_e Sim Nao Aqu|var na Secretaria da
vacinas aplicadas precaugdo e prescricdo Saude
7.2.29 P_Ianllha de controle de vagas de . Planilha Até a consulta com o cirurgido 01 ano 01 més apds consulta Prazo Precaugéo Sim N&o
cirurgia de Laqueadura e Vasectomia
7.2.30 Solicitagdes de DIU — Diafragma }\I/lz(ce)rrnrr?\:?érlid; Até o recebimento do material 01 ano 05 anos Prazo Precaugéo Sim Nao
7.2.31 PIar)lIhe_as de controlg d_e vagas de Planilha Diaria 01 ano 01 més Prazo Precaugéo Sim Nao
urgéncia com especialistas
7.2.32 Plan||r)a de controle de atendimento Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim N&o
aos sabados
7.2.33 Planilha de Colposcopia e Biopsia Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
7.2.34 Planilhas de Hipertensao e Diabetes Planilha Ano do Exercicio 01 ano 8@;:;; apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrig Precaugao Corrente Intermediario A Observagao
30 Eliminagao | Permanente

Planilha de controle de planejamento . . 05 anos ap6s prazo de « . =
7.2.35 familiar Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo
7.2.36 F’llamlha’ d.e controle de preventivo Planilha 01 més 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Nao Sim

ginecolégico
7.2.37 Planilha de anAtmle mensal de pré- Planilha Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

natal e puerpério vigéncia
7.2.38 Plan|.|hla‘de. controle Qe pelndenuas Planilha 01 més 01 ano 01 més Prazo de precaugédo Sim Néo

da Vigilancia Epidemiolégica

* Decreto Federal n. 2134

Relatério de tratamento - A = = ) de 24/01/ 1997 e a

7.2.39 supervisionado de tuberculose — TB Relatério 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim Legislaggo da saude
pertinente a matéria
7.2.40 S(I)E:ndgass de consultdrios disponiveis Planilha Até atualizagdo 01 ano 01 més apds vigéncia Prazo Precaugéo Sim Nao
o Alteragéo: . X Anexo VI
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7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Cébdigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia | Prescricao | Precaucdo | Corrente | Intermediario |Eliminagéo [ Permanente | Observacao
Os prontuarios dos pacientes e os|
lemais documentos que o compdem,
bem como os documentos de cunhol
sigiloso, terdo sua guarda permanente
P Arquivo Central da Saude.
Depende Os demais documentos gerados na
dg [Secretaria de Saude, terdo sua guarda
conteudo e po Arquivo Publico do Municipio —|
- - . a Do primeiro atendimento ao 04 anos apo6s a data do Ultimo | Prazo de prescrigdo e do (totalidade ou amostragem).
7.3.01 Prontuario médico do paciente Dossié Sbito 20 anos 01ano atendimento precaugéo interesse SiM anter prontuarios que  tenham
para a Interesse para a pesquisa cientifical
pesquisa p/ou de acordo com critérios de
cientifica pmostragem definidos pelosi
profissionais da é4rea da salde.
Resolugédo do Conselho Federal de
edicina — C.F.M. n° 1639 de|
0/07/2002, D.O.U de 26 de agosto de|
R002, Secédo | pag. 124.
Os prontuarios dos pacientes e os
demais documentos que o
compoem, bem  como  os
documentos de cunho sigiloso, terdo
Depende sua guarda permanente no Arquivo
do Central da Satde —
contetdo e Os demais documentos gerados na
- . . i Do primeiro atendimento ao 03 anos apo6s a data do ultimo Prazo de prescri¢ao e do . Secretaria de Saude, terdo sua
7.3.02 Prontuario odontolégico do paciente Dossié bito 20 anos 01 ano atendimento precaugao interesse sim buarda no Arquivo  Pablico do
para a unicipio (totalidade ou
pesquisa pmostragem). Manter prontuarios
cientifica fue tenham interesse para a
pesquisa cientifica e/ou de acordo
com critérios de amostragem
definidos pelos profissionais da area
da saude.
- : : = . Arquivar na Secretaria da
7.3.03 F’rpntuarlos de investigagdo do Dossié Durante o tratamento 40 anos 01 ano 20 anos 20 anos apos prazo d_e Sim Nao Saide/ Deve ter o mesmo
acidentado - CRESO precaugao e prescrigdo tratamento do prontudrio
7.3.04 Fichas cadastrals'd_os pacientes- Ficha I?o_ primeiro atendimento ao No Sim
acesso ao prontuario bbito
) A oo . * Arquivar na Secretaria da
7.3.05 Fichas — A -~ Cadastro de familias Ficha Até atualizagao 01 ano 20 anos 10 anos apds prazo de Nzo Sim Saide/ Deve ter o mesmo
PACS (Distrito) precaugao tratamento do prontuério
7.3.06 Boletim Diario de Atendimento — BDA | Boletim Diaria 01 ano 06 anos gfeigﬁzéip"s prazo de sim Nzo Segue normas do prontusrio
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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7.3.07 GmasAdelencamlnhamentohmgdlco - Guia Até o retorno da ficha a Unidade 01 ano Anexar ao prontuario Prazo Precaugéo Sim Nao * Segue normas do prontuario
Referéncia / Contra - referéncia
7.3.08 Receitas médicas Receita Até prescrigdo da nova receita 01 ano si‘;g:]iisss apts prazo de Prazo precaugéo Sim Nao
05 anos
7.3.00 Receituario azul (medicamento Receita Até prescrigo da nova receita além do 01 ano 0.1 ano apos prazo de 04 anos apos prazo d~e Sim Nizo Aqu|var na Secretaria da
controlado) ano do vigéncia precaugao e prescrigado Saude
exercicio
7.3.10 Fichas de triagem odontolégica Ficha . Até a trap§cngao de ’dgdos para 01 ano Até o final do tratamento Prazo de precaugao Sim Nao
odontolégica o prontudrio odontolégico
Planilhas de levantamento . . 01 ano apos prazo de ~ . ~
7.3.11 epidemiolégico da carie Planilha Até novo levantamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
7.3.12 Requisigdes de exames - SADT Requisigao Até realizagdo do exame 01 ano 05 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.13 L!Yrgs de reglst_ro de pamentes: Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
diario de atendimento / recepgéo
7.3.14 Livros de controle de exames Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apos exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.15 Livros de registro de gestantes Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro de agendamento . . . = . =
7.3.16 de pacientes CD4 e Carga Viral Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.17 !.lvros_de registro de doencas Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
infecciosas vigéncia
7.3.18 Livros de cqntrolg de agendamento Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
em fonoaudiologia
7.3.19 Livros de. controle de Ultra - Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
sonografia / Doppler vigéncia
7.3.20 Livros de controle de psicotropicos Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apds exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.21 Livros Qe controle de . . Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Aqu|var na Secretaria da
encaminhamento de cirurgias vigéncia Saude
7.3.22 L|vrc_>s _de controle de demanda Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
reprimida vigéncia
7.3.23 Livros d.e _contro_le deiatendlmgnto Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apbs prazo vigéncia Prazo de precaugédo Sim N&o
odontolégico— cirurgido - dentista
Livros de controle de atividades de . . h . LA = . =
7.3.24 THD (Técnico em Higiene Dental) Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano ap6s prazo vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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7.3.25 Livros de especialidades Livro Até preenchimento 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.26 Livros de controle de audiometria Livro Até preenchimento 01 ano Ség:gz apés prazo de Prazo de precaugao Sim N&o
Livro de controle de altas médicas, 05 anos apés prazo de
7.3.27 transferéncias e desligamento de Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
pacientes. 9
7.3.28 Livros de c.ontrole de aggndamento Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
para atendimento nas universidades vigéncia
7.3.29 lerosldg controle de Servigos Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
especializados - convénios vigéncia
7.3.30 Livros de prioridades — Saude Mental | Livro Até preenchimento 01 ano s;g:;z apés prazo de Prazo de precaugao Sim N&o
7.3.31 L'Vf°s de registro de ocorréncias na Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Unidade vigéncia
7.3.32 Livros de registro de memorandos Livro Até preenchimento 01 ano e%g:;z apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
. . . o
7.3.33 L|vros: de_ registro de gtas' Qe Livro Até preenchimento 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Decreto Federal n°. 2134
ocorréncias com funcionarios vigéncia de  24/01/1997 e ,
Legislagao da saude
pertinente a matéria.
7.3.34 Livros de controle de cautelas Livro Até preenchimento 01 ano Sizg:giz apés prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
7.3.35 Livros de controle .d.e ped|d0§ de Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
compras de materiais e servigos vigéncia
Livros de registro de envio de 05 anos 02 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e
7.3.36 9 Livro Até preenchimento além do 01 ano < anos apos p dep < Sim Nao
aerogramas Pl vigéncia prescrigéo
exercicio
7.3.37 .L'WOS de registro de ligages Livro Até preenchimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
interurbanas vigéncia
7.3.38 Livros de registro de reunides de Livro Até preenchimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
grupos vigéncia
7.3.39 !'Ivr.o.s dg registro de atestados e Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
justificativas vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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7.3.40 !‘Wr.o.s d? registro de atestados e Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
justificativas vigéncia
Relatérios de atividades / programas / - . ~ - 09 anos ap6s prazo de 04 anos ap6s prazo de = .
7.3.41 projetos e agdes da 4rea da satide Relatério Até elaboragdo de novo relatério 05 anos 01 ano vigéneia precauciio e prescricao Nao Sim
7.3.42 Rglglonos demor}s\ratwos de Relatério Até elaboragao de novo relatério 05 anos 01 ano 0.9 .ano.s apds prazo de 04 anoskapos prazq d_e Nao Sim
atividades da Unidade vigéncia precaugao e prescricdo
7.3.43 RELATORIOS
7.3.43.01 Relatdrios mensais de avaliagéo de Relatério 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo Néo Sim
gestante de risco
Relatérios de avaliagéo do
7.3.43.02 desenvolvimento global da crianga de | Relatério 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo Nao Sim
risco
Relatérios mensais do programa - N . A = = .
7.3.43.03 nacional de DST / AIDS Relatério 01 més 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo Néo Sim
Relatérios anuais do programa - . 05 anos apos prazo de = ~ .
7.3.43.04 nacional de DST / AIDS Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim « Arquivar na Secretaria
7.3.43.05 Relatql'los mensais de produgdo de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos o ano do Prazo de precaugéo Sim Nao d.a lSaude/ Dogumento
cirurgido - dentista exercicio sigiloso, respeitar o
Relatérios mensais de THD — 03 anos anés o ano do disposto no Decreto
7.3.43.06 Escovacéo diaria, Bochecho e Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio P Prazo de precaugéo Sim Nao Federal n°.2134 de
Educagdo em Saude 24/01/1997.e a
Relatérios mensais de triagem - N 03 anos ap6s o ano do = . = Legislagao da saude
7.3.43.07 odontologica Relatério 01 més 01 ano exercicio Prazo de precaugdo Sim Néo pertinente & matéria
7.3.43.08 Rel'atonos mensais do Programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano o1 ano apos o ano do Prazo de precaugéo Nao Sim
Saude do Adolescente exercicio
7.3.43.09 Relatquos mensais fjo Programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano o1 ano apos o ano do Prazo de precaugéo Nao Sim
Planejamento Familiar exercicio
Relatérios mensais de atendimento a - . 03 anos ap6s o ano do = . =
7.3.43.10 gestante Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio Prazo de precaugédo Sim Nao
Relatérios mensais do programa de .
7.3.43.11 atendimento ao recém-nascido de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 23;2&?:')08 0ano do Prazo de precaugéo Sim Nao
risco
7.3.43.12 Relatqnos anuais dg programa de Relatério Anual 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugéo Nao Sim
atendimento ao recém-nascido
7.3.43.13 Relatquos mensallsltl:lo programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 05 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
atendimento domiciliar
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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7.3.43.14 Relat(?rlos anualsld‘o‘ programa de Relatorio Anual 01 ano 05 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugédo Nao Sim
atendimento domiciliar
Relatérios para selegao de Até a confirmagéo dos 01 ano ap6s prazo de
7.3.43.15 candidatos a Laqueadura e Relatério di ¢ 01 ano 1 :ano apos p Prazo de precaugéo Sim Nao
Vasectomia procedimentos vigéncia
7.3.43.16 Relatquqs mensais _de exames de Relatorio 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
diagnoéstico de gravidez — HCG * Arquivar na Secretaria
7.3.43.17 Relatdrios anuais de exames de Relatério Anual 01 ano 01 ano apds o exercicio Prazo Precaugao Nao Sim da Salde/ Documento
diagnésticos de gravidez - HCG sigiloso respeitar o
7.3.43.18 Relatorios médico Relatorio Até elaborag&o de novo relatorio 01 ano o1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao disposto  no  Decreto
vigencia__ Federal n°2134 de
7.3.43.19 Relatérios odontolégico Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao 24/(?1/19?7-6 o a
vigéncia Legislagdo da salde
7.3.43.20 Relatérios de visita domiciliar Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Néo pertinente a matéria
7.3.43.21 ReIatF'J_rios~de pacientes da Unidade de Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Nao Sim
Reabilitagdo — DIR
7.3.43.22 Relatérios mensais de impedimento Relatério Ano do Exercicio 01 ano sillg:;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.43.23 Relatérios para o Conselho Tutelar e Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 20 anos 10 anos apos prazo de N&o Sim
Vara da Infancia — UAISM precaugao
7.3.44 PLANILHAS
7.3.44.01 Planlllhlas de controle de demandas Planilha Ano do Exercicio 01 ano 06 anos apds prazo de 04 anos apds prazo de Nso sim
reprimidas precaugéo precaugéo
Planilhas de controle de autorizagédo . A . . = . = * Arquivar na Secretaria
7.3.44..02 de exames — NA Planilha 01 més 01 ano 05 ano apos o exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao da Saude
7.3.44.03 Plannlh§§ mensals fje controle de Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugédo Sim N&o
resolutividade médica
7.3.44.04 Planilhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 1_5 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nio
cotas de exames vigéncia precaugdo
Planilhas de controle do sistema . - 01 ano ap6s prazo de ~ = . * Arquivar na Secretaria
7.3.44.05 soropositivos assintométicos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Néo Sim da Saude
7.3.44.06 Ple’mllhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
pré-natal vigéncia
7.3.44.07 Planilhas de controle de pacientes Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
faltosos vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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7.3.44.08 Planl_lhas deAcontroIe de recém — Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
nascido de risco vigéncia
Planilhas mensais de controle de . - 01 ano ap6s prazo de = . =
7.3.44.09 vacinas Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.44.10 Plan.llhas mens.al.s de controle de. Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 -ano's apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
servigos especializados - conveniados vigéncia
7.3.44.11 Planilhas mensais (_1e controle de Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Néo
roupas da lavanderia
Planilhas mensais de controle de . . 05 anos apos prazo de = . =
7.3.44.12 preservativos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas mensais de controle de 02 anos apés prazo de
7.3.44.13 demanda reprimida de exames Planilha 01 més 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
(nimero e tempo de espera) 9
7.3.44.14 Planllr)as mensalsldlq Programa de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 §nqs apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
Atendimento Domiciliar — PAD vigéncia
7.3.44.15 Plapllhas de controle de Educagdo e Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Saude vigéncia
Planilhas de controle de cotas de . . 02 anos apos prazo de ~ . =
7.3.44.16 fisioterapia Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim N&o
Planilhas de controle de horario de 5
7.3.44.17 funcionamento das salas de Planilha Até atualizagao 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
] ; vigéncia
atendimento da Unidade
Planilhas mensais de controle de 02 anos apés prazo de
7.3.44.18 agendamento de consulta e Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
especialidades 9
7.3.44.19 PIanlIha_s de _consulta de retomo de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.1 fmo_ apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Néao
fonoaudiologia vigéncia
Planilhas do programa de concess&o 05 anos apés prazo de
7.3.44.20 OPM - Ortese, protese e materiais Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
auxiliares 9
7.3.44.21 Ellanllhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
ipertensos vigéncia
7.3.38.22 Pllanl’lhlas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Néo
diabéticos vigéncia
Planilhas mensais de controle de . . 05 anos apos prazo de ~ . =
7.3.44.23 epiléticos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
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Planilhas mensais de previsdes de
7.3.44.24 parto de gestantes de risco para o Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Nao Sim
Hospital Municipal
7.3.45 Comunicagéo de Acidente de Trabalho Ficha Depende do tipo de acidente 01 ano 20 anos Prazo Precaugio Nzo sim Aﬁqulvar ) na
— CAT ou doenga Secretaria da Saude
7.3.46 Requisigdes de Materiais em Estoque — Requisigao Até recebimento do material 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim néo
RME vigéncia
Relatério/ Laudo / . 5 .
7.3.47 Resultados de exames Imagem/ Até elaboraggo de novo 01 ano 20 anos Prazo Precaugéo Nao Sim Mesmq ltratamemo
- ) exame do prontuario
Radiografia
Fichas de registro de alteragao de . Do primeiro atendimento ao 10 anos apés prazo de = . * Arquivar na
7.3.48 preventivo Ficha 6bito 01ano 20 anos precaugao Néo Sim Secretaria da Saude
7.3.49 Fichas de recém-nascido de risco Ficha I?o. primeiro atendimento ao 01 ano 20 anos Prazo Precaugéo Nao Sim Ar'quwar . na
o6bito Secretaria da Saude
7.3.50 Questionario de trajeto de acidentados Formulario Depende do tipo d? acidente 01 ano 20 anos apos o ultimo registro 10 anos apos prazo de Nao Sim Ar_quwar _ na
ou doencga ocupacional precaugéo Secretaria da Saude
Formularios de solicitagao de - Até recebimento do ~ . =
7.3.51 medicamentos retro —virais Formulario medicamento 01 ano 05 anos Prazo Precaugéo Sim N&o
Documento
- ’ . ) encaminhado a
7.3.52 Formularios para teste do pezinho — Formulario Até recebimento do resultado Associagao de Pais e
PKU do exame Ami
migos de
Excepcionais - APAE
7.3.53 Bolletms mensais de doses de vacinas Formulario Até elaboragéo do Boletim 01 ano 10 anos 10 anos apos prazo de Sim Nao
aplicadas precaugéo
Formulario do sistema de notificagdo Até encaminhamento a
7.3.54 Formulario Vigilancia e Epidemioldgica e Sim Nao
Sv1 ;
registro SV2
7.3.55 Formulario do sistema de notificagao Formulario Ano do Exercicio 01 ano 0.1 ano apoés prazo de 05 anos apos prazo de sim N&o
Sv2 vigéncia precaugéo
7.3.56 Carteira de vacinas Formulario Até prescrigdo dos prazos Docum_ento de porte
do paciente
7.3.57 Ficha de cadastro do servidor Ficha D.o inicio a0 término do 01 ano 4.0 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
vinculo vigéncia
7.3.58 Laudo para requisigao de carteira para Laudo Até emissao da carteira 01 ano Até a prescrigdo da carteira 01 ano apds precaugao Sim Nao
portador de deficiéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
. . . 02 anos ap6s prazo de = . =
73.59 Lista de demanda reprimida Lista Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Até efetivo pagamento e / ou 02 anos apés prazo de Sim Nao
7.3.60 Lista de presenca de reuniéo e eventos Lista recebimento do certificado de 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao
participagdo no evento 9
7.3.61 Lista de. pacientes em consultas com Lista Até realizagdo da consulta 01 ano 0;] ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
ortopedia em OPM vigéncia
7.3.62 Atas de registro de reunies - CGU Atas Depende do contetido 01 ano 05 ano apos prazo de 01 ano apos prazo de Nao sim
Conselho Gestor das Unidades vigéncia precaugéo
Manter 01 ano apds prazo de Prazo de precaugéo e
7.3.63 Regimento Interno da Unidade Norma Até atualizagao copia na 01 ano 1 :ano apos p ae pl < Nao Sim
unidade vigéncia prescrigéo
7.3.64 Formglano de autorl;agao de Formulario Até atualizagao 01 ano 01 ano apds término do Prazo Precaugéo Sim Néo
atendimento odontolégico tratamento
7.3.65 Folha de triagem — Satde Mental Lista Até efetivo at_endlme_nto de 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
todos os pacientes listados vigéncia
. - X . . 20 anos apos registro do 20 anos apos prazo de . =
7.3.66 Fichas de controle de medicagao Ficha Do atendimento ao 6bito 01 ano altimo atendimento precauggo Sim Nao
Correspondéncia do Conselho Tutelar e | Oficios / De acordo com determinagdo 20 anos apos registro do 20 anos apos prazo de . =
7.3.67 A - 01 ano i N = Sim Néo
Vara da Infancia memorandos do préprio documento ultimo atendimento precaugéo
. . N X . P 20 anos apos o ultimo . =
7.3.68 Ficha de registro de vacinagao Ficha Do atendimento ao ébito 01 ano atendimento 20 anos Sim Néo
Formulario de decis&do sobre acidente Do recebimento da 40 anos apods prazo de
7.3.69 Formulario comunicagéo até nova 01 ano 40 anos aposp Sim Nao
de trabalho decisa precaugéo
ecisdo
* Arquivo na Secretaria
de Saude/ Documento
o . _ - . A 40 anos ap0s prazo de 20 anos ap6s prazo de = . sigiloso, respeitar o
7.3.70 Questionario do paciente — CRESO Formulario Até atualizagdo dos dados 01 ano vigéncia precaucéio Nao Sim disposto no  Decreto
Federal n°.2134 de
24/01/1997
7.3.711 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano g:eigﬂggos prazo de Sim Nao
7.3.72 ResuIEados de exames d? pacientes Formuléario Ano do Exercicio 01 ano Oj ano apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Anexar ao prontudrio
que ndo retornaram a Unidade vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.4

Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Caédigo

Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanen

te | Observagéo

7.4.01

Depende
do
conteudo
I;)o_ primeiro atendimento ao 20 anos 01 ano 0_4 ?no_s apos prazo de Prazo d? prescrigao e e do
obito vigéncia precaugao interesse
para a
pesquisa
cientifica

Prontuério do paciente Dossié

Os prontuarios dos pacientes e
os demais documentos que o
compdem, bem como os
documentos de cunho sigiloso,
terdo sua guarda permanente
no Arquivo Central da Saude —
ACS Os demais documentos
gerados na Secretaria de
Saude, terdo sua guarda no
Arquivo Publico do Municipio —
APM (totalidade ou
amostragem).Manter
prontudrios que tenham
interesse para a pesquisa
cientifica e/ou de acordo com
critérios de  amostragem
definidos pelos profissionais
da area da saude. Resolugao
do Conselho Federal de
Medicina — C.FM, n°. 1639, de
10 de julho de 2002, D.O.U de
26 de agostode 2002 Secao |
pag. 124.

7.4.02

AVISOS

7.4.02.01

Avisos de transferéncia de pacientes Formulario Até a efetiva transferéncia 01 ano 1p anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
por 10 anos sendo que as
informagdes deverdo ser
transcritas no prontuario

7.4.02.02

Avisos de alta Formuléario Até a efetivagdo da alta 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
por 10 anos sendo que as
informagdes deverdo ser
transcritas no prontuério

7.4.02.03

Avisos de 6bito Formulario Até o encaminhamento do 01 ano 10 anos ap0s prazo de 10 anos apds prazo de

N o = Sim Néo
aviso vigéncia precaugao

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuério
por 10 anos sendo que as
informagées deverdo ser
transcritas no prontuario

Versao: 1

Alteragéo:

) e .
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente Observacéo
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Integra o

. . . . 10 anos ap6s prazo de 10 anos apos prazo de . = prontuério por 10 anos
7.4.03 Fichas de controle de soro Ficha Até a alta do paciente 01 ano oA = Sim Nao sendo que as
vigéncia precaugao

informagdes deverao
ser transcritas no
prontudrio

Integra o prontuario
por 10 anos sendo que
Prazo de precaugao Sim Nao as informagdes

7.4.04 Fichas de identificagédo de leito Ficha Até alta do paciente 01 ano 01 ano apés prazo de

vigencia deveré&o ser transcritas
no prontudrio
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Integra ao
Relatérios de recepgéo de pacientes - . . 20 anos ap6s prazo de 20 anos apo6s prazo de . = prontuario Resolugéo
7.4.05 vitimas de violéncia Relatério Até alta do paciente 01ano vigéncia precaugao Sim Nao CFM1331/89 e ECA-
Estatuto da Crianga e
do Adolescente
R . o . . 05 anos apos prazo de ~ . = * Arquivo na Secretaria
7.4.06 Requisi¢do de material de estoque Requisi¢do Até a entrega do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao da Saude
7.4.07 antrole de dIStI’IbLI.I(;ao de roupas por Planilha Diaria 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugéo Sim Néo
unidades (lavanderia)
Planilhas de controle de atendimento . - 20 anos ap6s prazo de 20 anos apo6s prazo de . =
7.4.08 na ortopedia Planilha Diaria 01 ano vigéncia precauciio Sim Néo

7.4.09 Pl_anllhas d? controle de medicamentos Planilha Mensal 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugéo Sim Néo
n&o padronizados

Escala mensal de revezamento de . . = " =
7.4.10 funcionarios Escala Mensal 01 ano 05 ano ap6s o exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao

7411 Controle de dietas de pacientes Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao
7412 Controle de leitos do hospital Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao
7413 Censo diario Formulario 1 ano 01 ano Sisggggiz apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.4.14 Planllhas de controle devolugao de Planilha / Recibo Atéa gfetlva devolugdo do 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao

material material

Planilha - Movimentag&o diaria de . . . . 05 anos apos prazo de . = * Arquivo na Secretaria
7.4.15 Atendimentos Boletim Diario 01 ano 05 anos apos atendimento precauctio Sim Nao da Saude
7.4.16 Cadastro de internagédo Ficha Até atualizagao 01 ano 20 anos 30 anos apos prazo de Nao Sim

precaugao

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
* Arquivo na Secretaria
ici da Saude/ Documento
7417 Correspondéncia referente ao convénio yg:zg;lio/ Z:f;g Do inicio ao término dos 01 ano 10 anos ap6s prazo de Prazo Precaucio Nzo sim sigiloso, respeitar o
o AIDS | e AIDS I 4 projetos do Banco Mundial vigéncia ¢ disposto no Decreto
outras Federal n°2134 de
24/01/1997
7.4.18 Sohqﬁggoes de refeigdes ao Hospital Plgn[lha _de Até fo_rnecnmen\o das 01 ano 01 anp gpos o ano de Prazo Precaucio sim Nao
Municipal solicitagdo refeicdes exercicio
7.4.19 Plan!lhas de solicitagdo de materiais Planilha Quinzenal 01 ano 01 ano apos o ano de Prazo Precaugéo Sim Néo
medicamentos exercicio
. . . Até efetiva realizagéo dos 10 anos apods prazo de . =
7.4.20 Livros de protocolo de exames Livro de registro exames 01 ano 10 anos precauctio Sim Nao
7.4.21 Livros de agenqamento de paciente de Livro Até o te(mlno do ) 01 ano 02 meses apos Prazo Precaugio Sim No
CD4 e Carga Viral preenchimento do livro preenchimento do livro
7.4.22 Formularios de nutrigdo parenteral Formulario Diario 01 ano 06 meses Prazo Precaugéo Sim Nao
7.4.23 Cautelas de equipamentos Cautela Ate a devolugdo do 01 ano 01 ano apos devolugdo do Prazo Precaugéo Sim Nao
equipamento equipamento
7.4.24 Fichas de cadastro do paciente Ficha Até atualizagdo da ficha 01 ano 15 anos apos exercicio 15 anos apos prazo de Sim Nao Arqulvo na Secretaria
precaugéo da Saude
7.4.25 Rela}onos de manutencao de capela Relatério Trimestral 01 ano 06 meses apos vigéncia Prazo Precaugéo Sim Nao
(equipamento)
7.4.26 PIathe}s de controle de preservativo Tabela Mensal 01 ano 01 més apos a elaboragéo da Prazo Precaugio Sim Nio
masculino planilha anual
7.4.27 Relatérios anuais do Hospital Relatério Até elaboragéo do novo 01 ano 8%2:32 aps prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim
7.4.28 Relatérios de prestagao de contas do Relatério Até elaboragéo do novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim
Programa DST/AIDS vigéncia
7.4.29 Relatdrios trimestrais de prestagéo de Relatério Até elaboragéo do novo 01 ano 0;] ano apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim
contas vigéncia
7.4.30 Programas trimestrais de produgéo Programa Trimestral 01 ano Si;g:;:pos prazo de Prazo Precaugéo N&o Sim
7.4.31 Livros de relatério de enfermagem Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 1.5 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
7.4.32 !_IVFO dejelatono e contrqlg de Livro de registro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugédo Néo Sim Arqulvo na Secretaria
internagéo (Hospital Municipal) da Saude
7.4.33 Livros de controle de vagas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.4.34 I;xfu?;n;?gs“o de liberagao de Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos apos exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.35 Livros de comunicagéo Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaucéo Sim Néo
Livros de intercorréncias médicas . . . . . 05 anos ap6s o ano de = . =
7.4.36 (administrativas ) Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.37 Livros de informagdes administrativas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
Escalas de plantdo do setor de . . = . =
7.4.38 enfermagem Escala Mensal 01 ano 05 ano apos o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.4.39 Livros de. registro das intercorréncias Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 ano ap6s o exercicio Prazo de precaugéo Sim Néo
dos servigos de seguranca
7.4.40 Fichas de atendimento ambulatorial — Ficha Até a liberagso do paciente 01 ano 20 anos 20 anos apos prazo de Sim No Arqulvo na Secretaria
FAA precaugéo da Saude
7.4.41 Livros de triagem (dados do paciente) Livro de registro Até o preenchimento do livro 01 ano 8%2:;2 apbs prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: ~ ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVIGOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.5.01 Ordens de servico Formulario Até a realizagdo do servico 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
* Deve ter guarda
7.5.02 Laudos de densitometria 6ssea Laudo Até elaboragéo de novo laudo 01 ano 40 anos Prazo de precaugao Nao Sim permanente no setor
de origem
7.5.03 Q“a"f"? estatisticos de gasto de Tabela Ano do Exercicio 01 ano 0.5 .ano.s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
materiais vigéncia
7.5.04 Qua_dros estatisticos de atendimento ao Tabela Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
paciente vigéncia
7.5.05 Escala semanal de técnicos Tabela Até o controle mensal 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.5.06 Quadros estatisticos mensais Tabela 01 més 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Mapas de trabalho da bioquimica /
7.5.07 hgmatqloglgl ur‘oanallseA/ parasitologia / Mapa Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Néo
microbiologia / imunologia / setor de vigéncia
tuberculose e hanseniase
7.5.08 Livros de reglstAroslde resultados de Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 0,5 ?nqs apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
exames de urgéncia / Hemograma vigéncia
7.5.09 Coqtratos de manutenggo de Contrato Definido no contrato 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
equipamentos vigéncia
* Arquivo na Secretaria
da Saude. O Distrito
Quadros estatisticos mensais de 05 anos apos prazo de devolve o documento
7.5.10 L Tabela 01 més 01 ano e Prazo de precaugéo Nao Sim para a unidade de
faturamento para o Distrito vigéncia N L
origem que o enviara
para o ACS ap6s o
prazo de precaugdo
7.5.11 Quadrqs estatisticos de componentes Tabela Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
por Unidades vigéncia
Quadros estatisticos mensais de Kits . 05 anos ap6s prazo de ~ . =
7.5.12 de HCG ( teste de gravidez) Tabela Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
7.5.13 Requisiges mensais de exames (HIV / Formulario Mensal 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
COAS - Imunologia) vigéncia
7.5.14 Livros de pendéncia Livro Até o ateﬁdl_mento de todas 01 ano O."i anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
as pendéncias vigéncia
7.5.15 Requisi¢des de andlises clinicas Formulario Até realizagdo do exame 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
Planilhas mensais de produgéo / . A 05 anos ap6s prazo de ~ . = Acompanha  quadro
7.5.16 faturamento NAG Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao estatistico
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVIGOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7517 Relatérios mensais de producéo e Relatorio Até e’lalboragao de novo 06 meses 06 meses 05 anos Nio sim
faturamento NAC relatério
Relatérios de manutengéo de - Até elaboragéo de novo . =
7.5.18 equipamentos Relatério relatorio 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
7.5.19 Caqas_tro pessoal de dosimetria de Ficha Até atualizagédo 06 meses 06 meses 05 anos Nao sim s!glloso, respeitar o
radiagdes disposto no Decreto
Federal n°. 2134 de
24/01/1997.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.6 Fungdo ATENDIMENTO PELA CENTRAL DE LEITOS MUNICIPAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental | Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.6.01 Controle de leitos dos hospitais Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
. = . . o 10 anos apds prazo de * Arquivo na Secretaria

7.6.02 Cadastro de internagé@o Ficha Até atualizagao 01 ano 20 anos precauciio Nao Sim da Saude
7.6.03 Controle de transferéncias realizadas Livro de registro Até atualizagao 01 ano 10 anos Prazo Precaugéo Nao Sim d:rsq:ll’l\:joena Secretaria
7.6.04 Controle de vagas Planilha Diaria 01 ano 05 anos Prazo Precaugéo sim Nao
7.6.05 Controle de intercorréncias médicas Livro de registro Até a atualizagao 01 ano gfe?'giocsioapos oano de Prazo de precaugao Sim Nao

Controle de informagdes . . . o ~ . =
7.6.06 administrativas Livro de registro Até a atualizagao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.6.07 Escalas de plantdo médico Escala Semanal 01 ano gfeargi(::sioapos oano de Prazo Precaugéo Sim Nao
7.6.08 Controle de intercorréncias dos Livro de registro Até a atualizagao 01 ano 05 anos apos o ano de Prazo Precaugéo sim Nao

servigos de seguranca exercicio
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Funcgdo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
Notificagdo de doengas transmissiveis - Até encerrar  agdes de 10 anos apds prazo de 10 anos apds prazo de . = * Arquivo na Secretaria
7.7.01 (SVE) Formulério controle 01 ano vigéncia precaugao Sim Nao da Saude
7.7.02 ::'\lltijhr:;?;ié\gcﬁjillﬂt)e Notificagao Formulario ?éitfglzerrar acdes de 01 ano \1/%2:;: apos prazo de ;?eigzzézpos prazo de sim Nio
* Regional (Distrito) / consolidado -
anual /unidade * Arquivo da Secretaria
* Central (VE — Pago) — consolidado da Saude/ Os
mensal por Distrito e Geral relatorios consolidados
* Regional (produzidos pelos Distritos) - . o . . (UE — Pago) serdo
7.7.03 * Geral Consolidado Vigilancia Formu_lano/ At con§olldagao dos dados 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Nao Sim elaborados sem os
Epidemiolégica (Pago) Relagao semanais vigencia precaugao nomes dos pacientes
* Com informagdes parciais: idade, para a disponibilizagdo
sexo, bairro de residéncia, area de da pesquisa cientifica
abrangéncia da UBS, diagnostico final no APM
e alta
* Arquivo da Secretaria
. I . de Saude/ Os
[\lot|f|cag§q de Surtos e Agravos a relatérios consolidados
Nivel Municipal (Controle Semanal) (UE — Paco) serdo
108 | stoce Notfcagiodss | mamaar® | 418 consolaagdo dos cats ano | loarosaseramoce | 10 s spospazoce smo N0 | saboasos sem oo
B nomes dos pacientes
Doengas Transmissiveis — SVE Ny o~
. para a disponibilizagdo
Local (produzido pela UBS) : -
da pesquisa cientifica
no APM
* Relagéo anual de notificagéo de
7.7.05 faRSOS d~e tuberculose T(.)t.al ~ Relagao Até alta de todos os casos 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao
elagdo Anual de Notificagdes de vigéncia precaugao
Casos de AIDS Total
* Com Informagdes Parciais: idade,
sexo, bairro de residéncia, area de
abrangéncia das UBS, Distrito,
7.7.06 f%‘:rfc;:fso?ni:glges Parciais (bairro de Relagao Até alta de todos os casos 01 ano \1/%2:;: apés prazo de ;?eigzzéipos prazo de Sim Nao
residéncia, area de abrangéncia da
UBS, Distrito, condi¢des de alta desde
1984)
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Funcgdo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ A ficha para
* Fichas de Investigagao Sragg’eéek’;z'bié‘r’s:mg
7.7.07 Epu‘:klem|0~log|ca das E?olengas de Formulario Até encerramento dos casos 01 ano 1p ?nqs apds prazo de 10 anos~apos prazo de Sim Nao corrente, deve  ser
Notificagdo Compulséria (uma para vigencia precaugao anexada ao ari
) prontuario
cada doenga) Local - Regional do paciente e seguira o
prazo estipulado para o
prontudrio
Ficha de Relatério de Investigagdo de Até o encerramento da 02 anos ap6s prazo de * Arquivo na Secretaria
7.7.08 Surto e Epidemia Local; Regional; Formulario . N - 01 ano 08 anos ~ Sim Nao .
Central investigagdo precaugao da Saude
Ficha de Investigagao — Atendimento < 2 * : :
7.7.09 Humano Anti — Rabico Humano Local; Formulario Até o encerramento do caso 01 ano 19 flnqs apos prazo de 10 anos~apos prazo de Sim Nao Arqulvo na Secretaria
X . . vigéncia precaugéo da Saude
Local; Regional; Central
7.7.10 Ficha de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugéo Sim Nao
7.7.11 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugéo Sim Nao
7712 Bolgtlm Mensal 4de Dgses .de Vacinas Formulario Até consolidagao dos dados 01 ano 01 ano 10 anos apos prazo de Sim Nao Arqulvo na Secretaria
Aplicadas Local; Regional; Central precaugéo da Saude
7.713 Controle Mensal de Estoque de Vacina Formulario Até atualizagdo do formulario 01 ano 02 anos Prazo Precaugéo Sim Nao
7.7.14 Termo de Inutilizagao de Vacina Formulario Até inutilizagdo da Vacina 01 ano 02 anos Prazo Precaugéo Sim Nao
Ocorréncia da Incidéncia das Doengas Os relatorios
de Notificagdo Compulséria (série consolidados (EU -
histérica de ocorréncia por ano) Local . Pago) seréo elaborados
7.7.15 (dados da area de abrangéncia da Tabela Até a elaboracgéo dos dados 01 ano 05 anos Ofeigzséaopos prazo de Nao Sim sem os nomes dos
UBS) Regional (dados de abrangéncia P! ¢ pgcienFelsl para a
do Distrito) Central (dados do disponibilizagao da
municipio) pesquisa cientifica
* Arquivo na Secretaria
Controle de Cobertura Vacinal do da Saude/ Os relatérios
Programa de Imunizag&o (série consolidados (UE -
histérica por ano) Local (dados da area . = = = . Pago) serdo elaborados
7.7.16 de abrangéncia da UBS) Regional Tabela Até a elaboracgéo dos dados 01 ano 02 anos Prazo Precaugéo Nao Sim sem  os nomes dos
(dados de abrangéncia do Distrito) p.ade”.te.s. para a
Central (dados do municipio) disponibilizagao da
pesquisa cientifica.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Funcgdo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
Controle de Cobertura Vacinal da . . .
L Arquivo na Secretaria
Campanha contra Poliomielite e outras '
(série historica por ano) Local (dados da Saide/ Prazos
7.717 . N Tabela Até a elaboracgéo dos dados 01 ano 10 anos Prazo Precaugéo Nao Sim propostos para a
da area de abrangéncia da UBS) Campanha de
Regional (dados de abrangéncia do Imun[i)za 20
Distrito) Central (dados do municipio) <
Notificagdo de Surtos e Agravos em
Nivel Municipal (Controle Semanal) * i :
7.7.18 Local (Dados de abrangéncia da UBS) Tabela Até elaboracgéo de dados 01 ano 12 anos Prazo Precaugéo Nao Sim Arqulvo na Secretaria
. pop da Saude
Regional (dados de abrangéncia do
Distrito) Central (dados do municipio)
Projeto de Implementagdo do Controle Outros  projetos  que
da Tuberculose. Projeto Apresentado proJ a
ao Orgao Responsavel pelo Projeto / Relatério | Durante o periodo de 09 anos apos prazo de forem executados
7.7.19 ) N o = e ~ 01 ano oA Prazo Precaugéo Nao Sim deverdo ter a mesma
Financiamento Relatérios de Prestagao descritivo execugao vigéncia o
de Contas (financeiro e resultados destinagao dos
documentos
alcangados)
Relatério de Situagdes Inusitadas de Relatério Durante o periodo de 10 anos apos prazo de
7.7.20 P v descritivo e P 01 ano PG Prazo de precaugéo Nao Sim
Ocorréncia de Doengas Transmissiveis tabelas ocorréncias dos fatos vigéncia
Relatério Documento valido
- = descritivo para qualquer
Rfela}grlolde Implantagao de Mudapgas Documentos Durante a implantagéo e 10 anos apods prazo de = = . mudanga na estrutura
7.7.21 Significativas na Estrutura do Servigo iticl 04 tividad 01 ano oA Prazo de precaugao Nao Sim d .
de Implantagao de Novas Atividades emitidos para execugdo das atividades vigéncia do servigo ou
orientar as implantagdo de novas
mudangas atividades
Relatério Documento valido
7.7.22 Relatorio de Ava_h_a(;acz da Sltuagag _das descritivo Durante elaboragdo dos 01 ano 02 ano ap6s vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim para qualquer _d_oenE:a
Doengas de Notificagdo Compulséria e dados de notificagéo
Gréficos Tabelas -
compulséria
Planilha de controle semanal de . Até elaboragéo de nova ~ . =
7.7.23 notificagéio negativa do sarampo Planilha planilha 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7.7.24 Ma}p?s .de Iocahz?ggo de Doengas Mapa Até elaboragéo de novo mapa 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Néo Sim
epidémicas/ endémicas vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Funcgdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.8.01 Boletim diario de atendimento Boletim Até elaboragdo do boletim 01 ano 0:1 Mes apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
mensal vigéncia
7.8.02 Boletins mensais de atendimento Boletim :rt]i:llaboragao do boletim 01 ano 8%2:32 apés prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
7.8.03 Relatdrios anuais de atividades Relatério Ate e’lalbora(;ao de um novo 01 ano 0.5 .ano.s apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
relatério anual vigéncia
7.8.04 Relatérios anuais de gestao Relatério Até (-:'Igboragao de novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
relatério vigéncia
Relatérios / Vistorias de higiene de Até elaboragao de novo 01 ano ap6s prazo de
7.8.05 barracas, mercados, frigorificos e Processo o ¢ 01 ano 1 ano apos p Prazo Precaugéo Sim Nao
. P relatorio vigéncia
produtos hortigranjeiros e outros
7.8.06 Cadastro de Estabelecimentos Ficha cadastral Até atualizagao da ficha 01 ano Néo Sim Devem permanecer no
cadastral setor de origem
7.8.07 Resultados de exames laboratoriais Laudo Até elaboraggo de novo 01 ano 0,5 ?nqs apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
exame vigéncia
Devem permanecer no
- - - . ~ 02 anos apos prazo de ~ = . setor de origem
7.8.08 Laudos de vistoria / Relatérios Laudo / Relatério Até elaboragéo de novo laudo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Integrar  banco  de
dados
7.8.09 PROCESSOS
Produtos relacionados
a saude, servigos de
saude e alimentos de
alta complexidade:
manter em  arquivo
corrente até o
fechamento do
Processos relativos a liberacdo de Da abertura ao fechamento estabelecimento e
. peraga do estabelecimento/ 30 anos apbs prazo de = . = publicagdo no Boletim
7.8.09.01 licenca e cadastro da Vigilancia Processo e . - 01 ano NS Prazo Precaugéo Sim Nao P
Sanitari instituicao, até publicagéo no vigéncia do Municipio. Outros,
anitaria . A
Porta-Voz ap6s publicagdo da
licenca no BM
,seguem para o APM.
Definicdo de
alta/média e baixa
complexidade esta na
Legislagdo especifica
vigente.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Funcgdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.8.09.02 F’rocesso d_ela!varas/ renovagao de Processo Anual 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo Precaugéo Sim Nao

icenca sanitaria vigéncia

Processos relativos & outros
7.8.09.03 estabelecimentos que ndo de salde Processo Até atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo Precaugéo Nao Sim Arqulvo da Secretaria

(bares, restaurantes, lanchonetes, da Saude

escolas, domicilios entre outros)

. N . . 05 anos . . . .

7.8.09.04 Processos relativos a Autuagdes, Processo Da gb»erltljra do processo até além do 01 ano 0.1 ?”0, apods prazo de 01 ano a~p05 prazo lde~ Sim Nio Arquwp da Secretaria

multas e recursos deciséo final exercicio vigéncia precaugao e prescrigdo da Saude

Processos relativos a autorizagéo de . o = 05 anos apos prazo de ~ = .
7.8.09.05 exumacdio de cadaveres Processo Até autorizagdo da exumacgéo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.8.09.06 Processos relatlvps a autorizaggo de Processo Até autorizagdo do translado 01 ano 0.3 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

translado de cadaveres vigéncia

Processos relativos a recursos de 06 anos anés prazo de 01 ano apbs prazo de
7.8.09.07 multas aplicadas em relagéo a Processo Até decisao final 01 ano '© anos apos p! ApOs p Sim Nao

~ . : vigéncia precaugao

mercados, sacolbes e feiras livres

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.9 Funcdo CONTROLE DE ZOONOSE
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo| Permanente Observacéo
7.9.01 :;?;Z?SSOS relativos a liberaggo de Relatério Até a liberagao do animal 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.02 Relatérios Mensais de atividades Relatério :‘;i:llaboragao do relatério 01 ano sigggg:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
7.9.03 Relatérios Anuais de atividades Relatério Até e%la'bora(;ao de novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
relatdrio vigéncia
7.9.04 5:%5;05 de Reclamagdes de animais Formulario Até providéncias 01 ano si;;iisaapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.05 Ficha de Registro de Animais Ficha de registro Até atualizagao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.06 Termos de doagao/ adogdo de animais Termo de doagao Indefinido 01 ano 01 ano ap6s a doagdo Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.07 Apreensgo de animais de pequeno Ficha de registro Até destinagédo do animal 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
porte vigéncia
Solicitagbes de desinsetizagao/ Até atendimento da 01 ano apos prazo de
7.9.08 Desratizagdo em edificios publicos, Solicitagéo o 01 ano Bbule Prazo de precaugéo Sim Nao
¥ - solicitagdo vigéncia
privados e logradouros publicos
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional:  COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.10 Fungdo: COORDENACAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia | Prescrigdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observacéo
7.10.01 Pro’grama de Agentes comunitarios de Protocolo / Até atualizagao 01 ano O‘1 ano apos prazo de Prazo de precaugio Nzo sim
Saude Normas vigéncia
Planos de cursos de Agentes . o 05 anos ap6s prazo de = . =
7.10.02 Comunitarios da Sadde Plano Até atualizagdo do curso 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao
7.10.03 Resultald'o vde concufso de Agentes Relagdo Definida no Edital do ) Defnmga 01 ano 06’apos pra;o de vigéncia, Prazo de precaugio sim Nio
Comunitarios de Saude concurso / processo seletivo no Edital até a caducidade
Plano de cursos de geréncia para o Até elaboragéo de um novo 05 anos ap6s prazo de
7.10.04 programa PACS — Programa do Agente Plano lano 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo
Comunitario de Saude P 9
Provas de concurso para o PACS Até elaboragéo de um novo 05 anos ap6s prazo de
7.10.05 (original) — Programa do Agente Prova | < 01 ano > anos apos p| Prazo de precaugao Sim Nao
Comunitario piano vigencia
7.10.06 Ficha dle'alvallag:ao qos Agente§ Prontuario Até realizagao 'do concurso/ 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugio sim Nzo
Comunitarios de Saude (quadrimestral) processo seletivo vigéncia
Relatérios anuais de atividades
) . N 01 ano
(informagdes sobre mortalidade / Até elaboragéo de novo apos ano 01 ano apbs prazo de
7.10.07 criangas / gestantes / grupos / Relatério o ¢ P 01 ano 1 ano apos pl Prazo de precaugao Nao Sim
AR relatorio do vigéncia
hospitalizagdes / marcadores / exercicio
pontuagdo — série histdrica)
01 ano
Relatério Consolidado de atendimento - Até elaboragéo de novo apos ano 01 ano ap6s prazo de = = .
7.10.08 as familias — cadastramento familiar Relatério relatorio do 0tano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
exercicio
01 ano
7.10.09 Relag&o das familias por micro areas Relatério Até qla)boragao de novo apos o 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Arquwp da Secretaria
relatorio ano do vigéncia da Saude
exercicio
Relagao de percentual dos indicadores Até elaboragéo de novo 01 ano apds prazo de
7.10.10 de 0 a 3 meses e 29 dias com Relatério . ¢ 01 ano ! ano apos p Prazo de precaugéo Sim Nao
h X relatorio vigéncia
aleitamento exclusivo (semestral)
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo COORDENAGCAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
Funcional:
7.1 Funcéo: COORDENA(;I—\O DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS — DST / SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA - AIDS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente Observacéo
Instrugdes técnicas da coordenagéo do ~ . o . N = . =
7.11.01 Programa do Ministério da Satde Instrugdes Até atualizagao 01 ano 01 ano apos atualizagéo Prazo de precaugéo Sim Nao
Planos / Programas de Controle de . = .
7.11.02 Doengas Sexualmente Transmissiveis / Plano Até elaboragdo de um novo 01 ano 0.8 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
plano vigéncia
DST/AIDS
Programa de assisténcia integral a Até elaboragéo de um novo 08 anos apos prazo de = = Arquivo da Secretaria
7.11.03 gestante HIV Programa programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
7.11.04 Relatérios mensais de atividades Relatério ;’-;tleéltecslgsora(;ao de um novo 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.11.05 Relatérios anuais de atividades Relatério Até glaboragéo de um novo 01 ano 0.8 anos apds prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Arquivp da Secretaria
relatério vigéncia da Saude
7.11.06 Relatérios plurianuais de atividades Relatério 04 anos 01 ano 0.8 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Arquwp da Secretaria
vigéncia da Saude
7.11.07 P'af“’s de curso T.EI.‘EI,‘AB iy . Plano Até atualizagdo do curso 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
Treinamento do Ministério da Saude vigéncia
Boletim de rede de direitos humanos do 01 ano apbs prazo de
7.11.08 Ministério da Saude sobre AIDS no Boletim Anual 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim
Brasil € no mundo 9
7.11.09 Projetos do Hospital Dia Projeto Até realizagdo do projeto 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
Planilhas de controle do Programa / . . . 05 anos ap6s prazo de ~ =
7.11.10 DST / AIDS Planilha Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.11.1 CD4 e Carga Viral Formulario Até atualizagao 01 ano 8:;2:32 apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.11.12 Projetos ONGs Projeto Definido no projeto 01 ano 8%2:;: apés prazo de Prazo de precaugao Néo Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
712 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucédo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacdo
Programa de Atenc&o Integral & Saude . s 06 anos ap0s prazo de = = " Arquivo da Secretaria
7.12.01 do adolescente - PROAISA Programa Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
PROAISA- Programa
h } . . de Atengdo Integral a
7.12.02 B!anlllha trimestral PROAISA/ Unidade / Planilha Ano do Exercicio 01 ano 19 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Saude do Adolescente
istrito vigéncia s :
- Arquivo da Secretaria
da Saude
7.12.03 Relatério anual PROAISA - consolidado Relatério Ano do Exercicio 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
vigéncia da Saude
7.12.04 Carta convite para reunides PROAISA Carta Até realizagéo da reunido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim N&o
Quadro Estatistico mensal sobre e . . . ~ = .
7.12.05 mortalidade infantil Tabela/ grafico Ano do Exercicio 01 ano 10 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Nao Sim
7.12.06 Q“adf° de referéncia pediatrica para o Planilha Até atualizagao 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
atendimento ao adolescente vigéncia
Em trés vias:
Conselho Tutelar,
Vigilancia
Epidemioloégica e
. e s - . . . . Unidade que notifica
7.12.07 Ficha de nofificagéo compulséria de Flc.h? de_ Até o efetivo encaminhamento 01 ano 01 ano apos notificagéo Prazo de precaugao Sim Nao Documento  sigiloso,
maus tratos notificagdo aos setores competentes . .
respeitar o disposto no
Decreto Federal n°.
2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.13 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO - INFANTIL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacdo
7.13.01 PIano_s/Programas da salde Matemo- Plano / Programa Até atualizagao 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Infantil vigéncia
Devera elaborar
7.13.02 PIaml[\gs de cotas de leite dos Distritos Planilha Até atualizagao 01 ano 0§ :clnqs apos prazo de Prazo de precaugio sim Nzo quadros estapstlcos
Sanitarios vigéncia das cotas de leite dos
Distritos
Relatério de envio de pedido de compra X .
7.13.03 de leite para o almoxarifado / Recibo de | Relatério Até efetivagao da compra 01 ano Sillé?]?;Taapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
fax
Protocolo de procedimentos do Até elaboragéo de um novo 05 anos apos prazo de ~ = .
7.13.04 Planejamento Familiar Protocolo protocolo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
. . Até elaboragéo de uma nova 10 anos apos prazo de ~ ~ . Decreto Federal n°.
7.13.05 Atas de conferéncia médica Ata ata 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
Notificagdo compulséria de cirurgias de Ficha de . . e 10 anos ap6s prazo de = = . Decreto Federal n°.
7.13.06 laqueadura tubéria notificagdo Até a efetiva notificagéo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e
a Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
- " . . *SISVAN - Sistema de
7.13.07 Rela.to.r'? do SISVAN®/ consclidada do Relatério Mensal 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Vigilancia Alimentar e
municipio vigéncia e
Nutricional
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.14 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.14.01 Planos/programas da saude do adulto Plano / Programa Até atualizagao 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim Arquwp da Secretaria
vigéncia da Saude
Relatérios mensais consolidado dos - Até elaboragéo do 05 anos apo6s a elaboragéo do = . = Arquivo da Secretaria
7.14.02 Distritos / Hipertensos e Diabéticos Relatério consolidado anual 01ano anual Prazo Precaugéo Sim Nao da Saude
7.14.03 R.elagonos qnua|s consolldgdq (jos Relatorio Até glgboragao de um novo 01 ano 0§ :clnqs apos prazo de Prazo Precaugio Nzo Sim Arquwg da Secretaria
Distritos / Hipertensos e Diabéticos relatério vigéncia da Saude
7.14.04 Relatérios mensais de preservativos Relatério Até ela_borac;ao do 01 ano 06 meses apés elaboragao do Prazo Precaugéo Sim Nao
consolidado anual anual
- . . - Até elaboragéo de um novo 06 anos apos prazo de = . ~ Arquivo da Secretaria
7.14.05 Relatérios anuais de preservativos Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Sim Nao da Saude
7.14.06 R’lelatorl’o mensal de preventivo Relatério Até elaboragéo do anual 01 ano 06 meses apds elaboragao do Prazo Precaugédo Sim Néo Arquw’o da Secretaria
ginecoldgico anual da Saude
7.14.07 R’_elatorllo _anual de preventivo Relatério Até ella_lborac;ao de um novo 01 ano 0_6 anos apos prazo de Prazo Precaucio sim Nio Arquw9 da Secretaria
ginecolégico relatério vigéncia da Saude
7.14.08 Relatério mensal de cancer de mama Relatério At gla}boragao de novo 01 ano 06 meses apés elaboragao Prazo Precaugéo Sim Nao Arquwp da Secretaria
relatério anual da Saude
7.14.09 Relatério anual de cancer de mama Relatorio Até glgboragao de novo 01 ano 0§ anos apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim Arquwg da Secretaria
relatorio vigéncia da Saude
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.15 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE BUCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.15.01 PIano/ProgramaA da Saide Bucal — Protocolo Até atualizagao 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim Arquwp da Secretaria

Normas, procedimentos vigéncia da Saude

Relatérios mensais de produgao / 04 anos ap6s prazo de Arquivo da Secretaria
7.15.02 impedimento / rendimento / Relatorio/Tabelas Até consolidagao 01 ano # anos apos p Prazo Precaugéo Sim Néo quive

. . vigéncia da Saude

procedimento / THD e CD por unidade
7.15.03 Relatdrios semgstrals de avaliaggo do Relatorio Até elaboragéo do anual Sim Nao

programa curativo escolar

Relatério anual de avaliagéo do . . .
7.15.04 programa curativo e preventivo Relatério Anual 01 ano 0.3 anos apos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim Arquw'o da Secretaria

P vigéncia da Saude

odontolégico

Diagnostico e plano de trabalho do . - 06 anos apos prazo de ~ ~ . Arquivo da Secretaria
7.15.05 atendimento odontolégico escolar Plano Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Nao Sim da Saude
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.16 Funcdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.16.01 Pla’nos / Programas / Projetos de Plano Até elaboragéo de novo plano 01 ano 0§ anos apos prazo de Prazo de precaugio Nzo Sim

Saude Mental / programa vigéncia

Relatérios mensais do Programa de - Até elaboragéo do 06 meses apods elaboragao = . =
7.16.02 Saude Mental Relatério consolidado anual 01 ano do anual Prazo de precaugéo Sim Néo
7.16.03 Rel'alonos anuais do P'rograma de Relatorio Até glgboragao de um novo 01 ano 06 anos aposle'laboragao Prazo de precaugio Nzo Sim Arquwg da Secretaria

Saude Mental - consolidado relatério do novo relatério da Saude
7.16.04 Plapllhas de controle do Programa de Planilha Até atualizagao 01 ano 0.1 ano apos prazos de Prazo de precaugao Sim Nao

Saude Mental vigéncia
7.16.05 aRI?;astonos mensais de internagdes e Relatério Mensal 01 ano 10 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao Q;q;gl?d:a Secretaria
7.16.06 Projetos das a¢des em Salude Mental Projeto Ate. efetiva implantagéo do 01 ano 15 anos apos exercicio Prazo de precaugao Nao Sim Arquw’o da Secretaria

projeto da Saude

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
717 Fungdo: GERENCIAMENTO E COORDENACAO DAS ACOES DE REABILITACAO EM SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.17.01 Programa da reabilitagdo em saude Programa Até elaboraggo de novo 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
programa vigéncia da Saude

Relatérios mensais do programa de - Até elaboragéo de novo 06 meses apods elaboragao = . =
7.17.02 reabilitacdo em salde - consolidado Relatério relatério 01ano do anual Prazo de precaugao Sim Nao

Relatorios anuais do programa de Até elaborag&o de novo 10 anos apds prazo de Seréo emitidos em 02
7.17.03 P . . Relatério . 01 ano oA Prazo de precaugao Nao Sim vias e enviada uma via

reabilitagdo em salde - consolidado relatorio vigéncia R

para o Arquivo Central

7.17.04 quastrados no programa de or@gses, Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Sim Néo

préteses e materiais - OPM auditivo
7.17.05 quaslrados no programa de onege, Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Sim Néo

prétese e materiais - OPM ortopedia

Processos relativos 8 OPM de AASI —
7.17.06 DIR e Prefeitura Municipal de Sdo José Processo Da abertura até decisao final 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao

do Rio Pardo

Processos relativos 8 OPM de
7.17.07 ortopédicos DIR e Prefeitura Municipal Processo Da abertura até decis&o final 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Sim Nao

de S&o José do Rio Pardo

- Alteragéo: . Lo o Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.18 Fungdo: GERENCIAMENTO E COORDENACAO DAS ACOES EM SAUDE DO TRABALHADOR
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Vigéncia: a alta
N . N . . . depende do tipo de
7.18.01 Comunicagao de Acidente de Trabalho Formulario Da comunicag&o até alta do 01 ano gonanos apos registro do Prazo de precauggo Nao sim acidente ef ou doenca
— CAT paciente Ultimo atendimento . A
- Arquivo da Secretaria
da Saude
Do preenchimento do 20 anos apos registro do Arquivo da Secretaria
7.18.02 Questionario de trajeto do acidentado Formulario questionario até a alta do 01 ano lti f pd. gt Prazo de precaugao Nao Sim d qs ad
paciente ultimo atendimento a Saude
7.18.03 Forrr_\ulario de soligita(;éo (.je. Formulario Ate ° recebimento do 01 ano 0.5 'i:no_s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
medicamentos anti- retrovirais medicamento vigéncia
7.18.04 FormAuIa!'lo de referéncia e contra- Formulario Durante o acompanhamento Anexar ao prontuario
referéncia
Anotado no prontuario.
7.18.05 Formulario de alta médica Formulario Uma fica com o
paciente e outra para
a empresa
Ficha de evolugéo clinica para os casos . 20 anos apos prazo de ~ = . -
7.18.06 de acidente de trabalho Ficha Durante o acompanhamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Anexar ao prontuario
Serve de prova
718.07 Prontuério de investigagao _(audente do Dossié Do primeiro atendimento até 01 ano 2_0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao sim policial. A_cldente_ do
trabalho ou doenga ocupacional ) resolugao vigéncia trabalho (tipo, trajeto,
obito)
Se a alta for inferior a
15 dias o cartdo fica
7.18.08 Cartdo de consulta do acidentado Ficha Durante o tratamento 01 ano Durante o tratamento Prazo de precaugao no local de origem.
Quando  ultrapassar
vai para o INSS
(pericia médica)
Relatdrios estatisticos de acidentes de - Até elaboragéo de novo 08 anos ap6s prazo de ~ = . Arquivo da Secretaria
7.18.09 trabalho Relatério relatério 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Néo Sim da Saude
7.18.10 Fichas de registro de acidentes de Ficha Até atualizagdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim Arquwg da Secretaria
trabalho da Saude
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
719 Funcdo: GERENCIAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCACAO FiSICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Relatorios estatisticos mensais de Até elaboragéo do 06 meses apés prazo de
7.19.01 atividade fisica por unidade e Relatério consolidado anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
especialidade
Relatorios estatisticos anuais Arquivo da Secretaria
7.19.02 consolidado das Unidades por Relatorio Anual 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
especialidade
7.19.03 Erdojetos_ rela.tiyos ao Programa de Projeto Até atualizagao 01 ano 0.5 anos apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquivp da Secretaria
ucacédo Fisica vigéncia da Saude
Deve ser
7.19.04 ?rgntuérios do programa de educagéo Prontuério Enqlue.mto 0 paciente 01 ano 05 anos apés a saida do Prazo de precaugao Nao Sim E?San;g:‘;dfc;zer p?aar;z
isica participar do programa paciente do programa d .
o prontuario  do
paciente
7.19.05 Programa de Educagéo Fisica Programa Até elaboraggo de novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
programa vigéncia da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.20 Fungdo: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
7.20.01 Agenda de consulta / cirurgias /exames Registro em livro Ano do Exercicio 01 ano 0§ anos apos prazo de 02 anos no Arqmyo da Sim Nao Arquwp da Secretaria
vigéncia Secretaria da Saude da Saude
. . . . . o . . 04 anos ap6s prazo de 04 anos no Arquivo da . = Arquivo da Secretaria
7.20.02 Laudos médicos para cirurgia eletiva Laudo Até a realizagdo da cirurgia 01 ano vigéncia Secretaria da Satde Sim Nao da Saude
Ficha de solicitagdo de Servigos de ) Da solicitagao até o efetivo . . = " = Arquivo da Secretaria
7.20.03 Apoio de Diagnose e Terapia - SADT Ficha pagamento 01 ano 05 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
7.20.04 Procedimentos de alto custo (APAC, Ficha Até o efetivo pagamento 01 ano Do prestador de servigos Prazo de precaugao
Laudo, Espelho)
Laudos médicos para emissdo de AlH — - . . . - ~ . ~ Arquivo da Secretaria
7.20.05 Autorizag#io de Internaggio Hospitalar Formulario Até o efetivo pagamento 01 ano 10 anos apods exercicio Prazo de precaugéo Sim Néo da Saude
7.20.06 Laudo social Laudo Até a vigéncia do atendimento 01 ano 05 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao Arquw’o da Secretaria
vigéncia precaugéo da Saude
O mesmo tratamento
do prontuario  do
Depende do atendimento
contetdo e hospitalar. Resolugédo
- . A Do primeiro atendimento ao 04 anos ap6s a data do Prazo de precaugdo e do interesse do Conselho Federal
7.20.07 Prontuérios de pacientes Dossié 6bito 20 anos 01ano ultimo atendimento prescrigédo para de Medicina C.F.M n°.
pesquisas 1639, de 10 de julho
cientifica de 2002, D.O.U de 26
de agosto de 2002
Segéo | pag. 124.
Relatério de indice de carie dentaria - = = . Arquivo da Secretaria
7.20.08 (CPOICEO) Relatério Anual 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Néo Sim da Saude
Relatério de avaliagédo dos programas ) . .
7.20.09 odontolégicos curativo e preventivo — Relatério Anual 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
X e vigéncia da Saude
dados comparativos e graficos
Relatérios estatisticos anuais do - 06 anos apos prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.20.10 Programa Odontolégico Curativo Relatério Anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim da Saude
] : . s o . 05 anos . . :
7.20.11 Processos relativos ao ressarcimento Processo Até a d?C|§ao final quanto a além do 01 ano 2? anos apés prazo de Prazo de precaugiio sim Nio Arquw’o da Secretaria
do SUS procedéncia do pagamento exercicio vigéncia da Saude
Relatdrios de beneficiarios de planos . .
7.20.12 privados de assisténcia a saude Relatorios Mensal 01 ano 22 anos além do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao Arquw’o da Secretaria
) da Saude
atendidos pelo SUS
Cadastro Municipal de Arquivo da Secretaria
7.20.13 Estabelecimentos de Salude ( Publico, Ficha cadastral Até atualizagao Nao Sim quive
. X o da Saude
Privado e Filantrépico)
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.21 Fungdo: AVALIAGCAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.21.01 Procgss‘o ( Proleto_)lde’l-liabllltagqo de Processo Até nova habilitagéo 01 ano 0§ anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Gestéo junto ao Ministério da Saude vigéncia
Portaria,
Resolugéo,
Portarias e atos normativos do ngr:taalﬁ/éao 05 anos apos prazo de Arquivo da Secretaria
7.21.02 Ministério da Salde e Secretaria de P Até revogagao 01 ano o anos apos p Prazo de precaugao Nao Sim quive
. Instrugdo, Ordem vigéncia da Saude
Estado da Saude .
interna, Estatuto,
Regimento
Regulamento
o Alteragéo: . X Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.22 Fungdo: CONTROLE DA PRODUGCAO E FATURAMENTO DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacdo
Relatérios fisico e financeiro de - Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do = = . * Arquivo na Secretaria
7.22.01 = . " Relatorio - 01 ano P Prazo de precaugao Nao Sim .
produgdo ambulatorial por unidade relatorio exercicio da Saude
Relatérios fisico e financeiro de Até elaboragdo do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.02 produgéo ambulatorial por Distrito Relatério - ¢ 01 ano P Prazo de precaugao Nao Sim qul
Sanitario relatério exercicio da Saude
Relatdrios fisico e financeiro de Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.03 erg‘tljgsg ambulatorial do setor publico Relatério relatorio 01 ano exercicio Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
Relatérios fisico e financeiro de Até elaborag&o do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.04 produgao ambulatorial (consolidado do Relatorio Jatori < 01 ano P Prazo de precaugao Nao Sim Sq .
municipio) relatorio exercicio da Saude
7.22.05 Relatongs mensais de faturas Relatorio Até e}gboragao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugio sim Nzo Arqm’vo na Secretaria
diferenciadas relatério exercicio da Saude
7.92.06 R'el_atorlos_de prqdugao Hospitalar Relatério Até e’la_lborac;ao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugio Nio sim Arqw’vo na Secretaria
Fisico e Financeiro relatério exercicio da Saude
Relatérios de Informagédo do Sistema
7.92.07 dg Informagéo Hosplt_alar (SIH) e (l:Io Relatério Até glgboragao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugio Nio Sim Arqulvo na Secretaria
Sistema de Informagédo Ambulatorial relatorio exercicio da Saude
(SIA) — com dados comparativos
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.23 Fungao: AVALIAGAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.93.01 Relatorlqs de V|S|ta§ e vistorias técnicas Relatério Até gl§bora<;ao do novo 01 ano 19 anos apos prazo de Prazo de precaugio Nzo Sim
aos servicos de Saude relatério vigéncia
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
sigiloso, respeitar o
7.23.02 Relatdrios de entrevistas com pacientes Relatério Até glgboragao do novo 01 ano 1.0 :clnqs apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim disposto Eo Decreto
relatorio vigéncia Federal n°. 2134 de
24/01/1997 e, a
Legislagdo da saude
pertinente a matéria.
PR Até elaboragéo do novo 10 anos apos prazo de ~ = .
7.23.03 Laudos de vistoria técnica Laudo relatério 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim
7.23.04 Relatonqs consolidados de qualidade Relatério Até e}gboragao do novo 01 ano 19 anos apos prazo de Prazo de precauggo Nao sim Arqulvo na Secretaria
dos servigos relatério vigéncia da Saude
Documentos relativos a sindicancias, Processo / Até elaboragéo de novo 10 anos apds prazo de * Arquivo na Secretaria
7.23.05 relatérios, auditorias, relacionados aos Sindicancia / processo, sindicancia e 01 ano ¥ anos apos p| Prazo de precaugéo Nao Sim qut
N . - . vigéncia da Saude
servigos de saude Relatério relatorio
Médulos de
Programa Nacional de Avaliagdo de pesquisa . S 02 anos apos prazo de ~ = . * Arquivo na Secretaria
7.23.06 Servico de Saude (levantamento de Até atualizagdo do programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
dados)
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.24 Fungdo: COORDENACAO DOS SERVICOS DE INFORMACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Até a emissao da certiddo de 05 anos ap6s prazo de * Arquivo na Secretaria
7.24.01 Declaragao de o6bito Formulario 6bito, pelo Cartorio de 01 ano 07 anos aposp Nao Sim qut
- S precaugao da Salde
Registro Civil
Até a emissgo da certiddo de 15 anos apos prazo de * Arquivo na Secretaria
7.24.02 Declaragao de nascimento Formulario nascimento, pelo Cartério de 01 ano 25 anos apos p Nao Sim qut
" o precaugéo da Saude
Registro Civil
7.24.03 Re!atonos de monlltoramento de Relatério Até atualizagdo dos dados 01 ano 0.4 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
indicadores de saude vigéncia
7.24.04 F’roletos 9e organizagdo do fluxo de Projeto Até atualizagao 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
informag&o vigéncia
o Alteragéo: . X Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Fungdo: CAPACITACAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Processos relativos & Convénios para 05 anos apbs prazo de
7.25.01 Estagios nas Unidades da Secretaria Processo Definido no convénio 01 ano > anos apos p Prazo de precaugéo Nao Sim
da Saude vigéncia
7.25.02 Contrato de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano Sizgéar?(?iz apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
> Arquivo na
Secretaria da Saude/
Compor o dossié do
Correspondéncias — Oficios Judiciarios 01 ano apds prazo de g%?j;ii?:' sigiloso
7.25.03 determinando a prestagéo de servigos Oficio Definido no contrato 01 ano 1 ano apos pi Prazo de Precaugao Néo Sim it di gt X
comunitarios aos sentenciados vigencia respeftar o disposto no
Decreto Federal n°.
2134 de 24/01/1997 e
a Legislagdo da saude
pertinente a matéria.
7.25.04 Folh_a de Servigo fj‘.)s prestadores de Impresso 01 més 01 ano 01 ano Prazo de Precaugdo Sim Néo
servigos comunitarios
Folha de pagamento de isonomia dos . . 06 anos apos prazo de ~ = * Arquivo na Secretaria
7.25.05 servidores municipalizados do Estado Impresso Até efetivo pagamento 01 ano vigéncia Prazo de Precaugéo Nao Sim da Saude
7.25.06 Term0§ (.je Adesdo de Servigos Impresso Definido no termo 01 ano 1.0 ?nqs apés prazo de Prazo de precaugédo Sim Nao
Voluntarios vigéncia
Atas de reunides do Conselho Regional . ~ = * Arquivo na Secretaria
7.25.07 de Enfermagem — COREN Ata Depende do conteudo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
Atas de reunides sobre grade de * Arquivo na Secretaria
7.25.08 transferéncia, sindicato e outros Ata Depende do conteudo Néo Sim da Sqat'lde
representantes
7.25.09 Sf)ll(;ltaqao de abertura de concurso Processo Definido no edital 01 ano 02 anos além do exercicio 02 anos~apos prazo de Sim Nao
publico precaugéo
Prontuario de Aluno - Curso formal Deve ser guardado na
7.25.10 (Documentos pessoais, fichas de Prontuario Durante o periodo do curso 01 ano 30 anos Prazo de Precaugao Nao Sim totalidade no local de
matricula e avaliagées) origem
7.25.11 Planos de cursos Planilha Enquanto durar o curso 01 ano 05 anos Prazo de Precaugao Sim Nao
7.2512 Cautelas de equipamentos Formulario Enquanto durar o curso 01 ano 06 meses Prazo de Precaugao Sim Nao
emprestados
7.2513 Cadastro para cursos e congressos Processo Até realizagdo 01 ano 05 anos apos a realizagéo do Prazo de precaugéo Sim Nao
curso e do congresso
7.25.14 Convénio com universidades Processo Enquanto durar o curso 01 ano 10 anos apos vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Fungdo: CAPACITACAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
- - - 05 anos ap6s prazo de = . =
7.25.15 Prontuério de estagiarios Prontuario Anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
05 anos
7.95.16 Rela{orlo anual de presta_(;ao de E:omas Relatorio Anual além do 01 ano 05 :clnqs apos prazo de Prazo }:Ig precaugdo e Nzo Sim
de atividades de Educagéao e Saude ano do vigéncia prescrigado
exercicio
7.05.17 Ata§ de reunides das |n’StIFUIQOGS de Ata Depende do contetdo 01 ano 0§ anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Nao sim Arqulvo na Secretaria
Ensino — Campo de estagio vigéncia precaugéo da Saude
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.26 Fungdo: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, CONTROLE E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.26.01 Diagnosticos e planos da divisdo Plano Até atualizagao 01 ano Ségggsa apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

Formulario de controle de entrada e - . 01 ano apds prazo de 01 ano apds prazo de ) =
7.26.02 saida de documento Formulario Ano do exercicio 01 ano vigéncia precaugso Sim Nao
7.26.03 Documen\os sobre assisténcia técnica Formulario Ano do exercicio 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

de equipamentos vigéncia
7.26.04 Relatdrios estatisticos do Cartdo SUS Relatério Ano do exercicio 01 ano 8%22;; apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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_ _ TABELA D’E TEMPORALIDADE RE!.ATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENAQAO~ E EXECUQAS) DE RECURSOS EST~RATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.27 Fungdo: CONTROLE E IMPLANTACAO DO CARTAO NACIONAL - CARTAO SUS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cébdigo | Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaucdo Corrente Intermediario Eliminagio | Permanente | Observagéo
Plano/Programa para implantagéo do . B = o = = = . * Arquivo na Secretaria
7.27.01 Cartio Nacional — Cartdo SUS Plano/ Programa Até efetiva implantagéo 01 ano 06 anos apds implantagéo Prazo de precaugdo Nao Sim da Saude
7.27.02 Fichas de cadastro de usuarios Ficha Até atualizagao Nao Sim
06 anos
7.27.03 L\:/Ianl_JaI técnico operacional do Manual Até elaboragéo de um novo apos 01 ano 0§ anos apos prazo de Prazo .d? precaugao e Nao sim Arqw’vo na Secretaria
artdo SUS manual implantag vigéncia prescrigdo da Saude
a0
o Alteragéo: . X Anexo VI
Versao: 1 Decreto n° 6.287/2020 Decretos vigentes : n° 6.287/2020
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAOQ E APLICACAO ORCAMENTTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.28 Fungdo: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
Prestagéo de contas — Convénio 05 anos /'-I}:ﬁ)l?nzil)r;g eg;fri;:nég EI]E(;tado 05 anos apos prazo de
7.28.01 SL{S/SP — Repasse Estadual — Termos Processo Ano de exercicio além fiq 01 ano / Secretaria de Estado da precauciio & prescriio Nao Sim
Aditivos exercicio Saude
Prestagéo de contas — Convénio 05 anos Até a aprovagao junto ao
DST/AIDS, Cartao SUS,PEA (Dengue), L . Tribunal de Contas do Estado 05 anos ap6s prazo de = .
7.28.02 s Processo Ano de exercicio além do 01 ano : 5 - X Néo Sim
Reabilitagédo e Tuberculose — Repasses s | Secretaria de Estado da precaugao e prescrigao
. exercicio ,
Federais Saude
Prestagéo de Contas — Contrato 05 anos "?:i anaa‘I)?g acﬁ:)tzjainég éI‘Eostado 05 anos apos prazo de
7.28.03 REFORSUS com o Banco do Brasil — Processo Ano do exercicio além do 01 ano fou : ,apos prazo c Néo Sim
o | Secretaria de Estado da precaugao e prescrigao
Repasse Federal exercicio Salde
Prestacdo de Contas — Fundo 05 anos 05 anos ap6s a Aprovagao
7.28.04 tag p . Balancete Ano de vigéncia além do 01 ano junto ao Tribunal de Contas 05 anos ap0s prescricdo Nao Sim
Municipal de Saude — Trimestral o
exercicio do Estado
Contrato para a Prestagdo de Servigos 10 anos Até a aprovagao junto ao Prazo de precaucio e Iﬁ?;\iﬁéii:?; cu_ls_::;g_g:
7.28.05 — Gestéo Plena de Saude - Filantropias | Processo Ano do exercicio além do 01 ano Tribunal de Contas do Estado cep ¢ Nao Sim d o d
e outras — Repasse Federal exercicio e prazo de prescrigio prescrigao e contratagdo  de
servicos de terceiros.
10 anos Lei 8212/91 custeio de
7.28.06 Processos de credenciamento de Processo Definido no contrato de além do 01 ano 01 ano ap6s prazo de Prazo de precaugéo e sim N3o Previdéncia. Trata-se
o médicos no SUS credenciamento exercicio vigéncia prescrigdo de contratagdo de
servicos de terceiros.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAOQ E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.29 Fungdo: GERENCIAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.29.01 Processo relativos a penalidades Processo Até o efetivo ressarcimento 01 ano 05 anos apos o ano do Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp na Secretaria
exercicio da Saude
7.29.02 Processo relativos a reajuste de pregos Processo Até decisdo do reajuste 01 ano 05 anos ap6s vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.20.03 Processos relativos a compra de Processo Definido no proprio ;?érannsz 01 ano Ségzgsa 2p§;rgvgr(;aéz§ [()j;o Prazo de precaugao e sim Nzo g;ata—steercgﬁossewigl_o;
servigos de saude instrumento exercicio Tribunal de Contas do Estado prescrigao 8212/91.
Os processos séo
05 anos apos o prazo de arquivados no
7.29.04 Processos relativos & convénios Processo !Deflnldo no proprio 01 ano vigéncia e aprovagéo do Prazo de precaugao Nao Sim Departgmento de
instrumento : Contabilidade -
Tribunal de Contas do Estado N .
Arquivo na Secretaria
da Saude
Os processos sédo
. N = Definido no proprio 02 anos apos o prazo de ~ . ~ arquivados no
7.29.05 Processos relativos a locagdo Processo instrumento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao Departamento de
Contabilidade
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAOQ E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Fungao: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente I Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.30.01 Controle de trafego Formulario Até realizagdo do servigo 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
Autorizagdo de fornecimento de - . = . =
7.30.02 combustivel Formulario Bimestral 01 ano 05 anos Prazo de precaugédo Sim Néo
7.30.03 5:5;322 mensal de manutengao das Relatério Mensal 01 ano Até elaboragao do anual Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.04 Rglatorlo anual de manutengéo das Relatério Até glgboragao de novo 01 ano 05 anos apés prazo de Prazo de precaugdo sim Nio
unidades relatorio vigéncia
7.30.05 Pedido de material para manutengéo Formulario Até a realizagdo do servigo 01 ano 23;’;?; aps a realizagio da Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.06 Ordens de servigo Ficha Até realizagdo do servigo 01 ano 3%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.07 Cadastro de fornecimento Ficha Até Atualizagédo 01 ano 02 anos Permanente no setor Nao Sim
Boletim de Recebimento de Material — . . . 05 anos ap6s prazo de = . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.08 entrada e saida imediata Boletim Até o efetivo pagamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao da Saude
Boletim de Recebimento de Material —
7.30.09 Entra_da para o estoqu_e . . Boletim Até o efetivo pagamento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwp na Secretaria
(medicamentos, materiais hospitalares, vigéncia da Saude
materiais odontolégicos e impressos)
7.30.10 AF — Autorizagéo de fornecimento Formulario Até o fornemmento do 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwg na Secretaria
material vigéncia da Saude
7.30.11 Requisi¢do de material de estoque Requisi¢do Até o recebimento do material 01 ano 0,2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwp na Secretaria
vigéncia da Saude
05 anos 01 ano ap6s aprovagao do Prazo de precaugdo e Arquivo na Secretaria
7.30.12 Nota fiscal Formulario Até o final do ano do exercicio | além do 01 ano Tri | do E - Sim Nao .
exercicio ribunal de Contas do Estado prescrigéo da Saude
- S 05 anos . = . .
7.30.13 Relatérios de notas fiscais liberadas Relatério Até atualizagao além do 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazol _de precaugdo e |\ Sim Arquwp na Secretaria
para pagamento exercicio vigéncia prescrigdo da Saude
Planilha de controle de recebimento
geral (equipamento, material de
construgao, escritorio, medicamento de . - . . ~ . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.14 processo — NAC alto custo) materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano 05 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
de laboratério, materiais hospitalares,
recebimentos de equipamentos
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Fungao: SERVICOS INTERNOS
[ Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final
Cébdigo [ Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao | Precaucdo | Corrente [ Intermediario | Eliminagdo [ Permanente | Observagéo
7.30.15 Planilhas de recebimento da Dose Planilha Ano do exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arquwp na Secretaria
Certa vigéncia da Saude
Planilhas de controle de . . 05 anos ap6s prazo de ~ . = Arquivo na Secretaria
7.30.16 contrapartida da Dose Certa Planilha Ano do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao da Saude
7.30.17 Planilhas de recebimento irregular Planilha Até o gfetlvo recebimento do 01 ano 0,5 Aanqs apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp na Secretaria
material vigéncia da Saude
Planilhas de cobranga (telefonica,
constatagéo de irregularidades no
recebimento, constatagao de 05 anos apés prazo de Arquivo na Secretaria
7.30.18 irregularidades - 48horas, Planilha Até Atualizagdo 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao daanl'Jde
irregularidades fiscais - 2 modelos, 9
vistoria técnica e devolugéo de
materiais
7.30.19 Planilha de controle de cautela Planilha Até Atualizagdo 01 ano 0.5 ?nqs apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwp na Secretaria
vigéncia da Saude
7.30.20 P,lﬁ.m”ha de controle de patriménio Planilha Até Atualizagdo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugédo Sim Nao Arquwf) na Secretaria
fisico vigéncia da Saude
7.30.21 Planilhas de devolugdo de materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano 3%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.22 Cautelas Cautela Até resgate do bem 01 ano 8%2:;2 aps prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de controle de estorno . . o 05 anos ap6s prazo de = . = Arquivo na Secretaria
7.30.23 financeiro Planilha Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo da Saude
7.30.24 Processos relativos a penalidades Processo Até a defini¢do da sentenca 01 ano 10 anos ap6s vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao Q;q;gﬁ)d;a Secretaria
Processos relativos a solicitagéo de
medicamentos, exames, . ) 05 anos ap6s prazo de = . =
7.30.25 empréstimos ou compra de Processo Até o atendimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo
equipamentos médicos
7.30.26 I(;'f\l,’cric;de registro de memorando e Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 3%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
7.30.27 L|vrq d? gontrole de envio de. Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
receituario de controle especial vigéncia
7.30.28 E:/Iqénswao de Material de Estogue - Requisigdo Até entrega do material 01 ano 8%2:32 ap6s prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Requisigdo de Material de Estoque o . . . 02 anos apos prazo de ~ . ~
7.30.29 da UBS - RME Requisigdo Até envio do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAOQ E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Fungao: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.30.30 Cader_no de controle d.e envio de Caderno Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
material para os hospitais
Caderno de controle de envio de . ~ . =
7.30.31 material para unidades Caderno Semestral 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugédo Sim Néo
7.30.32 Planilha qe compras de medlcamgntos, Planilha Mensal 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
de material hospitalar e odontolégico
7.30.33 ilgglha mensal do Programa de DST / Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha trimestral de medicamentos " X 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.34 hansenostalicos Planilha Trimestral 01 ano vigéncia
Planilha mensal de medicamentos
7.30.35 tuberculostalicos da Vigilancia Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
Epidemioldgica
Planilha trimestral de planejamento
7.30.36 anual do Programa de Tuberculose e Planilha Trimestral 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
Hanseniase
Planilha do programa de diabetes . . o )} - ~ . ~
7.30.37 Millitus Planilha Até atualizagao 01 ano 02 anos apods o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.38 Planilha de movimento de contraceptivo | Planilha Até atualizagao 01 ano eégggjpos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Planilha de execugéo do pedido do . 01 ano ap6s prazo de ~ . =
7.30.39 Dose Certa Planilha Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Néo
7.30.40 Rela‘o'.'".) mensal de preservativos — Relatério Mensal 01 ano 0.1 .ano, apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
formulério da DIR vigéncia
7.30.41 Requisi¢do de vacinas Requisicdo Até entrega do material 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.42 Relatdrio de recebimento de vacinas Relatério Até arquivamento junto & nota 01 ano 0,4 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
do Estado vigéncia
. . . 05 anos .
7.30.43 Nota de _fomeumento de melltenal da Formulario A_te entrada de dados no além do 01 ano 0_1 ano apos prazo de Prazo de precaugdo sim Nio
Secretaria de Estado da Saude sistema exercicio vigéncia
7.30.44 Termo Qe Jngtlllzagao mensgl Formulario Até envio do documento 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Néo
imunobiolégicos (inclui vacinas )
7.30.45 Relatério de estoque de vacinas — UBS Relatério Até Atualizagédo 01 ano %gﬁ;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.46 Movimento mensal de imunobiolégicos Formulario Até Atualizagdo 01 ano Sig:r?;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAOQ E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Fungao: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
7.30.47 Termo de inutilizagéo de vacinas e afins Formulario Mensal 01 ano %gﬁg:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.48 ggnggggiiﬂz:gsn\ég iz)éig:SV@Ianma Oficio Até envio da vacina 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Néo
7.30.49 Relatério de estoque Relatério Relatério 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.50 5:3:::5'930 de material de estoque — Requisigao Até entrega das vacinas 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Pedido de compra de pegas . . . .
7.30.51 automotivas em geral (vidros, pneus, Formulario Até entrega do material 01 ano 0.6 anos apos prazo de 04 anos - apos - prazo de Sim Nao quglvpd na Secretaria
etc.) vigéncia precaugéo a Saude
7.30.52 Regwsn;éo d_e_pedldo de_ f:onserto de Formulario Até entrega do servigo 01 ano Ano do Exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
veiculos a oficinas terceirizadas
7.30.53 Recibo de diaria Formulario Até o envio para Finangas 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.54 Planilha de transporte de pacientes — Planilha Até realizagéo da viagem 01 ano 0.1 ?no. apds prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
NAC vigéncia
7.30.55 Séir:ila}}zd(j:se;s;ﬁéfe::ssggigos Planilha Enquanto durar o contrato 01 ano 07 anos apés prazo de 03 anos apds prazo de Sim Nao Arquivo na Secretaria
o transportes P! q vigéncia precaugao da Saude
7.30.56 Cadgs‘tro funcional dos motoristas Pasta Enquanto durar o contrato 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
terceirizados vigéncia
7.30.57 Cadastro funcional do servidor Pasta Enquanto o servidor 01 ano 45 anos apds prazo de 35 anos apdés prazo de Nao sim Arquivo na Secretaria
e permanecer no setor vigéncia precaucao da Saude
7.30.58 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagéo 01 ano S%éa:;z apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE SAUDE
Grupo Funcional: Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.31 Fungdo: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
7.31.01 Requisi¢do de compras Requisigdo Até o recebimento do Material 04 anos 01 ano 06 Meses apos prazo de 02 anos  apos  prazo de Sim Nao
vigéncia precaug&o e prescricéo
7.31.02 Recibo de pagamento auténomo — RPA Formulario Até o efetivo pagamento 45 anos 01 ano 05 anos E::szgrigége precaugao € | N0 Sim
Apbs prazo
A . de . =
. N . Até o efetivo pagamento do s 05 anos ap6s prazo de Prazo de precaugdo e . = R
7.31.03 Processos relativos a compra direta Processo bem ou servigo ggizsggzze 01 ano vigéncia prescrigio Sim Nao Lei 866/93
do TCE
Até a aceitagao definitiva ou Depende do . i
. P . objeto da 08 anos ap6s prazo de 04 anos ap6s prazo de . =
7.31.04 Processo relativos a Licitagdo Processo prazo estabelecido no N 01 ano o = S Sim Nao
dispensa de vigéncia precaugao e prescricao
contrato licitagdo
Processo relativos a Licitagdo de 25 anos apbs prazo de
7.31.05 Medicamentos e Material de Consumo Processo Definido no contrato/ convénio 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim
Hospitalar 9
7.31.06 Comunicado de reclamaggo de material Comunicado 02 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
com a mostra
7.31.07 Planos plurianuais da area da Saude Plano 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
7.31.08 I?Ianos, Prqgramas 6 metas apuals da Plano 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim
area da saude (partes do Plurianual)
7.31.09 Plan0§ e Programas setoriais da area Protocolo / 01 ano 05 anos Prazo de precaugso Nzo Sim
da saude Programa
= . Alteragéo: h Lo o Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.1 Funcgéo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
8.1.01 Iélestaalucrlgsssﬁlcatona para transferéncia Relatério Até atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao

Lista de Alunos Ingressantes no Ensino
8.1.02 Fundamental, Infantil, Médio e Relatério Até atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

Profissionalizante

Quadro de classes do Ensino 02 anos apbs prazo de
8.1.03 Fundamental e Educag&o Infantil Relatério 02 anos 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao

(Anual)
8.1.04 Quadrg de origem alunos / enderego Relatério 03 anos 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

por bairro (Anual) vigéncia

Mapas da area de abrangéncia para a 01 ano apos prazo de
8.1.05 matricula no Ensino Fundamental Relatério 01 ano 01 ano 1 ano apos p Prazo de precaugao Sim Nao

(Anual) vigéncia

Lista da area de abrangéncia para 01 ano apés prazo de
8.1.06 matricula e transferéncia no Ensino Relatério 01 ano 01 ano vigéncia pos p! Prazo de precaugéo Sim Nao

Fundamental por logradouro 9

02 anos ap6s prazo de * No arquivo da
8.1.07 Geoprocessamento Programa Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Secretaria  Municipal
9 de Educagao

Atas de reunides do CASCS (Conselho * No arquivo da
8.1.08 Municipal de Acompanhamento e Registro Até atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Secretaria  Municipal

Controle Social do FUNDEB) de Educagéo
8.1.09 Controle Académico Programa Até atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

. " Levantamento de .
8.1.10 g:;m;u?u:ggﬁzg?afara 0 Ingresso do dados estatisticos Q;en%?:isess?qrﬂizgto de dados 01 ano Até nova pesquisa Prazo de precaugao Sim Nao
/ Relatério

8.1.11 E;%%::Ta - Sistema de Administragéo Programa Até atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
8.1.12 Erd(:g:é?ﬁnsa,i:lanos & Metas Programa ::rlsger:\rggra(;ao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Pesquisa de Ensino e Educac&o para .
8.1.13 cadastro escolar (para efeito de I&:ézztzg::{}ts?is:s Qéengrs:ezzarizgto de dados 01ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

matricula) pesq

’ . . > Leis, Decretos, . =
8.1.14 :\:Iérl]z;asécoie Textos Legais relativos a Atos & ﬁ;(ia :ungnulgagao de nova Nio Sim
¢ Normativos

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI

Decreto n° 6.287/2020

Pagina 122 de 168

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de S&o Paulo
www.saojosedoriopardo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/sjriopardo



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n° 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano |l | Edigdo n° 402 Pdgina 131 de 181

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.1 Funcgéo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucgdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
8.1.15 E:ja:coascgsrogramas setoriais para a Plano / Programa Até elaboragéo de novo plano 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
8.1.16 Estudos regionais relativos a Educagao Plano Até atualizagao 01 ano S%g:gsa apés prazo de Prazo de precaugdo Néo Sim
8.1.17 Es(atulos/Regimep(P Interno gle i Decreto Até promulgacéo de novo Nzo Sim
Conselhos e Comités Educacionais Decreto
Protocolo de Intengbes / Convénios / Até a modificagdo e ou 01 ano ap6s prazo de 01 ano ap6s prazo de
8.1.18 Con?ratos para o des_envolvnmento Convénio/ Acordo extingéio do convénio 01 ano vigéncia precaucéio Néo Sim
Regional da Educagédo
8.1.19 Atas e relatérios dleAreunloes Qe ) Registro / Ata Até mpdnﬂca(;ao da legislagdo 01 ano 02 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de Nio Sim
Conselhos e Comités Educacionais apreciada pelo Conselho vigéncia precaugao
8.1.20 Calendario Escolar Calendario Até o final do ano letivo 01 ano 8%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugdo Sim Néo
8.1.21 8{';[‘;‘@95 para utilizagdo do Sistema | g 1-i6rig Até atualizagao do relatério Sim Ndo
- Livro / . .
Dados Numéricos de alunos e escolas No arquivo da
o = Levantamento de - = . . .
8.1.22 para ampliagéo e construgéo de d Indefinido N&o Sim Secretaria  Municipal
h ados =
Unidades Escolares - U.E. Estatisti de Educagéo
statisticos
Livro / . .
Levantamento de No arquivo da
8.1.23 Censo Escolar com dados anuais dados Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
Estatisticos de Educago
. Livro / * No arquivo da
8.1.24 Seé]so Escolar na Unidade Escolar - Levantamento de Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
T dados de Educagéo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.2 Fungédo: : COORDENACAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
8.2.01 Projeto Educativo das Unidades Plano de Ensino 04 anos com atualizagado 01 ano 0_4 anos apos prazo de Prazo de precaugdo Nzo Sim

Escolares anual vigéncia

Processos relativos a Autorizagdo de Até a publicagao da Portaria 02 anos ap6s prazo de = = .
8.2.02 funcionamento de Escolas Processo de Autorizacdo 01ano vigéncia Prazo de precaugo Nao Sim

o Alteragéo: . X Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungédo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
. . Até a concluséo do curso ou 20 anos ap6s prazo de . pocumento _Que
8.3.01 Ficha cadastral do aluno Ficha cadastral t P 01 ano NP Prazo de precaugéo Nao Sim integra o prontuario do
ransferéncia vigéncia aluno
8.3.02 A\estadp / Declaragap: \/aga, Atestado Até a ooAnchsao do curso ou 01 ano 02 anos Prazo de precaugio sim Nio Arqulyo da Unidade
Escolaridade, Frequéncia transferéncia Educacional
Eliminar  executando
8.3.03 Prontuario do Aluno Dossié Do inicio até o término do 01 ano 2.0 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao hnstonco escolar @
curso vigéncia ficha cadastral do
aluno
O prontuario original
fica arquivado em
Recursos  Humanos.
8.3.04 Prontuario do Professor / Funcionario Dossié Do inicio até o desfazimento 01 ano 4.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim No _gaso, de
do vinculo com a escola vigéncia transferéncia o
professor levara o
prontuario para a nova
escola.
L ~ . Integra o prontuario do
8.3.05 Certlflcad_o de Conglgsao_de Curso/ Certlflcad_o/ Depende do certificado 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Néo professor 01 ano para
Declaragéo de Participagéo de Curso Declaragao ! .
retirar o certificado
8.3.06 Féﬁ?s'ztsm de Certificados expedidos / Livro / Registro Depende do contetdo 01 ano 30 anos Prazo de precaugédo Néo Sim
8.3.07 Quadro Curricular Quadro de aulas Ano letivo Nao Sim Arquiyo da Unidade
Educacional
Documento que
8.3.08 Historico Escolar Ficha Até a atualizagdo 01 ano 2apos (Eonglusao do curso ou Prazo de precaugéo Nao Sim integra o _prontuario,
transferéncia mas acompanha o
aluno
. . . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.3.09 Livro de Matriculas de alunos Livro da escola Néo Sim Educacional
8.3.10 Fichas de controles de dados Fichas Até a efetiva utilizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Atas de resultados finais de cada - 02 anos apos a concluséo do ~ = . * Arquivo da Unidade
8.3.11 classe Ata Indefinida 01 ano curso ou transferéncia Prazo de precaug&o Nao Sim Educacional
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungédo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacdo
- . . 05 anos e 01 ano ap6s o = . =
8.3.12 Diarios de Classe Livro Ano letivo 01 ano P Prazo de precaugao Sim Nao
término do curso
Livro de arquivo corrente e de controle
8.3.13 de eliminagdo de documentos da Livio Da abertura até o fechamento Nzo sim * Arquivo da Unidade
e Unidade Educacional/ Secretaria de da escola Educacional
Educagao
8.3.14 Livro de Clrculgres / Comunicados Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim N&o
Internos da Unidade Escolar
8.3.15 Iéglg;:? circulares intemas da unidade Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao
Documento que
Ficha de acompanhamento / avaliagédo 10 anos ap6s prazo de integra o _ pronturio,
8.3.16 Ficha Durante o ano letivo 01 ano o Prazo de precaugéo Sim Nao mas acompanha o
do aluno vigéncia .
aluno.  Arquivo na
unidade educacional
8.3.17 Registro de ocorréncia de funcionarios L|vrol/Af|cha/ Indefinido Néo Sim Arqmyo da Unidade
relatério Educacional
. . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.3.18 Livro de Atas de Conselho de Classe Livro da escola Nao Sim Educacional
8.3.19 Livro de Atas de Reunides do colegiado Livro 01 ano apods a substituigdo Nao Sim Arqulyo da Unidade
Educacional
Livro de Registro de atendimento a . . L ~ = . * Arquivo da Unidade
8.3.20 comunidade Livro 01 ano ap6s a substituigdo 01 ano 10 anos Prazo de precaug&o Nao Sim Educacional
8.3.21 Livro de Atas de reunides de conselho Livro Da abertura até o fechamento Nao sim Arqunyo da Unidade
de escola da escola Educacional
Livro de controle de bens patrimoniais . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.3.22 y : Livro Néo Sim .
da unidade educacional da escola Educacional
Livro de Atas de reunides . . ~ . =
8.3.23 administrativas e pedagogicas Livro Durante o ano letivo 01 ano 04 anos Prazo de precaugédo Sim Néo
8.3.24 Livro de registro de visitas de Livro 01 ano até a substituigio Nao Sim Arquivo da Unidade
autoridades educacionais Educacional
8.3.25 I;:mooge ocorréncias e orientages a Livro 01 ano até a substituigdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugdo Sim Néo
Livro de inscrigédo para preenchimento
8.3.26 de vagas de alunIO§ Ensino Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao
Fundamental, Médio e
Profissionalizante
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO

Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.3 Fungédo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia | Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
8.3.27 Livro de inscrigao para preenghlmento Livro Até a atualizagdo 01 ano 02 anos Prazo de precaugédo Sim Nao
de vagas de alunos Ed. Infantil
8.3.28 Livro de Ata de atribuigéo de classes e Livro Da abertura até o fechamento Nio sim * arquivo da Unidade
-~ aulas da escola Educacional
Livro de registro de entrega do
8.3.29 certificado de conclus&o do Ensino Li Da abertura até o fechamento = . * arquivo da Unidade
3. P ivro Nao Sim .
Fundamental, Médio e da escola Educacional
Profissionalizante
8.3.30 Livro de frequéncia de estagiarios Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.3.31 L'W(.J .de reiglstro de op§gmagao e Livro Ano letivo 01 ano 03 anos além do ltimo Prazo de precaugao Sim N&o
participagao de estagiario registro
8.3.32 Ata de reunides de pais Ata Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Projeto de recuperagéo paralela e
8.3.33 acompanhamento da frequéncia e Projeto Ano letivo 01 ano 01 ano apos o curso Prazo de precaugéo Sim Nao
aproveitamento
Guarda  permanente
dos especialistas
nomeados, na
Secretaria
8.3.34 Processo seletivo de Especialistas Projeto Até a realizagdo da selegao 01 ano Até a abertura de novo Prazo de precaugéo Nao Sim Educacnonal. Os
processo demais  documentos
serdo devolvidos aos
candidatos nao
nomeados no prazo de
06 meses
Projetos e Programas Educativos
- Programa Sala de Leitura
- Programa Laboratdrio de * arquivo da Unidade
8.3.35 Aprendizagem Projeto Até atualizagdo do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Educacional
- Programa Jogos da REM
- Programa Educagéo Especial
- Programa de Formagéao Continuada
Projetos de Enriquecimento Curricular
- Profissional do futuro
8.3.36 ) Educaggo_ do Consumidor Projeto 04 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim arquivo da Unidade
- Artes praticas Educacional
- Aprendiz de Turismo
- Filosofia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungédo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Controle de frequéncia e de * arquivo da Unidade
8.3.37 participagdo em curso Folha 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Néo Sim quiv
e Educacional
profissionalizantes
8.3.38 Apostila de cursos profissionalizantes Apostila Até a atualizagdo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Edaurg:::\i/gn;a Unidade
8.3.39 Cadastro de prestadores de servigos Ficha 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.3.40 Agenda de cursos profissionalizantes Relatorio 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Projetos extracurriculares:
- Teatro nas escolas
- A escola via ao teatro
Projetos Extra —Curriculares Projeto
Teatro nas Escolas Até a modificagdo ou extingdo ~ = . * arquivo da Unidade
8.3.41 A escola vai ao teatro do projeto 01ano 01 ano Prazo de precaugdo Néo Sim Educacional
Biblioteca Itinerante
Bibliotecas comunitarias
Corais / Violdao
Fanfaras e Bandas
8.3.42 Avaliagéo tabulada dos cursos Formulario Ano em curso 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Edirg:::\i/gn;jla Unidade
* Documento  que
Ficha de acompanhamento e Avaliagao . . 02 anos apos prazo de ~ . ~ integra o prontuario,
8.3.43 de aluno — Educacdo Infantl Ficha Durante o ano letivo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao mas acompanha o
aluno
Livro de ata de inscrigdo preenchimento . . Até o preenchimento de . ~ . =
8.3.44 da vaga de alunos Livro de registro vagas 01 ano 01 ano apos o curso Prazo de precaugéo Sim Nao
8.3.45 Livro de ata de inscrigdo para atribuigao Livro de registro Até o final do ano letivo 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
de classes de aulas vigéncia
8.3.46 Plano de Ensino do professor Plano Durante o ano letivo 01 ano %gﬁ;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCAGCAO

Grupo Funcional:  SERVIGOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

8.3

Fung&o: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Caédigo

Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagao

Permanente

Observacéo

8.3.47

04 anos apods prazo de

Quadro de Formagéo de classes Planilha 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigao de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.48

04 anos ap6s prazo de

Lista / opgéo de remogéo Planilha 01 ano 01 ano oA Prazo de precaugéo Nao
vigéncia

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicéo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.49

04 anos ap6s prazo de

Listagem de vagas para remogao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigéo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.50

04 anos ap6s prazo de

Resultado da Remogéao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.51

04 anos ap6s prazo de

Lista / opgéo de Substituicdo Planilha 01 ano 01 ano A Prazo de precaugao Nao
vigéncia

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.52

04 anos apos prazo de

Listagem de vagas para substituicdo Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

Versao: 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE

RELATIVA AS AREAS DE EDUCAGCAO

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

8.3

Fung&o: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de

Prazo de Arquivamento

Destinacao Final

Caédigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescricdo

Precaucao

Corrente

Intermediario

Eliminagéo

Permanente

Observacéo

8.3.53

Resultado da Substituigao

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.54

Lista / opgao de Ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.55

Listagem de vagas para ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos ap6s prazo de
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.56

Resultado do Ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos ap6s prazo de
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.57

Ficha de inscrigao para professor
eventual

Dossié

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.58

Lista / opgdo de mudancga de divisdo

Planilha

01 ano

01 ano

04 anos ap6s prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

Versao: 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE

RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

8.3

Fung&o: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de

Prazo de Arquivamento

Destinacgao Final

Caédigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescricdo

Precaucao Corrente

Intermediario

Eliminagéo

Permanente

Observacéo

8.5.59

Listagem de vagas para mudanga de
divisdo

Relatério

01 ano

04 anos apos prazo de

01 ano S
vigencia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.60

Resultado da mudancga de divisdo

Relatério

01 ano

04 anos apos prazo de

07ano vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.61

Relagéo de inscritos

Relatério

01 ano

04 anos ap6s prazo de

01 ano A
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.62

Abertura de Recurso

Relatério

01 ano

04 anos ap6s prazo de

01 ano A
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.63

Mapa de Movimento Semestral

Planilha

Até o envio de nova planilha

01 ano Prazo de vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

Versao: 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO _
Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS
8.4 Funcao: : INTEGRACAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS

Destinacao Final
Eliminagdo | Permanente

Prazo de
Prescricdo

Prazo de Arquivamento
Intermediario

Série Documental Corrente Observacéo
Contratos/Convénios de parceria da
Secretaria Municipal de Educagao de
interesse social, cultural, educacional
com outros 6rgdos, patrocinadores e
instituigdes:

MUNICIPAL:

- Centro Comunitario de Convivéncia
Infantil

— CECOI

- Bancos

- Empresas Particulares (industrias,
casas comerciais)

ESTADUAL

- Quota Estadual Salario Educagao -
QESE

- Programa Agéao Estado-Municipio -
PAC

- Programa Auxilio Transporte Escolar e
Zona Rural

- Merenda Escolar — FUNDESP
FEDERAL (FNDE)

- Programa Dinheiro Direto na Escola-
PDDE

- Educacéo Jovens e a Adultos — EJA
- Transporte Escolar — Veiculos

- Educacgéo Especial

- Programa Educagao Pré-Escolar

- Merenda Escolar — Conselho de
Alimentac&o Escolar

Contratos / Convénios / Parcerias para

Cadigo Tipo Documental Vigéncia Precaugéo

Definido no contrato /
convénio

Contrato/

A Prazo de precaugao Nao Sim
convénio

8.4.01 01 ano Prazo de vigéncia

Contrato / Definido no contrato /

8.4.02 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

cursos

Convénio

convénio

8.4.03

Documentos de divulgagéo de
campanhas de interesse social e da
area da saude

Folders, cartazes,
releases

Até o final da campanha

01 ano

01 ano

Prazo de precaugao Sim

8.4.04

Relatérios de atividades desenvolvidas
em parcerias com 6rgdos, instituigdes e
patrocinadores e comités responsaveis

Relatério

Até elaboragéo de novo
relatério

01 ano

Prazo de vigéncia

Prazo de precaugéo Nao

Sim

Versao: 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.4 Funcgéo: : INTEGRACAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
Atas de reunides de grupo de trabalho
8.4.05 e comités responsaveis pelas parceiras Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo N&o Sim
da Secretaria Municipal de Educagao
8.4.06 Inscrlgao/matr'lcula' de alunos para Ficha Até o final do curso 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
cursos profissionalizantes vigéncia
Relatério Fundo de Desenvolvimento 05 anos NS original o
de Ensino Fundamental - FUNDEB — - . . . 05 anos ap6s prazo de Prazo de precaugao e . ~ - N "
8.4.07 relagio de professores pagos com Relatério Até o efetivo pagamento além Ej(_; 01 ano vigéncia prescrigao Sim Néo ch:lmlnhado a Secretaria
exercicio a Fazenda
verba do FUNDEB
o * o] original é
Relatorlo.mlen_sal de professor dE.’ aula - . . 05. anos 05 anos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e . = encaminhado & Secretaria
8.4.08 em substituicao / eventual para fins de Relatério Até o efetivo pagamento além do 01 ano A o Sim Nao o -
P vigéncia prescrigdo de  Administragdo e
pagamento exercicio Recursos Humanos
Relatdrio / Carga horaria de professor 05 anos 05 anos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e * Arquivo da Secretaria de
8.4.09 para fln§ d_e pagamento, alteragéo, Relatério Até o efetivo pagamento além f’? 01 ano vigéncia prescricio Nao Sim Educacfio
composi¢&o exercicio
Publicagdes da SME ou relativos a ela . - = = . * Arquivo da Secretaria de
8.4.10 (coleténea — Boletim do Municipio) Livro Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim Educagdo
Folha de frequéncia de Prof 05 anos 05 : d Prazo d a Coodoratorn.
olha de frequéncia de Professor . . . anos apds prazo de razo de precaugéo e . = Coordenadoria
8.4.11 Eventual para fins de pagamento Folha Até o efetivo pagamento além Eic_: 01 ano vigéncia prescrigéo Sim Nao Administrativa/ Secretaria
exercicio da Educacao
Relatérios/pareceres (FUNDEB) 05 anos . = *  Os originais sdo
8.4.12 prestagéo de contas, contratos / Relatérios Até o efetivo pagamento além do 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo ,d? precaugdo e Sim Nao encaminhados a
convénios exercicio vigencia prescrigao Secretaria da Fazenda
Ocorréncias administrativas e « Arquivo da Secretaria d
8.4.13 Pedagdgicas (professores, Livro de registro Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Edﬂi:ggo a Secretaria de
especiali e funcionarios)
Textos de apoio didatico-pedagégico
para Professores de Projetos (nas . o s ~ ~ . * Arquivo da Secretaria de
8.4.14 areas de Literatura, Ciéncias, Misica, Caderno Até a atualizagédo 01 ano Prazo vigéncia Prazo de precaucéo Nao Sim Educacéio
etc.)
8.4.15 F’afhtura_s musicais e Letras para Dossié Até a atualizagao 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim . Arquivo da Secretaria de
orientagao musical Educagéo
8.4.16 Pro_postas de Especialistas para Proposta 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugdo Sim N&o
Projetos e Eventos
8.4.17 Recorte_de Jornal sobre assuntos da Caderno 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim
Educagao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO

Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.4 Func&o: : INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
*10 anos apos
8.4.18 Registros fotograficos de Eventos, Album 02 anos 01 ano 10 anos Prazo de Precaugao Nao Sim arquivamento no

arquivo corrente enviar
ao Arquivo Histérico

Programas e Projetos

Registro de fatos histoéricos da Rede
Municipal de Educagéo (Biografias de
8.4.19 Patronos, Histérico da Unidade Dossié Indefinido 01 ano 10 anos Prazo de Precaugao Nao Sim
Educacional, funcionarios, realizagoes,
decretos, etc.)

Historia das Escolas Municipais
(Biografias de Patronos, Histérico da

*10 anos apos
arquivamento no
arquivo corrente enviar
ao Arquivo Histérico

* Arquivo na Secretaria

8.4.20 Unidade Educacionais, funcionarios, Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim I\E/I(;Jnicip?l de
o ucagao

realizagoes, decretos, etc.)

Historia da Secretaria Municipal de * Arquivo na Secretaria
8.4.21 Educagao/ sede (Congressos, Mostras, Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo N&o Sim Municipal de

projetos, Obras, etc.) Educagéao

Controle de empréstimos e doagdes de
8.4.22 material permanente, equipamentos, Formulario Até devolugao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

uniforme, etc.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.5 Fungdo: : COORDENACAO DE APOIO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
8.5.01 Contrgtos / convénios para Contrato / convénio Deflnjdg no contrato / 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugo sim Nzo Apds aprovagao—
fornecimento de merenda escolar convénio vigéncia TCE
Relatério da frequéncia escolar do - Até a elaboragéo de novo 02 meses apos prazo de ~ . =
8.5.02 Programa Bolsa Escola Relatério documento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Controle / Fiscalizaggo higiénico Até elaboragéo de nova 01 ano ap6s prazo de
8.5.03 sanitario de produtos fornecidos a Planilha N 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao
. = planilha vigéncia
alimentacéo escolar
8.5.04 Autorizagao/ antrolg de distribuiggo de Planilha Até a atualizagdo da planilha 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
produtos fornecidos & merenda escolar vigéncia
8.5.05 gsogglr;:e e distribuico de merenda Formulario 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Processos relativos a licitagao de 05 anos 01 ano apos prazo de Prazo de precaucio e
8.5.06 merenda escolar (Convite e Tomada de Processo Definido no contrato além do 01 ano ! ano apos p! dep < Sim Néo
P vigéncia prescrigéo
Prego) exercicio
8.5.07 Contr(_:le de aquisicdo e distribuigdo de Planilha Até a atualizagao 01 ano 0.6 Meses apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
material escolar vigéncia
Controle do programa do Transporte 06 meses apbs prazo de
8.5.08 Escolar (relagdo de escolas, alunos, Planilha Até a atualizagao 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao
motoristas e veiculos) 9
8.5.09 Processos relativos & programa de Processo 01 ano 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Bolsa de Estudo vigéncia
O original integra o
8.5.10 Tgste d? laceltabllldade dos géneros Formularios 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao processo de
alimenticios licitagdo da merenda
escolar
8.5.11 Ficha tecnllca de lelspecmcagao de Ficha 02 anos 01 ano 02 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
produtos alimenticios
Controle de recebimento de géneros . ~ . =
8.5.12 alimenticios Planilha 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaug&o Sim Néo
8.5.13 Cardapio de alimentagdo mensal Formulario 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.14 Cronograma de géneros alimenticios Cronograma 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaug&o Sim Néo
8.5.15 S?|d° d'elestoque didrio dos géneros Relatério 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim N&o
alimenticios
8.5.16 Relatério de visitas da Superviséo da Relatério Relatério Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Merenda Escolar
Livro ata de reunides do Conselho de . .- s ~ « .
8.5.17 Alimentacéo Escolar Livro Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Alteragéo: Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.5 Fungdo: : COORDENACAO DE APOIO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Atas de reunides de indicagéo de
8.5.18 membros para Conselho de Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Néo Sim
Alimentacao Escolar
8.5.19 Andlise de aprovagédo de contas Relatério Ano do Exercicio 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
Demonstrativo sintético anual da
8.5.20 execugao f's'c9 fmance_zlra Programa Relatério Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
Nacional de Alimentac&o Escolar vigéncia
(PNAE)
Relagéo dos Processos pagos com 02 meses apbs prazo de
8.5.21 recursos do Programa Nacional de Formulario 01 ano 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
Alimentacéo Escolar (PNAE) 9
Relatério anual de prestagéo de contas 05 anos apbs prazo de
8.5.22 do Programa Nacional de Alimentagao Relatério Anual 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéo Nao Sim
Escolar 9
8.5.23 F'.Cha d,e lcontrole de géneros Ficha 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
alimenticios (Kardex)
Relatério de medigao de pedido . Até elaboragéo de nova = . ~
8.5.24 indeferido de concesséo de beneficio Planilha planilha 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Relatério mensal de quantidade de Até elaboracio de nova
8.5.25 crédito para cartdes de Acompanhante Planilha ; ¢ 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
~ planilha
Escolar e Vale Educacéo
Formulario de recebimento de cartdes Até a elaboracio de novo
8.5.26 Acompanhante Escolar e Vale Formuléario d ¢ 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
= ocumento
Educagao
8.5.27 Acompanhamento dos pedidos de Formulario Até a elaborago de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
carteirinha escolar documento
8.5.28 Acompgnhamemo do uso indevido de Formuléario Até a elaboraggo de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
beneficio documento
8.5.29 Controle do uso de car_toes - Planilha Até glaborar;ao de nova 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Acompanhante devolvidos com crédito planilha
8.5.30 Cqmprovante dos pedidos mensais de Formulario Até a elaboragdo de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim N&o
créditos documento
8.5.31 RengtEO de ocorréncias de incluséo Livro / Relatério Até o preenchimento 01 ano 01 ano 10 anos apos prazo de Sim Nao
exclusdo de alunos precaugdo
Cadastro escolar das unidades ) . A = . ~
8.5.32 participantes do PROPEG Ficha cadastral Até atualizagdo do cadastro 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.5.33 g;l(e)r;ﬁEa(go escolar de atividades do Calendario Até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCA(;I—\O
Grupo Funcional:  SERVIGOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.6 Fungédo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Balancete financeiro da Associagéo de A = . = * Ap6s aprovagéo pelo
8.6.01 Pais e Mestres — APM Balancete 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim N&o TCE
Nota  Fiscal / 05 anos
8.6.02 Notas Fiscais / recibos recibo Ano do Exercicio além do | 01ano 05 anos apods prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
exercicio
8.6.03 Comumc.aqao Adn_"nls‘rauvas da Comunicado Ate . revogacao ou 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Secretaria de Educagao conhecimento
8.6.04 Relatério Diario de Estoque de Material Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
. Até a conclusdo  dos
8.6.05 Contrgle de Entrada e Saida de Planilha langamentos do ano em 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 02 anos ap6s prazo de precaugdo Sim Nao
Material Permanente =
questdo
8.6.06 Relatquo de consumo mensal de Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
material geral
8.6.07 Comr,0|e de quilometragem da frota e Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
de veiculos alugados
8.6.08 (Cj:ao?:g:;es diérios de salda de velculos Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaug&o Sim Nao
8.6.09 Controle de, abaStec"pento & consumo Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
de combustivel por veiculo da frota
8.6.10 Controle de trafego de Ve.|CU|°S da frota Formulario 01 ano 01 ano 03 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
e alugado (motorista e quilometragem)
8.6.11 Notas Fiscais de aluguel dos veiculos Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim N&o
8.6.12 Notas F|s~ca|s e ficha de controle de Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
manutencdo da frota
8.6.13 Multas e Recursos da frota II\?/IuItas e 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
ecursos
* Arquivo na Secretaria
8.6.14 Autorizagao para dirigir carro oficial Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de
Educagéo
* Arquivo na Secretaria
8.6.15 Cautelas de patriménio de veiculos Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Municipal de
Educagao
8.6.16 a?tR/Cildzd(:rP;i‘ﬁ;) e recebido relativos a Correspondéncia Depende do contetudo 01 ano 06 anos 04 anos ap6s prazo de precaugao Nao Sim
- - . . = 01 ano apds prazo de vigéncia e . = " =
8.6.17 Convocatorias Correspondéncia Até a realizagao do evento 01 ano ou registro em cartério 01 ano apos prazo de precaugao Sim Nao
8.6.18 Memorando / Comunicag&o Interna Correspondéncia Depende do conteudo 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia 02 anos ap6s prazo de precaugdo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.6 Fungédo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
8.6.19 Comunicado Correspondéncia Até revogagdo ou 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01 ano apos prazo de Sim Nao
conhecimento vigéncia precaugdo
. . - . 04 anos ap6s prazo de 04 anos ap6s prazo de " =
8.6.20 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetudo 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
8.6.21 Circular Correspondéncia Até revpgagao ou 01 ano 0,1 ?no. apds prazo de 01 ano a_pos prazo de Sim Nao
conhecimento vigéncia precaugéo
8.6.22 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagao do evento 01 ano 0.1 MEs apos prazo de 01 més apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugdo
Apobs conhecimento do
8.6.23 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia dlochumlemo principal ou 01 ano 0.1 9“9 apos prazo de 01 ano a_pos prazo de Sim Nao
vigéncia do documento que o vigéncia precaugéo
instruiu
8.6.24 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano eilqz:;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.25 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugdo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE EDUCACAO
Grupo Funcional:  COORDENACAQO, CONTROLE E ORIENTACAO DO ENSINO MEDIO E ENSINO PROFISSIONALIZANTE Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.7 Fungdo: : COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
8.7.01 Planos de Estagios Plano Vigente durante o ano letivo 01 ano %gﬁg:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
8.7.02 Cadastro de Estagiarios Ficha cadastral Até a atualizagdo 01 ano gﬁrzgos aps o término do Prazo de precaugdo Sim Néo
8.7.03 Curriculum d? ?'“”"s candidatos a Curriculum Até a atualizagao 01 ano 06 r’nelses apés término do Prazo de precaugéo Sim Nao

vagas de estagios estagio
8.7.04 Termos de compromisso de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano (e);tzgi%apos término do Prazo de precaugéo Sim Nao
8.7.05 Rel:at(_)rlos Mensais de atividades de Relatorio 01 més 01 ano Ate a elaboragéo do relatério Prazo de precaugo Sim Nzo

estagio final

05 anos ap6s prazo de * Parte integrante do
8.7.06 Relatorios finais de estagio Relatério Até término do curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim prontuario
9 do aluno
X * Parte integrante do
8.7.07 Certificados de conclus&o de estagio Certificado Até o término do curso 01 ano 8%2232 apds prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim prontuario
do aluno

Programa da Expanséao da Educagao Até elaboragéo de novo s = ~ .
8.7.08 Profissional Programa programa 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
8.7.09 Classificagé@o do processo seletivo Lista Até publicagdo de nova lista 01 ano eégggjpos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

Orientagdes para utilizagdo do Sistema Ate a publicacio de novas
8.7.10 GDAE (Gestédo Dinamica da manual © a publicag 01 ano Um ano apds a vigéncia Prazo de precaugao Sim nao

. = orientagbes

Administragdo Escolar)

Relatério Fundo de Manutengéo e

Desenvolvimento da Educagéao Basica - . U 10 anos apds prezo da = . ~
8.7.11 — FUNDEB - relagéo de Professores Relatério Ate o termino da Vigéncia 01 ano Vigéncia Prazo de Precaugao Sim nad

pagos com a verba do FUNDEB.

Relatérios/ pareceres (FUNDEB)
8.7.12 prestacéo de contas, Relatérios Ate o termino do ano vigente 01 ano 10 anos o prazo de vigéncia Prazo de Precaugéo Sim nao

contratos/convénio

Controle de RCMS para compra de 06 anos anbs prazo da
8.7.13 pegas, manuteng&o preventiva transp.. Relatério Ate o Termino da vigéncia 01 ano © anos apos p Prazo de Precaugéo Sim Nao

vigéncia

escolar frota

Controle de planilhas de empresas 05 anos apbs prazo de
8.7.14 terceirizada e prestadores de servigo de | Planilha Ate o Termino do ano vigente 01 vigéncia pos p Prazo de Precaugéo Sim nao

transporte escolar 9
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.1 Funcéo: : PLANEJAMENTO SOCIAL
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao Precaugido | Corrente [ Intermediario | Eliminagao | Permanente | Observacao
9.1.01 PLANOS
9.1.01.01 Plano Mun. Assisténcia Social - PMAS Plano /Programa 2:§garaiaaboragao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.1.01.02 Plano Plurianual Plano Até a execugéo do plano 01 ano 8%2:;2 apés o prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim
Plano Municipal de Assisténcia Social 05 anos apbs o prazo de
9.1.01.03 de Familias em situagéo de Plano Até a execugéo do plano 01 ano > anos ap p Prazo de Precaugao Nao Sim
o ) . vigéncia
vulnerabilidade e Risco Social
9.1.02 Relatério Social Relatério Até a elaboragdo de novo 01 ano Prazo de vigéncia 01 ano apds o prazo de Nao Sim
relatério precaugéo
9.1.03 Cadastro de Usuarios Ficha cadastral Até a atualizagéo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.1.04 Laudos $°°":"s (calamidade piblica e Laudo Até a solugéo do problema 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
desfavelizagéo)
9.1.05 CONVENIOS / COOPERAGAO / PARCERIAS ( nivel municipal, estadual e Federal)
9.1.05.01 Te(mos de Convénio/ Cooperagéo e Termo Definido no convénio 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de sim Nzo
Aditamento vigéncia precaugdo
9.1.05.02 Oficios Expedidos / Recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos ;Z)roecaingcéso apds prazo de Sim Nao
Relatérios Relatério Até a aprovagao das contas | 05 anos apos 01 ano 06 anos apods prazo de Prazo de precaugédo e Sim Nao
9.1.05.03 e Aben s
0 exercicio vigéncia prescrigéo
Relatério da comissao Relatério / Até a aprovagao das contas | 05 anos apés 01 ano 06 anos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
9.1.05.04 s A s
parecer/ Ata 0 exercicio vigéncia prescrigéo
Prestagédo de Contas Dossié (recibos / Até a aprovagado das contas | 05 anos apds 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugédo e Sim Nao
9.1.05.05 notas / 0 exercicio vigéncia prescrigdo
declaragéo )
9.1.05.06 Relagédo de remessa Formulario Ano do exercicio 01 ano 05 anos ap6s prazo do Prazo de precaugao Sim Nao
T vigéncia
Plano de trabalho Plano Definido no convénio 05 anos apds 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
9.1.05.07 o exercici e =
xercicio vigéncia precaugéo
Plano de Agdes / providéncias Plano Definido no convénio 05 anos apos 01 ano 05 anos ap6s prazo de 20 anos apo6s prazo de Sim Nao
9.1.05.08 - N M
0 exercicio vigéncia precaugéo
. - . . Até o encerramento do 05 anos apés 01 ano 05 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
9.1.05.09 Registro fotogréafico/ video Fotos /videos convenio o exercicio vigéncia precaucfio
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI

Decreto n° 6.287/2020

Pagina 140 de 168

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de S&o Paulo
www.saojosedoriopardo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/sjriopardo



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n° 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano lll | Edicdo n° 402 Pdagina 149 de 181

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.2 Fungdo: ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL AS FAMILIAS MENOS DESENVOLVIDAS
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia Prescricao Precaugéo | Corrente Intermediario | Eliminagao [ Permanente | Observagéo
9.2.01 PROGRAMAS ASSISTENCIAS ( Renda Minima/ Geragao de Emprego e Renda, Vulnerabilidade e Risco Social)
9.2.01.01 Estudo Sécio Econémico do Municipio Plano Até a atualizagao 01 ano 02 anos apo6s a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.2.01.02 ?adaslro de familias menos Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano 01 ano apds a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
avorecidas precaugéo
Ficha de encaminhamento de familias
9.2.01.03 para atendimento em programas da Ficha 01 ano 01 ano 01 ano apds o prazo de Prazo de precaugao Sim N&o
Secretaria e outros érgéos da vigéncia
Prefeitura
. . N Durante a permanéncia no 05 anos ap6s prazo de = . =
9.2.01.04
Ficha de acompanhamento individual Ficha programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.2.01.05 Ficha de controle de visita domiciliar Ficha Até nova visita 01 ano 3;;2:32 aps o prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
05 anos apés . .
9.2.01.06 Projetos Plano/Projeto Até a atualizagdo prazo de 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nzo
vigéncia vigencia precaugdo
05 anos apos . .
9.2.01.07 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagao prazo de 01 ano 0.5 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia vigéncia precaugéo
9.2.01.08 Registro fotografico/ video Fotos /videos Até o encerramento do 05apds prazo | g4 gng 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim N&o
programa de vigéncia vigéncia precaugdo
. . R . 01 ano apos . s 20 anos ap6s prazo de = "
9.2.01.09 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano a vigéncia 03 anos apos a vigéncia precaucio Nao Sim
9.2.01.10 Controle de frequéncia Lista 01 ano 01 ano 01 ano ap6s as elaboragdo de | 02 anos apos prazo de sim No
(reunides / capacitacéo etc) relatérios precaugdo
9.2.01.11 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagao 01 ano eil,éa::i:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
9.2.01.12 Prestag&o de Contas Dossié (recibos / Até a aprovacgdo das contas 05anosapés | 4 5 06 anos apds prazo de Prazo de precaugsio e Sim Nzo
notas / declaragéo ) 0 exercicio vigéncia prescricao
9.2.01.13 Relatério Avaliativo dos programas Relatério Até gplaboracao de novo 01 ano 02 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
relatorio precaugéo precaugéo
9.2.01.14 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.3 Funcéo: : ATENDIMENTO A CRIANGA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
9.3.01 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano 01 ano apo6s a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
precaugdo
05 anos apoés . .
9.3.02 Projetos Plano/Projeto Até a atualizagéo prazo de 01 ano 05 anos apés prazo de 20 anos apés prazo de Sim N&o
vigéncia vigéncia precaugéo
05 anos apoés . R
9.3.03 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagdo prazo de 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim N&o
vigneia vigéncia precaugéo
. - . . Até o encerramento do 05 ap6s prazo 05 anos ap6s prazo de 20 anos ap6s prazo de . =
9.3.04 pos pi pos p pos p
Registro fotografico/ video Fotos /videos programa de vigéncia 01 ano vigéncia precauctio Sim Néo
9.3.05 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano o1 ano apos 03 anos apobs a vigéncia 20 anos apos prazo de Nao Sim
a vigéncia precaugéo
9.3.06 Contro!e de frequéncia de atividades Lista 01 ano 01 ano 01 ano apos as elaboragdo de | 02 anos apos prazo de sim Nzo
com crianga / adolescente relatérios precaugdo
9.3.07 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagao 01 ano Sigg:g:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
9.3.08 = Dossié (recibos / 2 = 05 anos apds 06 anos apos prazo de Prazo de precaugédo e . ~
Prestagédo de Contas notas / declaragdo ) Até a aprovagao das contas © exercicio 01 ano vigéncia prescrigio Sim Nao
Enquanto a
Dados Escolares das criangas / . . . crianga Prazo de precaugéo e . =
9.3.09 adolescentes Listagem No inicio de cada ano letivo permanecer na 01 ano 01 ano prescrigio Sim Nao
instituicdo
9.3.10 RELATORIOS
9.3.10.1 Relatério Avaliativo anual dos Relatério Até gglaboragao de novo 01 ano 02 anoskapos prazo de 20 anos_apos prazo de sim No
programas relatorio precaugéo precaugéo
9.3.10.2 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
9.3.10.3 Relatério de Reunido de Pais Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
9.3.10.4 Relatério Estatistico de Frequéncia Relatério Mensal 01 ano ::]i; elaborag&o de Relatério Prazo de precaugéo Sim Nao
9.3.11 Cronograma de atividades Formulario Até a atualizagao 01 ano 3i1géarr\]3i:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.12 Proces;o d? complementagéo de Processo periodo do acompanhamento 01 ano 01 ano apés a saida do 01 ano apds prazo de Sim Nzo
Alfabetizagé@o psicopedagégico projeto precaugao
9.3.13 Autorizagdo para passeios / viagens Documento Até a realizagao do evento 01 anos o1 ano apos a saida do 01ano apos prazo de Sim Nao
projeto precaugdo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.4 Funcéo: : SELECAO E ACOMPANHAMENTO SOCIAL E APOIO PSICOLOGICO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
Projetos de Integrag&o / pais da . Até a atualizagdo/ 03 anos ap6s prazo de s = .

9.4.01 criangaladolescente Projeto execugiio 01 ano vigéncia Prazo de vigéncia Nao [Sim

9.4.02 Relatérios de Reunigo de setor Relatério 01 més 01 ano 01 ano ap6s a vigéncia Prazo de precaugéo ISim Nao
Documento de carater
sigiloso por serem

Prontuario Técnico da Crianga e A Do inicio ao desfazimento 40 anos ap6s o prazo de ~ . = menores de idade, o

9.4.03 Adolescente Dossié do vineulo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao [Sim N&o prazo conta a partir de
quando completares 18
anos.

. . A . 01 ano apos . s 20 anos apos prazo de
9.4.04 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano a vigéncia 03 anos apds a vigéncia precaucéio Nao Sim
9.4.05 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagéo 01 ano 01 ano ap6s a vigéncia 01ano apos prazo de Sim Nao
precaugéo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.5 Funcéo: : ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
9.5.01 Projetos / Programas Projeto Qéep?é;?ggao/modlflcagao 01ano 03 anos apos vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
9.5.02 Planos de cursos ,/ Planos de aula/ Relatorio Do inicio ao término do 01 ano 05 anos ap6s o término do Prazo de precaugso sim Nzo
cronograma de atividades curso programa
9.5.03 Cadastro de familias atendidas Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano 01 ano apo6s a vigéncia g?eizﬁzéaopos prazo de Sim Nao
- . 04 anos apds o desfazimento .
Relatério de Acompanhamento a - Durante o periodo de . . 02 anos ap6s o prazo de . =
9.5.04 Crianga e do Adolescente Relatério acompanhamento 01 ano do vinculo da crianga e do precaucéio Sim Nao
Adolescente
05 anos apés . -
9.5.05 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagdo prazo de 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nzo
vigéncia vigéncia precaugdo
o Alteragéo: . X Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.6 Fungéo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
9.6.01 Formularios de Organizagéo e Método Formulario Até a atualizagao 01 ano 3%2:;:‘303 o prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

Manuais de Procedimentos

Instrugdes de Trabalho 01 ano apbs prazo de
9.6.02 Legislagado Manual Até a atualizagdo 01 ano ! ano apos pl Prazo de precaugéo Sim Nao

o ~ vigéncia

Deliberagoes

Orientagées
9.6.03 Livro de Registro de doagdes Registro Até o encerramento do livro 01 ano 3%2:;2 apés o prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
9.6.04 Relatério de atendimento social Poder Relatério 01 anos 01 ano 05 anos apos o prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim

T Judiciario vigéncia
9.6.05 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos 10 anos apos  prazo de Sim Nao
precaugéo
9.6.06 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas email/ a secretaria descarta
9.6.07 Diversos convites — nao Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao P
. no proéprio setor
protocolizados
9.6.08 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia At _revogagao ou 01 ano 0.1 _ano. apos  prazo de | 04 anos apos - prazo de Sim Nao a segreltarla descarta
conhecimento vigéncia precaugdo no préprio setor
9.6.09 Requerimento Correspondéncia Até o vencimento 01 ano 0.2 _ anos apos  prazo de | 10 anos apos  prazo de Sim Nao
vigéncia precaugdo

9.6.10 Cartoes d_e Avisos de Recebimento — Cartéo / sim Nzo Arquivar junto a copia

AR (correio) Comprovante do documento
9.6.11 Livro de protocolo Livro Até o encerramento do livro 01 ano 02 anos 05 anos Sim Nao
9.6.12 Controle de repasse de recursos Processo Ate a prestagao de contras 01 ano Prazo de vigéncia 01 ano ap6s precaugéo Sim Nao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.AlS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.7 Funcéo: : CONSELHOS MUNICIPAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
9.7.01 Regimento/Estatuto Regulamento Até a atualizagao 01 ano g?ezgzz;:)pos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
9.7.02 Plano de Trabalho Plano Até a execugép dokplano 01 anos 02 anos apos o prazo de 02 anos apos prazo de Nao sim
e/ou sua atualizagao precaugéo precaugédo
9.7.03 Projetos Projetos Até a execugao do_plano 01 ano 02 anos apos o prazo de 02 anos apds prazo de Nzo Sim
e/ou sua atualizagao precaugéo precaugéo
. e . 01 ano ap6s o prazo de 03 anos apos prazo de = .
9.7.04 Livros de Atas Ata Até a finalizag&o do livro 01 ano vigéncia precauctio Néo Sim
9.7.05 Ficha de Inscrigédo para atividades do Ficha Até atualizagao 01 ano 02 anos apos o prazo de prazo de precauco sim Nzo
Conselho precaugéo
Processo ( nota
fiscal / Até a aquisi¢ao e destino 02 anos apds o prazo de
9.7.06 Processos de compras orgamentos/ . quIsiG; 01 ano ap P 10 prazo de precaugao Sim Nao
final precaugao
comprovantes de
pagamento etc)
9.7.07 Convocagéo de Conselheiros Convocagao Até a data do evento 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugéo precaugéo
9.7.08 Notificagédo Notificagao Até a data do evento 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugdo precaugdo
9.7.09 Resolugdo Resolugédo Até a alteragao 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Nao Sim
precaugéo precaugéo
9.7.10 Publ}ca(;?o em Jorna~l de convocagéo, Jornal Até a data do evento 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Nzo Sim
notificagdo Resolugéo precaugdo precaugdo
Processo;
Prestagéo de . = . .
9.7.11 Processo de Conferéncia contas; :;?)rae Fz)“::/tear?tio de contas 01 ano Ofeizzs;)pos prazo de Ofeizﬁs;opos prazo de Nao Sim
Edital; Decretos; P G P ¢
Portarias.
9.7.12 Processo Eleitoral anv9cagqo; . Até a nomeagao 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Nao Sim
edital; publicago; precaugéo precaugéo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.A.LS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Funcéo: : HABITAGAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
PHLIS Plano Até a a atualizagdo 02 anos 3%2:;2 apés o prazo de 10 Prazo de precaugéo SIM Nao
9.8.01 Formularios de Organizagédo e Método Formulario Até a atualizagao 01 ano Sil;z:;:pos 0 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Manuais de Procedimentos
Instrugdes de Trabalho 5
9.8.02 Legislagao Manual Até a atualizagdo 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
" = vigéncia
Deliberagdes
Orientagdes
9.8.03 Cadastro de Usuario Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano 01 ano ap6s a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
precaugéo
9.8.04 Relagédo de Mutuarios Relagéo Até a atualizagao 01 ano 01 ano apo6s a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
precaugdo
9.8.05 . L . Até a realizagdo de nova . s 10 anos apos prazo de . ~
Pesquisas Habitacionais Pesquisa pesquisa 01 ano 02 anos apos a vigéncia precaucao Sim Nao
9.8.06 OFicIOS
9.8.06.01 Oficios expedidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos ;?ec:unr%so apds prazo de Sim Nao
9.8.06.02 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?ecaaunr‘%so apds prazo de Sim Nao
9.8.06.03 Convocagao Correspondéncia Até data do evento 01 ano 02 anos gfecaaung%i apés prazo de Sim Nao
9.8.07 TERMOS
9.8.07.01 Termos de Desisténcia Termo Ano do exercicio 01 ano 05 anos 25 anos - apos - prazo de Sim Nao
precaugéo
0.8.07.02 Termos de Acordo Termo At¢é o cumprimento do 01 ano 01 anos apos o prazo de | 25 anos apds prazo de sim Nio
acordo precaugdo precaugdo
Cartas; email; a secretaria descarta
9.6.08 Diversos convites — nao Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Néo P
. no préprio setor
protocolizados
9.6.09 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia Ate _revogagdo ou 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | 04 anos —apos  prazo de Sim Nao a Se?re.ta”a descarta
conhecimento vigéncia precaugdo no préprio setor
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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ABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
S.A.LS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Funcéo: : HABITAGAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
9.8.10 Llevantamento Habitacional de area de Relatério Até a realizagao de novo 01 ano 02 anos apoés prazo de 10 anos apds prazo de sim Nzo
risco levantamento precaugao precaugéo
9.8.11 Convocagéao Documento Até o atendimento 01 ano 02 anos ap6s o prazo gJEEZSiéaopos prazo de Sim Nao
9.8.12 Fichas de Triagem Fichas Até nova selegdo 01 ano 03 anos apos prazo de 03 anos apos prazo de Sim Nao
precaucéo precaucéo
. - A . Até a realizagdo de nova 03 anos apos prazo de 03 anos apos prazo de . «
9.8.13 Pesquisa Sécio Econdmica Pesquisa pesquisa 01 ano precaucéio precauctio Sim Nao
9.8.14 PROCESSOS
9.8.14.01 Processo de reintegragdo de posse Processo Da abertura até a Oanosalémdo | 9 gpg Prazo de vigéncia 05 aps orazo de precaugéo Sim Nzo
conclus&o do processo exercicio e prescricdo
9.8.14.02 Processo de desocupagao de imovel Processo Da abertura até a anosalémdo | g4 gng Prazo de vigéncia 05 apés o prazo de Sim Né&o
conclus&o do processo exercicio precauc&o e prescri¢do
- L Da abertura até a 05 anos além do sl 05 ap6s o prazo de ! =
9.8.14.03 Processo de Transferéncia de imovel Processo conclusdo do processo exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauco e prescricio Sim Nao
9.8.15 RELATORIOS
9.8.15.01 Relatério Social Relatorio Até a elaboraggo de novo O5anosalémdo | (4 ang Prazo de vigéncia 05 ap6s o prazo de Sim Nao
relatério exercicio precaug&o e prescricdo
- . - Até a realizagao de nova 05 anos além do s A 05 apds o prazo de . =
9.8.15.02 Relatério de Visita Domiciliar visita exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescricio Sim Néo
9.8.16 PROJETO SOCIAL
9.8.16.01 Projeto Projeto 02 anos apés a entrega do | 05anosalemdo | (g 5 Prazo de vigéncia 10 apds o prazo de Sim N&o
empreendimento exercicio precaucgéo e prescricédo
9.8.16.02 Programa / Plano Plano 02 anos apés a entrega do | 05anosaléemdo | (1 g Prazo de vigéncia 10 ap6s o prazo de Sim Nzo
empreendimento exercicio precaugéo e prescricdo
- . - R 02 anos apds a entrega do 05 anos além do oAl 10 ap6s o prazo de " =
9.8.16.03 Relatério e registro fotografico Dossié empreendimento exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauciio e prescrigio Sim N&o
9.8.16.04 Livro de Registro de Atas Livro Até o encerramento do livro 25;2{’;;"3"" 9 1 01ano Prazo de vigéncia 10 apds o prazode Sim Nzo
precaucéo e prescri¢éo
9.8.17 Contrato de mutuario Contrato Ate, a transferéncia do 01 ano 0.5 anos apos prazo de 50 anos ap6s prazo corrente Sim Nao
imovel vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE INFORMATICA
C.PD
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.1 Funcdo: : VISTORIA E CONTROLE DE INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental | Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacédo
10.1.01 Dicionario de dados Documento digital ;ﬂgggpﬁ'zagao € Disponivel em rede Prazo de precaugéo Nao Sim
10.1.02 Relatdrio técnico de vistoria Relatério Gtset;izlabor@éo de nova 01 ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugédo Sim Nao
Lei federal n° 2848/40
5 (codigo Penal) art 109 V e
10.1.03 Ternr:o ge concessdo de controle de Termo Até a atualizagdo 01 ano 01 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugédo Sim Nao 325, que define o crime e
senha de acesso a pena para a violagao de
sigilo funcional)
Versao: 1 Alteragéo:

. Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE INFORMATICA
C.PD
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.PD
10.2 Funcéo: : MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACOES DE PROGRAMAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
Lei federal n ° 2848/40
(codigo Penal) art. 109 1V;
Lei federal n® 9609/98 art
Contrato de licenga de uso de - = . 12 § 1° A Vvigéncia
10.2.01 programa de computador (software) Contrato Definido no documento N&o Sim compreende o tempo de
utilizagdo do programa
bem como de todas as
suas atualizagdes
10.2.02 Certificado de autenticidade de Certificado Durante a utilizagéo do Nzo Sim
programa de computador (software) programa
10.2.03 Inventario de programa de computador Inventario ﬁ‘é?/: iﬁl\fgﬁzﬁfo de um 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugédo Sim Nao
10.2.04 Inveptano de eqU|pamgnt0§, redes Inventario At aielabor'alqao de um 01 ano 04 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugdo Sim N&o
servigos de telecomunicagdes novo inventario
Manual técnico de uso de
10.2.05 equipamentos e programas de Manual Até a nova publicagdo 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugdo Nao Sim
computadores
10.2.06 Ordens de servigos suporte técnico Ordem de servigo Qéesc;rfzgr;amento da ordem 01 ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugdo Sim Nao
10.2.07 E_xpedlentes relativos & manutengao de Expediente Até g_atendlmento do 01 ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugdo Sim Nao
sistemas usuario
10.2.08 Software e aplicativos ( CDs) SOIUGa.O. Durante a utilizagéo do 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugdo Nao Sim
tecnoldgica programa
10.2.09 Termo de garantia de equipamentos & Termo de garantia Deflnlc!o no termo de 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
de programas de computadores garantia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE INFORMATICA

C.PD
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATIQA _ Sub-Grupo Funcional 10 C.PD
10.3 Funcdo: : : ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGAO E DA EXECUGCAO DE CONTRATOS DE INFORMATICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
10.3.01 Contratos de servigos técnicos Contrato Definido no contrato 01 ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugéo Sim Néo

especializados

Integra o contrato de
Relatério servigos técnicos
especializados
Integra o contrato de
10.3.03 Relatério de inobservancia de contrato Relatério servigos técnicos
especializados
Integra o contrato de
Parecer técnico servigos técnicos
especializados

10.3.02 Proposta de especificagdes técnicas de
equipamentos e programas

Parecer técnico de equipamentos e de
10.3.04
programas de computadores

Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.1

Fung&o: FORMALIZACAO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Publicagdo de Leis Municipais e | Portaria, Na  unidade 01 ano apds prazo de
11.1.01 Atos Juridicos  (inclusive atos | Resolugéo e | Até a publicagdo de novo ato :}feraqéo di 01 ano vigéncia P P Prazo de precaugao Nao Sim
normativos) outros suporte 9
11.1.02 Minutas de Atos Juridicos Portarlai Até a elaboragéo do ato 01 ano 0.1 _mes  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
resolugdo vigéncia
Minutas de contratos e convénios Contratos, 04 anos razo de
11.1.03 . conveénios, Estabelecido no documento 01 ano 06 anos = P N&o Sim
de termos de Ajustes e Acordos X precaugéo
Ajustes e Acordos
Solicitagdo de oficializagdo de | Oficio/
11.1.04 denominagéo de logradouros e de | requerimento / | Até a oficializagéo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Arquivado na camara municipal
edificios publicos pedido verbal
11.1.05 Sollgltagao de a}estado de Rt?querlmento / Anual 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
funcionamento de entidades oficio
Solicitagdo de reconhecimento de Proces_so - . . . .
11.1.06 RN ™ - Irequerimento /| Até oficializagéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim
instituicdo de utilidade publica oficio
11.1.07 Requisigdo de Compras Requisigao Até o recebimento do material 03 ano 01 ano 0.6 _meses  apos  prazo de | 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.2 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos 4 orientagéio a 03 o Prazo de precaugédo e Guarda permanente dos que
. ~ L . - anos apos inA H i a
11.2.01 Admlnlstragag lPubIlca Municipal / | Processo Dependo do contetudo decisao final 01 ano Prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao firmarem jurisprudéncia
pareceres juridicos
11.2.02 Processos Administrativos Processo aAp;’)s ttaré?cf\i/ti(zigr:gigjslgda:coo?raentes 01 ano 10 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
- Relativos a Agdes Trabalhistas Ga0 € p vigéncia p G
do julgamento
11.2.03 Procgssos Adrplnlst!'atlyos Processo Ap~os transnp em .JU|gad° da 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Relativos a Agdes civeis acdo e providéncias vigéncia
Processos Administrativos Apbs transito em julgado da 20 anos apos prazo de
11.2.04 Relativos a AgSes Criminais Processo agao e prowdenlmas 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
decorrentes do julgamento
Processos Relativos a pagamento 05 anos além 01 ano apos prazo de Prazo de precaugao e
11.2.05 |/ parcelamento de honorarios Processo Até o pagamento final do exercicio 01 ano A e Sim Nao
- vigéncia prescrigéo
advocaticio
Processos Administrativos Apés transito em julgado da 05 anos ap6s prazo de
11.2.06 . " . Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano < Prazo de precaugéo Sim Nao
Relativos a Tributos Municipais . precaugéo
do julgamento
Processos relativos ao Tribunal de . cex o 05 anos além P prazo de precaugéo e . =
11.2.07 Contas do Estado Processo Até a deciséo final do TCE do exercicio 01 ano prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
11.2.08 Certidao de homdnimo — processo Processo Até a expedigdo da certiddo 01 ano 30 dias Prazo de precaugao Sim Nao
Processos Administrativos Da abertura até a concluséo do 05 anos além A Prazo de precaugéo e : 5
1209 relativos a ressarcimentos Processo processo do exercicio 01ano Prazo de vigéncia prescricéo Sim Nao
Contratos, convénio / termo, Contrato / 10 anos apos prazo de
11.2.10 Ajustes e Acordos (nacionais e . Definido no contrato / convénio 01 ano 2 anos apos p! Prazo de precaugao Nao Sim
: e convénio vigéncia
internacionais)
11.2.11 822;;?;9 de entrega de Diarios Ficha Até a atualizagdo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Apos transito em julgado da . Cédigo Civil, art. 205 — cédigo
11.2.12 Usucapiao Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim processo civil arts 485 e 495 Lei
A vigéncia ° 6969/81
do julgamento n
Ap6s transito em julgado da . Constituicdo federal arts 183
11.2.12.01 Usucapido especial -constitucional Processo agao e providéncias 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Néo Sim €191, codigo civil, art 205, codigo
decorrentes do julgamento vigencia de Processo Civil arts 485 e 495
Apos transito em julgado da Codigo civil, art 205; codigo de
11.2.12.02 Usucapiéo Especial Coletiva Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano 10 apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim processo Civil, arts 485 e 495, Lei
do julgamento 10.257/01 art 10.
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal,
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Ap6s transito em julgado da 10 anos apés prazo de Cadigo civil, art 205; codigo
11.2.12.03 Usucapido extraordinaria Processo acéao e providéncias 01 ano NP Prazo de precaugao Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
decorrentes do julgamento vigencia 495
Ap6s transito em julgado da 10 anos apés prazo de Cadigo civil, art 205; codigo
11.2.12.04 Usucapigo Ordinaria Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo Sim de processo Civil, arts 485 e
do julgamento 495.
11.2.12.13 Medida Cautelar Processo Segue a tlerr]poralldade do
processo principal
Ap6s transito em julgado da 10 anos apés prazo de
11.2.12.13.01 Caugéo/ contra- cautela Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
do julgamento
Apés trénsito em julgado da 10 anos apds prazo de Codigo de processo civil —
11.2.12.13.02 Indenizagéo do prejuizo Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano PSR Prazo de precaugao Sim Nao
do julgamento vigéncia art. 804
Apés transito em julgado da 10 anos apds prazo de Cadigo de processo civil, art
11.2.12.13.03 Liminar Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao 811 R
do julgamento
Ap6s transito em julgado da .
11.2.12.13.04 Medida cautelar inominada Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano 3%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
do julgamento
Ap6s transito em julgado da 2
11.2.12.13.05 Notificag&o judicial Processo acéao e providéncias decorrentes 01 ano 3%2:;88 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
do julgamento
Ap6s transito em julgado da 10 anos apés prazo de
11.2.12.13.06 Medidas provisionais Processo agéao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
do julgamento
Ap6s o indeferimento /
11.2.12.13.07 Interpelagao Processo dgfer'imentoldo pedido, com o 01 ano 1.0 anos apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Néao Codigo de Processo Civil, art
e transito em julgado da sentenca vigéncia 867 a 873
da agao principal
Apos julgamento do mérito, Codigo de processo civil, arts
11.2.12.14 Mandato de Seguranga Processo gg;z?::gaoc?rin:(aifcidseéo 01 ano Sisggrr:gisa apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim ggg é{‘g%;;:go 2%'22’07:;;
denegatéria ou concessiva art 1
Apos transito em julgado da .
11.2.12.15 Agéao Civil Pablica Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano \1,%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
do julgamento
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS _ _ _ Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cddigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Apbs o cumprimento da 10 anos apods prazo de Cadigo de processo civil, arts
11.2.12.16 Obrigacéo de fazer/ndo fazer Processo sentenga relativa a obrigacéo de 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao !
< vigéncia 632, 642,644 e 645
fazer ou n&o fazer
Ap6s transito em julgado da . Codigo civil, art 205, codigo de
11.2.12.17 Agao Popular Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano 1.0 hano.s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao processo civil, arts 485 e 495; lei
do julgamento vigencia 4717/65, arts 1° e 7°
11.2.12.18 INFRAGAO ADMINISTRATIVA Processo Goanosalém | 01 ano
Apbs transito em julgado da . - - -
11.2.12.18.01 Apreensao Processo ﬁgé}ﬁlsaﬁ;z\:]itdoéncias decorrentes 01 ano \1/%2:;2 apos prazo de Prazo de precaugio sim Nzo Sr%dclgss:gil\lfil,e:rttszfgé :iggo de
Apbs transito em julgado da . - - -
11.2.12.18.02 Interdicéo Processo 2g§jglsap:::e\;i::loéncias decorrentes 01 ano 3%2:;2 apos prazo de Prazo de precaugio sim N&o Sﬁi'g?sfcvit}niﬁszfgé eci(;lgo de
Ap6s transito em julgado da . - L .
. - ~ NP 10 anos apds prazo de ~ = . Cadigo civil, art 205, codigo de
11.2.12.18.03 Multas e demais Sangdes Processo 2ga}zlga$:;\r/1|:ioenmas decorrentes 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim processo civil, arts 485 e 495
Ap6s transito em julgado da . - L .
11.2.12.18.04 Auto de Infragdo Processo 2gi}zlgap:rr]z\;i:ioéncias decorrentes 01 ano J%g:giz apos prazo de Prazo de precaugso Sim N3o g;rﬂg:sgm,“grrt‘szi)gé :iggo de
11.2.12.19 CARTAS Carta
11.2.12.19.01 Carta de Ordem Carta Apés OAcunlp”Ame.n?O da 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Cédigo de Processo Civi, art. 200
determinagao judicial vigéncia e212
- Apods o cumprimento da 10 anos apos prazo de = = . Cédigo de processo civil, arts 200
11.2.12.19.02 Carta Precatéria Carta determinacdio judicial 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2212
11.2.12.19.03 Carta rogatoéria Carta Apds °A°“”1"”Ame.”?° da 01 ano 1.0 hano,s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Cédigo de processo civil, arts 200
determinacao judicial vigéncia a212
11.2.12.20 EDITAIS
" I . 05 anos apo6s prazo de . =
11.2.12.20.01 Edital de citagao Edital 01 ano 02 anos precaucéio Sim Néo
11.2.12.20.02 | Edital de Leilso Edital 01 ano 02 anos 05 anos apts prazo de Sim Néo
precaugao
11.2.42.20.03 | Edital de convocagdo Edital 01 ano 02 anos 05 anos apds prazo de Sim Nzo
precaugao
Apos a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de Codigo civil, art 205, 593 a 609;
11.2.12.21 Contrato de prestagéo de Servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao codigo de processo civil, arts 485
transitada em julgado vigencia €495
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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Conforme Lei Municipal n° 5.171, de 1° de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Pdgina 164 de 181

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Fung&o: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cddigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Apbs a extingédo do processo ou 05 anos apos prazo de Codi tributario Nacional. art
11.2.12.22 Execugéo Fiscal Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano A P p Prazo de precaugao Sim Nao odigo  tributanio Nacional, - art.
: . vigéncia 173; lei 6830/80.
transitada em julgado
Fundo especial (inclusive certidao . = . .
11.2.12.23 de débito — inscrigao na divida Certidao ](Ateladaprovaqao elju_llgggemo 01 ano 0.6 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
ativa) inal das contas pelo vigéncia
11.2.12.24 Publicagdo de jornais Jornal 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Néo
Ap6s a extingédo do processo ou 10 anos apés prazo de Decreto-Lei 9760/1976, art. 64;
11.2.12.25 Locagao / permiss&o de uso Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao codigo Civil, art 205; codigo de
transitada em julgado vigencia processo civil, arts 485 e 495.
Petices impossiveis de serem
juntadas pela serventia e peticdes
. oA ~ . ~ recebidas sem o cumprimento das
11.2.12.26 Peticao Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao exigéncias (inclui as recebidas via
“fac-simile” e o0s processos
cancelados
. I Processo/ - s 06 anos apds prazo de . ~
11.2.12.27 Compra de veiculos (aquisi¢do) contrato Definido no contrato 01 ano Prazo de vigéncia precauggo Sim Nao
- . Ap6s a extingédo do processo ou 10 anos apos prazo de Codigo civil, arts 205, 565 a 578;
11.2.12.28 LOCACAO DE IMOVEL Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano vigéncia P P Prazo de precaugao Sim Nao codigo de processo civil arts. 485
transitada em julgado 9 e 495,
- Apbs a extingédo do processo ou . Coadigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.01 Eigogﬁtggié%i:g?"am de Cg;zzts%/ com o cumprimento da 01 ano \1”0 éni?:s apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
< P sentenga transitada em julgado 9 8245/91 art 71.
Ap6s a extingéo do processo ou 10 anos apés prazo de Codigo civil, arts 205, cédigo de
11.2.12.28.02 Retificagdo de registro de imovel Processo com o cumprimento da 01 ano oA Prazo de precaugao Nao Sim processo civil arts. 485 e 495, lei
. . vigéncia
sentenga transitada em julgado 6015/73 art 212.
Cancelamento de locagéo de Contrato / 10 anos apds prazo de = . =
11.2.12.28.03 imovel processo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
L . Apbs a extingéo do processo ou 10 anos apés prazo de . . ) Codigo civi, arts 205, codigo de
11.2.12.28.04 Retificagdo de area de imovel Processo com o cumprimento da 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73.arts. 212 € 213.
11.2.12.29 MANDATOS
11.2.12.29.01 Busca e Apreensédo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia i?ec:[]gzo apos prazo de Sim Nao
11.2.12.29.02 Citagéo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos  apos prazo de Sim Nao
precaugao
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
11.2.12.29.03 Execugéo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos ap6s prazo de Sim Nao
.2.12.29. precaugéo
11.2.12.29.04 | Intimagéo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de Sim Nao
precaugao
11.2.12.29.05 Prisdo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos  prazo de Sim Nao
precaugao
- s 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.06 Avaliagéo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucsio Sim Néo
11.2.12.29.07 | Averbagéo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de Sim Nao
precaugao
11.2.12.29.08 Autorizagédo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
Indenizatéria (danos materiais / Apos a extingdo do processo ou 10 anos apdés prazo de
11.2.12.30 morais / reparagao, ressarcimento, | Processo P < P 01 ano oA P P Prazo de precaugao Sim Nao
o D com o cumprimento da sentenga vigéncia
responsabilidade civil
Pedidos, oferecimentos e
11.2.12.31 mforma(;oesA . dlverlsas Processo Até a realizagdo 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos  prazo de Sim Nao
(correspondéncia recebida, precaugéo
requerimentos diversos)
11.2.12.32 Doagéo de imoveis Pedido/processo 01 ano 05 anos 1 anos apos  prazo de Nao Sim
precaugao
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos ap6s prazo de
11.2.12.33 Declaratéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia recaucao p P Sim Nao
transitada em julgado P ¢
Apos a extingao do processo ou ) Constituigao federal, arts 102, 1, a)
11.2.12.33.01 Declaragédo de Constitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia gfec:rl]g;o apés prazo de Nao Sim Z; g?&gg:é%oc%i‘fl’a:; i%sé 2023;50;
transitada em julgado Lei 9868/99
- s Constituigao federal, arts 102, |, a)
) L Aps a extingéo do processo ou o 02 anos apds prazo de . ) & 103; codigo Civil, art 205; codigo
11.2.12.33.02 Direta de Inconstitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia = Nao Sim o !
o : precaugéao de processo civil, arts 485 e 495;
transitada em julgado Lei 9868/99
11.2.12.34 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS, RECLAMAGOES, REPRESENTAGOES
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Comunicagdo sobre ocorréncia 100 anos apés prazo de
11.2.12.34.01 para apurar responsabilidades, | Sindicancias 01 ano 05 anos = P P Nao Sim
LA precaugao
inquéritos
112123402 | Processo - Administrativo de | g yicangias 01 ano 05 anos 100 anos apos prazo de | o Sim
sindicancia precaugao
Notificagdo de servidor para 02 anos apbs prazo de
11.2.12.34.03 audiéncia em  processo de | Sindicancias 01 ano 02 anos S ap P Sim Nao
AT precaugao
sindicancia/disciplinar
11.2.12.34.04 | Pedidos de providéncias Sindicancias 01 ano 02 anos 02 anos apés prazo de Sim Nao
precaugao
Seguir a temporalidade do
11.2.12.35 IRECURSOS / AGRAVOS processo principal
Apés o  deferimento  ou 10 anos apds prazo de ~ . = Codigo de processo Civil, arts
11.2.12.35.01 Agravo Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao 557, §1° 532
11.2.12.35.02 Agravo de Instrumento Recurso Apos _° deferimento  ou 01 ano 1.0 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Codigo de processo Civil, art 522
indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.35.03 Agravo _de . instrumento  em Recurso _Apos _© deferimento  ou 01 ano 1.0 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Codigo de processo civil, art 544
Recurso Especial indeferimento do recurso vigéncia
Agravo de Instrumento em Apés o  deferimento  ou 10 anos apds prazo de ~ . ~
11.2.12.35.04 Recurso extraordinario Recurso indeferimento do recurso 0t ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
11.2.12.35.05 Agravo Regimental Recurso Apos _© deferimento  ou 01 ano 1.0 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
indeferimento do recurso vigéncia
- Ap6s a extingdo do processo ou . . - -
Inquérito / processo / recurso ; 10 anos apdés prazo de = . = Cédigo Civil, art 205; cédigo de
11.2.12.36 administrativo Processo com o cumpnmento da sentenca 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao processo civil, art. 485 ¢ 495
transita em julgado
. N - Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.36.01 Felat’:l_onados & Comissdo de Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia 03 anos apos  prazo de Nao Sim
nquérito N . precaugao
transitada em julgado
Apo tincao d Codigo de processo civil, art. 485
. . N oo pos a extingédo do processo ou . e 495, codigo civil art.206, §3°, V,
11.2.12.36.02 grlrlnes ’rilacmnados & Comissdo Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos  prazo de Nao Sim codigo de processo penal, ar 63 e
e Inquérito transitada em julgado precaugao 64; codigo penal, art.94; decreto
n° 20910/32 art 1°
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcéo: COORDENA(}AO, CONTROLE E ORIENTA(;I—\O DAATUA(;AO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE A(;()ES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
A contagem do prazo de guarda
terd como marco inicial a data de
Inquérito Policial e ocorréncia, . - L . ocorréncia de fato. O PRAZO DE
11.2.12.36.03 pro.cedimentf; investigatériok(pecas Processo :\gl?(;siaf congluséo do inquérito 01 ano \leéni?;s apés praze de Prazo de precaugao Sim Nao ﬁg@ilg/—;:ogegem;ﬁ:;g:|[cj|:d7%s’
de informag&o, representagao) caso contrario a
TEMPORALIDADE sera de 10
anos a partir da data do fato.
Lei n°® 8.666/93 Cddigo Civil, art
11.2.12.37 Licitagdo 205; codigo de processo civil, art.
485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.37.01 Adjudicagéo, convénio, Edital Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
transitada em julgado
I . Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.37.02 :?ba”rlrtliﬁg’ ho:?gllgtr: éocadastral, Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v1i Oén:ir;os apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Julg ’ 9ag transitada em julgado 9
. . " Apos a extingdo do processo ou .
11.2.12.37.03 MOd.al.ld.a.de’ limite, dispensa, Processo cgm o cumpr(i;mento za sentenga 01 Ano 1.0. a‘nos apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
inexigibilidade ) . vigéncia
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.37.04 Sangdes Administrativas Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou . Codigo Civil, art 205; 538 a 564,
11.2.12.38 Doagao Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén:ir;os apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao codigo de processo civil, art. 485 e
transitada em julgado 495
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de Codigo Civil, art 205; coédigo de
11.2.12.39 Nunciagdo de obra nova Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim processo civil, art. 485, 495 e 934
transitada em julgado a 940
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.40 Cobranca Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia p p Prazo de precaugéo Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.40.01 Cobranga cota condominial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.40.02 Cobrancga de honorarios Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado 9
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Fung&o: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Cobranga de seguros / acidente de Apés a extinggo do processo ou 10 anos apo6s prazo de = . ~
11.2.12.40.03 veiculos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.41 Alienagao Judicial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
= S . Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.42 :‘gu'sﬁzz; Substituigdo de titulos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v1i Oén:ir;os apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
P transitada em julgado 9
Apos a extingdo do processo ou .
11.2.12.43 Anulatéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén;r;os apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.44 Arbitramento de aluguel Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Arrendamento, oneragéo de bens Apos a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.45 dotais, de menores, de 6rfao e de | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
interditos transitada em julgado
Arrendamento rural e parceria Apés a extingéo do processo ou 10 anos apo6s prazo de .
4.0.02.00.46 agricola Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de Cédigo de mi 5o — decreto n°
11.2.12.47 Avaliatéria de renda e danos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P p P Prazo de precaugao Sim Nao 659:;%‘/’6; m'rrt‘e;/%? ecreto n
transitada em julgado vigencia —@
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.48 Consignagéo em pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou :
11.2.12.49 Deposito Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén:ir;os apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Desconstituicdo de contrato Apés a extlnc_;éo do processo ou 10 anos apo6s prazo de .
11.2.12.50 (anulagao, rescis&o) Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
’ transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.50.01 Exoneracgao de fianga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
transitada em julgado
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Fung&o: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Desconstituigdo de titulos de Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.51 crédito (cancelamento, anulagéo, | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano s Prazo de precaugao Sim Nao
nulidade) transitada em julgado vigencia
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.52 DESPEJO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.52.01 Despejo por denuncia vazia Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou .
11.2.12.52.02 Despejo por falta de pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén;r;os apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.52.03 Despejo por infragéo contratual Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.52.04 Despejo para Obras Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
transitada em julgado
Despejo para uso de ascendente / Apés a extingéo do processo ou 10 anos apo6s prazo de .
11.2.12.52.05 Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano L Prazo de precaugao Sim Nao
descendente b . vigéncia
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.52.06 Despejo para uso proprio Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de
11.2.12.53 Homologagéo de laudo arbitral Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apos a extingdo do processo ou :
11.2.12.54 Imisséo de posse Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén:ir;os apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
transitada em julgado
Apés o  deferimento  ou 10 anos apo6s prazo de ~ . « Codigo de processo civil, arts.
11.2.12.55 EMBARGOS Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo 736'9741 © 745
11.2.12.55.01 Embargos a Adjudicagéo Processo Apos 0 deferimento  ou 01 Ano 1.OA anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Codigo de processo civil, art 746
indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.55.02 Embargos a arrematagéo Processo _Apos _© deferimento  ou 01 Ano 1.0. anos  apos - prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
indeferimento do recurso vigéncia
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
N = Apés o  deferimento  ou 10 anos apo6s prazo de = . =
11.2.12.55.03 Embargos a Execugao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
11.2.12.55.04 Embargos a execugao fiscal Processo Apos _° deferimento  ou 01 Ano 1.0. anos - apos - prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Lei 6.830, art 16
indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.55.05 Embargqs a Retengdo por Processo Apos o deferimento  ou 01 Ano 1th anos apdés prazo de Prazo de precaugdo Sim Nzo Codigo dg proocesso Civil, art 745,
Benfeitorias indeferimento do recurso vigéncia IVe§§1°e2
Apés a extingdo do processo ou . Constitui@éo Federal, art 5° XXIII:
11.2.12.56 DESAPROPRIAGAO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v}gén:ir;os apés prazo de Prazo de precaugao N&o Sim Szﬁirgf (I;ei\l,iTn 2?165%15 a;a;:gs fjoé
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Constituigdo Federal, art 5° XXIlI,
- A decreto lei n° 3365/41, art 11 a 30;
Apbs a extingdo do processo ou . N y ]
11.2.12.56.01 Desapropriagéo de imével urbano Processo ;:r&;r:sﬁacduamepr:?jg;%ga sentenga 01 Ano V}géngir;os apés prazo de Prazo de precaugio Nzo Sim Iéie(;adeL(;.2sa7r{.01& c(éedsi;a;mocivild:ft
205 codigo de processo civil arts.
485 e 495
5 s Constituicdo Federal, art 5° XXIlI,
11.2.12.56.02 Desapropriagao de indireta Processo ?grzsoacﬁ)r:;]r(i;rz(;:tz z:)z:rslfgng: 01 Ano 10 anos apds prazo de | oo g0 precaugao Nzo Sim decreto lei n® 3365/41, art 15° §
- transitada em julgado vigéncia 3°, 27,§3°II; codigo de processo
civil arts. 485 e 495
Constituigdo Federal, art 5° XXIIl e
Desapropriacio or interesse Ap6s a extingéo do processo ou 10 anos apds prazo de XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
11.2.12.56.03 Soci FI)Cp < P Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano I P P Prazo de precaugao Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a
octal Lomum transitada em julgado vigencia 30, codigo civi art 205 codigo do
processo civil arts. e
Apé incio d Constituicdo Federal, art 5° XXIIl e
- - pos a extingdo do processo ou . XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
11.2.12.56.04 D’e;llaproprlagao por  Utilidade Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 1.0. anos  apos - prazo de Prazo de precaugao Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art. 1°e 11
publica transitada em julgado vigencia : 30;, codigo _C_iIVil'taﬂ-‘tggfv 0469d5ig0
e processo civil arts. e
Apés a extingdo do processo ou . Constituigdo Fede_ral, art 5° XXIll e
11.2.12.56.05 Ocupagao Temporaria Processo z_c;r:sza%uamepr:rjpjg;c; cc)ia sentenga 01 Ano v1igén :ir;os apés prazo de Prazo de precaugio No Sim ; ;?,!gd?ge:ritisilIz|nn;03;3565</;it;é 2:
processo civil arts. 485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de Constituigao Federal, art 5° XXV e
11.2.12.56.06 Requisigdo de Bem Particular Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano A P p Prazo de precaugéo Nao Sim XXVI, codigo civil art 205 codigo
transitada em julgado vigencia de processo civil arts. 485 e 495
codigo civil art 205 cédigo de
Apés a homologagdo da . processo civil arts. 485 e 495. A
11.2.12.56.07 Restituicdo de area Processo desisténcia da finalidade da 01 Ano 1.O> anos - apos - prazo de Prazo de precaugao Nao Sim temporalidade e  destinagado
desapropriagdo vigencia acompanhardo as do processo
principal
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Lei 8269/93, art. 2° §§ 2° e 3°; Lei
complementar n°® 76/93, art 2° § 2°
e 5°IV, codigo Civil, art 205;
Ap6s a extingdo do processo ou 10 anos apbés prazo de codigo de processo civil, arts. 485
11.2.12.56.08 Vistoria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano s P p Prazo de precaugao Nao Sim e 495. O documento integra o
transitada em julgado vigencia processo de desapropriagdo. A
temporalidade e destinagao
acompanhardo as do processo
principal.
Cadigo Penal, art 161, §1°, I, § 2°
e § 3° Lei 5741/71, art 9° . No
A caso de sentenga condenatéria:
11.2.12.57 Esbulho possessoério Processo Ap6s transitado em julgado 01 Ano Prazo de vigéncia 05 anos apos  prazo de Nao Sim codigo de Processo Civil, art 485e
precaugao 495; codigo Civil art. 206 § 3°, V;
codigo de processo penal, art. 63
e64
Apos a extingdo do processo ou 2 Decreto Lie 3365/41, art 40,
11.2.12.58 Servidao Administrativa Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia 05 anos apos  prazo de Nao Sim Codigo Civil , art 205; Codigo de
transitada em julgado precaucao Processo Civil, ars 485 e495
Apos a extingdo do processo ou . Codigo Civil , art 205; Codigo de
11.2.12.59 Liquidagédo Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos  prazo de Sim Nao Processo Civil, ars 485 e495; Lei
transitada em julgado precaugao 11.101/05, arts 139 e 153
11.2.12.60 Contra notificagao Processo 01 Ano 02 anos 10 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
- o Codigo de Processo Civil, arts
Ap6s a sentenca transitada em . . o -
~ . S 05 anos ap6s prazo de | 10 anos apoés prazo de . = 485, 495 e 914; Codigo Civil , art
11.2.12.61 Prestagéo de contas Processo J(;Jéiﬁgo e com a quitagdo do 01 Ano vigéncia precauco Sim Nao 596' § 3°, V: Decreto 20910/32 art
11.2.12.62 SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE
11.2.12.62.01 Carta de fianca Processo Apés o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 an0§ apés prazo de sim N&o Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao € 495
. A : - Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.02 | Deposito Judicial Processo Aipds o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apés prazo de | g, NZo e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugao art 151, 11
. A s . . Cadigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.03 Parcelamento Processo ?g:tsenzatransno em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia gfeczzggo apbs prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
art 151, 11
. = x Apds a extingdo do processo ou - Codigo de Processo Civil, arts
11.2.12.63 Reintegragdo / Manutengdo de Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos  prazo de Néo Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
posse transitada em julgado precaugao , art 205,
11.2.12.64 Protocolo de intengédo Processo i/-r\];t)s:ggoreglstro do protocolo de 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Lei 6.015/73
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Ap6s a extingdo do processo . Codigo de Processo Civil, arts
11.2.12.65 Representagéo comercial Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?%:80;0 apés prazo de Sim Nao 485, 495 ; Cadigo Civil , art 205, li
sentenca transitada em julgado P < federal 4886/65
11.2.12.66 Crédito Tributario
11.2.12.66.01 Aliquota Processo Ap6s o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nzo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
e Ap6s o transito em julgado da s 02 anos apds prazo de . = Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.66.02 Anistia Processo sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia precauggo Sim Nao 495
11.2.12.66.03 | Anulagao de débito fiscal Processo Apbs o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apés prazo de | g, Néo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
Ap6s a extingdo do processo . Codigo de Processo Civil, arts
11.2.12.67 Habeas data Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?%:80;0 apés prazo de Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
sentenca transitada em julgado P S , art 205, Lei esparsan® 9507/97
Codigo Civil , art 495, Lei
Rescisdo do contrato e devolugéo Apds o trénsito em julgado da - 02 anos apds prazo de . = 8.078/90 (codigo de defesa do
11.2.12.68 do dinheiro Processo sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia precaugao Sim Nao consumidor0 ART 18 § 1°, 19, IV
e201l
11.2.12.69 g:g:ﬁiz relativa & lavratura de Processo 01 Ano 02 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Processo Administrativo — Termo
11.2.12.70 de emissdo Certiddo de Registro | Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Cadastral — CRC
11.2.12.71 Processo . Adm!nlstratlvo da Proce§so/ 01 ano 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
Procuradoria Juridica expediente
1.2.12.72 Expediente de indicagdes a serem | py Até a realizaggo da solicitagao 01 Ano 04 anos apbs prazo de | g4 oy, Sim Nao
prestados ais municipes vigéncia
11.212.73 Ceftldgo para desarquivamento de Certidso Até a liquidacéio da divida A certiddo é anexada nos autos e
acao fiscal no PTA
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.3 Funcdo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
11.3.01 Carta de sentenca / adjudicagéo Carta i/-r\;ibﬁiéﬁfahzagao no cadastro 01 Ano 05 anos Prazo de precaugéo Nao Sim
11.3.02 Contratos de concessao de uso Sg:\}::; / Definido no préprio instrumento 01 Ano 05 anos Prazo de precaugéo Néo Sim
11.3.03 Contratos de permissdo de uso Contrato Definido no préprio instrumento 01 Ano 05 anos Prazo de precaugéo Nao Sim
11.3.04 Escrituras Publicas Escritura ﬁibﬁiéﬂ?allzaqao no cadastro 01 Ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
11.3.05 F'Chas. ~/ relagdes de Fichas / rol Até a atualizag&do do cadastro 01 Ano 05 anos Prazo de precaugéo Néo Sim
denominagdes de ruas
11.3.06 Mlnutqs de textqs legais ( minuta Minuta Até a publicagdo do decreto 01 Ano 0.1 _ ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Sem processo
de projetos de lei, decreto vigéncia
Processos de alienagdo de
iméveis publicos ( investidura, Até o registro da escritura em
11.3.07 doagédo, permuta, regularizagdo de | Processo cartorio 9 01 Ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
titulos, hasta publica e
arrematacéo)
Processos de aquisi¢do de iméveis
11.3.08 part|~culares ou publicos  (doagao, Processo Ate __a'tu_allzagao no  cadastro 01 Ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
dagdo em pagamentos, permuta, imobiliario
desapropriagdo)
Processos de certiddo de vias Até a atualizagdo no cadastro
11.3.09 publicas ( dagdo em pagamento, | Processo imobiliario G 01 Ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
penhora
11.3.10 Procgsso_s relativos a termo de Processo Definido no termo 01 Ano 0.5 han.os apds o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
autorizag&o de uso vigéncia
Processos relativos a termo de - 05 anos apo6s prazo de = . =
11.3.11 ocupacto e posse Processo Definido no termo 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
11.3.12 Processo_ re]atlyo a termo de Processo Definido no termo 01 Ano 0.5 _ anos  apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
cooperagao técnica vigéncia
11.3.13 Mlnutas e convénios, acordos, Minutas Estabelecido no documento 01 Ano OlGahn0§ apés prazo de | 04 anos apos  prazo de Nao Sim
ajustes e contratos vigéncia precaugéo
Portaria, estatuto|
resoluggo. normativa, Até a elaboragdo do Ato 01 més apdés prazo de
11.3.14 Minutas de Atos Normativos Instrugéo, Ordem| . 01 Ano o Prazo de precaugao Sim Nao
Normativo vigéncia
Interna, Regulamento|
Regimento
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.03 Funcdo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
01 ano apdés prazo de
11.3.15 Processo de concesséao de uso Processo Definido no proprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da Prazo de precaugao Nao Sim
concessdo
01 ano apés prazo de
11.3.16 Processo de permisséo de uso Processo Definido no proprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da | Prazo de precaugédo Nao Sim
concessao

11.3.17 Processo de comodato e serviddo Processo Definido no documento Nao Sim
de passagem

Processo relativo a reversdo de

area ublica reivindicatéria Até adecisao judicial transitado 01 anos ap6s prazo de
11.3.18 desobstrﬂ 30 ! de o radourc; Processo em julgado ou acordo 01 Ano vigéncia P P Prazo de precaugao Nao Sim
S Ga ~ 9 extrajudicial 9
publico e reintegragdo de posse
Termo de convénio, acordos, . 05 anos ap6s prazo de ~ ~ .
11.3.19 ajustes e contratos Termo Estabelecido no documento 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
11.3.20 Proce~ssos relatlv~os a .°°f‘"a.‘° de Processo Definido no contrato 01 Ano 0.3 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
locagéo/ renovagdo de imoveis vigéncia
11.3.21 Cessdo, ~ doagdo,  permuta | ro., Indefinido 01 ano apss | g Apg 04 anos 05 anos apés prazo de | g, Nao
- (permanente e consumo) doagéo precaucdo e prescricdo
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.4 Funcdo: JULGAMENTO DE RECURSOS EM GRAU DE 2° INSTANCIA:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Atas das sessbes das camaras
11.4.01 reunidas (assinadas por todos os | Ata Até elaboragéo de nova ata Nao Sim
conselheiros)

Pautas de sessdes das cémaras
Reunidas para julgamento de
recursos (  assinadas pelo
presidente)

Relagdes de pagamento de jeton
para os Conselheiros e de pro-
labore para os representantes da
Fazenda publica

Justificativas ~ de  faltas  de
11.4.04 conselheiros e representantes | Planilha Até leitura da ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
fazendarios

11.4.02 Pauta Até elaboragéo de nova ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

11.4.03 Relagéo Até o efetivo pagamento 01 ano Si;énigo apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Alteraggo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DO JURIDICO
(Procuradoria Municipal)
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.5 Funcéo: ASSISTENCIA JUDICIARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Até sentenca definitiva 10 anos apés prazo de vigéncia Prazo de precaugao
11.5.01 Ficha cadastral de clientes Ficha 01 ano Sim N&o
11.5.02 Ficha de andamento processual Ficha Até sentencga definitiva 01 ano 10 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Dossié de clientes com copias de Os documentos compbem o
11.5.03 documentos P Dossié Até sentenga definitiva 01 ano 10 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugédo Sim Nao processo de legalizagéo
fundiaria
11.5.04 Processos de legalizagéo fundiaria Processo Até sentencga definitiva 01 ano 10 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugéo Nao Sim
Oficio (emitido e recebido relativos P Depende do contetido 04 anos apos prazo de ~ .
11.5.05 a atividade - fim) Correspondéncia 01 ano 06 anos precaucéio Nao Sim
11.5.06 Convocatérias Correspondéncia Até a realizagao do evento 01 ano 01 ano apos prazo dg vigéncia 01 ano apds prazo de sim Nzo
e ou registro em cartério precaugao
11.5.07 Memorando / Comunicagao Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
Interna precaucao
11.5.08 Comunicado Correspondéncia Até revogagdo ou conhecimento 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia g:eC::;)éoapos prazo de sim N&o
11.5.09 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do conteudo 01 ano 04 anos ap6s prazo de vigéncia g‘r‘eczzg;o apds prazo de sim Nao
11.5.10 Circular Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia g:ec::(?éoapos prazo de Sim Nao
11.5.11 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagdo do evento 01 ano 01 més apds prazo de vigéncia ;OJ:ecgl]Jegséo apbs prazo de Sim Nao
Apbs conhecimento do 01 ano apdés prazo de
11.5.12 Telegrama, Telex, Telefax, E - Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | precaugdo Sim Nao
do documento que o instruiu
11.5.13 If:‘Ic\:rr;ulérS)e Protocolo, Guia, Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
11.5.14 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 02 ano apds prazo de vigéncia gfeczzggo apés prazo de Sim Néo
11.5.15 Artigos e Matérias para Publicagdo | Artigos Deper}de do 01 ano 04 anos o1 ano apos  prazo de Nao Sim
contetido precaugao
Livro, Boletim,
11.5.16 !_IVI‘OS Ju_rldlcos, boletins diversos, Informativo, Até a atualizagdo 01 ano P_ra;o _de vigéncia 01 ano sim Nzo
informativos, 10B Manual, vigéncia
Revista
Verséo: 1 Alteracgo: Decretos vigentes : n° 6.287/2020 Decreto n°5.268/2016 Anexo VI
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DECRETO N° 6.288, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional especial no Orgamento
Programa Municipio, nos termos da
Lei n® 5.561/2020.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio Pardo,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais
e, considerando o artigo 42 da Lei Federal n°® 4.320, de 17
de julho de 1964.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto, no Orgamento Programa do
Municipio, um Crédito Adicional Especial, no valor de
R$ 240.571,02 (Duzentos e quarenta mil, quinhentos
e setenta e um reais e dois centavos), nos termos da
Lei Municipal n° 5.561, de 09 de julho de 2020, com a
seguinte classificagdo orgamentaria:

02 Poder Executivo
02.06 Secretaria da Saude
02.06.01 Fundo Municipal de Saude

10.304.0159.1.148 Servigo de Vigilancia Sanitaria

3.1.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil 66.700,00
3.1.91.13.00 Obrigagdes Patronais Intra-Orgamentario 17.000,00
3.3.90.46.00 Auxilio-Alimentagéo 6.300,00
4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente 150.571,02
Fonte 91.0000000 Tesouro - Exercicio Anteriores
C.Aplic.91.320.0000 Saude - Taxas
Total 240.571,02

Paragrafo Unico. Serdo utilizados como recursos

o valor de R$ 240.571,02 (Duzentos e quarenta mil,
quinhentos e setenta e um reais e dois centavos), por
superavit financeiro percebido em 2019 vinculado a conta
da Vigilancia Sanitaria - Taxas, nos termos do art. 43, § 1°,
inciso |, da Lei Federal 4.320/64.

Art. 2° - Fica o Setor de Contabilidade encarregado
de realizar as alteragbes e ajustes necessarios nos
demonstrativos e anexos da Lei do Plano Plurianual n®
5.029 de 29 de dezembro de 2017, quadriénio 2018/2021
e da Lei das Diretrizes Orgamentarias n° 5.393, de 10
de setembro de 2019 (LDO) e Lei n° 5.453, de 20 de
dezembro de 2019, (Lei Orgcamentaria Anual- LOA).

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Ano Il | Edicdo n° 402
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Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicado por afixacdo em quadro proprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Antonio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo

DECRETO N° 6.289, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional especial no Orgamento
Programa Municipio, nos termos da
Lei n® 5.562/2020.

O Prefeito do Municipio de S&do José do Rio Pardo,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais
e, considerando o artigo 42 da Lei Federal n° 4.320, de 17
de julho de 1964.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto, no Orgamento Programa do
Municipio, um Crédito Adicional Especial, no valor de R$
2.000,00 (Dois mil reais), nos termos da Lei Municipal n°
5.562, de 09 de julho de 2020, com a seguinte classificagdo
orgamentaria:

02 Poder Executivo
02.06 Secretaria da Saude
02.06.02 Fundo Municipal de Saude - Convénios/Transferéncias

10.302.0055.2.203 Organizagéo dos Servigos de Assisténcia Farmacéutica no SUS
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 2.000,00
Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.

C.Aplic.05.304.0001 Bloco de Assisténcia Farmacéutica

Total 2.000,00

Paragrafo Unico. O crédito aberto pelo artigo 1° desta
Lei sera coberto por anulagéo parcial, nos termos do art.
43, § 1°, inciso lll, da Lei Federal n° 4.320/64, da seguinte
dotagao orgamentaria:

02 Poder Executivo
02.06 Secretaria da Saude
02.06.02 Fundo Municipal de Saude - Convénios/Transferéncias

10.302.0055.2.203 Organizagéo dos Servigos de Assisténcia Farmacéutica no SUS

726-3.3.90.30.00 Material de Consumo 2.000,00

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de Séo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.

C.Aplic.05.304.0001  Bloco de Assisténcia Farmacéutica

Total 2.000,00

Art. 2° - Fica o Setor de Contabilidade encarregado
de realizar as alteragbes e ajustes necessarios nos
demonstrativos e anexos da Lei do Plano Plurianual n°®
5.029 de 29 de dezembro de 2017, quadriénio 2018/2021
e da Lei das Diretrizes Orgamentarias n° 5.393, de 10
de setembro de 2019 (LDO) e Lei n° 5.453, de 20 de
dezembro de 2019, (Lei Orgcamentaria Anual- LOA).

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Sao0 José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicado por afixacdo em quadro préprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Antbnio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo

DECRETO N° 6.290, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional suplementar no Or¢camento
Programa do Municipio, nos termos
da Lei n® 5.563/2020.

O Prefeito do Municipio de S&o José do Rio Pardo,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais
e, considerando o artigo 42 da Lei Federal n® 4.320, de 17
de julho de 1964.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto, no Orgamento Programa do
Municipio, um Crédito Adicional Suplementar, no valor de
R$ 11.740,00 (Onze mil e setecentos e quarenta reais),
nos termos da Lei Municipal n® 5.563, de 09 de julho de
2020, com a seguinte classificagdo orgamentaria:

02 Poder Executivo

02.03 Secretaria Municipal de Gestéo Publica
02.03.06 Encargos Gerais do Municipio
04.122.0016.2.019 Despesas de Exercicios Anteriores
101-3.3.90.92.00

Despesas de Exercicios Anteriores  11.740,00
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Fonte 01.0000000 Tesouro
C.Aplic.01.110.0000Geral

Total 11.740,00

Paragrafo Unico. O crédito aberto pelo artigo 1° desta
Lei sera coberto por anulagao parcial, nos termos do art.
43, §1°, inciso lll, da Lei Federal n® 4.320/64, da seguinte
dotagao orgamentaria:

02 Poder Executivo

02.07 Secretaria de Obras e Planejamento
02.07.02 Servigos Publicos

15.452.0059.2.093 Manutengdo do Servigo de Limpeza Publica
502-3.3.90.39.00  Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 11.740,00
Fonte 01.0000000 Tesouro
C.Aplic.01.110.0000Geral

Total 11.740,00

Art. 2° - Fica o Setor de Contabilidade encarregado
de realizar as alteragbes e ajustes necessarios nos
demonstrativos e anexos da Lei do Plano Plurianual n°
5.029 de 29 de dezembro de 2017, quadriénio 2018/2021
e da Lei das Diretrizes Orcamentarias n° 5.393, de 10
de setembro de 2019 (LDO) e Lei n® 5.453, de 20 de
dezembro de 2019, (Lei Orgamentaria Anual- LOA).

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicado por afixacdo em quadro proprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Antbénio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo

DECRETO N° 6.291, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre abertura de crédito
adicional suplementar no Orgamento
Programa do Municipio, nos termos
da Lei n°® 5.564/2020.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio Pardo,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais
e, considerando o artigo 42 da Lei Federal n° 4.320, de 17
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de julho de 1964.
DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto, no Orgamento Programa do
Municipio, um Crédito Adicional Suplementar, no valor de
R$ 95.000,00 (Noventa e cinco mil reais), nos termos da
Lei Municipal n° 5.564, de 09 de julho de 2020, com a
seguinte classificagdo orgamentaria:

02 Poder Executivo - PM S.J. Rio Pardo

02.05 Secretaria da Salude
02.05.01 Departamento de Apoio Escolar - Convénios/Transferéncias
12.361.0032.2.041 Transporte Alunos Fundamental

216-3.3.90.39.00  Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 95.000,00
Fonte 05.0000000 Transferéncias e Convénios Federais - Vinc.
C.Aplic.05.282.0000 Recurso do Salario Educagao

Total 95.000,00

Paragrafo Unico. Os recursos para suportar essas
despesas no valor de R$ 95.000,00 (Noventa e cinco mil
reais), ocorrerao por excesso de arrecadacgao vinculado a
receita de transferéncia do Salario Educacgéo, nos termos
do Art. 43, §1°, inciso Il, da Lei Federal n.° 4.320/1964.

Art. 2° - Fica o Setor de Contabilidade encarregado
de realizar as alteragbes e ajustes necessarios nos
demonstrativos e anexos da Lei do Plano Plurianual n°
5.029 de 29 de dezembro de 2017, quadriénio 2018/2021
e da Lei das Diretrizes Orgamentarias n°® 5.393, de 10
de setembro de 2019 (LDO) e Lei n° 5.453, de 20 de
dezembro de 2019, (Lei Orgamentaria Anual- LOA).

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagédo

S0 José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicado por afixagdo em quadro préprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Antonio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo
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DECRETO N° 6.292, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispée sobre abertura de crédito
adicional especial no Orgamento
Programa Municipio, nos termos da
Lei n® 5.565/2020.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio Pardo,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais
e, considerando o artigo 42 da Lei Federal n® 4.320, de 17
de julho de 1964.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto, no Orgamento Programa do
Municipio, um Crédito Adicional Especial, no valor de
R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais), nos termos da Lei
Municipal n® 5.565, de 09 de julho de 2020, com a seguinte
classificagdo orgamentaria:

02 Poder Executivo

02.08 Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
02.08.02 Departamento do SERM

20.606.0196.1.177 Aquisicdo de Implemento Agricola - Rogadeira Articulada
4.4.90.52.00

Material de Consumo 50.000,00

Fonte 02.0000000 Transferéncias e Convénios Estaduais - Vinc.
C.Aplic.02.100.0089 Convénio Aquisicdo de Rogadeira Hidraulica Articulada

Total 50.000,00

Paragrafo Unico. Os recursos para suportar essas
despesas no valor de R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais)
ocorrerao por excesso de arrecadacgéao vinculado a receita
do convénio firmado com o Estado de Sdo Paulo para
aquisicao de rogadeira hidraulica articulada, nos termos
do Art. 43, § 1°, inciso Il, da Lei Federal 4.320/64.

Art. 2° - Fica o Setor de Contabilidade encarregado
de realizar as alteragbes e ajustes necessarios nos
demonstrativos e anexos da Lei do Plano Plurianual n°
5.029 de 29 de dezembro de 2017, quadriénio 2018/2021
e da Lei das Diretrizes Orgamentarias n® 5.393, de 10
de setembro de 2019 (LDO) e Lei n® 5.453, de 20 de
dezembro de 2019, (Lei Orgamentaria Anual- LOA).

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos

Prefeito

Municipio de Sdo José do Rio Pardo — Estado de Séo Paulo
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Publicado por afixacdo em quadro préprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.
Antbnio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo

Portarias

Ano Il | Edicdo n° 402

PORTARIA N° 16.043, DE 08 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre a designagédo da Sra.
MAGDA CRISTINA DA SILVA para
exercer a fungao de CUIDADOR.

O Prefeito do Municipio de Sédo José do Rio Pardo,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica designada, através do Processo Seletivo
n° 003/2020, a Sra. MAGDA CRISTINA DA SILVA,
para exercer a fungdo de CUIDADOR, desta Prefeitura
Municipal de Sao José do Rio Pardo, no periodo de 09 de
julho a 06 de outubro de 2020.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos a partir de 09 de julho de 2020.

Sao José do Rio Pardo, 08 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicada por afixagdo em quadro préprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Antbnio Carlos Jardim

Coordenador Administrativo

PORTARIA N° 16.044, DE 09 DE JULHO DE 2020.

Dispbe sobre a prorrogacdo de
validade dos contratos decorrentes
do Processo Seletivo Simplificado n°
01/2020, realizado para contratagdo
temporaria de advogados para a
Prefeitura Municipal de S&o José
do Rio Pardo. Revoga a Portaria n°
16.041, de 29 de junho de 2020.

O Prefeito do Municipio de Sado José do Rio Pardo,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais,
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CONSIDERANDO os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e da eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso IX da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO os artigos 175 e 176, inciso IV, § 1°
da Lei Municipal n® 2.712, de 16 de marco de 2014;

CONSIDERANDO os itens “1.4” e “8.2” do Edital do
Processo Seletivo Simplificado n° 01/2020;

CONSIDERANDO que ainda persiste o excepcional
interesse publico, previsao esta contida no art. 37, IX, da
CF/88, que originou o Processo Seletivo Simplificado n°
01/2020;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar por mais 03 (trés) meses, em carater
temporario, a validade dos contratos decorrentes do
Processo Seletivo Simplificado n° 01/2020, assinados
em 02 de margo de 2020, referentes a contratacdo de
profissionais advogados.

Art. 2° Fica revogada a Portaria n° 16.041, de 29 de
junho de 2020.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, com efeitos retroativos a 31 de maio de 2020.

Sao José do Rio Pardo, 09 de julho de 2020.
Ernani Christovam Vasconcellos
Prefeito

Publicada por afixagdo em quadro préprio de editais
na sede da Prefeitura Municipal, na mesma data.

Fernando Pinheiro Passos

Secretario Municipal de Gestao Publica
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Atas de registro de preco - Trimestral

Pregao

Publicacado de Ata de Registro de Pre¢o
N=Numero da Ata de Registro de Precgos; Ca=
Contratado; PR= Pregado; O= Objeto; V=; P= Periodo;
DA= Data de Assinatura.

N°139/19; CA= Dulce Maria Moreira Claudio & Cia Ltda
Me. PR=67/19; O= Sistema de Registro de Pregos para
futura e eventual contratagdo de empresa especializada
para a prestagao de servigos de manutengao preventiva
e corretiva nos implementos, pertencentes a frota
do Municipio de Sdo José do Rio Pardo, incluindo o
fornecimento de pegas e acessorios genuinos, originais
da marca do veiculo / equipamento, compreendendo
0s servigos de reparos mecanicos em geral, funilaria
e pintura e outros servigos necessarios ao completo
funcionamento dos veiculos, conforme especificacoes
técnicas constantes no anexo | (Termo de Referéncia);
P= 12 (doze) meses; V= R$ 348.547,90 (trezentos e
quarenta e oito mil quinhentos e quarenta e sete reais e
noventa centavos). DA=10 de outubro de 2019. N° 140/19;
CA= Mecanica Carraro Mococa Ltda Me. PR=67/19; O=
Sistema de Registro de Precos para futura e eventual
contratagcdo de empresa especializada para a prestagao
de servigcos de manutengao preventiva e corretiva nas
maquinas pesadas, pertencentes a frota do Municipio
de Sao José do Rio Pardo, incluindo o fornecimento
de pegas e acessorios genuinos, originais da marca do
veiculo / equipamento, compreendendo os servigos de
reparos mecanicos em geral, funilaria e pintura e outros
servicos necessarios ao completo funcionamento dos
veiculos, conforme especificagdes técnicas constantes no
anexo | (Termo de Referéncia). P= 12 (doze) meses; V=
R$ 225.545,00 (duzentos e vinte e cinco mil quinhentos e
quarenta e cinco reais). DA=10 de outubro de 2019.

Pregdo Presencial n° 33/2020 Aquisicdo de ragdo
canina para adultos, conforme a demanda, destinados
aos animais abrigados no Canil Municipal, destinada a
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente,
conforme especificagdes técnicas constantes no anexo |
(termo de referéncia), com encerramento dia 24 de julho
de 2020 as 09:00 horas.

Pregéo Presencial n® 34/2020 Aquisicdo conforme a
demanda de hortifrutigranjeiros destinados aos animais
da llha Sao Pedro, conforme especificagbes técnicas
constantes no anexo |, com encerramento dia 27 de julho
de 2020 as 09:00 horas. Mais informagdes no endereco
Praga dos Trés Poderes n° 01, Centro ou pelo telefone
19 - 3681 - 7831, o edital estara disponivel pelo site www.
saojosedoriopardodo.sp.gov.br.

SAERP - Superintendéncia Autonoma de Agua e
Esgoto

Licitagées e Contratos '
Aviso de Licitagao I

A SAERP- Superintendéncia Auténoma de Agua
e Esgoto de Sao José do Rio Pardo/SP, torna publico:
Pregao Presencial n 03/20 a presente licitagdo mediante
contratagdo de empresa para aquisicdo conforme a
demandado produto quimico acido fluorcilissico densidade
20-22% destinados para as Estagdes de Tratamento de
Agua (central- Carlos Cassucci — Domingos de Sylos —
Jodo de Souza — Santo Antdnio), com encerramento dia
24 de julho de 2020 as 10:00 horas. Mais informacdes
no setor de Licitacbes da Prefeitura Municipal de Sao
José do Rio Pardo, das 08:00 as 17:00 horas ou pelo
telefone 19-3682-7831 ou 7835 ou pelo site http://www.
saojosedoriopardo.sp.gov.br/saerp-transparencia.
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