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DECRETO n°. 3171/2020.

DISPOE SOBRE A INSTAURACAO
DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR;, A  NOMEACAO
DA RESPECTIVA  COMISSAO
PROCESSANTE; E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CELSO OLIMAR CALGARO, Prefeito Municipal de
José Bonifacio, Comarca de José Bonifacio, Estado de
Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas
por lei e etc...

CONSIDERANDO que o servidor ERCILIO VITOR
DA SILVA FILHO, portador da CTPS n°. 0033104, Série
005732 SP, RG n°. 15.888.991 — 5 SSP/SP e do CPF n°.
047.851.688 — 62, motorista geral nivel Il dos quadros
de empregos permanentes da Municipalidade, no dia 14
préximo passado, entre as 18h22 e 19h39, em conversas
no grupo fechado do aplicativo WhatsApp dos servidores
motoristas do Setor de Ambulancias Municipal, conforme
prints e audios constantes do CD-R em anexos, teria
ofendido o Chefe do Executivo Municipal, com o uso de
palavras desairosas e deselegantes tais como: “cambuia
de safado, vagabundo e filha da puta”, além de no mesmo
contexto ameacar veladamente o alcaide, demonstrando
menosprezo a hierarquia que deve imperar com relagao
a autoridade superior, além de faltar com urbanidade com
relacdo ao também servidor Claudemir Martines Lino;

CONSIDERANDO que os fatos, em tese, na esfera
administrativa, caracteriza-se como “mau procedimento”,
e ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas
praticadas contra o empregador e superiores hierarquicos,
salvo em caso de legitima defesa, propria ou de outrem,
capitulados como infracbes disciplinares previstas nas
alinea “b” e “k”, do art. 482, da Consolidagao das Leis
do Trabalho — CLT, passivel de rescisdo do contrato de
trabalho por justa causa;
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CONSIDERANDO destarte, ainda, a necessidade
imperiosa da apuragao completa dos acontecimentos;

DECRETA:-

Art. 1° Fica determinado a instauragdo de Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do servidor
ERCILIO VITOR DA SILVA FILHO, portador da CTPS
n° 0033104, Série 00573% — SP, RG n° 15.888.991
— 5 SSP/SP e do CPF n°. 047.851.688 — 62, motorista
geral nivel Il dos quadros de empregos permanentes
da Municipalidade, por ter no dia 14 préoximo passado,
entre as 18h22 e 19h39, em conversas no grupo fechado
de aplicativo WhatsApp dos servidores motoristas do
Setor de Ambulancias Municipal, conforme comprovam
os prints e os audios constantes do CD-R em anexos,
ofendido o Chefe do Executivo Municipal, com o uso de
palavras desairosas e deselegantes tais como: “cambuia
de safado, vagabundo e filha da puta”, além de no mesmo
contexto dos dialogos ameacar veladamente o alcaide,
€ ainda, faltar com urbanidade com relagdo ao também
servidor Claudemir Martines Lino, o que em tese, na
esfera administrativa, caracteriza “mau procedimento”, e
ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas
praticadas contra o empregador e superiores hierarquicos,
salvo em caso de legitima defesa, propria ou de outrem,
capitulados como infragdes disciplinares previstas nas
alinea “b” e “k”, do art. 482, da Consolidacdo das Leis
do Trabalho — CLT, passivel de rescisdo do contrato de
trabalho por justa causa.

Art. 2° Ficam designados os servidores municipais
detentores de empregos permanentes, Senhores Marlon
Gustavo Marques Cardoso, Diretor da Divisao de Pessoal,
portador do RG n° 26.792.266 — 8 SSP/SP; Roberto
Rodrigues Lapa, Escriturario Nivel 1, RG n°. 24.286.620
— 7 SSP/SP, e Thiago Fonseca de Almeida, Escriturario
Nivel |, portador do RG n°. 46.257.862 — 8 SSP/SP, para
sob a Presidéncia do primeiro, constituirem a Comissao
Processante que ira conduzir o Processo Administrativo
Disciplinar determinado pelo art. 1°, deste Decreto.

§ 1° E conferido & Comissdo o prazo de noventa
(90) dias para a conclusao dos trabalhos, contados da
publicacdo deste ato, admitida sua prorrogagdo uma
Unica vez, por igual periodo, quando as circunstancias o
exigirem.

Municipio de José Bonifacio — Estado de Sao Paulo
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§ 2° A Comisséao devera concluir pelo enquadramento
ou ndo do servidor processado nas tipificagdes legais, se
for o caso.

§ 3° Na condugdo do Processo Administrativo
Disciplinar, a Comissdo constituida devera observar os
principios do contraditério e da ampla defesa.

§ 4° Sempre que necessario, a Comissao dedicara
tempo integral aos trabalhos, ficando seus membros
dispensados do ponto, até a entrega do relatério final.

Art. 3° Como medida cautelar, visando a nao
interferéncia na apuragdo dos fatos, fica o servidor
ERCILIO VITOR DA SILVA FILHO preventivamente
afastado do exercicio de seu emprego, pelo prazo de
sessenta (60) dias, sem prejuizo de sua remuneragao,
nos termos do art. 5°, da Lei Ordinaria Municipal n°.
3.857/2016, de 14 de Margo de 2016.

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacado, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de José Bonifacio, Pago Municipal
“Jodo Felix de Mendonga”, aos 17 de julho de 2020.

CELSO OLIMAR CALGARO
Prefeito Municipal

Este Decreto encontra-se registrado as fls. n°. 134 e
135, do Livro n°. 25, iniciado em 13 de janeiro de 2020.

JOAO ALBERTO PEREIRA

Superintendente Executivo

Municipio de José Bonifacio — Estado de Sao Paulo
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Estadc de S3o0 Paulo

LEI N°. 4053/2020

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES ORCAMENTARIAS PARA ELABORACAO E
EXECUCAO DA LEI ORCAMENTARIA PARA O EXERCICIO FINANCEIRO DO ANO
DE 2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PROJETO DE LEI N°. 00016/2020.

AUTORIA DO PROJETO DE LEI: PODER EXECUTIVO.

RAFAEL CLAUDEMIRO NIZATQ, Presidente da Cimara Municipal "Felipe Carusi”
de José Bonifacio, Comarca de José Bonificio, Estado de S@o Paulo, no uso de suas atribuictes
legais;

FACO SABER que a Cimara Municipal manteve e Eu promulgo, nos termos do paragrafo
7% do artigo 48, da Lei Orgéinica do Municipio, a seguinte Lei:-

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidas, nos termos
desta Lei, as diretrizes para o orcamento do Municipio de José Bonifacio, relativas ao
exercicio financeiro de 2021, compreendendo:

I — As orientagies sobre elaboragio e
execucdo do orgamento;

II — As prioridades e metas operacionais;

III — As disposi¢des sobre alteragies na
legislagdo tributaria do Municipio;

IV — As disposigdes relativas as despesas
com pessoal ¢ encargos sociais; e

V — Outras determinagdes de gestio
financeira.

lei, os anexos de meta, riscos fiscais e de prioridades e metas operacionais, bem como
outros demonstrativos exigidos pelo direito financeiro, devendo o quadro que trata da
proposta or¢gamentdria para o ano de 2021 (codigo 2001- manutengiio das atividades o
legislativas) a previsfio de gastos no wvalor de R$4.500,000,00 (quatro milhdes e \\}‘
quinhentos mil reais), devendo ser readequado todos os anexos da presente lei, uma ‘

Paragrafo Unico. Integram a presente ’Q
e

T
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Estado de Sao Paulo

vez que o Plano Plurianual aprovado para o exercicio de 2021, ¢ de R$4.700.000,00
(quatro mil e setecentos mil reais).

CAPITULO IT

DAS DIRETRIZES PARA ELABORACAO E EXECUCAO DO
ORCAMENTO

SECAOI
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 2° A elaboragdo da proposta
orcamentaria abrangera os Poderes, Legislativo, Executivo, seus fundos e entidades da
administragio direta e indireta, assim como as empresas pablicas dependentes, nos
termos da Lei Complementar n® 101, de 2000, observando—se os seguintes objetivos
principais:

I — Combater a pobreza e promover a
cidadania e a inclusio social;

II — Atendimento aos alunos da rede
municipal de Ensino Infantil e Fundamental;

III — dar apoio aos estudantes carentes. de
prosseguirem seus estudos no ensino médio e superior;

IV — Promover o desenvolvimento do
Municipio e o crescimento econdmico;

V — Reestruturagdo e reorganizagio dos
servigos administrativos, buscando maior eficiéncia de trabalho e de arrecadagio;

VI — Assisténcia a crianga e ao adolescente;
WVII — Melhoria da infraestrutura urbana:

VIII — Oferecer assisténcia médica,
odontoldgica e ambulatorial 4 populagio carente, através do Sistema Unico de Satde
— SUS.

Pardgrafo Unico. A inclusio das empresas
publicas dependentes nos orgamentos, fiscal e da seguridade social obedecerd as

disposi¢des da Portaria n®. 589, de 27 de dezembro de 2001, da Secretaria do Tesouro
MNacional.

Art. 3° O Projeto de Lei Orcamentiria serd
elaborado em conformidade com as diretrizes fixadas nesta Lei, e as cabivels normas

1
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da Constituigdo Federal, com a Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1.964, assim
como em conformidade com a Lei Complementar n®. 101, de 4 de maio de 2000.

§ 1° A Lei Orgamentiria Anual
compreendera:

I — O or¢amento fiscal;

I — O orgamento de investimento das
empresas nfo dependentes:;

IIT — O orcamento da seguridade social.

§ 2° Os orgamentos fiscal e da seguridade
social discriminario a receita em anexo proprio, conforme o Anexo I, da Portaria
Interministerial n°. 163, de 2001.

§ 3° Os orcamentos fiscal ¢ da seguridade
social discriminarfio o gasto no minimo até o elemento de despesa. a modo do artigo
15 da Lei Federal n°. 4.320, de 1964.

SECAO 11
DAS DIRETRIZES ESPECIFICAS

Art. 4" A proposta orgamentdaria para o
exercicio financeiro de 2021 obedecera as seguintes disposi¢des:

I — Na estimativa da receita considerar-se-4
a tendéncia arrecadatoria do presente exercicio e o incremento da arrecadagio
decorrente das modificagOes na legislagdo tributdria, bem como a perspectiva de
evolugio do PIB e da Inflagéio do biénio 2020/2021;

IT — As receitas e despesas serfio orgadas
segundo os pregos vigentes em agosto de 2020;

ITT — somente podera incluir novos projetos,
desde que devidamente atendidos aqueles em andamento, bem como apés atendidas
as despesas de conservagdo com o patriménio publico:

IV — Os recursos legalmente vinculados a
finalidade especifica deverdo ser utilizados exclusivamente para o atendimento do
objeto de sua vinculagfio, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer o
ingresso; /

VI — Cada programa identificard as agdes
necessdrias para atingir os seus objetivos. sob a forma de atividades, projetos e
operagdes especiais, nisso especificado valores e metas fisicas.

b
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Parigrafo Unico. Os projetos a serem
inc¢luidos na lei orgamentdria anual poderfio conter previsfio de execugdo por etapas,
devidamente definidas nos respectivos cronogramas fisico—financeiros,

Art. 57 Para atendimento do disposto nos
artigos anteriores, as unidades or¢amentarias dos Poderes Legislativo e Executivo,
bem como das entidades da administragiio indireta, encaminhario ao Setor de
Contabilidade e Orgamento da Prefeitura Municipal suas propostas parciais até o dia
31 de agosto de 2020.

§ 1° As unidades or¢amentarias projetario
suas despesas correntes até o limite fixado para o ano em curso considerados os
acréscimos ou supressdes, ocasionados por créditos adicionais, ressalvados os casos
de aumento ou diminuigio dos servigos a serem prestados.

§ 2° As unidades orgamentdrias dos Poderes
Legislativo e Executivo, inclusive aquelas entendidas como da administragio indireta,
demonstrario, pormenorizadamente, suas necessidades financeiras a serem atendidas
pela Prefeitura Municipal, por conta de transferéncias financeiras.

Art. 6° A Lei Orcamentiria Anual ndo
poderd prever como receitas de operagdes de crédito montante que seja superior ao das
despesas de capital, excluidas aquelas por antecipagio de receita or¢amentdria,

Art. 7" A Lei Orcamentaria Anual deverd
conter reserva de contingéncia para atendimento de passivos contingentes e outros
riscos e eventos fiscais imprevistos.

§ 1 A  reserva de contingéncia
corresponderd aos valores apurados a partir da situagdo financeira do més de julho do
corrente exercicio, projetados até o seu final, observando—se o limite de 3% (trés por
cento) da receita corrente liguida.

§ 2° Caso a reserva de Contingéncia ndo seja
utilizada at¢ 31 de outubro de 2021, para os fins que trata o caput deste artigo, podera
constituir-se em recurso para abertura de outros créditos adicionais,

Art. 8 Os auxilios, subvengdes e
contribuigdes estario submetidos as regras da Lei Federal n®. 13.019 de 2014,

§ 1" [Essas transferéncias  estarfio

subordinadas ao interesse pliblico, obedecendo a beneficiaria as seguintes condigfes:
a

/
a) Finalidade nao lucrativa; <(/

)
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¢) Certificagiio junto ao respectivo Conselho
Municipal ou Estadual;

d) Aplicagfo na atividade—fim de, ao menos,
80% da receita, bem como comprovar seu regular funcionamento;

¢) Compromisso de franquear, na Internet,
demonstrativo quadrimestral de uso do recurso municipal repassado;

f) Prestagio de contas dos dinheiros
anteriormente recebidos, devidamente avalizada pelo controle interno e externo.

§ 2° As Entidades Privadas., beneficiadas
com recursos Publicos a qualquer Titulo submeter—se-do 4 fiscalizagiio do Poder
Executivo, com a finalidade de verificar o cumprimento dos objetivos estatutarios de
sua criagdo, com manifestagio prévia e expressa da assessoria Juridica e do controle
interno da prefeitura, apds a visita ao local do atendimento e deverio prestar contas até
28 de fevereiro de 2022 do total dos recursos recebidos, na forma estabelecida das
Instrugdes vigentes e suas alteragdes posteriores do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Art. 9* Os custeios, pelo Poder Executivo
Municipal, de despesas de competéncia dos Estados, do Distrito Federal e da Uniso,
somente poderfio ser realizados:

I — Caso se refiram a agdes de competéncia
comum dos referidos entes da Federagéio, previstas no art. 23 da Constituicio Federal;

Il — Se houver expressa autorizagio em lei
especifica. detalhando o seu objeto;

III - sejam objeto de celebracio de
convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere.

Art. 10° Ficam proibidas as seguintes
despesas:

I — Novas obras, desde que bancadas pela
paralisagio das antigas;

I — Pagamento, a qualquer titulo, a
empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico municipal
em atividade;

IIT — Pagamento de horas extras a ocupantes
de cargos em comissdo;

\
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IV — Pagamento de sessdes extraordindrias
aos Vereadores;

V — Pagamento de verbas de gabinete aos
Vereadores:

VI — Distribuigo de agendas, chaveiros,
buqués de flores, cartdes e cestas de Natal entre outros brindes.

VII — Pagamento de anuidade de servidores
em conselhos profissionais como CRA, CRB, CRC, CREA, CRF, CREFITO,
CREFONO, CRESS, COREN, CRM, CRN, CRO, CRP, CRQ, CRT. OAB, entre
outros;

VIII — Promogdo pessoal de autoridades e
servidores publicos.

SECAO III
DA EXECUCAO DO ORCAMENTO

Art. 11° Até trinta dias apds a aprovacio do
orcamento, © Poder Executivo deveri estabelecer a programacdo financeira e o
cronograma de execu¢do mensal de desembolso.

§ 1° As receitas, conforme as previsdes
respectivas serido programadas em metas de arrecadagdes bimestrais, enquanto que os
desembolsos financeiros deverdio ser fixados em metas mensais.

§ 2° A programagio financeira e o
cronograma de desembolso de que tratam este artigo poderdo ser revistos no decorrer
do exercicio financeiro a que se referirem, conforme os resultados apurados em fungiio
de sua execugio.

Art. 12* Caso ocorra frustrag@o das metas de
arrecadagido da receila, comprometendo o equilibrio entre a receita e a despesa, serd
fixada a limitagio de empenho e da movimentagio financeira.

§ 1° A limitagAo de que trata este artigo sera
fixada de forma proporcional & participagiio dos Poderes Legislativo e Executivo no
total das dotagOes orgamentarias constantes da Lei Orcamentaria de 2021 e de seus
créditos adicionais.

§ 2" A limitagfo tera como base percentual /
de redugdio proporcional ao déficit de arrecadagdio e serd determinada por unidades
orcamentdrias.

,

)

5 T
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§ 3 A limitagio de empenho e da
movimentagdo financeira serd determinada pelos Chefes do Poder Legislativo e
Executivo, dando—se, respectivamente, por ato da mesa e por decreto.

§ 4° Excluem-se da limitagiio de que trata
este artigo as despesas que constituem obrigagio constitucional e legal do municipio,
bem como as contrapartidas requeridas em convénios com a Unido e o Estado.

Art. 13" O Poder Legislativo, por ato da
mesa, devera estabelecer até trinta dias apds a publicacdo da Lei Orgamentaria de 2021
o cronograma anual de desembolso mensal para pagamento de suas despesas.

Pardgrafo Unico. O cronograma de que
trata este artigo contemplard as despesas correntes e de capital, levando—se em conta
os dispéndios mensais para o alcance dos objetivos de seus programas.

Art. 14° Para efeito de exclusio das normas
aplicdveis & criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdes governamentais que
acarretemn aumento da despesa, considera-se despesa irrelevante, aquela cujo valor niio
ultrapasse, para bens e servigos, os limites dos incisos [ e II do art. 24, da Lei Federal
n®. 8.6606, de 1993.

Art. 15" Os atos relativos a concessdo ou
ampliagdo de incentivo ou beneficio tributdrio que importem em rentncia de receita
deverdo obedecer as disposigdes da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Pardgrafo Unico. Excluem-se os atos
relativos ao cancelamento de créditos cujos montantes sejam inferiores aos dos
respectivos custos de cobranga, bem como eventuais descontos para pagamento 4 vista
do Imposto Predial e Territorial Urbano, Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza. Taxas. e Contribuicdo de Melhoria, desde que os valores respectivos tenham
sido considerados na estimativa da receita orgamentaria.

CAPITULO 111

DAS PRIORIDADES E METAS

Art. 16" As prioridades e metas para o
exercicio financeiro de 2021 sdo as especificadas no Anexo de Prioridades e Metas,
que integra esta Lei, as quais poderiio ser atualizadas no momento do envio do Projeto
da Lei Or¢amentéria de 2021 que terfio precedéncia na alocagiio de recursos e na sua
execugdo.

Pardgrafo Unico. Acompanha esta Lei, ,
demonstrativo das agdes relativas a despesas obrigatérias de carater continuado de /{,—"
ordem legal ou constitucional, nos termos do art. 9°, § 2° da Lei Complementar n®,

101. de 2000. ]
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CAPITULO IV
DAS ALTERACOES NA LEGISLACAO TRIBUTARIA

Art. 17" O Poder Executivo podera
encaminhar a Camara Municipal projetos de lei dispondo sobre alteragdes na
legislagdo tributaria, especialmente sobre:

I — Revisao e atualizagio do Cadigo
Tributdrio Municipal, de forma a corrigir distorgdes, inclusive para instituir taxas e
contribuigdes criadas por Legislagfio Federal;

IT — Revogagdes das isengdes tributarias que
contrariem o interesse publico e a justiga fiscal;

IIl — Revisdo das taxas, objetivando sua
adequagfio aos custos efetivos dos servigos prestados e ao exercicio do poder de policia
do Municipio;

VI — Atualizagdo da Planta Genérica de
Valores ajustando-a aos movimentos de valorizagiio do mercado imobilirio;

V - Aperfeicoamento do sistema de
fiscalizagdo, cobranga, execugio fiscal e arrecadagio de tributos;

VI - Incentivo ao pagamento dos tributos em
atraso, com rentincia de multas e/ou juros de mora.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES RELATIVAS A PESSOAL E ENCARGOS
Art. 18" O Poder Executivo poderd

encaminhar projeto de lei visando revisio do sistema de pessoal, particularmente do
plano de carreira e salarios. incluindo:

I — A concessio, absor¢io de vantagens e
aumento ou reajuste da remuneracio de servidores;

Il — A criagéio, ocupagio, aumento € a
extingdo de empregos e fungbes;

Il - criagdo, alteracio e extingdo de
estrutura de cargos, carreira e saldrios;

V¥l — O provimento de empregos e ,,HJT
contratagdes emergenciais estritamente necessarias, respeitada a legislagiio municipal

vigente; ‘Q

A
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V — revisdo do sistema de pessoal,
particularmente o plano de cargos, carreiras e saldrios; objetivando a melhoria da
qualidade do servigo piblico por meio de politicas de valorizacédo, desenvolvimento
profissional e melhoria das condigdes de trabalho do servidor piblico.

Pardgrafo Unico. As alteragdes autorizadas
neste artigo dependerfio da existéncia de prévia dotacdo orcamentdiria suficiente para
atender as projegdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 19* Os repasses mensais de recursos
financeiros ao Poder Legislativo serd realizado de acordo com o cronograma anual de
desembolso mensal de que trata o art. 13 desta Lei, respeitado o limite maximo
estabelecido no art. 29-A da Constituigao Federal de 1988.

§ 17 Caso o orgamento Legislativo supere o
limite referido no caput, fica o Poder Executivo autorizado ao corte do excesso ndo
sem antes haver oitiva da Mesa Diretora da cimara quanto as despesas que serdo
expurgadas.

2* No caso da ndo elaboragio do
cronograma anual de desembolso mensal, os recursos financeiros serfio repassados a
razdo de uns doze avos por més, aplicados sobre o total das dotagtes orgamentdrias
consignadas ao Poder Legislativo, respeitado, em qualquer caso, o limite méaximo
previsto na Constituigio Federal.

Art. 20" A Camara Municipal deverd
identificar as emendas legislativas que, nos termos do art. 166, §§ 9° a 18, da
Constituigdo, sdo de execugio obrigatoria pelo Executivo.

Art. 21° Os projetos de lei relativos a
créditos adicionais serio apresentados na forma e com o detalhamento estabelecido na
Lei Orgamentéria Anual.

Parigrafo Unico. Os projetos de lei
relativos a créditos adicionais solicitados pelo Poder Legislativo, com indicagio dos
recursos compensatorios, serao encaminhados 4 Camara Municipal no prazo de até
trinta dias, a contar da data do recebimento na Prefeitura.

Art, 22° O Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo serd responsdvel pelo controle de custos e avaliagiio dos resultados ‘
dos programas inseridos no orgamento. %/
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Art. 23° BSerio consideradas legais as
despesas com multas e juros pelo eventual atraso no pagamento de compromissos
assumidos, motivado por insuficiéncia financeira.

Art. 24" Caso o projeto de lei orgamentaria
ndo seja devolvido para sancfio até o encerramento da sessfio legislativa, conforme
determina o disposto no art. 35, § 2°, inciso I11, do Ato das Disposigdes Constitucionais
Transitorias da Constituigdo Federal, a sua programacio poderd ser executada na
proporgio de um doze avo do total da despesa orcada.

Art. 25° Esta Lei entrard em vigor na data de
sua publicagfio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publicada, na Secretaria da Camara Municipal "Felipe Carusi" de José Bonifacio e no
Diario Oficial do Municipio,

OSVANIA MARTINS OLIVEIRA

Escrituraria
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