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Avenida Castro Alves, n° 780 — Centro

Telefone: (17) 3814-9020

Site: www.adolfo.sp.gov.br
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PODER EXECUTIVO DE ADOLFO

Atos Oficiais Leis

LEI COMPLEMENTAR N° 102/2020.

“AUTORIZA O PODER LEGISLATIVO A EXTINGUIR O CARGO EM
COMISSAO DE ASSESSOR LEGISLATIVO E ALTERAR O ANEXO III DA
LEI COMPLEMENTAR 094/2018, DE 19 DE OUTUBRO DE 2018”.

IZAEL ANTONIO FERNANDES, Prefeito
Municipal de Adolfo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigdes legais:

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Adolfo aprovou Projeto de Lei Complementar n® 004/2020, de
sua autoria, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. — Fica extinto do Quadro de empregos de Provimento em Comissdo da
Camara Municipal de Adolfo, o emprego de Assessor Legislativo do Anexo I da Lei
Complementar n° 094/2018, de 19 de outubro de 2018.

Art. 2°. — Altera o Anexo III, que dispde sobre “Atribui¢cdes: Empregos e
Fungdes” da Lei Complementar n® 094/2018, de 19 de outubro de 2018.

Art. 3°. — Sdo partes integrantes desta Lei Complementar os Anexos II, Il e I'V.

Art. 4°. — As despesas com a execugdo da presente Lei serdo suportadas por
dotagdes proprias deste Poder Legislativo, consignadas no or¢gamento e suplementadas
se necessario.

Art. 5°. — Este Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Adolfo, 29 de setembro de 2020.

IZAEL ANTONIO FERNANDES
PREFEITO MUNICIPAL

Municipio de Adolfo — Estado de S&o Paulo
www.adolfo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/adolfo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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ANEXO 11

Do Quadro de Empregos de Provimento Efetivo

DENOMINACAO CARGA REQUISITOS NUMERO DE VENCIMENTOS
VAGAS
DO EMPREGO HORARIA DO EMPREGO
AGENTE PARLAMENTAR 30 Ensino Médio 01 R-14
ADMINISTRATIVO
AGENTE PARLAMENTAR DE 40 Aptidao Fisica 01 R-07
SERVICOS AUXILIARES
DIRETOR DO DEPARTAMENTO 40 Nivel Universitario em 01 R-15
CONTABIL Ciéncias Contabeis ou
Técnico em Contabilidade
com CRC
DIRETOR ADMINISTRATIVO 40 Ensino Médio 01 R-21
PROCURADOR JURIDIDO 20 Curso superior de direto, com 01 R-26
inscri¢do na OAB,
experiéncia de trés anos

Municipio de Adolfo — Estado de S&o Paulo
www.adolfo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/adolfo
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ANEXO III

ALTERA O ANEXO III DA LEI
COMPLEMENTAR N. 094/2018, DE 19
DE OUTUBRO DE 2018.

Das Atribuicdes: Empregos e Funcoes

AGENTE PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO

Formacgdo escolar de curso médio, com experiéncia de dois anos na fungdo, trabalha em
ambiente interno, carga horaria 30 horas semanal. Executa servicos inerentes de recepcionista,
recebe correspondéncias, expede documentos, digitagcdo de oficios e documentos do expediente
da Camara, ordena ¢ prepara pautas de sessdes e convocagdes, acompanha as sessdes e cuida
das gravagoes, elabora atas, cuida dos arquivos de documentos, participa das sessdes solenes na
recepgdo de convidados e autoridades. Executa servigos afins por ordens do superior hierarquico
e assessora a mesa nos trabalhos durante as realizacdes das Sessdes. Atender e efetuar ligagdes
internas e externas, operando equipamentos telefénicos, consultando listas e/ou agendas,
visando a comunicagdo entre o usudrio e o destinatario; Manter atualizadas e sob sua guarda as
listas telefonicas internas, externas e de outras localidades para facilitar consultas.

AGENTE PARLAMENTAR DE SERVICOS AUXILIARES

Com formagéo escolar minima do Curso primario, de boa aptiddo fisica e mental, trabalho em
ambiente interno, carga horaria de 40 horas semanais. Executa tarefas inerentes a zeladoria,
cuida da limpeza do ambiente do prédio interno, cuida de tarefas proprias da copa e servigos
afins. Executa servigos de inerente de recepcionista, recebe e entrega correspondéncias, executa
tarefas diversas afins por ordens do superior hierarquico.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO CONTABIL

Curso de Técnico em Contabilidade e¢ ou Ciéncias Contdbeis, com inscrigio no CRC.
Experiéncia de dois anos em contabilidade publica, carga horaria de 40 horas. Supervisiona,
coordena e executa servigos inerentes a contabilidade geral da Camara Municipal. Escriturar
analiticamente os atos e fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contabeis, controle contabil e orcamentario. A prestagdo de contas e acertos e conciliagdes de
contas, conferindo saldos e promovendo corregdes das operagdes contdbeis. Exame de
empenhos da despesa e classificagdo com existéncia de recursos nas dotagdes para os
pagamentos devidos. Elaboragdo de demonstrativos contabeis e financeiros em conformidade
com as leis e normas vigentes, demonstracdo de resultados patrimoniais e econdmico/financeiro.
Responder aos questionamentos do TCE, efetuando corregdes, ajustes e justificando os atos.
Atende determinag¢des da Mesa da Camara para os servigos correlatos.

Municipio de Adolfo — Estado de S&o Paulo
www.adolfo.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/adolfo
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DIRETOR ADMINISTRATIVO

Formacgdo escolar minimo do curso médio, com experiéncia de dois anos na fun¢fo, carga
horaria de 40 horas semanais. Executa tarefas administrativas da Camara Municipal, planeja os
servicos internos, ordena a recep¢do e zeladoria, orienta arquivos de documentos. Elabora a
folha de pagamento de pessoal e vereadores. Prepara e coordena pautas de trabalhos
legislativos, orienta a redagdo de oficios e expedicdo de correspondéncias. Responde pela
fun¢do administrativa da Casa. Controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva participar
ou em que tenha interesse o Presidente da Camara e Vereador; Acompanhar e informar ao
Presidente da Camara e Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des em tramitagdo na
Camara de Vereadores; Preparar em resumo as matérias de interesse do Presidente da Camara e
Vereador, publicados nos principais 6rgdos da imprensa; Acompanhar e anotar as reivindicacdes
e encaminhamentos propostos para subsidiar os trabalhos legislativos, bem como, acompanhar
as sessOes. Supervisdo e coordenacdo das atividades gerais do Gabinete e para com os
municipes. Atender municipes, entidades, associa¢des de classe e demais visitantes, prestando
esclarecimentos e encaminhando-os conforme as exigéncias de solugdo e de acordo com o
determinado pelo Presidente da Camara. Executar demais atividades afins.

PROCURADOR JURIDICO

Curso superior de direto, com inscricdo na OAB, experiéncia de trés anos, carga horaria de 20
horas. Elaborar, com redagdo apropriada, minutas de atos oficiais. Atender consultas e emitir
pareceres sobre matérias de interesse da Camara. Emitir parecer juridico sobre matérias de
natureza legislativa, projetos de lei, decretos legislativos e demais atos do processo legislativo.
Assessorar o Presidente e os demais orgdos da administragio da Camara Municipal, em
assuntos de ordem legislativa, administrativa, fiscal, trabalhista e juridica em geral. Realizar
tarefas que foram determinadas pela Presidéncia da Casa, inerentes a sua fungdo. Atuar em
qualquer foro ou instancia, em nome da Camara Municipal, nos feitos em que ele seja autora, ré,
assistente ou oponente, nos casos de natureza administrativa, fiscal, civel, comercial, trabalhista,
penal; Representar a Camara em juizo ou fora dela, acompanhando o processo, redigindo
peticdes, para defender os interesses da Camara; Impetrar e Redigir informagées em Mandados
de Seguranga.
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ANEXO IV
R-01 RS 1.165,29
R-02 R$ 1.290.14
R-03 RS 1.499,88
R-04 RS 1.781,03
R-05 R$ 1.948,96
R-06 RS 2.060,92
R-07 R$ 2.200,86
R-08 RS 2.340,79
R-09 RS 2.480,74
R-10 RS 2.760,62
R-11 RS 2.900,57
R-12 RS 3.180,44
R-13 RS 3.460,33
R-14 RS 3.622,56
R-15 RS 4.160,04
R-16 RS 4.439,91
R-17 RS 4.719,80
R-18 RS 4.999,69
R-19 RS 5.279,56
R -20 RS 5.419,51
R-21 RS 5.559,45
R-22 RS 5.870,21
R-23 RS 6.198,36
R-24 RS 6.544,86
R-25 R$ 6.910,71
R-26 RS 6.987,17
R-27 RS 7.259,73
R-28 R$ 7.588,57
R-29 R$ 7.968,00
R-30 RS 8.116,58
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