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Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N° 6.347, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre a alteragcéo da fungdo
gratificada de Assessor de Secretaria
Geral e da outras providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das
atribuicdes que Ihe séo conferidas por Lei,

Considerando que a Lei Municipal n°® 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 1°, estabelece que a funcéo
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicbes de chefia, assessoramento e dire¢gdo dentro
da Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.

DECRETA:

Art. 1°. Afuncéo gratificada de Assessor de Secretaria
Geral, em conformidade com o artigo 9° da Lei Municipal
n® 2.680, de 14 de julho de 2017, tem as seguintes
caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item IV do Artigo 2° da Lei Municipal n°® 2680, de 14
de julho de 2017

Valor :R$ 3.751,08

Lotagéo : Departamento de Secretaria Geral
Requisito : Ensino Médio

Atribuicdes:

I.  Coordenara e revisara expedi¢ao de certiddes e
declaragoes;

Il.  Supervisionara os processos de convénios;

decretos,
expedidos pelo

Ill. Supervisionara e revisara oficios,
portarias e demais documentos
Departamento de Secretaria Geral;

IV. Responsavel pela publicagdo das Leis, Decretos e
demais documentos necessarios a divulgacéo nos orgaos
de impressa, em cumprimento a legislagao pertinente;

V. Supervisionara e coordenard processos do
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Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, como prazos,
defesas, pareceres, principalmente para evitar perca de
prazos;

VI. Coordenara e assessorara 0 servico de
atendimento e procedimentos da recepgdo do Paco
Municipal;

VIl. Coordenara a tabela de horario dos servidores
lotados na Secretaria Geral, atendendo a legislagao
vigente;

VIIl. Coordenara o recebimento de todos os pedidos
anuais e mensais de compra de materiais licitados para o
Pacgo Municipal, assim como de compra direta;

IX. Assessorara e acompanhara publicacbes do
DOE, DOU e jornais locais que publiquem atos oficiais;

X. Coordenara os periodos aquisitivos e de gozos
de férias dos servidores lotados no Departamento de
Secretaria Geral;

Xl. Responsavel pela tabela de horario e seus
respectivos cumprimento do horario dos servidores
lotados no Departamento de Secretaria Geral;

Xll. Coordenara e preparara documentos referentes
as abonadas, folga de aniversario, folgas eleitoras,
justificativas de ponto dos servidores lotados no
Departamento de Secretaria Geral,

XIIl. Assessoria ao Secretario de Administracao,
revisando pedidos de compras, elaborando relatérios,
acompanhando e cobrando ag¢des de planejamento sob
responsabilidade desse departamento;

XIV. Coordenara todos os processos de servigos
em cartério, quanto a registro de escritura e demais
documentos;

XV. Supervisionara e coordenara servi¢cos na Receita
Federal, Previdéncia Social, Caixa Econémica Federal,
no que concerne a certiddes e demais documentos de
interesse publico;

XVI. Assessorara o Secretario de Administragdo
nos despachos, dando encaminhamento ao respectivo
destino ora despachados para providéncias e mantera a
cobranga das respostas em dia;

XVII. Responsavel pela cobranga das solicitagdes de

Municipio de Castilho — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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pedidos de Parecer Técnico Juridico pela Administracédo
ou outro 6rgdo da municipalidade; e

XVIII. Responsavel pelo encaminhamento de
Projeto de Lei ao Poder Executivo para apreciagdo e
devida votagao, dando numero de ordem.

Art. 2°. A partir desta designacgéo, o servidor publico
municipal passara a condicdo de igualdade com o
funcionario de cargo em comisséo, devendo o tempo e
servigcos estar a disposigdo da municipalidade, isento de
marcagao de ponto.

Art. 3°. O servidor publico municipal designado para o
exercicio da fungado gratificada podera ser destituido da
sua fungao e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinagao do Prefeito Municipal.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario em
especial o Decreto n° 6.345 de 18 de janeiro de 2021.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP., 19 de janeiro
de 2021.

PAULO DUARTE BOAVENTURA

Prefeito Municipal

Publicado e registrado nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administragao

DECRETO N° 6.348, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre a fungdo gratificada
de Diretor do Departamento de
Licitagbes, Compras e Suprimentos
e da outras providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais,

Considerando que a Lei Municipal n°® 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 1°, estabelece que a fungao
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicbes de chefia, assessoramento e dire¢gdo dentro
da Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.
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DECRETA:

Art. 1°. Afuncgéo gratificada de Diretor do Departamento
de Licitagdes, Compras e Suprimentos, em conformidade
com o artigo 9° da Lei Municipal n® 2.680, de 14 de julho
de 2017, tem as seguintes caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item IV do Artigo 2° da Lei Municipal n° 2680, de 14
de julho de 2017

Valor :R$ 3.751,08

Lotacdo : Departamento de Licitagbes, Compras e Suprimentos
Requisito : Ensino Médio

Atribui¢des:

I. Gerenciar, dirigir os trabalhos de forma a
manter organizado e manter atualizado o cadastro de
fornecedores;

II.  Autorizar a aquisicdo de materiais ou servigos,
conforme normas e Leis em vigor;

lll. Autorizar a realizacdo de processos de compra
com dispensa de licitacdo, conforme dispositivos em Lei;

IV. Organizar o pessoal de forma a fomentar a
capacitacao dos servidores de sua responsabilidade;

V. Responsavel pela organizacdo dos horarios de
trabalho dos servidores de sua responsabilidade;

VI. Responsavel por organizar o periodo de gozo de
férias dos servidores de sua responsabilidade;

VII. Responsavel por encaminhar a contabilidade
notas fiscais, solicitacdo de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;

VIIl. Responsavel pela elaboragdo das pesquisas de
precos para a instauragao de processos de licitagao;

IX. Responsavel por elaborar processos de licitagao
de acordo comaLeiFederal n®8.666/93 e suas alteragdes,
e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas alteragoes;

X. Responsavel por elaborar contratos

administrativos e convénios;
Xl. Responsavel por elaborar processos de dispensa
e inexigibilidade de licitagéo;

XIl. Responsavel por publicar extratos de contratos,
convénios, resultados de licitagdo, dispensa e
inexigibilidades;

Municipio de Castilho — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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XIIl. Responsavel por elaborar pedidos de empenho
referentes as compras dos processos de licitagéo;

XIV. Providenciar documentagdo de acordo com
solicitacdo do Tribunal de Contas;

XV. Prestar assisténcia e assessoramento direto
e imediato ao Chefe do Poder Executivo Municipal
na revisdo e implantacdo de normas e procedimentos
relativos as atividades de compras e aquisicdes da
Administragdo Municipal;

XVI. Programar, executar, supervisionar, controlar
e coordenar os procedimentos de compras da
Administragdo, de acordo com as normas e diretrizes
superiores do Governo Municipal, pertinentes a Diretoria
de Compras e Licitagoes;

XVII. Prestar suporte administrativo necessario para o
funcionamento eficaz da Comisséo de Licitagao;

XVIll. Em coordenacdo com as Secretarias de
AdministracaoeoDepartamentode Finangas e Orgamento,
de forma a realizar os procedimentos administrativos e
de gestdo orcamentéria e financeira necessarios para a
execucdo de suas atividades e atribuicdes, dentro das
normas superiores de delegagdes de competéncias;

XIX.Em coordenagdo com a Procuradoria Geral
do Municipio, programar as atividades de consultoria e
assessoramento juridico necessarias para o desempenho
oportuno e eficaz de suas atribuicbes, zelando em todo
momento pela defesa dos interesses da Administracao
Pdblica Municipal, dentro das normas superiores de
delegacgbes de competéncias;

XX. Em coordenacdo com a Secretaria de
Administracdo, monitorar e avaliar o cumprimento das
diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo
Municipal as propostas de decisdo e adequagado que
permitam o cumprimento dos compromissos assumidos
com a populagao no Plano de Governo;

XXI. Acompanhar e controlar a execugao de contratos
e convénios celebrados pelo Municipio na sua area de
competéncia;

XXII.  Responsabilizar-se, por seu titular, € em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal,
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pelas autorizagdes para abertura de licitagdes.

Art. 2°. A partir desta designagao, o servidor publico
municipal passard a condicdo de igualdade com o
funcionario de cargo em comisséo, devendo o tempo e
servigos estar a disposi¢gao da municipalidade, isento de
marcagao de ponto.

Art. 3°. O servidor publico municipal designado para o
exercicio da fungao gratificada podera ser destituido da
sua fungéo e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinagéo da Prefeita Municipal.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicagao, revogadas as disposigcdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP., 19 de janeiro
de 2021.

PAULO DUARTE BAVENTURA

Prefeito Municipal

Publicado e registrado nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administragao

Portarias

PORTARIA N° 093, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

“Altera o artigo 2° da Portaria n° 088,
de 18 de janeiro de 2021".

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito Municipal
de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das atribuigbes
que |Ihe sao conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1°. O artigo 2° da Portaria n°® 088, de 18 de janeiro
de 2021, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 2°. Enquanto perdurar a designagédo o servidor
Faical Fadel Kassab, fara jus a titulo de gratificagdo o
valor pecuniario fixo equivalente a R$-3.282,57 (trés
mil, duzentos e oitenta e dois reais e cinquenta e sete
centavos), revisado anualmente de acordo com o
indice concedido na data-base do funcionalismo publico
municipal.”

Municipio de Castilho — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Castilho/SP., 19 de janeiro de
2021.

PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal

Publicada e Registrada nesta Secretaria, na data
supra.

EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administragao

PORTARIA N° 094, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

“Revoga a Portaria n° 092, de 18 de
Janeiro de 2021”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das
atribuicdes que Ihe séo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1°. Revogar a Portaria n° 092, de 18 de
janeiro de 2021, que designou a servidora MIRIAM
SANCHES DANELUCI CARDOZO, portadora do RG
n°® 20.245.344-3-SSP-SP., Agente Administrativo |, para
exercer a fungdo gratificada de Assessor de Secretaria
Geral, nos termos do Decreto Municipal n® 6.345, de 18
de janeiro de 2021.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP., 19 de janeiro
de 2021.

PAULO DUARTE BOAVENTURA

Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administragcéo
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PORTARIA N° 095, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.
“Dispbe sobre a designacdo de

servidora para exercer fungéo
gratificada”.
PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do

Municipio de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das
atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas por Lei,

Considerando a Lei Municipal n° 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Considerando o Decreto Municipal n° 6.160, de 20 de
maio de 2020.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar nesta data, a servidora BEATRIZ
CORREIA DA SILVA MOREIRA, portadora da Carteira
de Identidade RG n° 44.667.283-X SSP/SP, ocupante
do emprego publico efetivo de Agente Comunitario de
Saude - Urbano, para exercer a fungdo gratificada de
Coordenador de Planos, Metas e Politicas de Saude, nos
termos do Decreto Municipal n® 6.160, de 20 de maio de
2020.

Art. 2°. Enquanto perdurar a designacéo, o servidor
fara jus a diferenga do seu salario base com a fungao
gratificada, conforme artigo 3° da Lei Municipal n°® 2.680,
de 14 de julho de 2017.

Art. 3° O valor da gratificagdo deve limitar o que
dispde o artigo 6° da Lei Municipal n° 2.680, de 14 de
julho de 2017.

Art. 4°. O Departamento de Recursos Humanos
devera tomar as providéncias necessarias, visando o
cumprimento desta portaria.

Art. 5°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP., 19 de janeiro
de 2021.

PAULO DUARTE BOAVENTURA

Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administracéo

Municipio de Castilho — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PORTARIA N° 096, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre a designagdo de
servidora para exercer fungdo
gratificada”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de S&o Paulo, usando das
atribuigdes que lhe séo conferidas por Lei,

Considerando a Lei Municipal n® 2680, de 14 de julho
de 2017.

Considerando o Decreto Municipal n® 5.510, de 28 de
julho de 2017.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar nesta data, a servidora ILVANI
RUMAOQO DA SILVA, portadora da Carteira de Identidade
RG n° 20.427.765-SSP-SP., ocupante do emprego
publico efetivo de Atendente de Consultério Dentario,
para exercer a fungdo gratificada de Chefe de Servigos
Odontolégicos, nos termos do Decreto Municipal n® 5.510,
de 28 de julho de 2017.

Art. 2°. Enquanto perdurar a designacgéo, a servidora
fara jus a diferenga do seu salario base com a funcéo
gratificada, conforme artigo 3° da Lei Municipal n° 2680,
de 14 de julho de 2017.

Art. 3°. O valor da gratificagdo deve limitar o que
dispde o artigo 6° da Lei Municipal n°® 2680, de 14 de julho
de 2017.

Art. 4°. O Departamento de Recursos Humanos
devera tomar as providéncias necessarias, visando o
cumprimento desta portaria.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacado, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP., 19 de janeiro
de 2021.

PAULO DUARTE BOAVENTURA

Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administracao

Municipio de Castilho — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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