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Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N° 002, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre o horario e a ordenag¢do
dos servigos internos na forma que
especifica, e da outras providéncias”.

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal de
Santo Anastacio, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicoes legais,

CONSIDERANDO que, nossa administracdo
pautada na moralidade, impessoalidade e transparéncia
administrativa, deve adotar as providéncias cabiveis e
necessarias ao fiel cumprimento do horario de trabalho
de todos os setores da Administragdo Municipal;

DECRETA:

Art. 1.° - Fica fixado para fins de ordenar o expediente
interno desta Prefeitura Municipal (Pago Municipal), de
Segunda a Sexta-feira, das 07:30 as 11:00 horas e das
13:00 as 17:30 horas.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, no periodo
compreendido entre 04 a 08 de Janeiro de 2021 havera
somente expediente interno; e no periodo compreendido
de 11 a 31 de Janeiro, de Segunda a Sexta-feira, das
8:00 as 11:00 horas Expediente ao Publico, e Expediente
Interno das 13:00 as 17:00 horas.

Art. 2.° - O horario de atendimento ao publico sera das
9:00 horas as 11:00 horas e das 13:00 horas as 16:30
horas.

Art. 3.° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 4.° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES

Chefe da Segao de Secretaria
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Publicado e registrado na Secdo de Secretaria, na
mesma data.

DECRETO N° 003, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre o horario e a ordenagao
dos servigos externos na forma que
especifica, e da outras providéncias’.

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal de
Santo Anastacio, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que, nossa administragdo
pautada na moralidade, impessoalidade e transparéncia
administrativa, deve adotar as providéncias cabiveis e
necessarias ao fiel cumprimento do horario de trabalho
de todos os setores externos da Prefeitura Municipal;

CONSIDERANDO que, de conformidade ao nosso
programa de governo estaremos dando inicio a uma nova
sistematica de controle dos atos e fatos administrativos,
adotando um sistema de Controle de entrada e saida dos
Servidores Municipais;

CONSIDERANDO que, através deste Controle
estaremos remunerando condignamente e fazendo justica
aqueles que realmente prestam servico de qualidade a
comunidade; e

CONSIDERANDO finalmente que, é dever desta
administragdo adotar um sistema rigoroso objetivando
0 pagamento em dia dos salarios de nossos servidores
municipais.

DECRETA:

Art. 1.° - Fica fixado para fins de ordenar o expediente
externo desta Prefeitura, de Segunda a Sexta-feira, das
07:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas.

Art. 2.° - As Secretarias de Saude e Educagéo, deverao
adotar as medidas necessarias ao fiel cumprimento da
jornada de trabalho, adequando-as as necessidades e
peculiaridades dos servigos.

Art. 3.° - Os atos praticados pelas Secretarias aludidas
no artigo anterior, deveréo ser submetidas a apreciagédo do
Chefe do Poder Executivo Municipal para sua aprovagao
€ execugao.

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SANTO ANASTACIO

Conforme Lei Municipal n® 2.787, de 18 de agosto de 2020

www.santoanastacio.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/santo_anastacio

Terca-feira, 05 de janeiro de 2021

Art. 4.° - Fica adotado o sistema de Controle de
Ponto com identificagdo personalizada, sendo vedado o
pagamento de quaisquer tipo de remuneragao através de
outro controle.

Art. 5.° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 6.° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES
Chefe da Secédo de Secretaria

Publicado e registrado na Secdo de Secretaria, na
mesma data.

DECRETO N. 004, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

“Dispbe sobre regulamentacdo de
faltas ao trabalho que especifica e da
outras providéncias.”

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal
de Santo Anastacio, Estado de Sao Paulo, no uso das
atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n.° 013/94
de 17 de Outubro de 1994 e alteragdes posteriores, Estatui
o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Santo
Anastacio, estabelecendo direitos, deveres e obrigagdes;

CONSIDERANDO que os artigos 107 a 109 da
legislagéo epigrafada e alteragbes posteriores, disciplina
a forma de efetivagao de desconto em folha de pagamento
quando o servidor deixar de comparecer ao trabalho;

CONSIDERANDO que ¢é dever do Poder Executivo
Municipal regulamentar a forma de apresentacdo de
atestado meédico e/ou requerimentos para abono de
faltas, justificando a falta ao trabalho.

DECRETA:

Artigo 1.° - O Servidor Publico Municipal que deixar
de comparecer ao trabalho devera apresentar Atestado
Médico e/ou Requerimento no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, apds a falta, no Departamento de
Pessoal, sob pena de incorrer em falta injustificada.
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Paragrafo Unico - No caso de apresentacdo de
“Declaracdo de Comparecimento” sera abonada apenas
o horario compreendido entre o seu atendimento e a
dispensa, devendo retornar ao trabalho imediatamente
sob pena de sofrer os descontos em folha de pagamento
na forma da legislagao em vigor.

Artigo 2.° - Devera apresentar Atestado Médico quando
se tratar de acometimento de Saude e Requerimento
quando se tratar de falta abonada.

§ 1.° - Nos termos do inciso §§ 1° e 2° do artigo
109 da Lei Municipal n.° 013/94, atualizada pela Lei
Complementar n.° 029/99 de 15 de Outubro de 1999, as
faltas abonadas nao poderao ser superior a 06 (seis) por
ano, devendo o servidor comunicar por escrito ao seu
superior imediato, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias e deverdo ser gozadas em periodo integral, vedado
o fracionamento.

§ 2.° -Quando se tratar de Atestado Médico o mesmo
devera ser submetido e ratificado pelo Médico do ESF
do municipio, antes de ser entregue no Departamento de
Pessoal.

§ 3.° - Caso o Atestado Médico ndo seja aceito ou
validado pelo Médico do ESF do Municipio, o servidor
municipal ficara com falta no servigo ocasionando os
descontos necessarios e legais.

§ 4.° - O Atestado Médico devera conter as seguintes
informacdes:

I. dia e hora da consulta;
II. o*“CID”da Doenga;

lll. Explicitar de forma clara se ha necessidade do
servidor ausentar-se dos servigos. e o tempo de duragao
da licenca saude.

§ 5.° - No caso do servidor municipal estar
acompanhando pessoa da familia (flho menor de
dezoito anos (especial), cénjuge, idoso (genitores) ou
pessoa que estiver sob sua guarda em igual condigdes
retro mencionadas), o atestado médico devera conter
as mesmas condi¢des elencadas no paragrafo e incisos
anterior.

Artigo 3.° - As faltas injustificadas ou justificadas
intempestivamente, pelos Servidores  Municipais,

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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autorizam o Departamento de Pessoal a proceder o
desconto em folha de pagamento.

Artigo 4.° - Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicagéo.

Artigo 5.° - Revogam as disposigcbes em contrario,
em especial o Decreto n°. 2.395/2009 de 23 de Junho de
20009.

JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES
Chefe da Secédo de Secretaria

Publicado e registrado na secdo de Secretaria na
mesma data.

DECRETO N.° 005, DE 04 DE JANEIRO DE 2021

“Dispbe sobre movimentagdo de
pessoal que especifica e da outras
providéncias”

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal de
Santo Anastacio, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que o Municipio de Santo Anastacio,
necessita de uma reciclagem dos atuais servidores
municipais, com vistas a readaptagcdo dos mesmos nos
diversos setores da administragao;

CONSIDERANDO que consta em nosso programa de
governo a adogao de medidas enérgicas para contengao
de despesas, seja pela aquisicdo de produtos e/ou
movimentagado de pessoal suprindo as necessidades de
cada setor/departamento de modos a evitar a contratagéo
desnecessaria;

CONSIDERANDO finalmente que, é dever de nossa
Administracdo adotar um sistema de controle permanente
das ag¢des municipais visando o equilibrio orgamentario e
financeiro.

DECRETA:

Art. 1.° - Fica revogado todos os atos que concede
servidores municipais para prestarem servigos junto a
outros Orgdos Governamentais Estaduais e/ou Federais,
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devendo os mesmos, apresentarem-se no Departamento
de Pessoal desta Prefeitura até o dia 11 de Janeiro de
2021, a fim de serem readaptados as novas fungdes e/ou
reconduzidos ao atual local de trabalho, de conformidade
as necessidades da Administracdo Municipal.

Art. 2.° - O ndo comparecimento acarretara sangoes
administrativas disciplinares, previstas no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

Art. 3.°- O Departamento de Pessoal ficara responsavel
pela Notificagdo e Ciéncia aos servidores municipais que
se enquadram ao disposto no caput do artigo 1°, visando
o cumprimento da determinagao ali consubstanciadas.

Art. 4.° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 5.° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES
Chefe da Secao de Secretaria

Publicado e registrado na secdo de Secretaria na
mesma data.

DECRETO N.° 006, DE 04 DE JANIERO DE 2021.

“Dispbe sobre pagamento de multa
de transito que especifica e da outras
providéncias.”

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal de
Santo Anastacio, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas por Lei; e

CONSIDERANDO que, é dever da administragdo
municipal proceder verificacdo nas documentacdes
dos veiculos “CRLV” de propriedade desta Prefeitura
Municipal, visando constatar possiveis multas de transito
e veiculos circulando sem o competente licenciamento;

CONSIDERANDO que, pelos principios constitucionais
norteadores da administragao publica e pelas Instrugdes
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo o
administrador municipal, fica impedido de pagar despesas
com multas de transito sob pena de serem consideradas
impréprias;

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CONSIDERANDO que, a administragdo publica
municipal tem o dever de manter o atendimento basico/
emergencial a populagdo sob pena de prevaricagao do
dever de oficio; e

CONSIDERANDO finalmente que esta administracédo
nao pode renunciar a sua responsabilidade para o qual
foi eleita, tendo o dever de adotar medidas emergenciais
visando manter o atendimento de nossa populagao, bem
como tomar todas as providéncias para manter a ordem e
priorizar o atendimento a todos municipes.

DECRETA:-

Artigo 1.° - Fica determinado ao Secretario de
Administracdo e Finangas que providencie as acoes
necessarias visando averiguagdo em toda documentacgao
de veiculos que se encontram com pendéncia de
pagamento de taxa de licenciamento e multas de transito,
encaminhando relatério ao Prefeito Municipal, para
conhecimento.

Artigo 2.° - Fica, ainda, determinado que as pendéncias
sejam encaminhadas ao Departamento de Contabilidade
e Tesouraria que providencie o empenho, liquidagéo
e pagamento, visando resguardar o atendimento a
populagao.

Artigo 3.° - O Departamento Juridico devera
providenciar a abertura de procedimentos administrativos
necessarios visando apurar a responsabilidade funcional
em cada caso e a restituicdo dos valores ao erario publico.

Artigo 4.° - Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagao.

Artigo 5.° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES
Chefe Segéo de Secretaria

Publicado e registrado na Segédo de Secretaria na
mesma data.
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DECRETO N.° 007, DE 04 DE JANEIRO DE 2021

“FIXANORMAS PARA REALIZACAO
DE  DESPESAS, EXECUGCAO
ORCAMENTARIA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

JOSE BONILHA SANCHES, Prefeito Municipal de
Santo Anastacio, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigbes legais, e

CONSIDERANDO os ordenamentos estabelecidos
nas normas gerais de direito financeiro, contidas na
Lei Federal n.° 4.320/64 de 17 de Margo de 1.964, na
Lei Organica do Municipio, na Lei Federal n.° 8.666
de 21 de Junho de 1.993 e suas alteragdes e a Lei de
Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a
execugao orgamentaria, um perfeito equilibrio entre os
dispéndios e as receitas, objetivando a estabilidade
financeirado municipio, e maior seguranga a administragao
nas fases de processamento das despesas, ou seja,
licitagdo, empenho liquidagdo e pagamento; e

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer
uma perfeita rotina de trabalho e responsabilidade
dos diversos setores da area financeira, orcamentaria,
tributaria e administrativa do municipio.

DECRETA:
CAPITULO |
DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 1.° - Toda aquisicdo de bens e servigos devera
iniciar-se com a abertura de um processo regular onde se
discriminem os bens a serem adquiridos e as dotagbes
orcamentarias especificas a serem oneradas, na forma
estabelecida no Capitulo Il da Lei n.° 4.320/64.

Art. 2.° - O Unico ordenador da despesa é o Prefeito
Municipal, ou a pessoa designada pelo mesmo através de
Ato Administrativo.

Paragrafo Unico - Cabera somente ao ordenador da
despesa autorizar a emissao de empenhos e pagamentos.

Art. 3.° - O pagamento, ultimo estagio da despesa,
somente sera efetuado em cheque nominal ao credor e/
ou crédito bancario, apés verificagdo do direito do mesmo
pelo fornecimento do material ou pela prestagdo de

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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servicos, devidamente comprovados face ao exame dos
documentos que comprovem o crédito.

§ 1.° - O atestado de recebimento de materiais e/ou
dos servigos prestados sera efetuado pelo encarregado
do Almoxarifado e/ou pelo Chefe do setor de Compras.

§ 2.° - Em se tratando de obra publica, o Engenheiro
responsavel, devera atestar em documento proprio em
separada, o Termo de Medig¢édo, o Recebimento Provisorio
e o Recebimento definitivo apds obedecer aos prazos
legais consubstanciados na Lei de Licitagdo e Contratos.

CAPITULO lI
DO EMPENHO

Artigo 4.° - E expressamente vedada a realizacdo de
despesas sem prévio empenho.

§ 1.° - Serd emitido por estimativa o empenho da
despesa cujo montante ndo se possa determinar.

§ 2.° - As obras s6 poderao ser contratadas quando
houver projeto basico aprovado pela autoridade
competente e previsdo de recurso orgamentario em sua
totalidade, precedida de procedimento licitatorio.

§ 3.° - As despesas de viagens e despesas miudas
de pronto pagamento, serdo efetuadas através de
regime de adiantamento, nos termos de Lei Municipal
e somente autorizados pelo Prefeito Municipal e/ou por
Servidor designado para esta fungao, apés comprovada
regularidade da acdo e condicionada a Prestacao
de Contas do adiantamento anterior, sob pena de
responsabilidade funcional, ficando terminantemente
proibido concessao de novo adiantamento sem a devida
prestacado de contas da anteriormente concedida.

CAPITULO Il
DAS COMPRAS

Artigo 5.°- Todas as obras, servigos, compras,
alienagdes, concessbes e locagbes, no ambito da
administragdo municipal, estardo sujeitos as normas
estabelecidas pela Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
alteragdes.

Artigo 6.° - Todas as aquisicdes serdo efetuadas
exclusivamente pelo Setor de Licitagdes e Compras,
apos autorizagéo do Prefeito Municipal, respeitando-se a
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pesquisa de mercado e o competente Processo Licitatorio.

§ 1.° - Nos casos de dispensa de licitagdo, o
Encarregado/Chefe do setor de Compras devera proceder
a pesquisa de mercado, a fim de adquirir o produto com o
preco e condigbes mais vantajosos para a Administragao.

§ 2.° - A especificagdo dos materiais, bens e servigos
a serem adquiridos devera ser clara e objetiva, de forma
a definir a quantidade, qualidade e espécie, vedada a
vinculagdo de marca e/ou modelo, todavia, possibilitando
uma conferéncia perfeita por ocasido do recebimento
pelas unidades administrativas, ficando as chefias
responsaveis pelas estimativas apresentadas.

CAPITULO IV
DO ALMOXARIFADO

Artigo 7.° - O encarregado do almoxarifado é
responsavel por todos os materiais que estdo sob sua
guarda e garantia.

Artigo 8.° - Toda requisigdo de material devera ser
encaminhada ao Almoxarifado, através de documento
préprio, assinado pelo Encarregado de cada setor.

Paragrafo Unico - Havendo material estocado o
mesmo sera entregue ao interessado, ou caso contrario
o Almoxarifado encaminhara ao setor de Licitacdo e
Compras visando a aquisicdo dos produtos/material ou
equipamentos

Artigo 9.° - Mensalmente, devera ser elaborado
balancete com base nas notas fiscais de entrada e nas
requisicbes de saida, espelhando os valores que seréo
encaminhados a Contabilidade.

Paragrafo Unico — Anualmente, sera elaborado
inventario fisico de todos os bens existentes no
Almoxarifado.

CAPITULO V
DA TESOURARIA

Artigo 10 — Todos os pagamentos e recebimentos de
tributos, tarifas e pregos publicos deverdo ser efetuados
unicamente através de estabelecimentos oficiais de
crédito em que a Prefeitura mantém conta e/ou convénio.

Artigo 11 — O pagamento, ultimo estagio da despesa,
somente sera efetuado apods sua regular liquidagao

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
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e quando expressamente autorizado pela autoridade
competente, ou seja, o Prefeito Municipal, desde que
atendido os seguintes principios basicos.

a) existéncia de documento legal de despesa;

b) declaragdo firmada por quem de direito, do
recebimento do material ou do servigo prestado;

C) copia de empenho; e

d) documento de retengdo de Imposto de Renda,
ISSQN, INSS devidos, na conformidade com a legislagédo
em vigor.

Artigo 12 — O tesoureiro e/ou o setor competente
devera providenciar mensalmente a conciliacao de todas
as contas bancarias, apresentando ao Contador e ao
Secretario de Administracdo e Finangas, até o dia 15
do més seguinte, para conferencia e apresentagdo ao
Prefeito Municipal.

Artigo 13 -0 Boletim de Caixa e Bancos sera elaborado
todos os dias apdés o encerramento do expediente e
toda a documentacdo de despesa e receita devera ser
autenticada por meio eletrbnico ou magnético e sera
encaminhado ao Secretario de Administracao e Financgas
e ao Prefeito Municipal diariamente para que procedam
sua verificacdo e aponham suas assinaturas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 14 — O Servidor Municipal que infringir as normas
deste Decreto, estara sujeito a Processo Administrativo
e as multas estabelecidas pelas normas da legislacao
aplicavel, consoante ao Estatuto do Servidor Publico
Municipal de Santo Anastacio.

Artigo 15 — Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicagéo.

Artigo 16 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.
JOSE BONILHA SANCHES

Prefeito Municipal

LUZIA DONIZETI DOS SANTOS RODRIGUES
Chefe Segao de Secretaria

Publicado e registrado na Sec¢do de Secretaria na
mesma data supra.

Municipio de Santo Anastdcio — Estado de Sdo Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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