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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N° 3.536, DE 18 DE MARCO DE 2021.

INSTITUI A POLITICA DE SEGURANGA
DA INFORMAGCAO NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO DIRETA NO
MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA,
ESTADO DE SAO PAULO.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do
Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO as atribuigbes inerentes ao cargo de
Prefeito, notadamente aquelas definidas pela Lei Organica do
Municipio de Monte Azul Paulista no disposto pelo inciso IV do
art. 44;

CONSIDERANDOanecessidadedegarantirasegurangadas
informagdes geradas, adquiridas, processadas, armazenadas
e transmitidas no dmbito da administragdo municipal, de forma
a atender aos principios da confidencialidade, integridade,
disponibilidade, autenticidade e legalidade;

CONSIDERANDO que os agentes publicos devem zelar
pelas informagbes que lhes sdo confiadas no exercicio de
suas fungdes e

CONSIDERANDO que as acgdes de Segurangca da
Informacao reduzem custos e riscos e aumentam os beneficios
prestados aos cidadaos, ao permitir a oferta de processos,
produtos e servigos suportados por sistemas de informagdes
mais seguros, DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Seguranga da Informagao
no ambito da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Monte Azul Paulista, Estado de S&o Paulo.

§ 1° A Politica de Seguranca da Informagao constitui um
conjunto de diretrizes e normas que estabelecem os principios
de protegdo, controle e monitoramento das informacgdes
processadas, armazenadas ou custodiadas pela Administragcao
Municipal, aplicando-se a todos os 6érgaos e entidades do
Poder Executivo Municipal.

§ 2° Compete a Secretaria Municipal de Gestdo Publica
a coordenacdo das politicas de gestdo da Seguranga da
Informagao no Municipio.

Art. 2° Constituem objetivos da Politica de Seguranga da
Informacao:

| - dotar os 6rgéos e as entidades da Administracao Publica
Municipal de instrumentos juridicos, normativos e institucionais
que os capacitem técnica, tecnoldgica e administrativamente,
com vistas a assegurar a confidencialidade, a integridade, a
autenticidade, o nao repudio e a disponibilidade dos dados

e das informagdes tratadas, classificadas e sigilosas da
Administragdo Municipal;

Il - estabelecer e controlar os niveis de acesso de
fornecedores externos aos sistemas, equipamentos,
dispositivos e atividades vinculadas a seguranca dos sistemas
de informacgao;

lll - promover a capacitagdo de recursos humanos para
o desenvolvimento de competéncia cientifico-tecnoldgica em
Segurancga da Informagéo;

IV - promover intercambio cientifico e tecnoldgico entre os
orgaos e as entidades da Administragdo Publica Municipal e
as demais instituicdes publicas e privadas, no que tange as
atividades de Seguranga da Informacéo;

V - assegurar a interoperabilidade entre os sistemas de
Seguranga da Informagéo.

Art. 3° Para os fins deste decreto, ficam estabelecidos os
seguintes conceitos:

| - ativo: todo elemento tangivel ou intangivel que compdée
0 processo de comunicagdo, abrangendo a informagdo, o
respectivo emissor e meio de transmissao, até o receptor;

Il - autenticidade: garantia de que uma informacgao, produto
ou documento origina-se do autor a quem se atribui;

[l - Central de Servigos: ponto Unico de contato do usuario
com a area de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao - TIC
da Administragdo Municipal, responsavel pelo registro, analise
e acompanhamento das requisigdes de servigos, bem como
pela conclusédo do atendimento;

IV - confidencialidade: garantia do sigilo da informacao,
de forma que o seu acesso seja obtido somente quando
autorizado;

V - disponibilidade: propriedade do ativo, o qual deve
estar acessivel e utilizavel sob demanda por uma entidade
autorizada, quando solicitado;

VI - gestor da informagé&o: pessoa detentora de competéncia
institucional para autorizar ou negar o acesso a determinada
informagéo ao usuario;

VII - incidente de seguranca: evento adverso, confirmado ou
sob suspeita, que comprometa a integridade, a autenticidade,
a conformidade ou a disponibilidade de qualquer ativo da
Administragao Publica Municipal;

VIII - informagé&o: dados, processados ou ndo, que podem
ser utilizados para produgao e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IX - integridade: salvaguarda da exatidao e da totalidade da
informacao e dos métodos de processamento;

X - legalidade: conformidade das agbes realizadas no
ambito da Politica de Seguranca da Informagdo com o
arcabouco normativo vigente;

Xl - ndo repudio: garantia de que um usuario ndo consiga
negar (dizer que nao foi feito) uma operagéo ou servigo que
modificou ou criou uma informagéo;
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XII - Seguranga da Informacgao: conjunto de medidas que
tem como objetivo o estabelecimento de controles necessarios
a protecdo das informagdes durante sua criagdo, aquisicao,
uso, transporte, guarda e eliminagdo, contra destruigao,
modificagdo, comercializagdo ou divulgagao indevidas
e acessos ndo autorizados, acidentais ou intencionais,
garantindo a continuidade dos servigos e a preservagao de
seus aspectos basicos, quais sejam, confidencialidade,
integridade, disponibilidade, autenticidade e legalidade;

XIII - Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC:
solucdo ou conjunto de solugdes sistematizadas baseadas
no uso de recursos tecnolégicos que visam resolver
problemas relativos a geragéo, tratamento, processamento,
armazenamento, veiculagao e reproducgao de dados, bem como
subsidiar processos que convertem dados em informagao;

XIV - usuario: aquele que atua em 6rgao ou entidade da
Administragao Municipal, seja servidor ou empregado publico,
estagiario, contratado ou terceirizado, ou que, de alguma
forma, encontre-se exercendo atividade junto a Administragéo
Municipal, desde que autorizado.

Art. 4° A Politica de Seguranga da Informacgéo instituida
neste decreto reger-se-a pelos seguintes principios:

| - tratamento da informagdo como patriménio, tendo
em vista que a divulgacdo das informagbes estratégicas de
qualquer natureza pertencentes a Administracdo deve ser
protegida de forma adequada, com vistas a evitar alteragoes,
acessos ou destruicdo indevidos;

Il - classificagédo da informacgéo, garantindo-lhe o adequado
nivel de proteg¢do, considerando:

a) a avaliacdo da necessidade e do tipo de acesso
pelo usuario, adotando-se como parametro o grau de
confidencialidade da informagao;

b) a definicdo da confidencialidade da informagdo em
consonancia com as atividades desempenhadas pelo usuario,
com vistas a garantir a adequada autorizagdo de acesso pelo
gestor da informacéo, que devera conter os limites de acesso,
tais como leitura, atualizagéo, criagéo e remogéo, entre outros;

Il - controle de acesso as informagbes, tendo como
orientacdo a classificacdo definida no inciso Il do caput deste
artigo, respeitando a legislacao vigente e considerando, ainda,
que:

a) o acesso e o uso de qualquer informacgéo, pelo usuario,
deve se restringir ao necessario para o desempenho de suas
atividades;

b) no caso de acesso a sistemas informatizados, deverao
ser utilizados sistemas e tecnologias autorizados pela
Administracao, por meio de identificador unico e senha, ambos
pessoais e intransferiveis;

c) o acesso, a divulgagédo e o tratamento da informacgao
classificada como sigilosa ficardo restritos as pessoas que
tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pelas autoridades competentes.

IV - continuidade do uso da informacgéao, sendo necessaria,
para o funcionamento dos sistemas, pelo menos uma copia de
segurancga atualizada e guardada em local remoto, com o nivel
de protecdo equivalente ao nivel de prote¢do da informacao
original, observadas as seguintes regras:

a) para a definigdo das copias de seguranga devem ser
considerados os aspectos legais, histoéricos, de auditoria e de
recuperacao de ambiente;

b) os recursos tecnolégicos, de infraestrutura e os
ambientes fisicos utilizados para suportar os sistemas de
informagdo devem ter controle de acesso fisico, condigbes
ambientais adequadas e ser protegidos contra situagcbes de
indisponibilidade causadas por desastres ou contingéncias;

c) definicdo do nivel de disponibilidade para cada servigco
prestado pelos sistemas de informagdo, nas situagbes
mencionadas na alinea “b” deste inciso;

V - educagdo em Seguranga da Informagéo, devendo ser
observada pelo usuario a correta utilizagdo das informagoes e
dos recursos computacionais disponibilizados.

Art. 5° As medidas a serem adotadas para fins de protecao
da informacgao deverdo considerar:

| - os niveis adequados de integridade, confidencialidade e
disponibilidade da informacao;

Il - as instrugdes e os procedimentos pertinentes, assim
como a legislagao vigente;

Il - a compatibilidade entre a medida de protegao e o valor
do ativo protegido;

IV - o alinhamento com as diretrizes estratégicas da
Administracdo Municipal;

V - as melhores praticas para a gestdo da Seguranga da
Informacao;

VI - os aspectos comportamentais e
apropriados.

tecnoldgicos

Art. 6° E dever do usuario, em consonancia com a Politica
de Seguranga da Informagao estabelecida neste decreto:

| - responsabilizar-se, no ambito de sua atuagao, pela
protecdo e seguranga da informagdo que lhe é confiada,
devendo conhecer, entender e cumprir a Politica estabelecida
neste decreto, bem como as diretrizes e instrugdes correlatas,
zelando por sua correta aplicagéo;

Il - fazer uso correto e responsavel dos recursos
tecnoldgicos, pautando-se pela legalidade e conduta ética,
sempre em conformidade com os principios da Seguranga da
Informacao;

Il - comunicar ao seu superior hierarquico qualquer
incidente de seguranca ou situagéo de risco no ambito de sua
atuacao.

Art. 7° A ndo observancia da Politica de Seguranca da
Informagao pelos usuarios configura descumprimento de
dever funcional, indisciplina ou insubordinagédo, conforme o
caso, sujeitando o infrator a incidéncia das sanc¢des cabiveis,
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nos termos da legislagao vigente.

Art. 8° Os procedimentos relacionados a Seguranga da
Informacdo serdo objeto de normatizacdo complementar
e, uma vez divulgados, passardo a integrar a Politica de
Segurancga da Informagéo.

Art. 9° As despesas decorrentes da execugdo do presente
decreto correrao por dotagbes constantes no orgamento
vigente, suplementadas se necessario.

Art. 10 Além das normas contidas neste Decreto, os 6rgéos
da Administragdo Direta deste Municipio sujeitam-se, no que
Ihe couber, as diretrizes contidas no Decreto Federal n°® 9.637,
de 26 de dezembro de 2.018, que institui a Politica Nacional
de Seguranga da Informacao e dispde sobre a governanga da
segurancga da informacgao.

Art. 11 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao e afixagdo no Pago Municipal.

Monte Azul Paulista/SP, 18 de margo de 2.021.
MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio.

Registrado e Publicado no Expediente da Secretaria da
Prefeitura do Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de S&o
Paulo, em 18 de margo de 2021.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DE SOUZA

Agente Administrativo Il

DECRETO N° 3.537, DE 18 DE MARGCO DE 2021.

REGULAMENTA NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, OS
PROCEDIMENTOS PARA GARANTIADO
ACESSO A INFORMACAO, CONFORME
DISPOSTO NA LEI FEDERAL N° 12.527,
DE 18 DE NOVEMBRO DE 2.011.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do
Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigées legais,

CONSIDERANDO as atribuigbes inerentes ao cargo de
Prefeito, notadamente aquelas definidas pela Lei Organica do
Municipio de Monte Azul Paulista no disposto pelo inciso IV do
art. 44;

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n. 12.527 de
18 de novembro de 2.011;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar e
complementar as agdes de acesso a informagdo em pratica
na Prefeitura do Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de
Sao Paulo,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no admbito do Poder
Executivo Municipal, os procedimentos para garantia do
acesso a informagao, conforme o disposto na Lei Federal
no 12.527, de 18 de novembro de 2.011, que dispde sobre o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do “caput” do

art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicao Federal.

Art. 2°. Os 6rgédos e as entidades do Poder Executivo
Municipal assegurarao as pessoas, naturais e juridicas, o direito
de acesso a informagdo que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os
principios da administragdo publica e as diretrizes previstas
na lei.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informagéo - dados, processados ou nido, que podem
ser utilizados para produgao e transmissao de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer
operagao ou tratamento por meio de processamento eletrénico
ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao;

Il - documento - unidade de registro de informacgdes,
qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagdo sigilosa - informagdo submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em razéo de
sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais
de sigilo;

V - informacgao pessoal - informagéao relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida
privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de acdes
referentes a produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizacao,
acesso, reproducgdo, transporte, transmissao, distribuigao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagao,
destinagao ou controle da informacgéo;

VII - disponibilidade - qualidade da informagédo que pode
ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou
sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacéao que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informag&o ndo modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informacdo coletada
na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem
modificagdes;

Xl - informagéo atualizada - informacgao que relune os dados
mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza,
com os prazos previstos em normas especificas ou conforme
a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que
a organizam; e

Xl - documento preparatério - documento formal
utilizado como fundamento da tomada de decisédo ou de ato
administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.
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§ 1° Aplicam-se as disposi¢cbes deste Decreto, no que
couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam,
para realizagcdo de agbes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes
sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres, nos limites
em referéncia as parcelas dos recursos publicos recebidos e a
sua destinagdo, sem prejuizo das presta¢des de contas a que
estejam legalmente obrigadas.

§ 2° As entidades privadas sem fins lucrativos que
receberem recursos publicos para realizacdo de agdes de
interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

a) copia do estatuto social atualizado da entidade;
b) relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

c) copia integral dos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres
realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos
aditivos, e relatérios finais de prestacdo de contas, na forma
da legislagéo aplicavel.

§ 3°As informagdes de que trata o “caput” serdo divulgadas
em sitio na Internet da entidade privada e em quadro de avisos
de amplo acesso publico em sua sede.

§ 4° A divulgacdo em sitio na Internet, referida no §1°,
podera ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade
publica, e mediante expressa justificacdo da entidade, nos
casos de entidades privadas sem fins lucrativos que néao
disponham de meios para realiza-la.

§ 5° As informagbes de que trata o “caput’ deverdo ser
publicadas a partir da celebragao do convénio, contrato, termo
de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serao
atualizadas periodicamente e ficarao disponiveis até cento e
oitenta dias apds a entrega da prestacao de contas final.

§ 6° Os pedidos de informacgao referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ouinstrumentos
congéneres deverao ser apresentados diretamente aos érgaos
e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 4°. Todos os meios legitimos de informagédo deverao
ser utilizados para garantir acesso as informacgdes de interesse
publico e coletivo, sendo vedada a exigéncia de relativa aos
motivos determinantes das mesmas.

§ 1° O servico de busca e o fornecimento de informagao
€ gratuito, sendo a reproducdo de documentos, nos termos
do que dispde o artigo 12 da Lei Federal n. 12.527, 18 de
novembro de 2.011, sujeita a cobranga de reembolso do valor
da reproducéo, dispensada a todos os que, nos termos € na
forma da Lei Federal n. 7.115/83, ndo puderem fazé-lo sem
prejuizo de seu sustento e de sua familia.

§ 2° Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das
informagdes e do cumprimento da legislagdo aplicavel, o
orgao ou entidade podera oferecer meios para que o préprio
requerente possa pesquisar a informagéo de que necessitar.

§ 3° As informagdes de natureza pessoal serdo tratadas
com respeito aos direitos e garantias fundamentais de
intimidade, vida privada e imagem.

§ 4° O acesso a informagao disciplinado neste Decreto
nao se aplica as hipoteses de sigilo previstas na legislacao,
como fiscal, bancario, de operagdes e servigos no mercado de
capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 5° E dever dos o6rgdos e entidades promover,
independente de requerimento, a divulga¢ao em seus sitios na
Internet de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos artigos
7° e 8 da Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro 2.011.

Paragrafo unico. A complementagao das informacdes, bem
como o aprimoramento do acesso das ja existentes nos sitios
oficiais da rede mundial de computadores (Internet), devem,
nos termos da lei, priorizar a divulgagao dos seguintes dados:

| - registros das competéncias e estrutura organizacional,
enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de
atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

Il - registros da execugdao orcamentaria e financeira
detalhada;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a
todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas,
agoes, projetos e obras de érgaos e entidades;

VI - registro das decisGes processuais e seus respectivos
motivos e notificagdo do meio de acesso a integra do processo
aos requerentes.

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular
pedido de acesso a informacgao.

§ 1° Quando a informagéo solicitada estiver disponivel ao
publico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro
meio de acesso universal, sera informado ao requerente, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar obter
ou reproduzir a referida informagéo, procedimento esse que
desonerara o 6rgao ou entidade publica da obrigagao de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor
de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 2° O pedido sera apresentado em formulario padrao,
disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio na Internet
enderegado a Secretaria Municipal de Governo.

§ 3° O prazo de resposta sera contado a partir da data de
apresentagao do pedido.

Art. 7° O pedido de acesso a informagao devera conter:
| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificacao valido;
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Il - especificagéo, de forma clara e precisa, da informagao
requerida;

IV - endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para
recebimento de comunicagbes ou da informacgao requerida.

Art. 8° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a
informacao:

| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdo ou consolidagcdo de dados e informagdes, ou
servigo de produgao ou tratamento de dados que n&o seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il do “caput’, o
orgao ou entidade deverd, caso tenha conhecimento, indicar
o local onde se encontram as informagdes a partir das quais
o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagao ou
tratamento de dados.

Art. 9°. S0 vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacgao.

Art. 10. Os pedidos de terceiros sobre informacdes
pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
de outrem, detidas pelos érgaos e entidades, devera estar
acompanhado de:

| - comprovagao do consentimento expresso do interessado
por meio de procuragao;

Il - termo de responsabilidade, que dispora sobre a
finalidade e a destinagdo que fundamentarédo sua autorizacgao,
e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente;

lll - declaragdo de que esta ciente da proibicdo de sua
utilizagdo de maneira diversa, sob pena de ser responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 1° Caso o titular das informagbes pessoais esteja morto
ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
cbnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes.

§ 2° O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 3° O consentimento referido no inciso | ndo sera exigido
quando o acesso a informacgao pessoal for necessario:

| - & prevengao e diagnostico médico, quando a pessoa
estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo
exclusivamente para o tratamento médico;

Il - ao cumprimento de decisao judicial.

Art. 11. Recebido o pedido, e estando a informacéao
disponivel, o fornecimento sera imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o fornecimento imediato, o
orgao ou entidade deverd, no prazo de até vinte dias:

| - enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletrbnico
informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a

informacgao, efetuar reprodugdo ou obter certiddo relativa a
informacao;

lll - comunicar que n&o possui a informagao ou que nao
tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéo ou entidade
responsavel pela informagao ou que a detenha; ou

V -indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Negado o pedido, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicagdo com razdes da negativa de acesso
e seu fundamento legal e possibilidade e prazo de 10 dias para
recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara.

§ 3° A autoridade, hierarquicamente superior a que adotou
a decisao, devera apreciar o recurso, no prazo de cinco dias,
contado da sua apresentacao.

§ 4° Desprovido o recurso de que trata o § 1°, podera o
requerente apresentar recurso superior, no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do 6rgéo
ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias, contados
do recebimento do das razdes.

Art. 12. Incide em condutas ilicitas, que ensejam
responsabilidade pessoal, nos termos do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais, o agente publico que:

| - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos
deste Decreto;

Il — retardar, deliberadamente, o seu fornecimento ou
fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacao
que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre
que tenha conhecimento em raz&o do exercicio das atribui¢des
de cargo, emprego ou fungao publica.

Art. 13. Aquele que obtiver acesso as informagdes de que
trata a Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2.011 e
este Decreto e delas fizer uso indevido, sera responsabilizado
nos termos da legislagao civil e penal.

Art. 14. A complementagdo das informagbes nos sitios
oficiais da rede mundial de informagdo do Municipio, bem
como a reunido dos dados, registros e sua atualizagao ficara,
respectivamente, sob gerenciamento da Secretaria Municipal
de Gestao e Finangas.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Monte Azul Paulista/SP, 18 de marco de 2.021.
MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio.

Registrado e Publicado no Expediente da Secretaria da
Prefeitura do Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao
Paulo, em 18 de margo de 2021.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DE SOUZA

Agente Administrativo Il
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DECRETO N° 3.538, DE 18 DE MARCO DE 2021.

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI
FEDERAL N° 13.709, DE 14 DEAGOSTO
DE 2018—LEIDEPROTECAODEDADOS
PESSOAIS (LGPD) — NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DIRETA
E INDIRETA.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do
Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO as atribuigbes inerentes ao cargo de
Prefeito, notadamente aquelas definidas pela Lei Organica do
Municipio de Monte Azul Paulista no disposto pelo inciso IV do
art. 44;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, disciplina as normas gerais de interesse
nacional a serem observadas pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios em matéria de protecdo de dados;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo das
normas especificas e procedimentos da Lei Federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, e a necessidade de disciplinar os
procedimentos de protegdo de dados no ambito do Municipio
de Monte Azul Paulista, Estado de S&do Paulo,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto regulamenta a Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD), no ambito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias
correlatas a serem observados por seus 6rgaos e entidades,
visando garantir a prote¢éo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem
racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiagao
a sindicato ou a organizagao de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa
ser identificado, considerando a utilizagcdo de meios técnicos
razoaveis e disponiveis na ocasiao de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados
pessoais, estabelecido em um ou em varios locais em suporte
eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que sao objeto de tratamento;

VI — ouvidor: pessoal natural ou juridica, de direito publico
ou privado, a quem competem as decisGes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em
nome do ouvidor;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo ouvidor e operador
como canal de comunicagao entre o ouvidor, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o ouvidor e o operador;

X - ftratamento: toda operagdo realizada com dados
pessoais, como as que se referemacoleta, produgéo, recepcgao,
classificagao, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliagdo ou controle da informag&o, modificacao,
comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragao;

XI - anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um
dado perde a possibilidade de associagao, direta ou indireta,
a um individuo;

XIl - consentimento: manifestagao livre, informada e
inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xl - plano de adequagédo: conjunto das regras de boas
praticas e de governancga de dados pessoais que estabelecam
as condigbes de organizagéo, o regime de funcionamento, os
procedimentos, as normas de seguranga, os padroes técnicos,
as obrigagOes especificas para os diversos agentes envolvidos
no tratamento, as ag¢des educativas, os mecanismos internos
de supervisédo e de mitigacéo de riscos, o plano de respostas
a incidentes de seguranca e outros aspectos relacionados ao
tratamento de dados pessoais.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais
pelos érgaos e entidades municipais deverdo observar a boa-
fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propésitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem
possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com essas finalidades;

Il — adequagéo: compatibilidade do tratamento com as
finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do
tratamento;

Il = necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo
necessario para a realizagdo de suas finalidades, com
abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relagao as finalidades do tratamento de dados;

IV — livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e a duragéo do tratamento,
bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao,
clareza, relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com
a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI — transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes
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claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a realizagéo do
tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados
os segredos comercial e industrial,

VIl — seguranga: utilizacdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteragao, comunicagéo ou difusao;

VIIl — prevencgdo: adogdo de medidas para prevenir a
ocorréncia de dados em virtude do tratamento de dados
pessoais;

IX — ndo discriminagao: impossibilidade de realizagdo do
tratamento para fins discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X-responsabilizagdo e prestagao de contas: demonstragao,
pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecdo de dados pessoais €, inclusive, da eficacia dessas
medidas.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO |

DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 4° O Poder Executivo Municipal, por meio de suas
Secretarias, nos termos da Lei Federal n® 13.709, de 2018,
deve realizar e manter continuamente atualizados:

| — o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos
fluxos de dados pessoais em suas unidades;

Il — a analise de risco;

lll — o plano de adequacgao, observadas as exigéncias do
art. 14 deste Decreto;

IV — o relatério de impacto a protegdo de dados pessoais,
quando solicitado.

Paragrafo unico. Para fins do inciso Ill do “caput” deste
artigo, as Secretarias devem observar as diretrizes editadas
pelo Ouvidor do Municipio.

Art. 5° Fica designado o Ouvidor do Municipio como o
encarregado da prote¢do de dados pessoais, para os fins do
art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Paragrafo unico. A identidade e as informagbes de contato
do encarregado devem ser divulgadas publicamente, de
forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em segao
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 6° Sao atribuicbes do encarregado da protegdo de
dados pessoais:

| — aceitar reclamagdes e comunicacdes dos titulares,
prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

Il — receber comunicacdes da autoridade nacional e adotar
providéncias;

Il — orientar os funcionarios e os contratados da
Administragao Publica Direta a respeito das praticas a serem

tomadas em relagao a protecdo de dados pessoais;

IV — editar diretrizes para a elaboragdo dos planos de
adequacgao, conforme art. 4°, inciso |l deste Decreto;

V — determinar a 6rgaos da Prefeitura a realizacao de
estudos técnicos para elaboragédo das diretrizes previstas no
inciso IV deste artigo;

VI — decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade
nacional a respeito da adog¢ao de padrdes e de boas praticas
para o tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 32 da
Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

VII — providenciar a publicagao dos relatérios de impacto
a protecdo de dados pessoais previstos pelo art. 32 da Lei
Federal n® 13.709, de 2018;

VIl - recomendar a elaboragao de planos de adequacéao
relativos a protegdo de dados pessoais ao encarregado das
entidades integrantes da Administracédo indireta, informando
eventual auséncia a Secretaria responsavel pelo controle da
entidade, para as providéncias pertinentes;

IX - providenciar, em caso de recebimento de informe da
autoridade nacional com medidas cabiveis para fazer cessar
uma afirmada violacao a Lei Federal n°® 13.709, de 2018, nos
termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgéo
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais,
fixando prazo para atendimento a solicitacao ou apresentagéo
das justificativas pertinentes;

X - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do
inciso I1X deste artigo, para o fim de:

a) caso avalie ter havido a violag&o, determinar a adogao
das medidas solicitadas pela autoridade nacional;

b) caso avalie ndo ter havido a violagédo, apresentar as
justificativas pertinentes a autoridade nacional, segundo o
procedimento cabivel,

XI - requisitar das Secretarias responsaveis as informagdes
pertinentes, para sua compilagdo em um unico relatério, caso
solicitada pela autoridade nacional a publicacdo de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, nos termos do
artigo 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

Xl — executar as demais atribuicbes estabelecidas em
normas complementares.

§ 1° O Ouvidor do Municipio tera os recursos operacionais
e financeiros necessarios ao desempenho dessas fungdes e
a manutencao dos seus conhecimentos, bem como acesso
motivado a todas as operagdes de tratamento.

§ 2° Na qualidade de encarregado da protecédo de dados,
o Ouvidor do Municipio esta vinculado a obrigagéo de sigilo
ou de confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em
conformidade com a Lei Federal n° 13.709, de 2018 e com a
Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7° Cabe aos Secretarios Municipais:

| — dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgaos,
as ordens e recomendagdes do Ouvidor do Municipio na
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qualidade de encarregado de prote¢cao de dados pessoais;

Il - atender as solicitagbes encaminhadas pelo Ouvidor do
Municipio no sentido de fazer cessar uma afirmada violagéo a
Lei Federal n°® 13.709, de 2018, ou apresentar as justificativas
pertinentes;

[l — encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacgdes sobre o tratamento de dados pessoais que
venham a ser solicitadas pela autoridade nacional, nos termos
do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou
informagdes necessarias a elaboragao de tais relatérios, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

IV - assegurar que o Ouvidor do Municipio seja informado,
de forma adequada e em tempo util, de todas as questdes
relacionadas com a prote¢do de dados pessoais no ambito do
Poder Executivo municipal.

Art. 8° Cabe a Secretaria Municipal de Gestao Publica:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edi¢gao das
diretrizes pelo Ouvidor do Municipio para a elaboragdo dos
planos de adequagao;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias
na implantacao dos respectivos planos de adequagao.

SECAO Il

DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL INDIRETA

Art. 9°. Cabe as entidades da Administracdo indireta
observar, no &mbito da sua respectiva autonomia, as exigéncias
da Lei Federal n°® 13.709, de 2018, observada, no minimo:

| - a designacéo de um encarregado de protecao de dados
pessoais, nos termos do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de
2018, cuja identidade e informacgbes de contato devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - a elaboracédo e manutencao de um plano de adequacao,
nos termos do art. 4°, inc. lll, e paragrafo Unico deste decreto.

CAPITULO Il

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 10. O tratamento de dados pessoais pelos érgaos e
entidades da Administragao Publica Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o
cumprimento das atribuicées legais do servigo publico, para
o atendimento de sua finalidade publica e a persecugédo do
interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipoteses
de sua realizacdo, com o fornecimento de informacdes
claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugao.

Art. 11. Os 6rgéos e as entidades da Administragédo Publica
Municipal podem efetuar o uso compartiihado de dados
pessoais com outros 6rgéos e entidades publicas para atender

a finalidades especificas de execugao de politicas publicas, no
ambito de suas atribui¢cdes legais, respeitados os principios
de protecao de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei
Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 12. E vedado aos 6rgaos e entidades da Administragao
Publica Municipal transferir a entidades privadas dados
pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso,
exceto:

| - em casos de execugdo descentralizada de atividade
publica que exija a transferéncia, exclusivamente para esse
fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei
Federal n® 12.527, de 2011;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis
publicamente, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°®
13.709, de 2018;

lll - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for
respaldada, por meio de clausula especifica, em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragao devera
ser informada pelo responsavel ao Ouvidor do Municipio para
comunicagao a autoridade nacional de prote¢do de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar
exclusivamente a prevengao de fraudes e irregularidades,
ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer das hipoteses previstas
neste artigo:

| - a transferéncia de dados dependera de autorizagéo
especifica conferida pelo 6rgdo municipal a entidade privada;

Il - as entidades privadas deverdo assegurar que nao
havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados
garantido pelo 6rgao ou entidade municipal.

Art. 13. Os orgaos e entidades da Administragcdo Publica
Municipal podem efetuara comunicagao ou o uso compartilhado
de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

| - 0 Ouvidor do Municipio informe a Autoridade Nacional
de Protegao de Dados, na forma do regulamento federal
correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas
na Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera
dada publicidade nos termos do art. 10, inciso Il deste Decreto;

c) nas hipoteses do art. 12 deste Decreto.

Paragrafo unico. Sempre que necessario o consentimento,
a comunicagdo dos dados pessoais a entidades privadas
e 0 uso compartilhado entre estas e o0 6rgaos e entidades
municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as
finalidades indicadas no ato do consentimento.

Art. 14. Os planos de adequagdo devem observar, no
minimo, o seguinte:
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| — publicidade das informacdes relativas ao tratamento
de dados em veiculos de facil acesso, preferencialmente nas
paginas dos 6rgaos e entidades na internet, bem como no
Portal da Transparéncia, em se¢ao especifica a que se refere
o paragrafo unico do art. 5° deste decreto;

Il — atendimento das exigéncias que vierem a ser
estabelecidas pela Autoridade Nacional de Prote¢cao de Dados,
nos termos do art. 23, § 1°, e do art. 27, paragrafo Unico da Lei
Federal n® 13.709, de 2018;

Il — manutencdo de dados em formato interoperavel e
estruturado para o uso compartilhado de dados com vistas
a execucao de politicas publicas, a prestagdo de servigos
publicos, a descentralizagdo da atividade publica e a
disseminacgdo e ao acesso das informagdes pelo publico em
geral.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As Secretarias deverdo comprovar ao Ouvidor do
Municipio estar em conformidade com o disposto no art. 4°
deste decreto no prazo de 180 (cento e oitenta dias) dias a
contar da sua publicagéo.

Art. 16. As entidades da Administracdo indireta deverao
apresentar ao Ouvidor do Municipio, no prazo de 90 (noventa)
dias, o respectivo plano de adequacgédo as exigéncias da Lei
Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 17. Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Monte Azul Paulista/SP, 18 de margo de 2.021.
MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio.

Registrado e Publicado no Expediente da Secretaria da
Prefeitura do Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao
Paulo, em 18 de margo de 2021.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DE SOUZA

Agente Administrativo Il

DECRETO N° 3.539, DE 18 DE MARCO DE 2021.

REGULAMENTA E NORMATIZA OS
PROCEDIMENTOS E  CRITERIOS
PARA USO E SEGURANCA DOS
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
E BANCO DE DADOS NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do
Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO as atribuigbes inerentes ao cargo de
Prefeito, notadamente aquelas definidas pela Lei Organica do
Municipio de Monte Azul Paulista no disposto pelo inciso IV do
art. 44;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, padronizar

e implementar procedimentos basicos quanto ao uso
apropriado dos recursos de computagao e redes, bem como
a protecao, privacidade e seguranga dos ativos, as condi¢des
de acesso, utilizacdo, responsabilidades, uso apropriado,
armazenamento e seguranga dos recursos computacionais e
banco de dados no @mbito da Administragdo Publica Municipal
de Monte Azul Paulista, Estado de S&o Paulo.

CONSIDERANDO a necessidade de implementar as
politicas de planejamento, execuc¢do e orientagdo normativa
dos recursos tecnolégicos da Informagdo no ambito da
Administracdo Publica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto tem por finalidade normatizar as
condicdes de acesso, utilizagdo, responsabilidade, uso
apropriado, armazenamento e seguranga dos recursos
computacionais e bancos de dados da Prefeitura Municipal
de Monte Azul Paulista e, também, visa a prote¢do dos ativos
de informacdo, baseada nos trés pilares da integridade,
confidencialidade e disponibilidade, de acordo com as Normas
Brasileiras Sobre Seguranga da Informagéo.

Art. 2° - Todos os recursos computacionais da Prefeitura
de Monte Azul Paulista, tem por finalidade unica e exclusiva
de servir aos usuarios autorizados na realizacao de atividades
profissionais e relacionados estritamente com os servigos de
interesse da Administragao, sendo expressamente vedado o
uso para fins particulares.

Art. 3° - Para fins deste Decreto, considerar-se-3o0 as
seguintes definicdes:

I. Secretaria de Gestdo Publica: unidade executiva da
Prefeitura Municipal de Monte Azul Paulista, responsavel
pelo planejamento, coordenagdo, organizagéo, controle e
supervisao dos recursos computacionais e de tecnologia da
informagao da Prefeitura.

Il. Recursos Computacionais: sdo todos os equipamentos,
instalacdes, programas de computador e banco de dados,
direta ou indiretamente administrados e operados pela
Secretaria Municipal de Gestdo Publica, para armazenar,
processar, transmitir e disseminar informacdes de interesse da
Prefeitura, entre eles:

a) computadores e terminais de qualquer espécie, incluindo
acessorios;

b) impressoras e scanners de qualquer espécie;

c) servidores de ativos, de impressao, de correio eletrénico
e Web;

d) modems, roteadores, hsbs/switchs e afins;
e) sistemas operacionais e aplicativos;
f) sistemas da intranet, internet e correio eletrénico;

g) softwares adquiridos ou desenvolvidos pela Gestédo
Publica;

h) banco de dados ou documentos residentes em discos,
fitas e outros meios;
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i) salas de computadores, laboratérios, escritérios e

mobiliarios especificos;
j) site ou home page da Prefeitura de Monte Azul Paulista;
k) manuais técnicos;
) redes lan, man, wan, wireless e afins.

lll. Material de Consumo em Informatica: materiais
utilizados, direta ou indiretamente, para armazenar, processar,
transmitir e disseminar informagdes nas areas de informatica,
tais como: formularios continuos, discos, disquetes, tonner e
fotocondutores para impressora, CD-R/W, DVD-R/W.

IV. Usuario Autorizado: é toda pessoa fisica ou juridica que
se utiliza de quaisquer recursos computacionais da Prefeitura
de Monte Azul Paulista de forma autorizada pela Secretaria
de Gestao Publica, podendo ser membro (servidor do quadro
permanente ou temporario, comissionado ou a disposi¢ao),
estagiario ou prestadores de servicos.

Art. 4° - Dos direitos dos usuarios autorizados:

|. Fazer uso dos recursos computacionais da Administracao
para a realizagdo de atividades profissionais relacionadas aos
servigos de interesse da Prefeitura.

Il. Ter conta de acesso a rede de computadores e aplicativos
mediante a liberagdo da senha pela Secretaria Municipal de
Gestao Publica.

Ill. Ter conta de acesso ao correio eletrbnico mediante
liberacdo de senha pela Secretaria Municipal de Gestao
Pudblica, quando for o caso.

IV. Acessar a intranet e a internet.

V. Ter privacidade das informagbes na sua area de
armazenamento.

VI. Solicitar suporte técnico da Secretaria Municipal de
Gestao Publica.

Art. 5° - Das obrigagdes dos usuarios autorizados:

I. Zelar pela integridade e seguranca dos equipamentos e
pelas informagdes processadas e armazenadas nos recursos
computacionais sob sua responsabilidade e uso.

II. Utilizar os recursos computacionais exclusivamente para
os servigos da Administragao.

[ll. Zelar pelo sigilo e seguranga de sua senha de acesso a
rede e aplicativos, que é de uso individual e intransferivel, ndo
podendo ser compartilhada com terceiros.

IV. Manter sigilo, integridade, seguranga e disponibilidade
de todos os dados a que tiverem acesso.

V. Controlar o acesso fisico aos equipamentos sob sua
responsabilidade.

VI. Fazer uso racional de matéria de consumo e expediente
da Administragcao, combatendo desperdicios em todas as suas
formas.

VII. Respeitar e seguir as normas e procedimentos definidos
pela Secretaria Municipal de Gestéao Publica.

Art. 6° - Fica expressamente proibido aos usuarios:

I. Utilizar os recursos computacionais e materiais de
consumo da Administragdo para trabalhos particulares ou
organizagdes que nao tenham relagdo com a Prefeitura.

II. Remover, transferir, emprestar, modificar ou proceder
qualquer alteragdo na caracteristica fisicas ou técnicas
dos equipamentos, sem a prévia autorizagdo da Secretaria
Municipal de Gestao Publica.

[ll. Compartilhar com terceiros sua conta de acesso a rede,
senha e outros tipos de modernizacdo de uso individual e
intransferivel.

IV. Executar ou configurar os recursos computacionais com
a intencdo de facilitar o acesso a usuarios ndo autorizados.

V. Criar ou propagar virus, danificar equipamentos, servigcos
€ arquivos.

VI. Obter acesso ndo autorizado aos sistemas.

VII. Copiar, transferir ou emprestar software para finalidade
ou pessoa estranha aos servigos da Prefeitura.

VIII. Destruir ou estragar intencionalmente equipamentos,
software ou dados pertencente a Prefeitura.

IX. Violar os sistemas de seguranca dos recursos
computacionais como identificagdo de usuarios, senhas de
acesso, fechaduras automaticas ou sistemas antivirus.

X. Usar, instalar, executar, copiar ou armazenar aplicativos,
programas ou qualquer outro material que nao estejam
devidamente licenciados pela Administragao.

Xl. Usar a internet para a exibigdo, veiculagdo ou
armazenamento voluntario de paginas com conteudo
pornografico, eréticos, jogos de qualquer espécie, comercial,
politico partidario, ofensivo ao decoro pessoal e ao principio
de urbanidade e que provoquem sobrecarga no sistema.

Xll. Utilizar o correio eletrénico para uso particular ou para
distribuicdo voluntaria de mensagens nao desejadas como
correntes de cartas, circulares, manifestos politicos e de
conteudo pornogréfico ou erético, bem como as que sejam
ofensivas a honra e a dignidade da Administragcao, autoridades
e pessoas.

Xlll. Remover, copiar, emprestar, ceder ou divulgar
documento confidencial e sigiloso, bem como lista de
enderegos de usuarios e informagbes de banco dados de
propriedade da Administragao.

XIV. Utilizar os recursos computacionais para constranger,
assediar, ofender, caluniar ou ameagar qualquer pessoa ou
instituicao.

Art. 7° - A autorizagdo para utilizar os recursos
computacionais da Administragdo é facultada ao servidor
do quadro permanente ou temporario, comissionado ou a
disposicdo, estagiario ou prestador de servico, mediante
a abertura de conta junto a Secretaria Municipal de Gestao
Publica e assinatura do Termo de Responsabilidade, conforme
disposto no Anexo | deste Decreto, no qual declara conhecer e
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cumprir as normas vigentes.

Art. 8° - Todos os usuarios autorizados e administradores
da Prefeitura Municipal de Monte Azul Paulista, tem o dever
de denunciar ao Secretario Municipal de Gestdo Publica,
qualquer tentativa de acesso nao autorizado, uso indevido ou
qualquer ocorréncia que evidencie desrespeito a este Decreto,
devendo tomar imediatamente as providéncias necessarias
que estiverem ao seu alcance, para garantir a segurancga,
integridade, confidencialidade, disponibilidade e conservagao
dos recursos computacionais da Administragao.

Art. 9°- A violagdo das normas descritas neste Decreto,
constitui infracao disciplinar.

§ 1°- Caso as infragbes as normas deste Decreto impliquem
também em falta disciplinar, serdo aplicados, no que couber,
os dispositivos da Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT),
Estatuto dos Servidores Publicos e demais normas aplicaveis.

§ 2° - As sangdes impostas no paragrafo anterior, nao
isentam o responsavel de responder por eventuais agbes
penais se 0 caso envolver ocorréncia considerada crime ou
contravengao penal, nos termos da legislagao aplicavel.

§ 3° - Da decisdo final tomada com base neste artigo,
cabera recurso ao Prefeito.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Monte Azul Paulista/SP, 18 de margo de 2.021.
MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio.

Registrado e Publicado no Expediente da Secretaria da
Prefeitura do Municipio de Monte Azul Paulista, Estado de Sao
Paulo, em 18 de margo de 2021.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DE SOUZA

Agente Administrativo Il

Licitagoes e Contratos

Atas de Sessoes

RESULTADO DO JULGAMENTO DAS AMOSTRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 006/2021
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 004/2021
PROCESSO N° 014/2021

OBJETO: Aquisicao de géneros alimenticios que serao
utilizados no preparo da merenda escolar do municipio, de
acordo com a planilha de especificagcoes técnicas e estimativa
de precos descrita no anexo |, do Edital. Conforme Oficio
recebido da Nutricionista da Prefeitura a Sra. Ana Paula
Miatello Dias, as empresas: MATRIZ ALIMENTOS EIRELI,
FRIGOBOI COMERCIO DE CARNES LTDA, NUTRICIONALE
COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA, CS COMERCIO DE
CEREAIS EIRELI e SPOLJARIC COMERCIAL DO BRASIL
EIRELI, tiveram as amostras aprovadas, e a empresa
CICOMAQ LICITACOES, PRODUTOS E SERVICOS EIRELI,

teve os itens: 25,34, 39 e 54 desclassificados.

Monte Azul Paulista (SP), 19 de Margo de 2021

Carlos Eduardo Pereira de Souza — Pregoeiro.
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