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PODER EXECUTIVO DE ZACARIAS

Atos Oficiais Decretos

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Rua Castro Alves, 637 - Fone: (18) 3694-8900 - CEP: 15.265-000 - Zacarias - SP

DECRETO N° 078, DE 29 DE JUNHO DE 2021

Institui a obrigatoriedade de realizar os procedimentos
de avaliacdo, redugdo ao valor recuperdvel de ativos,
depreciagcdo, amortizacdo, exaustdo, baixas, bens
inserviveis e estabelece prazos de vida util dos bens do
Municipio de Zacarias, nos casos que especifica.

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA, Prefeito em exercicio do
Municipio de Zacarias, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais que
lhe sdo conferidas por Lei Organica,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o controle dos bens
patrimoniais do Municipio ou de terceiros, sob sua guarda, mediante procedimentos a
serem adotados por Unidades, Orgﬁos, Departamentos, Setores ou pelo servidor que seja
responsavel direto por cada bem;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de realizar os procedimentos de
avaliacao, reducdo ao valor recuperavel de ativos, depreciacdo, amortizagao, exaustao,
baixas, bens inserviveis, conforme previsao do § 3°, do artigo 50, da LeiComplementar
n° 101/2000, e

CONSIDERANDO a necessidade de registrar os bens no sistema de
Patrimo6nio em consonéncia com as disposi¢des da Lei n® 4.320/64, da Portaria n°
448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional e das Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicada ao Setor Publico.

DECRETA:

| DAS DISPOSICOES GERAIS |

Art. 1° Os o6rgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta
deverao desenvolver agdes no sentido de promover a avaliagdo, a reducdo ao valor
recuperavel, a depreciacdo, a amortizacdo, exaustdo, baixas, bens inserviveis e
estabelecer prazos de vida ttil dos bens do ativo sob sua responsabilidade nos termos
deste Decreto, para fins de garantir a manutengao do sistema de custos, conforme
estabelece o § 3° do art. 50 da Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000, e as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, bem como os
Principios de Contabilidade e a Lei Federal 4.320/64.

§ 1° Ficam dispensados dos procedimentos a que se refere o caput os

bens:
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I - Que nio ultrapassem o prazo de vida util de 02 (dois) anos, exceto
quanto ao procedimento de depreciagdo, amortizacdo ou exaustdo, obrigatdrio nos casos
de bens com vida 1util entre 01 (um) e 02 (dois) anos e facultativo quando a
correspondente vida util for inferior a 01(um) ano; ou

II - cujo custo de aquisi¢do, valor recuperavel ou valor reavaliado, seja
inferior a R$ 100,00 (cem reais);

IIT - Classificados como bens de consumo;

IV - Definidos em instrumento normativo elaborado em conjunto pela
Administragdo e da Comissao de Inventario.

| CONCEITOS |

Art. 2° Para os fins deste Decreto entende-se por:

I - Classe de ativo imobilizado - Representa um agrupamento de ativos
de natureza ou fung¢ao similares nas operacoes da entidade, que ¢ evidenciado como um
unico item para fins de divulgacdo nas demonstracdes contabeis.

II - Avaliaciao patrimonial - Atribui¢do de valor monetario a itens do
ativo e do passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes
e que traduza, com razoabilidade, a evidencia¢do dos atos e dos fatos administrativos;

III - Mensuracdo — A constatagdo de valor monetario para itens do
ativo e do passivo decorrente da aplicagcdo de procedimentos técnicos suportados em
analises qualitativas e quantitativas;

IV - Reavaliacdo — Adocdo do valor de mercado ou de consenso entre
as partes para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

V - Reducio ao valor recuperavel (impairment) — E a reducdo nos
beneficios econdmicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo, que reflete um
declinio na sua utilidade além do reconhecimento sistematico por meio de depreciagao
Ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando
esse for inferior ao valor liquido contabil;

VI - Reducao ao valor recuperavel (impairment) Ativos geradores
de caixa — sdo aqueles mantidos com o objetivo principal de gerar retorno comercial;

VII - Valor da reavaliacio ou valor da reducao do ativo a valor
recuperavel — Diferenga entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado
ou de consenso, com base em laudo técnico;

VIII - Valor de aquisicado — Soma do preco de compra de bem com os
gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condicdo de uso;

IX - Valor de mercado ou valor justo (fair value) — Valor pelo qual
um ativo pode ser intercambiado / negociado ou um passivo pode ser liquidado entre
partes interessadas em uma transagao que atuam em condi¢des independentes e isentas
ou conhecedoras do mercado;

X - Valor bruto contabil — Valor do bem registrado na contabilidade,
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em determinada data, sem a dedugdo da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo acumulada;

XI - Valor liquido contabil — O valor do bem registrado na
contabilidade, em determinada data, deduzido da correspondente depreciacao,
amortizacdo ou exaustdo acumulada;

XII - Valor recuperavel — Valor de mercado de um ativo menos o
custo para a sua alienagdo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar
pelo uso futuro desse ativo nas suas operagoes, o que for maior;

XIII - Amortizacdo — Redugdo do valor aplicado na aquisi¢do de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia
ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal
ou contratualmente limitado;

XIV - Depreciacio — Reducdo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, a¢do da natureza ou obsolescéncia; ¢ a alocacao
sistematica do valor depreciavel de um ativo ao longo da sua vida util.

XV - Exaustao — Corresponde 4 perda do valor, decorrente da sua
exploragdo, de direitos cujo objeto seja recursos minerais ou florestais e outros recursos
naturais esgotaveis, ou bens aplicados nessa exploragao.

XVI - Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel — Valor original de
um ativo deduzido do seu valor residual;

XVII - Valor residual — E o valor estimado que a entidade obteria com
a venda do ativo, caso o ativo ja tivesse a idade, a condi¢do esperada e o tempo deuso
esperado pra o fim de sua vida ttil. O calculo do valor residual € feito por estimativa,
sendo o valor determinado antes do inicio da depreciagdo. Assim, o valor residual seria
o valor de mercado depois de efetuadas toda a depreciagdo. O valor residual ¢
determinado para que a depreciagdo ndo seja incidente em cem por cento do valor do
bem, e desta forma ndo sejam registradas variagcdes patrimoniais diminutivas além das
realmente incorridas;

XVIII - Vida util:

a) o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo;
ou,

b) o niimero de unidades de produgdo ou de unidades semelhantes que
a entidade espera obter pela utilizagdo do ativo;

XIX - Ajustes de Exercicios Anteriores — S3o considerados os
decorrentes de omissdes e erros de registros ocorridos em anos anteriores ou de
mudancas de critérios contabeis, devendo ser reconhecido a conta do patriménioliquido
e evidenciado em notas explicativas.

XX - Laudo técnico — Documento habil, conforme padrdo definido
pelo o6rgdo central do Sistema Administrativo de Gestdo Patrimonial, com as
informagdes necessarias ao registro contabil, contendo, ao menos, os dados previstos no
art. 57° deste Decreto.
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XXI - Perda por desvalorizacdo — O montante pelo qual o valor
contabil de um ativo ou de unidade geradora de caixa excede seu valor recuperavel;

XXII - Ativos nao geradores de caixa — Sdo aqueles mantidos com o
objetivo de prestagao de servicos publicos, e os demais ativos ndo mantidos com o
objetivo de gerar retorno comercial.

XXIII - Perda por reducido ao valor recuperavel de um ativo nao
gerador de caixa — E o quanto o valor contabil excede seu montante recuperavel na
forma de prestacdo de servicos publicos.

XXIV - Valor recuperavel na forma de prestacio de servicos
pliblicos — E o maior valor entre o valor justo de um ativo nio gerador de caixa menos
os custos de venda e seu valor em uso.

XXV - Bem movel — Sdo exemplos de bens moéveis as maquinas,
aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de informatica (equipamentos de
processamentos de dados e tecnologia da informagao), modveis e utensilios, materiais
culturais, educacionais e de comunicagdo, veiculos, item ou conjunto passivel de
controle individual, de movimento proprio, ou de remog¢ao por for¢a alheia, ou da
destinagdo econdmico-social, para producdo de outros bens ou servigos em razao do uso,
nao perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento e que ndo se consome,
nao se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade prevista superior a 02
(dois) anos e possam gerar beneficios economicos ou potencial de servico;

XXVI - Bem imével — Aquele de natureza permanente que ndo pode
ser transportado de um lugar para outro sem alteracdo de sua individualidade e cuja
remogdo ¢ impraticavel ou provoca destruigdo, desmembramento, fratura, modificagdo
ou dano em sua estrutura fisica;

§1° Os bens imoveis classificam-se em:

a) Bens de uso especial — Compreende os bens, tais como edificios
ou terrenos, destinados a servigo ou estabelecimento da administragdo federal, estadual
ou municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagdes

b) publicas, como imoéveis residenciais, terrenos, glebas,
aquartelamento, aeroportos, agudes, fazendas, museus, hospitais, hotéis, dentre outros.

¢) Bens dominicais — Compreende os bens que constitui o patriménio
das pessoas juridicas de direito publico, como objetivo de direito pessoal, ou real, de
cada uma dessas entidades. Compreende ainda, ndo disposto a lei em contrario, os bens
pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de
direito privado, como apartamentos, armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens
destinados a reforma agraria, bens imoveis a alienar dentre outros.

d) Bens de uso comum do povo — Pode ser entendido como os de
dominio publico, construidos ou nao por pessoas juridicas de direito publico e se
dividem em dois grupos: Ativos de Infraestrutura e Bens do Patrimdnio Cultural.

c).1 Ativos de Infraestrutura — Ativos de infraestrutura sdo ativos que
normalmente podem ser conservados por um numero significativamente maior de anos
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do que a maioria dos bens de capital. Para serem classificados como ativos de
infraestrutura, os mesmos deverdo ser partes de um sistema ou de uma rede,
especializados por natureza e nao possuirem usos alternativos. Exemplos desses ativos
incluem redes rodovidrias, sistemas de esgoto, sistemas de abastecimento de agua e
energia, rede de comunicagao, pontes, cal¢adas, calgcaddes, dentre outros.

¢).1.1 O reconhecimento e a mensuragao dos ativos de infraestrutura
seguem a mesma base utilizada para os demais ativos imobilizados;

¢).1.2 Para os casos de reconhecimento inicial, para ajustes ou
reclassificacdes, em atendimento &s novas praticas contabeis, ndo havendo nenhuma
evidéncia disponivel para determinar o valor de mercado pelo fato de sua natureza
especializada, o valor justo pode ser estimado usando-se o custo de reposi¢do
depreciado;

¢).1.3 O custo de reposicdo de um ativo ¢ custo para repor seu potencial
de servigo bruto. Este custo ¢ depreciado para refletir o ativo na condi¢ao de usado. Um
ativo pode ser reposto por meio da reprodugdo do ativo existente ou por meio da
reposicao do potencial de servigo bruto. O custo de reposicdo depreciado ¢ mensurado
como a reproducao ou o custo de reposicdo do ativo, o que for mais baixo, menos a
depreciacdo acumulada calculada com base neste custo para refletir o potencial de
servico ja consumido ou esgotado do ativo;

¢).1.4 Em diversos casos, esse custo de reposicdo depreciado pode ser
estabelecido com referencia ao preco de compra dos componentes usados para produzir
um ativo similar, com semelhante potencial de servigos remanescentes;

¢).1.5 Dessa forma, para se determinar o valor desses ativos, deve-se
determinar a condi¢do e estado fisico desses bens, para que se possa aplicar um
percentual como fator de depreciacao de periodos anteriores a fim de se refletir seu valor
justo;

¢).1.6 Em relagdo & depreciacdo dos ativos de infraestrutura, recomenda-
se que cada componente de um item com custo significativo em relagdo ao custo total
do item seja depreciado separadamente. Por exemplo, pode ser necessario que se
deprecie separadamente a pavimentacdo, estruturas, meios-fios e canais, calcadas,
pontes e iluminagdo de um sistema de rodovias. Deve-se analisar ainda seum
componente considerado significativo tem a vida ttil e o método de depreciacdo que
sejam os mesmos de outros componentes significativos do mesmo item, pois nessecaso,
esses componentes podem ser agrupados no calculo de depreciagao.

¢).2 Bens do Patriménio Cultural - Ativos descritos como bens do
patrimonio cultural sdo assim chamados devido a sua significancia historica, culturalou
ambiental. Exemplos incluem monumentos e prédios historicos, sitios arqueologicos,
areas de conservacgao e servas naturais. Estes ativos sdo raramentemantidos para gerar
entradas de caixa e pode haver obstaculos legais ou sociais para usa-los em tais
propositos.

Certas caracteristicas sdo geralmente apresentadas por bens do
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patrimonio cultural (apesar de ndo serem exclusivas de tais ativos):

¢).2.1 - O seu valor cultural, ambiental, educacional e histérico
provavelmente ndo ¢ refletido totalmente no valor financeiro puramente baseado no
preco de marcado;

¢).2.2 - As obrigagdes legais ou estatutarias podem impor proibi¢des ou
restrigdes severas na alienag@o por venda;

¢).2.3 - Sdo geralmente insubstituiveis e seus valores podem aumentar
através do tempo mesmo se sua condigdo fisica se deteriorar;

¢).2.4 - Pode ser dificil estimar sua vida 1til, a qual em alguns casos
podem ser centenas de anos;

¢).2.5 - O reconhecimento ¢ a mensuracao desses ativos sdofacultativos
e podem seguir bases outras que ndo as utilizadas para os ativos imobilizados. Porém,
caso sejam registrados pelo ente, devem ser evidenciados conforme as normas
apresentadas neste Decreto.

§ 2° Ressalta-se que alguns recursos minerais e florestais, tais como
petroleo, gas natural e recursos nao regenerativos semelhantes, sdo de dificil
mensuracao e ainda carecem de normatizagao especifica.

e) Bens iméveis em andamento — Compreende os valores de bens
imdveis em andamento, ainda ndo concluidos. Exemplos: Obras em andamento, estudos
de projetos (que englobem limpeza do terreno, servigos topograficos, etc), benfeitorias
em propriedades de terceiros, dentre outros.

f) Demais bens imé6veis — Compreende os demais bens iméveis ndo
classificados anteriormente. Exemplo: bens iméveis locados para terceiros, imoveis
em poder de terceiros, dentre outros bens.

XXVII — Apropriacdo — Incorporacdo dos custos de um bem
patrimonial fabricado ou construido pela entidade, realizada mediante a identificagao
precisa de seu valor, por meio da identificagdo de seu custo de produgdo ou fabricacao.

a) Cabe a unidade administrativa na qual o bem foi confeccionado, a
emissdo de uma planilha de custos, com a assinatura dos responsaveis pela sua
fabricacdo, contendo todos dados financeiros referentes a aquisi¢do de matéria prima,
despesa de pessoal, encargos financeiros, materiais diversos, servigos de terceiros e
outros custos de produgao despedidos na sua fabricagao.

XXVIII - Bem ocioso — Quando o bem, embora em perfeitas
condig¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado.

XXIX - Incorporag¢iao — A inclusao de um bem no acervo patrimonial
da entidade, bem como a adi¢do do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria.

XXX - Recebimento — O ato pelo qual o material solicitado ¢
recepcionado, em local previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenasa
conferéncia quantitativa relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a
transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagao do bem, do fornecedor para
a entidade.
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XXXI - Tombamento — Consiste na formalizagdo da inclusio fisica de
um bem patrimonial no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um niimero
de tombamento, a marcacao fisica e o cadastramento de dados.

XXXII - Setor de Patriménio — E a Unidade Administrativa ou o
servidor responsavel pelo registro do ingresso, movimentagdo e baixa de bens de
natureza permanente.

XXXIII - Sistema Patrimonial — Sistema informatizado destinado ao
registro do ingresso, movimentacao, baixa, valorizagdes e desvalorizacdes dos bens de
natureza permanente.

XXXIV - Unidade Administrativa — todas as unidades e orgdos
integrantes da estrutura da Administragdo Direta.

XXXV - Bem de consumo — Todo artigo, peca, item ou género que, em
razdo de uso, perde sua identidade fisica, suas caracteristicas individuais e operacionais
e tenha durabilidade prevista limitada a 2 (dois) anos;

XXXVI — Material de consumo — Aquele que, mesmo incluido nos
parametros do inciso XXXV, atende a um dos seguintes critérios:

a) Fragilidade:- Quando sua estrutura for quebradiga, deforméavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade ou perda de sua identidade ou
funcionalidade;

b) Perecibilidade:- Quando esta sujeito a modificagdes (quimicas ou
fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

¢) Descartabilidade:- Quando, ap6és a sua utilizacdo, se pode
descartar;

d) Incorporabilidade:- Quando destinado a incorporagao a outro bem,
nao podendo ser retirado sem que haja prejuizo das condi¢des e caracteristicas de
funcionamento do bem principal;

e) Transformabilidade:- Quando destinado a transformacdo,
composicao ou fabricacdo de outro material ou produto;

f) Finalidade: Quando o material for adquirido para consumo
imediato ou para reposicao;

XXXVII - Bem intangivel — Ativo ndo monetario, sem substincia
fisica, identificavel, controlado pela entidade e gerador de beneficios econdmico futuros
ou servigos potenciais;

§ 1° Um ativo enquadra-se na condi¢cdo de ativo intangivel quando
pode ser identificavel, controlado e gerador beneficios econdmicos futuros ou servigos
potenciais, caso estas caracteristicas nao sejam atendidas, o gasto incorrido na sua
aquisicdo ou geracdo interna dever ser reconhecido como variagdo patrimonial
diminutiva.

§ 2° Um ativo intangivel satisfaz o critério de identificagdo quando:

a) For separavel, ou seja, puder ser separado da entidade e vendido,
transferido, licenciado, alugado ou trocado, individualmente ou junto com um contrato,
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ativo ou passivo relacionado, independente da intenc¢do de uso pela entidade; ou

b) Resultar de compromissos obrigatérios (incluindo direitos
contratuais ou outros direitos legais), independentemente de tais direitos serem
transferiveis ou separaveis da entidade ou de outros direitos e obrigagdes.

§ 3° Controlar um ativo significa dizer que a entidade detém o poder
de obter beneficios econdmicos futuros ou servigos potenciais gerados pelo recurso
subjacente e de restringir o acesso de terceiros a esses beneficios ou servigos. A auséncia
de direitos legais dificulta a comprovagdo do controle. No entanto, a imposi¢ao legal
de um direito ndo ¢ uma condicdo imprescindivel para o controle,visto que a entidade
pode controlar beneficios econdmicos futuros ou servigos potenciais de outra forma.

§ 4° O controle da entidade sobre os eventuais beneficios econdmicos
futuros ou servigos potenciais gerados pelo pessoal especializado e pelo treinamento ¢
insuficiente para que se enquadrem na defini¢@o de ativo intangivel, bem como o talento
gerencial ou técnico especifico, a ndo ser que esteja protegido por direitos legais.

XXXIX - Condi¢coes de uso — O bem que estd nas condi¢oes
operacionais pretendidas pela administragao.

XL - Material Bibliografico — Os livros e demais materiais
bibliograficos apresentam caracteristicas de material permanente (durabilidade superior
a dois anos, ndo é quebradi¢o, ndo ¢ perecivel, ndo € incorporavel a outro bem, ndo
se destina a transformagdo). Porém, o art. 18 da Lei n°® 10.753/2003, considera os livros
adquiridos para bibliotecas publicas como material de consumo. “Art. 18. Com a
finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas,o livro ndo é
considerado material permanente.”

a) As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisigdo de
material bibliografico como material permanente.

b) Assim, as bibliotecas publicas devem efetuar o controle patrimonial
dos seus livros, adquiridos como material de consumo, de modo simplificado via relagao
do material (relagdo-carga) e/ou verificagdo peridodica da quantidade de itens
requisitados, ndo sendo necessaria a identificacdo do nimero do registro patrimonial.

¢) Essas bibliotecas definirdo instrucdes internas que estabelecerdo as
regras e procedimentos de controles internos com base na legislagao pertinente.

d) As aquisi¢des que ndo se destinarem as bibliotecas publicas deverdo
manter os procedimentos de aquisi¢do e classificacdo na natureza de despesa 4.4.90.52
— Material Permanente — incorporando ao patrimoénio. Portanto, devem ser registradas
em conta de ativo imobilizado.

XLI - Responsavel — E todo aquele que, a qualquer titulo, seja
depositario, responsavel, encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade
pela guarda, deposito ou uso do bem de tombado como patriménio do Municipio.

XLII - Inventario — Cadastro de todos os bens patrimoniais do
Municipio, configurando-se na relagdo dos bens registrados pela Contabilidade Geral
mensurado em valores sintéticos constantes do Balango Patrimonial e com indicagado
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dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um deles ¢ dosagentes
responsaveis pela sua guarda e administragdo, todos os bens moveis e imdveis compdem
o patrimonio publico municipal deve ser submetido ao inventario.

XLIII - Afetacdo — Acdo pela qual se atribui a determinado bem publico
destinacao especifica.

XLXIV - Desafetacio — Ato pelo qual se altera a destinagdo de
determinado bem publico, excluindo sua caracteristica de bem publico.

XLV - Baixa — Ato que retira de forma definitiva, o bem patrimonial do
inventario, com exclusdo definitiva do seu registro.

XLVI — Doaciio — E a incorporagio de um bem cedido por outro érgio
ou terceiro ao Municipio, em carater definitivo, sem envolvimento da transagdo
financeira.

XLVII - Dacio: E a entrega de um bem que nio seja dinheiro para
solver divida anterior.

XLVIII - Troca ou permuta — E a incorporagdo no acervo patrimonial
do Municipio de um bem pertencente ao outro 6érgao ou terceiros que objeto de troca ou
permuta por outro bem pertencente ao Municipio.

a) Constatada a viabilidade de incorporagdo de um bem pertencente a
terceiros que tenha como fato gerador a permuta, a unidade administrativa interessada
na incorporac¢do do referido bem, encaminhara correspondéncia a area de patrimonio,
que, solicitara ao Prefeito encaminhamento do projeto de lei a Camara Municipal,
visando a possivel autorizacdo da demanda através de Lei especifica.

XLIX - Locacio — E a incorporagio temporaria, para fins de inclusio
no cadastro geral do Municipio, dos bens pertencentes a terceiros que estejam alugados
ou arrendados ao Municipio, que ficardo em condigao especial ate que haja a devolucao
destes ao termino do contrato.

a) Os bens locados ao Municipio deverao ser objeto de rigorosa vistoria,
levada a efeito quando de seu recebimento e antes da devolugao, com vista a apuragao
de seu estado de conservagao de eventuais danos ocorridos no decorrer no periodo de
locag@o.

L - Comodato - E a incorporagdo temporaria, para o fim de inclusio
no cadastro geral do Municipio, de bens pertencentes a terceiros, emprestados para o
Municipio a titulo gratuito por tempo determinado.

a) As Unidades Administrativas deverdao observar as mesmas
orientagdes constantes no item 1.15-locacao.

LI - Transferéncia — E a incorporagio de bens movimentados de uma
Unidade Administrativa para outra, em carater definitivo.

a) Constatada a necessidade de transferir um bem, a unidade
administrativa transferidora solicitara a area de patrimonio a baixa justificada doreferido
bem, da sua carga patrimonial e encaminhara copia do processo de transferéncia.

LII - Comissao — Grupo de trabalho pela Administragdo Municipal, de

Municipio de Zacarias — Estado de S&o Paulo
www.zacarias.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/zacarias
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ZACARIAS

Conforme Lei Municipal n° 1.496, de 10 de setembro de 2018

Sexta-feira, 02 de julho de 2021 Ano IV | Edi¢do n° 442 P&gina 11 de 51

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Rua Castro Alves, 637 - Fon 18) 3694-8900 - CEP: 15.265-000 - Zacaria F

carater permanente ou especial, com objetivos previamente fixados.

LIII - Vistoria — E o conjunto de procedimentos realizados para
verificacdo das condig¢des fisicas de um bem a ser incorporado e ¢ aplicavel em todos os
casos de incorporagao.

LIV - Inventario Fisico — E o instrumento de controle que permite o
ajuste dos dados escriturais com saldo fisico do patrimoénio em cada unidade gestora, o
levantamento da situagdo dos bens em uso e a necessidade de manuteng¢ao ou reparos,
a verificacdo da disponibilidade dos bens da unidade, bens como o estado de
conservacgao e classificagao.

LV - Data de Corte — Data definida pelo ente federado que visa separar
os bens que serdo objetos de ajuste em seu valor contabil e os bens quepoderdo
ser depreciados diretamente, sem passar por um ajuste.

a) A defini¢do da data de corte ¢ um ato discricionario de cada ente
federado, devendo os inventarios ser entregues a Contabilidade Geral do 6rgéo ate a data
limite definida como data de corte.

Paragrafo unico:- Fica a Contabilidade autorizada a promover a
revisao e a atualizacdo das defini¢des constantes nos incisos anteriores, para atender as
normas de contabilidade aplicadas ao setor publico, editadas pela STN e Conselho
Federal de Contabilidade.

| OBJETIVOS DA REGULAMENTACAO |

Art. 3°. Este regulamento ¢ aplicavel no ambito municipal e estabelece
os principios gerais de inventariacdo, aquisicdo, tombamento, registro, afetagdo,
desafetagdo, evolugdo, controle e gestdo dos bens mdveis e imodveis do Municipio.

Art. 4°. Constituem objetivos do presente Regulamento:
I - Manter permanentemente atualizado no inventario dos bens
municipais com descri¢do detalhada dos bens e avaliagcdo de todos os ativos e passivos;

II - Proporcionar métodos e condicdes para um levantamento
minucioso dos bens que integram o patrim6nio municipal;
III' - Estabelecer a acdo integrada de todas as Unidades

Administrativas para a realizacdo do inventario e responsabilizagdo por sua guarda;

IV - Assegurar que as incorporacdes e baixas estejam de acordo com a
legislagdo vigente e obedeca ao planejamento estratégico e legalmente comprovado
através de requisi¢des ou documento equivalentes, em cumprimento das normas legais
aplicaveis a matéria;

V - Realizar reconciliagdes entre o inventario patrimonial e os registros
contabeis, evidenciados no Balango Patrimonial;

VI - Efetuar a verificacdo fisica peridodica dos bens do ativo
permanente, aferindo os registros, determinar a regularizagdo e apuragdo dos
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responsaveis, quando for o caso;

VII - Assegurar a conformidade dos diretos e obrigacdes do Municipio
com os registros contabeis, conferindo os resultados do Inventario com o Balango
Patrimonial.

VIII - No ambito da gestdo do patrimdnio integra-se a observancia de
uma correta afetacdo dos bens pelas diversas unidades administrativas do Municipio,
considerando ndo sé as necessidades dos mesmos, mas também a sua mais adequada
utilizacao face as atividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operagdes.

| INVENTARIO |

Art. 5° O inventario de bens patrimoniais € o procedimento
administrativo de arrolamento fisico e financeiro de todos os bens existentes na
entidade.

Art. 6° O inventario mencionado no art. 5° sera realizado anualmente
sempre ao final de cada exercicio por uma Comissdo de Inventario, composta por, no
minimo, 03 (trés) servidores, embora o responsavel pelo patriménio faga um controle
rigoroso mensalmente desses bens, sendo um deles designado como presidente e tera a
funcdo de organizacdo e coordenacdo dos trabalhos.

Art. 7° O inventario devera estar sempre atualizado de forma a permitir
conhecer todas as caracteristicas dos bens, contendo as seguintes informagdes:

I - Localizac¢do do bem;

II - Estado de conservacdo do bem, que pode ser classificado como:

a) Novo;
b) Bom;
¢) Regular;

d) Precario;

III - Responsavel pelo bem;

IV - Classificacdo contabil do bem de acordo com o Plano de contas
aplicada ao Setor Publico — PCASP;

V - Valor justo de mercado do bem.

Art. 8° Durante o periodo de levantamento fisico de atualizagdo do
Inventario, fica proibida a movimenta¢do de bens sem prévia autorizagdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Art. 9° Ao final do Inventario, a comissdo inventariante deve elaborar
relatorio final com as principais informagdes que possibilitem o ajuste do saldo
patrimonial com o saldo contabil, tais como:

I - Bens nao localizados;

II - Bens inserviveis;
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III - Bens com classificagdao contabil incorreta.
IV - Bens com erro no tombamento.

Art. 10 No ambito da gestdo do patrimonio e posteriormente a
elaboragdo do inventario inicial e respectiva avaliagdo, deverdo ser adotados os
seguintes procedimentos:

I - Atualizagdo permanente das fichas do inventario por meio formal
ou informatizado;

IT - A realizacdo de conciliagdes entre os registros das fichas do
imobilizado e os registros contdbeis quanto aos montantes de aquisi¢gdes e das
amortizagdes acumuladas e constantes do Balango Patrimonial do Municipio;

III - A verificagdo fisica periodica dos bens do ativo imobilizado e de
existéncias podem utilizar testes de amostragem, e verificar se confere com os registros,
procedendo-se prontamente a regularizagdo com apuragio de responsabilidades, quando
for o caso.

IV - Os inventarios fisicos de cunho gerencial, no dmbito municipal,
deverao ser efetuados por comissao designada pela autoridade competente, que devera
se subordinar as normas do Sistema de Controle Interno conjugadas com o que dispde
esse regulamento.

| COMISSAO |

Art. 11 A Comissdo de Inventario, mencionada no artigo 6°, sera
designada por meio de Portaria elaborada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1° A Comissao de Inventario deve ser composta por, no minimo, 03
(trés) servidores, sendo um deles designado como presidente e terd a funcdo de
organizagdo e coordenacao dos trabalhos.

§ 2° Nao poderd compor a Comissao, por forca das atribuigdes, o
Contador, Tesoureiro e o responsavel pelo Controle Interno.

Art. 12 Se houver necessidade em fun¢ao do cronograma de trabalho ou
da quantidade de bens, a comissao citada no caput deste artigo podera convocar por
escrito estagiario e outros servidores municipais de qualquer area ou fungao para auxiliar
a Comissdo de Inventario na localizagdo e na identificacdo dos bens, sempre sob a
supervisdo do Presidente da Comissao.

Art. 13 A Comissdao nomeada pelo Chefe do Executivo serd para a
realizag¢do do trabalho de adequagé@o do patrimdnio as Novas Normas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico envolvendo os bens moéveis e imdveis independente do
tempo que o trabalho requerer e o que mais esse instrumento legal definir, ficando
estabelecido que a mesma nio seja remunerada, pois esses servigos sdo considerados
relevantes para o interesse publico.
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Art. 14 A Comissdo Permanente ou Especial de Inventario, Avaliagdo
e Cadastro deve integrar, se possiveis, varios servidores com conhecimentos notdrios
nas areas de Contabilidade, de Direto Administrativo, de Economia, de Administragao,
de Engenharia Civil, de Mecanica e da Tecnologia da Informagdo.

Paragrafo unico:- Por limitacdo de pessoal qualificado no quadro de
Servidores, ndo for possivel nomear a Comissao com as qualificacdes definidas no item
anterior, podera a Administracdo contratar especialistas externos que demonstrem
possuir experiéncia na inventariagdo de patriménio publico, na condigdo de apoio e
suporte técnico.

Art. 15 Compete a Comissdo Permanente ou Especial de Inventario,
Avaliagdo e Cadastro:

I - A aplicacdo de regras, planos e métodos para elaborar o inventario
patrimonial;

II - A adocdo de critérios fixados no presente Regulamento e nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publica;

III - Acompanhamento e coordenagdo todo o processo de elaboragdo do
inventario inicial;

IV - A supervisao de forma permanente sistematica do inventario geral
anual, bem como os inventarios e verificagdes periddicas e parciais.

V - Os membros da Comissdo Permanente de Inventario, Avaliagdo e
Cadastro e os inventariantes tem livre acesso em qualquer recinto para efetuar
levantamento e vistorias de bens, ndo podendo sofrer nenhum tipo de restri¢ao, sob pena
de processo administrativo disciplinar.

3

Art. 16 No desempenho de suas funcdes a Comissdo € competente
para:

I - Cientificar o dirigente de Unidade Administrativa sobre todos os
enderecos individuais envolvidos, com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas da
data marcada para o inicio dos trabalhos a fim de viabilizar o acesso aos locais em
inventario;

II - Solicitar o detentor de carga patrimonial e elementos de controle
interno e outros documentos necessarios aos levantamentos;

IIT - Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte,
materiais € o que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

IV - Identificar e classificar a situagdo patrimonial e o estado de
conservacdo dos bens inventarios, discriminando em relatorio os suscetiveis e alienagdo
para ciéncia na unidade administrativa;

V - Propor a autoridade competente e instauracdo de processo
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administrativo para apuragdes contatadas;

VI - Relacionar e identificar com numeragao propria os bens que se
encontram sem o numero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial para
devida inclusdo no inventario analitico e cadastro em sistema informatizado.

VII - Competem, ainda, & Comissdo Permanente ou Especial de
Inventario, Avaliagdo e Cadastro:

VIII - Avaliar e majorar os valores dos bens de acordo com os critérios
estabelecidos neste Regulamento e demais atos regulamentadores, considerando o seu
estado de preservagdo de dominio publico;

IX - Buscar informagdes em arquivos, catalogos, folders e arquivos
eletronicos para verificagdo de valores de produtos semelhante para efeito de
comparagdo entre valores dos produtos novos e usados;

X - Confeccionar crachas ou outro tipo de identificagdo para os
inventariantes para lhes dar livre acesso nas unidades administrativas;

XI - Solicitar equipamentos tais como maquinas fotograficas,
scanners, lanternas, computadores, impressoras, disco rigido externo, palme top, bonés,
coletes e outros equipamentos que se fizeram necessarios ao trabalho interno e externo.

| RECONHECIMENTO |

Art. 17 Os procedimentos de reconhecimento aplicam-se ativo
imobilizado, com excec¢do dos ativos biologicos, produtos agricolas, direitos minerais
€ reservas minerais tais como petroleo, gas natural e recursos ndo regenerativos
semelhantes. Contudo, aplica-se aos ativos imobilizados usados para desenvolver ou
manter os ativos descritos acima.

Art. 18 Os procedimentos de reconhecimento e mensuragao de ativos
imobilizados devem ser aplicados também para bens do patriménio cultural que
possuem potencial de servigos além de seu valor cultural como, por exemplo, um prédio
histérico usado como escritorio.

Art. 19 A apuragdo de depreciacdo, amortizacdo e exaustdo deve ser
feita mensalmente, quando o item do ativo estiver em condi¢des de uso. Ao final de cada
exercicio financeiro a entidade deve realizar a revisdo da vida util e do valor residual do
item do ativo observado as Novas Normas de Contabilidade Aplicadas Ao Setor Publico.
Ao fim da depreciagdo o valor liquido contabil deve ser igual ao valor residual,
observado as Novas Normas de Contabilidade Aplicadas Ao Setor Publico.

I - Principio geral do reconhecimento — A entidade devera aplicar o
principio geral de reconhecimento para todos os ativos imobilizados no momento em
que os custos sao incorridos, incluindo os custos iniciais e os subseqiientes. Antes de efetuar a
avaliacdo ou mensuragdo de ativos, faz-se necessario o reconhecimento do bem como ativo.

a) O ativo imobilizado, incluindo os gastos adicionais ou
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complementares, ¢ reconhecido inicialmente com base no valor de aquisi¢do, produ¢do
ou construgdo.

b) O custo de um item do imobilizado dever ser reconhecido como ativo
sempre que for provavel que beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigos
associados ao item fluirdo para a entidade; e se o custo ou valor justo do item puder ser
mensurado com seguranca. Partindo dessa premissa, o item do imobilizado deve ter
uma base monetaria confiavel.

¢) Partes sobressalentes principais e equipamentos em espera se
qualificam como ativo imobilizado quando a entidade espera usa-los durante mais de
um periodo. Também sdo reconhecidos como ativo imobilizado as pegas sobressalentes
e equipamentos para manutengdo usados somente em conexao com um item do
imobilizado.

II - Critério do valor conjunto — Pode ser apropriado agregar itens
individualmente insignificantes, tais como livros de biblioteca, periféricos de
computadores e pequenos itens de equipamentos. Ao aplicar o critério do valor do
conjunto, € mnecessario exercer julgamento em relacdo ao reconhecimento das
circunstancias especificas da entidade.

a) Aplicando o critério do valor do conjunto, a entidade avalia todos
os seus custos de ativos imobilizados no momento em que eles sdo incorridos. Esses
custos incluem custos incorridos inicialmente para adquirir ou construir um item do
ativo imobilizado e os custos incorridos posteriormente para renova-los e substituir suas
partes.

III - Ativos imobilizados obtidos a titulo gratuito — Quando se tratar
de ativos imobilizados obtidos a titulo gratuito, estes devem ser registrados pelo valor
Jjusto na data de sua aquisicdo, sendo que devera ser considerado o valor resultante da
avaliacao obtida com base em procedimentos técnicos ou valor patrimonial definido nos
termos da doacao.

IV - Bens de Uso Comum do Povo — Os bens de uso comum do povo
podem ser encontrados em duas classes de ativos: ativos de infraestrutura e bens do
patriménio cultural.

V - Custos subseqiientes — O custo de um item do imobilizado deve ser
reconhecido como ativo sempre que for provavel que beneficios econémicos futuros ou
potencial de servicos associados ao item fluirdo para a entidade; e se o custoou valor
justo do item puder ser mensurado com seguranga, ou seja, em base monetariaconfiavel.
Assim, a entidade ndo reconhece no valor contabil de um item do ativo imobilizado os
custos da manutengdo periodica do item (por exemplo: custos de méao-de-obra,
produtos consumiveis). Portanto, esses custos sd@o reconhecidos no resultado do
exercicio quando incorridos. A finalidade desses gastos € reparo e manutencéo de item
do ativo imobilizado. A entidade deve reconhecer no valor contabil de um item do ativo
imobilizado o custo da reposi¢do de parte desse item quando o custo éincorrido, sempre
que houver uma melhoria ou adigdo complementar significativa no bem e se o custo puder
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ser mensurado com seguranga. Além disso, o valor contabil daspecas que sdo substituidas deve
ser baixado. Assim, os gastos posteriores a4 aquisi¢do ou ao registro de elemento do ativo
imobilizado devem ser incorporados ao valor desseativo quando houver possibilidade de
geracdo de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigos. Nesse caso, para se realizar
a depreciagdo do bem como o valorajustado apds a ativagdo dos custos com melhorias e adigdes
complementares, aentidade podera:

a) Depreciar a parte complementar do bem ora adquirida,
separadamente; ou

b) Estabelecer novo critério de depreciagdo do bem que recebeu a
melhoria ou a adi¢do complementar.

Qualquer outro gasto que nao gere beneficios futuros deve ser reconhecido como
variagao patrimonial diminutiva do periodo em que seja incorrido.

VI - Transferéncia de ativos — No caso de transferéncias de ativos, o
valor a atribuir deve ser o valor contébil liquido constante dos registros da entidade de
origem. Em caso de divergéncia deste critério com o fixado no instrumento de
autorizacao da transferéncia, o mesmo deve ser evidenciado em notas explicativas.

Art. 20 Deve ser reconhecido como Ativo Imobilizado o item tangivel
ou intangivel que seja mantido para o uso na producdo ou no fornecimento de bens ou
de servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de operagdes que
transfiram para a entidade os beneficios, os riscos e o controle desses bens, assim como
os gastos adicionais ou complementares e os custos subsequentes.

§ 1° A substancia fisica ndo ¢é a caracteristica fundamental de um ativo.
Assim, os intangiveis ndo deixam de ser ativos simplesmente porque nao possuem esta
caracteristica. O reconhecimento de um item como ativo intangivel exige que a entidade
demonstre que ele atenda:

I - A defini¢do de ativo intangivel; e

II - Os critérios de reconhecimento, ou seja, quando:

a) for provavel que os beneficios econdmicos futuros esperados e
servigos potenciais atribuiveis ao ativo serdo gerados em favor da entidade; e

b) o custo ou valor justo do ativo possa ser mensurado com seguranga.

§ 2° Alguns ativos intangiveis podem estar contidos em elementos que
possuem substéncia fisica, como no caso de software ou no de licenca ou patente. Para
saber se um ativo que contém elementos intangiveis e tangiveis deve ser tratado como
ativo imobilizado ou como ativo intangivel, a entidade avalia qual elemento ¢ mais
significativo. Por exemplo, um software de uma maquina-ferramenta controlada por
computador que ndo funciona sem esse software especifico ¢ parte integrante doreferido
equipamento, devendo ser tratado como ativo imobilizado. O mesmo se aplicaao sistema
operacional de um computador. Quando o software ndo ¢ parte integrantedo respectivo
hardware, ele deve ser tratado como ativo intangivel.

| TOMBAMENTO / INCORPORACAO |
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Art. 21 A incorporagdo caracteriza-se com a inclusdo de um bem no
acervo patrimonial do Municipio, bem como a adigdo de seu valor a conta do ativo
imobilizado. O ingresso (tombamento) dos bens patrimoniais pode correr mediante:

I — Aquisicao;

II — Comodato;

III - Cessao;

IV — Doagao;

V — Permuta;

VI — Produgio prépria;

VII — Semoventes (reproducdo propria);

VII — Encampagao.

Art. 22 E competéncia da area de patriménio a incorporagdo dos
materiais permanentes adquiridos pelas formas previstas neste regulamento utilizando
dados de:

I - Nota fiscal;

II - Nota de empenho;

IIT - Manual e prospecto de fabricante para material adquirido;

IV - Certificado, termo ou documento de doagdo ou cessdo, para
quadros e obras de arte;

V - Comprovante de doagao ou cessao para os demais bens;

VI - Termo ou documento comprovante de permuta ou troca de bens;

VII - Guia de producdo interna para os bens gerados por producio
interna, com estimativa de custo e producdo ou valor de avaliagao;

VIII - Copia de processo de dagdo e pagamento;

IX - Quaisquer outros meios que comprovem a propriedade do bem,
guarda, controle, risco e beneficios pela municipalidade.

Art. 23 O ingresso provisorio ou definitivo de bens permanentes na
entidade deve ser registrado em sistema patrimonial informatizado, como devido
emplaquetamento, classificagdo, localizagdo obedecendo aos procedimentos de rotina,
como recebimento, conferéncia, carimbo na nota, verificagdo com o setor solicitante,
exceto nos casos em que o periodo provisorio seja inferior a 30 (trinta) dias e que a
permanéncia e utilizacdo desse ativo mesmo que provisoriamente nao gere despesas a
Prefeitura.

§ 1° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua
responsabilidade bens recebidos provisoriamente e ou definitiva sem ter passado pelo
responsavel pelo patrimonio devera, no prazo méaximo de 01 (um) dia util, comunicar
o fato ao Setor de Patrimdnio, que fara rigorosa vistoria providenciando o processo de
tombamento.

Municipio de Zacarias — Estado de S&o Paulo
www.zacarias.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/zacarias
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ZACARIAS

Conforme Lei Municipal n° 1.496, de 10 de setembro de 2018

Sexta-feira, 02 de julho de 2021 Ano IV | Edi¢do n° 442 Pdgina 19 de 51

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Rua Castro Alves, 637 - Fone: (18) 3694-8900 - CEP: 15.265-000 - Zacarias - SP

§ 2° O recebimento de bens patrimoniais moveis por doagdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relacdo de bens
recebidos e o Termo de Doagao com o valor para incorporagao.

| EMPLAQUETAMENTO |
Art. 24 O emplaquetamento serd realizado pelo Setor de Patrimonio.

Art. 25 A plaqueta devera ser afixada em local padrdo, sem
sobreposicdo de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como niumero de série e
afins, e de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioragdo.

I - As plaquetas ou adesivos devem possuir, preferencialmente, a
identificagdo com o brasdo, nome do Municipio e cdédigo de barras para facilitar a
identificagdo informatizada, conforme modelo sugerido.

SISO CERCOEE Patrimonio
(AR AT
0001

Secre. Municipsi oe
salos

II - As plaquetas ou adesivo devem ser afixadas de acordo com critérios
de melhor visualizagdo, melhor aderéncia e melhor acesso, assim sugerido;

III - Estantes, armarios, arquivos ¢ bens semelhantes, a plaqueta deve
ser afixada na parte frontal superior direita no caso de arquivo de aco e na parte lateral
superior direita, no caso de armario, estantes, arquivos ¢ bens semelhantes;

E—-

=
IV - Mesas e bens semelhantes, a plaqueta deve ser afixada na parte
frontal superior direita sempre que possivel ou na parte central;
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V - Motores elétricos e semelhantes, a plaqueta deve ser afixada na
parte fixa inferior do motor proximo da etiqueta de informagdes de fabrica, sempre que
possivel;

VI - Computadores, maquinas e bens semelhantes, a plaqueta deve ser
afixada no lado externo, proximo da etiqueta de informacgdes de fabrica, sempre que
possivel de forma a visualizar a identificag@o e visualizacdo;

VII - Cadeiras, poltronas e bens semelhantes, a plaqueta deve ser
afixada na base sempre na parte fixa do bem, excluindo assentos, encostos, bragos.

VIII - Méaquinas fotocopiadoras e aparelhos de ar condicionado e bens
semelhantes, em aparelhos de ar condicionado, o local indicado é na parte fixa e
permanente do aparelho e nunca no painel removivel ou na carcaga, como sugerido

abaixo:
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IX - Automoéveis e bens semelhantes, a plaqueta, nestes casos, deve ser
afixada na parte lateral direita do painel de dire¢cdo, em relagdo ao motorista, na parte
mais solida, ndo removivel e nunca em acessorios ou inda na parte interna (coluna) das
portas proxima ao selo. Se ndo achar conveniente a fixagdo da plaqueta no veiculo,
devera a mesma ser guardada em local seguro, justamente, com o documento de recibo
do veiculo;

X - Os veiculos deverao possuir identificacdo nas chaves, constando
tipo e modelo e a identificacdo da placa do veiculo, local de lotacdo e ntimero de
patrimonio;

XI - Outros bens, entende — se como outros bens aqueles materiais que
ndo podem ser classificado claramente, como: aparelhos, maquinas e etc. Nesses bens,
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ZACARINS

o local de afixagdo da plaqueta é na base na parte onde sdo manuseados ou mesmo
utilizando dos exemplos acima citados.

| IDENTIFICACAO DOS PREDIOS PUBLICOS E VEICULOS OFICIAIS

XII - O Municipio quando possuir marca oficial da administragdo com
manual de identidade visual, devera ser consultado o ato normatizador antes de utiliza-
la nos bens publico.

XIII - Os prédios publicos e unidades administrativas deverdo ser
identificados com placas indicativas, possibilitando a identificacdo dos servigos
publicos pretendidos pelos usuérios.

SALA pE REUNIAO

XIV - As placas de identificacdo e letreiros oficiais possuirdo letras
brancas e funda azul acompanhada da marca do Municipio.

' ANUNCIE

AQUI

i Pua 3
R — i XV de Maio

Avenda

Alberto Rui

-l

Fundo azul

XYV - Os veiculos e maquinas oficiais e os que estiverem a servigos da
municipalidade deverdo possuir a identificacdo da Secretaria ou Setor de lotagdo, bem
como a logomarca do Municipio estampada para facilitar a identificacdo, e ainda:

XVI - Os veiculos da municipalidade possuirdo placas oficiais de cor
branca de acordo como defini¢ao dos 6rgaos de regulacao de transito e possuirao a sigla
do Municipio e seu logotipo, quando for o caso;

XVII - Os veiculos de servigos especiais da area de seguranga ou
assistencial terdo placa oficial de acordo com a Resolugao CONTRAN e identificagao
visual definida pelos respectivos orgaos e entidades; possuirdo controle patrimonial
diferenciado;
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XVIII - As ambuléncias terdo cor branca, placa oficial de acordo com
a Resolugdo CONTRAN 231/2007, tarja vermelha de 10 cm de largura, em toda
extensao da carrogaria, sigla do 6rgdo ou entidade, também em vermelho, com letras
de 15 cm de altura, nas portas dianteiras, abaixo da faixa, dispositivo de alarme
sonoro, luz vermelha intermitente e logotipo, se for o caso, sendo necessario o controle
patrimonial isolado;

XIX - Os veiculos de servigos especiais utilizados no patrulhamento e
em atividades de fiscalizagdo, cuja a identificagdo possa comprometer os resultados da
missdo, poderdo manter as caracteristicas de padronizacido do 6rgao ou entidade e terdo
placa oficial de acordo com a Resolugdo CONTRAN 231/2007;

XX - As motocicletas, motonetas, ciclomotores ou veiculos
assemelhados terdo cor padrdo de fabrica, placa oficial de acordo com a Resolugdo
CONTRAN 231/2007, e sigla do Municipio, em cor constante, com 5 cm de altura, nas
laterais do tanque de combustivel e logotipo, se for o caso;

XXI - Os veiculos referidos no item anterior, quando destinados a
servigos especiais, terdo cor padronizada pelo respectivo 6rgao ou entidade, placa oficial
de acordo com a Resolugdo CONTRAN 231/2007, dispositivos de alarmesonoro, luz
vermelha intermitente e, se for o caso, logotipo e/ou sigla;

XXII - Os veiculos e maquinas contratados para o prestarem servigos
ao Municipio, serdo identificados com afixacdo, nas portas dianteiras, de um retangulo
com 450x220 mm, na cor branca e letras pretas (adesivo com manta magnética),
posicionado abaixo das janelas dentro do qual devera conter a expressdo “A SERVICO
DO MUNICIPIO”;

§ 1° Na impossibilidade de emplaquetamento do bem, em func¢éo do seu
tamanho ou de suas caracteristicas a identificagdo podera ser realizada mediante
gravacao, pintura, entalhe ou outros meios que se mostrem convenientes, o controle sera
feito somente pela relagdo de carga patrimonial, assinado pelo responsavel pela guarda
do bem e do patrimdnio e também devera ser impresso a ficha do mesmo.

§ 2° Os bens permanentes que ingressarem na entidade devem ser
controlados com um numero patrimonial sequencial e devidamente emplaquetados e
fotografados.

§ 3° O emplaquetamento serd realizado pelo setor competente,
responsavel pelo patrimdnio da Prefeitura.

§ 4° Para fins do disposto no § 1° deste artigo, considera-se como relagdo
de carga patrimonial o instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade
pela guarda (termo de responsabilidade), conservacido e uso dos bens permanentes ao
seu consignatario.

§ 5° O setor de patrimdnio tem a obrigatoriedade de manter um controle
de cadastro no sistema de patrimonio e também impresso, de todos os bens que sdo
controlados apenas pela relagdo de carga através do termo de responsabilidade e a ficha
com fixag¢ao da plaqueta na mesma.
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§ 6° Os bens que constarem no relatorio intitulado sobra fisica, quando
ndo for possivel a localizagdo dos documentos comprobatorios da sua aquisi¢do, onde
constam (data, fornecedor, valor, entre outros dados), os mesmos deverdo ser
incorporados ao patrimoénio desta entidade com o fornecedor de nome
(LOCALIZACAO/SOBRA FISICA), sem valor simbolico de R$ 1,00, que sera avaliado
e corrigido no presente processo, € data de aquisigdo igual a data de
identificagdo/localizagdo.

§ 7° As cotagdes de valor dos bens constantes do relatério de sobra
fisica, serdo pelo valor do bem usado igual ou de caracteristica assemelhada;

§ 8° Quando esgotado todas as opgdes para cotacdo de valor e mesmo
assim ainda ndo for possivel, somente nesses casos, entdo sera cotado o valor do bem
novo e esse devera ser equipado sempre a 50% do valor que foi cotado.

| RESPONSABILIDADE |

Art. 26 Apods o cadastro e o emplaquetamento do bem, o setor de
patrimdnio providenciard a emissdo do Termo de responsabilidade, conforme modelo
constante no sistema de patrimoénio informatizado que a Prefeitura utiliza.

Paragrafo Gnico:- O Termo de responsabilidade devera ser assinado
pelo responsavel da unidade administrativa de menor nivel a qual o bem sera
incorporado e o responsavel pelo setor de patrimonio.

Art. 27 A area responsavel pelo patriménio do Municipio devera
desenvolver as seguintes atividades:

I - Efetuar conferéncia periddica sobre o estado de conservagdo e
localizagdo dos bens alocados nas unidades administrativas, sugerindo sua reforma,
manutengao ou substitui¢ao;

II - Consolidar o inventario patrimonial com os bens a disposi¢do da
Camara Municipal e demais entidades municipais;

III - Emitir os devidos e necessarios termos de responsabilidade
arquivando-os em pasta propria, separados por entidades administrativas podendo ser
scaneados e arquivados no formato eletrénico;

IV - Efetuar conferencia dos bens patrimoniais da unidade
administrativa, quando da exoneragao ou troca de chefia de responsavel;

V - Afixar as plaquetas, adesivos ou outra forma de identificacdo com
a numerac¢do bem, antes de aloca-lo no setor e ap6s liquidagao da despesa de aquisi¢ao;

VI - Autorizar a transferéncia, cessdo definitiva ou empréstimo
provisorio de patrimdnio entre unidades administrativas, somente acompanhadas dos
devidos impressos de autorizagdo e controle que integram este regulamento;

VII - Remover os bens ociosos ou inserviveis na unidade
administrativa, solicitar a alienacdo, baixa ou retribui¢do para outras unidades onde
sejam uteis ou reunindo-os e agrupando-os em lotes para alienagio;

VIII - Manter os lotes de bens inserviveis em condi¢des adequadas de

Municipio de Zacarias — Estado de S&o Paulo
www.zacarias.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/zacarias
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ZACARIAS

Conforme Lei Municipal n° 1.496, de 10 de setembro de 2018

Sexta-feira, 02 de julho de 2021 Ano IV | Edi¢do n° 442 Pdgina 25 de 51

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Rua Castro Alves, 637 - Fon 18) 3694-8900 - CEP: 15.265-000 - Zacaria F

protecdo e observagao, estabelecendo prazo para sua alienagdo;

IX - Quando os bens forem considerados sucatas, promover a baixa no
patrimdénio mediante processo administrativo e emitir nota explicativa ao Servico de
Contabilidade.

X - Os recursos oriundos de alienagdo de sucata ndo estdo sujeitos as
regras do art. 44 da Lei Complementar 101/00 devem ser classificados como outras
receitas correntes.

XI - Solicitar a autoridade competente a nomeagdo da comissdo
especial de avaliacdo, para iniciar os procedimentos legais de alienagdo dos bens
classificados como inserviveis;

XII - Proceder a baixa patrimonial e solicitar a baixa contabil dos bens
alienados por qualquer motivo, mediante apresentagdo de processo administrativo e
emitir nota explicativa ao Servigco de Contabilidade;

XIII - Inspecionar os bens moéveis e imoéveis, propondo reformas,
substitui¢cdes ou alienagdes, quando tiver justificado interesse publico, amparadas em
laudos de profissionais de engenharia quando se tratar de bens imoveis;

XIV - Recomendar abertura imediata de processo administrativo para
apurar responsabilidades em casos de extravio, perda, roubo, transferéncia ou
empréstimo irregular dos bens a disposi¢do daquela unidade administrativa;

XV - Solicitar laudo técnico de engenharia nos casos de
comprometimento da conservagdo dos bens imoveis ou obras que estdo sendo
executadas sem a devida observancia das normas técnicas;

XVI - Solicitar laudo de corpo de bombeiros em caso de risco aparente
de incéndios em imoveis do patrimdnio publico, recomendando solu¢des dos problemas
apontados ao responsavel da area;

XVII - Manter arquivo atualizado e ordenado dos documentos dos
veiculos e maquinas do patriménio municipal bem como os cedidos, locados e doados;

XVIII - Manter de forma ordenada e atualizada arquivos com copias
dos documentos que comprovam a propriedade do municipio de bens imoveis, como
escritura ou documento equivalente;

XIX - Orientar as demais unidades administrativas quanto a
necessidade, obrigatoriedade e forma de manutencdo e conservagdo dos bens
patrimoniais.

Art. 28 - A demais unidades administrativas, sem prejuizo das
atribui¢des, devem atuar no cumprimento deste regulamento para o bem desempenho de
suas atividades com énfase em:

I - Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que lhes sejam
solicitados pelos inventariantes;

II - Zelar pelo bom estado de conservacdo e manutengdao dos bens
afetados pelo o6rgdo controlador;

III - Informar a area de patriménio quando a aquisi¢do, transferéncia,
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desincorporagdo, troca, cessdo, alienacdo e perda de seus bens patrimoniais, sempre
por escrito e antes do procedimento;

IV - Fornecer os inventariantes copia de todas as escrituras celebradas
(compra e venda, permuta, cessdo, doagdo, dagdo e etc), bem como dos contratos de
empreitadas e fornecimento de bens e servigos.

V - No caso de obras, fornecer copias dos alvards de loteamento
acompanhados de planta baixa, boletins de informagdes cadastrais, onde constem as
areas de cedéncia para os dominios privado e publico;

VI - A éarea de compra ou liquidante da despesa devera encaminhar a
area de patrimonio copia das notas de empenho e comprovante de despesa classificada
como despesas de capital ou aquisi¢cdo de bens de dominio patrimonial;

VII - A area de educagdo, cultura e biblioteca publica devera efetuar o
inventario direto dos bens a sua guarda e fornecer o respectivo resumo a area de
patrimoénio quando se tratar de acervo literario devera um especialista analisar e avaliar
seu valor monetario;

VIII - A area de cadastro imobiliario devera elaborar croqui das areas
e prédios objeto de cessdo, devem residéncias as respectivas medidas e confrontacdes,
bem como devem ser delimitados com marcos, nos termos da legislagdo em vigor.

| GUARDA E CONSERVACAO |

Art. 29 O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e
conservacao deste, devendo comunicar formalmente a autoridade competente qualquer
desaparecimento de bens, bem como qualquer fato relacionado com seu estado
operacional ou de conservacao, sem prejuizo de instauragdo de processo administrativo
para apurar responsabilidade ao erario.

Art. 30 A necessidade de reparacdo ou conservagdo deve ser
comunicada a area de patrimdnio, formalmente que promovera as diligéncias
necessarias para verificar se houve variagdo na vida util, valor a ser depreciado, valor
residual ou perda do valor do bem tombado.

Art. 31 Devera ser comunicado, formalmente, a autoridade competente
a utilizagdo incorreta ou desvio de finalidade de qualquer bem publico,
independentemente do responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo sem prejuizo
de instauracdo de processo administrativo.

Art. 32 O detentor de carga patrimonial assume de fato responsabilidade
sobre os bens patrimoniais, a partir do recebimento sob assinatura do formulario “Termo
de Responsabilidade™.

Art. 33 O termo de responsabilidade serd emitido em 02 (duas) vias,
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sendo que a 1? via sera entregue ao responsavel pela carga patrimonial do referido bem
e a 2% via seré arquivada na area responsavel pelo patrimonio.

Art. 34 Caso o bem patrimonial que estd com sua carga atribuida a
determinada unidade administrativa for remanejado para outra unidade, a transferidora
deve solicitar a area de patrimonio a oficializacdo do remanejamento e, este, deve anular
as duas vias do termo atual e refazé-lo, evidenciando o novo responsavel pelo bem,
assim como sua respectiva assinatura.

| REPARO |
Art. 35 A salda de bens permanentes em virtude de conserto devera
ser acompanhada pelo Termo de Reparo Patrimonial.
Paragrafo inico:- O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura
do responsavel pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patrimdnio
e do prestador de servigo.

| TRANSFERENCIA |

Art. 36 O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e,
por fim, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 37 Compete ao Setor de Patrimonio a emissdo do Termo de
Transferéncia, onde todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 01
(uma) via do Termo de Transferéncia.

I - A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de
material, com troca de responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra,
integrantes da mesma entidade.

II - A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do
Termo de Transferéncia.

I - O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a
movimentagdo dos bens patrimoniais méveis de uma Unidade Administrativa para
outra, sem alteragdo patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de
responsabilidade pela guarda e uso do bem.

IV - Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas
pelo Setor de Patrimoénio.

V - A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens moveis
permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patriménio, que
atualizara os seus registros.

VI - Apds a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por
sua guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservacdo, sem prejuizo
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da responsabilizacdo civil e criminal, no que couber.

| DISPONIBILIDADE |

Art. 38 O Setor de Patriménio emitird a Lista de Bens em
Disponibilidade dos bens moéveis disponiveis para as Unidades Administrativas,
concedendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da emissdo, para
as Unidades manifestarem interesse por esses bens.

I - A Unidade Administrativa interessada por bem em disponibilidade
devera entrar em contato com o Setor de Patriménio dentro do prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua inclusao na Lista de Bens em Disponibilidade.

II - Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo sem que haja
interessado pelos bens em disponibilidade, o Setor de Patrimonio encaminhara a relagao
desses bens ao Servico de Licitagdes para que se proceda a alienagdo, observada a rotina
a ser estabelecida por ato da Prefeitura.

| ARQUIVAMENTO |
Art. 39 O Setor de Patrimonio mantera arquivadas as vias originais
dos Termos de Responsabilidade e dos Termos de Transferéncia.
Paragrafo tnico:- Quando do arquivamento, os processos de bens
patrimoniais moveis deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

I - Na incorporacdo: via original e assinada do Termo de
Responsabilidade.
IT - Na transferéncia: via original e assinada do Termo de

Transferéncia.

IIT - Na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa.

IV - As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou
alienacdo de bens serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

Art. 40 - Fica o setor de compras em conjunto com a contabilidade
responsavel por encaminhar por escrito ao setor de patrimonio toda e qualquer aquisi¢do
e venda de qualquer bem, seja por simples processo de compra ou mediante processo
licitatorio.

Art. 41 - Sao deveres do responsavel pelo bem patrimonial que esteja
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sob sua guarda:
I - Assinar o termo de responsabilidade;
II - Zelar pela sua guarda, seguranca e conservagdo do bem;
III - Manter em bom estado a plaqueta de identificacdo do bem;
IV - Comunicar o setor de patrimdénio por escrito imediatamente em
caso de extravio da plaqueta de identificagdo;

V — Comunicar o setor de patrimonio sobre a necessidade de qualquer
movimenta¢cdo do bem, mediante solicitagdo registrada em termo de transferéncia,
manutenc¢do ¢ ou baixa;

VI - Comunicar o setor de patrimoénio por escrito quando o bem estiver
em situagdo ociosa ou obsoleta;

§ 1° O responsavel pelos bens tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para
a conferéncia da relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacdo do bem 4 sua
Unidade Administrativa.

§ 2° Caso a conferéncia prevista no paragrafo primeiro nao seja efetuada
no prazo nele estipulado, a relacdo dos bens serd considerada aceita tacitamente.

| DA MENSURACAO - VIDA UTIL |

Art. 42 Os estoques, imobilizados e intangiveis devem ser mensurados
inicialmente pelo custo ou valor justo, adotando-se, posteriormente, procedimentos de
mensuracdo apdés o reconhecimento inicial (como a depreciagdo para o caso do ativo
imobilizado).

Art. 43 Quando adquirido por meio de uma transagdo sem
contraprestagdo, como & o caso de terrenos recebidos por um particular sem pagamento
ou com pagamento simbolico, seu custo deve ser mensurado pelo seu valorjusto na data
da aquisicdo.

Os elementos do custo de um ativo imobilizado compreendem:

I - Seu prego de aquisicdo, acrescido de impostos de importacdo e
tributos nao recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais
e abatimentos;

IT - Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no
local e condig@o necessarios para o mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida
pela administragao, como:

a) Custos de pessoal decorrentes diretamente da constru¢do ou
aquisicao de item do ativo imobilizado;

b) Custos de preparagio do local;

¢) Custos de frete e manuseio (para recebimento e instalagao); e

d) Honorarios profissionais.

Art. 44 Caso ndo existam transagoes de mercado comparaveis de um
ativo, o seu valor justo s6 pode ser mensurado com seguranga se:
a) A variabilidade da faixa de estimativas de valor justo razoavel nao
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for significativa para tal ativo; ou

b) As probabilidades de varias estimativas, dentro dessa faixa,
puderem ser razoavelmente avaliadas e utilizadas na mensuragao.

Art. 45 O valor justo de terrenos e edificios serd determinado com
base no mercado. Para diversos ativos, o valor justo serd prontamente determinavel com
referencia a precos cotados em mercado ativo e liquido. Precos correntes de mercado
podem normalmente ser obtidos para terrenos, edificacdes naoespecializadas, motores
de veiculos e diversos outros tipos de instalagdes e equipamentos.

Art. 46 Caso nao haja nenhuma evidencia disponivel para determinar
o valor de mercado em um mercado ativo de um item de terreno e edificios, o valor justo
do item pode ser estabelecido com referencia a outros itens com caracteristicas
semelhantes, em circunstancias e locais semelhantes. Caso ndo haja evidencias baseadas
no mercado para atribuicdo do valor justo, pelo fato da naturezaespecializada do item
do ativo imobilizado, a entidade pode precisar estimar o valor justo usando, o custo de
reposicao, o custo de reposicdo depreciado, o custo derestauragao ou a abordagem de
unidades de servigo. O custo de reposi¢ao depreciavel de um item do ativo imobilizado
pode ser estabelecido com referencia ao preco de mercado de compra dos componentes
usados para produzir o ativo ou um indice de preco para ativos iguais ou semelhantes
baseados no preco de periodos passados.

Art. 47 A vida util deve ser definida com base em pardmetros e
indices admitidos em norma ou laudo técnico especifico.

§ 1° Os seguintes fatores devem ser considerados ao se estimar a vida
util de um ativo:

I - Capacidade de geragdo de beneficios futuros;

II - O desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou nao;

III - A obsolescéncia tecnologica; e

IV - Os limites legais ou contratuais sobre o uso ou a exploragao do
ativo.

§ 2° Na auséncia de dados e informagdes concretos quanto a data de
aquisi¢do de qualquer item, a comissdo utilizara o critério definido no § 6° do artigo
25.

§ 3° O valor residual sera fixado em 20% para veiculos pesado e
equipamentos pesado, demais bens moveis 10%, e a vida util de um ativo devem ser
revisados, pelo menos, no final de cada exercicio, promovendo-se as alteragdes quando
as expectativas diferirem das estimativas anteriores, observado as Novas Normas de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

§ 4° Os responsaveis pelas unidades e subunidades em conjunto com a
comissdo a vida util de seus bens, de modo a aproximar os indices utilizados na
depreciacao, na amortizagdo e na exaustao do efetivo consumo desses recursos ao longo
do tempo.

Art. 48 Apos a regularizacao dos bens moveis até data de corte prevista
nesse regulamento, com base no trabalho realizado devera ser elaborada uma tabela
média de vida util para que os bens a serem tombados em hora em diante possam
compartilhar dos mesmos critérios dos que ja estdo tombados.
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Paragrafo tinico:- Essa tabela média de vida util deve obrigatoriamente
ser regulamentada por decreto especifico e atualizada somente quando houver
novamente a mensuragao conforme prevé esse documento.

DA AVALIACAO, REAVALIACAO E REDUCAO AO VALOR
RECUPERAVEL.
Art. 49 A necessidade de avaliagao decorre de identificacdo de um
bem reconhecidamente pertencente ao patrimdénio do Municipio que ndo dispde de
documentagio especifica de origem ou que estd tombado como bem publico.

Art. 50 A constatacdo da existéncia de bens ndo avaliados, geralmente
ocorre nas seguintes situagoes:

I - Na ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais com data
de corte definida;

II - Quando da execugdo de vistorias e auditorias pelo Controle Interno
ou pela area de patrimodnio;

III - Outras quaisquer situagdes que identifiquem a existéncia de um
bem sem documentagéo especifica.

Art. 51 A avaliacdo sera realizada através de comissdo especial
constituida para esse fim, conforme preceituado neste regulamento.

Art. 52 Apos a conclusdao da avaliagdo do bem e de acordo com as
informagdes da Comissao Pertencente ou Especial de Inventario, Avaliagdo e Cadastro,
a unidade administrativa, através da area de patrimonio, ficara a inclusdo na sua carga
patrimonial, informando todos os dados necessarios a inclusao de bens, bem como todas
as informacgdes do processo de avaliagao.

Art. 53 A entidade deve observar que, quando um item do ativo
imobilizado ¢é avaliado, a depreciagdo acumulada na data da avaliacdo deve ser
eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo
valor avaliado.

Art. 54 O valor do ajuste decorrente da atualizacao ou da eliminagdo da
depreciacdo acumulada faz parte do aumento ou da diminui¢do no valor contabil
registrado.

Art. 55 E importante salientar que se um item do ativo imobilizado for
avaliado, € necessario que todo o classe/grupo de contas do ativo imobilizado 4 qual
pertence esse ativo seja avaliado. Classe de contas do ativo imobilizado ¢ um
agrupamento de ativos de natureza e uso semelhantes nas operagdes da entidade. Sao
exemplos de classe de contas individuais:

a) Terrenos;

b) Edificios operacionais;
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¢) Estradas;

d) Maquinarios;

e) Redes de transmissdo de energia elétrica;
f) Navios;

g) Aeronaves;

h) Equipamentos militares especiais;

i) Veiculos a motor;

j) Moveis e utensilios;

k) Equipamentos de escritorio;

1) Plataformas de petréleo.

Art. 56 Na avaliagdo de bens moveis especificos, a estimativa do valor
justo pode ser realizada utilizando-se o valor de reposicdo do bem devidamente
depreciado. Caso o valor de reposicao tenho como referencia a compra de um bem, esse
bem devera ter as mesmas caracteristicas e o0 mesmo estado fisico do bem objeto da
reavaliagdo. Outra possibilidade ¢ considerar como valor de reposi¢do o custo de
constru¢do de um ativo semelhante com similar potencial de servigo.

Art. 57 A avaliacdo deve ser realizada através da elaboragdo de um
laudo técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda através de relatorio de
avaliacdo por uma comissiio de servidores. O laudo técnico ou relatorio de avaliagdo
contera ao menos, as seguintes informagdes:

a) Documentacdo com a descrigdo detalhada referente a cada bem
que esteja sendo avaliado;

b) A identificacdo contabil do bem;

¢) Quais foram os critérios utilizados para avaliacdo do bem e sua
respectiva fundamentacao;

d) Vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os
critérios de depreciacdo, a amortizacdo ou a exaustio;

e) Data de avaliacao.

Art. 58 Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem vida util
economica limitada, ficam sujeitos a depreciacdo, amortizacdo ou exaustio
sistematica durante esse periodo.

Art. 59 Fontes de informagdes para a avaliagdo do valor de um bem
pode ser o valor do metro quadrado do imével e do terreno em determinada regiao, tabela
FIPE no caso dos veiculos, e sites de vendas que comercializam o bem que esta sendo
avaliado (sempre bem novo).

§ 1° Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-
se defini-lo com base em parametros de referencia que considerem bens com
caracteristicas, circunstancias ¢ localizagGes assemelhadas.

§ 2° A data de corte para os bens modveis fica estabelecida para
30/09/2018, tendo como data base para inicio da depreciagdo dos bens moveis
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01/10/2018.

§ 3° Os bens com data de aquisicdo no mesmo més da data de corte
ndo sofrerdo ajuste de valor, apenas sofrerdo a fixacao da depreciacdo conforme data
prevista no paragrafo anterior.

§ 4° Os bens com data de aquisi¢@o dentro do exercicio de 2018sofrerao
ajuste pelo seu valor de aquisi¢cdo, ndo sendo necessario realizar cotagdo de valor
novamente.

§ 5° A data de corte para os bens imoveis fica estabelecida para
31/12/2019, tendo como data base para inicio da depreciacdo dos bens moveis
01/01/2020.

§ 6° Os bens imdveis ndo estdo cadastrados no sistema de patrimdnio da
Prefeitura e deve ser regularizado apos esse levantamento, que também devera ser
igualmente regularizado no sistema de tributagao da prefeitura.

Art. 60 Os bens modveis e imoveis serdo avaliados com base no valor
de aquisicdo, producgdo ou construgao.

Paragrafo unico: A Comissao de avaliacdo e reavaliacdo de bens
Mboveis e Imoveis - Comissdo dos inventariantes deve adotar para avaliagdo dos bens
Imoveis, laudo técnico de avaliagdo do imovel nos pardmetros da ABNT devidamente
assinado por um engenheiro civil ou formado na area que esta emitindo o laudo.

Art. 61 Independentemente do disposto no artigo anterior, os bens do
ativo deverao ser avaliados ou reduzidos ao valor recuperavel na forma do art. 1° deste
Decreto.

§ 1° A avaliagao de bens moéveis podera ser realizada por lotes, quando
se referir a conjunto de bens similares, postos em operacdo com diferenca de no maximo
30 (trinta) dias, com vida util idéntica e utilizada em condi¢des semelhantes.

§ 2° Uma vez realizada a reavaliacdo prevista no caput do artigo 1° deste
Decreto, deve ser observada alternativamente:

I - a periodicidade recomendada pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

IT - A ocorréncia de fato relevante o qual modifique o valor econémico
do bem;

§ 3° Nos casos de bens que passarem por avaliagdo ou reducao a valor
recuperavel, durante a vida util do bem ou a nova vida util, a depreciagao, a amortizagao
ou a exaustao devem ser calculadas e registradas novamente sobre o novo valor.

Art. 62 Compete ao Chefe do Executivo, providéncias para nomeacao
da comissdo encarregada do procedimento de avaliacdo e de reducdo ao valor
recuperavel de bens moveis e imoveis, composta por servidores da Administragdo Direta
e Indireta.

§ 1° A comissdo a que se refere o caput elaborara o laudo técnico, que
deve conter, ao menos, as seguintes informagdes:
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I - Descrigdo detalhada de cada bem avaliado e da correspondente
documentacgao, incluindo o nimero do processo especifico do bem, o cédigo do cadastro
do bem no Sistema de Gestdo Patrimonial:

I - Critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva
fundamentagao técnica, inclusive elementos de comparagao adotados;

III - Vida util remanescente do bem;

IV - O valor residual se houver; e

V - Data de avaliagdo.

§ 2° Para os bens imoveis, serdo emitidos laudos de avaliacdo do
terreno e da construgdo e/ou benfeitoria para cada imoével, o laudo individual devera
conter, a0 menos, as seguintes informagdes:

I - Descricao detalhada de cada bem avaliado e da correspondente
documentagao, com fotos de todos os angulos que explicitem e mostre com clareza o
que diz o laudo incluindo o niimero do processo especifico do bem, o cdédigo do cadastro
do bem no cartorio e respectiva certiddo de matricula atualizada:

I - Critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva
fundamentagdo técnica, inclusive elementos de comparacao adotados;

III - Vida util remanescente do bem;

IV - Localizagéo;

V - Data de aquisigdo e/ou construcio;

VI - Valor de aquisi¢do e/ou construcao;

VII — Valor do m? do terreno onde o bem esta localizado;

VIII — Valor do m? da construcgao;

XIX - O valor residual se houver;

X - Data de avaliagao.

XI — Valor do bem ajustado.

XII — Croqui e ou planta baixa.

§ 3° O laudo dos bens imdveis sera emitido e assinado por engenheiro
credenciado pelo CREA e devera manter uma copia de cada laudo no setor de
patrimoénio.

Art. 63 Emitido o laudo técnico do bem imével, nos termos do § 2 do
art.62 deste Decreto, cabera ao Responsavel pelo Patriménio, efetuar os registros
(cadastro) de atualizacdo do valor no cadastro do imével no Sistema Controle
Patrimonial e enviar para que a contabilidade faga a correcdo de valores das contas da
mesma maneira como foi efetuada dos bens médveis.

| DA DEPRECIACAO, AMORTIZACAO, EXAUSTAO |

Art. 64 Os institutos de depreciag@o, amortizacdo ¢ exaustdo témcomo
caracteristica fundamental a redu¢do do valor do bem. A depreciagdo ¢ feita para
elementos patrimoniais tangiveis e tem multiplas causas da redu¢do do valor, o uso, a
acao da natureza e obsoléncia, de forma que inicia a partir do momento em que o item
do ativo se torna disponivel para o uso. A amortizagdo € realizada para elementos
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patrimoniais de direitos de propriedades de bens intangiveis. A causa que influéncia a
reducdo do valor ¢ a existéncia ou o exercicio de duragdo limitada, prazo legal ou
contratualmente limitado. Por fim, a exaustdo ¢ realizada para elementos de recursos
naturais e esgotaveis e a principal causa da reducao do valor € a exploracdo. Exemplos
de elementos do patrimbnio que sofrem a depreciagdo, amortizacdo e exaustdo,
respectivamente, sdo veiculos, softwares e os recursos minerais.

§ 1° O inicio para depreciagdo dos bens moveis sera em 01/10/2018,
conforme § 2° do art. 59.

§ 2° O inicio para depreciagdo dos bens imoéveis serd em 01/01/2020,
conforme § 5° do art. 59.

Art. 65 O valor depreciado, amortizado ou exaurido, apurado
mensalmente, deve ser reconhecido nas contas de resultado do exercicio.

§ 1° Devera ser adotado para calculo dos encargos de depreciacao,
amortizacdo e exaustdo o método das quotas constantes da vida 1til do bem, bem como
a comissdo inventariante utilizando os critérios estabelecidos nesse instrumento
estimara a vida util de cada ativo, observado o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico.

§ 2° A depreciacdo, a amortizagdo ou a exaustdo de um ativo comeca
quando o item estiver em condi¢des de uso.

§ 3° A depreciagdo e a amortizacdo nio cessam quando o ativo torna-
se obsoleto ou € retirado temporariamente de operagéo.

§ 4° A depreciagdo, a amortizacdo e a exaustdo devem ser
reconhecidas até que o valor liquido contébil do ativo seja igual ao valor residual.

§ 5° Para fins do calculo da depreciacdo, da amortizagdo e da exaustio
de bens imoéveis deve-se excluir o valor do terreno em que estdo instalados.

Art. 66 Nao estdo sujeitos ao regime de depreciagdo, amortizacao ou
exaustao:
I - Bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes,
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antiguidades, documentos, bens com interesse historico, bens integrados em colegdes,
entre outros;

II - Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos
publicos, considerados tecnicamente, de vida util indeterminada,;

IIT - Bens de propriedade do 6rgao que ndo estejam alugados e que
nao estejam em uso;

IV - Animais que se destinam a exposicdo e a preservagao; ¢

V - Terrenos rurais e urbanos.

Art. 67 Podera ser adotado o procedimento de depreciagdo acelerada,
conforme o caso, quando as circunstancias de utilizagdo do bem o justificar.

§ 1° O orgao responsavel pelo procedimento de depreciagao podera
adotar, para bens moéveis ¢ em fungcdo do numero de horas diarias de operacdo, os
seguintes coeficientes de depreciacdo acelerada, aplicavel as taxas normalmente
utilizadas:

I-1,0: para 1 (um) turno de 8 horas de operagio;

II - 1,5: para 2 (dois) turnos de 8 horas de operagao; e

III - 2,0: para 3 (tré€s) turnos de 8 horas de operagao.

§ 2° Independentemente do disposto no paragrafo anterior, poderdo ser
adotados outros critérios ou indices que melhor representem a consumagdo dos bens
sujeitos as regras deste Capitulo, sendo necessaria, neste caso, fundamentagdo escrita,
que devera permanecer arquivada no correspondente 6rgao.

Art. 68 Nos casos de bens avaliados, a depreciacdo, a amortizagdo ou
a exaustio devem ser calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada a vida til
indicada no correspondente laudo.

Art. 69 Compete ao Responsavel pelo Patrimonio, o acompanhamento
sistematico e permanente da execucdo das medidas constantes neste Decreto e dos
resultados obtidos, com o objetivo de editar normas complementares, visando garantir o
seu cumprimento, bem como um regulamento patrimonial ao final da adequagao a tange
esse instrumento.

| BAIXA |

Art. 70 A baixa do valor contdbil de um item do ativo imobilizado
deve ocorrer por sua alienagdo ou quando ndo ha expectativa de beneficios econémicos
futuros ou parcial de servicos com a sua utilizagdo ou alienacdo. Quando oitem ¢
baixado, os ganhos ou perdas decorrentes dessa baixa devem ser reconhecidos no
resultado patrimonial.

Paragrafo tnico:- Quando se tratar baixa por alienacdo, a mesma sera
obrigatoriamente efetuada primeiro no sistema de patriménio pelo setor competente
conforme o processo que couber e 0 mesmo encaminhara para o setor de contabilidade
efetuar o langamento de receita mediante documento de baixa.

Municipio de Zacarias — Estado de S&o Paulo
www.zacarias.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/zacarias
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ZACARIAS

Conforme Lei Municipal n° 1.496, de 10 de setembro de 2018

Sexta-feira, 02 de julho de 2021 Ano IV | Edi¢do n° 442 P&gina 37 de 51

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Art. 71 Os ganhos ou perdas decorrentes da baixa de um item do ativo
imobilizado devem ser determinados pela diferenca entre o valor liquido da alienagao,
se houver, e o valor contabil do item.

Art. 72 A baixa patrimonial tem como finalidade registrar a retirada de
um bem do patrimoénio da entidade, devendo ser formalizada mediante laudo de parecer
técnico e emissao do termo de baixa.

Paragrafo tnico:- Em ambos os documentos mencionados no caput
deste artigo, deve ser mencionado um dos seguintes motivos para a realizacao da baixa
do bem:

I - Erro no tombamento;

II - Doagao;

III - Extravio;

IV - Furto ou roubo;

V - Sinistro;
VI - Venda;
VII - Dagao;

VIII - Inservivel,

IX - Irrecuperavel

X - Correcdo de categoria econdmica;

XI -Duplicidade de Cadastro;

XII - Néo Localizado / inexisténcia fisica;

XIII - Comodato;

X1V - Reorganizacao do cadastro de patrimonio.

Art. 73 - A baixa patrimonial de bem movel motivada por alienacgdo
sempre devera ser precedida de procedimento licitatério, exceto nos casos previstos
expressamente em lei.

Paragrafo unico:- Toda e qualquer baixa, em especifico poralienagao,
a informacdo sempre partira do setor de patrimdénio que devera emitir aficha
financeira detalhada atualizada do bem para a comissdo analisar a necessidade deuma
nova avaliagdo ou se apenas a ficha financeira que detalha os valores de desgaste ja
atende aos predicados do processo.

Art. 74 O material considerado genericamente inservivel, para a
reparticao, 6rgao ou entidade que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado
como:

a) Ocioso:- quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

b) Recuperavel:- quando sua recuperagdo for possivel e orgar, no
ambito, a 50% (cinqiienta por cento) de seu valor de mercado;

¢) Antiecondmico:- quando sua manutencdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) Irrecuperavel:- quando nao mais puder ser utilizado para o fim a
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que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperacao.

Art. 75 Todos os bens baixados durante esse processo de adequagio
deverao obrigatoriamente ser descartados até 31/12/2018, mediante doagdo e ou
processo licitatério conforme a situacdo e natureza dos bens em questao requerer.

Art. 76 As alienagdes dos bens pertencentes ao Municipio ocorrerao
através de processo administrativo disciplinado pela Lei Federal 8.666/93.

Art. 77 A area de patrimonio coordenard a elaboracdo de autos
preliminares que antecedem o processo de alienagdo dos bens que foram classificados
inserviveis para a administragdo municipal.

Art. 78 S6 poderdo ser alienados bens mediante autorizagdo expressa
do chefe do Executivo, tendo em conta as disposi¢des legais aplicaveis, em especial o
disposto no art. 44 da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 79 Nos casos de furtos, extravios, destrui¢do e roubos ou incéndios,
bastara a certificacdo por parte da area de patriménio para se proceder a
desincorporagdo, sendo obrigatoria a comunicagdo da ocorréncia a autoridade policial
e instauragdo de processo administrativo coordenado pela Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 80 No caso de desincorporagado por incapacidade do bem, deverdo
as unidades administrativas responsaveis apresentar justificativas a area de patrimonio,
que servirdo de fundamentagao para as notas explicativas que serdo inseridas noBalango
Patrimonial.

Art. 81 Sempre que um bem seja considerado obsoleto deteriorado ou
contaminado, devera ser elaborado auto de desincorporacio fazendo constar provas ou
depoimento de testemunhas.

Art. 82 No caso de furtos, extravios, destruicdo, perdas ou incéndio,
dever-se-a proceder da seguinte forma:

I - Comunicar formalmente a autoridade competente;

I - Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverao os objetos
desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos numeros de inventario e
respectivos valores patrimoniais (constante do balanco);

III - O relatdério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do
exercicio, a conta patrimonial que integrarao as notas explicativas.

Art. 83 Compete ao responsavel da unidade administrativa onde se
verificar o extravio ou destrui¢do relatar e informar a area de patriménio do sucedido.
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Art. 84 Caso se apure o responsavel pelo extravio ou destruicdo do bem,
o municipio devera ser indenizado de forma que se possa adquirir outro que o substitua.

| DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS |
Art. 85 Os orgaos e entidades a que se refere o art. 1° deste Decreto
procederdo a avaliagdo ou a reducdo ao valor recuperavel dos seus bens até o final de

cada exercicio, observado as Novas Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico.

Paragrafo unico:- Os demais procedimentos previstos no art. 1°
somente serdo realizados apods a conclusdo dos procedimentos previstos no caput deste
artigo.

Art. 86 Os bens modveis e imoveis adquiridos no exercicio financeiro da
publicagdo deste Decreto ficam dispensados da obrigagdo prevista no artigo anterior,
ficando sujeitos, desde a data da sua publicacao, aos demais procedimentos previstos no
art. 1° deste Decreto.

Art. 87 O método a ser adotada na classificacdo dos bens, identificagdo,
calculo da depreciacdo no ambito municipal sera realizado por cada unidade
administrativa, seguindo as orientagdes da Area de Patrimonio e critérioestabelecidos
pela Contabilidade do Municipio, seguindo as orientagdes constantes desse
regulamento.

Art. 88 Nos termos do art. 96 da Lei Federal 4.320/64 o levantamento
geral dos bens moveis e imoéveis terd por base o inventario de cada unidade
administrativa e os elementos da escrituragdo na Contabilidade.

Art. 89 Cada unidade administrativa sera responsavel por elaborar o
inventario fisico dos bens que estdo sob sua responsabilidade e apresentar um prazo
regulamentar a area de patrimoénio o inventario, observando as regras deste regulamento.

Art. 90 O inventario fisico € o instrumento de controle que permite o
ajuste dos dados escriturais com o saldo fisico do patriménio em cada unidade gestora.
O levantamento da situa¢ao dos bens em uso e a necessidade de manuten¢ao ou reparo,
as verificagdes das disponibilidades dos bens da unidade bem como o estado de
conservacdo e classificagdo deverdo estar evidenciadas nesse documento que sera
assinado pelo gestor responsavel pela unidade administrativa acompanhado das notas
explicativas.

Art. 91 O inventario ¢ destinado a comprovar a quantidade dos bens
patrimoniais de cada unidade administrativa, existente em 31 de dezembro de cada
exercicio e sera constituido do saldo do inventario anterior e das variagdes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio (tombamentos, baixas, transferéncias) por unidade
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administrativa.

Art. 92 O inventario sera elaborado de forma que possibilitard os
registros de todos os bens de cardter permanente, com indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um deles e dos agentes responsaveis
pela sua guarda e administragao.

Art. 93 Os langamentos no sistema patrimonial serdo responsabilidade
da area de controle patrimonial através de sistema integrado de administracao financeira,
or¢amentario, patrimonial e controle.

Art. 94 Para efeito do disposto neste item, entendem-se como Sistema
Integrado as solugdes de tecnologia da informagdo que, no todo ou em parte,
funcionando em conjunto, suportam a execu¢ao orgamentaria, financeira, patrimonial e
contabil do Municipio, bem como a geragao dos relatorios e demonstrativos previstos
na legislagao.

Art. 95 No prazo de trinta dias ap6és a publicacdo do Decreto de
aprovacdo desse regulamento a Area de Controle Patrimonial do Municipioapresentaréa
a relacdo de servidores que integrardo o grupo de estudo, responsaveispara elaborar
os procedimentos que trata esse ato, bem como definir o inventario dos bens municipais
e as tabelas de depreciagdo, amortizagdo e métodos a serem utilizados pela
Administragdo Direta e Indireta.

Art. 96 Ao Poder Legislativo Municipal e autarquias ¢ facultada a
adocdao dos procedimentos adotados pelo Pode Executivo, podendo se eximir da
responsabilidade de inventariar os bens que estdo sob sua responsabilidade, solicitando
a area de controle patrimonial do Executivo que efetue o inventario e aplicam-se os
procedimentos de que trata esse Regulamento.

Art. 97 Os procedimentos administrativos, contabeis e patrimoniais
observardo as normas vigentes em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Art. 98 Compete a Controladoria Geral do Municipio a resolugdo de
qualquer situacdo omissa neste Regulamento e ainda:

I - Realizar auditoria para verificar se os procedimentos estdo deacordo
com as normas estabelecidas nesse Regulamento.

Art. 99 Qualquer espécie de auditoria patrimonial ndo ¢ fungdo da
comissdo permanente ou especial de inventario e, sim, da Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 100 S3o objetivos da auditoria de bens patrimoniais:
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I - Levantar dados contabeis, informados pelas unidades
administrativas para subsidiar analises posteriores;

IT - Verificar a existéncia de instrumentos normativos capazes de
assegurar e salvaguardar os materiais, bem como promover a eficiéncia operacional —
(regulamentos);

III - Apurar se h4 controle efetivo sobre os bens da administragdo
publica em poder de terceiros;

IV - Atestar se os bens de terceiros em poder da administracdo publica
estdo sendo controlados e utilizados na forma dos documento de cessdo;

V - Atestar se os materiais incorporados no periodo e os existentes
foram processados em conformidade com as normas vigentes;

VI - Atestar a realizacdo dos inventario e se sdo processados de acordo
com a legislacdo vigente e a boa técnica;

VII - Certificar se as baixas foram devidamente autorizadas, apds o
devido processo instruido e fundamentado;

VIII - Atestar as formas de depreciacdo, exaustdo, amortizagdo, €
alienacdo e se estdo de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico — NBCASP;

IX - Atestar fidedignidade das Demonstragdes Contabeis (Balango
Patrimonial) comparando-as com as Notas Explicativas;

Art. 101 E vedado o uso particular de qualquer bem publico sem a
devida autorizacdo legal.

Art. 102 Durante a realiza¢ao de qualquer tipo de inventario devera ser
vedada toda e qualquer movimentacdo fisica de bens localizados nos enderecos
individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante autorizagdo especifica da
autoridade competente.

Art. 103 A violagdo das regras estabelecidas neste Regulamento,
sempre que indicie o cometimento de infracdo disciplinar, da lugar a instauragdo do
procedimento administrativo competentes, nos termos do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e Lei de Improbidade Administrativa.

Art. 104 Os anexos apresentados neste Decreto sdo de uso obrigatorio
por todas as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alteragéo,
salvo por disposi¢do normativa.

Art. 105 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ZACARIAS, em 29 de junho de 2021.

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registrado, publicado e arquivado na Secretaria de Administragao, data supra.

ADILSON LOPES TEIXEIRA
Responsavel pelo expediente
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ANEXO I
TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

O presente Termo de guarda e responsabilidade de bens publicos municipais atribui a
responsabilidade e a guarda dos bens publicos abaixo relacionados ao Servidor (a)

,CPF: Cargo: L,
Lotado no setor de , no qual a assume total responsabilidade
sobre a guarda e o devido uso dos bens publicos municipais, devendomanté-los em
perfeito estado de uso e zelando pela conservagao deles.

ITEM ESPECIFICACAO N° PLAQUETA

Declaro que recebi os bens acima descritos, nas condi¢des e quantidades indicadas.

Local e Data, de de

Servidor Responsavel

Municipio de Zacarias — Estado de S&o Paulo
www.zacarias.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/zacarias
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ZACARIAS

Conforme Lei Municipal n° 1.496, de 10 de setembro de 2018

Sexta-feira, 02 de julho de 2021 Ano IV | Edi¢do n° 442 Pdgina 44 de 51

MUNICIPIO DE ZACARIAS

CNPJ: 65.708.760/0001-01

Rua Castro Alves, 637 - Fone: (18) 3694-8900 - CEP: 15.265-000 - Zacarias - SP

ANEXO 11
AUTO DE TRANSFERENCIA
Aos ........... dias do més de ....ccooeviiiiiiiiiiiiiieeeeee, de dois mil e...

.............................. compareceu perante mim 0 (a) St. (@) .c..eeeeeeeeviieeeerrciiieeeeeeneen.
de que fosse autorizado a transferéncia dos bens:

PATRIMONIO DISCRIMINACAO DO BEM

Tendo por mim sido autorizada a transferéncia para:

MOTIVO DA TRANSFERENCIA

Assinatura do responsavel Assinatura do responsavel

Setor de patrimdnio
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ANEXO III
AUTO DE RECOLHIMENTO DE PATRIMONIO

N° Patrimoénio:
Descrigéo:

Motivo do recolhimento:

Setor de Origem:

Responsavel:

Data de Recolhimento: / /

Responsavel do Setor

Setor de Patrimonio
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ANEXO IV
AUTO DE CESSAO DE PATRIMONIO

Setor emissor:

Responsavel setor emissor:

Setor de destino:

Responsavel setor destino:

PATRIMONIO DISCRIMINACAO DO BEM

MOTIVO

Empréstimo realizado: / /

Prazo de devolugéo ao setor cedente: / /

Assinatura do responsavel Assinatura do responsavel
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ANEXO YV
AUTO DE OCORRENCIA
N° .

Setor
vistoriado:

Responsavel pelo setor:

PATRIMONIO DISCRIMINACAO DO BEM

MOTIVO DA NOTIFICACAO

AOS.............. dias do més de..ooooriiiiiiiiiiiiiiiieenn, de dois mil e..................

Data Vistoria / /

Vistoriador:

Ciente:

Responsavel pelo bem
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ANEXO VI
AUTO DE CESSAO
Data / /
AO0S...ccerenn. dias do més de ......cccvvvvveeniciiiiiinens de dois mil e .........cc........ em (I)

.................................... compareceram perante mim (II)
Os Sr. (a) (s)
a fim de que fosse autorizado a cessao dos bens: (I1I)

PATRIMONIO DISCRIMINACAO DO BEM

A entidade:

A cessio dos bens foi autorizada mediante despacho/deliberacdo de
/ / , hdo podendo os bens cedidos ter uma utilizagdo diferente do fim que

a se destinam, sob pena de regressarem imediatamente entidade cedente, devendo estes

regressar a posse desta, apos conclusdo do objetivo para o qual foram cedidos.

Despacho / /

Deliberacao / /

Responsavel Patrimonio Servidor

Localizagao do servigo

Nome e categoria

Designar os bens

Indicar o fim para que fossem cedidos
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PORTARIA N° 180/21, DE 30 DE JUNHO DE 2021.

CONSTITUIENOMEIAACOMISSAO
PERMANENTE DE PATRIMONIO
DO MUNICIPIO DE ZACARIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS,

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA, Prefeito
Municipal de Zacarias, usando de suas atribui¢des que
Ihe s&o conferidas por Lei, etc

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada a Comissdo Permanente de
Avaliacdo e Reavaliagdo de Bens Moveis e Imoveis de
Propriedade do Municipio de Zacarias, que sera integrada
pelos seguintes membros:

1) Antbnio Pereira da Silva Junior - Presidente
2) Patricia Ferreira Pinto

3) Nilton José Gongalves

Art. 2° - Sao atribuicbes da Comissao:

I-conferir, avaliar, reavaliar e ajustar os bens modveis
e imoveis ao valor justo de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

II- Avaliar os Imdveis para fins de locagao, devendo
apresentar relatério constando o preco maximo do aluguel
a ser pago pelo imével;

IlI- Realizar inventario geral anual discriminando todos

os bens de propriedade, guarda e uso do Municipio;

IV- Emitir parecer sobre todos os aspectos relativos ao
Patriménio Publico Municipal;

V- Avaliagao de bens para alienagao e leilao.

Paragrafo unico — Os ajustes referidos neste artigo
poderao ser realizados por empresa contratada, devendo
nesse caso, a comissao validar todas as etapas do
processo por meio de atas.

Art. 3° - Cabera ao Setor de Patrimbnio sempre que
necessario solicitar a Comissdo a realizacdo de seus
trabalhos.

Paragrafo Unico: A Comissdo devera confirmar
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a existéncia Fisica e a localizagdo de todos os bens
Patrimoniais nas unidades administrativas.

Art. 4° - A Comissdo podera solicitar informagdes
aos servidores que utilizam os bens sobre a situagéo e
conservagao dos bens que estdo em uso.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ZACARIAS, Paco
Municipal “Aldo Oliva”, aos quatro (30) dias do més de
junho (06) de dois mil e vinte um (2021).

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria e publicada, por afixagao,
em locais publicos de costume, na data supra.

ADILSON LOPES TEIXEIRA

Responsavel pelo Expediente

PORTARIA N° 182/21 DE 01 DE JULHO DE 2021.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO
DE SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL”

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA, Prefeito
Municipal de Zacarias, usando de suas atribui¢cdes legais:

CONSIDERANDO a necessidade de servidor
responsavel para atuar junto ao setor de esportes para
desenvolvimento das atividades esportivas e de lazer ;

CONSIDERANDO que referida fungdo se trata de
atividade extraordinaria;

CONSIDERANDO o principio da economia, da
eficiéncia, bem como o principio da supremacia do
interesse publico,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor EDUARDO DIAS PATTI,
portador do RG. 27.600.476-0 SSP/SP, inscrito no CPF.
264.279.018-50, matricula N° 1503-1, lotado no cargo
de Professor de Educagdo Basica Il, para exercer as
atribuicdes de responsavel pelo setor de esportes.

Art. 2°- A referida fungdo engloba as atribuicées de
coordenar as atividades relacionadas com a o desporto
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e lazer; organizar a realizagao de campeonatos, torneios
e jogos nas categorias mirim, infantil, juvenil e adulto, e
serao exercidas em concomitancia com as atribuicdes do
seu cargo efetivo.

Art. 3°- Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ZACARIAS, Paco
Municipal “Aldo Oliva”, ao primeiro (01) dia do més de
julho (07) de dois mil e vinte um (2021).

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria e publicada, por afixagao,
em locais publicos de costume, na data supra.

ADILSON LOPES TEIXEIRA

Responsavel pelo Expediente

PORTARIA N° 184/21 DE 01 DE JULHO DE 2021.

“DISPOE SOBREAPRORROGACAO
DE READAPTACAO DE SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL”

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA, Prefeito
Municipal de Zacarias, usando de suas atribuicdes legais
que Ihe sédo conferidas por Lei, etc.

CONSIDERANDO arecomendagao médica através de
laudo pericial datado de 28/06/2021 para que se proceda
a prorrogagao da readaptagéo/restricdo de fungbes do
servidor;

CONSIDERANDO a impossibilidade de exercer
algumas atribui¢cées inerentes a seu cargo por um periodo
de (12) meses;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica prorrogada a readaptacdo de funcgbes
profissionais para o servidor Edesio dos Santos Silva,
lotado no cargo de Agente de Servigos, para exercer
suas atividades como visitador sanitario junto a Vigilancia
Sanitaria Municipal, em razdo de limitagdo ocupacional
verificada e atestada por meio de inspegdo médica, com
vencimentos do cargo de origem conforme previsto na
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legislagdo vigente.

Art. 2°- O servidor devera apresentar, até a data de
31/03/2022, novo laudo médico que ateste o estado de
saude.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ZACARIAS, Paco
Municipal “Aldo Oliva”, ao primeiro (01) dias do més de
julho (07) de dois mil e vinte um (2021).

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria e publicada, por afixagéo,
em locais publicos de costume, na data supra.

ADILSON LOPES TEIXEIRA

Responsavel pelo Expediente

PORTARIA N° 185/21 DE 01 DE JULHO DE 2021.

“DISPOE SOBRE A DESIGNAGCAO
DE SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL”

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA, Prefeito
Municipal de Zacarias, usando de suas atribuigdes legais:

CONSIDERANDO que as atividades esportivas
retornaram gradativamente;

CONSIDERANDO a necessidade de servidores para
auxiliar na execugao dos servigos;

CONSIDERANDO o §1° do art. 1 do Decreto n°
001/2021, que dispde sobre readaptagéo;

CONSIDERANDO o principio da legalidade bem como
o principio da supremacia do interesse publico.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica revogada a PORTARIA n° 095, de 19
de Margo de 2021, que designou o servidor EMERSON
CLEI FOGACA, em readaptagdo, para exercer controle
de entrada e saida no Almoxarifado Municipal .

Art. 2° - Fica designado o servidor EMERSON CLEI
FOGACA portador do RG. 40.309.295-4 SSP/SP, inscrito
no CPF 218.523.418-82, matricula 1716, lotado no cargo
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de Agente de Servigcos, em readaptagdo, para exercer
atividades junto ao setor de esportes, em especial no
acompanhamento, preparo e suporte das atividades
desenvolvidas no ginasio de esportes, minicampo e
estadio municipal, com vencimentos do cargo de origem
conforme previsto na legislagao vigente

Art. 3°- Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ZACARIAS, Pacgo
Municipal “Aldo Oliva”, ao primeiro (01) dias do més de
julho (07) de dois mil e vinte e um (2021).

HEDER JEAN BRUNO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registrada nesta Secretaria e publicada, por afixagéo,
em locais publicos de costume, na data supra.

ADILSON LOPES TEIXEIRA

Responsavel pelo Expediente

Concursos Publicos / Processos Seletivos

Ato de Abertura

AVISO DE PROCESSO DE PROCESSO DE SELEGAO
EDITAL SIMPLIFICADO - 01/2021

O MUNICIPIO ZACARIAS/SP, faz saber que estardo

abertas das 00 horas do dia 13 de JULHO de 2021 as 12

horas de 26 de JULHO de 2021 inscri¢cdes e prova on line

para o processo de selegdo de estagiarios n° 01/2021. A

INTEGRA DO EDITAL PODE SER CONSULTADA POR
MEIO DO SITE http://www.zacarias.sp.gov.br/

Zacarias, 01 de julho de 2021.
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