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PORTARIA SMEC N° 01/2022 DE 04 DE JANEIRO DE 2022.

REGULAMENTA O PROCESSO DE ATRIBUIGOES
DE AULAS E ESPECIFICA PROCEDIMENTOS
PARA O ANO LETIVO DE 2022.

> A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura - SMEC,
considerando a necessidade de se estabelecer critérios para o
processoc de atribuigdo de classes e/ou aulas para o ano letivo de
2022 - com atencao a Portaria SMEC N°10/2021, DE 16 DE NOVEMBRO DE
2021 - expede a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Compete a Secretaria Municipal de Educacdo - designar
Comissao Municipal para execugdo, coordenacgdao, acompanhamento,
controle e supervisido do processo anual de atribuicdo de classes e
aulas, bem como a analise de recursos e a solucdo de casos
omissos, que estara sob sua responsabilidade, em todas as fases e

etapas.

Paragrafo Wnico - 2 Comiss&c Municipal, a que se refere o caput
deste artigo, deverad contar com © Supervisor de Ensino e 02 (docis)

Diretores de Escola.

Artigo 2° - Compete ao Diretor de Escola & atribuicdo de classes e
aulas aos docentes da Unidade Escolar, Procurando garantir as
melhores condicdes pPara a viabilizacao da Proposta pedagdgica da
escola, compatibilizando, sempre que possivel, as cargas horérias
das classes e das aulas com a jornada de trabalho e as opgdes dos
docentes, observando o campo de atuacdo e seguindo a ordem de
classificagdo, observando Sempre que possivel o perfil de cada
docente, considerando a éxperiéncia e desempenho anteriores na
unidade escolar, a afinidade do docente com a classe e/ou turma

e/ou faixa etaria, a fim de imprimir maior adeguacdo e eficacia a
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atribuicdo, visando aperfeigcoar resultados no processo de ensino e

aprendizagem.

§ 1° - Compete também ao Diretor da Unidade Escolar fazer a

atribuicdo, com atencdo ao exposto, de modo que atenda todos os
professores efetivos com sede na Unidade Escolar, inclusive os

professores que tem actmulo de cargo em outro Municipio.

§ 2° - Em nivel da Secretaria Municipal de Educagso, a atribuicio
de classes e aulas observara as mesmas diretrizes da Unidade
Escolar, em especial a compatibilizacdo das situagdes de
acumulacdo, e serd competédncia dos servidores designados e
coordenados pela Comissdo Municipal, de que trata o artigo 1°,
orientar e auxiliar as Unidades Escolares na realizacdoc dos

procedimentos adequados para a atribuicdo de classes e aulas.

§ 3° - Caso a Unidade Escolar nio proceda a atribuicdo de classes
e aulas, compete & Comiss3o Municipal garantir sua realizacgao,
efetuando posterior apuracio e eventual responsabilizacdo, se for
o caso.

Artigo 3° - As atribuigdes de classes e/ou aulas para o ano
letivo de 2022 realizar-se-3o no dia 18 de janeiroc de 2022,
passando a ser da seguinte forma:

I - as 8h nas Unidades Escolares para docentes titulares de cargo,
para a constituicio da jornada e carga suplementar;
II - as 14 horas na Secretaria Municipal de Educagio = SME, para

docentes efetivos ni3o atendidos na sua sede de controle.

§ 1° = As atribuigdes decorrentes de cargo vago e as classes e/ou

aulas que ndo forem ocupadas pelos professores efetivos inscritos

nas Unidades Escolares serido atribuidas na SMEC, no dia 20 de
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Janeiro de 2022, as 08 horas, aos docentes contratados no Processo

Seletivo 003/ 2021 - Professor de Educagioc Basica I (PEBI) .

§ 2° - As atribuicles decorrentes de cargo vago e as classes e/ou
aulas que ndo forem ocupadas pelos professores efetivos inscritos
nas Unidades Escolares serdo atribuidas na SMEC, no dia 21 de
janeiro de 2022, as 13 horas, aos docentes contratados no Processo

Seletivo 003/ 2021 - Professor de Educacgdo Basica II (PEB II ).

Artigo 3° - O cadastro de qualificacdo de cada docente deveri ser
revisto e atualizado, anualmente, pelo Diretor de Escola, a
qualquer tempo, no decorrer do ano, para registros de novas
habilitacgdes e/ou qualificagdes que o professor tenha adquirido,
ou para acertos, verificagdo de legitimidade e correcdes, de modo
geral, sob pena de responsabilidade, n&oc surtindo efeito na
inscrigdo/classificacao ja& publicada, e, tampouco no vinculo
funcional, sendo as alteracdes consideradas para fins de

atribuigdo durante o ano.

Artigo 4° - Os docentes, que se encontrem em qualquer das
situagdes a seguir especificadas, poderdo participar do processo
ficando-lhes vedada a atribuicdo de classes e/ou aulas, engquanto

nelas permanecerem:
I - readaptacao;

I - afastamento ou licenga sem vencimentos nos termos da Lei

105/98 - Estatuto dos Funcionéarios Piblicos Municipais de
Ouroeste.
Artigo 5° - Os docentes que se encontrem em designagdes e os que

vierem a ser designados, no caso do Professor Coordenador
Pedagdgico, permanecerdo classificados na Unidade Escolar de

origem, com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
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I - O disposto no caput deste artigo aplica-se também aos docentes

nao efetivos, no que couber.

ITI - Os docentes, que se encontrem nas situagdes previstas neste
artigo, n&o poderdc ter suas designagdes ou afastamentos cessados

no decorrer do ano letivo, exceto nos casos de cessacdo:
1 - a pedido do docente, podendo ser indeferido;

2 - a critério da administragdo por descumprimento de normas

legais, assegurado o direito de ampla defesa e contraditdério.

§ 1° - O docente, com classe ou aulas atribuidas no processo de
atribuicdo, que venha a ser designado ou afastade em qualquer das
situagdes previstas nos incisos deste artigo, terd sua classe ou
aulas, de imediato, declaradas livres, para fins de atribuicdo a

ocutro professor.

§ 2° - Em qualquer das situacdes relacionadas no Inciso II, deste
artigo, o docente que tiver cessada sua designacdo/afastamento
durante o ano letivo, assumird a sua classe e/ou aulas de
imediato. O professor contratado que perder as aulas, devido ao
retorno do titular - professor efetivo - deverd estar ciente de
que retornara para a lista de classificado no Processo Seletivo

003/2021, sendo incluido no final da mesma.

§ 3° - No ato da atribuigdo de classes e/ou aulas ao professor

contratado, a Comissd8c de atribuicdo de aulas deverd dar ciéncia
por escrito, sobre a determinagdo do paragrafo anterior, devendo o

professor, apdés conhecimento, assinar Termo de Ciéncia.

Artigo 6° - Para participar do processo de atribuicd@o de classes e
aulas, os docentes titulares de cargo serdo classificados em nivel
de Unidade Escolar e os contratados do processo seletivo, na
Secretaria Municipal de Educacé&o, observando-se o©o campo de

atuagdo, a situacdo funciocnal e a habilitacdo, e considerando:
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I - O tempo de servico do titular de cargo de Professor I -
Educagdo Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental e de
Professor IT - Anos Finais do Ensino Fundamental, quando
trabalhado em campo de atuacdo diverso, compondo a respectiva
Jornada de Trabalho Docente, ficar& caracterizado como tempo de

servico no préprio campo de atuacdo do cargo e/ou funcdo.

II - O tempo de servigo do docente, que tenha sido trabalhado em
afastamentos/designag¢gdes a qualgquer titulo, desde que autorizados
sem prejuizo de vencimentos, e nas nomeag¢des em comissdo no ambito
desta Pasta, em designag¢des como Supervisor de Ensino, Diretor de
Escola, Vice-Diretor de Escola e Professor Coordenador de Unidade
Escolar, inclusive o tempo de servico na condicdo de readaptado,
serd computado regularmente, para fins de classificacdo no
processo de atribuigdo de classes e aulas, no cargo/funcdo, no

magistério e na Unidade Escolar de classificacéao.

IIT - O tempo de afastamento com prejuizo de vencimentos n3do seréa

computado para fins de classificacdo na Unidade Escolar.

Artigo 7° - Os docentes contratados e os candidatos a contratacéao,
para participarem do processo de atribuigcdoc de classes e aulas,
serdo classificados em nivel da Secretaria Municipal de Educacao,

observando-se sua classificagdo no Processo Seletivo 003/2021.

§ 1° - Para os candidatos & contratacdo, além dos critérios de que
trata este artigo, deverd ser considerado o resultado de processo

seletivo, quando houver, para fins de classificacgéio.

Artigo 8° - Aplicam-se aos docentes titulares de cargos para fins

de classificacdo, os seguintes dispositivos:

I - Na contagem de tempo de servicgo para atribuicao,
serdo utilizadas as mesmas dedugdes que se aplicam para concessdo

de Adicional por Tempo de Servigo - ATS, sendo que a data limite
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da contagem de tempo é sempre o dia 30 de junho do ano precedente

ao de referéncia.

ITI - O tempo de servig¢o prestado em Unidade Escolar diversa da
Unidade Sede de Classificagdo, referente ao exercicio de carga
horaria suplementar, ou, ainda, em situacdo de designagdo, serd

computado exclusivamente na Unidade de classificacédo.

by

§ 1° - Para os candidatos & contratacdo deverd ser considerado o
resultado do Processo Seletivo 003/2021, para fins de

classificacao.

§ 2° - No processo inicial de atribuigdo, os docentes contratados

e os candidatos a contratacdo serdo classificados somente em nivel
de Secretaria Municipal de Educacdo.
Artigo 9° - Em qualquer etapa ou fase do processo, a atribuigdo de

classe e aulas deverd observar a seguinte ordem de prioridade

quanto a situacdo funcional:

I - titulares de cargo, no prdprio campo de atuacdo;
ITI - titulares de cargo, em campo de atuacdo diverso;
IIT - docentes contratados e candidatos a contratacio.

Artigo 10 - A atribuigdo de classes e aulas devera recair em
docente ou candidato a contratacgédo devidamente habilitado,
portador de diploma de licenciatura plena na disciplina a ser

atribuida, classificados no Processo Seletivo
003/2021 , observando:

$ 1° - Além das aulas da disciplina especifica e/ou néao
especifica, poderdo ser atribuidas aulas das demais disciplinas de
habilitacdo da 1licenciatura plena do docente ou candidato a

contratacédo.
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§ 2° - Consideram-se demais disciplinas de habilita¢dao da
licenciatura plena do docente ou candidato & contratagao, para
fins de atribuic3o, na forma de que trata o caput deste artigo,
a(s) disciplina (s) identificada (s) pela andlise do histérico
escolar do respectivo curso, em que se registre, no minimo, o
somatdério de 160 (cento e sessenta) horas de estudos da disciplina
& ser atribuida, nos termos da Indicacdo CEE 157/2016, devidamente

homologada.

§ 3° - Além das demais disciplinas de habilitagdo do respectivo
curso, poderdo ser atribuidas aulas de disciplinas decorrente de
outra(s) licenciatura(s) gque o docente ou candidato a contratacgdo

possua.

§ 4° - As demais disciplinas de habilitagdo da licenciatura plena
do titular de cargo, poderdo ser atribuidas para composicdo da
carga suplementar de trabalho observada a necessidade pedagdgica

da Unidade Escolar e o perfil do docente.

§ 5° - A atribuicdo de aulas da disciplina de Educacio Fisica, em
observédncia & Lei estadual 11.361/2003, serad efetuada apenas a

docentes e candidatos devidamente habilitados, portadores de

diploma de licenciatura plena nessa disciplina.

§ 6° - Para fins de atribuigdo de aulas, o docente da disciplina
de Educacao E‘isica devera apresentar prova do registro

profissional obtido no Sistema CONFEF/CREFs, de acordo com o que
estabelece o artigo 1° da Lei federal 9.696/1998.

Artigo 11 - As aulas de Apoio Pedagdgico Especializado - APE
poderdo ser atribuidas a docentes na conformidade do que dispbe a

legislagdo especifica.

Artigo 12 - A atribuicdo de aulas das disciplinas dos cursos de

Educagdo de Jovens e Adultos - EJA, ocorrerad juntamente com a
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atribuigcdo de aulas do ensino regular, no processo inicial e
durante o ano, respeitados os regulamentos especificos, quando
houver, e observados os respectivos critérios de habilitacdo e de

qualificacd@o docente.

§ 1° = A atribuigdo de aulas da Educacido de Jovens e Adultos - EJA
terd validade semestral e, como término do primeiro semestre, o

primeiro dia letivo do segundo semestre do ano em curso.

§ 2° - Para a atribuicdo do segundo semestre da EJA, em nivel de
unidade escolar e Secretaria Municipal de Educacéao, devera
observar a ordem de prioridade e os critérios de atribuicdo

durante o ano, em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 3° - As aulas da EJA poderdo ser atribuidas para constituicdo de
jornada, bem como para carga horaria dos docentes candidatos a

contratacédo.

§ 4° - O docente perderd as classes ou aulas atribuidas em
substituig¢do ao entrar em licenga, afastamento ou designacgdo, a
qualquer titulo, devendo as mesmas serem atribuidas a outro

docente, de imediato.

Artigo 13 - As classes e as aulas gque surgirem em substituicio,
decorrentes de licencas e afastamentos, a qualquer titulo,
iniciados durante o processo de atribuicdo ou j& concretizados
anteriormente, estarao, automaticamente, disponiveis para

atribuigdo nesse periodo.

Paragrafo Unico - As classes e as aulas atribuidas e gque tenham
sido liberadas ainda no processo inicial de atribuigdo, em virtude
de readaptacdes, aposentadorias, falecimento ou exoneragdes, ou,
as classes e aulas livres que surgirem decorrentes de novas turmas
somente estardo disponiveis para atribuigcdo durante o ano,
observada a ordem de prioridade determinada nesta Portaria e na

Portaria SMEC N° 10/2021.
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Artigo 14 - A constituig@o regular das jornadas de trabalho, em
nivel de Unidade e/ou de Secretaria Municipal de Educag¢do, dos

docentes titulares de cargo dar—-se-a:

I - para o Professor da Educacdo Basica - Educagdo Infantil - com

classe livre do Ensino de Educacao Infantil;

ITI - para o Professor Educagdo Béasica I - Anos Iniciais - com

classe livre do Ensino Fundamental (Anos Iniciais);

III - para o Professor Educagdo Bésica II - com aulas livres da
disciplina especifica do carge no Ensino Fundamental, sendo que,
em caso de insuficiéncia e/ou atendimento da necessidade
pedagdgica da Unidade Escolar, poderdo ser complementadas por
aulas livres da disciplina n3o especifica da mesma licenciatura
plena, com aulas das demais disciplinas de sua habilitacdo, bem
como com aulas de disciplinas decorrentes de outra (s)
licenciatura(s) plena(s) que possua, respeitado o direito dos
demais titulares de cargo da unidade, com relagdo as respectivas

disciplinas especificas.

Artigo 15 - A atribuicdo da carga suplementar, em nivel de Unidade
Escolar, far-se-4 com aulas livres ou em substituigdo da
disciplina especifica do cargo, da disciplina n&o especifica ou
das demais disciplinas da habilitacdo do docente, bem como com
aulas de disciplinas decorrentes de outral(s) licenciatura(s)

plena(s) que ele possua.

Artigo 16 - As disciplinas da Parte Diversificada da Matriz
Curricular deverdo ser atribuidas como carga suplementar na

seguinte ordem:

1 - aos docentes efetivos, regente de classe, com sede de controle

na Unidade Escolar;

Av. dos Bandeirantes, 2255 - Jd. Sarinha Il - CEP 15685-000 - OUROESTEISP - Fone: (17) 3843-3850
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2 - aos docentes efetivos, regente de classe, com sede de controle

em outra Unidade Escolar;

3 - ao docente contratado do Processo Seletivo com classe
atribuida e:;

4 - ao docente que tenha constituido sua Jjornada com aulas da

modalidade Educagdo de Jovens e adultos - EJA.

Artigo 17 - O candidato a contratacdo, com aulas atribuidas em
mais de uma unidade escolar, terd como sede de controle de
frequéncia a unidade em gue tenha obtido aulas livres ou, quando
se tratar apenas de aulas em substituicdo, a unidade onde estiver

com a maior quantidade de aulas atribuidas.

Artigo 18 - A atribuicgdo durante o ano serid realizada na SMEC, e
observard a classificacio dos docentes, respeitadas as faixas de
situacdo funcional, a ordem de preferéncia de atendimento das
indicacédes, de acordo com o campo de atuacédo, a ordem de

prioridade dos niveis de habilitacgdo e qualificacgdo.

§ 1° - O docente contratado que no periodo de 1 (um) més, nio
atender as solicitacgdes da Secretaria Municipal de Educag@o para
ministrar aulas ou participar de atribuicdo, respectivamente,
poderd ter a extingdo contratual, nos termos da legislacéo

[ pertinente.

§ 2° - Fica expressamente vedada a atribuigdo de classe ou aulas a
partir de 1° de dezembro do ano letivo em curso, exceto se em

carater eventual.

Artigo 19 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de
classes e aulas ndo terdac efeito suspensivo,'nem retroativo e

deverdo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias tteis apds a
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Ocorréncia do fato motivador, dispondo a autoridade recorrida de

igual prazo para decisio.

Artigo 20 - Compete a Secretaria Municipal de Educac¢do autorizar o
exercicio, bem como solicitar a contratagdo do candidato a quem se
tenha atribuido classe ou aulas, desde que o profissional
apresente os documentos exigidos pelo Departamento de Recursos

Humanos da Prefeitura Municipal de Ouroeste.

Axrtigo 21 - A Secretaria Municipal de Educac3o e Cultura - SMEC,
poderd expedir normas complementares que se fizerem necessarias ao

cumprimento do que dispde a presente Portaria.

Ouroeste, S3do Paulo, 04 de janeiro de 2022.
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PORTARIA SME N° 02/2022 DE 04 DE JANEIRO DE 2022.

INSTITUI COMISSAO PARA EXECUCAO,
COORDENACAO, ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E
SUPERVISAO DO PROCESSO ANUAL DE
ATRIBUICAO DE CLASSES E AULAS, BEM COMO
A ANALISE DE RECURSOS E A SOLUGAO DE
CASOS OMISSOS.

A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura - SMEC,
considerando a necessidade de se estabelecer critérios para o
processo de atribuigdo de classes e/ou aulas para o ano letivo de
2022 - com atengdo a Portaria SMEC N° 10/2021 - expede a seguinte
Portaria:

Artigo 1° - Fica instituida Comiss3o para o processo de atribuicéao
de classes e aulas no ano letivo de 2022, composta por 03 (trés)
membros - professores efetivos que ocupam as fung¢des de Supervisor
de Ensino e de Diretor de Escola - sendo designadas as Professoras

abaixo relacionadas:

1l - ANDREIA GONCALVES DE OLIVEIRA - Supervisora de ensino;
2 - ADELY DOS SANTOS - Diretora da EMEI DALILA NUBIATO DA SILVA.
3 - CELIA REGINA FERREIRA DE MARQUI ~ Diretora da EMEF LAIZ

TEREZINHA BILIAZI PINHEL;

Artigo 2° - A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura - SMEC,
poderd expedir normas complementares que se fizerem necessdrias ao
cumprimento do que dispde a presente Portaria.

Ouroeste, S3o Paulo ,04 de janeiro de 2022.

Gislaine de Cé‘ inhel de Souza
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
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EXTRATO DO DECIMO TERCEIRO TERMO ADITIVO
CONTRATO N2 170/2017.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE OUROESTE.

CONTRATADA: CLAUDILENY CORREA DE OLIVEIRA ME.

ASSINATURA: 20/12/2021.

OBJETO: Fica aditado por Prorrogacao de Prazo o
referido contrato para servicos de fisioterapia no Centro
Integrado de Salde do Municipio, por mais 11 (onze)
meses, passando de 31 de dezembro de 2021 para 01 de
dezembro de 2022. As demais cldusulas permanecem
inalteradas, finalmente, por estarem de acordo, firmam o
presente em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de 02
(duas) testemunhas.

Ouroeste/SP, 06 de janeiro de 2021.
ALEX GARCIA SAKATA
PREFEITO MUNICIPAL
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