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ACERVO

As edigdes do Diario Oficial Eletrdnico de Castilho poderao
ser consultadas através da internet, por meio do seguinte
endereco eletronico: www.castilho.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/castilho

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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Telefone: (18) 3741-9000
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N¢ 6.646, DE 07 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispbe sobre alteracdo da
funcdo gratificada de Assessor de
Secretaria Geral e dd outras
providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
gue lhe sao conferidas por Lei,

Considerando que a Lei Municipal n? 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 19, estabelece que a funcao
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicdes de chefia, assessoramento e direcao dentro da
Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.

DECRETA:

Art. 1°. A funcdo gratificada de Assessor de
Secretaria Geral, em conformidade com o artigo 99 da Lei
Municipal n? 2680, de 14 de julho de 2017, tem as
seguintes caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item IV do Art. 22 da Lei Municipal n?
2680, de 14/07/2017.

Valor: R$ 3.751,08

Lotagao : Secretaria de Administracao

Requisito : Ensino Superior

Atribuicoes:

I. Assessorar o Diretor de Departamento de Secretaria
Geral na coordenacao das atividades dos sistemas
municipais de recursos materiais, de patrimoénio, de pessoal
e de assisténcia ao servidor;

Il. Assessorar a revisao de expedicao de certiddes e
declaracoes;

Ill. Assessorar 0s processos de conveénios;

IV. Assessorar o Diretor de Departamento de Secretaria
Geral na publicacdao de Leis, Decretos e demais
documentos necessdarios a divulgacdo nos 6rgdos de
imprensa, em cumprimento a legislagao pertinente.

V. Assessorar na elaboracdo, revisdo e exame de
projeto de lei, decretos, portarias, contratos, convénios e
congéneres, e demais instrumentos legais de interesse da
Secretaria da Administracao;

VI. Assessorar na coordenacao e aprimoramento do
protocolo municipal;

VIl. Assessorar o Diretor de Departamento de
Secretaria Geral nos processos de auditorias internas e
externas, quanto aos assuntos pertinentes a Secretaria de
Administracao.

VIIl. Assessoria ao Diretor de Departamento na revisao
de pedidos de compras, elaborando relatérios,
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acompanhando e cobrando a¢des de planejamento sob
responsabilidade desse departamento;

Exercer outras atividades correlatas.

Art. 22, A partir desta designacao, o servidor publico
municipal passard a condicdo de igualdade com o
funcionario de cargo em comissao, devendo o tempo e
servicos estar a disposicdo da municipalidade, isento de
marcagao de ponto.

Art. 32, O servidor plblico municipal designado para o
exercicio da funcao gratificada poderd ser destituido da sua
funcao e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinagao do Prefeito Municipal.

Art. 42, Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario, em
especial o Decreto n? 6.347, de 19 de janeiro de 2021.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 07 de janeiro de
2022.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal
Publicado e registrado nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA
Secretéria de Administracao

DECRETO N2 6.647, DE 07 DE JANEIRO DE 2022.

“Disp6e sobre a funcdo
gratificada  de  Diretor do
Departamento de Secretaria Geral
e dd outras providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
gue Ihe sdo conferidas por Lei,

Considerando que a Lei Municipal n? 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 19, estabelece que a fungao
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicdes de chefia, assessoramento e direcao dentro da
Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.

DECRETA:

Art. 12, A funcdo gratificada de Diretor do
Departamento de Secretaria Geral, em conformidade
com o artigo 92 da Lei Municipal n2 2680, de 14 de julho de
2017, tem as seguintes caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item IV do Art. 22 da Lei Municipal n?
2680, de 14/07/2017.

Valor : R$ 3.751,08

Lotagao : Secretaria de Administragao

Requisito : Ensino Superior

Atribuicoes:

I. Dirigir as Divisdes de Secretaria, Telefonia, Copa e
Limpeza e Protocolo do Departamento de Secretaria Geral.

II. Coordenar o servico de atendimento e
procedimentos da recepcao do Pago Municipal;

[ll. Coordenar a tabela de hordrio dos servidores
lotados na Secretaria Geral, atendendo a legislagao
vigente;
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IV. Coordenar o recebimento de todos os pedidos
anuais e mensais de compra de materiais licitados para o
Paco Municipal, assim como de compra direta;

V. Coordenar os periodos aquisitivos de gozo de férias
dos servidores lotados no Departamento de Secretaria
Geral;

VI. Responsdvel pela tabela de horario e seus
respectivos cumprimento do hordrio dos servidores lotados
no Departamento de Secretaria Geral;

VII. Coordenar e preparar documentos referentes as
abonadas, folga de aniversario, folgas eleitorais,
justificativas de ponto dos servidores lotados no
Departamento de Secretaria Geral;

VIII. Dirigir os trabalhos administrativos, auxiliando o
Secretdrio nas pesquisas de matérias administrativas e
juridicas pertinentes a sua area de atuacdo;

IX. Prestar apoio técnico, matéria de planejamento e
administracdo;

X. Despachar junto ao Secretario de Administracdo,
dando encaminhamento ao respectivo destino ora
despachados para providéncias e manter a cobranga das
respostas em dia;

Exercer outras atividades correlatas.

Art. 22, A partir desta designacdo, o servidor publico
municipal passard a condicdao de igualdade com o
funcionario de cargo em comissdo, devendo o tempo e
servicos estar a disposicdo da municipalidade, isento de
marcacgao de ponto.

Art. 32, O servidor publico municipal designado para o
exercicio da funcao gratificada podera ser destituido da sua
funcao e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinagao do Prefeito Municipal.

Art. 42, Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 07 de janeiro de
2022.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal
Publicado e registrado nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA
Secretéria de Administracdo

Portarias

PORTARIA N2 012, DE 10 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispbe sobre designacdo de
servidor municipal e dé outras
providéncias”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei,

Considerando a solicitacdo da Secretaria Municipal de
Salde, feita através do Oficio n2 001/2022, protocolado sob
n? 0022/2022, para a servidora Daniela Cristina Ramos
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Marques de Oliveira, substituir o servidor José Aparecido
dos Santos, Agente Administrativo I, durante as férias
regulares.

RESOLVE:

Art. 12, Designar a servidora DANIELA CRISTINA
RAMOS MARQUES DE OLIVEIRA, inscrita no CPF sob 0 n?
264.079.258-00, Auxiliar de Servi¢os Gerais, para
responder pela funcao de Agente Administrativo |, no
periodo de 17/01/2022 a 26/01/2022 (10 dias), em
decorréncia das férias regulares do servidor José Aparecido
dos Santos.

Art. 22, Enquanto perdurar a designagao, a servidora
Daniela Cristina Ramos Marques de Oliveira, fara jus a
diferenca do seu salario base com a funcdo de Agente
Administrativo .

Art. 32, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 10 de janeiro de
2022.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal
Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA
Secretaria de Administracao

PORTARIA N2 013, DE 10 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispbe sobre a designacdo de
servidor para exercer func¢ao
gratificada”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei,

Considerando a Lei Municipal n? 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Considerando o Decreto Municipal n? 6.646, de 07 de
janeiro de 2022.

RESOLVE:

Art. 12, Designar nesta data, a servidora MIRIAM
SANCHES DANELUCI CARDOZO, portadora do CPF n?
093.622.988-80, ocupante do emprego publico de Agente
Administrativo |, para exercer a funcao gratificada de
Assessor de Secretaria, nos termos do Decreto Municipal
n? 6.646, de 07 de janeiro de 2022.

Art. 22. Enquanto perdurar a designacao, o servidor
fard jus a diferenca do seu saldrio base com a funcao
gratificada, conforme artigo 32 da Lei Municipal n? 2.680,
de 14 de julho de 2017.

Art. 32. O valor da gratificacdo deve limitar o que
disp0e o artigo 62 da Lei Municipal n? 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Art. 42. O Departamento de Recursos Humanos devera
tomar as providéncias necessarias, visando o cumprimento
desta portaria.

Art. 52. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario, em
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especial a Portaria n® 101, de 20 de janeiro de 2021.
Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 10 de janeiro de
2022.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal
Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA
Secretéria de Administracdo

PORTARIA N2 014, DE 10 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispbe sobre a designacdo de
servidor para exercer funcao
gratificada”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei,

Considerando a Lei Municipal n? 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Considerando o Decreto Municipal n? 6.647, de 07 de
janeiro de 2022.

RESOLVE:

Art. 12, Designar nesta data, a servidora LALESKA
CRISTINA SILVA DOS SANTOS, inscrita no CPF sob o n?
421.262.258-01, ocupante do emprego publico de Agente
Administrativo |, para exercer a funcdo gratificada de
Diretor do Departamento de Secretaria, nos termos do
Decreto Municipal n? 6.647, de 07 de janeiro de 2022.

Art. 22. Enquanto perdurar a designagao, o servidor
fard jus a diferenca do seu saldrio base com a funcdo
gratificada, conforme artigo 32 da Lei Municipal n? 2.680,
de 14 de julho de 2017.

Art. 32 O valor da gratificacao deve limitar o que
dispoe o artigo 62 da Lei Municipal n® 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Art. 42. O Departamento de Recursos Humanos devera
tomar as providéncias necessarias, visando o cumprimento
desta portaria.

Art. 52, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 10 de janeiro de
2022.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal
Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.
EUNICE PEREIRA
Secretdria de Administracao
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