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PODER EXECUTIVO

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ] 46.476.131/0001-40

ERRATA DA LEI N° 3.797, DE 15/02/2022

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita Municipal de Presidente
Venceslau, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigcdes legais, informa
que, tendo em vista os erros materiais evidentes no texto da Lei n® 3.797, de
15/02/2022, publicada na edigdo do Diario Oficial Eletronico n® 230, de 21 de
fevereiro de 2022,a presente ERRATA serve para retifica-la, na integra.

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau, em 23 de fevereiro de 2022.

BARBARA MEDEIROS VILCHES
Prefeita Municipal

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N*180 Centro CEP 19400-000 Presidente Venceslau — Sio Paulo

e ; =Sy o 4 e-mail: pmpvapresidentevencesionsp.gov.br
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 hitipz/fwwwe,presidentevenceslan.sp.gov. br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ) 46.476.131/0001-40

LEI N° 3.797, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

“Disp6e sobre regulamentacdo do regime de
Adiantamentos e Diarias, revogando: Lei 819, de 29 de
novembro de 1969, Lei 2022, de 05 de dezembro de
1997 e seus respectivos Decretos; que especifica e da
outras providéncias".

BARBARA = MEDEIROS . VILCHES, Prefeita
Municipal de Presidente Venceslau, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

FAZ SABER quea Camara Municipal de Presidente
Venceslau aprovou e ela sanciona e promulga a
‘seguinte Lei: - -

~_CAPITULOI|
DO REGIME DE ADIANTAMENTOS
' ‘Secao |

Das Disposicoes Gerais

Art. 1° - Como regime de Adiantamento entende-se a
destinac@o de recursos financeiros a servidor plblico para realizacao de despesas de
pronto pagamento ou com viagens que nao possam se submeter ao processo normal de
aplicacao, exceto as déspesas com alimenta¢do e hospedagem, que serdo pagas pelo
regime de Diarias.

Art. 2° - Serao realizadas no regime de adiantamento
despesas decorrentes de:

| - Viagens Oficiais: despesas com transporte em geral,

entre outras necessarias; q/

Presidente Venceslan — Sdo Paulo
e-miail: prpwapresidentevencesiaw.sp.gov. br
Rettpzwww, presidentevencesfon.sp.gov. br

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N"180 Centro CEP I9400-000
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (@XXI8) 271-2999



ey
m’ IMPRENSA OFICIAL DA PREFEITURA DE PRESIDENTE VENCESLAU Quinta-feira, 24 de fevereiro de 2022 Ano Il | Edigion2233A 4

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Il - Despesas de Pequena Monta: despesas cuja
urgéncia ndo permita delonga, desde que devidamente justificadas e que nao sejam de
carater continuado.

Art. 3° - Poderao ser realizadas despesas para
pequenas compras ou prestacao de servicos de pronto pagamento, por adiantamento,
de acordo com Art. 95, § 2°., da Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos, Lei
N° 14.133/2021, desde que estas ndo sejam possiveis serem contraidas através do
tramite normal de empenhamento, ou seja, desde que nao sejam possiveis serem
previstas.

Art. 4° - As despesas efetuadas sob a forma de
adiantamente, nao poderao exceder anualmente, em hipétese alguma, ao equivalente a:

" | -."lni‘.-'[t:u:_alro) salarios minimos para despesas por
viagem; : :

- Il - R$ 10.000,00 (dez mil reais) anualmente, conforme
Art. 95,'§ 2°., da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei N° 14.133/2021,
para despesas de pronto pagamento e despesas de pequena monta.

e Bl
1o | e |

g 1 Art. 5° - Os valores descritos séo atribuidos a cada
servidor individuaimente. '

Art. 6° - Nao se fara_adiantamento a servidor
responsdvel por 2 (dois) adiantamentos simultaneamente, nem a servidor que nao
prestar contas no prazo estabelecido ou nao tiver a aprovagao das contas em virtude de
aplicacao em despesa diversa da finalidade para a gual foi fornecido.

A'SOLICITACAO

Art. 7° - Os adiantamentos Serao requisitados pelo
érgao interessado com no minimo 3 (trés) dias uteis de antecedéncia da realizagao
da viagem/despesas miudas;

Art. 8° - A solicitagdo devera ser feita por oficio

constando:
| - Assinatura do secretario,
Trav. Tenente Osvalde Barbosa, N°180 Centro CEP [9400-000 Presidente l-’f-H'f.'-L'S.fﬂH —-?ffr-‘ Fﬂﬂl’ﬂ
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 e-mail: pmpvapresidentevencesiausp.gov.hr

hitp:/iwww, presidentevencestan.sp.gov.br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Il - Visto do servidor de modo a demonstrar que o
mesmo esta ciente que a despesa sera empenhada em seu nome;

Il - Especificagdo detalhada das seguintes
informacoes:

a) Dados do servidor,

b) Dotacdo orcamentaria (ficha e wvalor a ser
empenhado),

: c) Despesas a serem realizadas (combustivel,
pedagio, etc).

Em casos-de viagem, especificar o destino, o
periodo de duracao e pnnclpalmenta ée forma clara e nao genérica, o objetivo da missao
oficial e o nome de todns aque dala pammparac

[y

. Art. B‘*- Essas requisicoes deverao ser autorizadas
pelo Secretario Munimpal de Finangas, para posterior emissao de empenho e pagamento
do numerario. 11 1

L] = ; -': i uiil- ;- . 1

g ~ Segaoll

Dos Prazos

Art. 10 - Os adiantamentos, deverao ser aplicados
conforme.segue: Piec

' | - Para despesas com viagens no periodo de duracao
da viagem, conforme'inciso lIl, letra d do artigo 8°.

Il - Para despesas de pequena monta em ate 30 (trinta)
dias a contar da data do recebimento do numerario.

Art. 11 - Esgotado o prazo de aplicagao do
adiantamento, conforme inciso Ill, letra d do artigo 8°, o responsavel tera 30 (trinta) dias
para apresentar a prestagao de contas ao Setor de Contabilidade.

Trav. Tenenic Osvalde Barbosa, N80 Centro CEP 19400-000 Presidente Vencesluu - Sio Paulo

Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.be
S hap:www, presidentevencestan.sp.gov.br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Art. 12 - A partir do 1° dia atil seguinte ao termino do
prazo para prestar contas, se esta nao for apresentada, o Setor de Contabilidade
comunicard ao servidor das providéncias tomadas para que o numerario seja descontado
em sua folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangoes cabiveis para apuracgao de
responsabilidade.

Art. 13 - Os adiantamentos solicitados e que nao forem
utilizados dentro do periodo informado conforme inciso Ill, letra d do artigo 8°, deverao
ser devolvidos até o 5° dia util posterior, sem penalidades. Caso contrario, sera
aplicada multa no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor do adiantamento
e ainda‘a corre¢ao monetaria diaria deste valor pela IPCA estimado para o més do
adiantamento, calculada pela “calculadora do cidadao”

~ Secioll
Da Comprovagéo da Despesa

; Art. 14 ;- SOMENTE serdo considerados como
comprovantes de despesas: = _JL“‘ - -

S

I - Nota fiscal ELETRONICA
Il - Cupom fiscal

_ Il - Bilhete de peddgio ou documento equivalente
emitido pela administradora do pedagio.

_ Paragrafo Unico - em casos excepcionais (ex. recibo
de taxi ou aplicativo), podera ser aceito documento equivalente, porém com justificativas
e prévia autorizagao documentada pelo Sr. Secretario Municipal de Financas.

Art. 15 - Os comprovantes deverao conter
obrigatoriamente o CNPJ da Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau.

Paragrafo Unico - Em obediéncia aos constitucionais
principios da economicidade e legitimidade, os gastos devem primar pela modicidade e
moderacéo na aplicacao de recursos.

Trav. Tenente Osvalde Barbosa, NOIRO Ceniro CEP 19400-000 Prexidente Venceslan - Sio Paulo

Fane: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 e-mail: pmpvapresidentevencesian.sp.gov.br
hegpe/fwww, presidentevenceslau.sp.gav. b



ey
m’ IMPRENSA OFICIAL DA PREFEITURA DE PRESIDENTE VENCESLAU Quinta-feira, 24 de fevereiro de 2022 Ano Il | Edigdo n® 233A 7

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ] 46.476.131/0001-40

Segao IV

Da Prestagdo de Contas

Art. 16 - O processo de prestagdo de contas de
adiantamento sera instruido com os comprovantes ORIGINAIS E COPIA para garantia
de preservagao, bem como relatério descrevendo o objetivo da missao oficial e o nome
de todos os que dela participaram.

| Paragrafo Unico - A prestacao de contas somente
sera aprovada e finalizada.apds a emissao de parecer favoravel sobre a regularidade da
prestacao decontas, por.um dos _sarigf'clqres nomeados para o Controle Interno.

. . ... Art. 17 - Para despesas de pequena monta, somente
ser4 admitido compravante emitido dentro dos 30 dias a contar do recebimento do
numerdrio por parte do responsavel.

e Art. 18 - A apresentagao da prestacao de contas nao
denota 'em liberacdo imediata para solicitacdo de novo adiantamento, devendo ser
respeitado o prazo minimo de 5 (cinco) dias para a conferéncia da prestacao pelos
responséaveis e posterior baixa no sistema.

Paragrafo Unico - A comprovagao de dispéndios com
viagem também requer relatério objetivo das atividades nos destinos visitados.

§ =y

SegaoV
Da Restituigao

Art. 19 - Caso seja necessaria a restituicao de valor
nao utilizado, essa podera ser feita no ato da apresentacao da documentacao que
compde a prestacdo de contas, porém se ainda for glosada alguma despesa apos a
conferéncia de toda a documentagdo pelo Setor de Contabilidade ou pelo Controle
Interno, esta restituicao devera ser feita dentro do prazo de 07 dias corridos, por meio de
depésito em conta bancaria da municipalidade, sendo necessario a entrega do
comprovante da restituicao junto com a prestagao de contas.

Trav. Tenente Osvaldo Barbasa, N°180 Centro CEP 19400-0060 Presidente Venceslau - Sio Paulo

Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (DXX18) 271-2999 e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
i 2 htp=/www. presidentevencesla.sp.gev. br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Segao VI

Das Proibigoes

Art. 20 - Fica proibida as seguintes condutas:

|. - .reembolso de despesas, exceto, quando
devidamente formalizadas e justificadas, e, autorizadas pelo Secretario (a) Municipal de

Financas.

Il - complementagao do valor do @empenho por motivo
de gastos superiores ao valor empenhado, sem justificativa e autorizacao por escrito do
Secretario Municipal de Finangas, dw&ndo 0 valor em excesso Ser renunciado mediante
declaragao,

1] .n,a:apresantar;aa de Comprovantes:

a- Apagades

dad

yer i hwagsuradus

T

g LR ¢ - Alterados

d - Fora do periodo estipulado para o uso do numerario,
conforme incisa |1l letra d do artigo 8° e Inciso Il do artigo 10.

e- F;d;a do itinerario da viagem solicitada

s \aphcar 0. numerario requisitado a titulo de
d:antamentu de forma diversa daqueta a que se destina sob pena de responsabilidade
pessoal do servidor.

V' - Realizar despesas de: carater continuado com
recursos de adiantamento, as quais deverdo passar pelo devido processo legal junto ao
setor de licitagdo. Podendo em casos excepcionais serem autorizados pela Sr. Secretario
Municipal de Finangas.

VI - Utilizar recurso de adiantamento para aquisicao de
material permanente.

VIl - Comprovar despesa de viagem com nota de
combustivel emitida por estabelecimento do préprio municipio.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N"180 Centro CEP [9400-000 Presidente Venceslau — Sio Paulo

5 X o e (i 8 2009 e-mail: pmpwapresidentevencesfmesp.gov.br
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (1XX18) 271-29 hetps/iwww,presidentevenceslai.sp.gov. br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ] 46.476.131/0001-40

VIl - Os valores constantes nesse Decreto, poderao
anualmente ter seus valores recompostos, conforme IPCA, mediante Portaria a ser
expedido pelo Poder Executivo.

Art. 21 - Considerar-se-do despesas de carater
continuado as de natureza:

| - Material de limpeza

Il - Material de consumo

lll - Outros Servigos de Terceiros

b : v é-iﬁfimbustivel dentro dos limités do municipio, e, que
néo se destinem a viagens. oficiais, " 4 ~

¥ & SR b e g T
il 1,

. capiTutol
. P W T I v = g _
> DJUHRE&IHE DE DIARIAS
‘Segao |

Das Disposigoes Gerais

Art. 22 - Como regime de Diarias entende-se a
destinacao de recursos financeiros a servidar publico para realizacao de despesas com
alimentacao e hospedagem e ser@o concedidas por dia de-afastamento do Municipio,
nos limites das importancias fixadas através de Portaria.

Art. 23 - Quando o afastamento néo exigir pernoite fora
da sede do Municipio ou se for concedido alojamento gratuito em residéncia oficial, o
servidor somente fara jus a diaria correspondente as despesas com alimentacao,
prevista através de Portaria.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro CEP 19400-000 Presidente Venceslau — Sao Paulo

. .4 ¥ e . * :‘-mﬂH.‘_H.lr!,'!'l.(ftp!ﬁfn‘fm‘fl'ﬂr:‘t'.l'-'ﬂﬂ._'.'p.gm'.ﬁr
Kaion:: 0K 120800 L (AN 213-2993 ff.n'p:.’-"u'ww.pre:\tl‘r.ffrr!ﬂ'rm-rﬁnu.:p,gu|',h.--



ey
@’ IMPRENSA OFICIAL DA PREFEITURA DE PRESIDENTE VENCESLAU Quinta-feira, 24 de fevereiro de 2022 Ano Il | Edigaon2233A 10

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Art. 24 - Toda concessao e o pagamento de diarias
poderao ser realizados antecipadamente, mediante o arbitramento do numero
antecipado de dias, aprovado pelas autoridades competentes, contudo caso nao
realizadas, deverao ser restituidas aos cofres publicos.

Art. 25 - A Prefeitura Municipal designara, por ato
préprio, os dirigentes municipais autorizados a aprovagéo do pagamento antecipado de
diarias mediante arbitramento.

Art. 26 - O oficio, ato de concesséao e arbitramento, e,
Mapa de Gantro!e de Diarias, devera conter o nome do servidor, o fespectivo cargo,
fungéo ou emgrego a natureza do samqo a ser executado, a duracao provavel do
afastamento e as rmport{mn:las tutatssa serem pagas como diarias para alimentacgao e
hc:-spedagem conforme: F'ortaria :

‘ Art-. 27 'Céda pedido de despesas efetuadas sob a
forma de diarias, nao padara-:} exceder, em hipétese alguma, ao equivalente a 04 (quatro)
salarios minimos para dsspesas por wagsfn

Al .._.l.

Parﬁgmfo Unico - Em casos excepcionais podera ser
aceito pagamento superior ao previsto no Art. 33, porém com justificativas e previa
autorizagao documentada pelo Secretario Municipal de Finangas.

/Art. 28 - Os valores descritos sao atribuidos a cada

servidor individualmente. T &

Segao ll

Da Solicitagao

Art. 29 - As diarias, serdo empenhadas, liquidadas pelo
drgdo interessado, e pagas até quinto dia util do mes subsequente.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro CEP 19400-000 Presidente Vencestau - Sao Paulo
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 emall: prpr@presidentevenceslau.sp.gov.b
: 5 httpiwww, presidentevenceslaisp.gov. br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Art. 30 - A solicitacao devera ser feita por oficio
constando:

| - Assinatura do secretario e do chefe imediato,

Il — Mapa do Controle de Diarias demonstrando
viagens, horas e trajeto percorrido, para calculo do valor devido de acordo com

dispositivo proprio fixado em Portaria.

m - 0 Mapa de ‘Controle de Diarias, deve ter
especificacao detalhada das seguintes informacoes:

a) q?.qlos do servidor;

h]'_ -'Do'tag'é_n- orgamentaria . (ficha ~e valor a ser
empenhado); ‘

_- c} Eespasas realizadas alimentagao e hospedagem;
d} Dastigu, o pariodo de duragao e principalmente, de

forma clara e nao genéﬂna, b abjsﬁg&g 0 GﬂCIEJ e o nome de todos a que dela
pammparam

IF S St

IV = Deveré tambsm apresentar declaragéo de ciéncia
de obrigatoriedade de repouso, nas wagens onde o trajeto de ida for igual ou superior a
500 {qulnhentos} quildmetros. -
g
! Art. 31 Essas solicitagoes de pagamento de Mapa de
Controle.de Dlanas deveraoser autt-r‘izadas pelo Secretario Municipal de Financas, para
posterior emissao de empenho e pagamento do numerario.

Secgao lll

Dos Prazos

Art. 32 - As Diarias deverao ser aplicadas conforme

segue.
Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro CEP [9400-000 Presidente Venceslau — Sdo Panlo
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 e-rnfl: _frwl(a,prr,rrd'mrel'l'nce.r-'m.-..vp.gm-.J‘.-r

hitpziwww. presidentevencesfausp.gev.br
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.- :,;"'_.1'1,‘, Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

: E ,- CNPJ 46.476.131/0001-40

| - Apés fechamento de cada periodo, verificagao de
quantidade de diarias e meias diarias, encaminhamento de oficio para pagamento
juntamente com Mapa de Controle de Diarias;

Il - Até o quinto dia util, serdo realizados os
pagamentos das diarias dos valores utilizados.

Art. 33 - Para as despesas de diarias, nao se faz
obrigatério a apresentacdo de documentos fiscais comprobatdrios.

: . L Art; 34 - As Didrias solicitadas sem autorizadas pelo
Chefe imediato, nao serem depositadas.

saston

Da Pfﬁtiﬁ"ﬁ:@;ﬂﬁ Contas
SR ¢ T e A

'Art. 35 = Para as despesas de diarias, nao se faz
obrigatério o comprovante das despesas com alimentagao e hospedagem, porem €
necessario a apresentagéo de docurnento ou equivalente que comprove a viagem. Assim
como a apresentacao do Mapa de Controle de Diarias, assinado pelo Chefe Imediato
que autorizou a missdo e pelo servidor que a realizou, além do Controle de Trafego do
Veiculos, quando a viagem for realizada por. veiculo oficial.

Paragrafo Unico - O Controle de Trafego de Veiculos
deve ficar nos respectivos Setores, sob guarda do Chefe Imediato do Setor, pelo prazo
de 05 (cinco)'danos, 4 disposicao para fiscalizagao in'loco, seja do Controle Interno, seja
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, seja de demais Orgaos Fiscalizadores.

Art. 36 - O Mapa de Controle de Diarias, devera ser
aprovado e finalizado, ap6s, sera submetido a aprovagao e emissao de parecer favoravel
sobre a reqularidade da prestagao de contas, por um dos servidores nomeados para o
Controle Interno.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro CEP 19400-000 Presidente Venceslau — Sdo Paulo

Fane: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 e-mail: pmpv@@presidentevencestan. sp.gov-br
Irtipziwww. presidentevencesiowsp.gov.br
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Art. 37 - O servidor devera apresentar junto com Mapa
de Controle de Diarias, declaragao ou documento equivalente que comprove a
hospedagem, nas viagens onde o trajeto de ida, ultrapassar a 500 (quinhentos)
quilometros, mencionado no item IV do Art 36; uma vez que o repouso Ihe garantira boas
condigées para retornar da viagem tanto para dirigir como zelar por sua vida e pela vida
dos demais passageiros, ficando obrigado, se nao o fizer, a restituir a parcela de diarias
correspondentes a essa despesa e se responsabilizar diretamente por acidentes
oriundos deste descuido.

SecaoV

|1
“BEReatitlicp

: . Art, 38 - Caso seja verificada ma utilizagao das diarias
para seus devidos fins, haverd a necessaria restituicdo do valor nao utilizado ou
utilizados em desacordo, glosados p,g_tgigﬁtqg}ur_gta Interno, que deverd ser feita apds a
conferéncia detoda a dqcumenwr,‘aﬂp;glg’ﬁqit‘p de Contabilidade e pelo Controle Interno.
A restituigao devera ser feita dentro do prazo de até 30 (trinta) dias; por meio de deposito
em conta bancaria da municipalidade, sendo necessaria a identificacao do depositante,
o numero do adiantamento a que se refere e ainda que o original seja anexado a
prestacdo, acima desse periodo sera automaticamente descontado em Folha de

Pagamento do respectivo Servidor.

- ' Paragrafo Unico — As Didrias nao comprovadas,
deverao.ser devolvidas até.o 5° dia (til posterior, sem penalidades. Caso contrario,
sera aplicada multa no valor.correspondente a 2% (dois por cento) do valor do
adiantado e ainda a corregdo monetaria diaria deste valor pela IPCA estimado para o
més da concessao, calculada pela “calculadora do cidadao”.

Segao VI

Das Proibigoes

Art. 39 - Mapa de Controle de Diarias:

| - Apagados
Trav, Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro CEP 19400-000 Presidente ""'f"""""“"” - Sdo Paulo
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XX18) 271-2999 cunell: puypidesiicalevanoesto o BN

hitps/twww. presidentevenceslawsp.gov.br
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Il - Rasurados

Il - Alterados.

Art. 40 - Aplicar o numerério requisitado a titulo de
Diaria de forma diversa daquela a que se destina sob pena de responsabilidade pessoal
do servidor.

' Art. 41 — Os valores das Diarias, com seus respectivos
periodos serao fixados em Portaria, podendo ter anualmente seus valores recompostos,
conformes IPC{\ ou planilha de tevan;gmento de custos de viagens:@'seus destinos.

.CAPJTULD I

~DAS Dlspdsggéas FINAIS
q‘l.u{ .:r' }Hk -

‘Art. 42 = Esta Lei entra em vigor na data da sua
publicagao.

Art. 43 Revogam-se as, disposigdes em contrario e,
de modo especial, a Lei n° 819, de 29pe novembro de 1969 e.a Lei n° 2022, de 05 de
dezembro de 1997.

Prefeitura’Municipal de Presidente Venceslau, 15 de
fevereiro de'2022.

BARBARA MEDEIROS VILCHES
refeita Municipal

Presidente Venceslan — Sio Paulo
e=mail: pmpviapresidentevencesloun.sp.gov.br
Ittp:twww, presidentevencesliansp.gov.br

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N'180 Ceniro CEP 194aa-000
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (0XXI8) 271-2999
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ERRATA DO DECRETO N° 020, DE 15/02/2022

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita Municipal de Presidente
Venceslau, Estado de Séo Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, informa
que, tendo em vista os erros materiais evidentes no texto do Decreto n® 020,
de 15/02/2022, publicado na edigao do Diario Oficial Eletronico n° 230, de 21
de fevereiro de 2022, a presente ERRATA serve para retifica-lo, na integra.

Prefeitura 'Municipm de Presidente Venceslau, em 23 de fevereiro de 2022.

efeita Municipal

CEP 19400-000 Presidente Venceslau — Sdo Paulo
e-mail; pmpypresidentevenceslau.sp.gov.br
Iip:iwww, presidentevencesimssp.gov.hr

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro
Fone: (0XX18) 3272-9090 Fax: (OXX18) 271-2999
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DECRETO N° 020, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

“Dispbe sobre regulamentagio do regime de Adiantamentos e

Diarias e da outras providencias”.

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita Municipal de
Presidente Venceslau, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigoes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DO REGIME DE ADIANTAMENTOS

SECAO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Como regime de Adiantamento entende-se a destinacao de recursos
financeiros a servidor publico para realizagdo de despesas de pronto pagamento ou com
viagens que nao possam se submeter ao processo normal de aplicagéo, exceto as despesas
com alimentagéo e hospedagem, que serao pagas pelo regime de Diarias.

Art. 2° - Serao realizadas no regime de adiantamento despesas decorrentes de:

l. Viagens Oficiais: despesas com transporte em geral, entre outras necessarias,
Il Despesas de Pequena Monta: despesas cuja urgéncia nao permita delonga,
desde que devidamente justificadas e gue ndo sejam de carater continuado.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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DECRETO N° 020, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

“Dispde sobre regulamentacio do regime de Adiantamentos e
Diarias e da outras providencias”.

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita Municipal de
Presidente Venceslau, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigoes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DO REGIME DE ADIANTAMENTOS

SECAO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Como regime de Adiantamento entende-se a destinagao de recursos
financeiros a servidor publico para realizagdo de despesas de pronto pagamento ou com
viagens que nao possam se submeter ao processo normal de aplicagao, exceto as despesas
com alimentacao e hospedagem, que serao pagas pelo regime de Diarias.

Art. 2° - Serao realizadas no regime de adiantamento despesas decorrentes de:

I Viagens Oficiais: despesas com transporte em geral, entre outras necessarias;
1l Despesas de Pequena Monta: despesas cuja urgéncia nao permita delonga,
desde que devidamente justificadas e que nao sejam de carater continuado.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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Art. 3° - Poderdo ser realizadas despesas para pequenas compras ou prestagdo de servigos
de pronto pagamento, por adiantamento, de acordo com Art. 95, § 2°, da Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei N° 14.133/2021, desde que estas nao sejam
possiveis serem contraidas através do tramite normal de empenhamento, ou seja, desde que
nao sejam possiveis serem previstas.

Art. 4° - As despesas efetuadas sob a forma de adiantamento, nao poderdo exceder
anualmente, em hipotese alguma, ao equivalente a:

l. 4 (quatro) salarios minimos para despesas por viagem;
Il. R$ 10.000,00 (dez mil reais) anualmente, conforme Art. 95, § 2°., da Nova Lei de Licitacoes

e Contratos Administrativos, Lei N°® 14.133/2021, para despesas de pronto pagamento e
despesas de peguena monta.

Art. 5° - Os valores descritos sao atribuidos a cada servidor individualmente.,

Art. 6° - Nao se fard adiantamento a servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos
simultaneamente, nem a servidor que nao prestar contas no prazo estabelecido ou nao tiver a
aprovagao das contas em virtude de aplicacao em despesa diversa da finalidade para a qual foi
fornecido.

DA SOLICITACAO

Art. 7° - Os adiantamentos serdo requisitados pelo érgao interessado com no minimo 3 (trés)
dias uteis de antecedéncia da realizacao da viagem/despesas miudas;

Art. 8° - A solicitagao devera ser feita por oficio constando:

|. Assinatura do secretario;

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@prasidantavnnces!au.sp.gov.br
htm:m.vww.pras!dentavences.lau.sp.gnv.br
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Il. Visto do servidor de modo a demonstrar que o mesmo esta ciente que a despesa sera

empenhada em seu nome;
IIl. Especificagao detalhada das seguintes informagoes:

a) Dados do servidor,

b) Dotagao orgamentaria (ficha e valor a ser empenhado);

c¢) Despesas a serem realizadas (combustivel, pedagio, etc).

d) Em casos de viagem, especificar o destino, o periodo de duracac e
principalmente, de forma clara e nao genérica, o objetivo da missao oficial e o
nome de todos a que dela participarao.

Art. 9° - Essas requisicbes deverao ser autorizadas pelo Secretario Municipal de Financas,
para posterior emissdo de empenho e pagamento do numerario.

SECAQ I
DOS PRAZOS

Art. 10 - Os adiantamentos deverao ser aplicados conforme segue:

|. Para despesas com viagens no periodo de duragao da viagem, conforme inciso I, letra d

do artigo 8°.
Il. Para despesas de pequena monta em até 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento

do numerario.

Art. 11 - Esgotado o prazo de aplicagéo do adiantamento, conforme inciso Ill, letra d do artigo
8°, o responsavel tera 30 (trinta) dias para apresentar a prestacao de contas ao Setor de

Contabilidade.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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Art. 12 - A partir do 1° dia atil seguinte ao término do prazo para prestar contas, se esta nao
for apresentada, o Setor de Contabilidade comunicara ao servidor das providéncias tomadas
para que o numerdrio seja descontado em sua folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sangoes cabiveis para apuragao de responsabilidade.

Art. 13 - Os adiantamentos solicitados e que nao forem utilizados dentro do periodo informado
conforme inciso IIl, letra d do artigo 8°, deverao ser devolvidos até o 5° dia util posterior, sem
penalidades. Caso contrario, serd aplicada multa no valor correspondente a 2% (dois por
cento) do valor do adiantamento e ainda a corregao monetaria didaria deste valor pela IPCA
estimado para o més do adiantamento, calculada pela “calculadora do cidadao”.

SECAO Il
DA COMPROVACAO DA DESPESA

Art. 14 - SOMENTE serdo considerados como comprovantes de despesas:

|. Nota fiscal ELETRONICA
Cupom fiscal
Bilhete de pedagio ou documento equivalente emitido pela administradora do pedagio.

Paragrafo Unico: em casos excepcionais (ex. recibo de taxi ou aplicativo), podera ser aceito
documento equivalente, porém com justificativas e prévia autorizacao documentada pelo Sr.
Secretario Municipal de Financgas.

Art. 15 - Os comprovantes deverao conter obrigatoriamente o CNPJ da Prefeitura Municipal
de Presidente Venceslau.

Paragrafo Unico: Em obediéncia aos constitucionais principios da econamicidade e
legitimidade, os gastos devem primar pela modicidade e moderacao na aplicacao de recursos.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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SECAO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 - O processo de prestacdo de contas de adiantamento sera instruido com 08
comprovantes ORIGINAIS E COPIA para garantia de preservagao, bem como relatério
descrevendo o objetivo da misséo oficial e 0 nome de todos os que dela participaram.

Paragrafo Unico: A prestagdo de contas somente sera aprovada e finalizada apos a emissao
de parecer favoravel sobre a regularidade da prestagido de contas, por um dos servidores
nomeados para o Controle Interno.

Art. 17 - Para despesas de pequena monta, somente serd admitido comprovante emitido
dentro dos 30 dias a contar do recebimento do numerario por parte do responsavel.

Art. 18 - A apresentacdo da prestagado de contas nao denota em liberagao imediata para
solicitagao de novo adiantamento, devendo ser respeitado o prazo minimo de 5 (cinco) dias
para a conferéncia da prestacao pelos responsaveis e posterior baixa no sistema.

Paragrafo Unico: A comprovagao de dispéndios com viagem tambem requer relatdrio objetivo
das atividades nos destinos visitados.

SECAOQ YV

DA RESTITUICAQO

Art. 19 - Caso seja necessdria a restituicao de valor nao utilizado, essa podera ser feita no ato
da apresentagdo da documentacao que compde a prestacao de contas, porém se ainda for
glosada alguma despesa apds a conferéncia de toda a documentagdo pelo Setor de
Contabilidade ou pelo Controle Interno, esta restituicao devera ser feita dentro do prazo de 07
dias corridos, por meio de deposito em conta bancaria da municipalidade, sendo necessario a
entrega do comprovante da restituicao junto com a prestagéao de contas.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9080
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
hﬂp:Hiwww.pmsidentavancasfau.sp.gav.hr
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SECAQ VI
DAS PROIBICOES

Art. 20 - Ficam proibidas as seguintes condutas:

| — reembolso de despesas, exceto, quando devidamente formalizadas e justificadas, e,
autorizadas pelo Secretario (a) de Finangas.

Il — complementacdo do valor do empenho por motivo de gastos supericres ao valor
empenhado, sem justificativa e autorizagdo por escrito do Secretario Municipal de Finangas,
devendo o valor em excesso ser renunciado mediante declaragao.

Il - a apresentagao de comprovantes:

a - Apagados

b - Rasurados

¢ - Alterados

d - Fora do periodo estipulado para o uso do numerario, conforme inciso lil, letra d do artigo 8°
e Inciso Il do artigo 10°.

e — Fora do itinerario da viagem solicitada

IV - Aplicar o numerario requisitado a titulo de adiantamento de forma diversa daquela a que se
destina sob pena de responsabilidade pessoal do servidor.

V - Realizar despesas de carater continuado com recursos de adiantamento, as quais deverao
passar pelo devido processo legal junto ao setor de licitagao. Podendo em casos excepcionais
serem autorizados pela Sr. Secretario Municipal de Finangas.

V| - Utilizar recurso de adiantamento para aquisicao de material permanente.

VIl - Comprovar despesa de viagem com nota de combustivel emitida por estabelecimento do
préprio municipio.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9030
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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VIl - Os valores constantes nesse Decreto, poderao anualmente ter seus valores recompostos,
conforme IPCA, mediante Portaria a ser expedido pelo Poder Executivo.

Art. 21 - Considerar-se-ao despesas de carater continuado as de natureza:
| - Material de limpeza
Il — Material de consumo

IIl — Qutros Servigos de Terceiros
IV — Combustivel dentro dos limites do municipio, e, que nao se destinem as viagens oficiais.

CAPITULO I
DO REGIME DE DIARIAS

SECAO|

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - Como regime de Diarias entende-se a destinagao de recursos financeiros a servidor
publico para realizacao de despesas com alimentagao e hospedagem e serao concedidas por
dia de afastamento do Municipio, nos limites das importancias fixadas através de Portaria.

Art. 23 - Quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede do Municipio ou se for
concedido alojamento gratuito em residéncia oficial, o servidor somente fard jus a diaria
correspondente as despesas com alimentacao, prevista através de Portaria.

Art. 24 - Toda concessao e o pagamento de diarias poderao ser realizados antecipadamente,
mediante o arbitramento do numero antecipado de dias, aprovado pelas autoridades
competentes, contudo caso néo realizadas, deverao ser restituidas aos cofres publicos.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9090
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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Art. 25 - A Prefeitura Municipal designara, por ato proprio, os dirigentes municipais
autorizados & aprovagao do pagamento antecipado de diarias mediante arbitramento.

Art. 26 - O oficio, ato de concesséao e arbitramento, e, Mapa de Controle de Diarias, devera
conter o nome do servidor, o respectivo cargo, fungao ou emprego, a natureza do servigo a
ser executado, a duragao provavel do afastamento e as importancias totais a serem pagas
como diarias para alimentagéao e hospedagem, conforme Portaria.

Art. 27 - Cada pedido de despesas efetuadas sob a forma de diarias, nao poderao exceder, em
hipotese alguma, ao equivalente a 4 (quatro) saldrios minimos para despesas por viagem.

Paragrafo Unico: Em casos excepcionais podera ser aceito pagamento superior ao previsto no
Art. 33, porém com justificativas e prévia autoriza¢ao documentada pelo Secretario Municipal
de Financas.

Art. 28 - Os valores descritos sao atribuidos a cada servidor individualmente.

SECAO Il
DA SOLICITACAO

Art. 29 - As diarias, serdo empenhadas, liquidadas pelo 6rgao interessado, e pagas ate quinto
dia atil do més subsequente;

Art. 30 - A solicitagao devera ser feita por oficio constando:

| - Assinatura do secretério e do chefe imediato;

Il — Mapa do Controle de Diarias demonstrando viagens, horas e trajeto percorrido, para calculo
do valor devido de acordo com dispositivo proprio fixado em Portaria.

Il = O Mapa de Controle de Diarias, deve ter especificacao detalhada das seguintes

informacoes:

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9080
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
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a) Dados do servidor,

b) Dotagao orgamentéria (ficha e valor a ser empenhado);

¢) Despesas realizadas alimentacao e hospedagem;

d) Destino, o periodo de duragéo e principalmente, de forma clara e nao
genérica, o objetivo da missao oficial e o nome de todos a que dela
participaram.

IV — Dever4a também apresentar declaragao de ciéncia de obrigatoriedade de repouso, nas
viagens onde o trajeto de ida for igual ou superior a 500 (quinhentos) quilémetros.

Art. 31 - Essas solicitacoes de pagamento de Mapa de Controle de Diarias deverao ser
autorizadas pelo Secretario Municipal de Financgas, para posterior emissao de empenho e
pagamento do numerario.

SECAOQ Il
DOS PRAZOS

Art. 32 - As Diarias deverao ser aplicadas conforme segue:

| — Apos fechamento de cada periodo, verificacao de quantidade de diarias e meias diarias,
encaminhamento de oficio para pagamento juntamente com Mapa de Controle de Diarias;

Il — Até o quinto dia til, serdo realizados os pagamentos das diarias dos valores utilizados.

Art. 33 - Para as despesas de diérias, nao se faz obrigatorio a apresentagao de documentos

fiscais comprobatorios.

Art. 34 - As Diarias solicitadas sem autorizadas pelo Chefe imediato, nao serem depositadas.

SECAO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 35 - Para as despesas de diarias, néo se faz obrigatério o comprovante das despesas com
alimentacé@o e hospedagem, porém & necessario a apresentacdo de documento ou equivalente

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180 Centro - Fone: (018) 3272-9080
e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
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que comprove a viagem. Assim como a apresentacdo do Mapa de Controle de Diarias,
assinado pelo Chefe Imediato que autorizou a missao e pelo servidor que a realizou, além do
Controle de Trafego do Veiculos, quando a viagem for realizada por veiculo oficial. -

Paragrafo Unico - O Controle de Trafego de Veiculos deve ficar nos respectivos Setores, sob
guarda do Chefe Imediato do Setor, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a disposigao para
fiscalizagdo in loco, seja do Controle Interno, seja Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
seja de demais Orgaos Fiscalizadores.

Art. 36 - O Mapa de Controle de Diarias, devera ser aprovado e finalizado, apos, sera
submetido & aprovacgao e emissao de parecer favoravel sobre a regularidade da prestacao de
contas, por um dos servidores nomeados para o Controle Interno.

Art. 37 - O servidor devera apresentar junto com Mapa de Controle de Diarias, declaragao ou
documento equivalente que comprove a hospedagem, nas viagens onde o trajeto de ida,
ultrapassar a 500 (quinhentos) quilémetros, mencionado no item IV do Art 36; uma vez que o
repouso lhe garantira boas condigoes para retornar da viagem tanto para dirigir como zelar por
sua vida e pela vida dos demais passageiros, ficando obrigado, se nao o fizer, a restituir a
parcela de diarias correspondentes a essa despesa e se responsabilizar diretamente por
acidentes oriundos deste descuido.

SECAQ V
DA RESTITUICAO

Art. 38 - Caso seja verificada ma utilizacao das diarias para seus devidos fins, havera a
necessaria restituigio do valor ndo utilizado ou utilizados em desacordo, glosados pelo
Controle Interno, que devera ser feita apés a conferéncia de toda a documentagao pelo Setor
de Contabilidade e pelo Controle Interno. A restituicao devera ser feita dentro do prazo de até
30 (trinta) dias, por meio de deposito em conta bancaria da municipalidade, sendo necessaria a
identificacdo do depositante, 0 numero do adiantamento a que se refere e ainda que o original
seja anexado & prestacao, acima desse periodo sera automaticamente descontado em Folha

de Pagamento do respectivo Servidor.
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Paragrafo Unico — As Diarias nao comprovadas, deverao ser devolvidas até o 5° dia util
posterior, sem penalidades. Caso contrario, sera aplicada multa no valor correspondente a
2% (dois por cento) do valor do adiantado e ainda a correcao monetéria diaria deste valor pela
IPCA estimado para o més da concessao, calculada pela “calculadora do cidadac”.

SECAQ VI

DAS PROIBICOES

Art. 39 - Mapa de Controle de Diarias:

| — Apagados

Il = Rasurados

Il — Alterados.

Art. 40 - Aplicar o numerério requisitado a titulo de Diaria de forma diversa daquela a que se
destina sob pena de responsabilidade pessoal do servidor.

Art. 41 — Os valores das Diarias, com seus respectivos periodos serao fixados em Portaria,
podendo ter anualmente seus valores recompostos, conforme IPCA ou planilha de
levantamento de custos de viagens e seus destinos.
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CAPITULO 1ii

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 43 - Revogam-se as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau, em 15 de fevereiro de 2022.

BARBARA MEDEIROS VILCHES
refeita Municipal
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