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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Morro Agudo,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, é
uma publicagdo das entidades da Administracao
Direta e Indireta deste Municipio, sendo referidas
entidades inteiramente responsaveis pelo conteudo
aqui publicado.

ACERVO

As edicdes do Diario Oficial Eletronico de Morro
Agudo poderao ser consultadas através da internet,
por meio do seguinte enderego eletrénico: www.
morroagudo.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizacdo de
filtros, acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.
br/morro_agudo

As consultas e pesquisas sao de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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| PODER EXECUTIVO |

| Atos Oficiais |

| Leis |

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sao Paulo

Fone (16) 3851-1400 Fax (16) 3851-1166 prefeito@morroagudo.sp.gov.br
Praca Martinico Prado n° 1.626 - Centro
14.640-000 - Morro Agudo - SP

=LEI N° 3.474 DE 18 DE ABRIL DE 2022=
Projeto de Lei de autoria Poder Executivo Municipal (Prefeito Vinicius Cruz de Castro)
“Dispoe sobre alteracdes no quadro de cargos de provimento em comissdo em atendimento
as adequacoes necessarias e da outras providéncias”

VINICIUS CRUZ DE CASTRO, Prefeito
Municipal de Morro Agudo, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais, faz publico que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte lei:

Art. 1° - Os cargos de provimento em comissao destinam-se apenas as
atribuicoes de direcao, chefia e assessoramento, ndo se prestando ao desempenho de
atividades burocraticas, técnicas ou operacionais.

8§1° - A criacdo dos cargos de provimento em comissdo pressupde a
necessaria relacdo de confianca entre a autoridade nomeante e o servidor nomeado.

8§2° - O numero de cargos de provimento em comissdo deve guardar
proporcionalidade com a necessidade que eles visam suprir e com o nUmero de servidores
ocupantes de cargos efetivos no Municipio.

§3° - Os requisitos minimos de escolaridade e as atribuicdes dos cargos de
provimento em comissido devem estar descritas, de forma clara e objetiva, na prépria lei que
os instituir.

Art. 2°- Os cargos de provimento em comissao sdo de dedicacao exclusiva,
nao sendo, portanto, compativeis com o percebimento de pagamento por horas extras
realizadas.

Art.3° - Os cargos de direcao, de chefia e de assessoramento, de
provimento em comissao, e o cargo de Coordenador de Ensino Técnico Profissionalizante, de
provimento efetivo, integrantes do quadro de cargos previsto no anexo | da Lei 1.638/92,
passarao a ter atualizados o requisito de investidura e a sua respectiva atribuicdo laboral em
conformidade com o anexo Unico desta lei.

8§1° - Todos os servidores que na data de entrada em vigor desta Lei
ocupem cargos em comissdo deverio apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do inicio da vigéncia desta lei, documentacdo comprobatéria do cumprimento dos
requisitos minimos de provimento exigidos conforme anexo Unico, ressalvado o disposto no
§2°.

§2° - Fica instituido regime de flexibilizacido transitéria dos requisitos de
escolaridade para os cargos de provimento em comissao, que estejam providos até o inicio
da vigéncia desta lei, admitindo-se pelo prazo maximo de 25 (vinte e cinco) meses, a
manutencdo da nomeacao de agentes publicos, que ainda estejam cursando o nivel de
escolaridade exigido para o cargo que ocupa, como mecanismo de incentivo a qualificacao,
relativamente aos cargos de provimento em comissao do anexo Unico, devendo os seus
ocupantes comprovar a cada 6(seis) meses, frequéncia escolar.

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Art. 4° - O percentual minimo de cargos comissionados a serem
preenchidos com servidores sera de 50% (cinquenta por cento), observadas as disposicoes
do artigo 6° desta Lei.

Art.5°- O servidor ocupante de cargo efetivo ou que esteja em
disponibilidade podera ser nomeado para exercicio de cargo em comissao, perdendo durante
o exercicio deste, a remuneracao do cargo efetivo.

Paragrafo Unico - Na hipoétese prevista no caput, se mais vantajosa, podera
o servidor efetivo em exercicio de cargo em comissao optar pela remuneracado do seu cargo
efetivo, devendo formalizar tal pretensdao mediante termo escrito e averbado junto ao Setor
de Recursos Humanos.

Art. 6° - Os cargos abaixo discriminados, constantes do anexo | da Lei n®
1.638/92, passaram a integrar quadro de cargos em extingdo na vacancia, conforme a seguir:

VAGAS REFERENCIA
SETOR/CARGO EXTINTAS PROVIMENTO BASE
Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento
Chefe Administrativo 01 Efetivo 110
Divisdo de Engenharia e Obras Publicas
Chefe Administrativo 01 Efetivo 110
Secretaria Municipal da Educacao e Cultura
Diretor de Cultura 01 Efetivo 140
Setor de Promocao da Cidadania
Chefe Administrativo 01 Efetivo 110
Diretor Administrativo 01 Efetivo 140

Paragrafo Unico - Aos cargos referidos no caput ndo se aplicardo os efeitos
do paragrafo Unico do art. 2° da Lei 3.095/2017.

Art. 7° - Ficam alteradas as denominacoes e/ou setores dos cargos abaixo
discriminados, constantes do anexo | da Lei n® 1.638/92, conforme a seguir:

LOTAGCAO DENOMINACAO QUANTIDADE DENOMINACAO
ATUAL ATUAL DE CARGOS LOTACAO NOVA NOVA
Secretaria Municipal
. Assessor de de Servicos Urbanos, Assessor de
Gabinete do b
Prefeito Assuntos 03 Transportes, Obras Assuntos
Urbanos Publicas e Meio Urbanos
Ambiente
Gabinete do Assessor de Secretar[a 'Mun|~C|paI Assessor de
. N 01 de Administracao e N
Prefeito Planejamento . Planejamento
Planejamento
Gabinete do Assessor Secretaljla Municipal Assessor
X . X 02 de Finangas e . X
Prefeito Financeiro . ~ Financeiro
Tributacao
Departamento Orientador de o1 Departamento de Assessor de
de Eventos Eventos Publicos Eventos Eventos Publicos

Paragrafo unico - O Setor de Recursos Humanos providenciard as
averbacdes necessarias paras os cargos referidos neste dispositivo que encontrarem-se
providos no momento em que esta lei entrar em vigéncia.

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Art. 8° - Esta Lei entra em vigor ap6s decorridos 90 (noventa) dias da data
de sua publicacao, ficando revogadas todas as disposi¢cdes em contrario

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO, SP, 18 DE ABRIL DE 2022.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
- Prefeito Municipal -

Registrada e publicada na Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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ANEXO UNICO

REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES

INVESTIDURA

GABINETE DO PREFEITO
Chefe de Gabinete Ensino Superior |1 - Coordenar a representacao politica e social do
Prefeito Municipal;

Il - Exercer, sobre as Secretarias Municipais, a
cobranca das definicdes/decisbes do Prefeito
Municipal, buscando o retorno dos assuntos
tratados e/ou das providéncias a serem tomadas,
supervisionando a execucao das tarefas e cobrando
o cumprimento dos prazos estabelecidos;

Il - Coordenar toda publicidade institucional do
Governo junto ao departamento de comunicacao,
bem como as atividades de imprensa, relagdes
publicas e divulgacdo de diretrizes, planos,
programas e outros assuntos de interesse do Poder
Publico;

IV - Dar assisténcia ao Prefeito Municipal em suas
relacbes com os o6rgdos da administracao
municipal, instituicées publicas (Governo Estadual
e Federal, Legislativo, Judiciario), privadas e
comunidade;

V - Preparar e encaminhar o expediente a ser
despachado pelo Prefeito Municipal;

VI- Coordenar as atividades de redacao, registro e
expedicdo dos atos do Prefeito Municipal, em
colaboracdo com a Secretaria Municipal de
Administracao e Planejamento;

VIl - Manter o Prefeito informado sobre as
atividades e solicitacoes feitas as Secretarias;
VIIl - Controlar o correto cumprimento da carga

horaria dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

IX - Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do Prefeito Municipal, dando-lhe
conhecimento, posteriormente;

X - Elaborar ou gerenciar correspondéncias
destinada ao Gabinete do Prefeito;

Xl - Solicitar a compra de materiais e equipamentos
necessarios ao funcionamento do Gabinete do
Prefeito;

Xll - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Secretaria Municipal.

| - Assessorar o Chefe de Gabinete na definicao,
planejamento, execucdo e avaliacdo das politicas
publicas, implementando o plano de governo de
acordo com as diretrizes emanadas pela
autoridade superior;

Il - Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes dos
servidores efetivos vinculados ao Gabinete do
Prefeito, visando a manutencao da qualidade dos
servicos publicos e a estrita observancia da politica
de governo estatuida;

Il - Apresentar ao Chefe de Gabinete projetos e
diretrizes basicas para ampliar a eficiéncia e
economia na gestao publica;

IV - Garantir a estruturacdo do fluxograma do
andamento dos processos administrativos de
forma a agilizar o desenvolvimento das atividades
administrativas, com eficacia, celeridade e

Assessor Administrativo Ensino Superior | economicidade;
V - Decidir os processos administrativos e
expedientes de sua competéncia,
fundamentadamente;
VI - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

VI - Acompanhar o Prefeito Municipal nas visitas,
inspecdes e reunides, assessorando-o diretamente
sobre os mecanismos de efetivacdo das politicas
publicas através do expediente administrativo
interno da administracao;

VIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
IX - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Chefe de Gabinete no
que tange a qualidade da execugao dos servicos
prestados a Prefeitura Municipal.

I - Assessorar o Prefeito na definicao,
planejamento, execucdo e avaliacdo das politicas
publicas, implementando o plano de governo de
acordo com as diretrizes emanadas pela
autoridade superior;

Il - Representar pessoalmente o Prefeito perante
Assessor de Governo Ensino Superior | 6rgaos, reparticoes, eventos e festividades;

Il - Acompanhar pessoalmente o Prefeito em
eventos oficiais;

IV - Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes dos
subordinados, visando a manutencao da qualidade
dos servicos publicos e a estrita observancia da
politica de governo estatuida;

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

V - Prestar o devido atendimento aos Vereadores,
por delegacdo do Prefeito, intermediando
discussdes sobre projetos de lei e promovendo o
bom relacionamento entre Poder Executivo e
Poder Legislativo;

VI - Participar de reunides com Secretarios
Municipais visando prestar orientacdo e
adequagdes sobre a politica de governo,
reportando diretamente ao Prefeito;

VIl - Decidir os processos administrativos e
expedientes de sua competéncia,
fundamentadamente;

VIII - Prestar informacdes sobre as politicas
publicas a seu cargo;

IX - Acompanhar o Prefeito nas visitas, inspecoes e
reunioes, assessorando-o diretamente sobre os
interesses da populacao;

X - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacao das informacdes sujeitas a sigilo legal;
Xl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a qualidade da execucdao dos servicos
prestados a Prefeitura Municipal.

DIVISAO DE
COMUNICAGAO E
EVENTOS

Diretor de Comunicagao Ensino Superior |1 - Coordenar as areas de Imprensa, Internet,
Relacbes Publicas e Publicidade; coordenar a
implantacao, avaliacao e revisao periddica de Plano
Estratégico de Comunicacgao; planejar e coordenar
todas as acdoes e atividades relacionadas a
comunicacio interna e externa, relagées publicas,
promocdao de eventos, publicidade legal e
institucional; coordenar o assessoramento a
Administracdo Municipal na formulagcao de planos
especificos de divulgacdo de programas, projetos e
acoes da Prefeitura e na definicido de estratégias
para lidar com situacdes emergenciais e de crise
(paralisacdo e greve de funcionarios, acidentes,
problemas técnicos e operacionais, cataclismos e
outros); promover a imagem institucional de
Morro Agudo perante os publicos internos e
externos, em consonancia com as politicas e
objetivos  estabelecidos neste planejamento
estratégico;
Il - Supervisionar a assessoria de comunicacao e
assessoria de imprensa na execucao das atividades
de comunicacao social da Prefeitura Municipal e do

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO

Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Ano VI | Edicdo n2 1187 Pagina 8 de 73

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sao Paulo

Fone (16) 3851-1400 Fax (16) 3851-1166 prefeito@morroagudo.sp.gov.br
Praca Martinico Prado n°® 1.626 - Centro
14.640-000 - Morro Agudo - SP

REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Gabinete do Prefeito;

Il - Coordenar, quando necessario, a contratacao
dos servicos terceirizados de pesquisas, assessoria
de imprensa, publicidade e propaganda da
Administracdo Municipal;

IV - Promover a divulgacao de atos e atividades do
Governo Municipal; promover, através de oérgaos
publicos, associagdes, imprensa, agéncias e outros
meios, a divulgacdo de projetos de interesse do
Municipio;

V - Manter arquivo de noticias e comentarios da
imprensa do Estado sobre as atividades da
Administracdo Municipal, para fins de consulta e
estudo;

VI - Coordenar, juntamente com os demais 6rgaos
do Municipio, as informagdes e dados, cuja
divulgacdo seja do interesse da Administragao
Municipal;

VII - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

VIII - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicoes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

DEPARTAMENTO DE
COMUNICACAO

| - Assessorar o Prefeito na definicdo das diretrizes
de comunicacdo social da Prefeitura Municipal
através dos canais oficiais e redes sociais;

Il - Assessorar pessoalmente o Prefeito durante
reunides, eventos e festividades, inclusive
promovendo e divulgando as acdes da Prefeitura
Assessor de Comunicacao Ensino Superior | Municipal;

e Divulgacao Il - Acompanhar pessoalmente o Prefeito em
eventos oficiais;

IV - Intermediar o contato do Prefeito com a midia
e veiculos de comunicagdo em geral - radio,
televisao, impresso, eletronico - de modo a refletir
as politicas publicas de governo;

V - Propor atividades, eventos, projetos, elaborar
releases e sugerir pautas que podem servir de
noticia para a midia;

VI - Assessorar o Prefeito Municipal quanto as
diretrizes basicas de comunicacdo social da

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Administracdo Publica, sobretudo com relacido as
vedagdes a divulgacdo ou promocido de imagem
pessoal;

VII - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VIIl - Decidir os processos administrativos e
expedientes de sua competéncia,
fundamentadamente;

IX - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

X - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a imagem da Prefeitura Municipal e
publicidade dos atos realizados.

DEPARTAMENTO DE
EVENTOS
Assessor de Eventos Ensino Superior |1 - Assessorar o Prefeito na elaboraciao e

Publicos desenvolvimento de eventos da Prefeitura
Municipal;
Il - Executar as atividades de cerimonial publico e a
conducao e organizacdo de eventos e solenidades
da Prefeitura Municipal garantindo qualidade e o
cumprimento do protocolo oficial;
Il - Propor e organizar eventos culturais para toda
a populacao, inclusive coordenando e
supervisionando os procedimentos administrativos
necessarios para a realizacdo destes;

IV - Propor e organizar eventos culturais
destinados, especificamente, a populacdo carente
e vulneravel, inclusive coordenando e

supervisionando os procedimentos administrativos
necessarios para a realizacdo destes;

V - Acompanhar pessoalmente o Prefeito em
eventos oficiais;

VI - Divulgar os eventos municipais em colaboracao
com a Assessoria de Comunicacao e Divulgacao;

VIl - Controlar o orcamento publico na realizacao
de eventos, adequando-o aos interesses e
diretrizes politicas da Administracao;

VIII - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo

estatuida;

IX - Decidir os processos administrativos e
expedientes de sua competéncia,
fundamentadamente;

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA
X - Prestar informacdes sobre as politicas publicas a
seu cargo;
Xl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua

competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
XIl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a realizacdo de eventos de interesse
para o Municipio

SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO

| - Assessorar o Secretario Municipal de Governo

na execucdao das politicas publicas estabelecidas

pelo Prefeito Municipal e pelos Assessores de

Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario de

Governo perante a populagao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario de

Governo em eventos oficiais;

IV - Intermediar o contato do Secretario de

Governo com os cidadaos, colhendo reclamacoes,

sugestdes e elogios, dando o devido tratamento de

acordo com a politica de governo;

V - Levar a conhecimento dos Vereadores matérias

que sejam objeto de questionamento pela

Assessor da Secretaria . . populacao e que integrem a competéncia do Poder
. Ensino Superior . 3

Municipal de Governo Legislativo;

VI - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a

estrita observancia da politica de governo

estatuida;

VIl - Decidir os processos administrativos, quando

houver delegacao do Secretario de Governo;

VIII - Prestar informacdes sobre as politicas

publicas a seu cargo;

IX - Manter sigilo sobre os assuntos de sua

competéncia e prezar para a correta guarda e

classificacdo das informacoes sujeitas a sigilo legal;

X - Realizar outras tarefas e afins de modo a

atender as necessidades do Prefeito Municipal no

que tange a qualidade da execucdao dos servicos

prestados pela Prefeitura Municipal.

Assessor de Projetos Ensino Superior |1 - Assessorar o Secretario Municipal de Governo

Municipais na execucdo dos projetos de politica publica

adotados pela Secretaria, inclusive coordenando

procedimentos de compras e provocando a

atuacao de outros setores;

Il - Propor ao Secretario de Governo projetos de

politica publica voltados a melhoria da qualidade

de vida da populagao;
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Il - Propor ao Secretario de Governo mecanismos
de ampliacdo do contato entre Administracao
Publica e Populacao, inclusive com a ampliacdo dos
canais de comunicacgao e divulgacao;

IV - Gerir, supervisionar e chefiar os servicos de
alimentacdo do Portal de Transparéncia e dos
Servicos de Informacio ao Cidadao

V - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VI - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacao do Secretario de Governo;

VII - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

VIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificagao das informacdes sujeitas a sigilo legal;
IX - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a criacdo e manutencido de programas
municipais.

Secretaria Municipal da
Cidade e do
Planejamento Urbano

Ensino Superior || - Assessorar o Secretario Municipal da Cidade,
Planejamento Urbano e Meio Ambiente na
execucado das politicas publicas estabelecidas pelo
Prefeito Municipal e pelos Assessores de Governo;
Assessor da Secretaria Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal da Cidade e do Municipal da Cidade, Planejamento Urbano e Meio
Planejamento Urbano Ambiente perante a populagao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal da Cidade, Planejamento Urbano e Meio
Ambiente em eventos oficiais;

IV - Propor estudos, pesquisas e diagndsticos de
natureza social, socioecondbmica e urbanista,
necessarios ao processo de planejamento
municipal;

V - Propor estudos, pesquisas e diagnosticos de
natureza ambiental, necessarios ao processo de
adequacdo do Municipio as diretrizes ambientais
constitucionalmente previstas;

VI - Propor programas publicos e projetos de lei
com o objetivo de melhorar o planejamento
urbano e o desenvolvimento ambiental do
Municipio;

VI - Intermediar junto a populacdo programas de
Reurbanizacao Social e Especifica;

VIIl - Responder, de acordo com as politicas
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

publicas ambientais de governo, as solicitacoes e
requerimentos dos 6rgaos ambientais;

VI - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VIl - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretario Municipal da
Cidade, Planejamento Urbano e Meio Ambiente;
VIl - Prestar informacdes sobre as politicas
publicas a seu cargo;

IX - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacdes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao melhoramento e aplicacdo do Plano
Diretor do Municipio.

CENTRO DE
PROCESSAMENTO DE
DADOS

Chefe do C.P.D. Ensino Médio | - Chefiar as pesquisas junto aos usuarios, para
levantar as necessidades de desenvolvimento de
sistemas de programas de CPD;

Il - Assessorar a Coordenadoria do CPD na selecao
de alternativas para aquisicdo ou substituicido de
equipamentos de informatica da Prefeitura;

Il - Desenvolver projetos para aquisicbes de
produtos de software e para suporte de rede de
seguranca e normas técnicas do CPD;

IV - Supervisionar a administracdo dos sistemas de
uso de banco de dados, instruindo procedimentos
operacionais ao pessoal subordinado e aos
usuarios;

V - Supervisionar o recebimento da programacao
de suporte a hardware e software, diario, semanal
e mensal, cuidando para que os equipamentos
(computadores, impressoras, drivers, winchesters,
atualizacdes de aplicativos e demais hardwares
e/ou periféricos) estejam em pleno funcionamento
e com o material necessirio para o
processamento;

VI - Zelar pelo ambiente fisico do CPD, inclusive
quanto a seguranca e ao funcionamento das
instalagdes elétricas e servicgos;

VIl - Gerenciar o controle de estoques de materiais
do Setor, emitindo requisicbes de compra de
materiais e servicos quando necessario;

VIIl - Supervisionar os contratos e servicos de
software, hardware telefonia e internet firmados
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

com a Prefeitura Municipal, cuidando da sua
realizacao, execucao e renovagao.

IX - Desenvolver manuais de instrugdes
operacionais dos programas existentes, préprios
e/ou de terceiros, desenvolvendo rotinas para
aperfeicoar a estrutura existente;

X - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

Xl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizagdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

XIl - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ESPORTES E LAZER
Diretor de Projetos Ensino Superior || - Supervisionar a elaboracdo do Calendario de
Esportivos competicdes/atividades no inicio de cada ano;

Il - Planejar, organizar e orientar as atividades
desenvolvidas pela Secretaria;

Il - Propor, promover e coordenar projetos
esportivos especialmente direcionados aos grupos
minoritarios, com vistas a ampliar a inclusdo social;
IV - Supervisionar regulamentos e tabela de jogos,
referente as competicdes promovidas;

V - Dirigir e oorganizar a promogao em conjunto
com a Secretaria de Esportes os campeonatos
desenvolvidos no  municipio, nas diversas
modalidades desportivas, zelando por sua
disciplina e operacionalizacao;

VI - Promover a participacdo, negociacdo e
execucao de convénios e acordos entre o municipio
e entidades publicas ou da sociedade civil
organizada, objetivando maior participacdo da
comunidade nas areas do esporte e do lazer;

VIl - Coordenar o encaminhamento ao
Departamento competente, das solicitacdo de
materiais e servicos;

VIII - Coordenar a elaboracao e encaminhamento a
imprensa das atividades a serem desenvolvidas,
bem como, seus resultados;

IX - Analisar e distribuir os recursos humanos,
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizagao;
X -Acompanhamento das competicdes onde se
realizam;
Xl - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicoes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.
SECRETARIA MUNICIPAL
DE AGRICULTURA E
ABASTECIMENTO
Assessor da Secretaria Ensino Superior || - Assessorar o Secretario Municipal de Agricultura
Municipal de Agricultura e Abastecimento na execucao das politicas publicas
e Abastecimento estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos

Assessores de Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Agricultura e Abastecimento perante
a populacao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Agricultura e Abastecimento em
eventos oficiais;

IV - Atender os trabalhadores rurais, produtores
rurais e empresarios do ramo desenvolvendo
programas e solugdes para o Setor Agricola do
Municipio;

V - Propor estudos, pesquisas e diagnésticos de
natureza agricola, com o objetivo de fomentar a
producdo rural e ampliar a participacdo do
Municipio nas atividades agricolas desenvolvidas
em seu territério;

VI - Propor solugcdes e mecanismos de ampliacao
de fiscalizacdo as propriedades rurais do municipio,
inclusive com relacdo ao recolhimento de Imposto
sobre a Propriedade Territorial Rural;

VIl - Propor solugbes e procedimentos
administrativos de manutencao das estradas rurais;
VIII- Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

IX - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Agricultura e Abastecimento;

X - Prestar informacgdes sobre as politicas publicas a
seu cargo;

Xl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacdes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao fomento a atividade agricola no
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CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
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Municipio.

| - planejar e chefiar, os programas e projetos
especificos de abastecimento ou correlatos,
visando a integracdo dos produtores rurais e
consumidores;

Il - planejar e chefiar os programas e projetos
especificos de agricultura ou correlatos;

Il - planejar e chefiar os programas e projetos
especificos de pecuaria ou correlatos;

IV - chefiar medidas visando auxiliar o
abastecimento por meio da producido de
hortifrutigranjeiros;

V - acompanhar e fiscalizar a execugcado técnica
indireta dos projetos e/ou programas de
abastecimento, fazendo cumprir as normas
operatdrias da Secretaria, zelando pelos interesses
dos produtores e consumidores do Municipio;

VI - Coordenar politicas para o desenvolvimento da
educacao agricola e protecido do meio ambiente
destinadas ao pequeno produtor rural e jovem
aprendiz;

VI - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

Chefe da Secretaria
Municipal da Agricultura Ensino Médio
e Abastecimento

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

| - Atuar na direcido e chefia de programas
vinculados a Secretaria Municipal de Administracao
e Planejamento;

Il - Manifestar-se em processos que versem sobre
assuntos de interesse da Secretaria Municipal onde
atua;

Diretor de Programas Ensino Superior | Ill - Receber toda a documentacao oriunda de seus
Municipais subordinados e encaminha-la & unidade
administrativa competente, decidindo as que
forem de sua competéncia e opinando nas que
dependem de decisdes superiores;

IV - Fiscalizar os servicos a seu encargo e o0s
servidores |he subordinados;

V - Solicitar compras de materiais e equipamentos;
VI - Observar e cumprir estritamente leis, decretos
e regulamentos;

VIl - Responsabilizar-se pelo patriménio do
programa municipal de que é responsavel;
VIIl - Coordenar e fiscalizar acdes vinculadas ao
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

programa municipal em que atua;

IX - Fazer-se presente em solenidades e
comemoracodes oficiais do Municipio;

X - Encaminhar ao superior da Pasta Municipal
sugestdo sobre instituicdo ou atualizacdo de
normas internas;

Xl - Atender ao publico em geral;

XIl - Realizar outras tarefas afins

| - Prestar assessoramento a Secretaria Municipal
de Administracao e Planejamento e outros érgaos
do Municipio, se solicitado;

Il - Assessorar o Secretario nas questoes técnicas
relacionadas a gestdo de pessoas, gestdo
administrativa, licitacoes e gestdo documental;
Ensino Superior | Ill - Assessorar, na orbita técnico-administrativa,
tudo o que diga respeito ao interesse da
administracdo e a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade e economicidade;

IV - Propor a realizacdo de medidas relativas a boa
administracdo e a melhoria das atividades;

V - Outras competéncias afins.

I - Assessorar o Secretario Municipal de
Assessor de Ensino Superior | Administracido e Planejamento na execucao das
Planejamento politicas publicas estabelecidas pelo Prefeito
Municipal e pelos Assessores de Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Administracio e Planejamento
perante a populagao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Administracido e Planejamento em
eventos oficiais;

IV - Elaborar ou auxiliar na elaboracdo de projetos
para captacao de recursos para o municipio;

V - Orientar e auxiliar a elaboracdo de Processos
Licitatérios e acompanhar sua execugdo para
providenciar as alteragdes necessarias, quando e
se necessario;

VI - Orientar e auxiliar a elaboracao do PPA, LDO e
LOA e acompanhar sua execucao para providenciar
as alteracoes necessarias, quando e se necessario;
VII - Propor estudos, pesquisas e diagndésticos para
otimizar a utilizacdo do orcamento municipal;

VIII - Participar de reunides de analise do trabalho
desenvolvido na area de qualidade, propondo
acoes corretivas e melhoria no processo, de acordo
com as informacdes colhidas nos relatérios de
auditorias;

IX - Prestar informacgdes sobre as politicas publicas
a seu cargo, inclusive junto ao Tribunal de Contas

Assessor da Secretaria
Municipal de
Administracdo e
Planejamento
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Estadual;

X - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

Xl - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Administracao e Planejamento;

XIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
XIl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a execugao orcamentaria.

COORDENADORIA DE
ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

| - Assessorar o Secretario Municipal de
Administracdo e Planejamento na execucdao das
politicas publicas estabelecidas pelo Prefeito
Municipal e pelos Assessores de Governo;

I - Auxiliar na manutencdo da ordem da
documentacdo necessaria a celebracdo de
Assessor Téchico Ensino Superior [ convénios e parcerias do poder publico, inclusive
acompanhando sua execucio;

Il - Atuar prestando assessoria técnica
especializada relativa a matéria administrativa e
propondo solucdes de desburocratizacido do
expediente interno da Prefeitura Municipal;

IV - Orientar a elaboracao de relatérios, certidoes,
circulares, oficios, memorandos, despachos,
ordens de servico, e demais atos de carater
ordinatério;

V - Propor estudos, pesquisas e diagndsticos para
otimizar a celebracdo de convénios e de parcerias
publicas celebradas pelo Poder Publico Municipal;
VI - Elaborar Parecer Técnico, quando necessario,
sobre os tramites administrativos processuais
internos;

VII - Prestar informacoes sobre as politicas publicas
a seu cargo, inclusive junto ao Tribunal de Contas
Estadual;

VIII - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

IX - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretario Municipal de
Administracao e Planejamento;

X - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
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classificacao das informacdes sujeitas a sigilo legal;
XI- Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao desenvolvimento do servico
administrativo interno da Prefeitura Municipal.

SETOR DE RECURSOS
HUMANOS

| - Chefiar todas as tarefas relativas do ingresso a
admissao, a demissdao e a movimentacao funcional
de servidores;

Il - Coordenar todos os procedimentos
administrativos quanto a afastamentos e
concessao de férias;

Il - Supervisionar a execucdo da folha de
pagamento da Prefeitura, acompanhando a
elaboracao dos calculos, levantamentos,
computacdo dos dados, apontamentos das horas,
adicionais e outras vantagens;

IV - Coordenar o fechamento da folha de
pagamento, executar o resumo, os mapas dos
encargos sociais e os lancamentos para a
contabilidade;

V - Conferir o cadastramento de admissdes e
Ensino Médio lancamento de vencimentos padrdes no cadastro
Comprovada dos servidores;

Chefe do Setor de experiénciade no |VI - Coordenar a execucdo dos lancamentos de
Recursos Humanos minimo 6 (seis) vantagens e descontos dos servidores, férias,
meses ou curso rescisdes, folhas complementares e demais
técnico na area alteracdes gerais, conferindo e confrontando com a
folha de pagamento;

VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIII - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento.

IX - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SETOR DE LICITACAO E
DESPESA

Chefe do Setor de Ensino Médio | - Coordenar o recebimento das solicitacbes de
Licitacao e Despesa Comprovada compra e encaminhamento para o impacto
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

financeiro;
Il - Determinar a abertura de processos
administrativos referentes as solicitagdbes de

despesas;
Il - Coordenar a elaboracdo dos editais de
licitacoes;
IV - Supervisionar o encaminhamento das

solicitacbes de empenhos;

V - Supervisionar e coordenar todos os atos
relativos as licitagdes municipais;

VI - Coordenar os pedidos de elaboracgao e aditivos
contratuais;

VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

VIII - Providenciar toda a documentacao da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

experiéncia de no
minimo 6 (seis)
meses ou curso
técnico na area

SETOR DE ALMOXARIFE E

PATRIMONIO

Chefe do Setor de Ensino Médio | - Coordenar o recebimento das requisicbes de

Almoxarifado e materiais em estoque;

Patrimoénio Il - Controlar e coordenar as entregas de materiais
e equipamentos a serem realizadas nas unidades
publicas;

Il - Coordenar o recebimento dos materiais e
servicos adquiridos pelo Municipio, seu estoque e
posterior distribuicdo, de acordo com as
requisi¢coes, determinando os respectivos registros;
IV - Determinar, periodicamente, a informacao, as
Secretarias, das quantidades estocadas de
mercadorias, por meio de listagem, objetivando
maior rapidez no processo de compra e licitagoes;

V - Coordenar as atividades de registro do
patrimdnio dos equipamentos ou materiais de uso
permanente;

VI - Coordenar o levantamento geral dos bens do
Municipio periodicamente;

VIl - Coordenar as atividades de mapeamento dos
bens inserviveis para a administracdo publica para
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

que sejam encaminhados a leildo;

VIIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

IX - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

X - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SETOR DE PROTOCOLO E
ARQUIVO

| - Coordenar os servicos de protocolo de
requerimentos, montagem, registro e distribuicao
de processos;
Il - Coordenar e manter atualizado o processo de
digitalizacdo dos documentos;
Il - Coordenar a tramitacdo dos processos
encaminhados para Arquivo;
IV - Coordenar o trabalho de pesquisa, de busca e
juntada de toda a documentacdo pertinente aos
processos administrativos, encaminhados a
Prefeitura Municipal junto as Secretarias,
V- Coordenar o registro de todo o tramite dos
processos administrativos;
VI - Gerenciar o Sistema de Protocolo online da
Chefe do Setor de . . administracdo Municipal.

X Ensino Médio .
Protocolo e Arquivo VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;
VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.
IX - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

DIVISAO DE
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

PLANEJAMENTO

| - Coordenar a elaboracado do Plano Plurianual;

Il - Coordenar a elaboracdo da LDO - Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

Il - Coordenar a elaboracdo da LOA - Lei
Orcamentaria Anual;

IV - Coordenar a revisdo do Plano Diretor, bem
como avaliar e sugerir propostas sobre os efeitos
do referido Plano;

V - Estabelecer intercAmbios e acdes de
cooperacdo com entidades governamentais e
ONGs;

VI - Coordenar a elaboracao de Projetos relativos a
Emendas Parlamentares;

VIl - Pesquisar e buscar permanentes fontes de
recursos disponiveis para os Municipios;

VIII - Promover as Audiéncias relativas a LRF - Lei
de Responsabilidade Fiscal, PPA, LDO e LOA;

IX - Coordenar a elaboracdo de Projetos de
Demanda Espontanea junto aos Governos Federais,
Estaduais;

X - Gerenciar a implantacdo de Banco de Dados
Diretor de Planejamento Ensino Superior Jcom a permanente atualizacdo, objetivando a
execucdo de agdes relativas ao Planejamento e
Desenvolvimento da Cidade;

Xl - Promover estudos e avaliacbes de agdes que
visem o desenvolvimento do municipio;

XIl - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execucao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
Proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
Supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

Xlll - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS E
TRIBUTAGAO

Assessor Tributario Ensino Superior |1 - Assessorar o Secretario Municipal de Finangas e
Tributacdo na execucdo das politicas publicas
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos
Assessores de Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretério
Municipal de Finangcas e Tributacdo perante a
populacdo, em matéria tributaria;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Municipal de Financas e Tributacdo em eventos
oficiais relativos a matéria tributaria;

IV - Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades
inerentes ao parcelamento dos créditos de
natureza tributéaria, inscritos ou ndo em divida
ativa, bem como os demais procedimentos
relativos a efetividade de sua gestao e cobrancga;

V - Promover e gerenciar intercAmbios com a
Receita Federal, Ministério Publico, Receita
Estadual e outros 6rgaos técnicos voltados para o
tratamento de matérias na area de atuacio da
Secretaria;

VI - Analisar os dados de natureza tributaria e
fiscal, divulgando informacdes com o objetivo de
subsidiar o planejamento e auxiliar o
gerenciamento e a execugao das atividades fiscais,
bem como a elaboracdo da politica tributaria
municipal;

VIl - Acompanhar a renuncia fiscal concedida pela
Administracdo Municipal Direta, orientando acerca
da observancia dos limites fixados na Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

VIII - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

IX - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Financas e Tributacao;

X - Prestar informacdes sobre as politicas publicas a
seu cargo;

Xl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacgodes sujeitas a sigilo legal;
XIl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao melhoramento e aprimoramento dos
mecanismos de arrecadacao.

COORDENADORIA DE
FINANCAS E
TRIBUTAGCAO

| - Assessorar o Secretario Municipal de Financas e
Tributacdo na execugdo das politicas publicas
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos
Assessores de Governo;

Il - Assistir e assessorar o Secretario Municipal de
Financas e Tributacdo no acompanhamento da
politica e das decis6es econémicas de governo e na
avaliacdo sobre as politicas e os programas da
Prefeitura Municipal;
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

Il - Acompanhar a gestdo tributaria e avaliar o
comportamento das receitas  arrecadadas,
instruindo diretrizes para realizacdo das acgdes
necessarias ao cumprimento das metas de
arrecadacao;
IV - Assessorar o Secretario Municipal de Financas
e Tributacdo na avaliacdo dos impactos econémicos
dos temas discutidos ou aprovados pelo Poder
Legislativo;
V - Apreciar planos ou programas de natureza
econdmica submetidos a Secretaria Municipal de
Financas e Tributacao, acompanhar a
implementacido das medidas aprovadas e avaliar os
resultados;
Assessor de Assuntos . . VI - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
. Ensino Superior . A e
Economicos estrita observancia da politica de governo
estatuida;
VIl - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Financas e Tributacao;
VIIl - Prestar informagbes sobre as politicas
publicas a seu cargo;
IX - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao acompanhamento da situacao
econ6mica do Municipio.
Assessor Financeiro Ensino Superior |1 - Assessorar o Secretario Municipal de Financas e
Tributacdo na execucdo das politicas publicas
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos
Assessores de Governo;
Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Finangcas e Tributacdo perante a
populacdo, em matéria financeira;
Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Financas e Tributacdo em eventos
oficiais relativos a matéria financeira;
IV - Proceder ao recebimento, guarda e
movimentacao de valores e titulos do municipio ou
a ele entregues para fins de consignacao, caucao
ou fianga;
V - Efetuar diariamente o recebimento e a
conferéncia da receita arrecadada;
VI - Manter contatos com os estabelecimentos de
crédito em assuntos de interesse do Municipio;
VIl - Fornecer suprimentos em dinheiro a outros
6rgaos da administracdo municipal, sempre que for

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO
Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Ano VI | Edicdo n2 1187 Pagina 24 de 73

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sao Paulo

Fone (16) 3851-1400 Fax (16) 3851-1166 prefeito@morroagudo.sp.gov.br
Praca Martinico Prado n°® 1.626 - Centro
14.640-000 - Morro Agudo - SP

REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

autorizado;

VIIl - Registrar todo o movimento de valores
realizados, confrontando diariamente os saldos
registrados com os saldos reais;

IX - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

X - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretidrio Municipal de
Financas e Tributacao;

Xl - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

XIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacao das informacdes sujeitas a sigilo legal;
XIll - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao movimento geral de tesouraria.

DIVISAO DE FINANGAS
Assessor da Divisao de Ensino Superior || - Assessorar o Secretario Municipal de Financas e
Financas Tributacdo na execucdo das politicas publicas
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos
Assessores de Governo;

Il - Fiscalizar e exercer controle bancario de todas
as contas municipais, inclusive auxiliando na
autorizacdo de pagamentos e liquidacdo de
empenhos;

Il - Fiscalizar o fluxo de caixa do Municipio,
inclusive as cobrancas e emissdo de relatérios de
contas a pagar e receber;

IV - Fiscalizar o pagamento de empenhos de acordo
com a ordem cronologica;

V - Propor estudos, pesquisas e diagndsticos para
melhorar e ampliar o expediente do setor
financeiro, sobretudo na gestido de pagamentos e
controle de empenhos;

VI - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VIl - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretario Municipal de
Financas e Tributacao;

VIl - Prestar informacdoes sobre as politicas
publicas a seu cargo;

IX - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
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CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA

que tange ao controle financeiro do Municipio.
Diretor de Financas Ensino Superior |- Coordenar o mapeamento de despesas, exigindo
o levantamento diario ou semanal dos pagamentos
por categorias de despesas e por areas de custo,
como as despesas especificas com Saude e
Educacdo, e os valores gastos com as principais
areas de gestdo, de obras e servicos do Municipio
(manutencdo de frota de veiculos e maquinas,
combustiveis, iluminacao publica, limpeza, coleta e
destino final do lixo, agua, luz, telefone, aluguéis,
entre outros).

Il - Coordenar e supervisionar a emissao de dados
aos sistemas Tribunal de Contas do Estado dentro
da area de competéncia da Secretaria de Financas
e Tributacao;

Il -Coordenar a elaboracdo do relatério SIOPS -
Sistema de Informagdes em Orcamento Publico em
Salde; supervisionar a elaboracdo e efetuar a
conferéncia do Relatério de Gestdo Fiscal da
Secretaria Municipal de Saude;

IV - Coordenar nos controles das aplicacbes dos
percentuais obrigatérios de impostos em areas
especificas, como salide e educacio e dos recursos
vinculados a projetos ou acdes especificas e, se
necessario, acompanhar sua aplicacao,
cumprimento de prazos, prestacdoes de contas,
elaboracao de relatérios, justificativas e afins;

V - Coordenar as atividades do Setor de Empenhos,
especialmente, nos dias de maior fluxo de
trabalho;

VI - Coordenar a equipe de trabalho para
colaboracdo na emissdao de guias em geral,
preenchimento da DCTF - Declaracao de Créditos
Tributarios Federais e outras;

-Coordenar as acgbes técnico-administrativas do
Setor;

VIl - Coordenar o planejamento das atividades
relativas aos sistemas de informacdes contabeis,
financeiras, patrimoniais e de custos;

VIII - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execucao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

IX - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicdes e as que |he forem
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CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES

INVESTIDURA

determinadas pelo Secretério.

SETOR DE
CONTABILIDADE
Chefe do Setor de Ensino Médio | - Planejar, organizar e dirigir as atividades
Contabilidade Comprovada relativas aos sistemas de informacdes contabeis,

experiéncia de no [financeiras, patrimoniais e de custos, propondo
minimo 6 (seis) diretrizes e normas para sua execucdo em conjunto
meses ou curso com o Secretario da pasta;

técnico na area II- Coordenar a escrituragdo dos lancamentos
relativos as operacdes orcamentarias, contabeis,
financeiras, patrimoniais e outras, mantendo-as
atualizadas;

Il - Supervisionar os registros diarios de empenho
da despesa e das outras fases; liquidacdo e
pagamento; e a realizagdo e o controle dos
registros diarios da Receita arrecadada;

IV - Coordenar a elaboracdo das prestacoes de
contas de recursos transferidos ao Municipio,
utilizando os elementos fornecidos pelos 6rgaos
executores

V - Acompanhar a movimentacao das receitas e das
despesas realizadas com recursos vinculados, bem
como elaboracdo de relatérios e Prestacdo de
Contas;

VI - Supervisionar o impacto financeiro
orcamentario nos procedimentos que envolvam
aumento de gasto publico;

VIl - Exercer a supervisao de todos os servicos de
natureza contdbil em qualquer 6rgao da
Administracdo Municipal;

VIIl - Acompanhar a execugdo orcamentaria em
suas diversas fases e o cumprimento das metas
estabelecidas;

IX - Chefiar a tomada de medidas corretivas quanto
a obediéncia dos limites de dispéndios e
endividamento estabelecidos pela lei;

X- Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicdes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

Xl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

XIl - Providenciar toda a documentacdo da fase
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REQUISITOS
CARGOS BASICOS DE ATRIBUICOES
INVESTIDURA
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
SECAO DE RECEITAS

| - Coordenar o mapeamento de receitas advindas
do recurso préprio municipal e recursos recebidos
da Uniao Estado e convénios.

Il - Supervisionar a atualizacdo dos dados
contabeis, referentes as receitas, para prestacdo de
contas perante os 6rgaos fiscalizadores;

Il - Coordenar os planos de trabalho para a busca
de receitas através de convénios.

IV - Chefiar o planejamento orcamentario
auxiliando as Secretarias na elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual com os dados referentes as
receitas recebidas por cada unidade.

V - Cooperar com as atividades do Setor de
Empenhos, especialmente, nos dias de maior fluxo
de trabalho;

VI - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacado, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

VIII - Providenciar toda a documentacao da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

Ensino Médio
Comprovada
experiéncia de no
minimo 6 (seis)
meses ou curso
técnico na area

Chefe da Secao de
Receitas

SECAO DE DESPESAS

Chefe da Secao de
Despesas

Ensino Médio
Comprovada
experiéncia de no
minimo 6 (seis)
meses ou curso
técnico na area

| - Coordenar o mapeamento de despesas, exigindo
o levantamento diario dos pagamentos por
categorias de despesas e por areas de custo, como
as despesas especificas de recursos vinculados, e
os valores gastos com as principais areas de gestao,
de obras e servigos do Municipio (manutencdo de
frota de veiculos e maquinas, combustiveis,
iluminacdo publica, limpeza, coleta e destino final
do lixo, agua, luz, telefone, aluguéis, entre outros).
Il - Supervisionar a atualizacdo dos dados contabeis
para prestacido de contas perante os o6rgaos
fiscalizadores;

Il - Coordenar a elaboracao dos relatérios SIOPS -
Sistema de Informacdes em Orcamento Publico em
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Saude e SIOPE - Sistema de Informacdoes em
Orcamento Publico em Educacao;

IV - Chefiar o controle das aplicacbes dos
percentuais obrigatérios de impostos em areas
especificas, como salide e educacao e dos recursos
vinculados a projetos ou acdes especificas e, se
necessario, acompanhar sua aplicacao,
cumprimento de prazos, prestacdoes de contas,
elaboracao de relatérios, justificativas e afins,

V - Cooperar com as atividades do Setor de
Empenhos, especialmente, nos dias de maior fluxo
de trabalho;

VI - Coordenar o planejamento das atividades
relativas aos sistemas de informacdes contabeis,
financeiras, patrimoniais e de custos;

VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIII - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

IX - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

DIVISAO DE
TRIBUTAGAO,
ARRECADACAO E
FISCALIZACAO
Diretor de Tributacao, Ensino Superior |1 - Coordenar a elaboracdo e o monitoramento dos
Arrecadacao e Planos de Fiscalizacao;

Fiscalizacado I - Coordenar a conferéncia dos registros e analise
de dados sobre o comportamento fiscal dos
contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizacao e
orientar acoes contra a sonegacao e fraudes no
pagamento de Tributos Municipais;

11l - Conferir e assinar certiddes e documentos de
competéncia da Diretoria;

IV - Determinar a lavratura de notificacoes,
intimacgdes ou autos de infracdo, bem como,
providenciar a aplicacdo de multas
regulamentadoras;

V - Planejar, em conjunto com o Secretario, as
atividades de competéncia da Diretoria:
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licenciamento e cadastramento para localizacdo e
funcionamento de empresas industriais,
comerciais, prestadoras de servicos e de
autébnomos, e sua fiscalizacao;

VI - Efetuar pesquisas, objetivando instruir e
programar a fiscalizacao, buscando sempre a
melhoria nos resultados e no atendimento

ao contribuinte;

VII - Elaborar relatérios e documentos informando
sobre os resultados do Setor, acbes programadas
versus realizadas, dificuldades enfrentadas,
melhorias obtidas, sugestdes e outros assuntos
pertinentes ou julgados necessarios;

VIII - Manter contatos com outras unidades
fazendarias, para troca de experiéncias, busca de
sugestdes e de melhorias em nosso processo de
arrecadacao e fiscalizacao;

IX - Promover a fiscalizacdo contabil em
estabelecimentos  comerciais, industriais e
prestadores de servigos, visando levantar a
situacdo econdmica, através do exame de
documentos e outras atividades necessarias a
critica ou homologacao de lancamentos;

X - Revisar pareceres ou informagdes nos processos
relativos ao 6rgao de Tributos e Fiscalizacao;

Xl - Supervisionar o atendimento aos contribuintes
que buscam orientagcbes diversas na area
Tributaria;

XIl - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
Proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
Supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

XIll - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

SETOR DE TRIBUTAGCAO E
CADASTRO IMOBILIARIO
Chefe Setor de Tributacao Ensino Médio | - Coordenar as atividades de cadastro imobiliario,
e Cadastro Imobiliario de IPTU, ITBI, Taxas de Prestacdo de Servicos,
Contribuicao de Melhoria;

Il - Coordenar o processo de calculos, lancamento,
emissdo e entrega de conhecimentos, controle,
registro e baixa pelo pagamento de Tributos
Municipais;

Il - Coordenar as atividades de manutencio e
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atualizacdo da Planta de Valores de Imodveis do
Municipio, com informacdes relativas aos valores
praticados;

IV - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicées dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

V - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

VI - Providenciar toda a documentagdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SETOR DE
ARRECADACAO E
FISCALIZACAO
Chefe do Setor de Ensino Médio | - Chefiar os procedimentos de intimacdo de
Arrecadacao e devedores inscritos na Divida Ativa;

Fiscalizacao Il - Coordenar o parcelamento, lancamento e
controle de pagamentos da Divida Ativa;

Il - Coordenar a emissao de Certidées de Divida
Ativa e os procedimentos para re-intimar os
contribuintes, na eventualidade de ndo atenderem
a intimacao inicial;

IV - Coordenar a distribuicio dos processos de
fiscalizacdo para os Agentes de fiscalizacao;

V - Deferir estimativas fiscais para recolhimento de
ISS, com base em levantamentos da Receita Bruta,
realizados pelos Agentes de fiscalizacao;

VI - Controlar a fiscalizacao, lancamento e cobranca
de ISS, taxas de vistoria e outros tributos
correlatos, gerenciando normas e procedimentos
para inscricio em divida ativa dos ndo pagos nos
prazos previsto na legislacao;

Vil - Acompanhar a fiscalizacao em
estabelecimentos  comerciais, industriais e
prestadores de servigos, visando levantar a
situacdo econbmica, através do exame de
documentos e outras atividades necessarias a
homologagao de langcamentos;

VIl - Conferir e assinar documentos de
competéncia do Setor, dentre eles, autorizacoes
para impressao de notas fiscais e certiddes;

IX - Conferir e rubricar os processos de Fiscalizacdo
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de Tributos e outros, que o contexto exija, para
encaminhamento ao Diretor de Tributacdo
Arrecadacao e Fiscalizacao;

X - Prestar atendimento ao contribuinte, e quando
necessario, prestar esclarecimentos sobre a
Legislacao Tributaria;

Xl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

XlIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizagdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

Xl - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

Chefe da Fiscalizacao de Ensino Médio | - Executar atividades de fiscalizacdo tributaria
Tributos fazendaria;

Il - Controlar tarefas relativas a tributacao,
fiscalizacao e arrecadacao;

Il - Examinar e analisar livros fiscais e contabeis,
notas fiscais, faturas, balancos e outros
documentos dos contribuintes;

IV - Expedir notificacdo, autos de infracdo e
lancamentos previstos em leis, regulamentos e no
codigo tributario municipal;

V - Instruir processos tributarios, efetuando
levantamentos fisicos e diligéncias;

VI - Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis,
regulamentos e normas concernentes as obras
publicas e particulares e as posturas municipais;

VIl - Colaborar com as cobrancas da Fazenda
Municipal;
VIl - Visitar estabelecimentos comerciais,

industriais e prestadores de servicos com a
finalidade de fiscalizacdo do pagamento das taxas e
impostos municipais;

IX - Manter atualizado o cadastro econémico de
contribuintes municipais;

X - Verificar a legislacdo fazendo uso nas situacoes
pertinentes;

Xl - Emitir guias para o recolhimento das
contribuicées junto ao 6rgdo municipal ou
instituicoes financeiras;
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XIl - Elaborar relatério de vistoria;
XIll - Executar trabalhos de fiscalizacdo no campo
da higiene publica e sanitaria ou assessora-los;
XIV - Observar e cumprir as normas de higiene e
seguranca do trabalho;
XV - Zelar pelo bom trabalho dos seus
subordinados;
XVI - Demais determinagoes das chefias superiores
atinentes a sua area de atuacao.
SECRETARIA MUNICIPAL
DE SERVICOS URBANOS,
TRANSPORTES, OBRAS
PUBLICAS E MEIO
AMBIENTE
Assessor da Secretaria Ensino Superior |1 - Assessorar o Secretario Municipal de Servicos
Municipal de Servicos Urbanos, Transportes e Obras Publicas na execucao
Urbanos, Transportes e das politicas publicas estabelecidas pelo Prefeito
Obras Publicas e Meio Municipal e pelos Assessores de Governo;
Ambiente Il - Representar pessoalmente o Secretario

Municipal de Servigos Urbanos, Transportes e
Obras Publicas perante a populacao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Servigcos Urbanos, Transportes e
Obras Publicas em eventos oficiais;

IV - Propor e desenvolver projetos de voltados para
Habitacdo de Interesse Social, visando a
regularizacdo urbanistica e fundiaria de territérios
do municipio;

V - Elaborar tipologias de intervencdo em
urbanizacao de areas ocupadas por assentamentos
precarios;

VI - Pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantacdo de servicos e politicas do setor,
alinhados as diretrizes governamentais e
prioridades de gestao;

VIl - Acompanhar, gerenciar e fiscalizar as obras e
empreendimentos executados pelo Municipio
diretamente ou através de terceiros;

VIII - Assistir o Secretario Municipal de Servicos
Urbanos, Transportes e Obras Publicas no
desenvolvimento, implantacdo e acompanhamento
de Projetos e acdes estratégicas do Governo;

IX - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

X - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Servicos Urbanos, Transportes e Obras Publicas;

Xl - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
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a seu cargo;
XIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacdes sujeitas a sigilo legal;
Xl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal
quanto a execucao de obras publicas.
Assessor de Assuntos Ensino Superior |1 - Assessorar o Secretario Municipal de Servicos
Urbanos Urbanos, Transportes, Obras Publicas e Meio

Ambiente na execucdo das politicas publicas
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e pelos
Assessores de Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Servicos Urbanos, Transportes, Obras
Publicas e Meio Ambiente perante a populacao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Servicos Urbanos, Transportes, Obras
Publicas e Meio Ambiente em eventos oficiais;

IV - Auxiliar e orientar todos os expedientes
relativos ao controle urbano, assim como fiscalizar
ou acompanhar os programas, projetos e
atividades que se realizam no ambito da area de
servicos urbanos municipais;

V - Dirigir a fiscalizacdo do cumprimento do Cédigo
de Posturas do Municipio;

VI - Desempenhar atividades de cunho
governamental relacionadas a manutengao da
infraestrutura urbana;

VIl - Assessorar e fiscalizar os servicos de
conservacgao, manutencao, recuperagao e
melhoramento de vias de rodagem, bem como de
seus respectivos passeios;

VIl - Assessorar e fiscalizar os servicos de
construcdo, limpeza e desobstrucio de valas,
tubulagdes e sistema de drenagem pluvial e esgoto
urbano;

IX - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

X - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de
Servicos Urbanos, Transportes, Obras Publicas e
Meio Ambiente;

Xl - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

XIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
XIll - Realizar outras tarefas e afins de modo a
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atender as necessidades do Prefeito Municipal
quanto a manutencdo das vias publicas, dos
prédios publicos e de zeladoria urbana.

DEPARTAMENTO
MUNICIPAL DE
TRANSITO

| - Gerenciar, orientar, coordenar e supervisionar a
fiscalizacao de veiculos;
Il - Gerenciar situagdes que envolvam acidentes de
transito e promover as providéncias necessarias;
Il - Controlar e fiscalizar os registros de veiculos,
de transporte escolar, taxis, 6nibus urbanos e
municipais;
IV - Coordenar, elaborar e garantir a execucao de
projetos de sinalizacdo de transito;
V - Fiscalizar os contratos administrativos que
envolvam a aquisicdo de insumos para o bom
desenvolvimento do transito municipal.
VI - Elaborar em conjunto com o Secretario
politicas que visem o bom desenvolvimento e a
Chefe do Departamento . - seguranca do transito em ambito municipal.

- - Ensino Médio .
Municipal de Transito VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;
VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.
IX - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
Diretor do Departamento Ensino Superior |1 - Dirigir, orientar, coordenar e supervisionar a
Municipal de Transito fiscalizacdo de veiculos;
Il - Gerenciar situacoes que envolvam acidentes de
transito e promover as providéncias necessarias;
11l - Chefiar o controle e fiscalizacdo dos registros
de veiculos, de transporte escolar, taxis, 6nibus
urbanos e municipais;
IV - Coordenar, elaborar e auxiliar na execucgao de
projetos de sinalizacdo de transito;
V - Propor, promover e coordenar projetos para
ampliar a mobilidade urbana e modernizar o Plano
Diretor do Municipio no que diz respeito ao
transito;
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VI - Decidir sobre mobilidade urbana quanto a
implantacdo e manutencao do sistema de
sinalizacdo, bem como dos dispositivos e
equipamentos de controle viario;

VIl - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua éarea de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

VIII - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

DIVISAO DE
ENGENHARIA E OBRAS
PUBLICAS

| - Assessorar o Chefe da Fiscalizacdo de Obras e o
Diretor de Engenharia e Obras na execugdo das
politicas publicas estabelecidas pelo Prefeito
Municipal e pelos Assessores de Governo;

Assessor de Ensino Superior | Il - Propor estudos, pesquisas e diagndsticos de
Planejamento Urbano natureza social, socioeconémica e urbanista,
necessarios ao desenvolvimento wurbano do
Municipio através de obras publicas;

Il - Auxiliar na andlise de deferimento de
loteamentos urbanos, inclusive através da
elaboracao de estudos técnicos;

IV - Assessorar e fiscalizar os servicos de
conservacao, manutencao, recuperacao e
melhoramento dos prédios publicos;

V - Assessorar na fiscalizacdo técnica de obras
publicas de carater complexo;

VI - Propor politicas de gerenciamento de residuos
so6lidos e de massa verde;

VII - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VIII - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretario Municipal de
Servicos Urbanos, Transportes e Obras Publicas

IX - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

X - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
Xl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
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que tange ao melhoramento e aplicagcdo do Plano
Diretor do Municipio.

I - Planejar, em conjunto com o Secretario
Municipal de Obras Publicas, orientar, organizar e
supervisionar as tarefas atribuidas aos fiscais;
Il - Supervisionar o atendimento ao publico em
assuntos relativos ao setor, tomando
conhecimento de sua solicitacdo, solucionando-as
quando possivel ou encaminhando-as aos 6rgaos
ou pessoas competentes;
Il - Organizar e controlar o recebimento,
tramitacdo e devolucdo de processos e demais
documentos relativos ao setor de fiscalizacao;
IV - Coordenar a redacdo de relatérios e outros
documentos sobre as atividades de fiscalizacdo
realizadas em sua area de jurisdicao;
V - Chefiar a inspecao de obras em construcao,
prestando esclarecimentos, através de instrucoes,
desenhos ou esbocos, quanto as instalagoes
hidraulicas e sanitarias, internas e externas;
VI - Inspecionar o trabalho de fiscalizacdo na area
Chefe da Fiscalizacao de . . sob sua jurisdicdo e comunicar imediatamente ao
Ensino Médio h . . oo
Obras responsavel qualquer irregularidade verificada;
VIl - Instaurar processos por infracdo verificada
pessoalmente ou por seus auxiliares;
VIIl - Colaborar na elaboracdo e atualizacdo do
cadastro urbanistico municipal;
IX - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;
X - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administracao e Palnejamento.
Xl - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
Diretor de Engenharia e | - Planejar, organizar, coordenar e controlar
Obras Ensino Superior |estudos, orcamentos e projetos de obras e
instalagdes viarias e civis;
Il - Coordenar e orientar a elaboracao de projetos
de tracados rodoviarios, galerias de aguas pluviais,
pavimentacao e obras de arte especiais;
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Il - Estabelecer normas e critérios técnicos para o
bom desenvolvimento dos trabalhos e projetos,
padronizando-os de acordo com a especificidade
de cada servico;

IV - Responsabilizar-se pelo controle dos
levantamentos necessarios a elaboracdo dos
orcamentos para as obras a serem licitadas;

V - Promover a elaboracdo de projetos,
especificacdes e calculos das obras a serem
executadas direta e indiretamente pela Secretaria
Municipal de Servigcos Urbanos, Transportes e
Obras Publicas

VI - Coordenar a preparacdao de especificacoes
técnicas, elementos, orcamentos e critérios
técnicos para as licitagdes;

VIl - Responsabilizar-se pela execucdo do
detalhamento dos programas e projetos de obras
viarias e civis;

VIII - Fornecer subsidios necessarios para a fixagao
da politica e planos de construcao e recuperacao
de unidades das Secretarias/Entidades Municipais;
IX - Vistoriar os iméveis em utilizacdo, bem como
aqueles a serem locados, elaborando relatérios
técnicos sobre o estado de conservacao, propondo,
quando necessario, medidas para sua recuperacao;
X - Proceder a andlise de viabilidade técnica e
econdmica para a execucao de obras;

Xll - Preparar a documentacao técnica de projetos
para a captacdao de recursos financeiros junto as
esferas estadual, federal e internacional;

Xl - Pesquisar, através de levantamentos
topograficos, tracados convenientes para rodovias
e vias municipais;

XIV - Supervisionar os projetos de desapropriacoes
e memoriais descritivos;

XV - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicoes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

SETOR DE AGUA E
ESGOTO

Chefe do Setor Agua e Ensino Médio | - Chefiar os servicos de saneamento basico do
Esgoto Municipio. Planejar, organizar e dirigir as atividades
relativas a divisio de saneamento basico e
abastecimento, tais como a construcao,
conservacao e limpeza de galerias, ponte e bueiros;
a implantacido da rede de esgoto pluvial, a
execucao dos servicos de drenagem; a instalacdo
de rede de agua em povoados e distritos.

Il - Elaborar projetos para escoamento de agua e
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esgoto, bem como fazer mudancgas de rede quando
necessario;

Il - Projetar mudancas de boca de lobo e caixas de
captacao;

IV - Chefiar e organizar os servicos de acordo com
prioridade, emergéncias e programacao pré-
determinada; Planejar, em conjunto com o
Secretario Municipal de Obras Publicas, organizar e
dirigir as atividades desenvolvidas na divisdo de
saneamento basico e abastecimento, envolvendo
os setores de saneamento basico.

V - Gerenciar o Software de agua e esgoto utilizado
pelo setor.

VI - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administragao.

VIII - Providenciar toda a documentacao da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SETOR DE TRANSPORTES
Chefe do Setor de Ensino Médio | - Controlar e fiscalizar toda frota de veiculos
Transportes (documentacao, licenciamento, seguro obrigatério,
seguro total padronizado, equipamentos
obrigatérios);

Il - Monitorar a validade da Carteira Nacional de
Habilitacido, bemn como a capacitacdo necessaria
exigida dos motoristas, além de promover a
conscientizagdo dos condutores quanto a
importancia da disciplina no exercicio de suas
atividades;

Il - Acompanhar eventuais acidentes que
envolvam viaturas do municipio e posterior
encaminhamento a Administracao para
procedimentos administrativos;

IV - Controlar saidas de todas as viaturas vinculadas
ao Setor de Transportes quanto a horario de saida
e chegada, motorista, destinacao e servico;

V - Controlar o transporte universitario municipal
estabelecendo rotas que garantam a
economicidade e seguranca dos alunos e
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motoristas.

VI - Gerenciar os convénios firmados com as
Agéncias Reguladoras de Transportes em Nivel
Estadual e Federal.

VIl - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administragao.

IX - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SETOR DE SERVICOS
URBANOS

Chefe do Setor de Ensino Médio | - Coordenar os trabalhos do setor de servicos
Servicos Urbanos urbanos;

Il - Coordenar o recebimento das ordens de
servigcos para execucao dos trabalhos;

Il - Chefiar a fiscalizacdo da conservacdo e a
manutencio das maquinas e equipamentos;

IV - Coordenar e orientar os servigos das maquinas
e equipamentos;

V - Cumprir e fazer cumprir as medidas de
seguranca no trabalho, exigindo dos servidores sob
sua responsabilidade o uso de botas, luvas,
capacete, guarda-pé e demais vestimentas de

protecao;

VI - Emitir relatérios sobre as atividades
desenvolvidas conforme solicitado;

VIl - Fiscalizar a realizacdo dos servicos de
jardinagem nas pracas e imoéveis publicos;

VIII - Controlar o correto cumprimento da carga

horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

IX - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
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Administracao.
X - Providenciar toda a documentacao da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO E
CULTURA
Assessor Pedagogico da Ensino Superior || - Assessorar o Secretario Municipal de Educacao
Secretaria Municipal da na execucdo das politicas publicas estabelecidas
Educacao pelo Prefeito Municipal e pelos Assessores de

Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Educacao perante a populagao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Educacdo em eventos oficiais;

IV - Oferecer acompanhamento pedagégico
completo as escolas localizadas no Municipio,
assegurando eficiéncia na utilizacdo das solucoes
educacionais, bem como nos diversos aspectos
relacionados ao desenvolvimento das instituicoes
de ensino;

V - Atuar nos processos de formacado continuada
em servigo para equipe gestora, corpo docente e
outros atores escolares, objetivando melhoria dos
processos de ensino e aprendizagem;

VI - Pesquisar, analisar, planejar e propor acdes e
mecanismos para satisfazer o plano de acdo da
Secretaria Municipal de Educacdo, com base nas
metas e diretrizes educacionais;

VIl - manter canais oficiais de acompanhamento e
monitoramento das Escolas e utilizar Tecnologias
da Informacdo e Comunicacio, além da visita in
loco as escolas;

VIIl - analisar e interpretar os resultados das
avaliacOes internas e externas, em articulacido com
as Unidades Escolares, para orientar as

intervencgoes pedagoégicas, visando ao
enfrentamento do abandono escolar, da evasao e
reprovagao;

IX - Assessorar na correta aplicacao e distribuicao
de recursos vinculados federais e estaduais;

X - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

Xl - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretario Municipal de
Educacao;

Xll - Prestar informacdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;
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Xlll - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
XIV - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange ao acompanhamento do desempenho
das escolas localizadas no Municipio.
Diretor Administrativo da Ensino Superior | - Supervisionar o acompanhamento da vida
Secretaria Municipal de funcional dos docentes, em articulacio com o
Educacao Setor de Recursos Humanos da Prefeitura

Municipal;

Il - Supervisionar o quadro do magistério de forma
a suprir as suas necessidades, prestando todas as
informacoes necessarias a realizacdo de concursos
publicos ou processos seletivos para contratacao
de professores;

Il - Supervisionar, acompanhar e identificar a
necessidade de servigos auxiliares de secretaria a
todas as unidades da Secretaria Municipal da
Educacdo; Supervisionar o gerenciamento de
arquivos da vida escolar dos discentes e de toda a
documentacao legal necessaria ao funcionamento
da rede municipal de ensino; Planejar, instruir,
orientar os processos anuais de atribuicio de
classes e aulas, conjuntamente com a supervisao
de ensino, orientando as escolas quanto a sua
geréncia e desenvolvimento;

IV - Acompanhar e conferir o encaminhamento de
Solicitacdo de Despesas, empenhos e/ou similares,
mantendo controle sobre seu fluxo;

-Manter controle sobre o tramite de pedidos de
compras desde sua confecgao até o recebimento
do solicitado;

V - Coordenar a elaboracao de documentos, fichas
de controle das acdes administrativas, bem como,
elaborando relatérios periédicos, planilhas, planos
orcamentarios e metas de gastos;

VI - Acompanhar e, se necessario, sugerir acoes
para a execucao eficiente do Plano Orcamentario
da Secretaria Municipal de Educagao;

VIl -Coordenar o recebimento, a triagem, a
organizacdo e o encaminhamento de pedidos de
equipamentos, produtos variados, material de
expediente e similares, que visem a execucao das
acoes administrativo-pedagoégicas da Secretaria
Municipal de Educacao e unidades escolares;

VIIl - Apresentar alternativas para a solucao de
dificuldades encontradas na area de atuacao;

IX - Estudar a legislacido condutora das acdes do
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ente  Municipio, executando-a nas acoes
pertinentes;

X - Coordenar a execucdo de servicos
correspondentes ao adiantamento financeiro
(autonomia financeira) da Secretaria;

Xl -Controlar os recursos financeiros do exercicio;
Xll - Fornecer dados e informacdes do Sistema
Municipal de Ensino inerentes a fungao;

Xlll - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

XIV - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

XV - Orientar diretores e funcionarios das
unidades escolares quanto aos registros e
documentacdes necessarias nos prontuarios dos
alunos e dos professores;

XVI - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretério.

I - Promover o estudo e a discussdo das
manifestacoes culturais e turisticas no municipio,
com o fim de apoia-los;

Il - Submeter a consideragao do Secretario estudos
e planos de integracao e financiamento de servicos
culturais prestados pelo municipio;

Il - Negociar, com entidade publicas e da
sociedade civil organizada, acordos e contratos
Diretor de Projetos Ensino Médio visando patrocinios e apoio financeiros para
Culturais projetos culturais;

IV - Promover a institucionalizacdo de servicos
culturais que ampliem no municipio as opgoes
culturais, de turismo e de lazer popular;

V - Coordenar e supervisionar as atividades
artisticas e culturais desenvolvidas em o6rgaos
especificos, vinculados a Secretaria, bem como as
acoes realizadas em parceria com entidade
culturais da sociedade civil;

VI - Providenciar e orientar os trabalhos de
conservacdo de obras e documentos de valor
histérico e artistico;
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VIl - Coordenar o cadastro e a atualizacdo dos
dados das entidades e dos promotores culturais e
turisticos do municipio, e manter intercambio com
outras no estado, pais e exterior;

VIII - Programar a realizacdo de semanas de
estudos, conferéncias, féruns, concursos, feiras e
exposicoes culturais de interesse da comunidade;
IX - Coordenar, em conjunto com a Assessoria de
Imprensa, a divulgacdo e promocao dos eventos
artistico-culturais da Diretoria;

X - Elaborar relatérios de atividades da Diretoria;

Xl - Elaborar calendario Semestral de Eventos,
buscando ampliar as possibilidades de sucesso do
evento e a divulgacdo do municipio;

Xll - Coordenar o planejamento, organizacdo e
realizacdo de reunides, exposicdes, palestras,
viagens de estudo, passeios experimentais, cursos,
treinamentos, seminarios, féruns, em decorréncia
de atividades proprias da diretoria;

Xlll - Coordenar o atendimento aos visitantes,
turistas, pesquisadores, estudiosos, estudantes,
interessados em realizar exposicoes, através de
telefone, recebendo as pessoas/organizacdes, ou
indo até elas;

XIV - Supervisionar o envio de materiais para as
solicitacdes pelo correio fisico ou eletrénico;

XV - Apoiar as iniciativas de outras secretarias,
escolas, organizagbes, grupos étnicos, feiras,
eventos.

XVI - Planejar roteiros turisticos apdés estudo,
entrevistas, visitas in loco;

XVII - Providenciar estudos, pesquisas, entrevistas
para elaboracdo e/ou reformulagdo do material
grafico para divulgar a cidade: Calendarios, mapa
de localizacao, roteiros turisticos e banners, além
de textos para conscientizacdo e sensibilizacdo
turistica;

XVIIl - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execucao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

XIX - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicdes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

SETOR DE ENSINO
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TECNICO PROFISSIONAL

| - Orientar e Coordenar, a execucao da proposta
pedagdgica na unidade escolar, a fim de contribuir
para o planejamento eficaz do Sistema Municipal
de Ensino;

I - Acompanhar, controlar e avaliar o
desenvolvimento da programacado de curriculo do
curso técnico, para assegurar a eficiéncia do
processo educativo;

Il - Elaborar, acompanhar e avaliar os planos,
programas e projetos voltados ao desenvolvimento
do sistema e rede de ensino e da escola em relagao
a aspectos pedagodgicos e didaticos;

IV - Avaliar os resultados das atividades
pedagébgicas, examinando fichas, relatérios,
analisando conceitos emitidos sobre alunos,
indices de reprovacdes, cientificando-se dos
problemas surgidos, para aferir a eficacia do Ensino
Profissional municipal;

V - Prestar assisténcia técnica aos professores
Ensino Superior |Jvisando assegurar a eficiéncia e eficacia do
desempenho dos mesmos para melhoria da
qualidade de ensino;

VI - Propor e coordenar atividades de
aperfeicoamento e atualizacao de professores para
manter um bom nivel no processo educativo;

VIl - Assegurar o fluxo de informacdes entre as
unidades escolares e a Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura;

VIl - Esclarecer a organizacao técnica do Ensino
profissional para a comunidade;

IX - Acompanhar, com o Diretor de Escola, o
processo de desenvolvimento dos estudantes, em
colaboracao com os docentes e as familias;

X - Realizar estudos e pesquisas relacionadas a sua
area de atuacao, visando garantir a qualidade e a
equidade no Ensino Técnico Municipal;

Xl - Elaborar relatério de suas atividades;

Coordenador de Ensino
Técnico Profissionalizante

XIl - Articular e garantir o trabalho coletivo na
escola.
SETOR DE MERENDA
ESCOLAR
| - Assessorar o Secretario de Educacdo nas
tomadas de decisdo referentes ao Setor de
Merenda Escolar;
Il - Assessorar o Departamento de Compras quanto
as especificagdes necessarias a compra de géneros
Assessor do Setor de alimenticios e de utensilios e equipamento,
Merenda Escolar inclusive e verificar seu atendimento quanto as
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especificacdes e entrega;

Il - Organizar a realizacdo de estudos, a fim de
diagnosticar as necessidades alimentares dos
alunos das escolas municipais, e de entidades
conveniadas que participam do Programa;

IV - Elaborar relatérios mensais com contetdos
relacionados aos custos dos recursos aplicados na
alimentacgao, inclusive para fins de prestacao de
contas de repasses federais e estaduais;

V - Acompanhar, avaliar, fiscalizar e controlar as
condicdes sanitarias de preparo e de fornecimento
da merenda escolar, oferecendo assessoria as
escolas municipais, e entidades conveniadas que
participam do Programa;

VI - Fiscalizar a qualidade dos servicos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

VIl - Decidir os processos administrativos
relacionados ao Setor de Merenda Escolar, quando
houver delegacdo do Secretidrio Municipal de
Educacao;

VIl - Prestar informacdes sobre as politicas
publicas a seu cargo;

IX - Manter sigilo sobre os assuntos de sua
competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacdes sujeitas a sigilo legal;
X - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal no
que tange a correta e adequada distribuicdo da
merenda escolar.

Chefe do Setor de Ensino Médio | - Coordenar a guarda dos produtos no setor de
Merenda Escolar merenda  escolar, devidamente ordenados,
identificados e acondicionados, conforme exija a
caracteristica de cada um, e atendendo as
exigéncias legais.

Il - Coordenar o preenchimento de planilhas de
controle de recebimento e entrega de produtos.

Il - Coordenar a entrega de géneros alimenticios
nas escolas, obedecendo as necessidades de cada
unidade.

IV - Coordenar a fiscalizacdo de armazenamento e
controle de validade dos alimentos.

V - Fiscalizar o controle dos contratos
administrativos controlando a sua vigéncia e
reposicao de estoque.

VI - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos

Ensino Superior
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e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;
VIl - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administragao.
VIl - Providenciar toda a documentacao da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
SECRETARIA MUNICIPAL
DA SAUDE
Assessor Técnico da Ensino Superior |l - Assessor a promoc¢do do levantamento dos
Secretaria Municipal da problemas de saide do municipio, localizando os
Saude pontos criticos a serem atacados, em funcdo da
maior ou menor incidéncia de doencgas na
populacao;

Il - Manter estreita coordenacdo com os 6rgios de
salde estadual e federal, visando a execucido de
servicos de assisténcia médico-hospitalar e
odontolégica;

Il - Assessorar a promocao de medidas visando a
defesa sanitaria da populacgao;

IV - Auxiliar a elaboracao de palestras e campanhas
a respeito de assuntos especificos tais como Aids,
Sexo, Drogas e Entorpecentes e doencas
infectocontagiosas, e esclarecimento da populagao
acerca de medidas preventivas;

V - Auxiliar a elaboracdo de programas anuais de
saude, de assisténcia e de defesa sanitarias;

VI - Fiscalizar os servicos de assisténcia médica
oferecidos a populacao;

VIl - Fiscalizar a qualidade dos atendimentos
oferecidos aos doentes e aos cidadaos
necessitados;

VIII - Fiscalizar a distribuicio de medicamentos a
populacao carente;

IX - Assessorar a promocdo de campanhas de
orientacao da populacao acerca do uso correto dos
medicamentos quando da sua distribuicio;

X - Fiscalizar a auséncia de medicamentos na rede
de distribuicio do municipio e reportar ao
Secretario Municipal da Salde para a tomada de
providéncias;

Xl - Prestar atendimento a populacgao;

Xll - Propor cursos e treinamento para os
servidores lotados na Secretaria Municipal da
Saude;
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Xlll - Analisar e fiscalizar informacoes da rede
regionalizada e hierarquizadas do Sistema
Unificado de Sadde (SUS), ou daquelas oriundas de
convénios em articulacio com o Governo do
Estado ou com a Uniao;

XIV - Fiscalizar e analisar informacdes oriundas dos
servicos de vigilancia epidemioldgica, vigilancia
sanitaria, alimentagao e nutricao;

XV - Colaborar no planejamento de medidas de
saneamento basico para o municipio;

XVI - Colaborar na elaboracdo e execucdo de
campanhas de vacinacao;

XVIl - Fiscalizar a politica de insumos e
equipamentos para a saude;

XVIII - Analisar informacdes acerca de consércios
intermunicipais de saude;

XIX - Avaliar e controlar a execucao dos convénios e
contratos celebrados pelo municipio com
entidades privadas prestadoras de servicos de
saude; XX - Fiscalizar a prestacdo dos servicos de
assisténcia a matéria.

Diretor em Gestao e Ensino Superior || - Dirigir o Planejamento para execucao da politica
Planejamento em Sadde municipal de Sadde, em cumprimento aos
principios, diretrizes e normas do SUS, prestando
informacdo de salde e da gestdo dos servicos
avaliando sistematicamente seus resultados;

Il - Propor a politica de saide do municipio,
resguardando as diretrizes emanadas do colegiado
da Secretaria Municipal de Saldde, da politica
nacional e estadual de saude e do controle social,
de acordo com a legislacdo pertinente ao SUS e
com as Leis Municipais;

Il - Coordenar o processo de planejamento
estratégico de acdes e servicos de saide em todos
niveis e setores da secretaria Municipal de Saude
de forma ascendente e descentralizada, em
articulacdo com areas finalisticas e outras
acessorias afins;

IV - Executar avaliacdo sistematica das acdes e das
politicas de saude Implantadas na secretaria
Municipal de Saude, monitorando a execucao do
Plano Municipal de Saude e produzindo analises
diagnosticas de situagdes quadrimestrais e anuais,
capazes de orientar os ajustes necessarios e
subsidiar novas politicas, planos e projetos;

V - Definir as prioridades e a proposta de gestao
componente do Plano Municipal de Saude,
observando as diretrizes emanadas do
planejamento estratégico do controle social e da
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gestao municipal;

VI - Coordenar a elaboracdo de Planos Municipais
de Saude, dos relatérios de gestdo, das Agendas
Municipais de Saude e de outros instrumentos de
gestdo, além de planos e projetos gerais de
operacionalizacao e/ou ajuste da politica municipal
de saude;

VIl - Implantar e coordenar a comissao de
acompanhamento e avaliacdo do planejamento
descentralizado na Secretaria Municipal de Saude;
VIII - Observar o adequado cumprimento de prazos
internos para entrega dos instrumentos de gestao,
visando o encaminhamento ao controle social e as
demais instancias gestores do SUS;

IX - Realizar acompanhamento periédico e
sistematico das ESF e UBS, promovendo espacos de
debate sobre os processos de trabalho;

X - Desenvolver junto as equipes, uma rotina de
avaliacdo e monitoramento do processo de
trabalho e da assisténcia prestada a populagao;

DIVISAO DE CONTROLE
DE ZOONOSES

Diretor do Centro de Ensino Superior || - Centralizar e registrar informacgdes referentes
Controle de Zoonoses aos animais domésticos urbanos do Municipio de
Morro Agudo, entendendo-se por animais
domeésticos urbanos de pequeno porte os das
espécies canina e felina, e de grande porte os das
espécies equina, muar, asinina, de tracdo ou nao;

Il - Promover programa de vacinacao, esterilizacao
cirargica de animais domésticos de pequeno porte
e identificacdo eletrénica (microchips), nos termos
da legislacao vigente.

Il - Supervisionar para que seja priorizado o
atendimento aos animais pertencentes as pessoas
comprovadamente sem condicdes de arcar com as
despesas do procedimento cirurgico.

IV - Controlar as populagdes e criagdes irregulares
de animais de todos os portes, nas areas urbanas
do Municipio, para prevenir, reduzir e eliminar as
causas de sofrimentos de animais e preservar a
salde e o bem-estar da populacdo humana,
controlando possiveis vetores de zoonoses;

V - Realizar campanhas de conscientizacdo dos
proprietarios e criadores de animais domésticos
quanto ao trato adequado ser dispensado aos
animais;

VI - Promover campanhas de adocio e
abrigamento de animais domésticos;

VIl - Vistoriar e fornecer laudo técnico quanto a
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sanidade de animais destinados a exibicao publica
ou espetaculos e dos bons tratos a eles
dispensados no cativeiro;

VIIl - Colher, registrar, manter e fornecer dados
epidemiolégicos, de instituicdes interessadas;

IX - Centralizar informacdes sobre diagnésticos
epidemiolégicos e dados estatisticos referentes a
ocorréncia de zoonoses, através de informacgoes
colhidas dos boletins mensais dos 6rgaos de saude
e agricultura federais, estaduais e municipais;

X - Promover e executar acoes de educacdo em
cuidados sanitarios as comunidades;

Xl - Controlar as populagdes de insetos, roedores e
outros animais que possam ser vetores diretos ou
indiretos de zoonoses, em conjunto com o Setor de
Controle de Vetores e Vigilancia Epidemiolégica do
Municipio;

XIl - Providenciar o recolhimento, transporte e
destinacdo dos animais de grande, médio e
pequeno porte;

Xlll - Armazenar dados sobre a populacao,
localizacdo, sanidade e propriedade de animais
domeésticos existentes no Municipio, criados para
fins comerciais ou nao;

XIV - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

XV - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario da pasta.

DIVISAO DE VIGILANCIA
SANITARIA

| - Responsabilizar-se pelo expediente da reparticao
onde trabalha e pelos respectivos subordinados;

Il - Zelar pelo bom trabalho dos subordinados;

Il - Orientar e expedir determinacdes para os
servidores sob sua hierarquia;

IV - Dirigir, coordenar, planejar e controlar as
atividades da reparticdo nas acgoes de fiscalizacao
nas areas de higiene, saneamento basico e
ambiental em imoveis, comércio, industrias e
Diretor da Vigilancia Ensino Superior | demais locais do municipio de Morro Agudo;
Sanitaria V - Realizar a fiscalizacdo em locais publicos de
forma a garantir condicdes de higiene, prevenindo
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possiveis causas que venham a afetar a saldde dos
cidadaos e o ambiente como um todo;

VI - Participar nas acbes de planejamento,
organizacdo e controle das atividades de
saneamento basico e ambiental;

VIl - Promover a educacdo sanitaria, efetuando
palestras e avaliando resultados, de acordo com
planos de acao e diretrizes institucionais, para o
saneamento basico e ambiental;

VIl - Desenvolver pesquisas referentes ao
saneamento basico e ambiental nas areas de
atuacdo, para melhoria da qualidade dos servicos
prestados;

IX - Promover a participacdo comunitaria no
desenvolvimento das atividades relacionadas a
saude e saneamento;

X - Promover a integracdo das acgOes de
saneamento basico e ambiental, facilitando o
acesso e o atendimento a populagao;

Xl - Elaborar relatérios, pareceres técnicos e outros
instrumentos de controle, informando resultados e
demonstrando a adequacao destes as diretrizes
estabelecidas;

XIl - Participar e promover encontros nas
atividades de saneamento basico e ambiental;

Xlll - Orientar a comunidade quanto ao
cumprimento da legislacdo sanitaria vigente;

X1V - Exercer a funcao de vigilante sanitario;

XV - Participar de campanhas de educacido em
salde e prevencao de doengas;

XVI - Identificar os fatores que estdo ocasionando
epidemias e surtos de doencas infectocontagiosas,
para atuar de acordo com os recursos disponiveis,
no bloqueio destas doencas notificadas;

XVIl - Acompanhar junto com a equipe o
tratamento  dos pacientes com doencas
infectocontagiosas notificadas para o devido
controle das mesmas;

XVIII - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario da pasta.

DIVISAO DE SAUDE
Diretor de Saldde Ensino Superior |1 -Planejar e ccoordenar as atividades da Secretaria
Municipal de Saude em conjunto com o Secretario
Municipal de Saldde, estabelecendo fluxo de
trabalho agil e eficiente capaz de atender as
demandas municipais;

Il - Providenciar suporte operacional a todas as
unidades vinculadas a Secretaria Municipal da
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Saude;

Il - Manter comunicacdo continua com todos os
setores da Secretaria, visando uma unidade de
procedimentos e agoes;

IV - Supervisionar o controle da agenda de
transporte de pacientes, conforme suas
necessidades e comunicar aos setores
competentes;

V - Supervisionar o controle rigoroso dos pacientes
transportados para fora do municipio;

VI - Coordenar os contatos com clinicas e hospitais
do estado, para viabilizar atendimento aos usuarios
do SUS, que nao sao fornecidos no municipio;

VIl - Coordenar as comunicacdes aos pacientes,
toda vez que for realizado agendamento de
atendimento fora do domicilio, para que o mesmo
possa tomar as providéncias necessarias;

VIII - Planejar e coordenar a execucao da Politica
Nacional de Atencao Basica;

IX - Planejar e coordenar o atendimento as
demandas administrativas e judiciais de
fornecimento de medicamentos e internagdes
voluntarias e compulsérias;

X - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

Xl - Substituir o Secretario Municipal da Saide em
sua auséncia.

XlIl - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario da pasta.

SETOR ODONTOLOGICO
Chefe do Setor Ensino Médio | - Coordenar as atividades de politicas publicas em
Odontolégico salide bucal, visando o atendimento da populacao
e a implementacdo de politicas educativas em
escolas e nas comunidades sempre desenvolvendo
técnicas preventivas;

Il - Assessorar a Secretaria Municipal de Saldde em
eventos que desenvolvam aplicacdo e divulgacao
dos métodos de manutencao da salde.

Il - Coordenar toda a equipe odontolégica de
profissionais da Secretaria Municipal de Salde,

IV - Controlar férias, folgas e laudos, auséncias de
profissionais nas Unidades e providenciar o
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remanejamento, quando necessario;

V - Coordenar a fiscalizacdo e execucdo dos
contratos administrativos, para que seja mantida a
qualidade do material de consumo e permanente
dos equipamentos odontolégicos da rede
municipal;

VIIl- Coordenar a realizacdo de palestras, visitas
domiciliares e acompanhamentos especificos,
quando detectadas necessidades pela Rede Basica.
IX - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

X - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto a Secretaria Municipal de
Administracao.

Xl - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.

SECRETARIA MUNICIPAL
DA CIDADANIA
Assessor da Secretaria | - Assessorar o Secretario Municipal de Cidadania
Municipal de Cidadania Ensino Superior | na execucdo das politicas publicas estabelecidas
pelo Prefeito Municipal e pelos Assessores de
Governo;

Il - Representar pessoalmente o Secretario
Municipal de Cidadania perante a populacao;

Il - Acompanhar pessoalmente o Secretario
Municipal de Cidadania em eventos oficiais;

IV - Realizar atendimento publico aos cidadaos
desenvolvendo programas e solugdes para a area
de assisténcia social do municipio;

V - Formular politicas publicas para a promocao e
defesa dos direitos humanos e de cidadania, na
politica municipal de participagcao social, mediante
atuacao articulada com 6rgaos publicos municipais,
estaduais e federal;

VI - Coordenar a politica municipal de direitos
humanos e de participacdo social, em
conformidade com as diretrizes do Programa
Nacional de Direitos Humanos, e em consonancia
com a Constituicdo Federal e Pactos Internacionais;
VII - articular iniciativas e apoiar projetos voltados
para a promocao e defesa dos direitos humanos e
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INVESTIDURA

da participacao social no ambito municipal, tanto
por organismos governamentais, incluindo os
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, quanto
por organizacbes da sociedade civil; elaborar
projetos e programas que promovam a construgao
de uma sociedade mais justa, apresentando
propostas que assegurem a igualdade de
condicdes, a justica social e a valorizacdo da
diversidade;

VIII - Assessorar e auxiliar na gestao das entidades
Socioassistenciais mantidas pelo  Municipio,
inclusive o Lar Abrigo e Centros de Atencio
Psicossocial;

IX - Fiscalizar a qualidade dos servigos publicos e a
estrita observancia da politica de governo
estatuida;

X - Decidir os processos administrativos, quando
houver delegacdo do Secretdrio Municipal de

Cidadania;

Xl - Prestar informacgdes sobre as politicas publicas
a seu cargo;

XIl - Manter sigilo sobre os assuntos de sua

competéncia e prezar para a correta guarda e
classificacdo das informacodes sujeitas a sigilo legal;
Xl - Realizar outras tarefas e afins de modo a
atender as necessidades do Prefeito Municipal
quanto a promocgao da cidadania.

Diretor Municipal de Ensino Superior || - Coordenar e supervisionar a execucao de
Cidadania projetos e trabalhos a serem desenvolvidos nos
programas sociais oferecidos a comunidade;

Il - Oferecer suporte técnico e administrativo aos
setores envolvidos;

Il - Coordenar a articulacio do processo de
implantacdo de novos programas, bem como, de
todo e qualquer programa social criado ou mantido
pelos setores abrangidos na Diretoria;

IV - Coordenar a execucao das acdes das politicas
publicas de atendimento oferecidas em cada setor;
V - Propor a implantacido de projetos e programas
necessarios a realidade municipal atendendo os
principios de economicidade;

VI - Elaborar e supervisionar a elaboracdo de
relatérios e documentos de acordo com a
necessidade da politica nacional de assisténcia
social;

VIl  -Coordenar a articulacdo/parcerias com
instituicoes governamentais e ndo governamentais,
engajando-se no processo de articulacdo da rede
socioassistencial;
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VIl - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

IX - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario da pasta.

Chefe da Secretaria Ensino Médio | -Subsidiar tecnicamente a Direcdo na sua area de
Municipal da Cidadania competéncia, quando se fizer necessario;

II- Propor medidas no sentido de assegurar o
cumprimento da legislacdo, das diretrizes e normas
oriundas dos 6rgaos competentes, relacionadas ao
seu campo de atuacao;

Il - Elaborar, orientar e executar programas e
projetos, propondo e compatibilizando diretrizes e
metas, estabelecendo mecanismos de
monitoramento e avaliacao;

IV -Supervisionar, coordenar, controlar e orientar a
execucdao dos projetos e atividades afetos a sua
Secao e responder pelos encargos atribuidos;

V - Orientar a execuc¢ao das atividades da Secao de
acordko com os padroes de qualidade,
produtividade, efetividade e custos ditados pelas
normas, principios e critérios estabelecidos;

VI - Buscar eficiéncia e reducdo dos custos
operacionais dos projetos e atividades sob sua
responsabilidade;

V - Providenciar e distribuir os recursos humanos e
materiais necessarios a execucdao das atividades,
bem como controlar sua utilizacao; VI - Coordenar
e controlar o cumprimento das normas, rotinas e
instrucdes emitidas e aprovadas pelas autoridades
competentes;

VIl - Emitir pareceres nos processos que lhe
tenham sido distribuidos por autoridade superior e
Nos processos cujos assuntos se relacionem com as
atribuicdes de sua Secao;

VIII -Comunicar ao superior imediato quaisquer
deficiéncias ou ocorréncias relativas aos servigos
sob sua responsabilidade, bem como propor
alternativas para soluciona-las;

IX - Promover reunidoes de coordenacdo e de
avaliacdo, entre seus colaboradores, a fim de
dirimir davidas, ouvir sugestdes e discutir assuntos
de interesse da Sec¢ao;
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X - Orientar, coordenar, controlar e supervisionar o
cumprimento das normas, principios e critérios
estabelecidos pela Administragao;

Xl - Supervisionar, controlar e orientar as atividades
de seus subordinados objetivando manter o bom
estado de conservacao do prédio, equipamentos e
instalacbes sob sua responsabilidade, e
encaminhar solicitagdes dos reparos necessarios;
Xll - Zelar pela disciplina nos locais de trabalho e
aplicar penalidades aos subordinados, dentro de
sua competéncia, de acordo com a legislagao
vigente;

Xlll - Comunicar periodicamente ao o6rgao
competente as faltas, atrasos e demais atividades
relativas a administracdo de pessoal;

XIV - Propor programas de treinamento de
interesse da Secao, bem como indicar os servidores
que dele tomarao parte;

XV - Controlar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

XVI - Manter elevado o moral e o espirito de
cooperacao entre os seus subordinados;

XVIl - Zelar por material e/ou equipamento
pertencentes a Secdo e fiscalizar a limpeza e
higiene;

XVIII - Sugerir medidas de melhoria dos servicos e
aperfeicoamento das rotinas;

XIX - Elaborar relatérios periddicos de
desenvolvimento dos projetos e das atividades
realizadas.

SETOR DE PROMOGCAO
DA CIDADANIA

Diretor de Projetos Ensino Superior | - Planejar e coordenar programas de interacao
Socioassistenciais social e promoc¢ao educativa nas areas da saldde e
cidadania;

Il - Submeter a consideragao do Secretario estudos
e planos de integracao e financiamento de servicos
socioeducativos prestados pelo municipio;

11l - Definir a politica institucional socioeducativa da
Prefeitura Municipal, planejando atividades,
administrando e captando recursos para projetos
sociais e culturais;

IV - Programar a realizacdo de semanas de estudos,
conferéncias, féruns, concursos, feiras e exposicoes
socioeducativas de interesse da comunidade;

V - Desenvolver propostas de politicas estratégicas
destinadas a protecdo das minorias e populacdo
carente;
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VI - Promover a cidadania e os projetos de acao
social, supervisionando sua execucao e realizando
o atendimento ao publico;

VIl - Planejar e coordenar programas de
conscientizacdo sobre vacinagdo, uso correto de
medicamentos, doencas sexualmente
transmissiveis, e outros relacionados a area da
saude;

VIIl - Apoiar as iniciativas de outras secretarias,
escolas, organizagdoes, grupos étnicos, feiras,
eventos.

IX - Analisar e distribuir os recursos humanos,
materiais e orcamentarios necessarios a execugao
das atividades, bem como controlar sua utilizacao;
proferir despachos decisérios em processos
atinentes a assuntos de sua area de atuacao;
supervisionar a frequéncia, pontualidade, servicos
externos e os gastos do pessoal diretamente
subordinado;

X - Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas atribuicbes e as que |he forem
determinadas pelo Secretario.

SERVICO DE SEGURANCA
Chefe da Guarda Ensino Médio | - Supervisionar o cumprimento integral das
Municipal atribuicbes e funcbes conferidas a Guarda
Municipal por forca da legislacdo instituidora;

Il - Chefiar e coordenar a parte administrativa e
operacional da Guarda Municipal;

Il - Instruir seus subordinados de modo que se
conscientizem da responsabilidade lhes atribuida;
IV- Organizar o horario e escalas de servicos gerais
ordinarios e extraordinarios junto ao Secretario
Municipal responsavel;

V - Prestar apoio técnico as demais secretarias,
quando necessario, nos servicos de guarda e

fiscalizacao;
VI- Levar ao conhecimento do Secretario Municipal
responsavel, depois de convenientemente

apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba
resolver, bem como todos os documentos que
dependam de decisao superior;

VIl - Dar conhecimento ao Secretario Municipal
responsavel sobre todos os fatos ocorridos e
outros que tenha realizado por iniciativa prépria;
VIII - Intermediar na expedicdo de todas as ordens
relativas a disciplina, instrucdo e servicos gerais
cuja execucao cumpre-lhe fiscalizar;

IX - Representar o Secretario Municipal responsavel
quando designado;
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X - Acompanhar pessoalmente ocorréncias de
ordem policial ou administrativa que envolvam
servidores da Guarda Municipal, com a devida
autorizacao do Secretario Municipal responsavel;
Xl - Assinar documentos ou tomar providéncias de
carater urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do Secretario Municipal responsavel,
dando-lhe conhecimento, posteriormente;

Xll - Controlar o correto cumprimento da carga
horaria, bem como das metas previamente
definidas, dos servidores sob sua responsabilidade,
zelar pelo cumprimento das atribuicées dos cargos
e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de
seguranca individual;

Xlll - Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de
evitar desvios de funcdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo, junto ao seu superior imediato na
Secretaria Municipal.

XIV - Providenciar toda a documentacdo da fase
interna dos procedimentos licitatérios pertinentes
ao seu setor e suas atividades.
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DECRETO MUNICIPAL N° 5.838, DE 19 DE ABRIL DE 2022

“Dispde sobre a abertura de C~RE'DITO ADICIQNAL SUPLEMENTAR, no valor total de R$ 1.600,00, por
ANULACAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA, destinado a dotagdes que especifica e dd outras
providéncias”.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO, Prefeito Municipal de
Morro Agudo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes
legais,

DECRETA:

ARTIGO 1° — Nos termos do Inciso I, do Artigo 4°, da Lei Municipal N° 3.428, de
29/12/2021 (Estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio de Morro Agudo para o Exercicio de 2022), outorgado pelo
Artigo 12 e seu Paragrafo 1°, da Lei Municipal N° 3.393, de 27/09/2021 (Diretrizes Orgcamentdrias para a
Elaboragdo da Lei Or¢amentdria de 2022), e em consonancia com o Inciso I, do Artigo 41 (Créditos Adicionais
Suplementares, Destinados a Refor¢co de Dota¢do Orcamentdria), da Lei Federal N° 4.320, de 17/03/1964 (Normas
Gerais de Direito Financeiro para Elaboragdo e Controle dos Orgamentos e Balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios
e do Distrito Federal), fica aberto um CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR, no valor total de R$ 1.600,00
(um mil e seiscentos reais), observadas as seguintes classificagdes institucional, funcional, por estrutura
programatica e por natureza da despesa orcamentaria:

ORGAO: 08 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA
Unidade: 03 Ensino Infantil
Fungdo: 12 Educagdo
Subfung¢do: 365 Educagdo Infantil
Programa: 0032 Gestdo da Educagdo Bdsica
Atividade: 2024 0000 Ensino Infantil
Fonte de recurso: 01 tesouro
Cédigo de aplicagdo: 210.000 Educagdo Infantil-Convénios/entidades/fu
Elemento: 3.3.90.08.00 outros beneficios assistenciais do servidor e do militar [ficha 297]..................... R$ 100,00

ORGAO: 11 SECRET. MUN. SERV. URB., TRANSP., OBRAS PUBL. E MEIO AMBIENTE
Unidade: 02 Servigos Urbanos
Fungdo: 15 Urbanismo
Subfungdo: 452 Servigos Urbanos
Programa: 0024 Servigos Urbanos
Atividade: 2040 0000 Manutengdo e Coordenagdo dos Servigos Urbanos
Fonte de recurso: 01 tesouro
Codigo de aplicagdo: 110.000 Geral
Elemento: 3.3.90.39.00 outros servigos de terceiros - pessoa juridica [ficha 410]............cccuueeeeeeueeeeees R$ 1.500,00

TOTAL DA SUPLEMENTACAO R$ 1.600,00

PARAGRAFO UNICO — Nos termos do Inciso III, do Paragrafo 1°, do Artigo 43
(Recursos Disponiveis, Ndo Comprometidos, para Ocorrer a Despesa, Resultantes de Anulagdo Parcial ou Total de Dotagées
Or¢amentdrias), da Lei Federal N° 4.320, de 17/03/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro para Elaboragdo e
Controle dos Or¢amentos e Balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal), o valor do CREDITO
ADICIONAL, aberto no caput deste artigo, serd coberto com os recursos resultantes das ANULACOES
PARCIALIS das seguintes DOTACOES ORCAMENTARIAS vigentes:

ORGAO: 08 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA
Unidade: 03 Ensino Infantil
Fungdo: 12 Educagdo
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Subfungdo: 365 Educagdo Infantil
Programa: 0032 Gestdo da Educagdo Bdsica
Atividade: 2024 0000 Ensino Infantil
Fonte de recurso: 01 tesouro
Cddigo de aplicagdo: 210.000 Educagdo Infantil-Convénios/entidades/fu
Elemento: 3.1.90.11.00 vencii e gens fixas - p [ Civil [fich@ 292] ...ucucueverererercncncrennennenne R$ 100,00

ORGAO: 11 SECRET. MUN. SERV. URB., TRANSP., OBRAS PUBL. E MEIO AMBIENTE
Unidade: 02 Servigos Urbanos
Fungdo: 15 Urbanismo
Subfungdo: 452 Servigos Urbanos
Programa: 0024 Servigos Urbanos
Atividade: 2040 0000 Manutengdo e Coordenagdo dos Servigos Urbanos
Fonte de recurso: 01 tesouro
Cddigo de aplicagdo: 110.000 Geral
Elemento: 3.3.90.36.00 outros servigos de terceiros - pessoa fisica [ficha 409] R$ 1.500,00

TOTAL DA SUPLEMENTACAO R$ 1.600,00

ARTIGO 2° — Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Morro Agudo, Estado de Sdo Paulo, 19 DE ABRIL DE 2022.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
(Prefeito Municipal)

Certifico e dou fé que os dados acima sdo auténticos e de acordo com a legislacdo
pertinente.

MICHEL AUGUSTO
COGNETTE DOS SANTOS
(Diretor de Finangas)
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=PORTARIA N° 9.588, DE 19 DE ABRIL DE 2022=
“Dispde sobre a composicdo do Conselho Municipal de Educacio de Morro Agudo (CME) para a
gestdo 2022/2024"

VINICIUS CRUZ DE CASTRO, Prefeito
Municipal de Morro Agudo, Estado de Sao
Paulo, usando de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os cidadios abaixo relacionados para constituirem o Conselho
Municipal de Educacdo de Morro Agudo (CME), criado nos termos da Lei n° 2.031, de 25 de
setembro de 1998:

I - Dirigente do Orgao de Educacdo do Municipio: Giovana Alves Jordio
Il - Diretor da Rede Municipal:

a) Titular: Marta Aparecida Jacinto;

b) Suplente: Alecandra de Almeida Silva

11l - Diretor da Rede Estadual:

a) Titular: Rosimeire Guilherme Sampaio Santos;

b) Suplente: Fabricio Sabatino Candido.

11l - Diretor da Rede Particular:

a) Titular: Ana Maria Camara Quast de Andrade;

b) Suplente: Daniela Cristina Camara Quast.

IV - Membro da Comunidade - designado pelo Prefeito:

a) Titular: Selma Aparecida Pereira de Souza - CPF: 036.133.858-98;
b) Suplente: Terezinha de Jesus Garcia - CPF: 253.025.478-80.

V - Membros de Associacdo de Amigos de Bairro:

a) Titular: Ana Paula Sabatino Campos;

b) Suplente: Alessandro Malaquias Tiburcio Correia

¢) Titular: Marta Aparecida De Souza Sabatino

d) Suplente: Sergio Borges

VI - Educador de comprovada experiéncia:

a) Titular: Silmara Guadanhim Moraes;

b) Suplente: Thiago de Paula.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

Estado de Sao Paulo

PARAGRAFO UNICO. Ficam designados os servidores abaixo discriminados
para exercerem as respectivas funcdées no ambito do Conselho Municipal da Educacéo,
conforme a saber:

| - Presidente: Giovana Alves Jordao;
Il - Vice-Presidente: Silmara Guadanhim Moraes;

Art. 2° O mandato dos membros do Conselho serd de 02 (dois) anos,
respondendo pelo biénio 2022/2024, podendo ser renovado.

Art. 3° As fungdes dos membros do Conselho nao serdo remuneradas.
Art. 4° Fica revogada a Portaria n°® 8.574, de 14 de julho de 2017.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo ficando
revogadas todas as disposicoes em contrario.

PUBLIQUE, REGISTRE e CUMPRA-SE.
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO, SP, 19 DE ABRIL DE 2022.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
-Prefeito Municipal-

Registrada e publicada na Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.
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=PORTARIA N° 9589, DE 19 DE ABRIL DE 2022=
“Dispoe sobre a designacio de gestor e responsavel técnico desta prefeitura municipal perante o
convénios celebrados com a Secretaria de Desenvolvimento Regional do Estado de Sao Paulo e da
outras providéncias. ”

VINICIUS CRUZ DE CASTRO, Prefeito
Municipal de Morro Agudo, Estado de Sao
Paulo, usando de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor REINALDO BENEDETTI, portador do CPF n°
156.175.088-30 e CRC n° 1SP197045/0-3 e o servidora ANNA GABRIELA LIPORINI, portador do
CPF n° 507.064.159-9 e CREA/SP n° 507.064.159-9, para, respectivamente, exercerem as funcoes
de Gestor e Responsavel Técnico dos convénios celebrados com a Secretaria de Desenvolvimento
Regional do Estado de Sao Paulo, cujos objetos se referem ao repasse de recursos destinados
Recapeamento asfaltico de vias publicas do Municipio de Morro Agudo - SP (TP 023/2021 - P.A.
347/2021 - Demanda 020505 - Processo SDR - PRC - 2021 - 01692 - DM ).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

PUBLIQUE, REGISTRE e CUMPRA-SE.
PREFEITURA MUNICIPAL de MORRO AGUDO, SP, 19 DE ABRIL DE 2022.

VINiCIUS CRUZ DE CASTRO
-Prefeito Municipal-

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
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Licitagoes e Contratos |

Homologacéao / Adjudicacao |

Prefeitura Municipal de Morro Agudo
Estado de Sao Paulo

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

Tomada de pregos n.° 004/2022
Processo administrativo n.° 120/2022

Apo6s constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Sr. Vinicius Cruz de Castro,
Prefeito Municipal, com base no artigo 43, inciso VI da Lei n° 8.666/1993, resolve:

1. Adjudicar o objeto do certame a empresa: D’ALMEIDA CONSTRUTORA E
ASSESSORIA EIRELI, portadora do CNPJ sob o n.° 23.286.335/001-13, com sede a
Rua Ceara, n° 880, bairro Baixada, na cidade de Sao Joaquim da Barra, Estado de Sao
Paulo, CEP 14.600-000, nos seguintes termos: proposta pelo valor global de R$

84.659,18 (oitenta e quatro mil, seiscentos e cinquenta e nove reais e dezoito
centavos).

2. Homologar o procedimento licitatério referente a tomada de pregos n.° 004/2022,
processo administrativo ne 120/2022, para Reforma para adequacdo do Centro

Municipal de Educagéo Integrada de Ensino Fundamental Pica Pau, nos termos do item
01 deste termo.

3. Determinar que sejam adotadas as medidas cabiveis para a contratagéo da referida
empresa.

g—— M

orro Agudo - SP, 19 de Abril de 2022.
) 7 / :
VINiCIUS CRUZ é‘EjASTRO
Prefeito Municipal
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ATA DE REALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO

Proc. I:icitat()rio n.° 000271/21
PREGAO ELETRONICO (PORTAL DE COMPRAS) n.° 74
Objeto: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE RECEPCAO, ELABORADO EM CONFORMIDADE COM AS INSTRUGCOES DO

VOLUME 19 DO CADTERC E COM A MINUTA PADRAO DA PGE-SP PARA O OBJETO ESPECIFICADO — RECEPGAO
AMPLA, CONFORME TERMO DE REFERENCIA E TABELA DESCRITIVA.

Na data de 19 de abril de 2022, as nove horas, zero minuto e zero segundo, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio, composta na lista

abaixo:

Portaria Data Nome Cargo CPF RG
9571 21/03/2022 Lucas Camargo de Carvalho Equipe de Apoio 410.691.728-98

9571 21/03/2022 Mauricio Ricardo Bonjovani Filho Pregoeiro 423.302.718-59

Reuniram-se para realizar os procedimentos relativos ao Pregéo Eletronico em epigrafe. Inicialmente o Pregoeiro abriu a sesséo
publica em atendimento as disposigdes contidas no edital, divulgando as propostas recebidas e abrindo a fase de lances.

CREDENCIAMENTO

Lista de credenciados abaixo:

Coédigo  Proponente / Fornecedor Tipo Empresa CNPJ Preferéncia de contratagédo
Lances Representante CPE RG (art. 44 da LC 123/2006)
ALFA PRESTADORA DE SERVICOS LTDA EPP 32.888.287/0001-24 Sim

Sim Diego Correia Amaral 366.328.878-13 448235092

ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA 05.576.482/0001-46 Nao
Sim ALAN CAMPOS GOMES 280.061.878-78 270295847

CENTURION SERVICOS EIRELI EPP 01.591.431/0001-32 Sim
Sim Anderson Moreira da Silva 310.646.898-09 342152610

DIAS E SILVA COMERCIO E SERVICOS DE PORTARIA EPP 01.398.977/0001-71 Sim
Sim JENILSONBEZERRA DO CARMO 117.844.278-02 23924427

ERGOQUALI SERVICOS TERCEIRIZADOS 02.190.877/0001-18 Nao
Sim LEANDRO FONSECA LIPPI 366.651.158-95 339412732

FORCA DE ELITE CONSERVACAO E SERVICOS LTDA ME 28.201.831/0001-40 Sim
Sim Maicon Aparecido Silva Santos 430.368.518-60 490067682

IMPERIUM PRESTADORA DE SERVICOS LTDA EPP 21.925.699/0001-70 Sim
Sim CARLOS ALBERTO RODRIGUES 058.798.028-17 20004753X

J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP EPP 17.517.280/0001-02 Sim
Sim Jéssica Stefani Liotti 357.258.178-81 446249531

KF PORT LTDA ME 43.871.236/0001-06 Sim
Sim KETHLYN FERNANDA DA SILVA 325.003.188-77 44339615

LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAOQ DE EPP 54.792.791/0001-69 Sim
Sim SERVICOS EIR 139.128.408-90 207410240

PAULO ROGERIO DA SILVA

MABG PRESTADORA DE SERVICOS - EIRELI 25.090.414/0001-80 Sim
Sim Marcos Augusto Batista Gongalves 457.089.673-15 353350989

PRECISA SERVICOS E TERCEIRIZACOES EIRELI - ME EPP 08.594.866/0001-80 Sim
Sim MARIA EMILIA MUNARI RAPOSO JOAQUIM 196.461.878-97 118664062

Progrida - Prestagdo de Servigos Eireli 22.302.842/0001-30 Nao
Sim Thiago Marcelo Garcia Ragassi 342.248.398-57 304638699

RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO PP 05.120.137/0001-01 Sim
Sim EIRELI 385.729.298-94 444770847

Lincoln Pinheiro Silva

SM SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS EIRELI 08.431.441/0001-50 Nao
Sim PAULO SERGIO SOUZA MORAES 110.509.218-60 202546822

ULRIK CLEAN EIRELI 14.399.944/0001-98 Nao
Sim GISLEIDE DA SILVA ROCHA TAI 155.981.918-90 195591379

VICTORINO FIGUEIREDO CONSTRUGCOES E SERVICOSME 27.750.463/0001-27 Sim
Sim EIRELL 410.238.508-85 482681627

anderson cleiton alves macario

Vitta Fortis Servicos Gerais Ltda 14.367.666/0001-97 Sim

EPP
Sim Véronica de Araujo Ferreira 281.030.658-38

CLASSIFICAGAO DA PROPOSTA RECEBIDAS

Com a colaboragao dos membros da Equipe de Apoio, 0 Pregoeiro procedeu a analise das propos
verificado se cada proposta atendia aos requisitos do edital, passou enta

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo

28103065838

tas recebidas, quando foi
o ao exame da compatibilidade do objeto, prazos e

L &
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condigdes de fornecimento. Constatada a regularidade das propostas, passou a selecionar os licitantes que participaréo da etapa
de lances em razéo dos pregos propostos, conforme lista de classificagéo da proposta recebidas ‘apresentada a seguir:

Item Caodigo Descrigao do Produto/Servi¢o Unidade Quantidade
1 061.001.043 POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS SEMANAIS MES 192 Status
Classif. Codigo — DIURNO - 22 A 6° FEIRA Valor Unitario Valor Total | 5n0e
Proponente / Fornecedor Marca
1 LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO DE 3.464,00 665.088,00Classificado
SERVICOS EIR S
2 FORCA DE ELITE CONSERVACAO E SERVICOS 351553 674.981,76Classificado
LTDA S
3 J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 3.971,69 762.564,48Classificado
S
4 RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E 3.977,84 763.745,28Classificado
CONSERVACAO EIRELI S
5 Vitta Fortis Servigos Gerais Ltda Propria 4.218,36  809.925,12Classificado
S
6 SM SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS EIRELI 4.286,63 823.032,96Classificado
7 MABG PRESTADORA DE SERVICOS - EIRELI 452579 868.951,68Classificado
S
8 ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA 4.862,74 933.646,08Classificado
S
9 DIAS E SILVA COMERCIO E SERVICOS DE 4.885,60 938.035,20Classificado
PORTARIA
10 Progrida - Prestagéo de Servigos Eireli 4.999,90 959.980,80Classificado
1 KF PORT LTDA 5.200,00 998.400,00Classificado
S
12 ULRIK CLEAN EIRELI 6.819,86 1.309.413,12Classificado
S
ALFA PRESTADORA DE SERVICOS LTDA 0,00 0,00Desclassificado
Motivo: Proposta nao informada.
CENTURION SERVICOS EIRELI 0,00 0,00Desclassificado
Motivo: Proposta nao informada. .
VICTORINO FIGUEIREDO CONSTRUGOES E 0,00 0,00Desclassificado

SERVICOS EIRELL
Motivo: Proposta no informada.

PRECISA SERVICOS E TERCEIRIZACOES EIRELI - 0,00 0,00Desclassificado
ME

Motivo: Proposta néo informada.

ERGOQUALI SERVICOS TERCEIRIZADOS 0,00 0,00Desclassificado
Motivo: Proposta néo informada.

IMPERIUM PRESTADORA DE SERVICOS LTDA 0,00 0,00Desclassificado

Motivo: Proposta néao informada.

MENSAGENS
Apelido Cédigo Preferéncia de contratagdo (art. 44 da LC
Proponente / Fornecedor Tipo Empresa 123/2006)
Empresa sediada local ou regionalmente
LICO01 Nao
ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA Nao
LIC002 Sim
ALFA PRESTADORA DE SERVICOS LTDA EPP Nao
LIC003 Sim
MABG PRESTADORA DE SERVICOS - EIRELI ME Nao
LIC004 Néo
Progrida - Prestagao de Servicos Eireli Nao
LIC005 Sim
Vitta Fortis Servigos Gerais Ltda EPP Nao
LIC006 Sim
VICTORINO FIGUEIREDO CONSTRUGOES E SERVICOS EIRELLI  pe Néao
LIC007 Sim
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO DE SERVICOS EIR  gpp Nao
LIC009 Sim
DIAS E SILVA COMERCIO E SERVICOS DE PORTARIA EPP Nao
LICO10 Nao
ULRIK CLEAN EIRELI Nao
LICO11 Nao
ERGOQUALI SERVIGOS TERCEIRIZADOS Néo

v &
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LIC012 Nao
SM SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS EIRELI N&o
LIC013 Sim
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP EPP Nao
LIco14 Sim
KF PORT LTDA ME Néo
LIco15 Sim
CENTURION SERVICOS EIRELI EPP Nao
LICO16 Sim
FORCA DE ELITE CONSERVACAO E SERVICOS LTDA ME N&o
LIco17 Sim
RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO EIRELI EPP N&o
Lico18 Sim
PRECISA SERVICOS E TERCEIRIZACOES EIRELI - ME EPP Nao
LICO19 Sim

IMPERIUM PRESTADORA DE SERVICOS LTDA EPP Néo

Mensagens do Processo Licitatério
Mensagens

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:00:59)
Sess&o iniciada, aguarde.

De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:01:48)
Bom dia a todos. Sessdo iniciada.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:10:03)
Propostas enviadas em anélise, aguarde.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:11:56)

ltem: 1 - POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS SEMANAIS — DIURNO — 2 A 6° FEIRA
De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:11:56)
Atencdo, mensagens disponiveis para o item!

De: SISTEMA - Para: LIC013 - (Data e Hora: 19/04/2022 10:26:58)
Licitante habilitado pela comiss&o, aguarde.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:39:17)

Sessao finalizada, Ata do processo licitatorio em elaboragao pela comissao.

Lote / Item 1
Mensagens

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:11:56)
Resultado da classificagdo das propostas langadas:

19 . LIC007 (Classificado),

20 . LIC016 (Classificado),

39 . LIC013 (Classificado),

40 - LIC017 (Classificado),

5° - LIC005 (Classificado),

6° - LIC012 (Classificado),

79 - LIC003 (Classificado),

8° - LIC001 (Classificado),

9° - LIC009 (Classificado),

10° - LIC004 (Classificado),

11° - LIC014 (Classificado),

12° - LIC010 (Classificado).

LIC002 (Desclassificado: Proposta nao informada.),

LIC015 (Desclassificado: Proposta nao informada.),

LIC006 (Desclassificado: Proposta nao informada.),

LIC018 (Desclassificado: Proposta nao informada.),

LIC011 (Desclassificado: Proposta nao informada.),

LIC019 (Desclassificado: Proposta nao informada.)

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:11:56)

Em disputa, aguardando lances.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:11:56)
Modo aberto, tempo de 10 minutos, sera prorrogada pelo sistema caso houver lance ofertado nos Gltimos 2 minutos.
De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:21:55)
Prorrogagao de lances iniciada!

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:21:55)
Modo aberto, tempo de 2 minutos, sendo reiniciado a cada lance ofertado.
De: LIC004 - Para: PREGOEIRO - (Data e Hora: 19/04/2022 09:24:00)
Senhor Pregoeiro, sera solicitado a planilha de composicéo de custos para provar que o valor ofertado ndo ¢ inexequivel?
De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:24:25)

Sim
De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:28:48)

L Municipio de Morro Agudo - Estado de S&
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Lances finalizados, aguardando analise da comissao.

De: SISTEMA - Para: LIC013 - (Data e Hora: 19/04/2022 09:30:24)

Em negociagao com o licitante do melhor lance ofertado.

De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:33:18)

Licitante 013 consegue reduzir um pouco mais o ultimo lance ofertado?

De: LIC013 - Para: PREGOEIRO - (Data e Hora: 19/04/2022 09:34:25)

Bom dia. Vou precisar de um tempo para ajustar a planilha e ver se consigo desconto nem que seja nos arredondamentos, poderia nos dar um
tempo?

De: LIC013 - Para: PREGOEIRO - (Data e Hora. 19/04/2022 09:38:45)

Consigo chegar em R$ 3.049,18

De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:41:16)

ok. favor anexar a proposta atualizada bem como a planilha de custos unitarios.

De: LIC013 - Para: PREGOEIRO - (Data e Hora: 19/04/2022 09:42:50)

Ok... Aguarde s6 mais um momento que vou formata-la e encaminhar conforme solicitado.
De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:42:54)

Fase de aceitagao, aguarde.

De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 09:43:41)

Aguardo sim. Obrigado

De: LIC013 - Para: PREGOEIRO - (Data e Hora: 19/04/2022 09:57:50)

Anexo

PROPOSTA DE PREGOS - ANEXO VII (J Stefani).pdf

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:01:12)

Item foi aceito pela comisséo, aguarde.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:01:28)

Fase de habilitagéo, aguarde.

De: PREGOEIRO - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:24:29)

Documentos de habilitagéo da Licitante 013 disponibilizados.

De: SISTEMA - Para: LIC013 - (Data e Hora: 19/04/2022 10:28:01)

Licitante vencedor do item.

De: SISTEMA - Para: LIC013 - (Data e Hora: 19/04/2022 10:28:01)

17.517.280/0001-02

J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP

Melhor oferta: R$ 3.049,18

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:28:01)

Inteng@o de recurso aberta para o item.

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:28:01)

Intengéo de Recurso, tempo de 10 minutos.

Atengao, sempre verifique 0S “Documentos Digitalizados” disponibilizados durante 0 processo.
De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 19/04/2022 10:38:03)

Intengdo de recurso finalizada, item em adjudicagéo.

RODADA DE LANCES, LC 123 /2006 E NEGOCIAGAO

A sequéncia de ofertas de lances ocorreu da forma que consta da lista de lances a seguir:

Item Codigo Descrig4o do Produto/Servigo Unidade Quantidade
1 061.001.043 POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS MES 192
Rodada Codigo SEMANAIS ~ DIURNO — 22 A 6° FEIRA % Desconto VIr. Lance
N° Lance Proponente / Fornecedor Unit. Situagéo Data/Hora
ULRIK CLEAN EIRELI 5.500,00Lance 19/04/2022
09:21:18
ULRIK CLEAN EIRELI 4.220,24Lance 19/04/2022
09:21:54
10 ULRIK CLEAN EIRELI 4.218,00Lance 19/04/2022
09:22:57
ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA 4.182,84Lance 19/04/2022
09:17:00
ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA 3.975,96Lance 19/04/2022
09:20:16
9 ARCOLIMP SERVICOS GERAIS LTDA 3.749,96Lance 19/04/2022
09:24:35
8 Progrida - Prestagéo de Servigos Eireli 3.463,00Lance 19/04/2022
09:15:21
MABG PRESTADORA DE SERVICOS - EIRELI 3.400,00Lance 19/04/2022
09:15:55
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.399,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:16:16
SM SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS 3.397,00Lance 19/04/2022
EIRELI 09:18:28
KF PORT LTDA 3.395,00Lance 19/04/2022
09:17:23
FORCA DE ELITE CONSERVACAO E 3.390,00Lance 19/04/2022
SERVICOS LTDA 09:17:11
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.379,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:17:51
7 SM SERVICE SYSTEM TERCEIRIZADOS 3.376,00Lance 19/04/2022
EIRELI 09:21:35
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 3.375,00Lance 19/04/2022

P
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09:18:12
FORCA DE ELITE CONSERVACAO E 3.370,00Lance 19/04/2022
SERVICOS LTDA 09:19:02
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.350,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:21:37
6 MABG PRESTADORA DE SERVICOS - EIRELI 3.349,00Lance 19/04/2022
3 09:22:00
KF PORT LTDA 3.340,00Lance 19/04/2022
09:19:36
RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E 3.330,00Lance 19/04/2022
CONSERVACAO EIRELI 09:20:09
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 3.300,00Lance 19/04/2022
09:21:07
KF PORT LTDA 3.290,00Lance 19/04/2022
09:21:52
RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E 3.250,00Lance 19/04/2022
CONSERVACAO EIRELI 09:22:18
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.249,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:23:31
KF PORT LTDA 3.249,00Lance 19/04/2022
09:23:05
FORCA DE ELITE CONSERVACAO E 3.220,00Lance 19/04/2022
SERVICOS LTDA 09:23:02
RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E 3.215,00Lance 19/04/2022
CONSERVACAO EIRELI 09:23:48
KF PORT LTDA 3.200,00Lance 19/04/2022
09:23:16
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.199,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:24:04
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 3.195,00Lance 19/04/2022
09:24:10
5 KF PORT LTDA 3.150,00Lance 19/04/2022
09:24:33
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.149,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:25:26
4 RENOVE - SERVICOS DE LIMPEZA E 3.145,00Lance 19/04/2022
CONSERVACAO EIRELI 09:25:13
3 FORCA DE ELITE CONSERVACAO E 3.060,00Lance 19/04/2022
SERVICOS LTDA 09:25:27
LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.058,00Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:26:18
2 LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO 3.052,54Lance 19/04/2022
DE SERVICOS EIR 09:28:36
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 3.050,00Lance 19/04/2022
09:26:46
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 0,03 3.049,18Negociado 19/04/2022
09:39:00
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP 0,03 3.049,18Finalizado
SITUACAO DOS ITENS
As ofertas foram classificadas, conforme lista de situagéo dos itens:
Item Codigo Descrigao do Produto/Servigo Unidade Quantidade
Média Cotada Cod, Forn Proponente / Fornecedor Melhor Prego  Situagao/Obs.
1 061.001.043 POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS SEMANAIS — DIURNO - 2* A MES192
4.226,97 62 FEIRA 3.049,18 Aceito
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP através de Lance
HABILITACAO
Analisados os documentos de habilitagéo, foi verificado o atendimento dos requisitos estabelecidos no Edital, o que consta na
lista:
Cédigo  Proponente / Fornecedor Tipo Empresa Representante Situagédo
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP EPP Jéssica Stefani Liotti Habilitado
ADJUDICACAO

A vista da habilitagao, foi (ou foram) declarado(s) vencedores e n&o tendo havido qualquer manifestagéo de intengéo de recurso
pelos representantes presentes, o (a) Sr (a) Pregoeiro (a) adjudicou o 0s itens do pregéo as empresas:

Item Cadigo Descrigéo do Produto/Servigo Unidade Quantidade

Codigo Proponente / Fornecedor Adjudicado - Marca

1 061.001.043 POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS SEMANAIS - MES 192
DIURNO — 22 A 62 FEIRA Sim

J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP
. %7
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ESTADO DE SAO PAULO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

Setor de Licitagdes

Em seguida, informou que o processo seria encaminhado ao Sr. Prefeito Municipal, autoridade competente, para homologag&o.

RECURSO

Apbs a declaragéo da licitante vencedora, transcorrido o prazo para manifestagdo, ndo houve intengéo de recurso pelo(s)
representante(s) presente(s).

ENCERRAMENTO

Ato continuo, o (a) Sr (a) Pregoeiro (a) declarou como encerrada a sessdo, foi verificado o atendimento dos requisitos
estabelecidos no Edital, os itens do pregéo que constam na lista:
J STEFANI EMPREENDIMENTOS LTDA EPP

Item Codigo Unidade Quantidade  Valor Unitario Valor Total

Descricéo do Produto/Servigo
1 061.001.043 POSTO DE RECEPCIONISTA 44 HORAS SEMANAIS — MES 192 3.049,18 585.442,56
DIURNO — 2% A 6 FEIRA

Total do Proponente

585.442,56
Em seguida, lavrando esta Ata dos Trabalhos, que vai por ele (a) assinada, juntamente com os membros de sua Equipe de Apoio.
OCORRENCIAS
Né&o houve.

ASSINAM

Comissdes / Portarias:

121
uvmév;, g ﬂ" / Wul/’ \O

Mauricio Ricardo Bonjovani Filho Lucas Camargo de Garvalho
CPF.: 423.302.718-59 CPF.: 410.691.728-98

RG.: RG.: '

Cargo: Pregoeiro Cargo: Equipe de Apoio
PORTARIA: 9571 DE 21/03/2022 PORTARIA: 9571 DE 21/03/2022

. B . N Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO
Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Ano VI | Edicdo n2 1187 Pagina 70 de 73

Aviso de Licitacao

PREFEITURA MUNICIPAL

ESTADO DE SAO PAULO

Aviso de Licitacao
Concorréncia Publica n° 001/2022

Processo administrativo n° 008/2022

Modalidade: Concorréncia Publica. Tipo: Menor Preco Global. Objeto:
Contratagdo de empresa especializada, em regime de empreitada global,
com fornecimento de material e mao de obra para constru¢do de uma
escola, uma quadra e uma casa de caseiro, na Rua Neusa dos Santos.
Entrega dos Envelopes de Garantia, Proposta e Habilitacdo: até as
09h00min do dia 14 de Junho de 2022. Credenciamento e Inicio da Sessao:
as 09h10m do dia 14 de Junho de 2022. Aquisicdo do Edital: Podera ser
adquirido na integra, na Praca Martinico Prado, 1626 ou através do site:
www.morroagudo.sp.gov.br. Informacdes através do telefone (16) 3851-
1400. Morro Agudo/SP, 19/04/2022. Vinicius Cruz de Castro, Prefeito

Municipal.

Praca Martinico Prado, n° 1626, Morro Agudo — SP, CEP 14.640-000, Caixa Postal 92/96 —
Fone (16) 3851-1400/ Fax (16)3851-1166 — www.morroagudo.sp.gov.br

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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| Editais

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

Estado de Sao Paulo

EDITAL DE HOMOLOGACAO DO
PROCESSO SELETIVO N2 002/2022

A Prefeitura do Municipio de Morro Agudo, a vista do Resultado Final apresentado
pela Comissao responsdavel pela realizacdao do Processo Seletivo, HOMOLOGA o
Processo Seletivo n? 002/2022, realizado no dia 03/04/2022, com o objetivo de
formacao de cadastro de reserva para o provimento da funcdao temporaria de
AGENTE DE LIMPEZA URBANA.

Morro Agudo/SP, 19 de abril de 2022.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
- Prefeito Municipal -

Fone (16) 3851-1400 Fax (16) 3851-1166 prefeito@morroagudo.sp.gov.br
Praca Martinico Prado n° 1.626 - Centro - 14.640-000 - Morro Agudo - SP

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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| Terceiro Setor |

| Extrato - Termo de Fomento |

EXTRATO DO TERMO ADITIVO

Data de Assinatura: 08/04/2022

Ndmero do Instrumento: 028/2021 .

Concedente/Unidade Orgamentaria: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS

Modalidade: Aditivo de valor e prazo

Entidade Beneficiada: HOSPITAL SAO MARCOS

CNPJ. 50.730.902/0001-51

Descricao do Objeto: O presente termo aditivo tem por objeto majorar em valor o Termo de Fomento
n.2 028/2021 a quantia de R$ 1.695.421,16 (Um milh&o seiscentos e noventa e cinco mil quatrocentos e
vinte e um reais e dezesseis centavos), e prorroga a vigéncia do instrumento principal até 31/07/2022.

INICIO VIGENTE DO INSTRUMENTO: 29/09/2021 TERMINO: 31/07/2022

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
-PREFEITO MUNICIPAL-

EXTRATO DO TERMO ADITIVO

Data de Assinatura: 12/04/2022

Namero do Instrumento: 035/2021 ~

Concedente/Unidade Orgamentéria: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS
Modalidade: Termo aditivo para Alteracao de Outras Clausulas

Entidade Beneficiada: UNIAO ESPIRITA ALLAN KARDEC MORRO AGUDO SP

CNPJ. 52.993.813/0001-23

Descricao do Objeto: Com objetivo de remanejar a programacdo de despesas previstas para execugao
do objeto da presente parceria, buscando sua adequagdo a demanda atual da entidade parceria, fica
alterado o plano de aplicagdo integrante do plano de trabalho anexo ao termo de fomento em epigrafe
nos termos do plano de trabalho anexo a este termo aditivo.

INICIO VIGENTE DO INSTRUMENTO: 29/12/2021 TERMINO: 29/12/2022

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
-PREFEITO MUNICIPAL-

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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| PODER LEGISLATIVO |

| Atos Legislativos |

| Atos de Mesa |

& CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
i Estado de Sdao Paulo

ATO N° 6/2022
(DA MESA)

"Fica revogado os efeitos do Ato n° 3/2022 (DA MESA) e d& outras providéncias".
A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO, DO ESTADO DE
SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, E DE ACORDO
COM A LEGISLACAO EM VIGOR

RESOLVE:

Art.1° - REVOGA os efeitos do Ato n° 3/2022 (DA MESA) que
Designou a servidora NILZA DE CASSIA AMBROSIO para responder pela
Coordenadoria Geral de Assuntos Legislativos da Camara Municipal de Morro
Agudo, no periodo de 2 de marco a 31 de dezembro de 2022.

Art.2° - Este Ato entra em vigor a partir de 18/04/2022, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

Cédmara Municipal de Morro Agudo/SP, 1,8; e abril de 2022.

LEANDRO CESAR sr/ A VALADARES
Presidente

ILSON PONTES GRACIOLI
19 Secretario

//&l/g/‘ ;//4 Ccv%h ;
LUCAS TARCISO MARTINS ABECO

2° Secretario

Registrado em livro préprio de n° 4 no verso da folha 65, em data supra.
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