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| PODER EXECUTIVO |

| Atos Oficiais |

| Leis |

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sao Paulo

Fone (16) 3851-1400 Fax (16) 3851-1166 prefeito@morroagudo.sp.gov.br
Praca Martinico Prado n° 1.626 - Centro
14.640-000 - Morro Agudo - SP

=LEI N° 3.489 DE 7 DE JUNHO DE 2022= (*)

Projeto de Lei de autoria Poder Executivo Municipal (Prefeito Vinicius Cruz de Castro)
“Altera dispositivos da lei 3.441/2022 que dispbe sobre as normas de servigo de inspegéo
municipal - produtos de origem animal (SIM/POA), produtos de origem vegetal (SIM/POV) e
produtos caseiros (SIM/PC) no Municipio de Morro Agudo.”

VINICIUS CRUZ DE CASTRO, Prefeito
Municipal de Morro Agudo, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais, faz publico que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte lei:

Art.1° - A redacao do caput do artigo 2° da lei 3.441/2022 passa a viger com a
seguinte redacgao:
“Art. 2°- O Servico de Inspecdo Municipal Produtos de Origem Animal

(SIM/POA Morro Agudo) serd orientado pela Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento do Municipio de Morro Agudo, sendo sua competéncia:”

Art.2° - A redacido do paragrafo unico do artigo 3° da lei 3.441/2022 passa a
viger com a seguinte redacio:

“Pardgrafo unico - O registro dos estabelecimentos de que trata o caput deste
artigo é privativo do SIM/POA - Morro Agudo da Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento do Municipio e serd expedido somente depois de cumpridas todas as
exigéncias constantes desta Lei e do respectivo regulamento.”

Art. 3° - A redacao do caput do artigo 46 da lei 3.441/2022 passa a viger com
a seguinte redacao:

“Art.46 - A regulamentacéo da Inspecdo Sanitdria, Industrial a Tecnolégica nos
estabelecimentos mencionados no artigo 3° desta Lei, serd estabelecida por ato da
Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, especifico para cada espécie ou
produto de origem animal”.

Art. 4° - A redacao do caput do artigo 70 da lei 3.441/2022 passa a viger com
a seguinte redacao:

“Art.70 - O Servico de Inspecdo Municipal - SIM, fica subordinado a Secretaria
Municipal de Agricultura e Abastecimento municipal.”

Art.5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO, SP, 7 DE JUNHO DE 2022.

VINICIUS CRUZ DE CASTRO
- Prefeito Municipal -

Registrada e publicada na Secretaria Municipal de Administracido e Planejamento.

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Estado de Sao Paulo
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(*) Republicada por ter saido no DIOE N° 1220, de 7-6-2022, com incorrecdo no original
quanto ao nimero da lei alterada.
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| Outros atos oficiais

MANUAL DE
PROCEDIMENTO

PARA AS
Compras
PUBLICAS
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APRESENTACAO

Compra publica € uma funcdo administrativa que tem por finalidade a execucéo
de um processo para a aquisicao de bens, servicos e obras, necessarios a sua missao,
funcionamento e atendimento as politicas publicas, seguindo-se os regramentos da
legislagéo pertinente.

Para isso, em virtude do dever de obediéncia ao interesse publico, a
Administracdo deve ter as suas compras muito bem planejadas, seguindo-se 0s
ditames da lei e posterior fiscalizagdo das contratagdes, uma vez que 0S recursos
utilizados para tal sdo publicos, sendo que sé podem fazer o que a lei determina que se
faca.

Na gestdo de suas compras varios aspectos devem ser observados como os
sociais, em virtude de o objeto do ato ser atender ao interesse publico, econémicos,
com verificacdo da melhor forma de compra e uso do recurso, técnico, com vistas a
uma correta elaboracdo da especificacdo do objeto no Projeto Basico e Termo de
Referéncia e também juridico, visto que h& necessidade de se seguir o exato
procedimento delimitado pela lei.

Para que realize seus objetivos a Administracdo Publica precisa, além de outros
fatores, da contratacdo de bens, servigos e obras. Para tanto, celebra contratos com
terceiros, tendo como fase anterior a realizagéo de procedimentos que devem ser feitos
estritamente de acordo com a lei, ou seja, o servidor publico ndo tem a minima
discricionariedade para contratar, ele deve seguir exatamente o estabelecido na lei nas
contratacfes publicas, independentemente do objeto que ser& contratado. Ressalte-se
que essa légica deve ser observada por todos os envolvidos no contexto da
contratacdo, independente do cargo ou funcdo que ocupe na Administracdo Publica.

Como se sabe, a regra € a licitagdo, sendo a sua ndo utilizagdo apenas nos
casos expressos em lei, consoante o artigo 37, XX| da Constituicdo Federal de 1988,
regulamentado pela Lei 8.666/93, nos artigos 24 (hipoteses de dispensa de licitacdo) e
25 (inexigibilidade de licitacdo). Na nova lei de licitagéo, a lei 14.133/2021, a dispensa
esta prevista no artigo 75 e a inexigibilidade de licitagdo no artigo 74. No entanto, tanto
em caso de dispensa como no de realizagéo da licitagdo devem ser observadas regras

juridicas que estabelecem os critérios necessarios na escolha do futuro contratado.
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Diante disso, o presente manual tem o objetivo de apresentar os procedimentos
administrativos que devem ser observados nos processos de contratagdo e de gestao
dos contratos da Prefeitura de Morro Agudo por todos os envolvidos no contexto, desde
0 requisitante até o responsavel pelo pagamento, estabelecendo, além do
procedimento, o papel de cada um no processo, de forma a haver uma maior
organizacao, racionalizacdo e, consequentemente, maior efichAcia nos tramites,
obedecendo-se as normas legais vigentes.

O presente manual é dividido da seguinte forma: Parte 01 - Contratagdo Direta
(Dispensa e Inexigibilidade), Parte 02 — Licitagdo, Parte 03 — Secretaria/Departamento
Solicitante, Parte 04 — Sistema Audesp IV, Parte 05 — Setor do Almoxarifado, Parte 06 -
Anexos — Modelos de Documentos.

Ressalte-se que este manual ndo substitui as legislagdes existentes em relagao
ao tema, pelo contrario, elas devem ser estudadas e conhecidas por todos os
servidores da Prefeitura, sendo esse manual uma ferramenta adicional para a
conducao das contratagdes publicas dentro da legalidade e de observancia obrigatoria
por todos os envolvidos nas contratagbes, levando-se em conta os principios da
eficiéncia, eficacia, economicidade, transparéncia e imparcialidade e na
conscientizacdo de que qualquer ato que se pratique deve ter um sé objetivo: atender

ao interesse publico!
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PARTE 01

CONTRATACAO
DIRETA:
DISPENSA E
INEXGIBILIDADE
DE LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
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1. INTRODUCAO

Conforme mencionado na Apresentacdo deste manual, a regra € a licitacéo,
sendo a contratacdo direta uma excecdo estabelecida pela lei. Por isso, o
planejamento é o primeiro elemento da contratacdo publica, tendo em vista que, por
intermédio dele, é possivel se saber de que se precisara, em qual quantidade, em qual
periodo. Também, se outro departamento/secretaria precisara do mesmo objeto, dentre
outros elementos importantes que devem ser verificados quando da compra para que
seja possivel analisar se a necessidade demanda um valor pequeno que ndo enseja
uma licitacdo ou se o valor impede contratacdo direta, sendo necessaria, portanto, a
licitacdo.

Essa verificagdo € importantissima pois evitar-se-8o contratagdes fragmentadas
de produtos/servigos, correndo-se o risco de apontamentos por fragmentacéo indevida
de despesa.

Por isso, no exercicio anterior dever4d haver o levantamento, por cada
departamento/secretaria de todos 0s insumos/servicos necessarios para o exercicio
seguinte para que possa ser planejada a contratacdo e verificado se se fara uma
contratacdo direta para o exercicio ou se sera necessario um procedimento mais
complexo, no caso, uma licitacao.

Na nova lei de licitacdo, inclusive, o planejamento esta presente como um dos
principios (artigo 5°), como caracteristica da fase preparatéria da licitacdo (artigo 18) e
na informagao de que o planejamento deve considerar a expectativa de consumo anual
(artigo 40).
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2. DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Tendo em vista que até abril de 2023 sera possivel utilizar as duas leis gerais de
licitacdo, neste manual falar-se-a dos valores de ambas as leis. De acordo com a Lei
8.666/93, artigo 24, o valor para a contratacdo de obras e servicos de engenharia por
dispensa de licitacao é de até R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais), conforme inciso |.
Ja para bens e demais servicos o valor é de até R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais).

Pela nova lei, Lei 14.133/2021, artigo 75, inciso |, para obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores o valor é até o
inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais). Ja no caso do inciso Il, outros servicos e
compras o valor é até o inferior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Observe-se que, diferente da Lei 8.666/93, pela nova lei de licitagdo, o valor ndo
€ até 100 mil ou até 50 mil, mas inferior a esses valores, ou seja, até R$ 99.999,99 e
R$ 49.999.99, respectivamente.

Para as duas legislacbes, deve-se observar o valor da contratacdo para o
exercicio todo, ndo é por requisi¢éo, por departamento, por secretaria, por produto ou
outra forma que ndo o exercicio, o ano todo e se consideram objetos de mesma
natureza. Como jA mencionado, o planejamento é sempre necessario para que se
evitem fragmentacdes indevidas de despesas. Com o planejamento sera possivel
verificar se o valor do objeto a ser comprado, para o ano todo, fica dentro do valor de
dispensa ou néo.

Dispbe o artigo 75, § 3° da nova lei de licitacdo que as contratagcdes por
dispensa em razdo do valor serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo de
aviso em sitio eletrébnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

Além disso, de acordo com a IN 67/2021, artigo 2°, quando os 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta,
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias, deverao

observar as regras da Instrucdo Normativa, que é fazer a dispensa de licitagcdo na .
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forma eletrbnica, utilizando um Sistema de Dispensa Eletrénica como, por exemplo, o
Comprasnet.
Visto isso, passemos a sequéncia que deve ser seguida quando da contratacao

direta.

3. PROCEDIMENTOS DISPENSAI/INEXIGIBILIDADE

1) O departamento/secretaria demandante preencherd o Documento de
Formalizagcdo da Demanda (DFD), conforme modelo no Anexo | e o protocolara no
setor de protocolo.

2) Apds o protocolo, encaminhara para o Prefeito Municipal se manifestar em
relacdo a solicitagéo.

3) Se a solicitagéo for deferida, sera encaminhada para o setor de compras que

efetuara a Pesquisa de Precos.

3.1. Da Pesquisa de Precos

De fundamental importancia no processo, a pesquisa de precos deve ser feita de
forma que, efetivamente, reflita que o preco que serd pago pelo bem/servico é o de
mercado. A nova lei de licitagdo menciona a pesquisa de precos no seu artigo 23, que
estabelece:

“O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os precos constantes de bancos de dados publicos
e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do
objeto”.

Regulamentando a nova lei de licitagdo foi publicada no dia 07/07/2021 a IN
65/2021 que trata da Pesquisa de Precos no ambito federal. Porém, quando utilizarem
recursos de transferéncia voluntaria da Unido, os demais entes da federacdo
(prefeitura, Estado e DF) devem efetuar a sua pesquisa de precos também de acordo
com a IN 65/2021.

Ressalte-se que ndo necessariamente a pesquisa de precos deve ser feita

apenas com 03 (trés) fornecedores do ramo. Quando cabivel, deve-se efetuar a
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pesquisa em outros locais como Painel de Precos do governo federal, contratagcdes
similares feitas por outros 6rgaos publicos e sitios eletrénicos (internet).

No caso de dispensa de licitacdo em raz&o do valor (incisos | e 1l do artigo 24 da
Lei 8.666/93 e do artigo 75 da nova lei de licitacdo) a pesquisa de precos pode ser feita
com fornecedores, selecionando-se a mais vantajosa para a contratacdo (artigo 7°, 4° e
5° da IN 65/2021)

E importante que conste na pesquisa de precos o nome do responsavel pela
cotacdo, com indicacdo da data e, no caso de pesquisa em outros locais que ndo com

fornecedores, também o horario em que foi efetuada.

3.2. No caso de Inexigibilidade

Quando se tratar de inexigibilidade de licitagdo na qual néo for possivel efetuar a
pesquisa de precos em virtude de s6 haver um Unico fornecedor, por exemplo, a IN
65/2021, no artigo 7°, 1° e 2°, estabelece que a justificativa de precos sera dada com
base em valores de contratagbes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagéo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

E, caso a futura contratada ainda nao tenha comercializado o objeto, a
justificativa de precos podera ser feita com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificacfes técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

De qualquer forma, € proibida a contratacdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de precos demonstre que é possivel a competicdo, ou seja, que existe mais

de um fornecedor do ramo do objeto a ser contratado.

3.3. Objetos peculiares

No caso de solicitagbes com objetos peculiares como medicamentos,
equipamentos de saude ou outros que tenham especificacdes peculiares, a pesquisa
de precos devera vir do departamento/secretaria demandante e devera ser feito de

acordo com o estabelecido no item 3.1.
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4. Ap6s a pesquisa de precos, far-se-4 a solicitagdo junto ao fornecedor que
apresentou o melhor preco da documentacgéo referente a habilitacéo juridica (contrato
social ou outro documento analogo, a depender da constituicdo da empresa, bem como

da documentacéao fiscal (certiddes).

5. Estando tudo em ordem a documentacdo da empresa que apresentou a
melhor proposta, sera feita a justificativa da escolha do fornecedor.

5.1. Para as dispensas de licitagdo do inciso lll e seguintes do artigo 24 da Lei
8.666/93 e do artigo 75 da nova lei de licitagdo e para as hipoteses de inexigibilidade
do artigo 25 da Lei 8.666/93 e do artigo 74 da nova lei de licitacdo, devera o processo

ser submetido a Assessoria Juridica da Prefeitura para emisséo de parecer.

6) Depois, elaborar-se-a o Memorando, cujo modelo é o que a Prefeitura ja vem

utilizando.

7) Por fim, elaborar-se-a o Termo de Encerramento, cujo modelo também ¢é o

que a Prefeitura ja utiliza.

8) Terminada a montagem do processo, o0 setor de compras elaborara a

solicitagdo de empenho e encaminhard o processo para o setor de Contabilidade.

9) Setor de Contabilidade

9.1. De posse do processo devidamente instruido com a solicitacdo de
empenho, se estiver tudo em ordem, emitirA o empenho solicitado, encaminhando-o,
juntamente com o processo, para o departamento/secretaria solicitante.

10. Departamento/Secretaria solicitante

10.1. De posse do processo, devidamente instruido com a nota de empenho, o

departamento/secretaria solicitante podera requerer o objeto/produto/servigo por meio

da formalizacdo da autorizacdo de fornecimento ou ordem de servico.
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10.2. No caso de material que deva ser estocado, ele deve, obrigatoriamente,
ser entregue no Almoxarifado.

Observacao: é terminantemente proibido que qualquer departamento/secretaria
solicite o produto/servico sem que a nota de empenho tenha sido emitida e que |he
tenha sido encaminhada.

11. Recebimento do Objeto

11.1. Quando o objeto for entregue no Almoxarifado, sera feito o recebimento
provisério da mercadoria de acordo com os dados da proposta vencedora, conforme
modelo no Anexo Il.

11.2. Dependendo da complexidade do objeto, sempre que possivel, devera
haver a presenca de algum responsavel do setor/secretaria solicitante no recebimento
do material para auxiliar a conferéncia no Almoxarifado.

11.3. ApGs o recebimento provisério sera feito o recebimento definitivo pelo
setor/secretaria solicitante, conforme modelo no Anexo Il.

11.4. No caso de haver um contrato administrativo, o responsavel pelo auxilio no
recebimento provisorio e pelo recebimento definitivo caberd ao fiscal homeado no
proprio contrato. Cabera a ele, também, a elaboracdo dos termos, conforme Anexo Il
No caso do recebimento definitivo, o gestor do contrato assinara o termo juntamente

com o fiscal.

Observacao: 1) Quando forem feitas as medi¢Bes ou conferéncias nos servicos,
obras ou materiais o responsavel devera indicar qual o nimero da medi¢ao/conferéncia
(se 01, 02, 03...) pois essa informagédo & necessaria para inser¢cao no Sistema Audesp
IV.

2) fica terminantemente proibida a aceitacdo de mercadoria em desacordo com
a marca/modelo especificada na proposta vencedora. Caso se verifigue essa
circunstancia apés o recebimento da mercadoria, o responsavel devera notificar a
empresa para retirar e substituir a mercadoria que estiver em desacordo com o
especificado na proposta. A empresa também sera notificada caso entregue quantidade
diversa da solicitada ou produto com data de validade/vencimento diversa da solicitada

ou qualquer outra situagdo que néo esteja de acordo com a proposta. .
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12. Liquidacao da despesa

De acordo com a Lei 4.320/64, artigo 63: “A liquidacdo da despesa consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito”. A finalidade, conforme estabelecido no § 1° do
mesmo artigo, tem a finalidade de apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacéo.

Dessa forma, observa-se a complexidade da liquidacdo da despesa e a
responsabilidade do servidor responséavel por fazer a liquidacao.

Ela é a Ultima fase antes do pagamento da despesa. Entédo, o responsavel devera
analisar, cuidadosamente, a nota fiscal que chegou as suas maos para liquidacao nos
seguintes elementos:

1) A empresa que emitiu a nota fiscal;

2) A descricédo do objeto/servico;

3) confirmar se o objeto/servigo descrito equivale exatamente ao que foi entregue
ou executado;

4) Estando tudo em ordem, fard a liquidacdo da despesa e encaminhara o

processo para a Contabilidade.

Observacao: o responsavel pela liquidacdo da despesa deve ser alguém que
detenha as informac¢des da execucao da obra/servigco ou fornecimento dos materiais.
Entdo, sempre que houver um contrato, a responsabilidade pela liquidagdo sera do
fiscal nomeado para esse contrato ou, caso ndo tenha sido feito um contrato, outra

pessoa indicada pelo setor requisitante.

13. Pagamento da despesa

De posse do Processo de dispensa devidamente instruido, a Tesouraria efetuara
0 pagamento seguindo a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos

(artigo 5° da Lei 8.666/93 ou artigo 141 da Lei 14.133/2021).
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Efetuado o pagamento, o processo € devolvido para o setor de compras.

No caso de contratagcdo cujo pagamento € vinculado, esse devera ser feito na
Secretaria especifica e ndo na Tesouraria.

Observacao: 1) A nova lei de licitagéo, a 14.133/2021 no artigo 141 informa que
serd observada a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas categorias de contratos: fornecimento de bens; locacdes; prestacéo de
servicos e realizacdo de obras. J4 o § 3° obriga que se disponibilize, mensalmente, em
secao especifica de acesso a informagdo em no sitio na internet, a ordem cronoldgica
dos pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo
dessa ordem. Entdo, de acordo com a nova lei de licitagcbes e contratos, a ordem

cronoldgica devera ser publicada no site da prefeitura.

2) Outra previsao da nova lei em relagdo ao pagamento € no caso de haver
controvérsia em relacdo a execucdo do objeto no tocante a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento, ou seja, deve-se pagar a parte que foi comprovada que o fornecedor

executou e ndo apenas devolver a nota fiscal para correcdo como € pela Lei 8.666/93.
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PARTE 02

LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
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1. INTRODUCAO

Nos casos em que a contratacdo nao se fara de forma direta (por dispensa ou
inexigibilidade), far-se-4 licitagdo. Trata-se de um procedimento mais complexo do que
a contratacdo direta, mas também envolve varios participantes que deverdo
desempenhar o seu papel no processo.

A nova lei de licitagcdes e contratos, a Lei 14.133/2021, no artigo 11 informa que
os objetivos da licitagdo sdo: assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado
de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere
ao ciclo de vida do objeto; assegurar tratamento isonbmico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo; evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos
manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execucdo dos contratos e
incentivar a inovacado e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Nota-se que a nova lei trouxe a possibilidade de, na hora da escolha da melhor
proposta para a Administracdo, que se possa selecionar aquela em que o custo para a
manutencdo do objeto a ser adquirido também seja 0 mais vantajoso. Entdo, nao
necessariamente a proposta com o menor preco da sessdo sera a escolhida, tendo em
vista que se consideraréa o ciclo de vida Gtil do objeto a ser contratado.

De acordo com a nova lei, artigo 28, sdo modalidades de licitagdo: pregéo,
concorréncia, concurso, leildo e dialogo competitivo. Note-se que ndo estdo mais
presentes as modalidades Convite e Tomada de Precos.

No caso de bens e servicos comuns devera ser utilizada a modalidade pregéo. Se
servico comum de engenharia pode-se utilizar o pregdo ou a Concorréncia. O pregao
ndo se aplica as contratacbes de servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual e de obras e servigos de engenharia especiais.

2. PROCEDIMENTO

Conforme mencionado, cada servidor tem uma participacdo no procedimento da

licitacdo e é importante que cada um desempenhe a sua parte de forma correta a fim
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de evitar devolucdo para refazimento do ato, o que causara atraso e prejuizo a
prefeitura. O procedimento a ser realizado deve seguir a seguinte sequéncia:

1) O departamento/secretaria demandante preencherd& o Documento de
Formalizagcdo da Demanda (DFD), conforme modelo no Anexo | e o protocolara no
setor de protocolo.

1.1. O DFD deverd vir acompanhado do Termo de Referéncia/Projeto
Basico/Projeto Executivo, conforme o caso, elaborados conforme modelo Anexo Il e
In.1.

1.2. No DFD devera vir a indicacdo da dotacao (funcional e ficha) para que ja
ocorra o bloqueio do saldo que sera utilizado. Caso seja Registro de Pregos devera ser
indicada a dotagao que sera utilizada quando da solicitagdo do objeto constante da Ata
de Registro de Precos. Quando houver mais de um setor utilizando a mesma dotacao,
dever-se-a ser indicada cada ficha individualmente com a sua respectiva quantidade.
Além disso, deve vir a indicagao se sera licitagcao tradicional ou por Registro de Precos.

1.2. Em relagéo ao preco médio, esse devera vir especificado de forma clara e
deverd ser feita a planilha com a insercdo no Sistema. Devera também vir a declaracdo
do responsavel pela elaboracdo dos orcamentos, preenchida conforme modelo no

Anexo V.

2) Apés o protocolo, encaminhara para o Prefeito Municipal se manifestar em

relagdo a solicitagéo.

3) Se a solicitacdo for deferida, serd encaminhada para o setor de licitagdo que
elaborara a certidao certificando como o processo chegou ao departamento.

3.1. Sempre que possivel o setor solicitante devera inserir as informagfes no
Protocolo Web.

4) Na sequéncia, sera elaborado o Edital. De acordo com a nova lei de licitacdes
e contratos (Lei 14.133/2021), o edital devera conter o especificado no artigo 25,
sendo:

a) o objeto da licitacdo

b) as regras relativas a convocacao

c) as regras relativas ao julgamento .
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d) as regras relativas a habilitacéo

e) as regras relativas aos recursos

f) as regras relativas as penalidades da licitagcéo

g) as regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato

h) as regras relativas a entrega do objeto

i) as regras relativas as condi¢cdes de pagamento.

4.1. Em relacao a letra “f” € preciso especificar o quantum da multa que sera
aplicada caso haja inexecucdo total ou parcial do contrato, pois se ndo houver a
previsdo nao podera ser aplicada.

4.2. Em relacdo a letra “h” especificar como serd o recebimento provisério e
definitivo do objeto.

4.3. Conforme o artigo 25, 8§ 1° da Lei 14.133/2021, sempre que o objeto
permitir, a Administracdo adotara minutas padronizadas de edital e de contrato com
clausulas uniformes.

4.4. Conforme o artigo 25, 8 3° da Lei 14.133/2021, todos os elementos do
edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia, anteprojeto, projetos e outros
anexos, deverao ser divulgados em sitio eletrbnico oficial na mesma data de
divulgacéo do edital, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

4.5. Conforme o artigo 25, § 7°, independentemente do prazo de duragdo do
contrato, sera obrigatoéria a previsdo no edital de indice de reajustamento de preco,
com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

4.6. Conforme o artigo 41, lll, no caso de licitagdo que envolva o fornecimento
de bens, a Administracao podera, excepcionalmente, vedar a contratacdo de marca ou
produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que
produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administracdo ndo atendem a

requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacédo contratual.

4.7. Parecer Juridico

Ap6s a elaboracdo do edital, o processo serda encaminhado para parecer
juridico. De acordo com o artigo 53 da nova lei de licitagdo, o juridico realizara controle

prévio de legalidade mediante analise juridica da contratacdo e devera: 19
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a) apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de
atribuicéo de prioridade;

b) redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma
clara e objetiva, com apreciacédo de todos os elementos indispensaveis a contratacao e
com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na

analise juridica.

4.8. Publicacao

Conforme o artigo 54 da nova lei de licitacdo, a publicidade do edital de licitacdo
sera realizada mediante divulgacdo e manutencao do inteiro teor do ato convocatério e
de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), sendo facultada
a publicagéo do inteiro teor no site da prefeitura. Ap6s a homologagcédo do processo
licitatério, serdo disponibilizados no PNCP e, se o 6rgao ou entidade responsavel pela
licitacdo entender cabivel, também no seu site, os documentos elaborados na fase
preparatoria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus anexos.

4.8.1. A publicacdo também deveréa ser feita no diario oficial do Estado ou da
Unido (no caso de recursos federais) pelos seguintes prazos, de acordo com o artigo
55 da nova lei:

1) No caso de aquisicao de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor
preco ou de maior desconto;

b) 15 (quinze) dias Uteis, nas hipéteses nao abrangidas pela alinea "a" deste
inciso;

2) No caso de servicos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor
preco ou de maior desconto, no caso de servicos comuns e de obras e servicos
comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento de
menor preco ou de maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e
servigcos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucédo for de contratagdo

integrada,;
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d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execucao for o de
contratacdo semi-integrada ou nas hipoteses nao abrangidas pelas letras "a", "b" e "c"
acima;

3) Para licitacao em que se adote o critério de julgamento de maior lance:
15 (quinze) dias uteis;

4) Para licitacao em que se adote o critério de julgamento de técnica e

preco ou de melhor técnica ou conteudo artistico: 35 (trinta e cinco) dias Gteis.

Observacao: Eventuais modificagcbes no edital implicardo nova divulgacdo na
mesma forma de sua divulgacéo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos
atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a

formulagéo das propostas.

5) Apés a licitagcdo o departamento solicitara o empenho e elaborara o contrato

(se for o caso) ou a ata de registro de precos.

Observacao: A nota de empenho deve ter data anterior ou no maximo
concomitante ao contrato.

5.1. De acordo com o artigo 91, § 4° da nova lei, antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas

e junta-las ao respectivo processo.

5.2. De acordo com o artigo 92 da nova lei, devera constar no contrato as
seguintes clausulas:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos;

b) a vinculacdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato
que tiver autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta;

c) a legislacdo aplicavel & execucao do contrato, inclusive quanto aos casos
0Mmissos;

d) o regime de execucédo ou a forma de fornecimento;
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e) o preco e as condicbes de pagamento, Os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre
a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

f) os critérios e a periodicidade da medi¢cdo, quando for o caso, e 0 prazo para
liguidacdo e para pagamento;

g) os prazos de inicio das etapas de execuc¢do, conclusao, entrega, observacéo
e recebimento definitivo, quando for o caso;

h) o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificacdo
funcional programética e da categoria econémica,;

i) a matriz de risco, quando for o caso;

j) o0 prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos, quando for o
caso;

k) o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando for o caso;

1) as garantias oferecidas para assegurar sua plena execucdo, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipacéo de valores a
titulo de pagamento;

m) o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos na Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de manutencéo
e assisténcia técnica, quando for o caso;

n) os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas e suas bases de célculo;

0) as condi¢Bes de importacdo e a data e a taxa de cambio para converséo,
quando for o caso;

p) a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucédo do contrato,
em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢cBes exigidas
para a habilitagéo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacdo direta;

q) a obrigacdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

r) o modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento;

s) 0s casos de extingao.
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5.3. De acordo com o artigo 94 da nova lei, a divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacgdes Publicas (PNCP) é condigéo indispensavel para a eficacia do contrato e
de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

a) 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagédo;

b) 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratagéo direta.

Observacdo: 1) No caso de contratacao de profissional do setor artistico
por inexigibilidade, a publicacdo devera identificar os custos do caché do artista, dos
musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

2) No caso de obras, a Administracdo divulgara em sitio eletrénico oficial, em
até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, os quantitativos e os
precos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apoés a

conclusdo do contrato, os quantitativos executados e 0s precos praticados.

5.4. De acordo com o artigo 95 da nova lei, o instrumento de contrato é
obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administracdo podera substitui-lo
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico:

a) dispensa de licitagdo em razéo de valor;

b) compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem  obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,

independentemente de seu valor.

6) ApGs a elaboracgéo do contrato, se for o caso, ou da ata de registro de precos,
o departamento de licitagcdo encaminhard uma coOpia para o setor requisitante que

devera fazer o acompanhamento da contratagéo com a gestéao e fiscalizacao.

7) Procedimento para elaboracao de Termo Aditivo ao Contrato

Quando um contrato sofrer qualquer alteracdo, obrigatoriamente essa devera
ser formalizada por um termo aditivo ou simples apostila. A apostila, conforme artigo

65, § 8° da Lei 8.666/93 e no artigo 65 da nova lei de licitagdo, podera ser feita nos 19

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO

Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Terca-feira, 14 de junho de 2022 Ano VI | Edicao n2 1225 Pagina 26 de 74

casos de registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato como nas seguintes
situagdes:

a) variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacéao de
precos previstos no proprio contrato;

b) atualizacbes, compensacgcdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condi¢cdes de pagamento previstas no contrato;

c) alteracdes na razdo ou na denominacao social do contratado;

d) empenho de dota¢gdes orcamentarias.

Observacao: 1) caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou
diminua os encargos do contratado, a Administragdo devera restabelecer, no mesmo
termo aditivo, o equilibrio econdmico-financeiro inicial, no caso de contrato com base
na nova lei de licitacao.

2) a formalizacao do termo aditivo € condicdo para a execucéo, pelo contratado,
das prestacdes determinadas pela Administracdo no curso da execuc¢ao do contrato,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese
em que a formalizagdo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més, no caso de

contrato com base na nova lei de licitagao.

7.1. Requisitos para a elaboracao do termo aditivo

a) O setor requisitante enviara a solicitagdo com justificativa;

b) Se for prorrogagéo de contrato de servico ou fornecimento continuo o setor
requisitante devera apresentar a vantajosidade (oficio indicando a boa prestacdo do
servico/fornecimento e a cotacdo de precos do mercado indicando que o preco
continua vantajoso, conforme modelo no Anexo V);

c) o setor responséavel pela elaboragdo do aditivo encaminhara a solicitacédo do
aditamento ao setor juridico para emissao de parecer;

d) Apds o parecer juridico, encaminhard o pedido de aditamento a autoridade
competente para manifestacao;

e) Na sequéncia serd elaborado o aditivo/apostila com a respectiva publicagéo.
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7.2. Procedimento para convocacao dos demais participantes da licitacao

no caso de rescisao do contrato

a) devera ser convocado os demais fornecedores, na ordem de classificacao;

b) pela lei 8.666/93, 0 segundo colocado devera aceitar manter o seu prego no
preco do primeiro, atualizado;

c) pela lei 14.133/2021, primeiro deve-se negociar com o segundo colocado
para que deixe o valor no pre¢co do primeiro, se ele ndo aceitar, negocia-se um novo
valor com base no preco do primeiro colocado, se ainda nao for possivel, negocia-se
com ele com base no preco dele, observando-se 0 preco maximo que a administracao
pode pagatr;

d) apds as negociagdes, elabora-se 0 novo contrato com a devida publicagéo;

e) toda documentagdo em relacdo a negociacdo com os demais fornecedores

devera ser arquivada no processo licitatorio.
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PARTE 03

SECRETARIA

DEPARTAMENTO

SOLICITANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
19
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1. INTRODUCAO

A Secretaria ou departamento solicitante da contratacdo devera realizar a parte
que |he cabe no procedimento, de forma zelosa e comprometida para que ocorra uma
eficiente compra.

Sua fungdo nasce com a necessidade do material, servico ou obra e, apos
efetuar os tramites da solicitagéo, aguardara a realizagdo do procedimento necessario
realizado pelo departamento de compras ou licitacdo, a depender do caso.

Ressalte-se que, apdés a efetivacdo da compra, a Secretaria/departamento
solicitante devera acompanhar o cumprimento da contratagcdo, verificando se o objeto
foi entregue ou o servigco/obra foi devidamente executado nos exatos termos
especificados na contratacdo direta ou no edital de licitacao.

Portanto, o setor solicitante exerce um importante papel antes e apds a
contratacdo, sendo, por isso, de extrema importancia que conheca as suas atribuicdes
e responsabilidades no contexto da contratacéo.

Veremos abaixo como deverda ser a atuacdo quando da necessidade da
contratacdo de um objeto.
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2. SOLICITAGAO DO OBJETO

A solicitagdo do objeto deve partir da secretaria/departamento mediante a

observacao dos seguintes requisitos:

a) Documento de formalizacdo da demanda (DFD) devidamente preenchido

conforme modelo no Anexo I;

b) Pesquisa de precos

De fundamental importancia no processo, a pesquisa de precos deve ser feita de
forma que, efetivamente, reflita que o preco que sera pago pelo bem/servico € o de
mercado. A nova lei de licitagdo menciona a pesquisa de precos no seu artigo 23, que
estabelece:

“O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os precos constantes de bancos de dados publicos
e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do
objeto”.

Regulamentando a nova lei de licitagdo foi publicada no dia 07/07/2021 a IN
65/2021 que trata da Pesquisa de Precos no ambito federal. Porém, quando utilizarem
recursos de transferéncia voluntaria da Unido, os demais entes da federacéo
(prefeitura, Estado e DF) devem efetuar a sua pesquisa de precos também de acordo
com a IN 65/2021.

Ressalte-se que ndo necessariamente a pesquisa de precos deve ser feita
apenas com 03 (trés) fornecedores do ramo. Quando cabivel, deve-se efetuar a
pesquisa em outros locais como Painel de Precos do governo federal, contratagcdes
similares feitas por outros 6rgaos publicos e sitios eletrénicos (internet).

ApdGs o levantamento dos precos de mercado deverd ser feita a média de pregos

e a insercao dessa média no Sistema.
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E importante que conste na pesquisa de precos o nome do responsavel pela
cotacdo, com indicacdo da data e, no caso de pesquisa em outros locais que ndo com

fornecedores, também o horario em que foi efetuada.

c) Elaboracdao do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB),

conforme o caso, de acordo com o modelo do Anexo lll e lll.1;

Observacao: 1) todos os campos do TR ou PJ devem ser devidamente
preenchidos, inclusive, com a especificacdo do objeto, que também €& uma
obrigatoriedade do departamento solicitante da contratacéo.

2) para auxilio na especificacdo de objetos o departamento pode se basear no
site do painel de precos do governo federal, Comprasnet, Bolsa Eletrbnica de Compras
(BEC) e em editais de outros érgaos (que podem ser obtidos em pesquisa nho Google),
por exemplo, digitando-se no Google, por exemplo, Pregdo de aquisicdo de notebook.
Quando achar o edital de interesse, observar a especificagdo no TR ou no PB, a

depender do objeto.

d) Envio da documentacdo para o Departamento de Licitacao.

3. ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO/CONTRATACAO

ApOs a contratacdo, o acompanhamento do contrato deve ser feito pela
Secretaria/Departamento solicitante, por intermédio do fiscal/gestor do contrato, com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados, e se for o caso, aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no
contrato, para efeito de pagamento conforme o resultado.

E o setor requisitante quem deve requisitar os quantitativos do contrato no caso
de materiais, seguindo as regras nele estabelecidas. No caso de Ata de Registro de

Precos (ARP), a solicitagdo deve ser feita pelo Sistema.

3.1. Gestao e Fiscalizagcao do Contrato
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A fiscalizacdo do contrato € um instrumento imprescindivel a Administracdo de
Contratos na defesa do interesse da Prefeitura e a preservagdo dos gastos com
dinheiro publico e deve pautar-se prioritariamente pelos principios de eficiéncia e da
eficacia.

O Fiscal do contrato tem o dever de fiscalizar e acompanhar a execucao
contratual, registrando todos os acontecimentos, falhas e ocorréncias que poderao
existir.

Ja o gestor, cuida da parte administrativa do contrato, conforme atribuicdes
abaixo relacionadas. No caso da impossibilidade de se nomear duas pessoas
diferentes para a gestéo e fiscalizacdo, as duas atribuicdes serdo executadas por uma

pessoa apenas.

3.2 - Atribuicdes do Fiscal do Contrato:

1) Assinar o Termo de Nomeacéao de Fiscal de Contratos;

2) Tomar pleno conhecimento do Termo de Referéncia do objeto contratual,
quando couber;

3) Tomar pleno conhecimento das clausulas do contrato a ser fiscalizado quanto
as obrigacdes e deveres da Prefeitura e da Contratada;

4) Analisar o Objeto do Contrato quando se tratar de Projeto de Obra,
verificando sua consisténcia e exequibilidade, eliminando possiveis falhas de projeto,
antes de sua execucao;

5) Tomar pleno conhecimento da Planilha de Servicos, para o caso de execucao
de obras, quanto ao detalhamento das quantidades de materiais, maquinas e méao de
obra, necessarias;

6) Ter pleno controle dos materiais consumidos na execucdo, controlando o
saldo de acordo com as quantidades especificadas na Planilha de Servicgos;

7) Justificar de forma circunstanciada a necessidade de materiais adicionais
para a conclusdo dos servigos contratados, sejam materiais novos, sejam materiais
sem saldo suficiente;

8) Sempre que possivel, e se o contrato assim o exigir estar presente no local da

execucao do contrato;
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9) Monitorar a Contratada, exigindo a indicacdo formal de um Preposto e
certificando-se de que o responsavel esteja sempre ciente das obrigagfes assumidas
na contratacao; quando se tratar de servicos de engenharia;

10) Estar disponivel para esclarecer as duvidas do Preposto que estiverem em
sua alcada, e quando lhe faltar capacitacdo técnica ou fugir de sua atribuicao legal,
encaminhar os problemas que surgirem para o gestor do contrato, a exemplo dos
casos de infracdo, suscetiveis de aplicacdo de pena pecuniaria ou de rescisdo
contratual;

11) Adotar o modo formal de comunicacdo ao se dirigir tanto a Contratada
quanto ao seu Preposto, para que quaisquer medidas e esforcos para resolver
irregularidades na execucdo do objeto, além de estarem registradas, facilitem a
comunicagao do gestor do contrato, que terd subsidio na hora de adotar as medidas
administrativas cabiveis ao caso;

12) Notificar formalmente o Preposto da Contratada, nos casos de ocorréncias
importantes que afetem a execucédo, dando-lhe prazo para resposta e acompanhando o
ocorrido até sua devida solucéo;

13) Determinar a reparagédo, corre¢cdo, remogao, reconstrugcdo ou substituicdo no
todo ou em parte, as expensas da Contratada, quando forem verificados vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo do contrato ou de materiais
empregados e ou fornecidos;

14) Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cOes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

15) Realizar a afericdo financeira, que devera confrontar os precos e as
quantidades constantes da Nota Fiscal de servicos e ou materiais, com aqueles fixados
no Pedido de Compras / Contrato, bem como as medi¢cdes dos servicos nas datas
estabelecidas, que devem ocorrer sempre antes de atestar a conformidade do
documento Fiscal;

16) Realizar a afericdo dos dados fiscais, que devera confrontar a razao social,
CNPJ e endereco constantes da Nota Fiscal de servigos e ou de materiais com aqueles
fixados no Pedido de Compras / Contrato, que devem ocorrer sempre antes de atestar

a conformidade do documento Fiscal;
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17) Devolver as Notas Fiscais que apresentarem ndo conformidades e registrar
em seu verso o motivo da recusa;

18) Comunicar formalmente (por escrito) ao gestor do contrato as ocorréncias de
falhas da Contratada para o devido diligenciamento das acdes previstas,
imediatamente a constatacdo do fato;

19) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor de Recebimento Fiscal em até 24hs,
apos a medicao, conferéncia e aprovacdo dos servicos e ou materiais, para que se
realize o procedimento de recebimento fiscal;

20) Solicitar a Contratada, quando necessario, a substituicdo de qualquer
utensilio, ferramenta, material ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a
boa conservacdo dos bens ou instalagbes, ou, ainda, que ndo atendam as
especificagbes do objeto de fornecimento contratado;

21) Determinar que a Contratada dé inicio a correcdo dos defeitos ou néo
conformidades constatadas durante a execucdo do objeto, ou apds o recebimento
provisoério, fixando prazo para o respectivo término, ficando a Contratada obrigada a
corresponder as exatas exigéncias do objeto contratado, sob pena de multa e outras
penalidades;

22) Comunicar formalmente seu superior imediato e o gestor do contrato, com
antecedéncia suficiente, quando estiver impedido de continuar com esta atribuicdo, a
fim de que o Fiscal substituto as assuma. Se o impedimento for permanente, devera
ser justificado.

23) Registrar todas as fiscalizagfes efetuadas;

24) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

25) Emitir Termo de Recebimento Provisério, quando for o caso, de acordo com
0 especificado no contrato ou em regulamento da Prefeitura;

26) Executar outras atividades de acordo com as solicitagdes do seu superior
imediato.

3.3. Atribuicdes do Gestor do Contrato:
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1) emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do
requerimento;

2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

3) acompanhar a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo comunicar eventuais problemas
que obstarem o fluxo normal da liquidacédo e pagamento da despesa;

4) manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagéo do contrato
contendo todos os registros formais da execucédo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Administracao;

5) comunicar, por escrito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, ao
setor de licitagdo, o término da vigéncia de um contrato e, quando for servico ou
fornecimento continuo, solicitar do contratado se tem interesse na prorrogacao;

6) se o contratado tiver interessa na prorrogagdo, encaminhar ao setor de
licitacdo oficio informando se o contrato estd sendo bem cumprido e a vantagem da
prorrogacdo ou nao, conforme modelo no Anexo V;

7) No caso de opinar pela prorrogacdo do contrato, efetuar nova pesquisa de
mercado para auferir a vantajosidade em relacéo ao preco do contratado, bem como se

ha recursos para o novo periodo.

Observacao: os procedimentos dos itens 6 e 7 também deverdo ser seguidos
no caso de contrato com vigéncia para mais de um exercicio de forma a verificar a
possibilidade de novo periodo, conforme especificado no artigo 107 da nova lei de
licitacdo (ateste que as condicdes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracéo, permitida a negociagcdo com o contratado ou a extin¢gdo contratual sem

6nus para qualquer das partes).

8) Emitir Termo de Recebimento Definitivo, quando for o caso, de acordo com o

especificado no contrato ou em regulamento da Prefeitura, conforme modelo Anexo Il. .
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3.4. Procedimento para analise do pedido de reequilibrio do contrato

O gestor do contrato é o responsavel pela andlise do pedido de reequilibrio do
contrato quando se tratar da reviséo (que independe do prazo de duracédo do contrato).

Para tanto, podera solicitar auxilio do departamento juridico, se necessario.

Para analise do pedido devera observar o seguinte:

1) No caso de contrato com base na Lei 8.666/93 a previsdo da revisdo esta no
artigo 65, Il, na alinea “d” e podera ser requerido quando sobrevierem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucgéo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito
ou fato do principe.

2) No caso de contrato com base na nova lei de licitagcdo (Lei 14.133/2021) a
previsdo estd no artigo 124, inciso Il, alinea “d”, cuja previsdo estabelece a
possibilidade de se requerer a revisdo em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢ao do contrato tal como pactuado.

Observa-se que nas duas legislacbes as previsdbes para a revisdo sao
semelhantes.

E importante ressaltar que néo basta a simples apresentacdo da nota fiscal com
o valor dos insumos da época da apresentacao da proposta e da nota fiscal da época
do pedido do reequilibrio. E preciso que o solicitante demonstre pelo menos uma das
seguintes ocorréncias: fato do principe ou fato da Administracdo, que sdo alteracfes
de mercado provocadas por atos ou decisdes do Poder Publico, sendo o prdprio
contratante ou ndo, como exemplos o aumento de um imposto, proibicdo de
comercializacdo de algum insumo; fato superveniente imprevisivel, como uma crise
econbmica e a variagdo atipica no cambio; ou, um fato previsivel, mas de
consequéncias incalculaveis.

Entdo, ndo é suficiente a apresentacdo das notas fiscais, € preciso demonstrar
uma das causas acima, por exemplo, no caso do aumento de um determinado
imposto, uma noticia de jornal retratando tal fato. As notas fiscais demonstram a

consequéncia, mas é preciso demonstrar a causa também. 19
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Demonstradas a causa e a consequéncia, bem como a planilha detalhada dos
custos com a ocorréncia mencionada pelo contratado, o gestor do contrato devera
analisar o pedido e emitir resposta deferindo ou indeferindo o pedido.

Na hipétese de deferir o pedido, o gestor do contrato devera encaminhar a
solicitagcdo ao departamento de licitagdo que tomara as providéncias necessarias

para a elaboracado do termo aditivo.

3.5. Procedimento para Notificacdo da empresa contratada no caso de

descumprimento do contrato

3.5.1 - Contratacdo com base na Lei 8.666/93

1) A empresa devera ser notificada pelo Gestor do contrato (pelo Correio com
AR ou em maos) para entregar a mercadoria ou justificar a ndo entrega no prazo de até

05 (cinco) dias uteis, conforme Modelo no Anexo VI.

2) Caso nao haja a entrega, apds o recebimento da resposta/justificativa, se
essa nao for aceita devera ser feito um relatério pelo Gestor do contrato contendo todo
o0 ocorrido em relacdo ao descumprimento do contratado, com a sugestdo da

penalidade a ser aplicada e encaminhado ao Departamento Juridico.

3) O Departamento Juridico analisara o relatério e se manifestara a respeito. Em

seguida, encaminhard para manifestacao do ordenador da despesa

4) O ordenador da despesa se posicionara em relacdo ao relatério do Gestor do

contrato e da manifestacdo do Departamento Juridico ratificando ou retificando

5) Caso haja aplicacdo de penalidade, o contratado sera notificado (pelo Correio
com AR ou em maos) para apresentar recurso no prazo de até 05 (cinco) dias lteis. Se
a penalidade aplicada foi a Declaracé&o de Inidoneidade, o prazo para o recurso (pedido
de reconsideracdo) € de 10 (dez) dias Uteis e a competéncia para aplicagcdo € do

Secretario da pasta responsavel pela contratacao.

19
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Observacao: 1. Conforme o § 4° do artigo 109 da Lei 8.666/93, o recurso sera
dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser
proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso,
sob pena de responsabilidade.

2. Quando a contratacdo advier da Lei 14.133/2021 (nova lei de licitacdo), o
prazo a ser observado € o nela estabelecido (Item 3.5.2).

6) Com a apresentacéo do recurso ou sem ela, o gestor do contrato e depois o
Departamento juridico se manifestardo a respeito e, depois, serd encaminhado o

processo para manifestacdo do ordenador da despesa para decisdo.

7) A decisao final serd publicada no Diario Oficial do Municipio.

8) Para a notificacdo a empresa, deverao ser seguidos os modelos do Anexo VI.

3.5.2. Contratacdo com base na Lei 14.133/2021

1) A empresa devera ser notificada pelo Gestor do contrato (pelo Correio com
AR ou em méaos) para entregar a mercadoria ou justificar a ndo entrega no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, conforme Modelo no Anexo VI.

2) Caso nao haja a entrega, ap6s o recebimento da resposta/justificativa, se
essa nao for aceita devera ser feito um relatério pelo Gestor do contrato contendo todo
0 ocorrido em relacdo ao descumprimento do contratado, com a sugestdo da

penalidade a ser aplicada e encaminhado ao Departamento Juridico

3) O Departamento Juridico analisara o relatdrio e se manifestara a respeito. Em

seguida, encaminhara para manifestacao do ordenador da despesa

4) O ordenador da despesa se posicionara em relacdo ao relatorio do Gestor do

contrato e da manifestacdo do Departamento Juridico ratificando ou retificando
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5) Caso haja aplicacéo de penalidades de adverténcia, multa ou impedimento de
licitar, o contratado ser& notificado (pelo Correio com AR ou em maos) para apresentar
recurso no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis. Se a autoridade que aplicou a
penalidade mantiver a sua decisdo, 0 processo sera encaminhado a autoridade
superior que decidira em até 20 (vinte) dias Uteis.

6) Se a penalidade aplicada foi a Declaracdo de Inidoneidade, o prazo para o
recurso (pedido de reconsideragéo) € de 15 (quinze) dias Uteis, com a decisdo em até

20 (vinte) dias Uteis e a competéncia para aplicacdo é do Secretario da pasta

responsavel pela contratacado.

7) Com a apresentac¢do do recurso ou sem ela, o gestor do contrato e depois o
Departamento juridico se manifestardo a respeito e, depois, sera encaminhado o

processo para manifestacdo do ordenador da despesa para decisédo.

8) A deciséo final sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

3.5.3. Aceitacao de marca diferente da ofertada na proposta da empresa

Como regra, a marca oferecida pelo licitante em sua proposta € a que devera
ser entregue, quando da requisicdo pela Administracdo, pois o contrato administrativo
deve ser cumprido conforme o estabelecido entre as partes. Nesse caso especifico ndo
ha um regramento que estabeleca os procedimentos a serem tomados, tudo depende
de a administracdo verificar, no caso concreto, o atendimento ao interesse publico,
visto ser essa sempre a finalidade de qualquer ato praticado, seja de quem ele advier.

No caso de ndo ser possivel o cumprimento do quanto estabelecido em relacao
a marca adjudicada, como por exemplo quando um produto deixa de ser fabricado, o
contratado pode solicitar a sua substituicdo por outro, em um pedido formal e
devidamente fundamentado, juntando-se a ele toda documentacdo de que dispde
para comprovacéo do quanto alegado.

Nesse caso, se ho mercado existir 0 mesmo objeto de outra marca, mas que
seja equivalente, atendendo a todas as caracteristicas fixadas no edital, de mesma
qualidade ou superior e o contratado nao tenha concorrido com o evento, é

possivel a aceitagéo. 19
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Entdo, devem-se verificar os seguintes requisitos:

1) Analise do pedido da empresa, devidamente fundamentado;

2) Aceito o pedido, verificar a compatibilidade da nova marca ofertada com as

especificagdes do edital;

3) Verificar a equivaléncia de precos da nova marca com o preco de mercado.

Observacdo: Ndo é suficiente que o produto seja de mesma qualidade ou
qualidade superior, € necessario que haja comprovacao de que a marca em exame
ndo é mais barata no mercado, porque se for, a Administracdo ndo pode pagar um

valor maior.

3.5.4. Cuidados a serem observados quando da solicitacdo de uma compra

Conforme se verificou nos tépicos acima, a secretaria/departamento solicitante
possui uma grande responsabilidade no procedimento da contratagcdo iniciando-se na
fase interna (com o envio do DFD devidamente preenchido, o TR ou PB e os
orcamentos) e depois da contratagdo com o acompanhamento do contrato (gestdo e
fiscalizacao e andlise do pedido de reequilibrio).

Por isso, deve ser observado estritamente o disposto neste manual de
procedimentos a fim de que a licitacdo ocorra da forma correta, evitando-se, assim,
prejuizos a Prefeitura de Morro Agudo.

Caso uma licitagho ndo possa ocorrer na data avencada ou tenha o
procedimento atrasado por causa de erros ocorridos no setor solicitante, abrir-se-a
processo administrativo para que se verifigue de quem foi a responsabilidade, ou seja,
gquem deu causa a revogacgao/atraso da licitacdo e, se for o caso, aplicar-se-ao as
penalidades estabelecidas no Estatuto da Prefeitura.

E importante ressaltar que o dinheiro que se utiliza nas contratagdes € dinheiro
publico e qualquer desperdicio desse recurso deve haver a responsabilizagdo de quem
deu causa.

Portanto, deve-se observar o procedimento que cabe a cada um no contexto das

contratagdes realizadas pela Prefeitura a fim de se evitar responsabilizagdes futuras.

19
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PARTE 04

SISTEMA
AUDESP IV
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

De acordo com o Manual do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, os
modulos que devem ser preenchidos no Sistema Audesp IV sdo: Licitagdo, Ajuste,
Termo Aditivo, Sub-Médulo Empenho, Exigéncia de Obras, Execucdo do Ajuste,
Documentos Fiscais e Pagamento, conforme figura abaixo retirada do Manual do
TCESP.

Modulos Fase IV

m)p Exigénciade
Obras

Licitacao Ajuste

‘ =) Execucbesdo

= 1 P
‘ Documento

Termo Aditivo »
‘ Fiscal

A

Sub-Modulo Empenho Pagamento
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Todas as contratagdes, sejam dispensas, inexigibilidades ou licitagdes, cujos
valores sejam a partir de 250 UFESPs deveréo ser inseridas no Sistema.

O Departamento de Compras devera inserir as informacdes relacionadas as
contratacOes diretas (0 processo e o ajuste). O departamento de Licitacdo devera
inserir 0s processos licitatérios e as inexigibilidades (o processo, o ajuste, o aditivo (se
houver) e o submédulo empenho (se houver).

As demais informacdes (exigéncia de obras, execuc¢des do ajuste, documento
fiscal e pagamento) devem ser inseridas pelas pessoas que possuem essas
informacdes (Secretarias, Contabilidade, Financeiro), ou seja, ndo é funcao do setor de
compras ou licitagcdo o envio das informacfes dessas partes.

Quando forem feitas as medi¢cdes ou conferéncias nos servigcos, obras ou
materiais o responsavel devera indicar qual o nimero da medicdo/conferéncia (se 01,

02, 03...) pois essa informacé&o é necesséria para inser¢do no Sistema.

PARTE 05

SETOR DE
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ALMOXARIFADO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

O setor do almoxarifado efetua a solicitacdo do material e depois faz todo o
acompanhamento.

ApOs a contratacdo deve ser enviado ao setor do almoxarifado todas as
informacgdes necessarias para o recebimento do material.

Toda nota fiscal, obrigatoriamente, deve passar pelo almoxarifado, mesmo
quando for estocado em local diferente (na prépria Secretaria, por exemplo) para que o
responsavel dé a entrada e saida da nota.

Todo material que possa ser estocado no almoxarifado, obrigatoriamente, deve
ficar nele para controle de saida.

Quando néo for possivel, o responsavel pela contratacdo devera justificar, por
escrito, o motivo da estocagem em outro local, conforme modelo no Anexo VII.

A ordem de servico ou a autorizacdo para fornecimento de um determinado

servico ou material somente podera ser emitida apés a emissao da Nota de Empenho.
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PARTE 06

ANEXOS
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MODELOS DE
DOCUMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

ANEXO |

Modelo do Documento de Formalizacao da Demanda (DFD)
1. SOLICITACAO
*** Informar qual € o objeto solicitado (o material, o servico ou a obra)
2. JUSTIFICATIVA
*** Neste topico, a Secretaria/Departamento requisitante deve justificar os motivos
pelos quais os bens ou servicos requisitados sao indispensaveis para o setor ou

mesmo para todo 6rgéo ou entidade. O interesse publico deve estar demonstrado.

3. QUANTITATIVO
19
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*** |nformar a quantidade e mencionar em que se baseou para a indicacdo da
quantidade (por exemplo, aquisicdo anterior ou aquisi¢cao anterior acrescida de 10% e
justificar)

4. ESPECIFICAGAO

*** Especificar o objeto de forma clara, sem direcionar a uma determinada marca. Pode

ser usada marca de referéncia. Por exemplo: tipo Bic, tipo Faber Castel

5. DOTAGAO ORCAMENTARIA

*** Informar a origem do recurso para o pagamento da futura despesa

6. FORMA DE CONTRATAGAO

*** Informar se a contratacdo € compra direta, licitagdo tradicional ou se ¢ licitagcdo para

registro de precos

7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAGAO

*** Informar o nome completo e o CPF

8. AUTORIZACAO

Assinatura do responsavel pela autorizacao da contratacao.

Morro Agudo, de de
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Assinatura do responsavel pela Formalizacdo da Demanda

ANEXO Il

Modelo Termo de recebimento Provisoério e Definitivo

Recebimento Provisoério

Eu, , Responsavel pelo Contrato n° ou Documento
substitutivo do Contrato atesto o recebimento provisério do objeto a
que se refere o empenho de n® ___ , emitdoem __ /| _, e Nota Fiscal n®
___,daempresa , nos termos indicados abaixo:

CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

1 - a obrigacao foi cumprida:

() no prazo 19
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() forado prazo (Data acertada:____ /| )

() integralmente

() parcialmente, tendo em vista o seguinte:

2 - o objeto foi entregue:
() na quantidade exigida
() em quantidade irregular

() outras observacoes:

O objeto ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigacao,
ficando sujeito a posterior verificagcdo da qualidade, que ocorrera conforme prazo
estabelecido no edital.

Morro Agudo, de de

(Servidor Responsavel pelo Recebimento)

Recebimento Definitivo

Objeto:
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Contratada:
Data do recebimento: [/
Eu, , responsavel pelo Contrato n° ou Documento
substitutivo do Contrato , por este instrumento, em carater definitivo,

atesto que os servicos e/ou bens acima identificados foram devidamente
executados/entregues e atendem as exigéncias especificadas no [Termo de Referéncia
/ Projeto Basico], com eficacia liberatéria de todas as obrigacBes estabelecidas em

contratado referentes ao objeto acima mencionado.

O presente documento segue assinado pelo Agente Fiscalizador e pelo Gestor do

Contrato.

Fiscal

Gestor

ANEXO llI

Modelo de Termo de Referéncia/Projeto Basico

TERMO DE REFERENCIA - PREGAO/COMPRA DIRETA

UNIDADE SOLICITANTE:

1. OBJETO
** descrever o objeto de interesse de forma precisa e clara, evitando especificacbes

excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competicao.
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***  Especificacdo detalhada do objeto contendo a definicho das unidades e
quantidades

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

** Descrever detalhadamente a razdo da aquisi¢cdo. E importante apontar o resultado
esperado com a contratagdo. A justificativa deve envolver todos os itens que compdem
0 objeto de interesse, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar

de forma cabal a necessidade da Administracédo.

4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

** O custo estimado da contratacdo é de R$... ou

** O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds
0 encerramento do envio de lances (usar essa parte quando o edital estabelecer que o

preco sera sigiloso)

5. SELECAO DE AMOSTRA
** Definir se sera solicitada amostra, de quais itens e quais serdo os critérios de
avaliacdo e julgamento. No caso de ndo ser exigida amostra, retirar esse item e

renumerar o termo de referéncia.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
** Informar as obrigacdes da Prefeitura. Verificar se os itens abaixo se aplicam a
solicitacdo em questdo. Se néo, retirar e renumerar. Podem ser excluidos ou incluidos

novos itens conforme a necessidade.

6.1. Sao obrigacdes da contratante:

6.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

corrigido;
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6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

** Informar as obrigagdes da empresa contratada. Verificar se os itens abaixo

se aplicam a solicitagdo em questdo. Podem ser excluidos ou incluidos novos itens
conforme a necessidade.

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0sS riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constaréo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués e da relagcdo da rede de assisténcia autorizada (retirar esse item se nao
couber, a depender do objeto);

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na

licitacao;
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7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

7.2. Responsabilizar-se pelo recolhimento e descarte de bens adquiridos cujos
componentes necessitem de destinacdo especial devido a sua natureza, nos termos da
Lei n® 12.305/2010, regulamentada pelo Decreto n° 7.404/2010.

8. SUBCONTRATAGCAO
8.1. Ndo seréa admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

*** caso seja admitida, especificar as condi¢des.

9. FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

*** Definir como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento. Aqui, deve-se indicar, no caso de bem, local e prazo de
entrega, requisitos para a aceitabilidade (como data de validade, acondicionamento e

outras exigéncias)

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

*** Descrever como a execucgdo do objeto ser4d acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo.
Podem ser acrescentados novos itens, conforme a necessidade.

10.1. Ser& designado representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas

com a execucdo e determinando o que for necesséario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicSes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

10.3.0 representante da Administracdo anotarA em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.

10.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega do objeto em questéo ficardo sob
a responsabilidade do fiscal e gestor do contrato.
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11. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de at¢ __ (____ ) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, devera, obrigatoriamente, conter o mesmo
CNPJ/MF do vencedor da licitagédo e atestada pelo fiscal do contrato.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 6rgédo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, exceto quanto a parte incontroversa, que sera devidamente
adimplida.

11.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.6. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necesséarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

11.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situagao.

19

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO

Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Terca-feira, 14 de junho de 2022 Ano VI | Edicao n2 1225 Pagina 55 de 74

11.9.1. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo
por

motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

11.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

11.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

12.1.3. Fraudar na execugédo do contrato;

12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar &8 CONTRATADA as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante.

12.2.2. Multa moratéria de ___ % por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. Multa compensatéria de __ % sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

12.2.4. Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

12.2.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo ou entidade

Contratante, pelo prazo de até dois anos; .
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12.2.6. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até cinco
anos;

12.2.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

12.3. As sanc¢des previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA

juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

12.4.1. Tenha sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

12.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n © 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

12.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

12.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de _ (__ ) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

12.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

12.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragcédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.
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13. RECURSOS OR(;AMENTARIOS
*** 13.1. Indicar o recurso.

Observacao: No caso de Registro de precos, excluir este item

14. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
*** Os requisitos de habilitacdo para a selecdo do fornecedor sdo os constantes da

Clausula do Edital.

15. DISPOSICOES FINAIS
*** InformacBes complementares para a aquisi¢cao e/ou execucdo do servico.

Observacao: No caso de Compra Direta, excluir, se for o caso, os seguintes tdpicos e
renumerar: 4, 5, 8, 12 e 14. Nos demais tépicos, retirar a parte que entender nao se

referir & contratacédo direta.

Morro Agudo, de de

Assinatura do técnico responsavel pela elaboracao
ANEXO Ill. 1 - Modelo de Projeto Basico

Observacdo: no caso de obra ou servico de engenharia, adequar esse modelo de
termo de referéncia com alteragcdes no texto (se necessario), renumeracgéo dos topicos

e acréscimo dos seguintes topicos:

1. VISTORIA

1.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagdes do local de execucéo dos servicos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ......
horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (....) ..........

1.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,

estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
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1.3. Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

1.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalacfes, dudvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos, devendo a licitante vencedora
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

1.5. Allicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo quando optar

por néo fazer a vistoria.

2. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGCAO

*** Especificar como seré feita a medicao e a gestdo do contrato.

3. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

3.2. *** Se for o caso, especificar os materiais.

4. REAJUSTE

*** Recomenda-se, conforme entendimento do TCU, a previsao de critério de reajuste
de precos inclusive em contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses,
como forma de contingéncia para o caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da
vigéncia do instrumento, o interregno de um ano contado a partir da data limite para a

apresentacao da proposta na respectiva licitacao.

4.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagcado das propostas.

4.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os
precos contratados poderéo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o indice exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a

ocorréncia da anualidade. .
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4.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma n&o possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

4.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

4.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

5. GARANTIA DA EXECUCAO

5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

ou

5.1. O adjudicatario prestard garantia de execuc¢ao do contrato, nos moldes do art. 56
da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90
(noventa) dias apés o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

5.2. No prazo maximo de ____ (__ ) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

5.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual.

5.4; A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

5.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigaces nele previstas;

5.4.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;

5.4.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

5.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

5.4.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os

eventos indicados no item anterior, observada a legislagéo que rege a matéria.
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5.4.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacéo.

5.4.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagcdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo
maximo de (__ ) dias uteis, contados da data em que for notificada.

5.4.8. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

5.4.9. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na

forma prevista no neste Edital e no Contrato.

ANEXO IV

Modelo de Declaracédo de Responsabilidade pela Pesquisa de Precos

Eu, NOME COMPLETO, NACIONALIDADE, servidor(a) publico(a), lotado(a) na
SECRETARIA, na funcdo de NOME DO CARGO, residente e domiciliado(a) nesta
cidade, declaro que os precos previstos no Processo n°® XXXXXX/XXXX-XX foram
cotados entre 0s dias XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, com empresas do ramo atinente

ao objeto a ser contratado e (indicar as outras fontes, se for o caso).
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Morro Agudo, de de

(assinatura do Servidor)

ANEXO V

Modelo de Oficio comunicando vencimento do contrato e solicitacdo de sua

prorrogacao
Eu, (nome), CPF , setor/Secretaria , fiscal do Contrato n° ,
referente a (especificar o objeto do contrato), informo que o prazo do
contrato vencera em de de . Informo, também, que o servico

esta sendo bem prestado, conforme os registros efetuados por mim durante a
execucao dos ultimos 12 (doze) meses. Tendo em vista ser um servigo/fornecimento

continuo e a boa prestacao apresentada pelo contratado, bem como a nova pesquisa 19

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO

Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016
Terca-feira, 14 de junho de 2022 Ano VI | Edicao n2 1225 Pagina 62 de 74

de mercado e o oficio de aceitacdo do contratado anexos, efetuados pelo Gestor do
contrato, sou favoravel a sua renovacgao por mais 12 (doze) meses.

Morro Agudo, de de

Fiscal do Contrato

ANEXO VI

Modelo de Notificacdo/Processo de penalizacdo da empresa

6.1 - Modelo de Notificacao Preliminar

OFiCIO Ne

Morro Agudo, de de

Ao Senhor
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Representante Legal Empresa

Endereco Completo

Assunto: Solicita justificativas/esclarecimentos/providéncias.

Senhor Representante,

1. Solicito justificativas ou esclarecimentos, bem como adocdo de eventuais

providéncias, sobre os fatos abaixo relacionados:

Resumo dos fatos

*** Especificar o ocorrido de forma detalhada para que a empresa possa se justificar

Referéncia Legal/Edital/Contrato

*** Egpecificar o artigo da lei eventualmente infringida e as clausulas do edital e do

contrato que foram desobedecidas.

Sancodes Correlatas

*** |ndicar qual ou quais sanc¢des previstas para o fato em que a empresa podera ser
sancionada, tendo em vista a violacdo ao Edital ou Contrato (ex: atraso na entrega,

atraso de salérios, etc)

2. Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata regularizagcdo da
situacdo (descrever o que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigacdo), a
qual ja enseja o atraso de (....) dias em relacdo a obrigacdo prevista na clausula (...... )

do Contrato Administrativo (n° do contrato).
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3. Alerto sobre o que dispdem as clausulas XXX do Contrato n°® XXX que se referem as

sancgdes previstas para o descumprimento de obrigacdes pela Contratada.

4. Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o seu atendimento
fora das condi¢cBes contratuais ensejara instauracdo de procedimento administrativo
especifico para o exame dos fatos e eventual aplicagdo das sangdes previstas no
Contrato n® (XXX), que tera por base a Lei n® 8.666, de 1993 ou a Lei 14.133, de 2021,

bem como a legislacdo correlata, e sera processado de acordo com as seguintes fases:

a) fase preliminar: possibilitar a empresa apresentar justificativas quanto a conduta que
ensejou a abertura do procedimento;

b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os argumentos da justificativa sera aberto

prazo para apresentacdo de defesa prévia e alegac¢des finais;

c) fase de aplicacdo da sancéo: se os argumentos presentes na defesa nao forem
suficientes para afastar a sancao prevista e/ou ndo forem apresentadas as provas do
alegado, a sancao sera aplicada pela autoridade competente com abertura de prazo

para recurso administrativo;

d) fase recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisao, a autoridade

que aplicou a sancédo remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para
andlise e decisao sobre o recurso.

5. Solicito que a resposta seja realizada por escrito, instruida com documentos que
julgar pertinentes e assinada pelo representante legal da empresa.

Atenciosamente,

(autoridade competente)
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6.2. Modelo de Defesa Prévia

OFICIO Ne

Morro Agudo, de de

Ao Senhor

Representante Legal Empresa

Endereco Completo

Assunto: Notificagdo para apresentacédo de Defesa Prévia.
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Senhor Representante,

1. A Prefeitura, por intermédio da/do , heste ato representada por

(nome), (cargo/setor), vem NOTIFICAR (nome

da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n°® (nimero e ano do contrato),
sobre a instauracdo do Procedimento Administrativo de Apuragcdo de Irregularidade,

Processo n° , acerca dos seguintes fatos:

Resumo dos fatos
*** Descricdo dos fatos com um nivel de detalhamento que propicie a empresa

apresentar sua Defesa de forma ampla

Referéncia Legall/ Edital/Contrato

*** |ndicar as clausulas do Edital ou do Contrato, bem como da legislacdo correlata

eventualmente infringidas.

Sanc¢odes Correlatas

*** |ndicar qual ou quais sanc¢des previstas para o fato em que a empresa podera ser

sancionada, tendo em vista a violagéo ao Edital ou Contrato.

2. Em resposta ao Oficio n° ...... de ...... [...... /....., encaminhado pelo (nome do 6rgéo
ou entidade contratante), por meio do qual foram relacionados os fatos acima
elencados, essa empresa (nome da empresa contratada) apresentou justificativas em

...... /......]....., bem como anexou as provas documentais que julgou pertinentes.

3. As justificativas apresentadas foram examinadas pelo setor competente, juntamente
com os documentos que a instruiram, com o fim de amparar os argumentos da defesa.
(EX: Ocorre que ficou constatado o atraso de XX dias no pagamento do salario dos

empregados que prestam servicos neste 6rgdo, ndo sendo possivel aceitar como
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justificativa o pagamento parcial dos valores, conforme a andlise feita pelo setor
competente constante do relatério/nota técnica, juntada em anexo).

4. Assim, fica essa empresa notificada para, querendo, apresentar Defesa Prévia, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uuteis, a contar da data do recebimento desta
notificacdo, relativa aos fatos acima descritos, a ser dirigida a autoridade abaixo
assinada, tendo em vista a possivel aplicacdo de san¢cdes administrativas previstas no

Contrato Administrativo n°® , Sem prejuizo da rescisao do contrato.

5. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo n° ,
encontram-se em anexo ao presente expediente e que a qualquer tempo pode ser

solicitada vista integral aos processos, por meio do/da

(indicar o departamento/responsavel), telefones de contato: (__ ) , sendo

possivel ainda solicitar o acesso pelo e-mail:

Atenciosamente,

Nome da autoridade

Cargo:

6.3. Modelo de Notificacao de Imposicao de Penalidade

OFICIO Ne

Morro Agudo, de de

Ao Senhor

Representante Legal Empresa

Endereco Completo
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ASSUNTO: Notificagdo de Imposicdo de Penalidade /RESCISAO CONTRATUAL
(somente incluir a rescisdo contratual na hipétese de ser adotada juntamente com a
imposicao da penalidade).

Senhor Representante,

1. A Prefeitura, por intermédio da/do , heste ato representada por

(nome), (cargo/setor), vem NOTIFICAR (nome

da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n°® (nimero e ano do contrato),
da aplicacdo da penalidade (descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia, multa,

etc.) e da rescisdo do Contrato n® (manter o trecho sublinhado somente se for

notificar conjuntamente acerca da rescisao contratual e da aplicacdo de penalidade),

conforme decisdo fundamentada da autoridade, juntada em anexo.

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO, no prazo

maximo de ___ (___ ) dias uteis, conforme previsto no art. __ da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 ou art. da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, a contar da
data do recebimento desta notificacdo, dirigido a

(indicar o setor responséavel), localizada no , CEP ,
Morro Agudo/SP.

3. Caso nédo seja apresentado recurso no prazo estipulado, sera emitida a Guia de
Recolhimento da multa, no valor especificado acima, que segue em anexo a este oficio

(retirar essa parte se nao foi aplicada pena de multa).

4. Caso nao seja efetuado o pagamento voluntario da multa, seu valor sera descontado
de eventuais pagamentos a que a empresa fizer jus e, se inexistentes, sera dado inicio

a cobranca por via judicial, através da inscricao do débito em Divida Ativa da Prefeitura.

5. Por oportuno, informo que a deciséo proferida se encontra em anexo ao presente
expediente e que a qualquer tempo pode ser solicitada vista integral aos processos,
por meio da/do (especificar o setor responsavel), telefones de contato:

) , sendo possivel ainda solicitar o acesso pelo e-mail:
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Atenciosamente,

Nome da autoridade:

Cargo:

(assinatura autoridade competente)

Observacdo: devera ser obrigatoriamente enviada cépia do processo juntamente com

a notificagdo para que possam ser realizadas as contagens do prazo para 0 recurso.

6.4. Modelo de Notificacdo de Imposicao de Penalidade apds analise de recurso

OFICIO Ne

Morro Agudo, de de

Ao Senhor

Representante Legal Empresa

Endereco Completo

Assunto: Notificacdo de Imposicdo de Penalidade, apds analise de recurso, quanto ao

descumprimento do Contrato Administrativo n.° 19
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Senhor Representante,

1. A Prefeitura, por intermédio da/do , heste ato representada por

(nome), (cargo/setor), em face dos elementos
constantes do processo administrativo n°® , vem informar a (nome da empresa),
jA qualificada no Contrato n° , que. conforme decisdo fundamentada da

autoridade, juntada em anexo, foi decidido pela aplicacdo da seguinte penalidade:

| — ADVERTENCIA;

Il — MULTA, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato; conforme

decisdo fundamentada da autoridade juntada em anexo;

Il — SUSPENSAO temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de (descrever o prazo) anos em conformidade com o
que dispde o contrato e a Lei 8.666/1993;

IV — IMPEDIMENTO DE LICITAR e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de (descrever
0 prazo), sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais

cominacdes legais.

OU (se contrato com base na Lei 14.133/2021)
| - ADVERTENCIA;

Il - MULTA;

Il - IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR,;

IV - DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR.

19

Municipio de Morro Agudo - Estado de Sdo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MORRO AGUDO

Conforme Lei Municipal n? 3.020, de 2016

Terca-feira, 14 de junho de 2022 Ano VI | Edicao n2 1225 Pagina 71 de 74

2. A multa devera ser recolhida por meio de pagamento da Guia de Recolhimento da
Prefeitura, no valor de R$ (descrever o valor) com vencimento em __ /[
conforme documento anexo. Cépia do comprovante de recolhimento do valor da multa
devera ser enviada para o endereco da Contratante, por via postal ou eletrbnica, dentro

do prazo estipulado.

3. Caso néao seja efetuado o pagamento voluntario da multa, seu valor sera descontado
de eventuais pagamentos a que a empresa fizer jus e, se inexistentes, sera dado inicio
a cobranca por via judicial, por meio da inscricdo do débito em divida ativa da

Prefeitura.

4. Por oportuno, informo que a deciséo proferida se encontra em anexo ao presente
expediente e que a qualquer tempo pode ser solicitada vista integral aos processos,
por meio da/do (especificar o setor responsavel), telefones de contato:

) , sendo possivel ainda solicitar o acesso pelo e-mail:

Nome da autoridade:

Cargo:

(assinatura autoridade competente)
ANEXO VII

Modelo de Justificativa por nao estocar o material no Almoxarifado

Eu, (nome), CPF , setor/Secretaria ____, em relagdo a contratagcdo do
Contrato n°__ ou Nota de empenho n° _ (quando nao houver contrato),
referente a (especificar o objeto do contrato), informo que o produto
devera ser entregue em/no/na (especificar o local),
tendo em vista

(justificar o motivo) e ndo no

Almoxarifado. Informo, também, que me responsabilizarei pela guarda e .
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armazenamento do objeto do contrato de forma que ndo haja deterioracdo ou qualquer
outra forma de prejuizo.

Morro Agudo, de de

Nome:

Cargo:

(assinatura do responsavel)

ANEXO VI

Documentos gerais necessarios a instrucao de processos administrativos de

obras e servicos de engenharia

1. Estudo Técnico Preliminar

2. Projeto Bésico

3. Projetos Plotados (Desenhos Graficos)

4. Levantamento do Quantitativo
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5. Levantamento Fotografico

6. Memorial Descritivo

7. Memoria de Calculo

8. Planilha Orcamentaria

9. Composig¢des Unitarias

10. Planilha de Cotacao de Mercado

11. Planilha de Composi¢éo de BDI

12. Cronograma Fisico Financeiro

13. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica)

14. Estudos Ambientais Integrantes dos Requerimentos das Licencas Ambientais
Licencas Ambientais
15. CD (midia digital atualizada)

16. Reserva Orgcamentéria

17. Demais Documentos (Convénios, TAC - Termo de Ajustamento de Conduta, etc.)
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| Licitagoes e Contratos |

| Atas de Sessoes |

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO

Praga Martinico Prado, 1626 — Centro
16 3851 - 1400

ATA DA SESSAO — CONC()BRENCIA PUBLICA .
CONCORRENCIA n® 001/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 008/2022

Objeto — Contratagao de empresa especializada, em regime de empreitada global, com fornecimento de material e mao de obra para construgio de uma escola, uma
quadra ¢ uma casa de caseiro, na Rua Neusa dos Santos

Aos 14 (quatorze) dias do més de junho do ano de 2022, as 09:10 hs, na PRACA MARTINICO PRADO 1626, reuniu-se a Comissdo de Licitagdo designada pela
Portaria n® 9.571. de 21 de margo de 2022, composta pelos servidores: Paulo Vitor Urbano dos Santos, Presidente, Mauricio Ricardo Bonjovani Filho, Secretario e M
Leandro dos Reis Bertoldo, Membro, para abertura dos envelopes de proposta e garantia de proposta do certame licitatorio na modalidade Concorréncia Publica n°
001/2022, tipo menor prego global, cujo objeto ¢ a contratagdo de empresa especializada, em regime de empreitada global, com fornecimento de material e mio de
obra para construgao de uma escola, uma quadra e uma casa de caseiro, na Rua Neusa dos Santos.

Informou que sera concedido espago para o licitante constar em ata informagdes que julgarem necessarias

Estiveram presentes e protocolaram os envelopes de proposta de prego, habilitagdo e seguro da proposta as seguintes empresas

EMPRESA & REPRESENTANTE

Foram credenciados os representantes presentes. Conferido o credenciamento, foi consultado a relagdo de apenados de todos os licitantes no sitio do TCE/SP.

Foram abertos os envelopes contendo as propostas de pregos e garantia de proposta, que foram rubricadas e analisadas, constando os seguintes valores

- ENGEBASE CONSTRUCAO E GERENCIAMENTO LTDA, pelo valor global de RS 5.513.284,43 (cinco milhdes e quinhentos e treze mil duzentos e oitenta e
quatro reais e quarenta e trés centavos);

- G G RIBEIRAO CONSTRUCOES LTDA, pelo valor global de RS 6.164.579,81 (seis milhdes e cento e sessenta e quatro mil quinhentos e setenta e nove reais e
oitenta e um centavos);

-STOCCO ENGENHARIA LTDA - EPP, pelo valor global de RS 6.376.608,93 (seis milhdes e trezentos e setenta e seis mil seiscentos e oito reais e noventa e trés
centavos);

- CONSTRATOM CONTRUCOES LTDA, pelo valor global de RS 6.496.850,91 (seis milhdes e quatr e e seis mil oi eci ta reais e
noventa centavos);

Desta forma a classificagao ficou determinada da seguinte forma;
1° lugar: ENGEBASE CONSTRUCAO E GERENCIAMENTO LTDA, pelo valor global de RS 5.513.284,43 (cinco milhdes e quinhentos e treze mil d e
oitenta e quatro reais e quarenta e trés centavos);

2° lugar: G G RIBEIRAO CONSTRUCOES LTDA, pelo valor global de RS 6.164.579,81 (seis milhes e cento e sessenta e quatro mil quinhentos e setenta e nove
reais e oitenta ¢ um centavos);

3° lugar: STOCCO ENGENHARIA LTDA - EPP, pelo valor global de RS 6.376.608,93 (seis milhdes e trezentos e setenta e seis mil seiscentos e oito reais e noventa
e trés centavos);

4 lugar: CONSTRATOM CONTRUCOES LTDA, pelo valor global de RS 6.496.850,91 (seis milhdes e quatrocentos e noventa e seis mil oitocentos e cinquenta
reais e noventa centavos);

Por ndo estarem presentes os representantes de todas as empresas licitantes na sessdo, abre-se o prazo de 05 (cinco) dias uteis para recursos, contados da publicagdo da ata.

Decidiu a Comissdao Permanente de Licitagdo, portanto que serdo conservados intactos e sob a guarda da Prefeitura Municipal de Morro Agudo os envelopes referentes a
documentagao de habilitagdo, tendo sido devidamente rubricados por todos os presentes.

Nada mais digno de registro, segue a presente ata assinada por todos. A ata sera publicada em Diario Oficial do Municipio.

Encerrados os trabalhos, as 09:50 hs. Esta ata vai lida e assinada por todos os presentes.

\CfY?SAO PERMANENTE DE LICITACAO:
')_,\A.( =) u‘{L‘«. g PRV =1 oD

PAUTO VI'I'OT(;URBANO DOS SANTOS
Presidente da Comissao de Licitagdo

~ - = '//'
MAURICIO RICARDO BONJOVANI FILHO

Secretdrio

e 7 > 2
A ,é w/-/ » g, L2
LEANDRO DOS REIS BERTOLDO

Membro
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