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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Cardoso, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagao
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteddo aqui publicado.

ACERVO

As edicoes do Diario Oficial Eletrénico de Cardoso poderao
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Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
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As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N¢ 3.834, DE 31 DE MARCO DE 2023.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito do Municipio de
Cardoso, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais, e,

CONSIDERANDO, que no dia 07 de abril do corrente
ano é feriado nacional face a SEXTA-FEIRA DA PAIXAO;

CONSIDERANDO, que no dia 06 de abril do corrente
ano é a quinta-feira que antecede a celebracdo da morte e
ressurreicao de Jesus, sendo esta Quinta-feira Santa onde
solenidades religiosas sao realizadas,

DECRETA:

Artigo 12 - Fica decretado ponto facultativo nas
reparticdes publicas municipais no dia 06 de abril de 2023.

Pardgrafo Primeiro - Excetuam-se do disposto nesse
artigo, as reparticbes em que por sua natureza, houver
necessidade de funcionamento ininterrupto.

Artigo 22 - Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrdrio.

Publique-se, registre-se.
Paco Municipal “Vereador Antonio Gongalves Gouvea Filho”,
31 de marco de 2023.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado na Secretaria de Administracdo

e Financas desta Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracao e Financas

Portarias

PORTARIA N2 8.528, DE 31 DE MARCO DE 2023.

DESIGNA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES
PARA ATUAR EM PROCESSOS
LICITATORIOS NAS MODALIDADES
CONCORRENCIA, TOMADA DE
PRECOS, CONVITE, CONCURSO E
LEILAO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JAIR CESAR NATTES,
Prefeito do Municipio de
Cardoso, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas

atribuigoes legais,

RESOLVE:

Artigo 19 - Designar os servidores FABRICIO CLEMENTE,
portador do RG n2 40.307.289-X SSP/SP, lotado no cargo de
provimento efetivo de “Assistente de Administracao”,
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KAIRA CRISTINA MACEDO LAURINDO GOUVEA, portadora do
RG n? 40.975.275-7 SSP/SP, lotada no cargo de provimento
efetivo de “Assistente de Administracao”, e, LUCAS
TEODORO, portador do RG n® 44.507.648-3 SSP/SP, lotado
no cargo de provimento efetivo de “Escriturario”, para, sob
a_presidéncia do primeiro, integrarem a Comissao
Permanente de Licitacfes para atuar em processos
licitatérios nas modalidades de Concorréncia, Tomada de
Precos, Convite, Concurso e Leildo, até 31/12/2023.

Artigo 29 - Na auséncia do Presidente desta Comissdo
fica designado como Presidente Substituto um dos
membros titulares integrantes desta.

Artigo 32 - Compete a esta Comissao Permanente de
Licitacao:

| - receber, apreciar e dar suas decis0es sobre os
pedidos de inscricao em registro cadastral ou sua alteracao
ou cancelamento;

Il - receber, apreciar e julgar a habilitacdo preliminar e
as propostas dos licitantes.

Paragrafo Unico - No caso de obras, servicos de
engenharia e aquisicao de equipamentos de maior
tecnologia, a Comissdo, caso seja necessario, devera contar
com a participacao de profissionais legalmente habilitados
para a apreciacao de documentos, pedidos de inscricao e
demais outros atos.

Artigo 42 - A Comissdo Permanente de LicitacOes
desempenhard suas atribuicdes na forma da Lei n2 8.666,
de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores.

Artigo 52 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria de Administracao e Financas
desta Prefeitura, na data supra.

Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracdo e Financas

PORTARIA N¢ 8.529, DE 31 DE MARCO DE 2023.

DESIGNA PREGOEIROS E
EQUIPE DE APOIO, PARA
COMPOR A COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO,
NA MODALIDADE PREGAO NA
FORMA PRESENCIAL E
ELETRONICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito do Municipio de
Cardoso, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - DESIGNAR, os funciondrios/servidores
abaixo relacionados, sem prejuizo de suas atividades,
cargos ou fungdes, como PREGOEIROS E EQUIPE DE
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APOIO, para compor a Comissdao Permanente de Licitacao,
na modalidade Pregao na forma Presencial e Eletronica, até
31/12/2023, como segue:

I - Servidores que podem atuar como Pregoeiros:

- ADRIANA DANTAS BARBOSA, portadora do RG n?
22.349.630 SSP/SP, lotada no cargo de provimento efetivo
de Assistente de Administragao.

- ADRIANO JOSE FERNANDES DA SILVA, portador do
RG n? 35.197.014-9 SSP/SP, lotado no cargo de provimento
efetivo de Assistente de Administragao.

- RAPHAEL ANTONIO FRANCA SILVA, portador do
RG n? 52.678.262-6 SSP/SP, lotado no cargo de provimento
efetivo de Digitador.

Il - Servidores que farao parte da Equipe de
Apoio:

- FABRICIO CLEMENTE, portador do RG n?®
40.307.289-X SSP/SP, lotado no cargo de provimento
efetivo de “Assistente de Administracdo”;

- KAIRA CRISTINA MACEDO LAURINDO GOUVEA,
portadora do RG n? 40.975.275-7 SSP/SP, lotada no cargo
de provimento efetivo de “Assistente de Administracao”; e,

- LUCAS TEODORO, portador do RG n? 44.507.648-3
SSP/SP, lotado no cargo de provimento efetivo de
“Escriturdrio”.

Artigo 22 - Na impossibilidade de formagao da equipe
de apoio nos termos do art. 1, inciso Il podera os membros
designados no inciso I, 0s quais nao estiverem atuando na
funcao de Pregoeiro, fazerem parte da equipe de apoio.

Artigo 32 - Esta Portaria entrard em vigor na data de
sua publicacdo, tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023,
revogados as disposicdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria de Administracao e Financas
desta Prefeitura, na data supra.

Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracao e Financas

PORTARIA N¢ 8.530, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI AO SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL, PELA
PARTICIPACAO coMoO
MEMBRO DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR ao servidor FABRICIO
CLEMENTE, portador do RG n? 40.307.289-X SSP/SP,
lotado no cargo de provimento efetivo de “Assistente de
Administracdo”, uma Gratificacdo Mensal correspondente
a 50% (cinquenta por cento) do valor constante na
Referéncia 07 - Padrao | da Escala de Vencimentos Anexo
XIl da Lei Complementar n? 17 de suas altera¢les, pela
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participacao como membro da Comissdao Permanente
de Licitagcdes, conforme disposto na Lei Complementar n°
222, de 26 de janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administragdo e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracdo e Financas

PORTARIA N¢ 8.531, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI AO SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL, PELA
PARTICIPACAO coMo
MEMBRO DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR a servidora KAIRA CRISTINA
MACEDO LAURINDO GOUVEA, portadora do RG n?
40.975.275-7 SSP/SP, lotada no cargo de provimento
efetivo de “Assistente de Administracao”, uma
Gratificacao Mensal correspondente a 50% (cinqlenta
por cento) do valor constante na Referéncia 07 - Padrdo |
da Escala de Vencimentos Anexo XlI da Lei Complementar
n? 17 de suas alteracOes, pela participacao como
membro da Comissdao Permanente de Licitacoes,
conforme disposto na Lei Complementar n° 222, de 26 de
janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicdes em contrdrio.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administracdo e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretério de Administracdo e Financas

PORTARIA N2 8.532, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI AO SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL, PELA
PARTICIPACAO cCoMO
MEMBRO DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACOES.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
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RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR ao servidor LUCAS TEODORO,
portador do RG n2 44.507.648-3 SSP/SP, lotado no cargo de
provimento efetivo de “ESCRITURARIO, uma
Gratificacao Mensal correspondente a 50% (cinqienta
por cento) do valor constante na Referéncia 07 - Padrao |
da Escala de Vencimentos Anexo XII da Lei Complementar
n? 17 de suas alteragdes, pela participacao como
membro da Comissdao Permanente de Licitacodes,
conforme disposto na Lei Complementar n°® 222, de 26 de
janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicoes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administra¢do e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracao e Financas

PORTARIA N¢ 8.533, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI A SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL PELA
PARTICIPACAO NA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO,
NA MODALIDADE PREGAO NA
FORMA PRESENCIAL E
ELETRONICA.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR a servidora Sra. ADRIANA
DANTAS BARBOSA, portadora do RG n? 22.349.630
SSP/SP, lotada no cargo de provimento efetivo de
Assistente de Administracao, uma Gratificacdao Mensal
correspondente a 50% (cinqlenta por cento) do valor
constante na Referéncia 07 - Padrao | da Escala de
Vencimentos Anexo Xll da Lei Complementar n® 17 de suas
alteracdes, pela participacao junto a Comissao
Permanente de Licitacdo, na modalidade PREGAO na
forma presencial e eletrdonica, conforme disposto na Lei
Complementar n° 222, de 26 de janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicbes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administracao e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracao e Financas

PORTARIA N¢ 8.534, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI AO SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL PELA
PARTICIPACAO NA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO,
NA MODALIDADE PREGAO NA
FORMA PRESENCIAL E
ELETRONICA.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR ao servidor Sr. ADRIANO JOSE
FERNANDES DA SILVA, portador do RG n2 35.197.014-9
SSP/SP, lotado no cargo de provimento efetivo de
“Assistente de Administracao”, uma Gratificacao Mensal
correspondente a 50% (cinqlienta por cento) do valor
constante na Referéncia 07 - Padrao | da Escala de
Vencimentos Anexo XIl da Lei Complementar n? 17 de suas
alteracdes, pela participacao junto a Comissao
Permanente de Licitacdo, na modalidade PREGAO na
forma presencial e eletronica, conforme disposto na Lei
Complementar n° 222, de 26 de janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicoes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administracao e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracado e Financas

PORTARIA N¢ 8.535, DE 31 DE MARCO DE 2023

ATRIBUI AO SERVIDOR UMA
GRATIFICACAO MENSAL PELA
PARTICIPACAO NA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO,
NA MODALIDADE PREGAO NA
FORMA PRESENCIAL E
ELETRONICA.

JAIR CESAR NATTES, Prefeito Municipal de Cardoso,

Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Artigo 12 - ATRIBUIR ao servidor Sr. RAPHAEL
ANTONIO FRANCA SILVA, portador do RG n®?
52.678.262-6 SSP/SP, lotado no cargo de provimento
efetivo de “Digitador”, uma Gratificacdao Mensal
correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor
constante na Referéncia 07 - Padrao | da Escala de
Vencimentos Anexo XIl da Lei Complementar n? 17 de suas
alteracdes, pela participacao junto a Comissao
Permanente de Licitacdo, na modalidade PREGAO na

Municipio de Cardoso - SP
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forma presencial e eletronica, conforme disposto na Lei
Complementar n° 222, de 26 de janeiro de 2021.

Artigo 22 - Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
tendo seus efeitos a partir de 01/04/2023, revogados as
disposicoes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Dé-se ciéncia.
Jair César Nattes
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Administracdo e Financas desta
Prefeitura, na data supra.
Luiz Gustavo Canteras S. F. Correa
Secretario de Administracao e Financas

Licitacoes e Contratos

Extrato

EXTRATO DE TERMO ADITIVO
T.A 001 - CONTRATO N¢ 013/2022 - DISPENSA DE
LICITACAO N2 009/2022 - PROCESSO N2 024/2022
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CARDOSO
CONTRATADO: VALDECI CORREA DA CUNHA
OBJETO: PRORROGA VIGENCIA CONTRATUAL PARA
MAIS 12 MESES.
VALOR: R$ 36.600,00 (trinta e seis mil e seiscentos
reais)
DOTACAO ORCAMENTARIA: 010201 041220012 2016
339036 01
DATA DE ASSINATURA: 31/03/2023. Vigéncia: 12
meses. Prefeito Municipal - Jair César Nattes
Cardoso, 31 de marco de 2023.
Fabricio Clemente
Assistente de Administracao

Municipio de Cardoso - SP
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Outros Atos

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

TERMO DE CONVENIO N. 01/2023

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A UNIAO, POR INTERMEDIO DO JUIZO
DA 224° ZONA ELEITORAL, E O
MUNICIPIO DE CARDOSO/SP.

A UNIAO, por intermédio do Juizo da 224® Zona Eleitoral - Cardoso/SP,
com enderec¢o na Rua Sao Paulo, S/N, Jardim Gouvea - CEP: 15570-000, neste ato re-
presentado pelo(a) Excelentissima Senhora Helen Komatsu, Juiza Eleitoral, ora deno-
minada CONVENENTE, e o MUNICIPIO DE CARDOSO/SP, com endereco na Rua
Dr. Cenobelino Barros Serra, 870 - CEP: 15.570-000, neste ato representado pelo Exce-
lentissimo Senhor Jair César Nattes, Prefeito, doravante denominado CONVENIA-
DO, firmam o presente Convénio, observadas as disposi¢oes da Lei n. 11.788, de 25 de
setembro de 2008, visando & disponibilizacdo de estagiarios para desenvolverem ati-

vidades no CONVENENTE, o que fazem sob as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Convénio a disponibilizacéo de estudantes
de instituicdes de ensino superior, pelo CONVENIADO ao CONVENENTE, sem 6nus
para a Justica Eleitoral, para a realizacfio de estagio, visando propiciar aos estudantes
complementacé@o de ensino, aprendizagem profissional e sociocultural, bem como de-

senvolvimento para a vida como cidadéo.

1.2. O estagio desenvolYid¢ no CONVENENTE néo gerara vinculo emprega-
ticio de qualquer natureka, observad® o disposto no artigo 3° da Lei 11.788/2008.

Municipio de Cardoso - SP
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONVENIADO

2.1. Disponibilizar, sem 6nus para o CONVENENTE, estudantes, com idade

minima de 16 anos, para realizacido de estdgio na Zona Eleitoral, no seguinte quantita-

tivo:

2.1.1. Um estudante de instituicio de ensino superior.
2.2. O CONVENIADO devera observar as seguintes condicées:

2.2.1. A contratacédo dos estagiarios devera ser realizada mediante se-
lecéo aberta ao publico, para estudantes de instituicées de ensino su-
perior, regularmente matriculados e com frequéncia efetiva nos cursos

de Direito e/ou de Administracéo legalmente reconhecidos.

2.2.2. Encaminhar ao CONVENENTE documento comprobatério da

realizacéo da selecéo publica.

2.2.3. Celebracéo de termo de compromisso de estagio entre o estu-
dante, o CONVENIADO e a institui¢do de ensino, nos termos do arti-
go 3° inciso II, da Lei n. 11.788/2008.

2.2.4. O estagiario néo pode estar filiado a partidos politicos nem
exercer atividade politico-partidaria em periodo concomitante com a
realizacéo do estagio na Justica Eleitoral, em cumprimento ao artigo

366 da Lei n. 4.737/1965 (Cédigo Eleitoral).

2.2.5. O estagiario néo pode ser cénjuge, companheiro, ou parente em

candidato que esteja concorrendo as eleicdes.

Municipio de Cardoso - SP
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

2.3. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas com os estagia-

rios, tais como, se for o caso, bolsa-auxilio, auxilio-transporte e recesso remunerado.

2.4. Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja

ap6lice seja compativel com valores de mereado.

2.5. Substituir o estagiario ou solicitar o seu retorno, mediante prévia comu-

nicag¢do ao CONVENENTE.

2.6. Disponibilizar sistema/folha de frequéncia e formulario de avaliacéo de
desempenho, de relatério de atividades e de termo de realizagéo do estagio a ser utili-

zada pelo CONVENENTE para posterior envio ao CONVENIADO.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONVENENTE

3.1. Informar ao CONVENIADO, mediante prévia consulta a Secretaria de

Gestéo de Pessoas do Tribunal Regional de Séo Paulo:

3.1.1. O ntimero méaximo de estagiarios que podem ser recepcionados
pela Zona Eleitoral, tendo em vista o disposto no artigo 9° inciso IIT,

da Lei n. 11.788/2008.

3.1.2. As atividades a serem desenvolvidas pelos estagidrios, constan-

tes do Anexo deste Termo de Convénio.
3.2. Controlar o nimero méaximo de estagiarios para a Zona Eleitoral.

3.3. Receber, instrumentalizar, preparar e dar todas as condi¢bes de apren-

os a sua disposicéo pelo CONVENIADO.
Municipio de Cardoso - SP
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3.4. Certificar-se de que os estagiarios disponibilizados estéo cientes de que
deverdo cumprir todos os regulamentos internos, sem excecdio, sujeitando-se, ainda,
aos deveres e proibicdes impostos ao servidor publico civil federal, dispostos nos arti-

gos 116 e 117 da Lei n. 8112/90.

3.5. Supervisionar e orientar os estagidrios, com foco no aprendizado préatico
e nos objetivos do estagio, e fiscalizar para que os servigos desenvolvidos por eles este-

jam em conformidade com o disposto neste Convénio.

3.6. Zelar pela observancia da jornada de atividade dos estagiarios prevista
no Anexo deste Termo de Convénio, de acordo com o artigo 10 da Lei n. 11.788/2008, e

observar o quanto segue:

3.6.1. liberar a frequéncia do estégio quando néo houver expediente
na Zona Eleitoral, vedado o servigo extraordinario em dias uteis, sa-

bados, domingos e feriados, por parte do estagidrio;

3.6.2. reduzir pela metade a carga horaria do estagio definida no Ane-
%o deste Convénio, nos periodos em que a instituigéo de ensino reali-
zar avaliagdes periédicas ou finais, mediante prévia apresentagio do

calendario académico;

3.6.3. acordar com o estagidrio o periodo de frui¢éo de férias, preferen-

cialmente no mesmo periodo das férias escolares.

3.7. O horéario da atividade desenvolvida pelos estagiarios sera definido de
comum acordo entre o CONVENENTE e o estagiario, respeitado o horario de funciona-

mento da Zona Eleitoral.

3.8. Controlar e informar ao CONVENIADO a frequéncia do estagiario, rela-
tando faltas ao servico, algéncias, licenca-satde ou qualquer outra ocorréncia dessa

natureza.

Diéris Ofici . N Municipio de Cardoso - SP
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3.9. Realizar a avaliacdo de desempenho do estagiario e informé-la ao CON-
VENIADO.

3.10. Estar ciente de que o estagiario néo poderd executar servigos ou prati-

car atos que demandem fé publica.

3.11. Solicitar a substituicéio ou o retorno do estagiario, mediante prévia co-
municacio ao CONVENIADO e a Secretaria de Gestéo de Pessoas do Tribunal Regio-

nal Eleitoral de Sao Paulo.

3.12. Manter a disposicéo da fiscalizacdo documentos que comprovem a rea-

lizacéo do estagio.

3.13. Enviar a instituicdo de ensino, por meio do CONVENIADO, relatério
de atividades, com periodicidade minima de 6 meses, com vista obrigatéria ao estagia-

rio.

3.14. Entregar ao estagiario, por ocasiéo do desligamento, termo de realiza-
cao do estagio, com indicagéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da

avaliacéo de desempenho, para ele encaminhar & instituicéio de ensino.

3.15. Prestar os esclarecimentos que porventura vierem a ser solicitados

pelo CONVENIADO.

CLAUSULA QUARTA - DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

4.1. A superviséio e orientacio do estagiario ficara sob responsabilidade do

Chefe do Cartério da Zona Ele{toraj na qual o estudante estiver exercendo sua ativida-
de.

o . N Municipio de Cardoso - SP
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4.9. O chefe de cartério da zona eleitoral que receber o estagidrio de Direito
devera possuir a mesma formacéo juridica, ficando o Juiz Eleitoral designado como su-

pervisor do estégio, caso aquele néo seja Bacharel em Direito.

CLAUSULA QUINTA - DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E SI-
GILO

5.1. O estagidrio disponibilizado devera, obrigatoriamente, assinar os se-
guintes Termos fornecidos pelo CONVENENTE: Termo de Ciéncia da Politica de Segu-
ranca da Informacdo, Termo de Ciéncia de Dados Sigilosos e Termo de Ciéncia do

Cédigo de Etica.

5.1.1. A néo concordancia com os Termos mencionados no item 5.1. e
sua ndo assinatura constituem motivos que impedem que o estagiario

preste servicos na Zona Eleitoral.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1 O presente Convénio néo envolve transferéncia de recursos financeiros

entre as partes.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. Este Termo de Convénio tera vigéncia de dois anos, contados a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, devendo ser publicado no
Diario de Justica Eletronico pela Zona Eleitoral e também pela Prefeitura em seu vei-

culo de comunicagéo oficial.

CLAUSULA &u)-&msmsfm CONTRATUAL

o . N Municipio de Cardoso - SP
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8.1. Este Termo de Convénio podera ser rescindido a qualquer tempo por
qualquer das partes nele envolvidas, mediante comunicagéo escrita do interessado,

com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

8.2. Considerar-se-a antecipadamente rescindido este termo no caso de des-
cumprimento injustificado de quaisquer de suas clausulas, por qualquer das partes,

oportunidade na qual os estagiarios deveréo ser devolvidos ao CONVENIADO.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO

9.1 Este Termo de Convénio sera publicado pelo CONVENENTE no Diario
da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral de Séo Paulo e pelo CONVENIA-
DO no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cardoso/SP.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. As questdes oriundas deste Convénio deveréo ser resolvidas, prelimi-
narmente, de comum acordo pelas partes. Em néo sendo possivel, fica eleito para diri-
mir tais questdes o foro da Justica Federal, da Secéo Judicidria da cidade de Sao Pau-
lo, neste Estado, com rentncia expressa de qualquer outro Juizo, por mais privilegiado

que seja.

Nada mais. Lido e achado conforme pelas partes, perante as testemunhas,
lavrou-se este instrumento de Convénio para a disponibilizacéo de estagidrios, em 3
vias, por todos assinado, visto que foram atendidas as formalidades legais, sendo 1 via
para cada uma das partes e 1 via encaminhada a Secretaria de Gestédo de Pessoas do

Tribunal Regional Eleitoral de Séao Paulo.

» A . Municipio de Cardoso - SP
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Cardoso/SP, 24 de marco de 2023.

Jair César Nattes
Prefeito Municipal
RG.. 15.627.239-8

CPF- 070.811.738-45

Préfeito Muricipal
Municipiq de Cgrdoso/SP

Testemunhas:

Nome: Luicia Helena Laurindo Candido dos Santos

R.G.: 24.352.396-8

Assinatura: :&j)\rn%

Nome: Wilber Henrique Sakakura
R.G.: 33.702.116-8
Assinatura: VWl Jebedbwra

ANEXO AO TERMO DE CONVENIO N. 01/2023

A) PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO DE ENSINO SUPERIOR:

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO DO CURSO DE DIREITO

1. Participar de atividades internas e externas relacionadas ao processo
eleitoral, previsto na legislagéo pertinente e atender ao publico nos limites
da orientacfo repassac;%(pelo supervisor.

N
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2. Auxiliar na elaboracfio, recebimento, protocolizagio e tramitacéo de
documentos e pecas processuais, bem como no recebimento de processos ou
cargas com advogados, juiz e promotor.

3. Auxiliar na triagem de processos e documentos recebidos, bem como na
abertura e baixa de registros processuais.

4. Conferir pecas, publicacdes e prazos processuais, auxiliando na triagem e
analise de tempestividade das peti¢des protocolizadas

5. Cadastrar processos e preparar autos para processamento e despachos em
geral e auxiliar na classificacéo de assuntos processuais.

6. Acompanhar e elaborar autuagéo, juntada, restauragéo, recebimento,
andamento e expedicdo de processos e documentos, bem como analisar
procuracdes e substabelecimentos a eles relativas.

7. Auxiliar na elaboracdo de minutas de despachos, sob a orientag¢éo do
supervisor e fornecer as partes, advogados e interessados, sob orientagéo
do supervisor, informacéo sobre andamento processual, além de auxiliar no
atendimento ao Juiz e Promotor Eleitoral.

8. Auxiliar na analise de processos judiciais e administrativos e realizar
acompanhamento do cumprimento de mandados, fazer carga e dar baixa
nos respectivos livros.

9. Arquivar e organizar processos e documentos diversos, em locais
previamente autorizados e definidos, operarando os equipamentos
disponiveis e os sistemas e recursos informatizados permitidos, na
execucédo de suas atividades.

10. Auxiliar nas atividades administrativas e processuais do cartério,
realizando pesquisa jurisprudencial, doutrindria, de noticias e 16
legislacdes relaci%ladas f& processo eleitoral.

.

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO DO CURSO DE ADMINISTRACAO

1. Participar de atividades internas e externas relacionadas ao processo
eleitoral, no que for pertinente a seu planejamento, organizagéo, logistica,
acompanhamento e execucéio, além de atender ao piiblico nos limites da
orientacéo repassada pelo supervisor.
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2. Orientar e auxiliar clientes externos no preenchimento de formularios e
requerimentos administrativos, bem como auxiliar e realizar o recebimento
e protocolizacéo de documentos.

3. Auxiliar e realizar a triagem e encaminhamento de documentos recebidos,
além de realizar atividades de registro, catalogacdo e controle de
expedientes administrativos.

4. Auxiliar e elaborar certiddes, relatérios e planilhas, bem como na digitacéo
de documentos diversos.

5. Arquivar processos e documentos diversos, em locais previamente
autorizados e definidos.

6. Elaborar informacées referentes a consultas, atos e documentos.

7. Realizar conferéncia de documentos relatérios e planilhas.

8. Auxiliar na organizacido e controle de bens e participar da elaboracéo e

organizacéo de materiais de apoio ao processo eleitoral.

9. Consultar normas de procedimentos legais, consultar arquivos diversos;
verificar e acompanhar publicagbes de interesse da Administragéo,
participando e auxiliando em treinamentos voltados ao processo eleitoral.

10. Operar os equipamentos disponiveis e os sistemas e recursos
informatizados permitidos, na execucéo de suas atividades.

B) JORNADA DE ATIVIDADE EM ESTAGIO:

B.1) A jornada de atividade em estagio dos estudantes de institui¢des de ensino supe-
rior sera de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, conforme previsto no

artigo 10 da Lei n. 11.788/2008.

N
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*‘r PREFEITURA MUNICIPAL DE CARDOSO

Rua Dr. Cenobelino Barros Serra, 870 - CEP. 15.570-000 - Fone/Fax (017) 3466-3900
Ramal 205 CNPJ 46 599 825/0001-75
E-mail: rh@cardoso.gov.br
CARDOSO — ESTADO DE SAO PAULO

*****************************************’k’k*******4‘******************#lk*****************’k*******************

EDITAL PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIO PARA 224° ZONA ELEITORAL DE
CARDOSO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CARDOSO, Estado de S&o Paulo, no uso das atribui¢des que
lhe sdo conferidas pela legislagdo vigente, através do presente Edital, torna publico o processo
seletivo para realizagéio de estigio remunerado, visando & disponibilizagio de estagidrios da
Municipalidade para o desenvolvimento de atividades junto ao Juizo da 224® Zona Eleitoral -

Cardoso/SP, conforme Termo de Convénio n° 01/2023 e observadas as disposi¢des da Lei n°
11.788/2008.

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O processo seletivo serd realizado sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de
Cardoso/SP, obedecidas as normas deste Edital.

2. O presente processo seletivo destina-se ao preenchimento de 1 (uma) vaga e¢ de cadastro
reserva para a realizagdo de estidgio de estudantes de ensino superior em Direito ou
Administragdo  junto ao Juizo da 2242 Zona  Eleitoral - Cardoso/SP.
3. A duragdo do estagio n#o podera exceder 2 (dois) anos.
4. O estagiario deve cumprir carga horaria de 6 (seis) horas didrias e serd promovida a
compatibilizagio entre a carga horéria do estagio, o expediente do cartério eleitoral e o horario
letivo fixado na instituigdo de ensino, podendo o horario inicial do estagio variar entre 10h00 e
12h00.

5. O estagiario receberd, cumprida a jornada maxima indicada no item 4 deste capitulo, a titulo de
bolsa-auxilio, a importéncia mensal de R$ 700,00 (setecentos reais) e auxilio-transporte no valor
de R$ 100,00 (cem reais) mensais.

6. O estagiério estara assegurado, mediante apolice de seguros, contra acidentes pessoais.

II. DOS REQUISITOS PARA A SELECAO

1. Sdo requisitos para efetivagéo da inscrigéio do candidato:
a) estar matriculado e ter frequéncia efetiva em curso de nivel superior em Direito ou em
Administrag#o, oferecido por institui¢fo publica ou privada.

2. O estudante interessado em realizar o estdgio nfio pode estar filiado a partido politico, nem
exercer atividade politico-partidaria, em periodo concomitante com a realizagdo do estigio na
Justiga Eleitoral, em cumprimento ao artigo 366 da Lei n. 4.737, de 15 de julho de 1965 (Codigo
Eleitoral).

3. O estudante néo poderd, no momento da contratagfio, ser cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, do Juiz Eleitoral ou Chefe de
Cartorio.

4. Fica terminantemente proibida a concomitincia, total ou parcial, deste estdgio com outro
similar, em relagfio ao mesmo candidat

III. DA SELECAO

1. O processo seletivo constara apenas/de wpalise curricular e entrevista, que devera ser entregue,
durante o prazo de vigéncia do processoNsgletivo, no Departamento de Gestfio e Recursos

Municipio de Cardoso - SP .
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Humanos da Prefeitura de Cardoso, localizado na Rua Dr. Cenobelino de Barro Serra, 870,
Cardoso/SP, CEP 15.570-000.

Iv. DO PRAZO DE VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por 1gual periodo, a
critério da Prefeitura de Cardoso.

E, para que ninguém possa alegar desconhecimento é expedido o presente Edital.

doso, 30fde marco de 2023.

JAT CES R NATES
" Prefeito i
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