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LEI COMPLEMENTAR N°. 00001/2023.

INSTITUI NORMAS QUE REGULAM AS RELACOES DE TRABALHO DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, REORGANIZA O QUADRO DE SERVIDORES
MUNICIPAIS DA ADMINISTRACAO PUBLICA, REENQUADRANDO-OS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 00001/2023
AUTORIA DO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR: PREFEITO MUNICIPAL

PROF. DILMO RESENDE DE CARVALHO, Prefeito Municipal de José
Bonifacio, Estado de Sao Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona
e promulga a seguinte lei:

CAF:ITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei reestrutura o Quadro de Servidores regidos pela Consolidagao
das Leis do Trabalho — C.L.T.

Art. 2°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I- Cargo publico - conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na
estrutura organizacional cometidas a um servidor;

II- Emprego publico - conjunto de atribui¢cdes e responsabilidades cometidas
a empregado publico;

I1l- Servidor Publico - a pessoa legalmente investida e ocupante de emprego
ou cargo publico, independente da natureza do seu vinculo com a administragdo municipal,
seja no regime estatutario, seja no da Consolidacao das Leis do Trabalho — C.L.T.;

IV- Funcionario Publico - a pessoa legalmente investida em cargo publico, de
provimento efetivo ou em comissao sob o regime juridico estatutario;

V- Empregado Publico ou Servidor Publico Celetista - a pessoa admitida para
ocupar emprego publico, de natureza permanente, sob o regime juridico da Consolidagao
das Leis do Trabalho — C.L.T;

VI- Quadro Geral de Pessoal - o conjunto de empregos e cargos que integram
a estrutura administrativa funcional da Administracdo Publica Municipal;

VIl- Referéncia - o numero indicativo da posicdo do emprego ou cargo na
escala basica de vencimentos;

VIlI- Grau - é a letra indicativa do valor progressivo da referéncia;

IX- Padrdo - é o conjunto da referéncia e grau indicativo do vencimento do

servidor;
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X- Vencimento - a retribuicdo pecuniaria basica fixada em Lei, paga
mensalmente ao servidor publico pelo exercicio do emprego ou cargo correspondente ao
padrao; e

Xl- Remuneracao - o valor do vencimento acrescido das vantagens funcionais
e pessoais, incorporadas ou néo, percebidas pelo servidor.

CAPITULO II
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 3°. O Quadro de Pessoal é constituido na conformidade dos seguintes
anexos que integram esta lei:

I- Anexo 1 — Empregos Publicos de natureza permanente, preenchidos
mediante concurso publico de provas ou provas e titulos;

II- Anexo 2 — Cargos Publicos em Comisséo, preenchidos por livre escolha do
Prefeito Municipal, respeitados os requisitos minimos exigidos;

Ill- Anexo 3 — Cargos Publicos de Provimento Efetivo, a serem extintos na
vacancia;

IV- Anexo 4 - Empregos Publicos de natureza permanente, a serem extintos
na vacancia.

Paragrafo unico: Os cargos constantes do Anexo 3 e 4, na vacancia, serao
automaticamente extintos.

CAPITULO Il
DOS EMPREGOS PUBLICOS E SEUS VENCIMENTOS

SECAO |
DOS EMPREGOS PUBLICOS DE NATUREZA PERMANENTE

Art. 4°, Ficam mantidos, redenominados ou criados os empregos publicos de
natureza permanente, a serem preenchidos mediante concurso publico de provas ou de
provas e titulos, nas quantidades, denominacdes e requisitos minimos para preenchimento,
especificados sob o titulo de “situacdo nova” do Anexo 1, parte integrante desta Lei.

SECAO Il
DOS CARGOS PUBLICOS DE PREENCHIMENTO EM COMISSAO
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Art. 5°. Ficam mantidos, redenominados ou criados os cargos publicos em
comissao, nas quantidades e denominagdes, especificados sob o titulo de “situacdo nova”
do Anexo 2 desta Lei.

Art. 6°. O cargo publico em comisséo é de livre escolha e dispensa pelo
Prefeito Municipal respeitadas as condi¢cdes de preenchimento.

SECAO llI
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 7°. Para os efeitos desta Lei, os Secretarios Municipais e o Chefe de
Gabinete do Prefeito sdo considerados Agentes Politicos Municipais, homeados pelo
Prefeito e por ele exonerados quando assim julgar conveniente, ndo se vinculando, salvo
0s casos previstos na legislagcao previdenciaria, a qualquer regime e nem se |lhes aplicando
qualquer vantagem decorrente de legislagdo municipal ou trabalhista.

Pardgrafo Unico: Ficam criados, nas quantidades e denominacdes
especificadas, os cargos dos agentes politicos municipais, constantes do Anexo 2 desta lei.

SECAO IV
DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 8°. As funcdes gratificadas de dire¢do, chefia e assessoramento, com
suas respectivas denominacdes e quantidades sédo as constantes do Anexo 5 da presente
lei.

§ 1°. A designacédo para o exercicio das funcdes gratificadas € de livre escolha
e dispensa pelo Prefeito Municipal, obedecidos os requisitos minimos para preenchimento
e desde que recaia sobre os servidores publicos municipais ocupantes de empregos
permanentes.

§ 2°. E vedada a acumulagdo remunerada de funcgdes gratificadas.

Art. 9°, A gratificacao de funcao correspondera ao percentual de 15% (quinze
por cento) do vencimento do servidor, conforme Anexo 6 da presente lei.

§ 1°. A gratificacdo de fungdo n&o constitui situacdo permanente e sim
vantagem transitéria, sendo que ao retornar a situacao original, o servidor voltara a receber
somente a remuneragao correspondente ao seu emprego permanente, sem direito a
incorporacao de qualquer vantagem.
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SECAO V
DA ESCALA DE VENCIMENTOS

Art. 10. A escala de vencimentos dos empregos efetivos dos servidores
municipais € a constante do Anexo 6.

Paragrafo Unico: A escala de vencimentos prevista no caput deste artigo
corresponde a 28 (vinte e oito) referéncias, dispostas verticalmente, representadas por
nimeros ardbicos de 1 a 28, contendo cada uma delas sete graus distribuidos de forma
horizontal, representados por letras maiusculas, em ordem alfabética de “A” a “G”, na forma
do Anexo 6 desta Lei.

Art. 11. A escala de vencimentos dos cargos em comissdo dos servidores
municipais é a constante do Anexo 7.

Paragrafo Unico: A escala de vencimentos prevista no caput deste artigo,
corresponde a 5 (cinco) referéncias, dispostas verticalmente, representadas por algarismos
arabicos de 1 a 5 e o simbolo CC (Cargo em comissao), na forma do Anexo 7 desta Lei.

Art. 12. Os Secretarios Municipais serdo remunerados exclusivamente por
subsidio fixado em parcela Unica através de lei nos termos do art. 29, inciso V da
Constituicdo Federal, observado o que dispde os arts. 37, Xl e 39, 8§ 4.° da referida
Constituigéo.

Art. 13. O servidor publico sera provido no vencimento correspondente ao
padréo inicial de seu respectivo emprego.

Art. 14. O servidor titular de emprego efetivo, nomeado para cargo em
comissao, perceberd o vencimento do cargo em comissado, acrescido das vantagens
pecuniarias e pessoais inerentes ao emprego de que é titular.

Art. 15. As despesas com pessoal ndo poderdo ultrapassar os limites
previstos na legislacéo vigente.

CAPITULO IV
DO PROVIMENTO DOS EMPREGOS

Art. 16. Os empregos de natureza permanente, constantes do Anexo 1 desta
lei, seréo providos:

- pelo enquadramento dos atuais servidores, conforme as normas
estabelecidas na presente lei complementar;
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II- por designacao, precedida de concurso publico, nos termos do inciso Il do
artigo 37 da Constituicdo Federal.

Art. 17. As atribuicGes e os requisitos para o provimento dos empregos
permanentes constantes no Quadro de Pessoal séo as constantes do Anexo 9 da presente
lei complementar.

Art. 18. O concurso tera validade de até 2 (dois) anos, podendo esse prazo
ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo.

Art. 19. Seréo fixados em edital e em regulamento, amplamente divulgados,
0 prazo de validade do concurso publico, as condi¢Bes de sua realizagdo e os requisitos
para a inscrigdo dos candidatos.

Art. 20. As pessoas portadoras de deficiéncias, é assegurado o direito de se
inscrever em concurso publico para provimento do emprego, cujas atribuicdes sejam
compativeis com a deficiéncia de que sao portadoras, e para as quais serao reservadas,
no minimo, 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas no concurso.

Art. 21. Excetua-se das formas de provimento previstas neste Capitulo a
contratacao por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico municipal, nos termos do artigo 37, inciso IX da Constituicao Federal.

CAPITULO V
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 22. A jornada de trabalho sera de quarenta (40) horas semanais e néo
excedera a oito (8) horas diarias, exceto para os detentores de cargos e/ou empregos que
a legislacdo determine outra jornada, facultada a compensacéo de horérios, a critério do
superior hierarquico.

§ 1°. A jornada de trabalho fixada ndo se estendera aos agentes politicos e
aos ocupantes de cargos em comisséo e/ou fungdes de confianga, exoneraveis “ad-nutum”.

§ 2°. O Chefe do Executivo regulamentara, através de Decreto a jornada de
trabalho dos servidores, podendo fixar a carga ou horarios diferenciados, em razdo das
peculiaridades dos empregos, dos servigos ou das atividades a serem executados.

§ 3°. Os professores cumprirdo jornada de trabalho de acordo com o niumero
de horas/aulas e conforme regulamentacao especifica do Plano de Carreira do Magistério
Municipal.
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§ 4°. Por necessidade dos servi¢cos ou por exigéncia legal podera ser adotado
a jornada de compensacéo de 12x36, doze horas de trabalho seguidas por trinta e seis
horas ininterruptas de descanso, nos termos do art. 59-A da CLT.

Art. 23. Regulamentada a jornada de trabalho as horas suplementares
deverdo ser pagas como horas suplementares.

CAPITULO VI
DAS PROMOCOES

SECAO |
DO PROCEDIMENTO

Art. 24. Promocéo é o procedimento através do qual o servidor passa de um
grau para outro, imediatamente superior aquele em que se encontra classificado, dentro da
amplitude de graus estabelecida para seu emprego, e se dara por merecimento, mediante
avaliacdo de indicadores de seu crescimento e de sua capacidade profissional.

Art. 25. A promocao sera realizada a cada periodo de 5 (cinco) anos e dela
participardo os servidores que tenham, no minimo, 3 (trés) anos de efetivo exercicio.

Art. 26. A promocéao dos servidores sera efetuada até o dia 31 de marco do

ano em que ela ocorrer, valendo seus efeitos a partir de 1° de abril do mesmo ano.

SECAO I
DA AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Art. 27. A promocgao por merecimento serd decorrente da avaliagdo periddica
de desempenho.

§ 1°. A avaliacdo realizar-se-4 anualmente devendo representar o resultado
do desempenho do servidor nos 12 (doze) meses, anteriores a avaliacao.

§ 2°. A apuracédo do desempenho de cada exercicio efetivar-se-a no decorrer
do més de novembro de cada ano.

§ 3°. Para fins da promoc¢ao por merecimento devera ser considerada a média
do periodo.
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Art. 28. A avaliagdo de desempenho ser& representada pelos conceitos e
correspondentes pontos assinalados em Boletim ou Ficha de Merecimento.

Art. 29. O servidor sera avaliado pelo seu superior hierarquico e os trabalhos
serao conduzidos por comissao especialmente constituida para essa finalidade.

Art. 30. Nao sera avaliado o servidor que durante o ano estiver afastado do
exercicio do emprego por periodo igual ou superior a seis meses.

Paragrafo Gnico: o servidor afastado para o exercicio de cargo em comissao
sera avaliado nessa situacao e, se for o caso, sera promovido em seu emprego permanente.

Art. 31. O servidor afastado do exercicio do emprego para desempenho de
mandato eletivo ndo sera avaliado e, consequentemente, ndo fara jus a promoc¢ao por
merecimento.

Art. 32. Somente sera promovido o servidor que obtiver pelo menos, 70%
(setenta por cento) dos pontos possiveis na média das avalia¢des do periodo.

CAPITULO VII
DAS GRATIFICAGOES E BENEFICIOS

SECAO |
DA GRATIFICACAO DE QUEBRA DE CAIXA

Art. 33. Fica criada a gratificacdo de quebra de caixa, no valor equivalente a
10% (dez por cento) dos vencimentos do servidor que receber ou pagar em moeda corrente,
no exercicio de suas atribuicdes.

§ 1°. O servidor fara jus a gratificacdo enquanto manipular numerario, sendo
cancelado no caso de transferéncia para outras atividades.

§ 2°. Durante as férias e outros impedimentos legais, o servidor designado
para responder pelas atribuicdes de caixa, percebera a gratificagdo, enquanto exercer essa
funcéo.

SECAO Il
DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Art. 34. O servidor tera direito, apds cada periodo de 12 (doze) meses de
servicos publicos prestados ao municipio, continuos ou ndo, a percepc¢éao de adicionais por
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tempo de servico, calculados a razao de 1% (um por cento) do vencimento de seu emprego,
ao qual se incorporara para todos os efeitos.

SECAO I
DO ABONO POR ASSIDUIDADE

Art. 35. Fica assegurada aos servidores municipais efetivos, a concesséao de
auséncias abonadas, em no maximo 06 (seis) por ano, sem qualquer prejuizo, inclusive nos
seus vencimentos, dispensando qualquer justificativa ao motivo a que se destinam.

§ 1°. Nao tera direito as auséncias abonadas o servidor que haja faltado
injustificadamente a jornada diaria de servi¢o, no todo ou em parte.

§ 2°. O abono de assiduidade corresponde a 01 (um) dia de trabalho corrido,
independentemente da carga horaria diaria.

§ 3°. Os servidores que se enquadrem na jornada de 12x36, caso solicitem
suas auséncias abonadas sequenciais, sera considerado, para sua concessado, dias
corridos, independentemente da jornada.

§ 4°. N&o fara jus as auséncias abonadas o servidor que nédo tenha trabalhado,
no minimo, 180 (cento e oitenta) dias no periodo aquisitivo anual imediatamente anterior ao
efetivo gozo do beneficio, ressalvadas as auséncias abonadas nas condi¢cbes ora
pactuadas.

§ 5°, O servidor que acumule cargos na forma da Constituicao fara jus ao
mesmo nimero de auséncias abonadas previstas no caput deste artigo.

Art. 36. Para fazer jus ao abono, o servidor devera comunicar, ao seu superior
imediato, por escrito, 0 seu interesse em abonar a auséncia, com antecedéncia minima de
10 (dez) dias, salvo em caso de urgéncias as abonadas poderao ser solicitadas a qualquer
momento, justificada e autorizada pelo superior hierarquico.

Art. 37. A concessao do beneficio pelo superior hierarquico, devera obedecer
ao limite de 1/5 (um quinto) dos servidores de cada setor, por dia, a fim de que nao haja
nimero de auséncias de servidores que impliquem em prejuizos significativos para o
funcionamento do setor e atendimento ao publico.

§ 1° Excluem - se desse limite servidores que estejam afastados nas
hipéteses previstas no Artigo 473 da CLT.

§ 2°. N&o se enquadram nesse limite professores do Quadro do Magistério
Municipal, cujas auséncias abonadas podem ser objeto de substituicdo eventual.
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§ 3° Mesmo obedecido o limite de 1/5 (um quinto), a concessao sempre
dependera de autorizagao do superior.

§ 4°. Quando no calculo de 1/5 (um quinto) ocorrerem partes decimais, as
mesmas serao arredondas para o inteiro imediatamente superior quando iguais ou maiores
que 0,50 (cinquenta centésimos).

Art. 38. Para a concessao, o superior hierarquico para o qual foi solicitado o
beneficio, devera obedecer, para atendimento, a ordem cronoldogica dos pedidos
apresentados.

Art. 39. O abono podera ser gozado em qualquer dia util, obedecidas as
condi¢cdes estabelecidas por esta secéao.

Art. 40. As auséncias nao gozadas no periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro de cada ano, ndo poderdo ser transferidas para o ano seguinte, perdendo o
servidor o direito caso nao usufrua deste beneficio, independente de quaisquer
indenizagdes.

Art. 41. As andlises das justificativas e autorizac¢des, tera como responséavel
0 superior hierarquico do setor competente do servidor que esta solicitando as abonadas.

CAPITULO VIl
DO REGIME PREVIDENCIARIO

Art. 42. O Regime Previdenciario dos servidores regidos pela presente lei é o
Regime Geral da Previdéncia Social — R.G.P.S. — INSS.

CAPITULO IX
DAS NORMAS GERAIS DE ENQUADRAMENTO

Art. 43. Os servidores ocupantes dos empregos de natureza permanente da
Prefeitura Municipal de José Bonifacio serdo enquadrados nos empregos previstos no
Anexo 1, observadas as disposi¢cdes deste Capitulo.

Paragrafo Unico: os servidores referidos no caput deste artigo que tenham
sido desviados de suas fungdes originais de ingresso terdo suas situagfes funcionais
revistas quando do enquadramento previsto neste Capitulo.

Art. 44. Nenhum servidor sera enquadrado com base em emprego que ocupa
em substituicéo.
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Art. 45. Os atos coletivos de enquadramento serdo baixados através de
Decreto, sob forma de listas nominais, de acordo com o disposto neste Capitulo, pelo
Prefeito Municipal, em até 180 (cento e oitenta) dias apds a publicacado esta lei.

Art. 46. O servidor que entender que seu enquadramento tenha sido feito em
desacordo com as normas desta lei podera, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da
publicagéo das listas nominais de enquadramento, dirigir ao Prefeito Municipal peticao de
revisdo de enquadramento, devidamente fundamentada e protocolada.

§ 1°. O Prefeito Municipal, devera decidir o requerido nos 60 (sessenta) dias
que se sucederem a peticdo, encaminhando o despacho ao Orgéo de Pessoal.

§ 2°. Em caso de indeferimento do pedido, o responséavel pelo Orgédo de
Pessoal dard ao servidor conhecimento dos motivos do indeferimento, bem como solicitard
sua assinatura no documento a ele pertinente.

§ 3°. Se deferido o pedido, a ementa da deciséo do Prefeito Municipal devera
ser publicada, de forma a atender o principio da publicidade, no prazo maximo de 10 (dez)
dias a contar do término do prazo fixado no § 1.° deste artigo.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 47. Ficam extintos todos 0s empregos e cargos que hao constem dos
Anexos 1, 2, 3 e 4, da presente lei, resguardados os direitos de seus possiveis ocupantes.

Art. 48. Aplica-se aos servidores regidos pela lei n.° 985/69, no que couber,
as disposicdes da presente lei complementar.

Art. 49. A escala de vencimentos dos servidores ocupantes dos cargos de
provimento efetivo e de empregos publicos de natureza permanente, a serem extintos na
vacancia € a constante, respectivamente, dos Anexos 8 e 6 da presente lei.

Art. 50. Por absoluta necessidade, os servi¢os extraordinarios prestados por
servidores publicos, serdo remunerados, desde que autorizados por ato do Prefeito
Municipal.

Art. 51. Em caso de afastamento ou impedimento de titulares de empregos
efetivos, podera ser designado servidor para substitui-lo, por portaria do Prefeito Municipal.

§ 1°. Aplica-se, o disposto no caput do artigo, aos empregos vagos, até o seu
provimento por concurso de provas ou provas e titulos.
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§ 2°. Todas as vantagens pecuniarias e pessoais a que faz jus o servidor, pelo
emprego do qual é titular, incidirdo sobre o emprego em exercicio, pelo periodo em que
perdurar a substituicdo ou designacao.

Art. 52. As atribuicdes e os requisitos para o provimento dos secretarios
municipais e cargos em comissdo sdo as constantes do Anexo 9 da presente lei
complementar.

Art. 53. Os requisitos para preenchimento das vagas constantes do Anexo 9,
terdo validade somente para novas nomeacdes/designacdes, resguardando o direito dos
que ja se encontram nomeados/designados, quando da vigéncia da presente Lei.

Art. 54. As despesas decorrentes da execugéo da presente Lei, correrdo a
conta de verbas préprias do orcamento.

Art. 55. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo, produzindo seus
efeitos a partir do 1° dia do més subsequente a sua vigéncia.

Art. 56. Revoga-se expressamente a Lei Complementar n°. 001, de 11 de
fevereiro de 2004, a Lei Ordinaria n°. 3.944, de 16 de maio de 2018 e demais disposi¢cdes
em contrario.

Prefeitura Municipal de José Bonifacio, Paco Municipal “Joao Felix de
Mendong¢a”, aos 16 de mar¢co de 2023.

PROF. DILMO RESENDE DE CARVALHO
Prefeito Municipal

Esta Lei encontra—se registrada as fls. n°. 013 a
023 do livro n°. 28, iniciado em 26 de janeiro de 2023.

EDGELSON RODRIGUES JUNIOR
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO 1
QUADRO DE PESSOAL - EMPREGOS DE NATUREZA PERMANENTE
A que serefere o art. 3°, inciso | da presente lei

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
Denominacgéo Vagas | Ref. Denominacgéo Vagas | Ref.
égzgf Comunitario de 44 01 |Agente Comunitario de Saude 54 01
Agente Controle de Vetores 27 01 |Agente Controle de Vetores 27 01
éggglt:rde Organizagao 50 01 |Agente de Organizacdo Escolar| 70 01
INEXISTENTE - - | Agente de Servico Social 6 02
Agente de Servigcos Gerais 100 01 |Agente de Servigos Gerais 100 01
Almoxarife 4 06 | Almoxarife 4 06
Auxiliar de Guia 3 05 |Assistente de Guia 3 05
Supervisor de Informatica 4 10 |Assistente de T.I. 4 10
INEXISTENTE - - | Assistente de Veterinario 2 02
As_sisten}e do Setor de 3 05 Asfsistenfe do Setor de 3 05
Tributacdo Tributacdo
Assistente Social 14 08 |Assistente Social 20 08
INEXISTENTE - - | Auditor Fiscal 3 14
Auxiliar de Dentista 15 02 |Auxiliar de Dentista 15 02
Bibliotecario 1 03 |Bibliotecario 1 03
Bioquimico 2 10 |Bioquimico 4 10
Bombeiro Municipal 16 04 |Bombeiro Civil 16 04
Borracheiro 1 01 |Borracheiro 1 01
Carpinteiro 4 02 |Carpinteiro 4 02
Contador 1 18 |Contador 3 18
Costureira 6 02 |Costureira 6 02
Coveiro 2 01 |Coveiro 2 01
INEXISTENTE - - | Cozinheiro 5 02
Dentista 20 08 |Dentista 20 08
INEXISTENTE - - |Dentista E.S.F. 10 13
Eletricista 5 02 |Eletricista 9 02
Encanador 7 02 |Encanador 7 02
Encanador do SAE 6 04 |Encanador do SAE 6 04
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INEXISTENTE - - |Encarregado da Saude Mental 1 10
INEXISTENTE - - |Encarregado de Aten¢ao 1 | 10
Basica em Saude
Supervisor de Manutencgéo 3 05 Encarregado de Manutencgéo 3 05
do SAE do SAE
Supervisor de Obras e Encarregado de Obras e
; B 1 13 . . 1 13
Servigos Publicos Servigcos Publicos
Coordenador de Servicos 10 08 |Encarregado de Setor 10 08
Encarregado do Centro 1 06 |Encarregado do Centro Cultural 1 06
Cultural
INEXISTENTE ) _ | Encarregado do Setor de 1 13
Compras
Supervisor do Setor de 1 13 Encarregado do Setor de 1 13
Empenho Empenho
Encarregado de Licitacdo 1 09 E.nparrg gado do Setor de 1 09
Licitacoes
Coordenador de Patriménio 1 11 Encgrr?ggdo do Setor de 1 11
Patrimonio
Diretor da Divisao de 1 15 Encarregado do Setor de 1 15
Pessoal Pessoal
INEXISTENTE - - |Encarregado do Setor de T.I. 1 13
Diretor do Servico de Encarregado do Setor de
. ~ 1 12 ; = 1 12
Tributacdo Tributacdo
INEXISTENTE ) ) EnAcar_regado do Servico de 1 10
Transito
Administrador dos Servigos Encarregado dos Servigos de
. 1 07 ; 1 07
de Saude Saude
INEXISTENTE - - | Endodontista 2 13
Chefe de Enfermagem 12 09 |Enfermeiro 12 09
Engenheiro Agrobnomo 1 12 |Engenheiro Agrbnomo 1 12
Engenheiro 3 12 |Engenheiro Civil 3 12
Escriturario Nivel | 45 02 |Escriturario Nivel | 45 02
Escriturario Nivel I 15 03 |Escriturario Nivel I 15 03
Escriturario Nivel 11 20 05 |Escriturario Nivel 11 30 05
Armador 5 02 EXTINTO - -
Coordenador de Oficina 1 10 EXTINTO - -
Instrutor de Artesanato 1 03 EXTINTO - -
Lixeiro 6 01 EXTINTO - -
Médico do Trabalho 1 13 EXTINTO - -
Orientador Social 2 03 EXTINTO - -
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Supervisor de Farmacia 1 10 EXTINTO - -
Operador de Sistema de TV 1 05 EXTINTO - -
Secretario Municipal 1 14 EXTINTO - -
Farmacéutico 11 09 |Farmacéutico 15 09
égﬁiltlgrrige Inspecao 4 03 |Fiscal de Inspecao Sanitaria 4 03
Fiscal de Obras 2 04 |Fiscal de Obras 4 04

INEXISTENTE - - | Fiscal de Posturas 4 04
Fiscal de Tributacédo 13 04 |Fiscal de Tributacdo 13 04
Fisioterapeuta 16 06 |Fisioterapeuta 16 06
Fonoaudi6logo 5 07 |Fonoaudiélogo 7 07
Instrutor de Equitacdo 2 07 |Instrutor de Equitagéo 2 07
Lavador 1 01 |Lavador 2 o1
Leiturista do SAE 10 02 |Leiturista do SAE 10 02
Marceneiro 4 03 | Marceneiro 4 03
Mecanico Eletricista 1 04 |Mecanico Eletricista 1 04
Mecanico Geral Nivel | 5 03 |Mecanico Nivel | 5 03
Mecénico Geral Nivel Il 1 04 | Mecanico Nivel Il 1 04
Médico Clinico 16 15 | Médico Clinico 16 15
Médico da Familia 5 20 |Médico da Familia 5 20
Médico Ginecologista 4 15 |Médico Ginecologista 4 15
Médico Pediatra 10 15 |Médico Pediatra 10 15
Motorista Geral Nivel | 31 02 |Motorista Nivel | 31 02
Motorista Nivel Il 90 03 |Motorista Nivel Il 90 03
Nutricionista 3 09 | Nutricionista 4 09
Operador de Maquinas 12 05 |Operador de Maquinas 20 05
Patroleiro 8 06 |Patroleiro 8 06
Pedagogo 1 08 |Pedagogo 1 08
Pedreiro 17 02 |Pedreiro 20 02
Pintor 7 02 |Pintor 10 02
Procurador Juridico 3 13 | Procurador Juridico 3 13
Psicologo 11 09 |Psicologo 11 09
Quimico 1 09 |Quimico 1 09
Superintendente Executivo 1 15 |Superintendente Executivo 1 15
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Técnico de Farmacia 8 02 |Técnico de Farmacia 8 02
Técnico em Enfermagem 10 02 |Técnico em Enfermagem 10 02
Terapeuta Ocupacional 3 06 | Terapeuta Ocupacional 3 06
Chefe de Tesouraria 1 11 |Tesoureiro 1 11
Topoégrafo 1 05 |Topografo 1 05

INEXISTENTE - - | Veterinario 2 12
Vigia 20 01 |Vigia 20 01
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ANEXO 2 i
QUADRO DE PESSOAL - PROVIMENTO EM COMISSAO

Subquadro 1 — Secretarios Municipais
A que se refere o art. 3° inciso Il da presente lei

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

Denominacgéao Vagas Ref. Denominacgéao Vagas Ref.
Chefe de Gabinete 1 Subsidio | Chefe de Gabinete 1 Subsidio
Secretario de| 1 | subsidio |Secretario de| 1 | subsidio
Administracdo Administracdo
Segretarlq de Cidadania e 1 Subsidio Segretarlq de Cidadania e 1 Subsidio
Acéo Social Acéo Social
Secretario de Secretario de
Desenvolvimento 1 Subsidio | Desenvolvimento 1 Subsidio
Econdmico e Turismo Econdmico e Turismo
Secretario de Educacéo, 1 Subsidio Secretario de Educacéo, 1 Subsidio
Cultura e Esportes Cultura e Esportes
Secretario de Financas, Secretario de Financas,
Contabilidade e 1 Subsidio | Contabilidade e 1 Subsidio
Planejamento Planejamento
Secr_etarlo de Obras e 1 Subsidio Secr_etarlo de Obras e 1 Subsidio
Servicos Servicos
Secretéario de Saude 1 Subsidio | Secretéario de Saude 1 Subsidio

Subquadro 2 — Cargos em Comisséo
A que se refere o art. 39 inciso Il da presente lei
SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

Denominagéo Vagas | Ref. Denominagéo Vagas| Ref.
Administrador de Santa Administrador de Santa
Luzia e Machados 1 CC-03|| zia e Machados 1 cc-03
Assessor de Imprensa 1 CC-01 | Assessor de Imprensa 1 CC-01
Assessor Juridico 1 CC-04 | Assessor Juridico 1 CC-04
Chefe da Secretaria de 1 cc-01 Chefe da Secretaria de 1 cc-01
Gabinete Gabinete

INEXISTENTE ) ) Chef<_a de Obras e Servigos 1 cC -05

Gerais
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Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Agricultura e Meio Ambiente 1 CC-03 Agricultura e Meio Ambiente 1 CC-03
Chefe do Servico de Agua e 1 cC-03 Chefe do Servico de Agua e 1 CC-05
Esgoto Esgoto
ChefeA dp Servico de 1 cCc-01 ChefeA dp Servico de 1 cC-01
Ambulancia Ambulancia
Chefe do Servigo de Apoio a Chefe do Servi¢o de Apoio a
Industria, Comércio e 1 CC-03 | Industria, Comércio e 1 CC-03
Geracédo de Renda Geracédo de Renda
Che_feA QO S_erwc;o de 1 CC-02 Che_feA QO S_ervu;o de 1 CC-02
Assisténcia Social Assisténcia Social
Chefe do . .Serl/lgo de 1 cC-03 Chefe do . .Serylgo de 1 CC-03
Compras e Licitacdo Compras e Licitagcéo
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Contabilidade 1 [©€C0%| contabilidade 1 jccod
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Controle de Endemias L CC-03| controle de Endemias L CC-03
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Controle de UBS L CC-03 | controle de UBS L CC-03
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Controle Patrimonial L CC-02| controle Patrimonial 1 cc-02
INEXISTENTE - - Chefe do Servico de Cultura 1 CC-04
Chefe QO Servico de 1 cC-03 Chefe QO Servico de 1 CC-03
Engenharia Engenharia
Chefe dp Servico de 1 cc-04 Chefe dp Servico de 1 cC-04
Equoterapia Equoterapia
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Esportes, Lazer e 1 CC-03 | Esportes, Lazer e 1 CC-03
Recreacéo Recreacéo
INEXISTENTE . . |Chefe do  Servico del ;| cco3
Estradas
C_hefe_ d~o Servico de 1 cC-03 C_hefe_ d~o Servico de 1 CC-03
Fiscalizacdo Fiscalizacdo
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Limpeza Publica 1 CC-03 Limpeza Publica 1 CC-03
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Manutencédo e Controle da 1 CC-03 |Manutencéo e Controle da 1 CC-03
Frota Frota
INEXISTENTE . . |Chete do Sewico del ;| cco3
Pavimentagéao
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Protocolo e Arquivo 1 CC-021 5 50c0l0 e Arquivo 1 cC-02
Chefe do Servico de 1 cc-04 Chefe do Servico de 1 cC-04
Recursos Humanos Recursos Humanos
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Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Suprimento e Manutengao 1 CC-03 | Suprimento e Manutencéo 1 CC-03
Escolar Escolar
INEXISTENTE . . |Chefe do Sewico del ;| e
Tecnologia da Informacao
Crlefe_ do Servico de 1 cc-04 Crlefe_ do Servico de 1 cC-04
Transito Transito
Chgfe do Servico de 1 cc-04 Chgfe do Servico de 1 cCc-04
Turismo Turismo
Médico Chefe Veterinario 1 |ccoz|Chefe do Sewico del ;| e
Vigilancia Sanitaria
Chefe dos Servigos
INEXISTENTE - - Operacionais do SAE 1 CC-03
Chefe do Setor de Chefe do Setor de
Alimentacéo e Nutric&o 1 cc-01 Alimentacéo e Nutricio 1 cc-01
. Chefe do  Setor de
Chefe do Almoxarifado 1 CC-03 Almoxarifado 1 CC-03
Chefe do Setor de Controle Chefe do Setor de Controle
de Programas e Projetos 1 CC-01 |de Programas e Projetos 1 Cc-01
Sociais Sociais
Chefe do Setor do Terminal Chefe do Setor do Terminal
Rodoviario, Cemitério e 1 CC-01 | Rodoviario, Cemitério e 1 CC-01
Servigco Funerério Servigco Funerério
INEXISTENTE . . |Chefe dos  Servicos| ;| cc.o4
Eletricitarios
Procurador Juridico Chefe 1 CC-05 | Procurador Juridico Chefe 1 CC-05
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ANEXO 3

QUADRO DE PESSOAL - CARGOS PUBLICOS A SEREM EXTINTOS NA VACANCIA
A que se refere o art. 39, inciso lll da presente lei

Denominagéo Vagas Ref.

Engenheiro 1 02
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ANEXO 4

QUADRO DE PESSOAL - EMPREGOS DE NATUREZA PERMANENTE A SEREM
EXTINTOS NA VACANCIA
A que se refere o art. 3°, inciso IV da presente lei

Denominacgéao Vagas Ref.
Ajudante de Manutencéo 13 02
Assistente Técnico 2 05
Auxiliar de Biblioteca 1 02
Auxiliar de Computagéo 4 05
Auxiliar de Enfermagem 11 02
Auxiliar de Fisioterapia 6 02
Auxiliar de Receita 1 05
Auxiliar de Supervisao 3 11
Auxiliar Técnico 3 02
Coordenador de Creches 4 03
Desenhista 2 04
Encarregado de Apreensao de Animais 1 01
Encarregado de Terraplanagem 1 08
Encarregado do Serv. de Pavimentagéao 1 08
Encarregado dos Servicos Eletricitarios 1 06
Enfermeiro PSF 2 11
Funileiro 2 02
Inspetor de Alunos 16 01
Instrutor de Informética 3 04
Operador da Usina de Soja 1 02
Podador 4 01
Servente 160 01
Servidor Bragal 202 01
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Supervisor Geral 1 06
Supervisor Geral Nivel | 2 07
Telefonista 5 02
Torneiro Mecénico 1 04
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ANEXO 5

DAS FUNCOES GRATIFICADAS
A que se refere o art. 8° da presente lei

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
Denominacéo Quantidade Denominacgéao Quantidade
Chefe da Unidade de o1 Chefe da Unidade de 01
Avaliacdo e Controle — UAC Avaliacdo e Controle — UAC
Chefe do Centro o1 Chefe do Centro 01
Neuropsicomotor Neuropsicomotor
Chefe do Programa de Chefe do Programa de
Atendimento ao Diabético e 01 Atendimento ao Diabético e 01
Hipertenso Hipertenso
Chefe do Programa o1 Chefe do Programa o1
SISAGUA e PROAGUA SISAGUA e PROAGUA
Chefe do Servico de o1 Chefe do Servico de 01
Andlises Clinicas Andlises Clinicas
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
AN o 01 PN o 01
Assisténcia Farmacéutica Assisténcia Farmacéutica
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Fiscalizacdo de 01 Fiscalizacdo de 01
Enfermagem Enfermagem
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
. o - 01 : o P 01
Fiscalizacdo Farmacéutica Fiscalizacdo Farmacéutica
Chefe do Servico de Chefe do Servico de
Gerenciamento de 09 Gerenciamento de 09
UBS/ESF UBS/ESF
Chefe do Servico de o1 Chefe do Servico de 01
Vigilancia Epidemioldgica Vigilancia Epidemioldgica
Chefe do Servigo do Fundo Chefe do Servigo do Fundo
. 01 . 01
Social Social
Chefe do  Setor de Chefe do  Setor de
. . 01 . . 01
Fisioterapia Fisioterapia
INEXISTENTE ) Chefe do Setor de Oficina o1
Mecanica
Encarregado do Banco do Encarregado do Banco do
01 01
Povo Povo
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ANEXO 6

ESCALA DE VENCIMENTOS - EMPREGOS DE NATUREZA EFETIVO
A que se refere o art. 10 e art. 49 da presente lei

Ref. Grau
A B C D E F G
1 1.342,00 | 1.409,10 | 1.476,20 | 1.543,30 | 1.610,40 | 1.677,50 | 1.744,60
2 1.541,00 | 1.618,05 | 1.695,10 | 1.772,15 | 1.849,20 | 1.926,25 | 2.003,30
3 1.719,00 | 1.804,95 | 1.890,90 | 1.976,85 | 2.062,80 | 2.148,75 | 2.234,70
4 1.916,00 | 2.011,80 | 2.107,60 | 2.203,40 | 2.299,20 | 2.395,00 | 2.490,80
5 2.115,00 | 2.220,75 | 2.326,50 | 2.432,25 | 2.538,00 | 2.643,75 | 2.749,50
6 2.315,00 | 2.430,75 | 2.546,50 | 2.662,25 | 2.778,00 | 2.893,75 | 3.009,50
7 2.654,00 | 2.786,70 | 2.919,40 | 3.052,10 | 3.184,80 | 3.317,50 | 3.450,20
8 2.801,00 | 2.941,05 | 3.081,10 | 3.221,15 | 3.361,20 | 3.501,25 | 3.641,30
9 3.083,00 | 3.237,15 | 3.391,30 | 3.545,45 | 3.699,60 | 3.853,75 | 4.007,90

10 | 3.459,00 | 3.631,95 | 3.804,90 | 3.977,85 | 4.150,80 | 4.323,75 | 4.496,70
11 | 3.720,00 | 3.906,00 | 4.092,00 | 4.278,00 | 4.464,00 | 4.650,00 | 4.836,00
12 | 4.077,00 | 4.280,85 | 4.484,70 | 4.688,55 | 4.892,40 | 5.096,25 | 5.300,10
13 | 4.626,00 | 4.857,30 | 5.088,60 | 5.319,90 | 5.551,20 | 5.782,50 | 6.013,80
14 | 5.726,00 | 6.012,30 | 6.298,60 | 6.584,90 | 6.871,20 | 7.157,50 | 7.443,80
15 | 7.222,00 | 7.583,10 | 7.944,20 | 8.305,30 | 8.666,40 | 9.027,50 | 9.388,60
16 | 8.594,00 | 9.023,70 | 9.453,40 | 9.883,10 | 10.312,80|10.742,50 | 11.172,20
17 ] 9.694,00 |10.178,70]10.663,40 | 11.148,1011.632,80 | 12.117,50 | 12.602,20
18 [11.549,00|12.126,45|12.703,90 | 13.281,35 | 13.858,80 | 14.436,25 | 15.013,70
19 112.336,00 | 12.952,80 | 13.569,60 | 14.186,40 | 14.803,20 | 15.420,00 | 16.036,80
20 ]15.002,00 | 15.752,10 | 16.502,20 | 17.252,30 | 18.002,40 | 18.752,50 | 19.502,60
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ANEXO 7

ESCALA DE VENCIMENTOS — CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
A que se refere o art. 11 da presente lei

Referéncia R$
CC-01 2.201,00
CC-02 2.761,00
CC-03 3.562,00
CC-04 3.967,00
CC-05 6.403,00
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ANEXO 8

ESCALA DE VENCIMENTOS — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO A SEREM
EXTINTOS NA VACANCIA
A que se refere o art. 49 da presente lei

Referéncia A B C D E
F-02 4.077,00 4.280,85 4.484,70 4.688,55 4.892,40
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ANEXO 9
QUADRO DE ATRIBUICOES/REQUISITOS

Subquadro 1.1 — Empregos de Natureza Permanente
A que se refere o art. 17, da presente lei

Denominacéao Atribui¢cdes/Requisitos

- Compreende as tarefas que se destinam a executar, prevenir e
complementar o tratamento de salde, efetuando os devidos
acompanhamentos de acordo com os programas estabelecidos,
com o objetivo de difundir no¢des gerais sobre saude.

- Realizar levantamentos de problemas de saulde juntos a
comunidade, através de visitas domiciliares e, quando necessario,
encaminha os pacientes a unidade de saude.

- Coordenar e participar de campanhas educativas sobre raiva,
febre amarela, colera, combate a parasitas e insetos, distribuindo
formularios informativos e orientando a comunidade nos
procedimentos necessarios, ao controle de saude.

Agente Comunitario de g ~ e o
9 - Ministrar cursos e palestras sobre no¢des de higiene e primeiros

Saude socorros, para motivar o desenvolvimento de atitudes e habitos
sadios da populacao.
- Prestar primeiros socorros, fazendo curativos simples,
aplicando injeces e controlando pressao arterial, para propiciar
alivio ao doente e facilitar a cicatrizacao de ferimentos.
- Orientar na coleta de material para exames, seguindo rotina
estabelecida, para possibilitar a realizagdo dos mesmos.
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.
Requisitos: Ensino médio completo.
- Compreende as tarefas que se destinam a prevenir e controlar
as doencas, executando medidas necessarias de fiscalizacdo e
controle dos fatores que possam provocar epidemias;
- Executar programas ou sistema de controle de insetos,
efetuando verificagdes “in loco” ou estabelecendo medidas para
controle e resolucéo dos problemas;

Agente Controle de - Solicitar a intervencdo de Orgdos estaduais de defesa
Vetores epidemiolégica, quando necessario;

- Realizar pesquisas sobre a proliferagdo de insetos,
determinando indices especificos para medir essa proliferacéo;

- Desenvolver processos mecanicos (aterros, drenagem) para
combate aos insetos ou aplicacdo de defensivos;

- Realizar campanhas temporéarias para controle de doencas,

treinando equipes de trabalho e decidindo quais as técnicas a
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serem adotadas, avaliando e supervisionando os trabalhos
realizados;

- Incentivar a divulgacdo permanente, realizando palestras
educativas, organizando campanhas de divulga¢ao, promovendo
a confeccéo e distribuicdo de panfletos;

- Promover o controle da raiva, através da observagao domiciliar
do animal agressor, coleta de material e orientagdo sobre a
vacinacao humana;

- Executar projetos ou programas para prevenir e controlar as
doencas transmissiveis dos animais ao homem;

- Elaborar relatérios ou levantamentos de custos ou controle de
recursos financeiros destinados a execucgao dos projetos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Ensino médio completo.

— Auxiliar, cuidar e interagir com os alunos nos horarios de recreio
e intervalo das unidades escolares;

— Auxiliar o responsavel pela elaboracdo, execucédo e avaliagao
do Projeto Politico Pedagdgico;

— Participar da integracao escola/familia/comunidade;

— Observar e seguir as normas de rotina e orientacdo escolar
estabelecidas pelo diretor de escola e outras autoridades
competentes;

— Auxiliar na execucao do planejamento pedagdgico da equipe
pedagdgica da unidade escolar;

— Cuidar da higiene das criangas, realizando atividades como:
lavar as méos, escovar os dentes, trocar fraldas, dar banho, cortar
as unhas, limpar orelhas e nariz, acompanhar as criancas ao
banheiro, quando necessério;

— Acompanhar e auxiliar as criangas durante as refeicdes;

— Estar atento ao estado de salde das criancas, verificando
temperatura corporal, aspecto geral, além de outros indicadores,
para em caso de alguma anormalidade, comunicar o responsavel;
— Auxiliar na recepgédo e atendimento dos pais, responsaveis e
demais pessoas que procurarem a unidade escolar;

— Auxiliar a equipe gestora em servigos técnico-administrativos,
quando solicitado;

— Cuidar da alimentacao das criancas de acordo com a rotina da
escola;

— Seguir estritamente as instru¢des da equipe pedagdgica quanto
ao atendimento dos alunos nas atividades pedagdgicas a serem
desenvolvidas;

Agente de Organizacéao
Escolar
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— Auxiliar a equipe pedagdgica, seguindo estritamente as
instrucdes destes quanto a confeccdo de material didatico, bem
como na organizagdo e manutencao deste material;

— Dar assisténcia nas questbes de mobilidade nos diferentes
espacos educativos: transferéncia da cadeira de rodas para
outros mobiliarios e/ou espacgos, cuidados quanto ao
posicionamento adequado as condi¢gdes do aluno, apoio na
locomocgao para os varios ambientes e/ou atividades escolares
extracurriculares para aluno cadeirante e/ou com mobilidade
reduzida;

— Responsabilizar-se pela recepcao e entrega das criancas junto
as familias, mantendo um dialogo constante entre familia e
escola;

— Acompanhar os alunos e demais funcionarios em aulas-passeio
programadas pela escola;

— Auxiliar na organizagdo, manutencdo, higiene dos materiais,
equipamentos e ambiente escolar, destinando — se a executar
servicos em diversas areas da organizacdo: limpeza, faxina,
conservacado e manutencédo de prédios publicos;

— Informar a equipe diretora e pedagdgica sobre as condutas dos
alunos, comunicando ocorréncias e eventuais enfermidades;

— Participar de cursos, reunides e encontros de formacao
continuada;

— Atender as solicitagdes dos professores, responsabilizando — se
pela disciplina das classes quando da auséncia dos mesmos,
para colaborar no processo educativo;

— Acompanhar o embarque e desembarque dos alunos no
transporte escolar, zelando pela seguranca dos mesmos durante
o trajeto 6nibus/entrada da escola e vice-versa;

— Auxiliar no embarque e desembarque de alunos com
necessidades especiais durante o transporte escolar;

— Controlar o comportamento dos alunos durante o transporte
escolar;

— Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento
escolar, cumprimento de horéarios e atender as necessidades dos
educandos, inclusive transmitindo aos superiores as
necessidades diarias dos mesmos;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Ensino médio completo.

— Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e
socializacao visando a atencédo, defesa e garantia de direitos e
protecdo aos individuos e familias em situagdes de
vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam com

o fortalecimento da funcéo protetiva da familia;
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— Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar
direitos, (re)construcdo da autonomia, autoestima, convivio e
participacdo social dos usuarios, a partir de diferentes formas e
metodologias, contemplando as dimensfes individuais e
coletivas, levando em consideracdo o ciclo de vida e ac¢des
intergeracionais;

— Assegurar a participacdo social dos usuarios em todas as
etapas do trabalho social;

— Apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca
ativa,;

— Atuar na recepcdo dos usuarios possibilitando ambiéncia
acolhedora;

— Apoiar na identificacao e registro de necessidades e demandas
dos usuéarios, assegurando a privacidade das informacdes;

— Apoiar e participar no planejamento das acoes;

— Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais
e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na comunidade;

— Acompanhar, orientar e monitorar 0s usuarios na execuc¢ao das
atividades;

— Apoiar na organizacao de eventos artisticos, ludicos e culturais
nas unidades e, ou, na comunidade;

Agente de Servico Social |— Apoiar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais
nos territérios de vivéncia para a prevencgao e o enfrentamento de
situacbes de risco social e, ou, pessoal, violacdo de direitos e
divulgacéo das a¢fes das Unidades socioassistenciais;

— Apoiar na elaboracéao e distribuicdo de materiais de divulgacédo
das acoes;

— Apoiar os demais membros da equipe de referéncia em todas
etapas do processo de trabalho;

— Apoiar na elaboracgéo de registros das atividades desenvolvidas,
subsidiando a equipe com insumos para a relagdo com os 6rgaos
de defesa de direitos e para o preenchimento do Plano de
Acompanhamento Individual e, ou, familiar;

— Apoiar na orientacdo, informagdo, encaminhamentos e acesso
a servicos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de
renda, ao mundo do trabalho por meio de articulagdo com politicas
afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas publicas,
contribuindo para o usufruto de direitos sociais;

— Apoiar no acompanhamento dos encaminhamentos realizados;
— Apoiar na articulagdo com a rede de servi¢cos socioassistenciais
e politicas publicas;

— Participar das reunibes de equipe para o planejamento das
atividades, avaliacédo de processos, fluxos de trabalho e resultado;
— Desenvolver atividades que contribuam com a prevencdo de
rompimentos de vinculos familiares e comunitarios, possibilitando
a superacdo de situacdes de fragilidade social vivenciadas;
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— Apoiar na identificagdo e acompanhamento das familias em
descumprimento de condicionalidades;

— Informar, sensibilizar e encaminhar familias e individuos sobre
as possibilidades de acesso e participagdo em cursos de
formacdo e qualificacdo profissional, programas e projetos de
inclusdo produtiva e servi¢os de intermediacdo de mao de obra;
— Acompanhar o ingresso, frequéncia e o desempenho dos
usuarios nos cursos por meio de registros periodicos;

— Apoiar no desenvolvimento dos mapas de oportunidades e
demandas;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Ensino médio completo.
— Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e
pesados, em prateleiras e patios;
— Executar servicos de varrigdo e limpeza de ruas, pracas, prédios
publicos, utilizando vassouras, ancinhos e outros instrumentos;
— Realizar servigos de jardinagem, corte de grama, preparagao de
terreno, plantio de mudas e sementes, poda de arvores, trituracao
de restos vegetais, corte de arvores, utilizando equipamentos e
instrumentos necessarios;
— Executar atividades de carregamento, entrega e
descarregamento de matérias e mercadorias;
— Auxiliar na preparacao de ruas para pavimentacéao, servigcos de
tapa — buracos; compactacao de solo, distribuicdo de pedra;
— Atuar na manutengéo de estradas municipais, na abertura de
valas para esgotamento de aguas pluviais, na retirada e
instalacdo de cercas divisérias, na manutencdo de bacias para
Agente de Servicos contencao de aguas;

Gerais — Auxiliar na construcdo, reparacao e manutencao de pontes de
madeira e concreto, mata — burros;
— Atuar na abertura de valas para rede de agua, esgotamento
sanitario, bocas de lobo, galerias de 4guas pluviais;
— Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, no transporte e
manuseio dos mesmos;
— Auxiliar na manutencado e instalagcdo de redes elétricas,
hidraulicas, de esgotamento sanitario, de informatica,
colaborando, separando e preparando materiais; efetuando cortes
em paredes, fazendo escavacdes, manuseando ferramentas;
— Auxiliar no transporte de madeira resultante da poda e corte de
arvores, na trituracdo de galhos, na limpeza do logradouro;
— Atuar na limpeza, capina e rocagem de margens de rios,
terrenos, etc;
— Executar coleta de residuos sélidos (lixo), despeja-los em
caminhdes coletores e outros equipamentos, em ruas e outros
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locais, percorrendo os logradouros conforme roteiro pré-
estabelecido;

— Recolher entulhos colocados em vias publicas;

— Participar de mutirbes de limpeza organizados pelo Municipio;
— Zelar pela limpeza de areas de lazer, pracgas, parques, prédios
publicos, recolhendo e acondicionando o lixo em sacos plasticos,
latbes, carrinhos de tracdo manual,;

— Auxiliar na limpeza e lavagem de veiculos de propriedade do
Municipio, com uso de maquinas, aspiradores, mangueiras,
bombas d’agua, estopas, etc;

— Auxiliar nos servicos de pintura de prédios, guias e sarjetas,
sinalizacgéao viéria, etc;

— Executar servicos funerarios no Cemitério Municipal, tais como:
abrir e fechar covas; preparar sepulturas, timulos e carneiras;
auxiliar no sepultamento e exumacdo, realizar atividades
inerentes aos servicos funerarios, translado de ossos, etc;

— Auxiliar na preparagao de argamassa, carregamento de tijolos e
placas, fechamento de sepulturas;

— Auxiliar na construgcéo, manutencéo e demoli¢do de edificagdes;
na construcdo de guias e sarjetas, etc;

— Manter a ordem, higiene e limpeza do local de trabalho;

— Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de
trabalho observando prescricdes de comportamento ou conduta:
assiduidade, obediéncia, respeito a hierarquia, disciplina,
iniciativa, pontualidade, dedicagdo, zelo na utlizacdo dos
materiais e equipamentos, bom relacionamento, acatamento de
ordens;

— Cumprir normas estabelecidas de seguranca, seguindo as
medidas de prevencao preconizadas, para evitar contaminacao e
acidentes;

— Atender servidores e municipes com educacao, boa vontade e
presteza, de acordo com padrdes de ética profissional;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a receber, conferir e
armazenar os materiais adquiridos pela Prefeitura, controlando
seu consumo através de fichas proéprias, elaborando relatérios e
balangos anuais;
- Conferir rigorosamente os materiais adquiridos pela prefeitura
contando, medindo, pesando e classificando-os através de
codigos numéricos, para armazena-los organizadamente no
almoxarifado;
- Entregar os materiais solicitados, conferindo as autorizagdes
nas requisicdes especificas;
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- Manter em dia o estoque de materiais, conferindo-os através de
fichas proprias dando entrada e baixa dos mesmos (nas
prateleiras);

- Colaborar na execucdo do balanco anual, conferindo e
relacionando os materiais existentes no estoque;

- Conferir as requisices de material indicando os que estdo em
falta no almoxarifado, para serem adquiridos pelo setor de
compras;

- Prestar informacdes a chefia e demais servidores sobre os
materiais estocados;

- Zelar pelo armazenamento, conservacdo e conferéncia dos
materiais estocados no patio do almoxarifado, controlando sua
entrada, saida e destinacdo, bem como a documentacdo de
remessa,;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam ao acompanhamento
de animais, inclusive no que se refere ao trato e manejo.

- Auxiliar o Instrutor no treinamento dos cavalos.

- Escolher em conjunto com a equipe, 0 animal e o material a ser
usado.

- Executar, de acordo com orientacdo, a maneira correta de guiar
o cavalo a méo, a guia ou outro modo definido pela equipe.

- Caminhar ao lado do animal durante o trajeto escolhido.

Assistente de Guia

Requisitos: Alfabetizado, com habilitacdo em equoterapia.

— Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de
solicitagcBes recebidas dos profissionais buscando solucdo para
0s mesmos ou solicitando apoio superior;

— Desenvolver aplicagcbes baseadas em software, utilizando
técnicas apropriadas, mantendo a documentagao dos sistemas e
registros de uso dos recursos de informatica;

— Participar da implantacdo e manutencao de sistemas, bem como
desenvolver trabalhos de montagem, simulacdo e testes de
programas;

— Realizar o acompanhamento do funcionamento dos sistemas
em processamento, solucionando irregularidades ocorridas
durante a operacéo;

— Contribuir em treinamentos de profissionais, no uso de recursos
de informatica, incluindo a preparacao de ambiente, equipamento
e material didatico;

— Executar outras tarefas correlatas.

Assistente de T.I.

Requisitos: Ensino médio completo.
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- Realizar procedimentos de cuidados gerais com o animal que
ndo estejam incluidos entre as atividades de competéncia
privativa do médico-veterinario;

- Registrar procedimentos especiais, tais como dieta especial,
jejum pré-cirargico, e outros previamente estabelecidos pelo
meédico-veterinario;

- Verificar a temperatura, a pressao arterial e outros sinais vitais

dos animais;
- Observar e relatar as condicbes fisicas, atitudes e
comportamentos;

- Auxiliar na coleta de material para exames clinicos;

- Ministrar medicamentos prescritos pelo médico-veterinario
responsavel quando capacitados e autorizados, fazendo constar
assinatura, data e hora no prontuario veterinario;

- Fazer curativos, quando prescritos pelo médico-veterinario;

- Alimentar e realizar atividades fisicas com o animal, de acordo
com o comportamento natural da espécie, e sob a orientacao do
meédico-veterinario, observando-se a situagao individual de salde
de cada paciente;

- Higienizar o local de estada dos animais;

- Auxiliar nos primeiros socorros, desde que capacitado e sob a
orientacdo do médico- veterinério;

Assistente de Veterinario |- Preparar animais e materiais para procedimentos médico-
veterinarios;

- Pesar o animal;

- Realizar a contencéo fisica do animal, segundo métodos ética e
tecnicamente adequados para a espécie, porte e condicao fisica
do animal;

- Auxiliar nos procedimentos de acesso intravenoso, desde que
nao impligue na execucédo da diérese e outro ato de competéncia
privativa do médico veterinario;

- Realizar tricotomia;

- Selecionar caixa cirdrgica e preparar material para cirurgia;

- Auxiliar no procedimento de intubagcéo do animal;

- Posicionar o animal na mesa;

- Fazer assepsia do animal;

- Transportar o animal dentro do estabelecimento;

— Recolher os instrumentos utilizados;

- Separar material descartavel;

- Separar e embalar residuos fisicos, quimicos e biolégicos para
descarte;

- Lavar, higienizar, desinfetar e esterilizar os instrumentos;

- Montar a caixa cirargica;

- Dobrar panos, aventais e uniformes;

- Esterilizar materiais, instrumentos e ambiente;
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- Manter-se em condicdes de higiene pessoal recomendado pelas
boas normas de conduta;

- Transportar e/ou conduzir o animal para atendimento;

- Obter informacbes preliminares junto aos cuidadores /
proprietarios quanto ao motivo da consulta;

- Orientar sobre cuidados gerais de higiene conforme a prescri¢céo
e orientacdo do médico-veterinario;

- Colaborar na administracdo e organizacdo do ambiente de
trabalho;

- Manter a limpeza do ambiente de trabalho;

- Preencher o cadastro do animal,

- Conferir dados do animal (ficha de identificagao);

- Controlar estoques;

- Solicitar material;

- Repor medicamentos e material;

- ldentificar e embalar cadaver, apés constatacdo do 6bito do
animal pelo médico-veterinario;

- Enviar material coletado e identificado pelo médico-veterinario
para exames laboratoriais;

- Realizar cuidados gerais de limpeza, manutencéo e esterilizagao
de materiais e equipamentos;

- Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades
do setor, inerentes a sua funcéo.

Requisitos: Curso técnico de auxiliar veterinério.
- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar e promover
as atividades de sua unidade, organizando e orientando os
trabalhos, elaborando relatérios e submetendo-os ao superior
hierarquico, para assegurar o desenvolvimento eficaz de todas as
atividades;
- Organizar e controlar processos e outros documentos, instruindo
sobre a sua tramitacao;
- Elaborar relatérios periddicos das atividades desenvolvidas na
unidade, submetendo-os ao superior imediato;

Organizar arquivos, expedir e receber correspondéncias
relativas ao setor de tributacéo;
- Zelar pela conservacdo e manutencdo de maquinas e
equipamentos da unidade;
- Zelar, conservar e manter em ordem todo o material concernente
ao cadastro imobiliario urbano (rols, fichas, boletins de informacgé&o
cadastral, carnés devolvidos, etc.);
- Atender ao contribuinte prestando informacdes atinentes ao
Servico;
- Fazer transferéncias de nomes, enderecos, bem como atualizar
os cadastros quando de unificagdo e criagdo de novos

loteamentos;
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- Emitir e entregar os carnés do Imposto Predial Urbano (IPTU);

- Atualizar constante o Cadastro Imobiliario Urbano, seguindo
orientacdes do chefe imediato;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a prestar servicos de
ambito social, individualmente e/ou em grupos, identificando e
analisando seus problemas e necessidades materiais e sociais,
aplicando métodos e processos basicos do servigo social,

- Organizar a participacdo dos individuos em grupo,
desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades
educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso
coletivo e a melhoria do comportamento individual;

- Programar a acédo béasica de uma comunidade nos campos
social, médico e outros, através da andlise dos recursos e das
caréncias socioecondmicas dos individuos e da comunidade, de
forma a orienta-los e promover seu desenvolvimento;

- Planejar, executar e analisar pesquisas socioecondmicas,
educacionais e outras, utilizando técnicas especificas para
identificar necessidades e subsidiar programas educacionais,
habitacionais, de salude e formacao de méo-de-obra;

- Efetuar triagem nas solicitagbes de ambulancia, remédios,
géneros alimenticios, recursos financeiros e outros, prestando
atendimento na medida do possivel,

- Acompanhar casos especiais como problemas de salde,
relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e outros, sugerindo o
encaminhamento aos 6rgaos competentes de assisténcia, para
possibilitar atendimento dos mesmos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Assistente Social

Requisitos: Curso superior em servico social e registro no
conselho de classe respectivo.

- Orientar contribuintes visando ao exato cumprimento da
legislacgéo tributaria;

- Lavrar termos, intimacdes e notificacdes, de conformidade com
a legislacao pertinente;

- Executar a auditoria fiscal em relacdo a contribuintes e demais
pessoas naturais ou juridicas ligadas a situacao que constitua o
fato gerador da obrigacéo tributaria;

- Constituir o crédito tributario mediante o respectivo langcamento;
- Proceder a inspecdo dos estabelecimentos de contribuintes e

demais pessoas ligadas ao fato gerador do tributo;
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- Provir a apreensdo, mediante lavratura de termo, de livros,
documentos e papéis necessarios ao exame fiscal, proceder ao
arbitramento do crédito tributario, nos casos e na forma prevista
na legislacao pertinente;

- Proceder a cobranca de tributos municipais, bem como dos
acessorios, adicionais e penalidades, nos casos previstos em Lei;
- Realizar sindicancias decorrentes de requerimentos, de
revisdes, isen¢des, imunidades, demolicdes de prédios e pedido
de baixa de inscricao;

- Proceder quaisquer diligéncias exigidas pelo servico;

- Prestar informagfes e emitir pareceres, elaborar relatorios e
boletins estatisticos de producéo;

- Gerir os cadastros de contribuintes, outorgando inclusdes,
exclusdes, alteracdes e respectivo processamento de acordo com
a legislacdo, controlar as receitas originadas de transferéncias
federais e estaduais, repassadas ao Municipio de conformidade
com a legislacdo aplicavel;

- Emitir pareceres sobre a criagdo, alteracdo ou suspensédo de
tributos;

- Exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhe
sejam determinados por Lei ou ato regular emitido por autoridade
competente.

Requisitos: Curso superior em administracdo, ciéncias
contabeis, direito ou economia e registro no conselho de classe
respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a recepcionar as pessoas
em consultério dentario, procurando identifica-las e averiguando
suas necessidades, para prestar informacdes, receber recados ou
encaminha-los ao cirurgido-dentista;

- Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os
horérios disponiveis e registrando as marcacgdes realizadas, para
manté-las organizadas e atualizadas;

- Atender os pacientes, procurando identifica-los, averiguando as
necessidades e o histdrico clinico dos mesmos, para prestar-lhes
informacdes, receber recados ou encaminha-los ao médico ou
cirurgido-dentista;

- Controlar o fichario e/ou arquivo de documentos relativos ao
histérico do paciente, organizando-os e mantendo-os atualizados,
para possibilitar ao médico ou cirurgido-dentista consulta-los,
quando necessario;

- Esterilizar os instrumentos e desempenhar outras tarefas afins,
para auxiliar o cirurgido-dentista;

- Auxiliar o cirurgido-dentista, colocando os instrumentos a sua
disposicdo, para efetuar extracdo, obturacdo e tratamentos em

geral;
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- Orientar aplicacéo de fllor para a prevencao de caries, bem
como demonstrar as técnicas de escovacdo para criancas e
adultos, colaborando com o desenvolvimento de programas
educativos;

- Convocar e acompanhar os escolares da sala de aula até o
consultério dentario, controlando os exames e tratamentos;

- Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso técnico e registro no conselho de classe
respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a organizar,
supervisionar e executar trabalhos relativos as atividades
bibliotecondmicas, desenvolvendo um sistema de catalogacéo,
classificagcéo, referéncia e conservacdo do acervo bibliogréafico,
para armazenar e recuperar as informagfes de carater geral ou
especifico, e colocd-la a disposicdo dos usuérios, seja em
bibliotecas ou em centros de documentacéao e informacao;

- Executar servicos de catalogacédo e classificacdo de acervo
bibliogréafico, utilizando regras e sistemas especificos, para
armazenar e recuperar livros, colocando-os a disposi¢cao dos
usuarios;

- Organizar ficharios, catdlogos e indices para possibilitar o
armazenamento, a localizacdo rapida e eficiente de livros, de
acordo com 0s assuntos;

- Planejar e executar a aquisicdo de material bibliografico,
consultando catalogos de editoras, efetuando levantamentos
bibliogréficos, selecionando a compra ou doacédo de livros para
Bibliotecario atualizar o acervo da biblioteca;

- Atender o publico que procura a biblioteca, indicando-lhe as
fontes de informacéo, para facilitar as consultas e pesquisas;

- Organizar o servi¢o de intercambio, estabelecendo contatos ou
correspondéncias com associagdes, federagdes, 6rgaos, outras
bibliotecas, centros de pesquisa e documentacdo, para
possibilitar a troca de informacdes;

- Orientar tecnicamente e supervisionar o0s trabalhos
desenvolvidos pelos servidores lotados na unidade referente a
encadernacdo ou restauracdo de livros ou documentos, para
assegurar a conservacao do material bibliogréafico;

- Efetuar rigoroso controle sobre os empréstimos de livros e
estabelecimento de periodos de entrega e devolucao;

- Divulgar o acervo organizando exposi¢des e eventos culturais e
distribuindo catdlogos ou convites para visitas a biblioteca a fim
de despertar no publico maior interesse pela leitura;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.
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Requisitos: Curso superior em biblioteconomia e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a realizar pesquisas
sobre a composicdo, fungbes e processos quimicos dos
organismos vivos, desenvolvendo experiéncias, testes e analises,
e estudando a acao quimica de alimentos, medicamentos e outras
substancias sobre tecidos e fung¢fes vitais, para incrementar os
conhecimentos cientificos e determinar suas aplicacfes praticas
na inddstria, medicina e outros campos;

- Realizar experiéncias, testes e analise em organismos Vvivos,
observando os mecanismos quimicos de suas funcdes vitais,
como respiracdo, digestao, crescimento e envelhecimento, para
determinar a composicao quimica desses organismos;

- Estudar a acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros,
Bioquimico hormdnios e outras substancias sobre tecidos e fung¢des vitais,
analisando os aspectos quimicos da formacdo de anticorpos no
sangue e outros fenbmenos bioquimicos, para verificar os efeitos
produzidos no organismo e determinar a adequacéo relativa de
cada elemento;

- Realizar experiéncias e estudos de  bioquimica,
aperfeicoamento ou criando novos processos de conservacao de
alimentos e bebidas, producdo de soros, vacinas, horménios,
purificacdo e tratamento de aguas residuais, para permitir sua
aplicacdo na industria, medicina, saude publica e outros campos.

Requisitos: Curso superior em farméacia bioquimica ou
biomedicina e registro no conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a prevenir situacdes
de risco e executar salvamentos terrestres, aquaticos e em altura,
protegendo pessoas e patrimbnios de incéndios, explosoes,
vazamentos, afogamentos ou qualquer outra situacdo de
emergéncia, com o objetivo de salvar e resgatar vidas; prestam
primeiros socorros, verificando o estado da vitima para realizar o
procedimento adequado; realizam cursos e campanhas
educativas, formando e treinando equipes, brigadas e corpo
Bombeiro Civil voluntario de emergéncia;

- Manter em condi¢des de utilizacdo as mangueiras, extintores e
outros equipamentos de combate ao fogo adicionando as
quantidades prescritas de gas carbonico, sulfato de aluminio e
agua pressurizada, para possibilitar a presteza no combate ao
incéndio;

- Examinar o estado geral das viaturas, verificando se estao
abastecidas de gasolina e 6leo, se portam 0s equipamentos
necessarios e se o carro-pipa estd provido de &gua, para
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certificar-se de sua adequacdo as exigéncias dos trabalhos a
serem executados;

- Atender ao sinal de alarme, dirigindo-se prontamente ao local do
sinistro, em veiculos ou lanchas previamente equipadas, para
processar a operacdo de combate ao fogo;

- Conectar as mangueiras, ligando-as aos hidrantes ou carros-
pipas, para dirigir o jato ou substancias quimicas sobre os focos
do incéndio;

- Manejar extintores portateis, posicionando-os em direcdo ao
fogo, para combater incéndios de pequeno porte ou para alcancar
locais ndo-atingidos pelas mangueiras;

- Isolar as areas ameacadas pelo incéndio, cercando-as com
substéancias resistentes ao calor e esvaziando-as com rapidez de
qualquer material combustivel, para impedir o alastramento do
fogo e facilitar a total extingdo do mesmo;

- Retirar as vitimas do lugar sinistrado para areas de seguranca,
munindo-se de capacetes respiratorios e utilizando redes e
grandes escadas corredigas, ou carregando-as sobre os ombros,
para resguardar-lhes a vida e ministrar-lhes os socorros mais
urgentes;

- Retirar e proteger mercadorias e outros bens, durante e apés o
incéndio, transportando-as a outro local e cobrindo-as com lonas
impermeaveis ou outro material protetor, para evitar maiores
prejuizos;

- Resgatar vitimas de inundacdes, desabamentos e outros
acidentes, empregando equipamento especial, conforme o caso,
para livra-las de situa¢des perigosas ou da morte;

- Pode abrir e manter arruamentos de prevencéo de incéndios;

- Pode solicitar ajuda das pessoas que se encontrem no local e
orienta-las nas tarefas que lhes determinar;

- Pode escorar paredes, pavimentos e telhados que ameacam
cair.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar servigos de
reparos em artefatos de borracha em geral;

- Montar e desmontar rodas de veiculos;

- Efetuar trocas, substituicbes e reparos em pneumaticos e
camaras de ar;

- Substituir valvulas;

- Calibrar pneumaéticos;

Aplicar manchdes;

Efetuar servicos de vulcanizacéo;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Borracheiro
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Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a execucdo de
trabalhos gerais de carpintaria em obras de construcédo civil,
construcdo de pontes e consertos em geral, utilizando
ferramentas e equipamentos, para atender a demanda de
Servicos;

- Examinar as caracteristicas do trabalho a ser executado,
interpretando plantas, esbocos, modelo ou especificacdes, para
estabelecer a sequéncia das operacdes a serem efetuadas;

- Selecionar a madeira e demais elementos necessarios,
montando as partes da peca, serrando, aplainando, alisando e
furando, utilizando ferramentas manuais ou mecénicas, para a
montagem da obra;

Carpinteiro - Instalar esquadrias e outras pecas de madeira como janelas,
portas, escadas e similares, encaixando-as e fixando-as nos
locais apropriados e previamente preparados, para possibilitar a
ventilagdo e iluminacdo natural das edificacdes;

- Reparar elementos de madeira, substituindo pecas desgastadas
ou fixando partes soltas, para recompor sua estrutura;

- Conservar e zelar pelo material usado, afiando as ferramentas
de corte, utilizando lima, assentador ou pedra de afiar, para
manté-lo em condi¢des de uso;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a organizar e dirigir os
trabalhos inerentes a contabilidade da Administracdo Municipal,
planejando, supervisionando, orientando sua execugao e
participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais e
administrativas, para apurar 0s elementos necesséarios a
elaboracédo orgcamentaria e ao controle da situagéo patrimonial e
financeira da Administracao.

- Planejar o sistema de registros e operagdes, atendendo as
necessidades administrativas e as exigéncias legais, para
Contador possibilitar controle contabil e orcamentério.

- Controlar e acompanhar o recolhimento dos tributos municipais,
estaduais e federais, bem como a escrituracdo de todos os livros
fiscais, verificando se os registros efetuados correspondem aos
documentos que lhe deram origem, para fazer cumprir as
exigéncias legais e administrativas.

- Controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliagao de
contas, conferindo os saldos apresentados, localizando e
emendando possiveis erros, para assegurar a correcao das
operacdes contabeis.
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- Proceder ou orientar a classificacdo e avaliagdo de despesas,
examinando sua natureza, para apropriar custos de bens e
Servicos.

- Supervisionar o0s calculos de reavaliacdo do ativo e de
depreciacdo de veiculos, maquinas, moveis, utensilios e
instalagcbes, ou participa destes trabalhos, adotando os indices
indicados em cada caso, para assegurar a aplicacdo correta das
disposicdes legais pertinentes.

- Organizar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de
contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar
resultados parciais e gerais da situag¢ao patrimonial, econémica e
financeira da Administracdo Publica Municipal.

Requisitos: Curso superior em ciéncias contabeis ou curso de
nivel médio de técnico contabil e registro no conselho de classe
respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar, a mao ou
a maquina, um ou varios trabalhos de costura na producdo em
série de pecas de vestuarios, utiizando maquinas e outros
instrumentos apropriados para confeccionar pecas de roupa em
geral;

- Alinhavar e coser as entretelas das diferentes pecgas, utilizando
instrumentos comuns de costura e maquinas de costurar, para
armas essas pecas;

- Coser as diferentes partes da peca, utilizando maquinas ou
Costureira instrumentos manuais de costuras para confeccionar os diversos
tipos de vestuério;

- Colocar ombreiras, colarinho e forros, costurando-os & méo ou
a maquina, para dar a roupa a forma e o enchimento desejado;

- Dar acabamento, a mao ou a maquina, as roupas que
confecciona;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a realizar e executar, sob
supervisdo, as atividades de enterrar ou desenterrar cadaveres;

- Proceder a abertura de covas simples (sepultamento em terra)
usando pa e abrindo buracos, de acordo com as medidas pré-
estabelecidas;

Coveiro - Auxiliar na cobertura das covas com terra, colocando, em
seguida a placa de identificacéo;

- Proceder a abertura e limpeza de carneiros, para efetuar novos
sepultamentos;

- Recolher as ossadas antigas em sacos plasticos, que sédo

colocados ao lado do caix&o;
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- Efetuar a abertura para constru¢do de novos carneiros;

- Proceder a abertura do cemitério a qualquer hora, inclusive a
noite, aos sabados, domingos e feriados (plantdo);

- Recolher e guardar ossadas em ossarios gerais e especiais,
conforme determinac¢des dos superiores;

- Colaborar na inumacéo e exumacéao de cadaveres (autdpsias);
- Auxiliar os outros servidores da Necrépole Municipal na
capinacao, varricdo e remocao de lixo com carriolas, colaborando
para a manutencao da ordem e limpeza de sua area de trabalho;
- Zelar pelo uso adequado e conservacdo dos materiais e
ferramentas de trabalho;

- Providenciar a remoc¢ao de 0ssos para sepultamento em outras
localidades;

- Proceder ao sepultamento de ossos vindos de outras cidades
(translados);

- Colocar placas em cruzetas de sepulturas;

- Colaborar na preparagdo de argamassa ou carregamento de
tijolos, para e fechamento de sepulturas;

- Executar outras tarefas afins.

Requisitos: Alfabetizado.

- Preparar os alimentos, observando os métodos de cozimento e
padrdes de qualidade. Auxiliar na organizacédo e supervisao dos
servicos de cozinha;

- Coordenar as atividades relacionadas ao preparo das refeicdes;
- Preparar as refeicbes sob a supervisdo do nutricionista
atendendo aos métodos de cozimento e padrbes de qualidade
dos alimentos;

- Auxiliar a servir lanches e refeicdes;

- Auxiliar na higienizagédo de lougas, utensilios e da cozinha em
geral;

- Zelar pela conservagdo dos alimentos estocados,
providenciando as condi¢des necessérias para evitar deterioragéo
e perdas;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcgéo.

Cozinheiro

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a diagnosticar e tratar
afeccdes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirdirgicos, para promover e recuperar a
saude bucal,

Dentista
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- Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por
via direta, para verificar a presenca de céries e outras afecc¢ées;

- ldentificar as afecc¢des quanto a extensdo e profundidade,
valendo-se de instrumentos especiais, exames radiolégicos e/ou
laboratoriais, para estabelecer o plano de tratamento;

- Executar servigos de extragdes, utilizando boticGes, alavancas
e outros instrumentos, para prevenir infec¢cdes mais graves;

- Restaurar as caries dentarias, empregando instrumentos,
aparelhos e substancias especiais para evitar o agravamento do
processo e estabelecer a forma e fungéo do dente;

- Fazer limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo
tartaro, para eliminar a instalagdo de focos e infecc¢éao;

- Executar servigos inerentes ao tratamento de afec¢fes da boca,
usando procedimentos clinicos, cirargicos e protéticos, para
promover a conservagao de dentes e gengivas;

- Verificar os dados de cada paciente, registrando os servicos a
executar e os ja executados, utilizando fichas apropriadas, para
acompanhar a evolucgéo do tratamento;

- Orientar a comunidade quanto a prevencao das doencas da
boca e seus cuidados, coordenando Campanhas de prevencao
da salde bucal, para promover e orientar o atendimento a
populacdo em geral;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em odontologia e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a diagnosticar e tratar
afeccbes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirdrgicos, para promover e recuperar a
saude bucal;

- Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por
via direta, para verificar a presenca de céries e outras afecc¢oes;

- Identificar as afec¢bes quanto a extensdo e profundidade,
valendo-se de instrumentos especiais, exames radioldgicos e/ou
laboratoriais, para estabelecer o plano de tratamento;

Dentista E.S.F. - Executar servigos de extragdes, utilizando botices, alavancas
e outros instrumentos, para prevenir infecgdes mais graves;

- Restaurar as caries dentarias, empregando instrumentos,
aparelhos e substancias especiais para evitar o agravamento do
processo e estabelecer a forma e funcédo do dente;

- Fazer limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo
tartaro, para eliminar a instalacao de focos e infec¢éao;

- Executar servicos inerentes ao tratamento de afec¢des da boca,
usando procedimentos clinicos, cirargicos e protéticos, para

promover a conservacao de dentes e gengivas;
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- Verificar os dados de cada paciente, registrando os servigos a
executar e os ja executados, utilizando fichas apropriadas, para
acompanhar a evolugao do tratamento;

- Orientar a comunidade quanto a prevencdo das doencas da
boca e seus cuidados, coordenando Campanhas de prevencao
da salde bucal, para promover e orientar o atendimento a
populacdo em geral;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em odontologia e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a instalar e fazer a
manutencdo das redes de distribuicdo de energia e equipamentos
elétricos em geral, guiando-se por esquemas € outras
especificagdes, utilizando ferramentas e aparelhos de medicéo,
para assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico;

- Executar trabalho rotineiro de eletricista, colocando e fixando os
quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis ou disjuntores,
utilizando ferramentas manuais, comuns e especificas, para
estruturar a parte geral da instalacao elétrica;

- Efetuar a ligacdo de fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves, conectores e materiais isolantes,
testando posteriormente a ligacdo, para completar o servico de
instalacao;

- Promover a instalagao, reparo ou substituicdo de tomadas, fios,
lampadas, painéis, interruptores, disjuntores, alarmes,
campainhas, chuveiros, torneiras elétricas, utilizando chaves,
Eletricista alicates e outras ferramentas, para atender as necessidades de
consumo de energia;

- Realizar a manutencdo e instalacdo de ornamentos de ruas,
festas, desfiles e outras solenidades programadas pela
organizacao, montando as luminarias e aparelhos de som, para
obter os efeitos desejados;

- Executar a manutencé@o preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos, reparando pecas e partes danificadas,
para assegurar o seu perfeito funcionamento;

- Supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares,
acompanhando as etapas de instalacao, manutencao e reparacao
elétrica, para assegurar a observancia das especificagcdes de
qualidade e seguranca,;

- Promover a instalacéo, reparo e substituicdo de tomadas, fios,
lampadas, painéis e interruptores, utilizando chaves, alicates e
outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo
de energia elétrica,;
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- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a montar, instalar e
conservar sistemas de tubulagdo de material metélico ou néo-
metalico, de alta ou baixa pressdo, marcando, unindo e vedando
tubos, roscando-os, soldando-os ou furando-os, com furadeira,
esmeriladores, prensa dobradeira, macarico e outros dispositivos
mecanicos, para possibilitar a conducao de ar, agua, gas, vapor,
petroleo e outros fluidos, a industria, residéncias e outros locais,
assim como a implantagéo de redes de esgotos e outras similares;
- Estudar o trabalho a ser executado, analisando desenhos e/ou
esquemas, especificacdes e outras informacdes, para programar
o roteiro de operagdes;

- Marcar os pontos de colocacgao das tubulagdes, unides e furos
nas paredes, lajes e pisos, utilizando instrumentos de marcacéo,
para orientar a instalacdo do sistema projetado;

- Abrir valetas no solo e rasgos nas paredes, guiando-se pelos
pontos-chave e utilizando ferramentas manuais ou mecanicas,
para colocar os tubos e peg¢as complementares;

- Executar o corte, roscamento, curvatura e unido dos tubos,
utilizando serra manual, tarraxas, bancada de curvar e outros
dispositivos mecanicos, para formar a linha de tubulacao;

- Vedar as juntas, empregando material apropriado, para eliminar
as possibilidades de vazamento;

- Posicionar e fixar os tubos, baseando-se no projeto elaborado
e utilizando parafusos, porcas e conexdes, solda ou argamassa,
para montar a linha de conducao do fluido e outras ligacdes;

- Instalar lougas sanitarias, condutores de esgotos, caixa d’agua,
chuveiros, metais e outras partes componentes das instalacées,
utilizando niveis, prumos, ferramentas manuais, soldas e outros
dispositivos, para possibilitar a utilizacdo das mesmas em
construcdes residenciais, comerciais e industriais;

- Montar e instalar registros e outros acessoérios da tubulagao,
trechos de tubos (metalicos e nao-metalicos), fazendo as
conexdes necessarias com os aparelhos, para completar a
instalacdo do sistema;

- Testar as tubulagdes, utilizando as comprimido ou agua sobre
pressdo e observando mandmetros, para assegurar-se da
vedacdo de todo o sistema e repara-lo caso seja localizado
vazamento;

- Executar manutencdo das instalagfes, substituindo ou
reparando partes componentes, como tubos, valvulas, conexdes,
aparelhos, revestimentos isolantes e outros, para manté-las em

boas condi¢des de funcionamento;
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- Executar o fechamento de furos e rasgos nas paredes, laje ou
piso, e a renovacgado da pintura, para estabelecer as condi¢fes
privativas da edificacéo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

— Executar instalacdo, conserto e manutencéo de adutoras, redes
de distribuicdo de agua, registros, hidrantes, ventosas, valvulas e
conexfes em geral, bem como consertos de redes de esgoto;

— Remover pavimentos, lajotas, paralelepipedos e asfalto,
possibilitando instalagdes e consertos de redes de 4gua e esgoto;
— Realizar implantacdo e ampliacdes de adutoras, redes de
distribuicdo de agua e emissarios, coletores de esgoto, conforme
projetos e orientagdes superiores;

— Realizar ramais de ligacdes, cortes, religacbes e mudancas de
ligacbes de agua e esgoto, bem como controle de fraudes e
irregularidades no uso adequado dos sistemas de agua e esgoto;
— Contribuir no planejamento para a programacdo de
substituicbes de emissarios de esgoto e adutoras de agua de
forma preventiva para sua manutencgao e reparo;

— Auxiliar no controle e funcionamento das instalac¢des, lendo os
medidores e controlando as horas e volumes aduzidos do sistema
para registros no relatério técnico mensal, quando necessario;

— Contribuir ao examinar e interpretar as marcagbes dos
Encanador do SAE indicadores e observando seus componentes, para verificar as
condi¢cbes de pressao, nivel e volume do material transladado e
descobrir eventuais falhas nos equipamentos;

— Implementar o registro de dados observados, anotando as
quantidades bombeadas, a utilizacdo dos equipamentos e outras
ocorréncias, para permitir o controle das operac¢des, como forma
de conferencia e conhecimento do funcionamento dos sistemas
de 4gua e esgoto;

— Executar a Ilimpeza e devolugdo de ferramentas e
equipamentos, solicitando, quando necessario, consertos ou
substituicbes dos mesmos aos chefes imediatos;

— Assegurar com responsabilidade, observando as operacdes e
examinando os servicos acabados ou em processamento, para
garantir o cumprimento das etapas previstas;

— Atender a todas as normas de trabalho, assim como fazer uso
dos EPIs;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Ensino fundamental completo.
Encarregado da Saude |- Propor e participar da formulacéo de politicas publicas, planos e

Mental programas estratégicos para a Salde Mental do municipio,
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compatibilizando-as com as diretrizes da Politica Nacional de
Saude Mental emanadas do Ministério da Saude;

- Promover e participar de estudos que visem a reorientacdo e
reestruturacdo da Saude Mental no ambito do Sistema Unico de
Saude, buscando a oferta de a¢cdes de salde aos portadores de
transtornos psiquiatricos e psicoldgicos, incluindo-se aqueles
decorrentes do abuso ou dependéncia de substancias
psicoativas;

- Propor e acompanhar a aplicacdo de indicadores para a
avaliacdo dos Servicos de Saude Mental;

- Desenvolver acbes de educagdo e comunicagao sobre praticas
de prevencado que superem estigmas;

- Realizar pesquisas avaliativas e desenvolver materiais
educativos dando sustentacado as implementacdes das acdes;

- Produzir material educativo e o desenvolvimento de campanhas
para populagdes especificas;

- Monitorar e promover a vigilancia das tendéncias de consumo
de alcool, drogas e tabaco e efeitos na saude, economia e meio
ambiente;

- Executar outras atividades correlatas a area ou que forem
delegadas pelo Secretario.

Requisitos: Curso superior em psicologia, medicina com

especializagdo em psiquiatria, terapia ocupacional ou habilitagado

profissional similar e registro no conselho de classe respectivo.

- Organizar, planejar, supervisionar e gerenciar 0s servicos e

acdes de Atencao Basica de forma universal,

- Incluir a proposta de organizagédo da Atencédo Béasica e da forma

de utilizacdo dos recursos do PAB fixo e variavel no plano de

saude;

- Promover a estratégia de Saude da Familia em sua rede de

servigos, visando a organizagéo sistémica da atencao a saude;

- Organizar o fluxo de usuérios, visando a garantia das referéncias

a servicos e acdes de saude fora do ambito da Atencado Bésica;
Alimentar as bases de dados nacionais com os dados

produzidos pelo sistema de salde municipal, mantendo

atualizado o cadastro de profissionais, de servicos e de

estabelecimentos ambulatoriais, publicos e privados, sob sua

competéncia;

- Elaborar metodologias e instrumentos de monitoramento e

avaliacdo da Atencéo Basica na esfera municipal;

- Desenvolver mecanismos técnicos e estratégias organizacionais

de qualificacdo de recursos humanos para gestéo, planejamento,

monitoramento e avaliagdo da Atencéo Basica;

- Definir estratégias de articulagdo com os servigos de satude com

vistas a institucionalizacdo da avaliacdo da Atencéo Bésica,
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- Consolidar e analisar os dados de interesse das equipes locais,
das equipes regionais e da gestdo municipal, disponiveis nos
sistemas de informacéo, divulgando os resultados obtidos;

- Estimular e viabilizar a capacitacdo e a educagao permanente
dos profissionais das equipes;

- Auxiliar o Conselho Municipal de Saulde, cumprindo suas
deliberacdes;

- Expedir instrucfes de servicos vinculados a Atencao Primaria;

- Executar outras atividades correlatas a area ou que forem
delegadas pelo Secretario.

Requisitos: Curso superior na area de saude.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e

promover a execucdo de todas as atividades da sua unidade,

organizando e orientando os trabalhos, no que diz respeito a

manutencédo das redes publicas de agua e emissarios de esgotos

para assegurar o desenvolvimento normal das atividades;

- Planejar e coordenar a execucdao das atividades, prestando aos

subordinados, informagdes sobre normas e procedimentos

relacionados aos trabalhos e a situagao funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros

documentos, instruindo sobre a sua tramitagédo, para agilizagéo

das informacdes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o

desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,

para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;

- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades

desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servicos
Encarregado de prestados;

Manutencdo do SAE - Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e

afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,

sobre os méritos do servidor em causa, propondo sangdes

disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo

nos casos de impedimentos, para evitar interrup¢fes no trabalho

ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos

na unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade

competente, para assegurar o bom andamento dos servicos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos

servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e

por decisGes superiores, para atender as determinacdes legais

sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.
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- Compreende as tarefas que se destinam a supervisionar obras
e coordenar e acompanhar os diversos servi¢os publicos junto ao
Almoxarifado Municipal.
- Acompanhamento e supervisdo das obras publicas.
- Coordenacéo dos diversos servigcos do Almoxarifado Municipal.
- Implantacéo e coordenacédo de planilhas de gastos.
Encarregado de Obras e |- Acompanhamento e supervisdo dos estoques.

Servigos Publicos - Distribuicdo dos servicos dos diversos setores do Almoxarifado
Municipal.
- Gestdo e acompanhamento da frota municipal.

Requisitos: Curso superior em engenharia, arquitetura ou curso
técnico em edificagdes e registro no conselho de classe
respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e
promover a execucdo de todas as atividades da sua unidade,
organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento normal das atividades;

- Planejar e coordenar a execucgao das atividades, prestando aos
subordinados, informacBes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situagao funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros
documentos, instruindo sobre a sua tramitacédo, para agilizacdo
das informacoes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servigcos
prestados;

Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancdes
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrupcdes no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servigos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacfes pertinentes e
por decisGes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Encarregado de Setor
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Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e
promover a execucdo de todas as atividades da sua unidade,
organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento normal das atividades;

- Planejar e coordenar a execucao das atividades, prestando aos
subordinados, informa¢cdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situacao funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros
documentos, instruindo sobre a sua tramitacédo, para agilizacdo
das informacdes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;

- Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servicos
prestados;

- Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancdes
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrupg¢des no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formulérios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servicos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e
por decisbes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Encarregado do Centro
Cultural

Requisitos: Curso superior completo.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e

promover a execucao de todas as atividades do Setor de

Compras, organizando e orientando os trabalhos, para assegurar

o desenvolvimento normal das atividades;

Encarregado do Setor de Planejar e coordenar a execucéao das atividades, prestando aos
Compras subordinados, informacdes sobre normas e procedimentos

relacionados aos trabalhos e a situagéo funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros

documentos, instruindo sobre a sua tramitacdo, para agilizacdo

das informacdes;
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- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servigos
prestados;

- Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancdes
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrup¢des no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formulérios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servicos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e
por decisbGes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.
— Proceder diariamente a emissdo e assinatura das notas de
empenho;
— Realizar a liquidagdo dos empenhos e emissdo das guias de
retencbes solicitadas nas prestacbes de servicos, e
encaminhamento dos empenhos a tesouraria para pagamento
dos mesmos, efetuar consulta dos débitos para posterior
compensacao;
— Providenciar requisi¢cdes de pagamento de encargos e outras
despesas publicas que estejam sob sua responsabilidade;
— Realizar supervisao geral relativa as rotinas do Setor, cumprindo
Encarregado do Setor de |e fazendo cumprir a legislacdo pertinente;

Empenho — Responsabilizar — se pelo recebimento das notas fiscais, desde
0 recebimento, retirada do arquivo dos respectivos empenhos,
conferéncia, lancamento das notas e vencimentos, liquidagcfes
com os devidos impostos;
— Emitir mensalmente os empenhos da folha de pagamento e
suas devidas liquidacdes;
— Organizar os arquivos de empenhos globais e ordinarios;
— Providenciar o encaminhamento dos empenhos digitados a
todas as Secretarias, com o envio de remessa eletrbnica ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — TCESP, dentro dos
prazos estabelecidos;
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— Efetuar a conferéncia dos fornecedores junto a sistemas oficiais
de consultas publicas verificando a situacdo cadastral vigente;

— Anular empenhos segundo solicitacdo das diversas Secretarias
Municipais;

— Efetuar a anulacdo de todos os saldos dos empenhos globais
com a devida autorizacdo das respectivas Secretarias;

— Emisséo de relatério mensal de todos os empenhos em aberto
para avaliacdo quanto a possibilidade de anulacao;

— Despachar memorando e protocolos;

— Executar suas atribuicdes sob supervisdo e comando do Servi¢o
de Contabilidade Municipal;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Curso superior em ciéncias contabeis ou curso de
nivel médio de técnico contabil e registro no conselho de classe
respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a supervisionar,
coordenar e executar processos de licitacdo para garantir a
aquisicdo de materiais e contratagcdo de servigcos dentro dos
padrdes estabelecidos e conforme determina a legislacao;

- Verificar a modalidade de licitagdo prescrita para determinada
compra ou contratacao;

- Elaborar editais de licitacdo e outros documentos necessarios;

- Manter atualizado o cadastro de fornecedores;

- Assessorar a Comissédo de Compras e Licitacéo;

- Analisar proposta e emitir pareceres;

- Elaborar mapas comparativos de precos e condicdes;

- Acompanhar os tramites dos processos de aquisicdo, para
corrigir falhas e garantir o recebimento da mercadoria ou servico;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Encarregado do Setor de
LicitacBes

Requisitos: Ensino superior em direito ou administragao.

— Fazer o cadastro, classificacao, identificacdo e inventario de

bens patrimoniais do Municipio;

— Controlar baixas e transferéncias e calcular depreciagdo para

atualizar em sistema o controle de ativo imobilizado;

— Realiza periodicamente consultas aos 6rgados fiscalizados e

Encarregado do Setor de |reguladores de servigos, verificando possiveis alteracdes,
Patriménio providenciando novos documentos de forma preventiva diante de

novas fiscalizacdes;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Curso superior em administracdo, ciéncias
contabeis, economia ou curso de nivel médio de técnico contabil.
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- Compreende as tarefas que se destinam a executar as
atividades da unidade de pessoal, organizando e orientando os
trabalhos especificos do mesmo, para assegurar o0
desenvolvimento normal das rotinas de trabalho;

- Elaborar a folha de pagamento dos servidores, bem como o
célculo e recolhimento dos encargos sociais;

- Executar os atos relativos a admissdo e demissao de pessoal;
- Executar anotacbes em Carteira de trabalho, bem como nos
prontudrios dos servidores, que devem estar permanentemente
atualizados;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

- Distribuir os servigos, fornecendo informacgdes e implantando
as rotinas de trabalho, para assegurar e orientar a sua execugao;
- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e
por decisdes superiores, para atender as determinacdes sobre a
mateéria;

- Encaminhar pedido de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos;

- Fazer cumprir as normas e ordens de servigo, organizando,
distribuindo e orientando os trabalhos a serem executados, para
assegurar a produtividade da unidade;

- Relatar o andamento dos trabalhos, apresentando
periodicamente relatérios e justificativas, para informar sobre a
execucao das atividades que lhe competem;

- Zelar pelo cumprimento dos regulamentos, ordens e instru¢des
de servigo, aplicando as medidas e providéncias cabiveis, para
assegurar a consecucao dos objetivos visados;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Encarregado do Setor de
Pessoal

Requisitos: Ensino superior em direito, ciéncias contabeis ou
administracdo.
- Coordenar a equipe de colaboradores do setor e os diversos
recursos de Tecnologia da Informacéo da Instituicdo, de modo a
obter o melhor aproveitamento possivel destes recursos, metas e
planejamento orgamentario;
- Propor solucdes de melhoria por meio de projetos e planos de
gestao;
- Coordenar as tarefas realizadas pelos colaboradores do setor,
delegar atividades, motivar e orientar equipe na execucdo das
mesmas;
- Supervisionar e desempenhar todas as rotinas do setor em apoio
a equipe;
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- Controlar o banco de dados através de diversas consultas e
criagBes/divisbes, com autonomia total para qualquer alteragéo
necessaria,;

- Desenvolver criacbes de customizacbes e novas
funcionalidades/integra¢des nos sistemas Institucionais em busca
de melhorias nos processos e rotinas;

- Coordenar os recursos tecnoldgicos, monitorar e acompanhar
seu funcionamento, com o objetivo de garantir estabilidade e
disponibilidade dos mesmos;

- Aplicar metodologias disponiveis no mercado, a fim de manter a
competitividade e seguranca das informac¢des da Instituicdo;

- Dar suporte as Unidades presencialmente ou por outro meio de
comunicacao a fim de facilitar a implantacdo, padronizagdo e
execucao de recursos;

- Avaliar o dimensionamento, definicdo de perfil, funcbes e
responsabilidades dos profissionais da area;

- Executar outras tarefas correlatas a area.

Requisitos: Ensino superior na area de informatica.

— Supervisionar equipes e grupos de trabalho especificos ligados
a administracdo tributaria, orientando-os sobre legislacéo
tributaria e jurisprudéncia e sobre as técnicas operativas
correspondentes, a fim de colaborar no aperfeicoamento e
racionalizacdo de medidas de interesse para o desenvolvimento
econdmico;

— Fazer pesquisas relativas a administracdo tributaria,
uniformizando e tabulando dados, para elaborar relatérios
dirigidos a autoridades;

— Prestar informacfes em processos de natureza tributéria,
efetuando analises detalhadas e consultando documentos sobre
legislacdo tributaria, para preparar despachos decisérios e
Encarregado do Setor de |conclusivos, relativos a esses processos;

Tributacéo — Organizar manuais de servico, orientando-se pela legislagéo
tributaria e levando em conta as peculiaridades da unidade, para
fixar os procedimentos internos de trabalho e orientar os
contribuintes;

— Proceder a elaboragdo, acompanhamento e avaliagdo dos
projetos de julgamento dos processos fiscais e consultas, fazendo
estudos e processos fiscais e consultas, fazendo proposicdes e
dando pareceres a respeito, a fim de contribuir para a
racionalizacdo de rotinas processuais;

— Estudar processos de consulta dos contribuintes sobre a
aplicacdo da legislacao tributaria, analisando-os e interpretando e
esclarecendo pontos de interesse, para elaborar minutas de
decisdes sobre o0 assunto;
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— Revisar processos fiscais instaurados por infracdo a lei
tributéaria, estudando-os a luz da mesma lei, para emitir parecer
decisdrio e fundamentado sobre a natureza do ilicito fiscal;

— Avaliar estudos econémicos de empresas e pedidos de isencao
e reducdo de tributos, considerando os dispositivos legais e a
dimensao econdmico-social do empreendimento, para dar
orientagbes no sentido da captacdo de poupanca popular e do
incentivo ao desenvolvimento da area territorial sob sua
responsabilidade;

— Apreciar documentos relativos a concessdo de isencao de
impostos a entidades beneficentes, procedendo a andlise e
interpretacdo dos mesmos, para decidir a respeito da
oportunidade da referida concesséo;

— Fazer estudos sobre a politica tributaria, acompanhando e
interpretando as divulgacfes feitas em publicacbes oficiais
especializadas, para propagar a legislacao e prestar instrucdes a
respeito;

— Realizar revisbes de oficio, homologando o valor langcado e
lancamento do crédito tributario apurado ou a apurar;

— Proceder o cancelamento dos créditos tributarios e néo
tributarios, em obediéncia a legislagao municipal;

— Acompanhar e controlar as transferéncias intergovernamentais,
verificando a regularidade da participagdo do Municipio no
produto da arrecadagéo de tributos da Unido e do Estado;

— Lancamento de Créditos Tributarios no seu ambito distrital e
municipal;

— Constituir o Crédito Tributario pelo langamento, assim entendido
o procedimento administrativo tendente a verificar o fato gerador
da obrigacdo correspondente, determinar a do caso, propor a
aplicacédo da penalidade cabivel.

Requisitos: Curso superior em direito, contabilidade ou

administracdo.

- Compreende as tarefas que se destinam a planejar, executar e

supervisionar todas as atividades administrativas da Secretaria

Municipal de Saude e das unidades a ela vinculadas;

- Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo de todas as

atividades administrativas da  Secretaria de  Saude,

Encarregado dos Servicos | providenciando os recursos materiais necessarios para o bom
de Saude andamento das atividades;

- Providenciar, periodicamente, levantamento junto as unidades

dos materiais e servigcos a serem adquiridos, requisitando-os ao

6rgdo competente;

- Providenciar os servicos de reparo e manutencdo dos

equipamentos de todas as unidades;
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- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servicos
prestados;

- Zelar pelo cumprimento das normas de higiene e seguranca do
trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em administracao.

Realizar exames gerais, diagnésticos e tratamentos
odontolégicos, bem como extragdes e pequenas cirurgias;

Tratar e controlar as alteracdes da polpa e dos tecidos peri
radiculares, além de realizar o diagndstico e prognéstico;

Utilizar técnicas para recuperacdo e promocdo da saude bucal
geral, realizando acfes previstas na programacao do servico;
Orientar a clientela da unidade de atendimento, individualmente
ou em grupo, em assuntos de Odontologia Preventiva e Sanitaria;
Executar atividades individualmente ou em equipe, técnicas ou
cientifica na area da Salde Publica correspondentes a sua
especialidade;

Executar atividade de vigilancia a Saude e zelar pelo cumprimento
Endodontista das normas de vigilancia epidemioldgica e sanitéria;

Participar do planejamento, elaboracdo e execucéo de programa
de treinamento em servicos e de capacitacdo de recursos
humanos;

Integrar equipe multiprofissional, promovendo a
operacionalizacdo dos servigos, para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagéo;

Aplicar os preceitos éticos do exercicio da profissao;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em odontologia, com especialidade
em endodontia e registro no conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, organizar,
coordenar e supervisionar todas as atividades da equipe de
enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos,
para possibilitar a protecao e a recuperag¢do da saude individual
ou coletiva;

Enfermeiro - Identificar as necessidades de enfermagem, realizando
entrevistas, participando de reunides e através de observacédo
sistematizada, para preservar e recuperar a saude;

- Elaborar plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades
identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela
equipe de enfermagem no periodo de trabalho;
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- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servicos
prestados;

- Colaborar na execucédo das diversas tarefas proprias da area
de enfermagem;

- Fazer estudos de previsao de pessoal e materiais necessarios
as atividades, elaborando escalas de servico e atribui¢cdes diarias
e especificando e controlando equipamentos, materiais
permanentes e de consumo, para assegurar o desempenho
adequado dos trabalhos de enfermagem;

- Coordenar e supervisionar o pessoal da equipe de
enfermagem, observando-o, entrevistando-o e realizando
reunides de orientacdo e avaliagdo, para manter os padrdes
desejaveis de assisténcia aos pacientes;

- Avaliar a assisténcia de enfermagem, analisando e
interpretando dados estatisticos e registrando as atividades, para
estudar o melhor aproveitamento de pessoal;

- Planejar, organizar e administrar servicos em unidades de
enfermagem ou em instituicdes de saulde, desenvolvendo
atividades técnico-administrativas na elaboracdo de normas,
instrucbes, roteiros e rotinas especificas, para padronizar
procedimentos e racionalizar os trabalhos, no sentido de servirem
de apoio a atividade afins;

- Executar trabalhos especificos em cooperacdo com outros
profissionais, ou assessorar em assuntos de enfermagem,
emitindo pareceres, para realizar levantamentos, identificar
problemas, estudar solucdes, elaborar programas e projetos e
desenvolver pesquisas;

- Implantar normas e medidas de prote¢do, orientando e
controlando sua aplicacao, para evitar acidentes;

- Registrar as observacfes, tratamentos executados e
ocorréncias verificadas em relacdo ao paciente, anotando-as no
prontuario hospitalar, ficha de ambulatério, relatério de
enfermagem da unidade ou relatério geral, para documentar a
evolucdo da doenca e possibilitar o controle da saude, a
orientagéo terapéutica e a pesquisa;

- Planejar e desenvolver o treinamento sistematico em servico,
para o pessoal da equipe de enfermagem, avaliando as
necessidades e o0s niveis de assisténcia prestada, para
aperfeicoar o trabalho do pessoal recém-admitido, aprimorar ou
introduzir novas técnicas de enfermagem e melhorar os padrdes
de assisténcia;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.
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Requisitos: Curso superior em enfermagem e registro no
conselho de classe respectivo.

— Realizar coleta de dados, estudo, planejamento, projeto e
especificacao;

— Elaborar orgamento;

— Realizar estudo de viabilidade técnica, financeira e ambiental;
— Controlar a qualidade dos suprimentos e servigos comprados e
executados;

- Elaborar planos, projetos, Vvistoria, pericia, avaliacao,
monitoramento, laudo, parecer técnico, auditoria e arbitragem;

— Elaborar normas e documentagéo técnica;

— Planejar, coordenar e executar atividades pertinentes a area de
atuacao e do uso de recursos haturais renovaveis e ambientais;
— Fiscalizar as atividades, orientar as acdes e elaborar normas e
documentacéo técnica de sua area de atuacao;

— Prestar assisténcia aos 6rgaos encarregados da representacao
judicial do Municipio e realizar pericias préprias da area de
atuacao, para fins judiciais e extra judiciais;

— Executar outras tarefas correlatas.

Engenheiro Agrébnomo

Requisitos: Curso superior em agronomia e registro no conselho
de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a elaborar, executar e
dirigir projetos de engenharia civil, estudando caracteristicas e
preparando planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos, para possibilitar e orientar a construgdo, a
manutencdo e o reparo das obras e assegurar os padrdes
técnicos;

- Elaborar projeto de construgcdo, preparando plantas e
especificacdes da obra, indicando tipos e qualidades de materiais,
equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando um calculo
aproximado de custos, para submeter a apreciacao;

- Supervisionar e fiscalizar obras, servicos de terraplanagem,
projetos de locacédo, projetos de obras viarias, observando o
cumprimento das especificacdes técnicas exigidas, para
assegurar os padrdes de qualidade e seguranca;

- Proceder a uma avaliacao geral das condi¢des requeridas para
a obra, estudando o projeto e examinando as caracteristicas do
terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado para
a construcao;

- Calcular os esforgos e deformacgdes previstas na obra projetada
ou que afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando
comparagdes, para apurar a hatureza e especificacdo dos
materiais que devem ser utilizados na construcéo;

Engenheiro Civil
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- Elaborar relatérios, registrando os trabalhos executados, as
vistorias realizadas e as alteragBes ocorridas em relagdo aos
projetos aprovados;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em engenharia civil e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar tarefas
simples e de pouca complexidade nas diversas unidades
administrativas, como datilografia, registro, controle e arquivo de
documentos, bem como, executar trabalhos de coleta e de
entrega, internos e externos, de correspondéncia, notificacdes,
documentos e afins para atender as necessidades da
Administra¢cdo Municipal,

- Executar servicos de datilografia e digitacdo de
correspondéncias internas e externas, preenchimento de guias,
notificacdes, formularios e fichas, para atender as rotinas
administrativas;

- Receber e expedir documentos diversos, registrando dados
relativos a data e ao destinatario em livros apropriados, para
manter o controle de sua tramitacao;

- Atender e efetuar chamadas telefénicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina, para obter ou fornecer informacoes;

Receber e transmitir fax;

Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da
unidade, classificando-os por assunto, codigo ou ordem
alfanumérica, para facilitar sua localizagcdo quando necessario;

- Participar do controle de requisicdo do material de escritério,
providenciando os formuléarios de solicitacdo e acompanhando o
recebimento, para manter o nivel de material necesséario a
unidade de trabalho;

- Executar servigos internos e externos, entregando documentos,
mensagens, notificacdes e assemelhados, sob protocolo;

- Executar servicos externos, efetuando pequenas compras e
pagamentos de contas, dirigindo-se a locais determinados, para
atender interesses da Administracao;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigcos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Escriturario Nivel |

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar servigcos
Escriturario Nivel Il gerais de escritdrio das diversas unidades administrativas, como
a classificacdo de documentos e correspondéncias, transcricéo
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de dados, lancamentos, prestacdo de informagbes, arquivo,
datilografia e digitacdo em geral e atendimento ao publico;

- Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais
correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para
atender as rotinas administrativas;

- Recepcionar as pessoas que procuram a unidade, inteirando-se
dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as
informacdes desejadas;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da
unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacédo de informacdes;

- Efetuar controles relativamente complexos, envolvendo
interpretacdo e comparacao de dois ou mais dados, conferéncia
de célculos de licitacdes, controle de férias, contabil e/ou outros
tipos similares de controle, para cumprimento das necessidades
administrativas;

- Efetuar caélculos utilizando férmulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de area, metragens de muros e passeios,
calculos de juros de mora, correcdo monetéria e outros;

- Atender e efetuar ligacdes telefbnicas, anotando ou enviando
recados de dados de rotina ou prestando informacdes relativas
aos servigos executados;

- Receber e transmitir fax;

- Controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la
ou despachéa-la para as pessoas interessadas;

- Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples,
observando os padrbes estabelecidos para assegurar o
funcionamento do sistema de comunicacdo administrativa;

- Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas de complexidade relativamente superior
que se destinam a executar 0s servicos gerais de escritorio, tais
como a separagdo e classificacdo de documentos e
correspondéncia, transcricdo de dados, langamentos, prestagéo
de informacdes, participagdo na organizacdo de arquivos e
ficharios e datilografia de cartas, minutas e outros textos,
seguindo processos e rotinas estabelecidas e valendo-se de sua
experiéncia, para atender as necessidades administrativas;

- Coletar dados diversos, consultando documentos, transcri¢des,
arquivos e fichéarios, e efetuando calculos com o auxilio de
maquinas de calcular, para obter as informacgdes necessarias ao

cumprimento da rotina administrativa;
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- Efetuar lancamentos em livros fiscais, registrando os
comprovantes de transcricbes comerciais, para permitir o controle
da documentacédo e consulta da fiscalizacéo;

- Participar da atualizacao de ficharios e arquivos, classificando
os documentos por matéria ou ordem alfabética, para possibilitar
um controle sisteméatico dos mesmos;

- Participar do controle de requisicdo e recebimento do material
de escritério, providenciando os formularios de solicitacdo e
acompanhamento o recebimento, para manter o nivel de material
necessario ao setor de trabalho;

- Redigir memorandos, circulares, oficios simples, observando os
padrbes estabelecidos para assegurar o funcionamento do
sistema de comunicacdo administrativa,;

- Digitar textos diversos, transcrevendo originais, manuscritos ou
impressos e preenchendo formularios e fichas, para atender as
rotinas administrativas;

- Atender a chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados
e dados de rotina, para obter ou fornecer informacgoes;

- Operar maquinas de duplicacdo de documentos, como
fotorreveladoras, xerox e scaner;

- Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-se do
assunto a ser tratado, objetivando prestar as informacfes
desejadas;

- Efetuar controles relativamente complexos, envolvendo
interpretacdo e comparacao de dois ou mais dados, conferéncia
de calculos de licitagbes, controle d férias, elaboracéo de céalculos
de folha de pagamento e/ou outros tipos similares de controle,
para cumprimento das necessidades administrativas;

- Controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-as em livro préprio, com a finalidade de encaminha-
las ou despacha-las para os interessados;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar tarefas
diversas relacionadas com a composicdo e fornecimento de
medicamentos e outros preparos; analisar substancias, matérias
e produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos
Farmacéutico especiais, baseando-se em formulas estabelecidas, para atender
a receitas médicas, odontolégicas e veterinarias;

- Fazer a manipulacdo dos insumos farmacéuticos, como
medicdo, pesagem e mistura, utilizando instrumentos especiais e
férmulas quimicas, para atender a producdo de remédios;
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- Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua
entrega em mapas, livros, segundo os receituarios devidamente
preenchidos, para atender aos dispositivos legais;

- Fazer analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros,
valendo-se de diversas técnicas especificas, para complementar
o diagnéstico de doencas;

- Efetuar andlise bromatoldégica de alimentos, valendo-se de
métodos, para garantir o controle de qualidade, pureza,
conservacdo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da
salde publica;

- Fiscalizar farmacias, drogarias e indUdstrias quimico-
farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitario, fazendo visitas
periddicas e autuando os infratores, se necessario, para orientar
seus responsaveis no cumprimento da legislacéo vigente;

- Assessorar autoridades superiores, preparando informes e
documentos sobre legislacdo e assisténcia farmacéutica, a fim de
fornecer subsidio para elaboracdo de ordens de servicos,
portarias, pareceres e manifestos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigcos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Curso superior em farmacia e registro no conselho
de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a auxiliar os servigcos
de profilaxia e policiamento sanitario na area sob sua jurisdigéo,
coordenando ou executando os trabalhos de inspecdo aos
estabelecimentos ligados a industrializacdo e comercializacdo de
produtos alimenticios, a imdOveis recém-construidos ou
reformados e a estabelecimento de ensino, para proteger a satde
da coletividade;

- Auxiliar na coordenacao e executar a inspecgdo de fabricas de
laticinios, massas, conservas ou de outros tipos de produtos
alimenticios, como armazéns, restaurantes, lanchonetes e
estabelecimentos similares, verificando as condi¢cfes sanitarias
dos seus interiores, limpeza do equipamento, refrigeracao,
suprimento de agua, instalacdes sanitarias e condi¢des de asseio
e saude dos que manipulam alimentos, para assegurar as
condi¢cbes necessarias a producdo e distribuicdo de alimentos
sadios e de boa qualidade;

- Proceder a inspec¢ao de imdéveis novos ou reformados, antes de
serem habitados, verificando as condi¢ces sanitarias dos seus
interiores, a existéncia de dispositivos para escoamento das
aguas fluviais e o estado de conservacao das paredes, telhados,
portas e janelas, para opinar nha concesséo do habite-se;

Fiscal de Inspecéo
Sanitaria
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- Inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas
instalacbes e o0s comestiveis fornecidos aos alunos, para
assegurar as medidas profilaticas necessérias;

- Pode fazer comunicacgdes, intimacdes e interdicfes decorrentes
de seu trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

— Fiscalizar e proceder o cumprimento das leis de uso, ocupagao
e parcelamento do solo, posturas municipais, codigo de obras
municipais ou normativos correlatos;

— Reunir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios
a execucdo da fiscalizagéo externa;

— Emitir notificacdes e lavrar Autos de Infracdo e Imposicdo de
Multa e de Apreenséo, cientificando formalmente o infrator;

— Manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas, mediante a emissao de relatorios
periddicos de atividades;

— Notificar, embargar, interditar e lacrar iméveis, estabelecimentos
comerciais ou industriais irregulares;

— Efetuar vistorias prévia para concessao de inscricdo municipal
e alvarés;

— Realizar diligéncias e plantdes de fiscalizacdo que forem
Fiscal de Obras necessarios;

— Vistoriar e conferir iméveis (edificados ou nao), prestar
informacdes para expedi¢ao de alvara de construcéo;

— Percorrer as vias publicas e fiscalizar quadras e lotes
detectando obras que nao possuem o0 respectivo alvara de
construcao ou reconstrucao;

— Fiscalizar a colocacgao de tapumes e bandejas (plataformas de
seguranga), telas de vedacao externa e outros anteparos exigidos
por lei;

— Notificar, autuar, embargar obras que ndo estiverem licenciadas
por alvara de construgcdo ou que estiverem em desacordo com o
projeto autorizado;

— Executar outras tarefas correlatas;

Requisitos: Ensino médio completo e curso técnico em
edificacdes e registro no conselho de classe respectivo.

- Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios
a execucdo da fiscalizagdo externa;

- Inspecionar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de prestagéo de servigos, a realizagcéo de
eventos e 0 comércio ambulante;
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- Verificar o horéario de fechamento e abertura do comércio em
geral, e de outros estabelecimentos;

- Efetuar vistoria prévia para concessao de inscricdo municipal e
alvarés;

- Emitir notificacBes e lavrar Autos de Infragcdo e Imposicao de
Multa e de Apreenséo, cientificando formalmente o infrator, bem
como requisitar o auxilio de for¢ca publica ou requerer ordem
judicial, quando indispensavel a realizacdo de diligéncias ou
inspecoes;

- Receber e conferir as mercadorias apreendidas e armazena-las
em depdsito publico, restituindo-as, mediante o cumprimento das
exigéncias da lei, inclusive com o pagamento do imposto e das
multas devidas, se for o caso;

- Embargar, interditar e lacrar estabelecimentos comerciais,
industriais e de prestacdo de servicos e eventos irregulares;

- Vistoriar e conferir iméveis (edificados ou nao), prestar
informacbes para expedicdo de alvara de construcdo, de
autorizagao de desdobro, de unificacdo, de anexacgao de terrenos,
de transferéncias de alvards, de habite-se e de certidbes de
andamento de obras;

- Acompanhar e vistoriar obras com alvaras expedidos, conferindo
com os projetos e memoriais descritivos aprovados pelo 6rgao
proprio;

Fiscal de Posturas - Percorrer as vias publicas e fiscalizar quadras e lotes sob sua
responsabilidade, detectando obras que n&o possuem o
respectivo alvara de construgdo ou reconstrucao;

- Fiscalizar a colocacédo de tapumes e bandejas (plataformas de
segurancga), telas de vedacao externa e outros anteparos exigidos
por lei;

- Embargar obras que nao estiverem licenciadas por alvara de
construgcdo ou que estiverem em desacordo com o projeto
autorizado;

- Fazer o cadastramento e o controle de loteamentos clandestinos
e irregulares e outros assentamentos informais;

- Realizar diligéncias e plantdes de fiscalizacdo que forem
necessarios para coibir invasao de areas publicas e edificacdo ou
ocupacao em areas sem autorizacdo de parcelamento do solo e
relatérios sobre as atividades assim efetuadas;

- Informar processos referentes a ocupacdo e parcelamento
clandestino ou irregular do solo urbano;

- Propor a realizagdo de inquéritos ou sindicancias que visem
salvaguardar o interesse publico na regularizacao fundiaria;

- Auxiliar na elaboracao do relatério geral de fiscalizacédo;

- Verificar e orientar o cumprimento das normas municipais e da
regulamentacdo urbanistica concernente a ocupacdo e
parcelamento do solo, bem como de edificacfes particulares;
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- Solicitar, a Secretaria competente, a vistoria de obras que Ihe
parecam em desacordo com as normas vigentes;

- Acompanhar arquitetos e engenheiros nas inspecdes e vistorias
realizadas em sua area de competéncia e atuacao;

- Inspecionar, de acordo com a legislacdo em vigor, todas as
areas com risco de ocupagao clandestina ou irregular e impedir
atividades que identifiquem tais objetivos;

- Tomar todas as providéncias pertinentes a violagcdo das normas
e posturas municipais e da legislacao urbanistica;

- Manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas, mediante a emissao de relatérios
periédicos de atividades;

- Fiscalizar o cumprimento das leis de uso, ocupacdo e
parcelamento do solo, posturas municipais, cédigo de obras ou lei
correlata;

- Fiscalizar a limpeza de terrenos baldios, constru¢cdo de muro e
passeio publicos, obstaculos em vias de transito de pedestres e
colocacgao de cacambas;

- Fiscalizar o escoamento de concreto e terra em via publica, bem
como a retirada de terra em areas do Municipio;

- Fiscalizar a pintura de guias em via publica, a limpeza de imoveis
abandonados, a poda de arvores, bem como a sua erradicacéo;
- Fiscalizar e dar atendimento as reclamacdes de polui¢ao visual
(faixas, cartazes, outdoors, painéis, etc.), e poluicdo sonora
(carros de som, som em veiculos particulares, em
estabelecimentos comercias, etc.), poluicdo atmosférica
(chaminé, marmorarias, queimadas, etc.), poluicdo do solo,
poluicao da &gua, etc., emissao de laudos de vistoria e pareceres
acerca de assuntos ambientais e afericdo de ruidos nos termos
das normas da ABNT - Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas;

- Fiscalizar a ocorréncia de degradacao ambiental em APP - areas
de preservagao permanente (deposicdo irregular de residuos,
desmatamento, langamento irregular de efluentes, etc.);

- Fiscalizar as empresas terceirizadas que prestam servicos
publicos de coleta de residuos sélidos, domiciliares, de saude,
varricao de ruas, avenidas, pracas e demais servigos correlatos
para o Municipio;

- Fiscalizar o transporte publico, dentre outros, o coletivo urbano,
de escolares, os taxis e mototaxi;

- O acompanhamento e fiscalizagéo das feiras livres, verificando
o cumprimento das normas relativas a localizag&o, instalagéo,
horario e organizacao;

- A fiscalizagdo de normas municipais, estaduais ou federais
repassadas ao municipio mediante convénios, relacionadas ao

zoneamento, urbanizacdo, meio ambiente, direitos e defesa do
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consumidor, transportes, edilicias e de posturas em geral e
aquelas atividades de fiscalizacdo relacionadas ao poder de
policia administrativa;

- Desempenhar outras atividades que vierem a ser determinadas
pela Administracdo Municipal.

Requisitos: Ensino médio completo.

— Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e
prestadores de servigos, verificando a correta inscricdo quanto ao
tipo de atividades, recolhimento de taxas e tributos municipais, ou
licenca de funcionamento, para notificar as irregularidades
encontradas;

— Autuar, notificar e intimar os infratores das obrigacdes tributarias
e das normas municipais, com base em vistorias realizadas, para
prestarem esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto a
prefeitura municipal;

— Elaborar relatérios de irregularidades encontradas, com base
nas vistorias efetuadas, informando seus superiores para que as
providéncias sejam tomadas;

— Autuar e notificar os contribuintes que cometeram infragdes e
informa-los sobre a legislacéo vigente, visando a regularizacéo da
situacdo e o cumprimento da lei;

- Manter-se atualizado sobre a politica de fiscalizacao tributaria,
acompanhando as alteracdes e divulgacdes feitas em publicacfes
especializadas, colaborando para difundir a legislagcéo vigente;

— Executar outras tarefas, trabalhos, servigcos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento;

— Acompanhar e controlar as transferéncias intergovernamentais,
verificando a regularidade da participacdo do Municipio no
produto da arrecadacao de tributos da Unido e do Estado;

— Lancamento de Créditos Tributarios no seu ambito distrital e
municipal;

— Constituir o Crédito Tributario pelo langamento, assim entendido
0 procedimento administrativo tendente a verificar o fato gerador
da obrigacdo correspondente, determinar a do caso, propor a
aplicacdo da penalidade cabivel.

Fiscal de Tributagéo

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a tratar meningites,
encefalites, doencas reumaticas, paralisias, sequelas de
acidentes vascular-cerebrais e outros, empregando ginastica
corretiva, cinesioterapia, eletroterapia e demais técnicas
especiais de reeducacdo muscular, para obter o maximo de
recuperacao funcional dos drgéos e tecidos afetados;

Fisioterapeuta
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- Avaliar e reavaliar o estado de salude de doentes e acidentados,
realizando testes musculares, funcionais, de amplitude articular,
de verificacdo de cinética e movimentacdo, de pesquisa de
reflexos, provas de esforco, de sobrecarga e de atividades, para
identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;

- Planejar e executar tratamentos de afeccdes reuméticas,
osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-cerebrais,
poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos
raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e
de nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de meios
fisicos especiais como cinesioterapia e hidroterapia, para reduzir
ao minimo as consequéncias dessas doencas;

- Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento
com prétese, para possibilitar sua movimentacdo ativa e
independente;

- Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés,
afeccOes dos aparelhos respiratério e cardiovascular, orientando
e treinando o paciente em exercicios de ginasticas especiais, para
promover correcfes de desvios de postura e estimular a
expansao respiratdria e a circulacdo sanguinea;

- Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes
portadores de problemas psiquicos, treinando-os de forma
sistematica, para promover a descarga ou liberacdo da
agressividade e estimular a sociabilidade;

- Supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar de
fisioterapia, orientando-os na execucdo de tarefas, para
possibilitar a execucdo correta de exercicios fisicos e a
manipulacdo de aparelhos mais simples;

- Assessorar autoridades superiores em assuntos de fisioterapia,
preparando informes, documentos e pareceres, para avaliagdo da
politica de saude;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em fisioterapia e registro no conselho
de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a identificar problemas
ou deficiéncias ligadas a comunicacgao oral, empregando técnicas
proprias de avaliacao e fazendo treinamento fonético, auditivo e
de diccéo, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou a reabilitagéo
da fala;

- Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames
fonéticos, de linguagem, audiometria, gravagéo e outras técnicas
proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;

Fonoaudioélogo
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- Orientar o paciente com problemas de linguagem e audicéo,
utilizando a logopedia e audiologia em sessfes terapéuticas,
visando sua reabilitacao;

- Orientar a equipe pedagoégica, preparando informe e
documentos sobre assuntos de fonoaudiologia, a fim de
possibilitar-lhe subsidios;

- Controlar e testar periodicamente a capacidade auditiva dos
servidores, principalmente daqueles que trabalham em locais
onde ha muito ruido;

- Aplicar testes audiométricos para pesquisar problemas
auditivos;

- Determinar a localizacdo de lesdo auditiva e suas
consequéncias na voz, fala e linguagem do individuo;

- Orientar os professores sobre o comportamento verbal da
crianga, principalmente com relagao a voz;

- Atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas
de comunicagdo detectadas nas criancas, emitindo parecer de
sua especialidade e estabelecendo tratamento adequado, para
possibilitar-lhes a reeducacéo e a reabilitacao;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pela superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em fonoaudiologia e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam ao trato e manejo dos
animais, utilizados no Projeto de Equoterapia.

- Escolha dos cavalos adequados para a Equoterapia.

- Treinamento de cada animal, para montaria em rampa, trapézio,
banco e etc.

- Ensinar os membros da equipe a montar, conduzir os animais
em varias andaduras e na montaria acompanhada, em sela,
manta ou selote, com ou sem estribos, conforme o planejamento.
- Exercitar cada cavalo e acostuma-los com equipamentos,
materiais ou brinquedos utilizados pela equipe durante a sessao.
- Escolher em conjunto com a equipe, 0 animal e o material a ser
usado.

- Orientar os auxiliares-guia, a respeito da maneira correta de
guiar o cavalo a méo, a guia ou outro modo definido pela equipe.
- Orientar os responséaveis a manter em perfeito estado o material
de montaria, orientando quanto a sua conservagao e limpeza.

- Verificar, antes da montaria, o estado de salde de cada animal,
a colocacéao dos arreios e a limpeza dos mesmos.

Instrutor de Equitacéo

Requisitos:- Alfabetizado, com habilitacdo em equoterapia.
- Compreende as tarefas que se destinam a fazer a limpeza de

veiculos automotores, lavando-os externamente, & mao ou por
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meio de maquina, limpando-os internamente, para conserva-los e
manter a boa aparéncia dos mesmos;

- Remover o p6 e outros detritos do interior do veiculo, utilizando
maquinas pneumaticas, aspiradores de po, escovas e materiais
similares, para manté-lo limpo;

- Suspender o veiculo, operando os comandos do elevador
hidraulico ou pneumatico ou posicionando-o numa rampa, para
facilitar a limpeza do chassi, suspenséo e outras partes inferiores
do veiculo;

- Lavar a lataria, os vidros e outras partes do auto, utilizando
mangueiras ou bombas de &agua, querosene, removedores,
estopas, chicote de linha e/ou maquinas de lavagem automatica,
para dar boa aparéncia ao veiculo e facilitar sua conservacao;

- Polir a estrutura metalica e os cromados do veiculo, usando
glicerina e outros polidores, para dar-lhes o brilho desejado;

- Manter estoque de material de limpeza e polimento, solicitando
0 que estiver em falta, para permitir a continuidade do trabalho;

- Zelar pela limpeza e conservacéo das instalacdes e do boxe de
limpeza, lavando-os com agua e solventes, removendo a lama,
residuos e manchas de 6leo e engraxando a coluna do elevador,
para manter em boas condi¢cdes de uso as referidas instalacdes;
- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a medir o consumo de
agua e entrega os avisos correspondentes;

- Ler hidrébmetros registrando em cadernos, fichas de leitura ou
equipamentos os valores encontrados;

- Anotar e informar ao superior imediato quaisquer anormalidades
constatadas;

Leiturista do SAE - Esclarecer duvidas do usuario relacionadas ao fornecimento de
agua, coleta e disposicdo de esgotos;

- Entregar avisos ou material de carater informativo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

- Compreende as tarefas que destinam a confeccionar e reparar
moveis e pecas de madeira e Ihes d4 o acabamento requerido,
guiando-se por desenhos e especificagcdes e utilizando plainas,
Marceneiro furadeiras, lixadeiras, serras, tornos e outras maquinas e
ferramentas apropriadas, para atender as necessidades de
instalacbes de empresas, escolas, residéncias, escritorios e

outros estabelecimentos similares;
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- Examinar os desenhos e esbocgos recebidos, analisando as
especificagdes técnicas constantes nos mesmos, para determinar
0 material a ser utilizado na confec¢do ou reparacdo dos moéveis
e outras pecas de madeira a serem construidas;

- Executar a tracagem de riscos e marcacdes de pontos sobre a
madeira a ser trabalhada, obedecendo as formas e dimensdes
constantes dos desenhos e/ou croquis, para orientar a execugao
dos cortes e entalhes;

- Trabalhar a madeira riscada, cortando, torneando ou fazendo
entalhes com ferramentas e maquinas apropriadas, para obter
partes de tipo e forma desejadas;

- Fazer os encaixes necessarios nas partes trabalhadas,
utilizando instrumentos adequados, a fim de prepara-las para a
montagem da peca ou do movel;

- Armar as partes de madeira trabalhada, encaixando-as e
prendendo-as com cola, pregos e parafusos, para construir o
movel;

- Colocar ferragens, como dobradicas, puxadores e outras, nas
pecas e méveis montados, fixando-as nos locais indicados, para
possibilitar o manuseio dos mesmos e atender aos requisitos
exigidos ao seu acabamento;

- Pintar, envernizar ou encerar as pecas e 0s moveis
confeccionados, utilizando bonecas de algodao, pincéis e outros
apetrechos, para atender as exigéncias estéticas do trabalho;

- Reparar pecas e mobveis de madeira, recuperando ou
substituindo as partes danificadas, para restituir-lhes as
caracteristicas originais;

- Preparar desenhos e/ou croquis dos trabalhos a serem
efetuados.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a montar e reparar as
instalacées e equipamentos auxiliares de veiculos automotores,
como automodveis, caminhdes, trens, maquinas operatrizes e
outros similares, orientando-se por plantas, esquemas e
especificacdes e utilizando ferramentas comuns e especiais,
aparelhos de medicdo e outros utensilios, para atender a
implantacao e conservagao de instalagéo elétrica destes veiculos;
- Executar servigos diversos de eletricidade, consertos e reparos
em veiculos e maquinas rodoviarias em geral utilizando
ferramentas manuais comuns e especiais, aparelhos de medicéo
e outros, para manté-los em bom funcionamento;

- Recuperar motores de partida em geral, buzinas, interruptores,
alternadores, relés, reguladores de tensao, instrumentos de painel
e acumuladores, para possibilitar o funcionamento adequado;

Mecanico Eletricista
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- Executar a instalacdo de equipamentos de sonorizagdo e
alarme, efetuando as ligacbes necessérias, para testar o seu
funcionamento, possibilitando a utilizacéo;

- Verificar a carga elétrica das baterias dos veiculos, utilizando-
se de aparelhos especificos, procedendo a sua recuperacédo ou
substituicdo, para assegurar a manutencédo dos mesmos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a executar a manutencgao
de veiculos, motocicletas, motores e similares, desmontando,
reparando, substituindo, ajustando e lubrificando o motor e pecas
anexas, orgaos de transmissédo, freios, direcdo, suspensédo e
equipamento auxiliar, para assegurar-lhes condi¢cdes de
funcionamento regular;

- Observar o veiculo, inspecionando-o diretamente ou por meio
de aparelhos ou banco de prova, para determinar os defeitos e
anormalidades de funcionamento da viatura;

- Estudar o trabalho de reparacédo a ser realizado, valendo-se de
desenhos, esbogcos e especificacbes técnicas ou de outras
instrucdes, para planejar o roteiro de trabalho;

- Fazer o desmonte e limpeza do motor, 6rgdos de transmissao,
diferencial e outras partes que requeiram exame, seguindo
técnicas apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais,
jatos de agua e ar e substancias detergentes, para eliminar
impurezas e preparar as pecas para inspecao e reparacao;
Mecénico Nivel | - Proceder a substituicdo, ajuste ou retificagdo de pecas do
motor, como anéis de émbolo, bomba de 6leo, valvula, cabecote,
mancais, arvores de transmissao, diferencial e outras, utilizando
ferramentas manuais, instrumentos de medicdo e controle e
outros equipamentos, para assegurar-lhes as caracteristicas
funcionais;

- Executar a substituicdo, reparacdo ou regulagem total ou
parcial do sistema de freio (cilindros, tubulacdo, sapatas e outras
pecas), sistema de ignicao (distribuidor e componentes, fiacdo e
velas), sistema de alimentacdo de combustivel (bomba,
tubulagdes, carburador), sistemas de lubrificacdo e de
arrefecimento, sistema de transmisséo, sistema de direcdo e
sistema de suspenséo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar seu
funcionamento regular; afina o motor, regulando a ignicdo, a
carburacdo e o mecanismo das valvulas, utilizando ferramentas e
instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo e
assegurar seu funcionamento regular;
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- Afinar o motor, regulando a ignicdo, a carburacdo e o
mecanismo das valvulas, utilizando ferramentas e instrumentos
especiais, para obter o maximo de rendimento e regularidade
funcionais;

- Montar o motor e demais componentes do veiculo, guiando-se
pelos desenhos ou especificagfes pertinentes, para possibilitar a
utilizagdo do mesmo;

- Testar o veiculo uma vez montado, dirigindo-o na oficina, para
comprovar o resultado da tarefa realizada;

- Providenciar o recondicionamento do equipamento elétrico do
veiculo, o alinhamento da direcdo e regulagem dos fardis,
enviando, conforme o caso, as partes danificadas a oficinas
especializadas, para complementar a manutencado do veiculo;

- Pode recondicionar pecas, utlizando tornos, limadoras,
maquinas de furar, aparelhos de soldagem a oxigas e elétrica e
ferramentas de usinagem manual em bancada,;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar a
manutencdo preventiva e corretiva de maquinas e caminhdes
pesados, reparando ou substituindo pecas e fazendo os ajustes,
regulagem e lubrificagcdo convenientes, para assegurar ao veiculo
condi¢des de funcionamento regular e eficiente;

- Examinar os veiculos e maquinas rodoviarias, inspecionando
diretamente, ou por meio de aparelhos ou banco de provas, para
determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento;

- Efetuar a desmontagem, procedendo a ajustes ou substituicao
de pecas do motor, dos sistemas de freios, de igni¢céo, de direcéo,
de alimentacao de combustivel, de transmissao e de suspenséo,
utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para
Mecéanico Nivel Il recondicionar o veiculo e assegurar o seu funcionamento;

- Recondiciona o equipamento elétrico do veiculo ou maquina
rodoviaria, o alinhamento da direcdo e a regulagem dos fardis,
enviando a oficinas especializadas as partes mais danificadas,
para complementar a manutencao do veiculo;

- Orientar e acompanhar a limpeza e a lubrificagcdo de pecas e
equipamentos, providenciando 0s acessorios necessarios para a
execucado dos servicos;

- Efetuar a montagem dos demais componentes dos veiculos e
maquinas rodoviarias, guiando-se pelos desenhos ou
especificacdes pertinentes, para possibilitar sua utilizacéo;

- Testar os veiculos e maquinas uma vez montados, para
comprovar o resultado dos servicos realizados;
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- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a fazer exames
médicos, prescrever medicamentos e outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a
salde e o bem-estar dos pacientes;

- Examinar o paciente, palpando ou utilizando instrumentos
especiais para determinar o diagndstico ou, sendo necessario,
requisitar exames complementares e encaminha-lo ao
especialista;

- Registrar a consulta médica, anotando em prontudrio préprio a
queixa, os exames fisicos e complementares, para efetuar a
orientacdo adequada,;

- Analisar e interpretar resultados dos exames de raio X,
bioquimicos, hematolégicos e outros, comparando-os com
padrées normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

- Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via
de administragdo, assim como cuidados a serem observados,
para conservar ou restabelecer a satude do paciente;

- Efetuar exames médicos destinados a admissao de candidatos
a cargos em ocupacoOes definidas, baseando-se nas exigéncias
da capacidade fisica e mental das mesmas, para possibilitar o
aproveitamento dos mais aptos;

- Prestar atendimento de urgéncia em casos de acidentes de
trabalho ou alteracdes agudas de salde, orientando e/ou
executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias
mais graves ao trabalhador;

- Emitir atestados de salde, sanidade e aptidao fisica e mental e
de 6bito, para atender as determinacdes legais;

- Participar de programas de salde publica, acompanhando a
implantacao dos resultados, assim como a realizagdo em conjunto
com equipe da unidade de saude, acfes educativas de prevengao
as doencas infecciosas, visando preservar a saide no municipio;
- Zelar pela conservacédo de boas condi¢des de trabalho, quanto
ao ambiente fisico, limpeza e arejamento adequados, visando
proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Médico Clinico

Requisitos: Curso superior em medicina e registro no conselho
de classe respectivo.
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- Compreende as tarefas que destinam a atender as familias da
area sob jurisdicdo de sua equipe, desenvolvendo atividades
preventivas e curativas.

- Conhecer a realidade das familias pelas quais séao
responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas sociais,
demogréficas e epidemioldgicas.

- Identificar os problemas de saude prevalentes e situacfes de
risco aos quais a populacao esta exposta.

- Elaborar, com a participacdo da comunidade, um plano local
para o enfrentamento dos determinantes do processo
saude/doenca.

- Prestar assisténcia integral, respondendo de forma continua e
racionalizada a demanda organizada ou espontanea, com énfase
nas acdes de promocédo a saude.

- Resolver, através da adequada utilizagdo do sistema de
referéncia e contrarreferéncia, o0s principais problemas
detectados.

- Desenvolver processos educativos para a saude, voltados a
melhoria do autocuidado dos individuos.

- Promover acfes intersetoriais para o enfrentamento dos
problemas identificados.

- Realizar visita domiciliar com a finalidade de monitorar a
situacdo de saude das familias.

- Prestar assisténcia integral aos individuos sob sua
responsabilidade.

- Valorizar a relacdo médico-paciente e médico-familia como
parte de um processo terapéutico e de confianca.

- Oportunizar os contatos com individuos sadios ou doentes,
visando abordar os aspectos preventivos e de educacao sanitaria.
- Empenhar-se em manter seus clientes saudaveis, quer venham
as consultas ou nao.

- Executar a¢bes basicas de vigilancia epidemiolégica e sanitaria
em sua area de abrangéncia.

- Executar as ac¢des de assisténcia nas areas de atencdo a
crianga, ao adolescente, a mulher, ao trabalhador, ao adulto e ao
idoso, realizando também atendimentos de primeiros cuidados
nas urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais, entre outros.

- Promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente seja mais saudavel.

- Discutir de forma permanente - junto a equipe de trabalho e
comunidade — o conceito de cidadania, enfatizando os direitos a
salde e as bases legais que os legitimam.

- Participar do processo de programacao e planejamento das
acodes e da organizacao do processo de trabalho das unidades de
Saude da Familia.

Médico da Familia
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Requisitos: Curso superior em medicina e registro no conselho
de classe respectivo.

- Aplica os conhecimentos de medicina na prevencdo e
diagnéstico das doencas do corpo humano em mulheres. Suas
funcdes consistem em: efetua exames médicos, avaliando o
estado geral em que o paciente se encontra e emitindo
diagndéstico com a respectiva prescricdo de medicamentos e/ou
solicitagéo de exames, visando a promoc¢ao da saude e bem-estar
da populacéo feminina;

- Prestar assisténcia médica a saude da mulher, na éarea
ginecologia e obstetricia;

- Realizar anamnese (historico clinico);

- Efetuar exame fisico;

- Efetuar exame ginecolégico e/ou obstétrico;

- Determinar diagnéstico ou hipétese diagndstica;

- Solicitar exames laboratoriais e/ou ultrassonografia quando
julgar necessario;

- Prescrever medicacéo;

- Orientar mulheres e/ou gestantes quanto ao planejamento
familiar, uso de métodos contraceptivos, controle de pré-natal,
Médico Ginecologista parto hospitalar, aleitamento materno entre outros aspectos;

- Realizar acompanhamento pré-natal da gestante, com
encaminhamento quando se fizer necessario;

- Coletar material para exame preventivo de cancer de mama e
colo uterino;

- Participar de programas voltados a salide publica;

- Participar, quando necessario, de juntas médicas;

- Executar cauterizagcfes de colo Gtero com criocautério;

- Realizar encaminhamento para tratamento especializado,
quando necessario;

- Participacédo das acdes de vigilancia epidemiolégica;

- Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e
locais de trabalho;

- Realizar atividades educativas e preventivas, individuais e
coletivas;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Curso superior em medicina com especializagdo em
ginecologia e registro no conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a fazer exames
médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
prestando assisténcia médica especifica as criancas até a
adolescéncia, para avaliar, prevenir, preservar ou recuperar sua
salde;

Médico Pediatra
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- Examinar a crianga, auscultando-a, executando palpacdes e
percussdes, por meio de estetoscopio e de outros aparelhos
especificos, para verificar a presenca de anomalias e
malformagdes congénitas do recém-nascido, avaliar-lhe as
condi¢bes de salude e estabelecer o diagnéstico;

- Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianga,
comparando-o com os padrbes normais, para orientar a
alimentacao, indicar exercicios, vacinacéo e outros cuidados;

- Estabelecer o] plano médico-terapéutico-profilatico,
prescrevendo medicacdo, tratamento e dietas especiais, para
solucionar caréncias alimentares, anorexias, desidratacéao,
infec¢cdes, parasitoses e prevenir contra a tuberculose, tétano,
difteria, coqueluche e outras doencas;

- Tratar lesdes, doencas ou alteracbes orgéanicas infantis,
indicando ou realizando cirurgias, prescrevendo pré-operatério,
para possibilitar a recuperagéo da saude;

- Participar do planejamento, execucdo e avaliacdo de planos,
programas e projetos de salde publica, enfocando os aspectos
de sua especialidade, para cooperar na promog¢ao, protecéo e
recuperacao da saude fisica e mental das criancas;

- Indicar a suplementacdo alimentar a crianca, quando houver
justificativa clinica e de acordo com a programacao;

- Encaminhar para atendimento especializado interno ou externo
ao Centro de Saude, os casos que julgar necessario;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Curso superior em medicina com especializagdo em
pediatria e registro no conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a dirigir veiculos leves
diversos em viagens dentro ou fora do municipio ou do Estado,
transportando passageiros ou cargas para locais pré-
determinados, seguindo roteiros ou mapas rodoviarios;

- Verificar diariamente as condi¢cdes dos veiculos, combustivel,
6leo de freio, dgua do radiador, estado dos pneus e freios,
catracas, baterias, nivel e pressdao do 6leo, sinaleiros,
amperimetro, velocimetro, etc;

- Verificar se a documentacgao do veiculo esta correta;

- Anotar e comunicar ao superior as anormalidades no
funcionamento do veiculo, para serem providenciados os reparos;
- Zelar pela limpeza e conservacdo do veiculo, efetuando
pequenos reparos ou substituicdo de equipamentos;

- Recolher e transportar pessoas ou cargas em locais e horas
determinadas, conduzindo-os em seguranca conforme itinerarios
estabelecidos;

Motorista Nivel |
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- Transportar refeicbes prontas, cereais, géneros alimenticios,
leite, verduras, legumes, para as escolas, creches e postos de
distribuicao;

- Atender as solicitacdes dos setores competentes nas aquisicoes
e distribui¢cdes de mercadorias em geral;

- Dirigir veiculos para divulgacdo de campanhas, eventos
esportivos, solenidades etc;

- Ficar a disposicdo, em plantdo continuo, para dirigir a
ambulancia no transporte de doentes ou seus familiares, dentro
da cidade ou para internacdo em hospitais vizinhos ou da capital;
- Aplicar produtos para higienizagéo e assepsia da ambulancia no
caso de transporte de pessoas com doencgas contagiosas;

- Ficar a disposi¢ao da administracdo com veiculo preparado para
atender viagens de transporte de pessoas, documentos ou
materiais leves;

- Recolher os veiculos a garagem quando concluido o servico do
dia;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigcos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Ensino fundamental completo e possuir carteira
nacional de habilitagdo, categoria “C”.

- Compreende as tarefas que se destinam a dirigir veiculos de
grande porte e utilitarios de passageiros (6nibus, vans,
ambulancias, cargas perigosas) em viagens dentro ou fora do
municipio ou do Estado, transportando passageiros ou cargas
para locais pré-determinados, seguindo roteiros ou mapas
rodoviarios;

- Verificar diariamente as condi¢cdes dos veiculos, combustivel,
6leo de freio, agua do radiador, estado dos pneus e freios,
catracas, baterias, nivel e pressdao do 6leo, sinaleiros,
amperimetro, velocimetro, etc;

- Verificar se a documentacao do veiculo esta correta;

Motorista Nivel I - Anotar e comunicar ao superior as anormalidades no
funcionamento do veiculo, para serem providenciados os reparos;
- Zelar pela limpeza e conservagdo do veiculo, efetuando
pequenos reparos ou substituicdo de equipamentos;

- Recolher e transportar pessoas ou cargas em locais e horas
determinadas, conduzindo-os em seguranga conforme itinerarios
estabelecidos;

- Transportar refeicdes prontas, cereais, géneros alimenticios,
leite, verduras, legumes, para as escolas, creches e postos de
distribuicao;

- Atender as solicitagBes dos setores competentes nas aquisi¢cdes

e distribuicdes de mercadorias em geral;
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- Transportar alunos das creches ou escolas para os servigos
especializados de salde ou a passeios, excursdes, eventos
culturais, exposicdes, desfiles, feiras, festividades etc;

- Transportar material de construcdo em geral, ferramentas e
equipamentos para obras em andamento;

- Abastecer e dirigir veiculos de irrigagdo operando seus
dispositivos e alavancas para dar vazdo a agua nos locais pré-
determinados;

- Proceder a irrigagéo de ruas a serem pavimentadas seguindo
roteiros estabelecidos;

- Abastecer e dirigir veiculos de aplicacdo de emulsao asfaltica
carregando equipamentos e outros materiais necessarios a
execucado dos servicos;

- Dirigir veiculo de coleta de lixo domiciliar ou de varricdo em
velocidade minima, parando em trechos regulares, conduzindo-o
até o aterro sanitario e acionando os dispositivos para bascular o
lixo;

- Transportar em 6nibus, turmas de servidores para os locais de
servico;

- Transportar o trator esteira para execuc¢ao de servigos;

- Transportar em 6nibus ou vans, pessoas, equipes esportivas,
estudantes, atletas, etc;

- Efetuar transporte de terra para servicos de terraplanagem,
construcao de aterros e outras obras, compactacdo de estradas
rurais ou quadras para pavimentacdo, acionando dispositivos
para bascular o material;

- Transportar pedra e areia para armazenamento do almoxarifado
e para obras;

- Ficar a disposi¢ao da administragdo com veiculo preparado para
atender viagens de transporte de pessoas, documentos ou
materiais;

- Ficar a disposi¢ao, em plantédo continuo, para dirigir o caminh&o
de bombeiro;

- Recolher os veiculos a garagem quando concluido o servigo do
dia;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigcos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Ensino fundamental completo e carteira nacional de
habilitacéo, categoria “D” ou “E”.
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- Compreende as tarefas que destinam a supervisionar, controlar
e fiscalizar o preparo, a distribuicdo e o armazenamento das
merendas nas escolas, hospitais e outras unidades congéneres,
a fim de contribuir para a melhoria proteica;

- Planejar e elaborar o cardapio semanalmente, baseando-se na
aceitacao dos alimentos pelos comensais, para oferecer refeicoes
balanceadas e evitar desperdicios;

- Orientar e supervisionar o preparo, a distribuicdo e o
armazenamento das refeicbes, para possibilitar um melhor
rendimento do servico;

- Programar e desenvolver treinamento com os seus servidores,
realizando reunibes e observando o nivel de rendimento, de
habilidade, de higiene e de aceitacdo dos alimentos, para
Nutricionista racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servicos;

- Elaborar relatério mensal, baseando-se nas informacdes
recebidas para estimar o custo médio da alimentacao;

- Zelar pela ordem e manutencdo da qualidade e higiene dos
géneros alimenticios; orienta e supervisiona a sua elaboracao,
para assegurar a confeccdo de alimentos;

- Providenciar requisicdo de compra dos géneros alimenticios e
insumos, bem como de equipamentos e utensilios necessarios
para preparacao dos alimentos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em nutricdo e registro no conselho de
classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a operar maquinas de
construcao civil, conduzindo-as e operando seus comandos, para
escavar, nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares,
preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas
estradas e outros, auxiliando na execucado de obras publicas;

- Zelar pela conservacédo e limpeza das maquinas, acessorios e
ferramentas, que utiliza na execugédo de suas tarefas;

- Operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e
providas de pa mecanica ou cacamba, para escavar e mover
Operador de Maquinas |terra, pedras, areia cascalho e materiais analogos;

- Operar maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento
de 4gua, e outros;

- Operar equipamento de drenagem para aprofundar e alargar
leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho;

- Operar maquinas providas de martelo acionado mecanicamente
ou de que livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou
de aco, em terreno seco ou submerso;

- Operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, na

construcao de edificios, pistas, estradas e outras obras;
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- Operar maquinas providas de rolos compressores, para
compactar e aplainar os materiais utilizados na construcdo de
estradas;

- Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de
betume, acionando os dispositivos, para posiciona-las segundo as
necessidades do trabalho;

- Movimentar a maquina, acionando seus pedais e alavancas de
comando, corte, elevacado e abertura, assim como seus comandos
de tracdo e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar,
descarregar material, mover pedras, terras e materiais similares;
- Executar servicos de terraplanagem, tais como remocao,
distribuicdo e nivelamento de superficies, cortes de barrancos,
acabamento e outros;

- Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade;

- Conduzir as maquinas, acionando o motor e manipulando os
dispositivos, para posiciona-las, segundo as necessidades de
trabalho;

- Executar as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos
de carga pesada, os materiais escavados, para o transporte dos
mesmos;

- Efetuar servicos de manutencdo de maquina, abastecendo-a,
lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar
seu bom funcionamento;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo e possuir carteira
nacional de habilitagdo, categoria “C”.

- Compreende as tarefas que destinam a operar maquina
niveladora munida de uma lamina ou um escarificador e movida
por autopropuls&o ou por reboque, manipulando os comandos de
marcha e direcdo, para nivelar terrenos na construcao de
edificios, estradas, pistas de aeroportos e de outras obras;

- Manobrar a maquina, manipulando os comandos de marcha e
direcdo do trator, da niveladora ou da pa mecanica, para
possibilitar a movimentacéo da terra;

Patroleiro - Movimentar a lamina da niveladora ou pa mecéanica ou da borda
inferior da pa, acionando as alavancas de controle, para
posicionar o mecanismo segundo as necessidades do trabalho;

- Manobrar a maquina, acionando os comandos, para empurrar a
terra solta, rebaixar as partes mais altas e nivelar a superficie ou
deslocar a terra para outro lugar;

- Executar a manutencédo da maquina, lubrificando-a e efetuando
pequenos reparos, para manté-la em boas condigcbes de

funcionamento;
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- Pode especializar-se em operar um tipo especifico de maquina
niveladora e ser designado de acordo com a especializacao;

- Efetuar a manutencdo preventiva da maquina, através da
verificacdo cotidiana de niveis de Oleo, equipamentos de
seguranca e condi¢des gerais da maquina;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

Requisitos: Ensino fundamental completo e carteira nacional de
habilitac8o, categoria “C”.

- Compreende as tarefas que se destinam na implementacéo,
execucdo, avaliacdo e coordenacao de projetos pedagdgicos e no
assessoramento de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

- Implementam, avaliam, coordenam e planejam o
desenvolvimento de projetos pedagdgicos/instrucionais nas
modalidades de ensino presencial e/ou a distancia, aplicando
metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e
aprendizagem;

- Atuam em cursos académicos e/ou corporativos em todos o0s
Pedagogo niveis de ensino para atender as necessidades dos alunos,
acompanhando e avaliando os processos educacionais;

- Viabilizam o trabalho coletivo, criando e organizando
mecanismos de participacdo em programas e projetos
educacionais, facilitando o processo comunicativo entre a
comunidade escolar e as associacfes a ela vinculadas;

- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo
superior hierarquico.

Requisitos: Curso superior em pedagogia.

- Compreende as tarefas que se destinam a execugdo de
trabalhos de alvenaria, de assentamento de pedras ou tijolos de
argila ou concreto, em camadas superpostas, rejuntando-os e
fixando-os com argamassa, para levantar muros, paredes,
colocando pisos, azulejo e outros similares;

- Verificar as caracteristicas da obra, examinando plantas e
outras especificagbes da construcdo, para selecionar o material e
Pedreiro estabelecer as operagdes a executar;

- Ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e
medida ao lugar onde sera colocado, utilizando martelo e
talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em
questao;

- Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas
quantidades convenientes, para obter a argamassa a ser
empregada no assentamento de pedras e tijolos;
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- Assentar tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em
fileiras ou seguindo os desenhos, para levantar paredes, vigas,
pilares, degraus, escadas e outras partes da construcao;

- Construir base de concreto e/ou outro material, baseando-se
nas especificagdes, para possibilitar a instalagdo de maquinas,
postes da rede elétrica ou para outros fins;

- Executar servicos de acabamento em geral, tais como
colocacéao de telhas, revestimento de pavimentos ou paredes com
ladrilhos e azulejos, instalacdo de rodapés, verificando material e
ferramentas necessarias para a execucéo dos trabalhos;

- Executar trabalhos de manutencao corretiva de prédios,
calcadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos,
aparelhos sanitarios e outras pecas, chumbando as bases
danificadas, para reconstituir essas estruturas;

- Rebocar as estruturas construidas, empregando argamassa de
cal, cimento e areia e atentando para o prumo e nivelamento das
mesmas para torna-las aptas a outros tipos de revestimentos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a preparar e pintar as
superficies externas e internas de edificios e outras obras civis,
rapando-as, lixando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-
as com uma ou varias camadas de tinta, para protegé-las ou
decora-las, visando a manutencao e a conservacao dos prédios
municipais;

- Verificar o trabalho a ser executado, observando o estado da
superficie a ser pintada, para determinar os procedimentos e
materiais a serem utilizados;

- Limpar as superficies, escovando, lixando ou retirando a
pintura velha ou das partes danificadas com raspadeiras,
espatulas e solvente para eliminar os residuos;

Pintor - Preparar as superficies, emassando, lixando e retocando
falhas e emendas, para corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da
tinta;

- Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos,
6leos e substancias diluentes e secantes em proporcdes
adequadas, para obter a cor e a qualidade especificadas;

- Pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou varias
camadas de tinta, utilizando pincéis, rolos ou brochas para
protegé-las e dar-lhes o aspecto desejado;

- Executar servigcos de colocagado de vidros em vitrds, janelas,
vidragcas e portas, preparando a superficie com camada de
massa, para assegurar o servigo desejado;

- Zelar pelos equipamentos e materiais de sua utilizacao;
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- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Receber notificacdes, citagcbes e intimacdes nas acles
propostas contra a Fazenda Municipal e naquelas em que vier a
atuar em defesa tanto da Fazenda Municipal como dos demais
interesses pertinentes ao Municipio;

- Desistir, transigir, fazer acordos (limitados ao teto estabelecido
no art. 24, inciso |, da Lei Federal n°. 8.666/93), firmar
compromissos, confessar, receber e dar quitagdo, interpor
recursos ou deles desistir, desde que justificadamente, nas acdes
em que o Municipio figure como parte;

- Exercer outras atribui¢cdes pertinentes as atividades do 6rgao;

- Despachar em expedientes junto aos demais 6rgaos e servigos
da Prefeitura, quando assim se fizer necessario para o
desempenho de suas funcgdes e atribuicdes;

- Cumprir expedientes e audiéncias junto ao Férum da Comarca
ou de outras cidades, quando na defesa dos interesses da
Fazenda Municipal e do Executivo;

- Realizar atividades de pesquisas técnicas e de estudos sobre
matéria pertinente aos processos e as acdes judiciais em
andamento, em que tenham interesse a Fazenda Municipal e o
Executivo;

- Requisitar, sempre que necessario, auxilio e colaboragéo das
autoridades publicas para o exercicio de suas atribuicdes;

- Requisitar das autoridades competentes certiddes, informacdes
e diligéncias necessarias ao desempenho de suas funcoes;

- Ingressar livremente em qualquer edificio ou recinto onde
funcione reparticdo publica do Municipio e requisitar documentos
e informacdes Uteis ao exercicio da atividade funcional;

- Desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s
servicos a seu cargo e os que lhe forem atribuidos pelo
Procurador Juridico Chefe;

- Guardar sigilo profissional,

- Representar ao Procurador Juridico Chefe sobre irregularidades
que afetem o bom desempenho de suas atribui¢des;

- Frequentar seminédrios, cursos de treinamento e de
aperfeicoamento profissional.

Procurador Juridico

Requisitos: Curso superior em direito e registro na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

- Compreende as tarefas que se destinam a prestar assisténcia
Psicélogo a saude mental, bem como atender e orientar a area educacional
e organizacional de recursos humano, elaborando e aplicando
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técnicas psicolédgicas para possibilitar a orientacao e o diagnéstico
clinico;

- Prestar atendimento a comunidade e aos casos encaminhados
a unidade de saude, visando o desenvolvimento psiquico, motor
e social do individuo, em relagdo a sua integracdo a familia e a
sociedade;

- Prestar atendimento aos casos de saude mental como
toxicbBmanos, alcodlatras, organizando-os em  grupos
homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de grupo, para
solucéo dos seus problemas;

- Prestar atendimento psicolégico na area educacional, visando o
desenvolvimento psiquico, motor e social das criancas e
adolescentes em relagéo a sua integracdo a escola e a familia,
para promover o seu ajustamento;

- Organizar e aplicar testes, provas e entrevistas, realizando
sondagem de aptiddes e capacidade profissional, objetivando o
acompanhamento do pessoal para possibilitar maior satisfacdo no
trabalho;

- Efetuar andlises de ocupacdes e acompanhamento de
avaliacbes de desempenho pessoal, colaborando com equipes
multiprofissionais, aplicando testes, métodos ou técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho;

- Executar as atividades relativas ao recrutamento, selecao,
orientagéo e treinamento profissional, realizando a identificagcéo e
andlise de funcoes;

- Promover o ajustamento do individuo no trabalho, através de
treinamento para se obter a sua auto-realizacao;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em psicologia e registro no conselho
de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a realizar o tratamento
quimico de aguas, esgotos sanitarios e rejeitos urbanos e
industriais, bem como o controle de qualidade de &guas, de
poluicédo geral e da seguranca ambiental;

- Analisar a qualidade de aguas para fins potaveis, industriais ou
piscinas, indicar e acompanhar o seu tratamento, empregando
reagcdes quimicas controladas e operacdes unitarias;

- Analisar a qualidade de aguas de praias, piscinas, balnearios e
indicar as medidas cabiveis;

- Examinar e controlar os niveis de poluicdo geral e da seguranca
ambiental, causados por agentes quimicos e biolégicos, indicando
medidas cabiveis;

Quimico

CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Avenida S3o Jodo, 72 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9200 Fax: (17) 3245-2153 | www.josebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



= DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO
Conforme Lei Municipal n® 3.748, de 23 de setembro de 2014

Sexta-feira, 17 de marco de 2023 Ano IX | Edicao n2 1832A Pdagina 86 de 152

Gabinete do Prefeito
Superintendéncia Executiva
“Dr. Ruy Barbosa Lima”

{!‘E ' Prefeitura de José Bonifacio SP
s e

- Indicar, acompanhar e controlar o tratamento de esgotos
sanitarios e de rejeitos urbanos e industriais, empregando
reacdes quimicas controladas e operacdes unitarias;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em quimica e registro no conselho de
classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a superintender todas
as atividades referentes ao processo legislativo e ao expediente
geral da Prefeitura;

- Auxiliar a execucao fiscal;

- Superintender as atividades relativas ao processo legislativo,
planejando, organizando, coordenando e inspecionando a
elaboracgéo de leis, decretos, portarias e demais atos legais;

- Controlar os prazos referentes a requerimentos, pedidos de
informacao, indicacdes e apreciacdo de projetos pela Camara
Municipal, assessorando e informando o prefeito para tomada de
decisdes;

- Receber, estudar e propor solucbes em expedientes e
processos, discutindo junto as demais unidades administrativas o
andamento das providéncias;

- Responder conclusivamente as consultas formuladas pelas
demais unidades da administracdo em relacdo ao processo
legislativo e ao processo de formulacdo e edicdo de atos
administrativos;

- Providenciar a publicagdo de matérias legislativas e
administrativas, na forma da lei;

- Subscrever certiddes;

- Decidir os pedidos de “vista” e certiddes em processos;

- Exercer a supervisao técnica e fiscalizagéo especifica de todos
0s atos da gestéo fiscal, objetivando o cumprimento das normas
contidas na legislacéo especifica;

- Autenticar documentos internos;

- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo
superior hierarquico.

Superintendente
Executivo

Requisitos: Curso superior em direito, ciéncias contabeis,
economia ou administracao.

- Compreende as tarefas que destinam a executar sob a
orientacdo e a supervisdo do Farmacéutico, a fabricacéo, controle
e distribuicdo de medicamentos, produtos farmacéuticos;

- Executar tarefas relacionadas com a composicdo e
fornecimento de medicamentos e outros preparados
semelhantes, valendo-se de técnicas e instrumentos especiais,

Técnico de Farmacia
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baseando-se em formulas estabelecidas para atender as receitas
médicas, odontoldgicas e veterinarias;

- Fazer manipulacdo de férmulas preparando pés, pomadas,
solugbes, xaropes e colirios, usando material apropriado, para
atender a producdo dos medicamentos e outros preparados;

- Fabricar comprimidos, preparando, misturando e secando as
solucdes, dando acabamento final com o uso de compressor
elétrico, para atender as exigéncias necessarias;

- Rotular e acondicionar os medicamentos em vidros, potes e
tubos, ampolas e latas, empregando métodos e técnicas proéprias,
para assegurar o seu perfeito acondicionamento;

- Escriturar a entrada e saida de medicamentos, fazendo controle
interno de estoque, para providenciar a compra dos mesmos,
como forma de reabastecer a farmacia;

- Executar a escrituracdo de psicotropicos e entorpecentes,
auxiliando no controle dos mesmos, para haver um controle eficaz
exigido por lei;

- Auxiliar no balango, ajudando os demais funcionarios, para se
conhecer a real situacao da farmécia;

- Participar de campanhas sanitarias auxiliando em casos de
calamidades publicas, a fim de ajudar a comunidade e 6rgaos
sanitarios;

- Aplicar, eventualmente, injecbes e fazer curativos, bem como
auxiliar no fornecimento de medicamentos e pequenos sOcorros;
- Distribuir medicamentos aos doentes ou as enfermeiras,
orientando-os sobre a maneira de usa-los, para nao verificar
enganos;

- Desenvolver as atividades de acordo com as boas praticas de
manipulacao, sob supervisao direta do farmacéutico;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Curso de técnico em farmacia.

— Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e
individualizada aos pacientes, sob supervisdo do enfermeiro,
assim como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na Institui¢ao;

— Auxiliar o superior na prevencao e controle das doencas
Técnico em Enfermagem |transmissiveis em geral, em programas de vigilancia
epidemioldgica e no controle sistematico da infeccdo hospitalar;
— Preparar pacientes para consultas e exames, orientando-os
sobre as condicdes de realizacdo dos mesmos;

— Colher e ou auxiliar o paciente na coleta de material para
exames de laboratério, segundo orientacao;
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— Realizar exames de eletrodiagndsticos e registrar o0s
eletrocardiogramas efetuados, segundo instru¢cdes médicas ou de
enfermagem;

— Orientar e auxiliar pacientes, prestando informacgdes relativas a
higiene, alimentagdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude;

— Verificar os sinais vitais e as condi¢cdes gerais do paciente,
segundo prescricdo médica e de enfermagem;

— Preparar e administrar medicacbes por via oral, toépica,
intradérmica, subcutanea, intramuscular, endovenosa e retal,
segundo prescricdo médica, sob supervisao do Enfermeiro;

— Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem;
— Realizar a movimentacdo e o transporte de pacientes de
maneira segura;

— Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia,

— Realizar controles e registros das atividades do setor e outros
que se fizerem necessarios para a realizacdo de relatérios e
controle estatistico;

— Circular e instrumentar em salas cirdrgicas e obstétricas,
preparando — as conforme 0 necessario;

— Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como
requisitar, conforme as normas da instituicho, o material
necessario a prestacdo da assisténcia a salde do paciente;

— Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua
responsabilidade;

— Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada,
zelando pela sua conservacdo e comunicando ao superior
eventuais problemas;

— Executar atividades de limpeza, desinfec¢ao, esterilizagcdo de
materiais e equipamentos, bem como seu armazenamento e
distribuicao;

— Propor a aquisicdo de novos instrumentos para reposicao
dagueles que estdo avariados ou desgastados;

— Participar de programa de treinamento, quando convocado;

— Executar tarefas pertinentes a area de atuagéao, utilizando — se
de equipamentos e programas de informatica.

Requisitos: Curso técnico em enfermagem e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam aos cuidados de
habilitacdo e reabilitacdo fisica e mental dos individuos;

- Atuar na prevencdo, habilitacdo e reabilitacdo de pessoas
Terapeuta Ocupacional |utilizando protocolos e procedimentos especificos de Terapia
Ocupacional;

- Efetuar avaliagéo e diagndsticos especificos;

- Orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis;
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- Desenvolver programas de prevencgédo, promogdo da saude e
qualidade de vida;

- Fazer avaliagdes proprias para indicacdo de Terapia
ocupacional;

- Indicar e encaminhar usuarios dos servigos de saude mental
para atividades sdcio-terapicas e oficinas terapéuticas;

- Prescrever e orientar atividades para os grupos e oficinas;

- Promover atividades de ordem reabilitativa e profissionalizante;
- Programar as atividades diarias do paciente-AVDs, orientando o
mesmo na execucao destas atividades;

- Elaborar e aplicar testes especificos para avaliar niveis de
capacidade funcional e sua aplicagao;

- Prestar orientacdo para fins de adaptagdo ao uso de ortese e
prétese;

- Promover atividades de integracdo coma comunidade;

- Prestar assisténcia ao usuario em clinicas, hospitais,
ambulatérios, unidades de saude e em domicilio;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
dificuldade ou correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Requisitos: Curso superior em terapia ocupacional e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a controlar receitas e
efetuar pagamento de despesas da organizacao, registrando a
entrada e saida de valores, para assegurar a regularidade das
transacdes financeiras e comerciais da organizacgao;

- Manter sob sua responsabilidade cofre forte, numeréario, taldes
de cheques e outros valores pertencentes a organizagao,
examinando os documentos que lhe sdo apresentados, para
atender aos interesses da Administracdo Municipal;

- Receber, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servicos de
pavimentacdo e outros prestados pela prefeitura, efetuando a
quitagcdo dos mesmos;

- Recolher aos bancos, em conta corrente em nome do 6rgao
publico, todo o numerario recebido, mantendo em caixa apenas o
necessario ao atendimento do expediente normal;

- Verificar periodicamente o numerario e os valores existentes
nas contas bancéarias do o6rgdo publico, supervisionando os
servi¢cos de conciliagdo bancaria, depésitos efetuados, cheques
emitidos e outros langamentos, para assegurar a regularidade das
transacdes financeiras;

- Executar calculos das transacfes efetuadas, comparando-as
com cifras anotadas em registro, para verificar e conferir o saldo
do caixa;

- Preparar um demonstrativo do movimento diario de caixa,

relacionando os pagamentos e recebimentos efetuados, com os
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respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para apresentar
posicéo da situacao financeira existente;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior em ciéncias contabeis ou curso de
nivel médio de técnico contabil.

- Compreende as tarefas que se destinam a efetuar
levantamentos da superficie e subsolo da terra, de sua topografia
natural e das obras existentes, determinando o perfil, a
localizacdo, as dimensfes exatas e a configuracdo de terrenos,
campos e estradas, para fornecer dados basicos necessarios aos
trabalhos de construcédo, exploracéo e elaboracdo de mapas;

- Analisar mapas, plantas, titulos de propriedades, registros e
especificacdes, estudando-os e calculando as medi¢cdes a serem
efetuadas, para preparar esquemas de levantamentos
topograficos, planimétricos e altimétricos;

- Efetuar o reconhecimento basico da &area programas,
analisando as caracteristicas do terreno, para decidir os pontos
de partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e
instrumentos;

- Realizar levantamentos da area demarcada, posicionando e
manejando teodolitos, niveis, trenas, bussolas, telémetros e
outros aparelhos de medicdo, para determinar altitudes,
Topoégrafo distancias, angulos, coordenadas, referéncias de niveis e outras
caracteristicas de superficie terrestre, de areas subterréneas e de
edificios;

- Registrar nas cadernetas topograficas os dados obtidos,
anotando os valores lidos e os calculos numéricos efetuados, para
analisa-los posteriormente;

- Avaliar as diferengas, entre pontes, altitudes e distancias,
aplicando férmulas, consultando tabelas e efetuando calculos
baseados nos elementos coligidos, para complementar as
informacdes registradas e verificar a precisdo das mesmas;

- Zelar pela manutencao e guarda dos instrumentos, aferindo-os
e retificando-os, para conserva-los nos padrdes requeridos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Curso técnico em nivel médio e registro no conselho
de classe respectivo.

- Participar de equipe multiprofissional constituintes do NASF
(Ndcleos de Apoio a Saude da Familia);

Veterinario
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- Conduzir investigacdo epidemiologica e implementacdo de
medidas de combate/controle de acidentes com animais
peconhentos;

- Elaborar e desenvolver modelos de planilhas para cadastro dos
produtores rurais, suas propriedades, equipamentos e bens
semoventes, nos diferentes programas relacionados a Medicina
Veterinéria,

- Realizar inspecéao industrial e sanitaria de Produtos de Origem
Animal comestiveis e ndo comestiveis (SIM), assim como dos
estabelecimentos instalados no Municipio que produzam matéria-
prima, abatam, manipulem, beneficiem, transformem,
industrializem, fracionem, preparem, transportem, acondicionem
ou embale produtos de origem animal, adicionados ou nao de
produtos vegetais, suscetiveis de comercializacdo exclusiva no
municipio;

- Participar da equipe multiprofissional de investigacao
epidemioldgica de surtos de doencgas transmitidas por alimentos,
controlando focos epidémicos e orientando 0s servicos que
manipulam produtos alimenticios, com vistas a reducdo da
morbimortalidade/mortalidade, causada por tais doencgas;

- Participar das comissfes de controle sanitario dos alimentos,
zoonoses, pragas e vetores, infeccdo hospitalar, saude do
trabalhador, vigilancia ambiental, vigilancia sanitaria e vigilancia
epidemiolégica;

- Participar de equipe multiprofissional na investigacdo de Saude
do Trabalhador nas areas afins de sua profissédo (abatedouros,
frigorificos, biotérios, zoolégicos, entre outras);

- Fiscalizar e orientar empresas alimenticias quanto a seguranca
alimentar, conforme a legislacdo vigente;

- Instaurar processo administrativo sanitario relacionado ao
comércio e distribuicdo de alimentos, producdo e indUstria de
produtos, zoonoses, animais peconhentos e sinantrépicos;

- Promover a educacdo em salde a populacdo em geral e a
grupos especificos, quanto a industrializagdo, comercializacéo e
consumo de alimentos, bem como controle e profilaxia de
zoonoses para prevenir doengas;

- Analisar, registrar, cadastrar (comunicar inicio de fabricacdo) de
estabelecimentos e produtos alimenticios no &mbito do municipio;
- Proceder a coleta para analise laboratorial de espécimes e
amostras de alimentos, bebidas e embalagens, apoiando os
programas de zoonoses, higiene e controle de alimentos;

- Planejar, desenvolver e executar campanhas e servigcos de
fomento e assisténcia técnica a criagdo de animais e a saude
publica, em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de
necessidades e do aproveitamento dos recursos existentes;
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- Colaborar na defesa da fauna, especialmente o controle da
exploracao das espécies silvestres, bem como de seus produtos;
- Instaurar processo administrativo ambiental;

- Coordenar e prestar assisténcia técnica, sanitaria e nutricional a
animais; supervisionar e realizar inspecdo, sob o ponto de vista
sanitario, tecnoldgico e de seguranca, nas Unidades de Vigilancia
em Zoonoses - UVZ, nos Centros de Acolhimento e Abrigo para
Animais (de producédo, domésticos e silvestres) e zooldgicos de
responsabilidade municipal;

- Auxiliar na elaboracao de projetos de leis, decretos, resolucdes,
instru¢cdes normativas e regulamentacgdes, e demais legislacoes,
no ambito de sua competéncia;

- Auxiliar no desenvolvimento de acg¢des para fomentar o
associativismo e o cooperativismo;

- Desenvolver investigacdo epidemiolégica e implementacdo de
medidas de combate/controle de doencas de notificacdo
epidemiolégica obrigatéria e compulséria relacionadas a
zZoonoses, antropozoonoses, animais sinantropicos e vetores;

- Elaborar, coordenar, assessorar e executar programas para o
combate e controle de vetores e fauna sinantrépica; controlar e
combater pragas e vetores em areas urbanas, peri-urbanas e
rurais;

- Avaliar e dar parecer de projetos técnicos, memorial descritivo e
fluxogramas relacionados a producdo e manipulacdo de
alimentos;

- Realizar eutanasia nos casos de risco a saude humana e/ ou
investigagéo epidemioldgica de zoonoses e antropozoonoses;

- Promover a educacédo ambiental,

- Avaliar condi¢cbes de bem-estar animal;

- Atuar na direcdo dos segmentos da administracdo publica
relacionados as ciéncias veterinarias;

- Participar de analises e avaliacdo de riscos ambientais;

- Elaborar, desenvolver e executar estratégias, de controle
populacional e bem-estar animal, visando reduzir a incidéncia e a
prevaléncia de zoonoses, agravo a salude e ao meio ambiente;
promover acdes com outras secretarias municipais;

- Auxiliar nas pesquisas no campo da biologia e da etologia;

- Participar na formulacao de politicas publicas;

- Elaborar, desenvolver e participar na promocédo de eventos,
material didatico e técnico, ministrando cursos e palestras com a
finalidade de informar o municipe sobre as medidas de controle
sanitario/epidemiolégico/ambiental, bem como representacéo de
6rgaos publicos e entidades privadas, junto aos mesmos;

- Proceder a vigilancia de zoonoses, organizando e executando
campanhas de vacinagcao (dos programas federais, estaduais e
municipais), coleta de material biol6égico para diagndstico de
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doencas de interesse em salude e para controle de programas
federais, estaduais e municipais; notificar doencgas de interesse
animal, efetuando levantamento de dados, avaliacéo
sanitaria/epidemiolégica e pesquisas, para possibilitar o controle
sanitario da populag¢ao animal.

Requisitos: Curso superior em medicina veterinaria e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que destinam a implantar as funcdes
tipicas de vigia, de acordo com as normas legais;

- Executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias de
edificios, pracas e areas adjacentes dos bens municipais,
verificando se portas, janelas, portbes e outras vias de acesso
estdo fechados corretamente;

- Examinar as instalag8es hidraulicas e elétricas e constatando
irregularidades, para possibilitar a tomada de providéncias
necessarias a fim de evitar roubos e prevenir incéndios e outros
danos;

- Controlar a movimentacdo de pessoas, veiculos e materiais,
vistoriando veiculos, bolsas e sacolas, anotando o nimero dos
mesmos, e fazendo os registros pertinentes, para evitar desvio de
materiais e outras faltas;

- Redigir memorando destinado a pessoa ou 6érgao competente,
informando-o das ocorréncias de seu setor, para permitir a
tomada de providéncias adequadas a cada caso;

- Fazer manutencédo simples de seu local de trabalho;

- Informar seu Superior ou outra Autoridade sobre ocorréncia de
fatos anormais;

- Atender os visitantes, identificando-os e encaminhando-os aos
setores procurados;

- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo
Superior hierarquico.

Vigia

Requisitos: Alfabetizado.

Subquadro 1.2 — Empregos de Natureza Permanente a Serem Extintos na Vacancia
A que serefere o art. 17, da presente lei

Denominacgéao Atribui¢cdes/Requisitos

- Compreende as tarefas que destinam a auxiliar o carpinteiro,
eletricista, encanador, funileiro, marceneiro, mecéanico, pedreiro
e o soldador no desempenho de seu trabalho, para garantir o
cumprimento da jornada;

Ajudante de Manutengé&o
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- Auxiliar na construcado, recuperacéo, instalagdo, manutencao
dos servicos de carpintaria, eletricidade, hidraulica, solda,
marcenaria, funilaria, pintura e alvenaria, utilizando ferramentas,
equipamentos e materiais apropriados, para assegurar a
realizacao do trabalho especifico de cada setor;

- Executar, sob a orientacdo do profissional responsavel, as
tarefas relativas ao setor em que esta lotado;

- Efetuar limpeza e lubrificacdo de pecas e equipamentos,
providenciando os acessoérios necessarios, para a execucao do
Servico;

- Providenciar, bem como zelar pelos materiais, ferramentas e
equipamentos utilizados nas oficinas, guardando-os em locais
adequados, visando a sua conservagao;

- Executar tarefas de faxina e organizacao do local de trabalho
assegurando as condi¢cdes adequadas para realizacdo das
atividades;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a executar atividades de
rotina administrativa, preenchendo formularios, providenciando
pagamento, operando maquinas e desenvolvendo atividades
afins, visando contribuir para o perfeito desenvolvimento das
rotinas de trabalho;

- Preencher formularios diversos, consultando fontes de
informacdes disponiveis, para possibilitar a apresentacdo dos
dados solicitados;

- Preparar a relacdo de cobrancas e pagamentos efetuados,
consultando documentos e anotacgdes realizados, para facilitar o
controle financeiro;

- Providenciar pagamentos emitindo cheques ou entregando
moeda corrente, para saldar obrigacées assumidas;

- Executar atividades proprias de departamento de pessoal,
calculando folha de pagamento, efetuando registros,
preenchendo guias e demais documentos afins, para cumprir
dispositivos da legislacéo trabalhista;

- Arquivar coépia de documentos emitidos colocando-os em
postos apropriados, para permitir eventuais consultas e
levantamentos de informacdes;

- Realizar levantamento do estoque de material existente,
examinando registros efetuados, para proceder, caso
necessario, a sua reposicao;

- Conferir o material recebido, confrontando-o com dados
contidos na requisicdo, examinando-os, testando-os e

registrando-os, para encaminha-los ao setor requisitante; opera
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maquinas simples de escritdrio, datilografando textos, fazendo
calculos e tirando copias reprograficas, para contribuir na
execucao dos servicos de rotina;

- Executar trabalhos relativos a administracdo de material e
patrimonio, realizando levantamento e fixando plaquetas, para
propiciar o efetivo controle dos bens existentes.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a executar tarefas
auxiliares de registro, manuseio e guarda de livros e publicagdes,
em uma biblioteca, atendendo os leitores, repondo o material nas
estantes apds as consultas, complementando e ordenando os
ficharios, controlando os empréstimos e devolucdes e
providenciando a recuperagédo do material com prazos vencidos
para entrega, para permitir o controle do acervo bibliogréfico e
facilitar a localizagao de livros e outras publicacdes;

- Atender os leitores, orientando-os no manuseio dos fichéarios e
localizacdo de livros e publicacdes, para auxilia-los em suas
consultas;

- Efetuar o registro dos livros retirados por empréstimo,
anotando seus titulos, autores, codigos de referéncia, identidade
do usuario, data prevista para a entrega e outros dados de
importancia, para garantir a futura devolugcédo dos mesmos e obter
dados para levantamentos estatisticos;

- Controlar a entrada dos livros devolvidos, registrando a data
de devolucdo dos mesmos e/ou calculando a soma que devera
Auxiliar de Biblioteca cobrar para as entregas em atraso, a fim de manter o acervo
bibliografico;

- Enviar lembretes referentes a livros cuja data de devolucéo
esteja vencida, preenchendo formularios apropriados,
remetendo-os pelo correio a seus usuarios ou de outro modo,
para possibilitar a recuperac¢do dos volumes né&o devolvidos;

- Repor, nas estantes, os livros utilizados pelos usuarios,
posicionando-os nas prateleiras de acordo com os sistemas de
classificacdo adotados na biblioteca, para manté-los ordenados
e possibilitar novas consultas e registros;

- Manter atualizados os ficharios catalograficos da biblioteca,
completando-os e ordenando suas fichas de consulta, para
assegurar a pronta localizagéo dos livros e publicacdes;

- Datilografar ou digitar fichas e etiquetas;

- Localizar livros nas estantes, para coloca-los a disposicao dos
usuarios;

- Limpar os livros ou supervisionar a limpeza dos mesmos, bem
como tomar outras medidas para sua conservagao;

- Carimbar e conferir documentos;
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- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a operar
microcomputadores digitais, acionando os dispositivos de
comando, observando e controlando as etapas de programacao,
dentro dos critérios definidos, para gravar as informacgfes
documentadas pelo sistema de entrada de dados data-entery;

- Verificar o conteldo e finalidade dos documentos recebidos,
baseando-se no sistema a ser empregado, para estabelecer a
ordem das informacdes a serem gravadas;

- Organizar os documentos, agrupando-os em lotes e
numerando-os, quando necessario, para possibilitar maior
seguranca na execucédo do trabalho;

- Ajustar a maquina, adaptando-a aos rolos de fita magnética,
Auxiliar de Computacdo | discos ou outros dispositivos complementares, conforme
programacao recebida, para possibilitar a impresséo dos dados;
- Operar o0 minicomputador, pressionando os digitos
correspondentes ao texto a ser transferido, para gravar as
informacgdes no material escolhido;

- Interpretar as mensagens fornecidas pela maquina, para
efetuar a deteccao dos registros incorretos e adotar as medidas
adequadas ao sistema;

- Arquivar os documentos, classificando-os de acordo com as
normas preestabelecidas, para possibilitar o controle de servi¢o
e consultas posteriores.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar servicos
de enfermagem, sob a supervisdo do enfermeiro, auxiliando no
atendimento aos pacientes;

- Executar servigos gerais de enfermagem como aplicar injecdes
e vacinas, ministrar remédios, registrar temperaturas, medir
pressédo arterial, fazer curativos, retirar pontos, fazer inalacédo;

- Preparar e esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na
enfermaria e nos gabinetes médicos, acondicionando-os em
Auxiliar de Enfermagem | lugar adequado, para assegurar sua utilizacao;

- Preparar os pacientes para consultas e exames, acomodando-
os adequadamente, para facilitar sua realizagao;

- Orientar o paciente sobre a medicacdo e sequéncia do
tratamento prescrito, instruindo sobre o uso de medicamentos e
material adequado ao tipo de tratamento, para reduzir a
incidéncia de acidentes;

- Efetuar a coleta de material para exames de laboratério e a

instrumentacdo em intervencgdes cirdrgicas, atuando sob a
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supervisdo do enfermeiro ou médico, para facilitar o
desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe;

- Realizar testes e proceder a sua leitura para subsidio de
diagndstico;

- Realizar visitas domiciliares;

- Efetuar o controle e busca ativa do paciente e comunicantes de
doencas transmissiveis, bem como na sua notificagéo;

- Participar nas orientacdes educativas individuais ou de grupo
realizados pela equipe de saulde;

- Zelar pela ordem, reposicdo e conservacdo do material e
equipamento conforme rotina de servico;

- Executar registros das atividades de enfermagem;

- Executar atividades de enfermagem de acordo com as normas
e principios de prevencéao e controle de infeccdes;

- Verificar dados antropométricos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso técnico em enfermagem e registro no
conselho de classe respectivo.

- Compreende as tarefas que se destinam a recepcionar o0s
pacientes na clinica e auxilia os fisioterapeutas, acompanhando
suas atividades;

- Recepcionar o0s pacientes na clinica fisioterapica,
identificando-os, averiguando suas necessidades e historico
clinico para encaminha-los ao fisioterapeuta;

- Controlar a agenda de atendimentos, verificando horarios
disponiveis e registrando as marcacoes feitas;

- Auxiliar o fisioterapeuta, preparando o paciente, bem como
auxilia o fisioterapeuta, preparando os instrumentos e produtos,
colocando-os a sua disposicéao;

- Proceder diariamente a limpeza e a assepsia do campo de
atividade fisioterapéutica, limpando e esterilizando os
instrumentos, para assegurar a higiene e a assepsia;

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

Auxiliar de Fisioterapia

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a efetuar anota¢cdes das
transagbes financeiras de uma empresa, examinando o0s
documentos relativos as mesmas, efetuando calculos e fazendo
Auxiliar de Receita lancamentos em livros especificos, para facilitar o controle
contabil da mesma;

- Verificar os comprovantes e outros documentos relativos as
operacdes de pagamento, das entradas em caixa e de outras
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transacgdes financeiras, efetuando os célculos necessarios, para
se assegurar da exatidao das referidas transacgodes;

- Anotar as entradas parciais em dinheiro, lancando-as em livro
apropriado e fazendo balancos de comprovacao, para registrar
os resultados totais;

- Preparar a relagdo de cobranca e de pagamentos efetuados
pela empresa, assim como o balangco das contas, especificando
os saldos contra ou a favor, para facilitar o controle financeiro da
empresa.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a auxiliar o planejamento,
a coordenacdo, assim como promover a execucgdo de todas as
atividades da sua unidade, organizando e orientando o0s
trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das
atividades;

- Planejar e coordenar a execucgdo das atividades, prestando aos
subordinados, informacdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situacao funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros
documentos, instruindo sobre a sua tramitagédo, para agilizacdo
das informacbes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;
- Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliagdo dos servigcos
prestados;

- Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancdes
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrupgdes no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necesséario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servi¢os;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacfes pertinentes e
por decisdes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Auxiliar de Superviséo

Requisitos: Ensino fundamental completo.
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- Compreende as tarefas que se destinam a prestar assisténcia
a unidade de atuagcdo, executando tarefas administrativas,
atendendo a populacédo e controlando os servigos em geral;

- Atender ao publico em geral e efetuar o encaminhamento,
visando a prestacao de servigcos publicos na area da educacéo e
da assisténcia social;

- Preencher formularios de atendimento ao publico,
encaminhando aos setores competentes, bem como registrar os
atendimentos em fichas ou livros para possibilitar o controle e
acompanhamento da prestacao dos servicos;

- Coordenar e promover a execugdo dos servigos
administrativos em geral, verificando os documentos, para
garantir os resultados da unidade;

Auxiliar Técnico - Requisitar pagamentos e adiantamentos, visando atender as
necessidades da unidade;

- Efetuar o recebimento e expedicdo de documentos,
registrando-os, para manter o controle de sua tramitagéo;

- Organizar e manter atualizado o arquivo, classificando os
documentos por ordem cronolégica e/ou alfabética, para manter
controle sistematico dos mesmos;

- Requisitar materiais necessarios para o desenvolvimento das
atividades da unidade;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacdo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que destinam a executar, planejar,
organizar e supervisionar servicos administrativos e
educacionais e a utilizacdo dos recursos humanos, materiais e
outros de creches e similares, estabelecendo principios, normas
e fungbes para assegurar a correta aplicagdo, produtividade e
eficiéncia dos referidos servicos;

- Dirigir, supervisionar e orientar as atividades de funcionamento
de creches e similares, distribuindo e controlando os servigcos dos
funcionarios de acordo com normas estabelecidas, mantendo em
dia a documentacdo necessaria ao controle geral;

- Elaborar, em conjunto com a equipe técnica, o planejamento
das atividades a serem desenvolvidas;

- Fazer o treinamento e desenvolvimento dos funcionéarios, com
base em programas preestabelecidos, como a integracdo dos
funcionarios com a comunidade cliente da creche, através de
contatos informais, reunides periddicas, entrevistas, visitas etc.;
- Promover a creche como instrumento socioeducativo da
comunidade, com o0s demais recursos do municipio;

Coordenador de Creches
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- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Curso superior de licenciatura plena em pedagogia.
- Compreende as tarefas que se destinam a executar desenhos
para projetos de engenharia, construgcdo e fabricagdo, mapas,
graficos e outros trabalhos técnicos, interpretando esbocgos e
especificagbes e utilizando instrumentos apropriados, para
elaborar a representacdo grafica do projeto e orientar sua
execucao;

- Elaborar e desenvolver desenhos de projetos de obras publicas
como escolas, postos de saude, pragas, calgcamentos e outros,
elaborando plantas, mapas e graficos, para execucéo das obras
no municipio, de acordo com orientacdes do autor do projeto;

- Submeter o esboco elaborado a apreciagdo do autor do projeto,
consultando-o sobre possiveis correcbes ou alteragbes, para
efetuar os ajustes necessarios;

Desenhista - Elaborar desenhos de plantas do municipio, delimitando as
quadras com todas as construcbes existentes, divisas e
mediadas de lotes, contendo indicacdo de muros, guias,
calgcadas, niumeros de emplacamento, de inscricdo e de lotes,
para assimilar todos os dados necesséarios a confec¢cdo do
desenho;

- Prestar atendimento ao publico, orientando e dando
informacdes sobre lotes e plantas, utilizando-se de dados que
contém a nomenclatura e numeracado de ruas, para prestar
esclarecimentos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a localizar e capturar

animais soltos em vias publicas, que oferecam risco para a satude

publica;

- Localizar e capturar animais soltos em vias e logradouros

publicos, que oferegcam risco para a saude publica, como medida

profilatica, utilizando-se de métodos adequados para a pratica,
Encarregado de de acordo com orientacdo e normas técnicas existentes;

Apreensao de Animais |- Recolher os animais capturados para canis ou outro local

previamente adequado e preparado;

- Submeter os animais apreendidos a inspecao sanitaria,

comunicando os profissionais responsaveis e habilitados para

gue procedam a dita inspecéo;

- Manter os animais sob guarda e vigilancia, tomando as

providéncias para que sejam tratados adequadamente;
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- Liberar os animais para os seus respectivos donos, quando
procurados, mediante autorizacdo do profissional habilitado e
mediante pagamento de eventuais taxas ou emolumentos;

- Providenciar as medidas necessarias de destino dos animais
eventualmente sacrificados, mediante orientacao técnica;

- Zelar pela guarda e conservacédo dos equipamentos, veiculos
e ferramentas utilizados na execucédo dos servigos;

- Executar outras atividades correlatas, determinadas pelo
superior imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a organizar, orientar e
controlar trabalhos de carater técnico referentes a vias urbanas e
rurais, bem como de outros espacos territoriais, orientando-se
por plantas, esquemas e especificagdes técnicas;

- Orientar e controlar a execucdo técnica dos projetos,
colaborando na supervisdo dos trabalhos de locacao,
terraplanagem de vias urbanas e rurais e de outras obras civis,
para assegurar a observancia aos prazos estabelecidos e as
especificacdes técnicas;

- Orientar e controlar a execucdo das obras complementares
como: bueiros, pontes, viadutos e tlneis, seguindo os projetos
elaborados, para garantir a perfeicdo dos trabalhos;
Encarregado de - Executar esbocos e desenhos técnicos da especialidade,
Terraplanagem orientando-se por plantas e especificagdes técnicas e utilizando
instrumentos de desenho apropriados, para orientar trabalhos de
execugao, manutengao ou reparo;

- Avrticular suas atividades com a direcdo técnica e os agentes
de mestria, mantendo permanente contato com 0os mesmos, para
assegurar o cumprimento da programacao tracada;

- Auxiliar na elaboracao dos projetos de estradas, vias urbanas
e obras complementares, bem como na preparacdo de andlise
de custos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.
- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar servigos
de pavimentacédo de leitos de estradas, ruas e obras similares;
- Determinar o alinhamento da obra, marcando-a com estacas e
Encarregado do Serv. de | linhas, para orientar o assentamento do material;

Pavimentacao - Preparar e recobrir o solo, utilizando material proprio para
pavimentacao;
- Coordenar a utilizagdo de maquinas e equipamentos, zelando
pela sua manutencao e conservacéo;
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- Zelar pelo cumprimento das normas de higiene e seguranga no
trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.
- Compreende as tarefas que se destinam a executar fungdes de
carater técnico relativas a projetos de manutencdo de
instalacdes, aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se
por plantas, esquemas, instrucbées e outros documentos
especificos e utilizando instrumentos apropriados, para garantir
o perfeito funcionamento dos mesmos;
- Realizar estudos e projetos sobre sistemas e instalacdes
elétricas, efetuando leiautes e fazendo outras operacoes, para
colaborar em trabalhos de pesquisa e aperfeicoamento relativos
a instalagdes de producéo e distribuicdo de energia;
- Preparar estimativas detalhadas das quantidades e custos dos
materiais e mao-de-obra, efetuando célculos, estimativas e
projecdes, para determinar os meios requeridos na fabricacéo e
montagem das instalacfes e equipamentos;
- Participar das equipes de aceitacdo de equipamentos e
componentes de instalagdes elétricas, conferindo a
documentacéo técnica, vistoriando as dependéncias e o material
utilizado, fazendo testes e operacbes experimentais, para
verificar se ha correspondéncia aos padrbes técnicos
Encarregado dos estabelecidos;
Servigos Eletricitarios - Proceder a elaboragdo ou atualizagdo de normas, rotinas e
recomendacfes técnicas referentes a instalacbes e
equipamentos eletrotécnicos, consultando catadlogos de
fabricantes, analisando as técnicas utilizadas e comparando-as
com normas preestabelecidas, para padronizar procedimentos
técnicos;
- Orientar as atividades dos servidores de sua equipe nas
diferentes fases dos trabalhos, acompanhando a execucédo das
tarefas, solucionando problemas, prestando esclarecimentos e
tomando outras medidas, para assegurar a observancia dos
padrdes técnicos estabelecidos;
- Examinar as instalagbes, maquinas, equipamentos e
instrumentos elétricos diversos;
- Executar projetos de pecas novas, reformas e adaptagcdes de
maquinas, motores e outros equipamentos elétricos,
determinando aspectos técnicos, funcionais e demais
caracteristicas, para aperfeicoa-los e atender a novas exigéncias
de producéo;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.
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Requisitos: Ensino fundamental completo.

- Compreende as tarefas que destinam a atender as familias da
area sob jurisdicdo de sua equipe, desenvolvendo atividades
preventivas e curativas;

- Conhecer a realidade das familias pelas quais séo
responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas sociais,
demograficas e epidemiolégicas;

- Identificar os problemas de saude prevalentes e situagdes de
risco aos quais a populacao esta exposta;

- Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local
para o enfrentamento dos determinantes do processo
saude/doenca;

- Prestar assisténcia integral, respondendo de forma continua e
racionalizada a demanda organizada ou espontanea, com énfase
nas acdes de promocao a salde;

- Resolver, através da adequada utilizacdo do sistema de
referéncia e contrarreferéncia, o0s principais problemas
detectados;

- Desenvolver processos educativos para a saude, voltados a
melhoria do autocuidado dos individuos;

- Promover acles intersetoriais para o enfrentamento dos
problemas identificados;

- Realizar visita domiciliar com a finalidade de monitorar a
situacdo de saude das familias;

- Executar, no nivel de suas competéncias, acdes de
assisténcia basica de vigilancia epidemiolégica e sanitaria nas
areas de atengcdo a crianca, ao adolescente, a mulher, ao
trabalhador e ao idoso;

- Desenvolver acdes para capacitacdo dos ACS e auxiliares de
enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fun¢des junto
ao servico de saude;

- Oportunizar os contatos com individuos sadios ou doentes,
visando promover a saude e abordar os aspectos de educagédo
sanitéria;

- Promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente se torne mais saudavel;

- Discutir de forma permanente, junto a equipe de trabalho e
comunidade, o conceito de cidadania, enfatizando os direitos de
salde e as bases legais que os legitimam;

- Participar do processo de programacao e planejamento das
acoes e da organizacao do processo de trabalho das unidades
de Saude da Familia.

Enfermeiro PSF

Requisitos: Curso superior em enfermagem e registro no

conselho de classe respectivo.
CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Avenida S3o Jodo, 72 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9200 Fax: (17) 3245-2153 | www.josebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



= DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO
Conforme Lei Municipal n® 3.748, de 23 de setembro de 2014

Sexta-feira, 17 de marco de 2023 Ano IX | Edicao n2 1832A Pagina 104 de 152

Gabinete do Prefeito
Superintendéncia Executiva
“Dr. Ruy Barbosa Lima”

{!‘E ' Prefeitura de José Bonifacio SP
s e

- Compreende as tarefas que destinam a construir, transformar
ou reparar carrocerias metalicas de veiculos automotores,
utilizando ferramentas manuais, maquinas apropriadas,
aparelhos de soldagem, esmeril portatil e material de protecéo de
chapas, para colocar ou recolocar esses veiculos em condi¢des
de utilizacao;

- Riscar sobre a chapa metalica sinais convencionais, guiando-
se pelo desenho ou especificacbes e empregando instrumentos
de tracagem, para guiar as operac¢des programadas;

- Definir o corte e moldagem das diferentes partes, baseando-
se nos dados fornecidos, para confeccionar a peca ou as partes
a serem substituidas;

- Juntar as diferentes partes, utilizando rebites e/ou solda, para
completar a forma da peca,;

- Reparar a parte deformada da carroceria, como para-lamas,
tampos de cofre e guarda-malas, desamassando ou tratando
com martelos, esticadores, alavancas e macacos, para devolver
as pecas a sua forma primitiva;

- Aplicar estanho derretido em locais determinados, valendo-se
dos meios rotineiros, para corrigir saliéncias e reentrancias em
pontos inacessiveis as ferramentas;

- Aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis e trinchas,
para proteger a chapa,;

- Executar servigos de reparacdo em fechaduras, dobradicas,
batentes, trincos e fechos, desempenando, regulando ou
substituindo, montando ou desmontando, aparafusando,
soldando e esmerilhando pecas, para manté-las em bom estado;
- Efetuar substituicbes em canaletas e pestanas dos vidros,
frisos, para-choques e outros elementos, retirando as pecas
danificadas, instalando outras, para manter a carroceria em bom
estado;

- Zelar pela protecao e limpeza dos veiculos em reparo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Funileiro

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a inspecionar alunos
em todas as dependéncias do estabelecimento de ensino,
garantindo a disciplina e seguranga dos mesmos;

- Orientar e assistir os interesses e comportamento dos alunos,
Inspetor de Alunos fora da sala de aula, para o ajustamento dos mesmos ao convivio
e recreacao escolar;

- Atender as solicitag6es dos professores, responsabilizando-se
pela disciplina das classes quando da auséncia dos mesmos,
para colaborar no processo educativo;
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- Zelar pelas dependéncias e instalagbes do estabelecimento e
pelo material utilizado, tracando normas de disciplina, higiene e
comportamento, para propiciar ambiente adequado a formacéo
fisica, mental e intelectual dos alunos;

- Auxiliar nas tarefas de portaria, controle de presenca, guarda e
protecdo dos alunos, prestando primeiro socorros em caso de
acidentes;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a instruir alunos de
cursos de aprendizagem em informéatica ou trabalhadores adultos
na execucdo de praticas operacionais especificas na area de
informéatica, em escolas ou centros de formacao profissional ou
nos locais de trabalho, orientando-os nas técnicas de utilizagdo
dos equipamentos e ferramentas de informatica, para habilita-los
ao desempenho de uma ocupacao;

- Providenciar a preparagdo do local, dos materiais,
equipamentos e instrumentos a serem utilizados, verificando as
condicbes dos mesmos e o estado de conservacdo, para
assegurar a correta execugéo das atividades programadas;

- Determinar a sequéncia das operacfes a serem realizadas
pelos alunos, interpretando ou explicando-lhes, individualmente
ou em grupos, detalhes dos programas, ferramentas e técnicas
de trabalho;

- Transmitir conhecimentos tecnoldgicos imediatos, fornecendo
dados e informag@es indispenséaveis ao trabalho de cada aluno,
Instrutor de Informéatica | para possibilitar 0 processo ensino-aprendizagem;

- Efetuar demonstracées sobre as técnicas operacionais,
manipulando equipamentos para orientar corretamente o0s
alunos;

- Acompanhar e supervisionar o trabalho de cada aluno,
apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar a
eficiéncia da aprendizagem ou treinamento;

- Avaliar o resultado da aprendizagem dos treinandos,
aplicando métodos de avaliacao e afericdo do conhecimento;

- Colaborar no processo educativo dos alunos, motivando-os e
aconselhando-os a fim, de contribuir para a incorporacao de
habitos e praticas favoraveis ao desenvolvimento da
personalidade;

- Incumbir-se do controle e conservacdo das maquinas,
equipamentos e periféricos.

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.
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Requisitos: Curso técnico na area correspondente ao ensino
meédio.

- Compreende as tarefas que destinam a operar equipamentos
com a finalidade de obter a industrializacdo de produtos, através
de processos técnicos, mecanicos ou fisico-quimicos
apropriados, para atender as necessidades de consumo da
merenda escolar;

- Efetuar a limpeza e a preparacdo inicial do processo de
fabricacdo do leite de soja; ligar o equipamento até alcancar a
temperatura ideal;

- Abastecer a maquina com o0s produtos necesséarios e
guantidades exatas para obtencdo desejada do numero de litros
de leite de soja e outros produtos alimenticios;

- Operar os controles da maquina, para obter a pasteurizacao de

liquidos;
Operador da Usina de - Refrigerar liquidos e outros produtos, para adequa-los ao
Soja consumo, controlando temperatura e vazao;
- Embalar o produto industrializado, utilizando embaladeira
industrial;

- Proceder a limpeza e a higienizacao do equipamento, lavando
com soda e acido para retirar residuos;

- Auxiliar no armazenamento dos produtos industrializados e em
sua distribuicdo, conforme locais e quantidades estabelecidos;

- Controlar o estoque das matérias — primas;

- Manter registro atualizado dos produtos produzidos, fornecidos
e estocados, dentro do periodo de tempo definido;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.
- Compreende as tarefas que destinam a realizar manutencao
geral nas vias, manejar areas verdes, controlar atividades de
conservacao e trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene,
qualidade e protecdo ao meio ambiente;
- Executar poda de arvores, seguindo orientacdes técnicas;
- Efetuar o plantio, trato e corte de arvores em vias e logradouros
publicos;
- ldentificar as arvores que apresentam sinais de doenca,
efetuando tratamento adequado para recupera-las, de acordo
com orientagdes técnicas;
- ldentificar as arvores que oferecem risco a populacao,
efetuando o corte, através da observacédo rigorosa das normas
legais e orientacdes técnicas;
- Efetuar balizamento de areas para plantio de arvores;
- Efetuar adubacgéo em éarvores e vegetais localizadas em vias e
pracas publicas;
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- Transporte a madeira resultante do corte das arvores, bem
como efetuar a limpeza do logradouro;

- Cuidar da manutencdo de maquinas e equipamentos
destinados ao desenvolvimento do servico;

- Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar servicos
em diversas areas da organizacdo, exercendo tarefas de
natureza de limpeza, faxina, conservacdo e manutencdo dos
prédios publicos;

- Executar e conservar a limpeza dos prédios publicos
municipais, bem como, a higienizacdo de utensilios e
equipamentos;

- Manter a ordem do seu local de trabalho, assegurando
condi¢cdes adequadas para a realizagéo das atividades;

- Executar preparo de chas, cafés, sucos e similares, bem como
a reposicao dos mesmos, nas instalacdes e prédios publicos;

- Zelar pela ordem, reposicdo e conservacdo do material e
equipamento, utilizados conforme rotina de servico;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacdo, competéncia e conhecimento.

Servente

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar servicos
em diversas areas da organizacdo, exercendo tarefas de
natureza operacional em obras pulblicas, conservacdo de
cemitérios e manutencdo dos prédios municipais e outras
atividades;

- Auxiliar nos servigos de armazenagem de materiais leves e
pesados, tais como cal, cimento, areia, tijolos e outros,
acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados,
para assegurar 0 estoque dos mesmos;

Servidor Bracal - Auxiliar nos servicos de varricbes de ruas e pracas,
jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando
sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar
e embelezar canteiros em geral;

- Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento,
descarregamento e entrega de materiais e mercadorias, valendo-
se de esforgo fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para
a execucao dos trabalhos;

- Auxiliar na preparacéo de rua para a execucao de servicos de
pavimentacdo, compactando o solo, esparramando terra, pedra,
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para manter a conservacao dos trechos desgastados ou na
abertura de novas vias;

- Auxiliar nas instalacdes e manutencgdes elétricas, fornecendo
materiais necessarios e utilizando ferramentas manuais, para
estruturar a parte geral das instalacoes;

- Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-
0s e/ou segurando-0s para garantir a correta instalacao;

- Zelar pela conservacdo das ferramentas, utensilios e
equipamentos de trabalho, recolhendo-os e armazenando-0s nos
locais adequados;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacdo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Alfabetizado.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e
promover a execucdo de todas as atividades da sua unidade,
organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento normal das atividades;

- Planejar e coordenar a execucdo das atividades, prestando
aos subordinados, informagdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situagéo funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros
documentos, instruindo sobre a sua tramitagcdo, para agilizacéo
das informacgdes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;
- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servicos
Supervisor Geral prestados;

- Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancdes
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrupgdes no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servicos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e
por decisdes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.
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Requisitos: Ensino fundamental completo.

- Compreende as tarefas que destinam a planejar, coordenar e
promover a execuc¢ao de todas as atividades da sua unidade,
organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento normal das atividades;

- Planejar e coordenar a execucgdo das atividades, prestando
aos subordinados, informacgdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situacéo funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros
documentos, instruindo sobre a sua tramitacao, para agilizagdo
das informacoes;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificagéo e melhoria dos trabalhos;
- Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliagdo dos servicos
prestados;

Supervisor Geral Nivel | | - Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber,
sobre os méritos do servidor em causa, propondo sanc¢des
disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo
nos casos de impedimentos, para evitar interrupcdes no trabalho
ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;

- Requisitar material necesséario ao desempenho dos trabalhos
na unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servicos;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e
por decisdes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar a
operacdo de painel telefénico, acionando teclas e outros
dispositivos, estabelecendo comunicag¢des internas, locais e

interurbanas;
- Observar continuamente o painel, interpretando os sinais
Telefonista emitidos para efetuar o atendimento das chamadas telefénicas,

identificando-as e distribuindo-as;

- Operar os controles do painel telefénico acionando teclas,
girando o disco de nimeros e outros dispositivos;

- Efetuar e registrar as ligacdes interurbanas, elaborando

relatérios;
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- Zelar pelo equipamento telefénico, comunicando a chefia os
defeitos apresentados para que sejam solicitados os consertos e
manutenc¢des necessarias;

- Manter sob sua guarda as listas telefénicas de outras regides
para facilitar a consulta;

- Atender, eventualmente, pedidos de informacdes telefénicas
anotando recados e registrando chamadas;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Ensino médio completo.

Compreende as tarefas que se destinam a aparelhar, regular e
manejar um torno mecanico convencional e/ou de controle
numérico, instalando as ferramentas apropriadas, atuando nos
comandos de partida, de parada, de rotacdo da peca e de avanco
da ferramenta e utilizando instrumentos de medicao e controle,
para desbastar, encher, alisar, cortar, roscar ou executar outras
operacdes de torneamento em pecas de metal;

- Examinar a peca a ser torneada, interpretando desenho,
esboco, modelo, especificagbes e outras informacgdes, para
planejar as operacfes a serem executadas;

- Selecionar os instrumentos de medigc&do, como calibre de cursor,
micrdmetro, calibradores, esquadros e niveis, ferramentas de
tornear, brocas e mandris e dispositivos de montagem,
baseando-se no roteiro estabelecido, para obter bom rendimento
do trabalho;

- Posicionar e fixar a ferramenta escolhida sobre a esfera do
torno, alinhando-a e prendendo-a com auxilio de instrumentos
adequados, a fim de equipa-la para a usinagem;

- Posicionar e fixar a peca no torno, centrando-a e alinhando-a
pelos pontos de referéncia, com auxilio de graminho e por outros
meios, utilizando placas de varios tipos e tamanhos, grampos ou
cantoneiras, para possibilitar o torneamento e evitar o desvio da
peca durante as operacoes;

- Proceder a regulagem dos mecanismos, estabelecendo a
velocidade de rotacdo do metal e graduando os dispositivos de
controle automatico, para assegurar a execugao do trabalho de
acordo com os requisitos fixados;

- Colocar em funcionamento o torno, acionando volantes e
manivelas ou pondo em marcha os dispositivos de controle, para
colocar a ferramenta de corte em contato com a peca de metal,
fazé-la avancar ao longo desta e efetuar a operagcéo programada;
- Regular o fluxo de lubrificante sobre o gume da ferramenta,
fazendo os ajustes convenientes, para conservar seus angulos
de corte;

Torneiro Mecanico
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- Examinar as pecas confeccionadas, observando a preciséo e
acabamento das mesmas, através de instrumentos de medicao
e controle, para conferir sua correspondéncia as especificacdes
e fazer os ajustes necessarios aos mecanismos;

- Modificar as condi¢cbes operativas da maquina, substituindo
ferramentas de corte, alterando a rotagdo da pega ou 0 avanco
da ferramenta de corte, para possibilitar a execucédo precisa do
trabalho;

- Receber a fita magnética com a programacéao a ser executada,
colocando-a na memdria da maquina, e testando-a, para definir
as operac0des a serem realizadas.

- Afiar as ferramentas de corte utilizadas.

Requisitos: Curso técnico em nivel médio.

Subquadro 2 — Cargos em Comisséao
A que se refere o art. 52, da presente lei

Denominacgéao Atribui¢cdes/Requisitos

- Promover a execucao das propostas politicas e administrativas
da gestdo em curso que visem o atendimento das necessidades
do distrito;
- Planejar coordenar e executar agdes que visem o atendimento
das prioridades politicas e administrativas no &mbito de sua area
de atuacdo em conformidade com o plano de governo municipal
e as diretrizes emanadas do chefe do poder executivo;
- Levantar as necessidades relativas a sua area de atuacao
informando as instancias superiores, prestar informacfes ao
prefeito sobre os desenvolvimentos dos servi¢os e os resultados
atingidos, elaborando relatérios ou por outros meios para
Administrador de Santa |possibilitar a avaliagdo das politicas de governo participar da
Luzia e Machados elaboracédo da a politica administrativa, fornecendo informacdes
sugestdes, afim de contribuir para definicdo de objetivos, controlar
os desenvolvimento dos programas obras e servigos, orientando
os executores na solucdo de davidas e problemas, tomando
decisbes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar
melhor desempenho dos trabalhos;
- Planejar e coordenar a execucao das atividades, prestado aos
subordinados informacdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e a situacdo funcional de cada um,
organizar coordenar e controlar processos e outros documentos
na sua area de atuacgéo, instruindo sobre a sua tramitacdo, para
agilizacao das informacdes, executar outras tarefas correlatas.
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Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a assessorar e
representar juridicamente a Administragdo Publica Municipal em
juizo ou fora dele, nas acbes em que esta for autora ou
interessada, para assegurar os direitos pertinentes ou defender
seus interesses;

- Estudar ou examinar documentos juridicos e de outra natureza,
analisando seu conteado, com base nos cédigos, leis,
jurisprudéncias e outros documentos, para emitir pareceres
fundamentados na legislagéo vigente;

- Apurar ou completar informacgdes levantadas, acompanhando o
processo em todas as suas fases e representando a parte que &
mandataria em juizo, para obter os elementos necessarios a
defesa ou acusacéo;

- Representar a instituicdo em juizo ou fora dele, acompanhando
0 processo, redigindo peticdes, para defender os interesses da
Administracdo Municipal;

- Prestar assisténcia as unidades administrativas em assuntos de
natureza juridica, elaborando e/ou emitindo pareceres nos
processos administrativos, como licitagbes, contratos, distratos,
convénios, consorcios, questdes trabalhistas ligadas a
administracdo de recursos humanos, etc., visando assegurar o
cumprimento das leis e regulamentos;

- Promover a cobranca judicial da divida ativa e de qualquer outro
crédito do municipio, visando o cumprimento de normas quanto
aos prazos legais para a liquidagcdo dos mesmos;

- Responsabilizar-se pela correta documentacdo dos iméveis da
Administracdo Publica Municipal, verificando documentos
existentes, regularizacdo e/ou complementacdo dos mesmos,
para evitar e prevenir possiveis danos;

- Redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e
informacdes sobre as questdes de natureza administrativa, fiscal,
civil, comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a legislacao
em questédo, para utiliza-la na defesa da Administracdo Municipal;
- Examinar o texto de projetos de lei que serdo encaminhados a
Cémara, bem como as emendas propostas pelo Poder
Legislativo, elaborando pareceres, quando for o caso, para
garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes;

- Manter contatos com a consultoria técnica especializada e
participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas
questdes juridicas pertinentes a Administracdo Publica Municipal;
- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Assessor de Imprensa
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Requisitos: Livre designacao.

- Propor ao Prefeito a declaragéo de nulidade ou de reforma de
ato administrativo;

- Apresentar ao Prefeito informagBes sobre os servicos da
Procuradoria Juridica do Municipio e sobre as diversas questdes
e acbes em andamento, a fim de serem estabelecidas as
diretrizes técnicas e administrativas no interesse do Municipio,
definidas de acordo com o Prefeito;

- Colaborar com a Comissao Municipal de Julgadora e com os
encarregados dos processos licitatérios, na elaboracdo e exame
de editais, atas, decisdes, procedimentos processuais e contratos
ou atos assemelhados;

- Minutar contratos, escrituras, convénios, consorcios e termos
assemelhados;

- Opinar e acompanhar os casos de concessao, permissao,
cessao e autorizacdo de bens publicos do Municipio;

- Assessorar o Prefeito nos assuntos que para esse fim Ihe forem
submetidos, inclusive nas areas das relacdes humanas, do direito
estatuario e das relagdes celetistas;

- Exercer outras atribui¢cdes pertinentes as atividades do 6rgao;

- Atuar excepcionalmente como procurador judicial do Municipio,
nos casos em que vier a ser outorgado pelo Prefeito.

Assessor Juridico

Requisitos: Curso superior em direito e registro na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

- Compreende as tarefas destinadas a prover o bom
funcionamento do Gabinete do Prefeito, através do
desenvolvimento de atividades e a¢cfes que garantam recursos
humanos e materiais para a execuc¢ado das mesmas;

- Participar de reunides, providenciando a pauta das mesmas, a
convocacao e elaboracao de atas, quando necessario;

- Redigir e providenciar a datilografia da correspondéncia ou
qualquer outro documento que verse sobre assunto confidencial;
- Manter arquivo de documentos de interesse publico e do
Chefe da Secretaria de | prefeito;

Gabinete - Manter o prefeito e demais unidades da prefeitura devidamente
informados sobre as noticias, controle de prazos dos processos
do legislativo referentes a requerimentos, informacdes, respostas,
indicacdes e apreciacdo dos projetos pela Camara, articulando
um posicionamento e respostas;

- Preparar reunides, visitas, palestras e conferéncias que o
prefeito deva comparecer tomando as providéncias referentes ao
protocolo, visando ao cumprimento do programa,;

- Providenciar aquisicdo de equipamentos, impressos, materiais
de escritdrio e outros insumos para o funcionamento do gabinete;
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- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento;

- Controlar a agenda do prefeito, dispondo horarios de
audiéncias, visitas, entrevistas e solenidades;

- Recepcionar e atender os municipes, entidades, associacdes e
demais visitantes, prestando esclarecimentos e encaminhando-os
ao prefeito ou as unidades competentes;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servi¢cos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

— Participar da elaboracdo da politica de pessoal, colaborando
com informes, sugestdes e experiéncias, a fim de contribuir para
a definicdo de objetivos gerais e especificos e para a articulagéo
de seu servico com as demais;

— Elaborar o plano de atividades de pessoal, como os referentes
a avaliagdo, promocao, regulamentos, norma de seguranca,
higiene e bem estar dos servidores e outras, baseando — se nos
objetivos a serem alcancados e na disponibilidade de recursos
materiais e humanos, para definir prioridades, sistemas e rotinas
referentes a essas atividades;

— Organizar as atividades de sua area distribuindo — as pelos
setores competentes e estabelecendo os procedimentos
especificos a cada uma das normas a serem seguidas, para
assegurar o fluxo normal dos trabalhos, os resultados previstos e
padrbes regulamentadores uniformes na area que chefia;

— Atender e observar as instrucdes e diretrizes emanadas;

— Controlar a documentacdo encaminhada ao Setor de Obras e
Servigos Gerais;

— Organizar e distribuir tarefas para as turmas de servico;

— Providenciar os recursos materiais, equipamentos e maquinas
necessarias para a execugao dos servigos;

— Avaliar os resultados dos programas, consultando as chefias
dos setores, para identificar falhas e estabelecer ou propor
modificacdes necessarias;

— Comunicar irregularidades e ocorréncias aos superiores
hierarquicos;

— Informar os superiores hierarquicos sobre o processamento dos
trabalhos e resultados alcancados, elaborando relatérios ou
através de reunides e outros meios, para possibilitar a avaliacao
geral das politicas aplicadas e sua conjugacdao com as demais
politicas;

Chefe de Obras e
Servigos Gerais
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— Executar outras tarefas, trabalhos, servi¢cos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a organizar,
supervisionar e controlar as atividades destinadas ao incremento
e desenvolvimento da exploracdo agricola, provendo os recursos
humanos e materiais necesséarios e avaliando resultados, para
assegurar a normalidade e o rendimento dos trabalhos e as
tarefas que se destinam a supervisionar projetos e programas
referentes a preservacao e recuperacdo do meio ambiente, bem
como a politica urbanistica do municipio;
- Auxiliar na formulacdo e execucdo de planos e projetos que
visem o desenvolvimento e incremento do setor agricola e
agropecuario do municipio;
- Prestar assisténcia técnica aos produtores rurais;
- Organizar atividades relativas a promocéo de cursos, palestras
€ seminarios;
- Organizar, coordenar e executar planos que visem o0
desenvolvimento do setor agricola a agropecuario, como
programas de microbacias hidrograficas, patrulha agricola, etc.;
- Organizar as atividades das unidades de sua area,
Chefe do Servico de estabelecendo normas e procedimentos a serem seguidos, para
Agricultura e Meio assegurar o fluxo normal dos trabalhos;

Ambiente - Avaliar os resultados das acgdes realizadas, propor e promover
alteracdes para corrigir eventuais falhas;
- Informar os papéis e processos, instruidos a respeito, para dar
encaminhamento aos assuntos tratados;
- Coordenar projetos e programas de acao e educativos junto a
comunidade, visando a preservacdo e recuperagdo do meio-
ambiente;
- Organizar e supervisionar equipes de conservacao de zonas de
bosques, de podas de arvores, desbaste e extirpacdo de arvores
doentes e outros servi¢os, para preservar e desenvolver as zonas
verdes;
- Planejar o plantio e o corte de arvores, observando a época
prépria e zelando pela adogao de técnicas apropriadas;
- Planejar e executar servigos que melhorem o visual urbanistico
da cidade;
- Executar outras tarefas correlatas;
- Executar outras atividades determinadas pela chefia imediata.

Requisitos: Livre designacao.
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- Planejar, coordenar e promover a execucao de todas as

atividades da unidade, orientando, controlando e avaliando

resultados, para assegurar 0s objetivos atinentes a area;

- Planejar e fiscalizar a execu¢ao dos servicos de extensdo de

rede de agua, de ligac6es novas de corte de fornecimento, de

captacao, de aducdo e de distribuicdo de agua e de limpeza e

manutencdo de reservatorios;

Chefe do Servico de Agua |- Orientar seus subordinados na execucéo de tarefas, fazendo-
e Esgoto 0s observar normas e procedimentos adequados;

- Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca de trabalho;

- Planejar e fiscalizar a execucdo dos servicos de coleta,

manutencdo, construcdo e ampliacdo da rede de esgotos e de

ligacbes novas;

- Elaborar relatérios e prestar informacgdes ao superior imediato.

Requisitos: Curso superior.

— Dar cumprimento as normas sobre a utilizagdo, movimentacao

e guarda das ambulancias;

— Fiscalizar, inspecionar e zelar pela guarda e conservacédo das

ambulancias, equipamentos e ferramentas;

— Elaborar escala de servigo e controlar a frequéncia do pessoal

lotado no setor;

— Atender e observar as instrucdes e diretrizes emanadas;

Chefe do Servico de — Controlar a documentagcdo encaminhada ao Servico de
Ambulancia Ambulancia;

— Agendar os horarios de transporte de pacientes e usuarios do

Servigo de Ambuléncia;

— Comunicar avarias, defeitos e ocorréncias aos superiores

hierarquicos;

— Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a propiciar o
desenvolvimento da inddstria e comércio local, prestando
assessoria técnica, visando o desenvolvimento econdémico do
municipio e a geracao de renda;

Chefe do Servico de Auxiliar na formulacdo e execug¢do de planos e projetos que
Apoio a Industria, visem o desenvolvimento, estimulo e incremento da industria e

Comércio e Geracgdo de |comércio;
Renda - Estabelecer contatos com os diversos segmentos da sociedade

e entidades governamentais;

- Organizar as atividades relativas a promogdo de cursos,
seminarios e eventos, bem como acdes de prestacdo de
assisténcia técnica,
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- Organizar as atividades das unidades de sua éarea,
estabelecendo normas e procedimentos a serem seguidos, para
assegurar o fluxo normal dos trabalhos;

- Avaliar os resultados das acoes realizadas, propor e promover
alteracdes para corrigir eventuais falhas;

- Informar os papéis e processos, instruidos a respeito, para dar
encaminhamento aos assuntos tratados;

- Executar outras atividades determinadas pela chefia imediata.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a assessorar na
formulacdo dos planos de governo capazes de assegurar o
cumprimento da politica de governo; tomada de decisfGes
pertinentes a politicas de agdo, as normas e medidas adotadas
pelo Poder Executivo para implementacdo dos planos, projetos e
acdes sociais do governo;

- Assessorar a Administragcdo na formulagdo das politicas de
desenvolvimento econémico, social e urbano para o municipio;

- Assessorar 0 secretario da area na formulagao da politica de
desenvolvimento organizacional, baseando-se nas prioridades e
informacgdes fornecidas pelas respectivas unidades, para decidir
sobre as politicas de a¢do, normas e medidas a serem propostas;
- Assessorar a Administracdo na a formulacdo dos planos de
governo que possibilitem o cumprimento das politicas de governo,
subsidiando a organizacdo com as metodologias, técnicas e
Chefe do Servico de instrumentos necessérios a todas as fases do processo de
Assisténcia Social planejamento;

- Acompanhar a implementacdo dos planos de governo,
detectando os desvios, avaliando os seus impactos; informa os
dirigentes municipais sobre os desvios ocorridos e seus impactos
e propor medidas corretivas;

- Atender ao publico, efetuando triagem para diagnosticar os
problemas e encaminhar solugdes;

- Orientar, acompanhar e avaliar os projetos desenvolvidos pela
Administracédo na area social;

- Elaborar relatérios de execucao de atividades para atender
solicitagdes dos 6rgaos conveniados;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a supervisionar,
Chefe do Servico de coordenar, controlar e orientar a execucao das rotinas de compras
Compras e Licitacao e aquisicdo de materiais necessarios a administracao, planejando

as tarefas e zelando pelo perfeito cumprimento dos dispositivos
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legais e as tarefas que se destinam a supervisionar, coordenar e
executar processos de licitacdo para garantir a aquisicdo de
materiais e contratacdo de servicos dentro dos padrdes
estabelecidos e conforme determina a legislacéo;

- Verificar a modalidade de licitacdo prescrita para determinada
compra ou contratacao;

- Supervisionar e orientar a elaboracdo de editais de licitacédo e
outros documentos necessarios;

- Manter atualizado o cadastro de fornecedores;

- Assessorar a Comissdo de Compras e Licitacédo;

- Analisar proposta e emitir pareceres;

- Elaborar mapas comparativos de precos e condi¢des;

- Acompanhar os tramites dos processos de aquisi¢cdo, para
corrigir falhas e garantir o recebimento da mercadoria ou servico;
- Efetuar a distribuicdo de materiais as unidades requisitantes;

- Prestar assisténcia a elaboracdo das licitagdes, resolvendo
problemas de cadastro, emissdo de notas, conferéncia de
propostas, zelando e garantindo o cumprimento das normas e
disposicdes legais;

- Coordenar a atividade e a contratacédo de prestacédo de servico;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar todas as

atividades de uma unidade de servicos de contabilidade,

organizando e orientando os trabalhos especificos da mesma e

controlando o desempenho do pessoal, para assegurar 0

desenvolvimento normal das rotinas de trabalho;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o

desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,

para propor medidas de simplificagéo e melhoria dos trabalhos;

- Distribuir o servico de contabilidade, dando orientacbes a

respeito de exames de registros de langcamentos, de balancos e

Chefe do Servico de de outras operacBes contabeis, para assegurar sua eficiente
Contabilidade execucao;

- Informar papéis e processos, instruidos a respeito, para dar

encaminhamento aos assuntos tratados;

- Elaborar demonstrativo contabil relativo a execucao contabil e

financeira, em consonancia com as leis, regulamentos e normas

vigentes, para apresentar resultados da situacdo patrimonial,

econdmica e financeira;

- Supervisionar a escrituragdo contabil;

- Examinar empenhos de despesa, verificando sua correta

classificagdo e a existéncia de recursos nas dotacdes

orcamentarias;
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- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

— Participar da elaboracao do planejamento das atividades para o
combate ao vetor;

— Elaborar, juntamente com os supervisores de Area, a
programacdo de supervisdo das localidades sob sua
responsabilidade;

— Supervisionar e acompanhar as atividades desenvolvidas nas
areas;

— Elaborar relatérios mensais sobre os trabalhos de supervisdo
realizados;

— Participar da organizacdo e execucdo de treinamentos e
reciclagens do pessoal de campo;

— Avaliar, juntamente com o0s supervisores de areas, 0
desenvolvimento das atividades nas suas areas, com relacdo ao
cumprimento de metas e qualidade das a¢cbes empregadas;

— Executar outras tarefas correlatas.

Chefe do Servico de
Controle de Endemias

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a planejar, executar e
supervisionar todas as atividades da unidade basica de saude;
- Planejar, coordenar e supervisionar a execucao de todas as
atividades, prestando aos subordinados, informacdes sobre
normas e procedimentos relacionados ao trabalho e a situacéo
funcional de cada um;
- Fiscalizar e supervisionar o cumprimento do horério de trabalho
dos servidores, bem como as atividades desenvolvidas;
- Estabelecer contatos com os usuarios para cientificar-se sobre
Chefe do Servico de a qualidade dos servicos prestados;

Controle de UBS - Zelar pela guarda e conservacédo dos equipamentos;
- Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades
desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servigos
prestados;
- Zelar pelo cumprimento das normas de higiene e segurancga do
trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a conservacdo dos
Chefe do Servico de bens e controle do patrimbnio, organizando os trabalhos
Controle Patrimonial especificos e controlando a situacao patrimonial, para assegurar
o desenvolvimento normal das rotinas de trabalho;
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- Controlar todos o0s bens patrimoniais da municipalidade,
mantendo cadastro atualizado dos mesmos;

- Identificar todos os bens moveis, através de chapas ou
assemelhados;

- Manter cadastro dos bens imoveis, através do arquivamento de
documentos, tais como escrituras, certiddes, etc.;

- Realizar inventérios constantes para apuracgéo e verificagdo do
patriménio;

- Incluir no patriménio do municipio os bens adquiridos,
identificando-os;

- Dar baixa no material inservivel e tomar providéncias para
reparar aqueles que necessitam desses servigos;

- Notificar os responsaveis pela guarda dos bens;

- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito,
para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;

- Distribuir o servi¢o aos subordinados, fornecendo informacdes e
implantando as rotinas de trabalho, para assegurar e orientar a
execucao;

- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Formular a politica cultural do Municipio;

- Propor a implantacdo da politica cultural do Municipio, levando
em conta os objetivos de desenvolvimento econémico, politico e
social;

- Promover a gestao da cultura publica municipal, assegurando o
seu padréo de qualidade;

- Elaborar planos, programas e projetos de cultura, em articulacéo
com os Orgaos estaduais e federais;

- Promover o estudo, a negociacdo e a coordenacdo de
convénios, com entidades publicas e privadas, para a implantacao
de programas e projetos na area de Cultura;

- Organizacédo, promogdo e execucao de atividades artisticas,
culturais, de museu e de arquivo histérico do Municipio;

- Articulagdo com outros 6rgdos ou instituicdes publicas e
particulares, nacionais e internacionais, com vistas ao
cumprimento de suas finalidades;

- Estabelecer convénios com os Governos Federal e Estadual
para a execucgao de programas especiais de cultura;

- Promover o desenvolvimento cultural, através do estimulo ao
cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

- Proteger o patrimdnio cultural, artistico, histérico e natural do
Municipio;

- Incentivar e proteger o artista arteséo;
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- Documentar as artes populares;

- Promover, com regularidade, a execucao de programas culturais
e artisticos;

- Executar outras atividades correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar os servicos
de elaboracdo, execucédo e direcdo de projetos de engenharia
civil, chefiando os trabalhos de estudo das caracteristicas e
preparo de planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos, para possibilitar e orientar a construcdo, a
manutencdo e o reparo das obras e assegurar os padrdes
técnicos;
- Chefiar os servigos de elaboracdo de projetos de construcdes,
orientando 0s Engenheiros no preparo de plantas e
especificacdbes da obra, supervisionando os trabalhos de
verificagao e controle das qualidades de materiais, equipamentos
e mao-de-obra necessarios, conferindo o calculo dos custos que
sdo submetidos a sua apreciacao;
- Chefiar as equipes de supervisdo e fiscalizacdo de obras,
servicos de terraplanagem, projetos de locacao, projetos de obras
viarias, visando assegurar que estdo sendo devidamente
Chefe do Servico de fiscalizados pelos Engenheiros o cumprimento das especificacdes
Engenharia técnicas exigidas, para assegurar os padroes de qualidade e
seguranga;
- Conferir se estdo sendo avaliadas as condi¢des requeridas para
a obra, se os projetos estdo sendo estudados e se estdo sendo
examinadas as caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a construcao;
- Conferir se estdo sendo calculados os esforcos e deformacdes
previstas na obra projetada ou que afetem a mesma, visando
analisar de estao sendo efetuadas comparagdes, para apurar a
natureza e especificacdo dos materiais que devem ser utilizados
na construcao;
- Analisar e conferir os relatérios, onde sao registrados os
trabalhos de vistorias realizadas e as alteracBes ocorridas em
relacdo aos projetos aprovados.

Requisitos: Curso superior em engenharia ou arquitetura e
registro no conselho de classe respectivo.

- Participar da elaboracdo do projeto de atendimento de
equoterapia;

- Prestar treinamento e supervisdo em equoterapia a equipe de
terapeutas composta por Fisioterapeuta, Psicdlogo,

Fonoaudiologo, Pedagogo, instrutores de Equitacdo e Volteio;
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- Executar o projeto de atendimento de equoterapia;

- Prestar relatdrios técnico-cientificos dos atendimentos aos
Centros de Pesquisas e Desenvolvimento em Equoterapia;

- Prestar relatérios técnicos a Associacdo Nacional de
Equoterapia (ANDE-Brasil) dando conotacao técnico-cientifica
aos atendimentos;

- Prestar satisfagdo técnico-administrativa do funcionamento do
trabalho de equoterapia ao setor responsavel,;

- Facilitar o intercAambio com associacbes congéneres e
instituicbes existentes a fim de melhorar a qualidade do
atendimento;

- Incentivar a criacdo e o aperfeicoamento de recursos
educacionais, vocacionais e profissionais, bem como estimular os
estudos e pesquisas relativos ao problema do deficiente fisico e
mental;

- Firmar convénios com instituicdes publicas e/ou particulares de
ensino nas areas de salde e educacdo para a captacdo e
orientagcdo de estagiarios;

- Selecionar e orientar estagiarios e voluntarios para atuagédo de
apoio a equipe de terapeutas;

- Acompanhar e supervisionar a triagem de pacientes para o
atendimento de equoterapia;

- Acompanhar e supervisionar a avaliacdo e atendimento de
equoterapia realizada pela equipe de terapeutas;

- Promover reunibes diarias com a equipe de atendimento para
discussao dos casos dos praticantes de equoterapia;

- Promover reunifes mensais com a equipe de atendimento para
discussao sobre a qualidade do atendimento;

- Promover reunides periddicas com o0s pacientes e/ou
acompanhantes orientando-os sobre o atendimento;

- Acompanhar e supervisionar os cuidados e o manejo das
instalac@es fisicas do Centro de Equoterapia;

- Acompanhar e supervisionar os cuidados e o manejo dos
animais utilizados na equoterapia;

- Desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar e
organizar as atividades desportivas, de lazer e recreacdo
desenvolvidas pela Administracdo Publica, garantindo seu bom
Chefe do Servico de funcionamento e o cumprimento de normas e programas
Esportes, Lazer e estabelecidos;

Recreacao - Organizar e desenvolver programas esportivos e de recreagao;
- Estabelecer e fazer cumprir a politica de recreacgéo e iniciagéo
esportiva do municipio, visando a integracdo social e o

desenvolvimento psicomotor da crianca e do adolescente;
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- Coordenar e fiscalizar a realizagdo de festivais e certames de
carater civico cultural ou filantrépico;

- Buscar parcerias com entidades esportivas, locais e de outras
localidades;

- Exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o
esporte e a educacao fisica, compativel com suas finalidades;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a efetuar a
manutencdo das estradas rurais;

- Coordenar e supervisionar o0s servicos ligados a obras,
construcao e reparo de pontes e mata-burros, abertura e limpeza
de valetas laterais, conservacdo e capinagdo, abertura de
sangrias, etc.;

- Supervisionar os servigos de assentamento e manutencao de
linhas de tubos para canalizacédo de agua, para corrigir problemas

de erosao;
Chefe do Servico de - Organizar e distribuir tarefas para as turmas de servico;
Estradas - Providenciar os recursos materiais, equipamentos e maquinas

necessarias para a execugao dos servigos;

- Manter e conservar as estradas do municipio em condices
perfeitas de uso, providenciando o nivelamento, aterros, combate
a erosao, etc.;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar equipes e
supervisionar as atividades de fiscalizagdo no municipio, zelando
pelo cumprimento da legislacdo pertinente, visando assegurar o
bem estar da populacao;

- Determinar a fiscalizagdo em estabelecimentos industriais,
comerciais, diversdo publica, feiras, ambulantes e outros, bem
como em obras de construcéo civil;

- Coordenar trabalhos de levantamento de imdveis, objetivando
atualizacao cadastral;

- Atender as reclamacbes do publico em geral, quanto aos
problemas que possam prejudicar seu bem-estar, seguranca e
tranquilidade, determinando providéncias;

- Avaliar e dar parecer em requerimento e recursos formulados
pela populacdo em sua area;

- Manter-se atualizado quanto a legislacéo pertinente a area,

Chefe do Servico de
Fiscalizacao
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- Promover treinamentos e prestar orientagfes aos seus
subordinados;

- Propor alteragcdes na legislacao propria;

- Elaborar relatérios de atividades desenvolvidas por sua diviséo;
- Sugerir medidas para solucionar problemas administrativos
atinentes a fiscalizagao;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar equipes de
coleta de lixo e limpeza publica;

- Dirigir as tarefas de seus subordinados, distribuindo as tarefas
requeridas, orientando-os e supervisionando-os no desempenho
das mesmas, para assegurar a execucdo dos trabalhos nos
prazos e condi¢des estabelecidos;

- Planejar e executar servicos de limpeza de terrenos baldios,
areas verdes, pracas, ruas e outros logradouros, bem como o
recolhimento de lixo e de entulhos;

Chefe do Servico de - Prover a equipe com recursos materiais, ferramentas e
Limpeza Publica equipamentos necessarios a execucgao dos servicos;
- Distribuir a equipe em turmas de servi¢os, supervisionando as
atividades;

- Zelar pela observancia das disposicbes regulamentares,
acompanhando a execucdo das atividades, dentro das normas e
condi¢des de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a supervisionar a
distribuicdo, guarda, manutencdo e reparacdo dos veiculos,
maquinas e equipamentos municipais, bem como efetuar a
manutencdo preventiva da frota municipal;

- Supervisionar a distribuicdo, guarda e manutencéo de veiculos
e maquinas de propriedade do municipio;

Chefe do Servico de - Efetuar a manutencao preventiva da frota municipal,
Manutencédo e Controle da |- Supervisionar as atividades desenvolvidas pela oficina
Frota mecéanica, solicitando reposicdo ou aquisicdo de pecas ou

acesso0rios necessarios a execucao dos servicos;

- Encaminhar servicos mais complexos para oficinas
especializadas ou torneiro mecanico, para conserto ou adaptagéo
de pecas e equipamentos;

- Zelar pela guarda e conservagcdo das ferramentas e
equipamentos da oficina mecénica,
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- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar e coordenar
servicos de pavimentagcdo de leitos de estradas, ruas e obras
similares;
- Determinar o alinhamento da obra, marcando-a com estacas e
linhas, para orientar o assentamento do material;
- Preparar e recobrir o solo, utilizando material proprio para
pavimentacao;

Coordenar a utilizacdo de maquinas e equipamentos, zelando
pela sua manutencédo e conservacgao;
- Zelar pelo cumprimento das normas de higiene e seguranga no
trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Chefe do Servico de
Pavimentacao

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar todas as
atividades de uma unidade de servicos gerais, como arquivo,
correspondéncia e expedi¢do, organizando e orientando o0s
trabalhos especificos da mesma, e controlando o desempenho do
pessoal, para assegurar o desenvolvimento das rotinas de
trabalho;

- Receber e protocolizar correspondéncias, requerimentos e
outros documentos dirigidos a municipalidade;

- Autuar e numerar 0S processos;

- Distribuir correspondéncias e processos aos departamentos e
setores competentes;

Chefe do Servico de - Zelar pelo cumprimento dos prazos, cobrando providéncias dos
Protocolo e Arquivo respectivos setores e areas;

- Organizar arquivos e rotinas de trabalho, inclusive quanto a
informatizacdo dos processos;

- Planejar, coordenar e fiscalizar a execucdo das atividades,
prestando aos subordinados informagdes sobre normas e
procedimentos relativos as rotinas de trabalho;

- Prestar informacbes ao publico sobre o andamento dos
processos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacgéo.
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— ldentificar os recursos de pessoal imprescindiveis as diferentes
unidades da instituicdo, analisando os quadros existentes e as
possibilidades de sua ampliacdo ou modificagcdo, conforme
necessidades presentes e futuras para decidir sobre as politicas
de acdo, normas e medidas a serem propostas;

— Consultar a chefia de outros departamentos sobre os assuntos
relativos a pessoal, como contratacao, escalas salariais, emprego
e outros, intercambiando informacdes e debatendo esses
assuntos para complementar seus conhecimentos, observacdes
e conclusoes;

— Participar da elaboracdo da politica de pessoal, colaborando
com informes, sugestdes e experiéncias, a fim de contribuir para
a definicdo de objetivos gerais e especificos e para a articulagéo
de seu servico com as demais;

— Elaborar o plano de atividades de pessoal, como os referentes
a formacado profissional, contratacdo, avaliacdo, promocéo,
estrutura salarial, regulamentos, norma de seguranca, higiene e
bem estar dos servidores e outras, baseando-se nos objetivos a
serem alcancados e na disponibilidade de recursos materiais e
humanos, para definir prioridades, sistemas e rotinas referentes a
essas atividades;

— Organizar as atividades de sua é&rea distribuindo-as pelos
Chefe do Servico de setores competentes e estabelecendo o0s procedimentos
Recursos Humanos especificos a cada uma das normas a serem seguidas, para
assegurar o fluxo normal dos trabalhos, os resultados previstos e
padrdes regulamentadores uniformes na area que chefia;

— Controlar o desenvolvimento dos programas nos diferentes
setores da area de pessoal, orientando os executores na solugao
de duavidas e de problemas sugerindo estudos, pesquisas,
reciclagem ou treinamentos requeridos, para ensejar melhor
desempenho dos trabalhadores e a avaliagdo dos resultados do
trabalho;

— Propor transferéncias, afastamentos e demissfes de pessoal
baseando-se nas leis trabalhistas e demais diplomas legais, para
atender as solicitacdes de pessoal, aos interesses da instituicéo
ou as disposicdes legais;

— Avaliar os resultados dos programas, consultando as chefias
dos setores, para identificar falhas e estabelecer ou propor
modificacfes necessarias;

— Informar os superiores hierarquicos sobre o processamento dos
trabalhos e resultados alcancados, elaborando relatérios ou
através de reunides e outros meios, para possibilitar a avaliagcao
geral das politicas aplicadas e sua conjugacdo com as demais
politicas;

— Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.
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Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam ao recebimento,

guarda, registro e distribuicdo do material relativo a area,

controlando o estoque em condi¢cdes de atender as unidades

educacionais;

- Receber os materiais adquiridos, conferindo-os com as notas

fiscais, encaminhando-as posteriormente para registro;

- Encaminhar, mediante relacdo, as notas fiscais para a

contabilidade;

- Distribuir materiais as unidades afetas a area;

- Coordenar atividades de controle;

- Controlar o estoque, examinando, periodicamente o volume de
Chefe do Servico de materiais, requisitando matérias para reposi¢cao, em tempo habil;

Suprimento e Manutencéo |- Coordenar e supervisionar o armazenamento de materiais e

Escolar produtos;

- Zelar pela conservagao do material estocado, providenciando

as condicdes necessarias para evitar deterioracéo e perda;

- Elaborar inventéarios, balancos e outros documentos para

prestacdo de contas e encaminhamento ao superior;

- Organizar e distribuir as tarefas aos subordinados, bem como

supervisionar a realizacao das mesmas;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,

determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area

de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Supervisionar todas as operac¢des de tecnologia e avalid-las em

funcdo de metas estabelecidas;

- Criar e implementar politicas e sistemas de TI para dar suporte

a implementacgao de estratégias definidas pela administracéo;

- Analisar os requisitos de negdcios de todos os departamentos

para determinar suas necessidades em tecnologia;

- Supervisionar todas as operacdes de tecnologia (por exemplo,

seguranca de rede) e avalid-las em funcdo das metas
Chefe do Servico de estabelecidas;

Tecnologia da Informacéo |- Adquirir equipamentos tecnolégicos e softwares eficientes, com

boa relagéo custo/beneficio;

- Inspecionar o uso de equipamentos tecnoldgicos e softwares

para assegurar funcionalidade e eficiéncia;

- ldentificar a necessidade de atualizacfes, configuracdes ou

novos sistemas e comunica-la a administracao;

- Coordenar o servico de Tl e supervisionar técnicos e outros

profissionais para fornecer orientacao;

- Controlar orcamentos e informar gastos;
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- Ajudar a desenvolver relagdes com fornecedores e obter
contratos com boa relagdo custo/beneficio;
- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que destinam a implantar as diretrizes

do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB), na esfera de atribuicdo do

Municipio, especialmente o exercicio das funcdes de Orgio

Executivo de Transito no Municipio e as a¢cdes dos demais 6rgaos

municipais, no que tange a assuntos relativos ao transito,

observadas as atividades tipicas do 6rgao;

- Assessorar a equipe responsavel em dar cumprimento a

legislagdo e as normas de transito;

- Supervisionar a implantacdo, manutencdo e operacao do

sistema de sinalizac&o, dos dispositivos e dos equipamentos de

controle viério;

Chefe do Servico de - Supervisionar a coleta de dados estatisticos e elaboracdo de
Transito estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;

- Supervisionar as obras e eventos que afetam direta ou

indiretamente o sistema viario municipal, em conjunto com o setor

de engenharia do municipio;

- Dirigir a politica de integracdo com outros 6rgaos e entidades do

Sistema Nacional de Transito;

- Supervisionar a equipe de trabalho na execuc¢ao dos projetos e

programas de educacgéo e seguranca de transito de acordo com

as diretrizes estabelecidas pelo 6érgao competente;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacéo.

- Auxiliar no planejamento das atividades de turismo;

- Representar e prestar assisténcia ao Prefeito Municipal, nas
fungdes politicas do turismo;

- Promover a elaboracdo e execucdo do calendario anual de
atividades turisticas;

- Promover a protecéo do patriménio turistico do Municipio;

- Contribuir na elaboragéo de normas, diretrizes e procedimentos
turisticos em nivel municipal,

- Promover as atividades turisticas, visando o desenvolvimento
econdémico do Municipio;

- Elaborar e executar projetos e atividades relacionadas
especificamente ao turismo;

- Programar e divulgar o turismo municipal, no pais e no exterior;
- Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os planos e

programas de incentivo ao turismo;
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- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a planejar, organizar,
supervisionar e executar programas nas areas de zoonoses,
controle de vetores, animais peconhentos, inspecéo de produtos
de origem animal, chefiando equipes das Vigilancias Sanitaria e
demais servidores da area;

- Planejar e desenvolver campanhas de vacinagdo antirrabica
canina e felina;

- Promover avaliacdo de acidentes envolvendo humanos com
cées e gatos;

- Atuar conjuntamente com a Vigilancia Epidemiolégica nos casos
de Leishmaniose Cutanea e Visceral, Mal de Chagas, Malaria,
Dengue, tratamentos de pds-exposicao a raiva;

- Controlar as atividades de controle de zoonoses;

- Coordenar, planejar e desenvolver programas de salde publica
Chefe do Servico de como Leishmaniose Cutanea e Visceral entre outros;

Vigilancia Sanitaria - Planejar e desenvolver programas educativos junto a
comunidade a fim de se evitar acidentes com serpentes
venenosas, escorpides, aranhas, abelhas, lagartas, etc;

- Coordenar, planejar e executar a inspecdo de carnes e
subprodutos, leite e subprodutos, mel e subprodutos e peixes e
subprodutos, visando a qualidade destes alimentos para a
populacéo;

- Chefiar equipes de campo;

- Promover a inspec¢édo e fiscalizagcdo sanitaria nos locais de
produgdo, manipulagdo, armazenamento e comercializacdo de
produtos alimenticios visando a sua qualidade;

- Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.
— Planejar e executar servicos ou programas de nutricdo e de
alimentacdo em estabelecimentos do Municipio;
— Planejar servicos ou programas de nutricAo nos campos da
educacao, saude publica, assisténcia social e de outros similares;
— Proceder o planejamento e a elaboragéo de cardapios e dietas
especiais;
— Controlar a estocagem, preparacao, conservacao e distribuicdo
dos alimentos, a fim de contribuir para a melhoria proteica,
racionalidade e economicidade dos regimes alimentares;
— Responsabilizar — se por equipes auxiliares necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo;
— Supervisionar e acompanhar as atividades desenvolvidas na
area;
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— Informar os superiores hierarquicos sobre o processamento dos
trabalhos e resultados alcancados, elaborando relatérios ou
através de reunides e outros meios, para possibilitar a avaliacédo
geral das politicas aplicadas e sua conjugacao com as demais
politicas;

— Atender e observar as instrucdes e diretrizes emanadas;

— Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento;

— Providenciar requisicdo de compra dos géneros alimenticios e
insumos, bem como de equipamentos e utensilios necessarios
para preparacao dos alimentos.

Requisitos: Curso superior em nutricdo e registro no conselho de
classe respectivo.

- Supervisionar equipe e rotina de separagdo, estocagem e
armazenamento de produtos. Anota as informacdes de chegada,
saida, armazenagem e devolucdo do produto ou mercadoria no
sistema;

- Administrar atendimentos as requisicdes de materiais;

- Controlar niveis de estoque;

- Receber materiais;

- Otimizar estocagem de material;

- Promover acondicionamento adequado para conservacao dos
materiais;

- Calcular curva abc de estoque;

- Acompanhar movimentacdo de materiais prioritarios segundo
curva abc;

- Organizar entrega de materiais;

- Supervisionar aplicacdo do método peps (primeiro a entrar,
primeiro a sair);

- Acompanhar prazo de vencimento de validade dos materiais;

- Supervisionar realizacao de inventario;

- Solicitar compra para reposi¢céo de estoque;

- Estabelecer modo de embalagem e de identificacdo de
materiais;

- Controlar saldos de contratos de fornecimentos;

- Aplicar normas legais e de segurancga para armazenamento;

- Controlar estoque de materiais inserviveis;

— Avaliar os resultados dos programas, consultando as chefias
dos setores, para identificar falhas e estabelecer ou propor
modificacOes necessarias;

— Comunicar irregularidades e ocorréncias aos superiores
hierarquicos;

— Informar os superiores hierarquicos sobre o processamento dos

trabalhos e resultados alcancados, elaborando relatérios ou
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através de reunides e outros meios, para possibilitar a avaliagado
geral das politicas aplicadas e sua conjugacdo com as demais
politicas;

— Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a implementar,
coordenar, supervisionar e avaliar o desenvolvimento de
programas governamentais das esferas federal e estadual,
desenvolvidos em parceria com 0 municipio;

- Coordenar atividades de cadastramento das familias atendidas
pelos programas;

- Inteirar-se da sistematica relativa aos programas, adotadas pelo
Governo Federal e/ou Estadual, inclusive quanto a eventuais
alteracoes;

- Estabelecer contato com outros 6rgaos e entidades envolvidos
na execucao do programa;

- Divulgar o programa junto & comunidade;

- Acompanhar a populacéo atendida pelos programas, efetuando

Chefe do Setor de visitas domiciliares, quando necessario, para orientacdo as
Controle de Programas e |familias;
Projetos Sociais - Prestar informac¢des solicitadas pelos 6rgdos publicos

envolvidos nos programas;

- Estabelecer contatos com outros 6rgéos da area de assisténcia
a criancas e adolescentes e populacdo em situacdo de risco,
visando a implementacdo de programas;

- Avaliar os resultados, informando os superiores hierarquicos;

- Prestar aos subordinados informacfes sobre normas e rotinas
de servicos, acompanhando e fiscalizando a realizagcdo dos
Servigos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuacéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a administracdo e
conservacao do terminal rodoviario, cemitério Municipal e servico

Chefe do Setor do funerario;
Terminal Rodoviario, - Planejar e coordenar a execucao das atividades, prestando aos
Cemitério e Servico subordinados informacfes sobre as normas e procedimentos
Funerério relacionados aos trabalhos e a situagéo funcional de cada um;

- Zelar pela manutencao, conservacdo e limpeza em geral do
terminal rodoviario e da necrépole;
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- Responsabilizar-se pela documentagao necesséaria, bem como
pelo arquivamento, relativa aos sepultamentos;

- Zelar pelo uso adequado dos materiais e ferramentas de
trabalho;

- Requisitar o material necessario pra a execugéo das tarefas;

- Zelar pela observancia das disposicfes regulamentares
acompanhando a execucao das atividades, dentro das normas e
condicdes de higiene e seguranca no trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a chefiar e coordenar
as atividades relativas a projetos de manutencao de instalacoes,
aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas,
esquemas, instrucdes e outros documentos especificos e
utilizando instrumentos apropriados, para garantir o perfeito
funcionamento dos mesmos;
- Realizar estudos e projetos sobre sistemas e instalacdes
elétricas, efetuando leiautes e fazendo outras operagdes, para
colaborar em trabalhos de pesquisa e aperfeicoamento relativos
a instalac¢des de produgéo e distribuicdo de energia;
- Preparar estimativas detalhadas das quantidades e custos dos
materiais e mao-de-obra, efetuando célculos, estimativas e
projecdes, para determinar os meios requeridos na fabricacéo e
montagem das instalacfes e equipamentos;
- Participar das equipes de aceitacdo de equipamentos e
componentes de instalagbes elétricas, conferindo a
Chefe dos Servicos documentacéao técnica, vistoriando as dependéncias e o material
Eletricitarios utilizado, fazendo testes e operacfes experimentais, para verificar
se ha correspondéncia aos padrdes técnicos estabelecidos;
- Proceder a elaboracdo ou atualizagdo de normas, rotinas e
recomendacdes técnicas referentes a instalacdes e equipamentos
eletrotécnicos, consultando catalogos de fabricantes, analisando
as técnicas utilizadas e comparando-as com normas
preestabelecidas, para padronizar procedimentos técnicos;
- Orientar as atividades dos servidores de sua equipe nas
diferentes fases dos trabalhos, acompanhando a execucéo das
tarefas, solucionando problemas, prestando esclarecimentos e
tomando outras medidas, para assegurar a observancia dos
padrdes técnicos estabelecidos;
- Examinar as instalagcbes, maquinas, equipamentos e
instrumentos elétricos diversos;
- Executar projetos de pecas novas, reformas e adaptacfes de
maquinas, motores e outros equipamentos elétricos,

determinando  aspectos técnicos, funcionais e demais
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caracteristicas, para aperfeicoa-los e atender a novas exigéncias
de producéo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam supervisionar, controlar
e avaliar os trabalhos realizados por seus subordinados;

- Apresentar solucBes para situacdes novas, a necessidade de
contato com técnicos de nivel superior e a realizagdo, sob
supervisdo, de estudos e pesquisas voltadas para o
aperfeicoamento dos servicos de manutencédo dos sistemas de
agua e esgoto;

- Orientar e coordenar a realizacdo dos servigcos de manutencao
e reparo dos sistemas de agua e esgoto;

- Distribuir tarefas entre os componentes do grupo de auxiliares
sob sua supervisdo, dando-lhes assisténcia e orientacao;

Chefe dos Servicos - Fiscalizar e fazer observar as normas sobre higiene, seguranca
Operacionais do SAE do trabalho, limpeza e ordem dos locais de trabalho, assim como
a conservacao de materiais, utensilios e equipamentos utilizados;
- Colaborar na fiscalizagcédo de obras;

- Estudar e propor medidas destinadas a melhorar o
funcionamento dos sistemas de agua e esgoto, aumentando-lhes
a eficiéncia e reduzindo os custos operacionais;

- Operar microcomputador e sistemas utilizados pelo SAE na area
afim;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisitos: Livre designacao.

- Zelar pelo efetivo funcionamento da Procuradoria Juridica do
Municipio, na conformidade da estrutura definida por Lei;

- Avocar a defesa de interesses da Fazenda Municipal em
qualquer acdo ou processo, bem como atribui-la a outros
defensores do Municipio;

- Representar ao Tribunal de Justica, conjuntamente com o
Prefeito, sobre a inconstitucionalidade de Lei ou de ato lesivo aos
interesses do Municipio;

- Determinar as medidas necesséarias visando o aperfeicoamento
da defesa judicial ou extrajudicial do Municipio;

- Despachar o expediente da Procuradoria Juridica com o
Prefeito;

- Despachar o expediente da Procuradoria

- Acompanhar e opinar nos procedimentos administrativos
investigatorios de qualquer natureza, e sindicancias, inquéritos e

processos administrativos disciplinares;
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- Superintender os servigcos administrativos da Procuradoria
Juridica do Municipio;

- Promover a execucdo fiscal dos créditos do Municipio, bem
como promover a defesa da Fazenda Municipal nas acfes em que
vier a ser cobrada ou executada;

- Preparar e acompanhar os processos de representacdo de
inconstitucionalidade, mandado de seguranca, acao civil publica,
acdo popular e acdo de improbidade, interpondo os recursos
cabiveis;

- Promover as medidas necessarias a defesa e preservacao do
patrimdénio do Municipio, inclusive sobre direito real;

- Atuar também como procurador judicial do Municipio nos casos
em que, por decisao propria, se fizer necessario ou que para esse
fim vier a ser designado pelo Prefeito.

Requisitos: Curso superior em direito e registro na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

Subquadro 3 — Secretarios Municipais
A que se refere o art. 52, da presente lei

Denominacgéo Atribuicdes/Requisitos

- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar as
atividades desenvolvidas no Gabinete do Prefeito, organizando
Chefe de Gabinete solenidades, eventos, recepcionando visitantes e assessorando o
Prefeito, quanto a agenda oficial e no seu relacionamento com o
Legislativo Municipal e com autoridades estaduais e federais;
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- Assessorar o Prefeito no planejamento, na organizagdo, na
supervisdo e na coordenacgéo das atividades da prefeitura;

- Receber, estudar e propor solugcdbes em expedientes e
processos, discutindo junto as demais unidades administrativas
no andamento das providéncias e decisbes tomadas pelo Chefe
do Poder Executivo;

- Coordenar as medidas referentes a eventos, solenidades e
festividades;

- Atender municipes e recepcionar visitantes, elaborando a
agenda oficial de audiéncias com o Chefe do Executivo;

- Assessorar o Prefeito no seu relacionamento com o Legislativo
Municipal, com o Executivo e Legislativo Estadual e Federal, além
dos partidos politicos;

- Coordenar a acao dos auxiliares diretos e de confianca do
Prefeito;

- Executar outras tarefas afins.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a executar a politica de
desenvolvimento administrativo da Prefeitura, provendo-a dos
recursos humanos necessérios, procedendo a abertura de
sindicAncias, processos administrativos e demais atos
administrativos, bem como responsabilizando-se pelo processo
legislativo;

- Participar da elaboracéo da politica administrativa da Prefeitura,
colaborando com informagdes, sugestdes e experiéncias, a fim de
contribuir para a definicdo de objetivos gerais e especificos e para
a articulacdo da area administrativa com as demais;

- Elaborar o plano de atividades de sua area, baseando-se nos
objetivos a serem alcancados e na disponibilidade de recursos
financeiros, materiais e humanos;

Secretario de - Organizar as atividades das unidades competentes de sua area,
Administracdo estabelecendo normas e procedimentos a serem seguidos para
assegurar o fluxo normal dos trabalhos, obtendo resultados
positivos e padrdes uniformes;

- ldentificar as necessidades da Prefeitura referentes a registros,
arquivos, servicos de informagdo e outros, assim como dos
recursos humanos indispensaveis, avaliando o material
disponivel, as possibilidades de suprir as caréncias existentes e
de implantar outros servigos, para decidir sobre as politicas de
acdo, normas e medidas a serem propostas;

- Controlar o desenvolvimento de programas administrativos,
orientando os executores na solucao de ddvidas ou problemas,
tomando decisbes ou sugerindo estudos pertinentes para
possibilitar melhor desempenho dos trabalhos e a avaliagdo de

seus efeitos;
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- Zelar pela observancia das disposicbes regulamentares,
acompanhando o processamento das atividades e verificando as
condi¢des de higiene e seguranca do trabalho e outros fatores;

- Avaliar os resultados dos programas, consultando o pessoal
encarregado das diversas unidades da area, para detectar falha e
determinar ou propor modificagdes necessarias;

- Promover as aberturas de sindicancias, processos
administrativos e demais atos individuais de efeito interno;

- Coordenar o processo legislativo, controlando os prazos
referentes a projetos de lei, vetos, sansdes, requerimentos, etc.;
- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
determinados pelo superior imediato, compativeis com sua area
de atuagéo, competéncia e conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a estabelecer, planejar
e coordenar todas as acbes de assisténcia social e promogéo
humana no municipio;

- Coordenar as acbes de promocao social, estabelecendo ou
planejando atividades para desenvolver ou realizar a promocéao
humana no municipio;

- Desenvolver ou acompanhar projetos para prestagdo de
servicos na area social a populacao carente, de acordo com a
disponibilidade orcamentéaria;

- Supervisionar as atividades da equipe, com grupos de pessoas,
visando a sua promocgao e reintegracdo a sociedade, através da
melhoria do nivel de vida da comunidade;

- Promover meios de acesso aos servigos e beneficios em geral,
por parte da comunidade;

- Desenvolver e elaborar treinamentos e reciclagem, visando
adequar e aprimorar a capacidade funcional da equipe;

- Controlar o uso de equipamentos ou consumo de materiais,
fazendo cumprir prazos, normas e diretrizes estabelecidas nos
projetos em desenvolvimento;

- Controlar custos ou recursos financeiros necesséarios a
execucdo de programas ou projetos assistenciais, bem como
verbas recebidas de 6rgaos estaduais (convénios);

- Executar outras tarefas correlatas.

Secretario de Cidadania e
Acéo Social

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a executar a politica de
desenvolvimento econdémico do municipio, desenvolvendo
programas de incentivo ao comércio, industria, prestadores de
servicos, agropecuaria e turismo;
- Participar e coordenar a politica de desenvolvimento do
Municipio;
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- Desenvolver programas e propor incentivos para a
industrializagdo do municipio, incremento do turismo e
desenvolvimento do comércio e da agropecuaria;

- Estabelecer contatos com as entidades e pessoas que
apresentem interesse no desenvolvimento do municipio;

- Promover seminarios, palestras, cursos e similares visando a
capacitacao de mao-de-obra, o empreendorismo, etc.;

- Buscar contatos com outras esferas do governo e organizagées
que oferecam apoio ao desenvolvimento econémico;

- Organizar calendario de eventos do municipio;

- Desenvolver programas de prestacdo de assisténcia técnica e
apoio aos produtores rurais;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacao.
- Compreende as tarefas que se destinam a desenvolver acdes
pedagdgicas na educacédo formal e informal, dando condi¢fes de
acesso e permanéncia dos alunos nas unidades de ensino da
rede publica, bem como elaborar e operacionalizar as politicas
publicas nas areas cultural e de desporto;
- Prover e supervisionar as atividades das unidades de servico
ligadas a secretaria de educagdo, especificamente no
desenvolvimento de a¢des pedagdgicas com criangas ou com a
comunidade;
- Identificar as necessidades nas areas de cultura e de desporto,
avaliando o material disponivel e as possibilidades de suprir as
caréncias existentes;
- Coordenar e/ou participar de reunides pedagdgicas com a
equipe técnica do setor de educagdo ou com grupos de
professores, visando o aprimoramento das atividades
desenvolvidas;

Elaborar projetos ligados a area de Educagéo;
- Promover e orientar a realizagdo de cursos profissionalizantes
ou de aprimoramento do magistério e outros, de interesse da
comunidade;
- Planejar e orientar no planejamento das atividades
educacionais desenvolvidas no departamento;
- Dar condicbes de acesso e permanéncia dos alunos nas
unidades de ensino da rede publica;
- Planejar e gerenciar os programas de transporte de alunos e
alimentacéo escolar;
- Promover a difusao cultural e artistica no municipio, através da
coordenacao de atividades especificas que visem o
desenvolvimento cultural da comunidade;
- Planejar e executar atividades e programas esportivos e de

lazer,
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- Administrar os equipamentos culturais e esportivos;
- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a coordenar o
planejamento dos programas, bem como exercer a geréncia das
operacdes financeiras da Administragdo Publica, como as
relacionadas a previséo da receita, inversfes, orcamento, créditos
e outras, planejando, organizando e controlando os programas e
sua execucdo e avaliando resultados, para assegurar 0
processamento regular das atividades e contribuir para a boa
situacdo econdmico-financeira e patrimonial da Administracdo
Publica;

- Identificar a situagao financeira da instituicdo publica, analisando
os recursos financeiros dos agentes econdmicos (bens
monetarios, créditos, valores mobiliarios), a gestao dos recursos
financeiros e outros fatores pertinentes, para decidir sobre as
politicas de acdo, normas e medidas a serem propostas;

- Participar da elaboracédo da politica financeira da Administracao
Publica, coordenando a elaboracdo do PPA, LDO e LOA,
colaborando com informacdes, sugestdes e experiéncias, a fim de
contribuir para a definicdo de objetivos gerais e especificos e para
articulacdo de sua area gerencial com as demais;

Secretério de Financgas, |- Planejar os servicos relacionados a previsdo orcamentaria,
Contabilidade e receita e despesa, crédito e outros, baseando-se na situagao
Planejamento financeira atual da Administracao PUblica e nos objetivos visados,
para definir prioridades, sistemas e rotinas relacionadas a esses

Servigos;

- Submeter 0s programas orcamentarios a apreciacdo do
Executivo Municipal, apresentando justificativas e documentacao,
para obter a aprovacdo do mesmo ou determinacfes sobre
emendas, quando necessario;

- Organizar os trabalhos de sua érea, distribuindo-os pelos
setores da unidade e estabelecendo normas e processos a serem
seguidos, para assegurar o fluxo normal desses trabalhos, os
resultados previstos e padrdes regulamentares uniformes;

- Controlar o desenvolvimento dos programas financeiros,
acompanhando as alteragdes legais e fiscais, orientando a
execucdo dos mesmos, tomando decisfes para a solugdo de
problemas, acompanhando a execugéo orgamentaria e sugerindo
medidas para evita-los, para assegurar o bom desempenho dos
trabalhos;

- Avaliar os resultados dos programas, consultando o pessoal
encarregado dos diversos setores financeiros, para determinar ou
propor as modificacbes necessarias;
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- Informar sobre a situacao financeira da organizacdo, medidas
em andamento e resultados obtidos, elaborando relatérios e
estatisticas acompanhadas de analises e comentarios
pertinentes, para possibilitar a avaliacdo geral das diretrizes
aplicadas e sua articulagdo com a politica geral da Administragcéo
Municipal;

- Acompanhar a implementacdo dos planos de governo,
detectando os desvios, avaliando os seus impactos, informando
os dirigentes municipais sobre os desvios ocorridos, propondo
medidas corretivas;

- Cuidar para que o planejamento municipal seja elaborado em
consonancia com o planejamento regional, visando o
desenvolvimento harménico do municipio dentro da sua regiao;

- Programar, coordenar e controlar as atividades de
planejamento, juntamente com outras unidades, definindo os
projetos e a metodologia a serem utilizados, para assegurar 0s
resultados previstos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos,
compativeis com sua area de atuacdo, competéncia e
conhecimento.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a elaborar e
operacionalizar as politicas municipais, na area de execuc¢ao de
obras publicas, servicos urbanos e rurais, manutencdo e
conservacao dos prédios publicos;

- Participar da elaboracdo das politicas municipais na area de
execucdo de obras publicas, colaborando com informacdes,
sugestdes e experiéncias, a fim de contribuir para a definicdo de
objetivos, gerais e especificos, promovendo a articulacdo de sua
area com as demais;

- Elaborar planos ou programas de atividades, baseando-se nos
objetivos a serem alcancados e na disponibilidade de recursos
financeiros, materiais e humanos;

- Analisar orcamentos de projetos de constru¢cdo ou manutencao
de obras em geral;

- Organizar as atividades das unidades competentes a sua area,
estabelecendo normas e procedimentos a serem seguidos, para
assegurar o fluxo normal dos trabalhos, obtendo resultados
positivos e padrdes uniformes;

- Supervisionar o desenvolvimento de obras, servicos urbanos e
rurais, promovendo a manutencao e a conservagao dos proéprios
publicos;

- Avaliar os resultados dos trabalhos realizados, consultando o
pessoal encarregado das diversas unidades de sua area, para

Secretario de Obras e
Servigos

CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Avenida S3o Jodo, 72 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9200 Fax: (17) 3245-2153 | www.josebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO
Conforme Lei Municipal n® 3.748, de 23 de setembro de 2014

= DIARIO OFICIAL
L

Sexta-feira, 17 de marco de 2023 Ano IX | Edicao n2 1832A Pagina 140 de 152

Gabinete do Prefeito
Superintendéncia Executiva
“Dr. Ruy Barbosa Lima”

{!‘E ' Prefeitura de José Bonifacio SP
s e

detectar falhas, para determinar ou propor as modificacbes
necessarias;

- Zelar pela observancia das disposicdes regulamentares,
acompanhando a execucdo das atividades, dentro das normas e
condi¢des de higiene e seguranca no trabalho e outros fatores;

- Solicitar ou promover a realizacdo de cursos de aprimoramento
profissional, reciclagem ou treinamento para funcionarios de sua
area;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos: Livre designacao.

- Compreende as tarefas que se destinam a formular e
operacionalizar as politicas municipais na éarea de saude
coordenando as atividades em atencéo a saude do individuo e a
saude coletiva;

- Formular e operacionalizar as politicas publicas na area de
saude, colaborando na definicdo de objetivos gerais e especificos,
visando a perfeita harmonia na articulagdo de sua area com as
demais em nivel municipal e, havendo interesse, com 6rgaos
estaduais e federais;

- Elaborar planos de atividades de sua area, baseando-se nos
objetivos a serem alcancados e na disponibilidade de recursos
materiais e humanos;

- Organizar, dirigir, planejar e coordenar as mdultiplas atividades
de seus 6rgaos ou unidades, tanto no campo de atencao a saude
do individuo, através da prestagcdo de servicos, como no campo
da atencao coletiva, através de a¢bes de prevencéo e educacgao
sanitéria;

Secretario de Saude - ldentificar as necessidades de sua area, avaliando os materiais
e recursos humanos disponiveis, as possibilidades de suprir as
caréncias existentes ou de implantar outros servicos;

- Controlar o desenvolvimento de programas, projetos ou
campanhas na éarea de saulde, orientando 0s executores na
solucado de duvidas e problemas, tomando decisdes ou sugerindo
estudos pertinentes, com vistas a melhorar o desempenho dos
trabalhos e qualidade dos servigcos prestados;

- Avaliar os resultados dos programas, consultando o pessoal
encarregado das diversas unidades da é&rea, para detectar
possiveis falhas e determinar ou propor modificacdes
necessarias;

- Promover a observancia das normas e disposic¢des regulares na
area de salde, acompanhando o processamento das atividades;
- Promover ou solicitar, quando necessario, a realizacdo de
palestras, cursos ou eventos, que visem o aprimoramento técnico
profissional para reciclagem ou treinamento dos funcionarios

ligados a sua area,;

CNPJ: 45.141.132/0001-71 - Avenida S3o Jodo, 72 — Centro — José Bonifacio SP — CEP 15200-000
Fone: (17) 3245-9200 Fax: (17) 3245-2153 | www.josebonifacio.sp.gov.br

Municipio de José Bonifacio - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



MUNICIPIO DE JOSE BONIFACIO
Conforme Lei Municipal n® 3.748, de 23 de setembro de 2014

= DIARIO OFICIAL
A

Sexta-feira, 17 de marco de 2023 Ano IX | Edicao n2 1832A Pagina 141 de 152

Prefeitura de José Bonifacio SP
L e—

v Gabinete do Prefeito
2 Superintendéncia Executiva

“Dr. Ruy Barbosa Lima”

- Executar outras tarefas correlatas.
Requisitos: Livre designagdao.
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PROCESSO SELETIVO - PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO - EDITAL 01/2023
LISTA DE CLASSIFICACAO DEFINITIVA ENSINO MEDIO - PUBLICADA DIA 17/03/2023
DICA: Para localizar seu nome utilize o atalho "Ctrl+F"

CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES | CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO
1 ENSINO MEDIO LAVINIA VITORIA MOREIRA SOTELLO 5 3 2 2023/02/13 15:52 10
2 ENSINO MEDIO THIAGO ALVES GONCALVES 5 3 2 2023/02/14 17:11 10
3 ENSINO MEDIO CAROLINA GARCIA CREMONIN 5 3 2 2023/02/21 14:51 10
4 ENSINO MEDIO ANA LUISA PEGORARO MANFRIN 5 3 2 2023/02/22 15:16 10
5 ENSINO MEDIO RENAN GASPAR DE SOUZA 5 3 2 2023/02/14 15:41 10
6 ENSINO MEDIO LAURA LINO CARVALHO 5 3 2 2023/02/24 20:36 10
7 ENSINO MEDIO CAMILLY VITORIA FERNANDES DIAS 5 3 1 2023/02/15 19:38 9
8 ENSINO MEDIO VITORIA VALERIA DE SOUZA 4 3 2 2023/02/14 17:05 9
9 ENSINO MEDIO KIMBERLY CAMILLY PEREIRA SILVA 5 3 1 2023/02/28 11:22 9
10 ENSINO MEDIO ARON EDYLZON NEGRETTY QUIROZ 5 3 1 2023/02/14 17:13 9
11 ENSINO MEDIO NICOLAS RIBEIRO DA COSTA 4 3 2 2023/02/20 11:23 9
12 ENSINO MEDIO JHOSSELYN CALLIZAYA PACO 4 3 2 2023/02/24 20:46 9
13 ENSINO MEDIO NICOLAS KAUAN CUNHA LIMA 5 3 1 2023/02/14 16:57 9
14 ENSINO MEDIO LUARA VITORIA SANTOS DE ALMEIDA 4 3 2 2023/02/13 15:27 9
15 ENSINO MEDIO GABRIEL LIMA PEREIRA 4 3 2 2023/02/13 15:43 9
16 ENSINO MEDIO FABIO DE SOUZA LIMA 5 3 1 2023/02/13 17:46 9
17 ENSINO MEDIO JOAO VITOR JUSSANI MENEGILDO JUNIOR 5 3 1 2023/02/14 13:26 9
18 ENSINO MEDIO KAIKE SANTOS DE ARAUJO 4 3 2 2023/02/23 17:16 9
19 ENSINO MEDIO BIANCA BARBOSA DE AZEVEDO 4 3 2 2023/02/19 17:50 9

20 ENSINO MEDIO ANNE KAELY DE CASTRO BONFIM 4 3 2 2023/02/24 20:51 9
21 ENSINO MEDIO ANTONIO CARLOS JESUS DOS REIS 5 3 1 2023/02/13 14:49 9
22 ENSINO MEDIO NATHANA RODRIGUES DOS SANTOS 4 3 2 2023/02/15 17:43 9
23 ENSINO MEDIO ANA LAURA DE CARVALHO SIMOES 4 3 2 2023/02/27 15:51 9
24 ENSINO MEDIO KAUE ELIAS FARIA DE LIMA 5 3 1 2023/02/13 18:02 9
25 ENSINO MEDIO BEATRIZ FERNANDA PEREIRA BARONI 4 3 2 2023/02/23 20:06 9
26 ENSINO MEDIO RHAYSSA EDUARDA DA SILVA MACARIO 4 3 1 2023/02/27 14:14 8
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27 ENSINO MEDIO RICK MORAIS RODRIGUES DE OLIVEIRA 4 3 1 2023/02/13 18:21 8
28 ENSINO MEDIO NATHALIA DE OLIVEIRA FRANCISCO 5 2 1 2023/02/13 11:10 8
29 ENSINO MEDIO JOAO PEDRO BRANDAO CASU 4 3 1 2023/02/14 16:59 8
30 ENSINO MEDIO MARIANE MOREIRA FELIX 4 3 1 2023/02/22 11:48 8
31 ENSINO MEDIO MATHEUS MESQUITA TEIXEIRA 4 3 1 2023/02/22 15:26 8
32 ENSINO MEDIO MARIA LUISA FERREIRA BARROS 4 3 1 2023/02/14 17:09 8
33 ENSINO MEDIO WESLEY CAUA DA SILVA 3 3 2 2023/02/27 14:43 8
34 ENSINO MEDIO JULIA CAETANO OLEGARIO 4 3 1 2023/02/16 18:46 8
35 ENSINO MEDIO RAISSA LAUANE DE CASTILHO AUGUSTO 4 3 1 2023/02/13 13:12 8
36 ENSINO MEDIO KAILAN FERREIRA DOS SANTOS 5 3 o} 2023/02/14 11:41 8
37 ENSINO MEDIO MARIA EVANNY COSTA DA SILVA 4 3 1 2023/02/16 18:51 8
38 ENSINO MEDIO JULIA VOLPATO DE MORAES 4 3 1 2023/02/13 15:41 8
39 ENSINO MEDIO ALEXIA BERGAMASCO FELIX 3 3 2 2023/02/23 17:46 8
40 ENSINO MEDIO MERCYA LUANA DOS SANTOS COSTA 5 2 1 2023/02/24 20:07 8
41 ENSINO MEDIO ELISSON BARROS DA SILVA 4 3 1 2023/02/26 20:13 8
42 ENSINO MEDIO SANDRA DA SILVA SOARES 3 2 2 2023/02/26 14:54 7
43 ENSINO MEDIO PAULA APARECIDA CHIOCA MUNUTI 3 3 1 2023/02/22 19:47 7
44 ENSINO MEDIO ISABELA ALEXANDRE DA SILVA FUZETO 4 2 1 2023/02/14 9:50 7
45 ENSINO MEDIO MARIA ALICE LIMA HIPOLITO 4 3 [0) 2023/02/16 17:42 7
46 ENSINO MEDIO JACQUELINE FERREIRA PAULINO 3 3 1 2023/02/13 18:32 7
a7 ENSINO MEDIO MARIA EDUARDA DOS SANTOS 2 3 2 2023/02/13 19:13 7
48 ENSINO MEDIO APARECIDO GOMES JUNIOR 3 3 1 2023/02/13 18:32 7
49 ENSINO MEDIO RAISSA DE PAULA DUARTE 3 3 1 2023/02/16 9:47 7
50 ENSINO MEDIO LUANA CRISTINA MACIEL 3 3 1 2023/02/14 17:06 7
51 ENSINO MEDIO LUCAS HENRIQUE SECATO DOS SANTOS 3 3 1 2023/02/13 10:55 7
52 ENSINO MEDIO JOAO PEDRO DE SOUZA LOPES 3 3 1 2023/02/13 18:41 7
53 ENSINO MEDIO EVELYN PRADO DA SILVA 3 3 1 2023/02/13 19:27 7
54 ENSINO MEDIO RAYANE APARECIDA BENHOCCI PEREIRA 4 3 [0} 2023/02/13 18:09 7
55 ENSINO MEDIO STEFANNY MARIA GOMES DA SILVA 4 2 1 2023/02/16 15:36 7
56 ENSINO MEDIO WELLINGTON DIEGO PEREIRA NUNES 3 3 1 2023/02/13 2:25 7
57 ENSINO MEDIO GABRIEL CASALI BRITO 3 3 1 2023/02/14 16:57 7
58 ENSINO MEDIO FABRICIO GABRIEL SAURA RIBEIRO 2 3 2 2023/02/13 21:25 7
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59 ENSINO MEDIO JULIO CESAR DE OLIVEIRA 3 3 1 2023/02/14 17:10 7
60 ENSINO MEDIO ELIANE MORAIS CAMBRA 3 3 1 2023/02/13 16:02 7
61 ENSINO MEDIO VITORIA ROBERTA PRIETO PEREIRA 3 3 1 2023/02/14 23:29 7
62 ENSINO MEDIO MARIA EDUARDA ALVES 3 3 1 2023/02/27 22:08 7
63 ENSINO MEDIO VITORIA ROCHA SIMONETI 2 3 2 2023/02/13 23:21 7
64 ENSINO MEDIO RAFAEL FARIA DE LIMA 3 3 1 2023/02/13 16:42 7
65 ENSINO MEDIO ANA LIVIA CARDOSO RIBEIRO 4 2 1 2023/02/13 15:45 7
66 ENSINO MEDIO ARTHUR VIEIRA DE LIMA 3 3 1 2023/02/26 16:37 7
67 ENSINO MEDIO NICOLE AMORIM CALCA 3 3 1 2023/02/13 16:14 7
68 ENSINO MEDIO CARLOS FERNANDO RAMOS DE SOUZA 2 3 2 2023/02/22 22:43 7
69 ENSINO MEDIO LIVIA BATISTA MOREIRA 2 3 2 2023/02/13 21:39 7
70 ENSINO MEDIO | KETHELEN CIBELE DOS SANTOS NOGUEIRA 3 3 1 2023/02/24 13:44 7
71 ENSINO MEDIO JESSICA FERNANDA MURIANA 3 2 1 2023/02/15 14:03 6
72 ENSINO MEDIO JULIA CASTILHO COELHO 2 3 1 2023/02/23 13:35 6
73 ENSINO MEDIO LUIS GUSTAVO SILVA DA COSTA 2 3 1 2023/02/13 19:50 6
74 ENSINO MEDIO JHENIFER NERES ALMEIDA 3 2 1 2023/02/14 7:29 6
75 ENSINO MEDIO BARBARA LETICIA SANTOS DE SOUZA 2 3 1 2023/02/20 12:32 6
76 ENSINO MEDIO JOAO MANOEL RODRIGUES MORO 2 3 1 2023/02/13 21:28 6
77 ENSINO MEDIO JAMILLE KESIA CRUZ DE OLIVEIRA 4 2 0 2023/02/19 12:54 6
78 ENSINO MEDIO PAULA FERNANDA SILVA VILELA 4 2 0 2023/02/22 23:24 6
79 ENSINO MEDIO DANIEL PEREIRA DE SOUZA 3 2 1 2023/02/25 16:04 6
80 ENSINO MEDIO RAFAEL AUGUSTO GUIMARAES LUBIATO 1 3 2 2023/02/13 16:18 6
81 ENSINO MEDIO MAYSA NUNES CARDOSO 2 2 2 2023/02/15 15:23 6
82 ENSINO MEDIO KELLY GONCALVES DA SILVA BITENCOURT 3 2 1 2023/02/13 16:51 6
83 ENSINO MEDIO MURYEL GIACON DE OLIVEIRA 2 3 1 2023/02/13 21:45 6
84 ENSINO MEDIO KAUE DA SILVA GONZAGA 3 3 0 2023/02/21 11:31 6
85 ENSINO MEDIO RAUL STEFANINI VOLPI 3 2 1 2023/02/13 22:14 6
86 ENSINO MEDIO EMANUEL HENRIQUE ALMEIDA DA SILVA 2 3 1 2023/02/15 12:49 6
87 ENSINO MEDIO SAMUEL HENRIQUE PEREIRA DA SILVA 3 2 1 2023/02/13 17:45 6
88 ENSINO MEDIO MARIA LUIZA PELICER BALCONE 3 3 0 2023/02/13 15:28 6
89 ENSINO MEDIO ANA LIVIA DE OLIVEIRA 4 2 0 2023/02/13 22:05 6
90 ENSINO MEDIO EMILLY MATHIAS SALVANINI 3 2 1 2023/02/15 21:58 6
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91 ENSINO MEDIO GRAZIELI ISHIDA DE LIMA 3 2 1 2023/02/16 9:15 6
92 ENSINO MEDIO SABRINA PASCHOALINI SANTANA 4 2 0 2023/02/14 15:25 6
93 ENSINO MEDIO MELISSA MARIA SANTOS SOUZA 5 1 0 2023/02/21 12:14 6
94 ENSINO MEDIO JOSE HENRIQUE BANHOLI 3 2 1 2023/02/22 12:40 6
95 ENSINO MEDIO ISABELY DE LIMA SANTANA 4 2 0 2023/02/14 19:12 6
96 ENSINO MEDIO JOAO PEDRO FARIA 2 3 1 2023/02/14 14:25 6
97 ENSINO MEDIO MARIA FERNANDA PEREIRA DA SILVA 3 2 1 2023/02/14 6:12 6
98 ENSINO MEDIO EDUARDO SOUSA SOARES 4 2 0 2023/02/13 15:51 6
99 ENSINO MEDIO ERICK AUGUSTO DE SOUZA SANTOS 3 2 1 2023/02/13 19:40 6
100 ENSINO MEDIO MARIA CLARA BARROSO DE SOUZA 3 3 0 2023/02/14 18:23 6
101 ENSINO MEDIO RAQUEL SOARES DE JESUS 2 2 2 2023/02/28 9:46 6
102 ENSINO MEDIO JULIO CESAR DE BRITO MOURA 3 2 1 2023/02/24 15:10 6
103 ENSINO MEDIO GABRIELLE PEREIRA DE SOUZA 2 3 1 2023/02/28 10:15 6
104 ENSINO MEDIO PAULA ELIAS DA SILVA PEREIRA 3 2 0 2023/02/23 10:17 5
105 ENSINO MEDIO GLORIA MARIA DE OLIVEIRA TAROCO 1 3 1 2023/02/14 15:46 5
106 ENSINO MEDIO DIEGO AFONSO PEREIRA MARTINS 3 2 0 2023/02/17 15:54 5
107 ENSINO MEDIO MANUELA BERNECOLI MORAES 2 3 0 2023/02/15 15:17 5
108 ENSINO MEDIO ISADORA GODAS CARDOZO 4 1 0 2023/02/20 12:21 5
109 ENSINO MEDIO GABRIELA FERNANDA DA SILVA 2 3 0 2023/02/28 11:04 5
110 ENSINO MEDIO HUGO VINICIUS BRITO PEREIRA 3 2 0 2023/02/13 22:07 5
111 ENSINO MEDIO NAIARA BARBOSA MARIANO 2 2 1 2023/02/14 8:52 5
112 ENSINO MEDIO THAINARA LOUISE RODRIGUES MORAES 2 3 0 2023/02/13 16:31 5
113 ENSINO MEDIO TARCISIO SIMOES CRUZ 3 1 1 2023/02/19 8:27 5
114 ENSINO MEDIO JADY FERNANDA DA SILVA DOS SANTOS 3 2 0 2023/02/13 23:27 5
115 ENSINO MEDIO ANA SARA ARO 2 2 1 2023/02/28 7:22 5
116 ENSINO MEDIO EMILY ZIDIOTI ALFAIATE 2 3 0 2023/02/26 11:03 5
117 ENSINO MEDIO MARIA FERNANDA DE OLIVEIRA 2 2 1 2023/02/27 16:49 5
118 ENSINO MEDIO VALENTINA EDUARDA SILVA RINCAO 4 0 1 2023/02/28 10:39 5
119 ENSINO MEDIO DANIELA PEREIRA FERRO MIRANDA 2 2 0 2023/02/13 18:11 4
120 ENSINO MEDIO ALINE FERREIRA DA SILVA 1 2 1 2023/02/28 10:23 4
121 ENSINO MEDIO THAMIRES PEREIRA MARTINS 2 2 0 2023/02/13 20:55 4
122 ENSINO MEDIO SOFIA MEIRELES 0 3 1 2023/02/13 18:37 4
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123

ENSINO MEDIO

IGOR FELIPE DA SILVA ALVES

2023/02/17 17:51

124

ENSINO MEDIO

RUTE ELEN CORREIA CARVALHO

2023/02/13 9:23

125

ENSINO MEDIO

AMANDA FELIX

2023/02/13 17:22

126

ENSINO MEDIO

KAUAN AUGUSTO MORAIS PAVANI

2023/02/13 16:26

127

ENSINO MEDIO

VITORIA FERNANDES RODRIGUEIRO

2023/02/14 7:31

128

ENSINO MEDIO

ISABELLE BERTONI DA SILVA

2023/02/14 16:00

129

ENSINO MEDIO

FERNANDA FELIX MURIANA

2023/02/13 15:04

130

ENSINO MEDIO

GIOVANA DE FATIMA PIMENTEL

2023/02/13 16:40

131

ENSINO MEDIO

FERNANDA DA SILVA LOPES

2023/02/13 22:15

132

ENSINO MEDIO

THIAGO THOME DE ALMEIDA JUNIOR

2023/02/13 16:52

133

ENSINO MEDIO

GUILHERME VESSEQUI MATOS

2023/02/24 15:33

134

ENSINO MEDIO

JULIA BEATRIZ SANTOS AZEVEDO

2023/02/19 18:21

135

ENSINO MEDIO

NICOLE SILVA PAZ DE ARRUDA

2023/02/13 21:16

136

ENSINO MEDIO

ANDRE GUSTAVO APARECIDO RODRIGUES

2023/02/15 15:41

137

ENSINO MEDIO

ANA CLARA CAMACHO DE OLIVEIRA

2023/02/27 19:51

138

ENSINO MEDIO

LAIS MOREIRA BRAGA
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PROCESSO SELETIVO - PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO - EDITAL 01/2023
LISTA DE CLASSIFICACAO DEFINITIVA ENSINO SUPERIOR - PUBLICADA DIA 17/03/2023
DICA: Para localizar seu nome utilize o atalho "Ctrl+F"

CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 EDUCACAO FISICA - LICENCIATURA FERNANDO MACHADO RODRIGUES 2 3 2 2023/02/14 19:20 7

2 EDUCACAO FISICA - LICENCIATURA RAFAEL SPARAPAN 2 3 2 2023/02/17 11:35 7

3 EDUCACAO FISICA - BACHARELADO JOAO PEDRO CASTILHO GOMES OLIVEIRA 4 3 0 2023/02/14 11:26 7

4 EDUCACAO FISICA - BACHARELADO LOURENCO BERNARDINO DE OLIVEIRA NETO 3 2 1 2023/02/16 18:49 6

5 EDUCACAO FISICA - BACHARELADO MARIA VITORIA DE OLIVEIRA TAROCO 2 2 1 2023/02/16 13:08 5
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ADMINISTRACAO DE EMPRESAS BEATRIZ VICTORIA BARBOSA ARCANGELO 4 3 1 2023/02/22 12:18 8

2 ADMINISTRACAO DE EMPRESAS RAFAEL LAGO ZANUSSO 1 3 2 2023/02/25 21:09 6

3 ADMINISTRACAO DE EMPRESAS ANA CAROLINE ANDRADE ABRAHAO 1 3 1 2023/02/22 19:25 5

4 ADMINISTRACAO DE EMPRESAS HELEN EVELYN FARIA DA CRUZ 1 2 2 2023/02/13 13:33 5
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS LAURA DUTRA DE OLIVEIRA SANTOS 4 3 1 2023/02/23 22:04 8

2 ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS IGOR RODRIGUES ANDREOLLI 3 3 2 2023/02/13 17:10 8

3 ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS HENRIQUE GULINELI PALA EXPOSTO 0 2 2 2023/02/21 17:46 4

4 ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS ARMANY DANIEL LOURENCO 0 3 1 2023/02/18 13:02 4

5 ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS RAFAEL DE FREITAS MACHADO [0) 3 1 2023/02/13 20:29 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 BIOLOGIA GABRIEL FERREIRA DE MORAES 1 3 1 2023/02/14 10:43 5

2 BIOLOGIA DAIANE CARVALHO SILVA 2 2 1 2023/02/16 13:51 5
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 CIENCIAS CONTABEIS MAYLAN LETICIA K GONCALVES 2 3 2 2023/02/13 16:40 7
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 CIENCIAS DA COMPUTACAO IAGO VICENTIN DA CUNHA 4 3 1 2023/02/27 9:54 8

2 CIENCIAS DA COMPUTA(;AO LARISSA MANFRE 3 2 2 2023/02/14 18:13 7

3 CIENCIAS DA COMPUTACAO JOSE EDUARDO MATERIAL DE SOUZA 2 3 1 2023/02/13 20:24 6
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 DIREITO MIKAEL HUSSEIN COSTA BAALBAKI 4 3 2 2023/02/14 15:48 9

2 DIREITO MARIA VITORIA LISBOA CATARINO 3 3 2 2023/02/14 20:43 8

3 DIREITO ANA JULIA DA SILVA BRUNO 3 3 2 2023/02/17 14:37 8
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4 DIREITO MARCELA DA SILVA RAMOS 3 2 2 2023/02/13 18:10 7

5 DIREITO ELLEN VANESSA LEITE CRIADO 1 3 2 2023/02/13 19:15 6

6 DIREITO DANIELA CRISTINA MARTINS VAQUES 3 2 1 2023/02/13 11:36 6

7 DIREITO MAYURI INOUE COSTA 2 3 1 2023/02/14 8:36 6

8 DIREITO RAFAELA ROMAO DE OLIVEIRA 2 3 1 2023/02/13 14:27 6

9 DIREITO ANA LIGIA ALVES 2 2 o] 2023/02/13 15:11 4

10 DIREITO JULLIA SIQUEIRA DE ALMEIDA 2 1 o] 2023/02/17 11:41 3

11 DIREITO JULIA RAFAELA DE OLIVEIRA 1 2 0 2023/02/14 11:15 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ENFERMAGEM ANA LUCIA SANTOS SOUZA 2 3 1 2023/02/15 17:02 6

2 ENFERMAGEM ANDERSON DE SOUZA BARBOSA 2 3 1 2023/02/13 13:50 6

3 ENFERMAGEM FELIPE ALBANEZ RODRIGUES 3 2 1 2023/02/23 15:34 6

4 ENFERMAGEM LAURA SANTANA PRADO 3 2 1 2023/02/13 16:27 6

5 ENFERMAGEM ANA CAROLINA FERREIRA SIMOES CRUZ 0 3 1 2023/02/24 12:07 4

6 ENFERMAGEM EMYLY CAMILI MARQUES DA SILVA 1 3 o] 2023/02/14 10:12 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ENGENHARIA CIVIL GUILHERME LEAL DE FREITAS 5 3 2 2023/02/25 16:14 10

2 ENGENHARIA CIVIL LIVIAN PEREIRA DUARTE 4 2 1 2023/02/17 15:39 7
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 FARMACIA MARIA EDUARDA DA SILVA PEREIRA 3 3 1 2023/02/18 16:43 7

2 FARMACIA JOCIRENE SANTOS DA SILVA 2 3 1 2023/02/27 6:27 6

3 FARMACIA ELAINE DA SILVA NOGUEIRA 2 1 0 2023/02/24 14:26 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 FISIOTERAPIA LETICIA VITORIA CALCA DA SILVA 3 3 0 2023/02/17 17:41 6

2 FISIOTERAPIA ANA JULIA MAXIMINO DE SOUZA 1 3 1 2023/02/27 21:36 5

3 FISIOTERAPIA LIGIA RUIZ DE ALMEIDA 3 2 0 2023/02/22 20:43 5

4 FISIOTERAPIA GEOVANNA BUENO COSTA 2 2 o] 2023/02/14 23:41 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 HISTORIA LEONARDO FELIX VESCCHI 5 3 1 2023/02/27 17:43 9

2 HISTORIA THAISSA VIEIRA RECHE 4 3 0 2023/02/13 16:04 7

3 HISTORIA RODOLFO APARECIDO RICARDO DIAS 4 2 0 2023/02/14 21:06 6
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 LETRAS JOSE ILTON DA SILVA 4 3 2 2023/02/14 10:20 9

2 LETRAS PAMELA LORENA PEREIRA MARCONDES 2 3 2 2023/02/13 16:20 7

3 LETRAS ADRIANA SOARES CARVALHO 3 1 2 2023/02/20 21:55 6
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 MEDICINA VETERINARIA MARIANA MATIAS MAIA SOUTO 3 3 1 2023/02/16 12:15 7
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2 MEDICINA VETERINARIA VITORIA GARCIA TROVA 3 3 1 2023/02/14 14:14 7
3 MEDICINA VETERINARIA OTAVIO DE FREITAS PEREIRA DA SILVA 2 3 1 2023/02/14 0:10 6
4 MEDICINA VETERINARIA RODRIGO FERNANDO DE CAMPOS 0 3 1 2023/02/23 15:52 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO
1 NUTRICAO GABRIELLE AMELIA PONTE PASSONI 4 3 2 2023/02/13 18:06 El
2 NUTRICAO SUZANA PEREIRA BATISTA 3 3 1 2023/02/22 18:53 7
3 NUTRICAO LARA VITORIA DE SA BARRETO 2 3 2 2023/02/13 19:53 7
4 NUTRICAO PAOLA RODRIGUES MENEGUETI 3 3 1 2023/02/13 12:05 7
5 NUTRICAO MARIA EDUARDA PERES DODORICO 2 3 1 2023/02/15 19:11 6
6 NUTRICAO LEANDRO ROGERIO PASSONI 1 3 1 2023/02/15 20:35 5
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO
1 PEDAGOGIA RITA DE CASSIA DA COSTA SILVA 5 3 2 2023/02/26 23:34 10
2 PEDAGOGIA JOSE DANTAS DA SILVA 4 3 2 2023/02/27 13:16 9
3 PEDAGOGIA FRANCIELE DOS SANTOS COLTRI 4 3 1 2023/02/16 19:18 8
4 PEDAGOGIA ANDRESA VALERIO 3 3 1 2023/02/14 22:56 7
5 PEDAGOGIA VANESSA VIVIANE FONTANEZI 2 3 1 2023/02/13 13:49 6
6 PEDAGOGIA MARIANE INACIO BATISTA DE SOUSA 2 3 1 2023/02/13 16:57 6
7 PEDAGOGIA MATEUS HENRIQUE FAGUNDES CALCA 2 3 1 2023/02/13 10:31 6
8 PEDAGOGIA THAINARA OLIVEIRA MATIAS 2 3 1 2023/02/14 8:31 6
9 PEDAGOGIA GABRIELLA VIDAL M. NEVES 2 3 1 2023/02/27 17:28 6
10 PEDAGOGIA LAUANE BEATRIZ DA SILVA 2 3 1 2023/02/24 17:30 6
11 PEDAGOGIA CRISTIANE DOS SANTOS FILICIANO 2 3 o] 2023/02/26 15:41 5
12 PEDAGOGIA JAQUELINE APARECIDA DE ABREU 1 3 1 2023/02/13 20:16 S
13 PEDAGOGIA KETLYN GARCIA LODETE 3 1 1 2023/02/14 1:48 5
14 PEDAGOGIA MARIANA OLIVEIRA NASCIMENTO 1 3 1 2023/02/13 15:31 5
15 PEDAGOGIA ANA CELIA FARIA BORGES 0 3 1 2023/02/13 19:59 4
16 PEDAGOGIA ANA CECILIA LOPES SILVA 1 3 o] 2023/02/17 12:41 4
17 PEDAGOGIA ELIANE DOS SANTOS SILVA 1 3 [¢] 2023/02/2013:57 4
18 PEDAGOGIA AMANDA APARECIDA BONONI o] 3 1 2023/02/13 15:23 4
19 PEDAGOGIA ALINE CRISTINA DA CUNHA 0o 3 o] 2023/02/13 16:54 3
20 PEDAGOGIA SAMANTHA FERRONI DE ARAUJO 2 1 o] 2023/02/13 16:13 3
21 PEDAGOGIA ANDRESA RODRIGUES COSTA 0o 2 1 2023/02/13 17:42 3
22 PEDAGOGIA KARINA BAPTISTA FLAUZINO BITENCOURT 1 2 o] 2023/02/15 14:52 3
23 PEDAGOGIA JENNIFER BELLINI REDIGOLO 1 2 [¢] 2023/02/13 17:05 3
24 PEDAGOGIA YNAISSA VITORIA VIGILATO o] 2 1 2023/02/1917:13 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO
1 PSICOLOGIA LARISSA STEPHANIE MENDONCA 5 2 1 2023/02/22 16:05 8
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2 PSICOLOGIA KAYLANE DE PAULA DOMINGUES 3 3 2 2023/02/14 16:56 8

3 PSICOLOGIA ANA FLAVIA RONDELI BIGATAO 2 3 1 2023/02/14 13:50 6

4 PSICOLOGIA RAFAELA SANTOS DA SILVA 2 2 1 2023/02/13 14:50 5

5 PSICOLOGIA ARYENNE THICIANE DE_ARAUJO 3 2 o] 2023/02/14 11:04 5

6 PSICOLOGIA ISAAC GABRIEL RABELO DIAS 2 3 [¢] 2023/02/13 14:25 5

7 PSICOLOGIA INGRID FERNANDA BANHOLI 2 1 1 2023/02/21 18:43 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 BIOMEDICINA JOAO ELIAS VIANA DOS SANTOS 3 3 1 2023/02/24 19:00 7

2 BIOMEDICINA MAISA BOT DOURADO 3 3 1 2023/02/13 19:08 7

3 BIOMEDICINA LUANA CAROLINA ANDRADE DA SILVA 1 3 1 2023/02/13 18:26 5

4 BIOMEDICINA IGOR RODRIGO COSTA DA SILVA 2 3 [¢] 2023/02/13 15:42 5

5 BIOMEDICINA MARIA FERNANDA DE BRITO CHIOGNA 0 3 1 2023/02/13 10:08 4

6 BIOMEDICINA SARA ALVES CORREIA 0o 2 1 2023/02/26 14:21 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ARTES LICENCIATURA EDINEIA HIPOLITO PEDROSO PASSONI 3 3 1 2023/02/13 13:50 7

2 ARTES LICENCIATURA JOAO VITOR FERRO 2 1 1 2023/02/15 11:53 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 SERVICO SOCIAL ALESSANDRO SPARAPAM MALDONADO 3 3 o] 2023/02/27 11:46 6

2 SERVICO SOCIAL SARAH ELEN ROCHA FLORENCA 4 1 1 2023/02/13 15:22 6

3 SERVICO SOCIAL SAYONARA SANTOS ALMEIDA PASCHOAL 2 3 o] 2023/02/27 15:30 5

4 SERVICO SOCIAL PERLA CONSUELO DE LIMA GARCIA 1 2 2 2023/02/27 16:45 5

5 SERVICO SOCIAL CATIA APARECIDA DE CASTRO BAIOCO 2 2 1 2023/02/25 19:29 5

6 SERVICO SOCIAL ANA PAULA MARTINS BUENO DE LIMA 1 1 1 2023/02/13 23:18 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ARQUITETURA E URBANISMO CRISTIANE CASTRO FERREIRA 3 3 2 2023/02/17 12:52 8

2 ARQUITETURA E URBANISMO ARTHUR BERNECOLI MACHADO 4 o] 1 2023/02/14 10:31 5
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 ODONTOLOGIA HELOISE ROSSI CUNHA VESPA DOS SANTOS 4 3 o] 2023/02/14 13:34 7

2 ODONTOLOGIA GIOVANNI FERREIRA ZANUSSO 2 3 o] 2023/02/14 15:00 5
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PROCESSO SELETIVO - PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE BONIFACIO - EDITAL 01/2023
LISTA DE CLASSIFICAGAO DEFINITIVA ENSINO TECNICO - PUBLICADA DIA 17/03/2023
DICA: Para localizar seu nome utilize o atalho "Ctrl+F"

CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES | CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 TECNICO EM ADMINISTRACAO SIBELE ALBUQUERQUE DA SILVA 5 2 1 2023/02/26 12:27 8

2 TECNICO EM ADMINISTRACAO ALICE MIRANDA TRINDADE 4 3 (o] 2023/02/13 14:56 7

3 TECNICO EM ADMINISTRACAO FRANCIELLE DE SOUZA FERREIRA 2 3 1 2023/02/21 8:49 6
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES | CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 TECNICO EM ENFERMAGEM LUCIMARA VIEIRA MARTINS DA SILVA 5 3 2 2023/02/14 15:38 10

2 TECNICO EM ENFERMAGEM LUMA RIBEIRO SPOSITO 5 3 2 2023/02/13 17:25 10

3 TECNICO EM ENFERMAGEM VITOR HUGO SILVA LOPES 5 3 1 2023/02/14 20:41 9

4 TECNICO EM ENFERMAGEM DORIS TEIXEIRA MIRANDA DE PAULA 3 3 2 2023/02/13 15:40 8

5 TECNICO EM ENFERMAGEM JULIA CAROLINA LUBIATO 3 3 2 2023/02/17 16:31 8

6 TECNICO EM ENFERMAGEM JAQUELINE ROBERTA FRANCISCO DA PAZ 3 3 1 2023/02/13 17:40 7

7 TECNICO EM ENFERMAGEM KETERY GIOVANNA DE MORAES 3 3 1 2023/02/15 9:04 7

8 TECNICO EM ENFERMAGEM VALDIRENE RIBEIRO LEONARDO SPOSITO 3 3 (0] 2023/02/14 10:05 6

9 TECNICO EM ENFERMAGEM TAINAN CAROL BONVICINE DE OLIVEIRA 1 3 2 2023/02/27 20:15 6

10 TECNICO EM ENFERMAGEM NAIZA FRANCISCA DA SILVA CAVALCANTE 2 3 1 2023/02/27 13:57 6

11 TECNICO EM ENFERMAGEM MARIA EDUARDA DE OLIVEIRA SILVA 4 2 (0] 2023/02/13 21:00 6

12 TECNICO EM ENFERMAGEM LARISSA ALVES DE OLIVEIRA 2 3 (0] 2023/02/23 15:27 5

13 TECNICO EM ENFERMAGEM STHEFANY POLLO SIMOES 2 2 1 2023/02/23 22:38 5

14 TECNICO EM ENFERMAGEM TANIA DE CASSIA PEREIRA 2 1 1 2023/02/14 7:40 4

15 TECNICO EM ENFERMAGEM ALINE FRANCIELE DE CARVALHO OLIVEIRA 2 2 (0] 2023/02/13 22:51 4

16 TECNICO EM ENFERMAGEM VINICIUS DA COSTA PINTO 1 3 (0] 2023/02/13 16:44 4

17 TECNICO EM ENFERMAGEM JOSILENE OLIVEIRA DOS SANTOS 2 1 (o] 2023/02/13 20:11 3

18 TECNICO EM ENFERMAGEM CASSIA GABRIELA SILVA MOREIRA 1 2 (0] 2023/02/28 9:14 3
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES | CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 TECNICO EM FARMACIA INGRID BRITO MORAIS DA SILVA 3 3 2 2023/02/13 16:07 8

2 TECNICO EM FARMACIA TAIANE DE OLIVEIRA SANTANA 3 2 1 2023/02/13 16:43 6

3 TECNICO EM FARMACIA GABRIEL HENRIQUE CORREA HERRERA 3 3 (0] 2023/02/17 22:21 6

4 TECNICO EM FARMACIA ADRIELLE APARECIDA DE CARVALHO 1 3 (0] 2023/02/20 13:16 4
CLASSIF CURSO NOME PORTUGUES | CONHECIMENTOS GERAIS | MATEMATICA | DATA DE INSCRICAO | RESULTADO

1 TECNICO DE INFORMATICA LUIS RAFAEL MESSIAS BRAGA 5 3 1 2023/02/22 21:14 9
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2 TECNICO DE INFORMATICA GABRIEL AUGUSTO CRESTANI 4 2 2 I 2023/02/17 20:41 8
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