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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

LEI COMPLEMENTAR N¢ 264, DE 09 DE MAIO
DE 2023

“Dispoe sobre extincdo dos cargos de chefia e a
criacao de cargos de supervisdao, coordenacao e
gestao gratificados pela confianga”.

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita
Municipal de Presidente Venceslau, Estado de Sao
Paulo, no uso das atribuigcdes legais que Ihe sao
conferidas por Lei.

FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona e promulga a seguinte Lei
Complementar

TITULO |
DA EXTINCAO DE CARGOS DE CHEFIA, ALEM DA CRIACAO DE CARGOS DE
SUPERVISAO, COORDENACAO E GESTAO DAS DIVERSAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE VENCESLAU.

Art. 12 - Ficam criadas as fungbes gratificadas de
supervisdo, coordenagao e gestao das diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de
Presidente Venceslau, a serem ocupadas, exclusivamente, por servidores efetivos
integrantes do quadro permanente municipal; em complemento ao Anexo | da Lei
Complementar n° 186, de 11 de dezembro de 2018, e, revogando os termos da Lei
Complementar n° 200, de 19 de setembro de 2019.

§ 1° — O valor da Gratificagdo para os cargos gestao
fica fixado em 30% (trinta por cento) da Referéncia 11 — Nivel |, estagio A, da tabela de
vencimentos dos servidores do quadro permanente.

§ 2° - O valor da Gratificagdo para os cargos de
coordenacao fica fixado em 40% (quarenta por cento) da Referéncia 11 — Nivel |, estagio
A, da tabela de vencimentos dos servidores do quadro permanente.

§ 3° - O valor da Gratificagcdo para os cargos
supervisao fica fixado em 50% (cinquenta por cento) da Referéncia 11 — Nivel |, estagio
A, da tabela de vencimentos dos servidores do quadro permanente.

Art. 2° - Em virtude da criagdo de novas fungoes,
ficam extintos os seguintes cargos: Chefe do Setor de Fiscalizagdo, Chefe do Setor
Administrativo — SMS, Chefe do Setor de Recursos Humanos, Chefe do Setor
Administrativo — SGAE, Chefe do Setor Administrativo — DAE, Chefe do Setor de
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Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Manutencao de Frota, Chefe de Agricultura e Pecuaria, Chefe do Setor de Vigilancia
Epidemioldgica, Chefe de Equipe de Vigia, Chefe do Setor de Vigilancia Sanitaria, Chefe
do Setor de Transporte de Alunos, Chefe do Setor de Compras, Chefe do Setor de
Almoxarifado, Chefe do Setor de Meio Ambiente, Chefe do Setor de Tesouraria, Chefe da
Equipe de Marcenaria e Carpintaria, Chefe de Merenda Escolar, Chefe do Setor de
Processamento de Dados, Chefe de Manutencdo e Transporte, Chefe do Setor de
Esportes, Recreagao e Turismo, Chefe do Setor de Obras e Servigos e Chefe do Setor de
Cadastro Imaobiliario.

Art. 3° - As funcbes gratificadas de Supervisao,
Coordenagdo e Gestao, serao exercidas exclusivamente por servidores efetivos
integrantes do Quadro de servidores permanentes, nomeados por Portaria do Prefeito
Municipal.

Art. 4° - A contagem de tempo de servigo para fins
de incorporagéo de décimos da diferenga salarial entre cargos exercidos, nao serao
computados.

CAPITULO | )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE, GOVERNO E ACOES
ESTRATEGICAS
Secao |
Do Gestor Administrativo

Art. 52 - Fica criado o cargo de Gestor Administrativo,
fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo
efetivo, de livre escolha e nomeacéo pelo Prefeito Municipal, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Gabinete, Governo e Agdes Estratégicas.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gestor
Administrativo:

| - Controlar, planejar e acompanhar todas as
atividades do seu setor;

Il - Gerenciar 0 andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econémica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Gerir a implementacdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa e de atendimento, tanto em relagao a populagdo como
aos demais servidores;

V - QOutras atribuicdes de gestao relacionadas com a
sua area de atuacao.

Secao ll
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Do Gestor de Ouvidoria

Art. 62 - Fica criado o cargo de Gestor de Ouvidoria,
funcdo de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo
efetivo, de livre escolha e nomeagao pelo Prefeito Municipal, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Gabinete, Governo e Agbes Estratégicas.

Paragrafo unico - O Gestor de Ouvidoria devera
possuir nivel superior completo, reputacao ilibada e demonstrar conhecimento na area de
atuacao, tendo como atribuicées:

| — Gerir 0 exercicio de suas fungées com autonomia,
visando garantir o direito de manifestagao dos cidadaos;

I = Comandar a correcdo de procedimentos
administrativos;

Il - Administrar a adogdo de providéncias ou
apuracao de atos considerados irregulares ou ilegais;

IV — Dirigir a mediagao e conciliagdo entre o usuério
e 0 6rgao ou a entidade publica, sem prejuizo de outros 6rgaos competentes;

V - Gerenciar, de forma fundamentada, o
encerramento de manifestagées;

VI — Nortear estudos e pesquisas objetivando o
aprimoramento da prestagao de servigos da Quvidoria;

VIl — Administrar a elaboracao de relatério anual dos
servigos publicos prestados, especificando os érgaos ou entidades responsaveis por sua
realizacdo e a autoridade administrativa a quem estdo subordinados ou vinculados,
encaminhando-o0s ao Prefeito e os disponibilizando para conhecimento dos cidadaos;

VIl — Gerir a proposicdo de sugestdes ao Prefeito
acerca da celebracao de convénios ou parcerias com entidades afins e de interesse da
Ouvidoria.

IX - Outras atribuicées de coordenacao relacionadas
com a sua area de atuagao.

CAPIiTULO Il .
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Secao |
Do Coordenador de Recursos Humanos

Art. 72 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Recursos Humanos, fungéo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre escolha e nomeagédo pelo Prefeito Municipal,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragéo.

Paragrafo uUnico - O Coordenador de Recursos
Humanos devera possuir notério conhecimento na area de atuacdo, tendo como
atribuicoes:

| - Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de

Travessa Tenente Osvaldo Barbosa, n° 180 Presidente Venceslau, SP
Centro CEP 19400-000 e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
Fone: (018) 3272-9090 Fax: (018) 3271-2999 http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br

Municipio de Presidente Venceslau - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Es\!m DIARIO OFICIAL - PRESIDENTE VENCESLAU Quarta-feira, 31 de maio de 2023 Ano lll | Edicdo n2 530A | Pdgina 5 de 53

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il - Gerenciar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;

Il - Administrar todas as acdes do setor,
solucionando ou propondo medidas para elucidar os problemas trazidos pelos
colaboradores com agilidade, rapidez e eficacia;

IV - Gerir o planejamento e implementagcdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboragéo de pesquisas,
estudos, testes e adocdao de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V - Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI - Administrar a qualidade dos servicos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl - Gerenciar o fechamento da folha de pagamento
dos servidores publicos municipais, dos contratos de trabalho temporario, bem como dos
estagiarios da Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau, sempre respeitando os
prazos estipulados e zelando pela transmissdo adequada dos dados a Secretaria de
Financas;

VIl - Controlar o fechamento da frequéncia dos
servidores efetivos e comissionados da Prefeitura Municipal, bem como, controlar as
avaliagées de desempenho no que se refere a prazos a cumprir e recadastramento dos
servidores;

IX - Coordenar ou executar as alteragdes internas de
lotagédo, harmonizando e adaptando o quadro funcional as necessidades de cada setor,
bem como, mantendo seu cadastro atualizado;

X - Administrar a orientagao funcional, individual ou
em grupo;

Xl - Gerir o atendimento ao servidor em caso de
preenchimento de guia de acidente de trabalho;

Xl - Administrar o controle de frequéncia dos
estagiarios, bem como a execucgéao das solicitacées do Secretario quanto a nomeacgdes e
exoneragdes de cargos de provimento em comissdo e dos programas de envio de RAIS

e DIRF;

Xl - Coordenar a inspegao do atendimento e
orientagdo aos servidores da Secretaria, em relagéo a seus direitos e deveres;

XIV - Outras atribuicbes de coordenacéo

relacionadas com a sua area de atuacao.

Secao ll
Do Coordenador de Processamento de Dados

Art. 82 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Processamento de Dados, fungdo de confianca, exercida exclusivamente por servidor
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publico ocupante de cargo efetivo, de livre escolha e nomeagao pelo Prefeito Municipal,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragao.

Paragrafo unico - O Coordenador em Tecnologia da
Informagao devera possuir notério conhecimento no exercicio da fungdo e tera como
atribuicoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, inspecionando processos, estratégias e estruturando as atividades do
setor;

Il = Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;

Ill = Gerenciar todas as acoes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucdo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adogao de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediério entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar definicdo de regras e metas, tirar
davidas, compartilhar conhecimentos com o setor, minimizar e corrigir erros, estimular o
relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia coletiva;

VIl — Coordenar a implantacdo do PDTI — Plano
Diretor da Tecnologia da Informagao e sua atualizagdo sempre que necessaria;

IX — Dirigir a implementacdo e atualizagdo das
legislagbes pertinentes a protecdo de dados, bem como a protecdo dos dados da
Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau, de seus usuarios internos e externos;

X — Controlar o planejamento e a gestdao de
capacidade dos elementos de infraestrutura necessarios ao funcionamento dos servigos
e solucdes de TI;

Xl — Administrar, com autonomia, solugdes de
infraestrutura de Tl para o desenvolvimento da Administragao Publica Municipal, como: a
instalacdo, configuracdo e manutencdo da atualizagdo de equipamentos de rede e
seguranca, sistemas operacionais e outros softwares basicos necessarios ao
funcionamento dos servicos;

XIl — Controlar a atualizagao das versdes de todos os
softwares e de componentes dos servigcos e solugdes de TI, bem como gerenciar as
respectivas licengcas de uso e outros mecanismos que assegurem a recuperagcao da
instalagao dos equipamentos centrais da rede e dos respectivos servigos;
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Xl — Coordenar, orientar e acompanhar a
implementacdo da Politica Corporativa de Seguranca da Informacdo, assim como a
manutencao e o bom funcionamento dos equipamentos e sistemas de informatica;

XIV - Outras atribuicbes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao Il
Do Coordenador de Almoxarifado Central e Patrimonio

Art. 92 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Almoxarifado Central e Patriménio, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por
servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre escolha e nomeagao pelo Prefeito
Municipal, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragao.

Paragrafo unico - O Coordenador de Almoxarifado
Central e Patriménio, devera possuir notério conhecimento no exercicio da fungao e tera
como atribuicdes:

| - Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, acompanhando processos, estratégias e estruturando as atividades do
setor;

Il - Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il - Conduzir todas as agdes do setor, solucionando
0s problemas com agilidade, de modo a, coletivamente, chegar solugdes rapidas e
eficazes;

IV. - Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V - Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI - Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl - Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl - Controlar a gestao do almoxarifado central e dos
patriménios adquiridos pela Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau;

IX - Administrar o controle de estoque do
almoxarifado central (elaboracdo de pedidos para suprir eventuais faltas), bem como as
saidas diarias de materiais de consumo;
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X - Gerenciar a conferéncia e o recebimento de
mercadorias de acordo com as quantidades descritas nas notas fiscais e os respectivos
empenhos, além das entradas e saidas das notas fiscais e pedidos internos;

Xl - Coordenar o controle das notas de empenho,
bem como o contato com os fornecedores para entrega dos materiais;

XIl - Conduzir a andlise das amostras apresentadas
quando efetuado pedido;

XIll - Gerenciar o registro e controle de todos os bens
patrimoniais da Prefeitura Municipal, através de aquisigdes, conferéncias e recolhimento;

XIV - Coordenar o recolhimento de materiais
inserviveis das Secretarias e a transferéncia dos bens patrimoniais para outros setores;

XV - Gerir orgcamentos e encaminhamentos a
conserto quando necessario;

XVI - Administrar a emissao do termo de empréstimo
dos materiais para outros setores e 6rgaos da Prefeitura;

XVIlI - Controlar a operagdo do sistema de
identificacao e localizagéo dos ativos permanentes da Prefeitura;
XVIIl - Coordenar as ftransferéncias dos ativos

permanentes entre as varias unidades das Secretarias;

XIX - Gerenciar a observancia das normas vigentes,
providenciando as baixas do ativo permanente das diversas Secretarias;

XX - QOutras atribuicdes de coordenacao relacionadas
com a sua area de atuacao.

Secao IV
Do Gestor de Vigilancia

Art. 10 - Fica criado o cargo de Gestor de Vigilancia,
funcdo de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo
efetivo, de livre escolha e nomeacao pelo Prefeito Municipal, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Administragao.

Paragrafo unico - Sdo atribuicdes do Gestor de
Vigilancia:

| - Gerenciar o andamento de todas as operagoes, de
maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdémica, tornando
0s sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il - Administrar todos os procedimentos para
assegurar que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos,
formulando estratégias para melhorar o desempenho do setor e as praticas da equipe em
todos os niveis;

Il - Gerir os diversos servigos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das atividades-fim do setor;

IV - Administrar eventuais intercorréncias que

N

envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais

servidores;
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V - Conduzir a implementagao do planejamento da
seguranca dos prédios publicos e gerenciar as atividades das equipes de seguranga no
seu dia a dia nos seus afazeres, controlando os riscos para as atividades sob sua
responsabilidade e inspecionando o cumprimento de normas, regulamentos e
procedimentos de seguranga;

VI - Dirigir a elaboracao relatérios operacionais sobre
as atividades sob sua responsabilidade;

VIl - Gerenciar a execugdo de tarefas seus
subordinados, assegurando seu aperfeicoamento profissional;

VIl - Administrar escalas de servico e de férias;

IX - Conduzir, periodicamente, a inspecao dos postos
de vigilancia e tratar questoes acerca do bom andamento dos trabalhos com os vigilantes
que trabalharem no local;

X - Efetuar o controle de casos de falta ao servigo por
motivos de salde, prestando assisténcia social, se necessario, ao faltante,

Xl - Gerenciar processos de alocagao e adaptagéao de
seus subordinados nos postos de servico;

XII - Administrar os problemas dos postos de servigo,
organizando reunides periédicas com os servidores e tomando as devidas providéncias
guando necessario;

Xlll - Conduzir a avaliacao periédica de desempenho
de seus subordinados, comunicando a eles os pontos a serem mantidos e aprimorados;

XIV - Comandar a aplicacgdo de medidas
disciplinares, de acordo com a legislagao em vigor, tendo sempre como foco a reabilitagédo
do profissional envolvido;

XV - Outras atribuicdes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao V
Do Gestor de Mobilidade Urbana

Art. 11 - Fica criado o cargo de Gestor de Mobilidade
Urbana, funcao de confianca, exercida exclusivamente por servidor puablico ocupante de
cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragao.

Paragrafo unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Mobilidade Urbana:

| — Controlar, planejar e acompanhar todas as
atividades do seu setor;

Il = Gerenciar todos os procedimentos para que
estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il = Conduzir implementacédo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;
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IV — Gerenciar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle de estoque, orcamentos etc.), buscando ferramentas que
tragam economicidade e eficiéncia do setor;

V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Dirigir, planejar e dar suporte ao Setor de
Transito no desempenho de suas atribuigoes;

VIl — Gerir todas as operagdes e estudo de trafego
para sejam realizados de maneira apropriada e econémica;

VIIl = Apresentar constantemente relatérios de
servigos para o superior imediato;

IX — Outras atribuicbes de gestao relacionadas com
a sua area de atuagao.

CAPITULO IlI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Secao |
Do Coordenador de Planejamento
Art. 12 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Planejamento, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneracao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Planejamento.

Paragrafo unico - O Coordenador de Planejamento,
devera possuir notério conhecimento no exercicio da funcao, tendo como atribuigcdes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

II' = Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboragéo de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

IV — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

V — Controlar a qualidade dos servigos e 0 alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VI — Administrar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia

coletiva;
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VIl — Coordenar, orientar e controlar todas as
atividades administrativas realizadas pela Secretaria, desde as fases iniciais, como
levantamentos primarios, estudos preliminares até as acdes de vistorias e recebimentos;

VIl — Gerenciar e delegar fungdes aos fiscais,
observando sempre a execugédo, fazendo valer todos os aspectos previstos em plano de
trabalho/contratos, garantindo sempre a legalidade e perfeita execucdo das acgdes
contratadas;

IX — Coordenar a equipe técnica de desenho e
representagoes graficas na elaboracao de pré-projetos e croquis.

X — Qutros atos de coordenacgéao relacionados a sua
area de atuacéao.

Secao Il
Do Gestor de Negociacao Administrativa

Art. 13 - Fica criado o cargo de Gestor de
Negociagcao Administrativa, funcao de confianca, exercida exclusivamente por servidor
publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Planejamento.

Paragrafo unico - Sao atribuigbes do Gestor de
Negociacdao Administrativa:

| = Gerenciar o andamento de todas as operagées,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econémica,
tornando os sistemas, processos e a¢cdes mais eficientes, em conformidade com a lei e
dentro dos prazos previstos;

Il = Conduzir a implementagao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servigo ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

Il — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das operagdes da atividade-fim do setor;

IV — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

V — Controlar os convénios estaduais e federais
realizados pela Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau;

VI — Gerir o preenchimento de informagdes
referentes as diversas demandas referentes aos convénios, sempre obedecendo
rigorosamente 0s prazos impostos;

VIl — Gerenciar convénios e contratos de repasses e
financiamentos firmados com a Caixa, Governo Federal, Governo Estadual, conferindo
velocidade a execugdo dos projetos, para que as verbas, tanto de repasse como de
emendas parlamentares e registros voluntarios sejam efetivadas;
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VIl — Administrar o cumprimento dos contratos com
a CAIXA, articulando e dialogando com as diversas areas da Prefeitura Municipal,
Secretarias, Secretarias do Governo Estadual e Ministérios;

XIX — Representar a Prefeitura e o Sr. Prefeito junto
a Caixa Economica Federal e em varias situagdes junto aos ministérios;

X — Dirigir a elaboragdo dos Planos de Trabalho,
formalizar convénios, acompanha-los e adequa-los, orientando engenheiros e arquitetos
no que se refere a elaboracdo de documentos, uma vez que os manuais, decretos e
normativos elaborados para cada tipo de convénio, bem como suas avaliagdes periddicas,
devem ser seguidos rigorosamente;

Xl = Outras atribuicobes de gerenciamento
relacionadas com a sua area de atuacgao.

Secao Il
Do Gestor de Aprovacao de Projetos e Cadastro Imobiliario

Art. 14 - Fica criado o cargo de Gestor de Aprovagao
de Projetos e Cadastro Imobiliario, fungdo de confianca, exercida exclusivamente por
servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacao e exoneragao pelo Chefe
do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Planejamento.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gestor de
Aprovacgao de Projetos e Cadastro Imobiliario:

| — Gerir o Cadastro Imobiliario Municipal
inaugurando as inscri¢cdes, recebendo e/ou atualizando dados cadastrais, cadastramento
de novos loteamentos aprovados para fins de langamento de tributos, para langamento
das taxas respectivas, manter atualizados os mapas das existéncias de obras de
infraestrutura;

Il — Gerenciar aprovacdo de plantas e
desmembramentos e/ou parcelamentos de solo;

IIl' — Administrar os trabalhos de cadastramento dos
terrenos e edificacoes urbanas sujeitas ao IPTU e as taxas de servigos urbanos relativos
a construcdo, acréscimo ou modificagcdes de edificagcdes, demolicbes, em processos
aprovados pelo 6rgao competente;

IV — Conduzir o controle das transmissdes de
propriedades com base nos cadernos fornecidos pelos cartérios de registro de iméveis,
assim como a aprovacgao de Alvaras e Habite-se de obras de construcao civil;

V — Controlar o cadastramento de Alvaras e Habite-
se de obras de construcao civil na base de dados da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil (RFB). Através do SisobraPref fornecendo mensalmente a Receita
Federal a relacao de Alvaras e Habite-se em cumprimento ao artigo 50 da Lei 8212/91;

VI — Gerenciar a emissao das certidoes relativas a
assuntos da Secretaria a qual esta vinculado:

VI - Outras atribuicbes de gerenciamento
relacionadas com a sua area de atuacao.

CAPITULO IV
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Secao |
Do Coordenador em Receitas

Art. 15 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Receitas, funcédo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de
cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Finangas.

Paragrafo unico - O Coordenador em Receitas,
devera possuir ensino superior completo, tendo como atribuigoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as iniUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Gerenciar todas as agoes do setor para, diante de
eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugéo de forma rapida e eficaz;

Il — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboracao de pesquisas,
estudos, testes e adogcao de novos métodos e techologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

IV — Administrar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

V — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VI — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl — Coordenar e gerenciar atividades da Secretaria
de Finangas voltadas as Receitas do Municipio, bem como as equipes de trabalho, de
maneira a promover a eficiéncia dos servigos publicos prestados.

VIl — Gerenciar o atendimento as exigéncias e
normativas dos 6rgéos fiscalizadores, entre eles: Tribunal de Contas, Ministério Publico
de Contas, Secretaria do Tesouro Nacional, Camara Municipal, Conselhos Municipais,
Terceiro Setor, Ministérios de Governo, além de demais 6rgaos e instituicoes;

IX — Coordenar o cumprimento rigoroso de leis,
prazos e instrugdes, assim como os fechamentos mensal e anual de acordo com cada
periodo;

X — Administrar a elaboracédo de estudos, analises e
previsdes de receitas, apresentando solugdes e diretrizes para impulsionar e incrementar
as receitas do Municipio;

XI — Controlar a adequada aplicagdo das receitas da
Lei Tributarias e Cédigos de Posturas, propondo atualizagées quando necessario.

Xl — Gerir o monitoramento da Divida Ativa;
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Xl — Administrar a equipe e o langcamento de
impostos e taxas;

XIV - Coordenar os trabalhos, por meio do controle
de ponto dos servidores;

XV — Coparticipar em junto ao Controles Interno e
Externo;

XVl - Outras atribuicoes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao ll
Da Coordenador em Fiscalizacao

Art. 16 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Fiscalizagao, fungao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante
de cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Finangas.

Paragrafo unico - O Coordenador em Fiscalizagao
devera possuir ensino superior completo e tera como atribuigoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar 0 andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagéao interpessoal;

Ill — Gerenciar todas as ag¢bes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucéo de forma rapida e eficaz;

IV. — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos por meio da elaboracao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VII — Gerir o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl - Gerenciar atividades da Secretaria de Financas
voltadas a Fiscalizagdo do Municipio;

IX — Coordenar as equipes de trabalho promovendo
a eficacia a eficiéncia dos servigos publicos prestados;

X — Gerenciar o atendimento as exigéncias e
normativas dos érgaos fiscalizadores, entre eles: Tribunal de Contas, Ministério Publico
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de Contas, Secretaria do Tesouro Nacional, Camara Municipal, Conselhos Municipais,
Terceiro Setor, Ministérios de Governo, bem como demais 6rgaos e instituicoes;

Xl — Dirigir agbes de fiscalizagdo dos
estabelecimentos comerciais, industriais e similares, bem como os de diversdes publicas,
as feiras livres e os vendedores ambulantes, no sentido de dar cumprimento a legislagao
tributaria do municipio;

XIl — Gerir agdes de fiscalizagdo ordenada, voltadas
as agdes de posturas, obras e assuntos fiscais;

XIII — Coordenar o cumprimento rigoroso de prazos e
instrugdes, bem como os fechamentos mensal e anual de acordo com cada periodo;

XIV — Dirigir a realizagdo de estudos, analises e
atualizagdes nas Leis Tributarias e Codigos de Posturas;

XV - Administrar a emissdo de alvaras para eventos
e festas, bem como as medigdes em obras;

XVI — Coordenar o cumprimento, em época propria,
dos langamentos contabeis que reflitam exatamente os langamentos financeiros;

XVII = Conduzir os trabalhos, controlando o ponto
dos servidores;

XVIII = Coparticipar em junto ao Controles Interno e
Externo;

XIX - Outras atribuicoes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao lll
Do Coordenador em Compras e Licitacoes

Art. 17 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Compras e Licitagdes, fungao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Financas.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Compras e Licitagao devera possuir curso superior completo e tera como
atribuigoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il — Gerir todas as agbes do setor para, diante de
eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugédo de forma rapida e eficaz;

IV — Coordenar o planejamento e implementacao de
melhorias para garantir a otimizagao dos processos por meio da elaboragéo de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;
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V — Gerir o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VIl — Gerir o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl = Administrar de forma a assegurar a aplicagao
adequada das legislagdes vigentes nos processos de compras e de licitagoes;

IX — Coordenar e gerenciar atividades da Secretaria
de Finangas voltadas a Compras e Licitagoes;

X — Gerenciar o atendimento as exigéncias e
normativas dos 6rgaos fiscalizadores, entre eles: atender as exigéncias e normativas dos
orgaos fiscalizadores, entre eles: Tribunal de Contas, Ministério Publico de Contas,
Secretaria do Tesouro Nacional, Camara Municipal, Conselhos Municipais, Terceiro
Setor, Ministérios de Governo, bem como demais 6rgaos e instituicoes;

Xl — Coordenar o cumprimento rigoroso de prazos e
instrucdes, bem como os fechamentos mensal e anual de acordo com cada periodo;

Xl — Dirigir a elaboragdo de estudos, andlises e
previsbes de compras, apresentando solucdes e diretrizes para aquisicdes para as
diversas coordenagoes;

Xl = Administrar o controle dos prazos de vigéncias
das licitagoes;

XIV - Coordenar os trabalhos, controlando o ponto
dos servidores;

XV — Coparticipar em junto ao Controles Interno e
Externo;

XVl - OQutras atribuicobes de coordenacao
relacionadas com a sua area de atuacao.

Secao IV
Do Coordenador em Tesouraria

Art. 18 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Tesouraria, fungéo de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante
de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Finangas.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Tesouraria devera possuir nivel superior completo e tera como
atribuicoes:

| - Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
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maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il - Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;

Il - Gerenciar todas as agdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucao de forma rapida e eficaz;

IV - Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagao dos processos por meio da elaboragéo de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V - Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estdo sob
a sua responsabilidade;

VI - Controlar a qualidade dos servicos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VIl - Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl - Coordenar e gerenciar atividades da Secretaria
de Finangas voltadas ao Tesouro do Municipio;

IX - Gerir as equipes de trabalho promovendo a
eficacia a eficiéncia dos servigos publicos prestados;

X - Coordenar o atendimento as exigéncias e
normativas dos érgaos fiscalizadores, entre eles: Tribunal de Contas, Ministério Publico
de Contas, Secretaria do Tesouro Nacional, Camara Municipal, Conselhos Municipais,
Terceiro Setor, Ministérios de Governo, demais 6rgaos e instituicoes;

XI - Administrar a conciliagao bancaria;

Xl - Gerir a analise das propostas financeiras,
submetendo-as a decisao do Prefeito e demais autoridades;

Xl - Coordenar a realizagdo de pagamentos
financeiros, contabilizagao de Receitas de transferéncias constitucionais e contabilizagao
de Baixas de Pagamentos;

XIV - Gerenciar o exame do fluxo de caixa durante o
exercicio considerado, verificando documentos pertinentes, para certificar-se da corre¢éo
dos balangos e assegurando a fiel movimentagao e contabilizagdo bancaria;

XV - Administrar o cumprimento rigoroso de prazos e
instrugdes, bem como os fechamentos mensal e anual de acordo com cada periodo;

XVI - Coordenar a realizacao de estudos, analises e
previsdes de aplicagbes e provisdes das receitas e pagamentos de despesas;

XVII - Gerir a realizacao de depositos e pagamentos,
sempre de forma bancaria e, em casos especiais e devidamente justificados, em cheque;

XVIIlI - Conduzir a adequada classificacdo dos
cédigos de aplicagao das receitas;

XIX - Gerenciar o rastreamento das verbas publicas,
realizando pagamentos respeitando as Fontes de Recursos e Cédigos de Aplicagao, nao
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permitindo que os valores depositados em contas bancérias vinculadas sejam
movimentadas financeiramente para contas bancarias de recursos proprios;

XX - Coordenar os langamentos contabeis, em época
propria, que reflitam exatamente os langamentos financeiros;

XXI - Controlar a frequéncia dos servidores.

XXII - Coparticipar em junto ao Controles Interno e
Externo;

XXIII' - Qutras atribuicbes de coordenacéo
relacionadas com a sua area de atuagao.

CAPIiTULO V v
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Secao |
Do Gestor Administrativo de Assisténcia Social

Art. 19 - Fica criado o cargo de Gestor Administrativo
de Assisténcia Social, fungao de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gestor
Administrativo de Assisténcia Social:

I — Controlar, planejar e acompanhar todas as
atividades do seu setor;

Il — Gerenciar 0 andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econ6mica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il "= Administrar todos os procedimentos para
assegurar que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

IV — Gerenciar a implementagao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

V — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengéo das atividades-fim do setor;

VI — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populagdo como aos demais
servidores;

VIl — Controlar o preenchimento do Senso Suas e o
Plano Municipal de Assisténcia Social, bem como o monitoramento das Entidades nos
servigos de Protegao Basica, protecdo de média e alta complexidade;

VIl — Gerenciar todas as operagbes diarias da
Secretaria, participando da elaboragdo de diversos planos operacionais, gerindo as
rotinas operacionais e possibilitando treinamento e monitoramento de desempenho de
todos os funcionarios;
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IX — Administrar suprimentos e recursos necessarios
para os membros da equipe sob sua supervisao na prestagao dos servigos solicitados.

X — Dirigir os processos internos e externos e
assegurar o resultado e a eficiéncia das operacdes e funcionalidades da Secretaria como
um todo;

Xl — Gerenciar as atividades e operacoes, garantindo
qgue todas as politicas, normas e procedimentos sejam cumpridos da melhor forma
possivel;

XIl — Controlar o trabalho e tarefas realizadas por
meio de uma visao abrangente das agdes, de modo a orientar os colaboradores em suas
duvidas e dificuldades e trazer solugdes inovadoras para eventuais conflitos, devendo
gerenciar as equipes nas operagbes do dia a dia, acompanhando o desempenho dos
colaboradores e aplicando treinamentos, a fim de garantir a melhoria continua do fluxo do
setor;

XlIl — Gerir a qualidade, agilidade e produtividade dos
membros da equipe;

XIV — Outras atribuicdes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao Il
Do Coordenador do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

Art. 20 - Fica criado o cargo de Coordenador do
Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, fungdo de confianca, exercida
exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacéo e
exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social.

Paragrafo unico - O Coordenador do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, devera possuir notério conhecimento no
exercicio da fungao, tendo como atribuigdes:

| - Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il - Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;

Il - Gerenciar todas as agdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucéo de forma rapida e eficaz;

IV - Gerir 0o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V - Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estdo sob
a sua responsabilidade;
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VI - Administrar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
pontualidade;

VIl - Gerir o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl - Dirigir, acompanhar e avaliar o processo de
implantacdo do CRAS e a implementagao dos programas, servigos, projetos de protecao
social basica realizados nessa unidade;

IX - Coordenar a execugcado e 0 monitoramento dos
servigos, o registro de informacgdes e a avaliagao das a¢des, programas, projetos, servigos
e beneficios;

X - Gerenciar a elaboragao e avaliar os fluxos e
procedimentos para garantir a efetivagao da referéncia e contrarreferéncia;

Xl - Coordenar a execucédo das acgdes, de forma a
manter o didlogo e garantir a participagdo dos profissionais, bem como das familias
inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigcos no
territério;

Xll - Gerir, com participacdo da equipe de
profissionais, os critérios de inclusédo, acompanhamento e desligamento das familias, dos
servigos ofertados no CRAS;

Xl - Dirigir a definicdo, junto com a equipe de
profissionais e representantes da rede socioassistencial do territorio, o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliagdo e desligamento das familias e individuos
nos servigos de protecdo social basica da rede socioassistencial referenciada ao CRAS;

XIV - Gerenciar a articulagédo entre servigos,
transferéncia de renda e beneficios socioassistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

XV - Gerir a definicdo, junto com a equipe técnica,
dos meios e as ferramentas teérico-metodoldgicos de trabalho social com familias e dos
servigos de convivéncia;

XVI - Coordenar a avaliagao, a ser feita pelo gestor,
da eficacia, eficiéncia e impactos dos programas, servicos e projetos na qualidade de vida
dos usuarios, contribuindo no que for necessario;

XVII - Dirigir agbes de mapeamento, articulagcdo e
potencializagao da rede socioassistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a
gestao local desta rede, bem como das redes de apoio informais existentes no territério
(liderancas comunitarias, associagdes de bairro);

XVl - Gerir a alimentacdo de sistemas de
informacéo de ambito local e monitorar o envio regular e nos prazos, de informagdes sobre
0s servigos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

XIX - Administrar os processos de articulagao
intersetorial no territério do CRAS;

XX - Gerenciar as necessidades de capacitacdo da
equipe de referéncia e informar a Secretaria de Assisténcia Social;

XXI - Controlar o processo de busca ativa no territdrio
de abrangéncia do CRAS, em consonancia com diretrizes da Secretaria de Assisténcia

Social;
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XXl - Administrar reunides de planejamento
promovidas pela Secretaria de Assisténcia Social, contribuindo com sugestoes
estratégicas para a melhoria dos servigos a serem prestados;

XXl - Administrar reunides sistematicas na
Secretaria Municipal, com presencga de coordenadores de outro(s) CRAS (quando for o
caso) e de coordenador(es) do CREAS (ou, na auséncia deste, de representante da
protecéo especial);

XXIV - Outras atribuicoes de coordenacéo
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao Il
Do Gestor do Cadunico

Art. 21 - Fica criado o cargo de Gestor do Cadunico,
funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo
efetivo, de livre nomeagéo e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado
diretamente a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Paragrafo Unico - Sao atribuicbes do Gestor do
Cadunico:

| — Administrar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Gerenciar todos os procedimentos de modo a
assegurar que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

lll = Comandar a implementagéo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servigo ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestdo e manutengéo das atividades-fim do setor;

V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Dirigir a articulagdo intersetorial entre as areas
de assisténcia social, educacao e salde, entre outras;

VIl — Gerenciar a inscricdo das familias em situagao
de pobreza, extrema pobreza e baixa renda, de acordo com as definicdes do art. 4, §1,
da Lei n° 14.284, de 2021, do art. 5°, II, do Decreto n® 11.016, de 29 de margo de 2022,
residentes em seu territério, na base de dados do Cadastro Unico, mantendo as
informacdes atualizadas;

VIII — Administrar os beneficios do Programa Auxilio
Brasil concedidos pelo Governo Federal as familias que residem em seu territério;
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IX — Comandar a apuragao e/ou o encaminhamento,
as instancias cabiveis, de denuncias sobre irregularidades na execugéo do Programa no
ambito local;

X — Controlar a disponibilidade de servicos e
estruturas institucionais das areas de assisténcia social, educagio e saude na esfera
municipal, a fim de permitir o cumprimento das condicionalidades pelas familias
beneficiarias e a inclusdo nos servigos socio assistenciais daquelas em situagao de
vulnerabilidade;

Xl — Administrar o  cumprimento  das
condicionalidades pelas familias beneficiarias, segundo normas e instrumentos
disponibilizados pelo Governo Federal;

Xl — Gerenciar o atendimento ou acompanhamento
socio assistencial das familias beneficiarias, em especial daquelas em descumprimento
de condicionalidades, com visitas a superagao de situagoes de vulnerabilidade social;

Xl — Gerir a estruturacao de parcerias com Orgaos
e instituigbes municipais, estaduais e federais, governamentais e ndo governamentais,
para fomentar o uso do Cadastro Unico para a gestao de programas sociais em sua esfera
de jurisdicdo, garantido a assinatura do Termo de Uso do Cadastro Unico previsto na
Portaria MDS 501, de 29 de novembro de 2017 e para a oferta de agbes complementares
para os beneficiarios do Programa;

) XIV = Administrar a utilizacdo dos dados Cadastro
Unico em sua esfera de jurisdigdo apenas para as finalidades de gestdo de politicas
publicas e estudos e pesquisas, zelando pela guarda e sigilo dos dados das familias;

XV — Controlar o atendimento das familias no ambito
do Programa Auxilio Brasil e do Cadastro Unico para que ocorram de forma isonémica e
acessivel com tratamento digno do cidadao;

XVI — Gerenciar e capacitar, em articulagao com os
estados e o Ministério da Cidadania, os agentes envolvidos na gestdo e execugdo do
Programa Auxilio Brasil do Cadastro Unico em sua esfera de abrangéncia;

XVII — Dirigir a articulagao, em nivel municipal, dos
atores envolvidos na implementacdo dos auxilios, com vistas ao atendimento e
acompanhamento integrado das familias beneficiarias do Programa Auxilio Brasil.

XVIII - Qutras atribuicbes de gestdo relacionadas
com a sua area de atuagao.

CAPITULO VI )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
Secao |
Do Supervisor de Eventos Culturais

Art. 22 - Fica criado o cargo de Supervisor de
Eventos Culturais, funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura.

Paragrafo unico - O Supervisor de Eventos
Culturais, devera possuir notério conhecimento no exercicio da fungédo, tendo como

atribuicoes:
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| — Supervisionar todas as operacgdes didrias da
Secretaria, participando da elaboracédo de diversos planos operacionais, sendo também
responsavel por gerir as rotinas operacionais e possibilitar treinamento, monitoramento
de desempenho de todos os funcionarios;

Il — Coordenar a implementagao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servigo ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

Il — Gerir os processos internos e externos e
assegurar o resultado e a eficiéncia das operagdes e funcionalidades da Secretaria como
um todo;

IV — Supervisionar as atividades e operagoes,
garantindo que todas as politicas, normas e procedimentos sejam cumpridos da melhor
forma possivel;

V — Administrar o alinhamento e integragdo entre
processos que terdo como objetivo assegurar a eficiéncia da Secretaria e o alinhamento
da prestagao de servigos de acordo com o que foi planejado;

VI — Gerir a promogdo dos bens culturais, das
tradicdes historicas, do cultivo das ciéncias, das letras, das artes cénicas, plasticas,
expressdes corporais, musicais, e da danga;

VIl — Coordenar a preservagdo do patrimoénio
histérico e cultural do municipio, estimular o intercambio com outras fontes, sem prejuizo
do zelo pela manutengao da identidade cultural do Municipio;

VIl — Gerenciar o apoio a diversidade expressiva e a
descentralizagédo da formacao do ambiente cultural, estimular a produgéo artistica como
forga social de desenvolvimento coletivo;

IX — Administrar planejamentos articulados, seguros
e criativos e apoiar acdes de revitalizacao e acompanhamento do patrimonio histérico,
cultural material e imaterial, relacionados aos projetos tombados e a tombar no municipio;

X — Supervisionar a implantagdo das politicas
municipais de apoio, desenvolvimento e incentivo a cultura;

Xl — Gerenciar as diretrizes de acdo para respaldo
aos grupos artisticos, aos estabelecimentos publicos de carater cultural, promover
programas e eventos diversos e velar pelo patrimdnio cultural material e imaterial do
municipio;

Xl — Gerir 0 acesso da populagao aos bens, espagos,
atividades e servigos culturais, bem como realizar atividades outras proprias de sua area

de atuacao;

Xl - Supervisionar atividades e iniciativas que
propiciem a oportunidade de acesso da populagdo aos beneficios da educacao artistica e
cultural;

XIV — Coordenar a construgdo, organizagdo e
manutencao da rede de bibliotecas gerais e especializadas, zelando pela atualizagao e
ampliagdo do acervo bibliografico, de acordo com o desenvolvimento da ciéncia, da
técnica, da arte e da cultura em geral;
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XV — Gerenciar a estruturagdo e manutengdo manter
documentacgao relacionada com a histéria da cidade de Presidente Venceslau e de
centros de populagédo do Municipio;

XVI — Administrar, organizar e executar programas
visando a difusao e ao aperfeicoamento da arte em geral e, especialmente, da musica, do
canto, da danca e da arte dramatica;

XVII - Supervisionar o fomento a iniciativas
particulares ou de carater comunitario, que possam contribuir para a elevagcao do nivel
educacional, artistico e cultural da populagao;

XVIII — Gerir a sistematizacdo de dados para dar
suporte ao Chefe do Executivo e a imprensa oficial da Prefeitura sobre os eventos oficiais
e culturais;

XIX - Coordenar a montagem e desmontagem das
estruturas dos eventos realizados, assim como observar a necessidade de manutengao
de bandeiras e outros equipamentos referente a area de promogao de eventos na cidade;

XX — Supervisionar, em conjunto com as demais
areas, a agenda de divulgagao dos eventos culturais;

XXI — Coordenar a preparagao 0os ambientes em que
serdo realizados os eventos e cerimdnias oficiais, liderando as equipes escaladas pela
Prefeitura ou de prestadores de servigcos, garantindo o padrdo de qualidade dos
protocolos oficiais;

XXII — Manter o Secretario permanentemente
informado sobre 0 andamento das atividades culturais;
XXl — Outras atribuicbes de coordenagao

relacionadas com a sua area de atuacgao.

Secao Il
Do Gestor de Alimentacao Escolar

Art. 23 - Fica criado o cargo de Gestor de
Alimentagao Escolar, fungcao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Educacgéao e Cultura.

Paragrafo unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Alimentacao Escolar:

| — Gerenciar o0 andamento de todas as operacoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e acoes mais eficientes;

Il — Dirigir todos os procedimentos para assegurar
gue estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
préaticas em todos os niveis;
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IV — Controlar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestdo e manutengao das atividades-fim do setor;

V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Gerenciar as agbes das merendeiras, zelando
pela qualidade da merenda escolar servida;

VIl — Gerir, junto ao departamento de compras, o
processo de aquisicao de géneros alimenticios para a merenda escolar, inclusive os
atinentes a agricultura familiar, verificando, neste contexto, a disponibilidade de oferta dos
produtos no mercado;

VIl = Administrar o armazenamento e a logistica de
distribuicao dos géneros para a merenda escolar adquiridos pelo Municipio;

IX — Dirigir e subsidiar agbes do Conselho de
Alimentagao Escolar no desenvolvimento de todas as suas acoes;

X — Gerenciar e orientar funcionarios sobre o uso
correto de uniformes e de equipamentos de protegao individual (EPI) correspondente a
atividade, quando necessario;

Xl — Gerir, juntamente com a nutricionista,
campanhas educativas para os alunos;

XIll - Outras atribuicdes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao lll
Do Gestor de Transporte Escolar

Art. 24 - Fica criado o cargo de Gestor de Transporte
Escolar, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de
cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

Paragrafo Unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Transporte Escolar:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econ6mica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Dirigir todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il - Gerir a implementagédo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Controlar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestdo e manutengao das atividades-fim do setor;
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V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Gerenciar as acoes de motoristas e monitores
escolares, zelando pela qualidade do transporte escolar;

VIl — Gerir a definicdo as rotas e a logistica do
transporte escolar no municipio;

VIl = Controlar o Plano de Trabalho pactuado nos
convénios da Secretaria de Educacdo com os entes federativos;

IX — Gerenciar o agendamento periddico servigos de
fiscalizagdo nos veiculos do transporte escolar, quanto as normas de seguranga, de
conduta e condigbes dos veiculos, bem como realizar reunides com os condutores dos
veiculos e alunos que utilizam o transporte;

X — Administrar a organiza¢ao do atendimento a pais
de alunos e professores das escolas, buscando solucionar problemas e conflitos
relacionados ao transporte escolar;

XI - Qutras atribui¢cdes de gestao relacionadas com a
sua area de atuacao.

CAPITULO V b
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, RECREACAO E TURISMO
Secao |
Do Gestor Administrativo de Atividades Esportivas

Art. 25 - Fica criado o cargo de Gestor Administrativo
de Atividades Esportivas, fungéo de confianga, exercida exclusivamente por servidor
publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacao e exoneracao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Esportes, Recreacado e
Turismo.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de Gestor
Administrativo de Atividades Esportivas devera possuir notério conhecimento da fungéo e
tera como atribuigoes:

| — Administrar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Dirigir o andamento dos processos e atividades
com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il — Gerenciar todas as agdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucao de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementacdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Administrar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
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a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Administrar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIII - Outras atribuigdes coordenagéo relacionadas
com a sua area de atuacao.

CAPITULO VI ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO
Secao |
Do Supervisor de Saneamento Basico

Art. 26 - Fica criado o cargo de Supervisor de
Saneamento Basico, fungao de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagao e exoneracdo pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saneamento Basico.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Supervisor de Saneamento Béasico devera possuir notério conhecimento da fungao
publica, tendo como atribuigdes:

| — Supervisionar todas as operacdes didrias da
Secretaria, participando da elaboracao de diversos planos operacionais, sendo também
responsavel por gerir as rotinas operacionais e possibilitar treinamento, monitoramento
de desempenho de todos os funcionarios;

Il — Administrar suprimentos e recursos necessarios
para os membros da equipe sob sua supervisao na prestagao dos servigos solicitados.

Il — Gerir 0s processos internos e externos e
assegurar o resultado e a eficiéncia das operacoes e funcionalidades da Secretaria como
um todo;

IV — Gerenciar a eficacia da Secretaria, melhorar os
processos operacionais e reporta-los a alta administragao, primando sempre pelo bom
relacionamento com o municipe no atendimento as demandas.

V — Supervisionar as atividades e operagoes,
garantindo que todas as politicas, normas e procedimentos sejam cumpridos da melhor
forma possivel;

VI — Coordenar o trabalho e as tarefas por meio de
uma visao abrangente das agdes realizadas, de modo a orientar os colaboradores em
suas duvidas e dificuldades e trazer solugbes inovadoras para eventuais conflitos,
devendo supervisionar as equipes nas operagbes do dia a dia, acompanhando o
desempenho dos colaboradores e aplicando treinamentos, a fim de garantir a melhoria
continua do fluxo do setor;

VIl — Administrar o alinhamento e integragdo entre
processos que terao como objetivo assegurar a eficiéncia da Secretaria e a da prestacao
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de servicos de acordo com o que foi planejado, prezando pela qualidade, agilidade e
produtividade dos membros de sua equipe;

VIII - Responder pela Secretaria Municipal de
Saneamento Basico na auséncia do Secretario, ou a mando deste, supervisionando,
coordenando ou executando agbes essenciais, bem como auxiliando o secretéario
municipal em todas as atribuicbes que lhe cabem;

IX — Gerenciar 0 cumprimento dos prazos nas
entregas dos relatérios, documentos e demais solicitagdes dos demais érgaos Municipais,
6rgaos Estaduais e Federais;

X - Supervisionar a execucao das atividades afetas a
sua area de competéncia;

Xl — Gerir a emissdo de parecer e relatério de
trabalho sobre assuntos pertinentes a Secretaria de Saneamento Bésico;

Xl = Coordenar o desenvolvimento de programas e
projetos afetos a sua area de competéncia;

Xl — Administrar o aperfeicoamento profissional a
equipe;

XIV. — Supervisionar, controlar e coordenar as
prestacdes de contas da Secretaria;

XV - Manter o Secretario permanentemente
informado sobre 0 andamento das atividades;

XVI — Outras atribuigbes de supervisor relacionadas
com a sua area de atuagao.

Secao ll
Do Coordenador Administrativo da Secretaria Municipal de Saneamento Basico

Art. 27 - Fica criado o cargo de Coordenador
Administrativo da Secretaria Municipal de Saneamento Basico, funcdo de confianca,
exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre escolha
e nomeagao pelo Prefeito Municipal, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de
Saneamento Basico.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador Administrativo da Secretaria Municipal de Saneamento Basico devera
possuir ensino superior completo e tera como atribuicoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inimeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il = Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

IIl — Gerenciar todas as agbes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugdo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagao dos processos por meio da elaboracgao de pesquisas,
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estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIII - Gerir a organizagao e administragdo da unidade
administrativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administragao Municipal;

IX — Dirigir, coordenar e avaliar a programacao e
execucao de programas, projetos, atividades e atribuicoes de responsabilidade da
respectiva secretaria municipal e 6rgdos afins, dentro das orientacoes gerais de seu
Secretario e Supervisor de Servigos, bem como as demais normas superiores de
delegacdes de competéncias;

X — Coordenar a implementacao de medidas a fim de
assegurar 0 bom atendimento ao publico, prestando um bom servico na demanda de
atendimento, bem como acompanhar, fiscalizar e administrar as equipes designadas ao
atendimento ao publico diretamente;

Xl — Gerir os servidores e estagiarios sob sua
responsabilidade, para que possam atender a populagéo que necessita do atendimento
da Secretaria de forma humanizada, acolhedora, assertiva e de forma resolutiva;

Xl - Outras atribuicbes de coordenacéo
relacionadas com a sua area de atuacao.

Secao lll
Do Coordenador de Receitas da Secretaria Municipal de Saneamento Basico

Art. 28 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Receitas da Secretaria Municipal de Saneamento Basico, fungao de confianga, exercida
exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacao e
exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria
Municipal de Saneamento Basico.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador de Receitas da Secretaria Municipal de Saneamento Basico devera possuir
ensino superior completo e tera como atribuicdes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Travessa Tenente Osvaldo Barbosa, n° 180 Presidente Venceslau, SP
Centro CEP 19400-000 e-mail: pmpv@presidentevenceslau.sp.gov.br
Fone: (018) 3272-9090 Fax: (018) 3271-2999 http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br

Municipio de Presidente Venceslau - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Es\!m DIARIO OFICIAL - PRESIDENTE VENCESLAU Quarta-feira, 31 de maio de 2023 Ano Il | Edicdo n2 530A | Pagina 30 de 53

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

II' — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il — Gerenciar todas as agdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugéao de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servicos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl — Administrar e dirigir a unidade administrativa
sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da Administragéo
Municipal;

IX — Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a
programagao e execugcao de programas, projetos, atividades e atribuicbes de
responsabilidade da respectiva secretaria municipal e o6rgaos afins, dentro das
orientagdes gerais de seu Secretario e Supervisor de Servigos, bem como as demais
normas superiores de delegagdes de competéncias;

X — Coordenar todas as rotinas dos dados inseridos
em sistemas para a apuragdo, conferencia e cobrangca das diversas unidades
consumidoras existentes no municipio;

Xl — Administrar e coordenar o trabalho
desempenhado pelas equipes de Leituristas sob sua responsabilidade em todos os atos
desempenhados em suas fungdes;

Xl — OQutras atribuicbes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

CAPITULO VII ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
Secao |
Do Supervisor de Obras e Servicos

Art. 29 - Fica criado o cargo de Supervisor de Obras
e Servicos, fungao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante
de cargo efetivo, de livre nomeagédo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Supervisor de Obras e Servigos devera possuir notério conhecimento da fungéo e tera
como atribuicdes:
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| - Supervisionar todas as operagbes diarias da
Secretaria, participando da elaboracéo de diversos planos operacionais, sendo também
responsavel por gerir as rotinas operacionais e possibilitar treinamento, monitoramento
de desempenho de todos os funcionarios;

Il - Administrar suprimentos e recursos necessarios
para os membros da equipe sob sua supervisdo na prestacao dos servicos solicitados.

Il - Gerir os processos internos e externos e
assegurar o resultado e a eficiéncia das operacdes e funcionalidades da Secretaria como
um todo;

IV - Supervisionar as atividades e operacoes,
garantindo que todas as politicas, normas e procedimentos sejam cumpridos da melhor
forma possivel;

V - Administrar o trabalho e as tarefas realizadas por
meio de uma visao abrangente das acoes realizadas, de modo a orientar os colaboradores
em suas duvidas e dificuldades e trazer solugdes inovadoras para eventuais conflitos,
devendo supervisionar as equipes nas operagées do dia a dia, acompanhando o
desempenho dos colaboradores e aplicando treinamentos, a fim de garantir a melhoria
continua do fluxo do setor;

VI - Gerir 0 alinhamento e integracéo entre processos
que terdo como objetivo assegurar a eficiéncia da Secretaria e o alinhamento da prestacao
de servigos de acordo com o que foi planejado;

VIl - Gerenciar a qualidade, agilidade e produtividade
dos membros de sua equipe;

VIII - Responder pela Secretaria Municipal de Obras
e Servigos, na auséncia do Secretario, ou a mando deste, supervisionando, coordenando
ou executando acoes esséncias e auxiliar o secretario municipal em todas as atribuicées
que lhe cabem:;

IX - Coordenar o cumprimento dos prazos nas
entregas dos relatérios, documentos e demais solicitagdes dos demais 6rgaos Municipais,
6rgaos Estaduais e Federais;

X - Gerenciar a emissao de parecer e relatério de
trabalho sobre assuntos pertinentes a Secretaria de Obras e Servicos;

Xl - Supervisionar, controlar e coordenar as
prestagdes de contas da Secretaria;

Xl - Manter o Secretario permanentemente
informado sobre 0 andamento das atividades;

X1l - Qutras atribuicbes de supervisao relacionadas
com a sua area de atuacao.

Secao ll
Do Gestor de Servicos Urbanos

Art. 30 - Fica criado o cargo de Gestor de Servigos
Urbanos, funcéo de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de
cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.
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Paragrafo unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Servigos Urbanos:

| — Gerenciar o andamento de todas as operacoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Dirigir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerenciar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutencéao das atividades-fim do setor;

V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populacdo como aos demais
servidores;

VI — Controlar, planejar acompanhar e fiscalizar a
qualidade das atividades de manutencao urbana;

VIl — Gerir 0 andamento de todas as operacdes de
manutengao urbana, de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada
e econOmica, tornando os sistemas, processos e agoes mais eficientes;

VIII — Conduzir todos os procedimentos de maneira a
assegurar que estejam em conformidade com as legislagbes vigentes;

IX — Dirigir a implementacéo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

X — Qutras atribuicoes de gestao relacionadas com a
sua area de atuagao.

Secao Il
Do Gestor de Frotas e Equipamentos

Art. 31 - Fica criado o cargo de Gestor de Frotas e
Equipamentos, funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.

Paragrafo unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Frotas e Equipamentos:

| — Administrar o andamento de todas as operagdes
de manutencdo da frota, de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira
apropriada e econdmica, tornando os sistemas, processos e a¢des mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;
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Il — Dirigir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestdo e manutencéo das atividades-fim do setor;

V — Controlar, planejar acompanhar e fiscalizar a
qualidade das atividades de manutencdo de veiculos leves, pesados, maquinas e
equipamentos da frota municipal;

VI - Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populacdo como aos demais
servidores;

VIl — Controlar o estoque de materiais, pecas e
equipamentos, acessorios e ferramentas;

VIIl — Gerir todos os procedimentos de maneira a
assegurar que estejam em conformidade com as especificacoes técnicas;

IX - Gerenciar a implementagao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

X - QOutras atribuigées de gestao relacionadas com a
sua area de atuacao.

Secao IV
Do Gestor de Conservacao de Vias

Art. 32 - Fica criado o cargo de Gestor de
Conservagao de Vias, funcao de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragcao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.

Paragrafo unico - Sdo atribuicdes do Gestor de
Conservagao de Vias:

| — Administrar o andamento de todas as operacoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e a¢des mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Gerenciar a implementacao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestdo e manutengéo das atividades-fim do setor;
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V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Controlar, planejar acompanhar e fiscalizar a
qualidade das atividades de conservagao de vias;

VIl — Gerir todos os procedimentos de maneira a
assegurar que estejam em conformidade com as legislagées vigentes;

VIl — Dirigir a implementacdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IX - Qutras atribuicées de gestao relacionadas com a
sua area de atuagao.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

Secao |
Do Supervisor de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente

Art. 33 - Fica criado o cargo de Supervisor de
Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente, funcdo de confianga, exercida
exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacéo e
exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria
Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Supervisor de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente devera possuir notério
conhecimento da fungao e tera como atribuigées:

| — Supervisionar todas as operacgdes didrias da
Secretaria, gerir a rotina e possibilitar treinamento, monitoramento de desempenho de
todos os funcionarios;

Il — Administrar suprimentos e recursos necessarios
para os membros da equipe sob sua supervisao na prestacdo dos servigos solicitados.

Il — Gerir os processos internos e externos e
assegurar o resultado e a eficiéncia das operacdes e funcionalidades da Secretaria como
um todo;

IV — Supervisionar as atividades e operacoes,
garantindo que todas as politicas, normas e procedimentos sejam cumpridos da melhor
forma possivel;

V — Administrar o trabalho e tarefas realizadas por
meio de uma visao abrangente das acdes realizadas, de modo a orientar os colaboradores
em suas duvidas e dificuldades e trazer solugdes inovadoras para eventuais conflitos,
devendo supervisionar as equipes nas operagdes do dia a dia, acompanhando o
desempenho dos colaboradores e aplicando treinamentos, a fim de garantir a melhoria
continua do fluxo do setor;
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VI — Coordenar o alinhamento e integragdo entre
processos que terao como objetivo assegurar a eficiéncia da Secretaria e a da prestacao
de servicos de acordo com o que foi planejado, prezando pela qualidade, agilidade e
produtividade dos membros de sua equipe;

VIl — Responder pela Secretaria Municipal de
Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente, na auséncia do Secretario, ou a mando
deste, supervisionando, coordenando ou executando agdes esséncias e auxiliar o
secretario municipal em todas as atribuigcées que Ihe cabem;

VIII — Gerir o cumprimento dos prazos nas entregas
dos relatérios, documentos e demais solicitacbes dos demais 6érgaos Municipais, 6rgaos
Estaduais e Federais;

IX — Supervisionar a emissdo de parecer e relatério
de ftrabalho sobre assuntos pertinentes a Secretaria Municipal de Agricultura,
Abastecimento e Meio Ambiente;

X — Coordenar o desenvolvimento de programas e
projetos afetos a sua area de competéncia;

Xl — Gerenciar o aperfeicoamento profissional a
equipe, identificando, registrando e difundindo as experiéncias de projetos afins com os
de responsabilidade da Secretaria;

XIl — Supervisionar e coordenar as prestagdes de
contas da Secretaria;

XIlII = Superintender, acompanhar, fiscalizar e atribuir
funcdes aos servidores em exercicio no servico de limpeza publica;

XIV - Manter o Secretario permanentemente
informado sobre 0 andamento das atividades;

XV — Qutras atribuigdes de supervisao relacionadas
com a sua area de atuacao.

Secao ll
Do Gestor do Cemitério Municipal

Art. 34 - Fica criado o cargo de Gestor do Cemitério
Municipal, fungao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante
de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente.

Paragrafo Unico - Sdo atribuicdes do Gestor do
Cemitério:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econ6mica,
tornando os sistemas, processos e a¢des mais eficientes;

Il — Administrar todos o0s procedimentos para
assegurar que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Dirigir a implementacdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
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maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das atividades-fim do setor;

V — Gerir as tarefas diarias relacionadas a limpeza e
manutengao do Cemitério, tais como recolhimento de entulhos de construcao, lixo comum

e outros;

VI — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populagdo como aos demais
servidores;

VIl — Fazer mensalmente a escala de plantao;

VIII — Controlar todos os procedimentos de maneira
a assegurar que estejam em conformidade com as legislacdes vigentes;

IX — QOutras atribuicoes de gestdo relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao Il
Do Coordenador de Coleta

Art. 35 - Fica criado o cargo de Coordenador de
Coleta, fungao de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de
cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente.

Paragrafo unico- O ocupante do cargo de
Coordenador de Coleta deverd possuir notério conhecimento na funcéo e tera como
atribuicoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacgao interpessoal;

Il — Gerenciar todas as agoes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugéo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediério entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;
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VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl — Administrar a unidade administrativa sob sua
responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da Administracdo Municipal;

IX — Coordenar, dirigir e avaliar a programacao e
execugdo de programas, projetos, atividades e atribuicdes de responsabilidade da
respectiva secretaria_ municipal e érgaos afins, dentro das orientagées gerais de seu
Secretario e Supervisor, bem como as demais normas superiores de delegagdes de
competéncias;

X — Superintender, acompanhar, fiscalizar e atribuir
fungdes aos motoristas, coletores e demais servidores em exercicio no servigo de coleta
de lixo;

Xl — Qutras atribuicdes de coordenagao relacionadas
com a sua area de atuacao.

Secao IV
Do Gestor de Residuos/Aterro Sanitario

Art. 36 - Fica criado o cargo de Gestor de Residuos
/ Aterro Sanitario, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento
e Meio Ambiente.

Paragrafo Unico - Sao atribuicbes do Gestor de
Residuos / Aterro Sanitario:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e a¢des mais eficientes;

Il — Dirigir todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Controlar os diversos servigos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das atividades-fim do setor;

V - Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relacdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Gerir a qualidade das atividades de
gerenciamento de residuos no municipio;
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VIl — Dirigir as operagfes para que sejam realizadas
de maneira apropriada e econémica e em conformidade com as legislagbes vigentes;

VIl — Gerenciar a implementacéo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IX — Administrar a apresentagdo de relatérios de
servigos para o superior imediato;

X — Outras atribuicdes de gestéo relacionadas com a
sua area de atuacao.

CAPITULO IX ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Secao |
Do Coordenador Administrativo da Secretaria Municipal de Satude

Art. 37 - Fica criado o cargo de Coordenador
Administrativo da Secretaria Municipal de Saude, fungédo de confianga, exercida
exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagéo e
exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria
Municipal de Saude.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador Administrativo da Secretaria Municipal de Saude devera possuir curso
superior completo e ter4 como atribuigoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar 0 andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il = Gerenciar todas as acbes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucdo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementacdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia

coletiva;
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VIl - Outras atribuicbes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao ll
Do Gestor de Procedimento Organizacional da UAC

Art. 38 - Fica criado o cargo de Gestor de
Procedimento Organizacional da Unidade de Avaliagdo e Controle - UAC, fungédo de
confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo efetivo, de
livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo Unico - Sao atribuicoes do Gestor de
Procedimento Organizagao da Unidade de Avaliagéo e Controle - UAC:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il - Controlar todos os procedimentos a fim de
assegurar que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
préaticas em todos os niveis;

IV — Administrar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutencgao das atividades-fim do setor;

V — Controlar eventuais intercorréncias que envolvam
a rotina administrativa, tanto em relacao a populagdo como aos demais servidores;

VI — Assessorar o Secretario e o Coordenador
Administrativo diretamente nas demandas relacionadas a Avaliagdo e Controle dos
servigos realizados na Secretaria de Saude;

VIl — Gerenciar a definicAio de metodologias de
avaliacdo dos servicos, demonstrando indicadores e padrées de desempenho dos
servigos de saude;

VIl — Dirigir a avaliagao de resultados dos servigcos
de saude e preparar relatérios para nortear o setor administrativo da Secretaria;

IX — Gerenciar as respostas pelo servico de emissao
de Laudos de Autorizagcdo de Internagdo Hospitalar (AIH) da Santa de Presidente
Venceslau, bem como pelo servico de emissdo de Laudos de Autorizacdo de BPAI
(Boletim de Produ¢do Ambulatorial Individual) da APAE de Presidente Venceslau;

X —Monitorar a equipe acerca das informacdes sobre
os repasses do FNS ao Setor Administrativo da Secretaria;

Xl — Administrar a emissdo dos Oficios para
pagamento aos Prestadores de Servigco da Secretaria de Saude, mediante Relatérios de
Producéo;

XIl — Gerir os usuarios de sistemas de Informagéo
necessarios a realizacdo dos servigcos para atualizacdo e processamento da producao
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realizada por Prestadores de Servigos diversos, bem como controlar e enviar as
informacoes pertinentes ao Ministério da Saude: BPA (Boletim de Produgao
Ambulatorial), FPO (Ficha de Programacao Orcamentaria), SIA SUS (Sistema de
Informacao Ambulatorial), SISAIHO1 (Sistema de Informacao Hospitalar - Santa
Casa), SIHD2 (Sistema de Informacao Hospitalar - Municipio), Atualizacao e
processamento das AlHs (Autorizacao de Internacdo Hospitalar), CIHAO1
(Comunicacao de Internacdo Hospitalar - Santa Casa), CIHA02 (Comunicacao de
Internacado Hospitalar — Municipio), CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos
de Saude - Municipio e Rede Privada de Satide), SISCAN (Sistema de Informacéo do
Cancer — Municipio), E-SUS ATENCAO PRIMARIA - MUNICIPIO, Sistema do
Assessor Publico da Saude (Municipio), 1Doc (Municipio);

Xl = Gerenciar a comunicagao, para subsidio dos
servicos de saude, com a Regional de Saude de Presidente Prudente (DRS 11), bem
como com o Ministério da Saude.

XIV — Outras atribuicbes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao Il
Do Gestor de Logistica e Almoxarifado

Art. 39 - Fica criado o cargo de Gestor de Logistica e
Almoxarifado, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneracao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo Unico - Sao atribuicbes do Gestor de
Logistica e Almoxarifado:

| — Gerenciar 0 andamento de todas as operacoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdémica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il = Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Dirigir os diversos servigos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutencgao das atividades-fim do setor;

V — Controlar eventuais intercorréncias que envolvam
a rotina administrativa, tanto em relacao a populacdo como aos demais servidores;

VI — Controlar o recebimento, movimentagdo e
estocagem de materiais e produtos adquiridos pela Secretaria de Saude;
VII. - Administrar, junto ao Coordenador

Administrativo, as necessidades de materiais necessarios para utilizagao anual pelas
diversas Unidades pertencentes a Secretaria de Salde, visando a eficacia na realizagao
dos Processos Licitatérios;
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VIl — Gerenciar a entrada de notas fiscais dos
materiais adquiridos, verificando quantidades, descricdo e as condicdes gerais dos
materiais e embalagens;

IX — Gerir a Administracéo e as Unidades de Salde
em relagdo a utilizagao racional dos materiais diversos;

X — Administrar a separagao, gerenciar estocagem e
armazenamento de produtos;

XI — Controlar os prazos de entrega dos produtos e
eventuais atrasos, bem como a realizacdo de inventario anual do Almoxarifado da
Secretaria de Saude e a avaliacdo de eventuais materiais inserviveis, e encaminhando-
0s para baixa de patrimoénio (descarte);

Xll — Dirigir a elaboragdo de relatério de
movimentagao mensal;

XIlII' = Outras atribuicoes de gestao relacionadas com
a sua area de atuagéo.

Secao IV
Do Gestor de Mobilidade e Locomocao dos assistidos em saude

Art. 40 - Fica criado o cargo de Gestor de Mobilidade
e Locomocéo dos assistidos em salde, fungao de confianca, exercida exclusivamente por
servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe
do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saide.

Paragrafo unico - Sao atribuicdes do Gestor de
Mobilidade e Locomogao dos assistidos em saude:

I — Gerenciar o andamento de todas as operagdes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econ6mica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
gue estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il = Gerir a implementacédo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerenciar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das atividades-fim do setor;

V - Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populacdo como aos demais
servidores;

VI — Coparticipar juntamente com o Secretério

Municipal de Saude e Coordenador Administrativo da Saude, organizando, gerenciando
o transporte dos pacientes, bem como o roteiro de viagens dos motoristas e pacientes da
Secretaria Municipal de Saude;

VIl — Dirigir a equipe da Central de Ambulancia,
composta por motoristas, Auxiliar de Enfermagem, Enfermeira, Escriturario, Servigos
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Gerais e Vigias, sempre em consonancia com o Coordenador Administrativo e Secretario
Municipal de Salde;

VIl — Controlar a solicitacdo de adiantamentos,
Controle de Trafego dos Veiculos, Controle de Combustivel, realizar mapas de diarias e
realizar prestagéo de contas;

IX — Gerenciar os registros de pontos dos servidores
e controlar e informar as Horas Extras dos mesmos;

X — Administrar a escala de servicos de motoristas,
de maneira a garantir contingente de modo integral, isto €, funcionamento em 24 horas,
bem como a logistica de viagens diarias (TFD) e atendimentos locais;

X| = Qutras atribuicbes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao V
Do Gestor de Manutencao de Frota e Equipamentos

Art. 41 - Fica criado o cargo de Gestor de
Manutengao de Frota e Equipamentos, fungao de confianga, exercida exclusivamente por
servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacgao e exoneragao pelo Chefe
do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gestor de
Manutencao de Frota de Pacientes:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagdes de
manutencao de frota, a fim de assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e
econbmica, tornando 0s sistemas, processos e acdes mais eficientes;

Il — Gerir todos os procedimentos para assegurar que
estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Dirigir a implementacdo de estratégias para
melhorar o desempenho da frota, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Controlar, acompanhar e fiscalizar a qualidade
das atividades de manutengao de veiculos da frota da Secretaria Municipal de Saude;

V — Controlar o estoque de materiais, pneus, pecas e
equipamentos, acessorios e ferramentas;

VI — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a frotas de veiculos do Setor da Saude;
VI — Gerir a organizagdo dos servicos de

manutengdo dos veiculos da frota da Secretaria de Salde, bem como a assisténcia de
veiculos de transporte de pacientes em transito — Sistema de Plantao 24 horas;

VIII — Controlar as revisées dos veiculos da Frota da
Central de Ambulancia, bem como realizar a manutengao preventiva dos mesmos;

IX — Controlar o atendimento as diversas ocorréncias
e emergéncias que envolvam os veiculos da Central de Ambulancia, que atende em
sistema de plantdo 24 horas;
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X — Outras atribui¢cdes de gestao relacionadas com a
sua area de atuacéao.

Secao VI
Do Coordenador em Satide Psiquica

Art. 42 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Saude Psiquica, funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagcdo e exoneracao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Saude Psiquica devera possuir ensino superior completo e tera como
atribuicdes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal e Oficinas
Terapéuticas;

Ill — Gerenciar todas as acdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugdo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planegjamento e implementacdao de
melhorias para garantir a otimizagao dos processos que potencializem o desempenho dos
servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediério entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Administrar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIII — Promover a politica de salude psiquica do
Ministério da Saude no ambito municipal, articulando os dispositivos estratégicos de
organizacao da rede de atencao em saude mental;

IX — Dirigir as ag¢des dos profissionais da saude
psiquica relacionadas as consultas, tratamentos terapéuticos e internagoes, inclusive,
judiciais;

X — Outras atribuicées de coordenacao relacionadas
com a sua area de atuacao.

Secao VIl
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Do Coordenador em Atencao Primaria

Art. 43 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Atencado Primaria, funcdo de confianca, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Atengao Primaria devera possuir ensino superior completo e tera as
seguintes atribuicdes:

| — Coordenar a equipe de enfermagem, odontologia,
fisioterapia, fonoaudiologia, nutricdo, assisténcia social e as demais da Atengao Priméria
municipal;

II' — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Ill — Gerenciar todas as acdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solu¢do de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagcao dos processos por meio da elaboracao de pesquisas,
estudos, testes e adogao de novos métodos e techologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl — Gerir junto ao DigiSUS o planejamento anual e
prestacdo de contas

IX — Outras atribuicdes de coordenagao relacionadas
com a sua area de atuagao.

Secao VI
Do Gestor em Atencao Primaria — Saude Bucal

Art. 44 - Fica criado o cargo de Gestor em Atencao
Primaria —Saude Bucal, fungcdo de confianca, exercida exclusivamente por servidor
publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - Sao atribuigbes do Gestor em
Atencgéo Primaéria — Saude Bucal:
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| — Gerenciar o andamento de todas as operagées,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
gue estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il — Dirigir a implementacdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servigo ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerir os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o0 que esta relacionado
a gestao e manutencao das atividades-fim do setor;

V — Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Coparticipar juntamente com o Secretério

Municipal de Saude e Coordenador em Atencao Basica, todas as agdes de saude bucal
devem ser realizadas de maneira regular nas Unidades Basicas de Saude;

VIl — Administrar, planejar e acompanhar todas as
atividades do Setor de Odontologia;

VIl — Gerenciar todos os trabalhos dos profissionais
dentistas e auxiliares de odontologia, realizar orientagdes, gerenciar as atividades
realizadas e determinar agbes com a equipe;

IX — Controlar a qualidade do registro das atividades
nos sistemas de informacgao pertinentes;

X — Gerenciar insumos, materiais diversos e
equipamentos odontolégicos, para o adequado funcionamento da Unidade;

Xl — Dirigir, planejar e participar de agdes voltadas a
promocéao e prevencao de doencgas bucais;

Xll. — Gerir o quadro de funcionarios, realizando
escala e/ou remanejamento de auxiliares e dentistas, de acordo com a necessidade das
unidades e dos servigos;

Xl - Administrar as atividades referentes a salde
bucal com os demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar as agoes de
saude de forma multidisciplinar;

XIV — Qutras atribuicbes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao IX
Do Coordenador em Saude - Vigilancia Sanitaria

Art. 45 - O cargo de Coordenador em Saude -
Vigilancia Sanitaria, fungéo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagdo e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo sera subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.
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Paragrafo unico O ocupante do cargo de
Coordenador em Saude — Vigilancia Sanitaria devera possuir ensino superior completo e
tera como atribuigdes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as iniUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

II' — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicagao interpessoal;

Il — Gerir todas as ag6es do setor para, diante de
eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugéo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerenciar o planejamento e implementacao de
melhorias para garantir a otimizagao dos processos por meio da elaboragao de pesquisas,
estudos, testes e adocdo de novos métodos e tecnologias que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estao sob
a sua responsabilidade;

VI — Gerenciar a qualidade dos servigcos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Controlar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl = Outras atribuicbes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuagao.

Secao X
Do Coordenador em Saude — Vigilancia Epidemioldgica

Art. 46 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Saude - Vigilancia Epidemiolégica, funcdo de confianga, exercida exclusivamente por
servidor publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeacgéo e exoneragao pelo Chefe
do Poder Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Saude - Vigilancia Epidemiolégica devera possuir ensino superior
completo e terd como atribuigdes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inumeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar 0 andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;
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IIl — Gerenciar todas as agoes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solugédo de forma rapida e eficaz;

IV — Gerir o planejamento e implementacao de
melhorias para garantir a otimizacao dos processos que potencializem o desempenho dos
servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estdo sob
a sua responsabilidade;

VI — Administrar a qualidade dos servi¢cos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VIl — Outras atribuicbes de coordenagao
relacionadas com a sua area de atuacao.

Secao Xl
Do Gestor de Vigilancia Epidemiolégica - Endemias

Art. 47 - Fica criado o cargo de Gestor de Vigilancia
Epidemioldgica - Endemias, funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor
publico ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo uUnico - Sdo atribuicbes do Gestor de
Vigilancia Epidemiol6gica — Endemias:

| — Gerenciar o andamento de todas as operacoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

II—Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il = Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerenciar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orcamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutengao das atividades-fim do setor;

V - Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Coparticipar juntamente com o Secretario
Municipal de Saude e Coordenador de Vigilancia Epidemioldgica, suas agdes e trabalhos
realizados pelo Nucleo de Controle de Endemias deverdo estar em consonancia com o
Coordenador da Vigilancia Epidemiologica;
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VIl — Controlar a qualidade e aspectos essenciais das
acdes e dos trabalhos de campo, tais como a utilizagdo de insumos, cumprimento dos
horarios e do itinerario, bem como a produtividade e resolutividade dos trabalhos
realizados;

VIII — Dirigir todos os procedimentos de maneira a
assegurar que estejam em conformidade com as legislagdes vigentes;

IX — QOutras atribuicbes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacao.

Secao XIi
Do Coordenador em Saude - Farmacia

Art. 48 - Fica criado o cargo de Coordenador em
Suporte Profilatico, fungdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico
ocupante de cargo efetivo, de livre nomeagcdo e exoneracao pelo Chefe do Poder
Executivo, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - O ocupante do cargo de
Coordenador em Suporte Profilatico devera possuir ensino superior completo e terd como
atribuigoes:

| — Coordenar a equipe e fazer com que as inUmeras
atividades que garantem o bom funcionamento da municipalidade sejam realizadas de
maneira correta, coordenando e acompanhando processos, gerindo estratégias e
estruturando as atividades do setor;

Il — Administrar o andamento dos processos e
atividades com competéncia, agindo com clareza na comunicacao interpessoal;

Ill = Gerenciar todas as acdes do setor para, diante
de eventuais problemas, coletivamente, chegar a uma solucao de forma rapida e eficaz;

IV. — Gerir o planejamento e implementagdo de
melhorias para garantir a otimizagdo dos processos farmacéuticos que potencializem o
desempenho dos servidores e do setor;

V — Coordenar o cumprimento das taticas definidas,
atuando como um intermediario entre o Secretario Municipal e os servidores, de maneira
a traduzir os objetivos definidos em tarefas a serem desempenhadas pelos que estéo sob
a sua responsabilidade;

VI — Controlar a qualidade dos servigos e o alcance
de resultados, garantindo que o desenvolvimento de todas as tarefas tenha qualidade e
tempestividade;

VIl — Gerenciar o cumprimento de regras e metas,
minimizando erros e estimulando o relacionamento interpessoal e despertar a consciéncia
coletiva;

VI — Outras atribuicbes de coordenacéo
relacionadas com a sua area de atuacao.

Secao Xl
Do Gestor Administrativo
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Art. 49 Fica criado o cargo de Gestor Administrativo,
funcdo de confianga, exercida exclusivamente por servidor publico ocupante de cargo
efetivo, de livre nomeacdo e exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, subordinado
diretamente a Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gestor
Administrativo:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econémica,
tornando os sistemas, processos e agdes mais eficientes;

Il — Controlar todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

Il - Gerir a implementagdo de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos 0s niveis;

IV — Gerir o Sistema de Compras e de Materiais;

V — Controlar o lancamento de Notas Fiscais,
contratos e aditamentos com os prestadores de servigos;

VI — Dirigir todos os procedimentos de maneira a
assegurar que estejam em conformidade com as legislagdes vigentes;

VIl — Gerir as prestacdes de contas e audiéncias
publicas quadrimestrais da saude.

VIl — Qutras atribuicdes de gestao relacionadas com
a sua area de atuagéo.

TiTULO 1l
DA CRIACAO DE CARGOS DAS DIVERSAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE VENCESLAU.

Art. 50 - Fica criado, no Quadro de Cargos do
Funcionalismo  Publico Municipal de Presidente Venceslau, os cargos abaixo

especificados:
Funcéo Quantidade | Referéncia | Carga Horaria | Provimento
Auditor Fiscal Rendas 01 11 40hrs/sem Efetivo

Gerente  Administrativo

01 08 44hrs/sem Comissao
Poupatempo

Art. 51 - O enquadramento do cargo criado no artigo
anterior sera feito na letra inicial, aplicando-se ao mesmo, o estabelecido na Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal.

CAPITULO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Secao |
Na Coordenadoria das Receitas
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Do Auditor Fiscal de Receitas

Art. 52 - Fica criado o cargo de Auditor Fiscal de
Receitas, cargo de provimento efetivo em concurso publico, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Finangas.

Paragrafo uUnico - O anexo Unico da Lei
Complementar n® 145, de 07 de maio de 2015, passa a vigorar acrescido da seguinte
redacao:
AUDITOR FISCAL DE RECEITAS

ATRIBUIGOES DO CARGO

| - Executar a fiscalizagdo, planejamento,
programagao, orientacdo, controle das atividades no &mbito da competéncia tributaria
municipal, em conformidade com a legislagdo em vigor; responsavel pela UMCR -
Unidade Municipal de Cadastro Rural, cadastro junto a Receita Federal para fiscalizagéo
do ITR — Imposto Territorial Rural;

Il - Efetuar a conferéncia de Faturamento das
empresas;

lll - Prestar apoio tributario e suporte para toda a
equipe fazendaria municipal;

IV - Promover reestruturacdo de toda éarea de
recebimento fiscal, faturamento e gestdao de dados mestres criacdo de procedimentos,
otimizagdes sistémicas;

V - Implementar rotinas fiscais na é&rea de
recebimento fiscal;

VI - Realizar andlises e levantamentos de
oportunidades de créditos ICMS;

VIl - Avaliar e revisar de praticas tributarias;

VIII' - Acompanhar a legislacdo de tributos,
assegurando o correto tratamento tributario das operagdes fiscais pertinentes;

IX - Desenvolver agdes internas e externas em busca
de identificagao de falhas ou sonegagao de impostos.

X - Estar responsavel pelos tributos do Municipio;
prevencdo e combate a sonegacdo fiscal; fiscalizar a arrecadagdo de impostos;
manutencéao da arrecadacao de Tributos, tais como: ISS e IPTU;

Xl - Elaborar multas por infragdo a legislagdo
tributéaria;

Xll - Contribuir com orientacdo tributaria aos
interessados, resolvendo as suas consultas sobre a correta interpretagéo e aplicacao da
legislacao tributaria; detendo a atribuicdo privativa de decidir sobre solicitacdes de
ressarcimentos, de restituicao de indébito e de pedidos de isengdes de tributos;

Xl - Evitar fraudes que ocasionem ao Municipio,
perdas na sua arrecadacao tributaria;

XIV - Organizagao e o planejamento dos tributos do
municipio; além de fiscalizar os tributos do municipio;
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XV - Respeitar capacidade tributéaria, a fim de que os
pagamentos sejam justos para cada contribuinte;

XVI - Lavrar termos, intimacdes e notificacoes, de
conformidade com a legislacao pertinente;

XVII - Constituir o crédito tributario mediante o
respectivo langamento;

XVIII - Proceder a cobranga de tributos municipais,
bem como dos acessérios, adicionais e penalidades, nos casos previstos em Lei;

XIX - Realizar inspegbes decorrentes de
requerimentos, de revisdes, iseng¢des, imunidades, demoligdes de prédios e pedido de
baixa de inscrigao;

XX - Proceder quaisquer diligéncias exigidas pelo

Servico;

XXI - Prestar informagdes e emitir pareceres
diversos, elaborar relatérios e boletins estatisticos de produgao;

XXIl - Controlar as receitas originadas de

transferéncias federais e estaduais, repassadas ao Municipio de conformidade com a
legislagao aplicavel, em especial o Imposto Territorial Rural-ITR;

XXIII - Emitir pareceres sobre a criacéo, alteragéo ou
suspensao de tributos;

XXIV - Executar a auditoria fiscal em relacdo a
contribuintes e demais pessoas naturais ou juridicas ligadas a situagao que constitua o
fato gerador da obrigacao tributéria;

XXV - Constituir o crédito tributario mediante o
respectivo lancamento; emitir autorizacao para impressao de documento fiscal;

XXVI - Avaliar a situacédo fiscal para liberagdo de
documentos;

XXVIl - Inspecionar estabelecimentos de
contribuintes e demais pessoas ligadas ao fato gerador do tributo;

XXVIII - Apreender, mediante lavratura de termos, de
livros, documentos e papéis necessarios ao exame fiscal;

XXIX - Arbitrar e estimar o crédito tributario nos casos
e na forma prevista na legislacao pertinente;

XXX - Auditar as emiss6es de Termos de Inscricao e
Certiddes de Divida Ativa;

XXXI - Auditar, controlar e fiscalizar créditos de
origem nao tributaria, que forem devidos ao Municipio;

XXXII - Exercer ou executar outras atividades ou
encargos que lhe sejam determinados por Lei ou ato regular emitido por autoridade
competente.

REQUISITOS

Ocupante do cargo de Auditor Fiscal de Rendas
devera possuir nivel superior completo em Economia, Ciéncias Contébeis e/ou Direito;
além de comprovada experiéncia de no minimo 02 (dois) anos de atuagdo na area de
formacgéo; Registro de classes, renovado anualmente; Aprovacdo em Prova escrita e
pratica; TAF; Entrevista social; Prova de Titulos.
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CAPITULO Il ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO
Secao |
Do Gerente Administrativo do Poupatempo

Art. 53 - Fica criado o cargo de Gerente
Administrativo do Poupatempo, cargo de provimento em Comissao, de livre nomeacao e
exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, vinculado diretamente a Secretaria Municipal
de Saneamento Basico.

Paragrafo unico - Sao atribuicbes do Gerente
Administrativo do Poupatempo:

| — Gerenciar o andamento de todas as operagoes,
de maneira a assegurar que sejam realizadas de maneira apropriada e econdmica,
tornando os sistemas, processos e agoes mais eficientes;

Il — Dirigir todos os procedimentos para assegurar
que estejam em conformidade com a lei e dentro dos prazos previstos;

IIl - Controlar a implementacao de estratégias para
melhorar o desempenho do setor, direcionando os membros da equipe a encontrar
maneiras de aumentar a qualidade do servico ao municipe e a implementar melhores
praticas em todos os niveis;

IV — Gerenciar os diversos servicos administrativos
(compra de materiais, controle estoque, orgamentos etc.) e de tudo o que esta relacionado
a gestao e manutencéao das atividades-fim do setor;

V. - Administrar eventuais intercorréncias que
envolvam a rotina administrativa, tanto em relagdo a populagdo como aos demais
servidores;

VI — Qutras atribui¢cdes de gestao relacionadas com
a sua area de atuacgao.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 54 - Esta Lei Complementar entra em vigor na
data de sua publicacdo, extinguindo-se as funcdes de Chefe do Setor de Fiscalizagéao,
Chefe do Setor Administrativo — SMS, Chefe do Setor de Recursos Humanos, Chefe do
Setor Administrativo — SGAE, Chefe do Setor Administrativo — DAE, Chefe do Setor de
Manutencao de Frota, Chefe de Agricultura e Pecuaria, Chefe do Setor de Vigilancia
Epidemiol6gica, Chefe de Equipe de Vigia, Chefe do Setor de Vigilancia Sanitaria, Chefe
do Setor de Transporte de Alunos, Chefe do Setor de Compras, Chefe do Setor de
Almoxarifado, Chefe do Setor de Meio Ambiente, Chefe do Setor de Tesouraria, Chefe da
Equipe de Marcenaria e Carpintaria, Chefe de Merenda Escolar, Chefe do Setor de
Processamento de Dados, Chefe de Manutencdo e Transporte, Chefe do Setor de
Esportes, Recreagao e Turismo, Chefe do Setor de Obras e Servigos e Chefe do Setor de
Cadastro Imobiliario; constantes do Anexo | da Lei Complementar n® 186, de 11 de
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dezembro de 2018, revogando os termos da Lei Complementar n° 200, de 19 de setembro
de 2019, e todas as demais disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau — SP, 09 de maio de 2023.
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