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SR EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Aramina, veiculado
exclusivamente na forma eletrbnica, é uma
publicagao das entidades da Administragao Direta e
Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
inteiramente responsaveis pelo conteudo aqui

publicado.
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ACERVO

As edi¢des do Diario Oficial Eletronico de Aramina
poderdao ser consultadas através da internet, por
meio do seguinte endereco eletrdnico:
www.aramina.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizacdo de
filtros, acesse
www.imprensaoficialmunicipal.com.br/aramina

As consultas e pesquisas sao de acesso gratuito e

independente de qualquer cadastro.
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‘ Atos Oficiais ‘

‘ Decretos ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. i
ESTADO DE SAO PAULO //
= DECRETO MUNICIPAL N° 3.932 DE 21 DE SETEMBRODE 2023 = i

Prefsita Municipal

“Regulamenta as despesas com viagens e didrias concedidas aos servidores publicos da
Prefeitura do Municipio de Aramina, e d4a outras providéncias''.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeita Municipal de
Aramina, Estado de Sdo Paulo, no uso das atribui¢des
legais,

Considerando o art. 125 da Lei n°. 825 de 14 de dezembro
de 1.998

DECRETA

Art. 1°. Fica autorizado o pagamento de diarias aos servidores municipais da Administragio
Publica, com o objetivo de custear despesas com alimentagdo, desde que previamente autorizadas
pelo superior hierarquico, ficando fixados os seguintes valores.

I - R$ 35,00 (trinta e cinco reais) — para viagens com destino de até 100Km;

IT - R$ 50,00 (cinquenta reais) — para viagens com destino de 101 a 150Km

III - R$ 96,00 (noventa e reais) — para viagens com destino de 151 a 300Km

IV - R$ 145,00 (cento quarenta e cinco reais) — para viagens com destino de 301 a 400Km
V - R$ 180,00 (cento e oitenta reais) — para viagens com destino acima de 401Km

Paragrafo Unico. Para apuragido da quilometragem serd considerada o local da sede e a
cidade de destino.

Art. 2°. As diarias serdo pagas em pectnia mediante a assinatura do servidor que fizer jus a
mesma no formulario de diarias, devidamente preenchido e autorizado pelo Secretario ou a quem ele
delegar.

Paragrafo Unico. A viagem somente sera autorizada se devidamente justificada de forma
clara, objetiva e precisa, demonstrando o objetivo da miss@o oficial e o nome de todos que dela
participardo, através de documentos especificos para tal, constante em cada Secretaria.

Art. 3°. Os agentes politicos (Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais), bem como
aos servidores de provimento em comissdo serdo realizados na modalidade de adiantamento de
numerario, que sera entregue por servidor efetivo responsavel pelo adiantamento, observando-se as
regras atinentes a prestagdo de contas.

Art. 4°. As despesas com hospedagem, observada a necessidade de pernoite, devidamente
justificada, e as despesas com locomogdo, serdo pagas por intermédio de adiantamento especifico
para este fim, conforme regime disciplinado pela Lei n.° 1.676/2023.

Art. 5°. Aos processos de concessdo de diarias deverdo ser juntados relatorios de viagem,
elaborados e assinados pelo Servidor beneficiario, acompanhados de comprovantes de cumprimento

Municipio de Aramina - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARAMINA
Conforme Lei Municipal n? 1.468 de 19 de Janeiro de 2018

Ano V | Edicdo n2 672A Pagina 3 de 7
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls.
ESTADO DE SAO PAULO 7/ //
= DECRETO MUNICIPAL N° 3.932 DE 21 DE SETEMBRODE 2023 = %'/ —
Pfeféita Municipal

dos motivos que ensejaram o deslocamento, tais como:
I — Certificados de cursos, oficinas e eventos;
IT — Atestados e declaragdes de comparecimento;
IIT — Atas de reunido;
IV — Fotos;
V — Comprovantes de despesas realizadas durante a viagem.

Art. 6°. Cada Secretaria sera responsavel pelo controle, liberagdo e prestacdo de contas
referentes aos valores gastos com viagens realizadas pelos servidores e agentes politicos que ali se
encontram lotados.

Art. 7°. O servidor que deixar de prestar contas ou prestd-la em desacordo com as normas
contidas neste Decreto ficara sujeito a Processo Administrativo Disciplinar, sem prejuizo das
san¢Oes administrativas, civeis e penais cabiveis.

Art. 8°. As despesas tratadas neste Decreto deverdo obrigatoriamente ser submetidas ao
Sistema de Controle Interno, no prazo improrrogavel de 15 dias, para anélise e emissdo de parecer
sobre sua regularidade.

Art. 9°. Este Decreto entrard em vigor na data de publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina/SP, 21 de setembro de 2023.

/%W o olo Qi/w
ria Madalena da Silva
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

“Wbo \J
Neiva/Maria Lacerda Marott

Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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ANEXO 01 — Referido no art. 4° da Lei Municipal n. 1.676/2023.

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO
A presente Solicitagdo de Adiantamento ¢ autorizada conforme fundamento legal assinalado a seguir:

I — Despesas excepcionais

(__) Com locomog@o, alimentagado e hospedagem, relativas a deslocamento dos agentes publicos e politicos para fora do
Municipio por motivo de servigo, exceto o caso de alimentag@o ao servidor publico efetivo que é contemplado por
diéria;

(_) De delegagdes esportivas representativas do Municipio ou escolares para fora da sede do Municipio;

II — Despesas de urgéncia devidamente fundamentada

(__) Com material de consumo, em quantidade restrita para uso préximo e imediato;

(__) Com aquisi¢do de pegas e pequenos consertos de bens mdveis ou imoveis;

(__) De emergéncia, que situagdo devidamente motivada na requisi¢do do responsavel e previamente aprovada pelo

superior da Secretaria, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicag@o;
(_) Cartoriais.

Preencher TODOS OS CAMPOS:

01 — Nome do agente publico requerente:

02 — CPF:

03 — Cargo:

04 — Numero da portaria de nomeagdo / data de publicagéo:
05 — Lotagdo:

06 — Telefone ou ramal:
07 — Valor solicitado, limitado a até 20 UFESP: R$
08 — Destinagdo com Justificativa da necessidade:

09 — Numero da dotagdo da despesa:

O Servidor ora Requerente de Adiantamento e que subscreve AUTORIZA o desconto em Folha de Pagamento nas
hipéteses do art. 16 da Lei Municipal n. 1.676/2023.

Prazo para prestagio de contas: 10 dias, a contar da data do termo final do periodo de aplicag@o.

Aramina, / /

Assinatura e carimbo do Requerente.

ASSINATURA DE AUTORIZACAO DO SUPERIOR:

Os pedidos de adiantamento serdo autorizados pelo Prefeito Municipal ou Secretdrio da pasta a que estiver
subordinado o agente publico Requerente.
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“DISCIPLINA A REALIZACAO DE HORAS EXTRAS E O REGISTRO DE FREQUENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, NA FORMA QUE ESPECIFICA”

MARIA MADALENA DA SILVA, PREFEITA
MUNICIPAL DE ARAMINA, ESTADO DE
SAO PAULO, NO USO DAS ATRIBUICOES
QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI;

Considerando a necessidade de reducdo dos custos operacionais e a implantagdo de
sistemas que venham a exercer melhor controle na aplicag@o dos recursos publicos, possibilitando a
Administragdo Municipal meios rapidos e eficazes na gestdo e controle interno dos adicionais por
servicos extraordinarios prestados pelos servidores municipais;

Considerando que o pagamento do Adicional por Servi¢o Extraordinario deve
ocorrer em situagdes excepcionais ou emergenciais, devida e previamente justificadas;

Considerando os principios da eficiéncia e do planejamento, segundo os quais a
Administragdo Municipal deve organizar suas atividades,de modo que sejam desenvolvidas dentro
da jornada de trabalho dos servidores que compdem as equipes, evitando a necessidade de horas-
extras;

Considerando a necessidade de rever situagdes e reestruturar a administragio publica
municipal, modernizando a gestdo e preparando-a para os desafios atuais e futuros;

Considerando a reducdo dos repasses federais e estaduais, em fung@o da atual
situacdo financeiro-econémica do pais, e a necessidade de adequagdo dos gastos com salérios e
encargos;

Considerando o dever do gestor em zelar pelos recursos publicos, observar e cumprir
restritamente a legislagdo pertinente de modo a evitar a violagdo dos principios da administragdo
publica; e

Considerando finalmente a necessidade de controle da jornada de trabalho dos
servidores publicos do municipio, tendo em vista recentes ac¢des trabalhistas.

DECRETA:

Art. 1° O registro de freqiiéncia dos servidores publicos do municipio se dara exclusivamente por
meio de ponto biométrico.

Art. 2° Nao serdo computadas como jornada extraordindria as variagcdes de horédrio no registro de
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ponto ndo excedentes de cinco minutos, observado o limite maximo de dez minutos diarios.

Art. 3° A realizagdo de horas extras somente serd permitida com prévia e expressa autorizagio do
chefe do setor, do Diretor do Departamento e do Secretario da pasta, devidamente justificadas
quanto a sua necessidade, ndo dispondo o servidor de autonomia para exceder sua jornada normal de
trabalho.

§ 1° A realizagéo de horas extras sem a autoriza¢do exigida no caput deste artigo sera considerada
infragdo disciplinar e resultard na imediata abertura de processo administrativo contra o servidor que
a cometeu.

§ 2° A auséncia de fechamento do ponto e a auséncia de registro do intervalo intrajornada, por
estarem desacompanhadas da autorizagdo exigida no caput, serdo interpretadas como lapso do
servidor no uso do ponto biométrico, e o periodo serd considerado como de servigo ndo prestado,
sem prejuizo da instauragdo do processo administrativo previsto do § 1° deste artigo.

Art. 4° Fica vedado o registro de frequéncia no pago municipal antes das 07:00 horas e a partir das
17:00 horas, salvo nos casos em que o servidor seja previamente autorizado pelo chefe do setor, pelo
diretor do Departamento e pelo Secretario da pasta, devidamente justificada a necessidade.
Paragrafo anico. O registro de frequéncia em horario diverso ao fixado no caput deste artigo, sem a
autorizagao exigida sera considerada infragdo disciplinar e resultard na imediata abertura de processo
administrativo contra o servidor que a cometeu.

Art. 5° E defeso autorizar o pagamento do Adicional por Servigo Extraordinario de forma continua.
§ 1° Em nenhuma hipdtese o Adicional por Servigo Extraordinario serd incorporado ao vencimento e
nem integrara o provento de aposentadoria do servidor.

Art. 6° A execugdo de servigos extraordinarios devera observar os seguintes limites maximos:

I - de 44 (quarenta e quatro) horas mensais para servigos realizados em dias uteis, sendo o maximo
de 02 (duas) horas didrias, efetivamente trabalhadas; e,

II - 60 (sessenta) horas mensais para servigos realizados aos sabados, domingos e feriados, sendo o
maximo de 08 (oito) horas didrias, efetivamente trabalhadas;

Paragrafo unico. O registro de frequéncia devera ser ajustado por cada setor de maneira a néo
permitir que os limites estabelecidos nos incisos I e II, deste artigo, sejam ultrapassados.

Art. 7° Todo e qualquer servigo extraordinario deverad ser objeto de registro de frequéncia didria,
com entrada e saida do servidor ao trabalho, inclusive do periodo intrajornada, respeitando o

intervalo minimo de 01 (uma) hora, para a jornada de trabalho superior a 6 (seis) horas, devendo o

registro de freqiiéncia ser ajustado para assegurar o cumprimento do disposto neste artigo.

Art. 8° O servidor registrara frequéncia somente na unidade onde presta seus servigos, ficando
vedado o registro em outras unidades, salvo nos casos especiais, prévia e devidamente justificados
pelo chefe do setor, pelo Diretor do Departamento e pelo Secretario da pasta.
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Paragrafo unico. O registro de frequéncia em unidade diferente daquela em que o servidor presta
servigos, sem a autoriza¢do exigida sera considerada infra¢do disciplinar e resultard na imediata
abertura de processo administrativo contra o servidor que a cometeu.

Art. 9° Aos servidores em geral cumpre observar e zelar pelo cumprimento das normas
estabelecidas neste Decreto e as chefias, o controle e fiscalizacdo da frequéncia, sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 10° Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste
Decreto a autoridade proponente, a autoridade concedente, o ordenador de despesas e o servidor que
houver recebido indevidamente qualquer auxilio, ajuda ou adicional regulamentados por este
Decreto.

Art. 11. Compete a Controladoria Geral do Municipio a auditagem de todos os langamentos e
pagamentos do Adicional por Servi¢o Extraordinario no ambito da Administragdo Municipal.

Art. 12. Este decreto entra em vigor no dia 01 de outubro de 2.023, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina/SP, 21 de setembro de 2023.

ria Madalena da Silva
FEITA MUNICIPAL

P

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

|
Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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