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DECRETO N2 2.491 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2023.
(Regulamenta e incorporam os comandos da Lei Federal n? 14.129 de 29 de margo de 2021 que trata
da Eficiéncia Publica a legislagdo municipal)

PAULO HENRIQUE FRANCESCHINI, Prefeito em exercicio
do Municipio de Analdndia, no uso de suas atribui¢des
que lhes sdo conferidas por Lei, DECRETA

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam adotados os principios, regras e instrumentos para o aumento da eficiéncia da
Administracdo Publica, especialmente por meio da desburocratizagdo, da inovacdo, da
transformacao digital e da participagdo do cidaddo, previstos na Lei Federal n? 14.129, de 29
de margo de 2021, no dmbito dos érgdos e entidades do Poder Executivo do Municipio de
Analandia.

Pardgrafo tnico. Na aplicagdo deste decreto deverd ser observado o disposto nas Leis
Federais n2 14.129, de 29 de margo de 2021, 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacéo), 13.460, de 26 de junho de 2017, 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais), e 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributério
Nacional) e na Lei Complementar Federal n2 105, de 10 de janeiro de 2001 e Municipal
n2 1053/82 (Cédigo Tributédrio de Analandia).

Art. 22, Sdo principios e diretrizes do Governo Digital e da eficiéncia publica:

| - a desburocratizacdo, a modernizagédo, o fortalecimento e a simplificagdo da relacdo do
poder publico com a sociedade, mediante servicos digitais, acessiveis inclusive por
dispositivos moveis;

Il - a disponibilizagdo em plataforma Unica do acesso as informagdes e aos servigos publicos,
observadas as restricdes legalmente previstas e, sem prejuizo, quando indispensével, da
prestacdo de carater presencial;

Il - a possibilidade aos cidaddos, as pessoas juridicas e aos outros entes publicos de
demandar e de acessar servicos publicos por meio digital, sem necessidade de solicitagdo
presencial;
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IV - a transparéncia na execucdo dos servicos publicos e o monitoramento da qualidade
desses servicos;

V - o incentivo a participagdo social no controle e na fiscalizacdo da administracdo publica;

VI - o dever do gestor plblico de prestar contas diretamente a populagdo sobre a gestdo dos
recursos publicos;

VIl - 0 uso de linguagem clara e compreensivel a qualquer cidadao;

VIl - 0 uso da tecnologia para aperfeicoar processos de trabalho da Administragdo Publica;
IX - a atuacdo integrada entre os 6rgdos e as entidades envolvidos na prestagdo e no
controle dos servigos publicos, com o compartilhamento de dados pessoais em ambiente

seguro quando for indispensdvel para a prestacdo do servico;

X - a simplificacdo dos procedimentos de solicitagdo, oferta e acompanhamento dos servicos
publicos, com foco na universalizagdo do acesso e no autosservigo;

Xl - a eliminagdo de formalidades e de exigéncias cujo custo econémico ou social seja
superior ao risco envolvido;

XIl - a imposi¢do imediata e de uma Unica vez ao interessado das exigéncias necessarias a
prestagdo dos servicos publicos, justificada exigéncia posterior apenas em caso de duvida

superveniente;

XIll - a vedagdo de exigéncia de prova de fato ja comprovada pela apresentacdo de
documento ou de informagao valida;

XIV - a interoperabilidade de sistemas e a promogdo de dados abertos;
XV - a presungdo de boa-fé do usudrio dos servigos publicos;

XVl - a permanéncia da possibilidade de atendimento presencial, de acordo com as
caracteristicas, a relevancia e o publico-alvo do servico;

XVII - a protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n¢ 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais); f\
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XVill - o cumprimento de compromissos e de padrdes de qualidade divulgados na Carta de
Servicos ao Usuario;

XIX - a acessibilidade da pessoa com deficiéncia ou com mobhilidade reduzida, nos termos da
Lei Federal n? 13.146, de 6 de julho de 2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

XX - 0 estimulo a agBes educativas para qualificacdo dos servidores publicos para o uso das
tecnologias digitais e para a inclusdo digital da populagdo;

XXI - o estimulo ao uso das assinaturas eletronicas nas interacdes e nas comunicagdes entre
orgdos publicos-e entre estes e os cidaddos;

XXIl - a implantagdo do governo como plataforma e a promog¢do do uso de dados,
preferencialmente anonimizados, por pessoas fisicas e juridicas de diferentes setores da
sociedade, resguardado o disposto nos art. 72 e 11 da Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), com vistas, especialmente, a formulagdo
de politicas publicas, de pesquisas cientificas, de geragdo de negécios e de controle social;

XXl - o tratamento adequado a idosos, nos termos da Lei Federal n? 10.741, de 1° de
outubro de 2003 (Estatuto do Idoso);

XXIV - a adogdo preferencial, no uso da internet e de suas aplicacdes, de tecnologias, de
padrées e de formatos abertos e livres, conforme disposto no inciso V do caput do art. 24 e
no art. 25 da Lei Federal n2 12,965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet); e

XXV - a promogio do desenvolvimento tecnologico e da inovagdo no setor publico.
Art. 32. Para os fins deste decreto considera-se:

| - autosservico: acesso pelo cidaddo a servigo publico prestado por meio digital, sem
necessidade de mediacdo humana;

Il - base municipal de servicos publicos: base de dados que contém as informacgbes
necessarias sobre a oferta de servi¢os publicos de todos os prestadores desses servigos;

Il - dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio digital, estruturados
em formato aberto, processaveis por maquina, referenciados na internet e disponibilizados
sob licenca aberta que permita sua livre utilizagdo, consumo ou tratamento por qualquer
pessoa, fisica ou juridica;
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IV - dado acessivel ao publico: qualquer dado gerado ou acumulado pelos entes publicos que
ndo esteja sob sigilo ou sob restri¢do de acesso nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo);

V - formato aberto: formato de arquivo ndo proprietdrio, cuja especificagdo esteja
documentada publicamente e seja de livre conhecimento e implementacdo, livre de
patentes ou de qualquer outra restri¢do legal quanto a sua utilizacdo;

VI - governo como plataforma: infraestrutura tecnolégica que facilite o uso de dados de
acesso publico e promova a interagdo entre diversos agentes, de forma segura, eficiente e
responsavel, para estimulo & inovagdo, a exploragdo de atividade econdmica e a prestagdo
de servigos a populacdo;

VIl - Laboratério de inovacdo: espago aberto a participagdo e a colaboragdo da sociedade
para o desenvolvimento de ideias, de ferramentas e de métodos inovadores para a gestdo
publica, a prestacdo de servigos publicos e a participagdo do cidaddo para o exercicio do
controle sobre a administragao publica;

VIll - plataformas de governo digital: ferramentas digitais e servigos comuns aos Orgaos,
normalmente ofertados de forma centralizada e compartilhada, necessarias para a oferta
digital de servigos e de politicas publicas;

IX - registros de referéncia: informagdo integra e precisa oriunda de uma ou mais fontes de
dados, centralizadas ou descentralizadas, sobre elementos fundamentais para a prestacdo
de servigos e para a gestdo de politicas publicas; e

X - transparéncia ativa: disponibilizagdo de dados pela administragdo publica
independentemente de solicitagdes.

Paragrafo Unico. Aplicam-se a este decreto os conceitos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais).

CAPITULO Il
DA DIGITALIZACAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA E DA PRESTACAO DIGITAL DE SERVICOS
PUBLICOS - GOVERNO DIGITAL

Segdo |
Da Digitalizacao
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Art. 42 A Administracdo Publica utilizard solugdes digitais para a gestdo de suas politicas
finalisticas e administrativas e para o tramite de processos administrativos eletrénicos.

Paragrafo Unico. Entes publicos que emitem atestados, certiddes, diplomas ou outros
documentos comprobatérios com validade legal poderao fazé-lo em meio digital, assinados
eletronicamente na forma do art. 72 deste Decreto e da Lei Federal n2 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

Art. 52 Nos processos administrativos eletrénicos, os atos processuais deverdo ser realizados
em meio eletrdnico, exceto se o usudrio solicitar de forma diversa, nas situagdes em que
esse procedimento for invidvel, nos casos de indisponibilidade do meio eletrénico ou diante
de risco de dano relevante a celeridade do processo.

Pardgrafo Unico. No caso das excegdes previstas no caput deste artigo, os atos processuais
poderdo ser praticados conforme as regras aplicaveis aos processos em papel, desde que
posteriormente 0 documento-base correspondente seja digitalizado.

Art. 62 Os documentos e 0s atos processuais serdo vélidos em meio digital mediante o uso
de assinatura eletrénica, desde que respeitados parametros de autenticidade, de
integridade e de seguran¢a adequados para os niveis de risco em relagdo a criticidade da
decisao, da informacdo ou do servigo especifico.

Paragrafo tnico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipéteses legais de anonimato.

Art. 72 Os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de processo administrativo eletrdnico do
6rgdo ou da entidade, o qual deverd fornecer recibo eletrdnico de protocolo que os
identifique.

§ 12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio
eletrénico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢do em contrario, até
as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no
horario de Brasilia.

§ 22 A regulamentacdo devera dispor sobre os casos e as condi¢des de prorrogacdo de
prazos em virtude da indisponibilidade de sistemas informatizados.

Art. 82 O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado podera ocorrer por
intermédio da disponibilizacdo de sistema informatizado de gestdo ou por acesso a copia do
documento, preferencialmente em meio eletrénico.
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Art. 92 A classificacdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limita¢do
do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo observardo os termos
da Lei Federal n212.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), e das
demais normas vigentes.

Art. 10. Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do art. 72 deste
decreto sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 11. O formato e o armazenamento dos documentos digitais deverdo garantir o acesso e
a preservagdo das informagdes, nos termos da legislagdo arquivistica nacional.

Art. 12. A guarda dos documentos digitais e dos processos administrativos eletrénicos
considerados de valor permanente deverd estar de acordo com as normas previstas pela
instituicdo arquivistica publica responsével por sua custédia.

Secdo Il
Do Governo Digital

Art. 13. A prestacdo digital dos servigos publicos deverd ocorrer por meio de tecnologias de
amplo acesso pela populacdo, inclusive pela de baixa renda ou residente em dreas rurais e
isoladas, sem prejuizo do direito do cidaddo a atendimento presencial.

Paragrafo Unico. O acesso a prestagdo digital dos servicos publicos serd realizado,
preferencialmente, por meio do autosservico.

Art. 14. A administracdo publica municipal observard, de maneira integrada, a consolidacao
da Estratégia Nacional de Governo Digital, editada pelo Poder Executivo Federal, que
observara os principios e as diretrizes de que trata o art. 32 da Lei Federal n? 14.129/2021.

Art. 15. O Poder Executivo municipal podera editar estratégia de governo digital, no ambito
de sua competéncia, buscando a sua compatibilizagdo com a estratégia federal.

Secdo Il
Das Redes de Conhecimento

Art. 16. O Poder Executivo municipal podera criar redes de conhecimento, com o objetivo
de:

| - gerar, compartilhar e disseminar conhecimento e experiéncias;
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Il - formular propostas de padrdes, politicas, guias e manuais;

11l - discutir sobre os desafios enfrentados e as possibilidades de a¢ao quanto ao Governo
Digital e a eficiéncia publica;

IV - prospectar novas tecnologias para facilitar a prestacdo de servicos publicos
disponibilizados em meio digital, o fornecimento de informacdes e a participacdo social por

meios digitais.

Paragrafo unico. Poderdo participar das redes de conhecimento todos os 6rgdos e as
entidades referidos no art. 22 deste decreto.

Secdo IV
Dos Componentes do Governo Digital

Subsecao |
Da Definigdo

Art. 17.S30 componentes essenciais para a prestacdo digital dos servicos publicos na
Administracdo Publica:

| - a Base Nacional, Estadual e Municipal de Servigos Publicos;

Il - as Cartas de Servicos ao Usuario, de que trata a Lei Federal n2 13.460, de 26 de junho de
2017;

Il - as Plataformas de Governo Digital.
Subsecdo Il
Da Base Municipal de Servigos Publicos

Art. 18.Poderd o Poder Executivo municipal estabelecer Base Municipal de Servicos
Publicos, que reunira informagdes necessarias sobre a oferta de servigos publicos.

Pardgrafo Gnico. O Municipio de Analdndia podera seguir os formatos e padrdes adotados na
Base Nacional de Servigos Publicos.
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Subsecdo Il
Das Plataformas de Governo Digital

Art. 19. As Plataformas de Governo Digital, instrumentos necessdrios para a oferta e a
prestacdo digital dos servigos publicos no ambito do Municipio de Analdndia, deverdo ter, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

| - ferramenta digital de solicitacdo de atendimento e de acompanhamento da entrega dos
servigos publicos; e

Il - painel de monitoramento do desempenho dos servigos publicos.

§ 12 As Plataformas de Governo Digital deverdo ser acessadas por meio de portal, de
aplicativo ou de outro canal digital unico e oficial, para a disponibilizacdo de informagdes
institucionais, noticias e prestacdo de servicos publicos.

§ 22 As funcionalidades de que trata o caput deste artigo deverdo observar padrdes de
interoperabilidade e a necessidade de integragdo de dados como formas de simplificagdo e
de eficiéncia nos processos e no atendimento aos usuarios.

Art. 20. A ferramenta digital de atendimento e de acompanhamento da entrega dos servigos
publicos de que trata o inciso | do caput do art. 19 deste decreto deve apresentar, no
minimo, as seguintes caracteristicas e funcionalidades:

| - identificagdo do servigo publico e de suas principais etapas;

Il - solicitagdo digital do servico;

Il - agendamento digital, quando couber;

IV - acompanhamento das solicitagdes por etapas;

V - avaliacdo continuada da satisfagdo dos usudrios em relacdo aos servigos publicos
prestados;

VI - identificacdo, quando necessdria, e gestdo do perfil pelo usuario;

VII - notificacdo do usuario;
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VIl - possibilidade de pagamento digital de servigos publicos e de outras cobrancas, quando
necessario;

IX - nivel de seguranga compativel com o grau de exigéncia, a natureza e a criticidade dos
servigos publicos e dos dados utilizados;

X - funcionalidade para solicitar acesso a informagbes acerca do tratamento de dados
pessoais, nos termos das Leis Federais n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informac@o), e 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais);
e

XI - implementacdo de sistema de ouvidoria, nos termos da Lei Federal n? 13.460, de 26 de
junho de 2017.

Art. 21. O painel de monitoramento do desempenho dos servigos publicos de que trata o
inciso Il do caput do art. 19 deste decreto devera conter, no minimo, as seguintes
informagdes, para cada servigo publico ofertado:

| - quantidade de solicitagdes em andamento e concluidas anualmente;

Il - tempo médio de atendimento; e

Il - grau de satisfacdo dos usuarios.

Paragrafo Unico. Devera ser assegurada interoperabilidade e padronizagdo minima do painel
a que se refere o caput deste artigo, de modo a permitir a comparacdo entre as avaliagbes e

os desempenhos dos servigos publicos prestados pelos diversos entes.

Art. 22.0 Poder Executivo municipal observard os padrdes nacionais para as solugdes
previstas nesta Secdo.

Secdo V
Da Prestacdo Digital Dos Servigos Publicos
Art. 23. Os 6rgdos e as entidades responsaveis pela prestagao digital de servicos publicos

deverdo no &mbito de suas competéncias:

| - manter atualizadas:
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a) as Cartas de Servigos ao Usudrio, as Bases Municipal, Estadual e Nacional de Servigos
Publicos e as Plataformas de Governo Digital;

b) as informagdes institucionais e as comunicagbes de interesse publico;

Il - monitorar e implementar a¢des de melhoria dos servigos publicos prestados, com base
nos resultados da avaliacdo de satisfagdo dos usudrios dos servicos;

Il - integrar os servigos publicos as ferramentas de notificagdo aos usudrios, de assinatura
eletrénica e de meios de pagamento digitais, quando aplicaveis;

IV - eliminar, inclusive por meio da interoperabilidade de dados, as exigéncias desnecessarias
ao usuario quanto a apresentacdo de informagdes e de documentos comprobatdrios
prescindiveis;

V - eliminar a replicagdo de registros de dados, exceto por razdes de desempenho ou de
seguranca;

VI - tornar os dados da prestagdo dos servicos publicos sob sua responsabilidade
interoperaveis para composi¢do dos indicadores do painel de monitoramento do
desempenho dos servigos publicos;

VIl - realizar a gestdo das suas politicas publicas com base em dados e em evidéncias por
meio da aplicagdo de inteligéncia de dados em plataforma digital; e

VIII - realizar testes e pesquisas com os usudrios para subsidiar a oferta de servigos simples,
intuitivos, acessiveis e personalizados.

Art. 24. As Plataformas de Governo Digital devem dispor de ferramentas de transparéncia e
de controle do tratamento de dados pessoais que sejam claras e facilmente acessiveis e que
permitam ao cidaddo o exercicio dos direitos previstos na Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

Paragrafo Unico. As ferramentas previstas no caput deste artigo devem:
| - disponibilizar, entre outras, as fontes dos dados pessoais, a finalidade especifica do seu

tratamento pelo respectivo 6rgdo ou ente e a indicagdo de outros érgdos ou entes com 0s
quais é realizado o uso compartilhado de dados pessoais, incluido o histérico de acesso ou
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uso compartilhado, ressalvados os casos previstos no inciso Il do caput do art. 42 da Lei
Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais);

Il - permitir que o cidaddo efetue requisicoes ao 6rgao ou a entidade controladora dos seus
dados, especialmente aquelas previstas no art. 18 da Lei Federal n? 13.709/2018.

Art. 25. Presume-se a autenticidade de documentos apresentados por usudrios dos servigos
publicos ofertados por meios digitais, desde que o envio seja assinado eletronicamente.

Secao VI
Dos Direitos Dos Usuarios da Prestacdo Digital de Servigos Publicos

Art. 26. S3o garantidos os seguintes direitos aos usudrios da prestagdo digital de servicos
publicos, além daqueles constantes das Leis Federais n 13.460/2017 e 13.709/2018:

| - gratuidade no acesso as Plataformas de Governo Digital;
Il - atendimento nos termos da respectiva Carta de Servicos ao Usuario;

Il - padronizacdo de procedimentos referentes a utilizacdo de formuldrios, de guias e de
outros documentos congéneres, incluidos os de formato digital;

IV - recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagdes apresentadas; e

V - Indicagdo de canal preferencial de comunicagdo com o prestador publico para o
recebimento de notificacdes, de mensagens de avisos e de outras comunicagdes relativas a
prestacdo de servigos publicos e a assuntos de interesse publico.

CAPITULO Il
DO NUMERO SUFICIENTE PARA IDENTIFICACAO

Art. 27. Fica estabelecido o niimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) como numero suficiente para identificagdo do
cidaddo ou da pessoa juridica, conforme o caso, nos bancos de dados de servicos publicos,
garantida a gratuidade da inscrigdo e das alteragdes nesses cadastros.

Paragrafo Gnico. O nimero de inscrigdo no CPF deverd constar dos cadastros e dos
documentos de 6rgdos publicos, do registro civil de pessoas naturais, dos documentos de
identificagdo de conselhos profissionais e, especialmente, dos seguintes cadastros e
documentos:

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analdndia/SP.
email: gabinete@analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br

Municipio de Analandia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



-& DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE ANALANDIA I Ano !l | Edigéo ne 137 | Quarta-feira, 11 de outubro de 2023 -13

Prefeitura Municipal da
. Estancia Climatica de Analandi

-

| - certiddo de nascimento;

Il - certiddo de casamento;

Il - certiddo de dbito;

IV - documento Nacional de Identificagdo (DNI);
V - nimero de Identificagdo do Trabalhador (NIT);

VI - registro no Programa de Integragdo Social (PIS) ou no Programa de Formagdo do
Patrimdnio do Servidor Publico (Pasep);

VII - cartdo Nacional de Saude;

VIl - titulo de eleitor;

IX - carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

X - carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou Permissdo para Dirigir;
XI - certificado militar;

XIl - carteira profissional expedida pelos conselhos de fiscalizacdo de profissdao
regulamentada;

Xl - passaporte;
XIV - carteiras de identidade de que trata a Lei Federal n2 7.116, de 29 de agosto de 1983; e
XV - outros certificados de registro e nimeros de inscrigdo existentes em bases de dados
publicas federais, estaduais, distritais e municipais.

CAPITULO IV

DO GOVERNO COMO PLATAFORMA

Secdo |
Da Abertura Dos Dados
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Art. 28. Os dados disponibilizados pelos prestadores de servigos publicos, bem como
qualquer informagdo de transparéncia ativa, sao de livre utilizagdo pela sociedade,
observados os principios dispostos no art. 62 da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais).

Paragrafo Unico. Na promogdo da transparéncia ativa de dados, o poder publico devera
observar os seguintes requisitos:

| - observancia da publicidade das bases de dados ndo pessoais como preceito geral e do
sigilo como excecao;

Il - garantia de acesso irrestrito aos dados, os quais devem ser legiveis por maquina e estar
disponiveis em formato aberto, respeitadas as Leis Federais n? 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), e 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais);

Il - descrigdo das bases de dados com informagdo suficiente sobre estrutura e semantica dos
dados, inclusive quanto a sua qualidade e a sua integridade;

IV - permissdo irrestrita de uso de bases de dados publicadas em formato aberto;

V - completude de bases de dados, as quais devem ser disponibilizadas em sua forma
priméria, com o maior grau de granularidade possivel, ou referenciar bases primarias,
quando disponibilizadas de forma agregada;

VI - atualizagdo periddica, mantido o histdrico, de forma a garantir a perenidade de dados, a
padronizacdo de estruturas de informagdo e o valor dos dados a sociedade e a atender as
necessidades de seus usuarios;

VIl - respeito a privacidade dos dados pessoais e dos dados sensiveis, sem prejuizo dos
demais requisitos elencados, conforme a Lei Federal n¢ 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Prote¢do de Dados Pessoais);

VIl - intercambio de dados entre érgdos e entidades dos diferentes Poderes e esferas da
Federacdo, respeitado o disposto no art. 26 da Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais); e

IX - fomento ao desenvolvimento de novas tecnologias destinadas a construgdo de ambiente
de gestdo publica participativa e democratica e a melhor oferta de servicos publicos.
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Art. 29. Qualquer interessado poderéd apresentar pedido de abertura de bases de dados da
Administracdo Pudblica, que deverd conter os dados de contato do requerente e a
especificacdo da base de dados requerida.

§ 12 O requerente poderd solicitar a preservacdo de sua identidade quando entender que
sua identificagdo prejudicard o principio da impessoalidade, caso em que o canal
responsavel deverd resguardar os dados sem repassa-los ao setor, ao érgdo ou a entidade
responsdvel pela resposta.

§ 22 Os procedimentos e 0s prazos previstos para o processamento de pedidos de acesso a
informacdo, nos termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informacdo), aplicam-se as solicitagdes de abertura de bases de dados da administragdo
publica.

§ 32 Para a abertura de base de dados de interesse publico, as informagdes para

identificacdo do requerente ndo podem conter exigéncias que inviabilizem o exercicio de seu
direito.

§ 42 Sio vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacdo de
abertura de base de dados publicos.

§ 52 Os pedidos de abertura de base de dados publicos, bem como as respectivas respostas,
deverdo compor base de dados aberta de livre consulta.

§ 62 Consideram-se automaticamente passiveis de abertura as bases de dados que ndo
contenham informacgdes protegidas por lei.

Art. 30. Compete ao Poder Executivo Municipal monitorar a aplicagdo, o cumprimento dos
prazos e os procedimentos para abertura dos dados sob seu controle.

Paragrafo tnico. Eventuais inconsisténcias existentes na base de dados abertas deverdo ser
informadas e, se possivel, detalhadas no arquivo gerado com os dados.

Art. 31. A solicitacdo de abertura da base de dados sera considerada atendida a partir da
notificagdo ao requerente sobre a disponibilizacdo e a catalogacdo da base de dados para
acesso publico no site oficial do 6rgdo ou da entidade na internet.

Art. 32. E direito do Requerente obter o inteiro teor da decisdo negativa de abertura de base /\

de dados.
@
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Paragrafo Gnico. Eventual decisdo negativa a solicitagdo de abertura de base de dados ou
decisdo de prorrogacdo de prazo, em razao de custos desproporcionais ou ndo previstos
pelo 6rgdo ou pela entidade da Administracdo Publica, deverd ser acompanhada da devida
analise técnica que conclua pela inviabilidade orgamentaria da solicitagdo.

Art. 33. Os 6rgdos gestores de dados poderdo disponibilizar em transparéncia ativa dados de
pessoas fisicas e juridicas para fins de pesquisa académica e de monitoramento e de
avaliacdo de politicas publicas, desde que anonimizados antes de sua disponibilizagdo os
dados protegidos por sigilo ou com restricdo de acesso prevista, nos termos da Lei Federal
n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagao).

Art. 34. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei Federal n2 9.784,
de 29 de janeiro de 1999, ao procedimento de que trata este Capitulo.

Secao Il
Da Interoperabilidade de Dados Entre 6rgdos Publicos

Art. 35. Os drgdos e as entidades responsaveis pela prestagdo digital de servicos publicos
detentores ou gestores de bases de dados, inclusive os controladores de dados pessoais,
conforme estabelecido pela Lei Federal n® 13.709/2018, deverdo gerir suas ferramentas
digitais, considerando:

| - a interoperabilidade de informacdes e de dados sob gestdo dos 6rgdos e das entidades
referidos no art. 22 deste decreto, respeitados as restrigdes legais, os requisitos de
seguranca da informacdo e das comunicacdes, as limitagdes tecnolégicas e a relagdo custo-
beneficio da interoperabilidade;

Il - a otimizacdo dos custos de acesso a dados e o reaproveitamento, sempre que possivel,
de recursos de infraestrutura de acesso a dados por multiplos 6rgdos e entidades;

Il - a protecio de dados pessoais, observada a legislagdo vigente, especialmente a Lei
Federal n2 13.709/2018.

Art. 36. Serd instituido mecanismo de interoperabilidade com a finalidade de:
| - aprimorar a gestdo de politicas publicas;
Il - aumentar a confiabilidade dos cadastros de cidaddos existentes na administragao publica,

por meio de mecanismos de manutengdo da integridade e da seguranca da informagdo no
tratamento das bases de dados, tornando-as devidamente qualificadas e consistentes;
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Il - viabilizar a criagdo de meios unificados de identificagdo do cidaddo para a prestagdo de
servicos publicos;

IV - facilitar a interoperabilidade de dados entre os érgdos de governo;

V - realizar o tratamento de informagdes das bases de dados a partir do nimero de inscri¢ao
do cidaddo no CPF, conforme previsto no art. 11 da Lei Federal n? 13.444, de 11 de maio de
2017 (Identificacdo Civil Nacional).

Pardgrafo Unico. Aplicam-se aos dados pessoais tratados por meio de mecanismos de
interoperabilidade as disposi¢des da Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais).

Art. 37. Os drgdos abrangidos por esta Lei serdo responsaveis pela publicidade de seus
registros de referéncia e pelos mecanismos de interoperabilidade de que trata esta Secdo.

§ 12 As pessoas fisicas e juridicas poderdo verificar a exatiddo, a corregdo e a completude de
qualquer um dos seus dados contidos nos registros de referéncia, bem como monitorar o
acesso a esses dados.

§ 22 Nova base de dados somente poderd ser criada quando forem esgotadas as
possibilidades de utilizacdo dos registros de referéncia existentes.

Art. 38. £ de responsabilidade dos 6rgdos e das entidades referidos no art. 12 deste Decreto
os custos de adaptacdo de seus sistemas e de suas bases de dados para a implementagdo da
interoperabilidade.

CAPITULO V
DO DOMICILIO ELETRONICO

Art. 39. Os érgdos do Poder Executivo Municipal, mediante opg¢do do usudrio, poderdo
realizar todas as comunicacdes, as notificagdes, guias/carnés de pagamentos, termos,
intimagdes entre outros documentos por meio eletrdnico.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo gera direito subjetivo a opgdo pelo administrado
caso 0s meios nao estejam disponiveis.

§ 22 O administrado poderd, a qualquer momento e independentemente de
fundamentacdo, optar pelo fim das respectivas comunicagdes por meio eletrénico.
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§ 32 O ente publico podera realizar as comunicacdes por meio de ferramenta mantida por
outro ente publico.

Art. 40. As ferramentas usadas para os atos de que trata o art. 41 deste decreto:

| - dispordo de meios que permitam comprovar a autoria das as comunicacdes, as
notificagdes, guias/carnés de pagamentos, termos, intimagdes entre outros documentos;

Il - terdo meios de comprovacgdo de emissdo e de recebimento, ainda que ndo de leitura, das
comunicagdes, das notificagdes e das intimagoes;

Il - poderdo ser utilizadas mesmo que legislacdo especial preveja apenas as comunicagdes,
as notificacBes, guias/carnés de pagamentos, termos, intimagdes entre outros documentos
pessoais ou por via postal;

IV - serdo passiveis de auditoria;

V - conservardo os dados de envio e de recebimento por, pelo menos, 5 (cinco) anos.

CAPITULO VI
DOS LABORATORIOS DE INOVACAO

Art. 41. Os entes publicos poderdo instituir laboratérios de inovacdo, abertos a participagao
e a colaboragdo da sociedade para o desenvolvimento e a experimentagdo de conceitos, de
ferramentas e de métodos inovadores para a gestdo publica, a prestagdo de servigos
publicos, o tratamento de dados produzidos pelo poder ptblico e a participacdo do cidaddo
no controle da Administracdo Publica.

Art. 42. Os laboratdrios de inovacdo terdo como diretrizes:

| - colaboracdo interinstitucional e com a sociedade;

Il - promogdo e experimentacdo de tecnologias abertas e livres;

Il - uso de praticas de desenvolvimento e prototipagdo de softwares e de métodos dgeis
para formulacdo e implementagdo de politicas publicas;

IV - foco na sociedade e no cidadao;

V - fomento a participagdo social e a transparéncia publica;
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VI - incentivo a inovagao;

VIl - apoio ao empreendedorismo inovador e fomento a ecossistema de inovacdao
tecnolégica direcionado ao setor publico;

VIIl - apoio a politicas publicas orientadas por dados e com base em evidéncias, a fim de
subsidiar a tomada de decisdo e de melhorar a gestdo publica;

IX - estimulo a participagdo de servidores, de estagidrios e de colaboradores em suas
atividades;

X - difusdo de conhecimento no &mbito da administracdo publica.

CAPITULO VI
DA GOVERNANCA, DA GESTAO DE RISCOS, DO CONTROLE E DA AUDITORIA

Art. 43. Caberd aos 6rgdos do Poder Executivo Municipal, observados as normas e 0s
procedimentos especificos aplicaveis, implementar e manter mecanismos, instancias e
praticas de governanga, em consondncia com os principios e as diretrizes estabelecidas
deste decreto.

Paragrafo Gnico. Os mecanismos, as instancias e as praticas de governanga referidos no
caput deste artigo incluirdo, no minimo:

| - formas de acompanhamento de resultados;
Il - solugGes para a melhoria do desempenho das organizacdes;
Il - instrumentos de promogdo do processo decisorio fundamentado em evidéncias.

Art. 44.0s 6rgdos e as entidades a que se refere o art. 22 deste decreto deverdo
estabelecer, manter, monitorar e aprimorar sistema de gestdo de riscos e de controle
interno com vistas a identificacdo, a avaliacdo, ao tratamento, a0 monitoramento e a andlise
critica de riscos da prestacdo digital de servigos publicos que possam impactar a consecu¢do
dos objetivos da organizagdo no cumprimento de sua missdo institucional e na prote¢do dos
usuarios, observados os seguintes principios:

| - integracdo da gestdo de riscos ao processo de planejamento estratégico e aos seus
desdobramentos, as atividades, aos processos de trabalho e aos projetos em todos os niveis
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da organizagdo, relevantes para a execu¢do da estratégia e o alcance dos objetivos
institucionais;

Il - estabelecimento de controles internos proporcionais aos riscos, de modo a considerar
suas causas, fontes, consequéncias e impactos, observada a relacdo custo-beneficio;

Il - utilizagdo dos resultados da gestdo de riscos para apoio a melhoria continua do
desempenho e dos processos de governanca, de gestdo de riscos e de controle;

IV - protecao as liberdades civis e aos direitos fundamentais.

Art. 45. A auditoria interna governamental devera adicionar valor e melhorar as operagoes
das organizagdes para o alcance de seus objetivos, mediante a abordagem sistematica e
disciplinada para avaliar e melhorar a eficacia dos processos de governanca, de gestdo de
riscos e de controle, por meio da:

| - realizacdo de trabalhos de avaliagdo e consultoria de forma independente, conforme os
padrdes de auditoria e de ética profissional reconhecido internacionalmente;

Il - adogdo de abordagem baseada em risco para o planejamento de suas atividades e para a
definicdo do escopo, da natureza, da época e da extensdo dos procedimentos de auditoria;

Il - promogdo da prevencdo, da detec¢do e da investigagdo de fraudes praticadas por
agentes publicos ou privados na utilizagdo de recursos publicos.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. O acesso e a conexao para o uso de servicos publicos poderdo ser garantidos total
ou parcialmente pelo governo, com o objetivo de promover o acesso universal a prestacdo

digital dos servigos publicos e a redugdo de custos aos usuarios, nos termos da lei.

Art. 47. Este Decreto entra em vigor depois de decorridos 180 (cento e oitenta) dias de sua
publicacdo oficial, revogadas as disposi¢des em contrério.

Analandia, 2% de fevereiro de 2023.

Paulo Henrique FrancgSchini
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.493 DE 17 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a aplicagdo e implementacdo da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais(LGPD), no dmbito do Poder Executivo Municipal

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito em exercicio do
Municipio de Analdndia, no uso das atribuicbes que lhe

confere a Lei Organica co Municipio e,

Considerando o previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) Lei Federal n°

13.709, de 14 de agosto de 2018;

Considerando que a prote¢ao dos dados pessoais é um direito fundamental, previsto no
inciso LXXIX, do artigo 5°, da Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional n.°

115 de 10 de fevereiro de 2022;

Considerando a necessidade de dotar o Poder Executivo Municipal de mecanismos de

protecao de dados pessoais para garantir o cumprimento da norma de regéncia;

Considerando a crescente utilizagdo da Internet e de modelos computacionais estruturados
para acesso e processamento de dados disponibilizados pelos érgaos da Administracao

Direta e Indireta da Prefeitura Municipal de Analandia;

Considerando a necessidade da prote¢do da privacidade e dos dados pessoais no ambito das

atividades da Prefeitura Municipal de Analandia;
DECRETA:
Capitulo |

DA FINALIDADE

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicagao e implementagdo da Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito do Poder

Executivo Municipal, a fim de tutelar o direito fundamental a prote¢do dos dados pessoais
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no ambito da Administracdo Publica municipal estabelecendo competéncias, diretrizes,

procedimentos gerais e providéncias correlatas a serem observados no ambito da
administracdo publica municipal direta, autdrquica e fundacional, visando a garantir a

protecao de dados pessoais.

Capitulo Il
DOS OBJETIVOS E CONCEITOS

Art. 2° A implementacdo da LGPD, no ambito da Administracdo Pdblica municipal de

Analandia, tem os seguintes objetivos:

I - o tratamento de dados pessoais de acordo com a LGPD, primando pela seguranca e

protecao de dados;

II - a proteqdo aos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade;
Il - alivre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural; e

IV - a garantia do tratamento adequado dos dados pessoais.

Art. 3° Para os efeitos do disposto neste Decreto considera-se:

I - dado pessoal: informagdo relacionada & pessoa natural identificada ou

identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccaoreligiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando

vinculado a uma pessoa natural;

11T - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando

a utilizagao de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;
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IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em

varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objetos de

tratamento;

VI- controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pulblico ou privado, a quem

competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o

tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII- encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicac¢ao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de

Protecdo de Dados (ANPD);
IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producdo, recepcao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou

controle da informacgao, modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragao;

XI - anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagao, direta ou

indireta, a um individuo;

XII - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade

determinada;

X1~ plano de adequagdo: conjunto de regras de boas praticas e de governan¢a de dados
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pessoais que estabelecam as condi¢des de organizacdo, o regime de funcionamento, os
procedimentos, as normas de seguranca, os padroes técnicos, as obrigaces especificas
para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as a¢bes educativas, os mecanismos
internos de supervisdao e de mitigacao de riscos, o plano de repostas aos incidentes de

seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Art. 4° O tratamento de dados pessoais no ambito da administracdo publica municipal de
Analandia deverd ser realizado para o atendimento da finalidade publica, na persecuc¢ao do
interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as

atribui¢des legais do servigo ptblico, de acordo com o capitulo IV da LGPD.

Paragrafo unico. A Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais deverd observar os

principios estabelecidos no art. 6° da LGPD.
Art. 5° S3o diretrizes estratégicas da Politica Municipal de Prote¢ao de Dados Pessoais:
I -aobservancia das politicas de seguranca da informagdo do Municipio;

[ - apublicacdo e a atualizacdo periédica das regras de boas préticas egovernanca, que
levardo em consideragao, em relacdo ao tratamento e aos dados, a natureza, o escopo, a
finalidade e a probabilidade e a gravidade dos riscos e dos beneficios decorrentes detratamento de

dados do titular;
III - o atendimento simplificado e eletrénico das demandas do titular;

IV - a promocdo da transparéncia puablica, nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de

novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagao (LAI);

V - a observancia das normas arquivisticas do Sistema de Arquivos de Analdndia
(SIARQ/POA), no que diz respeito ao tratamento de documentos, informagdes e bases de
dados que contenham dados pessoais, bem como aos prazos de guarda definidos pela

Tabelade Temporalidade de Documentos vigente.

£
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Capitulo I
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° O Gabinete do Prefeito e as Secretarias, no ambito da administracao direta, e as
autarquias e fundagbes, no ambito da administracdo indireta, possuem a atribui¢ao de
realizar a implementacdo da LGPD no ambito das suas finalidades, tendo, em especial, as

seguintes atribui¢oes:

I - o mapeamento de processos e dos fluxos de dados pessoais existentes em suas

unidades organizacionais;

[l - gestdode riscos no tratamento de dados pessoais;

Il - elaboragdo de Plano de respostas a incidentes e remediagao;
IV -realizagdo de Relatdrios cabiveis;

V - elaboracdo e aprovagdo de um Plano de Adequacdo e de uma Politica de Prote¢ao de
Dados Pessoais, observadas as exigéncias do art. 7° deste Decreto, devendo prover

condigdes e promover acdes para efetividade desses instrumentos;

V] -monitoramento continuo dos mecanismos de prote¢ao dos dados pessoais;
VII - Cultura de protecdo de dados no &mbito das suas atividades;

VIII - Designar o Encarregado pelo tratamento de Dados Pessoais;

IX - Outras atividades gie sejam determinadas em normativas ou legislacdes

complementares.

Paragrafo unico. Para fins de cumprimento das atribui¢des previstas neste artigo, os
érgdos e entidades mencionadas no caput devem observar as diretrizes editadas pela Secretaria

Municipal da Administracdo (SMA), 6rgao responsdvel pela coordenagdo da implementagdo da LGPD
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no ambito da administracdo publica municipal direta.

Capitulo IV
COORDENACAO DA IMPLEMENTACAO DA LGPD

Art. 7° A SMA coordenard a implementac¢do da LGPD no ambito da administracao publica
municipal e atuard estrategicamente na avaliagdo da conformidade com a LGPD dos
mecanismos de tratamento de dados pessoais existentes na administragdo publica

municipal e na proposicao de acdes gerais e estratégicas a protecdao dos dados pessoais.

Paragrafo Unico. A coordenagdo mencionada no caput deste artigo serd feita pelo

Secretdrio (a) da SMA ou por servidor designado pelo Chefe do Executivo Municipal.
Art. 8° S3o atribui¢Ges da SMA:

I - realizar supervisdo estratégica dos mecanismos, politicas, estratégias e metas de
protecdo de dados pessoais existentes, visando estabelecer a conformidade do Poder

Executivo Municipal com as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

IT - formular e definir principios, diretrizes e estratégias gerais para a protecdo dos dados

pessoais no ambito do Poder Executivo Municipal e propor sua regulamentagao;

Il - elaborar projetos, acoes e metas estratégicas transversais para a adequacdo do

tratamento de dados pessoais realizado no ambito da administragao;

IV - propor a edigao de normas gerais sobre tratamento e prote¢ao de dados pessoais no
ambito da administracdo publica municipal, a serem encaminhadas para deliberagao final do

Prefeito;

V - monitorar e fiscalizar a execucdo dos planos, dos projetos e das acbes gerais

aprovados para viabilizar a implanta¢ao das diretrizes previstas na LGPD;

VI - propor a ado¢do de medidas de seguranca técnicas e administrativas gerais aptas a %
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proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situages acidentais ou ilicitas
de destruicao, perda, alteracao, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, com apoio dos Encarregados pelo tratamento dos dados pessoais que trata este

capitulo;

VII - coordenar e orientar a rede de Encarregados pelo tratamento dos dados pessoais
responsdveis pela promoc¢ao da protecdo dos dados pessoais em seus Orgaos efou

entidades;

VIII - prestar orientacdes gerais sobre o tratamento e a protecao de dados pessoais de

acordo com as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 13.709, de 2018, e neste Decreto;

IX - estimular a adogdo de padrdes gerais para prestagao de servigos publicos, inclusive
plataformas digitais, que facilitem o exercicio de controle dos titulares sobre seus dados
pessoais, objeto de tratamento pela administracdo publica municipal direta, autdrquica e

fundacional;

X - promover o intercdmbio de informagdes gerais sobre a proteqdo de dados pessoais

com outros drgaos;

X1 - promover a integracao e a articulagdo entre os diversos érgdos da administracao

municipal com vistas ao desenvolvimento e a operacionalizagao de agdes transversais e

gerais para adequagao a LGPD;

XII - difundir regras de boas praticas e de governanga relacionadas ao tratamento de dados
pessoais, inclusive mediante a divulgacdo de agdes e resultados alcangados por 6rgaos e
entidades que sejam referéncia na governanga em privacidade e protecao de dados

pessoais;

XIII - auxiliar em caso de divergéncia relativa ao tratamento e protecao de dadospessoais

entre Secretarias, entidades autdrquicas e fundacionais;

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analandia/SP.
email: gabinete@analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br

Municipio de Analandia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



-& DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE ANALANDIA I Ao !l | Edicéo ne 137 | Quarta-feira, 11 de outubro de 2023 N2 8

Prefeitura Municipal da e :
_ Estancia Climatica de Analandia

AL

XIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 9° A SMA, no desempenho de suas atribui¢des, nomeara servidores e suplentes que
possuam experiéncia e condi¢bes técnicas para participar dos trabalhos, escolhidos dentre
os titulares de cargos ou empregos com fun¢ées compativeis, preferencialmente com Curso

Superior Completo que comporao os um Grupo de Trabalho.

§ 1° Os membros e respectivos suplentes serdo indicados pelas demais secretarias que

representam e, se aprovados serao designados por Portaria da SMA.
§ 2° A SMA nomeard um coordenador para o Grupo de Trabalho da LGPD (GT-LGPD);

§ 3° O Grupo de Trabalho poderd ser instituido e desconstituido, a qualquer momento, a

critério da SMA, revogando a portaria de designac¢ao.

§ 4° O Coordenador do GT LGPD poderd solicitar, a qualquer momento, diretamente e sem
qualquer 6nus, a qualquer 6rgao do Poder Executivo Municipal, informagdes, dados,
certidoes, cépias de documentos ou volumes de autos relacionados aos seus processos de
tratamento de dados pessoais, a natureza dos dados, os compartilhamentos realizados e

detalhes correlatos;

§ 5° A SMA poderd convocar, considerando suprimento tempordrio de necessidade,
representantes ou servidores dos drgaos e entidades da Administragao Pdblica Municipal
para integrar quaisquer trabalhos ou atividades relacionadas com o cumprimento do

disposto neste Decreto.

§ 6° Ao representante da Procuradoria, que eventualmente venha a compor o GT LGPD,

compete a prestacao de orientacao juridica.

Art. 10. As situagoes afetas ao GT LGPD nao especificadas ou previstas neste Decreto serao

decididas pela SMA. g 1
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Paragrafo Unico. Todos secretdrios e diretores de érgdos e entidades da Administracao
Pdblica Municipal atuardao como consultores do GT- LPGD em suas respectivas dreas de

atuacdo, por demanda do Coordenador do GT-LGPD.
Art. 11. As reunides do GT-LGPD ocorrerdo preferencialmente por meios virtuais e remotos.

Art. 12. O GT-LGPD podera convidar representantes de ¢rgdos e entidades publicas e
privadas, além de pesquisadores e especialistas, para participarem de suas atividades,

quando sua experiéncia ou expertise for relevante.

Paragrafo (nico. A participacdo dos convidados de que trata o caput deste artigo ficard

restrita ao tempo necessario para prestar os esclarecimentos a eles solicitados.

Art. 13. As disposi¢Ges estabelecidas neste Decreto deverdo ser revisadas e aperfeicoadas,
conforme sejam implementados os respectivos procedimentos de conformidade do Poder

Executivo Municipal a LGPD.

Capitulo V
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Art. 14. A autoridade méxima do Gabinete do Prefeito e das Secretarias, no ambito da
administracdo municipal, deverd designar um Encarregado pelo Tratamento dos Dados
Pessoais, nos termos do disposto Ill do art. 23 e no art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 14 de

agosto de 2018, e seu suplente.

§ 1° Os encarregados pelo tratamento dos dados pessoais serao designados por Portaria do
6rgdo ou Entidade mencionada no caput desse artigo, devendo ser dada transparéncia e

publicidade dessa designagao.

§ 2° Caso ndo ocorra designacdo de titular e suplente como encarregado pelo tratamento
dos dados pessoais, a autoridade mdxima da entidade ou do érgdo citado no caput desse

artigo respondera como Encarregado pelo tratamento dos dados pessoais do seu érgao ou
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entidade.

§ 3° A autoridade mdxima mencionada no caput desse artigo devera garantir condices
necessdrias para o desenvolvimento das atividades pelo Encarregado pelo tratamento dos

dados pessoais.

§ 4° O funcionamento, estrutura, procedimentos e atribuic6es dos encarregados referidos
no caput deste artigo serao disciplinados pelo érgao ou entidade, na forma deresolu¢ées,
regulamentos, ordens de servicos e manuais observando as normas gerais editadas pela

SMA, entre outros atos normativos permitidos.
§5° O Encarregado pelo Tratamento dos Dados indicado devera:

I - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribui¢do, preferencialmente
os relativos aos temas de privacidade e protecdo de dados pessoais, andlise juridica, gestao
de riscos, governanga de dados, acesso a informagdo no setor publico e seguranga da
informacgdo, em nivel que atenda as necessidades do érgao ou da entidade, e possuir curso

superior completo;

IT - ndo estar lotado nas unidades de Tecnologia da Informagdo ou ser gestor responsavel

de sistemas de informagdo do érgdo ou entidade do Poder Executivo Municipal.

§ 6° Para fins de atendimento das atribuicdes de que trata o artigo 15 desteDecreto, o
Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais deverd participar de acdes de
capacitacdo disponibilizadas pela Escola de Gestdo Publica (EGP) e outras capacitagoes

relevantes ou atinentes a drea, conforme indicagdes da SMA.

§ 7° A identidade e as informac6es de contato do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais deverdo ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio eletrénico

institucional destinado a LGPD, nos termos do §1° do art. 41 da LGPD.

Art. 15. S3o atribui¢oes do Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais:
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I - receber solicita¢oes, pedidos de informacdo, reclamagdes e dentincias relacionados ao
tratamento de dados pessoais realizados no seu érgdo efou entidade encaminhados pelos
sistemas definidos nos capitulos VIII e IX deste Decreto, prestar os esclarecimentos

necessarios, e encaminhar para providéncias pelos agentes competentes;

II - receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e encaminhar

para providéncias pelos agentes competentes;

[T - orientar os servidores, terceirizados, contratados, conveniados e parceiros do drgao ou
da entidade municipal a respeito das préticas a serem tomadas em relacdao a prote¢do de

dados pessoais do seu érgao ou entidade;
IV - executar as demais atribui¢des determinadas em normas complementares.

Art. 16. A autoridade médxima do 6rgdo ou da entidade devera assegurar ao Encarregado

pelo Tratamento dos Dados Pessoais:
I - oacesso direto a alta administracao;

1 - o pronto apoio das unidades administrativas no atendimento das solicitacoes de

informacoes;

II1 - o continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de privacidade e prote¢ao de dados

pessoais, observada a disponibilidade or¢amentdria e financeira do drgao ou entidade;

IV - 0 apoio, caso necessario, por uma equipe interdisciplinar de protecao de dados; e

V - recursos temporais, materiais e financeiros para o desenvolvimento das atividades pelo

Encarregado.

Parigrafo Unico. Para fins do inc. | do caput deste artigo considera-se como alta

administracao, titulares maximos de érgdos da administracao publica.
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Capitulo Vi
DAS ACOES DE CAPACITAGAO

Art. 17. Os Encarregados pelo Tratamento dos Dados Pessoais, os gestores dos érgaos da
administracdo e os agentes publicos deverdo ser treinados e sensibilizados sobre as normas
e politicasde protecdo de dados pessoais, bem como sobre as medidas de seguranca que
devem ser adotadas no ambito da administracdo publica municipal, mediante acées de

capacita¢ao promovidas pela Escola de Gestdo Publica (EGP), e outros.

Paragrafo unico. Além de cursos, palestras e oficinas dirigidas, as agdes de capacitagao
abrangerdo a confeccdo de cartilhas, manuais de implementacdo da LGPD e de material de

apoio geral, entre outros.

Capitulo VI
DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS DAADMINISTRAGCAO

Art. 18. A SMA devera estabelecer diretrizes e a¢des gerais para a Politica de Protecao de
Dados Pessoais do Poder Executivo Municipal, fixar parametros gerais paraelaboragdo e
atualizacdo dos relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais com critérios de
orientagao geral para os programas de governanga em privacidade dos drgdos e das
entidades autdrquicas e fundacionais da administragao publica municipal, nos termos do inc.

| do art. 50 da LGPD.

Art. 19. Em até cento e vinte (120) dias apés a publica¢do desse Decreto, os drgaos e as
entidades municipais deverdo apresentar cronograma de implementacdao da LGPD no

ambito das suas finalidades.

Paragrafo unico. Os drgdos da administragao deverao informar, nos seus sitios eletrénicos,
as hipéteses em que, no exercicio de suas competéncias, realizam o tratamento de dados

pessoais, fornecendo informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os

procedimentos e as politicas utilizadas para a execu¢do dessas atividades, relativas a /L
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atuagdes especificas.

Capitulo Vil
DOS DIREITOS DO TITULAR

Art. 20. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente ou por meio
de representante legalmente constituido, solicitacdo e pedido de acesso de informacédo nos
sistemas disponibilizados relativo ao tratamento de dados pessoais pelos 6rgdose entidades

do Poder Executivo Municipal.
§1° Amanifestacdo devera ser realizada conforme os arts. 21 e 22 deste Decreto;

§ 2° O drgao devera responder ao requerente, conforme os prazos estabelecidos nos

sistemas e normas que o regulam;

§ 3° Em caso de impossibilidade de adocdo imediata da providéncia objeto da

manifestacao, a resposta podera:

I - comunicar que ndo é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que

possivel, o agente; ou

Il - indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a ado¢do imediata da

providéncia.

§ 4° E direito do requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de sua

manifestagao.

Secdo |

Da Solicitacdo Sobre o Tratamento De Dados Pessoais

Art. 21. O titular dos dados podera apresentar de forma expressa, diretamente ou por meio
de representante legalmente constituido, solicitages relativas ao tratamento dos seus

dados pessoais pelos érgdos e entidades do Poder Executivo Municipal por meio dos canais /

\
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da Ouvidoria-Geral do Municipio de Analdndia (OGM), devendo a solicitagdo constar a

identificacdo do requerente e a especifica¢do da solicitacao requerida.

§ 1° Caso a solicitagdo ndo seja respondida no prazo estipulado, cabe registro de reclamagao

conforme art. 23 deste Decreto.

§ 2° Entende-se por solicitacdo, para fins de aplicacdo deste artigo, o exercicio pelo titular
dos dados dos direitos previstos na LGPD que se apliquem ao poder publico, com exce¢do
do direito de acesso, que seguira o rito estabelecido pelo Servi¢o de Informagbes ao Cidadao

(e-SIC), conforme previsto no art. 22 deste Decreto.

Secdo i

Do Pedido de Acesso de Informagdo Sobre o Tratamento de Dados Pessoais

Art. 22. O titular dos dados poderd apresentar de forma expressa, diretamente ou por meio
de representante legalmente constituido, pedido de acesso de informagao relativo ao
tratamento dos seus dados pessoais pelos drgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal, por meio do Servico de Informagdes ao Cidaddo (e-SIC) do municipio, devendo o
pedido constar a identificacdo do requerente e a especificacdo objetiva do pedido de acesso

de informacao.

Capitulo I1X
DA DENUNCIA E DA RECLAMAGAO SOBRE
O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 23. Qualquer interessado podera apresentar de forma expressa, diretamente ou por
meio de representante legalmente constituido, dentincia efou reclamagdo relativas ao
tratamento de dados pessoais pelos érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal, por

meio da Ouvidoria-Geral do Municipio de Analandia (OGM).

§ 1° A apresentacdo de reclamacdo e denuncia devera ser realizada eletronicamente por

meio Sistema de Ouvidoria Municipal de Analdndia, ou presencialmente através de /(
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requerimento junto ao Pago Municipal.

§ 2° O registro da dentncia poderd, a escolha do interessado, ser realizado de forma

identificada, de forma identificada com pedido de sigilo ou de forma anénima.

§ 3° O registro andénimo é considerado "comunicagdo", ndao gerando para o interessado
possibilidade de acompanhamento do tratamento da dentincia, visto ndo haver inser¢ao de

dados de identificacdo no registro.

§ 4° Para registro da reclamagao sera exigida a apresenta¢ao do protocolo da solicitagao a
que se refere o art. 22 deste Decreto, em situacao de nao atendimento no prazo previsto ou

atendido de forma nao conclusiva.

§ 5° As dentincias e reclamagdes recebidas serdo objeto de avaliagao preliminar pela OGM/
SMA quanto a fundamentacdo minima que possibilite a averiguacdo dos fatos relatados,

descrita de forma clara, simples e objetiva.

§ 6° As denuncias referentes ao tratamento de dados pessoais por servidores publicos
municipais, que configurem falta funcional e em que o autor possa ser identificado, serao
tratadas conforme LC n° 09 de 06 de marco de 2015, ou demais normas especificas

eventualmente incidentes.

§ 7° As dentincias e reclamacdes recebidas pela OGM/SMA poderdo ser encerradas quando:
I -ndo forem da competéncia da Administracao Publica Municipal;

Il - ndo apresentarem elementos minimos indispensaveis a sua apuragao;

111 - instaurado processo administrativo para apuracao da denuncia; e

IV - o interessado:

a) deixar de proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
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b) agir de modo temerdrio; e
¢) deixar de prestar as informagdes complementares no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Capitulo X
DISPOSICOES FINAIS
Art. 24. O Secretdrio Municipal da Administracao podera definir normas complementares
que se fizerem necessarias ao cumprimento deste Decreto.

Art, 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Analandia, 13 de marco de 2023.

Ll s
£ 7 PO
PaulgMenrique Frangeschini

Prefeito de Analdndia.
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DECRETO N° 2.499 DE 20 DE MARCO DE 2023

Regulamenta os procedimentos para a realizacao de dispensas de licitagdo fundamentadas nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, no @mbito do Poder Executivo do Municipio de Analandia.

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da
Estancia C(limdtica de Analandia, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferida por lei

DECRETA:

CAPITULO I
DOS BENS E SERVICOS NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 1° A Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Analandia estd autorizada a
contratar bens e servios comuns, observada a disponibilidade de créditos
orcamentdrios e a legislacdo pertinente, vedada a aquisicio de bens e
contratacdes de servigos de luxo.

§ 1° O enquadramento dos bens e servicos nas categorias comum e luxo
dependerd de exame casuistico do uso a que se destinam.

§ 2° A contratacdo de bens e servicos de luxo ensejard a apuracdo de
responsabilidade do agente publico que deu origem a demanda, ou seja, o
autor do termo de referéncia, projeto bdsico e do subscritor do contrato ou
instrumento andlogo.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado e cujos padroes de desempenho e qualidade habituais e que ndo
excedam ao necessdrio para cumprimento das finalidades da administragao;
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Il - bens e servicos de luxo: aqueles que se revelarem, sob os aspectos de
qualidade e preco, superiores ao necessario para a execu¢ao do objeto e
satisfacdo do interesse publico, ou seja, qualquer item que € opcional, em

0Oposi¢ao ao necessdrio, ou itens, bem acima do padrao da necessidade, onde a
demanda é principalmente influenciada pela renda ou riqueza.

CAPITULO Il

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA EM RAZAO DO
VALOR

Art. 3° O processo de contratacdo direta deverd ser inaugurado com
documento de formalizagdo de demanda que indique os motivos e
fundamentos da necessidade da aquisicdo do bem ou contratacdo do servigo
acompanhado do respectivo Termo de Referéncia e pesquisa de precos
realizadas nos termos deste regulamento, documentos de regularidade fiscal
do detentor da melhor proposta e indicacdo da conta bancdria em que serd
realizado o pagamento que obrigatoriamente deverd ser em nome da pessoa
juridica.

Paragrafo tinico. O Termo de Referéncia indicado no caput devera conter, no minimo,
0s seguintes elementos:

I - definicdo precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servio a ser
contratado, podendo utilizar como referencial o descritivo do bem ou servico
disponibilizado pela Bolsa Eletrénica de Compras (BEC), Fundagdo para o
Desenvolvimento de Educacdo (FDE), Plataforma do Governo Federal (CATMAT-
CATSER), dentre outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia;

Il - a quantidade do bem a ser adquirido ou do servico a ser contratado;

lll - o regime de fornecimento e/ou execucao do servico com indicag¢dao do
prazo e local de entrega/execucao;

IV - indicacdo do agente publico responsdvel pelo acompanhamento do

fornecimento ou prestagao dos servigos.

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analandia/SP.
email: gabinete( analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br

Municipio de Analandia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Prefeitura Municipal da
~ Estancia Climatica de Analandi

[ R e

Secao |
Estudo Técnico Preliminar, Projeto Basico e Executivo

Art. 4° A elaboracdo dos ETPs - Estudos Técnicos Preliminares serd facultativa nos
casos de contratagdo de obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Em se tratando de contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padrbées de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto
poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto bdsico,
dispensada a elaboracdao dos demais projetos.

Secdo Il
Pesquisa de Precos

Art. 5° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o art. 23 poderd ser
realizada concomitantemente a sele¢ao da proposta economicamente mais
vantajosa, devendo serem observados o disposto nos art. 7° ao art. 10 deste
Decreto.

Art. 6° Para realiza¢do da pesquisa de precos, o departamento ou secretaria
requisitante deverd solicitar cotacdo a no minimo 3 (trés) fornecedores do
ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo, encaminhando, para tanto, o
Termo de Referéncia.

§ 1° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles
habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras da
Prefeitura.

§ 2° Na falta desses, poderd se valer de fornecedores que comprovadamente
possam realizar o fornecimento ou executar o servi¢o, mediante pesquisa
junto a outros érgaos publicos ou na internet, justificando sua escolha.

; {'\
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§ 3° Permanecendo a inexisténcia de no minimo 3 (trés) fornecedores ou a critério
do agente, poderd ser divulgado aviso de contratagdo no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura pelo prazo de 3 (trés) dias Gteis com a especificacdo do objeto pretendido e
com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 4° O pedido de pesquisa de preco devera, preferencialmente, ser formalizado
através de encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser
realizado de forma pessoal pelo agente publico responsavel.

§ 5° Quando for realizado por e-mail podera ser encaminhado com a op¢ao de
aviso de "encaminhamento'" e "leitura" e consignar prazo de resposta de no
maximo 3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor
serem juntados aos autos.

§ 6° No caso de pesquisas de precos realizadas pessoalmente, deverdo ser
juntados aos autos cartdo do CNPJ, contendo ainda a data da realiza¢do da
pesquisa e os dados do servidor publico responsavel por ela.

§ 7° Para obtengdo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel pela
mesma, poderdo ser desconsiderados os precos excessivamente elevados e os
inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

Art. 7° Na impossibilidade de obtenc¢do de ao menos trés pregos nos termos do
que dispée o artigo anterior, desde que devidamente justificado e
comprovado, serd necessdrio a confirmacdo se o(s) preco(s) obtido(s)
refere(m)-se ao preco de mercado, devendo, para tanto, o agente publico
realizar os procedimentos encetados a seguir:

| - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, PINI, CEMED, ANP, BEC, etc.) ou de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragao Publica, preferencialmente
na Regido de Analandia, em execucdo ou concluidas no perfodo de 1 (um) ano*\

G-
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anterior a data da pesqmsa de pregos, inclusive mediante sustema de reglstro
de precos.

§ 1 ° Para fins do disposto no inciso |, para apura¢ao do valor de mercado através de
pesquisa em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, podera ser levada
em considerac¢do o valor do "carrinho de compra" incluindo o valor do frete, devendo
0 mesmo ser impresso e disponibilizado no processo de contratacao.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il, deverd ser juntado aos autos os contrato
ou atas de registros de precos.

§ 3° A autoriza¢do para compra nos termos deste artigo, somente poderd ser
emitida quando o valor apresentado pelo fornecedor estiver abaixo do valor
de mercado, apurado através dos critérios dispostos nos incisos | e Il do caput,
sendo autorizada a negociagao com o fornecedor.

Art. 8° No caso de contratagdo de obras e servicos de engenharia, a obten¢ao
do valor estimado da contratagao acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis
deverd observar o seguinte regramento:

Paragrafo (nico. Apds recebimento do documento de formalizacdao da demanda
acompanhado do Termo de Referéncia/Memorial Descritivo e Projeto Basico ou
Projeto Executivo, quando for o caso, deverd ser realizada a composi¢ao de
custos unitdrios correspondentes das tabelas de referéncia (SINAPI, SABESP, FDE,
CPOS, CDHU, PINI, CEMED, ANP, BEC etc.) com indicacdo do nimero da edi¢do da
referida tabela de referéncia.

Art. 9° Realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispde o art. 8°, deverd
o agente publico realizar a pesquisa de precos para escolha do contratado
conforme art. 6°.

CAPITULO IlI
FORMALIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

Art. 10. Instruido o processo de dispensa com o documento de formalizagdo de
demanda, termos de referéncia e pesquisa de preco realizada nos termos deste
regulamento, o processo deverd ser encaminhado ao departamento de compras

A

1
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i que, a seu critério, verificard os orcamentos realizados a fim de atestar a sua
' regularidade, bem como a compatibilidade do valor de mercado e se o fornecedor
detentor da melhor proposta encontra-se regular com as fazendas federal,
estadual, municipal e com o FGTS.

Art. 11. Apés comprovada a regularidade fiscal do fornecedor o processo
seguird ao departamento de contabilidade para fins de ateste da
disponibilidade de dotacdo e recursos or¢amentdrios para suportar referida
despesa.

Art. 12. As dispensas realizadas em razao de valor, nos termos do que dispde 0s incisos
i | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 poderdo dispensar a analise juridica, salvo quando
imprescindiveis a formalizacao do instrumento de contrato.

Art. 13. Estando o processo devidamente formalizado e instruido com os
documentos consignados neste Decreto, seguira para autorizacdo da autoridade
competente nos termos do que dispde o inciso Vil do art. 72 da Lei Federal n°

14.133 [2021.

Art. 14. A efetivacdo do empenho em nome do fornecedor somente ocorrerd ap6s
autorizacdo da autoridade competente nos termos do art. 13.

Paragrafo Unico. Nos termos do que dispde o art. 60 da Lei n° 4.320/1964, a
despesa somente podera ser realizada, ou seja, o bem entregue ou o servico
contratado apds a emissdo da respectiva nota de empenho.

! Art. 15. O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do
' contrato, quando houver, serd publicado no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura observado o prazo estabelecido no inciso Il do art. 94, qual seja, 10
dias uteis contados da sua assinatura.

CLAUSULA IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Compete ao requisitante, ao elaborar o documento de formaliza¢dao de
demanda, aferir se a necessidade do bem ou servico é ou podera ser habitual
durante o exercicio, ocasido em que se obriga a estimar a quantidade total
necessdria para atendimento da demanda. |
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Art. 17. Compete ao departamento de compras a identificacdo de bens e
servicos de necessidade comum a mais de uma secretaria interpelando-as
acerca do interesse em adquiri-los ou contratd-los, solicitando, para tanto, as
informag¢bes necessdrias para instauracao do competente procedimento de
compra que devera integrar todas as secretariais.

Art. 18. Compete ao departamento de licitacbes encaminhar relacao dos
contratos vigentes e atas de registros de precos para conhecimento de todas
as secretarias, assim como comunicar o encerramento e resultado de cada
certame licitatdrio.

Paragrafo unico. Da mesma forma, € de responsabilidade do departamento de
licitacbes, ainda na fase preparatdria (interna), comunicar as Secretarias os
procedimentos licitatérios que serdo deflagrados para manifestacdao quanto ao
interesse na aquisicdo ou contrata¢ao conjunta dos bens ou servigos.

Art. 19. O presente decreto entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogadas
as disposi¢oes em contrario.

Prefeitura municipal da Estancia Climatica de Analandia, aos vinte dias do més de
mar¢o do ano de dois mil e vinte e trés.

L ECe ST i
Paulo Hénrique Franteschini

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.500 DE 20 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre normas de licitacdo e contratos administrativos para a Administracdo Publica direta, autdrquica e
fundacional do Municipio de Analandia, nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, bem
como consolida a regulamentacdo da matéria em ambito municipal.

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da Estancia
Climatica de Analandia, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferida
por lei

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos para a Administragado
Publica do Municipio de Analandia, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como consolida a regulamentacdo da matéria em ambito municipal.

Paragrafo tnico. Os érgdos e entidades contratantes deverao observar as normas gerais previstas na
legislagdo federal e as normas especificas deste decreto para a realizado de licitagdo e a formaliza¢ao
e execucao de contratos.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS GERAIS
Secao |
Das Competéncias das Autoridades Maximas dos Orgdos e Entidades

Art, 2° Compete aos Secretdrios Municipais ou equivalente aprovar o plano de contratacoes anual,
bem como autorizar licitagoes, contratacées diretas e a utilizagdo de procedimentos auxiliares nas
licitacbes e contratacdes, no ambito dos respectivos 6rgaos.

§ 1° - Salvo na hipdtese de lei ou regulamento especial prever o contrario, compete, ainda, as
autoridades referidas no "caput" e no § 1° deste artigo:

I - homologar licitacGes e adjudicar os objetos respectivos;
il - aprovar minutas de editais;

Il - designar o agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratagao;
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IV - designar equipe de apoio;

V- anular e revogar licitacdes ou declard-las desertas ou prejudicadas;
VI - aplicar penalidades a licitantes e a contratados;

VIl - decidir recursos administrativos;

VIl - decidir sobre a realizacao de licitagdo na forma presencial e sobre a antecipa¢do da fase de
habilitacdo prevista no artigo 17, § 1°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

IX - assinar e rescindir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;

X - autorizar liberagdo e substituicao de garantias contratuais;

XI - autorizar devolucdo ou substituicao de garantia para participar de licitacao;
Xil - autorizar altera¢oes contratuais;

XHI - autorizar repactuacoes contratuais.

§ 2° As competéncias previstas neste artigo poderdo ser delegadas a autoridade ou drgao
subordinado, excetuadas as seguintes hipdteses:

I - aplicacao das penalidades de impedimento para licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar;

I - realizacao de licitagdo na forma presencial e a antecipacao da fase de habilitacao;

Il - contratacdo emergencial, caso em que, se a autoridade prevista no “caput” deste artigo nao
autorizar a contratacdo, devera ratificd-la em até s (cinco) dias;

IV - definicdo das situacoes excepcionais de que trata o artigo 21, §§ 3° e 4°, deste decreto.

§ 3° O prefeito municipal poderd estabelecer, por portaria, a centralizacdo de compras e contratacoes
de servicos comuns aos dérgdos municipais, sem prejuizo da alocagdo do objeto no plano de
contratagao anual.

Secao ll
Dos Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Comissoes de Contratacao
Art, 3° Competem ao agente de contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacao os seguintes atos:

I - analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e corre¢des necessarias; (

. Prefeitura Municipal da
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Il - promover a divulgagao do edital, apds aprovacdo pela Assessoria Juridica, quando necessario, e
autorizacao da autoridade competente;

Il - responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagdes apresentadas contra o edital,
com o auxilio dos setores técnicos competentes;

IV - determinar a abertura da sessdao publica e promover seu adiamento, suspensdo ou reativacao,
quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

V - analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos no edital;

VI - promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrénico de licitagdo nao o previr
automaticamente;

VIi - processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagdo e com o sistema utilizado;

VIIi - promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas, quando for o caso;

IX - negociar o valor do menor pre¢o obtido ou condi¢des mais vantajosas para a Administracao;
X - decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;
X! - promover a habilitacao;

XIl - recepcionar, analisar e se manifestar com relacdo aos recursos interpostos contra seus atos,
encaminhando-os a autoridade competente, caso ndo reforme a decisdo recorrida;

XIll - elaborar ata da sessao publica, que conterd, sem prejuizo de outros elementos, o registro:
a) dos participantes do procedimento licitatério;

b) das propostas classificadas e desclassificadas;

¢) das propostas e lances e da classifica¢do final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas;

e) da negociagao do preco;
f) da aceitabilidade do menor preco;
g) da andlise dos documentos de habilitagao;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas, quando for o caso;
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i) dos recursos apresentados e respectiva decisao;

j) propor a3 autoridade competente a homologacdo, a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor, a
revogacao ou a anulacdo do processo licitatério, bem como a declaracdo de licitacdo deserta ou
prejudicada.

§ 1° Poderd ser constituida equipe de apoio permanente.

§ 2° A administracdo promovera a capacitacao dos pregoeiros, agentes de contratacao e das equipes
de apoio, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais a execu¢ao do processo de
licitagdo e contratagao dos érgaos da Administragdo Municipal Direta, bem como dard suporte técnico
e operacional para utilizacdo dos sistemas eletronicos utilizados no ambito do Municipio.

§ 3° O agente de contratacdo, o pregoeiro e os membros da comissdo de contratacdo serao
selecionados preferencialmente dentre empregados publicos do quadro permanente.

Secao Il
Do Compartilhamento de Estruturas entre Orgdos

Art. 4° As Secretarias Municipais poderdo compartilhar estruturas para o processamento de licitagdes
e contratacGes voltadas ao atendimento das suas necessidades.

CAPITULO Il
DAS LICITAGOES
Secao |
Do Plano de Contrata¢des Anual
Art. 5° O Plano de Contratacoes Anual serd regulamentado por Decreto préprio.

Art. 6° O Plano de Contratacdes Anual serd divulgado no sitio eletrénico oficial até o final de cada
exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte, podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante
decisdo justificada da autoridade maxima do érgao ou entidade contratante.

Secaolll
Da Governanga das Licita¢oes e Contratacoes

Art. 7° A Administragdo Publica Municipal, no dmbito de cada um de seus drgaos ou entidades,
observard as diretrizes de integridade existentes estabelecidas na forma do §2° deste Decreto e
implementard os processos e estruturas complementares necessdrias para viabilizar a governanga das
contratagoes, nos termos do artigo 11, paragrafo tnico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

[
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§ 1° Observada a segregacdo de funcdes, cabe aos drgdos e entidades integrantes da Administracao
Publica Municipal distribuir entre suas unidades internas a competéncia para a pratica dos atos
necessarios para licitar e contratar, correspondentes a fase preparatdria do certame ou do contrato,
tais como pesquisa de precos, reserva de recursos, elaboracdo de termo de referéncia e do
orcamento, defini¢ao das condi¢6es de contratacdo e andlise de riscos, dentre outros.

§ 2° Cabera ao prefeito municipal expedir regulamento geral sobre governanga e sobre integridade.
Secao Il
Da Realiza¢do das Licitacées na Forma Eletrénica
Art. 8° As licitagoes serdo realizadas de forma presencial, gravadas em sua integra.
Se¢do IV
Da Participa¢ao de Cooperativas
Art. 9° Admitir-se-a a participacdo de sociedades cooperativas nas licitagoes e contratagoes.

§ 1° O disposto no “caput” deste artigo nao se aplica a associacdo cuja atividade precipua seja a mera
intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissdes, que nao detenham qualquer
meio de produgao e cujos servi¢os sejam prestados de forma individual pelos seus associados.

§ 2° Fica vedada a participagao de cooperativa de mao de obra nas licitagdes e sua contratacdo, ainda
que o objeto licitado ou contratado se enquadre na atividade direta e especifica para a qual foi
constituida, quando o trabalho a ser executado, por sua natureza, demandar execu¢ao em estado de
subordinacdo e dependéncia, quer em relagdo ao fornecedor, quer em relagdo ao Municipio.

Art. 10. Para os fins do disposto no § 2° do artigo 9° deste decreto, ndo sdo passiveis de execucdo por
meio de cooperativas, dentre outros, os seguintes servigos:

| - limpeza, asseio, preservacao e conservacao;
11 - limpeza hospitalar;

111 - lavanderia, inclusive hospitalar;

IV - seguranga, vigilancia e portaria;

V - recep¢ao;

VI - nutri¢ao e alimentagao;

VIl - copeiragem;
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VIl - manutengdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacGes;

IX - manutencgao e conservagao de dreas verdes;
X - assessoria de imprensa e de relac6es publicas;
X1 - transporte interno mediante loca¢do de veiculos com condutor.

Paragrafo Unico. Caberd ao prefeito municipal, por meio de portaria especifica, deliberar quanto ao
enquadramento de outros servi¢os no disposto no "caput" deste artigo.

SecdoV
Das Amostras, Exames de Conformidade e Provas de Conceito

Art. 11. O edital poderd prever a realizacdo de andlise e avaliacdo de conformidade da proposta,
mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracdo, para comprovar a aderéncia as especificagdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 1° Na hipdtese de previsdo da andlise e avaliacdo de conformidade da proposta como condi¢do de
classificagdo, a exigéncia limitar-se-a ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

§ 2° Havendo condicoes excepcionais devidamente justificadas, o edital poderd prever a exigéncia de
andlise e avaliacdo de conformidade da proposta de até trés licitantes, observada a ordem de
classificacao provisoria.

§ 3° No caso de licitacdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragdo podera exigir amostra
ou prova de conceito também no procedimento de pré-qualificagdo permanente ou no periodo de
vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, quando devidamente justificado.

Art. 12. Ao prever a andlise e avalicdo de conformidade, o edital devera conter, no minimo, os
seguintes itens:

| - prazo adequado para entrega da amostra ou realizacdo do exame de conformidade ou prova de
conceito pelo licitante;

Il - a possibilidade e a forma de participacdo dos interessados, inclusive dos demais licitantes, no
acompanhamento do procedimento de avaliacao;

I - a forma de divulgacao, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizacdo do procedimento
de avaliac¢do e do resultado de cada avaliagao;

IV - o roteiro de avaliacdo, detalhando todas as condi¢Ges em que o procedimento serd executado,
além dos critérios de avaliagao;
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V - as cldusulas que especifiquem a responsabilidade do ente contratante quanto ao estado em que a
amostra serd devolvida e ao prazo para sua retirada apés a conclusdo do procedimento licitatdrio.

Art. 13. A andlise e avaliacdo de conformidade ndo substitui a verificagdo obrigatéria para fins de
recebimento do objeto contratado, conforme previsto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secdo VI
Da Padroniza¢do das Contrata¢oes
Art. 14. As contratagdes deverao observar os seguintes principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

Art. 15. As especificacdes para a aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e obras deverdo conter
consideragdes sociais e ambientais, ponderando fatores sustentaveis como os processos de extracao
ou fabricacdo, utilizacdo e descarte dos produtos e matérias-primas como elemento motivador de
todas as fases da contrata¢do publica, desde o planejamento até a fiscalizacdo da execucao de
contratos, assegurando os principios da igualdade de tratamento, da ndo discriminagdao, do
reconhecimento mutuo, da proporcionalidade, da transparéncia e da concorréncia efetiva.

Pardgrafo unico. O planejamento e execugdo dos processos licitatorios deverao ser motivados com
estimulos a reducao de consumo, andlise do ciclo de vida de produtos (produgdo, distribui¢do, uso e
disposicao) para determinar a vantajosidade econémica da oferta, estimulos para que os fornecedores
assimilem a necessidade gradativa de oferecer ao mercado obras, produtos e servigos sustentdveis e
fomento da inovagdo com uso racional de produtos com menor impacto ambiental negativo.

Art. 16. Cabera ao juridico disciplinar os modelos de minutas de editais e a padronizagao de contratos.

Paragrafo unico. Caberd, ainda, a juridico disciplinar as hipéteses de dispensa da andlise juridica
prevista no artigo 53, §5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 17. O setor de licitagoes disciplinard a padronizacao do termo de referéncia de compras e servigos
continuos comuns a todas as unidades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 18. Caberd a Secretaria Municipal de Obras, Projetos e Habitacao:
I - instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;
Il - padronizar tecnicamente a contratagdo de obras e servicos de engenharia, no que couber;

Il - promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a criacao, a
utilizagao e a atualizagao de modelos digitais de obras e servigos de engenharia;

\
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IV - fixar a metodologia para elabora¢do de anteprojeto nos casos de contratacdo integrada;

V - elaborar Tabela de Custos Unitdrio destinada a elaboragdo de precos referenciais para
contratagGes de obras e servicos de engenharia.

§ 1° A substituicdo de projeto executivo pela especificagdo em termo de referéncia ou em projeto
bésico para obras e servi¢os comuns de engenharia, conforme o artigo 18, § 3°, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, ficard condicionada a manifestacdo técnica fundamentada de que inexiste prejuizo para a
afericdo dos necessarios padrées de desempenho e qualidade.

§ 3° A drea técnica devera manifestar-se acerca da caracterizacao de servico engenharia como comum
ou especial, a partir dos critérios definidos no artigo 6°, inciso XX, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 19. As aquisicdes de bens e as contrata¢des de servicos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao dar-se-ao em conformidade com as orientacoes do responsavel pela Tecnologia da
Informacao e Comunicacdo.

Art. 21. Nao serao objeto de execucao indireta:

| - as atividades relacionadas a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas 4reas de
planejamento, coordenacao, supervisao e controle;

Il - as atividades relacionadas as estratégias para o érgdo ou a entidade, cuja terceirizagdo possa
colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

Il - as funcdes relacionadas ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servicos publicos e de
aplica¢ao de sangao.

Pardgrafo unico. Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessérios aos objetos de que tratam os
incisos do “caput” deste artigo poderdo ser executados de forma indireta, vedada a transferéncia de
responsabilidade para a realiza¢do de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.

Secao VIl
Da Vedacdo da Aquisicdo de Bens de Consumo de Luxo

Art. 21, Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragao
Pablica Municipal deverdao ser de qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

§ 1° Sdo considerados bens de consumo aqueles que ndo sao passiveis de controle pelo Sistema de
Bens Patrimoniais Mdveis, conforme regulamento.

§ 2° Para os fins deste decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:
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I - cujo valor € alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca, notoriedade, tradicdo,
histéria ou pela qualidade superior; e

Il - cujas caracteristicas funcionais necessdrias ao uso ou consumo no caso concreto podem ser
encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 3° Em situagGes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificas possa melhor atender
as necessidades da Administracdo e desde que devidamente demonstrado no estudo preliminar, ndo
se configurara artigo de luxo.

§ 4° A definicao das situagbes excepcionais previstas no § 3° deste artigo competird, privativamente, as
autoridades previstas no artigo 2° deste decreto.

Secao Vil
Da Realiza¢do de Consulta e Audiéncia Publicas
Art. 22. Deverd ser realizada consulta publica:
I - sempre que a relevancia, a pertinéncia ou a complexidade do objeto assim o recomendarem;
Il - para qualquer valor, quando a legislacao especifica a exigir.

§ 1° A consulta publica poderad ser dispensada a critério da autoridade competente, desde que
devidamente justificada no respectivo processo administrativo.

§ 2° Nao se aplica o disposto no “caput” deste artigo as licitacdes na modalidade leilao.

Art. 23. O 6rgao licitante devera submeter a consulta publica, no minimo, o termo de referéncia, que
contenha a identificacdo e a descricao do objeto do contrato, além da justificativa da contratacao.

Pardgrafo (inico. O prazo minimo para o recebimento de sugestdes serd de 5 (cinco) dias Uteis,
podendo ser realizada audiéncia publica, a critério do 6rgdo licitante, observada, nesse caso, a
antecedéncia de 8 (oito) dias uteis para convocacao.

Art. 24. As criticas e as sugestdes enviadas deverdo, obrigatoriamente, estar devidamente
identificadas e acompanhadas da argumentacdo que as justifique, sobre as quais o érgao licitante fara
arespectiva andlise.

Art. 25. Todas as etapas da consulta publica, compreendendo a abertura, os esclarecimentos e os
subsidios, deverao ser divulgadas no sitio eletrénico oficial do Municipio até a data da publicacdo do
edital.

Paragrafo tnico. O processo de licitagdo serd instruido com os documentos que comprovem a
consulta publica e, quando couber, a audiéncia publica, e com a conclusdo da analise realizada. 2 &
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Segso IX
Dos Valores de Referéncia

Art. 26. A pesquisa de precos para a aquisicao de bens e contrata¢do de servicos em geral consistira na
utilizacdo, de forma combinada ou ndo, dos seguintes critérios:

I - composicao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel
para consulta de precos ou no banco de precos em salde disponiveis no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP);

Il - pesquisa publicada em midia especializada, listas de instituicoes privadas renomadas na formacao
de precos, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora
de acesso;

Il - bancos de precos praticados no ambito da Administracao Publica;

IV - contratacbes similares de entes publicos, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizacao de precos correspondente; ou

V - multiplas consultas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo
maximo de 6 (seis) meses da divulgacao do edital.

Art. 27. No processo licitatdrio para contratagdo de obras e servicos de engenharia, o valor estimado,
acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais
(ES) cabiveis, sera definido por meio da composi¢ao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana
do item correspondente da Tabela de Custos Unitdrio da Secretaria de Obras, Projetos e Habitacao.

§ 1° Na auséncia de previsdo dos custos unitdrios em tabelas oficiais, o valor estimado sera definido por
meio da utilizacao de parametros, na seguinte ordem:

I - composicao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item de outros sistemas de custos;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em execugdo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

IV - mdltiplas consultas diretas ao mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacdo, desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo maximo de
6 (seis) meses da divulgacdo do edital.
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§ 2° Nas contratacbes custeadas com recursos financeiros da Unido, deverdo ser observadas as
disposi¢oes especificas para forma¢ao do preco de referéncia, em cada caso.

§ 3° No processo licitatdrio para contratacdo de obras e servicos de engenharia sob os regimes de
contratagao integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacao sera calculado nos termos
previstos no “caput” deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do risco e,
sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco serd baseada em orcamento
sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do § 1° deste artigo, devendo a utilizacdo
de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacao aproximada baseada em outras contratacoes
similares ser reservada as fracdes do empreendimento nao suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 4° Na hipdtese do § 3° deste artigo, serd exigido dos licitantes ou contratados, no or¢amento que
compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento
sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 28. Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipéteses de consultas a contratagdes publicas
similares ou diretamente ao mercado, serd admitida a pesquisa com menos de trés precos ou
fornecedores.

Pardgrafo Gnico. As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicagdo e, na
hipétese de serem informais, deverdo ser certificadas pelo funciondrio responsavel, que apontara as
informacdes obtidas e as respectivas fontes.

Art. 29. As avaliaces dos bens iméveis para fins de leildo serdo efetuadas por servidores municipais
qualificados ou por pessoa fisica ou juridica contratada para tal finalidade.

Art. 30. A pesquisa de preco, a critério do agente de contratagdo ou da comissdo de contratacdo,
poder3 ser repetida sempre que necessario a preservagao do interesse publico, considerados o tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigoes econémicas especificas.

Art. 31. A publicidade do orcamento da Administragdo, quando justificada, permanecera restrita até a
abertura da fase recursal, observado o disposto no artigo 24 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 32. O setor de licitacoes podera estabelecer diretrizes e procedimentos voltados a orientagao das
unidades contratantes acerca da formagao dos valores de referéncia.

Secao X
Da Implantacdo de Programa de Integridade pelos Contratados

Art, 33, Nas contratacoes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo contratado, no prazo de 6 (seis)
meses, contado da celebrac¢do do contrato.
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considerara:

I - o comprometimento da alta administracdo da pessoa juridica;

Il - a adocao de padroes de conduta e cddigo de ética;

Il - 3 realizacdo de treinamentos periédicos sobre o programa de integridade;
IV - 3 gestao dos riscos e controles internos;

V-aimplantacdo de canais de dentincia de irregularidades;

VI - mecanismos de prevengao de conflitos de interesses.

Art. 34. O descumprimento das cldusulas contratuais referentes ao programa de integridade podera
ensejar a rescisdo contratual e aplicagdo de penalidades.

Secdo XI
Leildao

Art. 35. Nas licitacoes na modalidade leildo, destinadas a alienacao de imdveis, serao observadas as
seguintes regras:

I - 0 preco minimo previsto no edital de leildo serd o valor da avaliagao;
Il - poderéd ser admitido, mediante previsao expressa no edital, o parcelamento do valor;
Il - a escritura serd lavrada apds o pagamento integral do preco pelo licitante vencedor.
Art. 36, O leildo de bens mdveis municipais inserviveis serd processado pela comissao de licitacao.
Secao Xli
Dos Critérios de Julgamento
Art. 37, O julgamento das propostas serd realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor preco;
Il - maior desconto;

111 - melhor técnica ou contetido artistico;

IV - técnica e preqo; !
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V - maior lance, no caso de leildo;
Vi - maior retorno econémico.

Art. 38. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto e, quando couber, por técnica e
preco, considerard o menor dispéndio para a Administracdo, desde que o estudo técnico preliminar
aponte objetivamente a relevancia dos custos indiretos para a definicdo da despesa total com a
contratacao.

Paragrafo unico. Na hipétese do ‘“caput”, a proposta de precos do licitante deverd conter
expressamente os parametros de menor dispéndio previstos no edital,

Art. 39. Nas licitagdes com critério de julgamento por maior desconto, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes incidird linearmente sobre os pregos de todos os itens do or¢amento
estimado constante do edital.

Art. 40. O julgamento por técnica e pre¢o considerard a maior pontuacao obtida a partir da
ponderagao, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos de
técnica e de preco da proposta, na propor¢ao maxima de 70% (setenta por cento) de valoracao para a
proposta técnica.

Art. 41. No julgamento por melhor técnica, por técnica e preco ou melhor conteldo artistico, a
atribuicdo de notas a quesitos de natureza técnica ou artistica serd realizada por banca especifica para
tal finalidade, com nimero impar de membros, sendo ao menos 1 (um) servidor efetivo ou empregado
publico pertencente aos quadros permanentes do érgado ou entidade contratante.

§ 1° Excepcionalmente, de forma justificada, poderao ser contratados profissionais por conhecimento
técnico, experiéncia ou renome na avaliacdo dos quesitos especificados no edital para compor a banca
de que trata o “caput” deste artigo.

§ 2° O edital podera estabelecer pontuacdo minima para as propostas técnicas, cujo ndo atingimento
acarretard a desclassificagao do licitante.

Secdo Xl
Da Apresentacao de Propostas e Lances

Art. 42. Os prazos minimos para apresenta¢do de propostas e lances, contados a partir da data de
divulgacdo do edital de licitagdo, poderdo, mediante decisdo fundamentada, ser reduzidos até a
metade nas licitacoes realizadas pela Secretaria Municipal da Satide, no dmbito do Sistema Unico de
Saltde (SUS).

Art. 43. Nas licitagoes de servicos, a planilha de composicado de custos unitarios sera apresentada pelo
licitante vencedor apds o encerramento da etapa competitiva.
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Pardagrafo unico. Nas licitagdes de obra e servicos de engenharia, a planilha de composicdo de custos
deverd integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no artigo 56, § 5°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 44. Apds a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os critérios de desempate previstos nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo Gnico. Apds o procedimento previsto no “caput” deste artigo, serdo aplicados os critérios
estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, desde que previstos no instrumento
convocatdrio.

Secdo XIV
Da Negociacdo da Proposta

Art. 45. Definido o resultado do julgamento, o agente de contrata¢do, o pregoeiro ou a comissao de
contratacdo deverdo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condi¢des diferentes das previstas no
edital.

§ 1° A negociacdo sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatdrio devera estabelecer prazo para envio da proposta adequada ao ultimo
valor ofertado apds a negociagao de que trata o “caput” deste artigo e, se necessario, de documentos
complementares, observadas as regras atinentes ao sistema eletrdnico utilizado.

Art. 46. Na hipétese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando, no caso de obras e
servicos de engenharia, a proposta contiver valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administragdo, o 6rgao ou entidade contratante dard ao licitante a oportunidade de
demonstrar a exequibilidade da sua proposta antes de deliberar acerca de sua desclassificagao.

Paragrafo Gnico. Constatada a inexequibilidade dos precos ofertados, nos termos do artigo 59, lll e IV,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a conduta do licitante podera ser apurada na forma prevista deste
Decreto.

Secao XV
Da Habilitacdo

Art. 47. As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos
documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Poderdo ser aceitas certides positivas com efeito de negativas ou cujos débitos
estejam judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisao judicial. 6
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Art. 48. Nas hipéteses previstas no artigo 70, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo exigidos,
apenas, os documentos que comprovem:

| - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Il - regularidade perante a Fazenda do Municipio de S3o Paulo, quanto aos tributos relacionados com
a prestacao licitada;

IV - regularidade perante a Justica do Trabalho quando envolver a presta¢ao de servico com dedicacao
exclusiva de médo de obra.

Art. 49. O edital poderd prever que as exigéncias a que se referem os incisos | e I do “caput” do artigo
67 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sejam substituidas por atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, devidamente registrados nos conselhos profissionais competentes,
quando for o caso, salvo na contratagdo de obras e servicos de engenharia.

Art. 50. Os indices econémicos setoriais exigiveis para a habilitacdo econdmico-financeira e
consequente aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obriga¢6es decorrentes do futuro
contrato serdo publicados anualmente pelo setor de licitagoes.

§ 1° Na auséncia da fixacdo do indice setorial previsto no “caput”, esta podera ser feita, de forma
justificada no processo.

§ 2° O edital poderd prever, nas compras para entrega futura e na execugao de obras e servigos,
alternativa ou cumulativamente a exigéncia de indices econémicos, a comprovacdo de patriménio
liquido equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao, a ser discriminado em
moeda corrente.

§ 3° Nao serao exigidos indices econémicos ou patriménio liquido minimo nas compras para entrega
imediata.

§ 4° O edital devera estabelecer para o consdércio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econémico-financeira, na forma
do § 2° deste artigo, exceto mediante justificativa ou nos casos de consdrcios compostos, em sua
totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 51. A contratagdo, por inexigibilidade de licitacdo, de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagao dependera
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da prévia verificagdo quanto a inexisténcia, na Administra¢do Publica Municipal, de érgao legalmente
competente para a realizagao da atividade contratada.

Pardgrafo nico. O disposto no “caput” deste artigo ndo impede que o érgao competente contrate
servicos técnicos especializados para auxilid-lo em tarefas cuja complexidade e especificidade o
justifiquem.

Art. 52. Na andlise da notéria especializacdo e da essencialidade do trabalho a ser desenvolvido pelo
futuro contratado para o pleno atendimento das necessidades da Administragdo Publica, deverdo ser
levados em consideragdo os seguintes elementos:

I - estilo, orienta¢do ou método préprio ou pessoal, alicercados em conhecimentos cientificos ou
técnicos, que tornem impréprio o cotejo objetivo com outros servigos prestados por pessoas fisicas
ou juridicas, de igual ou equivalente capacitacdo;

Il - tempo de atuacdo profissional do prestador do servico ou de sua equipe técnica, no caso de pessoa
juridica;

Il - pertinéncia entre os estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento ou equipe
técnica do prestador dos servigos e o objeto da contratacao;

IV - comprovada titulacdo do prestador individual dos servicos ou dos membros da equipe técnica da
pessoa juridica e sua pertinéncia com o objeto do contrato;

V - grau de reconhecimento publico, nos meios académicos, profissionais ou técnico-cientificos, de
que goze a pessoa fisica ou juridica a ser contratada.

CAPITULO V
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
Secao |
Do Credenciamento
Subsecdo |
Do Objeto de Credenciamento

Art. 53. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas poderd ser utilizado nas hipéteses de
contratacao:

I - paralela e ndo excludente, nos casos em que € vidvel e vantajosa para a Administracao Municipal a
realizagdo de contratagdes simultaneas em condi¢des padronizadas; ‘
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Il - com selegéo a critério de terceiros, quando a selecdo do contratado estd a cargo do beneficidrio
direto da prestagao;

Il - em mercados fluidos, cuja flutuacdo constante do valor da prestacdo e das condi¢bes de
contratacao inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de licitagdo.

Art. 54. O edital de credenciamento serd permanentemente aberto para ingresso de novos
interessados.

Paragrafo tnico. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante justificativa,
sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais j& estabelecidas.

Subsecdo Il
Do Edital de Credenciamento

Art. 55. O edital de credenciamento conterd objeto especifico, exigéncias de habilitagdo, exigéncias de
qualificagdo técnica, regras da contratacao, valores fixados para remunerac¢do, minuta de termo
contratual e modelos de declara¢des.

§ 1° Na hipdtese do credenciamento fundado no inciso Ill do artigo 53 deste decreto, a Administragao
deverd registrar as cotacoes de mercado vigentes no momento da contratagao.

§ 2° Serd constituida Comissdo de Contratacdo, a qual incumbird a responsabilidade pelo
processamento do Credenciamento.

Art. 56. O interessado deverd apresentar a documentacdo para avaliagao pela Comissdao de
Contratacdo, no prazo definido no edital, que ndo serd inferior a 8 (oito) dias tteis, contados de sua
divulgacao.

Paragrafo anico A Comissdo de Contratacdo poderd solicitar esclarecimentos, retificagbes e
complementag¢des da documentagao ao interessado.

Art. 57. Caberd recurso da decisdo da Comissao de Contratagdo, no prazo de 3 (trés) dias (teis,
contados da data da publicagdo do resultado.

Art. 58. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua reapresentacao pelo
interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Subsecao 111
Da Concessao do Credenciamento

Art. 59. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera credenciado pelo
6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.
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Art. 60. Durante a vigéncia do credenciamento, € obrigatério que os credenciados mantenham
regulares todas as condicGes de habilitacdo e que informem toda e qualquer altera¢do relacionada as
condicoes de credenciamento.

Art. 61. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacao do érgao ou entidade contratante em
efetivar a contratacdo do objeto.

Subsecdo IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 62. O edital poderd prever as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o contraditério e a
ampla defesa e sem prejuizo de outras san¢des cabiveis:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspensao tempordria do seu credenciamento;

11l - descredenciamento;

IV - multa.

Paragrafo tnico. O descumprimento de obrigacdes contratuais serd regido pelo instrumento firmado.

Art. 63. O credenciado poderd solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
solicitacdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante, que deliberard no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Gteis.

Paragrafo tnico. O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos formalizados.
Subsecdo V

Das Contrata¢des Paralelas e Ndo Excludentes

Art. 64. Caso ndo se pretenda a contratagao, ao mesmo tempo, de todos os credenciados, o edital
deverd prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os credenciados, observando-se
sempre o critério de rotatividade.

Paragrafo nico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, nos termos do artigo
58, “caput”, deste decreto, serdo posicionados apds o ultimo credenciado, observada a ordem
estabelecida.

Art. 65. As contratacdes serdo formalizadas por termo de contrato ou outro instrumento habil,
observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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sem justificativa aceita pelo drgdo contratante, sera convocado o préximo credenciado de acordo
com a ordem estabelecida em sorteio.

Subsecdo VI
Das Contrata¢bes com Sele¢do a Critério de Terceiros

Art. 66. Nos casos de contratagdes decorrentes de selecdo a critério de terceiros, a pessoa natural ou
juridica credenciada receberd o Termo de Credenciamento.

Art. 67. A remuneragao pela execugao contratual serd realizada pela Administra¢ao Municipal ou pelo
terceiro, conforme estabelecido no edital.

§ 1° Sendo a execucdo remunerada pela Administragdo Municipal, os valores constardo do Edital de
Credenciamento.

§ 2° A execugdo remunerada por terceiros observard o valor maximo definido pela Administra¢ao
Municipal.

Art. 68. Os drgaos ou entidades responsaveis pelo credenciamento deverdo divulgar no sitio
eletronico oficial as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, esclarecendo as regras de remuneracéo.

Art. 69. O edital fixard a vigéncia do Termo de Credenciamento e as condicionantes para fins de sua
renovagao.

Subsecdo VI
Das Contrata¢cdes em Mercados Fluidos

Art. 70. O credenciamento para atendimento a demandas que possuam flutuacdes constantes nos
valores da prestagdo e das condigbes de contratacdo dar-se-d4 mediante o atendimento aos requisitos
de habilitagao constantes do edital.

Art. 71. A verificagao da atualidade dos valores da prestacdo e das condi¢des de contratagdo dar-se-a:

I - mediante pesquisa, preferencialmente eletrdnica, diretamente junto aos credenciados, para
atendimento da demanda;

Il - por meio de atualizagao das informagdes, a partir de comunica¢ao, preferencialmente eletrénica,
por parte do credenciado.

Art. 72. O 6rgao ou entidade responsdvel pelo credenciamento poderad instituir ambiente virtual para
consulta dos pregos e das condigdes de contratagdo, que serd atualizado pelas pessoas fisicas ou
juridicas credenciadas, respondendo estas pelas informacdes langadas na plataforma, na forma
prevista no edital de credenciamento.

&

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analandia/SP.
email: gabinete(@analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br

I Ano !l | Edicao ne 137 | Quarta-feira, 11 de outubro de 2023 [JlI63

Municipio de Analandia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



{§>7 DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE ANALANDIA I Ano !l | Edigéo ne 137 | Quarta-feira, 11 de outubro de 2023 -64

: Prefeitura Municipal da
_ Estancia Climatica de Analandi

e - NP a'”
Art. 79. A avaliacdo das propostas observara os critérios estabelecidos no edital.

§ 1° E facultado, em qualquer fase do processo, a promogao de ampla diligéncia destinada a esclarecer
ou complementar sua instru¢do, bem como solicitar a érgaos e entidades competentes a elaboracao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

§ 2° Quando necessdrio, podera ser solicitada a certificacdo da qualidade do produto ou do processo
de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicao oficial competente ou por
entidade credenciada.

§ 3° Sempre que possivel, os testes de avaliacao poderdo contar com a participacdo dos interessados,
0s quais, inclusive, poderdo indicar assistente técnico as suas expensas.

Art. 80. Da decisdo que defere ou indefere a pré-qualificagdo cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados a partir da sua publicagao.

Art. 81. Sera cancelada a pré-qualificacdo nas seguintes hipdteses, sem prejuizo das penalidades
eventualmente aplicdveis:

| - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declara¢des ou provas documentais apresentadas no
processo de pré-qualificagao;

Il - constatacdo de discrepancia relevante entre os resultados dos exames realizados nas amostras do
bem avaliado e os obtidos com o uso efou em avaliagdes posteriores;

Il - quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica feita pelo Municipio no
respectivo edital de pré-qualificagao;

IV - quando a fabrica¢do se torne comprovadamente descontinuada;
V - quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e comprovadas.

Art. 82. Quaisquer modificacdes no processo de fabricagdo ou nas caracteristicas do bem aprovado
obrigam o responsavel que propds a pré-qualificacdo a informar ao érgao ou entidade contratante e
providenciar a adequagao dos documentos.

Art. 83. O setor de licitacbes manterd cadastro dos bens pré-qualificados.
Secdo Il
Do Procedimento de Manifestacdo de Interesse

Art. 84. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI terd como escopo a possibilidade de
consulta a iniciativa privada, com a divulgacdo de edital de chamamento, para a propositura e a
realizacdo de estudos, investiga¢des, levantamentos e projetos de solug¢des inovadoras que
contribuam com questdes de relevancia publica, podendo ter a participagao restrita a startups. A
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Paragrafo Unico. Compete a Secretaria responsavel pela execucdo do objeto a condugao do PMI.

o
e

¥

Secdo IV
Do Sistema de Registro de Precos
Subsecdo |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos
Art. 85. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes permanentes
ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia, houver necessidade de
contratacGes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem complexidade
técnica e operacional;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisicao e locacdo de bens ou a contrata¢do de servigos para
atendimento a mais de um érgao ou entidade, ou a programas de governo;

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragao.

Subsecdo i

Da Centralizag¢@o do Sistema de Registro de Pregos para Compras e Servigcos Comuns a toda a
Administra¢do Municipal

Art. 86. Compete ao prefeito municipal:
I - realizar o registro de precos para as compras e servicos comuns aos 6rgaos e entidades municipais;

Il - estabelecer, por portaria, os bens e servi¢os comuns que serdo objeto de registro de pregos por ela
gerenciado;

Il - autorizar, mediante solicitacao, que a contratacao de servi¢os ou a aquisicao de bens comuns seja
licitada por 6rgdo ou entidade diretamente interessado.

A
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Paragrafo unico. O registro de precos, elaborado na forma deste artigo, serd obrigatoriamente
utilizado por todos os 6rgaos da Administra¢ao Direta, nos termos deste decreto.

Art. 87. O registro de precos para fornecimento de bens ou prestagdo de servicos que nao se
enquadrem no artigo 86 deste decreto podera ser efetuado pelo érgéo diretamente interessado.

§ 1° Quando dois ou mais 6rgaos tiverem interesse em registrar precos para fornecimento de materiais
ou prestacao de servicos, nos termos do “caput” deste artigo, poderdo, a seu critério, estabelecer
qual deles o registrard, com a possibilidade de utilizacdo do registro pelos demais.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1° deste artigo, o registro de precos poderd ser efetuado pela Secretaria
Municipal de Gestdo, observados os requisitos fixados em portaria.

Subsecdo II1
Das Competéncias do Orgdo Gerenciador

Art. 88. Cabera ao Orgdo Gerenciador a pratica dos atos de controle e administragdo do Sistema de
Registro de Precos, em especial:

I - realizar a Inten¢do de Registro de Precos;

Il - consolidar todas as informages relativas a estimativa individual e total de consumo, bem como
promover as devidas adequacdes com vistas a definicao das especificagdes técnicas ou dos projetos
bésicos para atender aos requisitos de padronizagao;

11l - realizar pesquisa de mercado:
a) antes da realizacdo do certame, visando aferir os pregos efetivamente praticados;

b) apés a realizagdo do certame, para fins de prorrogagao do prazo de vigéncia da ata, visando aferir a
compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos precos registrados, sempre que necessario a preservacao do
interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condi¢des
econdmicas especificas, tornando ptiblico o resultado desse acompanhamento;

V - realizar o procedimento licitatério pertinente;

Vi - indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de classificacdo e os
quantitativos de contrata¢do definidos pelos érgaos participantes do Sistema de Registro de Preqos;

VII - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de pre¢os pendente de julgamento ou decisdo;

VIIl - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos drgaos participantes e pelos ¢rgaos nao
participantes; /f\
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IX - receber os pedidos de revisao dos pregos registrados e manifestar-se sobre eles, submetendo a
deliberacdo a autoridade competente;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de
infragdes no procedimento licitatério e no acompanhamento da ata de registro de precos;

Xl - aplicar san¢ao de impedimento de licitar e contratar, resultante de infragdes aos termos dos
contratos decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua vigéncia;

XIl - submeter a proposta de aplicacdo de sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar ao secretdrio municipal ou autoridade maxima do drgao ou entidade, resultante de
infracdes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de precos, praticadas durante a sua
vigéncia;

XMl - autorizar a prorrogagao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, nos termos deste
decreto;

XIV - divulgar na Internet, em pagina mantida pela Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, os precos
registrados para utilizagdo dos drgdos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de precos, nos termos deste decreto.
Subsecao IV
Das Competéncias dos Orgdos Participantes
Art. 89. Cabera aos Orgdos Participantes:

| - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos, informando ao Orgao
Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo, desde logo expressando sua
concordancia com o objeto a ser licitado;

Il - assegurar que todos os atos para sua inclusdo no Sistema de Registro de Precos estejam
devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Preqos, inclusive em relagdo
3s alteracGes porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto cumprimento as suas disposi¢ées;

IV - verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente a contratagdo, a economicidade dos
precos registrados;

V - encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informacdes sobre a contratacdo efetivamente realizada;

VI - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;
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VIl - aplicar san¢des em virtude de infragdes aos termos dos contratos firmados, observada a

competéncia do Orgao Gerenciador quanto as san¢des descritas nos incisos XI e Xl do artigo 92 deste
decreto; /

Vil - informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condi¢oes estabelecidas na
ata de registro de precos ou recusar-se a firmar o contrato, bem como sobre as san¢des aplicadas;

IX - assegurar que o objeto da contratacdo pretendida é compativel tecnicamente com o objeto da
ata.

Subsecdo V
Da Intencdo de Registro de Precos

Art. 90. O Orgdo Gerenciador deverd, na fase preparatéria do processo licitatdrio, para fins de registro
de precos, realizar procedimento publico de Intencdo de Registro de Pregos para possibilitar, pelo
prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participagdo de outros érgaos ou entidades da Administragao
Pdblica Municipal na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratacao.

§ 1° A intencdo de registro de precos serd dispensavel quando o Orgdo Gerenciador for o tnico
contratante.

§ 2° Caberd ao Orgdo Gerenciador durante a Intengdo de Registro de Precos:

| - convidar, mediante correspondéncia, por meio eletrénico ou por qualquer outro eficaz, os érgaos e
entidades da Administracdo para participarem do Sistema de Registro de Pregos, informando desde
logo as especificagdes do objeto a ser licitado;

Il - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na Inten¢do de Registro de
Precos em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

111 - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a inclusdo de novos
itens; e

IV - deliberar quanto & inclusdo posterior de participantes que ndao manifestaram interesse durante o
periodo de divulgacdo da intencdo de Registro de Precos.

§ 3° Caso entenda pertinente, poderd o Orgdo Gerenciador ouvir os drgdos e entidades da
Administracdo acerca do objeto licitado e, especialmente, suas especificacdes, preliminarmente a
adocdo da providéncia prevista no inciso | do § 2° desse artigo.

§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos Ill e IV do § 2° deste artigo serdo efetivados antes da
elaboracdo do edital e de seus anexos.
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§ 5° Os drgados e as entidades municipais que ndo participarem do procedimento previsto no “caput”
deste artigo poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢ao de ndo participantes.

Subsecdo Vi
Da Licitacdo para Registro de Precos

Art. 91. O registro de precos serd feito mediante pregdo ou concorréncia, procedimento a ser
processado pelo Orgdo Gerenciador e precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os casos em que houver inviabilidade de
competicdo, podendo ser efetuado o registro de precos por inexigibilidade de licitagao, condicionada
sua manuteng¢do a permanéncia da condicao inicial a cada contratagao.

§ 2° Na licitacdo para registro de precos, ndo € necessdrio indicar a dotagdo or¢amentaria, que
somente sera exigida para a formalizacdo do contrato.

Art. 92. Apds o encerramento da fase de habilitagdo, os licitantes remanescentes poderdo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 1° A apresentacdo de novas propostas na forma do “caput” deste artigo ndo prejudicard o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

§ 2° Serd analisada a documentagao de habilitagdo dos licitantes que tiverem apresentado proposta
nos termos do “caput” deste artigo.

Subse¢do VIl
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 93. Homologado o resultado da licitagdo, sera lavrada ata de registro de pregos, na qual serao
registrados os pregos e os fornecedores, com observancia da ordem de classificacdo, as quantidades e
as condicdes a serem observadas nas futuras contratagbes e os 6rgaos participantes.

§ 1° Serdo convocados para assinar a ata de registro de pregos os licitantes vencedores e aqueles que
tiverem ofertado proposta, especificando-se, na ata, a ordem de classificacdo.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela serd excluido,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 3° Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo, o Orgao Gerenciador
providenciard a publicagdo da ata de registro de precos e, se for o caso, do ato que promover a
exclusao.
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Art. 94. A relacdo de materiais, servicos, obras e respectivos precos registrados por todos os érgdos e
entidades da administra¢do direta e indireta sera disponibilizada na Internet, na pagina da Prefeitura
do Municipio de Analandia, a fim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidadao.

Art. 95. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de um ano, prorrogdvel por até igual
periodo, desde que:

1 - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;
Il - pesquisa prévia revele que os pre¢os sao compativeis com os de mercado.

§ 1° A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a extin¢ao dos
contratos dela decorrentes, ainda em execuq¢do, os quais poderao ter a vigéncia prorrogada de acordo
com as disposi¢oes neles contidas.

§ 2° Os quantitativos estimados na ata de registro de pregos serao renovados proporcionalmente ao
periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pelo Orgdo
Gerenciador e pelos Orgaos Participantes.

Subsecdo VI
Da Contratacdo com Fornecedores Registrados

Art. 96. Os fornecedores incluidos na ata de registro de preqos estardo obrigados a celebrar os
contratos que poderdo advir, nas condi¢des estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos
anexos e na prépria ata.

Art. 97. A contratacdo com os fornecedores, apds a indicagdo pelo Orgdo Gerenciador, quando for o
caso, serd formalizada pelo Orgao Participante, por intermédio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme previsto
no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.

§ 1° O instrumento de contrato observard, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 2° Havendo pedido de revisao pendente de deliberagao, o Orgdo Participante devera:
| - reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

Il - formalizar a contratacdo por valor estimativo, considerando os pregos vigentes como valores
principais e a diferenca dos precos solicitados como valores estimados;

I - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV - realizar o pagamento de eventuais diferencas apuradas somente apds o aditamento da Ata de
Registro de Precos. (
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§ 3° O aditamento da Ata de Registro de Preqos posterior ao encerramento do contrato importard em
indenizacao pela diferenqa sobre o periodo reconhecido de revisao do preco.

Art. 98. Diante da recusa de contratacdo pelo detentor da Ata de Registro de Precos, o Orgdo
Participante convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a ordem de classificacdo.

§ 1° Na hipétese do “caput” deste artigo, o Orgdo Participante informard ao Orgdo Gerenciador a
recusa de contratacdo do detentor da ata.

§ 2° O Orgdo Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada pelo detentor
da ata, importando a ndo aceitacdo no cancelamento do seu registro de precos, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades cabiveis.

§ 3° A aceitacdo da justificativa importard na manuten¢do do detentor na ata de registro de preqos,
assegurada sua posigao na classificagao.

Art. 99. Para as licitacdes que contemplem cotas reservadas a microempresas e empresas de pequeno
porte e cotas abertas & ampla concorréncia para um mesmo objeto, o Orgdo Gerenciador:

I - organizaré os quantitativos individuais destinados aos Orgdos Participantes;

Il - deverd dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota
reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condi¢des do pedido, justificadamente.

Subsecao IX
Do Reajuste e da Revisdo dos Precos Registrados

Art. 100. Os precos registrados e os contratos deles decorrentes poderao ser reajustados apds 1 (um)
ano da data-base fixada na Ata de Registro de Precos.

Art. 101. A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em decorréncia de
eventual reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgao Gerenciador convocar os
fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo tinico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus preqos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

Art. 102. O pedido de revisdo de pregos serd processado e julgado pelo Orgao Gerenciador.
Subsecdo X
Do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 103. O detentor da Ata de Registro de Precos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, terd

seu registro cancelado quando:
1
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I - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade
estimada na ata;

I - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitdvel;

E IV - recusar-se a reduzir o preco registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles praticados no
i mercado;
|

V - sofrer sancdo prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou, em
virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a Administracao Publica.

Art. 104. O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicagdo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao
' contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

Art. 105. A ata de registro de pre¢os podera ser rescindida nas hipéteses previstas para a rescisao dos
contratos em geral.

, Subsecdo Xl
Da Utilizacdo da Ata de Registro de Precos por Orgdos ou Entidades Nao Participantes

Art. 106. A ata de registro de precos poderd ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da
Administracdo Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio, desde que devidamente comprovada a vantagem da utilizagao.

Art. 107. O Orgdo Gerenciador devera ser previamente consultado e autorizar a utilizacao da ata de
registro de prego por drgao ou entidade ndo participante.

§ 1° Na hipétese prevista no “caput” deste artigo, cabera ao detentor da ata, observadas as condicGes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos
quantitativos inicialmente estimados e desde que ndo haja prejuizo ao atendimento das obrigacGes
anteriormente assumidas.

§ 2° As aquisicoes ou contratacdes adicionais por érgdo ou entidade ndo participante ndo poderdo
exceder:

| - por érgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de preqos para o érgao gerenciador e para
os drgaos participantes;

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analandia/SP.
email: gabinete@analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br

Municipio de Analandia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



27 DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE ANALANDIA I Ao !l | Edigdo ne 137 | Quarta-feira, 11 de outubro de 2023 [IIN7 3

f=5

| Prefeitura Municipal da : 3
~ Estancia Climatica de Analandia

%ﬁ.. e

I - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos.

§ 3° As adesdes e contratagdes serdo autorizadas preferencialmente sobre a cota reservada as
microempresas e empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva detentora, até o limite
estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto, sendo as demais adesdes e
contratacdes autorizadas sobre a cota remanescente, consultada a detentora desta tltima cota.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 108. Sem prejuizo de outras condi¢es previstas em lei ou no edital, constituem dbice a
formalizagdo e prorrogagao dos contratos administrativos:

I - airregularidade perante o Municipio;

Il - a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio;

Il - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;

IV - a proibicao de contratar com o poder publico por decisao judicial em a¢do de improbidade.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto nos incisos Il e IV do “caput” deste artigo, deverao ser
consultados os seguintes cadastros:

I - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

I - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA - CNJ).

Secao |
Das Clausulas Essenciais

Art. 109. Os contratos deverao, sempre que couber, conter as cldusulas previstas no artigo 92 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e, ainda, as seguintes:

| - a obrigacdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagbes trabalhistas
relacionadas aos empregados que participem da execu¢do do objeto contratual, na hipétese de
contrato de prestacdo de servigos;

It - cldusula anticorrupcdo, com a seguinte redagdo: “Para a execugdo deste contrato, nenhuma das
partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
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outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma”;

Il - disposi¢des relacionadas a disciplina de prote¢do de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), quando for o caso.

Secao li

Da Vedacdo de Efeitos Retroativos

i Art. 110, £ vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por este decreto.
i

Paragrafo Gnico. O disposto no "caput"” ndo se aplica as hipéteses previstas no artigo 75, Vill, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, quando, diante de comprovada urgéncia, eventual demora para prévia
celebracdo do contrato possa acarretar danos irrepardveis, situagao em que sua formaliza¢do dar-se-a
oportunamente, convalidando a contratagdo de obra, fornecimento ou servigo, cuja execugdo ja se
. tenha iniciado.

Secao Il
Da Prorrogacio de Contratos de Servico e Fornecimento Continuos

Art. 111. Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na Lei Federal 14.133, de 2021, 0s
contratos de prestacdo de servicos continuados e de fornecimento, mantidas as mesmas condicges
avencadas, poder3o ser prorrogados sucessivamente, desde que:

I - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigacoes;
Il - a pesquisa prévia revele que os precos sao compativeis com os de mercado.
Secao IV
Da Gestdo e da Fiscaliza¢do dos Contratos Administrativos

Art. 12. Considera-se gestdo de contratos, para os fins deste decreto, o servi¢o geral administrativo
realizado desde a formalizacdo até o término do contrato, por qualquer das hipéteses previstas em lei
e no contrato.

Paragrafo tinico. As atribui¢Ges necessarias a gestdo dos contratos serdo exercidas por uma ou mais
unidades administrativas de acordo com a estrutura do drgao ou entidade contratante.

Art. 13. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela gestao
de contratos:

A

\
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I - acompanhar as contrata¢des a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se tratando de
prestacao de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em
instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro,
bem como controlar a utilizagdo dos recursos or¢amentarios destinados ao amparo das despesas dele
decorrentes;

Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informac¢Ges e os documentos
necessdrios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessdria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao contratual, termos de recebimento
contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servicos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacao;

VIl - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria a
formaliza¢do do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIl - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento 3 execu¢do do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorroga¢do contratual ou de realizagdo de nova contratagdo,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo hébil, ao encaminhamento necessério a sua substituicdo efou refor¢o ou
prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

XI - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia necessaria,
levando em conta as informacées prestadas pela unidade demandante do servico e pelo fiscal do
contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao;

XII - verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, estd
de acordo com o disposto no contrato e na portaria da Secretaria Municipal da Fazenda que disciplina
os procedimentos para a liquidacdo e pagamento;

XIll - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacao de

)|

\
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penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida
justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de sancdes

administrativas em face da inexecucao parcial ou total do contrato, observada a legislagdo vigente;

XIV - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacGes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agao judicial, e adotar, garantido o
contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que se
refere @ manutenqdo das condices de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada,
instruindo processo documental vinculado ao da contratacdo, onde deverdo ser encartadas as
certidoes comprobatdrias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;

XVI - emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacdo & execucdo dos
servicos e aquisi¢des contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVII - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a drea
responsavel pelo Plano de Contrata¢ées Anual;

XVIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa.

Art. 114. Considera-se fiscalizagdo de contratos, para os fins deste decreto, a atribuicdo de verificacdo
da conformidade dos servigos e obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado,
de forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante da
Administracao especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo com informagdes pertinentes a essa atribuicdo.

Art. 115. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com atribuicdo
de fiscal de contrato:

I - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execu¢do contratual, informando a unidade
responsdvel pela gestdo de contratos aquelas que podem resultar na execu¢do dos servicos e obras
ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias
necessarias a regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

I - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e na portaria da Secretaria Municipal da Fazenda que disciplina os
procedimentos para a liquidacdo e pagamento, conferi-los e encaminhé-los a unidade responsdvel pela
gestao de contratos;

I - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do
material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva
nota fiscal ou fatura e encaminhd-la a unidade responsavel pela gestao de contratos;

A
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§ 1° A aplicagdo de indice previsto no contrato poderd ser formalizada por apostilamento, ndo
configurando alteracdo do contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicacdo do reajuste deverdo observar o disposto em regulamento
préprio. 1

Art. 124. O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de repactuacdo, que ndo podera exceder 45
(quarenta e cinco) dias.

Art. 125. A repactuagao iniciar-se-4 com apresentacdo de requerimento por parte da contratada,
instruido com os seguintes elementos:

I - documento que demonstre analiticamente a alteracdo dos custos, por meio de planilha de custos e
formagao de pregos;

Il - acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho, desde que ndo sejam restritos a categoria da
Administracao Publica em geral.

§ 1° A repactuacao poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, observado o
principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada em momentos distintos para
refletir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como
os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao
do servico.

§ 2° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo deverd ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 126. A planilha que acompanha o requerimento deverd observar os mesmos requisitos da planilha
de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento licitatério.

§ 1° Custos extraordindrios nao previstos inicialmente nao serao objeto de repactuagao e deverdo ser
apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢a de instrumento legal, acordo, convencao ou
dissidio coletivo de trabalho.

Art. 127. A repactuacao em relagdo aos custos com a execugao do servi¢o decorrentes do mercado
estara condicionada a conformidade do pedido com a variagdo dos precos de mercado no periodo
considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de mercado, nos termos deste decreto.

Art. 128. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao serd contado a partir:
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I - da data-limite para apresenta¢do das propostas constante do ato convocatdrio, em relagao aos
custos com a execugao do servi¢o decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execucao do servico; ou

Il - da data do acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentac¢do da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mdo de obra e estiver
vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 129. O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias e requisitar documentos e
informagdes complementares junto a contratada com o objetivo de esclarecer duvidas a respeito do
pedido.

Pardgrafo tnico. O prazo referido no artigo 124 ficard suspenso enquanto a contratada ndo apresentar
a documentacdo solicitada pela contratante.

Art. 130. As repactua¢es deverdo ser solicitadas durante a vigéncia do contrato, sob pena de
preclusdo.

Art. 131. Devidamente instruido, o pedido serd analisado pela unidade financeira do érgao ou entidade
contratante, que encaminhard o processo, com parecer conclusivo, para deliberacao da autoridade
competente.

Paragrafo tnico. Da decisdo da autoridade competente cabera pedido de reconsideracao no prazo de
3 (trés) dias uteis.

Art. 132. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuagao retroagird a data do
pedido.

§ 1° Nao serd concedida nova repactuagdo no prazo inferior a 12 (doze) meses contados do UGltimo
pedido.

§ 2° As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento.
Secao Vi
Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

Art. 133. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos e das atas de registro
de precos deverdo ser apresentados a Administragdo Publica Municipal acompanhados de todos os
subsidios necessdrios a sua andlise.

§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruird o respectivo processo administrativo, com
parecer conclusivo das dreas econémico-financeira e juridica.
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§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e os documentos
que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar indeferimento.

§ 3° A andlise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera observar o disposto nas cldusulas
contratuais de alocacao de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos precos somente vigorardo a partir da celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo ou a ata de registro de precos, retroagindo seus efeitos a data do pedido.

Art. 134. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro observarao o procedimento previsto
em decreto especifico.

Secao Vill
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 135. O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser realizado conforme o
disposto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras definidas no
edital para o objeto especifico do contrato.

Art. 136. O objeto do contrato sera recebido:
1-em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até 15 (quinze)
dias corridos da comunicagdo escrita da contratada do encerramento da execugdo contratual, se
outro nao tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, em prazo ndo
superior a 9o (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizacao, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, em prazo nao
superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisério, se outro nao tiver sido o prazo
estipulado no referido ajuste, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

I\
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Secdo IX
Dos Pagamentos

Art. 137. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obriga¢do, a unidade
orcamentdria adotard, como data de vencimento, 30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de
entrega da documentacdo pela contratada.

§ 1° A estipulagdo, em instrumentos convocatdérios de licitagao ou contratuais, de prazo de pagamento
inferior ao fixado no “caput”, devera ser previamente submetida a aprovagao da Secretaria Municipal
da Administragao.

§ 2° A Secretaria Municipal da Administracdo e o Prefeito Municipal disciplinardo, por portaria,
procedimento especifico e documentos necessdrios para liquidagdo e pagamento das despesas
contratuais, bem como critérios de compensacao financeira quando houver atraso no pagamento.

Secac X
Das infra¢bes e San¢6es Administrativas

Art. 138. As penalidades administrativas sdao aquelas previstas na legislacao federal, impondo-se, para
sua aplicacdo, a observancia dos seguintes procedimentos:

I - proposta de aplicacdo da pena, formulada pela unidade administrativa responsével pela gestao do
contrato, mediante caracterizacdo da infracao imputada ao contratado, observado o disposto neste
decreto;

I - acolhida a proposta de aplica¢do de penalidade, intimar-se-d o contratado, de forma eletrénica, a
fim de garantir o contraditério e a ampla defesa;

Il - observancia do prazo legal para apresentagdo de defesa pelo contratado;

IV - manifestagdo dos drgdos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa;

V - decisdo da autoridade competente;

VI - intimagdo do contratado, mediante publicagdo da decisao e comunicagao eletrénica;
VIl - observancia do prazo legal para interposicao de recurso.

§ 1° Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposicao de recurso ou denegado seu provimento,
executar-se-d a penalidade aplicada.
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§ 2° O procedimento previsto no “caput” deste artigo aplica-se a proposta de extingdo do contrato,
nos termos do artigo 137 daLei n° 14.133, de 2021, facultando-se o tramite simultaneo quanto a
aplicacao de penalidade decorrente do mesmo fato.

§ 3° Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo, nos termos do
artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 4° A penalidade de multa serd calculada na forma do edital ou do contrato, observando-se o disposto
no art. 156, §3°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 5° Nos editais e contratos que tenham por objeto servigos essenciais, a previsao das infragoes e das
sancoes administrativas devera ser estipulada de forma a inibir a solugao de continuidade do objeto.

Art. 139 Para a dispensa da aplicacdo de penalidade é imprescindivel expressa manifestacao do
responsével pelo acompanhamento da execugdo do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o
inadimplemento, ou, no caso de for¢a maior, que a contratada comprove, através de documentagao
nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacdo, nao bastando, em
qualquer dos casos, a mera alega¢do da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servicos ou ao
erdrio.

Art. 140. Seré levada em consideragdo, na aplica¢do das sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade, a existéncia de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a deniincia de irregularidades e a aplicacdo efetiva de cddigos de
ética e de conduta no dmbito da pessoa juridica, conforme diretrizes contidas em regulamentos da
Unido, sem prejuizo das orientaces fixadas pela Controladoria deste Municipio.

Art. 141. A Secretaria Municipal da Administragdo regulamentara o procedimento de cadastramento
das sancées de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, aplicadas pelos 6rgaos ou entidades contratantes, no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CAPITULO VII
DA DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 142 Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, nos termos
do artigo 174 da Lei Federal 14.133, de 2021, deverd ser observada a publicidade no Didrio Oficial

Eletrénico deste Municipio. k
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CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 143. Cabe a Secretaria Municipal de Administragao fixar e implementar a politica, as diretrizes e as
prioridades pertinentes as atividades administrativas de suprimentos, aquisicées, contratos, inclusive
mediante a expedi¢do de normas e a implantagao e gestao de sistemas informatizados aplicaveis ao
conjunto da administra¢do direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

Art. 144. As impugnacGes, defesas, pedidos de reconsideragdo e recursos previstos neste decreto e
na Lei Federal n® 14.133, de 2021, independem do pagamento de preco publico.

Paragrafo tnico. O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica aos requerimentos de mediacdo e
propostas de acordo.

Art. 145. Os editais a serem langados e as contratacdes diretas a serem firmadas a partir da vigéncia
deste decreto deverdo observar o regime juridico da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Serdo submetidos ao regime juridico das Leis Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, e regulamentos aqui revogados, os
seguintes instrumentos:

I - os editais de licitagdo publicados até a vigéncia deste decreto;
I - os ajustes firmados a partir de editais langados anteriormente a vigéncia deste decreto;

Il - os contratos firmados diretamente com fundamento em despacho autorizatério publicado até a
vigéncia deste decreto;

§ 2° Faculta-se ao Titular da Pasta ou a autoridade maxima da entidade plblica promover a
readequacao dos termos de editais retomados a partir da vigéncia deste decreto, observado o artigo
191 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 146. As disposicdes deste decreto entram em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
disposi¢des em contrario.

Prefeitura municipal da Estancia Climatica de Analandia, aos vinte dias do més de mar¢o do ano de

dois mil e vinte e trés. f\
Paulo j¥enrique Francegthini

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.501 DE 20 DE MARCO DE 2023
Dispbe sobre o marco temporal de transicdo dos regimes juridicos de contrata¢bes publicas, para a
plena aplica¢do da Lei federal n® 14.133, de 1°de abril de 2021, no dmbito da Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do Municipio de Analandia

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da
Estancia C(limdtica de Analdandia, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferida por lei

ECRETA:
Art. 1°. Este Decreto fixa o regime de transicdo de que trata o art. 191 da Lei
14.133, de 2021, no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e
fundacional do Municipio de Analandia.

Art. 2°. A Administracdo Publica Municipal podera optar por licitar ou contratar
diretamente com fundamento na Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ou
na Lei federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e respectivos regulamentos,
desde que a op¢do seja formalmente indicada no processo administrativo e
aprovada pela autoridade competente, até o dia 31 de marco de 2023.

§ 1°. Na hipdtese de que trata o "caput" deste artigo, a legislagcdo aplicada regera
a contratagdo durante toda sua vigéncia, vedada a combina¢do com a Lei 14.133,
de 2021.

§ 2°. Apds realizada a opgdo de que trata este artigo e ainda durante a fase
preparatdria, € possivel que a autoridade competente, justificadamente, decida
pela realizagdo da licitacdo ou contratagdo com fundamento na Lei 14.133, de
2021, desde que sejam observados todos os seus requisitos.

Art. 3°. Os editais de licitagdo e os extratos das ratificagdes da contratagao direta
de que trata o artigo 2° deste decreto serdo publicados, obrigatoriamente, até o

dia 31 de margo de 2023.
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§1°. Nas hipéteses em que haja a necessidade de republicacdo do edital de
licitacdo, para a finalidade de estipulagdo do regime juridico do procedimento,
serd considerada a data da publica¢do da primeira versao do edital.

§2°. Nas hipéteses de contratagdo direta ndo sujeitas a ratificacdo, a celebragdodo
contrato deve ocorrer até a data prevista no "caput" deste artigo.

Art. 4°. O presente decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrdrio.

Prefeitura municipal da Estancia Climatica de Analandia, aos vinte dias do més de
mar¢o do ano de dois mil e vinte e trﬁ?s.
/

RS
Paulo Henrique Frangeschini

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.508 DE 12 DE ABRIL DE 2023
(AMPLIA NOMERO DE VAGA DOS CONCURSOS PUBLICOS QUE ESPECIFICA)

PAULO HENRIQUE FRANCESCHINI, Prefeito Municipal da Estancia Climatica de
Analandia, Estado de Sdo Paulo, no uso das atribuicdes que Ihe sao conferidas por
leie

CONSIDERANDO solicitacdo do setor de Recursos Humanos
RESOLVE

ARTIGO 1°) Fica ampliada uma vaga para o emprego publico de Motorista ao Concurso Pdblico
01/2022 e uma vaga para o emprego publico de Agente Administrativo, Concurso Publico
02/2022.

Paragrafo (nico - As vagas a que se refere o caput do presente artigo sera preenchida por
candidatos aprovados em todas as fases, observada a ordem de classificacao e o prazo de
validade desse Concurso Pablico.

ARTIGO 2°) O presente decreto entrard na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrdrio.

Registre-se
Publique-se
Cumpra-se

Prefeitura Municipal da Estancia Clim Analdndia, 12 de abril de 2023.

: ee O
Paulo Hénrique Francescini

Prefeito Municipal

Publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia Climética de Analandia aos doze
dias do més de abril do ano de dois mil e vifte e trés.

)/_MCM‘ “»La'
PauloHenrique Francgschini

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.510 DE 24 DE ABRIL DE 2023
(AUTORIZA RECEBIMENTO DE IMOVEL ATRAVES DE DOAGAO)

PAULO HENRIQUE FRANCESCHINI, Prefeito Municipal da
Estancia Climatica de Analandia, Estado de S3o Paulo, no uso
das atribui¢bes que lhe sdo conferidas por lei

RESOLVE

Artigo 1° - Receber, em doacdo a ser efetivada por Vanderlei Vivaldini Junior e
sua mulher Katia Pereira Lopes Vivaldini, de uma drea de terras de 862,07
metros quadrados a ser destacada de drea maior de 1.776,00 metros
quadrados, a ser destacado da matricula 8.704 junto ao 2° Cartério de
Registro de Iméveis de Rio Claro e assim descrita:

“ Descrigdo: Lote Urbano Imével: Um terreno urbano, a ser Desmembrado de drea
maior, localizado no Municipio de Analdndia, do Estado de Sao Paulo, na Comarca de
Rio Claro, com frente para a Rua da Cachoeira, iniciando seu perimetro no ponto 01,
que assim se descreve: do vértice 01 segue até o vértice 02 no azimute de 235°51'11", na
distancia de 50,43 metros; deste, vira a esquerda e segue em curva até o vértice 03, no
azimute de 191°13'44", na distdncia de 12,48 metros, com raio de 9,00 metros,
desenvolvimento de 13,79 metros e dngulo central de 87°46’45”, confrontando com o
lote n° 06, matricula 8.704; deste, vira a direita e do vértice 03 segue confrontando
com a Rua da Cachoeira, até o vértice 04, este no eixo do prolongamento da Rua “E”,
no azimute de 326°38'00", na distdncia de 15,88 metros; do vértice 04 segue até o
vértice 05 no azimute de 326°37'58", na distancia de 15,88 metros, confrontando do
vértice 03 ao vértice 05 com a Rua da Cachoeira; deste, vira a direita e do vértice 05
segue em curva até o vértice 06 no azimute de 101°13'16", na distancia de 12,64 metros,
com raio de 9,00 metros, desenvolvimento de 14,02 metros e angulo central de
89°13'34"; do vértice 06 segue até o vértice 07 no azimute de 55°50'57", na disténcia de
50,00 metros, confrontando com o lote n° 04, matricula 4.284; deste, vira a direita e do
vértice 07 segue até o vértice 08, este, no eixo do prolongamento da Rua “E”, no
azimute de 145°50'51", na distdncia de 7,00 metros; finalmente do vértice 08 segue até
o vértice o1, (inicio da descri¢do), no azimute de 145°51'19", na distancia de 7,00
metros, confrontando com a Rua “E”, fechando assim o perfimetro, encerrando uma

drea de 862,07 metros quadrados”. 1
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Artigo 2° - Faz parte deste decreto projeto e memorial descritivo.

Artigo 3° - O imdvel objeto da presente doacao foi adquirida por escritura de
cessao de meacdo e direitos hereditdrios e objeto de sobrepartilha
homologada e com a expedicdo de carta de adjudicacao em procedimento de
registro e, assim que efetivado o registro sera lavrada escritura de doagao em
favor do municipio.

Artigo 4° - O presente decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢oes em contrario.

Registre-se
Publique-se

Cumpra-se.

Prefeitura Municipal da Estanci atica de Analandia, 24 de abril de 2023.

"M . .
Paulo Hénrique Francgschini
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia Climdtica de
Analandia, aos vinte e quatro dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e

trés.
ﬁfm et

Paulo Henrique Franiceschini
Prefeito Municipal
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