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DECRETO N° 2.750, DE 03 DE OUTUBRO DE 2023
Organizag¢io e funcionamento das horas de Trabalho Pedagégico (HTPC E HTPL), dos Professores
de Educacéo Basica |, da Educacéao Infantil, Ensino Fundamental, Educagao de Jovens e Adultos,
Professor Educacéo Especial, Professor de Educacgéao Basica Il e Professor Adjunto.

MARCOS BUZETTO, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO a necessidade de afixagdo de normas quanto ao cumprimento das Horas de
Trabalho Pedagégico;

CONSIDERANDO o teor do disposto no art. 67 da Lei n°® 9.394/96, que estabelece as diretrizes e
as bases da Educacéo Nacional,

CONSIDERANDO que o art. 85° da Lei Municipal n° 2.441 de 2008 e 2.694, de 2011 VI — a
realizagéo do horario de trabalho pedagégico coletivo (HTPC), sera regulamentada por decreto do
Executivo;

CONSIDERANDO que a Equipe Gestora de cada Unidade Escolar € responsavel pela articulagao
e acompanhamento do trabalho escolar em conformidade com as diretrizes da Secretaria de Educacao,
inclusive no que diz respeito as Horas de Trabalho Pedagogico destinadas a equipe docente;

CONSIDERANDO que os horarios de trabalho pedagogicos coletivos (HTPC), s&do oportunidades
privilegiadas de aperfeicoamento profissional dos docentes, uma vez que viabilizam discussdes acerca da
proposta pedagogica da escola e dos desafios didaticos enfrentados pela comunidade escolar,
possibilitando o desenvolvimento da organizagdo que se refere a rotina pedagdgica,

DECRETA

Art. 1°. O Horario de Trabalho Pedagodgico é de carater obrigatdrio faz parte da jornada de trabalho do
docente e é dividido em: Horario de Trabalho Coletivo (HTPC) e Horario de Trabalho de Livre Escotha
(HTPL),

Art. 2°. O total de horas de HTPC (Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo) independente da carga
horaria sera realizado semanalmente com o cumprimento de duas horas-aulas, a luz do disposto no art. 14
deste decreto, e as demais horas que compdem o HTPC, sera cumprida de acordo com a jornada
individual de cada professor, na Unidade Escolar de lotagéo.

§ 1°. Os Horarios de Trabalho Pedagégico ser&o cumpridos:
I- HTPC coletivo na unidade escolar ou local indicado pela Secretaria de Educagao;
Il- HTPC de estudo: no local de trabalho
Hl- HTPL em local de livre escolha do docente;

§ 2°.As duas horas-aulas de trabalho pedagoégico coletivo, realizado semanalmente pela Educagdo
Infantil, anos iniciais e, Educagéo Especial - Salas Multifuncionais ser&o cumpridas das 12h15m as
13h55m, pelos docentes que tiverem atribuidas classes no periodo da manhé e, das 17h45m as 18h25m,
pelos docentes que tiverem atribuidas classes no periodo da tarde;

§ 3°. O HTPC das classes exclusivas, serdo cumpridos no periodo das 17h45m as 19h25m;
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§ 4°. Havendo Unidades Escolares, que nao possuam espaco fisico adequado para realizacdo das duas
horas-aulas de Trabalho Pedagoégico Coletivo semanal no contraturno, as mesmas dever&o organizar os
horarios no periodo noturno;

§ 5°. Os docentes que possuam jornada dupla ou acumulagéo legal, neste caso sendo 2 (dois) registros
de professor na Rede Publica Municipal, deverdo cumprir Hora de Trabalho Pedagogico coletivo referente
as 2 (duas) jornadas de trabalho;

§ 6° Os professores que acumulam emprego no ambito da Educacdo Publica Municipal de Rio das
Pedras, deveréo realizar as horas de Trabalho Coletivo nas Unidades Escolares correspondentes a cada
emprego, observado horario de cumprimento desta obrigagdo das 17h45m as 19h25m;

§ 7°. Os professores de Ensino Fundamental Il, cumprirdo as duas horas-aulas semanais destinadas aos
HTPC's coletivos na Unidade Escolar com maior nimero de aulas. Em caso de o docente ter atribuido 8
mesmo numero de horas aulas em Unidades Escolares diferentes, este podera realizar a escolha da
unidade para realizagdo do HTPC, que ficara definido como sua sede, conforme descrito no anexo |;

§ 8°. O professor de Ensino Fundamental ll, das disciplinas de Arte, Educacao Fisica e Inglés, que tiverem
atribuidas aulas na Educacado Infantil e anos iniciais, com sede nas respectivas Unidades Escolares
poderao optar pelo cumprimento das duas horas-aulas dos HTPC's coletivo em um dos horarios definidos
pela respectiva Unidade;

§ 9°. Em unidade de atendimento misto, nos casos em que forem atribuidas, de forma simultanea, aulas
de Ensino Fundamental | e Ensino Fundamental I, o professor especialista podera optar pela realizagéo
das duas horas/aulas semanais do HTPC, junto com os docentes do Ensino Fundamental | ou Ensino
Fundamental Il a sua escolha;

§ 10. O horario de duas horas-aulas semanais do HTPC coletivo do professor de Educag&o Especial —
Sala Multifuncional — podera variar nos dias e horarios de acordo com as necessidades das Unidades
Escolares atendidas pelo AEE e do Suporte Pedagdgico da Secretaria de Educagéo;

§ 11. A auséncia do docente as duas horas-aulas semanais no HTPC acarretara falta aula, ndo podendo
acumular para perfazer abonada;

§ 12. Quando o dia determinado para a realizagdo dos HTPC's coletivos na Unidade Escolar coincidir com
feriado, ponto facultativo ou suspenséo de expediente, 0 mesmo néo sera realizado e os demais dias de
HTPC’s da semana acontecerdo normalmente, ndo havendo possibilidade de compensagéo por motivo de
feriado, suspensdo de expediente, conselhos e reunido de pais;

§ 13. O HTPC de estudo excedente as duas horas-aulas semanais do professor PEB Il, podera ser
realizado em mais de uma Unidade Escolar;

§ 14. O HTPC de estudo excedente as duas horas-aulas semanais de todos os docentes devera ser
organizado dentro dos horarios de funcionamento da Unidade Escolar e dentro dos horarios de trabalho da
equipe gestora.

Art. 3°. O horario de trabalho Pedagégico coletivo dos profissionais do magistério publico municipal e dos
contratados temporariamente pelo Processo Seletivo ou qualquer outro em vigéncia, devera ser
estabelecido de forma que garanta que esses profissionais tenham encontros semanais de forma
contiguos, observado o disposto no art. 2° deste decreto.

Art. 4°. Os horarios e locais de HTPC coletivos, poderao ser alterados eventualmente, com antecedéncia
minima de sete (07) dias, pela Secretaria Municipal de Educagao, para atividades de formagao
continuada, como palestras, cursos, seminarios, oficinas e projetos.

Paragrafo Unico: As Unidades Escolares poderdo excepcionalmente, se necessarias realizar as duas
horas-aulas semanais de Trabalho Pedagégico Coletivo no periodo noturno, com toda a equipe escolar
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para tratar de assuntos que demandem a participagéo de todos, desde que comuniquem ao corpo docente
e ao Suporte Pedagdgico da Secretaria de Educagao com antecedéncia minima de sete(07) dias.

| Art. 5° O cumprimento do HTPC (coletivo e de estudo), devera ser realizado em dia(s) pré-definido(s),
n&o sendo admitido o fracionamento da hora-aula.

Art. 6°. Os HTPC's seréo planejados e organizados pelo Suporte Pedagégico escolar, assegurando:
: | - a participagéo de todos os professores em exercicio na Rede Publica Municipal de Ensino;

Il - o carater coletivo dos trabalhos;

Il — atividades desenvolvidas de forma dinamica, contextualizada e significativa.

Paragrafo Unico. Estas reunides deverao apresentar uma pauta prévia e ser devidamente registradas em
ata especifica com a assinatura de todos os participantes e inseridas na plataforma digital.

Art. 7°. As duas horas-aulas semanais de HTPC (coletivo), sem prejuizo do disposto no art.4°, deverao
ocorrer em dia, horario e turma especifica de acordo com os segmentos da Educacdo Basica, em
conformidade com anexo I

| — Educagéo Infantil (Creches e Pré-Escolas)- De segunda a quarta-feira
Il — Ensino fundamental I- De segunda a quinta-feira
Il = Ensino Fundamental Il — De segunda a quinta-feira;

§ 1°. Os HTPC's coletivos e de estudo nao poderdo ocorrer no horario de intervalo entre os turnos
da manha e da tarde.

Art. 8°. Unidades Escolares contempladas por suporte pedagoégico coincidentes poderao realizar as duas
horas-aulas semanais de Trabalho Pedagdgico Coletivo de maneira unificada.

Paragrafo Unico: Em caso de juncado de unidades para os casos previstos no caput deste artigo, para a
realizagédo dos HTPC's coletivos deverao ser salvaguardadas as devidas especificidades de cada unidade
escolar.

Art. 9°. As aulas atribuidas ao professor especialista de Artes, Educacgao Fisica na Educacéo Infantil e
anos iniciais do fundamental e Inglés dos anos iniciais do ensino fundamental ndo fazem parte da
composigéo da carga horéria de trabalho do regente. -~

§ 1° — Caso o professor regente de classe venha a substituir a carga horaria do professor especialista’
devera realizar os HTPC de estudo em outro dia e horério da semana.

§ 2° - Na hipotese do professor regente substituir as aulas do professor especialista o mesmo sera
remunerado em forma de substituicéo.

Art.10. Havendo necessidade de professor para substituicdo eventual, que coincida com o horario da
realizagdo das duas horas-aulas semanais de Trabalho Pedagogico Coletivo, estas poderdo ser
cumpridas, se possivel, em horario diverso do habitual, j& pré-determinado pela Unidade Escolar
correspondente.

Art. 11. O Horario de Trabalho Coletivo, referente as duas horas-aulas semanais previstas no art. 2° deste
decreto se destina:

§ 1°. Espaco de formagéo continuada dos educadores, propulsor de momentos privilegiados de estudos,
discussao da proposta pedagogica;

§ 2° Trabalho coletivo pedagégico, destinado & discussdo, acompanhamento e avaliagdo da proposta
pedagodgica da escola e da rede municipal de ensino;

§ 3°. O tempo das HTPC's deve ser o tempo destinado ao docente para:
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Palestras/oficinas/cursos na érea de educagdo voltada para a pratica cotidiana envolvendo todos
os professores do periodo organizado pela Unidade Escolar e/ou Secretaria de Educacgéo;

Estudos e discussbes coletivas acerca da organizagéo e efetivacdo do trabalho pedagégico
escolar envolvendo a Equipe Técnica e os Professores;

Estudo, analise e discussdes de dados e/ou casos referentes aos diferentes resultados registrando
e divulgando avancgos e estratégias bem sucedidas, bem como identificando as dificuldades a ser
superadas propondo alternativas de otimizagdo dos resultados;

Elaboragdo, reformulagéo e implementagéo da Proposta Pedagdgica e de projetos especificos,
fortalecendo a Unidade Escolar como instancia privilegiada do aperfeigoamento do seu Projeto
Politico Pedagogico;

Reformulagéo e adequag&o de metas/agdes, articulando os diversos segmentos da escola para
construgéo do seu trabalho pedagogico;

Estudos, analise e organizagédo de mecanismos de acompanhamento e avaliagg&o do trabalho
pedagoégico escolar;

Planejamento, replanejamento e avaliagdo das atividades, tendo em vista as Diretrizes
Curriculares Nacionais e/ou adaptagdes curriculares no processo de ensino aprendizagem.
Atendimento aos pais e alunos; .

Participar de todas as reuniées de Conselho de Classe/Ano.

Art. 12. O suporte Pedagdgico ou a equipe de Coordenagao sdo responsaveis pela dire¢do dos encontros
de HTPC Coletivo e na auséncia deste, os trabalhos seréo presididos pelo Gestor da Unidade Escolar.

Art. 13. Considerando a necessidade da participacao e atendimento da Equipe Gestora nos HTPC's, as 2
(duas) horas-aulas coletivas dessa atividade devem ser incorporadas na distribuicdo da jornada de
trabalho de cada gestor.

Art. 14. As demais horas de Trabalho Pedagoégico Coletivo, que excedam as duas horas-aulas semanais
dispostas no art. 2° deste Decreto, seréo utilizadas na Unidade Escolar para:

X.

Xt

VI
VII. Preparagéo de aulas;

VIll.Postagem de atividades na plataforma digital;
IX.

Estudos, analise e organizacdo de mecanismos de acompanhamento e avaliagdo do proprio
trabatho pedagégico;

Planejamento, replanejamento e avaliacdo das atividades, tendo em vista as Diretrizes
Curriculares Nacionais e/ou adaptagdes curriculares no processo de ensino aprendizagem;
Estudos que articulem as agdes educacionais desenvolvidas pelos diferentes segmentos que
possibilitem a reflexdo sobre a pratica docente e favoregam o intercambio de experiéncias e
promovam o aperfeicoamento individual do educador;

Preenchimento e elaborag&o de documentos relativos a vida escolar do aluno;

Esclarecimentos e orientagbes referentes ao rendimento escolar dos alunos aos
pais/responsaveis legais.

Pesquisa, selegdo e elaboragéo de material pedagogico;

Elaboragéo de pareceres descritivos;
Orientac&o com professor coordenador;
Capacitagcéo e ou Formagéo Continuada;

Xll. Orientagdo e elaboragdo do PAl (Plano de Atendimento Individual) dos alunos publico alvo da

Art. 15. O Horario de Trabalho de Livre Escolha (HTPL) é destinado para:

I - Preparagao de aulas;

Educacao Especial;

. XHlli.Atendimento aos pais e responsaveis pelos alunos matriculados na unidade escolar;
XIV. Outras atividades definidas no Projeto Politico Pedagégico da Escola.
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Il - Elaboragéo e correcgéo de atividades e ou avaliagées;
Il - Envio de atividades pela plataforma digital;
IV - Outras atividades previstas no calendario;

V - Preparacdo de materiais didaticos.

Art. 16. Os docentes titulares de cargo ou substitutos, quando convocados para capacitagéo,
planejamento e avaliagdo deverdo cumprir o periodo integral da mesma, com base, nas normas
regimentais que prevé que uma das fungdes do professor &€ cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento,
conselho de classe/ano, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional.

Art. 17. Sera obrigatéria a participagdo dos professores, nas formagbes/capacitagdes previstas para a
modalidade correspondente, promovidas pela Secretaria Municipal de Educac&o ou em parceria com os
orgaos municipais, estaduais ou federais e ainda, com instituicées particulares a critério desta Secretaria.

Art. 18. Os casos omissos n&o previstos neste Decreto, serdo analisados pela Secretaria Municipal de
Educagéo e encaminhados para o Sr. Secretario de Educagao, para homologagao.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos para o ano letivo de 2024,
ficando revogadas as disposi¢des em contrario e o Decreto n°® 2.749, de 01.10.2023.

Prefeitura Municipal de Rio das Ped tde 2023.

MARCOS BUZETTO
Prefeito

Publicado no Setor Admiinistrativo da Prefeitura do Municipio de Rio das Pedras e no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Rio das Pedras.
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ANEXO I
HTPC DE 2.024

Educacao Infantil

Escola Dia da Semana Horarios

CEl Bruna Maniassi Zeppelini 22 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

CE! Julia Cesletino da C. André 32 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

T

Creche Angela Tararam Ganassim 22 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

Creche Municipal Octavia Pardi Schiavon 42 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

Creche e Pré Escola Padre Geraldo M. César 32 feira 17h45m as 19h25m

EMEI Ivanilde Bertoli Bettiol 32 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

EMEI Nelson Rosamilha 32 feira 17h45m as 19h25m
42 feira 12h15m as 13h55m
EMEI Pastor Antonio Rubia 22 feira 12h15m as 13h55m

17h45m as 19h25m

NPS Irene Miori Zandona 32 feira 12h15m as 13h55m
17h45 as 19h25
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Ensino Fundamental |

EM Bar&o de Serra Negra

Escola Dia da Semana Horarios
EM Prof® Angela Regina S. Oriqui 22 feira 17h45m as 19h25m
EM Prof°. Augusto Elias Salles 22 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m
22 feira

12h15m as 13h55m

47 feira 17h45m as 19h25m

EM Prof? Claudete Ap. Guidolim 32 feira 12h15m as 13h55m
17h45m as 19h25m

EM Prof? Ignéz Brioschi Rubim 32 feira 17h45m as 19h25m
EM Immaculada Grecco Civolani 5° feira 12h15m as 13h55m
EM Prof? Maria Apparecida A. Degaspare 22 feira 12h15m as 13h55m

17h45m as 19h25m
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Ensino Fundamentai li

Escola Dia da Semana Horarios

"EM Prof? Angela Regina S. Oriqui 22 feira 12h35m as 14h15m
32 feira 12h35m as 14h15m

EM Contador Waldomiro D. Justolim
52 feira 08h55m as 10h35m
52 feira - EJA 17h20m as 18h40m
EM Prof® Ignéz Brioschi Rubim 22 feira 12h35m as 14h15m
EM Immaculada Grecco Civolani 32 feira 10h40m as 12h20m
32 feira 08h55m as 10h35m

EM Prof? Maria Arlete Angeleli

42 feira 12h35m as 14h15m
CEAD 22 feira 17h45m as 19h25m
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Portarias

RIO DAS PEDRAS

A CIDADE DOGURA

PORTARIA SARH N°© 131/2023, DE 06 DE OUTUBRO DE 2023

Nomeia ocupante de Cargo em Comissdo que
especifica e da outras providéncias.

MARCOS BUZETTO, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, no uso de suas
atribuigGes legais,

RESOLVE

Art. 1°. Fica nomeado para exercer, o cargo em comissdo de Assessor Especial de
Gabinete da Secretaria de Planejamento e Gestédo Financeira, o Sr. Valdeci Costa
de Oliveira, portador do RG n° 12.874.937-4 e CPF/MF n° 015.935.398-00, fazendo
jus aos vencimentos, demais direitos e atribuicBes, conforme Lei Municipal n° 3.078,
de 17 de junho de 2020, alterada pela Lei n® 3.212, de 23.03.2022.

Art. 20, O Setor de Recursos Humanos— SRH devera diligenciar no sentido de tomar as
providéncias necessarias para o registro da presente nomeac3o.

Art. 3. Esta Portaria entra em vigor na data de 06.10.2023.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE E CIENTIFYQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Rio das Ped 5fe outdbro de 2023.

MARCOS BUZETTO
Prefeito

Publicada no Setor Administrativo da Prefeitura do Municipio de Rio das Pedras e no
Diario Oficial Eletronico do Municipio de Rio dgs Pedras.

Assjstentg Administrativo
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RIODAS PEDRAS

A CIDADE DOGURA

PORTARIA SARH N° 134/2023, DE 11 DE OUTUBRO DE 2023
Designa ocupante de cargo em Comissdo, para exercer
cumulativamente o cargo de Superintendente do SAAE
e da outras providéncias.

MARCOS BUZETTO, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuicOes legais,

RESOLVE

Art. 19, Designar Daniel Gongalves, portador da cédula de identidade RG n® 14.297.532, nomeado
para exercer o cargo em comissdo de Superintendente do SAAE, cumulativamente ao cargo que
exerce de Secretdrio da Educagdo — SEDUC, no periodo de 18.10.2023 a 06.11.2023.

Art. 29, O funcionario em comissdo, citado no artigo 19, recebera a remuneragdo apenas do cargo
de Secretario da Educagdo — SEDUC.

Art. 39. Caberd ao Setor de Recursos Humanos tomar as necessarias providéncias para o registro
da presente nomeagao.

Art. 49, Esta portaria entra em vigor na data de 11.10.2023.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE E CIENTIFIQ}

MARCOS BUZETTO
Prefeito

Publicada no Setor Administrativo ¢gia Prefeitura do Municipio de Rio das Pedras e no
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