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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

PREFEITURA DO MUNICiPIO DF MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

DECRETO N° 3.992, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
MONTE AZUL PAULISTA, ESTADO DE SAO
"PAULO, DISPOSITIVOS DA LElI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2.021 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de
Monte Azul Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicbes legais
conferidas pela Lei Organica do Municipio, e,

CONSIDERANDO que no dia 01 de abril de 2.021 foi publicada a Lei Federal n°®
14.133/2.021, que dispbe sobre a “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133/2.021, estabelece a necessidade
de regulamentacao de diversos institutos, dispositivos e procedimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento paulatino e constante dos
instrumentos de governanca e de planejamento das contratagdes publicas tendo
em vista as peculiaridades locais e a realidade da Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO que, nos termos do inciso XXVII, do art. 22 c/c inciso |l, do art.
30, todos da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1.988, e ainda do
entendimento do Supremo Tribunal Federal acerca da competéncia normativa
suplementar dos Estados e Municipios no tocante a disciplina sobre licitagdes e
contratos administrativos (MC na ADI n° 927/RS e ADI n° 3.059/RS), torna-se
indispensavel que o Poder Executivo do Municipio de Monte Azul Paulista
aprofunde as reflexdes acerca da extensdo das normas gerais contidas na Lei
Federal n® 14.133/2.021, e realize as devidas complementacées normativas tendo
em vista as peculiaridades locais e a realidade da Administragdo Municipal;

DECRETA:

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a regulamentacdo de dispositivos da Lei
Federal n° 14.133/2.021 no ambito do municipio de Monte Azul Paulista.

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

§ 1°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da Administragao Direta
do Poder Executivo Municipal e Administragdo Indireta Servico Auténomo de
Agua e Esgoto e Meio Ambiente de Monte Azul Paulista (SAEMAP).

§ 2°. Além das hipoteses de incidéncia previstas no Art. 2°, da Lei Federal no
14.133/2021, aplica-se este regulamento, no que couber, as concessoes e
permissdes de servicos publicos e aos procedimentos de contratagdo de

parcerias publico-privadas. ;
DEFINICOES

Art. 2°. Além das definicées contidas no art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2.021,
para fins de aplicagdo deste Decreto, considera-se:

| - Alta Administragao: representada pelos individuos responsaveis por tomar as
principais decisées no 6rgéo e é representada pelo Prefeito e pelos Secretarios
Municipais;

Il - Area demandante: secretaria ou diretoria usuaria, solicitante ou responsavel
pelo acompanhamento e guarda dos servigos ou produtos objeto da contratagéo;
Il - Ciclo de vida do objeto: prego de aquisigdo do produto, somado ao dispéndio
total para o 6rgao ou entidade ao longo da vida atil do produto, podendo ser
considerados, dentre outros, os custos relativos a manutengao, utilizagao,
reposicao, depreciagao, impacto ambiental e descarte ou logistica reversa.

IV - Diario Oficial do Estado de Sao Paulo: érgao oficial de publicidade da
literatura dos atos da administracéo publica do Estado de Sao Paulo;

V - Diério Oficial do Municipio: érgao oficial para publicagéo e divulgagdo dos atos
da administragao publica de Monte Azul Paulista;

VI - Jornal Diario de Grande Circulacdo: aquele da categoria quality paper, ou
seja, que apresenta conteudo jornalistico e ndo direcionado para determinado
publico, que comercializa seus exemplares em bancas e possui servico de
assinatura, disponivel de forma impressa, bem como possui versdo digital
(disponibilizado na integra na internet), e é distribuido de forma habitual em pelo
menos 3 (trés) dias na semana na regido administrativa do Estado de Sao Paulo
em que o municipio de Monte Azul Paulista esta inserido;

VII - Objetos da mesma natureza: aqueles que guardam semelhancgas entre si e
que visam aos mesmos propdsitos e inseridos em um mesmo ramo de atividade
podendo ser considerada a particdo econdémica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.
VIII - Site oficial: sitio da internet, no qual a administragdo municipal divulga de
forma centralizada suas informagdes e acessivel através do seguinte endereco:
www.monteazulpaulista.sp.gov.br;

IX - Transferéncias voluntarias: recursos financeiros entregue pelo Estado ou
Unido ao municipio, a titulo de cooperagao, auxilio ou assisténcia financeira, que
nao decorra de determinagdo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema

Unico de Saude, mediante a celebragcio de convénio, contrato de repasse, entre
outros.

DOS BENS DE CONSUMO NA CATEGORIA COMUM E LUXO

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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Art. 3°. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
administracdo municipal ndo deverdo ostentar especificagcées e caracteris_ticas
excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de
luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2.021.

Art. 4°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo: aquele que se revela, sob os aspectos de qualidade e prego,
superiores ao necessario para a execucdo do objeto e satisfagdo do interesse
publico, que seja opcional em oposi¢gdo ao necessario ou acima do padréo da
necessidade, identificavel por meio de caracteristicas tais como ostentagéo,
opuléncia, forte apelo estético ou requinte;

Il - bem de qualidade comum: aquele que se revelar, sob o aspecto de qualidade
e prego, suficiente para a execugéo do objeto e satisfagéo do interesse publico;

lll - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioragéo ou a perda de suas condi¢gdes de uso com o decorrer do tempo;
d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas

caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geragéo de outro bem.

Art. 5°. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado
na definicao do inciso | do caput do art. 4° seja adquirido a prego equivalente ou
inferior ao pregco do bem de qualidade comum de mesma natureza ou tenha as
caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade administrativa
em atendimento do interesse publico.

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 6°. Para elaboragdo do Plano de Contratagées Anual cada Secretaria devera
encaminhar ao Setor de Compras e Licitagbes, preferencialmente até o final do
més de agosto, as demandas indispensaveis ao desenvolvimento das atividades
relacionadas as politicas publicas em desenvolvimento no municipio e aqueles
previsiveis para o ano subsequente, inclusive aquelas decorrentes de
prorrogacdes de contratos, de atas de registro de precos e contratacdes diretas
(inexigibilidade e dispensa de licitagao) indicando, quando possivel:

I - a quantidade estimativa a ser adquirida ou contratada considerando a
expectativa de consumo anual;

Il - a estimativa preliminar do valor da contratagao;

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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Il - a data pretendida para a compra ou contratagéo ou da data de vencimento, no
caso de contrato com intengdo e possibilidade de prorrogagéo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou entidade;

IV - o eventual vinculo ou dependéncia do objeto com algum outro para que ele
atinja o objetivo da contratagao.

§ 1°. O setor indicado no caput devera consolidar as demandas, agregando
aqueles referentes a objetos iguais e similares e encaminhar para deliberagao do
Prefeito.

§ 2°. Apés autorizagéo do Prefeito sera elaborado o Plano de Contratagoes Anual
que devera ser divulgado no sitio eletrénico oficial até 31 de dezembro.

§ 3°. Durante a vigéncia do Plano de Contratagdes Anual o seu conteudo podera
sofrer alteracdes, desde que justificado e autorizado pelo Prefeito, devendo a
versao atualizada ser mantida no sitio eletronico oficial.

POLITICA DE CENTRALIZAGAO DAS COMPRAS DE BENS E SERVICOS
COMUNS E COMPRAS COMPARTILHADAS

Art. 7°. As compras dos bens ou servigos contratados de forma reiterada e de uso
comum a mais de uma area demandante, deverdo, preferencialmente ser
realizadas levando em consideragédo a demanda unificada das areas de modo a
otimizar os servigos do setor de compras e licitagcdes e, possibilitar a econémica
de escala.

Paragrafo unico. Dependendo do objeto a ser adquirido ou do servigco a ser
contratado, considerando a necessidade comum a mais de um 6rgéo publico, seja
ele da esfera municipal, estadual ou federal, podera ser viabilizada a contratagéo
compartilhada devendo o instrumento convocatério, o contrato ou documento
analogo estabelecer as responsabilidades de cada um dos 6rgdos quanto a fase
preparatoria, a sele¢éo do fornecedor e a gestédo do contrato.

POLITICA DE INTERAGAO COM O MERCADO

Art. 8°. Nos termos do que dispde o art. 21 da Lei Federal 14.133/2.021, a alta
administragéo podera promover regular e transparente dialogo com fornecedor e
com associagbes empresariais visando a confecgdo dos estudos técnicos
preliminares e termos de referéncias.

§ 1° Esta interagdo com o mercado se materializard com a realizagdo de
audiéncia publica que podera ser presencial ou na forma eletrénica através de
plataforma de videoconferéncia. Em ambos os formatos, a sessdo devera ser
gravada em audio e video, sendo o contetdo resumido da discuss&o reproduzido
em ata.
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§ 2°. A convocagdo para audiéncia publica devera ser através de edital de
chamamento publico que devera dispor acerca das regras e condigées para o
efetivo didlogo com os fornecedores e com associagdes empresariais.

§ 3° O aviso do chamamento publico devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uteis devendo o edit.al de
chamamento ser disponibilizado no ser disponibilizado no sitio eletrénico oficial.

DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 9°. A nomeagao ou designagao de agentes publicos para o desempenho das
fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal n°® 14.133/2.021, deve observar os
seguintes requisitos:

| - ser servidor preferencialmente efetivo;

Il - possuir atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou formacao
compativel com a fungdo ou experiéncia comprovada na area de contratagdes
publicas ou qualificagdo comprovada na area e

Il - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Por forga do disposto no art. 176 da Lei Federal n® 14.133/2.021, até 1° de
abril de 2.027, os requisitos do art. 7° e 8° da Lei n° Federal 14.133/2.021, assim
como o disposto no caput deste artigo nao sado de observancia obrigatéria pelo
municipio de Monte Azul Paulista.

§ 2°. Para fins do caput, entende-se por agentes publicos para o desempenho das
fungbes essenciais a execugao da Lei Federal n® 14.133/2.021, os agentes que
integram o setor de compras e licitagdes, os agentes de contratagao, pregoeiros,
membros da equipe de apoio e da comissdo de contratagso e fiscal dos contratos.

§ 3°. Para fins do disposto no inciso Il, a qualificagdo comprovada na area podera
ser através de certificado de conclusdo de curso especial, de livre oferta ou
regulamentados na area de contratagées publicas.

§ 4°. Para fins do disposto no inciso Ill, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com o
municipio evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes e incide
sobre o agente publico que atue em processo de contratagao cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o
qual haja o relacionamento.

§ 5‘f. A nomeagdo do agente de contratagdo, pregoeiro, equipe de apoio,
comissao de contratagdo sera por ato do Prefeito e podera ser em carater ™\
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permanente, salvo no caso da comissdo de contratacdo que sera sempre em
carater especial.

§ 6°. O encargo de agente de contratagéo, pregoeiro, de integrante de equi;?e de
apoio, de comissdo de contratagdo, de fiscal de contratos, ndo podera ser
recusado pelo agente publico, contudo, na hipétese de deficiéncia ou de
limitacdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicées,
o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico que podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto no caput.

AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

Art. 10. Compete ao agente de contratagdo ou ao pregoeiro quando da adogéo da
modalidade pregao:

| - tomar decisées em prol da boa condugédo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias;

lll - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber as impugnagbes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
encaminhar aos responsaveis para resposta;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigées de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;

e) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro
colocado, especialmente quando a proposta estiver acima do valor estimado;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitacao e exauridos os recursos administrativos para adjudicacdo e
homologacao;

§ 1°. O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a
erro pela atuagao da equipe.

§ 2° As atribuicdes do agente de contratagdo e pregoeiro poderdo ser
desempenhadas pelo mesmo agente publico, podendo, ainda, ser nomeado mais

de um agente de contratagcdo ou pregoeiro cabendo, neste caso, o Secretario de
Administragao decidir sobre a forma de coordenagdo e de distribuicdo dos
trabalhos entre os agentes.

EQUIPE DE APOIO

(@)

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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Art. 11. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo e o pregoeiro
no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio sera composta de 2 (dois) membros,
observados os requisitos estabelecidos no art. 9°, podendo ser nomeada uma
equipe para o agente de contratagéo e outra para pregoeiro.

COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 12. Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais e nos
procedimentos auxiliares das licitagbes de credenciamento, pré-qualificacéo e
procedimento de manifestacdo de interesse o agente de contratagao sera
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°.

§ 1°. Cabera a comissdo de contratagdo as mesmas atribuicées do agente de
contratacéo e pregoeiro quando da condugdo de licitagdo que envolva bens ou
servigos especiais € nos procedimentos auxiliares indicados no caput.

§ 2°. Os membros da comisséo de contratacdo responderdo solidariamente pelos
atos praticados pela comisséo, exceto o membro que expressar posi¢ao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

FISCAL DO CONTRATO

Art. 13. A fiscalizagcdo do contrato sera realizada por agente publico atendido ao
disposto no art. 9° deste Decreto, devendo, preferencialmente, recair sobre aquele
com atribuicdo ou especializacdo técnica compativel com o objeto do contrato
conforme Anexo IV.

Paragrafo tnico. E facultada a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar
o fiscal do contrato das informagbées necessarias ao cumprimento de suas
atribuicdes nos termos do §4° do art. 117 da Lei Federal 14.133/2.021.

MEMBROS DA ALTA ADMINISTRAGAO

Art. 14. Ao Prefeito compete:

| - autorizar a abertura de procedimentos licitatorios, das contratacdes diretas e
dos chamamentos publicos e assinar o respectivo edital, quando for o caso;

Il - adjudicar e homologar os processos licitatorios:

Il - revogar ou anular os processos licitatorios;

IV - firmar atas de registro de pregos, contratos bem como os termos de
aditamento deles decorrentes e termos de apostilamento;

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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V - decidir os recursos administrativos nos termos do que dispde o art. 165 e 166
da Lei Federal n® 14.133/2.021 e

VI - aplicar a sangao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar nos
termos do inciso IV do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2.021 e analisar o
respectivo pedido de reconsideragéo nos termos do art. 167 da Lei Federal n°
14.133/2.021.

Art. 15. Ao Secretario da area demandante compete:

| - coordenar a elaboragéo dos documentos que constituem a fase preparatoria da
contratacéo, tais como o andlise de risco, estudo técnico preliminar e termo de
referéncia, conforme o caso;

Il - firmar, juntamente com o(s) autor(es) responsavel(is) o termo de referéncia ou
memorial descritivo, conforme o caso;

Il - indicar agente(s) publico(s) para auxiliar na resposta as impugnagdes ao
edital, especificamente quando se tratar de questdes inerentes a fase preparatéria
do certame;

IV - atuar como gestor dos contratos administrativos e atas de registros de pregos
relacionados a sua area;

V - designar fiscal para os contratos administrativos e atas de registros de pregos;
VI - aplicar as penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar em consonancia com o apurado no processo sancionatorio;

VII - gerenciar as atividades que compdem o processo de contratagao;

VIII - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo do contrato ou da ata de
registro de pregos;

IX - acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas;

X - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentacao pertinente a Secretaria de Administragdo em prazo razoavel para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento e a extingao dos contratos;

Xl - analisar e decidir os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do
objeto, controlando os respectivos limites, instruindo o processo com os
documentos necessarios as alteragbes contratuais;

XII - realizar o recebimento definitivo da obra, servico e compras, recebendo as
notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) € encaminha-las para o setor responsavel
pelo pagamento, apds conferéncia dos respectivos documentos;

Xl - instaurar o processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacao de sangoes;

XIV - emitir ordem de inicio de servigo, autorizagdo de fornecimento ou outro
instrumento congénere e

XV - controlar o saldo contratual e das respectivas atas de registros de precos

ASSESSORIA JURIDICA E CONTROLE INTERNO

Art. 16. O agente de contratagdo, pregoeiro, comissdo de contratagéo, agentes =
que atuaréo na fiscalizagdo dos contratos e a alta administragdo contardo com o

8

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 11 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO D!E MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

auxilio de membros da Secretaria de Negocios Juridicos e do Controle Interno por
meio de manifestacdes elou pareceres nas solicitagbes de esclarecimentos,
impugnacdes, analise de diligéncias, representagdes, recursos, pedidos de
reequilibrio e repactuagéo, processos de aplicagéo de penalidades, dentre outros.

Paragrafo Gnico. Ato da Secretaria de Negécios Juridicos em conjunto com os
procuradores podera:

| - aprovar os modelos padronizados das minutas de editais, de contratos e de
atas de registro de precos;

Il - estabelecer a dispensa da andlise juridica quando da utilizagdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato ou outros autos previamente padronizados pelo
6rgao;

Il - estabelecer a utilizacao de pareceres referenciais para minutas padronizadas
ou relativamente as consultas repetitivas ou mesmo de definicdo de espécies de
processos nos quais a analise juridica ndo sera obrigatéria considerando fatores
de baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagado de
minutas previamente padronizadas por referida Secretaria.

FASE PREPARATORIA

Art. 17. A fase preparatéria dos processos licitatérios e das contratagbes
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas, conforme o
caso:

| - formalizagdo da demanda;

Il — elaboragao de estudo técnico preliminar — ETP, conforme anexo I;

Il - mapa de riscos;

IV — elaboragdo de termo de referéncia - TR, anteprojeto, projeto basico,
executivo, conforme anexo Il;

V - realizagdo orgamento estimado baseado em pesquisa de precgo;

VI — verificagdo e informagao quanto a disponibilidade orgamentaria;

VIl - instrumento convocatério, minuta do contrato ou instrumento equivalente e
respectivos anexos;

VIII - controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratagéo;

IX — aprovagédo final da minuta de instrumento convocatério e autorizagdo da
contratagao.

§ 1. As demandas oriundas da estrutura da Administragdo Municipal deveréo ser
formalizadas por instrumento padronizado cujos requisitos e formalidades serao
instituidos por meio de ato normativo editado pela Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 18. A formalizagdo da demanda, o estudo técnico preliminar - ETP, o termo
de referéncia - TR, o orgamento estimado, o mapa de riscos dos processos para
contratacdo de bens e servicos devem ser elaborados pela area demandante,
podendo, inclusive ser objeto de contratagdo de terceiro para sua elaboragéao,
especialmente quando a natureza da demanda exigir conhecimento técnico
especifico inexistente ou deficitario no ambito interno da Administracéo.
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FORMALIZAGCAO DA DEMANDA

Art. 19. A formalizagdo da demanda inaugura os processos licitatérios e das
contratagbes e sera materializada em documento provenient_e_ da area
requisitante. Referido documento podera ser substituido por requisicao a ser
alimentada diretamente no sistema de gestdo de compras e licitagbes da
Prefeitura.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 20. O estudo técnico preliminar - ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfagédo do interesse publico, bem como a melhor
solucdo dentre as possiveis, servindo de base a elaboragdo do termo de
referéncia e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela
viabilidade da contratagdo, nos termos do Anexo |.

Art. 21. No ambito do municipio de Monte Azul Paulista, o estudo técnico
preliminar é:

| - facultativo:

a) nas hipéteses de dispensa de licitagdo fundamentada nos incisos |, Il e VIII
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2.021;

b) para as demandas conhecidas e repetitivas, sem alternativa no mercado e
que nao gerarao despesas correlatas e/ou interdependentes hipoteses em que
deverao ser devidamente justificadas no termo de referéncia;

Cc) quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de bens nos
termos do art. 44 da Lei Federal n® 14.133/2.021 e de valor estimado inferior a 5
(cinco) vezes aquele definido como limite para dispensa nos termos do inciso | do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2.021 e,

d) para as demandas inéditas nos Ultimos 3 (trés) anos e de valor estimado anual
inferior a 1% do valor definido para obras, servigos e fornecimento de grande vulto
nos termos do inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2.021.

Il - dispensado:

a) nas hipéteses de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso 1l do art.
75 da Lei Federal n® 14.133/2.021;

b) nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos; e

c) no caso de obras e servicos de engenharia, para elaboragido do projeto
basico, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padrées de
desempenho e qualidade almejados.

§ 1°. Podera ser utilizado estudos técnicos preliminares e outros estudos de
outros érgéos publicos para balizar decisdes, especialmente quando identificadas
solugbes semelhantes que possam se adequar a demanda, desde que
devidamente justificado e ratificado pela area demandante, inclusive em relagéo a
viabilidade técnica e a atualidade econdémica do estudo.
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§ 2°. O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos |, IV, VI, VIl e Xlll do § 1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2.021 e,
quando nao contemplar os demais elementos previstos, apresentar as devidas
justificativas.

PROJETO BASICO E EXECUTIVO

Art. 22. Para fins deste Decreto, o projeto basico podera se limitar a confecgéo do
memorial descritivo, planilha orgamentaria com indicacdo do BDI, encargos
sociais e cronograma fisico-financeiro, especialmente quando demonstrada que
referidos elementos sdo suficientes a precisa caracterizacdo da obra ou servico
de engenharia a ser executado.

Paragrafo unico. A competéncia pela elaboragédo do projeto basico ou projeto
executivo € da equipe técnica de engenharia da Administragao, podendo,
inclusive ser objeto de contratagdo de terceiro desde que observado as
exigéncias de qualificagdo dos conselhos de classe, nos termos do anexo |.

ANALISE DE RISCO

Art. 23. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos e
deve propor controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia e sera obrigatorio:

I - nas contratagbes de servigos continuos e que ndo podem sofrer solucédo de
continuidade e de valor estimado anual superior a 1% do valor definido para
obras, servigos e fornecimento de grande vulto nos termos do inciso XXII do art.
6° da Lei Federal n® 14.133/2.021:; e

Il - para os demais objetos e de valor estimado anual superior a 10% do valor
definido para obras, servigos e fornecimento de grande vulto nos termos do inciso
XXII do art. 6° da Lei Federal n°14.133/2.021;

TERMO DE REFERENCIA

Art. 24. O termo de referéncia — TR (anexo Il) é o documento que deve
contemplar os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo ou contratacéo direta de bens ou
servicos devendo conter, conforme o caso, os elementos do inciso XXIII do art. 6°
da Lei Federal n° 14.133/2.021.

ORGCAMENTO ESTIMADO BASEADO EM PESQUISA DE PRECO

Art. 25. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com
Os valores praticados pelo mercado, observadas as condicdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execugao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
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fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto.

Paragrafo Gnico. A operacionalizagdo da pesquisa de pregos nos termos do que
dispée este Decreto €, em regra, de competéncia do setor de compras e
licitacdes, podendo, ser realizada pelo autor da demanda, a critério da alta
administracéo, observando as disposicdes constantes neste regulamento.

PESQUISA DE PREGCO - AQUISIGAO E CONTRATAGAO DE SERVIGCOS EM
GERAL

Art. 26. Para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatério para
a aquisicdo e contratagdo de servicos em geral, a pesquisa sera realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados, preferencialmente,
de forma combinada:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais do governo federal ou estadual (Painel de
Pregos, Banco de Pregcos em Saulde, BEC), observando o indice de atualizacéo
de pregos correspondente;

Il - contratacbes similares feitas por outros érgéos publicos, preferencialmente
localizadas no Estado de Sao Paulo, em execugdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente, podendo
neste caso, ser utilizado o Banco de Pregos® ou sistema similar;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia,
tais como CMED, ANP, SINAPI, etc. e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagso,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nado tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacgao do edital.

Art. 27. A pesquisa exclusiva com fornecedores podera ser priorizada no caso de
dispensa de licitagdo em razao do valor (inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2.021), quando, comprovadamente n&o for possivel obter precos através
de outra fonte de pesquisa ou quando pela caracteristica do objeto, o preco de
mercado seja melhor aferido com pesquisas junto a fornecedores.

§ 1°. No caso de pesquisa de pregos realizada com fornecedores devera ser
observado:

I - justificativa da escolha dos fornecedores quando estes ndo forem cadastrados
na Prefeitura;
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I - formalizagdo através de encaminhamento de e-mail, podendo,
justificadamente, ser realizada de maneira presencial pelo agente publico
responsavel;

Il - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser adquirido ou contratado;

IV - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo, a descrigdo do objeto,
valor unitario e total e dados cadastrais do proponente;

V - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagcdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacao de que trata o inciso IV.

§ 2°. A escolha dos fornecedores, preferencialmente, deve recair sobre aqueles
que integram a base de dados cadastral do sistema de compras da
Administragdo. Na falta desses, podera se valer de fornecedores que
comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o servigo,
mediante pesquisa junto a outros 6rgaos publicos ou na internet, justificando sua
escolha.

Art. 28. O valor estimado da contratagdo devera ser estabelecido com base na
média apurada de, no minimo 3 (trés) fontes de precos, exceto no caso da
utilizagao de tabela de referéncia, nos termos do inciso Ill do caput do art. 26 que
podera ser utilizada como parametro isolado.

§ 1°. Em casos excepcionais, poderao ser utilizados outros critérios ou meétodos,
tais como a mediana ou o valor minimo, desde que devidamente justificados no
processo de contratagao.

§ 2° Na impossibilidade da obtengéo de conjunto de 3 (trés) ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o caput do art. 28 podera
ser divulgado “chamamento de cotagdo” no sitio eletrénico oficial e no Diario
Oficial do Municipio pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis com a especificagao
do objeto pretendido.

§ 3° Quando comprovadamente nzo for possivel obter valores de referéncia
utilizando-se diversas fontes de pesquisa e o valor da mediana do item no PNCP
ou outro banco de pregos for composto por mais de 3 (trés) precos, este podera
ser utilizado como fonte Gnica de pesquisa.

Art. 29. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados, devendo ser
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados, mediante decisédo fundamentada.

PESQUISA DE PRECO - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
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Art. 30. No caso de contratagdo de obras e servicos de engenharia, a obtengao
do valor estimado acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos encargos sociais (ES) cabiveis sera definido por meio
da utilizagéo dos seguintes parametros:

| - composicédo de custos unitarios correspondentes das tabelas de composicao
do CDHU, FDE, SINAPI, SABESP, PINI, SIURB, SICRO, DER e outras, desde
que obtida ha menos de 1 (um) ano a data da pesquisa;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora
de acesso;

Il - contratagdes similares feitas por outros 6rgéos publicos, preferencialmente
localizadas no Estado de Sdo Paulo, em execugao ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente,
podendo neste caso, ser utilizado o Banco de Precos® ou sistema similar:

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagéo formal de cotacéo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital.

Paragrafo unico. No caso de servigo de engenharia, quando, comprovadamente
nao for possivel obter precos através de outra fonte de pesquisa, ou quando, pela
caracteristica do objeto, o preco de mercado seja melhor aferido com pesquisas
junto a fornecedores, a definicao do valor estimado podera ser realizada de forma
exclusiva com 3 (trés) fornecedores, devendo ser observado o disposto no art. 27
deste Decreto.

MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

Art. 31. A Secretaria de Administragao podera sugerir a modalidade de licitacao,
do critério de julgamento e o modo de disputa, cabendo a decisdo ao Prefeito
quando da autorizagao da licitagao.

§1°. A escolha da modalidade levara em consideragéo o tipo de objeto da
licitacdo, devendo o critério de julgamento estar atrelado a modalidade eleita, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2.021.

§2°. Os editais, minutas de contratos e minutas de atas de registro de precos
deveréo ser elaborados com observancia obrigatéria dos modelos padronizados e
aprovados pela Secretaria de Negécios Juridicos, sempre que existente.

Art. 32. Nos termos do art. 176 da Lei Federal n° 14.133/2.021, a preferéncia pela
adogéo da forma eletrénica da licitagdo somente sera a partir de 1° de abril de
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2.027, salvo quando da realizagdo de licitagdo com recursos decorrentes de
transferéncia voluntaria da Uniéo.

Art. 33. Quando adotado o critério de julgamento “menor preco” ou “maior
desconto” na forma presencial, a sessao publica de apresentagdo de propostas
devera ser gravada em audio e video nos §2° e 5° do art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2.021 devera ser adotado, preferencialmente o modo de disputa
combinado fechado e aberto.

§ 1°. Neste caso, no inicio da sessao, os licitantes deverdo apresentar 2 (dois)
envelopes lacrados sendo um contendo a proposta e o outro os documentos de
habilitagcdo, nos termos exigidos no edital.

§ 2° Somente serdo classificados para a etapa da disputa aberta com a
apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 3° Né&o havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condi¢cdes definidas
no paragrafo anterior, poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés)
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

§ 4°. Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderao ofertar lances sucessivos e
verbais, sempre menores ao Ultimo lance, ndo sendo admitido lances
intermediarios.

§ 5° As demais etapas seguirdo o rito processual padréo estabelecido na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de 30 de setembro de 2.022 ou outra que
vier a substitui-la.

Art. 34. Quando adotado o critério de julgamento por “menor prego” ou “maior
desconto”, na forma eletrénica o procedimento da licitagdo no sistema observara
as disposi¢Ges constantes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de 30 de
setembro de 2.022 ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo (nico. Para operacionalizacido da licitagdo, podera ser utilizado
Sistema de Compras do governo federal ou outro sistema disponivel no mercado
desde que integrado a Plataforma +Brasil e ao Portal Nacional de Contratagées
Publicas.

Art. 35. Quando adotado o critério de julgamento de “técnica e preco”, “melhor
tecnica” ou “contetido artistico” a licitagdo podera ser na forma presencial,
devendo ser observado o disposto nos § 2° e 5° do art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2.021.

Municipio de Monte Azul Paulista - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 17 de 75



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA

Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Art. 36. O critério de “maior lance” devera ser utilizado na hipotese de alienagéo
de bem moével ou imével, ocasido em que a modalidade licitatéria sera o leildo
devendo ser observada as normas do art. 76 e 77 da Lei Federal n° 14.133/2.021
€ o0 regulamento do edital.

Paragrafo unico. O leildo devera ser realizado preferencialmente de forma
eletrénica e sera conduzido por leiloeiro oficial a ser selecionado mediante
credenciamento, devendo o edital de chamamento estabelecer a ordem de
credenciamento.

Art. 37. Seja na forma eletrénica ou presencial, a fase de habilitagao podera,
mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as
fases de apresentacdo de propostas e julgamento, devendo a regra do
procedimento ser estabelecida no edital.

PUBLICIDADE

Art. 38. A publicidade do instrumento convocatorio sera realizada mediante:

- divulgagéo e manutengao do inteiro teor do ato convocatoério e de seus anexos
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) nos termos do art. 54 da Lei
Federal n°® 14.133/2.021 e nos termos do Anexo V deste Decreto;

I - publicagao do extrato do edital no Diario Oficial do Municipio e em jornal diario
de grande circulagdo, nos termos do §1° do art. 54 da Lei Federal n°
14.133/2.021; e,

1l - divulgagéo do instrumento convocatério no sitio eletrénico oficial.

§ 1°. O extrato do edital contera a definicao precisa, suficiente e clara do objeto, a
indicagdo dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a
integra do instrumento convocatério, bem como o endereco onde ocorrera a
sessao pubica, a data e horario de sua realizacéo e a indicagéo de que a licitacao,
na forma eletronica, sera realizada por meio da internet.

§ 2° Os prazos minimos para apresentagdo de propostas e lances serdo
contados a partir da data da divulgagao do edital de licitagdo no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) e obedecerao aos prazos definidos no art. 55
da Lei Federal n°® 14.133/2.021.

DOS DOCUMENTOS E PROPOSTAS

Art. 39. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagao, sera permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizagédo por processo eletrénico de
comunicagdo a distancia, ainda que se ftrate de licitacdo realizada
presencialmente nos termos do §5° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2.021,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.
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§ 1°. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo

desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-
Brasil.

§ 2° Os documentos e propostas com assinatura digital no padrdo da
infraestrutura de chaves publicas brasileira - ICP-Brasil, possuem presungéo legal
de veracidade com os mesmos efeitos da assinatura manuscrita reconhecida em
cartério, podendo a qualquer tempo ser solicitado ao licitante os respectivos
arquivos salvos em formato em “pdf’ para validagdo quanto a integridade e
autoria no site https://validar.iti.gov.br ou o certificado de concluso da transacao
com todas as informagées que atestam que o documento foi assinado.

Art. 40. No julgamento das propostas e na analise da habilitagcéo, o agente de
contratacao, pregoeiro ou comissdo de contratacdo podera, de forma motivada e
publica, realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementagao das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que n&o alterem os aspectos substanciais das propostas
e dos documentos apresentados pelas licitantes:

Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apés a data de abertura do
certame, especialmente daqueles emitidos publicamente pela internet:

IV - avaliar, com o suporte da area demandante, a exequibilidade das propostas
ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada nos termos do art. 42 deste
Decreto.

§ 1°. A inclusdo posterior de documentos sera admitida, a critério do agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, em carater de
complementacéo de informagbes acerca dos documentos enviados pelas
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos
de proposta e de habilitagao.

§ 2°. O julgamento das propostas e a analise dos documentos de habilitagao por
parte do agente de contratacdo, pregoeiro ou comiss&o de contratagdo, conforme
0 caso, contardao com o auxilio da Secretaria de Negocios Juridicos e da area
demandante, especialmente quando o contetdo estiver relacionado aos atos da
fase preparatéria e de responsabilidade do autor da demanda.

FASE DE NEGOCIAGAO
Art. 41. Nos termos do art. 61 da Lei Federal n° 14.133/2.021, o agente de

contratagdo ou pregoeiro podera negociar condigbes mais vantajosas com o
primeiro colocado sendo obrigatéria esta negociagéo ap6s definido o resultado do

17

Municipio de Monte Azul Paulista - SP o . .
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 20 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO D§ MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

julgamento e na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo.

INEXEQUIBILIDADE

Art. 42. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor or¢gado pela Administragao.

Art. 43. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracgao.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera
considerada apés diligéncia do agente de contratacdo ou pregoeiro que
comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

DA PARTICIPAGAO DAS MICROS E PEQUENAS EMPRESAS

Art. 44. Aplicam-se as licitacdes e contratos disciplinados pela Lei Federal n°
14.133/2.021 e por esse regulamento as disposi¢cées constantes dos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n.° 123/2.006 salvo nos casos elencados no §1° do art. 4°
da Lei Federal n® 14.133/2.021.

Art. 45. Devera ser realizado procedimento licitatério destinado exclusivamente a
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratagéo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) nos termos do
inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2.006.

Paragrafo unico. Entende-se por item de contratacdo cada componente da
licitacao a ser adjudicado autonomamente.

Art. 46. Nas licitagdes destinadas a aquisicdo de bens de natureza divisivel e cujo
valor do item de contratagdo seja superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deve
ser estabelecido cota de até 25% (vinte e cinco por cento) de cada um desses
itens para contratagdo microempresas e empresas de pequeno porte, salvo
justificativa nos termos do art. 47 deste Decreto.

§ 1°. Se a mesma microempresa ou empresa de pequeno porte vencer a cota
reservada e a cota principal, o valor devera ser o mesmo para a cota ampla e a
cota reservada levando em consideragdo o menor preco.

§ 2° O dimensionamento da cota reservada devera considerar a natureza do
objeto e a capacidade técnica e econdmico-financeira das microempresas e
empresas de pequeno porte, bem como a necessidade da area demandante.

18

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 21 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO DF MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Art. 47. Caso verificada na fase preparatéria a inexisténcia de um minimo de 3
(trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas
de pequeno porte capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no edital ou no
caso de comprovagdo de que nos ultimos 2 (dois) certames realizados pela
Administracdo nao tenha a participagéo de no minimo 3 (trés) enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte em licitagdes do mesmo ramo de
atividade, a licitacdo podera ser ampla devendo determinada situacdo ser
justificada no instrumento convocatério.

§ 1°. No caso de licitagédo exclusiva ou com cota reservada para microempresas e
empresas de pequeno porte, € recomendavel a participacao de no minima de 3
(trés) empresas assim enquadradas, sob pena do certame ser considerado
deserto.

§ 2°. A continuidade do certame com numero inferior a 3 (trés) empresas
enquadradas como microempresas e empresas de pequeno porte podera ser
levada a efeito desde que devidamente justificado pela area demandante a
urgéncia no objeto da licitagdo o que inviabilizaria sua republicagéo.

§ 3°. No caso de licitagdo exclusiva a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno declarada deserta ou fracassada sera realizado novo procedimento
licitatério prevendo a ampla participagédo de empresas enquadradas ou ndo como
microempresas ou empresa de pequeno porte, hipétese em que os atos
administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderao
ser aproveitados na nova licitagao.

DA SUBCONTRATAGAO

Art. 48. A vedagao, a restricdo e o estabelecimento de limites e condigbes para a
subcontratagdo deverdo estar previstas no edital e decorrer de razées técnicas,
mediante justificativa elaborada na fase preparatéria da contratacao.

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 49. O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2.021, e em
consonancia com as regras definidas no edital ou no contrato e de acordo com o
Anexo IV.

REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 50. Para a concessdo de Reajuste, de Repactuacdo e de Reequilibrio
econdmico-financeiro, devera ser observado as disposi¢cdes do anexo |l deste
Decreto.
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DAS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 51. Nas hipéteses de contratagédo direta, o procedimento seguird os ditames
do Decreto n°® 3.655, de 06 de janeiro de 2022.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 52. O sistema de registro de pregos € um conjunto de procedimentos para
registro formal de precos relativos a prestagao de servigos, a obras e a aquisicao
e locacao de bens para contratagbes futuras e sera adotado, preferencialmente,
quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - pela natureza do objeto, nédo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragéao.

§ 1°. A auséncia de previsdo orgamentaria sem a configuracdo de pelo menos
uma das hipéteses elencadas nos incisos | a IV do caput nao justifica a adogdo do
Sistema de Registro de Pregos sendo vedada a utilizagao do sistema de registro
de precos para contratagéo de servigos continuos.

§ 2°. O processo licitatério para o registro de precos sera realizado na modalidade
de concorréncia ou de pregdo, admitindo-se, ainda, o registro de pregos mediante
contratacao direta, inclusive dispensa de licitagdo fundamentada nos incisos | e |l
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2.021, especialmente quando o valor estimado
anual para a despesa nao superar os limites estabelecidos em referidos incisos.

Art. 53. O municipio de Monte Azul Paulista, quando conveniente, podera atuar
como:

| - 6rgéo gerenciador do Sistema de Registro de Pregos, cabendo ao Prefeito
autorizar a instauragéo e homologar as licitagées para formagéo dos registros de
precos;

Il - participe em licitagdes gerenciadas por qualquer outro érgéo publico, desde
que devidamente justificado, devendo, para tanto, atender o disposto no
regulamento do érgéo gerenciador.

Art. 54. A ata de registro de pregco € um documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristicas de compromisso para futura contratagédo, ndo obrigando a

20

Municipio de Monte Azul Paulista - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 22 de 75




DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicao ne 1286A | Pagina 23 de 75

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica para a
aquisigao pretendida, desde que devidamente motivada, devendo ser observadas
as seguintes condigdes para sua formalizagéo:

| - seréo registrados na ata os precgos e os quantitativos do adjudicatario;

Il - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou
fornecedores que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com precos iguais
aos do adjudicatario na sequéncia da classificagdo da licitacdo e incluséo
daqueles que mantiverem sua proposta original; e

Ill - a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata
devera ser respeitada nas contratagées.

§ 1°. O edital devera estabelecer as regras para a formacdo de cadastro de
reserva na situacao de que trata o inciso Il do caput deste artigo.

§ 2°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precgos, inclusive acréscimos de que trata o art. 125 da Lei Federal n°
14.133/2.021.

§ 3° O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano,
contado a partir da divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP e podera ser prorrogado por igual periodo, admitida a renovacao dos
quantitativos, desde que comprovado que as condigées e o preco permanecem
vantajosos.

Art. 55. Cabera reajuste dos pregos registrados e reequilibrio econdmico-
financeiro nos termos do art. 50 e Anexo Ill deste Decreto.

Art. 56. Quando o precgo registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgéo gerenciador convocara o fornecedor
para negociar a redugdo do prego registrado e caso o fornecedor nio aceite
reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades administrativas, podendo,
neste caso, o gerenciador convocar os demais fornecedores, na ordem de
classificagéo, para verificar se aceitam reduzir seus pregcos aos valores de
mercado.

Paragrafo Gnico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o gerenciador devera
proceder o cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

Art. 57. No caso do preco de mercado se tornar superior ao prego registrado e o
fornecedor nao puder cumprir as obrigagbes contidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer a alteragdao do preco registrado, antes do pedido de
fornecimento, conforme art. 50 e Anexo Il deste Decreto.
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Paragrafo tnico. Caso ndo demonstrada a existéncia de fato supeweniente que
torne insubsistente o preco registrado, o pedido sera indeferido, ficando o
fornecedor obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas no edital.

Art. 58. O registro de pregos do fornecedor sera cancelado quando o fornecedor,
detentor da ata:

| - for liberado do compromisso assumido, sem 6nus;

Il - descumprir as condigbes da ata de registro de precos, sem justificativa
aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sangao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2.021,
qual seja, declaragao de inidoneidade para licitar e contratar; e

V - néo aceitar o prego revisado pela Administragao.

§ 1°. O cancelamento de registro de precos do fornecedor nas hipoteses dos
incisos de Il a V do caput, decorrera de procedimento administrativo, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, e ensejara para todos os itens que compde a
respectiva ata de registro de pregos.

§ 2° O cancelamento do registro do fornecedor na hipétese do inciso | podera
recair apenas sobre um unico item da ata de registro de pregos.

Art. 59. A ata de registro de pregos sera extinta:

| - por razbes de interesse publico;

Il - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il - pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

IV - quando esgotado o saldo; e

V - a pedido do fornecedor por fato superveniente, decorrente de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe, bem como em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo das
obrigagbes previstas na ata, devidamente demonstrado.

Art. 60. As contratagées decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, nota de empenho, autorizacdo de compra, ordem de
execugao de servigo ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95
da Lei Federal n® 14.133/2.021.

Art. 61. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de pregcos estdo
sujeitos as regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2.021, inclusive quanto ao
acrescimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n° 14.133/2.021, cujo
limite € aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata de registro
de pregos e a duracgdo dos contratos conforme disposigées constantes Capitulo V,
do Titulo Ill, da Lei Federal n°® 14.133/2.021.
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Paragrafo Gnico. O contrato decorrente do sistema de registro de precos devera
ser assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

Art. 62. E permitida a ades&o a atas de registro de pregos gerenciadas por 6rgdos
da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo, da Unido, observados os
requisitos indicados no §2° do art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2.021 sendo
vedado a adesdo as atas de registros de pregcos gerenciadas por 6rgaos ou
entidades de outros municipios.

CREDENCIAMENTO

Art. 63. O credenciamento podera ser utilizado nos casos em que o 6rgao ou
entidade pretender formar uma rede de prestadores de servigos ou fornecedores,
pessoas juridicas ou fisicas e houver inviabilidade de competicdo em virtude da
possibilidade da contratacdo de qualquer uma das credenciadas.

Art. 64. Poderdo participar do credenciamento aqueles que preencham os
requisitos de habilitacéo exigidos no edital, e assim estejam autorizados a vender
determinados bens ou prestar determinados servigos que podem ser realizados
simultaneamente por mais de uma contratada, desde que em igualdade de
condigbes, através de regras que garantam isonomia, participacdo equitativa e
preco pré-determinado pela Administragdo, compativel com os praticados no
mercado local ou regional e aferidos com critérios objetivos.

Art. 65. O procedimento auxiliar de credenciamento deve, obrigatoriamente, ser
precedido de edital de chamamento especifico e devera, obrigatoriamente, dispor
acerca:

| - do objeto da contratagdo demonstrado através de Termo de Referéncia:

Il - da justificativa para a contratagdo, em especial que devera observar as
condig¢des do artigo 38 da Lei Federal n° 14.133/2.021.

Il - das condi¢des de habilitag&o para o credenciamento:

IV - da forma de escolha do credenciado que podera ser pela Administracao ou
pelo usuario do servigo/bem;

V - do pregco a ser pago igualmente para todos os interessados, aferido em
processo administrativo através de critérios objetivos nas hipoteses dos incisos | e
Il do art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2.021;

VI - informagdo da dotagdo orcamentaria que serd onerada com a(s)
contratacao(ées);

VIl - prazo para interposicdo de eventuais recursos administrativos contra atos da
comissao responsavel pelo credenciamento que nao podera ser inferior a 3 (trés)
dias uteis;

VIII - prazo e condigbes para assinatura de contrato: e

IX - forma e prazo de execugao do contrato, conforme o caso, nos termos dos
artigos 105 a 114 da Lei Federal n® 14.133/2.021.
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§ 1°. O edital de chamamento devera ser publicado nos meios indicados no art. 38
deste Decreto com prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis para recebimento dos
documentos dos primeiros interessados em se credenciar.

§ 2°. O edital de chamamento ficara disponivel no sitio eletrénico oficial do 6rgéo,
de modo a permitir o cadastramento de novos interessados a qualquer tempo e
pelo prazo periodo maximo de 5 anos conforme estabelecido no edital.

§ 3°. Os novos interessados serdo credenciados caso atendam os requisitos
exigidos no edital e serdo contratados levando em consideragdo a ordem
estabelecida no instrumento convocatério.

§ 4°. Todo aquele que cumprir as regras e exigéncias previstas no edital de
chamamento devera ser credenciado.

§ 5°. Caso nao se pretenda a contratagcao simultanea, de todos os credenciados,
o edital devera prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os
credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.

§ 6°. A inscricéo de interessados no credenciamento implica a aceitacdo integral e
irrestrita a todas as condigdes estabelecidas no edital de credenciamento.

Art. 66 Na hipotese de contratagdo em mercados fluidos, a utilizagdo do
credenciamento permite que a contratacdo se dé sem a prévia definicao de
precos, o que induz & aceitagdo de “pregos dindmicos” pela Administraco,
devendo esta opgao ser devidamente justificada no processo.

Paragrafo dnico. Para fins deste Decreto, entende-se por contratagbes em
mercados fluidos as pretensées contratuais com relevantes oscilagbes, sejam
decorrentes da variagdo de pregos, sejam decorrentes de custos envolvidos e
muito variaveis de acordo com a demanda. Neste bojo, podem ser inseridos o

fornecimento de combustivel, passagens aéreas, insumos fortemente impactados
pela variagao cambial, entre outros.

Art. 67. A contratagdo decorrente de procedimento auxiliar de credenciamento

sera formalizada através de inexigibilidade de licitagao, nos termos do disposto no
art. 74, IV, da Lei Federal n® 14.133/2.021.

REGISTRO CADASTRAL

Art. 68. Devera ser disponibilizado no site oficial informacdes aos interessados de
como efetuar ou atualizar o registro cadastral.
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§ 1°. Os documentos apresentados pelo interessado para efetivagado do registro
serdo conferidos pela Secretaria de Administragdo que tera o prazo de 15
(quinze) dias para emiss&o do respectivo certificado que tera validade de 1 (um)
ano.

§ 2°. Os fornecedores cadastrados no municipio serao, preferencialmente,
consultados para consulta de pregos nos termos do que dispde o art. 27 deste
regulamento.

SANGOES

Art. 69. E dever da Administracdo a instauragdo de processo administrativo
visando a apuragao de infragdes por parte do licitante ou contratado, e somente
depois da analise dos elementos envolvidos no caso, apés o exercicio da ampla
defesa e do contraditério, podera decidir pela extingdo do contrato nas hipoteses
do art. 137 e/ou aplicacdo ou ndo de sangdo nas hipéteses do art. 156, ambos da
Lei Federal n® 14.133/2.021.

§ 1°. Toda notificagéo, intimagéo ou citagao sera realizada de forma eletrénica,
através de correio eletronico com “confirmagdo de leitura” e no enderego
eletrénico informado pela licitante ou contratado por ocasido da sua participagao
no processo de contratagdo publica cabendo aos mesmos manter atualizado o
cadastro perante o 6rgéo ou entidade licitante/contratante.

§ 2°. Os prazos para apresentagcdo de defesa, alegagbes finais, recurso e
representacdo serdo contados a partir da publicagdo do ato no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 70. A adverténcia prevista no inciso | do caput do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2.021, sera aplicada pelo gestor do contrato ou da ata de registro de
precos, sem a necessidade de instauragdo de processo administrativo ou de
comissdo para apuragao de responsabilidade.

§ 1°. A adverténcia sera aplicada ao contratado quando este der causa a
inexecugdo parcial do contrato ndo resultar em prejuizo a Administragéo e,
portanto, ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

§ 2°. A reincidéncia de conduta que enseja adverténcia num mesmo contrato ou
ata de registo de prego fica limitada a 3 (trés) adverténcias. Neste caso,
ocorrendo nova conduta passivel de adverténcia, o fiscal comunicara o fato ao
gestor do contrato que devera instaurar procedimento administrativo visando a
aplicacdo das demais sangbes previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2.021.
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§ 3° A auséncia de aplicagao de penalidade de adverténpia nao impede a
instauracdo de procedimento administrativo visando a aplicagdo das outras
sangbes previstas no caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2.021,
especialmente caso se verifique a ocorréncia de pratica de conduta grave por
parte do licitante.

Art. 71. A multa prevista no inciso Il do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2.021
sera aplicada pelo gestor do contrato ou da ata de registro de precos e quando
verificada qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133/2.021 e cumulativamente com a penalidade de adverténcia,
impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade, a depender da
gravidade da infragdo cometida.

§ 1°. Salvo disposigdo em contrario a ser definida no edital da licitagado ou do
contrato ensejara aplicagdo de multa, ndo obstante a aplicagdo das demais
sangdes cabiveis:

| - quando do atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de
servicos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais, sem prejuizo das
demais sancdes dispostas no caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2.021,
sujeitando a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagéo nao
cumprida, a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;
b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um
por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da
alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total,
conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso I, cumulativamente a este.

Il - quando da inexecugdo total ou parcial das obrigagées contratuais,
relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital,
ou outras infragbes arroladas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2.021,
conforme o caso:

a) aplicacao de multa correspondente a 30% (trinta por cento por cento) sobre o
valor da proposta, do contrato ou da ata de registro de pregos; ou

b) pagamento correspondente a diferenga de pregco decorrente de nova licitagao
para o mesmo fim.

Il - quando o adjudicatario recusar assinar o contrato, aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,

b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo
para o mesmo fim;

§ 2°. Caracterizado o atraso injustificado da obrigagéo ou a inexecugao parcial, a
Administragao retera, preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos
que a contratada tenha direito, até a decisao definitiva. Na hipotese de decisao
pela nao aplicagédo da multa, o valor retido sera devolvido a contratada corrigido
pelo IPCA.
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§ 3°. Previamente a aplicagao de multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da publicagao.

§ 4°. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagao para recolhimento da multa, ndo
ocorrendo a quitagdo, o valor correspondente & multa aplicada sera descontado
dos montantes retidos previamente nos termos do caput e, quando inexistente ou
insuficiente, sera adotada as medidas para a inscri¢géo do débito na Divida Ativa
para a cobranga judicial.

§ 5°. Podera ser convertida a muita aplicada em adverténcia, caso o valor afigure-
se infimo, assim considerados aqueles inferiores a 1% do valor indicado no inciso
Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2.021.

Art. 72. A sangdo de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar e contratar dependera de instauragdo de processo
administrativo para apuragdo de responsabilidade, conduzido por comissao
processante composta de no minimo 2 (dois) servidores efetivos a ser designada
pelo Prefeito ou autoridade maxima da entidade no caso da administragéo
indireta, conforme o caso.

§ 1°. O préprio gestor do contrato podera, de oficio, instaurar o competente
procedimento administrativo quando verificado indicios de descumprimento
contratual por parte da contratada.

§ 2°. Verificada a existéncia de suposto comportamento irregular, a Comissao
dara inicio a fase externa do procedimento, providenciando a citagdo da
contratada que deve constar a descricdo dos fatos que lhe sdo imputados, os
dispositivos supostamente inadimplidos, as sang¢des hipoteticamente aplicaveis
com indicagdo da base normativa, as hipoteses de extingdo do contrato, o prazo
para defesa escrita, que devera ser de 15 (quinze) dias uteis, bem como o local
em que a defesa podera ser protocolizada.

§ 3°. Na defesa a ser ofertada, além das alegagdes de interesse do contratado,
deverdo ser colacionados os documentos probatérios pertinentes, salvo
impossibilidade devidamente justificada, indicando-se eventuais provas adicionais
que se pretenda produzir, em especial a testemunhal, ofertando-se o rol
pretendido.

§ 4°. A ndo apresentagédo de defesa nado importa o reconhecimento da verdade
dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado, ou seja, nao se aplica o
instituto da revelia.

Art. 73. Decorrido o prazo para apresentacado da defesa, dar-se-a inicio a fase da
instrucdo probatdria, destinada a angariar eventuais dados e informagdes
complementares, habeis a averiguagdo e comprovagao dos fatos, necessarios a
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tomada de decisdo. A produgdo de provas podera se dar através de oitivas,
juntada de documentos, diligéncias e pericias, se for o caso.

§ 1°. Sera concedido prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacado de
alegacdes finais apenas no caso de produgdo de novas provas durante a
instrucao probatéria ou o surgimento de novos elementos n&o constantes dos
autos quando da apresentagéo de defesa pelo licitante ou contratado.

§ 2°. Finalizada a instrugdgo do processo, a Comissdo elaborara relatério
circunstanciado sugerindo a aplicagdo ou ndo de sangdo e/ou extingao do
contrato, encaminhando o processo para deciséo final ao:

| - Secretario da area demandante na hipotese de sugestdo de impedimento de
licitar e contratar ou

Il - Prefeito na hipétese de sugestdo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Art. 74. Cabera recurso ao Prefeito da aplicagéo da sangdo adverténcia, multa ou
impedimento de licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da
data da publicagdo nos termos do art. 166 da Lei Federal n® 14.133/2.021.

§ 1°. Da aplicagdo da sangdo de declaragao de inidoneidade cabera pedido de
reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data da publicagdo nos termos do paragrafo unico do art. 166 da Lei
Federal n® 14.133/2.021.

§ 2°. Na hipotese de extingdo do contrato sem a aplicagdo de sangéo, o prazo de
recurso sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da publicagdo nos termos da alinea
“e” do inciso | do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2.021.

Art. 75. Decidido o recurso e mantida a decisao de aplicagdo de sancao, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, devera a comissdo processante informar e
manter atualizado a sancgdo aplicada para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo e no Portal Nacional de Contratagées Publica (PNCP)
quando materialmente possivel.

Art. 76. Nos termos do que dispde o paragrafo Unico do art. 161 da Lei Federal n°
14.133/2.021 a aplicagdo de sangdo a uma contratada em decorréncia de um
contrato ndo se estendera aos demais contratos eventualmente vigentes e em
perfeita execugao, contudo, podera impedir eventual prorrogagao, especialmente
no caso de servico ou fornecimento continuo.

DA TRANSICAO
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Art. 77. Até 30 de dezembro de 2.023, a Administragédo podera optar por licitar ou
contratar diretamente de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2.021 ou de acordo
com a Lei Federal n°® 8.666/1.993 e a Lei Federal n® 10.520/2.002, desde que:

| - a publicacéo do edital ou do ato autorizativo da contratagéo direta ocorra ate 29
de dezembro de 2.023; e

Il - a opgédo escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato
autorizativo da contratacao direta.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do caput, se a Administragéo optar por licitar de
acordo com a Lei Federal n° 8.666/1.993 e Lei Federal n° 10.520/2.002, o
respectivo contrato sera regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua
vigéncia sendo vedada a combinagéo dos dispositivos num mesmo procedimento
licitatério.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 78. Aplicam-se as disposigcdes deste Decreto, no que couber e na auséncia
de norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal.

Art. 79. Nas referéncias aos atos normativos federais como parametro normativo
municipal, considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de publicagdo deste
Decreto.

Art. 80. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei Federal n° 14.133/2.021,
para fins de aplicagao da Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos no
ambito da Administracdo Municipal deverdo ser considerados os valores
atualizados anualmente por ato do Poder Executivo Federal.

Art. 81. Casos especificos e omissos neste Decreto, serdo objetos de
regulamentacéo especifica seja com a edicdo de norma ou no préprio ato
convocatorio, aplicando de forma subsidiaria as regulamentacdes editadas pelo
Governo Federal.

Art. 82. Enquanto nao for efetivada a plena integracéo dos sistemas utilizados
pela Administracdo Municipal ao Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP):

| - quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela Lei Federal n°
14.133/2.021 se referir a aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar-se-a
através de sua publicagdo no Portal da Transparéncia do Municipio e no Diario
Oficial da Unido, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizacdo no sistema de
acompanhamento de contratagbes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

Il - quando a divulgagdo obrigatéria dos atos exigidos pela Lei Federal n°
14.133/2.021, se referir a inteiro teor de documento, edital ou instrumento
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contratual, a publicidade dar-se-a através de sua disponibilizagéo integral e
tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem prejuizo de eventual
publicagdo no sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 83. Poderao ser editados procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem
como desenvolver ferramentas visando & automagéo dos instrumentos previstos
neste Decreto.

Art. 84. Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatérios e
contratagdes diretas realizados com base na Lei Federal n° 14.133/2.021.

Art. 85. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao..

Registre-se e Publique-se.
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado peI‘o. Orgao
Demandante conforme as diretrizes deste Anexo, no ambito da administragao
publica municipal direta e indireta (SAEMAP).

Paragrafo tnico. O estudo técnico preliminar - ETP & o documento que evidencia
o problema a ser resolvido para satisfagdo do interesse publico, bem como a
melhor solugdo dentre as possiveis, servindo de base a elaboragéo do termo de
referéncia e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela
viabilidade da contratagéo. '

Art. 2°. Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagéo que caracteriza o interesse publico envolvido e
a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagao;

Il - contratagbes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

Il - contratagées interdependentes: aquelas que, por guardarem relagédo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagao
da necessidade da Administracao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagado de
demanda, e promover a agregagao de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza;

VI - equipe de planejamento: conjunto de agentes que reinem as competéncias
necessarias a completa execugéo das etapas de planejamento da contratagao, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto,
licitagbes e contratos, dentre outros.

§ 1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigées,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado
o disposto no inciso V do caput.
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§ 2°. A definicao dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento n&o ensejara, obrigatoriamente, a criagao de novas estruturas nas
unidades organizacionais das Secretarias e dos Departamentos.

Art. 3°. No ambito do municipio de Monte Azul Paulista, o estudo técnico
preliminar é:

| - facultativo:

d) nas hipoteses de dispensa de licitagdo fundamentada nos incisos |, Il e VIII
do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2.021,

e) para as demandas conhecidas e repetitivas, sem alternativa no mercado e
que nao gerardo despesas correlatas e/ou interdependentes hipéteses em que
deverao ser devidamente justificadas no termo de referéncia;

f) quando houver a possibilidade de compra ou de locagao de bens nos
termos do art. 44 da Lei Federal n® 14.133/2.021 e de valor estimado inferior a 5
(cinco) vezes aquele definido como limite para dispensa nos termos do inciso I do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2.021 e,

d) para as demandas inéditas nos ultimos 3 (trés) anos e de valor estimado anual
inferior a 1% do valor definido para obras, servigos e fornecimento de grande vulto
nos termos do inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2.021.

Il - dispensado:

d) nas hipoteses de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso Il do art.
75 da Lei Federal n® 14.133/2.021;

e) nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos; e
f) no caso de obras e servicos de engenharia, para elaboragcdo do projeto

basico, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigao dos padrées de
desempenho e qualidade almejados.

§ 1°. Podera ser utilizado estudos técnicos preliminares e outros estudos de
outros érgaos publicos para balizar decisdes, especialmente quando identificadas
solugbes semelhantes que possam se adequar a demanda, desde que
devidamente justificado e ratificado pela area demandante, inclusive em relagéo a
viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

§ 2°. O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos |, IV, VI, VIl e XIll do § 1° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2.021 e,

quando nao contemplar os demais elementos previstos, apresentar as devidas
justificativas.

PROJETO BASICO E EXECUTIVO
Art. 4°. Para fins deste Decreto, o projeto basico podera se limitar a confecgéo do

memorial descritivo, planilha orcamentaria com indicagdo do BDI, encargos
sociais e cronograma fisico-financeiro, especialmente quando demonstrada que
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referidos elementos sdo suficientes a precisa caracterizagéo da obra ou servico
de engenharia a ser executado.

Paragrafo unico. A competéncia pela elaboracdo do projeto basico ou projeto
executivo &€ da equipe técnica de engenharia da Administragéo, podendo,
inclusive ser objeto de contratagdo de terceiro desde que observado as
exigéncias de qualificagdo dos conselhos de classe.

ANALISE DE RISCO
Art. 5°. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos e
deve propor controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia e sera obrigatorio:
| - nas contratagdes de servigos continuos e que néo podem sofrer solugdo de
continuidade e de valor estimado anual superior a 1% do valor definido para
obras, servicos e fornecimento de grande vulto nos termos do inciso XXII do art.
6° da Lei Federal n°® 14.133/2.021; e
Il - para os demais objetos e de valor estimado anual superior a 10% do valor
definido para obras, servigos e fornecimento de grande vulto nos termos do inciso
XXII do art. 6° da Lei Federal n°14.133/2.021;

CAPITULO i
ELABORAGCAO

Art. 6°. O ETP devera evidenciar o problema e a melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da
contratagao.

Art. 7°. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagées Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 8°. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e

requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento, observado o § 1°
do art. 2°.

Art. 9°. Compéem o ETP, com base no Plano de Contratagbes Anual, os
seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descrigao dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solucéo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho;

i1l - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar,
podendo, entre outras opgoes:
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a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros 6rgdos e Qntidades
publicas, bem como por organizagoes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragcao
e da autarquia SAEMAP; _

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuicbes ou, se o objeto exigir, dev_eré ser
presencial, resguardado as recomendagdes do Ministério da Saude nas hipoteses
de forma presencial;

c) em caso de possibilidade de compra, locagédo de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular;

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administracao,
tais como chamamentos publicos de doagédo e permutas, respeitado a legislagao
especifica sobre a matéria de doagao e permutas.

IV - descrigéo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dado suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou néo da solugéao;

VIl - contratagcdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagées Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do
6rgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administragédo previamente a celebragao
do contrato, tais como adaptagdes no ambiente das Secretarias e Departamentos,
necessidade de obtengéo de licengas, outorgas ou autorizagées, capacitagao de
servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

XIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagédo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI,
VIl e XIl, do caput, deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.
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§ 2°. Caso, apdés o levantamento do mercado de que trata o inciso I, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verific_:a.r. se 0s
requisitos que limitam a participagéo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-
os sempre que possivel.

§ 3°. Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecugao dos objetivos de uma contratagéo, nos termos no art. 11, da Lei no
14.133/2021, em detrimento de modelagem de contratacdo centrada em
exigéncias meramente formais.

Art. 10. Durante a elaboracéo do ETP deveréo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugéo, conservagao e operagéo do bem, servico
ou obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e
a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25, da Lei no
14.133/2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que
os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacédo de
servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme
dispbe o § 4°, do art. 40, da Lei no 14.133/2021;

Ill - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em
especial nas contratagcdes de execugédo continuada ou de fornecimento continuo
de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d",
do inciso VI, do § 3°, do art. 174, da Lei no 14.133/2021.

Art. 8°. Quando o ETP demonstrar que a avaliagédo e a ponderagéao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no
edital s&o relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1°,
do art. 36, da Lei no 14.133/2021.

Art. 11. Ao final da elaboragdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011.

_ CAPITULOII _
EXCECOES A ELABORAGAO DO ETP

Art. 12 A elaboracgao do ETP:

| - & facultada nas hipéteses dos incisos |, II, VIl e VIII, do art. 75, e do § 7°, do art.
90, da Lei no 14.133/2021;

Il - & dispensada na hipotese do inciso lil, do art. 75, da Lei no 14.133/2021, e nos
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO IV
35
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REGRAS ESPECIFICAS

Art. 13. Quando da elaboragéo do ETP para a contratacdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao
dos padrées de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboragéo de projetos, conforme disposto no § 3°, do art. 18, da Lei
no 14.133/2021.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos, conjuntamente, pela Procuradoria
Geral do Municipio, Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio e Secretaria de
Finangcas e Planejamento, que poderdo, em conjunto, expedir normas
complementares sobre o tema.
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_ ANEXOII
TERMO DE REFERENCIA (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 1°. O termo de referéncia — TR (anexo Il) é o documento que deve
contemplar os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar o objeto da licitagao ou contratagdo direta de bens ou
servicos devendo conter, conforme o caso, 0s elementos do inciso XXIII do art. 6°
da Lei Federal n°® 14.133/2.021.

Paragrafo Gnico. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado
pelo Secretaria ou Departamento demandante conforme as diretrizes deste Anexo
e a partir das informagdes do Documento de Formalizagdo da Demanda e,
usando couber, do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 2°. Sao vedadas especificagdes que:

| - Por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratagéo de prestador
especifico;

Il - Nao representem a real demanda de desempenho da Administragao, nao se
admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratagéo ou sejam
superiores as necessidades do Orgao demandante;

Il - Estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com pregcos
superiores aos de servigos com e melhor desempenho, ressalvados os casos
tecnicamente justificados;

IV - Ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como “bem de luxo”,
observado o disposto no art. 3°, deste Decreto.

Art. 3°. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os
seguintes itens:

| - Objeto da contratacao;

Il - Forma de contratacao;

Il - Requisitos do fornecedor;

IV - Formalizagéo, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacgao;
V - Modelo de gestéao e/ou metodologia de armazenamento;

VI - Prazo para inicio da execugao ou entrega do objeto;

VIl - Obrigag6es da contratada;

VIl - Regime de execugao;

IX - Previsdo de penalidades por descumprimento contratual;

X — Parcela de maior relevancia como condigdo de capacidade técnica, tanto

operacional como profissional, se for o caso;

Xl - Forma de pagamento;

XII - Condigdes de reajuste;

Xl - Garantia contratual;

XIV - Especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;
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XV - Quantidade dos itens a serem contratados;
XVI - Critérios e praticas de sustentabilidade, quando couber.

§ 1°. Nas contratagbes em que se dispense a licitagdo em razédo do valor
estimado, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as
informagdes exigidas pelo art. 17, deste Anexo.

§ 2°. Nas contratagGes de servigos continuos com dedicacédo exclusiva de méao de
obra, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as
informagoes exigidas pelo art. 18, deste Anexo.

§ 3°. Nas contratagtes de obras e servicos de engenharia, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 19,
deste Anexo.

§ 4°. Nas contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagdo, para a
elaboragdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico deverdo ser
observadas, no que couber, as disposigdes constantes da Instrugdo Normativa n°
1, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Federal Digital do Ministério
da Economia, e suas alteragdes posteriores.

§ 5°. Nas contratagdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo
art. 20 deste Anexo.

§ 6°. Na excepcionalidade de contratagbes emergenciais, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 21,
deste Anexo.

Art. 4°. O capitulo do “objeto da contratagdo” devera conter, no minimo, as
seguintes segoes:

| - Definicao do objeto;

Il - Justificativa para a contratacao.

§ 1°. A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedagées previstas no art. 2°, deste Anexo, as seguintes
disposicoes:

I - Devem ser detalhadas nas especificagdes as informagées sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de
medida, dentre outros;

Il - Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, poderao ser adotadas marcas de referéncia, quando a descricdo
do objeto puder ser mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de
expressdes tais como “ou equivalente”, “ou similar’, para indicar que outras
marcas serao aceitas pela Administragéo;
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Il - E vedada a indicacdo de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a
configuragdo do mercado, poderao ser atendidas por apenas um produto, marca
ou fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, em
consondncia com as hipoteses previstas no inciso |, do art. 41, da Lei no
14.133/2021.

§ 2°. Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a
primeira classificada do certame, caberd a Secretaria ou Departamento
requisitante sera responsavel pela realizacdo dos testes dos produtos recebidos
como amostra, a quantidade requerida, especificagdes, condi¢des de recebimento
e critérios objetivos de avaliagdo e aceitagdo, endereco para entrega, e prazos de
devolugao ao fornecedor, quando cabivel.

Art. 5°. O capitulo da “forma de contratacdo” devera conter, no minimo, as
seguintes segdes:

| - Tipo de contratagéo (licitagéo ou contratagao direta);

Il - Indicacéo justificada da adogdo ou nédo do Sistema de Registro de Pregos —
SRP;

Il - Indicagao justificada do critério de julgamento da contratagao;

IV - Indicagao justificada da possibilidade de participagéo ou ndo de consércios de
empresas;

V - Previsdo de subcontratagdo parcial do objeto, a qual devera conter, se
permitida, a identificagdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites
percentuais minimo e maximo da subcontratagdo em relagéo a totalidade do
objeto, e manifestagdo quanto a obrigatoriedade ou ndo de subcontratagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte;

VI - Indicagdo quanto a Obice para aplicagdo de adogdo do tratamento
diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades
cooperativas, conforme disposto no Anexo lll, deste Decreto, acompanhado da
respectiva justificativa, quando for o caso;

VIl - Indicagcdo quanto a possibilidade de aplicagdo de direito de preferéncia,
previsto em Lei, quando o objeto assim permitir.

§ 1°. Nas situagées em que o tipo de contratagdo indicado for contratagdo direta,
a Secretaria ou Departamento requisitante devera indicar o dispositivo legal e a
documentagdo que fundamentam sua escolha, sem prejuizo da Procuradoria
Juridica fazer as devidas analises e emissao de parecer.

§ 2°. Nas hipéteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagdo como
modalidade de contratacdo direta, A Secretaria ou Departamento requisitante
devera indicar expressamente o motivo de escolha do fornecedor e atestar o

atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de competicdo para
contratagao do objeto.

§ 3°. Caso a contratagédo se enquadre nas hipoteses de utilizagdo do Sistema de
Registro de Pregos, mas a Secretaria ou Departamento requisitante tenha ébice
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quanto a sua utilizagdo, devera apresentar a respectiva justificativa técnica.

Art. 6°. O capitulo de “requisitos do fornecedor” devera conter, no minimo, as
seguintes secdes:

I - Indicagao justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa;

Il - Indicagao justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;

Il - Indicagao justificada de necessidade de apresentagéo de amostras.

§ 1°. Quando da realizagdo de vistoria técnica, deverao ser informados no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos para agendamento e
realizagdo da vistoria, assim como a Secretaria ou Departamento requisitante
emitira o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e horérios
diferentes para os eventuais interessados, sendo que, o prazo da Vistoria devera
ser durante todo o periodo de publicidade do edital, bem como ser facultativa,
nesse caso, o licitante deve declarar o pleno conhecimento dos servigos;

| — Na hipétese de o objeto a ser licitado necessariamente exige a vistoria técnica,
deve a a Secretaria ou Departamento requisitante apresentar a devida
justificativa.

§ 2°. No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel,
devera ser informada qual a documentagédo exigida das empresas interessadas
em se habilitar ao certame, observado o disposto no art. 67, da Lei no
14.133/2021, com vistas a comprovagao de experiéncia anterior no fornecimento
do objeto ou de execugéo de servico similar ao objeto a ser contratado.

§ 3°. Para fins de comprovagao de experiéncia anterior, nos termos do § 2°, deste
artigo, as exigéncias estarao restritas as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitagao, devendo ser indicados os requisitos objetivos
para sua afericdo, consideradas as dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal
de similaridade;

§ 4°. Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagéo se referirem a
atos privativos de profissbes regulamentadas em lei, para definicdo da
capacidade técnica profissional, cabe a a Secretaria ou Departamento requisitante
indicar a area de formacgao do responsavel técnico e do respectivo

conselho de fiscalizagao profissional;

§ 5° A fundamentacdo da capacidade técnica operacional necessaria, se for o
caso, deve conter os seguintes elementos:

I - Indicacdo justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor
significativo;

Il - Justificativa para a fixagdo de padrdes de desempenho minimos;

IIl - Justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados

pelos atestados, observado o limite de 50% (sumula 24 do TCE/SP) do objeto a
ser contratado;

IV - Justificativa para a vedacao de somatoério de atestados, quando for o caso.
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§ 6°. No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razéq
de requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso IV, do art. 67, da Lei
no 14.133/2021, devera a a Secretaria ou Departamento requisitante indicar o
embasamento legal da exigéncia;

Art. 7°. O capitulo de “formalizagdo e prazo de vigéncia do contrato” devera
conter, no minimo, as seguintes segoes:

| - Indicagdo do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o
disposto no paragrafo unico deste artigo;

Il - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas
necessarias a plena execugao do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos
casos em que a Administragdo Municipal atuar como usuario de servigos publicos
essenciais, o contrato com prazo de vigéncia indeterminado;

Ill - Possibilidade de prorrogacao contratual, quando for o caso, observadas as
disposicoes deste Decreto quanto a duragao dos contratos;

IV - Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual
superior a 12 (doze) meses, se for o caso.

Paragrafo tnico. O instrumento contratual sera obrigatério, nos termos do art.
95, da Lei no 14.133/2021, salvo se:

I - O valor estimado da contratagéo estiver dentro dos limites previstos para se
dispensar a licitagéo; ou

Il - A contratagéo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais n&do resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 8°. O capitulo do “modelo de gestdo” devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

I - Indicagao dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no
Anexo VI, deste Decreto;

Il - Forma de comunicagao a ser estabelecida entre as partes.

Art. 9°. Quanto ao “prazo para inicio da execugéo ou entrega do objeto”, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera indicar o prazo maximo, a contar do
marco estabelecido (assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho,
recebimento da Ordem de Servico, Ordem de Fornecimento ou Termo de
Disponibilizagdo de Acesso), em que devera ser iniciada a execucao dos servigos
ou finalizada a entrega do objeto.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser

suficiente para permitir o fornecimento do objeto ou para dar condi¢cdes da

contratada se preparar para o fiel cumprimento do contrato, observada a
complexidade da contratacao.
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Art. 10. Quanto as “obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela
contratada.

Art. 11. As informagbes relativas ao “regime de execugédo” deverdo contemplar
todas aquelas sobre a execugdo do objeto, com o detalhamento necessario sobre
a forma, o local e o prazo para fornecimento ou para execugdo dos servigos, tais
como:

| - Mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre a Administracao
Municipal e a contratada;

Il - Descricao detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execugéao
dos servigos, contendo informagdes sobre etapas, rotinas de execugédo e
periodicidade dos servigos;

Il - Prazos de entrega ou de execugao do objeto, incluindo o marco temporal para
inicio da contagem;

IV - Local e horario para a entrega dos produtos ou para a execugao do objeto;

V - Forma de execugao do objeto;

VI - Cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas relevantes
e seus respectivos prazos;

VIl - Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de
materiais especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratagéo;
VIII - Previsédo dos recursos necessarios para execugdo do contrato (recursos
materiais, instalagdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

IX - Procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - Deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a
execugao do objeto;

Xl - Prazos e condigbes para recebimento provisério e definitivo do objeto, ndo
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados;

Xl - Condicdes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaca o
servigo rejeitado pela fiscalizagao;

XIII - Prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - CondigGes e prazos para refazimento dos servicos ou para substituicdo de
objeto, caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade:

XV - Na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro em que seja
identificada essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da
contratada realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia ou técnica empregadas, sem perda de informagdes, podendo ser
exigida, inclusive, a capacitagao dos técnicos da Administragdo Municipal.

Art. 12. No tocante a “previsdo de penalidades por descumprimento contratual’, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sangdes a serem
aplicadas por descumprimento das regras estabelecidas no instrumento
convocatorio, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade,
conforme art. 82 a 89 deste Decreto Municipal.

42

Municipio de Monte Azul Paulista - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 44 de 75



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 45 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Art. 13. O pagamento sera liberado apés o aceite do fiscal e liberagao do gestor
do contrato, as informagoes relativas a “forma de pagamento” deverdo observar o
disposto nos termos do anexo VI deste Decreto.

§ 1°. As condigbes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico sempre que forem distintas do padréao
adotado na Administragdo Municipal.

§2°. Para as contratagbes em que ha previséao de mais de um pagamento, deverao
ser indicados os critérios, periodicidade e demais informagdes necessarias para
efetivacdo do pagamento a Contratada.

Art. 14. Observado o disposto no art. 50 e Anexo Il deste Decreto, a Secretaria
ou Departamento requisitante devera indicar as “condi¢es de reajuste” contratual
e qual indice devera ser adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variagao
dos pregos no mercado relevante para o tipo de objeto da contratagao.

Art. 15. Podera ser exigida das contratadas a prestacdo de “garantia contratual”,
para assegurar o cumprimento de obrigagdes contratuais e adimpléncia de
penalidades.

§ 1°. Cabera a Secretaria ou Departamento requisitante justificar o percentual a
ser exigido a titulo de garantia, o qual podera variar entre 0,1% e 5% do valor
global do contrato.

§ 2°. Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:

I - Contratagdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitag&o;

Il - Contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagées futuras para
a contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros
inerentes a execugdo do contrato seja pouco significativa.

§ 3°. A justificativa exigida pelo § 1°, deste artigo, ndo podera ser fundamentada
meramente no ndo enquadramento da futura contratagéo nas situagées previstas
nos incisos do § 2°, deste artigo.

§ 4°. Excepcionalmente, desde que justificado pelo a Secretaria ou Departamento
requisitante mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o
percentual maximo de garantia contratual de que trata o § 1°, deste artigo, podera
ser majorado para até 10% do valor da contratagéo.

§ 5°. Podera ser exigida garantia para participagéo no certame, a titulo de garantia
de proposta, como requisito de pré-habilitagdo, a qual ndo podera ser superior a
1% do valor estimado para a contratacéo.

Art. 16. Nas contratagbes em que se dispense a licitagdo em razdo do valor

estimado do objeto, a Secretaria ou Departamento requisitante devera se \
manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quanto:
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| - Ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de Registro de Pregos
vigente para aquisigéo do objeto;

Il - A impossibilidade de inclusdo do objeto como item auténomo em algum
procedimento licitatério da Administragéo Municipal;

Il - A existéncia, no &mbito da Administragdo Municipal, de previsdo de demanda
de itens similares que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

Art. 17. Nas contratagdes de servigos com dedicagéo exclusiva de mao de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes
informagdes adicionais:

| - Informagdes relativas a mao de obra:

a) Descrigao das categorias;

b) Quantidade de postos e empregados;

c) Servicos a serem executados e atribuicées de cada categoria;

d) Qualificagao requerida da equipe técnica,

e) Indicagdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando
aplicavel;

f) Jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) Especificagdo dos uniformes e equipamentos de protecdo individual ou
coletiva, por categoria, se necessario;

h) Necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;

i) Existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por
exemplo, adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) Necessidade de reposicao de empregados em férias e outros afastamentos;

k) Previséo de utilizagdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

[) Convengéo Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) relativa as categorias
envolvidas;

Il - Descrigé@o dos servigos que serdo desenvolvidos e seu regime de execugao;

Il - Indicagao de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

IV - Indicagdo de materiais de consumo, pecas, equipamentos ou ferramentas de
uso continuo, quando necessario para a execugao contratual;

V - Indicagéo da vida atil de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para
calculo do valor da depreciagao.

Art. 18. Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

| - Estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servicos comuns de
engenharia;

Il - Anotagéo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentarias;

lll - Fundamentacdo da capacidade técnica necessaria, contendo a indicacéo da
area de formacgéao do responsavel técnico;

IV - Indicagdo de materiais de consumo, pegas, instalagdes, equipamentos ou
ferramentas de uso continuo, quando necessario para a execugéo contratual;
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V - Indicagéo da vida atil de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para
célculo do valor da depreciagao;
VI - Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 19. Nas contratacdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

| - Os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam
credenciar-se;

I - A possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado,
pessoa fisica ou juridica, que preencha as condigdes minimas exigidas;

Il - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o
fornecimento do produto ou da prestagéo dos servigos;

IV - Regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Administragao, no que
se refere aos procedimentos de credenciamento e contratagéo decorrentes;

V - A possibilidade de comunicagéo, pelos usuarios, de qualquer irregularidade
verificada na prestagéo dos servigos;

VI - O estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os
credenciados que ndo estejam cumprindo as regras e condigdes fixadas para o
fornecimento do produto ou prestagdo dos servigos, sejam imediatamente
excluidos do rol de credenciados;

VIl - A possibilidade de rendncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou
pela Administragdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada
no termo.

Art. 20. Nas solicitagbes para contratagdes emergenciais, o Orgao demandante
deve demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratagao:

| - A potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administragdo, com a
enumeragao daqueles cujo risco é evidente;

Il - Que a contratagdo emergencial € a via adequada para eliminar o risco;

Il - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de
planejamento prévio da contratacao.
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_ANEXO Il
ALTERAGOES DOS CONTRATOS

Secao |
Da Alteracéo de Clausula Econémico-Financeira -Reajuste e Repactuagédo

Art. 1°. E admitida estipulacdo de reajuste por indices de pregos gerais, setoriais
ou que reflitam a variagdo dos custos de produgéo ou dos insumos utilizados nos
contratos dos signatarios da ata de registro de precos, pactuados pela
Administragdo Municipal, de acordo com o indice indicado no contrato e data-
base vinculada a data de consolidagdo do orgamento estimado no caso de
contrato e da proposta no caso de ata de registro de pregos, formalizado
mediante apostilamento.

§ 1°. Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogagéo de prazo
ou a realizagdo de alguma alteragdo contratual, sera possivel formaliza-lo no
mesmo termo aditivo.

§ 2°. A critério do gestor do contrato, podera ser consultado o contratado sobre
eventual concordancia do mesmo nao em reajustar o contrato, situagao em que
sera interpretada como rendncia do reajuste para o préximo periodo contratual.

§ 3° Caso o contrato ndo estabelegca o indice para o reajuste devera ser
considerado a variagao do IPCA.

§ 4°. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a
previsao no edital € no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da
periodicidade do reajustamento de precos.

§ 5° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 2°. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o
intervalo minimo de 12 (doze) meses.

§ 1°. O intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da
proposta ou da planilha orgamentaria, independentemente da data da tabela ou
sistema referencial de custos utilizado.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12
(doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajustamento ocorrido.

§ 3° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o
reajuste dar-se-a com base na variagéo do indice pactuado entre
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a assinatura do respectivo contrato e o primeiro aniversario de assinatura da
avenca.

§ 4°. Quando o termo inicial do intervalo de 12 (doze) meses coincidir com o
primeiro dia do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes
subsequentes ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variagéo
ocorrida no ultimo periodo.

§ 5°. Na hipétese de o contrato haver sofrido alteragdo em clausula econémico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da Ultima
alteracgéo.

§ 6°. Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuragdo do indice atinente,
produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de
periodicidade inferior a anual.

Art. 3°. Nos contratos de servigcos continuados com dedicagao exclusiva de mao
de obra, os insumos de servicos serdo reajustados simultaneamente com a
repactuacado dos custos de mao de obra, desde que decorrido o intervalo minimo
de 12 (doze) meses, contados a partir da data da apresentacéo da proposta,
conforme fixado em edital.

Paragrafo unico. Quando o intervalo minimo de 12 (doze) meses previsto nao
tiver sido cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuagao dos custos de mao de
obra, diferindo-se o reajuste dos insumos de servigos para o reajustamento
seguinte.

Art. 4°. Apoés a manifestagdo do gestor do contrato, devera ser emitida a
viabilidade financeira-orcamentaria pela Secretaria de Finangas e Planejamento,
cabera ao ordenador da despesa encaminhar os autos ao setor de licitagdes para
instruir o processo e submeté-lo a apreciagéo da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1°. O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu
arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 2°. O processo retornara ao Setor de Licitagdes:

| - Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida;

Il - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma
diversa da requerida, hipétese que ensejara assinatura de

termo aditivo ao contrato.

Subsecao Il
Da Repactuagido

Art. 5°. A repactuacgéo se aplica apenas aos contratos de servicos continuos com
regime de dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra
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e apenas incidente sobre a parcela referente aos custos decorrentes da mao de
obra, com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderéo, desde
que previsto no instrumento convocatério e no contrato, admitir a repactuagéo
visando a adequagdo aos novos precos de mercado, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, e e devera ser solicitada pelo contratado em pedido
devidamente instruido com a documentagcdo comprobatéria, tendo como data
base o acordo, a convengao coletiva ou o dissidio coletivo vinculada & data de
consolidagao do orgamento estimado.

§ 1°. A auséncia de solicitagdo de repactuagéao por parte do contratado quando da
prorrogacdo do instrumento equivalente gera a preclusdo do direito a
repactuagao.

Art. 6°. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera
contado a partir:

| - Da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento
convocatoério; ou

Il - Do acordo, convengao coletiva ou dissidio coletivo, ao qual a proposta esteja
vinculada. '

§ 1°. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, deveréo ser observados os respectivos termos iniciais
de acordo com o caput deste artigo.

§ 2° Nas repactuagbes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir dos efeitos financeiros da ultima repactuacéo efetivada.

Art. 7°. As repactuagbes serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstragao analitica da alteracéo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacao de precos e do novo acordo ou
convencao coletiva que fundamenta a repactuacao.

§ 1°. E vedada a inclusao, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convencdo coletiva,
observado o disposto no caput deste artigo.

§ 2°. Quando da solicitagdo da repactuagdo, esta somente sera concedida
mediante negociagao entre as partes, considerando-se:

| - As particularidades do contrato em vigéncia;

Il - O novo acordo ou convencéo coletiva das categorias profissionais;

Il - A nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

IV - Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;

V - A previsao e disponibilidade orgamentaria.
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§ 3°. O gestor do contrato ou da ata de registro de pregos devera responder o
pedido de repactuagdo em até 30 (trinta) dias, contados do pedido instruido com
os documentos que viabilize a analise.

§ 4°. No caso de repactuagao, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

§ 5°. A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a variagao de
custos alegada pela contratada.

Art. 8°. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagées terao suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - A partir da assinatura do termo aditivo;

Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuagées futuras;

Il - Em data anterior a repactuacgdo, exclusivamente quando a repactuacao
envolver reviséo do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal,
acordo, convengdo ou sentenga normativa que contemple data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

§ 1°. No caso previsto no inciso lll, do caput, deste artigo, o0 pagamento retroativo
devera ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a
retroatividade, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

§ 2°. O prazo para a contratada solicitar a repactuacéo inicia-se a partir da
homologagéo da convencéo coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar
0s novos custos de mao de obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-a na data
da assinatura do termo aditivo de prorrogagéo contratual subsequente, ou, caso
n&o haja prorrogacéo, na data do encerramento da vigéncia do contrato, sob pena
de decadéncia do direito.

§ 3°. Caso néo haja a homologagéo do acordo coletivo ou da convencdo coletiva
de trabalho no 6rgdo competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito
retroativo (durante a vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o
requerimento de repactuagdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias Uteis a
contar da data da homologagao, sob pena de decadéncia deste direito.

§ 4°. Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestagao de
servicos com dedicagéo exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitagao
formal nas hipoteses previstas nos §§2° e 3°, deste artigo, configurara a rentncia,
por parte da contratada, ao direito decorrente dos efeitos financeiros da
repactuagao relativos a elevagao dos custos da méo de obra. 4
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Subsecao Il
Da Revisao

Art. 9°. Sera objeto de revisdo, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio
econdmico-financeiro for afetado pela superveniéncia de fato imprevisivel, ou
previsivel de consequéncias incalculaveis, que o torne mais oneroso para uma
das partes.

§ 1°. Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o
fato do Principe, o fato da Administragéo, o caso fortuito e a forga maior.

§ 2°. Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato da
Administracdo, a alteragdo de clausula regulamentar do contrato que importe
aumento dos encargos da contratada.

§ 3°. Para a avaliagdo do desequilibrio econdmico-financeiro devera ser
considerada a distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

Art. 10. O processo de revisdo podera ser deflagrado por iniciativa do gestor do
contrato perante o Setor de Licitagdes, de oficio ou a requerimento da contratada.
Paragrafo Unico. Cabera ao Setor de Licitagbes a instru¢ao do processo de
revisdo, devendo, em todo caso, haver a analise juridica por parte da
Procuradoria Geral do Municipio.

Secgéao Il
Da Alteracao de Clausula Regulamentar

Art. 11. As alteragbes admitidas em clausula regulamentar dar-se-30:

I - Unilateralmente pela Administragdo, quando importar em modificagées do
projeto ou das especificacdes, ou em acréscimo ou diminuigdo quantitativa do
objeto, realizada nos limites fixados no art. 125, da Lei no 14.133/2021;

Il - Por acordo entre as partes, quando importar na substituicdo da garantia, na
modificagao do regime de execucgdo e na diminuigao quantitativa do objeto acima
do limite fixado em lei.

Art. 12. Na hipétese de as alteragbes de que se trata o art. 11, deste Anexo,
importarem em alteracdo de clausula econdémico-financeira do ajuste, adotar-se-a
o procedimento de revisdo do contrato.

Art. 13. O reequilibrio econémico-financeiro devera ser solicitado pelo contratado
ou por qualquer dos signatarios da ata de registro de precos em pedido
devidamente instruido com a documentagéo comprobatéria da alea extraordinaria
ocorrida apos a apresentagédo da proposta (data-base da proposta) e, caso
deferido, sera formalizado mediante termo aditivo.
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Art. 14. O reequilibrio econdémico-financeiro podera ser concedido a qualquer
tempo, independentemente de previsao contratual e da ata de registro de precos,
desde que verificados os seguintes requisitos:

| - o evento seja futuro e incerto;

Il - 0 evento ocorra ap6s a apresentacao da proposta;

Il - o evento nao ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - a modificagéo seja substancial nas condigdes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos da contratada e a
retribuicdo do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneragao correspondente em funcdo da
majoragao ou minoragéo dos encargos da contratada; e

VIl - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do
contrato, por meio de apresentagdo de planilha de custos e documentagéo
comprobatéria correlata que demonstre que a contratacdo se tornou inviavel nas
condicdes inicialmente pactuadas.

§ 1°. A mera variacéo de pregos, para mais ou para menos, ndo é suficiente para
determinar a realizagdo de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e da ata
de registro de pregos, sendo essencial a presenga de uma das hipdteses
previstas no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei Federal n°® 14.133/2.021 e incisos
do caput.

§ 2°. Eventual deferimento do pedido de realinhamento sera retroativo a data do
pedido do contratado que viabilizou a analise e formalizado por meio de termo
aditivo.

§ 3°. A auséncia de solicitagdo de reequilibrio por parte do contratado ou detentor
da ata quando da prorrogacdo do instrumento equivalente gera a preclusido do
direito reequilibrio por fato superveniente e incalculavel ocorrido antes da
assinatura do termo de prorrogacao.

§ 4°. O gestor do contrato ou da ata de registro de pregos devera responder o
pedido de reequilibrio em até 30 (trinta) dias, contados do pedido instruido com os
documentos que viabilize a analise.

Subsecéo |
Da Modificagao do Projeto ou das Especificagdes

Art. 15. Para melhor adequacao técnica, a Administracao podera alterar clausula
regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas especificagées.

Paragrafo unico. E vedado a Administracdo proceder modificagdo que
transfigure o objeto do contrato.
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Art. 16. Compete a Secretaria ou Departamento requisitante juntamente com o
fiscal/ gestor do contrato justificar e propor a Procuradoria Geral do Municipio as
modificagdes do projeto ou de suas especificagoes.

§ 1°. Formulada a solicitagéo citada no caput deste artigo, o0 Orgdo demandante
enviara o pleito para o Setor de Licitagdes, que instruira o processo e
encaminhara os autos para apreciagéo da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Se opinada pela rejeicdo da proposta de alteragdo, o processo sera
encaminhado ao 6rgéo responsavel para providéncias.

§ 3°. Se opinada pela autorizagao da alteragéo, o processo retornara ao Setor de
Licitagcdes para a instrugéo do competente termo aditivo.

§ 4°. Devera ser previsto no instrumento de alteragdo contratual o prazo de
implementagao das alteragbes por parte da contratada.

Subsecao Il
Do Acréscimo ou Diminuigdo Quantitativa do Objeto

Art. 17. Compete ao gestor do contrato justificar e requerer parecer juridico
acerca da legalidade de acréscimo ou diminuigdo do quantitativo do objeto do
contrato, observados os limites definidos no art. 125, da Lei no 14.133/2021.

§ 1°. Formulada a solicitagdo citada no caput deste artigo, a Secretaria ou
Departamento requisitante enviard o pleito para o Setor de Licitacbes, que
instruird o processo e encaminhara os autos para apreciagdo da Procuradoria
Geral do Municipio.

§ 2°. Ap6s manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao
a Secretaria ou Departamento requisitante que adotara as providéncias cabiveis.

Subseciao Il
Da Substituigdo da Garantia

Art. 18. Cabe ao fiscal e ao gestor do contrato propor a substituicdo da garantia
sempre que entender que essa se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para
assegurar a execugao do contrato e provocar a a Secretaria ou Departamento
requisitante.

Art. 19. Definida pela a Secretaria ou Departamento requisitante a necessidade
de substituigéo da garantia, a contratada sera notificada para:

I - Concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;
Il - Discordando, apresentar, no prazo de maximo de 5 (cinco) dias uteis, suas
razées e os elementos que elidam a necessidade da substituicéo.
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§ 1°. Se aceitas pela a Secretaria ou Departamento requisitante as razbes da
contratada para n&o substituir a garantia, o processo sera arquivado.

§ 2°. Se rejeitadas as razbes para a ndo substituicdo da garantia, o gestor
notificara a contratada da decis&o, fixando o prazo para a apresentagéo da nova
garantia.

Art. 20. A nao substituicdo da garantia por parte da contratada caracteriza a
inexecugdo do contrato e ensejara a aplicagdo das penalidades previstas no
ajuste.

Art. 21. A contratada podera, a qualquer tempo, propor a Secretaria ou
Departamento requisitante a substituicdo da garantia apresentada.

§ 1°. A Secretaria ou Departamento requisitante enviara a proposta ao Setor de
Licitagbes, que instruira o processo e encaminhara os autos para apreciagao da
Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2°. Apos manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornardo
ao Orgao demandante que adotara as providéncias cabiveis.

Art. 22. Cabe ao gestor providenciar junto a contratada a renovagao da garantia
prestada, antes do seu vencimento.

Subsecao IV
Da Modificagdo do Regime de Execugéo

Art. 23. Para modificar o regime de execugéo, o contrato podera ser alterado, por
acordo entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem
antieconémicos, ineficazes, inviaveis ou inadequados.

§ 1°. Compete ao fiscal e ao gestor, por iniciativa prépria ou por provocagao da
contratada, requerer manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio a alteragéo
de que trata este artigo.

§ 2°. E indispensavel que o fiscal e o gestor facam constar dos autos o documento
de aceite da contratada com relagéo a alteracéo pretendida.

§ 3°. Apds manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornaréo
a a Secretaria ou Departamento requisitante que adotard as providéncias
cabiveis.

Art. 24. Na hipotese de a contratada nédo aceitar a modificacdo do regime de

execugao proposta pelo gestor, a Administracdo podera rescindir o contrato,
ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.
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Secao lll
Dos Pedidos de Substituicao de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 25. Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverdo ser
formalizados pela contratada e direcionados a Secretaria ou Departamento
requisitante.

§ 1°. Quando manifestada a incompatibilidade técnica do pedido de substituicao
de marca ou modelo de objeto tendo em vista as especificagbes previstas no
instrumento convocatério, devera a Secretaria ou Departamento requisitante
indeferir o pleito sumariamente.

§ 2° Os pedidos de substituicgdo de marca ou modelo de objeto, quando
atenderem tecnicamente as especificagdes previstas no instrumento convocatério,
deverdo ser devidamente instruidos a cargo da Secretaria ou Departamento
requisitante e encaminhados para apreciagao da Procuradoria Geral do Municipio,
cujo processo devera conter:

I - Requerimento formal de alteragdo de marca ou modelo por parte da
contratada, acompanhado de documentagdo apta a comprovagao da justificativa
apresentada para o pleito;

I - Manifestacdo do fiscal do contrato acompanhada de documentacéao
comprobatéria quanto a equivaléncia operacional das especificagdes do objeto
previstas no instrumento convocatoério em relagdo a marca ou modelo do objeto
substituto proposto pela contratada, bem como quanto a auséncia de 6nus ao
Municipio.

§ 3°. Ap6s manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao
a Secretaria ou Departamento requisitante que solicitara ao Setor de Licitagéo
a elaboracao de Termo de Apostilamento.

Secao IV
Da Alteragao da Forma de Pagamento

Art. 26. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa propria ou por provocagéo
da contratada, requerer manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio a
alteracéo da forma de pagamento.

§ 1°. E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite
da contratada com relagéo a alteragao pretendida.

§ 2°. Apés manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao

a a Secretaria ou Departamento requisitante que adotara as providéncias
cabiveis.
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§ 3°. Na hipétese de a contratada ndo aceitar a modificagdo da forma de
pagamento proposta pelo gestor, a Administragdo podera rescindir o contrato,
ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 27. As alteragbes contratuais que impliquem em majoragdo do valor
avencado careceram de apreciagdo e deliberagcéo da secretaria de Finangas e
Planejamento.

Paragrafo unico. A apreciagéo e deliberagdo de que trata o caput deste artigo,

sera realizada em fase anterior a manifestagao juridica, devendo o resultado
desta, em caso de deferimento, integrar o procedimento de alteragao.
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) ANEXO IV
GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 1°. A fiscalizacdo do contrato sera realizada por agente publico atendido ao
disposto no art. 9° deste Decreto, devendo, preferencialmente, recair sobre aquele
com atribuicdo ou especializagdo técnica compativel com o objeto do contrato,
nos termos do art. Art. 13 deste Decreto

§ 1°. E facultada a contratacéo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do
contrato das informagdes necessarias ao cumprimento de suas atribuicbes nos
termos do §4° do art. 117 da Lei Federal 14.133/2.021

§ 2°. Sao diretrizes para a gestéo e fiscalizagdo de contratos no Poder Executivo
Municipal:

| - Observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a
Administragéo Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de
contratos;

Il - Continua fiscalizagao do cumprimento das obrigacées pactuadas pelas partes;
Il - Adequada aplicagéo dos recursos publicos;

IV - Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugdo do
contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - Aperfeigoamento constante do processo de contratagdo e dos instrumentos
contratuais;

VI - Utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples,
compativeis com uma gestao de contratos moderna e eficaz.

Secao |
Da Gestao e dos Tipos de Fiscalizagio

Art. 2°. As Secretarias deverao indicar e designar:
I - Um servidor como gestor de contrato;
Il - Um servidor ou Comisséo de servidores, como fiscal de contrato:

§ 1°. Caso se opte por designar um servidor como gestor ou fiscal de todos os
contratos, outro servidor devera ser designado como seu substituto.

§ 2° Os substitutos indicados atuardo nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares dos titulares.

§ 3° Um servidor da Administragdo Municipal podera ser designado para as
atribuigées a que se refere o caput deste artigo em mais de um contrato.

Art. 3°. Alem das fungdes descritas no art. 2°, deste Anexo, considerar-se-ao:
I - Como fiscal de contrato, todo e qualquer servidor do quadro da Administragao
que for titular ou responsavel pelo Departamento ou Secretaria do Poder
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Executivo Municipal, tomador(a) de prestagdo de servigos contratados pela
Administragéo;

Il - Como publico usuario, qualquer pessoa, vinculada ou nio ao quadro da
Administragdo, que, de alguma forma, se utilize ou beneficie dos servicos
contratados.

Secao Il
Dos Requisitos e da Designagao

Art. 4°. A indicagdo do servidor a que se refere o inciso Il, do art. 2°, deste Anexo,
cabera a Secretaria requisitante ou o Prefeito nas hipéteses de ser um Unico
gestor, devendo ser expressa no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 5°. Na indicagao de servidor devem ser considerados:

| - A compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - A complexidade da gestéo e da fiscalizagao;

Il - O quantitativo de contratos por servidor;

IV - A capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 6°. Para o exercicio da fungdo, aos indicados conforme o art. 4°, deste
Anexo, antes da formalizagdo do ato de designacdo, deve ser dada ciéncia da
indicacéo e das respectivas atribuicdes.

§ 1°. O servidor indicado que se considerar impedido ou suspeito, nos termos da
legislagao em vigor, devera solicitar a Secretaria ou Departamento requisitante

a indicagéo de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal condigao,
mediante justificativa por escrito e aceita pela autoridade superior.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptiddo a funcdo, devera expor a
Secretaria ou Departamento requisitante as deficiéncias e limitacdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicoes.

Art 7°. Sera facultada a contratagéo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizagao técnica, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.

Secao lll
Das Competéncias do Gestor

Art. 8°. Sdo competéncias do gestor do contrato:

| - Acompanhar, sempre que possivel, 0 andamento das contratacées que ficarao
sob sua responsabilidade;

Il - Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato;
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lIl - Acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execugao e 0s prazos previstos
no ajuste;

IV - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - Solicitar, com justificativa, a rescisao de contrato;

VI - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato;

VIl - Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no
decorrer da execugao do contrato;

VIl - Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de
empregado desta, seja por comportamento inadequado a fungao, seja por
insuficiéncia de desempenho;

IX - Determinar formalmente a contratada a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para corregdo, sob pena de san¢ao;

X - Solicitar a Secretaria ou Departamento requisitante, com justificativa,
quaisquer alteragbes, supressées ou acréscimos contratuais, observada a
legislagao pertinente;

Xl - Solicitar orientagao de ordem técnica aos diversos érgaos da Administracao,
de acordo com suas competéncias;

XII - Conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas
ou notas fiscais com as devidas observagoes e glosas, se for o caso;

XllI - Solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas justificativas,
emisséao, refor¢go ou anulagéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como
incluséo de valores na rubrica de Restos a Pagar;

XIV - Solicitar a prestagdo, complementagéo, renovagéo, substituicao ou liberagao
da garantia exigida nos termos do Art. 96, da Lei no 14.133/2021;

XV - Executar outras agdes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizagdo e controle das atividades desempenhadas pela
contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacées pactuadas e a
observancia do principio da eficiéncia;

XVI - Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua
responsabilidade;

XVIl - Comunicar-se com a Secretaria ou Departamento requisitante ou com
terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia necessaria;

XVIII - Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da
Administragdo que repercuta no contrato;

XIX - Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico e outros correlatos;

XX - Juntar todos os documentos obrigatérios & gestdo do contrato nos devidos
processos;

XXI - Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestao do
contrato que nao se enquadram no inciso anterior;

§ 1°. Nos casos de contratos de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de
mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

| - Analisar e atestar a conformidade da documentagéo trabalhista, previdenciaria
e fiscal.
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§2°. Verificar, com o auxilio do fiscal de contrato, as seguintes informacdes:

a) O cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de
acordo com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convengao ou
dissidio coletivo, para cada categoria;

b) A correta aplicagéo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuigbes previstas em contrato;

c) A observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protegdo individual ou
coletivo, se for o caso;

d) O grau de satisfagdo em relagéo aos servigos prestados.

Il - Solicitar o credenciamento, autorizagdo de acesso as dependéncias da
Administragdo e a sistemas necessarios a execugdo de suas atribuicdes as
unidades competentes;

IV - Solicitar, quando necessario, Procuradoria Juridica apoio técnico no exame
dos documentos de pagamento de m&o de obra e de recolhimento de encargos
sociais pela contratada.

V - Disponibilizar indicadores estatisticos para elaboragdo de estimativas para
planilhamento de pregos, tais como relatérios de ocorréncias, afastamentos e
profissionais ausentes.

Art. 9°. A analise e o ateste de conformidade descritos no inciso |, do § 1°, do art.
8°, deste Anexo, quando referentes aos documentos comprobatérios poderéo ser
efetivados por amostragem.

§ 1°. Mensalmente, a amostra devera abarcar empregados distintos a serem
analisados, de modo que, sempre que possivel, ao final do exercicio, tenha sido
feita a analise dos pagamentos referentes, ao menos, a um més, por empregado
contratado.

§ 2°. O gestor do contrato enviara a contratada a relagdo dos nomes que integram
a amostra aleatéria mensal, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, seja
providenciada a documentacgao a que se refere o caput deste artigo.

Secgao IV
Das Competéncias do Fiscal de Contrato

Art. 10. Sao competéncias do fiscal de contrato e da ata de registro de precos as
atividades relacionadas ao acompanhamento da execucgéo do objeto do contrato,
em especial:

| - Prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigcos e apontar ao gestor
do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos
pagamentos devidos a contratada;

Il - Manter o controle das ordens de servico emitidas e cumpridas, quando
cabivel; N

—
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[Il - Conhecer as obrigagbes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagédo do
contrato;

IV - Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagao;

V - Verificar a conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagédo dos
recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas
contratuais;

VI - Atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as notas
fiscais e as faturas correspondentes a sua prestacgéo;

VII - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou
baixa qualidade dos produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

VIII - Propor solugdes para regularizagao das faltas e problemas observados, sem
prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX - Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagdes que
afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;

X - Utilizar, se for o caso, outros instrumentos para afericdo da qualidade da
prestacao dos servigos;

XI - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas;

XII - Apresentar ao preposto da contratada a avaliagéo da execugio do objeto, ou,
se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos
realizada, e obter dele a ciéncia;

Xl - Comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao
patriménio da Administragéo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agéo ou
omissao dos empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIV - prestar apoio técnico e administrativo ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias e com a realizagio das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos, garantias e glosas;

XV - anotar no histérico de gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
precos todas as ocorréncias relacionadas a execugéo, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados:

XVI - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, inclusive no que
concerne a emissao de notificagdes;

XVI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato:

XVII - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

XVIII - realizar o recebimento provisério no caso de obra, servico e de compra;
XIX - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias especialmente dos contratos que envolvem
dedicagéo exclusiva de mao de obra;
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XXI - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢ao de prazo para a corre¢ao.

§ 1°. Em contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, sdo competéncias do fiscal de contrato, adicionalmente aquelas listadas no
caput deste artigo:

| - Prestar informacgées sobre a qualidade dos servigos;

Il - Atestar a frequéncia dos terceirizados.

§ 2°. Em contratos relacionados a obras e servicos de engenharia, sao
competéncias do fiscal de contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput,
deste artigo:

| - Verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissGes nos servigos técnicos
prestados pela contratada, desenhos, memoriais, especificacdes e demais
elementos de projeto, bem como fornecer ao gestor informagdes e instrugées
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

Il - Verificar e aprovar a adequagdo de materiais, equipamentos e servicos,
quando solicitada pela contratada, com base na comprovagéo da equivaléncia
entre os componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no
instrumento contratual;

Il - Exigir da contratada a apresentagdo do Relatério Diario de Obras — RDO,
quando o contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observagdes
que julgar necessarias e eventuais comunicagdes a contratada.

VI - cobrar da contratada o preenchimento do Diario de Obras com as anotagdes
diarias sobre o andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir duvidas
e embasar informagdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as
providéncias que estejam sob sua algada e dando ciéncia ao gestor quando
excederem as suas competéncias;

VIl - zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados;

VIII - testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em
documento;

IX - acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames € provas necessarios ao
controle de qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados
na execuc¢ao do objeto contratado, quando houver; e

X - informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da
obra ou em relacao a terceiros.

§ 3°. A utilizar a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcao
da
prestacao dos servicos.

§ 4°. A avaliacao a que se refere o § 3°, deste artigo, podera ser realizada diaria,
semanal ou mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagcdo dos
servicos.

~
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§ 5° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de
contrato deverao ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adog¢do das
medidas que se fagam necessarias.

§ 6°. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo
do servigo em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sang¢bes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

Se¢ao V
Das Competéncias dos Substitutos

Art. 11. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

| - Assumir automaticamente as atribuicdes dos respectivos titulares em seus
impedimentos;

Il - Participar, sempre que possivel, da fase interna da instrucdo processual de
contratagdes que ficardo sob sua responsabilidade;

Il - Manter-se atualizado sobre a gestdo e a fiscalizagdo do contrato;

IV - Auxiliar os titulares em suas atribuicbes de gestdo e de fiscalizacao,
respectivamente, sempre que solicitado.

Secao Vi
Dos Aspectos Operacionais da Administragdo

Art. 12. Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderéo interferir
na geréncia ou administracdo da contratada, bem como nas relacdes de
subordinagéo dela com seus empregados, ou na selecéo destes.

Art. 13. Todos as Secretarias e Departamentos do Poder Executivo Municipal
deverao cooperar, no ambito de suas competéncias regulamentares, com os
gestores e com os fiscais, quando solicitados.

Paragrafo tnico. O Poder Executivo Municipal podera adotar providéncias para
prover sistema informatizado especifico para a gestio de contratos, admitindo-se,
para tanto, a contratagdo de funcionalidades desenvolvidas e mantidas por
pessoa juridica de direito privado.

Secao VI
Da Definicao do Preposto

Art. 14. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada

antes do inicio da prestagdo dos servigos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relacédo a execugéo do objeto.
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Art. 15. As comunicag¢des entre a Administragcdo e a contratada devem ser
realizadas por escrito, podendo ser feita de forma eletrénica, desde que por meio
idéneo e passivel de registro e documentag¢ao, admitindo-se ainda, em carater
excepcional, comunicagéo verbal.

Secgao VIl
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 16. Nos casos de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra, o gestor do contrato devera exigir da contratada, até 60
(sessenta) dias apos o ultimo més de prestacao dos servigos, em decorréncia da
extincdo ou da rescisdo do contrato, bem como nas demissdes ocorridas durante
a vigéncia contratual, termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados terceirizados, devidamente homologados, quando exigivel, pelo
sindicato da categoria, sem prejuizo de outros documentos complementares
relativos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.

§ 1° Caso a rescisdao dos contratos de trabalho ainda ndo tenha sido
homologada, o gestor do contrato exigira a copia das rescisées e a Guia de
Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF) para os casos de demissdes sem
justa causa de empregados.

§ 2°. As indenizagdes relativas a rescisao de contratos de trabalho nao precisarao
ser comprovadas, caso, em uma nova contratagédo, seja selecionada a mesma
contratada da avenga imediatamente anterior, para os mesmos empregados.

Segédo IX
Das Prorrogacées e Substituicoes de Contratos Vigentes

Art. 17. O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogagdes e
substituicdes de contratos vigentes deve observar os seguintes prazos:

I - No caso de avencas prorrogaveis, quando houver previsdo contratual e ainda
nao tiver sido atingido o limite maximo legal, a depender da natureza da avenca, o
gestor deve iniciar ou se certificar que sejam iniciados os procedimentos
necessarios para efetivagdo da prorrogagéo, com no minimo 60 (sessenta) dias
de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenga;

Il - No caso de avengas cujo prazo maximo legal de prorrogacéo ja tenha sido
atingido, o gestor, caso entenda necessaria a continuidade do objeto, deve
provocar o inicio de nova contratagdo, com no minimo 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca vigente;

Il - No caso de avengas que, por sua natureza, ndo sejam prorrogaveis, mas cujo
objeto seja de demanda permanente por parte da Administragdo, o gestor ou
orgao gestor deve provocar o inicio de novo procedimento licitatério, com no
minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de término de vigéncia da
avenca ou quando for exaurido mais da metade de qualquer dos itens da avenca,
0 que ocorrer primeiro.

6 |

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 66 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Art. 18. O gestor é responsavel pela assinatura de atestados de capacidade
técnica.

Paragrafo unico. O gestor podera formular sugestdes de alteracao ou incluséo
na minuta de atestado de capacidade técnica referentes a aspectos técnicos ou a
descumprimentos contratuais.

Art. 19. O gestor é responsavel por providenciar a cobranga perante as empresas
contratadas de multas decorrentes de eventuais penalidades aplicadas, bem
como por sugerir eventuais retengdes cautelares, quando aplicaveis, sem prejuizo
de comunicar a Procuradoria para tomar as medidas necessarias.

Secgao X
Das Disposi¢des Finais

Art. 20. Os gestores e as Secretarias deverdo conferir a devida celeridade na
instrugao dos pleitos e duvidas formulados pelas empresas contratadas de modo
a assegurar a deliberagcdo da autoridade competente, a eventual analise juridica
pela Procuradoria Geral do Municipio e a notificagdo formal da resposta dentro do
prazo previsto no contrato.
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ANEXOV
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Secao |
Da Justificativa

Art. 1°. O Municipio elaborara Plano de Contratagées Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagées dos o6rgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracgao das respectivas leis orcamentarias.

Secao ll
Da Necessidade de Realizagao

Art. 2°. Até a data de 15 de julho de cada exercicio, os 6rgdos e as entidades
elaborardo os seus planos de contratagdes anuais, os quais conterdo todas as
contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75, da Lei no
14. 133/2021;

Il - as contratacdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de
doagéo, oriundos de agéncia oficial de cooperacédo estrangeira ou de organismo
financeiro de que o Pais seja parte.

§ 1°. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, a consolidagéo
e a aprovagao do plano de contratagdes anual pelos 6rgdos e pelas entidades.

Art. 3°. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei no
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses
legais de sigilo;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII, do caput, do art. 75, da Lei no
14.133/2021;

Il - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de
que trata 0 § 2°, do art. 95, da Lei no 14.133/2021.

Secao lll
Da Formatacgao

Art. 4° Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo com as seguintes informacaes:

I - nome da area requisitante ou técnica com a identificagéo do responsavel;
Il - justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - descrigao sucinta do objeto;
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IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual,

V - indicagdo da data pretendida para a concluséo da contratagéo, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;
VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com outro objeto, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas.

Paragrafo tGnico. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante & area técnica para fins de analise,
complementacéo das informagdes, compilagédo de demandas e padronizagao.

Art. 5°. Encerrado o prazo previsto no art. 2°, o Departamento de Compras em
conjunto com a Secretaria de Planejamento do Municipio, consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotarad as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagao de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagédo de esforgos de
contratagé@o e a economia de escala;

Il - elaborar o calendario de contratagcdo, por grau de prioridade da demanda,
considerada a data estimada para o inicio do processo de contratagao.

§ 1°. O prazo para tramitagéo do processo de contratag&o ao setor de licitagoes
constara do calendario de que trata o inciso II, do caput.

§ 2°. O processo de contratagédo de que trata o § 1°, serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado
o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga
de trabalho na instrugcao do processo.

§ 3°. A conclusao da consolidagédo do plano de contratagdes anual se dara até 10
de agosto do ano de sua elaboragéo e o encaminhara para aprovagao da Chefia
de Gabinete, que tera até o dia 20 de agosto do mesmo ano para emitir
ratificacao.

Secao IV
Da Publicagao

Art. 6°. O plano de contratagbes anual dos 6rgdos e das entidades sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo unico. A Administracdo Publicas disponibilizara, em seus sitios
eletrdnicos, o endereco de acesso ao seu plano de contratagées anual no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das etapas de aprovagao, revisao e alteragao.
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ANEXO VI
TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 1°. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP) deverdo estar
expressamente previstos no instrumento convocatério, conforme art. 44 a 47
deste Decreto.

Art. 2°. Da Comprovacgao de Enquadramento na Condigao de ME/EPP:

| - para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentacdo de declaragdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos
legais para o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
nos termos do art. 3°, da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006,
e do § 2° do art. 4°, da Lei no 14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar no 123, de
2006.

§ 1°. A declaragao a que se refere o caput, deste artigo sera exigida:

| - no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma
eletrénica, nos procedimentos de licitagao;

Il - no momento da entrega da documentagao, nos procedimentos de contratacao
direta ou utilizagado do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.

§ 2°. A empresa é responsavel por solicitar seu desenquadramento da condigao
de ME/EPP quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no
art. 3°, da Lei Complementar n° 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou diante da
configuragéo superveniente das hipoteses de excegao previstas no § 4°, do art.
3° da Lei Complementar no 123, de 2006, sob pena de lhe ser aplicadas as
sancdes previstas no art. 156, da Lei no 14.133/2021, caso usufrua ou tente
usufruir indevidamente dos beneficios previstos neste Anexo.

Art. 3°. Nao serao aplicadas as disposi¢cdes constantes dos artigos 42 a 49, da Lei
Complementar no 123, de 2006, no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou
contratagdo de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, e no caso de contratagdo de obras e servigcos de engenharia, as
licitagbes cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 4°. A obtencdo de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Lei
Complementar no 123, de 2006, fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

67

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA  Quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Ano XI | Edicdo n2 1286A | Pagina 70 de 75

PREFEITURA DO MUNICIPIO D_E MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praca Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

Art. 5°. Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera
considerado o valor anual do contrato na aplicacdo dos limites previstos nos
artigos 3° e 4°, deste Anexo.

Secao |
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 6°. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participagdo em certames licitatérios e em procedimentos de contratagdo direta e
de convocagdo do cadastro de reserva em Atas de Registro de Preco, deverédo
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagédo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢céao.

§ 1°. Na hipétese de haver alguma restrigdo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista quando da comprovagdo de que trata o caput deste artigo, sera
assegurado prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagado da documentagéo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento do
débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

§ 2°. Para aplicagdo do disposto no § 1°, deste artigo, o prazo para regularizagéo
fiscal e trabalhista sera contado a partir:

| - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitagdes nas
modalidades concorréncia e pregdao quando adotado o rito procedimental
ordinario previsto no caput do art. 17, da Lei no 14.133/2021;

Il - da divulgagédo do resultado da habilitagdo, nas licitagdes nas modalidades
concorréncia e pregao quando houver a inversdo de fases de que trata o § 1°, do
art. 17, da Lei no 14.133/2021,

IIl - da comunicacao, por meio eletrénico idéneo, da constatagéo da restricdo, nos
procedimentos de contratacao direta ou utilizacdo do cadastro de reserva em Atas
de Registro de Precos.

§ 3°. A prorrogacao do prazo previsto no § 1°, deste artigo, podera ser concedida,
a critério das unidades administrativas responsaveis pelo procedimento licitatorio
e de contratagéo, quando requerida pelo interessado previamente ao escoamento
do prazo original, mediante apresentacao de justificativa.

§ 4°. A nao regularizagdo da documentagdo no prazo previsto nos §§ 1° e 2°
deste artigo, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangbes previstas no art. 156, da Lei no 14.133/2021, sendo facultado a

Administragdo Municipal convocar os concorrentes remanescentes, na ordem de
classificagao, ou revogar o procedimento.

Secéao |l \
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Dos Critérios de Desempate

Art. 7°. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, a
preferéncia de contratagéo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores ao menor prego, ressalvado o disposto no § 2°, deste artigo.

§ 2°. Na modalidade pregao, entende-se haver empate quando as ofertas
apresentadas pelas microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor prego.

§ 3°. O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida
nao houver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 4°. A preferéncia de que trata o caput deste artigo sera concedida da seguinte
forma:

| - ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte
melhor classificada podera apresentar proposta de prego inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado o objeto em
seu favor,

Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situagéo de empate ficto, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas €
empresas de pequeno porte que se encontrem em situagao de empate ficto, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

§ 5°. Nas licitagdes realizadas sob a forma eletronica, apos o encerramento dos
lances, havendo a configuragdo do empate ficto de que trata este artigo, a
microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar, exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo
maximo de cinco minutos, sob pena de preclusao.

§ 6°. Nas licitagdes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes
apresentarem nova proposta serd de até 2 (dois) dias uteis contados da
notificacéo formal por parte do Setor de Licitagao.

§ 7°. Nas licitagbes do tipo técnica e prego, o empate sera aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderagéo entre a técnica e o prego na proposta
apresentada pelos licitantes, sendo facultada a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada a possibilidade de apresentar proposta de
preco inferior, nos termos deste Anexo.
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Secao lll
Das Licitagdes Exclusivas para ME/EPP

Art. 8°. Devera ser realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes
de licitagao cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), nos
termos dos artigos 45 e 46 deste Decreto.

Paragrafo Gnico. Para a definigao do valor de que trata o caput deste artigo,
considerar-se-a apenas o valor estimado para a duragéo original do futuro
contrato, excluindo-se as possiveis prorrogagdes diante do disposto no art. 107,
da Lei no 14.133/2021.
Secéo IV
Da Cota Reservada para ME/EPP

Art. 9. Nas licitagdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel, e desde que
nao haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada
cota de, no maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagao
de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 46
deste Decreto.

§ 1°. O disposto neste artigo ndo impede a contratagdo das microempresas ou
das empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

§ 2°. O instrumento convocatério devera prever que, na hipotese de nao haver
vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que
pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.

§ 3°. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratacdo de ambas as cotas devera ocorrer pelo menor prego.

§ 4°. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas,
o instrumento convocatério devera prever a prioridade de aquisigdo dos produtos
das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condigées do pedido,
justificadamente.

Secgéao VI
Da Subcontratagao de ME/EPP

Art. 10. Nas licitagbes para contratagdo de obras e servicos, observado o
disposto no § 1°, do art. 42, da Lei no 14.133/2021, e desde que admitida pela
Secretaria ou Departamento requisitante, podera ser estabelecida, na minuta de
contrato que compde o anexo do instrumento convocatorio, a exigéncia de
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subcontratacdo de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar
a subcontratacao.

§ 1°. Diante da possibilidade de subcontratagao, devera ser estabelecida na
minuta de contrato que compde o anexo do instrumento convocatario:

| - o percentual maximo admitido de subcontratagao, sendo vedada a sub-rogagéo
completa ou das parcelas de maior relevancia técnica ou de valor significativo,
assim definidas no instrumento convocatério;

Il - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratagéo, indique a
gestao do contrato as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem
subcontratadas, com a descricdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus
respectivos valores, devendo ser apresentada a documentagéo de habilitagéo da
ME/EPP definida pelo Orgdao demandante no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

Il - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagao,

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicdo da subcontratada, a
contratada indique a gestdo do contrato a microempresa ou empresa de pequeno
porte substituta, devendo ser apresentada a respectiva documentacdo de
habilitagao definida pela Secretaria ou Departamento requisitante no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2°. Devera constar do instrumento convocatério que a exigéncia de
subcontratagédo ndo sera aplicavel quando a licitante for:

| - microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - consorcio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de
pequeno porte, respeitado o disposto no art. 15, da Lei no 14.133/2021;

lIl - consoércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte com participagdo igual ou superior ao percentual exigido de
subcontratacao.

§ 3°. Séo vedadas:

| - a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que tenham
participado da licitagdo que deu origem ao contrato;

Il - a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que
tenham um ou mais sécios em comum com a empresa contratante.

Secao VIi
Da prioridade para microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
local ou regionalmente

Art. 11. Nos termos do § 3°, do art. 48, da Lei Complementar no 123, de 2006,

diante da aplicagdo dos beneficios previstos nos artigos 8° a 10, deste Anexo,
podera ser estabelecida no ato convocatério a prioridade de contratagao para as
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microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente,
até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido.

§ 1°. Na hipotese prevista no caput deste artigo, considerar-se-a como a melhor
proposta aquela ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte
sediada local ou regionalmente ainda que superior, em até 10% (dez por cento),
ao entdao melhor prego valido ofertado por licitante que nao tenha sede no ambito
local ou regional estabelecido no § 2° deste artigo, conforme delimitado no ato
convocatorio.

§ 2°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

| - ambito local: limites geograficos do Municipio de Monte Azul Paulista;

Il - ambito regional: limites geograficos dos municipios compreendidos na
microrregiao da Serra de Jaboticabal e da mesorregido de Ribeirdo Preto,
conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Secao VIII
Do Afastamento da Aplicacdo dos Beneficios

Art. 12. Nao se aplica o disposto nos artigos 8° e 9°, deste anexo, quando:

| - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério,
requisito este que deve ser comprovado por meio de pesquisa de precos ou de
declaracao expressa do Orgdo demandante;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as
empresas de pequeno porte nao for vantajoso para a Administragdo,
comprometer a padronizag&o ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo
do objeto a ser contratado, devendo tal justificativa constar no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

Il - a licitag&o for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75, da Lei
no 14.133/2021, excetuadas as hipdteses previstas nos incisos | e I, do caput, do
referido art. 75, nas quais a contratagdo devera ser feita, preferencialmente, com
microempresas e empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os
incisos | e Il, do caput, deste artigo.

§ 1°. Caso o fornecimento, a obra ou servigo sejam realizados no Municipio de
Monte Azul Paulista, para o disposto no inciso | do caput deste artigo, observar-
se-a 0§ 2° do art. 11, deste Anexo.

§ 2° Para o disposto no inciso Il, do caput, deste artigo, considera-se nao
vantajosa a contratacdo quando:

| - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

Il - a natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicagdo dos
beneficios.
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Art. 13. O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 8° a 10° deste Anexo,
apods a devida justificativa no processo administrativo, devera ser deliberado pelo
titular da Secretaria requisitante.
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