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‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ELISIARIO ‘

‘ Atos Oficiais ‘

‘ Decretos ‘

DECRETO N2 001/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

ESTABELECE REGRAS ESPECIAIS E DIRETRIZES PARA O
PROCEDIMENTO DE APLICACAO DA LEI FEDERAL N@
14.133/2021 E ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS NOS
PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGCOES PUBLICAS, NO AMBITO
DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio de Elisidrio, Estado de Sdo Paulo, no
uso das atribuigdes legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio, e;

- CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que
estabelece o novo regime juridico para as licitagdes e contratagdes publicas,

DECRETA:

TiTULO |

DAS DISPOSIC@ES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto estabelece regras especiais e diretrizes para o procedimento de
aplicacdo da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e a atuagdo dos agentes publicos nos
procedimentos de contratagdes publicas, no ambito da Prefeitura do Municipio de Elisiario.

TiTULO Il

DOS AGENTES PUBLICOS

CAPITULO |

DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 22 Para fins deste Decreto, considera-se:

| - Agente Publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeacgdo, designagdo,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerga mandato, cargo, emprego ou
fungdo em pessoa juridica da Administragdo Publica.

Il - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

Il - Agente de Contratagdo: servidor publico efetivo dos quadros permanentes da
Administragdo Publica Municipal, responsavel por tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias

ao bom andamento do certame até a homologagcdo, sendo responsavel, também, pelo
processamento das contratagdes diretas;
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IV - Pregoeiro: agente responsavel pela condugdo da Licitagdo na modalidade Pregao,
com poderes para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame;

V - Comissdo de Contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

VI - Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em
carater permanente ou especial, possuidores de conhecimentos técnicos gerais ou especificos, que
podem ser chamados a orientar e assessorar o Agente de Contratacdo no desempenho de suas
funcgdes;

VIl - Fiscal do Contrato: agente publico indicado pela Administragdo, que ficara
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

VIII - Gestor do Contrato: agente publico indicado pela Administragcdo, que ficara
responsavel pela administragdo e pelo ciclo de vida dos contratos.

Art. 32 Cabera a autoridade maxima do Poder Executivo, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicar, promover a gestdo por competéncias e designar agentes publicos
para o desempenho das fungées de membro da Comissdo de Contratagdo e membro da Equipe da
Apoio, observando os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

Il - tenham atribui¢Ges relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacgdo
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico; e,

Il - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Tanto a Comissdo de Contratagdo como a Equipe de Apoio, serdo formadas por, no
minimo, 3 (trés) membros, observados os requisitos estabelecidos nos incisos | a lll, do caput deste
artigo.

§ 22 A Equipe de Apoio serd designada em carater permanente, podendo, a critério da
autoridade maxima, indicar outros agentes publicos, em carater especial.

§ 32 A Comissdo de Contratagdo sera designada em cardter especial, substituindo o
Agente de Contratagdao naquelas situagdes autorizadas pela lei.

§ 42 A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregacao de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em
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fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

Art. 42 A licitagdo serd conduzida por Agente de Contratagdo, pessoa designada pela
autoridade competente, entre os servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragdao
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

§ 12 O Agente de Contratagdo serd auxiliado pela Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 22 Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 32 deste Decreto, o Agente de Contratagdo poderd ser substituido
pela Comissdo de Contratagdo, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 32 Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela condugdo da licitagdo.

§ 42 Em licitagdo na modalidade pregdo, o Agente de Contratagdo, responsavel pela
conducdo do certame, sera designado como Pregoeiro.

Art. 52 Na designacgdo de agente publico para atuar como Fiscal do contrato de que trata
a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, a autoridade mdaxima competente observard os
seguintes critérios:

| - a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formagdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagdo; e

Il - previamente a designagdo, verificar-se-4 o comprometimento concomitante do
agente com outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas
a uma adequada fiscalizagdo contratual.

Art. 62 Na designacdo de agente publico para atuar como Gestor do contrato de que
trata a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, a autoridade maxima competente observara os
requisitos estabelecidos nos incisos | a Il do art. 52 deste Decreto.

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATACAO
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Art. 72 Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratagao,
incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de
documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sessdo publica;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

Il — verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV — coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V — verificar e julgar as condigGes de habilitagdo;

VI —sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagdo e sua validade juridica;

VII — receber e realizar o juizo de admissibilidade dos recursos e, se for o caso, se
retratar ou encaminha-los a autoridade competente para decisdo;

VIII — indicar o vencedor do certame;

IX — encaminhar o processo licitatério a autoridade superior, apds encerrada a fase de
julgamento, e exauridos os recursos administrativos, para possivel adjudicacdo do objeto e
homologagdo da licitagdo;

X — conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio.

§ 12 Caberd, ainda, ao Agente de Contratagdo, além da instrugdo dos processos de
contratagdo direta nos termos do art. 72 da citada lei, o assessoramento e orientagdes aos drgdos ou
departamentos demandantes, para elaboragdo dos documentos de formalizagdo de demandas e dos
estudos técnicos preliminares.

§ 22 O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Contratagdo, para o desempenho de suas
fungdes, sempre que necessdario, serdo assessorados pela Procuradoria Juridica e pelo 6rgdo de
Controle Interno da Administragao.

Art. 82 A Comissdo de Contratagdo conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no
que couber, as atribuicdes do Agente de Contratagdo listadas no presente Decreto, sem prejuizo de
outras tarefas inerentes a essa modalidade.

Art. 92 A Equipe de Apoio auxiliarda permanentemente o Agente de Contratagdo no
desempenho de suas atribuicdes.
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Art. 10 O Fiscal do Contrato sera o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, tendo, em especial, as seguintes atribui¢des:

| — Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Il — Emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para corregao;

Il — Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

IV — Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

V — Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des técnicas
estabelecidas, avaliando a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia de notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento;

VI — Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias para elaboragao do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado;

VIl — Identificar ndo conformidades com os termos contratuais pactuados;

VIl — Encaminhar demandas de correcdo ou de inadimplemento a contratada por meio
de notificagdes;

IX — Verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com solicitagdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

X — Examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, informar o gestor do contrato em
tempo habil para que este tome as providéncias cabiveis;

§ 12 O Fiscal do Contrato serd auxiliado pela Procuradoria Juridica e pelo érgdo de
Controle Interno da Administracdo, que deverdo dirimir suas duvidas e subsidida-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

§ 22 E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contratos com informagdes pertinentes as suas atribuicdes, quando houver necessidade
devidamente justificada.

Art. 11 O Gestor do Contrato sera o responsavel pela administragdo e pelo ciclo de vida
dos contratos, tendo, em especial, as seguintes atribuigdes:
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I — Manter planilha atualizada contendo os dados dos contratos administrativos
firmados, de modo a contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

Il — Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo;

Il — Analisar e se manifestar, quando necessario, sobre as ocorréncias registradas pelo
Fiscal do Contrato;

IV — Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do Contrato das ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade superior
aquelas que ultrapassem a sua competéncia;

V — Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa;

VI — Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacgdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a
extingdo dos contratos, entre outros;

VII — Quando solicitado, emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual;

VIl — Tomar as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes;

IX — Encaminhar formalmente as demandas a contratada, podendo essa obrigagdo ser
atribuida ao responsavel da area requisitante ou, até mesmo, aos fiscais do contrato;

X — Manter histérico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias negativas da execugdo contratual, por ordem histérica;

XI— Encaminhar a Administragdo os eventuais pedidos de modificagdao contratual.

§ 12 O Gestor do Contrato devera encaminhar a Administragdo, com pelo menos 60
(sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato, a respectiva documentagdo para o
aditamento.

§ 22 O Gestor do Contrato promoverda o controle das garantias apresentadas pelas

empresas contratadas, bem como a comunicagdo de expectativa de sinistro ao segurado, quando se
tratar de apdlice de seguro garantia.

CAPITULO Il
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DAS VEDAGCOES AOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATAGAO

Art. 12 E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatdrio,
inclusive nos casos de participa¢ao de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere
a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢cdo expressa em lei.

§ 12 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do
contrato, agente publico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§ 22 As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou, ainda, representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 13 Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado
dos procedimentos relacionados as licitagdes e aos contratos de que trata a Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, precisarem defender-se nas esferas administrativa, controladora ou judicial em
razdo de ato praticado com estrita observancia de orientagdo constante em parecer juridico
elaborado na forma do § 12 do art. 53 da citada Lei, a advocacia publica promovera, a critério do
agente publico, sua representacgao judicial ou extrajudicial.

§ 12 N3o se aplica o disposto no caput deste artigo quando as provas da pratica de atos
ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 22 Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipdtese de o agente publico
ndo mais ocupar o cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato questionado.

TiTULO 1l
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DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES MUNICIPAIS
CAPITULO |
DO DEPARTAMENTO DESTINADO AO PLANEJAMENTO

Art. 14 O Departamento Municipal de Administragdao sera o departamento responsavel
pelo planejamento das contratagdes publicas, cabendo aos seus servidores, a orientagdo a
Administragdo acerca da elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar
as contratagdes dos drgdos e entidades sob sua competéncia, garantindo o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiando a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§ 12 Caberd ao Diretor do Departamento Municipal de Administragdo e Finangas
coordenar os trabalhos de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual do Municipio e as demais
atribuicdes do departamento no que diz respeito aos processos de contratagdes publicas.

§ 22 Serdo atribuidas as tarefas de consolidagdo das demandas anuais dos diversos
6rgdos e departamentos da Administragdo e gerenciamento do Plano de Contratagdes Anual,
conforme estabelecido em regulamento, a um, ou mais, servidor(es) efetivo(s) lotado(s) no
Departamento Municipal de Administragdo.

Art. 15 No processo de planejamento, o Chefe do Poder Executivo, observando o
principio da segregacdo de fungdes, organizara as atividades inerentes aos processos de contratagdes
da seguinte forma:

| — sera atribuida aos 6rgdos e departamentos demandantes, a responsabilidade pela
elaboragdo dos documentos de formalizagdo de demandas e dos estudos técnicos preliminares das
contratagdes, quando for o caso;

Il — serd atribuida a um, ou mais, servidor(es) efetivo(s) lotado(s) no Departamento
Municipal de Administragdo, apds o recebimento dos documentos citados no inciso | do caput deste
artigo, a responsabilidade pela elaboragdo do termo de referéncia da contratagdo; e

Il — sera atribuida a um, ou mais, servidor(es) efetivo(s) lotado(s) na Se¢do de Compras
e LicitagOes, a responsabilidade pela elaboragdo do edital e seus anexos, e sua devida publicagdo,

apos a autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo uUnico O servidor mencionado no inciso Ill do caput deste artigo ndo podera
participar das tarefas desenvolvidas pelos servidores mencionados nos inciso Il.

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATAC@ES
Art. 16 Para auxiliar nos procedimentos de planejamento, fica instituido o roteiro do

fluxo dos procedimentos das contratagBes publicas, constante do ANEXO I, a ser aplicado a
centralizagdo da aquisi¢cdo e contratagdo de bens, servigos e obras.
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Art. 17 Cabera ao Departamento Municipal de Administragcdo consolidar as demandas
anuais dos diversos 6rgdos e departamentos da Administragdo, estabelecendo em Plano de
Contratagdes Anual, na forma de regulamento, aquelas contratagdes de servigos, compras e obras,
considerando datas de vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que, com no minimo 60
(sessenta) dias de antecedéncia, sejam iniciados atos preparatdrios de contratagdo ou prorrogagéo
contratual.

Art. 18 Cada 06rgdo ou departamento, anualmente, conforme disposicdo em
regulamento, encaminhard ao Departamento Municipal de Administracdo suas demandas para
contratacdo de compras, servicos ou obras para o exercicio seguinte, visando a elaborag¢do do Plano
de Contratagdes Anual.

Art. 19 Na execugdo do Plano de Contratagdes Anual, o érgdo ou departamento que
pretender a contratagdo de servigos, compras ou obras, devera enviar documento de formalizagédo
de demanda, nos termos do ANEXO Il, ao Departamento Municipal de Administragdo, com
justificativa adequada da necessidade da contratagao.

Paragrafo Unico Na elaboragdo do documento de formalizagdo de demanda, o 6rgdo ou
departamento demandante devera indicar os fiscais e o gestor do contrato.

Art. 20 Juntamente com o documento de formalizagdo de demanda, o érgdo ou
departamento enviard o estudo técnico preliminar elaborado pela 4rea técnica, se for o caso, para
correta definicdo do objeto e da quantidade necessaria ao atendimento da necessidade publica.

§ 12 O estudo técnico preliminar sera elaborado na forma de regulamento, tendo como
objetivo evidenciar o problema a ser resolvido pela contratacdo almejada e qual a melhor solugdo a
ser adotada para a solugdo do problema a ser enfrentado pela contratacdo, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da contratagdo.

§ 22 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contrata¢do de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos.

§ 32 Nas hipdteses legais de dispensa da elaboragdo do estudo técnico preliminar, o
6rgdo ou departamento demandante, elaborara o termo de referéncia da contratagao.

Art. 21 O Departamento Municipal de Administragdo, por meio do(s) servidor(es)
indicado(s) no inciso Il do art. 15 deste Decreto, tendo recebido o documento de formalizagdo de
demanda e o estudo técnico preliminar, verificard a compatibilidade com o Plano de Contratagbes
Anual, classificando a contratacdo dentre as prioridades de atendimento, fazendo a devida
adequacdo do objeto a ser solicitado.

§ 12 Ordenada a prioridade, o Departamento Municipal de Administragdao, por meio
do(s) servidor(es) indicado(s) no caput deste artigo, elaborara o termo de referéncia do objeto da
contratagdo.
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§ 22 Nos casos em que o objeto da contratagdao demandar a elaboragdo de anteprojeto,
projeto basico e/ou projeto executivo, esses serdo elaborados por equipe técnica especializada da
Administragdo, ou contratada por ela.

Art. 22 O termo de referéncia serd elaborado na forma de regulamento, devendo conter
os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto
da licitagao.

Paragrafo unico Na elaboracdo do termo de referéncia, o Departamento Municipal de
Administracdo podera solicitar o auxilio do 6rgdo ou departamento demandante, para a correta
definicdo do objeto da contratagdo, definindo quantidades, realizando a cotagdo de pregos e
definindo o valor estimado da contratagdo, além de definir as condi¢Ges de execugdo e pagamento,
as garantias exigidas e ofertadas e as condi¢Ges de recebimento.

Art. 23 Elaborado o termo de referéncia, o(s) servidor(es) responsavel(eis) por sua
elaboragdo, o encaminharao, juntamente com o documento de formalizagdo de demanda e o estudo
técnico preliminar, conforme o caso, ao(s) servidor(es) indicado(s) no inciso Ill do art. 15 deste
Decreto, ja definindo, com o auxilio da Procuradoria Juridica do Municipio, se entender necessario, a
modalidade de licitagdo a ser aplicada.

Paragrafo unico Os documentos citados no caput deverdo ser encaminhados em tempo
hdbil para a confecgdo e publicagdo do edital, visando a contratagdo no prazo estimado no Plano de
Contratagbes Anual.

Art. 24 O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugdo do objeto.

§ 12 No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral,
assim como nos processos de contratagdes diretas, o valor estimado serd definido com base no
melhor prego aferido por meio da utilizagdo de parametros adotados, conforme disposicdo em
regulamento.

§ 22 Todos os documentos referentes a cotagdo deverdo ser acostados aos autos do
procedimento licitatério respectivo.

§ 32 No processo licitatério para contratagdao de obras e servigos de engenharia, assim
como nos processos de contratagdes diretas, o valor estimado sera alcangado na forma estabelecida
por regulamento, devendo considerar o acréscimo do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas

(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis.

Art. 25 O Agente de Contratagdo exercerd o controle permanente das contratagdes,
fungdo que exercerd com o auxilio do controle interno e da Procuradoria Juridica.

TiITULO IV

DA EXECUGCAO DAS CONTRATAGOES MUNICIPAIS

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024 Ano VI | Edicao n2 253 Pagina 12 de 134

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 26 Salvo as disposi¢des constantes deste Decreto e dos demais regulamentos
municipais, o procedimento licitatério seguird todas as disposicdes da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 27 O procedimento licitatério observara as seguintes fases:
| — preparatdria, em que ndo havera a participagdo do Agente de Contratagdo;

Il — de divulgagdo do edital de licitagdo, que ficara a cargo do(s) servidor(es) lotado(s) na
Secdo de Compras e Licitagdes;

Il - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;

V - de habilitagao;

VI - recursal;

VIl - de homologagdo.

§ 12 As fases dispostas nos incisos Il a VII, do caput, se referem a fase externa da
licitagdo, sendo conduzidas pelo Agente de Contratagdo.

§ 22 A fase referida no inciso V do caput deste artigo, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, podera anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do
caput deste artigo, e desde que expressamente previsto no edital de licitagdo.

§ 32 As licitagGes, observado o prazo estabelecido no art. 176, inciso Il, da Lei Federal
14.133/2021, serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo da
forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em
audio e video.

§ 42 Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste
artigo, o Agente de Contratagdo, auxiliado por sua equipe de apoio podera, em relagdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante
homologa¢do de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 52 Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, a Administracdo podera
determinar, como condigdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato
eletroénico.
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§ 62 Na hipdtese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 3¢
deste artigo, a sessdo publica de apresentagdo de propostas devera ser gravada em audio e video, e
a gravagado serd juntada aos autos do processo licitatdrio depois de seu encerramento.

Art. 28 No curso da fase externa do procedimento licitatério, caberd ao Agente de
Contratagdo observar:

| — que os documentos sejam produzidos por escrito, com data e local de sua realizagdo
e assinatura dos responsaveis;

Il — que os valores, os pregos e os custos utilizados tenham como expressdo monetaria a
moeda corrente nacional;

Il = que o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a
aferi¢do da qualificagdo do licitante ou a compreensdo do contetdo de sua proposta ndo importe no
afastamento desse licitante ou na invalidagdo do processo;

IV — que a prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular possa
ser feita perante agente da Administragdo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V — que o reconhecimento de firma somente seja exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicdo legal;

VI — que os atos sejam preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico;

Paragrafo unico E permitida a identificacio e assinatura digital por pessoa fisica ou
juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em dmbito da Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 29 Os atos praticados no processo licitatdrio sdo publicos, ressalvadas as hipdteses
de informacgdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, na forma da lei.

Paragrafo Unico A publicidade sera diferida:

| - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Il - quanto ao orgamento da Administragdo, se necessario e desde que justificado, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias

para a elaboragdo das propostas.

Art. 30 Caberd ao Agente de Contratacdo observar que ndo poderdo disputar licitagcdo
ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:

| — o autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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Il - a empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens;

11l - a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

IV — todo aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagao;

V — as empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - a pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

§ 12 O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo serd também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 22 Se houver decisdao administrativa fundamentada no interesse da Administragao e
para atuagdo exclusiva a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os incisos | e
Il do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagado,
de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do érgdo ou entidade.

§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

§ 42 O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

§ 52 Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inid6énea.

SECAO |
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DA FASE PREPARATORIA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 31 A fase preparatéria do processo licitatério, caracterizada pelo planejamento e
pela compatibilizagdo com o Plano de Contratagdes Anual, seguira todos os procedimentos
estabelecidos no Titulo Ill deste Decreto, nos demais regulamentos municipais, além das disposi¢des
da Lei Federal n? 14.133/2021, no que couber.

Art. 32 A elaboragdo do edital da licitagdo e da minuta do contrato, quando for caso,
ficara a cargo do(s) servidor(es) indicado(s) no inciso Ill do art. 15 deste Decreto, que extraira do
estudo técnico preliminar e do termo de referéncia todas as informagGes necessdrias para sua
elaboracgéo.

SECAO Il
DO EDITAL DO CERTAME

Art. 33 Salvo as disposi¢des constantes deste Decreto e dos demais regulamentos
municipais, serdo utilizadas as regras da Lei Federal n2 14.133/2021 para a elaboragdo e a divulgagdo
dos editais de licitagdes.

Art. 34 Cabera ao(s) servidor(es) lotado(s) na Se¢do de Compras e Licitagdes, apds o
recebimento dos documentos mencionados no art. 23 deste Decreto, providenciar a preparagdo para
o procedimento licitatério, elaborando o respectivo edital de licitagdo e minuta de contrato, quando
necessario, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo.

Art. 35 Caso assim entenda necessario e conveniente, a autoridade maxima da entidade
ou 6rgdo da Administragdao determinard ao responsavel pela elaboragdo do edital a convocagdo, com
antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, de audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma
eletronica, sobre licitagdo que se pretenda realizar, com disponibilizagdo prévia de informagbes
pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com
possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.

Paragrafo unico A Administragdo também poderd, nos casos em que julgar necessario e
conveniente, determinar que o responsdavel pela elaboracdo do edital submeta a licitagdo a prévia
consulta publica, mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, que
poderao formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 36 O edital podera contemplar matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o
contratado, hipdtese em que o célculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de
risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com
metodologia predefinida pelo Municipio.

§ 12 A matriz de que trata o caput deste artigo, quando contemplada, deverd promover
a alocagdo eficiente dos riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada
parte contratante, bem como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os
seus efeitos, caso este ocorra durante a execugdo contratual.
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§ 22 Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplara matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 32 Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solugdo de projeto basico pelo contratado
deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 37 O edital deverd conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagao, ao
julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizacdo e a gestdo do
contrato, a entrega do objeto e as condi¢des de pagamento.

§ 12 Sempre que o objeto permitir, a Administragdo adotard minutas padronizadas de
edital e de contrato com cldusulas uniformes.

§ 22 Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o
edital podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execugdo, conservagdo e operagao do bem, servigco ou obra.

§ 32 Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia,
anteprojeto, projetos e outros anexos, deverdo ser divulgados no Sitio Eletronico Oficial do
Municipio, na mesma data de divulgagdo do edital, sem necessidade de registro ou de identificagdo
para acesso.

§ 42 O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:

| - obtengdo do licenciamento ambiental;

Il - realizagdo da desapropriagdo autorizada pelo poder publico.

§ 52 Independentemente do prazo de duragdo do contrato, serd obrigatdria a previsdo
no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em

conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 62 Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
o critério de reajustamento sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagdo exclusiva
de mdo de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou

setoriais;

Il - repactuacgdo, quando houver regime de dedica¢do exclusiva de mdo de obra ou
predominancia de mao de obra.

Subsegdo |
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Da divulgagdo do Edital de Licitagcao

Art. 38 Ao final da fase preparatdria, o processo licitatério seguird para o drgdo de
assessoramento juridico da Administragdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante
andlise juridica da contratacgao.

§ 12 Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgdao de assessoramento juridico da
Administragdo devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢do dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica;

§ 22 Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade
competente determinara a divulgacdo do edital de licitagdo.

§ 32 Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragao
também realizard controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de
cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos
congéneres e de seus termos aditivos.

§ 42 Com base no § 5° do art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os
processos de contratagdo direta que tiverem valores ndo superiores ao limite definido no § 29, do
art. 95, da citada lei, ndo serdo objetos de andlise juridica, salvo se o responsavel pela instru¢do do
procedimento da contratagdo direta requerer a andlise.

Art. 39 A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacdo e
manutengdo do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), observado o prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n?
14.133/21, e no Sitio Eletrénico Oficial do Municipio, sempre.

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital
no Didrio Oficial do Municipio, bem como em jornal didrio de grande circulagdo.

§ 22 Apds a homologagdo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Sitio
Eletronico Oficial e, apds o prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n? 14.133/2021, no Portal
Nacional de ContratagBes Publicas (PNCP), os documentos elaborados na fase preparatéria que
porventura ndo tenham integrado o edital e seus anexos.

Art. 40 Publicado o edital, o Agente de Contratagdo assumira, nos termos da lei e deste
regulamento, a condugdo da fase externa do procedimento licitatdrio, passando pelas fases de

apresentacgdo de propostas e lances; de julgamento; de habilitagdo; e pela fase recursal.

SECAO Il
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DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 41 Na fase da apresentagdo das propostas e lances serdao observadas, além dos
regulamentos municipais que poderdo a vir definir regras especificas para a Administragdo, todas as
disposi¢des contidas nos artigos 55 a 58 da Lei Federal n? 14.133/2021.

SECAO IV

DO JULGAMENTO

Art. 42 Na fase do julgamento serdo observadas, além dos regulamentos municipais que

poderdo a vir definir regras especificas para a Administragdo, todas as disposicdes contidas nos
artigos 59 a 61 da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO V

DA HABILITACAO

Art. 43 Na fase de habilitagdo serdo observadas, além dos regulamentos municipais que
poderdo a vir definir regras especificas para a Administragdo, todas as disposi¢des contidas nos
artigos 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

SECAO VI

DAS IMPUGNACCES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS

Art. 44 Na fase recursal, incluidos nesta as impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e
0s recursos, serdo observadas, além dos regulamentos municipais que poderdo a vir definir regras
especificas para a Administragdo, todas as disposi¢des contidas nos artigos 164 a 168 da Lei Federal
n214.133/2021.

SECAO VII

DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

Art. 45 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.
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§ 12 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insandveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a
apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 22 O motivo determinante para a revoga¢do do processo licitatério devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 32 Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestagao
dos interessados.

§ 42 O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagdo.

CAPITULO II

DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Art. 46 Serdo observadas as disposigdes contidas nos artigos 28 a 32 da Lei Federal n?
14.133/2021, para as escolhas das modalidades de licitagdo e seus procedimentos especificos,
observados ainda os regulamentos editados pela Administragdo que poderdo a vir definir regras
especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO 1l

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Art. 47 Serdo observadas as disposi¢Ges contidas nos artigos 33 a 39 da Lei Federal n2
14.133/2021, para a adogao e utilizagdo dos critérios de julgamento para a selegdo da proposta mais
vantajosa a ser contratada, observados ainda os regulamentos editados pela Administragdo que
poderado a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES SETORIAIS

Art. 48 As especificidades referentes as compras, as obras e servigos de engenharia, aos
servigos em geral e as locagdes de imdveis, seguirdo, no que couber, as regras estabelecidas nos
artigos 40 a 51 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO V

DA CONTRATAGAO DIRETA

SECAO|

DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA
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Art. 49 O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa e justificativa do prego, na forma estabelecida em
regulamento Municipal;

Il - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV — minuta do contrato, se for o caso;

V - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VI - razdo da escolha do contratado;

VIl - comprovagdao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VIIl — parecer juridico, se for o caso, que demonstre o atendimento dos requisitos
exigidos; e

IX — autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do contrato devera
ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrdnico oficial do Municipio.

§ 22 A elaboragdo do estudo técnico preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| — contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagdo;

Il — dispensas de licitagdo previstas nos inciso VII e VIIl do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

Il — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV — quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos
continuos;

V — contratagdo direta, por dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando a simplicidade
do objeto ou o modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar
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e andlise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizagdo da
demanda.

§ 32 A elaboragdo do termo de referéncia sera obrigatdria para as contratagbes de
valores superiores ao limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

§ 42 Para fins de comprovagdo do disposto no inciso VIl do caput deste artigo, serdo
exigidos, no edital ou aviso de contratagdo, apenas os documentos que se mostrem indispensaveis
no caso concreto, sendo imprescindivel a instrugdo do processo:

| — inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNJP);

Il — prova de existéncia da pessoa juridica através de contrato social ou equivalente, e no
caso de pessoa fisica documento de identificagdao pessoal;

Il — regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa a ser contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV — regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre o cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V —regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI — declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 72, da Constituigao
Federal.

§ 52 A documentacao referida no paragrafo anterior podera ser:

| - apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragao;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que
previsto no edital, ou aviso, e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na legislagdao
aplicavel;

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢Ges para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
previsto no § 29, do art. 37, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 62 Com base no § 5° do art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os
processos de contratagdo direta que tiverem valores inferiores ao estabelecido no § 22 do art. 95 da
lei acima citada, estardo dispensados de andlise juridica;
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§ 72 O rito processual e demais aspectos relacionados ao procedimento das
contratagdes diretas serdo definidos mediante regulamento especifico a ser editado pelo Chefe do
Executivo em Decreto.

§ 82 Nos termos do § 12 do art. 72 deste Decreto, cabe ao Agente de Contratagdo a
instrucdo dos processos de contratagdo direta.

SECAO II
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 50 E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos
mencionados no art. 74 da Lei Federal n2 14.133/2021.

SECAO Il
DA DISPENSA DE LICITACf\O
Art. 51 E dispensavel a licitagdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores ao estabelecido no inciso | do art. 75
da Lei Federal n? 14.133/2021, no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutengdo de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores ao estabelecido no inciso Il do art. 75
da Lei Federal n2 14.133/2021, no caso de outros servigos e compras.

§ 12 Para fins de aferi¢gdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
deste artigo, deverdo ser observados:

| - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - 0 somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 As contratagOes de que tratam os incisos | e |l deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

§ 32 Ndo se aplica o disposto no & 12 deste artigo as contratagdes que envolva valores
de até o limite maximo estabelecido no § 72 do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, no caso de
servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou entidade contratante,
incluido o fornecimento de pegas.
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Art. 52 E ainda dispensavel de licitacdo, no que couber & Administragdo Municipal, as
hipdoteses definidas nos incisos Il a XVI do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS ALIENACOES

Art. 53 Aplica-se as alienagBes, no que couber ao Poder Executivo Municipal, as
disposi¢des dos artigos 76 a 77 da Lei Federal n2 14.133/2021.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 54 S3o procedimentos instrumentais auxiliares das licitacdes e das contratagdes
regidas por este Decreto Municipal e pela Lei Federal n® 14.133/2021:

| — credenciamento;

Il — pré-qualificagdo;

Il = procedimento de manifestagdo de interesse;

IV — sistema de registro de precos;

V —registro cadastral.

Paragrafo unico As hipdteses de utilizagdo e procedimento dos instrumentos auxiliares
seguirdo as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021 e regulamentos editados pela Administragdo
Publica Municipal.

TiTULO V

DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 55 Aplica-se a formalizagdo dos contratos, no que couber, as regras definidas pelos
artigos 89 a 95 da Lei Federal n2 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela
Administracdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

Art. 56 Até o advento da data determinada no art. 176 da Lei Federal n2 14.133/21, a
Administracdo devera apenas divulgar os contratos e seus aditivos em seu Sitio Oficial Eletrénico e
no Diario Oficial Eletronico do Municipio, admitida a publicacdo de extrato, no ultimo caso, sendo

estes suficientes como condigdo de eficécia, ficando dispensado da divulgagdo no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas (PNCP).
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CAPITULO Il

DAS GARANTIAS

Art. 57 Aplica-se as garantias as regras estabelecidas nos artigos 96 a 102 da Lei Federal
n2 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Administragdo que poderdo a vir
definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO Il

DA ALOCACAO DE RISCOS

Art. 58 O contrato poderd identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e
prever matriz de alocagdo de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante indicagdo
daqueles a serem assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem

compartilhados.

Art. 59 Quando for o caso, a Administragcdo seguira as disposi¢des contidas no art. 103
da Lei Federal n? 14.133/2021 para a elaboragdo da matriz de alocagdo de riscos.

CAPITULO IV

DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAC.AO

Art. 60 O regime juridico dos contratos instituido pela Lei Federal n? 14.133/21 e
regulamentados pela presente disposicdo, confere a Administracdo, em relagdo a eles, as

prerrogativas de:

| - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do contratado;

Il - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados na Lei Federal n® 14.133/21;
Il - fiscalizar sua execugao;
IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens modveis e imdveis e utilizar pessoal e servigos
vinculados ao objeto do contrato nas hipdteses de:

a) risco a prestacdo de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, inclusive apds extingdo do contrato.

§ 12 As clausulas econdmico-financeiras e monetdrias dos contratos ndo poderdo ser
alteradas sem prévia concordancia do contratado.
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§ 22 Na hipdtese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas econdmico-
financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

CAPITULO V

DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 61 Aplica-se a duragdo dos contratos as regras estabelecidas nos artigos 105 a 114
da Lei Federal n? 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Administracdo que
poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO VI

DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art. 62 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avengadas e as normas deste Decreto e da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 63 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais Fiscais do Contrato, representantes do Poder Executivo Municipal, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo.

§ 12 O Fiscal do Contrato deverda exercer as atribui¢cdes estabelecidas no art. 10 deste
Decreto.

§ 22 O Fiscal do Contrato sera auxiliado pela Procuradoria Juridica e pelo Controle
Interno do Poder Executivo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes

para prevenir riscos na execugdo contratual.

Art. 64 Aplica-se a execugdo dos contratos, no que couber, as regras estabelecidas nos
artigos 115 a 123 da Lei Federal n2 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela
Administracdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO VII

DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 65 Aplica-se as alteragGes contratuais, incluindo os pregos, no que couber, as regras
estabelecidas nos artigos 124 a 136 da Lei Federal n2 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Administragdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO VIII

DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024 Ano VI | Edicao n2 253 Pagina 26 de 134

Art. 66 Aplica-se a extingdo dos contratos, no que couber, as regras estabelecidas nos
artigos 137 a 139 da Lei Federal n? 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela
Administragdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO IX

DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 67 Aplica-se aos recebimentos dos objetos dos contratos, no que couber, as regras
estabelecidas no art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados
pela Administragdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO X

DOS PAGAMENTOS

Art. 68 Os pagamentos serdo realizados pela Administragdo observando-se a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

| - fornecimento de bens;
Il - locagGes;

11l - prestagao de servigos;
IV - realizagdo de obras.

§ 12 A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo podera ser alterada nos termos
de regulamento municipal, observadas, ainda, as disposicdes do art. 141 da Lei Federal n?
14.133/2021.

§ 22 A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste artigo
ensejara a apuracdo de responsabilidade do agente responsdvel, cabendo aos 6rgados de controle a
sua fiscalizagdo.

§ 32 O Poder Executivo Municipal devera disponibilizar, mensalmente, em segdo
especifica de acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos,
bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 69 Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestacdo de servigos.

§ 12 A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condi¢do indispensdvel para a obten¢do do bem ou para a
prestacdo do servigco, hipdtese que deverd ser previamente justificada no processo licitatério e
expressamente prevista no edital de licitagdo ou instrumento formal de contratagdo direta.
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§ 22 A Administragdo poderd exigir a prestagcdo de garantia adicional como condigao
para o pagamento antecipado.

§ 32 Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera
ser devolvido.

Art. 70 Aplica-se aos pagamentos, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos
141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela
Administracdo que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Executivo Municipal,
inclusive quanto ao prazo de liquidagdo dos objetos contratados.

CAPITULO XI

DA NULIDADE DOS CONTRATOS

Art. 71 Aplica-se a declaragdo de nulidade ou suspensdo da execugdo contratual, no que
couber, as regras estabelecidas nos artigos 147 a 150 da Lei Federal n? 14.133/2021, observados
ainda os regulamentos editados pela Administragdo que poderdo a vir definir regras especificas para
o Poder Executivo Municipal.

CAPITULO XII

DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCAO DE CONTROVERSIA

Art. 72 Quanto aos meios alternativos de resolugcdo de controvérsia, deverdo ser
observadas, no que couber, as regras contidas nos artigos 151 a 154 da Lei Federal n? 14.133/2021.

TiTULO VI

DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO |

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 73 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagado exigida para o certame;

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024 Ano VI | Edicao n2 253 Pagina 28 de 134

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declara¢do ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 74 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas neste
Decreto e na Lei Federal n? 14.133/2021, as seguintes san¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 75 Serdo utilizadas, no que couber, as regras definidas nos artigos 155 a 168 da Lei
Federal n?2 14.133/2021, para a aplicagdo de sangdes aos responsaveis pelas infragdes
administrativas, assim como a questdes relacionadas aos recursos administrativos.

CAPITULO Il

DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 76 As contrata¢des do Poder Executivo deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de
tecnologia da informagdo, e, além de estar subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as

seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores, agentes de licitagdo e autoridades
que atuam na estrutura de governanga do Poder Executivo Municipal;
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Il - segunda linha de defesa, integrada pela Procuradoria Juridica e pelo Controle Interno
do Poder Executivo Municipal;

§ 12 Para a realizagdo de suas atividades, os 6rgdos de controle deverdo ter acesso
irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagdao dos trabalhos, inclusive aos
documentos classificados pelo Poder Executivo nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de
2011, e o 6rgdo de controle com o qual foi compartilhada eventual informacgao sigilosa tornar-se-a
corresponsavel pela manutengdo do seu sigilo.

§ 22 Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos | e Il do caput deste
artigo observarao o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o
aperfeicoamento dos controles preventivos e com a capacita¢cdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragdo, sem
prejuizo das medidas previstas no inciso | deste § 22, adotardo as providéncias necessarias para a
apuracgdo das infragdes administrativas, observadas a segregacdo de fungdes e a necessidade de
individualizagdo das condutas, bem como remeterdo ao Ministério Publico competente cépias dos

documentos cabiveis para a apuragdo dos ilicitos de sua competéncia.

Art. 77 Quanto ao controle das contratagdes, serdo ainda utilizadas, no que couber, as
regras definidas nos artigos 169 a 171 da Lei Federal n? 14.133/2021.

TiTuLo viI

DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |

DA ADESAO AO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACGES PUBLICAS (PNCP)

Art. 78 Com a criagdo e implementacdo, pela Unido, do Portal Nacional de Contratagdes
Pdblicas (PNCP), a Administracdo promoverd neste, observando as exigéncias legais e o prazo
estabelecido no paragrafo Unico, do art. 176, da Lei Federal n2 14.133/2021, a:

| - divulgacdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos pela Lei;

Il - realizagdo facultativa das contratagdes naquele ambiente virtual.

Il - gestdo compartilhada com a sociedade de informagGes referentes a execugdo do
contrato.

Art. 79 Aplica-se, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 174 a 176 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO II
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DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 80 Os prazos previstos neste Decreto serdo contados com exclusdo do dia do
comeco e inclusdo do dia do vencimento e observardo as seguintes disposi¢des:

| - os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
Il - 0s prazos expressos em meses ou anos serdao computados de data a data;

Ill - nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que
ocorrer expediente administrativo na Prefeitura Municipal.

§ 12 Salvo disposigdo em contrario, considera-se dia do comego do prazo:
| - o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizagao da informagdo na internet;

Il - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagdo for pelos
correios.

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento
cair em dia em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou
se houver indisponibilidade da comunicagdo eletronica.

§ 32 Na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver
o dia equivalente aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 81 Os valores monetarios constantes deste Decreto seguirdo os parametros de
atualizagdo anual daqueles constantes da Lei Federal n? 14.133/2021, na forma de regulamento

editado pelo Chefe do Poder Executivo Federal.

Art. 82 Aplica-se, na falta de regulamentos municipais, no que couber, os regulamentos
editados pela Unido para execugdo da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 83 Aplica-se, no que couber, para matéria ndo tratada neste Decreto, a Lei Federal
n° 14.133/2021, servindo, também, de paradmetro para dirimir quaisquer ddvidas ou omissdes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Art. 84 S3o partes integrantes deste Decreto os seguintes anexos:

| — Fluxo do procedimento da fase de planejamento da contratagdo (Anexo 1); e

Il — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD (Anexo Il);

Paragrafo unico O formuldrio constante do Anexo Il ndo precisa ser, necessariamente,

utilizado em seu formato original, no entanto, na sua elaboracdo, deve possuir, no minimo, as
informagdes nele contidas.
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Art. 85 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.

Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI

PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXAGAO, NO LOCAL DE COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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ANEXO |
Decreto n2 001, de 19 de Janeiro de 2024
FLUXO DO PROCEDIMENTO DE CONTRATAGCAO

1. Elaboracdo do Plano de Contratacées Anual - PCA

Cada d6rgdo ou departamento, anualmente, conforme disposigdo em regulamento, encaminhara ao
Departamento Municipal de Administragdo suas demandas para contratagdo de compras, servigos ou
obras para o exercicio seguinte, para elaborag¢do do Plano de Contratagdes Anual.

Cabera ao Departamento Municipal de Administracdo consolidar as demandas anuais dos diversos
6rgdos e departamentos da Administragdo, estabelecendo em Plano de Contrata¢des Anual, na
forma de regulamento, aquelas contratagGes de servigos, compras e obras, considerando datas de
vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que, com no minimo 60 (sessenta) dias de
antecedéncia, sejam iniciados atos preparatdrios de contratagdo ou prorrogacdo contratual.

2. Passo a passo da contratacao

I — Primeiro passo: do envio de solicitagdo pelo 6rgao ou departamento demandante ao
Departamento Municipal de Administragdo.

Na execu¢do do Plano de Contratagdes Anual, o 6rgdo ou departamento que pretender a
contratagdo de servigos, compras ou obras, deverd enviar documento de formalizagdo de demanda,
nos termos do ANEXO I, ao Departamento Municipal de Administragdao, com justificativa adequada
da necessidade da contratacdo.

Juntamente com o documento de formalizagdo de demanda, o 6rgdo ou departamento enviard o
estudo técnico preliminar elaborado pela drea técnica, se for o caso, para correta definigdo do objeto
e da quantidade necessdria ao atendimento da necessidade publica.

Il — Segundo passo: do tratamento da solicitagdo junto ao Departamento Municipal de
Administracgdo.

O Departamento Municipal de Administragdo, por meio do(s) servidor(es) indicado(s) no inciso Il do
art. 15 deste Decreto, tendo recebido o documento de formalizacdo de demanda e o estudo técnico
preliminar, verificarda a compatibilidade com o Plano de Contratagdes Anual, classificando a
contratacdo dentre as prioridades de atendimento, e fard a devida adequagdo do objeto a ser
solicitado.

Ordenada a prioridade, o Departamento Municipal de Administracdo elaboraréa o termo de
referéncia do objeto da contratagdo.

Il — Terceiro passo: do envio de solicitagdo a Se¢cdo de Compras e Licitagdes.

Elaborado o termo de referéncia, o(s) servidor(es) responsavel(eis) por sua elaboragdo, o
encaminhard, juntamente com o documento de formalizagdo de demanda e o estudo técnico
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preliminar, conforme o caso, a Se¢cdo de Compras e Licitagdes, ja definindo, com o auxilio da
Procuradoria Juridica do Municipio, se entender necessario, a modalidade de licitagdo a ser aplicada.

IV — Quarto passo: da preparagdo do procedimento licitatdrio e elaboragdo do edital.

Cabera a Se¢do de Compras e Licitagdes, por meio do(s) servidor(es) indicado(s) no inciso Ill do art.
15 deste Decreto, apds o recebimento dos documentos mencionados no item anterior, providenciar
a preparacgdo para o procedimento licitatério, elaborando o respectivo edital de licitagdo e minuta de
contrato, quando necessario, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo.

Apods elaborado o edital e a minuta do contrato, a Se¢cdo de Compras e Licitagdes, encaminhard o
processo ao 6rgdo de assessoramento juridico, que realizarad controle prévio de legalidade mediante
andlise juridica da contratagdo, emitindo parecer.

V — Quinto passo: da publicacao do edital e a condugdo da fase externa.

Apds passar pelo crivo do drgdo de assessoramento juridico, o processo retornard a Segcdo de
Compras e Licitagdes, e, apds a ordem da autoridade competente, o edital do processo de
contratagdo serd publicado.

Publicado o edital, o Agente de Contratagdo assumira, nos termos da lei, a condugdo da fase externa
do procedimento licitatdrio, passando pelas fases de apresentagdo de propostas e lances; de

julgamento; de habilitagdo; e pela fase recursal.

Encerrada as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

Optando, a autoridade superior, pela adjudicagdo e homologagao do procedimento, a contratagao
serd celebrada.
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ANEXO I

Decreto n2 001, de 19 de Janeiro de 2024

Elisidrio, __de de

Ao
Departamento Municipal de Administracao
Prefeitura do Municipio de Elisiario/SP

Assunto: Documento de Formalizagdao de Demanda

Prezado(a) Sr(a):

Venho por meio deste encaminhar a este Departamento Municipal de Administragdo, Documento de
Formalizagdo de Demanda, juntamente com outros documentos para instru¢do do processo,
objetivando a contratagdo de solugdo para atender a seguinte demanda deste érgdo:

DESCRICAO DA DEMANDA

Respeitosamente,

Nome do Servidor
Responsavel pelo 6rgdo demandante
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

DEPARTAMENTO

CHEFE DO DEPARTAMENTO

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA DEMANDA

Justificativa da necessidade da contratacdo

Elucidagdo do problema (demanda) que vai ensejar a contratagdo.
Informar o motivo pelo qual precisa-se realizar a contratagao.
N3o economizar palavras e argumentos.

) Servigo ndo continuado

) Servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de m&o de obra
) Servigo continuado com dedicagdo exclusiva de mao de obra
) Material de consumo

) Material Permanente/equipamento

) Obras e outros investimentos

NATUREZA DO OBJETO A SER
CONTRATADO:

o~~~ o~ o~ —~

Objeto pretendido a ser contratado

Descrever a sugestdo da solugdo pretendida capaz de atender a demanda. (Serd avaliada no Estudo Técnico
Preliminar, sendo passivel de alteragdo caso seja encontrada solugdo mais viavel).

Pode ser que ja se saiba de imediato que existe mais de uma solugdo capaz de resolver o problema. Nesse caso as
duas ou mais solugdes devem ser demonstradas, pois € o Estudo Técnico Preliminar que vai dizer qual é mais
vantajosa.

Quantidade de material/servigo da solugdo a ser contratada

Quantitativo estimado da solugdo pretendida.

Caso exista mais de uma solugdo no mercado, preencher esse tépico quantificando a necessidade de acordo com as
alternativas vislumbradas.

Previsdo da data, e local, da entrega do bem material ou do inicio do servigo

A informacgdo serd utilizada para caracterizar o momento da contratagdo, objetivando que o contrato seja assinado a
tempo. Deve ser consultado o Plano de Contratagdes Anual para sua definigdo.
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Indicagdo do responsavel pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e dos integrantes da gestdo e fiscalizagdao
do contrato

Responsdvel pelo ETP:
Responsavel pelo TR:
Gestor do contrato:

Fiscal do contrato:

Submetemos este Documento de Formalizagdo de Demanda para avaliagdo.

Elisiario, __de de
Nome do servidor Nome do servidor
Cargo Cargo
Responsavel pela demanda Responsavel pelo 6rgdo demandante

LEGENDAS:
O conteudo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;

O conteudo descrito na cor VERMELHA consiste em observagdes e orientagdes de preenchimento.
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DECRETO N¢ 002/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

REGULAMENTA OS LIMITES
PARA ENQUADRAMENTO DOS
BENS DE CONSUMO
ADQUIRIDOS PARA SUPRIR AS
DEMANDAS DAS ESTRUTURAS
DA PREFEITURA DO
MUNICIiPIO DE ELISIARIO, NAS
CATEGORIAS DE QUALIDADE
COMUM E DE LUXO, NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, QUE DISPOE SOBRE
LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisidrio, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuices
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO que 0 § 1° do art. 20 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, estabelece a necessidade da
regulamentagao definindo os limites para o enquadramento
dos bens de consumo nas categorias comum e luxo,

DECRETA:

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este decreto regulamenta os limites para
enquadramento dos bens de consumo nas categorias de
qualidade comum e de luxo, nos termos do art. 20 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para suprir as
demandas das estruturas no ambito da Prefeitura do
Municipio de Elisiario.

Definicoes

Art. 22 Para fins do disposto neste Decreto, considera-
se bem de consumo todo material que atenda a, no
minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas
condicOes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de
modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificacdes quimicas ou
fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas
condicbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporacdo em
outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizacao
como matéria-prima ou matéria intermediaria para a
geragao de outro bem;

Paragrafo unico Demais critérios advindos de
atualizagdes das normas brasileiras de contabilidade
aplicada ao Setor Publico deverdo ser observados para fins
de enquadramento dos bens de consumo.

Art. 32 No enquadramento dos bens de consumo as

seguintes definicdes serdo consideradas:

| - bem de qualidade comum: bem de consumo que
atenda restritamente as caracteristicas técnicas e
funcionais necessarias para o atendimento da demanda
identificada; e

Il - bem de luxo: bem de consumo que supera as
caracteristicas técnicas e funcionais necesséarias ao
atendimento da demanda identificada, de qualidade
desnecessariamente requintada, dispensavel ao adequado
funcionamento da Administracdo, e identificdvel por meio
de caracteristicas tais como ostentacdo, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.

Classificacao dos bens

Art. 42 A Administracdao PuUblica considerard no
enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso Il do art. 3° deste Decreto, as
seguintes caracteristicas:

| - relatividade economica: varidveis econdmicas que
incidem sobre o preco do bem, principalmente a facilidade
ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso do
bem; e

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis
mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em funcao de
aspectos como:

a) evolucao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

¢) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificacdo no processo de suprimento logistico.

Art. 52 Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele
gue, mesmo considerado na definicdo do inciso Il do art. 3°:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao
preco do bem de qualidade comum da mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em
face da estrita atividade do 6rgdo ou da entidade.

Vedacao a aquisicao de bens de luxo

Art. 62 E vedada a aquisicdo de bens de consumo
enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto
neste Decreto.

Bens de luxo na elaboracdo das demandas

Art. 7° As unidades de contratacao da Administracao
Piblica, em conjunto com as unidades técnicas,
identificarao os bens de consumo de luxo constantes dos
documentos de formalizacdo de demandas, antes da
formalizacao do processo de contratagao.

Paragrafo unico Na hipdtese de identificacdo de
demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do
disposto no caput, os documentos de formalizacao de
demandas, e outros que o acompanharem, se for o caso,
retornardo aos setores requisitantes para supressao ou
substituicao dos bens demandados.

Vigéncia

Art. 8° Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.
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CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXAGCAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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DECRETO N2 003/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

ESTABELECE REGRAS PARA ELABORACAO E EXECUCAO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DISPOSTO NO INCISO Vi,
DO CAPUT DO ART. 12, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021, NO
AMBITO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio de Elisiario, Estado de S3o Paulo, no
uso das atribui¢des legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto estabelece regras para elaboracdo e execugdo do Plano de
Contratag8es Anual — PCA, disposto no inciso VII, do caput do art. 12, da Lei Federal n? 14.133/2021,
no dmbito da Prefeitura do Municipio de Elisiario.

CAPITULO II

DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art. 22 A elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual pelos drgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal tem como objetivos:

| — racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizagdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com os instrumentos de governanga existentes;

11l — subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V —sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
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DA ELABORAGCAO

Diretrizes

Art. 32 Até o dia 30 de abril de cada exercicio, os drgdos e as entidades elaborardo os
seus Planos de Contratagdes Anual Setoriais, os quais conterdo todas as contrata¢des que pretendem

realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| — as contratagGes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n2
14.133/2021; e

Il — as contratagdes que envolvam recursos provenientes de operagdes de crédito de
qualquer natureza ou de doagdes.

Paragrafo unico Os érgdos e as entidades com unidades de execugdo descentralizadas
poderdo elaborar o Plano de Contratagdes Anual separadamente por unidade administrativa, com
consolidagdo posterior em documento Unico.

Excegles

Art. 42 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

| — as informagdes classificadas como sigilosas ou abrangidas pelas demais hipdteses
legais de sigilo;

Il — as contratagdes realizadas por meio de concessdo de numerario por meio de regime
de adiantamento, nas hipdteses previstas em norma municipal;

Il = nas hipdteses previstas no inciso VIIl, do caput do art. 75, da Lei Federal n2
14.133/2021;

IV — as contratagdes ndo urgentes, mas de carater imprevisivel, ocorridas no exercicio de
execugdo do plano;

V — as despesas com tarifas de agua e esgoto, telefonia e energia elétrica, além de
tarifas bancarias, uma vez que a Administragdo ja possui o histérico destas despesas; e

VI — as contratagdes oriundas de transferéncias financeiras e convénios ou contratos de
repasses, de outros entes federativos ao Municipio, de impossivel previsdo, no exercicio de execugdo
do plano.

Procedimentos
Art. 52 Para elaborag¢do do Plano de Contratagdes Anual - PCA, cada 6rgdo ou

departamento do Poder Executivo Municipal, preenchera o formuldrio constante do Anexo |, deste
Decreto, com as seguintes informagdes:
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| — nome do drgdo ou departamento elaborador do plano com a identificagdo do
responsavel;

Il — natureza da contratagdo, tendo como parametro os elementos da despesa
classificados no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, da Secretaria do
Tesouro Nacional;

11l — descrigdo sucinta do objeto, observando os niveis de detalhamento das naturezas
de despesas elencados nos Anexos | a IV, da Portaria n2 448/2002, da Secretaria do Tesouro
Nacional, ou regramento posterior que venha a substituir essa;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagdo, auferido por meio de andlise de
séries histéricas de contratagdes ou outras metodologias adotadas pelo 6rgdo ou departamento,
observando possiveis alteracdes de parametros entre os exercicios analisados e aquele que sera
planejado;

V —indicagdo da fonte de recursos;

VI — indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contrata¢do, considerando o
termo final de possiveis contratos vigentes, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades do drgdo ou entidade;

VIl — indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com outra contratagdo elencada no plano,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas;

VIl — indicagdo da opgdo pela realizagdo de nova contratagdo ou da prorrogagao do
prazo contratual por meio de aditamento; e

IX — grau de prioridade da contratagcdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo érgdo ou departamento.

Art. 62 Apds a elaboragdo nos moldes do artigo anterior, os 6rgdos e departamentos do
Poder Executivo Municipal encaminhardo seus Planos de Contratacdes Anual ao Departamento
Municipal de Administragdo, no prazo estabelecido no art. 32 deste Decreto, para fins de
consolidagdo.

Consolidagdo
Art. 72 Encerrado o prazo previsto no art. 32, o Departamento Municipal de
Administracdo consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e

adotard as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, as demandas com objetos de mesma natureza com
vistas a racionalizacdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il —adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 22
deste Decreto; e
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Art. 82 O Plano de Contratagdo Anual consolidado sera elaborado, nos moldes do Anexo
I, contendo as mesmas informagdes do art. 52 deste Decreto, acrescentadas, ainda, as seguintes:

| — 6rgdos e entidades da Administragdo Publica incluidos na contratagdo; e

Il — data limite para o inicio dos atos preparatdrios, a contar do recebimento do Estudo
Técnico Preliminar enviado pelo requisitante ao érgao de planejamento, considerando o prazo
minimo de 60 (sessenta) dias da data estimada para a conclusdo da contratagdo.

Art. 92 O Departamento Municipal de Administragdo concluira a consolidagdo do Plano
de Contratagdes Anual até 31 de maio do ano de sua elaboragdo e o encaminhard para aprovagao da
autoridade competente.

CAPITULO IV

DA APROVAGAO

Autoridade competente

Art. 10 Até 30 de junho do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, a
autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas, observado o disposto nos artigos 32
e 42 deste Decreto.

§ 12 A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdo Anual ou
devolvé-lo ao Departamento Municipal de Administragdo, se necessario, para realizar adequagdes
junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo disposto no caput.

§ 22 O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Sitio Oficial Eletrénico do Municipio,
observado o disposto no art. 12.

Unidades de execugdo descentralizada

Art. 11 A aprovagdo do Plano de Contratagdes Anual de 6rgdos com unidades de
execuc¢do descentralizada podera ser delegada a autoridade competente daquela unidade a que se
refere, observando o disposto no art. 10.

CAPITULO V

DA PUBLICACAO

Divulgacao

Art. 12 O Plano de Contratagdes Anual sera disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e no Sitio Oficial Eletrénico do Municipio, no prazo de quinze dias, contado da

data de encerramento das etapas de aprovagdo, revisao e alteragao.

CAPIiTULO VI
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DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Inclusao, exclusao e redimensionamento

Art. 13 Durante o ano de sua elaboragdo, o Plano de Contratacdes Anual poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento, nas seguintes hipdteses:

| — no periodo de 12 de julho a 15 de agosto do ano de elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual, para sua adequagdo a proposta orgamentdria do Municipio encaminhada ao
Poder Legislativo; e

Il — no periodo compreendido entre a publicacdo da Lei Orgamentdria Anual - LOA, até
15 de dezembro do exercicio de elaboragdo, para adequagdo do Plano de Contratagdes Anual ao
orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo uUnico Nas hipoteses constantes deste artigo, as alteragdes no Plano de
Contratagdo Anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e
Il do caput.

Art. 14 Durante o ano de sua execu¢do, o Plano de Contratagdes Anual poderd ser
alterado somente por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico O Plano de Contratagdes Anual atualizado aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Sitio Oficial
Eletrénico do Municipio.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Compatibilizagdo da demanda

Art. 15 O Departamento Municipal de Administragdo, durante a execugdo do Plano de
ContratagOes Anual, verificard se as demandas encaminhadas constam do Plano de Contratagdes
Anual.

Paragrafo unico As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual
deverdo ser justificadas.

Art. 16 As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo encaminhadas
ao Departamento Municipal de Administragdo, juntamente com os respectivos Estudos Técnicos
Preliminares, para elaboragdo dos Termos de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto
Executivo, conforme o caso, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias a data estimada para a
conclusdo da contratagao.

Art. 17 Ao elaborar o Termo de Referéncia, o Departamento Municipal de Administragdo
o encaminhara ao responsavel pela elaboragdo do edital, juntamente com os demais documentos
elaborados na fase de planejamento, conforme o caso, para que este formalize o processo de
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contratagdo com o intuito de concluir o procedimento até a data prevista no Plano de Contratagdes
Anual.

Art. 18 Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugdo, e, se
permanecerem necessarias, poderdo ser incorporadas ao Plano de Contratagdes Anual referente ao
ano subsequente.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 19 Enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contrata¢gdes Publicas (PNCP), o
Municipio de Elisidrio, nos termos do paragrafo Unico, do art. 176, da Lei Federal n° 14.133/2021,
divulgara o Plano Anual de Contratagdes apenas no Sitio Oficial Eletréonico do Municipio.

Art. 20 S3o partes integrantes deste Decreto os seguintes anexos:

| — Plano de Contratagdes Anual Setorial (Anexo 1);

Il — Plano de ContratagGes Anual da Prefeitura do Municipio de Elisiario (Anexo Il); e

Il = Fluxograma do procedimento de elaboragdo e redimensionamento do Plano de
ContratagGes Anual (Anexo Il1).

Vigéncia

Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.

Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI

PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXAGAO, NO LOCAL DE COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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ANEXO |
Decreto n2 003, de 19 de Janeiro de 2024

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL SETORIAL
EXERCICIO:

ORGAO/DEPARTAMENTO:
RESPONSAVEL PELO ORGAO/DEPARTAMENTO:
CARGO DO RESPONSAVEL:

NATUREZA DA

DESCRICAO DO OBJETO

VALOR ESTIMADO

VALOR POR FONTES

DATA PRETENDIDA

VINCULAGCAO OU

NOVA CONTRATACAO

DE RECURSOS PARA A DEPENDENCIA OU ou GRAU DE
ITEM CONTRATAGAO (Descrigdo resumida, indicando a Natureza da DA CONTRATACAO
(MUNICIPAL, ESTADUAL CONCLUSAO DA OUTRA CONTRATAGAO ADITAMENTO DE PRIORIDADE
(MCASP, STN) Despesa conforme Portaria n2 448/2002, da STN) RS
OU FEDERAL) CONTRATA(,‘AO DO PCA CONTRATO VIGENTE

Assinatura do Responsavel pelo érgao

Cargo

ANEXO 11
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Decreto n2 003, de 19 de Janeiro de 2024

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

EXERCICIO:
VALOR POR ORGAOS E ENTIDADES DA NOVA
- VALOR DATA VINCULAGAO OU
DESCRICAO DO OBJETO FONTES DE ADMINISTRACAO DATA LIMITE PARA CONTRATAGAO
NATUREZA DA ESTIMADO . PRETENDIDA DEPENDENCIA OU
- (Descricdo resumida, indicando a RECURSOS PUBLICA INCLUIDOS NA INICIO DOS ATOS ou GRAU DE
ITEM CONTRATACAO DA PARA A OUTRA
Natureza da Despesa conforme Portaria (MUNICIPAL, CONTRATACAO, com PREPARATORIOS ADITAMENTO PRIORIDADE
(MCASP, STN) CONTRATAGAO CONCLUSAO DA | CONTRATAGAO DO
n2 448/2002, da STN) ESTADUAL OU VALORES DA CONTRATACAO DE CONTRATO
RS CONTRATAGCAO PCA
FEDERAL) INDIVIDUALIZADOS VIGENTE

Assinatura do Responsavel
Cargo
ANEXO Il
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Decreto n2 003, de 19 de Janeiro de 2024
FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE ELABORAGAO E REDIMENSIONAMENTO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

FLUXOGRAMA — PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

ENVIO PELAS AREAS REQUISITANTES CONSOLIDACAO

JAN

MAI JUN JuL 15 AGO ouT 15 DEZ DEZ

Envio pelas areas requisitantes — de 12 de janeiro a 30 de abril do exercicio de elaboragdo

Periodo de consolidagio para formagio do PCA — até 21 de maio de exercicio de elaboragio

Periodo de aprovagio do PCA pela autoridade competente e envio ao dérgdo de planejamento orgamentdrio — até 30 de junho do exercicio de
elaboragio

19 Periodo de redimensionamento (alteragio por meio de inclus3o, exclusio ou redimensionamento de itens) — de 12 de julho a 15 de agosto do
exercicio de elaboragio

22 Periodo de redimensionamento (alteragdo por meio de inclusfo, exclusio ou redimensionamento de itens) — da publicagdo da Lei Orgamentaria
Anual —LOA, até 15 de dezembro do exercicio de elaboragio

] HE N NAC

Durante o ano de sua execugdo, o PCA podera ser alterado somente por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente. J
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DECRETO N2 004/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A ELABORACAO DOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES — ETP, NO AMBITO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio de Elisiario, Estado de S3o Paulo, no
uso das atribui¢Oes legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
DECRETA:

CAPITULOI

DISPOSIC@ES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Este Decreto dispGe sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP,
para aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Prefeitura do Municipio de
Elisidrio.

Hipéteses de uso

Art. 22 Para as aquisicdes e contratagdes realizadas com repasses federais decorrentes
de transferéncias voluntdrias, serdo utilizados os procedimentos estabelecidos na Instrugdo
Normativa SEGES n2 58, de 08 de agosto de 2022, do Ministério da Economia, ou outra que venha
substitui-la.

Art. 32 As aquisi¢cdes e contratagdes no ambito da Prefeitura do Municipio de Elisiario
que ndo decorram de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as
disposi¢des deste regulamento.

Definigoes

Art. 42 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugdo e da base ao Anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico, a serem elaborados

caso se conclua pela viabilidade da contratagédo;

Il — contratagGes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;
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Il — contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na
execugao do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade da
Administragdo;

IV — requisitante: agente ou departamento ou 6rgdo demandante, responsavel por
planejar e identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V — drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, subsidiando
o requisitante de informagdes suficientes e necessaria para boa elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP; e

VI — Agente de Contratagdo: servidor que, dentre suas atribuicdes legais, orientara e
assessorara os requisitantes na elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares e no Mapa de
Gerenciamento de Riscos.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento

técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definigcdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a
criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Art. 52 Os Estudos Técnicos Preliminares deverdo ser elaborados nos moldes do Anexo |
deste Decreto, ou por meio de sistema eletrénico que posteriormente venha substituir o documento

anteriormente citado.

Paragrafo Unico Em caso de ndo utilizagdo do anexo citado no caput, o ETP devera
conter, no minimo, todas as informagdes exigidas por este regulamento.

CAPITULO II
ELABORACAO
Diretrizes Gerais

Art. 62 O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo
a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagao.

Art. 72 O ETP deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além dos
outros instrumentos de planejamento da Administragdo.

Art. 82 O ETP sera elaborado conjuntamente pelo requisitante e pela area técnica,
observado o disposto no § 12 do art. 42 deste Decreto, podendo receber a orientagdo do Agente de
Contratagao da Prefeitura Municipal.

Conteudo

Art. 92 O ETP devera conter os seguintes elementos:
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| — descrigdo da necessidade da contratagcdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il — demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao;

11l = requisitos da contratagdo;

IV — estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memdrias de
célculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V — levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

VI — estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memodrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl — descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII —justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X — providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual;

XI — contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl — descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIIl — posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, 1V, VI, VIII e XIII
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 22 Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de uma
contratagdo, nos termos do art. 11 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em detrimento de
modelagem de contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.
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§ 32 Anexo ao ETP deve ser apresentado pelo 6rgdo demandante, quando for o caso, o
Mapa de Gerenciamento de Riscos da contratagdao, nos moldes do Anexo Il deste Decreto.

§ 42 O Mapa de Gerenciamento de Riscos somente serd exigido nas situagdes em que o
ETP for obrigatdrio e a contratagdo ensejar algum tipo risco.

§ 52 Quando o Mapa de Gerenciamento de Riscos ndo for elaborado, presumir-se-a que
a contratagdo ndo ensejard qualquer tipo de risco, ficando o agente que elaborou o Estudo Técnico
Preliminar responsavel pela ocorréncia de riscos previsiveis ndo avaliados.

Art. 10 Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| — a possibilidade de utilizacdo de m3o de obra, materiais, tecnologias ou matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagdo ou operagdo do bem, servigo ou obra, desde
que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatdrio e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 22 do art. 25 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

Il — a necessidade de ser exigido, em edital ou aviso de contratagdo direta, que os
servigos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizado em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispGe o0 § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021; e

Il = as contratagOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagGes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Art. 11 Devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e pre¢o quando o ETP
demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo

nas licitagdes para contratagdo de:

| — servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso
em que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser preferencialmente empregado;

Il — servigcos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagdo;

Il — bens e servicos especiais de tecnologia da informagdo e de comunicagao;

IV — obras e servigos especiais de engenharia;

V — objetos que admitam solugdes especificas e alternativas e variagdes de execugao,
com repercussoes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha
dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de licitagao.

ExcegOes a elaboragdo do ETP

Art. 12 A elaboragdo do ETP é facultada nas seguintes hipdteses:
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| — contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagdo;

Il — dispensas de licitagdo previstas nos inciso VII e VIIl do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

Il — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV — quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogag¢des contratuais relativas a servigos
continuos; e

V — contratagdo direta, por dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando a simplicidade
do objeto ou o modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar
e andlise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizagdo da
demanda.

Paragrafo unico Nas situaglGes descritas no caput deste artigo, quando o 6érgdo
requisitante optar pela ndo elaboragdo do ETP, ele também ndo necessitara apresentar o Mapa de
Gerenciamento de Riscos, no entanto, passara a ter a obrigagdo de elaborar o Termo de Referéncia
da contratacgdo, salvo quando esse também for dispensavel.

CAPITULO Il

REGRAS ESPECIFICAS

Contratagdes de obras e servigos comuns de engenharia

Art. 13 Quando da elaboragdo do ETP para a contratagao de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para aferi¢do dos padrdes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia
ou em Projeto Basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da
Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

Contratagoes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagao

Art. 14 Os Estudos Técnicos Preliminares para as contratagdes de solugdes de tecnologia
da informagdo e comunicagdo deverdo ser avaliados pelo responsavel pelos servigos de Tecnologia
da Informacgdo da Prefeitura Municipal, podendo ser auxiliado por terceiro devidamente contratado
para este fim.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Duvidas e omissoes
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Art. 15 Serdo utilizados a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e atos normativos
municipais e federais vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duvidas ou omissGes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 16 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.

Publique-se,
Cumpra-se.

CASSI0 ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXAGAO, NO LOCAL DE COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024 Ano VI | Edicao n2 253 Pagina 54 de 134

ANEXO |
Decreto n2 004, de 19 de Janeiro de 2024

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO

CHEFE DE DEPARTAMENTO

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA ELABORACAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

Este documento apresenta o Estudo Técnico Preliminar que serve essencialmente para assegurar a
viabilidade técnica da contratacdo e embasar o Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Bdasico,
conforme previsto no inciso XX, do art. 62, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A estrutura deste documento baseia-se nas regras dispostas nos §§ 12 e 29, do art. 18, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, e no Decreto Municipal n2 004, de 19 de Janeiro de 2024.

Estando em consonancia com o regulamento municipal, assim disp&e a Lei Federal:

Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatdrio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratagbées anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e
de gestéo que podem interferir na contratagdo, compreendidos:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo deverd evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagdo, e conterd os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstragéio da previsdo da contratagéo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo
a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo;

Ill - requisitos da contratagdo;
IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memdrias de cdlculo e dos

documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagées, de modo a
possibilitar economia de escala;
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V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de
cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo
optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;

VIl - descri¢éo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto
a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicdvel;

XIIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§ 22 O estudo técnico preliminar deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIll do
§ 12 deste artigo e, quando néo contemplar os demais elementos previstos no referido pardgrafo, apresentar as
devidas justificativas.

Importante ressaltar que a demanda, objeto deste estudo, surgiu mediante a necessidade de
(objeto da demanda), apresentada pela(o)
(departamento).

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso |, da Lei 14.133/2021)

Com base no DFD, o drgdo técnico a elaborar o ETP trard para dentro deste aquela informacgdo
descrita no documento de demanda, evidenciando essa demanda, que servird para que solugdes
capazes de resolver o problema possam ser analisadas. A situacdo é légica: é impossivel analisar
solugdes sem que se conhega o problema a ser resolvido.

Assim, neste item deverd ser identificada a existéncia de solugBes vidveis (duas, ou mais) para
resolver a demanda.

Pode ser que para a resolucdo da demanda exista apenas uma solucdo viavel. Nesse caso, a situagao
deve devidamente justificada, restando claro que somente aquela solugdo podera suprir a demanda.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 18, § 12, inciso Ill, da Lei 14.133/2021)

Os requisitos da contratagdo sdo os atributos de qualidade considerados necessarios e suficientes
para o atendimento das necessidades do ente licitante. O estabelecimento de requisitos insuficientes
ocasionara a aquisicdo de objetos de baixa qualidade e/ou que ndo atendam plenamente as
necessidades da Administracdo.

Minimamente, devem ser apresentadas as especificagdes fisicas do bem e sua forma de entrega, ou
a forma da prestagdo dos servicos, além do estabelecimento do prazo de vigéncia contratual e outras
informacgdes pertinentes, como, as obrigacdes da contratante e contratada.

E preciso tornar a descricdo do objeto e seus requisitos a mais precisa e detalhada possivel, tomando
o cuidado de ndo direcionar o objeto, ndo restringindo a competicao.

4. ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR (Art. 18, § 12, inciso V, da Lei 14.133/2021)

Levantamento das possiveis solu¢des aptas a atender a demanda do drgao ou entidade requisitante.
Esse levantamento consiste na pesquisa das diferentes solugdes disponiveis no mercado, inclusive no
que diz respeito a qualidade, economicidade e adequacgdo ao interesse publico.

A concentragdo do ETP em, apenas, uma das solu¢des disponiveis pode revelar o exercicio indevido
da discricionariedade, dispéndio desnecessario de recursos e, eventualmente, o reconhecimento de
direcionamento da licitagdo. No entanto, se para o problema enfrentado pela Administragdo ficar
comprovado a existéncia de uma solugdo Unica, essa situagdo devera ser devidamente demonstrada
no ETP.

Com base nos requisitos definidos, deve ser feito levantamento para identificar quais solugbes
existentes no mercado atendem aos requisitos da contratagdao, de modo a alcangar os resultados
pretendidos, com os respectivos precos estimados, levando em consideragdo os aspectos de
economicidade, eficiéncia e padronizagao, se for o caso.

Dessa forma, deve ser analisado o custo-beneficio das possiveis solugdes aptas a atender a demanda
(nem sempre o menor precgos equivale a melhor proposta).

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 18, § 12, inciso VII, da Lei 14.133/2021)

A lei exige que o objeto da contratacdo seja descrito como um todo, ou seja, de forma detalhada,
ndo apenas pelo prego. Assim, devem ser observados todos os aspectos da contratagdo, como as
garantias, local e prazo da entrega dos bens, montagem, transporte, assisténcia técnica, etc. Por
exemplo, ao descrever a solugdo por meio da aquisicdo de um equipamento, deve ser analisado o
prazo de entrega desse equipamento, a sua garantia, o local mais préximo de assisténcia técnica.
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Analisando todas essas questdes, pode ser que se evite a aquisi¢do de uma solugdo que inviabilizaria
a prestacdo do servigo publico, mesmo sendo a de menor prego.

Fica claro que para a Lei, a aquisicdo com menor custo, nem sempre sera a mais vantajosa para a
Administracdo. Mais vantajosa sera aquela que tenha o melhor custo-beneficio para o interesse
publico.

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso IV, da Lei
14.133/2021)

A mensuragdo precisa da estimativa é fundamental para a definicdo do objeto da licitagdo, para a
avaliagdo da previsdo orgamentdria, bem como para a possibilidade de contratagdo direta em razao
do valor. O célculo deve levar em consideragdo o histérico de consumo anual.

A consideragdo do histérico de consumo anual tende a evitar o desperdicio de recursos, uma vez que
se contrata o que realmente se utiliza, e evita também o esgotamento dos insumos antes do término
do periodo previsto.

As contratagGes aquém dos quantitativos necessarios, a par de ndo satisfazer as necessidades da
contratante, potencialmente acarretardo a perda de economia de escala, ja que serd necessdria a
realizagdo de outro procedimento licitatério, quando se a estimativa tivesse sido feita corretamente
a contratagdo poderia ter ficado mais econdémica.

No caso de registro de pregos, a quantidade prevista para futura e eventual contratagdo deve ser
justificada, ndo sendo aceito quantitativos excessivamente superiores a demanda do érgdo ou
entidade.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 18, § 12, inciso VI, da Lei 14.133/2021)

Corresponde a um dos itens de maior importancia no processo de contratagdo. Como deve-se
estimar o valor da contratacdo de todas as possiveis solucdes demonstradas no ETP, esse critério,
apesar de ndo ser o Unico a ser levado em consideragdo, sera essencial na escolha da melhor
alternativa.

Prevé o dispositivo legal que a estimativa de pregos deve estar acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e de todos os documentos que |he ddo suporte, podendo, se a
Administragdo optar por justificar o orgamento sigilo, estar em anexo ao ETP.

A estimativa de pregcos no ETP ndo precisa ser tdo detalhada, tal como aquela a ser realizada no
Termo de Referéncia, j& que nessa etapa serdo realizadas estimativas das diversas solugdes para
resolugdao do problema da Administracdo, o que podera se tornar dispendioso. O que a norma exige
sdo estimativas preliminares de pregos, de forma a viabilizar a comparagdo das solugdes, inclusive
sob o prisma da economicidade.
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso VIII, da
Lei 14.133/2021)

O parcelamento do objeto é principio que deve ser observado nas contratagdes publicas, sendo
aplicado sempre que for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso para a Administracgao,
isso porque, o parcelamento garante isonomia e a ampliagdo da competitividade do certame, que
sdo principios das licitagcdes e contratos.

Dessa forma, tanto a decisdo de parcelar, quanto a de ndo parcelar, devem ser justificadas, pois:

» em ndo parcelando, sendo vidvel o parcelamento, a redugdo indevida da competitividade
tende a acarretar uma contratagdo mais onerosa.

> a decisdo pelo parcelamento, quando tecnicamente invidvel, ou quando antieconémico,
poderd causar sérios problemas para a Administragao, isso porque, o parcelamento indevido
pode comprometer o atendimento das necessidades que deram causa a contratagdo ante as
dificuldades de gerenciamento e integragdo de contratos conexos, além de poder majorar
indevidamente o preco, em razao da perda de economia de escala.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, § 12, inciso XI, da Lei
14.133/2021)

Essa exigéncia tem como objetivo a ndo sobreposi¢do ou incompatibilizagdo de contratos existentes
ou futuros. Havendo sobreposicdo (mesma contratacdo) essa devera ser devidamente justificada.

Assim, o dispositivo visa evitar que as novas contratagdes se revelem incompativeis, ou mesmo
redundantes, com relagdo aos contratos existentes ou futuros da Administragdo.

Por exemplo, ndo seria plausivel, salvo justificativa, a coexisténcia de contrato de locagdo de veiculos
com motorista, com contrato de prestacdo de servicos com dedicagao exclusiva de mao de obra de
motorista.

Esse tipo de contratagdo, como a do exemplo, revelaria uma completa falta de planejamento na
contratacdo, causando evidente prejuizo aos cofres publicos.

10. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (Art. 18, § 12, inciso I, da
Lei 14.133/2021)

Tem como objetivo demonstrar o alinhamento da futura contratagdo com o PCA, ou, caso o objeto
ndo esteja contemplado por esse, apresentar as devidas justificativas.
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11. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS (Art. 18, §
12, inciso IX, da Lei 14.133/2021)

A Lei 14.133/2021 exige que o ETP traga expressamente os resultados pretendidos pela
Administracdo com a contratagdo, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e recursos financeiros disponiveis.

Esses resultados pretendidos sdo uma espécie de meta referencial para avaliagdo da contratagao,
tanto na fase preparatdria do certame, quanto na fase de execugdo do contrato. Até por isso a
evidenciagdo dos resultados pretendidos deve ser consignada de forma objetiva.

Dessa forma, os resultados pretendidos a serem demonstrados devem expressar, inicialmente,
aquilo que a Administracdao espera lograr com a aquisicdo do bem ou a contratagdao do servigo,
servindo de parametro para que na execugdo contratual se verifique se esses resultados estdo sendo
alcancgados.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMNISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO (Art. 18, § 12, inciso X, da Lei 14.133/2021)

Deve-se demonstrar no ETP o levantamento das providéncias a serem adotadas previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores para fiscalizagdo e gestdo
contratual.

Esse requisito obriga a Administracdo a planejar todas as ag¢Bes necessarias a preparagdo da
estrutura administrativa para as inovagdes ou alteragbes esperadas como consequéncia, direta ou
indireta, da contratacdo. Essas providéncias, por exemplo, envolvem a liberacdo de areas,
adaptacgdes fisicas no ambiente de trabalho, treinamento de equipes, contratagdo de servidores, etc.

Essa obrigacdo tem por objetivo, além buscar solugdes para que a contratagdo seja eficiente e
proporcione bons resultados, garantir o dominio sobre os custos de cada solugdo estudada no ETP.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS (Art. 18, § 12, inciso XII, da Lei
14.133/2021)

E necessario demonstrar no ETP possiveis impactos ambientais da contratagdo, e respectivas
medidas mitigadoras a serem adotadas pela Administragdo e contratado, se for o caso.

E obvio que cada vez mais a protecdo ao meio ambiente se faz necessaria. Nesse sentido, a Lei
14.133/2021 traz a necessidade de que a Administragdo, quando couber, preveja possiveis impactos
ambientais de suas contratagdes, de forma prévia, valendo-se da maxima de que “é melhor prevenir
do que remediar”.

Assim, serd necessario, ndo apenas quando couber licenciamento ambiental, mas em qualquer tipo
de contratagdo que caiba tal reflexdo, como, por exemplo, contratagdo de prestacdo de servigos de
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coleta de lixo, que a Administracdo se manifeste por meio do ETP sobre possiveis impactos
ambientais e, se necessario, medidas mitigadoras desses impactos.

A intencdo é de que os resultados demonstrados no ETP reflitam nas cldusulas previstas no futuro
contrato.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso
Xlll, da Lei 14.133/2021)

O posicionamento conclusivo é a ultima etapa do ETP. Aqui, a Administracdo, com base em todas as
etapas anteriores, decidird qual a melhor solugdo a ser contratada, dentre as alternativas do
mercado estudadas, para o atendimento da necessidade exposta no Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) e trazida para dentro do préprio Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Assim, esse posicionamento da Administragdao impulsiona o processo acerca da continuidade
contratagdo da melhor solugdo, passando agora para a definicdo do objeto, que serd elaborada por
meio do Termo de Referéncia, que terd como base o préprio Estudo Técnico Preliminar.

Diante do exposto acima, entende-se ser VIAVEL ou INVIAVEL a contratagdo da solugdo

demandada.
Elisiario, __de de
Nome do servidor Nome do servidor
Cargo Chefe do Departamento
Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar Responsavel pelo 6rgdo demandante
LEGENDAS:

O conteldo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;
O conteudo descrito na cor VERMELHA consiste em observagbes e orientagGes de
preenchimento.

Itens obrigatérios em todos os Estudo Técnicos Preliminares.

Itens facultativos, a depender da demanda objeto do Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO Il
Decreto n2 004, de 19 de Janeiro de 2024

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO

CHEFE DE DEPARTAMENTO

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA ELABORAGAO DO MAPA DE
GERENCIAMENTO DE RISCOS

CONTRATAGCAO (OBJETO)

1. INTRODUGCAO

O inciso X do art. 18 da Lei Federal n2 14.133/2021, traz expresso a necessidade de que, na fase
preparatdria da contratagdo, se promova a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo e a boa execugdo contratual.

A gestdo de risco é o conjunto de atividades coordenadas que tém o objetivo de gerenciar e controlar
uma contratacdo em relagdo a potenciais ameagas, seja qual for a sua manifestagdo. Isso implica no
planejamento e uso dos recursos humanos e materiais para minimizar os riscos ou, entdo, trata-los.

Dessa forma, o gerenciamento de riscos permite agbes continuas de planejamento, organizagdo e
controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da contratagdo, da
execucgao do objeto e da gestdao contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificagdo e a andlise dos principais riscos,
consistindo na compreensdao da natureza e determinacdo do nivel de risco, que corresponde a
combinagdo do impacto e de suas probabilidades que possam comprometer a efetividade da contratagdo,
bem como o alcance dos resultados pretendidos.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos e
impacto caso o risco ocorra, possiveis agdes preventivas e de contingéncia (respostas aos riscos), a
identificacdo de responsaveis pelas agdes, bem como o registro e o acompanhamento das agbes de
tratamento dos riscos.

A classificagdo do risco, no que diz respeito ao impacto, sera definida da seguinte forma:

a) Baixo: se ocorrer o risco previsto, o impacto serd baixo, ou, até mesmo, nenhum, ndo comprometendo
a efetividade da contratagdo, nem mesmo o alcance dos resultados pretendidos;

b) Médio: se ocorrer o risco previsto, o impacto serd médio, podendo comprometer parcialmente a
efetividade da contratagdo, bem como, parcialmente, o alcance dos resultados pretendidos; e
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c) Alto: se ocorrer o risco previsto, o impacto sera alto, podendo comprometer totalmente a efetividade
da contratagdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos.

Classificagdo Valor
Baixo 5
Médio 10
Alto 15

Quanto a probabilidade de ocorréncia, essa também sera definida da seguinte forma:

a) Baixa: a chance de ocorréncia do risco previsto é baixa, ou quase nenhuma;

b) Média: a chance de ocorréncia é média, uma vez que ja ocorreram situagdes iguais ou semelhantes
algumas vezes, apesar de ndo comum.;

c) Alta: a chance de ocorréncia é alta, uma vez ser comum a ocorréncia de situagdes iguais e semelhantes.

Classificagdo Valor
Baixa 5
Média 10
Alta 15

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma regido da matriz
probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-se:

a) na regido verde, seu nivel de risco é entendido como baixo, logo admite-se a aceitagdo ou adogdo das
medidas preventivas;

b) na regido amarela, entende-se como médio; e
¢) na regido vermelha, entende-se como nivel de risco alto.

Nos casos de riscos classificados como médio e alto, deve-se adotar obrigatoriamente as medidas
preventivas previstas.

A tabela a seguir apresenta a matriz probabilidade x impacto

IMPACTO

Baixo (5) Médio (10) Alto (15)

Baixa (5)
Média (10)
Alta (15)

PROBABILIDADE

Além do ja mencionado, essa andlise por meio do gerenciamento dos riscos tem o objetivo de orientar a
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Administragdo para que possa promover agdes internas para mitigar ou excluir riscos que possam
impactar no sucesso da contratagdo ou da boa execugdo do contrato, além de orientar elaboragdo do
edital, no sentido da fixagdo de regras com os mesmos objetivos.

2. IDENTIFICAGAO E ANALISE DOS PRINCIPAIS RISCOS

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

documento:
. . 5 Nivel de Risco
Id Risco Relacionado ao(a): * P2 | 13 4
(Px1)
~ Multiplicagdo de (PxI)
F
Risco 1 — identificar qual o risco podera ase da contratagdo > > Resultado entre 25 e 50
1 . . ~ Ex: Planejamento, 10 10
causar impactos negativos para a contratagao - - Resultado entre 75 a 100
Contratagao ou Execucao 15 15 Resultado entre 150 a 225)
= Multiplicagdo de (PxI)
Risco 2 — identificar qual o risco poderd Fase da contratagdo > > Resultado entre 25 e 50
2 Ex: Planejamento, 10 10

causar impactos negativos para a contratagao Resultado entre 75 a 100

Contratacdo ou Execugao 15 15 Resultado entre 150 a 225

= Multiplicagdo de (PxI)
3 Risco 3 — identificar qual o risco podera F:se::a cqntratatgao 150 150 Resultado entre 25 e 50
causar impactos negativos para a contratagao x: Flanejamento, Resultado entre 75 a 100

Contratagdo ou Execugdo 15 15 Resultado entre 150 a 225

= Multiplicagdo de (PxI)
Risco 4 — identificar qual o risco podera Fase da contratacdo > | > | Resultado entre 25 e 50
4 . . ~ Ex: Planejamento, 10 10
causar impactos negativos para a contratagdo . - Resultado entre 75 a 100
Contratacdo ou Execugao 15 15

Resultado entre 150 a 225

Legenda: P — Probabilidade; | — Impacto.

1 A qual natureza o risco estd associado: fases do Processo da Contratagéo.

2 Probabilidade: chance de algo acontecer (Baixa = 5; Média = 10; Alta = 15).

3 Impacto: resultado de um evento que afeta os objetivos (Baixo = 5; Médio = 10; Alto = 15).

4 Nivel de Risco: magnitude de um risco ou combinac@o de riscos, expressa em termos da combinacdo das
consequéncias e de suas probabilidades.

3. AVALIAGAO E TRATAMENTO DOS RISCOS IDENTIFICADOS

Risco ‘ Risco: Descrigdo do risco identificado.
2 ‘ Probabilidade: Baixa, Média ou Alta.
‘ Impacto: Baixo, Médio ou Alto.
Danos: Descrever quais danos sofrera a Administragdo e/ou a populagdo caso o risco identificado venha
a ocorrer.
Id Agao Preventiva Responsavel

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

1 Agdo preventiva 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo
ocorra.

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE ELISIARIO

Conforme Lei Municipal n? 648, de 18 de dezembro de 2018

Ano VI | Edicdo n2 253

Pagina 64 de 134

Agdo preventiva 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo
ocorra.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Agdo contingencial 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

Agdo contingencial 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agéo.

Risco \ Risco:

Descrigdo do risco identificado.

o | Probabilidade:

Baixa, Média ou Alta.

l Impacto: Baixo, Médio ou Alto.
Do Descrever quais danos sofrerd a Administragdo e/ou a populagdo caso o risco identificado venha
) a ocorrer.
Id Acdo Preventiva Responsavel
~ . ~ . . - Indicar quem serd o
Agdo preventiva 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo .
1 responsavel pelo
ocorra. . ~
desenvolvimento da agdo.
~ . ~ . . ~ Indicar quem serd o
Agdo preventiva 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo ,
2 responsavel pelo
ocorra. . ~
desenvolvimento da agdo.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
~ . . ~ . Indicar quem serd o
Agdo contingencial 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os q .
1 A . responsavel pelo
danos causados pela ocorréncia do risco. . ~
desenvolvimento da agdo.
- . . . ) Indicar quem serd o
Agdo contingencial 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os 9 .
2 N . responsavel pelo
danos causados pela ocorréncia do risco. . -
desenvolvimento da agéo.

Risco \ Risco:

Descrigdo do risco identificado.

03 | probabilidade:

Baixa, Média ou Alta.

ocorra.

I Impacto: Baixo, Médio ou Alto.
Do Descrever quais danos sofrerd a Administragdo e/ou a populagdo caso o risco identificado venha
) a ocorrer.
Id Acdo Preventiva Responsavel
~ . - ) . ~ Indicar quem serd o
Agdo preventiva 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo 9 .
1 responsavel pelo
ocorra. . -
desenvolvimento da ag3o.
~ . ~ . . . Indicar quem serd o
Agdo preventiva 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo .
2 responsavel pelo

desenvolvimento da agdo.
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Id Agao de Contingéncia Responsavel

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

Agdo contingencial 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

2 Agdo contingencial 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Risco ‘ Risco: Descrigdo do risco identificado.
04 | probabilidade: | Baixa, Média ou Alta.
\ Impacto: Baixo, Médio ou Alto.
Danos: Descrever quais danos sofrera a Administragdo e/ou a populagdo caso o risco identificado venha
a ocorrer.
Id Acdo Preventiva Responsavel

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da acdo.

1 Agdo preventiva 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo
ocorra.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

2 Agdo preventiva 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para que o risco ndo
ocorra.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

1 Agdo contingencial 1: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Indicar quem serd o
responsavel pelo
desenvolvimento da agdo.

2 Agdo contingencial 2: descrever qual agdo deve ser desenvolvida para combater os
danos causados pela ocorréncia do risco.

Diante do exposto, baseado em contratagdes idénticas ou semelhantes anteriormente ocorridas,
declaramos que todos os provaveis riscos possiveis de ocorréncia foram tratados neste documento.

Elisiario, __de de
Nome do servidor Nome do servidor
Cargo Chefe do Departamento
Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar Responsavel pelo 6rgdo demandante
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LEGENDAS:
O conteldo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;

O conteudo descrito na cor VERMELHA consiste em observacbes e orientacbes de
preenchimento.
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Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024

DECRETO N¢ 005/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A
ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA - TR, PARA
AQUISICAO DE BENS E A
CONTRATACAO DE SERVICOS,
NO AMBITO DA PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este decreto dispde sobre a elaboragao do
Termo de Referéncia - TR para aquisi¢cdo de bens e a
contratacdo de servicos, no ambito da Administracao
Publica Direta e Indireta do Municipio de Elisiario.

Hipdteses de uso

Art. 22 Para as aquisicoes e contratagdes realizadas
com repasses federais decorrentes de transferéncias
voluntdrias, serdo utilizados as regras e os procedimentos
estabelecidos na Instrucao Normativa CGNOR n? 81, de 25
de novembro de 2022, do Ministério da Economia, ou outra
gue venha substitui-la.

Art. 32 As aquisicles e contratacdes no ambito do
Municipio de Elisidrio, que ndo decorram de recursos da
Unido oriundos de transferéncias voluntdrias, seguirao as
disposicoes deste regulamento.

Definicoes

Art. 42 Para fins do disposto neste Decreto, considera-
se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario
para a contratacao de bens e servicos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 92
deste Decreto, sendo documento constitutivo da fase
preparatéria da instrugao do processo de licitacao;

Il - requisitante: agente ou departamento ou drgao
demandante, responsavel por planejar e identificar a
necessidade de contratacao de bens, servigos e obras e
requeré-la;

Il - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacao de
demanda e os estudos técnicos preliminares, subsidiando o
requisitante de informacdes suficientes e necessarias para,
quando for o caso, a boa elaboracao do Termo de
Referéncia; e

IV - érgdo de planejamento: departamento denominado
“Departamento Municipal de Administracao”, responsavel,
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em regra, pela elaboracdo do Termo de Referéncia e
formalizacdo das demandas licitatdrias.

V - Agente de Contratacao: servidor publico efetivo dos
quadros permanentes da Administragao, designado para
realizar atividades inerentes a fase externa dos processos
de licitacdo, além de instruir os processos de contratacao
direta.

Paragrafo unico Os papéis de requisitante e de area
técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado.

Formalizacao

Art. 52 Os Termos de Referéncia deverdo ser
elaborados nos moldes do Anexo Unico deste Decreto, ou
por meio de sistema eletrénico que posteriormente podera
substituir o documento anteriormente citado.

Paragrafo unico Em caso de nao utilizacdo do anexo
citado no caput, o Termo de Referéncia deverd conter, no
minimo, todas as informacdes exigidas por este
regulamento.

CAPITULO I

ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 62 O Termo de Referéncia, a partir dos Estudos
Técnicos Preliminares, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, e devera ser enviado ao setor
responsavel pelo processamento das contratacdes, para
que essa possa ser finalizada no prazo definido no Plano de
Contratacdes Anual do Municipio de Elisiario.

§ 12 Os processos de contratacao direta de que trata o
art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, serdo instruidos com
o Termo de Referéncia, observado o disposto no art. 10
deste Decreto, sendo estes encaminhados ao Agente de
Contratacao, responsavel pela formalizacdo da contratacao
direta.

§ 22 O Termo de Referéncia sera utilizado pelo 6rgao
ou entidade como referéncia para a analise e avaliagao da
conformidade da proposta, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 72 O Termo de Referéncia deverd estar alinhado
com o Plano de Contratacdes Anual, além dos outros
instrumentos de planejamento da Administracdo.

Art. 82 O Termo de Referéncia serd elaborado pelo
6rgdo de planejamento, que podera solicitar o auxilio do
requisitante para a correta definicao do objeto, definindo
guantidades, realizando a cotacao de precos e definido o
valor estimado, além de definir as condicdes de execucado e
pagamento das garantias exigidas e ofertadas e as
condicOes de recebimento.

Paragrafo unico Nas hipéteses legais contidas nos
regulamentos do Municipio de Elisidrio, em que o Estudo
Técnico Preliminar ndo for elaborado, caberd ao
requisitante a elaboracao do Termo de Referéncia da
contratacado.

Conteudo
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Art. 92 O Termo de Referéncia deverd conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacao da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacdes sigilosas;

Il - descricao da solugao como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacdo;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como
a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade;

VIl - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo,
acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar
de documento separado e classificado;

X - adequacdo orcamentaria;

Paragrafo unico O Termo de Referéncia deverd
conter, além dos elementos previstos no caput, as
seguintes informagoes:

| - especificacao do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletronico de padronizacdo, se houver,
observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il - indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 Caso;

Ill - especificacdo da garantia exigida e das condicles
de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Excecoes a elaboracao do Termo de Referéncia

Art. 10 A elaboracdo do Termo de Referéncia é
dispensada para as contratacdes de valores inferiores ao
limite definido no § 29 do art. 95 da Lei Federal n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, bem como nas adesdes a atas de
registro de pregos e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico Nas adesdes a atas de registro de
precos de que trata o caput, o Estudo Técnico Preliminar
deverd conter as informacdes que bem caracterizam a
contratacao, tais como o quantitativo demandado e o local
de entrega do bem ou da prestac¢do do servico.

CAPITULO 1lI

DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 11 O Termo de Referéncia devera ser divulgado
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na mesma data e forma da divulgacao do edital ou do aviso
de contratacao direta, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificagao para acesso.

Duvidas e omissoes

Art. 12 Serdo utilizados a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer dividas
ou omissOes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.
CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXACAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,

NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
ANEXO UNICO
Decreto n2 005, de 19 de Janeiro de 2024
TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO
CHEFE DE DEPARTAMENTO

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA ELABORAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA

1.0 - INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia foi elaborado em
cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e nas demais normas legais e
regulamentares.

De acordo com o art. 62, inciso XXIll, da Lei
14.133/2021, o Termo de Referéncia é o documento
necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve
conter os seguintes parametros e elementos constitutivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
guantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo;

b) fundamentacao da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacdes sigilosas;

c) descricao da solucao como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a
execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
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6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacao, acompanhadas
dos precos unitérios referenciais, das memdrias de calculo
e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos
cdlculos, que devem constar de documento separado e
classificado; e

j) adequacdo orcamentaria;

Ademais, dispde o art. 40, § 12, também da Lei
14.133/2021, que além dos requisitos estabelecidos no
artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se
tratar de aquisicao de bens, devera conter:

a) especificacdgo do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletrénico de padronizacdo, observados
0s requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

b) indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 Caso;

¢) especificacao da garantia exigida e das condi¢des de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

2.0 - DEFINICAO DO OBJETO:

2.1 - O presente termo de referéncia tem por objeto a

. A tabela abaixo traz a
definicao detalhada do objeto, incluindo sua natureza e os
quantitativos.

Item Natureza

Descricao Unidade
de Medida

Quantidade

2.2 - O contrato terd vigénciade () meses, a
partir da data da sua assinatura podendo, a critério das
partes, ter sua duracao prorrogada, nos termos do art.
da Lei Federal n? 14.133 de 19 de abril de 2021,
ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.
(Observar as regras contidas nos artigos 105 a 113 da Lei
14.133/2021)

2.2 - A ata de registro de precos tera vigéncia de
(___ ) meses, a partir da data da sua assinatura podendo,
a critério das partes, ter sua duragao prorrogada, nos
termos do art. 84 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de
2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A definicdo do objeto é essencial para o sucesso do
processo licitatério. A ma descricdo do objeto pode levar a
impugnacao do edital, atrasando o processo de
contratacdo, ou até mesmo a situacdo ainda pior: a
contratacdo de um objeto que ndo atenderd as
necessidades da Administracdo, sendo incapaz de resolver
0 problema exposto no DFD e ETP, trazendo prejuizos aos
cofres publicos.

A Administracdo ao descrever o objeto (solucédo
escolhida no ETP) deve estabelecer todas as especificacbes
necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da
aquisicdo, mencionando sua natureza, quantitativos, prazo
do contrato, possibilidade de prorrogacdo, observando
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ainda requisitos de rendimento, compatibilidade,
durabilidade, seguranca, bem como eventuais normas
técnicas existentes.

Para assegurar o cumprimento dos principios da
isonomia, da selecao da proposta mais vantajosa e do
julgamento objetivo, a especificacdo do objeto deve ser
transparente e objetiva, de forma a nédo direcionar o objeto
a determinado licitante.

3.0 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Comentarios para auxilio no preenchimento:

O fundamento da contratacdo estara estabelecido no
Estudo Técnico Preliminar, documento que antecede o
Termo de Referéncia.

Se refere a necessidade da contratacao, ou seja, € o
problema exposto inicialmente no Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), e trazido para dentro do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Assim, como o Termo de Referéncia é o documento que
estabelecera os parametros da contratacdo, inclusive sendo
divulgado com anexo do edital, esse fundamento da
contratacdo deve constar dele, orientando os licitantes, a
prépria Administracdo e dando transparéncia ao controle
social.

Dessa forma, deve ser utilizado neste item a
fundamentacéo utilizada no Estudo Técnico Preliminar, se
for o caso, ou no Documento de Formalizacao de Demanda.

4.0 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Essa etapa do Termo de Referéncia também se
relaciona com o Estudo Técnico Preliminar. A descri¢cdo da
solugdo como um todo é requisito do ETP, devendo ser
extraida desse documento e levada ao TR, tendo o objetivo
de orientar a elaboracao do edital, orientar os licitantes na
elaboracdo das propostas, orientar a prépria Administracao
na fiscalizacdo e gestdo do futuro contrato, além de
garantir a transparéncia do processo de contratacdo.

Como ja visto na andlise do ETP, a lei exige que o
objeto da contratacao seja descrito como um todo, ou seja,
de forma detalhada. Assim, devem ser observados todos os
aspectos da contratacdo, como as garantias, local e prazo
da entrega dos bens, montagem, transporte, assisténcia
técnica, etc.

Por exemplo, ao descrever a solu¢ao por meio da
aquisicao de um equipamento, deve ser analisado o prazo
de entrega desse equipamento, a sua garantia, o local mais
préximo de assisténcia técnica. Analisando todas essas
questées, pode ser que se evite a aquisicao de uma solucao
que inviabilizaria a prestacdo do servico publico, mesmo
sendo a de menor preco.

Fica claro que, para a Lei, a aquisicdo com menor custo
nem sempre serd a mais vantajosa. Mais vantajosa sera
aquela que tenha o melhor custo-beneficio para o interesse
publico. No entanto, os critérios para a anédlise do custo-
beneficio devem ser objetivos.

5.0 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 - Os requisitos definidos para a contratacao do
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objeto proposto estdo descritos no item 2.1 deste termo de
referéncia.

5.2 - Além dos requisitos definidos no item 2.1 deste
termo de referéncia, o objeto a ser contratado englobard as
seguintes atividades/especificacdes: (Observar os requisitos
estabelecidos no ETP, se for o caso).

Comentadrios para auxilio no preenchimento:

Essa é outra etapa do Termo de Referéncia que estard
diretamente ligada ao Estudo Técnico Preliminar. Como os
requisitos da contratacdo é parte integrante do ETP, a
solucdo escolhida neste documento terd seus requisitos de
contratacao levados ao TR.

Como ja visto na andlise do ETP, os requisitos da
contratacdo sdo os atributos de qualidade considerados
necessdrios e suficientes para o atendimento das
necessidades do ente licitante. O estabelecimento de
requisitos insuficientes ocasionara a aquisicdo de objetos
de baixa qualidade e/ou que ndo atendam plenamente as
necessidades da Administracao.

Minimamente, devem ser apresentadas as
especificacdes fisicas do bem e sua forma de entrega, ou a
forma da prestacado dos servicos, além do estabelecimento
do prazo de vigéncia contratual e outras informacées
pertinentes, sem que se restrinja a competicao.

Provavelmente serd necessario a repeticdo de algumas
informacdes mencionados no item 2, ou simplesmente, se
for caso, fazer a mencdo a elas pela referéncia a este item
do Termo de Referéncia.

6.0 - EXECUCAO DO OBJETO:

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Consiste na definicdo de como o contrato deverd
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento.

Nessa etapa, deve ser apresentado aos interessados,
no Termo de Referéncia, as condicdes de execucdo do
objeto, considerando que as regras devem estar
previamente fixadas, pensando-se na execu¢ao futura do
contrato.

Ao definir o modelo da execucdo do objeto, a
Administracdo deve ter em mente a producdo dos
resultados esperados com a contratacao. Assim, todas as
regras de execucdo devem ser pensadas a garantir o
melhor resultado na execugdo do contrato.

O modelo de execucao apresenta-se peculiar a cada
objeto, abarcando regras sobre: emissdo de ordens de
servi¢os e/ou fornecimento; locais de entrega; locais de
realizacdo dos servicos; definicdo dos hordrios de
realizacdo dos servicos; caracteristicas e condicdes de
acondicionamento, condicdes e forma de transporte; etc.

7.0 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO
OBJETO:

No caso de material ou bem permanente, descrever o
local e a data da entrega o objeto. Quando for prestacao de
servico, descrever o local e a forma da prestacao do
servico.

No caso de material ou bem permanente, descrever os
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critérios para aceitacdo do objeto, como o modo de
conferéncia, a forma de recebimento (provisério e
definitivo), motivos para rejeicao.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Visa dar parametro ao licitante para elaboracao de sua
proposta, e para o gestor e fiscal do contrato no momento
da execuc¢do da contratacéao.

8.0 - GESTAO CONTRATUAL:

Descrever como, € por quem, a execugao contratual
serd acompanhada e fiscalizada. Indicar que sera o gestor e
o fiscal do contrato, e como eles irdao acompanhar sua
execucao.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A gestdo e a fiscalizacdo contratual assumem papel de
destaque na Lei 14.133/2021, sendo uma das vertentes de
um processo que prioriza o planejamento. Para a Lei, de
nada adianta um excelente planejamento da contratacao,
se ndo houver uma eficiente gestao e a fiscalizacdo na
execucdo do objeto contratado.

Assim, o Termo de Referéncia, desde logo, deve indicar
como ocorrerd a gestdo e a fiscalizacdo da futura
contratacdo, indicando agentes e estabelecendo o
procedimento para tanto.

Como o Termo de Referéncia é a base para elaboracdo
do edital e contrato, as regras sobre gestao e fiscalizacao
serdo fixadas no edital (art. 25, caput) e integrardo o
contrato como cldusula obrigatdria (art. 92, XVIII).

E essencial que se demonstre no Termo de Referéncia
quem serdo os atores que atuarao na gestao contratual
(gestor e fiscal).

Destaca-se que os gestores e os fiscais dos contratos
serdo indicados pelo érgdo demandante no Documento de
Formalizacdo de Demanda, podendo a alta administragao
indicar outros nomes.

9.0 - GARANTIA CONTRATUAL:

Nesse item deve ser descrito qual a garantia exigida
para a boa prestagao do servico ou para o melhor
funcionamento do material ou bem permanente.

Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo
e servicos (GARANTIA LEGAL):

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens (ou do
Servico), segue as regras civis pertinentes a matéria.

Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo
e servicos (GARANTIA COMPLEMENTAR):

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens (ou do
servico), complementar a garantia legal, serd de, no

minimo, ) meses, contado a partir do primeiro dia
Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

9.2 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante
seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o licitante
deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante (NO CASO DE MATERIAL DE CONSUMO,
APENAS).

Sugere-se a redacdo abaixo para bem permanente:

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens,
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complementar a garantia legal, é de, no minimo, _ ()
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

9.2 - A garantia serd prestada com vistas a manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condicdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

9.3 - A garantia abrange a realizacao da manutencao
corretiva dos bens pela prépria Contratada, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

9.4 - Entende-se por manutencao corretiva aquela
destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

9.5 - As pecas que apresentarem vicio ou defeito no
periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do
equipamento.

9.6 - Uma vez notificada, a Contratada realizard a
reparacao ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até () dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pela Contratada ou pela
assisténcia técnica autorizada.

9.7 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu
transcurso, poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante.

9.8 - Na hipétese do subitem acima, a Contratada
deverd disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos servicos publicos
durante a execugao dos reparos.

9.9 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes
sem o atendimento da solicitacdao do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou
de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

9.10 - O custo referente ao transporte dos
equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Tem como objetivo garantir a contratacdo de produtos
com qualidade e funcionalidade. A exigéncia de garantias
mitiga o risco da aquisicdo de produtos de baixa qualidade
e evita a paralizacdo do servico publico. Ademais, é
necessdario ao se contratar um bem, saber se esse bem
pode ser reparado num tempo habil razodvel, dentro dos
limites de distancia aceitdveis ao bom andamento do
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servico publico e que garanta a isonomia do certame.

10.0 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

Nesse item descrever quais 0s requisitos para
verificacao da entrega do material ou bem, ou da
realizacdo da prestacao de servico, e como se dara seu
pagamento.

10.1 - O pagamento sera realizado no prazo maximo de
até ) dias, contados a partir da liquidagao da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado, ou via pix.

10.2 - Considera-se liquidacao o segundo estagio da
despesa publica e consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a
execucao do objeto.

10.3 - Havendo erro na apresentagcao da Nota Fiscal ou
dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

10.4 - Na hipdtese descrita o item anterior, o prazo
para pagamento iniciar-se-& apés a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

10.5 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo
tributdria prevista na legislacao aplicavel.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Trata-se de condicdo indispensdvel para que os
interessados formulem suas propostas. O critério refere-se
ao momento em que se apurara a execuc¢ao contratual,
para verificacao do que se executou, com vistas a verificar
0 quanto é devido ao contratado, para que se possa realizar
0 pagamento.

De acordo com regulamento municipal, a liquidacdo da
despesa serd realizada em até 10 dias uteis do
recebimento da nota fiscal, podendo ser prorrogada por
igual periodo, justificadamente.

Ressalta-se que o art. 92, inciso VI, da Lei 14.133/2021,
dispbe que o critério de medi¢do e pagamento é cldusula
obrigatdria do contrato, até por isso se exige a previsao no
TR. Ademais, o préprio art. 92, § 52, dispbe que nos
contratos de obras e servicos de engenharia, sempre que
compativel com o regime de execucdo, a medicdo sera
mensal.

Um mecanismo que pode ser utilizado como critério de
medicao e pagamento, a depender do tipo de contratacao,
como no caso de contratos de servicos terceirizados com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, é o Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR).

11.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR:

Nesse item deverd ser definido qual a modalidade de
licitacdo (ou contratacdo direta) e os critérios de selecao
para a contratacdo do fornecedor. Observar o art. 33 da Lei
14.133/2021.
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11.1 - A modalidade de licitacdo que serad adotada para
a selecdo do fornecedor é o pregao na forma eletrénica, e o
critério de julgamento a ser adotado é o menor preco e o
modo de disputa aberto e fechado.

11.1 - A modalidade de licitacdo que serd adotada para
a selecdo do fornecedor é o(a) , e 0 critério de
julgamento a ser adotado é o menor preco (e melhor
técnica, se for o caso).

11.1 - A modalidade de contratacdo adotada serd a
direta, por meio da dispensa, com fundamento no art. __,
inciso ___, da Lei Federal n® 14.133/2021, e o critério de
julgamento a ser adotado é o menor preco ofertado.

11.2 - No julgamento das propostas sera considerada
vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL
do servico/material a ser prestado/adquirido.

11.2 - No julgamento das propostas sera considerada
vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO TOTAL
POR ITEM/LOTE do servico/material a ser
prestado/adquirido.

11.3 - Para comprovacdo da habilitacdo técnica o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar

11.4 - A empresa devera enviar junto com a proposta
catalogo/folders para permitir a andlise do item oferecido.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Nesse item deve ser definido no Termo de Referéncia
as formas e critérios de selecdo. A forma esta relacionada
com as modalidades de licitacdo. Ja os critérios estdo
relacionados com o julgamento, conforme estabelece o art.
33 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Sdo formas de selecao: pregdo,; concorréncia; concurso;
leildo; e didlogo competitivo.

Sao critérios de selecdo: menor preco; maior desconto;
melhor técnica ou conteudo artistico; técnica e preco;
maior lance (no caso de leildo); e maior retorno econémico.

Para complementar o critério de selecdo, deve ser
indicado, também, o modo de disputa. Sdo modos de
disputa:

a) Modo de disputa aberto: utilizacdo destacada nos
pregbées. A Administracdo receberd as propostas,
credenciard os licitantes, e permitird a esses licitantes,
apds a divulgacdo dos precos, que apresentem lances
sucessivos decrescentes. No caso do leildo, os lances serao
crescentes.

b) Modo de disputa fechado: utilizacdo obrigatdria nas
licitacdes cujo critério seja o julgamento pela técnica e
preco. Também utilizado nas concorréncias com objetos
mais complexos. A Administracao recebera as propostas,
que permanecerao em sigilo, sendo abertas em data e hora
designadas para sua divulgacao, ndao se permitindo ao
licitante oferecer lance para melhora do preco.

c) Modo de disputa fechado-aberto: utilizacdo nos
pregdes e nas concorréncias com objetos nado tado
complexos. A Administracdo primeiro recebe as propostas
dos licitantes, tal como de praxe, e as mantém fechadas,
em sigilo, sendo abertas na data e hora designadas pelo
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edital (fase fechada). Depois disso, mediante critério
estabelecido no edital, autoriza os licitantes a oferecer
lances (fase aberta).

d) Modo de disputa aberto-fechado: utilizacdo nos
pregdées e nas concorréncias com objetos nado tao
complexos. A Administracdo iniciarda a disputa pela
admissédo de lances dos licitantes, e depois selecionard os
melhores classificados para oferecerem as propostas
fechadas.

12.0 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Nesse item deverd ser demonstrada a estimativa do
valor do objeto a ser contratado, acompanhado dos precos
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos
que |he ddo suporte, com parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos.

12.1 - O valor de referéncia para a contratacdo do
objeto estd descrito na tabela a seguir:

Item | Descricao

Quantidade | Unidade Preco Preco
de Médio Médio
Medida Unitario Total

Estimado | Estimado

12.2 - O custo estimado da contratacdo serd tornado
publico apenas e imediatamente apés o encerramento do
envio de lances. (no caso de ndo divulgacao do valor de
referéncia - orcamento sigiloso).

12.2.1 - A nao divulgacao do orcamento tem por
objetivo evitar que as propostas gravitem em torno do
orcamento fixado pela Administracdo. Um possivel
orcamento aberto, para esse tipo de contratacao,
ocasionaria a oferta de precos que nao se afastaria do valor
inicialmente orcado, prejudicando a apresentagao da
melhor proposta a Administracdo Pdblica. Assim, manter o
or¢camento em sigilo amplia a competitividade do certame,
pois serao apresentadas, de fato, as melhores propostas
para a Administracao.

12.3 - O valor de referéncia para a contratacdo sera
aquele obtido como preco médio total estimado.

12.3 - O valor maximo aceitdvel para a contratacao
sera aquele ndo superiora % (____ ) do valor obtido
como preco médio total estimado.

12.4 - Segue anexo a este termo de referéncia as
memdrias de cdlculo e todos os documentos que lhe deram
suporte.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A estimativa do valor da contratacdo, por meio da
pesquisa de precos, possui 0s seguintes objetivos:

a) Verificar a existéncia de recursos orcamentarios;

b) Verificar a possibilidade de se contratar por dispensa
de licitacao;

c) Estabelecer critério de aceitabilidade das propostas,
por meio da verificagcdo dos valores referenciais, inclusive
no que diz respeito aos precos inexequiveis;

d) Fundamentar a economicidade de uma compra,
contratacao ou prorrogacao contratual, ou seja, evitar uma
compra acima do preco de mercado.

A pesquisa de precos seguird as regras constantes do
art. 23, da Lei 14.133/2021 e os regulamentos municipais
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para a formacao do preco referencial para compras e
servicos comuns e para obras e servicos de engenharia.

O documento também pode ser denominado de
“orcamento estimado”. Em regra, o orcamento estimado
devera ser publicado juntamente com o Termo de
Referéncia. No entanto, nos termos do art. 24, da Lei
14.133/2021, desde que justificado, o orcamento poderd
ser sigiloso.

A pesquisa de precos integrara o Termo de Referéncia,
devendo estar acompanhada dos precos unitdrios, das
memodrias de célculo e de todo e qualquer documento que
lhe deu suporte.

13.0 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

13.1 - As despesas decorrentes desta contratacao
correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei Municipal n? ,

de  de de (Lei Orcamentaria Anual):
LOCAL FUNCIONAL CATEGORIA FONTE DE | FICHA
PROGRAMATICA ECONOMICA RECURSO

Comentadrios para auxilio no preenchimento:

Em respeito ao principio da legalidade, a Administracdo
Publica sé pode contrair despesas que foram autorizados
em suas Leis Orcamentarias. Assim, quanto a adequacdo
orcamentdria, essa consiste na verificacao da existéncia de
dotacdo no orcamento da Administracdo para suportar as
despesas com a futura contratacao.

Aconselha-se que essa verificacao seja realizada,
incialmente, na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar,
pois, caso ndo haja dotacdo orcamentdria para a realizacdo
da despesa, a Administracao ja saberd, antes da elaboracao
do Termo de Referéncia, qual providéncia tomar.

No entanto, a informacdo de adequacdo orcamentaria é
requisito do TR, devendo a dotacao constante do
orcamento, que suportard a despesa, ser informada neste
documento.

Ressalta-se que, no entendimento dos drgaos de
controle e do STJ, ndo ha necessidade de haver recursos
financeiros no momento da abertura do procedimento
licitatério, mas sim, apenas recursos orcamentarios
suficientes para suportar a despesa.

Elisidrio, __ de de

Nome do servidor
Cargo

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

LEGENDAS:

O conteldo descrito na cor PRETA consiste em
sugestao geral aplicavel a todas as situacoes;

O conteldo descrito na cor VERMELHA consiste em
sugestdes e orientag0es para o preenchimento das
informacdes.

O conteldo descrito na cor VERDE consiste em
comentdrios para auxiliar no preenchimento das
informacdes.
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DECRETO N° 006/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

ESTABELECE REGRAS PARA A REALIZACAO DE PESQUISA DE
PRECOS PARA A AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE
SERVICOS EM GERAL, NO AMBITO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ELISIARIO, PARA OS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS E DE CONTRATAGAO DIRETA DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio de Elisiario, Estado de Sio Paulo, no
uso das atribuicdes legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO o § 1° do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICGES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacido

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagao de
pesquisa de pregcos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
Prefeitura do Municipio de Elisiario, para os procedimentos licitatérios e de contratacao direta da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Defini¢oes

Art. 2° Para as contratacdes realizadas com repasses federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, serdo utilizados, para a realizagdo das pesquisas de precos, procedimentos
estabelecidos em regulamentos especificos de érgaos da Uniao.

Art. 3° As licitacbes e contratacoes diretas no ambito da Prefeitura do Municipio de
Elisidrio que ndo decorram de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as

disposicoes deste regulamento.

§ 1° O disposto neste Decreto ndo se aplica as contratacdes de obras e servicos de
engenharia.

§ 2° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos,
bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de
precos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis, os inconsistentes
e os excessivamente elevados; e

Il - Sobrepreco: preco orcado para licitacio ou contrato em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a
contratacao for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a
contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

CAPITULO II
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ELABORAGAO DA PESQUISA DE PRECOS

Formalizacao

Art. 5° A pesquisa de precos serd materializada em documento que contera, no minimo:
| - Descricao do objeto a ser contratado;

Il - Identificacdo e assinatura do(s) agente(s) responsaveis pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

11l - Informacao e identificacdo das fontes consultadas;
IV - Série de precos coletados;

V - Método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para
definicdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de
valores inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - Memoéria de calculo do valor estimado e documentos que |he dao suporte; e

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta que dispde o
inciso IV do art. 8°.

Paragrafo Gnico Para facilitar a materializacdo da pesquisa de precos, os agentes
publicos responsaveis por sua elaboracdo poderao utilizar o formulario constante do Anexo Unico
deste Decreto.

Art. 6° Os 6rgaos e departamento da Prefeitura Municipal adotarao, obrigatoriamente, a
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, nos moldes estabelecidos pelo normativo federal, quando
os contratos forem celebrados com recursos decorrentes de repasse nao obrigatério da Unido, tais
como os realizados por convénios e instrumentos congéneres, além dos casos tratados por normas
municipais.

Critérios

Art. 7° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucio do objeto.

Paragrafo Unico No caso de previsido de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante
e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar o custo decorrente da
transferéncia do risco ao particular.

Parametros

Art. 8° A pesquisa de precos para fins de determinacido do preco estimado em processo
licitatério para aquisicido de bens e contratacdo de servicos em geral serad realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:
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I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Precos ou Banco
de Precos em Saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il - Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagcdo de pregos correspondente;

Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo de qualquer esfera de governo e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nido tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital.

§ 1° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
1V, devera ser observado:

| - Prazo da resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

Il - Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) niimero da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo, identificacio e assinatura do responsavel; e

f) validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, salvo prazo diverso previsto no
processo administrativo em curso.

Il - Informacdes aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 7°,
com vistas a melhor caracterizacdo das condicdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo de contratacdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que
trata o inciso IV, do caput deste artigo.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizacido de precgos correspondente.

§ 3° Desde que justificado em razdo da variacdo de precos, a pesquisa podera se limitar,
no caso do inciso I, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da regido a que
pertence este Municipio.

Metodologia para obtencao do preco estimado
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Art. 9° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 8°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no que dispde o caput deste artigo, o preco estimado da contratacdo
podera ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma a garantir a atratividade do
mercado em razao da utilizacido de propostas vencedoras de outros processos de compras, limitado a
20% (vinte por cento) deste preco, mediante justificativa.

§ 3° Para evitar sobrepreco, ainda, é possivel a reducdo percentual de média aritmética
em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender que os
precos estao acima do mercado.

§ 4° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 5° Devem ser considerados inexequiveis aqueles servicos que nao puderem ser
prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode ser
justificadamente presumido pelo agente publico, apds notificacio da empresa para prova em
contrario, sem que haja manifestacao.

§ 6° Por excessivamente elevados, consideram-se os precos 100% (cem por cento) acima
da média dos demais, salvo demonstracdo de que a variacdo do produto ou servico costuma
ultrapassar esse parametro, pela sua prépria natureza.

§ 7° Consideram-se inconsistentes as propostas de preco de que nido atendem as
especificagdes exigidas no processo.

§ 8° Excepcionalmente, serd admitida a determinagao de prego estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS
Contratacao direta

Art. 10 Nas contratagdes diretas ou por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao,
aplica-se o disposto no art. 8°.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 8°,
a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratagao pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.
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§ 3° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, desde que os valores estimados ndo sejam superiores ao limite
definido no § 2° do art. 95 da citada Lei, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 4° O procedimento do § 3°, deste artigo, se adotado, serd realizado por meio de
solicitagcdo formal de cotacdes a fornecedores.

Contratacao de servigos com dedicacdo de mao de obra exclusiva

Art. 11 Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as contratacoes
de prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva, aplica-se, no que
couber, as regras da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, do Ministério
da Economia, ou outra que venha substitui-la, ou que seja regulamentada pelo Poder Executivo,
observando-se, ainda, no que couber, este regulamento.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 12 Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes

necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maio desconto.

Art. 13 Serdo utilizados a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e atos normativos
municipais e federais vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duavidas ou omissdes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 14 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.

Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
- PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXAGAO, NO LOCAL DE COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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ANEXO UNICO
Decreto n° 006 de 19 de Janeiro de 2024

FORMULARIO PADRAO DE PESQUISA DE PRECOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELISIARIO

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO

CHEFE DE DEPARTAMENTO

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA PESQUISA

DESCRICAO DO OBJETO A
SER CONTRATADO

Art. 5°, inciso |, Decreto 006/2024
Art. 7°, Decreto 006/2024

()1 -Painel ou Banco de Precos ( ) Il - Contratacoes Similares

FONTE_S DE PESQUISA () 1l - Sitios Eletrénicos Especializados () IV - Pesquisa com
Art. 8°, incisos | a IV, Decreto 006/2024

Fornecedores
JUSTIFICAT!VA PARA ESCOLHA
DO(S) PARAMETRO(S) DE
PESQUISA
Art. 8°, § 1°, Decreto 006/2024
FONTE EMPRESA CNPJ TELEFONE
1
2
3
VALORES EM REAIS (R$)
Ite Média,
Descri¢ao do Item Mediana ou
m Fonte 1 Fonte 2 Fonte 3 Menor Valor
Art. 5°, inciso V,
Decreto 006/2024
1
2
3
4
5
6

INFORMAGOES ADICIONAIS SOBRE
AS FONTES CONSULTADAS
Art. 5°, inciso lll e VIII, Decreto 006/2024

JUSTIFICIATIVA PARA
METODOLOGIA UTILIZADA PARA

OBTENGAO DO PREGO ESTIMADO
Art. 5°, inciso V e VI, Decreto 006/2024
Art. 9°, e incisos, Decreto 006/2024

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que a presente pesquisa de precos foi
elaborada com o objetivo de atender as orientacdes legais e
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normativas contidas na Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal
n° 006/2024.

LOCAL E DATA Elisiario, ____de de

NOME E ASSINATURA DO
AGENTE RESPONSAVEL PELA
PESQUISA

NOME E ASSINATURA DO CHEFE
DE DEPARTAMENTO
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DECRETO N¢ 007/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

ESTABELECE REGRAS PARA
ELABORACAO DO ORCAMENTO
DE REFERENCIA PARA A
CONTRATACAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA,
NO AMBITO DA PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE ELISIARIO,
PARA OS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS E DE
CONTRATACAO DIRETA DA LEI
FEDERAL N2 14.133/2021.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO o § 29 do art. 23 da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto disp0e sobre o procedimento para
elaboracao do orcamento de referéncia para a contratacao
de obras e servicos de engenharia, no ambito da Prefeitura
do Municipio de Elisiario, para os procedimentos licitatérios
e de contratacdo direta da Lei Federal n? 14.133/21.

Art. 22 Para as contratacdes de obras e servicos de
engenharia realizadas com repasses federais decorrentes
de transferéncias voluntarias, serdo utilizados, para a
elaboracdo do orcamento de referéncia, procedimentos
estabelecidos em regulamentos especificos de érgdos da
Uniao.

Art. 32 As licitacOes e contratacdes diretas no ambito
da Prefeitura do Municipio de Elisiario que ndo decorram de
recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntérias,
seguirao as disposi¢des deste regulamento.

Art. 42 Para fins deste Decreto, considera-se:

| - Custo unitario de referéncia: valor unitario para
execucao de uma unidade de medida de servico previsto
no orcamento de referéncia e obtido com base nos
sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

Il - Composicdo de custo unitdrio: detalhamento do
custo unitario do servico que expresse a descricao,
quantidades, produtividades e custos unitarios dos
materiais, mdo de obra e equipamentos necessarios a
execuc¢do de uma unidade de medida;

Ill - Custo total de referéncia do servico: valor
resultante da multiplicacao do quantitativo do servico
previsto no orcamento de referéncia por seu custo unitério
de referéncia;

IV - Custo global de referéncia: valor resultante do
somatério dos custos totais de referéncia de todos os
Sservicos necessarios a plena execucao da obra ou servico
de engenharia;
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V - Beneficios e despesas indiretas (BDI): valor
percentual que incide sobre o custo global de referéncia
para realizacao de obra ou servico de engenharia;

VI - Preco global de referéncia: valor do custo global de
referéncia acrescido do percentual correspondente ao BDI;

VIl - Valor global do contrato: valor total da
remuneracao a ser paga pela Administracdo Publica ao
contratado e previsto no ato de celebracao do contrato
para realizacdo de obra ou servico de engenharia;

VIII - Orcamento de referéncia: detalhamento do preco
global de referéncia que expressa a descricdo, quantidades
e custos unitarios de todos os servicos, incluidas as
respectivas composicdes de custos unitarios, necessarios a
execucao da obra e compativeis com o projeto que integra
o edital de licitacdo;

IX - Critérios de aceitabilidade de preco: parametros de
precos maximos, unitarios e global, a serem fixados pela
Administracao Publica no edital de licitacdo para aceitacdo
e julgamento das propostas dos licitantes;

X - Empreitada: negécio juridico por meio do qual a
Administracao Publica atribui a um contratado a obrigacdo
de cumprir a execucao de uma obra ou servico;

Xl - Regime de empreitada: forma de contratacdo que
contempla critério de apuracao do valor da remuneracdo a
ser paga pela Administracdo Publica ao contratado em
razao da execucao do objeto;

XIl - Regime de empreitada por preco unitéario:
contratacao da execugao da obra ou do servigo por prego
certo de unidades determinadas;

XIllIl - Regime de empreitada por preco global:
contratacao da execucao da obra ou do servico por preco
certo e total;

XIV - Regime de empreitada integral: contratacao de
empreendimento em sua integralidade, compreendida a
totalidade das etapas de obras, servicos e instalacdes
necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até
sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em
operagao, com caracteristicas adequadas as finalidades
para as quais foi contratado e atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizacdo com seguranca
estrutural e operacional;

XV - Regime de contratacao por tarefa: regime de
contratacao de mdo de obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de materiais;

XVI - Regime de contratacao integrada: regime de
contratacao de obras e servigos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver os
projetos basico e executivo, executar obras e servicos de
engenharia, fornecer bens ou prestar servi¢gos especiais e
realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto;

XVII - Regime de contratacao semi-integrada: regime
de contratagao de obras e servigos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o
projeto executivo, executar obras e servicos de engenharia,
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fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar
montagem, teste, pré-operacao e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XVIIl - Andlise paramétrica do orcamento: método de
afericdo de orcamento de obra ou de etapa realizada com a
utilizagdo de estimativas de valores de custos de obras com
caracteristicas semelhantes.

CAPITULO Il

DA ELABORAGCAO DO ORGCAMENTO DE
REFERENCIA

Art. 52 No processo para contratagao de obras e
servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais cabiveis, serd definido
por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - Composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente em Sistemas de
Referéncias de Custos Oficiais de Governo, observando a
compatibilidade destes sistemas com servigos de obras de
infraestrutura de transportes e demais obras e servicos de
engenharia;

Il - Utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada por qualquer esfera de governo e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora do acesso;

Ill - Contratacdes similares feitas pela Administracao
Plblica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondentes;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

V - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.

§ 12 Os parametros dispostos nos incisos | a V do caput
deste artigo, deverao ser utilizados na ordem como foram
estabelecidos, sendo que a utilizagao de um em detrimento
a outro(s) deve ser devidamente justificada.

§ 22 Quando aplicado o parametro disposto no inciso |
do caput deste artigo, o Sistema de Referéncia de Custo
Oficial de Governo utilizado deverd ser devidamente
informado no orcamento referencial.

§ 32 Excepcionalmente, serd admitido o preco
estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente.

§ 42 Desde que justificado em razao da variacdo de
precos, a pesquisa podera se limitar, no caso do inciso llI,
do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes
publicos da regido a que pertence este Municipio.
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§ 52 No caso de previsdo de matriz de alocagao de
riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do valor
estimado da contratacdo poderd considerar o custo
decorrente da transferéncia do risco ao particular.

§ 62 No processo licitatério para contratacdo de obras e
servigos de engenharia sob os regimes de contratagao
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratacao serd calculado nos termos deste artigo,
acrescido ou nao de parcela referente a remuneracao do
risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir,
a estimativa de preco serd baseada em orcamento bdsico,
balizado em sistema de custo definido no inciso | deste
artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras
contratacdes similares ser reservada as fracdes do
empreendimento nao suficientemente detalhada no
anteprojeto.

§ 72 Na hipdtese do § 62 deste artigo, serd exigido dos
licitantes ou contratados, no orcamento que compuser suas
respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento do orcamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Art. 62 Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia,
0s 6rgaos e departamentos da Prefeitura Municipal poderao
adotar especificidades locais ou de projeto na elaboragao
das respectivas composicdes de custo unitario, desde que
demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou
servico de engenharia a ser orcado em relatério técnico
elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo unico Os custos unitarios de referéncia da
Administracdo Plblica poderdo, somente em condicdes
especiais justificadas em relatério técnico elaborado por
profissional habilitado e aprovado pelo érgdo dos recursos,
quando for o caso, exceder os seus correspondentes do
sistema de referéncia adotado na forma deste Decreto,
sem prejuizo da avaliacdo dos dérgdos de controle,
dispensada a compensagao em qualquer outro servigo do
orcamento de referéncia.

Art. 72 A anotacao de responsabilidade técnica pelas
planilhas orcamentéarias deverd constar do projeto que
integrar o edital de licitagao, inclusive de suas eventuais
alteracoes.

Art. 82 Os critérios de aceitabilidade de precos
deverao constar do edital de licitacao para contratacao de
obras e servicos de engenharia.

Art. 92 A minuta de contrato deverd conter
cronograma fisico-financeiro com a especificacdo fisica
completa das etapas necessarias a medicdo, ao
monitoramento e ao controle das obras.

CAPITULO 1lI

DA FORMACAO DOS PREGCOS DAS PROPOSTAS E
CELEBRACi\O DE ADITIVOS EM OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

Art. 10 Em caso de adogao dos regimes de empreitada
por preco global e de empreitada integral, deverao ser
observadas as seguintes disposices para formacao e
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aceitabilidade dos precos:

| - na formacdo de preco que constara das propostas
dos licitantes, poderdo ser utilizados custos unitdrios
diferentes daqueles obtidos a partir dos sistema de custos
de referéncia previstos neste Decreto, desde que o preco
global orcado e o de cada uma das etapas previstas no
cronograma fisico-financeiro do contrato, figuem iguais ou
abaixo dos precos de referéncia da Administracdo Publica
obtidos na forma do Capitulo Il, assegurados aos drgaos de
controle o acesso irrestrito a essas informacdes; e

Il - deverd constar do edital e do contrato cldusula
expressa de concordancia do contratado com a adequacao
do projeto que integrar o edital de licitagao, e as alteragdes
contratuais sob alegacdao de falhas ou omissdes em
qualquer das pecas, orcamentos, plantas, especificacoes,
memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto.

§ 12 As alteracdes decorrentes de falhas ou omissdes
tratadas no inciso Il do caput deste artigo serdo
computadas para verificacao do limite previsto no art. 125
da Lei Federal n® 14.133/2021, e as que excederem a 10%
(dez por cento), ensejarao apuragao de responsabilidade do
responsavel técnico e adocao das providéncias necessarias
para o ressarcimento dos danos causados a Administracao.

§ 22 Para o atendimento do art. 79, deste Decreto, o0s
critérios de aceitabilidade de precos serao definidos em
relacdao aos precos global e de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro, que deverao
constar do edital de licitacao.

Art. 11 A diferenca percentual entre o valor global do
contrato e o preco global de referéncia nao podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de
aditamentos que modifiqguem a planilha orcamentaria.

Paragrafo unico Em caso de adocdo dos regimes de
empreitada por preco unitario e tarefa, a diferenca a que se
refere o caput poderd ser reduzida para a preservacao do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato em casos
excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios
dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitarios
do sistema de referéncia utilizado na forma deste Decreto,
assegurada a manutencao da vantagem da proposta
vencedora ante a da segunda colocada na licitagao.

Art. 12 A formagao do preco dos aditivos contratuais
contard com orcamento especifico detalhado em planilhas
elaboradas pelo érgao ou entidade responsavel pela
licitacdo, na forma prevista no Capitulo Il, observado o
disposto no art. 10 e mantidos os limites previstos no art.
125, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Serao utilizados a Lei Federal n® 14,133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Art. 14 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.
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Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.
CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXACAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO

DECRETO N¢ 008/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE PROCEDIMENTOS
PARA A PARTICIPACAO DE
PESSOA FiSICA NAS
CONTRATACOES PUBLICAS DE
QUE TRATA A LEI FEDERAL N®
14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, NO AMBITO DA
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisidrio, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposic0es da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este decreto estabelece procedimentos para a
participacdo de pessoa fisica nas contratacdes publicas de
que trata a Lei Federal n? 14.133/2021, no ambito da
Prefeitura do Municipio de Elisidrio.

Art. 22 Para efeito deste decreto, considera-se pessoa
fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo
de subordinagao para fins de execucao do objeto da
contratacdo publica, incluindo os profissionais liberais nao
enquadrados como sociedade empresaria, empresario
individual ou microempreendedor individual, nos termos
das legislacdes especificas, que participa ou manifesta a
intencao de participar de processo de contratacao publica,
sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico
que, em atendimento a solicitacdo da Administracdo,
oferece proposta.

Art. 32 Para as licitacdes ou contratacdes diretas
realizadas com repasses federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, que prevejam a participacao de
pessoas fisicas, serdao utilizados os procedimentos
estabelecidos em regulamentos especificos de érgdos da
Unido.

Art. 42 As licitacdes e contratacdes diretas no ambito
da Prefeitura Municipal que prevejam a participacao de
pessoas fisicas, e que nao decorram de recursos da Unido
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oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as
disposicdes deste regulamento.

Abertura a pessoas fisicas

Art. 52 Os editais de licitac6es ou os avisos de
contratacao direta para contratacao de servicos, poderao
possibilitar a contratacdo das pessoas fisicas de que trata o
art. 22, em observancia aos objetivos da isonomia e da
justa competicao.

Paragrafo unico Quando a contratagao exigir capital
social minimo e estrutura minima, com equipamentos,
instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para
execucdao do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em
estudo técnico preliminar, os editais de licitacdo ou avisos
de contrataclOes direta ndo poderao possibilitar a
contratacdo de pessoas fisicas.

CAPITULO Il

DO EDITAL

Regras especificas

Art. 62 O edital da licitacdo ou o aviso de contratacao
direta devera conter, dentre outras cldusulas:

| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificacdo
técnica, quando couber, expedidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas
fisicas prestado os servicos compativeis com o objeto da
licitacdo;

Il - apresentacdo pelo adjudicatario dos seguintes
documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e
trabalhista;

) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou
do aviso de contratacao direta;

d) declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para
licitar ou contratar com a Administracao Publica.

Ill - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance
ou proposta, acrescentar, de forma evidente, o percentual
de 20% (vinte por cento) do valor de comercializacao a
titulo de contribuicdo patronal a Seguridade Social, para
fins de melhor avaliacao das condi¢des da contratagao pela
Administracao.

Paragrafo unico O valor de que trata o inciso Il
deverd ser subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido, pela Administracdo, ao Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS).

CAPITULO 1l

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 72 Serdo utilizados a Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia
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Art. 82 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.
CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXAGCAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
DECRETO N2 009/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A LICITACAO
PELO CRITERIO DE
JULGAMENTO POR MENOR
PRECO OU MAIOR DESCONTO,
NA FORMA ELETRONICA, PARA
A CONTRATACAO DE BENS,
SERVICOS E OBRAS, NO
AMBITO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICGES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto dispOe sobre a licitagao pelo
critério de julgamento por menor preco ou maior desconto,
na forma eletronica, para contratacdo de bens, servicos e
obras, no ambito da Prefeitura do Municipio de Elisiario.

§ 12 E obrigatéria a utilizacdo da forma eletrdnica nas
licitacdes de que trata este Decreto, observado o disposto
no art. 176, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de
abril de 2021.

§ 22 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, a utilizacao da
forma presencial nas licitacfes de que trata este Decreto,
desde que fiqgue comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracao na realizagao da forma
eletronica, devendo-se observar o disposto nos §§ 22 e 59
do art. 17 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Para as aquisicdes e contratacdes de que trata
esse Decreto, realizadas com repasses federais decorrentes
de transferéncias voluntdrias, serao utilizados os
procedimentos estabelecidos em regulamentos especificos
de 6rgaos da Unido, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacdo especifica que dispuser sobre a
modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as
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contratagdes com recursos do repasse.

Art. 32 As aquisicOes e contratacdes no ambito da
Prefeitura do Municipio de Elisidrio que ndo decorram de
recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias,
sequirdo as disposicdes deste regulamento.

Adocao e modalidades

Art. 42 O critério de julgamento de menor preco ou
maior desconto serd adotado quando o estudo técnico
preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da
qgualidade técnica das propostas que excederem os
requisitos minimos das especificacdes ndo forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracgao.

Art. 52 O critério de julgamento de menor prego ou
maior desconto sera adotado:

| - na modalidade pregao, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 49;

Il - na fase competitiva da modalidade dialogo
competitivo, quando for entendido como o mais adequado
a solucdo identificada na fase de didlogo.

Definicoes

Art. 62
consideram-se:

| - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado,
quando adotado o critério de julgamento de menor preco; e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado,
quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto.

Vedacoes

Art. 72 Deverd ser observado o disposto no art. 14 da
Lei Federal n? 14.133/2021, em relacdo a vedacao de
participar do procedimento de licitacdo de que trata este
Decreto.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacao

Art. 82 A licitacdo serd realizada a distancia e em
sessao publica, por meio de sistemas eletronicos de
compras utilizados pela Prefeitura do Municipio de Elisiario.

Paragrafo tinico Os sistemas eletronicos de compras
utilizados pela Prefeitura Municipal deverdo estar
integrados com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), conforme dispde o § 12 do art. 175 da Lei Federal n?
14.133/2021.

Fases

Art. 92 A realizacao da licitacdo pelo critério de menor
preco ou maior desconto observara as seguintes fases:

| - preparatdria;

Il - divulgagdo do edital de licitagao;

Il - apresentagao de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitacao;

VI - recursal; e

VIl - homologagao.

§& 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo
poderd, mediante ato motivado com explicitacdo dos

Para fins do disposto neste Decreto,
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beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos
incisos Ill e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitagao e observados
0s seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os
documentos de habilitacao e as propostas com o preco ou o
maior desconto, observado o disposto no inciso | do
paragrafo Unico do art. 37 e no art. 40;

Il - o agente de contratacdo ou comissao de
contratagao, quando o substituir, na abertura da sessao
plblica, deverd informar no sistema o prazo para a
verificagao dos documentos de habilitacao, a que se refere
o inciso I, e a data e o horario para manifestacdo da
intencao de recorrer do resultado da habilitacdo, nos
termos do art. 41.

[l - serdo verificados os documentos de habilitacao de
todos os licitantes, observado o disposto no § 29 do art. 40;
e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas 0s
licitantes habilitados.

§ 22 Eventual postergacao do prazo a que se refere o
inciso 1l do § 12 deve ser comunicada tempestivamente via
sistema, de forma a nao cercear o direito de recorrer do
licitante.

§ 32 Na adoc¢ao da modalidade de licitacdo didlogo
competitivo, na forma do disposto no inciso Ill do art. 59,
serdo observadas as fases préprias desta modalidade, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Parametros do critério de julgamento

Art. 10 O critério de julgamento por menor preco ou
maior desconto considerard o menor dispéndio para a
Administracdo, atendidos os parametros de qualidade
definidos no edital de licitacao.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencdo, utilizacao, reposicao, depreciacao e impacto
ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de
vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parametros definidos em regulamento, de acordo
com o § 19 do art. 34 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 22 O julgamento por maior desconto terd como
referéncia o preco global fixado no edital de licitacdo ou
tabela de precos praticados no mercado, e o desconto serd
estendido aos eventuais termos aditivos.

CAPITULO IlI

DA CONDUGAO DO PROCESSO

Agente de contratacao ou comissao de
contratacao

Art. 11 A licitacdo, na forma eletronica, serd conduzida
pelo agente de contratacao ou pela comissao de
contratacdo, quando o substituir nas situacdes previstas em
lei.

Paragrafo tnico A atuacao do agente de contratacdo
e a designacgao e a atuacao da equipe de apoio e da
comissdao de contratacdo obedecerdo as regras
estabelecidas no Decreto Municipal n? 001/2024, que
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estabelece regras para os procedimentos gerais e atuacao
dos agentes de licitacdo e Lei Federal n? 14.133/2021, no
que couber.

CAPITULO IV

DA FASE PREPARATORIA

Orientacoes gerais

Art. 12 A fase preparatéria do processo licitatdrio deve
compatibilizar-se com o Plano de Contratagées Anual e com
as leis orcamentdarias, bem como abordar todas as
consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que
podem interferir na contratacdo, observada a modalidade
de licitacao adotada, nos termos do art. 52 deste Decreto.

Paragrafo unico Na fase preparatéria o érgao ou
departamento demandante fundamentard a necessidade
da contratacdo em estudo técnico preliminar, sendo esse
fundamental para a definicdo do objeto por meio de termo
de referéncia, anteprojeto, projeto bdasico ou projeto
executivo, conforma o caso, observando as disposicdes da
Lei Federal n? 14.133/2021 e Decreto Municipal n®
001/2024, que estabelece regras para os procedimentos
gerais e atuagao dos agentes de licitagao.

Orcamento estimado sigiloso

Art. 13 Desde que justificado, observadas as
instrucOes dos documentos de planejamento, o or¢gamento
estimado da contratacdo poderd ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informac0es necessarias para a elaboracdo das
propostas.

§ 12 Para fins do disposto no caput, o orcamento
estimado para a contratacdo ndo serd tornado publico
antes de definido o resultado do julgamento das propostas.

§ 22 O carater sigiloso do orcamento estimado para a
contratacdo ndo prevalecerd para os 6rgaos de controle
interno e externo.

§ 32 Nas hipdteses em que for adotado o critério de
julgamento pelo maior desconto, o valor estimado ou o
valor de referéncia para aplicacdo do desconto constard
obrigatoriamente do edital de licitagao.

Do licitante

Art. 14 Caberd ao licitante interessado em participar
da licitacdo, na forma eletrénica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico de
compras de que trata o art. 82 deste Decreto;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via
sistema, a proposta com o preco ou o desconto e, na
hipéteses de inversdao de fases, os documentos de
habilitacdo, até a data e hora marcadas para abertura da
sessao;

Ill - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou
entidade promotora da licitagao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;
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IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua
desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

CAPITULO V

DA FASE DA DIVU LGACAO DO EDITAL DE
LICITACAO

Divulgacao

Art. 15 A fase externa da licitacdo, na forma
eletronica, serd iniciada com a convocacdo dos
interessados por meio da publicacao do inteiro teor do
edital de licitagao e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Sitio Oficial Eletronico do
Municipio, observado o disposto no art. 176 da Lei Federal
n% 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput,
é obrigatdria a publicacdo de extrato do edital no Diario
Oficial do Municipio, assim como no Sitio Oficial Eletronico
do Municipio, bem como em jornal didrio de grande
circulacao.

Modificacao do edital de licitacao

Art. 16 Eventuais modificacbes no edital implicardo
nova divulgacao na mesma forma de sua divulgacao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteragao nao
comprometer a formulacdo das propostas, resguardado o
tratamento isonémico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacoes

Art. 17 Qualquer pessoa é parte legitima para
impugnar edital de licitacao por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data
de abertura da sessdo publica, por meio eletrénico, na
forma prevista no edital de licitagao.

§ 12 O agente de contratacao ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, respondera aos pedidos
de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de até 3
(trés) dias Uteis, contado da data do recebimento do
pedido, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame, e poderd requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracdo do edital de licitacdo e
dos anexos.

§ 22 A impugnacao ndo possui efeito suspensivo, sendo
a sua concessdao medida excepcional que deverd ser
motivada pelo agente de contratacdo ou pela comissao de
contratagao, quando o substituir, nos autos do processo de
licitacdo.

§ 32 Acolhida a impugnacao contra o edital de licitacdo,
serd definida e publicada nova data para realizacdo do
certame, observado os prazos fixados no art. 18 deste
Decreto.

§ 42 As respostas aos pedidos de esclarecimento e
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impugnacOes serdo divulgadas no sitio eletrénico oficial do
Municipio e no sistema eletronico de compras, dentro do
prazo estabelecido no § 19 deste artigo, e vincularao os
participantes e a Administracao.

CAPITULO VI

DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E
LANCES

Prazos

Art. 18 Os prazos minimos para a apresentacao das
propostas e lances, contados a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgacdo do edital de licitacdo sao
de:

| - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisicao de bens;

Il - no caso de servicos e obras:

a) 10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns e de
obras e servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servicos
especiais e de obras e servicos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de
execugao for de contratacao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de
execucao for o de contratacao semi-integrada ou nas
hipdteses ndo abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste
inciso;

Paragrafo tnico O prazo minimo para apresentacdo
de propostas serd de 60 (sessenta) dias Uteis na fase
competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo,
em atencgao ao disposto no inciso VIII do § 12 do art. 32 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Apresentacao da proposta

Art. 19 Apoés a divulgacdo do edital de licitacao, os
licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do
sistema eletronico de compras, a proposta com o preco ou
0 percentual de desconto, até a data e o horario
estabelecido para abertura da sessao publica.

§ 12 Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder as
fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 99, os licitantes
encaminharao, na forma e no prazo estabelecido no caput,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no inciso | do paragrafo Unico do art.
37 deste Decreto.

§ 22 O licitante declarard, em campo préprio do
sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracoes
previstas em legislacdo especifica, o cumprimento dos
requisitos para a habilitacao e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital de licitacao.

§ 32 A falsidade da declaracao de que trata o § 2°
sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 42 Os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta ou, na hipotese do § 12, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

§ 52 Na etapa de que trata o caput e 0 § 19, ndo haverd
ordem de classificacdo, 0 que ocorrera somente apds os
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procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 62 Serdo disponibilizados para o acesso publico os
documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de proposta, apds a fase do
envio de lances.

Art. 20 Quando do cadastramento da proposta, na
forma estabelecida no art. 19, o licitante poderd, se o
sistema eletrénico de compras mencionado no art. 82
permitir, parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto final maximo e obedecerd as
seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em
relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serao de envio automatico pelo sistema,
respeitando o valor final minimo estabelecido e o intervalo
de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto
final méximo de que trata o caput poderd ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor
no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado
pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto
final maximo parametrizado na forma do caput possuird
cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao
ou entidade promotora da licitacdao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de
controle externo e interno.

CAPITULO VII

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE
ENVIO DE LANCES

Horario de abertura

Art. 21 A partir do hordrio previsto no edital de
licitacdo, a sessdo publica serd aberta no sistema eletronico
de compras.

§ 12 A verificacdo da conformidade da proposta sera
feita exclusivamente na fase de julgamento, de que trata o
Capitulo VIII, em relacdo a proposta mais bem classificada.

§ 22 O sistema disponibilizard campo préprio para troca
de mensagens entre o agente de contratacao ou comissao
de contratacao, quando o substituir, e os licitantes, vedada
outra forma de comunicacao.

Inicio da fase competitiva

Art. 22 Iniciada a fase competitiva, observado o0 modo
de disputa adotado no edital, nos termos do disposto no
art. 23 deste Decreto, os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico de
compras.

§ 12 O licitante serd imediatamente informado do
recebimento do lance e do valor consignado no registro.

§ 22 O licitante somente podera oferecer valor inferior
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ou maior percentual de desconto ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado no sistema, observado o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§ 32 Observado o paragrafo anterior, o licitante podera,
uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado apés o
registro no sistema, no intervalo definido no edital, na
hipétese de lance inconsistente ou inexequivel, nos termos
dos artigos 34 e 35 deste Decreto.

§ 42 O agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, poderda, durante a
disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o
lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o
cardter competitivo do processo licitatério, mediante
comunicacao eletronica via sistema.

§ 52 Eventual exclusao de proposta do licitante, de que
trata o paragrafo anterior, implica a retirada do licitante do
certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 62 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do melhor lance
registrado, vedada a identificacao do licitante.

Modos de disputa

Art. 23 Serao adotados para o envio de lances os
seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de
julgamento adotado no edital de licitacao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances
publicos e sucessivos, com lance final fechado, conforme
critério de julgamento adotado no edital de licitacao; ou

Ill - fechado e aberto: serao classificados para a etapa
da disputa aberta, com a apresentacdo de lances publicos e
sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor
preco ou o maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Quando da opgao por um dos modos de disputa
estabelecidos nos incisos | a Il do caput, o edital prevera
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que indicara tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§ 22 Os lances serao ordenados pelo sistema eletrénico
de compras e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

& 32 No julgamento por menor preco ou maior
desconto, a utilizacao isolada do modo de disputa fechado
serd vedada.

Modo de disputa aberto

Art. 24 No modo de disputa aberto, de que trata o
inciso | do caput do art. 23, a etapa de envio de lances

Ano VI | Edicao n2 253

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Pagina 88 de 134

durard o tempo previsto no edital e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracao desta etapa.

§ 12 A prorrogacao automatica da etapa de envio de
lances, de que trata o caput, serd de 2 (dois) minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipétese de ndao haver novos lances na forma
estabelecida no caput e no § 19, a etapa serd encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme disposto no § 22 do art. 23.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em
relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacao
ou a comissao de contratacdao, quando o substituir,
auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de
licitacao, para a definicao das demais colocagdes.

§ 42 Apos o reinicio previsto no § 39, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que o trata o § 42, o sistema
ordenard e divulgard os lances conforme disposto no § 2°
do art. 23.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 25 No modo de disputa aberto e fechado, de que
trata o inciso Il do caput do art. 23, a etapa de envio de
lances terd duracdo pelo prazo definido no edital.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema
encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, a recepc¢do de lances serd automaticamente
encerrada.

§ 22 Apds a etapa de que o trata o § 12, o sistema
abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou
percentuais de até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme critério adotado, possam
ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos,
que sera sigilosa até o encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante
poderd optar por manter o seu Ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 42 Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas
condigdes de que trata o § 22, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, poderao oferecer um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o
encerramento do prazo, observado o disposto no § 39.

§ 52 Encerrados 0s prazos estabelecidos nos §§ 22 e 49,
o sistema ordenard e divulgard os lances conforme o
disposto no § 22 do art. 23.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 26 No modo de disputa fechado e aberto, de que
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trata o inciso Ill do caput do art. 23, somente serdo
classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa
de disputa aberta, na forma do disposto no art. 24, com a
apresentagao de lances, o licitante que apresentou a
proposta de menor preco ou maior percentual de desconto
e 0s das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério de julgamento
adotado.

§ 12 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas
condicbes definidas no caput, poderao os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma
disposta no art. 24.

§ 22 Definida a melhor proposta, se a diferenca em
relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagao
ou a comissao de contratagcao, quando o substituir,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de
licitacao, para a definicao das demais colocacoes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios,
podendo optar por manter o seu Ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 39, o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 22
do art. 23.

Desconexao do sistema na etapa de lances

Art. 27 Na hipétese de o sistema eletrénico de
compras se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessao publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Art. 28 Caso a desconexao do sistema eletronico de
compras persistir por tempo superior ao estabelecido no
edital para a Administracdo, a sessdo publica sera suspensa
e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apés a comunicacao do fato aos participantes, no sitio
eletrénico oficial utilizado para divulgacao.

Critérios de desempate

Art. 29 Em caso de empate entre duas ou mais
propostas, serdao utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Paragrafo unico Empatadas as propostas iniciais e
ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que
trata o caput.

CAPITULO VIII

DA FASE DO JULGAMENTO

Verificacdao da conformidade das propostas

Art. 30 Encerrada a etapa de envio de lances da
sessdo publica, o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, realizard a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto estipulado e, observado o
disposto nos artigos 34 e 35 deste Decreto, a
compatibilidade do preco ou maior desconto final em
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relacdo ao estimado para a contratacdo, conforme definido
no edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, o érgdo ou entidade
promotora da licitacdo poderd, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliacao da
conformidade da proposta, mediante homologacao de
amostras, exame de conformidade e prova de conceito,
entre outros testes de interesse da Administracao, de modo
a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitacdo devera estabelecer um prazo
minimo, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do agente de contratacao ou da comissao de
contratacdo, quando o substituir, no sistema, quando
necessario, para o envio da proposta e eventuais
documentos complementares, adequados ao Ultimo lance
ofertado.

§ 32 A prorrogacao de que trata o § 29, poderd ocorrer
nas seguintes situagdes:

| - por solicitagdao do licitante, mediante justificativa
aceita pelo agente de contratagao ou pela comissao de
contratacdo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratacdo ou da
comissao de contratacao, quando o substituir, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para
o envio dos documentos exigidos no edital para a
verificacao de conformidade de que trata o caput.

Art. 31 Na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o agente de
contratacao ou a comissao de contratacao, quando o
substituir, podera negociar condicdes mais vantajosas, apds
definido o resultado do julgamento.

§ 12 A negociacao sera realizada por meio do sistema
eletronico de compras e poderd ser acompanhada pelo
demais licitantes.

§ 22 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, a negociacdo poderd
ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico de
compras, respeitada a ordem de classificacao estabelecida
no § 22 do art. 23, ou, em caso de propostas intermediarias
empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate
definidos no art. 29.

§ 32 Concluida a negociacao, se houver, o resultado
serd registrado na ata da sessao publica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

§ 42 Observado o prazo de que trata 0 § 22 do art. 30, o
agente de contratacdo ou a comissao de contratacao,
quando o substituir, deverd solicitar, no sistema, quando
necessario, o envio da proposta e de eventuais documentos
complementares, adequados ao Ultimo lance ofertado apds
a negociacao.

Art. 32 No caso de licitacbes em que o procedimento
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exija apresentacao de planilhas com indicacao dos
guantitativos e dos custos unitarios, bem como com
detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), esta deverd ser encaminhada
pelo sistema eletrénico de compras com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Art. 33 Desde que previsto em edital, caso a proposta
do licitante vencedor ndao atenda ao quantitativo total
estimado para a contratacdo, poderd ser convocada a
quantidade de licitantes necessaria para alcancar o total
estimado, respeitada a ordem de classificacao, observado o
preco da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 34 No caso de obras e servicos de engenharia,
serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administragao.

Art. 35 No caso de bens e servicos em geral, é indicio
de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

Pardgrafo unico A inexequibilidade, na hipétese de
que trata o caput, sé serad considerada apds diligéncia do
agente de contratacao ou da comissao de contratacao,
quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da
proposta;

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de
justificar o vulto da oferta.

Encerramento da fase de julgamento

Art. 36 Encerrada a fase de julgamento, apds a
verificacao de conformidade da proposta de que trata o art.
30, o agente de contratacao ou a comissao de contratagao,
quando o substituir, verificard a documentacdo de
habilitacdo conforme disposicdes do edital de licitacdo,
observado o disposto no Capitulo IX.

CAPITULO IX

DA FASE DE HABILITACAO

Documentacao obrigatdria

Art. 37 Para a habilitacdo, serdo exigidos os
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, nos
termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Paragrafo tnico A documentacao exigida para fins de
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhistas e
econdmico-financeira, poderd ser:

| - substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo
ou entidade publica, desde que previsto no edital;

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes
para entrega imediata, nas contratacdes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitacdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, e nas contratacdes de produto para pesquisa
e desenvolvimento até o valor de que trata o inciso lll do
art. 70 da Lei Federal n? 14.133/2021, ressalvado o
disposto no inciso XXXIII do caput do art. 72 e 0 § 32 do art.
195 da Constituicao Federal.
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Art. 38 Quando permitida a participacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacao serdao atendidas conforme regulamento emitido
pelo Poder Executivo Federal que trata da matéria.

Art. 39 Quando permitida a participacdo de consércio
de empresas, serad observado o disposto no art. 15 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

Procedimento de verificacao

Art. 40 Os documentos exigidos para habilitacdo serdo
enviados por meio do sistema eletrénico de compras,
quando solicitado pelo agente de contratacdao ou comissao
de contratacao, quando o substituir, até a conclusdo da
fase de habilitagao, observado o disposto no inciso Il do art.
14 deste Decreto.

§ 12 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de
habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitacao anteceder as fases referidas nos incisos
Il e IV do art. 99, observado, nesta hipétese, o disposto no §
29 do art. 64 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 22 Na hipdtese do § 12, serdo exigidos os documentos
relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente
no momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do
inciso Ill do art. 63 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 32 Na hipdtese de que trata o § 12, os documentos
deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitacdo do
agente de contratacao ou da comissao de contratagao,
quando o substituir, no sistema eletrénico de compras, em
prazo minimo definido no edital, prorrogdvel por igual
periodo, nas situacdes elencadas no § 32 do art. 30.

§ 42 A verificacao pelo agente de contratacao ou pela
comissdo de contratacdo, quando o substituir, em sitios
eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo.

§ 52 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a
comissao de contratacao podera sanar erros ou falhas, na
forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 62 Na hipdtese de o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitacdo, o agente de contratacao ou a
comissao de contratagdao, quando o substituir, examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital de licitagao, observado o prazo disposto no
§ 22 do art. 30.

§ 82 Serao disponibilizados para o acesso publico os
documentos de habilitacao dos licitantes convocados para a
apresentacdo da documentacado habilitatéria, apéds
concluidos os procedimentos de que trata o § 59.

§ 92 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas e empresas de pequeno sera exigida
nos termos do disposto do art. 42 do Decreto Federal n?
8.538, de 6 de outubro de 2015, em consonancia com as
disposicdes da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Municipio de Elisiario - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Pagina 90 de 134



Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024

CAPITULO X

DA INTENCI"\O DE RECORRER E DA FASE
RECURSAL

Intencao de recorrer e prazo para recurso

Art. 41 Qualquer licitante poderd, durante o prazo
concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 (dez)
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento
das propostas e do ato de habilitagao ou inabilitagcao, em
campo préprio do sistema eletronico de compras,
manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de
preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 12 As razdOes do recurso deverdo ser apresentadas
em momento Unico, em campo préprio no sistema
eletrénico de compras, no prazo de trés dias Uteis,
contados a partir da data de intimacao ou de lavratura da
ata de habilitacao ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adocao
da inversao de fases prevista no § 12 do art. 92, da ata de
julgamento.

§ 22 Os demais licitantes ficarao intimados para, se
desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés
dias Uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de
divulgacao da interposicao do recurso.

§ 32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importara na
invalidacdao apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

CAPITULO XI

DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Proposta

Art. 42 O agente de contratagao ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, poderd, no julgamento
das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a sua
substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhe eficacia
para fins de classificagao, observado o disposto no art. 55
da Lei Federal n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacao

Art. 43 O agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, poderd, na andlise dos
documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao.

Realizacao de diligéncias

Art. 44 Na hipétese de necessidade de suspensdo da
sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento de que tratam os artigos 42 e 43 deste
Decreto, o seu reinicio somente poderd ocorrer mediante
aviso prévio no sistema eletrénico de compras com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO XII

DA FASE DE HOMOLOGA(;AO
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Adjudicacao do objeto e homologacao do
procedimento

Art. 45 Encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior
para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n?
14.133/2021.

CAPITULO XIlII

DA CONVOCACIRO PARA A CONTRATACAO

Convocacao para assinatura do termo de
contrato ou da ata de registro de precos

Art. 46 Apds a homologacao, o licitante vencedor sera
convocado para assinar o termo de contrato ou a ata de
registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacao,
sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo
das sancOes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, e em
outras legislacdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocacao poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
gue o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo assinar
0 contrato ou a ata de registro de precos, ou nao aceitar ou
nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condicOes estabelecidas, outro licitante poderd ser
convocado, respeitada a ordem de classificacao, para
celebrar a contratacao ou a ata de registro de precgos, ou
instrumento equivalente, nas condicdes propostas pelo
licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, e em outras
legislacdes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagao
nos termos do § 22, a Administracdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital
de licitacao, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para
negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco ou
inferior ao desconto do adjudicatério;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condicles
ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar
o contrato ou a ata de registro de precos, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, caracterizard o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacao, se houver.

§ 52 A regra do § 42 ndo se aplicard aos licitantes
remanescentes convocados na forma do inciso | do § 32.

CAPITULO XIV
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DA SANCAO

Aplicacao

Art. 47 Os licitantes estardo sujeitos as sancoes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e
as demais condicdes legais, resguardado o direito a ampla
defesa.

CAPITULO XV

DA REVOGAGAO E DA ANULACAO

Revogacao e anulacao

Art. 48 A autoridade superior poderd revogar o
procedimento licitatério de que trata este Decreto por
motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular
por ilegalidade insandvel, de oficio ou por provocagao de
terceiros, assegurada a prévia manifestacdao dos
interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogagao do
processo licitatério deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insandveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e
dard ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes
tenha dado causa.

§ 32 Na hipotese de ilegalidade de que trata o caput
ser constatada durante a execucao contratual, aplica-se o
disposto no art. 147 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XVI

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 49 Os hordrios estabelecidos no edital de licitacdo,
no aviso e durante a sessao publica, observardo o horéario
de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de
tempo e registro no sistema eletronico de compras e na
documentacdo relativa ao certame.

Art. 50 Os drgdos ou entidades da Administracao
Pablica Municipal poderdo utilizar o Sistema de
Cadastramento Unico de Fornecedores do Governo Federal
(SICAF) para fins habilitatérios, se celebrado termo de
acesso.

Art. 51 Serdo utilizados a Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer dlvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Paragrafo lnico Se persistirem, 0s casos omissos
decorrentes da aplicacao deste Decreto serao dirimidos
pelo Chefe do Poder Executivo, que poderad expedir normas
complementares e disponibilizar informacdes adicionais.

Vigéncia

Art. 52 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
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PUBLICADO, POR AFIXAGCAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
DECRETO N¢ 010/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A LICITACAO
PELO CRITERIO DE
JULGAMENTO POR TECNICA E
PRECO, NA FORMA
ELETRONICA, NO AMBITO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto dispOe sobre a licitagao pelo
critério de julgamento por técnica e preco, na forma
eletrénica, no ambito da Prefeitura do Municipio de Elisiario.

§ 12 E obrigatéria a utilizacdo da forma eletronica nas
licitagcdes de que trata este Decreto, observado o disposto
no art. 176, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133, de 12 de
abril de 2021.

§ 22 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, a utilizacao da
forma presencial nas licitagfes de que trata este Decreto,
desde que figue comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracao na realizacao da forma
eletronica, devendo-se observar o disposto nos §§ 22 e 5°
do art. 17 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Para as aquisicdes e contratacdes de que trata
esse Decreto, realizadas com repasses federais decorrentes
de transferéncias voluntarias, serdo utilizados os
procedimentos estabelecidos em regulamentos especificos
de 6rgaos da Unido, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacdo especifica que dispuser sobre a
modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as
contratagdes com recursos do repasse.

Art. 32 As aquisicdes e contratacdes no ambito da
Prefeitura do Municipio de Elisidrio que ndo decorram de
recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntérias,
seguirao as disposicOes deste regulamento.

Adocao

Art. 42 O critério de julgamento de que trata o art. 12
serd escolhido quando o estudo técnico preliminar
demonstrar que a avaliagao e a ponderacao da qualidade
técnica das propostas que excederem os requisitos

Municipio de Elisiario - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024

minimos no edital forem relevantes aos fins pretendidos
pela Administracdo, nas licitacbes para contratacao de:

| - servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, preferencialmente,
realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e
projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias
financeiros e tributarias;

d) fiscalizacao, supervisao e gerenciamento de obras e
Servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e
administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor
histérico;

h) controle de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes
e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacao e
monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem na definicdo deste inciso.

Il - servicos majoritariamente dependentes de
tecnologia sofisticada e de dominio restrito, conforme
atestado por autoridades técnicas de reconhecido
qualificacdo;

Ill - bens e servicos especiais de tecnologia da
informacao e de comunicacao;

IV - obras e servicos especiais de engenharia; e

V - objetos que admitam solucdes especificas e
alternativas e variacdes de execucdo, com repercussoes
significativas e concretamente mensurdveis sobre sua
qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade,
quando essas solugdes e variacdes puderem ser adotadas a
livre escolha dos licitantes, conforme critérios
objetivamente definidos no edital de licitacao.

§ 12 Quando a contratacdo dos servicos arrolados no
inciso | for efetuada com profissionais ou empresas de
notérias especializacdo, a licitacdo serd inexigivel, nos
termos do inciso Ill do art. 74 da Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 22 Ressalvados os casos de inexigibilidade, na
licitacdo para contratacdo dos servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
previstos nas alineas “a”, “d” e “h" do inciso | do caput
deste artigo, cujo valor estimado da contratagao seja
superior ao estabelecidos no § 22 do art. 37 da Lei Federal
n2 14.133/2021, o julgamento sera por:

| - melhor técnica; ou

Il - técnica e preco, na proporcao de 70% (setenta por
cento) de valoracao da proposta técnica.

Modalidades

Art. 52 O critério de julgamento por técnica e preco
sera adotado:

| - na modalidade concorréncia; ou

Il - na fase competitiva da modalidade didlogo
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competitivo, quando o critério de que trata o caput for
entendido como o de que melhor se adequa a solucado
identificada na fase do didlogo.

Vedacoes

Art. 62 Deverd ser observado o disposto no art. 14 da
Lei Federal n? 14.133/2021, em relacdo a vedacao de
participar do procedimento de licitacdo de que trata este
Decreto.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacao

Art. 72 A licitacdo serd realizada a distancia e em
sessao publica, por meio de sistemas eletronicos de
compras contratados pela Prefeitura do Municipio de
Elisiario.

Paragrafo tnico Os sistemas eletronicos de compras
utilizados pela Prefeitura Municipal deverao estar
integrados com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), conforme dispde 0 § 12 do art. 175 da Lei Federal n?
14.133/2021.

Fases

Art. 82 A realizacdo da licitacdo pelo critério de
julgamento por técnica e preco observard as seguintes
fases sucessivas:

| - preparatoria;

Il - divulgacdo do edital de licitacao;

Il - apresentacao de propostas de técnica e de preco;

IV - julgamento;

V - habilitacao;

VI - recursal; e

VIl - homologacao.

§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo
poderd, mediante ato motivado com explicitacdo dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos
incisos Ill e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitagao e observados
0s seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardao simultaneamente os
documentos de habilitacdo e as propostas de técnica e
preco, observado o disposto no art. 34 e no § 12 do art. 37;

Il - o agente de contratagao ou comissao de
contratagao, quando o substituir, na abertura da sessao
pUblica, deverd informar no sistema o prazo para a
verificacao dos documentos de habilitacao, a que se refere
o inciso I, e a data e o horario para manifestacdo da
intencao de recorrer do resultado da habilitacdo, nos
termos do art. 38.

Il - serao verificados os documentos de habilitacdo de
todos os licitantes, observado o disposto no § 32 do art. 37;
e

IV - serdao convocados para apresentagao de propostas
de técnica e preco apenas os licitantes habilitados.

§ 22 Eventual postergacao do prazo a que se refere o
inciso Il do § 12 deve ser comunicada tempestivamente via
sistema, de forma a nao cercear o direito de recorrer do
licitante.
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§ 32 Na adocdo da modalidade de licitacao didlogo
competitivo, na forma do disposto no inciso Il do art. 59,
serdo observadas as fases préprias desta modalidade, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Parametros do critério de julgamento por técnica
e preco

Art. 92 O critério de julgamento por técnica e preco
considerard a maior pontuacdo obtida a partir da
ponderacao, segundo fatores objetivos previstos no edital,
das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de preco da
proposta.

CAPITULO 1lI

DA CONDUGCAO DO PROCESSO

Agente de contratacdo ou comissao de
contratacao

Art. 10 A licitacdo, na forma eletrénica, serd conduzida
pelo agente de contratacao ou pela comissao de
contratacdo, quando o substituir nas situacdes previstas em
lei.

Paragrafo unico A atuacao do agente de contratacdo
e a designacao e a atuacao da equipe de apoio e da
comissdo de contratacdo obedecerdo as regras
estabelecidas no Decreto Municipal n? 001/2024, que
estabelece regras para os procedimentos gerais e atuagao
dos agentes de licitacao, e na Lei Federal n® 14.133/2021,
no que couber.

Banca

Art. 11 Os quesitos de natureza qualitativa da
proposta técnica de que trata o art. 27 serdo analisados por
banca, composta de, no minimo, 3 (trés) membros, que
preencham os seguintes requisitos:

| - servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administracao
Publica, podendo ser estes os mesmos servidores que
compdem a equipe de apoio, ou comissao de contratacao, a
que se refere o Decreto Municipal n? 001/2024, que
estabelece regras para os procedimentos gerais e atuagao
dos agentes de licitagao; ou;

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico,
experiéncia ou renome na avaliacdo dos quesitos
especificados no edital, desde que seus trabalhos sejam
supervisionados pela equipe de apoio ou comissao de
contratacdo.

CAPITULO IV

DA FASE PREPARATORIA

Orientacoes gerais

Art. 12 A fase preparatéria do processo licitatério deve
compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual e com
as leis orcamentdarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdao que
podem interferir na contratacdo, compreendidos os
documentos e procedimentos necessarios de que dispéem
o art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021, observada a
modalidade de licitacdao adotada, nos termos do art. 5¢
deste Decreto.

Estudo técnico preliminar
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Art. 13 Para o uso do critério de julgamento por
técnica e preco, o estudo técnico preliminar, além dos
elementos definidos em regulamento municipal, deve
compreender a justificativa dos critérios de pontuacdo e
julgamento das propostas técnicas.

Paragrafo unico Quando o estudo técnico preliminar
demonstrar que o0s servicos que envolverem o
desenvolvimento de solucdes especificas de natureza
intelectual, cientifica e técnica puderem ser descritos como
comuns, nos termos do inciso Xll do art. 62 da Lei Federal
n® 14.133/2021, o objeto serd licitado pelo critério de
julgamento por menor preco ou maior desconto.

Edital de licitacao

Art. 14 O edital de licitacdo devera prever, no minimo:

| - distribuicdo em quesitos da pontuacdo de técnica e
de preco a ser atribuida a cada proposta, graduando as
notas que serao conferidas a cada item, na proporgao
maxima de 70% (setenta por cento) de valoracado para a
proposta de técnica;

Il - procedimentos para a ponderacao e a valoragao da
proposta de técnica, por meio da atribuicao de:

a) notas por desempenho do licitante em contratacdes
anteriores aferida nos documentos comprobatérios de que
trata os §§ 32 e 42 do art. 88 da Lei n? 14.133, de 2021, e
em registro cadastral unificado disponivel no PNCP,
conforme definido em regulamento;

b) pontuacao da capacitacdo técnico-profissional, se for
0 caso, vinculada a participacdo direta e pessoal do(s)
profissional(is) indicado(s) na proposta, admitida a
substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracao, nos
termos do disposto no § 62 do art. 67 da Lei n? 14.133, de
2021;

¢) verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do
licitante;

d) notas a quesitos de natureza qualitativa por banca
designada, na forma do art. 11, compreendendo:

1. a demonstracao de conhecimento do objeto;

2. a metodologia e o programa de trabalho;

3. a qualificacdo das equipes técnicas; e

4. a relagao dos produtos que serao entregues;

lll - procedimentos de ponderagao e de valoragao das
propostas de preco, conforme o seguinte parametro
matematico estabelecido no edital, tendo por referéncia o
estudo técnico preliminar e termo de referéncia da
contratacao.

IV - orientacdes sobre o formato em que as propostas
de técnica e de preco deverdo ser apresentadas pelos
licitantes;

V - direito de realizacdo de vistoria prévia, nos termos
dos §§ 22 a 42 do art. 63 da Lei n? 14,133, de 2021, na
hipdtese de a avaliacdo prévia do local de intervencdo ser
imprescindivel para a confeccao da proposta de técnica.

Do licitante

Art. 15 Caberd ao licitante interessado em participar
da licitacdo, na forma eletronica:
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| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico de
compras de que trata o art. 72 deste Decreto;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via
sistema, a proposta de técnica e a proposta de preco e, na
hipétese de inversao de fases, os documentos de
habilitacao, observado o disposto no caput e no § 12 do art.
37, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

Ill - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes de
verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da conta de acesso, ainda que
por terceiros;

IV - acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua
desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema
gualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V

DA FASE DA DIVULGAGCAO DO EDITAL DE
LICITACAO

Divulgacao

Art. 16 A fase externa da licitacao, na forma
eletrénica, serd iniciada com a convocacao dos
interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do
edital de licitacao e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Sitio Oficial Eletronico do
Municipio, observado o disposto no art. 176 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput,
é obrigatdria a publicacdo de extrato do edital no Diario
Oficial do Municipio, assim como no Sitio Oficial Eletronico
do Municipio, bem como em jornal didrio de grande
circulacao.

Modificacao do edital de licitacao

Art. 17 Eventuais modificacbes no edital implicarao
nova divulgagao na mesma forma de sua divulgacao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a
alteracdo nao comprometer a formulagao das propostas,
resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacoes

Art. 18 Qualquer pessoa é parte legitima para
impugnar edital de licitagao por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data
de abertura da sessao publica, por meio eletrénico, na
forma prevista no edital de licitacao.

§ 12 O agente de contratagdo ou a comissao de
contratacao, quando o substituir, responderd aos pedidos
de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de até 3

Ano VI | Edicao n2 253

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ELISIARIO
Conforme Lei Municipal n® 648, de 18 de dezembro de 2018

Pagina 95 de 134

(trés) dias uUteis, contado da data do recebimento do
pedido, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital de licitacdo e
dos anexos.

§ 22 A impugnacao ndo possui efeito suspensivo, sendo
a sua concessdo medida excepcional que deverd ser
motivada pelo agente de contratagao ou pela comissao de
contratacao, quando o substituir, nos autos do processo de
licitacao.

§ 32 Acolhida a impugnacao contra o edital de licitacao,
serd definida e publicada nova data para realizacdo do
certame, observado os prazos fixados no art. 19 deste
Decreto.

§ 42 As respostas aos pedidos de esclarecimento e
impugnac0es serdo divulgadas no sitio eletrénico oficial do
Municipio e no sistema eletrénico de compras, dentro do
prazo estabelecido no § 12 deste artigo, e vincularao os
participantes e a Administracao.

CAPITULO VI

DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E
LANCES

Prazos

Art. 19 Os prazos minimos para a apresentacao das
propostas e lances, contados a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgacao do edital de licitacao é
de 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

Paragrafo tnico O prazo minimo para apresentacao
de propostas serd de 60 (sessenta) dias Uteis na fase
competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo,
em atencao ao disposto no inciso VIIl do § 12 do art. 32 da
Lei Federal n2 14.133/2021.

Apresentacao da proposta

Art. 20 Apods a divulgacao do edital de licitacdo, os
licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do
sistema eletronico de compras, as propostas de técnica e
as propostas de preco, até a data e o horario estabelecido
para abertura da sessdo publica.

§ 12 Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder as
fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 82, os licitantes
encaminharao, na forma e no prazo estabelecido no caput,
simultaneamente os documentos de habilitacao, a proposta
de técnica e a proposta de preco, observado o disposto no
inciso art. 34 e no § 12 do art. 37 deste Decreto.

§ 22 O licitante declarard, em campo préprio do
sistema, quando disponivel, sem prejuizo da exigéncia de
outras declaracOes previstas em legislacdo especifica e na
Lei Federal n® 14.133/2021, o cumprimento dos requisitos
para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com
as exigéncias do edital de licitagao.

§ 32 A falsidade da declaracdo de que trata o § 29
sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 42 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta ou, na hipétese do § 12, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
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abertura da sessao publica.

§ 52 Na etapa de que trata o caput e 0 § 12, ndo havera
ordem de classificacdo, 0 que ocorrerd somente apds os
procedimentos de que trata o Capitulo IX.

§ 62 Serao disponibilizados para o acesso publico os
documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados, apds a fase de apresentacdo de propostas.

§ 72 Os documentos complementares a proposta de
técnica, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos no edital de licitacdo e jd apresentados, serao
encaminhados pelo licitante mais bem classificado apds o
encerramento da etapa competitiva, observado o prazo de
que trata o § 22 do art. 26.

CAPITULO VII

MODO DE DISPUTA

Modo de disputa

Art. 21 Serd adotado o modo de disputa fechado, em
gue os licitantes apresentarao propostas que
permanecerdo em sigilo até o inicio da sessdo publica.

Modo de disputa fechado

Art. 22 No modo de disputa fechado, iniciada a sessao
publica, o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, deverd informar no
sistema o prazo para a atribuicdo de notas a proposta de
técnica e de preco, e a data e o hordrio para manifestacdo
da intencao de recorrer do resultado do julgamento, nos
termos do art. 38.

§ 12 Eventual postergacao do prazo a que se refere o
caput deve ser comunicada tempestivamente via sistema,
de forma a nao cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 22 Encerrados os prazos estabelecidos no caput e no
§ 19, o sistema ordenard e divulgard as notas ponderadas
das propostas de técnica e de preco em ordem
decrescente, considerando a maior pontuagao obtida, bem
como informara as notas de cada proposta por licitante.

CAPITULO VIII

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Horario de abertura

Art. 23 A partir do horario previsto no edital de
licitacdo, a sessao publica serd aberta no sistema eletrdnico
de compras.

§ 12 A verificagdo da conformidade da proposta sera
feita exclusivamente na fase de julgamento de que trata o
Capitulo IX, em relacdo as propostas do licitante mais bem
classificado.

§ 22 O sistema disponibilizara campo préprio para troca
de mensagens entre o agente de contratacdao ou comissao
de contratacao, quando o substituir, e os licitantes, vedada
outra forma de comunicagao.

Desconexao do sistema

Art. 24 Na hipdtese de o sistema eletrénico se
desconectar no decorrer da sessao publica, e persistir por
tempo superior ao definido no edital para a Administracgao,
a sessao puUblica serd suspensa e reiniciada somente
decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacao do
fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
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divulgacao.

Critérios de desempate

Art. 25 Em caso de empate entre duas ou mais notas
finais atribuidas a ponderacdo entre as propostas de
técnica e de preco, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo unico O critério previsto no inciso | do art.
60 da Lei n? 14.133, de 2021, serd aplicado apenas com
relacdo a proposta de prego.

CAPITULO IX

DA FASE DO JULGAMENTO

Verificacdo da conformidade das propostas de
técnica e de preco

Art. 26 Encerrada a etapa de abertura das propostas,
0 agente de contratacdo ou a comissao de contratacao,
quando o substituir, realizard, em conjunto com a banca de
que trata o art. 27, a verificagao da conformidade das
propostas do licitante que obteve a maior pontuacao a
partir da ponderacao das notas atribuidas aos aspectos de
técnica e de preco e, observado o disposto nos artigos 29 e
30, ao valor proposto, conforme definido no edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, o érgdo ou entidade
promotora da licitacdo poderd, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliacdo da
conformidade da proposta técnica, mediante homologacao
de amostras, exame de conformidade e prova de conceito,
entre outros testes de interesse da Administracao, de modo
a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitacdo devera estabelecer prazo
minimo, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacao do agente de contratacao ou da comissao de
contratagcao, quando o substituir, no sistema, para envio da
proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada a proposta ofertada.

§ 32 A prorrogacao de que trata o § 22, poderd ocorrer
nas seguintes situacdes:

| - por solicitacao do licitante, mediante justificativa
aceita pelo agente de contratacao ou pela comissao de
contratacao, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratacdo ou da
comissao de contratagao, quando o substituir, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para
0 envio dos documentos exigidos no edital para a
verificagao de conformidade de que trata o caput.

§ 42 Na avaliagao de conformidade das propostas
técnicas deverao ser indicadas as razdes de eventuais
desclassificacdes.

Andlise das propostas técnicas

Art. 27 A andlise das propostas técnicas de natureza
qualitativa serd realizada por banca designada nos termos
do art. 11, composta por membros com conhecimento
sobre o objeto.

Art. 28 O exame de conformidade das propostas de
técnica observard as regras e as condicdes de ponderacdo
e de valoracao previstas em edital.
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Andlise das propostas de preco

Art. 29 No caso de obras e servicos de engenharia,
serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracao.

Paragrafo unico Na hipétese do caput, o agente de
contratacao ou a comissao de contratacao, quando o
substituir, poderd realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que
ela seja demonstrada, em atencao ao disposto no § 22 do
art. 59 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 30 No caso de bens e servicos em geral, é indicio
de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

Pardagrafo unico A inexequibilidade, na hipétese de
que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia do
agente de contratacao ou da comissao de contratacao,
guando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da
proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de
justificar o vulto da oferta.

Art. 31 O agente de contratagao ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, com o auxilio da equipe
de apoio, deverd realizar avaliacdo sobre o potencial
sobrepreco relativo a proposta de preco.

§ 12 Constatado o risco de sobrepreco, 0 agente de
contratacao ou a comissao de contratacao, quando o
substituir, deverd negociar condi¢cées mais vantajosas.

§ 22 A negociacao sera realizada por meio do sistema e
poderd ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 32 Quando o primeiro colocado, mesmo apéds a
negociacgao, for desclassificado em razao de sobrepreco, a
analise de propostas e a negociacao podera ser feita com
os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, ou, em
caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo
utilizados os critérios de desempate definidos no art. 25.

§ 42 Concluida a negociacao, se houver, o resultado
sera registrado na ata da sessao publica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacgao.

§& 52 Observado o prazo de que trata o § 22 do art. 26, 0
agente de contratacdo ou a comissao de contratacao,
quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada a proposta ofertada, apés a
negociacdo de que trata este artigo.

Encerramento da fase de julgamento

Art. 32 Encerrada a fase de julgamento, apds a
verificacao de conformidade das propostas de que trata o
art. 26, o agente de contratacao ou a comissao de
contratacdo, quando o  substituir, verificard a
documentacdo de habilitacdo do licitante conforme
disposicOes do edital de licitacao, observado o disposto no
Capitulo X.

CAPITULO X
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DA FASE DE HABILITAGCAO

Documentacao obrigatéria

Art. 33 Para habilitacao dos licitantes, serdao exigidos
os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, nos
termos dos artigos 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 34 A documentacao exigida para fins de
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, desde que previsto no edital de licitacao, poderd
ser substituida pelo registro cadastral em sistema mantido
pelo Municipio ou pelo SICAF, sistema mantido pela Unido,
quando aderido pelo Municipio.

Art. 35 Quando permitida a participacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacao serdo atendidas conforme regulamento emitido
pelo Poder Executivo Federal que trata da matéria.

Art. 36 Quando permitida a participacao de consércio
de empresas, sera observado o disposto no art. 15 da Lei n®
14.133, de 2021.

Procedimentos de verificacao

Art. 37 A habilitacdo do licitante vencedor serd
verificada por meio de sistema de registro cadastral
mantido pelo Municipio, ou pelo SICAF, quando aderido pela
Administracao.

§ 12 Os documentos exigidos para habilitacao que nao
estejam contemplados no sistema de registro cadastral
mantido pelo Municipio, ou no SICAF, quando aderido, serdo
enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
agente de contratagao ou pela comissao de contratacao,
guando o substituir, até a conclusdo da fase de habilitacao.

§ 292 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de
habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitacao anteceder as fases referidas nos incisos
Il e IV do art. 89, observado, nesta hipétese, o disposto no
art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 32 Na hipdtese do § 29, serdo exigidos os documentos
relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente
em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do
inciso lll do art. 63 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 42 Apds a apresentacdo dos documentos de
habilitagao, fica vedada a substituicdao ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacao de informacdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessdria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha
expirado apds a data de recebimento das propostas.

§ 52 Na hipétese de que trata o § 22, os documentos
deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitacdo do
agente de contratacao ou da comissao de contratacao,
quando o substituir, no sistema eletrénico, em prazo
minimo defino no edital, prorrogavel por igual periodo, nas
situagOes elencadas no § 32 do art. 26.
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§ 62 A verificacdao pelo agente de contratacao ou pela
comissdo de contratacdo, quando o substituir, em sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo.

§ 72 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a
comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, na
forma estabelecida no Capitulo XII.

§ 82 Na hipotese de o licitante nao atender as
exigéncias para habilitacdo, o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo, quando o substituir, examinara
as propostas do licitante subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracao
de propostas que atendam ao edital de licitacao, observado
0 prazo disposto no § 22 do art. 26.

§ 92 Serdo disponibilizados para acesso publico os
documentos de habilitagao dos licitantes convocados para a
apresentacdo da documentacao habilitatéria, apoés
concluido os procedimentos de que trata o § 82.

§ 10. A comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
serd exigida nos termos do disposto do art. 42 do Decreto
Federal n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, em consonancia
com as disposicoes da Lei Complementar Federal n? 123,
de 14 de dezembro de 2006.

CAPITULO XI

DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE
RECURSAL

Intencao de recorrer e prazo para recurso

Art. 38 Qualquer licitante poderd, durante o prazo
concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 (dez)
minutos, apés o término do julgamento das propostas e do
ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§& 12 As razdes do recurso deverao ser apresentadas
em momento Unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo ou, na hipétese de adocao da inversao de fases
prevista no § 12 do art. 82, da ata de julgamento.

§ 22 Os demais licitantes ficardo intimados para, se
desejarem, apresentar suas contrarrazées, no prazo de trés
dias Uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de
divulgacao da interposigao do recurso.

§ 32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importard na
invalidagao apenas dos atos que nao possam ser
aproveitados.

CAPITULO XII

DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Propostas

Art. 39 O agente de contratagao ou a comissao de
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contratacdo, quando o substituir, poderd, no julgamento
das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a sua
substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhe eficacia
para fins de classificacao, observado o disposto no art. 55
da Lei Federal n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacao

Art. 40 O agente de contratacdao ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, poderd, na andlise dos
documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacdo.

Realizacao de diligéncias

Art. 41 Na hipétese de necessidade de suspensdo da
sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento de que tratam o art. 39 deste Decreto, o
seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio
no sistema eletrénico de compras com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serda
registrada em ata.

CAPITULO XIII

DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicacao do objeto e homologacao do
procedimento

Art. 42 Encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio serd encaminhado a autoridade superior
para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n?
14.133/2021.

CAPITULO XIV

DA CONVOCAGCAO PARA A CONTRATACAO

Convocacao para assinatura do termo de
contrato ou da ata de registro de precos

Art. 43 Apds a homologacao, o licitante vencedor sera
convocado para assinar o termo de contrato, ou aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no
edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
Federal n? 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocacao poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo nao assinar
0 contrato, ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, outro
licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de
classificagao, para celebrar a contratacao, ou instrumento
equivalente, nas condicOes propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancles previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021, e em outras legislacdes
aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagao
nos termos do § 22, a Administracdo, observados o valor
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estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital
de licitacao, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para
negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes
ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacdao de melhor
condigao.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar
0 contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, se
houver.

§ 52 A regra do § 42 ndo se aplicard aos licitantes
remanescentes convocados na forma do inciso | do § 3¢.

CAPITULO XV

DA SANCAO

Aplicacao

Art. 44 Os licitantes estardo sujeitos as sancoes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e
as demais condicdes legais, resguardado o direito a ampla
defesa.

CAPITULO XVI

DA REVOGAGAO E DA ANULACAO

Revogacao e anulacao

Art. 45 A autoridade superior poderd revogar o
procedimento licitatério de que trata este Decreto por
motivo de conveniéncia e oportunidade, e deverd anular
por ilegalidade insandvel, de oficio ou por provocagao de
terceiros, assegurada a prévia manifestacdao dos
interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogagao do
processo licitatério deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insandveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e
dard ensejo a apuracao de responsabilidade de que lhes
tenha dado causa.

§ 32 Na hipétese de ilegalidade de que trata o caput
ser constatada durante a execucao contratual, o art. 147 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XVII

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 46 Os hordrios estabelecidos no edital de licitacdo,
no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de
tempo e registro no sistema eletronico de compras e na
documentacdo relativa ao certame.

Art. 47 Os 6rgaos ou entidades da Administracdo
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Pablica Municipal poderdo utilizar o Sistema de
Cadastramento Unico de Fornecedores do Governo Federal
(SICAF) para fins habilitatérios, se celebrado termo de
acesso.

Art. 48 Serdo utilizados a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer dividas
ou omissOes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 49 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXACAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,

NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
DECRETO N2 011/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE REGRAS PARA
UTILIZACAO Do
PROCEDIMENTO AUXILIAR DO
SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, DE QUE TRATA A LEI
FEDERAL N° 14.133/2021,
PARA AS CONTRATACOES
PUBLICAS, NO AMBITO DA
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisidrio, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto dispde sobre a utilizacdo do
procedimento auxiliar do sistema de registro de precgos,
disposto no art. 78 da Lei Federal n? 14.133 aplicado para
as contratacbes publicas, no ambito da Prefeitura do
Municipio de Elisiario.

CAPITULO I

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 22 Para fins deste decreto considera-se:

| - sistema de registro de precos: conjunto de
procedimentos para realizacdao, mediante contratacao
direta ou licitacdao nas modalidades pregao ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a
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prestacao de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo de
bens para contratacdes futuras;

Il - ata de registro de precos: documento vinculativo e
obrigacional, com caracteristicas de compromisso para
futura contratacao, no qual sao registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os érgaos participantes e as
condicOes a serem praticadas, conforme as disposic0es
contidas no edital da licitacdo, no aviso ou instrumento de
contratacdo direta e nas propostas apresentadas;

Il - érgdo gerenciador: 6rgdo ou entidade da
Administracdo Municipal responsavel pela conducdo do
conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pregos dele
decorrente;

IV - 6rgdo ou entidade participante: érgdo ou entidade
da Administracdo Publica que participa dos procedimentos
iniciais da contratacao para registro de precos e integra a
ata de registro de precos;

V - érgdo ou entidade ndo participante: 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica que nao participa dos
procedimentos iniciais da licitagao para registro de pregos e
nao integra a ata de registro de precos.

Art. 32 O sistema de registro de precos podera ser
usado, quando pertinente, para:

| - aquisicao de bens;

Il - locacao de bens;

Il - prestagao de servigos, inclusive de engenharia;

IV - obras de engenharia.

§ 12 Entende-se como pertinente a utilizagdo do
sistema de registro de precos nas seguintes situacoes:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico,
houver necessidade de contratacles frequentes, caso em
que podera ser adotado o sistema de registro de precos
permanente como forma de aproveitamento da fase de
planejamento da contratagao;

Il - quando for mais conveniente a aquisicao de bens
com entrega parcelada ou contratacdo eventual de servigos
remunerados por unidade de medida ou regime em tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicao ou a loca¢do de
bens ou a contratacao de servicos para atendimento a mais
de um érgdo ou entidade, ou a programas e/ou acdes de
governo;

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo; e

V - quando as obras e os servigos de engenharia
tiverem projeto padronizado, sem complexidade técnica e
operacional, para atender a necessidade permanente ou
frequente da Administracao.

§ 22 Para a contratagao de obras e servigcos de
engenharia deverao ser atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional, devidamente atestado
pelo profissional técnico que o fez; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou
servico a ser contratado, sendo a necessidade devidamente
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atestada e formalizada no processo administrativo.

CAPITULO Il

DAS CONTRATAGOES COMPARTILHADAS

Art. 42 As contratacdes realizadas pelo Municipio de
Elisidrio processadas pelo sistema de registro de precos
serdo, preferencialmente, realizadas de forma
compartilhada entre 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica do Municipio.

Art. 52 O érgdo ou entidade gerenciadora deverd, na
fase preparatdria do processo licitatério, sem prejuizo do
prévio contato entre as unidades requisitantes para
avaliacao de compatibilidade das contratagdes, realizar
procedimento publico de intencdo de registro de pregos,
possibilitando, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a
participacdo de 6rgdos ou entidades da Administracdo na
respectiva ata, determinando a estimativa total de
quantidades de contratacao.

§ 12 A intencao de registro de pregos prevista no caput
deste artigo deverd ser divulgada no Didrio Oficial
Eletrénico e no Sitio Oficial Eletronico do Municipio.

§ 22 Se dentro de prazo fixado pelo caput deste artigo
ndo houver a manifestacdo de interesse de érgao ou
entidade da Administracdo, o procedimento seguird
normalmente, presumindo-se que ndo ha interessados em
integrar a ata de registro de precos.

§ 32 O procedimento previsto no caput deste artigo
sera dispensavel quando o érgao ou entidade gerenciadora
for o Unico contratante.

Art. 62 Compete ao 6rgdo ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de
precos, informando estimativa de contratagao, justificando
a contratacao e os quantitativos previstos, local de entrega
e, quando couber, cronograma de contratacao,
especificagdes técnicas ou projeto, visando a instauracao
do procedimento de contratacao;

[l - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no
registro de precgos estejam formalizados e aprovados pela
autoridade competente, no prazo estabelecido pelo érgao
gerenciador;

Ill - tomar conhecimento da ata de registro de precos e
de suas eventuais alteragdes, com o objetivo de assegurar,
quando de seu uso, o correto cumprimento de suas
disposicoes;

IV - emitir ordem de compra, ordem de servico,
empenho ou contrato, quando da necessidade de
contratagao, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos
na ata de registro de precos;

V - providenciar as publicacfes no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, no Sitio Oficial e no Diario Oficial do
Municipio, quando couber;

VI - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de
precos, que a contratacao a ser procedida atenda aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem
guanto a sua utilizacao;

VIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das
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obrigacdes assumidas e pela aplicacdo de eventuais
penalidades decorrentes do cumprimento do pactuado na
ata de registro de precos ou de obrigacdes contratuais; e

VIIl - aplicar, garantido a ampla defesa e o
contraditério, as penalidades decorrentes do pactuado na
ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas préprias
contratagdes, bem como registrar eventuais irregularidades
detectadas e penalidades aplicadas no Portal Nacional de
ContratagOes e demais sistemas pertinentes.

CAPITULO 1lI

DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 72 O sistema de registro de precos podera ser
realizado mediante:

| - contratacao direta:

a) inexigibilidade de licitagao;

b) dispensa de licitagao;

Il - pregdo; ou

Il - concorréncia.

Paragrafo unico O sistema de registro de precos
realizado mediante contratacdo direta serd apenas para a
aquisicao de bens ou para a contratacao de servicos por
mais de um 6rgdo ou entidade, devendo ser realizado o
procedimento descrito no art. 52 deste Decreto.

Art. 82 O processo licitatério para registro de precos
apenas podera utilizar o critério de julgamento:

| - menor prego; ou

Il - maior desconto.

§ 12 O critério de julgamento de menor prego por grupo
de itens somente poderd ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao
por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e
econdmica, e o critério de aceitabilidade de precos
unitarios maximo devera ser indicado no edital.

§ 22 Na hipotese de que trata o § 12 deste artigo, a
contratacdo posterior de item especifico constante do
grupo de itens exigird prévia pesquisa de mercado e
demonstracao de sua vantagem para o érgdo ou entidade.

Art. 92 O sistema de registro de precos deve observar
as seguintes condigoes:

| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecao de acordo com os procedimentos previstos
em regulamento;

Il - desenvolvimento obrigatdrio de rotina de controle;

IV - atualizacdo periddica dos precos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de
precos; e

VI - inclusao, em ata de registro de precos, do licitante
que aceitar cotar os bens ou servicos em precos iguais aos
do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da
licitacdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta
original.

Art. 10 O edital de licitacdo para registro de precos,
além das regras gerais, devera dispor sobre:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto,
inclusive a quantidade méaxima de cada item que podera
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ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de
bens ou, no caso de servicos, de unidades de medida;

Il - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais
diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotacdo varidvel em razao do
tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou nao
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitacdo, que serd o de
menor preco ou o de maior desconto sobre precos
praticados no mercado;

VI - as condicdes para alteracao de precos registrados;

VIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador
de servico, desde que aceitem cotar o objeto em preco
igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacao de acordo com a ordem de classificacao;

VIIl - a vedacao a participacao do érgdo ou entidade
em mais de uma ata de registro de precos com 0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver
participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior ao mdximo previsto no
edital; e

IX - as hipéteses de cancelamento da ata de registro
de precos e suas consequéncias.

§ 12 E permitido registro de precos com indicacéo
limitada a unidades de contratacdo, sem indicacao do total
a ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

| - quando for a primeira licitagdao para o objeto e o
6rgdo ou entidade ndo tiver registro de demandas
anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel;

Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao
fornecimento de bens.

§ 22 Nas situacOes referidas no § 12 deste artigo, é
obrigatéria a indicacdo do valor médximo da despesa e é
vedada a participacdo de outro érgao ou entidade na ata.

CAPITULO IV

DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 11 Apds a homologacdo da licitacdo ou a
autorizacao da contratagao direta, o registro de pregos
observara, entre outras, as seguintes condicdes:

| - serdo registrados na ata de registro de precos os
precos e quantitativos do licitante mais bem classificado
durante a fase competitiva ou do proponente a ser
contratado de forma direta;

Il - serd incluido na respectiva ata, na forma de anexo,
o registro dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com
precos iguais aos licitantes vencedores na ordem de
classificacdo do certame, bem como daqueles licitantes que
mantiverem sua proposta original, nos termos da ata da
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sessdo publica da licitacdao ou das disposicdes do
instrumento convocatorio;

Ill - os precos registrados com indicacao dos
fornecedores serdo divulgados no Sitio Eletronico Oficial e
no Didrio Oficial do Municipio, bem como no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), observadas as
disposicdes constantes do paragrafo Unico, do art. 176, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

IV - a ordem de classificacao dos licitantes registrados
na ata de registro de precos devera ser respeitada nas
contratacdes, ressalvada a hipdtese prevista no inciso VII
do caput do art. 10 e a possibilidade de negociacao na
forma do inciso | do § 22 do art. 14, ambos deste Decreto.

§ 12 O registro a que se refere o inciso Il do caput deste
artigo tem por objetivo a formacao de cadastro de reversa
no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata, nas hipéteses previstas nos artigos 20 e
21 deste Decreto.

§ 22 Se houver mais de um licitante que aceite cotar o
objeto com precos iguais aos do licitante vencedor, serao
classificados segundo a ordem da Ultima proposta
apresentada durante a fase de lances.

§ 32 A habilitacao dos fornecedores que comporao o
cadastro de reserva a que se refere o inciso Il do caput
deste artigo sera efetuada nas hipéteses previstas nos §§ 12
e 22 do art. 14 e nos artigos 20 e 21 deste Decreto,
somente quando houver necessidade de contratacdo de
fornecedores remanescentes.

Art. 12 A existéncia de precos registrados implicara
compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas,
mas nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente motivada.

§ 12 O compromisso de que trata o caput deste artigo
também se aplica aos licitantes que aceitem cotar o objeto
em preco igual ao do licitante vencedor, bem como
licitantes que mantiverem sua proposta original.

§ 22 O licitante que aceitar compor o cadastro reserva
com preco igual ao do licitante vencedor ou pelo valor de
sua proposta original, mas deixar de responder ou recusar
convocacao da Administracao para assumir o
remanescente da ata de registro de precos, ficara sujeito a
imposicdo das sancles previstas no art. 156 da Lei Federal
n2 14.133/2021, e no edital, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 13 O prazo de vigéncia da ata de registro de
precos sera de 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

§ 12 No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia da
ata de registro de pregos na forma prevista no caput deste
artigo, os quantitativos fixados na licitacdo ou no
instrumento de contratacao direta serao renovados para o
novo periodo de vigéncia.

§ 22 Os quantitativos fixados pela ata de registro de
precos poderdo ser acrescidos, observados os limites
previstos no art. 125 da Lei Federal n? 14.133/2021,
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quando caracterizadas circunstancias supervenientes,
devidamente demonstradas nos autos do processo
administrativo que as estimativas inicialmente previstas em
edital ou no ato que autorizar a contratagao direta serao
insuficientes para atender a demanda durante o prazo de
vigéncia.

§ 32 O contrato decorrente do sistema de registro de
precos deverd ser celebrado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

§ 42 O contrato decorrente da ata de registro de precos
terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposicdes nela contidas, observado o disposto no Capitulo
V do Titulo lll da Lei Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO V

DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS E DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art. 14 Autorizado o registro de precos para a
contratacao direta ou homologado o resultado da licitacao,
o proponente ou fornecedor mais bem classificado serd
convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condicdes estabelecidos no instrumento
convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

§ 12 E facultado & Administracdo, quando o convocado
nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢bes estabelecidos, convocar os licitantes que
aceitaram registrar pregos iguais ao do licitante vencedor
do certame para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicOes propostas pelo licitante vencedor.

§ 22 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a
contratacao, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagao nos termos do edital, a Administracdo podera:

| - convocar aqueles licitantes que mantiveram sua
proposta original para negociacao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

Il - adjudicar e celebrar a ata de registro de precos nas
condicOes ofertadas pelos licitantes subsequentes, atendida
a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao de
melhor condicao.

Art. 15 A ata de registro de precos implicara
compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas,
apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo unico A recusa injustificada do fornecedor
mais bem classificado em assinar a ata de registro de
precos dentro do prazo estabelecido no edital ou
instrumento de contratacdo direta ensejard a aplicacao das
penalidades legalmente estabelecidas na Lei Federal n®
14.133/2021, e a convocacao dos demais licitantes para
assinatura.

Art. 16 A contratacao com os fornecedores registrados
serd formalizada pela Prefeitura do Municipio de Elisidrio
em instrumento contratual, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
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conforme o art. 95 da Lei Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO VI

DAS CONDIGCOES PARA ALTERAGAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

Art. 17 Os precos registrados poderao ser alterados
mediante os seguintes instrumentos:

| - reajustamento em sentido estrito;

Il - revisao de precos.

§ 12 O reajustamento em sentido estrito é a forma de
manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do preco
registrado consistente na aplicacdo do indice de correcdo
monetdria previsto no edital e na respectiva ata de registro
de precos, que deve retratar a variacao efetiva do custo de
producdo, admitida a adocado de indices especificos ou
setoriais.

§ 22 A revisdo de precos é o instrumento destinado a
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial da ata
de registro de precos em caso de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a manutencao do prego inicialmente
registrado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo
objetiva de risco estabelecida no instrumento convocatério.

Art. 18 No caso de revisao, quando o preco registrado
se tornar superior ao praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocarad os
fornecedores para negociarem a reducao dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores
praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus
precos aos valores praticados pelo mercado serao liberados
dos compromissos assumidos, sem aplicacao de
penalidades administrativas.

§ 22 A ordem de classificacao dos fornecedores que
aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classificacdo obtida originalmente na licitacdo.

§ 32 A reducao do preco registrado serd comunicada
pelo érgao gerenciador aos 6érgdos que tiverem formalizado
contratos com fundamento no respectivo registro de preco,
para que avaliem a necessidade de efetuar a revisao dos
precos contratados.

Art. 19 No caso de revisao, quando o preco de
mercado se tornar superior aos precos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de
fornecimento, a atualizacao do preco registrado, mediante
demonstragcao de fato superveniente que tenha provocado
elevacao que supostamente impossibilite o cumprimento
das obrigacdes contidas na ata e desde que atendidos os
seguintes requisitos:

| - a possibilidade da atualizacdao dos precgos
registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatério da ata de registro de precos;

I - a modificacdo seja substancial nas condicdes
registradas, de forma que seja caracterizada alteragao
desproporcional entre os encargos do fornecedor ou
prestador signataria da ata de registro de precos e da
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Administracao Publica;

[l - seja demonstrado nos autos a desatualizagao dos
precos registrados, por meio de documentos, tais como
lista de preco de fabricantes, notas fiscais de aquisicao do
bem ou de matérias-primas, alusivas a época da elaborac¢do
da proposta e do momento do pedido de desoneracao do
compromisso, entre outros, que demonstre que 0s pregos
registrados se tornaram invidveis nas condicdes
inicialmente pactuadas.

§ 12 A iniciativa e o encargo da demonstracdo da
necessidade de atualizacao de preco serao do fornecedor
ou prestador signatdrio da ata de registro de precos,
cabendo ao 6rgao gerenciador a andlise e deliberacado a
respeito do pedido.

§ 22 Se nao houver prova efetiva da desatualizacao dos
precos registrados e da existéncia de fato superveniente, o
pedido serd indeferido pela Administracdo e o fornecedor
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor
registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de
precos e de aplicacao das penalidades administrativas
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021 e no edital.

§ 32 Na hipotese do cancelamento do registro de
precos prevista no § 29 deste artigo, o érgao gerenciador
poderd convocar os demais fornecedores integrantes do
cadastro de reserva para que manifestem interesse em
assumir o fornecimento dos bens, a execucao das obras ou
dos servicos, pelo preco registrado na ata.

§ 42 Comprovada a desatualizagcao dos precos
registrados decorrente de fato superveniente que
prejudique o cumprimento da ata, a Administracao poderd
efetuar a atualizacao do preco registrado, adequando-o aos
valores praticados no mercado.

§ 52 Caso o fornecedor ou prestador nao aceite o prego
atualizado pela Administracdo, sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacao de penalidades
administrativas.

§ 62 Liberado o fornecedor na forma do § 59 deste
artigo, o 6rgao gerenciador poderd convocar os integrantes
do cadastro reserva, para que manifestem interesse em
assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou
dos servigos, pelo prego atualizado.

§ 72 Nao havendo interessados, o érgao gerenciador
devera proceder a revogacdo da ata de registro de precos,
adotando de imediato medidas cabiveis para a satisfacao
da necessidade administrativa.

CAPITULO VII

DO CANCELAMENTO DA ATA OU DO PRECO
REGISTRADO

Art. 20 O registro de preco do fornecedor sera
cancelado pelo érgdo gerenciador quando o fornecedor:

| - for liberado;

Il - descumprir as condic0es da ata de registro de
precos, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na
hipdétese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado;
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IV - ndo aceitar o preco revisado pela Administracdo;

V - sofrer sanc¢do prevista no incisos Ill e IV do art. 156
da Lei Federal n2 14.133/2021; ou

VI - for condenado por algum dos crimes previstos no
art. 178 da Lei Federal n? 14.133/2021, por sentenca
transitada em julgado.

Art. 21 A ata de registro de precos serd cancelada,
total ou parcialmente, pelo érgdo gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

Il - por fato superveniente, decorrente de caso fortuito,
caso de forca maior ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucdo das obrigacdes
previstas na ata, devidamente demonstrado; ou

IV - por razbes de interesse publico, devidamente
justificadas.

Art. 22 No caso de cancelamento da ata ou do registro
do preco por iniciativa da Administracao, sera assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Pardgrafo unico O aviso de cancelamento serd
publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, podendo
o0 interessado apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias,
a partir da publicagao do aviso.

CAPITULO VI

DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 23 E vedado aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Distrital, na
condicdo de nao participantes, aderirem a ata de registro
de precos gerenciada pela Prefeitura do Municipio de
Elisidrio.

Art. 24 E facultada & Prefeitura do Municipio de
Elisiario aderir a ata de registro de precos, na condicdo de
nao participante, cujo érgao ou entidade gerenciadora seja
da Administracdo Publica Federal, Estadual, Distrital,
Municipal ou Consércio de Municipios.

§ 12 Quando a adesdo a ata de registro de precos, na
condicao de nao participante, se der entre 6rgdos ou
entidades da Administracao Publica Municipal, o sistema de
registro de precos deverd ter sido formalizado mediante
licitacdo, caso contréario, a adesao é vedada.

§ 22 Para adesao nos termos do caput deverdo ser
observados os seguintes requisitos:

| - apresentacao de documento de formalizacao de
demanda juntamente e com estudos técnicos preliminares
em que constem as especificidades do objeto que pretenda
contratar, com a demonstracdo de sua adequacdo as
necessidades do 6rgao ou entidade, inclusive no que tange
aos prazos, quantidade e qualidade;

Il - demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados no mercado, na
forma de regulamento municipal;

Il - prévia consulta e aceitacdo do érgao ou entidade
gerenciadora e do fornecedor.

§ 32 As aquisicOes ou as contratacdes adicionais feitas
pela Prefeitura Municipal ndo poderao exceder a 50%

(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ata de registro de
precos para o érgdo gerenciador e para os 6érgaos
participantes.

§ 42 O termo de adesdo a ata de registro de precos e
as contratacOes dele decorrentes serao divulgados no Sitio
Oficial Eletronico e no Diario Oficial Eletrénico do Municipio,
bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), observadas as disposicdes constantes do paragrafo
Unico, do art. 176, da Lei Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A divulgacdao no Portal Nacional de
Contratacles Publicas (PNCP) é condicdo para a eficacia
dos instrumentos contratuais decorrentes das atas de
registro de precos e de seus aditamentos, e deverd ocorrer
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua
assinatura, observadas as disposicdes do paragrafo Unico
do art. 176 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 26 Serao utilizados a Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer dividas
ou omissOes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Art. 27 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXA(;AO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,

NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI

ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO

DECRETO N2 012/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE REGRAS PARA
UTILIZACAO DOS
PROCEDIMENTOS AUXILIARES
DO CREDENCIAMENTO, DA
PRE-QUALIFICACAO, DO
PROCEDIMENTO DE
MANIFESTACAO DE INTERESSE
E DO REGISTRO CADASTRAL,
DE QUE TRATA A LEI FEDERAL
N2 14.133/2021, PARA AS
CONTRATACOES PUBLICAS,
NO AMBITO DA PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisidrio, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuices
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e
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- CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto dispde sobre a utilizacao dos
procedimentos auxiliares do credenciamento, da pré-
qualificacdo, do procedimento de manifestacdo de
interesse e do registro cadastral, dispostos no art. 78 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, aplicados para as
contratacdes publicas, no ambito da Prefeitura do Municipio
de Elisiario.

CAPITULO Il

DO CREDENCIAMENTO

SECAO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O credenciamento é um processo
administrativo precedido de chamamento publico em que a
Administracdo Pdblica convoca interessados em prestar
servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem por meio de
cadastramento no 6rgao ou entidade para executar ou
fornecer o objeto quando convocados.

Art. 32 O credenciamento poderd ser utilizado nas
seguintes hipdteses de contratacao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e
vantajosa para a Administracdao a realizagao de
contratagdes simultaneas em condicées padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a
selecdo do contratado estd a cargo do beneficiario direto da
prestacao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao
constante do valor da prestacao e das condicOes de
contratagao inviabiliza a selecdo de proponente por meio
de processo de licitacao.

SECAO Il

DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO EM SUA
FASE INTERNA

Art. 42 Durante a fase interna, o processo
administrativo de credenciamento prezard pela devida
producao do estudo técnico preliminar, termo de referéncia
ou projeto basico e comprovacao da vantajosidade e
economicidade, observados os demais ritos constantes no
procedimento de despesas da Prefeitura do Municipio de
Elisiario.

Art. 52 O procedimento de credenciamento sera
conduzido por um agente de contratacao ou comissao de
contratacao, quando o substituir.

Art. 62 A publicacdo do edital de chamamento publico
para o credenciamento de interessados se dard na forma
prevista no art. 54 da Lei Federal n? 14.133/2021,
observadas ainda as disposicdes constantes do paragrafo
Unico, do art. 176, da mesma Lei.

§ 12 Qualquer alteracdo nas condicdes do
credenciamento sera divulgada e publicada pela mesma
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forma em que se deu a do texto original.

§ 22 O edital deverd contemplar, no minimo:

| - as condi¢cdes minimas indispensdveis para a
garantia do adequado cumprimento da obrigagao
pretendida;

Il - fixacdo de critérios objetivos e que garantam a
impessoalidade para a convocacao dos credenciados para
contratar;

Il - fixacdo do valor pela contraprestacdo do servico;

IV - regras para manutencao do chamamento publico
aberto para que prestadores de servicos ou fornecedores
de bens possam requerer o credenciamento a qualquer
tempo;

V - proibicao da terceirizacao do servico objeto do
credenciamento;

VI - exigéncias de habilitacdo em conformidade com o
Capitulo VI do Titulo Il da Lei Federal n® 14.133/2021;

VIl - exigéncias especificas de qualificacdo técnica,
conforme objeto a ser contratado;

VIII - regras de contratacao;

IX - minuta de termo contratual ou instrumento
equivalente; e

X - modelos de declaracdes;

§ 32 O edital de credenciamento devera ser mantido a
disposicdo do publico, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados, devendo ser
formalmente revogado se nao houver mais interesse da
Administracao na realizacao do objeto do credenciamento.

Art. 72 Qualquer pessoa é parte legitima para
impugnar o edital de credenciamento por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre o0s seus termos.

Paragrafo unico. A resposta a impugnacdo ou ao
pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento do pedido.

Art. 82 Quando o objeto da contratacao nao permitir a
contratacdo imediata e simultanea de todos os
credenciados, a Administracdo deverd prever critérios
objetivos de distribuicao de demanda, tais como sorteio ou
a escolha pelo usuario.

Paragrafo unico Os critérios objetivos de distribuigdo
de demanda deverdao estar estabelecidos em termo de
referéncia, para que seja objeto de analise juridica na fase
interna.

Art. 92 O edital de credenciamento deverd registrar
condicdes padronizadas de contratacdo, além de ter a
indicacao clara e objetiva do valor a ser praticado.

Paragrafo tnico Quando o objeto do credenciamento
nao permitir a adocdao de precos definidos em tabelas
oficiais padronizadas, os érgdos administrativos deverdo
realizar ampla pesquisa de precos.

SECAO Il

DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO EM SUA
FASE EXTERNA

Art. 10 A documentacao serd analisada em prazo
fixado no edital de credenciamento, podendo ser solicitados
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0s devidos esclarecimentos, retificacles e
complementacdes da documentagao ao interessado.

Art. 11 A inscricao de interessados no credenciamento
implica a aceitacao integral e irrestrita de todas as
condicdes estabelecidas neste Decreto e no edital de
chamamento publico para credenciamento.

Art. 12 O interessado que atender a todos os
requisitos previstos no edital de chamamento publico para
credenciamento, se habilitado, serd credenciado no 6rgao
ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser
contratado para executar o objeto quando convocado.

Art. 13 O resultado do credenciamento sera publicado
no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e divulgado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no sitio
eletrénico do Municipio, em prazo nao superior a 5 (cinco)
dias Uteis, observadas ainda as disposicdes constantes do
paragrafo Unico, do art. 176, da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 12 Caberd recurso, com efeito suspensivo, nos casos
de habilitacao ou inabilitacdo no cadastramento para o
credenciamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da data da publicacao, na forma do caput deste artigo.

§ 22 O recurso de que trata o § 12 deste artigo sera
dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o
recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 32 Serd vedada a participacdo de pessoas fisicas ou
juridicas cumprindo sancao que as impeca de participar de
licitacbes ou ser contratada pela Administracdo Publica.

Art. 14 Ndo hd impedimento que um mesmo
interessado, quando couber, seja credenciado para
executar mais de um objeto, desde que possua 0s
requisitos de habilitacdo para todos.

Paragrafo tnico O credenciado, no caso descrito no
caput deste artigo, poderd apresentar de uma vez sé a
documentacdo exigida, salvo se as exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste
caso, apresentar complementacao da documentacao
relativa a esse quesito.

SECAO IV

DAS DEMAIS REGRAS E DILIGENCIAS APLICAVEIS
AO CREDENCIAMENTO

Art. 15 Durante a vigéncia do edital de chamamento
para credenciamento, incluidas as suas republicacdes, o
6rgdo ou entidade contratante poderd convocar por oficio
os credenciados para nova analise de documentacdo,
quando serao exigidos os documentos que comprovem a
manutencao das condic0es apresentadas quando do
cadastramento para o credenciamento do interessado, sob
pena de descredenciamento.

§ 12 A partir da data em que for convocado para
apresentar a documentacao atualizada, o credenciado tera
até 5 (cinco) dias Uteis para envia-la.

§ 22 Durante a vigéncia do credenciamento, os
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credenciados deverdo manter todas as condi¢des exigidas
para a habilitacdo relacionadas as condicdes de
credenciamento, sob pena de descredenciamento.

Art. 16 Constatada a necessidade de modificacées no
instrumento convocatério, o érgao ou entidade contratante
poderd realizar chamamento publico para novos
interessados, republicando o edital.

Art. 17 O credenciamento nao estabelece a obrigacao
do 6rgdo ou entidade contratante em efetivar a
contratacdo, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer
momento, o credenciado ou o érgdo ou entidade
contratante poderd denunciar o credenciamento, inclusive
quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital,
neste Decreto e na legislacao federal e municipal
pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla
defesa.

Art. 18 O credenciado que deixar de cumprir as
exigéncias deste Decreto, do edital de credenciamento e
dos contratos firmados com a Administracdo serd
descredenciado para a execugao de qualquer objeto, sem
prejuizo das sancOes previstas na Lei Federal n®
14.133/2021.

Art. 19 O credenciado podera, a qualquer tempo,
solicitar seu descredenciamento mediante o envio da
solicitacao escrita ao érgao ou entidade contratante.

§ 12 A resposta ao pedido de descredenciamento
deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da solicitacdo pelo érgao
ou entidade contratante.

§ 22 O pedido de descredenciamento nao desincumbe
o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
assumidos e das responsabilidades a eles atreladas,
cabendo em casos de irregularidades na execucao do
objeto a aplicacdo das sancOes definidas a que se refere o
art. 18 deste Decreto.

Art. 20 N3o serd permitido o cometimento a terceiros
do objeto contratado sem autorizagao expressa da
Administracao.

CAPITULO IlI

DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 21 A pré-qualificacdo é o procedimento seletivo
prévio a licitacdo, convocado por meio de edital, destinado
a selecao prévia de:

| - licitantes que reinam condicdes de habilitacdo para
participar de futura licitagao ou de licitagao vinculada a
programas de obras ou de servicos objetivamente
definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Administragao.

§ 12 Na pré-qualificacao observar-se-a o seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderao ser dispensados
os documentos que ja constarem do registro cadastral;

Il - quando aberta a bens, poderd ser exigida a
comprovacdo de qualidade.

Art. 22 O procedimento de pré-qualificacdo ficara
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permanentemente aberto para a inscricdo de interessados.

Art. 23 Quanto ao procedimento de pré-qualificacao,
constarao do edital:

| - as informagbes minimas necessérias para definicdo
do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitacao e os
critérios de julgamento.

Art. 24 A apresentacdo de documentos far-se-a
perante o agente de contratacdo ou comissao de
contratacdo, quando o substituir, que deverd examina-los
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar
corregao ou reapresentacao de documentos, quando for o
caso, com vistas a ampliacao da competicao.

Art. 25 Os bens e o0s servicos pré-qualificados deverao
integrar o catdlogo de bens e servicos da Administracao,
respeitando possiveis regulamentos editados pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Art. 26 A pré-qualificacdo poderd ser realizada em
grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores.

Art. 27 A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total,
com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de
habilitacdo necessarios a contratacdo, assegurada, em
qualquer hipétese, a igualdade de condicdes entre os
concorrentes.

Art. 28 Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo terd
validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e poderd ser atualizada a
qualquer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos
apresentados pelos interessados.

Paragrafo unico Quando ultrapassado o prazo de
validade definido no inciso Il deste artigo, poderd ser
solicitada a atualizagdo documental, observado o prazo
maximo disposto no inciso I, também, deste artigo.

Art. 29 Os licitantes e os bens pré-qualificados serao
obrigatoriamente divulgados e mantidos a disposi¢do do
publico no sitio oficial eletrénico do Municipio.

Art. 30 A licitacdo que se seguir ao procedimento da
pré-qualificacdo podera ser restrita a licitantes ou bens pré-
qualificados.

Art. 31 O resultado do pedido de pré-qualificacao serd
publicado no Diario Oficial Eletronico do Municipio e
divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas e no
sitio eletronico do Municipio, em prazo ndo superior a 5
(cinco) dias Uteis, observadas ainda as disposicdes
constantes do paragrafo Unico, do art. 176, da Lei Federal
n? 14.133/2021.

§ 12 Caberd recurso, com efeito suspensivo, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, contado da intimacao ou de lavratura
da ata, em face do ato que defira ou indefira pedido de pré-
qualificacdo de interessado.

§ 22 O recurso de que trata o § 19 deste artigo sera
dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o
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recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 32 Para a realizacdo dos procedimentos da pré-
qualificacdo, serd utilizado o sistema eletronico para o
processamento de licitac0es e contratacdes adotado pela
Prefeitura do Municipio de Elisiario.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE
INTERESSE - PMI

SECAO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 A Administragao podera solicitar a iniciativa
privada a propositura e a realizacao de estudos,
investigacdes, levantamentos e projetos de solucbes
inovadoras que contribuam com questdes de relevancia
publica, mediante procedimento aberto de manifestacao de
interesse a ser iniciado com a publicacdo de edital de
chamamento publico.

Pardgrafo uUnico Os estudos, as investigagdes, os
levantamentos e os projetos vinculados a contratacao e de
utilidade para a licitacao, realizados pela Administracao ou
com a sua autorizacdo, estardo a disposicao dos
interessados, e o vencedor da licitacdo devera ressarcir os
dispéndios correspondentes, conforme especificado no
edital.

Art. 34 A realizacdo, pela iniciativa privada, de
estudos, investigacdes, levantamentos e projetos em
decorréncia do procedimento de manifestacao de interesse
previsto no caput do artigo 33:

| - ndo atribuird ao realizador direito de preferéncia no
processo licitatdrio;

Il - ndo obrigard o poder publico a realizar licitacao;

[l - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de
valores envolvidos em sua elaboracao;

IV - serd remunerada somente pelo vencedor da
licitagdo, vedada, em qualquer hipétese, a cobranca de
valores do poder publico.

§ 12 Para aceitacao dos produtos e servicos de que
trata o caput deste artigo, o érgdo requisitante deverd
elaborar parecer fundamentado com a demonstragao de
que o produto ou servico entregue é adequado e suficiente
a compreensao do objeto, de que as premissas adotadas
sdo compativeis com as reais necessidades do 6rgao e de
que a metodologia proposta é a que propicia maior
economia e vantagem entre as demais possiveis.

§ 22 O procedimento previsto no caput deste artigo
poderd ser restrito a startups, assim considerados os
microempreendedores individuais, as microempresas e as
empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com
grande potencial, que se dediquem a pesquisa, ao
desenvolvimento e a implementacdo de novos produtos ou
servicos baseados em solucdes tecnoldgicas inovadoras
gue possam causar alto impacto, exigida, na selegao
definitiva da inovacdo, validacao prévia fundamentada em
métricas objetivas, de modo a demonstrar o atendimento
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das necessidades da Administracao.

SECAO II

DA INSTRUMENTALIZACAO DO PROCEDIMENTO
DE MANIFESTAGCAO DE INTERESSE

Art. 35 Caberd ao Departamento Municipal de
Administracao, quando for o caso, elaborar o termo de
referéncia do Procedimento de Manifestacdo de Interesse.

Art. 36 Ao agente de contratagao ou comissao de
contratacao, quando o substituir, caberd conduzir o
chamamento publico do Procedimento de Manifestacdo de
Interesse.

Art. 37 O edital do Procedimento de Manifestacao de
Interesse e seus anexos serao publicados na forma prevista
no art. 54 da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas ainda
as disposicdes constantes do paragrafo Unico, do art. 176,
da mesma Lei.

Art. 38 O edital do Procedimento de Manifestacao de
Interesse deverd conter, no minimo:

| - demonstracao do interesse publico na realizacdo do
empreendimento a ser contratado;

Il - delimitacao do escopo dos estudos, sendo que, no
caso de um servico que possibilite a resolu¢cdo do problema
por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-
se a indicar somente o problema que se busca resolver com
a parceria, deixando a iniciativa privada a possibilidade de
sugerir diferentes meios para sua solucdo;

Il - definicdo de critérios para a qualificacdo e selecdo
dos autorizados a realizar os estudos;

IV - exclusividade da autorizacao, se for o caso;

V - prazo e forma de apresentacao do requerimento de
autorizacao;

VI - prazo para andlise e eventual formalizacdo de
autorizacao;

VIl - prazo para apresentacao dos estudos,
estabelecidos no cronograma de execucao, compativel com
a complexidade e abrangéncia das atividades a serem
desenvolvidas, contado da data de publicacao da
autorizagcao, podendo ser estabelecidos prazos
intermedidrios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX - valor nominal maximo para eventual
ressarcimento, ou critérios para a sua fixacao, bem como
base de célculo para fins de reajuste;

X - definicdo de critérios para o recebimento e selecao
dos estudos realizados, 0s quais consistirao, ao menos, em:

a) consisténcia das informacdes que subsidiaram sua
realizacao;

b) adocdo das melhores técnicas de elaboracdo,
segundo normas e procedimento cientificos pertinentes,
utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

¢) compatibilidade com as normas técnicas e legislacdo
aplicavel ao setor, bem como as orientacdes do érgao ou
entidade demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital
de chamamento publico;
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e) atendimento de todas as etapas e atividades de
elaboracao dos estudos estabelecidos no cronograma de
execucao;

f) demonstracdao comparativa de custo e beneficio do
empreendimento em relacao a opcdes funcionalmente
equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecdo e ressarcimento dos
estudos.

Paragrafo unico O termo de referéncia e o edital
poderdo indicar o valor maximo da tarifa ou da
contraprestacao publica admitida para a estruturacao do
projeto de parceria.

Art. 39 A autorizacdo para elaboracdo dos estudos
serad impessoal e intransferivel.

Art. 40 Serd assegurado o sigilo das informacdes
cadastrais dos interessados, quando solicitado.

Art. 41 A autorizacdao nao implica, em hipétese
alguma, corresponsabilidade da Prefeitura do Municipio de
Elisidrio perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa
autorizada.

Art. 42 A autorizacdo serd publicada no Diario Oficial
Eletronico do Municipio e divulgado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas e no sitio eletrénico do Municipio, em
prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis, observadas ainda
as disposicdes constantes do paragrafo Unico, do art. 176,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 A autorizacao informara:

| - o empreendimento publico objeto dos estudos
autorizados; e

Il - a indicacao de ressarcimento, na hipdtese de
utilizacao dos estudos pela Administracao no
correspondente procedimento licitatério do projeto da
parceria.

§ 22 O ato de autorizacdo exclusiva deve indicar as
razOes que justificam a opcao pelo autorizatério, contendo
andlise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos
interessados, a partir do exercicio de discricionariedade
técnica da Administracao, e de acordo com os critérios e
parametros definidos no edital de chamamento publico.

§ 32 O autor dos estudos poderd participar da licitacao
para execucao do contrato de parceria.

§ 42 O termo de autorizacdo reproduzird as condigdes
estabelecidas no requerimento de autorizacdo, podendo
especifica-las, inclusive quanto as atividades a serem
desenvolvidas, ao limite nominal para eventual
ressarcimento e aos prazos intermediarios para
apresentacao de informacdes e relatérios de
desenvolvimento de estudos.

Art. 43 A idoneidade, a regularidade juridica e a
qualificacdo técnica dos interessados, para fins de
autorizacao, serdo demonstradas mediante documentacao
atualizada e habil, que permita a afericdo, pela
Administracdo, das credenciais juridicas e técnicas
necessarias pertinentes para a execucao do projeto.

Art. 44 Fica permitido ao destinatario da autorizacao
contratar pessoas fisicas e/ou juridicas para a elaboracao
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dos estudos.

Paragrafo unico A contratacdo de estudos por parte
do destinatario da autorizacdo o mantém responsavel,
perante a Administracdo, pelo atendimento dos prazos
fixados no respectivo termo, bem como pela qualidade e
veracidade dos estudos apresentados, mantidas inalteradas
as condigdes de ressarcimento constantes do requerimento
de autorizacao.

Art. 45 O prazo previamente definido para a entrega
dos estudos poderd ser suspenso ou prorrogado, apos
analise do érgao ou entidade demandante:

| - de oficio, pelo agente de contratacdo ou comissdo
de contratacao, quando o substituir, mediante suficiente
motivacao;

Il - a requerimento do interessado, mediante
apresentagao de justificativa pertinente e aceita pelo
agente de contratagao ou comissao de contratacao, quando
0 substituir.

Art. 46 O ato de autorizacdo apenas poderd ser
cancelado pela autoridade superior mediante a
demonstragcao de razdes relevantes para tal, assegurado o
ressarcimento indenizatério ao destinatario da autorizacao
somente na hip6tese de eventual aproveitamento dos
estudos e na exata proporcao do que for utilizado.

§ 12 As autorizagdes poderdo ser anuladas sempre que
verificada qualquer ilegalidade no Procedimento de
Manifestacao de Interesse ou quando nao atendidos os
requisitos estabelecidos em sua outorga.

§ 22 A comunicacao da revogacao, anulagao ou
cassacao da autorizacdo serd efetuada por escrito a
autorizada.

Art. 47 O proponente poderd desistir, a qualquer
tempo, de apresentar ou concluir os estudos, mediante ato
formal enderecado ao 6rgao ou entidade demandante.

Art. 48 O 6rgao ou entidade demandante podera
solicitar informacles adicionais para retificar ou
complementar os estudos, especificando prazo para
apresentagao das respostas.

Paragrafo tnico O 6rgao ou entidade demandante
podera realizar reunides com o autorizado, bem como com
quaisquer interessados na estruturagao, sempre que estes
possam contribuir para a melhor compreensao dos estudos
por parte da Administracao.

CAPITULO V

DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 49 A Administracao deverd utilizar o sistema de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) ou, enquanto esse ndo for
adotado, o sistema eletrénico para o processamento de
licitacdes e contratagdes adotado pela Prefeitura do
Municipio de Elisidrio.

§ 12 O sistema de registro cadastral unificado serd
publico e deverd ser amplamente divulgado e estar
permanentemente aberto aos interessados, e sera
obrigatdria a realizacdo de chamamento publico pela
internet, no minimo anualmente, para atualizacdo dos
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registros existentes e para ingresso de novos interessados.

§ 22 E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade
licitante, de registro cadastral complementar para acesso a
edital e anexos.

§ 32 A Administracao podera realizar licitagdo restrita a
fornecedores cadastrados, atendidos os critérios, as
condigdes e os limites estabelecidos em edital, bem como a
ampla publicidade dos procedimentos para o
cadastramento.

§ 42 Na hipdtese a que se refere o § 32 deste artigo,
serd admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro
do prazo previsto no edital para apresentagao de
propostas.

Art. 49 Ao requerer, a qualquer tempo, inscricao no
cadastro ou a sua atualizacdo, o interessado fornecerd os
elementos necessarios exigidos para habilitacdo previstos
na Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 12 O inscrito, considerada sua area de atuacdo, sera
classificado por categorias, subdivididas em grupos,
segundo a qualificacdo técnica e econdmico-financeira
avaliada, de acordo com regras objetivas divulgadas no
sitio eletrénico oficial do Municipio.

§ 22 Ao inscrito serd fornecido certificado, renovavel
sempre que atualizar o registro.

§ 32 A atuacdo do contratado no cumprimento de
obrigagdes assumidas serd avaliada pelo Administracao,
que emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o
que constara do registro cadastral em que a inscricao for
realizada.

§ 42 A anotacao do cumprimento de obrigagoes pelo
contratado, de que trata o § 39 deste artigo, sera
condicionada a implantacdo e a regulamentacdo do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, apto a
realizacao do registro de forma objetiva, em atendimento
aos principios da impessoalidade, da igualdade, da
isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a
possibilitar a implementacdao de medidas de incentivo aos
licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado em
seu registro cadastral.

§ 52 A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso
ou cancelado o registro de inscrito que deixar de satisfazer
exigéncias determinadas pela Lei ou por este Decreto.

§ 62 O interessado que requerer o cadastro na forma
do caput deste artigo poderd participar de processo
licitatério até a decisdo da Administracao, e a celebracdo
do contrato ficard condicionada a emissdo do certificado
referido no § 22 deste artigo.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 50 Se, pela caracteristica do objeto,
independentemente do procedimento auxiliar utilizado, for
necessaria a aplicacdo de alguma regra diferente das
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dispostas neste Decreto, a Administracao, por meio de seus
agentes, de acordo com as competéncias estabelecidas,
poderd agir de forma diversa, desde que justifique a
situacdo e observe as normas e principios aplicados as
licitacOes e contratagdes publicas.

Pardagrafo uUnico A situacdo descrita no caput deste
artigo ndo afasta a possivel apuracdo de responsabilidades
do agente publico.

Art. 51 Serdo utilizados a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 52 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO, POR AFIXAGCAO, NO LOCAL DE
COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,

NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI

ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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DECRETO N° 013/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE REGRAS PARA AS CONTRATAGOES DIRETAS
DISCIPLINADAS PELA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio de Elisiario, Estado de Sio Paulo, no
uso das atribuicdes legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdes para as Administracdes Pulblicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em especial
aquelas dispostas entre os artigos 72 a 75, que tratam da contratagao direta, incluindo a dispensa e a
inexigibilidade de licitagao,

DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacido

Art. 1° Este Decreto regulamenta o procedimento e as hipéteses de contratacao direta
dispostas entre os artigos 72 a 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Prefeitura do Municipio de Elisiario.

Hipéteses de uso

Art. 2° Para as contratacoes diretas, através de dispensa de licitacado, realizadas com
repasses federais decorrentes de transferéncias voluntarias, serdo utilizados os procedimentos
estabelecidos em regulamentos especificos de érgaos da Uniao.

Art. 3° As contratacdes diretas no ambito do Municipio de Elisiario, que nao decorram
de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as disposicoes deste

regulamento.

Paragrafo unico O disposto neste decreto, no que couber, se aplica as contratacdes de
obras e servigos de engenharia.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO
Instrucao

Art. 4° O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa e justificativa do preco, na forma de regulamento municipal;
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Il - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV - minuta do contrato, se for o caso;

V - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VI - razao da escolha do contratado;

VIl - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacido e
qualificacdo minima necessaria;

VIl - parecer juridico, se for o caso, que demonstre o atendimento dos requisitos
exigidos;

IX - autorizacdo da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratacdo direta e o extrato decorrente do contrato devera
ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial do Municipio.

§ 2° A elaboracao do estudo técnico preliminar serad opcional nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagao;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VIl e VIIl do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

11l - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a servicos
continuos;

V - contratacao direta, por dispensa e inexigibilidade de licitacdo, quando a simplicidade
do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar
e andlise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizagdo da
demanda.

§ 3° A elaboracdo do termo de referéncia serd obrigatéria para as contratacdes de
valores superiores ao limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

§ 4° Para fins de comprovagao do disposto no inciso VII do caput deste artigo, serdo
exigidos, no edital ou aviso de contratacao, apenas os documentos que se mostrem indispensaveis no
caso concreto, sendo imprescindivel a instrucao do processo:

| - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNJP);

Il - prova de existéncia da pessoa juridica através de contrato social ou equivalente, e no
caso de pessoa fisica documento de identificacdo pessoal;

Il - regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa a ser contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;
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IV - regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao
Federal.

§ 5° A documentacao referida no paragrafo anterior podera ser:

| - apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragao;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que
previsto no edital, ou aviso, e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na legislacdo
aplicavel;

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratacbes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratacbes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
previsto no § 2°, do art. 37, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6° Com base no § 5° do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, os
processos de contratacido direta que tiverem valores nao superiores ao limite definido no § 2°, do art.
95, da citada lei, ndo serao objetos de analise juridica, salvo se o responsavel pela instru¢ao do
procedimento da contratacdo direta requerer a analise.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE LICITACGAO
Da dispensa de licitacdo com base em valores

Art. 5° Para a busca do melhor preco na contratacdo, o procedimento para dispensa de
licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, tera seu aviso
preferencialmente divulgado no Sitio Eletronico Oficial e no Diario Oficial Eletrénico, ambos do
Municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com
a manifestacdo de interesse da Administragio em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a mais vantajosa.

§ 1° Ficam dispensadas da publicacdo do aviso de que trata o caput deste artigo, aquelas
contratacdes de valores estimados ndo superiores ao limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

§ 2° Nos demais casos, em razdo da urgéncia da contratacdo, a inviabilidade ou a
impossibilidade da publicacao do aviso da dispensa deve ser justificada nos autos, com a indicagao da
medida alternativa de garantia da impessoalidade e busca pelo melhor preco.

§ 3° As propostas formuladas pelos interessados, assim como a documentagao exigida,
devem ser encaminhadas a Administracdo no prazo e na forma estabelecida no aviso da dispensa de
licitacao.

Art. 6° Definido o resultado do julgamento das propostas e verificada a habilitacdo do
proponente, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima dos precos estimados para a
contratacdo, a Administracido devera negociar condicdes mais vantajosas.
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§ 1° A negociacao a que se refere o caput deste artigo devera ser feita com os demais
proponentes classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratacao.

Art. 7° No caso de o procedimento de que trata o art. 6° deste Decreto restar fracassado,
a Administracdo podera:

| - fixar prazo para que os proponentes interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situacado no que se refere a habilitacdo; ou

Il - republicar o procedimento; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, da proposta obtida diretamente com fornecedor na
pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicoes de habilitacdo exigidas.

§ 1° O disposto nos incisos Il e Ill do caput deste artigo podera ser utilizado na hipétese
de ndo surgirem interessados no procedimento.

§ 2° Frustrados os procedimentos previstos nos incisos Il e Ill do caput deste artigo,
podera ser utilizada a medida alternativa de contratacdo prevista no art. 5°, § 2°, deste Decreto,
desde que o valor a ser contratado ndo seja superior ao obtido nas propostas anteriormente
enviadas, garantindo a impessoalidade e a busca pelo melhor preco.

Art. 8° Excepcionalmente é permitida a contratacao direta com fornecedor cuja proposta
seja superior ao preco maximo definido para a contratacdo, desde que ocorram, sem sucesso, as
tentativas de negociacdes previstas nos artigos 6° e 7° desde Decreto, e haja informacao técnica
acerca da vantajosidade da contratacdo nessas condicoes.

Art. 9° No caso de contratacdo de servicos em que o procedimento exija apresentacao
de planilha de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

Art. 10 Para fins de afericado dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e
Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, deverao ser observados:

| - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade, para fins deste Decreto, o detalhamento das
naturezas de despesas constantes da Portaria n°® 448/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional,
evidenciadas no Anexo Unico deste Decreto.

§ 2° Para as contratacdes cujo ramo de atividade ndo se enquadre em nenhuma das
classificacdes estabelecidas no paragrafo anterior, considerar-se-a a particio econémica do mercado,
identificado pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE).

§ 3° Para as contratagdes de treinamentos visando a capacitacdo e o aperfeicoamento
de agentes publicos, bem como as contratagdes de servicos técnicos especializados, considerados
aqueles que exijam certificagcao especial do contratado, o somatério da despesa de que trata o inciso
Il do caput deste artigo serd realizado por especialidade, uma vez que essas despesas possuem
natureza singular, sendo incomparaveis entre si.
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§ 4° Nao se aplica o disposto nos incisos | e Il deste artigo as contratagdes de servigos de
manutencao de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecas, cujos valores nao ultrapassem aqueles definidos pelo & 7° do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Das demais hipoteses de dispensa de licitacao

Art. 11 A formalizacdo dos processos das demais hipéteses de contratagcao por dispensa
de licitacdo, dispostas nos incisos Il a XVI, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
seguird o rito processual trazido no art. 4° deste decreto, e no que couber, as regras estabelecidas
neste Decreto para o procedimento da dispensa com base em valores.

CAPITULO IV

DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 12 A formalizacdo dos processos de contratacdo por inexigibilidade de licitacio,
dispostas no art. 74, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, seguira o rito processual trazido
no art. 4° deste decreto.

CAPITULO V

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 13 As regras atinentes a formalizacdo dos contratos administrativos oriundas das
contratacdes de que trata este Decreto, observara, no que couber, as disposi¢des dos artigos 89 a 95
da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VI

DAS SANCOES

Art. 14 O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n°®

14.133, de 1° de abril de 2021, e em outras normas aplicaveis, sem prejuizo de eventual anulagao da
nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Processamento eletronico das contratacgoes diretas

Art. 15 Por possuir populacio inferior a 20.001 (vinte mil e um habitantes), o Municipio
de Elisiario, nos termos do art. 176, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, terad o
prazo de 6 (seis) anos, a partir da publicacdo da citada lei, para instituir sistema eletrénico para o
processamento de suas contratacdes, editando regulamento préprio.

§ 1° Dentro do prazo mencionado no caput deste artigo, o Municipio de Elisiario fica
dispensado do processamento eletronico das contratacdes realizadas por meio de dispensa de
licitacdo, com base nos incisos I, Il e lll do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Caso instituido o sistema eletrénico dentro do prazo referido no caput deste artigo,
o Municipio de Elisiario devera processar suas contratacdes por dispensa de licitagdes, com base nos
incisos I, Il e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, por esse sistema, salvo em
situagdes facultadas por esse Decreto.

Publicidade dos atos
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Art. 16 Enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), o
Municipio de Elisiario, nos termos dos artigos 174, 175 e do paragrafo Unico, do art. 176, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, adotara os seguintes procedimentos:

| - quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a
aviso, autorizagao ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicacdo no Diario Oficial
Eletrénico e no Sitio Eletronico do Municipio;

Il - quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a
inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-4 através de sua
disponibilizacdo integral e tempestiva no Sitio Eletronico Oficial do Municipio;

Il - publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio das informagdes que a Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, exigir que sejam divulgadas em sitio eletrénico oficial,
admitida a publicacao de extrato;

IV - disponibilizacdo da versao fisica dos documentos em suas reparticoes, vedada a
cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de documento,
que ndo sera superior ao custo de sua reproducao grafica.

§ 1° Nao havera prejuizo a realizagdo dos procedimentos de contratacdo direta ante a
auséncia de adocdo do Portal Nacional de Contratacbes (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Municipio de Elisidrio adotard as medidas
contidas nos incisos | a IV deste artigo, conforme o caso, para promover a publicidade dos seus atos.

§ 2° Os prazos para divulgagcao dos atos dispostos nos incisos de | a IV deste artigo,
devera ser aqueles estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Duvidas e omissoes

Art. 17 Serdo utilizados a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e atos normativos
municipais e federais vigentes, como parametro para dirimir quaisquer davidas ou omissdes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 18 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario.
Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.

Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
- PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXAGAO, NO LOCAL DE COSTUME DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.

RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO
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ANEXO UNICO

Decreto n° 013, de 19 de Janeiro de 2024

DETALHAMENTO DAS NATUREZAS DE DESPESAS

Anexo | - 3.3.90.30 - Material de Consumo, da Portaria STN n° 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustao interna de
veiculos rodoviarios, tratores em geral, embarcacdes diversas e grupos geradores
estacionados ou transportaveis e todos os 6leos lubrificantes destinados aos sistemas
hidraulicos, hidramaticos, de caixa de transmissdao de forca e graxas grafitadas para
altas e baixas temperaturas, tais como: aditivos, alcool hidratado, fluido para
amortecedor, fluido para transmissdo hidraulica, gasolina, graxas, dleo diesel, 6leo para
carter, 6leo para freio hidraulico e afins.

COMBUSTIVEIS E .
LUBRIFICANTES DE AVIACAO

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a qualquer
tipo de aeronave, tais como: aditivos, gasolina, graxas, 6leos e fluidos em geral,
querosene e afins.

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTEES PARA OUTRAS
FINALIDADES

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras finalidades
que ndo se classificam em itens anteriores. carbureto, carvao mineral, carvao vegetal,
lenha, querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins.

GAS ENGARRAFADO

Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de agua, de
iluminacdo, destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como
os gases nobres para uso em laboratério cientifico, tais como: acetileno, carbénico
fréon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petréleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

EXPLOSIVOS E MUNICOES

Registra o valor das despesas com as cargas de projecao utilizadas em pecas de
artilharia, misseis guiados e ndo guiados capsulas ou estojos para recarga e explosivos
de uso militar e paramilitar; balas e similares, estopim, explosivos, tais como: artefatos
explosivos, artigos pirotécnicos, capsulas de detonacao, dinamite, espoleta, fogos de
artificio, granada, polvora e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, equino, muar e
bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para
animais silvestres em cativeiro (jardins zoolédgicos ou laboratérios) e afins, tais como:
alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em gréo, racao
balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

GENEROS DE ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com géneros de alimentacao ao natural, beneficiados ou
conservados, tais como: acgucar, adogante, agua mineral, bebidas, café, carnes em geral,
cereais, chas, condimentos, frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos, temperos,
verduras e afins.

ANIMAIS PARA PESQUISA E
ABATE

Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta
classificagdo os peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para
estudos, pesquisa e producdo de mel, bem assim qualquer outro animal destinado a
estudo genético ou alimentacdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco,
rato, rd e afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO

Registra o valor das despesas com medicamentos ou componentes destinados a
manipulacdo de drogas medicamentosas, tais como: medicamentos, soro, vacinas e
afins.

MATERIAL ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na area
odontolégica, bem como os utilizados indiretamente pelos protéticos na confecgdo de
préteses diversas. agulhas, amalgama, anestésicos, broca, cimento odontolégico,
espatula odontolégica, filmes para raios-X, platina, seringas, sugador e afins.

MATERIAL QUIMICO

Registra o valor das despesas com todos os elementos ou compostos quimicos
destinados ao fabrico de produtos quimicos, analises laboratoriais, bem como aqueles
destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais como: acidos, inseticidas,
produtos quimicos para tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes,
substancias utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE COUDELARIA OU
DE USO ZOOTECNICO

Registram o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de animais
destinados a montaria, com excecdo da sela, como também aqueles destinados ao
adestramento de caes de guarda ou outro animal doméstico, tais como: argolas de
metal, arreamento, barrigueiras, briddes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para
animais, estribos, ferraduras, mantas de pano, material para apicultura, material de
ferragem e contencao de animais, peitorais, raspadeiras e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e pesca de animais, tais
como: anzdis, cordoalhas para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para
visdo submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes, roupas e acessoérios para
mergulho, varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E
ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas
atividades educativas e esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos, bolas,
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bonés, botas especiais, brinquedos educativos, cal¢des, camisas de malha, chuteiras,
cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagogicos, meias, O6culos para
motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e
sapatilhas, tornozeleiras, touca para natagao e afins.

MATERIAL PARA FESTIVIDADES
E HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em festividades e
homenagens, incluindo artigos para decoracao e buffet, tais como: arranjos e coroas de
flores, bebidas, doces, salgados e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente nos trabalhos
administrativos, nos escritérios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas
escolas, nas universidades etc, tais como: agenda, alfinete de aco, almofada para
carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis,
bloco para rascunho bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e
processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo,
envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para
maquina de escrever e calcular, giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia
para arquivo, guia de enderecamento postal, impressos e formulario em geral,
intercalador para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de
protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico,
plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas,
toner, transparéncias e afins.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO
DE DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento e
manutencao de sistemas de processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta,
capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes,
etiqgueta em formulario continuo, fita magnética, fita para impressora, formulario
continuo, mouse PAD, pecas e acessoérios para computadores e periféricos, recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartées magnéticos e afins.

MATERIAL E MEDICAMENTOS
PARA USO VETERINARIO

Registra o valor das despesas com materiais e medicamentos para uso veterinario.
vacinas, medicamentos e afins.

MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas preservagoes,
acomodacgdes ou embalagens de qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas
plasticas, de madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de aco ou metalicas,
fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papelédo, sacolas, sacos e
afins.

MATERIAL DE CAMA, MESA E
BANHO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitérios coletivos,
residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como: cobertores, colchas, colchonetes,
fronhas, guardanapos, lencgois, toalhas, travesseiros e afins.

MATERIAL DE COPA E COZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer tipo,
cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas
etc, tais como: abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas,
coadores, colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos,
garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos,
recipientes para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE LIMPEZAE
PRODUGAO DE HIGIENIZAGAO

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizacdo pessoal, de
ambientes de trabalho, de hospitais etc, tais como: alcool etilico, anticorrosivo,
aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera,
cesto para lixo, creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova de
dente, escova para roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida,
lustra-moveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, palha de aco, panos para limpeza,
papel higiénico, pasta para limpeza de utensilios, porta-sabao, removedor, rodo, sabao,
sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES, TECIDOS E
AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético
que se destine a confeccdo de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a
costuras e afins materiais de consumo empregados direta ou indiretamente na
confecgdo de roupas, tais como: agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botdes,
cadarcos, calcados, calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-
pos, linhas, macacdes, meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil,
ziperes e afins.

MATERIAL PARA MANUTENGAO
DE BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicacdo, manutencao e
reposi¢cdo de qualquer bem publico, tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames
liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo, bdia, brita, brocha, cabo metalico, cal,
cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes, curvas, esquadrias,
fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos,
janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida,
niple, papel de parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos
solventes, sifao, tacos, tampa para vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque,
telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO
DE BENS MOVEIS

Registra o valor das despesas com componentes, pecas, acessorios e sobressalentes
para aplicacdo, manutencao e reposicdo em bens moéveis em geral, tais como: cabos,
chaves, cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar-condicionado, esferas
para maquina datilografica, mangueira para fogdo margaridas, pecas de reposicdo de
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aparelhos e maquinas em geral, materiais de reposicao para instrumentos musicais e
afins.

MATERIAL ELETRICO E
ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicacdo, manutencao e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrénicos, tais como:
benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacdo, circuitos
eletrénicos, condutores, componentes de aparelho eletronico, diodos, disjuntores,
eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas
de baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente
e afins.

MATERIAL DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em campanha
militar ou paramilitar, em manobras de tropas, em treinamento ou em acdo em
patrulhamento ostensivo ou rodoviario, em campanha de saide publica etc, tais como:
bindéculo, carta nautica, cantil, cordas, flamulas e bandeiras de sinalizacdo, lanternas,
medicamentos de pronto-socorro, mochilas, piquetes, sacolas, sacos de dormir,
sinaleiros e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E
SEGURANCA

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na
protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para
socorro de veiculos, aeronaves e embarcagdes assim como qualquer outro item
aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou
em sinistros diversos, tais como: botas, cadeados, calcados especiais, capacetes,
chaves, cintos, coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona,
mascaras, oculos e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO
E FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto em
filmagem e revelagdo, ampliagdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como: aetze
especial para chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes, antenas, artigos para
gravacdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de audio e video, lampadas especiais,
material para radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para
revelacao de fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL PARA
COMUNICACOES

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicagdes assim como
os componentes, circuitos impressos ou integrados, pegas ou partes de equipamentos
de comunicacbes, como materiais para instalacbes, tais como: radiofdnicas,
radiotelegraficas, telegraficas e afins.

SEMENTES, MUDAS DE
PLANTAS E INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e
mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados
para fertilizagdo, tais como: adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos,
enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra,
tubérculos, xaxim e afins.

SUPRIMENTO DE AVIACAO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de materiais empregados na manutencao
e reparo de aeronaves, tais como: acessorios, pecas de reposicdo de aeronaves,
sobressalentes e afins.

MATERIAL PARA PRODUGCAO
INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na transformacao,
beneficiamento e industrializagdo de um produto final, tais como: borracha, couro,
matérias-primas em geral, minérios e afins.

SOBRESSALENTES, MAQUINAS
E MOTORES DE NAVIOS E
EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com a aquisicao de material utilizado na manutencao e
reparo de maquinas e motores de navios, inclusive da esquadra e de embarcagdes em
geral.

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em analises laboratoriais,
tais como: almofarizes, bastbes, bico de gas, calices, corantes, filtros de papel,
fixadoras, frascos, funis, garra metalica, laminas de vidro para microscépio, lampadas
especiais, luvas de borracha, metais e metaldides para analise, pingas, rolhas, vidraria,
tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta,
termometro, tubo de ensaio e afins.

MATERIAL HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados na area
hospitalar ou ambulatorial, tais como: agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas,
cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo, fios cirtrgicos, laminas para bisturi,
luvas, seringas, termometro clinico e afins.

SOBRESSALENTES DE
ARMAMENTO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de material utilizado na manutencao e
reparo de armamento, tais como: material de manutencdo e armamento, pecas de
reposicao e afins.

SUPRIMENTO DE PROTECAO AO
VOO

Registra o valor das despesas com pecas de reposicio de radares e sistema de
comunicagao.

MATERIAL PARA MANUTENCAO
DE VEICULOS

Registra o valor das despesas com materiais para aplicacdo e manutencao de veiculos
rodoviarios, viaturas blindadas e tratores em geral, tais como: agua destilada,
amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem,
camara de ar, carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e
platinado, correias, disco de embreagem, ignicdo, junta homocinética, lampadas e
lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em
lanternagem e pintura, motor de reposicdo, para-brisas, para-choques, platd, pneus,
reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula da marcha-lenta e
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termostatica, velas e afins.

MATERIAL BIOLOGICO

Registra o valor das despesas com amostras e afins itens de materiais bioldgicos
utilizados em estudos e pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagdo artificial,
tais como: meios de cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO
EM GRAFICA

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso grafico, tais
como: chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes,
tinta, tipos e afins.

FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas,
carpintarias, jardins etc, tais como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete,
chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice, lamina de serra, lima,
machado, martelo, pa, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e
afins.

MATERIAL PARA REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitacao
profissional. bastdes, bengalas, joelheiras, meias elasticas e assemelhados, 6culos,
orteses, pesos, proteses e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO
VISUAL E AFINS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificagao, sinalizagcao
visual, enderecamento e afins, tais como: placas de sinalizagdo em geral, tais como,
placas indicativas para os setores e sec¢des, placas para veiculos, plaquetas para
tombamento de material, placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de
transito, crachas, botons identificadores para servidores e afins.

MATERIAL TECNICO PARA
SELEGAO E TREINAMENTO

Registra o valor das apropriacdes das despesas com materiais técnicos utilizados em
processos de selecdo e treinamento pela propria unidade ou para distribuicdo nao
gratuita, tais como: apostilas e similares, folhetos de orientagdo, livros, manuais
explicativos para candidatos e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO
IMOBILIZAVEL

Registra o valor das despesas com material bibliografico ndo destinado a bibliotecas,
cuja defasagem ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como: jornais, revistas,
periodicos em geral, anuarios médicos, anuario estatistico e afins (podendo estar na
forma de CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE
BASE

Registra o valor das despesas com aquisicdo de softwares de base (de prateleira) que
sdo aqueles incluidos na parte fisica do computador (hardware) que integram o custo
de aquisicdo desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles
adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificacbes do comprador. (Embargo declaratério em recurso extraordinario n°
199.464-9 STF).

BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS

Registra o valor das despesas com aquisicao de bens moveis de natureza permanente
ndo ativaveis, ou seja, aqueles considerados como despesa operacional, para fins de
deducao de imposto de renda, desde que atenda as especificagdes contidas no artigo
301 do RIR (Regulamento de Imposto de Renda). Conta utilizada exclusivamente pelas
unidades regidas pela Lei n°® 6.404/76.

BILHETES DE PASSAGEM

Registra o valor das despesas com aquisicdo de bilhetes de passagem para guarda em
estoque.

BANDEIRAS, FLAMULAS E
INSIGNIAS

Registra o valor das despesas com aquisicao de bandeiras, flamulas e insignias, a saber,
tais como: brasdes, escudos, armas da republica, selo nacional e afins.

MATERIAL DE CONSUMO -
PAGAMENTO ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacbes das despesas, referentes ao pagamento de
suprimento de fundos, para posterior prestacido de contas, onde o saldo excedente a
5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do
mesmo grupo.

OUTROS MATERIAIS DE
CONSUMO

Registra o valor da apropriacdo da despesa com outros materiais de consumo nao
classificadas nos subitens anteriores.

Anexo Il - 3.3.90.36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica, da Portaria STN n° 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

CONDOMINIOS

Registra o valor das apropriacdes das despesas com taxas condominiais a conta do
locatario, quando previstas no contrato de locagao.

DIARIAS A COLABORADORES
EVENTUAIS NO PAIS

Registra o valor das despesas com diarias, no pais, pagas a prestadores de servigos, de
carater eventual, sem vinculo com a administracdo publica.

DIARIAS A COLABORADORES
EVENTUAIS NO EXTERIOR

Registra o valor das despesas com diarias, no exterior, pagas a prestadores de servicos
de carater eventual, sem vinculo com a administracdo publica.

COMISSOES E CORRETAGENS

Registra o valor das apropriacbes das despesas com comissoes e corretagens
decorrentes de servicos prestados por, tais como: corretores, despachantes, leiloeiros
e afins.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou
em que a divulgacdo seja de interesse do governo.

SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS

Registra o valor das despesas com servicos prestados por profissionais técnicos, nas
seguintes areas, tais como: administracdo, advocacia, arquitetura, contabilidade,
economia, engenharia, estatistica, informatica e outras.

ESTAGIARIOS

Registra o valor das despesas com servigos prestados por estudantes na condicdo de
estagiarios ou monitores.
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BOLSA DE INICIACAO AO
TRABALHO

Registra o valor das despesas com remuneracao a candidatos participantes de curso de
formacao para o exercicio de cargo decorrente de concurso publico.

SALARIOS DE INTERNOS EM
PENITENCIARIA

Registra o valor das despesas com remuneracado a presos e internos, de acordo com a
Lei n°® 3.274, de 02/10/57.

PRO-LABORE A CONSULTORES
EVENTUAIS

Registra o valor das apropriacoes de despesas com pré-labore a consultores eventuais,
inclusive referente ao programa PADCT (membros do colegiado do PADCT, exceto
servidores publicos), nos termos do parecer da Advocacia Geral da Unido n° 60-76, de
30/06/1995.

CAPATAZIA, ESTIVA E PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos utilizados na
movimentac¢do e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

CONFERENCIAS E EXPOSIGOES

Registra os valores referentes as despesas com o pagamento direto aos conferencistas
e/ou expositores pelos servigos prestados.

ARMAZENAGEM

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de galpdes,
silos e outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui,
ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

LOCACAO DE IMOVEIS

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel de prédios,
salas e outros imoveis de propriedade de pessoa fisica.

LOCACOES DE BENS MOVEIS E
INTANGIVEIS

Registra o valor das despesas com servicos de aluguéis de maquinas, equipamentos,
telefone fixo e celular e outros bens moveis de propriedade de pessoa fisica.

MANUTENC/§O E
CONSERVACAO DE
EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacdes de, tais como: maquinas e equipamentos de processamento de dados e
periféricos, maquinas e equipamentos graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medicado
e afericao, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomésticos, maquinas de escrever e afins.

MANUTENGAOE
CONSERVAGAO DE VECULOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e revisoes de
veiculos, tais como: estofamento, funilaria, instalacao elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura e afins.

MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE BENS
MOVEIS DE OUTRAS
NATUREZAS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacgoes de bens moéveis nao classificados em subitens especificos.

MANUTENGAO E
CONSERVAGAO DE BENS
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacoes de bens imoveis, tais como: pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura,
reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacbes e adaptacdes de
biombos, carpetes, divisorias e lambris e afins.

FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de refei¢cdes preparadas, inclusive lanches
e similares.

SERVICOS DE CARATER
SECRETO OU RESERVADO

Registra o valor das despesas com servicos de carater sigiloso constantes em
regulamento do 6rgéo.

SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servicos de limpeza e conservacao de bens imoéveis,
tais como: dedetizagao, faxina e afins.

SERVIGOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de roupas e afins.

SERVICOS DE COMUNICAGAO
EM GERAL

Registra o valor das despesas com servicos de comunicacao geral prestados por pessoa
fisica, tais como: confeccdo de material para comunicacao visual; geracdo de materiais
para divulgacao por meio dos veiculos de comunicacao; e afins.

SERVICOS DE SELECAO E
TREINAMENTO

Registra as despesas prestadas nas areas de instrucdo e orientacdo profissional,
recrutamento e selecdo de pessoal e treinamento, por pessoa fisica.

SERVICOS MEDICOS E
ODONTOLOGICOS

Registra o valor das despesas com servicos médicos e odontoldgicos prestados por
pessoa fisica, sem vinculo empregaticio, tais como: consultas, Raio-X, tratamento
odontolégico e afins.

SERVICOS DE REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de reabilitacdo profissional
prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais como: transporte e
locomocao urbana, alimentacdo e inscricio em cursos profissionalizantes,
instrumentos de trabalho e implementos profissionais de ortese e protese.

SERVIGOS DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de assisténcia social prestados
por pessoa fisica sem vinculo empregaticio a servidores, segurados carentes, abrigados,
internados e a seus dependentes, tais como: ajuda de custo supletiva, géneros
alimenticios, documentagao, transporte e sepultamento.

SERVICOS DE PERICIAS
MEDICAS POR BENEFICIOS

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de pericias médicas por
beneficios devidos aos médicos credenciados, para exames realizados em segurados
e/ou servidores.

SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por pessoa
fisica, tais como: assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e
motoristas, recepcionistas, servi¢os auxiliares e afins.

SERVICO DE CONSERVACAO E
REBENEFICIAMENTO DE
MERCADORIAS

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por pessoa
fisica na conservacao e rebeneficiamento de mercadorias.

CONFECCAO DE MATERIAL DE

Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica na confeccio
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ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

de, tais como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

CONFECCAO DE UNIFORMES,
BANDEIRAS E FLAMULAS

Registra o valor das despesas com servicos de costureiras, alfaiates e outros utilizados
na confeccado de uniformes, bandeiras, flamulas, brasdes e estandartes.

FRETES E TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS

Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica, tais como:
fretes e carretos, remessa de encomendas, transporte de mercadorias e produtos e
afins.

ENCARGOS FINANCEIROS
DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com correcdo monetarias incidente sobre obrigagdes
devidas a pessoa fisica (considerada como despesa operacional para efeito de
apuracao do lucro tributavel).

MULTAS DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacoes devidas a
pessoas fisicas (consideradas como despesa operacional para efeito de apuragdo do
lucro tributavel).

JUROS

Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacoes decorrentes de
clausula contratual ou pagamento apds vencimento.

ENCARGOS FINANCEIROS
INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com correcao monetaria incidente sobre obrigacoes,
devidos a pessoas fisicas (ndo considerada como despesa operacional para efeito de
apuracao do lucro tributavel).

MULTAS INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a
pessoas fisicas (ndo consideradas como despesa operacional para efeito de apuracdo
do lucro tributavel).

JETONS A CONSELHEIROS

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de remuneracao (jetons) a membros
de 6rgéos de deliberagido coletiva (conselhos).

DIARIAS A CONSELHEIROS

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de pagamento de diarias a membros
de 6rgios de deliberacio coletiva (conselhos).

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravacdes e fotografias,
prestados por pessoa fisica.

MANUTENCAO DE
REPARTICOES, SERVICO
EXTERIOR

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na manutencao de embaixadas,
consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e outras reparticdes sediadas no
exterior.

OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS PF - PAGAMENTO
ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacbes das despesas, referentes ao pagamento de
suprimento de fundos, para posterior prestacdo de contas, onde o saldo excedente a
5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do
mesmo grupo.

OUTROS SERVICOS DE PESSOA
FISICA

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventuais prestados por pessoa
fisica, ndo classificados nos subitens especificos.

Anexo lll - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, da Portaria STN n°® 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

ASSINATURAS DE PERIODICOS E

ANUIDADES

Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura (TV a cabo), jornais,
inclusive diario oficial, revistas, recortes de publicacbes, podendo estar na forma de
disquete, cd-rom, boletins e outros, desde que ndo se destinem a colegbes ou
bibliotecas.

CONDOMINIOS

Registra o valor das despesas com taxas condominiais a conta do locatario, quando
previstas no contrato de locagao.

COMISSOES E CORRETAGENS

Registra o valor das despesas com comissdes e corretagens decorrentes de servicos
prestados por empresas de intermediagdo e representacdo comercial.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou
em que a divulgacao seja de interesse do governo.

SERVIGOS TECNICOS

Registra o valor das despesas com servigcos prestados por empresas especializadas nas

PROFISSIONAIS segumtes' areas, _tals como: advocacia, arquitetura, contabilidade, economia,
engenharia, estatistica e outras.
Registra o valor das despesas com remuneracido de servicos utilizados na

CAPATAZIA, ESTIVA E PESAGEM

movimentagao e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

DESCONTOS FINANCEIROS
CONCEDIDOS

Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a clientes em
virtude de bonificagdo decorrente da venda de mercadorias ou prestacio de servigos.

MANUTENCAO DE SOFTWARE

Registra o valor das despesas com servicos, atualizacdo e adaptacdo de softwares,
suporte técnico, manutencao, revisao, correcdo de problemas operacionais, andlise
para acrescentar novas fun¢des, aumento da capacidade de processamento, novas
fungdes e manutencdo de software.

ARMAZENAGEM

Registra o valor das despesas com remuneracido de servicos de aluguel de galpdes,
silos e outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui,
ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

LOCAGAO DE IMOVEIS

Registra o valor das despesas com remuneracao de servicos de aluguel de prédios,
salas e afins imdveis de interesse da administracdo publica.

LOCACAO DE SOFTWARES

Registra o valor das despesas com remuneragao de servicos de aluguel de programas
de processamento de dados.

LOCACAO DE MAQUINAS E

Registra os valores das despesas com remuneracao de servicos de aluguel de maquinas
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EQUIPAMENTOS

e equipamentos, tais como: aparelhos de medicao e afericdo, aparelhos médicos,
odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax,
calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de processamento de dados e
periféricos, equipamentos graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

LOCACAO DE BENS MOVEIS E
OUTRAS NATUREZES E
INTANGIVEIS

Registra o valor das despesas com remuneragao de servicos de aluguel de bens méveis
nao contemplados em subitens especificos e bens intangiveis, como, tais como:
locacao de linha telefonica e afins.

MANUTENGAO E
CONSERVAGAO DE BENS
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacgoes de bens imoéveis, pintura, reparos e reformas de imdveis em geral, reparos
em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperagdes e adaptacdes de biombos,
carpetes, divisorias e lambris, manutenc¢do de elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENGAOE
CONSERVACAO DE MAQUINAS
E EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacdoes de maquinas e equipamentos. aparelhos de fax e telex, aparelhos de
medicido e afericdo, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais,
calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de protecdo e seguranca, equipamentos
graficos, equipamentos agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENGAOE
CONSERVAGAO DE VEICULOS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e revisdes de
veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalacdo
elétrica, lanternagem, mecanica, pintura, franquia e afins.

MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE BENS
MOVEIS DE OUTRAS
NATUREZAS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes, inspecoes e
adaptacgdes de bens moéveis nao classificados em subitens especificos.

MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE ESTRADAS E
VIAS

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, recuperacdes e adaptacdes de
estradas, ferrovias e rodovias.

EXPOSICOES, CONGRESSOS E
CONFERENCIAS

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na instalacdo e manutencao de,
tais como: conferéncias, congressos, exposicoes, feiras, festejos populares, festivais e
afins.

FESTIVIDADES E HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na organizacdo de eventos, tais
como: coquetéis, festas de congracamento, recepgdes e afins.

MULTAS DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a
pessoas juridicas (consideradas como despesa operacional para efeito de apuragdo do
lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades aplicadas em funcao
de infracdo a uma legislagao existente.

MULTAS INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes devidas a
pessoas juridicas (ndo consideradas como despesa operacional para efeito de apuragédo
do lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades aplicadas em
funcdo de infracdo a uma legislagdo existente.

JUROS

Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacdes decorrentes de
clausula contratual ou pagamento apds vencimento.

ENCARGOS FINANCEIROS
DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com correcdo monetaria incidente sobre obrigacgdes,
devidas a pessoas juridicas (considerada como despesa operacional para efeito de
apuracao do lucro tributavel).

ENCARGOS FINANCEIROS
INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com correcdo monetaria incidente sobre obrigacdes,
devidas a pessoas juridicas (ndo considerada como despesa operacional para efeito de
apuragao do lucro tributavel).

PROGRAMA DE ALIMENTACAO
DO TRABALHADOR

Registra o valor das despesas com o fornecimento de alimentagcdao a empregados, em
que a pessoa juridica possua programa de alimentacdo aprovado pelo Ministério do
Trabalho e possa usufruir beneficio fiscal.

FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de refeicdes preparadas, inclusive lanches
e similares.

SERVICOS DE CARATER
SECRETO OU RESERVADO

Registra o valor das despesas com servicos de carater sigiloso constantes em
regulamento do 6rgao.

SERVICOS DE ENERGIA
ELETRICA

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servicos de
energia elétrica.

SERVICOS DE AGUA E ESGOTO

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servicos de
agua e esgoto.

SERVICOS DE GAS

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo de gas canalizado.

SERVIGCOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa juridica,
sem vinculo empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de roupas e afins.

SERVICOS DE COMUNICACAO
EM GERAL

Registra o valor das despesas com servicos de comunicagdo, prestados por pessoa
juridica, tais como: correios e telégrafos, publicacdo de editais, extratos, convocagdes e
assemelhados desde que nido tenham carater de propaganda e afins.

SERVICOS DE SELECAO E
TREINAMENTO

Registra o valor das despesas com servicos prestados nas areas de instrucdo e
orientacdo profissional, recrutamento e selecido de pessoal (concurso publico) e
treinamento.

PRODUGOES JORNALISTICAS

Registra o valor das apropriagdes das despesas com a edicdo de jornais revistas,
noticiarios e materiais jornalisticos para videos.
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SERVIGOS MEDICOS-
HOSPITALARES,
ODONTOLOGICOS E
LABORATORIAIS

Registra o valor das despesas com servicos médico-hospitalares, odontoldgicos e
laboratoriais, prestados por pessoas juridicas sem vinculo empregaticio, tais como:
andlises clinicas, cirurgias, consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem,
esterilizacdo, exames de laboratério, Raio-X, tomografias, tratamento odontolégico,
ultrassonografias e afins.

SERVICOS DE ANA’LISES E
PESQUISAS CIENTIFICAS

Registra o valor das despesas com servicos de analises fisico-quimicas e pesquisas
cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais como: analise mineral, analises
de solo, analises quimicas, coleta de dados em experimentos, tratamento e destinagao
de residuos e afins.

SERVICOS DE REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitacao profissional, tais
como: transporte e locomogdo urbana, alimentagdo e inscricio em cursos
profissionalizantes, instrumentos de trabalho e implementos profissionais e ortese e
protese devidas aos segurados em programa de reabilitagdo profissional.

SERVIGOS DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social prestada a
servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais
como: ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios, documentacgédo, transporte e
sepultamento e afins.

SERVICOS DE CRECHES E
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

Registra o valor das despesas com servicos prestados por entidades de assisténcia
social para atender os dependentes de servidores do 6rgao, habilitados a usufruirem
desse beneficio.

SERVICOS DE PERICIAS
MEDICAS POR BENEFICIOS

Registra o valor das despesas com servicos de pericias médicas por beneficio, devidas a
entidades médicas credenciadas, para exames realizados em segurados e/ou
servidores.

SERVICOS DE PROCESSAMENTO
DE DADOS

Registra o valor das despesas com servicos de processamento de dados prestados por
empresas especializadas na area de informatica.

SERVICOS DE ~
TELECOMUNICAGOES

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses servicos,
inclusive telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de habilitagdo.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravacoes, revelacoes,
ampliacées e reproducgdoes de sons e imagens, tais como. confeccdo de albuns,
confeccdo de crachas funcionais por firmas especializadas, emolduramento de
fotografias, imagens de satélites, revelacdo de filmes, microfilmagem e afins.

SERVICOS DE MANOBRA E

Registra o valor das despesas com servicos utilizados com o objetivo de dar suporte as

PATRULHAMENTO operagdes especiais realizadas por 6rgados das forcas armadas.
Registra o valor das despesas com servicos prestados para protecdo, socorro e
giﬁ\\//*(ﬁ)sNDTEoSOCORROE salvamento de pessoas e bens publicos. servicos prestados por, tais como:,

ambulancias particulares - UTI Méveis e afins.

SERVICOS DE PRODUCAO
INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na transformacao beneficiamento
e industrializacdo de matérias-primas que resultardo em um produto final.

SERVIGOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas prestados por pessoa
juridica, tais como: confecgdo de impressos em geral, encadernacdo de livros jornais e
revistas, impressao de jornais, boletins, encartes, folder e assemelhados e afins.

SERVICOS DE APOIO AO
ENSINO

Registra o valor das despesas de todos os servicos utilizados com o objetivo de
proporcionar o desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis,
inclusive pesquisas experiéncias e assemelhados.

SERVIGOS JUDICIARIOS

Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de agdes judiciais,
diligéncias (inclusive conducio) salarios e honorarios dos avaliadores, peritos judiciais
e oficiais de justica e servicos de cartério.

SERVICOS FUNERARIOS

Registra o valor das despesas com servicos de remocgoes,
transladacoes.

sepultamentos e

SERVICOS DE CONSERVACAO E
REBENEFICIAMENTO DE
MERCADORIAS

Registra o valor das despesas utilizados na

rebeneficiamento de mercadorias.

com servigos conservagao e

SEGUROS EM GERAL

Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza,
inclusive cobertura de danos causados a pessoas ou bens de terceiros, prémios de
seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro obrigatério de veiculos.

CONFECCAO DE UNIFORMES,
BANDEIRAS E FLAMULAS

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na confeccdo de, tais como:
bandeiras, brasdes, estandartes, flamulas, uniformes (inclusive as despesas
relacionadas com auxilio fardamento descritos na Lei n® 8.237/91) e afins.

CONFECCAO DE MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na confeccdo de materiais
destinados a preservacdo, acomodacdo ou embalagem de produtos diversos, tais
como: Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

VALE-TRANSPORTE

Registra o valor das despesas com aquisicao de vale-transporte para os servidores.

TRANSPORTE DE SERVIDORES

Registra o valor das despesas com servicos prestados por empresas para transportar
servidores no percurso residéncia-local de trabalho, mediante a utilizacdo de 6nibus,
micro-6nibus e afins.

FRETES E TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS

Registra o valor das despesas com servicos de transporte de mercadorias e produtos
diversos, prestados por pessoa juridica, tais como: fretes e carretos, remessa de
encomendas e afins.

CLASSIFICACAO DE PRODUTOS

Registra o valor das despesas com servicos de classificacio de produtos de origem
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animal, mineral e vegetal.

VIGILANCIA OSTENSIVA

Registra o valor das despesas com servicos de vigilancia e seguranga de reparticdes
publicas, de autoridades (nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo
fisico do pessoal a ser utilizado).

LIMPEZA E CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servicos de limpeza, higienizagao, conservagao e
asseio dos orgdos publicos (nos casos em que o contrato ndo especifique o
quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).

SERVICOS DE APOIO |
ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa juridica a titulo de
apoio as atividades administrativas, técnicas e operacionais dos 6rgaos publicos, nos
casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser
utilizado, a saber: assisténcia técnica, comissaria aérea e apoio solo, jardinagem,
operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas e afins.

HOSPEDAGENS

Registra o valor das despesas com servicos de hospedagens e alimentacdo de
servidores e convidados do governo em viagens oficiais pagos diretamente a
estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de diarias).

SERVICOS BANCARIOS

Registra o valor das despesas com comissodes, tarifas e remuneragdes decorrentes de
servigos prestados por bancos e outras instituicdes financeiras.

SERVICOS DE COPIAS E
REPRODUCAO DE
DOCUMENTOS

Registra o valor das despesas com servigos de copias xerograficas e reproducdo de
documentos, inclusive a locagdo e a manutencao de equipamentos reprograficos.

SERVICOS EM ITENS
REPARAVEIS DE AVIACAO

Registra o valor das apropriagdes das despesas com a contratacdo de servicos
especificos para a manutencdo de itens reparaveis de aviagdo, tais como: asas,
motores, fuselagem, equipamento de bordo, recuperacdo de material de aviacdo e
afins.

SERVICOS RELACIONADOS A
INDUSTRIALIZACAO
AEROESPACIAL

Registra o valor das despesas com servicos de lancamento e colocagdo em orbita de
satélites.

SERVICOS DE PUBLICIDADE E
PROPAGANDA

Registra o valor das despesas com servicos de publicidade e propaganda, prestados por
pessoa juridica, incluindo a geracdo e a divulgacdo por meio dos veiculos de
comunicagao.

MANUTENCAO DE
REPARTICOES - SERVICO
EXTERIOR

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manutencdo de embaixadas,
consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e outras reparticdes sediadas no
exterior.

AQUISICAO DE SOFTWARES DE
APLICACAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de programas de processamento de
dados.

MANUTENGAO E
CONSERVACAO DE
EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas com servicos manutencdo e conservacdo de
equipamentos de processamento de dados - hardware.

OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS PESSOA JURIDICA -
PAGAMENTO ANTECIPADO

Registra o valor das apropriagdes das despesas, referentes ao pagamento de
suprimento de fundos, para posterior prestacdo de contas, onde o saldo excedente a
5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do
mesmo grupo.

DESPESAS DE
TELEPROCESSAMENTO

Registra o valor das despesas com servicos de teleprocessamento, tais como: locagdo
de circuito de dados locais ou interurbanos para atendimento de nos de comutacao,
concentracdo e nos de acesso da rede de comunicagao, servicos de rede privativa
virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP direto, STM400,
fastnet, rernav e afins.

OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS, PESSOA JURIDICA

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual, nao classificados em
subitens especificos.

Anexo IV - 4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente, da Portaria STN n° 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

AERONAVES

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de aeronave de asa fixa ou asa
rotativa, tais como: avido, baldo, helicéptero, planador, ultraleve e afins.

APARELHOS DE MEDICAO E
ORIENTACAO

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medicdo ou contagem.
Quando estes aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo os
mesmos considerados componentes, tais como: amperimetro, aparelho de medicao
meteoroldgica, balancas em geral, bussola, calibrador de pneus, cronémetro,
hidrobmetro, magnetémetro, mandmetro, medidor de gas, mira-falante, niveis
topograficos, osciloscépio, paquimetro, pirdmetro, planimetro, psicrometro, relégio
medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro, teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E EQUPAMENTOS
DE COMUNICACAO

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente, portatil ou
transportavel, de uso em comunicagées, que ndo se incorporem em instalagdes,
veiculos de qualquer espécie, aeronaves ou embarcagbes, tais como: antena
parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefénico, central telefénica, detector de
chamadas telefénicas, fac-simile, fondgrafo, interfone, PABX, radio receptor, radio
telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria eletronica, telespeaker e afins.
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APARELHOS, EQUIPAMENTOS,
UTENSILIOS MEDICO-
ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAL E HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso
médico, odontolégico, laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a instalagdes, ou a
outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte de instalacbes ou outros
conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador,
aparelho de esterilizagdo, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue,
aparelho infravermelho, aparelho para inalacdo, aparelho de ultravioleta, balanca
pediatrica, berco aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista, cadeira de rodas,
camara de infravermelho, camara de oxigénio, cdmara de radioterapia, carro-maca,
centrifugador, destilador, eletro-analisador, eletrocardiografico, estetoscopio, estufa,
maca, medidor de pressdo arterial (esfignomandmetro), megatoscopio, mesa para
exames clinicos, microscopio, tenda de oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS
PARA ESPORTES E DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a
qualquer modalidade de esportes e diversées de qualquer natureza, desde que nio
integrados a instalacdes de ginasios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema,
etc, tais como: arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica,
carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo, peso,
placar, remo, vara de salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS
DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com aquisicao de eletrodomésticos em geral e utensilios,
com durabilidade superior a dois anos, utilizados em servicos domésticos, tais como:
aparelhos de copa e cozinha, aspirador de pé, batedeira, botijdo de gas, cafeteira
elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (movel),
conjunto de cha/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de
agua, fogao, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar
louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer café, maquina de secar pratos,
secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar e afins.

ARMAMENTOS

Registra o valor das despesas com armas de porte, portateis transportaveis
autopropulsionadas, de tiro tenso, de tiro curvo, central de tiro, rebocaveis ou
motorizadas, rampas lancadoras de foguetes motorizadas e outros apetrechos bélicos,
tais como: Fuzil, metralhadora, pistola, revolver e afins.

COLECC)ES' E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colecoes bibliograficas de obras cientificas,
romanticas, contos e documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em
bibliotecas, enciclopédias, periédicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras,
tais como: album de carater educativo, colecbes e materiais bibliograficos
informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que
constitua documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicacées
e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS

Registra o valor das despesas com discos, CD e cole¢des de fitas gravadas com musicas
e fitas cinematograficas de carater educativo, cientifico e informativo, tais como: disco
educativo, fita de dudio e video com aula de carater educativo, microfilme e afins.

EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com todas as embarcagdes fluviais, lacustres ou
maritimas exceto os navios graneleiros, petroleiros e transportadores de passageiros
que sao considerados como bens imodveis, tais como: canoa, casa flutuante, chata,
lancha, navio, rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA
E PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados em
manobras militares e paramilitares, bem assim, aqueles utilizados em qualquer
patrulhamento ostensivo, tais como: barraca, bloqueios, cama de campanha, farol de
comunicacdo - mesa de campanha, paraquedas, pistola de sinalizagdo, sirene de
campanha e afins.

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO,

SEGURANCA E SOCORRO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados na
protecdo e seguranca de pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro
utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia em qualquer ecossistema, tais como:
alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso ndo militar, boia salva-vidas,
cabine para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, para-raios, sinalizador de
garagem, porta giratoria, circuito interno de televisao e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E
ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou
percussdo, como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral.
clarinete, guitarra, pistdo, saxofone, trombone, xilofone e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
DE NATUREZA INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou equipamento
empregado na fabricacdo de produtos ou no recondicionamento de afins, tais como:
balcao frigorifico, betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial, geladeira
industrial, maquina de fabricacdo de laticinios, maquina de fabricacdo de tecidos e
afins.

MAQUI[\IAS E EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos nao
incorporaveis a instalagdes, destinados a geracido de energia de qualquer espécie, tais
como: alternador energético, carregador de bateria, chave automatica, estabilizador,
gerador, haste de contato, NO-BREAK, poste de iluminacao, retificador, transformador
de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em reprografia ou artes graficas, tais como: aparelho para encadernacao,
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copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira,
gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set, operadora de ilhoses,
picotadeira, teleimpressora e receptadora de paginas e afins.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO,
VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com aquisicao de equipamentos de filmagem, gravacao e
reproducdo de sons e imagens, bem como os acessérios de durabilidade superior a
dois anos, tais como: amplificador de som, caixa acUstica, data show, eletrola,
equalizador de som, filmadora, flash eletrénico, fone de ouvido, gravador de som,
maquina fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora,
retroprojetor, sintonizador de som, tanques para revelacdo de filmes, tape-deck,
televisor, tela para projecao, toca-discos, videocassete e afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos que nao
estejam classificados em grupo especifico, tais como: aparador de grama, aparelho de
ar condicionado, bebedouro, carrinho de feira, container, furadeira, maleta executiva,
urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e afins.

EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for
aquisicdo de pecas destinadas a reposicdo diretamente ao equipamento ou mesmo
para estoque, tais como: caneta éptica, computador, controladora de linhas, data show
- fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e
minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador,
scanner, teclado para micro, urna eletrénica e afins.

MAQUINAS, INSTALAGOES E
UTENSILIOS DE ESCRITORIO

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios utilizados
em escritério e destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: aparelho
rotulador, apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal,
compasso, estojo para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa),
maquina autenticadora, maquina de calcular, maquina de contabilidade, maquina de
escrever, maquina franqueadora, normografo, pantégrafo, quebra-luz (luminaria de
mesa), régua de precisdo, régua T, reldgio protocolador e afins.

MAQUINAS, FERRAMENTAS E
UTENSILIOS DE OFICINA

Registra o valor das despesas com maquinas, ferramentas e utensilios utilizados em
oficinas mecéanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas
que nao fagam parte de um conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes utilizados
em oficinas graficas, tais como: analisador de motores, arcos de serra, bomba para
esgotamento de tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de solda,
conjunto para lubrificacdo, desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico,
esmerilhadeira, extrator de precisdo, forja, fundidora para confeccdo de broca,
laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco mecanico e hidraulico, mandril,
marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de a¢o ou madeira, pistola
metalizadora, polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-
pino, serra de bancada, serra mecanica, talhas, tanques para agua, tarracha, testadora,
torno mecanico, vulcanizadora e afins.

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
HIDRAULICOS E ELETRICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalacao conservacao e
manutencao de sistemas hidraulicos e elétricos, tais como: bomba d’agua, bomba de
desentupimento, bomba de irrigagdo, bomba de lubrificacdo, bomba de succio e
elevacdo de agua e de gasolina carneiro hidraulico, desidratadora, maquina de
tratamento de agua, maquina de tratamento de esgoto, maquina de tratamento de lixo,
moinho, roda d’agua e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS E RODOVIARIOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e equipamentos
utilizados na agricultura, na construcido e conservacao de estradas, tais como: arado,
carregadora, ceifadeira, compactador, conjunto de irrigagdo, conjunto motobomba para
irrigacdo, cultivador, desintegrador, escavadeira, forno e estufa de secagem ou
amadurecimento, maquinas de beneficiamento, microtrator - misturador de ragao,
moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador, picador de forragens,
plaina terraceadora, plantadeira, pulverizador, de tracdo animal ou mecanica, rolo
compressor, rogadeira, semeadeira, silo para depdsito de cimento, sulcador, trator de
roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM GERAL

Registra o valor das despesas com moveis destinados ao uso ou decoracgio interior de
ambientes, tais como: abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario, arquivo de aco
ou madeira, balcdo (tipo atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira,
cama, carrinho fichario, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com pedestal,
criado mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou aco,
estofado, flipsharter, guarda-louca, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira,
poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro imantado,
quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofa, suporte
para tv e video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

OBRAS E ARTE E PECAS PARA
MUSEU

Registra o valor das despesas com objetos de valor artistico e histérico destinados a
decoragdo ou exposicdo em museus, tais como: alfaias em louga, documentos e objetos
histéricos, esculturas, gravuras, molduras, pecas em marfim e ceramica, pedestais
especiais e similares, pinacotecas completas, pinturas em tela, porcelana, tapecaria,
trilhos para exposi¢cdo de quadros e afins.

SEMOVENTES E

Registra o valor das despesas com animais para trabalho, producao, reproducdo ou
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EQUIPAMENTOS DE MONTARIA

exposicao e equipamentos de montaria, tais como: animais nao destinados a
laboratério ou corte, animais para jardim zoolégico, animais para producao, reproducao
e guarda, animais para sela e tracao, selas e afins.

VEICULOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com veiculos nao classificados em subitens especificos,
tais como: bicicleta, carrinho de mao, carroga, charrete, empilhadeira e afins.

VEICULOS FERROVIARIOS

Registra o valor das despesas com veiculos empregados em estradas de ferro, tais
como: locomotiva, prancha, reboque, tender, vagdo para transporte de carga ou
passageiros e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais empregados em imdveis e que possam ser
removidos ou recuperados, tais como: biombos, carpetes (primeira instalacio),
cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes, grades e afins.

VEngLOS DE TRACAO
MECANICA

Registra o valor das despesas com veiculos de tragdo mecanica, tais como: ambulancia,
automovel, basculante, cacamba, caminhdo, carro-forte, consultério volante, furgao,
lambreta, microdnibus, motocicleta, 6nibus, rabec3o, vassoura mecanica, veiculo
coletor de lixo e afins.

CARROS DE COMBATE

Registra o valor das despesas com veiculos utilizados em manobras militares, tais como:
autochoque, blindado, carro-bomba, carro-tanque e afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS AERONAUTICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios aeronauticos, tais
como: hélice, microcomputador de bordo, turbina e afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS DE PROTECAO AO
Voo

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios de protecdo ao
vdo, tais como: radar, radio e afins.

ACESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS

Registra o valor das despesas com acessérios para automoéveis que possam ser
desincorporados, sem prejuizo dos mesmos, para aplicagdgo em outro veiculo, tais
como: ar condicionado, capota, radio/toca-fita e afins.

EQUIPAMENTOS DE
MERGULHO E SALVAMENTO

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados as atividades de mergulho
e salvamento maritimo. escafandro, jet-ski, tanque de oxigénio e afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS MARITIMOS

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios maritimos, tais
como: instrumentos de navegacdo, instrumentos de medicdo do tempo, instrumentos
oticos, instrumentos geograficos e astrondmicos, instrumentos e aparelhos
meteoroldgicos e afins.

EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE
PROTECAO E VIGILANCIA
AMBIENTAL

Registra o valor das despesas com equipamentos e sistema de protecdo e vigilancia
ambiental.

EQUIPAMENTOS,
SOBRESSALVENTES DE
MAQUINAS, MOTOR DE
NAVIOS DE ESQUADRA

Registra o valor das despesas com componentes de propulsdo de navios da esquadra e
maquinarias de convés.

OUTROS MATERIAIS
PERMANENTES

Registra o valor das despesas com materiais e equipamentos ndo classificados em
subitens especificos.
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Segunda-feira, 22 de janeiro de 2024

DECRETO N¢ 014/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE REGRAS PARA
OBSERVANCIA DA ORDEM
CRONOLOGICA DE
PAGAMENTO DAS
OBRIGACOES RELATIVAS AO
FORNECIMENTO DE BENS,
LOCACOES, PRESTACAO DE
SERVICOS E REALIZACAO DE
OBRAS, NO AMBITO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
ELISIARIO.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e

- CONSIDERANDO as disposicdes contidas nos artigos
141 a 146 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto dispde sobre a observancia da
ordem cronolégica de pagamento das obrigacdes relativas
ao fornecimento de bens, loca¢des, prestacao de servicos e
realizacdao de obras, no ambito da Prefeitura do Municipio
de Elisidrio.

Operacionalizacao e controle

Art. 22 A operacionalizacdo e o controle da ordem
cronoldgica de pagamento serdo realizados pela Tesouraria
Municipal, que utilizard sistema eletrénico de contabilidade
e finangas para tal fim.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 32 O pagamento das obrigagdes contratuais
deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade para
cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por
unidade administrativa e subdividida nas seguintes
categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacdes;

Il - prestacao de servicos; e

IV - realizacao de obras.

§ 12 As fontes de recursos constituem-se de
agrupamentos especificos de naturezas de receitas,
atendendo a uma determinada regra de destinacao legal,
evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que
devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 22 Os credores de contratos a serem pagos com
recursos vinculados a finalidade ou a despesa especifica
serdo ordenados em listas préprias para cada convénio,
contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo
especial ou outra origem especifica do recurso, cuja
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obtencdo exija vinculacao.

Inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 42 A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como
marco inicial, para efeito de inclusdao do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidacao da despesa.

§ 12 Considera-se liquidacdo da despesa o segundo
estdgio da despesa publica e consiste na verificacdo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatdérios do respectivo crédito, apds a
execucdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-
financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 22 Nos contratos de prestagao de servigos com
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, a situagdo
de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdencidrias ou referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso
do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade,
podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante
deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada
a deducao ao valor inadimplido.

§ 32 Na hipétese de que trata o § 22, a Administracao,
mediante disposicao em edital ou contrato, pode
condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de
pagamentos a comprovacdo de quitacdo das obrigacdes
trabalhistas vencidas.

§ 42 A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a
posicao da ordem cronoldgica de sua exigibilidade, nao
concorrendo com as liquidacdes do exercicio corrente.

§ 52 O pagamento das indenizagdes previstas no § 29
do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n? 14.133/2021,
deverd observar a ordem cronolégica de exigibilidade,
ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 62 A inobservancia imotivada da ordem cronolégica
de que trata o caput deste artigo ensejard a apuracdo de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos
6rgados de controle a fiscalizacdo.

§ 72 Havendo pretericdo indevida da ordem cronoldgica
de exigibilidade, o agente responsavel pelo pagamento
podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n?
2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquidacao e
pagamento

Art. 52 Os prazos para liquidagdao e pagamento sao
cldusulas necessarias nos instrumentos de contrato, nos
termos do inciso VI do art. 92 da Lei Federal n?
14.133/2021.

Paragrafo Unico Nas hipéteses de substituicdo do
instrumento de contrato por outro instrumento habil,
conforme dispéem o art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021,
0s prazos para liquidacao e pagamento constarao no
instrumento convocatdrio, no aviso de contratacao direta
ou de outro documento negocial com o mercado, ou, ainda,
no préprio instrumento que substituir o contrato.

Art. 62 Os prazos de que trata o art. 52 serdo limitados

| - 10 (dez) dias Uteis para a liquidacao da despesa, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
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cobranca equivalente pela Administracdo;

Il - 30 (trinta) dias Uteis para pagamento, a contar da
liquidagao da despesa, caso nao haja pactuacao diversa em
contrato ou instrumento analogo.

§ 12 Para fins de liquidagao, deverd ser observado o
disposto no art. 63 da Lei Federal n? 4.320/1964,
certificando-se do adimplemento da obrigacdo do
contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 22 O prazo de que trata o inciso | do caput deste
artigo podera ser prorrogado, justificadamente, por igual
periodo.

§& 32 O prazo para a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, nao serd computado para os fins de
que trata o inciso | do caput deste artigo.

§ 42 Na hipotese de caso fortuito ou forca maior, que
impeca a liquidacao ou o pagamento da despesa, o0 prazo
para o pagamento serd, automaticamente, suspenso até
sua regularizagao, devendo ser mantida a posicao da
ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava
inscrita.

§ 52 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros
disponiveis para quitacdo integral da obrigacao, o prazo
para o pagamento também serd, automaticamente,
suspenso até sua regularizacdo, devendo ser mantida a
posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente
estava inscrita.

§ 62 Caso haja recursos financeiros disponiveis para
quitacao parcial do crédito, esse poderd ser realizado,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posicao da
ordem cronoldgica.

Art. 72 A Administracdao podera, no momento do
pagamento, reter dos créditos decorrentes do contrato,
valores até o limite de possiveis prejuizos causados pelo
credor a Administracdo Pulblica, inclusive das multas
aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

CAPITULO 1lI

ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipdteses

Art. 82 A alteracdo da ordem cronoldgica de
pagamento somente ocorrerd mediante prévia justificativa
da autoridade competente e posterior comunicacao a
Controladoria Interna e ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, exclusivamente nas seguintes situagoes:

| - grave perturba¢do da ordem, situacao de
emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno
porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servicos necessarios ao
funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
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demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em
caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolucao da
empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja
imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio
publico ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando demonstrado o
risco de descontinuidade da prestacdo de um servico
plblico de relevancia ou o cumprimento da missao
institucional; ou

VI - pagamento de despesas oriundas de contratacdes
realizadas em cumprimento a decisdes judiciais, que
alterem a ordem cronolégica de exigibilidade.

Paragrafo uUnico O prazo para a comunicacao as
autoridades listadas no caput deste artigo ndo podera
exceder a 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia do
evento que motivou a alteracdo da ordem cronoldgica de
pagamento.

CAPITULO IV

DESPESAS NAO SUJEITAS A ORDEM
CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Art. 92 Nao se sujeitardo as disposicdes deste Decreto
0s pagamentos decorrentes de:

| - Suprimento de fundos, assim consideradas as
despesas realizadas em regime de adiantamento, nos
termos do art. 68 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco
de 1964;

Il - Remuneracao e demais verbas devidas a agentes
publicos, inclusive as de natureza indenizatéria, a exemplo
de diarias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

Il - Indenizacdes e restituicdes de valores em geral;

IV - Despesas com energia elétrica, dgua e esgoto,
telefonia fixa e mével, publicacdes exigidas por lei, internet
€ servigos postais;

V - Obrigacdes tributarias; e

VI - Outras despesas que nao sejam regidas pela
legislacao vigente que trata de licitacOes e contratacdes
publicas.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 10 A Tesouraria Municipal deverd disponibilizar,
mensalmente, em secdo especifica de acesso a informacdo
no Sitio Oficial Eletronico do Municipio, a ordem cronolégica
de pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentem a eventual alteracao dessa ordem.

Art. 11 Ressalvada a excegao prevista no inciso | do §
32 do art. 137 da Lei Federal n? 14.133/2021, o contratado
terd direito a extincao do contrato na hipétese de atraso
superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administracdao por despesas de obras, servicos e
fornecimentos.
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Art. 12 Serdo utilizados a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e atos normativos municipais e federais
vigentes, como parametro para dirimir quaisquer dlvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisidrio, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXA(;AO, NO LOCAL DE COSTUME
DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO

Portarias

PORTARIA N2 003/2024
DE 19 DE JANEIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO
DE SERVIDORES PUBLICOS
PARA ATUACAO NOS
PROCESSOS DE
CONTRATACAO SOB A EGIDE
DA LEI FEDERAL N?
14.133/2021, E RESPECTIVOS
REGULAMENTOS.

CASSIO ROBERTO BERTELLI, Prefeito do Municipio
de Elisiario, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 12 Fica designada para a execucao das atividades
relacionadas ao planejamento das contratacdes publicas da
Prefeitura do Municipio de Elisiario, nos termos do art. 14
caput e do inciso Il do art. 15 do Decreto Municipal n? 001,
de 19 de Janeiro de 2024, a servidora publica municipal,
lotada no cargo efetivo de Assistente Administrativo,
SILVIA CRISTINA RODRIGUES, portadora do RG n?
22.073.071-4, e inscrita no CPF n? 121.601.468-03.

Pardgrafo unico O servidor mencionado no caput
deste artigo fica nomeado por prazo indeterminado.

Art. 22 Fica designado para a elaboracao dos editais
dos processos licitatérios da Prefeitura do Municipio de
Elisidrio, nos termos do inciso Il do art. 15 do Decreto
Municipal n2 001, de 19 de Janeiro de 2024, o servidor
publico municipal, lotado no cargo efetivo de Assistente
Técnico de Gabinete, ERICH DIAS MENEGUESSO,
portador do RG n? 41.086.336-1, e inscrito no CPF n?
292.767.188-50.

Paragrafo unico O servidor mencionado no caput
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deste artigo fica nomeado por prazo indeterminado.

Art. 32 Fica designado para atuar como Agente de
Contratacdo nos processos licitatérios e de contratacdes
diretas da Prefeitura do Municipio de Elisiario, nos termos
do art. 42 do Decreto Municipal n? 001, de 19 de Janeiro de
2024, o servidor publico municipal, lotado no cargo efetivo
de Assistente Técnico Administrativo, RENATO ANGELO
BIGONI, portador do RG n? 27.353.068-9, e inscrito no CPF
n2219.811.788-64.

Paragrafo tinico O servidor mencionado no caput
deste artigo fica nomeado por prazo indeterminado.

Art. 42 Ficam designados para atuar como equipe de
apoio, auxiliando o Agente de Contratacao na conducdo dos
processos licitatérios da Prefeitura do Municipio de Elisiario,
nos termos do art. 32 do Decreto Municipal n2 001, de 19 de
Janeiro de 2024, os seguintes servidores:

| - SILVIA CRISTINA RODRIGUES, servidora publica
municipal, lotada no cargo efetivo de Assistente
Administrativo, portadora do RG n® 22.073.071-4, e inscrita
no CPF n2 121.601.468-03.

Il - LUIS ANTONIO ALVES VIDAL, servidor publico
municipal, lotado no cargo efetivo de Engenheiro Civil,
portador do RG n? 7.724.449-7, e inscrito no CPF n®
005.225.768-18; e,

Il - ALEXANDRE VICENTE RICCIO, servidor publico
municipal, lotado no cargo comissionado de Diretor do
Departamento Municipal de Administracdo e Finangas,
portador do RG n? 18.373.944-9, e inscrito no CPF n®
111.593.008-79;

Paragrafo unico Os servidores mencionados nos
incisos de | a Ill deste artigo ficam nomeados por prazo
indeterminado.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Elisiario, 19 de Janeiro de 2024.
Publique-se,
Cumpra-se.

CASSIO ROBERTO BERTELLI
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO, POR AFIXACi\O, NO LOCAL DE COSTUME
DESTA PREFEITURA, NA DATA SUPRA,
NOS TERMOS DO ART. 91 LOM.
RENATO ANGELO BIGONI
ASSIST. TECN. ADMINISTRATIVO

Licitacoes e Contratos

Extrato

EXTRATO 22 TERMO ADITIVO - TERMO DE
CONTRATO N2 026/2021 - PROCESSO N2 041/2021 -
CONCORRENCIA N2 001/2021 - PREFEITURA: MUNICIPIO
DE ELISIARIO-SP; CESSIONARIA: LEANDREA APARECIDA
ZANETI 21775617874; OBJETO: Reajustar o seu valor
mensal e prorrogar seu prazo de vigéncia para mais
12(doze) meses; FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 57, inciso Il,
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da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 8.883/94; bem como a
Clausula 5.1 do Termo de Contrato n°® 026/2021; DATA DA
ASSINATURA: 07/12/2023 - CASSIO ROBERTO BERTELLI -
PREFEITO.

EXTRATO 22 TERMO ADITIVO - TERMO DE
CONTRATO N2 002/2022 - PROCESSO N2 047/2021 -
CONCORRENCIA N2 002/2021 - PREFEITURA: MUNICIPIO
DE ELISIARIO-SP; CESSIONARIA: GABRIELE FAGNANI
45789378870; OBJETO: Reajustar o seu valor mensal e
prorrogar seu prazo de vigéncia para mais 12(doze) meses;
FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 57, inciso Il, da Lei 8.666/93,
alterada pela Lei 8.883/94; bem como a Clausula 5.1 do
Termo de Contrato n°® 002/2022; DATA DA ASSINATURA:
19/01/2024 - CASSIO ROBERTO BERTELLI - PREFEITO.
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| Publicidade Oficial |

‘ Expediente ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELISIARIO
Estado de Sédo Paulo
CNPJ: 65.711.723/0001-44

RELAGCAO ANUAL DOS VALORES DOS SUBSIDIOS E DAS REMUNERAGCOES DOS AGENTES
POLITICOS E DOS CARGOS E EMPREGOS PUBLICOS DO QUADRO DE PESSOAL EM 31.12.2023

ART. 39, § 6° DA CONSTITUIGAO FEDERAL
EMENDA CONSTITUCIONAL N° 19/98, DE 05.06.1998

AGENTE POLITICO
DENOMINACAO Valor (R$)
Prefeito Municipal 10.000,00
Vice-Prefeito Municipal 3.000,00
GRAU
EMPREGOS EFETIVOS NIVEL A

Prof. de Educacéo Basica | - PEB | - (Ed. Infantil/Ens. Fundamental) HA1 16,31
Professor de Educacédo Especial - PEB I HA2 19,58
Professor de Educacéo Basica Il - PEB Il - L. Portuguesa HA2 19,58
Professor de Educagédo Basica Il - PEB Il - Matematica HA2 19,58
Professor de Educacéo Basica Il - PEB Il - Ciéncias HA2 19,58
Professor de Educacéo Basica Il - PEB Il - Histéria HA2 19,58
Professor de Educagdo Basica Il - PEB Il - Geografia HA2 19,58
Professor de Educacéo Basica Il - PEB Il - Ingles HA2 19,58
Professor de Educagéo Basica Il - PEB Il - Ed. Fisica HA2 19,58
Professor de Educacéo Basica Il - PEB Il - Ed. Artistica HA2 19,58
Prof. Coord. Pedagégico da Educacéo Basica | - (1° ao 5° ano) X 3.330,38
Prof. Coord. Pedagégico da Educacdo Béasica Il - (6° ao 9° ano) X 3.330,38
Supervisor de Ensino X 3.330,38
Prof. Coordenador - CEMEI - PEB | X 3.330,38
Monitor de Projetos Ambientais da Educacgéo Basica VIl 2.404,34
Gestor de Escrituragédo Escolar VII 2.057,04
Agente de Escrituracéo Escolar \Y 1.709,81
Vigia | 1.015,31
Servente de Escola 1] 1.131,01
Inspetor de Alunos 1l 1.131,01
Ajudante Geral Masculino 1l 1.131,01
Ajudante Geral Feminino Il 1.131,01
Bercarista Il 1.131,01
Merendeira Il 1.131,01
Atendente de Consultério Dentario [11] 1.391,47
Encanador [11] 1.391,47
Aux. de Biblioteca [11] 1.391,47
Aux. de Enfermagem \2 1.709,81
Aux. de Protese Dentaria \ 1.709,81
Instrutor de Fanfarra \ 1.709,81
Motorista \2 1.709,81
Operador de Maquinas \Y 1.709,81
Tratorista \2 1.709,81
Secretaria v 1.709,81
Monitor de Projetos \Y 1.709,81
Padeiro \2 1.709,81
Técnico de Vigilancia Sanitaria [\ 1.709,81
Pedreiro V 1.825,52
Eletricista \ 1.825,52
Auxiliar de Contabilidade Vv 1.825,52
Assistente Administrativo de Assistencia Social VI 1.941,32
Agente de Fiscalizagdo VI 1.941,32
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Assistente de Salude VI 1.941,32
Dentista VI 1.941,32
Técnico de Enfermagem VI 1.941,32
Técnico de Protese Dentaria VI 1.941,32
Enc. Almoxarifado e Patriménio VIl 2.057,04
Assistente Administrativo VII 2.057,04
Técnico e Monitor em Informatica Vil 2.057,04
Engenheiro Agrénomo VII 2.057,04
Assistente Social ViI 2.057,04
Engenheiro Civil Vil 2.057,04
Fonoaudi6logo VII 2.057,04
Coordenador de Defesa Civil Vil 2.057,04
Enc. Servigos Gerais e Manutengao VIl 2.404,34
Enc. Esportes, Lazer e Turismo VIII 2.404,34
Terapeuta Ocupacional VIl 2.404,34
Farmacéutico 1X 2.635,82
Fisioterapeuta 1X 2.635,82
Enfermeiro IX 2.635,82
Assistente Social Il IX 2.635,82
Psic6logo IX 2.635,82
Quimico IX 2.635,82
Enc. Tributos e Cadastro Imobiliario X 3.330,38
Contador/Técnico em Contabilidade X 3.330,38
Tesoureiro X 3.330,38
Dentista Coordenador da Saude Bucal X 3.330,38
Assistente Técnico de Gabinete X 3.330,38
Psicologa Il X 3.330,38
Nutricionista X 3.330,38
Procurador Juridico X 3.330,38
Enc. Recursos Humanos X 3.330,38
Controlador Interno X 3.330,38
Médico Cardiologista Xl 4.864,20
Médico Ginecologista XI 4.864,20
Médico Pediatra XI 4.864,20
Assistente Técnico Administrativo Xl 4.864,20
Médico do ESF XII 8.231,73
Médico do ESF II [ X 8.986,40

QUADRO SUPLEMENTAR
GRAU
EMPREGOS A
Agente Comunitario de Saude 2.824,00
Agente de Combate as Endemias 2.824,00
QUADRO DE EMPREGOS EM COMISSAO DE LIVRE PROVIMENTO
GRAU
EMPREGOS EM COMISSAO NIVEL A

Chefe de Gabinete X 3.330,38
Diretor de Escola X 3.330,38
Diretor do Depto. de Negdécios Juridicos X 3.330,38
Diretor do Depto. de Administracéo e Financas X 3.330,38
Diretor do Depto. de Educacéo X 3.330,38
Diretor do Depto. de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo X 3.330,38
Diretor do Depto. de Saude X 3.330,38
Diretor do Depto. de Assisténcia Social X 3.330,38
Diretor do Depto. de Planej. Obras, Servigos e San. Basico X 3.330,38
Diretor do Depto. Agricola, Agropecuario e Meio Ambiente X 3.330,38
Vice Diretor de Escola X 3.330,38

Municipio de Elisiario - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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