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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Rio das Pedras, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagdo
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteudo aqui publicado.

ACERVO

As edic¢oes do Diario Oficial Eletronico de Rio das Pedras
poderao ser consultadas através da internet, por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.riodaspedras.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio  das
pedras

As consultas e pesquisas sdao de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Rio das Pedras

CNPJ 44.826.840/0001-83

Rua Dr. Mario Tavares, 436

Telefone: (19) 3493-9490

Site: www.riodaspedras.sp.gov.br

Diario:  www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio  das
pedras

Camara Municipal de Rio das Pedras
CNPJ 03.219.351/0001-86

Rua Moraes Barros, 270

Telefone: ((19) 3493.8300

Site: www.camarariodaspedras.sp.gov.br

Servigo Autdonomo de Agua e Esgoto de Rio das Pedras
CNPJ 45.771.474/0001-75

Av. Adhemar de Barros, 496

Telefone: (19) 3493-3070

Site: www.saaerdp.com.br

n° 2.200-2, de 2001
Brasil

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICPBrasil, em conformidade com a MP
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PODER EXECUTIVO DE RIO DAS PEDRAS

Atos Oficiais I Leis

PREFEITURA DE RIO DAS PEDRAS -

Estado de S&o Paulo — Brasil Prafaitirode

CNPJ: 44.826.840/0001-83 RIO DAS PEDRAS

Ladeira José Leite de Negreiros, n® 10, Ceniro - CEP 13390-000 Cx. Postal 33 - Rio das Pedrc;'s’f:SPPI%E.:E“E TE P# 'O FUTURC
(i ras.s: — Fone (19) 3493-7470

LEI N2 3.039, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2018
(Estabelece os padrdes de vencimentos dos empregos e cargos integrantes do quadro de pessoal da Camara
Municipal de Rio das Pedras e revoga a Lei Municipal n? 2914/2015, e da outras providéncias)

ANTONIO CARLOS DEFAVARI, Prefeito do Municipio de Rio das Pedras, Estado de Sdo Paulo, no
uso de suas atribuicdes legais,

Faz saber que a Camara Municipal de Rio das Pedras, aprovou o Projeto de Lei do Legislativo n?
021/2018, de 11 de outubro de 2018, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal e ele
sanciona e promulga a seguinte,

LEI N2 3.039

Art. 19. Os padrdes de vencimentos dos empregos efetivos e cargos em comisséo destinados a prover a estrutura
organizacional e administrativa da CiAmara Municipal de Rio das Pedras sdo os constantes do anexo I.

Art. 22, Os padrdes de vencimentos dos empregos efetivos e cargos em comissdo serdo reajustados periodicamente
de forma a lhe preservar o poder aquisitivo, assegurada a revisdo geral anual, sem distin¢&o de indices e vedada a
redugdo de vencimentos, nos termos da Constitui¢do Federal.

Art. 32. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei serdo atendidas por dotagdes préprias consignadas
nos orgamentos vigente e futuro, devendo este dltimo e os que o seguirem conter dotagbes adequadas e
suficientes para a cobertura das despesas originadas do cumprimento desta Lei.

Art. 42. A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cGes em contrario, em
especial a Lei Municipal n? 2.914 de 22 de dezembro de 2015.

Prefeitura Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

Eletrénico do Municipio de Rio das Pedras.

7
1 amw AT
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Assistepite/Administrativo

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA DE RIO DAS PEDRAS -
Estado de S&o Paulo - Brasil Prefeitura de
CNPJ: 44.826.840/0001-83 RIO DAS PEDRAS
Ladeira José Leite de Negreiros, n° 10, Centro — CEP 13390-000 Cx. Postal 33 — Rio das Pedra-s‘!SPP RESENTE PA F;r \:;“ URO!
www.riodaspedras.sp.gov.br - Fone (17) 34793-7470

LEI N2 3.039, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2018

ANEXO |
PADROES DE VENCIMENTOS

Empregos Efetivos

EP-1 RS 1.434,33
EP-2 RS 1.538,43
EP -3 RS 1.672,17
EP—4 RS 1.805,93
EP-5 RS 1.954,63
EP -6 RS 2.110,84
EP =7 RS 2.281,64
EP-8 RS 2.287,86
EP=9 RS 2.682,99
EP—10 RS 2.920,85
EP-11 RS 3.173,52
EP-12 RS 3.450,00
EP-13 RS 4.558,52
EP-14 RS 4.616,22
EP - 15 RS 5.712,57
Cargos em Comissdo

CC-1 RS 2.798,50
CC-2 RS 3.078,37
CC-3 RS 6.854,87
CC-4 RS 8.557,36

ANTON |/0 l

/ Pre% to

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Licitagcoes e Contratos
e

Extrato

EXTRATO DE CONTRATO N°. 145/2018

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Rio das
Pedras - CONTRATADA: VALQUIRIA VALDETE VERDE
DE MEDEIROS - ME - Processo Administrativo n°.
6098/2018 - VALOR: R$ 1.388,00 més - OBJETO:
Prestagdo de Servicos de assisténcia técnica ao
equipamento PABX e RAMAL - PRAZO: 12 (doze) meses
contados da data de sua assinatura MODALIDADE: artigo
40, da Lei Federal n°. 8.666/93 - Prefeitura Municipal de
Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018 - Antonio Carlos
Defavari — Prefeito.

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Atas de registro de preco - Trimestral

PREFEITURA DE RIO DAS PEDRAS W
Estado de S&o Paulo — Brasil Prefeitura de
CNPJ: 44.826.840/0001-83 RIO DAS PEDRAS
Rua: Dr. Mdrio Tavares, n° 436 — CEP 13390-000 Cx. Postal 33 - Rio das Pedras/SP UM PRESENTE PARA O FUTUROI!

www.riodaspedras.sp.gov.br — Fone (19) 3493-9490

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°. 101/2018

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: N°. 101/2018

PROCESSO N° 6813/2017

PREGAO PRESENCIAL N.° 050/2018

OBJETO: Fornecimento de Lajao Britado.

PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO: 12 (doze) meses.

FORNECEDOR: CALCARIO DIAMANTE LTDA

DATA ADJUDICAGAO: 24.05.2018
DATA HOMOLOGAGAO: 25.05.2018
DATA DE ASSINATURA: 25.05.2018

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 217.500,00

CLAUSULA 17 - DAS PARTES

1.1. A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS, representada pelo
seu Prefeito Municipal, Antonio Carlos Defavari, brasileiro, casado, portador do CPF
n.°. 963.707.778-20 e do RG n.°. 7.688.004-7-SSP/SP, adiante designada
simplesmente CONTRATANTE, e a empresa CALCARIO DIAMANTE LTDA, com
sede na Rodovia Cornélio Pires Km 60, Bairro Sitio Novo, CEP: 18.530-000, na cidade
de Tieté-SP, e-mail: atendimento@calcariodiamante.com.br, inscrita no CNPJ/MF. sob
0 n.°. 46.986.451/0001-40, Inscrigdo Estadual n°. 692.011.296.113, telefone (19) 3439-
8000, representada neste ato pelo Sr. FABIO RAMOS VITTI, brasileiro, Diretor,
portador do RG n°. 12.526.919-5 e CPF/MF n°. 074.200.838-00, adiante designada
simplesmente CONTRATADA, ajustam o que se segue:

CLAUSULA 22 - DO OBJETO

A presente licitagdo visa escolher a melhor proposta para fornecimento parcelado a Prefeitura
do objeto referido, na conformidade do estabelecido no presente instrumento:

P. P. total
Item Descrigao Qtdade. Unid Unit. R$
R$

Produto: Lajao Britado

Transporte: Sera executado por veiculo
préprio da Prefeitura Municipal e devera ser
considerado a distancia NAO superior a 25
Km da pedreira (jazida) até o centro da
cidade.

Peso: O peso a ser considerado sera por
ticket de balanca de carregamento, podendo
ser fiscalizado pela Secretaria Municipal de
Obras.

15.000 Tonelada

14,50 | 217.500,00

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA DE RIO DAS PEDRAS D
Estado de Sdo Paulo — Brasil Prefeitura de
CNPJ: 44.826.840/0001-83 RIO DAS PEDRAS
Rua: Dr. Mdrio Tavares, n° 436 — CEP 13390-000 Cx. Postal 33 - Rio das Pedras/SP UM PRESENTE PARA O FUTUROI!

www.riodaspedras.sp.gov.br - Fone (19) 3493-9490

2.1. DOS FORNECIMENTOS

2.1.1. Os produtos contratados deverdo ser entregues em local determinado pela Prefeitura
Municipal de Rio das Pedras e de acordo com suas necessidades.

CLAUSULA 32 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. A despesa supra oriunda da contratagdo ora licitada sera atendida pelas seguintes
dotagcoes orgamentarias: Secretaria Municipal de Obras - Divisao do SERM -
26.782.0021.2048.01.33.90.30.24 - Material de Consumo - Préprio e
26.785.0021.2086.02.33.90.30.24 — Material de Consumo - CIDE, para o exercicio de 2018.

CLAUSULA 42 - DO SUPORTE LEGAL

4.1. Esta licitagéo é regulada pelos seguintes dispositivos legais:

4.1.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

4.1.2. Lei Organica do Municipio de Rio das Pedras;

4.1.3. Lei Federal n°. 8666, de 21/06/93 e suas alteragdes;

4.1.4. Lei Federal n°. 9.012, de 30/03/95;

4.1.5. Lei Federal n°. 9.069, de 29/06/95;

4.1.6. Demais disposi¢cdes legais aplicaveis, inclusive subsidiariamente, os principios gerais de
Direito.

CLAUSULA 52 - DO PRECO

5.1. Pela execugao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
os valores apresentados por esta em sua proposta, que fica fazendo parte integrante deste
instrumento.

5.2. O(s) prego(s) unitario(s) do(s) produto(s) objeto deste, para a data da assinatura do
presente COMPROMISSO, sera(do) aquele(s) constante(s) nesta Ata de Registro de Precos
5.3. No(s) prego(s) referido(s) no item antecedente ja se encontram incluidos todos os custos
diretos e indiretos, como frete, encargos fiscais, sociais, trabalhistas, comerciais,
previdenciarios, e quaisquer outros.

CLAUSULA 6° - DOS PAGAMENTOS

6.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacédo da nota fiscal eletrbnica, emitida
mensalmente, devidamente extraida pela CONTRATADA, acompanhada da autorizagdo de
fornecimento emitido pela Secretaria Municipal de Obras, no prazo estipulado de 30 (trinta)
dias, contados da data de emissao da nota fiscal eletrénica, e depositado no Banco Bradesco
(237) — Agéncia 0521 — Conta Corrente 014835-0, indicada pela CONTRATADA, desde que
entregues com tempo habil para o seu processamento.

6.2. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou pontos
facultativos, o mesmo sera efetuado no primeiro dia util subsequente sem qualquer incidéncia
de corregdo monetaria.

6.3. Correrdo exclusivamente por conta do detentor da Ata, quaisquer tributos, taxas ou
precos publicos devidos.

6.4. O detentor da Ata, ndo sera ressarcido de quaisquer despesas decorrentes de custos ou
servicos nao previstos no presente COMPROMISSO, independentemente da causa que tenha
determinado a omisséo.

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CLAUSULA 72 - DA FISCALIZAGAO

7.1. A Secretaria Municipal de Obras podera, em qualquer ocasido, exercer a mais ampla
fiscalizacdo dos produtos, reservando-se o direito de rejeita-los a seu critério, quando néo
forem considerados satisfatérios, devendo a Detentora substitui-los as suas expensas.

7.2. A fiscalizagcdo, por parte da Prefeitura, ndo eximira ou reduzira as responsabilidades da
Detentora por danos que vier a causar diretamente a Administragdo e/ou a terceiros,
decorrentes se sua culpa ou dolo na execugcdo do contrato, seja por atos seus, de seus
empregados ou prepostos.

CLAUSULA 8°. - DA OBRIGAGAO DE FORNECIMENTO

8.1. Cabera a Detentora da Ata:

8.1.1. Durante o prazo de validade deste compromisso e do preco registrado, a Detentora da
Ata, estara obrigada a fornecer a Prefeitura, sempre que por ela for exigido, o(s) produto(s)
objeto do presente, na(s) quantidade(s) pretendida(s), dentro das especificagdes e nos locais
indicados na Autorizagao de Fornecimento;

8.1.2. A PREFEITURA nao estara obrigada a adquirir da Detentora, uma quantidade minima
do(s) produto(s) objeto do presente compromisso, ficando a seu exclusivo critério a definigao
da quantidade, do momento e da forma de fornecimento, desde que respeitado o disposto nos
itens antecedentes.

8.1.3. A PREFEITURA podera, nos termos da legislacdo em vigor, adquirir de outros
fornecedores o(s) produto(s) objeto do presente compromisso, vedada, todavia, qualquer
aquisicdo deste(s) produto(s) por prego(s) igual(is) ou superior(es) ao(s) que poderia(m) ser
obtido(s) da Detentora, pela execugédo do presente COMPROMISSO.

8.1.4. Sempre que necessitar, ao longo de todo o periodo de validade do presente
compromisso, a PREFEITURA convocara a Detentora, para que, no PRAZO MAXIMO de
quarenta e oito (48) horas, comparegca a Prefeitura para assinar a Autorizagdo de
Fornecimento.

8.1.5. As autorizagdes de fornecimento de que trata o item antecedente serdo considerados,
para todos os fins de direito, instrumentos ao presente compromisso, e deverdo ser
formalizados, mediante convocagdo da PREFEITURA, devidamente assinada.

8.1.6. A autorizagao de fornecimento referida no item antecedente estipulara obrigatoriamente:
8.1.6.1. a quantidade do produto a ser fornecida no momento;

8.1.6.2. a forma do fornecimento da quantidade no momento desejada, se parcelada em dias
diferentes ou se integral;

8.1.6.3. o prazo maximo de entrega dos produtos;

8.1.6.4. valor e a forma de pagamento pela PREFEITURA a fornecedora.

8.2. A Ordem de Servigo e toda correspondéncia relativa a presente licitagdo, deverdo ser
processadas por escrito.

8.3 . Na hipdtese da Contratada negar-se a assinar o recebimento com protocolo de qualquer
correspondéncia a ela dirigida, a mesma sera enviada pelo correio, registrada ou por aviso de
recebimento (AR), considerando-se desta forma entregue para todos os efeitos.

8.4. A(s) Ata(s) de Registro de Precos tera(do) validade de 01 (um) ano, a partir de sua(s)
assinatura(s).

CLAUSULA 92 - DA RESCISAO

9.1. Independentemente de interpelacéo judicial, a contratacdo sera rescindida nas hipéteses
previstas pela Lei Federal n° 8.666/93.

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CLAUSULA 107 - DA ATUALIZACAO FINANCEIRA, DO CONTROLE E DA REVISAO DE
PRECOS

10.1. O(s) preco(s) ndo sera(ao) objeto de atualizagdo financeira por via da aplicagéo de
qualquer indice de corregcdo monetaria, ou mesmo de reajuste de qualquer natureza, na
conformidade do disposto na legislacdo federal em vigor, ressalvada a hipdtese de ser
necessaria ou admissivel a celebragdo de termo aditivo entre as partes contratantes, em face
de alteragdes futuras desta mesma legislagao.

10.2. O disposto no item anterior ndo impedira que ao longo da execugdo do presente
compromisso de fornecimento, a Detentora da Ata requeira a instauragao de procedimento de
revisdo de pregos.

CLAUSULA 112 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Quem convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugado do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do artigo 4° desta Lei, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em Minuta de Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

11.2. A inexecucdo total ou parcial do objeto deste Edital poderd acarretar a aplicacdo das
seguintes penalidades:

11.2.1. Pela inexecugao total:

11.2.1.a. Adverténcia;

11.2.1.b. Multa de 20% calculada sobre o valor do contrato;
11.2.2. Pela inexecugao parcial:

11.2.2.a. Adverténcia;

11.2.2.b. Multa de 10% calculada sobre o valor do contrato;

11.3. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uuteis, nas hipoteses de
adverténcia, multa ou suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragédo e de 10 (dez) dias uteis na hipotese de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

11.4. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicagdes cumulativas e serado
regidas pelo artigo 87, paragrafos 2° e 3°, da Lei Federal n°. 8.666/93.

11.5. O valor das multas aplicadas sera devidamente corrigido utilizando-se o INPC/IBGE,
conforme legislacéo pertinente, até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da
Prefeitura do Municipio de Rio das Pedras, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis da data de
sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.

11.6. Nenhuma sanc¢ao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe facultado vista ao
processo.

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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11.7. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢gdes do contrato, as multas e
penalidade serdo elevadas em dobro, em caso de reincidéncia.

CLAUSULA 122 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA obriga-se a execugao integral do objeto deste contrato, pelo prego e
nas condi¢gbes oferecidas, ndo Ihe cabendo o direito a qualquer ressarcimento por despesas
decorrentes de custos ou servigos nao previstos em sua proposta, quer seja por erro ou
omissao, independentemente dos motivos que originaram os mesmos.

12.2. O pessoal da CONTRATADA, por ela designado para trabalhar na execugao do
contrato, ndo terdo vinculo empregaticio algum com a CONTRATANTE.

12.3. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato.

12.4. Correrdo por conta da CONTRATADA quaisquer tributos, taxas ou pregos publicos
porventura devidos, em decorréncia da execugao do contrato.

12.5. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao e/ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, seja por atos seus, de
seus empregados ou prepostos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE.

12.6. E vedada a subcontratagdo, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

12.7. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes, resultantes da execugéo ou de materiais empregados.

12.8. A CONTRATADA se obriga manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitagao.

12.9. Para os casos omissos, bem como as duvidas surgidas na execucdo do contrato,
prevalecerdo as condigdes e exigéncias do Edital e seus anexos, que ficam fazendo parte
integrante deste instrumento.

12.10. Para todas as questdes suscitadas na execugdo do contrato, nao resolvidas
administrativamente, o foro sera o da Comarca de Rio das Pedras, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Lido e achado conforme, assinam este instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, as
partes e testemunhas.

Rio das Pedras, 25 de maio de 2018.

P/ CONTRATANTE P/ CONTRATADA

ANTONIO CARLOS DEFAVARI FABIO RAMOS VITTI
Prefeito Municipal

Testemunhas

1. Nome: RENATA ROCHALIMA CANCIAN 2. Nome: SILVIO JAMIL QUINAGLIA
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PORTARIA N.2 036/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras
providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢cdes que
lhe sdo conferidas por lei, etc....ccooviiiiiiiiiiiiiininaa..

RESOLVE:

Artigo 12 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. MARCELO PETRINI VALLERINI,
ocupante do cargo de “Chefe do Departamento Administrativo”,
Padrdo CC-4, da Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 292 - As despesas decorrentes da execugdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotacdo préopria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 42 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial as

Portarias n? 024/2011, n2 001/2015 e n2 026/2015.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletréonico do
Municipio de Rio das Pedras.

EL RUBIA
12 Secretaria
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PORTARIA N.2037/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras
providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. FRANCISCO IRINEU CASELLA, ocupante
do cargo de “Chefe do Departamento Juridico”, Padrao CC-4, da
Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial as

Portarias n2 100/2011 e n2 024/2015.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2038/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, a Sra. MARIA CELESTE MERLOTO SOAVE,
ocupante do cargo de “Chefe do Departamento Financeiro”,
Padrdao CC-4, da Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgcamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial as
Portarias n2 045/2011, n2 003/2015 e n2 030/2015.

Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS

Conforme Lei Municipal n° 2.978, de 27 de julho de 2017

Sexta-feira, 23 de novembro de 2018 Ano Il | Edicdo n° 250 Péagina 13 de 45

Estado de Sao Paulo — Brasil
CNPJ: 03.219.351/0001-86
Rua Moraes Barros, 270 - Cep 13390-000 - Rio das Pedras — Fones (19) 3493.8300

http://www.camarariodaspedras.sp.gov.br CAMARA MUN!ClPAL DE RIO DAS PEDRAS

% Céamara Municipal de Rio das Pedras

PORTARIA N.2039/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, a Sra. KARINE ALESSANDRA DE CAMARGO,
ocupante do cargo de “Assessor Legislativo”, Padrdao CC-3, da
Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 42 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial as
Portarias n2 025/2011 e n2 025/2015.

Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2040/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, a Sra. ERICA DAIANE DE JESUS ARAUJO,
ocupante do cargo de “Gestor Financeiro”, Padrdao CC-3, da
Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 42 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial as
Portarias n2 026/2011 e n2 026/2015.

Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2041/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras
providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. RICARDO APARECIDO DE ARRUDA
FREITAS, ocupante do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrao
CC-2, da Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag¢ao.

Artigo 49 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 022/2016.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS

Conforme Lei Municipal n° 2.978, de 27 de julho de 2017

Sexta-feira, 23 de novembro de 2018 Ano Il | Edicdo n° 250 P&agina 16 de 45

Estado de Sao Paulo - Brasil
CNPJ: 03.219.351/0001-86
Rua Moraes Barros, 270 - Cep 13390-000 - Rio das Pedras — Fones (19) 3493.8300

http://www.camarariodaspedras.sp.gov.br CAMARA MUN!ClPAL DE RIO DAS PEDRAS

% Céamara Municipal de Rio das Pedras

PORTARIA N.2042/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. MARCELO TELES DE ALMEIDA,
ocupante do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrdao CC-2, da
Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 49 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 013/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2043/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, a Sra. TAMIRES GOMES CASTELANI,
ocupante do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrdao CC-2, da
Camara Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo prépria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 49 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n2 009/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2044/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. LUIZ CARLOS DOS SANTOS, ocupante
do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrao CC-2, da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execu¢do da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 010/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2045/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. ANDERSON ALVES DE MELO, ocupante
do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrao CC-2, da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execu¢do da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 015/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2046/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. RODRIGO ANTONIO PETRINI, ocupante
do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrao CC-2, da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execu¢do da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 012/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2047/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. GUSTAVO BILIO, ocupante do cargo de
“Assessor de Gabinete”, Padrao CC-2, da Camara Municipal de
Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 42 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n?2 011/2017.

Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.
[w&ﬁw/ff&o&_
CARLOS IVAN SICCA

Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletréonico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2048/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. JOSE ANTONIO CORREA, ocupante do
cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrdao CC-2, da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execu¢do da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n? 008/2017.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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PORTARIA N.2049/2018
(Exonera servidor do quadro da Camara Municipal de Rio das Pedras e da outras

providéncias)

CARLOS IVAN SICCA, Presidente da Camara Municipal de Rio
das Pedras, Estado de S3o Paulo, usando das atribui¢gGes que
lhe sdo conferidas por lei, etC...coovvvviiiiiiiiiiniiinnn,

RESOLVE:

Artigo 19 - Exonerar, nos termos da Lei Municipal n2 2.914, de 22 de
dezembro de 2015, o Sr. ALEX AMORIM DE OLIVEIRA, ocupante
do cargo de “Assessor de Gabinete”, Padrao CC-2, da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execu¢do da presente Portaria
correrdo por conta de dotagdo propria do Orgamento da Camara
Municipal de Rio das Pedras.

Artigo 3¢9 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 492 - Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial a

Portaria n2 032/2018.
Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

/‘A/&J/W’”“"—

ARLOS IVAN SICCA
Presidente da Camara

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Rio das Pedras.

12 Secretaria
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RESOLUCAO N2 04/2018, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2018
(Regulamenta a estrutura administrativa e o quadro de pessoal da Camara Municipal de Rio das Pedras, e da
outras providéncias.)

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO DAS PEDRAS, Estado de Sdo
Paulo, usando das atribui¢bes que |lhe sdo conferidas por Lei, faz saber
que a Cdmara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

Art. 12. Esta Resolugdo regulamenta a estrutura administrativa da Camara Municipal de Rio das Pedras, nos
aspectos referentes a estrutura organizacional e de pessoal.

Art. 22. O quadro de pessoal da Camara Municipal de Rio das Pedras é constituido de empregos efetivos e
cargos em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, de natureza politico administrativa, sendo regidos pelo
mesmo regime juridico adotado pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 32. A partir da edi¢cdo desta Resolugdo, os empregos efetivos, na quantidade, denominagdo, padrdo de
vencimento e requisitos para o provimento serdo os especificados abaixo:

Denominagdo do | Qtdade. Padrdo de | Requisitos para o provimento
Emprego Vencimento

Agente de 06 EP-3 Ensino Fundamental Completo
Manutencao

Telefonista 04 EP-4 Ensino Fundamental Completo

Conhecimentos especificos na area
Boa pronuncia e dicgdo
Recepcionista 02 EP-5 Ensino Médio Completo
Conhecimentos especificos na area
Boa pronuncia e dicgdo
Conhecimentos de Informatica

Oficial Administrativo 03 EP-6 Ensino Médio Completo
Conhecimentos de Informatica
Auxiliar de Tecnologia 01 EP-9 Curso Técnico Completo em Informatica e Tecnologia
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Motorista 02 EP-11 Ensino Fundamental Completo
Parlamentar CNH categoria “D”

Curso para condugdo de passageiros

Conhecimentos de trajetos na cidade de S3ao Paulo
Assistente 03 EP-13 Ensino Superior Completo ou Ensino Médio Completo com
Administrativo formacgédo técnica

Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica

Contador 02 EP-12 Curso Superior Completo em Ciéncias Contabeis — com
inscricdo no CRC

Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica

Assistente de 01 EP-12 Curso Superior Completo em Comunicagdo

Comunicagdo Conhecimentos especificos na area de atuacdo
Conhecimentos de Informatica

Advogado 01 EP-15 Nivel Superior Completo — Formagdo em Direito — com

inscrigdo na OAB
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica
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Art. 42. Ficam extintos os empregos em comissdo abaixo relacionados, na quantidade, denominagado, padrao de
vencimentos e requisitos para o provimento especificados abaixo:

Denominag¢do do Emprego Qtde. Padrdo de | Requisitos para o provimento Lotacdo
Vencto.

Assessor de Gabinete 09 CC-2 Ensino Médio Completo GV
Conhecimentos basicos de
Informatica

Assessor de Gabinete da | 01 CC-2 Ensino Médio Completo GP

Presidéncia Conhecimentos basicos de
Informatica

Assessor Legislativo 01 CC-3 Ensino Superior Completo - | DL
Formagdo em Direito
Conhecimentos basicos de
Informatica
Conhecimentos especificos na darea
de atuagdo

Gestor Financeiro 01 CC-3 Ensino  Superior Completo em | DF

Ciéncias Contabeis
Inscri¢gao no CRC

Conhecimentos basicos de
Informatica
Chefe de Gabinete da | 01 CC-3 Ensino Superior Completo GP
Presidéncia Conhecimentos basicos de
Informatica
Chefe do Departamento | 01 cca Ensino Superior Completo — Direito DJ
Juridico Conhecimentos especificos na area
de atuagdo
Inscrito na OAB
Chefe do Departamento | 01 CC-4 Conhecimentos especificos na area | DA
Administrativo de atuagdo

Ensino Médio Completo com
formacado técnica

Conhecimentos basicos de
Informatica
Chefe do Departamento | 01 CC-4 Conhecimentos especificos na area | DF
Financeiro de atuagdo

Ensino Médio Completo com
formacao técnica

Conhecimentos basicos de
Informatica
Chefe do Departamento de | 01 CC-4 Conhecimentos especificos na area | DC
Comunicagdo de atuagao
Ensino Médio Completo
Conhecimentos basicos de
Informatica

Art. 52. Ficam criados, a partir da edigdo desta Resolugdo, os cargos em comissdo, de livre nomeagdo e
exoneragdo, de natureza politico administrativa, na quantidade, denominagdo, padrdo de vencimento e
requisitos para o provimento especificados abaixo:
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Denominagdo do Cargo Qtde. | Padrdo de | Requisitos para o provimento
Vencto.
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-4 Ensino Superior Completo
Conhecimentos bdsicos de Informdtica
Diretor Geral 01 CC-4 Ensino Superior Completo — com formagdo nas

adreas de Administragdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Direito

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos bdsicos de Informatica

Diretor Administrativo - Financeiro 01 CC-3 Ensino Superior Completo — com formacgdo nas
dreas de Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Direito

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos bdsicos de Informdtica

Assessor Parlamentar 09 CC-2 Ensino Superior Completo

Conhecimentos bdasicos de Informdtica
Assessor  Parlamentar da Mesa 01 CC-3 Ensino Superior Completo - com formagdo nas
Diretora adreas de Administragdo, Ciéncias Contabeis,

Economia ou Direito
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos basicos de Informatica

Art. 62. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Rio das Pedras serd composta pelas seguintes
diretorias e assessorias, subordinadas a Presidéncia da Casa:

1. Gabinete da Presidéncia

1.1. Chefia de Gabinete da Presidéncia

1.1.2. Diretoria Geral

1.2. Diretoria Administrativo-Financeira

1.2.1. Administragdo e Recursos Humanos

1.2.2. Finangas (Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tesouraria e Contabilidade)
1.2.3. Tecnologia e Comunicagdo

1.2.4. Transporte, Recepg¢do, Manutengao

1.3. Juridico

2. Gabinetes dos Vereadores
2.1. Assessoria Parlamentar

3. Mesa Diretora
3.1. Assessoria Parlamentar da Mesa Diretora

Paragrafo Unico. As atribui¢cOes das Diretorias e Assessorias constam do anexo Ill que faz parte indissociavel da
presente Resolugdo.

Art. 72. Os empregos efetivos sdo os constantes do anexo | desta Resolugdo e serdo preenchidos mediante
concurso publico, de provas e titulos, obedecidos os requisitos para o preenchimento.
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Paragrafo uUnico. O trabalho extraordinario realizado pelos servidores do quadro de empregos efetivos sera
remunerado de acordo com a Consolidagdo das Leis do Trabalho, em razdo de ser o regime adotado pelo Poder
Executivo.

Art. 82. Os cargos em comissao, vigentes a partir desta Resolugdo, constantes do anexo Il, sdo de livre nomeacgdo
e exoneragdo pelo Presidente da Camara Municipal, obedecidos os requisitos para o provimento.

Art. 92. Cada gabinete de Vereador, num total de nove (9) gabinetes, fard jus a um (1) cargo de Assessor
Parlamentar, padrao de vencimento CC-2.

Art. 10. O Vereador indicara por escrito o nome do Assessor Parlamentar para nomeacdo pelo Presidente, e sera
responsavel pelo controle de frequéncia do mesmo, lotado no respectivo gabinete.

Art. 11. As atribuicdes dos empregos efetivos sdo as constantes do anexo IV e as atribuigdes dos cargos em
comissdo sdo as constantes do anexo V desta Resolugdo.

Art. 12. Os padrdes de vencimentos dos servidores da Camara Municipal serdo os fixados por Lei Municipal de
iniciativa da Mesa Diretora da Camara, na conformidade com o previsto no artigo 37, inciso X da Constituicao

Federal.

Art. 13. Fica o Presidente da Camara Municipal de Rio das Pedras autorizado a baixar portarias e demais atos
necessarios a regulamentagdo e execucdo desta Resolugdo.

Art. 14. Eventuais despesas decorrentes da execugdo da presente Resolugdo serdo atendidas por dotagdes
proéprias, consignadas nos orgamentos vigente e futuro, devendo este ultimo e os que o seguirem conter
dotagbes adequadas e suficientes para a cobertura das despesas originadas do cumprimento desta Resolugao.

Art. 15. A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Rio das Pedras, 22 de novembro de 2018.

tw&)ﬁﬁm//”b“—
CARLOS IVAN SICCA

Presidente da Camara f

NEIVA RAQUEL RUBIA JEANDRE_DE RONCATO
12 Secretaria 22 Secretario

LEANDRO FELLET PENATTI
Vice-Presidente

Publicado na Secretaria da Camara Municipal e no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de

Rio das Pedras.
N

)
NEIVA RAQUEL RUBIA
12 Secretaria
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ANEXO |
EMPREGOS EFETIVOS

Denominagao do | Qtdade. Padrao de | Requisitos para o provimento
Emprego Vencimento

Agente de 06 EP-3 Ensino Fundamental Completo
Manutengao

Telefonista 04 EP-4 Ensino Fundamental Completo

Conhecimentos especificos na area
Boa pronuncia e dicgdo
Recepcionista 02 EP-5 Ensino Médio Completo
Conhecimentos especificos na area
Boa pronuncia e dicgdo
Conhecimentos de Informatica

Oficial Administrativo 03 EP-6 Ensino Médio Completo
Conhecimentos de Informatica
Auxiliar de Tecnologia 01 EP-9 Curso Técnico Completo em Informatica e Tecnologia
Conhecimentos especificos na area de atuagao
Motorista 02 EP-11 Ensino Fundamental Completo
Parlamentar CNH categoria “D”

Curso para condugdo de passageiros

Conhecimentos de trajetos na cidade de Sdo Paulo
Assistente 03 EP-13 Ensino Superior Completo ou Ensino Médio Completo com
Administrativo formacédo técnica

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos de Informatica

Contador 02 EP-12 Curso Superior Completo em Ciéncias Contdbeis — com
inscrigdo no CRC

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos de Informatica

Assistente de 01 EP-12 Curso Superior Completo em Comunicagao

Comunicagdo Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica

Advogado 01 EP-15 Nivel Superior Completo — Formagdo em Direito — com

inscrigdo na OAB
Conhecimentos especificos na area de atuacgdo
Conhecimentos de Informatica
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ANEXO Il
CARGOS EM COMISSAO

Denominacgdo do Cargo Qtde. | Padrdo de | Requisitos para o provimento
Vencto.
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-4 Ensino Superior Completo
Conhecimentos bdsicos de Informatica
Diretor Geral 01 CC-4 Ensino Superior Completo — com formacgdo nas

dreas de Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Direito

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos bdsicos de Informdtica

Diretor Administrativo - Financeiro 01 CC-3 Ensino Superior Completo — com formagdo nas
adreas de Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Direito

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos basicos de Informatica
Assessor Parlamentar 09 CC-2 Ensino Superior Completo

Conhecimentos basicos de Informatica

Assessor  Parlamentar da Mesa 01 CC-3 Ensino Superior Completo - com formagdo nas
Diretora areas de Administragdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Direito

Conhecimentos especificos na area de atuagao
Conhecimentos bdasicos de Informdtica
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ANEXO 1l
ATRIBUIGOES DAS DIRETORIAS E ASSESSORIAS

1. GABINETE DA PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da Presidéncia a representacdo legal da Camara Municipal, nas suas relagdes externas
e internas.

1.1. CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Compete a Chefia de Gabinete da Presidéncia o assessoramento politico ao gabinete do Presidente da
Camara, comandando e organizado as atividades e articulando as relagdes internas entre o Gabinete da
Presidéncia, a Mesa Diretora e os Gabinetes dos Vereadores.

1.1.2. DIRETORIA GERAL

Compete a Diretoria Geral o desenvolvimento das atividades e tarefas de assessoramento politico a
Presidéncia da Camara, entre as Diretoras e Assessorias e a articulagdo das relagdes publicas e politicas
externas entre os demais Poderes, articulando contatos com as representacgdes partidarias, associagGes de
classe, sindicatos, organizagGes populares, etc.

1.2. DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Compete a Diretoria Administrativo-Financeira o assessoramento ao Presidente da Camara e as Comissdes
Permanentes e Tempordrias nas matérias administrativas, contabeis e financeiras, supervisionando, planejando
e assessorando a sua execug¢do para apuragao do orgamento e das condigdes patrimoniais e financeiras.

1.2.1. ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Compete a Administragdo e Recursos Humanos a elaboragdo dos servicos administrativos do expediente e RH.

Expediente

Executar servigos de expediente em geral, bem como informar e instruir os processos e papéis a ele relativos.
Redigir e expedir atos, portarias, decretos, oficios, memorandos, certiddes, declaragdes e demais documentos
afetos a diregdo da Camara, que devam ser assinados pelo Presidente e demais membros da Mesa Diretora, e
vereadores, quando for o caso.

Realizar as publicagdes oficiais relativas aos tramites da Camara Municipal.

Receber e distribuir os processos e documentos atinentes a Administragdo.

Manter organizados documentos e informagdes relativas ao setor.

Atender as demais solicitagdes do Presidente da Camara pertinentes a area.

Recursos Humanos

Executar os servigos de pessoal e recursos humanos da Camara Municipal.
Proceder nos tramites administrativos referentes a posse e mandato dos vereadores.
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Realizar os procedimentos administrativos necessarios a admissdo e exoneragdo de funciondrios, bem como
todos os tramites inerentes ao setor durante o periodo de efetivo exercicio do cargo para os devidos fins e efeito
de direito.

Elaborar folha de pagamento da Camara, bem como todos os célculos de valores a serem percebidos por
vereadores e funcionarios na forma da lei.

Gerenciar e ter sob sua guarda o registro de ponto.

Organizar escalas de férias, adicionais e licencgas.

Informar todos os processos relativos ao pessoal, dando ciéncia aos servidores dos atos de seu interesse
baixados pelo Presidente e demais membros da Mesa Diretora e do superior hierarquico, quando for o caso.
Atender ao Sistema AUDESP

Atender as demais solicitacdes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.

1.2.2. FINANCAS (Compras, Almoxarifado, Patrimoénio, Tesouraria e Contabilidade)

Compete a Financgas todas as atividades de planejamento, supervisdo, orientacdo, controle, andlises e relatérios
relacionados com a Lei de Responsabilidade Fiscal, normas emanadas do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e toda a legislagcdo pertinente, e a realizagdo das atividades de compras, almoxarifado, patrimonio,
tesouraria e contabilidade.

Atuar na aquisicdo de materiais de consumo, bens e servicos, além de proceder no controle de estoque e de
patrimonio nos termos da legislagdo vigente;

Manter o registro cadastral de fornecedores e prestadores de servicos e emitir, nos moldes exigidos em lei,
Certificado Registro Cadastral — CRC quando necessario;

Realizar pesquisas de precgos na formalizagdo de processos;

Expedir requisi¢es, ordem de servigo e ordem de fornecimento;

Gerenciar e conferir notas fiscais, bem como a entrada, saida e o controle de estoque dos materiais de consumo
distribuidos aos diversos setores da Camara Municipal.

Gerenciar o controle em fichas, livros e mddulos tecnoldgicos préprios dos bens constantes do patriménio da
Camara Municipal, bem como a fixagdo de placas com numeragdo de identificagdo de patriménio nos mesmos;
Gerenciar Termos de Responsabilidade assinados pelo diversos usuarios destes bens patrimoniais;

Gerenciar a elaboragdo e expedir relatdrios, balancetes e inventarios dentro dos prazos exigidos no correto
funcionamento da Edilidade;

Controlar as atividades de recebimentos, pagamentos, movimentagdes bancarias.

Emissdo de cheques, borderds de pagamentos, conciliacdo bancaria e os demonstrativos financeiros.

Manter sob sua tutela o caixa em dinheiro para pagamento de pequenas despesas.

Requisitar o duodécimo mensal.

Executar os servigos atinentes ao servigo de contabilidade publica, nos moldes da legislagdo vigente.

Elaboragdo, organizacdo e execugdo dos orgamentos.

Escrituragdo dos fatos contabeis.

Registro das entradas de receitas.

Registro dos desembolsos da despesa.

Registro, controle e acompanhamento das variagdes do patrimonio.

Prestagdo de contas dos responsaveis por bens e valores.

Prestagdo de contas de governo.

Controle de custos.

Controle da eficiéncia, eficacia e efetividade na gestdo dos recursos publicos.

Controle dos instrumentos de transparéncia para o controle social.

Emitir balangos, balancetes e quadros.

Classificar impostos das notas fiscais de entrada.

Efetuar os langamentos de ISS no sistema disponivel da Prefeitura Municipal.

Elaborar, anualmente a prestagdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado e atender ao Sistema AUDESP
Atender as demais solicitacdes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.
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1.2.3. TECNOLOGIA E COMUNICAGAO

Tecnologia

Compete a Tecnologia executar os servigos de tecnologia da Camara Municipal no que concerne a informatica,
telefonia, dudio e video, monitoramento e seguranga.

Sugerir e gerenciar a aquisicdo e/ou locagdo e a devida instalagdo de novos equipamentos de tecnologia, bem
como zelar pelo bom funcionamento destes, cuidando, inclusive da manutengdo preventiva e corretiva.

Emitir e manter em arquivo, relatdrios e demais documentos sobre cada equipamento de tecnologia constante
do patrimonio ou locado pelo Poder Legislativo.

Gerenciar os trabalhos realizados por empresas terceirizadas contratadas pela Cadmara Municipal na area.

Propor cursos de capacitacdo profissional aos servidores atinentes a area de tecnologia.

Atender as demais solicitagdes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.

Comunicacdo

Compete a Comunicagdo executar servicos de comunicagdo do Legislativo, em todas as areas abrangidas por
esta atividade, ou seja, Imprensa (Midias Impressa e Eletrénica), Cerimonial, Marketing Publico, Transparéncia,
Publicidade e Propaganda, além de promover a imagem institucional do Legislativo e coordenar todas as agdes
levadas a cabo nesse sentido.
Responder mensagens (eletrbnicas e /ou impressas) e/ou pedidos de informagdo referentes ao funcionamento
do Legislativo.
Produzir todo o material informativo (impresso e/ou eletrénico) da Camara Municipal.
Organizar e manter arquivos digitais e/ou comuns de informacBes e imagens para o acervo da Camara
Municipal.
Organizar a divulgagdo dos dados e garantir a transparéncia das informagdes relacionadas ao Poder Legislativo.
Manter atualizado o cadastro dos meios de comunicagao.
Atuar na elaboragdo e realizagdo das solenidades, audiéncias e demais eventos publicos da Camara Municipal,
excetuando-se os de cunho legislativo, em consonancia com a legislacdo de cerimonial vigente.
Auxiliar na organizagdo das recepgdes e reunides na Camara Municipal.
Coordenar as visitagdes publicas ao Poder Legislativo.
Expedir oficios referentes a convites recebidos pela Edilidade.
Manter atualizado o cadastro de autoridades e personalidades do Legislativo;
Demais servigos determinados pelo Gabinete da Presidéncia e Mesa Diretora.

1.2.4. TRANSPORTE, RECEPCAO E MANUTENGCAO

Transporte

Compete executar os servigos de transporte da Camara Municipal, utilizando-se exclusivamente da frota oficial,
atendendo as normas legais vigentes, e demais documentos internos.

Coordenar a agenda de servigos e o itinerario dos veiculos da Camara Municipal.

Coordenar o agendamento de vencimentos de pagamentos de impostos, taxas e demais despesas relativas a
frota oficial, bem como os vencimentos das Carteiras de HabilitagGes dos responsaveis pelos veiculos.

Coordenar o arquivamento de documentagdo obrigatéria da frota oficial, comprovantes de pagamentos,
comprovantes de abastecimentos, relatdérios de consumo de combustivel, chaves reservas, apdlice de seguros
dos veiculos oficiais e demais documentos emitidos ou recebidos pelo setor.

Gerenciar o consumo de combustivel dos veiculos oficiais, encaminhando-se para desconto quando ultrapassado
o limite estabelecido e arquivando-se os respectivos comprovantes.

Gerenciar revisdo, manutengdo, conservagao, reparos, lavagem e troca de éleo dos veiculos oficiais.

Providenciar o necessario em casos de sinistro ocorrido com os veiculos.

Atender as demais solicitagSes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.
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Recepcao

Compete executar os servigos de recepgdo na Camara Municipal.

Gerenciar o correto funcionamento da portaria.

Receber, atender, encaminhar e fiscalizar o transito interno de pessoas que se dirijam a Camara Municipal.
Receber e dar o correto encaminhamento as correspondéncias destinadas ao Poder Legislativo.

Gerenciar a realizagdo de servigos terceirizados atinentes ao setor.

Atender as demais solicitagSes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.

Manutencao

Compete executar os servigos de zeladoria e manutengao geral da Camara Municipal.

Realizar a abertura e fechamento das dependéncias do Legislativo, bem como hastear e arriar as bandeiras.
Realizar pequenos reparos quer seja na estrutura fisica do prédio, quer seja no mobilidrio, inclusive a mudancga
dos mesmos dentre os departamentos, mediante autorizagdo do setor competente.

Gerenciar os trabalhos realizados por empresas terceirizadas contratadas pela Camara Municipal, relativos a
area.

Atender as demais solicitacdes do presidente e diretor administrativos pertinentes ao setor.

Executar os servigos limpeza e conservagdo em todas as dependéncias, mobilidrios, equipamentos e objetos da
Camara Municipal.

Gerenciar os trabalhos realizados por empresas terceirizadas contratadas para esta finalidade.

Atender as demais solicitacdes do Presidente e do superior hierdrquico pertinentes ao setor.

Executar os servigos de copa voltados aos vereadores, funcionarios e convidados da Camara Municipal.

Preparar e servir café, cha e lanches se necessarios, mantendo inclusive em condi¢do de consumo agua mineral,
demais bebidas e alimentos sob sua responsabilidade.

Atender as demais solicitacdes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.

1.3. JURIDICO

Compete ao Juridico, atuar na defesa de interesse da Camara Municipal nas demandas que envolvem agdes e
medidas judiciais, orientar, controlar e desempenhar as atribuicdes de acompanhamento do processo
legislativo, prestar assessoramento técnico, bem como assessoramento técnico-juridico em todos os processos
em que forem necessarias manifestages sobre o aspecto juridico.

Assessoria Técnico — Juridica

Representar o Legislativo Municipal em qualquer grau de jurisdicdo do Poder Judicidrio, perante o Ministério
Publico e os Tabelionatos, salvo para receber citagdo inicial.

Orientar a Presidéncia da Camara no cumprimento de decisdes judiciais.

Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos.

Emitir pareceres em anteprojetos, projetos de Lei, Projetos de Decretos Legislativos, e Projetos de Resolugdes.
Emitir pareceres em assuntos administrativos e juridicos colocados ao seu exame pelos demais érgdos da
Administracgdo;

Elaborar pareceres relativos a licitagGes, contratos, convénios, portarias, regulamentos, etc..

Prestar assessoramento juridico sempre que solicitado.

Orientar no aspecto juridico, as atividades diretamente relacionadas as Comiss&es, os trabalhos parlamentares
realizados nas sessdes e reunides do Plendrio das Comissdes.

Sugerir a contratacdo de Consultoria Externa para prestacdo de servicos Técnicos Especializados.

Prestar assessoria técnica e juridica, emitir pareceres e responder as consultas formuladas pela Mesa Diretoria
da Camara e demais setores da Casa, nos assuntos atinentes a Camara Municipal.

Atender as demais solicitagGes do Presidente da Camara pertinentes ao setor.
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2. GABINETES DOS VEREADORES
2.1 . ASSESSORIA PARLAMENTAR

Compete a Assessoria Parlamentar a orientagdo e assessoramento politico, acompanhamento e representacdao
do Vereador, nas atividades internas da Camara Municipal, quanto nas externas, exercendo demais servigcos
necessarios as atividades do Vereador no desempenho dos trabalhos legislativos, acompanhando o
desenvolvimento das atividades afetas ao Gabinete e a populagdo.

3. MESA DIRETORA
3.1. ASSESSORIA PARLAMENTAR DA MESA DIRETORA

Compete a Assessoria Parlamentar da Mesa Diretora assessoramento politico e geral e aconselhamento
técnico a Mesa Diretora, articulando as questdes relacionadas as suas fungdes precipuas, bem como
assessoramento na conducgdo dos trabalhos legislativos e do Plenario, inclusive na solugdo de questdes de
ordem.

ANEXO IV
ATRIBUIGOES EMPREGOS EFETIVOS

EMPREGO: AGENTE DE MANUTENCAO

Descrigdo Sintética: Atua nas dependéncias internas e externas da Camara de Vereadores, na manutengdo e
conservacgdo do prédio, na organizacdo e execugdo da limpeza, no controle de materiais, nos servigos de copa e
é responsavel pela abertura e fechamento de portas e janelas do prédio da Camara:

Atribuicdes Tipicas:

Exercer atividades de manutengdo e conservagdo predial, organizacdo e execugdo da limpeza e asseio das
dependéncias da Camara Municipal;

Zelar pela manutencgéo e reparo das redes hidraulicas e elétricas do prédio da Camara de Vereadores;

Coordenar e realizar a rotina de limpeza em geral do prédio da Camara de Vereadores e suas dependéncias;
Coletar lixo em depdsito, recolhendo-o em recipientes apropriados, para deposita-lo em lixeiras, incineradores
ou disponibiliza-lo para coleta;

Efetuar pequenos reparos nos moveis, utensilios e demais equipamentos que compdem o patrimonio da Camara
de Vereadores;

Auxiliar no trabalho de carga e descarga dos volumes recebidos e transportados pela Camara Municipal;
Responder por servigos gerais da Camara Municipal;

Controlar os estoques de materiais de limpeza, dgua, café, géneros alimenticios e utensilios da copa e do
Plenario, bem como solicita-los para atendimento da demanda;

Executar os servicos de copa (café, cha, etc.);

Servir, durante as sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, e sempre que solicitado, agua, café, cha e afins
as autoridades e convidados;

Abrir e fechar todas as dependéncias do prédio da Camara Municipal (portas e janelas) diariamente, no inicio e
ao término do expediente, inclusive nos dias de sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Condigdes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Requisitos para o Provimento: Ensino Fundamental Completo
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EMPREGO: TELEFONISTA

Descrigdo Sintética: Operar em mesas de ligagdo telefénica na Camara Municipal de Rio das Pedras, atender e
efetuar ligagOes, realizar transferéncia de chamadas, prestar orientagdes de baixa complexidade, controlar e
relacionar as chamadas realizadas, e orientar o publico.

AtribuigBes Tipicas:

Operar com aparelhos telefénicos, mesas de ligagdo ou computadores;

Efetuar as ligagOes solicitadas;

Receber e transmitir mensagens;

Atender a chamadas internas e externas;

Anotar no “livro de registro de ligacdes celulares e interurbanas efetuadas” ou outra forma de controle o nome
da pessoa que solicitou a ligacdo, data e horario, nimero do telefone de destino e demais dados de controle;
Efetuar controle das ligagdes locais, interurbanas para fins de conferéncia das contas;

Prestar informag&es de pequena complexidade relacionadas com a Edilidade;

Fazer pequenos reparos em aparelhos telefénicos, mesas de ligagdo ou computadores;

Anotar e transmitir recados, e-mails e outros;

Executar tarefas afins.

CondigOes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 6 horas didrias ou 30 horas semanais.

Requisitos para o Provimento: Ensino Fundamental Completo
Conhecimentos especificos na area
Boa pronuncia e dicgdo

EMPREGO: RECEPCIONISTA

Descrigdo Sintética: recepcionar e orientar o publico que vier a ser atendido na Camara Municipal e fazer o
protocolo e encaminhamento dos documentos recebidos.

Atribuicdes Tipicas:

Executar servigos de expedi¢do e orientagdo ao publico;

Receber, informar e encaminhar o publico aos érgaos competentes, bem como solucionar pequenos problemas
sobre assuntos de sua algada;

Receber e interagir com o publico externo a Camara, de forma agradavel, solicita e colaborativa para a prestacdo
de informagdes e no encaminhamento no local desejado;

Receber e encaminhar as sugestGes e reclamagdes das pessoas que atender;

Anotar e transmitir recados, e-mails e outros;

Controlar a entrada e saida de visitantes;

Receber o expediente externo da Camara, tais como correspondéncias, oficios, fax, telegramas, mensagens,
entre outros, protocolando-os, organizando-os e distribuindo para os destinatarios;

Executar tarefas afins.

CondigOes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 8 horas didrias ou 40 horas semanais.

Requisitos para o Provimento: Ensino Médio Completo
Conhecimentos especificos na area

Conhecimentos de informatica

Boa pronuncia e dicgcdo
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EMPREGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO

Descrigdo Sintética: Atua nas diversas atividades inerentes a area administrativa da Camara Municipal,
desempenhando as seguintes atividades:

Atribuicdes Tipicas:

Redigir, datilografar ou digitar atas, projetos de lei, decretos, cartas, memorandos, relatdorios e demais
correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de padrdes estéticos e técnicas legislativas, baseando-se
nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas;

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as
solicitagdes do municipe;

Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem
alfabética, visando a agiliza¢do de informacdes;

Efetuar controles, envolvendo interpretacdo e comparag¢do de dois ou mais dados, compras, patrimonio,
publicacdes oficiais ou outros tipos similares de controle, para cumprimento das necessidades administrativas;
Efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos: calculos de juros de mora, corregdo
monetadria e outros;

Atender e efetuar ligagGes telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina ou prestando
informagdes relativas aos servigos executados;

Operar, controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia e documentos, registrando-os em livro
proprio, com a finalidade de encaminha-los ou despacha-los para os interessados;

Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para assegurar
o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa;

Escriturar livros de atos administrativos;

Extrair cdépias auténticas ou providenciar coépias reproduzidas de documentos, desde que regularmente
autorizadas;

Formalizar processos administrativos;

Controle de Selos da Secretaria e encaminhamento de correspondéncias as Agéncias dos Correios;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Conservar e zelar pela manutengdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade;

Quando lotado no Setor de Recursos Humanos:

Cuidar da gestdo de pessoal da Camara encaminhando a resolugdo dos problemas atinentes ao setor de
Recursos Humanos;

Formalizar e elaborar despachos em processos de nomeagdo e exoneragdo de funciondrios, incluindo o calculo
dos proporcionais que porventura tenha direito;

Controle de toda documentagdo necessdria a admissdo, encaminhamento para inspecdo médica e inclusdo na
folha de pagamento;

Calculos e fechamento de Folha de Pagamento de Funciondrios e Vereadores e dos impostos provenientes
desta;

Controle de salario familia, inclusdo e exclusdao em folha de pagamento;

Gerenciar o controle mensal de vale-alimentagdo, tomando as providéncias que se fizerem necessario;

Gerenciar o controle do tempo de servi¢co de cada funcionario;

Controle das férias de cada funcionario, bem como a elaboragéo do calculo respectivo em folha de pagamento.
Organizar e elaborar anualmente, mediante informacg8es fornecidas pelo Presidente e/ou pelo superior
hierarquico, checagem em prontuarios, a escala de férias dos funcionarios para o exercicio seguinte;

Controlar e guardar o registro de ponto dos funcionarios da Camara, neles registrando todos os atos necessarios,
assim como as fichas individuais dos Vereadores;

Providenciar inspecdo de saude dos servidores para obtencdo de qualquer laudo médico exigido, sempre que
necessario;

Enviar mensalmente informag¢des para o CAGED — Cadastro Geral de Empregados e Desempregados;
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Langamento e envio de informagdes do SEFIP;
CondigGes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Requisitos para o Provimento:
Ensino Médio Completo
Conhecimentos de informatica

EMPREGO: AUXILIAR DE TECNOLOGIA

Descrigao Sintética: Auxiliar tecnicamente nos servigos de tecnologia de todos os setores da Camara Municipal,
executando cumulativamente os seguintes servigos:

AtribuigGes Tipicas:

Nas areas de Informatica, Telefonia, Audio e video e monitoramento e seguranca:

Abrir e gerenciar chamados técnicos solicitando, quando necessario, o atendimento das empresas terceirizadas
que prestam servigo a Edilidade;

Realizar instalagbes, parametrizagGes, configuracdes e demais ajustes tecnolégicos quando omissos em
contratos de terceirizagOes de servigos;

Zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos instalados na Camara Municipal quer sejam locados,
emprestados, doados ou adquiridos;

Orientar os usudrios no correto uso das ferramentas disponibilizadas;

Comunicar ao setor competente quaisquer irregularidades verificadas;

Atuar com sigilo e discricdo quando no manuseio de informacdes criticas;

Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica
disponibilizados pela Camara Municipal; e,

Atuar em conjunto com os demais funcionarios do setor de telefonia no que concerne a parte tecnoldgica;
Conferir a expedi¢cdo mensal dos relatdrios sintéticos e analiticos no sistema de tarifacdo dos ramais da Edilidade
e encaminha-los ao setor competente;

Proceder na gravacdo em audio/video dos eventos realizados na Casa quando designado pelo Presidente e pela
area de Comunicagdo;

Elaborar materiais de dudio/video, quando solicitado pelo Presidente;

Executar outros servicos que lhes forem determinados pelo Presidente e pela area de Comunicagdo, inerentes as
suas fungBes, mesmo que aqui ndo especificados.

Atuar em conjunto com os demais funciondrios do setor de monitoramento e seguranga no que concerne a
parte tecnoldgica;

Atuar em conjunto com as empresas terceirizadas prestadora de servicos no setor de monitoramento e
seguranga no que concerne a parte tecnoldgica;

Executar outros servigos que lhes forem determinados pelo Presidente ou pelo superior hierarquico, inerentes
as suas fungdes, mesmo que aqui ndo especificados.

CondigGes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Requisitos para o Provimento:
Curso Técnico Completo em Informatica e Tecnologia
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
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EMPREGO: MOTORISTA PARLAMENTAR

Descrigdo Sintética: dirigir o veiculo para transporte de passageiros dentro do territério nacional e diligenciar na
entrega de documentos, zelar pelo veiculo e bens transportados.

Atribuicdes Tipicas:

Dirigir automoveis, caminhonetes e demais veiculos leves de transporte de passageiros pertencentes a frota da
Camara Municipal, dentro ou fora do Municipio, transportando pessoas e/ou volumes;

Fazer pequenos reparos de urgéncia; verificar diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo, antes de
sua utilizagdo: pneus, agua do sistema de arrefecimento, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios, embreagem,
fardis, abastecimento de combustivel, etc.;

Zelar pela seguranca de passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranca;

Operar os veiculos, observando e respeitando as normas de seguranca e o Cddigo de Transito Brasileiro;
Verificar se a documentagdo do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como devolvé-la a chefia imediata
quando do término da tarefa, bem como informar através de memorando interno, a necessidade de sua
renovagao;

Zelar pela documentagdo pessoal, mantendo sempre sua Carteira Nacional de Habilitagdo vigente;

Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢des de uso, levando-o a manutengdo sempre que
necessario;

Anotar em formulario préprio, a quilometragem rodada, viagens realizadas, cargas transportadas, itinerarios
percorridos e outras ocorréncias;

Observar os periodos de revisdo e manutencgdo preventiva dos veiculos; relatar através de memorando interno
as condig¢Bes do veiculo, bem como eventuais necessidades de reparos ou substituicdes de pegas, visando o
perfeito estado de conservagdo e funcionamento do mesmo;

Recolher ao local apropriado e disponibilizado pela Camara Municipal, o veiculo apds a realizagdo do servigo,
deixando-o corretamente estacionado e fechado;

Auxiliar no embarque e desembarque de passageiros;

Auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes;

Auxiliar na distribuigdo de volumes, de acordo com normas e roteiros pré- estabelecidos;

Verificar e manter controle sobre os itinerarios, nimeros de viagens e outras instru¢des de transito e sinalizacdo,
visando o cumprimento das normas estabelecidas e adotando todas as medidas cabiveis a prevencdo de
acidentes, garantindo a seguranga dos passageiros, cargas, transeuntes e outros veiculos;

Conduzir os servidores e vereadores da Camara Municipal, em lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrugdes especificas;

Executar outras atribuicdes afins.

Condigdes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 08 horas didrias ou 40 horas semanais.

Requisitos para o Provimento:

Ensino Fundamental Completo;

CNH categoria “D”;

Curso para conducgdo de passageiros;
Conhecimentos de trajetos na cidade de Sdo Paulo.

EMPREGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descrigdo Sintética: Prestar assisténcia a unidade de atuagdo, emitindo pareceres, bem como controlar os
servigos gerais de escritério, compatibilizando os programas administrativos com as demais medidas, visando
contribuir para o perfeito andamento da unidade.
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Atribuicdes Tipicas:

Elaborar pareceres sobre assuntos de sua unidade, coletando e analisando dados, para colaborar nos trabalhos
técnicos e administrativos.

Coordenar e promover a execug¢do dos servigos gerais de escritério, verificando os documentos, para garantir os
resultados da unidade.

Coordenar e acompanhar processo licitatério, verificando o cumprimento da legislacdo pertinente, para
assegurar a obtencdo dos resultados.

Participar de projetos ou planos de organizacdo dos servicos administrativos, compondo fluxograma,
organogramas e demais graficos, para garantir maior produtividade e eficiéncia dos servigos.

Dar suporte e realizar tarefas administrativas e técnicas na drea de recursos humanos;

Dar suporte administrativo e técnico na area de materiais, patriménio e almoxarifado.

Secretariar reunides e outros eventos;

Auxiliar diretamente o superior hierdrquico na execugdo de suas atribuigdes;

Executar despachos em processos;

Participar ativamente das reunides relacionadas a drea Administrativa e outras, a critério de determinacdo da
Presidéncia e do superior hierarquico;

Comparecer as Sessodes Plendrias, audiéncias publicas demais eventos da Camara, quando solicitado;

Assessorar o superior hierdrquico no preparo do expediente necessario para o atendimento as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo;

Dar suporte ao Financeiro, quanto aos processos efetuados nas areas de Contabilidade, Tesouraria, Compras e
Patriménio.

Dar suporte a elaboragdo e execugdo do Orgamento anual;

Supervisionar os registros contabeis e conferir os registros de caixa;

Assessorar o Contador no preparo do expediente necessario para o atendimento as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo e acompanhar a fiscalizagao local, caso solicitado pelo superior hierarquico;
Assessorar o Contador na analise dos relatérios emitidos pelos sistemas dos setores que compdem a Camara;
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisitos para o provimento:

Ensino Superior Completo ou Ensino Médio Completo com formacgédo técnica
Conhecimentos de Informatica

Conhecimentos especificos na area de atuagdo

EMPREGO: CONTADOR

Descrigdao Sintética: responsdvel por servigos de contabilidade no drgdo legislativo; assessorar e executar
trabalhos de ordem técnica no campo contdbil, financeiro, orgamentario e tributario.

Atribuigdes Tipicas:

Prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa Diretora, as comissdes, aos vereadores e aos demais servidores
sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, or¢gamentaria e tributdria; compilar informagdes de ordem
contabil para orientar decisdes;

Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;

Assessorar a Comissdao Permanente de Finangas e Orgamento sobre a matéria or¢amentaria e tributdria;
Promove a execugdo orgamentaria da Camara de Vereadores e dos registros contdbeis e da despesa;
Acompanhar e controlar os resultados da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da Camara de
Vereadores;

Participar na elaboragdo de propostas orgamentarias;

Emitir empenhos de despesas e ordem bancdria;
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Relacionar notas de empenho, subempenho e estorno emitidos no més, com as somatérias para fechar com
despesas orgamentarias;

Efetuar balangos e balancetes;

Registrar todos os bens e valores existentes no 6rgdo publico;

Controlar os servigos orgamentarios, inclusive a alteragdo orgamentdria;

Providenciar a guarda de toda a documentagdo para posterior andlise dos érgaos competentes;

Elaborar registros contdbeis da execugdo orcamentaria;

Elaborar mapas demonstrativos com elementos retirados do razdo de toda a movimentagdo financeira e
contabil;

Manter atualizada as fichas de despesas e arquivos de registros contabeis;

Conferir boletins de caixa, bem como fazer conciliagdo bancaria diariamente;

Controlar a execugdo orgamentaria;

Relacionar restos a pagar;

Repassar recursos financeiros;

Relacionar e classificar a despesa e os empenhos de pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo;

Elaborar demonstrativo da despesa de pessoa e dos recursos recebidos a qualquer titulo;

Analisar os balangos gerais e balancetes das despesas, objetivando o fornecimento de indices contabeis, para
orientagado;

Coordenar e controlar as prestagdes de contas de responsaveis por valores de dinheiro;

Fiscalizar, controlar e codificar as entradas e saidas de materiais permanentes, bem como, os bens adquiridos ou
baixados para a prefeitura;

Inventariar anualmente, o material e os bens méveis permanentes da Camara de Vereadores;

Expedir termos de responsabilidade referente a bens mdveis e imdveis de cardter permanente;

Organizar e manter atualizado o cadastro de bens méveis e iméveis da Camara de Vereadores;

Zelar pelo compromisso financeiro no ambito da Camara de Vereadores;

Assinar balangos e balancetes;

Desempenhar outras tarefas semelhantes.

Preparar, junto com o superior hierdrquico, o expediente necessario para o atendimento as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e acompanhar a fiscalizagdo local, caso solicitado pelo superior
hierarquico;

Condig&es de Trabalho: Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Requisitos para o provimento: Curso Superior Completo em Ciéncias Contdabeis, com Inscrigdo no CRC.
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica

EMPREGO: ASSISTENTE DE COMUNICAGAO

Descrigdo Sintética: Atuar na area de Comunicagdo da Camara Municipal de Rio das Pedras, produzindo e
auxiliando na divulgacdo das matérias jornalisticas sobre a Camara Municipal, organizando o arquivo histérico da
Camara, auxiliando diretamente o superior hierarquico na execugdo das fungdes correlatas:

Atribuicdes Tipicas:

Auxiliar diretamente o Presidente da Camara e a Mesa Diretora na execug¢do de suas atribuigdes;

Assessorar o Gabinete da Presidéncia na produgdo de matérias jornalisticas sobre as atividades da Camara e da
Mesa Diretora para todos os tipos de midia;

Elaborar boletins informativos, distribuindo-os a imprensa escrita, e falada de modo geral, especialmente aos
érgdos locais de divulgacdo, destacando atos, proposi¢des do Legislativo e todos os assuntos de relevo abordado
no Plendrio da Camara;

Municipio de Rio das Pedras — Estado de S&o Paulo
www.riodaspedras.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/rio das pedras
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE RIO DAS PEDRAS

Conforme Lei Municipal n° 2.978, de 27 de julho de 2017

Sexta-feira, 23 de novembro de 2018 Ano Il | Edicdo n° 250 Péagina 41 de 45

Estado de Sdo Paulo — Brasil
CNPJ: 03.219.351/0001-86

7 Rua Moraes Barros, 270 - Cep 13390-000 - Rio das Pedras — Fones (19) 3493.8300
2 http://www.camarariodaspedras.sp.gov.br

% Camara Municipal de Rijo das Pedras

Assessorar os Gabinetes dos Vereadores na producdo de matérias jornalisticas sobre as atividades
parlamentares para todos os tipos de midia;

Divulgar matérias jornalisticas em todos os tipos de midia;

Organizar arquivos digitais, de informag&es e imagens da Camara Municipal;

Responder, sob orientagdo expressa da Presidéncia, mensagens eletrénicas ou pedido de informacgdes
referentes ao funcionamento do Legislativo;

Expedir correspondéncias, sob orientagdo expressa do interessado, sobre assuntos atinentes ao setor;
Acompanhar as atividades do Legislativo, em Plenario e fora dele e produzir material informativo, submetido a
Presidéncia;

Assessorar na manutencdo e produgdo de conteldo para o site e demais ferramentas de comunicagdo da
Edilidade;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica
disponibilizados pela Camara Municipal; e,

Executar demais servigos determinados pelo Presidente, compativeis com suas atribuicdes, mesmo que aqui ndo
especificadas.

CondigGes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Requisitos para o Provimento: Curso Superior Completo em Comunicagdo
Conhecimentos especificos na area de atuagdo
Conhecimentos de Informatica

EMPREGO: ADVOGADO

Descrigdo Sintética: Patrocinar judicial e extrajudicialmente as causas em que a Camara seja interessada como
autor, ré ou interveniente.

Responsavel pela emissdo de pareceres juridicos, elaboragdo de peti¢des judiciais, comparecimento em
audiéncias e acompanhamento das respectivas agdes. Presta assessoria as diversas unidades da Camara
Municipal referente as questées juridicas em todas as areas do direito.

AtribuicBes Tipicas:

Dar suporte ao Presidente da Camara e a Mesa Diretora na assisténcia juridica, bem como as Comissdes
Especiais e Permanentes, exarando pareceres, quando solicitado;

Opinar nos processos encaminhados pelo Presidente da Camara e a Mesa Diretora, inclusive nos relacionados
com interesses dos servidores publicos;

Dar suporte ao Presidente da Camara e a Mesa Diretora nas atividades da Comissdo Permanente de Licitagdo,
desde a abertura do processo licitatério até assinatura do contrato, analisando, elaborando e aprovando editais;
Dar suporte ao Presidente da Camara e a Mesa Diretora na analise dos contratos, resumos, prazos e publicacdes;
Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos.

Opinar, quando solicitado, sobre recursos interpostos contra atos do Presidente da Camara;

Auxiliar os vereadores na elaboragado de projetos de Leis;

Promover agBes contra agentes politicos e servidores da Camara, declarados culpados de causar lesdo a direitos
que esta ou o Municipio venham a ser judicialmente condenados a indenizar.

Preparar informagdes e acompanhar processos de mandados de seguranga impetrados contra ato do Presidente
da Camara e da Mesa Diretora.

Prestar informagdes sobre os processos de sua competéncia, quando solicitadas pelo Presidente da Camara e a
Mesa Diretora ou por outros 6rgdos oficiais.

Acompanhar processos judiciais e administrativos que a Cimara seja citada/notificada.

Emitir pareceres sobre matérias e processos administrativos submetidos a seu exame.

Elaborar minutas de contratos, convénios, decretos, projetos de lei, portarias, resolugdes, e demais atos da
Edilidade.
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Analisar pedidos de adequacdo das leis e atos administrativos normativos as regras e principios das
Constituigdes Federal e Estadual, bem como da Lei Organica do Municipio e do Regimento Interno.

Prestar assessoria juridica a Camara Municipal;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

CondigGes de Trabalho: Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas semanais

Requisitos para o Provimento:

Nivel Superior Completo — Formagdo em Direito com inscricdo na OAB
Conhecimentos especificos na drea de atuagao

Conhecimentos em Informatica
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ANEXO V
CARGOS EM COMISSAO

Cargo: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Descri¢cdao Sintética: Prestar assessoramento politico ao Gabinete da Presidéncia, chefiar as atividades do
Gabinete da Presidéncia, assessorar politicamente as atividades internas entre o Gabinete da Presidéncia, a
Mesa Diretora e os Gabinetes dos Vereadores.

Atribuicdes Tipicas:

Chefiar as atividades de apoio politico-administrativo do Gabinete da Presidéncia;

Assessorar a Presidéncia na relagdo e supervisdo das atividades administrativas internas da Camara Municipal;
Assessorar o Presidente da Camara no controle dos prazos e providéncias das proposi¢des, requerimentos e
indicages relacionadas ao Gabinete da Presidéncia.

Assessorar a Presidéncia na elaboracdo e definigdo da ordem do dia das sessdes plendrias;

Analisar preliminarmente as demandas da populagdo que chegam ao Gabinete da Presidéncia;

Comparecer as Sessdes Plenarias, audiéncias publicas e demais eventos da Camara, quando solicitado;
Assessorar todas as atividades do Gabinete nas relagdes com os demais érgdos da Camara e Gabinetes de
Vereadores;

Representar o Presidente, quando designado;

Desempenhar outras tarefas correlatas que Ilhe forem determinadas pelo Presidente da Casa.

Requisitos para o Provimento:

Ensino Superior Completo

Conhecimentos especificos na drea de atuagao
Conhecimentos basicos de Informatica

Cargo: DIRETOR GERAL

Descrigdo Sintética: Desenvolver atividades e tarefas de assessoramento politico a Presidéncia da Camara, e
desenvolver tarefas de relagdes publicas inerentes a fungdo, participar do planejamento e
operacionalizagdo das ag¢les, assim como, avaliar as atividades para certificar-se da regularidade no
desenvolvimento dos procedimentos das diretorias e assessorias.

AtribuicBes Tipicas:

Exercer as fungdes de relagbes publicas e politicas de atendimento aos municipes e de articulagdo politica com
os demais poderes e autoridades, atuando na supervisao, coordenacgdo e controle dos servigos legislativos;
Orientar politicamente a Presidéncia e articular contatos com as representagdes partidarias, associagbes de
classe, sindicatos, organizacdes populares, entre outros, através de pesquisas, verificando suas reivindicagdes e
sugestdes, para subsidiar a atuacdo do legislativo municipal;

Assessorar o Presidente da Camara na elaboragdo das normas, instrugdes e outros atos administrativos de sua
competéncia para a boa execugdo dos trabalhos;

Orientar e assessorar o Presidente da Camara na abertura de inquérito ou sindicancia para aplicacdo de medidas
disciplinares e instauragdo de processos administrativos;

Planejar a politica de comunicagdo externa e interna da Cadmara Municipal;

Orientar e assessorar o Presidente da Camara e/ou as comissdes permanentes, temporarias (de assuntos
relevantes, parlamentares de inquérito, processantes, representac¢do)

Assessorar a Presidéncia na avaliagdo e compreensdo dos dados e resultados das atividades realizadas pelas
diretoras e assessorias, examinando os diversos processos envolvidos, apontando eventuais falhas para aferir a
eficacia dos métodos aplicados;

Desempenhar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Presidente da Casa.
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Requisitos para o Provimento:

Ensino Superior Completo - com formacdo nas dreas de Administragao, Ciéncias Contabeis, Economia ou Direito
Conhecimentos especificos na area de atuagdo

Conhecimentos basicos de Informatica

Cargo: DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

Descrigdo Sintética: Assessorar o Presidente da Camara e as ComissGes sobre os trabalhos contdbeis e
financeiros da Camara Municipal supervisionando, planejando e orientando a sua execug¢do para apurar o
orcamento e as condi¢des patrimoniais e financeiras.

AtribuigBes Tipicas:

Assessorar o Presidente da Camara e as ComissGes nos processos de exame das prestagdes de contas do Poder
Executivo, interpretando mediante parecer prévio emitido pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

Assessorar o Presidente da Camara e as Comissdes permanentes e/ou especiais no exame das questdes relativas
a gestdo financeira, contabil e administrativa, sob exame do Legislativo;

Assessorar o Presidente nos projetos e propostas de agdes relacionadas as questdes de ordens financeiras e
orgamentarias e as possiveis fontes de verbas e /ou recursos;

Acompanhar o cumprimento da execug¢do da politica Orcamentaria e Financeira da Camara, informando ao
Presidente da Camara a sua correta execugao.

Auxiliar a Presidéncia na avaliagdo e compreensdo dos resultados e dados econdmico-financeiros, de acordo
com a legislagdo orgamentaria.

Atender a Presidéncia e o Diretor Geral no que lhe foi solicitado;

Desempenhar outras tarefas correlatas que Ilhe forem determinadas pelo Presidente da Casa.

Requisitos para o Provimento:

Ensino Superior Completo - com formacgdo na area de Ciéncias Contabeis.
Inscrigao no CRC

Conhecimentos especificos na drea de atuagao

Conhecimentos basicos de Informatica

Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR

Descricdo Sintética: Orientar e assessorar politicamente, acompanhar e representar o Vereador, tanto nas
atividades internas da Camara Municipal, quanto nas externas, exercer demais servigcos necessarios as atividades
do Vereador no desempenho dos trabalhos legislativos, acompanhar o desenvolvimento das atividades afetas ao
Gabinete e a populagdo.

AtribuigBes Tipicas:

Indicar assuntos e temas para a elaboragdo e apresentagdo de proposituras;

Orientar e assessorar politicamente o Vereador no atendimento a populagdo, formulando sinteses das principais
reivindicacdes e indicando formas de adequa-las aos planos formais de governo;

Acompanhar ou representar o Vereador na fiscalizagdo de obras publicas e nas unidades de atendimento a
populagdo mantidas pelo Executivo, assessorando-o nas providéncias recomendaveis e nos encaminhamentos
pertinentes;

Acompanhar o Vereador, ou representa-lo, em compromissos oficiais, reunides politicas, audiéncias publicas e
outros eventos congéneres;

Assessorar politicamente o Vereador nas manifestagdes e pronunciamentos legislativos ou em locais publicos;
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Acompanhar as sessdes ordindrias, extraordindrias e solenes da Camara, assessorando o Vereador nas
articulagdes politicas e quanto a melhor forma de atuagdo em Plenario;

Dar atendimento a populagdo em geral, recebendo as reivindicacdes e passando ao Vereador, procurando junto
a reparticdo publica competente, quando o caso, sua solugdo, dando ciéncia ao solicitante das providéncias
tomadas e eventuais prazos para atendimento;

Requisitar, em nome do vereador, o material necessario ao funcionamento do gabinete;

Elaborar a agenda do vereador;

Responsabilizar-se por documentos oficiais e controle de Arquivo do Gabinete;

Promover pesquisas de interesse parlamentar;

Acompanhar as matérias legislativas e as publicagbes oficiais de interesse do parlamentar;

Acompanhar e fiscalizar o encaminhamento das proposi¢cdes apresentadas pelo gabinete do Vereador.

Exercer outras atividades estritamente correlatas por determinagdo de seu vereador em razdo do grau de
confianga.

Requisitos para o Provimento:
Nivel Superior Completo
Conhecimentos em Informatica

Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR DA MESA DIRETORA

Descrigdo Sintética: Prestar assessoramento politico e geral e aconselhamento técnico a Mesa Diretora,
articulando as questdes relacionadas as suas fungbes precipuas, bem como assessorar a Mesa Diretora na
conducgdo dos trabalhos legislativos e do Plenario, inclusive na solugdo de questdes de ordem.

Atribuicdes Tipicas:

Articular o planejamento politico-administrativo das delibera¢des da Mesa Diretora;

Assessorar a Mesa Diretora e as comissdes permanentes e temporarias na andlise politica do processo
legislativo;

Aconselhar a Mesa Diretora e as comissdes permanentes e tempordrias no registro das etapas e finalizagdo das
providéncias relacionadas ao processo legislativo de sua competéncia;

Assessorar a Mesa Diretora e as comissGes permanentes e temporarias no controle dos prazos e providéncias
das proposi¢des de competéncia da Mesa;

Aconselhar a Mesa Diretora na elaboracdo das normas, instrugdes e outros atos administrativos de sua
competéncia para a boa execugdo dos trabalhos;

Assessorar a Mesa Diretora na condugdo dos trabalhos do Plenario e na solugdo de questdes de ordem;
Desempenhar outras tarefas correlatas que |lhe forem determinadas pelo Presidente da Casa.

Requisitos para o Provimento:

Ensino Superior Completo - com formagdo nas dreas de Administragdo, Ciéncias Contabeis, Economia ou Direito
Conhecimentos especificos na area de atuagao

Conhecimentos basicos de Informatica
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