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‘ Atos Oficiais ‘

‘ Leis ‘

LEI N2 2.573, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Dispbe sobre a revisdo geral anual dos vencimentos e do auxilio alimentagdo
dos servidores publicos do Poder Executivo, da remuneragdo e vale
alimentagdo dos servidores publicos do Poder Legislativo Municipal e da
remuneragdo mensal e do auxilio alimentag¢do dos membros do Conselho
Tutelar de Valentim Gentil e dd providéncias correlatas.

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA, Prefeito do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele, na conformidade do Autégrafo n? 01, de 23 de janeiro de
2024, sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 12 Ficam atualizados monetariamente, a partir de 12 de janeiro de 2024, os vencimentos dos
servidores publicos do Poder Executivo, inclusive dos proventos de inativos e pensionistas, no percentual de
3,15% (trés inteiros e quinze décimos percentuais) sobre os respectivos valores de vencimentos atualmente
percebidos, a titulo de revisdo geral anual, com fundamento e base legal nos termos do art. 37, X, da
Constituicdo Federal e da Lei Municipal n2 1.895, de 11 de dezembro de 2009.

Paragrafo unico. O indice de revisdo geral apurado no "caput" do art. 12, no percentual de 3,15%,
refere-se a variacdo do indice de Pregos ao Consumidor [IPC], da Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas
[FIPE], no periodo de janeiro de 2023 a dezembro de 2023.

Art. 22 Fica igualmente atualizado, no percentual de 3,15%, a partir de 12 de janeiro de 2024, o
valor do auxilio alimentagdo concedido pela Lei Municipal n2 2.269, de 17 de junho de 2019, aos servidores
publicos municipais do Poder Executivo, ocupantes de cargos de provimento efetivo da Prefeitura Municipal
de Valentim Gentil.

Art. 32 Fica reajustada e atualizada monetariamente, a remuneracgdo dos servidores publicos do
Poder Legislativo Municipal, no percentual de 3,15% sobre os respectivos vencimentos, conforme o IPC-FIPE,
indice oficial da revisdo geral anual municipal conforme disposto na Lei n2 1.891, de 30 de novembro de 2009.

Art. 42 Fica reajustado também, no percentual de 3,15%, o vale alimentagdo dos servidores do
Poder Legislativo, conforme determina a Lei n? 2.069, de 25 de junho de 2014, alterada pela Lei n? 2.115, de
21 de janeiro de 2016.

Art. 52 Fica atualizada monetariamente, a partir de 12 de janeiro de 2024, a titulo de revisdo geral
anual, a remuneragdo mensal dos membros do Conselho Tutelar de Valentim Gentil, SP, no percentual de
3,15%, correspondente a variagdo do IPC-FIPE no periodo de janeiro de 2023 a dezembro de 2023, com
fundamento e base legal nos termos do art. 37, X, da Constituigdo Federal, e art. 56 da Lei Municipal n? 2.011,
de 13 de dezembro de 2012.

Art. 62 Fica igualmente atualizado, no percentual de 3,15%, a partir de 12 de janeiro de 2024, o
valor do auxilio alimentacdo concedido pela Lei Municipal n? 2.433, de 08 de fevereiro de 2022, aos
Conselheiros Tutelares que estiverem no efetivo exercicio do cargo.

Art. 72 A revisdo geral anual de que trata esta lei alcanga também os valores de gratificagcdes
concedidas pelo Poder Executivo mediante leis especificas, aos servidores publicos municipais ocupantes de
cargos de provimento efetivo, independente de previsdo expressa nas respectivas legislacdes.
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Art. 82 Os Anexos 4 (Escala de Vencimentos - Cargos de Provimento Efetivo) e 5 (Escala de
Vencimentos - Cargos de Provimento em Comissdo) da Lei Municipal n? 1.957, de 03 de outubro de 2011,
ficam revisados e substituidos, respectivamente, pelos anexos | e Il desta lei.

Art. 92 Os Anexos IV (Escala Remuneratdria da Classe Docente [ER/CD]) e V (Escala Remuneratdria
da Classe de Suporte Pedagdgico [ER-CSP]) da Lei Municipal n? 2.561, de 29 de setembro de 2023, ficam
revisados e substituidos, respectivamente, pelos anexos Il e IV desta lei.

Art. 10. O Anexo Il (Tabela de Vencimentos e Salarios da Camara Municipal de Valentim Gentil) da
Lei n2 2.408, de 13 de dezembro de 2021, fica revisado e substituido pelo Anexo V desta Lei.

Art. 92 As despesas decorrentes da execugdo da presente lei correrdo por conta das dotagdes
préprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 10. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo os efeitos de sua
aplicabilidade a partir de 12 de janeiro de 2024, revogadas as disposigdes em contrario.

Valentim Gentil, 24 de janeiro de 2024

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA
Prefeito Municipal

CERTIDAO

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR, Responsavel pelos Atos Oficiais da Prefeitura do
Municipio de Valentim Gentil, Estado de S3o Paulo, CERTIFICA e d3 fé, que a presente lei foi publicada no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio (Lei n2 2.109, de 28 de outubro de 2024), na data de 24 de janeiro de

2024.
JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR
Responsavel pelos Atos Oficiais
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ANEXO |
A que se refere o art. 82 desta Lei

Escala de Vencimentos - Cargos de Provimento Efetivo

GRAUS
REF
A B C D E F G H 1 J L K L
1 966,69 1005,36 1045,58 1087,40 1130,91 1176,14 1223,17 1272,12 1312,19 1353,52 1375,91 1430,95 1488,19
2 1005,36 1045,58 1087,40 1130,91 1176,14 1223,17 1272,12 1322,98 1364,66 1407,64 1430,95 1488,19 1547,72
3 1045,58 1087,40 1130,91 1176,14 1223,17 1272,12 1322,98 1375,91 1419,25 1463,96 1488,19 1547,72 1609,63
4 1087,40 1130,91 1176,14 1223,17 1272,12 1322,98 1375,91 1430,95 1476,02 1522,52 1547,72 1609,63 1674,01
5 1130,91 1176,14 1223,17 1272,12 1322,98 1375,91 1430,95 1488,19 1535,07 1583,42 1609,63 1674,01 1740,98
6 1176,14 1223,17 1272,12 1322,98 1375,91 1430,95 1488,19 1547,72 1596,47 1646,76 1674,01 1740,98 1810,63
7 1223,17 1272,12 1322,98 1375,91 1430,95 1488,19 1547,72 1609,63 1660,33 1712,63 1740,98 1810,63 1883,05
8 1272,12 1322,98 1375,91 1430,95 1488,19 1547,72 1609,63 1674,01 1726,75 1781,14 1810,63 1883,05 1958,38
9 1322,98 1375,91 1430,95 1488,19 1547,72 1609,63 1674,01 1740,98 1795,82 1852,39 1883,05 1958,38 2036,71
10 1375,91 1430,95 1488,19 1547,72 1609,63 1674,01 1740,98 1810,63 1867,66 1926,50 1958,38 2036,71 2118,18
11 1430,95 1488,19 1547,72 1609,63 1674,01 1740,98 1810,63 1883,05 1942,37 2003,55 2036,71 2118,18 2202,90
12 1488,19 1547,72 1609,63 1674,01 1740,98 1810,63 1883,05 1958,38 2020,07 2083,70 2118,18 2202,90 2291,01
13 1547,72 1609,63 1674,01 1740,98 1810,63 1883,05 1958,38 2036,71 2100,87 2167,05 2202,90 2291,01 2382,65
14 1609,63 1674,01 1740,98 1810,63 1883,05 1958,38 2036,71 2118,18 2184,90 2253,73 2291,01 2382,65 2477,98
15 1674,01 1740,98 1810,63 1883,05 1958,38 2036,71 2118,18 2202,90 2272,29 2343,87 2382,65 2477,98 2577,08
16 1740,98 1810,63 1883,05 1958,38 2036,71 2118,18 2202,90 2291,01 2363,18 2437,62 2477,98 2577,08 2680,16
17 1810,63 1883,05 1958,38 2036,71 2118,18 2202,90 2291,01 2382,65 2457,71 2535,12 2577,08 2680,16 2787,36
18 1883,05 1958,38 2036,71 2118,18 2202,90 2291,01 2382,65 2477,98 2556,03 2636,55 2680,16 2787,36 2898,86
19 1958,38 2036,71 2118,18 2202,90 2291,01 2382,65 2477,98 2577,08 2658,25 2741,99 2787,36 2898,86 3014,82
20 2036,71 2118,18 2202,90 2291,01 2382,65 2477,98 2577,08 2680,16 2764,59 2851,67 2898,86 3014,82 3135,42
21 2118,18 2202,90 2291,01 2382,65 2477,98 2577,08 2680,16 2787,36 2875,17 2965,73 3014,82 3135,42 3260,84
22 2202,90 2291,01 2382,65 2477,98 2577,08 2680,16 2787,36 2898,86 2990,17 3084,37 3135,42 3260,84 3391,26
23 2291,01 2382,65 2477,98 2577,08 2680,16 2787,36 2898,86 3014,82 3109,79 3207,74 3260,84 3391,26 3526,92
24 2382,65 2477,98 2577,08 2680,16 2787,36 2898,86 3014,82 3135,42 3234,18 3336,06 3391,26 3526,92 3667,99
25 2477,98 2577,08 2680,16 2787,36 2898,86 3014,82 3135,42 3260,84 3363,56 3469,51 3526,92 3667,99 3814,71
26 2577,08 2680,16 2787,36 2898,86 3014,82 3135,42 3260,84 3391,26 3498,08 3608,27 3667,99 3814,71 3967,32
27 2680,16 2787,36 2898,86 3014,82 3135,42 3260,84 3391,26 3526,92 3638,02 3752,62 3814,71 3967,32 4126,00
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28 2787,36 2898,86 3014,82 3135,42 3260,84 3391,26 3526,92 3667,99 3783,53 3902,71 3967,32 4126,00 4291,04
29 2898,86 3014,82 3135,42 3260,84 3391,26 3526,92 3667,99 3814,71 3934,87 4058,82 4126,00 4291,04 4462,69
30 3014,82 3135,42 3260,84 3391,26 3526,92 3667,99 3814,71 3967,32 4092,29 4221,20 4291,04 4462,69 4641,18
31 3135,42 3260,84 3391,26 3526,92 3667,99 3814,71 3967,32 4126,00 4255,97 4390,03 4462,69 4641,18 4826,83
32 3260,84 3391,26 3526,92 3667,99 3814,71 3967,32 4126,00 4291,04 4426,21 4565,64 4641,18 4826,83 5019,91
33 3391,26 3526,92 3667,99 3814,71 3967,32 4126,00 4291,04 4462,69 4603,27 4748,27 4826,83 5019,91 5220,69
34 3526,92 3667,99 3814,71 3967,32 4126,00 4291,04 4462,69 4641,18 4787,37 4938,18 5019,91 5220,69 5429,52
35 3667,99 3814,71 3967,32 4126,00 4291,04 4462,69 4641,18 4826,83 4978,88 5135,71 5220,69 5429,52 5646,71
36 3814,71 3967,32 4126,00 4291,04 4462,69 4641,18 4826,83 5019,91 5178,03 5341,14 5429,52 5646,71 5872,57
37 3967,32 4126,00 4291,04 4462,69 4641,18 4826,83 5019,91 5220,69 5385,15 5554,78 5646,71 5872,57 6107,46
38 4126,00 4291,04 4462,69 4641,18 4826,83 5019,91 5220,69 5429,52 5600,55 5776,97 5872,57 6107,46 6351,77
39 4291,04 4462,69 4641,18 4826,83 5019,91 5220,69 5429,52 5646,71 5824,59 6008,06 6107,46 6351,77 6605,85
40 4462,69 4641,18 4826,83 5019,91 5220,69 5429,52 5646,71 5872,57 6057,55 6248,36 6351,77 6605,85 6870,08
41 4641,18 4826,83 5019,91 5220,69 5429,52 5646,71 5872,57 6107,46 6299,85 6498,29 6605,85 6870,08 7144,88
42 4826,83 5019,91 5220,69 5429,52 5646,71 5872,57 6107,46 6351,77 6551,85 6758,23 6870,08 7144,88 7430,67
43 5019,91 5220,69 5429,52 5646,71 5872,57 6107,46 6351,77 6605,85 6813,93 7028,57 7144,88 7430,67 7727,91
44 5220,69 5429,52 5646,71 5872,57 6107,46 6351,77 6605,85 6870,08 7086,49 7309,71 7430,67 7727,91 8037,01
45 5429,52 5646,71 5872,57 6107,46 6351,77 6605,85 6870,08 7144,88 7369,94 7602,10 7727,91 8037,01 8358,49
46 5646,71 5872,57 6107,46 6351,77 6605,85 6870,08 7144,88 7430,67 7664,73 7906,17 8037,01 8358,49 8692,85
47 5872,57 6107,46 6351,77 6605,85 6870,08 7144,88 7430,67 7727,91 7971,34 8222,43 8358,49 8692,85 9040,56
48 6107,46 6351,77 6605,85 6870,08 7144,88 7430,67 7727,91 8037,01 8290,17 8551,31 8692,85 9040,56 9402,18
49 6351,77 6605,85 6870,08 7144,88 7430,67 7727,91 8037,01 8358,49 8621,78 8893,37 9040,56 9402,18 9778,28
50 6605,85 6870,08 7144,88 7430,67 7727,91 8037,01 8358,49 8692,85 8966,68 9249,13 9402,18 9778,28 10169,41
51 6870,08 7144,88 7430,67 7727,91 8037,01 8358,49 8692,85 9040,56 9325,34 9619,09 9778,28 10169,41 10576,17
52 7144,88 7430,67 7727,91 8037,01 8358,49 8692,85 9040,56 9402,18 9698,35 10003,84 10169,41 10576,17 10999,22
53 7430,67 7727,91 8037,01 8358,49 8692,85 9040,56 9402,18 9778,28 10086,30 10404,02 10576,17 10999,22 11439,19
54 7727,91 8037,01 8358,49 8692,85 9040,56 9402,18 9778,28 10169,41 10489,75 10820,17 10999,22 11439,19 11896,76
55 8037,01 8358,49 8692,85 9040,56 9402,18 9778,28 10169,41 10576,17 10909,32 11252,96 11439,19 11896,76 12372,63
56 8358,49 8692,85 9040,56 9402,18 9778,28 10169,41 10576,17 10999,22 11345,70 11703,09 11896,76 12372,63 12867,54
57 8692,85 9040,56 9402,18 9778,28 10169,41 10576,17 10999,22 11439,19 11799,52 12171,21 12372,63 12867,54 13382,24
58 9040,56 9402,18 9778,28 10169,41 10576,17 10999,22 11439,19 11896,76 12271,51 12658,06 12867,54 13382,24 13917,53
59 9402,18 9778,28 10169,41 10576,17 10999,22 11439,19 11896,76 12372,63 12762,37 13164,38 13382,24 13917,53 14474,22
60 9778,28 10169,41 10576,17 10999,22 11439,19 11896,76 12372,63 12867,54 13272,86 13690,96 13917,53 14474,22 15053,19
61 10169,41 10576,17 10999,22 11439,19 11896,76 12372,63 12867,54 13382,24 13803,78 14238,60 14474,22 15053,19 15655,32
62 10576,17 10999,22 11439,19 11896,76 12372,63 12867,54 13382,24 13917,53 14355,93 14808,15 15053,19 15655,32 16281,54
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63 10999,22 11439,19 11896,76 12372,63 12867,54 13382,24 13917,53 14474,22 14930,16 15400,46 15655,32 16281,54 16932,79

64 11439,19 11896,76 12372,63 12867,54 13382,24 13917,53 14474,22 15053,19 15527,36 16016,47 16281,54 16932,79 17610,12

65 11896,76 12372,63 12867,54 13382,24 13917,53 14474,22 15053,19 15655,32 16148,46 16657,14 16932,79 17610,12 18314,53
ANEXO 1l

A que se refere o art. 82 desta Lei

Escala de Vencimentos - Cargos de Provimento em Comissao

REFERENCIA | VALOR —R$
CPC-1 2.036,71

| 2.105,20

1] 2.608,83

1l 2.963,50

v 3.384,52

\Y 4.048,49

VI 5.275,98

VII 7.352,06

VI 9.594,92
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GOVERNO DO MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL
ANEXO Il
A que se refere o art. 92 desta Lei
Escala Remuneratdria da Classe Docente (ER/CD)
TABELA |
NIVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H } J

Ensino Médio 40 h/s 1 22,80 23,48 24,18 24,90 25,64 26,41 27,20 28,02 28,85 29,72
Professor de Educagdo Basica | [PEB 1] Licenciatura Plena

(Pedagogia/Educacgdo Fisica) 40 h/s 2 23,93 24,65 25,40 26,16 26,94 27,75 28,58 29,44 30,33 31,23

22 Graduagdo 40 h/s 3 24,41 25,14 25,89 26,66 27,46 28,28 29,13 30,01 30,90 31,83
Professor de Educagdo Basica | -
Educagdo Inclusiva [PEB | - EI]

Pds-Graduagdo 40 h/s 4 25,14 25,89 26,66 27,46 28,28 29,13 30,01 30,90 31,83 32,79
Professor de Educagdo Basica | - 22 pPds-Graduagdo 40 h/s 5 25,89 26,66 27,46 28,28 29,13 30,01 30,90 31,83 32,79 33,77
Especialista em Lingua Inglesa,
Educagdo Fisica e Artes

Mestrado / Doutorado 40 h/s 6 28,48 29,34 30,21 31,12 32,05 33,01 34,00 35.02 36,07 37,15
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ANEXO IV
A que se refere o art. 92 desta Lei
Escala Remuneratéria da Classe de Suporte Pedagégico (ER/CSP)
TABELA |
NIiVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H 1 J

Pedagogia 40 h/s 1 24,29 25,02 | 25,78 | 26,55 | 27,35 28,16 | 29,01 | 29,87 | 30,77 | 31,69
22 Graduacio 40 h/s 2 24,78 25,52 26,28 | 27,07 27,88 | 28,72 | 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31

Coordenador Pedagdgico
Pés-Graduagdo 40 h/s 3 25,52 26,28 | 27,07 | 27,88 | 28,72 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31 | 33,28
22 pés-Graduacdo 40 h/s 4 26,28 27,07 | 27,88 | 28,72 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31 33,28 | 34,28
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 28,91 29,78 | 30,68 | 31,59 | 32,54 | 33,52 | 34,52 | 35,56 | 36,62 | 37,71

TABELA I
NIVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H 1 J
Pedagogia 40 h/s 1 24,29 | 25,02 | 25,78 | 26,55 | 27,35 | 28,16 | 29,01 | 29,87 | 30,77 | 31,69
22 Graduagdo 40 h/s 2 24,78 | 25,52 | 26,28 | 27,07 | 27,88 | 28,72 | 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31
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Coordenador Pedagdgico — Educagdo

Inclusiva Pdés-Graduagdo 40 h/s 3 25,52 26,28 27,07 27,88 28,72 29,57 30,46 31,37 32,31 33,28
22 Pés-Graduagdo 40 h/s 4 26,28 27,07 27,88 28,72 29,57 30,46 31,37 32,31 33,28 34,28
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 28,91 29,78 30,68 31,59 32,54 33,52 34,52 35,56 36,62 37,71

TABELA Il
NIVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMACAO JORNADA FAIXA
A B (o] D E F G H I J

Pedagogia 40 h/s 1 24,29 | 25,02 25,78 26,55 27,35 28,16 29,01 29,87 30,77 31,69
22 Graduagio 40 h/s 2 24,78 | 25,52 26,28 27,07 27,88 28,72 29,57 30,46 31,37 32,31

Assistente Técnico Pedagdgico
Pdés-Graduagdo 40 h/s 3 25,52 | 26,28 27,07 27,88 28,72 29,57 30,46 31,37 32,31 33,28
22 P4s-Graduacgio 40 h/s 4 26,28 | 27,07 27,88 28,72 29,57 30,46 31,37 32,31 33,28 34,28
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 28,91 | 29,78 30,68 31,59 32,54 33,52 34,52 35,56 36,62 37,71

TABELA IV
CATEGORIA FORMACAO JORNADA FAIXA NIVEL / VALOR POR HORA
A B (o) D E F G H } J
Pedagogia 40 h/s
1 32,31 33,28 34,28 35,31 36,37 37,46 38,59 39,74 40,94 42,17
22 Graduagdo 40 h/s
2 32,96 33,95 34,97 36,02 37,10 38,22 39,36 40,54 41,76 43,00
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P6s-Graduagdo 40 h/s
Vice-Diretor de Escola 3 33,95 34,97 36,02 37,10 38,22 39,36 40,54 41,76 43,00 44,29
22 Pés-Graduacgido 40 h/s 4 34,97 36,02 37,10 38,22 39,36 40,54 41,76 43,00 44,29 45,62
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 38,46 39,62 40,81 42,03 43,29 44,59 45,93 47,30 48,72 50,18
TABELA V
NIVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H I J
Pedagogia 40 h/s 1 33,28 34,28 35,31 36,37 37,46 38,59 39,74 40,94 42,17 43,44
22 Graduagdo 40 h/s 2 33,94 34,96 36,07 37,15 38,27 39,41 40,60 41,82 43,08 44,36
Diretor de Escola
Pd6s-Graduagdo 40 h/s 3 34,96 36,07 37,15 38,27 39,41 40,60 41,82 43,08 44,36 45,70
22 Pés-Graduagio 40 h/s 4 36,01 37,09 38,21 39,35 40,53 41,74 42,99 44,28 45,61 46,98
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 39,61 40,80 42,02 43,28 44,58 45,92 47,29 48,71 50,17 51,68
TABELA VI
NIiVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H } J
Pedagogia 40 h/s 1 34,28 35,31 36,37 37,46 38,59 39,74 40,94 42,17 43,44 44,74
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22 Graduagdo 40 h/s 2 34,96 36,07 37,15 38,27 39,41 40,60 | 41,82 43,08 44,36 | 45,70
Supervisor de Ensino Pés-Graduagdo 40 h/s 3 36,01 37,09 38,21 39,35 40,53 41,74 | 42,99 44,28 45,61 46,98
22 Pés-Graduagdo 40 h/s 4 37,09 38,21 39,35 | 40,53 41,74 | 42,99 | 44,28 45,61 46,98 | 48,40
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 40,81 42,03 43,29 44,59 45,93 47,30 48,72 50,18 51,69 53,24
TABELA VII
NIVEL / VALOR POR HORA
CATEGORIA FORMAGAO JORNADA FAIXA
A B C D E F G H 1 J
Pedagogia 40 h/s 1 24,29 | 25,02 25,78 26,55 27,35 28,16 | 29,01 | 29,87 | 30,77 | 31,69
2a Graduacdo 40 h/s 2 24,78 | 25,52 26,28 27,07 27,88 | 28,72 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31
Psicopedagogo Pés-Graduagdo 40 h/s 3 25,52 | 26,28 27,07 27,88 28,72 | 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31 33,28
22 pés-Graduagdo 40 h/s 4 26,28 | 27,07 27,88 28,72 29,57 | 30,46 | 31,37 | 32,31 | 33,28 | 34,28
Mestrado / Doutorado 40 h/s 5 28,91 | 29,78 | 30,68 31,59 | 32,54 | 33,52 | 34,52 | 35,56 | 36,62 37,71
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
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GOVERNO DO MUNICiPid DE VALENTIM GENTIL

ANEXO V
A que se refere o art. 10 desta Lei

Tabela de Vencimentos e Salarios da Camara Municipal

Ref A B C D E F G H

1 1.605,76 1.686,05 1.766,34 1.846,62 1.926,91 2.007,20 2.087,49 2.167,77
2 1.686,05 1.770,36 1.854,66 1.938,96 2.023,26 2.107,56 2.191,87 2.276,17
3 1.770,36 1.858,87 1.947,39 2.035,91 2.124,42 2.212,94 2.301,47 2.389,98
4 1.858,87 1.951,82 2.044,76 2.137,71 2.230,64 2.323,58 2.416,53 2.509,47
5 1.951,82 2.049,41 2.147,00 2.244,60 2.342,18 2.439,77 2.537,37 2.634,96
6 2.049,41 2.151,89 2.254,35 2.356,83 2.459,29 2.561,77 2.664,23 2.766,71
7 2.151,88 2.259,47 2.367,06 2.474,66 2.582,25 2.689,84 2.797,44 2.905,03
8 2.259,48 2.372,45 2.485,42 2.598,40 2.711,37 2.824,34 2.937,32 3.050,29
9 2.372,44 2.491,06 2.609,69 2.728,30 2.846,93 2.965,55 3.084,17 3.202,79
10 2.491,07 2.615,62 2.740,17 2.864,73 2.989,28 3.113,84 3.238,39 3.362,94
11 2.615,61 2.746,39 2.877,17 3.007,96 3.138,74 3.269,52 3.400,30 3.531,08
12 2.746,40 2.883,73 3.021,04 3.158,37 3.295,69 3.433,00 3.570,33 3.707,64
13 2.883,72 3.027,90 3.172,09 3.316,27 3.460,46 3.604,64 3.748,83 3.893,02
14 3.027,90 3.179,30 3.330,69 3.482,09 3.633,48 3.784,87 3.936,27 4.087,66
15 3.179,31 3.338,26 3.497,23 3.656,20 3.815,16 3.974,13 4.133,09 4.292,06
16 3.338,26 3.505,18 3.672,09 3.839,00 4.005,91 4.172,83 4.339,74 4.506,65
17 3.505,18 3.680,44 3.855,69 4.030,95 4.206,21 4.381,47 4.556,73 4.731,98
18 3.680,44 3.864,46 4.048,48 4.232,50 4.416,52 4.600,55 4.784,57 4.968,59
19 3.864,47 4.057,69 4.250,91 4.444,13 4.637,36 4.830,59 5.023,80 5.217,03
20 4.057,67 4.260,57 4.463,45 4.666,33 4.869,21 5.072,10 5.274,98 5.477,86
21 4.260,56 4.473,59 4.686,62 4.899,64 5.112,67 5.325,71 5.538,73 5.751,76
22 4.473,59 4.697,27 4.920,94 5.144,62 5.368,30 5.591,98 5.815,67 6.039,34
23 4.697,27 4.932,13 5.166,99 5.401,86 5.636,72 5.871,58 6.106,44 6.341,31
24 4.932,12 5.178,73 5.425,32 5.671,93 5.918,54 6.165,15 6.411,76 6.658,36
25 5.178,73 5.437,67 5.696,61 5.955,54 6.214,48 6.473,42 6.732,34 6.991,28
26 5.437,68 5.709,57 5.981,45 6.253,33 6.525,22 6.797,10 7.068,98 7.340,88
27 5.709,57 5.995,06 6.280,53 6.566,01 6.851,49 7.136,97 7.422,44 7.707,93
28 5.995,05 6.294,80 6.594,54 6.894,30 7.194,05 7.493,81 7.793,55 8.093,31
29 6.294,80 6.609,54 6.924,28 7.239,02 7.553,76 7.868,50 8.183,24 8.497,97
30 6.609,53 6.940,01 7.270,48 7.600,97 7.931,44 8.261,92 8.592,39 8.922,87
31 6.940,01 7.287,01 7.634,01 7.981,01 8.328,02 8.675,01 9.022,01 9.369,01
32 7.287,02 7.651,37 8.015,72 8.380,07 8.744,42 9.108,78 9.473,12 9.837,47
33 7.651,37 8.033,94 8.416,51 8.799,08 9.181,65 9.564,21 9.946,78 10.329,35
34 8.033,94 8.435,63 8.837,33 9.239,03 9.640,73 10.042,41 | 10.444,11 | 10.845,81
35 8.435,63 8.857,41 9.279,19 9.700,98 10.122,76 | 10.544,54 | 10.966,32 | 11.388,10
36 8.857,42 9.300,29 9.743,16 10.186,03 | 10.628,89 | 11.071,77 | 11.514,64 | 11.957,51
37 9.300,28 9.765,30 10.230,31 | 10.695,31 | 11.160,33 | 11.625,34 | 12.090,36 | 12.555,37
38 9.765,30 10.253,56 | 10.741,83 | 11.230,09 | 11.718,35 | 12.206,62 | 12.694,89 | 13.183,15
39 10.253,56 | 10.766,24 | 11.278,92 | 11.791,59 | 12.304,28 | 12.816,96 | 13.329,63 | 13.842,31
40 10.766,24 | 11.304,54 | 11.842,86 | 12.381,17 | 12.919,48 | 13.457,79 | 13.996,11 | 14.534,42
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LEI N2 2.574, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Dispbe sobre a revisdo geral anual dos subsidios dos Agentes Politicos do
Poder Executivo do Municipio de Valentim Gentil e da providéncias correlatas.

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA, Prefeito do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele, na conformidade do Autdgrafo n2 02, de 23 de janeiro de 2024,
sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 12 Ficam atualizados monetariamente, os subsidios dos Agentes Politicos do Poder Executivo
do Municipio de Valentim Gentil/SP, no percentual de 3,15% (trés inteiros e quinze décimos percentuais)
sobre os respectivos valores de subsidios atualmente percebidos, a titulo de revisdo geral anual, com
fundamento e base legal nos termos do art. 37, X, da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. O indice de revisdo geral anual apurado no “caput” do art. 12, no percentual de
3,15%, refere-se a variacdo do indice de Precos ao Consumidor (IPC), da Fundagdo Instituto de Pesquisas
Econdmicas (FIPE), no periodo de janeiro de 2023 a dezembro de 2023.

Art. 22 Os subsidios a serem atingidos pela Revisdao Geral Anual de que trata esta lei, junto ao Poder
Executivo, serdo os de Prefeito Municipal, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais, os quais foram fixados nos
termos dos artigos 22, 32 e 42 da Lei Municipal n2 2.324, de 17 de agosto de 2020, ficando atualizados a partir
de 12 de janeiro de 2024.

Art. 32 As despesas decorrentes da execugdo da presente lei correrdo por conta das dotagles
orgcamentarias préprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 42 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo os efeitos de sua
aplicabilidade ao dia 12 de janeiro de 2024, revogadas as disposi¢cdes em contrdrio.

Valentim Gentil, 24 de janeiro de 2024

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA
Prefeito Municipal

CERTIDAO
JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR, Responsavel pelos Atos Oficiais da Prefeitura do

Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, CERTIFICA e da fé, que a presente lei foi publicada no
Diario Oficial Eletronico do Municipio (Lei n2 2.109, de 28 de outubro de 2024), na data de 24 de janeiro de

2024.
JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR
Responsavel pelos Atos Oficiais
Praca Jacilandia, 4-33 / Centro
Fone: (17) 3485-9400 PODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
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LEI N2 2.575, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Altera disposi¢des na Lei Municipal n® 1.957, de 03 de outubro de 2011,
que dispbe sobre a reorganiza¢do do quadro de pessoal da Prefeitura, e

dd outras providéncias.

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA, Prefeito do Municipio de Valentim Gentil, Estado de S3o Paulo, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele, na conformidade do Autdgrafo n2 03, de 23 de janeiro de 2024,

sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 O Anexo | - Cargos de Provimento Efetivo, da Lei Municipal n? 1.957, de 03 de outubro de

2011, e posteriores alteragdes, passa a vigorar com os acréscimos e alteragdes constantes do Anexo | desta Lei:

§ 12 Fica criado o cargo de provimento efetivo de Assistente Juridico - Nivel I, cuja quantidade,

padrao, carga horaria semanal e requisitos para preenchimento constam do Anexo | desta Lei.

§ 22 Fica alterada a quantidade de vagas do cargo efetivo de Agente Fiscal de Rendas - Nivel I,

conforme o Anexo | desta Lei.

§ 32 Nos termos do art. 62 da Lei Municipal n2 2.481, de 31 de agosto de 2022, fica atualizada a

quantidade de vagas do cargo efetivo de Agente de Servigos Gerais / Feminino, conforme o Anexo | desta Lei.

Art. 22 O Anexo Il - Cargos de Provimento em Comissao, da Lei Municipal n? 1.957, de 03 de outubro

de 2011, e posteriores alteragOes, passa a vigorar com as alteragdes constantes do Anexo Il desta Lei.

Art. 32 O Anexo lll - Fungdes de Confianga, da Lei Municipal n2 1.957, de 03 de outubro de 2011, e

posteriores alteragGes, passa a vigorar com as alteragées constantes do Anexo Ill desta Lei.

Paragrafo unico. Fica criada a Fungao de Confianga de Chefe do Setor de Esportes, Lazer e Recreagao,
cuja quantidade, padrdo, carga horaria semanal e requisitos para preenchimento constam do Anexo Il desta

Lei.
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Art. 42 O Anexo VIl - Descrigao dos Cargos de Provimento Efetivo, em Comissdo e de Fungdes de
Confianga, da Lei Municipal n2 1.957, de 03 de outubro de 2011, e posteriores alteragdes, passa a vigorar de

acordo com o Anexo |V desta Lei.

Art. 52 As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de dotagBes proprias,

consignadas no orgamento, suplementadas, se necessario.

Art. 62 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir de 12 de fevereiro de

2024, revogadas as disposicdes em contrario.

Valentim Gentil, 24 de janeiro de 2024

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA

Prefeito Municipal
CERTIDAO
JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR, Responsavel pelos Atos Oficiais da Prefeitura do

Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, CERTIFICA e da fé, que a presente lei foi publicada no

Diario Oficial Eletrénico do Municipio (Lei n2 2.109, de 28 de outubro de 2024), na data de 24 de janeiro de

2024.
JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR
Responsavel pelos Atos Oficiais
Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro
Fone: (17) 3485-9400 PODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
Valentim Gentil / SP - CEP 15520-000 GOVERNO D@ MUNICIPIO
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GOVERNO DO MUNICiPIé DE VALENTIM GENTIL

ANEXO' |
A QUE SE REFERE O ART. 12 DESTA LEI

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGA
QUANTIDADE DENOMINAGCAO _ HORARIA REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO
PADRAO
SEMANAL
35 AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - NiVEL | 11/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
06 AGENTE DE ADMINISTRAGAO — NIVEL | 30/A 37,5 ENSINO MEDIO COMPLETO
_ . CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, ADMINISTRAGCAO OU ADMINISTRAGAO
02 AGENTE DE CONTRATACAO - NIVEL | 46/A 37,5 .
PUBLICA
09 AGENTE DE CONTROLE DE VETORES — NIVEL | 17/A 40,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
01 AGENTE DE CONTROLE DE ZOONOSES — NIVEL | 19/A 40,0 ALFABETIZADO
B ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, ADMINISTRACAO, ADMINISTRACAO
o1 AGENTE DE CONTROLE INTERNO — NIVEL | 49/A 37,5 . N .
PUBLICA OU CIENCIAS CONTABEIS
01 AGENTE DE DEFESA CIVIL— NiVEL | 19/A 44,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CNH CATEGORIA “D” OU SUPERIOR
03 AGENTE DE SAUDE — NIVEL | 11/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
32 AGENTE DE SERVICOS GERAIS / FEMININO — NiVEL | 15/A 44,0 ALFABETIZADA
10 AGENTE DE SERVICOS GERAIS / MASCULINO — NiVEL | 15/A 44,0 ALFABETIZADO
06 AGENTE DE SERVIGCOS URBANOS — NIVEL | 16/A 44,0 ALFABETIZADO
07 AGENTE DE TELEFONIA — NIVEL | 20/A 40,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
05 AGENTE DE TRIBUTAGAO — NIVEL | 38/A 37,5 ENSINO MEDIO COMPLETO
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02 AGENTE FISCAL DE POSTURAS — NIVEL | 38/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
01 AGENTE FISCAL DE RENDAS — NIVEL | 38/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
03 ARQUIVISTA — NIVEL | 13/A 40,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
B B ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO TECNICO EM MANUTENGAO E SUPORTE EM
01 ASSISTENTE DE INFORMATICA - NIVEL | 18/A 37,5 B
INFORMATICA E CNH CATEGORIA “AB”
01 ASSISTENTE JURIDICO - NiVEL | 31/A 30,0 ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO (BACHAREL)
; ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE SERVICO
05 ASSISTENTE SOCIAL — NIVEL | 25/A 30,0
SOCIAL - CRESS
- B ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
01 ASSISTENTE SOCIAL - EDUCACAO - NIVEL | 25/A 30,0
SERVICOS SOCIAL - CRESS
30 AUXILIAR ADMINISTRATIVO — NIVEL | 30/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
02 AUXILIAR DE BIBLIOTECA — NIVEL | 15/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
03 AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO — NIVEL | 23/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
20 AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL — NIVEL | 20/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
B ENSINO MEDIO COMPLETO, FORMAGAO TECNICA ESPECIFICA E REGISTRO NO
04 AUXILIAR DE ENFERMAGEM — NIVEL | 13/A 40,0
CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM -COREN
05 AUXILIAR DE FARMACIA — NiVEL | 13/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
B B ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM BIOMEDICINA E REGISTRO NO CONSELHO DA
02 BIOMEDICO — NIVEL | 44/A 40,0

CLASSE

BORRACHEIRO, LAVADOR E LUBRIFICADOR DE MAQUINAS E
01 B ) 17/A 44,0 ALFABETIZADO
VEICULOS — NIVEL |

ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE

01 CONTADOR — NIVEL | 46/A 20,0
CONTABILIDADE - CRC
02 CONTROLADOR DE FROTA — NIVEL | 26/A 44,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CNH CATEGORIA “D” OU SUPERIOR
01 COORDENADOR DE COMPRAS — NIVEL | 46/A 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
ndia, 4-33 / Certro CODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
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01 COORDENADOR DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - NIVEL | 49/A 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM ADMINISTRACAO PUBLICA
01 COORDENADOR DE PRESTACAO DE CONTAS — NiVEL | 44 /A 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
06 COORDENADOR DE SERVICOS MUNICIPAIS — NIVEL I 46/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
COORDENADOR DE SERVICOS MUNICIPAIS, ALMOXARIFADO .
01 B 39/A 44,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
E FROTA - NIVEL |
B ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM SERVICO SOCIAL OU EM PSICOLOGIA E
01 COORDENADOR DO CRAS — NIVELI 25/A 40,0 . _
REGISTRO NO RESPECTIVO ORGAO DE CLASSE
02 COVEIRO — NIVEL | 13/A 44,0 ALFABETIZADO
. ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
06 DENTISTA — NIVEL | 33/A 20,0
ODONTOLOGIA - CRO
01 ELETRICISTA — N{VEL | 24/A 44,0 ALFABETIZADO
01 ENCANADOR — NiVEL | 24/A 44,0 ALFABETIZADO
01 ENCARREGADO DE CRECHE — NIVEL | 25/A 40,0 MAGISTERIO COMPLETO OU ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM PEDAGOGIA
_ . ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM ADMINISTRACAO, CIENCIAS CONTABEIS OU
02 ENCARREGADO DE LICITACOES E CONTRATOS — NIVEL| 46/A 37,5
DIREITO E REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE RESPECTIVO
01 ENCARREGADO DE MATERIAL E PATRIMONIO — N{VEL | 19/A 37,5 ENSINO MEDIO COMPLETO
02 ENCARREGADO DE RECEPCAO DO PACO MUNICIPAL — NIVEL | 30/A 37,5 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
02 ENCARREGADO DE SECAO PESSOAL — NIVEL | 36/A 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
B ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
18 ENFERMEIRO — NIVEL | 31/A 40,0
ENFERMAGEM - COREN
. . ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
01 ENGENHEIRO AGRONOMO — NIVEL | 43/A 40,0
ENGENHARIA E AGRONOMIA - CREA
B ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
01 ENGENHEIRO AMBIENTAL — NIVEL | 39/A 40,0
ENGENHARIA E AGRONOMIA - CREA
01 ENGENHEIRO CIVIL — NIVEL | 48/A 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
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ENGENHARIA E AGRONOMIA - CREA
03 ESPECIALISTA NA GESTAO DE SAUDE — NiVEL | aa/A 40,0 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
R . ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
04 FARMACEUTICO — NIVEL | 31/A 40,0 i
FARMACIA - CRF
R ] ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
01 FARMACEUTICO SANITARISTA - NiVEL | 31/A 40,0 i
FARMACIA - CRF
o1 FISCAL GERAL — NIVEL | 26/A 44,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
. ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
04 FISIOTERAPEUTA — NIVEL | 25/A 20,0
FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL — CREFITO
) . ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL
02 FONOAUDIOLOGO — NIVEL | 31/A 30,0
FONOAUDIOLOGIA — CREFONO
R j ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, ADMINISTRAGAO, ADMINISTRACAO
01 GESTOR DE CONTRATOS, CONVENIOS E PARCERIAS - NIVEL | 46/A 37,5 .
PUBLICA, ENGENHARIA CIVIL OU ARQUITETURA
20 INSPETOR DE ALUNOS — NiVEL | 20/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
i ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA DE COMUNICACAO SOCIAL COM
o1 JORNALISTA — NiVEL | 54/A 37,5 N
HABILITAGAO EM JORNALISMO
02 MARGARIDA / FEMININO — NIVEL | 13/A 44,0 ALFABETIZADA
j . ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
01 MEDICO ATENDENTE — NiVEL | 41/A 20,0
MEDICINA - CRM
, i j ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGINAL DE MEDICINA
01 MEDICO VETERINARIO — NIVEL | 31/A 20,0 .
VETERINARIA - CRMV
25 MONITOR DE CRECHE — NiVEL | 20/A 40,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
05 MONITOR DE EDUCAGAO ESPECIAL — NiVEL | 20/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
01 MONITOR DE ESPORTES E LAZER - NiVEL | 20/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
03 MONITOR DE INFORMATICA — NIVEL | 27/A 30,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO NA AREA DE INFORMATICA
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
fome: (17 34859400 PODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
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02 MONITOR DE MUSICA — NIVEL | 27/A 30,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO NA AREA DE MUSICA
50 MOTORISTA — NIVEL | 26/A 44,0 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CNH CATEGORIA “D” OU SUPERIOR
B ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
02 NUTRICIONISTA — NIVEL | 35/A 40,0
NUTRICIONISTAS - CRN
05 OPERADOR DE MAQUINAS RODOVIARIAS — NiVEL | 40/A 44,0 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CNH CATEGORIA “D” OU SUPERIOR
03 OPERADOR DE TRATOR AGRICOLA — NIVEL | 19/A 44,0 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CNH CATEGORIA “D” OU SUPERIOR
02 ORIENTADOR SOCIAL — NiVEL | 15/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
01 PEDREIRO — NIVEL | 27/A 44,0 ALFABETIZADO
B B ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NA ORDEM DOS ADVOGADOS DO
02 PROCURADOR JURIDICO — NIVEL | 59/A 20,0
BRASIL - OAB
01 PROGRAMADOR — NiVEL | 49/A 44,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO NA AREA DE PROGRAMAGAO
, ; ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
07 PSICOLOGO — NIVELI 25/A 20,0
PSICOLOGIA - CRP
04 SECRETARIO DE ESCOLA — NIVEL | 33/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
. B ENSINO MEDIO COMPLETO, FORMAGAO TECNICA ESPECIFICA E REGISTRO NO
25 TECNICO DE ENFERMAGEM — NIVEL | 16/A 40,0

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM - COREN

ENSINO MEDIO COMPLETO, FORMAGAO TECNICA ESPECIFICA E REGISTRO NO
01 TECNICO EM RADIOLOGIA MEDICA — NiVEL | 19/A 40,0 CONSELHO REGIONAL DOS TECNOLOGOS, TECNICOS E AUXILIARES EM
RADIOLOGIA - CRTR

01 TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - NIVEL I 31/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
. ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
02 TERAPEUTA OCUPACIONAL — NIVEL | 31/A 30,0
FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL - CREFITO
. ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM ADMINISTRACAO, ADMINISTRACAO PUBLICA
01 TESOUREIRO — NIVEL | 51/A 37,5 N B
OU CIENCIAS CONTABEIS
01 TURISMOLOGO — NiVEL | 25/A 40,0 ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA DE TURISMO
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
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25 VIGILANTE MUNICIPAL — NIVEL | 11/A 44,0 ALFABETIZADO
o1 VISITADOR SANITARIO — NiVEL | 19/A 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
01 ZELADOR — NIVEL | 30/A 40,0 ALFABETIZADO
Praca Jacilandia, 4-33 / Centro
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GOVERNO DO MUNICiPIé DE VALENTIM GENTIL

ANEXO 1l
A QUE SE REFERE O ART. 22 DESTA LEI

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGA
QUANTIDADE DENOMINACAO REFERENCIA HORARIA REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO
SEMANAL

01 ASSESSOR DE DEFESA CIVIL VI 44,0 ENSINO MEDIO COMPLETO

01 ASSESSOR DE GABINETE VI 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO

01 ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E GESTAO Vi 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO

01 ASSESSOR DE RELAGOES INSTITUCIONAIS v 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO

01 ASSESSOR DO FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE v 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO

B N . B ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM PSICOLOGIA E REGISTRO NO CONSELHO
01 CHEFE DO NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA — NASF \% 20,0
REGIONAL DE PSICOLOGIA — CRP
01 DIRETOR DE SAUDE VI 40,0 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Praca Jacilandia, 4-33 / Centro
andia, 433/ centro PODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
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ANEXO 11l
A QUE SE REFERE O ART. 32 DESTA LEI

FUNGOES DE CONFIANCA

CARGA
QUANTIDADE DENOMINAGAO PADRAO HORARIA REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO
SEMANAL
CHEFE DA UNIDADE DE AVALIAGAO E CONTROLE . . . .
01 - . 100% 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO, CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NA AREA E EM INFORMATICA
(UAC) E REGULACAO EM SAUDE
. CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO, ADMINISTRAGAO OU ADMINISTRAGAO
01 CHEFE DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS 100% 37,5 .
PUBLICA
01 CHEFE DE RECURSOS HUMANOS 70% 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
PREFERENCIALMENTE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E CONHECIMENTOS
01 CHEFE DO ALMOXARIFADO MUNICIPAL 100% 44,0 . .
ESPECIFICOS NA AREA
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA E ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM SERVICO SOCIAL OU PSICOLOGIA E REGISTRO NO
40,0 . _
01 DESENVOLVIMENTO SOCIAL 30% RESPECTIVO ORGAO DE CLASSE
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CHEFE DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS E

01 70% 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO E ESPECIALIZAGAO NA AREA DE GESTAO PUBLICA
FINANCAS
01 CHEFE DO GANHA TEMPO MUNICIPAL 60% 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO
CHEFE DO SETOR DE ENFERMAGEM E PRONTO ENSINO SUPERIOR COMPLETO E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM -
01 20% 40,0
ATENDIMENTO COREN
01 CHEFE DO SETOR DE ESPORTES, LAZER E RECREAGAO 80% 40,0 ENSINO MEDIO COMPLETO E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NA AREA

CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTES -
01 100% 44,0 PREFERENCIALMENTE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
ALMOXARIFADO E TRANSPORTE ESCOLAR

01 CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTES - SAUDE 100% 44,0 PREFERENCIALMENTE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA OU ENFERMAGEM, E REGISTRO NO

01 CHEFE DO SETOR DE VIGILANCIA EM SAUDE 20% 40,0 . _
RESPECTIVO ORGAO DE CLASSE
01 CHEFE DO SETOR DE VIGILANCIA MUNICIPAL 30% 44,0 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
01 OUVIDOR GERAL DO MUNICIPIO 40% 37,5 ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Praga Jacilandia, 4-33 / Centro
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ANEXO IV
A QUE SE REFERE O ART. 42 DESTA LEI

DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, EM COMISSAO E DE FUNCOES DE CONFIANGA

DENOMINAGAO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - NiVEL |

EXERCER ATIVIDADES DE PREVENGAO DE DOENGAS E DE PROMOGAO DA SAUDE, A PARTIR DOS
REFERENCIAIS DA EDUCAGAO POPULAR EM SAUDE, MEDIANTE AGOES DOMICILIARES OU
COMUNITARIAS, INDIVIDUAIS OU COLETIVAS, DESENVOLVIDAS EM CONFORMIDADE COM AS

DESCRICAO DIRETRIZES DO SUS QUE NORMATIZAM A SAUDE PREVENTIVA E A ATENGAO BASICA EM SAUDE, COM

SUMARIA OBJETIVO DE AMPLIAR O ACESSO DA COMUNIDADE ASSISTIDA AS AGOES E AOS SERVIGOS DE
INFORMAGAO, DE SAUDE, DE PROMOGAO SOCIAL E DE PROTEGAO DA CIDADANIA, SOB SUPERVISAO
DA CHEFIA IMEDIATA; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS E EM CONFORMIDADE COM A LEI FEDERAL N2 13.595/2018.

FORMA DE .

PROVIMENTO CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO

AGENTE DE ADMINISTRAGAO - NiVEL |

EXECUTAR SERVICOS GERAIS NA AREA ADMINISTRATIVA, TAIS COMO SEPARAGAO, CLASSIFICAGAO E
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS, TRANSICAO DE DADOS, LANGAMENTOS, FORNECIMENTOS DE
INFORMACOES E ATENDIMENTOS AO PUBLICO INTERNO E EXTERNO; ATENDER AO PUBLICO,
RECEPCIONANDO-O, FORNECENDO-LHE INFORMAGOES, ORIENTAGOES E ENCAMINHANDO-O AOS
SETORES DESEJADOS; RECEBER E TRIAR CORRESPONDENCIAS EM GERAL, SEPARANDO-AS E
ENCAMINHANDO-AS A SEUS DESTINATARIOS; MANTER ORGANIZADOS ARQUIVOS E FICHARIOS,

DESC'}ICAO MANIPULANDO DADOS E DOCUMENTOS, CLASSIFICANDO E PROTOCOLANDO QUANTO NECESSARIO,

SUMARIA VISANDO AO CONTROLE SISTEMATICO DE INFORMAGOES; ATENDER AO TELEFONE PRESTANDO
INFORMAGOES E ANOTANDO RECADOS; EXECUTAR ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE PESSOAL,
MATERIAL E FINANCAS, CLASSIFICANDO E CONFERINDO DOCUMENTOS; OPERAR EQUIPAMENTOS DE
AUDIOVISUAL, FAX, DATASHOW E OUTROS; RECEBER MATERIAIS DIVERSOS, IDENTIFICAR SUA
ORIGEM E ENCAMINHAR AO SETOR DESTINADO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE
FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINACAO

AGENTE DE CONTRATAGAO - NIVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

CONDUZIR A FASE EXTERNA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO, INCLUINDO O RECEBIMENTO E O
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, A NEGOCIAGAO DE CONDICOES MAIS VANTAJOSAS, O EXAME DE
DOCUMENTOS; CONDUZIR A SESSAO PUBLICA, EXAMINAR E DECIDIR AS IMPUGNAGOES E OS
PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS AO EDITAL E AOS ANEXOS; VERIFICAR A CONFORMIDADE DA
PROPOSTA EM RELAGAO AOS REQUISITOS ESTABELECIDOS NO EDITAL; COORDENAR O ENVIO DE
LANCES, QUANDO FOR O CASO; VERIFICAR E JULGAR AS CONDIGOES DE HABILITACAO DOS

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro
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PROPONENTES; SANEAR ERROS OU FALHAS QUE NAO ALTEREM A SUBSTANCIA DAS PROPOSTAS, DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E SUA VALIDADE JURIDICA; RECEBER E REALIZAR O JUizO DE
ADMISSIBILIDADE DOS RECURSOS E, SE FOR O CASO, RETRATAR-SE OU ENCAMINHA-LOS A
AUTORIDADE COMPETENTE PARA DECISAO; INDICAR O VENCEDOR DO CERTAME LICITATORIO;
ENCAMINHAR O PROCESSO LICITATORIO A AUTORIDADE SUPERIOR, APOS ENCERRADA A FASE DE
JULGAMENTO, E EXAURIDOS OS RECURSOS ADMINISTRATIVOS, PARA POSSIVEL ADJUDICAGAO DO
OBJETO E HOMOLOGAGAO DA LICITAGAO; CONDUZIR OS TRABALHOS DA EQUIPE DE APOIO;
REALIZAR OS PROCEDIMENTOS AUXILIARES A QUE SE REFERE A LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS;
CONSOLIDAR O PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS NO PLANO
ANUAL DE CONTRATAGAO DO MUNICIPIO, SE FOR O CASO; ORIENTAR E ASSESSORAR OS
DEPARTAMENTOS DEMANDANTES NA ELABORAGAO DOS DOCUMENTOS DE FORMALIZACAO DE
DEMANDAS, ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES, ANALISES DE RISCO, TERMOS DE REFERENCIAS;
REALIZAR OS PROCESSOS DE CONTRATAGOES DIRETAS NOS TERMOS DA LEI DE LICITAGOES E
CONTRATOS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO AGENTE DE CONTROLE DE VETORES - NiVEL |

VISITAR IMOVEIS DO MUNICIPIO (RESIDENCIAIS E COMERCIAIS); PROCEDER A PESQUISA LARVARIA;
TRATAR COM LARVICIDA OS CRIADOUROS DE AEDES; ELIMINAR E REMOVER OS CRIADOUROS DE
AEDES E ESCORPIOES; PREENCHER BOLETIM DE CONTROLE DE VISITA (ENDERECO, NUMERO E TIPOS
DE CRIADOUROS ENCONTRADOS, QUANTIDADE DE INSETICIDA UTILIZADO): ORIENTAR OS
MORADORES; ATENDER A NOTIFICAGOES; PESQUISAR E CAPTURAR ESCORPIOES; PREENCHER FICHA
DESCRICAO DE NOTIFICAGAO (DESCRIGAO DAS MEDIDAS TOMADAS E DAS CARACTERISTICAS DO LOCAL);
SUMARIA DIAGNOSTICAR E PEDIR PROVIDENCIAS DE SITUAGOES IRREGULARES REFERENTES AO SANEAMENTO
EM GERAL (TERRENOS BALDIOS COM LIXO E MATO ALTO, ENTULHO DE CONSTRUGAO CIVIL
DEPOSITADO EM VIAS PUBLICAS, LIGAGAO CLANDESTINA DE ESGOTO, BOCAS DE LOBO ENTUPIDAS,
CRIAGAO DE ANIMAIS EM AREAS URBANAS, COMERCIO IRREGULAR DE ALIMENTOS); PARTICIPAR EM
CAMPANHAS DE VACINAGAO ANTIRRABICA ANIMAL COMO VACINADOR; PARTICIPAR EM CAMPANHA
DE COMBATE A COLERA; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO AGENTE DE CONTROLE DE ZOONOSES — NiVEL |

MONITORAMENTO E CONTROLE DE ESPECIES ANIMAIS URBANAS VISANDO PROFILAXIA DAS
DESCRICAO ZOONOSES E DOENCAS TRANSMITIDAS POR VETORES, DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES DE
SUMARIA VIGILANCIA E CONTROLE AMBIENTAL COMO TAMBEM MANEJO E CONTROLE DAS POPULAGOES
ANIMAIS, SEUS AGRAVOS E INCOMODOS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
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DENOMINAGAO AGENTE DE CONTROLE INTERNO - NiVEL |

SUPERVISIONAR, COORDENAR E EXECUTAR TRABALHOS DE AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS
DIRETRIZES, OBJETIVOS E METAS, DO PLANO PLURIANUAL, BEM COMO DOS PROGRAMAS E
ORGAMENTO DO GOVERNO MUNICIPAL; VERIFICAR O ATINGIMENTO DAS METAS ESTABELECIDAS NA
LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS; EXAMINAR A LEGALIDADE E AVALIAR RESULTADOS QUANTO A
EFICIENCIA E EFICACIA DA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL NOS ORGAOS DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, BEM COMO DA APLICAGAO DE RECURSOS PUBLICOS E SUBSIDIOS EM
BENEFICIO DE EMPRESAS PRIVADAS; EXERCER CONTROLE DAS OPERACOES, AVAIS E GARANTIAS, BEM
COMO DOS DIREITOS E DEVERES DO MUNICIPIO; AVALIAR A EXECUGAO DOS ORGAMENTOS DO
MUNICIPIO TENDO EM VISTA SUA CONFORMIDADE COM AS DESTINAGOES E LIMITES PREVISTOS NA
LEGISLACAO PERTINENTE; AVALIAR A GESTAO DOS ADMINISTRADORES MUNICIPAIS PARA
COMPROVAR A LEGALIDADE, LEGITIMIDADE, RAZOABILIDADE E IMPESSOALIDADE DOS ATOS
ADMINISTRATIVOS PERTINENTES AOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS; AVALIAR O OBJETO DOS
PROGRAMAS DO GOVERNO E AS ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS, SUA COERENCIA COM AS
CONDIGOES PRETENDIDAS E A EFICIENCIA DOS MECANISMOS DE CONTROLE INTERNO; SUBSIDIAR,
ATRAVES DE RECOMENDAGOES, O EXERCICIO DO CARGO DO PREFEITO, DOS SECRETARIOS E
DIRIGENTES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, OBJETIVANDO O APERFEICOAMENTO DA
GESTAO PUBLICA; VERIFICAR E CONTROLAR, PERIODICAMENTE, OS LIMITES E CONDIGOES RELATIVAS
AS OPERAGOES DE CREDITO, ASSIM COMO OS PROCEDIMENTOS E NORMAS SOBRE RESTOS A PAGAR

_ E SOBRE DESPESAS COM PESSOAL NOS TERMOS DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL E DO
DESCRICAO

B REGIMENTO INTERNO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO; PRESTAR APOIO AO
SUMARIA

ORGAO DE CONTROLE EXTERNO NO EXERCICIO DE SUAS FUNGOES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS;
AUDITAR OS PROCESSOS DE LICITACOES DISPENSA OU DE INEXIGIBILIDADE PARA AS CONTRATAGOES
DE OBRAS, SERVICOS, FORNECIMENTOS E OUTROS; AUDITAR OS SERVICOS DE ALMOXARIFADO;
AUDITAR O REGIME DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES; AUDITAR A INVESTIDURA NOS CARGOS E
FUNGOES PUBLICAS, A REALIZACAO DE CONCURSOS PUBLICOS, PUBLICACAO DE EDITAIS, PRAZOS,
BANCAS EXAMINADORAS; AUDITAR AS DESPESAS COM PESSOAL, LIMITES, REAJUSTES, AUMENTOS,
REAVALIAGOES, CONCESSAO DE VANTAGENS, PREVISAO NA LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS,
PLANO PLURIANUAL E ORGAMENTO; ANALISAR CONTRATOS POR NECESSIDADE TEMPORARIA DE
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO, AUTORIZAGAO LEGISLATIVA, PRAZOS; APURAR EXISTENCIA DE
SERVIDORES EM DESVIO DE FUNGAO; ANALISAR PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PROCESSOS
DISCIPLINARES, PUBLICIDADE, PORTARIAS E DEMAIS ATOS; AUDITAR LANGAMENTO E COBRANGA DE
TRIBUTOS MUNICIPAIS, CADASTRO, REVISOES, REAVALIAGOES, PRESCRICAO; EXAMINAR E ANALISAR
0S PROCEDIMENTOS DA TESOURARIA, SALDO DE CAIXA, PAGAMENTOS, RECEBIMENTOS, CHEQUES,
EMPENHOS, APLICAGOES FINANCEIRAS, RENDIMENTOS, PLANO DE CONTAS, ESCRITURAGAO
CONTABIL, BALANCETES; ACOMPANHAR A APLICAGAO DOS RECURSOS VINCULADOS; AUDITAR O
CONTROLE DA FROTA MUNICIPAL; EXAMINAR AS PRESTAGOES DE CONTAS DOS RECURSOS
RECEBIDOS DOS ENTES GOVERNAMENTAIS E OUTROS ORGAOS PUBLICOS; EXAMINAR AS
PRESTAGOES DE CONTAS RELATIVAS AOS AUXILIOS E SUBVENGOES SOCIAIS CONCEDIDOS PELO
PODER PUBLICO MUNICIPAL; APONTAR AS FALHAS DOS EXPEDIENTES ENCAMINHADOS E INDICAR AS
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SOLUGOES; VERIFICAR A IMPLEMENTAGAO DAS SOLUGOES INDICADAS; ORIENTAR E EXPEDIR ATOS
NORMATIVOS PARA OS ORGAOS SETORIAIS; ELABORAR E IMPLEMENTAR METODOS DE CONTROLE
NOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL; ORIENTAR E ACOMPANHAR A EXECUGAO
DOS CONTROLES COM VISTAS A ASSEGURAR A EFICACIA, EFICIENCIA E ECONOMICIDADE NA
ADMINISTRAGAO E NA APLICAGAO DOS RECURSOS PUBLICOS E GARANTIR O CUMPRIMENTO DAS
NORMAS TECNICAS, ADMINISTRATIVAS E LEGAIS; ORGANIZAR O EXERCICIO DAS FUNGOES DO CARGO
ATRAVES DE CRONOGRAMA DE ATIVIDADES; DAR CIENCIA AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS SOBRE
QUALQUER IRREGULARIDADE; PROPICIAR INFORMAGOES PARA A TOMADA DE DECISOES; PRESTAR
INFORMAGOES PERMANENTES A ADMINISTRAGAO SUPERIOR SOBRE TODAS AS AREAS
RELACIONADAS COM O CONTROLE, SEJA CONTABIL, ADMINISTRATIVO, OPERACIONAL OU JURIDICO;
PRESERVAR OS INTERESSES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL CONTRA ILEGALIDADES;
ANALISAR DE FORMA PREVENTIVA, A APLICAGAO DOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS NOS
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS; PROPOR, QUANDO COMPROVADA A NECESSIDADE,
RECOMENDAGOES DE ACOES CORRETIVAS, CUJO RESULTADO GARANTA AO GESTOR PUBLICO A
PRATICA EXATA DE DESEMPENHO ADMINISTRATIVO COM LEGALIDADE, LEGITIMIDADE,
MORALIDADE, PUBLICIDADE, EFICIENCIA, EFICACIA E ECONOMICIDADE DOS ATOS; EMITIR
RELATORIOS E PARECERES; OPERAR OS EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS E OS SISTEMAS E RECURSOS
INFORMATIZADOS; EXERCER OUTRAS ATIVIDADES INERENTES AO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO.

FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINACAO AGENTE DE DEFESA CIVIL — NiVEL |
ATENDER AO PUBLICO NO SEU LOCAL DE TRABALHO E NAS ATIVIDADES OPERACIONAIS EM CAMPO;
REGISTRAR OCORRENCIAS VERIFICADAS EM SEU HORARIO DE TRABALHO PREENCHENDO
FORMULARIO INTERNO DE ACORDO COM O SINISTRO OCORRIDO; DIRIGIR VIATURAS, LANCHAS E
DESCRICAO BOTES DA DEFESA CIVIL, OU SOB RESPONSABILIDADE EXPRESSA DESTA; OPERAR RADIOS PORTATEIS
SUMARIA E/OU ESTAGOES FIXAS E MOVEIS, RECEBENDO E TRANSMITINDO MENSAGENS DE INTERESSE DA
DEFESA CIVIL; PARTICIPAR DE VISTORIAS EM IMOVEIS, ENCOSTAS, ARVORES, BEM COMO OUTROS
LOCAIS QUE PODERAO COLOCAR EM RISCO A SEGURANGA DA COMUNIDADE REDIGINDO
FORMULARIO INTERNO DE ACORDO COM CADA SINISTRO.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO AGENTE DE SAUDE — NiVEL |
EXECUTAR TAREFAS QUE SE DESTINAM A AUXILIAR NA EXECUGAO DO TRABALHO EDUCATIVO COM
DESCRICAO INDIVIDUOS OU GRUPOS; REALIZAR CAMPANHAS DE PREVENCAO DE DOENCAS ATRAVES DE VISITAS
SUMARIA DOMICILIARES E ENTREVISTAS PARA PRESERVAR A SAUDE DA COMUNIDADE; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE CONCURSO PUBLICO
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PROVIMENTO

DENOMINACAO

AGENTE DE SERVICOS GERAIS / FEMININO — NiVEL |

EXECUTAR SERVIGOS DE LIMPEZA GERAL UTILIZANDO-SE DE VASSOURAS, RODOS, RASTELOS, SABAO,
DETERGENTE, ESPONJAS, DESINFETANTES E OUTROS PRODUTOS NECESSARIOS A MANUTENGAO DAS

DESCRICAO B _ _
) CONDICOES DE HIGIENE E LIMPEZA; EXECUTAR SERVICOS DE PREPARACAO E DISTRIBUICAO DE

SUMARIA
MERENDA ESCOLAR, CAFE, CHA, LANCHES E OUTROS ALIMENTOS; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINACAO

AGENTE DE SERVIGOS GERAIS / MASCULINO — NiVEL |

EXECUTAR SERVICOS DE NATUREZA OPERACIONAL NA MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE ESTRADAS
VICINAIS, RUAS, AVENIDAS E PASSEIOS PUBLICOS, SISTEMA DE DRENAGEM DE AGUAS PLUVIAIS,
PRAGAS, PARQUES E JARDINS, CEMITERIOS E PREDIOS MUNICIPAIS; EXECUTAR SERVIGOS DE LIMPEZA

DESCRICAO GERAL UTILIZANDO-SE DE VASSOURAS, RODOS, RASTELOS, SABAO, DETERGENTE, ESPONJAS,

SUMARIA DESINFETANTES E OUTROS PRODUTOS NECESSARIOS A MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE HIGIENE E
LIMPEZA; EXECUTAR SERVICOS DE PREPARAGAO E DISTRIBUICAO DE MERENDA ESCOLAR, CAFE, CHA,
LANCHES E OUTROS ALIMENTOS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.

FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AGENTE DE SERVIGOS URBANOS — NiVEL |

EXECUTAR SERVIGOS DE NATUREZA OPERACIONAL NA MANUTENGAO E CONSERVAGCAO DE RUAS,

DESCRICAO AVENIDAS E PASSEIOS PUBLICOS, SISTEMA DE DRENAGEM DE AGUAS PLUVIAIS, PRAGAS, PARQUES E
SUMARIA JARDINS, CEMITERIOS, PREDIOS MUNICIPAIS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AGENTE DE TELEFONIA - NIVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

PRESTAR ATENDIMENTO TELEFONICO E FORNECER INFORMAGOES EM GERAL; UTILIZAR FAX;
EFETUAR TELEFONEMAS; ATENDER TELEFONE E TRANSFERIR CHAMADAS TELEFONICAS; AJUDAR
VISITANTES A FAZER LIGAGOES INTERNACIONAIS; ANOTAR RECADOS DE VISITANTES OU DE
CHAMADAS TELEFONICAS E ENVIA-LOS PARA OS FUNCIONARIOS; USAR O CORREIO DE VOZ
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AGENDAR E FAZER REUNIOES POR TELEFONE (CONFERENCE CALLS); MANTER EM ORDEM E LIMPO O
LOCAL DA PABX; REGISTRAR DIARIAMENTE AS LIGAGOES TELEFONICAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
REALIZADAS; REPORTAR FALHAS DO EQUIPAMENTO TELEFONICO; CONHECER OS ASPECTOS LEGAIS
DA PROFISSAO; ATUAR COM ETICA NO EXERCICIO DA FUNGAO: IMAGEM PROFISSIONAL, IMAGEM DA
PREFEITURA, SIGILO PROFISSIONAL, RELACIONAMENTO COM COLEGAS E SUPERIORES; CONHECER A
TARIFAGAO DOS SERVICOS TELEFONICOS; UTILIZAR OS SERVICOS DAS EMPRESAS CONCESSIONARIAS
DE ATENDIMENTO PUBLICO (INFORMAGCOES, CONSERTOS, AUXILIO DE TELEFONISTAS, ETC.);
DESEMPENHAR OUTRAS ATIVIDADES COMPATIVEIS COM O EXERCICIO DO CARGO.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO

AGENTE DE TRIBUTACAO — NIVEL |

FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DA LEGISLACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL; CONSTITUIR CREDITO
TRIBUTARIO MEDIANTE LANGAMENTO; CONTROLAR A ARRECADAGAO E PROMOVER A COBRANGA DE

DESCRICAO TRIBUTOS, APLICANDO PENALIDADES; ANALISAR E TOMAR DECISOES SOBRE PROCESSOS
SUMARIA ADMINISTRATIVO-FISCAIS; CONTROLAR A CIRCULAGAO DE BENS, MERCADORIAS E SERVICOS;
ATENDER E ORIENTAR CONTRIBUINTES E, AINDA, PLANEJAR, COORDENAR E DIRIGIR ORGAOS DA
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AGENTE FISCAL DE POSTURAS — NiVEL |

FISCALIZAR AS OBRAS DE CONSTRUGAO CIVIL PUBLICA E PARTICULAR, OBSERVANDO E FAZENDO

DESCRICAO CUMPRIR NORMAS E REGULAMENTOS ESTABELECIDOS EM LEGISLAGAO MUNICIPAL ESPECIFICA, PARA
SUMARIA GARANTIR A SEGURANGCA DA COMUNIDADE; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO

AGENTE FISCAL DE RENDAS — NiVEL |

FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DA LEGISLAGAO TRIBUTARIA MUNICIPAL E AS FUNGOES RELACIONADAS

DESCRICAO COM A COORDENAGAO, DIREGAO, INSPEGAO E CONTROLE DA ARRECADAGAO DE TRIBUTOS, BEM
SUMARIA COMO, TOMAR DECISOES SOBRE PROCESSOS ADMINISTRATIVO-FISCAIS; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
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DENOMINAGCAO

ARQUIVISTA — NiVEL |

ORGANIZAR DOCUMENTOS E INFORMAGOES; ORIENTAR USUARIOS E OS AUXILIAR NA RECUPERAGAO
DE DADOS E INFORMAGOES; DISPONIBILIZAR FONTE DE DADOS PARA USUARIOS; PROVIDENCIAR
AQUISICAO DE MATERIAL E INCORPORAR MATERIAL AO ACERVO; ARQUIVAR DOCUMENTOS,
CLASSIFICANDO-OS SEGUNDO CRITERIOS APROPRIADOS PARA ARMAZENA-LOS E CONSERVA-LOS;

DESCRICAO - ]
) PRESTAR SERVICO DE COMUTAGCAO, ALIMENTAR BASE DE DADOS E ELABORAR ESTATISTICAS;

SUMARIA
EXECUTAR TAREFAS RELACIONADAS COM A ELABORAGAO E MANUTENGAO DE ARQUIVOS, PODENDO
AINDA, OPERAR EQUIPAMENTOS REPROGRAFICOS, RECUPERAR E PRESERVAR AS INFORMAGOES POR
MEIO DIGITAL, MAGNETICO OU PAPEL; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.

FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINACAO

ASSESSOR DE DEFESA CIVIL

ASSESSORAR DIRETAMENTE O PREFEITO NA ELABORAGAO E EXECUGAO DA POLITICA MUNICIPAL DE
DEFESA CIVIL, BEM COMO NA TOMADA DE DECISOES EM FACE DA OCORRENCIA DE EVENTOS QUE
DEMANDEM AGOES DO PODER PUBLICO MUNICIPAL. REALIZAR A INTERLOCUGAO ENTRE O PREFEITO
MUNICIPAL E O CCOMANDO DA DEFESA CIVIL DO ESTADO E DA UNIAO PARA OBTENGAO DE SUPORTE

DESCRICAO TECNICO E FINANCEIRO QUANDO DA OCORRENCIA DE DESASTRES VISANDO ASSEGURAR A SEGURAGA

SUMARIA E O BEM ESTAR DA POPULAGAO, PROPOR AO CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DIRETRIZES
PARA ACAO COTIDIANA DAS ATIVIDADES DE DEFESA CIVIL, TENDO POR BASE O PLANEJAMENTO E AS
DEMANDAS; GERENCIAR E SUPERVISIONAR OS AGENTES E AUXILIARES RESPONSAVEIS PELAS AGOES
DA REFERIDA AREA, ESTABELECER E ORGANIZAR AS ESCALAS DOS PLANTOES E CONVOCAR OU
LIBERAR AGENTES DE PROTEGAO CIVIL, BEM COMO CHEFIAR OUTRAS ACOES CORRELATAS.

FORMA DE »
CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

ASSESSOR DE GABINETE

DESCRICAO
SUMARIA

COORDENAR OS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A CONVENIOS E EMENDAS PARLAMENTARES,
RESPONSABILIZANDO-SE PELO CONTATO COM OS GABINETES DOS PARLAMENTARES E ASSESSORES
DOS MESMOS; ASSESSORAR O PREFEITO NAS QUESTOES INERENTES A CAPTAGAO DE RECURSOS
PARA O MUNICIPIO; ACOMPANHAR, JUNTO AOS SETORES DA ADMINISTRAGAO, O PROCESSO DE
PREPARAGAO DE DOCUMENTAGAO, PARA FINS DE CAPTAGAO DE RECURSOS E ADIMPLENCIA DO
MUNICIPIO JUNTO AS INSTITUIGOES GOVERNAMENTAIS; PROPOR, IMPLEMENTAR E MONITORAR A
EXECUGAO DE PROJETOS PARA CAPTAGAO DE RECURSOS PARA O MUNICIPIO; INTERMEDIAR O
CONTATO DO MUNICIPIO COM ORGAOS PUBLICOS; COORDENAR O ATENDIMENTO AOS MUNICIPES E
ENTIDADES DA SOCIEDADE CIVIL; RECEBER, ENCAMINHAR E ACOMPANHAR AS SOLICITAGOES
DIRECIONADAS AO CHEFE DO PODER EXECUTIVO ATRAVES DE CORRESPONDENCIAS ESCRITAS E
ELETRONICAS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL
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DENOMINACAO

ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E GESTAO

ASSESSORAR O PREFEITO, ATUANDO DE FORMA EFETIVA PARA CONSECUGAO DAS METAS PREVISTAS
EM PLANO DE GOVERNO, BUSCANDO COMPATIBILIZA-LAS COM AS DIRETRIZES ECONOMICAS E
ORGCAMENTARIAS; ASSESSORAR O PREFEITO E OS SECRETARIOS NAS QUESTOES POLITICAS E PRATICAS
DA ADMINISTRAGAO, AUXILIANDO DIRETAMENTE NA EXECUGAO DO PLANO DE AGAO DO GOVERNO

SDS;CE:’I:QO MIUNICIPAL; ASSESSORAR O PREFEITO E OS SECRETARIOS NO PLANEJAMENTO DAS CONTRA'I:AC()ES
PUBLICAS PARA CONSOLIDACAO DAS DEMANDAS ANUAIS, INCLUSIVE NA FORMULACAO DE
DOCUMENTOS, TAIS COMO DOCUMENTOS DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA, ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES, TERMOS DE REFERENCIA, MAPAS DE GERENCIAMENTO DE RISCO, ENTRE OUTROS;
EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS.

FORMA DE ~

PROVIMENTO CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL
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DENOMINAGCAO

ASSESSOR DE RELAGOES INSTITUCIONAIS

ASSESSORAR O CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL EM SUAS TAREFAS DO COTIDIANO,
NOTADAMENTE AUDIENCIAS, VISITAS E DEMAIS EVENTOS EXTERNOS, ACOMPANHANDO-O EM
AUDIENCIAS OFICIAIS EM ORGAOS PUBLICOS DAS VARIADAS INSTANCIAS DE GOVERNO, BEM COMO

DESCRICAO N p
) COM PARLAMENTARES OU COM ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL, ORGANIZANDO OS HORARIOS

SUMARIA
E ITINERARIOS, BEM COMO EFETUAR VISITAS PARA ENTREGA E RETIRADA DE DOCUMENTOS OFICIAIS,
OBTER INFORMACOES E REALIZAR OUTROS ATOS EXTERNOS PECULIARES; EXECUTAR OUTRAS
ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE B
CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL

PROVIMENTO

DENOMINACAO

ASSESSOR DO FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE

ASSESSORAR DIRETAMENTE O PRESIDENTE DO FUNDO, BEM COMO OS DEMAIS MEMBROS DA
DIRETORIA; COORDENAR O LEVANTAMENTO DAS PRINCIPAIS NECESSIDADES E VULNERABILIDADES DA
SOCIEDADE LOCAL; DEFINIR E ENCAMINHAR POLITICAS PARA OBTENGAO DE MEIOS E SOLUGOES PARA
OS PROBLEMAS ASSISTENCIAIS DO MUNICIPIO; GERENCIAR O LEVANTAMENTO DE RECURSOS

DESCRICAO )
) HUMANOS, MATERIAIS, FINANCEIROS E OUTROS MOBILIZAVEIS NA COMUNIDADE; VALORIZAR,

SUMARIA
ESTIMULAR E APOIAR INICIATIVAS DA COMUNIDADE, VOLTADAS PARA A SOLUGAO DOS PROBLEMAS
SOCIAIS; PROMOVER ARTICULAGAO E ENTROSAMENTO COM UNIDADES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
DIRETA E/OU OUTRAS ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES
CORRELATAS.

FORMA DE -
CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

ASSISTENTE DE INFORMATICA - NIVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

ATENDER CHAMADOS DE SUPORTE DOS USUARIOS DA REDE, DE COMPUTADORES, ENVOLVENDO A
MONTAGEM, REPAROS E CONFIGURAGOES DE EQUIPAMENTOS E NA UTILIZAGAO DO HARDWARE,
SOFTWARES DISPONIVEIS E PONTOS DE REDE; TREINAR OS USUARIOS NOS APLICATIVOS
DISPONIVEIS; EFETUAR A MANUTENGAO E CONSERVACAO DOS EQUIPAMENTOS; CADASTRAR
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ACESSOS E UTILIZAGAO DA REDE, MEDIANTE FORMULARIO DE INCLUSAO DE USUARIO DE TI;
INSTALAR SOFTWARES DE UPGRADE E FAZER ADAPTAGOES E MODIFICAGOES PARA MELHORAR O
DESEMPENHO DOS EQUIPAMENTOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGCAO

ASSISTENTE JURIDICO — NIVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

ELABORAR MINUTAS DE PEGAS PROCESSUAIS, PARECERES E OUTRAS MANIFESTAGOES PERTINENTES A
ADVOCACIA PUBLICA DE VALENTIM GENTIL/SP, ALEM DE ANALISES, ESTUDOS, EXAMES, PESQUISAS,
RELATORIOS E TRABALHOS DE NATUREZA JURIDICA, ATINENTES A FEITOS JUDICIAIS OU
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE ALGADA DA PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO;
AUXILIAR NA REALIZAGCAO DE AUDIENCIAS, REUNIOES E SESSOES, REFERENTES A EXECUGAO DE
ATIVIDADES PROCESSUAIS OU EXTRAPROCESSUAIS QUE ENVOLVAM A PROCURADORIA DO MUNICIPIO
DE VALENTIM GENTIL; ACOMPANHAR O ANDAMENTO DE PROCESSOS JUDICIAIS, INQUERITOS
POLICIAIS OU CIVIS OU PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DO MUNICIPIO, ASSIM
DEFINIDOS PELA PROCURADORIA DO MUNICIPIO, PRESTANDO INFORMAGOES AO COMPETENTE
PROCURADOR JURIDICO QUE ESTIVER ACOMPANHANDO O RESPECTIVO PROCEDIMENTO; REALIZAR
DILIGENCIAS DETERMINADAS PELOS PROCURADORES JURIDICOS, DESDE QUE PERTINENTES AS
ATIVIDADES DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA NECESSARIAS AS ATIVIDADES DO MUNICIPIO;
MANTER REGISTRO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, APRESENTANDO O0S
CONSEQUENTES RELATORIOS; EXERCER OUTRAS TAREFAS QUE LHE FOREM ATRIBUIDAS PELO ORGAO
DA ADVOCACIA PUBLICA NO AMBITO MUNICIPAL; ACOMPANHAR E AUXULIAR OS MEMBROS DA
PROCURADORIA DO MUNICIPIO, ESPECIALMENTE NOS PROCEDIMENTOS DE EXECUGOES FISICAIS, EM
QUE FIGURAR O ENTE FEDERATIVO.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO

ASSISTENTE SOCIAL — NiVEL |

PRESTAR SERVIGOS ORIENTANDO INDIVIDUOS, FAMILIAS, COMUNIDADE E INSTITUIGOES SOBRE
DIREITOS E DEVERES (NORMAS, CODIGOS E LEGISLAGAO), RECURSOS SOCIAIS E PROGRAMAS DE
EDUCAGCAO; PLANEJAR, COORDENAR E AVALIAR PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS SOCIAIS EM
DIFERENTES AREAS DE ATUAGAO PROFISSIONAL (SEGURIDADE, EDUCAGAO, TRABALHO, JURIDICA,

DESCRIGAO HABITACAO E OUTRAS), ATUANDO NA ESFERA PUBLICA E PRIVADA; ORIENTAR E MONITORAR AGOES

SUMARIA EM DESENVOLVIMENTO E RELACIONADOS A ECONOMIA DOMESTICA NAS AREAS DE HABITAGAO,
VESTUARIO E TEXTEIS, DESENVOLVIMENTO HUMANO, ECONOMIA FAMILIAR, EDUCAGAO DO
CONSUMIDOR, ALIMENTAGAO E SAUDE; DESEMPENHAR TAREFAS ADMINISTRATIVAS E ARTICULAR
RECURSOS FINANCEIROS DISPONIVEIS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO
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DENOMINAGCAO

ASSISTENTE SOCIAL - EDUCAGAO — NIVEL |

EXECUTAR SERVICOS SOCIAIS ORIENTANDO OS ALUNOS E SEUS FAMILIARES SOBRE DIREITOS E
DEVERES (NORMAS, CODIGOS E LEGISLAGAO), SERVIGOS E RECURSOS SOCIAIS E PROGRAMAS DE
EDUCAGAO, BEM COMO NO DESEMPENHO DE TAREFAS ADMINISTRATIVAS E ASSESSORANDO NAS
ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO; REALIZAR ESTUDOS E PESQUISAS PARA AVALIAR A
REALIDADE SOCIAL, ALEM DE PRODUZIR PARECER SOCIAL E PROPOR MEDIDAS E POLITICAS SOCIAIS;

DESC'}ICAO PLANEJAR, ELABORAR E EXECUTAR PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS EDUCACIONAIS; ORIENTAR

SUMARIA ALUNOS, AUXILIANDO NA IDENTIFICAGAO DE RECURSOS E PROPORCIONANDO O ACESSO AOS
DIREITOS SOCIAIS; REALIZAR ESTUDOS SOCIOECONOMICOS COM ALUNOS E FAMILIARES PARA FINS DE
ACESSO A BENEFICIOS E SERVIGCOS SOCIAIS E EDUCACIONAIS; PLANEJAR, COORDENAR E AVALIAR
PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS SOCIAIS NA AREA DA EDUCAGAO; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES
CORRELATAS.

FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO — NiVEL |

EXECUTAR ATIVIDADES DE ATENDIMENTO AO PUBLICO; ATENDER CHAMADAS TELEFONICAS;

DESCRICAO EXECUTAR TRABALHOS DE DIGITAGAO EM GERAL; ELABORAR OFICIOS, CARTAS, MEMORANDOS,
SUMARIA TELEGRAMAS; RECEBER, ORDENAR, PROTOCOLAR E DISTRIBUIR CORRESPONDENCIAS E OUTROS
DOCUMENTOS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA — NiVEL |

ATUAR NO TRATAMENTO, RECUPERAGAO E DISSEMINAGAO DA INFORMAGAO; EXECUTAR ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS E ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A ROTINA DE UNIDADES OU CENTROS DE

DESCRICAO DOCUMENTAGAO OU INFORMAGAO, QUER NO ATENDIMENTO AO USUARIO, QUER NA

SUMARIA ADMINISTRACAO DO ACERVO OU NA MANUTENGAO DE BANCOS DE DADOS; COLABORAR NO
CONTROLE E NA CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE
FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO — NiVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

RECEPCIONAR OS USUARIOS EM CONSULTORIO DENTARIO E AUXILIAR O CIRURGIAO-DENTISTA
ACOMPANHANDO SUAS ATIVIDADES; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
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FORMA DE ’
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL — NIVEL |
B AUXILIAR NA EXECUGAO, SOB SUPERVISAO DIRETA, DE SERVICOS DE ATENDIMENTO AS CRIANGAS EM
DESCTICAO SUAS NECESSIDADES DIARIAS, CUIDANDO DA ALIMENTAGAO, HIGIENE E RECREAGAO; EXECUTAR
SUMARIA ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO AUXILIAR DE ENFERMAGEM — NiVEL |
B ACOMPANHAR OS SERVICOS DE ENFERMAGEM NAS UNIDADES DE SAUDE, ZELANDO PELAS METAS E
DESCTICAO ROTINAS DE TRABALHO, PARA AUXILIAR NO ATENDIMENTO AOS PACIENTES; EXECUTAR ATIVIDADES
SUMARIA CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO AUXILIAR DE FARMACIA — NiVEL |
EXECUTAR ATIVIDADES DE SEPARAR MEDICAMENTOS E PRODUTOS AFINS, DE ACORDO COM A
PRESCRICAO OU RECEITA MEDICA, SOB ORIENTAGAO DO PROFISSIONAL FARMACEUTICO, COMO
RECEBER, CONFERIR, ORGANIZAR E ENCAMINHAR MEDICAMENTOS E PRODUTOS CORRELATOS;
DESCRICAO ENTREGAR MEDICAMENTOS DIARIAMENTE E PRODUTOS AFINS NAS UNIDADES DE INTERAGAO;
SUMARIA SEPARAR REQUISIGOES E RECEITAS; PROVIDENCIAR, ATRAVES DE MICROCOMPUTADORES, A
ATUALIZAGAO DE ENTRADAS E SAIDAS DE MEDICAMENTOS; FAZER A TRANSCRICAO EM SISTEMA
INFORMATIZADO DA PRESCRICAO MEDICA; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO BIOMEDICO — NiVEL |
SUPERVISIONAR,  ORIENTAR E  REALIZAR EXAMES HEMATOLOGICOS, IMUNOLOGICOS,
MICROBIOLOGICOS E OUTROS EMPREGANDO APARELHOS E REAGENTES APROPRIADOS; INTERPRETAR,
5 AVALIAR E LIBERAR OS RESULTADOS DOS EXAMES PARA FINS DE DIAGNOSTICO CLINICO; VERIFICAR
DESCTICAO SISTEMATICAMENTE OS APARELHOS A SEREM UTILIZADOS NAS ANALISES, AJUSTANDO-OS E
SUMARIA CALIBRANDO-OS QUANDO NECESSARIO, A FIM DE GARANTIR SEU PERFEITO FUNCIONAMENTO E A
QUALIDADE DOS RESULTADOS; CONTROLAR A QUALIDADE NOS PRODUTOS E REAGENTES UTILIZADOS,
BEM COMO DOS RESULTADOS DAS ANALISES; EFETUAR OS REGISTROS NECESSARIOS PARA CONTROLE
T e > st VALENTIM GENTIL
Valentim Gentil / SP - CEP 15520-000 GOVERNO DO MUNICIPIO
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DOS EXAMES REALIZADOS; REALIZAR ESTUDOS E PESQUISAS RELACIONADOS COM SUA AREA DE
ATUAGAO; PROCESSAR OS DIVERSOS MATERIAIS BIOLOGICOS PARA POSTERIOR DOSAGEM E ANALISE;
ORIENTAR E SUPERVISIONAR PROFISSIONAIS DE NiVEL TECNICO, MEDICO E BASICO QUANTO AOS
PROCEDIMENTOS ADEQUADOS EM LABORATORIOS; EXECUTAR PROGRAMAS DE CONTROLE DE
QUALIDADE; RESPONSABILIZAR-SE PELA INTRODUGAO DE NOVOS METODOS PARA A REALIZAGAO DE
EXAMES; PLANEJAR E COORDENAR O CONSUMO DOS PRODUTOS A SEREM UTILIZADOS; EXECUTAR
OUTRAS ATRIBUICOES AFINS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO

BORRACHEIRO, LAVADOR E LUBRIFICADOR DE MAQUINAS E VEICULOS — NiVEL |

DESCRICAO RESPONSABILIZAR-SE PELO ATENDIMENTO DE SERVIGO DE BORRACHARIA, LAVAGAO E LUBRIFICAGAO
SUMARIA DE MAQUINAS E VEICULOS DA FROTA MUNICIPAL.
FORMA DE ,
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGCAO

CHEFE DA UNIDADE DE AVALIAGAO E CONTROLE (UAC) E REGULAGAO EM SAUDE

ASSESSORAR O SECRETARIO DE SAUDE NO ESTABELCIMENTO DE DIRETRIZES E CRITERIOS PARA A
SISTEMATIZAGAO DA PADRONIZAGAO DOS PROTOCOLOS DE ATENDIMENTO DA POPULAGAO E DE
CONTRROLE E AVALIAGAO DE AGENDAMOS DEMANDADOS PELOS PACIENTES; GERENCIAR A OFERTA
DE VAGAS DO SUS E COMPATIBILIZA-LAS COM O AGENDAMENTO PARA REALIZAGAO DE EXAMES,
CONSULTAS MEDICAS E PROCEDIMENTOS DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE DE MODO A GARANTIR A
UTILIZAGAO DE TODAS AS VAGAS E O ATENDIMENTO DA DEMANDA; MONITORAR E GERENCIAR O

DESC?ICAO CADASTRO DE AGENDAMENTOS; ADMINISTRAR OS SERVICOS DO COMPLEXO REGULADOR, DESDE A

SUMARIA NEGOCIAGAO COM OS PRESTADORES DE SERVICOS, ATE A AVALIAGAO DO ATENDIMENTO; REALIZAR
AUDITORIA NAS PRESTACOES DE CONTAS DOS PRESTADORES DE SERVIGO SOB A GESTAO MUNICIPAL
PARA MANTER O SECRETARIO DA AREA INFORMADO SOBRE A REGULARIDADE OU IRREGULARIDADES
DAS MESMAS; ARTICULAR-SE COM PRESTADORES DE SERVIGCO PUBLICOS E PARTICULARES DE FORA DO
MUNICIPIO PARA GARANTIR O MAXIMO POSSIVEL DE VAGAS. CHEFIAR OS SERVIDORES RESPONSAVEIS
PELOS AGENDAMENTOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE .
FUNCAO DE CONFIANCA

PROVIMENTO

DENOMINACAO

CHEFE DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

DESCRICAO
SUMARIA

GERENCIAR A POLITICA DE SUPRIMENTOS, GARANTINDO A AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
NECESSARIOS PARA O BOM ANDAMENTO DOS SERVICOS, POR MEIO DAS DIFERENTES MODALIDADES
LICITATORIAS; COORDENAR A LOGISTICA DE REPOSIGAO, ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO, ALEM DE
PROMOVER AS ATIVIDADES RELACIONADAS A COMPRA DE BENS, SERVIGOS E OUTROS INSUMOS,
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ASSEGURANDO O SUPRIMENTO NECESSARIO AO PROCESSAMENTO NORMAL DAS ATIVIDADES DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL; COORDENAR A REALIZAGAO DE LICITAGOES, VISANDO COMPRAS E
AQUISICOES, AUTORIZAGOES, PERMISSOES OU CONCESSOES, NA FORMA PREVISTA EM LEGISLAGAO
PERTINENTE; GERENCIAR A ELABORAGAO DE EDITAIS DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS E SUBMETE-
LOS A AREA JURIDICA E A AREA FINANCEIRA; GERENCIAR O ANDAMENTO DOS CONTRATOS E O
CUMPRIMENTO DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE 5
FUNCAO DE CONFIANCA
PROVIMENTO

DENOMINAGAO CHEFE DE RECURSOS HUMANOS

DIRIGIR A POLITICA DE GESTAO DE PESSOAS, PLANEJANDO, COORDENANDO, ORGANIZANDO E
IMPLEMENTANDO AS ACOES NECESSARIAS PARA GARANTIR MELHORES CONDIGOES DE TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL DOS SERVIDORES, ADEQUANDO E IMPLEMENTANDO AGOES DE
. PROGRESSAO DOS SERVIDORES NAS CARREIRAS, PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS PUBLICOS,
DESC?ICAO CAPACITAGOES E AVALIAGOES DE DESEMPENHO. PROPOR DIRETRIZES E MEDIDAS NECESSARIAS NA
SUMARIA POLITICA DE GESTAO DOS RECURSOS HUMANOS. ELABORAR E SUBMETER AO SUPERIOR
HIERARQUICO E AO PREFEITO MUNICIPAL O PLANO DE GESTAO DE RH; PROPOR AGCOES VISANDO O
ALINHAMENTO DOS SERVIDORES EM TORNO DO ALCANCE DOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DA

ADMINISTRAGAO MUNICIPAL; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE B
FUNGAO DE CONFIANGA
PROVIMENTO

DENOMINAGAO CHEFE DO ALMOXARIFADO MUNICIPAL

RESPONSABILIZAR-SE PELAS ESCALAS DE SERVICOS DOS SERVIDORES DE SUA AREA DE ATUAGAO, BEM
COMO PELA DISTRIBUIGAO DAS TAREFAS, E CONTROLE DE PONTO DOS MESMOS; RESPONSABILIZAR-
SE PELO CONTROLE DO MATERIAL DESTINADO A EXECUGAO DOS SERVIGOS, FISCALIZANDO SUA
CORRETA DESTINAGAO E UTILIZAGAO; FISCALIZAR A UTUILIZAGAO DOS EQUIPAMENTOS E MAQUINAS
DESTINADAS A EXECUGAO DOS SERVIGOS, ZELANDO PELA SUA CONSERVAGAO E MANUTENGAO;
DESCRICAO SUPERVISIONAR DIRETAMENTE OS SERVICOS DE GUARDA E ESTOCAGEM DO MATERIAL ADQUIRIDO;
SUMARIA SUPERVISIONAR OS SERVIGOS DE REGISTRO DE ENTRADAS E SAIDAS DE MATERIAIS, PROMOVER SUA
GUARDA E CONSERVAGAO E INSTRUIR SISTEMA DE REGISTRO, RECEBER PEDIDOS DE EXECUGAO DE
SERVIGOS, SUBMETENDO-OS AO SECRETARIO DA AREA PARA INCLUSAO NA AGENDA DE EXECUGAO;
PROPOR AGOES PARA APRIMORAMENTO DAS POLITICAS DE LIMPEZA E ILUMINAGAO PUBLICA, BEM
COMO DAS POLITICAS DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE EDIFICAGOES E VIAS PUBLICAS
URBANAS E RURAIS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE N
FUNCAO DE CONFIANCA
PROVIMENTO

DENOMINAGAO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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ASSESSORAR O SECRETARIO DA AREA NO PLANEJAMENTO E EXECUGAO DAS POLITICAS DE
ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO; EFETUAR O PLANEJAMENTO OPERACIONAL E O
DESENVOLVIMENTO DE AGOES NA AREA DE ASSISTENCIA SOCIAL; PLANEJAR E ORGANIZAR O
CRONOGRAMA DE AGOES POR MEIO DE REUNIOES COM AS EQUIPES MULTIDISCIPLINARES
OBJETIVANDO DEFINIR AGOES E PROVER SERVIGOS, PROGRAMAS, PROJETOS E BENEFICIOS DE
DESCRICAO PROTEGAO SOCIAL BASICA E/OU ESPECIAL PARA AS FAMILIAS, INDIVIDUOS E GRUPOS QUE DELES
SUMARIA NECESSITEM; PLANEJAR E ORGANIZAR SERVICOS DE AMPARO E PROTECAO A INFANCIA,
ADOLESCENCIA, IDOSOS, A PESSOA PORTADORA DE NECESSIDADES ESPECIAIS, FAMILIAS, GRUPOS E
INDIVIDUOS EM RISCO DE VULNERABILIDADE SOCIAL; PROMOVER ATIVIDADES DESTINADAS A
MELHORIA DA RENDA FAMILIAR; MONITORAR PROJETOS TERAPEUTICOS SINGULARES; PARTICIPAR
DE REUNIGES COM A POPULAGAO; CHEFIAR E COORDENAR O TRABALHO DE EQUIPES E SERVIDORES
DA AREA; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE R
FUNCAO DE CONFIANCA
PROVIMENTO

DENOMINAGAO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS E FINANCAS

CHEFIAR, COORDENAR E SUPERVISOR AS ATIVIDADES DOS SERVIDORES QUE COMPOEM O
DEPARTAMNENTO; COORDENAR A ANALISE DOS DADOS SOBRE O COMPORTAMENTO FISCAL DOS
CONTRIBUINTES, COM O FIM DE DIRIGIR A FISCALIZAGAO E ORIENTAR ACOES CONTRA INCORREGAO,
SONEGAGAO, EVASAO E FRAUDE NO RECOLHIMENTO DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS; ORIENTAR A
DESCRICAO EXECUGAO DAS ATIVIDADES FISCAIS, AVALIANDO E CONTROLANDO SEUS RESULTADOS; EMITIR OU
SUMARIA REVISIONAR PARECERES OU INFORMAGOES NOS PROCESSOS FISCAIS DE SUA COMPETENCIA;
PROMOVER ESTUDOS OBJETIVANDO O AUMENTO DA ARRECADAGAO TRIBUTARIA; DETERMINAR E
COORDENAR A REALIZAGAO DE DILIGENCIAS, EXAMES PERICIAIS E FISCALIZAGAO, COM O OBJETIVO
DE SALVAGUARDAR OS INTERESSES DA FAZENDA MUNICIPAL; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES
CORRELATAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

FUNGAO DE CONFIANGA

DENOMINAGAO CHEFE DO GANHA TEMPO MUNICIPAL

ORGANIZAR E GERENCIAR OS SERVIGOS OFERECIDOS PELO MUNICIPIO JUNTO AO GANHA TEMPO
MUNICIPAL; FISCALIZAR, ORGANIZAR E SUPERVISIONAR A ATUAGAO DOS SERVIDORES DESIGNADOS
PARA COMPOR O QUADRO FUNCIONAL DOS ORGAOS MUNICIPAIS ABRANGIDOS PELA ESTRUTURA

. DO GANHA TEMPO; ACOMPANHAR A EXECUGAO DOS SERVICOS OFERTADOS PELO MUNICIPIO,
DESCRICAO

B ASSEGURANDO QUE OS USUARIOS TENHAM FACIL ACESSO AOS MESMOS; PRIMAR PELO ALTO
SUMARIA

PADRAO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO, PROPORCIONANDO EFICIENCIA, CONFORTO, RAPIDEZ,
ORIENTACAO E INFORMAGAO AOS USUARIOS DOS SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELO MUNICIPIO NA
UNIDADE; ARTICULAR-SE JUNTO A ENTIDADES NAO GOVERNAMENTAIS, PROPORCIONANDO MAIOR
OFERTA DE SERVICOS DESTINADOS A PESSOAS FISICAS E JURIDICAS; PROMOVER ESTRATEGIAS PARA
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DIVULGAGAO DE REALIZAGOES E SERVICOS OFERTADOS, APROVEITANDO O FLUXO DE PESSOAS;
IMPLANTAR E IMPLEMENTAR AS POLITICAS DE GOVERNO DECORRENTES DA CRIAGAO DO GANHA
TEMPO; REPRESENTAR O EXECUTIVO, DENTRO E FORA DO MUNICIPIO, EM ATOS E EVENTOS
RELACIONADOS AO GANHA TEMPO; RESPONSABILIZAR-SE PELA ABERTURA E FECHAMENTO DA
UNIDADE; ZELAR PELA MANUTENGCAO DO LOCAL, REPORTANDO-SE DIRETAMENTE A SECRETARIA
MUNICIPAL COMPETENTE PARA TANTO; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

FUNCAO DE CONFIANCA

DENOMINACAO CHEFE DO NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA — NASF

DIRIGIR, PLANEJAR E MONITORAR A EXECUCAO DO CRONOGRAMA DE AGOES DO NASF; ASSESSORAR
O SECRETARIO MUNICIPAL NA TOMADA DE DECISOES E PRESTAR CONTAS POR RESULTADOS SOBRE O
CUMPRIMENTO DAS METAS E OBJETIVOS DO PLANO DE GOVERNO, REFERENTES A SUA AREA DE
ATUAGAO; DISTRIBUIR TAREFAS AOS SERVIDORES SOB SUA RESPONSABILIDADE, DANDO ASSISTENCIA
DESCRICAO E ORIENTAGAO; CONTROLAR A JORNADA DE TRABALHO DA EQUIPE DO NASF E MONITORAR SUA
SUMARIA PRODUGAO; PROPOR, PLANEJAR E ORGANIZAR AGOES DE EDUCAGAO PERMANENTE,
FORTALECIMENTO DE EQUIPE E HUMANIZAGAO DOS SERVIGOS OFERTADOS PELO NASF; GERENCIAR E
MONITORAR A ELABORAGAO DO PROJETO TERAPEUTICO SINGULAR COM A EQUIPE RESPONSAVEL
PELO PACIENTE; COORDENAR ATENDIMENTOS E VISITAS DOMICILIARES; DEFINIR AGOES PREVENTIVAS
E DATAS DOS GRUPOS TERAPEUTICOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE B
CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL
PROVIMENTO

DENOMINAGAO CHEFE DO SETOR DE ENFERMAGEM E PRONTO ATENDIMENTO

COORDENAGAO DOS SERVICOS DE ENFERMAGEM, MONITORANDO O PROCESSO DE TRABALHO PARA
O CUMPRIMENTO DE NORMAS TECNICAS, ADMINISTRATIVAS E LEGAIS; SUPERVISIONAR EQUIPES
REALIZANDO A DISTRIBUICAO E CONTROLE DE TAREFAS ASSIM COMO A ELABORAGAO DA ESCALA
MENSAL E DIARIA DOS SERVIDORES; ACOMPANHAMENTO DAS AGOES DE ENFERMAGEM NA

_ PADRONIZAGAO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS INTERNOS E ELABORAGAO PROTOCOLOS VISANDO
DESCRICAO

B GARANTIR A QUALIDADE DA ASSISTENCIA AOS PACIENTES E FAMILIARES; CHEFIAR O CONTROLE DA
SUMARIA

MANUTENGAO DOS EQUIPAMENTOS MEDICOS E DEMAIS RECURSOS DAS UNIDADES DE PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE SAUDE ALEM DE COORDENAR, PLANEJAR E AVALIAR ACOES DE SAUDE, DEFININDO
AS ESTRATEGIAS PARA ATENDIMENTO MEDICO DOS CIDADAOS, ADMINISTRANDO OS RECURSOS
MATERIAIS E HUMANOS E REALIZANDO INTERFACES COM ENTIDADES SOCIAIS E PROFISSIONAIS;
EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE B
FUNGAO DE CONFIANGA
PROVIMENTO
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DENOMINAGCAO

CHEFE DO SETOR DE ESPORTES, LAZER E RECREAGAO

DESCRICAO
SUMARIA

ASSESSORAR DIRETAMENTE O SECRETARIO MUNICIPAL NO DESENVOLVIMENTO DA POLITICA
MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER E RECREAGAO, ATUANDO NO PLANEJAMENTO, MONITORAMENTO E
AVALIAGAO DAS METAS E OBJETIVOS DEFINIDOS; AUXILIAR O SECRETARIO MUNICIPAL NA TOMADA
DE DECISOES, PROPONDO, EXECUTANDO E COORDENANDO OS TRABALHOS A SEREM REALIZADOS,
BEM COMO NO PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO DA PASTA E A PLANEJAR E EXECUTAR AS
AQUISICOES DA SECRETARIA; COORDENAR AS AGOES RELATIVAS A ATIVIDADADES ESPORTIVAS E
RECREATIVAS, EM DIFERENTES MODALIDADES, A MANUTENGAO DOS ESPAGOS PARA A PRATICA DE
ESPORTES, A ELABORAGAO DE REGULAMENTOS E ORGANIZAGAO DE CAMPEONATOS, A
PARTICIPAGAO EM COMPETICOES E A CONSTRUGAO DO CALENDARIO ANUAL ESPORTIVO; ATUAR DE
FORMA ARTICULADA COM OUTROS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO A FIM DE PROMOVER, POR MEIO
DO ESPORTE, LAZER E RECREAGAO, A SAUDE, O BEM-ESTAR E A INCLUSAO, CONVIVENCIA E
INTERAGAO SOCIAL, PARA TODOS OS PUBLICOS E FAIXAS ETARIAS; REPRESENTAR O SECRETARIO E/OU
O PREFEITO MUNICIPAL EM EVENTOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DELEGADAS PELO SECRETARIO MUNICIPAL.

FORMA DE
PROVIMENTO

FUNGAO DE CONFIANGA

DENOMINAGAO

CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTES - ALMOXARIFADO E TRANSPORTE ESCOLAR

ORGANIZAR, DEFINIR E GERENCIAR OS SERVICOS DE TRANSPORTES OFERECIDOS PELO MUNICIPIO NA
SUA AREA DE ATUAGAO; ELABORAR ESCALAS DE SERVIGO E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DOS

DESCRICAO SERVIDORES DA AREA; ACOMPANHAR A EXECUCAO DOS SERVICOS ZELANDO PARA QUE AS NORMAS

SUMARIA DE SEGURANCA SEJAM APLICADAS; FISCALIZAR A ATUACAO DOS SERVIDORES VISANDO GARANTIR A
CORRETA UTILIZACAO DOS VEICULOS PARA EVITAR DANOS AOS MESMOS E A TERCEIROS; ZELAR PELA
MANUTENCAO E ASSEIO DA FROTA; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE R
FUNCAO DE CONFIANCA

PROVIMENTO

DENOMINAGCAO

CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTES - SAUDE

ORGANIZAR, DEFINIR E GERENCIAR OS SERVICOS DE TRANSPORTES OFERECIDOS PELO MUNICIPIO NA
SUA AREA DE ATUAGAO; ELABORAR ESCALAS DE SERVIGO E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DOS

DESCRICAO SERVIDORES DA AREA; ACOMPANHAR A EXECUGAO DOS SERVICOS ZELANDO PARA QUE AS NORMAS

SUMARIA DE SEGURANGA SEJAM APLICADAS; FISCALIZAR A ATUAGAO DOS SERVIDORES VISANDO GARANTIR A
CORRETA UTILIZAGAO DOS VEICULOS PARA EVITAR DANOS AOS MESMOS E A TERCEIROS; ZELAR PELA
MANUTENGAO E ASSEIO DA FROTA; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE N
FUNCAO DE CONFIANCA

PROVIMENTO
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DENOMINAGCAO

CHEFE DO SETOR DE VIGILANCIA EM SAUDE

ORGANIZAR, DEFINIR E GERENCIAR AS AGOES DE VIGILANCIA EM SAUDE, COMPREENDENDO A
VIGILANCIA SANITARIA, VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA E CONTROLE DE ZOONOSES, PREVENGAO E
CONTROLE DE DOENGAS TRANSMISSIVEIS, PELA VIGILANCIA DE FATORES DE RISCO PARA O

DESCRICAO DESENVOLVIMENTO DE DOENCAS CRONICAS NAO TRANSMISSIVEIS, SAUDE AMBIENTAL E DO

SUMARIA TRABALHADOR E TAMBEM PELA ANALISE DE SITUACAO DE SAUDE DA POPULAGCAO DO MUNICIPIO;
ELABORAR ESCALAS DE SERVICO E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DOS SERVIDORES DA AREA;
ELABORAR PLANOS DE AGAO VISANDO A PREVENGCAO E ATENDIMENTO; EXECUTAR OUTRAS
ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE R
FUNCAO DE CONFIANCA

PROVIMENTO

DENOMINACAO

CHEFE DO SETOR DE VIGILANCIA MUNICIPAL

ORGANIZAR, SUPERVISIONAR E COORDENAR OS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A PROTEGCAO DO
PATRIMONIO, BENS, SERVICOS E INSTALAGOES PUBLICAS MUNICIPAIS; ELABORAR ESCALAS DE
SERVIGO E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DOS SERVIDORES DA AREA; REPORTAR-SE DIRETAMENTE

DESCRICAO AO SUPERIOR IMEDIATO E/OU AO PREFEITO MUNICIPAL PARA INFORMAR SOBRE OCORRENCIAS OU

SUMARIA PARA SUGERIR AGOES OU ATIVIDADES PARA GARANTIR A SEGURANGA DOS BENS VIGIADOS;
SUBSTITUIR PESSOALMENTE OS SERVIDORES QUANDO OCORRER IMPEDIMENTOS IMPREVISIVEIS E
ELABORAR PLANO DE AGAO PARA EVITAR QUE OS BENS FIQUEM SEM A DEVIDA VIGILANCIA.
EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE .
FUNCAO DE CONFIANCA

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

CONTADOR — NiVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

EXECUTAR A ESCRITURAGAO ANALITICA DE ATOS OU FATOS ADMINISTRATIVOS; ESCRITURAR CONTAS
CORRENTES DIVERSAS; ORGANIZAR BOLETINS DE RECEITA E DESPESAS; ELABORAR "SLIPS" DE CAIXA;
ESCRITURAR LIVROS CONTABEIS; LEVANTAR BALANCETES PATRIMONIAIS E FINANCEIROS E ASSINAR
RESPECTIVOS BALANGOS; CONFERIR BALANCETES AUXILIARES E "SLIPS" DE ARRECADAGAO; EXTRAIR
CONTAS DE DEVEDORES DO MUNICIPIO; EXAMINAR PROCESSOS DE PRESTAGAO DE CONTAS;
CONFERIR GUIAS DE JUROS DE APOLICES DA DIiVIDA PUBLICA; EXAMINAR EMPENHOS, VERIFICAR A
CLASSIFICAGAO E A EXISTENCIA DE SALDO NAS DOTAGOES; INFORMAR PROCESSOS RELATIVOS A
DESPESA; INTERPRETAR LEGISLAGAO REFERENTE A CONTABILIDADE APLICADA NA AREA PUBLICA;
EFETUAR CALCULOS DE REAVALIAGAO DO ATIVO E DE DEPRECIAGAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS;
ORGANIZAR RELATORIOS RELATIVOS AS ATIVIDADES, TRANSCREVENDO DADOS ESTATISTICOS E
EMITINDO PARECERES; EXECUTAR TAREFAS AFINS, INCLUSIVE AS EDITADAS NO RESPECTIVO
REGULAMENTO DA PROFISSAO; LEVANTAR DEMONSTRATIVOS CONTABEIS E FINANCEIROS NOS
TERMOS DA LEGISLAGAO VIGENTE; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS AO CARGO.
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FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO

CONTROLADOR DE FROTA — NiVEL |

CONTROLAR TODAS AS ATIVIDADES DA MANUTENGAO DE FROTAS DOS VEICULOS, ESTOQUE,

DESCRICAO ) -
) CONTROLE DE COMPRAS, COMBUSTIVEL, PNEUS E DEMAIS ATIVIDADES DO SETOR DE MANUTENGAO
SUMARIA
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO

COORDENADOR DE COMPRAS — NiVEL |

MANTER CADASTRO DE FORNECEDORES ATUALIZADO; ELABORAR PESQUISAS DE MERCADO

DESCRIGAO RELATIVAMENTE A SERVICOS DE MATERIAIS DE INTERESSE DO PODER PUBLICO; BUSCAR
SUMARIA ORGAMENTOS, AVERIGUANDO PRECOS E QUALIDADE DOS PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS;
ELABORAR PLANILHAS DE CONTROLE E REGISTRO DE PREGOS.
FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGCAO

COORDENADOR DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - NIVEL |

COORDENAR O PROCESSO DE ELABORAGAO DO PPA, LDO E LOA, ORIENTADO OS ORGAOS
MUNICIPAIS NA FIXAGAO DAS METAS FiSICAS E FINANCEIRAS EM CONSONANCIA COM A POLITICA
PUBLICA A SER DESENVOLVIDA; ACOMPANHAR EFETIVAMENTE A EXECUCAO DAS METAS DO

SDLEJ:I(I:ZIIRCI:I‘-\\O PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO, COORDENANDO A SUA VERIFICAGAO JUNTO AOS
DEPARTAMENTOS ESTRATEGICOS, APURANDO POSSIVEIS DESVIOS E ADOTANDO MEDIDAS
CORRETIVAS, VISANDO SEU ATINGIMENTO; ACOMPANHAR A EXECUGCAO ORGAMENTARIA E
FINANCEIRA, CONTROLANDO A DEVIDA APLICAGAO DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

FORMA DE .

PROVIMENTO CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO

COORDENADOR DE PRESTAGAO DE CONTAS — NiVEL |

SUPERVISIONAR A ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DAS PRESTACOES DE CONTAS DOS
CONVENIOS E CONTRATOS FIRMADOS ENTRE O MUNICIPIO E A UNIAO, ESTADO OU QUALQUER
OUTRO ORGAO; ACOMPANHAR O CONTROLE DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS PLANOS DE TRABALHO;

DESCRICAO SUPERVISIONAR O ENCAMINHAMENTO DAS PRESTACOES DE CONTAS NOS PRAZOS ESTIPULADOS;

SUMARIA CONTROLAR PRORROGAGOES DE PRAZOS; ORIENTAR SOBRE A PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIOS E
SUBVENGCOES CONCEDIDOS PELO PODER PUBLICO MUNICIPAL; CONTROLAR E ORIENTAR SOBRE A
DEVIDA APLICACAO DOS RECURSOS PUBLICOS; OPERAR OS EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS E OS
SISTEMAS E RECURSOS INFORMATIZADOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES AFINS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO
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DENOMINACAO

COORDENADOR DE SERVIGOS MUNICIPAIS — NIVEL |

EXECUTAR TAREFAS DE CARATER ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL NO CAMPO DE ATUAGAO DOS

DESCRICAO SETORES SUBORDINADOS AOS DEPARTAMENTOS MUNICIPAIS; DESENVOLVER ATIVIDADES INERENTES
SUMARIA A AREA DE ATUAGAO, ALEM DE PLANEJAR, COORDENAR E SUPERVISIONAR O TRABALHO
DESENVOLVIDO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE 3
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO

COORDENADOR DE SERVIGOS MUNICIPAIS, ALMOXARIFADO E FROTA - NiVEL |

DESCRICAO
SUMARIA

EXECUTAR TAREFAS DE CARATER ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL NO CAMPO DE ATUAGAO DOS
SETORES SUBORDINADOS AOS DEPARTAMENTOS MUNICIPAIS; DESENVOLVER ATIVIDADES
INERENTES A AREA DE ATUAGAO, ALEM DE PLANEJAR, COORDENAR E SUPERVISIONAR O TRABALHO
DESENVOLVIDO CONFORME DESCRITO PARA O CARGO; COORDENAR, SUPERVISIONAR E CHEFIAR AS
EQUIPES DE TRABALHO QUE EXECUTAM ATIVIDADES COM MECANICA E DE FROTAS; ESTABELECER
DIRETRIZES E METAS DE ATUAGAO E DE EXECUGAO DOS SERVICOS OPERACIONAIS COM MECANICA
DO MUNICIPIO; ESTABELECER ATIVIDADES PRIORITARIAS, DE ACORDO COM A ORIENTAGAO DO SEU
SUPERIOR HIERARQUICO; DETERMINAR A LIMPEZA E CONSERTO DOS UTENSILIOS E VEICULOS DA
GARAGEM OU OFICINA; FISCALIZAR DIRETAMENTE AS CONDICOES DE TRAFEGABILIDADE DOS
VEICULOS DA SECRETARIA; FUNCIONAR COMO ELO COM AS SECRETARIAS E DEMAIS ORGAOS DO
MUNICIPIO, RELATIVAMENTE AS ATIVIDADES, REGISTROS E CONTROLES DE FROTA E MECANICA DO
MUNICIPIO; REQUISITAR, DISTRIBUIR E CONTROLAR OS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS
NECESSARIOS A EXECUGAO DAS ATIVIDADES COM FROTA E MECANICA, CONFORME DIRETRIZES
DEFINIDAS PELO SEU SUPERIOR HIERARQUICO; ORGANIZAR E EXECUTAR OS SERVIGOS DE VARRIGAO
E COLETA DE LIXO NAS RUAS E LOGRADOUROS PUBLICOS; MANTER CONTROLE SOBRE AS LIXEIRAS
FIXAS E MOVEIS, ZELANDO PELA BOA CONSERVAGAO E COMUNICANDO AO ENCARREGADO PELO
SETOR QUANDO DA NECESSIDADE DE NOVAS AQUISICOES; CUMPRIR E FAZER CUMPRIR AS MEDIDAS
DE SEGURANGA DO TRABALHO, ORIENTANDO OS SERVIDORES SOB SUA RESPONSABILIDADE QUANTO
AO USO DE BOTAS, LUVAS, CAPACETE, GUARDA-PO E DEMAIS VESTIMENTAS DE PROTEGAO;
ACOMPANHAR E CONFERIR OS QUANTITATIVOS DE LIXO QUANDO RECOLHIDOS POR EMPRESA
TERCEIRIZADA; ZELAR PELA BOA IMAGEM DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL; EXECUTAR OUTRAS
ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGCAO

COORDENADOR DO CRAS

DESCRICAO
SUMARIA

ARTICULAR, ACOMPANHAR E AVALIAR OS SERVICOS DO CRAS; COORDENAR AS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS, OS PROCESSOS DE TRABALHO E OS RECURSOS HUMANOS DA UNIDADE;
PARTICIPAR DA ELABORAGAO, ACOMPANHAMENTO, IMPLEMENTAGAO E AVALIAGAO DOS FLUXOS E
PROCEDIMENTOS ADOTADOS, VISANDO GARANTIR A EFETIVAGAO DAS ARTICULAGOES NECESSARIAS;
SUBSIDIAR E PARTICIPAR DA ELABORAGAO DOS MAPEAMENTOS DA AREA DE VIGILANCIA
SOCIOASSISTENCIAL DO ORGAO GESTOR DE ASSISTENCIA SOCIAL; COORDENAR O PROCESSO DE
ARTICULAGAO COTIDIANA COM AS DEMAIS UNIDADES E SERVIGOS SOCIOASSISTENCIAIS, NA SUA
AREA DE ABRANGENCIA; DEFINIR COM A EQUIPE OS CRITERIOS DE INCLUSAO, ACOMPANHAMENTO E
DESLIGAMENTO DAS FAMILIAS E INDIVIDUOS NOS SERVICOS OFERTADOS NO CRAS; COORDENAR O
PROCESSO, COM A EQUIPE, UNIDADES REFERENCIADAS E REDE DE ARTICULAGAO, QUANDO FOR O
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CASO, DO FLUXO DE ENTRADA, ACOLHIDA, ACOMPANHAMENTO, ENCAMINHAMENTO E
DESLIGAMENTO DAS FAMILIAS E INDIVIDUOS NO CRAS; COORDENAR A EXECUGAO DAS AGOES,
ASSEGURANDO DIALOGO E POSSIBILIDADES DE PARTICIPACAO DOS PROFISSIONAIS E DOS USUARIOS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO COVEIRO — NiVEL I
CONTROLAR SEGUNDO NORMAS ESTABELECIDAS, O CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS PARA
5 SEPULTAMENTO, EXUMAGAO E LOCALIZAGAO DE SEPULTURAS; ABRIR COVAS E MOLDAR LAJES PARA
DESCTICAO TAMPA-LAS; SEPULTAR E EXUMAR CADAVERES; AUXILIAR NO TRANSPORTE DE CAIXOES; LIMPAR E
SUMARIA CAPINAR O CEMITERIO, MANTENDO-O LIMPO; ABRIR E FECHAR OS PORTOES E CONTROLAR O
HORARIO DE VISITA E TRANSPORTAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE TRABALHO.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO DENSTISTA — NIVEL |
~ DIAGNOSTICAR E TRATAR AFECGOES DA BOCA, DENTES E REGIAO MAXILOFACIAL, UTILIZANDO
DESCTICAO PROCESSOS CLINICOS OU CIRURGICOS, PARA PROMOVER E RECUPERAR A SAUDE BUCAL; EXECUTAR
SUMARIA ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINACAO DIRETOR DE SAUDE
REALIZAGAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO SITUACIONAL; COORDENAR A PRESTAGAO DE
ASSISTENCIA AO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE NA TOMADA DE DECISOES E NA FORMULAGAO
DE PROGRAMAS E PROJETOS REFERENTES A ORGANIZAGAO GERAL DA SAUDE; PROPOR SOLUGOES
PARA MELHORIA DA ASSISTENCIA A POPULAGAO; PARTICIPAR DA ELABORAGAO E MONITORAMENTO
DO PLANO MUNICIPAL DA SAUDE; COORDENAR O ACOMPANHAMENTO DO ANDAMENTO DOS
DESCRICAO PROJETOS, DEFININDO METAS E PRAZOS; GERENCIAR A FORMULAGAO E EXECUGAO DO PLANO
SUMARIA ANUAL DE SAUDE - PAS E O RELATORIO ANUAL DE GESTAO — RAG; PLANEJAR A ELABORAGAO DE
PROPOSTAS PARA A EDUCAGAO OCONTINUADA E HUMANIZAGAO DOS SERVIDORES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE; SUPERVISIONAR O ACOMPANHAMENTO DA LEGISLAGAO DO MINISTERIO DA
SAUDE, PROMOVER E SUPERVISIONAR, EM ARTICULAGCAO COM ORGAOS AFINS, PROGRAMAS E
ACOES DE QUALIFICAGAO E VALORIZAGAO DOS SEVIDORES E PROFISSIONAIS DA AREA DA SAUDE DO
MUNICIPIO; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.
FORMA DE -
CARGO EM COMISSAO DE LIVRE ESCOLHA E DISPENSA PELO PREFEITO MUNICIPAL
PROVIMENTO
T e > st VALENTIM GENTIL
Valentim Gentil / SP - CEP 15520-000 GOVERNO DO MUNICIPIO
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DENOMINAGCAO

ELETRICISTA — NiVEL |

EXECUTAR ATRAVES DE ESQUEMAS OU OUTRAS ESPECIFICACOES, TAREFAS DE MANUTENGAO DAS

DESCRICAO REDES DE DISTRIBUIGAO DE ENERGIA DE PROPRIOS MUNICIPAIS E EQUIPAMENTOS ELETRICOS EM
SUMARIA GERAL, UTILIZANDO FERRAMENTAS E APARELHOS DE MEDIGAO PARA ASSEGURAR O BOM
FUNCIONAMENTO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO

ENCANADOR — NiVEL |

MONTAR, INSTALAR E CONSERVAR SISTEMAS DE TUBULAGOES DE MATERIAL METALICO OU NAO
METALICO, ROSQUEANDO, SOLDANDO OU FURANDO, UTILIZANDO-SE DE INSTRUMENTOS

DESCRICAO _ i .
) APROPRIADOS, PARA POSSIBILITAR A CONDUGCAO DE AR, AGUA, VAPOR E OUTROS FLUIDOS, BEM

SUMARIA
COMO A IMPLANTACAO DE REDES DE AGUA E ESGOTO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE
FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

ENCARREGADO DE CRECHE — NIVEL |

PLANEJAR, ORGANIZAR E SUPERVISIONAR OS SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS,
CONTROLANDO HORARIOS DE ENTRADA E SAIDA DOS SERVIDORES E AS ESCALAS DE TRABALHO;
RESPONSABILIZAR-SE PELA LIMPEZA E CONSERVAGAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS; EFETUAR

DESCRICAO SERVICOS ADMINISTRATIVOS, TAIS COMO ELABORAGAO DE RELATORIOS, PREENCHIMENTO DE

SUMARIA FORMULARIOS, ETC, BEM COMO ATENDER A PAIS E O PUBLICO EM GERAL; GERENCIAR OS SERVICOS
DE COZINHA E ALIMENTACAO DOS ALUNOS, PROVIDENCIAR OS MATERIAIS NECESSARIOS PARA AS
ATIVIDADES PEDAGOGICAS E ADMINISTRATIVAS; ELABORAR RELATORIOS CIRCUNSTANCIADOS SOBRE
ATIVIDADES SOB SUA RESPONSABILIDADE; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO

PROVIMENTO

DENOMINAGAO

ENCARREGADO DE LICITACOES E CONTRATOS — NiVEL |

GARANTIR O SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS MUNICIPAIS POR MEIO DAS DIFERENTES

DESCRICAO )
B MODALIDADES LICITATORIAS, RECEBENDO OS PEDIDOS DE COMPRAS DE MATERIAIS E SERVICOS,
SUMARIA
PROCESSANDO E EFETUANDO OS PROCESSOS PARA AQUISICAO.
FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro
Fone: (17) 3485-9400
Valentim Gentil / SP - CEP 15520-000
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DENOMINAGAO ENCARREGADO DE MATERIAL E PATRIMONIO — NiVEL |

CONTROLAR E ARMAZENAR OS BENS PATRIMONIADOS QUE COMPOEM A RESERVA TECNICA DA
INSTITUIGAO, PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS; CONTROLAR A

- MOVIMENTAGAO EM SISTEMA PROPRIO DOS BENS PATRIMONIADOS, BEM COMO DOS TERMOS DE
DESCRICAO

B RESPONSABILIDADE; ENTREGAR AOS FORNECEDORES AS NOTAS DE EMPENHO DOS BENS
SUMARIA

PATRIMONIAVEIS ADQUIRIDOS PELA INSTITUIGAO, E COLHER, QUANDO NECESSARIO, NAS NOTAS
FISCAIS EMITIDAS PELOS FORNECEDORES DOS BENS PATRIMONIAVEIS, O ATESTADO DO SOLICITANTE
PARA FINS DO SEU RECEBIMENTO DEFINITIVO.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO ENCARREGADO DE RECEPGAO DO PAGO MUNICIPAL — NiVEL |

RECEPCIONAR E PRESTAR SERVIGCOS DE APOIO A COMUNIDADE; FORNECER INFORMAGOES EM GERAL;
AVERIGUAR SUAS NECESSIDADES DE DIRIGIR AOS LUGARES OU AS PESSOAS PROCURADAS; OBSERVAR
NORMAS INTERNAS DE SEGURANCA; RECEPCIONAR/CONTROLAR VISITANTES; ENCAMINHAR
VISITANTES PARA OS SETORES E SECAO CORRESPONDENTE; RESPONDER PERGUNTAS GERAIS; ENVIAR
E RECEBER CORRESPONDENCIAS OU PRODUTOS; PROCESSAR A CORRESPONDENCIA RECEBIDA
(PACOTES, TELEGRAMAS, FAXES E MENSAGENS); ORGANIZAR E DISTRIBUIR CORRESPONDENCIAS PARA

DESCRICAO . }
OS DESTINATARIOS; EXECUTAR ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS (QUANDO NECESSARIO);

SUMARIA
EXECUTAR TRABALHOS DE DIGITACAO; CONTROLAR AS CHAVES (SE NECESSARIO); REGISTRAR

INFORMAGOES, COM PRECISAO E RAPIDEZ; UTILIZAR O COMPUTADOR E IMPRESSORAS DA RECEPGAO;
CONHECER OS ASPECTOS LEGAIS DA PROFISSAO; ATUAR COM ETICA NO EXERCICIO DA FUNGAO:
IMAGEM PROFISSIONAL, IMAGEM DA PREFEITURA, SIGILO PROFISSIONAL, RELACIONAMENTO COM
COLEGAS E SUPERIORES; DESEMPENHAR OUTRAS ATIVIDADES COMPATIVEIS COM O EXERCICIO DO
CARGO.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO ENCARREGADO DE SEGAO DE PESSOAL — NiVEL |

EXECUTAR PONTUALMENTE TODOS OS SERVIGOS INERENTES A SUA AREA DE ATUAGAO, NECESSARIOS
A EMISSAO DA FOLHA DE PAGAMENTO; CONTROLAR E ORGANIZAR OS PRONTURARIOS DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS; EFETUAR CONTROLE DE JORNADA, FERIAS, LICENGAS, AFASTAMENTOS,
FALTAS, ENTRE OUTROS DIREITOS E DEVERES INERENTES A VIDA FUNCIONAL DOS SERVIDORES;
DESCRICAO EXECUTAR SERVICOS RELACIONADOS A AVALIAGAO DE DESEMPENHO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS,
SUMARIA PARA FINS DE EVOLUGAO FUNCIONAL E/OU AQUISICAO DE ESTABILIDADE NO SERVIGO PUBLICO;
OPERAR SISTEMA INFORMATIZADO DE PESSOAL; OPERAR SISTEMAS DE INFORMAGAO PERTINENTES A
ASSUNTOS PREVIDENCIARIOS, TRABALHISTAS, FISCAIS E DE PRESTAGAO DE CONTAS JUNTO AOS
ORGAOS FISCALIZADORES COMPETENTES; EXECUTAR SERVIGOS RELATIVOS A CONSIGNAGOES EM
FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS; AUXILIAR NO PROCESSO DE RECOLHIMENTO

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro VALENT!M GENTIL
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DE ENCARGOS FISCAIS E CORRELATOS; PRESTAR ATENDIMENTO, ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS E
ORIENTACOES AOS SERVIDORES MUNICIPAIS SOBRE ASSUNTOS DE SUA AREA DE ATUAGAO;
CONHECER E ATUAR EM CONFORMIDADE COM AS DISPOSICOES CONSTANTES DA LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO, DO ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL E
DEMAIS LEGISLAGOES PERTINENTES; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
SOLICITADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO ENFERMEIRO — NIVEL |

_ EXECUTAR SERVICOS DE ENFERMAGEM, EMPREGANDO PROCESSOS DE ROTINA E/OU ESPECIFICOS,
DESCRICAO

B PARA POSSIBILITAR A PROTEGAO E RECUPERAGAO DA SAUDE INDIVIDUAL OU COLETIVA; EXECUTAR
SUMARIA

ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO ENGENHEIRO AGRONOMO — NiVEL |

ELABORAR E ORIENTAR SOBRE METODOS E TECNICAS DE PRODUGAO, REALIZANDO ESTUDOS E
EXPERIENCIAS, A FIM DE MELHORAR A PRODUTIVIDADE E GARANTIR A REPRODUGAO DA FERTILIDADE
DO SOLO, DOS RECURSOS HIDRICOS E DO PATRIMONIO GENETICO; ELABORAR PROGRAMAS E
PROJETOS TECNICO-ECONOMICO RELATIVOS A CULTIVOS E CRIAGOES, BEM COMO PROMOVER SUA
IMPLANTAGAO; DESENVOLVER NOVOS METODOS DE COMBATE A ERVAS DANINHAS, ENFERMIDADES
DA LAVOURA E PRAGAS DE INSETOS, BEM COMO APRIMORAR OS JA EXISTENTES; ORIENTAR
AGRICULTORES E TRABALHADORES DO CAMPO SOBRE AS DIFERENTES TECNOLOGIAS AGRICOLAS;
ELABORAR PROJETOS DE IRRIGAGAO, DRENAGEM, ADUBAGEM E ROTATIVIDADE DE CULTIVOS, PARA
APRIMORAR AS TECNICAS DE TRATAMENTO DO SOLO E EXPLORAGAO AGRICOLA; REALIZAR VISTORIAS
E EMITIR LAUDOS TECNICOS; ORIENTAR OS SERVIDORES QUE AUXILIAM NA EXECUGAO DAS

DESCRICAO ~ ) . i
ATRIBUICOES TiPICAS DA CLASSE; ORIENTAR SOBRE POLITICA AGRICOLA, FINANCIAMENTOS,

SUMARIA
CONDICOES DE COMERCIALIZAGAO E CONDIGAO ECONOMICA DE ESTABELECIMENTOS AGRICOLAS;

ORIENTAR SOBRE PROCESSOS ASSOCIATIVOS, COOPERATIVOS; SINDICAIS E OUTRAS FORMAS DE
ORGANIZAGAO AGRICOLA; PROMOVER ESTUDOS, PESQUISAS E AGCOES DE PRESERVAGAO,
CONSERVAGAO E RECUPERAGAO DO MEIO AMBIENTE; COORDENAR ATIVIDADES RELACIONADAS COM
O DESENVOLVIMENTO E MANUTENGAO DE PARQUES, JARDINS E AREAS VERDES; PROMOVER O
DESENVOLVIMENTO DA ARBORIZAGAO PUBLICA; PARTICIPAR NA DISCUSSAO E INTERAGIR NA
ELABORAGAO DAS PROPOSITURAS DE LEGISLAGAO AMBIENTAL, SISTEMATICA PROCESSUAL
AMBIENTAL, PLANO DIRETOR E MATERIAS CORRELATAS; ANALISAR E EMITIR PARECERES EM
PROCESSOS RELATIVOS A QUESTOES AMBIENTAIS NO QUE TANGE A MICROEMPRESAS, EXTRACAO DE
ARVORES, POLUIGAO, ENTRE OUTRAS; EXECUTAR OUTRAS ATRIBUIGOES AFINS.

FORMA DE CONCURSO PUBLICO
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PROVIMENTO

DENOMINAGAO ENGENHEIRO AMBIENTAL — NiVEL |

ELABORAR METODOS E TECNICAS DE ANALISES DE RISCOS AMBIENTAIS, AUDITORIAS, DIAGNOSTICOS,
CONTROLE DE QUALIDADE E SISTEMAS DE MONITORAMENTO E VIGILANCIA AMBIENTAL,
DIAGNOSTICOS E INVESTIGAGOES DE PASSIVOS AMBIENTAIS; ESTUDAR OS EFEITOS DA POLUICAO DA
AGUA, ATMOSFERICA, DO SOLO E RUIDO, SOBRE O MEIO AMBIENTE REALIZANDO EXPERIENCIAS E
ANALISANDO SEUS RESULTADOS PARA DETERMINAR TECNICAS DE MINIMIZAGAO E PREVENGAO;
VISTORIAR E EMITIR PARECERES E DIAGNOSTICO AMBIENTAL SOBRE EMPRESAS COM POTENCIAL
POLUIDOR, PARA FINS DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL E CONTROLE A FIM DE GARANTIR A
PRESERVACAO AMBIENTAL DO MUNICIPIO E SEGURANGA DA POPULAGAO; VISTORIAR E CONTROLAR
AS AREAS VERDES E DE PRESERVAGAO PERMANENTE E QUALIDADE DOS RECURSOS HIiDRICOS DO
MUNICIPIO; PARTICIPAR DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE CONTROLE E DE APOIO REFERENTE A
SUA AREA DE ATUAGAO; PARTICIPAR DE REUNIOES DE MUNICIPIOS, ESTADO E UNIAO E OUTRAS
ENTIDADES PUBLICAS E/OU PRIVADAS, REALIZANDO ESTUDOS, EMITINDO PARECERES OU FAZENDO
EXPOSICAO SOBRE SITUACOES OU PROBLEMAS IDENTIFICADOS, OPINANDO, OFERECENDO
SUGESTOES, REVISANDO E DISCUTINDO TRABALHOS TECNICOS CIENTIFICOS, PARA FIM DE
FORMULAGAO DE DIRETRIZES, PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHOS AFETOS AO MUNICIPIO;
ELABORAR E APERFEIGOAR A EDUCACAO E SENSIBILIZAGAO AMBIENTAL DO MUNICIPIO;
DESCRICAO ACOMPANHAR E IMPLEMENTAR O DEPOSITO DE ENTULHO; ACOMPANHAR E OPERACIONALIZAR AS
SUMARIA OBRAS DO ATERRO SANITARIO, ATERRO CONTROLADO E GESTAO DE RESIDUOS SOLIDOS DO
MUNICIPIO; INCENTIVAR A FORMAGCAO DE CONSORCIOS REGIONAIS RELACIONADOS AS QUESTOES
AMBIENTAIS; INCENTIVAR E IMPLEMENTAR A COLETA SELETIVA EM ZONA URBANA E RURAL;
DESENVOLVER CAMPANHAS DE CONSCIENTIZAGAO EM REDES ESCOLARES MUNICIPAIS, ESTADUAIS E
PARTICULARES; IMPLEMENTAR A APLICAGAO DO PLANO MUNICIPAL DE ARBORIZAGAO; FISCALIZAGAO
DE TECNOLOGIA/PRODUGAO LIMPA E REMEDIAGAO DE AREAS DEGRADADAS; PARTICIPAR
ATIVAMENTE DE CONSELHOS E CONSORCIOS MUNICIPAIS E REGIONAIS; PARTICIPAR NA
REGULAMENTACAO E NORMATIZAGAO AMBIENTAL MUNICIPAL; REALIZAR LICENCIAMENTO
AMBIENTAL DE OBRAS MUNICIPAIS ASSINANDO A ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA;
ESTAR ATENTO A LEGISLAGAO MUNICIPAL, ESTADUAL E FEDERAL; REPRESENTAR O MUNICIPIO JUNTO
AO MINISTERIO PUBLICO QUANDO NECESSARIO; PARTICIPAR DE GRUPOS DE TRABALHO E/OU
REUNIOES COM UNIDADES DA PREFEITURA E OUTRAS ENTIDADES PUBLICAS E PARTICULARES,
REALIZANDO ESTUDOS, EMITINDO PARECERES OU FAZENDO EXPOSIGOES SOBRE SITUAGOES E/OU
PROBLEMAS IDENTIFICADOS, OPINANDO, OFERECENDO SUGESTOES, REVISANDO E DISCUTINDO
TRABALHOS TECNICOS CIENTIFICOS PARA FINS DE FORMULAGAO DE DIRETRIZES, PLANOS E
PROGRAMAS DE TRABALHOS AFETOS AO MUNICIPIO; REALIZAR OUTRAS ATRIBUIGOES COMPATIVEIS
COM SUA ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro VALENT!M GENTIL

Fone: (17) 3485-9400 PODER EXECUTIVO ,
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DENOMINAGAO ENGENHEIRO CIVIL — NiVEL |

ELABORAR, EXECUTAR E DIRIGIR PROJETOS DE ENGENHARIA CIVIL, ESTUDANDO CARACTERISTICAS E
DESCRICAO PREPARANDO PLANOS, METODOS DE TRABALHO E DEMAIS DADOS REQUERIDOS, PARA POSSIBILITAR
SUMARIA E ORIENTAR A CONSTRUGAO, A MANUTENGAO E O REPARO DE OBRAS PUBLICAS E ASSEGURAR OS
PADROES TECNICOS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO ESPECIALISTA NA GESTAO DE SAUDE — NIVEL |

GERENCIAR PROGRAMAS, PROJETOS, CONVENIOS, CONTRATOS E PARCERIAS ESTRATEGICAS NO
AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; EXECUTAR ATIVIDADES ESPECIALIZADAS DE ALTA
COMPLEXIDADE DE PLANEJAMENTO, GESTAO, COORDENAGAO E ASSISTENCIA TECNICA, BEM COMO,
ADMINISTRATIVAS E LOGISTICAS, RELATIVAS AO EXERCICIO DAS COMPETENCIAS NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; PESQUISAR, DESENVOLVER, MONITORAR E SISTEMATIZAR
ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DOS PROGRAMAS E PROJETOS
IMPLANTADOS NA AREA DE SAUDE; IMPLANTAR E EXECUTAR PLANOS, PROGRAMAS, PROJETOS E O
CONTROLE DOS RESULTADOS DAS ATIVIDADES INSTITUCIONAIS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE; MONITORAR E ELABORAR ESTUDOS SOBRE AS UNIDADES DE SAUDE VISANDO
DESCRICAO AO ASSESSORAMENTO NA TOMADA DE DECISAO DAS AUTORIDADES SUPERIORES E A ELABORAGAO
SUMARIA DE PROJETOS DE INVESTIMENTOS DE CURTO, MEDIO E LONGO PRAZO PARA O APERFEICOAMENTO
DA GESTAO E DO ATENDIMENTO A POPULAGAO; CONSTRUIR CENARIOS, ELABORAR PLANEJAMENTO
DA UNIDADE OU SETOR SOB SUA RESPONSABILIDADE, DE ACORDO COM O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; ORGANIZAR O FUNCIONAMENTO DAS
ESTRUTURAS DA SAUDE E GESTAO DAS UNIDADES DE SAUDE ATRAVES DA ADOGAO DE MEIOS E
PROCESSOS PARA AVALIAGAO CONTINUA DA QUALIDADE INSTITUCIONAL, TENDO EM VISTA AS SUAS
FINALIDADES; ACOMPANHAR DE FORMA AMPLA E SISTEMATICA O DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL, ATRAVES DE MECANISMOS DE CONTROLE E AVALIAGAO E DE PROCEDIMENTOS
ESTRATEGICOS DOS PROBLEMAS MACRO, IDENTIFICANDO SOLUGOES NO AMBITO DA SECRETARIA DE
MUNICIPAL DE SAUDE.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO FARMACEUTICO — NIVEL |

EXECUTAR TAREFAS DIVERSAS RELACIONADAS COM A COMPOSICAO E FORNECIMENTO DE

. MEDICAMENTOS E OUTROS PREPARADOS; ANALISAR SUBSTANCIAS, MATERIAS E PRODUTOS
DESCRICAO

B ACABADOS, VALENDO-SE DE TECNICAS E APARELHOS ESPECIAIS, BASEANDO-SE EM FORMULAS
SUMARIA

ESTABELECIDAS PARA ATENDER A RECEITAS MEDICAS, ODONTOLOGICAS E VETERINARIAS; EXECUTAR
ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro
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FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO FARMACEUTICO SANITARISTA — NiVEL |
PARTICIPAR DAS ATIVIDADES DE INSPEGAO SANITARIA; VISITAR ESTABELECIMENTOS; ANALISAR E
PESQUISAR INFORMAGOES CIENTIFICAS DE AMBITO SANITARIO; CUMPRIR E FAZER CUMPRIR AS
DESCRICAO LEGISLAGOES SANITARIAS; REALIZAR CONSULTORIAS E AUXILIO NO CAMPO SANITARIO; DELINEAR,
SUMARIA PREPARAR, ADMINISTRAR, CONDUZIR E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES SANITARIAS E DE SAUDE
PUBLICA DA POPULAGAO; ELABORAR E COORDENAR AGCOES DE FARMACO-VIGILANCIA; EXECUTAR
OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO FISCAL GERAL — NiVEL |
PROCEDER A FISCALIZAGAO DOS PROPRIOS MUNICIPAIS, PASSEIOS E VIAS PUBLICAS,
~ ESTABELECIMENTOS COMERCIAIS, FEIRAS, DIVERSOES PUBLICAS, BARES, CASAS DE JOGOS,
DESCTICAO COMERCIANTES AUTONOMOS E OUTROS, VERIFICANDO O CUMPRIMENTO DA LEGISLAGAO
SUMARIA MUNICIPAL VIGENTE A FIM DE FAZER CUMPRIR A POLITICA TRIBUTARIA DO MUNICIPIO; EXECUTAR
ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO FISIOTERAPEUTA — NiVEL |
APLICAR TECNICAS FISIOTERAPEUTICAS PARA PREVENGAO, READAPTAGAO E RECUPERAGAO DE
PACIENTES; ATENDER E AVALIAR AS CONDIGOES FUNCIONAIS DE PACIENTES UTILIZANDO
5 PROTOCOLOS E PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE FISIOTERAPIA E SUAS ESPECIALIDADES; ATUAR NA
DESC',“CAO AREA DE EDUCAGAO EM SAUDE ATRAVES DE PALESTRAS, DISTRIBUIGAO DE MATERIAIS EDUCATIVOS E
SUMARIA ORIENTAGCOES PARA MELHOR QUALIDADE DE VIDA; DESENVOLVER E IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE
PREVENCAO EM SAUDE GERAL E DO TRABALHO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE
FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO FONOAUDIOLOGO — NIVEL |
~ IDENTIFICAR PROBLEMAS OU DEFICIENCIAS LIGADAS A COMUNICAGAO ORAL, EMPREGANDO
DESC?ICAO TECNICAS PROPRIAS DE AVALIACAO E FAZENDO TREINAMENTO FONETICO, AUDITIVO E DE DICGAO
SUMARIA PARA POSSIBILITAR O APERFEICOAMENTO E/OU REABILITAGAO DA FALA; EXECUTAR ATIVIDADES
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CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO GESTOR DE CONTRATOS, CONVENIOS E PARCERIAS - NiVEL |

RESPONSABILIZAR-SE PELO CICLO DE VIDA DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, DEVENDO
CONTROLAR OS PRAZOS DE VENCIMENTOS E OS SALDOS DOS OBJETOS CONTRATADOS, ALEM DE
CONTROLAR AS GARANTIAS E COMUNICAR QUALQUER INTERCORRENCIA A AUTORIDADE SUPERIOR,
DEVENDO PARA ISSO REALIZAR AS SEGUINTES ATIVIDADES: MANTER PLANILHA ATUALIZADA
CONTENDO OS DADOS DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS FIRMADOS, DE MODO A CONTRIBUIR
PARA O SEU EFICAZ GERENCIAMENTO; PROMOVER O CONTROLE DAS GARANTIAS APRESENTADAS
PELOS CONTRATADOS, BEM COMO A COMUNICAGAO DE EXPECTATIVA DE SINISTRO A SEGURADORA,
QUANDO SE TRATAR DE APOLICE DE SEGURO GARANTIA; ANALISAR E SE MANIFESTAR, QUANDO
NECESSARIO, SOBRE OCORRENCIAS REGISTRADAS PELOS FISCAIS DOS CONTRATOS; COORDENAR AS
ATIVIDADES RELACIONADAS A FISCALIZACAO; ACOMPANHAR OS REGISTROS REALIZADOS PELOS
FISCAIS DO CONTRATO DAS OCORRENCIAS RELACIONADAS A EXECUCAO DO CONTRATO E AS
MEDIDAS ADOTADAS, E INFORMAR A AUTORIDADE SUPERIOR AQUELAS QUE ULTRAPASSEM A SUA
COMPETENCIA; ACOMPANHAR A MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO DO
CONTRATADO, PARA FINS DE EMPENHO DE DESPESA E DE PAGAMENTO, E ANOTAR OS PROBLEMAS
QUE OBSTEM O FLUXO NORMAL DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO DA DESPESA; COORDENAR OS
ATOS PREPARATORIOS A INSTRUGAO PROCESSUAL E AO ENVIO DA DOCUMENTAGAO PERTINENTE AO
SETOR DE CONTRATOS PARA A FORMALIZAGAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PRORROGAGAO,
A ALTERACAO, AO REEQUILIBRIO, AO PAGAMENTO, A EVENTUAL APLICACAO DE SANCOES E A
EXTINGAO DOS CONTRATOS, ENTRE OUTROS, DENTRO DO PRAZO ESTABELECIDO EM LEI; QUANDO
SOLICITADO, EMITIR DOCUMENTO COMPROBATORIO DA AVALIACAO REALIZADA PELOS FISCAIS DE
OBRIGACOES ASSUMIDAS PELO CONTRATADO, COM MENCAO AO SEU DESEMPENHO NA EXECUCAO
CONTRATUAL; TOMAR AS PROVIDENCIAS NECESSARIAS PARA A FORMALIZACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO PARA FINS DE APLICAGCAO DE SANCOES, CONTANDO COM
APOIO DOS DEMAIS SETORES RESPONSAVEIS PELO PROCESSO; MANTER HISTORICO DE GESTAO DO
CONTRATO, CONTENDO REGISTROS FORMAIS DE TODAS AS OCORRENCIAS NEGATIVAS DA EXECUCAO
DESCRICAO CONTRATUAL, POR ORDEM HISTORICA. EM RELAGAO AOS CONVENIOS, RESPONSABILIZAR-SE PELA
SUMARIA GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DOS CREDITOS REPASSADOS POR MEIO DE CONVENIO
PARA EXECUGAO DE PROJETO OU ATIVIDADE E PELO ACOMPANHAMENTO, COMPROVAGCAO DA
APLICACAO DOS RECURSOS LIBERADOS, COORDENANDO O PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS,
TENDO COMO ATIVIDADES: MANTER PLANILHA ATUALIZADA CONTENDO OS DADOS DOS CONVENIOS
FIRMADOS, DE MODO A CONTRIBUIR PARA O SEU EFICAZ GERENCIAMENTO; ANALISAR E SE
MANIFESTAR, QUANDO NECESSARIO, SOBRE OCORRENCIAS REGISTRADAS PELOS FISCAIS DOS
CONTRATOS; COORDENAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS A FISCALIZACAO DOS OBJETOS DOS
CONVENIOS; COORDENAR OS ATOS PREPARATORIOS A INSTRUGAO PROCESSUAL E AO ENVIO DA
DOCUMENTACAO PERTINENTE PARA A FORMALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AS
PRORROGACOES E AS ALTERACOES, DENTRO DO PRAZO PACTUADO PELAS PARTES; TOMAR AS
PROVIDENCIAS NECESSARIAS PARA A APURACAO DE IRREGULARIDADES ENVOLVENDO A EXECUCAO
DOS OBJETOS DOS CONVENIOS; MANTER HISTORICO DE GESTAO DO CONTRATO, CONTENDO
REGISTROS FORMAIS DE TODAS AS OCORRENCIAS DA EXECUCAO DO CONVENIO. EM RELACAO AS
PARCERIAS, RESPONSABILIZAR-SE PELO ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA
CELEBRAGAO DE PARCERIAS COM ENTIDADES DO TERCEIRO SETOR, E GERENCIA ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA DOS VALORES REPASSADOS PARA A EXECUCAO DE PROJETO OU ATIVIDADE, POR MEIO
DA ANALISE DAS PRESTACOES DE CONTAS RECEBIDAS DAS ENTIDADES, TENDO COMO ATIVIDADES:
MANTER PLANILHA ATUALIZADA CONTENDO OS DADOS DOS AJUSTES FIRMADOS, DE MODO A
CONTRIBUIR PARA O SEU EFICAZ GERENCIAMENTO; COORDENAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS AO
GESTOR TECNICO E A COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO DA PARCERIA,
ACOMPANHANDO OS REGISTROS REALIZADOS DAS OCORRENCIAS RELACIONADAS A EXECUCAO DOS
AJUSTES E AS MEDIDAS ADOTADAS, E INFORMAR A AUTORIDADE SUPERIOR AQUELAS QUE
ULTRAPASSEM A SUA COMPETENCIA; ACOMPANHAR A MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO DA ENTIDADE PARCEIRA; COORDENAR OS ATOS PREPARATORIOS A INSTRUCAO
PROCESSUAL PARA A FORMALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A PRORROGACAO, A
ALTERACAO, AO PAGAMENTO, A EVENTUAL APLICACAO DE SANCOES E A EXTINCAO DOS AJUSTES;
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TOMAR AS PROVIDENCIAS NECESSARIAS PARA A FORMALIZAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
RESPONSABILIZAGAO PARA FINS DE APLICAGAO DE SANGCOES, CONTANDO COM APOIO DOS DEMAIS
SETORES RESPONSAVEIS PELO PROCESSO; RECEBER E ANALISAR AS PRESTAGOES DE CONTAS
ENVIADAS PELAS ENTIDADES DO TERCEIRO SETOR PARCEIRAS, MANIFESTANDO-SE, SE NECESSARIO,
DANDO SUBSIDIOS PARA AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO GESTOR TECNICO E COMISSAO DE
MONITORAMENTO E AVALIAGAO, INCLUINDO A ELABORAGAO DE PARECERES TECNICOS; INSERIR E
GERIR DOCUMENTOS REFERENTES AS PRESTACOES DE CONTAS DAS PARCERIAS NO SISTEMA
ELETRONICO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, ORIENTANDO AS ENTIDADES
PARCEIRAS QUANTO A INSERGAO DE SEUS DOCUMENTOS NESTE MESMO SISTEMA. EXECUTAR
OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE

PROVIMENTO CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO INSPETOR DE ALUNOS — NiVEL I

CUIDAR DA SEGURANGA DO ALUNO NAS DEPENDENCIAS E PROXIMIDADES DA ESCOLA E DURANTE O
TRANSPORTE ESCOLAR; INSPECIONAR O COMPORTAMENTO DOS ALUNOS NO AMBIENTE ESCOLAR E
DURANTE O TRANSPORTE ESCOLAR; ORIENTAR ALUNOS SOBRE REGRAS E PROCEDIMENTOS,
DESCRICAO REGIMENTO ESCOLAR, CUMPRIMENTO DE HORARIOS; OUVIR RECLAMAGOES E ANALISAR FATOS;
SUMARIA PRESTAR APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS; CONTROLAR AS ATIVIDADES LIVRES DOS ALUNOS,
ORIENTANDO ENTRADA E SAIDA DE ALUNOS, FISCALIZANDO ESPAGOS DE RECREAGAO, DEFININDO
LIMITES NAS ATIVIDADES LIVRES; ORGANIZAR AMBIENTE ESCOLAR E PROVIDENCIAR MANUTENGAO
PREDIAL; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO JORNALISTA — NiVEL |

PLANEJAR E PROMOVER A DIVULGAGAO DAS ATIVIDADES PROGRAMADAS NO AMBITO
GOVERNAMENTAL; PRODUZIR MATERIAL JORNALISTICO PARA PRESTAGAO DE CONTAS A
COMUNIDADE DAS AGOES REALIZADAS PELO GOVERNO MUNICIPAL; REALIZAR PESQUISAS E ANALISES
DE OPINIAO PUBLICA; SELECIONAR OS VEICULOS DE DIVULGAGAO PARA DIFUNDIR AS ATIVIDADES DA
ADMINISTRAGAO; EXECUTAR OS SERVICOS TECNICOS DE JORNALISMO, COLHENDO OS ELEMENTOS
REDATORIAIS E ILUSTRATIVOS NECESSARIOS PARA ELABORAGAO DAS NOTICIAS, ARTIGOS E
REPORTAGENS DE CARATER INFORMATIVO OU INTERPRETATIVO; COLETAR INFORMAGOES SOBRE
ASSUNTOS RELATIVOS AO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL, PREPARANDO-AS PARA DIVULGAGAO;
ORGANIZAR TRABALHOS REFERENTES A DIFUSAO ARTISTICA, CULTURAL E EDUCACIONAL E A OUTROS
ASPECTOS DE ATIVIDADE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA PARA A IMPRENSA ESCRITA, FALADA E
TELEVISIONADA; PLANEJAR E ORGANIZAR EVENTOS DA PREFEITURA; DIRIGIR O CERIMONIAL E O

DESCRICAO
SUMARIA

PROTOCOLO DOS EVENTOS; REDIGIR E ILUSTRAR MATERIA DE CARATER INFORMATIVO E
INTERPRETATIVO, BEM COMO EDITORIAIS, ARTIGOS, CRONICAS OU COMENTARIOS; ELABORAR E
ORIENTAR PROGRAMAS DE DIVULGAGAO QUE CONCORRAM PARA O CONTINUO ESCLARECIMENTO
DA OPINIAO PUBLICA, A RESPEITO DOS EMPREENDIMENTOS A CARGO DA ADMINISTRAGAO;
ORGANIZAR E ASSISTIR ENTREVISTAS INDIVIDUAIS E/OU COLETIVAS COM A IMPRENSA OU OUTROS
GRUPOS, RELACIONADAS COM AS ATIVIDADES DA ADMINISTRAGAO; PREPARAR OU REVISAR
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REPORTAGENS SOBRE ASSUNTOS RELATIVOS A DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRAGAO; REALIZAR
TRABALHOS REFERENTES A REDAGAO E ORGANIZAGAO DE PUBLICAGOES, PERIODICOS OU NAO, DE
NOTICIARIOS E INFORMAGOES RELACIONADAS COM O SERVIGO PUBLICO; ELABORAR NOTAS PARA
DIVULGAGAO NA IMPRENSA; ATENDER OS ORGAOS DE IMPRESA EM SUAS SOLICITAGOES SOBRE
MATERIAS E REPORTAGENS RELACIONADAS COM A PREFEITURA MUNICIPAL; PROMOVER, QUANDO
SOLICITADO, ATENDIMENTOS COM EMPRESAS E/OU ORGAOS DE PUBLICIDADE QUANTO A
DIVULGAGAO DE MATERIAL DE PRESTAGAO DE CONTAS; MANTER SOB SUA RESPONSABILIDADE E
PROMOVER A CIRCULAGCAO DE PERIODICOS, REVISTAS OU QUAISQUER VEICULOS DE PUBLICIDADE, DE
ACORDO COM INSTRUGOES RECEBIDAS; PROMOVER A COMUNICAGAO INTERNA ENTRE OS
SERVIDORES MUNICIPAIS; SELECIONAR E ARQUIVAR, PARA POSTERIOR CONSULTA, MATERIAS
PUBLICADAS A RESPEITO DA PREFEITURA, ATRAVES DE UMA CLIPAGEM; OPERAR COM MAQUINAS
FOTOGRAFICAS, FILMADORAS, PROJETORES, GRAVADORAS, ETC., PARA FINS DE REGISTRO OU
DIVULGAGAO DE FATOS DE INTERESSE DA ADMINISTRAGAO; REALIZAR "MEDIA TRAINING" COM OS
SECRETARIOS, PREFEITO, VICE-PREFEITO, DIRETORES E DEMAIS SERVIDORES; ORIENTAR TRABALHOS A
SEREM DESENVOLVIDOS POR AUXILIARES; CRIAR, REDIGIR, PRODUZIR E DISTRIBUIR INFORMAGOES
PARA OUTROS PUBLICOS ESPECIFICOS; SUPERVISIONAR A CRIAGAO E A PRODUGCAO DE FOLHETOS,
CARTAZES, MOSTRAS, AUDIOVISUAIS, FILMES, RELATORIOS E OUTRAS PEGAS; ELABORAR E REDIGIR
DICURSOS, OFICIOS, MENSAGENS ETC; AUXILIAR NA TECNICA REDACIONAL DE ATOS COMO
DECRETOS, PORTARIAS, PROJETOS DE LEI, NOTIFICAGOES, CERTIDOES, BEM COMO RESPONSABILIZAR-
SE PELA PUBLICAGAO DOS ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO; RESPONSABILIZAR-SE PELO RECEBIMENTO,
DISTRIBUIGAO E ACOMPANHAMENTO DAS COMUNICAGOES E CORRESPONDENCIAS (ELETRONICAS E
ESCRITAS) DIRECIONADAS A PREFEITURA DO MUNICIPIO.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO MARGARIDA / FEMININO — NiVEL |

REALIZAR A LIMPEZA E DESENTUPIMENTO DE BUEIROS, SARJETAS, VALETAS E CANALETAS; REALIZAR
SERVIGOS RELATIVOS A LIMPEZA URBANA, OBEDECENDO A ROTEIROS PREESTABELECIDOS; REALIZAR
A VARRIGAO DAS RUAS, AVENIDAS, TRAVESSAS E PRAGAS; REALIZAR A COLETA DE LIXO,
ACONDICIONANDO-O PARA O TRANSPORTE PUBLICO OU NAS LIXEIRAS PUBLICAS; REALIZAR A CAPINA
DE RUAS, PRAGAS E DEMAIS LOGRADOUROS PUBLICOS; REALIZAR A LIMPEZA DE LOGRADOUROS
PUBLICOS AO TERMINO DE FEIRAS, DESFILES, EXPOSIGOES OU QUALQUER OUTRO EVENTO; RETIRAR
DESCRICAO CARTAZES OU FAIXAS INDEVIDAMENTE COLOCADOS EM VIAS PUBLICAS, DE ACORDO COM AS
SUMARIA INSTRUGOES RECEBIDAS; REALIZAR A LIMPEZA DE PARQUES, JARDINS, LAGOS, CORETOS E
MONUMENTOS PUBLICOS; REALIZAR OS SERVICOS DE COLETA DE LIXO, DENTRO DO HORARIO E
ROTEIRO ESTABELECIDOS; COLOCAR O LIXO COLETADO EM LIXOES, CARRINHOS OU SACOS
PLASTICOS, PARA POSTERIOR TRANSPORTE; COLOCAR O LIXO EM CAMINHOES E DESCARREGA-LO
NOS LUGARES PARA TAL DESTINADOS; ZELAR PELA CONSERVAGAO DOS UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS EMPREGADOS NOS TRABALHOS DE LIMPEZA PUBLICA, RECOLHENDO-OS E

MANTENDO-OS LIMPOS; MANTER LIMPO E ARRUMADO O LOCAL DE TRABALHO E EXECUTAR OUTRAS
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TAREFAS AFINS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO MEDICO ATENDENTE — NiVEL |

REALIZAR CONSULTAS E ATENDIMENTOS MEDICOS; TRATAR PACIENTES; IMPLEMENTAR AGOES DE
PREVENGAO DE DOENGAS E PROMOGAO DA SAUDE. TANTO INDIVIDUAIS QUANTO COLETIVAS;

DESCRICAO ) i R
COORDENAR PROGRAMAS E SERVICOS EM SAUDE; EFETUAR PERICIAS, AUDITORIAS E SINDICANCIAS

SUMARIA
MEDICAS; ELABORAR DOCUMENTOS E DIFUNDEM CONHECIMENTOS DA AREA MEDICA; EXECUTAR

ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO MEDICO VETERINARIO — NIVEL |

PLANEJAR E DESENVOLVER CAMPANHAS E SERVICOS DE FOMENTO E ASSISTENCIA RELACIONADA
COM A PECUARIA E A SAUDE PUBLICA, PARA FAVORECER A SANIDADE E A PRODUTIVIDADE DO
REBANHO; ELABORAR E EXECUTAR PROJETOS AGROPECUARIOS; PROGRAMAR E COORDENAR
ATIVIDADES RELATIVAS A HIGIENE DE ALIMENTOS, COMO INSPEGAO EM ESTABELECIMENTOS DE
MAIOR RISCO EPIDEMIOLOGICO, TAIS COMO AQUELES QUE INDUSTRIALIZAM E/OU COMERCIALIZAM
ALIMENTOS DE ORIGEM ANIMAL COMO FRIGORIFICOS, SUPERMERCADOS, AGOUGUES E OUTROS;
REALIZAR INSPECOES PARA LIBERAGAO INICIAL DE LICENGA SANITARIA EM INDUSTRIAS ALIMENTICIAS
TAIS COMO: MASSAS, BISCOITOS, SALGADOS, PRODUTOS EM CONFEITARIAS E OUTROS; ORIENTAR,
INSPECIONAR E PREENCHER FORMULARIOS E REQUISICOES DE REGISTROS DE ALIMENTOS JUNTO A
SECRETARIA OU MINISTERIO DA SAUDE; FAZER A PROFILAXIA, DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DE
DOENGAS ANIMAIS, REALIZANDO EXAMES CLINICOS E DE LABORATORIO PARA ASSEGURAR A
SANIDADE INDIVIDUAL E COLETIVA DESSES ANIMAIS; DESENVOLVER E EXECUTAR PROGRAMAS DE
NUTRIGAO ANIMAL, FORMULANDO E BALANCEANDO AS RAGOES PARA AUMENTAR A
PRODUTIVIDADE; EFETUAR O CONTROLE SANITARIO DA PRODUGAO ANIMAL PARA PROTEGER A

DESCRICAO
SUMARIA

SAUDE INDIVIDUAL E COLETIVA DA POPULAGAO; PROGRAMAR, PLANEJAR E EXECUTAR ATIVIDADES
RELATIVAS A EDUCAGAO SANITARIA JUNTO A CRECHES, ESCOLAS, ORIENTACOES AO PUBLICO
CONSUMIDOR E AOS MORADORES RURAIS QUANTO A IMPORTANCIA DE SANEAMENTO BASICO E
RISCOS DE CISTICERCOSE; ATUAR NO PROGRAMA MULTIPROFISSIONAL DE CONTROLE DE TENIASES E
CISTICERCOSE, ATUANDO NOS FOCOS, INSPECIONANDO AS CONDIGOES DE SANEAMENTO BASICO E
ORIENTANDO SOBRE A DOENCA; REALIZAR COLETAS DE AMOSTRAS DE ALIMENTOS EM LOCAIS DE
COMERCIALIZAGAO, ALEATORIAMENTE E DE ACORDO COM A PROGRAMAGAO ANUAL; ORIENTAR A
POPULAGAO EM GERAL, SOBRE INSTALACOES DE ESTABELECIMENTOS ALIMENTARES, LEGISLACAO
SANITARIA E INFORMAGOES TECNICAS A COMERCIANTES E CONSUMIDORES; INSPECIONAR,
ORIENTAR E COLETAR AMOSTRAS JUNTO AOS PRODUTORES DE HORTIFRUTIGRANJEIROS, FAZENDO
INSPEGAO "IN FOCO" COM A FINALIDADE DE ASSEGURAR A QUALIDADE DA AGUA, UTILIZADA NA
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IRRIGAGAO; RECOLHER DADOS E EMITIR RELATORIO SOBRE AS ATIVIDADES DO SETOR DE VIGILANCIA
SANITARIA REALIZADAS MENSALMENTE; PARTICIPAR NA ELABORAGAO DO PROGRAMA ANUAL DE
ATIVIDADES DO SETOR; ORIENTAR E ACOMPANHAR CASOS DE ZOONOSES, AGRESSAO POR ANIMAIS E
DOENCAS CAUSADAS POR ANIMAIS PARA SEU DEVIDO CONTROLE; DESENVOLVER E EXECUTAR
PROGRAMAS DE NUTRICAO ANIMAL, FORMULANDO E BALANCEANDO AS RACOES PARA BAIXAR O
INDICE DE CONVERSAO ALIMENTAR; COLABORAR NA LIMPEZA E ORGANIZAGAO DO LOCAL DE
TRABALHO; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS AO CARGO E/OU DETERMINADAS PELO
SUPERIOR IMEDIATO.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO MONITOR DE CRECHE — NiVEL |

MANTER ESPIRITO DE COOPERAGAO, CORDIALIDADE, SOLIDARIEDADE E RESPEITO COM AS CRIANGAS,
COM A EQUIPE ESCOLAR E COM A COMUNIDADE EM GERAL; EXECUTAR ATIVIDADES DIARIAS DE
RECREACAO COM CRIANGAS E ACOMPANHAR TRABALHOS EDUCACIONAIS DE ARTES DIVERSAS;
TROCAR FRALDAS, DAR BANHO E ZELAR PELA HIGIENE DA CRIANCA; DAR MAMADEIRA SEGUNDO AS
NORMAS ADEQUADAS RELATIVA A POSIGAO E HORARIO; MANTER O BANHEIRO DA SALA LIMPOS E
SECOS E AS TOALHAS E ROUPAS NOS RESPECTIVOS LUGARES; SERVIR AS REFEIGOES NOS HORARIOS
ESTABELECIDOS PELA CRECHE, ESTIMULANDO A CRIANCA A COMER; LAVAR E ESTERILIZAR OS
BRINQUEDOS DO BERGARIO, RESPONSABILIZANDO-SE PELA CONSERVAGAO E HIGIENE; MANTER AS
CHUPETAS E MAMADEIRAS ESTERILIZADAS; INCENTIVAR A ACEITAGAO POR PARTE DAS CRIANGAS DE
ALIMENTOS DEFINIDOS PELOS TECNICOS DA AREA; UTILIZAR AS INFORMAGOES JA EXISTENTES E
PROCURAR APOIO DA EQUIPE TECNICA PAR ADQUIRIR MAIS INFORMAGOES, OBJETIVANDO
CONDUZIR MELHOR O PERIODO DA ADAPTAGAO DA CRIANGA A CRECHE; CUIDA DA HIGIENE

. CORPORAL E DA PROTEGCAO CONTRA TEMPERATURA EXCESSIVA; PROTEGER AS CRIANCAS CONTRA
DESCRICAO

B ACIDENTES E QUAISQUER OUTROS RISCOS; PRESTAR PRIMEIROS SOCORROS SEMPRE QUE
SUMARIA

NECESSARIO, CIENTIFICANDO O SUPERIOR IMEDIATO DA OCORRENCIA; CUIDAR DA DESINFECGAO DO
AMBIENTE FiSICO, ESPECIALMENTE DO BERGARIO E DAS SALAS DE RECREAGAO; RECEBER E ENTREGAR
AS CRIANGAS AOS PAIS OU RESPONSAVEL E AUXILIAR AQUELAS QUE FAZEM USO DO TRANSPORTE
ESCOLAR, ZELANDO ASSIM PELA SUA SEGURANCA; PARTICIPAR E COLABORAR NAS ATIVIDADES
CIVICAS, CULTURAIS E EDUCATIVAS EM QUE A CRECHE ESTIVER ENVOLVIDA; AUXILIAR A CRIANGA A
DESENVOLVER COORDENAGAO MOTORA; MINISTRAR MEDICAMENTOS CONFORME PRESCRIGAO
MEDICA; BUSCAR NUMA PERSPECTIVA DE FORMAGAO PERMANENTE, O APRIMORAMENTO DO SEU
DESEMPENHO PROFISSIONAL E AMPLIAGAO DO SEU CONHECIMENTO; ESTIMULAR A FORMAGAO DE
HABITOS DE HIGIENE E SAUDE COMO: ESCOVAR OS DENTE, TOMAR BANHO, TER INDEPENDENCIA
NAS NECESSIDADES FISIOLOGICAS ATRAVES DE INFORMAGAO, DE ACOMPANHAMENTO E
ORIENTACAO NO MOMENTO OPORTUNO E PARTICIPAR DE AGOES AUXILIARES DA UNIDADE DE
ENSINO, QUANDO ELEITO OU DESIGNADO. EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS; EXECUTAR
TAREFAS AFINS.

FORMA DE CONCURSO PUBLICO
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PROVIMENTO
DENOMINAGAO MONITOR DE EDUCAGAO ESPECIAL — NiVEL |
ENSINAR E CUIDAR DE ALUNOS; ORIENTAR A CONSTRUGAO DO CONHECIMENTO; ELABORAR
5 PROJETOS PEDAGOGICOS; PLANEJAR AGOES DIDATICAS E AVALIAR O DESEMPENHO DOS ALUNOS;
DESC?ICAO PREPARAR MATERIAL PEDAGOGICO; ORGANIZAR O TRABALHO NO DESENVOLVIMENTO DAS
SUMARIA ATIVIDADES; MOBILIZAR UM CONJUNTO DE CAPACIDADES COMUNICATIVAS; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO MONITOR DE ESPORTES E LAZER — NiVEL |
AUXILIAR NA REALIZAGAO E ORGANIZAGAO DE ATIVIDADES NA AREA DE ESPORTE E RECREAGAO E DE
EVENTOS ESPORTIVOS; ATUAR NA EXECUGAO E SUPORTE DE AGOES ESTRATEGICAS INTERNAS E
EXTERNAS VISANDO A SUPRIR A DEMANDA DE PROJETOS E EVENTOS ESPORTIVOS E RECREATIVOS;
ELABORAR PROJETOS DE ATIVIDADES ESPORTIVAS E RECREATIVAS, IDENTIFICANDO AS DEMANDAS;
B CRIAR E EXECUTAR ATIVIDADES RECREATIVAS; PROMOVER ATIVIDADES LUDICAS ESTIMULANTES A
DESC'}ICAO PARTICIPACAO NAS AGOES DESENVOLVIDAS; ADMINISTRAR EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
SUMARIA ESPORTIVOS E PARA RECREAGAO; ACOMPANHAR CRIANGAS E ADOLESCENTES QUE PORVENTURA
VENHAM A PARTICIPAR DE ATIVIDADES OU EVENTOS ESPORTIVOS E RECREATIVOS RELACIONADOS AO
SEU CAMPO DE ATUAGAO, ZELANDO PELA SEGURANGA E INTEGRIDADE DAS MESMAS E
ORIENTANDO-AS QUANTO AS REGRAS E PROCEDIMENTOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES
CORRELATAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO MONITOR DE INFORMATICA — NiVEL |
AUXILIAR OS PROFESSORES EM TAREFAS DE PESQUISA E EXTENSAO COMPATIVEIS COM O SEU GRAU
DE CONHECIMENTO; AUXILIAR OS PROFESSORES NA REALIZAGAO DE TRABALHOS PRATICOS E
EXPERIMENTAIS COMPATIVEIS COM O SEU GRAU DE CONHECIMENTO E EXPERIENCIA NA DISCIPLINA;
POSSIBILITAR AOS ALUNOS APROFUNDAMENTO DE CONHECIMENTOS TEORICOS E PRATICOS
DESCRICAO VOLTADOS A INFORMATICA; ORIENTAR OS ALUNOS NA SOLUGAO DE EXERCICIOS E NA REALIZAGAO
SUMARIA DE TRABALHOS; LABORATORIO DE INFORMATICA, BIBLIOTECA OU SALA DE AULA; EXECUTAR AULAS
DE INFORMATICA JUNTO AOS ALUNOS, DE FORMA A INSTIGAR O SEU AUTOCONHECIMENTO COMO
SUJEITO SOCIAL, ALEM DE ESTIMULAR SUA AUTOESTIMA, CONSIDERAR O CONHECIMENTO QUE AS
CRIANGAS E ADOLESCENTE POSSUEM ADVINDO DAS MAIS VARIADAS CONDIGOES SOCIAIS E
CULTURAIS DE SEU COTIDIANO; PROMOVER JUNTOS COM OS USUARIOS ATIVIDADES EXTRAS COM O
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INTUITO DE DESPERTAR O INTERESSE DA CRIANGA EM ATINGIR UM NIiVEL SUPERIOR DE
CONHECIMENTO; INSTALAGAO DE SISTEMAS OPERACIONAIS, ACESSO A INTERNET, USO DAS
FERRAMENTAS PARA INTERNET, RESOLUCAO DE PROBLEMAS DE INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS E
SOFTWARES, RESOLUGAO DE PROBLEMAS NA UTILIZAGAO DE APLICATIVOS, SUPORTE BASICO AO USO
DE REDES LOCAIS, DENTRE OUTRAS FUNCIONALIDADES; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE
LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINACAO MONITOR DE MUSICA — NiVEL |

MINISTRAR POR MEIOS TEORICOS E PRATICOS AS TECNICAS PASSO A PASSO; SUGERIR E ORGANIZAR
EXPOSIGOES COM AS PRODUGOES REALIZADAS PELOS ALUNOS EM LOCAIS PUBLICOS; INTERAGIR
COM 0OS DEMAIS MONITORES BUSCANDO AGOES CONJUNTAS; MANTER-SE INFORMADOS SOBRE OS
CONTEUDOS E ATIVIDADES PROPOSTAS, BEM COMO ATUALIZADOS POR MEIO DE PESQUISAS DE
DESCRICAO MODO A CONTRIBUIR PARA O BOM ANDAMENTO E APROVEITAMENTO JUNTO AOS ALUNOS; ZELAR
SUMARIA PELA CONSERVAGAO E GUARDA DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS, BEM COMO DO ESPAGO FiSICO A
SER UTILIZADO; RESPONSABILIZAR-SE PELO APRENDIZADO DE SEUS ALUNOS NO TOCANTE AO
CONTEUDO A SER ABORDADO EM SUA AREA DE ATUAGAO; INTERPRETAR E ACOMPANHAR PEGAS
MUSICAIS; POSSUIR CONHECIMENTO DE MUSICA POPULAR BRASILEIRA; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINACAO MOTORISTA — NIVEL |

DIRIGIR VEICULOS TRANSPORTANDO PESSOAS, MATERIAIS E OUTROS, CONFORME SOLICITAGAO,
ZELANDO PELA SEGURANCA; CUMPRIR ESCALA DE TRABALHO; VERIFICAR O FUNCIONAMENTO DE
EQUIPAMENTOS DE SINALIZAGAO SONORA E LUMINOSA; PRESTAR AJUDA NO CARREGAMENTO E
DESCARREGAMENTO DE MATERIAIS, ENCAMINHANDO-OS AO LOCAL DESTINADO; PREENCHER
RELATORIOS DE UTILIZAGAO DO VEICULO COM DADOS RELATIVOS A QUILOMETRAGEM, HORARIO DE
SAIDA E CHEGADA E DEMAIS OCORRENCIAS DURANTE A REALIZAGAO DO TRABALHO; AUXILIAR O

- MEDICO E OU PARAMEDICO EM EMERGENCIAS NA AMBULANCIA; PROVIDENCIAR REPOSICAO DE
DESCRICAO

B MATERIAIS MEDICO-HOSPITALARES UTILIZADOS NA AMBULANCIA CONFORME SOLICITADO;
SUMARIA

INFORMAR-SE SOBRE O ITINERARIO E CONDUZIR VEICULO EM VIAGENS DENTRO E FORA DO
TERRITORIO MUNICIPAL; OPERAR EQUIPAMENTOS PESADOS, TRATORES E CAMINHOES COM
EQUIPAMENTOS ACOPLADOS OU NAO E EXECUTAR SUA MANUTENGAO PERIODICA; REGISTRAR OS
SERVICOS EXECUTADOS PELA MAQUINA/EQUIPAMENTO; ABASTECER OS DISPOSITIVOS DA MAQUINA
COM PRODUTOS NECESSARIOS AS OPERACOES AGRICOLAS; CONTROLAR O CONSUMO DE
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES, EFETUANDO REABASTECIMENTO E LUBRIFICAGAO DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS, BEM COMO PRAZOS OU QUILOMETRAGEM PARA REVISOES; ZELAR
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PELA CONSERVAGAO E SEGURANGA DOS VEICULOS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS, PROVIDENCIANDO
LIMPEZA, AJUSTES E PEQUENOS REPAROS, BEM COMO SOLICITAR MANUTENGAO QUANDO
NECESSARIO; MANTER-SE ATUALIZADO COM AS NORMAS E LEGISLAGAO DE TRANSITO; PARTICIPAR DE
PROGRAMA DE TREINAMENTO, QUANDO CONVOCADO; EXECUTAR TAREFAS PERTINENTES A AREA DE
ATUAGAO, UTILIZANDO-SE DE EQUIPAMENTOS E PROGRAMAS DE INFORMATICA ESPECIFICOS;
EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO NUTRICIONISTA — NiVEL |
SUPERVISIONAR, CONTROLAR E FISCALIZAR O PREPARO, A DISTRIBUIGAO E O ARMAZENAMENTO DA
MERENDA NAS ESCOLAS, A FIM DE CONTRIBUIR PARA A MELHORIA PROTEICA. PRESTAR ASSISTENCIA
~ NUTRICIONAL A INDIVIDUOS E COLETIVIDADES (SADIOS E ENFERMOS); PLANEJAR, ORGANIZAR,
DESC'}ICAO ADMINISTRAR E AVALIAR UNIDADES DE ALIMENTAGAO E NUTRIGAO; EFETUAR CONTROLE HIGIENICO-
SUMARIA SANITARIO; PARTICIPAR DE PROGRAMAS DE EDUCAGAO NUTRICIONAL; ATUAR EM CONFORMIDADE
AO MANUAL DE BOAS PRATICAS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO OPERADOR DE MAQUINAS RODOVIARIAS — NIVEL |
OPERAR MAQUINAS RODOVIARIAS, CONDUZINDO-AS E OPERANDO SEUS COMANDOS, PARA
~ ESCAVAR, NIVELAR, APLAINAR E COMPACTAR TERRA E MATERIAIS SIMILARES; PREPARAR CONCRETO E
DESC?ICAO COLOCAR CAPEAMENTO DE ASFALTO E CONCRETO NAS ESTRADAS E OUTROS; AUXILIAR NA
SUMARIA EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO OPERADOR DE TRATOR AGRICOLA — NiVEL |
~ EXECUTAR TAREFAS DE OPERAGCAO DE TRATORES E REBOQUES, MONTADOS SOBRE RODAS, PARA
DESC?ICAO CARREGAMENTO E DESCARREGAMENTO DE MATERIAIS; ROGAR DE TERRENOS E LIMPAR VIAS, PRAGAS
SUMARIA E JARDINS; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINACAO ORIENTADOR SOCIAL — NiVEL |
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DESENVOLVER ATIVIDADES SOCIOEDUCATIVAS E DE CONVIVENCIA E SOCIALIZAGAO VISANDO A
ATENGAO, DEFESA E GARANTIA DE DIREITOS; ORGANIZAR OFICINAS E ATIVIDADES INDIVIDUAIS E
- COLETIVAS DE VIVENCIA NAS UNIDADES E COMUNIDADES; ACOMPANHAR, ORIENTAR E MONITORAR
DESC?ICAO 0OS USUARIOS NA EXECUGAO DAS ATIVIDADES, MEDIAR PROCESSOS GRUPAIS, FOMENTANDO A
SUMARIA PARTICIPACAO DEMOCRATICA DOS JOVENS E A SUA ORGANIZAGAO; DESENVOLVER ATIVIDADES QUE
CONTRIBUAM COM A PREVENGAO DO ROMPIMENTO DE VINCULOS FAMILIARES E COMUNITARIOS; E
FACILITAR O PROCESSO DE INTEGRAGAO DOS COLETIVOS SOB SUA RESPONSABILIDADE.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO OUVIDOR GERAL DO MUNICIPIO
RECEBER E PROCESSAR AS RECLAMAGOES, QUEIXAS E DENUNCIAS RECEBIDAS DA POPULAGAO,
ENCAMINHANDO-AS AOS ORGAOS COMPETENTES PELA APURAGAO; RECOMENDAR E PROPOR
~ MEDIDAS CORRETIVAS PARA O APERFEIGOAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS; ESTABELECER CANAL
DESC',“CAO DE DIALOGO COM A POPULAGCAO, AMPLIANDO A CIDADANIA EM TODAS AS CAMADAS SOCIAIS;
SUMARIA AMPLIAR O ACESSO DA POPULAGAO, ALEM DE AUMENTAR O CONHECIMENTO DOS CIDADAOS
ACERCA DE SEUS DIREITOS, DEVERES E SOBRE OS SERVICOS PUBICOS DISPONIVEIS E SOBRE O ACESSO
AOS MESMOS; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.
FORMA DE B
FUNGAO DE CONFIANGA
PROVIMENTO
DENOMINAGAO PEDREIRO — NiVEL |
EXECUTAR TAREFAS REFERENTES SERVICOS DE ALVENARIA, ASSENTANDO PEDRAS OU TIJOLOS DE
DESCRICAO ARGILA OU CONCRETO, EM CAMADAS SUPERPOSTAS E REJUNTANDO-OS E FIXANDO-OS COM
SUMARIA ARGAMASSA, PARA LEVANTAR MUROS, PAREDES, COLOCANDO PISOS, AZULEJOS E OUTROS
SIMILARES; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO PROCURADOR JURIDICO — NIVEL |
REPRESENTAR EM JUIZO OU FORA DELE, A PARTE DE QUE E MANDATARIO, COMPARECENDO A
AUDIENCIAS TOMANDO SUA DEFESA, PARA PLEITEAR UMA DECISAO FAVORAVEL AO EXECUTIVO
MUNICIPAL; ANALISA CAUSAS, PROCURANDO ENCONTRAR SOLUGOES CONCILIATORIAS ENTRE AS
DESCRICAO PARTES, ANTES DE ENTRAR EM JUiZO; COMPLEMENTAR E APURAR AS INFORMAGOES LEVANTADAS,
SUMARIA INQUIRINDO O EXECUTIVO, AS TESTEMUNHAS E OUTRAS PESSOAS E TOMANDO OUTRAS MEDIDAS,
PARA OBTER OS ELEMENTOS NECESSARIOS A DEFESA OU ACUSAGAO; PREPARA A DEFESA OU
ACUSAGCAO, ARROLANDO E CORRELACIONANDO OS FATOS E APLICANDO O PROCEDIMENTO
ADEQUADO, PARA APRESENTA-LA EM JUIZO; ORIENTAR O CHEFE DO EXECUTIVO SOBRE OS ASPECTOS
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LEGAIS ATINENTES A SUA AREA PROFISSIONAL; ESTUDAR A MATERIA JURIDICA E DE OUTRA
NATUREZA, CONSULTANDO CODIGOS, LEIS, JURISPRUDENCIAS E OUTROS, PARA ADEQUAR OS FATOS A
LEGISLACAO APLICAVEL; ACOMPANHAR O PROCESSO EM TODAS AS SUAS FASES, REQUERENDO SEU
ANDAMENTO ATRAVES DE PETICOES ESPECIFICAS, PARA GARANTIR SEU TRAMITE LEGAL ATE DECISAO
FINAL DO LITiGIO; REDIGIR OU ELABORAR DOCUMENTOS JURIDICOS, PRONUNCIAMENTOS, MINUTAS
E INFORMACOES SOBRE QUESTOES DE NATUREZA ADMINISTRATIVA, FISCAL, CIVIL, COMERCIAL,
TRABALHISTA, PENAL OU OUTRAS, APLICANDO A LEGISLAGAO, FORMA E TERMINOLOGIA ADEQUADAS
AO ASSUNTO EM QUESTAO, PARA UTILIZALOS EM DEFESA DO EXECUTIVO MUNICIPAL; COLABORAR
COM A LIMPEZA E ORGANIZAGAO DO LOCAL DE TRABALHO; EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
AO CARGO E/OU DETERMINADAS PELO CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO PROGRAMADOR — NIVEL |
DESENVOLVER SISTEMAS E APLICAGCOES, DETERMINANDO INTERFACE GRAFICA, CRITERIOS
ERGONOMICOS DE NAVEGAGAO, MONTAGEM DA ESTRUTURA DE BANCO DE DADOS E CODIFICAGAO
- DE PROGRAMAS; PROJETAR, IMPLANTAR E REALIZAR MANUTENGAO DE SISTEMAS E APLICAGOES;
DESC{“CAO SELECIONAR RECURSOS DE TRABALHO, TAIS COMO METODOLOGIAS DE DESENVOLVIMENTO DE
SUMARIA SISTEMAS, LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO E FERRAMENTAS DE DESENVOLVIMENTO; PLANEJAR
ETAPAS E AGOES DE TRABALHO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINACAO PSICOLOGO — NIVEL |
PRESTAR ASSISTENCIA A SAUDE MENTAL, BEM COMO ATENDER E ORIENTAR A AREA EDUCACIONAL E
DESCRIGAO ORGANIZACIONAL DE RECURSOS HUMANOS, ELABORANDO E APLICANDO TECNICAS PSICOLOGICAS
SUMARIA PARA POSSIBILITAR A ORIENTAGCAO E O DIAGNOSTICO CLINICO; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS
QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO SECRETARIO DE ESCOLA — NiVEL |
COORDENAR, ORGANIZAR E RESPONDER PELO EXPEDIENTE GERAL DA SECRETARIA; PARTICIPAR DA
5 ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DA UNIDADE ESCOLAR; ELABORAR A PROGRAMAGAO DAS
DESC'I“CAO ATIVIDADES DA SECRETARIA, MANTENDO-A ARTICULADA COM O SETOR DE REGISTRO ACADEMICO E
SUMARIA DEMAIS PROGRAMAGOES DA ESCOLA; ATRIBUIR TAREFAS AO PESSOAL AUXILIAR DA SECRETARIA,
ORIENTANDO E CONTROLANDO AS ATIVIDADES DE REGISTRO E A ESCRITURAGAO, BEM COMO
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ASSEGURANDO O CUMPRIMENTO DE NORMAS E PRAZOS RELATIVOS AO PROCESSAMENTO DE DADOS;
VERIFICAR A REGULARIDADE DA DOCUMENTAGAO REFERENTE A MATRICULA E TRANSFERENCIA DE
ALUNOS, ENCAMINHANDO OS CASOS ESPECIAIS A DELIBERAGAO DO DIRETOR OU VICE-DIRETOR DE
ESCOLA; PROVIDENCIAR O LEVANTAMENTO E ENCAMINHAMENTO AOS ORGAOS COMPETENTES DE
DADOS E INFORMAGOES EDUCACIONAIS; ELABORAR E PROVIDENCIAR A DIVULGAGAO DE EDITAIS,
COMUNICADOS E INSTRUGOES RELATIVOS AS ATIVIDADES ESCOLARES; REDIGIR CORRESPONDENCIA
OFICIAL; INSTRUIR EXPEDIENTES; ELABORAR RELATORIOS DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA E
COLABORAR NO PREPARO DOS RELATORIOS ANUAIS DA UNIDADE ESCOLAR; EXECUTAR ATIVIDADES
CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO TECNICO DE ENFERMAGEM — NiVEL |

- ACOMPANHAR OS SERVICOS DE ENFERMAGEM NAS UNIDADES DE SAUDE, ZELANDO PELAS METAS E
DESCRICAO

. ROTINAS DE TRABALHO, PARA AUXILIAR NO ATENDIMENTO AOS PACIENTES; EXECUTAR ATIVIDADES
SUMARIA

CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.

FORMA DE
PROVIMENTO

CONCURSO PUBLICO

DENOMINAGAO TECNICO EM RADIOLOGIA MEDICA — NiVEL |

SELECIONAR OS FILMES A SEREM UTILIZADOS, ATENDENDO AO TIPO DE RADIOGRAFIA REQUISITADA
PELO MEDICO, PARA FACILITAR A EXECUGAO DO TRABALHO; COLOCAR OS FILMES NO CHASSI,
POSICIONANDO-OS E FIXANDO LETRAS E NUMEROS RADIO CAMPOS NO FILME, PARA OBTER AS
CHAPAS RADIOGRAFICA; PREPARAR OS PACIENTES, FAZENDO-O VESTIR ROUPAS ADEQUADAS E
LIVRANDO-OS DE QUALQUER JOIA OU OBJETO DE METAL, PARA ASSEGURAR A VALIDADE DO EXAME;
COLOCAR O PACIENTE NAS POSIGOES CORRETAS, MEDINDO AS DISTANCIAS PARA A FOCALIZAGAO DA
AREA A SER RADIOGRAFADAS, PARA OBTER CHAPAS MAIS NiTIDAS; ACIONAR O APARELHO DE RAIOS X,

_ OBSERVANDO AS INSTRUGCOES DE FUNCIONAMENTO PARA PROVOCAR A DESCARGA DE
DESCRICAO

B RADIATIVIDADE SOBRE A AREA A SER RADIOGRAFADA; ENCAMINHAR O CHASSI COM O FILME A
SUMARIA

CAMARA ESCURA, UTILIZANDO PASSA-CHASSI OU OUTRO MEIO, PARA SER FEITA A REVELAGAO DO
FILME; REGISTRAR O NUMERO DE RADIOGRAFIAS REALIZADAS, DISCRIMINANDO TIPOS, REGIOES E
REQUISITANTES, PARA POSSIBILITAR A ELABORACAO DO BOLETIM ESTATISTICO; CONTROLAR O
ESTOQUE DE FILME, CONTRASTE E OUTROS MATERIAIS DE USO NO SETOR, VERIFICANDO E
REGISTRANDO GASTO, PARA ASSEGURAR A CONTINUIDADE DOS SERVICOS; MANTER A ORDEM E A
HIGIENE DO AMBIENTE DE TRABALHO, SEGUINDO NORMAS E INSTRUGOES, PARA EVITAR ACIDENTES;
OPERAR MAQUINAS REVELADORAS AUTOMATICAS PARA REVELAGAO, FIXAGAO E SECAGEM
RADIOGRAFICAS; EXECUTAR OUTRAS ATRIBUICOES AFINS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
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DENOMINAGAO TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO — NiVEL |

ELABORAR E IMPLEMENTAR A POLITICA DE SAUDE E SEGURANGA NO TRABALHO NO AMBITO DO
SERVIGO PUBLICO MUNICIPAL; INFORMAR O CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, ATRAVES DE
PARECER TECNICO, SOBRE OS RISCOS EXISTENTES NOS AMBIENTES DE TRABALHO, BEM COMO
ORIENTA-LO SOBRE AS MEDIDAS DE ELIMINAGAO E NEUTRALIZAGAO; INFORMAR OS SERVIDORES
SOBRE OS RISCOS DA SUA ATIVIDADE, BEM COMO AS MEDIDAS DE ELIMINAGAO E NEUTRALIZAGAO;
ANALISAR OS METODOS E OS PROCESSOS DE TRABALHO E IDENTIFICAR OS FATORES DE RISCO DE
ACIDENTES DO TRABALHO, DOENCAS PROFISSIONAIS E DO TRABALHO E A PRESENCA DE AGENTES
AMBIENTAIS AGRESSIVOS AO TRABALHADOR, PROPONDO SUA ELIMINAGAO OU SEU CONTROLE;
EXECUTAR OS PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA E HIGIENE DO TRABALHO E AVALIAR OS RESULTADOS
ALCANGADOS, ADEQUANDO-OS AS ESTRATEGIAS UTILIZADAS DE MANEIRA A INTEGRAR O PROCESSO
PREVENCIONISTA EM UMA PLANIFICAGAO, BENEFICIANDO O TRABALHADOR; EXECUTAR PROGRAMAS
DE PREVENGAO DE ACIDENTES DO TRABALHO, DOENGAS PROFISSIONAIS E DO TRABALHO NOS
AMBIENTES DE TRABALHO COM A PARTICIPAGAO DOS TRABALHADORES, ACOMPANHANDO E

. AVALIANDO SEUS RESULTADOS, BEM COMO SUGERINDO CONSTANTE ATUALIZAGAO DOS MESMOS E
DESCRICAO

B ESTABELECENDO PROCEDIMENTOS A SEREM SEGUIDOS; PROMOVER DEBATES, ENCONTROS,
SUMARIA

CAMPANHAS, SEMINARIOS, PALESTRAS, REUNIOES, TREINAMENTOS E UTILIZAR OUTROS RECURSOS DE
ORDEM DIDATICA E PEDAGOGICA COM O OBJETIVO DE DIVULGAR AS NORMAS DE SEGURANGCA E
HIGIENE DO TRABALHO, ASSUNTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS E PREVENCIONISTAS, VISANDO
EVITAR ACIDENTES DO TRABALHO, DOENCAS PROFISSIONAIS E DO TRABALHO; EXECUTAR AS NORMAS
DE SEGURANGA REFERENTES A PROJETOS DE CONSTRUGCAO, AMPLIAGAO, REFORMA, ARRANJOS
FISICOS E DE FLUXOS, COM VISTAS A OBSERVANCIA DAS MEDIDAS DE SEGURANGA E HIGIENE DO
TRABALHO, INCLUSIVE POR TERCEIROS; INFORMAR OS TRABALHADORES E O EMPREGADOR SOBRE AS
ATIVIDADES INSALUBRES, PERIGOSAS E PENOSAS EXISTENTES NA EMPRESA, SEUS RISCOS ESPECIFICOS,
BEM COMO AS MEDIDAS E ALTERNATIVAS DE ELIMINAGAO OU NEUTRALIZAGAO DOS MESMOS;
AVALIAR AS CONDIGOES AMBIENTAIS DE TRABALHO E EMITIR PARECER TECNICO QUE SUBSIDIE O
PLANEJAMENTO E A ORGANIZAGAO DO TRABALHO DE FORMA SEGURA PARA O TRABALHADOR;
ARTICULAR-SE E COLABORAR COM OS ORGAOS E ENTIDADES LIGADOS A PREVENGAO DE ACIDENTES
DO TRABALHO, DOENGCAS PROFISSIONAIS E DO TRABALHO; EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES
CORRELATAS.

FORMA DE ]
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO

DENOMINAGAO TERAPEUTA OCUPACIONAL — NiVEL |

PLANEJAR E DESENVOLVER ATIVIDADES OCUPACIONAIS E RECREATIVAS; ELABORAR PROGRAMAS DE

. TRATAMENTO AVALIANDO AS CONSEQUENCIAS DELES DECORRENTES; ORIENTAR A EXECUGAO DE
DESCRICAO

B ATIVIDADES MANUAIS E CRIATIVAS PARA FINS DE RECUPERAGAO DO INDIVIDUO; - MINISTRAR
SUMARIA

TECNICAS DE TRABALHO EM MADEIRA, COURO, ARGILA, TECIDO, CORDA E OUTROS; MOTIVAR PARA O
TRABALHO, VALORIZANDO A EXPRESSAO CRIADORA DO INDIVIDUO; PROPORCIONAR CONDIGOES PARA

Pra¢a Jacilandia, 4-33 / Centro
fome: (17) 34859400 PODER EXECUTIVO VALENTIM GENTIL
Valentim Gentil / SP - CEP 15520-000 GOVERNO D@ MUNICIPIO

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL
Conforme Lei Municipal n? 2.109, de 28 de outubro de 2015

Quarta-feira, 24 de janeiro de 2024 Ano IX | Edicao n2 1836A Pagina 63 de 67

63

GOVERNO DO MUNICiPi(; DE VALENTIM GENTIL

QUE 0OS TRABALHOS REALIZADOS, SOB SUA ORIENTACAO, SEJAM DIVULGADOS E VALORIZADOS
ATRAVES DA PARTICIPAGAO DE CONCURSOS E EXPOSIGOES; AVALIAR A PARTICIPAGAO DO INDIVIDUO
NAS ATIVIDADES PROPOSTAS, MEDIANTE FICHA PESSOAL DE AVALIACAO; AVALIAR OS TRABALHOS
REALIZADOS; PROMOVER ATIVIDADES SOCIAS RECREATIVAS; PROMOVER REUNIOES, VISANDO AO
MELHOR ATENDIMENTO DOS PARTICIPANTES; PARTICIPAR DE PROGRAMAS VOLTADOS PARA A SAUDE
PUBLICA; EMITIR PARECERES SOBRE O ASSUNTO DE SUA ESPECIALIDADE; ORIENTAR, COORDENAR E
SUPERVISIONAR TRABALHOS A SEREM DESENVOLVIDOS POR EQUIPES AUXILIARES; EXECUTAR OUTRAS
TAREFAS SEMELHANTES.
FORMA DE .
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO TESOUREIRO — NIVEL |
CONTROLAR RECEITAS E EFETUAR PAGAMENTO DE DESPESAS DA ORGANIZAGAO, REGISTRANDO A
DESCRICAO ENTRADA E SAIDA DE VALORES, PARA ASSEGURAR A REGULARIDADE DAS TRANSAGOES FINANCEIRAS E
SUMARIA COMERCIAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM
DETERMINADAS.
FORMA DE j
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINACAO TURISMOLOGO — NiVEL |
ORIENTAR E COORDENAR OPORTUNIDADES PARA O ESTUDO E ANALISE, EM PROFUNDIDADE, DO
~ TURISMO NO MUNICIPIO; ESTIMULAR O TURISMO LOCAL; ELABORAR PROJETOS TURISTICOS;
DESC?ICAO ELABORAR ROTEIROS TURISTICOS; ACOMPANHAR OS PROJETOS TURISTICOS ORIUNDOS DO TURISMO
SUMARIA NAS ENTIDADES PUBLICAS ENVOLVIDAS NO PROCESSO, DESDE A OPERACIONALIZAGAO E EXECUGAO;
EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE j
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO VIGILANTE MUNICIPAL — NiVEL |
EXECUTAR SERVICOS DE VIGILANCIA, SEGURANGA E ATENDIMENTO DO PUBLICO EM GERAL NOS BENS
DESCRICAO PUBLICOS MUNICIPAIS, BASEANDO-SE EM REGRAS DE CONDUTA PRE-DETERMINADAS, PARA
SUMARIA ASSEGURAR A ORDEM DO PREDIO E A SEGURANGA DO LOCAL; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS
QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE j
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGAO VISITADOR SANITARIO — NIVEL |
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. DESENVOLVER TRABALHO EDUCATIVO COM INDIVIDUOS E GRUPOS, REALIZANDO CAMPANHAS DE
DESCRICAO . ;
B PREVENCAO DE DOENCAS, VISITAS E ENTREVISTAS, PARA PRESERVAR A SAUDE NA COMUNIDADE;
SUMARIA
EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
DENOMINAGCAO ZELADOR — NIVEL |
EXECUTAR SERVICOS DE ZELADORIA, CONSERVAGCAO E MANUTENGCAO DOS PREDIOS PUBLICOS,
GARANTINDO O BOM FUNCIONAMENTO, ASSEGURANDO-LHES AS CONDICOES DE HIGIENE E
DESCRICAO SEGURANCA; EXECUTAR SERVICOS DE LIMPEZA GERAL UTILIZANDO-SE DE VASSOURAS, RODOS,
SUMARIA RASTELOS, SABAO, DETERGENTE, ESPONJAS, DESINFETANTES E OUTROS PRODUTOS NECESSARIOS A
MANUTENGAO DAS CONDICOES DE HIGIENE E LIMPEZA; EXECUTAR ATIVIDADES CORRELATAS QUE LHE
FOREM DETERMINADAS.
FORMA DE ;
CONCURSO PUBLICO
PROVIMENTO
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LEI N2 2.576, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Autoriza o Poder Executivo Municipal proceder a abertura de crédito
adicional especial e da providéncias correlatas.

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA, Prefeito do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo
Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele, na conformidade do Autdgrafo n2 04, de 23 de
janeiro de 2024, sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 12 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder, no orgamento municipal de
2024 (Lei Municipal n2 2.566, de 28/11/2023), a abertura de crédito adicional especial no valor de
RS 33.000,00 (trinta e trés mil reais), para atender a seguinte programacao:

01 CAMARA MUNICIPAL

01.01 CAMARA MUNICIPAL

01.01.01 CAMARA MUNICIPAL

01.031.0026.2050 Manutengdo dos Servigos Administrativos da Camara Municipal

3.3.90.46.00 Auxilio Alimentagdo RS 33.000,00
Fonte de Recurso: 01 — Recursos Préprios do Tesouro Municipal

Cédigo de Aplicagdo: 110.000

Art. 22 Os recursos necessarios para abertura do crédito de que trata o art. 12 sdo oriundos
da anulagdo parcial da seguinte dotagdo orgamentaria:

01 CAMARA MUNICIPAL

01.01 CAMARA MUNICIPAL

01.01.01 CAMARA MUNICIPAL

01.031.0026.2050 Manutengdo dos Servigos Administrativos da Camara Municipal

3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica RS -33.000,00
Fonte de Recurso: 01 — Recursos Préprios do Tesouro Municipal

Cdédigo de Aplicagdo: 110.000

Art. 32 Ficam alterados o PPA 2022/2025 (Lei Municipal n2 2.401, de 08 de dezembro de
2021) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias (Lei Municipal n? 2.548, de 18 de julho de 2023) para o
presente exercicio de acordo com esta lei, a fim de compatibilizar os programas e a¢des das pegas do
planejamento orgamentario do Municipio de Valentim Gentil.

Art. 42 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em
contrario.

Valentim Gentil, 24 de janeiro de 2024

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA
Prefeito Municipal
CERTIDAO

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR, Responsével pelos Atos Oficiais da Prefeitura
do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, CERTIFICA e da fé, que a presente lei foi publicada

no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio (Lei n? 2.109, de 28 de outubro de 2024), na data de 24 de
janeiro de 2024.

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR
Responsavel pelos Atos Oficiais
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LEI N2 2.577, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Dispbe sobre a alteragdo dos artigos 22 e 42 da Lei 2.069, de 25 de
junho de 2014 e dd outras providéncias

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA, Prefeito do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo
Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele, na conformidade do Autdgrafo n2 05, de 23 de
janeiro de 2024, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam alterados os artigos 22 e 42 da Lei 2.069 de 25 de junho de 2014 e passam a
vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 22, O valor mensal do vale alimentacdo serd de R$550,00 (quinhentos e
cinquenta reais).

Art. 42. O auxilio alimentagdo serd concedido em pecunia.
Art. 22 Permanecem inalterados os demais artigos da Lei 2.069 de 25 de junho de 2014.

Art. 32 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando os seus efeitos a partir
de 01 de margo de 2024.

Valentim Gentil, 24 de janeiro de 2024

ADILSON JESUS PEREZ SEGURA
PRefeito Municipal

CERTIDAO

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR, Responsével pelos Atos Oficiais da Prefeitura
do Municipio de Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, CERTIFICA e da fé, que a presente lei foi publicada
no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio (Lei n? 2.109, de 28 de outubro de 2024), na data de 24 de
janeiro de 2024.

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA MEDEIROS JUNIOR
Responsavel pelos Atos Oficiais
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PODER LEGISLATIVO

Atos Legislativos ‘

‘ Outros atos de processo legislativo ‘

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL
CNPJ 49.677.941/0001-53

AV. EDUARDO VICENTE, 5-20 - CENTRO — CEP 15520-000

FONE/FAX: (0**17) 3485-1482

E-MAIL : camaravg@vipsnet.com.br

www.camaravalentimgentil.sp.gov.br
VALENTIM GENTIL — SP

AUTOGRAFO DE LEI N2. 05/24

ASSUNTO: Disp&e sobre a alteracdo dos artigos 22 e 42 da Lei 2.069, de 25 de junho de 2014
e dda outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Valentim Gentil, usando de suas atribui¢des legais,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele expede a promulgacgdo pelo Sr. Prefeito
Municipal, o seguinte

AUTOGRAFO DE LEI:

Art. 1. Ficam alterados os artigos 22 e 42 da Lei 2.069 de 25 de junho de 2014 e passam a vigorar com a
seguinte redacgdo:

Art. 22. O valor mensal do vale alimentacgéo serd de RS550,00 (quinhentos e cinquenta reais).
Art. 4°. O auxilio alimentagdo serd concedido em pecunia.

Art. 22. Permanecem inalterados os demais artigos da Lei 2.069 de 25 de junho de 2014.

Art. 32. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando os seus efeitos a partir de 01 de

margo de 2024.

Camara Municipal de Valentim Gentil, 23 de janeiro de 2024.

MARCELO JOSE PEREIRA DO LIVRAMENTO
Presidente

JUNIOR APARECIDO PINTO TIAGO DIOGO DE FARIA
Primeiro Secretario Segundo Secretdrio

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixacdo em local de amplo acesso ao publico na sede
da Camara Municipal, bem como no Diario Oficial do Municipio conforme disposto no artigo 79 da Lei
Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

VILNETE MARANGONE TANAKA
Oficial Legislativo
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