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| Atos Oficiais |

‘ Decretos ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fis. __—
ESTADO DE SAO PAULO 7. /

= DECRETO MUNICIPAL N°. 3984 DE 29 DE ABRIL DE 2024 = | ( Prefeitd Municipal

“Institui o Sistema Eletronico de Informag¢des do Estado de Siio Paulo - SEI/CIDADES como
meio eletrénico para a formalizacio de processo administrativo no ambito da Administracio
Direta e Indireta do Municipio de Aramina/SP e da outras providéncias”.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeitura
Municipal de Aramina, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais, e em conformidade com o
artigo 68, inciso VI da L..O.M., DE 05/ABR/1990

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica firmado pelo
Governo do Estado de Sao Paulo com o Tribunal Regional Federal da 4* Regido, bem como seu

termo aditivo,para adesfdo e disseminagido do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), para os
municipios do Estado de Sao Paulo.

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica firmada pela
Prefeitura Municipal de Aramina/SP com a Secretaria de Gestdo e Governo Digital, com a
interveniéncia da Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo — PRODESP,
com vistas a implementagio de uma ferramenta de gestéo digital de documentos e processos,

CONSIDERANDO o Municipio reconhece a importidncia da
modernizacdo e otimiza¢do dos processos administrativos, bem como os beneficios que a adogéo do
SEI-Cidades trar4 para a gestdo publica local. tais como agilidade, economia, transparéncia e
seguranga,

DECRETA

CAPITULO 1
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre 0 uso do processo eletronico no ambito
da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Aramina/SP, implementado por meio do
Sistema Eletrénico de Informacgdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES.

Art. Z” Para fins deste decreto, consideram-se:
I - assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica que utiliza
algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranga, a origem e a integridade do documento:

II - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usudrio
identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:
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a) certificado digital: forma de identificagdo do usuario emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - I[CP-Brasil;

b) usudrio e senha: forma de identificacdo do usuério, mediante prévio
cadastramento de acesso;

IIT - autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteracio;

IV - captura de documento ou de processo administrativo: incorporagio
de documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificagdo e arquivamento em
sistema eletrénico;

V - certificagdo digital: atividade de reconhecimento de documento com
base no estabelecimento de relag@o unica, exclusiva e intransferivel entre uma chave de criptografia
e uma pessoa fisica, juridica, mdquina ou aplicagdo, por meio da inser¢do de um certificado digital
por autoridade certificadora;

VI - digitalizag@o: processo de conversdo de um documento fisico para o
formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

VII - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema esta
operacional e acessivel e a unidade de tempo definida como referéncia:

VIII - documento arquivistico: documento de arquivo a que se refere o
inciso IX do artigo 3° do Decreto Estadual n® 58.052, de 16 de maio de 2012;

IX - documento digital: documento codificado em digitos binarios.
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

X - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversio de
documento ndo digital, gerando uma fiel representac¢ao em cédigo digital, podendo ser capturado por
sistemas de informagéo especificos;

XI - documento nato-digital: documento produzido originariamente em
meio eletronico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados
de registro, classificagé@o e arquivamento:

XII - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operag¢des
técnicas relativas a produgao. classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso, arquivamento e reprodugdo
racional e eficiente de arquivos;

XIII - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

XIV - informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a

restri¢@o de acesso publico em razio de sua imprescindibilidade para a segurang¢a da sociedade ou do
Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inalterado:

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender ou preservar documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do trdmite de documentos e de
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processos eletronicos em sistema de processo administrativo eletrdnico, categorizados em publico,
restrito ou sigiloso;

XVIII - parametrizagdo: processo de configuragdo do sistema de processo
administrativo eletrénico ou de moédulo do sistema;

XIX - preservagdo digital: conjunto de ag¢des gerenciais e técnicas de
controle de riscos decorrentes das mudangas tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a
protegdo das caracteristicas fisicas, logicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo
necessario;

XX - processo administrativo eletrénico: sucess@o de atos registrados e
disponibilizados em meio eletronico, integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI - protocolo digital: servigo de protocolizagdo eletrdnica que
possibilita ao particular, como portador, entregar documentos endere¢ados & Administragdo Ptiblica
estadual, sem a necessidade de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar
correspondéncia postal;

XXII - repositorio digital confiavel: ambiente de preservacdo constituido
pelo conjunto de procedimentos normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e infraestrutura
tecnologica com capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso continuo a
documentos digitais;

XXIII - sistemas de processo administrativo legados: soffwares destinados
a produgdo, gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservagdo, seguranga € acesso ou controle de
documentos, processos ¢ informagdes arquivisticas anteriores a implantagio do Sistema Eletronico
de Informagdes do Estado de S&o Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI: sofiware de processo
administrativo eletronico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4" Regido - TRF-4, cedido
para uso da Administragdo Municipal, e mantido pela Companhia de Processamento de Dados do
Estado de Sa@o Paulo - PRODESP.

Art. 3° Sdo objetivos do SEI/CIDADES:

I - produzir documentos e processos eletronicos com seguranga,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma
padronizada;

II - assegurar a eficiéncia e a celeridade das agdes governamentais;

I11 - assegurar a gestdo, a preservagdo e 0 acesso aos documentos e
processos eletronicos no tempo.

Art. 4° O processo eletronico sera implementado por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes do Estado de S#o Paulo - SE/CIDADES, do Governo do Estado de Séo
Paulo, instituido pelo Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023, e respeitara as regras de

utilizagdo do Programa, seu respectivo acordo de cooperagdo, e as normas estabelecidas neste
decreto.
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Art. 5° A classificagdo da informagédo sigilosa e a prote¢do de dados
pessoais no ambiente digital de gestdo documental observario as disposi¢cdes das Leis Federais n°
12.527, de 2011, en® 13.709, de 2018, e demais normas aplicaveis.

CAPITULO 11 ‘
DA IMPLEMENTACAO E UTILIZACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 6° A utilizagdo do processo eletronico é obrigatdria para todos os
orgdos da Administragdo Direta. tais como as Secretarias Municipais. e as entidades da
Administragdo Indireta.

Pariagrafo unico.A implantagdo do ambiente digital de gestdo
documental junto aos orgdos e entidades da Administragdo Publica dar-se-a gradualmente,
observado cronograma de datas aprovado por Portaria do titular da Secretario de Administragéo.

Secio |
Da digitaliza¢ao de documentos

Art. 7° Os documentos produzidos e juntados no dmbito do processo
eletrénico sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Os documentos digitalizados e juntados aos processos eletronicos
preservam a mesma forga probante do documento que os originou, para todos os efeitos legais.

§ 2° Os documentos e processos eletrdnicos produzidos ou inseridos no
sistema dispensam a sua formag@o e tramitagao fisica.

§ 3° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de
métodos de seguranga de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim de garantir
autenticidade, preservagdo e integridade dos dados.

Art. 8° A digitalizagdo de documentos para a inser¢do no SEI/CIDADES
observara as disposigdes:

I - da Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
elaborac¢do e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

II - da Lei Federal n° 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre
participagdo, prote¢do ¢ defesa dos direitos do usudrio dos servigos publicos da administrag@o
publica: e

III - da Lei Federal n° 14.129, de 29 de marg¢o de 2021, que dispde sobre
principios, regras e instrumentos para o Governo Digilal e para o aumento da cficiéncia publica ¢ da
outras providéncias.

Art. 9° A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no Ambito
da Administragdo Publica Municipal serd acompanhada da conferéncia da integridade do
documento.

Municipio de Aramina - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARAMINA

Conforme Lei Municipal n? 1.468 de 19 de Janeiro de 2018
Terca-feira, 30 de abril de 2024 Ano VI | Edicéo n2 799 Pagina 6 de 21

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls.
ESTADO DE SAO PAULO V2 J
=DECRETO MUNICIPAL N°. 3984 DE 29 DE ABRIL DE 2024 = | [Prefeita Municipal

§ 1° A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo
devera registrar se houve exibi¢do de documento original, de copia autenticada por servigos notariais
e de registro, de copia autenticada administrativamente ou de copia simples.

§ 2° Na digitalizacdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

I - os documentos resultantes da digitalizagdo de originais e de cdpia
autenticada em cartoério serdo considerados copia autenticada administrativamente;

II - os documentos resultantes da digitalizagdo de cdpia autenticada
administrativamente ou de copia simples terdo valor de cépia simples.

§ 3° Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei Federal n® 13.460, de
26 de junho de 2017, realizar a autenticagio administrativa dos documentos, a vista dos originais

apresentados pelo usudrio, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida
de autenticidade.

Art. 10°. Os 6rgéos e entidades da Administragdo Municipal procederdo a
digitalizagao imediata da copia autenticada em cartério ou do documento original apresentado,
devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 1° O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que a
protocolizagdo de documento original ou copia autenticada em cartorio seja acompanhada de copia
simples, hipotese em que o protocolo atestara a conferéncia da copia com o original, devolvera o
documento original imediatamente ao interessado e descartara a coOpia simples apos a sua
digitalizagao.

§ 2° Os documentos em papel que sejam cépias autenticadas
administrativamente ou copias simples poderdo ser descartados apos a sua digitalizagéo.

§ 3° Os documentos em papel que sejam originais ou copias autenticadas
em cartorio, apos a digitalizagdo e a constatagdo da integridade do documento digital, observado o
disposto no § 4° deste artigo. poder@o ser:

I -destruidos, ressalvados os documentos de valor historico, cuja
preservacio observard o disposto na legislagdo especifica, nos termos da Lei Federal n® 12.682, de 9
de julho de 2012;

II -mantidos sob guarda do orgdo ou da entidade da Administra¢do
Publica, hipétese em que serdo eliminados apés o cumprimento de prazos de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de Sdo
Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

Art. 11. O recebimento de doCcumentos para inscrgao no sistema scra
efetuado nos setores de protocolo dos respectivos orgaos e entidades.

§ 1° O documento apresentado em formato eletrdnico serd copiado no ato
do protocolo, devolvendo-se ao interessado o dispositivo fisico utilizado.

§ 2° Os documentos apresentados em papel deverdio ser digitalizados no
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ato do protocolo, devolvendo-se os originais ao interessado, exceto se necesséria sua retengio por
forca de legislagéo especifica.

§ 3° O interessado devera preservar os documentos originais até o término
do processo ou, se superior, pelo prazo previsto em legislagdo especifica.

§ 4° Nos casos de restrig@o técnica ou de grande volume de documentos, a
digitalizag@o podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias tteis.

§ 5° Os documentos ndo retirados pelos interessados no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data do protocolo, poderio, a critério da Administragdo, ser eliminados ou
enviados ao Arquivo do Municipio.

§ 6° Os documentos cuja digitalizag@o seja tecnicamente invidvel devem
ser, mediante justificativa, identificados no sistema de processo eletrdnico, podendo ser mantidos
nas unidades competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo do
Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

Se¢do I
Da autoria, da autenticidade ¢ da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e
processos eletronicos serdio obtidas por meio de usudrio e senha ou certificagéo digital.

§ 1° Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do
“caput” deste artigo serio considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 2° A assinatura utilizada na plataforma do processo eletronico ¢ de uso
pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos
respectivos dispositivos fisicos de acesso para utiliza¢do do sistema.

Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeragdo Unica gerada pelo
sistema.

§ 1° A autuagdo e as juntadas serdo efetuadas em meio eletrénico no
ambito do proprio sistema.

§ 2° Os documentos que ainda néo tenham sido considerados juntados aos
processos ndo os integram, podendo ser excluidos ou alterados pela unidade responsavel.

Segao II1
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo
documental observario os prazos definidos em lei para manifestagdo dos interessados e para deciséio
da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e horario identificados no recibo
eletronico de protocolo emitido pelo sistema.
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§ 1°. Salvo disposi¢do legal ou regulamentar em contréario, o ato a ser
praticado em prazo determinado serd considerado tempestivo se realizado até as 23h39 (vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2°. Na hipodtese prevista no § 1° deste artigo, caso o sistema se torne
indisponivel por motivo técnico, o prazo sera automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia til seguinte ao do retorno da disponibilidade.

§ 3° Os usudrios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo
documental terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletrénicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pelo dérgdo ou entidade da Administragdo Publica detentor do
documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestdo
documental, os atos poderdo ser praticados em meio fisico, procedendo-se & oportuna digitalizagao.
juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 1° Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no “caput”
deste artigo, mesmo apds sua digitalizagdo, deverdio cumprir os prazos de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de Séo
Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 2° O Orgido Gestor divulgara em sua pagina na internet as informagdes
sobre a indisponibilidade do sistema.

Art. 17. O interessado podera enviar eletronicamente documentos
digitalizados para juntada a processo eletronico.

§ 1°. O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que respondera por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 2°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor
de copia simples.

§ 3° A apresentagdo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipdteses previstas nos artigos 14 e 15 deste
decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado podera ser impugnada
mediante alegacdo fundamentada de adulteragdo. hipétese em que serd instaurado, no dmbito do
respectivo 6rgio ou entidade da Administrag@o Publica, procedimento para verificagéo.

Art. 19. Os 0Orgaos e entidades da Administragao Publica poderao,

motivadamente, solicitar a exibi¢io do original de documento digitalizado ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Sec¢io IV
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Da classificaciio e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No ambiente digital do SEI/CIDADES, os documentos serdo
avaliados e classificados de acordo com os Planos de Classificagdo e as Tabelas de Temporalidade
de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de S&o Paulo. das atividades-meio e
das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 1° Os documentos digitais serfio associados a metadados descritivos, a
fim de apoiar sua identificagdio, indexagdo, presungdo de autenticidade, preservagdo e
interoperabilidade.

§ 2° O armazenamento, a seguranga e a preservagdo de documentos
digitais considerados de valor permanente deverdo observar as normas e os padrdes definidos pelo
Arquivo Publico do Estado.

§ 3° Os documentos digitais serfo eliminados nos prazos previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de Sao
Paulo, das atividades - meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

CAPITULO 111
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutengdo do sistema de processos eletrdnicos, no
ambito do Municipio, ficardo a cargo da Secretaria de Administragdo, competindo-lhe, na qualidade
de Orgdo Gestor Municipal:

I - assegurar a implantagdo, gestdo, manutengio e atualiza¢fo continua do
ambiente digital de gestdo documental no &mbito do Municipio;

II - propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas, estratégias, agdes,
procedimentos e técnicas de preservagio e seguranga digital;

III - controlar os riscos decorrentes da degradagdo do suporte, da
obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e parAmetros a serem observados nos procedimentos
de implantagdo e manutengdo do sistema de processo eletronico no ambito do Municipio de Sdo
Vicente;

V - promover a articulagdo e alinhamento de agdes estratégicas relativas
processo eletronico, inclusive com orgdos e entidades do Governo do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com a politica de arquivos e gestdo documental;

V1 - analisar propostas apresentadas por oOrgdaos e entidades da
Administragio Publica, relativas ao ambiente digital de gestdo documental, emitindo parecer técnico
conclusivo;

VII - disciplinar a produc¢do de documentos ou processos hibridos e
aprovar os critérios técnicos a serem observados no procedimento de digitalizagfio;
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VIII - manifestar-se, quando provocado, sobre hipoteses ndo disciplinadas
neste decreto, relativas ao ambiente digital de gestdo documental.

Paragrafo tnico. Para fins deste decreto, considera-se Orgdo Gestor
Estadual o Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes do Estado de Sdo Paulo.
instituido pelo artigo 1°, 111, do Decreto Estadual n® 64.790, de 13 de fevereiro de 2020.

Art. 22. Compete ao Arquivo Publico Municipal:

I - assessorar o Orgdo Gestor na fixagdo de diretrizes e pardmetros de
implementacdo e manuten¢io do ambiente digital de gestdo documental, em conformidade com a
politica estadual de arquivos e gestdo documental:

IT - promover a modelagem e a padronizagdo da producio de documentos
digitais. de forma coordenada com os orgdos e as entidades da Administragio:

III - auxiliar e orientar os 6rgdos e as entidades da Administra¢do na
implantagdo, execucdo e manutengdo do sistema de processo eletrénico, observadas as deliberagdes
do ()rgﬁo Gestor:

IV - promover estudos e propor critérios para a migragiao de dados, a
interoperabilidade ou a integrag@ao com sistemas legados;

V - orientar a identificagdo, analise tipologica, padronizagdo do fluxo e
modelagem de documentos digitais.

Art.23. Fica instituida a Comissao de Acompanhamento da
Implementagdo do SEI/CIDADES, colegiado subordinado a Secretaria de Administragdo composta
por representantes dos seguintes 6rgaos:

I —2 (dois) representantes da Secretaria de Administragdo. dentre eles,
aquele que a presidira;

IT —1 (um) representante da Secretaria da Educacao

III - 1 (um) representante da Secretaria da Saide:

IV - 1 (um) representante da Secretaria de Governo;

V - 1 (um) representante da Secretaria de Infraestrutura;

VI - 1 (um) representante da Secretaria de Assisténcia Social;

§ 1° Cada representa¢do contard com seu respectivo suplente, indicados
pelos titulares dos respectivos orgaos.

§ 2° O Arquivo Publico Municipal prestara suporte técnico e operacional
as atividades da Comissdo.

Art 24. Compete a Comissao de Acompanhamento da Implementagao do
SEI/CIDADES:

I - 0 acompanhamento da implanta¢do, da execuc¢do e da manuteng¢do do
ambiente digital de gestao documental;
II - sugerir a modelagem de documentos digitais;
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Il - identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de
inser¢do em ambiente digital, propondo a Secretaria de Administragdo o avanco do cronograma de
implementagao;

VI - a gestiao dos documentos digitais.

Art. 25. Compete as unidades de protocolo dos érgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal monitorar a produg¢dio de documentos digitais e observar sua
conformidade com os planos de classificagdo de documentos oficializados.

Art. 26. Compete a Secretaria de Administragdo, o desenvolvimento, a
implantagdo, o processamento e o fornecimento do suporte tecnolégico necessarios para o processo
eletrénico, bem como a orientagdo as areas de tecnologia da informagéio junto aos 6rgdos e as
entidades da Administragdo Municipal, para a utilizagdo e a manuten¢do do ambiente digital de
gestdo documental.

Art. 27. A manutengdo e o constante aprimoramento do ambiente digital
de gestao documental observardo as diretrizes, as normas e os procedimentos definidos na politica
de arquivos e de gestido documental.

Paragrafo amico. Cabera aos orgdos e entidades da Administragido
Municipal, no 4mbito de suas atribui¢des, auxiliar o Orgdio Gestor, e sob as suas orientagdes, no
estabelecimento de programas, estratégias e agdes para acompanhar as mudangas tecnologicas e
prevenir a fragilidade dos suportes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. O Secretario de Administracdo podera editar, mediante Portaria,
normas complementares necessarias a execugéo deste decreto.

Art. 29. A partir da data da implantagdo do sistema de processo eletronico
junto aos Orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, documentos e processos em curso
deverdo seguir seu tramite no formato em que iniciados, até o seu encerramento definitivo.

Paragrafo unico. A produgdo de documentos ou processos hibridos sera
disciplinada pelo Orgo Gestor.

Art. 30. O uso inadequado do sistema de processos elewronicos esta
sujeito, a critério da Comissdo Processante, a instaura¢do de sindicancia, para apuracdo de

responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas
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as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina, em 29 de abril de 2.024.

Uy LAAten -V ~C
AR MADALENA%&@L
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA ¢ Arquivada na forma da Lei.

Aramina, Data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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DECRETO N° 3968, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024 - LEI N° 1663/2023 ‘Prefeita Municipal
Dispbe sobre alteragédo

orgamentaria conforme Lei n°
1663/2023 e da outras
providéncias.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeito do Municipio de ARAMINA Estado de S3o Paulo, no uso de atribui¢des que lhe sdo
conferidas

Decreta:

Artigo 12 - Fica autorizado o remanejamento de dotagbes no orgamento vigente para crédito suplementar nos termos do
art. 41 inciso | da Lei 4320/1964 na importdncia de RS 758.000,00 (setecentos e cinquenta e oito mil reais) conforme
discriminado abaixo, o crédito sera coberto com recursos provenientes de superdvit financeiro conforme art. 43 § 1 inciso |
da Lei 4320/1964.

Crédito adicional Superdvit Financeiro
Dotacao Funcional Programatica Valor
60 02.03.10 08.244 0120 2144 4.4.90.51.00 01.510.0000 01.510.0000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL 100.000,00
313 02.03.10 08.244 0120 2144 4.4.90.51.00 02.500.0014 02.500.0014 CONSTRUGCAQ CASA DA MULHER (ASSIST 658.000,00

Artigo 29 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

ARAMINA, 09 de Fevereiro de 2024

/ MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

Xt
REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei. Neiva}!é@@%tgﬁa Marott
Aramina, data supra. Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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DECRETO N° 3969, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024 - LEI N° 1687/2023 Prefeita Municipal
Dispée sobre alteragdo

orgamentaria conforme Lei n°
1687/2023 e da outras
providéncias.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeito do Municipio de ARAMINA Estado de S&o Paulo, no uso de atribuigdes que lhe sdo
conferidas

Decreta:

Artigo 12 - Fica autorizado o remanejamento de dotagSes no orgamento vigente para crédito suplementar nos termos do
art. 41 inciso | da Lei 4320/1964 na importancia de RS 661.525,95 (seiscentos e sessenta e um mil, quinhentos e vinte e
cinco reais e noventa cinco centavos) conforme discriminado abaixo, o crédito serd coberto com recursos provenientes de
superavit financeiro conforme art. 43 § 1 inciso | da Lei 4320/1964.

Crédito adicional Superavit Financeiro

Dotagao Funcional Programatica Valor

29 02.02.50 28.843 0000 2036 3.3.90.93.00 01.110.0000 01.110.0000 GERAL 60.000,00
60 02.03.10 08.244 0120 2144 4.4.90.51.00 01.510.0000 01.510.0000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL 22.742,67
315 02.03.10 08.244 0120 2144 4.4.90.52.00 05.800.0450 05.800.0450 FNAS EP Baleia Rossi - Equipamento 55.000,00
80 02.03.70 08.241 0095 2125 3.3.90.30.00 01.510.0000 01.510.0000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL 33.008,00
312 02.04.10 10.301 0150 2063 3.3.90.36.00 02.307.0010 02.307.0000 OUTROS PROGRAMAS FINANCIADOS POR 2.000,00

120 02.04.10 10.301 0150 2070 4.4.90.51.00 01.310.0000 01.310.0000 SAUDE-GERAL 348.465,48
220 02.05.40 12.365 0210 2096 3.3.90.39.00 05.281.0003 05.281.0003 FNDE - QSE - Ens. Infantil - PRE-ESCOLA 13.000,00
217 02.05.40 12.365 0210 2096 3.3.90.30.00 05.281.0003 05.281.0003 FNDE - QSE - Ens. Infantil - PRE-ESCOLA 2.272,00

248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.35.00 01.110.0000 01.110.0000 GERAL 108.037,80
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 01.110.0000 GERAL 12.000,00
271 02.06.10 17.512 0300 2150 4.4.90.52.00 01.110.0000 01.110.0000 GERAL 5.000,00

Artigo 22 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

ARAMINA, 09 de Fevereiro de 2024

i 7
/MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei. Neiva Maria Lacerda Marott

Aramina, data supra. Resp. pelo £xp. Da Secretaria
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DECRETO N° 3970, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024 - LEI N° 1687/2023 refeita Municipal

Dispée sobre alteragdo
orcamentaria conforme Lei n°
1687/2023 e da oulras
providéncias.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeito do Municipio de ARAMINA Estado de Sdo Paulo, no uso de atribuicdes que lhe sio
conferidas

Decreta:

Artigo 12 - Fica autorizado o remanejamento de dotacdes no orgamento vigente para crédito suplementar nos termos do
art. 41 inciso | da Lei 4320/1964 na importancia de RS 167.284,67 (cento e sessenta e sete mil, duzentos e oitenta e quatro
reais e sessenta sete centavos) conforme discriminado abaixo, o crédito sera coberto com recursos provenientes de excesso
de arrecadacdo conforme art. 43 § 1 inciso |l da Lei 4320/1964.

Credito adicional Excesso de Arrecadacdo
Dotacdo Funcional Programatica Valor
314 02.06.20 15.451 0280 1010 4.4.90.51.00 02.100.0035 91 1.7.1.1.51.1.1.01.00.00 COTA-PARTE - FPM - Mensal 167.284,67

Artigo 22 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

ARAMINA, 21 de Fevereiro de 2024

MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

§} U
REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei. Neiva Maria Lacerda Marott

Aramina, data supra. Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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DECRETO N° 3973, DE 11 DE MARGCO DE 2024 - LEI N° 1687/2023 Prefelfa Municipal

Dispoe sobre alteracdo
orgamentaria conforme Lei n°
1687/2023 e da outras
providéncias.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeito do Municipio de ARAMINA Estado de S3o Paulo, no uso de atribuicdes que |he s3o
conferidas

Decreta:

Artigo 12 - Fica autorizada a transposi¢cao de dotagGes no orgamento vigente para crédito suplementar nos termos do art.
41 inciso | da Lei 4320/1964 na importancia de RS 627.000,00 (seiscentos e vinte e sete mil reais) conforme discriminado

abaixo, o crédito serd coberto com recursos provenientes de anulagdo de dotagdo conforme art. 43 § 1 inciso Ill da Lei
4320/1964.

Crédito adicional Anulacdo de Dotacdo

Dotacgdo Funcional Programatica Dotagdo Funcional Programatica Valor

8 02.01.10 04.122 0045 2005 3.3,90.39.00 01.110.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 20.000,00
88 02.04.10 10.301 0150 2063 3.3.90.39.00 02.307.0010 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01,110.0000 6.000,00
312 02.04.10 10.301 0150 2063 3.3.90.36.00 02.307.0010 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 500,00
118 02.04.10 10.301 0150 2070 3.3.90.39.00 01.310.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 8.000,00
118 02.04.10 10.301 0150 2070 3.3.90.39.00 01.310.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 24.000,00
118 02.04.10 10.301 0150 2070 3.3.90.39.00 01.310.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 53.000,00
118 02.04.10 10.301 0150 2070 3.3.90.39.00 01.310.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 10.000,00
118 02.04.10 10.301 0150 2070 3.3.90.39.00 01.310.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 2.300,00
129 02.04.10 10.302 0150 2068 3.3.90.39.00 05.302.0031 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 12.000,00
129 02.04.10 10.302 0150 2068 3.3.90.39.00 05.302.0031 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 45.000,00
209 02.05.40 12.365 0210 2094 3.3.90.39.00 05.280.0003 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99,00 01.110.0000 54.000,00
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 27.200,00
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.99.00 01.110.0000 30.000,00
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0999 9.9.99.95.00 01.110.0000 20.000,00
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 31 02.02.50 99.999 0000 0939 9.9.95.99.00 01.110.0000 25.000,00
248 02.05.70 13.392 0271 2119 3.3.90.39.00 01.110.0000 302 02.06.50 15.452 0285 2180 3.3.50.39.00 01.110.0000 290.000,00

Artigo 22 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

ARAMINA, 11 de Margo de 2024

MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei. Neivmma Marott

Aramina, data supra. Resp. pelo Exp. Da Secretaria

Municipio de Aramina - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DECRETO N° 3981, DE 12 DE ABRIL DE 2024 - LEI N° 1705/2024 \Prefefta Municipal
Dispoe sobre alteragao

orcamentaria conforme Lei n°
1705/2024 e da outras
providéncias.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeito do Municipio de ARAMINA Estado de Sdo Paulo, no uso de atribuicdes que lhe s3o
conferidas

Decreta:

Artigo 12 - Fica autorizado o remanejamento de dotagdes no orgamento vigente para crédito especial nos termos do art. 41
inciso Il da Lei 4320/1964 na importancia de RS 13.458,00 (treze mil, quatrocentos e cinquenta e oito reais) conforme
discriminado abaixo, o crédito serd coberto com recursos provenientes de superavit financeiro conforme art. 43 § 1 inciso |
da Lei 4320/1964.

Crédito adicional Superdvit Financeiro
Dotacao Funcional Programatica Valor
334 02.06.50 15.452 0285 2186 3.3.90.92.00 01.110.0000 01.110.0000 GERAL 13.458,00

Artigo 22 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

ARAMINA, 12 de Abril de 2024

P

W(W A C‘é’? C%‘Z:

MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei. Neiva Ma a(&g)rda Marott
Aramina, data supra. Resp? pelo Exp. Da Secretaria

Municipio de Aramina - SP
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“DISPOE SOBRE O VALOR DO HECTARE DA TERRA NUA PARA EFEITO DE
RECOLHIMENTO DO ITR (IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL) NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE ARAMINA/SP, NO EXERCICIO DE 2024, NA FORMA QUE
ESPECIFICA”.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeitura
Municipal de Aramina, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribui¢des legais, e em conformidade com o artigo
68, inciso VI da L.O.M., DE 05/ABR/1990

CONSIDERANDO o Termo de Opgdo para celebragdo de Convénio, para arrecadacdo do ITR, entre o
Municipio de Aramina e a Receita Federal do Brasil;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 32 do Decreto Federal n°4.382, de 19 de setembro de
2002;

DECRETA

Art. 1°) A base de céalculo do Imposto sobre a propriedade Territorial Rural — ITR, apurada para fins de
recolhimento no exercicio de 2024, no municipio de Aramina/SP, serd fixada de acordo com o a tabela a
seguir, referente ao valor de mercado da terra nua:

Unidade UNIDADE | ANO [ BASE DE CALCULO

Lavoura — Aptidao boa (Terra de Cultura de Primeira R$/ha 2024 R$ 45.178,90

Lavoura — Aptiddo regular (Terra de Cultura de | R$/ha 2024 RS 38.402.06
Segunda

Lavoura — Aptiddo restrita R$/ha 2024 RS 32.641,75
Pastagem plantada (Terra de Pastagem) R$/ha 2024 R$ 35.521,71
Silvicultura ou pastagem natural (Terra para | R$/ha 2024 R$ 30.193.,45
Reflorestamento)

Preservagdo da Fauna ou Flora R$/ha 2024 R$ 25.664,44

Art. 2°) Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigdes em contrario.
Cumpra-se e publique-se.

Prefeitura Municipal de Aramina, em 29 de abril de 2.024.

‘.
MA ALENA DA SILVA

PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

looue B
Neiv%La\r/iaCI\j;cge)rda Marott

Resp. pelo Exp. Da Secretaria

Municipio de Aramina - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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“Institui o Programa Municipal de Combate a Intimidacio Sistemditica (Bullying) no Ambito
da rede piublica de ensino de Aramina”.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeitura
Municipal de Aramina, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais, e em conformidade com o
artigo 68, inciso VI da L.O.M., DE 05/ABR/1990

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre as agdes que fomentario o combate a
Intimidagdo Sistematica (Bullying), nos termos da Lei federal n® 13.185, de 6 de novembro de 2015
e no disposto no art. 12 da Lei federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB),

DECRETA

Art. 1° Os estabelecimentos de ensino da rede publica municipal de ensino de Aramina ficam
condicionados ao Programa Municipal de Combate a Intimidagao Sistematica (Bullying), instituido
por este Decreto.

Art. 2° Considera-se Intimidacio Sistematica (Bullying), nos termos da Lei federal n° 13.185, de 6
de novembro de 2015, qualquer pratica de violéncia fisica ou psicologica, intencional e repetitiva,
entre pares, que ocorra sem motivagio evidente, praticada por um individuo ou grupo de individuos.
contra uma ou mais pessoas, com o objetivo de intimidar, agredir fisicamente, isolar, humilhar, ou
ambos, causando danos emocional e/ou fisico a vitima, em uma relagdo de desequilibrio de poder
entre as partes envolvidas.

§ 1° Constituem praticas de Intimidagé@o Sistematica (Bullying), sempre que repetidas:
I -ameagas e agressdes verbais e/ou fisicas como bater, socar, chutar, agarrar, empurrar;

II -submissdo do outro, pela forga, a condi¢do humilhante e/ou constrangedora na presenca de
outros;

111 - furto, roubo, vandalismo e destrui¢do proposital de bens alheios;
I'V-extorsdo e obtengdo forcada de favores sexuais;

V -insultos ou atribui¢fio de apelidos constrangedores e/ou humilhantes;

VI -comentarios racistas, homofébicos ou intolerantes quanto as diferengas econdmico-sociais,

fisicas, culturais, politicas, morais, religiosas, entre outras;

VII - exclusdo ou isolamento proposital do outro, pela intriga e disseminag@o de boatos ou de
informagdes que deponham contra a honra ¢ a boa imagem das pessoas e;

VIII - envio de mensagens, fotos ou videos por meio da rede mundial de computadores. celulares ou
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aparelhos eletronicos assemelhados, bem como sua postagem em “blogs™ ou “sites”.com o intuito de
criar meios de constrangimento psicossocial a outrem.

§ 2° A Intimidagdo Sistematica praticada por meio da rede mundial de computadores ¢ conhecida
como “cyberbullying”.

Art. 3° No ambito de cada unidade escolar, o Programa Municipal de Combate a Intimidagio
Sistematica (Bullying) tem como objetivos:

I -reduzir a pratica de violéncia dentro e fora das unidades escolares e melhorar o desempenho
escolar dos educandos;

II -promover a cidadania, a capacidade empadtica e o respeito aos demais;

IIl - disseminar conhecimento sobre o fendmeno “bullying” nos meios de comunicagdo nas
unidades escolares, entre os responsaveis legais pelas criangas e adolescentes nela matriculados;

IV -identificar corretamente, em cada unidade escolar, a incidéncia e a natureza das praticas de
“bullying™;

V -desenvolver planos locais para a prevengao e o combate as praticas de “bullying™;

V1 -capacitar os docentes, as equipes pedagogicas e de apoio escolar para o diagnéstico do
“bullying” e para o desenvolvimento de abordagens especificas de carater preventivo;

VII - orientar as vitimas de “bullying” e seus familiares. oferecendo-lhes o necessario apoio técnico
e psicologico de modo a garantir a recuperagdo da autoestima das vitimas e a minimizac¢do dos
eventuais prejuizos em seu desenvolvimento escolar;

VII - evitar tanto quanto possivel a punigdo dos agressores, privilegiando mecanismos alternativos
como, por exemplo, os “circulos restaurativos™, a fim de promover sua efetiva responsabilizagdo e
mudancas de comportamento:

IX -envolver as familias no processo de percep¢@o, acompanhamento e formulagdo de solugdes
concretas.

Art. 4° Como medida de conscientizagio, de prevengdo e de combate a todos os tipos de violéncia,
especialmente a Intimidag@o Sistematica (Bullying), no ambito das escolas, sera realizada entre os
meses de mar¢o e abril de cada ano a “SEMANA DE COMBATE AO BULLYING”, com a
promogdo de palestras, capacitagdes e orientagdes aos docentes, as equipes pedagdgicas e de apoio
escolar, aos alunos e suas familias, propondo uma rotina de cultura de paz nas escolas.

Art. 5° A Secretaria Municipal de Educagdo deve oferecer material de apoio as unidades escolares
contendo explicativos, orientagdes ¢ sugestdes de temas a serem trabalhados. fomentando o
desenvolvimento de ag¢des educativas para o debate constante dalntimidag&o Sistematica (Bullying)
entre os alunos.

Art. 6° Os servidores que atuam no ambiente escolar tém o dever constante de fiscalizar de forma
cautelosa a ocorréncia de Intimidag¢do Sistematica (Bullying) e, ainda:
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I - conhecer e respeitar as Leis, em especial o Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente (Lei federal n°
8.069, de 13 de julho de 1990 - ECA), a Lei federal n° 13.185, de 6 de novembro de 2015 ¢ a Lei
federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB);

II - saber identificar a conduta grave e nociva;

III - comunicar ao superior imediato os casos de intimidagdo sistematica (bullying) suspeitos de que
tiver conhecimento, ou as autoridades superiores no caso de omissdo por parte do primeiro;

IV -participar e comparecer a todas as atividades educacionais relacionadas ao Programa Municipal
de Combate a Intimidacéo Sistemadtica (Bullying), instituido por este Decreto:

V -colaborar com atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade no combate ao
“bullying™.

Art. 7° Devem ser produzidos e publicados relatérios bimestrais das ocorréncias de Intimidagdo
Sistematica (Bullying) que eventualmente tenham ocorrido no municipio para planejamento de
novas agoes.

Art. 8° As ocorréncias de Intimidagio Sistematica (Bullying) devem ser registradas pelas escolas em
livro proprio para esse fim, com data, hora, tipo de agressividades, indicagdo do nome do agressor e
agredido e providéncias tomadas.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Aramina, em 29 de abril de 2.024.
%MENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

W

Neivg Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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