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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI COMPLEMENTAR N2. 059/2024
Projeto de Lei Compl. n2. 01/24
Autoria: Mesa Legislativa

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE HERCULANDIA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

PAULO SERGIO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de
Herculandia, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei;

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
HERCULANDIA,

DECRETA E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE
LEI:

TiTULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE HERCULANDIA

Art. 12 A estrutura administrativa da Camara
Municipal de Herculandia compreende os seguintes 6rgdos:

| - Plenario;

Il - Gabinete da Presidéncia;

[l - Comissdes Permanentes e Tempordrias;

IV - Gabinete dos Vereadores;

V - Setor de Apoio ao Plenério e Processo Legislativo;

VI - Mesa Diretora;

VII - Controladoria Interna;

VIII - Ouvidoria da Camara Municipal;

IX - Procuradoria Juridica;

X - Procuradoria da Mulher;

XI - Departamento Administrativo;

XIl - Setor de Recursos Humanos;

XIII - Setor de Compras e Gestao de Contratos;

XIV - Setor de Patriménio e Zeladoria;

XV - Setor de Contabilidade;

XVI - Setor de Comunicacao Institucional;

XVII - Setor de Protocolo e Gestao Documental;

XVIII - Escola do Legislativo.

TiTULO Il
DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 22 Sem prejuizo de suas competéncias
especificas, é comum a todos os érgdos da Camara
Municipal de Herculandia:

| - zelar pela observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
sustentabilidade em todas as suas atividades;

[l - promover a transparéncia de suas acgles,
assegurando o amplo acesso da sociedade as informacdes
relativas as suas atividades, excetuadas aquelas cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado;
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Il - cooperar entre si para a integracao e otimizacdo
das atividades desempenhadas na Camara Municipal,
evitando sobreposicdes de funcdes e desperdicio de
recursos;

IV - adotar prdticas de gestdo de processos e de
projetos que visem a melhoria continua da qualidade,
eficiéncia e eficacia dos servicos prestados;

V - garantir a gestdo eficiente dos recursos publicos,
promovendo o uso racional de recursos materiais e

financeiros, visando a sustentabilidade econOomica e
ambiental das atividades desenvolvidas.
TiTULO 1l
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
CAPITULO |
PLENARIO

Art. 32 O Plendrio tem por finalidade ser o 6rgao
maximo de deliberacdo da Camara Municipal,
representando a vontade coletiva do corpo legislativo,
competindo-lhe:

| - apreciar e votar projetos de lei, decretos legislativos
e resolucdes que disciplinem matérias de competéncia do
Municipio;

Il - deliberar sobre vetos do Poder Executivo;

[l - fiscalizar e controlar diretamente os atos do Poder
Executivo, incluindo a gestdo orcamentaria e financeira do
Municipio;

IV - decidir sobre a perda de mandato de vereadores,
conforme a legislagao;

V - eleger os membros da Mesa Diretora e constituir as
Comissdes da Camara;

VI - deliberar sobre a criacao, transformacao ou
extincao de cargos, empregos e funcdes na estrutura
administrativa da Camara, bem como a fixacdo dos
respectivos vencimentos;

VIl - convocar Secretdrios Municipais ou equivalentes
para prestar esclarecimentos sobre assuntos de sua
competéncia;

VIII - realizar audiéncias publicas sobre temas previstos
em lei e sobre assuntos de interesse local.

Paragrafo tnico. As demais atribuicdes do Plendario
sdo aquelas previstas no Regimento Interno da Camara
Municipal.

Secado |

Gabinete da Presidéncia

Art. 42 O Gabinete da Presidéncia tem por finalidade
assistir diretamente o Presidente da Camara Municipal de
Herculandia nas suas funclOes administrativas,
representativas e de conducao dos trabalhos legislativos,
competindo-lhe:

| - assessorar o Presidente na formulacdo de politicas
administrativas e na definicdo de diretrizes estratégicas
para a Camara Municipal;

Il - organizar a agenda do Presidente, incluindo
compromissos  oficiais, reunides com autoridades e
representacdes em eventos;

1l - gerenciar a comunicacao institucional da
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Presidéncia, incluindo o relacionamento com a imprensa, a
elaboracdo de discursos e a gestdo de midias sociais, em
conjunto com o Setor de Comunicacao Institucional;

IV - coordenar as relagdes institucionais da Presidéncia,
facilitando o didlogo com os demais Poderes, entidades
publicas e privadas e a comunidade em geral;

V - supervisionar a execucao das atividades
administrativas e financeiras vinculadas diretamente a
Presidéncia;

VI - acompanhar os processos legislativos de interesse
da Presidéncia, assegurando o suporte necessario para a
sua tramitacao.

Secdo Il

Comissdes Permanentes e Temporarias

Art. 52 As ComissOes Permanentes tém por finalidade
apreciar as matérias legislativas em tramitacdo na Camara
Municipal, segundo sua area de competéncia, e realizar
audiéncias publicas, competindo-lhes:

| - examinar e emitir pareceres sobre projetos de lei e
outras proposicdes;

Il - realizar audiéncias publicas para discutir com a
sociedade civil matérias de interesse publico;

Il - fiscalizar e acompanhar a execucao de leis,
politicas publicas e programas governamentais pertinentes
a sua area de atuacao;

IV - solicitar depoimentos de agentes publicos, bem
como de cidaddos envolvidos com a matéria em discussao.

Art. 62 As Comissdes Temporarias tém por finalidade
tratar de assuntos especificos, que se extinguem com a
conclusdo de seus trabalhos, competindo-lhes:

| - investigar fatos determinados de interesse publico;

Il - estudar e propor solucdes para problemas sociais,
econdmicos ou técnicos especificos;

[l - acompanhar a implementagao de politicas publicas
de cardter temporario;

IV - organizar eventos, seminarios e estudos sobre
temas relevantes para a legislagao ou para a sociedade.

Art. 72 O Regimento Interno da Camara Municipal
dispord sobre as demais competéncias das Comissdes
Permanentes e Tempordrias, atribuicées de seus membros
e forma de funcionamento.

Secao lll

Gabinete dos Vereadores

Art. 82 Os Gabinetes dos Vereadores tém por
finalidade oferecer suporte as atividades legislativas e
politicas de cada vereador, competindo-lhes:

| - assessorar os vereadores no desempenho de suas
fungOes legislativas, representativas e na fiscalizacao do
Executivo;

Il - preparar e revisar projetos de lei, requerimentos,
indicacdes e outros documentos legislativos;

Il - manter a comunicacdo direta entre os vereadores
e a populacdo, incluindo o atendimento ao publico e a
gestao de demandas e solicitagdes;

IV - organizar a agenda e compromissos dos
vereadores, facilitando a participacao em eventos, reunides
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e atividades comunitdrias.

Secao IV

Setor de Apoio ao Plendrio e Processo Legislativo

Art. 92 A Assessoria de Apoio ao Plendrio e Processo
Legislativo tem por finalidade prestar suporte técnico e
administrativo as atividades do Plendrio e das Comissoes,
bem como ao processo legislativo, assegurando a eficiéncia
e a regularidade das sessdes e tramitagdes, competindo-
lhe:

| - acompanhar as sessdes plenarias e de comissoes,
assessorando o Presidente;

Il - prestar apoio técnico ao Plendrio e as Comissdes
parlamentares;

IIl - manter atualizado o sistema de tramitacao de
processos legislativos, incluindo a elaboracao de atas e
registros das deliberagdes;

IV - realizar estudos e analises sobre propostas
legislativas a serem discutidas e em discussao;

V - acompanhar a legislacdo vigente e a jurisprudéncia
do Poder Judicidrio e do Tribunal de Contas para subsidiar
as atividades legislativas;

VI - Preparar relatérios e andlises estatisticas sobre a
producao legislativa.

CAPITULO I
MESA DIRETORA

Art. 10. A Mesa Diretora, sem prejuizo de outras
atribuicdes previstas no Regimento Interno da Camara, tem
por finalidade coordenar as atividades politicas, legislativas
e administrativas da Camara Municipal de Herculandia,
assegurando o cumprimento de suas funcdes institucionais,
competindo-lhe:

| - representar a Camara Municipal em juizo ou fora
dele, em todos os atos da vida administrativa e judicial;

Il - fiscalizar e controlar os atos da administracao da
Camara Municipal;

Il - propor ao Poder Executivo e acompanhar a
execucao do orcamento da Camara Municipal;

IV - designar representantes da Camara em eventos,
congressos e seminarios de interesse institucional, nos
termos de regulamento préprio;

V - zelar pela observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na
administracao publica;

VI - supervisionar o funcionamento dos setores da
Camara e propor medidas de aprimoramento;

VIl - executar as acdes que lhe sdo atribuidas pela Lei
Organica Municipal.

Secao |

Controladoria Interna

Art. 11. A Controladoria Interna tem por finalidade
assegurar a legalidade e a eficiéncia das operacdes
financeiras e administrativas, promovendo a transparéncia
e a responsabilidade na gestdo publica, competindo-lhe:

| - avaliar a eficacia dos controles internos de cada
6rgdo da Camara Municipal, seguindo o modelo de trés
linhas de defesa;
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Il - avaliar o cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, caso existam, bem como a execugao dos
programas e do orcamento da Camara Municipal;

[Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo orcamentdria,
financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades da Camara
Municipal;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua
missdo institucional;

V - garantir a conformidade dos atos praticados por
cada érgdo da Camara Municipal com a Lei Geral de
Protecao de Dados;

VI - realizar auditorias internas para verificar o
cumprimento das normas e procedimentos internos;

VIl - propor medidas corretivas e preventivas para
mitigar riscos e irregularidades;

VIl - promover a capacitacao dos servidores em temas
relacionados ao controle interno;

IX - elaborar relatdrios periddicos sobre a situacdo do
controle interno na Camara Municipal;

X - monitorar o cumprimento das recomendacdes e
determinacdes dos érgaos de controle externo;

Xl - conferir e assinar os relatérios previstos na Lei de
Responsabilidade Fiscal;

XIl - apoiar o agente de contratagao, a equipe de apoio
e o fiscal de contrato no exercicio de suas atribuicdes;

XHI - acompanhar o cumprimento da ordem
cronoldgica de pagamento;

XIV - elaborar o relatério de controle interno, que
integrard a prestacdo de contas anual da Camara
Municipal.

Secao Il

Ouvidoria da Camara Municipal

Art. 12. A Ouvidoria da Camara Municipal tem por
finalidade promover a comunicacdo entre a Camara e a
sociedade, garantindo a transparéncia e a efetivacdo do
direito de peticao, competindo-lhe:

| - receber, analisar e encaminhar denulncias,
reclamac0es, sugestdes e elogios recebidos pela Ouvidoria;

Il - elaborar e manter atualizada a Carta de Servicos do
Usudrio dos servicos publicos da Camara Municipal;

lll - encaminhar as demandas recebidas aos setores
responsaveis e monitorar as respostas e solucdes
oferecidas;

IV - produzir relatérios periddicos sobre as atividades
da Ouvidoria, destacando areas de muita reclamacao e
sugerindo melhorias;

V - promover acdes de educacao e conscientizacao
sobre os direitos dos cidadaos e o papel da Ouvidoria;

VI - manter registros organizados de todas as
reclamacdes e respostas para auditoria e melhorias
continuas;

VIl - desenvolver e implementar politicas para melhoria
continua do atendimento ao cidadao.

Secdo lll

Procuradoria da Mulher
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Art. 13. A Procuradoria da Mulher tem por finalidade
promover a defesa dos direitos das mulheres e a igualdade
de género dentro do ambito municipal, desenvolvendo
politicas e a¢des de conscientizacdo e apoio, competindo-
lhe:

| - realizar campanhas educativas e de conscientizacao
sobre os direitos das mulheres;

Il - promover a integracao e a articulacao entre érgdos
pUblicos e entidades da sociedade civil em defesa dos
direitos das mulheres;

Il - emitir pareceres e notas técnicas sobre projetos de
lei e politicas publicas relacionadas a igualdade de género;

IV - monitorar e avaliar a implementagao de politicas
de enfrentamento a violéncia contra as mulheres no
Municipio;

V - desenvolver programas de atendimento e
acolhimento as mulheres em situacao de vulnerabilidade ou
violéncia;

VI - realizar estudos e pesquisas para subsidiar a
formulacdo de politicas publicas voltadas para as mulheres;

VIl - acompanhar a efetividade das politicas de
promocao da igualdade de género implementadas pelo
Municipio;

VIII - estabelecer parcerias com organizacbes e
instituicdes de pesquisa para intercambio de experiéncias e
boas praticas na area dos direitos das mulheres;

IX - elaborar relatérios periddicos sobre a situacdo dos
direitos das mulheres no Municipio.

Paragrafo uUnico. As demais atribuicées da
Procuradoria da Mulher e de seus membros sao
regulamentadas em Resolucdo prdpria.

Secao V

Departamento Administrativo

Art. 14. O Departamento Administrativo tem por
finalidade supervisionar, em nivel superior, as operacdes
administrativas, garantindo a eficacia organizacional e o
suporte necessario as demais unidades da Camara,
competindo-lhe:

| - coordenar e supervisionar as atividades
administrativas da Camara Municipal;

Il - gerir os recursos humanos, materiais e financeiros
da Camara Municipal;

Il - promover a capacitacdao e o desenvolvimento
profissional dos servidores;

IV - acompanhar a gestao de contratos e compras de
bens e servicos;

V - administrar o sistema de tecnologia da informacdo
e comunicacao da Camara Municipal;

VI - propor medidas de modernizacao e melhoria dos
processos administrativos;

VII - realizar pesquisas de satisfacao dos usuarios dos
servicos prestados pela Camara Municipal;

VIIl - estabelecer parcerias com instituicdes de ensino
e pesquisa para o desenvolvimento de projetos e estudos
relacionados a administracao publica;

IX - acompanhar e avaliar o desempenho dos setores
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subordinados ao Departamento Administrativo.

Subsecao |

Setor de Recursos Humanos

Art. 15. O Setor de Recursos Humanos tem por
finalidade gerenciar as politicas de gestdo de pessoas,
visando ao desenvolvimento e a valoriza¢do dos servidores
da Camara Municipal, competindo-lhe:

| - planejar e coordenar os processos de selegao,
contratacdo e capacitacao de pessoal;

[l - administrar o registro e controle de frequéncia dos
servidores;

[ll - promover acdes de valorizagao e bem-estar dos
servidores;

IV - elaborar politicas de salde ocupacional e
seguranca do trabalho;

V - realizar avaliagdo de desempenho e propor ao
Departamento Administrativo planos de carreira dos
servidores;

VI - implementar programas de incentivo a qualificacao
e desenvolvimento profissional dos servidores;

VII - gerir o programa de beneficios e assisténcia aos
servidores e seus dependentes;

VIII - mediar conflitos e promover acles de integracao
e trabalho em equipe;

IX - manter atualizado o cadastro funcional dos
servidores da Camara Municipal;

X - monitorar a aplicacdo da legislacao de pessoal e
previdenciaria;

Xl - executar o processamento da folha de pagamento
de pessoal;

XIl - controlar a nomeacao, a posse e o exercicio de
servido nomeado para cargo em comissao ou candidato
aprovado em concurso publico.

Subsecao Il

Setor de Compras e Gestdo de Contratos

Art. 16. O Setor de Compras e Gestao de Contratos
tem por finalidade organizar os processos de aquisicao de
bens e contratacdao de servicos e obras, bem como
acompanhar a execucao contratual, assegurando a
eficiéncia e a conformidade com as normas de licitacdo e
contratos, competindo-lhe:

| - realizar estudos de mercado e pesquisa de pregos
para aquisicao de bens e servicos;

Il - elaborar, em conjunto com o setor demandante, o
Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia, o Projeto
Basico e o Projeto Executivo;

Il - elaborar editais de licitacdo, instruir e conduzir
processos licitatérios;

IV - fiscalizar a execucdo de contratos e convénios
firmados pela Camara Municipal;

V - providenciar a alienacao de bens inserviveis ou em
desuso;

VI - realizar o planejamento e a programacao das
aquisicdes e contratacdes da Camara Municipal, em
especial o Plano Anual de Contratacdes;

VII - promover a sustentabilidade nas contratagdes
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publicas, priorizando produtos e servicos ambientalmente
responsaveis;

VIl - fiscalizar e gerenciar o cumprimento das
obrigacdes contratuais pelos fornecedores e prestadores de
Servicos;

IX - realizar auditorias internas e externas para
garantir a conformidade dos processos de contratacao;

X - elaborar e submeter a minuta do edital de licitacao
ao exame prévio da Procuradoria Juridica;

XI - disponibilizar o processo instruido, com o mapa de
apuracao do resultado, as atas de habilitacdao dos
proponentes e de julgamento das propostas para o
Presidente da Camara homologar e adjudicar o objeto
licitado ou anular a licitagao;

XIl - propor ao Presidente da Camara a aplicacao de
penalidade em razao do cometimento de infragao por
licitantes e contratados.

Subsecao llI

Setor de Patriménio e Zeladoria

Art. 17. O Setor de Zeladoria e Patriménio da Camara
tem por finalidade garantir a conservacao, manutencao e
seguranca dos bens e propriedades da Camara,
competindo-lhe:

| - manter e conservar as instalacdes fisicas,
equipamentos e mobilidrio da Camara;

Il - realizar inventarios peridédicos para identificar
necessidades de reparos ou substituicdes, bem como para
averiguar a guarda e a utilizacao de cada bem;

Il - assegurar a seguranca das instalagdes através de
sistemas de seguranca e monitoramento constantes;

IV - coordenar as atividades de limpeza, jardinagem e
outras relacionadas a conservacao das areas comuns;

V - supervisionar contratos de manutengao e servigos
terceirizados relacionados ao patrimdnio;

VI - implementar medidas de sustentabilidade para a
gestdo do patrimdnio e reducdo de custos operacionais;

VIl - Promover a adequagao das instalacdes para
garantir acessibilidade a todos os cidaddos e funcionarios;

VIII - realizar o controle patrimonial e o inventario dos
bens da Camara Municipal.

Subsecao IV

Setor de Contabilidade

Art. 18. O Setor de Contabilidade tem por finalidade
gerir as dotacles orcamentdrias e o0s recursos financeiros
da Camara, assegurando a conformidade das operacdes
contdbeis com os principios financeiros e legais,
competindo-lhe:

| - elaborar a prestacdo de contas anual da Camara
Municipal a ser remetida ao Tribunal de Contas;

Il - coordenar a elaboragao dos programas e agdes,
bem como da proposta orcamentaria da Camara Municipal
a ser enviada ao Poder Executivo;

1l - dimensionar a dotacdo orcamentaria em
conformidade com as prioridades estabelecidas pela Mesa
Diretora;

IV - realizar o registro e controle das receitas e
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despesas da Camara Municipal em todos os seus estagios,
valendo-se de apoio dos fiscais de contrato na fase de
liquidacao;

V - emitir relatérios contdbeis, fiscais e prestacdo de
contas conforme a legislacao vigente;

VI - realizar a execucao, o acompanhamento e o
controle orcamentérios;

VIl - assegurar a conformidade das demonstracdes
contabeis com os principios e normas contabeis;

VIIl - prestar informagdes e esclarecimentos sobre a
situacdo financeira da Camara Municipal;

IX - elaborar o relatério de gestdo fiscal e demais
relatérios gerenciais para monitorar a execugao
orcamentdria;

X - controlar, diariamente, o recurso financeiro
disponivel e promover a conciliagdo de todas as contas
bancérias, dando ciéncia da situacdo da Camara a Mesa
Diretora;

XI - propor a Mesa Diretora a autorizacdo, a ser
enviada ao Poder Executivo, de crédito adicional, com a
respectiva fonte de custeio;

XII - controlar os limites legais e constitucionais em
matéria fiscal aos quais a Camara Municipal esta
submetida;

XIll - executar o procedimento patrimonial de acordo
com as regras estabelecidas pelo Ministério da Fazenda.

Subsecao V

Setor de Comunicacao Institucional

Art. 19. O Setor de Comunicagao Institucional tem por
finalidade gerenciar a comunicacdo entre a Camara
Municipal e a sociedade, promovendo a transparéncia das
atividades legislativas e fomentando o didlogo com a
populagao, competindo-lhe:

| - elaborar e executar o plano de comunicacdo da
Camara Municipal, observados os fins educativo,
informativo ou de orientagao social, sendo proibida a
promogao pessoal;

Il - gerenciar a producao de conteldo para os meios de
comunicacao da Camara Municipal;

[l - manter atualizados os canais de comunicagao da
Camara Municipal, incluindo site, redes sociais e boletins
informativos;

IV - monitorar e manter atualizado o Portal da
Transparéncia da Camara Municipal;

V - auxiliar os vereadores na divulgacao de suas
atividades e projeto, respeitadas as diretrizes da Mesa
Diretora e as finalidades e proibicdes constantes do inciso |
deste artigo;

VI - promover a transparéncia e o acesso a informacgao
sobre as atividades da Camara Municipal;

VIl - organizar eventos e campanhas de
conscientizacao e participacao cidada;

VIl - monitorar e analisar a imagem institucional da
Camara Municipal;

IX - realizar pesquisas de opinido publica sobre temas
de interesse da comunidade;
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X - desenvolver parcerias com veiculos de
comunicacao e entidades da sociedade civil para ampliar a
divulgacdo das acdes da Camara Municipal;

XI - elaborar relatérios de desempenho e impacto das
estratégias de comunicacado.

Subsecao VI

Setor de Protocolo e Gestao Documental

Art. 20. O Setor de Protocolo e Gestao Documental
tem por finalidade organizar a gestdo de documentos e
informacdes, garantindo a preservacao do acervo
documental e o acesso publico a informacdo, competindo-
lhe:

| - elaborar normas e procedimentos para gestao
documental e dos livros de registros da Camara Municipal;

Il - realizar o protocolo, registro, direcionamento e
arquivo de documentos da Camara Municipal;

Il - promover a organizacao e a conservacao dos
documentos arquivados;

IV - garantir o acesso a informacao e a transparéncia
dos documentos publicos;

V - prestar apoio técnico aos setores da Camara
Municipal na gestdo documental;

VI - realizar a digitalizacao e indexacao de documentos
para facilitar o acesso e a consulta;

VII - promover ag0es de preservagao e conservagao do
patrimo6nio documental;

VIl - receber o protocolo de proposicdes dos
vereadores e vereadores bem como do Poder Executivo
Municipal.

Subsecao VII

Escola do Legislativo

Art. 21. A Escola do Legislativo tem por finalidade,
entre outras previstas em Resolucdo prépria, promover a
educacdo civica e legislativa, contribuindo para a formacao
politica dos cidaddos e o aprimoramento técnico dos
servidores e vereadores, competindo-lhe:

| - desenvolver programas de capacitagao e formagao
politica para servidores publicos, vereadores e comunidade
em geral;

Il - promover cursos, palestras e eventos sobre temas
relacionados ao Poder Legislativo e a democracia;

Il - realizar pesquisas e estudos sobre legislacao e
processo legislativo;

IV - fomentar a participacao da sociedade civil nas
atividades legislativas;

V - organizar atividades de educagao para a cidadania
e conscientizacao politica;

VI - oferecer apoio técnico aos 6rgdos da Camara
Municipal na elaboracdo e analise de politicas publicas;

VIl - estabelecer parcerias com instituicdes de ensino e
pesquisa para o desenvolvimento de projetos educacionais;

VIII - promover a¢des de educacao ambiental e
sustentabilidade;

IX - realizar intercambio com outras escolas do
legislativo e instituicdes congéneres.

CAPITULO 1lI
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PROCURADORIA JURIDICA

Art. 22. A Procuradoria Juridica, érgdo institucional e
desvinculado de qualquer outro interno, detentor de
autonomia funcional e organizacional de seus servigos
tendo por finalidade oferecer consultoria e representacao
legal a Camara Municipal, garantindo a seguranca juridica
das suas decisdes e atos administrativos, competindo-lhe:

| - representar a Camara Municipal em processos
administrativos e judiciais de interesse institucional;

Il - prestar assessoramento juridico aos vereadores e
servidores da Camara Municipal, nos termos do
regulamento;

[l - elaborar minutas de contratos, convénios e demais
instrumentos juridicos;

IV - realizar estudos e pareceres juridicos sobre
questdes de interesse da Camara Municipal;

V - acompanhar a legislagao e jurisprudéncia para
subsidiar a atuacao legislativa e administrativa da Camara
Municipal;

VI - emitir instrucdo juridica de andlise da
constitucionalidade e legalidade das proposicdes
legislativas em tramitacdo nas Comissdes da Camara
Municipal;

VIl - realizar mediacdo e conciliacdo de conflitos de
interesse envolvendo a Camara Municipal;

VIIl - manter atualizado o sistema de jurisprudéncia e
doutrina para consulta interna;

IX - emitir pareceres juridicos em processos
administrativos e quando solicitado pela Presidéncia, nos
termos da legislacdo em vigor.

X - manifestar-se tecnicamente em processos
licitatérios e em contratacdes diretas;

Xl - examinar minuta de atos convocatérios, contratos
e aditivos, acordos e instrumentos congéneres.

Art. 23. Sao deveres da Procuradoria Juridica da
Camara Municipal:

| - zelar pelo cumprimento da Constituicao Federal, da
legislagao federal, estadual e municipal, bem como do
Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal;

Il - atuar de forma ética, responsavel e imparcial no
desempenho de suas atribuicdes, primando pela defesa do
interesse publico;

Il - manter sigilo profissional sobre informacdes e
documentos de carater confidencial obtidos no exercicio de
suas fungoes, exceto nos casos previstos em lei;

IV - manter-se atualizada quanto a jurisprudéncia e
doutrina juridica aplicavel aos assuntos de interesse do
Poder Legislativo Municipal;

V - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos
prazos, 0S Servigos a seu cargo e os que, na forma da lei,
Ihe forem atribuidos;

VI - assiduidade;

VIl - pontualidade;

VIII - urbanidade;

IX - lealdade as instituicdes a que serve;

Art. 24. Ao membro da Procuradoria Juridica do Poder
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Legislativo é vedado:

| - aceitar cargo, exercer funcdo publica ou mandato
fora dos casos autorizados em lei;

Il - empregar em qualquer expediente oficial expressao
ou termos desrespeitosos;

Il - valer-se da qualidade de Procurador do Poder
Legislativo para obter vantagem de qualquer espécie;

IV - manifestar-se, por qualquer meio de divulgacao,
sobre assuntos pertinentes as suas funcdes, salvo quanto
autorizado por lei;

V - promover a defesa de interesses pessoais de
Vereadores e servidores da Camara Municipal, seja de
natureza administrativa, judicial ou, ainda, junto aos érgaos
de controle externo;

VI - exercer as suas funcées em processo judicial ou
administrativo:

a) em que seja parte ou possua interesse;

b) em que haja atuado como advogado de qualquer
das partes;

c) em que seja interessado, c6njuge, parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral;

d) nos casos previstos na legislacao processual.

VIl - promover a defesa judicial e administrativa em
desfavor da Camara Municipal ou Poder Executivo
Municipal, excetuando-se quando se tratar de funcgdes
institucionais do Poder Legislativo ou em causa prépria;

VIII - opor resisténcia ou recusa injustificada ao bom
andamento de processos ou documentos e a execucao de
quaisquer servicos inerentes ao cargo de Procurador
Juridico.

Art. 25. 0 membro da Procuradoria Juridica da Camara
Municipal dar-se-a por suspeito quando:

| - houver proferido parecer favordvel a pretensao
deduzida em Juizo pela parte adversa;

Il - ocorrer qualquer dos casos previstos na legisla¢ao
processual;

[l - houver motivo de foro intimo, ético e profissional
que o iniba de atuar.

Paragrafo unico. Nas hipdteses prevista no inciso | e
[l deste artigo, o Procurador Juridico comunicard
formalmente a Presidéncia da Camara Municipal os motivos
da suspeigao, para que esta os acolha ou rejeite.

Art. 26. Sao prerrogativas da procuradoria juridica:

| - independéncia funcional;

Il - inviolabilidade das manifestacdes juridicas;

lll - inamovibilidade e inalterabilidade na forma de
prestacao de seus servicos;

IV - irredutibilidade de vencimentos;

V - acessar informacdes e documentos juntos aos
6rgaos internos da Camara;

VI - requisitar auxilio e colaboracao das autoridades
publicas para exercicio de suas atribuicdes;

VIl - requisitar das autoridades competentes certiddes,
informacdes e diligéncias necessarias ao desempenho de
suas funcoes;

VIl - ndo ser constrangido de qualquer modo a agir em
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desconformidade com sua consciéncia ética e profissional.

Paragrafo unico. Aplicam-se aos membros da
Procuradoria Juridica do Poder Legislativo as garantias e
prerrogativas constantes do Estatuto da Advocacia da
Ordem dos Advogados do Brasil e demais legislacdes em
vigor.

Art. 27. A Procuradoria Juridica devera atuar de forma
independente e imparcial, sem qualquer tipo de
interferéncia externa, garantindo a plena efetividade de
suas atribuicdes e prerrogativas, observando os principios
constitucionais, da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia na atuacdo do
Poder Legislativo Municipal

Art. 28. A Procuradoria Juridica do Poder Legislativo
Municipal deverd ser estruturada de forma a garantir-lhe
autonomia administrativa e funcional, possibilitando-lhe o
desempenho eficaz de suas atribuicdes sem interferéncias
politicas.

Paragrafo unico. Fica autorizado, por meio desta lei,
a elaboracdo de Regimento Interno da Procuradoria
Juridica, que estabelecerd pormenorizadamente a forma de
prestacao de seus servicos.

Art. 29. Para todos os efeitos legais, o cargo de
Procurador da Camara Municipal é considerado funcdo
tipica de Estado.

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Até o ano de 2026, em virtude da limitacdo de
recursos humanos, as competéncias dos seguintes érgaos
da Camara Municipal serdo exercidas temporariamente de
forma cumulada, ficando o primeiro érgdo listado a seguir
encarregado de todas as atribuicdes:

| - Controle Interno e Ouvidoria;

Il - Setor de Contabilidade e Setor de Recursos
Humanos;

[Il - Setor de Contratos e Convénios e Setor de
Patriménio e Zeladoria

Paragrafo unico. Apds o término do periodo
estabelecido nas disposicOes transitérias, as competéncias
dos érgaos serdo reavaliadas e ajustadas conforme as
necessidades e recursos disponiveis.

Art. 31. Esta Lei Complementar entra em vigor na
data de sua publicacao.

Art. 32. Revogam-se as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERCULANDIA, 03 DE
JUNHO DE 2024.

PAULO SERGIO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO
MUNICIPIO, NA DATA SUPRA.

JOSIANI TONINI DE OLIVEIRA
Resp. P/ Exped. Da Secretaria

LEI N¢°. 3.244
Projeto de Lei n°. 08/24
Autoria: Ver2, Renata Parnaiba de Melo.
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“DISPOE SOBRE A
DIVULGACAO DOS DADOS DOS
CONSELHOS MUNICIPAIS NO
SITE OFICIAL DO MUNICIPIO
DE HERCULANDIA”

PAULO SERGIO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de
Herculandia, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes
que Ihe sao conferidas por Lei;

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
HERCULANDIA,

DECRETA E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE
LEI

Art. 12 O Poder Executivo promoverd a divulgacao, no
site oficial do Municipio de Herculandia, dos seguintes
dados dos Conselhos Municipais:

| - nome dos Conselhos Municipais;
Il - dados para contato com o Conselho (telefone, e-
mail e endereco);

Il - calenddrio contendo as datas de reunides a realizar-se;
IV - hordrio e endereco do local onde ocorrem as reunides;

V - arquivos contendo as atas das reunides e resolucdes
aprovadas.

VI - nome dos integrantes titulares e suplentes, assim
como o cargo e instituicdo ou érgdo que cada membro
representa.

Paragrafo unico. Os arquivos citados no inciso V deverdo
ser disponibilizados em até 30 (trinta) dias apds a sua
confeccgao.
Art. 29 Esta lei entra em vigor apés decorridos 90
(noventa) dias de sua publicagao oficial
PREFEITURA MUNICIPAL DE HERCULANDIA, 03 DE
JUNHO DE 2024.
PAULO SERGIO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO
MUNICIPIO, NA DATA SUPRA.
JOSIANI TONINI DE OLIVEIRA
Resp. P/ Exped. Da Secretaria
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‘ Contas Publicas e Instrumentos de Gestao Fiscal ‘

‘ Audiéncia Publica ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERCULANDIA

Rua Euclides da Cunha, 308 —Tel.: (14) 3486-9090 — CEP: 17.650-000 — Herculandia — SP.

www.herculandia.sp.gov.br CNPJ: 44.568.277/0001-90
HERCULANDIA — CAPITAL DAS CEREALISTAS DE AMENDOIM E DAS MUDAS

HERCULANDIA

Juntos Somamos
Unidos Multiplicamos

AUDIENCIA PUBLICA

PAULO SERGIO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de
Herculandia, Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sao conferidas por Lei;

FAZ SABER, que a Prefeitura Municipal de Herculandia,
realizara no dia 10 de junho de 2024, as 10:00 horas, nas dependéncias desta Prefeitura,
audiéncia publica nos termos do disposto no § 4° do artigo 9° da Lei Complementar n°. 101 de

04 de Maio de 2000 — demonstragdo e avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do 1°
quadrimestre do exercicio de 2024.

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERCULANDIA, 22 DE MAIO DE 2024.

PAU LO SERGIO DE Assinado de forma digital por
OL|VE|RA‘| 41 22559 PAULO SERGIO DE

OLIVEIRA:14122559880
880 Dados: 2024.05.22 14:32:36 -03'00'

PAULO SERGIO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Municipio de Herculandia - SP
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| PODER LEGISLATIVO |

‘ Contas Publicas e Instrumentos de Gestao Fiscal ‘

\ Audiéncia Publica \

ESTADO DE SAO PAULO
CAMARA MUNICIPAL DE HERCULANDIA

03/06/2024 12:54 - CONSULTA PUBLICA ON-LINE - LDO 2025

https://www.camaraherculandia.sp.gov.br/imprensa/noticias/Noticias/1/0/46

LEI DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS

Camara Municipal de Herculandia 2 025

IICONSULTA PUBLICA!!

A Camara Municipal de Herculandia
quer ouvir VOCE, cidadao!
Respondendo o questionario, vocé
podera contribuir para as metas
orcamentarias do
Municipio! A PESQUISA DE
OPINIAO PUBLICA servira para a
coleta de informacoes e definicao de
prioridades de investimento do

Av. Sao Paulo, 316 - CEP: 17650-000, Centro, Herculandia/SP
Fone: (14) 3486-1254 (14) 3486-1922 - E-mail: contato@camaraherculandia.sp.gov.br
Pagina 1 www.camaraherculandia.sp.gov.br
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ESTADO DE SAO PAULO
CAMARA MUNICIPAL DE HERCULANDIA

orcamento publico municipal,
que estara disponivel no site da
Camara até 16 de junho de 2024.

Para acessar o consulta, acesse o
link:

https://forms.gle/M4PpCMQVhzgP3m
Im8

Av. Sdo Paulo, 316 - CEP: 17650-000, Centro, Herculandia/SP
Fone: (14) 3486-1254 (14) 3486-1922 - E-mail: contato@camaraherculandia.sp.gov.br
Pagina 2 www.camaraherculandia.sp.gov.br
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