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EXPEDIENTE

O Diario Oficial de Presidente Venceslau, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicacao
do Poder Executivo e Legislativo Municipal, além de
6rgaos da Administracao Direta e Indireta do Municipio,
sendo referidas entidades inteiramente responsaveis
pelo contetudo aqui publicado.

ACERVO

As edicdes do Diario Oficial Eletrénico de Presidente
Venceslau poderao ser consultadas através da
internet, por meio do enderego eletronico: www.
presidentevenceslau.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizacdo de
filtros, acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/
presidentevenceslau

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

DECRETO N2 051, DE 08 DE AGOSTO DE 2024

“Institui o Sistema Eletrénico de Informacées do
Estado de Sao Paulo - SEI/CIDADES como meio
eletrénico para a formalizacao de processo

administrativo no ambito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de PRESIDENTE VENCESLAU e
da outras providéncias.”

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita do Municipio
de PRESIDENTE VENCESLAU, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe foram conferidas por Lei,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagao Técnica
firmado pelo Governo do Estado de Sao Paulo com o
Tribunal Regional Federal da 42 Regido, bem como seu
termo aditivo, para adesdo e disseminagao do Sistema
Eletrénico de Informagbes (SEl), para os municipios do
Estado de Séo Paulo,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagao Técnica
firmada pela Prefeitura Municipal de PRESIDENTE
VENCESLAU com a Secretaria de Gestdo e Governo
Digital, com a interveniéncia da Companhia de
Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo —
PRODESP, com vistas a implementagdo de uma

ferramenta de gestao digital de documentos e processos,

CONSIDERANDO que o Municipio reconhece a
importancia da modernizagao e otimizagao dos processos
administrativos, bem como os beneficios que a adogao do
SEI/CIDADES trara para a gestao publica local, tais como

CEP 19400-015 P{'esidente Ven.ceslau — Sao Paulo
e-mail: adm @presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180, Centro
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agilidade, economia, transparéncia e seguranca,

DECRETA

CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 12 Este Decreto dispbe sobre o uso do processo eletrénico no
ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio de PRESIDENTE
VENCESLAU, implementado por meio do Sistema Eletronico de Informagbes do
Estado de Sao Paulo - SEI/CIDADES, instituido pelo Decreto Estadual n® 67.641, de
10 de abril de 2023.

Art. 22 Para fins deste decreto, consideram-se:

| - assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica que utiliza
algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranga, a origem e a integridade
do documento;

Il — assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usuario
identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:

a) certificado digital: forma de identificagdo do usuario emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usuario e senha: forma de identificagcdo do usuario, mediante prévio
cadastramento de acesso;

Il - autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteracao;

IV - captura de documento ou de processo administrativo: incorporagéao
de documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificacdo e
arquivamento em sistema eletronico;

V - certifica¢éo digital: atividade de reconhecimento de documento com
base no estabelecimento de relagdo Unica, exclusiva e intransferivel entre uma

chave de criptografia e uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicagéao, por meio

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180, Centro CEP 19400-015 Presidente Venceslau — Sao Paulo

Fone: (018) 99772-5722 Tel: (018) 3272-1101 e-mail: adm @presidentevenceslau.sp.gov.br
: : http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br

Municipio de Presidente Venceslau - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

da insercao de um certificado digital por autoridade certificadora;

VI - digitalizagao: processo de conversao de um documento fisico para
o formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

VIl - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema
esté operacional e acessivel e a unidade de tempo definida como referéncia;

VIIl - documento arquivistico: todos os registros de informagéao, em
qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6éptico, produzidos, recebidos ou
acumulados por 6érgéaos e entidades da Administragao Publica, no exercicio de suas
funcoes e atividades;

IX - documento digital: documento codificado em digitos bindrios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

X - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de
documento nao digital, gerando uma fiel representagao em cédigo digital, podendo
ser capturado por sistemas de informacao especificos;

Xl - documento nato-digital: documento produzido originariamente em
meio eletrénico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de
metadados de registro, classificacao e arquivamento;

Xll - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas relativas a produgdo, classificacdo, avaliagdo, tramitacdo, uso,
arquivamento e reprodugao racional e eficiente de arquivos;

Xl - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,

XIV - informagéo sigilosa: informagao submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga
da sociedade ou do Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender ou preservar documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e
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de processos eletrdbnicos em sistema de processo administrativo eletrénico,
categorizados em publico, restrito ou sigiloso;

XVl - parametrizagdo: processo de configuragdo do sistema de
processo administrativo eletrénico ou de modulo do sistema;

XIX - preservacao digital: conjunto de agdes gerenciais e técnicas de
controle de riscos decorrentes das mudancas tecnoldgicas e fragilidade dos
suportes, com vistas a protegao das caracteristicas fisicas, légicas e conceituais dos
documentos digitais pelo tempo necessario;

XX — processo administrativo eletronico: sucessao de atos registrados
e disponibilizados em meio eletrénico, integrado por documentos nato-digitais ou
digitalizados;

XXI - protocolo digital: servico de protocolizagao eletrénica que
possibilita ao particular, como portador, entregar documentos enderegados a
Administragao Publica, sem a necessidade de se deslocar fisicamente até uma
unidade de protocolo ou enviar correspondéncia postal;

XXII - repositério digital confiavel: ambiente de preservagao constituido
pelo conjunto de procedimentos normativos e técnicos, matriz de responsabilidades
e infraestrutura tecnoldégica com capacidade para manter auténticos, preservar e
prover acesso continuo a documentos digitais;

XXIIl - sistemas de processo administrativo legados: softwares
destinados a producdo, gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservacgao,
segurangca e acesso ou controle de documentos, processos e informacdes
arquivisticas anteriores a implantacdao do Sistema Eletrénico de Informagdes do
Estado de S&o Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistema Eletrénico de Informacées - SEI: software de processo
administrativo eletrénico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido -
TRF-4, cedido para uso da Administracdo Municipal, € mantido pela Companhia de
Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo - PRODESP.

Art. 32 Sao objetivos do SEI/CIDADES:

| - produzir documentos e processos eletrbnicos com seguranca,
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transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel,
de forma padronizada;
Il - assegurar a eficiéncia e a celeridade das agdes governamentais;
Il - assegurar a gestao, a preservacao e o acesso aos documentos e

processos eletrénicos no tempo.

Art. 42 O processo eletrbnico sera implementado por meio do Sistema
Eletrénico de Informagbes do Estado de Séo Paulo - SEI/CIDADES, do Governo do
Estado de Sao Paulo, instituido pelo Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de
2023, e respeitara as regras de utilizacao do Programa, seu respectivo acordo de

cooperagao, e as normas estabelecidas neste decreto.

Art. 52 A classificacdo da informacgao sigilosa e a protegédo de dados
pessoais no SEI/CIDADES observarao as disposicoes das Leis Federais n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, e n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais

normas aplicaveis.

CAPITULO Il
DA IMPLEMENTACAO E UTILIZAGAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 62 A utilizacdo do processo eletrdnico é obrigatéria para todos os
orgaos da Administracéao Direta, tais como as Secretarias Municipais, e as entidades
da Administragéo Indireta.

Paragrafo unico. A implantacdo do SEI/CIDADES junto aos 6rgdos e
entidades da administragéo publica dar-se-a& gradualmente, observado cronograma
de datas aprovado por portaria do(a) prefeito(a) ou titular da secretaria.

Art. 72 Os documentos produzidos no ambito do processo eletrénico
sao considerados originais para todos os efeitos legais.
§ 12 Os documentos e processos eletrénicos produzidos ou inseridos

no sistema dispensam a sua formacgao e tramitagao fisica.
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§ 22 Os processos eletrénicos devem ser protegidos por meio do uso
de métodos de seguranca de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim
de garantir autenticidade, integridade e preservacao dos dados.

Secao l
Da digitalizacao de documentos

Art. 8% A digitalizacdo de documentos para a insergdo no
SEI/CIDADES observara as disposigoes:

| - da Lei Federal n? 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
elaboragao e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

Il - da Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispbe sobre
participagao, protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos da
administracao publica; e

lll - da Lei Federal n® 14.129, de 29 de marco de 2021, que dispde
sobre principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da

eficiéncia publica e da outras providéncias.

Art. 92 A digitalizagdo de documentos recebidos ou produzidos no
ambito da Administracdo Publica Municipal sera acompanhada da conferéncia da
integridade do documento.

§ 12 A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo
devera registrar se houve exibicado de documento original, de copia autenticada por
servicos notariais e de registro, de copia autenticada administrativamente ou de
coOpia simples.

§ 22 Na digitalizacao de documentos, observar-se-a o seguinte:

| - os documentos resultantes da digitalizacdo de originais e de copia
autenticada em cartério serdo considerados cépia autenticada administrativamente;

Il - os documentos resultantes da digitalizagao de cépia autenticada
administrativamente ou de copia simples terao valor de cépia simples.

§ 32 Os agentes publicos deverdao, nos termos da Lei Federal n®
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13.460, de 26 de junho de 2017, realizar a autenticagdo administrativa dos
documentos, a vista dos originais apresentados pelo usuario, vedada a exigéncia de
reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida de autenticidade.

Art. 10 Os 6rgaos e entidades da Administragao Municipal procederao
a digitalizacao imediata da cépia autenticada em cartério ou do documento original
apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 12 O servidor que realizar 0 atendimento podera solicitar que a
protocolizacdo de documento original ou cépia autenticada em cartério seja
acompanhada de copia simples, hipétese em que o protocolo atestara a conferéncia
da copia com o original, devolvera o documento original imediatamente ao
interessado e descartara a cépia simples apds a sua digitalizacao.

§ 22 Os documentos em papel que sejam copias autenticadas
administrativamente ou cdpias simples poderdo ser descartados apdés a sua
digitalizacao.

§ 32 Os documentos em papel que sejam originais ou copias
autenticadas em cartério, apés a digitalizacdo e a constatagdo da integridade do
documento digital poderao ser:

| - destruidos, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja
preservacao observara o disposto na legislacdo especifica, nos termos da Lei
Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012;

Il - mantidos sob guarda do 6rgdo ou da entidade da Administracao
Publica, hipétese em que serdo eliminados apdés o cumprimento de prazos de
guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracao
Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado
de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

Art. 11. O recebimento de documentos para insercao no sistema sera
efetuado nos setores de protocolo dos respectivos 6rgaos e entidades.
§ 12 O documento apresentado em formato eletrénico sera copiado no
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ato do protocolo, devolvendo-se ao interessado o dispositivo fisico utilizado.

§ 22 Os documentos apresentados em papel deverdo ser digitalizados
no ato do protocolo, devolvendo-se os originais ao interessado, exceto se necessaria
sua retencao por forca de legislacao especifica.

§ 32 O interessado devera preservar os documentos originais até o
término do processo ou, se superior, pelo prazo previsto em legislacao especifica.

§ 42 Nos casos de restricido técnica ou de grande volume de
documentos, a digitalizagéo podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias uteis.

§ 52 Os documentos nao retirados pelos interessados no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data do protocolo, poderao, a critério da Administragao, ser
eliminados ou enviados ao Arquivo do Municipio.

§ 62 Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel
devem ser, mediante justificativa, identificados no sistema de processo eletrénico,
podendo ser mantidos nas unidades competentes durante o curso do processo,

sendo depois encaminhados ao Arquivo do Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais

falhas,

Secao ll
Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e
processos eletronicos serdao obtidas por meio de usuario e senha ou certificacao
digital.

§ 12 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma
do “caput” deste artigo serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 22 A assinatura utilizada na plataforma do processo eletrénico € de
uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas

e a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagao do sistema.
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Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeragao Unica gerada pelo
sistema.

§ 12 A autuacdo e as juntadas serao efetuadas em meio eletrénico no
ambito do préprio sistema.

§ 22 Os documentos que ainda ndo tenham sido considerados juntados
aos processos nao os integram, podendo ser excluidos ou alterados pela unidade

responsavel.

Secao lll
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados SEI/CIDADES observarao os
prazos definidos em lei para manifestacdo dos interessados e para decisdo da
autoridade competente, sendo considerados realizados na data e horario
identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12. Salvo disposicao legal ou regulamentar em contrario, o ato a ser
praticado em prazo determinado serd considerado tempestivo se realizado até as
23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no
horario oficial de Brasilia.

§ 2. Na hipotese prevista no § 12 deste artigo, caso o sistema se torne
indisponivel por motivo técnico, o prazo serd automaticamente prorrogado até as
23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia util seguinte
ao do retorno da disponibilidade.

§ 32 Os usuarios nao cadastrados no SEI/CIDADES terdo acesso, na
forma da lei, a documentos e processos eletrdnicos por meio de arquivo em formato
digital, disponibilizado pelo érgao ou entidade da Administragéo Publica detentor do

documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do SEI/CIDADES, os atos
poderdo ser praticados em meio fisico, procedendo-se a oportuna digitalizacao,
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juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 12 Os documentos nao digitais produzidos na forma prevista no
“caput” deste artigo, mesmo apds sua digitalizagdo, deverdo cumprir os prazos de
guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracao
Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado
de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 22 O Orgao Gestor divulgara em sua pagina na internet as
informacgdes sobre a indisponibilidade do sistema.

Art. 17. O interessado podera enviar eletronicamente documentos
digitalizados para juntada a processo eletronico.

§ 12. O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que respondera por eventuais fraudes nos termos
da lei.

§ 22. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo
valor de coépia simples.

§ 32 A apresentagdo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipéteses previstas nos

artigos 99, 10 e 19 deste decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado podera ser impugnada
mediante alegacao fundamentada de adulteracao, hipétese em que sera instaurado,
no ambito do respectivo 6rgao ou entidade da Administragao Publica, procedimento
para verificagao.

Art. 19. Os érgaos e entidades da Administracdo Publica poderao,
motivadamente, solicitar a exibicdo do original de documento digitalizado ou enviado

eletronicamente pelo interessado.

Trav. Tenente Osvaldo Barbosa, N°180, Centro CEP 19400-015 Presidente Venceslau — Sao Paulo
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Secao IV
Da classificacao e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No SEI/CIDADES, os documentos serdo avaliados e
classificados de acordo com os Planos de Classificacdo e as Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de
Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de
Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel
em seu sitio eletrénico.

§ 12 Os documentos digitais serao associados a metadados descritivos,
a fim de apoiar sua identificagcdo, indexacdo, presuncdo de autenticidade,
preservagao e interoperabilidade.

§ 22 O armazenamento, a seguranca e a preservacao de documentos
digitais considerados de valor permanente deverdo observar as normas e 0S
padrdes definidos pelo Arquivo Publico do Estado.

§ 32 Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do
Estado de S&o Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo
Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo,
disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 42 A administragdo Municipal podera aplicar os Planos de
Classificagao e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracao
Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado
de Sao Paulo, se couber, a documentos produzidos fora do SEI/CIDADES.

CAPITULO Il
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutencao do sistema de processos eletronicos,
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no ambito do Municipio, ficardao a cargo da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, competindo-lhe, na qualidade de Orgdo Gestor Municipal:

| - assegurar a implantacdo, gestdo, manutencdo e atualizagédo
continua do SEI/CIDADES no ambito do Municipio;

Il - propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas, estratégias, acdes,
procedimentos e técnicas de preservacao e seguranca digital;

IIl - controlar os riscos decorrentes da degradagdo do suporte, da
obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e parédmetros a serem observados nos
procedimentos de implantacdo e manutengdo do SEI/CIDADES no ambito do
Municipio de Presidente Venceslau;

V - promover a articulagdo e alinhamento de acdes estratégicas
relativas ao processo eletronico, inclusive com 6rgaos e entidades do Governo do
Estado de Sao Paulo, em conformidade com a politica de arquivos e gestao
documental;

VI - analisar propostas apresentadas por érgaos e entidades da
Administragdo Publica, relativas ao SEI/CIDADES, emitindo parecer técnico
conclusivo;

VIl - disciplinar a produgdo de documentos ou processos hibridos e
aprovar os critérios técnicos a serem observados no procedimento de digitalizacao;

VIII - manifestar-se, quando provocado, sobre hipbteses nao
disciplinadas neste decreto, relativas SEI/CIDADES.

Paragrafo unico. Para fins deste decreto, considera-se Orgéo Gestor
Estadual o Comité Gestor de Governanca de Dados e Informagcdes do Estado de
Sao Paulo, instituido pelo artigo 19, lll, do Decreto Estadual n® 64.790, de 13 de
fevereiro de 2020.

Art. 22. Compete ao Arquivo Pablico Municipal:

| - assessorar o Orgao Gestor na fixagdo de diretrizes e parametros de
implementagédo e manutengéo do SEI/CIDADES, em conformidade com a politica
municipal e estadual de arquivos e gestdo documental;
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Il - promover a padronizacdo da producédo de documentos digitais, de
forma coordenada com os érgaos e as entidades da Administracao;

Il - auxiliar e orientar os 6rgaos e as entidades da Administracdo na
implantacdo, execucdo e manutencdo do sistema de processo eletrénico,
observadas as deliberacdes do Orgao Gestor;

IV - promover estudos e propor critérios para a migracao de dados, a
interoperabilidade ou a integracdo com sistemas legados;

V - orientar a identificagdo, andlise tipoldgica, padronizagéo do fluxo e

modelos de documentos digitais.

Art. 23. Fica instituida a Comissao de Acompanhamento da
Implementacdo do SEI/CIDADES, colegiado subordinado a Secretaria de
Administragao, composta por representantes dos seguintes érgaos:

| — 02 (dois) representantes da Secretaria de Administragdo, dentre
eles, aguele que a presidira;

I — 01 (um) representante do setor de Compras;

[l — 01 (um) representante do setor de contabilidade;

IV — 01 (um) representante da Secretaria de Educagao;

V - 01 (um) representante da Secretaria de Saude;

VI - 01 (um) representante da Secretaria de Assisténcia Social;

VIl - 01 (um) representante da Secretaria de Saneamento Bésico;

VIII - 01 (um) representante da Secretaria de Planejamento;

IX - 01 (um) representante da Secretaria de Assuntos Juridicos;

§ 12 Cada representagcdo contara com seu respectivo suplente,
indicados pelos titulares dos respectivos 6rgaos.

§ 22 O Arquivo Publico Municipal prestara suporte técnico e operacional
as atividades da Comissao.

§ 32 A Comissao instituida pelo “caput” deste artigo contara, sempre

gue necessario, com o auxilio da Comissao de Avaliagao de Documentos — CADA.

Presidente Venceslau — Sao Paulo
e-mail: adm @presidentevenceslau.sp.gov.br
http://www.presidentevenceslau.sp.gov.br
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Art. 24. Compete a Comissao de Acompanhamento da Implementacao
do SEI/CIDADES:

| - 0 acompanhamento da implantacdo, da execucdo e da manutencgéo
do SEI/CIDADES;

Il - sugerir ao Arquivo Publico Municipal o modelo de documentos
digitais;

Il - identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de
insercao em ambiente digital, propondo ao 6rgao gestor o avango do cronograma de

implementacao;

Art. 25. Compete as unidades de protocolo dos 6rgaos e entidades da
Administragao Publica Municipal monitorar a producdo de documentos digitais e
observar sua conformidade com os planos de classificagdo de documentos
oficializados.

Art. 26. Compete ao Coordenador de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao do municipio o fornecimento do suporte tecnoldgico necessarios para
0 processo eletrénico, bem como a orientagdo as areas de tecnologia da informacao
junto aos 6rgaos e as entidades da Administracdo Municipal, para a utilizacéo e a
manutengao do SEI/CIDADES.

Art. 27. A manutengao e o constante aprimoramento do SEI/CIDADES
observardao as diretrizes, as normas e os procedimentos definidos na politica
municipal e estadual de arquivos e de gestao documental.

Paragrafo unico. Cabera aos 6rgaos e entidades da Administragao
Municipal, no ambito de suas atribuicdes, auxiliar o Orgdo Gestor, e sob as suas
orientacdes, no estabelecimento de programas, estratégias e acdes para
acompanhar as mudancgas tecnoldgicas e prevenir a fragilidade dos suportes.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. O municipio fica autorizado a editar regulamentos
complementares se necessarias a execucao deste decreto.

Art. 29. A partir da data da implantacdo do SEI/CIDADES junto aos
orgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, documentos e processos
em curso deverao seguir seu tramite no formato em que iniciados, até o seu
encerramento definitivo, ou ocorrera a formagao de processos hibridos.

§12 A producao de documentos ou processos hibridos sera disciplinada
pelo Orgao Gestor.

§22¢ O SEI/CIDADES nao sera utilizado para armazenamento de
documentos e processos fisicos ou eletrénicos legados, cujo tramite esteja concluido

ou encerrado.

Art. 30. O uso inadequado do sistema de processos eletrénicos esta

sujeito, a critério da Comissao Processante, a instauragdo de sindicancia, para

apuracao de responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao,

revogadas as disposicbes em contrario,

Presidente Venceslau, 08 de agosto de 2024.

Assinado de forma digital

por BARBARA MEDEIROS
o VILCHES:36230213850

VILCHES:36230213850 Dados: 2024.08.08 15:54:35
-03'00'

BARBARA MEDEIROS VILCHES
Prefeita Municipal
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Licitacoes e Contratos

Extrato de dispensa

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO
N2 Processo: 771/2024
Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
O ESF SUMARE
Valor Global: R$ 659,00
Contratada: DESFRAN - DEPOSITO SAO FRANCISCO
LTDA
Data: 08/08/2024.
EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO
N2 Processo: 745/2024
Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE FAIXAS PARA
KIMONO, MODALIDADE JuDO
Valor Global: R$ 400,00
Contratada: COSTA & COSTA MALHAS LTDA-ME
Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

N2 Processo: 761/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO ESF VILA CARMEM

Valor Global: R$ 1.030,04

Contratada: DESFRAN - DEPOSITO SAO FRANCISCO
LTDA

Data: 08/08/2024.

N2 Processo: 761/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO ESF VILA CARMEM

Valor Global: R$ 1.500,00

Contratada: DEPOSITO DE MADEIRAS CONFIANCA
LTDA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITA(;i\O

N2 Processo: 795/2024

Objeto: DESPESA COM MATERIAIS E SERVICOS PARA
REVISAO DE GARANTIA DO CARRO DO CAPS PLACA
GIY-4)76

Valor Global: R$ 1.357,00

Contratada: AUTOESTE VEICULOS E PECAS LTDA

Data: 08/08/2024.

N2 Processo: 761/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO ESF VILA CARMEM

Valor Global: R$ 1.500,00

Contratada: DEPOSITO DE MADEIRAS CONFIANCA
LTDA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACI:\O

N2 Processo: 794/2024

Objeto: DESPESA COM MATERIAIS E SERVICOS PARA
REVISAO DE GARANTIA DA MOTO PLACA FCT-3G86 DA
CENTRAL DE AMBULANCIA

Sexta-feira, 09 de agosto de 2024
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Valor Global: R$ 285,86
Contratada: PAJE MOTOS LTDA
Data: 08/08/2024.

N2 Processo: 761/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO ESF VILA CARMEM

Valor Global: R$ 1.500,00

Contratada: DEPOSITO DE MADEIRAS CONFIANCA
LTDA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

N2 Processo: 796/2024

Objeto: DESPESA COM MATERIAIS E SERVICOS PARA
REVISAO DE GARANTIA DA SPIN DA CENTRAL DE
AMBULANCIA PLACA SGQ-0H24

Valor Global: R$ 1.006,89

Contratada: AUTOESTE VEICULOS E PECAS LTDA

Data: 08/08/2024.

N2 Processo: 761/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO ESF VILA CARMEM

Valor Global: R$ 1.500,00

Contratada: DEPOSITO DE MADEIRAS CONFIANCA
LTDA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

N2 Processo: 738/2024

Objeto: DESPESA COM SERVICO ROSCA CANO 4° E
TORNEAR LUVA

Valor Global: R$ 250,00

Contratada: NILVA AP. PEREIRA DE OLIVEIRA & CIA
LTDA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

N2 Processo: 797/2024

Objeto: DESPESA COM TAXA DE TRA (TAXA DE
REGISTRO ANUAL), REFERENTE A 03 (TRES) ATLETAS DA
MODALIDADE TENIS DE MESA, PARA PARTICIPAREM DA TMB
- REGIONAL - 52 RANKING LIGA OESTE PAULISTA DE TENIS
DE MESA, NA CIDADE DE SAO JOSE DO RIO PRETO- SP.

Valor Global: R$ 165,00

Contratada: CONFEDERACAO BRASILEIRA DE TENIS
DE MESA

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO
N2 Processo: 728/2024
Objeto: DESPESA COM AQUISIC/:\O DE TIJOLO PARA
MURO DO CEMITERIO
Valor Global: R$ 4.350,00
Contratada: E. DO NASCIMENTO & CIA. LTDA- EPP
Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO
N2 Processo: 759/2024

Municipio de Presidente Venceslau - SP
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Objeto: DESPESA COM SERVICO DE LOCACAO DE
TRANFORMADOR DE ENERGIA

Valor Global: R$ 240,00

Contratada: MATHEUS CAMPOS NUNES DE SOUZA
36504836884

Data: 08/08/2024.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

N2 Processo: 763/2024

Objeto: DESPESA COM AQUISICAO DE TUBO RT

Valor Global: R$ 3.083,28

Contratada: DRAFER DISTRIBUIDORA DE ACO EIRELI

Data: 08/08/2024.

Aviso de Contratacao Direta

EXTRATO DE PUBLICACAO

PROCESSO DISPENSA DE LICITACAO n®
[4996]/2024 OBJETO: AQUISICAO DE ITENS
FRACASSADOS EM PREGAO. A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU na pessoa da senhora Prefeita
Municipal, Sra. Barbara Medeiros Vilches, no uso de suas
atribuicdes legais, vem por meio deste nos autos do
processo em epigrafe, considerando o disposto no § 3° do
artigo 75 da Lei 14.133/21, manifestar o interesse na
Administracao Publica na obtencdo da MENOR PROPOSTA
para o objeto da dispensa, informado abaixo.

Por fim, informa que nos termos do referido artigo as
empresas interessadas podem manifestar seu interesse,
por meio de envio da proposta em atendimento ao termo
de referéncia, no e-mail
compras@presidentevenceslau.sp.gov.br até o 3° dia util
posterior a data desta publicacao.

Item |Descricdao UNID |QTD
TABUA DE PASSAR DOBRAVEL
01 Dimensdes: larg. 1,06cm x prof. 22,5cm UN 1

Estrutura em ago com pintura epdxi. Tecido térmico.

FERRO DE PASSAR

Passa a seco. Base em aluminio polido. Cabo anatémico com
02 giro 360°. UN 1
Potencia 1100w (127v)
Garantia 1 ano

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau/SP, [08

de Agosto de 2024.
Barbara Medeiros Vilches

Prefeita Municipal.

EXTRATO DE PUBLICACAO
PROCESSO DISPENSA DE LICITACAO n®
[5198]/2024 OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL PARA
MANUTENCAO DO BANHEIRO DA SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL . A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU na pessoa da senhora Prefeita
Municipal, Sra. Barbara Medeiros Vilches, no uso de suas
atribuicdes legais, vem por meio deste nos autos do
processo em epigrafe, considerando o disposto no § 3° do
artigo 75 da Lei 14.133/21, manifestar o interesse na
Administracdo Publica na obtencdo da MENOR PROPOSTA

para o objeto da dispensa, informado abaixo.
Por fim, informa que nos termos do referido artigo as
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empresas interessadas podem manifestar seu interesse,
por meio de envio da proposta em atendimento ao termo
de referéncia, no e-mail
compras@presidentevenceslau.sp.gov.br até o 3° dia util
posterior a data desta publicacao.

Item |Descricao UNID |QTD
ARGAMASSA AC1

01 SC 2
Saco com 20kg para uso interno

02  |REJUNTE 1KG SC 2

03 FECHADURA PORTA UN 1

04  |REVESTIMENTO DE PAREDE (METROS) MT 6,24

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau/SP, [08]
de Agosto de 2024.
Barbara Medeiros Vilches
Prefeita Municipal.

EXTRATO DE PUBLICAGAO

PROCESSO DISPENSA DE LICITACAO n?2
[5194]/2024 OBJETO: AQUISICAO DE PIA DE INOX PARA O
ESF VILA CARMEM. A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU na pessoa da senhora Prefeita
Municipal, Sra. Barbara Medeiros Vilches, no uso de suas
atribuicées legais, vem por meio deste nos autos do
processo em epigrafe, considerando o disposto no § 3° do
artigo 75 da Lei 14.133/21, manifestar o interesse na
Administracdo Publica na obtencdo da MENOR PROPOSTA
para o objeto da dispensa, informado abaixo.

Por fim, informa que nos termos do referido artigo as
empresas interessadas podem manifestar seu interesse,
por meio de envio da proposta em atendimento ao termo
de referéncia, no e-mail
compras@presidentevenceslau.sp.gov.br até o 3° dia util
posterior a data desta publicacao.

Item |Descricao UNID |QTD
PIA INOX

01 UN 1
Pia de inox na medida 2 metros

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau/SP, [08]
de Agosto de 2024.
Barbara Medeiros Vilches
Prefeita Municipal.

EXTRATO DE PUBLICAGAO

PROCESSO DISPENSA DE LICITAGCAO n¢
[5219]/2024 OBJETO: AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
ELETRONICOS DESTINADOS A ASSOCIOACAO
VENCESLAUENSE DE JUDO KENSHIN (AVJK). A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE VENCESLAU na pessoa da
senhora Prefeita Municipal, Sra. Barbara Medeiros Vilches,
no uso de suas atribuicdes legais, vem por meio deste nos
autos do processo em epigrafe, considerando o disposto no
§ 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21, manifestar o interesse
na Administracdo Publica na obtencdo da MENOR
PROPOSTA para o objeto da dispensa, informado abaixo.

Por fim, informa que nos termos do referido artigo as
empresas interessadas podem manifestar seu interesse,
por meio de envio da proposta em atendimento ao termo
de referéncia, no e-mail
compras@presidentevenceslau.sp.gov.br até o 3° dia util
posterior a data desta publicacao.
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Item |Descricdao UNID |QTD

o1 PROJETOR MULTIMIDEA RESOLUCAO DE 3600 LUMENS CONEXAO N 1
HDMI E USB

02  |MICROFONE/FIO(2UN) PROFISSIONAL CONEXAQ P10 XLR UN 1

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau/SP, [08]
de Agosto de 2024.
Barbara Medeiros Vilches
Prefeita Municipal.

EXTRATO DE PUBLICACAO

PROCESSO DISPENSA DE LICITACAO n?®
[5274]/2024 OBJETO: AQUISICAO DE TROFEUS PARA O
FESTIVAL DE BANDAS MARCIAIS E FANFARRA DE
PRESIDENTE VENCESLAU, NO ANIVERSARIO DE 98 ANOS DA
CIDADE. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
VENCESLAU na pessoa da senhora Prefeita Municipal, Sra.
Barbara Medeiros Vilches, no uso de suas atribuicdes
legais, vem por meio deste nos autos do processo em
epigrafe, considerando o disposto no § 3° do artigo 75 da
Lei 14.133/21, manifestar o interesse na Administracdo
Plblica na obtencdo da MENOR PROPOSTA para o objeto da
dispensa, informado abaixo.

Por fim, informa que nos termos do referido artigo as
empresas interessadas podem manifestar seu interesse,
por meio de envio da proposta em atendimento ao termo
de referéncia, no e-mail
compras@presidentevenceslau.sp.gov.br até o 3° dia util
posterior a data desta publicacao.
|Item Descricao UNID |QTD
ox  [rrorey un |6

Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau/SP, [08

de Agosto de 2024.
Barbara Medeiros Vilches

Prefeita Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE VENCESLAU

ADJUDICACAO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 54/2024 - PROCESSO N¢
644/2024

OBJETO: AQUISICAO DE CONJUNTO DE MOTO BOMBA -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO,
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS DO ANEXO | -
ENTREGA UNICA.

VALOR: R$ 150.949,98

VIGENCIA: 12 MESES

DATA: 07/08/2024

HOMOLOGACAO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 54/2024 - PROCESSO N¢
644/2024

OBJETO: AQUISICAO DE CONJUNTO DE MOTO BOMBA -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO,
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS DO ANEXO | -
ENTREGA UNICA.

VALOR: R$ 150.949,98

VIGENCIA: 12 MESES

DATA: 07/08/2024

Sexta-feira, 09 de agosto de 2024
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EXTRATO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N2 54/2024 - PROCESSO N@
644/2024

OBJETO: AQUISICAO DE CONJUNTO DE MOTO BOMBA -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO,
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS DO ANEXO | -
ENTREGA UNICA.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU

CONTRATADA: BOMBAS E CIA LTDA

VALOR: R$ 60.250,00

VIGENCIA: 12 MESES

DATA: 07/08/2024

EXTRATO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N2 54/2024 - PROCESSO N@
644/2024

OBJETO: AQUISICAO DE CONJUNTO DE MOTO BOMBA -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO,
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS DO ANEXO | -
ENTREGA UNICA.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU

CONTRATADA: FRONT COMERCIAL LTDA

VALOR: R$ 34.699,98

VIGENCIA: 12 MESES

DATA: 07/08/2024

EXTRATO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N2 54/2024 - PROCESSO N¢
644/2024

OBJETO: AQUISICAO DE CONJUNTO DE MOTO BOMBA -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO,
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS DO ANEXO I -
ENTREGA UNICA.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE VENCESLAU

CONTRATADA: LM COM E ASSISTTECNICA - EIRELI

VALOR: R$ 56.000,00

VIGENCIA: 12 MESES

DATA: 07/08/2024

Contas Publicas e Instrumentos de Gestao Fiscal

Audiéncia Publica

CONVITE A POPULAGCAO VENCESLAUENSE
AUDIENCIA PUBLICA

“A Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau,
atendendo a determinacdo do Paragrafo 4° do art. 9° da Lei
de Responsabilidade Fiscal n°. 101 de 04/05/2000, que
dispde sobre o cumprimento das Metas Fiscais, realizara
Audiéncia Publica no dia 30 de agosto de 2024, as
18:00 horas, na Avenida Dom Pedro Il, n2. 289 (Plenaria
da Camara Municipal), referente a:

- Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
compatibilizada com PPA 2022-2025 para o exercicio
financeiro de 2025.
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BARBARA MEDEIROS VILCHES
Prefeita Municipal

EDITAL DE CONVOCAGAO
de 09 de Agosto de 2024,
AUDIENCIA PUBLICA

BARBARA MEDEIROS VILCHES, Prefeita Municipal
de Presidente Venceslau, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais,

FAZ SABER e torna puUblico a todos, quanto
interessarem e em especial as Entidades de Classes e
Camara Municipal de Presidente Venceslau, que em
conformidade ao pardgrafo Unico do artigo 48 da Lei
Complementar n?. 101 de 04 de Maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, estaremos realizando Audiéncia
Plblica, como consta:

Local: na Plenaria da Camara Municipal,

Avenida Dom Pedro Il, n2. 289 Centro, Presidente
Venceslau - SP;

Data da realizacdo: dia 30 de agosto de 2024 (sexta-
feira);

Hordrio de abertura: a partir das 18:00 horas.

Na referida audiéncia serdo debatidas e apreciadas
com a comunidade em geral, as a¢des consideradas
estratégicas, essenciais, necessidades e prioridades da
populacdo, conforme sugestdes e opinides com o objetivo
de subsidios a elaboracdo das propostas, de forma a
qualificad-las e compatibilizd-las com os programas de
governo e serdo apresentadas as propostas:

- Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
compatibilizada com PPA 2022-2025 para o exercicio
financeiro de 2025, para melhor aplicagdo das
acdes/execucdes orcamentarias e financeiras dos recursos
publicos.

Presidente Venceslau - SP, em 09 de Agosto de 2024.
BARBARA MEDEIROS VILCHES
Prefeita Municipal
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