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| PODER EXECUTIVO |

‘ Atos Oficiais ‘

‘ Decretos ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls.
ESTADO DE SAO PAULO

=DECRETO MUNICIPAL N°4002 DE 12 DE SETEMBRO DE 2024= Prefeita Municipal

“REGULAMENTA A LEI DE ACESSO A INFORMAGAO"

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeitura
Municipal de Aramina, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais, e em conformidade com o
artigo 68, inciso VI da L.O.M., DE
05/ABR/1990 e

DECRETA:

capiTuLOI
DISPOSICOES GERAIS

Art.1l°.Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo
Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a informacé&o
conforme o disposto na Lei n©® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Pardgrafo Unico. Para os efeitos deste decreto, considera-se:

I - informacdo: dados, processados ou nado, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualgquer
meio, suporte ou formato;

IT - dados processados: aqueles submetidos a qualgquer operacgdo ou
tratamento por meio de processamento eletrdnico ou por meio
automatizado com o emprego de tecnologia da informacédo;

ITITI - documento: unidade de registro de informacdes, qgqualgquer dJque
seja o suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa: informacdo submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade
para a seguranca da sociedade e do Estado, bem assim aquelas
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V - informacd&o pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada,
honra e imagem;

VI - tratamento da informacgd&o: conjunto de agdes referentes a
producdo, recepcgdo, classificacdo, utilizacd&o, acesso, reproducéao,
transporte, transmiss&o, distribuicdo, argquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacéao;

VII - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser
conhecida e wutilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
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individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - informacdo atualizada: informacdo que reune os dados mais
recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com OsS prazos
previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XII - documento preparatdédrio: documento formal wutilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo
de pareceres e notas técnicas.

Art.2°- Os O6rgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal
assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a
informacdo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos
e &geis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administracdo publica e as
diretrizes previstas na Lei n°® 12.527/2011.

§ 1° Os procedimentos previstos neste decreto devem ser executados
em conformidade com as seguintes diretrizes:

I - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

IT - divulgacéao de informacdes de interesse publico,
independentemente de solicitacdes;

IIT - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela
tecnologia da informacéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
Administracdo Publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administracdo Publica.

Art.3°.A Dbusca e o fornecimento da informacdo s&o gratuitos,
ressalvada a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e
dos materiais wutilizados, tais como reprodug¢do de documentos,
midias digitais e postagem.

Pardgrafo UGnico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e
dos materiais utilizados aquele cuja situacdo econdmica nédo lhe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento prdéprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art.4°.Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os brgédos da
administracédo direta do Municipio de Aramina-SP.

Art.5°.0 acesso a informacdo disciplinado neste Decreto nédo se
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aplica aos casos de documentos sigilosos, como:

I - A ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

IT - Os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de
cadastramento e lancgamento fiscal;

IIT - O contetdo dos envelopes para habilitacdo e propostas em

processos licitatdérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir
que permanecam lacrados; e

IV - O prontudrio médico de ©pacientes e as notificacdes
compulsdérias contendo a identificacdo de pacientes com doencas
infectocontagiosas.

Pardgrafo Unico. Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo em
hipdéteses diferentes das exemplificadas nos incisos, o acesso seré
permitido apds a concordéncia do titular do dérgéao.

cAPITULO III
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art.6°.E dever dos 6rgdos da administracdo, sempre que possivel,
independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na
Internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas, observadas as normas de publicagdes e as
excecdes previstos neste Decreto e na Lei 12.571/2011.

§ 1° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de ©pagina na Internet, quando
estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 2° Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na Internet, sem
prejuizo da divulgacdo em outros sitios dos o6érgdos e entidades
municipais, as informacdes sobre:

I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

II - execucdo orcamentdria e financeira detalhada;

IIT - licitacdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados.

cAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAO I
DO SERVICO DE INFORMAGCAO AO CIDADAO

Art.7°.0 servico de informacdes ao cidaddo no &ambito do Poder
Executivo municipal serd coordenado pela Secretaria Municipal de
Administracdo a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos oérgdos publicos e suas unidades na
prestacdo deste servico, devendo:

I - Atender e orientar o puUblico quanto ao acesso a informacédo;
ITI - Receber e registrar pedidos de acesso a informacédo;
IIT - encaminhar o pedido recebido ao 6érgdo ou unidade responsavel
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pelo fornecimento da informacdo, quando couber; e
IV - Informar sobre a tramitacdo de documentos.

SECAO II
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGCAO

Art.8°.Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido
de acesso a informacéo.

§ 1° O pedido poderd ser apresentado por escrito, no Setor de
Informacdo ao Cidad&o, localizado na sede da Prefeitura Municipal,
ou em formuldrio padr&o, a ser elaborado e disponibilizado no setor
de protocolo Geral ou no sitio do Municipio.

§ 2° E facultada a apresentacdo de pedidos de acesso & informacéo
por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia eletrdnica
ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 10 deste
Decreto.

§ 3° O prazo de resposta serd contado a partir da data de
apresentacdo do pedido.

Art.9°.0 pedido de acesso a informacdo deverd conter:

I - nome do requerente;

II - numero de documento de identificacdo valido;

IIT - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacéo
requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento

de comunicac¢des ou da informacdo requerida.

Pardgrafo uUnico. A falta de um dos requisitos previstos no caput
deste artigo exime o fornecimento da informacdo e implica na
devolucdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito,
sugerindo-se a complementacdo do dado faltoso ou incompleto.

Art.10 .Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informacéao:

I - Genéricos;
ITI - Desproporcionais ou desarrazoados; ou
ITIT - gque exijam trabalhos adicionais de anédlise, interpretacdo ou

consolidacdo de dados e informacdes, ou servico de producdo ou
tratamento de dados que nédo seja de competéncia do o6érgdo ou
entidade.
SECAO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art.11°.Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o
acesso serd imediato.§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato,
o 6rgdo ou unidade deverd, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletrdénico informado;
IT - comunicar data, local e modo para realizar consulta a
informacéao, efetuar reproducdo ou obter certiddo relativa a
informacéo;
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IIT - comunicar gque ndo possui a informacdo ou gque ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o oérgdo ou entidade
responsavel pela informagdo ou quem a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez
dias, mediante Jjustificativa encaminhada ao requerente antes do
término do prazo inicial de wvinte dias.

Art. 12°. Caso a informacédo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o &érgdo
ou unidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacédo.

Pardgrafo UGnico. Na hipdtese do caput o érgdo ou unidade desobriga-
se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente
declarar n&o dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacéo.

Art. 13 . Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducéo
de documentos, observado o prazo de resposta ao pedido, seré
disponibilizado ao requerente Guia de Recolhimento ou documento
equivalente, para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais
utilizados.

Pardgrafo tUnico. A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de
dez dias, contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da
entrega de declaracdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei
n°® 7.115, de 1983, ressalvadas hipdteses Jjustificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande
prazo superior.

Art.14°. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicacgdo com:
I - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
IT - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade
que O apreciaréa.
SECAO IV
DOS RECURSOS

Art.15 .No caso de negativa de acesso a informacdo ou de néo
fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decis&o, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a
decis&o, que deverd aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da
sua apresentacdo.
CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
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Art. 16 .Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente publico:

I - Recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-1la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacéo
que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que
tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo,
emprego ou funcdo publica;

IIT - agir com dolo ou mé&-fé na andlise dos pedidos de acesso a
informacé&o;
IV - Divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso

indevido as informacgdes previstas no art. 5° deste Decreto.

cAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art.17°. Os o6rgdos da administracdo publica do Municipio adequaréo
suas politicas de gestdo da informacdo, promovendo os ajustes
necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informacgdes.

Art.18 .Fica a Secretaria Municipal de Administracdo responsavel
pela disponibilizac&o da informacdo do local e horario de
funcionamento do protocolo para recebimento dos pedidos feitos por
meio fisico e da divulgacdo do endereco eletrdnico para os pedidos
feitos através da internet, bem como a disponibilizacdo do modelo
de requerimento.

Art.19 .Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéao.

Prefeitura Municipal de Aramina, 12 de setembro de 2024.

MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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‘ Portarias

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls.
ESTADO DE SAO PAULO

=PORTARIA N° 4.177 DE 12 DE SETEMBRO DE 2024=

Prefeita Municipal

"DISPOE SOBRE NOMEAGAO DE AGENTE DE DESENVOLVIMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

MARIA MADALENA DA SILVA, Prefeitura Municipal de
Aramina, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes
legais, e em conformidade com o artigo 68, inciso VI da
L.O.M., DE O05/ABR/1990, e tendo em vista a Lei
Complementar N° 123/2006 no seu Art. 85-A, e Lei Geral
Municipal de Micro e Pequena Empresa Lei N°
1.362/2015.

RESOLVE

Art. 1° - Nomear a Sra. SOLANGE APARECIDA S. POLYDORO como Agente de
Desenvolvimento do Municipio de Aramina/SP.,

Art.2° - O Agente Municipal de Desenvolvimento é parte indispensavel para a efetivagao
no municipio da implementagdo da Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas — Lei
Complementar N°123/06 e suas alteragdes na 147/2014 além de auxiliar na promogao do
desenvolvimento econdmico e social do municipio.

Art. 3° - Das agdes do Agente Municipal de Desenvolvimento:

* Auxiliar na organizacdo e operacionalizagdo de um Plano de Trabalho/Agdes de
implementacao da Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas no municipio;

* Identificar as liderangas locais no setor publico, privado e liderangas comunitarias que
possam colaborar com o trabalho;

 Montar grupo de trabalho com principais representantes de instituicbes publicas e
privadas e dar a essa atividade um carater oficial;

* Manter didlogo constante com o grupo de trabalho, liderancas identificadas como
prioritarias para a continuidade do trabalho, e diretamente com os empreendedores do
municipio;

» Manter registro organizado de todas as suas atividades; e

* Auxiliar o poder publico municipal no cadastramento e engajamento dos empreendedores
individuais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls.
ESTADO DE SAO PAULO

=PORTARIA N° 4.177 DE 12 DE SETEMBRO DE 2024=

Prefeita Municipal

Art. 4° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Aramina, 12 de setembro de 2024.

MARIA MADALENA DA SILVA
PREFEITA MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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