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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praga Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

DECRETO N° 4.177, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2024.

APROVA O REGULAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO FISCAL.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de
Monte Azul Paulista, Estado de S3o Paulo, no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo I e II integrante deste decreto, o
Regulamento do Processo Administrativo Fiscal.

Art. 20 Este decreto entrara em vigor no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
contado da data de sua publicacdo, revogados as disposicoes em contrario.

Monte Azul Paulista, 18 de novembro de 2024.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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) _ ANEXOI
INDICE SISTEMATICO DO REGULAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO FISCAL

Indice Sistematico Artigos
CAPITULOI - DISPOSIC@ES PRELIMINARES 10
CAPiTULO IT - MEDIDAS DE FISCALIZACAO E FORMALIZACAO DO
CREDITO TRIBUTARIO
SECAOQ I — Medidas de Fiscalizaggo 2° ao 14
SECAO II - Comunicacgo de Crime Contra a Ordem Tributéria 15 ao 20
SECAQ III — Formalizagdio do Crédito Tributario 21
SUBSECAOQ I — Declaraggo Tributdria 22 a0 25
SUBSECAO II — Notificacdo de Langamento 26
SUBSECAQ III — Auto de Infracdo 2728
SECAOQ 1V - Edital de Notificacdo 29

SECAO V - Incorrecdes e Omissdes da Notificacio de Lancamento e do
Auto de Infracao

SECAO VI - Prerrogativas do Agente Fiscal do Municipio 34e35
CAPITULO III - PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
SECAOQ I — Normas Gerais do Processo

30 ao 33

SUBSECAO I — Atos e Termos Processuais 36 e 37
SUBSECAOQ II - Prazos 38e39
SUBSECAOQ III — Vista do Processo 40
SUBSECAO 1V — Impedimentos e Suspeicdo 41 ao 44
SUBSECAO V — Provas 45 a0 49
SUBSECAO VI — Decisdes 50 ao 52
SECAO II - Disposicdes Comuns do Procedimento de Primeira e Segunda

Instancias >3 2059
SECAO III — Procedimento de Primeira Instancia 60 ao 65
SECAQ 1V — Procedimento de Segunda Insténcia

SUBSECAOQ I — Disposicdes Gerais 66 ao 69
SUBSECAOQ II — Recurso Ordindrio 70

CAPITULO IV - CONSULTA 71 ao 76

2
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CAPITULO V - DEMAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS FISCAIS 77 ao 83
CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS 84 ao 88

Anexo II - FORMQLARIO PROCEDIMENTO DE VERIF;CACAO DE PROVAS
E INDICIOS DE ILICITOS CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento dispde sobre as medidas de fiscalizacdo, a formalizacao
do crédito tributario, o processo administrativo fiscal decorrente de notificagdo de
lancamento e auto de infracdo, o processo de consulta e demais processos
administrativos fiscais, relativos a tributos administrados pela Secretaria Municipal
de Gestdo Publica.

CAPITULO II ) ]
MEDIDAS DE FISCALIZAGAO E FORMALIZACAO DO CREDITO
TRIBUTARIO

Secao I
Medidas de Fiscalizacao

Art. 2° A fiscalizagdao dos tributos municipais compete aos Agentes Fiscais da
Secretaria Municipal de Gestdo Publica que, no exercicio de suas fungdes, devem
obrigatoriamente exibir ao sujeito passivo sua identificacdo funcional e a ordem
emanada de autoridade competente para a realizacao de procedimento fiscal ou
diligéncia.

Art. 3° A fiscalizagao tem inicio com o primeiro ato de oficio, praticado por Agente
Fiscal a partir da Ordem de Servico de Fiscalizacao expedida, tendente a apuracao
de obrigacao tributaria ou infracdo, cientificado o sujeito passivo do Termo de Inicio
de Acdo Fiscal (TIAF).

§ 1° O sujeito passivo sera cientificado por um dos seguintes meios:

I - pessoalmente, ao proprio sujeito passivo, a seu representante, mandatario ou
preposto;

II - por via postal, com aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido

3
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pelo destinatario ou pessoa de seu domicilio;

III - por meio eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Gestado
Publica;

IV - por edital, publicado no Diario Oficial da Cidade, quando improficuo qualquer
dos meios previstos nos incisos anteriores.

§ 29 Os meios de intimagdo previstos nos incisos I, II e III do § 1° deste artigo nao
estdo sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 30 O inicio da fiscalizacao exclui a espontaneidade do sujeito passivo e,
independentemente de intimacdao, a dos demais envolvidos nas infracdes
verificadas.

§ 49 O recolhimento do tributo apos o inicio da fiscalizacdo sera aproveitado para
os fins de quitacdo total ou parcial do crédito tributdrio, sem prejuizo das
penalidades e demais acréscimos cabiveis.

Art. 4° Ficam os contribuintes dos tributos municipais, bem como os responsaveis
tributarios, obrigados a franquear acesso dos Agentes Fiscais a quaisquer
impressos, documentos, papéis, livros, declaragdes de dados, programas e arquivos
magnéticos ou eletrénicos, armazenados por qualquer meio, de natureza contabil
ou fiscal.

Art. 5° Podem os Agente Fiscais examinar quaisquer impressos, documentos,
papéis, livros, declaracdes de dados, programas e arquivos magnéticos ou
eletronicos, armazenados por qualquer meio, relativos aos servigos contratados
pelos tomadores ou intermedidrios de servigos estabelecidos no Municipio de Monte
Azul Paulista.

Paragrafo Unico. Sujeitam-se ao disposto no "caput" deste artigo os tomadores
ou intermediarios de servicos que, embora ndo estabelecidos neste Municipio,
contratem com os contribuintes do Imposto devido no Municipio de Monte Azul
Paulista.

Art. 6° Sendo insatisfatorios os meios normais de fiscalizacdo, a Administracdo
Tributaria podera exigir a adocdao de instrumentos ou documentos especiais
necessarios a perfeita apuragao do tributo devido.

Art. 7° Podem ser apreendidos no estabelecimento dos contribuintes, responsaveis
tributarios, tomadores ou intermediarios de servicos, com a finalidade de comprovar
infracdo a legislagdo tributaria:

I - documentos, papéis, livros, declaragbes de dados, programas e arquivos

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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magnéticos ou eletrénicos, armazenados por qualquer meio, de natureza contabil
ou fiscal;

II - equipamentos emissores de cupom fiscal - maquinas registradoras (ECF) que
nao atendam aos requisitos da legislagdo tributaria;

III - equipamentos utilizados no recinto de atendimento ao publico, que possibilitem
0 registro ou o processamento de dados relativos a prestacdo de servigos, sem
autorizagao ou que nado satisfacam os requisitos desta.

§ 19 Havendo suspeita, indicio ou prova fundada de que os bens ou coisas descritas
nos incisos I, II e III deste artigo se encontram em local ao qual a Fiscalizacao
Tributaria Municipal ndo tenha livre acesso, devem ser promovidas buscas e
apreensoes judiciais, sem prejuizo das medidas necessarias para evitar sua remocao
sem anuéncia da Administracdo Tributdria.

§ 2° Da apreensao administrativa deve ser lavrado termo, na forma do artigo 11
deste regulamento, com a indicagdo dos dispositivos da legislagdo em que se
fundamenta, contendo descricao dos bens ou coisas apreendidas, a indicagdo do
lugar onde ficardo depositados e do nome do depositario, se for o caso, a descrigao
clara e precisa do fato, além dos demais elementos pertinentes ao ato.

§ 3° O local onde o produto ou bem apreendido ficara guardado ou armazenado,
bem como a nomeacao do fiel depositario, que podera ser o infrator, seu preposto
ou empregado, que responda pelo gerenciamento do negdcio, declinando o nome,
0 endereco e a qualificagdo do depositario;

§ 4° A notificacao do fiel depositario, que assinara o termo proprio, de que é vedada
a substituicao, a remocao, total ou parcial, dos bens apreendidos que ficarao sob
sua guarda e responsabilidade.

Art. 8° Quando os bens descritos no inciso I do artigo 7° deste regulamento
necessitarem ficar retidos, a autoridade fiscal pode determinar, a pedido do
interessado, que deles se extraia, total ou parcialmente, cdpia auténtica, retendo os
originais.

Paragrafo Unico. A devolucdo dos bens apreendidos poderd ser feita quando, a
critério da Administracao Tributaria, ndo houver inconveniente para a comprovacao
da infracdo, deles extraindo, se caso, cdpia auténtica e lavrando o respectivo termo.

Art. 9° A denlncia espontanea do extravio ou inutilizagao de livros e documentos
fiscais somente elidira a penalidade aplicavel quando, sem prejuizo da observancia
do disposto no § 3° do artigo 3° deste regulamento e das demais prescrigdes legais
e regulamentares, for instruida com a prova da publicacdo do anuincio da ocorréncia,

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
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bem como com declaracao dos tributos devidos no periodo abrangido pelos livros e
documentos extraviados ou inutilizados.

Paragrafo Unico. Poderd a Administracdo Tributaria exigir a apresentacdo de
documentos habeis a perfeita identificacao dos servigos prestados ou tomados, dos
respectivos prestadores ou tomadores, bem como das circunstancias de tempo e
lugar da prestacao ou da utilizagao de servigos de terceiros.

Art. 10 Os Agentes Fiscais quando, no exercicio de suas funcoes, comparecerem
ao estabelecimento do sujeito passivo, do tomador ou do intermediario do servico,
lavrardo, obrigatoriamente, termos circunstanciados de inicio e de conclusao do
procedimento fiscal ou da diligéncia, nos quais consignarao o periodo fiscalizado,
bem como as datas inicial e final da execucao dos trabalhos, a relacao dos livros e
documentos exibidos, as conclusdes a que chegarem, e tudo o mais que for de
interesse para a fiscalizacao.

Art. 11 Os termos decorrentes de atividade fiscalizatéria serao lavrados, sempre
que possivel, em livro fiscal, preferencialmente por meio eletronico.

Paragrafo Unico. Na falta de livros, serd lavrado termo avulso, sendo 1 (uma) via
entregue ao sujeito passivo, ficando a outra em poder da fiscalizacao, para ser
anexada ao processo.

Art. 12 As medidas de fiscalizagdo e o langamento poderao ser revistos, a qualquer
momento, respeitado o disposto no paragrafo Unico do artigo 149 da Lei Federal n®
5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional).

Art. 13 Nao serdo exigidos os créditos tributarios apurados através de acao fiscal
e correspondente a diferencas anuais de importancia inferior a 01 (uma) UFMAP,
somados tributo e multa, a valores originarios.

Paragrafo Unico. Observado o disposto no artigo 86 deste regulamento, a
importancia prevista no "caput" deste artigo sera atualizada na forma do artigo 132
e 138 da Lei Complementar n° 2.585, de 07 de dezembro de 2023.

Art. 14 A Administracdo Tributaria ndo executara procedimento fiscal quando os
custos superem a expectativa do correspondente beneficio tributario, na forma
estabelecida por lei ou ato do Secretario Municipal de Gestdo Publica.

Secao II
Comunicagao de Crime Contra a Ordem Tributaria

Art. 15 Os Agentes Fiscais, quando da apuragao de obrigacao tributaria ou infragao,
sempre que constatarem situacdo que, em tese, possa configurar, também, crime
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contra a ordem tributdria definido no artigo 1° ou 2° da Lei Federal n° 8.137, de 27
de dezembro de 1990, apds a adogdo das providéncias previstas na legislacao
especifica disciplinadora do tributo, inclusive com a lavratura de autos de infracdo,
se for o caso, deverao proceder a respectiva comunicacdo a chefia imediata, em
expediente apartado e instruido, obrigatoriamente, com todos os documentos
apreendidos.

§ 19 A comunicagao sera feita por meio do formulario Procedimento de Verificacao
de Provas e Indicios de Ilicitos contra a Ordem Tributdria, conforme modelo Anexo
II a este regulamento, em 2 (duas) vias, que terdao a seguinte destinacao:

I - a 1@ (primeira) via sera encaminhada de acordo com o artigo 16 deste
regulamento para chefia imediata da Diretoria de Tributacdo, que podera oficiar a
Procuradoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Gestdo Publica;

II - a 22 (segunda) via sera anexada ao processo de fiscalizacdo.
§ 2° A 12 (primeira) via do formulario sera instruida com:

I - originais dos documentos probatdrios a seguir especificados ou, quando isso for
impossivel, copias autenticadas pelo funcionario que as juntou ao expediente:

a) Auto de Infracao e Intimagao;

b) demonstrativo do débito fiscal;

c) Auto de Apreensao de Bens, quando for o caso;

d) documentos fiscais ou outros documentos que tenham por finalidade comprovar
a irregularidade atribuida ao contribuinte;

e) contrato social ou estatuto e respectivas alteracdes do quadro societario, relativos
aos 5 (cinco) anos anteriores a data da infracao;

II - qualificacdo contendo indicacdo de nome, enderego, nimeros da cédula de
identidade e da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda,
das pessoas fisicas que possam:

a) ter participado do provavel delito;

b) testemunhar sobre os fatos que deram causa a representagao.

Art. 16 A comunicagao de que trata o § 1° do artigo 15 deste regulamento, para
as condutas definidas no artigo 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990,
somente sera encaminhada a Diretoria de Tributagdo, quando:

I - apds a constituicdo do crédito tributario, ndo for este pago integralmente nem
apresentada impugnagao;

II - apds o julgamento de primeira instancia administrativa, mantida a exigéncia
fiscal, total ou parcialmente, ndo for pago integralmente o crédito tributario nem
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apresentado o recurso cabivel;
III - apds o julgamento de segunda instancia administrativa, mantida a exigéncia
fiscal, total ou parcialmente, ndo for pago integralmente o crédito tributario.

Paragrafo Unico. Para os demais crimes contra a ordem tributdria, inclusive o
previsto no paragrafo Unico do artigo 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de
1990, a comunicagdo sera imediata, sob pena de responsabilidade funcional e
criminal.

Art. 17 Quando insuficiente a instrugao probatodria, a chefia imediata, por iniciativa
prépria ou de seus superiores hierarquicos, ou a Diretoria de Tributagdo, caso ja lhe
tenha sido encaminhada a comunicagao a que se refere o § 1° do artigo 15 deste
regulamento, determinard as providéncias necessarias para o saneamento do
processo, fixando prazo compativel para seu atendimento.

Art. 18 O Departamento Fiscal, ao receber a comunicagao de que trata o § 1° do
artigo 15 deste regulamento, devera, uma vez constatada a existéncia de indicios
de materialidade e autoria dos crimes contra a ordem tributaria ou de outros crimes
auténomos, formalizar a "notitia criminis" ao Ministério Publico.

Art. 19 No caso de pagamento efetuado pelo interessado, enquanto o processo
estiver na Secretaria Municipal de Gestao Publica, ndo se aplica o disposto no inciso
I do § 19 do artigo 15 deste regulamento, sendo os documentos arquivados na
mencionada Secretaria.

Art. 20 Os Titulares da Secretaria Municipal de Gestao Publica e da Procuradoria
Geral poderdo expedir as instrugdes necessarias a fiel execucdo desta se¢do, bem
como adotar outras medidas cabiveis para atingir os seus objetivos.

Secao III
Formalizacao do Crédito Tributario

Art. 21 A exigéncia de crédito tributario sera formalizada em declaracdo tributaria,
notificacao de lancamento ou auto de infracao, de acordo com a legislacdo de cada
tributo.

Subsecao I
Declaracgao Tributaria

Art. 22 O sujeito passivo do Imposto, bem como os tomadores ou intermediarios
de servicos estabelecidos no Municipio de Monte Azul Paulista, ficam sujeitos a
apresentacdo de quaisquer declaragdes de dados, inclusive por meio magnético ou
eletronico.
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Art. 23 Os créditos tributarios constituidos pelo sujeito passivo por meio de
declaragdo, ndo pagos ou pagos a menor, serao enviados para inscricdo em divida
ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias Uteis contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere
o crédito.

Paragrafo Unico. N3o se aplica o disposto no "caput" deste artigo as declaracdes
nao efetuadas mediante o uso de senha web ou certificado digital.

Art. 24 O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS nao pago ou pago a
menor, relativo as NF-e emitidas, sera enviado para inscricdao em divida ativa do

Municipio com os acréscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias
Uteis contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere o crédito.

Paragrafo Unico. N3o se aplica o disposto no "caput" deste artigo quando o
recolhimento do Imposto for de responsabilidade do tomador de servicos.

Art. 25 A Administracdo Tributaria, encontrando créditos relativos a tributo
constituido na forma dos artigos 23 e 24 deste regulamento, podera efetuar

cobranca amigavel do valor apurado na declaragdo, previamente a inscricdo em
divida ativa do Municipio.

Subsecao II
Notificacao de Lancamento

Art. 26 A notificagdo de langamento serd expedida pela unidade competente e
contera, obrigatoriamente:
I - 0 nome do sujeito passivo e respectivo domicilio tributario;

II - a identificagdo do imoével a que se refere o lancamento, se for o caso;

III - o valor do crédito tributario e, em sendo o caso, os elementos de calculo do
tributo;

IV - a disposicao legal relativa ao crédito tributario;
V - a indicacao das infracdes e penalidades, bem como os seus valores;

VI - 0 prazo para recolhimento do crédito tributario ou impugnacao do lancamento;
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VII - a assinatura da autoridade administrativa competente.

§ 19 Prescinde da assinatura da autoridade administrativa a notificagdo de
lancamento emitida por processo automatizado ou eletronico.

§ 20 Considera-se regularmente notificado o sujeito passivo do langamento a que
se refere o "caput" deste artigo, com a entrega da notificacao, pessoalmente, por
meio eletrénico ou pelo correio, no local do imdvel, no caso de tributo imobiliario,
ou no local declarado pelo sujeito passivo e constante dos cadastros fiscais,
observada a legislagao especifica de cada tributo.

§ 3° A autoridade administrativa podera recusar o domicilio eleito pelo sujeito
passivo, quando impossibilite ou dificulte a arrecadagao ou a fiscalizagdo do tributo.

§ 49 Considera-se pessoal a notificacdo efetuada ao sujeito passivo, prepostos ou
empregados.

§ 5° Quando a notificacao for enviada pelo correio, sem aviso de recebimento,
devera ser precedida de divulgacao, a cargo do Executivo, na imprensa oficial,
contendo as datas de entrega das notificagdes nas agéncias postais, das datas de
vencimento dos tributos e do prazo de 30 (trinta) dias Uteis, para comunicacao
pelo sujeito passivo do nao-recebimento da notificagao, para os fins do disposto
no § 7° deste artigo.

§ 60 Para todos os efeitos de direito, no caso do § 5° deste artigo e respeitadas as
suas disposicoes, presume-se feita a notificagao do langamento e regularmente
constituido o crédito tributario correspondente, 5 (cinco) dias Uteis apos a entrega
das notificacbes nas agéncias postais.

§ 7° A presuncao referida no § 6° deste artigo é relativa e podera ser elidida pela
comunicacao do nao-recebimento da notificacdo, protocolada pelo sujeito passivo
perante a Administracao Municipal, no prazo a que se refere o § 5° deste artigo.

§ 8° Na impossibilidade de entrega da notificagao na forma prevista neste artigo
ou no caso de recusa de seu recebimento, a notificacdo do langamento far-se-a
por edital, na forma do artigo 29 deste regulamento.

§ 9° Na hipotese de langamento de oficio do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza - ISS devido pelo regime de estimativa ou cujo calculo obedeca a
regimes especiais concedidos pela Secretaria Municipal de Gestdo Publica, ndo se
aplica o disposto nos §§ 5° ao 79 deste artigo.
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Subsecao III
Auto de Infracao

Art. 27 O auto de infragao sera lavrado por Agente Fiscal e devera conter:
I - o local, data e hora da lavratura;
II - o relatdrio circunstanciado dos fatos que embasaram a autuacao;

IIT - o nome e endereco do autuado, identificagao do imével, se for o caso, ou
indicacao do nimero de inscricao cadastral, se houver;

IV - a descricao do fato que constitui a infracao;

V - aindicacao expressa da disposicao legal infringida e da penalidade aplicavel;

VI - a determinagdo da exigéncia e intimacao ao autuado para cumpri-la ou
impugna-la, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis;

VII - a assinatura do autuante, indicacdao de seu cargo ou fungao e registro
funcional; ou certificagdo eletronica, conforme estabelecido pela Secretaria
Municipal de Gestao Publica;

VIII - a ciéncia do autuado ou de seu representante legal, mandatario ou preposto
por uma das formas previstas no artigo 28 deste regulamento.

Paragrafo Unico. A assinatura do autuado ou de seu representante legal,
mandatario ou preposto, ou certificacao eletronica, ndo constitui formalidade
essencial a validade do auto de infracdo e nao implicara confissdao, nem sua falta
ou recusa acarretara nulidade do auto ou agravamento da infracdo.

Art. 28 O autuado sera intimado da lavratura do auto de infracao por um dos
seguintes meios:

I - pessoalmente, mediante entrega de copia do auto de infragdo ao préprio
autuado, a seu representante, mandatario ou preposto, contra assinatura-recibo
datada no original ou mencao da circunstancia de que houve impossibilidade ou
recusa de assinatura;

II - por via postal, acompanhada de cdpia do auto de infragdo, com aviso de

recebimento, a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatario ou pessoa de seu
domicilio;
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III - por meio eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de
Gestdo Publica;

IV - por edital publicado no Diario Oficial do Municipio, na forma do artigo 29
deste regulamento, quando improficuo qualquer dos meios previstos nos incisos I,
II e III, deste artigo.

§ 19 Os meios de intimagao previstos nos incisos I, II e III deste artigo nao estao
sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 2° Quando o volume de emissao ou a caracteristica dos autos de infragdo
justificar, a autoridade administrativa podera determinar a intimacdo da lavratura
de auto de infracao por edital publicado no Diario Oficial do Municipio, sem a
precedéncia da intimagdo prevista na forma dos incisos I, II ou III, deste artigo.

Secao IV
Edital de Notificacao

Art. 29 O edital de notificagdo ou intimacdo devera conter:

I - 0 nome do sujeito passivo, identificacao do imdvel, se for o caso, ou indicacdo
do numero de inscrigao cadastral, se houver;

II - o valor do tributo e da multa exigidos, o periodo a que se referem, as disposicoes
legais relativas a sua incidéncia e o prazo para pagamento, apresentacao de
impugnagao ou pedido de parcelamento.

Secao V
Incorrecoes e Omissoes da Notificacao de Lancamento e do Auto de
Infracao

Art. 30 As incorrecoes, omissoes ou inexatidoes da notificagdo de lancamento e do
auto de infracdo ndo os tornam nulos quando deles constem elementos suficientes
para determinacgdo do crédito tributario, caracterizacdo da infracao e identificagdo
do autuado.

Art. 31 Os erros existentes na notificagdo de lancamento e no auto de infragcdo
poderao ser corrigidos pela unidade responsavel pelo lancamento ou pelo autuante,
com anuéncia de seu superior imediato, enquanto ndo apresentada impugnacao e
nao inscrito o crédito em divida ativa, cientificando o sujeito passivo e devolvendo-
lhe o prazo para apresentacao da impugnacao, pagamento do débito fiscal com
desconto previsto em lei ou parcelamento administrativo.
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Paragrafo Unico. Apresentada a impugnagao ou inscrito o crédito em divida ativa,
as corregOes possiveis somente poderao ser efetuadas pelo 6rgao de julgamento ou
por determinagao deste.

Art. 32 Estando o processo em fase de julgamento, os erros de fato ou de direito
serdo corrigidos pelo érgado de julgamento, de oficio ou em razdo de impugnacao
ou recurso, ndo sendo causa de decretacao de nulidade.

§ 1° Nos casos de erros corrigidos de oficio, o sujeito passivo sera cientificado,
devolvendo-lhe o prazo para apresentacao da impugnacao, pagamento do débito
fiscal com desconto previsto em lei ou parcelamento administrativo.

§ 2° O drgdo de julgamento mandara suprir as irregularidades existentes, quando
nao puder efetuar a correcao de oficio.

§ 32 Quando, em exames posteriores e diligéncias, realizados no curso do processo,
forem verificadas incorregoes, omissdes ou inexatiddes que resultem agravamento
da exigéncia inicial, sera lavrado auto de infracdo ou emitida notificacao de
lancamento complementar, devolvendo ao sujeito passivo o prazo para impugnacao
da matéria agravada.

Art. 33 Nenhum auto de infragao sera retificado ou cancelado sem despacho da
autoridade administrativa.

Paragrafo Unico. O arquivamento do auto de infracdo serd providenciado pela
unidade competente, conforme dispuser a Secretaria Municipal de Gestdo Publica.

Secao VI
Prerrogativas do Agente Fiscal do Municipio

Art. 34 O titular de cargo de Agente Fiscal da Prefeitura de Monte Azul Paulista, no
exercicio de suas funcdes, tera livre acesso a qualquer 6rgao ou entidade publica
ou empresa estatal, estabelecimento empresarial, de prestacao de servicos,
comercial, industrial, imobilidrio, agropecuario e instituicdes financeiras para
vistoriar imdveis ou examinar arquivos e equipamentos, eletrénicos ou nao,
documentos, livros, papéis, bancos de dados, com efeitos comerciais ou fiscais, e
outros elementos que julgue necessarios ao desenvolvimento da acgdo fiscal ou ao
desempenho de suas atribuicoes, podendo fazer sua apreensao.

§ 10 O Agente Fiscal, dentro das suas areas de competéncia e circunscricao, tera
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precedéncia sobre os demais setores da Administracao.

§ 2° Para desconsiderar ato ou negdcio juridico simulado que visem a reduzir o
valor do tributo, a evitar ou postergar seu pagamento ou a ocultar os verdadeiros
aspectos do fato gerador ou a real natureza dos elementos constitutivos da
obrigagao tributaria, dever-se-a levar em conta, entre outras, a ocorréncia de:

I - falta de propdsito negocial; ou
II - abuso de forma.

§ 39 Considera-se indicativo de falta de proposito negocial a opcao pela forma mais
complexa ou mais onerosa, para 0s envolvidos, entre duas ou mais formas para a
pratica de determinado ato.

§ 49 Para o efeito do disposto no inciso II do § 2° deste artigo, considera-se abuso
de forma a pratica de ato ou negdcio juridico indireto que produza o mesmo
resultado econdmico do ato ou negdcio juridico dissimulado.

Art. 35 Sem prejuizo dos direitos que a lei assegura aos servidores em geral, sdo
prerrogativas do titular de cargo de Agente Fiscal, no exercicio de suas fungdes:

I - requisitar auxilio de forca publica para o desempenho de suas funcgdes, nos
termos do artigo 200 da Lei Federal n° 5.172, de 25 de outubro de 1966;

IT - permanecer em locais restritos ou estabelecimentos e livre acesso a quaisquer
vias publicas ou particulares.

CAPITULO III
PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

Secao I
Normas Gerais do Processo

Subsecao I
Atos e Termos Processuais

Art. 36 Os atos e termos processuais conterao somente o indispensavel a sua
finalidade, sem espago em branco e sem entrelinhas, rasuras ou emendas nao-
ressalvadas.

Paragrafo Unico. Atendidos os requisitos de seguranca e autenticidade, a

Secretaria Municipal de Gestao Publica podera disciplinar a pratica dos atos e termos
processuais, preferencialmente, mediante a utilizacao de meios eletronicos.
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Art. 37 Os processos administrativos em que figure como parte ou interveniente
pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos terao prioridade na
tramitagao de todos os atos e diligéncias em qualquer instancia.

§ 192 O interessado na obtencdo desse beneficio, juntando prova de sua idade,
devera requeré-lo a autoridade administrativa competente para decidir o feito, que
determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 20 Concedida a prioridade, esta nao cessarda com a morte do beneficiado,
estendendo-se em favor do conjuge supérstite, do companheiro ou da companheira,
com unido estavel, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

Subsecao II
Prazos

Art. 38 Os prazos fixados neste regulamento serdo contados em dias (Uteis,
excluindo-se, na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o de vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos s se iniciam ou vencem em dia de expediente normal
na reparticdo em que corra 0 processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 39 Os prazos para apresentacao de impugnagao de auto de infragao e de
notificacdo de langamento e para interposicao de recursos, previstos neste
regulamento, ficam suspensos nos dias compreendidos entre 20 (vinte) de
dezembro e 20 (vinte) de janeiro, inclusive, recomegando a correr pelo que lhes
sobejar a partir do primeiro dia Util seguinte.

Subsecao III
Vista do Processo

Art. 40 A unidade competente da Secretaria Municipal de Gestao Publica dara vista
do auto de infracdo ou do processo fiscal ao contribuinte interessado, a seu
representante legalmente habilitado, mandatario ou preposto, munido do respectivo
instrumento comprobatorio de legitimidade, na reparticao fiscal em que se encontre.

§ 1° O pedido de vista devera ser formalizado por escrito pelo interessado, seu
representante legal ou por termo lavrado nos autos, subscrito pelo servidor
competente e pelo interessado ou representante habilitado.

§ 20 O contribuinte podera ter acesso ao despacho e sua fundamentagdo, por meio
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eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Gestdo Publica.

Subsecgao IV
Impedimentos e da Suspeicao

Art. 41 E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau;

I1I - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
c6njuge ou companheiro.

Art. 42 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 43 Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos
cobnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

§ 1°. E vedada a criagao de fato superveniente a fim de caracterizar impedimento
ou suspeicao do servidor ou autoridade.

§ 20 Serad ilegitima a alegacao de suspeigao quando:

I - houver sido provocada por quem a alega;

II - a parte que a alega houver praticado ato que signifique manifesta aceitagao do
arguido.

Art. 44. A comunicagao em peticao especifica de impedimento ou suspeicao do
servidor sera decidida no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelo(a) Diretor(a) de
Tributagdo ou Secretario(a) Municipal de Gestao Publica, sem efeito suspensivo.

§ 1°. Havendo impedimento ou suspeicdo da Diretoria de Tributagdo ou da
Secretaria Municipal de Gestao Publica cabera a Procuradoria Juridica do Municipio
julgar a comunicacao de impedimento ou suspeicao alegada pela autoridade ou
interessado.

§ 2°. O indeferimento de alegacdo de impedimento e suspeicao podera ser objeto
de recurso, sem efeito suspensivo.

§ 3°. Na hipdtese do deferimento da comunicagao cabera a Diretoria de Tributacdo
nomear novo servidor para atuar no processo administrativo e a Secretaria Municipal
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de Gestao Publica podera sub-rogar o julgamento de primeira instancia, quando
o(a) Diretor(a) for declarado(a) impedido(a) ou suspeito(a).

§ 4°. Quando a Secretaria Municipal de Gestdo Publica for impedida ou suspeita o
processo administrativo sera encaminhado a Procuradoria Juridica do Municipio para
0 julgamento da comunicagao de impedimento, suspeicdo ou do prdprio mérito do
processo administrativo em primeira instancia.

§ 5°. Se reconhecer o impedimento ou a suspeicao ao receber a peticdo, o(a)
Diretor(a) de Tributacao ordenara imediatamente a remessa dos autos a servidor
substituto, caso contrario, determinara a autuacdo em apartado da peticdo e, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, apresentara suas razoes, acompanhadas de
documentos e de rol de testemunhas, se houver, ordenando a remessa do incidente
a Secretaria Municipal de Gestdo Publica ou Procuradoria Juridica para julgamento
pelo mesmo prazo.

§ 6°. Aplica-se supletiva e subsidiariamente ao processo as disposicoes da Lei
Federal n°13.105, de 16 de margo de 2015, Cédigo de Processo Civil.

Subsecao V
Provas

Art. 45 A prova documental devera ser apresentada na impugnacado, a menos que:
I - fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentacao oportuna por motivo
de forca maior;
II - refira-se a fato ou a direito superveniente;

IIT - destine-se a contrapor fatos ou razOes posteriormente trazidas aos autos.
Art. 46 A juntada de documentos apds a impugnacdo devera ser requerida a
autoridade  julgadora, mediante peticdio em que se demonstre,
fundamentadamente, a ocorréncia de uma das condigdes previstas nos incisos do
artigo 45 deste regulamento.

Art. 47 Caso ja tenha sido proferida a decisdao, os documentos apresentados

permanecerao nos autos para se for interposto recurso, serem apreciados pela
autoridade julgadora de segunda instancia.
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Art. 48 Os documentos que instruem o processo poderdo ser restituidos, em
qualquer fase, a requerimento do interessado, desde que a medida nao prejudique
a instrucdo e deles fique copia autenticada no processo.

Art. 49 Os 6rgdos julgadores poderdo determinar, de oficio ou a requerimento do
impugnante, a realizacdo de diligéncias que entenderem necessarias, fixando prazo
para tal, indeferindo as que considerarem prescindiveis, impraticaveis ou
protelatorias.

Paragrafo Unico. As diligéncias serdo efetuadas por Agente Fiscal, observadas as
respectivas competéncias.

Subsecao VI
Decisoes

Art. 50 A fundamentacao e a publicidade sdo requisitos essenciais do despacho
decisorio.

§ 1° A fundamentagdo do despacho somente sera dispensada quando a decisao se
reportar a pareceres ou informagdes contidas nos autos, acolhendo-as de forma
expressa.

§ 20 O despacho e sua fundamentacdo poderao ser disponibilizados por meio
eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Gestdo Publica.

Art. 51 Encerram definitivamente a instancia administrativa:
I - 0 langamento nao impugnado no prazo regulamentar;

II - as decisdes de 12 instancia transitadas em julgado, observado o disposto no
artigo 65 deste regulamento;

III - as decisOes proferidas pelo Conselho Municipal de Contribuintes da Secretaria
Municipal de Gestdo Publica em grau de recurso e de reexame necessario,
transitadas em julgado, observado o direito ao pedido de reforma perante o
Conselho Municipal de Contribuintes (CMC) na forma do seu regulamento.

IV - a decisdao que puser fim ao processo fiscal, nos termos do artigo 59 deste
regulamento.

Paragrafo Unico. Encerrada a instancia administrativa, o crédito tributario sera
inscrito na divida ativa do Municipio.
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Art. 52 Considera-se intimado o sujeito passivo, alternativamente:

I - com a publicacdo do extrato da decisao no Diario Oficial Eletronico do Municipio;

II - com o recebimento de cdpia da decisdo, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado;

III - pessoalmente, mediante entrega de cdpia da decisdo ao sujeito passivo, a seu
representante legal, mandatario ou preposto, contra assinatura datada no
expediente em que foi prolatada a decisao;

IV - por meio eletronico Domicilio Tributdrio Eletrénico — (DTE), conforme
estabelecido pela Secretaria Municipal de Gestao Publica.

Secao II
Disposicoes Comuns do Procedimento de Primeira e Segunda
Instancias

Art. 53 A preparacao do processo compete as unidades do 6rgdo encarregado pela
administragao do tributo, na forma estabelecida por ato do Secretario Municipal de
Gestao Publica, Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente, exceto no que se
refere ao recurso de revisao e ao pedido de reforma de decisdo, cuja preparagao
compete a Secretaria do Conselho Municipal de Contribuintes.

Art. 54 As impugnagles e recursos tempestivamente interpostos suspendem a
exigibilidade do crédito tributario.

§ 1° Nao serao conhecidas as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos neste regulamento, podendo qualquer autoridade julgadora denegar
0 seu seguimento.

§ 2° N3o cabe qualquer recurso do despacho denegatdrio de seguimento de
impugnacao ou recurso interpostos intempestivamente, ressalvado um Unico pedido
de reconsideracao, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao
da decisdo, dirigido a mesma autoridade julgadora e que verse exclusivamente
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sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

Art. 55 Os processos remetidos para apreciacao da autoridade julgadora deverao
ser qualificados, tendo prioridade no julgamento aqueles de maior valor e em que
estiverem presentes indicios de crime contra a ordem tributaria.

Art. 56 O sujeito passivo podera fazer cessar, no todo ou em parte, a aplicacao dos
acréscimos de mora e de atualizagdo monetaria, desde que efetue o deposito
administrativo da importancia questionada.

§ 19 Na hipotese de depdsito parcial, os acréscimos incidirdo sobre as parcelas ndo
depositadas.

§ 20 As quantias depositadas serdo corrigidas monetariamente, de acordo com os
indices oficiais adotados para atualizagdo dos débitos fiscais.

§ 3° A atualizacdo monetdria cessara no més da regular intimacdo do interessado
para receber a importancia a ser devolvida.

§ 4° Providos a impugnagdo ou o recurso e apds o encerramento da instancia
administrativa, a quantia depositada sera devolvida ao contribuinte.

§ 5° Nao sendo providos a impugnacao ou o recurso, a quantia depositada
converter-se-a em receita, apds o encerramento da instancia administrativa,
exigindo-se eventuais parcelas nao depositadas.

Art. 57 O sujeito passivo podera efetuar o recolhimento parcial da obrigacdo
tributaria, quando lancada por meio de notificacdo de lancamento ou de auto de
infracdo, enquanto nao inscrito o crédito na divida ativa, conforme estabelecido pela
Secretaria Municipal de Gestao Publica.

Paragrafo Unico. Caso o sujeito passivo efetue o recolhimento parcial do tributo
na forma do "caput" deste artigo, fara jus ao desconto legal proporcional da multa
em cada fase do processo, acompanhado do pagamento proporcional da respectiva
multa moratdria e demais acréscimos legais.

Art. 58 Na instrucao das impugnagoes e recursos, a intimagao dos interessados
sera feita pela autoridade competente, quando necessarios esclarecimentos,
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complementacao, corregao de dados ou cumprimento de qualquer ato essencial ao
processo.

§ 19 A intimagdo sera feita pelos meios previstos no artigo 52 deste regulamento.

§ 2° O prazo da intimagao do paragrafo anterior sera de 5 (cinco) dias Uteis, para
a pratica de qualquer ato descrito no caputa cargo dos interessados.

§ 3° Nao atendida a intimagdo, o processo sera julgado no estado em que se
encontrar.

Art. 59 A propositura, pelo sujeito passivo, de qualquer acao ou medida judicial
relativa aos fatos ou aos atos administrativos de exigéncia do crédito tributario
importa renuncia ao poder de recorrer na esfera administrativa e desisténcia do
recurso acaso interposto.

Secgao III
Procedimento de Primeira Instancia

Art. 60 O julgamento do processo em primeira instancia compete a Diretoria de
Tributagdo, nos termos do inciso III, do art. 22 da Lei Ordinaria n° 2.105, de 14 de
agosto de 2017, na forma estabelecida por este regulamento.

Art. 61 O contribuinte podera impugnar a exigéncia fiscal, independentemente do
prévio depdsito, mediante peticdo escrita, instruida com os documentos
comprobatorios necessarios, no prazo de:

I - tratando-se de crédito constituido por auto de infracdo, 30 (trinta) dias Uteis,
contado da intimacdo do auto;

II - tratando-se de crédito constituido por notificagdo de lancamento, 30 (trinta)
dias Uteis, contado da data de vencimento normal da 12 (primeira) prestacao, ou
da parcela Unica.

§ 19 A peticdo de que trata o "caput" podera:

I - contemplar a totalidade dos autos de infracdo lavrados ou das notificaces de
lancamento, desde que se refiram a:

a) idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizagao, se relativos ao Imposto
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Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, a Taxa Unica de Fiscalizacao de
Estabelecimentos - TUFE ou a Taxa de Fiscalizacao de Publicidade;

b) idéntico tributo e nimero de inscricao no cadastro imobiliario fiscal (SQL);

¢) unidades condominiais integrantes do mesmo condominio edilicio;

II - ser feita por meio eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal
de Gestdo Publica.

§ 29 A petigao, no caso de que trata o inciso I do § 1° deste artigo, deve identificar
de forma expressa os autos de infracdo ou as notificacdes que pretende impugnar,
observados os demais requisitos do artigo 63 deste regulamento, sob pena de a
exigéncia ser considerada nao impugnada.

§ 39 As impugnac0Oes apresentadas de modo individualizado, por auto de infracdao
ou notificacdo de lancamento, deverao ser reunidas de modo a constituir uma Unica
Unidade de Julgamento para fins de andlise e decisao, observado o disposto no
inciso I do § 19 deste artigo.

§ 4° A peticdo a que se refere o "caput" deste artigo devera ser assinada pelo
contribuinte, representante legal ou procurador e instruida com o documento
comprobatdrio de legitimidade do signatario.

§ 50 O Diretor da Tributacdo responsavel pelo julgamento das impugnagdes podera

definir outros critérios além daqueles previstos nas alineas "a" a "c" do inciso I do
§ 10 deste artigo.

Art. 62 O contribuinte poderd, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da
intimagao, impugnar decisdes relativas aos processos administrativos fiscais de:

I - reconhecimento de imunidade tributaria;

II - concessao de isencao;

III - enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais a que
se refere o artigo 385 da Lei Complementar n© 2.585, de 07 de dezembro de 2023;

IV - indeferimento da opcdo pelo Simples Nacional, da exclusao de oficio do Simples
Nacional e do desenquadramento de oficio do regime de que trata o artigo 18-A da
Lei Complementar Federal n© 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 63 A impugnacao da exigéncia fiscal ou das decisdes dos processos
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administrativos fiscais de que trata o artigo 62 deste regulamento instaura a fase
litigiosa do procedimento e mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem é dirigida;

II - a qualificagdo do impugnante e o nimero de inscricdo no cadastro fiscal do
Municipio, se houver;

III - a identificacdo das notificagdes de lancamento, dos autos de infragao, dos
termos de apreensdo ou das decisdes dos processos administrativos fiscais de que
trata o artigo 62 deste regulamento;

IV - a perfeita identificagdo do imdvel a que se refere o lancamento impugnado, se
for o caso;

V - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia
e as razOes e provas que possulir;

VI - as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas, desde que
justificada a sua necessidade;
VII - o0 objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

Art. 64 A autoridade julgadora proferira despacho conjunto para cada Unidade de
Julgamento, resolvendo todas as questdes arguidas pelo contribuinte em relagado a
cada uma das exigéncias fiscais ou das decisdes administrativas impugnadas,
declarando a procedéncia ou a improcedéncia da impugnagao.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto neste artigo, considera-se decisao
conjunta aquela exarada em uma Unica pega processual, relativa a todas as
exigéncias fiscais ou decisdes administrativas impugnadas reunidas na mesma
Unidade de Julgamento.

Art. 65 A decisdo contraria a Fazenda Municipal estara sujeita a um Unico reexame
necessario, com efeito suspensivo, quando o débito fiscal for reduzido ou cancelado,
em montante igual ou superior ao estabelecido por ato do Secretario Municipal de
Gestao Publica.

§ 1° O reexame necessario sera apreciado pelo Conselho Municipal de Contribuintes,
na forma em que dispuser o seu Regimento Interno.

§ 20 O(A) Secretario(a) Municipal de Gestdo Publica sera intimado(a) pessoalmente
da decisao objeto do reexame necessario.

§ 30 A Secretaria Municipal de Gestao Publica se manifestara sobre a decisdo objeto

do reexame necessario no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da intimacdo
prevista no § 2° deste artigo, apdés o que, com ou sem manifestacdo, serd o
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contribuinte intimado a apresentar contrarrazdes no prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
contados de sua intimagao.

§ 4° Da decisao do reexame necessario cabera recurso de revisao e pedido de
reforma, nos termos do Regimento Interno do Conselho Municipal de Contribuintes.

§ 5° Ressalvado o disposto no § 4° deste artigo, a decisdo do reexame necessario
encerra definitivamente a instancia administrativa.

§ 6° O reexame necessario e o recurso ordinario da mesma decisdo serao julgados
em conjunto no Conselho Municipal de Contribuintes.

Secao IV
Procedimento de Segunda Instancia

Subsecao I
Disposicoes Gerais

Art. 66 Ao Conselho Municipal de Contribuintes poderao ser interpostos os
seguintes recursos:

I - ordinario;
II - de revisao.

Art. 67 O recurso sera apresentado ao 6rgao que proferir a decisdo contestada,
por meio de peticao escrita, onde se mencionara:

I - a autoridade julgadora a quem é dirigido;

II - 0 nome, qualificagdo do recorrente e nimero do expediente;

III - a identificacao das notificacdes de lancamento, dos autos de infragao, dos
termos de apreensao ou, na hipotese do artigo 62 deste regulamento, das decisdes

dos processos administrativos fiscais;

IV - a perfeita identificacdo do imdvel a que se refere o langamento impugnado, se
for 0 caso;

V - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia
e as razoes e provas que possuir;

VI - as diligéncias que o recorrente pretenda sejam efetuadas, desde que
indeferidas em primeira instancia e justificada a sua necessidade;

24

Municipio de Monte Azul Paulista - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE MONTE AZUL PAULISTA Sexta-feira, 22 de novembro de 2024 Ano XIlI | Edicdo n2 1497A | Pagina 27 de 37

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE AZUL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
Praga Rio Branco n°.86 — CEP 14.730-000

VII - o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.
§ 1° A peticdo de que trata o "caput" podera:

I - contemplar a totalidade dos autos de infracao lavrados ou das notificacoes de
lancamento, desde que se refiram a:

a) idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizacdo, se relativos ao Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, a Taxa Unica de Fiscalizacdo de
Estabelecimentos - TUFE ou a Taxa de Fiscalizagao de Publicidade e Propagandas;

b) idéntico tributo e nimero de inscricao no cadastro imobiliario fiscal (SQL);
¢) unidades condominiais integrantes do mesmo condominio edilicio;
d) outros critérios definidos pelo Presidente do Conselho;

II - ser feita por meio eletronico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal
de Gestao Publica.

§ 20 A peticao, no caso de que trata o inciso I do § 1° deste artigo, deve identificar
de forma expressa os autos de infracao ou as notificacdes que pretende recorrer,
observados os demais requisitos do "caput" deste artigo, sob pena de a exigéncia
ser considerada nao recorrida.

§ 39 Os recursos apresentados de modo individualizado, por auto de infracdao ou
notificagdo de langamento, deverao ser reunidos de modo a constituir uma Unica
Unidade de Julgamento para fins de andlise e decisao, observado o disposto no
inciso I do § 1° deste artigo.

§ 4° A peticdo a que se refere o "caput" deste artigo deverd ser assinada pelo
contribuinte, representante legal ou procurador e instruida com:

I - o documento comprobatorio de legitimidade do signatario;

II - a copia da decisdo recorrida ou da comunicacao de despacho.

Art. 68 O prazo para interposicao de recursos sera de 30 (trinta) dias Uteis, contado
da data da intimagdo da decisao recorrida, exceto no caso do recurso de revisao,
cujo prazo sera de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 69 Os recursos serao distribuidos conforme dispuser o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Contribuintes, que podera prever agrupamento por lotes,

apods o que serdo submetidos a Secretaria Municipal de gestdo Publica.

Subsecao II
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Recurso Ordinario

Art. 70 Cabe recurso ordinario da decisao final proferida em primeira instancia,
interposto pelo sujeito passivo.

§ 1° O recurso ordinario, que podera impugnar, no todo ou em parte, a decisao
recorrida, implicara apreciacao e julgamento de todas as questdes suscitadas no
expediente, ainda que a decisao de primeira instancia ndo as tenha julgado por
inteiro.

§ 20 As questdes de fato, ndo alegadas em primeira instancia, poderdao ser
suscitadas no recurso ordinario, se o recorrente provar que deixou de fazé-lo por
algum dos motivos previstos nos incisos do artigo 45 deste regulamento.

§ 32 O recurso ordinario sera apreciado pelas Turmas ou Camara Julgadora,
observado o disposto no Regimento Interno do Conselho Municipal de Contribuintes.

§ 4° Sendo o recurso intempestivo, a autoridade recorrida o indeferira de plano.

§ 5° Sendo o recurso tempestivo, a autoridade recorrida encaminhara os autos do
processo ao Conselho Municipal de Contribuintes, prestando as informagdes que
entender necessarias.

CAPITULO IV
CONSULTA
Art. 71 O sujeito passivo da obrigacdo tributaria, bem como as entidades

representativas de categorias econdmicas ou profissionais, poderao formular
consulta sobre dispositivos da legislacdo tributaria, aplicaveis a fato determinado.

Art. 72 A consulta devera ser apresentada por escrito a unidade competente da
Secretaria Municipal de Gestao Publica, onde se mencionara:
I - a autoridade a quem é dirigida;

II - a qualificagdo do consulente e o nimero de inscricdo no cadastro fiscal do
Municipio, se houver;

III - a descrigao exata do fato objeto da consulta;
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IV - a(s) questdo(des) formulada(s) de forma clara e precisa.

Paragrafo Unico. A unidade competente para anélise do pedido poderd, a seu
critério, solicitar outros documentos ou esclarecimentos que julgar necessarios,
fixando prazo de 5 (cinco) Uteis para tal.

Art. 73 A consulta ndo suspende o prazo para recolhimento do tributo, antes ou
depois de sua apresentagao, nem 0 prazo para o cumprimento de obrigacdes
acessorias a que esteja sujeito o consulente.

Art. 74 A consulta sera arquivada de plano, quando:

I - ndo cumprir os requisitos deste regulamento;

II - formulada por quem houver sido intimado a cumprir obrigagao relativa ao fato
objeto da consulta;

III - formulada depois de iniciado o procedimento fiscal contra o consulente;

IV - o fato ja houver sido objeto de decisao anterior, proferida em consulta ou litigio
em que tenha sido parte o consulente;

V - o fato estiver definido ou declarado em disposicao literal de lei ou disciplinado
em ato normativo, publicado antes de sua apresentacao;

VI - ndo descrever, completa e exatamente, a hipdtese a que se referir ou nao
contiver os elementos necessarios a sua solucdo, salvo se a inexatiddo ou omissao
for escusavel, a critério da autoridade consultada.

§ 10 Compete a autoridade consultada declarar a ineficacia da consulta.

§ 2° O nao atendimento da solicitacdo prevista no paragrafo Unico do artigo 72
deste regulamento configura a situagao prevista no inciso VI deste artigo.

Art. 75 A andlise da consulta e sua resposta serdo realizadas pela unidade
competente da Secretaria Municipal de Gestdo Publica, no prazo de 60 (sessenta)
dias Uteis.

Art. 76 Em caso de contradicdo, omissdo ou obscuridade da resposta a consulta,

cabe um Unico pedido de esclarecimento, dentro do prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
contado da data da ciéncia.

§ 1° O pedido de que trata este artigo, dirigido a autoridade consultada, devera
conter indicacdo precisa da contradigdo, omissao ou obscuridade apontada.

§ 20 Na auséncia da indicacdo a que se refere o § 1° deste artigo ou quando nao
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ocorrer contradicao, omissao ou obscuridade, o pedido sera liminarmente rejeitado
pela autoridade consultada.

CAPITULO V
DEMAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS FISCAIS

Art. 77 O processo administrativo fiscal nao decorrente de notificacao de
lancamento, auto de infracdo ou consulta, relativo a tributos administrados pelas
unidades da Secretaria Municipal de Gestdo Publica, reger-se-a pelas normas
contidas neste Capitulo, aplicando-se subsidiariamente o disposto nos demais
Capitulos deste regulamento e supletivamente as disposicdes da Lei Federal n°
13.105, de 16 de margo de 2015 - Codigo de Processo Civil e do Decreto n° 70.235,
de 6 de marco de 1972, dispde sobre o processo administrativo fiscal e da outras
providéncias.

Paragrafo Unico. Compreendem-se no disposto neste artigo, dentre outros, os
processos relativos a pedidos de reconhecimento de imunidade, concessdao de
isencdo, pedidos de parcelamento de débitos, pedidos de restituicao de tributos ou
multas, denlncia espontanea de débitos fiscais ndo declarados na forma da
legislacao especifica, enquadramento em regimes especiais, regimes de estimativa
e 0 enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais.

Art. 78 O julgamento do processo compete as unidades da Secretaria Municipal de
Gestao Publica, na forma estabelecida por ato do Secretario Municipal de Gestdo
Publica.

Art. 79 Uma vez concluida a instrucdo do processo administrativo, a autoridade
competente devera decidir no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, permitida a
prorrogacao devidamente justificada.

Paragrafo Unico. As decisGes serdo motivadas, com indicacdo dos fatos e
fundamentos juridicos.

Art. 80 Da publicacdo da decisao administrativa no Diario Oficial do Municipio
cabera:

I - no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, impugnacao dirigida ao 6rgao competente para
julgamento de primeira instancia, no caso dos processos relativos ao
reconhecimento de imunidade tributdria, a concessdo de isengdo, ao
enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais a que se
refere o artigo 384 da Lei Complementar n° 2.585, de 2023, bem como nos casos
de indeferimento da opcado pelo Simples Nacional, de exclusdo de oficio do Simples
Nacional e de desenquadramento de oficio do regime de que trata o artigo 18-A da
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Lei Complementar Federal n® 123, de 2006, nos termos do artigo 62 deste
regulamento;

II - no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, um Unico recurso a autoridade imediatamente
superior, nos casos nao abrangidos pelo inciso I do "caput" deste Artigo.

§ 19 Nos casos elencados no inciso I do "caput" deste artigo, da decisao da
impugnacdo de primeira instancia caberd recurso ao Conselho Municipal de
Contribuintes, nos termos do artigo 66 deste regulamento.

§ 29 Nos casos referidos no inciso II do "caput" deste art., a decisao proferida em
grau de recurso e, na hipdtese do artigo 81 deste regulamento, a decisdo da
Secretaria Municipal de Gestdo Publica, Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Tecnoldgico, Secretaria Municipal da Saude, Secretaria Municipal de
Obras e Urbanismos ou do Meio Ambiente, encerram definitivamente a instancia
administrativa.

§ 39 Nenhum recurso tera efeito suspensivo, salvo se expressamente previsto na
legislacao.

Art. 81 Sera permitida ao Prefeito e ao Secretario Municipal de Gestao Publica, em
carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocacao
temporaria de competéncia atribuida a 6rgao ou autoridade hierarquicamente
inferior.

Art. 82 A devolugao dos tributos indevidamente pagos, ou pagos a maior, sera feita
pelo seu valor corrigido monetariamente de acordo com os indices oficiais adotados
para atualizagdo dos débitos fiscais, até a regular intimagdo do interessado para
receber a importancia a ser devolvida.

Art. 83 Qualquer pessoa que tiver conhecimento de atos ou fatos que considere
infracdo a legislacdo tributdria podera apresentar denuncia para resguardar
interesses da Fazenda Municipal.

§ 1° A Administracdo Tributaria devera manter sigilo quanto a identificacdo do
denunciante, quando assim solicitado e ndo realizara quaisquer procedimentos
fiscais e administrativos quando a denlncia, noticia ou comunicagdo, isolada ou
cumulativamente:

I - for an6nima;

II - ndo possibilitar a identificacdo com absoluta seguranca do contribuinte
supostamente infrator;
III - for genérica ou vaga em relagdo a infragao supostamente cometida;

IV - ndo estiver acompanhada de indicios de autoria e comprovacao da pratica da
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infragdo;

V - referir-se a operacdao de valor monetario indefinido ou reduzido, assim
conceituada aquela que resulte em supressao de imposto de valor estimado inferior
ao estabelecido por ato do Secretario Municipal de Gestao Publica.

§ 20 Consideram-se andnimas, para todos os fins, aquelas denlncias, noticias ou
comunicagdes cujo autor nao possa ser localizado ou cuja identidade nao esteja
devidamente comprovada.

§ 30 Para efeitos deste artigo, conservara a condicao de anénima a dendncia, noticia
ou comunicacgao que contiver inicialmente essa caracteristica, ainda que transmitida
a Secretaria Municipal de Gestdo Publica por outro érgdo ou entidade publico.

§ 4° A denuncia, noticia ou comunicacdo sobre suposta infragdo a legislagdo
tributaria municipal, recebida pela Secretaria Municipal de Gestdo Publica, sera
remetida para a unidade competente para andlise e adogdo das providéncias
cabiveis.

§ 5° As denuncias, noticias ou comunicacgdes referidas neste artigo serdo arquivadas
apods despacho fundamentado da autoridade competente.

§ 6° Quando se tratar de denuncia, noticia ou comunicacdo oriunda de 6rgao oficial
externo, em situacdo que demandar resposta e observado o sigilo fiscal, sera
expedido oficio com noticia sintética sobre a procedéncia ou ndo da informagao, se
apurada, ou de seu eventual arquivamento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 84 Aplica-se, no que couber, as disposicoes deste regulamento as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes - Simples Nacional, instituido
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 85 Aplicar-se-a supletiva e subsidiariamente ao processo administrativo fiscal
as disposicOes da Lei Federal n® 13.105, de 16 de marco de 2015, Novo Codigo de
Processo Civil.

Art. 86 As importancias previstas neste regulamento foram atualizadas, para o
exercicio de 2024, na forma do disposto no artigo 138 e seu § 2°, da Lei
Complementar n° 2.585, de 07 de dezembro de 2023.

Art. 87 A Secretaria Municipal de Financas expedira as instrucdes complementares
necessarias a implementacdo do disposto neste regulamento.
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Art. 88 Fica fazendo parte integrante deste Decreto, os Anexos I e II:
I - Indice Sistemético Do Regulamento Do Processo Administrativo Fiscal.

II - Formulario Integrante do Regulamento do Processo Administrativo Fiscal -

Procedimento de Verificacdo de Provas e Indicios de Ilicitos contra a Ordem
Tributaria.

Monte Azul Paulista, 18 de novembro de 2024.

MARCELO OTAVIANO DOS SANTOS
Prefeito do Municipio
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ANEXO II - FORMULARIO INTEGRANTE DO REGULAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO FISCAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA
@ DIRETORIA DE TRIBUTOS DA RECEITA MUNICIPAL
P

Procedimento de Verificacdo de Provas e Indicios de Ilicitos contra a Ordem Tributaria

DEPARTAMENTO DIVISAO
CONTRIBUINTE

NOME N° DO CONTRIBUINTE (CCM / SQL)
ENDERECO CNPJ / CPF

BAIRRO / DISTRITO MUNICIPIO CEP

RELATO DO AGENTE FISCAL

O contribuinte, acima qualificado, praticou infragdo(6es) que pode(m) configurar, em tese, crime de sonegagdo fiscal ou crime contra a
ordem tributaria, nos termos da legislagdo em vigor, conforme relato circunstanciado no(s) Auto(s) de Infracdo especificado(s) no item 13,
cuja(s) copia(s) segue(m) anexa(s).

QUADRO SOCIETARIO

VIDE GUIA(S) DE DADOS CADASTRAIS ANEXA(S)

DEMAIS PESSOAS ENVOLVIDAS QUE CONCORRERAM PARA A PRATICA DA INFRACAO E SUAS CONDUTAS

NOME RG CPF
ENDERECO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

NOME RG CPF
ENDERECO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

NOME RG CPF
ENDERECO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

TESTEMUNHAS

NOME RG CPF
ENDERECO

NOME RG CPF
ENDERECO

QUESITOS A SEREM RESPONDIDOS PELO AUDITOR-FISCAL
01. A conduta do agente consistiu em omitir informagdo de modo a suprimir ou reduzir o montante do tributo a ser

pago? SIM [I NAO D
Na hipdtese de ter-se omitido, qual foi a informagdo ocultada ou nao feita quando deveria té-lo sido?
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02. Prestou declaragdo falsa de modo a suprimir ou reduzir o tributo?
Na hipdtese de falsa declaracdo, em que consistiu e onde ela foi inserida (livro, documento, etc)? -
P ¢ a ( ) stm | | nAo [ |

03. Houve inser¢ao de elementos inexatos em documento ou livro exigido pela lei fiscal?
Em caso positivo, quais foram os elementos inseridos e em que consistiu a inexatiddo? ~
R SIM | |NAO

04. A conduta do agente (contribuinte) levou-o a omitir operagdo ou parte dela em livro ou documento fiscal?
Em caso positivo, quais foram os elementos inseridos e em que consistiu a inexatiddo? ~
p q g stm | | ndo [ |

05. Houve falsificagdo de nota fiscal, fatura, duplicata ou outro documento?
Em caso positivo, em que consistiu a falsificagdo: no proprio documento ou nos dados declarados? ~
P a 640+ no prop sm[ | No [ |

06. Houve adulteracdo em algum livro ou documento?
Em caso positivo, em que consistiu a adulteracdo? -
P g ¢ stm| |NAo [ |

R.

07. Houve emissao, fornecimento ou utilizagdo de documentos fiscais falsos ou inexatos?
Em caso positivo, como se deu a utilizagdo e em que consistiu a falsificagdo ou inexatidao? SIM D NAO D

08. O agente negou ou deixou de fornecer documento fiscal relativamente a prestagdo de servigo?
Em caso positivo, especificar a operagdo e o documento ndo fornecido. ~
R OP P perac stM| | NAo | |
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09. O documento fiscal foi fornecido em desacordo com a legislagdo?
Em caso positivo, especificar o dispositivo infringido e esclarecer em que consiste a irregularidade. ~
p p p g q g SIM D NAO D

10. Deixou o0 agente (tomador do servigo) de recolher, no prazo legal, valor de tributo retido na fonte de prestador
de servigo? -
R SIM NAO

11. O agente utilizou ou divulgou programa de processamento de dados que permitiu a ele possuir informagao
contabil diversa daquela fornecida a Fazenda Publica por forga de lei?
Em caso positivo, qual foi a informagdo que se enquadrou na situacdo descrita neste quesito? SIM D NAO D

12. Especificar o valor da exigéncia fiscal em Reais. Apontar separadamente o valor original do tributo, da multa e o valor total do(s) Auto(s)
de Infragdo, se for o caso.

AUTO DE INFRACAO N° | TRIBUTO MULTA TOTAL FUNDAMENTAGAO LEGAL DA INFRACAO

13. Foi proferida a decisdo final na esfera administrativa, com vistas a cumprir o disposto no artigo 3° do presente Decreto Municipal, que
regulamenta os procedimentos de verificagdo de provas e indicios de ilicitos contra a ordem tributaria?
R.

ENCAMINHAMENTO

Senhor(a) Secretario(a)

Encaminhamos o presente para apreciagao de Vossa Senhoria.

LOCAL DATA CARIMBO E ASSINATURA DO AUDITOR-FISCAL

Monte Azul Paulista, ___ de de20_

1a via - FISC/MP 2a via — Processo
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Outros atos oficiais

EXTRATO DA JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE DE
CHAMAMENTO PUBLICO AO TERMO DE FOMENTO
ENTRE A PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE AZUL

PAULISTA E A VILA SAO VICENTE DE PAULO - OBRA

UNIDA A SOCIEDADE SAO VICENTE DE PAULO.

Termo de Colaboracao com Inexigibilidade de
Chamamento Publico.

ORGANIZAGCAO DA SOCIEDADE CiVIL: Vila Sao
Vicente de Paulo - Obra Unida a Sociedade Sao Vicente de
Paulo.

OBJETO: Repasse Financeiro a entidade para
manutengao despesas de custeio da entidade

VALOR TOTAL: - R$ 50.000,00

FONTE DE RECURSOS: 05 - TRANSFERENCIAS E
REPASSES DA UNIAO

PERIODO: NOVEMBRO A JUNHO DE 2025

PARCERIA: VILA SAO VICENTE DE PAULO

CNPJ:52.942.083/001-31

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 31, caput, da Lei
13.019/14

A Prefeitura Municipal de Monte Azul Paulista, por
intermédio do Sr. Prefeito Municipal, torna publica a
inexigibilidade de chamamento publico, nos termos do art.
31, caput, da Lei 13.019/2014, visando firmar parceira com
a Vila Sao Vicente de Paulo - Obra Unida a Sociedade
Sao Vicente de Paulo, para execucao dos servicos de
gestao piso de transicdo alta complexidade no atendimento
a idosos em situacdo de vulnerabilidade ou exclusdo social,
com situacdes de violéncia e negligéncia que nao dispdem
de condicbes para permanecerem na familia, com vinculos
fragilizados ou rompidos, como contribuicdo para a acao do
desenvolvimento, educacional, social e econdémico do
Municipio, em razao da inviabilidade de competicao pela
natureza singular do objeto, tendo em vista a existéncia de
apenas uma entidade que possa cumprir o objeto da
parceria. Além disso, hd muitos anos referida Associacdo
presta, com efetividade o servico de atendimento a idosos
do municipio e distrito.

Monte Azul Paulista, 22 de novembro de 2.024.

Marcelo Otaviano dos Santos

Prefeito do Municipio
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