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‘ Atos Oficiais ‘

‘ Decretos ‘

PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ERRATA

Por lapso, o Decreto n® 7769, de 11 de novembro de 2024, publicado no Diario Oficial do
Municipio na edicdo n° 1457, de 21 de novembro de 2024, apresentou erro material em sua
formatacdo e erro na tabela do Anexo VI do Cdodigo 1.9.

Desta forma, a republicamos em sua integridade, ratificando todos os atos e efeitos
produzidos a partir da publicacéo original.

DECRETO N° 7769, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a politica de gestdo documental e sobre a politica municipal de
arquivos publicos; estabelece normas de avaliagdo, organizacdo, higienizacéo e
acondicionamento dos acervos arquivisticos publicos, institui procedimentos para
eliminacédo de documentos publicos, cria a Tabela de Temporalidade e d& outras
providéncias.

INDICE
CAPITULO | — DISPOSIGCOES GERALIS ...ttt sttt ettt a st s e st asae s aenn e 2
CAPITULO Il - DAESTRUTURA DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS ......c.cooocveveverereeereee. 5
SECAO | - DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL .....oouiiiteteeieeeeeeeeeeetee e ses e ese s eses s saenens 5
SECAO Il - DA COMISSAO ESPECIAL DE CLASSIFICACAO, AVALIACAO E
REAVALIAGAO DE DOCUMENTOS — CECAR .....coovouiiiieeiiceetieeieeeeessse s 7
SECAO 11 - DOS DOCUMENTOS ..ottt ettt ettt ee et et aeas et et n et et et eseeseseseasae et eaesenanas 8
SECAO IV - DAS CATEGORIAS DE ARQUIVOS .....omiieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 9
SUBSECAO | - DOS ARQUIVOS CORRENTES .....cocviiiiiieieietetete ettt 9
SUBSECAO Il - DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS ......cooiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e en e 9
SUBSECAO 111 - DOS ARQUIVOS PERMANENTES ......ooviiieiieeeeeeee oo 10
SUBSECAO IV - DO ARQUIVO HISTORICO ....cooouiiiiiieeieeeeeeee ettt se v tensenesseneanens 11
CAPITULO 111 - TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO E ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS ..ottt ettt e e e et e s ae e e s e et e s e e e e et e et et e s et et s et n et et e en s s eeenen e senen 12
SECAO I - DA TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS ......cocoooiiieiiieceeee. 12
SECAO Il - DA ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS .. .13

CAPITULO IV - DATEMPORALIDADE ......cccccoveuennenn. .15
CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS ...

ANEXOS

ANEXO I - IDENTIFICAGCAO DE CAIXA DE ARQUIVO

ANEXO 11 - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTO

ANEXO 111 - EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS
ANEXO IV - TERMO DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

ANEXO V - CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS

ANEXO VI - TABELA DE TEMPORALIDADE

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 1 de 237

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025 Ano VIlI | Edigdo n2 1492 Pagina 3 de 249

PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

O Prefeito Municipal de Sdo José do Rio Pardo, Estado de S&o Paulo,
usando de suas atribuices legais,

CONSIDERANDO a Politica Nacional de Arquivos Publicos, estabelecida
pela Constituicdo Federal de 1988, e a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar protecdo especial aos
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo “Lei Federal n°
8.159/91, art. 19;

CONSIDERANDO que legislagdo municipal deve definir os critérios de
organizagdo e vinculacdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e 0 acesso aos
documentos (Lei Federal n°8.159/91, art. 21);

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a preservacdo dos
conjuntos documentais que encerram valor probatdrio, informativo ou histérico e que
constituem o patriménio documental do Municipio de S&o José do Rio Pardo;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar a remodelacdo do Decreto
Municipal n° 5.268, de 02 de novembro de 2016.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre o Arquivo Publico Municipal, a
instituicdo do Sistema Municipal de Arquivos e define as diretrizes da politica de
arquivos, gestdo de documentos publicos e acesso que deverdo ser observadas pelo Poder
Executivo Municipal e pela administracao indireta.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:

I - os 6rgdos publicos integrantes da Administragdo Direta do Poder
Executivo Municipal;

Il - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista, as entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio.

Art. 2°. Todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos documentos, dados
e informacBes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas as informacdes
pessoais e aquelas cujos sigilos sejam imprescindiveis para a seguranca da sociedade e do
Municipio, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas.
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Estado de Sao Paulo

Art. 3°. E dever da Administracdo Pdblica Municipal controlar o acesso e a
divulgacdo de documentos, dados e informacdes sigilosos e pessoais sob a custodia de
seus Orgdos e entidades, assegurando a sua protecdo contra perda, alteracdo indevida,
acesso, transmissdo e divulgacdo ndo autorizados.

Art. 4° A gestdo documental é condicdo para assegurar O acessO aos
documentos, dados e informacdes, e para a adequada protecdo aos documentos que
guardam alguma restricdo ao acesso.

Art. 5°. Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, a formulagédo
e implantacdo da politica de arquivo, gestdo documental e acesso a informacdo no ambito
do Poder Executivo do Municipio de Sdo José do Rio Pardo.

Art. 6° Para os efeitos deste Decreto, ficam assim definidas as seguintes
expressoes:

| - arquivo: o conjunto de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos
publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o0 suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos;

Il - arquivos correntes: sdo aqueles constituidos pelos documentos vigentes,
frequentemente consultados, que devem localizar-se junto as unidades produtoras desses
documentos;

11 - arquivo histérico: é aquele constituido pelos documentos destinados a
guarda permanente, providos de valor mediato e imediato por forca do vigor de suas
informacgbes para a eficiéncia e eficacia da acdo administrativa, como testemunho, prova,
garantia de direitos, fonte de pesquisa e memoria da Administracéo e de toda a coletividade;

IV - arquivo intermediario ou geral: é aquele constituido de documentos que,
embora ainda nao tenham esgotado seus prazos de vigéncia, prescri¢cdo ou precauc¢édo, ndo sdo
mais objeto de consultas frequentes, podendo ser mantidos longe da unidade produtora
enquanto aguardam a destinacéo final,

V - arquivo publico: é o conjunto de documentos produzidos, recebidos e
acumulados, em processo natural, por 6rgaos publicos do municipio, em decorréncia de suas
funcdes, no exercicio de suas atividades;

VI - avaliacdo de documentos: é a atividade interdisciplinar que consiste em
identificar o valor imediato e mediato dos documentos, analisar o ciclo de vida e definir a
destinacdo final, que tanto pode ser a eliminagdo quanto a guarda permanente;

VI - documento de valor mediato: é o documento que, esgotados os prazos de
vigéncia, de prescricdo e de precaugdo definidos na Tabela de Temporalidade, devem ser
conservados definitivamente por forca do vigor de suas informacbes para a eficiéncia e
eficdcia da acdo administrativa, como testemunho, prova, garantia de direitos, fonte de
pesquisa e memoria;

VI1II - documento de valor imediato: é o documento que, esgotados os prazos de
vigéncia, de prescricdo e de precaucdo definidos na Tabela de Temporalidade, pode ser
eliminado sem prejuizo para o interesse publico;
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

IX - documentos de arquivo: sdo todos os registros de informacgéo, quaisquer
que sejam seus suportes materiais, que sdo produzidos no exercicio de competéncias, funcées
e atividades de uma instituicdo, e que sdo acumulados em processo natural, decorrente desse
exercicio;

X - gestdo de documentos: o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermediéria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente;

XI - prazo de precaucao: é o intervalo de tempo durante o qual uma institui¢do
guarda o documento por precaucéo, antes de sua eliminacdo ou recolhimento definitivo;

X1l - prazo de prescrigdo: é o intervalo de tempo durante o qual o Municipio,
ou qualquer interessado, pode fazer valer os direitos que lhes assistem, invocando a tutela
jurisdicional;

XIII - prazo de vigéncia: é o intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a
sua producéo;

XIV - Arquivo Municipal: é o conjunto de arquivos da administracdo publica
municipal, direta, indireta e fundacional, independentemente da posi¢do que ocupam nas
respectivas estruturas administrativas, que devem funcionar de acordo com este Decreto,
devendo cada institui¢cdo coordenar o arquivo dos documentos por ela produzidos;

XV - Tabela de Temporalidade: é o instrumento arquivistico, oficializado neste
Decreto, que indica as séries documentais produzidas em cada unidade da instituicdo
mediante plano de classificagcdo codificado, identifica os prazos de vigéncia, de prescricdo e
de precaucdo para os documentos publicos municipais, em func¢do de valores legais, fiscais,
administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou culturais, estabelece a sua destinacdo

final, isto é, a eliminagdo ou guarda permanente e define prazos para a eliminacdo,
transferéncia e recolhimento dos documentos;

XVI - valor do documento: é o valor, que tanto pode ser classificado como
imediato quanto como mediato, variando segundo o vigor informativo do documento, o teor,
caréater probatdrio e alcance temporal;

XVII - fidedignidade: capacidade do documento de servir de prova de crédito,
referindo-se a autoridade e a fiabilidade do documento de arquivo enquanto prova;

XVIII - acessibilidade: facilidade no acesso ao contetdo e ao significado de um
objeto digital,;
XIX - acondicionamento: ato ou efeito de embalar documentos de forma
apropriada a sua preservagdo e manuseio;

XX - analise funcional: descricdo hierarquica das funcGes, atividades e
transacgdes da organizacéo;

XXI - armazenamento: ato ou efeito de guardar documentos em areas utilizadas
para este fim;

XXII - arquivo digital: modalidade de assinatura eletrénica, resultado de uma
operagdo matematica, que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca, a
origem e a integridade do documento;
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XXIII - assinatura eletrénica: geragdo, por computador, de qualquer simbolo ou
série de simbolos executados, adotados ou autorizados por um individuo para ser o lago
legalmente equivalente a assinatura manual do individuo;

XXIV - autenticacdo: ato ou efeito de atestar que um documento é verdadeiro ou
que uma copia reproduz fielmente o original, de acordo com as normas legais de validagao;

XXV - organizacdo: a utilizacdo de técnicas arquivisticas para classificagéo,
arranjo e descri¢do de documentos;

XXVI - transferéncia: a passagem de documentos de um arquivo corrente para o
arquivo intermediario, onde aguardardo sua destinacdo final, que consiste na eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente;

XXVII - recolhimento: a entrada de documentos para guarda permanente no
Arquivo Municipal, ap6s processo de avaliagdo;

XXVIII - higienizagao: técnica de conservacao, a retirada de poeira e outros residuos
estranhos aos documentos, com vistas a sua preservacao.

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

SECAO |
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 7°. O Arquivo Publico Municipal, por meio da Secretaria Municipal de
Gestdo Publica, visando a gestdo, a preservacao e 0 acesso aos documentos do arquivo, tem
por finalidade:

I - implantar a politica municipal de arquivos publicos;
Il - subsidiar as decisGes governamentais;
111 - apoiar o cidaddo na defesa de seus direitos;
IV - incentivar a producgédo de conhecimento cientifico e cultural.

Art. 8°. Sdo atribui¢des do Arquivo Publico Municipal:

I - formular e implantar a politica publica municipal de arquivos e acesso a
informacéo, por meio da gestao, do recolhimento, da preservacédo e da difusdo do patrimonio
documental do municipio;

Il - atuar como 6rgdo normativo nas areas de gestdo, preservagdo e acesso a
informacéo;

11 - assegurar a gestdo, preservacdo e controle de documento sob custodia de
seus integrantes;

IV - implantar o plano de classificacdo e tabela de temporalidade de documento;
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V - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente;

VI - propor medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de
documentos, dados e informac®es sigilosos e pessoais;

VI - expedir certiddes dos documentos sob sua custddia;

VIII - propor a declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados do
municipio, nos termos do Art. 12 da Lei Federal n® 8.159/1991, mediante parecer e avaliacao
técnica;

Art. 9°. Integram o Arquivo Pablico Municipal do Poder Executivo:
I - Arquivos da Administragdo Publica Direta;
Il - Arquivos da Administragdo Publica Indireta e Fundacional;
111 - Arquivo Puablico e Histérico Municipal de Sao José do Rio Pardo;

IV - Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliacdo de
Documentos - CECAR.

Art. 10. Os integrantes do Arquivo Publico Municipal seguirdo as diretrizes e
normas emanadas por este decreto, sem prejuizo de sua subordinacdo e vinculacdo
administrativa.

Art. 11. Compete aos integrantes do Arquivo Publico Municipal:

| - promover a gestdo, a preservagdo e 0 acesso as informacbes e aos
documentos na sua esfera de competéncia;

Il - disseminar, em sua area de atuacdo, as diretrizes e normas estabelecidas,
zelando pelo seu cumprimento;

11 - implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de forma a
garantir a integridade do ciclo documental;

IV - promover a preservagdo e assegurar a integridade e acesso dos documentos
de valor permanente e guarda definitiva;

V - apresentar sugestdes para aprimoramento do sistema;
V|1 - prestar informagdes sobre suas atividades a seus superiores hierarquicos;

VII - apresentar subsidios para a elaboracdo dos dispositivos legais necessarios
ao aperfeicoamento e a implantagdo da politica municipal de arquivos publicos;

VIII - promover a integracdo e a modernizacdo dos arquivos em sua esfera de
atuacdo;
IX - comunicar ao superior hierarquico, para as devidas providéncias, atos
lesivos ao patriménio arquivistico municipal;

X - colaborar na elaboragdo de cadastro municipal de arquivos puablicos, bem
como no desenvolvimento de atividades censitarias referentes a arquivos;

X1 - receber dos 6rgdos produtores, organizar e elaborar instrumentos de
controle do acervo;
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X1l -dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, efetuar a eliminagdo daqueles desprovidos de valor e
encaminhar a guarda permanente os documentos de valor histdrico, probatério e
informativo;

X111 - proceder ao recolhimento, organizagdo e descri¢cdo do acervo, visando a
elaboragdo de instrumentos de pesquisa que facilitem a recuperacdo das informacdes;

X1V - propor programas de acdo educativa, social e editorial destinados a estreitar
o vinculo da instituicdo com a comunidade e com vistas a recuperagdo da memoria coletiva e
as pesquisas sobre a historia do municipio, a partir do acervo sob sua guarda;

XV - promover a difusdo do acervo e desenvolver projetos de agdo educativa e
cultural, contribuindo para a recuperacdo da memoria coletiva e para as pesquisas da histéria
local.

SECAO II
DA COMISSAO ESPECIAL DE CLASSIFICACAO, AVALIACAO
E REAVALIACAO DE DOCUMENTOS - CECAR

Art. 12. Fica instituida a Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e
Reavaliacdo de Documentos — CECAR.

81° A Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagcdo e Reavaliagdo de
Documentos — CECAR, é um grupo permanente e multidisciplinar constituido por 07 (sete)
servidores representantes das Secretarias Municipais, sendo, no minimo, dois representantes
da Secretaria Municipal de Gestdo Publica e, preferencialmente, dispor de representantes da
Secretaria Municipal de Educacgdo, Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura.

§2° A Comissdo elegerd o Presidente e o Secretario e, caso ndo tenham
interessados, a Prefeitura renomeara a comissao.

83° Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, gestora do Sistema
Municipal de Arquivos e Acesso a Informacdo do Municipio, a supervisdo dos trabalhos da
CECAR.

Art. 13. Compete a Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliacdo e
Reavaliacdo de Documentos - CECAR:

I - dispor sobreaclassifica¢do dasinformacgdes e documentos sigilosos;

Il - rever, de oficio ou por provocacdo da pessoa interessada, a classificacédo
dada as informacdes consideradas sigilosas;

Il - promover estudos e orientar a identificagdo de documentos, dados e
informac0es sigilosas e pessoais, visando assegurar sua protecao;

IV - analisar os recursos decorrentes do indeferimento de acesso a informacoes.

V - orientar a identificacdo e avaliagdo de documentos municipais, visando
a elaboragdo e aplicagdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de
Documentos;
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VI - colaborar com os 6rgdos e entidades da Prefeitura no trabalho de
avaliacdo da massa documental acumulada;

VII - providenciar e coordenar os trabalhos de eliminacdo, transferéncia e
de recolhimento de documentos;

VIII - estabelecer os prazos de guarda e destinagdo de documentos que nédo
constarem na Tabela de Temporalidade, indicando sua incluséo.
IX - Empenhar esforcos no controle de fluxo dentro do espago fisico do
Arquivo Municipal.

Art. 14. A CECAR podera convocar, para participar de reunides, profissionais
do quadro de servidores, na esfera de cada 6rgdo, proveniente de setores cuja documentacéo
esteja sendo objeto de avaliacao.

SECAO III
DOS DOCUMENTOS

Art. 15. O Arquivo Pablico Municipal é composto dos conjuntos dos seguintes
documentos:

| - produzidos e recebidos por érgdos publicos de &mbito municipal, sejam da
Administracdo direta, indireta ou fundacional, em decorréncia de suas funcdes;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico Municipal, no
exercicio do seu cargo e/ou funcao;

11 - produzidos por particulares, recolhidos em forma de doacéo, devidamente
registrados no 6rgéo recebedor.

Art. 16. Os documentos publicos integrantes do Arquivo Publico Municipal
sdo identificados como:

| - correntes: aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentacdo
constituam objeto de consultas frequentes;

Il - intermediarios: aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgdos
produtores, por razBes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente;

111 - permanentes: o conjunto de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Paragrafo unico. Os documentos publicos de valor permanente sdo
inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 17. A cessacdo das atividades de qualquer érgdo da Administracdo Direta
ou Indireta implica o recolhimento de toda sua documentagdo ao Arquivo Publico Municipal
ou a sua transferéncia ao érgdo sucessor, por serem inaliendveis e imprescritiveis.

81° Em caso de desestatizacdo, parcial ou total, o recolhimento de que trata
este artigo constituira clausula especifica de edital.
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§2° Para efeito do disposto neste artigo, em caso de desestatizacdo, as
concessionarias ou as permissiondrias providenciardo, em conformidade com as normas
arquivisticas de identificagdo, classificacéo e avaliagdo do acervo arquivistico.

83° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda do 6rgao
desestatizado, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

8§4° A CECAR ser4d a responsdvel pela coordenacdo e controle da
documentacéo referida no caput deste artigo.
SECAO IV

DAS CATEGORIAS DE ARQUIVOS

SUBSECAO |
DOS ARQUIVOS CORRENTES

Art. 18. Os documentos identificados como correntes serdo mantidos junto as
unidades de trabalho produtoras ou recebedoras destes documentos, que se incumbirdo da sua
guarda inicial, ainda que, ap0s solucionados, sejam objeto de consultas frequentes.

Art. 19. Aos responsaveis pelos arquivos correntes, integrantes do Arquivo
Municipal, subordinados as respectivas secretarias, autarquias, fundagdes, compete:

| - participar do planejamento racional da producdo e tramitacdo de
documentos;

Il - participar do processo de avaliagdo de documentos;

11 - manter organizados, de acordo com critérios arquivisticos adotados, os
conjuntos documentais definidos como correntes;

IV - garantir a rapidez de acesso a documentos e informacdes, em prol da
eficiéncia administrativa;

V - zelar pela conservagdo e pelo controle do acervo arquivistico acumulado na
respectiva area;

VI -cumprir 0s prazos estabelecidos nas tabelas de temporalidade,
responsabilizando-se pelos encaminhamentos para transferéncias e eliminagGes na forma
deste Decreto.

SUBSECAO II
DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS

Art. 20. Os arquivos identificados como intermediarios serdo guardados pelo
Arquivo Publico Municipal, no Arquivo Geral, nas Secretarias, nas Autarquias e Fundacdes.

Art. 21. Aos responsaveis pelos arquivos intermediarios, integrantes do
Arquivo Publico Municipal, na forma deste Decreto, compete:
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| - participar do processo de avaliagdo de documentos;

Il - manter organizado o acervo arquivistico sob sua responsabilidade,
colocando-o a disposi¢do da entidade produtora e para fins de pesquisa;

111 - controlar empréstimos e devolugdes, registrando-os conforme modelo
(Anexo V), responsabilizando-se pela integridade do acervo que custodia;

IV - representar, por amostragem, os documentos eliminaveis seguindo os
critérios indicados em tabelas de temporalidade;

V - proceder a eliminag¢do dos documentos, nos prazos previstos nas tabelas de
temporalidade, incumbindo-se da elaboracdo de instrumentos de registros e controles
equivalentes;

VI - encaminhar ao Arquivo Publico Municipal, através de relagdes de remessa,
conforme calendério, os documentos representativos da amostragem e os de valor probatorio,
informativo e cultural, considerados de guarda permanente no momento da avaliagéo;

VII - inventariar a documentagéo antes do recolhimento permanente.

SUBSECAO Il
DOS ARQUIVOS PERMANENTES

Art. 22. Os documentos da Prefeitura Municipal e de suas autarquias e
fundacdes, identificados como permanentes, serdo custodiados no Arquivo Geral e nas
respectivas autarquias e fundagdes.

Paragrafo Unico. Todos os documentos classificados como permanentes, que
tiverem caréater histérico devem ser transferidos para as entidades responsaveis por sua
guarda.

Art. 23. Consideram-se, obrigatoriamente, de valor e guarda permanente 0s
documentos consubstanciados em todo procedimento do qual resultem:

| - atos de criagdo, constituicdo ou extingdo, atribuicdes e competéncias, tais
como leis, decretos, estatutos, portarias e resolucdes;

11 - atos relativos ao patrimdnio imobiliério;

11 - atos que reflitam a organizacdo da administragdo, como organogramas,
fluxogramas, regimentos e regulamentos;
IV - atos que reflitam o desenvolvimento da atividade-fim, como:
a) planos, projetos, estudos e programas;
b) convénios, ajustes e acordos;
c) atas e relatérios de departamentos ou unidade equivalente e de nivel
superior;
d) séries documentais completas produzidas no exercicio da atividade-fim;
e) correspondéncia relativa a atividade-fim das unidades da superior
administracao.

V - atos relativos a administracdo pessoal como:
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a) planos de salrios e beneficios;

b) criacdo, classificagdo, reestruturacdo ou transformacdo de carreiras e
cargos;

c¢) politica contratual.
Paragrafo Unico. Sdo também de valor e guarda permanente os documentos:

I - legislativos, inclusive os que fixem jurisprudéncia administrativa, como
orientacdes, instrucdes, despachos normativos e pareceres juridicos;

Il - de divulgacdo, como cartazes, folhetos, boletins, cadernos, revistas,
convites e postais, dos quais devera ser guardado um exemplar;

Il - que contenham valor artistico e cultural, como vinhetas, iluminuras,
caligrafias especiais e ortografias antigas;

IV - de registro da memoéria do Municipio e testemunho do seu cotidiano, sejam
visuais ou sonoros, independente da natureza de seu suporte, como fotografias, filmes, fitas,
videos, relativos a obras, eventos, atividades, manifestacdes culturais e populares.

SUBSECAO IV
DO ARQUIVO HISTORICO

Art. 24. Os documentos e objetos identificados como permanentes e avaliados
como de carater histérico terdo guarda sob responsabilidade da Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura, sendo custodiados no Museu Rio-pardense
(Hemeroteca/Arquis/Pinacoteca) e Casa de Cultura Euclides da Cunha, constituindo o
Arquivo Publico e Histérico de Sdo José do Rio Pardo, integrante do Arquivo Publico
Municipal.

Paragrafo Unico. Serdo classificados como de carater histérico, apds analise
técnica criteriosa, aqueles documentos que ultrapassarem 40 (quarenta) anos contados da data
de sua emissdo ou documentos factuais que ja se caracterizam na sua origem como
documento histérico.

Art. 25. A instituicdes encarregadas pelo Arquivo Publico e Histdrico, dentro
de sua area de atuagdo, avaliardo o valor histérico dos materiais do Poder Publico ou de
particulares e, caso esse valor seja reconhecido, fardo o recolhimento para conservagdo e
guarda permanente.

Paragrafo Unico. Fica reservado ao Arquivo Publico e Histérico o direito de
recusar a receber documentos sem carater historico.

Art. 26. O Arquivo Publico e Histérico de Sdo José do Rio Pardo, na
organizacgao e arquivamento do material histérico em seu poder ou que vier a ser recebido,
respeitara os regramentos instituidos pela Legislacdo que trata do assunto e por este Decreto.

Paragrafo Unico. O Arquivo Publico e Histérico tem ainda as seguintes
atribuicoes:

I - Manter servicos de consultas, tornando acessivel aos consulentes
informagdes sobre os documentos e pesquisas;

Il - Proceder a transcricdo diplomatica e em linguagem atual dos documentos
mais significativos e/ou em vias de perecimento;
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111 - Colaborar com institui¢Bes culturais e de ensino do Municipio e com as de
outras localidades para incentivo da preservacdo dos documentos e da pesquisa histdrica.

Art. 27. Todos os documentos e objetos considerados histéricos serdo
inventariados e mantidos sob guarda dos responsaveis pelo Arquivo Publico e Histérico.

§ 1° Os documentos e objetos histdricos poderdo ser cedidos a terceiros para
efeito de exposi¢do cultural/histérica somente mediante registro da cessdo e identificacédo
formal do responsavel pela recepcéo.

§ 2° A pessoa responsavel pela recepgdo de documentos e objetos histéricos
destinadas a exposi¢do de terceiros assumira integral responsabilidade pela conservacdo do
bem e devolugéo no prazo estipulado.

CAPITULO 111
TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO E ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

SECAO I
DA TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 28. Todos os documentos que componham acervos arquivisticos publicos,
nos termos deste Decreto, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo Geral, dever&o estar
avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e etiquetados, bem como acompanhados
de instrumento descritivo que permita sua identificacao e controle.

Paragrafo Unico Os documentos relativos as atividades-meio deverdo ser
selecionados pela origem, obedecendo aos prazos de guarda e destinacdo estabelecidos na
Tabela de Temporalidade.

Art. 29. A CECAR tera a responsabilidade de orientar o processo de analise,
avaliacdo e selecdo de documentacgédo produzida e acumulada no &mbito de atuacao, tendo em
vista a identificagcdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos
de valor.

Paragrafo Unico Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes
da Tabela de Temporalidade deverdo ser avaliados e selecionados pela CECAR, devendo os
prazos de guarda e destinacdo dai decorrentes serem definidos e aprovados pela Comissao.

Art. 30. Os documentos deverdo ser acondicionados em caixas que serdo, na
face que ficara exposta, devidamente identificadas por etiqueta segundo modelo anexo a este
Decreto, com os dados da documentacao arquivada.

§ 1° As caixas serdo encaminhadas ao Arquivo Geral para guarda temporaria ou
definitiva.

§ 2° Sendo documentos histéricos, serdo encaminhados ao Arquivo Publico e
Histérico Municipal de Sao José do Rio Pardo.
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§ 3° Se a otimizacdo de espago recomendar o arquivamento de documentos
com prazos ou datas de emissdo distintos em uma mesma caixa, serd considerado para todos
os documentos 0 maior prazo de arquivamento dentre eles.

SECAO II
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 31. A eliminacdo de documentos produzidos pelos 6rgdos publicos e
entidades municipais ocorrerd depois de concluido o processo de avaliacdo orientado pela
CECAR, de acordo com os critérios da Tabela de Temporalidade, e sera efetivada quando
cumpridos os procedimentos estabelecidos, e conforme os modelos que constam dos seguinte
anexos, que integram este Decreto:

I- Listagem de Eliminagcdo de Documentos;
I1- Termo de Eliminacdo de Documentos:
111 - Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.

Paragrafo Unico. O Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos sera
publicado no quadro de avisos e no portal eletronico da Prefeitura Municipal de Sao José do
Rio Pardo, devendo um resumo ser publicado em jornal oficial do municipio.

Art. 32. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por
meio da Listagem de Eliminacdo de Documentos e do Termo de Eliminac¢do de Documentos.

Art. 33. A Listagem de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar
informac0es pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituira basicamente dos
seguintes itens:

I — cabecalho contendo a identificagdo do 6rgdo ou entidade e da unidade/setor
responsavel pela eliminagéo, o titulo e nimero da listagem e o nimero da folha;

11 — quadro contendo os seguintes campos:

a) cadigo do assunto correspondente aos documentos a serem eliminados;

b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem
eliminados;

c) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

d) quantidade e especificacdo das unidades de arquivamento a serem
eliminadas em cada conjunto documental;

e) observagdes complementares Uteis ao esclarecimento das informacdes
contidas nos demais campos.

Il — rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da
unidade/setor responsavel pela selecdo, da Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliagdo e
Reavaliacdo de Documentos — CECAR, bem como da autoridade a quem compete autorizar a
eliminagdo no ambito do 6rgdo ou entidade.
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Art. 34. O Termo de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar as
informacoes relativas ao ato de eliminagéo, devendo conter essencialmente:

| — data da eliminagao;

Il — indicacgdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminacgéo e informacéo
relativa a publicacdo em periddico oficial;

Il — nome do érgdo ou entidade produtor/acumulador dos documentos
eliminados;

1V — nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela eliminacao;

V — referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na
Listagem de Eliminagdo de Documentos, anexa ao Termo;

VI — datas-limite dos documentos eliminados;
V11 — quantificagdo/mensuracdo dos documentos eliminados;
VI1II — nome da unidade organica responsavel pela eliminacao;

IX — nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela
eliminacéo.

Art. 35. Os 6érgdos e entidades que pretendem proceder a eliminagdo de
documentos deverdo encaminhar solicitacdo a Comissdo de Avaliacdo, responsaveis pela
analise dos documentos e pelo encaminhamento das propostas ao Arquivo Pablico Municipal,
deverdo também elaborar o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, que tem por
objetivo dar publicidade ao ato de elimina¢do dos acervos arquivisticos, devendo conter
necessariamente as seguintes informagoes:

| — cabecalho contendo:
a) nome do 6rgéo ou entidade que efetuara a eliminacao;
b) titulo, nimero e ano do edital;

11 - desenvolvimento do assunto tratado contendo:

a) identificacdo da autoridade signataria do edital;

b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a
eliminacdo;

¢) nome do 6rgédo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados;

d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-
limite correspondentes;

e) prazo para efetivacdo da eliminacdo, que deverd ser de 30 (trinta) dias
subsequentes a publicagdo do edital, e

11l — encerramento:

a) local e data do edital;

b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada na alinea “a” do inciso II deste
artigo.

Art. 36. Os editais para eliminacdo de documentos deverdo consignar ainda a

possibilidade as partes interessadas de requerem, a suas expensas, 0 desentranhamento de
documentos ou cdpias de pecas de processos.
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Art. 37. A eliminacdo de documentos publicos sera efetuada por meio de
fragmentacdo mecénica, ou outro meio mais adequado, com a supervisdo de servidor
autorizado.

Art. 38. As atividades de avaliacdo serdo reservadas para execucao direta pelos
orgaos e entidades do Poder Publico Municipal, por ser atividade essencial da gestdo de
documentos, de responsabilidade da CECAR, sendo vedada a eliminagdo de documentos sem
prévia autorizacdo dessa Comisséo.

Art. 39. Dos documentos de guarda temporaria, que contém informacdes
repetitivas e refletem apenas o cotidiano da administragdo, serdo conservadas amostragens
para o acervo do Municipio.

Paragrafo Unico. As amostragens deverdo, necessariamente, registrar
alteracbes de rotinas administrativas ou atividades técnicas da unidade ou 6rgdo a que se
referem.

CAPITULO IV
DA TEMPORALIDADE

Art. 40. Fica criada a Tabela de Temporalidade, anexa a este Decreto (Anexo
VI), constituindo o instrumento arquivistico que indica as séries documentais produzidas em
cada unidade da instituicdo mediante plano de classificacdo codificado, identifica os prazos de
vigéncia, de prescri¢do e de precaucdo para os documentos publicos municipais, em fungéo de
valores legais, fiscais, administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou culturais,
estabelece a sua destinacdo final, isto é, a eliminacdo ou guarda permanente e define prazos
para a eliminagdo, transferéncia e recolhimento dos documentos.

Art. 41. A Tabela de Temporalidade sera aplicada por todos os integrantes do
Arquivo Publico Municipal, desde a produgdo dos documentos arquivisticos até sua final
destinacéo.

Art. 42. A CECAR ¢é o 6rgdo responsavel por propor adequagdes a serem feitas
na Tabela de Temporalidade em razdo de omissGes e alteragdes que julgar necessarias, por
iniciativa prépria ou por indicagédo dos demais 6rgaos do Arquivo Pablico Municipal.

Paragrafo Unico. As inclusGes e ou alteracdes serdo formalizadas por meio de
Decreto do Prefeito e as folhas alteradas da Tabela de Temporalidade, com a respectiva
anotacdo do novo Decreto no rodapé, substituirdo a anterior na Tabela, sob responsabilidade
da Secretaria Municipal de Gestdo Publica.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Art. 43. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na

forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social.
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Art. 44. Nos termos da legislagdo aplicavel, fica autorizada a digitalizagédo de
documentos arquivados ou outros meios de arquivo, sempre que conveniente.

Paragrafo Unico. A critério da autoridade competente, observados os ditames
da legislacdo aplicavel, documentos digitalizados ou microfilmados poderdo ser eliminados
por método de destruicdo mecanico ou outro processo adequado que assegure sua
desintegragdo, nos prazos previstos na tabela de temporalidade.

Art. 45. Fica revogado o Decreto n° 5.268, de 02 de dezembro de 2016.

Art. 46. Este Decreto entre em vigor na data de sua publicagéo.

Séao José do Rio Pardo, 11 de novembro de 2024.

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito

Publicado no Diério Oficial Eletrdnico do Municipio.

Paulo Eduardo Gongalves Boldrin
Secretario Municipal de Gestao Publica
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo
ANEXO |
DECRETO N° 7.769/2024

IDENTIFICAGAO DE CAIXA DE ARQUIVO
Descritivo do preenchimento

(1) — NUmero atribuido a Caixa pela unidade produtora dos documentos.

(2) — Numero atribuido a Caixa pela unidade final de arquivamento, de acordo com sua
localizacéo nas prateleiras.

(3) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(4) — Departamento, Diviséo, Se¢do ou Unidade geradora dos documentos arquivados.

(5) — Cadigo da Unidade, de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(6) — Cddigo do documento, conforme a Tabela de Temporalidade.

(7) — Descricdo do objeto arquivado, conforme a Tabela de Temporalidade.

(8) — Ano em que o documento foi originado.

(9) — Prazo para que o documento fique disponivel na Unidade produtora.

(10) — Prazo para que o documento permaneca arquivado, apés o qual devera ser eliminado.

(11) — «“Sim” se o documento for classificado como de guarda permanente. “N&o” em caso
contrario.

(12) — Data definida para remessa ao Arquivo Municipal, apés o prazo corrente.

(13) — Data para eliminacdo pelo Arquivo Geral, se ndo for de guarda permanente.

(14) — Assinatura do responsavel pela composicao da Caixa de arquivo.

Obs. — Na Administracao Indireta, o cabegalho tera o timbre especifico do 6rgao gerador do

arquivo.
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ANEXO |

DECRETO N° 7.769/2024
IDENTIFICACAO DE CAIXA DE ARQUIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&o Paulo

IDENTIFICACAO DE CAIXA DE ARQUIVO

Numero na Origem Numero no Arquivo Municipal
1) 2
£ . . . . . Cadigo da Unidade de
Orgédo/Entidade(Grupo Funcional) Unidade/Setor (Fungéo) Arquivamento
(3 4 5)
PERM
Cadigo Série Documental, Especificagdo Exercicio Corrent’:raZI(:termed p—
(6) (7 8) (9) | 10) | (11)
Data para envio ao Data de Eliminagéo Rubrica e carimbo do Responsavel
Arquivo Municipal pelo Arquivo Municipal pela Unidade/Setor
(12) (13) (14)
E OBRIGATORIO PREENCHER TODOS OS CODIGOS E PRAZOS CONFORME A TABELA DE TEMPORALIDADE. ANEXO | - DECRETO N° 7.769/2024
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ANEXO Il
DECRETO N° 7.769/2024

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Descritivo do Preenchimento

(1) — Numero da listagem sequencial por ano, com o ano corrente apés a barra.

(2) — Numero sequencial da folha se houver mais de uma na mesma remessa.

(3) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(4) — Departamento, Divisdo, Secdo ou qualquer Unidade geradora do arquivo.

(5) — Cadigo da Unidade de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(6) — NUmero de ordem dos documentos listados.

(7) — Cadigo dos documentos do item, conforme a Tabela de Temporalidade.

(8) — Descricao do objeto a ser eliminado, conforme a Tabela de Temporalidade.

(9) — Data estabelecida pela Tabela de Temporalidade como limite para arquivamento.

(10) — Observacdes e justificativas para a decisao de eliminar os documentos.

(11) — Data e assinatura do encarregado da unidade.

(12) — Assinaturas dos membros da Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliacdo e
Reavaliagdo que analisaram o processo de eliminagéo.

Obs. — Na Administracdo Indireta, o cabecalho tera o timbre especifico do 6érgao

gerador/detentor do arquivo.
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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ANEXO I1
DECRETO N° 7.769/2024
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

LISTAGEM Ne: (1) / ano
FOLHA N°: (2)
Orgéo/Entidade (Grupo Funcional) Unidade/Setor (Funcéo) CédE%Sﬁ/g;Ldnige de
(3) 4) 5)
Item Codigo Assunto/Série Documental, Especificacdo Data-limite
6 ™ ® (9)

Observagdes/Justificativas

(10)

Responsavel pela Selegédo

De Acordo da CECAR (12)

E OBRIGATORIO PREENCHER TODOS OS CODIGOS E PRAZOS CONFORME A TABELA DE TEMPORALIDADE. ANEXO Il - DECRETO n° 7.769/2024
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Estado de Séao Paulo

ANEXO 111

DECRETO N° 7.769/2024

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS
Descritivo do Preenchimento

(1) — Numero do Edital sequencial por ano, com o ano corrente apds a barra.

(2) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(3) — Departamento, Divisdo, Secdo ou qualquer Unidade geradora do arquivo.

(4) — Cddigo da Unidade de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(5) — Numero do Decreto de nomeacédo da CECAR.

(6) — Numero da Listagem de Eliminacdo de Documentos a que se refere o Edital.

(7) — Nome do 6rgdo que fard a eliminacdo, devendo ser o Arquivo Geral no caso da
Administracdo Direta.

(8) — Data e assinatura do presidente da CECAR.

Obs. — Na Administracdo Indireta, o cabegalho tera o timbre especifico do 6rgao

gerador/detentor do arquivo.
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ANEXO 11

DECRETO N° 7.769/2024

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&ao Paulo

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

| ECED N°: [ @).cc.... |

Cadigo da Unidade de
Arquivamento

(2 ©) (4)

O Presidente da Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos -
CECAR designado pela Decreto n° 7.261 de 08 de margo de 2023, em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos instituida pelo Decreto n® 7.769), de 11 de novembro de 2024 e de
acordo com a Listagem de Eliminacdo de Documentos) n° ......... /......, faz saber a quem possa interessar
que a partir do (30°) trigésimo dia subsequente a data de publicacdo deste Edital, se ndo houver
OPOSIGAD, O ..eevveevieiieiienee e (7 eliminara os documentos indicados na citada Listagem.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, 0 desentranhamento de
documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagédo
e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a CECAR.

Orgao/Entidade (Grupo Funcional) Unidade/Setor (Funcao)

Sé&o José do Rio Pardo, ........ de o de i,
®
(Nome e assinatura do Presidente da CECAR)

ANEXO Il - DECRETO N° 7.769/2024
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ANEXO IV

DECRETO N° 7.769/2024
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Descritivo do Preenchimento

(1) — Indicar o nome do 6rgéo ou entidade responsavel pela eliminagéo.

(2) — Mencionar o namero do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos.

(3) — Citar o nome do jornal onde o Edital foi publicado.

(4) — Citar a data da edicéo do jornal que publicou o Edital

(5) —. Numero da Listagem de Eliminagdo de Documentos a que se refere o Edital.

(6) — Data e assinatura do responsavel pelo 6rgéo que eliminou os documentos.

Obs. — Na Administracdo Indireta, o cabecalho tera o timbre especifico do 6érgdo

gerador/detentor do arquivo.
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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ANEXO IV

DECRETO N° 7.769/2024

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&ao Paulo

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , 0 (1)

, de acordo com o que consta no Decreto n® 7.769, de 11 de novembro de

2024 e na Tabela de Temporalidade, e em decorréncia da devida aprovagdo da Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliacdo de Documentos — CECAR, decorrido o prazo estabelecido no
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, de n° _ (2)__ , publicado no

?3) ,de ___ de (4) de , procedeu-se a eliminacao

dos documentos listados na Listagem de Eliminacdo de Documentos n°® (5) / , que é anexada a
este Termo, passando a dele fazer parte integrante.
Séo José do Rio Pardo, ........ de oo (o [
(6)
(Nome e assinatura do responsavel pelo 6rgdo eliminador)

ANEXO IV - DECRETO N° 7.769/2024
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ANEXO V

DECRETO N° 7.769/2024

MODELO DE CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS
Descritivo do Preenchimento

(1) — NUmero do Protocolo de recepgédo do pedido de empréstimo.
(2) — Cddigo segundo a Tabela de Temporalidade.
(3) — Local onde o documento se encontra arquivado.

(4) — Descrever o documento solicitado, conforme descrito na Tabela de Temporalida-
de.

(5) — Nome do solicitante.

(6) — Endereco do solicitante.

(7) — Cidade do solicitante.

(8) — Estado do solicitante.

(9) — Cédigo de Enderecamento Postal da cidade do solicitante.

(10) — Ndmero do CPF do solicitante.

(11) — Numero do RG do solicitante.

(12) — Numero dos telefones do solicitante caso seja necessario entrar em contato.
(13) — Nome do Setor de trabalho do solicitante, caso seja servidor municipal.
(14) — Data prevista para devolucao, a critério do arquivista.

(15) — Data do dia do preenchimento do pedido.

(16) — Em observagdes, constar as razdes do pedido.

(17) — Assinatura do solicitante.

(18) — Assinatura do responsavel pela guarda do documento.

(19) — Mesmo niimero que constou no item (1).

(20) — Data em que o documento foi devolvido.

(21) — Assinatura do solicitante no ato da devolugéo.

(22) — Assinatura do responsavel pelo recebimento do documento devolvido.

Obs. — Na Administracao Indireta, o cabecalho terd o timbre especifico do 6rgao ge-
rador/detentor do arquivo.
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ANEXO V
DECRETO N° 7.769/2024

CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&ao Paulo

CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS
DADOS DO DOCUMENTO SOLICITADO

N° do Expediente ou Documento: (1) Cadigo de Classificagdo:  (2)

Localizagdo: 3)

Descricdo  (4)

DADOS DO SOLICITANTE

Nome: (5)

Enderego:  (6)

Cidade: (7) Estado: (8) CEP: (9)
CPF: (10) RG: (11) Telefones:  (12)

Setor: (13)

Data para Devolugéo: (14) Data do Empréstimo: ~ (15)

Observagbes:  (16)

17) (18)
Solicitante Responsavel pelo Empréstimo

PROTOCOLO DE DEVOLUCAO

N° do Expediente ou Documento:  (19) Data da Devolucao: (20)
(21) (22)
Solicitante Responsavel pelo Recebimento

ANEXO V — DECRETO N° 7.769/2024
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ANEXO VI
DECRETO N° 7.769/2024
TABELA DE TEMPORALIDADE

indice

AREAS DAADMINISTRACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (1. ) - ADMINISTRACAO

1.1  — Setor de Relagdes Institucionais e Expediente

1.2 —Setor de Licita¢Ges, Contratos e Convénios / Setor de Compras
1.3 — Setor de Recursos Humanos

1.4  —Nucleo de Segurancga e Medicina do Trabalho

15 —Setor de Almoxarifado

1.6  —Convénio Médico — SASSPM

1.7  —Auditoria Municipal

1.8 — Nucleo de Patrimdnio

1.9  —Setor de Protocolo, Recepcdo e Servi¢cos Municipalizados

AREA DE FINANCAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: (2.) - FINANCAS

2.1 — Ndcleo Tesouraria
2.2 — Ndcleo Contabilidade
2.3 — Ndcleo de Divida Ativa

2.4 —Ndcleo de Tributagdo e Cadastro

2.5  —Ndcleo de Baixas

2.6 —Ndcleo de Auditoria Fiscal

2.7  —Ndcleo de Fiscalizagdo Tributéria e Postura
2.8 —Cadastro Imobiliério

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: (3.) - SERVICOS PUBLICOS

3.1 - Drenagem — Galerias e Aguas Pluviais

3.2  —Drenagem — Canalizacgdo de Rios e Corregos

3.3 — Saneamento

3.4  —lluminagdo Publica

3.5  —Pavimentagdo / Colocagédo de Guias, Sarjetas e Meio Fio

3.6 —Terraplenagem

3.7 — Muros de Arrimo

3.8 —Controle, Execucao e Manutencdo de Servigos Gerais

3.9 - Controle, Acompanhamento e Execucao de Obras Publicas — Edificagdes Publicas
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3.10 - Normalizacdo de Procedimentos, Aprovacgdo, Fiscalizacdo e Cadastro de EdificacOes
Particulares

3.11 - Planejamento Urbano e Meio Ambiente

3.12 —Administracdo de Cemitérios

3.13 —Convénio de Verbas

SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS E
SECRETARIADE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: (4.)- SERVICOS

4.1  — Gestdo Territorial e Ambiental
4.2  —Parcelamento do Solo
4.3  —Zoneamento/Uso e Ocupacdo do Solo Meio Ambiente e Planejamento

SUBGRUPO FUNCIONAL: (5.) - SERVICOS PUBLICOS

5.1  —Preservacdo e Conservacdo Ambiental
5.2 — Fiscalizacdo / Controle Ambiental
5.3  — Educagdo Ambiental / Difusdo e Informacdo Ambiental Secretaria de Segurancga e Transito

SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICAE TRANSITO
SUBGRUPO FUNCIONAL:( 6.) — SEGURANCA PUBLICAE TRANSITO

6.1  — Gestdo Administrativa
6.2  —Vigilancia Preventiva e Ostensiva
6.3 - Transporte Publico / Servico de Transito e Sistema Viario

6.4  — Gestdo de Logistica

SECRETARIA DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: (7.) — SAUDE

7.1  —Politicas de Saude, Planejamento Estratégico e Supervisdo na Area da Saude Pdblica
7.2 —Supervisdo e Coordenacdo do Atendimento dos Distritos Sanitarios

7.3 —Atendimento Ambulatorial

7.4  — Atendimento Hospitalar Emergéncia

7.5  —Atendimento pelos Servicos Auxiliares de Diagnose e Terapia - SADT

7.6  —Atendimento pela Central de Leitos Municipal

7.7  —Vigilancia Epidemioldgica — Controle de Endemias

7.8  —Vigilancia Sanitaria

7.9  —Controle de Zoonose

7.10 — Coordenacdo do Programa de Agentes Comunitarios

7.11 - Coordenacdo do Programa de Controle das Doengas Sexualmente Transmissiveis DST /

Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida - AIDS
7.12 - Coordenacéo de Ac¢des em Saude da Crianca e Adolescente
7.13 — Coordenacéo de Ac¢des em Saude Materno - Infantil
7.14 — Coordenacdo de Acbes em Salde do Adulto
7.15 — Coordenacado de Acdes em Saude Bucal
7.16 — Coordenacéo de Ac¢des em Saude Mental
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7.17 - Gerenciamento e Coordenacdo das Acgdes de Reabilitagdo em Saude

7.18 — Gerenciamento e Coordenacgdo das Ag¢des em Saude do Trabalhador

7.19 — Gerenciamento do Programa de Educacéao Fisica

7.20 — Avaliacéo, Controle e Auditoria da Area de Satde

7.21 - Avaliagdo, Controle e Auditoria da Area de Sadde

7.22 —Controle da Producéo e Faturamento da Area da Sadde

7.23 —Avaliacdo e Auditoria da Qualidade dos Servigos de Saude

7.24  — Coordenacdo dos Servicos de Informacéo

7.25 — Capacitacdo de Desenvolvimento Funcional

7.26 — Planejamento, Desenvolvimento, Controle e Manutenc¢do dos Servicos de Informética da
Salde

7.27 — Controle e Implantacdo do Cartdo Nacional - Cartdo SUS

7.28 — Controle do Fundo Municipal de Saide - FMS

7.29 — Gerenciamento de Contratos e Convénios

7.30 — Servigos Internos

7.31 — Controle de Compras e Licitacdes da Area da Saude

SECRETARIA DA EDUCACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (8.) - EDUCACAO

8.1  — Planejamento Educacional

8.2  — Coordenacdo e Supervisdo do Plano/Programas Educacionais

8.3  — Acompanhamento, Execuc¢do do Plano / Programa Educacional

8.4  — Integracdo da Educacdo com Outras Areas

8.5  — Coordenagédo de Apoio Educacional

8.6  — Gestdo Administrativa / Financeira

8.7  —Coordenacdo, Controle e Orientagdo de Estagios Profissionalizantes

SECRETARIA DAASSISTENCIAE INSCUGAO SOCIAL (SAIS)
SUBGRUPO FUNCIONAL:(9.) - ASSISTENCIA SOCIAL

9.1 - Planejamento Social

9.2  —Programas Assistenciais ( Renda Minima / Geragdo de Emprego e Renda / Vulnerabilidade
e Risco Social)

9.3  —Atendimento a Crianca e ao Adolescente

9.4  —Selecdo e Acompanhamento Social e Apoio Psicolégico

9.5 - Acompanhamento Educacional e Psicopedagdgico a Crianca e ao Adolescente

9.6  — Gestdo Administrativa

9.7  — Conselhos Municipais

9.8  — Habitacdo
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TECNOLOGIAE INFORMACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (10.) - GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA

10.1 - Vistoria e Controle de Integridade de Sistemas de Informatica
10.2 — Manutenc¢do de Equipamentos e Instalagdes de Programas
10.3 —Acompanhamento da Elaboragédo e da Execucdo de Contratos de Informética

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (11.) - SERVICOS JURIDICOS

11.1 — Formalizagdo de Leis, Decretos, Portarias e Contratos

11.2 - Coordenagdo, Controle e Orientagdo da Atuacgdo Juridica e Acompanhamento de A¢les
Judiciais

11.3 — Gestao de Patrim6nio Imobiliério

11.4 - Julgamento de Recursos em Grau de 22 Instancia

11.5 - Assisténcia Judiciaria

AUTARQUIAS
SUBGRUPO FUNCIONAL: (12.) - SAERP

12.1 - Administracao

12.2 - Controle de Compras, LicitacBes e Contratos

12.3 - Recursos Humanos

12.4 - Divida Ativa

12,5 - Contabilidade

12.6 - Coordenacdo, Controle e Orientagdo da Atuacdo Juridica e Acompanhamento de Acdes
Judiciais
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Estado de Sao Paulo

ANEXO VI

DECRETO N° 7.769/2024

TABELA DE TEMPORALIDADE

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
GABINETE DO PREFEITO
Grupo Funcional: ADMINISTRAGCAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Funcéo: SETOR DE RELAGCOES INSTITUCIONAIS E EXPEDIENTE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
1.1.01 OFICIOS
Oficios expedidos: 10 anos apds prazo de
1.1.01.02 Ministério Publico Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos recaucio P P Sim Nao
Tribunal de Justiga P ¢
1.1.01.03 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos 10 anos apés prazo de Sim Nao
precaugéo
1.1.01.04 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas e-maill Descarte sera no proprio
1.1.02 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao setor prop!
protocolizados
1.1.03 Memorando /Informativo Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano OA‘] _ano apos  prazo de | 04 anos apos prazo de Sim Nao Descarte serd no proprio
vigéncia precaugéo setor
Cartoes de Avisos de Recebimento Cartéo / . = Arquivar junto a cépia do
1.1.04 — AR (correio) Comprovante Sim Néo documento
1.1.06 DOCUMENTOS DE CAMARA
1.1.06.01 Indicagdo e Mogao Correspondéncia 01 02 anos ggrrenatgos apés  prazo Sim Nao
Documentos de Camara - . . 02 anos apdés prazo de | 08 anos apés prazo de . =
1.1.06.02 Requerimento Correspondéncia Até o vencimento 01 ano vigéncia corrente Sim Nao
. Sangéo / . S . . =
1.1.06.03 Autdgrafos Promulgaciio Até a publicagao da Lei 01 ano 04 anos 15 anos Sim Nao
1.1.06.04 Veto / Rejeigao de Projetos de Lei Sangéo / ~ Ano do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia 15 anos Sim Nao
Promulgagao
1.1.07 LIVROS
. P - 01 ano ap6s o preenchimento | 05 anos apoés prazo de . =
1.1.07.01 Livro de Protocolo Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano total do livro precaugio Sim Nao
1.1.07.02 Livro de Oficios Livro Ano do exercicio 04 anos 01 ano apos o preenchimento | 06 anos apos prazo de Sim Nao
total do livro precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
GABINETE DO PREFEITO
Grupo Funcional: ADMINISTRAGAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Funcéo: SETOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS E EXPEDIENTE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugéo | Corrente | Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
1.1.08 CONVENIOS
1.1.08.01 Termos de convenio Até a Vigéncia do documento 05 anos Ji(g);én&::ri]:s apds prazo de 30 anos Sim Nao
. . . A 10 anos apdés prazo de . = Arquivar junto ao termo de
1.1.08.02 Termos Aditivos de Convénios Até a Vigéncia 05 anos vigéncia 30 anos Sim Nao convenio.
1.1.09 ATOS OFICIAIS
Os documentos s&@o
1.1.09.01 Lel,. Decreto, qularla (documento Lei, Dgcreto, Até a{teragao da Lei, Decreto, 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugso Nzo Sim encadernados e
assinado — original) Portaria, Portaria arquivados no
departamento Juridico
Controle de numeragéo de Planilha / . B . . L
1.1.09.02 Portarias Decretos o Leis Formulario Indefinido Nao Sim Arquivo digital
1.1.09.03 Solicitagdo de Publicagéo Oficio / e-mail Até a publicagdo 01 ano Prazo de vigéncia 04 anos Sim Nzo E;ifa”e sera no proprio
1.1.10 PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS
Pagina do jornal contendo a = .
1.1.10.01 Publicagdo dos Atos Oficiais Jornal 05 anos Nao Sim
Edigéo completa do Jornal
1.1.10.02 contendo publicagéo de Atos Jornal 05 anos N&o Sim
Oficiais
PN Apo6s a Ultima edi¢do do
Copia digital do Jornal contendo = . .
1.1.10.03 2 . DVD/CD Nao Sim ano vigente gravar o
publicagéo de Atos Oficiais arquivo em DVD/ CD
1.1.11 Erqces_so administrativo - CPPA Proce§so / Até o encerramento 05 anos Prazo de vigéncia 30 anos Sim Nao
icitacdo / contratos Expediente
Lista de convite;
Lista de .
1.1.12 Comissao Cerimonial presenga; Até a realizagédo do evento 05 anos Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
i precaugéo
Convite;
Ata.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINIS:TRA(;I—\O
( COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcédo: SETOR DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a atestado de 01 ano além . LA . ~
1.2.01 capacidade técnica Processo 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia [ 01 ano Sim Nao
. - . - . . . A eliminagdo ou guarda
Processos relativos a dispensa de Até a aceitagdo definitiva ou | 05 anos além| * 04 anos apds prazo de . = - N
1.2.02 e Processo . o 01 ano - o Sim Nao definitva depende do objeto
licitagéo prazo estabelecido no contrato do exercicio precaugao e prescrigao da dispensa de licitagio
Processos relativos a licitagdo — . 05 anos além| = .
1.2.03 Concorréncia Pubica-medicamentos Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano Nao Sim
Processos relativos a licitagao- . . 05 anos além| . - 19 anos apoés prazo de = .
1.2.04 Concorréncia — Obras Processo Definido no contrato convénio do exercicio | 01:@no 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio e precaugio Nao Sim
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além| . . . . | 06 anos apds prazo de = .
1.2.05 convite Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio 01ano 01 anos apés prazo de vigéncia precaugao e prescrigao Néo Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produtos até o
Processos relativos a licitagao — término do pagamento (definido | 05 anos além| . . 14 anos apds prazo de = .
1.2.06 tomada de pregos Processo no contrato, convénio, de | do exercicio 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia precaugao e prescrigao Nao Sim
acordo ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende dd C oA = .
1.2.07 tomada de pregos — medicamentos Processo no contrato, convénio, acordo | doexercicio | obralreforma | DUrante avigéncia Néo Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagao — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende dd C oA Prazo de prescrigdio e = .
1:2.08 tomada de Pregos — Obras Processo no contrato, convénio, acordo | doexercicio | obra/reforma Durante a vigéncia precaugéo Néo Sim
ou ajuste)
1.2.09 Processos relativos & Inexigibilidade | b, 0o Definido no contrato/convénio 05 anos_além Dig?;gedgo Durante a vigéncia Prazo de prescricdo e Nao Sim
- de licitagdo do exercicio inexiﬂ,ibi”dade 9 precaugéo
Processos relativos a penalidades as . " . 05 anos além . P 06 anos apoés prazo de % .
1.2.10 empresas Processo Até o efetivo ressarcimento do exercicio 01 ano apods prazo de vigéncia precaugso e prescrigio Nao Sim
Certificado de habilitagéo de " 01 ano além| 01 ano apdés Prazo de
1.2.11 fornecedores Certificado 01ano do exercicio 01 ano 01 ano precaugio e prescrigio Sim Nao
Livro de registro de atas de Tomada . . Até o término do preenchimento = .
1.2.12 de Precos Livro de Registro do livro 01 ano Nao Sim
Livro de registro de Atas de B . Até o término do preenchimento 01 ano ap6és o término do 01 ano apdés prazo = .
1.2.13 concorréncia Publica Livro de Registro do livro 01ano preenchimento do livro precaugao Néo Sim
Até o término do preenchimento
1.2.14 Livro de registro de Atas de Convites Livro de registro do livro 01 ano Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINIS:I'RAQI_\O
( COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1-
1.2 Funcdo: SETOR DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Caodigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a recursos contra . o . Lo 04 anos apds prazo de = . .
1.2.15 compras e licitagdes Processo Até decisao final do recurso 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Precaucsio Nao Sim Lei 14.133/2021
1.2.16 Caugao / Garantia Formulario Definido no Edital - 01 ano Prazo de Vigéncia Prazo de Precaugéo Sim Nao
Processos relativos a registro . s - 02 anos apds prazo de . =
1.2.17 cadastral de fomnecedores Processo 01 ano ou até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucsio e prescrigio Sim Nao
: A licitandn — Da aceitagdo do produto até o . -
1.2.18 Zrocessgs (ela#lygﬁ a licitagéo Processo término do pagamento (definido no 25 anos ﬁ'em 01ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 19 anos apés prazo de Nzo Sim
oncorréncia Publica contrato, convénio, acordo ou ajuste) o exercicio prescri¢éo e precaugéo
. 5 licitansn — Da aceitagdo do produto até o L 4 iadnci 5
1.2.19 Procissoirela!lvf)s: IICItagato Processo término do pagamento (definido no 25 anos’glem 01 ano 01 ano a;{osdpr:arzc(:)Ed‘e vigéncia 06 an°§ apos p.'a.z° de Nao Sim
convite — Aquisigdo de produtos contrato, convénio, acordo ou ajuste) o exercicio e aprovagao do precaugao e prescrigao
i 3 licitacio — Da aceitagdo do produto até o . A C oA .
1.2.20 Procissdos rzlatlvosa licitagéo Processo {érmino do pagamento (definido no gg :::rsci;fm 01 ano 01 ano ap_osdpr?rzcoEd‘e vigéncial 06 anos apds prazo de Nzo Sim
convite de obras contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovagao do precaugao e prescrigéo
N A licitanso — Da aceitagdo do produto até o 5 4 iadnci 5
1.2.21 Procissgs rel?;.lvos a I;utagao Processo término do pagamento (definido no 22 Z:gii;fm 01 ano 01 ano apwosdpr?ZCoEd‘e vigénaig 06 anos apos prazo de Nao Sim
convite de medicamentos contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovagao do precaugao e prescrigao
Processo de Licitagdo — Registro de . - 05 anos além| 01 ano apods prazo de vigéncial 06 anos apés prazo de = .
1.2.22 Precos Processo Até a emissao do exercicio 01 ano e aprovacéo do TCE * precauciio e prescrigio Nao Sim
1203 Processps relatl\fos pregao Processo Até o término do pagafngnto 05 anos além o, o 01 ano apos prazo d‘e vigéncig 02 anos apds prazo de Nzo Sim
presencial, pregéo eletrénico (definido no contrato/convénio) do exercicio e aprovagdo do TCE precaucao e prescrigéo
Processos relativos a doagéo e leildo Até o término do pagamento | 05 anos além 01 ano apds prazo de vigéncig 02 anos apés prazo de = .
1224 de bens inserviveis Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio | 01ano e aprovagéo do TCE * precaucdo e prescricao Nao Sim
Livro de registro de atas de leilao, . . Até o término do pagamento X . 01 ao apds prazo de = .
1.2.25 pregéo presencial, pregao eletronico Livro de Registro (definido no contrato/convénio) 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia precaugao Nao Sim
1.2.26 Controle de qontratos (servigos, Dossié/planilha Definido no contrato 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Nao Sim
obras, fornecimento, aluguel) precaugao
Cépia —OF — Ordem
1.2.27 OF — Ordem de fornecimento de fornecimento — 01 ano 01 ano 02 anos Sim Nao
ata de registro
Ap6s a extingédo do processo ou 09 anos apés prazo de Codigo Civi, arts 205, 593 a
1.2.28 Contratagdo de prestagao de servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia reCaUCE0 P P Nao Sim 609; codigo de processo Civil,
transitada e julgada P ¢ arts 485 e 495
. N . . P ~ = . Os processos sao arquivados
1.2.29 Processos relativos a convénios Processo Definido no préprio instrumento 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim no Dep. de contabilidade
Acordos, Ajustes, contratos, - 05 anos além| s oA 10 anos ap6s prazo de = .
1.2.30 convénios, Aditamentos Contrato Enquanto Vigorar do exercicio | 01aNn0 Prazo de vigéncia precaugao Né&o Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINIS:TRA(;AO
( COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcdo: SETOR DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS :
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a contratos de 05 anos além
1.2.31 Iocaf;éo e manutenqé_o de Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia | 09 anos Nao Sim
equipamentos e servigos
1.2.32 Cadastramento de fornecedores Dossié 01 ano 01 ano 14 anos Sim Néo
05 anos 04 anos apds prazo de
1.2.33 Contratos de Permissédo de uso Contrato Definido no proprio instrumento além » do | 01ano 01 ano precaugio Nao Sim
exercicio
05 anos 04 anos apds prazo de
1.2.34 Processo de permissédo de uso Processo Definido no préprio instrumento além = do | 01ano 01 ano precaucao Nao Sim
exercicio
1.2.35 Requisigao de compras Requisigao Até o recebimento do material 03 anos 01 ano 0.6 _meses apos  prazo def 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaucao e prescrigéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3 Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Legislagdo Normas, E opcional a reprodugdo dos
Regulamentagdes, Diretrizes, documentos previamente ao
1.3.01 Estatutos, Regulamentos, Enquanto vigora 05 anos Nao Sim recolhimento, para que o 6rgdo
Procedimentos, Estudos e/ou permanega com copia para
Decisoes de Caréater Geral consulta
Boletins Administrativo, de Pessoal e ~ .
1.3.02 de Servigo 01 ano 19 anos Néo Sim
Identificagao Funcional (Inclusive Enquanto o servido . ~
13.08 Carteira, Cartdo, Cracha, Credencial) permanecer Sim N&o
Obrigacdes Trabalhistas e Estatutarias.
Relagdes Com Orgédos Normatizadores . =
1.3.04 da Administragéo Pablica. Lei dos 2/3. 01ano 09 anos Sim Nao
RAIS
Os documentos cujas
informagdes possam originar
R c h contenciosos administrativos
elagdes com os Conselhos . = ou judiciais sergo classificados
1.3.05 Profissionais 01ano 01ano Sim Nao nos assuntos correspondentes
ao seu contetido, cujos prazos
e destinagéo estao
estabelecidos nesta tabela.
1.3.06 Sindicatos. Acordos. Dissidios 01 ano 09 anos Néo Sim
O prazo total de guarda dos
E i documentos é de 100 anos,
L . nquanto o servidor * . = independente  do  suporte.
1.3.07 Assentamentos Individuais. Cadastro permanecer Sim Nao Serfio transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do érgéo.
1.3.08 RECRUTAMENTO E SELEGAO
1.3.8.01 Candidatos a Cargo e Emprego 01 ano 01 ano Sim Nao
Publico: Inscrigédo e Curriculum Vitae
Exames de Selegao (Concursos
1.3.8.02 Pdublicos) Provas e Titulos, Testes 01 ano 05 anos Sim Nao
Psicotécnicos e Exames Médico ]
Editais, Constituigdo de Bancas Emoos’t)caig:i a. Sz‘r‘:f)@f—’a‘; é’é’s'
. A I Vi
1.3.8.03 Examinadoras, E?(emplarels unicos 01 ano 10 anos Nao Sim candidatos, segundo critérios
de provas, gabaritos, resultados e estabelecidos pela Comiss&o
recursos Permanente de Avaliagio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1.
1.3 Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
1.3.09 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.9.01 Cursos (Inclusive Bolsas de Estudo)
1.3.9.02 Promovidos pela Instituigéo 01 ano 04 anos Sim Néo
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, ~ .
1.3.9.03 Relagao de Participantes, Avaliagéo 01ano 09 anos Nao Sim
e Controle de Expedicéo de
Certificados
Para os documentos
comprobatorios de
1.3.9.04 Promovidos por Outras Instituigdes 01 ano 09 anos participagdo  utilizar os
prazos e a destinagado dos
assentamentos individuais
1.3.10 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.10.01 Promovidos Pela Instituigao 01 ano 04 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagédo e 3 i
1.3.10.02 Declaracdo de Comprovagao de 01 ano 04 anos Nzo Sim
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de participagao
1.3.10.03 Promovidos por outras Instituicdes 01 ano 09 anos Nao Sim utilizar os prazos e a
destinagéo dos assentamentos
individuais 020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo o¢rgéao de
1.3.10.04 OUtros.Assumos Refer.emes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade ©
destinagédo
1.3.1 QUADROS, TABELAS, OFiCIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsdo de Pessoal,
1.3.11.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 anos 09 anos Sim Nao
Declaracdes e Certidoes
Criagao, Classificagéo,
1.3.11.02 Transformagéo, Transposigao e 01 ano 09 anos Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional:
1.3 Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Criagao, Classificagao,
1.3.11.03 Transformagéo, Transposigéo e 01 ano 09 anos Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
Reestruturagoes e Alteragoes
Salariais Ascensao e Progressao
Funcional Avaliagéo de . =
1.3.11.04 Desempenho, Enquadramento, 01 anos 51 anos Sim Nao
Equiparagdo, Reajuste e Reposigdo
Salarial, Promogdes
Documentos para contagem e eA:ﬁr a\é%nmmen;% r:o prazrz CE?;
1.3.11.05 recontagem e ava!lagao de titulos Planilhas e fichas administrativo contra relatério Prazo de vigéncia 05 anos Sim Néo
pontos, para relatério final de final da Comissé@o de Recursos
Comisséo de RH Humanos
1.3.12 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* O prazo total de guarda
Admisséo. Aproveitamento. dos documentos & de 100
Contratagdo. Nomeagao. anos, independente do
1.3.12.01 Readmisséo. Readaptagao. Sim Nao suporte. Serdo transferidos
Recondugéo. Reintegragdo. ao arquivo intermediario
Reversao apos a saida do servidor do
orgéo.
* O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
Demiss&o. Dispensa. Exoneragao Serdo transferidos ao arquivol anos, independente do
1.3.12.02 o ” . N . intermediario ap6s a saida do 100 anos Sim Nao suporte. Serao transferidos
Resciso Contratual. Falecimento servidor do érgao. ao arquivo intermediario
apos a saida do servidor do
orgéo.
1.3.12.03 'l;°‘aga°' Remog3o. Transferéncia 01ano 09 anos Sim Nzo
ermuta
Designagao. Disponibilidade. . =
1.3.12.04 Redistribuicio. Substituigao 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.12.05 Requisigéo. Cessao 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.13 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas . x
1.3.13.01 Financeiras ‘ ‘ ‘ 01 ano 99 anos ‘ Sim ‘ Néo ‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
- . A Do inicio até desfazimento do Coa Prazo de precaugéo e . =
1.3.14 Prontuarios de servidores Dossié vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigdo Sim Nao
1.3.15 Prontuarios de estagiarios Dossié Do inicio até o término do | 05 anos além | o4 55 01 ano apés prazo de ( 08 anos apos prazo de Sim Nzo
contrato do exercicio vigéncia precaugdo e prescricdo
36 meses 02 anos apog A
1.3.16 dCadg;tro geral de empregados Formulario Més de exercicio apos o envio prazo def 0.1 _ anos apos  prazo de Prazo de precaugdo Sim Néo
emitidos - CAGED comprovado prescrigao vigéncia
Controle de admissdes por B . . .
1.3.17 concursos, processo seletivo ou I;;lr:tg:oreglstro ! Até a formalizagao do ato - 01 ano 3i1 éniinao apés prazo de O?eczzogo apés prazo de Sim Nao
tempo determinado e demissdes 9 P ¢
1.3.18 Portarias / Decretos relativas a Portaria, resolugéo Até a alteracdo / revogagéo ou | 01 ano 0.1 _ano apés prazo de 02 anos Nzo Sim
pessoal e outros novo ato. vigéncia
Recadastramento obrigatério Termo / . B 01 ano apdés prazo de ~ . =
1.3.19 funcionarios/servidores declaraciio Até novo recadastramento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.20 Relatorio de cartao Ticket Relatorio Até o crédito no cartao 05 anos além | 01 ano 01 ano apos prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nso
e alimentagdo do exercicio vigéncia prescrigdo e precaucio
Controle de entrega cartéo Ticket Recibo Até elaboragdo da folha de | 05anos além | (01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazode precaugédo ’ =
1.3.21 N = do exercicio s Sim Néo
alimentagéo pagamento vigéncia
13.22 Planilha incluséo / exclusédo Planilha Até a inclusdo/exclusédo em 25 anos além | 01 ano 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de sim Nzo
e convénio Médico folha de pagamento © exercicio vigéncia prescricdo e precaugéo
Processos relativos a férias Processo Até a fruigao total do beneficio Afé' 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de prescrigdo e . .
1.3.23 prémios gssvﬁ‘zc\mzmo precauco Sim Néo
1.3.24 APOSENTADORIA
1.3.24.01 Contagem e averbagao de tempo Até a homologagdo da si =
N N im Nao
de servico aposentadoria
1.3.24.02 Pensoes: provisoria e temporaria Enquanto vigora Apbs prazo de vigéncia 05 anos Sim Nao
1.3.24.03 Pensao Vitalicia 01ano 99 anos Sim Nzo
1.3.24.04 Processos relativos a certidao de Processo Até expedicdo da certidao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugédo Sim Nzo
inteiro teor vigéncia
1.3.24.05 Processos relativos a certidéo de Processo Até expedicao da certidao - 01 ano 01 ano ap6s prazo de | Prazo de precaugéo sim Nzo Integra o prontuario do servidor
T tempo de servigo vigéncia
Processos relativos a Processo Até parecer final -- 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . =
1.3.24.06 . N - - c - Sim Néo
insalubridade / periculosidade vigéncia precaugao
1.3.24.07 Processos relativos a licenga sem Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos ap6s prazo de Sim Nio O ato de concesséo da licenca
T vencimentos vigéncia precaugéo integrara o prontuario do servidor
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.0
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
1.3.24.08 Processos relativos a reverséo de Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de Sim No O Ato de concessao de licenca
Aposentadoria vigéncia precaugio integrara o prontuario do servidor
1.3.24.09 Processos relativos a incorporagdo | Processo Até incorporagao integral da | -- 01 ano 01 anos apdés prazo de | 04 anos apds prazo de . . O ato _ou  processo  de
de gratificagao gratificagao vigéncia precaugao Sim Né&o incorporagéo (integrara o
prontuario do servidor
1.3.24.10 Processos relativos a férias Processo Até a fruigao total do beneficio Ate °o | 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao . .
PO desfazimento Sim Nao
premios do vinculo
1.3.24.11 Declaragao de tempo de servigo Declaragéo Até a expedigao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugdo Sim Nio
vigéncia
1.3.25 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
1.3.25.1 Previdéncia Privada 01 ano 51 anos Nao Sim
1.3.26 BENEFICIOS
1.3.26.01 Seguros Até aprovagao das contas 25 anos a contar da data Sim Nao
e aprovagéo das contas
- . . = 05 anos a contar da data . =
1.3.26.02 Auxilio acidente / doenga Até aprovagéo das contas de aprovagao das contas Sim Nao
1.3.26.03 Prontuario médico do servidor 01 ano 99 anos Sim Nzo
1.3.26.04 Comunicado de acidente de Formulério recobimentd do documents ol | ~ 01ano 01 ano apbs prazo de | 444505 Sim Nao | Infega o prontudrio do
e trabalho CAT INSS P vigéncia servidor
1.3.27 OUTROS BENEFICIOS
Assisténcia a Saude (Inclusive PR L . ~
1.3.27.01 Planos de Saude) Até quitagdo da divida 05 anos Sim Nao
1.3.27.02 Aquisigao de iméveis Até quitagdo da divida 05 anos Sim Nao
1.3.27.03 Transporte para Servidores 01 ano 01 ano Sim Nao
1.3.28 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
1.3.28.01 Agendamento de Férias Memorando 03 meses - 01 ano Apbs prazo de vigéncia 01 ano apés prazo de | g, NZo
/planilha precaucéo
1.3.28.02 Cartao de ponto / folha de ponto / Cartéao / Ata a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de Sim Nzo Para CLT ate 02 anos apés o
T espelho de ponto eletrénico formulario pagamento do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaugéo desfazimento do vinculo.
Lista de presenga em cursos, . ~ ) . .
1.3.28.03 eventos autorizados pela Lista Até a elaborago da folha de G5 anos am | 01 ano 01 ano apés prazo de 01 ano apds prazo de Sim Nzo
secretaria pagamento vigéncia prescrigéo e precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Planilha de controle de pagamento . Até a elaboragdo de folha de | 01 ano apdés prazo de | 04 anos ap6s prazo de . =
1.328.04 de insalubridade e periculosidade Planilha pagamento 01ano vigéncia precaugéo Sim Nao
1.3.28.05 Justificativa de cartdo de ponto Justificativa Até a elaboragdo da folha de | os anos além | (34 o0 0‘1 _ano apos prazo de | 01 ano apbs prazo de Sim Nzo Constituigao federal 1988 — art. 7°
pagamento do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaucao inciso 29
1.3.28.06 Livro de ponto Registro Até elaboragdo da folha de 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | 46 anos apos prazo de Nzo Sim
pagamento vigéncia precaugao
- - Memorando / 05 anos além . P 02 anos apds prazo de . =
1.3.28.07 Controle de horario de estagiarios processo 03 meses do exercicio 01 ano Ap6s prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
Controle / solicitagdo de horas - Até o pagamento das horas | . Lo 04 anos apds prazo de . =
1.3.28.08 extras Formulario extras 01 ano Ap6s prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
X L ) Do inicio até o desfazimento do Coa Prazo de precaugéo e . =
1.3.28.09 Ficha financeira individual Ficha vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigdo Sim Néo
1.3.28.10 Folha de pagamento Relatério Qo inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia Prazo‘ ~de precaugao e Sim Nao
vinculo prescricao
Guia de recolhimento de . . 05 anos além 01 ano apdés o prazo de [ 01 ano apds prazo de . = Suporte legal: CNT — lei 5172/66
13.281 contribuicdo sindical Guia 0 ano do exercicio do exercicio 0tano vigéncia prescricéo e precaucéo Sim Néo art. 174
Guia de recolhimento de Fundo de . : . Lei n° 8306/90 art 23 $ 5° e art 55
. . . L 30 anos além 01 ano apds desfazimento do | 09 anos apés prazo de . =
1.3.28.12 Sé[l?sm'a por tempo de Servigo — Guia 0O ano do exercicio do exercicio 01 ano vinculo funcional prescrigio e precaugio Sim Nao me Zzléretrssgﬂf gwgegg“g%provado
Guia de recolhimento para o INSS . . 10 anos além 01 ano apdés prazo de | 09 anos ap6s prazo de . = Lei 8212/91 - custeio de
1.3.28.13 e IMP Guia O ano do exercicio do exercicio 01ano vigéncia prescrigio e precaugiio Sim Néo Previdéncia Social
Registro magnético de base p/ Registro A 30 anos além 01 anos apo6s desfazimento | 10 anos apés prazo de B =
1.3.28.14 recolhimento de FGTS /INSS / IMP_| eletrdnico 01 més do exercicio 01 ano do vinculo prescrigéo e precaugao Sim Nao
13.28.15 Guia de recolhimento PIS / PASEP | Guia 0 ano de exercicio 10 anos além | 01 ano ey PO B0 e | O o P uay | S Ndo | Decreto Lei 2052/83, arls 3 10.
Relagao Anual Informagdes - . 10 anos além 11 anos apds prazo de . = Suporte legal Decreto lei 2052/83
1.3.28.16 Sociais — RAIS Relatério O ano do exercicio do exeroicio 01 ano 01 ano precauciio e prescricio Sim Néo Zarts 3°6 10.
Documentos relativos ao
pagamento de pens&o alimenticia " _ _ - R - R B . :
1.3.28.17 (oficio do Juiz e dados pessoais do Dossié Integra o prontuério do servidor
servidor e do beneficiario)
Planilha de controle de desconto
1.3.28.18 de pagan:lento de sindicatos, Planilha Até a elaboragdo da folha de | 01 ano 0.1 _ano apés prazo de 05 anos Sim Nzo
associagoes de classe, pagamento vigéncia
cooperativas e planos de salde .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Folha de pagamento do prefeito e . . N ~
1.3.28.19 Agentes Politicos ( secretarios Folha de D,° 'nI'C'O até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia PrazoA 5ie precaugao e Sim Nao
municipais) pagamento vinculo prescri¢éo
Guias de recolhimento de Imposto . . 05 anos além 01 ano apdés prazo de = . =
1.3.28.20 Renda retido na Fonte Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Declaragéo de Imposto de Renda 05 anos além . . 01 ano apos prazo de .
1.3.28.21 " Declaragéo 01 ano d o 01 ano Apos prazo de vigéncia precaugdo e prescrigao Sim Nao
retido na Fonte — DIRF o exercicio N
(disquete e comprovante
1.3.28.22 Carta( d? autorlzaggo de Formulario Até o processamento da folha - 01 ano 06 meses Prazo de precaugao Sim Nao
empréstimo_bancario
Planilha de movimentagéo mensal . Até a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de . =
1.3.28.23 de pessoal Planilha pagamento do exercicio 01ano vigéncia prescrigéo e precaugéo Sim Nao
Controle / solicitagao de Memorando / Até o langamento em folha de | 01 ano apdés prazo de | 03 anos apos prazo de . =
1.3.28.24 transferéncia de servidores processo pagamento 01ano vigéncia precaugao Sim Nao
1.3.29 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS - Recrutamento e Selecdao
Editais,
IConstituigéo de
. Banca Examinadora
1.3.29.01 Processos relativos a concurso P . =
publico / processo seletivo S:epn:g\llaar:s Unicos 01 ano 10 anos Sim Nao
Resultados Gabaritos
e Recursos
Até convocacao final dos
1.3.29.02 Processos relativos a convocagao convocados ou / prazo de 04 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de prescrigdo e . =
de concursos / designados Processo validade do concurso / processo do exercicio 01ano vigéncia precaugao Sim Nao
seletivo
1.3.29.03 Ficha de inscricdo de candidatos Ficha Até o final do concurso/processo | o4 anos além | (4 oo 0.1 _ano apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nio
(aprovados e reprovados) seletivo do exercicio vigéncia
Edital, resultado, homologagéo de . ) . N ~ 01 ano apdés prazo de | 09 anos apés prazo de . =
1.3.29.04 coneurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
1.3.29.05 Provas de concursos publicos / Prova Até o final do goncurso/ B 01 ano 0.1 ano  apos o prazo de Prazo de precaucio Sim Nio
processos seletivo processo seletivo vigéncia
1.3.29.06 Processo de prorrogagéo de posse . O ato de concessao da
e de exercicio Processo Definido no ato da concesséao - 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Néo prorrogagdo  integrara o
prontuario do servidor.
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Edital, resultado, homologagéo de " . . - 01 ano apdés prazo de | 09 anos ap6s prazo de . =
1.3.29.07 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagdo 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
1.3.29.08 Provas de concursos publicos / Prova Até o final do cpncurso/ R 01 ano 0‘1 ano  apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
processos seletivo processo seletivo vigéncia
5 O ato de concessdo da
1.3.29.09 E'rocessq qe prorrogagao de posse Processo Definido no ato da concesséo - O1ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nzo prorrogagéo integrara o prontuario
e exercicio do servidor.
= Provas e titulos;
1.3.29.10 E?"’F‘es de Selegéo ( concursos teste psicotécnico; | - - 01 ano 05 anos Sim Nao
Publicos) o
e exame médico
Candidatos a cargo e emprego Prazo de prescrigdo e . =
1.3.29.11 pubicos: inscrigdo e curriculum 02anos 01ano precaugao Sim i
1.3.20.12 Edital de processo simplificado Edital Até a publicagao 01 ano 01 ano apés prazo de | 09 anos apés prazo de | g, NZo
vigéncia precaugéo
Processos relativos a Estagio 05 anos além . Lo 01 ano apdés prazo de . = Constituigao federal 1988 — art 7°
1.3.29.13 Probatorio Processo 03 anos do exercicio 01 ano Ap6s prazo de vigéncia prescrigio e precauggio Sim Nao inciso 29
Avaliagao de desempenho de Formulario / Até a nova avaliagédo e 01 ano apdés prazo de | Prazo de prescrigdo e . = Constituigao federal 1988 — art 7°
1.329.14 funcionarios questionario promog&o por merecimento 05 anos 01ano vigéncia precaugao Sim Néo inciso 29
1.3.30 AUXILIOS E PENSOES
Processos relativos a pensionistas
1.3.30.01 (integram esses processos o0s Processo Da abertura até a efetivagéo da 01ano 01 ano apdés prazo de [ 04 anos apds prazo de Sim Nzo
R comprovantes de dependéncia penséo vigéncia precaugao
econdmica e previdenciaria
Processos relativos a revises de . = _ 01 ano apdés prazo de | 14 anos apos prazo de . =
1.3.30.02 aposentadorias e pensdes Processo Até a homologagéo 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
1.3.30.03 F‘roce§sos relativos a aAuxmo Processo Enquanto o servidor permanecer | 01 ano 0‘1 _ano apos prazo de | 09 anos apds prazo de Sim Nio
reclusao (preso por delito) recluso vigéncia precaugao
Cadastro de documentagéo de - o B 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . =
1.3.30.04 aposentadorias e pensionistas Prontuario Até o 6bito 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
13.30.05 Deglafa(;pes de vida e de Ficha 06 meses n 01 ano 0.1 _ano apés o prazo de | 01 anos apos prazo de Sim Nio
residéncia vigéncia precaugao
Controle de baixa de X . ~ - 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apdés prazo e . =
1.3.30.06 aposentadoria Ficha Até a homologagéao 01 ano vigéncia precauctio Sim Nao
. ~ ) PP - 01 ano apdés prazo de | 01 ano apds prazo de . =
1.3.30.07 Controle de baixa de pensdes Ficha Até o 6bito 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
1.3.30.08 Mapa financeiro da folha de Formulario 01 ano _ 01 ano 0.1 _ano apos prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nio
pagamento vigéncia precaugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Processos de comprovagéo de A _ 01 ano apdés prazo de | 01 ano apds prazo de . =
1.3.30.09 dependéncia previdenciria Processo Enquanto durar a dependéncia 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
1.3.30.10 Processos rglatlvos areversao de Processo Até parecer final _ 01 ano 0‘1 _ano apos prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nzo
aposentadoria vigéncia precaugao
1.3.30.11 Processos relativos a aposentados | Processo Até a homologagéao -- 01 ano Si;éniir;o apés prazo de 14 anos Sim Néo
Prontuarios de servidores com
suspensao de contrato em - . _ 01 ano apés prazo de | 04 anos apés prazo de : =
1.3.30.12 decorréncia de aposentadoria por Prontuario Até parecer final 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
invalidez
Controle de baixa de . .
1.3.30.13 aposentadoria e pensao Ficha Até a homologagao em pensao - 01 ano 0.1 _ano  apos prazo de | 01 ano apos  prazo de Sim Nao
X . vigéncia precaugao
desfazimento do vinculo por morte
Processo de auxilio-doenga . . . .
N . 4 Enquanto o servidor estiver _ 01 ano apdés prazo de | 04 anos ap6s prazo de . =
1.3.30.14 l(:[a)gll:u:trilvrgs)anto de incapacidade Processo afastado 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
Processo de auxilio acidente de Enquanto o servidor estiver _ 01 ano apdés prazo de | 04 anos ap6s prazo de . =
1.3:30.15 trabalho Processo afastado 01ano vigéncia precaugéo Sim Nao
1.3.30.16 Processo de salario Maternidade Processo Até parecer final - 01ano 0.1 _ano  apos  prazo de | 06 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
Comunicados de resultado da
pericia médica junto ao 6rgéo Enquanto o servidor estiver 01 ano apdés prazo de [ 04 anos apds prazo de
1.3.30.17 previdenciario, dos servidores Processo afastado - 01 ano vigéncia recaucio Sim Nao
afastados por auxilio doenga / 9 P <
pensionista
- o X . B 23 anos apds prazo de . = Nos casos de parecer
1.3.30.18 Salario familia Ficha / recibo 01 ano 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao juridico guarda de 100 anos
1.3.31 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR ( Denuncias — Sindicancias - Inquérito — Processos Administrativos)
1.3.31.01 F‘roge;sos relativos a averiguagao Processo Da abertura até relatério final 05 anos além | g4 o0 01 _ano ap6s prazo de | 99 anos apos prazo de Sim Nio
preliminar conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescrigéo e precaugéo
13.31.02 Procggsos relatlvos a inquérito Processo Da abeljtura até relatorio final 05 anos além | g4 o0 0.1 _ano apos prazo de | 99 anos apos prazo de sim No
Administrativo conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaugéo
. N Qi A Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 99 anos apdés prazo de . =
1.3.31.03 Processos relativos a Sindicancia Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio e precaugdo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 189 anos apds prazo de . =
1.3.31.04 procedimentos sumarios Processo conclusivo do processo do exercicio 01ano prescrigao e precaugdo prescri¢do e precaugéo Sim Nao
13.31.05 Processos Administrativos Processo Da abertura até relatdrio final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 189 anos apds prazo de Nio Sim
R disciplinares conclusivo do processo do exercicio prescrigao prescri¢ao
1.3.31.06 Penalidades disciplinares 95 anos alem 2:6562’;20 apés prazo de ;ffscf‘iggz apés prazo de | 4 Sim
1.3.32 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
1.3.32.01 Eg;i{f ddeePEl;‘ﬁf;(;‘;“‘e (Inclusive 01 ano 01 ano Sim Ndo
Controle de Frequéncia Livros,
Cartdes, Folhas de Ponto, Abono . =
1.3.32.02 de Faltas, Cumprimento de Horas 01 ano 51 anos Sim Nao
Extras
1.3.33 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO
Os relatérios técnicos de
No pais ajudas de custos diarias viagem estardo classificados
passagens (Inclusive devolugao) . = 05 anos a contar da data . = no assunto correspondente
1.3.33.01 Prestagdes de contas relatorios de Até aprovagao das contas de aprovagao das contas Sim Nao ao seu conteudo, cujos
viagem prazos e destinagdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
1.3.34 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previséo de Pessoal,
1.3.34.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano 09 anos Sim Nao
Declaragdes e Certidoes
Criagao, Classificagao,
Transformag&o, Transposigéo e = .
1.3.34.02 Remuneragiio de Cargos 6 01 ano 09 anos Néo Sim
Fungées
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascenséo e Progressao
Funcional Avaliagéo de . =
1.3.34.03 Desempenho, Enquadramento, 01 ano 51 anos Sim Nao
Equiparagéo, Reajuste e
Reposicdo Salarial, Promogdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
1.3.35 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
Admiss&o. Aproveitamento. * O prazo total de guarda dos
Contratagao. Nomeagao. .d‘:f”me;ms‘ ed de 130 sa"°~s'
1.3.35.01 Readmiss&o. Readaptagao. prontuario Enquanto estiver nomeado 100 anos* Sim Nao lisasinsadiaiivens e'arqi'i\a/g
Recond~uqéo. Reintegragéo. intermediario apés a saida do
Reversao servidor do 6rg&o.
* O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Demisséao. Dispensa. Exoneragao. * . = independente do suporte. Serdo
1.3.35.02 Rescisao Contratual. Falecimento 01ano 100 anos Sim Nao transferidos a0 arquivo
intermediario ap6s a saida do
servidor do érgéo.
Lotagdo. Remog&o. Transferéncia . =
1.3.35.03 Permuta 01 ano 08 anos Sim Néo
Designagao. Disponibilidade. . =
1.3.35.04 Redistribuicio. Substituicao 01 ano 51 anos Sim Néo
1.3.35.05 Requisigéo. Cesséo 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.36 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas . =
1.3.36.01 Financeiras 01 ano 99 anos Sim Nzo
Editais, Constitui¢do de Bancas Smc())s?t(r:zlaogr;arL sass?r?vaaos ggg
Examinadoras, Exemplares unicos = . > o
1.3.36.02 de provas, gabaritos, resultados e 01 ano 10 anos Néo Sim ca:ldl;dlezto% segulnd% crl@erlPS
reCUrsos estabelecidos pela Comiss&o
Permanente de Avaliagdo
1.3.37 APERFEIGOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.37.01 Promovidos pela Instituicao 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, = .
1.3.37.02 Relagdo de Participantes, 01 ano 09 anos Nao Sim
Avaliagao e Controle de Expedigao
de Certificados
Para os documentos
comprobatérios de participagao
1.3.37.03 Promovidos por Outras Instituigdes 01 ano 09 anos utilizar os prazos e a destinagéo
dos assentamentos individuais
1.3.7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo] Permanente | Observagéo
1.3.38 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.38.01 Promovidos Pela Instituicdo 01 ano 04 anos Sim Néo

Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagéo e

1.3.38.02 p = 01 ano 04 anos Néo Sim
Declaragdo de Comprovagao de
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de
. - ~ . participagdo utilizar os prazos
1.3.38.03 Promovidos por outras Instituicdes 01 ano 09 anos Nao Sim e a destinagao dos
assentamentos individuais
020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo 6rgado de
Outros Assuntos Referentes a o
1.3.38.04 . N acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade &
destinagéo
1.3.39 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas . =
1.3.39.01 Financeiras 01 ano 99 anos Sim Nzo
1.3.39.02 Salérios, Vencimentos, Proventos 01 ano 06 anos sim Nzo

e Remuneragdes.

Para o0s casos especiais
previstos no Regime Juridico
Unico, o prazo total de guarda
1.3.39.03 Salario-Familia 01 ano 23 anos Sim Nao para os documentos
referentes a concessdo de
salario familia sera de 100

anos.
1.3.39.04 Abono ou Provento Provisério 01 ano 06 anos Sim Nao

Abono de Permanéncia em At¢é a homologagdo  da . =
1.3.39.05 Senvigo aposentadoria 02 anos Sim Néo

Outros Salarios, Vencimentos,

1.3.39.06 Proventos e Remuneracdes 01 ano 06 anos Sim Néo
1.3.40 GRATIFICACOES (INCLUSIVE INCORPORAGOES)

1.3.40.01 De fungéo 01 ano 51 anos Sim N&o
1.3.40.02 Jetons 01 ano 06 anos Sim Néo
1.3.40.03 Cargos em Comissao 01 ano 51 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo

Natalinas (Décimo Terceiro . =
1.3.40.04 Salério) 01 ano 06 anos Sim Nao
1.3.40.05 Outras Gratificagoes 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41 ADICIONAIS

Tempo de Servigo (Anuénios, . =
1.341.01 Biénios, Triénios ou Quinquénios) 01ano 51anos Sim Nao
1.3.41.02 Noturno 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.03 Periculosidade 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.04 Insalubridade 01 ano 51 anos Sim N&o
1.3.41.05 Atividades Penosas 01 ano 51 anos Sim N&o
1.3.41.06 Servigos Extraordinarios (Horas 01 ano 06 anos Sim N0

Extras)

Férias: Adicional de 1/3 e Abono . =
1.3.41.07 Pecuniario 01 ano 06 anos Sim Néo
1.3.41.08 Outros Adicionais 01 ano 51 anos Sim Néo
1.3.42 DESCONTOS
1.3.42.01 Contribui¢do Sindical do Servidor 01 ano 06 anos Sim Nao
1.3.42.02 Contribuigao para o Plano de 01 ano 51 anos Sim Nzo

Seguridade Social
1.3.42.03 '('I‘,;"R°:;° de Renda Retido na Fonte 01ano 06 anos Sim Nao
1.3.42.04 Pensdes Alimenticias 01 ano 99 anos Sim Nao
1.3.42.05 Consignagdes 01 ano 11 anos Sim Néo
1.3.42.06 Outros Descontos 01 ano 11 anos Sim Néo
1.3.43 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

Programa de Formagéo do

Patriménio do Servidor Publico . =
1.3.43.01 (PASEP). Programa de Integragéo 01 ano 09 anos Sim Nao

Social (PIS)

Fundo de Garantia por Tempo de . =
1.3.43.02 Senvigo (FGTS) 01 ano 51 anos Sim Néo

Contribuigdo Sindical do . =
1.3.43.03 Empregador 01 ano 11 anos Sim Nao

Contribuigéo para o Plano de
1.3.43.04 Seguridade Social (Inclusive 01 ano 99 anos Sim Nao

Contribuigdes Anteriores)
1.3.43.05 Salario Maternidade 01 ano 06 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
1.3.43.06 Imposto de Renda 01 ano 06 anos Sim Nao
1.3.43.07 Férias 01 ano 06 anos Sim Nao

Licencas

Acidente em Servigo

Maternidade/ Adotante

Atividade Politica

Capacidade Profissional

Desempenho de Mandato

1.3.43.08 Classista 01ano 51 anos Sim Nzo
Paternidade

Prémio por Assiduidade

Servigo Militar

Tratamento de Interesse

Particulares

Tratamento de Saude (Inclusive

Pericia Médica)

Afastamentos

Falta Abonada

Para Depor

Para Exercer Mandato Eleito

Para Servir ao Tribunal Regional . =
1.3.43.09 Eleitoral (TRE) 01 ano 51 anos Sim Nao

Para servir como Jurado
Suspenséo de Contrato de
Trabalho (CLT)

Por Convocacéo Judicial
1.3.44 REEMBOLSO DE DESPESAS

1.3.44.01 Locomogéo Até aprovagdo das contas Sim Nao

. = 05 anos a contar da data . =
1.3.44.02 Outros Reembolsos Até aprovagéo das contas de aprovaggio das contas Sim Nao

1.3.45 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS

Casamento (GALA)
Doagéo de Sangue
1.3.45.01 Falecimento de Familiares (NOJO) 01 ano 51 anos Sim Nao
Horario especial para Servidor
Estudante
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional

ADMINISTRAGAO

Sub-Grupo Funcional: 1.

1.3.

Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
N . = 05 anos a contar da data . =
1.3.45.02 Ticket Até aprovagado das contas de aprovaggo das contas Sim Nao
Quanto aos  documentos
referentes aos ordenadores
de despesas, utilizar o prazo
Delegagdes de Competéncia. . . = dos documentos financeiros
1.3.46 Procuracio Enquanto vigora 05 anos Sim Nao (Até aprovacdo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagao das contas e
eliminagéo).
Servigos Profissionais Transitorios: . ~ .
1.3.47 Auténomos e Colaboradores S:r%li]aomo vigora a prestagdo dq . Sim Nao d gfﬁ;ﬁ otgt:l diesgu:r:i: dos
(Inclusive Licitagoes) ¢ i
1.3.48 Agbes Trabalhlstas. Reclamagtes processos Até a decisao final Até o transito em julgado 05 anos Nao Sim
Trabalhistas
Movimentos Reivindicatorios: . s = .
1.3.49 Greves e Paralisages processos Até a decisao final 01 ano 09 anos Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE ADMINISTRAGAO
NUCLEO DE SEGURANGCA E MEDICINA DO TRABALHO
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.4. Funcéo: NUCLEO DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Programa de prevengao de riscos . N R 20 anos apds prazo de . =
1.4.01 ambientais Programa Até a atualizagéo do programa 02 anos vigéncia Prazo corrente Sim Nao
Programa de controle médico da . A 20 anos ap6s o prazo de . =
1.4.02 satde ocupacional PCMSO Programa Até a atualizagdo do programa - 02 anos vigéncia Prazo corrente Sim Nao
Decreto-Lei Federal n.
5.452/1943 (CLT), art. 68, §§
2°, 3°, 4° e 5° Portaria MT n.
Laudo técnico de condigdes . ~ i Lo . ~ 3.214/1978, NR 7, 74.5,
1.4.03 ambientais LTCAT Laudo Até a elaboragéo de novo laudo. Ap6s prazo de vigéncia 20 anos Sim Nao 7.451; Instrugdo Normativa
INSS/PRES n.  45/2010.
Vigéncia até a elaboragéo de
novo laudo.
: : Até o atendimento do servidor e - .
1.4.04 Comunicado de acidente de trabalho Formulario recebimento do documento pelo - 01 ano 2.0 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Imegra © prontuario do
— CAT INSS ou IMP vigéncia servidor
14.05 Perfil Proﬁsgslograﬁco Previdenciario Formulario Qo inicio até o desfazimento do - 01 ano Apbs prazo de vigéncia 20 anos Sim Nzo
— PPP e recibo de entrega vinculo
Documentos de eleigdo da Comissdo Fichas, .
1.4.06 Interna de Prevengao de Acidentes cronogramas, :’;ﬂgﬁ;m transcorrer o processo | _ 02 anos Sls ézgi:; s apés o prazo de Prazo corrente Sim Nao
CIPA entre outros 9
; . . Até a elaboragao do relatério .
1.4.07 f'Cha de registro de acidentes de Ficha Estatistico de Acidente de - 02 anos 0.5 _anos  apos  prazo de 25 anos Sim Nao
rabalho Trabalho vigéncia
1.4.08 Livro de registro de ATAs CIPA Livro Até o preenchimento - |3geterm|na li%éni?aos apds  prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim
Livros de registro de inspegéo de . . . - Indetermina| 05 anos apdés prazo de | 01 anos apds prazo de = .
1.4.09 trabalho Livro Até o preenchimento do vigéncia precaucsio Néo Sim
1.4.10 Relatbrio estatistico de acidentes de Relatério Até atualizagado - 01 ano 0.5 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Trabalho vigéncia
Ficha de entrega de equipamentos X Do inicio até o desfazimento do - 05 anos apds prazo de = . =
1411 de protegao individual EPI Ficha individuo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Ficha de controle de manutengao de ) Até a atualizagéo ou baixa no = . =
1.4.12 carga de extintores de incéndio Ficha patriménio - 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
1.4.13 Prontuarios de pericia médica Prontuario Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.5 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
afastado vigéncia
Avaliagao clinica e exames médicos
complementares, as conclusdes e as . . Areni
1.4.14 medidas aplicadas, Atestados de Satde Exames, Atestado Enquantolhpuver 0 vinculo - 01 ano 2.0 anos ap6s término do Prazo de precaugdo Sim Nao
Ocupacional, Exames Admissionais, empregaticio vinculo
demissionais e periddicos.
1.4.15 Z:)o?::l;g ?hge Higiene e Seguranga Até atualizagao - 01 ano 05 anos 47anos Sim Néo
1.4.16 :rc?g;igz g: %r:g:n&ao de Até atualizagao - 01 anos 05 anos 47 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE ALMOXARIFADO
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.5 Sub-funcdo: SETOR DE ALMOXARIFADO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
" . - . . 03 anos apds o prazo de . =
1.5.01 Recibo de materiais Formuléario Até o Preenchimento 01 ano 02 anos precaugio Sim Nao
Ate a conclusdo dos 03 anos Dpos prazo de
1.5.02 Controle de entrega e balancetes Formulario langamentos do ano em 01 ano 02 anos reCaUCEs P P! Sim Nao
questédo P s
1.5.03 Requisigdo de Materiais de Estoque Digital Até a entrega do material 01 ano 02 anos E:zzuggg Vigéncia  de Sim Nao Arquivo Digital
05 anos = Notas fiscais originais,
1.5.04 Nota Fiscal Nota Copia Até a entrega do material além do | 01ano 01 apos o prazo da vigéncia P:::gri _doe precaugao e Sim Nao arquivadas juntamente com o
exercicio P ¢a processo
Controle de Entrada e Saida de . i Até a conclusao dos . . 02 anos apds prazo de . = . ..
1.5.05 Materiais Planilha Digital langamentos do ano em questdo 01 ano 01 meses apds a vigéncia precauggo Sim Nao Arquivo Digital
X . 05 anos além| . Lo Prazo de precaugdo e . =
1.5.06 Nota Fiscal Nota Até o pagamento do exercicio | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
15.07 Contrgle de Entrada e Saida de Planilha Até a conclusdo dos B 01 ano 01 ano ap6s vigéncia 02 anos apds prazo de sim Nzo
Material langamentos do ano em questéo precaugéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRACAO
SETOR DO SASSPM
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.6 Funcéo: Convénio Médico
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo [Permanente | Observagédo
1.6.01 Guias de Prestadores ja faturadas Guias 90 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim Nao
1.6.02 Z?:;igzzgzg?zgg?& com valores Relatérios 9 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim Nao
1.6.03 Parcelamento de Beneficios Ficha 90 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRACAO
_ AUDITORIA MUNICIPAL
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.7 Funcéo: AUDITORIA MUNICIPAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
1.7.01 Livro de Protocolo Livro Até o fim do livro 01 ano 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.02 Atas Ata gte ° cymp[imento das 01 abi 15 anos 20 anos Sim Nao
eterminagdes
Até o cumprimento das . ~
1.7.03 Memorando Memorando determinagdes 15 anos 20 Anos Sim Nao
1.7.04 Oficios Expedidos Oficio 15 anos 20 Anos Sim Nao
1.7.05 Oficios Recebidos Oficio 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.06 Comunicado Interno Comunicado Até o cymp[imento das 15 anos 20 anos Sim Nao
determinagdes
1.7.07 Instrugdes Normativas Instrucdes Até nova edigédo 15 anos 20 anos sim Nao
1.7.08 Relatério Geral Relatério Ate a préxima auditoria 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.09 Requerimentos em Geral Requerimento 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.10. Relatério do TCE Relatério 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.11 Documentos em Geral Documentos 15 anos 20 anos Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DA ADMINISTRAGAO
SETOR DE PLANEJAMENTO
Grupo Funcional:  ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.8 Fungéo: NUCLEO DE PATRIMONIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
Controle de Entrada e Saida de . Até a conclusao dos A 02 anos apos prazo de X =
1.8.01 Material Planilha langamentos do ano em questdo 01 ano 01 ano apds vigéncia precaugio Sim Nao
X 05 anos além| 01 ano apdés o prazo de ~ . = Cdédigo Tributario  Nacional
1.8.02 Nota Fiscal Nota Ate o Pagamento do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao CNT-Aft. 173
1.8.03 Coqtratos de Manutenczo de Contrato Definido no contrato 01 ano 05 anos apos a vigéncia Prazo de Precaugéo Sim Nao
equipamentos
1.8.04 ?;J‘?‘t)(;l;::nn:gsmanutengao de Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | Prazo de precaugédo Sim Nao
1.8.05 Pedido de material para manutengao Formulario Até a realizagao do servigo 01 ano ggma;:s apds a realizagdo dg Prazo de precaugao Sim Nao
Documento de porte obrigatério p/
o condutor do veiculo, sob pena
de multa e apreenséo deste (CTB
1.8.05 Certificado de Registro de Veiculos CRV Até a atualizagédo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim —lei 9503/97, art 230 V) pode ser
substituida por copia autenticada
pela repartiggo de Transito
competente
L . PP 05 anos além| 03 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e = .
1.8.06 Processos de leildes de veiculos Processo Até o término do pagamento do exercicio 01 ano e aprovacéo do TCE prescricio Nao Sim
Langamento 05 anos além| < P Prazo de precaugdo e = .
1.8.07 Balango anual contébil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Nao Sim
1.8.08 Termo de responsabilidade Termo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
b d o d Para transagbes que envolvam
oagdo de materiais permanente e . 5 anos apos prazo de = . pagamentos de despesas
1.8.09 de consumo Processo Até o pagamento 01 ano 04 anos precaugo Nao Sim pendentes. Até a aprovagdio das
contas.
Controle de veiculos dos servidores - . o x ~ . =
1.8.10 o estacionamento Formulario Até a atualizagédo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRACAO
SETOR DE PROTOCOLO, RECEPCAO E SERVICOS MUNICIPALIZADOS
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.9 Funcéo: SETOR DE PROTOCOLO, RECEPCAO E SERVICOS MUNICIPALIZADOS
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final |

Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagéo| Permanente | Observagao
1.9.01 OFICIOS
1.9.01.01 Oficios expedidos Oficio Ano do exercicio 01 ano 04 anos 07 anos Sim Nao
1.9.01.02 Oficios recebidos Oficio Ano do exercicio 01 ano 04 anos 01 ano Sim Nao

Processos/

certificados/
1.9.02 Diversos Livros/ Midias Ano do exercicio 01 ano 01 ano 04 ano Sim Néo

digitais/ Guias/

Extratos

Requerimentos e documentos Requerimento . 01 ano 01 ano 03 anos Sim Nao
1.9.03 anexados ao requerimento no
momento da criagdo do protocolo
1.9.04 LIVROS
1.9.04.01 Livro de Protocolos Livro Ano do exercicio 01 ano 01 ano apés o preenchimento 06 anos Sim Nao
total do livro
1.9.04.02 Livro de Oficios Livro Ano do exercicio 04 anos 01 ano apos o preenchimento 10 anos Sim Nao
total do livro
R . R - 01 ano ap6s o preenchimento . =

1.9.04.03 Livro de Tramites Livro Ano do exercicio 01 ano total do livro 06 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.0
Funcéo: NUCLEO DE TESOURARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagdo
Oficio (emitido e recebido relativos N . . =
2.1.01 a atividade - fim) Correspondéncia Depende do contetido 04 anos 01 ano 03 anos 07 anos Sim Nao
2.1.02 Controle de m°V”T‘e”‘° bancrio Guias Até aprovacao das contas 04 anos 01 ano 03 anos 12 anos Sim Nao
(Despesas e receitas)
Autorizagao de pagamento através " . ~ A . =
2.1.03 de TED & DOC Borderos Até aprovagéao das contas 04 anos 01 més 03 anos 12 anos Sim Nao
Até
2.1.04 Extratos bancérios - Extrato Até aprovacao das contas P.raAZO . de | encerrame 03 anos 07 anos Sim Nao
(Contas Correntes e Aplicagdes) vigéncia nto da
conta
2.1.05 Cheques Cancelados Cheque Até aprovacao das contas 05 anos Ano 03 anos 07 anos Sim Nao
Canhotos de Cheque corrente
2.1.06 Conciliagdo Bancaria Extrato 01 ano 05 anos 01 ano 03 anos 12 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDf\DE AREA DE EINAN(;AS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugéo | Corrente | Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
2.2.01 PROCESSOS
2.2.01.01 Pll'oce.ssos relativos .alLel de Processo 01 ano ) 01 ano 0.1 _anos apos prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nzo
Diretrizes orgamentarias vigéncia precaugéo
Processos relativos ao orgamento ) 01 anos apdés prazo de | 01 ano apds prazo de =
2.2.01.02 programa Processo 01 ano 01 ano vigéncia precaugio Nao Sim
Processos relativos ao orgamento . 01 ano apdés prazo de | 03 anos apés prazo de =
2.2.01.03 Plano Plurianual Processo 04 anos 01 ano vigéncia precaugio Nao Sim
2201.04 Procggsos relativos a Confissdes Processo Até o efetivo pagamento 20 anos além | 54 10 0.1 _ano apés prazo de | 09 anos apos prazo de Sim Nzo
de Divida do exercicio vigéncia precaugao e prescricdo
Processos relativos a Empréstimos . 10 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de precaugdo e . =
2.2.01.05 Bancarios Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao
2201.06 Processos rg'latlvos Ilber_ag:ao de Processo Até a liberagao da verba 10 anos além | g4 o0 0.1 _ano apos  prazo de Prazol ~de precaugdo e sim Nzo
verba — auxilio subvengao do exercicio vigéncia prescricéo
2.2.01.07 S;T’oizzsos relativos a reajuste de Processo O ano do exercicio - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2.2.01.08 Processos relativos a convénio Processo Definido no documento - 05 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Processos relativos ao orgamento ) 01 ano apdés prazo de | 01 ano apds prazo de =
2.2.01.09 programa anual Processo 01 ano 01 ano vigéncia precaugio Nao Sim
Processo de prestagao
220110 de contas de pagamento de Dossié Até 0 pagamento 10 anos além | o4 o 0.1 _ano ap6s prazo de Prazol _de precaugdo e sim Nizo
fornecedores, de contratos, de do exercicio vigéncia prescrigao
servicos e de obras
Lei federal 2848/40 (codigo
2.2.01.11 Processo de relatério de autoria do Até a aprovagao julgamento 05 anos além | g4 o 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e Nzo sim Penal) arts 29 ae 109; Li
e tribunal de contas do Estado final das contas pelo TCE do exercicio vigéncia prescrigdo federal 10028, art 359-A e 359
H; lei federal 14133/21
2.2.01.12 Processos relativos a Balancete Processo Até a elaboragéo do balango 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao dAg‘.’rSCépmanao e julgamento
2.2.01.13 Processo de Adiantamentos de Processo Até atualizagdo do valor - 01 ano 01 ‘ano apés prazo de | p,; 4o precaugao Sim N&o Lei 2775/2005 - Decreto
diarias e pequenas despesas vigéncia 3490/2005
Processos de pagamento de
220114 forngoedores, de contrat0§, de Dossié Até 0 pagamento 10 anos além | (4 o0 0.1 _ano  apos prazo de Prazo. ~de precaugdo e Sim Nzo Lei 8212191 — art 32
servigos, de obras e das diversas do exercicio vigéncia prescrigéo
modalidades de licitagdo
Processos relativos a inscrigédo em ) . )
2.2.01.15 restos a pagar / livro de restos a Processo Até o final do exercicio 1o anos a¢m | 01 ano 01 ano apés prazo  de Sim Nao Lei 4320/64 — art 38
pagar vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE EINAN(;AS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a inscrigéao de . . . LA 04 anos apds prazo de . =
2.2.01.16 divida ativa Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
2.2.01.17 Processos de adiantamento / Processo Até a prestag3o de contas 95 anos além | 09 ano 01 ano apos o prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim N&o
prestacéo de contas do exercicio prescri¢ao
2.2.01.18 Processps relativos a estoque de Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
almoxarifado precaugao
Processo de adiantamento para ; = 05 anos além 01 ano apds prazo de vigénciae | Prazo de precaugdo e . =
2.2.01.19 despesas /prestagao de contas Processo Até a prestagdo de contas do exercicio 01 ano julgamento do TCE prescricio Sim Nao
Processos de convénios / 10 anos além . P Prazo de precaugdo e = . PU
2.2.01.20 prestagiio de contas Processo 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Nao Sim Codigo civil 2002 — art 205
Processos relativos a incentivo . 05 anos apds X P Prazo de precaugdo e =
2.2.01.21 cultural Processo Até parecer final eirgaézr?cia de | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Processos de pagamentos P . 05 anos além P 03 anos apds prazo de =
2.2.01.22 judiciais — precatorios/RPV Processo Até o efetivo pagamento do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescrigio Nao Sim
Processos relativos a Até o efetivo pagamento. No
220123 pagamgnto/parcelamgnto dey . Processo caso dfe‘ser expedido of[Clo 05 anos além | 4 o0 Prazo de vigéncia 03 anos apds prazo de Sim Nzo
honorérios advocaticios, pericias e precatério, conservar até do exercicio precaugao e prescrigao
custas judiciais pagamento final
Processos relativos a devolugao Prazo de precaucio e
2.2.01.24 de pagamento de contribuintes — Processo Até a devolugao do pagamento G5 anos a¢ém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia _ge o Sim Nzo
TRIBUTOS prescrigao
Processos relativos a X =
2.2.01.25 compensacéo de débito e créditos | Processo Até o recebimento / pagamento gg Z2nos @em | 01ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nao
— TRIBUTOS prescri¢ao
2.2.02 MINUTAS
M deD | (Até a aprovagéo| P d
inutas de Decretos relativos a . . - e julgamento| P razo de prescrigdo e . =
2.2.02.01 créditos Adicionais Minuta Até a publicagao inal das contas 01 ano Prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
elo TCE
Minutas relativas a legislagéo de . . A n ) P = ~ .
2.2.02.02 diretrizes orgamentérias Minuta Até publicagéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
Minutas de atos normativos a Até a publicaco do ato
2.2.02.03 alteragéo e suplementagéao de Minuta normaaivo ga 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
recursos orgamentarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE EINAN(;AS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Proposta setorial para o orgamento . ; . LA 04 anos apds prazo de . =
2.2.03 programa Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
2.2.04 Pedido de' Qesbloquelo Formulario Até o desbloqueio - 01 ano 01 ano apods o prazo de vigéncia o1 ano apos  prazo de Sim Nao
orgamentario precaugao
2.2.05 Qflc.'o. (emitido e recebido relativos Correspondéncia Depende do Contetdo - 01ano 01 ano 09 anos apos prazo de Nao Sim
a atividade-fim) precaugao
fea ™ i 02 anos apds
2.2.06 Solicitagao de remanejamento de Oficio Ano do exercicio parecer final | 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
recursos das contas
2.2.07 Projegao financeira da receita Planilha Ano do exercicio - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Liquidagdo de empenhos de Langamento 10 anos além . sl 09 anos ap6s Prazo de
2.2.08 despesas consolidadas contabil 01 ano do exeroicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia precaucio e prescrigio Nao Sim
) Langamento A 10 anos além 5 (0BnGi Prazo de precaugao e
2.2.09 Demonstrativo de credores contabil do exercicio 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Néo Sim
Ver administragao —controle de
compras e licitagdo série
2.2.10 Registro analitico de empenhos - - - - - - - processos de compra de
acordo com a modalidade de
licitagdo
221 Receita Analitica Relatério 01 ano - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia g‘r‘ecgzggo apds prazo de Sim Nao
2212 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
2213 Registros orgamentérios da Registro contabil Ano do exercicio 05 anos além | 4 anq 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de prescrigio e Sim Nzo Lei 4320/60
despesa por elemento por cota do exercicio precaugao
Programacao financeira de . X Lo 04 anos ap6s prazo de . =
2.2.14 desembolso Plano financeiro 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
Balango dos Sistemas | =
2.2.15 Orgamentario, financeiro, Langamento 01 ano 10 anos além | 4 5nq 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Nzo Sim
° . o contabil do exercicio prescrigao
patrimonial e de variagdes
Leis, Atos e Decretos relativos ao Leis, Atos e . N i Lo - - .
2.2.16 Orgamento Programa Decretos Até a Publicagdo - 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Leis, Atos e Decretos relativos ao
Orgamento Programa (alteragdes / Leis, Atos e . - B . Lo ~ ~ .
2217 suplementagdes de recursos Decretos Até a publicagao 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
orcamentarios
Instrugdes da Secretaria da Formulario
2.2.18 Fazenda para elaboragéo do modelo 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
orcamento programa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Ficha de controle de . < = 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . =
2219 adiantamentos Ficha Até a prestagdo de contas do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
22920 (:Jontrole de contas (Telefones / Ficha 01 ano . 01 ano 01 ano 04 anos apds prazo de Sim Nzo
agua) precaugéo
2.2.21 RELATORIOS
Relatéri Lati N Documento de carater sigiloso,
elatdrio e pareceres relativos a . = . Sporte legal: CNT e ar 9° da
2.2.21.01 auditoria e controle interno para Relatorio /f\te Iaé)rova(;ato N ju:ga}rnéeEnto 0 anos am | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigao Sim Néo instrugéo normativa n° 05/2005
Tribunal de Contas inal das contas pelo do TCE e Lei complementar
federal 101/2000
. g - Até a aprovagéo e julgamento 05 anos além . P Prazo de precaugdo e
2.2.21.02 Relatorio de Gestéo Fiscal Relatorio final das contas pelo TCE do exercicio 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio N&o Sim
Relatério de execugao - Até a aprovagao e julgamento 05 anos além . P Prazo de precaugdo e = .
2.2.21.03 orcamentaria Relatério final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Nao Sim
2.2.21.04 Relatérios de auditoria Relatério Depende do contetido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim Documento de carater sigiloso
2.2.21.05 Relatorios de prestagdo de contas | Relatorio Ano do exercicio O5anos além | 4 ang 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nzo
ree do exercicio prescrigédo
Relatérios finais de mandato — - 01 ano e/ou até a aprovagado do | 04 anos apds prazo de =
2.2.21.06 prestagdio de contas Relatério 04 anos 01 ano TCE precauciio Nao Sim
2.2.21.07 Relalonlo analitico da recefta / livio Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
da receita precaug&o
2.2.21.08 Relatério analitico da despesa Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfecgzggo apés prazo de Sim Nao
2222 Adiantamento para despesas Ficha 01 ano gz ::;Z:I':'" 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia E::g;i g;oe precaugao e Sim Nao
2.2.23 Auxilio & subvengdes Ficha 01 ano G5 anos am | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim N&o
2224 Avisos de débitos / créditos Aviso bancario 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfeczzg;o apés prazo de Sim Nao
. = Valor histérico — Lei 8.212 que
Langamento 10 anos além . o Prazo de precaugéo e A ; ! danci
2225 Balango contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia prescricio Nao Sim tsrztjario custeio d Previdéncia
2226 Boletim analitico da receita Relatério 01 ano 01ano 01 ano apods prazo de vigéncia g‘r‘ecgzggo apés prazo de Sim Nao
. . Langamento 10 lé: . Lo Prazo de precaugdo e . = Apd a jul t
2.2.27 Livro diario contgébil 01 ano T e 2™ | o1ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigio P o Sim N&o ﬁr“’;’lsdsgrgéagao & Julgamento
. . 10 lé: . Lo Prazo de precaugdo e . = s o
22.28 Documentos de despesas Dossié Até o pagamento i oxareias™ | 0t1ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio P G Sim Nao Lei n° 8212/91 - art. 32
= o O5anos  além . LA Prazo de precaugdo e . =
2229 Imposto de Renda Declaragéao Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Os recibos integram o
05 16 processo, porém as vezes sao
22.30 Taxas de agua / luz / telefone Recibo / processo | Até o pagamento e &s™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigao Sim N&o guardados  separadamente.
Ambos € o mesmo prazo da
tabela.
~ = i 10 anos além Prazo de precaugdo e = .
2231 Livro Razédo Livro do exercicio 01 ano 01 ano prescrigio Nao Sim
. . - 10 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . = Lei 8212/91 custeio da
2.2.32 Guia INSS Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricio Sim Nao Previdéncia Social
. . K - 30 anos além 01 ano além do prazo de | 09 anos apos prazo de . =
2.2.33 Guias FGTS, Pis e Pasep Guia Ano do exercicio 4o exercicio 01ano vigéncia precauciio e prescrigio Sim Nao
Documentos contabeis (inclusive = Eliminar 05 anos apés a
2.2.34 registros contabeis de empresas Guialrecibo Até o exercicio final 19 anos aém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nzo aprovagdo do TCE / Lei
= I prescrigéo
publicas de economia mista) 8212/91
Langamento A 10 anos além . P Prazo de precaugdo e . = Apobs aprovagdo e julgamento
2.2.35 Balancetes contabil 01 més do exercicio 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao final do TCE
2.2.36 Guias de recolhimento do IRRF Guia Ano do exercicio G5 anos am | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaughio e Sim Nzo
prescri¢éo
2.2.37 Il;ﬂa%v;:sentagao diaria de caixa, Planilha 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.38 24{:)[1\/';1’19;21:(;&10 diaria de receitas e Planilha 01 més 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Movimento contabil ou movimento Langamento 05 anos além . A Prazo de precaugdo e : 5
2.2.39 de caixa contabil 01 ano do exercicio 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
2.2.40 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
o Ay Langamento 10 anos além . P Prazo de precaugdo e . =
2241 Diario Contabil contabil 01 ano do exercicio 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
5 . 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . %
2242 Ordem de pagamento Processo Até o recebimento/pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
. o - " < 05 anos além . LA Prazo de precaugdo e . =
2.2.43 Recibo de deposito bancario Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
- . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
2244 Extrato bancario Extrato Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Reembolso de despesas / . P 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
2.2.45 despesas viagens Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
. . . - . . 05 16 . Lo Prazo de precaugdo e . =
2.2.46 Duplicatas recebidas / emitidas Formularios Até o recebimento / pagamento | g 5% 2™ | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Funcéo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
2.2.47 Recibo de pagamento autonomo Formulario Até o efetivo pagamento 05 anos 40 ano 01 ano apos prazo de vigéncia 04 anos apds prazo de Nzo Sim
RPA precaugédo
2.2.48 < 05 1é . ‘a Prazo de precaugédo e . =
Nota de empenho Nota Até o pagamento o e o™ | 0t1ano 01ano apos prazo de vigéncia prescrigo Sim Nzo
2.2.49 . 05 lé . Lo Prazo de precaugdo e . ~
Nota de estorno Nota Até o Pagamento G oxoreica™ | 0t1ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nzo
22.50 NOTA FISCAL
2.2.50.01 . . 05 16 . oA Prazo de precaugdo e . ~
Nota Fiscal Nota Até 0 pagamento e as™ | otano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigo Sim Nzo
2.2.50.02 X . 05 16 . Lo Prazo de precaugdo e . =
Nota Fiscal de fornecedor Nota Até o pagamento o ameas™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricdo Sim N&o
2.2.50.03 05 anos apds =
Nota Fiscal de Imobilizado Nota Até o pagamento depreciagdo 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo. ~de precaugao e Sim Nao
do bem prescrigdo
2.2.50.04 Nota Fiscal de Venda de . 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e . =
Imobilizado Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
22.50.05 Nota Fiscal de Saida Nota Até o pagamento 19 anos @ém | 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia g::szgrigéd: precaugao e Sim Nao 'a:' S%:Jéna; ‘S‘zc:':l' Organica
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGAS
SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.3 Fungéo: NUCLEO DE DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
23.01 Inscrigéo de Divida Ativa Requerimento/ ; Nao Sim
2.3.02 Liyro de Inscrigdo de Divida Livio Nzo Sim
Ativa
2.3.03 CONTRATOS
2.3.03.01 Contratos de Parcelamento . C oA . ~
COM Execugdo Fiscal Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
2.3.03.02 Contratos de_PargeIamento Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
SEM Execucao Fiscal
2.3.03.03 Contratos de emissao de GUIA . . LA . =
UNICA COM Execugio Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
2.3.03.04 Contratos de emissdo de GUIA . . s X ~
UNICA SEM Execugao Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
Contratos relativos a . - . =
o o Até o pagamento da ultima 05 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~ Cédigo Tributario Nacional — art
2.3.03.05 pqrcelamgnto de débito Divida Contrato parcela do exercicio 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao 173
Ativa — quitado
23.04 Certidéo Positiva de débitos Certiddo | - 1 ano Sim Nzo
2.3.05 P Formulério / Ficha 5 )
Distribui¢ao de Protestos de Pesquisa Nao Sim
2.3.08 Paggmentq de Protestos Guia Até baixa no sistema 5 anos 10 anos Nao Sim
Administrativo
2.3.07 Pagamento de Protesto em Oficio / Até apresentagao do recibo de 5 anos 10 anos Nao Sim
Cartério Tesouraria depdsito
2.3.08 CANCELAMENTOS:
2.3.08.01 Cancelamento: Requerimentos Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
de baixa
2.3.08.02 Cancelamento: Prescri¢cao Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
2.3.08.03 Cancelamento: Oficio 5 anos 01 ano Sim Nao
Prescri¢do Intercorrente
2.3.08.04 Cancelamento: Exclusao de Requerimento / 5 anos 01 ano Sim Nao
Guias de ISS Oficio
2.3.08.05 Cancelamento: Médias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
2.3.09 Transferéncias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGCAS
SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.3 Fungdo: NUCLEO DE DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
2.3.10 Reparcelamentos Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
23.11 Manutengdes Formulario 1 ano 01 ano Sim Nao
Empresa de
Software
2.3.12 COBRANGCAS
2.3.12.01 Cobrangas Telefénicas Pesquisa sistema 2 anos 02 anos Sim Nao
/ Extrato
2.3.12.02 Cartas de Cobranga Positivas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.12.03 Cartas de Cobranga Negativas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.13 REQUERIMENTOS
2.3.13.01 Requerimentos: Prestagao de Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
Informagdes
2.3.13.02 Requerimentos: Providéncias Requerimento 05 anos 01ano Sim Néo
2.3.13.03 Requerimentos: Reclamacgdes Requerimento 05 anos 01ano Sim Néo
2.3.13.04 E-mail: Informagdes Extratos 1ano 01ano Sim Néo
2.3.13.05 E-mail: Envio de Guias Unicas Guias 1ano 01ano Sim Néo
2.3.13.06 Oficios oriundos de outros Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
setores
2.3.13.07 Oficios com saida do setor de Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
Divida Ativa
2.3.13.08 Processos de Inconsisténcia Oficio 5 anos 01 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADACAO E CADASTRO

Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.4 Fungdo: NUCLEO DE TRIBUTACAO E CADASTRO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao

Vide: ficha de Inscrigdo

Ficha de Inscrigdo Municipal — Municipal - Pessoa Fisica

Até a informatizagdo dos dados

2.4.01 Zg?g-?ﬂ';',ﬁae‘)f\ﬂ#gi&o Ficha por sistema Apos prazo de vigéncia Apos prazo de vigéncia Sim Nao ou Juridica - cancelamento
- Para eliminagéo

Ficha de Inscriggo Municipal — Até a informatizagao dos dados féclgtri?/?)asnhaé bgir)c:ge ssgz

2.4.02 (F;Zsh?gaElfll\sl:/i:Er\?'lrjéjurldlca - Ficha por sistema Apos prazo de vigéncia Apos prazo de vigéncia Sim Nao Inscrigo Municipal - Para

eliminagéao.
Os débitos de exercicio
corrente podem ser
retirados no setor, ja
débitos de anos anteriores
. o podem ser apenas
2.4.03 Comprovante de Entrega Comprovante ﬁ;elss:jil'gigil%/ﬁ;?c:llamemo - - Sim Nao consultado, tendo sua
¢ P retirado permitida apenas
no setor de Divida Ativa -
Arquivado junto ao
processo de Inscrigdo

Municipal.
- . o Arquivado junto ao
2.4.04 Lan(;amentg de oflglq por Notificagéo Até atuqll{agao/ cla.ncelamento Nzo sim processo  de  Inscrigdo
homologagao de débitos da Inscrigdo Municipal Municipal
2.4.05 CERTIDOES
Certidao negativa de débitos L " L .
2.4.05.01 municipais (referentes a pessoa Certidao m;nfez:nagg;j igitaimente 180 dias 02 anos 02 anos Sim Nao Eg;g?zu n%'%sl;?eme via
fisica e inscricdo municipal) P i
Certidao positiva com efeitos de
negativa (referentes a pessoa s Armazenada digitalmente . . = Emitida digitaimente e
24.05.02 fisica, inscrigdo municipal e Certidao (Nuvem - HD) 180 dias 02 anos 02 anos Sim Néo entregue fisica no setor
imoével)
Declaragéo de atividade exercida . . _
2.4.05.03 (Taxista) / Declaragéo de Isengéo Declaragao ?&Tf::qagg;j igitalmente 180 dias 02 anos 02 anos Sim Nao (E:zll'teldlaje ﬁ:igt?]l:;n:::; e
de IPI e ICMS (Taxista) 9 :
2.4.06 REQUERIMENTOS
Requerimentos — . B
2.4.06.01 cancelamento, cobranga, isengao e Processo Tramite digital 02 anos 05 anos 02 anos 03 anos Sim Nao Arquivado digitalmente.

revisdo de langamento de tributos;
parcelamento de débitos (exercicio); etc
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.4 Fungdo: NUCLEO DE TRIBUTACAO E CADASTRO
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo | Precaugdo | Corrente | Intermediério | Eliminagao[ Permanente | Observagéo
2.4.07 PROCESSOS
Requerimentos - pedidos de R . ~ . L
2.4.06.02 informacdes / duvidas Processo Tramite digital 02 anos 05 anos 02 anos 03 anos Sim Nao Arquivado digitalmente.
Processos relativos a Inscrigao
Municipal proviséria ou definitiva .
N L Arquivado no Setor de
para estabelecimentos comerciais, . . Durante = . N = . -
2.4.07.01 industriais, empresas prestadoras Processo Até a baixa do cadastro Atividade - Nao Sim Trlbulta_gao atz? a baixa da
N e ~ Inscrigao Municipal
de servigos — inicial e alteragdes
cadastrais
Procgsso_s de comunicagao de Até o deferimento e alteragdo no | Durante = . Arquivado junto _ao
2.4.07.02 paralisagéo temporaria de Processo Sistema de cadastro Atividade - Nao Sim processo de Inscrigdo
atividades - suspensé&o Municipal
Sim Néo Arquivado no Setor de
. . Tributagéo até o fim do
Processos relativos a Baixa de razo corrente. apos o
Inscrigao Municipal — autbnomo, Até o deferimento e baixa do Durante bori d i d, ¢
2.4.07.03 estabelecimentos comerciais, Processo cadastro Atividade 10 anos 03 anos 07 anos periodo enviado para o
industriais e empresas prestadoras Arquivo Pablico Munici-
de servicos pal até fim do prazo da
temporalidade, quando
devera ser destruido
Arquivado no Setor
Processos relativos a Licenga Durante até fim da temporali-
2.4.07.04 Especial (temporaria) Processo Até entrega da Licenga Atividade 05 anos 05 anos Sim Nao dade, apdés encami-
nhado para
eliminacéo
Processos relativos a inscrigao Durante Arquivado no setor de tributa-
2.4.07.05 Municipal — para ambulante — inicial, Processo Até a baixa do cadastro Atividad Nao Sim ¢80 até a baixa da Inscrigao
alteragdes cadastrais e baixa lvidade Municipal
Processos relativos a Inscrigdo Durante Arquivado no setor de tributa-
2.4.07.06 Municipal — para auténomo — inicial, Processo Até a baixa do cadastro Atividade Nao Sim cdo até a baixa da Inscricao
alteragdes cadastrais e baixa Municipal
A " . . - . Arquivado junto ao
Solicitagao de alteragéo do regime A Até alteragédo no Sistema de R . ~ o~
2.4.08 de cobranca de ISSQN Solicitagao cadastro - Sim Nao processo de Inscricdo
Municipal
2.4.09 Guia de recolhimento — Vigilancia Guia Até a expedigdo da guia 02 anos 03 anos Sim Nao
o Sanitaria Municipal

Decreto n°® 7.769/2024 - Pagina 67 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025 Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 69 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.5 Fungdo: NUCLEO DE BAIXAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao’
05 anos . =
2.5.01 Oficios Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos apos  prazo de PrazoA 5ie precaucao e | gin Nao
. vigéncia prescrigdo 10 anos
exercicio
05 anos 02 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.02 Comunicados Internos Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A -~ Sim Nao
- vigéncia prescrigao 10 anos
exercicio
2503 Documentos Diversos, Recebidos Formulario Até final do exercicio sequinte glsém angz 05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugéo e sim Nzo
" e Enviados g . vigéncia prescrigao 10 anos
exercicio
Documentos Diversos Bancos 05 anos 02 anos apo6s prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.04 Conveniados Formulario Até final do exercicio seguinte além » do | 05anos vigéncia prescrigio 10 anos Sim Nao
exercicio
05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.05 Livros Protocolo Livro Até final do exercicio seguinte além i do | 05anos vigéncia prescricdo 10 anos Sim Nao
exercicio
05 anos 02 anos apoés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.06 Francesas dos Banco conveniados | Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A X Sim Nao
exercicio vigéncia prescrigdo 10 anos
Avisos de Créditos relativos aos I 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.07 . Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A - Nao Sim
Tributos . vigéncia prescrigdo 10 anos
exercicio
- . 05 anos . =
Extratos Bancarios relativos aos - . . . . 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugéo e = .
2.5.08 Créditos dos Tributos Formulario Até final do exercicio seguinte ZfeTciciodo 05 anos vigéncia prescrigao 10 anos Nao Sim
Relagéao de Lotes utilizados nas 05
Baixas Diarias por data de = 5 fi . . ) anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugéo e = si
2.5.09 Movimento dos Bancos Relagao Até final do exercicio seguinte ZfeTciciodo 05 anos vigéncia prescrigao 10 anos Nao im
conveniados
Relagao de Recebimentos de 05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.10 Arquivo Retorno Relagao Até final do exercicio seguinte leeen:cmiodo 05 anos vigéncia prescrigao 10 anos Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.5 Fungdo: NUCLEO DE BAIXAS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo [ Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao’
2.5.11 RELATORIOS
- . . 05 anos . =
Relatério Resumido do Movimento - . . . . 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e ~ .
2.5.11.01 entregues na Contabilidade Relatério Até final do exercicio seguinte 2lfenr1ciciodo 05 anos vigéncia prescrigao Nao Sim
- . . 05 anos . =
Relatérios de Baixas Diarias por - . . . . 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e = .
2.5.11.02 data de Movimento Relatério Até final do exercicio seguinte 2I:er:1ddodo 05 anos vigéncia prescricio Nao Sim
Relatério de Baixas Manuais por 05 anos 02 anos ap6s prazo de | Prazo de precaucio e
2.5.11.03 motivo de depdsito na c/c da Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos vigéncia P P rescricio P ¢ Nao Sim
Prefeitura exercicio 9 P ga
. - 05 anos . =
2.5.11.04 Relat(’)r!os das Ocor[enf;las Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos apos  prazo de Prazo‘ ~de precaucao € | \zo Sim
Relatério das Ocorréncias exercicio vigéncia prescrigédo
Relatérios de Erros Corrigidos, 05 anos
2.5.11.05 Pagamentos Inconsistentes e Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos apos  prazo de Prazo( ~de precaucao € | nzo Sim
Resultado dos Valores Pagos a exercicio vigéncia prescrigédo
Menor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.6 Fungdo: NUCLEO DE AUDITORIA FISCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
- = 06 anos .
2.6.01 Autorizagdo de Impressao de Formulario Até a liberagéo autorizagédo além do | 02anos 1.2 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao CTN/CF
documentos fiscais . vigéncia
exercicio
= Até 06 anos . -
2.6.02 Auto de Infragéo e Multa de Processo Processo decisao além do | 02anos Nao Sim Documento de caréter Sigiloso
Tributos . CTN/CF
final exercicio
26.03 Processos de Auditoria Fiscal Processo Até decisio final glsém angz 02 anos Nzo Sim Documento de carater Sigiloso
- (TIAF, TEAF, etc) . CTN/CF
exercicio
2.6.04 Relatérios de Auditoria Relatorio Depende do contetido - 03 anos lizgéniri]:s apbs prazo de Sim Nao CTN/CF
Notificagdo de débitos (aviso de . = 06 anos .
2.6.05 débitos de ISS e taxas) e ;\l‘otlﬁcagao Até o vencimento além do | 02ano 1.2 _ano  apos  prazo b Sim Nao CTN/CF
Impresso c vigencia
comprovantes de entrega exercicio
06 anos 12 ano apdés prazo de
2.6.06 Guia de recolhimento de Tributos Guia Até o final do exercicio além do | 02anos vigéncia Sim Nao CTN/CF
exercicio 9
Processos relativos ao 06 anos
2.6.07 cancelamento fiscal de tributos (ja Processo Até deciséo final além do | 02anos Nao Simo CTN/CF
langados) exercicio
. N s 06 anos
Processos relativos a revisdo de . ox . = .
2.6.08 lancamentos fiscais de tributos Processo Até decisao final :Ifer:lddodo 02 anos Nao Simo CTN/CF
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Subgrupo Funcional: 2
2.7 Fungdo: NUCLEO DE FISCALIZAGCAO TRIBUTARIA E POSTURA
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagdo[ Permanente | Observagéo
2.7.01 PROCESSOS
Processos relativos a alvara de 01 ano apos prazo de Nova nomenclatura: Alvara de
2.7.01.01 licenga temporaria (circo / show / Processo Até a entrega do alvara 01 ano s Prazo de precaugao Sim Nao funcionamento provisério Alvara
feiras) vigencia de funcionamento MEI
2.7.01.02 Proce5§os relativos a autorizagao Processo Até a emisséo da autorizagao 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
de funcionamento (diversos) vigéncia
Processos relativos a cassagéo de . N
2.7.01.03 licenga (ambulante / auténomo / Processo é;is;)autilg:agao do decreto de 01 ano 10 dias apds vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
estacionamento) ca
(Até a publicagao]
do edital de
doagéo da
Processos relativos a devolugao . mercadoria a 30 dias apés prazo de | Prazo de precaugdo e . = Em caso de mercadoria perecivel
27.01.04 de mercadoria apreendida Processo 30 dias entidades 0tano vigéncia prescrigdo Sim Nao 24 horas
filantropicas em
jornais de
circulagdo
2.7.01.05 Prqcessc_)s rel‘atlvos aedital de Processo Depende do contetdo fiscal 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
notificagado (diversos) vigéncia
2.7.01.06 Processos relativas A interdicéo da Processo Depende do contetdo 01 ano 10 dias apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
T atividades (diversos) vigéncia
Processo relativos a langamento X . = 10 dias no autos de infragéo e 15
2.7.01.07 de Auto de Infraggo e Multa — Processo 25 dias 5 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de  Prazo de precaugio e Sim Nao dias na Junta  Municipal de
Recurso vigéncia prescrigdo RecUrsos.
Processos relativos a liberagéo de . 10 dias apdés prazo de | 03anos apds prazo de . =
2.7.01.08 interdicsio Processo Depende do contetido 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
Codigo Tributario — art 173. O
2.7.01.09 Processos relativos a recursos de recurso ira compor o processo de
T Auto de Infragdo e multa langamento de Auto de Infragdo
ver TT 3.0.05.00.12
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 3.0
2.7 Fungdo: NUCLEO DE FISCALIZAGCAO TRIBUTARIA E POSTURA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
4 : A Nomenclatura anterior: processos
2.7.02 Alva.ra’d'e funcionamento Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0.1 _ ano. apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao relativos a alvard de licenga
provisério vigéncia temporaria,
. Nomenclatura anterior: processos
2.7.03. Alvara de funcionamento MEI Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0,1 _ano. apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao relativos a alvard de licenga
vigéncia temporaria.
27.04 Auto de Apreensao de Auto/bloco Ate aellcagao do auto de 01 ano Até efetivo pagamento da Prazo de precauggo Sim Nzo Em caso de recurso até parecer
mercadorias infragdo e multa multa final
Auto de infragdo e Multa — AIM / Até saneamento das 05 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . =
27.05 reincidéncia Autolbloco iregularidades do exercicio 0tano vigéncia prescrigéo Sim Néo
2.7.06 Vistoria / informagéo fiscal Formulario/bloco Até a emissao da notificagédo 01 ano Si;ér?;ﬁ; apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
2.7.08 Notificagao preliminar Notificagao/bloco gséirizr:/gnc:mento no 01 ano Até novo vistoria Prazo de precaugéo Sim Nao Depende da érea responsavel
Controle das reclamagdes relativas - . ~ . 01 ano apdés prazo de = . =
2.7.09 a Posturas Municipais Formulario Depende da infragdo cometida 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.8 Fungdo: CADASTRO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
2.8.01 Cadastro Imobiliario Ficha Até a inclusdo no cadastro Nao Sim
Comprovante de entrega de 03 anos =
2.8.02 Imposto Predial e Territorial Canhoto Até o efetivo pagamento além do | 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nao
- prescrigao
Urbano - IPTU exercicio
Rol de Langamento do Imposto - . 01 ano apdés prazo de = ~ . Documento de Carater
2.8.03 Predial e Territorial — IPTU Formulario Ano do exercicio vigéncia Prazo de Precaugéo Nao Sim Sigiloso
- - ) 01 ano apdés prazo de | 09 anos apés prazo de = B
2.8.04 Relatério de IPTU Relatério 01 dia 01 ano vigéncia precaugio Nao Sim
2.8.05 Relatério mensal de ITBI Relatorio Até o final do exercicio 02 anos 01 ano apdés prazo de [ 05 anos apds prazo de Nzo Sim
vigéncia precaucéo
Certidao de Cadastro Imobiliario / . X i 01 ano apdés prazo de | 02 anos apdés prazo . =
2.8.06 Valor Venal / IPTU Processo Até a expedicdo da certidao 02 anos vigéncia Precaugio Sim Nao
2.8.07 Certidao de confrontantes Processo Até a emissao da certidao 01 ano \:ji(g)]én?:li:s apés prazo de 03 anos Sim Nao
2.8.08 PROCESSOS
Processos relativos a . . 01 ano apdés prazo de [ 04 anos apds prazo de = .
2.8.08.01 cancelamento de tributos / IPTU Processo Até o cancelamento do tributo 03 anos vigéncia Precaucsio Nao Sim
2.8.08.02 Processos relativos a devolugdo de | Processo Até a devolugdo do pagamento 06 anos | 02anos 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de
pagamento de IPTU — (exercicio) além do vigéncia precaugao e prescrigao Nao Sim
exercicio
2.8.08.03 Processos relativos a isengéo de Processo Até deciséo final 05 anos | 01ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
tributos / IPTU além do vigéncia prescrigao Sim Nao
exercicio
Processo relativos a isengéo de . L 05 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~ Cédigo Tributario Nacional — art
2.8.08.04 tributos — IPTU aposentados Processo Até a decisao final do exercicio 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao 173
2.8.08.05 Plrocessos relativos a isengéo de Processo Até decisio final 05 anos além | (4 00 0A1 _anos apds prazo de Prazo‘ _de precaugao e Sim Nizo
tributos — ITBI do exercicio vigéncia prescricao
Integra o processo de ITBI. O
Cartério emite uma
2.8.08.06 Procgssos relativos a cancelamento Processo Até o cancelamento do tributo 01 ano 0A1 _ano  apés prazo de | 04 anos apds prazo de lSim INao declaragdo justificando o
de tributos / ITBI vigéncia precaugao cancelamento. Essa
Declaragao também integra o
processo de ITBI
2.8.08.07 Processos relativos a atualizagdo ou| Processo Até a alteragao/transferéncia 01 ano 01 ano apdés prazo de [ 06 anos apds prazo de
transferéncia de nome / enderego de vigéncia precaugao Sim Nao
proprietario — ITBI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANGAS
SETOR DE ARRECADACAO E CADASTRO

Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.8 Fungdo: CADASTRO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
2.8.09 Langamento de IPTU / Cadastro Sistema 01 ano Nzo Sim sistema
anual de IPTU
2.8.10 Cadastro de Numeragéo Livro 04 anos Nao Sim
2.8.11 fét;etxil\lliasgzc;:_?udados cadastrais Planilha Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

Plantas de loteamento com
2.8.12 indicagéo de logradouros publicos Planta cadastral Até a atualizagé@o Nao Sim
€ numeragao

Registro de alteragdes de

2.8.13 numeragao de edificagdes Ficha cadastral Até atualizagdo Nao Sim

2.8.14 Plantas genéticas de valores Decreto Ano do exercicio 01 ano Sil;é:::ri]g apos  prazo ae Prazo de precaugao Sim Nao

2.8.15 Baixa de IPTU Camné Ano do exercicio 95 anos ap%s | 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugiio e Sim Nzo

vigéncia prescri¢éo

2.8.16 Croqui de recadastramento Planilha Até inclusdo no cadastro Nao Sim
Processos relativos a . . 01 ano apdés prazo de [ 04 anos apdés Prazo de =

2.8.17 especificagdes de condominios Processo Até o final do exercicio 1ano vigéncia precaucio Sim Néo
Editais de notificagéo de IPTU e 5

2.8.18 taxas, inclusive processos de Edital / Relagdo Até o final do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

elaboragao de edital vigencia

01 ano apdés prazo de | 05 anos apés prazo de
vigéncia precaugao
2.8.20 Atualizagéo de IPTU Sistema Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Nao Sim

2.8.19 Estatistica de IPTU e taxas Relatério Até o final do exercicio 01 ano
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.1 Fungdo: DRENAGEM — GALERIAS E AGUAS PLUVIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Projetos de galerias de aguas
3.1.01 pluviais (plantas, memoriais Projeto Até modificagéo do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
descritivos, planilhas)
e 4 05 anos apds prazo de
p Jati N 30d Até o recebimento definitivo da  @ssinatura do 01 ano apos prazo de vigéncia. = icdo. E . -
3.1.02 rocessos relativos a construgao de Processo obra contrato e 01ano Até aprovagao das contas precaugao € prescrigao. Nzo Sim » Codigo Givil 2.002, art. 618
o galerias de aguas pluviais nicio das Recebimento definitivo da integra o processo de Licitagéo
obra*
obras
Relatérios de acompanhamento de 05 anos apds prazo de
execugao de obras de galerias - - . = - 01 ano apés prazo de vigéncia.| precaugéo e prescrigao. E = . . A -
3.1.03 pluviais (diarios de obras podendo Relatério / Dossié Até elaboragéo de novo relatério 01 ano Até aprovacdo das contas Recebimento definitivo da Nao Sim Codigo Civil 2.002, art. 618
acompanhar fotografias) obra*
3.1.04 gli(\j/iaasi;m de galerias de dguas Planta cadastral Até atualizagao Nao Sim
Ordens de servico de manutengéo de . NI . A . LA ~
3.1.05 sistemas de galerias pluviais I\N/I;rirfm]?;;ar;%o / Até realizagéo do servigo 01 ano 01 més ap6s prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Sim Nzo
(limpeza de bueiro, boca de lobo) ¢
3.1.06 Oflc.'o (emitido e recebido relativos & Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 04 anos apos prazo de Nao Sim
atividade - fim) precaugao
3.1.07 Memorando / Comunicagao Interna Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 04 anos ap6s prazo de vigéncia gfeczzggo apés prazo de Sim Nao
3.1.08 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 02 anos apds prazo de 02 anos apds prazo de sim Nao

vigéncia

precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.2 Fungdo: DRENAGEM — CANALIZACAO DE RIOS E CORREGOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Projetos de Canalizagéo de Rios e
3.2.01 Cérregos (plantas, memoriais Projeto Até modificagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
descritivos, planilhas)
05 anos apds o 01 ano apé * Codi ivi
. N o . . - A pos prazo de = Cadigo Civil 2.002, art. 618
3.2.02 ;irg:tzsz%srr;elitévos & Canalizagao de Processo gt:rg recebimento definitivo da 5:552:2%10 dal 01 ano vigéncia. Até aprovagao das P::Szgr;j gé)recaugao e Nao Sim integra o processo de
9 obra* contas e inicio das obras P Ga Licitagao
- 05 anos apos 5
Relatérios de acompanhamento de p 01 ano apdés prazo de =
3.2.03 execugao de obras de canalizagao Relatério / Dossié | Até elaboragéo de novo relatério Zéﬁﬁﬁisg"::m 01 ano vigéncia. Até aprovagao das P::Sz:rid Zé)recaugao e Sim Nao | * Codigo Civil 2.002, art. 618
de rios e corregos obra* contas P <
Cadastro de rios e corregos . o = .
3.2.04 canalizados Planta Cadastral Até atualizagéo Nao Sim
: 5 = 5 . 05 anos apos o 2 .~ L
Erocessos relativos & manutengéo de Ate'ol (eceblmento Fecebimento 0'1 _ano apos prazo de Prazo de precaugéio e ; Codigo Civil 2.002, art. 618
3.2.05 sistemas de drenagem de Processo definitivo da obra Wefiniti 01 ano vigéncia. Até aprovagao das e Nao Sim integra o processo de
o N . efinitivo da M prescrigao s
canalizagéo de rios e corregos bbra* contas e inicio das obras Licitagéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.3 Fungdo: SANEAMENTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Projetos de Sistema de
3.3.01 abastecimento de agua (Plantas, Projeto Até modificagdo Nao Sim

Memoriais descritivos, planilhas)
Relatérios de acompanhamento de
execugao de obras de sistema de
3.3.02 abastecimento de aguas (ordem de Relatério Até atualizagdo Nao Sim
servigo, diario de obras, medigoes,
notificagdes, oficios e fotografias)

Prazo de precaugédo e

Projetos de sistemas de coleta e 02 anos apos recebimento

3.3.03 tratamento da rede de esgoto Projeto Até atualizagdo 01 ano definitivo da obra liberagéo de caugao Nao Sim
Projetos de manutengéo dos
3.3.04 sistemas de abastecimento de agua Projeto Até a proxima manutencgédo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

e esgoto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.4 Fungdo: ILUMINACAO PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo

lluminagao de Logradouros Publicos

1. Projeto de iluminagéo de vias

3.4.01 publicas Projeto

2 . Projetos de iluminagado de pragas
e jardins

Até a modificagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Projetos de remog&o de postes de 02 anos apés o prazo de

3.4.02 iluminago publica Projeto Até a remogao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao sim Nao
Solicitagdes / Processos relativos a

3.4.03 iluminag&o publica (troca de postes, Oficio / Processo Até a execugao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao sim Nao
luminarias)
Planilhas de acompanhamento de

3.4.04 execugdo de obras de iluminagédo Planilha 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de precaugdo Sim Nao

publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.05 consumo mensal de iluminagao Planilha Até a atualizagédo 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.06 consumo mensal de Alta Tenséo Planilha Até a atualizagédo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
(anual)

Projetos de manutengéo da rede de
iluminag&o publica

Projeto de iluminagao de vias
3.4.08 publicas em sistemas aéreos e Planilha Até a modificagao 01 ano Durante a vigéncia Nao Sim
subterraneos

Projeto de iluminagao publica de
3.4.09 pragas, jardins, ornamentais e Planilha Até a modificagao 01 ano 05 aos Prazo de precaugao Nao Sim
especiais.

3.4.07 Planilha Até a execugdo 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.5. Funcéo: PAVIMENTACAO / COLOCAGAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
3.5.01 Projeltos de pavimentagdio de Ruas e Projeto Até a execugao 01 Ano 05 anos apds o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

Avenidas Vigéncia.

. ) . * Codigo Civil 2.002, art. 618
3.5.02 Processos relativos a pavimentagao Processo Ate'ol germo de recebimento 01 ano 05 anos zipos 0 prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim integra o processo de
definitivo da obra Vigéncia. Licitacao

Processos relativos a servigos de .
3.5.03 manutengéo de pavimentagao (Tapa Processo Até a execugao 01 ano Até o prazo de vigéncia gf ei:is ;é)os prazo de Sim Nao

buraco, recapeamento, entre outros) ¢30.

Processos relativos a laudos Até o Termo de Recebimento 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugao =
35.04 aviatdrios de pavimentagdo Processo definitivo da Obra 01Ano Vigéncia. Sim Nao

Projetos relativos a servigo de .
3.5.05 colocacédo de guias, sarjetas, Projeto Até a execugao 01 ano 3:5 Zzgisaapos o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

muretas, calgadas e meio fio 9 )

Projeto de manutengao de guias, .
3.5.06 sarjetas, muretas, calgadas e meio Projeto Até a execugdo 01 ano nggrr:gisaapos o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

fio. )

Relatérios de acompanhamento de - Até o Termo de Recebimento 05 anos apos o prazo de ~ = .
3.5.07 obras Relatério definitivo da Obra 01 ano Vigéncia. Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.6 Fungdo: TERRAPLENAGEM
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo

Projetos de terraplanagem, . Até substituigao 06 anos apos prazo de = .
36.01 drenagem de protegdo e contengdes Projeto / modificagdo 01Ano 06 anos Precaugéo. Néo Sim

. N Processo / . . . .

Processos relativos a terraplanagem, = Até o Termo de Recebimento 05 anos apo6s o prazo de 06 anos apds prazo de = . . A L
3.6.02 drenagem de protegao e contengdes g(:g:i':;:(}ao de definitivo da Obra 01ano vigéncia® precaugao N&o Sim Cédigo Civil 2.002, art. 618
3.6.03 Ordens de servio relativas a Ordem de servigo Até substituigdo/ modificagao 01 ano 06 anos Prazo de precaugao Sim Nao

Terraplanagem

Relatérios de acompanhamento de . . .
3.6.04 obras de terraplanagem, drenagem Dossié Ate' o Termo de Recebimento 01 ano 0.5 9nqs?pos o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim * Cadigo Civil 2.002, art. 618

4 = ~ definitivo da Obra vigéncia

e prote¢éo e contengdes

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 80 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018
Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 82 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.7 Fungédo: : MUROS DE ARRIMO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Projetos relativos a aprovagao de . . I . = 10 anos ap6s prazo de 05 anos~ap()s prazo d_e = . P L
3.7.01 N Projeto Até substituicdo / modificagdo 06 anos 01 ano o precaugao e prescrigao Nao Sim * Cadigo Civil 2.002, art. 618
muros de arrimo vigéncia
Relatérios de acompanhamento de . ) . .
37.02 execugao de obras o muros do Relatorio / Dossie | 414 © Termo de Recebimento 06 anos 01 ano 10 anos apos prazo de 05 anos apds prazo de Néo Sim Cédigo Civil 2.002, art. 618
arfimo efinitivo da Obra vigéncia precaugao e prescrigao
3.7.03 Laudos aviatérios sobre muros de Laudo Enquanto durar a obra 06anos | 01ano \1/% anoe apds prazo da gfeigzzéaopgspf;iﬁg%i Nao sim * Codigo Civil 2.002, art, 618
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.8 Fungdo: CONTROLE, EXECUCAO E MANUTENCAO DE SERVICOS GERAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Processos
3.8.01 Processos relativos a limpeza publica | licitatorios / Até o término do contrato ;I(zém ang: 01 ano 01 ano apos prazo de Prazo de precaugédo e sim Nzo Lei federal n® 8212/91 —
o (coleta de lixo domiciliar) servigos de exercicio vigéncia prescrigao Custeio de Previdéncia Social
terceiro
Ordens de servigos relativos a Até a realizacio do servico
3.8.02 servigos gerais (pequenos servigos e Ordem de servigo ga ¢ 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Néo
obras)
. R . . 10 anos < = ; °
3.8.03 Contratos relahyos a servigos gerais Contrato Definido no contrato além  do | 01ano 01 ano apoés Prazo F’? precaugéo e Sim Nzo Lei feQeraI n 821?/91 -
(pequenos servigos e obras) exercicio prazo de vigéncia prescrigao Custeio de Previdéncia Social
Processos relativos @ manutengéo de .
3.8.04 equipamentos publicos (quadra, Processo Até a execugao 01 ano 8|5 2:;2 apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
ginasio de esporte, coreto, etc.) 9
o . Planilha / . R . 01 ano apés prazo de = . =
3.8.05 Controle diario de lixo Formulario Até a realizagao do servigo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
3.8.06 Projeto de Coleta Seletiva Projeto Indefinido Nao Sim
3.8.07 Processo de so!icitaqéo de servigos Processo Até atendimento 01 ano Prazo de vigéncia 06 anos~apés prazo de Sim Nao
de Coleta Seletiva precaugéo
Relatério de monitoramento da - . " - 04 anos ap6s prazo de =
3.8.08 Coleta Seletiva Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 02 anos precaucio Sim Nao
3.8.09 E’Ianllha de contro}le' Qe entrega de Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
lixo no Aterro Sanitario
3.8.10 Plantas do Aterro Sanitario Plantas Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.9 Fungdo: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS — EDIFICACOES PUBLICAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Projetos completos de edificios
publicos
- Projeto de arquitetura
- Projeto de hidraulica . Até o Termo de Recebimento 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugao = . . A L
3.9.01 - Projeto de elétrica Projeto definitivo da Obra 01 ano vigéncia* Nao Sim Cadigo Civil 2.002, art. 618
- Projetos especiais
- Projeto de prevengéo e combate a
incéndio
05 anos apo6s
Projetos padrao de edificios publicos 0 fermo de 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugédo e
3.9.02 H ., Projeto padrao Até elaboragao de novo projeto  recebimento 01 ano o ok e Sim Nao * Codigo Civil 2.002, art. 618
(unidade da salde, escolas, creches) Wefinitivo da vigéncia prescrigao
obra*
Processos relativos a edificagdo 05 anos apds
publicas (escolas, museu, teatro, Até o Termo de Recebimento p termo de Prazo de precaugédo e
3.9.03 biblioteca, centros comunitarios, Processo definitivo da Obra recebimento 01 ano Prazo de vigéncia rescricio Nao Sim * Codigo Civil 2.002, art. 618
hospitais, terminais rodoviarios e definitivo da p Ga
urbanos, escolas, entre outros) obra*
05 anos apos
- . . o termo de = . A
Relatérios de acompanhamento da - Até o Termo de Recebimento L N s oA Prazo de precaugéo e = . Arquivar no dossié da obra *
3.9.04 execugéo de obras publicas Relatorio definitivo da Obra di%i?:{y;z: 01ano Prazo de vigéncia prescrigédo Nao Sim Cadigo Civil 2.002, art. 618
obra*
05 anos apo6s
Processos relativos a reforma de Até o Termo de Recebimento A° termo e 01 ano apdés prazo de | Prazode precaugéo e . = A -
3.9.05 edificios ptblicos Processo definitivo da Obra de:ﬁeﬂ?w:z? 01 ano vigéncia prescricio Sim Néo Codigo Civil 2.002, art. 618
obra*
Processos relativos ao enquadramento
3.9.06 do imével como Elemer]tq de. - Processo Até a alteragéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Preservagao do Patriménio Historico
(pesquisa, justificativa, Minuta de Lei)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.10 Funcéo: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
" > = 03 anos para iniciar construgéo, =

3.10.01 Pro‘cessos relatlvos_a aprovagao de Processo substituigdo do projeto ou 01 ano Até aprovagao Prazo de precaugéo Nao Sim

projetos de edificagdes particulares habite-se total
3.10.02 Alvara de demoligao Processo 02 anos para iniciar 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.03 Ampliagao ou demoligdo Processo Até substituicdo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Néo Sim
3.10.04 ::}’;:::; reforma (pequenas Processo 02 anos para iniciar 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao sim

03 anos para iniciar construgéo,
3.10.05 Substituigao de projeto Processo substituicdo do projeto ou 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugdo Nao Sim
habite-se total
3.10.06 gemdao de'cancelamento de projeto Processo Até a emisséao de certiddo 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
e construgdo
. = 02 anos para iniciar a . = = = .

3.10.07 Alvara de construgédo Processo substituico ou habite-se 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugdo Nao Sim
3.10.08 Revalidagao de alvara de construgéo Processo 23 :ggiep:;a iniciar substituicao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.09 Visto de conclusdo ou habite-se Processo Até a alteragéo da obra 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Néo Sim

Processos relativos a cancelamento Até o efetivo cancelamento do 02 anos apos o prazo de = ] =
3.10.10 " Processo . 01 ano o Prazo de precaugao Sim Nao

de Projeto Aprovado Projeto vigéncia

. . — . Indetermin . ~ ~ . Arquivar junto ao processo do

3.10.11 Alvara para Conjuntos Habitacionais Processo ado Indeterminado Prazo de precaugéo Néo Sim loteamento
3.10.12 :;(r)r(]:;is;;s relativos & certidao de Processo Até a expedigéo da certidao 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Néo

Processos relativos a auto de 05 anos Codigo Tributario Nacional
3.10.13 infragdo e multas de obras Processo 10 dias além do | 01ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao Art 133

(langamento/recurso) exercicio i
3.10.14 Alvara de Execugéo Processo 25 z;gﬁeﬁ? iniciar substituiso 01 ano Até aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.15 Habite-se Processo Até a alteragéo da obra 01 ano Até a expedi¢do do habite-se Prazo de precaugdo Nao Sim

Autos de infragdo e multas para - Até regularizagéo e . =
31016 edificagdes particulares Formulario cancelamento da multa Sim Nao

i 05 anos R ~

Processo relativos a termo de . . ; 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . =

3.10.17 embargo e multa Processo Até decisao final ZideCio do | 01ano vigéncia prescricio Sim Nzo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.1 Fung&o: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Plano Diretor de Desenvolvimento
3.11.01 Integrado - PDDI (diagnéstico / Plano Diretor Até a promulgagéo de nova Lei Nao Sim
progndstico)
Legislagéo referente ao
3.11.02 Planejamento Urbano de Meio Lei Até a promulgagéo de nova Lei Nao Sim
Ambiente

Planos / Programas Setoriais:

. Saude

. Educagao

. Meio Ambiente

. Sistema Viario

. Transportes

Atas de Reunides de Conselhos e
Comités de questao Territorial e
Ambiental; Conselho Municipal de

3.11.03 Planos Até a elaboragéo de novo Plano 01 ano Durante o prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim

Até a modificagdo da legislagéo 02 anos apos o

3.11.04 Desenvolvimento Urbano - Atas N 01 ano IS Prazo de precaugao Nao Sim
CcMDU apreciada pelo Conselho prazo de vigéncia
Conselho Municipal de Meio
Ambiente - CONSEMMA
Estudos de viabilidade para
edificagéo particular (multifamiliar, 01 ano apdés o prazo de = ~ .
3.11.05 comerdial e industrial de grande Estudos 06 meses 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
porte)
3.11.06 Diretrizes urbanisticas de uso o Diretrizes Até alteragdo da legislagao 01 ano 0.2 anos apos o prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim
- ocupagéo do solo vigéncia
1. iretrizes macro viarias studos é modificagao ano A razo de precaugédo a0 im
3.11.07 Diretr iari Estud Até modificaca 01 3198:2: apbs o prazo de | pyyq g a Na si
Diretrizes/ restrigbes ambientais . =
1. arecer técnico e Planta de studos ano razo de vigéncia razo de precaugéo El) im
3.11.08 P scnico e Planta d Estud A6 alteraggo da 01 Prazo de vigénci Prazo d 5 N3 si

Diretrizes) Legislagéo

IAlvara de instalagdo/ conservagao /
lauto de vistoria de sistemas
3.11.09 transmissores (torres e equipamentos Processo 02 anos ou cancelamento Nao Sim
de transmiss&o) para raios e estagao
de radio base
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 3
3.12. Fungdo: ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Guias Referentes a servigos do . B 01 ano apdés prazo de | 05 anos apos prazo de . = ]
3.12.01 cemitério municipal Guia 01 ano 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao Arquivamento no setor
Certidao de ébito para o = . .
3.12.02 arquivamento Certidao Nao Sim Arquivamento no setor
3.12.03 Livro de registro de ébito Registro Até o término do livro - Séo Sim Arquivamento no setor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: GESTAO CONVENIOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.13 Fungdo: CONVENIO DE VERBAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
05 anos 01 ano apdés o prazo de =
3.13.01 Abertura de Convénios Processo Até a prestagdo de contas além do vigéncia e julgamento final do P::SZ(?ri ~doe precaugao e Sim Nao
exercicio Tribunal de contas do Estado P ga
Processos de convénios / prestagao 20 anos
3.13.02 de contas Processo além do Depois do processo finalizado Nao Sim Cadigo Civil 2.002 art.205
exercicio
. - . . 05 anos apds prazo de
3.13.03 Livro de Protocolo/ Oficios e Outros Livro de registro 01 ano 01 ano 01 ano precaucio e prescrigio Nao Sim
3.13.04 Diversos Processo 01 ano 01 ano eisgén?:?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.05 oficios Expedidos/ Recebidos Processo 01 ano 01 ano 35; éni?;s apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo
R 01 ano apdés prazo de | 01ano apés prazo de ~ .
3.13.06 Livro de ponto Ponto 01 ano 01 ano vigéncia precaucio Nao Sim
3.13.07 Livro Ata Livro 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.08 Laudo de Vistoria e Outros laudos Indefinido 01 ano 01 ano Prazo de precaucéo Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.1 Fungdo: GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Projetos de abertura de Logradouros
Publicos
01.- Ruas e Avenidas: - Projetos . Até a modificagéo ou = .
4.1.01 Geométricos — Perfil - Alinhamento e Projetos atualizagao do projeto Néo Sim
Nivelamento
02. Pragas e Jardins
Projetos de Obras de Artes (anéis, . . =
4.1.02 rotatérias, pontes e pontilhdes, Projetos Q:Eaﬂgogf?jiga%%%o Nao Sim
viadutos, passarelas) ¢ proj
Projetos de Intervencao Urbanistica . . =
4.1.03 (urbanizagao, revitalizagao e Projetos Q:Eaigogf:ﬁga%%tlo Nao Sim
requalificagéo) ¢ proJ
. ~ [Termo de
Processos relativos a Intervengdo . . . =
C P Termo de Recebimento Recebimento 06 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e =
4.1.04 Urbanistica (urbanizagéo, Processo o o 01 ano A - Sim Nao
revitalizagso, requalificagio) Definitivo da Obra ng:uvo da vigéncia prescrigao
4.1.05 Processos relativos a desapropriagdo | Processo Até a liquidagao do débito 01 ano Sigéniri]:s apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
4.1.06 Processos_ relativos & adqgalo / Processo Definido no contrato de adogéo 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Sim
manutencéo de pragas publicas vigéncia
Registro de presenga em cursos,
4.1.07 conferéncias e simposios e de Livro Até o término do livro 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
entrega de certificados
4.1.08 Plantas de localizagéo de areas Planta Até a modificagéo da ocupagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Processos relativos a manutengéo de Definido no contrato de Lo = . .
4.1.09 obras de arte Processo manutengao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 4

4.2

Fungéo: PARCELAMENTO DO SOLO

Prazo de

Prazo de Ar

uivamento

Destinagao Final

Codigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescrigao

Precaucéo

Corrente

Intermediario

Eliminagdo| Permanente | Observagédo

4.2.01

Minutas de projetos de Lei, Decretos
e Leis Complementares relativas ao

parcelamento do solo (loteamentos,

desmembramento e desdobro)

Minutas de
Projetos

Até promulgagédo

01 ano

01 ano apdés o prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim Nao

4.2.02

Processos relativos a APROVACAO
DE LOTEAMENTOS (diretrizes /
revalidagao, anteprojeto, hipoteca,
retificagé@o e substituigdo de projeto,
infraestrutura, alteragéo de
loteamento, arruamento, conclusdo
de obra e aceite final do loteamento,
desdobro, anexagao, alteragdo
cadastral, denominagéo):

01 — processos de diretrizes para
arruamentos e loteamento

02 — processos relativos a analise de
anteprojeto de loteamento

03 — Processos relativos a aprovagao
final do projeto de loteamento

04 — Processos relativos a caugao /
liberagéo de caugao (hipoteca)

05 — Processos relativos a retificagcdo
de substituigao de projeto

06 — processos relativos a pedidos
de infraestrutura

de loteamentos / prorrogagao ou
alteragdo de cronograma

07 - Processos relativos a
cancelamento de

loteamentos / arruamentos

08 - Processos relativos a
autenticagéo / anotagao

de loteamentos / arruamentos

09 — Plantas de loteamentos /
Quadras

10 — Relatérios de acompanhamento
de implantagéo de loteamentos

Processo

Até a implantagéo dos projetos,
pelo prazo dos Decretos e
validade do cronograma das
obras registro em cartério

01 ano

Durante a vigéncia

05 anos apds prazo de
precaugao

Néo Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungao: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo

Processos relativos a
LOTEAMENTOS IRREGULARES
01 — Processos relativos a
regularizagéo de loteamentos / auto
de regularizagao

02 — Relatério de loteamentos
irregulares

03 — Rascunhos de plantas
topograficas relativas a loteamentos
em regularizagao

04 - Certificados de aprovagao para
fins de regularizagao

Processos relativos a
DESMEMBRAMENTO E
DESDOBRO

01 — Processos relativos a diretrizes
de desmembramento e desdobro
(exigéncia Cartorial) 180 dias para registro em
4.2.04 02 — Processos de aprovagao de Processo cartério e para recebimento de 01 ano Durante a vigéncia
desdobro/certidéo eventuais
03 — Processos de aprovagéo de
desmembramento/certiddo

04 — Processos de aprovagéo de
anexagao/desmembramento/
certidao

Processos
Relatério
Planta

Até a regularizagéo do 01 ano Durante a vigéncia da [ 05 anos apds prazo de

4.2.03 N ~ Nao Sim
loteamento regularizagéo precaugéo

02 anos apds prazo de

precaugéo Néo Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungao: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Cadastro geral de logradouros
publicos

01 — Cadastro de logradouros
publicos (podendo conter o histérico
do logradouro)

02 — Processo de oficializagao/
denominagéo de logradouros publicos
03— Processo' dg emplacamento de Ficha/ Processo Até inclusdo no cadastro No sim
logradouros publicos

04 — Plantas de loteamento com
indicagéo de logradouros publicos e
numeragao

05 — Registro de alteragdes de
numeragao de edificagdes

06 — Cadastro de engenheiros e
arquitetos e respectivas obras

4.2.05

4.2.06 Rol de loteamentos Rol Néo Sim

Estudos para implantagéo de

4.2.07 Conjuntos Habitacionais e Industriais

Planos 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
' SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS _ Sub-Grupo Funcional: 4
4.3 Fungdo: ZONEAMENTO/USO E OCUPACAO DO SOLO
Prazo Prazo de Arquivamento Discricéao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Até a promulgagao de nova lei ~ .
4.3.01 Mapas de Zoneamento Mapa de zoneamento Nao Sim
4.3.02 Cemdap de~uso @ ocupagéo do solo Processo 180 dias 01 ano 0.1 _ano apos o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
denominag&o de Ruas e outros vigéncia
4.3.03 Certidao de zoneamento Processo 180 dias 01 ano gsmgggs apds emissdo da Prazo de precaugéo Sim Nao
4.3.04 If?eclafaqéo de zoneamento para Processo 180 dias 01 ano 0.1 _ano apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
inanciamento vigencia
Alvaras de licenga e localizagdo para P
4.3.05 funcionamento de empresas e Processo 01 ano 01 ano 8i1 é:g: apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
estabelecimento 9
Permissao para instalagdo de bancas 02 anos apés prazo de
4.3.06 de jornal e revistas em areas Processo Até revogagao / modificagéo 01 ano Até a vigéncia precaugao P P Sim Nao
publicas
43.07 Processo relativo a atestado de Processo Indefinido Nao sim Decreto Federal 55.649/65
depdsito de explosivos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS — SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 5
5.1 Fungédo: PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Estudo de Impacto Ambiental e Até a Implantagao do . . .
5.1.01 Relatério de Impacto Ambiental/EIA Relatério Empreendimento 01 ano 1.0 anos apos o prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arqunvamgnto junto com o
RIMA. vigéncia empreendimento
- . W - Até a Implantagao do 10 anos apdés o prazo de | Prazo de precaugdo = X
5.1.02 Relatério Ambiental Preliminar -RAP Relatério empreendimento 01 ano vigéncia Nao Sim
Licenga/autorizagdes/Autorizagdo de
funcionamento de industrias e
5.1.03 atnvnc!ades madificadoras do Msio Processo Depende do Contetido 01 ano Ate emisséo da Licenga 05 anos apos prazo de Nao Sim
Ambiente (Pode Integrar o Processo precaugao
de Inscrigdo Municipal para
Industrias.)
Planos de Recuperagéo de Areas . s = ~ = . =
5.1.04 ambientalmente degradadas Plano / Programa Até atualizagao recuperagao 01 ano Ate a recuperacdo da area Prazo de Precaucéo Sim Nao
Contratos de servigos técnicos . 01 ano apés prazo de = . =
5.1.05 especializados Contrato Definido no contrato 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
5.1.06 Plangs Amblentals de areais Processo Atual 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Ambientais Degradadas vigéncia
Processo de licenga para supressao Até a exacucéio do servigo
5.1.07 de vegetacdo Processo Secretaria do Meio ambiente ou 01 ano 05 ano Prazo de precaugao Sim Nao
getag media compensatdria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS — SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
5.2 Fung&o: FISCALIZACAO / CONTROLE AMBIENTAL

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Vistorias / Relatérios de Fiscalizagao:
-Relatérios de niveis de ruido -
Relatérios de niveis de poluigéo -
Relatérios de niveis de extragédo de
5.2.01 areia - Relatorios de Areas Verdes- Relatério
Relatorios relativos a recursos
hidricos - Relatérios relativos a
residuos solidos (lixo domiciliar,
entulho)

Até a elaboragéo de novo

o Na i
relatério a0 Sim

05 anos
Notificagoes Até a deciséo final além do | 01ano 01 ano
exercicio
Expedientes relativos a solicitagoes / 05
reclamagdes/ dentncias feitos a
Secretaria de Recursos Naturais e
Meio Ambiente

Prazo de precaugéo e
prescrigao

Notificagdes, Autos de Infragéo, . =
52.02 Multas ambientais e recursos Sim Néo

anos
Expediente Até atendimento além do | 01ano Prazo de vigéncia
exercicio

Prazo de precaugéo e . =
5.2.03 prescricio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS_ PUBLICOS _ _ Sub-Grupo Funcional: 4
5.3 Fungao: EDUCACAO AMBIENTAL/DIFUSAO E INFORMACAO AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Cartilhas, cartazes, folders e outros Até a elaboragdo de novos ~ ~ . Guarda permanente de 05
5.3.01 documentos de divulgacédo Impresso 01ano documentos Prazo de pracaugéo Néo Sim exemplares
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.1 Fungéo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagéo Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao Precaucéo | Corrente | Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
Minutas de projetos de Lei e atos . Até promulgagéo/sangéo ou 01 anos apds prazo de = . =
6.1.01 normativos relativos a transito Minutas veto 01ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néio
Relatérios / dados estatisticos Relatérios /
6.1.02 relativos & Transito relativos ao lanilhas Até a atualizagédo 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
transito em geral P
6.1.03 Relatorio fj‘? Servico motorizado da Formulario Depende do contetido 01 ano 0.7 _anos apos  prazo de Prazo de precaugap Sim Nao Dppumento de cardter
Guarda Civil Municipal vigéncia sigiloso
Cautela individual de coletes - D assinatura até a devolugéo do - 05 ano apdés prazo de ~ . = Norma do Ministério
6.1.04 balisticos Formulario colete balistico 01ano vigéncia prazo de precaugao Sim Nao do Exército
6.1.05 CORRESPONDENCIAS
Memorando / Comunicagéo Interna/ - . . =
6.1.05.01 Circular -expedidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.02 M‘emorando ! Cqmunlcaz;ao Interna / Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
Circular - recebidos
6.1.05.03 Oficios - expedidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.04 Oficios - recebidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.05 Convites - recebidos Correspondéncia Até a realizagédo - 01 ano 01 mes apos  prazo de Sim Nao
precaugéo
Apés Conhecimento do 01 ano ap6és prazo de | 01 ano apds razo de
6.1.05.06 Telegrama, Telex, Telefax, E-mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano vigéncia P P recaucao P P! Sim Nao
do documento que o instruiu 9 P ¢
6.1.06 Requisigédo de compras e servigos Requisigao Até o recebimento 06 meses 06 meses Sim Nao
6.1.07 Atas de Reunides Ata Depende do contetido 01 ano Nao Sim
. = . = o documento original
Legislagéo / orientagéo e Ato . . N N
; Leis, Decretos . 01 ano apdés prazo de . = expedido pelo
6.1.08 Norme}tlvo Federal, estadual e entre outros Depende do contetido 01 ano precaucao Sim Nao municipio fica arquivo
Municipal L
no deptp Juridico
6.1.19 BOLETIM DE OCORRENCIAS
Boletins de ocorréncias policiais / - . = " 01 ano apdés o prazo de . =
6.1.09.01 Guarda Civil Municipal Formulario Até a solugdo definitiva do fato 01 ano precaugao Sim Nao
: anci Do inicio até
6.1.09.02 ngrtg sﬂigii(g;?nma interna da Boletim de Da abertura até tomada de ° 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaucéo € | sim Nao
I Ocorréncia providéncias desfazimento prescrigao
do vinculo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6 SEGURANCA E TRANSITO
6.1 Funcdo: : : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugédo | Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
Ordens de Servigos para os Guardas - Até o cumprimento da 01 ano ap6és o prazo de ~ . ~
6.1.10 Municipais Formulario ordem 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
6.1.11 . . Integra o relatério de
Controle d|~ar|o de gstado de Formulario Até atualizagao 01 ano 0.2 _anos apos  prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao servigo motorizado da
conservagdo das viaturas vigéncia Guarda Civil Municipal
6.1.12 Escala de Servigo da Guarda Municipal Formulario Até atualizagao 01 ano 3i7génac?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
6.1.13 P . . " . Integra o relatério de
5:'?3;%:';1%%6 Z)lndas das viaturas Relatério 2; teél ﬁlgorat;ao donovo 01 ano 3: é:cni: apés o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao servigo motorizado da
P 9 Guarda Civil Municipal
6.1.14 Controle de folgas Formulario Qa spllcma(;ao ateo 01 ano 0.1 _ano apos o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
término da folga vigéncia
6.1.15 PROCESSOS
Processos relativos a solicitagdo de
copia de Auto de Infragdo de Transito e . s 01 ano apds prazo de vigé ~ . =
6.1.15.01 do Aviso de Recebimento para efeitos Processo Até decisao final 01 ano ncia Prazo de precaugao Sim Nao
de recursos
6.1.15.02 " A 05 anos
Processos relativos a baixa de multas Processo Até anotagdo no prontuério apos o | Prazo de vigéncia
de transito ¢ p P 9 Sim Nao
ano do
exercicio
6.1.15.03 Processos relativos a solicitagdo/ 04 anos
renovagéo de carteirinhas para porta- Até a renovagédo da . = . =
dores de necessidades especiais e Processo carteirinha apds - a Prazo de precaugéo Sim Neo
; vigéncia
idosos
6.1.16.04 Processo de cancelamento/ baixa de .
talées de Auto de Infragédo e multas de Processo gt/eégscancelamento dos 01 més Prazo de precaugao Sim Néo
trénsito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
' SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT _
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS - DEFESA CIVIL Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.2 Funcéo: : : VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA)
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
*  Documento  de
. JRSRT . . carater sigiloso - Caso
Boletins de ocorréncia diarias da Boletim de Da abertura até tomada de X - = . ~ -
6.2.01 e . PR A 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao haja abertura de uma
Guarda Municipal e da Defesa Civil ocorréncia providéncias Ac#io, conservar o B.O
até julgado definido
Diario de atendimento de ocorréncias . Até elaboragéo de relatério = . =
6.2.03 (sala de radio) Planilha anual 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Expedientes relativos a solicitagdes, . . -
6.2.04 reclamagdes e denuncias para a Expediente Q;;o atendimento/ decisdo 01 ano 03 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Guarda Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6  SEGURANCA E TRANSITO
6.3 Funcéo: : : TRANSPORTE PUBLICO / SERVICO DE TRANSITO E SISTEMA VIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente [ Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao

Auto de Infragao de Transito . _ 05 anos ~
6.3.01 Notificagdo e Multa (acompanhadas de Guia ﬁ(t:if?g:eéd(;gao da além do 01 ano 1 ano apos prazo de vigéncia P::szcoridgé)recaugao e Sim Nao

AR — aviso de recebimento) ¢ exercicio P <

" 05 anos =

6.3.02 Procassos r(»elat}vos a recursos de Processo Até decisao final além do 01 ano 1 ano apos prazo de vigéncia Prazo .d? precaugao e Sim Nao

multas de transito exercicio prescrigcao

. - . Relatério Até elaboragéo de novo - " = .
6.3.03 Relatério de estatisticas de acidentes estatistico relatorio 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
6.3.04 aglﬁggﬁgz de Interdigao temporaria de Memorando Até término do evento 01 ano 1 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
05 anos Prazo de precaugéao e
6.3.05 Processos de defesa prévia Processo Até o julgamento além do 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
exercicio
6.3.06 Controles diarios de veiculos Formuléario 1 dia 01 ano 01 més 01 més ?pés prazo de
precaugdo

6.4 Funcédo: : : GESTAO DE LOGISTICA
6.4.01 Controle'de consumo de combustivel Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

pelos veiculos oficiais
6.4.02 Ordem de servico para mgnl{tengao ou Formulario Até a realizagdo do servigo 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

conserto de veiculos e maquinas vigéncia

N Lo - Até o fornecimento do 02 anos apds prazo de = " =

6.4.03 Requisigdo de combustiveis Formulario combustivel 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
6.4.04 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagao 01 ano Sisgg:c?iz apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.1. Fungdo: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo [ Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
7.1.01 PLANOS
. . . 05 anos apds prazo de 15 anos apo6s prazo de = .
7.1.01.01 Plano Plurianuais da saude Plano 04 anos 01 ano vigéncia precaucéio Nao Sim
05 anos apos
elaboragédo da
Planos, Programas e metas anuais ultima . .
7.1.01.02 da area da saude (partes do Plano 01 ano programagao | 01 ano 0.8 anos apos prazo de 04 anos apos prazo d_e Nao sim
N vigéncia precaugao e prescrigéo
Plurianual) lanual do
imesmo
lurianual
7.1.01.03 Planos e Programas setoriais da Protocolo / Programa Até elaboragéo de novo O?aig():oapés 01 ano 06 anos apds prazo de Prazo de precaugéo e Nio Sim
. area da saude 9 programa / protocolo gorreme vigéncia prescrigao
7.1.01.04 Planos / Programas e metas anuais Plano / Programa Até atualizagédo 01 ano 0.2 aos apés prazo de Prazo d? precaugéo e Nao Sim
vigéncia prescri¢éo
Estudos regionais relativos a Saude Pesquisa 03 anos apds prazo de
7.1.02 - (levantamento de Até atualizagdo 01 ano 01 ano apos vigéncia = Nzo Sim
Publica dados) precaugao
Protocolo de intengoes / convénios Até atualizagao / realizagao do 05 anos apds prazo de
7.1.03 para o desenvolvimento integrado da Projeto / convénio . Ga Ga 01 ano 01 ano apds vigéncia aposp Néo Sim
Saude projeto precaugao
7.1.04 Rel:a\térios anuals de afividades da Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 0.5 anos apés prazo de 4 anos a~pés prazo de Nao Sim
Saude vigéncia precaugéo
05 anos apos
; flaboragzo do * Refere-se a Relatérios de
Relatérios Anuais de Gestéo da Area - 1 ano até elaboragédo de novo ultimo relatério 08 anos apos prazo de 4 anos apos prazo de = . = ;
7.1.05 da Saude Relatério / Plano relatorio e gestdo do 01 ano vigéncia precaugdo Nao Sim gestap das Programagdes
imesmo Plano nuais
Plurianual
Relatérios de Atividades Gerenciais - . - - 05 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de = . * Arquivar na Secretaria da
7.1.06 na area da Saude Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano vigéncia precauggo Nao Sim Saude
Agendas municipais na area da - . 01 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de . . * Arquivar na unidade de
7.1.07 Saude (anuais) Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia precauggo Sim Sim Satde
Projeto (Dossié) de Habilitagdo nas . * Juntar ao processo a
7.1.08 condicdes de Gestao na area da Processo Até nova habilitagio 01ano 08 anos apds prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim Portaria de Habilitaggo do
. I ) vigéncia e .
Saude (periodicidade variavel) Ministério da Saude.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
71 Fungdo POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagédo
Planilha de monitoramento de . . — 08 anos apos prazo de 05 anos apds prazo de = . * Arquivar na Secretaria da
7.1.09 indicadores de Saude Planilha At atualizagio 09 anos 01ano vigéncia precaucao e prescricao Néo Sim Saude
* Arquivar na Secretaria da
Saude. Documentos
Documentos relativos a sindicancias, Processos / Prazo de precaucio e fé%"?ig;{ do_sgogﬁdgzgae';’
7.1.10 relatérios, auditorias, relacionados Sindicancias / Até a decisao final 10 anos 01 ano 05 anos prescrigég ¢ Nao Sim Fec‘l)eral 2134 de
aos servigos de saude Relatérios 240/01/1997 e Legislagio
da saude pertinente a
matéria.
* As Deliberagbes e
Pareceres do Conselho
711 Deliberages / Pareceres do Deliberagéo /;ﬁ:;:rzgég::sgﬁgbl\jfrﬁii%zr 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugéo Néo Sim !I\:/LL:]r;ig;r)nal dag ¢ atass aﬂg:
Conselho Municipal de Saude Parecer de Saude vigéncia reunides e/ ou integram
processos que constituem
varias séries documentais
Resolugdes / pareceres dos Até alteragdo da Deliberagdo ou . R . .
7.1.12 Conselhos Regional e Federal de Parecer Parecer do Conselho Municipal 01 ano els 2:;2 apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim S;\l;z:lvar na Secretaria da
Medicina — CRM e CRF de Saude 9
Resolugdes/pareceres de Conselhos . . . .
7.1.13 de classe das demais categorias da Parecer Parecer 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim A,'q“'var na Secretaria da
. § vigéncia Saude
area da saude
7114 Oflc.lo (emitido e recebido relativos & Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 05 anos apos prazo de Nao Sim
atividade - fim) precaugéo
01 ano apods prazo de .
7.1.15 Convocatérias Correspondéncia Até a realizagdo do evento 01 ano vigéncia e ou registro em g: eigﬁ qa;;os prazo de Sim Nao
cartério
- A . 04 anos apds prazo de 02 anos ap6s prazo de . =
7.1.16 Memorando / Comunicagéo Interna Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano vigéncia precauctio Sim Nao
7117 Comunicado Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01ano apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
. . A . 04 anos apds prazo de 04 anos apos prazo de . =
7.1.18 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetido 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
. - . = . 01 ano apos prazo de 01 ano apés prazo de . =
7.1.19 Circular Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
7.1.20 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagao do evento 01 ano 0.1 mes apos prazo de 01 més apos prazo de Sim Néo
vigéncia precaugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS _ Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
71 Fungdo POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagédo

Ap6s conhecimento do . .
71.21 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 0i1 Earr:oi apés prazo de 0: ano apos prazo de Sim Nao

do documento que o instruiu vigencia precaugao
7.1.22 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 8i;§2;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.1.23 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0.2 anos apés prazo de 02 anos'apés prazo de Sim Nao

vigencia precaucgao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.2 Funcéo SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagédo

Relatério consolidado mensal dos - A . 04 anos apos prazo de = . * Arquivar na Secretaria da
7.2.01 Distritos e das areas de abrangéncia Relatério 01 més 01 ano Ano do exercicio precauggo Nao Sim Saude
7202 Relatono cpnsolldado anuaJ dqs Relatorio 01 més 01 ano Ano do exercicio 04 anos apds prazo de Nizo Sim A!'quwar na Secretaria da

distritos e areas de abrangéncia precaugao Saude

. * Arquivar na Secretaria da

Planilhas SSA-2 / PMA2 referentes . ;
7.2.03 ao programa de Agente Comunitario Planilha 01 més 01 ano 01 ano 04 anos apos prazo de Nao Sim S?l;de/ SSA;,Zl, e :MAZ

da Sadde precaugao iglas  utilizadas no

Ministério da Saude

7204 Planilhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano O? anos apos prazo de Prazo de precaucio sim No Arqutvar na Secretaria da

cotas de exames vigéncia Saude

Planilhas mensais de controle de . A 02 anos ap6s prazo de « . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.05 vagas Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao Satde

Planilhas mensais de demanda . A 02 anos apos prazo de = . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.06 reprimida e tempo de espera Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Satde
7207 Planilha de controle de autorizagao Planilha 01 més 01 ano 05 anos apés o ano de 05 anos apds prazo de Sim Nzo quuwar na Secretaria da

de consultas — NA exercicio precaugao Saude

Planilha de resolutividade médica
7.2.08 (estudo de porcentagem de Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao

encaminhamentos a especiali )

Planilhas anuais de resolutividade . 05 anos apds prazo de . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.09 médica Planilha 01 ano 01 ano 05 anos precauggo Sim Nao Satde

Planilha mensal de controle de . 5 ~ . = * Arquivar na Secretaria da
7.210 producsio Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao Satde
7211 F’Ianlll']a mensal de controle de Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao

impedimento
7212 PIathg mensgl de_~controle_da Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apds o ano do 03 anos apds prazo de Sim Nzo

produgéo de cirurgides dentistas exercicio precaugao

Planilhas de controle mensal de . . 01 ano apos o ano do 03 anos apos prazo de . =
7.213 produgao — THD — Escovagdo diaria Planilha Ano do Exercicio 01 ano exercicio precauggo Sim Nao

Planilha de avaliagao da triagem . A 01 ano além do ano do = . =
7.214 odontolégica Planilha 01 més 01 ano exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao

Planilha de controle de produgao de . . 01 ano apds o ano do 03 anos apds prazo de . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.15 THD — Bochecho Planilha Ano do Exercicio 01 ano exercicio precaucio Sim Nao Satde

Planilha de controle de producéo de . . 01 ano apds o ano do 03 anos apos prazo de . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.18 THD — Educagdo em Saude Bucal Planilha Ano do Exercicio 01ano exercicio precaugéo Sim Nao Saude
7.217 Planilha de reajl'JsFe do nimero de Planilha 01 ano 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

alunos (odontolégico) vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.2 Funcéo SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagédo
Planilha de controle diario das - . 02 meses ap6s prazo de = . ~
7.2.18 ambulancias Formulario 1 dia 01 ano precauco Prazo de precaugao Sim Nao
7.2.19 Controle' dps procedimentos coletivos Planilha Ano do Exercicio 01 ano 10 anos 05 anos apos prazo de Sim Nao Importante para auditorias.
odontoldgicos precaugao
Relatério de encaminhamento para - 02 meses ap6s a realizagao ~ . ~
7.2.20 cirurgia eletiva Relatério Semanal 01 ano da cirurgia Prazo de precaugao Sim Nao
7221 Plapllha de controle do Programa de Planilha Trimestral 01 ano Ano do exercicio 02 anos apds prazo de Nio Sim Arquwar na Secretaria da
Saude do Adolescente precaugao Saude
Planilha de controle do SISVAN
(Sistema de Vigilancia Alimentar e . . . .
7222 Nutricional) Tabela 01 més 01 ano 02 anos Ofeizzs;o’m prazo de Néo Sim Saﬁg’:"’a’ na Secretaria da
— PCC (Programa de Combate as P <
Caréncias Nutricionais)
Consolidado de distribuigdo do tipo 03 anos apos prazo de
7.2.23 de alimentag&o e crescimento do Planilha 01 més 01 ano 02 anos recau aop P Nao Sim
recém — nascido de risco por UBS P ¢
Planilha de controle de pacientes . . 02 anos apos prazo de = . =
7.2.24 faltosos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao
7.2.25 Plapllha do pontrolg de alta de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
recém-nascido de risco vigéncia
Relatério para selegdo de candidatos - Até a confirmacgao dos 02 anos apos prazo de = . =
72.26 para Laqueadura e Vasectomia Relatério procedimentos 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.2.27 Relagio de gestantes em Relagao Ano do Exercicio 01 ano 02 anos Prazo Precaugao Sim Nao
acompanhamento
Boletins mensais de doses de - . ~ . 08 anos apds prazo de . = * Arquivar na Secretaria da
7.2.28 vacinas aplicadas Formulario Até devolugao pelo Nivel Central 01 ano 02 anos precaucio e prescrigio Sim Nao Satde
Planilha de controle de vagas de . . - N ) = . ~
7.2.29 cirurgia de Laqueadura e Vasectomia Planilha Até a consulta com o cirurgido 01 ano 01 més apos consulta Prazo Precaugao Sim Nao
7.2.30 Solicitagdes de DIU — Diafragma %zrrn"?lzla;g)o Até o recebimento do material 01 ano 05 anos Prazo Precaugao Sim Nao
Planilhas de controle de vagas de ) . N = . =
7.2.31 urgéncia com especiali Planilha Diaria 01 ano 01 més Prazo Precaugdo Sim Nao
7.2.32 F’Ianllha de controle de atendimento Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
aos sabados
7.2.33 Planilha de Colposcopia e Biopsia Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
7.2.34 Planilhas de Hipertensao e Diabetes Planilha Ano do Exercicio 01 ano Sizgrrl](?i: apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Decreto n® 7.769/2024 - Pagina 104 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VIII | Edicdo n2 1492

Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Pagina 106 de 249

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.2 Fungdo SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢ | Precaugao Corrente Intermediario Eliminaca Observagao
0 iminagédo| Permanente
Planilha de controle de planejamento . . 05 anos apods prazo de = . =
7.2.35 familiar Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de controle de preventivo . A - ~ .
7.2.36 ginecolégico Planilha 01 més 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Nao Sim
7.2.37 Planilha de oqnltrole mensal de pré- Planilha Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
natal e puerpério vigéncia
Planilha de controle de pendéncias . X N = . ~
7.2.38 da Vigilancia Epidemiolégica Planilha 01 més 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
* Decreto Federal n. 2134
Relatério de tratamento - A x de 24/01/ 1997 e a
7.2.39 supervisionado de tuberculose — TB Relatério 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim Legislagdo da saude
pertinente a matéria
7.2.40 Séindgziss de consultérios disponiveis Planilha Até atualizagdo 01 ano 01 més apds vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Funcédo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagéo Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminag&o[ Permanente | Observagao
Os prontuarios dos pacientes e os|
demais documentos que o compdem,
bem como os documentos de cunho|
isigiloso, terdo sua guarda permanente|
P Arquivo Central da Saude.
Depende [Os demais documentos gerados na|
d? [Secretaria de Saude, terdo sua guardal
conteudo e no Arquivo Publico do Municipio —
- - . A Do primeiro atendimento ao 04 anos apds a data do Ultimo | Prazo de prescrigdo e do (totalidade ou amostragem).
7.3.01 Prontuario médico do paciente Dossié bito 20 anos 01 ano atendimento precaucéio interesse SIM Manter prontudrios que tenhami
paraa interesse para a pesquisa cientifical
pesquisa lou de acordo com critérios de|
clentifica mostragem definidos pelos|
profissionais da 4rea da salde,
Resolugdo do Conselho Federal de
Medicina — C.F.M. n° 1639 de|
10/07/2002, D.O.U de 26 de agosto de|
2002, Segéo | pag. 124.
[Os prontuérios dos pacientes e os
demais documentos que o
compdem,  bem  como  os
documentos de cunho sigiloso, terdo
Depende lsua guarda permanente no Arquivo
tdl')d [Central da Satde —
conteudo e [Os demais documentos gerados na
- . . i Do primeiro atendimento ao 03 anos apos a data do ultimo | Prazo de prescrigéo e do " [Secretaria de Saude, terdo sua
7.3.02 Prontuario odontolégico do paciente Dossié 6bito 20 anos 01 ano atendimento precaucao interesse sim buarda no Arquivo Pablico do
paraa Municipio (totalidade ou
pesquisa mostragem). Manter prontuarios
cientifica ue tenham interesse para a
pesquisa cientifica e/ou de acordo
com critérios de amostragem
definidos pelos profissionais da area
da sadde.
Ari f : = . Arquivar na Secretaria da
7.3.03 Pr%ntu?n:s dgllqngg(s)ugagao do Dossié Durante o tratamento 40 anos 01 ano 20 anos 20 anos apos prazo d.e Sim Néo Salde/ Deve ter o mesmo
acidentado - precaugao e prescrigao tratamento do prontudrio
Fichas cadastrais dos pacientes- ’ Do primeiro atendimento ao = .
7.3.04 acesso ao prontudrio Ficha bbito Nao Sim
: _A_ Mine _ 5 * Arquivar na Secretaria da
7.3.05 Efgass D'At ltCadastro de familias Ficha Até atualizagdo 01 ano 20 anos 10 anos apos prazo de Nao Sim Saude/ Deve ter o mesmo
(Distrito) precaugao tratamento do prontuario
7.3.06 Boletim Diério de Atendimento — BDA | Boletim Diaria 01ano 06 anos gfeigﬁzéaop"s prazo de Sim N&o Segue normas do prontuério
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo [ Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo| Permanente | Observagéo
7.3.07 Guias de encaminhamento médico = Guia Até o retorno da ficha a Unidade 01 ano Anexar ao prontuario Prazo Precaugéo Sim Nzo * Segue normas do prontuario

Referéncia / Contra - referéncia

03 meses ap6s prazo de

7.3.08 Receitas médicas Receita Até prescrigao da nova receita 01 ano vigéncia Prazo precaugao Sim Nao
05 anos
7.3.09 Receituario azul (medicamento Receita Até prescrigio da nova receita além do 01 ano 0(1 ano apos prazo de 04 anos apds prazo qe Sim Nzo A:rquwar na Secretaria da
controlado) ano do vigéncia precaugao e prescricao Saude
exercicio
7.3.10 Fichas de triagem odontolégica Ficha o Atéa trap§crlgao de Fialdos para 01 ano Até o final do tratamento Prazo de precaugao Sim Nao
odontolégica o prontudrio odontoldgico
7.3.11 Planilhas de levantamento Planilha Até novo levantamento 01 ano 01 ano apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

epidemioldgico da carie vigéncia
7.312 Requisicdes de exames - SADT Requisicéo Até realizagdo do exame 01 ano 05 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro de pacientes -

7.3.13 diério de atendimento / recepcao Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano ap6s o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.14 Livros de controle de exames Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apos exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.15 Livros de registro de gestantes Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro de agendamento . . . ~ . =
7.3.16 de pacientes CD4 e Carga Viral Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro de doengas . . . 05 anos ap6s prazo de = = .
7.3.17 infecciosas Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.3.18 Livros de cqntrolg de agendamento Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
em fonoaudiologia
Livros de controle de Ultra - B . . 05 anos apods prazo de ~ . =
7.3.19 sonografia / Doppler Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.20 Livros de controle de psicotropicos Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apods exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
Livros de controle de . . . 05 anos ap6s prazo de ~ ~ . * Arquivar na Secretaria da
7.3.21 encaminhamento de cirurgias Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Sadde
7.3.22 L|vrqs .de controle de demanda Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
reprimida vigéncia
7.3.23 Livros de controle de atendimento Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apds prazo vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

odontolégico— cirurgido - dentista

Livros de controle de atividades de . . . ) S - . =
7.3.24 THD (Técnico em Higiene Dental) Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apés prazo vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
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7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo | Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo | Precaugéo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
7.3.25 Livros de especialidades Livro Até preenchimento 01 ano Ség:gsa apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.26 Livros de controle de audiometria Livro Até preenchimento 01 ano 3?92:;2 apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Livro de controle de altas médicas, .
7.3.27 transferéncias e desligamento de Livro Até preenchimento 01 ano 8|5 2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
pacientes. [¢]
7.3.28 Livros de cpntrole de agepdamento Livro Até preenchimento 01 ano O? anos apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
U para atendimento nas universidades vigéncia
7.3.29 L|vros'd<'a contrale de Servigos Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
especializados - convénios vigéncia
7.3.30 Livros de prioridades — Saude Mental Livro Até preenchimento 01 ano Sggsgzapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro de ocorréncias na . . . 05 anos apods prazo de ~ . ~
7.3.31 Unidade Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.32 Livros de registro de memorandos Livro Até preenchimento 01 ano sizggr?gzapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Livros de registro de atas de . . . 10 anos ap6s prazo de ~ = . Decreto Federal n°. 2134
7.3.33 ocorréncias com funciondrios Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim de  24/01/1997 e )
Legislagdo da saude
pertinente & matéria.
7.3.34 Livros de controle de cautelas Livro Até preenchimento 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Livros de controle de pedidos de . . . 05 anos apos prazo de = . =
7.3.35 compras de materiais € servicos Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
. . . 05 anos < =
Livros de registro de envio de . . . . 02 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e . =
7.3.36 aerogramas Livro Até preenchimento :Ig?c?c?o 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao
7.3.37 Livros de registro de ligagbes Livio Até preenchimento 01 ano 01 ano apos prazo de Prazo de precauggo Sim NZo
interurbanas vigéncia
Livros de registro de reunides de . . . 01 ano apo6s prazo de ~ ’ ~
7.3.38 grupos Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.39 !.lvrps d.e registro de atestados e Livro Até preenchimento 01 ano 0,2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Néo
justificativas vigéncia
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7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente | Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
Livros de registro de atestados e . . . 02 anos apos prazo de = . =
7.3.40 justificativas Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
7.3.41 Relgtonos de~at|V|datlies / programas / Relatério Até elaboragao de novo relatério | 05 anos 01 ano 0.9 anos apos prazo de 04 anos apos prazo d~e Nao Sim
projetos e agdes da area da salude vigéncia precaugdo e prescri¢do
7.3.42 Rglgtonos demopstratlvos de Relatorio Até elaboragdo de novo relatério | 05 anos 01 ano 0.9 anos apos prazo de 04 anos apos prazo d_e Nao Sim
atividades da Unidade vigéncia precaugao e prescricdo
7.3.43 RELATORIOS
7.3.43.01 Relatérios mensais de avaliagéo de Relatério 01 més 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Nao Sim
gestante de risco
Relatérios de avaliagdo do
7.3.43.02 desenvolvimento global da crianga de | Relatério 01 més 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Nao Sim
risco
Relatérios mensais do programa - A . Lo < ~ ’
7.3.43.03 nacional de DST / AIDS Relatério 01 més 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo Nao Sim
Relatérios anuais do programa - . 05 anos apos prazo de = ~ X
7.3.43.04 nacional de DST / AIDS Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim * Arquivar na Secretaria
7.3.43.05 Relatgflos mensais de produgéo de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos o ano do Prazo de precaugéao Sim Néo d.a lSaude/ Dogumento
cirurgido - dentista exercicio sigiloso, respeitar o
Relatorios mensais de THD — 03 anos apés o ano do disposto no Decreto
7.3.43.06 Escovagao diaria, Bochecho e Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio P Prazo de precaugao Sim Nao Federal n°.2134 de
Educacéo em Salde 24/01/1997.e a
Relatérios mensais de triagem - A 03 anos apds o ano do ~ . ~ Legislagdo da saude
7.3.43.07 odontolégica Relatério 01 més 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao pertinente & matéria
Relatérios mensais do Programa de - . 01 ano ap6s o ano do = = .
7.3.43.08 Satde do Adolescente Relatorio Ano do Exercicio 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim
7.3.43.09 Relatt?rlos mensais QO Programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos o ano do Prazo de precaugao Nao Sim
Planejamento Familiar exercicio
Relatérios mensais de atendimento a - . 03 anos apds o ano do = . ~
7.3.43.10 gestante Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
Relatérios mensais do programa de .
7.3.43.11 atendimento ao recém-nascido de Relatério Ano do Exercicio 01 ano gieargi(::?oapos oano do Prazo de precaugao Sim Nao
risco
Relatérios anuais do programa de - . . = = .
7.3.43.12 atendimento ao recém-nascido Relatério Anual 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo de precaugao Néo Sim
7.3.43.13 Relatgrlos mensais qo programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apds o exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
atendimento domiciliar
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Grupo Funcional:
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Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
[ Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo [ Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigigo [ Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminag&o[ Permanente | Observagao
Relatérios anuais do programa de - . . ~ ~ .
7.3.43.14 atendimento domiciliar Relatério Anual 01 ano 05 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Nao Sim
Relatérios para selago de . Até a confirmagédo dos 01 ano apos prazo de .
7.3.43.15 candidatos a Laqueadura e Relatério di 01 ano Pa Prazo de precaugao Sim Nao
Vasectomia procedimentos vigéncia
7.3.43.16 Relatquqs mensais .de exames de Relatério 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéao Sim Nao
diagnéstico de gravidez — HCG * Arquivar na Secretaria
Relatérios anuais de exames de - 5 ici 5 5 i da Salde/ Documento
7.3.43.17 diagnésticos de gravidez — HCG Relatoério Anual 01 ano 01 ano apos o exercicio Prazo Precaugédo Nao Sim sigiloso respoitar o
7.3.43.18 Relatérios médico Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nzo disposto  no  Decreto
vigencia__ Federal n°.2134 de
7.3.43.19 Relatérios odontolégico Relatério Até elaboracao de novo relatério 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao 24/91/1 9~97~e . a
vigencia Legislagdo da saude
7.3.43.20 Relatérios de visita domiciliar Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao pertinente a matéria
Relatérios de pacientes da Unidade de - . = - . = ~ .
7.3.43.21 Reabilitacio — DIR Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugédo Nao Sim
7.3.43.22 Relatérios mensais de impedimento Relatério Ano do Exercicio 01 ano 8i1gg:§:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nzo
7.3.43.23 Relatbrios para o Conselho Tutslar e Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 20 anos 10 anos apos prazo de Nao Sim
Vara da Infancia — UAISM precaugao
7.3.44 PLANILHAS
Planilhas de controle de demandas . . 06 anos apods prazo de 04 anos apds prazo de ~ .
7.3.44.01 reprimidas Planilha Ano do Exercicio 01 ano precaugio precauciio Nao Sim
Planilhas de controle de autorizagao . N . . = . = * Arquivar na Secretaria
7.3.44..02 de exames — NA Planilha 01 més 01 ano 05 ano apds o exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao da Satde
Planilhas mensais de controle de . A . N . =
7.3.44.03 resolutividade medica Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéao Sim Nao
Planilhas mensais de controle de . . 15 anos apds prazo de 05 anos apos prazo de X =
7.3.44.04 cotas de exames Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
Planilhas de controle do sistema . . 01 ano apos prazo de = = . * Arquivar na Secretaria
7.3.44.05 soropositivos assintomaticos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim da Satde
Planilhas mensais de controle de | . 05 anos ap6s prazo de = X =
7.3.44.06 pré-natal Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas de controle de pacientes . . 05 anos apos prazo de = . =
7.3.44.07 faltosos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
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Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Planilhas de controle de recém — . . 05 anos apos prazo de = . =
7.3.44.08 nascido de risco Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.44.09 P'af‘"has mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
vacinas vigéncia
7.3.44.10 Planlllhas mensais de controle de. Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
servicos especializados - conveniados vigéncia
Planilhas mensais de controle de . . = . =
7.3.44.11 roupas da lavanderia Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas mensais de controle de . - 05 anos ap6s prazo de ~ . ~
7.3.44.12 preservativos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas mensais de controle de .
7.3.44.13 demanda reprimida de exames Planilha 01 més 01 ano 8|2 2:;2 apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
(nimero e tempo de espera) 9
Planilhas mensais do Programa de . . 05 anos ap6s prazo de = . =
7.3.44.14 Atendimento Domiciliar — PAD Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.44.15 Plapllhas de controle de Educagéo e Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Saude vigéncia
Planilhas de controle de cotas de . . 02 anos ap6s prazo de = X ~
7.3.44.16 fisioterapia Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas de controle de horario de .
7.3.44.17 funcionamento das salas de Planilha Até atualizagado 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
" . vigéncia
atendimento da Unidade
Planilhas mensais de controle de ;
7.3.44.18 agendamento de consulta e Planilha Ano do Exercicio 01 ano 8|2 Z:;Z apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
especialidades 9
Planilhas de consulta de retorno de . . 01 ano apos prazo de = . =
7.3.44.19 fonoaudiologia Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
Planilhas do programa de concesséo .
7.3.44.20 OPM - Ortese, protese e materiais Planilha Ano do Exercicio 01 ano 8%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
auxiliares
7.3.44.21 PAIaniIhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos ap6s prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
T hipertensos vigéncia
7.3.38.22 P‘Ianl’lhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
diabéticos vigéncia
Planilhas mensais de controle de . . 05 anos apds prazo de ~ . ~
7.3.44.23 epiléticos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Planilhas mensais de previsdes de
7.3.44.24 parto de gestantes de risco para o Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Nao Sim
Hospital Municipal
Comunicagéo de Acidente de Trabalho . Depende do tipo de acidente = = . * Arquivar na
7.3.45 _CAT Ficha ou doenca 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Nao Sim Secretaria da Satde
7.3.46 Requisigdes de Materiais em Estoque — Requisicdo Até recebimento do material 01 ano 041 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim néao
RME vigéncia
Relatério/ Laudo / . = .
7.3.47 Resultados de exames Imagem/ Até elaboragéo de novo 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Nao Sim Mesmq ‘tratamento
H exame do prontuario
Radiografia
Fichas de registro de alteragdo de . Do primeiro atendimento ao 10 anos ap6s prazo de = . * Arquivar na
7.3.48 preventivo Ficha 6bito 01ano 20 anos precaugéo Nao Sim Secretaria da Saude
. . . . X Do primeiro atendimento ao = ~ . * Arquivar na
7.3.49 Fichas de recém-nascido de risco Ficha bito 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Néo Sim Secretaria da Saude
7.3.50 Questionario de trajeto de acidentados Formulario Depende do tipo d? acldente 01 ano 20 anos apos o ultimo registro 10 anos apos prazo de Nao Sim Arguwar _ ha
ou doenca ocupacional precaugédo Secretaria da Saude
Formularios de solicitagéo de - Até recebimento do ~ . =
7.3.51 medicamentos retro —virais Formulario medicamento 01 ano 05 anos Prazo Precaugao Sim Néo
Documento
- ) . . encaminhado a
7.3.52 E?(rlrJTlularlos para teste do pezinho — Formulario (/;\(t)eerf;:gmento do resultado Associagdo de Pais e
Amigos de
Excepcionais - APAE
Boletins mensais de doses de vacinas - . " . 10 anos apds prazo de . ~
7.3.53 aplicadas Formulario Até elaboragao do Boletim 01 ano 10 anos precaucio Sim Nao
. . . = Até encaminhamento a
7.3.54 Formulério do sistema de notificagéo Formulério Vigilancia e Epidemiologica e Sim NZo
Sv1 -
registro SV2
Formulario do sistema de notificagdo - . 01 ano apés prazo de 05 anos apos prazo de . ~
7.3.55 sv2 Formulario Ano do Exercicio 01 ano vigéncia precaucio Sim Néo
7.3.56 Carteira de vacinas Formulario Até prescrigdo dos prazos (I:j)ocurqento de porte
o paciente
X . X Do inicio ao término do 40 anos ap6s prazo de ~ X ~
7.3.57 Ficha de cadastro do servidor Ficha vinculo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.58 Laudo para requisicao de carteira para Laudo Até emissao da carteira 01 ano Até a prescrigéo da carteira 01 ano apds precaugao Sim Nao
portador de deficiéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
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Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
73.59 Lista de demanda reprimida Lista Mensal 01 ano 8%2:;2 apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Até efetivo pagamento e / ou 02 anos apés prazo de Sim Nao
7.3.60 Lista de presenca de reunido e eventos Lista recebimento do certificado de 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao
participagdo no evento 9
7.3.61 t:;ig;;ae%eg;:ﬂem consultas com Lista Até realizagédo da consulta 01 ano Sil;grr:;:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Atas de registro de reunides - CGU . 05 ano apos prazo de 01 ano apds prazo de
7.3.62 Conselho Gestor das Unidades Atas Depende do contelido 01ano vigéncia precaugédo Nao Sim
Manter . ~
7.3.63 Regimento Interno da Unidade Norma Até atualizagédo copia na 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo .d(f precaugao e Nao Sim
unidade vigéncia prescrigao
Formulario de autorizagao de . . L 01 ano apés término do = . ~
7.3.64 atendimento odontolégico Formulario Até atualizagao 01 ano tratamento Prazo Precaugao Sim Nao
7.3.65 Folha de triagem — Satde Mental Lista {-\te efetivo agendlmgnto de 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
odos os pacientes listados vigéncia
) - y . . 20 anos apos registro do 20 anos apos prazo de . ~
7.3.66 Fichas de controle de medicagao Ficha Do atendimento ao 6bito 01 ano altimo atendimento precaucio Sim Nao
7367 Correspondéncia do Conselho Tutelare | Oficios / De acordo com determinagao 01 ano 20 anos apos registro do 20 anos apos prazo de sim Nzo
- Vara da Infancia memorandos do préprio documento ultimo atendimento precaugao
7.3.68 Ficha de registro de vacinagao Ficha Do atendimento ao 6bito 01 ano gfeig?r::nﬁgs o ultimo 20 anos Sim Nao
- s . Do recebimento da .
7.3.69 Formulério de daciséo sobre acidente Formulario comunicagéo até nova 01 ano 40 anos 40 anos apos prazo de Sim Nao
de trabalho cox precaugao
deciséo
* Arquivo na Secretaria
de Saude/ Documento
7.3.70 Questionario do paciente - CRESO Formulario Até atualizagio dos dados 01 ano 40 anos apés prazo de 20 anos apés prazo de N0 Sim sigiloso, respeftar o
vigéncia precaugéo disposto no Decreto
Federal n°.2134 de
24/01/1997
7.3.711 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano g:eigf::é%os prazo de Sim Nao
7.3.72 gf:ﬂ;d:zgri:éa;‘gii? d;;z(gentes Formulario Ano do Exercicio 01 ano 8i;g:;:p°s prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Anexar ao prontuario
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéo Final |

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo|[ Permanente | Observagdo

Os prontuarios dos pacientes e
os demais documentos que o
compdem, bem como os
documentos de cunho sigiloso,
terdo sua guarda permanente
no Arquivo Central da Saude —
ACS Os demais documentos
Depende gergdos na Secretaria de
do audg, te'rac_) sua guard’a. no
Arquivo Publico do Municipio —
APM (totalidade ou
amostragem).Manter
prontuarios que tenham
interesse para a pesquisa
cientifica e/ou de acordo com
critérios de amostragem
definidos pelos profissionais
da area da salde. Resolugédo
do Conselho Federal de
Medicina — C.FM, n°. 1639, de
10 de julho de 2002, D.O.U de
26 de agostode 2002 Seg@o |
pag. 124.

conteido
pq primeiro atendimento ao 20 anos 01 ano Oft anos apos prazo de Prazo d(f prescrigéo e e do
o6bito vigéncia precaugdo interesse
paraa
pesquisa
cientifica

7.4.01 Prontuario do paciente Dossié

7.4.02 AVISOS

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
Sim Nao por 10 anos sendo que as
informagbes deverdo ser
transcritas no prontuério

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
Sim Nao por 10 anos sendo que as
informagdes deverdo ser
transcritas no prontuéario

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
Sim Nao por 10 anos sendo que as
informagdes deverdo ser
transcritas no prontuario

10 anos apds prazo de 10 anos apos prazo de

7.4.02.01 Avisos de transferéncia de pacientes Formulario Até a efetiva transferéncia 01 ano vigéncia precaucio

10 anos apds prazo de 10 anos apos prazo de

7.4.02.02 Avisos de alta Formulario Até a efetivagado da alta 01 ano vigéncia precaugéo

Até o encaminhamento do 10 anos apos prazo de 10 anos ap6s prazo de

7.4.02.03 Avisos de 6bito Formulario aviso 01 ano vigéncia precaugao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Integra o
. )} prontuario por 10 anos
7.4.03 Fichas de controle de soro Ficha Até a alta do paciente 01 ano \1”0 éa:gz apds prazo de 1?6223550’)05 prazo de Sim Nao sendo que as
9 P < informagdes deverao
ser transcritas  no
prontuario
Integra o prontuéario
. por 10 anos sendo que
7.4.04 Fichas de identificagéo de leito Ficha Até alta do paciente 01 ano 8i1 2:3:‘)05 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao as informagoes
9 deverao ser transcritas
no prontudrio
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Integra ao
Relatérios de recepgéo de pacientes - . . 20 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de . = prontuario Resolugéo
7.4.05 vitimas de violéncia Relatério Até alta do paciente 01ano vigéncia precaugao Sim Néo CFM1331/89 e ECA-
Estatuto da Crianga e
do Adolescente
— . N . . 05 anos apos prazo de ~ . = * Arquivo na Secretaria
7.4.06 Requisigao de material de estoque Requisigao Até a entrega do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
Controle de distribuigdo de roupas por . . . = X =
7.4.07 unidades (lavanderia) Planilha Diaria 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
Planilhas de controle de atendimento . . 20 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de . =
7.4.08 na ortopedia Planilha Diaria 01 ano vigéncia precaugio Sim Néo
7.4.09 F‘I_anllhas d? controle de medicamentos Planilha Mensal 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugdo Sim Nao
nao padronizados
Escala mensal de revezamento de . . = . =
7.4.10 funcionarios Escala Mensal 01 ano 05 ano apos o exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
741 Controle de dietas de pacientes Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
7412 Controle de leitos do hospital Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
7413 Censo diario Formulario 1 ano 01 ano 8%2:32 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas de controle devolugéo de . . Até a efetiva devolugao do . = . =
7414 material Planilha / Recibo material 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
7.4.15 Plamlha - Movimentagéao diaria de Boletim Diario 01 ano 05 anos apés atendimento 05 anos apds prazo de Sim Nzo Arqunyvo na Secretaria
Atendimentos precaugao da Saude
. ~ . . o 30 anos ap6s prazo de =
7.4.16 Cadastro de internagao Ficha Até atualizagao 01 ano 20 anos precauggo Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Funcéo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagédo
* Arquivo na Secretaria
7417 Correspondéncia referente ao convénio ;\/Iceizga:—r;c;o/ 22?:2 Do inicio ao término dos 01 ano 10 anos ap6s prazo de Prazo Precaucio Nzo sim giz;ilc?s?delrezsgilgemg
. AIDS e AIDS I t projetos do Banco Mundial vigéncia < disposto no Decreto
outras Federal n°2134 de
24/01/1997
Solicitagdes de refeicdes ao Hospital Planilha de Até fornecimento das 01 ano apds o ano de = . =
7.4.18 Municipal solicitagdo refeicdes 01ano exercicio Prazo Precaugdo Sim Nao
Planilhas de solicitagdo de materiais e . . 01 ano apés o ano de = . =
7.4.19 medicamentos Planilha Quinzenal 01 ano exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
7.4.20 Livros de protocolo de exames Livro de registro Até efetiva realizagio dos 01 ano 10 anos 10 anos apos prazo de Sim Nao
exames precaugéo
Livros de agendamento de paciente de . Até o término do 02 meses apods = ’ <
74.21 CD4 e Carga Viral Livro preenchimento do livro 01ano preenchimento do livro Prazo Precaugéo Sim Nao
7.4.22 Formularios de nutrigéo parenteral Formulario Diario 01 ano 06 meses Prazo Precaugéo Sim Nao
7.4.23 Cautelas de equipamentos Cautela Ateg devoluggo do 01 ano 01 ano apos devolugéo do Prazo Precaugéo Sim Nao
equipamento equipamento
) . ) . o x . - 15 anos apos prazo de . = * Arquivo na Secretaria
7.4.24 Fichas de cadastro do paciente Ficha Até atualizagdo da ficha 01 ano 15 anos apds exercicio precaugao Sim Nao da Saude
7.4.25 Relaﬁonos de manutenggo de capela Relatério Trimestral 01 ano 06 meses apds vigéncia Prazo Precaugédo Sim Nao
(equipamento)
7.4.26 Plamlhgs de controle de preservativo Tabela Mensal 01 ano 01 més apos a elaboragédo da Prazo Precauggo Sim Nzo
masculino planilha anual
7.4.27 Relatérios anuais do Hospital Relatério Até elaboragéo do novo 01 ano 8%2:32 apés prazo de Prazo Precaugao Nao Sim
Relatérios de prestagao de contas do - . ~ 05 anos apos prazo de ~ = .
7.4.28 Programa DST/AIDS Relatério Até elaboracao do novo 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Nao Sim
Relatérios trimestrais de prestagao de - . = 01 ano apés prazo de = ~ .
7.4.29 contas Relatério Até elaboragao do novo 01 ano vigéncia Prazo Precaugédo Nao Sim
7.4.30 Programas trimestrais de produgéao Programa Trimestral 01 ano Si;g:si:pos prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim
7.4.31 Livros de relatério de enfermagem Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 15 anos apés prazo de 05 anos~apés prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
Livro de relatério e controle de . . . . . ~ . * Arquivo na Secretaria
7.4.32 internaco (Hospital Municipal) Livro de registro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
7.4.33 Livros de controle de vagas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
7.4.34 I;xng)uiiéi::?glstro de liberaggo de Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos apds exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.4.35 Livros de comunicagéo Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugdo Sim Nao
Livros de intercorréncias médicas . . . . . 05 anos apds o ano de ~ . =
7.4.36 (administrativas ) Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.37 Livros de informagdes administrativas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
Escalas de plantéo do setor de . - ~ . ~
7.4.38 enfermagem Escala Mensal 01 ano 05 ano apods o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Livros de registro das intercorréncias . . . . . . L. - . ~
7.4.39 dos servigos de seguranca Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 ano apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.40 Fichas de atendimento ambulatorial — Ficha Até a liberaggo do paciente 01 ano 20 anos 20 anos apds prazo de Sim Nzo Arqulvo na Secretaria
FAA precaugéo da Saude
7.4.41 Livros de triagem (dados do paciente) Livro de registro Até o preenchimento do livro 01 ano 8%2:3; apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
7.5.01 Ordens de servico Formulario Até a realizagdo do servico 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
06 meses 05 anos * Deve ter guarda
7.5.02 Laudos de densitometria dssea Laudo Até elaboragao de novo laudo 06 meses Nao Sim permanente no setor
de origem
7.5.03 g:?;li'g;estatlstlcos de gasto de Tabela Ano do Exercicio 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
7.5.04 g:gg;?: estatisticos de atendimento ao Tabela Ano do Exercicio 06 meses 06 meses 05 anos sim Nzo
7.5.05 Escala semanal de técnicos Tabela Até o controle mensal 06 meses 06 meses 05 anos Sim Néo
7.5.06 Quadros estatisticos mensais Tabela 01 més 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
Mapas de trabalho da bioquimica /
hematologia/ uroanalise / parasitologia / - 06 meses 05 anos . =
7.5.07 microbiologia / imunologia / setor de Mapa Ano do Exercicio 06 meses Sim Nao
tuberculose e hanseniase
Livros de registros de resultados de . . . . . 06 meses 06 meses 05 anos . =
7.5.08 exames de urgéncia / Hemograma Livro de registro Até preenchimento do livro Sim Nao
Contratos de manutengao de . 06 meses 06 meses 05 anos . =
7.5.09 equipamentos Contrato Definido no contrato Sim Nao
* Arquivo na Secretaria
da Saude. O Distrito
. . devolve o documento
7.5.10 g?frizzriztat;srgcgzﬁﬁﬂsals de Tabela 01 més 06 meses 06 meses 05 anos Nao Sim para a unidade de
P origem que o enviara
para o ACS apds o
prazo de precaugdo
Quadros estatisticos de componentes - 06 meses 06 meses 05 anos . =
7.5.11 por Unidades Tabela Ano do Exercicio Sim Nao
Quadros estatisticos mensais de Kits i 06 meses 06 meses 05 anos . =
7.5.12 de HCG ( teste de gravidez) Tabela Ano do Exercicio Sim Nao
7513 Requisi¢des mensais de exames (HIV / Formulario Mensal 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
COAS - Imunologia)
. L : Até o atendimento de todas 06 meses 06 meses 05 anos ] =
7.5.14 Livros de pendéncia Livro as pendéncias Sim Nao
7.5.15 Requisi¢des de andlises clinicas Formulario Até realizagdo do exame 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
Planilhas mensais de produgao / . A 06 meses 06 meses 05 anos . = Acompanha  quadro
7.5.16 faturamento NAC Planilha 01 més Sim Néo estatistico
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo [ Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Relatérios mensais de produgéo e - Até elaboragédo de novo 06 meses 06 meses 05 anos = .
7517 faturamento NAC Relatério relatdrio Néo Sim
7518 Relgtérios de manutengéo de Relatério Até ella!bora(;éo de novo 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
equipamentos relatério
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
Cadastro pessoal de dosimetria de . . - 06 meses 06 meses 05 anos = sigiloso, respeitar o
7.5.19 radiacdes Ficha Até atualizagdo Nao sim disposto no Decreto
Federal n°. 2134 de
24/01/1997.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 119 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025 Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 121 de 249
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.6 Fungdo ATENDIMENTO PELA CENTRAL DE LEITOS MUNICIPAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental | Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo [ Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
7.6.01 Controle de leitos dos hospitais Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
. = . . A 10 anos apds prazo de = . * Arquivo na Secretaria

7.6.02 Cadastro de internagéo Ficha Até atualizagdo 01 ano 20 anos precaucio Nao Sim da Saude
7.6.03 Controle de transferéncias realizadas Livro de registro Até atualizagédo 01 ano 10 anos Prazo Precaugéao Nao Sim d:g:ggoena Secretaria
7.6.04 Controle de vagas Planilha Diaria 01 ano 05 anos Prazo Precaugéao sim Nao
7.6.05 Controle de intercorréncias médicas Livro de registro Até a atualizagédo 01 ano 2)5(;2;:;:p05 o ano de Prazo de precaugéo Sim Nao

Controle de informagdes . . . N ~ . =
7.6.06 administrativas Livro de registro Até a atualizagédo 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
7.6.07 Escalas de plantdo médico Escala Semanal 01 ano 2)5(;2;::?0@03 oano de Prazo Precaugao Sim Nao
7.6.08 °°”?'°'e de Intercorréncias dos Livro de registro Até a atualizagédo 01 ano 05 anos apos o ano de Prazo Precaugéao sim Nao

servigos de seguranga exercicio
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.7 Funcéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Notificagdo de doengas transmissiveis - Até encerrar agoes de 10 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de . ~ * Arquivo na Secretaria
7.7.01 (SVE) i i Formulario controle ¢ 01ano vigéncia i precauc;éop i} Sim Néio da gaude
7.7.02 Ficha individual de Notificagdo Formulario Até encerrar agdes de 01 ano 1p anos apos prazo de 10 anos~apés prazo de Sim Nzo
(Numerada — FIN) controle vigéncia precaugéo
* Regional (Distrito) / consolidado -
anual /unidade * Arquivo da Secretaria
* Central (VE — Pago) — consolidado da Saude/ Os
mensal por Distrito e Geral relatérios consolidados
* Regional (produzidos pelos Distritos) - . N . . (UE - Pacgo) serdo
7.7.03 * Geral Consolidado Vigilancia ;o:mlilano/ Até con§o||da<;ao dos dados 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Nao Sim elaborados sem os
Epidemiolégica (Pago) elagao semanais vigencia precaugao nomes dos pacientes
* Com informagdes parciais: idade, para a disponibilizagao
sexo, bairro de residéncia, area de da pesquisa cientifica
abrangéncia da UBS, diagnostico final no APM
e alta
* Arquivo da Secretaria
. = N de Saude/ Os
* Notificagao de Surtos e Agravos a - .
Nivel Mur(iicipal (Controle Sgemanal) relatdrios consolldadgs
Local Formulario/ Até consolidagdo dos dados 10 anos ap6s prazo de 10 anos ap6s prazo de . = (UE - Pago) serdo
7.7.04 : . . = ~ ) ¢ 01 ano  anos apos p apos p! Sim Nao elaborados sem os
* Livro de Registro de Notificagdo das Relagao semanais vigéncia precaugéo nomes dos pacientes
Doengas Transmissiveis — SVE N o
Local (produzido pela UBS) para a disponibilizacéo
da pesquisa cientifica
no APM
* Relagéo anual de notificagdo de
casos de tuberculose Total = . 10 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de . =
7.7.05 * Relagéo Anual de Notificagdes de Relagao Até alta de todos os casos 01 ano vigéncia precaucso Sim Nao
Casos de AIDS Total
* Com Informagdes Parciais: idade,
sexo, bairro de residéncia, area de
abrangéncia das UBS, Distrito,
condigdes de alta = . 10 anos apos prazo de 10 anos apds prazo de . =
7.7.08 * ComQ?nformagées Parciais (bairro de Relagao Até alta de todos os casos 01ano vigéncia precaugao Sim Nao
residéncia, area de abrangéncia da
UBS, Distrito, condi¢des de alta desde
1984)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Fungéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo [ Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ A ficha para
* Fichas de Investigagédo ;rar;lcl)veclje I(Z:rzlﬁiv?:::ntg
7.7.07 Epu_jemlojoglca das Qqengas de Formulario Até encerramento dos casos 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao corrente, deve  ser
Notificagdo Compulséria (uma para vigéncia precaugéo anexada ao o
) prontuario
cada doenga) Local - Regional do paciente e seguira o
prazo estipulado para o
prontuario
Ficha de Relatério de Investigagdo de . 2 * . N
N p X : N - Até o encerramento da 02 anos apds prazo de . ~ Arquivo na Secretaria
7.7.08 2::3; Epidemia Local; Regional; Formulario investigacdo 01 ano 08 anos precaucio Sim Nao da Saude
Ficha de Investigagdo — Atendimento . . . . .
7.7.09 Humano Anti — Rabico Humano Local; Formulario Até o encerramento do caso 01 ano \1"0 g:gisa apds prazo de 1?eizzs;opos prazo de Sim Nao d;\g:ggoena Secretaria
Local; Regional; Central 9 P N
7.7.10 Ficha de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugao Sim Nao
7.7.11 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugao Sim Nao
Boletim Mensal de Doses de Vacinas - . - 10 anos apos prazo de . ~ * Arquivo na Secretaria
7.712 Aplicadas Local; Regional; Central Formulario Até consolidagao dos dados 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao da Sadde
7.713 Controle Mensal de Estoque de Vacina Formulario Até atualizagédo do formulario 01 ano 02 anos Prazo Precaugao Sim Nao
7.7.14 Termo de Inutilizagdo de Vacina Formulario Até inutilizagdo da Vacina 01 ano 02 anos Prazo Precaugdo Sim Nao
Ocorréncia da Incidéncia das Doengas Os relatérios
de Notificagdo Compulséria (série consolidados (EU -
histérica de ocorréncia por ano) Local < Pago) serdo elaborados
7.715 (dados da area de abrangéncia da Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 05 anos Ofe(azggs'aopos prazo de Nao Sim sem os nomes dos
UBS) Regional (dados de abrangéncia P ga pacientes  para a
do Distrito) Central (dados do disponibilizagéo da
municipio) pesquisa cientifica
* Arquivo na Secretaria
Controle de Cobertura Vacinal do da Sautde/ Os relatorios
Programa de Imunizagéo (série consolidados (UE -
histérica por ano) Local (dados da area . = = = . Paco) serdo elaborados
7.7.16 de abrangéncia da UBS) Regional Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 02 anos Prazo Precaugao Nao Sim sem os nomes dos
(dados de abrangéncia do Distrito) pacientes  para a
Central (dados do municipio) disponibilizagao da
pesquisa cientifica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Fungéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Controle de Cobertura Vacinal da R . .
Campanha contra Poliomielite e outras d:rqug;ouz: /Se:;fet‘azgz
7.717 g?gfeglztglﬁapg éar:::?; Ia(;csls(g)ados Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 10 anos Prazo Precaugao Nao Sim propostos para a
Regional (dados de abrangéncia do ﬁ?&?;ngz de
Distrito) Central (dados do municipio) N
Notificagdo de Surtos e Agravos em
Nivel Municipal (Controle Semanal) . . .
7.7.18 Local (Dados de abrangéncia da UBS) Tabela Até elaboragédo de dados 01 ano 12 anos Prazo Precaugédo Nao Sim d:rg::]\;oena Secretaria
Regional (dados de abrangéncia do
Distrito) Central (dados do municipio)
Projeto de Implementagéo do Controle .
da Tuberculose. Projeto Apresentado g:etr;s p“g:glsu‘ aggz
ao Orgéo Responsavel pelo Projeto / Relatério | Durante o periodo de 09 anos apoés prazo de = = ] =
7719 Financiamento Relatérios de Prestagéo descritivo execugao 01ano vigéncia Prazo Precaugéo Néo Sim devc-;rao ~ter a mesma
- destinagéo dos
de Contas (financeiro e resultados d t
alcangados) ocumentos
. . - . Relatério . .
7.7.20 Relatério de Situagdes Inusitadas de descritivo e Durante o periodo de 01 ano 10 anos apds prazo de Prazo de precaucio Nzo sim
o corréncia de Doengas Transmissiveis ocorréncias dos fatos vigéncia
Ocorréncia de D T issivei tabelas éncias dos f igénci i i
Relatério Documento valido
R? Ia.t()rioAde Implantaggio de Mudapgas gif:irrl:gtos Durante a implantagéo e 10 anos ap6s prazo de = = . zlananqa na g:ﬁng
7721 (Sj;glr:fﬁa\{:s%a disgg\t/:? Adtci)vzzgé? emitidos para execugao das atividades 01ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim do servigo ou
P Ga orientar as implantagdo de novas
mudangas atividades
Relatério Documento valido
Relatério de Avaliagéo da Situagao das o Durante elaboragao dos A = = . para qualquer doenga
7.7.22 Doencas de Notificagdo Compulsoria dG?z(f:lgg\;oTabelas dados 01 ano 02 ano apos vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim de notificagdo
compulsoria
Planilha de controle semanal de . Até elaboragéo de nova = =
7.7.23 notificacio negativa do sarampo Planilha planilha 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7.7.24 gp?gg;izgiﬂggfﬁ;:e Doengas Mapa Até elaboragéo de novo mapa 01 ano \112;2:32 apés prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Fungdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
S ’ . Até elaboragéo do boletim 01 més apos prazo de = . =
7.8.01 Boletim diario de atendimento Boletim mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
7.8.02 Boletins mensais de atendimento Boletim Alé elaboragéo do boletim 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
anual vigéncia
7.8.03 Relatérios anuais de atividades Relatério Até glgboragao de um novo 01 ano 0,5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Néo Sim
relatério anual vigéncia
- . ~ - Até elaboragéo de novo 05 anos apos prazo de = = .
7.8.04 Relatérios anuais de gestdo Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
Relatérios / Vistorias de higiene de . = .
7.8.05 barracas, mercados, frigorificos e Processo rA(:IeateéIﬁ(t))oragao de novo 01 ano 8: g:(l:)i aapos prazo de Prazo Precaugao Sim Nao
produtos hortigranjeiros e outros 9
7.8.06 Cadastro de Estabelecimentos Ficha cadastral Alé atualizagdo da ficha 01 ano Nao Sim Devem permanecer no
cadastral setor de origem
L. Até elaboragéo de novo 05 anos apos prazo de ~ ~ .
7.8.07 Resultados de exames laboratoriais Laudo exame 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Devem permanecer no
- - - . = 02 anos ap6s prazo de ~ = . setor de origem
7.8.08 Laudos de vistoria / Relatérios Laudo / Relatério Até elaboragéo de novo laudo 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim Integrar  banco  de
dados
7.8.09 PROCESSOS
Produtos relacionados
a saulde, servigos de
saude e alimentos de
alta complexidade:
manter em arquivo
corrente até [}
fechamento do
Processos relativos a liberacio de Da abertura ao fechamento estabelecimento e
7.8.09.01 licenga e cadastro da Vi ilér?iia Processo do estabelecimento/ 01 ano 30 anos apds prazo de Prazo Precaugao Sim Nao publicagéo no Boletim
A Sanitgéria 9 instituicao, até publicagéo no vigéncia ¢ do Municipio. Outros,
Porta-Voz apdés publicagdo da
licenga no BM
,seguem para o APM.
Definigao de
alta/média e baixa
complexidade esta na
Legislagédo especifica
vigente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Fungdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao

Processo de alvaras/ renovagao de 01 ano apés prazo de = . =
7.8.09.02 licenga sanitaria Processo Anual 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao

Processos relativos a outros

estabelecimentos que nao de saltde . - Lo ~ ~ . * Arquivo da Secretaria
7.8.09.03 (bares, restaurantes, lanchonetes, Processo Até atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo Precaugao Nao Sim da Sadde

escolas, domicilios entre outros)

. R " . 05 anos . . . .

Processos relativos a Autuagoes, Da abertura do processo até . 01 ano apos prazo de 01 ano apo6s prazo de . = Arquivo da Secretaria
7.8.00.04 multas e recursos Processo deciséo final :fen:c?c?o 01ano vigéncia precaugao e prescricao Sim Néio da Saude

Processos relativos a autorizagédo de . o = 05 anos apos prazo de = = .
7.8.09.05 exumacio de cadaveres Processo Até autorizagédo da exumagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
7.8.09.06 Processos relat|v9s a autorizagéo de Processo Até autorizagéo do translado 01 ano 0,3 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

translado de cadaveres vigéncia

Processos relativos a recursos de . .
7.8.09.07 multas aplicadas em relagéo a Processo Até deciséao final 01 ano 8|6 2:;2 apés prazo de 0::023 aé%os prazo do Sim Nao

mercados, sacoldes e feiras livres 9 P ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.9 Fungdo CONTROLE DE ZOONOSE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagcdo| Permanente Observagao
7.9.01 :;?;Z?:OS relativos & liberagdo de Relatério Até a liberagdo do animal 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.02 Relatérios Mensais de atividades Relatério ;:;i:llaboragéo do relatério 01 ano 3:92:11;:;:65 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.03 Relatérios Anuais de atividades Relatério Até gla}boragéo de novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
relatdrio vigéncia

7.9.04 dR:?Ls;rOS de Reclamagdes de animais Formulario Até providéncias 01 ano si‘;;iisaapos prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
7.9.05 Ficha de Registro de Animais Ficha de registro Até atualizagado 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.06 Termos de doagao/ adogéo de animais Termo de doagao Indefinido 01 ano 01 ano apéds a doagao Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.07 /F-)\g:tzenséo de animais de pequeno Ficha de registro Até destinagéo do animal 01 ano si;g:gi:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Solicitagdes de desinsetizagao/ . . .
7.9.08 Desratizagao em edificios publicos, Solicitagdo /s\éﬁcz?ttzn;émento da 01 ano 8: g:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

privados e logradouros publicos ¢ 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.10 Funcéo: COORDENACAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Programa de Agentes comunitarios de Protocolo / . o 01 ano apds prazo de = = .
7.10.01 Saude Normas Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.10.02 Planos .d? cursos de‘Agentes Plano Até atualizagao do curso 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Comunitarios da Saude vigéncia
Resultado de concurso de Agentes ~ Definida no Edital do Definida 06 apos prazo de vigéncia, ~ . =
7.10.03 Comunitarios de Saude Relagto concurso / processo seletivo no Edital 01ano até a caducidade Prazo de precaugéo Sim Néio
Plano de cursos de geréncia para o Até elaboragédo de um novo 05 anos apos prazo de
7.10.04 programa PACS — Programa do Agente Plano lano 01 ano vigancia Prazo de precaugdo Sim Nao
Comunitario de Saude P 9
Provas de concurso para o PACS . = i
7.10.05 (original) — Programa do Agente Prova Até elaboragdo de um novo 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
o plano vigéncia
Comunitario
Ficha de avaliagao dos Agentes . Até realizagao do concurso/ 05 anos apods prazo de = X =
7.10.06 Comunitarios de Saude (quadrimestral) Prontuério processo seletivo 01ano vigéncia Prazo de pracaligio Sim Néo
Relatérios anuais de atividades
N > . 01 ano
(informagdes sobre mortalidade / Até elaboragéo de novo apos ano 01 ano apds prazo de
7.10.07 criangas / gestantes / grupos / Relatério relatorio Ga dg 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim
hospitalizages / marcadores / exercicio 9
pontuagéo — série histdérica)
01 ano
7.10.08 Relalorllp Consolidado de atendlrpento Relatério Até glgboragao de novo apoés ano 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Nzo Sim
as familias — cadastramento familiar relatério do vigéncia
exercicio
01 ano
7.10.09 Relagao das familias por micro areas Relatério At glgboraz;ao de novo apos o 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Arquxvp da Secretaria
relatorio ano do vigéncia da Saude
exercicio
Relagao de percentual dos indicadores . = .
7.10.10 de 0 a 3 meses e 29 dias com Relatério gtgglggoragao de novo 01 ano 8: 2:;:")03 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
aleitamento exclusivo (semestral) 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
Funcional:
7.1 Fungédo: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS — DST / SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA - AIDS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaucgdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
Instrugdes técnicas da coordenagéao do - . R i s ~ . ~
7.11.01 Programa do Ministério da Saude Instrugdes Até atualizagédo 01 ano 01 ano apos atualizagao Prazo de precaugao Sim Nao
Planos / Programas de Controle de Até elaboragédo de um novo 08 anos apds prazo de
7.11.02 Doengas Sexualmente Transmissiveis / Plano | 01 ano Npa Prazo de precaugao Nao Sim
DST /AIDS plano vigéncia
7.11.03 Programa de assisténcia integral a Programa Até elaboragédo de um novo 01 ano 0§ anos apds prazo de Prazo de precauggo Nzo Sim Arquivp da Secretaria
gestante HIV programa vigéncia da Saude
7.11.04 Relatérios mensais de atividades Relatério g;;lggoragao de um novo 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugédo Sim Néo
7.11.05 Relatérios anuais de atividades Relatério Até glgbora(;éo de um novo 01 ano 0.8 anos apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquivp da Secretaria
relatério vigéncia da Saude
- . . - - 08 anos apds prazo de ~ = . Arquivo da Secretaria
7.11.06 Relatérios plurianuais de atividades Relatério 04 anos 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Planos de curso TELELAB — . - 02 anos apds prazo de ~ . =
7.11.07 Treinamento do Ministério da Satde Plano Até atualizagéo do curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Boletim de rede de direitos humanos do 01 ano ap6s prazo de
7.11.08 Ministério da Saude sobre AIDS no Boletim Anual 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim
Brasil e no mundo 9
7.11.09 Projetos do Hospital Dia Projeto Até realizagéo do projeto 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
7.11.10 glg.?"/rz%%e controle do Programa / Planilha Até atualizagdo 01 ano 8%2:22 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.11.11 CD4 e Carga Viral Formulario Até atualizagado 01 ano Si‘;g:gz apds prazo de Prazo de precaugédo Sim Néo
7.11.12 Projetos ONGs Projeto Definido no projeto 01 ano 8%22;: apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
712 Funcéo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
Programa de Atengéo Integral a Saude . s 06 anos apos prazo de = ~ . Arquivo da Secretaria
7.12.01 do adolescente - PROAISA Programa Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Sadde
PROAISA- Programa
. . . . de Atengdo Integral a
7.12.02 [F)’!an[lha trimestral PROAISA / Unidade / Planilha Ano do Exercicio 01 ano 1,0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Saude do Adolescente
istrito vigéncia . .
- Arquivo da Secretaria
da Saude
7.12.03 Relatério anual PROAISA - consolidado | Relatério Ano do Exercicio 01 ano :%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim ngggﬁ)d:a Secretaria
7.12.04 Carta convite para reunides PROAISA Carta Até realizacéo da reunido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Quadro Estatistico mensal sobre . . . . = = .
7.12.05 mortalidade infantil Tabela/ grafico Ano do Exercicio 01 ano 10 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugéo Nao Sim
Quadro de referéncia pediatrica para o . . . 05 anos ap6s prazo de ~ . =
7.12.06 atendimento ao adolescente Planilha Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Em trés vias:
Conselho Tutelar,
Vigilancia
Epidemiolégica e
. . ~ - . . . . Unidade que notifica
7.12.07 an'g:z iirztr;:tlﬁcagao compulséria de E:;?ﬂacgeéo aA;Z Z;Ee:é\go;r;?agler:;:glento 01 ano 01 ano apés notificagéo Prazo de precaugéo Sim Nao Documento  sigiloso,
¢ P respeitar o disposto no
Decreto Federal n°.
2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagédo da saude
pertinente & matéria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
713 Funcéo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO - INFANTIL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
7.13.01 PIano_s/Programas da salids Matemo- Plano / Programa Até atualizagao 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo de precaugao Néo Sim
Infantil vigéncia
Devera elaborar
Planilhas de cotas de leite dos Distritos . . N 06 anos apos prazo de = . = quadros  estatisticos
7.13.02 Sanitarios Planilha Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao das cotas de leite dos
Distritos
Relatério de envio de pedido de compra 01 més apos prazo de
7.13.03 de leite para o almoxarifado / Recibo de Relatério Até efetivagao da compra 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao
fax
Protocolo de procedimentos do Até elaboragédo de um novo 05 anos apds prazo de = = .
7.13.04 Planejamento Familiar Protocolo protocolo 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
. - Até elaboragédo de uma nova 10 anos apos prazo de = = . Decreto Federal n°.
7.13.05 Atas de conferéncia médica Ata ata 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagdo da saude
pertinente & matéria.
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
Notificagdo compulséria de cirurgias de Ficha de . . 8 = 10 anos apos prazo de = = . Decreto Federal n°.
7.13.06 laqueadura tubaria notificacéio Até a efetiva notificagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagdo da saude
pertinente & matéria.
- N . . *SISVAN — Sistema de
7.13.07 Relatério do SISVAN"/ consolidado do | g 116 Mensal 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugéo N0 Sim Vigilancia Alimentar e
municipio vigéncia Nutricional
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
714 Funcéo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.14.01 Planos/programas da saude do adulto Plano / Programa Até atualizagao 01 ano sgg:gz apés prazo de Prazo Precaugao Néo Sim Q;Qé“avfd:a Secretaria
7.14.02 R_ela_térios mensais consoljdagq dos Relatorio Até ela_boragéo do 01 ano 05 anos apds a elaboragédo do Prazo Precaugo Sim Nzo Arquivp da Secretaria
Distritos / Hipertensos e Diabéticos consolidado anual anual da Saude
Relatérios anuais consolidado dos - Até elaboragéo de um novo 06 anos apds prazo de ~ ~ . Arquivo da Secretaria
7.14.03 Distritos / Hipertensos e Diabéticos Relatbrio relatério 01ano vigéncia Prazo Precaughio N&o Sim da Saude
7.14.04 Relatérios mensais de preservativos Relatério Ate elgboragao do 01 ano 06 meses apés elaboragéo do Prazo Precaugéao Sim Nao
consolidado anual anual
- . N - Até elaboragdo de um novo 06 anos apds prazo de = . ~ Arquivo da Secretaria
7.14.05 Relatérios anuais de preservativos Relatorio relatorio 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao da Saude
Relatério mensal de preventivo - . = 06 meses ap6s elaboragao do = X = Arquivo da Secretaria
7.14.06 ginecologico Relatério Até elaboragao do anual 01 ano anual Prazo Precaugao Sim Nao da Saude
7.14.07 Relatonp gnual de preventivo Relatério Até glgboragao de um novo 01 ano Ofi anos apds prazo de Prazo Precaugio Sim Nzo Arquwp da Secretaria
ginecoldgico relatério vigéncia da Saude
- R - Até elaboragéo de novo 06 meses ap6s elaboragao = ’ ~ Arquivo da Secretaria
7.14.08 Relatério mensal de cancer de mama Relatério relatorio 01 ano anual Prazo Precaugao Sim Nao da Saude
7.14.09 Relatério anual de cancer de mama Relatério Ate glqboragao de novo 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo Precaugéao Nao Sim Arquwp da Secretaria
relatério vigéncia da Saude
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.15 Funcéo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE BUCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Plano/Programa da Satde Bucal — . o 06 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.15.01 Normas, procedimentos Protocolo Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Nao Sim da Saade
Relatérios mensais de produgéio / 04 anos apds prazo de Arquivo da Secretaria
7.15.02 impedimento / rendimento / Relatério/Tabelas Até consolidagao 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao da Saude
procedimento / THD e CD por unidade 9
7.15.03 Relatérios semestrais do avaliaggio do | g1 4000 Até elaboragio do anual Sim NZo
programa curativo escolar
Relatério anual de avaliagéo do ) . .
7.15.04 programa curativo e preventivo Relatério Anual 01 ano 0.3 anos apos prazo de Prazo Precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
P vigéncia da Saude
odontolégico
Diagnostico e plano de trabalho do . S 06 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.15.05 atendimento odontolégico escolar Plano Até atualizagado 01 ano vigéncia Prazo Precaugédo Nao Sim da Saude
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.16 Funcéo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Planos / Programas / Projetos de Até elaboragao de novo plano 06 anos apos prazo de = ~ .
7.16.01 Satde Mental Plano | programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.16.02 Relgtonos mensais do Programa de Relatorio Até ela_boraz;ao do 01 ano 06 meses ap6s elaboragédo Prazo de precaugao Sim Nzo
Saude Mental consolidado anual do anual
Relatérios anuais do Programa de - Até elaboragéo de um novo 06 anos apos elaboragdo = = . Arquivo da Secretaria
7.16.03 Saude Mental - consolidado Relatério relatério 01ano do novo relatério Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
7.16.04 Plapllhas de controle do Programa de Planilha Até atualizagédo 01 ano 0.1 ano apos prazos de Prazo de precaugao Sim Nao
Saude Mental vigéncia
7.16.05 ;\’Izastorlos mensais de intemagGes e Relatorio Mensal 01 ano 10 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao g\;qéuav; deda Secretaria
7.16.06 Projetos das agdes em Saude Mental Projeto ;\:gj:tfgtlva implantagéo do 01 ano 15 anos apos exercicio Prazo de precaugao Nao Sim é—\;qgiav;deda Secretaria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
717 Funcéo: GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS AGOES DE REABILITACAO EM SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
I | Até elaboragao de novo 06 anos apds prazo de = ~ . Arquivo da Secretaria
7.17.01 Programa da reabilitagdo em satde Programa programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saade
7.17.02 Rela_tc_>n0§ mensais do programa de Relatorio Até glgboraz;ao de novo 01 ano 06 meses ap6s elaboragédo Prazo de precaugao Sim Nzo
reabilitagdo em saude - consolidado relatério do anual
- . . = . Serao emitidos em 02
7.17.03 RE|a.t.°"°§ anuais c!o programa de Relatério A glgboragao de novo 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim vias e enviada uma via
reabilitagdo em salde - consolidado relatério vigéncia .
para o Arquivo Central
Cadastrados no programa de orteses, . . . ~ ’ ~
7.17.04 proteses e materiais - OPM auditivo Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.17.05 ngastrados no programa de onege, Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugdo Sim N&o
protese e materiais - OPM ortopedia
Processos relativos a OPM de AAS| —
7.17.06 DIR e Prefeitura Municipal de Sao José Processo Da abertura até deciséo final 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao
do Rio Pardo
Processos relativos a OPM de
7.17.07 ortopédicos DIR e Prefeitura Municipal Processo Da abertura até decisao final 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao
de Sao José do Rio Pardo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.18 Funcéo: GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS ACOES EM SAUDE DO TRABALHADOR
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Vigéncia: a alta
— . - . . . depende do tipo de
7.18.01 E‘,ocrrAu1J_n|cagao de Acidente de Trabalho Formulario D:c?:r:?:mcagao até alta do 01 ano ﬁﬁi;?;:ﬁgis{ :gtlztro do Prazo de precaugao Nao Sim acidente e/ ou doenga
P - Arquivo da Secretaria
da Saude
Do preenchimento do . . . .
L . . - A p 20 anos apos registro do = ~ . Arquivo da Secretaria
7.18.02 Questionario de trajeto do acidentado Formulario g:iis;ﬁ;\ano até a alta do 01 ano Gltimo atendimento Prazo de precaugdo Néo Sim da Saude
Formulario de solicitagao de - Até o recebimento do 05 anos apds prazo de ~ . =
7.18.03 medicamentos anti- retrovirais Formulario medicamento 01ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.18.04 Formﬂula‘no de referéncia e contra- Formulario Durante o acompanhamento Anexar ao prontuario
referéncia
Anotado no prontuario.
- - - Uma fica com o
7.18.05 Formulario de alta médica Formulario paciente e outra para
a empresa
Ficha de evolugéo clinica para os casos X 20 anos ap6s prazo de = = . L.
7.18.06 de acidente de trabalho Ficha Durante o acompanhamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Anexar ao prontuario
Serve de prova
Prontuario de investigacao (acidente do A Do primeiro atendimento até 20 anos apos prazo de = = . policial. Acidente do
7.18.07 trabalho ou doenga ocupacional ) Dossié resolugé@o 01ano vigéncia Prazo de precaucéo Nao Sim trabalho (tipo, trajeto,
Sbito)
Se a alta for inferior a
15 dias o cartédo fica
7.18.08 Cartao de consulta do acidentado Ficha Durante o tratamento 01 ano Durante o tratamento Prazo de precaugao no local de origem.
Quando  ultrapassar
vai para o INSS
(pericia médica)
7.18.09 Relatorios estatisticos de acidentes de Relatério Até glgboragao de novo 01 ano Oﬁi anos apos prazo de Prazo de precaucio Nzo Sim Arquwp da Secretaria
trabalho relatério vigéncia da Saude
Fichas de registro de acidentes de . . o = ~ . Arquivo da Secretaria
7.18.10 trabalho Ficha Até atualizagdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nzo Sim da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

719 Funcdo: GERENCIAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCAGAO FIiSICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Relatorios estatisticos mensais de . = .
7.19.01 atividade fisica por unidade e Relatério ééi:;ﬁzg;iﬁﬁfs 01 ano ele g\i?aes apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
especialidade 9
Relatorios estatisticos anuais . .
7.19.02 consolidado das Unidades por Relatério Anual 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim g;qgg':d:a Secretaria
especialidade
Projetos relativos ao Programa de . . o 05 anos apds prazo de ~ = . Arquivo da Secretaria
7.19.03 Educaggio Fisica Projeto Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Néo Sim da Saude
Deve ser
- ~ . . . encaminhado para
Prontuérios do programa de educagao - Enquanto o paciente 05 anos apds a saida do = ~ .
7.19.04 - Prontuario L 01 ano 3 Prazo de precaugao Nao Sim UBS para fazer parte
fisica participar do programa paciente do programa do prontudrio  do
paciente
7.19.05 Programa de Educagéo Fisica Programa Até elaboragio de novo 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquivo da Secretaria

programa

vigéncia

da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.20 Funcéo: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
. . K . 06 anos apos prazo de 02 anos no Arquivo da X = Arquivo da Secretaria
7.20.01 Agenda de consulta / cirurgias /exames Registro em livro Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Secretaria da Satde Sim Nao da Saude
. . . . . S . . 04 anos apds prazo de 04 anos no Arquivo da . = Arquivo da Secretaria
7.20.02 Laudos médicos para cirurgia eletiva Laudo Até a realizagéo da cirurgia 01 ano vigéncia Secretaria da Satde Sim Nao da Saude
Ficha de solicitagao de Servigos de X Da solicitagéo até o efetivo . = Arquivo da Secretaria
7.20.03 Apoio de Diagnose e Terapia - SADT Ficha pagamento 01ano 01ano 05 anos Sim Néo da Saude
7.20.04 Procedimentos de alto custo (APAC, Ficha Até o efetivo pagamento 01 ano 01 ano 05 anos Sim Néo
Laudo, Espelho)
Laudos médicos para emisséo de AIH — - . . . - ~ . ~ Arquivo da Secretaria
7.20.05 Autorizagao de Internagao Hospitalar Formulario Até o efetivo pagamento 01 ano 10 anos apds exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
. i A . 05 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de X = Arquivo da Secretaria
7.20.06 Laudo social Laudo Até a vigéncia do atendimento 01 ano vigéncia precauggo Sim Nao da Saude
O mesmo tratamento
do prontuario  do
Depende do atendimento
contetdo e hospitalar. Resolugao
- . A Do primeiro atendimento ao 04 anos apds a data do Prazo de precaugéo e do interesse do Conselho Federal
720.07 Prontuarlos de paclentes Dossié Sbito 20 anos 01ano ultimo atendimento prescrigao para de Medicina C.F.M n°.
pesquisas 1639, de 10 de julho
clentifica de 2002, D.O.U de 26
de agosto de 2002
Secéo | pag. 124.
Relatério de indice de carie dentaria - = ~ . Arquivo da Secretaria
7.20.08 (CPOICEO) Relatorio Anual 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Relatério de avaliagéo dos programas 06 anos apds prazo de Arquivo da Secretaria
7.20.09 odontolégicos curativo e preventivo — Relatério Anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
dados comparativos e graficos 9
7.20.10 };elatonos estatlstlg0§ anuais .d° Relatério Anual 01 ano 0§ anos apds prazo de Prazo de precaugao Nzo Sim Arquwp da Secretaria
rograma Odontolégico Curativo vigéncia da Saude
. . . - N 05 anos . . .
Processos relativos ao ressarcimento Até a decisao final quanto a ; 22 anos apds prazo de ~ . ~ Arquivo da Secretaria
7.20.11 do SUS Processo procedéncia do pagamento ZLZ.\TC?C?O 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
Relatérios de beneficiarios de planos Arquivo da Secretaria
7.20.12 privados de assisténcia a satde Relatorios Mensal 01 ano 22 anos além do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao daanL'Jde
atendidos pelo SUS
Cadastro Municipal de Arquivo da Secretaria
7.20.13 Estabelecimentos de Saude ( Publico, Ficha cadastral Até atualizagado Nao Sim daanude
Privado e Filantrépico)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ SEC:RETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.21 Fungdo: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Processo ( Projeto ) de Habilitagao de . S 08 anos apos prazo de = ~ ;
7.21.01 Gestdo junto ao Ministério da Saude Processo Até nova habilitagdo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Portaria,
Resolugao,
P N . Orientag@o
ortarias e atos normativos do Normativa 05 anos apds prazo de Arquivo da Secretaria
7.21.02 Ministério da $at’1de e Secretaria de Instrugao, brdem Até revogagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Néo Sim da Saude
Estado da Saude .
interna, Estatuto,
Regimento
Regulamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.22 Fungdo: CONTROLE DA PRODUGCAO E FATURAMENTO DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Relatérios fisico e financeiro de - Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do = ~ . * Arquivo na Secretaria
72201 produgdo ambulatorial por unidade Relatério relatério 01ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Relatbrios fisico e financeiro de Até elaboracao do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.02 graor?itjé?'ia: ambulatorial por Distrito Relatério relatorio 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Relatorios fisico & financeiro de Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.03 produgao ambulatorial do setor publico Relatério atori ca 01 ano P Prazo de precaugao Nao Sim d g id
o privado relatorio exercicio a Satde
Relatorios fisico e financeiro de Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do * Arquivo na Secretaria
7.22.04 produgao ambulatorial (consolidado do Relatério latori Ga 01 ano P Prazo de precaugao Nao Sim d g id
municipio) relatorio exercicio a Satde
7.22.05 F\"elatorlqs mensais de faturas Relatério Até §I§boragao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaucio sim Nzo Arqun.vo na Secretaria
diferenciadas relatério exercicio da Saude
7.92.06 Rgl;atorlosl de prqduqao Hospitalar Relatério Até glgbora@ao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugéo Nzo Sim Arqun’vo na Secretaria
Fisico e Financeiro relatério exercicio da Saude
Relatérios de Informagéao do Sistema
72207 de Informagao Hospitalar (SIH) e do Relatério Até elaboragéo do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaucio Nio Sim Arquivo na Secretaria

Sistema de Informagé@o Ambulatorial
(SIA) — com dados comparativos

relatorio

exercicio

da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.23 Fungédo: AVALIACAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
Relatérios de visitas e vistorias técnicas - Até elaboragéo do novo 10 anos apds prazo de = ~ .
7.23.01 aos servios de Satide Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
sigiloso, respeitar o
- . . - Até elaboragéo do novo 10 anos apds prazo de = = . disposto no Decreto
7.23.02 Relatérios de entrevistas com pacientes | Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Federal n°. 2134 de
24/01/1997 e, a
Legislagdo da saude
pertinente a matéria.
TP Até elaboragéo do novo 10 anos apos prazo de = = .
7.23.03 Laudos de vistoria técnica Laudo relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Relatérios consolidados de qualidade - Até elaboracao do novo 10 anos apos prazo de = = . * Arquivo na Secretaria
7.23.04 dos servicos Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Documentos relativos a sindicancias, Processo / Até elaboracéo de novo . . . .
7.23.05 relatorios, auditorias, relacionados aos Sindicancia / processo, sindicancia e 01 ano 1.0 §nqs aps prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arqul’vo na Secretaria
N . . o vigéncia da Saude
servicos de salde Relatério relatério
Médulos de
Programa Nacional de Avaliagéo de pesquisa . o x 02 anos apds prazo de = = . * Arquivo na Secretaria
7.23.06 Senvigo de Satde (levantamento de Até atualizagdo do programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
dados)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COQRDENACAO E EXECUCAO DE REQURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.24 Funcéo: COORDENACAO DOS SERVICOS DE INFORMAGAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Até a emissao da certidao de . R . .
7.24.01 Declaragéo de 6bito Formulario 6bito, pelo Cartério de 01 ano 07 anos 0? anos apos prazo de Nao Sim dAré]un’\:jo na Secretaria
Registro Civil precaugao a Saude
Até a emissao da certidao de . . . .
7.24.02 Declaragéo de nascimento Formulario nascimento, pelo Cartorio de 01 ano 25 anos 15 anos apos prazo de Nao Sim Arqunyo na Secretaria
. S precaugao da Saude
Registro Civil
Relatérios de monitoramento de - . o 04 anos apds prazo de ~ = .
7.24.03 indicadores de satde Relatério Até atualizagédo dos dados 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.24.04 Projetos de organizagao do fluxo de Projeto Até atualizagio 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim
informacéo vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Funcéo: CAPACITAGAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Processos relativos a Convénios para .
7.25.01 Estagios nas Unidades da Secretaria Processo Definido no convénio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
da Saude vigéncia
7.25.02 Contrato de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano Ség:gz apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
> Arquivo na
Secretaria da Saude/
Compor o dossié do
P . AN sentenciado.
Correspondéncias — Oficios Judiciarios . .
" = N - . 01 ano apds prazo de = ~ . Documento  sigiloso,
7.25.03 gs;?;r:ilg:%ioaisp;zsr:taeq:é)ia%i:erw(;os Oficio Definido no contrato 01 ano vigéncia Prazo de Precaugéo Nao Sim respeitar o disposto no
Decreto Federal n°.
2134 de 24/01/1997 e
a Legislagéo da saude
pertinente & matéria.
Folha de servigo dos prestadores de A = . =
7.25.04 servicos comunitérios Impresso 01 més 01 ano 01 ano Prazo de Precaugao Sim Nao
7.25.05 Folh_a de pagameAmoAde isonomia dos Impresso Até efetivo pagamento 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo de Precaugéo Nao Sim Arqu[vo na Secretaria
servidores municipalizados do Estado vigéncia da Saude
Termos de Adeséo de Servigos . 10 anos apés prazo de = X ~
7.25.06 Voluntarios Impresso Definido no termo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Atas de reunides do Conselho Regional . = = . * Arquivo na Secretaria
7.25.07 de Enfermagem — COREN Ata Depende do contetdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
Atas de reunides sobre grade de N » ;
7.25.08 transferéncia, sindicato e outros Ata Depende do contetido Nao Sim d:rg::]\gzna Secretaria
representantes
7.25.09 Sgllgltagao de abertura de concurso Processo Definido no edital 01 ano 02 anos além do exercicio 02 anos apos prazo de Sim Nao
publico precaucao
Prontuario de Aluno - Curso formal Deve ser guardado na
7.25.10 (Documentos pessoais, fichas de Prontuario Durante o periodo do curso 01 ano 30 anos Prazo de Precaugao Nao Sim totalidade no local de
matricula e avaliagdes) origem
7.25.11 Planos de cursos Planilha Enquanto durar o curso 01 ano 05 anos Prazo de Precaugao Sim Nao
Cautelas de equipamentos - = . =
7.25.12 emprestados Formulario Enquanto durar o curso 01 ano 06 meses Prazo de Precaugéo Sim Nao
7.25.13 Cadastro para cursos e congressos Processo Até realizagédo 01 ano 05 anos apds a realizagio do Prazo de precaugéo Sim Nao
curso e do congresso
7.25.14 Convénio com universidades Processo Enquanto durar o curso 01 ano 10 anos apos vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, CQORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Funcéo: CAPACITAGAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.05.15 P - o - 05 anos apos prazo de = . =
.25. rontuario de estagiarios Prontuario Anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
05 anos
Relatério anual de prestagdo de contas - além do 05 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e = .
725.16 de atividades de Educagéo e Saude Relatério Anual ano do 01 ano vigéncia prescrigao N&o Sim
exercicio
Atas de reunides das Instituicdes de . 05 anos apds prazo de 04 anos apds prazo de = . * Arquivo na Secretaria
72517 Ensino — Campo de estagio Ata Depende do conteudo 01ano vigéncia precaugéo Néo Sim da Saude
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATI%GICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.26 Funcéo: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, CONTROLE E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA DA SAUDE

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.26.01 Diagnésticos e planos da diviséo Plano Até atualizagao 01 ano Ség:gz apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
7.26.02 Fo;mulério de controle de entrada e Formulario Ano do exercicio 01 ano 0‘1 ano apds prazo de 01 ano a~pés prazo de Sim Nzo

saida de documento vigéncia precaugao

7.26.03 ggsg:;’;ﬁse:%b;e assisténcia técnica Formulario Ano do exercicio 01 ano Ség:gz apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.26.04 Relatérios estatisticos do Cartdo SUS Relatério Ano do exercicio 01 ano 8%2:312 apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ _ ] SECRETAR]A MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENAGCAO E EXECUCAQ DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.27 Fungdo: CONTROLE E IMPLANTAGCAO DO CARTAO NACIONAL - CARTAO SUS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo | Seérie Documental [ Tipo Documental | Vigéncia Prescricdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo
7.27.01 gf;géprz(;%ﬁr; ;_)aég rltrgglgr&tgqao do Plano/ Programa Até efetiva implantagao 01 ano 06 anos apds implantagao Prazo de precaugéo Nao Sim d:g:gg)ena Secretaria
7.27.02 Fichas de cadastro de usuarios Ficha Até atualizagao Nao Sim

06 anos
7.97.03 Manl~1al técnico operacional do Manual Até elaboragédo de um novo gpés 01 ano 0§ anos apds prazo de Prazo F‘? precaugao e Nzo Sim * Arqu!vo na Secretaria

Cartao SUS manual implantag vigéncia prescrigao da Saude
ao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENAGCAO E APLICACAO ORCAMENTTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.28 Fungdo: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
~ _ - Até a aprovagao junto ao
7.28.01 gae;}esl%ag dR:;:S;ZSEsgzz\;?EI?I’ermos Processo Ano de exercicio 2I‘Zrann32 01 ano Tribunal de Contas do Estado 05 anos apds prazo de Nao Sim
oo o P / Secretaria de Estado da precaug&o e prescri¢édo
Aditivos exercicio Sadde
Prestacéo de contas — Convénio 05 anos Até a aprovagao junto ao
DST/AIDS, Cartdo SUS,PEA (Dengue), . P Tribunal de Contas do Estado 05 anos apos prazo de = .
7.28.02 Reabilitagdo e Tuberculose — Repasses Processo Ano de exercicio além 'fk.) 01ano |/ Secretaria de Estado da precaugao e prescricdo Nao Sim
N exercicio -
Federais Saude
Prestagao de Contas — Contrato 05 anos ?:;Sna:l)?g an:r?terl;n(;?) aEc;tado 05 anos apos prazo de
7.28.03 REFORSUS com o Banco do Brasil — Processo Ano do exercicio além gig 01 ano / Secretaria de Estado da precaucao e prescriio Néo Sim
Repasse Federal exercicio Satde
~ 05 anos 05 anos apds a Aprovagao
Prestacao de Contas — Fundo oA P h " . o ~ .
7.28.04 Municipal de Satde — Trimestral Balancete Ano de vigéncia além f"? 01 ano junto ao Tribunal de Contas 05 anos apds prescrigdo Nao Sim
exercicio do Estado
~ . . IS Lei 8212/91 custeio de
Contrato para a Prestagéo de Servigos 10 anos Até a aprovagéo junto ao = A ~
7.28.05 — Gestéo Plena de Salide — Filantropias | Processo Ano do exercicio além do 01 ano Tribunal de Contas do Estado Prazo .d? precaugao e Nao Sim Previdéncia. '[rata se
P -~ prescrigao de contratagdo de
e outras — Repasse Federal exercicio e prazo de prescrigao . .
servicos de terceiros.
10 anos Lei 8212/91 custeio de
Processos de credenciamento de Definido no contrato de p 01 ano apods prazo de Prazo de precaugéo e . = Previdéncia. Trata-se
7.28.06 p Processo . além do 01 ano A o Sim Nao =
médicos no SUS credenciamento exercicio vigéncia prescrigao de contratagdo de
servicos de terceiros.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.29 Funcédo: GERENCIAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
. 5 . . . . 05 anos apos o ano do ~ ~ . Arquivo na Secretaria
7.29.01 Processo relativos a penalidades Processo Até o efetivo ressarcimento 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saade
7.29.02 Processo relativos a reajuste de pregos Processo Até decisao do reajuste 01 ano 05 anos apos vigéncia Prazo de precaugédo Sim Néo
. N . P 10 anos 02 anos apos o prazo de = Trata-se de servigos
7.29.03 :;(:Vciezzoj e“::;ggs a compra de Processo i?}zmﬁz:&propﬂo além do 01 ano vigéncia e aprovagao pelo P::Szgridg op recaugao e Sim Nao de terceiros, Lei
< exercicio Tribunal de Contas do Estado P s 8212/91.
Os processos sao
. arquivados no
. N . Definido no préprio 0.5 anos apos o prazo de = ~ . Departamento de
7.29.04 Processos relativos a convénios Processo instrumento 01 ano vigéncia e aprovagao do Prazo de precaugédo Nzo Sim Contabilidade i
Tribunal de Contas do Estado Arquivo na Secretaria
da Saude
Os processos sao
; N = Definido no préprio 02 anos apos o prazo de ~ . = arquivados no
7.29.05 Processos relativos a locagao Processo instrumento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Departamento de
Contabilidade
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcéo: SERVICOS INTERNOS
[ Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario | Eliminagéo | Permanente | Observagao
7.30.01 Controle de trafego Formulario Até realizagéo do servigo 01 ano 02 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
7.30.02 Autonza?éo de fomecimento de Formulario Bimestral 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
combustivel
7.30.03 5:;?;%;'2 mensal de manutenctio das Relatério Mensal 01 ano Até elaboragao do anual Prazo de precaugéo Sim Nao
Relatério anual de manutengéo das - Até elaboracao de novo 05 anos apos prazo de ~ . ~
7.30.04 unidades Relatério relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.05 Pedido de material para manutengéao Formulario Até a realizagéo do servigo 01 ano 2{5);;:;5 apos a realizagtio da Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.06 Ordens de servigo Ficha Até realizagéo do servigo 01 ano eég:giz apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.07 Cadastro de fornecimento Ficha Até Atualizagao 01 ano 02 anos Permanente no setor Nao Sim
Boletim de Recebimento de Material — . . . 05 anos apos prazo de ~ . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.08 entrada e saida imediata Boletim Até o efetivo pagamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
Boletim de Recebimento de Material —
7.30.09 Entrada para o estoque ) Boletim Até 0 efetivo pagamento 01ano 05 anos apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Néo Arquivo na Secretaria
(medicamentos, materiais hospitalares, vigéncia da Saude
materiais odontolégicos e impressos)
7.30.10 AF — Autorizagao de fornecimento Formulario Ateo forneC|mento do 01 ano 0,5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwp na Secretaria
material vigéncia da Saude
I . R . . . 02 anos apos prazo de = . = Arquivo na Secretaria
7.30.11 Requisicdo de material de estoque Requisigdo Até o recebimento do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
05 anos . = = . .
7.30.12 Nota fiscal Formulério Até o final do ano do exercicio | além do 01ano ?Tbam Iag“capm"aga%d‘) g Prazo  de precaugdo e | g, Nao ’;rq;'v," e Secretaria
exercicio ribunal de Contas do Estado prescri¢édo a Saude
. L 05 anos . = . .
7.30.13 Relatérios de notas fiscais liberadas Relatério Até atualizagdo além do 01 ano 0‘1 ano apos prazo de Prazo‘ _de precaucdo e | \ o Sim Arquwp na Secretaria
para pagamento exercicio vigéncia prescrigao da Saude
Planilha de controle de recebimento
geral (equipamento, material de
construgao, escritério, medicamento de . . . . = . = Arquivo na Secretaria
7.30.14 processo — NAC alto custo) materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano 05 anos apods o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
de laboratério, materiais hospitalares,
recebimentos de equipamentos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcéo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final

Codigo [ Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo [ Precaugdo | Corrente | Intermediario | Eliminagdo | Permanente | Observagéo

Planilhas de recebimento da Dose . . 05 anos apos prazo de = . = Arquivo na Secretaria
7.30.15 Certa Planilha Ano do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao da Sadde

Planilhas de controle de . . 05 anos apos prazo de ~ . = Arquivo na Secretaria
7.30.16 contrapartida da Dose Certa Planilha Ano do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude

. . . . Até o efetivo recebimento do 05 anos apods prazo de ~ « . Arquivo na Secretaria

7.30.17 Planilhas de recebimento irregular Planilha material 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim da Sadde

Planilhas de cobranga (telefonica,

constatagao de irregularidades no

recebimento, constatagéo de . . .
7.30.18 irregularidades - 48horas, Planilha Até Atualizagao 01 ano 8]5 2:;2 apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao nggla:’ll?d;a Secretaria

irregularidades fiscais - 2 modelos, 9

vistoria técnica e devolugao de

materiais

. . . o 05 anos ap6s prazo de < . = Arquivo na Secretaria

7.30.19 Planilha de controle de cautela Planilha Até Atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
7.30.20 Elgnllha de controle de patrimonio Planilha Até Atualizagao 01 ano O? anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arqunvp na Secretaria

fisico vigéncia da Saude
7.30.21 Planilhas de devolugéo de materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano Sééa:;:] apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.22 Cautelas Cautela Até resgate do bem 01 ano 8%2:;53 apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.23 Panilha de controle de estorno Planilha Até atualizago 01 ano 05 anos apés prazo de Prazo de precaugso Sim Néo Arquivo na Secretaria

inanceiro vigéncia da Saude
7.30.24 Processos relativos a penalidades Processo Até a definicdo da sentenga 01 ano 10 anos apds vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao g\;qggﬁb d;a Secretaria

Processos relativos a solicitagdo de

medicamentos, exames, . " 05 anos apods prazo de ~ . ~
7.30.25 empréstimos ou compra de Processo Até o atendimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

equipamentos médicos
7.30.26 Io"f‘l,/éioode registro de memorando e Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 8;2:;2 apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Livro de controle de envio de . . . . . 02 anos apos prazo de ~ . =
7.30.27 receituario de controle especial Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.28 S&q&usm}ao de Material de Estoque - Requisigao Até entrega do material 01 ano Sii;éa:sisa apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Requisicdo de Material de Estoque I . . . 02 anos apos prazo de ~ . =
7.30.29 da UBS - RME Requisigao Até envio do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcéo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
7.30.30 Cademo da conirole de envio de Caderno Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéao Sim Nao

material para os hospitais

Caderno de controle de envio de . ~ ] =
7.30.31 material para unidades Cademno Semestral 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugédo Sim Nao

Planilha de compras de medicamentos, . Prazo de precaugédo Sim Nao
7.30.32 de material hospitalar e odontologico Planilha Mensal 01 ano 02 anos
7.30.33 illaDnsllha mensal do Programa de DST / Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha trimestral de medicamentos . . 05 anos apds prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
7.30.34 hansenostalicos Planilha Trimestral 01 ano vigéncia

Planilha mensal de medicamentos
7.30.35 tuberculostalicos da Vigilancia Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Epidemioldgica

Planilha trimestral de planejamento

7.30.36 anual do Programa de Tuberculose e Planilha Trimestral 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
Hanseniase
Planilha do programa de diabetes . . o x . . = . =
7.30.37 Millitus Planilha Até atualizagado 01 ano 02 anos apds o exercicio Prazo de precaugédo Sim Nao
7.30.38 Planilha de movimento de contraceptivo | Planilha Até atualizagado 01 ano ei;éa:g:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de execugéo do pedido do . 01 ano apods prazo de = . =
7.30.39 Dose Certa Planilha Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao
Relatério mensal de preservativos — - 01 ano apds prazo de = . =
7.30.40 formulério da DIR Relatério Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.41 Requisigédo de vacinas Requisicéo Até entrega do material 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
- . . . Até arquivamento junto a nota 04 anos apos prazo de ~ . =
7.30.42 Relatério de recebimento de vacinas Relatério do Estado 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
. . . 05 anos 2
Nota de fornecimento de material da - Até entrada de dados no . 01 ano apds prazo de = . =
7.30.43 Secretaria de Estado da Sadde Formulario sistema ZfeTc?c?o 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
Termo de inutilizagdo mensal - . . ~ . =
7.30.44 imunobiologicos ( inclui vacinas ) Formulario Até envio do documento 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao
7.30.45 Relatério de estoque de vacinas — UBS Relatério Até Atualizagao 01 ano eég:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.46 Movimento mensal de imunobiolégicos Formulario Até Atualizagao 01 ano ei;g:;aapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcéo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
7.30.47 Termo de inutilizagéo de vacinas e afins | Formulario Mensal 01 ano sigg:gi:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.48 Correspondérgcias via fax‘da Vigilancia Oficio Até envio da vacina 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
do Estado solicitando vacinas
7.30.49 Relatério de estoque Relatério Relatério 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.50 5:3::8'950 de material de estoque — Requisigao Até entrega das vacinas 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Pedido de compra de pegas . . . .
7.30.51 automotivas em geral (vidros, pneus, Formulario Até entrega do material 01 ano 06 anos apos prazo de 04 anos apos  prazo de Sim Nao dArqélegd na Secretaria
etc) vigéncia precaugéo a Saude
Requisigao de pedido de conserto de - . . . Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.52 veiculos a oficinas terceirizadas Formulario Até entrega do servigo 01 ano Ano do Exercicio
7.30.53 Recibo de diaria Formulario Até o envio para Financas 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.54 ZI:gllha de transporte de pacientes — Planilha Até realizagédo da viagem 01 ano ei‘;g:g:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de execug&o de servigos . . . .
7.30.55 contratados de empresas de Planilha Enquanto durar o contrato 01 ano 07 anos apos prazo de 03 anos  apos  prazo de Sim Nao quglvpd na Secretaria
transportes vigéncia precaugdo a Saude
7.30.56 Cadq§tro fungional dos motoristas Pasta Enquanto durar o contrato 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
terceirizados vigéncia
73057 Cadastro funcional do servidor Pasta Enquanto o servidor 01 ano 45 anos apos prazo de 35 anos apdés prazo de Nzo Sim Arquivo na Secretaria
o permanecer no setor vigéncia precaugédo da Saude
7.30.58 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagao 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.31 Funcéo: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
L o . . ) 06 meses apos prazo de 02 anos apds prazo de . ~
7.31.01 Requisi¢do de compras Requisigdo Até o recebimento do Material 04 anos 01 ano vigéncia precauciio e prescricio Sim Nao
7.31.02 Recibo de pagamento autdnomo — RPA Formulario Até o efetivo pagamento 45 anos 01 ano 05 anos s:easzgrigége precaugac e | Nz Sim
Apos prazo
. . de . =
. N . Até o efetivo pagamento do . 05 anos apds prazo de Prazo de precaugdo e . = -
7.31.03 Processos relativos a compra direta Processo bem ou servico Z;erzsgggg e | 01ano vigéncia prescrigio Sim Nao Lei 866/93
do TCE
Até a aceitagdo definitiva ou Dapende do X X
7.31.04 Processo relativos a Licitaggo Processo prazo estabelecido no objeto da 01 ano 08 anos apds prazo de 04 anos apés prazo de | g, Nao
dispensa de vigéncia precaugéo e prescri¢éao
contrato licitacdo
Processo relativos a Licitagao de .
7.31.05 Medicamentos e Material de Consumo Processo Definido no contrato/ convénio 01 ano 3|5 2:32 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Hospitalar 9
Comunicado de reclamagéao de material . Lo ~ . ~
7.31.06 com a mostra Comunicado 02 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.31.07 Planos plurianuais da area da Saude Plano 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
Planos, Programas e metas anuais da = = .
7.31.08 érea da satde (partes do Plurianual) Plano 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim
Planos e Programas setoriais da area Protocolo / - ~ .
7.31.09 da saude Programa 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA I§S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.1 Fungédo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
8.1.01 Ialestaallj::]aosssmcatona para transferéncia Relatério Até atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Lista de Alunos Ingressantes no Ensino
8.1.02 Fundamental, Infantil, Médio e Relatério Até atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Profissionalizante

Quadro de classes do Ensino 02 anos apés prazo de
8.1.03 Fundamental e Educagéo Infantil Relatério 02 anos 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao

(Anual)
8.1.04 Quadrp de origem alunos / endereco Relatério 03 anos 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

por bairro (Anual) vigéncia

Mapas da area de abrangéncia para a .
8.1.05 matricula no Ensino Fundamental Relatério 01 ano 01 ano ei:;;l:giaapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

(Anual)

Lista da area de abrangéncia para 01 ano apés prazo de
8.1.06 matricula e transferéncia no Ensino Relatério 01 ano 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao

Fundamental por logradouro 9

. * No arquivo da
8.1.07 Geoprocessamento Programa Até atualizagédo 01 ano elz 2:22 apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Secretaria  Municipal
9 de Educagao

Atas de reunides do CASCS (Conselho * No arquivo da
8.1.08 Municipal de Acompanhamento e Registro Até atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Secretaria  Municipal

Controle Social do FUNDEB) de Educagao
8.1.09 Controle Académico Programa Até atualizagado 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim

. . Levantamento de .
8.1.10 lé/l:stir:l?llguligéf:aeﬂ?aﬁ)ara 0 Ingresso do ?aRd?s estatisticos g;en%?:i?g:;gm de dados 01 ano Até nova pesquisa Prazo de precaugéo Sim Nzo
elatério

8.1.11 E;%%ll'z:'na - Sistema de Administragéo Programa Até atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
8.1.12 Egtifg‘:nsa‘i:lanos & Metas Programa Q:sgerlaa:‘t;ragao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Pesquisa de Ensino e Edulcagéo para Levantamento de Até processamento de dados . . .
8.1.13 cadastro escolar (para efeito de dados estatisticos | de nova pesquisa 01ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

matricula)

. . . N Leis, Decretos, . =
8.1.14 zﬁézz;asége Textos Legais relativos a Atos & /L\;?:up/:?(;nulgagao de nova Nzo sim
¢ Normativos
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO

8.1 Fungédo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
[ Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
8.1.15 Eldal?;sglésrogramas setoriais para a Plano / Programa Até elaboragéo de novo plano 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéao Nao Sim
8.1.16 Estudos regionais relativos a Educagéo Plano Até atualizagédo 01 ano 8%2:;2ap05 prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim
Estatutos/Regimento Interno de Até promulgagéo de novo ~ .
8117 Conselhos e Comités Educacionais Decreto Decreto Néo Sim
8.1.18 g:)or:?r;)g; ?azrlgtsréﬁe;ég%::tigs ! Convénio/ Acordo Até a modificacio e ou 01 ano 01 ano ap6s prazo de 01 ano ap6s prazo de Nao Sim
Regional da Educagio extingao do convénio vigéncia precaugao
8.1.19 Atas e relatérios d}eAreunloeS Qe A Registro / Ata Até mpdlﬁcagao da legislagao 01 ano 02 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de Nzo Sim
Conselhos e Comités Educacionais apreciada pelo Conselho vigéncia precaugao
8.1.20 Calendario Escolar Calendario Até o final do ano letivo 01 ano 8;;2:;;6’)05 prazo do Prazo de precaugao Sim Nao
8.1.21 ggi{gagoes para utilizagéo do Sistema Relatério Até atualizagéo do relatério Sim Nao
Dados Numeéricos de alunos e escolas l[g\Zr:tamento de * No arquivo da
8.1.22 para ampliagéo e construgéo de dados Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
Unidades Escolares - U.E. Estatisticos de Educagao
Livro / . .
. Levantamento de . . No _arquivo da
8.1.23 Censo Escolar com dados anuais dados Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
Estatisti de Educagao
statisticos
. Livro / * No arquivo da
8.1.24 Censo Escolar na Unidade Escolar - Levantamento de Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
dados de Educacao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME _
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS _ Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.2 Fungéo: : COORDENACAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaucao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo

Projeto Educativo das Unidad . 04 tualizaca 04 . d = = .
8.2.01 E;?:I:res ucativo das Unidades Plano de Ensino anuaar;os com atualizagao 01 ano vigg:giz apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
8.0.02 F‘roc_essos relativos a Autorizagéo de Processo Até a puplicagéo da Portaria 01 ano O? anos apos prazo de Prazo de precaugao Nzo Sim

funcionamento de Escolas de Autorizagao vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
. = . Documento que
8.3.01 Ficha cadastral do aluno Ficha cadastral Aea coknclysao do curso ou 01 ano 2.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim integra o prontuario do
transferéncia vigéncia aluno
Atestado / Declaragéo: Vaga, Até a conclusao do curso ou ~ . = * Arquivo da Unidade
8.3.02 Escolaridade, Frequéncia Atestado transferéncia 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao Educacional
Eliminar  executando
- " Do inicio até o término do 20 anos apos prazo de ~ . ~ histérico escolar e
8.3.03 Prontuario do Aluno Dossié curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao ficha cadastral do
aluno
O prontuario original
fica arquivado em
Recursos  Humanos.
- - a Do inicio até o desfazimento 40 anos ap6s prazo de ~ = . No caso, de
8.3.04 Prontuario do Professor / Funcionario Dossié do vineulo com a escola 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim transferéncia °
professor levarda o
prontuario para a nova
escola.
. = N Integra o prontuério do
Certificado de Conclusao de Curso / Certificado/ 5 ~ . =
8.3.05 = o = Depende do certificado 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao professor 01 ano para
Declaragéo de Participagéo de Curso Declaragao retirar o certificado
8.3.06 23?;‘;0 de Certificados expedidos / Livro / Registro Depende do contetido 01 ano 30 anos Prazo de precaugao Nao Sim
. . ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.07 Quadro Curricular Quadro de aulas Ano letivo Nao Sim Educacional
Documento que
e X . S 2 ap6s conclusao do curso ou ~ = . integra o prontuario,
8.3.08 Historico Escolar Ficha Até a atualizagédo 01 ano transferéncia Prazo de precaugéo Nao Sim mas acompanha o
aluno
8.3.00 Livro de Matriculas de alunos Livro Da abertura até o fachamento NZo Sim Arquivo da Unidade
da escola Educacional
8.3.10 Fichas de controles de dados Fichas Até a efetiva utilizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Atas de resultados finais de cada . 02 anos apds a conclusédo do ~ = . * Arquivo da Unidade
8.3.11 classe Ata Indefinida 01 ano curso ou transferéncia Prazo de precaugao Néo Sim Educacional
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA I-}S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
8.3.12 Diarios de Classe Livro Ano letivo 01 ano 05 anos e 01 ano apds o Prazo de precaugao Sim Nao
~ término do curso
Livro de arquivo corrente e de controle
de eliminagéo de documentos da . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
83.13 Unidade Educacional/ Secretaria de Livro da escola Nao Sim Educacional
Educagéo
Livro de Circulares / Comunicados . . . ~ X =
8.3.14 Internos da Unidade Escolar Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao
8.3.15 :2/;;:? circulares internas da unidade Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Documento que
. N ) integra o prontuario,
8.3.16 Ficha de acompanhamento / avaliago Ficha Durante o ano letivo 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao mas acompanha o
do aluno vigéncia .
aluno. Arquivo na
unidade educacional
8.3.17 Registro de ocorréncia de funcionarios lero'/'ﬂcha / Indefinido Néo Sim Arqunyo da Unidade
relatério Educacional
. . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.3.18 Livro de Atas de Conselho de Classe Livro da escola Nzo Sim Educacional
. ” . . ) T = . * Arquivo da Unidade
8.3.19 Livro de Atas de Reunides do colegiado Livro 01 ano ap6s a substituigdo Néo Sim Educacional
8.3.20 Livio d? Registro de atendimento & Livro 01 ano apods a substituicao 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim Arquo da Unidade
comunidade Educacional
Livro de Atas de reunides de conselho . Da abertura até o fechamento ~ . * Arquivo da Unidade
83.21 de escola Livro da escola Nao Sim Educacional
Livro de controle de bens patrimoniais . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.8.22 da unidade educacional Livro da escola Nao Sim Educacional
8.3.23 L'qu d.e Atgs de reunioes Livro Durante o ano letivo 01 ano 04 anos Prazo de precaugao Sim Nao
administrativas e pedagégicas
Livro de registro de visitas de . ) R ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.24 autoridades educacionais Livro 01 ano até a substituigdo Nzo Sim Educacional
8.3.25 I;:z;ooge ocorréncias e orientages a Livro 01 ano até a substituicdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
Livro de inscrigdo para preenchimento
8.3.26 de vagas de aluq0§ Ensino Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao
Fundamental, Médio e
Profissionalizante

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n® 7.769/2024 - Pagina 157 de 237




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 159 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVIGCOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
| Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia [ Prescrigéo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
8.3.27 I&::?ag: S'ndS::?f:ogaézﬁﬁg:ﬁr'menm Livro Até a atualizagédo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.28 Livro de Ata de atribuigéo de classes e Li Da abertura até o fechamento = . * arquivo da Unidade
3. ivro Nao Sim .
aulas da escola Educacional
Livro de registro de entrega do
8.3.29 certificado de conclusdo do Ensino Li Da abertura até o fechamento = . * arquivo da Unidade
3. P ivro Nao Sim .
Fundamental, Médio e da escola Educacional
Profissionalizante
8.3.30 Livro de frequéncia de estagiarios Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
8.3.31 I;;g:t?cﬁyz;%Z?ei;?a?;ﬁ:awo e Livro Ano letivo 01 ano ?:g?sr:?; além do ultimo Prazo de precaugéo Sim Nao
8.3.32 Ata de reunides de pais Ata Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim N&o
Projeto de recuperagéo paralela e
8.3.33 acompanhamento da frequéncia e Projeto Ano letivo 01 ano 01 ano apos o curso Prazo de precaugao Sim Nao
aproveitamento
Guarda permanente
dos especialistas
nomeados, na
Secretaria
. - . . - = Até a abertura de novo = = . Educacional. Os
8.3.34 Processo seletivo de Especialistas Projeto Até a realizagao da selegao 01 ano processo Prazo de precaugao Nao Sim demais  documentos
serdo devolvidos aos
candidatos nao
nomeados no prazo de
06 meses
Projetos e Programas Educativos
- Programa Sala de Leitura
- Programa Laboratério de * arquivo da Unidade
8.3.35 Aprendizagem Projeto Até atualizagédo do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim Edugacional
- Programa Jogos da REM
- Programa Educacgéo Especial
- Programa de Formagéao Continuada
Projetos de Enriquecimento Curricular
- Profissional do futuro
8.3.36 :Eg:ga;aa}zgaiConsumldor Projeto 04 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nzo Sim Ede::g:::\i/:ngla Unidade
- Aprendiz de Turismo
- Filosofia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVIGOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagdo

Controle de frequéncia e de . . .
8.3.37 participagdo em curso Folha 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Eda:_:'g:(lz\ilgn:la Unidade

profissionalizantes
8.3.38 Apostila de cursos profissionalizantes Apostila Até a atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Ed?ijrg:é\i/gn:[a Unidade
8.3.39 Cadastro de prestadores de servigos Ficha 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.40 Agenda de cursos profissionalizantes Relatério 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao

Projetos extracurriculares:

- Teatro nas escolas

- A escola via ao teatro

Projetos Extra —Curriculares Projeto

Teatro nas Escolas Até a modificagéo ou extingado = = . * arquivo da Unidade
8.3.41 A escola vai ao teatro do projeto 01ano 01ano Prazo de precaugéo Néo Sim Educacional

Biblioteca Itinerante

Bibliotecas comunitarias

Corais / Violao

Fanfaras e Bandas
8.3.42 Avaliagao tabulada dos cursos Formulario Ano em curso 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim E de:g:gilgn:[a Unidade

* Documento  que

Ficha de acompanhamento e Avaliagdo X . 02 anos apds prazo de = . = integra o prontuario,

8.3.43 de aluno — Educagao Infanti Ficha Durante o ano letivo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao mas acompanha ©
aluno

Livro de ata de inscrigdo preenchimento . . Até o preenchimento de . ~ . ~
8.3.44 da vaga de alunos Livro de registro vagas 01 ano 01 ano apds o curso Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.45 Livro de ata de inscrigéio para atribuigio Livro de registro Até o final do ano letivo 01 ano 0.2 anos apés prazo do Prazo de precaugao Sim Nao

de classes de aulas vigéncia
8.3.46 Plano de Ensino do professor Plano Durante o ano letivo 01 ano Sigg:;:pos prazo de Prazo de precaugéao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME

Grupo Funcional:  SERVIGOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

8.3

Fungdo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de

Prazo de Arquivamento

Destina

;ao Final

Codigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescrigao Precaugao

Corrente

Intermediario

Eliminagdo

Permanente

Observagédo

8.3.47

Quadro de Formagao de classes

Planilha

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.48

Lista / opgéo de remogéo

Planilha

01 ano

01 ano

04 anos ap6s prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.49

Listagem de vagas para remogao

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugéo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.50

Resultado da Remogao

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apds prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.51

Lista / opgéo de Substituigdo

Planilha

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.52

Listagem de vagas para substituigdo

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apds prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO

8.3 Fungdo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de

Prazo de Arquivamento

[ Destina

ao Final

Codigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescrigao

Precaugao

Corrente

Intermediario

Eliminagédo

Permanente

Observagédo

8.3.53

Resultado da Substituigao

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apods prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Nao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.54

Lista / opgao de Ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.55

Listagem de vagas para ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apds prazo de
vigéncia

Prazo de precaugdo

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.56

Resultado do Ingresso

Relatério

01 ano

01 ano

04 anos apds prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.57

Ficha de inscrigao para professor
eventual

Dossié

01 ano

01 ano

04 anos apos prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.58

Lista / opgao de mudanga de divisdo

Planilha

01 ano

01 ano

04 anos apds prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Listagem de vagas para mudanga de - 04 anos apds prazo de = = . Processo de escolha e
8.5.59 divisao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
R - 04 anos apos prazo de = = . Processo de escolha e
8.3.60 Resultado da mudanga de divisdao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim atribuigdo de classes &
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
i Central. Integra o
8.3.61 Relagéo de inscritos Relatério 01 ano 01ano 8&2:;;”05 prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim ;’ﬁg;sgz% zee if::slgz z
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
8.3.62 Abertura de Recurso Relatério 01 ano 01 ano 8;2:;58 apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Z&?gaz’;% %‘: ils::slgz Z
aulas para professores
efetivo
8.3.63 Mapa de Movimento Semestral Planilha Até o envio de nova planilha 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.4 Fungéo: : INTEGRA(;AO DA EDUCAGCAO COM OUTRAS AREAS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
Contratos/Convénios de parceria da
Secretaria Municipal de Educagéao de
interesse social, cultural, educacional
com outros érgaos, patrocinadores e
instituigdes:

MUNICIPAL:

- Centro Comunitario de Convivéncia
Infantil

— CECOI

- Bancos

- Empresas Particulares (industrias,
casas comerciais)

ESTADUAL

- Quota Estadual Salario Educagéo -
8.4.01 QESE

- Programa Agao Estado-Municipio -
PAC

Contrato/ Definido no contrato /

. A 1 igénci r a a i
convénio convénio 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

- Programa Auxilio Transporte Escolar e
Zona Rural

- Merenda Escolar — FUNDESP
FEDERAL (FNDE)

- Programa Dinheiro Direto na Escola-
PDDE

- Educagao Jovens e a Adultos — EJA

- Transporte Escolar — Veiculos

- Educagao Especial

- Programa Educagéo Pré-Escolar

- Merenda Escolar — Conselho de
Alimentagédo Escolar

Contratos / Convénios / Parcerias para Contrato / Definido no contrato /
cursos Convénio convénio
Documentos de divulgagéo de

8.4.03 campanhas de interesse social e da
area da saude

Relatérios de atividades desenvolvidas
8.4.04 em parcerias com 6rgaos, instituigdes e Relatério
patrocinadores e comités responsaveis

8.4.02 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Folders, cartazes,

Até o final da campanha 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
releases

Até elaboracao de novo

. 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
relatorio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA I§S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.4 Fungéo: : INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagédo
Atas de reunides de grupo de trabalho
8.4.05 e comités responsaveis pelas parceiras Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
da Secretaria Municipal de Educagao
8.4.06 Inscrigéo/mat(iculalde alunos para Ficha Até o final do curso 01 ano 0.1 ano apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
cursos profissionalizantes vigéncia
Relatério Fundo de Desenvolvimento 05 anos 0 oignal &
de Ensino Fundamental — FUNDEB — - . . . 05 anos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e . ~ - N .
8.4.07 relagao de professores pagos com Relatério Até o efetivo pagamento ZfeTc?c?o 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao zgc:;g:::o a Secretaria
verba do FUNDEB
Relatério mensal de professor de aula 05 anos 05 anos apés prazo de Prazo de precaucio e i o had orjgénal . e
8.4.08 em substituigio / eventual para fins de Relatério Até o efetivo pagamento além do 01 ano vigéncia pos pi prescriqac? ¢ Sim Nzo P ;race;ge ana
pagamento exercicio Recursos Humanos
Relatério / Carga horaria de professor 05 anos 05 anos apos prazo de Prazo de precaucio e * Arquivo da Secretaria d
8.4.09 para fins de pagamento, alteragéo, Relatério Até o efetivo pagamento além do 01 ano vigéncia pos pi rescri ag ¢ Nao Sim Ed;z:';;o a Secretaria de
composicdo exercicio 9 P N
Publicagdes da SME ou relativos a ela . . ~ = . * Arquivo da Secretaria de
8.4.10 (coletanea — Boletim do Municipio) Livro Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nao Sim Educagdo
Folha de frequéncia de Prof 05 anos 05 6 d Prazo d 3 Coordenadara. "
olha de frequéncia de Professor . " A anos apds prazo de razo de precaugdo e . = oordenadoria
84.1 Eventual para fins de pagamento Folha Até o efetivo pagamento além fk.’ 01ano vigéncia prescrigao Sim Néo Administrativa/ Secretaria
exercicio da Educagéo
Relatérios/pareceres (FUNDEB) 05 anos . = * Os originais s&o
8.4.12 prestagao de contas, contratos / Relatérios Até o efetivo pagamento além do 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo ,d? precaugao e Sim Nao encaminhados a
convénios exercicio vigencia prescrig<io Secretaria da Fazenda
Ocorréncias administrativas e * Arquivo da Secretaria d
8.4.13 Pedagdgicas (professores, Livro de registro Indefinido 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Ed&ggggo a Secrelaria de
especiali e funcionarios)
Textos de apoio didatico-pedagdgico
para Professores de Projetos (nas . - Lo ~ . . * Arquivo da Secretaria de
8.4.14 areas de Literatura, Ciéncias, Masica, Caderno Até a atualizagédo 01 ano Prazo vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Educacgio
etc.)
Partituras musicais e Letras para s . - oA = = . * Arquivo da Secretaria de
8.4.15 orientagao musical Dossié Até a atualizagédo 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugéo Nao Sim Educacgio
8.4.16 Propostas de Especialistas para Proposta 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugao Sim Nao
Projetos e Eventos
8.4.17 Egﬁg:géie jornal sobre assuntos da Caderno 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVIGOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.4 Fungéo: : INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
*10 anos apés
8.4.18 sz?;;ﬁz;o;og:zjlctg: de Eventos, Album 02 anos 01 ano 10 anos Prazo de Precaugao Nao Sim ::gﬂ:;zrg:;tgn?genviar
ao Arquivo Histérico

Registro de fatos histéricos da Rede * 10 anos apos

Municipal de Educagao (Biografias de arquivamento no
8.4.19 Patronos, Histérico da Unidade Dossié Indefinido 01 ano 10 anos Prazo de Precaugao Nao Sim . .

Educacional, funcionarios, realizagdes, arquivo _corre‘ntg enviar

decretos, etc.) ao Arquivo Histérico

Hi§toria das Escolas Munigip§i§ * Arquivo na Secretaria
8.4.20 (UBlggraﬁas de Patronps, HIS.tOI’IlCC? da Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de Precaugao Néao Sim Murﬂcipal de

nidade Educacionais, funcionarios, Educacéo

realizagdes, decretos, etc.)

Historia da Secretaria Municipal de * Arquivo na Secretaria
8.4.21 Educacéo/ sede (Congressos, Mostras, Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de

projetos, Obras, etc.) Educagéo

Controle de empréstimos e doagoes de
8.4.22 material permanente, equipamentos, Formulario Até devolugéo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

uniforme, etc.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA I{S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.5 Fungéo: : COORDENAGCAO DE APOIO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
Contratos / convénios para A Definido no contrato / 01 ano apés prazo de = . = * Apds aprovagao—
8.5.01 fornecimento de merenda escolar Contrato / convénio convénio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao TCE
8.5.02 Relatério da frequéncia escolar do Relatério Até a elaboragdo de novo 01 ano 0? meses apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
Programa Bolsa Escola documento vigéncia
Controle / Fiscalizagao higiénico . = .
8.5.03 sanitario de produtos fornecidos a Planilha Até lelabora(;ao de nova 01 ano 0,1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
" ~ planilha vigéncia
alimentagéo escolar
Autorizagdo/ Controle de distribuigao de . . o . 01 ano apés prazo de = X ~
8.5.04 produtos fomecidos & merenda escolar Planilha Até a atualizagao da planilha 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
8.5.05 g:got;';)rle e distribuigdo de merenda Formulario 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Processos relativos a licitagdo de 05 anos 01 ano ap6s prazo de Prazo de precaucso e
8.5.06 merenda escolar (Convite e Tomada de Processo Definido no contrato além do 01 ano vigéncia pos p rescri ég ¢ Sim Nao
Preco) exercicio 9 P ¢
8.5.07 Contrg[e de aquisicéo e distribuigéo de Planilha Até a atualizagédo 01 ano 0,6 meses apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
material escolar vigéncia
Controle do programa do Transporte 5
8.5.08 Escolar (relagéo de escolas, alunos, Planilha Até a atualizagédo 01 ano 8]6 g‘i?:s apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
motoristas e veiculos) 9
Processos relativos a programa de 05 anos apds prazo de ~ . =
8.5.09 Bolsa de Estudo Processo 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
O original integra o
Teste de aceitabilidade dos géneros - ~ . = processo de
8.5.10 alimenticios Formularios 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao licitacio da merenda
escolar
Ficha técnica de especificagao de X = . =
8.5.11 produtos alimenticios Ficha 02 anos 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
85.12 Controle de recebimento de géneros Planilha 01ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Néo
alimenticios
8.5.13 Cardapio de alimentagdo mensal Formulario 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.14 Cronograma de géneros alimenticios Cronograma 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.15 Sgaldo d'elestoque diério dos géneros Relatério 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
alimenticios
Relatério de visitas da Supervisao da - - . ~ . =
8.5.16 Merenda Escolar Relatério Relatério Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Livro ata de reunides do Conselho de . . Lo ~ = .
8.5.17 Alimentacdo Escolar Livro Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA I§S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.5 Fungéo: : COORDENAGCAO DE APOIO EDUCACIONAL
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
Atas de reunides de indicagao de
8.5.18 membros para Conselho de Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Alimentagédo Escolar
8.5.19 Anadlise de aprovagéo de contas Relatério Ano do Exercicio 01 ano 8%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Demonstrativo sintético anual da
execugao fisico financeira Programa - . 05 anos ap6s prazo de = = .
8.5.20 Nacional de Alimentagdo Escolar Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
(PNAE)
Relagdo dos Processos pagos com .
8.5.21 recursos do Programa Nacional de Formulario 01 ano 01 ano 8]2 ;i?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Alimentagéo Escolar (PNAE) 9
Relatério anual de prestacgéo de contas 05 anos apos prazo de
8.5.22 do Programa Nacional de Alimentagao Relatério Anual 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim
Escolar
8.5.23 F',Cha dfa lcontrole de géneros Ficha 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
alimenticios (Kardex)
Relatério de medigéo de pedido . Até elaboragéo de nova ~ . ~
8.5.24 indeferido de concessdo de beneficio Planilha planilha 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Relatério mensal de quantidade de . -
8.5.25 crédito para cartdes de Acompanhante Planilha /-\lt;nﬁ:’?aboraqao de nova 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Escolar e Vale Educacao P
Formulario de recebimento de cartdes . =
8.5.26 Acompanhante Escolar e Vale Formulario é—\te a elaboragzo de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
= ocumento
Educagéo
Acompanhamento dos pedidos de - Até a elaboragéo de novo ~ . =
8.5.27 carteirinha escolar Formulario documento 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Acompanhamento do uso indevido de - Até a elaboragéo de novo ~ ) ~
8.5.28 beneficio Formulario documento 01 ano 01 ano Prazo de precaug&o Sim Nao
8.5.29 Controle do uso de Caf‘°es . Planilha At glaboragao de nova 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Acompanhante devolvidos com crédito planilha
Comprovante dos pedidos mensais de - Até a elaboragéo de novo ~ . ~
8.5.30 créditos Formulario documento 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.31 Reglstr_o de ocorréncias de incluséo e Livro / Relatério Até o preenchimento 01 ano 01 ano 10 anos apos prazo de Sim Nao
exclusado de alunos precaugao
Cadastro escolar das unidades . . S ~ . =
8.5.32 participantes do PROPEG Ficha cadastral Até atualizagédo do cadastro 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.5.33 g;lgr;’d;go escolar de atividades do Calendario Até a atualizagéo 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.6 Funcdo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
Balancete financeiro da Associagdo de A . . ~ * Ap6s aprovagao pelo
8.6.01 Pais & Mestres — APM Balancete 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao TCE
Nota  Fiscal / 05 anos
8.6.02 Notas Fiscais / recibos recibo Ano do Exercicio além do | 01ano 05 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
exercicio
Comunicagéo Administrativas da . Até revogacao ou . Lo - X ~
8.6.03 Secretaria de Educaggio Comunicado conhecimento 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.04 Relatorio Diario de Estoque de Material Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
. Até a conclusdo  dos
Controle de Entrada e Saida de : . Lo X - . =
8.6.05 Material Permanente Planilha Iqal:le(;satrénoentos do ano em 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de precaugéo Sim Nao
Relatério de consumo mensal de : A NP - X ~
8.6.06 material geral Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Controle de quilometragem da frota e - N o . . ~
8.6.07 de veiculos alugados Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.08 g:r;:;?el‘es diarios de saida de veiculos Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaug&o Sim Néao
Controle de abastecimento e consumo - . - N X =
8.6.09 de combustivel por veiculo da frota Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.10 Controle de trafego de Ve.]cmos da frota Formulario 01 ano 01 ano 03 anos Prazo de precaugao Sim Nao
e alugado (motorista e quilometragem)
8.6.11 Notas Fiscais de aluguel dos veiculos Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.12 Notas Flsgals e ficha de controle de Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
manutengéo da frota
8.6.13 Multas e Recursos da frota g:gj;os e 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
* Arquivo na Secretaria
8.6.14 Autorizagéo para dirigir carro oficial Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de
Educagéo
* Arquivo na Secretaria
8.6.15 Cautelas de patriménio de veiculos Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de
Educagéo
8.6.16 ;Dt{:/cifa (}:T#:g;) e recebido relativos a Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 04 anos apds prazo de precaugao Nao Sim
. A . . = 01 ano apds prazo de vigéncia e . = : 2
8.6.17 Convocatérias Correspondéncia Até a realizagédo do evento 01 ano ou registro em cartério 01 ano apés prazo de precaugdo Sim Nao
8.6.18 Memorando / Comunicagéo Interna Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de precaugéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.6 Funcgdo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
. - Até revogagao ou 01 ano apds prazo de 01 ano apds prazo de . =
8.6.19 Comunicado Correspondéncia conhecimento 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
8.6.20 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 0.4 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugdo
8.6.21 Circular Correspondéncia Até revogagao ou 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01ano apos prazo de Sim Nao
conhecimento vigéncia precaugéo
. . - . o 01 més apds prazo de 01 més apds prazo de . =
8.6.22 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagédo do evento 01 ano vigéncia precauggo Sim Nao
Apds conhecimento do
8.6.23 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia dloc»umgnto principal ou 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01ano apos prazo de Sim Nao
vigéncia do documento que o vigéncia precaugao
instruiu
8.6.24 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano eiég:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
8.6.25 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0,2 anos apés prazo de 02 anos_apés prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA QS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DO ENSINO MEDIO E ENSINO PROFISSIONALIZANTE Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGAO
8.7 Fungéo: : COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES
| Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugédo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacao
8.7.01 Planos de Estagios Plano Vigente durante o ano letivo 01 ano ei;g:gi:pos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
8.7.02 Cadastro de Estagiarios Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano gfrzgos apds o término do Prazo de precaugao Sim Nao

Curriculum de alunos candidatos a . . - 06 meses apds término do ~ . ~
8.7.03 vagas de estagios Curriculum Até a atualizagédo 01 ano estagio Prazo de precaugéo Sim Nao
8.7.04 Termos de compromisso de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano glt::i%apos término do Prazo de precaugao Sim Nao
8.7.05 Relgtquos Mensais de atividades de Relatério 01 més 01 ano Até a elaboragao do relatério Prazo de precaugao sim Nzo

estagio final

. * Parte integrante do
8.7.06 Relatérios finais de estagio Relatério Até término do curso 01 ano 8[59 Z:gi:\ apds prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim prontuario
do aluno
. * Parte integrante do
8.7.07 Certificados de conclus&o de estagio Certificado Até o término do curso 01 ano egg:gz apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim prontuario
do aluno

Programa da Expanséo da Educagéo Até elaboragéo de novo Lo ~ ~ .
8.7.08 Profissional Programa programa 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
8.7.09 Classificagao do processo seletivo Lista Até publicagéo de nova lista 01 ano ei;g:g:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Orientagdes para utilizagdo do Sistema Ate a publicacdo de novas
8.7.10 GDAE (Gestéo Dinamica da manual orients Ses ga 01 ano Um ano apés a vigéncia Prazo de precaugao Sim néo

Administragdo Escolar) ¢

Relatério Fundo de Manutengao e

Desenvolvimento da Educagéo Basica - . s 10 anos apds prezo da = . .
8.7.11 —~ FUNDEB - relagéo de Professores Relatério Ate o termino da Vigéncia 01 ano Vigéncia Prazo de Precaugéo Sim nad

pagos com a verba do FUNDEB.

Relatérios/ pareceres (FUNDEB)
8.7.12 prestagao de contas, Relatérios Ate o termino do ano vigente 01 ano 10 anos o prazo de vigéncia Prazo de Precaugao Sim néo

contratos/convénio

Controle de RCMS para compra de .
8.7.13 pegas, manutencéo preventiva transp.. Relatério Ate o Termino da vigéncia 01 ano els g:gz apés prazo da Prazo de Precaugéo Sim Nao

escolar frota 9

Controle de planilhas de empresas .
8.7.14 terceirizada e prestadores de servico de | Planilha Ate o Termino do ano vigente 01 8[5 2:32 apés prazo de Prazo de Precaugéo Sim nao

transporte escolar 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9  ASSISTENCIA SOCIAL
9.1 Fungéo: : PLANEJAMENTO SOCIAL
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago [ Precaugdo | Corrente | Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.1.01 PLANOS
9.1.01.01 Plano Mun. Assisténcia Social - PMAS Plano /Programa /;:ggaraerlT?:oragao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
9.1.01.02 Plano Plurianual Plano Até a execugao do plano 01 ano egg:gz apds o prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim

Plano Municipal de Assisténcia Social .
9.1.01.03 de Familias em situagao de Plano Até a execugao do plano 01 ano 8[5 2:;2 apés o prazo de Prazo de Precaugéo Nao Sim

vulnerabilidade e Risco Social 9

- . - Até a elaboragéo de novo ca 01 ano ap6s o prazo de = .
9.1.02 Relatério Social Relatério relatorio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Nao Sim
9.1.03 Cadastro de Usuarios Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Laudos Sociais (calamidade publica e . = Lo = ~ .
9.1.04 desfavelizagao) Laudo Até a solugéo do problema 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
9.1.05 CONVENIOS / COOPERAGCAO / PARCERIAS ( nivel municipal, estadual e Federal)

Termos de Convénio/ Cooperagéao e . P 05 anos ap6s prazo de 20 anos ap6s prazo de . =
9.1.05.01 Aditamento Termo Definido no convénio 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
9.1.05.02 Oficios Expedidos / Recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos i?ecaatrqoéso apés prazo de Sim Nao

Relatérios Relatério Até a aprovacao das contas | 05 anos apds 01 ano 06 anos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
9.1.05.03 ce .y P o

xercicio vigéncia prescri¢édo
9.1.05.04 Relatério da comissao Relatério / Até a aprovagao das contas | 05 anos apo6s 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
T parecer/ Ata 0 exercicio vigéncia prescricdo
Prestagdo de Contas Dossié (recibos / Até a aprovagdo das contas | 05 anos apos 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
9.1.05.05 notas / 0 exercicio vigéncia prescrigédo
declaragéo )
9.1.05.06 Relagdo de remessa Formulario Ano do exercicio 01 ano 05 anos apos prazo do Prazo de precaugao Sim Nao
T vigéncia

Plano de trabalho Plano Definido no convénio 05 anos apos 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
9.1.05.07 o exercicio igénci a

vigéncia precaugao

Plano de Agdes / providéncias Plano Definido no convénio 05 anos apo6s 01 ano 05 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
9.1.05.08 s e ~

o exercicio vigéncia precaugao
. . . . Até o encerramento do 05 anos apds 01 ano 05 anos apo6s prazo de 20 anos apods prazo de Sim Nao
9.1.05.09 Registro fotografico/ video Fotos /videos convenio o exercicio vigéncia precaugio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9  ASSISTENCIA SOCIAL
9.2 Fungéo: ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL AS FAMILIAS MENOS DESENVOLVIDAS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigéo Precaugéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
9.2.01 PROGRAMAS ASSISTENCIAS ( Renda Minima/ Geragao de Emprego e Renda, Vulnerabilidade e Risco Social)
9.2.01.01 Estudo Sécio Econémico do Municipio Plano Até a atualizagédo 01 ano 02 anos apos a vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Cadastro de familias menos . . NI . oA 01 ano apos prazo de . =
9.2.01.02 favorecidas Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apds a vigéncia precaugdo Sim Nao
Ficha de encaminhamento de familias
9.2.01.03 para atendimento em programas da , 01 ano apos o prazo de ~ . ~
Secretaria e outros 6rgaos da Ficha 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Prefeitura
9.2.01.04 X Lo ’ Durante a permanéncia no 05 anos apds prazo de ~ . =
Ficha de acompanhamento individual Ficha programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.2.01.05 Ficha de controle de visita domiciliar Ficha Até nova visita 01 ano 3;;2:;2 apds o prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
05 anos apos A .
9.2.01.06 Projetos Plano/Projeto Até a atualizagao prazo de 01 ano 05 anos apés prazo de 20 anos apés prazo de Sim Nzo
vigéncia vigéncia precaugao
05 anos apos A R
9.2.01.07 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagédo prazo de 01 ano 0.5 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia vigéncia precaugao
9.2.01.08 Registro fotografico/ video Fotos /videos Até o encerramento do 05 ap6s prazo 01 ano 05 anos apods prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nzo
9 9 programa de vigéncia vigéncia precaugao
. . . . 01 ano apoés . Lo 20 anos apos prazo de = .
9.2.01.09 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano a vigéncia 03 anos apos a vigéncia precaucio Nao Sim
Controle de frequéncia . 01 ano apos as elaboragdo de | 02 anos apds prazo de . =
9.2.01.10
(reunides / _capacitagéo etc) Lista 01ano 01ano relatérios precaugéo Sim Nao
9.2.01.11 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagédo 01 ano 3i;g:gi:p°s prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
9.2.01.12 = Dossié (recibos / . = 05 anos apos 06 anos apds prazo de Prazo de precaugéo e . ~
Prestagdo de Contas notas / declaracdo ) Até a aprovagéo das contas o exercicio 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao
- - - Até a elaboragao de novo 02 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de . =
9.2.01.13 Relatério Avaliativo dos programas Relatério relatorio 01 ano precaugio precaugio Sim Nao
9.2.01.14 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.3 Fungédo: : ATENDIMENTO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
9.3.01 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagéo 01 ano 01 ano apds a vigéncia 01ano apos prazo de Sim Nao
precaugao
05 anos apos - -
9.3.02 Projetos Plano/Projeto Até a atualizagao prazo de 01 ano 05 anos apds prazo de 20 anos apds prazo de Sim N&o
vigéncia vigéncia precaugao
05 anos apos 05 - 2 -
9.3.03 - A . - anos apos prazo de 0 anos apds prazo de . =
Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagéo s;':;:c?: 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
9.3.04 Registro fotografico/ video Fotos /videos Até o encerramento do 05 apés prazo 01 ano 05 anos apds prazo de 20 anos apds prazo de Sim Nzo
programa de vigéncia vigéncia precaugao
9.3.05 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano 01 ano apos 03 anos apos a vigéncia 20 anos apos prazo de Nao Sim
a vigéncia precaugao
9.3.06 Contro!e de frequéncia de atividades Lista 01 ano 01 ano 01 ano apos as elaboragdo de | 02 anos apds prazo de Sim Nzo
com crianca / adolescente relatérios precaugao
9.3.07 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagédo 01 ano SELS:;:DOS prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.08 Prestagdo de Contas Dossié (recibos / Até a aprovagio das contas | 022M0SaPOs | o4 55 06 anos apds prazo de Prazo de precaugtio e Sim Nzo
notas /_declaragéo ) 0 exercicio vigéncia prescri¢édo
Dados Escol: d i / v P d
ados Escolares das criangas . - . crianga razo de precaugao e ) =
9.3.09 adolescentes Listagem No inicio de cada ano letivo permanecer na 01 ano 01 ano prescricio Sim Nao
instituigao
9.3.10 RELATORIOS
9.3.10.1 Relatério Avaliativo anual dos Relatério Até a §Iabora<;éo de novo 01 ano 02 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de sim Nio
programas relatério precaugao precaugao
9.3.10.2 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.10.3 Relatério de Reunido de Pais Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.10.4 Relatério Estatistico de Frequéncia Relatério Mensal 01 ano /:;i; elaboragéo de Relatorio Prazo de precaugéo Sim Nao
9.3.11 Cronograma de atividades Formulario Até a atualizagéo 01 ano ei;g:;aapos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Processo de complementagéo de periodo do acompanhamento 01 ano apds a saida do 01 ano apos prazo de . =
93.12 Alfabetizagdo Processo psicopedagogico 01ano projeto precaugéo Sim Nao
9.3.13 Autorizagao para passeios / viagens Documento Até a realizagédo do evento 01 anos 01 ano apos a saida do 01ano apos prazo de Sim Nao
projeto precaugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.4 Fungéo: : SELEGAO E ACOMPANHAMENTO SOCIAL E APOIO PSICOLOGICO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
Projetos de Integragao / pais da . Até a atualizagao/ 03 anos apds prazo de L oa = .
9.4.01 crianca/adolescente Projeto execucao 01 ano vigéncia Prazo de vigéncia INao [Sim
9.4.02 Relatérios de Reunido de setor Relatério 01 més 01 ano 01 ano apods a vigéncia Prazo de precaugao Sim INao
Documento de carater
sigiloso por serem
Prontuério Técnico da Crianga e A Do inicio ao desfazimento 40 anos ap6s o prazo de = N x menores de idade, o
9.4.03 Adolescente Dossié do vinculo 01ano vigéncia Prazo de precaugéo [Sim Néo prazo conta a partir de
quando completares 18
anos.
. . . . 01 ano apds ! Lo 20 anos apos prazo de = .
9.4.04 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano a vigéncia 03 anos apos a vigéncia precaucio Nao Sim
9.4.05 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apos a vigéncia g:eigz(g:)és prazo de Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS

Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.5 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANGCA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
9.5.01 Projetos / Programas Projeto g\‘t)ept::;ctggao/modlﬁcagao 01ano 03 anos apos vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.5.02 Planos de cursos/ F’Ianos de aula/ Relatério Do inicio ao término do 01 ano 05 anos apds o término do Prazo de precaugao Sim Nzo
cronograma de atividades curso programa
9.5.03 Cadastro de familias atendidas Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apos a vigéncia gfeigz;aopos prazo de Sim Nao
- . 04 anos apos o desfazimento .
Relatério de Acompanhamento a - Durante o periodo de " . 02 anos apos o prazo de . =
9.5.04 Crianca e do Adolescente Relatério acompanhamento 01 ano do vinculo da crianga e do precaucio Sim Nao
Adolescente
05 anos apos A .
9.5.05 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagédo prazo de 01 ano 0.5 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia vigéncia precaugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.6 Fungdo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
9.6.01 Formularios de Organizagao e Método Formulario Até a atualizagéo 01 ano eigg:g:pos oprazode Prazo de precaugao Sim Nao
Manuais de Procedimentos
Instrugdes de Trabalho .
9.6.02 Legislagao Manual Até a atualizagado 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
4 ~ vigéncia
Deliberagdes
Orientagdes
9.6.03 Livro de Registro de doagdes Registro Até o encerramento do livro 01 ano 3%2:;2 apos o prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
9.6.04 Relatério de atendimento social Poder Relatério 01 anos 01 ano 05 anos apods o prazo de Prazo de Precaugéo Nao Sim
o Judiciario vigéncia
9.6.05 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos ::?ecaaunq(;so apés prazo de Sim Nao
9.6.06 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas email/ a secretaria descarta
9.6.07 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao P
" no proprio setor
protocolizados
. . P Até revogagao ou 01 ano apdés prazo de | 04 anos apdés prazo de . = a secretaria descarta
9.6.08 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia conhecimento 01 ano vigéncia precauggo Sim Nao no proprio setor
. N . . 02 anos apoés prazo de | 10 anos apds prazo de . =
9.6.09 Requerimento Correspondéncia Até o vencimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
9.6.10 Cartoes dg Avisos de Recebimento — Cartao / Sim Nzo Arquivar junto a copia
AR (correio) Comprovante do documento
9.6.11 Livro de protocolo Livro Até o encerramento do livro 01 ano 02 anos 05 anos Sim Nao
9.6.12 Controle de repasse de recursos Processo Ate a prestag&o de contras 01 ano Prazo de vigéncia 01 ano apds precaugéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.7 Fungdo: : CONSELHOS MUNICIPAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
9.7.01 Regimento/Estatuto Regulamento Até a atualizagéo 01 ano gfeigzzéaopos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
9.7.02 Plano de Trabalho Plano Até a execugé_o do~plano 01 anos 02 anos~apés o prazo de 02 anos_ap()s prazo de Nzo Sim
e/ou sua atualizagdo precaugao precaugao
. . Até a execugao do plano 02 anos apos o prazo de 02 anos apds prazo de ~ .
9.7.03 Projetos Projetos elou sua atualizacio 01 ano precauggo precaugio Nao Sim
9.7.04 Livros de Atas Ata Até a finalizagéo do livro 01 ano 0,1 ano apos o prazo de 03 anos apos prazo de Nao Sim
vigéncia precaugao
Ficha de Inscrigdo para atividades do , . L 02 anos apos o prazo de ~ . =
9.7.05 Conselho Ficha Até atualizagado 01 ano precaucio prazo de precaugao Sim Nao
Processo ( nota
fiscal / Até a aquisigéo e destino 02 anos apds o prazo de
9.7.06 Processos de compras orgamentos/ final quisica 01 ano recau gop P 10 prazo de precaugéo Sim Nao
comprovantes de P ¢
pagamento etc)
= . ~ . 02 anos apds prazo de 05 anos ap6s prazo de . =
9.7.07 Convocagao de Conselheiros Convocagéo Até a data do evento 01 ano precaucéio precaucio Sim Nao
. = . = . 02 anos apos prazo de 05 anos ap6s prazo de . =
9.7.08 Notificagéo Notificagao Até a data do evento 01 ano precaugio precaugio Sim Néo
x = < = 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de = .
9.7.09 Resolugao Resolugao Até a alteragéo 01 ano precauggo precauggo Nao Sim
Publicagdo em jornal de convocagéo, . 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de = .
9.7.10 notificacdo Resolucdo Jornal Até a data do evento 01 ano precaucio precaucio Nao Sim
Processo;
Prestagéao de . = . )
P ; Até a prestagao de contas 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de = .
9.7.11 Processo de Conferéncia cor}tag i sobre 0 evento 01 ano precaucio precaucio Nao Sim
Edital; Decretos;
Portarias.
. Convocagéo; . ~ 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de = .
9.7.12 Processo Eleitoral edital; publicaggio: Até a nomeagao 01 ano precaucio precaucio Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Fungéo: : HABITACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo

PHLIS Plano Até a a atualizagédo 02 anos 3%2:;2 apés o prazo de 10 Prazo de precaugéo SIM Nao
9.8.01 Formularios de Organizagdo e Método Formulario Até a atualizagédo 01 ano eiggzg:pos o prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

Manuais de Procedimentos

Instrugdes de Trabalho 01 ano apés prazo de
9.8.02 Legislagao Manual Até a atualizagao 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao

Deliberagoes 9

Orientagdes
9.8.03 Cadastro de Usuario Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apds a vigéncia g:eizil);%os prazo de Sim Nao
9.8.04 Relagao de Mutuarios Relagao Até a atualizagéo 01 ano 01 ano apds a vigéncia 01ano apos prazo de Sim Nao

precaugao

9.8.05 . o . Até a realizagédo de nova . P 10 anos apds prazo de . =

Pesquisas Habitacionais Pesquisa pesquisa 01 ano 02 anos ap6s a vigéncia precaugio Sim Nao
9.8.06 OFICIOS
9.8.06.01 Oficios expedidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?ecaalﬂ;%sz) apbs prazo de Sim Nao
9.8.06.02 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?e c aaungoéi apés prazo de Sim Nao
9.8.06.03 Convocagao Correspondéncia Até data do evento 01 ano 02 anos gfecaaun(;oéso apés prazo de Sim Nao
9.8.07 TERMOS
9.8.07.01 Termos de Desisténcia Termo Ano do exercicio 01 ano 05 anos ifecaaLTQ%i) apés prazo de Sim Nzo

Termos de Acordo Até o cumprimento do 01 anos apdés o prazo de | 25 anos apdés prazo de . ~
9.8.07.02 Termo acordo 01 ano precaucio precaucio Sim Néo

Cartas; email/ ; a secretaria descarta
9.6.08 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao P
protocolizados no préprio setor
9.6.09 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia Ate . revogagéo ou 01 ano 0,1 _ano apos  prazo de | 04 anos apos  prazo de Sim Nao a se(;re!arla descarta
conhecimento vigéncia precaugao no proprio setor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Fungéo: : HABITACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
Levantamento Habitacional de area de - Até a realizagédo de novo 02 anos apds prazo de 10 anos apo6s prazo de . =
9.8.10 risco Relatério levantamento 01ano precaugao precaugao Sim Néo
9.8.11 Convocagao Documento Até o atendimento 01 ano 02 anos apds o prazo g:eizzf;;opos prazo do Sim Nao
X . . . ~ 03 anos apds prazo de 03 anos apods prazo de . =
9.8.12 Fichas de Triagem Fichas Até nova selegao 01 ano precaucio precaucio Sim Nao
9.8.13 Pesquisa Sécio Econdémica Pesquisa Até alreallzagao de nova 01 ano 03 anos'apos prazo de 03 anos'apos prazo de Sim Nao
pesquisa precaugao precaugao
9.8.14 PROCESSOS
. ~ Da abertura até a 05 anos além do P 05 ap6s orazo de precaugéo . =
9.8.14.01 Processo de reintegragéo de posse Processo conclusdo do processo exercicio 01 ano Prazo de vigéncia e prescrigdo Sim Nao
~ L Da abertura até a 05 anos além do oA 05 apods o prazo de . =
9.8.14.02 Processo de desocupag&o de imovel Processo conclusdo do processo exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescrigio Sim Nao
9.8.14.03 Processo de Transferéncia de imével Processo Da abertura até a g5anosalémdo | 9 ano Prazo de vigéncia 05 apos o prazo de Sim Nao
conclusdo do processo it precaugéo e prescricdo
9.8.15 RELATORIOS
- . - Até a elaboragéo de novo 05 anos além do AP 05 apods o prazo de . =
9.8.15.01 Relatério Social Relatério relatorio exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauco e prescrigio Sim Nao
- - . Até a realizagdo de nova 05 anos além do c oA 05 ap6s o prazo de ] =
9.8.15.02 Relatério de Visita Domiciliar visita exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescricio Sim Né&o
9.8.16 PROJETO SOCIAL
0.8.16.01 Projeto Projeto 02anosapés aentregado [ osanosalemdo | o4 oo Prazo de vigéncia 10 apds o prazode Sim Nzo
empreendimento exercicio precaugdo e prescrigdo
02 anos apos a entrega do 05 anos além do P 10 ap6s o prazo de . ~
9.8.16.02 Programa / Plano Plano empreendimento exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescrigio Sim Nzo
., . . N 02 anos apds a entrega do 05 anos além do c oA 10 apds o prazo de ] =
9.8.16.03 Relatério e registro fotografico Dossié empreendimento exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescricio Sim Né&o
f : : . . 05 anos além do S oA 10 ap6s o prazo de . =
9.8.16.04 Livro de Registro de Atas Livro Até o encerramento do livro | oo 01 ano Prazo de vigéncia precaugio e prescrigio Sim Nao
9.8.17 Contrato de mutuario Contrato At‘% a transferéncia do 01 ano 0.5 anos apos prazo de 50 anos apods prazo corrente Sim Nao
imovel vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.1 Funcéo: : VISTORIA E CONTROLE DE INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental | Vigéncia Prescricao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
10.1.01 Dicionario de dados Documento digital El?t::inztaeggtglzagao e Disponivel em rede Prazo de precaugéo Nao Sim
10.1.02 Relatério técnico de vistoria Relatério atsétoarizlaboragéo de nova 01 ano 02 anos apods prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
Lei federal n° 2848/40
A (codigo Penal) art 109 V e
10.1.03 l:::g g: ;g::ssao de controle de Termo Até a atualizagédo 01 ano 01 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugédo Sim Nao 325, que define o crime e
a pena para a violagéo de
sigilo funcional)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.2 Funcéo: : MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACOES DE PROGRAMAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo
Lei federal n ° 2848/40
(codigo Penal) art. 109 IV;
c Lei federal n° 9609/98 art
ontrato de licenga de uso de . = . 12 § 1° A Vvigéncia
10.2.01 programa de computador (software) Contrato Definido no documento Néo Sim compreende o tempo de
utilizagdo do programa
bem como de todas as
suas atualizagbes
Certificado de autenticidade de N Durante a utilizagao do ~
10.2.02 programa de computador (software) Certificado programa Nao Sim
10.2.03 Inventario de programa de computador Inventario /:g?,: iilva:r?tréar?:o da um 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
10.2.04 Inveptério de equipamgmo?, redes Inventario Até alelaboryaz';éo de um 01 ano 04 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
servigos de telecomunicagdes novo inventario
Manual técnico de uso de
10.2.05 equipamentos e programas de Manual Até a nova publicagdo 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Nao Sim
computadores
10.2.06 Ordens de servigos suporte técnico Ordem de servigo Q;esz::zgamento da ordem 01 ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
Expedientes relativos & manutengao de . Até o atendimento do . oA ~ . ~
10.2.07 sistemas Expediente usuario 01 ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
10.2.08 Software e aplicativos ( CDs) Soluqapl Durante a utllizagio do 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Nao Sim
tecnologica programa
Termo de garantia de equipamentos e . Definido no termo de LA = = .
10.2.09 de programas de computadores Termo de garantia garantia 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO

Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.3 Funcéo: : : ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGAO E DA EXECUCAO DE CONTRATOS DE INFORMATICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagédo

Contratos de servigos técnicos

10.3.01 especializados

Contrato Definido no contrato 01 ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Néo

Integra o contrato de
Relatério servigos técnicos
especializados
Integra o contrato de
10.3.03 Relatério de inobservancia de contrato Relatério servigos técnicos
especializados
Integra o contrato de
Parecer técnico servigos técnicos
especializados

10.3.02 Proposta de especificagdes técnicas de
equipamentos e programas

Parecer técnico de equipamentos e de
10.3.04
programas de computadores

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 182 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018
Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025 Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 184 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.1 Fungdo: FORMALIZACAO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Publicagdo de Leis Municipais e | Portaria, Na  unidade .
11.1.01 Atos Juridicos (inclusive atos | Resolugdo e | Até apublicagao de novo ato :fferagéo dz 01 ano 8i1 én?:ir;o apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
normativos) outros suporte 9
’ - Portaria, . = 01 més apdés prazo de = . =
11.1.02 Minutas de Atos Juridicos resolugio Até a elaboragéo do ato 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Minutas de contratos e convénios Contratos, 09 anos prazo de
11.1.03 . conveénios, Estabelecido no documento 01 ano 01 ano = Nao Sim
de termos de Ajustes e Acordos Ajustes e Acordos precaugao
Solicitagdo de oficializagdo de | Oficio/
11.1.04 denominagéo de logradouros e de | requerimento /| Até a oficializagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Arquivado na cadmara municipal
edificios publicos pedido verbal
11.1.05 Sollgltagao de altestado de Re.quuerlmento / Anual 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nzo
funcionamento de entidades oficio
- . Processo
Solicitagédo de reconhecimento de N . o a . P = ~ .
11.1.06 instituicdo de utiidade publica gfe;gil(.u)enmento ! | Até oficializagao da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
R s . . . 06 meses apos prazo de | 02 anos apo6s prazo de =
11.1.07 Requisicao de Compras Requisigdo Até o recebimento do material 03 ano 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.2 Fungédo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a orientagao a i ~
11.2.01 Administragao Publica Municipal / | Processo Dependo do contetido Qeanosapds | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo e Sim Nzo Guarda permanente dos  que
iuridi prescricao firmarem jurisprudéncia
pareceres juridicos
. . Ap6s transito em julgado da .
11.2.02 Procgssos Adnjlnlstratlvog Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao
Relativos a Agdes Trabalhistas . vigéncia
do julgamento
Processos Administrativos Apbs transito em julgado da 01 ano apods prazo de . =
11.2.03 Relativos a Agdes civeis Processo agao e providéncias 01ano vigéncia 10anos Sim Nao
Processos Administrativos Apés transito em julgado da 01 ano apos prazo de
11.2.04 Relativos a AcSes Criminais Processo agéo e providéncias 01 ano vigéncia 20 anos Sim Nao
¢ decorrentes do julgamento 9
Processos Relativos a pagamento ) . ~
11.2.05 | parcelamento de honorarios Processo Até o pagamento final gg anosalém | 01ano 01 ano apés prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nzo
- vigéncia prescri¢éao
advocaticio
L . Ap6s transito em julgado da .
Processos Administrativos - NP 01 ano ap6s prazo de . =
11.2.06 Relativos a Tributos Municipais Processo agdoe providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
do julgamento
Processos relativos ao Tribunal de . s 05 anos além LA prazo de precaugao e . =
11.2.07 Contas do Estado Processo Até a decisao final do TCE do exercicio 01 ano prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
11.2.08 Certiddo de homénimo — processo Processo Até a expedigdo da certidao 01 ano 30 dias Prazo de precaugdo Sim Nao
Processos Administrativos Da abertura até a conclusédo do 05 anos além P Prazo de precaugéo e . =
11.2.09 relativos a ressarcimentos Processo processo do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Contratos, convénio / termo, .
11.2.10 Ajustes e Acordos (nacionais e Contn:atp / Definido no contrato / convénio 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Nao Sim
: e convénio vigéncia
internacionais)
1.2.11 gggit;?sle de entrega de Didrios Ficha Até a atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Ap6s transito em julgado da . Codigo Civil, art. 205 — codigo
11.2.12 Usucapiao Processo agéo e providéncias decorrentes 01 ano 3i1 éa:é)iaapos prazo de 10 anos Nao Sim processo civil arts 485 e 495 Lei
do julgamento 9 n° 6969/81
Apos transito em julgado da . Constituigdo  federal arts 183
11.2.12.01 Usucapio especial -constitucional Processo agao e providéncias 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Nao Sim €191, codigo civil, art 205, codigo
decorrentes do julgamento vigencia de Processo Civil arts 485 e 495
Ap6s transito em julgado da . Cédigo civil, art 205; cédigo de
11.2.12.02 Usucapido Especial Coletiva Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 anos apos prazo de 10 anos Nao Sim processo Civil, arts 485 e 495, Lei
) vigéncia
do julgamento 10.257/01 art 10.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Funcéo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Apbs transito em julgado da . Cadigo civil, art 205; codigo
11.2.12.03 Usucapigo extraordinaria Processo agao e providéncias 01 ano 8i1 Zgg:pos prazo de 10 anos Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
decorrentes do julgamento 9 495
Ap6s transito em julgado da 01 ano apés prazo de Codigo civil, art 205; codigo
11.2.12.04 Usucapigo Ordinaria Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia pOs p! 10 anos Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
do julgamento 9 495.
11.2.12.13 Medida Cautelar Processo ﬁz’%iis:prﬁggglra"dade do
Ap6s transito em julgado da .
11.2.12.13.01 Caugao/ contra- cautela Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 ::gi:pos prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Ap6s transito em julgado da . - .
11.2.12.13.02 Indenizagao do prejuizo Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 g:é)i:pos prazo de 10 anos Sim Nao Cédigo de processo civil — art.
do julgamento 9
Ap6s transito em julgado da .
11.2.12.13.03 Liminar Processo acgao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 éa:;:pos prazo de 10 anos Sim Nao Codigo de processo civil, art. 811
do julgamento 9
Apbs transito em julgado da .
11.2.12.13.04 Medida cautelar inominada Processo acgao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 éa\:;:pos prazo de 30 anos Nzo Sim
do julgamento 9
Apbs transito em julgado da
11.2.12.13.05 Notificagao judicial Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano 01ano apds prazo de vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento
Apbs transito em julgado da .
11.2.12.13.06 Medidas provisionais Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 2:&:’)05 prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Ap6s o indeferimento /
11.2.12.13.07 Interpelagéo Processo d?fer'lmento. do pedido, com o 01 ano 0.1 ano apds prazo de 10 anos Sim Nzo Cadigo de Processo Civil, art.
transito em julgado da sentenga vigéncia 867 a 873
da acéo principal
Ap6s julgamento do mérito, Codigo de processo civil, arts
cessando o mandato de 01 ano apods prazo de 485 e 495; caddigo civil, art.
11.2.12.14 Mandato de Seguranga Processo seguranga com a deciso 01 ano vigéncia 05 anos Nao Sim 206 §3°, V, decreto 20.910/32
denegatéria ou concessiva art 1
Apos transito em julgado da 01 ano apés prazo de
11.2.12.15 Agéo Civil Publica Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
11.2.12.16 Obrigac = Apbs o cumpn'mer]to d_a = 01 ano apds prazo de . = Codigo de processo civil, arts
212, rigacao de fazer/nao fazer Processo sentenca relativa a obrigagédo de 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 632, 642,644 e 645

fazer ou nao fazer
Apbs transito em julgado da

01 ano apds prazo de Cédigo civil, art 205, cédigo de

11.2.12.17 Agao Popular Processo agéo e providéncias decorrentes 01 ano Pa 10 anos Sim Nao processo civil, arts 485 e 495; lei
do julgamento vigencia 4717165, arts 1° e 7°
11.2.12.18 INFRAGAO ADMINISTRATIVA Processo Goanosalm | 01 ano
Ap6s transito em julgado da . - . -
11.2.12.18.01 Apreensao Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 01 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao Codigo civil, art 205, cédigo de

. vigéncia processo civil, arts 485 e 495
do julgamento

Apos transito em julgado da
11.2.12.18.02 Interdigao Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano
do julgamento

Apbs transito em julgado da

01 ano apos prazo de . % Codigo civil, art 205, codigo de
vigéncia 10 anos Sim Néo processo civil, arts 485 e 495

01 ano apos prazo de Codigo civil, art 205, codigo de

11.2.12.18.03 Multas e demais Sangdes Processo agéo e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Nao Sim processo civil, arts 485 495
do julgamento
Apbs transito em julgado da . - L -
11.2.12.18.04 Auto de Infragédo Processo a(;éo e providéncias decorrentes 01 ano Si;ZE;:pos prazo de 10 anos Sim Nao S:)i'ggs :Z'\I/‘”‘aar:tszfgs’ :ig'g‘" de
do julgamento
11.2.12.19 CARTAS Carta
Apds o cumprimento da 01 ano apos prazo de . = Cadigo de Processo Civil, art. 200
11.2.12.19.01 Carta de Ordem Carta determinaggio judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao e 212
11.2.12.19.02 | Carta Precatoria Carta Apés o cumprimento da 01ano 01 ano apés prazo de 10 anos Nao Sim Codigo de processo civil, arts 200
determinagao judicial vigéncia a212
- Apbds o cumprimento da 01 ano apods prazo de . = Codigo de processo civil, arts 200
11.2.12.19.03 Carta rogatéria Carta determinagdo judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao a212
11.2.12.20 EDITAIS
. - " 06 anos apods prazo de . ~
11.2.12.20.01 Edital de citagao Edital 01 ano 01 ano precauggio Sim Nao
11.2.12.20.02 | Edital de Leildo Edital 01ano 01ano 06 anos apés prazo de Sim Nao
precaugdo
R . . 06 anos apds prazo de . =
11.2.12.20.03 Edital de convocagao Edital 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao
Apos a extingdo do processo ou 01 ano apos prazo de Codigo civil, art 205, 593 a 609;
11.2.12.21 Contrato de prestagéo de Servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, arts 485
e 495

transitada em julgado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Apos a extingao do processo ou 01 ano apés prazo de Codigo tributério Nacional, art
11.2.12.22 Execugao Fiscal Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano A P P 05 anos Sim N&o odigo - tributario - Nacional, - art.
" . vigéncia 173; lei 6830/80.
transitada em julgado
1121223 o debitor macicao na divida | Cortidso Até a aprovagdo e julgamento 01ano 01 ano apés prazo de | gg anog Sim Nao
e ativa) < final das contas pelo TCE vigéncia
11.2.12.24 Publicagdo de jornais Jornal 01 ano 01 ano 02 anos Sim Nao
Apos a extingao do processo ou 01 ano apés prazo de Decreto-Lei 9760/1976, art. 64;
11.2.12.25 Locagéo / permisséo de uso Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano LA 10 anos Sim Nao codigo Civil, art 205; codigo de
transitada em julgado vigencia processo civil, arts 485 e 495.
Peticdes impossiveis de serem
jumad_as pela serventia e petigoes
11.2.12.26 Peticao Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao rei?ggi?assszr:cloui‘::?fe'cl:"e]tfir:ifsd\fil:
“fac-simile” e os processos
cancelados
. N Processo/ . oA 06 anos apds prazo de . =
11.2.12.27 Compra de veiculos (aquisigao) contrato Definido no contrato 01 ano Prazo de vigéncia precauggo Sim Nao
- Ap6s a extingao do processo ou < Codigo civil, arts 205, 565 a 578;
11.2.12.28 LOCAGAO DE IMOVEL Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano 8i1 éni?ao apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil arts. 485
transitada em julgado 9 e 495.
- Ap6s a extingao do processo ou < Codigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.01 Eigogitggair;%i;:‘?"am de c:;:;i‘s%/ com o cumprimento da 01 ano 8i1 énigo apés prazo de 10 anos Sim Néao processo civil arts. 485 e 495, lei
a P sentenca transitada em julgado 9 8245/91 art 71.
Apos a extingao do processo ou . Cédigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.02 Retificagdo de registro de imével Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 énig) apds prazo de 10 anos Nao Sim processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73 art 212.
Cancelamento de locagéo de Contrato / 01 ano apdés prazo de . =
11.2.12.28.03 imovel processo 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
Ap6s a extingao do processo ou . Cédigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.04 Retificagao de area de imovel Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 éniigo apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73.arts. 212 e 213.
11.2.12.29 MANDATOS
11.2.12.29.01 Busca e Apreensao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia s?eczzggo apds prazo de Sim Nao
112122902 | Citagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos ~apbs prazo de | g, Néo
precaucgao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Funcéo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
112122903 | Execugdo Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos ap6s prazo de | g, Néo
e precaugéo
11.2.12.29.04 Intimagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
11.2.12.29.05 Prisao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
o oA 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.06 Avaliagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
~ LA 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.07 Averbagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
112122008 | Autorizagdo Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de | g, Néo
precaugdo
11.2.12.30 lmng?:iZ?t?er;ra(g;gofesrsna?::?r:iz:tol Processo Apbs a extingdo do processo ou 01 ano 01 ano apés prazo de 10 anos Sim Nao
responsabilidade civil com o cumprimento da sentenga vigéncia
Pedidos, oferecimentos e
informagdes diversas . S P 02 anos apds prazo de . =
11.2.12.31 (correspondéncia recebida, Processo Até a realizagdo 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
requerimentos diversos)
= P . 15 anos apds prazo de = "
11.2.12.32 Doagéo de iméveis Pedido/processo 01 ano 01 ano precaucio Nao Sim
Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.33 Declaratéria Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia 1?ec:30§o apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado P =
Apbs a extingéo do processo ou X Constituigao federal, arts 102, 1, a)
~ T . H oA 02 anos apds prazo de = . e 103; codigo Civil, art 205; codigo
11.2.12.33.01 Declaragao de Constitucionalidade | Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia precauciio Nao Sim de processo civil, arts 485 ¢ 495;
transitada em julgado Lei 9868/99
Apbs a extingdo do processo ou X Canstituigéo federal, aris 102, 1, a)
11.2.12.33.02 | Direta de Inconstitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenca 01ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de |\, Sim € 103; cddigo Civil, art 205; cédigo
" : precaugao de processo civil, arts 485 e 495;
transitada em julgado Lei 9868/99
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS:
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo [ Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
11.2.12.34 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS, RECLAMAGCOES, REPRESENTACOES
Comunicagdo sobre ocorréncia .
11.2.12.34.01 para apurar responsabilidades, | Sindicancias 01 ano 01 ano 104 anos apos prazo de Nao Sim
ree precaugao
inquéritos
11.212.34.02 | Processo  Administrativo  de | g yicancias 01 ano 01 ano 104 anos apés prazo de | 5, Sim
sindicancia precaugio
Notificagdo de servidor para 03 anos apés prazo de
11.2.12.34.03 audiéncia em processo de | Sindicancias 01 ano 01 ano recaucio P P Sim Nao
sindicancia/disciplinar P ¢
11.2.12.34.04 | Pedidos de providéncias Sindicancias 01ano 01ano 03 anos ap6s prazo de Sim Nzo
precaugao
Seguir a temporalidade do
11.2.12.35 IRECURSOS / AGRAVOS processo principal
Apés o  deferimento ou . LA . = Cédigo de processo Civil, arts
11.2.12.35.01 Agravo Recurso indeferimento do recurso 01 ano 1 ano apos prazo de vigéncia 10 anos Sim Nao 557, §1° 532
11.2.12.35.02 Agravo de Instrumento Recurso Apos _© deferimento ou 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos Sim Nao Codigo de processo Civil, art 522
indeferimento do recurso vigéncia
Agravo de instrumento em Apés o deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . = - L
11.2.12.35.03 Recurso Especial Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao Codigo de processo civil, art 544
Agravo de Instrumento em Apés o  deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . =
11.2.12.35.04 Recurso extraordinario Recurso indeferimento do recurso 013ano vigéncia 10 :anos Sim Néo
112123505 | Agravo Regimental Recurso Apés o deferimento  ou 01 ano 01 ano apés prazo de | 44,006 Sim Néo
indeferimento do recurso vigéncia
- Ap6s a extingdo do processo ou . - - -~
Inquérito / processo / recurso H 01 ano apdés prazo de . % Codigo Civil, art 205; codigo de
11.2.12.36 administrativo Processo tcom o cumpfnmento da sentenca 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao processo civil, art. 485 e 495
ransita em julgado
Relacionados a Comissdo de Aps a extingdo do processo ou 03 anos apds prazo de
11.2.12.36.01 Inquérito Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia recaucio Nao Sim
a transitada em julgado P <
Apé fincao d Codigo de processo civil, art. 485
. . N - pos a extingdo do processo ou 2 e 495, codigo civil art.206, §3°, V,
11.2.12.36.02 dCrlrInes ’rgtlacwnados a Comissdo Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim codigo de processo penal, ar 63 e
e Inquérito transitada em julgado precaucao 64; codigo penal, art.94; decreto
n° 20910/32 art 1°
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
A contagem do prazo de guarda
tera como marco inicial a data de
Inquérito  Policial e ocorréncia, X N o ) ocorréncia de fato. O PRAZO DE
11.2.12.36.03 procedimento investigatorio (pecas | Processo Apbs a conclusio do inquérito 01 ano 01 ano apés prazo de | 4,4 Sim Nao GUARDA somente para indiciados
. x = policial vigéncia maiores de 21 e menores de 70,
de informagcao, representacéo) caso contrario a
TEMPORALIDADE sera de 10
anos a partir da data do fato.
Lei n° 14.133/21, Cédigo Civil, art
11.2.12.37 Licitagdo 205; codigo de processo civil, art.
485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.37.01 Adjudicagéo, convénio, Edital Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?1énggo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
P . Apbs a extingdo do processo ou .
Habilitagdo, registro cadastral, H 01 ano apdés prazo de . =
11.2.12.37.02 . = Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P 10 anos Sim Nao
julgamento, homologagao transitada em julgado vigéncia
. - . Apds a extingdo do processo ou .
11.2.12.37.03 mg:?lilg;:g:ae limite, ~ dispensa, Processo com o cumprimento da sentenca 01Ano V?1én;2° apés prazo de 10 anos Sim Nao
9 transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés oprazo de
11.2.12.37.04 Sangdes Administrativas Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . Codigo Civil, art 205; 538 a 564,
11.2.12.38 Doacgéo Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, art. 485 e
transitada em julgado 9 495
Ap6s a extingdo do processo ou . Cédigo Civil, art 205; cédigo de
11.2.12.39 Nunciagéo de obra nova Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano v(i)1én:igo apés prazo de 10 anos Nao Sim processo civil, art. 485, 495 e 934
transitada em julgado 9 a 940
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.40 Cobranga Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou .
11.2.12.40.01 Cobranga cota condominial Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano v(i”én;go apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingdo do processo ou .
11.2.12.40.02 Cobranga de honorarios Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;ram apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Funcéo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
: Apbs a extingdo do processo ou .
11.2.12.40.03 Seoigflgga de seguros / acidente de Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én§20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.41 Alienacéao Judicial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?;énggo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
~ I . Apds a extingdo do processo ou 2
11.2.12.42 Anulago e Substituigo de fitulos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano (.)1A ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
ao portador P N . vigéncia
ransitada em julgado
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.43 Anulatéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.44 Arbitramento de aluguel Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Arrendamento, oneragédo de bens Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.45 dotais, de menores, de 6rfao e de Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Néao
interditos transitada em julgado 9
. Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.46 Qr:?géilgmento rural e parceria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
9 transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou . 10 anos - . ~
11.2.12.47 Avaliatéria de renda e danos Processo cgm o cumpr?mento da sentenga 01 Ano 01 ano apés prazo de Sim Nao Cédigo de mineragéo — decreto n®
" : vigéncia 62935/68 — art 37/38
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.48 Consignagao em pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia Sim Nao
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.49 Depésito Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Sim Nao
transitada em julgado
Lo Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.50 (Daisllclgnéslgturlé;:gséo)de contrato Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1énggo apés prazo de Sim Nao
gao, transitada em julgado 9
Ap6s a extingédo do processo ou . 10 anos
11.2.12.50.01 Exoneracéo de fianga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?;én:igo apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Desconstituicao de titulos de Apbs a extingdo do processo ou .
11.2.12.51 crédito (cancelamento, anulagdo, | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én§20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
nulidade) transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52 DESPEJO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano (.)1, ano  apos - prazo de Sim Nao
: . vigéncia
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.01 Despejo por denuncia vazia Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.52.02 Despejo por falta de pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.52.03 Despejo por infragéo contratual Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P p Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.04 Despejo para Obras Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano V?1én;2° apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
. Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.05 gsssg:rJ\Zeprirea uso de ascandenta / Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.06 Despejo para uso proprio Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.53 Homologagéo de laudo arbitral Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.54 Imisséo de posse Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia p P Sim Nao
transitada em julgado 9
11.2.12.55 EMBARGOS Processo Apos o deferimento  ou 01 Ano (.)1A ano apds prazo de | 10anos Sim Nzo Codigo de processo civil, arts.
indeferimento do recurso vigéncia 736, 741 e 745
A4 Apés o  deferimento  ou 01 ano apoés prazo de | 10anos . = - L
11.2.12.55.01 Embargos a Adjudicagdo Processo indeferimento do recurso 01Ano vigéncia Sim Nao Cédigo de processo civil, art 746
R = Apés o deferimento  ou 01 ano apoés prazo de | 10anos . =
11.2.12.55.02 Embargos a arrematagéo Processo indeferimento do recurso 01Ano vigéncia Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungédo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
5 % Apés o  deferimento  ou 01 ano apoés prazo de | 10anos X =
11.2.12.55.03 Embargos a Execugao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Sim Nao
11.2.12.55.04 Embargos a execugao fiscal Processo Apos _© deferimento  ou 01 Ano (.)1, ano  apos - prazo de | 10anos Sim Nao Lei 6.830, art 16
indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.55.05 Embargo; a Retengdo por Processo Apos o deferimento  ou 01 Ano (.)1” ano apds prazo de | 10anos Sim Nzo Cédigo df processo Civil, art 745,
Benfeitorias indeferimento do recurso vigéncia IVe§§1°e2
. Apbs a extingdo do processo ou i Constituig?ooFederaI, art 5° X><IIIz
11.2.12.56 DESAPROPRIAGCAO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?;énggo apés prazo de | 10anos Nao Sim géegir:;o 5\'"? 2?1?552)15' acr:.);:g: 3&;
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Constituigao Federal, art 5° XXIlI,
Apbs a extingao do processo ou i def:reto lei n® 3365/41, art 11 a 30;
11.2.12.56.01 Desapropriagéo de imével urbano Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano 01 ano apés prazo de | 10 anos Nzo Sim L.ed' ’ 10‘253{018 (.Zs.tat“w. .Ida:
itad julgado vigencia cidades) art. 8, cédigo civil a
transitada em julg 205 codigo de processo civil arts.
485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou i Constituiga’_lo federal, art 5° X)glll,
11.2.12.56.02 Desapropriagéo de indireta Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 01 ano apés prazo de | 10anos Nao Sim doecreto Ieol n° 3365/41, art 15 §
: . vigéncia 3°, 27,83°l; cédigo de processo
transitada em julgado civil arts. 485 e 495

Constituigao Federal, art 5° XXIIl e
XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a
30;, codigo civil art 205 codigo de
processo civil arts. 485 e 495

Constituigao Federal, art 5° XXIIl e
XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art. 1°e 11

Apos a extingdo do processo ou
Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano
transitada em julgado

01 ano apés prazo de | 10anos

Desapropriagdo  por  interesse
11.2.12.56.03 vigéncia

Social Comum

Apds a extingado do processo ou

. 10 anos
Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 01 ano apés prazo de

11.2.12.56.04 Desapropriagdo  por  Utilidade

pblica transitada em julgado vigencia 2 30, cbdigo alvil at. 205 codigo
le processo civil arts. e
Apbs a extingao do processo ou i Constituigao Fede_ralé art 5° XXIll e
11.2.12.56.05 Ocupagio Temporaria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de | 10 anos Nao Sim :111;9‘glr';d?ge:ri‘isiI]ealnn20353<6:22?3 " 3:
transitada em julgado i prc;cesso civil arts. 485 e 495

Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos Constituigdo Federal, art 5° XXV e
11.2.12.56.06 Requisi¢ao de Bem Particular Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Nao Sim XXVI, codigo civil art 205 codigo

transitada em julgado de processo civil arts. 485 e 495
Apé h " . d codigo  civil art 205 codigo de
pos a omologagao a . 10 anos processo civil arts. 485 e 495. A
11212.56.07 | Restituigio de area Processo desisténcia da finalidade da 01 Ano 01 ano apés prazo de Néo Sim temporalidade &  destinagéo
desapropriagédo vigencia acompanhardo as do processo

principal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungédo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
Lei 8269/93, art. 2° §§ 2° e 3° Lei
complementar n°® 76/93, art 2° § 2°
) L e 5°IV, codigo Civil, art 205;
Apds a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de codigo de processo civil, arts. 485
11.2.12.56.08 Vistoria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Nao Sim e 495. O documento integra o
transitada em julgado 9 processo de desapropriagdo. A
temporalidade e destinagédo
acompanhardao as do processo
principal.
Cédigo Penal, art 161, §1°, 11, § 2°
e § 3° Lei 5741/71, art 9° . No
. caso de sentenga condenatéria:
11.2.12.57 Esbulho possessério Processo Apds transitado em julgado 01 Ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim cddigo de Processo Civil, art 485e
precaugao 495; codigo Civil art. 206 § 3°, V;
codigo de processo penal, art. 63
e64
Ap6s a extingdo do processo ou . Decreto Lie 3365/41, art 40,
11.2.12.58 Servidao Administrativa Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim Codigo Civil , art 205; Codigo de
transitada em julgado precaugao Processo Civil, ars 485 e495
Ap6s a extingdo do processo ou . Cédigo Civil , art 205; Cédigo de
11.2.12.59 Liquidagéao Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos prazo de Sim Nao Processo Civil, ars 485 e495; Lei
transitada em julgado precaugéo 11.101/05, arts 139 e 153
11.2.12.60 Contra notificagéo Processo 01Ano 01 ano 12 anos Sim Nao
Apbs a sentenca transitada em ) Cédigo de Processo Civil, arts
= . o 01 ano apdés prazo de " = 485, 495 e 914; Codigo Civil , art
11.2.12.61 Prestagao de contas Processo J(;Je!%ziatgo e com a quitagdo do 01 Ano vigéncia 15 anos Sim Nao 206, § 3, V; Decreto 20910/32 art
10
11.2.12.62 SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE
Apds o transito em julgado da P 02 anos apos prazo de . = Cédigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.01 Carta de fianga Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugio Sim Nao © 495
- P . - Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.02 Depésito Judicial Processo ApSs o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
- P . - Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.03 Parcelamento Processo Aps o transito em julgado da 01Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
. = = Apds a extingdo do processo ou . Cédigo de Processo Civil, arts
11.2.12.63 Reintegragéo / Manutengéo de Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos prazo de Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
posse transitada em julgado precaugao , art 205,
11.2.12.64 Protocolo de intengédo Processo i/;\q;:::ggoreglstro do protocolo de 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Lei 6.015/73
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcéo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Apds a extingdo do processo 2 Cédigo de Processo Civil, arts
11.2.12.65 Representagéo comercial Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?%:[1020 apés prazo de Sim Nao 485, 495 ; Codigo Civil , art 205, li
sentenca transitada em julgado P ¢ federal 4886/65
11.2.12.66 Crédito Tributario
. Apds o transito em julgado da P 02 anos apds prazo de . = Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.66.01 Aliquota Processo sentenca 01Ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao 6495
. Ap6s o transito em julgado da P 02 anos apés prazo de . = Codigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.66.02 Anistia Processo sentenca 01Ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao 0495
11.212.66.03 | Anulaggo de débito fiscal Processo Apds o transito em Julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de | g, Néo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
Apds a extingdo do processo . Cédigo de Processo Civil, arts
11.2.12.67 Habeas data Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?%230;0 apds prazo de Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
sentenca transitada em julgado P ¢ ,art 205, Lei esparsan® 9507/97
R q d | A loado d 02 g Codigo Civil , art 495, Lei
escisdo do contrato e devolugdo pds o transito em julgado da oA anos apds prazo de . = 8.078/90 (coédigo de defesa do
11.2.12.68 do dinheiro Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugsio Sim Nao consumidor0 ART 18 § 1°, 19, IV
e201
11.2.12.69 Cert!dao relativa & lavratura  de Processo 01Ano 01 ano 02 anos Sim Nao
escritura
Processo Administrativo — Termo
11.2.12.70 de emissdo Certiddo de Registro | Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Cadastral - CRC
11.2.12.71 Processo Administrativo da | Processo/ 01 ano 01Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
T Procuradoria Juridica expediente
Expediente de indicagdes a serem . . o s 01 ano apdés prazo de . =
11.2.12.72 prestados ais municipes Planilha Até a realizagéo da solicitagao 01 Ano vigéncia 04 anos Sim Nao
Certidao para desarquivamento de o o L A certiddo é anexada nos autos e
11.2.12.73 agéo fiscal Certidao Até a liquidagao da divida o PTA
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.3 Fungéo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
S s Até a atualizagdo no cadastro 01 ano apdés prazo de = .
11.3.01 Carta de sentenga / adjudicagéo Carta imobiliario 01Ano vigéncia 05 anos Nao Sim
11.3.02 Contratos de concessao de uso Cont[atp / Definido no préprio instrumento 01 Ano 0.1 _ano  apos  prazo de | 05anos Nao Sim
convénio vigéncia
11.3.03 Contratos de permisséao de uso Contrato Definido no proprio instrumento 01 Ano Si;éniir;o apés prazo de | O5anos Nao Sim
. _— . Até a atualizagdo no cadastro 01 ano apdés prazo de | 05anos = .
11.3.04 Escrituras Publicas Escritura imobiliario 01Ano vigéncia Néo Sim
Fichas / relagdes de X . o 01 ano apdés prazo de | 05anos ~ .
11.3.05 denominagdes de ruas Fichas / rol Até a atualizagéo do cadastro 01Ano vigéncia Nao Sim
Minutas de textos legais ( minuta . . - 01 ano apdés prazo de = = .
11.3.06 de projetos de lei, decreto Minuta Até a publicagédo do decreto 01 Ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Sem processo
Processos de alienagdo de
imoveis publicos ( investidura, . . : .
11.3.07 doacédo, permuta, regularizagcdo de | Processo Ale o registro da escritura em 01 Ano 0.1 _ano  apos  prazo de 10 anos Nao Sim
. P cartério vigéncia
titulos, hasta publica e
arrematagéo)
Processos de aquisigdo de iméveis
11.3.08 par1|~culares ou publicos (doagao, Processo Ate lgitu‘allzagao no cadastro 01 Ano 0‘1 _ano apos prazo de 10 anos Nio Sim
dagdo em pagamentos, permuta, imobiliario vigéncia
desapropriagéo)
Processos de certiddo de vias Até a atualizagdo no cadastro 01 ano apés prazo de
11.3.09 publicas ( dagdo em pagamento, | Processo imobiliari ¢ 01Ano A P P 10 anos Nao Sim
penhora Imobiliano vigéncia
11.3.10 PrOC§SSO§ relativos a termo de Processo Definido no termo 01 Ano 0.1 ”aqo apés o prazo de 05 anos Sim Néao
autorizagdo de uso vigéncia
Processos relativos a termo de . 01 ano apdés prazo de | 05anos . =
11.3.11 ocupacio e posse Processo Definido no termo 01Ano vigéncia Sim Nao
Processo relativo a termo de . 01 ano apdés prazo de | 05anos . =
11.3.12 cooperaciio técnica Processo Definido no termo 01 Ano vigéncia Sim Nao
11.3.13 Minutas e convénios, acordos, | g tag Estabelecido no documento 01Ano 01 ano apos prazo de | 44,05 Nao Sim
ajustes e contratos vigéncia
Portaria, estatuto,
resolugdo normativa,| . ~ . .
11.3.14 Minutas de Atos Normativos Instrugao, Ordem ﬁte a elaboragfio do At 01 Ano 0.1 _mes apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
ormativo vigéncia
Interna, Regulamento|
Regimento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.03 Fungéo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
01 ano apdés prazo de
11.3.15 Processo de concessao de uso Processo Definido no préprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da | Prazo de precaugéo Nao Sim
concessdo
01 ano apdés prazo de
11.3.16 Processo de permissédo de uso Processo Definido no préprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da | Prazo de precaugéo Nao Sim
concessdo
Processo de comodato e servidao . = .
11.3.17 de passagem Processo Definido no documento Néo Sim
::é):ess%uﬁ:igvo areli'(\x%ri?:?t)ér?ae Até a deciséo judicial transitado 01 anos apds prazo de
11.3.18 d a0 ’ | Processo em julgado ou acordo 01 Ano A Prazo de precaugao Nao Sim
esobstrugao de logradouro extraiudicial vigéncia
publico e reintegracéo de posse J
11.3.19 Tgrmo de convénio, acordos, Termo Estabelecido no documento 01 Ano 0.1 N ano  apos  prazo de 05 anos Nao Sim
ajustes e contratos vigéncia
Processos relativos a contrato de . 01 ano apés prazo de . =
11.3.20 locagaol renovagio de iméveis Processo Definido no contrato 01 Ano vigéncia 03 anos Sim Nao
Cesséo, doagéo, permuta . 01 ano apos 08 anos apoés prazo de . =
11.3.21 (permanente e consumo) Termo Indefinido doagao 01 Ano 01 ano precaucio e prescrigao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.4 Fungéo: JULGAMENTO DE RECURSOS EM GRAU DE 2° INSTANCIA:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Atas das sessdes das camaras
11.4.01 reunidas (assinadas por todos os | Ata Até elaboragéo de nova ata Nao Sim

conselheiros)
Pautas de sessdes das camaras
Reunidas para julgamento de

11.4.02 . Pauta Até elaboracao de nova ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
recursos ( assinadas pelo
presidente)
Relagdes de pagamento de jeton

11.4.03 Ipara os Conselheiros e de pro- Relagao Até o efetivo pagamento 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
abore para os representantes da vigéncia
Fazenda publica
Justificativas de  faltas  de

11.4.04 conselheiros e representantes | Planilha Até leitura da ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

fazendarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS' AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.5 Fungéo: ASSISTENCIA JUDICIARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
11.5.01 Ficha cadastral de clientes Ficha Até sentenca definitiva 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 10 anos Sim Nao
11.5.02 Ficha de andamento processual Ficha Até sentenga definitiva 01 ano 01 ano apos prazo ds vigéncia | 10 anos Sim Nao
" . . Os documentos compdem o
11.5.03 5)055|e de clientes com copias de Dossié Até sentenga definitiva 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 10 anos Sim Nao processo de legalizagdo
ocumentos fundiaria
11.5.04 Processos de legalizagao fundiaria Processo Até sentenca definitiva 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia | 10 anos Nao Sim
11.5.05 é?z(t;il\(/:i'd(;ri:tﬂ?mi recebido relativos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 10 anos Nzo Sim
115.06 Convocatérias Correspondéncia Até a realizagdo do evento 01 ano 01 ano apc’:s prazo dg \_/igéncia 01 ano apés prazo de Sim Nzo
e ou registro em cartério precaugao
11.5.07 m;eeT:arando / Comunicagao Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia | 06 anos Sim Nao
115.08 Comunicado Correspondéncia Até revogacao ou conhecimento 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia g:ecaa:géoapés prazo de Sim Nzo
11.5.09 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | 08 anos sim Nao
11.5.10 Circular Correspondéncia Até revogag#io ou conhecimento 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia g:ec::géoapos prazo de Sim Nao
11.5.11 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagtio do evento 01 ano 01 més apos prazo de vigéncia g:ecglé:éoapés prazo de Sim Nao
Apos conhecimento do 01 ano apés prazo de
11.5.12 Telegrama, Telex, Telefax, E - Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia | precaugao Sim Nao
do documento que o instruiu
11.5.13 tg:r?]ulér%e Protocolo, Guia, Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
11.5.14 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | 04 anos Sim Nao
11.5.15 Artigos e Matérias para Publicagdo | Artigos CD:;ZE(;Z do 01 ano 01 ano 05 anos Nao Sim
Livro, Boletim,
Livros juridicos, boletins diversos, Informativo, . . ~ Prazo de vigéncia " ~
11.5.16 informativos, I0B Manual, Até a atualizagao 01 ano vigéncia 01 ano Sim Nao
Revista
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.1 Funcdo: ADMINISTRACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
1211 Requerimentos Requerimento Até o Atendimento 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia| 02 anos apdés prazo de Sim Nao
precaugao
1212 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 anos 06 anos apdés prazo de Sim Nao
precaucgao
12.1.3 Oficios recebidos Correspondéncia Ano exercicio 01 ano 01 anos 03 anos Sim Nao
Diversos Cartas e-mail/ Ano do exercicio 01 ano 01 ano 03 anos Sim Nao
12.1.4 convites—n&o
protocolizados
Relatério de acompanhamento de Ordens de Vigéncia até a conclusdo da Prazo de Vigéncia Nao Sim
12.1.5 execugdo de obras de sistema de Servigo obra.
abastecimento de agua
1216 Ordem de Servigos grdgns de Até a realizagao do servigo 01 ano 01 més Prazo de Precaugao Sim Nao
ervico
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.2  Fungdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a atestado de 01 ano além 01 ano ap6s prazo de . =
12.21 capacidade técnica Processo 01 ano do exercicio | 01:@no vigéncia Sim Nzo
. . . - L . . A eliminagdgo ou guarda
1202 Erpce_ssos relativos a dispensa de Processo Até a aceltaggo definitiva ou | 05 anos ~além 01 ano 04 anos apds prazo de Sim Nzo definitiva depende do objeto
licitagéo prazo estabelecido no contrato do exercicio precaugao e prescrigéo . R
da dispensa de licitagao
Processos relativos a licitagdo — . 05 anos além| " ’
1223 Concorréncia Pubica-medicamentos Processo b do exercicio 01ano N&o Sim
Processos relativos a licitagao- . . 05 anos além| . Lo = .
1224 Concorréncia — Obras Processo Definido no contrato convénio do exercicio | 01:@no 01 ano ap6s prazo de vigéncia. Nao Sim
Da aceitagdo do produto até o
1225 Procgssos relativos a licitagao — Processo término do pagamgntg (definido | 05 anos alem o400 01 ano ap6s prazo de vigéncia Nzo Sim
convite no contrato, convénio, acordo | do exercicio
ou ajuste)
Da aceitagdo do produtos até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além . LA = .
12.2.6 tomada de precos Processo no contrato, convénio, de | doexercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
acordo ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende d4 P = .
1227 tomada de pregos — medicamentos Processo no contrato, convénio, acordo | doexercicio | obra/reforma Durante a vigéncia Néo Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagéo — término do pagamento (definido | 05 anos além| Depende dd PP = .
1228 tomada de Pregos — Obras Processo no contrato, convénio, acordo | doexercicio | obra/reforma Durante a vigéncia N&o Sim
ou ajuste)
. R I . Depende do
12.2.9 Proggsso_s relativos & Inexigibilidade Processo Definido no contrato/convénio 05 anos _além objeto de Durante a vigéncia Nao Sim
de licitagéo do exercicio | ;exigibilidade
Processos relativos a penalidades as P N : 05 anos além . Lo ~ .
12.2.10 empresas Processo Até o efetivo ressarcimento do exercicio 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
Certificado de habilitagéo de ; 01 ano além . C A Prazo de precaugéo e =
122.11 fornecedores Certificado 01ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Livro de registro de atas de Tomada . . Até o término do preenchimento = .
12.2.12 de Precos Livro de Registro do livro 01 ano Nao Sim
12213 Livro de registro de Atas de Livro de Registro Até o término do preenchimento 01 ano 01 ano apos o término dg 01 ano apds  prazo Nzo sim
concorréncia Publica do livro preenchimento do livro precaugao
Até o término do preenchimento
12.2.14 Livro de registro de Atas de Convites Livro de registro do livro 01 ano Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a recursos contra . o . Lo = . .
12.2.15 compras e licitagdes Processo Até decisao final do recurso 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim Lei 14.133 /21
12.2.16 Caugao / Garantia Formulario Definido no Edital - 01 ano Prazo de Vigéncia Prazo de Precaucao Sim Nao
Processos relativos a registro . s P 02 anos apds prazo de . =
12.2.17 cadastral de fomecedores Processo 01 ano ou até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucsio e prescrigio Sim Nao
" A licitandn Da aceitagdo do produto até o .
12.2.18 zrocessgus (eIaFfl.vt(’)f & licitagdo Processo término do pagamento (definido no gg :;‘gz:i;fm 01ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Nzo Sim
oncorrencia Publica contrato, convénio, acordo ou ajuste)
R 5 [itansn — Da aceitagdo do produto até o 5 5 iaénci
12.2.19 Procissoirel,at,w?s: Ilmtaé:ato Processo término do pagamento (definido no gg :::::i;fm 01 ano 01 ano a‘iosdpr?rzcoEd*e vigencia Nzo Sim
convite — Aquisigao de produtos contrato, convénio, acordo ou ajuste) € aprovagao do
R 5 [itansn — Da aceitagdo do produto até o 5 5 iaénci
12.2.20 Procg‘ss(jos rilanvos a licitagéo Processo término do pagamento (definido no gg ::gfci;fm 01 ano 01 ano apos dp r§rzCaEd’e vigencig Nao Sim
convite de obras contrato, convénio, acordo ou ajuste) € aprovagao do
R T Da aceitagdo do produto até o 5 5 iaénci
12.2.21 Procgtss(jos rel?j(lvos a I;cnagao Processo término do pagamento (definido no gi Zggiigloem 01 ano 01 ano agosdpr?_zCoEd’e vigencia Nao Sim
CONViie deé nadicamentos contrato, convénio, acordo ou ajuste) € aprovagao do
Processo de Licitagdo — Registro de . - 05 anos além| 01 ano apods prazo de vigéncial
12.2.22 Precos Processo Até a emissao do exercicio | 01:@no e aprovaco do TCE * Néo Sim
12203 Processps relatl\fos pregao Processo Até o término do pagafngnto 05 anos além o, o 01 ano apos prazo d’e vigéncia 02 anos apds prazo de Sim Nzo
presencial, pregéo eletrénico (definido no contrato/convénio) do exercicio e aprovagao do TCE precaugao e prescricao
Processos relativos a doagéo e leildo Até o término do pagamento | 05 anos além| 01 ano apds prazo de vigéncial
12224 de bens inserviveis Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio | 012no e aprovagéo do TCE * Nao Sim
Livro de registro de atas de leilao, . . Até o término do pagamento . Lo = .
12.2.25 pregéo presencial, pregdo eletronico Livro de Registro (definido no contrato/convénio) 01ano 01 ano apos prazo de vigéncia Néo Sim
12.2.26 Controle de contratos (servicos, Dossié/planilha Definido no contrato 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Néo Sim
obras, fornecimento, aluguel)
Copia —OF — Ordem
12.2.27 OF — Ordem de fornecimento de fornecimento — 01 ano 01 ano 01 ano Sim Nao
ata de registro
Ap6s a extingédo do processo ou Codigo Civi, arts 205, 593 a
12.2.28 Contratagdo de prestagao de servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim 609; codigo de processo Civil,
transitada e julgada arts 485 e 495
. N . . P = . Os processos sdo arquivados
12.2.29 Processos relativos a convénios Processo Definido no préprio instrumento 01 ano Nao Sim no Dep. de contabilidade
Acordos, Ajustes, contratos, - 05 anos além| oAl = !
12.2.30 convénios, Aditamentos Contrato Enquanto Vigorar do exercicio | 012n0 Prazo de vigéncia N&o Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Subgrupo Funcional: 12.
12.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a contratos de 05 anos além
12.2.31 locagao e manutengéo de Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
equipamentos e servigos
12.2.32 Cadastramento de fornecedores Dossié 01 ano 01 ano 14 anos Sim Néo
05 anos
12.2.33 Contratos de Permissédo de uso Contrato Definido no proprio instrumento além do | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
exercicio
05 anos
12.2.34 Processo de permisséo de uso Processo Definido no proprio instrumento além do | 01ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
exercicio
12.2.35 Requisigédo de compras Requisigao Até o recebimento do material 03 anos 01 ano sgénr:izses apés prazo de gfec:[]ggo :p;—(s;sg—irgézg de Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12
12.3 Funcgéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Legislagao N0r~mas, o E opcional a reprodugdo dos
Regulamentagdes, Diretrizes, documentos previamente ao
12.31 Estatutos, Regulamentos, Enquanto vigora 05 anos Nao Sim recolhimento, para que o 6rgéo
Procedimentos, Estudos e/ou permanega com copia para
Decisbes de Caréater Geral consulta
1232 BoletlngAdmlnlstratlvo, de Pessoal e 01 ano Nzo Sim
de Servigo
Identificagdo Funcional (Inclusive Enquanto o servido . =
123.3 Carteira, Cartdo, Cracha, Credencial) permanecer Sim N&o
Obrigagdes Tragalhistas e Estatutarias.
Relagdes Com Orgaos Normatizadores . ~
1234 da Administragéo Pdblica. Lei dos 2/3. 01ano 09 anos Sim Néo
RAIS
Os documentos cujas
informagées possam originar
Rel ¢ h contenciosos administrativos
elagdes com os Conselhos . = ou judiciais seréo classificados
12.3.5 Profissionais 01ano 01ano Sim Nao nos assuntos correspondentes
ao seu contetido, cujos prazos
e destinagao estdo
estabelecidos nesta tabela.
12.3.6 Sindicatos. Acordos. Dissidios 01 ano Nao Sim
O prazo total de guarda dos
documentos ¢ de 100 anos,
L . Enquanto o servidor . . = independente  do  suporte.
123.7 Assentamentos Individuais. Cadastro permanecer Sim Nao Serfio transferidos a0 arquivo
intermediario ap6és a saida do
servidor do 6rg&o.
12.3.8 RECRUTAMENTO E SELECAO
Candidatos a Cargo e Emprego . =
123.8.01 Publico: Inscri¢do e Curriculum Vitae 01ano 01ano Sim Nao
Exames de Selegao (Concursos
12.3.8.02 Publicos) Provas e Titulos, Testes 01 ano 05 ano Sim Nao
Psicotécnicos e Exames Médico
Editais, Constituigdo de Bancas gmoi‘fggzﬂ j‘as S‘;':)@éa‘; ggs'
. . Vi
12.3.8.03 Exammadorasb’ E.):emplarelf lémcos 01 ano Nao Sim candidatos, segundo critérios
€ provas, gabaritos, resultados e estabelecidos pela Comissao
recursos Permanente de Avaliagio

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n® 7.769/2024 - Pagina 204 de 237




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 206 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12.
12.3 Fungéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
12.3.9 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
12.3.9.01 Cursos (Inclusive Bolsas de Estudo)
12.3.9.02 Promovidos pela Instituigéo 01 ano 04 anos Sim Néo
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, ~ .
12.3.9.03 Relagao de Participantes, Avaliagédo 01ano Nao Sim
e Controle de Expedicéo de
Certificados
Para os documentos
comprobatorios de
12.3.9.04 Promovidos por Outras Instituigdes 05 anos 05 anos participagdo  utilizar os
prazos e a destinagado dos
assentamentos individuais
12.3.10 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
12.3.10.01 Promovidos Pela Instituigao 01 ano 04 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagédo e 3 i
123.10.02 Declaragao de Comprovagéo de 01ano Nao Sim
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de participagao
12.3.10.03 Promovidos por outras Instituigdes 01 ano Nao Sim utilizar os prazos e a
destinagdo dos assentamentos
individuais 020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo ¢rgédo de
12.3.10.04 OUtros.Assumos Refer.emes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade ©
destinagédo
12.3.11 QUADROS, TABELAS, OFiCIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsdo de Pessoal,
12.3.11.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano Nao Sim
Declaracdes e Certidoes
Criagao, Classificagéo,
12.3.11.02 Transformagéo, Transposigéo e 01 ano Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12.
12.3 Fungéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Criagao, Classificagao,
12.3.11.03 Transformagéo, Transposigéo e 01 ano Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascenséo e Progressao
Funcional Avaliagéo de . =
12.3.11.04 Desempenho, Enquadramento, 01 ano 51 anos Sim Néo
Equiparagéo, Reajuste e Reposigao
Salarial, Promogdes
12.3.12 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* O prazo total de guarda
Admissao. Aproveitamento. dos documentos é de 100
Contratagdo. Nomeagao. Serédo transferidos ao arquivol anos, independente do
12.3.12.01 Readmisséo. Readaptagao. intermediario ap6s a saida do Sim Nao suporte. Serdo transferidos
Recondugéo. Reintegragao. servidor do érgdo. ao arquivo intermediario
Reversao apos a saida do servidor do
orgéo.
* O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
ok . ~ Serdo transferidos ao arquivol anos, independente do
Demisséao. Dispensa. Exoneragao. h - . f . ~ i .
12.3.12.02 Rescisao Contratual. Falecimento mterlmedlarl(') apos a saida do Sim Néo suporte. .Serao. transfquqs
servidor do érgéao ao arquivo intermediario
apos a saida do servidor do
érgéo.
1231203 | Lotacdo.Remoggo. Transferéncia 01 ano 08 anos Sim NZo
Permuta
Designagao. Disponibilidade. . ~
12.3.12.04 Redistribuicio. Substituigio 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.12.05 Requisigéo. Cessao 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.13 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
123.43.01 | Folhasde Pagamento. Fichas I I I 01ano 99 anos I sim I Nao I
Financeiras
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
12.3.14 Prontuarios de servidores Dossié 33 c:jr;;mo até desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia E::szgri gédoe precaugao - e Sim Nao
- - - Do inicio até o término do | 05 anos além 01 anos apdés prazo de | 08 anos apds prazo de . =
12.3.15 Prontuarios de estagiarios Dossié contrato gz exercicio 0021 ano é vigéncia precaucso e prescrigio Sim Néo
meses anos apog A
12.3.16 g::]?‘%;c;geéﬁ\lgzgmpregados Formulario Més de exercicio apés o e;wo prazo d 8i1géniri1aos apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nzo
- comprovado prescrigdo

Controle de admissées por Livro de registro / 01 anos apdés prazo de [ 04 anos apds prazo de
12.3.17 concursos, processo seletivo ou Relatorio Até a formalizagdo do ato - 01 ano vigéncia recaucao Sim Nzo

tempo determinado e demissdes 9 P s
12.3.18 Eé)::;;als / Decretos relativas a :Zﬁ?ri: resolugéo ﬁ;e\e/oaa?olteragao / revogagao ou 01 ano 8|1g éni?:s ap6s prazo de Nzo Sim

Recadastramento obrigatério Termo / . B 01 ano apdés prazo de ~ . =
12.3.19 funcionarios/servidores declaraciio Até novo recadastramento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
12.3.20 Relatério de cartéo Ticket Relatério Até o crédito no cartao gg ::;z:fm 01 ano 01 anos apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de sim Nzo

o alimentacéo ! vigéncia prescri¢do e precaucéo

Controle de entrega cartao Ticket Recibo Até elaboragdo da folha de | 05anos além | 01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugao . =
12321 alimentagdo pagamento do exercicio vigéncia Sim Nao

Planilha incluséo / excluséo Planilha Até a inclusdo/exclusdo em | 05 anos além | 01 ano 01 anos apdés prazo de [ 01 ano apdés Prazo de . =
12322 convénio Médico folha de pagamento do exercicio vigéncia prescrigéo e precaugao Sim Nao

Processos relativos a férias Processo Até a fruicao total do beneficio Ate 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de prescricdo e . .
12.3.23 prémios geslgzm:en(o precaucdo Sim Nao

0 vinculo

12.3.24 APOSENTADORIA
12.3.24.01 Contagem e averbagao de tempo At¢é a homologagdo da ’ =

de servico aposentadoria Sim Néo
12.3.24.02 Pensoes: provisoria e temporaria Enquanto vigora Ap6s prazo de vigéncia 05 anos Sim Nao
12.3.24.03 Pensao Vitalicia 01 anos 99 anos Sim Nzo
12.3.24.04 Processos relativos a certidao de Processo Até expedicdo da certidao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugédo Sim Nzo

inteiro teor vigéncia

Processos relativos a certidao de Processo Até expedicdo da certidao - 01ano 01 ano apo6s prazo de | Prazo de precaugéo : = Integra o prontuario do servidor
123.24.05 tempo de servigo vigéncia Sim Nao
12.3.24.06 Proce5§os relat|v0§ a Processo Até parecer final - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | 05anos Sim Nzo

insalubridade / periculosidade vigéncia
12.3.04.07 Processos relativos a licenga sem Processo Até parecer final - 01 ano 01 anos apdés prazo de | 05anos si N3 O ato de concess@o da licenca

e vencimentos vigéncia im a0 integrara o prontuério do servidor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
12.3.24.08 Processos relativos a reversao de Processo Até parecer final - 01 ano 01 anos apds prazo de | 05anos si N O Ato de concessao de licenga
Aposentadoria vigéncia im 20 integrara o prontuario do servidor
12.3.24.09 Processos relativos a incorporagdo | Processo Até incorporagao integral da | -- 01 ano 01 anos apdés prazo de | 05anos ) . O ato _ou  processo  de
de gratificagao gratificagao vigéncia Sim Né&o incorporagéo (integrara o
prontuario do servidor
12.3.24.10 Processos relativos a férias Processo Até a fruigéo total do beneficio Ate °o | 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao . .
PO desfazimento Sim Nao
premios do vinculo
12.3.24.11 Declaragao de tempo de servigo Declaragéo Até a expedigao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugdo Sim Nio
vigéncia
12.3.25 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
12.3.25.01 Previdéncia Privada 01 ano Nao Sim
12.3.26 BENEFICIOS
12.3.26.01 Seguros Até aprovagao das contas 25 anos a contar da data Sim Nao
e aprovagéo das contas
- . . = 05 anos a contar da data . =
12.3.26.02 Auxilio acidente / doenga Até aprovagéo das contas de aprovagao das contas Sim Nao
12.3.26.03 Prontuario médico do servidor 01 ano 99 anos Sim Nzo
12.3.26.04 Comunicado de acidente de Formulério recobimentd do documents ol | 01ano 01 ano apés prazo de | 44404 Sim Nao | Infega o prontudrio do
e trabalho CAT INSS P vigéncia servidor
12.3.27 OUTROS BENEFICIOS
Assisténcia a Saude (Inclusive PR L . ~
12.3.27.01 Planos de Saude) Até quitagdo da divida 05 anos Sim Nao
12.3.27.02 Aquisigao de imoveis Até quitagdo da divida 05 anos Sim Nao
12.3.27.03 Transporte para Servidores 01 ano 01 ano Sim Nao
12.3.28 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
12.3.28.01 Agendamento de Férias ;\F")E"r:i‘l’r:‘;”“ 03 meses - 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nzo
12.3.28.02 Cartao de ponto / folha de ponto / Cartéao / Ata a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de Sim Nzo Para CLT ate 02 anos apés o
T espelho de ponto eletrénico formulario pagamento do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaugéo desfazimento do vinculo.
Lista de presenga em cursos, . ~ ) . .
12.3.28.03 eventos autorizados pela Lista Até a eI?boragao da folha de G5 anos am | 01 ano 01 ano apés prazo de 01 ano apds prazo de Sim Nzo
secretaria pagamento vigéncia prescrigéo e precaugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Planilha de controle de pagamento . Até a elaboragdo de folha de | 01 ano apdés prazo de . =
12.3.28.04 de insalubridade e periculosidade Planilha pagamento 01ano vigéncia 05 anos Sim Nao
12.3.28.05 Justificativa de cartdo de ponto Justificativa Até a elaboragdo da folha de | os anos além | (34 o0 0‘1 _anos apés prazo de | 01 ano apbs prazo de Sim Nzo Constituigao federal 1988 — art. 7°
pagamento do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaucao inciso 29
12.3.28.06 Livro de ponto Registro Até elaboragio da folha de 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Nao Sim
pagamento vigéncia
- . Memorando / 05 anos além . P 02 anos Prazo de . =
12.3.28.07 Controle de horario de estagiarios processo 03 meses do exercicio 01 ano Ap6s prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
Controle / solicitagdo de horas - Até o pagamento das horas | . Lo 04 anos apds prazo de . =
12.3.28.08 extras Formulario extras 01 ano Ap6s prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
X L ) Do inicio até o desfazimento do Coa Prazo de precaugéo e . =
12.3.28.09 Ficha financeira individual Ficha vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigdo Sim Nao
12.3.28.10 Folha de pagamento Relatério Qo inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia Prazo‘ ~de precaugao e Sim Nao
vinculo prescricao
Guia de recolhimento de . . 05 anos além 01 ano apdés o prazo de [ 01 ano apds prazo de . = Suporte legal: CNT — lei 5172/66
1232811 contribuicdo sindical Guia 0 ano do exercicio do exercicio 0tano vigéncia prescricéo e precaucéo Sim Néo art. 174
Guia de recolhimento de Fundo de . . . Lei n® 8306/90 art 23 $ 5° e art 55
12.3.28.12 Garantia por tempo de Servigo — Guia 0 ano do exercicio 30 anos am | 01 ano o1 anlo ?p0§ delsfaznmento do | Prazo de prescricdo e Sim Nao de seu regulamento aprovado
FGTS vinculo funciona precaugao pelo decretos n° 99.684/90
Guia de recolhimento para o INSS . . 10 anos além 01 ano apdés prazo de | 01 ano apoés Prazo de . = Lei 8212/91 - custeio de
12.3.28.13 e IMP Guia O ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio e precauggio Sim Néo Previdéncia Social
Registro magnético de base p/ Registro A 30 anos além 01 ano apos desfazimento do | 10 anos ap6s prazo de . =
12.3.28.14 recolhimento de FGTS /INSS / IMP_| eletronico 01 més do exercicio 01ano vinculo prescrigéo e precaugéo Sim Nao
12.3.28.15 Guia de recolhimento PIS / PASEP | Guia 0 ano de exercicio 10 anos além | 01 ano Sigénii’;" apds prazo de g:esjr’i‘géoag‘:frec‘::‘;é"o de | sim Néo Decreto Lei 2052/83, arts 3° ¢ 10.
Relagao Anual Informagdes - . 10 anos além 11 anos apds prazo de . = Suporte legal Decreto lei 2052/83
12.3.28.16 Sociais — RAIS Relatério O ano do exercicio do exeroicio 01 ano 01 ano precauciio e prescricio Sim Néo Zarts 3°6 10.
Documentos relativos ao
pagamento de pens&o alimenticia " _ _ - R - R B . :
12.3.28.17 (oficio do Juiz e dados pessoais do Dossié Integra o prontuério do servidor
servidor e do beneficiario)
Planilha de controle de desconto
12.3.28.18 de pagan:lento de sindicatos, Planilha Até a elaboragdo da folha de | 01 ano 0.1 _ano apés prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nzo
associagoes de classe, pagamento vigéncia precaugao
cooperativas e planos de salde .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Folha de pagamento do prefeito & Folha de Do inicio até o desfazimento do Prazo de precaugdo e
12.3.28.19 Agentes Politicos ( secretarios " incul 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia X P ¢ Sim Nao
municipais) pagamento vinculo prescrigédo
Guias de recolhimento de Imposto . . 05 anos além 01 ano apés prazo de = . =
12.3.28.20 Renda retido na Fonte Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
~ . Prazo de precaugdo e
Declaragao de Imposto de Renda = 05 anos além 01 ano apdés prazo de - - . .
12.3.28.21 retido na Fonte — DIRF Declaragédo 01 ano do exeroicio 01 ano vigéncia prescrigdo  (disquete e Sim Nao
comprovante
Carta de autorizagdo de - . = . =
12.3.28.22 empréstimo bancario Formulario Até o processamento da folha - 01 ano 06 meses Prazo de precaugao Sim Nao
12.3.28.23 Planilha de movimentagéo mensal Planilha Até a elaboragdo da folha de | os anos além | o4 0o 0.1 _anos apos prazo de | 01 ano apés prazo de Sim Nzo
de pessoal pagamento do exercicio vigéncia prescrigéo e precaugao
12.3.08.24 Comrolej gollcnagao_ de Memorando / Até o langamento em folha de | 01 ano 0‘1 _anos apos prazo de | 03 anos apds prazo de Sim Nio
transferéncia de servidores processo pagamento vigéncia precaugao
12.3.29 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS - Recrutamento e Selegdao
Editais,
Constituicao de
12.3.29.01 Processos relativos a concurso [Banca Examlr)aqora, B =
Lo N Exemplares Unicos 01 anos 10 anos Sim Nao
publico / processo seletivo e Provas
Resultados Gabaritos
e Recursos
Até convocagao final dos
12.3.29.02 Processos relat|v0§ a convocagao Processo coqvocados ou/ prazo de 04 anos além | 4 oo 0.1 _ano apos prazo de | Prazo fje prescricdo e Sim Nzo
de concursos / designados validade do concurso / processo do exercicio vigéncia precaugao
seletivo
12.3.29.03 Ficha de inscrigdo de candidatos Ficha Até o final do concurso/processo | o4 anos além | 4 o0 0.1 _ano apés prazo de Prazo de precaucio sim No
(aprovados e reprovados) seletivo do exercicio vigéncia
Edital, resultado, homologagéo de " . . - B 01 ano apdés prazo de . =
12.3.29.04 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
12.3.29.05 Provas de concursos publicos / Até o final do concurso / B 01 ano apdés o prazo de ~ . =
processos seletivo Prova processo seletivo 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
~ O ato de concessdo da
12.3.20.06 S(raog:esrscoic?g prorrogagéio de posse Processo Definido no ato da concesséo - 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagao integrara o
prontuario do servidor.
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Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao

Edital, resultado, homologagéo de " . . - 01 ano apdés prazo de . =
12.3.29.07 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagdo 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao

Provas de concursos publicos / Até o final do concurso / R 01 ano apds o prazo de = . =
12.3.29.08 processos seletivo Prova processo seletivo 01ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

5 O ato de concessdo da
12.3.29.09 E‘rocessq qe prorrogaggo de posse Processo Definido no ato da concesséao 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagéo integrara o prontuario
e exercicio do servidor.
= Provas e titulos;

12.3.29.10 E)fames de Selegdo { concursos teste psicotécnico; | - - 01 ano 05 anos Sim Nao

Publicos) o

e exame médico

Candidatos a cargo e emprego 01 ano apdés o prazo de | Prazo de prescrigdo e ] =
123.29.11 pubicos: inscrigao e curriculum 02 anos vigéncia precaugéo Sim Nao
12.3.20.12 Edital de processo simplificado Edital Até a publicagao 01 ano 8i;éniir;° apds prazo de | 44,0 Sim N0

Processos relativos a Estagio 05 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de prescrigdo e B = Constituicao federal 1988 — art 7°
12.3.29.13 Probatorio Processo 03 anos do exercicio 01 ano vigéncia precaucsio Sim Nzo inciso 29
12.3.29.14 Aval]aqe.lq de desempenho de FOl’ml..||al"IO./ Até a nova avallagao'e 05 anos 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | Prazo _de prescrigdo e Sim Nzo Constituigao federal 1988 — art 7°

funcionarios questlonarlo promogao por merecimento vigencia precaugcao inciso 29
12.3.30 AUXILIOS E PENSOES

Processos relativos a pensionistas
12.3.30.01 (integram esses processos os Processo Da atjertura até a efetivagéo da 01ano 0.1 _anos apos prazo de 05 anos Sim Nzo

comprovantes de dependéncia penséo vigéncia

econdmica e previdenciaria

Processos relativos a revisdes de . = 01 anos apds prazo de . =
12.3.30.02 aposentadorias e pensdes Processo Até a homologagéo - 01 ano vigéncia 15 anos Sim Nao

Processos relativos a auxilio Enquanto o servidor permanecer | 01 ano apdés prazo de . =
12.3.30.03 reclusdo (preso por delito) Processo recluso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao

Cadastro de documentagéo de - e B 01 ano apdés prazo de . =
12.3.30.04 aposentadorias ¢ pensionistas Prontuario Até o 6bito 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao

Declaragdes de vida e de X _ 01 ano apdés o prazo de . =
12.3.30.05 residéncia Ficha 06 meses 01 ano vigéncia 02 anos Sim Nao

Controle de baixa de . . ~ 01 ano apdés prazo de . =
12.3.30.06 aposentadoria Ficha Até a homologagéao -- 01 ano vigéncia 02 anos Sim Nao
12.3.30.07 Controle de baixa de pensdes Ficha Até o 6bito - 01 ano 8i1géni:;0 apbs prazo de 02 anos Sim Nao

Mapa financeiro da folha de - _ 01 ano apds prazo de . =
12.3.30.08 pagamento Formulario 01 ano 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observagdo
Processos de comprovagéo de A _ 01 ano apdés prazo de . =
12.3.30.09 dependéncia previdenciria Processo Enquanto durar a dependéncia 01 ano vigéncia 02 anos Sim Nao
12.3.30.10 Processos rglatlvos a reverséo de Processo Até parecer final - 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de 05 anos Sim Nao
aposentadoria vigéncia
12.3.30.11 Processos relativos a aposentados | Processo Até a homologagéo - 01ano Si;éniir;o apos prazo de | 45,005 Sim N&o
Prontuarios de servidores com
suspenséo de contrato em - . _ 01 ano apdés prazo de . =
12.3.30.12 decorréncia de aposentadoria por Prontuario Até parecer final 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
invalidez
Controle de baixa de .
12.3.30.13 aposentadoria e pensao Ficha Até a homologagao em pensao -- 01 ano 3i1 én?;inao apés prazo de 02 anos Sim Nao
desfazimento do vinculo por morte 9
Processo de auxilio-doenga . . .
12.3.30.14 (requerimento de incapacidade Processo inqtuznto 0 servidor estiver - 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de 05 anos Sim Nao
laborativa) afastado vigéncia
Processo de auxilio acidente de Enquanto o servidor estiver _ 01 anos apds prazo de . =
12.3.30.15 trabalho Processo afastado - 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
12.3.30.16 Processo de salario Maternidade Processo Até parecer final - 01ano Si;éniri];s apés prazo de 07 anos Sim Nao
Comunicados de resultado da
pericia médica junto ao rgéo Enquanto o servidor estiver 01 ano apds prazo de
12.3.30.17 previdenciario, dos servidores Processo afastado - 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
afastados por auxilio doenga / 9
pensionista
- o X . . = Nos casos de parecer
12.3.30.18 Salario familia Ficha / recibo 01 ano - 01 ano 01 ano 24 anos Sim Nao juridico guarda de 100 anos
12.3.31 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR ( Denuncias — Sindicancias - Inquérito — Processos Administrativos)
12.3.31.01 F‘roge;sos relativos a averiguagao Processo Da abertura até relatério final 05 anos além | g4 o0 01 _ano ap6s prazo de | 100 anos apos prazo de Sim Nio
preliminar conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescrigéo e precaugéo
12.3.31.02 Procggsos felatlvos a inquérito Processo Da abeljtura até relatorio final 05 anos além | g4 o0 0.1 _ano apos prazo de | 100 anos apds prazo de sim No
Administrativo conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaugéo
. N Qi A Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 100 anos apds prazo de . =
12.3.31.03 Processos relativos a Sindicancia Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescrigdo e precaugdo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a Da abertura até relatério final 05 anos além 01 anos apdés prazo de | 195 anos apds prazo de . =
12.3.31.04 procedimentos sumarios Processo conclusivo do processo do exercicio 01ano prescrigdo e precaugdo prescri¢éo e precaugéo Sim Nao
Processos Administrativos Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de = .
12.3.31.05 disciplinares Processo conclusivo do processo do exercicio prescrigao e precaugédo Nao Sim
12.3.31.06 Penalidades disciplinares gg ::;;:':m g:esc?i::go ea;‘))niscau’:;rémaozo de Nzo Sim
12.3.32 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
12.3.32.01 Horério de Expediente (Inclusive 01 ano 01 ano Sim N0
Escala de Plantéo)
Controle de Frequéncia Livros,
Cartdes, Folhas de Ponto, Abono . =
12.3.32.02 de Faltas, Cumprimento de Horas 01 ano 51 anos Sim Nao
Extras
12.3.33 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO
Os relatérios técnicos de
No pais ajudas de custos diarias viagem estardo classificados
passagens (Inclusive devolugéo) . ~ 05 anos a contar da data . = no assunto correspondente
12.3.33.01 Prestagdes de contas relatérios de Até aprovagao das contas de aprovagao das contas Sim Nao ao seu conteldo, cujos
viagem prazos e destinacdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
12.3.34 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previséo de Pessoal,
12.3.34.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano Nao Sim
Declaragdes e Certidoes
Criagao, Classificagao,
Transformagao, Transposigéo e = .
12.3.34.02 Remuneragiio de Cargos 6 01 ano Nao Sim
Fungées
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascenséo e Progressao
Funcional Avaliagéo de . =
12.3.34.03 Desempenho, Enquadramento, 01 ano 51 anos Sim Nao
Equiparagéo, Reajuste e
Reposigdo Salarial, Promogdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagéo Final |
Caodigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagéo[ Permanente | Observagéo
12.3.35 MOVIMENTAGCAO DE PESSOAL
Admiss&o. Aproveitamento. * O prazo total de guarda dos
Contratagao. Nomeagao. .d?”megm‘ ed de 130 ;n".s'
12.3.35.01 Readmisséo. Readaptagao. prontuario Enquanto estiver nomeado 100 anos* Sim Nao '1?afspfeeﬂ£2 e do aSOUPO e'arqi?/g
Recond_uqéo' Reintegragéo. intermediario apés a saida do
Reversao servidor do 6rg&o.
* O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Demisséo. Dispensa. Exoneragéo. - . = independente do suporte. Serdo
12.3.35.02 Rescisdo Contratual. Falecimento 01ano 104 anos Sim Nao transferidos ao arquivo
intermediario ap6s a saida do
servidor do 6rg&o.
Lotagdo. Remogao. Transferéncia . =
12.3.35.03 Permuta 01 ano 08 anos Sim Néo
Designagao. Disponibilidade. . =
12.3.35.04 Redistribuicio. Substituicao 01 ano 51 anos Sim Nzo
12.3.35.05 Requisigao. Cesséo 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.36 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas . =
12.3.36.01 Financeiras 01 ano 99 anos Sim Néo
Editais, Constitui¢do de Bancas Em;)gf;(;r:::] sassizilaaos gc?sr
Examinadoras, Exemplares tnicos ~ . " o
12.3.36.02 de provas, gabaritos, resultados e 01 ano Nao Sim ca;ldl;dlezto% segurd% cntlen(')s
recursos estabelecidos pela Comissao
Permanente de Avaliagdo
12.3.37 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
12.3.37.01 Promovidos pela Instituicao 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, = .
12.3.37.02 Relagdo de Participantes, 01 ano Nao Sim
Avaliagéo e Controle de Expedigéo
de Certificados
Para os documentos
comprobatérios de participagao
12.3.37.03 Promovidos por Outras Instituigdes 01 ano 09 anos utilizar os prazos e a destinagdo
dos assentamentos individuais
1.3.7

Decreto n® 7.769/2024 - Pagina 214 de 237

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018

Ano VIII | Edicao n2 1492 Pagina 216 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagéo Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediério |Eliminagdo[ Permanente | Observagéo
12.3.38 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
12.3.38.01 Promovidos Pela Instituicdo 01 ano 04 anos Sim Néo

Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagédo e

12.3.38.02 s = 01 ano Néo Sim
Declaragao de Comprovagéo de
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de
. I = . participagdo utilizar os prazos
12.3.38.03 Promovidos por outras Instituicdes 01 ano Nao Sim e a destinagao dos
assentamentos individuais
020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo 6rgéo de
Outros Assuntos Referentes a :
12.3.38.04 . N acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade &
destinagéo
12.3.39 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas . =
12.3.39.01 Financeiras 01 ano 99 anos Sim Nzo
12.3.39.02 Salarios, Vencimentos, Proventos 01 ano 06 anos sim Nio

e Remuneragdes.

Para os casos especiais
previstos no Regime Juridico
Unico, o prazo total de guarda
12.3.39.03 Salario-Familia 01 ano 23 anos Sim Nao para os documentos
referentes a concessdo de
salario familia sera de 100

12.3.39.04 Abono ou Provento Provisério 01 ano 06 anos Sim Nao oS
12.3.39.05 /S\tésvr;gode Permanéncia em Qéisen?ador?aomologagao dal 02 anos Sim Nzo

12.3.39.06 gr“;\'l‘;igz':r;;’:m\ﬁ’;;";’;°s 01ano 06 anos Sim Nao

12.3.40 GRATIFICAGOES (INCLUSIVE INCORPORAGOES)

12.3.40.01 De fungéo 01 ano 51 anos Sim N&o

12.3.40.02 Jetons 01 ano 06 anos Sim Nzo

12.3.40.03 Cargos em Comisséo 01 ano 51 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo

Natalinas (Décimo Terceiro . =
12.3.40.04 Salério) 01 ano 06 anos Sim Néo
12.3.40.05 Outras Gratificagoes 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41 ADICIONAIS

Tempo de Servigo (Anuénios, . ~
12.3.41.01 Biénios, Triénios ou Quinquénios) 01ano 51anos Sim Néo
12.3.41.02 Noturno 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41.03 Periculosidade 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41.04 Insalubridade 01 ano 51 anos Sim N&o
12.3.41.05 Atividades Penosas 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41.06 Senvigos Extraordinérios (Horas 01 ano 06 anos Sim Néo

Extras)

Férias: Adicional de 1/3 e Abono . =
12.3.41.07 Pecuniario 01 ano 06 anos Sim Nzo
12.3.41.08 Outros Adicionais 01 ano 51 anos Sim Néo
12.3.42 DESCONTOS
12.3.42.01 Contribuigdo Sindical do Servidor 01 ano 06 anos Sim Nao

Contribuigéo para o Plano de . =
12.3.42.02 Seguridade Social 01 ano 51 anos Sim Néo
12.3.42.03 '('I‘,;‘;f:? de Renda Retido na Fonte 01ano 06 anos Sim Nao
12.3.42.04 Pensdes Alimenticias 01 ano 99 anos Sim Néo
12.3.42.05 Consignagées 01 ano 11 anos Sim Néo
12.3.42.06 Outros Descontos 01 ano 11 anos Sim Néo
12.3.43 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

Programa de Formagéao do

Patrimoénio do Servidor Publico . =
12.3.43.01 (PASEP). Programa de Integragao 01 ano 09 anos Sim Nao

Social (PIS)

Fundo de Garantia por Tempo de . =
12.3.43.02 Servigo (FGTS) 01 ano 51 anos Sim Nao

Contribuigao Sindical do . =
12.3.43.03 Empregador 01 ano 11 anos Sim Nao

Contribuigéo para o Plano de
12.3.43.04 Seguridade Social (Inclusive 01 ano 99 anos Sim Nao

Contribuigdes Anteriores)
12.3.43.05 Salario Maternidade 01 ano 06 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
12.3.43.06 Imposto de Renda 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.43.07 Férias 01 ano 06 anos Sim Nao

Licencas

Acidente em Servigo

Maternidade/ Adotante

Atividade Politica
Capacidade Profissional
Desempenho de Mandato
12.3.43.08 g;a‘zfr':; e 01ano 51 anos Sim Nao
Prémio por Assiduidade
Servigo Militar

Tratamento de Interesse
Particulares

Tratamento de Saude (Inclusive
Pericia Médica)

Afastamentos

Falta Abonada

Para Depor

Para Exercer Mandato Eleito

Para Servir ao Tribunal Regional . <
12.3.43.09 Eleitoral (TRE) 01 ano 51 anos Sim Nao

Para servir como Jurado
Suspenséo de Contrato de
Trabalho (CLT)

Por Convocacéo Judicial

12.3.44 REEMBOLSO DE DESPESAS
12.3.44.01 Locomogéo Até aprovagédo das contas Sim Nao
. " 05 anos a contar da data B =
12.3.44.02 Outros Reembolsos Até aprovagéo das contas de aprovagao das contas Sim Nao
12.3.45 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
Casamento (GALA)
Doagéo de Sangue
12.3.45.01 Falecimento de Familiares (NOJO) 01 ano 51 anos Sim Nao
Horario especial para Servidor
Estudante
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
N . = 05 anos a contar da data . =
12.3.45.02 Ticket Até aprovagao das contas de aprovaggo das contas Sim Nao
Quanto aos  documentos
referentes aos ordenadores
de despesas, utilizar o prazo
Delegagdes de Competéncia. . . = dos documentos financeiros
12.3.46 Procuragio Enquanto vigora 05 anos Sim Nao (Até aprovagdo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagdo das contas e
eliminagéo).
12.3.47 iﬁgfg:\:srzﬁZifan;(i:azr:rzss“ériosz Enquanto vigora a prestagédo dg Sim Nzo * O prazo total de guarda dos
(Inclusive Licitagdes) servigo documentos é de 52 anos.
12.3.48 Agbes Trabalhistas. Reclamagdes | 1 ocq0s Até a decisgo final Até o transito em julgado NZo Sim
Trabalhistas
Movimentos Reivindicatorios: . ox = .
12.3.49 Greves e Paralisagdes processos Até a deciséo final 01 ano 09 anos Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.4 Fungédo: DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
1241 Transferéncias Requerimento 01 anos 06 anos Sim N&o
Contratos relativos a parcelamento Contrato Até o pagamento da ultima | 05 anos | 01ano 01 ano apos prazo de vigéncia | Prazo de precaugdo e Sim Nao Codi I .
12.4.2 de débito Divida Ativa — quitado parcela além  do prescrigio 6digo Tributario Nacional —
- art 173
exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcdo: CONTABILIDADE
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdo | Precaugéo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagéo
12.5.1 PROCESSOS
12.5.1.01 Processos relativos a Lei de Processo 01 ano . 01 ano 01 ano apdés prazo de | 01 ano apdés prazo de sim Nzo
T Diretrizes orcamentarias vigéncia precaugéo
12.5.1.02 Processos relativos ao orgamento Processo 01 ano . 01 ano 0.1 _ano apos prazo de Nzo sim
programa vigéncia
Processos relativos ao orgamento ) 01 ano apdés prazo de =
12.5.1.03 Plano Plurianual Processo 04 anos 01 ano vigéncia Nao Sim
Processos relativos a Confissdes . . 20 anos além 01 ano apdés prazo de | 09 anos apds Prazo de . =
12.5.1.04 de Divida Processo Até o efetivo pagamento do exercicio 01 ano vigéncia precauciio e prescricio Sim Nao
12.5.1.05 Procgsgos relativos a Empréstimos Processo Definido no contrato 10 anos além | (4 o0 0.1 _ano apos prazo de Prazol _de precaugdao e Sim Nzo
Bancarios do exercicio vigéncia prescricao
Processos relativos liberagéo de o ~ 10 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugéo e . =
12.5.1.06 verba — auxilio subvencao Processo Até a liberagéo da verba do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio Sim Nao
12.5.1.07 5;?0(;:55505 relativos a reajuste de Processo O ano do exercicio - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
12.5.1.08 Processos relativos a convénio Processo Definido no documento - 05 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao
12.5.1.09 Processos relativos ao orgamento Processo 01 ano . 01 ano 0.1 _anos apos  prazo de Nzo Sim
programa anual vigéncia
Processo de prestagdo
de contas de pagamento de s . 10 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e =
1251.10 fornecedores, de contratos, de Dossié Até 0 pagamento do exercicio 01ano vigéncia prescrigéo Sim N&o
servicos e de obras
Lei federal 2848/40 (cédigo
12.5.1.11 Processo de relatério de autoria do Até a aprovagao julgamento 05 anos além | 4 o0 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugdo e Nzo Sim Penal) arts 29 ae 109; Li
R tribunal de contas do Estado final das contas pelo TCE do exercicio vigéncia prescrigdo federal 10028, art 359-A e 359
H; lei federal 14133/21
12.5.1.12 Processos relativos a Balancete Processo Até a elaboragio do balango 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao dAgt}scgpmvagao e julgamento
Processo de Adiantamentos de . s 01 ano ap6és prazo de % . = Lei 2775/2005 - Decreto
12.5.1.13 didrias e pequenas despesas Processo Ateé atualizagdo do valor - 01 ano vigéncia Prazo de precaug&o Sim Nao 3490/2005
Processos de pagamento de
fornecedores, de contratos, de . . 10 anos além 01 ano apds prazo de | Prazo de precaugdo e . = . _
12.5.1.14 servicos, de obras e das diversas Dossié Até o pagamento do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio Sim Nao Lei 8212/91 — art 32
modalidades de licitagdo
Processos relativos a inscrigdo em ) -
125.1.15 restos a pagar / livro de restos a Processo Até o final do exercicio 9 anos am | 01 ano Sigé:gg apos prazo  de Sim Nzo Lei 4320/64 - art 38
pagar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a inscrigdo de . . . oA 04 anos apds prazo de . =
12.5.1.16 divida ativa Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
Processos de adiantamento / . = 05 anos além . A Prazo de precaugdo e . =
125.1.17 prestagao de contas Processo Até a prestacdo de contas do exercicio 01 ano 01 ano apds o prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.1.18 Processps relativos a estoque de Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
almoxarifado precaugao
Processo de adiantamento para " = 05 anos além 01 ano apos prazo de vigénciae | Prazo de precaugdo e . =
125.1.19 despesas /prestagao de contas Processo Até a prestacdo de contas do exercicio 01 ano julgamento do TCE prescricio Sim Nao
Processos de convénios / 10 anos além 2 P = " U
12.5.1.20 prestagiio de contas Processo 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim Codigo civil 2002 — art 205
Processos relativos a incentivo . ) 05 anos apds \ - Prazo de precaugdo e x
12.5.1.21 cultural Processo Até parecer final eirgaéz:cia de | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Processos de pagamentos . . 05 anos além Ane = N
12.5.1.22 judiciais — precatérios/RPV Processo Até o efetivo pagamento do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
Processos relativos a Até o efetivo pagamento. No
pagamento/parcelamento de caso de ser expedido oficio 05 anos além P 03 anos apds prazo de . =
125.1.23 honorarios advocaticios, pericias e Processo precatério, conservar até do exercicio 01ano Prazo de vigéncia precaugao e prescrigao Sim Néo
custas judiciais pagamento final
Processos relativos a devolugao =
12.5.1.24 de pagamento de contribuintes — Processo Até a devolugéo do pagamento | 35 208 aéM | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim N&o
TRIBUTOS prescrigao
Processos relativos a ) =
12.5.1.25 compensagcéo de débito e créditos | Processo Até o recebimento / pagamento 05 anos além | 4 gng 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaucdo e Sim Nao
_TRIBUTOS do exercicio prescrigédo
12.5.2 MINUTAS
(Até a aprovagéo|
Minutas de Decretos relativos a . ; oo e julgamentol oA Prazo de prescricdo e . %
12.5.2.01 créditos Adicionais Minuta Até a publicagdo inal das contas| 01 ano Prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
elo TCE
Minutas relativas a legislagdo de X . - . } . ~ .
12.5.2.02 diretrizes orgamentérias Minuta Até publicagéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
Minutas de atos normativos a . S
12.5.2.03 alteragéo e suplementagéo de Minuta ,:;e":a;:il\jlt;hcaqao do ato 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
recursos orgamentarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Proposta setorial para o orgamento . ) . LA 04 anos apds prazo de . =
12.5.3 programa Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
Pedido de desbloqueio - . . . . Lo 01 ano apdés prazo de . =
1254 orcamentario Formulario Até o desbloqueio 01 ano 01 ano apods o prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
125.5 Qf'c,'o. (emitido e recebido relativos Correspondéncia Depende do Contetido - 01ano 01 ano Nao Sim
a atividade-fim)
PP - 02 anos apos
12.5.6 Solicitagao de remanejamento de Oficio Ano do exercicio parecer final | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
recursos das contas
12.5.7 Projegao financeira da receita Planilha Ano do exercicio - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Liquidagédo de empenhos de Langamento 10 anos além 2 oAl = "
12.5.8 despesas consolidadas contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
125.9 Demonstrativo de credores Igg:tgéabrir;ento - 19 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Nzo Sim
Ver administragdo —controle de
compras e licitagdo série
12.5.10 Registro analitico de empenhos processos de compra de
acordo com a modalidade de
licitagdo
12.5.11 Receita Analitica Relatério 01 ano - 01 ano 01 anos apos prazo de vigéncia g‘r‘ecgzggo apds prazo de Sim Nao
12.5.12 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Registros orgamentarios da . - . 05 anos além . sl Prazo de prescrigdo e . = ]
12.5.13 despesa por elemento por cota Registro contabil Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precauggo Sim Nao Lei 4320/60
Programagao financeira de . i Lo 04 anos apos prazo de . =
12.5.14 desembolso Plano financeiro 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
Balango dos Sistemas )
12.5.15 Orgamentério, financeiro, I;i:tgéabrnento 01 ano 19 anos am | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia N&o Sim
patrimonial e de variagdes
12.5.16 Leis, Atos & Decrelos relativos ao Leis, Atos e Até a Publicagéo - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
-~ Orcamento Programa Decretos
Leis, Atos e Decretos relativos ao
Orgamento Programa (alteragdes / Leis, Atos e . - B . Lo ~ .
12.5.17 suplementagdes de recursos Decretos Até a publicagao 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
orcamentarios
Instrugdes da Secretaria da Formulario
12.5.18 Fazenda para elaboragéo do modelo 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
orcamento programa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcéo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
12.5.19 zgzitg?n:ﬁ?c::ﬂe de Ficha Até a prestagao de contas G5 anos aem | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Err:;gri g;oe precaugao e Sim Nzo
125.20 éc°l:‘;’)°'e de contas (Telefones / Ficha 01ano 01ano 01ano gfecgﬂggo apos prazo de | g, Nao
12.5.21 RELATORIOS
Documento de carater sigiloso,
Relatério e pareceres relativos a Até aprovacio e julgamento Sporte legal: CNT e ar g9° da
12.5.21.01 auditoria e controle interno para Relatorio final é’as co?ﬂas ;elg TCE 06 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigao Sim Néo instrugéo normativa n° 05/2005
Tribunal de Contas do TCE e Lei complementar
federal 101/2000
12.5.21.02 Relatério de Gestao Fiscal Relatorio /r?rt]:|ad:zr2;:?aiop2{gl$g2emo g6 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia N&o Sim
Relatério de execugao - Até a aprovagao e julgamento 05 anos além - P = "
12.5.21.03 orcamentaria Relatério final das contas pelo TCE do exeroicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
12.5.21.04 Relatérios de auditoria Relatério Depende do contetdo 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim Documento de caréter sigiloso
12.5.21.05 Relatérios de prestagéo de contas | Relatério Ano do exercicio Goanos 2km | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia ::rr:szgrig;oe precaugao e Sim N&o
Relatérios finais de mandato — - 01 ano e/ou até a aprovagao do ~ .
12.5.21.06 prestagdio de contas Relatério 04 anos 01 ano TCE Nao Sim
12.5.21.07 (}j?elalonlo analitico da recelta / livio Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
a receita precaugéo
12.5.21.08 Relatério analitico da despesa Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia g‘r‘ecgzggo apds prazo de Sim Nao
; ; 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e . =
12.5.22 Adiantamento para despesas Ficha 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
12.5.23 Auxilio & subvengdes Ficha 01 ano G5 anos am | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim N&o
12.5.24 Avisos de débitos / créditos Aviso bancario 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfeczzg;o apds prazo de Sim Nao
. Valor histérico — Lei 8.212 que
12.5.25 Balango ts:%abrir:ento 01 ano 19 anos am | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia N&o Sim trata do custeio d Previdéncia
Social
12.5.26 Boletim analitico da receita Relatério 01 ano 01ano 01 ano apods prazo de vigéncia g‘r‘eczzggo apés prazo de Sim Nao
12.5.27 Livro diario ts:%abrir:ento 01 ano 10 anos am | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Err:szgriggoe precaugao - e Sim Nzo :r?:lsd :g’géﬁgﬁr’ e julgamento
A . 10 1é . Lo Prazo de precaugdo e " = s o
125.28 Documentos de despesas Dossié Até o pagamento o o™ 1 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricao P G Sim Nao Lei n° 8212/91 - art. 32
= o O5anos  além . LA Prazo de precaugdo e . =
12.5.29 Imposto de Renda Declaragéao Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Os recibos integram o
05 6 processo, porém as vezes sao
125.30 Taxas de agua / luz / telefone Recibo / processo | Até o pagamento e &s™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigao Sim N&o guardados  separadamente.
Ambos € o mesmo prazo da
tabela.
12.5.31 Livro Razdo Livro ;2 anos 2em | 01ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Nzo Sim
. . - 10 anos além . s Prazo de precaugdo e . = Lei 8212/91 custeio da
12.5.32 Guia INSS Guia Ano do exercicio do exeroicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao Previdéncia Social
. . . - 30 anos além 01 ano além do prazo de | 09 anos apds prazo de . =
125.33 Guias FGTS, Pis e Pasep Guia Ano do exercicio do exercicio 01ano vigéncia precaucio e prescrigio Sim Nao
Documentos contabeis (inclusive . = Eliminar 05 anos apds a
12.5.34 registros contabeis de empresas Guialrecibo Até o exercicio final ;g anos 2em | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nao aprovagdgo do TCE / Lei
i I prescrigéo
publicas de economia mista) 8212/91
Langamento A 10 anos além . P Prazo de precaugdo e . = Apobs aprovagdo e julgamento
12.5.35 Balancetes contabil 01 més do exercicio 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao final do TCE
: : ; o 05 anos além . LA Prazo de precaugdo e . =
12.5.36 Guias de recolhimento do IRRF Guia Ano do exercicio do exeroicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
12.5.37 Ig/la%v;r::ntaqao diaria de caixa, Planilha 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
12.5.38 gllr:)u\gnqggtsa(;ao diaria de receitas e Planilha 01 més 01 ano 01 anos apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Movimento contabil ou movimento Langamento 05 anos além . Coa Prazo de precaugdo e . =
12.5.39 de caixa contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.40 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
. s Langamento 10 anos além . P Prazo de precaugdo e . =
12.5.41 Diario Contabil contabil 01 ano do exercicio 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
5 . 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . =
12.5.42 Ordem de pagamento Processo Até o recebimento/pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
y 2 . " 5 05 anos além < s Prazo de precaugdo e . =
12.5.43 Recibo de deposito bancario Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
- B 05 Ié . oA Prazo de precaugéo e . B
12.5.44 Extrato bancario Extrato Até o pagamento G oxoreico | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nzo
12.5.45 Reembolso de despesas / Recibo/processo Até o pagamento 05 anos além | 4 gnq 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nao
despesas viagens do exercicio prescri¢éo
12.5.46 Duplicatas recebidas / emitidas Formularios Até o recebimento / pagamento G5 anos am | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugio e Sim Nzo
prescri¢éo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
12.5.47 Egzbo de pagamento autonomo Formulario Até o efetivo pagamento 05 anos 40 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Nao Sim
12.5.48 < 05 anos além . ‘a Prazo de precaugdo e . =

Nota de empenho Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01ano ap6s prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.49 . 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . =

Nota de estorno Nota Até o Pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
12.5.50 NOTA FISCAL
12.5.50.01 . . 05 anos além . P Prazo de precaugdo e . ~

Nota Fiscal Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
12.5.50.02 X . 05 16 . Lo Prazo de precaugdo e . =

Nota Fiscal de fornecedor Nota Até o pagamento o ameas™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricdo Sim N&o
12.5.50.03 05 anos apos 3

Nota Fiscal de Imobilizado Nota Até o pagamento depreciagdo 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo. ~de precaugao e Sim Nao

do bem prescrigdo

12.5.50.04 Nota Fiscal de Venda de . 05 anos além . s Prazo de precaugdo e : 5

Imobilizado Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
12.5.50.05 - . . 10 lé . P Prazo de precaugéo e : = Lei 8.212 art 46 Lei Organica

Nota Fiscal de Saida Nota Até o pagamento Jo oxoreica™ | 0t1ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Ga Sim Nzo da Seguranca Social g
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungédo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Processos relativos a orientagéo a =
i ~ b o . 03 anos apés oA Prazo de precaugédo e " = Guarda permanente dos que
12.6.1 ;\ggg'gf;rsajgue:ci)diigghca Municipal / | Processo Dependo do contetido decisao final 01 ano Prazo de vigéncia prescricio Sim Nao firmarem jurisprudéncia
. . Ap6s transito em julgado da .
12.6.2 Procgssos Adnjlnlstratlvog Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao
Relativos a Agdes Trabalhistas . vigéncia
do julgamento
Processos Administrativos Ap6s transito em julgado da 01 ano apos prazo de . =
1263 Relativos a Agdes civeis Processo agao e providéncias 01ano vigéncia 10 anos Sim Nao
12.6.4 Processos Administrativos Processo :ggs ;rir::\i}%g:;j:égado ¢ 01 ano 01 ano ap6s prazo de 20 anos Sim Nao
Relativos a Agdes Criminais decorrentes do julgamento vigéncia
Processos Relativos a pagamento X . =
12.6.5 / parcelamento de honorérios Processo Até o pagamento final gg anosalém | 01ano 01 ano apés prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
advocaticio vigéncia prescrigéo
L . Ap6s transito em julgado da .
Processos Administrativos - oa 01 ano apds prazo de . =
12.6.6 Relativos a Tributos Municipais Processo agdoe providéncias decorrentes 01 ano precaugao 05 anos Sim Nao
do julgamento
Processos relativos ao Tribunal de . s 05 anos além LA prazo de precaugao e . =
126.7 Contas do Estado Processo Até a decis&o final do TCE do exercicio 01 ano prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.6.8 Certiddo de homénimo — processo Processo Até a expedigdo da certidao 01 ano 30 dias Prazo de precaugao Sim Nao
Processos Administrativos Da abertura até a conclusdo do 05 anos além P Prazo de precaugéo e . =
1269 relativos a ressarcimentos Processo processo do exercicio 013ano Prazo de vigéncia prescri¢éo Sim Néo
Contratos, convénio / termo, .
12.6.10 Ajustes e Acordos (nacionais e Contn:atp / Definido no contrato / convénio 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim
. : . convenio vigencia
internacionais)
12.6.11 g?lgit;?sle de entrega de Didrios Ficha Até a atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Apbs transito em julgado da . Codigo Civil, art. 205 — codigo
12.6.12 Usucapiao Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim processo civil arts 485 e 495 Lei
do julgamento vigencia n° 6969/81
Ap6s transito em julgado da . Constituigdo  federal arts 183
12.6.12.01 Usucapido especial -constitucional Processo agao e providéncias 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim €191, codigo civil, art 205, codigo
decorrentes do julgamento vigencia de Processo Civil arts 485 e 495
Ap6s transito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo de
12.6.12.02 Usucapido Especial Coletiva Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim processo Civil, arts 485 e 495, Lei
do julgamento vigencia 10.257/01 art 10.
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12.6 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Ap6s trénsito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo
12.6.12.03 Usucapiso extraordinaria Processo agéo e providéncijasg 01 ano 01 ano apos prazo de NZo Sim de p?ocesso Givil. arts 4856
decorrentes do julgamento vigencia 495
Ap6s transito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo
12.6.12.04 Usucapiao Ordinaria Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 Z:g:pos prazo de Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
do julgamento 9 495.
. Segue a temporalidade do
12.6.13 Medida Cautelar Processo processo principal
Ap6s transito em julgado da 01 anos apos prazo de
12.6.13.01 Caugao/ contra- cautela Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia pos p! 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Apos transito em julgado da . . .
12.6.13.02 Indenizagéo do prejuizo Processo agéo e providéncijasgdecorremes 01 ano 0.1 anos apos prazo de 10 anos Sim Nao COd'gz de processo aivil ~
do julgamento vigéncia art. 80:
Ap6s transito em julgado da . - -
12.6.13.03 Liminar Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano Si;g:c(:)iz apos prazo de 10 anos Sim Nao g1o1d|go de processo civil, art
do julgamento
Apbs transito em julgado da 01 ano apés prazo de
12.6.13.04 Medida cautelar inominada Processo acgao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia P Nzo Sim
do julgamento
Apbs transito em julgado da 01 ano ap6s prazo de
12.6.13.05 Notificagdo judicial Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento
Apbs transito em julgado da .
12.6.13.06 Medidas provisionais Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8:92:&:”5 prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento
Apbs o indeferimento /
12.6.13.07 Interpelagéo Processo deferimento do pedido, com o 01 ano 01 ano apos prazo de 10 anos Sim Nzo Cadigo de Processo Civil, art.
T transito em julgado da sentenga vigéncia 867 a 873
da acéo principal
Ap6s julgamento do mérito, Codigo de processo civil, arts
cessando o mandato de 01 ano apos prazo de = . 485 e 495; cddigo civil, art.
126.13.14 Mandato de Seguranca Processo seguranga com a decisao 01ano vigéncia Nao Sim 206 §3°, V, decreto 20.910/32
denegatéria ou concessiva art 1
Apos transito em julgado da 01 ano apés prazo de
12.6.13.15 Agéo Civil Publica Processo acao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
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Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Apés o cumprimento da 01 ano apds prazo de Codigo de processo civil, arts
12.6.13.16 Obrigagéo de fazer/néo fazer Processo fs:zn;gﬁangeolaftglzaera obrigagéao de 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 632, 642,644 e 645
Apbs transito em julgado da . Codigo civil, art 205, codigo de
12.6.13.17 Agéo Popular Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao processo civil, arts 485 e 495; lei
do julgamento vigencia 471765, arts 1° e 7°
12.6.14 INFRAGAO ADMINISTRATIVA Processo Goanosakém | 01ano
Ap6s transito em julgado da . - - -
12.6.14.01 Apreensao Processo ggé}glgeap:;c;\g?oéncias decorrentes 01 ano 8:92:; :pos prazo de 10 anos Sim Nzo Fc):%gg;)s :L;/il\ll}l,aarrttszliogé eciglsgo de
Ap6s transito em julgado da . - . -
12.6.14.02 Interdigao Processo :géjglga;::]c;\;i?oéncias decorrentes 01 ano Sigg:;:pos prazo de 10 anos Sim Nzo g&?gssgzt}l,aa?tsz‘?gs’ ec?lglgo de
Ap6s transito em julgado da . - L .
12.6.14.03 Multas e demais Sangdes Processo 2gé}slga%<;\$joéncias decorrentes 01 ano Si;;:; :pos prazo de Nzo Sim g;cgggs c;cglilxll}l,aar:t 52‘?55, eciglsgo de
Apbs transito em julgado da . - . -
12.6.14.04 Auto de Infragédo Processo 2gé}glsa;:rr]%\;i?oéncias decorrentes 01 ano 3&2:; aapos prazo de 10 anos Sim Nzo ;3:;22;)5 ch/iu\l/,”‘:r:t 82‘?855, ec?tglgo de
12.6.15 CARTAS Carta
Apds o cumprimento da 01 ano apos prazo de . = Cédigo de Processo Civil, art. 200
12.6.15..01 Carta de Ordem Carta determinaggio judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 6212
12.6.15.02 Carta Precatoria Carta Ap6s o cumprimento da 01 ano 01 ano ap6s prazo de Nzo Sim Coédigo de processo civil, arts 200
T determinagéo judicial vigéncia a212
- Apds o cumprimento da 01 ano apos prazo de . = Codigo de processo civil, arts 200
12.6.15.03 Carta rogatoria Carta determinagdo judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao a212
12.6.16 EDITAIS
" - " 06 anos apds prazo de . =
12.6.16.01 Edital de citagao Edital 01 ano 01 ano precauggo Sim Nao
12.6.16.02 Edital de Leilao Edital 01ano 01ano 06 anos apés prazo de Sim Nao
precaugao
K . . 06 anos apds prazo de . =
12.6.16.03 Edital de convocagao Edital 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao
Apods a extingdo do processo ou 01 ano apos prazo de Codigo civil, art 205, 593 a 609;
12.6.17 Contrato de prestagéo de Servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, arts 485
transitada em julgado 9 e 495
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Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungédo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Apbs a extingao do processo ou < - I .
12.6.18 Execugao Fiscal Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano 01 ano apés prazo de | 5 .n0¢ Sim Nao Codigo  tributério - Nacional, - art.
: : vigéncia 173; lei 6830/80.
transitada em julgado
Fundo especial (inclusive certiddo . = . .
12.6.19 de débito — inscrigo na divida Certiddo o6 2 aprovagho o Juigamento 01 ano 01 ano apés prazo de | g ,n0¢ Sim Néo
ativa) inal das contas pelo vigéncia
12.6.20 Publicagéo de jornais Jornal 01 ano 01 ano 02 anos Sim Néo
Ap6s a extingao do processo ou 01 ano apés prazo de Decreto-Lei 9760/1976, art. 64;
12.6.21 Locagéo / permissao de uso Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano s P 10 anos Sim Nao codigo Civil, art 205; codigo de
transitada em julgado vigencia processo civil, arts 485 e 495.
Peticdes impossiveis de serem
jumaqas pela serventia'e peticoes
12.6.22 Petigao Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao ';?;gi?;:zr:cfuf:;"f:cr:;r::sdvaiz
“fac-simile” e os processos
cancelados
12.6.23 Compra de veiculos (aquisigao) S;zf;i()/ Definido no contrato 01 ano Prazo de vigéncia gseczrl];;o apos prazo de Sim Nao
~ Apbs a extingdo do processo ou 5 Codigo civil, arts 205, 565 a 578;
12.6.24 LOCAGAO DE IMOVEL Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano 8i1 én?:irjao apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil arts. 485
transitada em julgado 9 e 495.
- Apds a extingao do processo ou < Codigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.01 Eigo;ztggzilrgi;z;;\trato de C;ré::;%/ com o cumprimento da 01 ano 8i1 & niir;) apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
¢ P sentenca transitada em julgado 9 8245/91 art 71.
Apbs a extingao do processo ou < Codigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.02 Retificagéo de registro de imével Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 éniir;io apés prazo de Nao Sim processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73 art 212.
12.6.24.03 Cancelamento de locagao de Contrato / 01 ano 01 ano apdés prazo de 10 anos sim Nzo
e imovel processo vigéncia
Apbs a extingao do processo ou . Codigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.04 Retificagao de area de imovel Processo com o cumprimento da 01 ano 3i1 éniinao apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73.arts. 212 e 213.
12.6.25 MANDATOS
12.6.25.01 Busca e Apreensao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 20 anos apos prazo de Sim Nao
precaugio
- oA 05 anos apds prazo de . =
12.6.25.02 Citagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
12.6.25.03 Execugao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de Sim Nao
T precaucéo
. ~ oA 05 anos apds prazo de . =
12.6.25.04 Intimagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precauggo Sim Nao
12.6.25.05 Prisao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
o oA 05 anos apds prazo de . =
12.6.25.06 Avaliagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
~ oA 05 anos apds prazo de . =
12.6.25.07 Averbagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
12.6.25.08 Autorizagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao

Indenizatéria (danos materiais /

Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apdés prazo de

12.6.26 morais / reparagao, ressarcimento, | Processo ; 01 ano A 10 anos Sim Nao
responsabilidade civil com o cumprimento da sentenca vigéncia
Pedidos, oferecimentos e
informacdes diversas . S oA 02 anos apds prazo de . =
12.6.27 (correspondéncia recebida, Processo Até a realizagdo 01 ano Prazo de vigéncia precaugio Sim Nao
requerimentos diversos)
12.6.28 Doagéo de iméveis Pedido/processo 01 ano 01 ano Nao Sim
Apds a extingdo do processo ou 10 anos apbs prazo de
12.6.29 Declaratéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia recaucio P P Sim Nao
transitada em julgado P ¢
Ap6s a extingdo do processo ou Constituigao federal, arts 102, 1, a)
12.6.30 Declaragao de Constitucionalidade | Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim Z e1 g?&g::;%°c%i‘lljl'ai'; 24%%' ‘;O%g;
transitada em julgado Lei 9868/99
Apbs a extingdo do processo ou Constitulgao federal, arts 102, |, a)
12.6.31 Direta de Inconstitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim z;g%g::;%"cﬁi‘l':l'az 24%%' ‘;O%g;
transitada em julgado Lei 9868/99
12.6.32 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS, RECLAMACOES, REPRESENTACOES
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Comunicagdo sobre ocorréncia
12.6.32.01 para apurar responsabilidades, | Sindicancias 01 ano 01 ano Nao Sim
inquéritos
Processo Administrativo de A ~ i
12.6.32.02 sindicancia Sindicancias 01 ano 01 ano Néo Sim
Notificagdo de servidor para 03 anos apés prazo de
12.6.32.03 audiéncia em processo de | Sindicancias 01 ano 0 ano recaucio P p Sim Nao
sindicancia/disciplinar P <
12.6.32.04 Pedidos de providéncias Sindicancias 01 ano 01 ano 03 anos ap6s prazo de Sim Nzo
precaugao
Seguir a temporalidade do
12.6.33 IRECURSOS / AGRAVOS processo principal
Apés o deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . 5 Codigo de processo Civil, arts
12.6.33.01 Agravo Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 557, §1° 532
12.6.33.02 Agravo de Instrumento Recurso Apos _© deferimento  ou 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao Codigo de processo Civil, art 522
indeferimento do recurso vigéncia
Agravo de instrumento em Apés o deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . = - L
12.6.33.03 Recurso Especial Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao Codigo de processo civil, art 544
Agravo de Instrumento em Apés o  deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . =
12.6.33.04 Recurso extraordinario Recurso indeferimento do recurso 013ano vigéncia 10 anos Sim Néo
12.6.33.05 Agravo Regimental Recurso Apos _© deferimento  ou 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos Sim Nao
indeferimento do recurso vigéncia
- Ap6s a extingdo do processo ou . - L .
Inquérito / processo / recurso H 01 ano apdés prazo de . = Cédigo Civil, art 205; cédigo de
12.6.34 Y " Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano A 10 anos Sim Nao "
administrativo ransita em julgado vigéncia processo civil, art. 485 e 495
Relacionados a Comissdo de Aps a extingdo do processo ou
12.6.34.01 Inquérito Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
a transitada em julgado
Apd fincao d Codigo de processo civil, art. 485
. . N - pos a extingdo do processo ou e 495, codigo civil art.206, §3°, V,
12.6.34.02 grlrlnes ’rgtlacmnados a Comissao Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim codigo de processo penal, ar 63 e
@ Inquento transitada em julgado 64; codigo penal, art.94; decreto
n° 20910/32 art 1°
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
A contagem do prazo de guarda
tera como marco inicial a data de
Inquérito  Policial e ocorréncia, X N o i ocorréncia de fato. O PRAZO DE
12.6.34.03 procedimento investigatorio (pecas | Processo Apl(? s la concluséio do inquérito 01 ano 01 ano apés prazo de | 5, Sim Nzo GUARDzsugfme para '"d'g'a%s
de informagao, representagéo) policia vigencia maiores de 21 e menores de 70,
’ caso contrario a
TEMPORALIDADE sera de 10
anos a partir da data do fato.
Lei n° 14.133/21 Codigo Civil, art
12.6.35 Licitagao 205; codigo de processo civil, art.
485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.35.01 Adjudicagéo, convénio, Edital Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano V?1én;2° apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
P . Apds a extingdo do processo ou -
Habilitagdo, registro cadastral, H 01 ano apdés prazo de . ~
12.6.35.02 : = Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P 10 anos Sim Nao
julgamento, homologagéo transitada em julgado vigéncia
. - . Apds a extingdo do processo ou .
12.6.35.03 mggflilgﬁg:ae limite,  dispensa, Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?1én;2° apés prazo de 10 anos Sim Nao
9 transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.35.04 Sangdes Administrativas Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . Codigo Civil, art 205; 538 a 564,
12.6.36 Doacgéo Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, art. 485 e
transitada em julgado 9 495
Ap6s a extingdo do processo ou . Cédigo Civil, art 205; cédigo de
12.6.37 Nunciagéo de obra nova Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano v?1én;20 apés prazo de Nao Sim processo civil, art. 485, 495 e 934
transitada em julgado 9 a 940
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.38 Cobranga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou .
12.6.38.01 Cobranga cota condominial Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano v(i”énggo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou .
12.6.38.02 Cobrancga de honorarios Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i”én;go apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
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Estado de Sao Paulo
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Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
: Apbs a extingdo do processo ou .
12.6.38.03 S;‘;Lfgga de seguros / acidente de | oo, com o cumprimento da sentenca 01 Ano V‘i”én gana apos  prazo de | 40anos Sim Néo
transitada em julgado 9
Ap6s a extingédo do processo ou .
12.6.39 Alienacao Judicial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
~ Lo . Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.40 :gl‘”sﬁ:goer Substituigao de fitulos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én<?igo apés prazo de 10 anos Sim Nao
P transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 2
12.6.41 Anulatéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.42 Arbitramento de aluguel Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia p P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Arrendamento, oneragdo de bens Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.43 dotais, de menores, de 6rfao e de | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
interditos transitada em julgado 9
. Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.44 Qr:?gg:mento rural e  parceria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én:igo apés prazo de 10 anos Sim Nao
9 transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . - . ~
12.6.45 Avaliatéria de renda e danos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos Sim Né&o 60233%76? mlr?%?/%%o - decreron”
transitada em julgado vigencia —@
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.46 Consignagao em pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apds prazo de
12.6.47 Depdsito Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Lo Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.48 (Daeniclgn;gturf:;séo)de contrato Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i”én;go apés prazo de 10 anos Sim Nao
gao, transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.49 Exoneracao de fianga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9

Municipio de Sao José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 233 de 237




Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VIII | Edicdo n2 1492

Conforme Lei Municipal n® 5.171, de 1° de agosto de 2018
Pagina 235 de 249

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagdo
Desconstituicdo de titulos de Apbs a extingdo do processo ou .
12.6.50 crédito (cancelamento, anulagdo, | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?1énggo apés prazo de 10 anos Sim Nao
nulidade) transitada em julgado 9
Ap6s a extingédo do processo ou .
12.6.51 DESPEJO Processo com o cumprimento da sentenca 01Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingédo do processo ou .
12.6.51.01 Despejo por denuncia vazia Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én<?igo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 2
12.6.51.02 Despejo por falta de pagamento Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apos a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.51.03 Despejo por infragéo contratual Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia p P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.51.04 Despejo para Obras Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
; Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.51.05 Bs:é’:ézeprir: uso de ascendenta / Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én:igo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apbs prazo de
12.6.51.06 Despejo para uso proprio Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.52 Homologagéo de laudo arbitral Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apds a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.53 Imisséo de posse Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apés o  deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . = Codigo de processo civil, arts.
12.6.54 EMBARGOS Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao 736, 741 e 745
A 4 Apés o  deferimento ou 01 ano apdés prazo de . = - L
12.6.54.01 Embargos a Adjudicagédo Processo indeferimento do recurso 01Ano vigéncia 10 anos Sim Nao Codigo de processo civil, art 746
R = Apés o  deferimento  ou 01 ano ap6és prazo de . =
12.6.54.02 Embargos a arrematagéo Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungédo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
N = Apés o deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . =
12.6.54.03 Embargos a Execugao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
N = Apés o deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . = .
12.6.54.04 Embargos a execugao fiscal Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao Lei 6.830, art 16
12.6.54.05 Embargo$ a Retengdo por Processo Apos o deferimento  ou 01 Ano (.)1” ano apds prazo de 10 anos Sim Nzo Cédigo df prcgcesso Civil, art 745,
Benfeitorias indeferimento do recurso vigéncia IVe§§1°e2
B Apbs a extingdo do processo ou i Constituig?o Federal, art 5° X><IIIz
12.6.55 DESAPROPRIAGAO Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano 01 ano apés prazo de Nzo Sim decreto lel n® 3365/41, art 11 a 30;
: : vigéncia codigo civil, art. 205, codigo de
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Constituicao Federal, art 5° XXIlI,
Apbs a extingdo do processo ou i degreto lei n® 3365/41, art 11 a 30;
12.6.55.01 Desapropriagao de imével urbano Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano 01 ano apés prazo de Nzo Sim Lei 10.257/01 (estatuto das
itad iulgad vigéncia cidades) art. 8, codigo civil art
transitada em julgado 205 codigo de processo civil arts.
485 e 495
Apés a extingéo do Processo ou i Constitui(;ﬁo Federal, art 5° XXIII,
12.6.55.02 Desapropriagédo de indireta Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano (.)1A ano  apos  prazo de Nao Sim d.,ecreto Ii' f‘c 3365/41, art 15° §
N . vigéncia 3°, 27,83°l; coédigo de processo
transitada em julgado civil arts. 485 e 495
Constituigao Federal, art 5° XXIIl e
- . Ap6s a extingdo do processo ou . XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
12.6.55.03 gesa;l)ré)prlagao por interesse Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano (.)1‘ ano  apos  prazo de Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a
ocial Lomum transitada em julgado vigencia 30;, oddigo oivil xt 205 occigo de
processo civil arts. e
Constituigao Federal, art 5° XXIIl e
Desapropriagido  por  Utilidade Apbs a extingéo do processo ou 01 ano apés prazo de XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
12.6.55.04 ibli ¢ Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano A Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art. 1°e 11
publica transitada em julgado vigencia a 30;, codigo civil art. 205 codigo
de processo civil arts. 485 e 495
Ap(’)s a extingéo do pProcesso ou i Constituigao Fedgral, art 5° XXlll e
~ - H 01 ano apdés prazo de = . 170,111, decreto lei n° 3365/41, art
12.6.55.05 Ocupagao Temporaria Processo com o cumpnmento da sentenga 01 Ano vigéncia Nao Sim 36;, codigo civil art 205 codigo de
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de Constituigdo Federal, art 5° XXV e
12.6.55.06 Requisi¢do de Bem Particular Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano A P P Nao Sim XXVI, codigo civil art 205 codigo
transitada em julgado vigencia de processo civil arts. 485 e 495
) . codigo  civil art 205 codigo de
o ) qus a homologgqao da 01 ano apés prazo de . processo civil arts. 485 e 495. A
12.6.55.07 Restituicao de area Processo desisténcia da finalidade da 01 Ano Lo Néo Sim temporalidade e  destinagdo
desapropriagéao vigencia acompanhardo as do processo
principal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP _ _ _ _ Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungédo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Lei 8269/93, art. 2° §§ 2° e 3°; Lei
complementar n°® 76/93, art 2° § 2°
i L e 5°IV, codigo Civil, art 205;
Apds a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de codigo de processo civil, arts. 485

Nao Sim e 495. O documento integra o
processo de desapropriagdo. A
temporalidade e destinagédo
acompanhardo as do processo
principal.

Codigo Penal, art 161, §1°, 11, § 2°
e § 3° Lei 5741/71, art 9° . No
caso de sentenga condenatéria:
12.6.56 Esbulho possessorio Processo Ap6s transitado em julgado 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim cddigo de Processo Civil, art 485e
495; codigo Civil art. 206 § 3°, V;
codigo de processo penal, art. 63

12.6.55.08 Vistoria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano

transitada em julgado vigencia

e64
Apbs a extingdo do processo ou Decreto Lie 3365/41, art 40,
12.6.57 Servidao Administrativa Processo com o cumprimento da sentenga 01Ano Prazo de vigéncia Nao Sim Codigo Civil , art 205; Cédigo de
transitada em julgado Processo Civil, ars 485 e495
Ap6s a extingdo do processo ou . Coédigo Civil , art 205; Cédigo de
12.6.58 Liquidagéo Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos prazo de Sim Nao Processo Civil, ars 485 e495; Lei
transitada em julgado precaugao 11.101/05, arts 139 e 153
. ~ 11 anos apds prazo de . =
12.6.59 Contra notificagédo Processo 01Ano 01 ano precaucao Sim Nao
Apos a sentenga transitada em ) ) Cédigo de Processo Civll, arts
= . o 01 anos apdés prazo de | 14 anos apds prazo de " x 485, 495 e 914; Codigo Civil , art
12.6.60 Prestagao de contas Processo J(;Jé%igo e com a quitagdo do 01 Ano vigéncia precaugo Sim Nao 206, § 3, V; Decreto 20910/32 art
10
12.6.61 SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE
12.6.61.01 Carta de fianca Processo Apods o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de Sim Nzo Cédigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugéo e 495
. Anai : . Codigo de Processo Civil, art. 485
12.6.61.02 Deposito Judicial Processo Apbs o trénsito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de | g, NZo o 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
) A . . Codigo de Processo Civil, art. 485
12.6.61.03 Parcelamento Processo Apés o trnsito em Julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
. ~ = Apds a extingdo do processo ou Codigo de Processo Civil, arts
12.6.62 Reintegragdo / Manutengdo de | pooessn com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
posse transitada em julgado , art 205,
12.6.63 Protocolo de intengéo Processo i/:?s:ggoreglstro do protocolo de 01Ano Prazo de vigéncia Nao Sim Lei 6.015/73
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Estado de Sao Paulo
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Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacéao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagédo
Apds a extingdo do processo 2 Codigo de Processo Civil, arts
12.6.64 Representagéo comercial Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?ec23°§o apés prazo de Sim Nao 485, 495 ; Codigo Civil , art 205, li
sentenca transitada em julgado P ¢ federal 4886/65
12.6.65 Crédito Tributario
. Apds o transito em julgado da P 02 anos apds prazo de . = Codigo de Processo Civil, art. 485
12.6.65.01 Aliquota Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao 6495
L Apos o transito em julgado da P 02 anos apés prazo de . % Codigo de Processo Civil, art. 485
12.6.65.02 Anistia Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao 495
12.6.65.03 Anulago de débito fiscal Processo Apds o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos ap6s prazo de | g, Néo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
Ap6s a extingdo do processo Codigo de Processo Civil, arts
12.6.66 Habeas data Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
sentenca transitada em julgado ,art 205, Lei esparsa n® 9507/97
R q d | A loado d 02 g Codigo Civil , art 495, Lei
escisdo do contrato e devolugdo pds o transito em julgado da oA anos apds prazo de . = 8.078/90 (codigo de defesa do
12.6.67 do dinheiro Processo sentenca 01Ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao consumidor0 ART 18 § 19, 19, IV
e201
Certiddo relativa a lavratura de . =
12.6.68 escritura Processo 01Ano 01 ano 02 anos Sim Nao
Processo Administrativo — Termo
12.6.69 de emissdo Certiddo de Registro | Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Cadastral - CRC
12.6.70 Processo . Adm?nistrativo da Proce§so/ 01 ano 01Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
o Procuradoria Juridica expediente
Expediente de indicagdes a serem . . o x A 01 ano apdés prazo de . =
12.6.71 prestados ais municipes Planilha Até a realizagéo da solicitagao 01 Ano vigéncia 04 anos Sim Nao
Certiddo para desarquivamento de o ot X o A certiddo é anexada nos autos e
12.6.72 agéo fiscal Certidao Até a liquidagao da divida o PTA
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Quarta-feira, 15 de janeiro de 2025

DECRETO N¢ 7.800, DE 15 DE JANEIRO DE 2025.

Dispbe sobre a nomeacéo da Sra.
ALESSANDRA MARIA OLIVEIRA
RIBEIRO ZANE, no cargo de
DIRETOR ACADEMICO da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras de S&o José do Rio Pardo.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio
Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes,
considerando os arts. 24, 26 e 27 do Regimento Interno da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Sao José do Rio
Pardo - FEUC, considerando o oficio n? 246/2024 que
informa o resultado da eleicdo para Direcao Académica da
FEUC;

DECRETA:

Art. 12 Fica nomeada a Sra. ALESSANDRA MARIA
OLIVEIRA RIBEIRO ZANE, no cargo de DIRETOR
ACADEMICO, da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras
de S&o José do Rio Pardo.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, com efeitos retroativos a 12 de janeiro de 2025.

Sao José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025.

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito
Publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.
Paulo Eduardo Gongalves Boldrin
Secretario Municipal de Gestao Publica

DECRETO N¢ 7.801, DE 15 DE JANEIRO DE 2025.

Dispée sobre a nomeacao do Sr.
LUIZ ANTONIO DE SOUZA
JUNIOR, no cargo de VICE-
DIRETOR ACADEMICO da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras de Sao José do Rio Pardo.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio
Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes,
considerando os arts. 24, 26 e 27 do Regimento Interno da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Sao José do Rio
Pardo - FEUC, considerando o oficio n® 246/2024 que
informa o resultado da elei¢do para Direcao Académica da
FEUC;

DECRETA:

Art. 12 Fica nomeado o Sr. LUIZ ANTONIO DE
SOUZA JUNIOR, no cargo de VICE-DIRETOR
ACADEMICO, da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras
de Sao José do Rio Pardo.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, com efeitos retroativos a 12 de janeiro de 2025.

Sao José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025.

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito
Publicado no Diario Oficial Eletronico do Municipio.
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Paulo Eduardo Goncalves Boldrin
Secretario Municipal de Gestao Publica

Portarias

PORTARIA N¢ 19.334, DE 15 DE JANEIRO DE 2025.

Altera a Portaria n® 18.743, de 19
de janeiro de 2024, que “Dispbe
sobre a constituicdo e nomeacao
de Comissdo de monitoramento e
avaliagdo, de acordo com o artigo
2°, Xl, da Lei n°? 13.019/2014,
para monitorar e avaliar a
execucdo do Chamamento
Publico n° 01/2024".

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio
Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 12 Fica alterada a composicao de membros
constantes do art. 22, da Portaria n? 18.743, de 19 de
janeiro de 2024, que passarad a ser composta pelos
seguintes membros:

Gabriel Spindola Ribeiro;

Renata de Cassia da Silva Pedrosa; e

Sandra Regina Ferreira Ramos.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025.

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito Municipal

Publicada no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio.

Paulo Eduardo Goncalves Boldrin

Secretdrio Municipal de Gestao Publica

PORTARIA N¢ 19.335, DE 15 DE JANEIRO DE 2025.

Altera a Portaria n? 18.486, de 04
de agosto de 2023, que “Nomeia
Comissdo de Selecdo para
julgamento de propostas em
Edital de Chamamento Publico”.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio
Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 12 Fica alterada a composicao de membros da
Comissao de Selecao constantes do art. 22, da Portaria n?®
18.486, de 04 de agosto de 2023, que passara a ser
composta pelos seguintes membros:

- Claudia Maria Garcia de Andrade Moraes;

- Lucilene Lofrano Maziero Gomes; e
- Tatiane Rosa Orfei.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicagao.

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
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Sao José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025.
Marcio Callegari Zanetti

Prefeito

Publicada no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.
Paulo Eduardo Gongalves Boldrin

Secretario Municipal de Gestao Publica
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Licitacoes e Contratos

Homologacao / Adjudicacao

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Considerando as informagoes contidas no processo, eu,
Erica Bertelli Penha - Secretéaria Municipal de Saude,
conforme Artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/2021,
ADJUDICO a Dispensa Eletronica n® 18/2024, cujo objeto é
“Contratacao de empresa para a prestagao de servigos de
passagem expressa em pedagios e em rodovias do Estado
de Sao Paulo, por Sistema de Etiqueta Eletronica (TAG)
para os veiculos da Secretaria Municipal de Saulde,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de
Dispensa de Licitagdao e seus anexos”, bem como
HOMOLOGO o resultado da licitacdo com base nos
elementos constantes dos autos, nos seguintes termos:

GIMAVE - MEIOS DE PAGAMENTO E INFORMACOES LTDA
CNP) 05.989.476/0001-10

VALOR

" UND. QTD. | QTD. UNITARIO VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO - . -
MEDIDA | MES | VEICULO | POR MES TOTAL
VEiCULO
TAGs de pedagio para a frota dos
veiculos da Secretaria Municipal
de Saude de Sao José do Rio
Pardo.
Caracteristicas: funcionamento
24 horas por dia, todos os dias da N R$
o1 MES 12 17 R$ 18,76 R$ 318,92
semana. TAGs, adesivos, selos ou 3.827,04

outros suportes fornecidos pelo
prestador de servico. Cobertura
nacional. Taxa de adesdo
gratuita, inclusive acréscimo de
frota. Substituicao gratuita.

R$
3.827,04
0 custo estimado para as tarifas/pedagios é de R$ 20.217,48 (vinte mil, duzentos e dezessete mil e quarenta e oito
centavos), para 12 meses. Como o valor das tarifas é tabelado, e visto ndo ser possivel estabelecer um valor fixo em
razao desta variagao, ja que depende do nimero de viagens a serem realizadas, mediante agendamento dos pacientes
do Sistema Unico de Salide, estima-se o valor mensal de R$ 1.684,79 (um mil, seiscentos e oitenta e quatro e setenta e

TOTAL

nove centavos)

Prossiga o feito com formalizacdo do instrumento
contratual, respectiva publicacdo sintética, e demais
providéncias administrativas.

Sao José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025

Secretdria Municipal de Saude
Erica Bertelli Penha

Atas de registro de preco - Trimestral

Publicacdo de Ata de Registro de Preco

N=Numero da Ata de Registro de Precos; Ca=
Contratado; PE= Pregdo Eletronico; O= Objeto; V=
Valor; P= Periodo; DA= Data de Assinatura.

N2 03/2025; CA= RR Medical Ltda; PE=35/2024; O=

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n 5.171, de 12 de agosto de 2018

Pagina 240 de 249

registro de precos para futura eventual aquisicao de
medicamentos de “A-Z" constantes na tabela CMED
(camara de regulacdo ANVISA) - referéncia, genéricos e
similares, tipo o maior desconto percentual para atender
aos mandados judiciais, com vistas a contempla¢ao das
demandas do setor de requisicdes judiciais da secretaria
municipal de salde de Sao José do Rio Pardo - SP; V= R$
246.787,06 (duzentos e quarenta e seis mil setecentos e
oitenta e sete reais e seis centavos); P= 12 (doze) meses;
DA=14 de janeiro de 2025.

Publicacao de Ata de Registro de Preco

N=Numero da Ata de Registro de Precos; Ca=
Contratado; PE= Pregdao Eletronico; O= Objeto; V=
Valor; P= Periodo; DA= Data de Assinatura.

N2 02/2025; CA= Acucareira Campo Fino Indistria de
Importacao e Exportacao Ltda; PE=27/2024; O= registro de
precos para futura e eventual aquisicdo de Géneros
Alimenticios para fornecimento de alimentacao escolar aos
alunos matriculados na rede municipal de ensino e de
entidades filantrépicas do municipio de Sdo José do Rio
Pardo por meio do Programa Nacional de Alimentacao
Escolar/PNAE, e atendimento as demandas das demais
Secretarias Municipais da Administracdo Publica, nos
termos das especificacbes e descricao do Termo de
Referéncia; V= R$ 53.017,30 (cinquenta e trés mil
dezessete reais e trinta centavos); P= 12 (doze) meses;
DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Atacadao Rio Pardo Distribuidora de
Alimentos Ltda EPP; PE=27/2024; O= registro de pregos
para futura e eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios
para fornecimento de alimentacao escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracao Publica, nos termos das
especificacdes e descricao do Termo de Referéncia; V=
R$ 242.687,06 (duzentos e quarenta e dois mil seiscentos e
oitenta e sete reais e seis centavos); P= 12 (doze) meses;
DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Campo Fino Industria Comércio
Importacdo e Exportacao de Alimentos Ltda; PE=27/2024;
O= registro de precos para futura e eventual aquisicao de
Géneros Alimenticios para fornecimento de alimentacao
escolar aos alunos matriculados na rede municipal de
ensino e de entidades filantrépicas do municipio de Sao
José do Rio Pardo por meio do Programa Nacional de
Alimentacao Escolar/PNAE, e atendimento as demandas das
demais Secretarias Municipais da Administracdo Publica,
nos termos das especificacdes e descricdao do Termo de
Referéncia; V= R$ 75.945,00 (setenta e cinco mil
novecentos e quarenta e cinco reais); P= 12 (doze) meses;
DA=13 de janeiro de 2025.

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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N2 02/2025; CA= Citry Sol Rio Preto Produtos
Alimenticios Ltda EPP; PE=27/2024; O= registro de precos
para futura e eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios
para fornecimento de alimentacdo escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentagao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Publica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 80.148,12 (oitenta mil cento e quarenta e oito reais e
doze centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13 de janeiro de
2025.

N2 02/2025; CA= CRF Alimentos Ltda EPP;
PE=27/2024; O= registro de precos para futura e eventual
aquisicao de Géneros Alimenticios para fornecimento de
alimentagao escolar aos alunos matriculados na rede
municipal de ensino e de entidades filantrépicas do
municipio de S3o José do Rio Pardo por meio do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e atendimento as
demandas das demais Secretarias Municipais da
Administracdo Pulblica, nos termos das especificacdes e
descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 61.159,20 (sessenta e um mil cento e cinquenta e nove
reais e vinte centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13 de
janeiro de 2025.

Ne 02/2025; CA= Flama Distribuidora de Alimentos
Ltda Me; PE=27/2024; O= registro de precos para futura e
eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios para
fornecimento de alimentacao escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentacao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administragao Publica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 194.603,09 (cento e noventa e quatro mil seiscentos e
trés reais e nove centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13 de
janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= FPS Comércio de Artigos em Geral
Ltda EPP; PE=27/2024; O= registro de precos para futura e
eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios para
fornecimento de alimentacdo escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentagao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Publica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 58.887,80 (cinquenta e oito mil oitocentos e oitenta e
sete reais e oitenta centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13
de janeiro de 2025.
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N2 02/2025; CA= Gabee Foods Comércio de Alimentos
Ltda EPP; PE=27/2024; O= registro de precos para futura e
eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios para
fornecimento de alimentacdo escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentacgao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Pudblica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 124.911,50 (cento e vinte e quatro mil novecentos e
onze reais e cinquenta centavos); P= 12 (doze) meses;
DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= LLX Distribuidora Ltda EPP;
PE=27/2024; O= registro de precos para futura e eventual
aquisicao de Géneros Alimenticios para fornecimento de
alimentacao escolar aos alunos matriculados na rede
municipal de ensino e de entidades filantrépicas do
municipio de Sdo José do Rio Pardo por meio do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e atendimento as
demandas das demais Secretarias Municipais da
Administracdo Pulblica, nos termos das especificacdes e
descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 88.349,89 (oitenta e oito mil trezentos e quarenta e
nove reais e oitenta e nove centavos); P= 12 (doze) meses;
DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Luciano Naim Geradi Ltda Me;
PE=27/2024; O= registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de Géneros Alimenticios para fornecimento de
alimentacao escolar aos alunos matriculados na rede
municipal de ensino e de entidades filantrépicas do
municipio de Sdo José do Rio Pardo por meio do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e atendimento as
demandas das demais Secretarias Municipais da
Administracdo Publica, nos termos das especificacbes e
descricao do Termo de Referéncia; V= R$ 13.736,80 (treze
mil setecentos e trinta e seis reais e oitenta centavos); P=
12 (doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= MR Alimentos Saudaveis Ltda Me;
PE=27/2024; O= registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de Géneros Alimenticios para fornecimento de
alimentacao escolar aos alunos matriculados na rede
municipal de ensino e de entidades filantrépicas do
municipio de Sdo José do Rio Pardo por meio do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e atendimento as
demandas das demais Secretarias Municipais da
Administracdo Publica, nos termos das especificacfes e
descricdo do Termo de Referéncia; V= R$ 70.913,49
(setenta mil novecentos e treze reais e quarenta e nove
centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Nutri Arthi Comercial Ltda Me;

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
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PE=27/2024; O= registro de pregos para futura e eventual
aquisicado de Géneros Alimenticios para fornecimento de
alimentacao escolar aos alunos matriculados na rede
municipal de ensino e de entidades filantrépicas do
municipio de Sao José do Rio Pardo por meio do Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar/PNAE, e atendimento as
demandas das demais Secretarias Municipais da
Administracao Pulblica, nos termos das especificacdes e
descricdo do Termo de Referéncia; V= R$ 142.260,00
(cento e quarenta e dois mil duzentos e sessenta reais); P=
12 (doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Nutricionale Comércio de Alimentos
Ltda; PE=27/2024; O= registro de precos para futura e
eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios para
fornecimento de alimentacao escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentagao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracao Publica, nos termos das
especificacdes e descricao do Termo de Referéncia; V= R$
463.792,43 (quatrocentos e sessenta e trés mil setecentos
e noventa e dois reais e quarenta e trés centavos); P= 12
(doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Prontinho IndUstria e Comércio Ltda
EPP; PE=27/2024; O= registro de precos para futura e
eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios para
fornecimento de alimentacdo escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentagao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Publica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V= R$
49.824,00 (quarenta e nove mil oitocentos e vinte e quatro
reais); P= 12 (doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= RPA Comércio de Produtos
Alimenticios Ltda EPP; PE=27/2024; O= registro de precos
para futura e eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios
para fornecimento de alimentacdo escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentacao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Publica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 85.476,04 (oitenta e cinco mil quatrocentos e setenta e
seis reais e quatro centavos); P= 12 (doze) meses; DA=13
de janeiro de 2025.

N2 02/2025; CA= Sao Jer6nimo Distribuidora de
Alimentos Ltda Me; PE=27/2024; O= registro de precos
para futura e eventual aquisicdo de Géneros Alimenticios
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para fornecimento de alimentacao escolar aos alunos
matriculados na rede municipal de ensino e de entidades
filantrépicas do municipio de Sao José do Rio Pardo por
meio do Programa Nacional de Alimentacao Escolar/PNAE, e
atendimento as demandas das demais Secretarias
Municipais da Administracdo Pudblica, nos termos das
especificacdes e descricdo do Termo de Referéncia; V=
R$ 2.814,00 (dois mil oitocentos e catorze reais); P= 12
(doze) meses; DA=13 de janeiro de 2025.

Extrato

CONTRATO FIRMADO NO MES DE JANEIRO DE 2025
2=NUMERO DO CONTRATO; CA= CONTRATADO;
CV= CONVITE; TP= TOMADA DE PRECO; CR=
CONCORRENCIA; CO= CONVENIO; PR= PREGAO; PE=
PREGAO ELETRONICO; DP= DISPENSA;
IX=INEXIGIBILIDADE; CH = CHAMAMENTO; O=
OBJETO; V=VALOR; P= PERIODO; D= DATA DE
ASSINATURA.
N° 002/2025; CA= RICARDO RADDI EPP; PE= 43/2024;
O= Contratacao de Empresa para o fornecimento de
refeicOes tipo marmitex n? 8; V= R$ 337.851,00 (trezentos
e trinta e sete mil oitocentos e cinquenta e um reais); P=
01 (um) ano; DA= 08 de janeiro de 2025.

CONTRATO FIRMADO DURANTE O MES DE JANEIRO DE
2025

2=NUMERO DO CONTRATO; CA= CONTRATADO;
CV= CONVITE; TP= TOMADA DE PRECO; CR=
CONCORRENCIA; CO= CONVENIO; PR= PREGAO; PE=
PREGAO ELETRONICO; DP= DISPENSA;
IX=INEXIGIBILIDADE; CH = CHAMAMENTO; O=
OBJETO; V=VALOR; P= PERIODO; D= DATA DE
ASSINATURA.

N2 = 001/2025; CA= THAIS MARIA PERES LARANJA
VICTORIO FONTAO LTDA; IX= 84/2024; O= Prestacdo de
Servicos de Assisténcia Médica aos servidores publicos
municipais e seus dependentes, na especialidade de
Fonoaudiologia, conforme as condicdes e exigéncias
estabelecidas no edital; V= Os valores a serem pagos pela
prestacdao dos servicos seguirdo tabela anexa e os
dispostos do Art. 29 do Decreto n? 7.504, de 13 de
novembro de 2023, ou Decreto posterior que revogue ou
altere o texto; P= 12 (doze) meses; DA= 08 de janeiro de
2025.

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocacao

EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
002/2023

A Secretaria Municipal de Educagao convoca o

professor classificado no PROCESSO SELETIVO N2

002/2023, para comparecer no local e data abaixo
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indicado:

Local: Secretaria Municipal de Educacao - Rua
Aparecido Clemente Guardavaschio, n2 50, Jardim
Aeroporto.

Data: 16 de janeiro de 2025

Horario: 9h00

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL COM
CURSO SUPERIOR (5° AO 9° ANO) - PORTUGUES

CLASS. NOME
20 ADRIANA MELO DOS SANTOS FERNANDES

EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
002/2023

A Secretaria Municipal de Educacao convoca 0s
professores classificados no PROCESSO SELETIVO N2
002/2023, para comparecerem no local e data abaixo
indicado:

Local: Secretaria Municipal de Educacao - Rua
Aparecido Clemente Guardavaschio, n2 50, Jardim
Aeroporto.

Data: 17 de janeiro de 2024

Horario: 9h00

PROFESSOR DE ARTES

EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
002/2023

A Secretaria Municipal de Educacao convoca 0s
professores classificados no PROCESSO SELETIVO N@
002/2023, para comparecerem no local e data abaixo
indicado:

Local: Secretaria Municipal de Educacao - Rua
Aparecido Clemente Guardavaschio, n2 50, Jardim
Aeroporto.

Data: 17 de janeiro de 2024

Horario: 9h00

PROFESSOR DE ARTES

CLASS. NOME

7° ANGELA KARLA BERTOLUCI SILVA
82 JANE CARLA FELTRAN

90 ANA LUCIA DELFINO FERREIRA

EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
003/2023

A Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo
convoca o candidato abaixo classificado no PROCESSO
SELETIVO N2 003/2023 para comparecer até o dia 22 de
janeiro de 2025, das 12:00 as 17:00 horas, no Setor de
Recursos Humanos, a Praca dos Trés Poderes, n2 1, Centro,
munido de seus documentos, para receber as instrucoes a
respeito de sua contratacgao.

AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

CLAS. NOME

11  SIMONE DIAS DE JESUS SILVA

Se o candidato ndo comparecer até o dia 22 de janeiro
de 2025, sera considerado desistente e sua vaga oferecida
ao candidato subsequente na ordem de classificacao, em
futuras convocacgbes. Sdo José do Rio Pardo, 15 de janeiro
de 2025. Marcio Callegari Zanetti - Prefeito.
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EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
001/2024
CONTRATACAO TEMPORARIA POR 6 (SEIS) MESES
A Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo
convoca os candidatos abaixo classificados no PROCESSO
SELETIVO N2 001/2024 para comparecerem até o dia 22
de janeiro de 2025, das 12:00 as 17:00 horas, no Setor de
Recursos Humanos, a Praca dos Trés Poderes, n? 1, Centro.
O candidato deverd estar munido de seus documentos,
para receber as instrucdes a respeito de sua contratacao
tempordria por 6 (seis) meses.
TECNICO DE ENFERMAGEM

CLAS. NOME

14  Shara Victéria Roque Felicio

15 Vanessa Helena de Britto Lourenco

Se o candidato ndo comparecer até o dia 22 de janeiro
de 2025, sera considerado desistente e sua vaga oferecida
ao candidato subsequente na ordem de classificacao, em
futuras convocacgdes. Sdo José do Rio Pardo, 15 de janeiro
de 2025. Marcio Callegari Zanetti - Prefeito.
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Comunicados

||| semeando
educacao

Rua Aparecido Clemente Guardavaschio, n® 50 — Jardim Aeroporto.
Fone (19)3682-7875/7876
E-mail: educacao@saojosedoriopardo.sp.gov.br

S3o José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2025.

LISTA DE INSCRITOS
SELECAO DE PROFESSOR COORDENADOR PEDAGOGICO

A Secretaria Municipal da Educagdo, no uso de suas atribui¢cdes, informa as

docentes inscritas para Sele¢do de Professor Coordenador Pedagdgico:

Candidata ao cargo na Data

Professora inscrita Unidade Escolar T D Horario
ANA PAULA QUESSADA CURI EMEB “Prof.2 Ada Parisi” 22/01/2025 14h
RAQUEL SATORRE FELIX EMEB “Prof.2 Ada Parisi” 22/01/2025 14h15

Creche/EMEB “Prof.2 Maria
ANA PAULA QUESSADA CURI e 22/01/2025 15h
Ester Casucci Vieira”

Creche/EMEB “Prof.2 Maria

o 22//01/2025 15H15
Ester Casucci Vieira”

CLAUDIA MEIRELLES IGNACIO

Creche/EMEB “Prof. José

o 22/01/2025 15h30
Carlos Gumieri”

CLAUDIA MEIRELLES IGNACIO

ANDREA MARIA DE SIQUEIRA Creche/EMEB “Prof. José

o 22/01/2025 | 15h45
JUNQUEIRA Carlos Gumieri

Cada unidade escolar, as quais as candidatas se inscreveram, deve convocar seu

Conselho de Escola para participagcdo no procedimento.
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\ FE - FUNDACAO EDUCACIONAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO \

‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Convocacao ‘
: ﬁj FUNDACAO EDUCACIONAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
|_ INSTITUIDA A 08/08/1985
fundagdo Aut. Portaria DRE/C. de 18/12/85 - D. O. E. de 21/12/85

_ educacional
550 jose do rio pardo

CONVOCACAO

CONCURSO PUBLICO 01/2024

A Fundagdo Educacional de S3o José do Rio Pardo, convoca o candidato abaixo, a
comparecer no dia 22 de janeiro de 2025, as 9h a Avenida Deputado Eduardo Vicente Nasser,
850 — Centro — S3o José Rio Pardo para tratar de assunto sobre possivel contratacdao temporaria
para 01 (uma) vaga na fungdo de Professor de Inglés referente ao Concurso Publico 01/2024.

- Acdcio Silva e Souza

Solicitamos também que na data de comparecimento sejam apresentados titulos
conforme especificagdes contidas no edital.

Pedro Augusto Baizi Smarieri

Diretor Presidente

Av Dep. Eduardo V.Nasser, 850 — CEP 13720-029 - Sao José do Rio Pardo - SP - Fone (19) 3608-4651 - 3681-3166
CNPJ 54.136.866/0001-53 - Site:www.fundacaoeducacional.com.br
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PODER LEGISLATIVO

Atos Legislativos

Resumo da Sessao

SUMULA DA SESSAO ORDINARIA DO DIA 14/01/2025

A) INDICAGOES

- Ao Executivo Municipal, sugerindo:

- a colocacao de lixeira na Alameda Jodo Dal Bello, no
Bairro Jardim das Horténcias.

- a colocagao de lombada na Rua Manoel Junqueira, no
Bairro Vila Verde.

- a colocacao de lombadas na Rua Prefeito Francisco
Gonzaga Franco, no Bairro Jardim Aeroporto.

- a colocagcao de um PEV no Bairro Dionysio Guedes
Barretto.

- a instalacdo de boca de lobo na Rua Domingos
Possebon.

- a instalagao de duas lombadas na Avenida Benedito
dos Reis Scigliano.

- a instalacao de lixeiras no bairro Chico Xavier.

- a instalagao de lombada na Avenida Francisco Rueda.

- a instalacao de lombada na Rua Reinaldo Ferreira, no
Bairro Carlos Cassucci.

- a instalacdo de lombadas na Avenida Benedito dos
Reis Scigliano, altura do nimero 1300.

- a instalacao de ponto de circular no bairro Chico
Xavier.

- a instalacdo de lombadas na Rua Etelvina Galeazo
Cassucio.

- a instalacdo de placa de sinalizacdao "Proibido
Estacionar" na Av. Benedito dos Reis Scigliano.

- a instalacao de tampa em bueiro na Rua Guido
Secondo Bozini, bairro Portal Buenos Aires.

- a instalacdo de um contéiner de lixo na Rua
Alexandre Machite.

- a instalacao de um contéiner de lixo na Rua Floriano
Floriarini.

- a limpeza de terreno da Prefeitura, ao lado do
estacionamento do Vasco Futebol Clube.

- a limpeza na regido da mina d dgua do Vale do
Redentor IV.

- a manutencdo da estrada de terra que da acesso a
mina d &gua nas proximidades do Rio Pardo Futebol Clube.

- a manutencao de ventiladores do velério municipal.

- a notificacdo de proprietario de terreno na Rua Carmo
Giovanelli, no Bairro Jardim Margarida, para limpeza.

- a notificacdo de proprietédrio para limpeza de terreno
na Rua Onofre Ribeiro da Silva, no Bairro Vila Brasil.

- a poda de arvores na Rua dos Expedicionarios, no
Bairro Vila Pereira.

- a realizacdo de reparos na Estrada Rural Olga Nasser,
sentido Fazenda Pratinha.

- a realizacao de servico de tapa-buracos nas ruas da
Vila dos Comercidrios.
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- a realizacdo de servicos de tapa-buracos no Distrito
Industrial.

- a reforma do vestiario do Estadio Palmyro Petrocelli,
no Bairro Jardim Aeroporto.

- a reposicao de tampa de ponto de esgoto na Rua
Adelaide Palomo languas, no Bairro Jardim Eunice.

- a retirada de container Cidade Limpa da Rua dos
Bandeirantes, no Bairro Jardim Sao Roque.

- a retirada de tronco em calcada na Rua José Longo.

- a revitalizacdo ou troca de parquinho na Rua Meimei.

- a troca de lampadas nas Ruas Carlos Minussi, no
Bairro Eduardo Cassucci, e Joana Lasbino, no Bairro Vila
Formosa.

- a utilizacao de pessoas do Programa Frente de
Trabalho para a Escola Stella Maris Catalano.

- a verificacao de buraco aberto para manutengao na
Rua Luis Carlos de Syllos, no Bairro Domingos de Sylos.

- a verificacdo de buraco na Rua Jodo José Schiezaro,
no Bairro Vale do Redentor .

- evitar a colocagao de sacos de lixo em esquinas.

- limpeza de mato, poda de arvores e limpeza de
bueiro na Rua Jodo Bergamasco.

- limpeza de terreno na Rua Luis Cremasco.

- limpeza de terreno na Rua Padre José Thomas
Ancassuerd.

- manutencao na estrada do Beira Rio Il.

- manutencao na estrada do Condominio Boa Vista do
Leste.

- manutencao na Estrada Rural Sdo José da Serra.

- notificacdo de proprietarios de terrenos para limpeza
de mato alto e sujeira no bairro Jodo Minussi.

- 0 conserto de calcada em frente a Escola "Prof2 Zélia
Maria Zanetti".

- 0 corte de mato alto e limpeza das calgadas na
entrada do bairro Colinas Sao José.

- 0 desentupimento de bueiros na Rua André Rueda, no
Bairro Carlos Cassucci.

- o fechamento de buraco na Rua Anténio Alves de
Faria, no Bairro Portal Buenos Aires.

- providéncias em relacdo a beco localizado na rua
Domingos Possebon.

- que providencie a construcao de calgada ou via de
pedestres na entrada do Bairro Domingos de Sylos.

- que tome providéncias em relacdo ao Antigo Prédio
da SAIS, localizado no Jardim Aeroporto.

- reparos em buracos na Praca dos Trés Reis, no Bairro
Jardim Sao Roque.

- a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria, sugerindo: 1) notificacdo para
limpeza de terrenos baldios do Bairro Mano Merli; 2)
manutencao na estrada de terra de acesso ao Condominio
Beira Rio Il; 3) o desentupimento de bueiros na Rua André
Rueda, no Bairro Carlos Cassucci; 4) o conserto de calgada
em frente a Escola "Prof2 Zélia Maria Zanetti".

- a Secretaria Municipal de Esportes, sugerindo a
montagem de uma escala de hordrio especifica dentro do
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Programa Mais Esportes.

- a Secretaria Municipal de Obras e Servicos,
sugerindo: 1) notificacdo para limpeza de terrenos baldios
do Bairro Mano Merli; 2) instalacdo de lombadas na Rua
Candido Miranda de Noronha; 3) o reparo no asfalto da
Avenida Manoel Rosa, no Bairro Santo Antonio.

- a Secretaria Municipal de Seguranca e Transito,
sugerindo a instalacdo de lombadas na Rua Candido
Miranda de Noronha.

- a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura,
sugerindo a elabora¢do de um calendario anual de eventos.

- a SAERP, sugerindo: 1) a reposicdo de tampa de
ponto de esgoto na Rua Adelaide Palomo languas, no Bairro
Jardim Eunice; 2) analise de vazamento na Rua Luis de
Martini; 3) o reparo no asfalto da Avenida Manoel Rosa, no
Bairro Santo Antonio.

- a CETESB, sugerindo providéncias quanto a situagao
critica de drenagem da Avenida Maria Apparecida Salgado
Braghetta (Perimetral).

B) REQUERIMENTOS

- Ao Executivo Municipal, solicitando informacgdes
sobre:

- a coleta de cacambas do Ecoponto.

- a existéncia de campanhas de combate a dengue.

- a possibilidade de implantacao de lombada na Rua
Osvaldo Tempesta, no Bairro Buenos Aires.

- a possibilidade de instalacao de lombadas em ruas do
Bairro Jardim Margarida.

- a possibilidade de prolongamento de iluminacao
publica na Avenida Aparecido Clemente Guardavaschio
(prolongamento da Avenida Santos Dumont).

- a tubulacao de esgoto sobre a Ponte Adhemar de
Barros.

- abertura de processo licitatério para aquisicao de
prétese dentéria.

- acessibilidade na Area de Lazer, no periodo de
Carnaval.

- Associacao Esmeralda. (2x)

- atendimentos de Saude Mental.

- casos de arrecadacgao de bens vagos, em relacao a
iméveis abandonados no municipio.

- casos de desapropriacao de iméveis abandonados no
municipio, com pagamento em titulos da divida publica.

- cépia do edital de convocacdo de Secretaria
Municipal da Educagao.

- cépia do processo licitatério com a empresa
responsavel pelo Programa Mais Esporte.

- copia do processo licitatério da Empresa MB.

- cOpia do processo licitatério referente ao asfalto
ecoldgico na regidao da Chacara Santa Lourdes.

- cOpia do processo licitatdrio referente ao Ecoponto.

- cépia dos processos de compra direta feitos com
empresas fornecedoras de materiais de construgao.

- cOpia dos processos licitatérios com empresas
fornecedoras de materiais de construcao.

- copia do processo licitatério do monitoramento de
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cameras.

- coOpia dos processos licitatérios relativos aos
Carnavais de 2023 e 2024.

- data prevista para instalagao de lampadas de LED no
bairro Chico Xavier.

- reestabelecimento de iluminacdo da Avenida Antonio
Pereira Dias (trecho entre Rua Ananias Barbosa e Viaduto
Moacyr D Avila Ribeiro).

- destinacao de animais mortos.

- iluminacao da Praca Jodao Baptista Ribeiro de Lima, no
Bairro Vale do Redentor.

- 0 aluguel da Casa do Empreendedor.

- obras de pavimentagao asféltica e galerias na vicinal
do Bairro Monte Alegre.

- obras na Praca Jodo Baptista Ribeiro de Lima, no
Bairro Vale do Redentor.

- periodo de atuacao de professora em sala de aula.

- possibilidade de instalacdo de placas de ruas no
bairro Joao Minussi.

- possibilidade de notificacdo de proprietario para a
limpeza de terreno na Rua Walter Bragheta.

- problema de grande erosao existente no Bairro Sao
Bento.

- processos de IPTU progressivo no tempo de iméveis
abandonados no municipio.

- processos de parcelamento, edificacao ou utilizacao
compulsérios de iméveis abandonados no municipio.

- Programa Minha Casa, Minha Vida.

- reforma do antigo prédio da SAIS, localizado no Bairro
Jardim Aeroporto.

- secretaria municipal de educacdo.

- servicos de recapeamento asfaltico realizados em
2023 e 2024.

- servigos de tapa-buracos realizados em 2023 e 2024.

- a Secretaria Municipal de Educacao, solicitando
cbpia do Plano de Trabalho da merenda e da ata da
Aprovacao do plano pelo CAE.

- a Secretaria Municipal de Saude, solicitando
informacdes sobre o incentivo adicional dos agentes de
salde.

- a FEUC, solicitando informacdes sobre: 1) processo
vestibular, rematriculas e inadimpléncia na instituicdo; 2) a
entidade; 3) video-propaganda veiculado pela instituicdo.

- a ARTESP, solicitando informacdes sobre a retirada
de linha da Viagao Santa Cruz para Sao Joao da Boa Vista.

- ao CONDERG, solicitando informacdes em relacdo a
qualidade do material das proéteses ortopédicas.

- ao DER-SP, solicitando informacfes sobre a
possibilidade de colocacdao de lombadas no trevo de
entrada para o Bairro Carlos Cassucci.

- a Empresa TUGA, solicitando informacdes sobre o
nimero de usudrios de transporte publico nos domingos e
feriados.

- ao Rio Pardo Exposhow, solicitando informagdes
sobre acessibilidade no evento.

- a Agéncia Nacional da Aviacao Civil (ANAC),
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solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- a Agéncia Nacional de Aguas (ANA), solicitando
informagdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- a Agéncia Nacional de Energia Elétrica (ANEEL),
solicitando informacodes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- a Agéncia Nacional de Saude Suplementar
(ANS), solicitando informacdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- a Agéncia Nacional de Telecomunicacdes
(ANATEL), solicitando informac0es relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres
(ANTT), solicitando informacgdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), solicitando informacdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- a Agéncia Nacional do Cinema (ANCINE),
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- a Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP), solicitando informacoes relativas
a programas, projetos, acdes e editais.

- a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD), solicitando informacgdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- a Controladoria-Geral da Uniao, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Departamento Nacional de Infraestrutura e
Transportes (DNIT), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acoes e editais.

- ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacao (FNDE), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acdes e editais.

- ao Instituto Brasileiro de Museus (lbram),
solicitando informacodes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Instituto Chico Mendes de Conservacao da
Biodiversidade (ICMBio), solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acles e editais.

- ao Instituto de Pesquisa Economica Aplicada
(IPEA), solicitando informagdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- ao Instituto do Patrimonio Histodrico e Artistico
Nacional (IPHAN), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional da Propriedade Industrial
(INPI), solicitando informacdes relativas a programas,

projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional de Colonizacao e Reforma
Agraria (INCRA), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais (INEP), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional de Meteorologia (INMET),
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade
e Tecnologia (Inmetro), solicitando informacdes relativas
a programas, projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacao (ITI), solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acoes e editais.

- ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Ministério da Agricultura e Pecuadria,
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Ministério da Casa Civil, solicitando
informacgdes relativas a programas, projetos, acles e
editais.

- ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao,
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Ministério da Cultura, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acoes e editais.

- ao Ministério da Defesa, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acoes e editais.

- ao Ministério da Educacao, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acoes e
editais.

- ao Ministério da Fazenda, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acdes e editais.

- ao Ministério da Gestao e Inovacao em Servicos
Publicos, solicitando informacdes relativas a programas,
projetos, acOes e editais.

- ao Ministério da Igualdade Racial, solicitando
informacgdes relativas a programas, projetos, acles e
editais.

- ao Ministério da Integracao e Desenvolvimento
Regional, solicitando informac0es relativas a programas,
projetos, acOes e editais.

- ao Ministério da Justica e Seguranca Publica,
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Ministério da Pesca e Aquicultura, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério da Previdéncia Social, solicitando
informagdes relativas a programas, projetos, acles e
editais.

- ao Ministério da Saude, solicitando informacdes
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relativas a programas, projetos, acoes e editais.

- ao Ministério das Cidades, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acles e editais.

- ao Ministério das Comunicacgoes, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério das Mulheres, solicitando
informagoes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério de Minas e Energia, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia
Social, Familia e Combate a Fome, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério do Desenvolvimento, Industria,
Comércio e Servigos, solicitando informacdes relativas a
programas, projetos, acles e editais.

- ao Ministério do Esporte, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acdes e editais.

- ao Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do
Clima, solicitando informacdes relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- ao Ministério do Planejamento e Orcamento,
solicitando informacdes relativas a programas, projetos,
acoes e editais.

- ao Ministério do Trabalho e Emprego, solicitando
informagodes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério do Turismo, solicitando informacdes
relativas a programas, projetos, acles e editais.

- ao Ministério dos Direitos Humanos e
Cidadania, solicitando informag0es relativas a programas,
projetos, acdes e editais.

- ao Ministério dos Povos Indigenas, solicitando
informagoes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

- ao Ministério dos Transportes, solicitando
informacdes relativas a programas, projetos, acdes e
editais.

C) MENSAGEM:

A Camara Municipal informa a todos que as sessdes
ordinarias sdo realizadas as tercas-feiras a partir das 15:00
horas, com transmissao ao vivo pelas
midias sociais da Instituicdo: site da Camara, pagina do
Facebook (www.facebook.com/camarasjriopardo) e canal
no Youtube (www.youtube.com/c/camarasjriopardo); Site:
www.camarasjriopardo.sp.gov.br; E-mail:
cmrpardo@camarasjriopardo.sp.gov.br.

RAFAEL CASTRO KOCIAN
Presidente
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