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PORTARIA ADMINISTRATIVA N.2 770/2025

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA,
Prefeito Municipal de Rosana, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais;

RESOLVE:

A partir de 01/06/2025 , o (a) servidor (a) ANDRE
XAVIER DE BARROS, portador (a) da cédula de identidade
RG N° 7.717.XXX-5 SSP - PR, DEIXA de receber em seus
vencimentos, pela Funcao Comissionada FC 05,
denominada no art. 24 da portaria administrativa N2
638/2025, sem alteracao em suas atribuigdes.

Esta portaria entrard em vigor nesta data retroagindo
seus efeitos a data de 01/06/2025

Gabinete do Prefeito Municipal de Rosana, aos 24 dias
do més de junho de 2025.

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Registre-se e cumpra-se

claudinei alves martins

Secretario de Administracao

PORTARIA ADMINISTRATIVA N.2 771/2025

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA,
Prefeito Municipal de Rosana, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a Lei Municipal 1.833 de 09/05/2025

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os
processos de gestao, manutencao preventiva e corretiva de
equipamentos e bens méveis, visando garantir a
conservagao, o pleno funcionamento e a durabilidade dos
ativos publicos instalados nas unidades administrativas,
escolares e de saude do Municipio de Rosana;

RESOLVE:

Art. 12 Designar o (a) servidor (a) NILO CORREA DOS
SANTOS, portador (a) da cédula de identidade RG N°
23.159.XXX-4 SSP - SP, ocupante do cargo de
Ajudante Servicos Gerais, lotado no Setor Obras e
Manutencao - Primavera, para exercer, sem prejuizo de
suas funcoes, a supervisdo técnica e o0 acompanhamento
de servicos de manutencdo de equipamentos e bens, pela
qual fard jus ao recebimento da Fun¢do Comissionada FC -
02, nos termos da Lei Municipal n 1.833/2025.

Art. 22 Compete ao servidor designado:

| - Coordenar, fiscalizar e relatar, de forma detalhada,
as acdes de manutencao preventiva e corretiva de
equipamentos eletroeletrénicos e eletrodomésticos de
pequeno, médio e grande porte, instalados nas diversas
reparticdes publicas municipais;

[l - Monitorar periodicamente o estado de
funcionamento de bebedouros industriais e escolares, com
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especial atencdo a substituicdo de elementos filtrantes,
resisténcias, termostatos, placas eletrénicas e sistemas de
refrigeracdo, de modo a garantir a qualidade da dgua e o
correto desempenho dos aparelhos;

Il - Supervisionar os servicos de manutencdo,
instalacao e higienizagdo de aparelhos de ar-condicionado
de diferentes modelos e poténcias (Split, Piso-Teto, Janela,
Cassete e |Inverter), verificando a recarga de gas
refrigerante, a substituicdo de compressores e ventiladores,
a limpeza de serpentinas e bandejas de drenagem, bem
como o funcionamento de sistemas eletrénicos de controle
e acionamento remoto;

IV - Controlar a periodicidade da manutencgado
preventiva de ares-condicionados conforme
recomendacdes técnicas dos fabricantes, assegurando que
todas as unidades estejam em condicdes sanitarias,
energéticas e funcionais adequadas, promovendo a
economia de energia e a longevidade dos equipamentos;

V - Inspecionar, acompanhar e atestar a conformidade
dos servicos técnicos realizados por empresas terceirizadas
contratadas para manutencao de equipamentos
eletronicos, eletrodomésticos e sistemas de climatizacao,
garantindo que as intervencdes estejam em conformidade
com as normas da ABNT, com as especificagdes contratuais
e com as boas praticas da engenharia de manutencao
predial;

VI - Supervisionar consertos e substituicdes de pecas e
componentes de eletrodomésticos utilizados em reparticdes
publicas, como geladeiras, freezers, fornos micro-ondas,
lavadoras, bebedouros, ventiladores, cadeiras
odontolégicas, compressor de ar odontolégico, AutoClaves
e demais equipamentos elétricos e eletronicos, observando
as normas de seguranca elétrica e de instalacdo;

VIl - Acompanhar o uso e a conservacgao de
ferramentas, instrumentos e equipamentos técnicos
utilizados nos servicos de manutencao, zelando por sua
integridade e funcionalidade;

VIII - Manter registros atualizados das manutengdes
realizadas, dos equipamentos atendidos, das pecas
substituidas e das condicdes operacionais dos aparelhos,
por meio de relatérios descritivos, planilhas técnicas e
registros fotograficos, com vistas a criacdo de histérico de
manutencdo e apoio a tomada de decisao gerencial;

IX - Identificar falhas recorrentes, anomalias de
funcionamento e desgastes prematuros nos equipamentos,
propondo medidas corretivas e de aprimoramento nos
procedimentos de uso e manutencao;

X - Propor estratégias de racionalizacdo do uso de
equipamentos, orientando os usudrios quanto as boas
praticas de operacao, cuidados com a instalacao elétrica e
modos de prolongar a vida util dos bens publicos;

XI - Prestar suporte técnico as demandas emergenciais
de manutencdo, promovendo respostas rapidas e eficazes a
ocorréncias que possam comprometer o atendimento ao
publico ou o funcionamento de servicos essenciais;

XIl - Participar de reunides técnicas, treinamentos e
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capacitacdes sempre que convocado, colaborando com a
disseminagao do conhecimento e com a formacao de boas
praticas internas;

Xl - Exercer quaisquer outras atividades correlatas e
compativeis com a natureza da funcdo ora designada,
mediante determinacdo da chefia imediata, da Secretaria
de Obras ou do Chefe do Poder Executivo.

Art. 32 A presente portaria de designacao para
exercicio de funcao comissionada é de nomeacao e
exoneracao por ato exclusivo do chefe do Poder Executivo
Municipal, nao incorporando aos vencimentos do servidor
para nenhum efeito, podendo ser revogada a qualquer
tempo.

Art. 42 Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
retroagindo seus efeitos a data de 01 de junho de 2025.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rosana, aos 24 dias
do més de junho de 2025.

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA

Prefeito Municipal

claudinei alves martins

Secretario de Governo e Administracao

PORTARIA ADMINISTRATIVA N.2 772/2025

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA,
Prefeito Municipal de Rosana, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a
eficiéncia dos servicos de alistamento e de Junta Militar no
Municipio de Rosana;

RESOLVE:

Art. 12 Designar o (a) servidor (a) Alessandra Borba
Reis, portador (a) da cédula de identidade RG N°
25.191.xxx-1 SSP - SP, ocupante do cargo efetivo de
Auxiliar Administrativo, para exercer a funcao de Chefia
da Junta Militar - JSM EB 30-N-30.012 do municipio
de Rosana SP na qual fard jus a Funcdo Comissionada
FC-04, nos termos da Lei Municipal n? 1.833/2025.

Art. 22 Compete o (a) servidor (a) designado (a):

| - coordenar a execucao da mobilizacdo de pessoal, de
acordo com as normas baixadas pelos PRM;

Il - chefiar a junta militar e promover o alistamento
militar dos brasileiros, que por algum motivo nao
conseguiram realizar o alistamento on-line, procedendo de
acordo com a legislacdo vigente;

[l - divulgar ao cidadao alistado sobre as providéncias
a serem tomadas quando de sua mudanca de domicilio;

IV - promover a atualizagao dos dados cadastrais do
cidadao, relativos a mudanca de domicilio, no Portal do
SERMILMOB;

V - alistar e orientar os brasileiros que nao possuam
registro civil ou inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF)
a comparecerem a um cartorio de registro civil ou a receita
federal;

VI - realizar as consultas de cidadao no Portal do
SERMILMOB, sempre que julgar necessario;
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VIl - promover a retificacdo dos dados cadastrais dos
alistados, reservistas, dispensados e isentos do servico
militar no Portal do SERMILMOB, observando as orientacdes
contidas nestas Normas;

VIl - verificar a identificacdo do alistado e, apds
consulta ao SERMILMOB, realizar o processo de
regularizacao de sua situacao militar;

IX - durante os atendimentos presenciais, restituir aos
seus detentores os documentos apresentados para fins de
alistamento militar apds a insercao/consulta dos dados
necessarios;

X - promover a averbacdo dos dados dos Exercicios de
Apresentacao da Reserva (ExAR) no SERMILMOB;

Xl - fornecer os documentos militares requeridos, apds
0 pagamento da taxa e da multa correspondente ou da
comprovacao de isencdo dela(s), por meio de Ficha Sécio
Econdmica;

XIl - realizar a entrega dos certificados militares
mediante recibo passado nos respectivos relatérios (de
registro de assinaturas de certificados emitidos) ou livros;

XII - organizar os processos de “retificacao de dados
cadastrais”, “arrimo de familia”, “notoriamente incapaz”,
“adiamento de incorporacao”, “preferéncia de Forca
Armada”, “transferéncia de Forca Armada”, “reabilitacdo”,
“22 via de Certificado de Reservista”, “Servico Alternativo”,
“recusa a prestacao do Servico Militar Obrigatério e Servico
Alternativo”, “anulacdo de eximicdo” e “reciprocidade do
Servico Militar”, encaminhando-os ao PRM;

XIV - atualizar no SERMILMOB os dados de adiamento
de incorporacado;

XV - registrar, as anotacdes referentes a situacdo
militar do alistado, atualizando o SERMILMOB no que |lhe
couber;

XVI - orientar o cidaddo quanto ao pagamento de taxas
e multas militares, quando for o caso;

XVII - afixar, em local visivel, os direitos e deveres do
cidadao alistado com relacao ao servico militar inicial
obrigatério;

XVIII - participar ao PRM as infracdes a Lei do Servico
Militar (LSM) e ao seu regulamento;

XIX - organizar e promover as cerimoOnias para entrega
de CDI; e

XX - executar os trabalhos de relacdes publicas e
publicidade do Servico Militar no municipio;

XXl - recolher, quando for o caso, ao PRM os
certificados militares inutilizados;

XXII - afixar, em local visivel, o valor das taxas e
multas, os documentos necessarios para alistamento e
aviso de que os documentos nao retirados em 90 dias serao
eliminados;

XXIIl - receber dos cartérios existentes na jurisdicao de
sua area as relagdes de 6bito dos cidaddos falecidos na
faixa etdria de 18 a 45 anos e atualizar os dados no
SERMILMOB;

XXIV - encaminhar, mensalmente, ao PRM de
vinculagao o Mapa de Arrecadacdo de Taxa e Multas (Anexo
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M) e o Mapa de Situacdo Estatistica (Anexo N) até que
estejam disponibilizados no SERMILMOB; e

XXV - assinar o Termo de Manutencgao de Sigilo do
SERMILMOB e encaminha-lo ao PRM de vinculacdo.

XXVI - Coordenar e orientar auxiliares da JSM,
garantindo que as atividades estejam alinhadas com os
objetivos do servico militar.

Art. 32 A presente designacdo é feita em carater ad
nutum, podendo ser revogada a qualquer tempo por ato do
Chefe do Poder Executivo Municipal, ndo incorporando-se
aos vencimentos do servidor para quaisquer efeitos legais e
financeiros permanentes.

Art. 42 Esta Portaria entrard em vigor nesta data,
retroagindo seus efeitos a data de 01 de junho de 2025.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rosana, aos 24 dias
do més de junho de 2025.

CLAUDEMIR PERES FRANCISCO DE OLIVEIRA

Prefeito Municipal

claudinei alves martins

Secretario de Governo e Administracao
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