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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Brodowski, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagdo
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteddo aqui publicado.

ACERVO

As edigbes do Diario Oficial Eletronico de Brodowski
poderao ser consultadas através da internet, por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.brodowski.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Brodowski

CNPJ 45.301.652/0001-02

Praga Martin Moreira, 142 - Centro

Telefone: (16) 3664-9100

Site: www.brodowski.sp.gov.br

Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski

Camara Municipal de Brodowski
CNPJ 56.889.587/0001-96

Avenida Champagnat, 60 - Centro
Telefone: (16) 3664-8500
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SAAEB - Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de
Brodowski

Avenida Dr. Rebougas, 757

Telefone: (16) 3664-1822

Site: www.saaebrodowski.com.br

SISPREV - Brodowski

Rua Benjamin Constant, 397
Telefone: (16) 3664-6486

Site: www.sisprevbrodowski.sp.gov.br/
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224/ PREFEITURA MUNICIPAL DE

ODOWSKI Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 4.007, DE 24 DE JUNHO DE 2019.

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGCAO DA
INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001/2019 DA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO.”

‘José Luiz Perez, Prefeito Municipal de Brodowski,

Estado de S&o Paulo, usando de suas atribuig¢des legais, que lhe séo

conferidas pela Lei Orgénica do Municipio:

DECRETA:

Artigo 1° - Fica regulamentada, dando-lhe validade
juridica por meio deste decreto, a Instrucdo Normativa n°® 001/2019
da Controladoria Geral do Municipio de Brodowski-SP;

Artigo 2° - A referida Instrug¢d&o Normativa,
refere-se ao denominado, “Manual De Adiantamento

De Viagens e
Pequenas Despesas’”, gque segue anexo;

Artigo 3° - Fica determinado desde 3j&, que ©
cumprimento deste Normativo teréa inicio imediato, cabendo a
Secretaria Municipal de Financas sua implantacgédo,

cumprimento e
fiscalizacéao;

Artigo 4° - Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicacé&o, revogadas as demais disposig¢des em contrario.
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Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
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Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Brodowski/SP, 24 de Junho de 2018.

JOSE LUIZ PEREZ

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de
Brodowski na data supra.

DALYSON CARLETTO

Secretario Municipal de Governo
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ANEXO |

MANUAL

ADIANTAMENTO DE VIAGENS E
PEQUENAS DESPESAS

Junho/2019
Controladoria Geral do Municipio
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INTRODUGAO

A Controladoria Geral do municipio de Brodowski, responsavel pelo
parecer na prestacado de contas de adiantamentos, objetiva, com a elaboracéo deste
manual, instruir e orientar o servidor publico que faz uso do regime de adiantamento,
em relagdo as suas normas, conceitos e procedimentos desde a solicitagdo de
adiantamento até a prestagao de contas, a fim de sanar as duavidas mais frequentes,
padronizar o processo, bem como contribuir para a melhor utilizagado dos recursos

publicos.

Apesar de este manual conter as principais informacdes, normas e
davidas a respeito do tema, ele ndo esgota a matéria. Portanto, para os casos néao
tratados aqui a legislagdo pertinente podera ser consultada: Lei Federal 4320/1964
(art. 68 e 69), Comunicado TCE-SDG 19/2010, Lei Municipal 1672/2003 e Decreto
Municipal 2387/2003.

Este manual podera ser atualizado, conforme alteragdes da legislacao.
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DEFINICOES

Para efeitos deste manual, considera-se:

Dotacdo: valores monetarios autorizados, consignados na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) para atender a uma determinada programacéo
orgamentaria, em outros termos, € toda e qualquer verba prevista como despesa em

orgcamentos publicos e destinada a fins especificos.

Empenho: primeiro estagio de um processo de pagamento da
Administragao Publica, pelo qual € feita a reserva de dotagdo orgamentaria para um
determinado fim, criando a obrigacdo de pagamento para o Estado. E uma garantia
de que existe recurso orgamentario para liquidar aquela despesa. Quando é feito o
empenho, é deduzido aquele valor da respectiva dotagdo orgamentaria, impedindo

que aquele montante fique disponivel para outra finalidade.

Nota de Empenho: documento utilizado para registrar as despesas
orcamentarias realizadas pela Administracdo Publica em seu primeiro estagio e que
identifica o nome do credor, a especificagdo, a importancia da despesa e a célula

orgcamentaria, deduzindo o saldo da dotagao aprovada.

Liquidagao: quando se comprova se o credor cumpriu as obrigagdes
do empenho, ou seja, se o servico de fato foi prestado ou se a mercadoria ou
produto de fato foi entregue, visando apurar: 1) a origem e o objeto do que se deve

pagar; 2) a importancia exata a pagar; e, 3) a quem se deve pagar.

Pagamento: terceiro estagio da despesa publica. Caracteriza-se
pela emissdo da ordem bancaria em favor do credor. A ordem de pagamento é o
despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja
paga. O pagamento da despesa sO6 podera ser efetuado, apdés sua regular

liquidagao.
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Servidor em alcance: servidor que nao prestou contas no prazo

regulamentar ou que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de

desvio, desfalque, falta ou ma aplicacao dos recursos recebidos.
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1. O QUE E ADIANTAMENTO?

O regime de adiantamento €& aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotagio prépria para o fim de realizar despesas
que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao. (Art. 68 da Lei
Federal 4.320/64)

O processo normal de aplicagéo (realizagédo da despesa) estipula que
todas as despesas devem seguir os seguintes estagios, nesta ordem: 1) empenho;
2) liquidacao; e, 3) pagamento. Nas despesas por adiantamento, a ordem dos
estagios é alterada, sendo que primeiro € feito o empenho, depois o pagamento e

entéo a liquidagao.

E importante destacar que o que caracteriza esse tipo de despesa é a
impossibilidade do seu pagamento aguardar os tramites normais, devendo ser

utilizado o pagamento a vista e de forma imediata.

2. QUEM PODE SOLICITAR UM ADIANTAMENTO?

Todo servidor publico municipal, em exercicio de suas fungdes, pode
solicitar um adiantamento em seu nome ou em nome de outro servidor, com excegao
apenas de agentes politicos — Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
cargos em comissdo. Neste caso, o adiantamento devera ser solicitado em nome de
um servidor publico, informando o nome do agente a quem o adiantamento se

destina e constando sua presenga como acompanhante na viagem.

3. O que deve ser levado em conta antes de se solicitar um adiantamento?
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Primeiramente, o servidor devera fazer um bom planejamento do valor
a ser requisitado, pois em caso de ultrapassagem de valor, este podera nao ser

ressarcido.

Em obediéncia aos principios constitucionais da moralidade,
economicidade e legitimidade, os gastos devem primar-se pela modicidade
(modéstia, parcimdnia, economia, prudéncia e sobriedade). As despesas que
estiverem em desacordo com essa premissa poderdo ser rejeitadas e o valor
devolvido aos cofres do municipio. Refeigdes em restaurantes ou churrascarias de
alta gastronomia, itens com valores manifestadamente abusivos ou acima daqueles
praticados no mercado e despesas com supérfluos sao exemplos de gastos que

ferem os principios constitucionais citados.

4. COMO SOLICITAR UM ADIANTAMENTO?

. A solicitagdo devera ser feita com o prazo minimo de 48 horas de

antecedéncia;

1. O servidor interessado encaminhara um oficio para o secretario ao qual esta

subordinado solicitando o adiantamento com os seguintes dados:

a) Nome completo;

b) Telefone com DDD;

c) Cargo;

d) Motivo: descrever de forma clara e objetiva o motivo da despesa; no caso, de
viagens é necessario evidenciar, de forma precisa e nao genérica, o objetivo da
missé&o oficial;

e) Se o valor solicitado ultrapassar R$ 500,00 ou se o servidor estiver lotado nas
Secretarias de Educagao, Saude ou Desenvolvimento Social, o pagamento sera feito
mediante transferéncia bancaria diretamente para uma conta em nome do servidor,
nesse caso, € necessario informar CPF, Banco, Agéncia e Conta-Corrente; em
casos excepcionais, o pagamento podera ser feito por cheque;
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Em caso de viagem preencher ainda:

f) Periodo da viagem: data inicial e final que sera gasto o valor requerido;

g) Local de destino: cidade ou cidades onde sera realizada a viagem;

h) Veiculo: informar se o veiculo sera oficial ou préprio.

i) Acompanhantes: caso a viagem seja feita na forma de “caravana” (por exemplo,
um curso ou evento em que varios servidores participem), a solicitagdo deve ser
requerida em nome de apenas um, somando os gastos que serdo feitos
individualmente. Se houver motorista, ele também deve constar como

acompanhante;

Observacao importante: se o agente publico interessado ocupar cargo politico

(cargo em comissao), ele deve pedir para que um servidor efetivo faga o pedido.

Nesse caso, o pedido devera ser encaminhado para o Prefeito.

1. Apo6s o Secretario (ou o Prefeito, no caso dos agentes politicos) deferir o
pedido de adiantamento — o que sera feito em forma de averbagao no proprio oficio,
com carimbo e assinatura —, o servidor devera levar o oficio deferido para a
Secretaria de Finangas para a validagdo dos dados e a emissdao da Nota de

Empenho da despesa;

V. Depois de feito o empenho, o servidor faz o recebimento do valor na

Tesouraria no dia em que sera gasta a despesa ou realizada a viagem.

5. QUAIS DESPESAS PODEM SER REALIZADAS SOB O REGIME DE
ADIANTAMENTO?

S6 poderdo ser realizadas com adiantamento as despesas que nao
podem se subordinar ao processo normal de aplicagdo, exigindo-se o seu pronto-
pagamento e aquelas que se fizerem extraordinarias e urgentes. Como exemplos,

pode-se citar:
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. Despesas de pequeno vulto;

1. Participagdo de servidores em cursos ou congressos hecessarios ao

desempenho de suas atribuicdes;

Observacéo importante: os cursos, necessariamente, precisam estar relacionados as

atribuicées do cargo exercido pelo servidor.

1. Viagens temporarias de servidores no interesse da Administracéo;

V. Organizacédo e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos,

quando a Municipalidade os patrocinar ou deles participar;

V. Despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais;
VI. Representagdo do municipio;
VIl.  Despesas de natureza excepcional, desde que devidamente justificadas.

6. QUAIS DESPESAS NAO PODEM SER REALIZADAS POR
ADIANTAMENTO?

l. Despesas ja realizadas;

1. Aquisicao de bens e mercadorias;

1. Despesas efetuadas por servidor em alcance;

V. Despesas efetuadas por servidor responsavel por dois adiantamentos;

V. Despesas efetuadas por servidor em licenga, em férias ou afastado.
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7. QUANDO AS DESPESAS PODEM COMEGAR A SER REALIZADAS? E
PERMITIDO O REEMBOLSO?

As despesas somente podem comecar a ser realizadas quando o
recurso financeiro estiver disponivel para o responsavel, que nao deve utilizar, em
hipoétese alguma, recursos proprios para realizar gastos publicos, visando posterior
reembolso. Quem assim o fizer, estara ferindo os principios legais que regem o
regime de adiantamento (artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64, Lei Municipal
1672/2003 e Decreto Municipal 2387/2003), tornando a respectiva despesa

improépria. Portanto, fica proibido o reembolso.
8. QUAIS SAO OS LIMITES PARA GASTOS COM REFEIGOES E VIAGENS?

Os limites de gastos com refeicbes e viagens serdo regulamentados

por decreto.
9. COMO FAZER A PRESTAGCAO DE CONTAS?

l. Apés a utilizacdo do adiantamento, no prazo de 30 dias (nos casos, de
despesas de viagem o prazo fica dilatado até a data de retorno), o servidor

protocolara a “Prestacdo de Contas” com os seguintes dados:

a) Nome completo;

b) Telefone com DDD;

c) Cargo;

d) Relatério de descrigdo das despesas, onde serdo elencados os cupons e/ou notas
fiscais com data, numero do documento e valor total;

e) Acompanhantes, se houver;

f) Notas ou Cupons Fiscais em anexo. Eles devem estar vistados pelo requisitante e,
se houver, também pelos acompanhantes;
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Em caso de viagem, preencher ainda:

g) Relatdrio descritivo das atividades desenvolvidas (em caso de viagens no modelo
de “caravana”, descrever as atividades desenvolvidas por todos os integrantes). Se
houve curso colocar o tema e anexar o certificado de participagéo.

Il. Entregar a prestagdo de contas e anexos na Secretaria de Financas;

1. Se houver troco, emitir a “Guia de Restituicado do Saldo do Adiantamento” na

Secretaria de Finangas e fazer a devolugdo na Tesouraria.

10. QUAIS DOCUMENTOS FISCAIS PODEM SER UTILIZADOS PARA
COMPROVAR AS DESPESAS?

Para a comprovagao das despesas serdo aceitos apenas:

. Nota Fiscal Eletrénica (DANFE) ou Cupom Fiscal Eletrénico, contendo

obrigatoriamente:

a) Data correta: a data devera estar dentro do prazo de aplicacdo do
adiantamento; no caso de viagem, dentro do periodo de viagem;

b) Descricdo completa e individualizada do(s) item(s): o material adquirido,
consumido ou servigo prestado devera estar descrito de forma especificada, de
forma que ndo haja descricbes genéricas (“despesas diversas”, “diversos”, etc),
abreviaturas que impegam o entendimento da natureza da despesa e itens néo
individualizados (por exemplo, 1 lanche 100,00);

C) CNPJ da Prefeitura Municipal de Brodowski

1. Tickets de pedagio;

II. Recibos de estacionamento e/ou Taxi, constando:

Endereco: Praca Martim Moreira, 142 - Centro - CEP 14340-000 - Caixa Postal 41 - Telefone (16) 3664-9116
www.brodowski.sp.gov.br | governo@brodowski.sp.gov.br

Municipio de Brodowski — Estado de Sdo Paulo
www.brodowski.sp.gov.br | www.imprensaoficialmunicipal.com.br/brodowski
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



‘‘‘‘‘

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BRODOWSKI

Conforme Lei Municipal

Segunda-feira, 01 de julho de 2019 Ano Il | Edicdo n° 202 P&gina 15 de 31
\BS%/ PREFEITURA MUNICIPAL DE
‘v’ BRODOWSKI ia Munic
! Secretaria Municipal de Governo

a) CNPJ da Prefeitura Municipal de Brodowski;

b) Placa e modelo do veiculo;
C) Data;
d) Valor.

E importante ressaltar que antes de realizar qualquer despesa o
responsavel deve se certificar de que o fornecedor tem condigdes de emitir a

documentacao comprobatéria.

11. EM QUE SITUAGOES A PRESTAGAO DE CONTAS PODERA SER
REPROVADA?

l. Apresentacao de documentos em desacordo com o Item 8, por exemplo:

a) Notas ou cupons manuais (a caneta);
b) Recibos ou pedidos sem Nota ou Cupom Fiscal;
C) Notas ou cupons com rasuras ou emendas;

d) Copias de Notas e Cupons;
e) Notas ou cupons sem o CNPJ da prefeitura;
f) Notas ou cupons com descricdo de itens genéricos (“diversos”) ou nao

individualizados;

1. Notas ou cupons com despesas improprias, por exemplo: bebidas alcodlicas,

doces e sobremesas, cigarros, presentes, etc.;

1. Notas ou cupons com valores que ferem os principios da moralidade,

razoabilidade, economicidade e modicidade, por exemplo: agua R$ 50,00.

12. COMO FUNCIONA O PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS?

. Primeiramente é feita uma conferéncia pela Secretaria de Finangas que emite

um parecer € encaminha para a Controladoria;
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1. Em seguida, a Controladoria emite um parecer sob os aspectos da legalidade,
razoabilidade, economicidade, modicidade, eficiéncia e moralidade; se a prestagcao
for aprovada ela é arquivada; se for rejeitada € encaminhada para o Gabinete do

Prefeito;

1. Gabinete do Prefeito decide se acolhe ou n&o o parecer da Controladoria.

13. O QUE ACONTECE SE AS CONTAS FOREM REPROVADAS?

Se as contas forem reprovadas o servidor devera recolher o(s)

valor(es) da(s) despesa(s) julgada como irregular(es) aos cofres municipais.

14. O QUE ACONTECE COM O SERVIDOR QUE NAO PRESTAR CONTAS OU
QUE NAO DEVOLVER O TROCO?

O servidor que nao prestar contas no prazo ou que nao recolher o
saldo nado aplicado (n&o devolver o troco) no prazo estabelecido na legislacdo (30
dias) tornar-se-a servidor em alcance e ficara sujeito a multa de 20% (vinte por
cento) ao més sobre o total do adiantamento, mais corregdo monetaria (Art. 8° da Lei
Municipal 1672/2003); estara sujeito, ainda, a aplicacdo de medidas administrativas,

civis e penais cabiveis.
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Prefeitura Municipal de Brodowski

José Luiz Perez
Prefeito Municipal

Elenice Tonello
Vice-Prefeita

Leonardo Maximiano Bettini
Controlador Geral do Municipio

Daniel Urbinati Ribeiro
Controlador Interno
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DECRETO N° 4.009, DE 24 DE JUNHO DE 2019.

“Disciplina a compensacio de
jornada e institui o Banco de
Horas no ambito da
Administraciao direta do Poder
Executivo Municipal.”

José Luiz Perez, Prefeito Municipal de Brodowski,
Estado de S&o Paulo, usando de suas atribuic¢des legais, que lhe séao

conferidas pela Lei Orgédnica do Municipio:

CONSIDERANDO, que ¢é dever da administragédo =zelar
pela saude de seus servidores, evitando Jjornadas de trabalho
excessivas que os privem de uma vida mais saudavel;

CONSIDERANDO, que a realizacdo de horas extras e
suplementares deve se dar em situacdes atipicas ou excepcionais,
sendo que o indice percentual de participacdo dessas vantagens na
folha da Prefeitura de Brodowski, J& se apresenta bastante elevado;

CONSIDERANDO, que as medidas serdo de fundamental
importancia para controlar os gastos com folha de ©pessoal,
objetivando garantir os limites estabelecidos na Lei de
Responsabilidade Fiscal; sem prejuizo ao servigo publico;
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CONSIDERANDO, gque o banco de horas ¢é uma medida
legal para que seja respeitado o limite prudencial;

CONSIDERANDO, a necessidade de preparar a maguina
administrativa para, em breve, elaborar reeadequagdo salarial e
reestruturacdo administrativa da Administracdo Publica.

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar e
disciplinar a realizacdo de horas extras para fins de banco de
horas;

CONSIDERANDO, a necessidade de adequacgdes prevista
no Termo de Ajustamento de Conduta firmando entre o Ministério
Paublico do S&o de S&o Paulo e o Municipio de Brodowski;

CONSIDERANDO, a Recomendacdo n°® 001/2019 realizada
pela Controladoria Geral do Municipio;

DECRETA:

Art. 1° O instituto da compensagdo de Jjornada
consiste na ampliacdo, na redugdo ou na supressdo da Jjornada de
trabalho didria do servidor publico municipal em decorréncia da
conveniéncia ou da necessidade do servigo publico ou do servidor,
devidamente justificadas e validadas pelo superior imediato,
mediante a formacdo de Banco de Horas, no qual serdo registradas as
horas-crédito, que constituirdo saldo positivo.

§ 1° As horas trabalhadas em decorréncia da
ampliacdo de Jjornada né&do terdo carater de labor extraordinario e
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serdo compensadas de acordo com os pardmetros e critérios deste

Decreto.

§ 2° A ampliag¢do mencionada no § 1° deste artigo
ndo poderd resultar em Jjornada didria total superior a 10 (dez)
horas diarias, excetuadas as situacdes de prestacdo de Jjornadas
especiais iguais ou superiores a 12 (doze) horas didrias, nas quais
poderd ser ultrapassado aquele limite.

§ 3° A ampliacdo de Jjornada né&do prejudicard o
direito dos servidores publicos quanto ao intervalo minimo de horas
consecutivas para alimentacdo e para descanso entre Jjornadas, salvo
em caso de excepcional necessidade do servigo puUblico, e desde que
assim ajustado de comum acordo entre o superior imediato e o
servidor.

§ 4° Na&o poderdo ser compensadas as horas gque o
servidor publico prestar em desacordo com as atribuig¢des previstas
para o seu cargo publico e/ou sem a aprovacdo de seu superior
imediato.

§ 5° Para fins deste Decreto, considera-se superior
imediato, os Secretdrios ou Diretores, formalmente responsaveis
pelas unidades administrativas, seus substitutos ou interinos, ou
ainda, os servidores que receberam essa delegacgéo.

§ 6° Para efeito da compensagcdo prevista neste
artigo, a jornada de trabalho do servidor publico serd apurada em
minutos.

§ 7° A contabilizacdo para fins de composicado de
banco de horas se dard em periodos de, no minimo, 5 (cinco) minutos
inteiros, de forma a se desprezar do cdmputo final os eventuais
minutos excedentes de soma igual ou inferior a 4 minutos a cada dia.
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§ 8° As folgas e auséncias somente poderdo ser
solicitadas gquando iguais ou superiores a um dia e devem ser

requeridas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, sendo
obrigatédrio o preenchimento do Anexo I gue passa integrar o presente
Decreto, assinado pelo servidor e chefia imediata encaminhado para o
Setor de Recursos Humanos.

Art. 2° O Banco de Horas terd como premissa o
interesse comum da Administracdo Publica Municipal e do servidor
publico, e ocorrera nas seguintes hipdbéteses, devidamente
justificadas pelo superior imediato e validadas pelo Setor de
Recursos Humanos:

I - conveniéncia ou necessidade do servico publico;

IT - interesse do servidor ©publico, que néao
evidencie habitualidade, tal como atrasos constantes no servico, eis
que ndo se enquadra na compensag¢do, incorrendo no desconto da
jornada n&o completada, assim como sujeito a aprovagdo do superior
imediato.

Paragrafo tnico. E expressamente vedada a incluséo
de horas no Banco de Horas cuja compensacdo seja 1inoportuna ou
prescindivel para o servigo publico.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, o servidor
poderd acumular saldo positivo méximo de 200 (duzentas) horas-
crédito, desde que no interesse do servico, ressalvados os casos
urgentes e inadidveis, assim demonstrados por ato contendo exposicéao
circunstanciada dos seus motivos pelo superior imediato.

Paragrafo tnico. O saldo de banco de horas levado
em considerado serd aquele que consta na frequéncia biométrica
mensal do servidor.
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Art. 4° Cada hora-crédito incluida no Banco de
Horas, mediante lancamento realizado no sistema de registro

biométrico pelo servidor, serd compensada no prazo de 6 (seis)
meses, contados do registro de cada hora no sistema, considerando-se
o somatdério das horas vencidas ao término do uUltimo dia do més de
vencimento.

§ 1° O prazo de compensacdo de 6 (seis) meses
previsto no caput deste artigo poderd ser prorrogado por, no maximo,
3 (trés) meses, mediante solicitagdo justificada pelo do servidor,
que a submeterd a avaliacdo do titular (Secretario, ou Diretor) do
6rgdo respectivo, que emitird parecer a ser enviado para andlise e
deliberacdo do Setor de Recursos Humanos.

§ 2° Ao término do prazo de 6 (seis) meses previsto
no caput deste artigo, e dentro do limite de 80 (oitenta) horas-
crédito, fica wvedado ao servidor a inclusd@o de novas horas de
crédito no Banco de Horas, até gque as horas vencidas sejam
compensadas.

§ 3° Caso o servidor, ainda possua saldo de horas a
compensar, e a 30 dias de findar-se o prazo final do § 1° do Art.
4°; o Secretdrio Municipal hierarquicamente superior juntamente com
a Secretaria Municipal de Administracdo fixardo dias de folgas
suficientes para saldar o excesso, a serem gozadas no més
subsequente.

§ 4° Observado o disposto no § 4° do art. 1° deste
Decreto, o saldo do Banco de Horas serd compensado no prazo previsto
no caput deste artigo a razdo de 1 hora de trabalho para cada hora
laborada e acumulada em dia de jornada habitual, que serd acrescida:

I - a razdo de 20% (vinte por cento) para cada hora
laborada e acumulada em jornada noturna, compreendido entre 22h00 as
05h00;
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IT - a razdo de 100% (cem por cento) para cada hora
laborada e acumulada em feriados e nos repousos semanais

remunerados.

§ 5° A compensacdo do saldo positivo do Banco de
Horas ocorrerd preferencialmente as vésperas de feriados, pontos
facultativos, "ponte" ou nos inicios e finais de semana, desde que
haja compatibilidade com a rotina da unidade administrativa em gque
estiver lotado o servidor e/ou ndo afete a prestacdo do servicgo
publico.

§ 6° Havendo interesse do servidor, conforme
ajustado de comum acordo com seu superior imediato, e havendo a
conveniéncia do servigo publico, os saldos positivos de horas, desde
que correspondentes a dias de trabalho completos, poderdo ser
utilizados para compensagcdo em periodos adicionais de férias ou de
licengas programadas.

§ 7° Os prazos maximos para a compensacdo previstos
no caput e § 1° do art. 4° deste Decreto ficardo suspensos durante
as situacdes de afastamento prevista na Lei Complementar n°06 de
1999, Estatuto dos Servidores Publicos de Brodowski, sua contagem
serd retomada a partir do retorno do servidor ao exercicio das
atribuig¢des de seu cargo publico

§ 8° Nas situacdes de aposentadoria por tempo de
servigo ou por idade e das licencas e afastamentos ndo previstos nos
incisos do § 6° deste artigo, em decorréncia das quais reste
inviabilizada a compensacdo de jornada nos prazos maximos previstos
no caput e § 1° do art. 4° deste Decreto, o saldo positivo seréa
compensado previamente a concessdo da aposentadoria, da licenca ou
do afastamento, ficando vedado seu pagamento em pecuUnia.

§ 9° Nas situagdes de aposentadoria por invalidez,
disponibilidade, exonerag¢do ou demissdo do servidor durante o
periodo previsto para a compensagcdo de jornada, o saldo positivo
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serdo remunerados conforme os critérios utilizados para o pagamento
de horas extras.

§ 10 O saldo do banco de horas remanescente apds o
prazo previsto no artigo 4°, serd zerado, ndo cabendo prorrogacdo de
compensacdo ou qualgquer outro tipo de indenizacdo, incluindo-se o
pagamento em pecunia.

§ 11 As folgas decorrentes do banco de horas né&o
poderdo ultrapassar o limite de 10 dias mensais, salvo previsado do
§3° deste artigo, caso ultrapassem este limite, a quantidade
excedente serd convertida em falta para todos os fins.

§ 13 Ausente a solicitacdo antecipada, nédo sera
permitida a compensacdo de atrasos/saidas antecipadas ou faltas com
banco de horas.

Art. 5° O superior imediato do servidor publico é o
responsavel pela apuracdo do cumprimento da compensagdo de jornada e
deverd planejar a sua implementagdo de maneira que todas as horas-
crédito sejam efetivamente compensadas nos prazos maximos previstos
no caput e § 1° do art. 4° deste Decreto.

Art. 6° Ficam excluidos da compensacdo de jornada e
da consequente formag¢do do Banco de Horas:

I - os estagiarios;

IT - os ocupantes de cargos puUblicos em comissé&o e
agentes politicos;
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ITI - servidores efetivos que exercam funcdo de

confianca;

IV - os servidores publicos que, em carater
habitual, forem dispensados parcial ou integralmente do registro de
ponto na entrada e na saida do servigo.

Art. 7° Caso fique constatado que a compensacdo, em
virtude da auséncia do servidor, prejudicard o regular andamento do
servigo publico, fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
converter o saldo de horas a compensar em abono pecuniario, até o
limite maximo de 20 (vinte) horas extras mensais por servidor, sendo
que estas horas extras serdo excluidas em dobro do computo do Banco
de Horas.

§ 1° N&o poderd haver pagamento em abono pecuniéario
para o mesmo servidor de horas extraordinarias em meses
subsequentes, obrigando-se o lapso temporal de um més sem a
possibilidade de pagamento em pecunia.

§ 2° O Setor de Recursos Humanos fica proibido de
computar, para efeito de pagamento em pectnia ao servidor, as horas
extraordinadrias previstas no artigo 7°, quando estas nado tiverem
sido devidamente autorizadas pelo Chefe do Executivo, e
fundamentadas pelo Secretdrio competente.

Art. 8° N&o serd permitida a conversdo do saldo do
banco de horas em pectnia, salvo hipbdteses excepcionais dos artigos
7° e 4°, § 8°.

Art. 9° Os parametros e os critérios definidos
neste Decreto para o instituto da compensacdo de jornada deverdo ser
observados pelos setores da Administracdo direta do Poder Executivo
Municipal, mediante aplicacd&o por meio de seus respectivos titulares
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(Secretéarios, Diretores ou Chefes), em consonédncia com as
atribuicdes do Setor de Recursos Humanos.

Art. 10 O Diretor de Recursos Humanos, mediante
relatério circunstanciado, a gqualgquer tempo, podera corrigir
eventuais inconsisténcias decorrentes dos registros efetuados no
Banco de Horas, dando ciéncia da motivacdo das correcdes ao chefe
imediato do 6rg&o no qual se encontra lotado o servidor.

Paragrafo unico. Os casos omissos serdo avaliados
pela Secretaria da Administracdo, em conjunto com a Secretaria de
Planejamento e Setor de Recursos Humanos, os quais emitir&o parecer
em conjunto.

Art. 11 O banco de horas poderd ser utilizado como
forma de compensacdo para quitagcdo de débitos pessocais do servidor
com a Prefeitura de Brodowski, na sua exata quota parte, conforme
regulamentagdo pelo Executivo.

Art. 12 Esse Decreto entra em vigor apds sua
publicacdo em 1 de Agosto de 2019, em face de adogcdo de medidas para
implantacdo do banco de horas no sistema eletrdnico de registro de
ponto nas unidades administrativas dos o¢érgdos da Administracgédo
Publica do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo dunico. Em decorréncia das inovagdes
metodoldgicas, tecnoldgicas e estruturais estabelecidas neste
regulamento, o Setor de Recursos Humanos poderd, nos primeiros 30
(trinta) dias da referida implantacéao, corrigir eventuais
inconsisténcias nas horas-crédito registradas no banco de horas dos
agentes publicos, dando c¢iéncia da motivacdo das alteragdes ao
titular (Secretéarios) do 6érgdo respectivo.

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.
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' PREFEITURA MUNICIPAL DE

RODOWSKI Secretaria Municipal de Governo

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Brodowski/SP, 24 de Junho de 2018.

JOSE LUIZ PEREZ

Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura
Municipal de Brodowski na data supra.

DALYSON CARLETTO

Secretario Municipal de Governo
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R REFEITURA MUNICIPAL DE
RODOWSKI Secretaria Municipal de Governo
ANEXO I

FORMULARIO DE UTILIZAGCAO DE BANCOS DE HORAS

ERVIDOR

ATRIcULA

ARGO

ECRETARIA

BANCO DE HORAS REFERENTE
AO MES / ANO

QUANTIDADE DE HORAS A
SEREM UTILIZADAS

UTILIZAGAO DAS HORAS

AS HORAS SERAO UTILIZADAS NO DIA
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AS HORAS SERAO UTILIZADAS NO PERIODO
) DE_/ / A/ /.

Brodowski, xx de xxxxxx de XXXX.

Assinatura do Servidor

Assinatura e Carimbo do Secretdrio ou Chefe Imediato
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Licitagcoes e Contratos

Extratos de Contrato

Ano |l | Edigdo n° 202

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI
EXTRATO
2° Aditivo
PREGAO PRESENCIAL n°. 025/2017
Processo n°. 047/2017
CONTRATO n°. 100/2017
Contratante: Prefeitura Municipal De Brodowski/SP

Contratada: LUCIMARA MARIA DE MELLO

32655280814

Objeto: Contratacdo de empresa para ministrar aulas
de patinagao artistica, destinadas a Secretaria Municipal
de Esportes, Lazer e Juventude.

Valor do Aditivo: R$ 26.149,83
Vigéncia: 12 (doze) meses.
Data da assinatura: 24/05/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI
EXTRATO
2° Aditivo
Pregao Presencial n°. 016/2018
Processo n°. 025/2018
Contrato n°. 057/2018
Contratante: Prefeitura Municipal De Brodowski/SP

Contratada: BRUNO AUGUSTO BERLESE EIRELI

Objeto: Aquisicdes de carnes e frios, destinados a
diversas Secretarias do Municipio.

Valor Complementar: R$ 23.208,24
Data da assinatura: 19/06/2019

JULGAMENTO DE ATA DE HABILITAGAO
TOMADA DE PRECOS n° 002/2019
PROCESSO n° 035/2019

Objeto: contratagdo de empresa para realizagdo de
obras, sob o regime de execugdo por empreitada de
precos unitarios, com fornecimento de material, mao de
obra e equipamentos, para reforma do Parque Ambiental
Pedro Zanon do Municipio de Brodowski, conforme
memorial descritivo e cronogramas anexos.
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O que buscou a Administragdo na colocagdo da
exigéncia de qualificacdo técnica foi validar a capacidade
técnica das licitantes para realizacdo da obra objeto do
certame.

Conforme consta na ata de sessao publica a
empresa CONSTRUTORA DIAMANTINA LTDA EPP nao
apresentou registro do responsavel técnico referente ao
item 5.1.2, alinea “a” do edital, enquanto a empresa LAMG
SERVICOS E CONSTRUCOES LTDA nZo apresentou
atestado de capacidade técnica integral referente ao item

5.1.2, alineas “b” e “c” do edital.

Diante o exposto, visa cumprir tdo somente o exigido no
artigo 30 da Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos,
visando a isonomia na participagao, e atender os principios
que norteiam as contratagdes publicas.

Entendemos, assim, ser causa de inabilitacdo das
referidas empresas.

Diante do exposto, apés a analise da documentagao
de habilitacdo apresentados na Tomada de Pregos em
epigrafe, cujo objeto é contratacdo de empresa para
realizagdo de obras, sob o regime de execugdo por
empreitada de pregos unitarios, com fornecimento de
material, mado de obra e equipamentos, para reforma
do Parque Ambiental Pedro Zanon do Municipio de
Brodowski, julgou e, sendo DECLARADA HABILITADA
a empresa ANDREA PEREIRA DA SILVA EIRELI - EPP;
por cumprir com todos os critérios e exigéncias definidos
no Edital, e foram DECLARADAS INABILITADAS as
empresas CONSTRUTORA DIAMANTINA LTDA EPP
e LAMG SERVICOS E CONSTRUCOES LTDA. Os
interessados, querendo, terdo vistas dos autos, para que
nos prazos da Lei, suceder as providéncias de acordo
com o artigo 109, da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de
1993.

TOMADA DE PRECOS n° 002/2019
PROCESSO n° 035/2019

Mantenho a respeitavel decisdo da Comissdo de
Licitagcdes da Prefeitura Municipal de Brodowski referente
Processo n°. 035/2019 — Tomada de Prego n°. 002/2019,
que tem por objeto a contratagdo de empresa para
realizagdo de obras, sob o regime de execugdo por
empreitada de pregos unitarios, com fornecimento de
material, mdo de obra e equipamentos, para reforma
do Parque Ambiental Pedro Zanon do Municipio de

Municipio de Brodowski — Estado de S&o Paulo
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Brodowski.

AUTORIZO o Setorde Compras e Licitagdes a viabilizar
as devidas providéncias, necessarias a realizacdo da
presente licitagcéo.

ENCAMINHE-SE ao Setor de Compras e Licitagdes
para providéncias imediatas. PUBLICA-SE, dando
ciéncia. Brodowski, 25 de junho de 2019 - Jose Luiz Perez
- Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI
EXTRATO
2° Aditivo de Prazo
Dispensa de Licitagado n°. 021/2017
Processo n°. 057/2017
Contratante: Prefeitura Municipal De Brodowski/SP

Contratada: JAIR XAVIER

Objeto: LOCAGAO DE IMOVEL DESTINADO A CASA
ABRIGO.

Vigéncia: 90 dias.
Data da assinatura: 29/05/2019

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BRODOWSKI,
através do Senhor Prefeito JOSE LUIZ PEREZ, faz
publico que HOMOLOGA o certame licitatério do
PREGAO PRESENCIAL N° 013/2019, que tem por objeto
a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE
COLETIVO URBANO DE 2 MICRO-ONIBUS NO
MUNICIPIO DE BRODOWSKI, e ADJUDICA o objeto
do certame, no qual foi julgada vencedora a proposta
formulada pela empresa: GIOVANI TRANSPORTES,
TURISMO E LOCACAO DE VEICULOS EIRELI, CNPJ
n° 09.141.220/0001-00, no valor global de R$ 407.680,00
(quatrocentos e sete mil seiscentos e oitenta reais).
DETERMINO que sejam adotadas as medidas cabiveis
para a contratagcdo das referidas empresas. Brodowski/
SP, 27 de Junho de 2019. José Luiz Perez — Prefeito
Municipal.
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Comunicados

COMUNICADO
A Prefeitura Municipal de Brodowski através da
Secretaria Municipal de Finangas, convida todos os
proprietarios de imoéveis e contribuintes (IPTU-ISS-TAXAS-
SERVICOS) para que comparegam a UNIDADE DE
TRIBUTACAO, munidos de documentos, para realizarem
RECADASTRAMENTO GERAL OBRIGATORIO,
conforme solicitagdo do TRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DE SAO PAULO — TCESP.

HORARIO: das 9,00 as 11,00 horas e das 13,00 as
17,00 horas

PERIODO:
10/09/2019

BRODOWSKI/SP, 28 DE JUNHO DE 2019.
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