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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Valentim Gentil,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, é
uma publicagdo das entidades da Administracao
Direta e Indireta deste Municipio, sendo referidas
entidades inteiramente responsaveis pelo conteudo

aqui publicado.

ACERVO

As edigdes do Diario Oficial Eletrénico de Valentim
Gentil poderao ser consultadas através da internet,
por meio do seguinte enderego eletrénico: www.
valentimgentil.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizacdo de
filtros, acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.
br/valentimgentil

As consultas e pesquisas sao de acesso gratuito e

independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Valentim Gentil
CNPJ 46.599.833/0001-11

Praca Jacilandia, n® 4-33

Telefone: (17) 3485-9400

Site: www.valentimgentil.sp.gov.br

Diario: www.imprensaoficialmunicipal.com.br/
valentimgentil

Camara Municipal de Valentim Gentil
CNPJ 49.677.941/0001-53

Avenida Eduardo Vicente, n° 4/20
Telefone: (17) 3485-1243 | (17) 3485-1482
Site: www.camaravalentimgentil.sp.gov.br
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Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao
ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2, de 2001

Bl‘aSIl O Municipio de Valentim Gentil garante a autenticidade deste
documento, desde que visualizado através do site www.valentimgentil.

&8 sp.gov.br
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Prefeito Municipal

Licitacoes e Contratos

Homologacao / Adjudicacao

Aditivos / Aditamentos / Supressoes

EXTRATO DO 12 TERMO ADITIVO

Processo n? 067/2025

Pregao Eletrénico n® 029/2025

Contrato n? 048/2025

Contratada:VENDOR - INFORMATICA,
IMPORTACAO, INDUSTRIA, COMERCIO, RECARGA E
MANUTENCAO LTDA, CNP) N2 27.193.666/0001-60

Contratante: Municipio de Valentim Gentil

Assunto: Aquisicao de aparelho celular, smart TV e
video wall, para atendimento das necessidades da Defesa
Civil de Valentim Gentil/SP.

Assinatura: 14/07/2025

Valor do contrato: R$ 13.000,00 (acréscimo de
aproximadamente 20% as quantidades iniciais do item 002
do contrato, o qual perfaz o valor de R$ 2.600,00,
totalizando o valor de R$ 15.600,00).

Fundamento: Artigo 125, da Lei n? 14.133/21.

Valentim Gentil/SP, 14 de julho de 2025.

Claudinei Carvassan Rodrigues

Prefeito Municipal

Autorizacao de Contratacao Direta

AUTORIZAGCAO/EXTRATO DO CONTRATO DA DISPENSA
DE LICITACAO N2 043/2025

PROCESSO N2 131/2025

O Municipio de Valentim Gentil, considerando os
requisitos do art. 72, da Lei 14.133/21, tendo em vista o
conteldo do presente processo, RATIFICO a contratacdo da
empresa C & F EMPREENDIMENTOS ELETRICOS
TELEFONICOS E SERVICOS LTDA, CNPJ N°
03.587.125/0001-58, com sede na Avenida Olivio
Commar, n? 4008, Jardim Residencial Noroeste, na cidade
de Votuporanga/SP, CEP 15506-106, para Contratacao de
empresa especializada em obras e servicos de
infraestrutura urbana, em atendimento as necessidades da
Secretaria de Obras do municipio de Valentim Gentil/SP,
referente a troca de um padrao tipo T3, por meio de adesao
a Ata de Registro de Precos n? 016/2024, Pregao Eletrénico
n% 009/2024, Processo n? 015/2024, realizado pelo
Consoércio Publico Intermunicipal de Inovacdo e
Desenvolvimento do Estado de Sao Paulo - CINDESP,
totalizando a importancia de R$ 16.284,05 (dezesseis
mil, duzentos e oitenta e quatro reais e cinco

TERMO DE HOMOLOGAGAO / ADJUDICAGCAO

Processo n? 118/2025

Pregao Eletrénico n? 057/2025

Interessado: Secretaria Municipal de Assuntos
Administrativos

Assunto: Contratagao de empresa para prestacao de
servicos técnicos a serem realizados por junta médica, de
acordo com a demanda por especialidade, para emissdo de
laudo pericial, para atendimento das necessidades do
municipio de Valentim Gentil/SP.

DESPACHO

Processada a presente Licitacdo na Modalidade
PREGAO ELETRONICO, dentro das normas da legislacdo em
vigor, e apds as devidas informacdes fornecidas pelo
agente de contratacdo, auxiliado pela equipe de apoio
nomeada por meio da Portaria n? 5.854, de 06 de janeiro de
2025, bem como apds andlise da ata da sessao de pregao,
ADJUDICO e HOMOLOGO este presente procedimento
para que dele provenham seus legais efeitos a(s)
empresa(s) EGA GESTAO DE NEGOCIOS LTDA, CNPJ N2
24.327.852/0001-56, vencedora do item 001.

Encaminhe-se cépia do Pedido de Ordem de
Fornecimento ao Departamento de Contabilidade para o
devido processamento contabil.

Valentim Gentil/SP, 14 de julho de 2025.
Claudinei Carvassan Rodrigues
Prefeito Municipal

Contratos

centavos) por meio de DISPENSA DE LICITACAO nos
termos do art. 72, da Lei 14.133/21, com Contrato sob n®
068/2025, Assinatura dia 14/07/2025, Vigéncia: 06 (seis)
meses contados da data da assinatura.
Valentim Gentil, 14 de julho de 2025.
Claudinei Carvassan Rodrigues

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N2 067/2025

Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENTIM
GENTIL

Contratada: EGA GESTAO DE NEGOCIOS LTDA,
CNPJ N2 24.327.852/0001-56

Assinatura: 14/07/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacao de
servicos técnicos a serem realizados por junta médica, de
acordo com a demanda por especialidade, para emissao de
laudo pericial, para atendimento das necessidades do
municipio de Valentim Gentil/SP.

Valor: R$ 48.490,00

Vigéncia: 31/12/2025

Processo n? 118/2025 - Pregdo Eletrénico n? 057/2025

Aviso de Licitacao

PREFEITURA MUNICIPAL VALENTIM GENTIL
Aviso de Licitacao
Modalidade: Pregdo Eletronico com fundamento na lei

Municipio de Valentim Gentil - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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14.133/2021

Processo n? 132/2025 - Pregao Eletronico n? 065/2025
- Edital n® 073/2025

Critério de julgamento: menor valor por grupo de itens

Encontra-se aberto nesta municipalidade o pregao
(eletrbénico) acima citado para Registro de precos para
futura e eventual contratacdao de empresa para
fornecimento de vidros e acessérios, para atendimento das
necessidades do Municipio de Valentim Gentil/SP, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
edital e seus anexos. A sessdo do pregao dar-se-a no dia 31
de julho de 2025, as 09:00h (horario de Brasilia), no
endereco eletronico
http://177.39.80.66:8085/comprasedital/. As empresas
interessadas em participar da referida licitacao poderao
obter maiores informacdes junto ao Setor de Licitacdes da
Prefeitura, na Praca Jacilandia, 4-33, Centro, pelo telefone
(17) 3485-9400, bem <como no site
www.valentimgentil.sp.gov.br. Valentim Gentil, 14 de julho
de 2025. Claudinei Carvassan Rodrigues. Prefeito Municipal.

Aviso para Manifestacao de Interesse, por Entidades

e Orgéos, em Participar de Registro de Precos

O Municipio de Valentim Gentil/SP, por intermédio do
Senhor Prefeito Municipal, Claudinei Carvassan Rodrigues,
torna publico aos demais érgaos e entidades da esfera
municipal, que realizara licitacdo sob Registro de precos
para futura e eventual contratacao de empresa para
prestacao de servicos de vidracaria com fornecimento de
vidros e acessérios, para atendimento das necessidades do
municipio de Valentim Gentil/SP. Sendo assim, fica aberto
o convite aos demais érgaos ou entidades para
verificar se desejam integrar a ata como drgaos
participantes do registro. A licitacao sera realizada por
meio do Processo n? 132/2025, Pregdo Eletronico n?
065/2025, cujo Termo de Referéncia com as especificagdes
do(s) objeto(s) a ser(em) registrado(s) podera(ao) ser
solicitado(s) pelo e-mail:
licitacao@valentimgentil.sp.gov.br. Caso haja manifestagao
de Intencdo de Registro de Precos, esta deverd ser
protocolizada no Setor de Licitacdes, localizado na Praca
Jacilandia, n2 4-33, Centro, Valentim Gentil/SP, no prazo de
08 (oito) dias Uteis, contados da data da publicacdo deste
aviso, a qual deverd estar acompanhada da descricao do
objeto ao qual deseja participar, com a especificacdao dos
quantitativos e documento de formalizacao de demanda,
tudo conforme determina a lei. Valentim Gentil/SP, 14 de
julho de 2025. Claudinei Carvassan Rodrigues. Prefeito
Municipal.

Comunicados

EDITAL DE AUDIENCIA PUBLICA
AUDIENCIA PUBLICA PARA ELABORACAO DO PLANO
PLURIANUAL (PPA) 2026-2029, ALTERACAO DA LEI DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO) 2026 E

Ano X | Edicdo n2 2188
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ELABORAGCAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)
2026

Comunicamos que a Prefeitura do Municipio de
Valentim Gentil, realizard no dia 26 de julho de 2025
(sdbado), as 9h, no prédio da Camara Municipal, situado Av.
Eduardo Vicente, n? 5-20, Centro, Valentim Gentil - SP,
Audiéncia Publica para elaborac¢do do Plano Plurianual para
0 Quadriénio de 2026/2029, alteracdes na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias para o exercicio de 2026 e elaboragdo do
Lei Orcamentdria Anual para o exercicio de 2026.

Valentim Gentil, 15 de julho de 2025
Claudinei Carvassan Rodrigues
Prefeito Municipal

REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO
FUNDO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE VALENTIM
GENTIL

O Presidente do Conselho de Administracao do Fundo
de Previdéncia Municipal de Valentim Gentil, Sr. Adao
Roberto José Rodrigues, comunica que no dia 18/07/2025,
as 9:00_horas, no prédio do Paco Municipal “Prefeito
Airton de Medeiros”, ocorrera a reunido dos membros do
Conselho de Administracdo para analise dos documentos,
aplicacdes financeiras e atos administrativos do RPPS, no
segundo trimestre do exercicio de 2025. A reunido é
publica e de interesse dos servidores efetivos do Municipio
de Valentim Gentil, podendo qualquer pessoa assistir.

Municipio de Valentim Gentil - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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| PODER LEGISLATIVO |

| Atos Oficiais |

‘ Portarias ‘

PORTARIA N° 319, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Estabelece regras especiais e diretrizes para o procedimento de
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021 e atuagdo dos agentes
publicos nos procedimentos de contratagdes publicas, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Cidmara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, no uso das suas atribuigdes
legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria estabelece regras especiais e diretrizes para o procedimento de aplicagdo da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e a atuagao dos agentes publicos nos procedimentos
de contratagdes publicas, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

TITULO 11
DOS AGENTES PUBLICOS

) CAPITULO I )
DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 2° Para fins desta Portaria considera-se:

a) Agente Publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeacao, designagao, contratagdo ou
qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exer¢a mandato, cargo, emprego ou fungdo em
pessoa juridica da Administragdo Publica;

b) Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

c) Agente de contratacio: servidor publico efetivo do quadro permanente do Poder Legislativo
Municipal, responsavel por tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagcao, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologacao.

(O==17) 3435-1432

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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d) Pregoeiro: agente responsavel pela condugio da licitagdo na modalidade Pregéo, com poderes
para tomar decisdes, acompanhar o trdmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame;

e) Comissiao de contratagiio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em
carater especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e
aos procedimentos auxiliares;

f) Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
especial, possuidores de conhecimentos técnicos gerais ou especificos, que podem ser chamados
a orientar e assessorar 0 Agente de contratacdo no desempenho de suas fungdes;

g) Fiscal do Contrato: agente publico indicado pela Administragdo, que ficara responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

h) Gestor do Contrato: agente publico indicado pela Administrag@o, que ficara responsavel pela
administra¢ao e pelo ciclo de vida dos contratos.

Art. 3° Cabera a autoridade maxima do Poder Legislativo Municipal promover a gestdo por
competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes de membro da
comissdo de contratagio e membro da equipe de apoio, observando, preferencialmente, os
seguintes requisitos:

a) sejam servidores efetivos do quadro permanente do Poder Legislativo Municipal;

b) tenham atribuic¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

¢) ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Poder Legislativo
Municipal nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Tanto a comissdo de contratagdo como a equipe de apoio, serdao formadas por, no minimo, 3
(trés) membros, observados os requisitos estabelecidos nos incisos I a III do caput deste artigo.

§ 2° A equipe de apoio sera designada em carater especial, quando houver a necessidade de
realizagdo de certame licitatorio e com a finalidade de orientar e assessorar o agente de
contrata¢do no desempenho de suas fungdes.

§ 3° A comiss@o de contratagdo sera designada em carater especial, substituindo o agente de
contrata¢do na condugdo da fase externa das licitacdes, naquelas situagdes autorizadas pela lei.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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§ 4° A autoridade referida no caput deste artigo, sempre que possivel, devera observar o principio
da segregacdo de fungdes, evitando a designagdo do mesmo agente publico para atuacdo
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacio
de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 4° A licitacdo sera conduzida por agente de contratacdo, servidor efetivo do quadro
permanente do Poder Legislativo Municipal que serd responsavel por tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

§ 1° Nas licitagdes, o agente de contratagdo sera auxiliado pela equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 3° desta Portaria, o agente de contratacio podera ser
substituido pela comissdo de contratacdo, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 3° Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pelo Poder Legislativo Municipal, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagdo.

§ 4° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente de contratagdo, responsavel pela condugdo do
certame, sera designado pregoeiro.

Art. 5° O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente, entre os servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Poder Legislativo Municipal, que
ficaréa responsavel pela condugdo da fase externa da licitagdo até a sua homologagao.

Art. 6° Na designagdo de agente publico para atuar como fiscal e gestor dos contratos de que
trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade maxima do Poder Legislativo,
sempre que possivel, observara os seguintes critérios:

a) a designag@o de agentes publicos deve considerar a sua formagdo académica ou técnica, ou
seu conhecimento em relag@o ao objeto contratado; e

b) a segregacdo entre as fungdes, evitando a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea de fiscal e gestor dos contratos.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

HCT

Rty

Lo T &
by, e
Uyt

b2

Terca-feira, 15 de julho de 2025 Ano X | Edicao n2 2188 Pagina 7 de 91

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATACAO
Art. 7° Ao agente de contratagdo, incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas
com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
I - conduzir a sessdo publica;
II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;
III - verificar a conformidade da proposta em relagido aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber e realizar o juizo de admissibilidade dos recursos e, se for o caso, se retratar ou
encaminha-los a autoridade competente para decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - encaminhar o processo licitatorio a autoridade superior, apos encerrada a fase de julgamento,
e exauridos os recursos administrativos, para possivel adjudicacdo do objeto e homologacdo da
licitagdo;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio.

§ 1° Cabera, ainda ao agente de contratagdo, além da condugdo dos processos de licitagao:

I - a condugdo dos procedimentos auxiliares a que se refere o art. 78 da Lei Federal n°
14.133/2021; ¢

II - a orientagdo e o assessoramento aos departamentos demandantes na elaboragdo dos
documentos de formalizagdo de demandas.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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§ 2° O agente de contratagdo e a comissdo de contratacdo, para o desempenho de suas fungdes,
sempre que necessario, serdo assessorados pela procuradoria juridica e pelo 6rgdo de controle
interno do Poder Legislativo.

Art. 8° A comissao de contratagdo conduzira o didlogo competitivo, cabendo-lhe, no que couber,
as atribuicdes do agente de contratacdo listadas na presente portaria, sem prejuizo de outras
tarefas inerentes a essa modalidade.

Art. 9° A equipe de apoio auxiliara o agente de contratagdo no desempenho de suas atribuicdes,
quando este atuar nos processos de licitagdo.

Art. 10 O fiscal do contrato sera o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
tendo, em especial, as seguintes atribuigdes:

a) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

b) Emitir notificacdes para a correcdo de erros ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para corregao;

¢) Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decis@o ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

d) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

e) Fiscalizar a execug@o do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des técnicas
estabelecidas, avaliando a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues, de modo a
assegurar os melhores resultados para o Poder Legislativo, com a conferéncia de notas fiscais e
das documentag¢des exigidas para o pagamento;

f) Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias para elabora¢do do documento
comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado;

g) Identificar ndo conformidades com os termos contratuais pactuados;

h) Encaminhar demandas de corre¢gdo ou de inadimplemento a contratada por meio de
notificagdes;

i) Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com solicitacdo dos
documentos comprobatdrios permanentes, caso necessario;
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j) Examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas
e previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, informar o gestor do contrato em tempo
habil para que este tome as providéncias cabiveis.

§ 1° O fiscal do contrato sera auxiliado pela procuradoria juridica e pelo 6rgado de controle interno
do Poder Legislativo, que deverdo dirimir suas duvidas e subsidid-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 2° E permitida a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contratos com
informacdes permanentes as suas atribuigdes, quando houver necessidade devidamente
justificada.

Art. 11 O gestor do contrato serd o responsavel pela administragdo e pelo ciclo de vida dos
contratos, tendo, em especial, as seguintes atribuigdes:

a) Manter planilha atualizada contendo os dados dos contratos administrativos firmados, de modo
a contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

b) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

¢) Analisar e se manifestar, quando necessario, sobre as ocorréncias registradas pelo fiscal do
contrato;

d) Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade superior aquelas que
ultrapassem a sua competéncia;

e) Acompanhar a manuteng¢do das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa;

f) Coordenar os atos preparatdrios a instrug@o processual e ao envio da documentagdo pertinente
ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragao,
ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre
outros;

g) Quando solicitado, emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual;

h) Tomar as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagao de sangdes;

i) Encaminhar formalmente as demandas a contratada, podendo essa obrigagdo ser atribuida ao
responsavel da area requisitante ou, até mesmo, aos fiscais do contrato;
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j) Manter historico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as ocorréncias
negativas da execug@o contratual, por ordem historica;

h) Encaminhar os eventuais pedidos de modificag@o contratual.

§ 1° O gestor do contrato devera encaminhar, com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia do
término do contrato, a respectiva documentagdo para o aditamento.

§ 2° O gestor do contrato promovera o controle das garantias apresentadas pelas empresas
contratadas, bem como a comunicacdo de expectativa de sinistro ao segurado, quando se tratar
de apolice de seguro garantia.

) CAPITULO 111
DAS VEDACOES AOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATACAO

Art. 12 E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive
nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio dos
licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

d) estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria
ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

e) opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar
de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato,
agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.
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§ 2° As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 13 Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado
dos procedimentos relacionados as licitagdes e aos contratos de que trata a Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita observincia de orientagdo
constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53 da citada Lei, a
advocacia publica promovera, a critério do agente publico, sua representacdo judicial ou
extrajudicial.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando as provas da pratica de atos ilicitos
dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipotese de o agente publico ndo mais
ocupar o cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato questionado.

TITULO 111
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DO PODER LEGISLATIVO

) CAPITULO I
DOS RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 14 A responsabilidade pelo planejamento anual das contratagcdes publicas no dmbito do
Poder Legislativo Municipal ficara a cargo do servidor ocupante do cargo efetivo de técnico
contabil legislativo, ou aquele que vier o substituir na sua ausé€ncia, cabendo a ele a elaboragdo
do plano de contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagdes da Camara
Municipal, garantindo o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiando a
elaboracdo das respectivas leis orgamentarias.

Art. 15 Ficara a cargo do servidor ocupante do cargo de assessor administrativo a elaboragdo do
estudo técnico preliminar e do mapa de gerenciamento de riscos, de acordo com a legislagdo

vigente.

Art. 16 Ficara a cargo do servidor ocupante do cargo efetivo de assistente legislativo a elaboragao
do termo de referéncia e edital das licitagdes, bem como a instru¢do dos processos de contratagdo
direta, nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021 e dos regulamentos editados pelo

Poder Legislativo.
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CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 17 Para auxiliar nos procedimentos de planejamento, fica instituido o roteiro do fluxo dos
procedimentos das contratagdes publicas, constante do Anexo I, a ser aplicado a centralizagdo da
aquisicao e contratagdo de bens, servigos e obras, do Poder Legislativo Municipal

Art. 18 Cabera ao técnico contabil legislativo o dever de consolidar as demandas anuais dos
diversos setores do Poder Legislativo Municipal, estabelecendo em plano de contratagdes anual,
na forma de regulamento, aquelas contratagdes de servigos, compras e obras, considerando as
datas de vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que, com no minimo 30 (trinta) dias
de antecedéncia, sejam iniciados atos preparatorios de contratagdo ou prorrogacgdo contratual.

Art. 19 Cada setor, anualmente, conforme disposi¢cdo em regulamento, encaminhara ao técnico
contabil legislativo suas demandas para contratagdo de compras, servicos ou obras, para o
exercicio seguinte, visando a elaboragdo do plano de contratagdes anual.

Art. 20 Na execucdo do plano de contratagdes anual, o setor que pretender a contratagdo de
servigos, compras ou obras, devera enviar documento de formalizagdo de demanda, nos termos
do Anexo II, com a justificativa adequada da necessidade da contratagao.

Paragrafo unico Na elaboragdo do documento de formalizagao de demanda, o setor demandante
devera indicar o fiscal e o gestor do contrato.

Art. 21 Ficara a cargo do assessor administrativo o dever de elaborar o estudo técnico preliminar
e o mapa de gerenciamento de riscos, quando necessario, auxiliado, se for o caso, pela area
técnica demandante, para correta defini¢do do objeto e da quantidade necessaria ao atendimento
da necessidade publica.

§ 1° O estudo técnico preliminar sera elaborado na forma de regulamento e deverd demonstrar a
real necessidade da contratagdo, buscando solucionar o problema evidenciado, analisando a
viabilidade técnica e econdmica da contratagao.

§2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho
e qualidades almejados, a especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos.

§ 3° Nas hipdteses legais de dispensa da elaborag@o do estudo técnico preliminar, o documento
de formalizagdo de demanda sera encaminhado diretamente ao assistente legislativo que
elaborara, se for o caso, o termo de referéncia da contratagao.
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Art. 22 O assistente legislativo, de posse do documento de formalizagdo de demanda e do estudo
técnico preliminar, quando houver, verificara a compatibilidade com o plano de contratagdes
anual, classificando a contratacio dentre as prioridades de atendimento, e fara a devida adequagao
do objeto a ser solicitado.

§ 1° Ordenada a prioridade, o assistente legislativo elaborara o termo de referéncia e o edital do
objeto da contratagdo.

§ 2° Nos casos em que o objeto da contratagdo demandar a elaboracdo de anteprojeto, projeto
basico e/ou projeto executivo, esses serdo elaborados por equipe técnica especializada
devidamente nomeada ou contratada pelo Poder Legislativo.

Art. 23 O termo de referéncia sera elaborado na forma de regulamento, devendo conter os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto
da contratagdo.

§ 1° Na elaboracao do termo de referéncia, o assistente legislativo podera solicitar o auxilio do
setor demandante, para a correta defini¢do do objeto da contratacdo, definindo quantidades,
realizando a cotacdo de pregos e definindo o valor estimado da contratagdo, além de definir as
condi¢cdes de execugdo e pagamento, as garantias exigidas e ofertadas e as condigdes de
recebimento.

§ 2° Concluida a fase de planejamento o assistente legislativo deverd, com o auxilio da
procuradora juridica da Camara Municipal, se entender necessario, definir a modalidade de
licitacdo a ser aplicada.

Art. 24 Cabera ao assistente legislativo providenciar a preparagdo para o procedimento
licitatorio, elaborando o respectivo edital de licitagdo e minuta de contrato, quando necessario.

§ 1° Elaborado o edital e a minuta do contrato, o processo serd encaminhado a procuradoria
juridica, que realizara controle prévio de legalidade e emitira parecer.

§ 2° Apos passar pelo crivo da procuradoria juridica, o processo retornara ao assistente legislativo
e, ap6s a ordem da autoridade competente, procedera a publicacdo do edital da licitag@o.

Art. 25 O valor previamente estimado da contratagdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execugdo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, assim
como nos processos de contratagdes diretas, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagdo de parametros adotados, conforme disposi¢do em
regulamento.
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§ 2° Todos os documentos referentes a cotagdo deverdo ser acostados aos autos do procedimento
licitatorio ou de dispensa respectivos.

§ 3° No processo licitatdrio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, assim como nos
processos de contratagdes diretas, o valor estimado sera alcangado na forma estabelecida por
regulamento, devendo considerar o acréscimo do percentual de beneficios e despesas indiretas
(BDI) de referéncia e dos encargos sociais (ES) cabiveis.

Art. 26 O agente de contratacdo atuard na fase externa da licitacdo e exercerd o controle
permanente das contratacdes, funcdo que exercera com o auxilio do controle interno e da
procuradoria juridica.

TiTULQ v
DA EXECUCAO DAS CONTRATACOES DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO I ]
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 27 Salvo as disposi¢des constantes desta Portaria e dos demais regulamentos da Camara
Municipal, o procedimento licitatorio seguira todas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 28 O procedimento licitatorio observara as seguintes fases:
I - preparatoria;

II - de divulgacido do edital de licitagao;

III - de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;

V - de habilitagao;

VI - recursal;

VII - de homologacao.

§ 1° As fases dispostas nos incisos III a VII, do caput, se referem a fase externa da licitagdo,
sendo conduzidas pelo agente de contratagao.

§ 2° A fase referida no inciso V do caput deste artigo, mediante ato motivado com explicitagdao
dos beneficios decorrentes, podera anteceder as fases referidas nos incisos III e IV do caput deste
artigo, e desde que expressamente previsto no edital de licitagao.
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§ 3° As licitagdes, observado o prazo estabelecido no art. 176, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021 ser@o realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizag@o da
forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada
em audio e video.

§ 4° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste
artigo, o agente de contratacdo auxiliado por sua equipe de apoio podera, em relagdo ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologac¢do de amostras, exame de conformidade e prova de conceito,
entre outros testes de interesse do Poder Legislativo, de modo a comprovar sua aderéncia
as especificacdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 5° Nos procedimentos realizados por meio eletronico, o Poder Legislativo podera determinar,
como condi¢do de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato
eletronico.

§ 6° Na hipotese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 3° deste artigo,
a sessdo publica de apresentacdo de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravagao
sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.

Art. 29 No curso da fase externa do procedimento licitatorio, cabera ao agente de contratagdo
observar:

I - que os documentos sejam produzidos por escrito, com data e local de sua realizacdo e
assinatura dos responsaveis;

II - que os valores, os precos e os custos utilizados tenham como expressdo monetaria a moeda
corrente nacional;

III - que o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a aferi¢ao
da qualificagdo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta ndo importe no
afastamento desse licitante ou na invalidag@o do processo;

IV - que a prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular possa ser feita
perante agente do Poder Legislativo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V - que o reconhecimento de firma somente seja exigido quando houver davida de autenticidade,
salvo imposigdo legal;

VI - que os atos sejam preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrdnico;

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

Ano X | Edicéo n2 2188 Pagina 16 de 91

Paragrafo inico E permitida a identificagio e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em
meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 30 Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos, ressalvadas as hipdteses de
informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma da
lei.

Paragrafo unico A publicidade sera diferida:
I - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

II - quanto ao or¢amento, se necessario e desde que justificado, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das
propostas.

Art. 31 Cabera ao agente de contratagdo observar quem nao poderdo disputar licitacdo ou
participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:

I - o autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitag@o versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

II - a empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens;

III - a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sang@o que lhe foi imposta;

IV - todo aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Poder Legislativo ou, salvo impossibilidade devidamente
justificada, com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagdo;

V - as empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - a pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.
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§ 1° O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sang¢@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

§ 2° Se houver decis@o administrativa fundamentada no interesse do Poder Legislativo e para
atuagdo exclusiva a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se referem os incisos I e
II do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgio ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratag@o de obra ou servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

SECAO I
DA FASE PREPARATORIA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 32 A fase preparatoria do processo licitatério, caracterizada pelo planejamento e pela
compatibilizagdo com o plano de contratagdes anual, seguird todos os procedimentos
estabelecidos nesta Portaria, nos demais regulamentos da Cémara Municipal, além das
disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, no que couber.

Art. 33 Serdo observadas as disposi¢des contidas nos artigos 28 a 32 da Lei Federal n°
14.133/2021 para a escolha de uma das modalidades de licitagdo e seus procedimentos
especificos, observados ainda os demais regulamentos editados pela Cdmara Municipal que
poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

Art. 34 Serdo observadas as disposi¢des contidas nos artigos 33 a 39 da Lei Federal n°
14.133/2021, para a adogao e utilizagao dos critérios de julgamento para a selecdo da proposta
mais vantajosa a ser contratada pelo Poder Legislativo, observados ainda os regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Legislativo Municipal.
SECAO II
DO EDITAL DO CERTAME

Art. 35 Salvo as disposi¢des constantes desta Portaria e dos demais regulamentos da Camara
Municipal, serdo utilizadas as regras da Lei Federal n® 14.133/2021 para a elaboragdo e a
divulgagdo dos editais de licitagdes.
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Art. 36 Cabera ao assistente legislativo, apds a verificacdo da existéncia das pecgas de
planejamento no processo, a elaboragdo do edital da licitagdo.

Art. 37 Caso assim entenda necessario e conveniente, a autoridade maxima Poder
Legislativo Municipal determinara ao assistente legislativo a convocagdo, com antecedéncia
minima de 8 (oito) dias uteis, de audiéncia publica, presencial ou a distincia, na forma
eletronica, sobre licitagdo que se pretenda realizar, com disponibilizagdo prévia de
informacgdes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de
licitagdo, e com possibilidade de manifestacio de todos os interessados.

Paragrafo tinico Nos casos em que julgar necessario e conveniente, a autoridade maxima do
Poder Legislativo também podera determinar que o assistente legislativo submeta a licitagdo a
prévia consulta publica, mediante a disponibiliza¢do de seus elementos a todos os interessados,
que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 38 O edital podera contemplar matriz de alocacdo de riscos entre o contratante e o
contratado, hipotese em que o célculo do valor estimado da contratagdo podera considerar a taxa
de risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo
com metodologia predefinida pelo Poder Legislativo e nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 39 O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagdo, ao
julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizagdo e a gestdo do
contrato, a entrega do objeto e as condigdes de pagamento.

§ 1° Sempre que o objeto permitir, o Poder Legislativo adotara minutas padronizadas de edital e
de contrato com clausulas uniformes.

§ 2° Caso haja demonstrag@o em estudo técnico preliminar que, ndo serdo causados prejuizos a
competividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever
a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execug¢do, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra.

§ 3° Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia, anteprojeto,
projetos e outros anexos deverdo ser divulgados no sitio eletronico oficial do Poder Legislativo,
na mesma data de divulgacdo do edital, sem necessidade de registro ou de identificacdo para
acesso.

§ 4° Independentemente do prazo de durag@o do contrato, sera obrigatdria a previsdo no edital de
indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do or¢amento estimado e com
a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 5° Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério
de reajustamento sera por:
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I - reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de dedicagdo exclusiva de méo
de obra ou predominéncia de méao de obra, mediante previsao de indices especificos ou setoriais;

II - repactuagdo, quando houver regime de dedicag@o exclusiva de mao de obra ou predominéncia
de mao de obra.

Subsecio I
Da divulgacio do edital de licitaciao

Art. 40 Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguird para a procuradoria juridica
do Poder Legislativo, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratagdo.

§ 1° Na elaboragio do parecer juridico, a procuradoria juridica do Poder Legislativo Municipal
devera:

a) apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigdo de prioridade;

b) redigir sua manifestagcdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva,
com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢do dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica;

§ 2° Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade competente
determinara a divulgacdo do edital de licitagao.

§ 3° Na forma deste artigo, a procuradora juridica do Poder Legislativo Municipal também
realizara controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de cooperagao,
convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus
termos aditivos.

Art. 41 A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacdo e manutengao do
inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no sitio eletronico oficial do Poder Legislativo
e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), observado o prazo determinado no art.
176 da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput ¢ obrigatoria a publicagdo de extrato do edital no Diario
Oficial do Municipio, assim como no Sitio Oficial Eletronico do Poder Legislativo, bem como
em jornal diario de grande circulagdo.

§ 2° Apods a homologacdo do processo licitatorio serdo disponibilizados no Sitio Eletronico
Oficial e, ap6s o prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n® 14.133/2021, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura
ndo tenham integrado o edital e seus anexos.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

Ano X | Edicao n2 2188 Pagina 20 de 91

Art. 42 Publicado o edital, o agente de contratacdo, nos termos da lei e dos regulamentos do
Poder Legislativo, conduzira a fase externa do procedimento licitatorio, passando pelas fases de
apresentacdo de propostas e lances; de julgamento; de habilitagdo e; pela fase recursal.

SECAO III
DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 43 Na fase da apresentag@o das propostas e lances serdo observadas, além dos regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Legislativo Municipal, todas as disposi¢des contidas nos artigos 55 a 58 da Lei Federal n°
14.133/2021.

SECAO IV
DO JULGAMENTO

Art. 44 Na fase do julgamento serdo observadas, além dos regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderao a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal, todas
as disposi¢des contidas nos artigos 59 a 61 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

SECAO V
DA HABILITACAO

Art. 45 Na fase de habilitacdo serdo observadas, além dos regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal, todas
as disposigdes contidas nos artigos 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO VI
DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS

Art. 46 Na fase recursal, incluidos nesta as impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os
recursos, serdo observadas, além dos regulamentos editados pela Camara Municipal que poderdo
a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal, todas as disposi¢des contidas
nos artigos 164 a 168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO VII
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 47 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
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I - proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestagdo dos
interessados.

§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagdo direta e aos procedimentos
auxiliares da licitagao.

Art. 48 As especificidades referentes as compras, as obras e servigos de engenharia, aos servigos
em geral e as locacdes de imoéveis, seguirdo, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos
40 a 51 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO V
DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO I
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 49 O processo de contratagdo direta, realizados na Camara Municipal seguirdo além dos
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderfo a vir definir regras especificas, todas
as disposigdes contidas nos artigos 72 a 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 50 Nos termos do art. 16 desta Portaria, cabera ao assistente legislativo a instrugdo dos
processos de contratagdo direta.

CAPITULO VI
DAS ALIENACOES

Art. 51 Aplica-se as alienagdes, no que couber ao Poder Legislativo Municipal, as disposi¢des
dos artigos 76 a 77 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 52 Sao procedimentos instrumentais auxiliares das licitagdes e das contratagdes regidas por
esta Portaria e pela Lei Federal n° 14.133/2021:

I - credenciamento;

II - pré-qualificacio;

III - procedimento de manifestacdo de interesse;
IV - sistema de registro de pregos;

V - registro cadastral.

Paragrafo unico As hipdteses de utilizagdo e os procedimentos dos instrumentos auxiliares
seguirdo as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamentos editados pela Camara
Municipal.

TITULO V
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 53 Aplica-se a formalizagdo dos contratos, no que couber, as regras definidas nos artigos 89
a 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

Art. 54 Até o advento da data determinada no art. 176 da Lei Federal n° 14.133/21, o Poder
Legislativo Municipal podera apenas divulgar os contratos e seus aditivos em seu sitio oficial
eletronico e no diario oficial eletronico do Municipio, admitida a publicacdo de extrato, no ultimo
caso, sendo estes suficientes como condicdo de eficacia, ficando dispensado da divulgacdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

CAPITULO 11
DAS GARANTIAS

Art. 55 Aplica-se as garantias as regras estabelecidas nos artigos 96 a 102 da Lei Federal n°
14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara Municipal que poderdo a
vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.
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CAPITULO 111
DA ALOCACAO DE RISCOS

Art. 56 O contrato podera identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e prever matriz
de alocagdo de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante indica¢do daqueles a

serem assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

Art. 57 Quando for o caso, o Poder Legislativo Municipal seguira as disposi¢des contidas no art.
103 da Lei Federal n® 14.133/2021 para a elaboracdo da matriz de alocagdo de riscos.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS DO PODER LEGISLATIVO

Art. 58 O regime juridico dos contratos instituido pela Lei Federal n° 14.133/21 e
regulamentados pela presente disposicdo, confere ao Poder Legislativo, em relacdo a eles, as

prerrogativas de:

I - modificéa-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do contratado;

II - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados na Lei Federal n® 14.133/21;
III - fiscalizar sua execugao;
IV - aplicar san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens moveis e imoveis e utilizar pessoal e servigos vinculados ao
objeto do contrato nas hipoteses de:

a) risco a prestagdo de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado,
inclusive apos extingdo do contrato.

§ 1° As clausulas econdmico-financeiras ¢ monetarias dos contratos nao poderdo ser alteradas
sem prévia concordancia do contratado.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso I do caput deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do
contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.
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CAPITULO V
DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 59 Aplica-se a duracdo dos contratos as regras estabelecidas nos artigos 105 a 114 da Lei
Federal n° 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara Municipal que
poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 60 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com suas clausulas,
bem como respeitando a esta Portaria e a Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada uma das
partes pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Art. 61 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes do Poder Legislativo Municipal, permitida a contratagdo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato devera exercer as atribui¢des estabelecidas no art. 10 desta Portaria.

§ 2° O fiscal do contrato sera auxiliado pela procuradora juridica e pelo controle interno do Poder
Legislativo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execug¢ao contratual.

Art. 62 Aplica-se a execucdo dos contratos, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos
115 a 123 da Lei Federal n°14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO VII
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 63 Aplica-se as alteragdes contratuais, incluindo os pregos, no que couber, as regras
estabelecidas nos artigos 124 a 136 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para
o Poder Legislativo Municipal.

) CAPITULO VIII
DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 64 Aplica-se a exting@o dos contratos, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 137
a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.
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CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 65 Aplica-se aos recebimentos dos objetos dos contratos, no que couber, as regras
estabelecidas no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, observados ainda os regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Legislativo Municipal.

CAPITULO X
DOS PAGAMENTOS

Art. 66 Os pagamentos serdo realizados pelo Poder Legislativo observando-se a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

I - fornecimento de bens;
II - locagdes;

III - prestagdo de servigos;
IV - realizagdo de obras.

§ 1° A ordem cronologica referida no caput deste artigo podera ser alterada nos termos de
Regulamento do Poder Legislativo, observadas, ainda, as disposi¢des do art. 141 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

§ 2° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste artigo ensejara a
apuracdo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos d6rgdos de controle a sua
fiscalizagdo.

§ 3° O Poder Legislativo Municipal devera disponibilizar, mensalmente, em se¢do especifica de
acesso a informacao em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como
as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 67 Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestacdo de servigos.

§ 1° A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condig@o indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagdo do
servigo, hipotese que devera ser previamente justificada no processo licitatorio e expressamente
prevista no edital de licitagdo ou instrumento formal de contratacao direta.
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§ 2° O Poder Legislativo podera exigir a prestagdo de garantia adicional como condig@o para o
pagamento antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser
devolvido.

Art. 68 Aplica-se aos pagamentos, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 141 a 146
da Lei Federal n° 14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal, que poderdo a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo Municipal,
inclusive quanto ao prazo de liquidagdo dos objetos contratados.

CAPITULO XI
DA NULIDADE DOS CONTRATOS

Art. 69 Aplica-se a declaracdo de nulidade ou suspensdo da execugdo contratual, no que couber,
as regras estabelecidas nos artigos 147 a 150 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal, que poderdo a vir definir regras especificas para
o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO XII ]
DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCAO DE CONTROVERSIA

Art. 70 Quanto aos meios alternativos de resolugdo de controvérsia, deverdo ser observadas, no
que couber, as regras contidas nos artigos 151 a 154 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

TITULO VI
DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO I
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 71 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao Poder Legislativo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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VI - ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentago exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentag@o falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 72 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Portaria as
seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

III- impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 73 Serdo utilizadas, no que couber, as regras definidas nos artigos 155 a 168 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, para a aplicacdo de sanc¢des aos responsaveis pelas infragdes administrativas,

assim como a questdes relacionadas aos recursos administrativos.

CAPITULO IT )
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 74 As contratagdes do Poder Legislativo deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogao de recursos
de tecnologia da informacao, e, além de estar subordinadas ao controle social, sujeitar-se-ao as
seguintes linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada por servidores, agentes de licitacdo e autoridades que atuam
na estrutura de governanca do Poder Legislativo Municipal;
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II - segunda linha de defesa, integrada pela procuradora juridica e pelo controle interno do Poder
Legislativo Municipal;

§ 1° Para a realizagdo de suas atividades, os 6rgaos de controle deverdo ter acesso irrestrito aos
documentos e as informagdes necessarias a realizacdo dos trabalhos, inclusive aos documentos
classificados pelo Poder Legislativo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
o o6rgdo de controle com o qual foi compartilhada eventual informagdo sigilosa tornar-se-a
corresponsavel pela manutencao do seu sigilo.

§ 2° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I e II do caput deste artigo
observardo o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento
e para a mitigag@o de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento
dos controles preventivos e com a capacitacao dos agentes publicos responsaveis;

II - quando constatarem irregularidades que configurem dano ao Poder Legislativo, sem prejuizo
das medidas previstas no inciso I deste § 2°, adotar@o as providéncias necessarias para a apuragao
das infragcdes administrativas, observadas a segregacdo de fung¢des e a necessidade de
individualizagdo das condutas, bem como remeterdo ao Ministério Publico competente copias
dos documentos cabiveis para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia.

Art. 75 Quanto ao controle das contrata¢des, serdo ainda utilizadas, no que couber, as regras
definidas nos artigos 169 a 171 da Lei Federal n° 14.133/2021.

TITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I )
DA ADESAO AO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

Art. 76 O Poder Legislativo Municipal utilizara o Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) ap6s o término do prazo previsto paragrafo tnico, do art. 176 para:

I - divulgacdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos por esta Portaria;

II - realizagdo facultativa das contratagdes naquele ambiente virtual;

III - gestdo compartilhada com a sociedade de informagdes referentes a execug@o do contrato.
Art. 77 Independente da utilizagdo do Portal Nacional das Contratagdes Publicas (PNCP), nos
termos do artigo anterior, o Poder Legislativo Municipal deveré utilizar seu sitio eletronico oficial

e o diario oficial eletronico do Municipio para divulgagdo das contratagdes que fizer, admitida a
publicacdo de extrato.
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Art. 78 Aplica-se, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 174 a 176 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CAPiTULO'II
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 79 Os prazos previstos nesta Portaria serdo contados com exclusdo do dia do comego e
inclusdo do dia do vencimento e observardo as seguintes disposic¢oes:

I - os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
II - os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

III - nos prazos expressos em dias uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na Cadmara Municipal.

§ 1° Salvo disposicao em contrario, considera-se dia do comego do prazo:
I - o primeiro dia 1til seguinte ao da disponibilizacdo da informagao na internet;
II - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificag@o for pelos correios.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia
em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver
indisponibilidade da comunicagio eletronica.

§ 3° Na hipodtese do inciso II do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver o dia
equivalente aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 80 Os valores monetarios constantes desta Portaria seguirdo os parametros de atualizagdo
anual daqueles constantes da Lei Federal n® 14.133/2021, na forma de regulamento editado pelo
Chefe do Poder Executivo Federal.

Art. 81 Aplica-se, na falta de regulamentos editados pela Camara Municipal, no que couber, os
regulamentos editados pela Unido e pelo Poder Executivo Municipal para execugdo da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Art. 82 Aplica-se, no que couber, para matéria ndo tratada nesta norma, a Lei Federal n°
14.133/2021, servindo, também, de parametro para dirimir quaisquer dividas ou omissdes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.
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Art. 83 Sao partes integrantes desta Portaria os seguintes anexos:

I - Fluxo do procedimento da fase de planejamento da contratagdo (Anexo I); e

II - Documento de Formalizagao de Demanda — DFD (Anexo II);

Paragrafo unico O formulario constante do Anexo II ndo precisa ser, necessariamente, utilizado
em seu formato original, no entanto, na sua elaboragao, deve possuir, no minimo, as informagdes
nele contidas.

Art. 84 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em

contrario, em especial a Portaria n.® 284/2024.

Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixagdo em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Diario Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO I
FLUXO DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

Elaboracao do Plano de Contratacdes Anual - PCA

Cabera ao servidor ocupante do cargo de Técnico Contabil Legislativo o dever de consolidar
as demandas anuais dos diversos setores do Poder Legislativo Municipal, estabelecendo
em plano de contratacdes anual, na forma de regulamento, aquelas contratacdes de servicos,
compras e obras, considerando datas de vencimentos dos contratos administrativos, a fim
de que, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia, sejam iniciados atos preparatdrios
de contratag@o ou prorrogacdo contratual.

Passo a passo da contratacao

I - PRIMEIRO PASSO: elaboragao do documento de formalizagao de demanda (DFD)

Na execucdo do plano de contratagdes anual, o setor que pretender a contratagdo de servigos,
compras ou obras, devera enviar documento de formalizacdo de demanda ao servidor ocupante
do cargo de Assistente Legislativo, com a justificativa adequada da necessidade da contratacdo.

II - SEGUNDO PASSO: elaboragdo do estudo técnico preliminar (ETP) e do mapa de
gerenciamento de riscos (MGR)

De posse do documento de formalizagdo de demanda, o servidor ocupante do cargo de Assessor
Administrative elaborara o estudo técnico preliminar, devendo buscar a correta defini¢do do
objeto e da quantidade necessaria ao atendimento da necessidade publica, podendo ser auxiliado,
se for o caso, pela area técnica demandante e o mapa de gerenciamento de riscos, documento que
analisara os possiveis riscos de uma contratagao.

III - TERCEIRO PASSO: a elaboragdo do termo de referéncia (TR) e da preparagdo do
procedimento e elaboragido do edital.

De posse do documento de formalizagdo de demanda, do estudo técnico preliminar e do mapa de
gerenciamento de riscos (se for o caso), o servidor ocupante do cargo de Assistente Legislativo
elaborara o termo de referéncia da contratacdo e o respectivo edital da contratagcdo e a minuta do
contrato, se for o caso, providenciando a preparagdo do procedimento licitatorio.

Ap0s a elaboragdo do edital e da minuta do contrato, o processo sera encaminhado a procuradoria
juridica, que realizara o controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagao,
emitindo parecer.
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IV - QUARTO PASSO: da publicagao do edital e a condugao da fase externa.

Apos passar pelo crivo da procuradoria juridica, o processo retornara ao assistente legislativo, e,
ap6s a ordem da autoridade competente, o edital sera publicado.

Publicado o edital, o agente de contratagdo assumira, nos termos da lei, a conducdo da fase
externa do procedimento licitatorio, passando pelas fases de apresentagdo de propostas e lances;

de julgamento; de habilitacdo; e pela fase recursal.

Encerrada as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitag@o.

Optando, a autoridade superior, pela adjudicacdo e homologagdo do procedimento, a contratagdao
sera celebrada.

Das contratacoes diretas

A instrucdo dos processos de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021 e dos regulamentos
editados pelo Poder Legislativo, sera de responsabilidade do servidor ocupante do cargo de
Assistente Legislativo.

No caso de contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com fulcro nos incisos I e II do art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021, o assistente legislativo devera instruir o processo de contratagio,
elaborando, quando for o caso, o aviso de dispensa, publicando-o apds a autorizacdo do
Presidente da Camara Municipal.
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ANEXO II

Valentim Gentil,  de de

Ao
Assistente Legislativo
Camara Municipal de Valentim Gentil/SP

Assunto: Documento de Formalizagdo de Demanda

Prezado(a) Sr(a):

Venho por meio deste encaminhar a Vossa Senhoria o presente Documento de Formalizagdo de
Demanda objetivando a contratagdo de solucdo para atender a seguinte demanda deste 6rgao:

DESCRICAO DA DEMANDA

Respeitosamente,

Nome do Servidor
Cargo
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL

PRESIDENTE DA CAMARA

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA DEMANDA

Justificativa da necessidade da contratagao

Elucidacdo do problema (demanda) que vai ensejar a contratagao.
Informa o motivo pelo qual precisa-se realizar a contratacao.

Nao economizar palavras e argumentos.

) Servigo ndo continuado

) Servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra
) Servigo continuado com dedicagao exclusiva de médo de obra
) Material de consumo

) Material Permanente/equipamento

) Obras e outros investimentos

NATUREZA DO OBJETO A
SER CONTRATADO:

I~~~ A~~~

Objeto pretendido a ser contratado

Descrever a sugestdo da solucdo pretendida capaz de atender a demanda. (Serd avaliada no Estudo Técnico
Preliminar, sendo passivel de alteragao caso seja encontrada solu¢do mais viavel).

Pode ser que ja se saiba de imediato que existe mais de uma solugdo capaz de resolver o problema. Nesse caso as
duas ou mais solugdes devem ser demonstradas, pois ¢ o Estudo Técnico Preliminar que vai dizer qual é mais
vantajosa.

Quantidade de material/servico da solu¢io a ser contratada

Quantitativo estimado da solugao pretendida.

Caso exista mais de uma solugao no mercado, preencher esse topico quantificando a necessidade de acordo com as
alternativas vislumbradas.
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Exemplo: na necessidade de impressdo de documentos, existem duas solugdes. Ou se adquire impressoras ou se
aluga impressora. Dessa forma, informar quantas impressoras serdo necessarias para aquisi¢ao e para locacao, ou
seja, as duas ou mais opg¢des de mercado devem ser quantificadas.

Previsido da data, e local, da entrega do bem material ou do inicio do servico

A informagao sera utilizada para caracterizar o momento da contratagdo, objetivando que o contrato seja assinado
a tempo. Deve ser consultado o Plano de Contratagdes Anual para sua definigao.

Indicagao dos responsaveis pela elaboracio do Estudo Técnico Preliminar, gestio e fiscalizagdo do contrato

Responsavel pelo ETP: (se nao tiver ETP pode retirar )
Responsavel pelo TR: (se for caso de dispensa pode retirar tb)
Gestor do contrato:

Fiscal do contrato:

Submetemos este Documento de Formalizagdo de Demanda para avaliagdo.

Valentim Gentil, _ de de

Nome do servidor responsavel pela demanda
Cargo

LEGENDAS:

O conteudo descrito em PRETO consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;
O contetdo descrito em VERMELHO consiste em observagdes e orientagdes de preenchimento.
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PORTARIA N°. 320, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Estabelece regras para claboracdo e execug¢do do Plano de
Contratagdes Anual, disposto no inciso VII, do caput do art. 12, da
Lei Federal n® 14.133/2021, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Valentim Gentil.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Camara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, no uso das suas atribui¢des
legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:
Art. 1° Ficam estabelecidas as regras para elaboragdo e execug@o do plano de contratagdes anual
— PCA, disposto no inciso VII, do caput do art. 12, da Lei Federal n° 14.133/2021, no ambito do

Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

Art. 2° A elaboragdo do plano de contratagdes anual pelo Poder Legislativo Municipal tem como
objetivos:

I — racionalizar as contrata¢des das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promocao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servigos e redug@o de custos processuais;

II — garantir o alinhamento com os instrumentos de governanga existentes;

III — subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 3° Até o dia 31 de julho de cada exercicio a Camara Municipal de Valentim Gentil elaborara
e consolidard suas demandas no seu plano de contratagdes anual, o qual conterd todas as
contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I — as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 ¢ 75 da Lei Federal n°
14.133/2021; e

(0O**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

Ano X | Edicao n2 2188 Pagina 37 de 91

II — as demais contratagdes para aquisi¢do de bens e servigos que ndo se enquadrem nas hipoteses
de contratacgdo direta.

Art. 4° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I — as informagdes classificadas como sigilosas ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

II — as contratagdes realizadas por meio de concess@o de numerario por meio de regime de
adiantamento, nas hipoteses previstas em norma municipal;

III — nas hipoteses previstas no inciso VIII, do caput do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021;

IV — as contratagdes ndo urgentes, mas de carater imprevisivel, ocorridas no exercicio de execugao
do plano;

V — as despesas com tarifas de agua e esgoto, telefonia e energia elétrica, além de tarifas bancérias,
uma vez que o responsavel por consolidar as demandas ja possui o historico destas despesas; e

VI - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021 e o regulamento especifico da Cadmara Municipal de Valentim
Gentil.

Art. 5° Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o servidor responsavel pelo planejamento
preenchera o formulario constante do Anexo I desta Portaria com as seguintes informagdes:

I — natureza da contratagao;
II — descrigdo sucinta do objeto;

III — estimativa preliminar do valor da contratagdo, auferido por meio de analise de séries historicas
de contratagdes ou outras metodologias adotadas pela entidade;

IV — indicagdo da data pretendida para a conclus@o da contratacdo, considerando o termo final de
possiveis contratos vigentes, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da
entidade;

V —indicacdo da opgao pela realizagdo de nova contratagdo ou da prorrogagdo do prazo contratual
por meio de aditamento;

VI — grau de prioridade da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia
estabelecida pela Camara Municipal.
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Paragrafo unico. A data limite para o inicio dos atos preparatorios sera de 30 (trinta) dias da data
estimada para a conclusdo da contratagio a contar do recebimento do documento de formalizagio
de demanda enviado pelo setor requisitante ao servidor responsavel pela licitacdo ou contratagcdo
direta.

Art. 6° O servidor responsavel pelo planejamento consolidara todas as demandas da Camara
Municipal de Valentim Gentil e adotara as medidas necessarias para:

I — agregar, sempre que possivel, as demandas com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo de esfor¢os de contratag@o e a economia de escala; e

II — adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 2° deste Ato;

Art. 7° Apos a conclusdo do plano de contratagdes anual que sera feito anualmente até 31 de
julho, o servidor responsavel pelo planejamento e o encaminhara para aprovagdo da autoridade
competente.

Art. 8° Até 15 de agosto do ano de elaboracdo do plano de contratagdes anual, a autoridade
competente aprovara as contratagdes nele previstas, observado o disposto nos artigos 3° e 4° desta
Portaria.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo
ao responsavel pelo planejamento, se necessario, para realizar adequagdes junto aos setores
requisitantes, observado o prazo disposto no caput.

§ 2° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (apdés o prazo consignado no art. 176 da Lei n.°
14.133/21) e no sitio oficial eletronico da Camara Municipal de Valentim Gentil, em até 15 dias
apos a aprovagdo da versdo final.

Art. 9° Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdao ou redimensionamento, nas seguintes hipoteses:

I — no periodo de 15 de agosto a 31 de agosto do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdes
Anual, para sua adequagdo a proposta or¢gamentaria do Municipio; e

II — no periodo compreendido entre a publicagdo da Lei Or¢amentaria Anual - LOA, até 15 de
dezembro do exercicio de elaboracdo, para adequacdo do plano de contratagdes anual ao
orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tinico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual serdo
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e II do caput.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



b2

Terca-feira, 15 de julho de 2025 Ano X | Edicao n2 2188 Pagina 39 de 91

HCT

Rty

Lo T &
by, e
Uyt

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

Art. 10 Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratagdes anual podera ser alterado somente
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo tinico O plano de contratagdes anual atualizado aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Sitio Oficial Eletronico da
Camara Municipal de Valentim Gentil.

Art. 11 O assistente legislativo, durante o ano de execugdo, verificara se as demandas
encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual deverdao ser
justificadas.

Art. 12 Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagcdes anual, as contratagdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao, €, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao proximo referente ao ano subsequente.

Art. 13 Enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o Poder
Legislativo Municipal de Valentim Gentil, nos termos do paragrafo tnico, do art. 176, da Lei
Federal n° 14.133/2021, divulgard o Plano Anual de Contratagdes apenas no Sitio Oficial
Eletronico da Camara Municipal.

Art. 15 Sao partes integrantes desta Portaria os seguintes anexos:

I — Plano de contratagdes anual do Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil (Anexo I);
e

II — Fluxograma do procedimento de elaboragdo e redimensionamento do plano de contratagdes
anual (Anexo II).

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario, em especial o Ato da Mesa n.° 102/2023.

Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente
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Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixagdo em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Diario Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO1

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE

VALENTIM GENTIL
s
EXERCICIO:
VALOR
NOVA CONTRATACAO
et | NATUREZADA | DESCRICAO DO ESTmADO N A‘;:’:ggﬁm% A ou GRAU DE
CONTRATACAO OBJETO CONTRATACA > ADITAMENTO DE PRIORIDADE
GO O CONTRATO VIGENTE
RS

Assinatura do Responsavel pelo PCA
Cargo

ANEXO IT

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE ELABORACAO E REDIMENSIONAMENTO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Elaboragdo e
consolidagdo do
PCA

01/01 a 31/07

Aprovacao PCA

01/08 a 10/08

12 periodo
redimensionamento

15/08 a 31/08
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29 periodo
redimensionamento

Publicagdo da LOA
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PORTARIA N°. 321, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Estabelece regras para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisicao de bens e contratacao de servigos em geral, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil, para os
procedimentos licitatorios e de contratagdo direta da Lei Federal n°
14.133/2021.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Camara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sao Paulo, no uso das suas atribuigdes

legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, nos termos desta Portaria, regras para a realizagdo de pesquisa de
precos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, no dambito do Poder Legislativo
do Municipio de Valentim Gentil, para os procedimentos licitatorios e de contratagdo direta da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2° O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia.

Art. 3° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I — Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e
os excessivamente elevados; e

II — Sobrepreco: preco orgado para licitagdo ou contrato em valor expressivamente superior aos
precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for
por precos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagio for
por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 4° A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:

I - Descrigéo do objeto a ser contratado;

II - Identificagdo e assinatura do agente responsavel pela pesquisa;

IIT - Informacao e identificagdo das fontes consultadas;
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IV - Série de precos coletados;

V- Método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para definicdo do
valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VII - Memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta que dispde o inciso
IV do caput do art. 6° desta Portaria.

Paragrafo unico Para facilitar a materializagdo da pesquisa de pregos, os agentes publicos
responsaveis por sua elaborag@o poderdo utilizar o formulario constante do Anexo Unico, desta
Portaria.

Art. 5° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Paragrafo unico No caso de previsdo de matriz de alocag@o de riscos entre o contratante € o
contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar o custo decorrente da
transferéncia do risco ao particular.

Art. 6° A pesquisa de precos para fins de determinag@o do prego estimado em processo licitatorio
para aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a utilizagdo
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Pregos ou Banco de Precos em
Saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

II - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizag@o de pregos correspondente;

III - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo de qualquer esfera de governo e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;
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IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital.

§ 1° Quando a pesquisa de precgos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera
ser observado:

I - Prazo da resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

II - Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigd@o do objeto, valor unitario e total;

b) nimero da inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo, identificacdo e assinatura do responsavel; e

f) validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, salvo prazo diverso previsto no processo
administrativo em curso.

III - Informagdes aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 5°, com
vistas @ melhor caracterizacdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;
c,

IV - Registro, nos autos do processo de contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagcdo de que trata o inciso
IV, do caput deste artigo.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo
estipulado no inciso II do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

§ 3° Desde que justificado em razdo da variagdo de pregos, a pesquisa podera se limitar, no caso
do inciso II, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da regido a que
pertence este Municipio.
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Art. 7° Serdo utilizados, como métodos para obten¢ado do prego estimado, a média, a mediana ou
o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 6°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no que dispde o caput deste artigo, o preco estimado da contratagdo podera ser
obtido acrescentando determinado percentual, de forma a garantir a atratividade do mercado em
razdo da utilizacdo de propostas vencedoras de outros processos de compras, limitado a 10% (dez
por cento) deste preco, mediante justificativa.

§ 3° Para evitar sobrepreco, ainda, € possivel a redugédo percentual de média aritmética em casos
de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender que os precos
estdo acima do mercado.

§ 4° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 5° Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que ndo puderem ser prestados sem
ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode ser justificadamente
presumido pelo agente publico, apos notificacdo da empresa para prova em contrario, sem que
haja manifestagdo.

§ 6° Por excessivamente elevados, consideram-se os pregos 100% (cem por cento) acima da
média dos demais, salvo demonstracdo de que a variacdo do produto ou servico costuma
ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7° Consideram-se inconsistentes as propostas de preco de que ndo atendem as especificagdes
exigidas no processo.

§ 8° Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de prego estimado com base em menos de
trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel e aprovada pela
autoridade competente.

Art. 8° Nas contratagdes diretas, a formacdo de precos devera ser compativel com aqueles
praticados pelo mercado e serd obtido mediante a utilizagdo, de forma combinada ou nao, dos
parametros definidos no art. 6° desta Portaria

§1° Em se tratando de dispensas de licitagdo previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei n.°
14.133/21 a formacao de precos podera ser feita exclusivamente através da pesquisa direta com,
no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo cujos orgamentos nao
tenham sido obtidos ha mais de 6 (seis) meses.
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§ 2° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, desde que os valores estimados ndo sejam superiores a 250 UFESP, a
estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 3° O procedimento do §2°, deste artigo, se adotado, sera realizado, exclusivamente, por meio
de solicitagao formal de cotagdes a fornecedores.

§ 4° Antes da publicagdo do aviso de dispensa, para contratagdes em que ndo foi possivel o
recebimento de trés orcamentos validos, o agente responsavel devera obter o prego estimado
através de pesquisa de forma combinada ou ndo em:

a) painel de precos ou banco de preco oficial, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondentes;

b) contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica em execugdo ou concluidas no
periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa, inclusive mediante sistema de registro
de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondentes;

c) dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo de qualquer esfera de governo e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso.

§ 5° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre
a possibilidade de competicao.

Art. 9° Na pesquisa de preco para obteng@o do prego estimado relativo as contratagdes de
prestagdo de servigos com regime de dedicacdo de méo de obra exclusiva, aplica-se, no que
couber, as regras da Instrug@o Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, do
Ministério da Economia, ou outra que venha substitui-la, ou que seja regulamentada pelo Poder
Legislativo, observando-se, ainda, no que couber, este regulamento.

Art. 10 Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipodtese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maio desconto.

Art. 11 Serdo utilizados a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e regulamentos federais
vigentes pertinentes a matéria, como pardmetro para dirimir quaisquer duvidas ou omissdes que
porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.
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Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, em especial a Portaria n° 286/24.

Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixa¢do em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Didrio Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO UNICO
FORMULARIO PADRAO DE PESQUISA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL
PRESIDENTE DA CAMARA
NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA
PESQUISA
DESCRICAO DO OBJETO A
SER CONTRATADO
Arts. 4°, I e 5° Portaria n.°321/2025
FONTES DE PESQUISA () I—Painel ou Banco de Precos () II — Contratagdes Similares
Art. 6°, incisos I a IV, Portaria n.° 321/2025 | () III — Sitios Eletronicos Especializados ( ) IV — Pesquisa com
Fornecedores
JUSTIFICATIVA PARA
ESCOLHA DO(S)
PARAMETRO(S) DE
PESQUISA
FONTE EMPRESA CNPJ TELEFONE
1
2
3
VALORES EM REALIS (R$)
It Média,
em .
Descricao do Item Mediana ou
Fonte 1 Fonte 2 Fonte 3 Menor
Valor
Art. 4°, inciso V,
Portaria n.°
321/2025
1
2
3
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INFORMACOES
ADICIONAIS SOBRE AS
FONTES CONSULTADAS
Art. 4°, inciso III e VIII, Portaria n.®
321/2025
JUSTIFICIATIVA PARA
METODOLOGIA
UTILIZADA PARA
OBTENCAO DO PRECO

ESTIMADO
Art. 4° inciso Ve Vle Art. 7°,
Portaria n.° 321/2025

Declaro para os devidos fins que a presente pesquisa de pregos foi
DECLARACAO elaborada com o objetivo de atender as orientagdes legais e normativas
contidas na Lei Federal 14.133/2021e na Portaria n.° 321/2025

LOCAL E DATA Valentim Gentil, de de

NOME E ASSINATURA DO
AGENTE RESPONSAVEL
PELA PESQUISA

NOME E ASSINATURA
DO PRESIDENTE DA
CAMARA
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PORTARIA N°. 322, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Estabelece regras para as contratagdes diretas disciplinadas pela Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitagdes e¢ Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Camara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, no uso das suas atribui¢des

legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, nos termos desta Portaria, regras para as contratagdes diretas,
dispostas entre os artigos 72 a 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

Art. 2° O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e dispensa
de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa e justificativa do preco;

III - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV — comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo
minima necessaria;

V - parecer juridico e do controle interno;

VI - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
VII - razdo da escolha do contratado e justificativa do preco;

VIII - minuta do contrato, se for o caso;

IX — autorizagdo da autoridade competente.
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Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

§ 1° O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do contrato deverd ser
divulgado no Diario Oficial do Municipio e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrénico
oficial do Poder Legislativo.

§ 2° A elaboragao do estudo técnico preliminar serd opcional nos seguintes casos:

I - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente
da forma de contratagao;

II - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII e VIII do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021;

III - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a servigos continuos;

V - contratacdo direta, por dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando a simplicidade do
objeto ou o modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar
e analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizagdo da
demanda.

§ 3° A elaboracdo do termo de referéncia sera obrigatéria para as contratagdes de valores
superiores ao limite de 250 UFESP;

§ 4° Para fins de comprovacao do disposto no inciso IV do caput deste artigo serdo exigidos, no
aviso de contratacdo, apenas os documentos que se mostrem indispensaveis no caso concreto,

sendo imprescindivel a instru¢do do processo:

I - inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNJP);

II - regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede da
empresa a ser contratada, ou outra equivalente, na forma da lei,

III — regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

IV - regularidade perante a Justica do Trabalho;

V - declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢do
Federal.
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§ 5° A documentagao referida no paragrafo anterior podera ser:

I - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido
pelo Poder Legislativo;

II - substituida por registro cadastral emitido por 6érgdo ou entidade publica, desde que previsto
no aviso, e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na legislacdo aplicavel,

III - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor previsto no § 2°,
do art. 37, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 3° O valor maximo da contratagao para dispensas de licitacdo dispostas nos incisos I e II do
art. 75 da Lei n.° 14.133/21 devera ser compativel com aqueles praticados pelo mercado e sera
obtido através de pesquisa de prego, mediante a utilizagdo, de forma combinada ou ndo, dos
parametros definidos no art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

Paragrafo unico A formagéo de valores para dispensas de licitagdo dispostas nos incisos I e 11
do art. 75 da Lei n.° 14.133/21 podera ser feita exclusivamente através da pesquisa direta com,
no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo cujos orgamentos nao
tenham sido emitidos ha mais de 6 (seis) meses.

Art. 4° Apds o recebimento das propostas e antes da efetivagdo da contratagdo, o responsavel
pela conducgio da contratagdo direta devera publicar no sitio eletronico oficial e no diario oficial
do Municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, o aviso com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Camara Municipal em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a mais vantajosa.

§ 1° Ficam dispensadas da publicagdo do aviso de que trata o caput deste artigo, aquelas
contratagdes de valores estimados nao superiores ao limite de 250 UFESP;

§ 2° Caso a Camara Municipal, dentro do prazo fixado no aviso publicado e de posse de trés
orcamentos validos, ndo receba proposta adicional mais vantajosa, sera contratada aquela de
menor valor recebida dentre os orgamentos feitos na pesquisa direta com fornecedores.

§ 3° Nos demais casos, em razao da urgéncia da contratagdo, a inviabilidade ou a impossibilidade
da publicacdo do aviso da dispensa deve ser justificada nos autos, com a indicacdo da medida
alternativa de garantia da impessoalidade e busca pelo melhor prego.

§ 4° As propostas formuladas pelos interessados, assim como a documentagdo exigida, devem
ser encaminhadas ao Poder Legislativo no prazo e na forma estabelecida no aviso da dispensa de
licitagdo.
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Art. 5° Definido o resultado do julgamento das propostas e verificada a habilitacdo do
proponente, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima dos pregos estimados
para a contratacdo, o responsavel pela conducdo da contratagdo direta devera negociar condi¢des
mais vantajosas.

Paragrafo inico A negociacao a que se refere o caput deste artigo devera ser feita com os demais
proponentes classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagao.

Art. 6° Excepcionalmente ¢ permitida a contratagdo direta com fornecedor cuja proposta seja
superior ao pre¢o maximo definido para a contratagdo, desde que ocorram, sem sucesso, as
tentativas de negociacdes previstas no artigo 5° desta Portaria, e haja informagao técnica acerca
da vantajosidade da contratagdo nessas condigdes.

Art. 7° No caso de contratacdo de servigos em que o procedimento exija apresentagdo de planilha
de custos e formagdo de pregos, esta deverd ser encaminhada com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

Art. 8° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo ser observados:

I - o somatoério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

II - o somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade, para fins desta Portaria, o detalhamento das naturezas de
despesas constantes da Portaria n® 448/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional, evidenciadas
no Anexo Unico deste regulamento.

§ 2° Para as contratagdes cujo ramo de atividade ndo se enquadre em nenhuma das classificagdes
estabelecidas no paragrafo anterior, considerar-se-a a partigdo econdmica do mercado,
identificado pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas
(CNAE).

§ 3° Para as contratagdes de treinamentos visando a capacitagdo e o aperfeicoamento de agentes
publicos, bem como as contratagdes de servigos técnicos especializados, considerados aqueles que
exijam certificacdo especial do contratado, o somatoério da despesa de que trata o inciso II do caput
deste artigo sera realizado por especialidade, uma vez que essas despesas possuem natureza
singular, sendo incomparaveis entre si.
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§ 4° Nao se aplica o disposto nos incisos I e II deste artigo as contratagcdes de servigos de
manuteng@o de veiculos automotores de propriedade do érgéo ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pegas, cujos valores nao ultrapassem aqueles definidos pelo § 7° do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 9° A formalizacdo dos processos das demais hipdteses de contratacdo por dispensa de
licitacdo, dispostas nos incisos III a XVI, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, seguira o rito processual trazido no art. 2° desta Portaria, € no que couber, as regras
estabelecidas para o procedimento da dispensa com base em valores.

Art. 10 A formalizacdo dos processos de contratacdo por inexigibilidade de licitag@o, dispostas
no art. 74, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, seguira o rito processual trazido no
art. 2° desta Portaria.

Art. 11 As regras atinentes a formalizagdo dos contratos administrativos oriundas das
contratagdes de que trata esta Portaria, observara, no que couber, as disposi¢des dos artigos 89 a
95 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 12 O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e em outras normas aplicaveis, sem prejuizo de eventual anulagio da nota
de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 13 Considerando que o Municipio de Valentim Gentil possui populagdo inferior a 20.001
(vinte mil e um habitantes), o Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 176, inciso II, da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, terd o prazo de 6 (seis) anos, a partir da
publicacdo da citada lei, para instituir sistema eletronico para o processamento de suas
contratagdes, editando regulamento proprio.

§ 1° Dentro do prazo mencionado no caput deste artigo, o Poder Legislativo do Municipio de
Valentim Gentil fica dispensado do processamento eletronico das contratagdes realizadas por
meio de dispensa de licitagdo, com base nos incisos I, I e III do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 2° Caso instituido o sistema eletronico dentro do prazo referido no caput deste artigo, o Poder
Legislativo do Municipio de Valentim Gentil devera processar suas contratagdes por dispensa de
licitagdes, com base nos incisos I, II e III do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, por esse sistema, salvo em situagdes facultadas por esta Portaria.

Art. 14 Enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o Poder
Legislativo do Municipio de Valentim Gentil, devera publicar o ato que autoriza a contratacao
direta ou o extrato decorrente do contrato em seu sitio eletronico oficial e no diario oficial
eletronico do Municipio.
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§ 1° Devera ainda manter a versdo fisica dos documentos em suas reparti¢des a disposi¢ao para
consulta, vedada a cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de aviso ou de

copia de documento, que ndo sera superior ao custo de sua reprodugdo grafica.

§ 2° Os prazos para divulgacdo dos atos dispostos referentes as contratagdes diretas serdo os

estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 15 Serao utilizados a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e atos normativos
federais vigentes, como parametro para dirimir quaisquer duvidas ou omissdes que porventura

ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.
Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em

contrario, em especial a Portaria n.° 291/24.

Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixa¢do em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Didrio Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO UNICO
DETALHAMENTO DAS NATUREZAS DE DESPESAS

Anexo I —3.3.90.30 — Material de Consumo, da Portaria STN n° 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustdo interna de
veiculos rodoviarios, tratores em geral, embarcagdes diversas e grupos geradores
estacionados ou transportaveis ¢ todos os Oleos lubrificantes destinados aos sistemas
hidraulicos, hidramaticos, de caixa de transmissao de forca e graxas grafitadas para altas e
baixas temperaturas, tais como: aditivos, alcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido
para transmissdo hidraulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio
hidraulico e afins.

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES DE
AVIACAO

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a qualquer tipo
de aeronave, tais como: aditivos, gasolina, graxas, 6leos e fluidos em geral, querosene e
afins.

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTEES PARA
OUTRAS FINALIDADES

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras finalidades que
ndo se classificam em itens anteriores. carbureto, carvdo mineral, carvdo vegetal, lenha,
querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins.

GAS ENGARRAFADO

Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de agua, de
iluminagéo, destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como os
gases nobres para uso em laboratorio cientifico, tais como: acetileno, carbonico fréon, hélio,
hidrogénio, liquefeito de petrdleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

EXPLOSIVOS E MUNICOES

Registra o valor das despesas com as cargas de projecdo utilizadas em pegas de artilharia,
misseis guiados e ndo guiados capsulas ou estojos para recarga e explosivos de uso militar
e paramilitar; balas e similares, estopim, explosivos, tais como: artefatos explosivos, artigos
pirotécnicos, capsulas de detonagdo, dinamite, espoleta, fogos de artificio, granada, pdlvora
e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, equino, muar e
bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para animais
silvestres em cativeiro (jardins zooldgicos ou laboratdrios) e afins, tais como: alfafa, alpiste,
capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em grao, ragdo balanceada, sal
mineral, suplementos vitaminicos e afins.

GENEROS DE
ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com géneros de alimentagdo ao natural, beneficiados ou
conservados, tais como: agulcar, adogante, 4gua mineral, bebidas, café, carnes em geral,
cereais, chas, condimentos, frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras
e afins.

ANIMAIS PARA PESQUISA E
ABATE

Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta
classificag@o os peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudos,
pesquisa e produg@o de mel, bem assim qualquer outro animal destinado a estudo genético
ou alimentagdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco, rato, ra e afins.

MATERIAL
FARMACOLOGICO

Registra o valor das despesas com medicamentos ou componentes destinados a
manipulag@o de drogas medicamentosas, tais como: medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL
ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na 4rea odontologica,
bem como os utilizados indiretamente pelos protéticos na confecg¢do de proteses diversas.
agulhas, amalgama, anestésicos, broca, cimento odontoldgico, espatula odontologica,
filmes para raios-X, platina, seringas, sugador ¢ afins.

MATERIAL QUIMICO

Registra o valor das despesas com todos os elementos ou compostos quimicos destinados
ao fabrico de produtos quimicos, analises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao
combate de pragas ou epizootias, tais como: acidos, inseticidas, produtos quimicos para
tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes, substancias utilizadas para
combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE
COUDELARIA OU DE USO
ZOOTECNICO

Registram o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de animais
destinados a montaria, com exceg¢do da sela, como também aqueles destinados ao
adestramento de cdes de guarda ou outro animal doméstico, tais como: argolas de metal,
arreamento, barrigueiras, briddes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para animais,
estribos, ferraduras, mantas de pano, material para apicultura, material de ferragem e
contenc¢do de animais, peitorais, raspadeiras e afins.
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MATERIAL DE CACA E
PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caga e pesca de animais, tais
como: anzois, cordoalhas para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para visdo
submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes, roupas e acessorios para mergulho,
varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E
ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas
atividades educativas e esportivas de criangas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés,
botas especiais, brinquedos educativos, calgdes, camisas de malha, chuteiras, cordas,
esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagogicos, meias, 6culos para motociclistas, patins,
quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca
para natagdo e afins.

MATERIAL PARA
FESTIVIDADES E
HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em festividades e
homenagens, incluindo artigos para decoragdo e buffet, tais como: arranjos e coroas de
flores, bebidas, doces, salgados e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente nos trabalhos
administrativos, nos escritorios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas,
nas universidades etc, tais como: agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos,
apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para
rascunho bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo,
carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope,
espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de escrever
e calcular, giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderegamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para fichario, lacre,
lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral,
percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua,
selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.

MATERIAL DE
PROCESSAMENTO DE
DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento e manutengao de
sistemas de processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta, capas plasticas
protetoras para micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formulario
continuo, fita magnética, fita para impressora, formulario continuo, mouse PAD, pegas e
acessorios para computadores e periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para
impressora lazer, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAL E
MEDICAMENTOS PARA USO
VETERINARIO

Registra o valor das despesas com materiais e medicamentos para uso veterinario. vacinas,
medicamentos e afins.

MATERIAL DE
ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas preservagdes,
acomodagdes ou embalagens de qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas
plasticas, de madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de ago ou metalicas, fitas
gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

MATERIAL DE CAMA, MESA
E BANHO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitorios coletivos,
residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como: cobertores, colchas, colchonetes, fronhas,
guardanapos, lengois, toalhas, travesseiros e afins.

MATERIAL DE COPA E
COZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitorios de qualquer tipo,
cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc,
tais como: abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores,
colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos, garrafas
térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para
agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE LIMPEZA E
PRODUGCAO DE
HIGIENIZAGAO

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higieniza¢do pessoal, de
ambientes de trabalho, de hospitais etc, tais como: alcool etilico, anticorrosivo, aparelho de
barbear descartavel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo,
creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas
e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-modveis, mangueira,
naftalina, pa para lixo, palha de ago, panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza
de utensilios, porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo,
soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES, TECIDOS E
AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que
se destine a confec¢do de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a costuras e
afins materiais de consumo empregados direta ou indiretamente na confec¢do de roupas,
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tais como: agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botdes, cadargos, calgados,
calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-pos, linhas, macacdes,
meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE BENS
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutengio e
reposi¢do de qualquer bem publico, tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e
farpado, areia, basculante, boca de lobo, boéia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano,
cerdmica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras,
ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes actsticos e térmicos, janelas, joelhos,
ladrilhos, lavatorios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifao, tacos,
tampa para vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira,
trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE BENS
MOVEIS

Registra o valor das despesas com componentes, pegas, acessorios e sobressalentes para
aplicagdo, manutengdo e reposi¢do em bens moveis em geral, tais como: cabos, chaves,
cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar-condicionado, esferas para
maquina datilografica, mangueira para fogdo margaridas, pegas de reposi¢do de aparelhos
e maquinas em geral, materiais de reposicdo para instrumentos musicais e afins.

MATERIAL ELETRICO E
ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutengdo e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletronicos, tais como:
benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligagdo, circuitos eletronicos,
condutores, componentes de aparelho eletronico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador
de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis, interruptores,
lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores,
receptaculos, resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

MATERIAL DE MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em campanha militar
ou paramilitar, em manobras de tropas, em treinamento ou em agdo em patrulhamento
ostensivo ou rodovidrio, em campanha de saude publica etc, tais como: bindculo, carta
nautica, cantil, cordas, flamulas e bandeiras de sinalizag@o, lanternas, medicamentos de
pronto-socorro, mochilas, piquetes, sacolas, sacos de dormir, sinaleiros e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E
SEGURANCA

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na prote¢ao
de pessoas ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para socorro de veiculos,
aeronaves e embarcagdes assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas
atividades de sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em sinistros diversos, tais
como: botas, cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos, coletes, dedais,
guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, mascaras, 6culos e afins.

MATERIAL PARA AUDIO,
VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto em filmagem
e revelagdo, ampliagdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como: aetze especial para
chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravagdo em
acetato, filmes virgens, fitas virgens de audio e video, lampadas especiais, material para
radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para revelagdo de
fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL PARA
COMUNICACOES

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicagdes assim como os
componentes, circuitos impressos ou integrados, pecas ou partes de equipamentos de
comunicagdes, como materiais para instalagdes, tais como: radiofonicas, radiotelegraficas,
telegraficas e afins.

SEMENTES, MUDAS DE
PLANTAS E INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas
de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para
fertilizagdo, tais como: adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos,
fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e
afins.

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de materiais empregados na manutengdo e

SUPRIMENTO DE AVIACAO | reparo de acronaves, tais como: acessorios, pecas de reposi¢io de acronaves, sobressalentes
e afins.

yTEAL A e e AR R s

PRODUCAO INDUSTRIAL ¢ p > : R s

matérias-primas em geral, minérios e afins.
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SOBRESSALENTES,
MAQUINAS E MOTORES DE
NAVIOS E EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com a aquisi¢do de material utilizado na manutengéo e reparo
de maquinas e motores de navios, inclusive da esquadra e de embarcagdes em geral.

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em analises laboratoriais, tais
como: almofarizes, bastdes, bico de gas, calices, corantes, filtros de papel, fixadoras,
frascos, funis, garra metalica, laminas de vidro para microscopio, lampadas especiais, luvas
de borracha, metais e metaldides para analise, pingas, rolhas, vidraria, tais como: baldo
volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termémetro, tubo de ensaio
e afins.

MATERIAL HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados na area
hospitalar ou ambulatorial, tais como: agulhas hipodérmicas, algodao, canulas, cateteres,
compressa de gaze, drenos, esparadrapo, fios cirurgicos, laminas para bisturi, luvas,
seringas, termdmetro clinico e afins.

SOBRESSALENTES DE
ARMAMENTO

Registra o valor das despesas com aquisi¢@o de material utilizado na manutengéo e reparo
de armamento, tais como: material de manuten¢do e armamento, pegas de reposicao e afins.

SUPRIMENTO DE
PROTECAO AO VOO

Registra o valor das despesas com pegas de reposicéo de radares e sistema de comunicagéo.

MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE
VEICULOS

Registra o valor das despesas com materiais para aplica¢do ¢ manuten¢do de veiculos
rodoviarios, viaturas blindadas e tratores em geral, tais como: agua destilada,
amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem,
camara de ar, carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e platinado,
correias, disco de embreagem, igni¢do, junta homocinética, lampadas e lanternas para
veiculos, lonas e pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em lanternagem e
pintura, motor de reposigdo, para-brisas, para-choques, platd, pneus, reparos, retentores,
retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula da marcha-lenta e termostatica, velas e afins.

MATERIAL BIOLOGICO

Registra o valor das despesas com amostras e afins itens de materiais biologicos utilizados
em estudos e pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagao artificial, tais como: meios
de cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA
UTILIZACAO EM GRAFICA

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso grafico, tais como:
chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e
afins.

FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas,
carpintarias, jardins etc, tais como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves
em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo,
pa, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL PARA
REABILITAGCAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitacao
profissional. bastdes, bengalas, joelheiras, meias elasticas e assemelhados, 6culos, orteses,
pesos, proteses e afins.

MATERIAL DE
SINALIZAGCAO VISUAL E
AFINS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificagdo, sinalizagdo
visual, enderegamento e afins, tais como: placas de sinalizagdo em geral, tais como, placas
indicativas para os setores e seg¢des, placas para veiculos, plaquetas para tombamento de
material, placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de transito, crachas, botons
identificadores para servidores e afins.

MATERIAL TECNICO PARA
SELECAO E TREINAMENTO

Registra o valor das apropriagdes das despesas com materiais técnicos utilizados em
processos de selecdo e treinamento pela propria unidade ou para distribuigdo ndo gratuita,
tais como: apostilas e similares, folhetos de orientagdo, livros, manuais explicativos para
candidatos e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO
NAO IMOBILIZAVEL

Registra o valor das despesas com material bibliografico nao destinado a bibliotecas, cuja
defasagem ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como: jornais, revistas,
periodicos em geral, anuarios médicos, anuario estatistico e afins (podendo estar na forma
de CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES
DE BASE

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de softwares de base (de prateleira) que sdo
aqueles incluidos na parte fisica do computador (hardware) que integram o custo de
aquisi¢do desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles
adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificagdes do comprador. (Embargo declaratorio em recurso extraordinario n® 199.464-
9 STF).
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BENS MOVEIS NAO
ATIVAVEIS

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bens moveis de natureza permanente nao
ativaveis, ou seja, aqueles considerados como despesa operacional, para fins de dedugédo de
imposto de renda, desde que atenda as especificagdes contidas no artigo 301 do RIR
(Regulamento de Imposto de Renda). Conta utilizada exclusivamente pelas unidades
regidas pela Lei n® 6.404/76.

BILHETES DE PASSAGEM

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bilhetes de passagem para guarda em
estoque.

BANDEIRAS, FLAMULAS E Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bandeiras, flamulas e insignias, a saber, tais
INSIGNIAS como: brasdes, escudos, armas da republica, selo nacional e afins.
MATERIAL DE CONSUMO — Registra o valor das apropriagdes das despesas, referentes ao pagamento deosupnmento de
fundos, para posterior prestagdo de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do
PAGAMENTO ANTECIPADO . . 4 .
agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.
OUTROS MATERIAIS DE Registra o valor da apropriagdo da despesa com outros materiais de consumo ndo
CONSUMO classificadas nos subitens anteriores.

Anexo II — 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica, da Portaria STN n° 448/2002

Natureza da Despesa

Detalhamento

Registra o valor das apropriagdes das despesas com taxas condominiais a conta do locatario,

CONDOMINIOS . .
quando previstas no contrato de locagdo.
DIARIAS A Registra o valor das despesas com didrias, no pais, pagas a prestadores de servigos, de
COLABORADORES carater eventual, sem vinculo com a administrag@o publica.
EVENTUAIS NO PAIS
DIARIAS A Registra o valor das despesas com diarias, no exterior, pagas a prestadores de servigos de
COLABORADORES carater eventual, sem vinculo com a administrag@o publica.
EVENTUAIS NO EXTERIOR
COMISSOES E Registra o valor das apropriagdes das despesas com comissdes e corretagens decorrentes
CORRETAGENS de servigos prestados por, tais como: corretores, despachantes, leiloeiros e afins.
DIREITOS AUTORAIS Reglstrjcl o valo~r das. despgsas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em
que a divulgagdo seja de interesse do governo.
SERVICOS TECNICOS Reg1§tra o valor .das despesas. com servigos preistados por proﬁsswr_lgls técnicos, nas
seguintes areas, tais como: administragdo, advocacia, arquitetura, contabilidade, economia,
PROFISSIONAIS - PV o
engenharia, estatistica, informatica e outras.
ESTAGIARIOS Regls.t'rg o valor c!as despesas com servigos prestados por estudantes na condi¢do de
estagiarios ou monitores.
BOLSA DE INICIACAO AO Registra o valor das despesas com remuneragdo a candidatos participantes de curso de
TRABALHO formacdo para o exercicio de cargo decorrente de concurso publico.
SALARIOS DE INTERNOS Registra o valor das despesas com remuneragao a presos e internos, de acordo com a Lei n®
EM PENITENCIARIA 3.274, de 02/10/57.

PRO-LABORE A
CONSULTORES EVENTUAIS

Registra o valor das apropriagdes de despesas com pro-labore a consultores eventuais,
inclusive referente ao programa PADCT (membros do colegiado do PADCT, exceto
servidores publicos), nos termos do parecer da Advocacia Geral da Unido n° 60-76, de
30/06/1995.

CAPATAZIA, ESTIVA E
PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos utilizados na movimentagdo e
pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

CONFERENCIAS E

Registra os valores referentes as despesas com o pagamento direto aos conferencistas e/ou

EXPOSICOES expositores pelos servigos prestados.
Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel de galpdes, silos e
ARMAZENAGEM outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os

dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

LOCACAO DE IMOVEIS

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel de prédios, salas e
outros iméveis de propriedade de pessoa fisica.

LOCACOES DE BENS Registra o valor das despesas com servicos de aluguéis de maquinas, equipamentos,
MOVEIS E INTANGIVEIS telefone fixo e celular e outros bens moéveis de propriedade de pessoa fisica.

MANUTENCAO E Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de,
CONSERVACAO DE tais como: maquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, maquinas e
EQUIPAMENTOS equipamentos graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medi¢do e aferi¢do, aparelhos
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médicos, odontologicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos,
maquinas de escrever e afins.

MANUTENCAp E Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de veiculos,
CONSERVACAO DE tais como: estofamento, funilaria, instalagdo elétrica, lanternagem, mecanica, pintura e
VEICULOS afins.
MANUTENCAO E
CQNSERVACAO DE BENS Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de
MOVEIS DE OUTRAS bens moveis ndo classificados em subitens especificos.
NATUREZAS
MANUTENCAO E Regls'traio \{alor.das despesas com servigos de reparos, consertos, revisges e ada.ptagoes~de
X bens imoveis, tais como: pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalagdes
CONSERVACAO DE BENS e s ~ < . P
. elétricas e hidraulicas, reparos, recuperagdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisorias
IMOVEIS .
e lambris e afins.
FORNECIMENTO DE Registra o valor das despesas com aquisi¢@o de refei¢des preparadas, inclusive lanches e
ALIMENTACAO similares.
SERVICOS DE CARATER Registra o valor das despesas com servigos de carater sigiloso constantes em regulamento
SECRETO OU RESERVADO do orgdo.
SERVICOS DE LIMPEZA E Registra o valor das despesas com servigos de limpeza e conservagao de bens imoéveis, tais
CONSERVACAO como: dedetizagdo, faxina e afins.
SERVICOS DOMESTICOS R'eglstra o valor das de§pesas com servigos domésticos prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de roupas e afins.
Registra o valor das despesas com servigos de comunicagdo geral prestados por pessoa
SERVICOS DE fisica, tais como: confec¢do de material para comunicagdo visual; geragdo de materiais para
COMUNICACAO EM GERAL | 15163 tais  conteceao para comunicag > gerag p
divulgacdo por meio dos veiculos de comunicagao; e afins.
SERVICOS DE SELECAO E Registra as despesas prestadas nas areas de instrugdo e orientagdo profissional,
TREINAMENTO recrutamento e selecéio de pessoal e treinamento, por pessoa fisica.
SERVICOS MEDICOS B fisken sem vineulo empregticio. o com consulte, Rafo-X. ratamento odontolegico ¢
ODONTOLOGICOS At pregaticio, ' ’ ’ e
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitagdo profissional prestados
SERVICOS DE . . . . ~
P por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais como: transporte ¢ locomog¢do urbana,
REABILITACAO . ~ . - . A .
PROFISSIONAL alimentagdo e inscricdo em cursos profissionalizantes, instrumentos de trabalho e

implementos profissionais de ortese e protese.

SERVICOS DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de assisténcia social prestados por
pessoa fisica sem vinculo empregaticio a servidores, segurados carentes, abrigados,
internados e a seus dependentes, tais como: ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios,
documentac@o, transporte e sepultamento.

SERVICOS DE PERICIAS Registra o valor das despesas realizadas com servigos de pericias médicas por beneficios
MEDICAS POR BENEFICIOS devidos aos médicos credenciados, para exames realizados em segurados e/ou servidores.

SERVICOS DE APOIO Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventual prestados por pessoa fisica,
ADMINISTRATIVO, tais como: assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e motoristas,
TECNICO E OPERACIONAL recepcionistas, servigos auxiliares e afins.

SERVICO DE

CONSERVACAOE Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventual prestados por pessoa fisica
REBENEFICIAMENTO DE na conservagao e rebeneficiamento de mercadorias.

MERCADORIAS

CONFECCAO DE MATERIAL Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa fisica na confecgdo de

DE ACONDICIONAMENTO E tai;g como: bolsas caixaspmochilas sacolas epafms pore '
EMBALAGEM ) ’ ’ ’ i

CONFECCAO DE

UNIFORMES, BANDEIRAS E
FLAMULAS

Registra o valor das despesas com servigos de costureiras, alfaiates e outros utilizados na
confecgdo de uniformes, bandeiras, flamulas, brasdes e estandartes.

FRETES E TRANSPORTES DE | Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa fisica, tais como: fretes e
ENCOMENDAS carretos, remessa de encomendas, transporte de mercadorias e produtos e afins.

ENCARGOS FINANCEIROS Registra o vglor das dpspesas com corregdo moneté_rias incidente _sobre obn‘gaqf)es devidas
DEDUTIVEIS a pessoa fisica (considerada como despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro

tributavel).
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Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes devidas a pessoas

MULTAS DEDUTIVEIS fisicas (consideradas como despesa operacional para efeito de apurag@o do lucro tributavel).

JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigagdes decorrentes de clausula
contratual ou pagamento apds vencimento.

ENCARGOS FINANCEIROS Registra o fya}or das~despes§s cor:in correcag monetaria mchldenlte sobrefqbn%acoes, de:nd((i)s

INDEDUTIVEIS a pessoas fisicas (ndo considerada como despesa operacional para efeito de apuragdo do

lucro tributavel).

MULTAS INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes, devidas a pessoas
fisicas (ndo consideradas como despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro
tributavel).

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de remuneragdo (jetons) a membros de

REPARTICOES, SERVICO
EXTERIOR

JETONS A CONSELHEIROS P - ~ :
orgidos de deliberagdo coletiva (conselhos).
DIARIAS A CONSELHEIROS l}leg}stra o va.lor daf despe§as realizadas a titulo de pagamento de diarias a membros de
orgados de deliberagdo coletiva (conselhos).
SERVICOS DE AUDIO, Registra o valor das despesas com servigos de filmagens, gravagdes e fotografias, prestados
VIDEO E FOTO por pessoa fisica.
MANUTENCAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manuten¢do de embaixadas,

consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e outras reparticdes sediadas no
exterior.

OUTROS SERVICOS DE Registra o valor das apropriagdes das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de
TERCEIROS PF — fundos, para posterior prestagdo de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do
PAGAMENTO ANTECIPADO | agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.
OUTROS SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventuais prestados por pessoa
PESSOA FiSICA fisica, ndo classificados nos subitens especificos.

Anexo III — 3.3.90.39 — Outros

Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, da Portaria STN n°® 448/2002

Natureza da Desp

Detalhamento

ASSINATURAS DE
PERIODICOS E ANUIDADES

Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura (TV a cabo), jornais,
inclusive diario oficial, revistas, recortes de publicagdes, podendo estar na forma de
disquete, cd-rom, boletins e outros, desde que ndo se destinem a cole¢des ou bibliotecas.

Registra o valor das despesas com taxas condominiais a conta do locatario, quando

CONDOMINIOS . .
previstas no contrato de locagdo.
COMISSOES E Registra o valor das despesas com comissdes e corretagens decorrentes de servigos
CORRETAGENS prestados por empresas de intermediagdo e representagdo comercial.
DIREITOS AUTORAIS Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em
que a divulgagdo seja de interesse do governo.
SERVICOS TECNICOS Registra o valor das despesas com servigos prestados por empresas especializadas nas
PROFISSIONAIS seguintes areas, tais como: advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia,

estatistica e outras.

CAPATAZIA, ESTIVAE
PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos utilizados na movimentagdo e
pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

DESCONTOS FINANCEIROS Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a clientes em virtude
CONCEDIDOS de bonificagdo decorrente da venda de mercadorias ou prestagdo de servigos.
Registra o valor das despesas com servigos, atualizagdo e adaptagdo de softwares, suporte
MANUTENCAO DE técnico, manutengdo, revisao, correcdo de problemas operacionais, analise para acrescentar
SOFTWARE novas fungdes, aumento da capacidade de processamento, novas fungdes e manutengio de
software.
Registra o valor das despesas com remuneragio de servigos de aluguel de galpdes, silos e
ARMAZENAGEM outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os
dispéndios de garantia dos estoques armazenados.
LOCACAO DE IMOVEIS Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel de prédios, salas e

afins imodveis de interesse da administra¢do publica.

LOCACAO DE SOFTWARES

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel de programas de
processamento de dados.

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remuneragdo de servigos de aluguel de maquinas e
equipamentos, tais como: aparelhos de medi¢do e aferi¢do, aparelhos médicos,

odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax, calculadoras,
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eletrodomésticos, equipamentos de processamento de dados e periféricos, equipamentos
graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

LOCACAO DE BENS MOVEIS | Registra o valor das despesas com remuneragio de servigos de aluguel de bens moveis nio

E OUTRAS NATUREZES E contemplados em subitens especificos e bens intangiveis, como, tais como: locag@o de linha

INTANGIVEIS telefonica e afins.

MANUTENCAO E RegisFra o v?.lor das despesas com servigos de reparos, Consertos, revisdes e adgptac;ﬁes de

CONSERVACAO DE BENS bens. 1m6ve1.s, pintura, reparos e reformas de iméveis em gc.ral, reparos em 1ns.ta.1ag§es

IMOVEIS elétricas e hidraulicas, reparos, recuperagdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisorias
e lambris, manutencao de elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENCAO E Regis'tra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptac(‘)gs de

CONSERVACAO DE maquinas e eq'ul‘pamentos. apar,el!los de fax e telex, aparelhos de mgdlcﬁo e aferigdo,

MAQUINAS E aparelhos rpedlcos, ) odontologicos, hospitalares e laboratopals, calculadoras,

EQUIPAMENTOS eletrodomésticos, equipamentos de protegdo e seguranga, equipamentos graficos,
equipamentos agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENCAO E Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de veiculos,

CONSERVACAO DE tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalagdo elétrica,

VEICULOS lanternagem, mecénica, pintura, franquia e afins.

MANUTENCAO E

CONSERVACAO DE BENS Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes, inspegoes e

MOVEIS DE OUTRAS adaptagdes de bens moveis ndo classificados em subitens especificos.

NATUREZAS

Igggl\ls[}gf\l/\] /S A;? OEDE Registra o valor das despesas com servigos de reparos, recuperagdes ¢ adaptagdes de

ESTRADAS g VIAS estradas, ferrovias e rodovias.

EXPOSICOES, CONGRESSOS | Registra o valor das despesas com servigos utilizados na instalagdo e manutengio de, tais

E CONFERENCIAS como: conferéncias, congressos, exposi¢des, feiras, festejos populares, festivais e afins.

FESTIVIDADES E Registra o valor das despesas com servigos utilizados na organizagédo de eventos, tais como:

HOMENAGENS coquetéis, festas de congragamento, recepgdes e afins.

MULTAS DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a pessoas
juridicas (consideradas como despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro
tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades aplicadas em fungdo de infragao
a uma legislacgdo existente.

MULTAS INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obriga¢des devidas a pessoas
juridicas (ndo consideradas como despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro
tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades aplicadas em fungdo de infragao
a uma legislacdo existente.

JUROS

Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigagdes decorrentes de clausula
contratual ou pagamento apds vencimento.

ENCARGOS FINANCEIROS
DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com corregdo monetaria incidente sobre obrigagdes, devidas
a pessoas juridicas (considerada como despesa operacional para efeito de apurag@o do lucro
tributavel).

Registra o valor das despesas com corre¢do monetaria incidente sobre obrigagdes, devidas

ENCARGOS FINANCEIROS L = . . . N

INDEDUTIVEIS a pessoas juridicas (n@o considerada como despesa operacional para efeito de apuragéo do
lucro tributavel).

PROGRAMA DE Registra o valor das despesas com o fornecimento de alimentag¢do a empregados, em que a

ALIMENTACAO DO pessoa juridica possua programa de alimentag@o aprovado pelo Ministério do Trabalho e

TRABALHADOR possa usufruir beneficio fiscal.

FORNECIMENTO DE Registra o valor das despesas com aquisi¢do de refeigdes preparadas, inclusive lanches e

ALIMENTACAO similares.

SERVICOS DE CARATER Registra o valor das despesas com servicos de carater sigiloso constantes em regulamento

SECRETO OU RESERVADO do orgdo.

SERVICOS DE ENERGIA Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo dos servigos de energia

ELETRICA elétrica.

SERVICOS DE AGUA E Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo dos servigos de agua e

ESGOTO esgoto.

SERVICOS DE GAS Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo de gas canalizado.

SERVICOS DOMESTICOS Registra o valor das despesas com servigos domésticos prestados por pessoa juridica, sem

vinculo empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de roupas e afins.
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Registra o valor das despesas com servigos de comunicagdo, prestados por pessoa juridica,

SERVICOS DE tais como: correios e telégrafos, publicagdo de editais, extratos, convocagdes e
COMUNICACAO EM GERAL : ielegralos, publicag > g ¢
assemelhados desde que ndo tenham carater de propaganda e afins.
SERVICOS DE SELECAO E Registra o valor das despesas com servigos prestados nas areas de instrug@o e orientagdo
TREINAMENTO profissional, recrutamento e sele¢do de pessoal (concurso publico) e treinamento.
PRODUQOES Registra o valor das apropriagdes das despesas com a edigdo de jornais revistas, noticiarios
JORNALISTICAS e materiais jornalisticos para videos.
SERVICOS MEDICOS- Registra o valor das despesas com servigos médico-hospitalares, odontologicos e
HOSPITALARES, laboratoriais, prestados por pessoas juridicas sem vinculo empregaticio, tais como: analises
ODONTOLOGICOS E clinicas, cirurgias, consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem, esterilizagdo, exames
LABORATORIAIS de laboratério, Raio-X, tomografias, tratamento odontologico, ultrassonografias e afins.
’ Registra o valor das despesas com servigos de analises fisico-quimicas e pesquisas
SERVICOS DE ANALISES E cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais como: analise mineral, analises de
PESQUISAS CIENTIFICAS solo, analises quimicas, coleta de dados em experimentos, tratamento e destinagdo de
residuos e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitagdo profissional, tais
SERVICOS DE - . ~ . L
e como: transporte e locomogdo urbana, alimentagdo e inscricdo em cursos
REABILITACAO . . . . LY .
PROFISSIONAL profissionalizantes, instrumentos de trabalho e implementos profissionais e Ortese e protese

devidas aos segurados em programa de reabilita¢do profissional.

SERVICOS DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de assisténcia social prestada a
servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais como: ajuda
de custo supletiva, géneros alimenticios, documentagdo, transporte e sepultamento e afins.

Registra o valor das despesas com servigos prestados por entidades de assisténcia social

i%%é?&c?i gl}{{EE-(]:EIgE(S)E AR | para atender os dependentes de servidores do orgdo, habilitados a usufruirem desse
beneficio.

SERVICOS DE PERiCIAS Registra o valor das despesas com servigos de pericias médicas por beneficio, devidas a
MEDICAS POR BENEFICIOS entidades médicas credenciadas, para exames realizados em segurados e/ou servidores.
SERVICOS DE ) .
PROCESSAMENTO DE Registra o valqr qas despe§as com servigos de processamento de dados prestados por
DADOS empresas especializadas na area de informatica.
SERVICOS DE Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo desses servigos,
TELECOMUNICACOES inclusive telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de habilita¢o.

’ Registra o valor das despesas com servigos de filmagens, gravagdes, revelagdes,
SERVICOS DE AUDIO, ampliagdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como. confecgao de albuns, confecgdo de

VIDEO E FOTO

crachas funcionais por firmas especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de
satélites, revelag@o de filmes, microfilmagem e afins.

SERVICOS DE MANOBRA E Registra o valor das despesas com servigos utilizados com o objetivo de dar suporte as
PATRULHAMENTO operagdes especiais realizadas por érgaos das forgas armadas.
SERVICOS DE SOCORRO E Registra o valor dasrde.spesas com servigos prestados para pr(_)te(;ao, socorro ¢ sa.lvamento
de pessoas e bens publicos. servigos prestados por, tais como:, ambulancias particulares —
SALVAMENTO e
UTI Moéveis e afins.
SERVICOS DE PRODUCAO Registra o valor das despesas com servigos utilizados na transformagao beneficiamento e
INDUSTRIAL industrializa¢@o de matérias-primas que resultardo em um produto final.
) Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas prestados por pessoa juridica,
SERVICOS GRAFICOS tais como: confecgdo de impressos em geral, encadernagdo de livros jornais e revistas,
impresséo de jornais, boletins, encartes, folder e assemelhados e afins.
SERVICOS DE APOIO AO Registrao vz}lor das despesas ('le todos os servigos utilizados com o ob:]etl'vo de.proporcm?nar
o desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas
ENSINO A
experiéncias e assemelhados.
’ Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de agdes judiciais,
SERVICOS JUDICIARIOS diligéncias (inclusive condugdo) salarios e honorarios dos avaliadores, peritos judiciais e
oficiais de justica e servigos de cartdrio.
SERVICOS FUNERARIOS Registra o valor das despesas com servigos de remogdes, sepultamentos e transladagdes.
SERVICOS DE
CONSERVACAOE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na conservagio e rebeneficiamento
REBENEFICIAMENTO DE de mercadorias.
MERCADORIAS
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Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza,

SEGUROS EM GERAL inclusive cobertura de danos causados a pessoas ou bens de terceiros, prémios de seguros
de bens do estado ou de terceiros, seguro obrigatdrio de veiculos.
CONFECCAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confec¢do de, tais como:

UNIFORMES, BANDEIRAS E
FLAMULAS

bandeiras, brasdes, estandartes, flimulas, uniformes (inclusive as despesas relacionadas
com auxilio fardamento descritos na Lei n° 8.237/91) e afins.

CONFECGAO DE MATERIAL | Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confecgio de materiais destinados
DE ACONDICIONAMENTO E | a preservagdo, acomodagdo ou embalagem de produtos diversos, tais como: Bolsas, caixas,
EMBALAGEM mochilas, sacolas e afins.
VALE-TRANSPORTE Registra o valor das despesas com aquisi¢@o de vale-transporte para os servidores.
TRANSPORTE DE Regi‘stra o valor das degp?sas. com servigos prestadqs por empresas para. transportar
SERVIDORES ier.vndores no percurso residéncia-local de trabalho, mediante a utilizagdo de 6nibus, micro-
Onibus e afins.
FRETES E TRANSPORTES DE | 06 8 o L i owsos fridica,tais como: fetes ¢ caretos, remessa de encomenda
ENCOMENDAS caEonP porpessoa] g : g
CLASSIFICACAO DE Registra o valor das despesas com servigos de classificagdo de produtos de origem animal,
PRODUTOS mineral e vegetal.
Registra o valor das despesas com servigos de vigilancia e seguranga de repartigdes
VIGILANCIA OSTENSIVA publicas, de autoridades (nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico

do pessoal a ser utilizado).

LIMPEZA E CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servigos de limpeza, higienizagdo, conservagao e asseio
dos orgédos publicos (nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do
pessoal a ser utilizado).

Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa juridica a titulo de apoio

SERVICOS DE APOIO as atividades administrativas, técnicas e operacionais dos 6rgdos publicos, nos casos em
ADMINISTRATIVO, que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado, a saber:
TECNICO E OPERACIONAL assisténcia técnica, comissaria aérea e apoio solo, jardinagem, operadores de maquinas e
motoristas, recepcionistas e afins.
Registra o valor das despesas com servigos de hospedagens e alimentagdo de servidores e
HOSPEDAGENS convidados do governo em viagens oficiais pagos diretamente a estabelecimentos
hoteleiros (quando ndo houver pagamento de didrias).
SERVICOS BANCARIOS Regi_stra o valor das despesas com gom_iss@eis, tarifas e remuneragdes decorrentes de
servicos prestados por bancos e outras institui¢des financeiras.
SERVICOS DE COPIAS E . . - . N
e Registra o valor das despesas com servigos de coOpias xerograficas e reprodugdo de
REPRODUCAO DE documentos, inclusive a locagdo e a manutengdo de equipamentos reprograficos
DOCUMENTOS i )
SERVICOS EM ITENS Registra o valor (~1as apfopriagées fias. despesa's com a'contrata.cﬁo de servigos especificos
REPARAVEIS DE AVIACAO para a manutengdo de itens reparéveis de aviagio, tais como: asas, motores, fuselagem,
equipamento de bordo, recuperagdo de material de aviagdo e afins.
SERVICOS RELACIONADOS Registra o valor das despe com servi de langamento e colocagdo em Orbita de
A INDUSTRIALIZACAO £1s or das despesas servigos ¢ ° ¢ o
AEROESPACIAL satélites.
SERVICOS DE PUBLICIDADE | Registra o valor das despesas com servigos de publicidade e propaganda, prestados por
E PROPAGANDA pessoa juridica, incluindo a geragdo e a divulgagdo por meio dos veiculos de comunicagéo.
MANUTENCAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manuten¢do de embaixadas,

REPARTICOES — SERVICO
EXTERIOR

consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e outras repartigdes sediadas no
exterior.

gglill)sﬁfg :E%%SOFTWARES Registra o valor das despesas com aquisi¢@o de programas de processamento de dados.
MANUTENCAO E

CONSERVACAO DE . . - N .
EQUIPAMENTOS DE Registra o valor das despesas com servigos manutengéo e conservagdo de equipamentos de
PROCESSAMENTO DE processamento de dados — hardware.

DADOS

OUTROS SERVICOS DE Registra o valor das apropria¢des das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de

TERCEIROS PESSOA

fundos, para posterior prestagdo de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do
agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do mesmo grupo.
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JURIDICA - PAGAMENTO
ANTECIPADO

DESPESAS DE

Registra o valor das despesas com servigos de teleprocessamento, tais como: locagdo de
circuito de dados locais ou interurbanos para atendimento de nos de comutagdo,
concentragdo e nos de acesso da rede de comunicagdo, servigos de rede privativa virtual,

TELEPROCESSAMENTO SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP direto, STM400, fastnet, rernav
e afins.

OUTROS SERVICOS DE . . ~ .

TERCEIROS, PESSOA Reglstra o valf)r das despesas com servigos de natureza eventual, ndo classificados em

JURIDICA subitens especificos.

Anexo IV — 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente, da Portaria STN n°® 448/2002

Natureza da D

Detalhamento

P

AERONAVES

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de aeronave de asa fixa ou asa rotativa, tais
como: avido, baldo, helicoptero, planador, ultraleve e afins.

APARELHOS DE MEDICAO E
ORIENTACAO

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medigdo ou contagem. Quando
estes aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo os mesmos considerados
componentes, tais como: amperimetro, aparelho de medi¢do meteorologica, balangas em
geral, bussola, calibrador de pneus, crondmetro, hidrometro, magnetometro, manémetro,
medidor de gas, mira-falante, niveis topograficos, osciloscopio, paquimetro, pirdmetro,
planimetro, psicrometro, relogio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro,
teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E
EQUPAMENTOS DE
COMUNICAGAO

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente, portatil ou
transportavel, de uso em comunicagdes, que nao se incorporem em instalagdes, veiculos de
qualquer espécie, aeronaves ou embarcagdes, tais como: antena parabolica, aparelho de
telefonia, bloqueador telefonico, central telefonica, detector de chamadas telefonicas, fac-
simile, fonografo, interfone, PABX, radio receptor, radio telegrafia, radio telex, radio
transmissor, secretaria eletronica, telespeaker e afins.

APARELHOS,
EQUIPAMENTOS,
UTENSILIOS MEDICO-
ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAL E
HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso
médico, odontologico, laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a instalagdes, ou a
outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte de instalagdes ou outros conjuntos,
deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador, aparelho de
esterilizagdo, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue, aparelho
infravermelho, aparelho para inalagdo, aparelho de ultravioleta, balanga pediatrica, bergo
aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista, cadeira de rodas, cdmara de infravermelho,
camara de oxigénio, camara de radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro-
analisador, eletrocardiografico, estetoscOpio, estufa, maca, medidor de pressdo arterial
(esfignomandmetro), megatoscOpio, mesa para exames clinicos, microscopio, tenda de
oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS E
EQUIPAMENTOS PARA
ESPORTES E DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a
qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo
integrados a instalagdes de ginasios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema, etc, tais
como: arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de
madeira, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo, peso, placar, remo,
vara de salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS
DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com aquisigdo de eletrodomésticos em geral e utensilios, com
durabilidade superior a dois anos, utilizados em servigos domésticos, tais como: aparelhos
de copa e cozinha, aspirador de po, batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica, chuveiro ou
ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (mével), conjunto de cha/café/jantar,
escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de agua, fogdo, forno de microondas,
geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de
moer café, maquina de secar pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira
elétrica, torradeira elétrica, umidificador de ar e afins.

ARMAMENTOS

Registra o valor das despesas com armas de porte, portateis transportaveis
autopropulsionadas, de tiro tenso, de tiro curvo, central de tiro, rebocaveis ou motorizadas,
rampas langadoras de foguetes motorizadas e outros apetrechos bélicos, tais como: Fuzil,
metralhadora, pistola, revolver e afins.
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COLECOES E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colegdes bibliograficas de obras cientificas, romanticas,
contos ¢ documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas,
enciclopédias, periddicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais como: album
de carater educativo, colegdes e materiais bibliograficos informatizados, dicionarios,
enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua documentario), livro, mapa,
material folclorico, partitura musical, publicagdes e documentos especializados destinados
a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E
FILMOTECAS

Registra o valor das despesas com discos, CD e colegdes de fitas gravadas com musicas e
fitas cinematograficas de carater educativo, cientifico e informativo, tais como: disco
educativo, fita de dudio e video com aula de carater educativo, microfilme ¢ afins.

EMBARCACOES

Registra o valor das despesas com todas as embarcagdes fluviais, lacustres ou maritimas
exceto os navios graneleiros, petroleiros e transportadores de passageiros que sdo
considerados como bens imdveis, tais como: canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio,
rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTOS DE
MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados em manobras
militares e paramilitares, bem assim, aqueles utilizados em qualquer patrulhamento
ostensivo, tais como: barraca, bloqueios, cama de campanha, farol de comunicagdo — mesa
de campanha, paraquedas, pistola de sinalizagdo, sirene de campanha e afins.

EQUIPAMENTOS DE
PROTECAO, SEGURANCA E
SOCORRO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados na protegdo e
seguranga de pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro utilizado para socorro
diverso, ou sobrevivéncia em qualquer ecossistema, tais como: alarme, algema, arma para
vigilante, barraca para uso ndo militar, boia salva-vidas, cabine para guarda (guarita), cofre,
extintor de incéndio, para-raios, sinalizador de garagem, porta giratoria, circuito interno de
televisdo e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS
E ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussio,
como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral. clarinete, guitarra,
pistdo, saxofone, trombone, xilofone e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS DE
NATUREZA INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou equipamento empregado
na fabricagdo de produtos ou no recondicionamento de afins, tais como: balcao frigorifico,
betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial, geladeira industrial, maquina de
fabricacdo de laticinios, maquina de fabricacédo de tecidos e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos nio incorporaveis
a instalagdes, destinados a geragdo de energia de qualquer espécie, tais como: alternador
energético, carregador de bateria, chave automatica, estabilizador, gerador, haste de
contato, NO-BREAK, poste de iluminagdo, retificador, transformador de voltagem, trilho,
truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados
em reprografia ou artes graficas, tais como: aparelho para encadernagdo, copiadora,
cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso,
guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set, operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora
e receptadora de paginas e afins.

EQUIPAMENTOS PARA
AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de equipamentos de filmagem, gravagdo e
reprodugdo de sons e imagens, bem como os acessorios de durabilidade superior a dois
anos, tais como: amplificador de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de
som, filmadora, flash eletronico, fone de ouvido, gravador de som, maquina fotografica,
microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retroprojetor,
sintonizador de som, tanques para revelagdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para
projecdo, toca-discos, videocassete e afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos que ndo estejam
classificados em grupo especifico, tais como: aparador de grama, aparelho de ar
condicionado, bebedouro, carrinho de feira, container, furadeira, maleta executiva, urna
eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e afins.

EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE
DADOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados
em processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisi¢do de pecas
destinadas a reposigdo diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como:
caneta Optica, computador, controladora de linhas, data show — fitas e discos magnéticos,
impressora, kit multimidia, leitora, micro e minicomputadores, mesa digitalizadora,
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modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para micro, urna eletronica
e afins.

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos ¢ utensilios utilizados em
escritorio e destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: aparelho rotulador,
MAQUINAS, INSTALACOES apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo
E UTENSILIOS DE para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa), maquina autenticadora,
ESCRITORIO maquina de calcular, maquina de contabilidade, maquina de escrever, maquina
franqueadora, normoégrafo, pantografo, quebra-luz (luminaria de mesa), régua de precisdo,
régua T, relogio protocolador e afins.

Registra o valor das despesas com maquinas, ferramentas e utensilios utilizados em oficinas
mecanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que nao fagam
parte de um conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes utilizados em oficinas graficas,
tais como: analisador de motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de tambores,
compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de solda, conjunto para lubrificagdo,

MAQUINAS, FERRAMENTAS desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico, esmerilhadeira, extrator de precisdo,
E UTENSILIOS DE OFICINA R X ~ . . .
forja, fundidora para confecgdo de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco
mecanico e hidraulico, mandril, marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de ago
ou madeira, pistola metalizadora, polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para
combustiveis, saca-pino, serra de bancada, serra mecanica, talhas, tanques para agua,
tarracha, testadora, torno mecéanico, vulcanizadora e afins.
Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagdo conservagio e
EQUIPAMENTOS E manuten?ao de sistemas h%dr.aullcjos e elétricos, te}ls co~mo: bomba d agu:a, bomba Ele
h ‘ desentupimento, bomba de irrigagdo, bomba de lubrificagdo, bomba de sucgdo e elevagdo
UTENSILIOS HIDRAULICOS . . - RO . - .
- de agua e de gasolina carneiro hidraulico, desidratadora, maquina de tratamento de agua,
E ELETRICOS L. L. . . s
maquina de tratamento de esgoto, maquina de tratamento de lixo, moinho, roda d’agua e
afins.
Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e equipamentos utilizados na
’ agricultura, na constru¢do e conservagdo de estradas, tais como: arado, carregadora,
MAQUINAS E ceifadeira, compactador, conjunto de irrigagdo, conjunto motobomba para irrigagdo,
EQU[PAMENTOS cultivador, desintegrador, escavadeira, forno e estufa de secagem ou amadurecimento,
AGRICOLAS E maquinas de beneficiamento, microtrator — misturador de ragdo, moinho agricola,
RODOVIARIOS motoniveladora, moto-serra, pasteurizador, picador de forragens, plaina terraceadora,

plantadeira, pulverizador, de tragdo animal ou mecanica, rolo compressor, rogadeira,
semeadeira, silo para depdsito de cimento, sulcador, trator de roda e esteira e afins.
Registra o valor das despesas com moveis destinados ao uso ou decoragdo interior de
ambientes, tais como: abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario, arquivo de ago ou
madeira, balcdo (tipo atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira, cama,
carrinho fichario, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com pedestal, criado
MOBILIARIO EM GERAL mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou ago, estofado,
flipsharter, guarda-louga, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-
chapéus, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro para editais
e avisos, relogio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofa, suporte para tv e video, suporte para
bandeira (mastro), vitrine e afins.

Registra o valor das despesas com objetos de valor artistico e historico destinados a
decoragdo ou exposi¢do em museus, tais como: alfaias em louga, documentos e objetos

OBRAS E ARTE E PECAS S X . L
historicos, esculturas, gravuras, molduras, pecas em marfim e ceramica, pedestais especiais
PARA MUSEU o - . . .
e similares, pinacotecas completas, pinturas em tela, porcelana, tapegaria, trilhos para
exposi¢do de quadros e afins.
SEMOVENTES E Reglst.ral o valqr das despesas com animais p'flra .tral?alh?, proglug:ao, reprodugfag ou
EQUIPAMENTOS DE exposi¢do e equipamentos de montaria, tais como: animais ndo destinados a laboratério ou
corte, animais para jardim zooldgico, animais para produgdo, reprodugdo e guarda, animais
MONTARIA <
para sela e tracdo, selas e afins.
VEICULOS DIVERSOS Reglstra. o valor das fiespesas com veiculos ndo classnﬁc.ados em subitens especificos, tais
como: bicicleta, carrinho de méo, carroga, charrete, empilhadeira e afins.
VEICULOS FERROVIARIOS Registra o valor das despesas com veiculos empregados em estradas de ferro, tais como:

locomotiva, prancha, reboque, tender, vagio para transporte de carga ou passageiros e afins.
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PECAS NAO Registra o valor das despesas com materiais empregados em iméveis e que possam ser
INCORPORAVEIS A removidos ou recuperados, tais como: biombos, carpetes (primeira instalagdo), cortinas,
IMOVEIS divisorias removiveis, estrados, persianas, tapetes, grades e afins.
Registra o valor das despesas com veiculos de tragdo mecanica, tais como: ambulancia,
VEICULOS DE TRACAO automovel, basculante, cagamba, caminhdo, carro-forte, consultorio volante, furgéo,
MECANICA lambreta, microdnibus, motocicleta, dnibus, rabecdo, vassoura mecénica, veiculo coletor de
lixo e afins.
CARROS DE COMBATE Registra o valc?r das despesas com veiculos utilizados em manobras militares, tais como:
autochoque, blindado, carro-bomba, carro-tanque e afins.
EQUIPAMENTOS, PECAS E Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas ¢ acessOrios aeronauticos, tais
ACESSORIOS como: hélice, microcomputador de bordo, turbina e afins.
AERONAUTICOS
EQUIPAMENTOS, PECAS E

ACESSORIOS DE PROTECAO
AO VOO

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios de prote¢do ao voo,
tais como: radar, radio e afins.

Registra o valor das despesas com acessorios para automoveis que possam ser

ACESSORIOS PARA > L P ] .

AUTOMOVEIS deancgmorados, sem prejuizo dos mesmos, para aplicagdo em outro veiculo, tais como: ar
condicionado, capota, radio/toca-fita e afins.

&%%Igggfg EOS DE Registra o valor glas despesas com equipamemos destinadgs as atividades de mergulho e

SALVAMENTO salvamento maritimo. escafandro, jet-ski, tanque de oxigénio e afins.

EQUIPAMENTOS, PECAS E Bcgistra o valor das despesas com equipamentos, pegas e acessorios maritimos, tais como:

ACESSORIOS M A’RiTIMOS instrumentos de navegagdo, instrumentos de medi¢do do tempo, instrumentos Oticos,
instrumentos geograficos e astronomicos, instrumentos e aparelhos meteoroldgicos e afins.

EQUIPAMENTOS E SISTEMA . . . ~ C oA

DE PROTECAO E Reg{stra o valor das despesas com equipamentos e sistema de prote¢do e vigilancia

VIGILANCIA AMBIENTAL | mbiental.

EQUIPAMENTOS,

SOBRESSALVENTES DE Registra o valor das despesas com componentes de propulsdao de navios da esquadra e

MAQUINAS, MOTOR DE maquinarias de convés.

NAVIOS DE ESQUADRA

OUTROS MATERIAIS Registra o valor das despesas com materiais e equipamentos nao classificados em subitens

PERMANENTES especificos.
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PORTARIA N°. 323, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Dispoe sobre a regulamentagdo do disposto no § 2° do art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021, no ambito do Poder Legislativo
Municipal, a fim de instituir o procedimento para contrata¢do
verbal de pequenas compras ou presta¢do de servigos de pronto
pagamento.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Camara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sao Paulo, no uso das suas atribuigdes
legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a instituicdo do procedimento para contratacdo verbal de
pequenas compras ou prestacdo de servigos de pronto pagamento, nos termos do § 2° do art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2° Serdo consideradas como pequenas compras ou prestagdo de servigo de pronto pagamento,
as despesas que, pela essencialidade e necessidade de pronta resposta do Poder Legislativo, ndo
possam ser submetidas ao processo normal de licitagdo ou contratagdo direta, sendo restritas as
seguintes hipoteses:

I — atividades de garantia da continuidade do servigo publico e atividades subsididrias; e

II — atividades ndo programadas de manuten¢do para permitir a continuidade do funcionamento
dos servigos publicos, inclusive aquisi¢do de materiais permanentes.

§ 1° Fica estabelecido, como limite maximo para pequenas compras ou prestacao de servigos de
pronto pagamento, o percentual de 20% do valor fixado pelo § 2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021, devidamente atualizado por Decreto editado pelo Chefe do Poder Executivo Federal,
nos termos do art. 182 da citada Lei.

§ 2° Para fins de aferi¢do do valor constante no paragrafo anterior de cada objeto contratado, sera
considerado o somatoério das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, nos termos de
regulamento do Poder Legislativo que trata da matéria.

§ 3° As despesas referidas nesta Portaria ndo necessitam de previsdao no plano de contratagdes
anual do Poder Legislativo, cabendo ao solicitante verificar com o setor responsavel a
disponibilidade orcamentaria para suportar a despesa.
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Art. 3° As pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento deverdo ser
plenamente justificadas pelo solicitante, ficando demonstrada a impossibilidade da submissdo ao
processo normal de contratagdo.

Art. 4° O procedimento para as pequenas compras € prestagdo de servigos de pronto pagamento
seguiréd o seguinte rito processual:

I — Apresentagdo de Documento de Formalizagdo de Demanda, nos termos do Anexo I desta
Portaria, contendo a justificativa da necessidade da contratagdo e sua impossibilidade de
submiss@o ao processo normal de contratagao;

II — Pesquisa de precos com no minimo 3 (trés) fornecedores, nos termos do art. 23, § 1°, inciso
1V, da Lei Federal n° 14.133/2021, materializada nos termos do Anexo II desta Portaria,
acompanhada dos respectivos orgamentos.

III — Apresentagdo, no minimo, dos seguintes documentos do fornecedor que apresentar a melhor
proposta, demonstrando que esse esta apto a ser contratado:

a) comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei; e

¢) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal,
nos termos do Anexo 3 desta Portaria.

§ 1° Caso o solicitante ndo consiga obter os orcamentos com, no minimo 3 (trés) fornecedores para
a materializag@o da pesquisa de precos, a situagdo deve ser devidamente justificada e apresentada,
por algum outro meio idoneo, prova de que o prego se encontra compativel com o valor de
mercado.

§ 2° O solicitante devera encaminhar os documentos previstos nos incisos I, II e III deste artigo ao
servidor ocupante do cargo de assistente legislativo, que exercera o juizo de admissibilidade da

contratagdo, encaminhando os documentos ao ordenador de despesas para autorizagao.

§ 3° O ordenador de despesas, com o auxilio da procuradoria juridica, se necessitar, verificara a
legalidade da contratacdo, que podera:

I — reprovar a contratag@o, devolvendo a documentagdo ao solicitante; ou

II — autorizar a contratagdo, encaminhando o processo ao responsavel pelo empenhamento da
despesa.
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§ 4° Apods o empenhamento, a despesa estara autorizada a ser liquidada.

Art. 5° As despesas contratadas com base nesta Portaria ndo se sujeitam a ordem cronologica de
pagamentos.

§ 1° Nos termos do § 1° do art. 145 da Lei Federal n® 14.133/2021 sera permitida a antecipagao do
pagamento das despesas contratadas com base nesta Portaria, quando essa situag@o representar
condig¢do indispensavel para a obteng@o do bem ou para a prestagdo do servigo, hipotese que devera
ser justificada no Documento de Formalizacao de Demanda.

§ 2° Caso a despesa, apds o pagamento antecipado, ndo seja executada, o Poder Legislativo devera
abrir procedimento administrativo em desfavor do solicitante, exigindo o ressarcimento do valor
dispendido.

Art. 6° As contratacdes previstas nesta Portaria devem ser realizadas apenas em carater
excepcional, ficando expressamente proibidas as pequenas compras e contratagdo de servigos de
pronto pagamento sem a observancia dos procedimentos aqui previstos, salvo nas contratagdes
realizadas por meio do regime de adiantamentos.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, em especial a Portaria n.° 293/24.

Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixa¢do em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Diario Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL

NOME E CARGO DO
SOLICITANTE

Justificativa da necessidade da contrataciio e sua impossibilidade de submissio ao processo normal de
contratacao

Aqui o solicitante deve deixar claro o motivo pelo qual a despesa deve ser processada por meio da contratagao
verbal, demonstrando, ainda, sua imprevisibilidade que gerou a impossibilidade de submissdo ao processo
normal de contratagdo por meio de licitacao, dispensa ou inexigibilidade.

O solicitante deve deixar claro que o objeto da contratag@o verbal é necessario para garantir a continuidade
do servigo publico ou prover atividades ligadas a essa continuidade, inclusive atividades ndo programadas de
manutengao, desde que imprevisiveis.

Ressalta-se que a licitag@o € a regra pela qual a Administragdo Publica deve contratar com os particulares.
Dessa forma, o solicitante ndo deve economizar argumentos que deixem claro que a contratag@o aqui pleiteada
ndo tem como se submeter a esse procedimento, nem mesmo pelos procedimentos de contratacdo direta. As
justificativas genéricas ndo serdo aceitas, e a contratag@o nao sera autorizada, e, se autorizada, podera ensejar
a responsabilizac¢do dos envolvidos.

Aqui, com base na pesquisa de pregos, deve ser informado qual fornecedor apresentou a melhor proposta e,
estando ele apto a ser contratado, uma vez que apresentou toda documentagao exigida, a justificativa para que
este seja contratado.

Caso o solicitante ndo consiga obter os orcamentos com no minimo 3 (trés) fornecedores, para a
materializagdo da pesquisa de precos, a situagdo deve ser devidamente justificada e apresentada, por algum
outro meio idoneo, prova de que o prego se encontra compativel com o valor de mercado.

Se o pagamento antecipado for condi¢do indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestacdo dos
servicos, esse devera ser aqui devidamente justificado, caso contrario, ele ndo podera ser antecipado.

Lembrando que, se pagamento for antecipado e a despesa nao for realizada, o solicitante devera ressarcir os
cofres publicos.

NATUREZA DO OBJETO A

SER CONTRATADO: () Pequenas compras () Prestagdo de servigos
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Objeto pretendido a ser contratado

Descrever o objeto a ser contratado, evidenciando minuciosamente suas caracteristicas, quantidades, local de
entrega, inicio da execug@o dos servigos, e outras informagdes necessarias, demonstrando que esse ¢ adequado
para resolver a demanda do Poder Legislativo.

Apoés consulta a Se¢do de Contabilidade, informamos que as despesas decorrentes desta contratagdo

correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria, aprovada pela Lei Municipal n°® ,de  de
de (Lei Orgamentaria Anual):
FUNCIONAL CATEGORIA FONTE DE
LOCAL PROGRAMATICA ECONOMICA RECURSO FICHA

Submete este Documento de Formalizagdo de Demanda para avaliacao.

Valentim Gentil, __ de de

Nome do Solicitante
Cargo do Solicitante

(0**17) 3485-14
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JUiIZO DE ADMISSIBILIDADE

Declaro que verifiquei os documentos entregues pelo solicitante, estando estes formalmente de acordo com
as disposi¢des dos incisos I, II e IIT art. 4° da Portaria n® 293/2024. Dessa forma, encaminho o processo
para o ordenador de despesas, para que possam verificar a legalidade da contratagdo verbal, autorizando-a,
se for o caso.

Valentim Gentil, __ de de

Nome do Servidor
Assistente Legislativo

AUTORIZACAO
Apos a verificagdo dos documentos apresentados:
() Constatei que o procedimento esta de acordo com as disposi¢des da Portaria n® 293/2024. Dessa forma,
AUTORIZO o prosseguimento da contratagdo, encaminhando o processo para a Secdo de Contabilidade

para que possa proceder o empenhamento da despesa.

() Constatei que o procedimento esta em desacordo com as disposi¢des do Portaria n® 293/2024. Dessa
forma, REPROVO o prosseguimento da contrata¢do, devolvendo os documentos ao solicitante.

Valentim Gentil , __ de de

Nome da Autoridade
Cargo/Ordenador de Despesas

LEGENDAS:

O conteudo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;
O contetido descrito na cor VERMELHA consiste em observagdes e orientagdes de preenchimento.
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ANEXO II

FORMULARIO PADRAO DE PESQUISA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL

SETOR

NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA PESQUISA

DESCRICAO DO OBJETO A SER
CONTRATADO

FONTE EMPRESA OU PESSOA FiSICA CNPJ OU CPF TELEFONE

VALORES EM REAIS (R$)
FONTE 1 FONTE 2 FONTE 3

Item Descricdo do Item

NOME DO FORNECEDOR QUE
APRESENTOU A MELHOR
PROPOSTA

OBSERVACOES

LOCAL E DATA Valentim Gentil, __ de de

NOME E ASSINATURA DO
SERVIDOR RESPONSAVEL PELA
PESQUISA

NOME E ASSINATURA DO
SOLICITANTE
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ANEXO III

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO

, inscrita no CNPJ/CPF n°
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a) , portador da

Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para

>

fins do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do Federal, de 5 de outubro de 1998, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢do de aprendiz ( ).

, de de

(representante legal, CPF, RG)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

(0**17) 3485-14
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PORTARIA N°. 324, DE 11 DE JULHO DE 2.025

Estabelece regras sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP no ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Valentim Gentil.

HILARIO PEDRO MOVIO, Presidente da Camara Municipal de
Valentim Gentil, Estado de Sdo Paulo, no uso das suas atribui¢des
legais,

Pela presente PORTARIA,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, nos termos desta Portaria, regras sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP, para aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Valentim Gentil.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I— Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagcdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da
base ao Anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico, a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagio;

II — contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

III — contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugdo do
objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade do Poder
Legislativo;

Art. 3° Os Estudos Técnicos Preliminares poderéo ser elaborados nos moldes do Anexo I desta
Portaria, ou por meio de sistema eletronico que posteriormente venha substituir o documento
anteriormente citado.

Paragrafo inico Em caso de ndo utilizagdo do anexo citado no caput, o ETP devera conter, no
minimo, todas as informacgdes exigidas por este regulamento.

Art. 4° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliag@o da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratag@o.

Art. 5° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além dos outros
instrumentos de planejamento do Poder Legislativo.
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Art. 6° O ETP sera elaborado pelo servidor ocupante do cargo de Assessor Administrativo,
podendo receber a orientagdo do setor requisitante, se necessitar.

Art. 7° O ETP devera conter os seguintes elementos:

I — descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

II- demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagcdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do Poder Legislativo;

III — requisitos da contratacao;

IV — estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V — levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

VI — estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se o Poder Legislativo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagéo;

VII — descrigdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII — justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade ¢ de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X — providéncias a serem adotadas pelo Poder Legislativo previamente a celebrag@o do contrato,

inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

XI — contratacgdes correlatas e/ou interdependentes;

XII — descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII — posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

(0**17) 3485-1482
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§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do
caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a consecugido dos objetivos de uma contratagao,
nos termos do art. 11 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em detrimento de modelagem de
contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

§ 3° Anexo ao Estudo Técnico Preliminar deve ser apresentado pelo 6rgdo demandante, quando
for o caso, o Mapa de Gerenciamento de Riscos da contratagdo, nos moldes do Anexo II desta
Portaria.

§ 4° O Mapa de Gerenciamento de Riscos somente sera exigido nas situagdes em que o Estudo
Técnico Preliminar for obrigatério e a contratacdo ensejar algum tipo risco.

§ 5° Quando o Mapa de Gerenciamento de Riscos ndo for elaborado, presumir-se-4 que a
contratacdo ndo ensejara qualquer tipo de risco, ficando o agente que elaborou o Estudo Técnico
Preliminar responsavel pela ocorréncia de riscos previsiveis ndo avaliados.

Art. 8° Durante a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar deverdo ser avaliadas:

I — a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias ou matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservacdo ou operacdo do bem, servigo ou obra, desde que
nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

II — a necessidade de ser exigido, em edital ou aviso de contratagdo direta, que os servigos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizado em unidade de prestacdo de servicos localizada em distdncia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; ¢

III — as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante
a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de
execugao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Art. 9° Devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego quando o Estudo Técnico
Preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderagdao da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos
pelo Poder Legislativo nas licitagdes para contratagdo de:

I — servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em que o
critério de julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

II — servigos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;
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III — bens e servigos especiais de tecnologia da informacdo e de comunicagao;

IV — obras e servicos especiais de engenharia;

V — objetos que admitam solugdes especificas e alternativas e variagdes de execugdo, com
repercussodes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes puderem ser adotadas a livre
escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de licitagao.

Art. 10 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar ¢ facultada nas seguintes hipoteses:

I — contratac@o de obras, servigos, compras ¢ locagdes cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente
da forma de contratagao;

II — dispensas de licitacdo previstas nos inciso VII e VIII do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021;

IIT — contrata¢do de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

IV— quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos;

V — contratagdo direta, por dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando a simplicidade do
objeto ou o0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar
e analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizagdo da
demanda.

Art. 11 Quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar para a contratagdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para aferi¢do dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada
apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Bésico, dispensada a elaboragdo de projetos,
conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 12 Quando se tratar de contratacdes que exijam maior capacidade técnica, o Poder
Legislativo podera contratar empresa especializada na resolu¢do da demanda para assessorar e
orientar o Assessor Administrativo na elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar desta
contratagdo.

Art. 13 Sera utilizada a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e atos normativos federais
vigentes, como pardmetros para dirimir quaisquer davidas ou omissdes que porventura ainda
perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, em especial a Portaria n.° 288/24.
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Valentim Gentil, 11 de julho de 2.025

HILARIO PEDRO MOVIO
Presidente

Registrada em livro da Secretaria e publicada por afixagdo em local de amplo acesso ao publico
na sede da Camara Municipal, bem como no Didrio Oficial do Municipio conforme disposto no
artigo 79 da Lei Organica do Municipio e no site oficial www.camaravalentimgentil.sp.gov.br.

LAIS MILENE PEDREIRO MACHADO
-Assistente Legislativo-
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ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL

NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA
ELABORACAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

Este documento apresenta o Estudo Técnico Preliminar que serve essencialmente para assegurar a
viabilidade técnica da contratagdo e embasar o Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico,
conforme previsto no inciso XX, do art. 6°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A estrutura deste documento baseia-se nas regras dispostas nos §§ 1° e 2°, do art. 18, da Lei Federal n°
14.133/2021, na Lei Municipal n® 2.473/2022 e no Decreto Municipal n® 4.303, de 31 de agosto de 2022.
Assim dispde a Lei Federal:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratagées anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado,
e com as leis or¢amentarias, bem como abordar todas as consideragoes técnicas, mercadologicas e de gestao que
podem interferir na contratag¢do, compreendidos:

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste artigo deverd evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagdo, e conterd os seguintes elementos:

1 - descrig¢ao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

11 - demonstragdo da previsao da contratagdo no plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo,

1II - requisitos da contratag¢do;

1V - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de cdlculo e dos documentos
que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica
da escolha do tipo de solug¢do a contratar;

VI - estimativa do valor da contratag¢do, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;
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VII - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manuteng¢do e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contrata¢do;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdao contratual;

XI - contratagées correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

§ 2?0 estudo técnico preliminar deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos 1, IV, VI, VIII e XIII
do § 1°deste artigo e, quando ndao contemplar os demais elementos previstos no referido pardgrafo, apresentar as
devidas justificativas.

Importante ressaltar que a demanda, objeto deste estudo, surgiu mediante a necessidade de
(objeto da demanda), apresentada pela(o)
(PESSOA QUE PEDIU).

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1°, inciso I, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso I, da Portaria n® 324/2025)

Identificar a demanda do setor requisitante e verificar se a solucdo, ou se as solugdes, propostas sdo
realmente necessarias.

Identificar a existéncia de outras solugdes viaveis para resolver a demanda.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1°, inciso III, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso III, Portaria n° 324/2025)

Apresentar as especificagdes na forma da prestagao dos servigos ou na forma de entrega do material ou
bem.

Estabelecer o prazo de vigéncia contratual e outras informagdes pertinentes.
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4. ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSiVE[S E JUSTIFICATIVA TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR
(Art. 18, § 1° inciso V, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso V, da Portaria n° 324/2025)

Levantamento das possiveis solugdes aptas a atender a demanda do 6rgdo ou entidade requisitante.

Analise do custo-beneficio das possiveis solugdes aptas a atender a demanda (nem sempre o menor
pregos equivale a melhor proposta).

Nao se aplica nos casos das compras mais basicas e repetitivas, como, por exemplo, papel higiénico,
café, etc.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
(Art. 18, § 1°, inciso VII, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso VII, da Portaria n° 324/2025)

Analisar a contratagdo como um todo, ndo apenas pelo prego, mas também pelas exigéncias relacionadas
a manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1°, inciso IV, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso IV, da Portaria n°® 324/2025)

A estimativa das quantidades deve ser acompanhada de memoria de calculo onde reste demonstrado que
a quantidade estimada ¢ compativel com o real consumo do 6rgdo ou entidade.

No caso de registro de pregos, a quantidade prevista para futura e eventual contratagdo deve ser
justificada, n@o sendo aceito quantitativos excessivamente superiores a demanda do 6rgdo ou entidade.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1°, inciso VI, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso VI, da Portaria n° 324/2025)

Estimativa do valor total da contrata¢do da solu¢@o apresentada no item 6.

Apresentacdo das memorias de céalculo e dos documentos que deram suporte a estimativa.

Nao se refere propriamente a pesquisa de preco. Ainda € preliminar.

Se o valor total da contratagdo for, justificadamente, sigiloso, este item sera apresentado em planilhas

anexas a este estudo técnico preliminar, ficando disponiveis apds a conclusdo do certame, exceto aos
orgaos de controle interno e externo.
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1° inciso VIII, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso VIII, da Portaria n°® 324/2025)

Possibilidade de parcelar, ou ndo, o objeto da contratagio (divisdo em lotes), devendo ser justificado, em
qualquer dos casos, a vantajosidade técnica e econdmica.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
(Art. 18, § 1°, inciso XI, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso XI, da Portaria n°® 324/2025)

Analisar a existéncia de possiveis contratacdes correlatas ou interdependentes que poderdo ser geradas
pela contratagdo pleiteada. Ex: a aquisicdo de um veiculo gerara a contratagdo de um seguro; a construgao
de uma escola gerara a aquisi¢do de mobiliarios.

10. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
(Art. 18, § 1°, inciso II, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso II, da Portaria n°® 324/2025)

Verificar se existe o Plano de Contratagdes Anual no Municipio. Se existir, verificar se a contratagdo
esta prevista. Se ndo estiver prevista, e for caso de inclusao no PCA, apresentar justificativa e solicitagdo
para alteragdao do PCA.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS
DISPONIVEIS

(Art. 18, § 1° inciso IX, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso IX, da Portaria n° 324/2025)

Demonstrar quais os resultados se espera atingir com a contratacdo. Como a contratagdo impactara nos
servidores do 6rgdo ou entidade, e como esses serdo melhor aproveitados. Qual a economia sera em
termos de recursos materiais e financeiros disponiveis.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMNISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO
(Art. 18, § 1° inciso X, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso X, da Portaria n° 324/2025)

Relacionar todas as providéncia a serem tomadas previamente a celebragdo do contrato, se houver,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores para a fiscalizacdo e gestdo contratual.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS
(Art. 18, § 1°, inciso XII, da Lei 14.133/2021; e Art. 7°, inciso XII, da Portaria n° 324/2025)

Descrever possiveis impactos ambientais causados pela contratagdo e quais medidas serdo adotadas para
mitigar esses impactos.

(0**17) 3485-1482

Municipio de Valentim Gentil - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VALENTIM GENTIL

Conforme Lei Municipal n® 2.109, de 28 de outubro de 2015

Ano X | Edicao n2 2188 Pagina 87 de 91

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
(Art. 18, § 1°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021; e Art. 9°, inciso XIII, da Portaria n® 324/2025)

Atestar conclusivamente de que a escolha da solugdo a contratar ¢ a mais adequada para atender as
necessidades a que se destina. Praticamente ¢ uma analise de todos os itens anteriores, que gerara um
posicionamento conclusivo.

Diante do exposto acima, entende-se ser VIAVEL ou INVIAVEL a contratagio da solugdo
demandada.

Valentim Gentil, _ de de

Servidor responsavel pelo ETP

LEGENDAS:
O conteudo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagdes;

O conteudo descrito na cor VERMELHA consiste em observacdes e orientagdes de
preenchimento.

Itens obrigatdrios em todos os Estudo Técnicos Preliminares.

Itens facultativos, a depender da demanda objeto do Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO II

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

CAMARA MUNICIPAL DE VALENTIM GENTIL

NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA
ELABORACAO DO MAPA DE
GERENCIAMENTO DE RISCOS

OBJETO/SERVICO A SER
CONTRATADO

1. INTRODUCAO

O inciso X do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, traz expresso a necessidade de que, na fase preparatoria da contratagdo,
se promova a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual.

A gestdo de risco ¢ o conjunto de atividades coordenadas que tém o objetivo de gerenciar e controlar uma contratagdo em
relagdo a potenciais ameagas, seja qual for a sua manifestagao. Isso implica no planejamento e uso dos recursos humanos
e materiais para minimizar os riscos ou, entdo, trata-los.

Dessa forma, o gerenciamento de riscos permite agdes continuas de planejamento, organizagdo e controle dos recursos
relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da contratagdo, da execugdo do objeto e da gestdo contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificagdo e a analise dos principais riscos, consistindo na
compreensdo da natureza e determinac¢do do nivel de risco, que corresponde a combinagdo do impacto e de suas
probabilidades que possam comprometer a efetividade da contratagdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos e impacto caso o
risco ocorra, possiveis acdes preventivas e de contingéncia (respostas aos riscos), a identificagdo de responsaveis pelas
acdes, bem como o registro ¢ o acompanhamento das agdes de tratamento dos riscos.

A classificagdo do risco, no que diz respeito ao impacto, sera definida da seguinte forma:

a) Baixo: se ocorrer o risco previsto, o impacto sera baixo, ou, até mesmo, nenhum, ndo comprometendo a efetividade da
contrata¢do, nem mesmo o alcance dos resultados pretendidos;

b) Médio: se ocorrer o risco previsto, o impacto sera médio, podendo comprometer parcialmente a efetividade da
contrata¢do, bem como, parcialmente, o alcance dos resultados pretendidos; e

¢) Alto: se ocorrer o risco previsto, o impacto sera alto, podendo comprometer totalmente a efetividade da contratagao,
bem como o alcance dos resultados pretendidos.

Classificaciao Valor
Baixo 5
Médio 10

Alto 15
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Quanto a probabilidade de ocorréncia, essa também sera definida da seguinte forma:
a) Baixa: a chance de ocorréncia do risco previsto ¢ baixa, ou quase nenhuma;

b) Média: a chance de ocorréncia ¢ média, uma vez que ja ocorreram situagdes iguais ou semelhantes algumas vezes,
apesar de ndo comum.;

¢) Alta: a chance de ocorréncia ¢ alta, uma vez ser comum a ocorréncia de situagdes iguais e semelhantes.

Classificaciao Valor
Baixa 5
Meédia 10

Alta 15

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma regido da matriz probabilidade x
impacto. Caso o risco enquadre-se:

a) na regido verde, seu nivel de risco ¢ entendido como baixo, logo admite-se a aceitagdo ou adog¢do das medidas
preventivas;

b) na regido amarela, entende-se como médio; e
¢) na regiao vermelha, entende-se como nivel de risco alto.
Nos casos de riscos classificados como médio e alto, deve-se adotar obrigatoriamente as medidas preventivas previstas.

A tabela a seguir apresenta a matriz probabilidade x impacto

IMPACTO

Baixo (5) Médio (10) Alto (15)

Baixa (5)
Média (10)
Alta (15)

PROBABILIDADE

Além do ja mencionado,  essa
analise por meio do gerenciamento dos riscos tem o objetivo de orientar a Administragdo para que possa promover agdes
internas para mitigar ou excluir riscos que possam impactar no sucesso da contratagdo ou da boa execugdo do contrato,
além de orientar elaboragdo do edital, no sentido da fixagao de regras com os mesmos objetivos.

2. IDENTIFICACAO E ANALISE DOS PRINCIPAIS RISCOS

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste documento:
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Id Risco Relacionado ao(a): ! | P? I3 ANGIES R:sco
®xI)
1 <Risco 1>
2 <Risco 2>
<Risco N>

Legenda: P — Probabilidade; I — Impacto.

! A qual natureza o risco esta associado: fases do Processo da Contratagdo.

2 Probabilidade: chance de algo acontecer.

3 Impacto: resultado de um evento que afeta os objetivos.

4 Nivel de Risco: magnitude de um risco ou combinagdo de riscos, expressa em termos da combina¢do das
consequéncias e de suas probabilidades.

3. AVALIACAO E TRATAMENTO DOS RISCOS IDENTIFICADOS

Risco | Risco: Evento incerto que pode ocorrer causando prejuizos a contrata¢do ou a execugdo contratual
01 | probabilidade: | (Baixa, Média ou Alta)
Impacto: (Baixo, Médio ou Alto)
Danos: Descrever os danos que poderdo acontecer com a ocorréncia do risco
Id Acio Preventiva Responsavel
1 Definir agdes (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela adocao da agao
5 Definir agdes (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela adogdo da agdo
Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela adogao da acao
Id Acio de Contingéncia Responsavel
1 Definir agdes (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado pela | Quem sera o responsavel
ocorréncia do risco. pela adog¢do da agdo
5 Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado Quem sera o responsavel
pela ocorréncia do risco. pela adogao da agao
Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado Quem sera o responsavel
pela ocorréncia do risco. pela adog¢do da agdo
Risco | Risco: Evento incerto que pode ocorrer causando prejuizos a contrata¢do ou a execugdo contratual
02 Probabilidade: (Baixa, Média ou Alta)
Impacto: (Baixo, Médio ou Alto)
Danos: Descrever os danos que poderao acontecer com a ocorréncia do risco
Id Acio Preventiva Responsavel
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1 Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela ado¢ao da acdo

5 Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela adogao da acdo

3 Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para prevenir a ocorréncia do Quem sera o responsavel
risco. pela adogao da agao

Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1 Definir agdes (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado pela | Quem sera o responsavel
ocorréncia do risco. pela adogdo da agdo

5 Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado Quem sera o responsavel
pela ocorréncia do risco. pela adogdo da agdo

Definir a¢des (medidas) a serem implantadas para corrigir o dano causado Quem sera o responsavel
pela ocorréncia do risco. pela adogdo da agdo

Diante do exposto, baseado em contratagdes idénticas ou semelhantes anteriormente ocorridas, declaramos
que todos os provaveis riscos possiveis de ocorréncia foram tratados neste documento.

Valentim Gentil, __ de de

Servidor responsavel pelo ETP
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