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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Portarias

PORTARIA N2 3.404/2025

Dispoe sobre a nomeacao da
Comissao para Organizacao
do Processo de Remocao
2025/2026 e Inscricao,
Selecao e Atribuicao de
Classes/Aulas do Pessoal do
Quadro do Magistério da Rede
Municipal de Ensino de
Guaimbé e da outras
providéncias correlatas.

Marcia Helena Pereira Cabral Achilles, Prefeita de
Guaimbé, usando das atribuicées que lhe sdo conferidas
por Lei e observadas as diretrizes da Lei Federal 9.394/96,
e considerando a necessidade de estabelecer normas,
critérios e procedimentos que assegurem legalidade,
legitimidade e transparéncia ao processo anual de
atribuicao de classes e aulas, na rede municipal de ensino.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar para compor a Comissao para
Organizacao do Processo de Remocao e Inscricao, Selecao
e Atribuicao de Classes/Aulas do Pessoal do Quadro do
Magistério da Rede Municipal de Ensino de Guaimbé, que
serd composta pelos seguintes servidores:

Nome Cargo / Funcéo

Marizeth Belmiro Rocha Kamiyama Dirigente Municipal da Educagao

Rosangela da Silva Camargo Martins Diretora de Escola

Rosalina Andrade Matias Vice-diretora

Michelli lessa Bernardo Assistente Técnico em Diregdo Escolar

Fernanda dos Santos Pereira Coordenadora de Educagéo Basica

Art. 22 - A Comissao para Organizagao do Processo de
Remocdo 2025/2026 e Inscrigao, Selecao e Atribuicao de
Classes/Aulas do Pessoal do Quadro do Magistério da Rede
Municipal de Ensino de Guaimbé, serd assessorada pela
empresa DJM - Assessoria Educacional, que organizara
cronograma  especifico e acompanhard todo o
desenvolvimento do referido processo.

Art. 32 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guaimbé-SP, 13 de agosto de 2025.

MARCIA HELENA PEREIRA CABRAL ACHILLES

Prefeita Municipal

Digitado e registrado no competente livro na
Secretaria Municipal, publicado no Diario Oficial e afixado
no atrio deste Poder Executivo, na forma da lei.

WAGNER MEDEIROS MARTINS GARCIA
Secretdrio Municipal

Municipio de Guaimbé - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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‘ Conselhos Municipais ‘

‘ Conselho Tutelar ‘

CONSELHO TUTELAR DE GUAIMBE

REGIMENTO INTERNO

2025

Municipio de Guaimbé - SP
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CONSELHO TUTELAR DE GUAIMBE
Lei Federal no 8.069/90 Lei Municipal no 1.489/2015
Rua Fernando Martins Paredes - 206 Guaimbé/SP - CEP 16480-021
Tel. (14) 996986373 e-mail. conselhotutelar@guaimbe.sp.gov.br
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DE GUAIMBE - SP

O Conselho Tutelar de Guaimbé esta instalado em prédio subvencionado pela
Prefeitura Municipal de Guaimbé, em local de facil acesso a populacao, localizado a
Rua Fernando Martins Parede, 206 - Centro, Guaimbé/SP.

DO FUNCIONAMENTO

Art. 1° O presente Regimento Interno disciplinara o funcionamento do Conselho Tutelar
de Guaimbé.

Paragrafo unico. O Conselho Tutelar é 6rgédo permanente e auténomo, néo
jurisdicional, encarregado de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do
adolescente, composto por 05 (cinco) membros titulares e igual numero de suplentes,
cujo mandato sera de 04 (quatro) anos, permitida recondugéo por novos processos de

escolha.

Art. 2° As atribuicbes e obrigagdes do Conselho Tutelar de Guaimbé e respectivos
Conselheiros sao as constantes da Constituicdo Federal, Estatuto da Crianga e do
Adolescente e Lei Municipal n°® 1.301/2010.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do previsto no “caput’, o Conselho Tutelar de Guaimbé

podera promover orientacoes,

Art. 3° O Conselho Tutelar funcionara diariamente e conforme escala a ser elaborada
em reunido, observando-se que seu horario de funcionamento sera:

| — de segunda a sexta-feira, das 07h as 18h, na sede;

Il — de segunda a sexta-feira, das 18h as 07h do dia seguinte, a distancia, em regime
de plantao;

lll - sabado, domingo, feriado e ponto facultativo, a distancia, em regime de plantao.

Municipio de Guaimbé - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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§ 1° A escala diaria sera divida em dois turnos, dividindo-se da seguinte forma:

| — o primeiro, das 07h as 13h;

Il - 0 segundo, das 12h as 18h.

§ 2° O escalonamento dos plantdes devera ser realizado durante reuniéo ordinaria, em
acordo com os Conselheiros e Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente — CMDCA.

§ 3° As escalas deverado ser encaminhadas a delegacia de policia, hospital, UBS | e,
UBS II, CMDCA, setor social, centro comunitario, Camara Municipal de Guaimbé e

Prefeitura Municipal de Guaimbé

Art. 4° Todas as comunicagdes e expedientes do Conselho Tutelar deverdo ser
redigidos de forma simples e objetiva, devendo ser protocolados por no minimo, 02

(dois) Conselheiros.

Art. 5° Salvo denuncias feitas por vias incompativeis, os atendimentos deveréo ser
feitos de forma presencial, devendo o Conselheiro preencher a documentagado
pertinente e preservar o sigilo e natureza da ocorréncia.

Paragrafo unico. Por sistema telefénico poderao ser realizadas orienta¢des de baixa
complexidade, desde que nao envolvam informagbes e dados sensiveis ou que por sua

propria natureza exijam atendimento presencial.

Art. 6° Todos os funcionarios, servidores, estagiarios designados ou postos a
disposicdo do Conselho Tutelar ficardo sujeitos a orientagdo, coordenagao,

fiscalizagdo, normas e diretrizes do Conselho Tutelar de Guaimbé.

Art. 7° O Conselheiro tutelar devera obrigatoriamente portar vestimenta padronizada e
documento de identificagdo pessoal a ser expedida pelo Conselho Municipal dos
Direitos da Criancga e do Adolescente — CMDCA.

Municipio de Guaimbé - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE GUAIMBE
Conforme Lei Municipal n? 1.499, de 19 de agosto de 2015

Quarta-feira, 13 de agosto de 2025 Ano X | Edicao n2 1247 Pagina 7 de 15

CONSELHO TUTELAR DE GUAIMBE
Lei Federal no 8.069/90 Lei Municipal no 1.489/2015
Rua Fernando Martins Paredes - 206 Guaimbé/SP - CEP 16480-021
Tel. (14) 996986373 e-mail. conselhotutelar@guaimbe.sp.gov.br

Paragrafo unico. O Conselheiro tutelar que descumprir a presente norma estara

cometendo falta gravissima, que devera ser comunicada imediatamente ao CMDCA.

Art. 8° Os Conselheiros tutelares reunir-se-ao:

| — ordinariamente: uma vez por semana, as quartas-feiras, exceto feriados e ponto
facultativo, em horario definido na reunido anterior;

Il — extraordinariamente, sempre que necessario, mediante convocacéao do Presidente
ou a requerimento da maioria simples, mencionando-se em ambos 0s casos a matéria
a ser apreciada.

§ 1° As reunides devem ocorrer na sede do Conselho Tutelar de Guaimbé no dia e
local agendado, com a presenga da maioria absoluta de seus membros.

§ 2° Durante as reunides ndo havera atendimento ao publico.

DA ORGANIZAGAO

Art. 9° O Conselho Tutelar de Guaimbé sera gerido por uma administragao colegiada,
cuja composigao sera rotativa entre os Conselheiros em periodo ndo superior a 09
(nove) meses, admitida uma Unica recondugéo.

§ 1° A administragao sera composta por:

I — um Presidente;

Il - um Vice-Presidente;

Il = um Secretario Executivo.

§ 2° A rotatividade dar-se-a seguindo a classificagao dos Conselheiros eleitos, de forma
que o mais bem votado sera nomeado Presidente, o segundo, nomeado para a
Vice-Presidéncia e o terceiro para a Secretaria Executiva, assim sucessivamente.

§ 3° A recondugado a que se refere o “caput’” ndo sera automatica e dependera de
manifestagdo de interesse do Conselheiro e aprovagdo da maioria absoluta de seus

membros por meio de votagao.

Municipio de Guaimbé - SP
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Art. 10° O Conselheiro que nao tenha interesse em compor a administragdo colegiada
podera renunciar ao cargo mediante termo de renuncia, que abrangera todos os cargos

que compde a administragao.

Art. 11° S3o atribuigcdes do Presidente:

| — representar o Conselho ativa ou passivamente nos atos oficiais e nao oficiais;

Il - representar o Conselho em Juizo ou fora dele;

Il = convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

IV — assinar as decisdes e resolugdes do Conselho;

V — organizar a pauta das reunides;

VI - dirigir os trabalhos da reuniao;

VIl — submeter as matérias a discussao e votagao;

VIII - proclamar o resultado da votagao;

IX — encaminhar ao CMDCA denuncias e/ou reclamagdes que exijam instauragéo de
sindicancia ou processo administrativo;

X — promover a distribuigao dos atendimentos aos Conselheiros;

Xl — receber denuncias relacionadas aos Conselheiros;

XIl — proferir voto de desempate durante as reunides;

XIll - encaminhar as escalas de plantdo aos 6rgaos constantes no art. 3°, § 2° deste
Regimento;

XIV - autorizar a entrega de prontudrios, na forma do art. 21 deste Regimento.

Art. 12° Sao atribuicdes do Vice-Presidente:

| — auxiliar o Presidente no desempenho de suas fungoes;

Il - auxiliar na manutengao do Conselho Tutelar do Municipio de Guaimbé;

lll - substituir o Presidente durante sua auséncia ou vacancia do cargo, assumindo
todas as atribui¢cdes a ele conferidas.

IV - substituir o Presidente nos casos que estiver impedido ou suspeito.

Municipio de Guaimbé - SP
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Art. 13° Sao atribuigbes do Secretario Executivo:

| — secretariar todas as atividades afetas ao Conselho Tutelar de Guaimbé;
Il - redigir e fazer a leitura da ata;

Il - redigir e fazer a leitura da pauta;

IV — assessorar na coordenacéao dos trabalhos e atividades;

V - redigir e encaminhar os oficios oriundos da reuniao.

Art. 14° Sao impedidos de servir no mesmo Conselho os cdnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive da
autoridade judiciaria e do representante do Ministério Publico da Comarca a qual o

Municipio de Guaimbé pertence.

DA EXECUCAO

Art. 15° A execugdo é ato pelo qual se cumprem as deliberagdes do Conselho,

atribuindo aos Conselheiros a observancia dos encaminhamentos previstos;

DAS DENUNCIAS

Art. 16° Qualquer cidaddo podera encaminhar denuncia ao Conselho Tutelar de

Guaimbé através dos canais oficiais disponibilizados, admitindo-se o anonimato.

DA DISTRIBUIGAO/ATENDIMENTOS

Art. 17° As ocorréncias registradas em regime de plantdo pelo Conselheiro
plantonista,apds a tomada de providéncias,poderdo ser submetidas se necessario ao
regime de distribuicdo entre os demais Conselheiros.

§ 1° A distribuicdo devera ser feita de forma igualitéaria e por ordem de casos

registrados.

Municipio de Guaimbé - SP
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§ 2° Fica vedada a distribui¢édo por livre escolha.

Art. 18° A distribuicao podera se dar quando o Conselheiro:
| - tiver atendido o0 mesmo caso anteriormente;
Il - tiver atendido caso envolvendo pessoas da mesma familia;

lll - tiver atendido o caso por constatagao pessoal.

Art.19° A redistribuicdo é ato pelo qual se promove nova reparticdo dos casos entre os
demais Conselheiros em razao de fatos que impegam um Conselheiro em assumi-los:

I — o Conselheiro for cdnjuge ou parente afim, consanguineo em linha reta ou colateral
até 3° grau de alguma das pessoas envolvidas;

Il — houver suspeicao do Conselheiro;

lll - houver impedimento do Conselheiro;

IV — acumulo de casos sob responsabilidade do mesmo Conselheiro;

V - vacancia.

Art. 20° Cabera ao Conselheiro responsavel pelo caso a abertura do prontuario, que

contera o histérico do caso e todas as medidas nele adotadas.

Art. 21° Os prontuarios tém carater sigiloso e s6 poderdo ser encaminhados aos
orgaos da rede de protecdo a crianga e aoadolescente mediante solicitagéo e prévia
autorizagao do Presidente.

Paragrafo unico. A documentagéo ¢é sigilosa, sendo que os relatérios e documentos
correlatos somente poderao ser entregues:

| — mediante determinagéo judicial a quem de direito;

Il - aos membros do CMDCA, quando devidamente fundamentado;

lll - aos Advogados, mediante apresentagédo de procuragédo que Ihe outorgue poderes

para tanto.

Municipio de Guaimbé - SP
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Art. 22° Constardo do prontuario:

| - registro inicial do caso;

Il - verificagdes realizadas;

lll - notificagdes expedidas;

IV — medidas adotadas;

V — documentos pessoais dos envolvidos;

VI — outros documentos e informagdes necessarias.

Art. 23° O registro do prontuario devera ser redigido de forma manuscrita ou digitada,
devendo nele conter:

| — qualificagdo dos envolvidos;

Il - descrigao dos fatos;

lll - tipo de ocorréncia;

IV — medidas adotadas;

V —informagdes ou provas coligadas;

VI — outros documentos e informagdes necessarias.

Art. 24° As técnicas adotadas serao:
| — entrevista pessoal individualmente ou coletivamente com todos os envolvidos;

Il - coleta de dados.

Art. 25° Se o caso implicar em medida urgente, o Conselheiro responsavel podera
adotar as providéncias sem prévia reunido, referendando sua decisdo na primeira
reunido subsequente.

DAS LICENCAS

Art. 26° Licengas médicas serao de acordo com a Legislagdo Municipal vigente e

pertinente.

Municipio de Guaimbé - SP
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Paragrafo Unico. Em caso de licenga, o suplente assumira o cargo durante o periodo

determinado, cabendo a ele os casos do Conselheiro afastado de suas fungdes.

DOS DIREITOS

Art. 27° Sao direitos do Conselho Tutelar:

| — receber credencial ou documento de identificagdo do cargo que ocupa;

Il — ter a sua disposicao infraestrutura basica para o bom funcionamento de suas
fungbes;

lll - ter remuneracao na forma da Lei Municipal n® 1.301/2010;

DAS OBRIGAGOES

Art. 28° Os membros do Conselho Tutelar deveréo:

| — exercer com zelo e dedicacao as atribuigdes da fungao;

Il — observar as normas legais e regulamentares;

lll - atender com presteza ao publico em geral e prestar as informagbes requeridas,
salvo as protegidas por sigilo;

IV — proceder na vida publica e privada na forma que dignifique a fungao publica;

V — ser assiduo e pontual;

VI - tratar a populagao e pares com a devida urbanidade e respeito;

VIl — levar ao conhecimento da autoridade competente as irregularidades que tiver
ciéncia em razao da fungao;

VIII — zelar pela economia do material e pela conservagéao do patrimdnio publico;

IX — manter atualizados os livros proprios para registros de suas atividades;

X —nao utilizar a fungdo para interesses particulares;

Xl — cumprir carga horaria a qual esta submetido;

XIl — comparecer, participar e votar nas reunides ordinarias e extraordinarias;

10
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Xl - justificar eventuais faltas;

XIV - comunicar previamente sobre licencas, afastamentos e férias;

XV - prestar contas quanto aos bens, materiais e valores colocados a sua disposigao;
XVI - usar o veiculo oficial apenas para cumprimento integral de suas fungoes;

XVII — cumprir deliberagbes administrativas estabelecidas em reunides nos termos dos
artigos deste regimento;

XVIII — participar das capacitagdes, cursos, palestras e eventos propostos pelo CMDCA
ou Prefeitura Municipal, visando melhor compreensao do trabalho a ser desenvolvido;

XIX — elaborar relatério mensal das atividades e encaminha-lo ao CMDCA.

Art. 29° Perdera o mandato o Conselheiro que:

I — infringir, no exercicio de suas fungbes, as normas do Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

Il - infringir as disposi¢des deste Regimento Interno;

lll - tiver transitada em julgado a condenagao por crime ou contravengéo incompativeis
com o exercicio da fungao;

IV — faltar injustificadamente as reunides 03 (trés) vezes seguidas ou, ainda, 05 (cinco)
vezes alternadas;

V — permanecer ausente de suas fungdes no Municipio de Guaimbé;

VI — deixar de residir no Municipio de Guaimbé;

VII — utilizar a fungéo para assuntos particulares;

VIl - praticar atos contrarios ou incompativeis aos seus deveres e obrigagdes, bem
como fungéo;

IX — exercer a fungdo de membro do Conselho Tutelar concomitante a outra atividade

publica ou privada.

Art. 30° A perda do mandato deve ser precedida de processo administrativo em que se

assegure o direito a ampla defesa e contraditorio.
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Paragrafo unico. O processo administrativo seguira a tramitagdo disposta na Lei

Municipal n°® 205/1968 e demais normas aplicaveis.

Art. 31° Em caso de ocorréncia de baixa relevancia, podera ser aplicada adverténcia
por escrito ao Conselheiro.
Paragrafo unico. A adverténcia contera relato da conduta praticada e devera ser

submetida na pauta da primeira reunido subsequente.

DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

Art. 32° As decisbes do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas pela

autoridade judiciaria competente, a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Art. 33° As comunicagdes dirigidas a Autoridade Judiciaria, ao Ministério Publico e ao
CMDCA serao realizadas oficialmente, de maneira simples e objetiva, enviando-as

através de oficio em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Art. 34° Para o cumprimento de suas atribuigdes, os Conselheiros deverdo estar
munidos de identificagdo pessoal, com posterior apresentagéo do relatério detalhando
os fatos apurados pela visita ao Conselho Tutelar para avaliagdo, documentagéo e

providéncias que se fizerem necessarios.

Art. 35° A fungdo de membro do Conselho Tutelar exige dedicagéo exclusiva, vedado o

exercicio concomitante de qualquer outra atividade publica ou privada.
Art.36° O presente regimento podera ser alterado nos seus conteudo e texto desde

que se evidenciada tal necessidade mediante proposta, assinado e aprovado pela

maioria absoluta de seus membros.
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Art. 37° Este Regimento Interno entrara em vigor apds sua publicagdo no Diario Oficial

Do Municipio, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Guaimbé, 12 de Agosto de 2025.

Ezequiel Ferreira

Presidente

Lilian Cristina Alexandrino

Vice-Presidente

Natalia Dal Lago

Secretario Executivo

Cintia Tatiane Caetano

Conselheira Tutelar

Vanessa dos Santos Machado

Conselheira Tutelar
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