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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

LEI N.° 4.893/2025

“Modifica atribuicbes de cargos
efetivos do Poder Legislativo do
Municipio de lItuverava e da
outras providéncias.”

LUIZ ANTONIO DE ARAUJO, Prefeito de ltuverava,
usando das atribuicdes que lhe sao conferidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal aprova e Ele promulga a
seguinte lei:

Art. 12 - A referéncia inicial do cargo de Assistente
Técnico Legislativo fica acrescida de “dois” passando a ter
as seguintes atribuicdes:

a) lavrar em livros préprios os Termos de Posse do
Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e Suplentes, bem como
os de extincao de mandato;

b) transcrever em livro préprio as Declaracdes de Bens
do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, por ocasidao da
posse e término dos mandatos;

¢) participar, quando solicitado, das sessdes ordinarias,
extraordinrias e solenes;

d) encaminhar relacao ao Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, sobre alteracdes no Quadro Funcional,
conforme suas instrucoes;

e) elaborar a folha mensal de pagamento dos
vereadores e servidores, promovendo os descontos legais
e/ou autorizados;

f) elaborar anualmente a Declaracao de Imposto de
Renda Retido na Fonte - DIRF, do Poder Legislativo, bem
como os informes de rendimentos anuais.

g) elaborar a Relagao Anual de Informacoes Sociais -
RAIS;

h) preparar os atos necessarios a admissdo,
manutencao e dispensa de servidor e vereadores;

i) elaborar as guias correspondentes e proceder aos
recolhimentos determinados em Leis, Resolucdes, Decretos
e normas pertinentes;

j) registrar as ocorréncias verificadas com o
funcionalismo, sobretudo no que se refere a: periodo
aquisitivo de férias regulamentares, periodo de férias
gozadas, transferéncias de férias por necessidade de
servico, periodo aquisitivo e de gozo de licenca especial,
afastamentos, e demais licengas previstas na legislagao;

k) executar servigos que envolvam interpretagao de
leis e normas administrativas, especialmente para
fundamentar informacdes e responder a
requerimentos/oficios oriundos do Tribunal de Justica e
Procuradoria de Justica, principalmente os que versem
sobre inconstitucionalidade de leis municipais, a
requisicdes/oficios vindos da Promotoria de Justica, e aos
requerimentos protocolados na Camara por qualquer um do
povo;

1) elaborar, mensalmente, a Declara¢ao de Débitos e
Créditos Tributérios Federais - DCTF;

m) manter devidamente atualizado, junto a Receita
Federal do Brasil, os dados do representante legal do Poder
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Legislativo Municipal;

n) elaborar/atualizar, mensalmente, o Cadastro de
Entidades e Pessoas, bem como dar cumprimento as
demais obrigacdes do Sistema “Audesp”, de conformidade
com o calendario anual previamente divulgado pelo TCESP;

o) atender a auditoria do TCESP, quando da inspecao
“in locu” acerca das contas anuais da Edilidade, prestando
as informacdes requisitadas;

p) comunicar e encaminhar ao Diretor, para ciéncia e
confirmagao, as penas disciplinares aplicadas a servidores
subordinados, as quais, se julgadas procedentes, serao
assentadas nas respectivas fichas funcionais;

q) processar inquéritos e sindicancias, quando for o
€aso;

r) assessorar as Comissdes Permanentes nos aspectos
administrativos, elaborando pareceres técnicos, de
conformidade com suas deliberacdes, redigindo e
registrando as respectivas atas;

s) elaborar, de acordo com as instru¢cdes do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo e em conjunto com o
Técnico Contabil, o Relatério de Controle Interno, em
cumprimento as obrigacdes dispostas no art. 35, da
Constituicdo Estadual c/c o paragrafo Unico, do art. 14 e art.
26 da Lei Complementar n® 709/93;

t) movimentar as contas bancarias existentes em
nome do Poder Legislativo Municipal, assinando fisicamente
ou eletronicamente todo a documentacdo necessaria,
juntamente com o Presidente da Camara em exercicio;

u) efetuar os pagamentos, via banco, das notas de
empenho, procedendo as anotacles pertinentes, assina-las
e repassa-las ao Técnico em Contabilidade para as
providéncias necessarias;

v) confeccionar e expedir certiddes quando requeridas
ou determinadas pela Presidéncia do Legislativo.

Art. 22 - A referéncia inicial do cargo de Oficial
Administrativo fica acrescida de “dois”, passando a ter as
seguintes atribuicdes:

a) efetuar a conciliacdo bancaria, sempre que
necessario, mediante o fornecimento do atual Boletim
Diario de Caixa, pelo Técnico Contabil.

b) proceder ao recebimento dos duodécimos das
dotacdes orcamentdrias do Legislativo junto a Prefeitura
Municipal.

c) efetuar os depdsitos bancarios junto as instituicdes
oficiais.

d) requisitar mensalmente a Prefeitura Municipal, os
repasses de duodécimos.

e) anotar os numeros dos cheques nas Notas de
Empenho, bem como o nome do banco sacado, a data,
assina-las e repassa-las ao Diretor para pagamento, que as
devolverd ao Técnico em Contabilidade para as
providéncias necessarias.

f) participar, quando solicitado, das sessdes ordinarias,
extraordinarias e solenes.

g) protocolar, na falta do Assistente de Expediente,
papéis, documentos, processos e correspondéncias que
derem entrada na Camara.

h) promover o cadastramento patrimonial da Camara
Municipal.

i) manter devida e corretamente atualizado o sistema
informatizado da Camara Municipal, relativamente as
atividades que lhe competem;
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j) confeccionar e expedir certiddes quando requeridas
ou determinadas pela Presidéncia do Legislativo;

k) executar demais funcdes ligadas a sua area de
atuacao, por determinacao da Presidéncia."

I) prestar apoio na efetivacdo dos pagamentos
bancérios relativos as notas de empenho, realizando
anotacoes pertinentes e repassando a documentacao ao
Técnico em Contabilidade, conforme orientacdo do
responsavel pela area."

m) participar, quando solicitado, das sessdes
ordindrias, extraordindrias e solenes;

n) assessorar as Comissdes Permanentes nos aspectos
administrativos, redigindo e registrando as respectivas
atas;

0) executar as demais funcdes ligadas a sua area de
atuacao, por determinacao da Presidéncia.

Art. 32 Fica instituido o auxilio legislativo alimentar,
de cardter social e de natureza indenizatédria, aos
servidores ativos da Camara Municipal de Ituverava, no
valor correspondente a 10% (dez por cento) da referéncia
“65"”, da Tabela de Referéncias do Poder Legislativo, o qual
nao se incorporard a remuneracao para quaisquer efeitos,
nem constituird base de incidéncia de contribuicao
previdencidria ou tributaria, vedada a acumulacdo com o
vale-alimentacao instituido pela Lei n® 2.941/1994.

Art. 42 - A referéncia inicial do cargo de Auxiliar Geral
de Secretaria fica acrescida de “dois” passando a ter as
seguintes atribuicdes:

a) encaminhar ao responsavel pelo "site" oficial da
Camara, os fatos e trabalhos do Legislativo, de modo geral,
sob a orientacao e supervisao da Presidéncia;

b) manter devida e corretamente atualizado o sistema
informatizado da Camara Municipal, relativamente as
atividades que Ihe competem;

c) executar os contatos com a imprensa, facilitando o
fluxo de informacles de interesse publico, bem como
elaborar e encaminhar matérias a serem publicadas, por
determinacao da Presidéncia, conforme o caso;

d) credenciar jornalistas, fornecendo-lhes informagdes
sobre as atividades da Camara, colocando a disposicdo dos
mesmos o local reservado no Plenario.

e) preparar o resumo das deliberacdes do Plendrio, nas
sessdes ordindrias e extraordinarias, colocando-o a
disposicao dos érgdos de comunicacdo.

f) participar das sessdes ordinarias, extraordindrias e
solenes;

g) proceder ao cadastramento das preposicées que
fazem parte da ordem do dia no painel eletronico da
Camara, com as respectivas deliberacdes.

h) organizar e manter o arquivo permanente de
processos e documentos,

i) rever periodicamente os processos e documentos
arquivados, propondo a destinagao conveniente.

j) promover o desarquivamento de processos, sempre
que solicitado pelos Vereadores, pela Presidéncia ou pelo
superior hierdrquico, fazendo-se a carga dos mesmos,
sempre gue necessario.

k) manter a biblioteca contendo documentos histéricos
e de interesse geral, legislacdo, livros, jornais locais, e
periddicos técnicos de utilidade para o desempenho das
funcdes legislativas.

I) promover a coleta, guarda, conservagao e
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preservacao de documentos e demais pecas que compdem
a memédria e 0 acervo da Camara.

m) proceder ao arquivamento das gravagoes das
sessodes legislativas.

n) assistir e assessorar todos os setores da Camara
Municipal, relativamente a operacdo e manutencdo de seu
sistema informatizado.

o) protocolar na falta do Assistente de Expediente,
papéis, documentos, processos e correspondéncias que
derem entrada na Camara Municipal.

p) manter didria e semanalmente atualizado o
"backup" do sistema informatizado da Camara Municipal,
sem prejuizo do normal desenvolvimento dos trabalhos
legislativos.

q) auxiliar o Assistente Técnico Administrativo, a
elaborar, de acordo com as instrucdes do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo e em conjunto com o
Técnico Contdbil, o Relatdério de Controle Interno, em
cumprimento as obrigacdes dispostas no art. 35, da
Constituicdo Estadual c/c o paragrafo Unico, do art. 14 e art.
26 da Lei Complementar n® 709/93;

r) assessorar as Comissdes Permanentes nos aspectos
administrativos, redigindo e registrando as respectivas
atas;

s) executar demais funcdes ligadas a sua area de
atuacao, por determinacao da Presidéncia.

t) proceder a compilacdo das leis alteradas no decorrer
do tempo, mantendo-as devidamente atualizadas,
principalmente no que se refere aos processos de
codificacao.

u) executar servicos de relacdes publicas, sendo
responsavel por todo cerimonial da Camara Municipal,
inclusive pela posse de novos prefeitos, vice-prefeitos e
vereadores, devendo convocar os funcionarios necessarios
dessa edilidade para auxiliarem nos servicos.

v) elaborar contratos para obras e servigos, licitacdes
e outros.

Art. 52 - Ficam extintos 1 (um) cargo de Encarregado
de Servicos Gerais e, o cargo de Secretéario Administrativo,
ambos de provimento efetivo.

Art. 62 - A partir da vigéncia desta Lei, os concursos
publicos destinados ao provimento de cargos efetivos da
Secretaria da Camara Municipal de Ituverava exigirdo,
como requisito para investidura, a conclusao de curso
superior compativel com as atribuicées do respectivo
cargo.

Paragrafo unico - Ficam resguardados os direitos
adquiridos, a estabilidade e a situacao funcional dos
servidores que, na data da publicacdo desta Lei, ja se
encontrem regularmente investidos em cargos efetivos,
independentemente da escolaridade entdo exigida.

Art. 72 - As despesas decorrentes com a execugao
desta Lei correrdo por conta de dotacdes orcamentdarias
préprias, suplementadas, se necessario.

Art. 82 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Ituverava, 08 de agosto de
2025.

LUIZ ANTONIO DE ARAUJO

Prefeito de Ituverava

Publicada e registrada na Secretaria Executiva da
Prefeitura Municipal de ltuverava, em 08 de agosto de
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2025.
LEONARDO HIDEHARU TSURUTA
Secretdrio Municipal Executivo

LEI N.2 4.894/2025

(Dispdbe sobre a criacao de vagas
do cargo de provimento efetivo,
no Quadro de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Ituverava,
e dd outras providéncias.)

LUIZ ANTONIO DE ARAUJO, Prefeito de ltuverava,
usando das atribuicdes que lhe sao conferidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal aprova e Ele promulga a
seqguinte lei:

Artigo 12 - Ficam criadas junto a organizacdo
administrativa da Prefeitura de ltuverava, as vagas do
cargo de provimento efetivo, regido pela Lei Municipal n®
2.813/92 (Regime Juridico dos Funcionarios Publicos do
Municipio) em quantidade e referéncia previstos nos termos
abaixo descritos:

Denominacao do

Quantidade de vagas Natureza Referéncia
Cargo

Monitor 20 Efetivo 08

Artigo 22 - As despesas decorrentes da aplicacao da
presente lei correrdo por conta de dotacdes orcamentdrias
préprias, suplementadas se necessario.

Artigo 32 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Prefeitura Municipal de Ituverava, 08 de agosto de 2025.
LUIZ ANTONIO DE ARAUJO
Prefeito de Ituverava

Publicada e registrada na Secretaria Executiva da
Prefeitura Municipal de ltuverava, em 08 de agosto de
2025.

LEONARDO HIDEHARU TSURUTA
Secretario Municipal Executivo

LEI N.2 4.895/2025

“Autoriza a abertura de crédito
adicional suplementar no
or¢camento fiscal e da seguridade
do exercicio financeiro de 2025 e
da outras providéncias.”

LUIZ ANTONIO DE ARAUJO, Prefeito de ltuverava,
usando das atribuicdes que lhe sao conferidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal aprova e Ele promulga a
seguinte lei:

Artigo 12, Fica autorizada a abertura de crédito
adicional suplementar, no valor de até R$198.000,00 (cento
e noventa e oito mil reais), destinados a criar e reforcar a
seguinte dotacao orcamentdria:

02.00.00 Poder Executivo

02.10.00 Secretaria Municipal da Salde

02.10.02 Fundo Municipal de Salde

10.301.1021.1.078 - Estruturacao da Atencdo Béasica

4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente

§ 12 Para os fins estabelecido no §12, do artigo 43, da
Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como recurso para a
abertura de crédito proposta no caput, o excesso de
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arrecadacao.

§ 22 O montante aludido no caput deste artigo tem
origem em recursos financeiros transferidos ao municipio
em decorréncia de indicacao de emenda ao orcamento da
unido (transferéncia especial), com nimero de emenda
parlamentar 202541610003 (Plano de acao
09032025-081126/2025).

§ 32 Em sendo necessario, autoriza-se, também, a
abertura de crédito adicional suplementar que tenha como
objetivo a aplicacdo de recursos para complementar a acao
governamental objeto da transferéncia referida neste
artigo.

Artigo 22, Fica autorizada a abertura de crédito
adicional suplementar, no valor de até R$396.000,00
(trezentos e noventa e seis mil reais), destinados a criar e
reforcar a seguinte dotacdo orcamentaria:

02.00.00 Poder Executivo

02.11.00 Secretaria de Obras e Servicos Urbanos

02.11.06 Diretoria de Cadastros, Obras publicas e
civis

15.451.1039.1.091 - Pavimentacao asfaltica

4.4.90.51.00 Obras e Instalacdes

§ 12 Para os fins estabelecido no §12, do artigo 43, da
Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como recurso para a
abertura de crédito proposta no caput, o excesso de
arrecadacao.

§ 22 O montante aludido no caput deste artigo tem
origem em recursos financeiros transferidos ao municipio
em decorréncia de indicacao de emenda ao orcamento da
unido (transferéncia especial), com nimero de emenda
parlamentar 202523560001 (Plano de acao
09032025-080190/2025).

§ 32 Em sendo necessario, autoriza-se, também, a
abertura de crédito adicional suplementar que tenha como
objetivo a aplicacdo de recursos para complementar a acao
governamental objeto da transferéncia referida neste
artigo.

Artigo 32. Fica autorizada a abertura de crédito
adicional especial e, posterior, crédito adicional
suplementar, no valor de até R$396.000,00 (trezentos e
noventa e seis mil reais), destinados a criar e reforcar a
seguinte dotacao orcamentaria:

02.00.00 Poder Executivo

02.11.00 Secretaria de Obras e Servicos Urbanos

02.11.06 Diretoria de Cadastros, Obras publicas e
Civis

27.813.1037.1.086 - Pavimentacao asfaltica

4.4.90.51.00 Obras e Instalacdes

§ 12 Para os fins estabelecido no §12, do artigo 43, da
Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como recurso para a
abertura de crédito proposta no caput, o excesso de
arrecadacao.

§ 22 O montante aludido no caput deste artigo tem
origem em recursos financeiros transferidos ao municipio
em decorréncia de indicacdo de emenda ao orcamento da
unido (transferéncia especial), com nimero de emenda
parlamentar 202530520002 (Plano de acao
09032025-082463/2025).

§ 32 Em sendo necessario, autoriza-se, também, a
abertura de crédito adicional suplementar que tenha como
objetivo a aplicacdo de recursos para complementar a agao
governamental objeto da transferéncia referida neste
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artigo.

Artigo 42. Fica autorizada a abertura na Contabilidade
Municipal de crédito adicional suplementar, destinados a
reforcar as dotagdes orcamentdrias para executar as
despesas previstas nos artigos 198, § 22 e artigo 212,
ambos da Constituicao Federal

Pardgrafo unico. Para os fins estabelecido no §1¢, do
artigo 43, da Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como
recurso para a abertura de crédito proposta no caput, o
excesso de arrecadacdo para os recursos ordindrios, ou
seja, a diferenca entre a receita estimada e a receita
realizada no exercicio e a anulacdo parcial ou total de
dotacOes orcamentdrias previstas no orcamento vigente.

Artigo 52. Fica autorizada a abertura de crédito
adicional suplementar no orcamento fiscal e da seguridade
vigente, no valor de até R$1.010.000,00 (um milhdo e dez
mil reais), destinados a reforcar a seguinte dotacao
orcamentdria:

02.00.00 Poder Executivo

02.11.00 Secretaria de Obras e Servicos Urbanos

02.11.06 Diretoria de cadastros, obras puUblicas e civis

15.451.1037.1.086 - Reforma e adequacdo de
prédios e espacos publico

4.4.90.51.00 Obras e Instalagdes

§ 12 Para os fins estabelecido no §19, do artigo 43, da
Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como recurso para a
abertura de crédito proposta no caput, o excesso de
arrecadacao.

§ 22 O montante aludido no caput deste artigo tem
origem em recursos financeiros transferidos ao municipio
no ambito do Contrato de Repasse n?@
950612/2023/MCIDADES/CAIXA, firmado com o governo
federal através do Ministério das Cidades, com o objetivo
de implantacdo, ampliacdo e melhoria de sistemas de
abastecimento de dgua.

Artigo 62. Fica autorizada a abertura de crédito
adicional suplementar no orcamento fiscal e da seguridade
vigente, no valor de até R$200.000,00 (duzentos mil reais),
destinados a reforcar a seguinte dotacdo orcamentéria:

02.00.00 - Poder Executivo

02.16.00 - Secretaria de Transporte, Transito e Frotas

02.16.04 - Secretaria de Transportes

26.782.1030.2.062 - Renovacdo e manutencao da
frota

4.4.90.52.00 Equipamentos e material permanente

§ 12 Para os fins estabelecido no §12, do artigo 43, da
Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como recurso para a
abertura de crédito proposta no caput, o excesso de
arrecadacao.

§ 22 O montante aludido no caput deste artigo tem
origem em recursos financeiros transferidos ao municipio
no ambito emenda parlamentar individual (41610003) feita
ao orcamento da Unido, modalidade transferéncia especial,
com 0 objetivo de aquisi¢ao de equipamentos.

Artigo 72. Ficam expressamente autorizadas novas
alteracdes orcamentdrias dos créditos orcamentarios
mencionados na presente legislacao, em razao de alteracao
ou adequacao do objeto do convénio, aumento de
contrapartida prevista, necessidade de contrapartida extra
ou utilizagdo dos rendimentos da aplicagao financeira.

Pardgrafo unico. Para os fins estabelecido no §1¢, do
artigo 43, da Lei Federal n? 4.320/64, constitui-se como
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recurso para a abertura de crédito proposta no caput, o
excesso de arrecadacdo de recursos vinculados ou
ordinarios, ou seja, a diferenca entre a receita estimada e a
receita realizada no exercicio.

Artigo 82, Consideram-se expressamente autorizados,
na forma do artigo 167, inciso VI, da Constituicao Feral, as
transferéncias, transposicdes e remanejamentos
resultantes da edicao dessa Lei.

Paragrafo unico. As alteracbes orcamentdrias
decorrentes da presente Lei ndo serao consideradas para
as finalidades previstas no artigo 42, da Lei Municipal n?
4.860/2024.

Artigo 92. Em decorréncia da aprovacao dessa
legislacdo, ficam alteradas, em seu valor e conteldo, as
metas fisicas e financeiras constantes dos anexos da Lei
Municipal n2 4.693/21, que estabelece o plano Plurianual do
municipio de Ituverava/SP com vigéncia 2022 a 2025, bem
como os valores e conteldo da Lei Municipal n® 4852/24,
que estabelece as diretrizes orcamentarias para o exercicio
de 2025, e os valores e conteddo da Lei Municipal n?
4860/2024, que estabelece o orcamento fiscal e da
seguridade do exercicio financeiro de 2025.

Artigo 10. Esta lei entra em vigora na data da sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Ituverava, 08 de agosto de 2025.
LUIZ ANTONIO DE ARAUJO
Prefeito de Ituverava

Publicada e registrada na Secretaria Executiva da
Prefeitura Municipal de ltuverava, em 08 de agosto de
2025.

LEONARDO HIDEHARU TSURUTA
Secretdrio Municipal Executivo
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