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| PODER EXECUTIVO |

‘ Atos Oficiais ‘

‘ Decretos ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRIABU
ESTADO DE SAO PRULD  CNPJ:44.853.505/0001-74

4 FONE/FAX:(18)3285-1113 % prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br
Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP: 19.530-031

DECRETO N2 087/2025, DE 31 DE OUTUBRO DE 2025

“Dispoe sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de
veiculos oficiais da administracdo publica
direta e indireta do municipio de Caiabu - SP”

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do Municipio de
Caiabu, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas por lei:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
procedimentos para uso, guarda, conservacao e abastecimentos dos veiculos
e politica disciplinar para os condutores;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer o controle
interno, no ambito do Poder Executivo Municipal;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto disciplina as normas de gerenciamento,
uso e controle da frota de veiculos automotores proprios, cedidos ou locados,
no ambito da Administracao Publica Municipal de Caiabu.

Art. 22 Para efeito deste Decreto considera-se:

I - Frota de veiculos: o conjunto de veiculos leves, pesados,
maquinas, equipamentos, motocicletas, quadriciclos, pertencente ao
Municipio, locados pela Administra¢do Publica municipal direta ou cedidos,
que se encontrem sob sua posse direta ou indireta;

PREFEITURA MUNICIPAL DE -
ADMINISTRACAO
2025-2028

Te—— .
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II - Veiculo oficial préprio: todo tipo de veiculo ou maquina
de propriedade do Municipio;

III - Veiculo oficial locado: todo tipo de veiculo ou maquina
locado.

IV - Veiculo de Representacdo: aqueles destinados ao uso do
Prefeito(a), do Vice Prefeito(a), dos Diretores de Departamentos Municipais
e seus respectivos Assessores, chefes e encarregado, da Administragdo Direta
e Indireta do Municipio de Caiabu - SP.

V - Veiculos de servico: aqueles destinados ao uso exclusivo
em servico, voltados ao atendimento das necessidades operacionais de cada
Departamento.

VI - Departamentos, Secretarias e Setores: as diversas
unidades da estrutura organizacional, no exercicio das atividades de controle

interno inerentes as suas fungdes finalisticas ou de carater administrativo,
que se sujeitam a observancia das rotinas de trabalho e dos procedimentos
de controle estabelecidos no decreto;

VII - Diario de bordo (FORMULARIO DE CONTROLE DE
QUILOMETRAGEM): é um documento tipo planilha que serda usado como
forma de controle do uso do veiculo, conforme modelo descrito no Anexo I
deste Decreto e tera valor probante para futuras auditorias e fiscalizagdes
dos 6rgaos de controle e seu preenchimento e uso diarios sdao obrigatorios.

VIII - Check list IVERIFICAQAO INICIAL): é um documento

tipo planilha que sera usado como forma de controle do estado e conservagao
do veiculo, conforme modelo descrito no Anexo II deste Decreto e tera valor
probante para futuras auditorias e fiscalizagdes dos 6rgaos de controle e seu
preenchimento e uso diarios sdao obrigatoérios.

PREFEITURA MUNICIPAL DE .
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IX - Servidor publico: quem, embora transitoriamente ou
sem remuneragao, exerce cargo, emprego ou fun¢ao publica. Equipara-se a
funcionario publico quem exerce cargo, emprego ou funcao em entidade para
estatal e quem trabalha para empresa prestadora de servigo contratada ou
conveniada para a execuc¢ao de atividade tipica da Administragao Publica.

CAPITULO 11
DA GUARDA DOS VEICULO OFICIAIS

Art. 32 Os Departamentos usudarios sao responsaveis pelo uso,
guarda e conservacdo dos veiculos oficiais que se encontram a sua
disposicao.

§ 12 Cada Departamento devera disponibilizar local préprio
para guarda dos veiculos a sua disposi¢cdo ou, na sua falta, encaminha-lo para
lugar devidamente adequado a sua guarda.

§ 22 E vedada, sob pena de instauracdo de procedimento de
natureza disciplinar, a guarda de veiculo em residéncia, com exce¢dao ao
veiculo destinado ao uso do gabinete.

Art. 42 O veiculo podera ser guardado em local diverso do
citado no paragrafo anterior, em casos excepcionais, como:

[ - Mediante a autorizagdo do titular da pasta, devidamente
justificada;

II - Nos deslocamentos a servico em que nao seja possivel o
retorno dos agentes no mesmo dia da partida, mediante comunicacdo a
chefia imediata.

[II - na hipétese de viagem agendada que exija a saida depois
das 22h00 (vinte e duas horas) ou antes das 06h00 (seis horas) podera ser

PREFEITURA MUNICIPAL DE .
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autorizada a guarda do veiculo na residéncia do responsavel pela dire¢dao do
veiculo.

Art. 52 Estando em viagem externa, havendo a necessidade de
o motorista pernoitar, o veiculo devera preferencialmente ser guardado em
local seguro sendo este, garagem ou estacionamento.

CAPITULO III
DA CONDUTA DOS MOTORISTAS

Art. 62 Os motoristas de veiculos oficiais deverao:
[ - Portar os documentos atualizados exigidos por lei;

I - Zelar pela limpeza, conservacgao, higiene e manutencao,
estado dos pneus, nivel e limite de combustivel, nivel de 6leo do motor e agua
do radiador, dentre outras atividades inerentes as condi¢des do veiculo e
trafego sob sua responsabilidade, reportando ao gestor de frota de sua
unidade qualquer irregularidade, avarias ou ocorréncia, preenchendo o
Checklist do veiculo.

[II - transportar pessoas, materiais, equipamentos, garantindo
a seguranc¢a dos mesmos;

IV - Vistoriar o veiculo ap6s sua utilizacao, recolhendo-o em
local determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado, e
devolvendo as chaves ao responsavel por sua guarda ou as deixando em local
previamente definido e autorizado.

V - Permanecer no posto de servico, durante a jornada de
trabalho e atender as solicitacbes que lhe forem atribuidas pelo seu
responsavel;

PREFEITURA MUNICIPAL DE .
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VI - E obrigatério trajar-se de forma adequada as atividades a
serem executadas. E vedado o uso de cal¢des, chinelos ou qualquer outro tipo
de vestudrio que nao seja compativel com o servigo requisitado. O uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) é obrigatério conforme as
exigéncias da fungdo, salvo em casos excepcionais devidamente justificados
por atestado médico.

VII - realizar registro por intermédio de Boletim de Ocorréncia
(B.0.) policial, bem como relatar, formalmente, ao chefe imediato, em casos
de sinistro com ou sem vitimas ou de furto de veiculo oficial, nos termos da
Lei Municipal n2. 293/2018

VIII - realizar registro, por intermédio de Boletim de
Ocorréncia (B.0.) policial, e apresentar relatério ao chefe imediato e
responsavel pelo Setor de Frotas, em casos de extravio ou furto dos
documentos ou cartées de combustiveis/manutencao dos veiculos oficiais;

IX - o motorista é responsavel pelo veiculo, inclusive pelos
acessoOrios e cartdao de abastecimento fornecido pelo setor responsavel,
desde o recebimento até a devolugao;

X - o veiculo oficial devera ser entregue, ao final de cada
expediente, no local determinado pelo chefe imediato.

Paragrafo unico. Em caso de pane ou motivo de for¢a maior,
o0 motorista devera acionar a chefe imediato e encarregado de frotas, para
receber orientacdes acerca das demais providéncias a serem adotadas.

Art. 72 Aos motoristas e condutores sera atribuida a
responsabilidade pelo pagamento de multa, aplicada por cometimento de
infracdo de transito e/ou conduta impropria, no exercicio de suas fungdes,
independentemente de qualquer outra penalidade cabivel, depois de

2025-2028
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oportunizado o direito do contraditorio e ampla defesa, nos termos da Lei
Municipal n2. 293/2018.

Art. 82 Todos os deslocamentos dos Veiculos de Servico serao,
obrigatoriamente, registrados pelos condutores no Diario de Bordo e
checklist, conforme Anexo I e II.

[ - O relatério Diario de Bordo devera ser preenchido pelo
condutor do veiculo em cada inicio de translado e retorno, com o
preenchimento obrigatério do KM inicial e final, bem como data, destino e
motivo da viagem.

II - Caso o motorista, ao iniciar o preenchimento da planilha,
constate alguma irregularidade entre o quilometro final anotado e o
quilometro verificado no painel do veiculo, devera comunicar imediatamente
o seu chefe imediato, por meio de ligacdo telefénica ou mensagem via
WhatsApp. O chefe imediato, por sua vez, devera abrir procedimento de
apuracao de forma imediata, a fim de identificar o responsavel pela
irregularidade. Além disso, o motorista devera registrar a irregularidade na
planilha correspondente.

[II - O veiculo que apresentar preenchimento irregular na
planilha de bordo devera, preferencialmente, ser recolhido ao patio do setor,
e a ocorréncia devera ser comunicada imediatamente a Coordenacgao de
Frotas Municipais, para que sejam adotadas as medidas cabiveis. Caso o
veiculo necessite dar sequéncia a sua rota, devera ser registrado na planilha
0 nome e a assinatura do responsavel que autorizou a continuidade da
viagem.

IV - O checklist devera ser preenchido pelo motorista do
veiculo, nos termos do anexo Il de acordo com o tipo de veiculo.

V - a omissdo do motorista em preencher os relatérios ou em
comunicar ao chefe imediato a falha no preenchimento resultara na abertura

2025-2028
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de processo administrativo disciplinar para apuragdo do fato e aplicagao de
penalidade quando for o caso.

Paragrafo unico. Também sera objeto de apurado a omissao
do chefe imediato do setor onde o motorista esta locado quando este nao
apurar o fato e encaminhar o objeto da apuragao ao setor de coordenacao de
frotas.

Art. 92 Todo e qualquer veiculo pertencente a frota do
Municipio de Caiabu/SP, bem como das entidades da administracao indireta,
inclusive os veiculos utilizados pelo Conselho Tutelar, somente podera ser
conduzido por profissional devidamente habilitado, titular do cargo de
motorista, ou por servidor efetivo, temporario ou comissionado
devidamente habilitado, no exercicio de suas fung¢des para atender o
interesse do servico publico.

Paragrafo unico. Fica proibido ao condutor do veiculo, ceder
a direcdo a terceiros.

CAPITULO IV
DO ABASTECIMENTO

Art. 10. O motorista é o responsavel pelo veiculo, inclusive
pelos acessorios, desde o recebimento da chave até a devolugao.

Art. 11. O abastecimento do veiculo oficial devera ser
realizado na rede de postos credenciados, o condutor do veiculo deve
informar a quilometragem correta do veiculo;

§ 12 O abastecimento devera ser feito preferencialmente em
postos com menor valor unitario, conforme rede credenciada.

PREFEITURA MUNICIPAL DE .
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§ 22 ao realizar o abastecimento do veiculo, no posto
credenciado, o condutor do veiculo deve exigir, conforme clausula
contratual, que o pre¢co maximo cobrado pelo combustivel seja o prego a
vista, constante na bomba, ou preco de contrato.

§ 32 Compete ao Departamento ou Orgao correspondente a
guarda dos cartdes de abastecimento pertencentes aos veiculos de sua
unidade administrativa.

§ 42 Cabe ao motorista verificar, antes do abastecimento, o
saldo do cartao e tipo de combustivel que devera abastecer.

§ 52 Em hipd6tese alguma sera permitido o abandono do cartao
de abastecimento em qualquer um dos postos da rede credenciada.

§ 62 A senha para abastecimento é de uso individual e
intransferivel.

Art. 12. E de competéncia do gestor de frota da unidade,
disponibilizar relacdo dos postos credenciados.

CAPITULOV
Do setor

Art. 13. Devera o setor competente e responsavel pelo veiculo
recolher “SEMANALMENTE”- toda sexta-feira, as planilhas, conferindo se as
anotagoes correspondem a execuc¢do dos servicos prestados, bem como se
todos os campos se encontram devidamente preenchido, emitindo
declaracdo expressa na planilha de que realizou a conferéncia.

Art. 14. As planilhas “ORIGINAIS” de bordo deverao ser
encaminhadas ao setor de Frotas em sua forma fisica, ao cuidado do
Encarregado de Logistica, “QUINZENALMENTE” - todo dia 15 e 01 de cada
més. E responsabilidade do setor responsavel pelo veiculo preencher,
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conferir e enviar as planilhas corretamente dentro do prazo estabelecido. As
cOpias digitais das planilhas deverdao ser arquivadas no proéprio setor
responsavel, para fins de controle e consulta futura.

CAPITULO VI
DO REMANEJAMENTO

Art. 15. O veiculo oficial préprio pertencente a determinada
Secretaria que esteja ocioso, paralisado, ou sem informacgdes cadastrais
complementares registradas, devera ser remanejado ou alienado pelo gestor
de frota.

§ 12 Considera-se ocioso o veiculo que, embora em condi¢des
de uso, esteja subutilizado.

§ 29 Considera-se paralisado o veiculo sem registro de
atendimento, abastecimento ou manutengao pelo periodo de 30 (trinta) dias.

Art. 16. O veiculo oficial que for considerado inadequado para
0 servico ou ocioso pela Secretaria responsavel sera submetido a vistoria,
podendo ser remanejado pelo gestor de frota para outra unidade
administrativa.

Art. 17. As caracteristicas visuais, fisicas e mecanicas dos
veiculos oficiais ndo podem sofrer qualquer tipo de alteracao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Quando necessario, caso nao haja veiculos suficientes
e disponiveis para todos os deslocamentos e necessidades da Administracao
Direta Municipal, serdo utilizados critérios de “prioridade” dos servigos a
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serem prestados de cada Secretaria e sua respectiva frota, podendo ser
remanejados, a qualquer tempo, para uso de outras Secretarias,
considerando-se, inclusive, o volume de abastecimento e a prioridade de
servigo.

Art. 19. Cabe ao motorista ou condutor informar, por escrito,
ao gestor de frota ou gestor de frota de unidade, sobre problemas no veiculo
que demandem conserto ou manutencao, através do campo “observac¢ao”
que esta presente no checklist, sendo considerada inexistente a alegacdo de
comunicagao verbal.

Art. 20. A apuracdo das denuncias de uso irregular de veiculos
ou o descumprimento aos ditames contidos neste Decreto serao apurados
pena Unidade Executora, sujeitando o infrator e a quem mais couber, as
penalidades administrativas cabiveis.

Art. 21. Este decreto entra em vigor na data da publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 31 de outubro de 2025.

SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal

Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado
por Edital no lugar publico de costume, na data supra.

PAULO CEZAR DOS SANTOS
Diretor de Secretaria
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22 FONE/FAX:(18)3285-1113 % prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br
Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP: 19.530-031

CAPITULOI - ART 2° VII

MOTORISTA LEGIVEL

PLACA: *+#*
MODELO: ***#
SETOR: **+*

HORAS

KM FINAL

% prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br

Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP; 19.530-031

FORMULARIO DE CONTROLE DE QUILOMETRAGEM
HORAS | KM INICIAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CRIABU

ESTADO DE SO PAULD  CNPJ:44.853.505/0001-74

22 FONE/FAX:(18)3285-1113 % prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br
Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP: 19.530-031

CAPITULO I - ART 2° VIII

= e “" (:AIABU Check List - Veiculos Leves [Preencher com "X"]

MOTORISTA QUE PEGAR O VEICULO DEYERA CONFERIR O CHECK-LIST E ASSIN

VEICULO: USUARIO(NOME LEGIVEL)
PLALCA: 1-
DATA: 2
DADOS DO YEICULO | q-

SITUACAD 5-
BOM [ RUIM |APLICAWVEH G-

ITENS YVERIFICADOS

Luzes [Fardis.setas. ré,. piscd T
Buzina e alarme 8-
Condigdes Pneus [desgaste -
Conservagio do veiculo [lim 10-

Ar condicionado

SE HOUWER ALGUMA DIVERGEMNCLA
RELACIONADO AQ CHECK-LIST
PREENCHID:C PELO MOTORISTA

Freios

Limpador e Parabrisa

Nivel de Sgua RESERVATOR| ANTERIOR, FAVOR RELATAR NAS
HNivel de Oleo Motor OBSERVACOES!
VYazamentos sim [ pSol ]

MANTER O YEICULO LIMPO E HIGIENIZADO EM BOAS CONDICOES.
PRESTAR ATENCADO NA DATA DAS PROXIMAS REVISOES E COMUNICAR O
ENCARREGADO COM 1.500 KM DE ANTECEDENCIA.
DOBSERVACOES:

VER DOBSERVACOES. MOTORISTA FAVOR COLDCAR NOME E DOCUMENTO RG/CH

ABASTECIMENTO:
ASOLINAMALCOIL| KM DO ABASTECIMENTO:

ASSINATURA DO ENCARREGADO OU DIRETOR RESPONSAVEL SETOR

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO
2025-2028

Municipio de Caiabu - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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c=<4 PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIABU
w ESTADO DE SAD PAULD  CNPJ:44.853.505/0001-14

'?é 4@ FONE/FAX:(18)3285-1113 % prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br
) Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP: 19.530-031

CAlABY

VEICULO: KM INICIAL
PLACA: KM FINAL:
MOTORISTA[nome legivel): DATA: _
DADOS DO VEICULO
ITENS VERIFICADOS SITUACAD OBSERVACOES
BOM [RUIM |
1. SISTEMA DE ILUMINACAO E SEGURANCA
1.1 Lanternas Dianteiras
1.2 Setas Dianteiras
1.3 Setas Traseiras
1.4 Luz de reé
1.5 Luz de Freio
1.6 Buzina e sirene de Ré
2. SISTEMA HIDRAULICO
2.1 Nivel de Oleo Hidraulico | | |
4. MOTOR
4.1 Nivel de Oleo do motor
4.2 Nivel de agua do Reservatorio
4.3 Vazamentos SIM| NKO(
ATE N‘CﬁD, PROXIMA REVISAC COMUNICAR ENCARREGADO C/ 1.500 KM DE ANTECE DENCIA
OBSERVACOES:

ATENCAO, ABASTECER O VEICULO QUANDO NECESSARIO.
ABASTECIMENTO

DIESEL: 510 / 5500 KM DO ABASTECIMENTO:
LAVAGEM NO DIA: SIMi ) NAO [ )
COMPLETAGEM OU TROCA DE OLED
NO DIA: SIM[ ) NAO [ )

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO
2025-2028

Municipio de Caiabu - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CAIABU
Conforme Lei Municipal n? 300/2018 de 02 de outubro de 2018

Ano VIII | Edicao n2 1147 Pagina 15 de 21

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRIABU

ESTADD DE SAO PAULD  CNPJ:44.853.505/0001-74

22 FONE/FAX:(18)3285-1113 % prefeituracaiabu@caiabu.sp.gov.br
Rua Manoel Francelino Borges, 365 - Centro - CEP: 19.530-031

T 7 A Eses Check List - AMBULANCIAS

PLANTAO A - 5:00h as 17:00h PLANTAO B - 17:00h as 5:00h
VEICULO:
PLACA:

MOTORISTA:

DATA: ! ) ! !
DADOS DO VEICULD
SITUACAD
BOM [Ruim [f FUNCIONA

Qs
S
S

ITENS VERIFICADOS OBSERVACOES

. Lanternas(fardis,setas, ré,pisca alerta)

. Buzina e alarme sonoro de ré

. Condictes Pneus (desgaste e pressao)

Conservacdo do veiculo (limpeza)

. Ar condicionado

. Freios (de pé, de mao)

. Limpador e Parabrisa
. Niwvel de agua RESERVATORIO
10. Nivel de Oleo Motor

11. Vazamentos SIM{ ) NAD [ )
MANTER O VEICULO LIMPO E HIGIENIZADO PARA ATENDER OS PACIENTES EM BOAS CONDICOES.

=R R - R LR T S T I

ATENCAD, FICAR ATENTO NAS REVISOES E COMUMNICAR O ENCARREGADO COM 1.500 KM ANTES.
OBSERVACOES:

ABASTECIMEMNTO:
DIESEL: 510 KM ABASTECIMENTO:
SE POSSIVEL PASSAR O VEICULO ABASTECIDO P/ O PROXIMO MOTORISTA E ENTREGAR O CHECK LIST DIARIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO
2025-2028

Municipio de Caiabu - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Portarias

PORTARIA N¢ 396/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE

2025

“Dispoe sobre a cessacao da
Nomeacao para o Cargo
Comissionado que especifica e
da outras providéncias”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuigdes que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12 Cessar a Nomeacao de PAULO CEZAR DOS

SANTOS, empregado publico municipal, portador da CTPS
n% 0064134 Série n® 216 nomeado nos termos da Portaria
n? 043/2024 de 01/02/2024, do cargo em Comissao de
DIRETOR DE SECRETARIA, retornando para o Cargo de
ESCRITURARIO, a partir de 01 de novembro de 2025.

Art. 22 A Presente Portaria entrard em vigor na data
de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de
2025.

SUELEN NARA MATOS MATIVE

Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ALINE OLIVEIRA SILVA ROCHA

Diretora de Administracao

PORTARIA N2 397/2025 DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025

“Dispoe sobre a Designacao
da Diretora Municipal que
especifica, e da outras
providéncias”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribui¢des que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12 Designar ROSANA AUGUSTA DE FARIA,
portadora do RG n2 44.xxx.xxx-1 SSP/SP e inscrita no CPF
n? 372.xxx.xxx-39, para ocupar o cargo de provimento em
comissao de DIRETORA DE SECRETARIA, com
Referéncia 18 QG, a partir de 01 de novembro de 2025.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de 2025.
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal
Registrada nesta Secretaria no livro competente,

DIARIO OFICIAL
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publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.
ROSANA AUGUSTA DE FARIA
Diretora de Secretaria

PORTARIA N2 398/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025.

“Dispoe sobre a reducao da
carga horaria do servidor
publico”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuicdes que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

CONSIDERANDO a solicitacao do servidor Paulo Cézar
dos Santos, ocupante do cargo de Escriturario, lotado no
Departamento de Administragao.

CONSIDERANDO a analise e pareceres favoraveis da
Prefeita Municipal de Caiabu e do Departamento de
Recursos Humanos.

RESOLVE:

Art. 12 CONCEDER 3o servidor PAULO CEZAR DOS
SANTOS, portador da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS n° 64134 série 216/SP, lotado no Cargo de
ESCRITURARIO, a reducdo de sua carga horaria de
trabalho de 8 (oito) horas diérias total de 40h semanais
para 4 (quatro) horas diarias total de 20h semanais, a partir
de 01 de novembro de 2025.

Art. 22 O servidor Paulo Cézar dos Santos receberd
seus vencimentos de forma proporcional a carga horaria
reduzida.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de 2025.
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ROSANA AUGUSTA DE FARIA
Diretora de Secretaria

PORTARIA N°¢ 399/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025.

“Dispoe sobre a concessao
das férias regulamentares dos
servidores que especifica”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuicées que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12 Conceder férias regulamentares a servidora

Municipio de Caiabu - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Segunda-feira, 03 de novembro de 2025

pUblica municipal ALICIA INACIO DOS SANTOS,
portadora da CTPS n® 95736/405, lotada no cargo de
AUXILIAR ODONTOLOGICO, pelo periodo de 15 (quinze)
dias, relativo ao periodo aquisitivo de 2024/2025, a partir
de 03 de novembro de 2025.

Art. 22 Conceder férias regulamentares a servidora
plUblica municipal ALINE OLIVEIRA SILVA ROCHA,
portadora da CTPS n® 48978/332, lotada no cargo de
DIRETORA GERAL DE ADMINISTRACAO, pelo periodo de
20 (vinte) dias, relativo ao periodo aquisitivo de
2023/2024, sendo 10(dez) dias em pecunia, a partir de
03 de novembro de 2025.

Art. 32 Conceder férias regulamentares a servidor
publico municipal EDUARDO KAZUO OMORI, portador da

CTPS n?2 77129/038, lotado no cargo de VISTADOR

SANITARIO, pelo periodo de 30 (trinta) dias, relativo ao
periodo aquisitivo de 2023/2024, a partir de 03 de
novembro de 2025.

Art. 42 Conceder férias regulamentares a servidor
plUblico municipal MARCOS APARECIDO CIRIACO,
portador da CTPS n? 99740/038, lotado no cargo de
ENCARREGADO SERVICOS GERAIS RURAIS, pelo
periodo de 15 (quinze) dias, relativo ao periodo aquisitivo
de 2024/2025, a partir de 03 de novembro de 2025.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de 2025.
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ROSANA AUGUSTA DE FARIA
Diretora de Secretaria

PORTARIA N2 400/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025.

“Dispoe sobre a contratacao
de profissional do Concurso
Publico n2 02/2025, que
especifica”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuicdes que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12 ADMITIR, através do Concurso Publico
002/2025 a Sr EDUARDO FERNANDO DOS SANTOS,
portador do RG: 47.xxx.xxx-5 SSP/SP e inscrito no CPF:
394.xxx.xxx-52 CTPS: 53240 Série n? 332, para
desempenhar as fun¢des no cargo de DIRETOR DE
ESCOLA, com lotacdao no Departamento de Educacao, a
partir da presente data.

Art. 22 O servidor admitido ficard lotado na unidade

Ano VIII | Edicao n2 1147
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educacional CEMEI Prof. Helena de Lima Tardelli,
localizada no Distrito de lubatinga - Municipio de Caiabu,
para o exercicio de suas funcdes.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de
2025.

SUELEN NARA MATOS MATIVE

Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ROSANA AUGUSTA DE FARIA

Diretora de Secretaria

PORTARIA N2 401/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025

“Dispoe sobre a contratacao
de empregada publica
temporaria, nos termos da Lei
municipal n? 092/2019 e da
outras providéncias.”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuicdes que Ihe
confere o art. 67 inciso VIl da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12, CONTRATAR, por tempo determinado, a Sra.
CAROLINA BARBOSA HONORATO portadora do RG n®
42.xxx.xxx-2 SSP/SP e inscrita no CPF n? 365.xxx.xxx-18,
para exercer a funcdo de AUXILIAR DE SERVICOS DA
EDUCACAO, junto ao Departamento de Educacdo deste
Municipio.

Art. 22, O contrato de Trabalho serd regido pelo
Regime Juridico Administrativo nos termos da Lei Municipal
Complementar n? 092/2019, ficando sujeito as disposi¢cdes
desta Lei.

Art. 32. A contratacdo refere-se a classificacdo da
candidata Processo Seletivo n®. 02/2025, devidamente
homologado pelo Decreto n2. 079/2025.

Art. 42. A contratada deverd cumprir todas as
exigéncias legais inerentes ao cargo e exercer suas funcdes
com zelo e eficiéncia, observando as normas e
regulamentos aplicaveis.

Art. 52, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de 2025.
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ROSANA AUGUSTA DE FARIA
Diretora de Secretaria

Municipio de Caiabu - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PORTARIA N¢ 402/2025, DE 03 DE NOVEMBRO DE
2025.

“Dispoe sobre a contratacao
de profissional do Concurso
Publico n° 01/2025, que
especifica”.

SUELEN NARA MATOS MATIVE, Prefeita do
Municipio de Caiabu, no exercicio das atribuicbes que lhe
confere o art. 67 inciso VIII da Lei Organica do Municipio de
Caiabu - SP.

RESOLVE:

Art. 12 ADMITIR, através do Concurso Publico
001/2025 a Sr2 JESSICA SOARES DE SOUZA, portadora
do RG: 47.xxx.xxx-3 SSP/SP e inscrita no CPF:
393.xxx.xxx-99 CTPS: 3931054 Série n® 4899, para
desempenhar as funcdes no cargo de PROFESSOR DE
EDUCACAO BASICA |, lotada no Departamento de
Educacao, a partir da presente data.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Caiabu, 03 de novembro de 2025.
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria no livro competente,
publicada por Edital no lugar publico de costume, na data
supra.

ROSANA AUGUSTA DE FARIA
Diretora de Secretaria

Municipio de Caiabu - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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‘ Outros atos oficiais

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIABU — SP
OUVIDORIA MUNICIPAL
Rua Aguinelo Rodrigues Neves, n.° 101, Vila Pinheiro.
Fone: (18) 3399-1820 — CEP: 19530-122
E-mail: ouvidoria@caiabu.sp.gov.br

Horario de funcionamento: 07:30 as 12H00 das 13H00 as 16H30

RELATORIO MENSAL

Em cumprimento a Lei 140/2025, datada de

19/02/2025, e seus dispostos atraves do art. 3°, inciso Vl e art. 4°, inciso Il que,

menciona as atribui¢gdes e publicidade dos atos da Ouvidoria, CONSIDERANDO

obediéncia e cumprimento aos dispostos, publica-se os atendimentos
realizados para conhecimento.

Quvidoria Municipal

DEMONSTRATIVO DE DEMANDAS ATENDIDAS

SETEMBRO/ 2025

DEMANDAS CLASSIFICADAS POR ACESSO DAS INFORMACOES

Via de Acesso Quantidade
E-mail 04
Site 01

DEMANDAS CLASSIFICADAS POR TIPO DE DEMANDAS

Tipo de Demanda Quantidade
Sugestéo 02
Denuncia 02

Informagéao 01

DEMANDAS CLASSIFICADAS POR TRAMITACOES

Tramitacao Quantidade

Finalizado 05

DEMANDAS CLASSIFICADAS POR DEPARTAMENTOS

@

Municipio de Caiabu - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Departamento Quantidade
Saude 01
Cultura 01
Educacao 01
Administracéo 01
Assisténcia Social 01

DEMANDAS CLASSIFICADAS POR FONTE DE DADOS

Fonte Quantidade
Identificado 01
Anbdnima 04

Municipio de Caiabu, 30 de setembro de 2025.

RONALDO DE-€AMPOS SOUZA
Ouvidor Publico Municipal

Municipio de Caiabu - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Licitacoes e Contratos

Aviso de Licitacao

EDITALRESUMIDO

CONCORRENCIA ELETRONICA N 013/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 0141/2025

A Comissao de Licitacdes, tendo em vista a autorizacdo
da Sra. Suelen Nara Matos Mative, Prefeita do Municipio
de Caiabu, Estado de Sdo Paulo, torna publico a quem
interessar, que encontra-se aberto, no Departamento de
Compras e Licitagdes desta Prefeitura Municipal, processo
de licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA ELETRONICA,
para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
REALIZACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DO SISTEMA
DE ILUMINACAO PUBLICA COM O FORNECIMENTO DE
INSUMOS/MATERIAIS, MAO DE OBRAS E TODOS OS
EQUIPAMENTOS NECESSARIOS.

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 04/11/2025
as 09:00

LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS:
18/11/2025 as 09:00

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 18/11/2025 as 09:15

ABERTURA DA SESSAO E INICIO DA DISPUTA:
18/11/2025 as 09:16

MODO DE DISPUTA: ABERTO/FECHADO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

REGIME DE EXECUCAO: REGIME DE EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL.

Os interessados em participar da referida Licitacao,
poderao retirar o respectivo Edital, junto a essa Prefeitura
Municipal, no hordrio normal de expediente, bem como
obter informacdes através do telefone n? (018) 3285-1113,
ou site (www.caiabu.sp.gov.br).

Caiabu/SP, 03 de outubro de 2025
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita

EDITALRESUMIDO

PREGAO ELETRONICO N2 025/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 0128/2025

A Comissao de LicitacOes, tendo em vista a autorizacao
da Sra. Suelen Nara Matos Mative, Prefeita do Municipio
de Caiabu, Estado de Sao Paulo, torna publico a quem
interessar, que encontra-se aberto, no Departamento de
Compras e Licitagdes desta Prefeitura Municipal, processo
de licitacdo, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, para
REGISTRO DE PRECOS COM RESERVA DE COTA RESERVADA
DE ATE 25% PARA AQUISICAO DE DIVERSOS MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, ESCRITORIO E EQUIPAMENTOS, COM
ENTREGA PARCELADA, PARA ATENDER OS DIVERSOS
SETORES DA MUNICIPALIDADE, PELO PERIODO QUE
COMPREENDE ATE 12 MESES.

DADOS DO PREGAO ELETRONICO:

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 04/11/2025
as 09:00

DIARIO OFICIAL
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RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09:00 HORAS
DE 18/11/2025

ABERTURA DE PROPOSTAS: 18/11/2025 AS 09:10
HORAS

INICIO DA FASE DE LANCES: 18/11/2025 AS 09:15
HORAS

MODO DE DISPUTA: ABERTO

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE
LICITACOES LICITAR DIGITAL - www.licitardigital.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR POR ITEM

Os interessados em participar da referida Licitacao,
poderao retirar o respectivo Edital, junto a essa Prefeitura
Municipal, no horario normal de expediente, bem como
obter informacdes através do telefone n? (018) 3285-1113,
ou site (www.caiabu.sp.gov.br).

Caiabu/SP, 03 de novembro de 2025
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita

EDITALRESUMIDO

PREGAO ELETRONICO N 028/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 015072025

A Comissao de LicitacOes, tendo em vista a autorizacao
da Sra. Suelen Nara Matos Mative, Prefeita do Municipio
de Caiabu, Estado de Sao Paulo, torna publico a quem
interessar, que encontra-se aberto, no Departamento de
Compras e Licitagdes desta Prefeitura Municipal, processo
de licitacdo, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, para
REGISTRO DE PRECOS COM RESERVA DE COTA RESERVADA
DE ATE 25% PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS ELETRICOS, DESTINADOS A ATENDER AS
NECESSIDADES DE DIVERSOS DEPARTAMENTOS DA
PREFEITURA DE CAIABU, PELO PERIODO QUE COMPREENDE
ATE 12 MESES.

DADOS DO PREGAO ELETRONICO:

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 04/11/2025
as 09:00

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09:00 HORAS
DE 14/11/2025

ABERTURA DE PROPOSTAS: 14/11/2025 AS 09:10
HORAS

INiICIO DA FASE DE LANCES: 14/11/2025 AS 09:15
HORAS

MODO DE DISPUTA: ABERTO

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE
LICITACOES LICITAR DIGITAL - www.licitardigital.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR POR ITEM

Os interessados em participar da referida Licitacao,
poderdo retirar o respectivo Edital, junto a essa Prefeitura
Municipal, no hordrio normal de expediente, bem como
obter informacdes através do telefone n2 (018) 3285-1113,
ou site (www.caiabu.sp.gov.br).

Caiabu/SP, 03 de novembro de 2025
SUELEN NARA MATOS MATIVE
Prefeita

Municipio de Caiabu - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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