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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO n. 5.241 / 2025

“Disp6e sobre normas e
procedimentos para
encerramento e abertura do
exercicio, na Prefeitura do
Municipio de Cerqueira César/SP.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CERQUEIRA CESAR, no
uso de suas atribuicdes legais e em cumprimento ao
disposto no artigo 110, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDOas normas gerais contidas na Lei
federal n2 4.320, de 17 de marco de 1964, e as diretrizes
fixadas na Lei Complementar federal n? 101, de 4 de maio
de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO os requisitos e prazos estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
especialmente quanto as exigéncias do Sistema Audesp -
Fase IV;

CONSIDERANDO a Nota Técnica n°® 16/2025 da
Confederacdo Nacional de Municipios - CNM, que
estabelece procedimentos contdbeis municipios para
encerramento de exercicio de 2025 e abertura do exercicio
de 2026;

CONSIDERANDO que os procedimentos de
encerramento do exercicio devem ser cumpridos de
maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os
prazos fixados, visto a nao comprometer a abertura do
exercicio financeiro seguinte;

DECRETA:

Art. 12 - Este decreto dispde sobre normas e
procedimentos para o encerramento do exercicio de 2025,
e abertura do exercicio de 2026, na Prefeitura do Municipio
de Cerqueira César.

SECAO |
Dos Orgéos Abrangidos

Art. 22 - As Secretarias, Diretorias e/ou
Departamentos Municipais, disciplinarao suas atividades
orcamentdria e financeira de encerramento e abertura, em
conformidade com as normas fixadas neste decreto.

SECAO Il
Do Encerramento das Execucoes Orcamentaria e
Financeira

Art. 32 - As solicitacdes de alteracdes orcamentdrias
nas dotacdes disponiveis, deveram ser formalizados ao
Departamento de Contabilidade até 25 de novembro de
2025, mediante documento que indique a Suplementacao e
as respectivas Anulacdes, para fins de elaboracdao de
Projeto de Lei ou Decreto Municipal.

Art. 4° - A solicitacdo de reservas e emissao de
empenhos, bem como adiantamentos e didrias, devera ser
solicitada ao departamento de compras e/ou contabilidade
até o dia 28 de novembro de 2025.

Paragrafo unico - Excetuam-se do disposto no
"caput" deste artigo os empenhos decorrentes de créditos
suplementares concedidos posteriormente, bem como os
empenhos referentes a vinculagdes constitucionais, pessoal
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e encargos, servico da divida, sentencas judiciais, execucao
emendas impositivas e transferéncias especiais, ou demais
despesas com deliberacao exclusiva do Prefeito Municipal.

Ar. 52 - Os saldos dos adiantamentos concedidos e
nao utilizados, cujo prazo de aplicacdo encerra-se no final
do exercicio, deverao ser recolhidos, anulados e prestados
contas até 12 de dezembro de 2025, excetuando-se
adiantamento concedidos apés 28 de novembro de 2026,
com liberacao exclusiva do Prefeito Municipal, cuja
prestacdo de contas deve se encerrar até 29 de dezembro
de 2025, respeitando-se o0 prazo maximo legal para sua
utilizacao.

Paragrafo Unico: Os empenhos de adiantamentos
nao poderao ser inscritos em restos a pagar, ou ficarem
pendentes de prestacao de contas, devendo ser anulados
até o encerramento de exercicio.

Art. 62 - Os valores de despesa referente a folha de
pagamento da competéncia 12/2025 dos servidores
publicos, deverdo ser encaminhados ao departamento de
contabilidade para empenho e liquidacao até 22 de
dezembro de 2025, podendo ser pagos no exercicio de
2025 caso haja disponibilidade financeiras suficientes.

Paragrafo Unico: para fins de registro e
confeccao da folha de pagamento de dezembro/2025
pelo departamento de recursos humanos, todos as
secretarias e departamento deverao encaminhar ao
referido setor as informacoes sobre registro de
ponto, hora-extra, rescisées, pedidos de férias,
assiduidade e gratificacoes impreterivelmente até 10
de dezembro de 2025, sendo que, informacoes
prestadas posterior a essa data serao incluidos
apenas na folha de janeiro/2026.

Art. 72 - Os lancamentos da arrecadacao de receita e
os registros de execucao da despesa orcamentaria devem
ser encerrados até 8 de janeiro de 2026, para o
cumprimento dos prazos para prestacao de contas das
informagdes a serem prestadas pela contadoria municipal,
sem comprometimento da abertura de exercicio.

SECAO Il
Dos Restos a Pagar

Art. 82 - O departamento de compras e licitagoes
efetuara os recebimentos de notas fiscais até a data
maxima de 10 de dezembro de 2025, procedendo a
liguidacdo em tempo habil, para envio a tesouraria
municipal de todas as ordens de pagamento até o
dia 12 de dezembro de 2025, para fins de pagamento
de acordo com ordem cronoldgica e disponibilidades
financeiras.

Art. 92 - O registro dos restos a pagar far-se-a por
credor e empenho correspondente.

§ 12 - As despesas legalmente empenhadas e
efetivamente liquidadas com a entrega do material, a
prestacao do servico ou a execucao da obra, pendentes de
pagamento em 31 de dezembro de 2025, serao conferidas
e carimbadas pelo Ordenador de Despesa e comunicadas
ao departamento de contabilidade para serem inscritas
automaticamente como restos a pagar processados até a
data maxima de 9 de janeiro de 2026.

§ 22 - As despesas nao liquidadas, mas que ja estao
em fase de execuc¢do ou recebimentos eminente no inicio
do exercicio seguinte, deverao ser inscritas como restos a
pagar nao processados, devendo ser solicitados pelos
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Secretdarios Municipais, de 15 de dezembro de 2025 a 06 de
janeiro de 2026, e deve constar anuéncia do ordenador da
despesa e condicionada a existéncia da disponibilidade
financeira necessaria a sua cobertura.

§ 32 - O empenho da despesa ndo inscrito em restos a
pagar sera automaticamente anulado.

Art. 10 - Os restos a pagar nao processados, inscritos
e com saldos de exercicios anteriores, serdao cancelados no
encerramento.

SECAO IV

Das Atualizacoes Patrimoniais e Conciliacoes

Art. 11 - Para efeitos do levantamento das Pecas
Contdbeis e consolidacao do Balanco Geral do Municipio, a
conciliacao e a escrituracao dos ajustes patrimoniais no
sistema deverdo ser obrigatoriamente concluidas nos
seguintes prazos:

| - até 9 de janeiro de 2026:

a) DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDADE/TESOURARIA: a adequacao dos
registros contabeis das efetivas disponibilidades financeiras
em 31 de dezembro de 2025 com seus respectivos extratos
bancarios, mediante elaboracdo da conciliacdo bancéaria,
devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacao e
regularizacdo de eventuais pendéncias a serem registradas
no més de dezembro/2025;

b) DEPARTAMENTO DE
COMPRAS/CONTABILIDADE: a adequacao dos registros
contdbeis referente as despesas registradas, com execucao
de todos os empenhos, liquidagdes e pagamentos e
respectivas anulacdes, bem como inscricao e restos a
pagar;

Il - até 23 de janeiro de 2026:

a) DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO:
encaminhamento ao Departamento de Contabilidade do
inventdrio dos bens mdveis e imdveis do exercicio de 2025
e anteriores, com registro dos ajustes contdbeis e
incorporagao, baixas e depreciacdao no sistema de
patriménio, com respectiva comunicacao escrita ao
departamento de contabilidade para confronto entre os
inventdrios fisicos e registros contdbeis correspondentes,
com saldo inicial, aquisicdes, baixas e saldo final, de modo
a permitir a conformidade dos registros;

b) DEPARTAMENTO DE LICITACOES: o registro no
sistema informatizado, dos ajustes contdbeis necessarios
dos saldos de contratos de servicos, aluguéis e
fornecimento de bens.

c) DEPARTAMENTO DE DIiVIDA ATIVA:
encaminhamento ao Departamento de Contabilidade de
relatério contendo informacdes da Divida Ativa Tributaria e
Nao-Tributdria, contendo inscricdes, atualizacdes, baixas e
necessarios ajustes no sistema de receitas municipais, com
respectiva provisao para perdas.

d) ASSESSORIA DE GABINETE: encaminhamento ao
Departamento de Contabilidade de relatério referente ao
saldo atualizado em 31/12/2025 dos valores inscritos em
Divida Fundada (Parcelamentos de Débitos realizados e
Operacdes de Crédito vigentes)

Il - até 30 de janeiro de 2026

a) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: ajuste de
procedimentos contdbeis patrimoniais (divida ativa,
depreciacdo, provisdes, divida fundada, etc).

b) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE:

elaboracao e publicacdo do RREO e RGF, previstos na Lei
Complementar n. 101/2000 (LRF)
SECAO IV
Dos Repasses ao 32 Setor

Art. 12 - As secretarias municipais que efetuem
repasses a entidades do 32 setor da administracao
municipal, deverdo solicitar as entidades beneficidrias a
correta apresentacao da prestacao de contas final dos
recursos recebidos da execucdo de convénio ou termo de
fomento, colaboracdo ou parceria no exercicio de 2025 até
a data maxima de 30 de janeiro de 2026, nos termos do §2°
da Lei Municipal n2. 2.709/2025.

§ 12 - Fica o Gestor da Parceria responsavel pelo
recebimento e exames das prestacdes de contas
apresentadas, devendo emitir Parecer Conclusivo no prazo
méaximo de 30 dias para assinatura do Administrador
Plblico, além de verificar a correta insercao de dados no
Sistema Audesp Fase V.

§ 2° - O ndo cumprimento do prazo previsto no caput
implicard na suspensdo do direito da entidade de
apresentar novo plano de trabalho ou de receber novos
repasses do Municipio no exercicio de 2026, até que a
situacdo seja devidamente regularizada.

SECAO V
Das Disposicoes Gerais

Art. 13 - O processo de apuracao do superavit
financeiro, se ocorrer, sera realizado pelo Departamento de
Contabilidade até 23 de janeiro de 2026, e as Secretdrias
poderdo, até 30 de janeiro de 2026, encaminhas suas
programacdes financeira para abertura de crédito adicional
suplementar, para elaboracdo de ato legal, afim de
execucdo dos recursos.

Art. 14 - O Exercicio Financeiro de 2026 sera aberto
em 12 de janeiro de 2026, podendo ser adiado ou
retardado, dede que nao ocorra comprometimento no
encerramento da execucao do exercicio financeiro de 2025.

Art. 15 - A ndo observancias dos prazos e
procedimentos elencados no presente Decreto podera levar
a aplicacdes de responsabilidades funcionais.

Art. 16 - Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Cerqueira César, 18 de
novembro de 2025.

Diego Augusto Berti Cinto
Prefeito Municipal
Registrado e publicado na data supra
Juliana Barreiros - Secretaria Municipal
CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO E ABERTURA DE
EXERCICIO
ANEXO DECRETO N2 5.241/2025

Até 25/11/2025
Até 28/11/2025
Até 10/12/2025

Solicitagao de Suplementagdes

Solicitagdo de Empenho de Despesas e Adiantamentos

Prazo para secretarias encaminhar ao RH as informagdes sobre registro de
ponto, hora-extra, rescisdes, pedidos de férias, assiduidade e gratificagées

Prazo maximo para recebimento das notas fiscais pelo departamento de Até 10/12/2025

compras e/ou licitagbes

Até 12/12/2025
Até 12/12/2025
Até 22/12/2025
Até 06/01/2026

Prazo para envio de empenhos a pagar a tesouraria municipal

Prazo méximo para prestacdo de contas de adiantamento

Prazo para encaminhamento da folha de pagamento para empenho

Prazo para solicitagéo das secretarias para inscrigao de restos a pagar nao
processados

Prazo para lancamentos de execugéo receitas e despesas orgamentarias de | Até 08/01/2026
2025

Prazo para finalizagdo dos registros contébeis de execugao de despesas e

Até 09/01/2026
receitas referente ao exercicio de 2025 pelos departamentos de

Contabilidade, Tesouraria e Compras
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Prazo final de apuragdo e inscricdo dos Restos a Pagar Até 09/01/2026
Até 12/01/2026

Até 23/01/2026

Abertura pela contabilidade do exercicio financeiro de 2026

Prazo para envio ao departamento de contabilidade das informagdes
patrimoniais pertinentes aos departamentos de patriménio, licitagées e
divida ativa para registros em balango

Prazo para apuragao pela contabilidade do resultado de superdvit ou déficit | Até 23/01/2026
financeiro

Prazo para secretarias municipais se manifestarem sobre uso de possivel Até 30/01/2026

superavit financeiro pra abertura de créditos

Prazo para entidades beneficiarias de repasses ao 3° setor apresentarem Até 30/01/2026

prestacéo de contas dos recursos recebidos no exercicio de 2025

Fechamento exercicio 2025 pela contabilidade Até 30/01/2026

DECRETO n. 5.242/ 2025.

“Institui o Calenddrio de Feriados
e Pontos Facultativos no Municipio
para o exercicio de 2026 da
Administracado Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CERQUEIRA CESAR, no
uso de suas atribuicdes legais e em cumprimento ao
disposto no artigo 110, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento e
organizacao das atividades dos érgdos da Administracao
Direta e Indireta do Executivo Municipal, bem como de
proporcionar ampla publicidade sobre as datas em que nao
havera expediente em suas reparticoes;

DECRETA:

Art. 12 Fica instituido no ambito do Municipio de
Cerqueira César o Calendario de Feriados e Pontos
Facultativos, para cumprimento nas reparti¢cées publicas da
Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo
municipal, durante o ano de 2026, nao havendo expediente
nas respectivas datas, sendo:

| - 01 de janeiro (quinta-feira) - Confraternizacao
Universal - Feriado Nacional;

Il - 02 de janeiro (sexta-feira) - Ponto Facultativo;

Ill - 16 de fevereiro (segunda-feira) - Carnaval - Ponto
Facultativo;

IV - 17 de fevereiro (terca-feira) - Carnaval - Ponto
Facultativo;

V - 18 de fevereiro (quarta-feira) - Cinzas -
Expediente apos as 13 horas;

VI - 02 de abril (quinta-feira) - Endoencas - Ponto
Facultativo;

VIl - 03 de abril (sexta-feira) - Paixdao de Cristo -
Feriado Nacional;

VIl - 20 de abril (segunda-feira) - Ponto Facultativo;
IX - 21 de abril (terca-feira) - Tiradentes - Feriado
Nacional;

X - 01 de maio (sexta-feira) - Dia Mundial dos
Trabalhadores - Feriado Nacional;

Xl - 04 de junho (quinta-feira) - Corpus Christi -
Feriado Nacional,;

Xll - 05 de junho (sexta-feira) - Ponto Facultativo;

Xl - 09 de julho (quinta-feira) - Revolucao
Constitucionalista de 1932 - Feriado Estadual;

XIV - 10 de julho (sexta-feira) - Ponto Facultativo;

XV - 07 de setembro (segunda-feira) - Independéncia
do Brasil - Feriado Nacional;

XVl - 01 de outubro (quinta-feira) - Padroeira do
Municipio - Feriado Municipal;

XVII - 02 de outubro (sexta-feira) - Ponto Facultativo;
XVIII - 10 de outubro (sabado) - Aniversario do Municipio

- Feriado Municipal;

XIX - 12 de outubro (segunda-feira) - Padroeira do
Brasil - Feriado Nacional;

XX - 30 de outubro (sexta-feira) - Comemoracao ao Dia
do Servidor Publico (remanejado de 28/10) - Ponto
Facultativo;

XXl - 02 de novembro (segunda-feira) - Finados -
Feriado Nacional;

XXIl - 15 de novembro (domingo) - Proclamacgao da
Republica - Feriado Nacional;

XXIll - 20 de novembro (sexta-feira) - Dia da
Consciéncia Negra - Feriado
Estadual/Municipal/Federal;

XXIV - 25 de dezembro (sexta-feira) - Natal - Feriado
Nacional;

XXV - 21 a 31 de dezembro - Recesso Municipal.

Art. 22. Os pontos facultativos estabelecidos no
presente Decreto atingem somente as reparticdes publicas
municipais, nao alcancadas as demais esferas do poder
publico e empresas privadas.

Art. 32. Os érgdos municipais que prestam servicos
essenciais deverdo, nos dias de ponto facultativo e/ou
recesso municipal, escalar os servidores de acordo com a
exigéncia, para que ndo se ocorra interrupcao e nao
comprometa a qualidade dos servigos.

Art. 42, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura Municipal de Cerqueira César, 18 de
novembro de 2025.

Diego Augusto Berti Cinto
Prefeito Municipal

Registrado e publicado na data supra

Juliana Barreiros

Secretaria Municipal
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