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DECRETO N° 025 DE 17 DE ABRIL DE 2026.

INSTITUI A POLITICA DE TRATAMENTO DE
DADOS PESSOALIS, IMAGEM E vVOZ DE
ESTUDANTES NO AMBITO DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL DE ENSINO DE PONTAL E DISPOE
SOBRE O USO INSTITUCIONAL DE REDES
SOCIAIS, CANAIS DE COMUNICACAO E DEMAIS
MEIOS DE DIVULGACAO, CONFORME
ESPECIFICA.

JOSE CARLOS NEVES SILVA, Prefeito do Municipio de Pontal, Estado de Sdo Paulo, usando das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o principio da publicidade assegurado na Constituigdo da Republica (CR):

CONSIDERANDO os principios constitucionais que garantem a inviolabilidade da imagem, honra e
vida privada (artigo 5°, CR);

CONSIDERANDO as disposicoes do Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA) e da Lei Geral de
Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD - Lei n° 13.709/2018). que protegem dados pessoais e a imagem de
criangas e adolescentes:

CONSIDERANDO a necessidade de preservar a integridade institucional e a responsabilidade
funcional dos agentes publicos,

DECRETA:

Sec¢ao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Fica instituida a Politica de Tratamento de Dados Pessoais, Imagem e Voz de estudantes no
ambito da rede publica municipal de ensino de Pontal, bem como de uso institucional de redes sociais,
canais de comunicagdo e demais meios de divulgacdo vinculados as unidades escolares, a Secretaria
Municipal de Ensino e ao Municipio, nos termos deste Decreto.

Art. 2° A Politica de Tratamento de Dados Pessoais, Imagem, Voz e uso de redes sociais. canais de
comunicac¢ao e demais meios de divulgagao instituida neste Decreto tem por finalidade:

I - Assegurar a protecao integral dos estudantes da rede municipal de ensino:

II - Disciplinar o uso institucional de dados pessoais, imagem e voz no ambito educacional:

IIT - Padronizar os procedimentos adotados pelas unidades escolares;

IV - Resguardar a seguranca juridica da atua¢dao administrativa:

V - Promover a observancia dos principios da finalidade, adequagdo, necessidade, seguranga, preven¢ao
e responsabilizagdo; e

VI - Delimitar as responsabilidades dos agentes ptblicos envolvidos no tratamento desses registros.
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Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - Dados pessoais: toda informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, inclusive
quando referente a estudante da rede municipal de ensino:

IT - Tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgdo, recep¢do, classifica¢do, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacio,
modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragao;

III - Imagem: a representagdo visual da pessoa, por fotografia, filmagem, gravacdo, captura digital ou
qualquer outro meio idéneo de reproducio:

IV - Voz: o registro sonoro da fala ou de qualquer manifestagdo vocal da pessoa, captado por meio
analogico, digital ou audiovisual:

V - Estudante: crianga ou adolescente regularmente matriculado na rede publica municipal de ensino,
independentemente da etapa, modalidade ou faixa etaria:

VI - Responsavel legal: o pai, a mae. o tutor, o guardido ou qualquer outra pessoa legalmente autorizada
a representar o estudante;

VII - Registros institucionais: todos os dados, documentos, fotografias, videos, audios e demais
contetdos produzidos, recebidos, organizados. armazenados ou mantidos no contexto das atividades
escolares, pedagdgicas, administrativas, comunicacionais ou de prestagdo de contas da rede municipal
de ensino;

VII - Uso institucional: a utilizacdo de dados pessoais, imagem, voz ou demais registros
exclusivamente para fins pedagdgicos, administrativos, informativos, de transparéncia, de prestacio de
contas ou de divulgacdo oficial das acoes da rede municipal de ensino, vedada sua apropriagdo para
finalidades pessoais ou estranhas ao interesse publico;

IX - Canais oficiais: os meios de comunicagdo formalmente vinculados a unidade escolar, a Secretaria
Municipal de Ensino ou ao Municipio, inclusive sitios eletronicos, perfis institucionais em redes sociais.
informativos, plataformas, sistemas e demais instrumentos oficialmente autorizados:

X - Redes sociais institucionais: os perfis, paginas, canais ou contas eletronicas mantidos, administrados
ou utilizados oficialmente pela unidade escolar, pela Secretaria Municipal de Ensino ou pelo Municipio
para divulgagdo institucional;

XI - Perfis pessoais: contas, paginas, perfis ou canais mantidos em nome proprio por agentes publicos
ou terceiros, ainda que utilizados para fins profissionais, informativos ou de relacionamento com a
comunidade;

XII - Compartilhamento: toda forma de transmissdo. disponibilizacdo, encaminhamento. cessio.
exibicdo, reprodugdo ou acesso concedido a terceiros, por meio fisico ou digital, gratuito ou nio:

XIII - Armazenamento institucional: a guarda de registros em ambiente, sistema, conta, equipamento.
plataforma ou repositério oficialmente designado pela Administragdo Publica Municipal;

XIV - Repositorio compartilhado: pasta. drive, album, link, plataforma ou qualquer outro ambiente
digital que permita acesso, visualizagdo, download, reprodugio ou circulagdo de arquivos por mais de
um usuario; e

XV - Agente publico: todo servidor piiblico. empregado publico, contratado, estagiario, prestador de
servigo, colaborador ou qualquer pessoa que atue, ainda que transitoriamente ou sem remuneragdo, no
ambito da rede municipal de ensino.

Secao 11
Dos Principios e da Finalidade Institucional

Art. 4° Os registros institucionais de que trata este Decreto somente poderdo ser produzidos, utilizados,
armazenados, compartilhados e divulgados para finalidades institucionais legitimas, especialmente para:
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I - Documentagao e acompanhamento de atividades pedagogicas:

Il - Registros administrativos e escolares:

IIT - Comunicagdo institucional da unidade escolar, da Secretaria Municipal de Ensino e do Municipio:
IV - Prestagdo de contas, atendimento a 6rgédos de controle e comprovagao de agdes institucionais; e

V - Divulgagao oficial de programas. projetos. eventos e a¢des da rede municipal de ensino.

Art. 5° A produgdo e utilizacdo de registros envolvendo estudantes devera observar, em qualquer
hipdtese:

I - Vinculagao a finalidade institucional especifica:

II - Estrita necessidade do tratamento;

IIT - Adequagao entre o contetdo registrado e a finalidade pretendida;

IV - Adogao de cautelas de seguranca e prevengao:

V - Restri¢@o do tratamento ao contetdo estritamente necessario a finalidade a que se destina;

VI - Ado¢do de medidas, sempre que possivel, aptas a evitar a identificacdo direta e excessiva do
estudante; e

VII - Vedagdo de utilizagao para fins pessoais, promocionais particulares ou estranhos ao interesse
institucional.

Art. 6° A divulgacdo ou qualquer outra forma de exposi¢do de conteudos envolvendo estudantes devera
respeitar sua dignidade, privacidade, imagem, honra. segurang¢a e condi¢do peculiar de pessoa em
desenvolvimento, sendo vedada, em qualquer hipotese, a utilizagdo de dados, imagens, videos, audios
ou informagdes que:

I - Exponham estudantes a situagoes vexatorias, constrangedoras, depreciativas ou incompativeis com a
finalidade educacional e institucional;

IT - Revelem dados pessoais sensiveis ou informagdes desnecessarias;

III - Permitam a individualiza¢do do estudante em contextos disciplinares, negativos ou potencialmente
estigmatizantes;

IV - Comprometam a intimidade, a seguranga ou a integridade do estudante.

Art. 7° A atuagdo institucional das unidades escolares em ambiente digital devera observar:

I - A protecdo integral dos estudantes:

II - O uso adequado de dados pessoais, imagem e voz:

III - A padroniza¢do das comunicagdes institucionais;

IV - A preservagéo do controle institucional sobre os contetdos produzidos, armazenados e divulgados.

Secao 11
Do Uso Institucional de Imagem, Voz e Dados dos Estudantes

Art. 8° O uso de dados, imagem e voz de estudantes em divulgagdes institucionais dependera de
autorizagdo prévia e expressa dos pais ou responsaveis legais, conforme o Termo constante no Anexo I
deste Decreto.

Art. 9° A autorizacdo para uso de dados. imagem e voz de estudantes, quando firmada por pais ou
responsaveis legais, sera interpretada e aplicada exclusivamente em favor da unidade escolar, da
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Secretaria Municipal de Ensino e do Municipio. para fins institucionais, ndo se estendendo, em
nenhuma hipdtese, a perfis pessoais ou profissionais particulares de agentes ptblicos ou terceiros.

Sec¢ao IV
Da Captacio, do Armazenamento e do Compartilhamento dos Registros

Art. 10. A captagdo de registros fotograficos, audiovisuais ou documentais por profissionais da rede
municipal de ensino somente sera admitida quando vinculada a rotina institucional, as atividades
pedagdgicas, a projetos, eventos ou finalidades administrativas legitimas, devendo o material
permanecer submetido ao controle da Administragao.

Art. 11. Os registros institucionais que envolvam estudantes deverdo, preferencialmente, ser
armazenados em ambiente, conta, sistema, equipamento ou repositério institucionalmente designado
pelo Municipio, com controle de acesso compativel com a natureza do contetdo.

Art. 12. Na hipdtese excepcional de captagdo inicial em dispositivo ndo institucional, o agente
responsavel devera promover, no menor prazo possivel:

I - A transferéncia do contetido ao ambiente institucional adequado:

IT - A exclus@o do arquivo do dispositivo apos sua transferéncia para ambiente institucional adequado,
admitida sua permanéncia temporaria apenas em caso de impossibilidade técnica de exclusdo imediata,
pelo tempo estritamente necessario a conclusdo da transferéncia ou a confirmagio de sua integridade:
IIT - A ndo realizagdo de compartilhamento automatico, backup pessoal ou sincronizagdo com contas
privadas.

Art. 13. O compartilhamento de registros institucionais contendo dados, imagem ou voz de estudantes
somente sera admitido quando necessario ao atendimento de finalidade institucional legitima,
observados os critérios de necessidade, restrigdo de acesso, seguranga e compatibilidade com a
autorizagao formal existente.

Art. 14. E vedado:

I - Utilizar contas particulares de e-mail, armazenamento em nuvem, aplicativos ou dispositivos
pessoais como repositorio permanente de registros institucionais;

I - Criar, manter ou compartilhar links, pastas, albuns ou drives de acesso coletivo, irrestrito ou
repassavel contendo registros de estudantes:

IIT - Compartilhar, por grupos particulares de aplicativos de mensagens, imagens, videos, audios ou
dados de estudantes sem estrita necessidade institucional e sem observancia das cautelas definidas pela
Administragao;

IV - Permitir a livre circulag@o de registros institucionais por terceiros, fora do controle administrativo
da rede municipal de ensino.

Secao V
Dos Canais Oficiais de Divulgac¢io e da Vedac¢io ao Uso Particular

Art. 15. A divulgagdo publica de imagem e voz de estudantes somente podera ocorrer pelos canais
oficiais da unidade escolar, da Secretaria Munjicipal de Ensino ou do Municipio, observadas as
autorizagdes formalmente obtidas e as disposi¢oes|deste Decreto.

Municipio de Pontal - SP
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Art. 16. As unidades escolares poderdao manter perfis em redes sociais, desde que:

I - Destinados exclusivamente a divulgagao institucional:
II - Administrados pela dire¢do da unidade escolar;
IIT - Submetidos as diretrizes estabelecidas neste Decreto.

Art. 17. O uso de dados, imagens. videos, audios ou quaisquer registros de estudantes produzidos no
ambiente escolar constitui prerrogativa institucional, sendo vedada sua utiliza¢@o para fins pessoais dos
agentes publicos.

Art. 18. Fica expressamente proibido aos agentes pablicos municipais:

I - Divulgar, reproduzir, repostar ou compartilhar registros institucionais de estudantes em perfis
pessoais de redes sociais;

IT - Utilizar dados, imagens, videos ou audios de estudantes para promogdo pessoal, profissional ou
qualquer finalidade ndo institucional;

III - Apropriar-se, manter ou reproduzir registros institucionais como se fossem de uso privado.

Sec¢ao VI
Da Comunicaciio com Pais e Responsaveis

Art. 19. A comunicagao institucional com pais e responsaveis legais, quando envolver imagem, voz ou
dados de estudantes, devera observar canal adequado, finalidade especifica, necessidade e restricio de
acesso, vedada a exposi¢do ampliada de registros que envolvam outros estudantes além daqueles
estritamente abrangidos pela comunicagio.

Art. 20. A disponibilizagdo de pastas, links, albuns ou repositorios digitais contendo registros de
multiplos estudantes, com acesso coletivo por pais, responsaveis legais ou terceiros, sem segregagdo
adequada do contetdo e sem controle institucional compativel, ndo sera admitida no ambito da rede
municipal de ensino.

Secao VII
Das Responsabilidades Administrativas

Art. 21. Compete a Secretaria Municipal de Ensino:

I - Orientar e supervisionar a aplica¢do deste Decreto;

IT - Promover agdes de orientag@o e capacitagdo dos agentes puiblicos;

III - Definir, quando necessdrio. os meios institucionais adequados para armazenamento e circula¢do
dos registros;

IV - Fiscalizar o cumprimento das normas estabelecidas.

Art. 22. Compete aos agentes publicos lotados nas unidades escolares:

I - Assegurar o cumprimento das disposi¢oes deste Decreto;

II - Manter arquivados os termos de autorizac¢@o e termos de ciéncia pertinentes;

IIT - Adotar as providéncias necessarias a orienta¢do dos agentes publicos e da comunidade escolar
quanto as regras estabelecidas neste Decre

Municipio de Pontal - SP
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IV - Adotar providéncias imediatas em caso de uso indevido ou exposi¢do irregular de registros
institucionais em meios digitais ou canais de comunicagdo pessoais.

Art. 23. Os agentes publicos que atuem na rede municipal de ensino deverdo firmar o Termo de Ciéncia
e Responsabilidade constante do Anexo Il deste Decreto, como condigdo de ciéncia formal das vedagdes
e deveres estabelecidos.

Secio VIII
Da Responsabiliza¢ao

Art. 24. O descumprimento desta norma pode caracterizgr conduta passivel de responsabilizagdo
funcional, como desidia, insubordinagdo ou ma conduta, sujeita a apuragdo por meio de regular processo
administrativo disciplinar.

Art. 25. Além das sang¢des administrativas disciplinares aplicaveis, a exposi¢do indevida de contetidos
institucionais, especialmente envolvendo imagens de criagf¢as e adolescentes, pode configurar violagio
a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD - Leiffederal n® 13.709/2018) e demais legisla¢oes
pertinentes, implicando responsabilizagao civil ¢/ou crimjnal do agente publico.

Art. 26. A Secretaria Municipal de EnsingpGdera expedir orientagdes complemeitares e disgiplinar os
procedimentos necessarios a aplicagagd€ste Decreto.

18pOyigdes em contrario.

S NEVES SILVA
refeitd Municipal

JOSE C

PUBLI
rensa Oficial

UE-SE:
Municipio de Pontal.
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ANEXO I

(TIMBRADO DA ESCOLA)

TERMO DE AUTORIZACAO PARA USO DE DADOS, IMAGEM E VOZ

Eu de nacionalidade brasileira, profissdo:

estado civil: , portador(a) da cédula de
identidade RG/CIN n° , ¢ do CPF/MF n° . residente e
domiciliado(a) na

neste municipio de Pontal, Estado de Sdo Paulo. na qualidade de representante legal do(a) menor
, matriculado(a) na .
etapa/ano/turma . aqui denominado(a) como TITULAR, através deste
Termo, em observancia as normativas aplicaveis sobre protecdo de dados pessoais, MANIFESTO
MEU EXPRESSO CONSENTIMENTO E AUTORIZO ESPONTANEAMENTE o
estabelecimento de ensino acima identificado, a Secretaria Municipal de Ensino e a Prefeitura Municipal
de Pontal/SP, tidos como CONTROLADOR, a dispor dos dados pessoais, de acordo com os artigos 7°
e 11 da Lei n® 13.709/2018, e a fazer uso da imagem e voz do(a) menor, sem limite de territorio.
observando as seguintes condigdes:
Clausula Primeira - O TITULAR autoriza o CONTROLADOR a realizar o tratamento, ou seja. a
utilizar os dados pessoais relacionados a divulga¢ao da imagem e/ou voz do(a) menor, em audio e video.
material fotografico ou documentos, para fins de prestagdo de contas e informagdes aos 6rgdos de
controle externo, pedagogicos. de divulgagio do trabalho da escola e campanhas institucionais, sejam
essas destinadas ao publico em geral e/ou apenas para uso interno, podendo para tanto o
CONTROLADOR reproduzir ou divulgar a imagem e/ou voz obtidas nas redes sociais (Facebook,
LinkedIn, Twitter, Instagram e outras que possam ser utilizadas) e de newsletter eletronica. sites
institucionais, midia eletronica (painéis. video-tapes. televisdo, cinema, programa para radio. entre
outros), apresentagdes de power point, outdoor, busdoor, folhetos em geral (encartes, mala direta,
catalogo, etc.), anlncios em revistas e jornais em geral, materiais de divulga¢do impressos (folders,
banners, cartazes, antincios publicitarios, entre outros) e digitais (videos, e-mail marketing, banners
eletronicos) e demais meios de comunicagdo correlatos, ja existentes ou que venham a existir.
Paragrafo Primeiro - A autorizagdo ora pactuada ¢ feita de forma inteiramente gratuita, nada havendo
a ser pleiteado ou recebido do CONTROLADOR seja a que titulo for ficando desde ja ajustando que o
TITULAR concorda que nada tem a reclamar com rela¢do a autoriza¢do ora concedida, em Juizo ou
fora dele.
Paragrafo Segundo - Nenhuma das utilizagdes previstas no capur desta Clausula, ou ainda qualquer
outra que pretenda o CONTROLADOR dar as imagens e/ou vozes cuja utiliza¢ao foi autorizada através
deste Termo, tém limitagdo de tempo ou de numero de vezes, podendo ocorrer no Brasil e/ou no
exterior, sem que seja devida ao TITULAR qualquer contraprestagao.
Clausula Segunda - O TITULAR autoriza que o CONTROLADOR utilize os dados, a imagem e/ou
voz do(a) menor com a finalidade de seu interesse descrita neste Termo, em especial os dados para fins
de registros escolares do(a) estudante. adotando t@das as medidas de prote¢do de dados. visando a
preservacdo do direito a intimidade. coibindo o uso ppra fins distintos previstos neste instrumento.

Municipio de Pontal - SP
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Paragrafo Primeiro - Caso seja necessario o compartilhamento de dados, imagem e/ou voz com
terceiros que ndo tenham sido relacionados nesse Termo ou qualquer alteragdo desta autorizagdo
posterior, devera ser objeto de novo ajuste para este fim, nos termos do § 6° do artigo 8° e § 2° do artigo
9° da Lein® 13.709/2018.

Paragrafo Segundo - Em caso de alteragdo na finalidade, que esteja em desacordo com o
consentimento original, o CONTROLADOR devera comunicar o TITULAR, que podera revogar o
consentimento, conforme previsto na clausula sexta.

Paragrafo Terceiro: O TITULAR se compromete a ndo inspecionar ou aprovar a arte final ou qualquer
material relacionado ao uso da imagem e/ou voz ora concedido, ficando acordado que o
CONTROLADOR se obriga a nao utilizar os direitos de personalidade de forma pejorativa ou
distorcida.

Clausula Terceira - O CONTROLADOR fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do
TITULAR com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades previstas
neste instrumento, desde que sejam respeitados os principios da boa-fé, finalidade. adequagio.
necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevengio, niao discriminagio
e responsabilizacao e prestagdo de contas.

Clausula Quarta - Fica o CONTROLADOR responsabilizado por manter medidas de seguranca.
técnicas e administrativas suficientes a proteger os dados pessoais do TITULAR e a Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD). comunicando ao TITULAR, caso ocorra algum incidente de
seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante, conforme artigo 48 da Lei n® 13.709/2018.
Clausula Quinta - Ao CONTROLADOR ¢ permitido manter e utilizar os dados pessoais, imagem e
voz do TITULAR durante todo o periodo de matricula do(a) estudante para as finalidades relacionadas
nesse Termo, e ainda apds a sua desvinculagdo com a unidade escolar para cumprimento de obrigagdes
legais ou impostas por orgaos de fiscalizacdo. por prazo indeterminado, nos termos do artigo 16 da Lei
n° 13.709/2018.

Clausula Sexta - O TITULAR podera revogar seu consentimento a qualquer tempo, através de
manifestacao escrita, conforme o artigo 8°, § 5°, da Lei n° 13.709/2018.

Clausula Sétima - O TITULAR fica ciente de que o CONTROLADOR devera permanecer com 0s seus
dados pelo periodo minimo necessario a finalidade estabelecida neste Termo.

Clausula Oitava - Este termo serve para atendimento aos requisitos da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral
de Prote¢do de Dados).

Por esta ser a expressdo da minha vontade declaro que autorizo o uso acima descrito sem que nada haja
a ser reclamado a titulo de direitos conexos aos dados, imagem e/ou voz do(a) menor ou a qualquer
outro.

Pontal/SP, de de 202 .

Assinatura dos pais/responsaveis legais
RG/CIN n°
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ANEXO II
(TIMBRADO DA ESCOLA)

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE QUANTO AO USO DE REGISTROS
INSTITUCIONAIS ENVOLVENDO ESTUDANTES

Eu, ., portador(a) da cédula de identidade
RG/CIN n° . inscrito(a) no CPF/MF sob n°
, matricula n° , ocupante

do cargo/emprego/fungdo de i vinculado(a) a
, junto ao Municipio de Pontal/SP, doravante denominado(a)

SIGNATARIO(A), declaro que tomei ciéncia integral do Decreto municipal n® /2026, que institui a

Politica de Tratamento de Dados Pessoais, Imagem e Voz de estudantes no ambito da rede publica
municipal de ensino e dispde sobre o uso institucional de redes sociais, canais de comunicagdo e demais
meios de divulgagao, e firmo o presente Termo, comprometendo-me a observar as seguintes clausulas:
Clausula Primeira - O(A) SIGNATARIO(A) compromete-se a observar integralmente as disposi¢des
do Decreto municipal n° /2026, reconhecendo que os registros fotograficos, audiovisuais, sonoros,
documentais ou digitais produzidos no contexto das atividades escolares, pedagogicas, administrativas e
comunicacionais possuem natureza institucional, destinando-se exclusivamente as finalidades oficiais da
unidade escolar, da Secretaria Municipal de Ensino e do Municipio, nos limites da legisla¢do aplicavel e
das autorizag¢des formalmente obtidas.

Paragrafo unico - Em razao do reconhecimento disposto nesta clausula, o(a) SIGNATARIO(A) declara
estar ciente de que:

I - 0 uso de dados pessoais, imagem, voz e demais registros de estudantes deve ocorrer exclusivamente
em contexto institucional, nos limites das atribui¢des funcionais e para finalidades legitimas da
Administra¢do educacional;

IT - sua participagdo na captagdo, produgio, guarda, organizagdo ou circulagio de registros envolvendo
estudantes ndo me confere qualquer direito de disposi¢do pessoal sobre tais contetidos, os quais
permanecem vinculados a finalidade institucional que justificou sua obten¢do e ao controle da
Administragao Publica.

Clausula Segunda - O(A) SIGNATARIO(A) declara estar ciente de que ¢ vedada a divulgagao,
reprodugdo, repostagem ou compartilhamento de imagens, videos, audios, documentos ou quaisquer
outros registros institucionais envolvendo estudantes em perfis pessoais de redes sociais, contas
particulares ou quaisquer canais nio oficiais, ainda que utilizados com pretensa finalidade profissional
ou de relacionamento com a comunidade escolar.

Clausula Terceira - O(A) SlGNATARl()(A) declara estar ciente de que ¢ igualmente vedado o
compartilhamento de registros institucionais por meio de grupos informais de aplicativos de mensagens,
links repassdveis, pastas compartilhadas. repositorios sem controle institucional ou quaisquer outros
meios que nao assegurem a adequada governanga, seguranga e restri¢do de acesso aos contetidos.
Clausula Quarta - O(A) SIGNATARIO(A) recahhece que o uso de dispositivos, contas ou servigos
particulares para armazenamento permanente d¢| registros institucionais niao ¢ permitido. devendo
eventual captagio excepcional ser regularizada nafforma prevista no referido Decreto, com transferéncia

—
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do conteudo ao ambiente institucional adequado e exclusdo do arquivo do dispositivo ou conta
particular, nos termos da norma aplicavel.

Cliusula Quinta - O(A) SIGNATARIO(A) declara estar ciente de que a autorizagdo eventualmente
concedida pelos pais ou responsaveis legais para uso de dados pessoais, imagem e voz de estudantes ¢
outorgada em favor da unidade escolar, da Secretaria Municipal de Ensino e do Municipio, para fins
institucionais especificos, ndo se estendendo ao servidor, empregado publico, colaborador ou terceiro
individualmente considerado.

Clausula Sexta - O(A) SIGNATARIO(A) compromete-se a zelar pela integridade, confidencialidade,
seguranga ¢ uso adequado dos registros institucionais a que tiver acesso em razio de suas atribui¢des.
abstendo-se de praticar qualquer conduta que possa ensejar circulagdo informal, exposi¢do indevida,
armazenamento desgovernado ou utilizagdo dos contetidos em desconformidade com sua finalidade
institucional.

Clausula Sétima - O(A) SIGNA'F/\RIO(A) declara estar ciente de que o descumprimento das
disposi¢des constantes do Decreto municipal n°® __ /2026 e deste Termo podera ensejar
responsabilizagdo administrativa, civil e, quando cabivel, penal, sem prejuizo da apuragio em
procedimento préprio.

Por ser a expressdo da verdade, firmo o presente Termo de Ciéncia e Responsabilidade, para que
produza os efeitos legais.

Pontal/SP, de de 202 .

Assir;ltura
RG/CIN n*
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DECRETO N’ 026 DE 17 DE ABRIL DE 2026.

DISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE DE
CUMPRIMENTO E REGISTRO DO INTERVALO
INTRAJORNADA PARA REPOUSO,
ALIMENTACAO OU PRATICA DE QUALQUER
ATIVIDADE DE CUNHO ESTRITAMENTE
PESSOAL PELOS DOCENTES DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DE PONTAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOSE CARLOS NEVES SILVA, Prefeito do Municipio de Pontal, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o fiel cumprimento das normas constitucionais e
infraconstitucionais relativas a jornada de trabalho e aos intervalos intrajornada, especialmente aquelas
previstas no artigo 7°, incisos XIII e XXII da Constitui¢ao da Republica e no artigo 71 da Consolidagido
das Leis do Trabalho (CLT), destinadas a preservagdo da satde, higiene e seguran¢a dos docentes no
ambito da Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o dever de organizar, controlar ¢ fiscalizar a prestagdo dos servigos publicos.
inclusive quanto ao cumprimento da jornada de trabalho e dos periodos de descanso;

CONSIDERANDO que o intervalo intrajornada constitui direito de natureza indisponivel, fundado em
normas de ordem publica voltadas & prote¢ao do trabalhador, cuja observancia é obrigatéria também no
ambito da Administragdo Publica:

CONSIDERANDO a interpretagio firmada pelo Supremo Tribunal Federal (STF) no julgamento da
ADPF n® 1058, que reafirma a obrigatoricdade de observancia das normas de prote¢do ao trabalho e sua
natureza cogente; e

CONSIDERANDO que a disciplina do cumprimento e do registro do intervalo intrajornada insere-se
no ambito da gestdo de pessoal da Administragdo Publica Municipal Direta, demandando
regulamentagdo especifica para uniformizagido de procedimentos e garantia de seguranga juridica,

DECRETA:

Art. 1°Este Decreto disciplina e uniformiza os procedimentos relativos ao cumprimento e registro do
intervalo intrajornada no sistema de controle de frequéncia pelos docentes da rede ptblica municipal de
ensino Pontal.

Art. 2° Fica assegurado aos docentes em todo trabalho continuo que exceda 4 (quatro) horas e nio
ultrapasse 6 (seis) horas didrias, um intervalo intrajornada para repouso, alimentagdo ou pratica de
qualquer atividade de cunho estritamente pessoal, de, no minimo. 15 (quinze) minutos.

§ 1° O intervalo pode ser estendido até,20 (vinte) minutos, a critério da unidade escolar, para
compatibilizagdo com o horario de atendimefto escolar.
§ 2° O intervalo intrajornada de que trata o cfyput deste artigos
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I - Constitui periodo de descanso de natureza estritamente pessoal, destinado ao repouso, alimentagio e
demais necessidades individuais do docente:

II - Nao integra a jornada diaria de trabalho, n@o podendo ser considerado para fins de cumprimento da
carga horaria docente;

IIT - Nao pode ser suprimido ou reduzido, vedada a pratica de fracionamento irregular que resulte na sua
descaracterizacdo ou que dificulte o efetivo descanso do docente:

IV - Nao ¢ computado para fins de cédlculo de horas trabalhadas, adicionais, gratificagdes ou qualquer
outra vantagem funcional vinculada ao tempo de servigo.

Art. 3° Durante o intervalo intrajornada fica expressamente vedado atribuir ou exigir do decente a
realizacdo de quaisquer atividades laborais, sejam pedagdgicas, administrativas ou de estudo, bem como
manter contato com alunos, pais ou responsaveis, ou permanecer a disposi¢do da Dire¢do ou da chefia
imediata, devendo destinar o periodo exclusivamente a atividades de carater pessoal, em local
apropriado escolhido pelo proprio docente, facultada a sua saida temporéria da unidade escolar.

Art. 4° O registro do ponto ¢ de responsabilidade individual e intransferivel, devendo o docente efetuar
diariamente, por meio do ponto, as marcagdes correspondentes ao inicio da jornada, a saida e ao retorno
do intervalo intrajornada, bem como ao término do expediente.

§1° Devem ser utilizados os meios de registro de ponto ja disponibilizados na respectiva unidade de
lotagdo.

§ 2° Caso ocorra lapso no registro ou presta¢do de servi¢o externo, o docente deve comunicar sua chefia
imediata para providenciar o langamento da ocorréncia.

§3° Nas unidades com elevado niimero de servidores ou em casos de recusa injustificada do docente em
registrar o intervalo, pode ser adotada a pré-assinalagao do periodo de intervalo no cabegalho do ponto.
mediante justificativa da chefia imediata a Secretaria Municipal de Educagao.

§4° A recusa reiterada e injustificada no cumprimento da obrigagdo de registro pelo docenteé
considerada infragdo funcional, sujeita as san¢des administrativas cabiveis, inclusive por ato de
insubordinagao.

Art. 5° O espelho de ponto mensal deveser conferido pelo docente, a quem compete verificar a exatidao
dos registros, relatar eventuais inconsisténcias ou ocorréncias pertinentes, firmar a assinatura e devolveé-
lo no prazo fixado pela Direg¢do da unidade escolar ou chefia imediata.

Paragrafo tnico. O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos para a conferéncia e
devolugdo do espelho de ponto pode ensejar apuragdo de responsabilidade funcional.

Art. 6° A fixagdo dos horarios dos intervalos intrajornada ¢ definida pela Diregdo da unidade escolar ou
chefia imediata do docente, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Educagio, observadas as
necessidades do servigo e as especificidades do funcionamento de cada unidade.

§ 1° O horério fixado para o intervalo intrajornada ¢ de observancia obrigatoria por todos os docentes
cuja jornada diaria ultrapasse 4 (quatro) horas.

§ 2°E vedada a supressdo ou redugdo do intervalo intrajornada, por se tratar de direito assegurado por
norma de ordem publica voltada a protecio da saude do trabalhador.

Art. 7° As equipes gestoras das unidades escolares devem zelar pela fiel observancia do intervalo
intrajornada dos docentes, promovendo agdes de conscientiza¢do e comunicando imediatamente a
Secretaria Municipal de Educagdo qualquer ocorréncia de descumprimento ou reincidéncia, adotando as
seguintes medidas:
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I - A organizagdo da rotina escolar prevendo. no quadro de horario dos docentes, a garantia do intervalo
intrajornada, assegurando-se o pleno gozo do periodo minimo legal sem prejuizo ao funcionamento das
unidades escolares.

IT - A ampla divulgacdo das regras do intervalo. devendo afixd-las em local de facil acesso e
visibilidade, a fim de garantir a ciéncia de todos os docentes d¢mais membros da comunidade escolar,
nao sendo admitida a alegagdo de desconhecimento de seu contet

IIT - Para fins de registro e comprovagdo da ciéncia quanto as rggras do gozo do intervalo, devem ser
colhidas as assinaturas de todos os docentes lotados na unidade escolar em Termo especifico, constante
do Anexo unico deste Decreto. ‘

Art. 8° Ocorréncias de registros de intervalo em desconfofmidade com este Decreto devem ser
corrigidas no sistema de controle de frequéncia, competindo /a chefia imediata adotar as providéncias
necessarias a regularizagio e a eventual responsabiliza¢ado fungional.

Art. 9°A Secretaria Municipal de Educacgido pode expedir ng s complementares

0 ando necessarias,
para assegurar o fiel cumprimento do intervalo intrajornada centes. '

72

cm

-0
o

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na de g disposi¢oe

contrario.

{ NEVES SILVA
unicipal

QUE-SE:
Na Imprensa Oficial{do Municipio de Pontal.
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_ANEXO
TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO
(Referente ao Decreto n® /2026 - Intervalo Intrajornada)
Eu, , ocupante do emprego publico de
, matricula n° , lotado(a) na R

DECLARO, para os devidos fins. que tomei ciéncia integral das disposi¢cdes legais que tratam do
intervalo intrajornada para repouso, alimentagdo ou a pratica de qualquer atividade de cunho
estritamente pessoal, estabelecidas no Decreto n° , de _ de de 2026,
especialmente que:

1. 0 intervalo intrajornada constitui meu direito indisponivel de trabalhador(a), devendo ser
obrigatoriamente registrado no sistema de controle de frequéncia adotado pela Secretaria
Municipal de Educagao de Pontal/SP;
durante o intervalo intrajornada fica expressamente vedado atribuir ou exigir a realizacdo de
quaisquer atividades laborais, sejam pedagogicas, administrativas ou de estudo, bem como
manter contato com alunos, pais ou responsaveis, ou permanecer a disposi¢ao da Dire¢do ou da
chefia imediata, devendo destinar o periodo exclusivamente a atividades de caréter pessoal, em
local apropriado escolhido por mim, facultada a minha saida temporaria da unidade escolar;

o registro do ponto ¢ de responsabilidade individual e intransferivel, cabendo a mim efetuar
diariamente as marcagdes correspondentes ao inicio da jornada, saida e retorno do intervalo
intrajornada e término do expediente:

4. arecusa reiterada ou o descumprimento das normas relativas ao registro ¢ ao cumprimento do
intervalo intrajornada serdo considerados infragdes funcionais, sujeitando-me as sangdes
administrativas cabiveis;

5. o espelho de ponto mensal deve ser conferido e assinado por mim que responderei pela exatidao
de meus registros;

6. o desconhecimento da norma ndo podera ser alegado como justificativa para o eventual
descumprimento.

Por fim, comprometo-me a observar integralmente todas as disposi¢des previstas na legislagdo aplicavel
e neste Termo, especialmente no que se refere a garantia do gozo do intervalo destinado ao repouso, a
alimentag@o ou a realizagdo de atividades de carater estritamente pessoal. Declaro estar ciente das
responsabilidades legais e administrativas decorrentes de eventual descumprimento e comprometo-me a
comunicar a Secretaria Municipal de Educacao qualquer irregularidade verificada.

IS

W

Pontal/SP, de de 202 .

Assinatura do(a) Servidor(a)

Nome:
Matricula n®:

Assinatura da Chefia Imediata
Nome:
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Sexta-feira, 17 de abril de 2026
| PODER LEGISLATIVO

Licitacoes e Contratos

Extrato

Poder Legislativo do Municipio de Pontal

Sede “Valéria Andrucioli”

EXTRATO DE TERMO ADITIVO

Contrato n® G1/207]
Contratante: Camara Municipal de Pontal
Contratada: Pirondi Software Ltda

Objeto: Prorrogacio do prazo do contrato original por 12 meses, com inicio em 20 de
abril de 2026 ¢ término em 19 de abril do 2027.

LWL U

Valor : R$ em R$ 9.573,72 ( Nove mil, quinhentos e setenta e trés reais e setenta e dois
centavos) .

Data da Assinatura: 14 de abril de 2026.

: PABBX: (16) 3953-2616 - CEP 14180-000 - Pontal - Estade e Sao P

ua Macir Rama 3¢
€-mail: secretavia camavapontal.sp.gob.br Site: Wi camarapantal.sp.gob, by
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