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DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE OLIMPIA

PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N.29.981, DE 22 DE ABRIL DE 2026

Alteram dispositivos do Decreto
n.2 8.739, de 25 de abril de 2023,
que dispée sobre a criacdo do
Conselho Municipal de Seguranca
Publica da Estédncia Turistica de

Olimpia-SP.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1.2 Os artigos 2.2 e 3.2, do Decreto n.2 8.739, de
25 de abril de 2023, passam a vigorarem com a seguinte
redacao:

“Art. 2.2 O Conselho Municipal de Seguranca Publica
terd como presidente o Prefeito Municipal e serd composto
por membros titulares, representantes dos seguintes
drgdos publicos e entidades relacionadas:

| - Secretaria Municipal de Seguranca, Trénsito e
Mobilidade Urbana;

Il - Secretaria Municipal de Governo e Relacbes
Institucionais;

Ill - Secretaria Municipal de Educacéo;

IV - Gabinete do Prefeito;

V - Poder Legislativo Municipal;

VI - Policia Civil do Estado de Sdo Paulo;

VIl - Policia Militar do Estado de S&o Paulo;

VIII - Policia Ambiental Militar do Estado de Sdo Paulo

IX - Corpo de Bombeiros do Estado de Sdo Paulo;

X - Guarda Civil Municipal de Olimpia;

XI - Defesa Civil Municipal;

XII - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente;

XIll - Rotary Club Olimpia Integracao.

§ 1.2 Cada membro titular terd seu respectivo
suplente.

§ 2.2 O mandato dos conselheiros serd de 2 (dois)
anos, permitida a reconducéo por igual periodo.

Art. 3.2 Fica nomeado o Conselho Municipal de
Seguranca Publica, conforme abaixo discriminado:

| - representantes da Secretaria Municipal de
Seguranca, Transito e Mobilidade Urbana:

Titular: Vinicius Claudio Zoppellari

Suplente: Carlos Henrique Vasconcelos dos Santos

Il - representantes da Secretaria Municipal de Governo
e Relacgées Institucionais:

Titular: Claudio Roberto Ferreira

Suplente: Jean Lourenco

Ill - representantes da Secretaria Municipal de
Educacao:

Titular: Jodo Vitor da Silva Pinto

Suplente: Emerson Rangel Poliselli Costa Junior

IV - representantes do Gabinete do Prefeito:
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Titular: Kislaine Regina Pimenta de Lima

Suplente: Edson Lopes da Silva

V - representantes do Poder Legislativo Municipal:

Titular: Ricardo Henrique de Arruda

Suplente: Luciano Marques Bruniera

VI - representantes da Policia Civil do Estado de Séo
Paulo:

Titular: Dr. Marcelo Pupo de Paula

Suplente: Dr. Daniel do Prado Gongalves

VIl - representantes da Policia Militar do Estado de Séo
Paulo:

Titular: Capitdo PM Daniel Bissaro de Carvalho

Suplente: 22 Tenente PM Kaué Basi Silva

VIll - representantes da Policia Ambiental Militar do
Estado de Sao Paulo:

Titular: 1° Tenente PM Ricardo Henrique da Silva

Suplente: 2° Sargento PM Reinaldo Dias Amate

IX - representantes do Corpo de Bombeiros do Estado
de Séo Paulo:

Titular: 2° Tenente PM Michele Rodrigues dos Reis

Suplente: Subtenente PM Alexandre Pedro Zanetti

X - representantes da Guarda Civil Municipal de
Olimpia:

Titular: Comandante Daiton Fernando Munhol Souza,

Suplente: Sub Comandante Victor Augusto Recco

XI - representantes da Defesa Civil Municipal:

Titular: Djalma Angelo

Suplente: Marcio Aparecido Bonardi

XIl - representantes do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente:

Titular: Rafael Rissi Aguiar

Suplente: Naellen Juliany da Silva

XIll - representantes do Rotary Club Olimpia
Integracao:

Titular: Aparecido Eugénio Furquim

Suplente: Ivonir Marchini”

Art. 2.2 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario, em
especial o Decreto n.2 9.599, de 03 de julho de 2025.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 22 de abril de 2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI

Prefeito Municipal

VINICIUS CLAUDIO ZOPPELLARI

Secretaria Municipal de Seguranca, Trénsito e
Mobilidade Urbana

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI

Secretdria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22
de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA

Diretor da Divisao de Normas e Atos Oficiais

DECRETO N.2 9.982, DE 22 DE ABRIL DE 2026

Regulamenta o0s processos
sancionatérios no &mbito da
Administracdo Publica Municipal
direta.

Estancia Turistica de Olimpia - SP
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EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto nos
os artigos 155 a 163 ou 168 da Lei n.2 14.133, de 1.2 de
abril de 2021, e

Considerando que no dia 1.2 de abril de 2021, foi
publicada a Lei Federal n.2 14.133/2021, a “Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos”;

Considerando que a Lei Federal n.2 14.133/2021,
estabelece a necessidade de regulamentacao de diversos
institutos e procedimentos;

Considerando a necessidade de desenvolvimento dos
instrumentos de governanca e de planejamento das
contratacdes tendo em vista as peculiaridades locais e a
realidade da Administracao municipal, que demandam as
devidas complementacgdes normativas,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.2 A aplicacao de sancdes aos licitantes e
contratados, em decorréncia de infracdes cometidas em
procedimentos de compras e de contratacao de servicos e
obras de engenharia e em outros ajustes, deverd obedecer
ao disposto neste decreto.

Art. 2.2 O licitante ou contratado, ou quem mantenha
vinculo obrigacional para com esta Administracdo, que
incidir nas infracbes previstas no art. 155 da LLCA, ficard
sujeito as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[Il - impedimento de licitar e contratar com esta
Administracao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
no ambito da Administracdo Pdblica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1.2 A aplicacao das sangOes previstas neste artigo
nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Administracdo Publica.

§ 2.2 As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV deste
artigo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

Art. 3.2 Na aplicacao das sangdes a que se refere o
artigo 29, serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem
como os danos que dela provierem para a Administracao;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa
de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos
de controle.

§ 1.2 S3o circunstancias agravantes da sancdo:

| - a existéncia de registro do licitante ou contratado
na Relacdo de Apenados, em vigéncia no momento do
cometimento da infracdo, em decorréncia de penalidade
aplicada no ambito desta Administracdo, nos 12 (doze)
meses anteriores ao fato ensejador da sangao;

I - a desclassificacdo ou inabilitacdo por
descumprimento das exigéncias do edital, quando for
notéria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

Il - a inércia deliberada do licitante ou do contratado
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em face das diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo licitatério ou o
inadimplemento de obrigacdes contratuais;

IV - a falsidade de declaracao, apresentada pelo
licitante, de que é beneficidrio de tratamento diferenciado
concedido em legislacao especifica.

§ 2.2 S3o circunstancias atenuantes da sancdo:

| - a falha escuséavel do licitante ou contratado;

Il - a apresentacao de documentacao que contenha
vicios ou omissdes para os quais nao tenha contribuido o
licitante ou o contratado e que nao sejam de facil
identificacdo por estes ultimos;

Il - a juntada de documentacao que, embora nao
tenha atendido as exigéncias do edital, foi encaminhada de
forma equivocada, sem indicio de dolo;

IV - a adocdo de medidas destinadas a mitigar os
efeitos danosos da respectiva conduta.

CAPITULO I

DA APLICACAO DAS PENALIDADES

Secao |

Da Adverténcia

Art. 4.2 A adverténcia serd aplicada ao contratado que
der causa a inexecucao parcial do contrato, prevista no
artigo 155, caput, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Secao ll

Da Multa

Art. 5.2 A multa, aplicavel ao contratado ou licitante
por qualquer das infracdes administrativas previstas no
artigo 155 da LLCA, sera calculada na forma do edital ou do
contrato e ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e
serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

Art. 6.2 O atraso injustificado na execucao do contrato
sujeitarad o contratado a multa de mora calculada sobre o
valor da obrigacao nao cumprida, a partir do primeiro dia
Gtil seguinte ao término do prazo estipulado, observados os
seguintes critérios:

| - 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15
(quinze) dias;

Il - 1% (um por cento) ao dia, do 162 (décimo sexto) ao
302 (trigésimo) dia, aplicada em acréscimo a do inciso I;

Il - apés 30 (trinta) dias, fica caracterizada a
inexecugao parcial ou total do contrato, conforme o caso.

Paragrafo tnico. Os prazos referidos nos incisos | a lll
deste artigo considerarao dias corridos.

Art. 7.2 A multa de mora podera ser convertida em
compensatéria e promovida a extincdo unilateral do
contrato, com a aplicagao cumulada de outras sancoes
previstas neste decreto.

Art. 8.2 Se a multa aplicada e as indenizagles cabiveis
forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

Art. 9.2 A recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o contrato ou aceitar ou retirar instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigagao assumida, sujeitando-o
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a aplicacdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o
valor do contrato, além de impedimento de licitar e
contratar com esta Administracao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da
garantia de proposta.

Art. 10. A Administracdo poderd deixar de cobrar a
multa de valor inferior a 10 (dez) UFESPs, mantidos,
entretanto, os registros no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP).

Art. 11. Os bens nao aceitos a as obras ou servicos
executados em desacordo com o estipulado deverao ser
substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela
Administracao, contado do recebimento da comunicagao da
recusa.

§& 1.2 O pedido de prorrogacao para a entrega ou
execucao do objeto deverd ser apresentado, com a devida
justificativa, antes do término do respectivo prazo.

§ 2.2 A auséncia de regularizagdo do objeto dentro do
prazo determinado ensejard a aplicacdao das sancdes
previstas neste decreto, considerando-se a mora a partir do
primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estabelecido.

Secao lll

Do Impedimento de Licitar e Contratar

Art. 12. A sancdo de impedimento de licitar ou
contratar no ambito desta Administracdo serd aplicada ao
contratado ou licitante pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos adiante especificados do caput do
artigo 155 da LLCA, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, na seguinte conformidade:

| - por 2 (dois) meses: inciso IV;

Il - por 4 (quatro) meses: incisos V a VII;

Il - por 1 (um) ano: inciso II;

IV - por 2 (dois) anos: inciso llI.

Paragrafo unico. Os prazos de que trata este artigo
poderao ser reduzidos ou majorados, neste Ultimo caso
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de
circunstancias atenuantes ou agravantes.

Secao IV

Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 13. A sancdo de declaracdo de inidoneidade serd
aplicada ao contratado ou licitante pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIl a Xl do caput do
artigo 155 da LLCA, bem como, se justificarem a imposigao
de penalidade mais grave, por aquelas previstas nos incisos
Il'a VIl do caput do mesmo artigo, e impedird o contratado
ou licitante de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

§ 1.2 O prazo a que alude o “caput” deste artigo
poderd ser reduzido ou majorado, a vista de circunstancias
atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés)
anos e o maximo de 6 (seis) anos.

§ 2.2 Para os fins do inciso X do “caput” do artigo 155
da LLCA, considera-se comportamento inidéneo a pratica
de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato.

§ 3.2 A sancao prevista no caput deste artigo serd
precedida de andlise juridica, cuja competéncia exclusiva
para aplicacao sera do Secretario Municipal.

CAPITULO 1lI
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. O gestor do contrato deverd apurar e
documentar, de forma circunstanciada, o descumprimento
de obrigacdes contratuais que possam ensejar a
instauracao de procedimento sancionatério.

§ 1.2 A comunicacdo do gestor serd formalizada por
meio de despacho, no qual devera constar a descri¢gao dos
fatos, a conduta praticada e a indicacdo das clausulas
contratuais infringidas, acompanhada dos documentos
necessarios a comprovacao.

§ 2.2 Apuradas as irregularidades na execucgao
contratual, o gestor do contrato deverd notificar o
fornecedor para, querendo, apresentar defesa prévia no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da ciéncia
da comunicacao.

§ 3.2 Nao sendo sanadas as irregularidades no prazo
assinalado, ou ndo sendo acolhidas as justificativas
apresentadas, o gestor do contrato devera reiterar a
notificacdo, indicando as medidas cabiveis e a possibilidade
de instaura¢do de processo sancionatério.

§ 4.2 A defesa prévia poderd ser submetida a analise
do gestor do contrato ou do servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao da execugao contratual,
para manifestacdao técnica acerca das alegacdes
apresentadas.

§ 5.2 Persistindo as irregularidades, o gestor do
contrato deverd instruir o processo sancionatério, mediante
a juntada dos seguintes documentos:

I - memorando contendo a descricdo da conduta
praticada;

Il - indicacdo das cldusulas contratuais infringidas;

Ill - manifestacOes da contratada, se houver;

IV - copias das notificacdes realizadas;

V - demais documentos pertinentes a comprovacao
dos fatos.

Paragrafo unico. O processo administrativo originario
da contratacdo, devidamente instruido e com todo o seu
histérico devidamente registrado no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEl), devera ser encaminhado a Divisdo de
Gestao Contratual (DGC).

§ 6.2 As penalidades sugeridas pelo gestor do contrato
nao vinculam a decisao da autoridade competente, que
podera, motivadamente, aplicar sancdo mais branda ou
mais severa, observada a legislacdo aplicdvel e os
elementos constantes dos autos.

§ 7.2 A Divisdo de Gestdo Contratual (DGC), com base
na documentacdo apresentada, analisard o processo
administrativo, podendo solicitar diligéncias
complementares para adequada instrucdo processual, e,
ap6s manifestacdo, encaminhard os autos ao
Departamento Juridico para emissdo de parecer.

§ 8.2 Apds a analise juridica e a validagao da
aplicabilidade da penalidade de multa, a Divisao de Gestao
Contratual, na condicdo de unidade instrutora, podera
propor a aplicacdo da sancdo, assegurando a contratada o
direito ao contraditério e a ampla defesa, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data da ciéncia da
comunicacao.

§ 9.2 Apresentada a defesa, esta serd submetida a
andlise do gestor do contrato e da Divisdo de Gestao
Contratual, que se manifestardo quanto a manutencdo ou
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ao afastamento da penalidade.

& 10. Mantida a proposta de aplicacao da multa, o
processo sera encaminhado a autoridade superior, 0
Secretdrio Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente, a
quem competird proferir decisdo final no prazo de até 20
(vinte) dias.

§ 11. Na hipdtese de aplicagdo das penalidades de
impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica, o processo serd encaminhado a Comissao
Permanente de Processo Administrativo Sancionatério,
designada pela Portaria n? 56.465/2025, para instrugao e
manifestacao.

CAPITULO IV

DO PROCESSO SANCIONATORIO

Art. 15. A instauracdo de processo sancionatério se
dard mediante comunicacao do gestor, ou de quem tenha a
responsabilidade pelo acompanhamento da execugao
contratual, a Divisdo de Gestdo Contratual, ou, ainda, por
iniciativa deste ultimo.

§ 1.2 Os emitentes das garantias exigidas no contrato
deverdo ser notificados quanto ao inicio de processo
sancionatdrio para apuracdao de descumprimento de
cldusulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 49, da
LLCA.

§ 2.2 Se na instrucdao do processo sancionatério
estiverem presentes indicios que também recomendem,
desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera o
contratado ser comunicado de ambas as consequéncias da
infracao constatada para oportuna decisao conjunta.

Art. 16. Para a aplicagao da sangao de impedimento
de licitar e contratar, o processo administrativo instaurado
pela Divisdo de Gestdo Contratual serd encaminhado a
Comissao Permanente de Processo Administrativo
Sancionatdrio Decorrente de Licitacdes e Gestao de
Contratos, designada pela Portaria n® 56.465/2025.

§ 1.2 A comissdo serd composta por 3 (trés) ou mais
servidores estdveis e serd responsavel pela conducao do
processo, com a devida andlise dos fatos e das
circunstancias relacionadas ao caso.

§ 2.2 A comissao devera intimar o licitante ou
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data da ciéncia da intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

§ 3.2 Na hipdtese de deferimento de pedido de
producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela Comissdao Permanente de
Processo Administrativo Sancionatério Decorrente de
Licitac0es e Gestdao de Contratos, o licitante ou o
contratado poderd apresentar alegacdes finais no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

§ 4.2 Finalizada a producao de provas ou expirado o
prazo para alegacOes finais, a Comissao Permanente de
Processo Administrativo Sancionatério Decorrente de
Licitacbes e Gestdao de Contratos elaborard relatério
pormenorizado dos fatos no prazo méximo de 15 (quinze)
dias Uteis.

§ 5.2 Os processos sancionatérios deverdo ser
remetidos, apds o término da fase de instrucdo, a Divisao
de Assuntos Juridicos para fins de avaliacdo do seu
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processamento e analise juridica.

Art. 17. O relatério final da Comissao Permanente de
Processo Administrativo Sancionatério Decorrente de
LicitacOes e Gestao de Contratos a que alude o artigo 16
deste decreto serd encaminhado ao Secretério Municipal de
Gestao e Cidade Inteligente, a quem compete:

| - aplicar a sangao de impedimento de licitar e
contratar;

Il - encaminhar o processo ao Chefe do Executivo
autoridade competente para aplicagao da sancao de
declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

Art. 18. Da decisdo do Secretério Municipal de Gestao
e Cidade Inteligente que aplicar as sancles de
impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimagao.

§ 1.2 O recurso de que trata o “caput” deste artigo
serd dirigido a autoridade sancionadora, que devera no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis proferir decisdo de mérito
para rever ou manter a decisao recorrida.

§ 2.2 Caso a autoridade sancionadora decida pela
manutencdo da decisao recorrida, deverd, imediatamente,
submeter o recurso ao Chefe do Poder Executivo Municipal,
que decidird sobre suas condicdes de admissibilidade e o
seu mérito no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 19. Da decisao do Chefe do Poder Executivo
Municipal que aplicar a san¢ao de inidoneidade para licitar
e contratar, caberd apenas pedido de reconsideracao, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
de seu protocolo.

Art. 20. A imposicao das sancOes previstas no
presente decreto nao impede a propositura de agao judicial
com vista a reparacdo integral do dano causado a esta
Administracao.

Art. 21. O recurso e o pedido de reconsideracao terao
efeito suspensivo, até que sobrevenha decisdo final por
parte da autoridade competente.

Art. 22. A intimacdo dos atos relativos a aplicacdo de
sancdes sera feita mediante expedicao de oficio ao(s)
responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de
Notificacdo ou na Autorizacdo de Servicos ou de Compras,
conforme o caso, por meio do endereco eletrénico neles
indicados, o qual deve ser mantido atualizado para os fins a
que se destina.

§ 1.2 Resultando infrutifera a intimacao a que se refere
0 “caput” deste artigo, serd esta efetuada por meio do
Diario Oficial Eletronico do Municipio de Olimpia - DOM, por
3 (trés) vezes consecutivas.

§ 2.2 Nos processos eletronicos instaurados nesta
Administragdo, as comunicacdes dos atos oficiais serao
realizadas por meio das funcionalidades existentes no
Sistema Eletronico de Informacgdes - SEl ou em outro que
venha a substitui-lo.

Art. 23. Decorridos 30 (trinta) dias da notificacao para
recolhimento da multa, ndo ocorrendo a quitacdo, serao
adotadas as medidas para o registro do devedor na
inscricdao do débito na Divida Ativa do Municipio
possibilitando a cobranca judicial.

Art. 24. A prescricao ocorrerd em 5 (cinco) anos,
contados da ciéncia da infracdo pela Administracao, e serd
interrompida ou suspensa nas hipdteses previstas no § 42
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do artigo 158 da LLCA.

Art. 25. Os atos previstos como infragdes
administrativas na LLCA ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida lei.

Art. 26. A personalidade juridica poderad ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos na LLCA ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos o0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia.

Art. 27. Independentemente da instauracao de
processo sancionatério, o Secretdrio Municipal de Gestao e
Cidade Inteligente poderd determinar, mediante
comunicacao expressa aos responsaveis indicados no
Termo de Ciéncia e de Notificacdo, a suspensao preventiva
e imediata do contrato, quando a medida se revelar de
interesse publico, uma vez avaliados os aspectos a que se
refere o artigo 147 da LLCA.

Art. 28. Aplica-se na contagem dos prazos previstos
neste decreto o disposto no artigo 183 da LLCA.

Art. 29. Encerrada a instancia administrativa, as
sangOes deverao ser registradas nos sistemas internos da
PMETO e na Relagao de Apenados do TCE-SP. No caso de
declaracdo de inidoneidade, se houver indicios de crime,
devera ser dada comunicacdo ao MP - Ministério Publico.

Art. 30. E admitida a reabilitacdo do licitante ou
contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacao integral do dano causado a
Administracao Publica;

Il - pagamento da multa;

[Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da
aplicacao da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade,
no caso de declaracao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacao
definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento
conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

§ 1.2 A sancao pela apresentacao de declaragao ou
documentacao falsa exigida para o certame, por prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou execucao do
contrato, bem como pela pratica de ato lesivo, nos termos
do artigo 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013,
exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantacao ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

§ 2.2 A sancado pelas infracdes previstas nos incisos VIII
e Xll do caput do art. 155 desta Lei exigird, como condicdo
de reabilitagao do licitante ou contratado, a implantagao ou
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aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. O presente decreto deverd integrar,
obrigatoriamente, como anexo, os instrumentos
convocatérios de licitacdo, os contratos e os instrumentos
equivalentes.

Art. 32. Os casos omissos serao solucionados pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, ouvido a Divisao de
Assuntos Juridicos, quando for o caso.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario, em
especial o Decreto n.2 9.643, de 06 de agosto de 2025.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 22 de abril de 2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI

Prefeito Municipal

MAX MENA

Secretdria Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI

Secretdria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22
de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA

Diretor da Divisdo de Normas e Atos Oficiais

DECRETO N.2 9.983, DE 22 DE ABRIL DE 2026

Alteram dispositivos do Decreto
n.2 8.720, de 29 de marco de
2023, que regulamenta o disposto
no § 3.2 do art. 8.2 da Lei n.?
14.133, de 1.2 de abril de 2021,
para dispor sobre as regras para a
atuacdo do agente de contratacdo
e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissao de
contratacdo e a atuacdo dos
gestores e fiscais de contratos, no
dmbito da administracdo publica
direta e indireta.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito da Estancia
Turistica de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicOes legais,

DECRETA:

Art. 1.2 O artigo 19., do Decreto n.2 8.720, de 29 de
marco de 2023, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 19. Deverdo ser observados os procedimentos
estabelecidos no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos para a execu¢ao das atividades de gestdo e de
fiscalizacdo dos contratos, de que trata o art. 18, editado
pela Secretaria Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente -
Divisdo de Gestdo Contratual.”

Art. 2.2 O inciso V, do artigo 20., do Decreto n.2 8.720,
de 29 de margo de 2023, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art. 20. (...):
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V - coordenar os atos preparatoérios a instrucao
processual e ao envio da documentacdo pertinente
ao Setor de Gestao de Contratos, da Divisao de
Gestao Contratual, da Secretaria Municipal de
Gestao e Cidade Inteligente, para a formalizacao dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do
art. 18;

n

Art. 3.2 O artigo 27., do Decreto n.2 8.720, de 29 de
margo de 2023, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 27. O Secretario Municipal de Gestdo e Cidade
Inteligente poderd editar normas complementares
necessdrias a execucdo do disposto neste Decreto.”

Art. 4.2 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogada as disposicoes em contrario.

Registre e publique.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Olimpia, em 22 de abril de 2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI

Prefeito Municipal

MAX MENA

Secretdrio Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI

Secretaria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22
de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA

Diretor da Divisédo de Normas e Atos Oficiais

| I I | L
Estancia Turistica de Olimpia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Quarta-feira, 22 de abril de 2026 Ano X | Edicdo n2 2161 | Pagina 9 de 47

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

DECRETO N.°9.984, DE 22 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre o Manual de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos Administrativos
do Municipio _de Olimpia, estabelecendo
diretrizes, competéncias e procedimentos
operacionais padrao para o)
acompanhamento, fiscalizacdo e liquidacao
de todas as contratacdes regidas pela Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de
Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e

DECRETA:

Art. 1.° O Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos do Municipio de
Olimpia/SP, constante no Anexo Unico deste Decreto, busca orientar os gestores e fiscais
quanto aos procedimentos que devem ser adotados no processo de fiscalizagdo e gestao
dos contratos firmados pela Prefeitura da Estancia Turistica de Olimpia, visando ao
aprimoramento dos controles voltados a garantir que sua execucgdo seja realizada de
acordo com o especificado e dentro das normas vigentes.

Paragrafo unico. Este Manual Geral aplica-se a todos os contratos
administrativos do Municipio, incluindo, mas nao se limitando a contratos de prestagao de
servigcos continuados, fornecimento de bens, locagbes, e servicos comuns, com excegao
dos contratos de obras e servigos de engenharia, cujos procedimentos especificos de
fiscalizagao técnica serao disciplinados em decreto préprio.

Art. 2.° A Administragao disponibilizara meios de gerir os contratos de forma
sistémica, através de software que efetue a gerencie os dados contratuais para o correto
cumprimento de suas fungbes administrativas.

Art. 3.° Todas as Secretarias, Divisbes e Setores estdo submetidas ao
disposto neste Manual.
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Art. 4.° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas
as disposigbes em contrario, em especial os Decretos n.°s 8.515, de 22 de agosto de
2022 e 9.894, de 06 de fevereiro de 2026.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22 de abril de
2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

MAX MENA
Secretario Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretaria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, em 22 de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA
Diretor da Divisdo de Normas e Atos Oficiais
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ANEXO UNICO

E
FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Abril 2026

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA-SP
Secretaria Municipal de Gestéo e Cidade Inteligente
Rua Nove de Julho, N° 1054, Centro
Telefone: (17) 3279-3299

@ Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro « Olimpia-SP « CEP 15400-08]1
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APRESENTAGAO

A Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia - PMETO, por intermédio
da Secretaria Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente - SMGCI e em atendimento as
Leis n® 14.133, de 1° de Abril de 2021 - Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
e, n° 8.666, de 21 de Junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administragao Publica.

A gestdo e a fiscalizagdo sao atividades exercidas para controle,
acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigagbes contratuais, com o
fim de assegurar a qualidade da execugao do objeto contratado, o respeito as regras do
ajuste e das normas vigentes.

Este Manual, portanto, oferece aos servidores da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Olimpia, diretrizes que serdo uteis no dia a dia da execucdo das atividades
relacionadas a gestao e fiscalizagdo de contratos e visa facilitar o trabalho do gestor/fiscal
e garantir o melhor desempenho de suas fung¢des e responsabilidades.

Em consonancia com o organograma municipal, adotam-se as seguintes siglas,
que se referem as divisdbes e secretarias mencionadas neste instrumento: Secretaria
Municipal de Gestéo e Cidade Inteligente (SMGCI), Divisao de Planejamento de Compras
(DPC), Divisao de Gestao Contratual (DGC), Setor de Contratos (SDEC), Setor de Gestao
de Contratos (SGC), Setor de Fiscalizagdo de Contratos (SFC), Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas (SMPF), Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraesturura (SMOEI) e Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia (PMETO).

Ressaltamos que este instrumento sera continuamente atualizado e ndo impede
que cada gestor/fiscal utilize formas e estilos proprios para o gerenciamento contratual,
desde que siga as diretrizes aqui estabelecidas e observe os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacgao de fungdes, da motivagao, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 - Lei de Introducgéo as
Normas do Direito Brasileiro.

1) DA GESTAO CONTRATUAL

Gestao de contrato é o gerenciamento das atividades relacionadas a execugao do
contrato, a fiscalizagdo operacional e administrativa e dos atos necessarios a
formalizagdo do contrato, da prorrogacao, repactuagao, reequilibrio econémico-financeiro,
alteragdo, acréscimo, supressdo, pagamento, aplicacdo de sancdes, extingdo dos
contratos, entre outros.

5
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A gestdo de contrato envolve profissionais que representam o contratante
(PMETO) e a contratada (preposto), bem como a SMGCI, através da DPC e DGC que,
serao responsaveis pela orientagao e instrugdo dos procedimentos pertinentes a licitagao
e contratagcdo do objeto contratual.

A equipe de gestdo da PMETO sera composta por gestores e fiscais designados
pela DGC, exceto a SMOEI, que tratara do tem em decreto especifico, podendo contar
ainda com o apoio de outras unidades, dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracao para o desempenho das fungdes essenciais a execugao
do disposto na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

O gestor é o responsavel por coordenar, comandar e acompanhar a execugao do
contrato. Deve agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras
previstas no instrumento contratual e buscar os resultados esperados pela Administracao.

Os fiscais deverdo acompanhar in loco o efetivo cumprimento do objeto
contratado e auxiliar o gestor com informagdes que possibilitem a tomada de decisao e
validagao do ateste da execugéo do objeto contratado.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia/atribuicdo do
gestor/fiscal deverdo ser encaminhadas a DGC em tempo habil, para a adocdo das
medidas devidas.

A contratada sera representada por preposto formalmente designado para atuar
como seu representante e interlocutor autorizado a receber, encaminhar e responder as
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato.

A DGC avaliara, em conjunto com o gestor designado para o contrato, por ocasiao
da elaboragédo do Termo de Referéncia — TR / Projeto Basico — PB, e de acordo com a
natureza do objeto pretendido, a necessidade de permanéncia integral (dedicagédo
exclusiva ao contrato) ou ndo do preposto no local da execugéo do contrato.

2) DA DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAL
A designacao de gestor e fiscal sera realizada pela SGCI através DGC.

As unidades demandantes devem indicar, no Termo de Referéncia — TR / Projeto
Basico — PB, os servidores das suas respectivas areas que deverao ser designados como
gestor/fiscal.

A DGC deve indicar, no Termo de Referéncia - TR / Projeto Basico - PB, os
servidores das suas respectivas areas que deverdo ser designados como gestor/fiscal
entre os servidores lotados e/ou em exercicio na unidade responsavel pela contratagdo ou
no local onde o objeto do contrato sera executado.
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O TR deve conter a assinatura dos gestores e fiscais designados para que
tenham ciéncia da designagcdo, bem como, nome completo, cargo/fungdo, e-mail e
telefones de contato.

Na indicacdo de servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Nos TR/ Termo de Referéncia devera ser designado gestores/fiscais e
suplentes/substitutos de modo a ndo ensejar auséncia de gestao e fiscalizagéo contratual.

O servidor a ser designado gestor/fiscal, preferencialmente apontado entre
aqueles que compdem a unidade demandante e possuem conhecimento do objeto a ser
contratado, ndo pode recusar-se a cumprir tarefas que sejam compativeis com o nivel de
complexidade das atribuigcbes do seu cargo.

Cabe ao gestor expor a DGC a necessidade de capacitagédo para suprir eventuais
deficiéncias e limitagbes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribuigbes.

Na ocorréncia de alteragao na indicagdo de gestores e fiscais, as unidades
demandantes devem encaminhar via e-mail a DGC divisdo.contratos@olimpia.sp.gov.br
nova ficha de designagdo devidamente assinada, pelos designados, fiscal e substituto,
gestor e secretario da pasta, em conformidade com o modelo disponibilizado pelo SDEC..

3) DAS ATRIBUIGOES DO GESTOR

O gestor de contrato € designado para gerenciar as relagdes firmadas com a
contratada, mediante coordenacgao da fiscalizacdo da execugao do contrato, da avaliagao
da qualidade e dos resultados obtidos, bem como de informagbes atualizadas que
viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutengao e prorrogagéo do contrato. A
ele caberdo as seguintes atribui¢des:

1 convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participacao da
contratada (signatario do contrato e/ou preposto) e dos fiscais, a fim de serem
alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugao contratual e da forma
de apresentacao dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual;

2 manter em sua unidade o edital e anexos, bem como o contrato e suas atualizagdes
(apostilamentos e termos aditivos) e disponibiliza-la aos fiscais para conhecimento
das regras estabelecidas, com vistas a devida e adequada gestdo e fiscalizagao do
contrato;

3 coordenar reunides de trabalho periodicamente e de conclusdo da execugao
contratual, quando necessaria;

4 notificar a contratada quanto a irregularidades observadas na execugéo do contrato;
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5 avaliar eventuais atrasos nos cronogramas ou ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade superior
para deliberagao;

6 receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a duvidas ou questionamentos
feitos pela contratada e pela fiscalizagéo, centralizando as informacdes;

7 dar encaminhamento a pedido de modificagao/alteragdo de servigo, fornecimento e/ou
substituicio de material/equipamento, que deverdao ser acompanhados das
justificativas da contratada e a manifestagéo do fiscal do contrato e do Secretario;

8 devolver, mediante justificativa e notificagdo formal, nota fiscal apresentada pela
contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento
do servigo/fornecimento prestado;

9 acompanhar os resultados alcangados quanto a execucgéo da obrigagéo do contrato
para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para
pagamento, apos conferéncia completa da documentagao exigida no contrato;

10 controlar os pagamentos e observar o saldo do contrato;

11 encaminhar ao SDEC, no prazo de 90 (noventa) dias do vencimento do contrato, as
solicitagdbes de repactuagdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/supressdes e
prorrogacao de execugao;

12 encaminhar ao SDEC, no prazo de 120 (cento e vinte) dias do vencimento do contrato,
0 pedido de prorrogagao de vigéncia acompanhado da anuéncia da contratada, da
documentagao que a habilitou no certame devidamente atualizada e de pesquisa de
mercado e avaliagdo dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a
vantagem econOmica da contratagdo e a reserva orgamentaria para cobertura da
despesa;

13 instruir nova contratacdo no prazo definido, nos itens 11 e 12, considerando prazo de
implantacao, caso nao seja possivel a prorrogagao.

14 informar, no processo que instruiu a contratagdo que sera substituida, e encaminhar
ao SDEC para registro e acompanhamento, o numero do processo autuado para
instrugao do novo contrato;

15 notificar a contratada em caso de verificagdo de irregularidade no recolhimento das
contribuicbes previdenciarias e do FGTS, encargos trabalhistas e quaisquer outras
irregularidades verificadas na execugéao contratual;

16 informar ao SDEC, tempestivamente, o descumprimento contratual por parte da
contratada, documentado por notificagdes, para encaminhamento da aplicacao das
sangodes previstas no instrumento convocatorio e/ou no contrato;

17 receber definitivamente, mediante recibo, no prazo estabelecido no edital e na
hipotese de ndo ter sido designada comissdo de recebimento, as aquisi¢cdes ou
servigos contratados;

18 realizar a avaliacdo do pedido para liberacdo de valores depositados em conta
vinculada e encaminha-los ao SGC.

19 encaminhar a SMPF os processos de contratos continuados ou plurianuais para
emissao da reserva orgcamentaria do exercicio a iniciar;

20 acompanhar o saldo das notas de empenho e, quando necessario, requerer 0s
respectivos reforcos, mantendo a SMPF informada acerca dos pagamentos
eventualmente pendentes;
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21 informar a SMPF, até 15 de dezembro de cada ano ou de acordo com a orientagao
divulgada anualmente pela unidade de orcamento e finangas, as obrigagbes néo
liquidadas no exercicio, visando a obtengao de reforgo, cancelamento e/ou inscrigao
de saldos de empenho na conta de restos a pagar;

22 acompanhar as recomendagdes relativas a contratos de mesma natureza feitas pela
Divisdo de Assuntos Juridicos, Controladoria Geral do Municipio, TCE e outros 6rgaos,
bem como as ocorréncias que impactem a execucao do contrato ou futuro TR/PB;

23 acompanhar as garantias exigidas pelo edital em consonancia com o SDEC.

24 propor ao SDEC, ao término da vigéncia do contrato e desde que nao haja pendéncia,
a liberacao da garantia contratual em favor da contratada;

25 assinar atestado de capacidade técnica referente a execucdo e desempenho da
contratada.

26 negociar os pregos com a contratada por ocasiao da prorrogagao ou da concessao de
reajuste do contrato, para que se mantenham compativeis com os praticados no
mercado;

27 elaborar, quando exigido, relatdrios das atividades e resultados obtidos na execugao
do contrato;

28 prestar, quando necessario, as informagdes contratuais para instrugao de processos
judiciais ou em atendimento as requisi¢des, normas e rotinas do Tribunal de Contas
do Estado, Ministério Publico, Camara Municipal, dentre outros, com auxilio e
orientacdo da Divisdo de Assuntos Juridicos e Controladoria Geral do Municipio, se
for o caso;

29 encaminhar ao SGC para decisao e providéncias relativas ao contrato, de situagdes
que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicdo, visando a adogado tempestiva das
medidas cabiveis.

O gestor também pode ser designado para gerenciar atas de registro de pregos,

competindo-lhe as seguintes atribui¢des:

a) gerenciar as atas de registro de precos, controlando seus prazos de validade e o
consumo dos quantitativos registrados, de forma a assegurar a continuidade do
suprimento de bens e servigos;

b) realizar periodicamente a pesquisa de mercado para monitoramento e
comprovagao da vantajosidade dos pregos registrados;

¢) encaminhar ao SDEC eventuais situagdes que ensejam a revisdo, dos pregos
registrados;

d) propor a revogacgao da ata ou o cancelamento do registro do fornecedor;

e) manifestar-se sobre os estudos dos o6rgdos publicos ndo participantes
interessados em utilizar a ata;

f) controlar a quantidade registrada e os limites de cada item para adeséao.

4) DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

A fiscalizagdo é o conjunto de atividades da Administracdo para controle,
acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigagdes estabelecidas em
contrato, com o fim de assegurar a execugao do objeto contratado e o respeito as normas
vigentes.
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A fiscalizagao devera ser realizada in loco, com o propdsito de avaliar a execugao
do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade, tempo e modo da prestagdo do
servigo/fornecimento, bem como verificar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
sociais, quando for o caso.

A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

a) os resultados alcangados, com a verificagdo dos prazos de execucgdo e da

qualidade demandada;

b) o0s recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formagao

profissional exigidas;

c) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) aadequacao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

e) o cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfagao do publico usuario.

A Administragdo também pode promover a fiscalizagdo do contrato pelo publico
usuario, a exemplo do contrato que exija pesquisa de satisfagao, com o objetivo de aferir
os resultados da prestacdo dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagao
dos aspectos qualitativos do objeto.

4.1) DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL

O fiscal é designado para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato em

todos os seus aspectos, a quem caberéo as seguintes atribuigdes:

a) participar das reunides de integracao, de rotina e de concluséo do contrato;

b) verificar se, na entrega de material ou na prestacdo de servigo, a
especificagao, valor unitario ou total, a quantidade e prazos de entrega estéao
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

c) anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as
ocorréncias relativas a execugdo do contrato, com a indicagdo do que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

d) monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
eventuais incorregdes, devendo intervir para requerer a contratada a corregao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

e) realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, conforme escopo, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e a qualidade da
prestacdo dos servigos e verificar se a natureza do objeto, definido no
contrato, permite essa caracteristica de avaliagao;

f) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucgéo do contrato;

g) manifestar-se acerca de solicitagdo da contratada para prorrogacao da
execugao/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:

- existéncia de interesse na continuidade do fornecimento/execucao;
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- eventuais prejuizos causados a PMETO em razado do atraso e do prazo de
prorrogacgéo a ser concedido, quando for o caso;

- fatos supervenientes que justifiquem a prorrogagéo de prazos de execugao;
submeter ao gestor a manifestagédo de prorrogagao sobre a execugéo/entrega
do objeto contratual com vistas a deliberagdo do SDEC,;

receber provisoriamente, quando nao houver designagdo de comissao de
recebimento, as aquisigbes, obras ou servigos de acordo com as regras
contratuais;

analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os documentos apresentados
para pagamento, conferi-los com as condigbes estabelecidas no contrato e
submeter ao gestor para ateste ou notificagdo da contratada para
regularizagdo de impropriedade constatada;

manifestar-se sobre os valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:

- ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar, com a
qualidade minima exigida, as obrigagdes contratadas;

- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada;
apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do
contrato;

informar ao gestor eventual incapacidade técnica da empresa na execugao
contratual;

propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicagéo de
sangbes a contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatoério e/ou contrato;

elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizacdo da execucado do contrato;

realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientagdes técnicas e
indicacdes de seguranga;

desenvolver outras atribuicdbes oriundas das clausulas e especificidades
contratuais.

4.2) DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL ADMINISTRATIVO

O fiscal administrativo sera designado para auxiliar o gestor do contrato no
acompanhamento, organizagéo e fiscalizacdo de documentos relacionados a prestagao
de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mado de obra, bem como no
acompanhamento da execuc&o dos saldos contratuais, incluindo dotagbes e empenhos. A
ele caberao as seguintes atribui¢des:

a)

b)

participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execucgao
contratual;

organizar arquivos especificos para acompanhar a execugao do contrato e
registrar as observagdes e recomendagdes relativas a contratos de mesma
natureza feitas pela Divisdo de Assuntos Juridicos e pela Controladoria Geral
do Municipio, bem como as ocorréncias que impactem a execucao do
contrato ou o futuro TR/PB.
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verificar e manter organizada, no inicio e durante a vigéncia, edital e anexos,
copia do contrato e suas alteragbes (apostilamento e termo aditivo) e da
documentacgao e qualificagdo exigida dos profissionais alocados no contrato,
devendo informar ao gestor as pendéncias constatadas.

cadastrar e atualizar, inclusive em Sistemas, quando houver, para publicagao
no Portal da Transparéncia, as informagdes relativas a mao de obra
terceirizada residente, bem como solicitar as areas de Informatica e
Seguranga a baixa de credenciais de terceirizados desligados do contrato;
estabelecer rotina para acompanhar a frequéncia, a jornada de trabalho, os
servicos e fungbes exercidos pelos profissionais alocados no contrato,
conforme as regras estabelecidas no contrato;

conferir se os documentos apresentados pela contratada correspondem aos
prestadores de servico que estao alocados na PMETO para cumprimento do
objeto pactuado;

verificar se foram realizados, dentro do prazo, os pagamentos salariais e dos
beneficios aos prestadores de servigo, conforme estabelecido em contrato;

h) conferir a documentagao exigida em contrato para a realizagdo do pagamento,

especialmente, no que se refere a:

- pagamento do salario dos empregados;

- repasse dos valores referentes a vale-transporte, vale-refeicdo e auxilio-
alimentacéo;

- recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

- recolhimento da Previdéncia Social;

- certiddes negativas da empresa;

- concessao de férias e licengas aos empregados;

consolidar relatério de acompanhamento mensal do contrato, com o calculo
de desconto de horas ou dias nao trabalhados pelos profissionais e as
retencbes/glosas aplicadas a contratada nos termos do contrato;

analisar, juntamente com os fiscais, os documentos apresentados para
pagamento juntamente com a nota fiscal, conferi-los com as condigbes
estabelecidas no contrato e submeter ao gestor para ateste ou para
notificagcdo da contratada de impropriedade constatada;

solicitar a contratada, referente aos profissionais alocados na PMETO,
periodicamente e por amostragem, comprovantes dos registros e extratos de
recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, bem como de

outros documentos previstos em contrato ou instrumento coletivo da categoria.

A consulta podera ser solicitada mais de uma vez para o0 mesmo empregado,
contudo o objetivo é que todos os empregados tenham seus extratos
avaliados ao final de um ano. As pendéncias constatadas deverdao ser
comunicadas imediatamente ao gestor do contrato para as providéncias
devidas;

realizar, em conjunto com os gestores e fiscais, pesquisa de mercado visando
a comprovagdo da vantagem econOmica da contratacdo, na periodicidade
prevista no contrato, para instruir tomada de decis&do quanto prorrogacdes e
repactuagdes (ou reequilibrio).
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m) instruir e submeter ao gestor do contrato o pedido de prorrogagéo contratual,
mediante a juntada da documentag&o que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagdo dos resultados
obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econOmica da
contratagao;

n) analisar os pedidos formulados pela contratada relacionados a liberagcao de
valores depositados em conta vinculada, considerando a forga de trabalho
alocada na PMETO e o periodo em que os prestadores de servigo estejam em
atividade nas dependéncias desta Prefeitura. A analise dos pedidos de
resgate ou movimentacdo de valores depositados em conta vinculada
deverao observar as orientagdes disponibilizadas pelo SDEC.

o) informar ao gestor do contrato a execugcdo dos saldos empenhados e as
questdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais, com o auxilio do SGC,;

p) solicitar a contratada a documentagcdo necessaria para a analise relativa a
observancia da legislacdo referente a concessao de férias e licengas, bem
como do respeito a estabilidade provisoria de seus empregados (estabilidade
gestante e acidentaria) para avaliagdo da unidade competente.

5) DA DESIGNAGAO DO PREPOSTO

A contratada devera, apds a assinatura do contrato e antes do inicio da execucgéo
dos servigcos, formalizar a designagéo de preposto para atuar como seu representante e
interlocutor autorizado a receber e encaminhar questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao contrato e responder a elas.

A designacado de preposto deve conter a qualificagdo completa do nomeado, o
numero do contrato ou ata e respectivo edital, a finalidade e os poderes; os dados
completos da empresa, nome e assinatura do representante, e assinatura do preposto.

A PMETO podera exigir procuragao publica ou particular da empresa ao preposto,
outorgando-lhe os poderes especificos de representagdo perante a prefeitura,
principalmente na execugao de contratos administrativos.

O preposto indicado que ndo atenda satisfatoriamente as necessidades da
execucao contratual devera ser substituido a pedido da Administracao.

A solicitagdo de servico, reclamagao ou cobranca relacionadas aos profissionais
alocados deverdo ser encaminhadas ao preposto da contratada por escrito, e, sempre
que possivel, o gestor/fiscal devera evitar determinagao direta dirigida aos empregados da
contratada.
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6) DAS REUNIOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

O gestor do contrato devera coordenar reunido inicial para apresentagdo dos
representantes da PMETO (gestores/fiscais) e da contratada (signatario do contrato e/ou
preposto) e, também, para definicdo dos procedimentos e da metodologia que deverado
ser observadas no cumprimento de cada exigéncia estabelecida no contrato.

O gestor devera realizar reunides periédicas de trabalho com a presenga do
preposto, de modo a garantir, tempestivamente, a qualidade da execugao e os resultados
previstos para a prestagao dos servicos.

Ao fim da vigéncia do contrato, o gestor devera realizar reunido com o preposto
para a quitacao formal das obriga¢des contratuais.

As reunides devem ser registradas em ata.

7) DO PEDIDO DE PRORROGAGAO DE PRAZO DE ENTREGA DE BENS OU
EXECUCAO DE SERVICOS COMUNS

O pedido de prorrogacdo de prazo de entrega ou execugao de servigos devera
ser analisado previamente pelo fiscal e/ou gestor do contrato, mediante avaliagdo das
razdes expostas pela contratada e manifestacdo quanto a viabilidade técnica da
concessao ou ndo da prorrogacao do prazo requerido.

A avaliagdo técnica do fiscal/gestor devera ser submetida ao Secretario e
encaminhada ao SDEC para formalizagao do termo aditivo nos casos em que acarrete
alteragéo contratual.

Os aditivos de prazo devem ser feitos dentro do prazo de vigéncia dos contratos.

O gestor do contrato devera se manifestar sobre o interesse na continuidade da
execugao do contrato ou instrumento equivalente, na forma definida no contrato ou
regulamento. A depender da necessidade da Administragcdo, o gestor podera, mediante
justificativa, requerer a rescisao do contrato em prazo inferior ao acima estabelecido.

Em caso de atrasos, inexecugao total ou parcial do contrato, a contratada estara
sujeita as sangoes estabelecidas no ato convocatorio e no contrato.

8) DO PEDIDO DE ALTERAGAO DE MARCAS

O gestor devera analisar pedido de alteracdo/troca de marca ofertado pela
contratada mediante avaliagdo da qualidade e de suas caracteristicas e especificagdes
técnicas, que deverao ser iguais ou superiores ao produto cotado antes da formalizagao
do contrato ou de instrumento equivalente.
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Além da aprovacao técnica, a substituicio do material ficara condicionada a
comprovagao da vantagem econdmica do produto e de fato superveniente que justifique a
concessao do pedido e nao afete o carater competitivo do certame.

Para comprovagédo do preco do produto ofertado, o gestor do contrato podera
realizar pesquisa de mercado, auxiliado pela DPC.

A avaliagdo técnica do fiscal/gestor e a comprovagao da vantagem econdmica da
substituicdo do produto deverao ser submetidas ao Secretario requisitante para decisao.

A recusa da Administracdo de substituir o produto ndo isenta a contratada do
dever de adimplir a obrigagdo e da aplicagcao, pelo atraso ou inexecugao, das sangdes
previstas no contrato.

9) DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

A atividade de recebimento & condigdo prévia e essencial ao pagamento dos
servigos, pois representa a confirmagdo da PMETO de que o objeto do contrato foi
integralmente executado. Quando se tratar de contratacdo de servigos, deve existir, na
medida do possivel, a segregacdo das atividades de recebimento. O recebimento sera
realizado, com obediéncias as regras previstas no edital e as seguintes diretrizes:

| — em se tratando de servicos:

a) provisoriamente: pela comissdo de fiscalizagdo ou fiscal responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, no prazo
estipulado no contrato ou regulamento, contado da comunicagéo escrita da
contratada. O relatério deve indicar as irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, as clausulas contratuais nao
observadas e o prazo para a contratada efetuar as devidas corregoes;

b) definitivamente: a cargo do gestor ou comissdo designada pela autoridade
competente, com base na verificagdo do trabalho realizado pela fiscalizagao,
mediante termo detalhado que comprove a adequagédo do objeto aos termos
contratuais, no prazo estipulado no contrato ou regulamento.

Il — em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Nos casos de licitagbes regidas pela Lei n° 8.666/93, o recebimento provisério
podera ser substituido por recibo nos seguintes casos:

a) géneros alimenticios;

b) servigos profissionais;
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c) servigcos de valor até o previsto no artigo 23, inciso Il, alinea "a", da Lei n°
8.666/1993, desde que nao se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagdes sujeitos a verificacao de funcionamento e produtividade.

Durante a execucdo de contratos de servicos continuados, para efeito de
recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal devera apurar o
resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, analisar o desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, 0 que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada.

10) DA ANALISE PREVIA E ATESTE DA NOTA FISCAL

A andlise dos documentos que integram a cobranga sera realizada, previamente,
pelo fiscal ou fiscal administrativo e encaminhada ao gestor para ateste, mediante
relatério que contenha o registro, a analise e conclusdo acerca das ocorréncias
verificadas na execugao do contrato e demais documentos julgados necessarios.

Na hipétese de contrato cuja execugéo ocorra de forma descentralizada, o ateste
sera realizado, mediante informagdes e documentos dos responsaveis, pelas unidades
em que os materiais/servigos/obras estiverem sendo executados e/ou entregues.

A andlise podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada e devera ser registrada em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Quando houver irregularidade que impega o ateste, a fiscalizagdo do contrato
devera indicar ao gestor as clausulas contratuais pertinentes.

O gestor do contrato devera notificar a contratada, por escrito, sobre as
irregularidades constatadas e estabelecer prazo para a correcao devida. Exaurido o prazo
sem a solugdo das pendéncias apontadas, os autos deverdao ser submetidos ao
Secretario para deliberacao.

O gestor devera informar a contratada do valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo para que seja emitida a nota fiscal ou fatura correspondente.

O gestor do contrato, apds realizar a analise dos relatérios e de toda a
documentagao apresentada pela fiscalizagdo, devera ratificar a execugdao por meio de

ateste, e, em seguida, encaminhar os autos para processamento, liquidagdo e pagamento.

Apdés a validagdo da documentagdo comprobatéria pelo fiscal do contrato e a
autorizacao para emissao da nota fiscal pela empresa contratada, cabera ao gestor dos
contratos de servigos proceder a geragao do Boletim de Recebimento de Servigos (BRS).
O referido documento devera ser juntado aos autos do processo administrativo,
juntamente com a documentagdao pertinente, para fins de encaminhamento para
liquidagdo e pagamento da despesa junto a SMPF.
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Na prestacdo de servigos, o gestor do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execucgao do objeto e, se for o caso, analisar o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério.

Na hipétese de o servigo ser executado fora do prazo, mas dentro da vigéncia
contratual, ao atestar a nota fiscal, o gestor devera manifestar-se pela aplicagdo de multa
pelo atraso, com a indicagao do seu valor, conforme os termos contratuais.

O prazo para ateste devera observar o disposto no instrumento convocatério, no
contrato, nas condi¢des de fornecimento ou instrumento congénere.

Caso nao haja a execucgao da contratagdo (inexecucao total ou parcial), apés os
tramites a cargo do gestor, o mesmo devera enviar os autos a DGC-SMGCI para
instrucdo de procedimento sancionatério, no qual se dara a contratada o direito ao
contraditorio e a ampla defesa. (Redagao dada pelo Decreto n° 9.643/2025)

11) DA GLOSA E DA RETENGAO DE VALORES

A glosa é a subtragdo de valor na fatura referente a servigo/fornecimento que nao
foi prestado pela contratada ou mediante a aplicacao do instrumento de medi¢do de
resultado, se houver.

A retencao se refere a valor subtraido do total que poderia ser pago a contratada
para posterior analise do seu cabimento.

Durante a analise da execucao do contrato, o gestor e o fiscal devem expor as
falhas ocorridas na execugéo que poderao ensejar ressalva, retengéo ou glosa de valores,
conforme a previsao contratual.

O valor da glosa podera ser calculado com base no IMR (Instrumento de Medigao
de Resultados), quando previsto, em conformidade com os critérios estabelecidos de
forma concomitante no edital e no contrato do servigo contratado.

A Administragdo podera adotar medidas para assegurar o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, como condicionar o pagamento a comprovagao das obrigagbes
trabalhistas ou realizar pagamentos diretamente aos trabalhadores, deduzindo do valor
devido ao contratado.

Entre essas medidas previstas no artigo 121 no §3° da lei 14.133 /2021 esto:

+ condicionar o pagamento a comprovagao da quitagao das obrigagdes
trabalhistas

« depdsito em conta vinculada
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« em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas

trabalhistas, deduzindo do valor devido ao contratado

Para o gestor a consequéncia pratica estabelece:
 reter pagamento de nota fiscal, ou
» deduzir valores,afim de garantir o pagamento de salarios, férias, 13° etc. dos

trabalhadores vinculados ao contrato.

Contudo nédo é um ato isolado do gestor. Como pratica administrativa exige-se
alguns requisitos a serem observados:

1. Previsdo no edital ou contrato;

2. Comprovagao da inadimpléncia trabalhista;

3. Manifestagéo da fiscalizagao do contrato;

4. Decisdo da autoridade competente;

11.1) DA ANALISE DOS DOCUMENTOS FISCAIS

A cobrancga pelos servicos prestados devera ser realizada pela contratada por
meio de documento fiscal valido e comprovagdo de que cumpriu todas as condigcbes
constantes do contrato, ou seja, as especificagbes, o projeto, os prazos e demais
obrigag¢des contratuais.

Além disso, o documento de cobranga devera observar as regras pertinentes a
validade, ao recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais resultantes
da execugéo do contrato, que deverao ser apresentados na forma da legislagao.

O gestor/fiscal deve observar, quando do recebimento do documento fiscal, o

seguinte:
a)

b)

c)

razao social, enderego e CNPJ do fornecedor do bem ou prestador do servico
(CNPJ devera ser aquele definido no contrato/apostila ou termo aditivo);

data de emissdo, observando o cumprimento de Decreto sobre prazo de
liquidacao de notas fiscais de servigos;

natureza da operagao;

d) razao social completa da PMETO (Municipio da Estancia Turistica de Olimpia);

especificagao detalhada do bem entregue ou do servigo prestado;

valores unitarios e globais da despesa, conforme definido nos contratos e
Autorizagdes de Fornecimento / Ordens de Servigos;

destaque dos impostos devidos e, quando aplicavel, do valor da retengao
para a Previdéncia Social;

data da entrega do bem ou do servigo prestado;

prazo de validade;

cédigo fiscal de operagdes e prestacoes (CFOP) nas notas fiscais de venda
de produtos e/ou equipamentos com incidéncia do ICMS;
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k) em se tratando de documentos fiscais sujeitos a desoneracdo do ICMS,
devera ser verificado o devido destaque e desconto do valor no documento
fiscal.

A fatura/nota fiscal de telefonia, agua, luz ou assemelhados, com a data de
vencimento expressa no corpo do documento deve ser encaminhada a SMPF com a
antecedéncia minima de cinco dias Uteis antes da data prevista para o pagamento.

A nota fiscal e demais documentos contratualmente exigidos para pagamento
poderao ser eventualmente devolvidos pela SMPF ao gestor para a substituicdo ou
corregao/complementacgao desses documentos.

11.2) DO TRAMITE DE PAGAMENTO

Compete ao gestor do contrato, na condicdo de responsavel pelo
encaminhamento para pagamento das notas fiscais relativas aos servigos prestados,
realizar o trGmite do processo por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl) a
Unidade Setor de Execugado Orgamentaria (OLIMP-SEOQ), vinculada a SMPF.

Para fins de processamento da despesa, o processo devera conter,

obrigatoriamente, a documentagao pertinente, devidamente assinada e validada, incluindo:

Ordem de Servigo (OS), medigbes dos servigos executados assinadas pelos fiscais do
contrato, notas fiscais devidamente atestadas pelo gestor e o Boletim de Recebimento de
Servigos (BRS).

Toda a documentacdo devera estar devidamente relacionada ao processo
principal do contrato. Eventuais duvidas quanto aos procedimentos poderdo ser
esclarecidas junto ao SGC.

12) DA ALTERAGAO DO VALOR DO CONTRATO

O valor inicial do contrato podera sofrer atualizagbes mediante reajuste,
repactuagao ou reequilibrio. A aplicagdo de cada um desses institutos depende do caso
concreto.

12.1) DO REAJUSTE

O reajuste de precos ¢é aplicavel a contratos cujos valores possam ser atualizados
por indices de corregdo monetaria, a exemplo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, e deve observar uma periodicidade minima de doze meses,
conforme definido no contrato.
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Nos contratos de solugao de tecnologia da informagédo e comunicagao, o indice
adotado para reajuste do licenciamento, suporte e atualizagdo das versdes é o indice de
Custos de Tecnologia da Informagéo - ICTI, instituido pela Portaria GM/MP n. 424 de 7 de
dezembro de 2017.

A contratada devera requerer o reajuste de precos até a data final de vigéncia do
contrato ou por ocasiao da manifestagéo de interesse da prorrogagéo do ajuste.

O reajuste somente sera analisado caso a contratada demonstre, antes da
renovagao do contrato, interesse em atualizar os pregos praticados.

E importante frisar que o reajuste podera ser negociado, em especial, em casos
de prorrogagao, mantido como limite o percentual de variagdo do indice previsto no
contrato. A negociagéo do percentual a ser aplicado ao contrato devera ser realizada pelo
gestor com o auxilio da SGC, e submetida ao Secretario.

O gestor devera encaminhar os autos para as providéncias subsequentes do
SDEC.

12.2) DA REPACTUAGAO

A repactuacao de precgos, espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagdes de servigos continuados com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra,
desde que seja previsto no edital e observado o interregno minimo de um ano das datas.

O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

a) da data limite para apresentacdo das propostas constantes do ato
convocatério, que contiver previsbes de que os reajustes dos itens
envolvendo insumos e materiais serdo efetuados com base em indices oficiais
previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlagao possivel
com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou
materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA-E)

b) da data do instrumento individual ou coletivo de trabalho vigente a época da
apresentacdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da
mao de obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

A repactuacao é realizada por meio da analise da variacdo dos custos contratuais
previstos na planilha de formacao de precos do contrato, por ocasiao de sua formalizagao,
referentes as rubricas que compdem a proposta da contratada e que estejam vinculadas
aos beneficios e obrigagdes previstos no instrumento individual ou coletivo de trabalho.

A repactuacdo, para ser analisada, devera ser precedida de solicitagdo da
contratada, acompanhada de:
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a) demonstracao analitica da alteragao dos custos por meio de apresentagao da
planilha de custos e formacgao de precos;
b) instrumento individual ou coletivo de trabalho devidamente homologado.

A variagéo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a
comprovagao da contratada do aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

c) anova planilha com variagcao dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,

tarifas publicas ou outros equivalentes;
e) disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

A repactuacao somente podera contemplar itens de custo previstos na proposta
apresentada na época da licitagao.

O pedido de repactuagcdo, acompanhado da planilha de formacdo de precos
atualizada e do instrumento legal homologado, devera ser protocolizado pela contratada
no setor competente, destinado ao Gestor, para analise e instrugdo da alteragdo dos
precos pretendidos, e submetidas ao Secretario.

O gestor devera encaminhar os autos para as providéncias subsequentes do
SDEC.

A instrucdo da repactuacao devera ser realizada no prazo maximo de sessenta
dias, contado da data da entrega do pedido e dos respectivos comprovantes de variagao
dos custos.

O prazo para a instrugdo da repactuagdo somente se iniciara a partir da
apresentacdo completa da documentacéao solicitada pela PMETO para a comprovagao da
variagao dos custos, e podera ser formalizada por meio de termo de apostilamento.

A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo
ser realizada em momentos distintos, para discutir a variagao de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, a exemplo dos custos decorrentes da méao
de obra e dos insumos.

A repactuacao também pode ser dividida quando o objeto do contrato envolver
mais de uma categoria profissional, respeitando-se as datas base indicadas no
instrumento coletivo de trabalho.

Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato que deu ensejo a ultima repactuacao.
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Apbs a prorrogacdo da vigéncia do contrato em que nao seja ressalvado
expressamente o direito a repactuagao, operara a precluséo do direito a ela, ou seja, se,
no momento da prorrogacgao, nao for solicitada a repactuagéo, a contratada ndo mais tera
direito a esta.

Na hipétese de a vigéncia inicial do contrato ser superior a doze meses, devera
ser observado o prazo estabelecido no instrumento contratual para a solicitacdo da
repactuacao para caracterizar a ocorréncia da prescri¢ao.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdao sua vigéncia

iniciada da seguinte forma:

a) como regra geral, a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacgao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concessdo das préximas repactuagdes
futuras;

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, quando o instrumento coletivo
de trabalho contemplar data de vigéncia retroativa para a revisdo do custo de
mao de obra, podendo esta ser considerada para efeito de compensagéao do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagoes futuras, desde que com parecer juridico favoravel.

12.3) REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

O reequilibrio econémico-financeiro consiste na manutencdo das condi¢cdes do
contrato, de maneira que se mantenha estadvel a relacdo entre as obrigacdes da
contratada e a justa retribuicdo da Administracao pelo fornecimento de bem, execugao de
obra ou prestagao de servigo.

O reequilibrio econdémico-financeiro do contrato visa o restabelecimento da
relagao contratual inicialmente ajustada pelas partes, decorrente de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
superveniente ao originalmente contratado.

O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, para ser analisado,
devera vir acompanhado dos seguintes documentos:

a) planilha comparativa do custo dos itens constantes da proposta contratada
com a planilha de custos que acompanha o pedido de reequilibrio;

b) comprovagédo de ocorréncia que justifique as modificagbes do contrato para
mais ou para menos, superveniente ao originalmente contratado.
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Na auséncia de qualquer dos documentos acima descritos, o SDEC podera
devolver formalmente o pedido a contratada para o respectivo ajuste ou complementacao,
no prazo de 5 (cinco) dias sob pena de indeferimento liminar.

O pedido devera ser encaminhado pela contratada ao gestor do contrato, que,
encaminhara ao SDEC para providéncias.

O reequilibrio econdmico-financeiro devera ser analisado, no prazo maximo de 90
dias e, se deferido, ser formalizado por meio de termo aditivo.

13) DO ACRESCIMO E DA SUPRESSAO DO CONTRATO

A regra € a rigorosa execucdo do contrato nos termos originalmente pactuados,
mantendo-se os quantitativos insertos no objeto. A mutabilidade do contrato é excegao
que somente se justifica em face de fatos novos e imprevisiveis a época da instauragao
do certame que sejam suficientes para alterar a demanda do interesse publico.

Os contratos administrativos admitem, excepcionalmente, acréscimos e
supressdes quantitativas e qualitativas seja por ato unilateral da Administragdo seja por
acordo das partes, desde que sejam justificados e nao ultrapassem as seguintes regras:

v' Até 25% do valor do contrato (para servigos ou compras);

O pedido de acréscimo ou supressao de iniciativa da PMETO ou da contratada
devera ser previamente avaliado pelo gestor com a supervisdo do SGC e com o auxilio
SDEC, de modo que a alteragdo pretendida seja devidamente justificada e autorizada
pela autoridade competente.

Para o calculo dos limites de alteragdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
devem ser considerados de forma isolada, sendo calculados sobre o valor original do
contrato, vedada a compensacgao entre eles.

Nos pedidos de acréscimo/supressao deverao constar, no minimo:

a) a descricao detalhada da proposta de alteragéo;

b) a justificativa para a necessidade da alteragéo proposta;

c) o detalhamento dos custos da alteracdo de forma a demonstrar que nao
extrapola os limites legais e que mantém a equacgédo econdémico-financeira do
contrato;

d) a ciéncia da contratada, por escrito, em relagdo as alteragdes propostas no
caso de alteracdo unilateral ou a sua concordancia para as situagdes de
alteragao por acordo das partes;

e) a autorizagdo do Prefeito Municipal, nos casos de acréscimos nas contratacdes
que envolvem as naturezas de despesa 3.3.90.39.00 ;

f) acréscimo de itens novos devera observar o percentual de desconto da
proposta.
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14) DA PRORROGAGAO CONTRATUAL

A prorrogacdo do contrato administrativo ocorre mediante a formalizagdo do
respectivo termo aditivo, antes do término do prazo de vigéncia do ajuste.

E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado, entretanto os
contratos administrativos podem ser prorrogados, desde que demonstrado que a forma de
prestagdo dos servicos € de natureza continuada, tenha previsdo contratual, seja
economicamente vantajoso e respeite o limite legal maximo de vigéncia:

O contrato por escopo tera vigéncia pelo periodo necessario a execugao do seu
objeto e podera ser prorrogado mediante justificativa e observadas as hipéteses legais
previstas no §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666/1993 ou artigo 111 da Lei n°® 14.133/2021.

14.1) PROCEDIMENTOS PARA PRORROGAGAO DO CONTRATO

Toda prorrogagéo de contrato devera ser fundamentada por escrito, previamente
autorizada pela autoridade competente e formalizada por meio de termo aditivo, com
prévia aprovagao da Divisdo de Assuntos Juridicos.

Para viabilizar a tempestiva prorrogagdo do contrato, o gestor e sua equipe de
fiscalizagdo deverdo, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da data final de
vigéncia do instrumento, adotar as seguintes providéncias:

v' ratificar que os servigos tém sido prestados de acordo com o objeto
contratado e demonstrar os resultados dele obtidos, mediante relatério que discorra sobre
a regular execugao do contrato;

v' justificar a necessidade e interesse da continuidade da prestagédo do servigo;

v comprovar, mediante pesquisa de mercado, que o valor do contrato
permanece economicamente vantajoso para a Administragao;

v' obter da contratada manifestagdo expressa de interesse na prorrogagao,
inclusive quanto aos pregos praticados e alteragbes pretendidas (reajuste/repactuagao/
reequilibrio);

v' juntar aos autos os documentos exigidos na licitagdo e no contrato que
comprovem que a empresa mantém as condi¢des iniciais de habilitacao.

Compete ao gestor do contrato, com o auxilio do SGC e anuéncia do ordenador
de despesas, promover eventual negociacdo com a contratada para adequacdo dos
valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado, inclusive para a redugdo e/ou
eliminagdo dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados
Ou pagos no primeiro ano da contratagéo.

A prorrogagao de contrato com mao de obra exclusiva dispensa a realizagao de
pesquisa de mercado, quando o contrato:
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v' prever que os itens envolvendo a folha de saldrios serdo efetuados com
base em acordo, convencgao, dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de lei;

E muito importante observar que os contratos somente poderdo ser prorrogados
caso ndo tenha havido interrupcdo do prazo de vigéncia, ainda que a interrupcéo tenha
ocorrido por apenas um dia.

A Administragdo ndo podera prorrogar a vigéncia do contrato quando:

v' o0s pregos contratados estiverem superiores a pratica de mercado,
admitindo-se a negociagao para redugao de precos;

v" a contratada tiver sido penalizada nas sancdes de declaragdo de
inidoneidade, suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com o poder
publico, observadas, em cada caso, as abrangéncias de sua aplicagéo; ou

v' exceder os limites maximos previstos em lei.

Na eventualidade excepcional de a contratada concluir a obra ou o servigo depois
de expirado o prazo de vigéncia, sem que tenha havido a formalizagao da prorrogagao do
contrato, as despesas deverao ser objeto de reconhecimento de divida. A depender das
circunstancias do caso concreto, deve ser apurada a responsabilidade do gestor.

O encerramento do contrato também ocorrera com o esgotamento do objeto antes
do término do prazo, sem possibilidade de prorrogagéo (exemplos: servigos continuos
com planilha estimativa pagos por medigdo, combustivel, coleta de lixo e etc).

15) DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

A conta-depdsito vinculada se refere a conta aberta em banco publico oficial para
garantir os recursos necessarios ao adimplemento das obriga¢des sociais e trabalhistas
devidas pela empresa prestadora de servigos com previsdo de dedicagdo exclusiva de
mao de obra nas dependéncias da PMETO.

A transacao financeira da conta deposito vinculada podera ser realizada por meio
de resgate ou movimentacao.

O resgate corresponde a devolugdo de valores retidos em conta depdsito
vinculada quando a contratada comprova o pagamento das obrigacdes trabalhistas dos
empregados alocados no contrato.

A movimentagao se refere a transferéncia de valores contidos na conta depésito
vinculada diretamente para a conta bancaria dos profissionais terceirizados, mediante
prévia solicitacdo da contratada e autorizacdo da SMGCI.

Os documentos, prazos e procedimentos necessarios para efetuar o resgate ou a
movimentagdo de valores da conta depdsito vinculada deverdo observar as regras
estabelecidas no edital ou em regulamento especifico e as orientagdes disponibilizadas
pelo SDEC.

25
Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro « Olimpia-SP « CEP 15400-081

Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

F__-




@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Quarta-feira, 22 de abril de 2026 Ano X | Edicdo n2? 2161 | Pagina 34 de 47

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

As principais atribuigdes do fiscal administrativo e do gestor relacionadas a conta

vinculada séo estas:

a) analisar a solicitagdo da empresa para resgate/movimentagdo dos recursos
retidos em conta vinculada, por meio de conferéncia criteriosa de toda a
documentagdo exigida no normativo interno para comprovagédo dos
pagamentos e recolhimentos legais;

b) devolver formalmente a empresa toda a documentagdo recebida quando
constatada falha ou auséncia dos comprovantes necessarios a liberagao dos
recursos bloqueados, indicando as inconsisténcias identificadas;

c) observar que o prazo estabelecido no normativo especifico para liberagdo dos
recursos bloqueados na conta vinculada somente se inicia a partir do
recebimento da documentagido completa necessaria a analise do pleito;

d) solicitar a contratada o preenchimento de planilha eletrénica disponibilizada
pelo SDEC, observada a natureza da transacao financeira requerida, bem
como a apresentagdo devidamente organizada dos documentos que
comprovem os pagamentos efetuados;

e) ratificar o valor requerido pela contratada mediante a conferéncia dos calculos
constantes da planilha e confirmacdo de que se trata de empregados que
efetivamente prestaram servigos nas dependéncias da PMETO, observado o
periodo requerido, tempo de servigo prestado na PMETO e salarios devidos a
época da ocorréncia do fato;

f) devolver ou solicitar corre¢gdes na planilha e documentos apresentados pela
contratada para validagao da transagao pretendida;

g) encaminhar ao SDEC, apds conferéncia de toda a documentagao
apresentada pela contratada, a solicitagdo de liberacdo dos recursos,
indicando o valor a ser liberado a contratada.

O SDEC devera providenciar a revisdo dos calculos efetuados pela contratada e

pelo gestor e submeté-los a SMPF para autorizagao da transagao financeira a ser liberada.

16) DA GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual visa resguardar eventual inadimplemento das obrigacdes
pactuadas, de modo que o seu valor sirva para reembolso de prejuizos sofridos pela
Administragdo ou pagamento de multas até a conclusao do objeto.

A exigéncia de garantia, embora recaia sobre uma decisdo discricionaria do
administrador, deve ser avaliada pelo demandante no momento da elaboragcdo dos
estudos preparatorios para a realizacao da licitacdo ou da contratagcao direta.

O percentual da garantia exigido também pode variar de acordo com o objeto a
ser contratado. Além disso, a garantia sera acrescida dos bens entregues a contratada,
conforme estabelecido no artigo 56 da Lei n° 8.666, de 1993 e artigo 96 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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A andlise, acompanhamento e controle das garantias exigidas pela Prefeitura
serao realizados pelos Gestores com o auxilio do SDEC.

O gestor do contrato devera, sempre que constatar qualquer irregularidade na
execugdo do contrato, comunica-la imediatamente o SDEC para avaliagdo da
necessidade de acionamento da garantia contratual.

O Gestor com auxilio do SDEC notificara a seguradora ou o banco fiador sobre
fatos ocorridos que possam ensejar a execugao do seguro garantia ou carta de fianga.

17) DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O gestor do contrato devera apurar e documentar, de forma circunstanciada, o
descumprimento de obrigacbes contratuais que possam ensejar a instauragdo de
procedimento sancionatério, em conformidade com o Decreto n® 9.643, de 06 de agosto
de 2025, que estabelece o fluxo de aplicagdo das sancbes administrativas e define as
respectivas esferas de competéncia.

18) DO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

O atestado de capacidade técnica € o documento que comprova e atesta o
fornecimento de materiais e/ou a prestagao de servigos a PMETO.

O Gestor é o responsavel pela instrucdo, controle e emissdo de atestado de
capacidade técnica.

O atestado sera elaborado com base em informagbes prestadas pelos fiscais do
contrato referente ao registro de ocorréncias e desempenho da contratada durante a
execugao do contrato.

O atestado de capacidade técnica sera assinado pelo gestor e encaminhado ao
interessado por meio eletrénico.

As solicitagdes das empresas para o fornecimento de atestado de capacidade
técnica deverao ser, preferencialmente, protocoladas no Setor de Atendimento da PMETO
e encaminhadas ao Gestor.

Quando da emissao de atestados para comprovagao de qualificacdo técnica com
base em contrato em andamento, deverdo ser indicados os percentuais executados em
relagdo ao cronograma global do contrato.

19) DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL
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O encerramento contratual dar-se-a em raz&o do término do prazo de vigéncia, no
caso de contratos de servigo continuado ou em raz&o da entrega do objeto contratado, na
hipétese de contrato por escopo.

O contrato também sera encerrado nas hipéteses elencadas nos artigos 77 a 80
da Lei n° 8.666/1993 e artigos 138 a 139 da Lei n® 14.133/2021.

O gestor, com auxilio dos fiscais de contrato, devera adotar as seguintes
providéncias quando do encerramento contratual e desde que cumpridas e regularizadas
eventuais pendéncias:

a) informar ao SGC a existéncia de pendéncias na execug¢do do contrato que

possam ser objeto de execugdo da garantia contratual;

b) propor ao SGC a liberagdo da garantia contratual, quando inexistirem
pendéncias;

¢) instruir, no processo de pagamento, a liquidagao de despesas pendentes;

d) requerer a SMPF, caso ndo haja despesas a serem liquidadas nem
penalidades a serem aplicadas, a baixa de saldos remanescentes nas contas
de controle e restos a pagar da respectiva contratada;

e) solicitar as areas de Informatica e Seguranca a baixa de credenciais de
acesso aos sistemas e dependéncias da PMETO referentes aos terceirizados
que nao prestarao mais servigo;

f) obter carta de quitacdo da empresa, declarando que ndo ha pendéncias
relacionadas aos pagamentos pelos servigos prestados.

20) BOAS PRATICAS PARA FISCAIS E GESTORES DE CONTRATOS

As orientagdes de boas praticas estabelece diretrizes voltadas a atuagao ética, ao
posicionamento institucional e a tomada de decisédo por fiscais e gestores de contratos
terceirizados, com vistas a adequada execugdo contratual e a protecdo do interesse
publico.

A atuagcdo dos agentes publicos devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as disposicoes
contratuais e normativas aplicaveis.

20.1) DA POSTURA ETICA E PROFISSIONAL

O fiscal e o gestor do contrato deverdo adotar postura profissional pautada na
imparcialidade, na responsabilidade e na integridade, assegurando tratamento isonémico
as contratadas.

Constituem condutas esperadas dos agentes publicos:
| — atuar com objetividade e fundamentagao técnica;
Il — manter comunicagéo clara, formal e registrada nos autos;
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lll — registrar, de forma tempestiva, todas as ocorréncias relevantes na execugao
contratual;

IV — adotar medidas preventivas para mitigar riscos na execugao do contrato;

V — zelar pela fiel execugao das clausulas contratuais.

Constituem condutas vedadas:

| — tolerar irregularidades ou descumprimentos contratuais sem a devida
formalizagao;

Il — estabelecer acordos informais em desacordo com o contrato;

Il — omitir-se diante de falhas na execucao contratual;

IV — agir com favorecimento ou prejuizo indevido a contratada;

V - manter relacbes que comprometam a imparcialidade da atuacgao.

20.2) DA COMUNICAGAO E DO REGISTRO DOS ATOS

Toda comunicagdo relevante com a contratada devera ser formalizada,
preferencialmente por meio dos sistemas oficiais adotados pela Administragao.

As comunicagdes deverao conter:

| — descri¢do objetiva dos fatos;

Il — indicacao das clausulas contratuais pertinentes;
Ill — prazo para manifestagéo ou regularizagao;

IV — identificacdo do responsavel pela comunicagao.

Paragrafo unico. Os registros deverao assegurar a rastreabilidade das decisdes,
de modo a permitir a compreenséo integral do histérico da execugao contratual.

20.3) O POSICIONAMENTO DIANTE DE IRREGULARIDADES

Constatada irregularidade na execugao contratual, o fiscal ou gestor devera:
| — verificar a materialidade do fato;

Il — registrar a ocorréncia de forma circunstanciada;

Il — comunicar formalmente a contratada;

IV — acompanhar a adogédo de medidas corretivas.

A atuacdo do agente publico devera observar critérios de razoabilidade e
proporcionalidade, considerando:

| — a gravidade da irregularidade;

Il — a reincidéncia;

Il — o impacto na execugao do contrato;
IV — o histdrico da contratada;

V — a boa-fé na conduta apresentada.
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O Decreto n.° 9.984, de 22 de abril de 2026, regulamenta os processos
sancionatérios no d&mbito da Administragdo Publica Municipal direta.

20.4) DA TOMADA DE DECISAO

As decisdes no ambito da gestédo contratual deverdo ser devidamente motivadas e
fundamentadas em elementos técnicos e juridicos constantes dos autos.

O agente publico devera assegurar que suas decisdes:

| — estejam em conformidade com a legislacéo e o contrato;
Il — sejam justificaveis sob o ponto de vista técnico;

Il — possam ser submetidas a controle e auditoria;

IV — ndo impliquem favorecimento indevido.

20.5) DA PREVENGAO E DA INTEGRIDADE

A atuacao dos fiscais e gestores devera priorizar a prevencao de irregularidades,
mediante acompanhamento continuo da execugao contratual.

O agente publico devera declarar eventual conflito de interesses e, quando
necessario, abster-se de atuar no processo.

O fiscal e o gestor do contrato atuam como garantidores da fiel execucao
contratual, ndo se confundindo com representantes da contratada, devendo manter
relacéo estritamente institucional.

Os casos omissos serao dirimidos pela unidade competente, observada a
legislacao vigente.

21) DA LEGISLAGAO APLICAVEL

O sucesso da gestdo de contratos depende, além do comprometimento e
conhecimento técnico do objeto contratado, que os profissionais atuem pautados na
legislacdo que rege o objeto da contratagéo.

As normas abaixo citadas, que embasaram o presente Manual, ndo esgotam a
normatizagéo pertinente ao tema, motivo pelo qual o gestor podera utilizar outras fontes
de consulta:

a) Lei n°® 14,133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos;
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CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

b) Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, até 31 de marco de 2023 -
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas
para licitagdes e contratos da Administragao Publica e da outras providéncias;

c) Lein®10.520, de 17 de julho de 2002, até 31 de marco de 2023 - Institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregao, para aquisicao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

d) Decretos regulamentares disponiveis no portal https://e-
licita.olimpia.sp.gov.br:8095.

O presente Manual de Gestao sera permanentemente atualizado pela Divisao de
Gestao Contratual, que sera responsavel por auxiliar os gestores e fiscais na execugao do
contrato.

22) REFERENCIAS

- Lei n°® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm.  Acesso em:
Janeiro/2022;

- Lei n°® 8.666/1993 — Institui normas para licitagdes e contratos da Administragcao Publica.
Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666compilado.htm.
Acesso em: Janeiro/2022;

- Lei n® 10.520/2002 — Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo
denominada pregao, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L10520.htm. Acesso em
Janeiro/2022;

- Brasil. Superior Tribunal de Justica. Manual de gestdo e fiscalizagdo de contratos /

Superior Tribunal de Justica, Secretaria de Administragdo, Coordenadoria de Contratos. --
1. ed. -- Brasilia: STJ, 2019.

31

Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

OMELHOR DESTING E AQUN

@ ’ , Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro « Olimpia-SP « CEP 15400-081
)4

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

F__-




@ DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE OLIMPIA

PORTARIA N.2 57.636, DE 22 DE ABRIL DE 2026

Dispb6e sobre designacdo de
servidor para ocupar a funcdo de
Coordenacdo Pedagdgica de
Seguranca, da Guarda Civil

Municipal.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica designado, a partir de 16 de abril de
2026, o servidor NAIRON JUSTINO PINTO, Guarda Civil
Municipal, inscrito no CPF sob o n.2 ***348208**, para
exercer as funcdes de Coordenador Pedagdgico de
Seguranca, da Guarda Civil Municipal, sem prejuizo de seus
vencimentos, fazendo jus a “Gratificacdo de Funcao”, em
conformidade com o paragrafo 1.9, do artigo 16-D, da Lei
Complementar n.2 213, de 07 de novembro de 2018.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 22 de abril de 2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22
de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA
Diretor da Divisédo de Normas e Atos Oficiais

Licitacoes e Contratos

Aviso de Licitacao

Aviso de Licitacao

Concorréncia n°. 09/2026

Objeto: Contratacao de empresa especializada para
reforma, adequacao e ampliacao do centro de acolhimento
animal Sdo Francisco de Assis da Estancia Turistica de
Olimpia/SP. Recebimento das propostas até dia 08/05/2026
as 08h30. Disputa as 09h do dia 08/05/2026. Tel.:(17)
3279-3274. site: https://e-licita.olimpia.sp.gov.br:8095.
Olimpia,20 de abril de 2026.

Karolini Escobar de Souza

Diretora da Divisdo de Gestdo e Planejamento de
Compras

EXTRATO DE TERMO ADITIVO
CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL ESTANCIA
TURISTICA DE OLIMPIA.
Contratada: RMB Engenharia LTDA. Objeto:
contratacao de empresa especializada para Elaboragao de
Projetos Executivos - Padrao Departamento de Estradas de

Quarta-feira, 22 de abril de 2026

Ano X | Edicdo n? 2161 | Pagina 40 de 47

Rodagem (DER), relacionados a sistemas viarios urbanos,
sob o regime de empreitada por menor preco unitario, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia/SP. Data de Assinatura:
08/04/2026. Origem: Aditivo N° 127/2024-2 - Modalidade:
Tomada de Precos n? 23/2023. Renovacdo Contratual.
Vigéncia: 08/04/2027.

Contratada: Constroeste Construtora e Participagdes
TLDA. Objeto: Contratacao de empresa especializada com
fornecimento de materiais, mao de obra e equipamentos
para construcdo de Complexo Municipal de Saude,
localizado na Rua Theodomiro Joaquim Bittencourt esquina
com a Avenida José de Carvalho Novaes, bairro Jardim
Paulista no Municipio de Olimpia/SP, sob o regime de
empreitada por preco unitario, tipo menor preco, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia/SP. Data de Assinatura:
06/04/2026. Origem: Aditivo N° 168/2024-5 - Modalidade:
Concorréncia n® 21/2023. Prorrogacao de Prazo. Vigéncia:
07/12/2026.

Contratada: SP Servigos e Solugdes LTDA. Objeto:
contratacao de empresa especializada para prestacdo de
servicos terceirizados com equipe multidisciplinar técnica
na area de educacao fisica, com capacidade de ministrar
aulas nas modalidades judo, ballet, futebol de campo,
natacdo, hidro gindstica e instrutor para academia, no
complexo esportivo “antigo banespol”, para atender as
necessidades da estancia turistica de Olimpia/SP. Data de
Assinatura: 20/02/2026. Origem: Aditivo N° 57/2024-3 -
Modalidade: Pregao Eletronico n? 448/2023. Renovacdo
Contratual e reajuste de preco. Vigéncia: 20/08/2026

DISTRATO DE TERMO ADITIVO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL ESTANCIA
TURISTICA DE OLIMPIA.

Primeiro Distratante: Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica do Municipio de Olimpia/SP. Segunda Distratante:
Ecosystem Servicos Urbanos LTDA. Objeto: contratacao de
empresa para prestacao de servigos de limpeza urbana,
coleta, operacao de transbordo, transporte e destinacao
final de residuos sdlidos domiciliares e varricdo de vias e
espacos publicos e, fornecimento de equipe padrdo para
atender as necessidades da Estancia Turistica de
Olimpia/SP. Data de Assinatura: 17/04/2026. Origem:
Contrato n? 363/2022, Pregdo Presencial n? 10/2022.
Extincao Contratual por Distrato.

Homologacéao / Adjudicacao

HOMOLOGAGAO DO PREGAO ELETRONICO N2 13/2026
As 13:45 horas do dia 16/04/2026, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX
MENA, Autoridade Competente, HOMOLOGA o Pregao
Eletronico N2 13/2026, que tem como objeto: REGISTRO DE
PRECOS PARA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP.

Estancia Turistica de Olimpia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 16 de Abril de 2026.
MAX MENA
Autoridade Competente

Estancia Turistica de Olimpia - SP
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PREGAO ELETRONICO N2 13/2026

ADJUDICACAO DO PREGAO ELETRONICO N° 13/2026

Nos termos da Lei n° 14.133/2021,ADJUDICA o Pregdo Eletronico N° 13/2026, que tem como objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

OLIMPIA/SP..
Vencedor CPF/CNPJ
DATEN TECNOLOGIA LTDA 04.602.789/0001-01
Item Qtde Valor Unitério Valor Total
2- MICROCOMPUTADOR COMPACTO (DESKTOP) 16GB, 512GB, PADRAO, CONF ORME ESPECIFICAGOES 250,00 6.365,0000 1.591.250,00
Total do Fornecedor 1.591.250,00
Vencedor CPF/CNPJ
METDATA TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA 28.584.157/0003-92
Item Qtde Valor Unitario Valor Total
3-MONITOR LED 23,8" FULL HD CONFORME ESPECIFICACAO 200,00 850,0000 170.000,00
Total do Fornecedor 170.000,00
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 16 de Abril de 2026.
MAX MENA
Autoridade Competente
| I I | L

Estancia Turistica de Olimpia - SP
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Revogacao / Anulacao

2, [ PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA Pagina 1/1
E)oLvpa ;
o 56 noss0 Furone LEILAO N2 0007/2026

REVOGAGAO DO LEILAO N° 0007/2026

As 10:07 horas do dia 20/04/2026, o(a) Sr(a). MAX MENA, Autoridade Responsavel, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:
REVOGAR o Leildo Eletronico N° 0007/2026, com base no que dispde a Lei n® 14.133/2021, com suas posteriores alteragdes.

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 20 de Abril de 2026.

MAX MENA
Autoridade Responsavel

Estancia Turistica de Olimpia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 1/2026

LISTA DE CREDENCIADOS
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° 1/2026

Pagina 1/3

Nos termos do art. 79, inciso |, da Lei Federal n. 14.133/2021, a Autoridade Competente, Sr.(a) MAX MENA, no uso de suas atribui¢des legais
e, considerando estarem presentes os pressupostos autorizativos da legislacdo que rege a matéria do Credenciamento Eletrénico N°
1/2026,AUTORIZA a contratacdo dos credenciados de acordo com o edital de chamamento publico, que tem como objeto:
CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS ESPECIALIZADA EM MANUTENCAO DE VEICULOS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP

ITEM1

Descri¢do

1- SERVIGOS DE MANUTENGAO MECANICA LINHA PESADA - MAQUINAS E TR ATORES

Unidade

HH - HOMEM-HORA

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

26/01/2026 09:02:06
26/01/2026 09:02:16
26/01/2026 09:02:31
03/02/2026 09:00:51
03/02/2026 09:01:04
03/02/2026 09:01:24
10/02/2026 14:05:31
10/02/2026 14:05:34
24/02/2026 14:10:37
13/03/2026 15:20:47
16/03/2026 16:31:40
10/04/2026 15:50:06
10/04/2026 15:52:06
10/04/2026 15:54:42

ITEM 2

Descri¢do

2 - SERVIGOS DE MANUTENGAO MECANICA LINHA PESADA - CAMINHOES E O NIBUS

Nome

ANTONIO MOLINA ROMERO - OFICINA

N BILLACHI JUNIOR PECAS E LUBRIFICANTES LTDA
TORMAQUI REFORMA DE MAQUINAS LTDA

MAQPES COMERCIO DE PEGAS E SERVIGOS LTDA
AGROTORQUE PEGAS E SERVIGOS LTDA
LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP
MARIA ANGELA PALHARES RIBEIRO

UNICATRTORES LTDA

OFICINA MECANICA SO DIESEL OLIMPIA

VANDREZA MARIA GIROTTO RODRIGUES - ME

B & M SERVICOS DE TORNO E SOLDA LTDA - ME

1cor HENRIQUE MoURAEEEEEE

LUIZ VERSUTO RODRIGUES-ME

COMERCIAL OLIMPIA DE MAQUINAS AGRICOLAS LTDA

Unidade

HH - HOMEM-HORA

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

26/01/2026 09:02:10
26/01/2026 09:02:22
26/01/2026 09:02:37
03/02/2026 09:01:07
03/02/2026 09:01:28
13/03/2026 15:20:51
13/03/2026 15:20:55
16/03/2026 16:31:47
10/04/2026 15:26:29
10/04/2026 15:50:10

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Nome

ANTONIO MOLINA ROMERO - OFICINA

N BILLACHI JUNIOR PECAS E LUBRIFICANTES LTDA

OSMAR APARECIDO BOSCONTRO

AGROTORQUE PECAS E SERVICOS LTDA

LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP
VANDREZA MARIA GIROTTO RODRIGUES - ME

VDIESEL OFICINA MECANICA OLIMPIA LTDA

B & M SERVICOS DE TORNO E SOLDA LTDA - ME

R DIAS TROCA DE OLEO E COMERCIO - ME

1cor HENRIQUE MoURAE

|
Estancia Turistica de Olimpia - SP

Qtde

3.300,00

CPF/CNPJ

54.317.839/0001-87
03.649.918/0001-54
00.789.165/0001-94
35.257.221/0001-24
50.789.048/0002-80
11.371.179/0001-00
35.062.863/0001-78
03.149.477/0001-21
00.232.378/0001-10
10.209.769/0001-78
17.819.230/0001-80
29.298.942/0001-80
08.275.850/0001-04
53.223.228/0001-07

Qtde
643,00

CPF/CNPJ

54.317.839/0001-87
03.649.918/0001-54
28.288.320/0001-08
50.789.048/0002-80
11.371.179/0001-00
10.209.769/0001-78
57.737.886/0001-78
17.819.230/0001-80
15.496.526/0001-81
29.298.942/0001-80

Valor Referéncia

293,3300

Qtde
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00
3.300,00

Valor Referéncia

243,3300

Qtde
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
643,00
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10/04/2026 15:52:10
10/04/2026 16:10:49
10/04/2026 16:10:52

ITEM3

Descri¢do

3-SERVIGOS DE MANUTENGAO ELETRICA LINHA PESADA

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N¢ 1/2026

LUIZ VERSUTO RODRIGUES-ME
MARIA ANGELA PALHARES RIBEIRO
OFICINA MECANICA SO DIESEL OLIMPIA

08.275.850/0001-04
35.062.863/0001-78
00.232.378/0001-10

Unidade Qtde

HH - HOMEM-HORA 267,00

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

03/02/2026 09:01:30
10/02/2026 14:05:37
10/04/2026 16:08:29

ITEM 4

Descrigdo

4 - SERVICOS DE FUNILARIA E PINTURA

Nome CPF/CNPJ
LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP
GEOVANI TAVARES DA SILVA

DAIANE CAPUTI VAROLLO - ME

11.371.179/0001-00
36.846.553/0001-07
09.321.080/0001-51

Unidade Qtde

HH - HOMEM-HORA 500,00

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

03/02/2026 09:01:35

ITEM5

Descrigdo

5- SERVIGOS DE MANUTENGAO EM AR CONDICIONADO AUTOMOTIVO

Nome CPF/CNPJ

LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP 11.371.179/0001-00

Unidade Qtde

HH - HOMEM-HORA 167,00

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

26/01/2026 09:02:39
03/02/2026 09:01:39
10/02/2026 14:05:39

ITEM 6

Descri¢do

6 - SERVICOS DE TAPECARIAAUTOMOTIVA

Nome CPF/CNPJ
OSMAR APARECIDO BOSCONTRO
LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP

GEOVANI TAVARES DA SILVA

28.288.320/0001-08
11.371.179/0001-00
36.846.553/0001-07

Unidade Qtde

HH - HOMEM-HORA 101,00

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento

26/01/2026 09:02:43
03/02/2026 09:01:42

ITEM7

Descri¢do

7 - SERVICOS DE LAVAGEM AUTOMOTIVA

Nome CPF/CNPJ
OSMAR APARECIDO BOSCONTRO

LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP

28.288.320/0001-08
11.371.179/0001-00

Unidade Qtde

HH - HOMEM-HORA 641,00

I |
Estancia Turistica de Olimpia - SP

Pagina 2/3

643,00
643,00
643,00

Valor Referéncia

150,0000

Qtde
267,00
267,00
267,00

Valor Referéncia

100,0000

Qtde

500,00

Valor Referéncia

153,3300

Qtde
167,00
167,00
167,00

Valor Referéncia

83,1700

Qtde
101,00
101,00

Valor Referéncia

76,6700

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 1/2026

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento Nome CPF/CNPJ
03/02/2026 09:01:46 LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTAQf\O E EXPORTA(;T\O LTDA - EPP 11.371.179/0001-00
ITEM 8

Descrigdo Unidade Qtde

8- SERVICOS DE BORRACHARIA LINHA PESADA HH - HOMEM-HORA 615,00

FORNECEDORES CREDENCIADOS

Data Credenciamento
26/01/2026 09:02:25
03/02/2026 09:01:48

Nome CPF/CNPJ
N BILLACHI JUNIOR PECAS E LUBRIFICANTES LTDA 03.649.918/0001-54
LINCETRACTOR COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP 11.371.179/0001-00

Pagina 3/3

Qtde
641,00

Valor Referéncia

133,3300

Qtde
615,00
615,00

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 10 de Abril de 2026.

MAX MENA
Autoridade Competente

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DECLARAGAO DE LICITAGAO FRACASSADA
PREGAO ELETRONICO N2 30/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA O FORNECIMENTO DE CONCRETO USINADO PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DA ESTANCIA
TURISTICA DE OLIMPIA/SP..

As 08:19 horas do dia 22/04/2026, ap6s constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX
MENA, Autoridade Competente, homologa o Pregao
Eletronico N© 30/2026, e informa que a presente licitacdo
foi declarada FRACASSADA por ndo haver propostas em
condicOes de aceitabilidade.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 22 de Abril de 2026.

MAX MENA
Autoridade Competente

Estancia Turistica de Olimpia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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