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| PODER EXECUTIVO |

‘ Atos Oficiais ‘

‘ Portarias ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. _ 53
ESTADO DE SAO PAULO

=PORTARIA N° 4.336 DE 22 DE ABRIL DE 2.026=

‘DISPOE SOBRE A ADMISSAO DO SR. LAZARO NETO ALVES GOULARTPARA
EMPREGO PUBLICO TEMPORARIO DE MOTORISTA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS."

LUIS SERGIO CELESTE JORGE, Prefeito
Municipal de Aramina, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, e em
conformidade com o artigo 68, inciso VI da
L.O.M., DE 05/ABR/1990;

RESOLVE

Artigo 1°. Admitir, em carater temporario, por tempo determinando, a partir desta data,
para o emprego publico de PROCURADOR JURIDICO, o Sr. LAZARO NETO ALVES
GOULART, inscrito no ) e no classificado
em 1° Lugar no Processo Seletivo n°® 002/2025. Convocado nos Termos do Edital de
Convocacgao 001/2.026, publicado no Diario Oficial de Aramina, Edicdo n° 1.231 no dia 15
de abril de 2.026, fazendo jus aos vencimentos mensais previstos na referéncia 18, do
Anexo VI, da Lei Municipal n. 1.421, de 01 de fevereiro de 2017.

Paragrafo Unico: O Contrato de trabalho possui carater temporario e determinado, com
vigéncia de 22 de abril de 2.026 a 21 de outubro de 2026, podendo ser prorrogado
apenas uma vez, por igual periodo que, somado ao primeiro termo nao ultrapasse
12(doze) meses nos termos da legislagado vigente.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas
demais disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina, 24 de abril de 2.026.

LUiS SERGIO CELESTE JORGE
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aramina.ldoc.com.br/verificacao/15DB-10B3-4729-3448 e informe o0 codigo 15DB-10B3-4729-3448
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. __54
ESTADO DE SAO PAULO

=__PORTARIA N°4.337 DE 22 DE ABRIL DE 2026=

"Dispbe sobre a organizagdo dos trabalhos, a distribuicao de atribuicées e a instituicao
de mecanismos de otimizagao e padronizagdo dos servigos no ambito da Procuradoria
Juridica do Municipio de Aramina, e da outras providéncias."

LUIS SERGIO CELESTE JORGE, Prefeito
Municipal de Aramina, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, e em
conformidade com o artigo 68, inciso VI da
L.O.M., DE 05/ABR/1990;

CONSIDERANDO a efetivagao, em 22 de abril de 2026, da autorizagdo para a contratagao de
um Procurador Juridico em carater temporario, conforme Despacho n. 01, exarado no
Memorando 525/2026;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os fluxos de trabalho e aumentar a eficiéncia, em
conformidade com as competéncias da Procuradoria Juridica estabelecidas na Lei Municipal
n°® 1.421/2017;

CONSIDERANDO, por fim, a importancia de definir claramente as responsabilidades de cada
Procurador Juridico, de modo a evitar sobrecarga de trabalho, garantir especializagéo,
continuidade dos servigos e seguranga juridica;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de instituir mecanismos que promovam a celeridade

e a racionalizagdo dos trabalhos juridicos, em especial para as demandas repetitivas, em
observancia ao principio constitucional da eficiéncia;

RESOLVE:
CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - A Procuradoria Juridica do Municipio de Aramina, quando composta por dois
Procuradores Juridicos, tera suas atribuigdes divididas por matéria e complexidade, conforme
disposto nesta Portaria.

Art. 2° - S30 atribuicdes comuns a ambos os Procuradores Juridicos a defesa dos interesses
do Municipio em juizo e fora dele, a emissao de pareceres, o assessoramento juridico aos
6rgaos da Administracdo e demais fungdes inerentes ao cargo.

CAPITULO Il - DA DISTRIBUIGAO DE ATRIBUIGOES

Art. 3° - Fica atribuida ao Procurador Juridico Lazaro Neto Alves Goulart a responsabilidade
prioritaria pelas seguintes matérias:

| - Matéria tributaria em geral, abrangendo os procedimentos administrativos preliminares, a

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aramina.1ldoc.com.br/verificacao/EA92-2778-8CEF-8182 e informe o cédigo EA92-2778-8CEF-8182
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. __55
ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N°4.337 DE 22 DE ABRIL DE 2026=

gestao de protestos extrajudiciais de CDA, a inscrigdo e demais procedimentos de cobranga
de divida ativa, bem como o ajuizamento e acompanhamento das execugdes fiscais;

Il - Agdes de massa, do Juizado Especial da Fazenda Publica e demandas repetitivas de
menor complexidade;

Il - Agcbes Trabalhistas em geral,
IV — Matéria de pessoal de baixa e média complexidade;

V - Prestar assessoramento juridico as comissdes de sindicancia e de processo administrativo
disciplinar;

VI - Solicitar e gerenciar pedidos, calculos contabeis e diligéncias necessarias, bem como
participar das audiéncias, sustentagdes e pericias relativas aos processos que estiverem sob
sua responsabilidade, conforme as atribuigbes dos incisos anteriores;

VIl - Outras matérias de natureza comum, de rotina ou menor complexidade.

Art. 4° - Fica atribuida ao Procurador Juridico Helvio Cagliari a responsabilidade prioritaria
pelas seguintes matérias:

| - Processos Judiciais de natureza estratégica, incluindo Ag¢des Civis Publicas, Agdes de
Improbidade Administrativa e Mandados de Seguranga de alta complexidade;

Il -Matéria de Convénios, Parcerias, Licitagdes e Contratos Administrativos, em especial os de
maior vulto e complexidade;

Il - Emitir parecer final em processos de sindicancia e disciplinares, e em matéria de pessoal
de natureza estratégica ou com potencial de criar precedente;

IV - Assessoramento juridico direto ao Gabinete do Prefeito e Secretarias Municipais em
questdes complexas.

V - Atuar na defesa do Municipio perante o Tribunal de Contas e a Promotoria de Justica,
elaborando as defesas e manifestagdes necessarias;

VI - Realizar a analise de constitucionalidade e legalidade de projetos de lei, quando solicitada;

VIl - Matérias de alta complexidade de direito urbanistico, especialmente parcelamento do
solo;

CAPITULO Ill - DA COORDENAGAO DA PROCURADORIA

Art. 5° - Fica designado o Procurador Juridico Helvio Cagliari como Coordenador da
Procuradoria Juridica, sendo suas atribuigdes prioritarias, além daquelas do Art. 4°:

| - A coordenacéo geral dos trabalhos e o alinhamento das teses juridicas adotadas pelo
Municipio.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aramina.1doc.com.br/verificacao/EA92-2778-8CEF-8182 e informe o codigo EA92-2778-8CEF-8182
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. __56
ESTADO DE SAO PAULO

=__PORTARIA N°4.337 DE 22 DE ABRIL DE 2026=

Il - A representacao institucional da Procuradoria Juridica.
Il - A gestao de casos estratégicos e complexos.

§ 1° - A fungdo de coordenagao possui apenas natureza administrativa e organizacional, nao
implicando revisdo nem corresponsabilidade pelos atos técnicos praticados pelos demais
Procuradores Juridicos.

§ 2° Cabera ao Coordenador da Procuradoria Juridica, em caso de duvida, conflito de
atribuicdes ou no surgimento de matérias ndo expressamente previstas nesta Portaria, definir
qual Procurador Juridico sera responsavel pela demanda, utilizando como critérios a
complexidade da matéria, a carga de trabalho e a afinidade tematica de cada um.

§ 3° A designagado para a funcdo de Coordenador da Procuradoria Juridica ndo implica
percepcao de qualquer gratificagdo, adicional ou vantagem remuneratdria, constituindo mera
atribuicdo funcional de natureza organizacional.

§ 4° - Nos afastamentos e auséncias do Coordenador da Procuradoria Juridica, suas
atribuicbes de natureza administrativa e organizacional, previstas neste artigo, serdao exercidas
automaticamente pelo outro Procurador Juridico em exercicio.

CAPITULO IV - DAS REGRAS DE ATUAGAO E TRANSIGAO

Art. 6° - Os Procuradores Juridicos atuarao com independéncia técnica no exercicio de suas
atribuicdes, sendo responsaveis apenas pelos atos que praticarem, nos termos da legislagao
aplicavel.

Art. 7° -Nos casos de impedimento ou suspeicdo de um dos Procuradores Juridicos,
declarados nos termos da lei, o processo ou procedimento sera imediatamente encaminhado
ao outro procurador para a devida atuagéo.

Art. 8° -Nos afastamentos ou auséncias programados, como férias e licengas, o procurador
juridico que se ausentara devera, na semana anterior a sua saida, apresentar ao outro um
relatorio de transigcao simplificado, contendo os processos e matérias que exijam atengao
especial, se houver, sendo que, durante o afastamento, o procurador que permanecer em
exercicio respondera integralmente pelas atribuicdes do colega ausente.

Art. 9° - Nos afastamentos e auséncias ndo programadas, como licengas médicas, cabera ao
procurador juridico remanescente assumir a responsabilidade pelas medidas urgentes e pelo
cumprimento de prazos processuais inadiaveis, utilizando-se dos sistemas de controle
processual existente para identificar as prioridades e prazos.

Art.10 - Os processos judiciais e administrativos em andamento, cujas matérias se enquadrem
nas atribuicdes definidas no Art. 3° desta Portaria, serdo imediatamente transferidos para a
responsabilidade do Procurador Juridico Lazaro Neto Alves Goulart.

§ 1° - Cabera ao Coordenador da Procuradoria Juridica supervisionar a transferéncia dos
respectivos procedimentos no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da publicacédo desta
Portaria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. __57
ESTADO DE SAO PAULO

=__PORTARIA N°4.337 DE 22 DE ABRIL DE 2026=

§ 2° - Durante o periodo de transicdo, ambos os procuradores deverdao colaborar para
assegurar a continuidade dos trabalhos e o cumprimento de todos os prazos processuais.

Art. 11 - Fica instituido, no &mbito da Administragdo Publica Municipal, o “Parecer Juridico
Referencial”, instrumento destinado a uniformizar as teses juridicas e racionalizar o fluxo de
trabalho em matérias idénticas, repetitivas e de baixa complexidade.

§ 1° - Cabera a Procuradoria Juridica, por meio de seu Coordenador, identificar as matérias
passiveis de analise por parecer referencial e exarar a respectiva manifestagdo, que devera
ser numerada e publicada para conhecimento de todos os setores da Administragao.

§ 2° - Uma vez publicado o Parecer Referencial, os processos administrativos sobre o mesmo
tema nao precisardo ser remetidos a Procuradoria Juridica, desde que o servidor responsavel
pelo processo instrutério preencha um checklist (quando houver) e exare um despacho
fundamentado, sob sua responsabilidade, atestando que o caso concreto se amolda
perfeitamente a hipétese analisada no parecer referencial.

§ 3° - Havendo qualquer elemento de duvida ou distingdo entre o caso concreto e o parecer
referencial, o processo devera, obrigatoriamente, ser encaminhado para analise
individualizada da Procuradoria Juridica.

CAPITULO V - DOS MECANISMOS DE EFICIENCIA

Art. 12 - Os processos administrativos encaminhados para analise da Procuradoria Juridica
deverao, obrigatoriamente, estar instruidos com um Despacho de Encaminhamento do setor
de origem, que devera conter:

| - Breve relatério dos fatos;
Il - A indicagéo clara e precisa do objeto da duvida juridica a ser dirimida;

Il - Atestado de que todos os documentos necessarios a analise se encontram anexados ao
processo.

Paragrafo unico. A Procuradoria podera restituir ao setor de origem, sem analise, 0os processos
que nao atenderem ao disposto neste artigo.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13 - Na hipétese de a Procuradoria Juridica passar a ser composta por um unico
Procurador Juridico, em decorréncia do término de contrato temporario ou vacéncia de cargo,
os efeitos dos dispositivos referentes a divisdo de atribuicbes e a atuagédo conjunta, em
especial os Capitulos Il e IV desta Portaria, ficarao automaticamente suspensos.

Paragrafo unico. Uma vez restabelecida a composigdo da Procuradoria com dois procuradores
juridicos, os efeitos desta Portaria voltardo a vigorar plenamente, sem a necessidade de
edicéo de novo ato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. __58
ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N°4.337 DE 22 DE ABRIL DE 2026=

Art. 14 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Aramina, 22 de abril de 2.026.

LUIS SERGIO CELESTE JORGE
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fils. __59
ESTADO DE SAO PAULO

= PORTARIA N° 4.438 DE 22 DE ABRIL DE 2.026 =

"DISPOE SOBRE EXONERAGAO DE SERVIDOR (A) PUBLICO (A) MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

LUiS SERGIO CELESTE JORGE, Prefeito
Municipal de Aramina, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, e em
conformidade com o artigo 68, inciso VI da
L.O.M., DE 05/ABR/1990; e

RESOLVE:

Art. 1°. Fica exonerada, a pedido, a Sra. LORENA TORMENA BARBOSA
no _do cargo de Monitor — Processo
Seletivo 001/2.023.

Art. 2°. As despesas decorrentes da execugao da presente Portaria correrao por conta de
dotagdes proéprias contidas no Orgamento do Municipio, suplementadas se necessario.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos a
17 de abril de 2.026, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina, 22 de abril de 2.026.

LUIS SERGIO CELESTE JORGE
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADA e Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAMINA Fls. _60
ESTADO DE SAO PAULO

=PORTARIA N°4.339 DE 22 DE ABRIL DE 2.026 =

"DISPOE SOBRE EXONERACAO DE SERVIDOR (A) PUBLICO (A) MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

LUIS SERGIO CELESTE JORGE, Prefeito
Municipal de Aramina, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais, e em conformidade com o
artigo 68, inciso VI da L.O.M., DE 05/ABR/1990; e

RESOLVE:

Art. 1°. Fica exonerada em razdo do término do contrato a Sra. MARCELA RODRIGUES
GOMES, inscrita no € no do cargo
de AJUDANTE DE SERVICOS DIVERSOS — PROCESSO SELETIVO 001/2.023.

Art. 2°. As despesas decorrentes da execugdo da presente Portaria correrdo por conta de dotacdes
proprias contidas no Or¢gamento do Municipio, suplementadas se necessario.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Aramina, 22 de abril de 2.026.

LUIS SERGIO CELESTE JORGE
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADA ¢ Arquivada na forma da Lei.
Aramina, Data supra.

Neiva Maria Lacerda Marott
Resp. pelo Exp. Da Secretaria

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aramina.1ldoc.com.br/verificacao/513A-9AB1-B150-A532 e informe o cédigo 513A-9AB1-B150-A532

Assinado por 2 pessoas: LUIS SERGIO CELESTE JORGE e NEIVA MARIA LACERDA MAROTT
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cadigo para verificagcao: 513A-9AB1-B150-A532

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v LUIS SERGIO CELESTE JORGE (CPF 048.XXX.XXX-40) em 22/04/2026 15:32:32 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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