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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

DECRETO N.°9.966, DE 06 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre a regulamentacio funcional
da Secretaria  Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura e da outras

providéncias.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de
Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cbes legais,

DECRETA:

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1.° A Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, com
geréncia e orcamento subordinados ao Poder Executivo, 6rgdo integrante da
Administracdo Direta Municipal, com as competéncias delineadas pelo Capitulo XV da Lei
n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, é responsavel pela formulacdo, coordenacao,
execugao, supervisao e avaliagdo das politicas publicas municipais relacionadas as obras
publicas, engenharia, infraestrutura urbana e rural, tendo sua regulamentacédo funcional
fixada nos termos do presente Decreto.

Art. 2.° Constitui-se na finalidade da Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura, além das normas previstas pela legislagdo municipal
pertinente, assegurar o cumprimento das normas legais dentro de suas atribuigdes,
promovendo a integracdo entre os 6rgdos municipais € 0 apoio estratégico a gestao
publica, atuando como 6rgéo estruturante da politica urbana, territorial e de infraestrutura
do Municipio, responsavel pelo planejamento, coordenagado, execugao, monitoramento e
avaliacédo das agdes publicas relacionadas ao desenvolvimento urbano, as obras publicas
e a infraestrutura municipal.

Art. 3.° Para a consecugéo de seus objetivos, observadas as normas legais
e regulamentares previstas na Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, a Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura contara com estrutura organizacional
composta por profissionais de diferentes areas técnicas, administrativas e operacionais,
aos quais, por este Decreto, sdo fixadas as atribuigdes funcionais, responsabilidades,
procedimentos administrativos, requisitos técnicos e qualificagcbes obrigatérias para o
exercicio das fungdes publicas, em consonancia com os principios da legalidade,
eficiéncia, seguranga juridica, transparéncia e interesse publico.

CAPITULO Il _
DA ORGANIZAGAO

Art. 4.° Fica constituido, como parte integrante deste Decreto, o
Organograma Funcional da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura,
constante do ANEXO UNICO, com a estrutura fixada pelo artigo 61, da Lei n.° 5.045, de
23 de dezembro de 2024, a saber:

4 H Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro « Olimpia-SP « CEP 15400-081
3 Pourimin Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.




@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Segunda-feira, 06 de abril de 2026 Ano X | Edicdo n2 2150 | Pagina 4 de 81

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

| — Secretario Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura;

a) Divisao Administrativa, com 2 (dois) setores: Setor de Apoio
Administrativo e Setor de Gestao de Concessdo dos Servigos de Agua e
Esgoto;

b) Divisao de Planejamento Urbano, com 1 (um) setor: Setor de
Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Gestao de Contrapartidas;

c) Divisdao de Manutengao, com 3 (irés) setores: Setor de Manutengéo de
Vias Urbanas e Rurais; Setor de Manutengao de Edificagdes Publicas e
Setor de Manutencéo de lluminacao Publica;

d) Divisdo de Projetos e Obras, com 4 (quatro) setores: Setor de Projetos;
Setor de Fiscalizagdo de Obras Publicas; Setor de Gerenciamento de
Contratos de Obras Publicas e Setor de Drenagem Urbana;

e) Divisao de Licenciamento e Regularizagdo, com 4 (quatro) setores: Setor
de Licenciamento de Obras; Setor de Fiscalizagdo e Regularizagao;
Setor de Topografia e Georreferenciamento e Setor de Regularizagao
Fundiaria de Interesse Especifico;

f) Divisdo de Convénios e Operagbes de Recursos Externos, com 2 (dois)
setores: Setor de Operacionalizacdo de Convénios e Setor de Prestagao
de Contas e Monitoramento.

Paragrafo unico. As Divisbes e Setores que compdem a estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura atuarao de
forma integrada, articulada e colaborativa, observando as diretrizes do Planejamento
Estratégico Municipal, as politicas publicas urbanas e de infraestrutura, as normas
técnicas e legais aplicaveis, bem como os principios da eficiéncia, economicidade,
sustentabilidade, governanga publica, transparéncia e foco em resultados, competindo-
Ilhes executar suas atribuicdes conforme definido neste Decreto, no organograma
funcional e nos atos administrativos complementares.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

SEGAO |
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS, ENGENHARIA E INFRAESTRUTURA

Art. 5.° Ao Secretario Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura
compete exercer a dire¢gao superior da Secretaria, atuando como autoridade maxima da
politica municipal de obras, engenharia, infraestrutura urbana e rural, planejamento
urbano operacional e manutencdo de prdprios publicos, assegurando a execugao das
acdes em conformidade com o Planejamento Estratégico Municipal, as diretrizes de
governo, a legislagao vigente e os principios da boa governanga publica, competindo-lhe:

| — dirigir, coordenar, supervisionar, orientar e controlar as atividades da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, garantindo unidade de agéo,
eficiéncia administrativa e qualidade técnica na execugao das politicas publicas sob sua
responsabilidade;
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Il — formular, propor, coordenar e implementar politicas, planos, programas,
projetos e acgdes voltados a infraestrutura urbana e rural, obras publicas, manutengao de
vias, edificagdes, drenagem, iluminagcdo publica, planejamento urbano operacional e
regularizagdo fundiaria, em consonancia com as diretrizes do Plano Diretor, do
Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028 e dos Programas de Governo;

Il — assegurar o alinhamento das ag¢des da Secretaria aos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel — ODS da Agenda 2030, especialmente os relacionados a
cidades e comunidades sustentaveis, infraestrutura resiliente, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia no uso de recursos publicos e fortalecimento institucional,

IV — planejar, coordenar e acompanhar a elaboragcdo e a execugao do
planejamento setorial da Secretaria, com definigdo de metas, indicadores, prazos, custos
e responsaveis, promovendo a gestao por resultados e o monitoramento continuo do
desempenho institucional;

V — articular-se com a Secretaria Municipal da Casa Civil para alinhamento
das agdes da Secretaria ao Planejamento Estratégico Municipal, ao acompanhamento de
metas, indicadores e projetos estratégicos, bem como a governanga intersetorial;

VI — atuar de forma integrada com a Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas, contribuindo para a elaboragéo, execucdo e acompanhamento do orgamento,
do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e da Lei
Orcamentaria Anual — LOA, no ambito das politicas de obras e infraestrutura;

VIl — acompanhar e zelar pela correta execugao fisico-financeira das obras,
servicos e contratos sob responsabilidade da Secretaria, observando os principios da
legalidade, economicidade, eficiéncia, transparéncia e controle do gasto publico;

VIl — ordenar despesas, autorizar pagamentos, atestar medigoes,
liquidagcdes e demais atos de execugdo orgamentaria e financeira da Secretaria, nos
limites da legislagao vigente e das dotagdes orgamentarias aprovadas;

IX — autorizar, acompanhar e supervisionar os processos de contratacao de
obras, servicos de engenharia, compras, concessdes, parcerias e demais ajustes
administrativos, observada a Lei Federal n° 14.133/2021 e as normas municipais
aplicaveis;

X — supervisionar, fiscalizar e avaliar a execugao de contratos de obras e
servigcos de engenharia, assegurando o cumprimento de prazos, custos, padrdes técnicos,
metas contratuais e indicadores de desempenho;

XI — promover a articulagdo permanente com a Secretaria Municipal de
Gestéao e Cidade Inteligente, especialmente nas areas de gestédo contratual, tecnologia da
informagédo, modernizagcdo administrativa, digitalizagdo de processos, interoperabilidade
de sistemas e governancga de dados;

XII — incentivar e assegurar a utilizacdo estratégica de tecnologias da
informagao, sistemas digitais, geoprocessamento, indicadores, painéis de monitoramento
e ferramentas de Business Intelligence — Bl, em integracdo com o Programa Conecta+
Olimpia, para subsidiar a tomada de decis&o, o planejamento e o controle das ag¢des da
Secretaria;

Xlll — assegurar que o tratamento de dados pessoais e informacdes
sensiveis no dmbito da Secretaria observe rigorosamente a Lei Geral de Protecao de
Dados — LGPD, bem como as politicas municipais de seguranga da informagao e
governanga de dados;

Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro » Olimpia-SP « CEP 15400-081
Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

F__ B N




@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Segunda-feira, 06 de abril de 2026 Ano X | Edicdo n2 2150 | Pagina 6 de 81

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

XIV — coordenar e supervisionar a elaboracdo, andlise e aprovacédo de
projetos técnicos de engenharia, estudos preliminares, orgcamentos, memoriais
descritivos, cronogramas fisico-financeiros e demais documentos técnicos necessarios a
execucao de obras e servicgos;

XV — supervisionar a execugdo de obras publicas, manutencdo de
edificagdes, vias urbanas e rurais, sistemas de drenagem, iluminagéo publica e demais
infraestruturas municipais, assegurando qualidade técnica, seguranga e durabilidade;

XVI — promover a adogdo de praticas sustentaveis, solugdes técnicas
eficientes, inovagédo construtiva, racionalizagdo de recursos e mitigagdo de impactos
ambientais na execucao de obras e servicos;

XVII — identificar, articular e viabilizar fontes de financiamento, convénios,
transferéncias voluntarias, emendas parlamentares e parcerias institucionais para
viabilizagao de projetos e investimentos em infraestrutura;

XVIII — assessorar o Prefeito Municipal na formulacdo de politicas,
programas, projetos e decisbes estratégicas relacionadas a infraestrutura, obras,
planejamento urbano e desenvolvimento territorial;

XIX — promover a integracdo e a cooperacdo com as demais Secretarias
Municipais, especialmente com as areas de Saude, Educacao, Zeladoria, Meio Ambiente,
Assisténcia Social e Desenvolvimento Econémico, visando a execugao coordenada e
eficiente das intervengdes no territério municipal;

XX — zelar pela saude e seguranca do trabalho dos servidores e
trabalhadores vinculados a Secretaria, assegurando o cumprimento das normas de
seguranga, o fornecimento e uso adequado de Equipamentos de Protecao Individual —
EPIs e condi¢cdes adequadas de trabalho;

XXI — acompanhar e fornecer informagbes técnicas, gerenciais e
operacionais necessarias a prestagdo de contas, as audiéncias publicas, aos 6rgaos de
controle interno e externo, inclusive para fins do Iindice de Efetividade da Gestdo
Municipal — IEGM;

XXII — delegar atribuicdbes aos Diretores, Chefes e demais servidores,
conforme a legislagdo vigente e as necessidades administrativas e operacionais da
Secretaria;

XXIII — exercer as atribuicbes comuns aos Secretarios Municipais, previstas
na legislagdo municipal;

XXIV — executar outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal, no ambito de sua competéncia.

SEGAO I
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 6.° A Divisdo Administrativa compete planejar, coordenar, executar,
monitorar e avaliar as atividades administrativas, logisticas, patrimoniais e de apoio a
gestdo da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, atuando como
unidade estruturante de suporte institucional, garantindo eficiéncia operacional,
conformidade legal, organizacdo administrativa e suporte a tomada de decisao,
competindo-lhe:
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| — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades administrativas
da Secretaria, assegurando a adequada organizagao dos fluxos internos, o cumprimento
de prazos e a regularidade dos procedimentos administrativos;

Il — elaborar, acompanhar e monitorar o plano de trabalho anual da Diviséao,
alinhado as diretrizes estratégicas, metas institucionais e prioridades definidas pelo
Secretario Municipal;

Il — acompanhar o cumprimento da legislacdo municipal, estadual e federal
aplicavel as rotinas administrativas, observando normas, regulamentos, manuais e atos
normativos internos;

IV — propor, implementar e acompanhar melhorias continuas nos processos
administrativos, visando a modernizagado, padronizagao, simplificacdo, transparéncia e
eficiéncia da gestao publica;

VV — acompanhar e controlar, em articulagdo com os o6rgaos centrais
competentes, a frequéncia, jornada e registros funcionais dos servidores lotados na
Secretaria, observadas as normas de gestdo de pessoas e os sistemas oficiais adotados
pelo Municipio;

VI — apoiar administrativamente a gestao de férias, licencas, afastamentos e
demais registros funcionais, assegurando conformidade legal e continuidade dos servicos,
sem prejuizo das atribui¢des dos 6rgaos centrais de recursos humanos;

VII — atuar de forma integrada com o setor de Recursos Humanos, com o
SESMT e demais areas competentes no acompanhamento administrativo de
afastamentos por motivo de saude, acidentes de trabalho e condicbes de seguranga
laboral, comunicando ocorréncias e zelando pelo cumprimento das normas de seguranga;

VIII — apoiar ag¢des de capacitacdo, treinamento e desenvolvimento dos
servidores da Secretaria, em articulagdo com os 06rgaos responsaveis pela politica
municipal de formagéo e desenvolvimento profissional;

IX — acompanhar, apoiar e controlar administrativamente os processos de
compras, contratagdes e aquisi¢des da Secretaria, desde a formalizagao das requisicbes
até a entrega dos bens e a execugao dos servigos, em articulagdo com a Secretaria
Municipal de Gestao e Cidade Inteligente;

X — elaborar, revisar, organizar e instruir documentos administrativos e
técnicos relacionados a processos de aquisigdo, contratagdes, termos de referéncia,
estudos técnicos preliminares e demais expedientes administrativos, observada a
legislacdo vigente;

Xl — acompanhar administrativamente a execugdo dos contratos da
Secretaria, apoiando a fiscalizagdo técnica, a instrugdo de medigbes, pagamentos,
prorrogacbes e demais atos administrativos, em articulacdo com as areas técnicas
responsaveis;

Xl — administrar, controlar e zelar pelos recursos materiais, bens
patrimoniais, equipamentos e mobiliarios sob responsabilidade da Secretaria,
assegurando sua correta utilizagédo, conservagao e manutengao;

XIlIl = controlar e monitorar estoques de materiais e insumos, garantindo
niveis adequados de abastecimento para o funcionamento das atividades da Secretaria;

XIV - coordenar e manter atualizado o inventario patrimonial da Secretaria,
assegurando rastreabilidade, integridade das informagdes e articulagdo com os setores
competentes do Municipio;
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XV — assegurar 0 adequado fluxo de informag¢des administrativas entre as
Divisbes, Setores e demais unidades da Secretaria, promovendo integracao institucional e
comunicacao eficiente;

XVI — prestar atendimento administrativo ao publico interno e externo,
fornecendo informacdes, orientagdes e suporte relacionados as atividades administrativas
da Secretaria, observadas as normas de transparéncia e acesso a informacgao;

XVII — elaborar relatérios administrativos e gerenciais, consolidar dados e
informagdes e fornecer subsidios a tomada de deciséo, ao planejamento, a prestacao de
contas e ao atendimento as demandas dos 6rgaos de controle;

XVIII — orientar e acompanhar a observancia das politicas de seguranga da
informacgao, uso adequado de sistemas, recursos tecnoldgicos, internet e equipamentos,
em conformidade com as diretrizes municipais e a legislagao vigente, especialmente a Lei
Geral de Protecao de Dados — LGPD;

XIX — organizar, controlar e preservar a documentacdo administrativa da
Secretaria, promovendo a gestdo documental, o arquivamento fisico e digital e a guarda
adequada dos documentos, conforme normas legais e institucionais;

XX — apoiar a elaboragdo, o acompanhamento e o controle do orgamento
anual da Secretaria, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas e com as demais areas competentes;

XXI — coordenar o expediente geral da Divisao Administrativa, assegurando
o funcionamento continuo, regular e eficiente das atividades administrativas da Secretaria;

XXII — atuar de forma integrada com as demais Divisbes e Setores da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, prestando suporte
administrativo as atividades finalisticas;

XXIII — exercer outras atribuicbes correlatas ou que Ihe forem delegadas
pelo Secretario Municipal, no ambito de sua competéncia.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo Administrativa
desenvolver, gerenciar, supervisionar e responder pelas atividades descritas neste artigo
€ nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando a observancia das normas legais,
das diretrizes institucionais e dos principios da Administracdo Publica.

Subsecao |
Do Setor de Apoio Administrativo

Art. 7.° Ao Setor de Apoio Administrativo, compete:

| — prestar suporte técnico, administrativo e operacional as atividades da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, assegurando eficiéncia,
padronizagao de procedimentos e regularidade administrativa;

Il — realizar o controle, a organizagéo e a guarda de documentos, processos
administrativos, arquivos fisicos e digitais, observadas as normas de gestdo documental,
transparéncia, controle interno e legislagao arquivistica vigente;

Il — elaborar, revisar e organizar oficios, memorandos, relatorios,
comunicacgdes internas e demais documentos oficiais da Secretaria, assegurando clareza,
qualidade técnica, padronizagao institucional e conformidade normativa;
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IV — gerenciar, alimentar e manter atualizados os registros administrativos
em sistemas informatizados oficiais do Municipio, promovendo a integragao,
padronizacgao, rastreabilidade e confiabilidade das informacbes;

V — atender e orientar o publico interno e externo, prestando informacdes
administrativas, esclarecendo fluxos, procedimentos e encaminhamentos relacionados as
atividades da Secretaria;

VI — manter comunicagédo eficiente e integrada entre os setores da
Secretaria, bem como com outras Secretarias Municipais, especialmente a Casa Civil, a
Secretaria Municipal de Gestao e Cidade Inteligente e a Secretaria Municipal de
Planejamento e Financgas, além de drgaos e entidades externas;

VIl — encaminhar demandas, reclamacgdes, solicitacbes e expedientes
administrativos aos setores competentes, acompanhando prazos, respostas e
providéncias adotadas, de modo a garantir retorno adequado;

VIII — acompanhar a entrada, a saida e a movimentacdo de materiais,
insumos e equipamentos administrativos utilizados pela Secretaria, em articulagdo com os
setores de almoxarifado e patrimdnio, garantindo controle e reposigao quando necessario;

IX — gerenciar e controlar o estoque de materiais administrativos e de
expediente, organizando requisigdes e prevenindo desabastecimentos;

X — auxiliar no controle, organizagdo e atualizagdo do patrimbnio da
Secretaria, colaborando com o inventario patrimonial e a rastreabilidade dos bens
publicos, em articulagdo com os setores competentes;

Xl — acompanhar administrativamente, por meio dos sistemas oficiais
adotados pelo Municipio, o registro de frequéncia e jornada dos servidores lotados na
Secretaria, sem prejuizo das atribuigdes dos 6rgaos centrais de gestdo de pessoas;

XII — apoiar administrativamente o agendamento de férias, licencas e
afastamentos dos servidores, mantendo registros atualizados e observando as normas
legais e orientagdes dos 6rgdos centrais de RH;

XIll — acompanhar e informar, em nivel administrativo, afastamentos por
motivos de saude, acidentes de trabalho e outras ocorréncias funcionais, articulando-se
com o RH e o SESMT, quando necessario;

XIV — auxiliar nos processos administrativos de compras e contratagdes,
desde a formalizagdo das requisi¢des até o acompanhamento da entrega de bens e da
execucao dos servicos, em articulagcdo com a Divisdo Administrativa e com a Secretaria
Municipal de Gestao e Cidade Inteligente;

XV — realizar o acompanhamento e a conferéncia administrativa de notas
fiscais, verificando conformidade formal com os contratos, empenhos e medi¢des, sem
prejuizo das atribui¢cdes técnicas e financeiras especificas;

XVI - fornecer suporte administrativo a instrugdo de processos licitatérios e
contratagdes, organizando documentos, controlando prazos e acompanhando etapas
procedimentais, em conformidade com a legislagao vigente;

XVII — orientar e apoiar os servidores quanto ao uso adequado dos sistemas
de informacgao, recursos tecnoldgicos, internet e equipamentos da Secretaria, observadas
as diretrizes de seguranga da informagéo e governanga digital;
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XVIII — monitorar e apoiar a adocdo de boas praticas de seguranca da
informacgéao e protecdo de dados pessoais no ambito administrativo, em conformidade com
a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD e com as politicas municipais de governancga
de dados;

XIX — auxiliar na elaboragao, consolidacdo e organizagdo de relatérios
administrativos, operacionais e gerenciais, fornecendo subsidios a tomada de decisao, ao
planejamento, a prestacdo de contas e ao atendimento aos 6rgaos de controle;

XX — colaborar com a execugado administrativa de projetos, programas e
agbes institucionais da Secretaria, inclusive aqueles vinculados ao Planejamento
Estratégico Municipal 2025-2028 e ao Programa Conecta+ Olimpia, prestando o suporte
necessario;

XXI — exercer outras atividades correlatas ou que |he sejam designadas pela
Divisdo Administrativa, observadas as metas institucionais, as diretrizes estratégicas e os
principios da Administragdo Publica;

XXII — atuar de forma integrada com os demais setores e divisbes da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, contribuindo para a eficiéncia
administrativa, a integracao institucional e o cumprimento das metas da Secretaria.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Apoio Administrativo, da
Divisdo Administrativa, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades descritas
neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando conformidade legal,
organizacao administrativa, integragdo institucional e apoio efetivo as atividades
finalisticas da Secretaria.

Subsecao Il .
Do Setor de Gestao de Concessao dos Servigos de Agua e Esgoto

Art. 8.° Ao Setor de Gestdo de Concessdo dos Servicos de Agua e Esgoto,
compete planejar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo dos contratos de
concessao dos servigos publicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario, nos
termos da legislagdo municipal, estadual e federal aplicavel, assegurando a adequada
prestacdo dos servigos, a modicidade tarifaria, a universalizagdo do acesso, a
sustentabilidade econémico-financeira e a protecao do interesse publico, competindo-lhe:

| — acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato de concesséao
dos servigos publicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario, nos termos da
Lei Federal n® 8.987/1995, da Lei Federal n° 11.445/2007, da Lei Federal n° 14.026/2020
(Novo Marco Legal do Saneamento), da legislagdo municipal vigente e das clausulas
contratuais, zelando pelo fiel cumprimento das obrigacbes assumidas pela
concessionaria;

Il — manter atualizado, organizado e acessivel o arquivo fisico e digital dos
instrumentos contratuais, termos aditivos, apostilamentos, notificacbes, autos de
fiscalizagdo, relatérios técnicos, pareceres e demais documentos relacionados a
concessao, observadas as normas de gestdo documental, transparéncia publica e
controle interno;
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Il — analisar tecnicamente e emitir pareceres fundamentados sobre pleitos
da concessionaria, incluindo reajustes, revisdes tarifarias, reequilibrios econdmico-
financeiros, aditivos contratuais e demais alteracbes, em conformidade com o contrato,
com as normas regulatérias vigentes e com a legislagéo aplicavel;

IV — fiscalizar de forma continua a operagao, a manutencao, a eficiéncia e a
qualidade dos sistemas publicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario,
verificando o atendimento aos padrées técnicos, sanitarios, ambientais e regulatorios;

V — realizar vistorias técnicas em campo para verificagdo da prestagdo dos
servicos concedidos, registrando evidéncias, ndo conformidades e recomendacgdes
técnicas, quando necessario;

VI — acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras, ampliagbes,
modernizagdes e melhorias realizadas pela concessionaria nos sistemas de agua e
esgoto, observando projetos aprovados, cronogramas, metas contratuais, padrdes
técnicos e requisitos ambientais;

VIl — receber, registrar, analisar e encaminhar reclamagdes, sugestdes,
denuncias e manifestagdes da populagdo relacionadas aos servigcos concedidos,
assegurando tratamento adequado, resposta tempestiva e acompanhamento das
providéncias adotadas;

VIII — cobrar providéncias, esclarecimentos e posicionamentos formais da
concessiondria sobre as demandas apresentadas, monitorando a efetiva solugdo e
adotando medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento;

IX — promover, quando necessario, reunides técnicas, atendimentos
comunitarios, audiéncias publicas ou outros mecanismos de participagdo social, em
consonéncia com a legislacdo vigente e com as diretrizes da politica municipal de
saneamento;

X — acompanhar, monitorar e analisar os indicadores de desempenho
operacional, qualidade, eficiéncia, universalizagdo e continuidade dos servigos, exigidos
contratualmente, definidos pela Agéncia Reguladora ou estabelecidos nos instrumentos
de planejamento municipal;

XI — consolidar relatérios mensais, trimestrais e anuais de fiscalizagao,
desempenho e qualidade dos servigos concedidos, subsidiando a tomada de decisédo da
gestdo municipal, o planejamento estratégico e a atuagao dos érgaos de controle;

XIl — emitir relatérios técnicos e administrativos circunstanciados sobre a
situagdo da concessao, identificando riscos, fragilidades, ndo conformidades e propondo
medidas corretivas, preventivas ou de aprimoramento;

Xlll — atuar em articulagdo permanente com a Agéncia Reguladora
competente, municipal, estadual ou intermunicipal, colaborando com as atividades de
regulacao, fiscalizagdo, mediacao de conflitos e aplicagdo das normas regulatérias;

XIV — encaminhar a Agéncia Reguladora informagbes, relatérios técnicos,
manifestacbes e demandas relacionadas a concessao, respeitadas as competéncias
legais e institucionais de cada ente;

XV - fiscalizar o cumprimento, pela concessionaria, das obrigacdes
ambientais, sanitarias e de saude publica relativas a captacéao, tratamento, distribuicao de
agua e coleta, tratamento e disposigao final de esgoto, em consonancia com a legislagao
ambiental, sanitaria e de recursos hidricos vigente;
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XVI — acompanhar os processos de licenciamento ambiental das operagoes,
obras e sistemas da concessionaria junto aos érgaos ambientais competentes, verificando
a observancia das condicionantes e exigéncias legais;

XVII — realizar estudos técnicos, administrativos e econdmicos sobre a
eficiéncia, a sustentabilidade, a adequagdo e a evolugdo da prestagdo dos servigos
concedidos, utilizando dados, indicadores e evidéncias técnicas;

XVIII — emitir pareceres, notas técnicas e manifestagbes formais sobre
temas relativos a concessado dos servicos de agua e esgoto, quando demandado pelo
Secretario Municipal ou pelos érgaos competentes;

XIX — propor atualizagbes, revisbes e aprimoramentos da legislagéo
municipal relacionada ao saneamento basico, em consonéncia com o Plano Diretor, o
Plano Municipal de Saneamento Basico, o Planejamento Estratégico Municipal 2025-
2028 e as normas federais e estaduais;

XX — contribuir tecnicamente para o planejamento estratégico municipal,
subsidiando a expansdo, a melhoria, a modernizagdo e a universalizagdo dos servigos de
abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

XXI — acompanhar a aplicagdo das tarifas, taxas e demais cobrancas
realizadas pela concessionaria, verificando a conformidade com os parametros
contratuais, regulatérios e legais, sem prejuizo das atribuigdes da Agéncia Reguladora;

XXl — analisar demonstrativos financeiros, relatérios de investimentos,
planos de expansdo e documentos econdémico-financeiros apresentados pela
concessionaria, quando exigidos contratualmente ou solicitados pelos 6rgaos
competentes, com vistas a avaliagado da sustentabilidade da concessao;

XXIII — fornecer dados, informagdes e analises técnicas necessarias a
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, a Casa Civil, a Secretaria
Municipal de Planejamento e Finangas e aos 6rgéos de controle, inclusive para fins de
prestacao de contas, planejamento e avaliagao de politicas publicas;

XXIV — atuar de forma integrada com os sistemas municipais de indicadores,
monitoramento e Business Intelligence — Bl, em consonancia com o Programa Municipal
Conecta+ Olimpia, contribuindo para a transparéncia, a governanga e a tomada de
decisdo baseada em evidéncias;

XXV — assegurar que o tratamento de dados pessoais eventualmente
envolvidos na gestdo da concessao observe rigorosamente a Lei Geral de Protegédo de
Dados — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018) e as politicas municipais de governanga de
dados;

XXVI — exercer outras atribuigbes correlatas ou que Ihe sejam legalmente
delegadas, em consonancia com o interesse publico, as diretrizes estratégicas do
Municipio e a legislacao vigente.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Gestao de Concesséao dos
Servicos de Agua e Esgoto, da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura, planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e
administrativamente pela execugédo das atribuigdes previstas neste artigo e nos niveis
hierarquicos subordinados, assegurando a observancia da legislagdo municipal, estadual
e federal, das normas regulatérias aplicaveis, das clausulas contratuais da concesséo,
das diretrizes do Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, bem como a articulagao
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institucional com a Agéncia Reguladora competente, a Secretaria Municipal da Casa Civil,
a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas e os 6rgdos de controle interno e
externo.

SEGAO IIl
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO URBANO

Art. 9.° A Divisdao de Planejamento Urbano compete planejar, coordenar,
integrar, monitorar e avaliar as politicas urbanas do Municipio, atuando como instancia
estratégica de ordenamento territorial, desenvolvimento urbano sustentavel e suporte
técnico a tomada de decisédo, em conformidade com o Plano Diretor Municipal, o Estatuto
da Cidade (Lei Federal n° 10.257/2001), a legislagdo urbanistica municipal, estadual e
federal, o Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel — ODS e as diretrizes de governanga publica, competindo-
Ihe:

| — elaborar, revisar, coordenar e monitorar o Plano Diretor do Municipio,
incluindo zoneamento, macrozoneamento, areas de expansdo urbana, diretrizes
ambientais, sociais e econdmicas;

Il — desenvolver estudos técnicos e projetos de planejamento urbano, com
base em dados territoriais, socioeconémicos e ambientais, orientados ao crescimento
ordenado e sustentavel do Municipio;

Il = coordenar a implementacdo das politicas urbanisticas previstas no
Plano Diretor, avaliando seus impactos e propondo ajustes técnicos quando necessario;

IV — propor, executar e monitorar politicas publicas de uso, ocupacdo e
parcelamento do solo urbano, observadas as normas ambientais, urbanisticas e de
infraestrutura;

V — analisar e emitir parecer técnico sobre solicitagdes de certiddo de uso e
ocupacdo do solo, diretrizes urbanisticas, parcelamento do solo, loteamentos e
empreendimentos de impacto urbano, emitindo certidées, alvaras e licengas quando
cabiveis;

VI — analisar processos de parcelamento do solo com mais de dez unidades
ou caracterizados como de significativo impacto urbano, observadas as legislagbes
federal, estadual e municipal,;

VII — emitir diretrizes para empreendimentos, loteamentos e parcelamentos
do solo, verificando a viabilidade técnica, urbanistica, ambiental e de infraestrutura;

VIII — coordenar e regulamentar a aplicagdo do Estudo e Relatério de
Impacto de Vizinhanga — EIV/RIV, nos termos da legislagao vigente;

IX — planejar, coordenar e acompanhar projetos de infraestrutura urbana,
incluindo pavimentagdo, drenagem, iluminacdo publica, acessibilidade, mobilidade e
qualificacdo dos espacos urbanos;

X — coordenar a elaboragao, implementacdo e monitoramento do Plano de
Mobilidade Urbana, promovendo integragdo modal, acessibilidade universal e
sustentabilidade;

XI — promover solu¢des urbanisticas sustentaveis, incluindo drenagem
urbana sustentavel, areas verdes, parques, controle da polui¢do e qualificagdo ambiental
do territério;
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Xl — coordenar e prestar suporte técnico ao Conselho Municipal de
Desenvolvimento Urbano — COMUDU, assegurando sua atuagao regular e deliberativa;

Xl — gerir técnica e administrativamente o Fundo Municipal de
Desenvolvimento Urbano e Socioecondmico — FUMDURBS, bem como contrapartidas
urbanisticas, outorgas onerosas, medidas mitigadoras e compensatorias;

XIV — acompanhar o cumprimento financeiro e operacional dos instrumentos
urbanisticos aplicaveis, assegurando rastreabilidade, transparéncia e controle;

XV — coordenar a coleta, analise e utilizacdo de dados urbanos e territoriais,
integrando informagbes a sistemas municipais de indicadores, georreferenciamento e
Business Intelligence — BI,

XVI — acompanhar e avaliar o impacto das politicas e projetos urbanisticos
sobre o desenvolvimento do Municipio;

XVII — fomentar a participagdo social no planejamento urbano, por meio de
audiéncias publicas, consultas populares e instrumentos participativos previstos em lei;

XVIII — assegurar a transparéncia ativa das acbes, projetos e politicas
urbanas, em consonancia com as normas de acesso a informacgao;

XIX — articular-se com as demais Secretarias Municipais, especialmente
Casa Civil, Planejamento e Finangas, Gestdo e Cidade Inteligente, Zeladoria e Meio
Ambiente, para integragédo das politicas territoriais;

XX — buscar fontes de financiamento, convénios e parcerias para projetos
urbanos estruturantes, observada a legislacao vigente;

XXI — promover capacitagdo técnica continua dos servidores da Divisao,
acompanhando inovagdes normativas, tecnoldgicas e metodoldgicas;

XXl — assinar e manter atualizada a Responsabilidade Técnica de
Cargo/Funcao (ART/RRT), conforme atribuicdes exercidas;

XXIII — desempenhar outras atividades correlatas ou que |he sejam
atribuidas pelo Secretario Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Planejamento Urbano
planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e administrativamente pela
execugao das atribuicdes previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados,
assegurando conformidade legal, alinhamento ao Planejamento Estratégico Municipal
2025-2028, as diretrizes do Plano Diretor, aos ODS da Agenda 2030 e as exigéncias dos
orgaos de controle interno e externo.

Subsecao |
Do Setor de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Gestao de Contrapartidas

Art. 10. Ao Setor de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Gestéo de
Contrapartidas compete planejar, coordenar, integrar, monitorar e avaliar as politicas,
projetos e instrumentos de desenvolvimento urbano do Municipio, atuando como instancia
técnica de ordenamento territorial, gestdo de contrapartidas urbanisticas e
socioecondmicas, e suporte a tomada de decisdo, em conformidade com o Plano Diretor
Municipal, o Estatuto da Cidade (Lei Federal n°® 10.257/2001), a legislagdo urbanistica
municipal, estadual e federal, o Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, os
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS e as diretrizes de governanga publica,
competindo-lhe:
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| — elaborar, revisar e atualizar o Plano Diretor do Municipio, bem como
projetos, planos e instrumentos de planejamento urbano, assegurando crescimento
ordenado, sustentavel e socialmente inclusivo;

Il — desenvolver, implementar e monitorar politicas publicas de uso e
ocupacao do solo, observadas as diretrizes do Plano Diretor e a fungéo social da cidade e
da propriedade;

Il — realizar estudos e projetos de ordenamento territorial, incluindo
zoneamento urbano, areas de preservagao ambiental e areas de expansao urbana;

IV — propor alteragbes e atualizagdes da legislagao urbanistica municipal,
com base em estudos técnicos, demandas sociais, econdmicas e ambientais;

V — elaborar e coordenar o planejamento de infraestrutura urbana, incluindo
pavimentacao, drenagem, mobilidade, iluminagao publica e redes de agua e esgoto, em
articulagdo com as areas técnicas competentes;

VI — planejar e acompanhar a execugao de obras de infraestrutura urbana,
assegurando sua integracao ao planejamento urbano e a melhoria da qualidade de vida;

VIl — desenvolver projetos urbanos sustentaveis, incluindo solugdes de
drenagem ecoldgica, preservagao de areas verdes e uso racional de recursos naturais;
VIII — planejar e coordenar projetos habitacionais, especialmente aqueles

voltados a populagédo de baixa renda e as areas de expansao urbana, em consonancia
com a politica habitacional municipal;

IX — estudar e propor solugbes para reabilitagdo, revitalizagdo e
requalificagdo de areas urbanas subutilizadas ou degradadas;

X — elaborar, implementar e monitorar politicas de regularizacao fundiaria
urbana, observadas as normas legais aplicaveis;

XI — desenvolver e atualizar o Plano de Mobilidade Urbana do Municipio,
contemplando os diversos modais de transporte, com foco na acessibilidade,
sustentabilidade e integragcdo modal;

XII — fiscalizar e monitorar a execucdo de obras e empreendimentos
urbanisticos, verificando conformidade com projetos aprovados, normas técnicas e
legislagao vigente;

Xl — realizar vistorias e auditorias técnicas em obras e empreendimentos
urbanos;

XIV — analisar solicitacbes de parcelamento do solo com mais de dez
unidades ou caracterizadas como de significativo impacto urbano, emitindo parecer
técnico;

XV — analisar solicitagdes de certiddo de uso e ocupagao do solo, diretrizes
urbanisticas, parcelamento do solo, loteamentos e empreendimentos, emitindo parecer
técnico;

XVI — gerenciar e manter atualizados os bancos de dados geoespaciais e
territoriais do Municipio, assegurando integragdo com sistemas de georreferenciamento,
indicadores e Business Intelligence — Bl

XVII — monitorar o desempenho dos projetos urbanos por meio de
indicadores, metas e dados atualizados;

XVIII — contribuir para o desenvolvimento de solugdes de cidade inteligente,
por meio da adogao de tecnologias aplicadas ao planejamento e a gestao urbana;
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XIX — fomentar a participagao social nos processos de planejamento urbano,
por meio de audiéncias publicas, consultas e féruns participativos;

XX — buscar e estruturar parcerias publico-privadas e cooperacoes
interinstitucionais para projetos urbanos;

XXI — articular-se com outras Secretarias Municipais, especialmente Casa
Civil, Planejamento e Finangas, Gestao e Cidade Inteligente, Zeladoria e Meio Ambiente;

XXl — promover capacitacdo técnica e atualizacdo permanente dos
servidores e profissionais envolvidos no planejamento urbano;

XXIII — coordenar tecnicamente as politicas de desenvolvimento urbano,
prestando suporte ao Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano — COMUDU;

XXIV — gerir técnica e administrativamente os recursos do Fundo Municipal
de Desenvolvimento Urbano e Socioecondmico — FUMDURBS, bem como recursos
provenientes de contrapartidas, outorgas onerosas e instrumentos urbanisticos;

XXV — acompanhar o pagamento, execugao e cumprimento das obrigagbes
decorrentes dos instrumentos urbanisticos aplicaveis;

XXVI — monitorar prazos, formas de adimplemento e execugdo das
contrapartidas urbanisticas e sociais, inclusive pagamento em espécie ou execugao de
obras e servigos;

XXVII — gerenciar, registrar e controlar as contrapartidas exigidas por lei,
regulamento ou condicionantes de licenciamento urbanistico;

XXVIII — manter cadastro sistematizado e atualizado das contrapartidas
firmadas, pagas ou executadas, com identificacao de valores, objetos e responsaveis;

XXIX — emitir relatorios técnicos e gerenciais sobre arrecadagao, execugéo e
aplicagao dos recursos oriundos de contrapartidas;

XXX — prestar apoio técnico aos demais setores da Secretaria na
fiscalizagdo do cumprimento das contrapartidas;

XXXI — fornecer dados e informagdes para subsidiar o planejamento
orgamentario e a aplicagao de recursos provenientes das contrapartidas;

XXXII — assinar e manter atualizada a Responsabilidade Técnica de
Cargo/Fungao (ART/RRT), conforme as atribuigdes exercidas;

XXXIII — exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas
pela Divisdo de Planejamento Urbano ou pelo Secretario Municipal de Obras, Engenharia
e Infraestrutura;

XXXIV — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Planejamento,
Desenvolvimento Urbano e Gestdo de Contrapartidas planejar, coordenar, supervisionar e
responder técnica e administrativamente pelas atividades previstas neste artigo e nos
niveis hierarquicos subordinados, assegurando conformidade legal, alinhamento ao Plano
Diretor Municipal, ao Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos ODS da
Agenda 2030 e as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo.

SEGAO IV )
DA DIVISAO DE MANUTENGAO
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Art. 11. A Divisdo de Manutencdo compete planejar, coordenar, executar,
supervisionar, fiscalizar e avaliar as a¢gdes de manutencgao, conservagao, recuperagao e
reparo dos bens, equipamentos e infraestruturas publicas municipais, assegurando a
continuidade dos servigos publicos, a seguranca dos usuarios, a eficiéncia do gasto
publico e a adequada conservagao do patriménio municipal, em conformidade com a
legislagdo municipal, estadual e federal aplicavel, com o Planejamento Estratégico
Municipal 2025-2028, com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS,
especialmente os ODS 9, 11 e 16, e com as diretrizes dos 6rgaos de controle,
competindo-lhe:

| — gerenciar as atividades relativas a execugao de servicos de manutencgao,
conservacgao e reparo de edificagdes, equipamentos e infraestruturas publicas municipais,
atendendo as demandas das Secretarias e 6érgaos da Administragdo Publica;

Il — planejar, programar e supervisionar as manutengdes preventivas,
corretivas e emergenciais, assegurando eficiéncia operacional, reducdo de custos e
aumento da vida util dos bens publicos;

Il — supervisionar e coordenar a manutengdo de sistemas elétricos,
hidraulicos, estruturais e de iluminacdo publica, promovendo inspe¢des técnicas
periddicas;

IV — promover a manutengdo e o reparo de pragas, parques, passeios
publicos, bancos, floreiras, monumentos, guias, sarjetas, fontes ornamentais, sistemas de
drenagem e demais equipamentos urbanos;

V — planejar, executar, implantar e manter passeios publicos e infraestrutura
de mobilidade urbana, observadas as normas técnicas de acessibilidade, seguranca e
mobilidade urbana;

VI — executar servigos de manutengao viaria corretiva, incluindo operacgoes
de tapa-buracos, conservagao da malha viaria urbana e rural e manutengédo de acessos
municipais;

VIl — gerenciar, acompanhar e fiscalizar contratos administrativos de
manutengdo e conservagao, assegurando o cumprimento de clausulas contratuais,
prazos, padrdes técnicos e indicadores de desempenho;

VIIl — supervisionar a elaboragdo de planilhas de medic¢des, relatérios
técnicos e laudos de vistoria, atestando a correta execugdo dos servicos para fins de
pagamento;

IX — fiscalizar servigos terceirizados, emitindo laudos técnicos, termos de
recebimento provisério e definitivo, quando aplicavel;

X — instruir e manifestar-se tecnicamente nos processos licitatérios de obras
e servicos de engenharia, elaborando especificagbes técnicas, estudos e subsidios
técnicos;

XI — realizar orgamentos, estudos de viabilidade técnica e supervisdo da
contratagcdo de servigos externos, quando ndo executaveis por meios proprios;

XII — emitir ordens de servigo técnicas, especificando escopo, local, prazos,
recursos materiais, equipamentos e dimensionamento de equipes;

XIIl — assinar e manter atualizada a Anotacdo de Responsabilidade Técnica
— ART/RRT, assumindo responsabilidade técnica pelos servicos executados sob sua
supervisao;
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XIV — acompanhar, fiscalizar e medir servigos executados diretamente ou
por terceiros, assegurando conformidade com normas técnicas, projetos e especificagdes;

XV — promover servigos de drenagem urbana e manejo de aguas pluviais em
vias e logradouros publicos, adotando solugbes técnicas que previnam alagamentos e
preservem a infraestrutura urbana;

XVI — implementar praticas sustentaveis na manutengdo urbana,
promovendo eficiéncia energética, uso racional de recursos naturais e redugdo de
impactos ambientais;

XVII - contribuir tecnicamente para a identificagdo de fontes de
financiamento e programas para obras e manutencao de infraestrutura urbana;

XVIII — elaborar especificagdes técnicas e orientar requisicbes de compras
de materiais, equipamentos e servigos necessarios as atividades da Divisao;

XIX — controlar e acompanhar a frequéncia dos servidores, bem como o
gozo de férias, licengas e afastamentos, utilizando os sistemas oficiais de gestdo de
pessoas;

XX — atuar em articulagdo com o RH e o SESMT, acompanhando
afastamentos por saude, comunicando acidentes de trabalho, fiscalizando o fornecimento
e uso de Equipamentos de Protegéo Individual — EPIs;

XXI — zelar pelo uso adequado, conservagédo e seguranga do patriménio,
veiculos, maquinas, ferramentas e equipamentos sob responsabilidade da Divis&o;

XXII — orientar os servidores quanto as normas de segurancga da informagao,
uso adequado de sistemas, equipamentos tecnoldgicos e protecao de dados;

XXIII — gerenciar o atendimento as demandas da populagao relacionadas a
manutencéo urbana, assegurando registro, acompanhamento e resposta as solicitacoes;

XXIV — prestar suporte técnico a processos de compras, contratos e
licitagbes, fornecendo subsidios técnicos e pareceres especializados;

XXV — atuar de forma integrada com as demais Divisdes da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura e com outras Secretarias Municipais,
especialmente Casa Civil, Planejamento e Finangas, Zeladoria € Meio Ambiente, visando
a efetividade das acgdes no territorio;

XXVI — fornecer dados, informagdes e indicadores de desempenho da
manutengao urbana para subsidiar o planejamento, o controle orgamentario, a avaliagéo
do Indice de Efetividade da Gestdo Municipal — IEGM e os sistemas de Business
Intelligence — Bl do Municipio;

XXVII — executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas
pelo superior hierarquico, no ambito de sua competéncia técnica e administrativa.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Manutencao planejar,
coordenar, supervisionar e responder técnica e administrativamente pelas atividades
previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando alinhamento
ao Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, as diretrizes de governanga publica, a
legislagao vigente e as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo.

Subsecao |
Do Setor de Manutengao de Vias Urbanas e Rurais
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Art. 12. Ao Setor de Manutencdo de Vias Urbanas e Rurais compete
planejar, executar, supervisionar e acompanhar as a¢gdes de manutengéo, conservagao,
recuperacao e melhoria da infraestrutura viaria urbana e rural do Municipio, assegurando
a seguranca da mobilidade, a durabilidade das vias, a eficiéncia do gasto publico e a
adequada drenagem urbana e rural, em conformidade com a legislagdo municipal,
estadual e federal, com o Plano Diretor, com o Planejamento Estratégico Municipal 2025—
2028, com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS, especialmente os ODS
9, 11 e 16, e com as diretrizes dos érgaos de controle, competindo-lhe:

| — realizar reparos em redes de galerias de aguas pluviais, pogos de visita e
bocas de lobo, utilizando técnicas adequadas e normatizadas, garantindo o fluxo continuo
das aguas pluviais, a prevencao de alagamentos e a protec¢ao da infraestrutura urbana;

Il — levantar, sistematizar e manter atualizados dados e informagdes técnicas
sobre as condi¢cdes das redes de drenagem urbana, registrando-os em relatérios e
sistemas oficiais, subsidiando o planejamento de manutengdes preventivas e corretivas;

Il — reparar redes de galerias de aguas pluviais, localizando falhas
estruturais, vazamentos ou obstru¢des, efetuando as intervengdes necessarias para
restabelecer o funcionamento adequado do sistema;

IV — atender ocorréncias relacionadas a drenagem urbana e a
pavimentacdo, realizando diagndstico técnico e intervengdes emergenciais ou
programadas nos pontos criticos;

V — executar servigcos de manutengdo viaria corretiva, incluindo operacdes
de tapa-buracos, recuperagdo de pavimentos e ajustes de base e sub-base, visando a
seguranga do trafego e a conservagao da malha viaria urbana;

VI — planejar, executar, implantar e manter passeios publicos em areas
publicas, observadas as normas técnicas de acessibilidade, mobilidade urbana,
seguranca viaria e desenho universal;

VII — elaborar e executar cronograma de tarefas, distribuindo atividades as
equipes e acompanhando prazos, produtividade e qualidade dos servigos;
VIII — atender as determinagées do Diretor da Divisdo de Manutengéo, assessorando-o
técnica e operacionalmente no desempenho de suas atribuicoes;

IX — exercer outras atividades correlatas relacionadas a manutencdo da
infraestrutura urbana, conforme demanda e orientagao superior.

X — inspecionar periodicamente os caminhos e estradas municipais rurais,
avaliando condig¢des de trafego, seguranga e drenagem, promovendo agdes preventivas e
corretivas;

XI — executar manutengéo preventiva e corretiva no sistema de drenagem
das estradas rurais, solucionando problemas de acumulo de agua e prevenindo erosdes e
desgaste da malha viaria;

XII — auxiliar a Divisdo de Projetos e Obras na execucao de servigos de
manutencdo e melhoria da infraestrutura rural, utilizando maquinas, equipamentos e
equipes proprias, conforme planejamento;

XIll — prestar suporte técnico e operacional a outros setores da
Administracdo Municipal, disponibilizando equipamentos e equipes, quando devidamente
autorizado;
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XIV — inspecionar a malha viaria rural quanto a ocorréncia de ocupacdes
indevidas em faixas de dominio e areas ndo edificaveis, comunicando formalmente os
setores competentes para as providéncias legais;

XV — apoiar programas municipais de limpeza publica e conservagao
ambiental em areas rurais, contribuindo para a melhoria das condigbes urbanisticas e
ambientais;

XVI — garantir a manutencdo preventiva e corretiva dos maquinarios,
veiculos e equipamentos do Setor, assegurando seu funcionamento seguro e eficiente;

XVII — elaborar e executar cronograma de tarefas das equipes de trabalho,
acompanhando prazos, produtividade e qualidade dos servigos;

XVIII — atender as determinagbes do Diretor da Divisdo de Manutencgao,
prestando assessoramento técnico e operacional;

XIX — exercer outras competéncias correlatas necessarias a boa gestao da
infraestrutura viaria rural;

XX — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura e com outras Secretarias Municipais,
especialmente Zeladoria, Meio Ambiente e Planejamento, quando aplicavel.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Manutencdo de Vias
Urbanas e Rurais planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e
administrativamente pelas atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos
subordinados, assegurando alinhamento ao Planejamento Estratégico Municipal 2025—
2028, as diretrizes de governanga publica, a legislagdo vigente e as exigéncias dos
orgaos de controle interno e externo.

Subsecao I
Do Setor de Manutengao de Edificagdes Publicas

Art. 13. Ao Setor de Manutencgao de Edificagcdes Publicas compete planejar,
coordenar, executar, supervisionar € acompanhar as agées de manutengao, conservagao,
reforma, adequacdo e melhoria das edificagdes publicas municipais, assegurando
condi¢des adequadas de uso, segurancga, acessibilidade, funcionalidade e preservacao do
patrimbnio publico, em conformidade com a legislagdo municipal, estadual e federal
aplicavel, com o Plano Diretor, com o Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028,
com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS, especialmente os ODS 9, 11 e
16, e com as diretrizes dos 6rgaos de controle interno e externo, competindo-lhe:

| — receber, analisar, registrar e gerenciar as demandas de manutengao
predial oriundas das demais Secretarias Municipais, realizando triagem técnica, vistorias
in loco, definicdo de prioridade, estimativa de custos e cronograma de atendimento, bem
como providenciando, conforme o caso, a elaboracao de planilhas orgamentarias, projetos
basicos ou executivos de manutencdo, encaminhando as informacdes as Secretarias
demandantes e as areas competentes para as providéncias administrativas cabiveis;

Il — gerir e fiscalizar a execugao dos servicos de manutengao predial nos
préprios municipais, assegurando o atendimento as normas técnicas, de segurangca do
trabalho, acessibilidade, prevengdo e combate a incéndios, vigilancia sanitaria e
desempenho das edificagdes, garantindo edificagcdes seguras, funcionais e adequadas ao
uso publico;
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lIl — elaborar, acompanhar, controlar e fiscalizar os contratos de prestagao
de servicos voltados a manutencdo de edificagbes publicas, em articulagdo com os
setores de contratos e com a Secretaria Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente,
assegurando o cumprimento dos prazos, das especificagoes técnicas, dos padrdes de
qualidade e das clausulas contratuais;

IV — gerir as atividades relativas a execugéo direta ou indireta dos servigos
de manutencao de edificios e equipamentos publicos municipais, demandados por outras
Secretarias e 6rgaos da Administragdo Publica Municipal, otimizando recursos humanos,
materiais e financeiros, em consonéancia com o planejamento institucional,

V — acompanhar sistematicamente a execugao dos contratos de manutencao
predial, monitorando medi¢des, qualidade dos servigos, desempenho das empresas
contratadas e conformidade técnico-financeira, adotando as providéncias necessarias em
caso de inconformidades;

VI — atender as determinagbes do Diretor da Divisdo de Manutencgao,
assessorando-o técnica e operacionalmente no desempenho de suas atribuigbes,
fornecendo subsidios técnicos para tomada de deciséo, planejamento e priorizagdo de
investimentos em manutencao predial;

VIl — executar manuteng¢des corretivas, preventivas e emergenciais nos
préprios publicos municipais, priorizando situagdes que envolvam riscos a seguranga, a
saude dos usuarios e a continuidade dos servicos publicos;

VIII — executar e acompanhar servigos de reforma, conservagao, adequagao
e ampliagdo de bens publicos, observando critérios de durabilidade, economicidade,
sustentabilidade ambiental, eficiéncia energética e redugdo de custos de manutengao
futura;

IX — reparar e manter passeios publicos, monumentos, guias, sarjetas,
sistemas elétricos, hidraulicos e sanitarios vinculados as edificagbes publicas,
assegurando acessibilidade, seguranga e conformidade com as normas técnicas vigentes;

X — delegar atribuicbes as equipes subordinadas, orientando,
supervisionando e avaliando a execugéo das atividades, zelando pela observancia das
normas técnicas, de segurancga do trabalho e pela qualidade dos servigcos executados;

Xl — promover a articulagdo com a Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura, com a Secretaria Municipal de Zeladoria e Meio Ambiente e
com demais 0rgaos municipais, visando a integracao das a¢des de manutencao predial,
conservagao urbana e sustentabilidade ambiental;

XII — exercer outras competéncias correlatas relacionadas a manutencgao de
edificagbes publicas, conforme as demandas da Administragdo Municipal, orientagdes
superiores e necessidades do interesse publico;

XIll — atuar de forma integrada com os demais Setores e Divisbes da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, contribuindo para o alcance
das metas institucionais e dos indicadores de desempenho estabelecidos no
Planejamento Estratégico Municipal.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Manutengdo de
Edificagdes Publicas planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e
administrativamente pelas atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos
subordinados, assegurando alinhamento as diretrizes de governanca publica, ao
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Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS e as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo.

Subsecao llI
Do Setor de Manutengao de lluminagao Publica

Art. 14. Ao Setor de Manutencao de lluminagdo Publica compete planejar,
coordenar, executar, fiscalizar e monitorar a manutencdo, operagao, modernizagao e
eficiéncia do sistema de iluminagdo publica do Municipio, assegurando a adequada
prestacdo do servico, a seguranca viaria e urbana, a eficiéncia energética, a
sustentabilidade ambiental e a melhoria da qualidade de vida da populagdo, em
conformidade com a legislagdo municipal, estadual e federal aplicavel, com o
Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, com os Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS, especialmente os ODS 7, 9, 11 e 16, com os indicadores do indice de
Efetividade da Gestdo Municipal — IEGM e com as diretrizes do Programa Municipal
Conecta+ Olimpia, competindo-lhe:

| — gerir e fiscalizar a execucao dos servicos de manutengao do sistema de
iluminagdo publica do Municipio, garantindo que os pontos de iluminagdo estejam em
pleno funcionamento e atendam as necessidades da populagédo, com foco na seguranga
publica, seguranga viaria, visibilidade, eficiéncia energética e continuidade do servigo;

Il — elaborar, acompanhar, controlar e fiscalizar os contratos de prestacao de
servicos de manutengéo, operagao e modernizagao da iluminagao publica, em articulagao
com os setores de contratos e com a Secretaria Municipal de Gestao e Cidade Inteligente,
assegurando o cumprimento dos prazos, das especificacdes técnicas e das normas
vigentes;

IIl — supervisionar a programagao das manutengdes preventivas, corretivas e
emergenciais da iluminagdo publica, definindo prioridades, alocando recursos e
coordenando equipes préprias ou terceirizadas, conforme os cronogramas e niveis de
criticidade estabelecidos;

IV — executar ou acompanhar manutengdes corretivas e emergenciais nos
sistemas de iluminagdo publica, promovendo reparos em lampadas, luminarias, postes,
bragos, cabos, quadros elétricos e demais componentes do sistema, visando a rapida
recomposi¢ao do servigco e a mitigacao de riscos a seguranga da populagao;

V — realizar ou supervisionar a instalacdo, substituicdo e adequacdo de
lampadas, reatores, luminarias e dispositivos de controle, priorizando tecnologias de
maior eficiéncia energética, durabilidade e menor impacto ambiental, especialmente
sistemas em LED;

VI — receber, registrar, analisar e atender solicitagbes e demandas da
populacao, de outros 6rgaos municipais € de canais oficiais de atendimento, utilizando
sistemas informatizados de controle e monitoramento, realizando inspecdes técnicas,
diagndsticos e os reparos necessarios;

VIl — elaborar e manter atualizado o cronograma de atividades de
manutencado e modernizagao da iluminacao publica, promovendo a adequada distribuicao
das tarefas entre as equipes e 0 acompanhamento sistematico dos prazos e resultados;

Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro » Olimpia-SP « CEP 15400-081
Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

Estancia Turistica de Olimpia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

F__-




@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Segunda-feira, 06 de abril de 2026 Ano X | Edicao n2 2150 | Pagina 23 de 81

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

VIII — planejar, propor e implementar acdes de modernizagdo e otimizagéo
do sistema de iluminagao publica, incluindo projetos de eficiéncia energética, telegestao,
automacao, monitoramento remoto e integragdo com solugdes de cidade inteligente,
visando a redugao de custos operacionais e a melhoria do desempenho do servico;

IX — supervisionar a execugcdo dos contratos relacionados a iluminagao
publica, realizando vistorias técnicas periodicas, medi¢des, avaliagbes de conformidade e
atestacdo dos servicos prestados, em consonancia com as exigéncias dos orgaos de
controle;

X — elaborar relatérios técnicos, operacionais e gerenciais sobre a execugao
das atividades de manuteng¢do, modernizacao e desempenho do sistema de iluminacao
publica, fornecendo dados para controle interno, prestacdo de contas, planejamento e
tomada de decisao;

Xl — controlar, zelar e responder pelo uso adequado dos equipamentos,
materiais, ferramentas, veiculos e sistemas utilizados nas atividades do Setor,
assegurando sua conservacgao, rastreabilidade e disponibilidade operacional;

XIlI — realizar o controle e a gestdo de estoque de materiais de iluminagéo
publica, assegurando planejamento de reposi¢cdo, economicidade e continuidade dos
servicos, em articulagdo com a Divisdo Administrativa;

XIll - articular-se com outras Secretarias Municipais e o¢rgaos da
Administragdo Publica, especialmente com as areas de meio ambiente, seguranca,
mobilidade urbana, planejamento e tecnologia da informacgao, para o desenvolvimento de
acoes integradas relacionadas a iluminagao publica e eficiéncia energética;

XIV — delegar atribuicbes e responsabilidades as equipes subordinadas,
orientando, supervisionando e avaliando a execugdo das atividades, zelando pelo
cumprimento das normas técnicas, de seguranca do trabalho e pela qualidade dos
servigos prestados;

XV — exercer outras competéncias correlatas relacionadas a manutengao,
modernizagdo e gestdo da iluminagdo publica, conforme demandas institucionais,
orientagdes superiores e interesse publico;

XVI — atuar de forma integrada com os demais Setores e Divisbes da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, contribuindo para o alcance
das metas estratégicas, indicadores de desempenho e objetivos institucionais do
Municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Manutengdo de
lluminagdo Publica planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e
administrativamente pelas atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos
subordinados, assegurando alinhamento as diretrizes de governanca publica, ao
Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS, ao Programa Municipal Conecta+ Olimpia e as exigéncias dos 6rgaos
de controle interno e externo.

_ SEGAOV
DA DIVISAO DE PROJETOS E OBRAS
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Art. 15. A Divisdo de Projetos e Obras compete planejar, coordenar,
gerenciar, supervisionar e avaliar a elaboragdo de projetos e a execugdo de obras
publicas municipais, atuando como instancia técnica estratégica da Secretaria Municipal
de Obras, Engenharia e Infraestrutura, assegurando a qualidade técnica, a viabilidade
econOmica, o cumprimento dos prazos, a conformidade legal, a sustentabilidade e o
alinhamento ao Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, as diretrizes da
Administragdo Publica Municipal, aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS,
especialmente os ODS 9, 11 e 16, e aos indicadores do indice de Efetividade da Gestao
Municipal — IEGM, competindo-lhe:

| — supervisionar a elaboragdo de anteprojetos, projetos basicos e projetos
executivos relativos a obras de construgao, reforma, ampliagdo, restauro e revitalizagao
de préprios publicos municipais, assegurando compatibilizagdo técnica, clareza das
solugdes construtivas, definicdo adequada das fases, cronogramas fisico-financeiros,
memoriais descritivos e planos de trabalho;

Il — gerenciar a elaboracao dos projetos técnicos, aplicando metodologias
adequadas de levantamento quantitativo de materiais, equipamentos e mao de obra, com
estimativas de custos compativeis com o mercado, observadas as diretrizes da Lei n°
14.133/2021 e as boas praticas de engenharia publica;

Il — supervisionar a elaboragdo e atualizagdo dos cronogramas fisico-
financeiros, planilhas orgamentarias e demais instrumentos de controle, assegurando
compatibilidade entre escopo, prazo, custo e capacidade orgamentaria do Municipio;

IV — supervisionar a elaboragao de memoriais descritivos, cadernos técnicos
e planos de trabalho, assegurando precisdo técnica, clareza dos critérios de execugao,
padrdes de qualidade e viabilidade econdmica dos projetos;

V — solicitar a Divisdo de Licenciamento e Regularizagdo a elaboragéo ou
instrucdo de documentos técnicos necessarios a desapropriagdo de areas, quando
indispensavel a implantacédo de obras publicas, observada a legislacao vigente;

VI — supervisionar as solicitacbes do Setor de Projetos junto a Divisdo de
Licenciamento e Regularizagéo para aprovagéo, emissao de alvaras, licengas e, quando
aplicavel, do Habite-se, garantindo a regularidade urbanistica e legal das obras;

VIl — prestar assessoria técnica ao Setor de Gerenciamento de Contratos de
Obras Publicas, auxiliando na instrugdo de processos administrativos, convénios, termos
de cooperagéo e ajustes, especialmente no que se refere a pegas graficas, orgamentos,
memoriais e documentos técnicos;

VIII — apoiar tecnicamente a identificagdo, estruturacdo e instrucao de
propostas para captacdo de recursos, financiamentos, transferéncias voluntarias,
convénios e programas estaduais e federais, visando a viabilizagdo de investimentos em
infraestrutura publica;

IX — instruir e manifestar-se tecnicamente nos processos licitatérios de obras
e servicos de engenharia, assegurando aderéncia as normas técnicas, a legislagao
vigente e as diretrizes de governanca e controle;

X — assessorar a implantacdo e a gestdo de programas de obras de
engenharia nas areas de edificagdes, obras de arte, drenagem, pavimentagao, iluminagao
publica e infraestrutura urbana, assegurando qualidade, eficiéncia, sustentabilidade e
controle de custos e prazos;
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Xl — assinar a Responsabilidade Técnica dos projetos e servigos sob sua
supervisdo, mantendo atualizada a Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT, conforme a legislagdo profissional
aplicavel;

Xl — coordenar e supervisionar a contratacdo de projetos terceirizados,
quando necessaria, avaliando a pertinéncia técnica, a economicidade e a compatibilidade
com as diretrizes institucionais, bem como acompanhar sua execugao;

XIlI — acompanhar obras promovidas por outros entes publicos ou
concessionarias no territério municipal, avaliando impactos sobre a infraestrutura urbana e
a compatibilidade com as normas municipais;

XIV — supervisionar a elaboragdo de especificagbes técnicas e orientar as
requisicbes de compras de materiais e servigos, assegurando aderéncia aos projetos, as
normas técnicas e as boas praticas de contratagédo publica;

XV — prestar suporte técnico aos processos de compras e licitagao,
elaborando estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e especificagbes, em
articulagdo com os setores competentes;

XVI — supervisionar as medigbes realizadas pelos Setores de Projetos e de
Fiscalizacdo de Obras Publicas, atestando a execucao fisica dos servigos, emitindo
laudos técnicos e subsidiando a liberagao de pagamentos, observadas as normas legais;

XVII — gerenciar o atendimento ao publico no &mbito da Diviséo, registrando,
encaminhando e acompanhando demandas, reclamagdes, criticas e sugestdes,
promovendo a melhoria continua dos servicos;

XVIII — zelar pelo uso adequado do patrimbnio publico, equipamentos,
veiculos e ferramentas sob responsabilidade da Divisdo, observando critérios de
economicidade, conservagao e segurancga;

XIX — acompanhar a frequéncia dos servidores, bem como o agendamento
de férias e licengas-prémio, sem prejuizo das atribuicbes dos 6rgdos centrais de gestado
de pessoas;

XX — atuar em conjunto com o0 RH e o SESMT, monitorando afastamentos
por motivos de saude, comunicando acidentes de trabalho e fiscalizando o fornecimento e
uso de Equipamentos de Protecéo Individual — EPIs;

XXI — orientar os servidores quanto as politicas de seguranga da informacéo,
uso adequado de sistemas, protecao de dados e observancia da Lei Geral de Protecao de
Dados — LGPD, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Gestdo e Cidade
Inteligente;

XXII — executar outras atividades correlatas, compativeis com sua area de
atuacdo, observadas as diretrizes estratégicas da Secretaria e da Administragao
Municipal;

XXIII — atuar de forma integrada com as demais Divisbes e Setores da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, contribuindo para o alcance
das metas estratégicas, indicadores de desempenho e resultados institucionais do
Municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Projetos e Obras
planejar, coordenar, supervisionar e responder técnica e administrativamente pelas
atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando
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alinhamento ao Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel — ODS, aos indicadores do IEGM, ao Programa Municipal
Conecta+ Olimpia e as exigéncias dos érgaos de controle interno e externo.

Subsecao |
Do Setor de Projetos

Art. 16. Ao Setor de Projetos compete planejar, elaborar, coordenar e
acompanhar tecnicamente os projetos de obras publicas municipais, atuando como
unidade técnica especializada da Divisdo de Projetos e Obras, assegurando a qualidade
técnica, a viabilidade fisica e econbmica, a conformidade legal, o alinhamento ao
Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS e as diretrizes de governanga e controle, competindo-lhe:

| — realizar vistorias técnicas nos locais demandados, em articulagdo com as
Secretarias requisitantes, a fim de efetuar levantamento detalhado das necessidades para
a elaboragéao de projetos de obras publicas;

Il — solicitar ao setor competente a realizagdo de levantamentos
topograficos, cadastrais, geotécnicos ou georreferenciados, sempre que necessarios a
precisao técnica dos projetos, observadas as normas aplicaveis;

Il — elaborar anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos,
detalhando fases construtivas, solugdes técnicas, cronogramas fisico-financeiros,
memoriais descritivos e planos de trabalho para obras de construgdo, ampliagédo, reforma
e revitalizagao de proprios publicos municipais;

IV — promover analises técnicas para implantagdo de projetos de restauro,
reciclagem de uso ou revitalizagdo, especialmente em bens de valor histérico, cultural ou
arquiteténico, assegurando preservagédo das caracteristicas originais, qualidade técnica,
prazos e custos adequados;

V — elaborar cronogramas fisico-financeiros, planilhas orcamentarias e
graficos de execugao, compatibilizando escopo, prazo, custo e capacidade orgamentaria
do Municipio, conforme boas praticas de engenharia publica;

VI — elaborar memoriais descritivos e planos de trabalho, assegurando
clareza técnica, precisdo dos quantitativos, viabilidade fisica e economicidade dos
projetos;

VIl — elaborar, revisar e ajustar documentos técnicos necessarios a
formalizagdo de convénios, contratos, termos de cooperagdo ou instrumentos
congéneres, até sua aprovagao pelos érgaos concedentes ou financiadores;

VIIl — manter articulagdo permanente com o Setor de Convénios, visando
assegurar a correta execugao dos projetos vinculados a repasses, financiamentos ou
transferéncias voluntarias, bem como o atendimento integral as exigéncias técnicas para
liberacao de recursos;

IX — acompanhar tecnicamente a execugédo das obras, em conjunto com o
Setor de Fiscalizagao de Obras Publicas, especialmente quanto a necessidade de ajustes
ou alteragdes de projeto decorrentes de convénios, mudangas de escopo ou condi¢des de
campo;
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X — providenciar, quando necessario, autorizagdes, permissodes, licengas e
demais documentos técnicos exigidos para garantir a legalidade, regularidade e
viabilidade da execucéao das obras publicas;

Xl — promover a utilizagcdo de metodologias e técnicas adequadas para
levantamento quantitativo de materiais, equipamentos e m&o de obra, com estimativas de
custos compativeis com o mercado e com a Lei n°® 14.133/2021;

XII — assinar a Responsabilidade Técnica dos projetos sob sua supervisao,
mantendo atualizada a Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT, conforme a legislagao profissional aplicavel;

Xl — prestar suporte técnico aos processos de compras e licitacéo,
contribuindo para a elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares — ETP, termos de
referéncia, especificagcdes técnicas e matrizes de risco, quando aplicavel;

XIV — subsidiar tecnicamente a contratacdo de servigos de engenharia,
incluindo projetos, estudos, levantamentos e servicos especializados necessarios a
execucgao das obras publicas;

XV — elaborar especificagbes técnicas e orientar as requisicbes de compras
de materiais e servicos, assegurando aderéncia aos projetos, as normas técnicas e as
diretrizes institucionais do Municipio;

XVI — acompanhar, na fase inicial dos processos licitatorios, as visitas
técnicas obrigatorias, assegurando que todas as condi¢des locais e particularidades do
objeto sejam consideradas nas propostas;

XVII — analisar tecnicamente os requisitos técnicos estabelecidos em editais,
verificando sua adequacao, exequibilidade e conformidade com a legislagao vigente;

XVIIlI — elaborar cronogramas internos de tarefas, distribuindo atividades
entre a equipe e acompanhando o cumprimento dos prazos estabelecidos;

XIX — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Projetos e Obras,
prestando assessoria técnica continua e colaborando para o cumprimento das metas e
prioridades institucionais;

XX — executar outras atividades correlatas compativeis com sua area de
atuacao, quando demandadas pelo superior hierarquico;

XX| — prestar apoio técnico a outros 6rgdos municipais na elaboragdo de
estudos técnicos preliminares relacionados a contratagdo de projetos ou execugao de
obras publicas, inclusive quanto a analise de viabilidade técnica e definicdo de programas
de necessidades;

XXII — prestar apoio técnico as areas demandantes quanto a alteragbes
qualitativas ou quantitativas de obras publicas em andamento, quando tais alteragbes
implicarem revisao de projetos;

XXIII — gerenciar, conferir e elaborar projetos de obras publicas em
conformidade com a legislagédo federal, estadual e municipal aplicavel, especialmente a
Lei n® 14.133/2021, observando padrdes técnicos, legais e de governancga;

XXIV - atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, contribuindo para o alcance das metas
estratégicas, indicadores de desempenho, IEGM e Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS.
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Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Projetos planejar,
coordenar, supervisionar e responder técnica e administrativamente pelas atividades
previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando alinhamento
ao Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, as diretrizes da Divisdo de Projetos e
Obras, ao Programa Municipal Conecta+ Olimpia e as exigéncias dos 6rgaos de controle
interno e externo.

Subsecao Il
Do Setor de Fiscalizagao de Obras Publicas

Art. 17. Ao Setor de Fiscalizagdo de Obras Publicas, compete:

| — promover a fiscalizagao diaria in loco das obras publicas, acompanhando
suas diversas etapas, a fim de assegurar que sejam executadas de acordo com o0s
projetos aprovados, as normas técnicas, os contratos firmados e a legislagéo vigente;

Il — fiscalizar a execucdo de obras de engenharia nas areas de edificagao,
obras de arte, drenagem, pavimentagao e iluminagdo publica, garantindo o atendimento
aos critérios de qualidade, segurancga, custo e prazo estabelecidos;

Il — exercer as atividades de fiscalizagdo de obras publicas e privadas, no
que couber, em observancia ao Cédigo de Posturas do Municipio, ao Codigo de Obras,
ao Plano Diretor, a legislagdo urbanistica, ambiental e sanitaria vigente, bem como as
normas técnicas aplicaveis, sem prejuizo das competéncias especificas dos demais
o6rgaos municipais;

IV — registrar formalmente dados, informagbes e ocorréncias verificadas
durante a execucdo das obras, de modo a subsidiar consultas, tomadas de decisao,
relatérios técnicos e agdes corretivas pelos niveis competentes da Administragao;

V — conferir e acompanhar os cronogramas fisico-financeiros das obras e
servigos, revisando planilhas, graficos e demais instrumentos de controle, assegurando o
cumprimento das etapas, prazos e limites contratuais;

VI — instruir e manifestar-se tecnicamente nos processos licitatérios de obras
e servigcos de engenharia, fornecendo subsidios e orientagbes técnicas compativeis com
as exigéncias dos editais e com as necessidades da Administracao Publica;

VIl — realizar medi¢cdes e atestar os servigcos executados, elaborando
planilhas de medicdo com aferigbes in loco, acompanhadas de relatérios fotograficos
comprobatorios, para posterior emissdo de laudos de vistoria e liberacdo dos pagamentos
devidos;

VIII — subsidiar e auxiliar o Setor de Gerenciamento de Contratos de Obras
Publicas na analise de pedidos de aditivos, revisdes, reajustes e prorrogacoes
contratuais, verificando a necessidade técnica, a legalidade e a compatibilidade com o
interesse publico;

IX — solicitar a formalizagao de notificagcdes, adverténcias e demais medidas
administrativas relativas ao descumprimento de prazos, falhas na execugao das obras ou
inobservancia das clausulas contratuais, acompanhando a aplicagdo das penalidades
cabiveis;

X — acompanhar, quando necessario, fiscalizagdes e auditorias realizadas
por o6rgaos de controle interno e externo, prestando informagbes, esclarecimentos
técnicos e apoio as diligéncias;
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XI — solicitar e acompanhar o recebimento provisério e definitivo das obras,
verificando a conformidade com os projetos, contratos € normas técnicas antes da
liberagao final;

Xl — assessorar na emissao de atestados de capacidade técnica relativos as
obras e servigos executados, certificando a qualidade, a regularidade e a conformidade do
objeto contratado;

Xl — acompanhar obras executadas por outros entes publicos no territério
municipal, garantindo que atendam as normas municipais e ndo causem impactos
negativos a infraestrutura urbana;

XIV — manter articulagdo permanente com o Setor de Projetos,
especialmente quando houver necessidade de ajustes, revisdes ou alteracdes de projeto
decorrentes de convénios, contratos ou situagdes supervenientes;

XV — elaborar cronogramas de atividades da equipe de fiscalizagéo,
distribuindo tarefas e acompanhando o cumprimento dos prazos estabelecidos;

XVI — atender as determinagbes do Diretor da Divisdo de Projetos e Obras,
assessorando-o tecnicamente no desempenho de suas atribui¢des;

XVII — solicitar, analisar e manter atualizado o diario de obras, exigindo sua
apresentagao periodica, devidamente assinada pelas partes responsaveis;

XVIII — exercer outras atribuicdes correlatas compativeis com sua area de
atuacao ou que Ihe sejam determinadas pela autoridade superior.

Paragrafo unico. Sao atribuicdbes do Chefe do Setor de Fiscalizagdo de
Obras Publicas, da Divisdo de Projetos e Obras, desenvolver, gerenciar e supervisionar
as atividades descritas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando
a observancia da legislagao vigente, das normas técnicas e das diretrizes institucionais da
Administragdo Municipal.

Subsecao llI
Do Setor de Gerenciamento de Contratos de Obras Publicas

Art. 18. Ao Setor de Gerenciamento de Contratos de Obras Publicas,
compete:

| — acompanhar a vigéncia dos contratos de obras e servigos vinculados a
Divisdo de Projetos e Obras, gerenciando regularmente o cumprimento dos prazos
contratuais e promovendo, quando necessaria, a prorrogagao contratual, de modo que as
condicdes pactuadas sejam devidamente observadas;

Il — realizar a revisao continua de planilhas, cronogramas fisico-financeiros e
demais informacgdes durante a execug¢do dos contratos de obras publicas, assegurando
que as operagdes, 0s objetivos, os prazos e os limites estabelecidos sejam cumpridos
conforme os termos contratuais;

Il — analisar oficios de justificativa relativos a aditamentos, supressoes,
acréscimos de prazos e quantitativos nos contratos de obras publicas, verificando a
consisténcia técnica das solicitagdes e a adequada fundamentacdo para eventual
alteragao contratual;
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IV — atuar de forma articulada com a Divisdo de Gestdo Contratual da
Secretaria Municipal de Gestao e Cidade Inteligente, observadas as competéncias dos
orgaos centrais, para assegurar a correta formalizagdo, acompanhamento, controle
administrativo e conformidade juridica dos contratos de obras publicas, nos termos da
legislagao vigente, especialmente da Lei n® 14.133/2021;

V — acompanhar os processos de licitagdo destinados a contratagdo de
obras e servicos de engenharia, em suas diversas etapas, fornecendo subsidios técnicos
e acompanhando a execugao contratual, sem prejuizo das atribuicdes da Divisdo de
Gestao Contratual da Secretaria Municipal de Gestao e Cidade Inteligente;

VI — acompanhar os pedidos de aditamento contratual, verificando sua
conformidade técnica e legal, bem como assegurando o correto tramite administrativo
junto aos setores competentes;

VII — acompanhar o desembolso financeiro dos contratos de obras publicas,
em articulagdo com os setores responsaveis, utilizando os sistemas financeiros oficiais do
Municipio, garantindo que os pagamentos ocorram de acordo com as medi¢des
aprovadas e as clausulas contratuais;

VIII - solicitar aos setores competentes a formalizacdo de notificagdes,
adverténcias e demais medidas administrativas relativas ao descumprimento de prazos,
falhas de execugao durante ou apds o recebimento da obra, ou inobservancia de itens
contratuais, acompanhando a aplicagao das penalidades cabiveis;

IX — promover a distribuigao eficiente das atividades entre a equipe do setor,
acompanhando o cumprimento dos prazos e rotinas administrativas, visando a
organizacgao e a boa governanga da execugao contratual;

X — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Projetos e Obras,
assessorando-o no desempenho de suas atribui¢cdes e subsidiando a tomada de decisdes
com dados e informagdes atualizadas e pertinentes a execugao contratual,

Xl — exercer outras competéncias correlatas ao desempenho de suas
fungbes, sempre que solicitado pela autoridade superior, observada a legislagéao aplicavel
e as diretrizes institucionais do Municipio;

XII — exercer trabalhos em conjunto com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, promovendo integracdo técnica e
administrativa na execugéo dos contratos de obras publicas.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe do Setor de Gerenciamento de
Contratos de Obras Publicas, da Divisao de Projetos e Obras, desenvolver, gerenciar e
supervisionar as atividades descritas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados,
assegurando a observancia da legislagao vigente, das normas técnicas e das diretrizes de
governanga das contratagdes publicas do Municipio.

Subsecao IV
Do Setor de Drenagem Urbana

Art. 19. Ao Setor de Drenagem Urbana compete:

| — planejar, coordenar e executar agdes voltadas a drenagem urbana, em
consonancia com o Plano Diretor Municipal, o Plano Municipal de Saneamento Basico e
as diretrizes da Politica Nacional de Recursos Hidricos, visando a prevengao de
alagamentos, inundagdes e processos erosivos;
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Il — elaborar, acompanhar e manter atualizado o cadastro técnico e
georreferenciado das redes de drenagem pluvial existentes no Municipio;

lll — fiscalizar, operar e manter em adequadas condi¢cdes de funcionamento
as galerias pluviais, bocas de lobo, pocos de visita e demais dispositivos integrantes do
sistema de drenagem urbana;

IV — propor, acompanhar e fiscalizar projetos de ampliagdo, melhoria,
adequacao e modernizagdo do sistema de drenagem urbana, observadas as diretrizes
técnicas, ambientais e urbanisticas vigentes;

V — promover agbes sistematicas de limpeza, desobstru¢do e manutengao
preventiva e corretiva das redes e dispositivos de drenagem urbana;

VI — atuar na fiscalizagdo de empreendimentos publicos e privados quanto a
adequacao, implantacdo e funcionamento das solugdes de drenagem pluvial propostas,
em articulagdo com a Divisdo de Planejamento Urbano e com o licenciamento urbanistico
e ambiental;

VII — elaborar planos, projetos e estudos técnicos relacionados a drenagem
urbana, abrangendo sistemas de microdrenagem (guias, sarjetas, bocas de lobo e
galerias) e macrodrenagem (corregos, canais, reservatorios, piscindes e bacias de
contencgao);

VIII — participar da elaboragéo, revisdo e atualizagdo do Plano Diretor
Municipal, da legislacao urbanistica e de normas técnicas relativas ao uso e ocupagao do
solo, contribuindo para a incorporagao de diretrizes de drenagem urbana sustentavel,

IX — elaborar, implementar, acompanhar e manter atualizado o Plano
Municipal de Drenagem Urbana, integrado ao Plano Municipal de Saneamento Basico;

X — acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execucao de obras e servicos
de drenagem urbana realizados pelo Municipio ou por terceiros, publicos ou privados;

XI — realizar vistorias técnicas, emitir pareceres e laudos sobre situagdes de
risco de alagamentos, enchentes, erosdes e instabilidades relacionadas a drenagem
urbana;

XIl — programar, supervisionar e controlar a manutencado corretiva e
preventiva dos dispositivos publicos de drenagem;

Xl — analisar, avaliar e aprovar projetos de drenagem urbana apresentados
por particulares, empreendedores e loteadores, observadas as legislagbes federal,
estadual e municipal aplicaveis, especialmente as normas de parcelamento do solo;

XIV — exigir, acompanhar e fiscalizar a execugao das obras de drenagem em
novos empreendimentos imobiliarios, conforme condicionantes legais e técnicas;

XV — manter controle operacional das agdes de limpeza, desobstrugéo e
manutencao de bocas de lobo, galerias pluviais e demais dispositivos de drenagem;

XVI — identificar areas suscetiveis a alagamentos e inundagdes, elaborando
estudos técnicos e propondo agdes preventivas, mitigatorias e corretivas;

XVII — propor e acompanhar a execugdo de obras estruturais e néo
estruturais destinadas a reducdo dos impactos de cheias, enchentes e eventos climaticos
extremos;

XVIII — atuar de forma integrada com a Divisdo de Planejamento Urbano,
Secretaria Municipal de Zeladoria e Meio Ambiente, Coordenadoria Municipal de Protecao
e Defesa Civil e demais 6rgaos competentes, especialmente em situagdes de emergéncia
e calamidade;
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XIX — promover campanhas educativas, agcdes de conscientizagdo ambiental
e programas de orientagdo a populagao sobre o correto descarte de residuos sdlidos € a
preservagao dos sistemas de drenagem urbana;

XX — atender, registrar, analisar e encaminhar demandas da populagao
relacionadas a problemas de drenagem, alagamentos e enchentes, garantindo resposta
técnica adequada;

XXI — propor normas, manuais, procedimentos operacionais e diretrizes
técnicas para as atividades de drenagem urbana no Municipio;

XXII — propor parcerias, convénios e cooperagao técnica com oOrgaos
estaduais e federais, visando a captagao de recursos e a execugao de obras e projetos de
drenagem,;

XXIII — apoiar a implementagcédo e execugao das agdes previstas no Plano
Municipal de Saneamento Basico, no que se refere ao manejo de aguas pluviais;

XXIV — elaborar relatérios técnicos, operacionais e gerenciais peridédicos das
atividades desenvolvidas pelo Setor;

XXV — acompanhar e subsidiar a gestdo dos contratos de servigos
terceirizados relacionados a drenagem urbana, em articulagdo com o Setor de
Gerenciamento de Contratos de Obras Publicas e a Divisdo de Gestao Contratual da
Secretaria Municipal de Gestéo e Cidade Inteligente;

XXVI — participar da elaboragao, analise e acompanhamento de projetos e
estudos técnicos de saneamento e drenagem urbana, inclusive em areas de expansao
urbana;

XXVII - analisar, corrigir e aprovar projetos de loteamentos e
empreendimentos com area superior a 1.500 m? (mil e quinhentos metros quadrados), no
que se refere as solugdes de drenagem urbana;

XXVIII — atender as determinagbes do Diretor da Divisdo de Projetos e
Obras e assessora-lo no desempenho de suas atribuigcdes, prestando suporte técnico e
administrativo;

XXIX — exercer outras competéncias correlatas e pertinentes ao
conhecimento e dominio profissional, quando demandado, visando a plena execucgao das
atribuicbes da Secretaria;

XXX — exercer trabalhos em conjunto com as demais Divisbes e Setores da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe do Setor de Drenagem Urbana,
da Divisédo de Projetos e Obras, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando a observancia
das normas técnicas, ambientais, urbanisticas e das diretrizes de governanca da
Administragdo Publica Municipal.

) SEGAO VI )
DA DIVISAO DE LICENCIAMENTO E REGULARIZAGAO

Art. 20. A Divisdo de Licenciamento e Regularizacdo compete:
| — promover a fiscalizagdo de obras privadas, bem como acompanhar obras
publicas no que couber, garantindo que todas estejam em conformidade com as normas
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urbanisticas, edilicias, ambientais e de seguranga previstas na legislagdo municipal,
estadual e federal, em especial o Codigo de Obras, o Cddigo de Posturas, o Plano Diretor
Municipal e o Estatuto da Cidade (Lei Federal n® 10.257/2001);

Il — analisar, instruir e emitir alvaras de licenca, alvaras de construgao,
habite-se, certiddes, declaracbes e demais documentos técnicos relativos a obras
privadas e publicas, preferencialmente por meio de sistemas digitais, inclusive o
Programa Obra Facil, conforme regulamentacdo vigente, observadas as normas de
simplificagao administrativa e transformacao digital do Municipio;

Il — padronizar, organizar e controlar os procedimentos administrativos
relacionados a emissdo de alvaras, licengas, certiddes e habite-se, assegurando
uniformidade de critérios, seguranga juridica, transparéncia e eficiéncia administrativa;

IV — aprovar solicitagdes de parcelamento do solo urbano com divisédo igual
ou inferior a 10 (dez) lotes, observadas as disposigdes da Lei Federal n° 6.766/1979, do
Plano Diretor Municipal e da legislagc&o urbanistica local;

V — aprovar solicitagbes de unificagdo de imdveis no perimetro urbano,
verificando a conformidade com a legislagao urbanistica, registral e cadastral vigente;

VI — emitir laudos técnicos, pareceres e certidoes referentes a processos de
retificacdo administrativa de areas urbanas, regularizacao edilicia e fundiaria, bem como
outros documentos necessarios a regularizagao urbanistica e imobiliaria;

VIl — emitir documentos técnicos e pareceres nos processos de
desapropriagcdo administrativa e fornecer subsidios técnicos para a instrugcdo de
desapropriagdes judiciais, conforme a legislagao aplicavel;

VIII — gerenciar, coordenar e supervisionar as atividades topograficas e de
georreferenciamento que subsidiem projetos, estudos técnicos, processos de
licenciamento e regularizagao, garantindo precisao técnica e aderéncia normativa;

IX — gerenciar os procedimentos administrativos eletronicos e fisicos
relacionados a analise de projetos, emissao de alvaras, parcelamento do solo, unificagdo
de imoveis e regularizagao urbanistica, em articulagdo com a Divisdo de Planejamento
Urbano;

X — coordenar e supervisionar a realizacéo de vistorias in loco, a elaboragao
de laudos técnicos e relatorios de conformidade, assegurando que os projetos e obras
atendam aos requisitos legais, técnicos e urbanisticos;

Xl — assinar a Responsabilidade Técnica de Cargo ou Fungéo,
responsabilizando-se tecnicamente pela supervisdo e execugcédo dos servigos, mantendo
atualizada a Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT, conforme o caso;

XII — solicitar, contratar e supervisionar servicos técnicos terceirizados,
quando indispensaveis, elaborando orcamentos e acompanhando a execucao, observada
a legislagcao de contratagdes publicas;

XIII — supervisionar a elaboracao de especificagdes técnicas e orientar as
requisicbes de compras de materiais e servigos necessarios as atividades da Divisao;

XIV — prestar suporte técnico aos processos de compras e licitagdes,
inclusive na elaboragéo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e projetos
basicos, quando relacionados as atribui¢gdes da Diviséo;
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XV — promover medigdes, atestar servigos e elaborar planilhas de medicao,
sempre com aferigdes in loco, para emissdo de laudos de vistoria relativos a obras e
servicos executados ou etapas concluidas;

XVI — gerenciar o atendimento ao publico, assegurando o recebimento,
registro, tramitagao, resposta e acompanhamento de solicitagbes, denuncias, pedidos de
informagao, criticas e sugestoes;

XVIl — zelar pelo adequado uso e conservagao do patriménio publico da
Secretaria, incluindo equipamentos, veiculos e ferramentas de trabalho;

XVIII — controlar e acompanhar a frequéncia dos servidores da Diviséao,
utilizando os sistemas oficiais de controle de jornada;

XIX — programar e acompanhar o gozo de férias e licengas-prémio dos
servidores, em consonancia com a legislagédo e as necessidades operacionais da Divisao;

XX — atuar de forma integrada com o setor de Recursos Humanos e com o
SESMET, acompanhando afastamentos por motivo de saude, acidentes de trabalho,
pericias médicas e o uso adequado de Equipamentos de Protecao Individual — EPls;

XXI — orientar os servidores quanto as politicas de seguranga da informagéo,
protecdo de dados pessoais e uso adequado dos sistemas e equipamentos tecnolégicos
da Secretaria, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD;

XXII — gerenciar, coordenar e supervisionar as atividades do Setor de
Regularizagdo Fundiaria de Interesse Especifico, assegurando alinhamento com a politica
municipal de habitag&o e desenvolvimento urbano;

XXIII — exercer trabalhos integrados com as demais Divisbes da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, bem como com a Secretaria Municipal
de Zeladoria e Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Gestao e Cidade Inteligente e
Secretaria Municipal da Casa Civil;

XXIV — fomentar, apoiar e executar agdes relacionadas a habitagdo de
interesse social, regularizagao fundiaria urbana, melhoria habitacional e oferta de terrenos
e moradias populares, no ambito de suas competéncias, em conformidade com a Lei
Municipal n° 5.235, de 10 de dezembro de 2025, e demais normativos aplicaveis.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Diretor da Divisdo de Licenciamento e
Regularizagdo desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades descritas neste artigo
e nos niveis hierarquicos subordinados, assegurando observancia as normas
urbanisticas, ambientais, registrarias, de governanga publica e aos principios da
Administragédo Publica.

Subsecao |
Do Setor de Licenciamento de Obras

Art. 21. Ao Setor de Licenciamento de Obras compete:

| — efetuar a analise técnica de projetos, plantas, memoriais, documentos e
demais elementos instrutérios nos processos de licenciamento de obras publicas e
privadas, exigindo, quando necessario, corregdes, ajustes ou complementacdes, em
conformidade com o Plano Diretor Municipal, Cédigo de Obras, Cédigo de Posturas,
legislagcao urbanistica, ambiental, sanitaria e de segurancga vigentes;
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Il — analisar solicita¢gdes de parcelamento do solo urbano com divisdo igual
ou inferior a 10 (dez) lotes, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n° 6.766/1979, do
Plano Diretor Municipal e da legislagdo urbanistica local, emitindo parecer técnico
conclusivo;

Il — analisar solicitagdes de unificagdo de imdveis no perimetro urbano,
verificando o atendimento as normas de uso e ocupagdo do solo, parametros
urbanisticos, requisitos cadastrais e registrarios;

IV — instruir, tramitar e controlar os procedimentos administrativos eletrénicos
e fisicos relacionados a analise de projetos e a expedi¢ao de alvaras de licenga, alvaras
de construcdo, habite-se, certiddes e demais atos autorizativos de obras publicas e
privadas, assegurando legalidade, eficiéncia, rastreabilidade e transparéncia;

V — prestar atendimento ao publico interno e externo, orientando quanto aos
procedimentos, exigéncias legais, prazos e fluxos dos processos de licenciamento de
obras, inclusive por meio de canais digitais, garantindo clareza, padronizagédo de
informagdes e acesso aos servigos publicos;

VI — elaborar, instruir e emitir laudos técnicos, certiddes, declaracbes e
manifestacdes formais necessarias ao andamento dos processos sob responsabilidade do
Setor;

VII — elaborar e gerenciar cronogramas internos de trabalho, distribuindo
tarefas entre a equipe e acompanhando o cumprimento dos prazos legais e
administrativos estabelecidos;

VIII — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Licenciamento e
Regularizagédo, assessorando-o técnica e administrativamente no desempenho de suas
atribuicoes;

IX — exercer outras competéncias correlatas e compativeis com sua area de
atuacao, sempre que determinadas pelo superior hierarquico, observados os limites legais
e técnicos;

X — assinar a Responsabilidade Técnica de Cargo ou Fungao,
responsabilizando-se tecnicamente pelos servigos executados no ambito do Setor,
mantendo atualizada a ART ou RRT, conforme as atribuicbes desempenhadas;

Xl — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, bem como com a Divisdo de
Planejamento Urbano, Meio Ambiente e a Secretaria Municipal de Gestdo, quando
necessario a adequada instru¢ao dos processos;

XII — assegurar prioridade na analise e tramitagido de projetos relacionados a
habitacdo de interesse social, inclusive em areas urbanas e rurais, nos termos da Lei
Municipal n° 5.235, de 10 de dezembro de 2025, e demais normas aplicaveis.

Paragrafo uUnico. Sao atribuicbes do Chefe do Setor de Licenciamento de
Obras, da Divisdo de Licenciamento e Regularizacdo, desenvolver, gerenciar e
supervisionar as atividades descritas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados,
assegurando conformidade legal, padronizacao técnica e eficiéncia administrativa.

Subsecao Il
Do Setor de Fiscalizagao e Regularizagao
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Art. 22. Ao Setor de Fiscalizagdo e Regularizagdo compete:

| — exercer o poder de policia administrativa, promovendo a fiscalizagao de
obras privadas e publicas, verificando o cumprimento do Cédigo de Obras, Cdodigo de
Posturas, Plano Diretor Municipal, legislacdo urbanistica, ambiental, sanitaria e de
seguranga, garantindo a regularidade das construgdes;

Il — lavrar autos de notificacdo, autos de infragcao, autos de multa, autos de
embargo e autos de interdicdo, nos casos de descumprimento da legislagdo urbanistica e
edilicia, observados os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
administrativo;

Il — analisar, interpretar e conferir projetos, plantas, memoriais e demais
documentos técnicos apresentados nos processos de licenciamento, apontando
irregularidades, exigéncias técnicas e medidas corretivas necessarias;

IV — realizar vistorias técnicas e emitir despacho conclusivo nos processos
de expedicdo de alvara de licenca, alvara de construcdo, habite-se, certidoes e
declaragbes, utilizando o Programa Obra Facil, nos termos do Decreto n® 6.179, de 04 de
novembro de 2015;

V — analisar processos administrativos internos e externos sob
responsabilidade do Setor, promovendo vistorias “in loco” e elaborando laudos técnicos,
pareceres, certiddes, relatorios fiscais e demais atos necessarios a regularizagéo ou a
repressao de irregularidades;

VI — analisar e responder as manifestagdes oriundas da Ouvidoria Municipal
relacionadas a obras, edificagbes e uso do solo, realizando vistorias, emitindo relatérios
técnicos e adotando as providéncias fiscais cabiveis;

VII — gerir e controlar os procedimentos administrativos eletrénicos e fisicos
referentes a fiscalizagdo e regularizagdo de construgdes existentes, parcelamento de solo
com divisdo igual ou inferior a 10 (dez) lotes e unificagdo de imdveis, assegurando
rastreabilidade, transparéncia e padronizacao dos atos administrativos;

VIIl — prestar atendimento ao publico interno e externo, fornecendo
informagdes claras e orientagbes técnicas sobre fiscalizagao, regularizagao, licenciamento
e sanc¢des administrativas aplicaveis;

IX — elaborar e gerenciar cronogramas de trabalho do Setor, distribuindo
atividades entre a equipe e acompanhando o cumprimento de prazos legais e
administrativos;

X — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Licenciamento e
Regularizagédo, assessorando-o técnica e administrativamente no desempenho de suas
atribuicoes;

Xl — exercer outras atribuicdes correlatas ao ambito da fiscalizacdo
urbanistica e edilicia, sempre que solicitado pelo superior hierarquico, respeitados os
limites legais e técnicos;

Xl — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, especialmente no apoio ao Setor de
Regularizagdo Fundiaria de Interesse Especifico, realizando vistorias, laudos, notificagcdes
e autos de infracdo em nucleos urbanos informais;

XIII - realizar vistorias técnicas em unidades habitacionais concluidas no
ambito do Programa Habita+ Olimpia, nos termos da Lei Municipal n® 5.235, de 10 de
dezembro de 2025, para fins de regularizagao e emissao de documentos técnicos;
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XIV - lavrar autos de interdicdo e embargo de edificagbes, quando
constatado risco iminente a seguranga das pessoas ou ao patriménio, atuando, quando
necessario, em operagdes conjuntas com a Defesa Civil Municipal e a Guarda Civil
Municipal.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe do Setor de Fiscalizagdo e
Regularizagdo, da Divisdo de Licenciamento e Regularizagdo, desenvolver, gerenciar e
supervisionar as atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados,
assegurando legalidade, eficiéncia e seguranga juridica nos atos de fiscalizagcdo e
regularizacao.

Subsecao llI
Do Setor de Topografia e Georreferenciamento

Art. 23. Ao Setor de Topografia e Georreferenciamento compete:

| — realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos, destinados a
subsidiar projetos, obras, estudos técnicos e analises de viabilidade da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, abrangendo relevo, vias, areas publicas
e privadas, sistemas urbanos e elementos fisicos do territério municipal;

Il — elaborar plantas, mapas e pecgas técnicas topograficas, em conformidade
com a legislagdo urbanistica, ambiental e registral vigente, utilizando ferramentas de
topografia, geoprocessamento e sistemas de informagao geografica — SIG;

Il — executar levantamentos topograficos georreferenciados, com uso de
tecnologias de posicionamento por satélite, assegurando a precisdo de limites, areas e
confrontagdes, especialmente em processos de parcelamento do solo, unificagdo de
imoveis, regularizagao fundiaria e desapropriagao;

IV — prestar apoio técnico aos processos de licenciamento, fiscalizagéo e
regularizacao, fornecendo dados, mapas, medi¢des, laudos e informacbes geoespaciais
necessarias a analise técnica e a emissao de alvaras, certidoes e pareceres;

V — manter, atualizar e gerir as bases de dados geoespaciais do Municipio,
assegurando a integragao, padronizacao, confiabilidade e rastreabilidade das informagdes
utilizadas pela Secretaria e pelos demais 6rgaos da Administragao Municipal;

VI — prestar apoio técnico as agbes de regularizagédo fundiaria urbana, em
especial as vinculadas a Lei Municipal n® 5.235, de 10 de dezembro de 2025 (Programa
Habita+ Olimpia), fornecendo subsidios técnicos para identificagdo, delimitacdo e
caracterizacao das areas;

VIl — acompanhar e supervisionar projetos e obras que demandem
levantamentos topograficos e georreferenciamento, verificando a compatibilidade entre
dados levantados, projetos aprovados e execugao fisica;

VIl — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria e com
outros 6rgdos municipais, estaduais e federais, compartilhando informagdes geoespaciais
para o planejamento urbano, infraestrutura, regularizagao e gestao territorial;

IX — elaborar relatérios técnicos detalhados sobre os levantamentos
realizados, contendo metodologias empregadas, medi¢des, produtos cartograficos,
inconsisténcias identificadas e recomendacdes técnicas;
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X — promover a capacitagao e atualizag¢ado técnica da equipe, acompanhando
inovagdes nas areas de topografia, geoprocessamento, aerofotogrametria, sensoriamento
remoto e tecnologias aplicadas ao territorio;

Xl — assegurar a conformidade das atividades de aerolevantamento com
drones, observando as normas da ANAC, DECEA, ANATEL, bem como demais
legislagGes federais, estaduais e municipais aplicaveis;

Xl — prestar atendimento ao publico interno e externo, prestando
informagbes técnicas sobre servigos topograficos e geoespaciais, garantindo
transparéncia e clareza nos procedimentos;

XIll — elaborar e gerir cronogramas de atividades do Setor, distribuindo
tarefas entre as equipes e acompanhando prazos e entregas técnicas;

XIV — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Licenciamento e
Regularizagédo, assessorando-o tecnicamente e contribuindo para o aprimoramento dos
servicos prestados;

XV — exercer outras atribuicbes correlatas ao ambito técnico do Setor,
sempre que solicitado pelo superior hierarquico;

XVI — realizar analise e elaboracdo de documentos técnicos destinados a
processos de desapropriacao administrativa e judicial, fornecendo subsidios técnicos para
instrugao dos expedientes;

XVIl — executar atividades de geoprocessamento e analise espacial como
suporte a projetos, estudos técnicos e planejamento urbano e territorial do Municipio;

XVIII - realizar vistorias “in loco” e elaborar laudos, certiddes e declaragdes
técnicas, conforme as exigéncias legais e administrativas;

XIX — realizar aerolevantamentos por meio de drones (mapeamento
aerofotogramétrico), produzindo ortofotos, modelos digitais de terreno, nuvens de pontos
e demais produtos cartograficos necessarios a execugdo de projetos e analises de
viabilidade;

XX — assinar a Responsabilidade Técnica de Cargo/Fungédo, mantendo a
ART/RRT atualizada, conforme as atribuicbes desempenhadas;

XXI — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Sao atribuicbes do Chefe do Setor de Topografia e
Georreferenciamento, da Divisdo de Licenciamento e Regularizagao, planejar, coordenar,
gerenciar e supervisionar as atividades previstas neste artigo e nos niveis hierarquicos
subordinados, assegurando precisao técnica, seguranga juridica e apoio qualificado a
gestéo territorial do Municipio.

Subsecao IV
Do Setor de Regularizagdo Fundiaria de Interesse Especifico

Art. 24. Ao Setor de Regularizagdo Fundiaria de Interesse Especifico
compete:

| — prestar assessoria técnica especializada nos processos de regularizagao
de loteamentos e nucleos urbanos informais de interesse especifico, promovendo a
legalizagao de areas ocupadas de forma irregular, em conformidade com a Lei Federal n°
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13.465, de 11 de julho de 2017 (REURB-E), com o Estatuto da Cidade e com as diretrizes
da politica habitacional municipal, atendendo ao disposto na Lei Municipal n°® 5.235, de 10
de dezembro de 2025, que institui o Programa Municipal Integrado de Habitagdo Popular
“Habita+ Olimpia”;

Il — realizar levantamentos técnicos, juridicos e urbanisticos e manter
atualizado o banco de dados municipal das areas e loteamentos informais passiveis de
regularizacdo fundiaria de interesse especifico, identificando sua situagdo dominial,
urbanistica, ambiental e de infraestrutura;

Il — elaborar, organizar e manter cadastro técnico atualizado dos
parcelamentos informais, utilizando plantas, imagens aéreas, bases cartograficas, dados
georreferenciados e demais informagdes necessarias a correta delimitagao das areas;

IV — coordenar a coleta, sistematizacao e analise de informacgdes relativas
ao zoneamento, parametros urbanisticos, infraestrutura existente, restricdes ambientais e
condi¢cdes de ocupacgdo, subsidiando os processos de regularizacdo e os projetos de
urbanizacgao;

V - solicitar, quando necessario, levantamentos topograficos,
planialtimétricos, cadastrais e georreferenciados, assegurando que o0s projetos e
procedimentos de regularizagdo atendam aos requisitos técnicos e legais;

VI — elaborar plantas, projetos urbanisticos, memoriais descritivos e demais
pecas técnicas necessarias a instrugdo dos processos de regularizagdo fundiaria de
interesse especifico;

VIl — assinar a Responsabilidade Técnica dos projetos e atividades do Setor,
responsabilizando-se pela supervisdo e execugao técnica, mantendo a ART/RRT
atualizada, conforme o cargo ou funcao desempenhada;

VIII — elaborar especificagdes técnicas e orientar requisicdes de compras de
materiais, servigos e contratagdes necessarias a execugao dos projetos e atividades de
regularizacao fundiaria;

IX — instruir e manifestar-se tecnicamente em processos licitatérios e
contratagdes relacionadas a regularizagao fundiaria, garantindo a observancia das
exigéncias técnicas, urbanisticas e legais;

X — acompanhar, fiscalizar e atestar servigos terceirizados relacionados a
regularizacao fundiaria, elaborando medigbes, laudos técnicos e relatérios para fins de
pagamento e controle;

XI — prestar atendimento ao publico, esclarecendo duvidas e fornecendo
informagbes sobre os procedimentos, etapas e requisitos da regularizagdo fundiaria,
assegurando transparéncia, orientagdo adequada e tratamento isonémico;

XIl — elaborar cronogramas de atividades do Setor, promovendo a
distribuicao eficiente das tarefas entre a equipe e acompanhando o cumprimento dos
prazos estabelecidos;

Xl — atender as determinagdes do Diretor da Divisdo de Licenciamento e
Regularizagédo, assessorando-o tecnicamente e contribuindo para o aprimoramento dos
processos e servigos prestados;

XIV — exercer outras atribuicbes correlatas ao ambito técnico da
regularizagao fundiaria, sempre que solicitado pelo superior hierarquico;
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XV — atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, especialmente com os Setores de
Topografia e Georreferenciamento, Planejamento Urbano e Fiscalizagao;

XVI — buscar, articular e implementar instrumentos complementares de
fortalecimento da Regularizagdo Fundiaria de Interesse Especifico, incluindo convénios e
parcerias com o Programa Cidade Legal, ITESP, Ministério das Cidades, instituicbes de
ensino superior, conselhos profissionais, bem como a utilizacdo de recursos e
compensacdes por meio do Fundo de Habitagdo de Interesse Social — FHIS, observadas
as diretrizes da Lei Municipal n° 5.235, de 10 de dezembro de 2025 (Habita+ Olimpia).

Paragrafo unico. Sao atribuicbes do Chefe do Setor de Regularizagao
Fundiaria de Interesse Especifico, da Divisdo de Licenciamento e Regularizagao, planejar,
coordenar, gerenciar e supervisionar as atividades previstas neste artigo e nos niveis
hierarquicos subordinados, assegurando seguranca juridica, precisdo técnica e
efetividade na implementagao da politica municipal de regularizagao fundiaria.

) SEGAO VII
DA DIVISAO DE CONVENIOS E OPERAGOES DE RECURSOS EXTERNOS

Art. 25. A Divisdo de Convénios e Operagbes de Recursos Externos,
compete:

| — formular, coordenar e executar politicas e programas de
operacionalizagdo de recursos externos para as finangas municipais, atuando junto as
esferas estadual, federal e internacional, bem como junto a governos, 6rgaos de fomento,
entidades publicas;

Il — articular e implementar politicas e agdes, em parceria com os demais
6rgaos municipais, estabelecendo normas operacionais e administrativas que orientem e
integrem suas atividades;

Il - realizar o controle e a supervisao da prestagdo de contas dos contratos,
convénios e compromissos firmados com recursos externos obtidos pela administragao
municipal, zelando pela conformidade e transparéncia;

IV — promover a integragao e o dialogo com entidades federais, estaduais e
municipais, no que diz respeito ao desenvolvimento de politicas de interesse do
municipio;

V — capacitar, acompanhar e avaliar os chefes de setores e demais
servidores subordinados a divisdao, garantindo a eficiéncia e a qualificagdo continua das
equipes;

VI — assessorar o Chefe do Executivo Municipal e os Secretarios Municipais
em assuntos relacionados a operacionalizagdo de recursos e prestacdo de contas,
oferecendo suporte técnico e estratégico;

VIl — atender as solicitacbes e convocagdes da Camara Municipal,
fornecendo informagdes e esclarecimentos pertinentes as atividades da divisao;
VIII - articular-se com os demais 6rgaos e entidades da administragao

municipal, promovendo a integracdo da Divisdo de Convénios e Operagdes de Recursos
Externos aos planos e programas institucionais;
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IX — gerir e supervisionar os recursos humanos e materiais sob a
responsabilidade da divisdo, promovendo a organizagao e eficiéncia administrativa;

X — avaliar o desempenho, comportamento e disciplina dos funcionarios
subordinados, com o objetivo de aprimorar os resultados e o alcance das metas
estabelecidas;

Xl — desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe forem atribuidas,
dentro de sua area de competéncia, em conformidade com as demandas da
administracao publica;

XII — controlar e acompanhar as frequéncias dos servidores sob sua gestao,
utilizando o sistema de ponto biométrico para garantir a regularidade;

XIIl — gerenciar e registrar, por meio do sistema, o agendamento de férias e
licengas-prémio dos servidores vinculados a divisao;

XIV — orientar e supervisionar os servidores quanto a politica de seguranga
da informacgao, uso adequado da internet e dos equipamentos de informatica fornecidos
pela administragao publica;

XV — estabelecer mecanismos para a identificagdo de oportunidades de
novos recursos, fomentos e parcerias, garantindo o desenvolvimento sustentavel do
municipio;

XVI — monitorar prazos e exigéncias contratuais, elaborando relatérios
periédicos sobre a execucgao e a prestagdo de contas de convénios e contratos de forma
transparente e eficiente;

XVII — promover a elaboragao de estudos e diagndsticos voltados a melhoria
dos processos de operacionalizagdo de recursos e prestacao de contas, visando
aumentar a eficiéncia administrativa e os resultados financeiros;

XVIII - incentivar a adogado de praticas inovadoras no gerenciamento de
projetos e operacionalizagdo de recursos, otimizando a aplicagdo dos recursos obtidos
para o beneficio coletivo;

XIX — propor politicas de modernizacédo e informatizagdo dos processos de
operacionalizagdo de recursos e prestacdo de contas, com foco na eficiéncia e
transparéncia;

XX — exercer outras competéncias correlatas, conforme legislacdo vigente,
atendendo as necessidades do municipio e ao alinhamento com as diretrizes
governamentais.

XXI - atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Diretor, da Divisdo de Convénios e
Operagdes de Recursos Externos, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

Subsecao |
Do Setor de Operacionalizagao de Convénios

Art. 26. Ao Setor de Operacionalizagao de Convénios, compete:
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| — gerenciar os convénios e contratos de repasse, acompanhando as ac¢des
de celebragao, execugao, monitoramento e encerramento;

Il — organizar, planejar, orientar e coordenar todos os atos e procedimentos
relacionados aos convénios, contratos de repasse ou instrumentos congéneres, incluindo
elaboragao, plano de aplicagdo, execugao, vigéncia e prestagdo de contas;

Il — acompanhar a execugao dos programas e projetos financiados por meio
de convénios, contratos de repasse ou instrumentos similares, assegurando o
cumprimento das metas estabelecidas;

IV — elaborar relatdrios técnicos de acompanhamento, execugao e controle
dos convénios, contratos de repasse ou instrumentos congéneres, garantindo a
transparéncia e o alinhamento com as normas aplicaveis;

V — orientar as autoridades competentes quanto a execugéo dos convénios e
contratos de repasse, assegurando o cumprimento das obrigagdes do municipio, das
exigéncias legais e do processo de fiscalizagao;

VI — cadastrar, credenciar e treinar os gestores de convénios e contratos de
repasse da Prefeitura Municipal, promovendo o acesso e a operacionalizagdo no
(TransfereGov) ou em plataformas similares;

VII — propor ao Diretor da Divisdo de Convénios e Operagdes de Recursos
Externos medidas reguladoras ou corretivas relativas aos convénios e contratos de
repasse, visando a sua regularidade e eficiéncia;

VIII — auxiliar no gerenciamento e monitoramento dos recursos recebidos,
sejam eles provenientes de esferas federal, estadual, internacional ou de parcerias
publico-privadas, verificando sua regular aplicagdo em conformidade com os objetivos
pactuados;

IX — organizar e manter atualizado o arquivo fisico e digital de convénios,
contratos de repasse ou operacionalizagdo de recursos firmados pelo municipio e outros
orgaos publicos, assegurando sua preservagao e acessibilidade;

X — encaminhar aos 6rgaos executores copias dos convénios e contratos de
repasse firmados pelo municipio, acompanhando sua distribuigdo e execugao;

XI —realizar, no que couber, a prestagdo de contas dos contratos, convénios
e compromissos assumidos com recursos externos obtidos pela administragdo municipal,
assegurando a conformidade com as exigéncias legais e contratuais;

XII — oferecer suporte técnico a elaboracdo de planos de trabalho para
convénios, contratos de repasse ou instrumentos congéneres, garantindo a clareza e a
consisténcia das propostas;

XIll — articular agbes integradas entre as Secretarias Municipais e outros
orgaos, de forma estratégica, que visem a celebracdo de convénios e contratos de
repasse, promovendo o alinhamento das politicas publicas municipais;

XIV — fornecer suporte técnico ao Diretor da Divisdo de Convénios e
Operacgdes de Recursos Externos, assessorando-o no desempenho de suas atribuicbes e
no cumprimento das metas institucionais;

XV - realizar o acompanhamento das legislacbes e regulamentacdes
pertinentes aos convénios e contratos de repasse, propondo atualizacdes e adequacdes
quando necessario;
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XVI - desenvolver mecanismos para aprimorar o controle e o monitoramento
dos convénios, utilizando ferramentas tecnolégicas e metodologias de gestdo de
demandas;

XVII — atuar de forma proativa na identificacdo de oportunidades de
captagcdo de novos recursos, elaborando estratégias para fortalecer as finangas
municipais e as politicas publicas;

XVIII — promover a capacitagdo continua dos servidores envolvidos na
gestao de convénios e contratos, assegurando a eficiéncia administrativa e a qualidade na
execucao das atividades;

XIX — garantir a transparéncia e a publicidade dos processos de
operacionalizacdo de recursos e prestagdo de contas, promovendo o acesso as
informagdes pela sociedade e pelos 6rgaos de controle;

XX — exercer outras competéncias correlatas ou que Ihe forem atribuidas
pela Divisao de Convénios e Operagcbes de Recursos Externos ou pela Secretaria de
Obras, Engenharia e Infraestrutura, de acordo com as necessidades institucionais.

XXI - atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe do Setor de Operacionalizagéo
de Convénios, da Divisdo de Convénios e Operagdes de Recursos Externos, desenvolver,
gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos deste artigo e nos niveis
hierarquicos subordinados.

Subsecao Il
Do Setor de Prestagcao de Contas e Monitoramento

Art. 27. Ao Setor de Prestagao de Contas e Monitoramento, compete:

| — coordenar e executar os procedimentos de prestagdo de contas de
convénios, contratos de repasse, termos de colaboragdo, termos de fomento e outros
instrumentos congéneres, garantindo a conformidade com as exigéncias legais e
contratuais;

Il — monitorar a execugao financeira e fisica dos convénios e contratos
firmados, assegurando o cumprimento das metas e dos prazos estabelecidos;

lIl — elaborar e encaminhar relatérios técnicos e financeiros peridédicos aos
orgaos financiadores e de controle, detalhando a aplicagdo dos recursos e o cumprimento
dos objetivos pactuados;

IV — acompanhar auditorias e fiscalizagdes realizadas por 6rgaos externos,
fornecendo informacgdes e documentos necessarios para comprovar a correta aplicagao
dos recursos publicos;

V — orientar e capacitar os gestores municipais quanto aos procedimentos de
prestacédo de contas e as obriga¢des decorrentes dos convénios e contratos de repasse;

VI — desenvolver e implementar mecanismos de controle interno para
garantir a regularidade e a transparéncia na utilizagado dos recursos publicos captados;

VIl — monitorar e avaliar continuamente a aplicagdo dos recursos captados,
propondo ajustes e melhorias nos processos para alcancar maior eficiéncia e eficacia;
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VIII — organizar e manter atualizado o arquivo fisico e digital das prestacoes
de contas realizadas, garantindo a acessibilidade e a preservacao das informacgoes;

IX — controlar os prazos de vencimento de convénios, contratos e
compromissos assumidos, notificando os gestores sobre agbes necessarias para evitar
inadimpléncias;

X — elaborar pareceres técnicos sobre a execugao de convénios e contratos,
apontando eventuais inconsisténcias e propondo medidas corretivas;

XI — realizar a interlocucdo com os 6rgaos concedentes, financiadores e
parceiros, promovendo a integracdo e a resolugdo de pendéncias relacionadas a
prestacéo de contas;

XlIl — promover a articulagdo com os demais setores e secretarias municipais
para garantir o alinhamento e a integracdo dos procedimentos de monitoramento e
prestagao de contas;

Xl — garantir a adequacdo dos processos de prestagcdo de contas as
normativas vigentes, atualizando os procedimentos sempre que necessario;

XIV — acompanhar a execugdo de projetos financiados por recursos
externos, verificando a conformidade das despesas realizadas com os objetivos
estabelecidos nos instrumentos firmados;

XV — desenvolver e implementar ferramentas de tecnologia da informagao
para aprimorar os processos de monitoramento e prestagdo de contas, assegurando
maior eficiéncia e controle;

XVI — apoiar a Divisdao de Convénios e Operacdes de Recursos Externos na
analise de viabilidade técnica e financeira de novos projetos e parcerias;

XVII — divulgar as boas praticas de transparéncia e responsabilidade fiscal,
incentivando a adog¢do de medidas preventivas para evitar san¢des ou apontamentos dos
orgaos de controle;

XVIII — realizar o acompanhamento das legislagdes pertinentes a prestacao
de contas e monitoramento, propondo adequag¢des e melhorias nos procedimentos
internos;

XIX — fornecer suporte técnico aos demais setores e gestores da
administracéo publica na elaboracao de relatérios e documentos necessarios a prestacao
de contas;

XX — representar o setor em reunides, audiéncias e eventos relacionados ao
monitoramento e prestacédo de contas, quando designado;

XXI — exercer outras competéncias correlatas ou que |lhe forem atribuidas
pela Divisao de Convénios e Operagbes de Recursos Externos ou pela Secretaria de
Obras, Engenharia e Infraestrutura, conforme as necessidades institucionais.

XXII - atuar de forma integrada com os demais setores da Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

Paragrafo unico. Sao atribuicbes do Chefe do Setor de Prestagdo de
Contas e Monitoramento, da Divisao de Convénios e Operacbes de Recursos Externos,
desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos deste artigo e
nos niveis hierarquicos subordinados.
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CAPITULO IV
DAS DIRETRIZES TRANSVERSAIS DE GOVERNANGA, PLANEJAMENTO E
TRANSFORMAGAO DIGITAL

Art. 28. A atuagdo da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura sera orientada por diretrizes transversais de governanga publica,
planejamento estratégico, gestdo por resultados, inovagado administrativa, transformagao
digital, eficiéncia operacional, sustentabilidade e qualidade do gasto publico, observados
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
transparéncia, integragédo institucional, seguranca da informacao, protegcdo de dados
pessoais e foco na entrega de valor publico a populagéo.

§ 1.° As politicas, programas, projetos, agdes, processos administrativos,
técnicos e operacionais, bem como as atividades de planejamento urbano, projetos, obras
publicas, manutengido, drenagem, licenciamento, regularizagdo fundiaria, contratos,
convénios, fiscalizagao, logistica, tecnologia da informagéo e demais fungdes finalisticas e
de apoio da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura deverdo estar
alinhados:

| — ao Planejamento Estratégico Municipal;

Il — aos Programas de Governo;

lIl — as diretrizes institucionais da Administragéo Publica Municipal;

IV — a legislagao federal, estadual e municipal aplicavel as obras publicas, ao
urbanismo, ao saneamento, a infraestrutura e a politica urbana;

V — aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS da Agenda 2030,
especialmente os ODS 9 (Industria, Inovagdo e Infraestrutura), 11 (Cidades e
Comunidades Sustentaveis) e 16 (Instituicdes Eficazes);

VI — aos instrumentos oficiais de monitoramento, avaliagdo, prestacdo de
contas, controle interno e controle externo.

§ 2.° As informagdes, dados, registros técnicos, administrativos, financeiros
e indicadores produzidos no dmbito da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura deveréo ser integrados aos sistemas oficiais do Municipio, especialmente
as plataformas de gestdo, governanca, monitoramento, indicadores e Business
Intelligence — BI, observadas as diretrizes de interoperabilidade, padronizacgéo,
transparéncia, seguranga da informagao e protecdo de dados pessoais, nos termos da
legislagao vigente e das politicas municipais de governanga de dados.

§ 3.° As acgdes, servigos, processos administrativos, sistemas e informagoes
sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura
deverdo, sempre que tecnicamente viavel, ser integrados ao Programa Municipal
Conecta+ Olimpia, por meio da utilizagdo de sistemas digitais, plataformas e aplicativos
oficiais do Municipio, com vistas a ampliacdo da eficiéncia administrativa, da
interoperabilidade de dados, da transparéncia ativa e do acesso da populagdo as
informacgdes e servigos publicos.
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§ 4.° A Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura
promovera a digitalizagdo, padronizagdo, automagado e simplificagdo de processos
administrativos e técnicos, observadas as diretrizes de governanga digital,
interoperabilidade, arquitetura de sistemas, seguranga da informacao e protecdo de dados
pessoais, em consonancia com a legislagao federal, estadual e municipal aplicavel e com
as politicas institucionais especificas.

§ 5.° A atuagdo da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura devera priorizar a articulagédo intersetorial, promovendo a integragdo das
politicas de infraestrutura, obras, urbanismo e servigos urbanos com as demais
Secretarias Municipais, especialmente com a Secretaria Municipal da Casa Civil,
responsavel pela coordenacao do Planejamento Estratégico Municipal, com a Secretaria
Municipal de Gestao e Cidade Inteligente e com a Secretaria Municipal de Planejamento e
Financgas, visando a coeréncia institucional, a eficiéncia administrativa, ao equilibrio fiscal
€ ao alcance dos resultados estratégicos da Administragdo Publica.

§ 6.° O planejamento, a execugdo e o acompanhamento das agdes da
Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura deverao considerar, sempre
que aplicavel, indicadores oficiais de desempenho, eficiéncia, efetividade e qualidade do
gasto publico, incluindo aqueles relacionados ao indice de Efetividade da Gestao
Municipal — IEGM, nas dimensoes pertinentes a infraestrutura, ao planejamento urbano e
as obras publicas, observadas as metodologias, orientagdes e critérios estabelecidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 7.° O planejamento institucional da Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura devera ser estruturado com base em metas, indicadores de
desempenho, custos, prazos e responsaveis, com mecanismos de monitoramento
continuo e avaliagdo periddica, compativeis com os instrumentos de planejamento
municipal, especialmente o Planejamento Estratégico Municipal, bem como com os
sistemas oficiais de acompanhamento, avaliagdo e governancga da Administragéo Publica.

§ 8.° A Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura devera
atuar de forma integrada com a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas e com a
Secretaria Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente, na implementagao, manutencgéo e
utilizacdo do Sistema Municipal de Custos, assegurando a produgdo de informacdes
gerenciais qualificadas para subsidiar:

| — a tomada de deciséo estratégica;

Il — o controle orgamentario e financeiro;

Il — a avaliagao da eficiéncia, economicidade e efetividade das acdes e
investimentos em obras, infraestrutura e servigos urbanos;

IV — o atendimento as exigéncias dos 6rgéos de controle interno e externo.

§ 9.° A atuacdo da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura sera orientada pela gestdo por resultados, devendo o planejamento, a
execugao e o acompanhamento das acoes, projetos, obras e servigos considerar, sempre
que aplicavel:
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| — indicadores de desempenho fisico, financeiro e operacional;

Il — prazos de execucao;

IIl — custos diretos e indiretos;

IV — qualidade técnica das entregas;

V — impactos urbanos, territoriais, ambientais e sociais das intervencgdes
realizadas.

§ 10. Os resultados institucionais da Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura deverdo ser monitorados por meio dos sistemas oficiais do
Municipio, painéis de indicadores, relatérios gerenciais e instrumentos de Business
Intelligence — Bl, em articulacdo com a Secretaria Municipal da Casa Civil, a Secretaria
Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente e a Secretaria Municipal de Planejamento e
Financas.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura devera
promover 0 uso estratégico de tecnologias da informagéo, inovagdo e transformagao
digital, visando a melhoria da qualidade dos servigos publicos, da eficiéncia
administrativa, da transparéncia, da gestdo de contratos, da fiscalizacao de obras e da
tomada de decisao baseada em evidéncias.

§ 1.° Deverao ser priorizadas agdes de integracao de sistemas, qualificagao
e padronizagdo de dados, interoperabilidade das informagbes, uso de indicadores e
painéis de monitoramento, voltados a gestdo, acompanhamento e avaliagéo das politicas,
projetos e obras publicas.

§ 2.° As informagbes, dados e indicadores produzidos deverdao subsidiar
painéis de monitoramento, relatorios gerenciais e instrumentos de Business Intelligence —
BI, utilizados pelo Gabinete do Prefeito, pela Casa Civil e pelos 6rgaos de controle interno
e externo.

CAPITULO V
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 30.Aos servidores lotados na Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura, cujas atribuicdes especificas ndo estejam expressamente
previstas neste Decreto, compete:

| — cumprir e executar, com observancia da legalidade, as ordens,
determinagbes, orientagdes técnicas e instrugcbes emanadas das chefias imediatas e
superiores hierarquicas, no ambito de suas competéncias;

Il — contribuir ativamente para o aprimoramento da gestdo publica municipal
nas areas de obras, engenharia, infraestrutura, planejamento urbano, manutencéo,
licenciamento e regularizagdo, apresentando sugestdes, propostas e melhorias
relacionadas a processos, rotinas, fluxos técnicos e administrativos, uso de tecnologias,
racionaliza¢do de recursos e inovagao na gestéo publica;

Il — observar rigorosamente as normas constitucionais, legais,
regulamentares e infralegais aplicaveis ao servico publico, as obras publicas, ao
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urbanismo, a infraestrutura e as atividades técnicas correlatas, bem como os atos
normativos internos, manuais, protocolos, instrugdes e orientacdes institucionais;

IV — executar suas atribuicbes com zelo, eficiéncia, responsabilidade,
assiduidade, pontualidade e qualidade, assegurando a continuidade dos servigos
publicos, o adequado atendimento as demandas da populagéo e o alcance dos objetivos
estratégicos da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura;

V — zelar pela guarda, conservagdo e uso adequado dos bens publicos,
equipamentos, veiculos, maquinas, sistemas, materiais, informagdes técnicas, dados,
projetos e recursos colocados a sua disposigdo, respondendo por eventuais danos
decorrentes de uso inadequado ou negligéncia, nos termos da legislagao vigente;

VI — participar, sempre que convocado ou designado, de programas de
capacitagao, treinamentos, cursos, oficinas, acdes de desenvolvimento e aperfeigoamento
profissional promovidos ou indicados pela Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura, visando a atualizagdo técnica, a melhoria do desempenho funcional e a
qualificacado dos servigos publicos prestados;

VIl — manter conduta ética, profissional, colaborativa e respeitosa no
exercicio de suas fungdes, observando os principios da Administragdo Publica, as normas
de ética e conduta vigentes, o respeito a hierarquia administrativa e o adequado
atendimento aos cidadaos e usuarios dos servigos publicos;

VIIl — comunicar formalmente a chefia imediata quaisquer irregularidades,
falhas, riscos, omissdes, inconsisténcias, ndo conformidades ou situagdes que possam
comprometer a legalidade, a eficiéncia, a seguranga do trabalho, a seguranga da
informagéao, a protegéo de dados pessoais, a qualidade das obras, servigos e projetos ou
o interesse publico;

IX — contribuir para a integracdo institucional, colaborando com outras
unidades, divisdes, setores e Secretarias, sempre que demandado, visando a melhoria
dos fluxos administrativos e técnicos, a padronizagdo de procedimentos e a efetividade
das politicas publicas municipais;

X — atuar em conformidade com as politicas de governanga, seguranga da
informagado e protecdo de dados pessoais, observando as diretrizes da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD, das politicas municipais de governanga de dados e das
normas internas aplicaveis a Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura.

§ 1.° Compete aos Diretores de Divisdo, Chefes de Setor e demais
ocupantes de fungdes de chefia:

| — gerenciar, supervisionar, orientar e acompanhar as rotinas administrativas
de gestdo de pessoas no ambito de suas respectivas unidades, incluindo controle de
frequéncia, assiduidade, pontualidade, escalas de trabalho, férias, licengas e
afastamentos, nos termos da legislagdo e das normas internas vigentes;

Il — assegurar a adequada organizagdo das equipes, a continuidade dos
servicos e a compatibilizacdo das escalas de trabalho com as necessidades técnicas,
operacionais e administrativas da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura;

Il — zelar pelo cumprimento das normas de recursos humanos, saude e
seguranca do trabalho, ética funcional e conduta profissional;
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IV — promover ambiente de trabalho colaborativo, respeitoso e orientado a
resultados, observando as diretrizes de valorizagao do servidor, eficiéncia administrativa e
qualidade do servico publico;

V — registrar, comunicar e encaminhar as instancias competentes eventuais
irregularidades funcionais, descumprimento de deveres, necessidades de capacitagao ou
situagdes que demandem providéncias administrativas.

§ 2.° As rotinas administrativas de gestdo de pessoas mencionadas neste
artigo deveréao observar as diretrizes e normas expedidas pelo 6rgao central de gestao de
pessoas do Municipio, bem como os atos administrativos complementares, manuais,
sistemas oficiais e orientagdes técnicas vigentes.

CAPITULO VI
DOS EQUIPAMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 31. Os equipamentos publicos municipais vinculados a Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, compreendem, entre outros, prédios
administrativos, préprios publicos municipais, sistemas de infraestrutura urbana, vias
publicas, pragas, parques, equipamentos de drenagem, iluminagdo publica, unidades
operacionais, canteiros, garagens, areas técnicas, estruturas de apoio e demais
equipamentos sob responsabilidade da Secretaria.

§ 1.° Os equipamentos publicos municipais vinculados a Secretaria
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura serdo organizados, administrados e
operacionalizados pelas Divisdes e Setores que compdem a estrutura administrativa da
Secretaria, observadas as competéncias especificas estabelecidas neste Decreto, o
organograma funcional constante do ANEXO UNICO, a legislagdo urbanistica, ambiental,
de obras publicas e as normas técnicas aplicaveis.

§ 2.° A gestdo dos equipamentos publicos municipais devera observar a
legislagdo municipal, estadual e federal pertinente, as normas técnicas, urbanisticas,
ambientais e de segurancga, os atos normativos internos da Administragdo Publica
Municipal e as diretrizes definidas pelo Secretario Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura, assegurando a adequada prestacdo dos servigos publicos, a conservagao
do patriménio publico, a seguranga de usuarios, servidores e terceiros e a continuidade
das atividades administrativas e operacionais.

Art. 32. Compete aos responsaveis pela gestao administrativa e operacional
dos equipamentos publicos municipais vinculados a Secretaria Municipal de Obras,
Engenharia e Infraestrutura, no @&mbito de suas respectivas unidades:

| — acompanhar, supervisionar e controlar as rotinas de manutengao
preventiva e corretiva, conservacao, limpeza, seguranga patrimonial, acessibilidade,
funcionamento das instalagdes fisicas, sistemas prediais e dependéncias dos
equipamentos publicos, garantindo condigdes adequadas de uso, seguranca e
continuidade dos servigos publicos;
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Il — zelar pela organizagdo, uso racional e adequado dos espagos fisicos,
bens patrimoniais, mobiliarios, equipamentos, maquinas, veiculos, ferramentas e demais
recursos disponiveis, observadas as normas internas, os principios da economicidade e a
legislagéo aplicavel;

Il — manter atualizado o inventario fisico e patrimonial dos bens vinculados
aos equipamentos publicos, em articulagdo com os setores competentes de patriménio,
almoxarifado, contabilidade e controle administrativo do Municipio;

IV — comunicar, de forma imediata, formal e fundamentada, a autoridade
superior e as areas técnicas competentes quaisquer irregularidades, danos, riscos
estruturais, ambientais, operacionais ou de seguranca, nao conformidades ou situagbes
que possam comprometer o funcionamento do equipamento publico, a seguranga de
usuarios, servidores ou terceiros, ou a integridade do patriménio publico;

V — atuar de forma articulada com a Secretaria Municipal de Zeladoria e
Meio Ambiente, no que se refere a limpeza urbana, conservacao de areas externas,
manejo de residuos, controle ambiental, arborizacdo, sustentabilidade, destinagao
adequada de residuos e demais agbes correlatas;

VI — atuar de forma integrada com a Secretaria Municipal de Gestdo e
Cidade Inteligente, especialmente quanto a gestdo contratual, logistica, tecnologia da
informagédo, governanga digital, sistemas corporativos, seguranga da informagao e
protecao de dados pessoais;

VII — colaborar com as agodes de fiscalizagao, auditoria, controle interno e
controle externo, prestando informagbes, disponibilizando documentos, registros,
relatérios técnicos e demais evidéncias necessarias ao adequado acompanhamento da
gestéo dos equipamentos publicos;

VIII — assegurar o cumprimento das normas legais e técnicas relativas a
seguranga do trabalho, prevengdo e combate a incéndios, acessibilidade, sinalizagao,
licenciamento, normas urbanisticas, ambientais e demais exigéncias aplicaveis aos
prédios e equipamentos publicos;

IX — apoiar a implementagdo de praticas de sustentabilidade, eficiéncia
energética, uso racional da agua, consumo consciente de insumos, reducdo de
desperdicios e mitigagdo de impactos ambientais, em consonancia com as diretrizes
municipais e os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS da Agenda 2030;

X — atuar de forma integrada com as areas responsaveis por contratos,
logistica, tecnologia da informagdo, manutencdo predial, fiscalizagdo de obras,
engenharia, planejamento urbano e gestdo patrimonial, garantindo a continuidade, a
qualidade e a eficiéncia dos servigos publicos;

Xl — exercer outras atribuigbes correlatas necessarias ao adequado
funcionamento administrativo, operacional e estrutural dos equipamentos publicos
municipais, conforme orientacdes do Secretario Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura, atos administrativos complementares e legislagdo vigente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 33. As unidades da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e
Infraestrutura deverao atuar de forma integrada, articulada e colaborativa, assegurando a
convergéncia de esforgos, a racionalizagdo de recursos, a padronizagdo de
procedimentos e a efetividade na formulagédo, implementagdo e execucdo das politicas
publicas municipais relacionadas a obras, engenharia, infraestrutura, planejamento
urbano, manutengao e servigos publicos.

Paragrafo unico. As relagbes hierarquicas, funcionais e de subordinacao
técnica serao definidas conforme as atribuigées estabelecidas neste Decreto e a posi¢ao
das unidades, cargos e fungdes no organograma da Secretaria, constante do ANEXO
UNICO, observadas as normas gerais da Administragdo Publica Municipal.

Art. 34. Compete aos Diretores de Divisdo e aos responsaveis pela gestao
dos equipamentos publicos, no ambito de suas respectivas competéncias:

| — promover a descentralizagdo responsavel das atividades, distribuindo
atribuigbes e responsabilidades entre as equipes, observadas as diretrizes institucionais e
os limites legais;

Il — estabelecer metas, indicadores e prioridades de trabalho alinhados ao
Planejamento Estratégico Municipal 2025-2028, aos Programas de Governo e as
diretrizes da Secretaria;

Il — planejar, acompanhar e avaliar continuamente o desenvolvimento das
acgobes, projetos, obras e servigos executados, bem como o desempenho funcional das
equipes;

IV — adotar medidas corretivas e propor melhorias nos processos, fluxos e
rotinas administrativas e operacionais, visando ao aumento da eficiéncia, da qualidade
dos servigos e da entrega de valor publico a populagao;

V — assegurar a articulagdo permanente com as demais Divisdes, Setores,
Secretarias Municipais e 6rgdos da Administragdo Publica, fortalecendo a atuagao
integrada e intersetorial no territério municipal.

Art. 35. Os titulares de cargos de direg¢éo, chefia e assessoramento deverao
colaborar ativamente na elaboragédo, acompanhamento e avaliagdo do orgamento anual
da Secretaria Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, subsidiando-o com
informacgdes técnicas, diagndsticos, projecbes de demandas, estimativas de custos,
cronogramas e definicdo de prioridades, em consonancia com os instrumentos de
planejamento municipal.

Art. 36. Aos ocupantes de cargos em comissao poderdo ser atribuidas, no
ambito de suas respectivas areas de atuacdo, fungdes e responsabilidades
complementares as previstas neste Decreto, desde que compativeis com as
competéncias institucionais da Secretaria, observada a legislagdo vigente e formalizadas
por meio de ato administrativo especifico.

Art. 37. Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pelo Secretario
Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura, e, quando necessario, pelo Chefe do
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Poder Executivo, observadas a legislagao vigente, as diretrizes de governancga publica, os
principios da Administragcao Publica e as orientagdes dos 6rgaos de controle.
Art. 38. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas
as disposicbes em contrario, em especial o Decreto n.° 9.845, de 31 de dezembro de
2025.
Registre e publique.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 06 de abril de
2026.
EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal
LEANDRO PIERIN GALLINA
Secretario Municipal de Obras, Engenharia e Infraestrutura
RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretaria Municipal da Casa Civil
Registrado e publicado no setor competente da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, em 06 de abril de 2026.
CLEBER LUIS BRAGA
Diretor de Normas e Atos Oficiais
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DECRETO N.° 9.967, DE 06 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre a regulamentacdo funcional
da Secretaria Municipal de Governo e

Relacdes Institucionais e da outras
providéncias.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de
Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais,

DECRETA:

CAPITULO | /
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1.° A Secretaria Municipal de Governo e Relac¢des Institucionais, com
geréncia e orcamento subordinado ao Poder Executivo, com as competéncias delineadas
pelo Capitulo V, da Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, tem sua regulamentagéo
funcional fixada nos termos do presente Decreto.

Art. 2.° Constitui-se na finalidade da Secretaria Municipal de Governo e
Relagdes Institucionais, além das normas previstas pela legislacdo municipal pertinente,
assegurar o cumprimento das normas legais dentro de suas atribui¢cbes, promovendo a
integracdo entre 0s Grgaos municipais e o0 apoio estratégico a gestédo publica.

Art. 3.° Para a realizacao dos seus objetivos, observadas as normas legais,
previstas pela Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, necessita de profissionais nas
diversas areas de atuacdo, os quais por este Decreto, tem fixadas as atribuicbes
funcionais, procedimentos legais e qualificacdes obrigatdrias para o exercicio da funcao
publica.

CAPITULO Il _
DA ORGANIZAGAO

Art. 4.° Fica constituido, como parte integrante deste Decreto, o
Organograma Funcional da Secretaria Municipal de Governo e Relacdes Institucionais,
constante do ANEXO UNICO, com a estrutura fixada pelo artigo 19, da Lei n.° 5.045, de
23 de dezembro de 2024, a saber:

| — Secretario Municipal de Governo e Relagdes Institucionais;

a) Divisdo de Apoio ao Terceiro Setor e Organizacbes Comunitarias;

b) Divisdo de Captacao Estratégica, com 1 (um) setor: Setor de Rela¢cbes

Federativas e Investimentos;
c) Divisdo de Parcerias Publico-Privadas e Concessfes, com 1 (um) setor:
Setor de Coordenacédo e Gestédo de PPP e Concessoes;

d) Divisdo de Ouvidoria, Analise e Resolu¢do de Demandas, com 1 (um)

setor: Setor de Atendimento, Encaminhamento e Resolucéo;
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e) Divisdo de Comunicacéo, Imprensa, Cerimonial e Eventos, com 2 (dois)
setores: Setor de Cerimonial e Solenidades e Setor de Imprensa e
Marketing.
CAPITULO Ill
DAS COMPETENCIAS
SECAOI
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 5.° Ao Secretario Municipal de Governo e Relag¢des Institucionais,
compete:

| — exercer a direcdo superior da Secretaria Municipal de Governo e
Relagdes Institucionais;

Il — superintender e coordenar as atividades da Secretaria Municipal de
Governo e Relagbes Institucionais;

IIl — despachar diretamente com o Prefeito Municipal;

IV — expedir instrucdes sobre o funcionamento da Secretaria Municipal de
Governo e Relacbes Institucionais;

V — celebrar todas as espécies de atos de contratacao, inclusive contratos
de gestdo em que esteja envolvida a Secretaria Municipal de Governo e Relacdes
Institucionais;

VI — prover os cargos iniciais de carreira, propor promocdes e exoneracgoes,
bem como praticar todo e qualquer ato que importe em provimento ou vacancia dos
cargos da Secretaria;

VII — propor ao Prefeito Municipal o preenchimento dos cargos em comissao
e do quadro de apoio da Secretaria Municipal de Governo e Relacdes Institucionais;

VIIl — apresentar ao Prefeito Municipal, no inicio de cada exercicio, relatério
das atividades do ano anterior da Secretaria Municipal de Governo e Relacbes
Institucionais, e sugerir medidas legislativas e administrativas adequadas ao seu
aperfeicoamento;

IX — propor a instauragdo de sindicAncias e instauracdo de processo
administrativo disciplinar;

X — aplicar sang¢des disciplinares aos servidores da Secretaria;

XI — interlocucdo com a Camara Municipal;

XIll — discussao dos Projetos de Lei com os Vereadores;

XIII - relacionamento com a imprensa local e regional;

XIV - interlocucdo com os partidos politicos da base de apoio a
administracao e da oposi¢ao;

XV — relacionamento com as esferas governamentais;

XVI — acompanhamento e monitoramento dos recursos captados através de
convénios;

XVII — gestdo e interlocucdo para elaboracdo do PPA, LDO e Orgcamento
Anual;

XVIII — interatividade das Secretarias, Autarquias e Fundac¢des municipais;

XIX — delegar, por meio de portaria, atribuic6es a seus subordinados;
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XX — ao Secretario Municipal de Governo e Relacdes Institucionais compete
ainda as atribuicdes comuns a todos 0s Secretarios, conforme disposto na legislacdo
pertinente.

SECAOIII
DA DIVISAO DE APOIO AO TERCEIRO SETOR E ORGANIZACOES COMUNITARIAS

Art. 6.° A Divisdo de Apoio ao Terceiro Setor e Organiza¢gdes Comunitarias,
compete:

| — promover a interlocucéo entre o poder publico municipal, o terceiro setor
e as organiza¢cfes comunitarias, fortalecendo parcerias e a¢gbes conjuntas;

Il — planejar, coordenar e executar politicas publicas de apoio ao terceiro
setor, fomentando iniciativas sociais, culturais, educacionais e de interesse publico;

Il — apoiar a criacdo, regularizacdo e fortalecimento de associacdes,
fundacgbes, cooperativas e demais entidades que compdem o terceiro setor;

IV — orientar as organizagdes comunitarias e entidades do terceiro setor
guanto aos procedimentos administrativos, juridicos e financeiros necessarios ao seu
funcionamento regular;

V — identificar e articular demandas das organizagbes comunitérias,
promovendo solucdes e parcerias que atendam aos interesses da comunidade local;

VI — acompanhar e monitorar a execuc¢édo de convénios, parcerias e termos
de colaboracgéo firmados entre 0 municipio e o terceiro setor, assegurando o cumprimento
das metas e objetivos pactuados;

VIl — fomentar a captacéo de recursos, parcerias e apoio institucional para
projetos desenvolvidos pelas organizagbes comunitarias e entidades do terceiro setor;

VIII — promover a capacitacdo técnica e administrativa das organizacoes
comunitarias e entidades do terceiro setor, oferecendo treinamentos, oficinas e
orientacdes especificas;

IX — elaborar e divulgar materiais informativos e educativos voltados ao
fortalecimento do terceiro setor e das organizacdes comunitarias;

X — manter atualizado o cadastro municipal de organizagdes do terceiro
setor e comunitarias, consolidando informacdes sobre sua atuacdo, area de abrangéncia
e demandas prioritarias;

Xl — desenvolver estudos e diagnosticos sobre o impacto das acdes do
terceiro setor no municipio, contribuindo para o planejamento de politicas publicas;

Xll — promover a realizacdo de féruns, conferéncias e eventos que
estimulem o didlogo entre o poder publico, o terceiro setor e a sociedade civil;
Xl — facilitar a integracdo entre as diversas Secretarias Municipais e as

organizacdes comunitarias, garantindo o alinhamento das acdes e o atendimento das
demandas especificas;
XIV — representar a Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais em
reunides, eventos e foruns relacionados ao terceiro setor e as organizagcdes comunitarias;
XV — zelar pelo cumprimento das legislagdes e regulamentacdes que regem
as relagbes entre 0 municipio e o terceiro setor;
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XVI — executar outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria de
Governo e RelagBes Institucionais, relacionadas ao apoio e fortalecimento do terceiro
setor e das organizagdes comunitarias.

Paragrafo uUnico. Sao atribuicbes do Diretor, da Divisdo de Apoio ao
Terceiro Setor e Organiza¢ces Comunitarias, desenvolver, gerenciar e supervisionar as
atividades descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

3 SECAO Il (
DA DIVISAO DE CAPTACAO ESTRATEGICA

Art. 7. A Divisdo de Captacgédo Estratégica, compete:

| — identificar oportunidades de captacdo de recursos junto aos governos
federal e estadual, organismos internacionais, instituicbes financeiras e entidades
privadas;

Il — elaborar, coordenar e acompanhar projetos, planos de trabalho e
propostas técnicas com vistas a obtencdo de recursos financeiros e parcerias;

Il — monitorar editais, chamadas publicas, programas e convénios
disponiveis, avaliando sua viabilidade e aderéncia as demandas do Municipio;

IV — articular-se com as demais secretarias e unidades administrativas para
levantamento de demandas e estruturacao de projetos estratégicos;

V — prestar suporte técnico na formalizagdo de convénios, contratos de
repasse, termos de parceria e instrumentos congéneres;

VI — acompanhar a execucdo fisica e financeira dos projetos captados,
garantindo conformidade com as normas legais e exigéncias dos 6rgdos concedentes;

VII — alimentar e gerenciar sistemas oficiais de convénios e transferéncias
voluntarias, como plataformas do Governo Federal e Estadual;

VIIlI — elaborar relatérios gerenciais e prestar contas dos recursos captados,
em conjunto com 0s setores responsaveis;

IX — manter banco de dados atualizado com informacdes sobre projetos,
fontes de financiamento e parcerias estratégicas;

X — promover a capacitacdo continua dos servidores envolvidos em
captacao de recursos e gestado de projetos;

XI — desenvolver estudos, diagnosticos e estratégias voltadas a ampliagao
da capacidade de investimento do Municipio;

Xl — exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela
autoridade superior.

Paragrafo uUnico. Sao atribuicdes do Diretor, da Divisdo de Captacéo
Estratégica, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos
deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

Subsecao |
Do Setor de Relagcdes Federativas e Investimentos

Art. 8.° Ao Setor de Relacdes Federativas e Investimentos, compete:
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| — promover e fortalecer o relacionamento institucional do Municipio com
orgdos e entidades dos Governos Federal e Estadual, bem como com instituicdes
publicas e privadas;

Il — articular junto a ministérios, secretarias estaduais, autarquias, agéncias
de fomento e parlamentares, visando a captagéo de recursos, celebracao de convénios e
viabilizac&o de investimentos;

Il — acompanhar a tramitacdo de propostas, projetos e demandas do
Municipio junto as esferas federal e estadual;

IV — identificar oportunidades de investimentos publicos e privados alinhados
ao planejamento estratégico municipal;

V — apoiar a prospecc¢do e atracao de investimentos para o Municipio, em
articulagcdo com 6rgéos de desenvolvimento econémico;

VI — participar da elaboracdo de projetos estratégicos voltados a captacao de
recursos e investimentos;

VIl — prestar suporte técnico na formalizacdo de convénios, contratos de
repasse, termos de compromisso e instrumentos congéneres;

VIII — acompanhar agendas institucionais, audiéncias, reunides e eventos de
interesse do Municipio junto a 6rgados governamentais e investidores;

IX — elaborar relatérios e andlises sobre o cenario de investimentos e
oportunidades de financiamento;

X — manter atualizadas as informacdes relativas as relagdes institucionais e
aos investimentos em andamento no Municipio;

Xl — atuar em conjunto com 0s demais setores da Divisdo de Captacéo
Estratégica para assegurar a efetividade das acdes de captagdo de recursos;

XIl — exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela
autoridade superior.

Paragrafo uUnico. Sao atribuicbes do Chefe do Setor de Relacdes
Federativas e Investimentos, da Divisdo de Captacéo Estratégica, desenvolver, gerenciar
e supervisionar as atividades descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos
subordinados.

) SEGCAO IV )
DA DIVISAO DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS E CONCESSOES

Art. 9.° A Divisdo de Parcerias Publico-Privadas e Concesso6es, compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a
estruturacdo, implementacdo e gestdo de Parcerias Publico-Privadas (PPPs) e
concessdes no ambito municipal;

Il — propor e implementar politicas publicas, diretrizes e estratégias que
promovam o desenvolvimento sustentavel e o fortalecimento das parcerias publico-
privadas e concessoes;

Il — realizar estudos de viabilidade técnica, econdmica, financeira, juridica e
ambiental para a celebracdo de PPPs e concessfes, em articulagdo com as secretarias e
6rgdos municipais competentes;
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IV — elaborar editais, contratos e demais documentos necessarios para a
formalizacdo de PPPs e concessdes, em conformidade com a legislacéo vigente;

V — promover a articulagdo e integracdo entre os 6rgdos e entidades
municipais para identificar demandas e oportunidades de PPPs e concessoes;

VI — realizar consultas e audiéncias publicas para garantir a transparéncia e
a participacdo social nos processos de estruturacdo e implementacdo de PPPs e
concessoes;

VII — monitorar e fiscalizar a execucédo dos contratos de PPPs e concessoes,
assegurando o cumprimento das obrigacBes contratuais por parte das empresas
contratadas;

VIIlI — coordenar o relacionamento entre 0 municipio e as concessionarias ou
parceiros privados, promovendo o alinhamento das acdes e a resolucé@o de conflitos;

IX — elaborar relatérios periédicos sobre o desempenho das PPPs e
concessoOes, avaliando os resultados alcancados e propondo melhorias nos processos;

X — acompanhar e analisar o cumprimento das metas e indicadores de
desempenho estabelecidos nos contratos de PPPs e concessoes;

Xl — buscar e avaliar fontes de financiamento e investimentos para apoiar a
implementagéo de projetos de PPPs e concessfes, incluindo parcerias com organismos
nacionais e internacionais;

XIl — promover a capacitacao técnica dos servidores municipais para atuar
nas areas de planejamento, gestao e fiscalizacdo de PPPs e concessoes;

Xlll — fomentar a inovacdo e a adogcdo de tecnologias avangadas nos
projetos de PPPs e concessbes, visando a melhoria dos servigos publicos;

XIV — manter atualizado o banco de dados de projetos, contratos e estudos
relacionados as PPPs e concessbes, assegurando o acesso a informacdo e a
transparéncia;

XV — atuar em conjunto com os 6rgaos de controle interno e externo,
garantindo a regularidade e a conformidade dos processos relacionados as PPPs e
concessoes;

XVI — propor ajustes e revisdes contratuais, quando necessario, para
assegurar a eficiéncia, eficacia e economicidade dos projetos de PPPs e concessoes;

XVII — articular-se com entidades da iniciativa privada, organizacdes nao
governamentais e outras esferas de governo para promover o desenvolvimento de
projetos de interesse publico;

XVIII — garantir a transparéncia e a publicidade das informacgfes referentes
aos projetos de PPPs e concessdes, divulgando os resultados a sociedade;

XIX — participar de féruns, eventos e redes de cooperacdo para o0
intercdmbio de boas praticas e experiéncias na area de PPPs e concessdes;

XX — exercer outras competéncias correlatas ou que lhe forem atribuidas
pela Secretaria de Governo e Relac¢des Institucionais, conforme as necessidades
institucionais e administrativas.

Paragrafo uUnico. Sdo atribuicbes do Diretor, da Divisdo de Parcerias
Publico-Privadas e Concessdes, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.
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Subsecao |
Do Setor de Coordenacao e Gestdo de PPP e Concessdes

Art. 10. Ao Setor de Coordenacdo e Gestdo de PPP e Concessoes,
compete:

| — prestar apoio técnico e administrativo ao(a) Diretor(a) da Divisdo de
Parcerias Publico-Privadas e Concessdes no desempenho de suas funcdes estratégicas e
operacionais;

Il — supervisionar, coordenar e executar atividades relacionadas a
estruturacao, implementacéo, gestéo, fiscalizacdo e encerramento de contratos de PPPs
e concessdes no ambito municipal;

Il — acompanhar e avaliar programas, projetos e contratos sob a
responsabilidade da Divisdo, monitorando indicadores, cronogramas, metas e entregas
previstas;

IV — realizar estudos técnicos e analises de viabilidade (econdmica,
financeira, juridica, ambiental e operacional), elaborar relatérios técnicos, notas técnicas e
pareceres relativos a sua area de atuacéo;

V — apoiar e participar da elaboracdo de minutas de editais, contratos e
termos aditivos, em articulacdo com os setores juridicos e técnicos competentes;

VI — controlar os processos administrativos e técnicos, mantendo atualizados
0s registros, acompanhando prazos e informando o andamento das atividades a Direcao;

VII — organizar, manter e atualizar os arquivos fisicos e digitais, referentes a
documentos emitidos e recebidos pela Divisdo, assegurando o acesso a informacéo e a
rastreabilidade dos atos;

VIIl — gerenciar 0os insumos materiais e administrativos do setor, incluindo
requisicao, controle e distribuicdo de material de consumo e expediente;

IX — colaborar na realizacdo de audiéncias publicas, consultas e reunides
técnicas, prestando suporte logistico, operacional e técnico para garantir a adequada
participacao social e institucional;

X — promover a articulagdo com outras secretarias e 6rgdos municipais,
contribuindo para a identificacdo de oportunidades e a construcédo de projetos integrados
de parcerias;

Xl — acompanhar tendéncias, boas praticas e normativos atualizados sobre
PPPs e concessfes, propondo inovacbes e melhorias nos procedimentos internos da
Divisao;

XIl — executar outras atividades correlatas que lhe forem delegadas pela
Direcéo da Divisdo ou pela Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, no limite de
sua competéncia.

Paragrafo unico. Sdo atribuicbes do Chefe do Setor de Coordenacado e
Gestdo de PPP e Concessfes, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

SECAOV
DA DIVISAO DE OUVIDORIA, ANALISE E RESOLUCAO DE DEMANDAS
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Art. 11. A Divisdo de Ouvidoria, Andlise e Resolucdo de Demandas,

compete:

| — receber, analisar e responder manifestacbes apresentadas pelos
cidadaos, de forma verbal ou escrita, assegurando a resolutividade e o encaminhamento
adequado. As manifestagées incluem:

a) Sugestdo: Propostas ou ideias Uteis ao aprimoramento de servicos

publicos;

b) Elogio: Reconhecimento ou demonstracdo de apreco pelos servigcos

prestados ou pelo atendimento de servidores/colaboradores;

c) Solicitacdo: Requerimento de servicos ou informacdes que ndao puderam

ser formalizados pelas instancias habituais;

d) Reclamacgdo: Manifestacdo de insatisfacdo sobre servicos, agbes ou

omissdes da Administracdo ou de servidores/colaboradores;

e) Denuncia: Comunicacdo de irregularidades, praticas negligentes ou

abusivas e atos contrarios a ética e a legislagao.

Il — encaminhar as manifestacdes as unidades administrativas competentes,
cobrando a prestacdo de informacgdes e esclarecimentos sobre 0s atos ou servigos objeto
das manifestacdes;

Il — garantir sigilo, sempre que solicitado, sobre as manifestacdes,
protegendo a identidade de reclamantes e denunciantes, conforme legislacao vigente;

IV — prestar informagbes claras e objetivas aos cidaddos sobre as
providéncias adotadas e os resultados alcangados, respeitando os limites legais de sigilo;

V — recomendar a adocdo de praticas e mecanismos que impecam
irregularidades administrativas, bem como a correcdo de condutas que comprometam o
patrimonio publico ou a eficiéncia dos servigos;

VI — elaborar e publicar relatérios periédicos, pelo menos semestrais,
avaliando as atividades da Ouvidoria, incluindo estatisticas e analises sobre as
manifestacdes recebidas e solucionadas;

VIl — realizar campanhas de conscientizacdo e promover a participacao
cidadd, divulgando os canais de ouvidoria como instrumentos de controle social e
melhoria dos servigos publicos;

VIII — acompanhar e controlar a frequéncia dos servidores da Divisao,
mantendo o sistema de ponto biométrico atualizado;

IX — gerenciar o agendamento e o controle de férias, licengas e outros
afastamentos dos servidores do setor, integrando informacgdes ao sistema administrativo;

X — atuar em conjunto com o0 RH e o SESMT no acompanhamento de
afastamentos por motivo de salde, reportando imediatamente acidentes de trabalho e
fiscalizando o uso adequado de Equipamentos de Protecéo Individual (EPISs);

Xl — acompanhar processos de compras e contratacdes relacionados a
Divisdo, monitorando desde o pedido inicial até a entrega do material ou servico
solicitado;

Xl — garantir a observancia das politicas de seguranca da informacdo no
uso de sistemas, internet e equipamentos tecnoldgicos, orientando os servidores sobre
boas praticas e responsabilidades;

XIll — desenvolver indicadores de desempenho para avaliar a eficiéncia do
atendimento e a resolucéo de demandas da Ouvidoria;
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XIV — promover a capacitacdo continua dos servidores para aprimorar o
atendimento e a andlise das manifesta¢6es recebidas;

XV — patrticipar de foruns, reunides e eventos que discutam melhorias e
inovacdes na atuacao de ouvidorias publicas;

XVI — representar a Divisdo de Ouvidoria em insténcias externas e internas,
qguando designado, zelando pela transparéncia e eficiéncia do setor;

XVII — exercer outras competéncias correlatas ou que lhe forem atribuidas
pela Secretaria de Governo e Relacdes Institucionais, em conformidade com as
necessidades institucionais.

Paragrafo Unico. S&o atribuicdes do Diretor, da Divisdo de Ouvidoria,
Analise e Resolucdo de Demandas, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

Subsecao |
Do Setor de Atendimento, Encaminhamento e Resolucao

Art. 12. Ao Setor de Atendimento, Encaminhamento e Resolucdo, compete:

| — recepcéo e classificacdo de demandas:

a) realizar o acolhimento inicial das demandas apresentadas pelos
cidaddos por meio de canais presenciais, telefénicos, eletrénicos ou
outros meios disponiveis;

b) identificar, registrar e classificar solicitacdes, sugestbes, elogios,
reclamacdes e dendncias conforme tema, urgéncia e complexidade,
assegurando o correto direcionamento as unidades competentes.

Il — atendimento ao cidadao:

a) realizar atendimento presencial, telefénico e digital, garantindo canal
acessivel, eficiente e inclusivo, atendendo também pessoas com
deficiéncia ou necessidades especiais;

b) orientar os cidaddos quanto aos procedimentos, documentos
necessarios, etapas de tramitacao e prazos para resposta.

Il — encaminhamento e acompanhamento das manifestages:

a) encaminhar as demandas as unidades administrativas responsaveis,
assegurando sua regular tramitacao;

b) monitorar prazos, qualidade das respostas e andamento das
providéncias adotadas, zelando pelo cumprimento dos prazos
regulamentares;

c) comunicar ao solicitante, com clareza e transparéncia, o status da
demanda, as medidas adotadas e os resultados alcancados,
resguardado o sigilo quando aplicavel.

IV — gestdo de sistemas, registros e arquivos:

a) registrar todas as demandas em sistema informatizado especifico,
garantindo integridade, rastreabilidade e seguranca das informacdes;

b) manter arquivo atualizado e organizado das manifestaces,
possibilitando consulta e transparéncia;

Praca Rui Barbosa, n2. 54 - Centro « Olimpia-SP « CEP 15400-081
Telefone (17) 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

F_--

Estancia Turistica de Olimpia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLiMPIA Segunda-feira, 06 de abril de 2026 Ano X | Edicao n2? 2150 | Pagina 63 de 81

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

c) elaborar relatérios periodicos, inclusive mensais, contendo analises
guantitativas e qualitativas das demandas, subsidiando a Divisdo de
Ouvidoria e a Administracao Municipal.

V — analise, resolucéo e apoio técnico:

a) colaborar na andlise de situagbes complexas ou que demandem
solugbes intersetoriais;

b) identificar gargalos, demandas recorrentes, padrbes e dificuldades,
propondo medidas corretivas, preventivas e de melhoria dos servigcos
publicos;

c) auxiliar a Divisdo de Ouvidoria, Andlise e Resolucdo de Demandas na
elaboracéo de relatérios globais e avaliagbes de desempenho.

VI — transparéncia, controle social e participacao cidada:

a) fomentar a utilizacdo dos canais de ouvidoria e atendimento publico;

b) apoiar acbes e campanhas de conscientizacdo, educacdo e promogao
da transparéncia e do acesso a informagéo.

VIl — capacitagédo e melhoria continua:

a) promover formacdo permanente da equipe, aprimorando competéncias
necessarias as atividades do setor;

b) buscar o aperfeicoamento constante dos processos, rotinas e fluxos de
trabalho, visando eficiéncia e qualidade no atendimento ao cidad&o.

VIl — demais competéncias: exercer outras atribuicdes correlatas ou que Ihe

forem determinadas pela Divisdo de Ouvidoria, Andlise e Resolucdo de Demandas.

Paragrafo unico. Sdo atribuicbes do Chefe, do Setor de Atendimento,
Encaminhamento e Resolugdo, da Divisdo de Ouvidoria, Analise e Resolu¢éo de
Demandas, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos
deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

N _SEGAO VI
DA DIVISAO DE COMUNICAGAO, IMPRENSA, CERIMONIAL E EVENTOS

Art. 13. A Divisdo de Comunicacdo, Imprensa, Cerimonial e Eventos,
compete:

| — viabilizar a formulagdo da politica municipal de comunicacao social,
garantindo o cumprimento do principio da publicidade dos atos administrativos e
promovendo propagandas institucionais que integrem as atividades dos o¢rgaos e
entidades da Administracdo Publica;

Il — estabelecer e manter relacionamento constante com a imprensa local,
regional e, qguando necessario, estadual e nacional;

Il — monitorar e gerenciar as informacdes solicitadas ao Prefeito e aos
orgdos da Administragdo Puablica Municipal, garantindo transparéncia e clareza na
divulgacao;

IV — manter contato diario com os meios de comunicagdo para divulgar atos
e eventos da Administracdo Municipal, assegurando o fluxo continuo de informacdes
institucionais;
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V — articular com 6rgéos e entidades publicas e privadas para integrar e
fortalecer a divulgacao de acdes politico-administrativas do Municipio;

VI — planejar, coordenar e executar campanhas de comunicacdo e
promocbes de carater publico ou interno, em conformidade com os interesses da
Administragdo Municipal;

VII — assessorar o Prefeito, os Secretarios Municipais e os dirigentes das
entidades da administracdo indireta no relacionamento com a imprensa e demais meios
de comunicacao;

VIII — zelar pela imagem institucional do Governo Municipal, promovendo
formas inovadoras de comunicacéo interna e externa com a sociedade civil;

IX — desenvolver e implementar campanhas de divulgacdo administrativa
que fortalecam a transparéncia e a interacdo com a populacéao;

X — selecionar, de forma estratégica, veiculos de comunicacdo social
adequados para diferentes assuntos de interesse publico e administrativo;

XI — planejar, organizar e executar o cerimonial e os protocolos de eventos
oficiais do Municipio, garantindo a adequacéo e o cumprimento das normas de cerimonial
publico;

XIl — elaborar roteiros de eventos e supervisionar a conducao de ceriménias,
visando a padronizacgéo e a eficiéncia nos atos oficiais;

Xlll — promover a cobertura jornalistica e fotografica de eventos oficiais, com
posterior divulgagédo nos canais de comunicacéo da Prefeitura;

XIV — enviar matérias e publicacOes relativas ao Diario Oficial Eletrénico do
Municipio, assegurando a transparéncia das informacdes divulgadas;

XV — ser responsavel pela assinatura eletrdnica, por meio do Certificado
Digital, das edig6es do Diario Oficial Eletronico;

XVI — acompanhar e controlar a frequéncia dos servidores da Divisao,
mantendo o sistema de ponto biométrico atualizado e eficiente;

XVII — gerenciar o agendamento de férias e licencas dos servidores da
Divisao, integrando essas informacdes ao sistema administrativo;

XVIII — atuar em conjunto com 0 RH e SESMT no acompanhamento de
afastamentos por motivos de saude, notificando imediatamente acidentes de trabalho,
acompanhando pericias médicas e fiscalizando o uso de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPISs);

XIX — acompanhar o processo de compras relacionados a Divisdo, desde a
insercéo dos pedidos no sistema até a entrega dos materiais ou Servicos;

XX — monitorar e orientar os servidores quanto as politicas de seguranca da
informagdo, uso responsavel da internet e dos equipamentos de informatica
disponibilizados;

XXI — promover capacitacdes periddicas para os servidores da Divisdo,
visando ao aprimoramento técnico e profissional na area de comunicacdo, imprensa e
cerimonial;

XXII — elaborar relatérios analiticos sobre o impacto das acbes de
comunicacgdo, avaliando o alcance das campanhas e a percepcao publica das atividades
da Administracdo Municipal,

XXIIlI — representar a Prefeitura em foruns, eventos e reunides de interesse
na area de comunicacédo, imprensa, cerimonial e eventos;
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XXIV — exercer outras competéncias correlatas ou que Ihe forem atribuidas
pela Secretaria de Governo e RelagBes Institucionais, conforme as demandas
institucionais.

Paragrafo unico. S&o atribuicbes do Diretor, da Divisdo de Comunicacao,
Imprensa, Cerimonial e Eventos, desenvolver, gerenciar e supervisionar as atividades
descritas nos incisos deste artigo e nos niveis hierarquicos subordinados.

Subsecao |
Do Setor de Cerimonial e Solenidades

Art. 14. Ao Setor de Cerimonial e Solenidades, compete:

| — planejar, coordenar e executar as atividades de cerimonial e protocolo
das solenidades e eventos oficiais promovidos ou apoiados pela Prefeitura Municipal;

Il — organizar e supervisionar a recep¢do de autoridades e convidados em
eventos institucionais, assegurando o cumprimento das normas de cerimonial e etiqueta;

Il — elaborar e divulgar a agenda oficial de eventos e solenidades da
Prefeitura Municipal, garantindo ampla divulgacdo junto aos meios de comunicacéo e a
sociedade;

IV — definir e coordenar o uso de espacos e recursos necessarios para a
realizacdo de eventos, como equipamentos audiovisuais, decoracdo, recepcao e apoio
logistico;

V — orientar os participantes das solenidades sobre os procedimentos
cerimoniais, como discursos, assentos, apresentacdes e demais detalhes do evento;

VI — organizar a logistica de transporte e seguranca para autoridades e
convidados, quando necessario, assegurando o bom andamento dos eventos;

VIl — coordenar a criacdo de materiais graficos e de apoio (convites,
programas, identificacdes, etc.) para eventos e solenidades institucionais;

VIl — garantir que os protocolos de seguranca, salde e acessibilidade sejam
seguidos durante a realizagédo dos eventos, visando o bem-estar dos participantes;

IX — coordenar o acompanhamento de todas as etapas de realizacdo de
eventos, desde o planejamento até a execucao final, garantindo a conformidade com o
cerimonial institucional;

X — trabalhar em estreita colaboragcdo com outras divisbes e secretarias
municipais para garantir a integracdo e o sucesso das solenidades e eventos realizados;

Xl — atuar como ponto de contato para os convidados e autoridades durante
a realizacdo das solenidades, garantindo a boa comunicacédo e resolugdo de eventuais
imprevistos;

Xll — elaborar relatérios p6s-evento, avaliando a execucdo das atividades
cerimoniais, destacando pontos positivos e areas que necessitam de melhorias para
eventos futuros;

Xlll — assessoria direta ao Prefeito Municipal e Secretarios nas atividades
gue envolvam participacdo em solenidades e eventos externos, garantindo a correta
representagdo da Administragdo Municipal;
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XIV — promover a capacitacdo e atualizacdo dos servidores do Setor,
visando melhorar continuamente as praticas e procedimentos cerimoniais;

XV — propor melhorias nas préaticas de cerimonial e protocolo, buscando
adaptar as atividades a evolucédo das normas e tendéncias do setor;

XVI — acompanhar o cumprimento dos requisitos legais e administrativos
para a realizacao de eventos, zelando pela transparéncia e legalidade em todas as acoes;

XVIl — coordenar a execucdo de eventos internos da Prefeitura, como
cerimbnias de premiacdo, aniversarios e eventos comemorativos, sempre em
conformidade com os protocolos estabelecidos;

XVIII — executar outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas pela
Divisdo de Comunicacéo, Imprensa, Cerimonial e Eventos, conforme as necessidades da
Administragdo Municipal.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe, do Setor de Cerimonial e
Solenidades, da Divisdo de Comunicacao, Imprensa, Cerimonial e Eventos, desenvolver,
gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos deste artigo € nos niveis
hierarquicos subordinados.

Subsecao Il
Do Setor de Imprensa e Marketing

Art. 15. Ao Setor de Imprensa e Marketing, compete:

| — organizar, conduzir e executar as atividades de comunicacao institucional
da Prefeitura Municipal, visando garantir a ampla divulgacdo dos atos administrativos e
acoes de governo;

Il — organizar e promover solenidades, eventos e campanhas de interesse da
Prefeitura Municipal, assegurando a qualidade na execu¢do e o cumprimento dos
protocolos oficiais;

Il — fornecer apoio logistico e operacional aos eventos e atividades
cerimoniais promovidos pela Administracdo Municipal;

IV — desenvolver e coordenar agGes de marketing institucional e campanhas
publicitarias para promover 0s servicos, projetos e acées da Administracdo Municipal;

V — dirigir as atividades especificas do setor, assegurando que 0s objetivos
de comunicacdo institucional sejam cumpridos de maneira eficiente e integrada;

VI — assessorar as unidades da Prefeitura em assuntos relacionados a
comunicacdo social, apoiando no desenvolvimento e execucdo de estratégias de
comunicacgéo para cada area;

VIl — elaborar e distribuir informativos internos para os servidores da
Prefeitura, mantendo-os atualizados sobre eventos, acbes e noticias de interesse do
funcionalismo publico;

VIIl — garantir o cumprimento do principio de publicidade dos atos
administrativos, através da criacdo e veiculagdo de propagandas institucionais e
campanhas educativas de interesse publico;
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IX — manter o Prefeito Municipal informado sobre o noticiario e matérias
relacionadas aos atos e decisfes da Prefeitura, acompanhando a cobertura jornalistica
local e regional;

X — documentar e registrar os eventos e atos oficiais realizados pelo
Municipio, visando a preservagéo historica e a disseminacdo das informacdes para a
populacao;

XI — redigir textos, notas e outros documentos institucionais de interesse do
Municipio, providenciando sua publicacdo nos meios de comunicacdo, conforme a
relevancia e urgéncia;

XIl — editar e publicar periodicamente materiais e publicacbes diversificadas,
com o objetivo de informar a populacdo sobre as obras, servicos e resultados da
administracdo municipal;

Xl — enviar matérias e informac6es pertinentes ao Diario Oficial Eletronico
do Municipio, garantindo a transparéncia e publicidade dos atos administrativos;

XIV — ser responsavel pela assinatura eletronica, através do Certificado
Digital, das edicdes do Diario Oficial Eletrbnico, garantindo a autenticidade e validade
juridica das publicacées;

XV — executar a funcdo de porta-voz do Prefeito e dos Secretérios
Municipais, quando designado, divulgando e esclarecendo os posicionamentos oficiais da
Administracdo Municipal perante a imprensa e o publico;

XVI — coordenar e supervisionar a atuacdo da imprensa e marketing digital,
promovendo a imagem do Municipio nas redes sociais e outros canais de comunicacao
online;

XVII — monitorar a cobertura jornalistica e as publicacbes sobre a
Administracdo Municipal, respondendo as solicitagdes da midia e buscando corrigir
informacdes errbneas ou prejudiciais;

XVIII — propor e coordenar o desenvolvimento de campanhas publicitarias e
promocionais, com foco na valorizacdo da imagem institucional e na integracdo com a
sociedade;

XIX — exercer outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas, com
0 objetivo de fortalecer a comunicacéo entre a Prefeitura e a sociedade.

Paragrafo Unico. Sdo atribuicdbes do Chefe, do Setor de Imprensa e
Marketing, da Divisdo de Comunicagdo, Imprensa, Cerimonial e Eventos, desenvolver,
gerenciar e supervisionar as atividades descritas nos incisos deste artigo e nos niveis
hierarquicos subordinados.

CAPITULO IV
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 16. Aos servidores cujas atribuicbes ndo foram especificamente
detalhadas neste Decreto, além de cumprirem as ordens, determinagfes e instrugfes que
lhes forem dadas, cabe também:

| — formular sugestbes que contribuam para o aprimoramento continuo das
atividades e do desempenho do servigco publico;
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Il — atender as prescri¢cdes legais e regulamentares, executando com zelo,
eficiéncia e responsabilidade as tarefas que lhes sejam confiadas, de acordo com o0s
principios da Administracéo Publica;

Il — manter um padrdo de conduta ético, respeitando os valores e as
diretrizes da Secretaria Municipal de Governo e Relag¢des Institucionais e do municipio;

IV — colaborar de forma proativa com as demais unidades da Secretaria,
visando a integracdo e a exceléncia no servico prestado a populacao.

CAPITULO V
DOS EQUIPAMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 17. Os equipamentos publicos municipais relacionados as areas do
governo, serdo organizados, administrados e operacionalizados pelas Divisbes e Setores
gue compdem a estrutura da Secretaria Municipal de Governo e Relagdes Institucionais,
observadas as competéncias especificas estabelecidas neste ato e no organograma
funcional constante do ANEXO UNICO.

Paragrafo unico. A gestdo dos referidos equipamentos devera observar as
normas internas do governo e rela¢des institucionais, a legislagdo municipal pertinente e
as diretrizes definidas pelo Secretario Municipal de Governo e Relacdes Institucionais,
garantindo a adequada prestagdo dos servicos publicos, sua conservacado e a plena
execucdo das politicas setoriais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As unidades da Secretaria Municipal de Governo e Relacdes
Institucionais funcionardo de forma articulada e integrada, em regime de colaboracdo

mutua, visando ao atingimento de objetivos comuns e a otimizacdo dos processos
administrativos.

Paragrafo Unico. As relac6es hierarquicas serdo definidas com base nas
atribuicbes e nas funcdes de cada unidade, conforme disposto no organograma da
Secretaria Municipal de Governo e Relag¢fes Institucionais, apresentado no ANEXO
UNICO deste Decreto.

Art. 19. Aos Diretores, dentro de suas competéncias especificas, cumpre
descentralizar responsabilidades, definir metas, estabelecer prioridades e adotar as
medidas necessarias para contribuir com o desenvolvimento das agdes da unidade
organica, promovendo o desempenho funcional dos servidores sob sua supervisdo e
garantindo a qualidade do servigo prestado.

Art. 20. Os titulares das fungbes de Chefia deverdo subsidiar a elaboracéo
do orcamento da Secretaria, identificando as necessidades orcamentarias para o
cumprimento das metas e objetivos institucionais, assegurando a alocacdo adequada de
recursos para o bom funcionamento das unidades subordinadas.
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Art. 21. Poderdo ser atribuidas aos ocupantes de cargos em comissao
funcdes e atribuicbes que, embora ndo contempladas neste Decreto, sejam compativeis
com a natureza e as finalidades de suas respectivas areas de atuacdo, desde que ndo
contrariem as disposic¢des legais e regulamentares.

Art. 22, Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pelo Secretario
Municipal de Governo e Relac¢des Institucionais, em conformidade com as competéncias
da Secretaria, e, quando necessario, pelo Chefe do Poder Executivo, que tera a
prerrogativa de adotar medidas extraordinérias para a solugdo das questdes nao previstas
neste Decreto.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas
as disposicdes em contrario, em especial o Decreto n.° 9.772, de 24 de novembro de
2025.

Registre e publique.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 06 de abril de
2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

CLAUDIO ROBERTO FERREIRA DA SILVA
Secretario Municipal da Governo e Relagdes Institucionais

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretaria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, em 06 de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA
Diretor da Divisdo de Normas e Atos Oficiais
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ANEXO UNICO

Solenidades
Setor de Impresa e
Marketing

e Eventos
Setor de Cerimonial e

Divisdo de
Comunicacao,
Imprensa, Cerimonial

Divisdo de Ouvidoria,
Andlise e Resolugdo
HDENERGES
Atendimento,
Encaminhamento e
Resolugdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RELACOES INSTITUCIONAIS
COORDENADORIA

Setor de Coordenacgdo
e Gestdo de PPP e
Concessoes

Divisdo de Parcerias
Publico-Privadas e
Concessoes

ASSESSOR EXECUTIVO
Setor de Relagbes
Federativas e
Investimentos

Divisdo de Captacgao
Estratégica

Divisdo de Apoio ao
Terceiro Setor e
Organizagoes
Comunitarias
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DECRETO N.2 9.968, DE 06 DE ABRIL DE 2026

Institui 0 Manual Interno de
Procedimentos do Fundo
Municipal de Esporte - FME, e
dispée sobre normas técnico-
administrativas para a gestdo,
execucdo, acompanhamento,
controle e transparéncia dos
recursos destinados as politicas
publicas de esporte do Municipio
da Esténcia Turistica de Olimpia.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

MANUAL INTERNO DE PROCEDIMENTOS FUNDO MUNICIPAL
DE ESPORTE - FME
CAPITULO |

DA FINALIDADE E DA NATUREZA DO MANUAL

Art. 1.2 O presente Manual Interno de Procedimentos
do Fundo Municipal de Esporte - FME estabelece normas
técnicas e administrativas destinadas a disciplinar a gestdo,
execucao, acompanhamento, controle e transparéncia dos
recursos financeiros vinculados ao Fundo Municipal de
Esporte.

Art. 2.2 O Manual possui natureza normativa interna e
deverd ser observado por todos os agentes publicos,
conselheiros, comissdes e unidades administrativas
envolvidas na execucao das acdes financiadas pelo Fundo
Municipal de Esporte.

Paragrafo unico. A inobservancia das disposicdes
deste Manual caracteriza falha de procedimento
administrativo, sujeitando o responsavel as medidas
administrativas, civis e legais cabiveis, bem como a
responsabilizagao perante os 6rgdos de controle interno e
externo.

Art. 3.2 S3o objetivos deste Manual:

| - assegurar a legalidade na aplicagao dos recursos
publicos;

Il - padronizar procedimentos administrativos;

[l - garantir transparéncia e controle social;

IV - fortalecer a governanca do financiamento
esportivo municipal;

V - assegurar rastreabilidade, integridade e
conformidade dos processos administrativos.

CAPITULO I
DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Art. 4.2 O Fundo Municipal de Esporte fundamenta-se
nos seguintes diplomas legais:

| - Constituicao Federal;

Il - Lei Federal n.2 4.320/1964;

1l - Lei Complementar n.2 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal;

IV - Lei Federal n.2 12.527/2011 - Lei de Acesso a
Informacao;

V - Lei Municipal n.2 4.625/2021 - Conselho Municipal
de Esporte e Lazer;

VI - Lei Municipal n.2 5.104/2025 - Fundo Municipal de
Esporte;

Segunda-feira, 06 de abril de 2026
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VIl - Decreto Municipal n.2 9.959/2026 -
Regulamentacao do Fundo Municipal de Esporte;

VIIl - normas do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Manual
deverdo ser interpretadas segundo os principios da
legalidade estrita, da finalidade publica, da seguranca
juridica, da transparéncia administrativa e do controle
social qualificado, vedada qualquer interpretacao extensiva
que implique ampliacdo indevida de competéncia ou
autorizacao tacita de despesa.

CAPITULO 1lI
DA GOVERNANCA DO FUNDO MUNICIPAL DO
ESPORTE

Art. 5.2 A governanga do Fundo Municipal de Esporte
estrutura-se por meio da atuacao integrada entre:

| - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude;

Il - Conselho Municipal de Esporte e Lazer;

Il - Org&os de controle interno e externo.

§ 1.2 Compete a Secretaria Municipal de Esporte, Lazer
e Juventude, enquanto unidade gestora e executora: a
gestdo  administrativa, financeira, orcamentdria e
operacional do Fundo Municipal de Esporte, respondendo
objetivamente pela correta aplicacdo dos recursos e pela
regularidade dos procedimentos.

§ 2.2 Compete ao Conselho Municipal de Esporte e
Lazer, enquanto instancia deliberativa, consultiva e
fiscalizadora: controle social qualificado, deliberando sobre
planos, diretrizes, critérios de fomento e acompanhando a
execucao fisico-financeira do Fundo Municipal de Esporte,
nos termos da legislagao municipal.

Art. 6.2 Sdo agentes essenciais a operacionalizacdo do
Fundo Municipal de Esporte:

| - Ordenador de Despesas, que responde:

a) pela autorizagao dos gastos;

b) pela compatibilidade das despesas com o Plano
Anual aprovado;

c) pela legalidade dos pagamentos;

d) solidariamente por irregularidades decorrentes de
omissao ou acgao indevida.

Il - Responsavel Financeiro, que responde: pela
movimentacdo da conta bancdria exclusiva do Fundo
Municipal de Esporte, pela verificacao de saldos e pela
conformidade dos pagamentos;

1l - Responsavel Contdbil, que responde: pela
escrituracdo, classificacdo, consolidacdo e demonstracao
contdbil das receitas e despesas do Fundo Municipal de
Esporte;

IV - Responsdavel pela Transparéncia, que responde
pela publicidade ativa dos atos, dados e informagdes do
Fundo Municipal de Esporte, nos termos da legislacao de
acesso a informacdo.

Art. 7.2 A atuacao desses agentes devera respeitar o
principio da segregacao de funcbes, garantindo maior
seguranca na execugao financeira.

Paragrafo unico. Todas as designacdes deverao
ocorrer formalmente por Portaria.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DOS RECURSOS

Art. 8.2 A execugao de despesas com recursos do

Fundo Municipal de Esporte depende de planejamento
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prévio e formal, vedada a execucdao por demanda
espontanea, conveniéncia politica ou decisdo discriciondria
monocratica.

Art. 9.2 O planejamento sera estruturado por meio de:

| - Plano Anual de Aplicacao dos Recursos;

Il - Plano Plurianual de Investimentos Esportivos.

Art. 10. O Plano Anual de Aplicagao devera conter:

| - diagnéstico das demandas esportivas;

Il - estimativa de receitas;

[l - programas e projetos a serem financiados;

IV - metas e indicadores de desempenho;

V - cronograma financeiro.

Art. 11. O Plano Anual devera ser aprovado pelo
Conselho Municipal de Esporte e Lazer.

Paragrafo tnico. Nenhuma despesa sera considerada
regular se ndo estiver prevista no Plano Anual aprovado.

CAPITULO V
DA EXECUGAO DAS DESPESAS

Art. 12. A execucao de despesas com recursos do
Fundo Municipal de Esporte observara as seguintes etapas:

| - abertura de processo administrativo eletrénico (SEI);

Il - instrucao técnica;

[l - andlise financeira;

IV - verificacdo de previsdo orcamentaria;

V - definicao do instrumento juridico;

VI - autorizacao do ordenador;

VIl - execucao;

VIII - liquidagao;

IX - pagamento;

X - prestagao de contas.

Art. 13. A auséncia de qualquer etapa podera
caracterizar irregularidade administrativa, ainda que o
objeto tenha sido executado.

Pardgrafo unico. E obrigatéria a formalizacdo
documental de todas as etapas.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS DE FINANCIAMENTO ESPORTIVO

Art. 14. Os recursos do Fundo Municipal de Esporte
poderao ser aplicados por meio de:

| - editais de incentivo ao esporte;

Il - convénios com entidades esportivas;

[l - chamamentos publicos;

IV - apoio financeiro a eventos esportivos;

V - programas de formacao de atletas.

Paragrafo unico. E vedada a concesséo de recursos:

| - sem procedimento formal;

Il - sem deliberacao do Conselho Municipal de Esporte;

[l - em desacordo com o Plano Anual;

IV - com conflito de interesses.

Art. 15. Os instrumentos de financiamento deverao
observar:

| - critérios objetivos de selecdo;

Il - publicidade dos processos;

Il - impessoalidade;

IV - prestacdo de contas obrigatéria.

Paragrafo unico. Os instrumentos deverdo observar
a Lei n.2 14.133/2021, quando aplicavel.

CAPITULO VII
DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 16. Poderdo ser instituidas Comissdes Técnicas de

Avaliacdo, com carater consultivo e sem poder decisério.
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Art. 17. Compete as Comissdes Técnicas:

| - analisar projetos esportivos;

Il - emitir parecer técnico;

Il - auxiliar na selecao de propostas.

Art. 18. Os membros das comissOes deverao declarar
impedimento ou suspeicao em caso de conflito de
interesse.

CAPITULO VIII
DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Art. 19. O Fundo Municipal de Esporte possuira conta
bancaria exclusiva.

Art. 20. E vedado:

| - utilizar recursos do Fundo Municipal de Esporte para
despesas nao relacionadas a politica esportiva;

Il - misturar recursos do Fundo Municipal de Esporte
com outras verbas;

Il - realizar pagamentos sem liquidacao formal.

CAPITULO IX
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 21. A prestacao de contas constitui dever juridico
da Administracdo e dos beneficiarios dos recursos.

Art. 22. A prestagdao de contas anual do Fundo
Municipal de Esporte devera conter:

| - demonstrativo de receitas e despesas;

Il - extratos bancarios;

Il - relacdo de contratos e convénios;

IV - relatério de resultados das acdes realizadas;

V - parecer técnico da Secretaria Municipal de Esporte,
Lazer e Juventude;

VI - parecer conclusivo do Conselho Municipal de
Esporte.

Art. 23. A prestacdo de contas sera encaminhada:

| - a Contabilidade Municipal;

Il - ao Controle Interno;

[l - ao Tribunal de Contas.

CAPITULO X
DA TRANSPARENCIA

Art. 24. A transparéncia do Fundo Municipal de
Esporte serd assegurada por meio da divulgacdo publica de
informacoes.

Art. 25. Deverdo ser publicados no Portal da
Transparéncia:

| - relatérios financeiros;

Il - Plano Anual de Aplicagao;

Il - editais e resultados;

IV - beneficiarios dos recursos;

V - relatérios de execucdo dos projetos.

CAPITULO XI
DO MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 26. A Secretaria Municipal de Esporte devera
acompanhar a execucao dos programas financiados pelo
Fundo Municipal de Esporte.

Art. 27. Serao utilizados indicadores de desempenho,
tais como:

| - nimero de projetos apoiados;

Il - nimero de atletas beneficiados;

Il - eventos esportivos realizados;

IV - participacao da populacao nas atividades.

§ 1.2 O Fundo deverd possuir sistema de
monitoramento continuo com indicadores de desempenho e
relatérios trimestrais.
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§ 2.2 Os resultados deverdo ser apresentados ao

Conselho e registrados em sistema oficial.
CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O descumprimento das normas deste Manual
podera caracterizar falha de procedimento administrativo,
sujeitando o responsavel as medidas administrativas e
legais cabiveis.

Art. 29. Todos os processos deverao tramitar por meio
eletrénico, garantindo rastreabilidade, transparéncia e
controle.

Art. 30. Este Manual poderad ser revisado
periodicamente, especialmente em caso de alteracdes
legislativas.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicées em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 06 de abril de 2026.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal
JOSE ROBERTO PIMENTA
Secretdrio Municipal de Esporte, Lazer e Juventude
RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretaria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 06
de abril de 2026.

CLEBER LUIS BRAGA
Diretor da Divisédo de Normas e Atos Oficiais

PORTARIA N.2 57.602, DE 02 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre a promocgéo
horizontal gque especifica.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais, e

Considerando a reandlise dos requisitos legais e
critérios estabelecidos na Lei Complementar Municipal n®
138, de 11 de marco de 2014, e alteracdes;

Considerando que, apés o processo de avaliacdo e a
andlise dos recursos administrativos interpostos, e
atendendo ao disposto nos incisos | e VI do artigo 25 da Lei
Complementar n.2 138/2014, a média aritmética das
avaliacoes de desempenho entre todos os servidores
municipais passou a ser de 81,12 (oitenta € um inteiros e
doze centésimos);

Considerando a previsao orcamentaria de R$
600.000,00 destinada a promocdo horizontal para o
exercicio de 2026 e o disposto no § 22 do artigo 21 da Lei
Complementar n? 138/2014;

Considerando que, ap6s a consolidacdo final das
avaliacdes, 381 (trezentos e oitenta e um) servidores
cumpriram todos os requisitos previstos no artigo 25 da Lei
Complementar n.2 138/2014,

RESOLVE:

Art. 1.2 O adicional por desempenho de mérito do

Segunda-feira, 06 de abril de 2026

Ano X | Edicdo n2 2150 | Pagina 73 de 81

servidor, no cargo que prové, corresponderd a 2,69% (dois
inteiros e sessenta e nove centésimos percentuais) do
vencimento base.

Art. 2.2 Ficam promovidos, em conformidade com o
disposto no inciso Il, do artigo 24, da Lei Complementar n.°
138, de 11 de marco de 2014, a partir de 1° de janeiro de
2026, os servidores publicos municipais que constam na
tabela abaixo:
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775 90,77
804 81,53
902 100,00
970 87,69
1009 90,78
1078 83,08
1234 84,61
1309 86,15
1670 92,31
1711 89,23
1714 81,53
1885 100,00
1920 100,00
1995 88,07
1996 90,77
2071 84,61
2143 81,54
2327 81,54
2466 81,55
2506 84,61
2509 86,15
2552 86,16
2558 95,38
2583 84,63
2588 89,61
2671 84,61
|
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2702 92,31 3945 100,00
2711 87,69 3958 83,08
2712 90,77 3962 87,69
2713 81,53 3984 98,46
2734 84,62 4072 89,23
2753 98,46 4240 96,92
2770 86,53 4246 87,68
2781 95,39 4261 89,23
2783 87,69 4262 100,00
2870 84,62 4272 83,08
2874 93,85 4286 90,76
2901 92,31 4295 95,39
2902 84,61 4297 100,00
3059 100,00 4307 84,61
3477 86,16 4351 89,24
3485 100,00 4416 96,92
3487 86,15 4419 81,54
3488 98,46 4426 87,69
3491 81,53 4433 84,62
3492 81,54 4443 100,00
3496 84,61 4451 81,53
3516 90,77 4452 98,46
3516 84,62 4459 96,92
3517 100,00 4462 86,15
3550 81,54 4478 89,23
3565 94,22 4483 87,70
3580 81,54 4492 95,39
3595 100,00 4498 87,68
3629 89,24 4503 86,16
3641 93,85 4535 81,55
3649 95,39 4536 81,54
3757 87,69 4538 84,60
| | |
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4542 86,16 5192 81,94
4550 92,31 5209 83,08
4572 81,54 5219 93,85
4606 89,24 5222 100,00
4625 87,68 5231 86,16
4648 84,62 5240 100,00
4653 83,08 5243 86,15
4698 86,16 5246 81,54
4701 90,77 5254 84,62
4707 86,16 5283 88,08
4713 83,07 5287 92,31
4719 81,54 5300 100,00
4734 81,54 5302 100,00
4741 87,69 5307 86,15
4746 81,54 5308 97,31
4797 81,54 5323 100,00
4799 93,85 5335 100,00
4802 83,06 5336 87,71
5016 81,54 5340 98,46
5017 87,68 5343 89,25
5021 84,62 5378 86,16
5031 84,61 5383 89,23
5035 95,39 5395 95,38
5049 86,16 5402 90,77
5050 93,85 5407 90,77
5059 86,16 5408 84,61
5107 96,92 5421 81,54
5153 96,93 5435 81,53
5161 81,54 5440 100,00
5163 86,16 5441 96,93
5169 87,70 5445 100,00
5184 83,07 5451 84,61

| I I | L
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5462 83,08 5711 100,00
5466 92,30 5732 86,14
5474 86,16 5735 100,00
5481 96,92 5750 84,62
5489 83,08 5760 87,69
5492 84,61 5762 100,00
5515 100,00 5775 95,38
5524 100,00 5781 89,23
5544 98,85 5823 100,00
5565 89,23 5830 87,70
5577 81,54 5840 84,62
5586 87,70 5857 87,68
5587 84,62 5870 84,62
5592 98,46 5900 95,38
5594 81,54 5904 89,23
5611 95,38 5905 100,00
5614 83,08 5911 96,93
5615 100,00 5916 81,53
5626 86,54 5922 87,70
5628 95,40 5927 81,56
5629 93,85 5931 100,00
5631 93,85 5947 86,15
5645 100,00 5951 100,00
5653 86,16 5955 100,00
5654 83,07 5975 100,00
5659 90,77 5977 84,61
5671 95,39 5983 83,08
5673 95,40 5996 87,69
5686 91,20 6001 92,31
5688 95,38 6012 83,07
5689 97,30 6023 87,70
5701 86,62 6042 84,61
| | |
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6059 83,08 6176 83,08
6061 90,76 6177 98,46
6069 86,15 6186 90,77
6070 87,69 6187 92,30
6072 100,00 6203 98,46
6078 100,00 6212 90,77
6081 84,62 6216 100,00
6082 83,08 6219 92,31
6090 100,00 6225 98,46
6092 100,00 6226 100,00
6095 89,24 6227 100,00
6096 81,54 6228 100,00
6104 81,54 6239 84,61
6108 100,00 6240 87,70
6111 86,16 6250 87,70
6117 84,62 6251 92,30
6122 100,00 6270 94,23
6124 89,23 6278 86,15
6132 90,77 6285 83,08
6139 100,00 6288 87,69
6140 91,83 6291 86,16
6147 86,15 6297 84,62
6148 87,70 6307 84,63
6149 84,62 6309 83,08
6151 89,62 6316 98,46
6152 89,24 6320 83,08
6160 81,54 6343 100,00
6161 86,16 6387 96,92
6162 100,00 6389 83,46
6168 95,39 6394 89,23
6171 96,92 6398 95,76
6175 81,54 6407 89,23
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6411 84,62 6729 98,46
6415 90,77 6733 95,38
6440 100,00 6742 81,54
6446 81,54 6758 90,77
6451 83,07 6779 100,00
6477 100,00 6781 100,00
6478 83,08 6785 84,61
6479 100,00 6794 89,22
6487 86,16 6811 96,92
6503 93,85 6825 86,14
6504 100,00 6840 100,00
6510 84,61 6845 100,00
6512 100,00 6857 83,08
6519 81,54 6879 92,31
6522 98,46 6890 100,00
6524 100,00 6922 100,00
6526 84,62 6926 90,77
6530 98,84 6934 95,38
6535 100,00 6939 100,00
6536 84,61 6951 98,46
6538 84,62 6959 90,78
6539 100,00 6960 81,55
6551 95,38 6996 95,38
6555 81,54 6997 100,00
6556 100,00 7002 97,30
6668 87,70 7037 100,00
6671 83,08 7047 84,62
6688 96,92 7063 100,00
6694 84,61 7073 92,68
6707 92,30 7079 91,15
6722 81,54 7080 93,85
6724 100,00 7083 100,00
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7086 84,62 7366 81,54

7088 98,46 7367 84,61

7092 87,69 7370 100,00

7094 100,00 Art. 3.2 Comunicamos que os servidores avaliados
gue nao constam da relacdo acima, ndo cumpriram um ou

7097 89,23 mais dos requisitos previstos no artigo 25 e seus incisos, da
Lei Complementar n.2 138 de 11 de marco de 2014.

7101 98,84 Art. 4.2 O processo administrativo completo encontra-
se a disposicao dos servidores, com os respectivos

7102 81,54 Secretarios, e na Divisao de Gestdo de Recursos Humanos,

para consulta.

7105 87,69 Art. 5.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
7109 100.00 publicagao, revogando-se as disposicdes em contrario, em
' especial a Portaria 57.397, de 27 de fevereiro de 2026.

7116 87.69 Regisltre e publilqlue. o o o

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
7118 89,23 em 02 de abril de 2026. )

EUGENIO JOSE ZULIANI
7121 81,53 Prefeito Municipal
MAX MENA

7123 89,23 Secretdrio Municipal de Gestdo e Cidade Inteligente

Registrado e publicado no setor competente da
7130 100,00 Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 02

de abril de 2026.
7329 83,07 CLEBER LUIS BRAGA
Diretor da Divisédo de Normas e Atos Oficiais

7330 87,69

- e

A Secretaria Municipal de Planejamento e Financas da

7334 87,69 Estancia Turistica de Olimpia convida toda a populacao
7342 91,92 para participar da Audiéncia Publica das Lei Orcamentéria -
LDO 2027, que tem como objetivo apresentar e discutir as
7343 100,00 diretrizes orcamentarias para o exercicio de 2027.
Data: 09 de abril (quinta-feira)
7346 89,23 Horério: 18h30
Local: Camara Municipal da Estancia Turistica de
7347 93,84 Olimpia
Endereco: Praca Jodo Fossalussa, n.2 867 - Centro
7348 96,92 Sua participacao é fundamental para construirmos
juntos um municipio mais eficiente, justo e participativo.
7349 100,00 [ e
EXTRATO DE TERMO DE APOSTILAMENTO
7351 81,55 Contratante: Prefeitura Municipal da Estancia Turistica
de Olimpia
7352 92,69 Proponente: ASSOCIACAO CULTURAL ESPORTIVA
RAIZES
7353 86,15 Termo de Fomento: n2 01/2026
7354 92 30 Objeto: Retificacao de valor no Plano de Trabalho do
' Termo de Fomento n? 01/2026, em razdo de erro material
7359 86,15 de célculo identificado nq item referente ao “Instrutor de
Futebol (25 horas semanais)”.
7361 100,00 Apostilamento: O presente apostilamento decorre de
solicitacdo formalizada pela entidade, visando a retificacao
7362 91,15 do valor total constante do Plano de Trabalho apresentado
para o Termo de Fomento n? 01/2026, em razao de
7363 100,00 equivoco material na totalizacdo do item “Instrutor de
| | | | I
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Futebol”. Em decorréncia da correcdo, o valor global do
Plano de Trabalho passa de R$ 95.792,20 (noventa e cinco
mil, setecentos e noventa e dois reais e vinte centavos)
para R$ 96.592,20 (noventa e seis mil, quinhentos e
noventa e dois reais e vinte centavos), representando
acréscimo de R$ 800,00 (oitocentos reais), o qual serd
integralmente custeado pela Associagao Cultural Esportiva
Raizes a titulo de contrapartida, permanecendo inalterados
o valor do repasse publico municipal, o objeto, o as demais
condigOes estabelecidas no Termo de Fomento.

Vigéncia: Permanece inalterada.

Data da assinatura: 01/04/2026

COMUNICADO

A COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO
AUXILIO MUNICIPAL DE APOIO A PERMANENCIA DO ENSINO
TECNICO E SUPERIOR, NOMEADA PELA PORTARIA Ne.
57.080, DE 30 DE JANEIRO DE 2026, VEM POR MEIO DESTE,
ENCAMINHAR A RELACAO DOS ESTUDANTES
DESCLASSIFICADOS CONFORME CRITERIOS
DETERMINADOS PELA LEI N2. 5260, DE 27 DE JANEIRO DE
2026, REGULAMENTADA PELO DECRETO N9. 9878, DE 28
DE JANEIRO DE 2026, POR NAO APRESENTAREM 0OS
DOCUMENTOS EXIGIDOS (CONTA CORRENTE NO
BANCO CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PUBLICADO NO
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO NO DIA 31 DE MARCO DE
2026.

ANA LAURA DENADAI CARVALHO Barretos
ANA BEATRIZ DENADAI CARVALHO Barretos
ENZO SONCIN Barretos
LUCAS QUILLES RODRIGUES Bebedouro
MARIA VITORIA SPOLAOR DO VAL Barretos
NATALIA BARBOSA GOMES Barretos

HIAGO BERCARI LOPES DA SILVA

Sao José do Rio Preto

ANA CLARA FACINCANI NERES

Sao José do Rio Preto

MARI LAURA DOS SANTOS DE AGUIAR

Barretos

REBECA DO ESPIRITO SANTO DIAS

Barretos

MARIA JULIA DE ALMEIDA SARAIVA DE MORAES

Sao José do Rio Preto

TIAGO GABRIEL ROCHA DO AMARAL

Sao José do Rio Preto

ANNA JULIA TOFOLI

Barretos

VICTORIA CAROLINA CACERES DE OLIVEIRA
QUIMELLO

Sao José do Rio Preto

JULIA MARTINUSSI PINTO

Sao José do Rio Preto

LOHAN ANTONY DOS SANTOS CAMARGO

S&o José do Rio Preto

RAFAELA GUIMARAES BEZERRA

Barretos

WED]JA FRANCISCA DA SILVA

Barretos

JOAO LUCAS VIEIRA

S&o José do Rio Preto

DANIEL DEL PASSO PINHEIRO DE SOUZA

Barretos

JESSICA WEBER MARTIM MINARI

Barretos

LUCAS MENDES DOS REIS

Sao José do Rio Preto

GABRIELA JUNQUEIRA CARDOSO

S&o José do Rio Preto

DESCLASSIFICADOS CIDADE

VITORIA GOMES CARDOSO Sao José do Rio Preto

ANDRESSA CONCEICAO SILVA Bebedouro
LUCYMARA HOFFMANN SILVA COSTA Barretos
RAYANI BUSONI DOMINGUES DA SILVA Barretos

MAITE CONTE JUNQUEIRA S&o José do Rio Preto

MARIA EDUARDA DE ARRUDA

Sao José do Rio Preto

MARIA APARECIDA ALVES DE OLIVEIRA S&o José do Rio Preto

ALEXANDRE ARAUJO DE SOUZA JUNIOR

Barretos

VINICIUS DIEGO AUGUSTO Sao José do Rio Preto

JUSSARA BARBARA AMARO

Barretos

FICA NOMEADO OS SUPLENTES A SEGUIR:

SUPLENTES CONVOCADOS

MARIA FERNANDA MARQUES DOS SANTOS
MARIANA ALBANO DE CARVALHO

LAIS NAVARINI

ALICIA NAVARINI

CIDADE

Sao José do Rio Preto

Bebedouro

Sdo José do Rio Preto

Sao José do Rio Preto

HELOISA POLINI CONSTANCIO

S&o José do Rio Preto

KAIANI DE SOUZA TOREZIN

Sao José do Rio Preto

BRENDA CAROLINE DA SILVA

Sao José do Rio Preto

VITORIO BRITO DA SILVA

S&o José do Rio Preto

CRISTAL TINTE ASSOL

Sao José do Rio Preto

DESTA FORMA, FICA OS CONTEMPLADOS NOTIFICADOS
A PROVIDENCIAREM ABERTURA DE CONTA CORRENTE NO
BANCO CAIXA ECONOMICA FEDERAL E, ENTREGAR
PRESENCIALMENTE NA SECRETARIA DE EDUCACAO
NO PRAZO DE 03 (TRES) DIAS, SENDO 06/04, 07/04 E
08/04, DAS 8H AS 17H, CONFORME PUBLICADO NO
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO, SOB A PENALIDADE DA
PERDA DO AUXILIO CASO NAO SEJA ENTREGUE NO
PRAZO.

OLIMPIA, 02 DE ABRIL DE 2026.

MEMBROS DA COMISSAO

NEIDE AP. OLMOS

MARCELO J. R. INACIO

ALINE AP. CAPUTI

LUCIANA C. B. MACEDONIO

WILSON F. PRADO

BRUNA A. PAIVA

IGOR JOSE DE SOUZA Bebedouro
ANDRE FARIA PALHARES Barretos
LETICIA BEATRIZ FERREIRA DORIO Bebedouro

LAUANE SACCHETIN DOS SANTOS

Sao José do Rio Preto

JOAO VINICIUS DE BORTOLO GONGALVES

Barretos

JOAO PEDRO FORTI MOITEIRO

S&o José do Rio Preto

MAYARA DOS SANTOS

Sao José do Rio Preto

MARIA LAURA NEVES QUEIROZ

Sao José do Rio Preto

ISABELA ROCHA

Sao José do Rio Preto

GUILHERME DE CARVALHO FERNANDES Barretos
GABRIELE BEATRIZ RODRIGUES Bebedouro
GIOVANA SOUZA DE MIRANDA Bebedouro

LUCCA COLLUCCI CAMIOTO

S&o José do Rio Preto

MARIA EDUARDA SOUZA DO PRADO

Sao José do Rio Preto

EDUARDA PELINI DOS REIS

osé do Rio Preto

LUIGI GUTIERRES RODRIGUES

LETICIA DONATO DO NASCIMENTO

osé do Rio Preto

ANTONI RICHARD BAPTISTA VERIS PEIXOTO

Sao J
Sao José do Rio Preto
Sdo J

Sao José do Rio Preto

ANA BEATRIS G. SANTOS NATHALY CRISTINA DE DEUS BATISTA Barretos
CLAUDINEI P. FELIZ RUI BARBOSA DA SILVA FILHO Barretos
SUPLENTES CIDADE GUILHERME DE CARVALHO FERNANDES Barretos
BRUNA BARRUCHELO Sao José do Rio Preto
' GABRIELE BEATRIZ RODRIGUES Bebedouro
LUiS FERNANDO FERREIRA Catanduva
| |
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GIOVANA SOUZA DE MIRANDA
LUCCA COLLUCCI CAMIOTO
MARIA EDUARDA SOUZA DO PRADO

Bebedouro

Sao José do Rio Preto

S&o José do Rio Preto

SUPLENTE CIDADE

PEDRO NASCIMENTO CASSIANO

Olimpia
OLIMPIA, 02 DE ABRIL DE 2026.

MEMBROS DA COMISSAO

NEIDE AP. OLMOS

MARCELO J. R. INACIO

ALINE AP. CAPUTI

LUCIANA C. B. MACEDONIO

WILSON F. PRADO

BRUNA A. PAIVA

ANA BEATRIS G. SANTOS

CLAUDINEI P. FELIZ

COMUNICADO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
FINANCAS DA ESTANCIA TURISTICA DE OLiMPIA, POR
INTERMEDIO DA DIVISAO DE CADASTRO MOBILIARIO E
FISCALIZACAO/ SETOR DE FISCALIZACAO DE POSTURAS,
COMUNICA A QUEM POSSA INTERESSAR QUE AS
INSCRICOES DO CADASTRO MOBILIARIO, ABAIXO
RELACIONADAS, SERAO SUSPENSAS NO MUNICIPIO NO
PRAZO DE 10 (DEZ) DIAS A PARTIR DA DATA DESTA
PUBLICACAO, EM VIRTUDE DA FISCALIZACAO DE POSTURAS
TER CONSTATADO A INATIVIDADE DOS CONTRIBUINTES NO
EXERCICIO DE 2026, DE ACORDO COM ARTIGO 55 DA LEI
COMPLEMENTAR 324 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2025.

o™ RAZAO SOCIAL/NOME

308010 48.927.051 CAMILY VITORIA CONCEICAO SANTOS

309531 45.126.955 IGOR AUGUSTO NOGUEIRA PINTO

309602 57.445.962 JULIA MASCHI DE CASTRO

310579 BANCO BRADESCO S.A.

309667 CAFEZIM - CAFETERIA LTDA

310743 CARLOS CEZAR MORANTE

304936 CLEBER JULIANO APARECIDO DE OLIVEIRA

309989 DANIEL SANTOS DA COSTA

300520 DANIELA ALZIRA LOURENCO

304054 DGT ADMINISTRACAO EM ALIMENTACAO E NUTRICAO EIRELI

302187 ERICRIS BRANDAO COSTA DA SILVA *+*103728%**

307612 EVAIR ANTONIO FERRARESE ***904938**

304298 J. C. HERNANDEZ CASA DE CARNES LTDA

309151 JP OLIMPIA TINTA IMOBILIARIA LTDA

310060 JULIO CESAR GONCALVES

307060 LARISSA MARCONDES FERRARESE *¥*427588%*

310202 LENIRA APARECIDA STABIO

306482 LUCAS DONAIRE GONZALES ***200988**

7688  MARIA BASSO AZEVEDO TECIDOS ME

307512 MINISTERIO DA ECONOMIA

309139 MINISTERIO DA FAZENDA

309000 PORTAL EDUCAR LTDA

304380 PRADAL PROMOCAO DE VENDAS EIRELI

309595 RN CONTINENTAL HIGIENIZACAO E SERVICOS TERCEIRIZADOS
LTDA

20258  TAINA FERNANDA DA SILVA GRATON *#*031728**

OLIMPIA, 02 DE ABRIL DE 2025.

Cleber Luis Gonsaga

Segunda-feira, 06 de abril de 2026

Ano X | Edicdo n2 2150 | Pagina 81 de 81

Chefe do Setor de Fiscalizacdao de Posturas
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