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EXPEDIENTE

O Diario Oficial Eletrébnico do Municipio de Tanabi,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, € uma
publicacdo das entidades da Administragdo Direta e
Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
inteiramente responsaveis pelo conteido aqui publicado.

ACERVO

As edigbes do Diario Oficial Eletrénico de Tanabi poderao
ser consultadas através da internet, por meio do seguinte
endereco eletronico: www.tanabi.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/tanabi

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI MUNICIPAL Ne. 3.245/2022.

Objeto: Dispbe sobre a nova
estrutura remuneratéria do
quadro geral de pessoal da
Cédmara Municipal de Tanabi e dé
outras providéncias.

Autoria: Mesa Diretora

NORAIR CASSIANO DA SILVEIRA, Prefeito do
Municipio de Tanabi, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicOes legais, que Ihe foram conferidas por Lei,

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Tanabi,
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12. Esta lei dispde sobre a nova estrutura
remuneratéria do Quadro Geral de Pessoal da Camara
Municipal de Tanabi.

Art. 22, Os valores e vencimentos dos cargos de
provimento efetivo e de comissao sao os fixados no Anexo |
desta lei, que ficam fazendo parte integrante da mesma.

Art. 32, Fica instituida a Gratificacdo Especial de
Atividade Legislativa a ser atribuida aos servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal, que sejam convocados e
comparegam para exercerem atividades de apoio ao
plendrio, durante as sessdes ordindrias, extraordinarias,
solenes, finebres bem como, reunides em geral.

§12. O valor da gratificacdo a que se refere este artigo
serd da ordem de trinta por cento, incidente sobre o
vencimento base, e serd concedido pelo Presidente da
Camara Municipal por meio de portaria.

§2°. E obrigatério ao funciondrio atender as
convocagles para seu comparecimento e presenca.

§32, O setor responsdvel deverd realizar um controle
de presencga dos servidores nestas sessdes e reunides em
geral.

Art. 42, Fica criado na estrutura administrativa da
Camara Municipal de Tanabi, vinculada ao Presidente da
Camara, a funcao gratificada de “Ouvidor Legislativo”, na
ordem de 30% (trinta) sobre o vencimento base.

Paragrafo unico. O servidor efetivo designado
exercerd essa fungdo concomitantemente e sem prejuizo
das atribuicdes do seu cargo.

Art. 52, Aos cargos de provimento em comissdo fica
terminantemente proibida a percepcdo de quaisquer
gratificacbes, bem como a percepcao de horas
extraordinarias.

Art. 62. Com o recebimento da gratificacdo estipulada
no art. 32 afasta-se o pagamento de horas extraordinarias
aos servidores efetivos.
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Paragrafo unico. Com a entrada em vigor desta lei
nao haverd nenhum direito a reivindicar, sob qualquer
outro titulo, o pagamento pela prestacao de horas extras,
as quais serao havidas como quitadas através da
percepcao da presente gratificagao.

Art. 72. Com a entrada em vigor da presente lei fica
proibido aos servidores legislativos a percepcao da
gratificacdo instituida pela Lei Municipal n2. 1.521/97.

Art. 82. As despesas com a execucao desta Lei
correrdo por conta de dotacdes orcamentarias proprias,
suplementadas se necessario.

Art. 92, Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao, retroagindo os seus efeitos a 12 de fevereiro de
2022.

Art. 10. Revogam-se as disposicdes em contrario, em
especial a Lei Municipal n2. 1.508/97 e art. 10 da Res.
14/91.

Prefeitura Municipal de Tanabi,
Em 09 de fevereiro de 2022.
NORAIR CASSIANO DA SILVEIRA
Prefeito do Municipio
Registrado e publicado na
Secretaria, data supra.
Alvanir S. Ventura
Secretario Municipal da Administracao
Autdgrafo n2. 01/2022
Projeto de Lei n2. 12/2022.

ANEXO I

Denominagao Valores
Diretor Geral R$ 8.992,37
Secretéria Legislativa R$ 7.621,53
Contador R$ 6.876,73
Advogado R$ 5.791,17
Assistente Administrativo R$ 3.071,16
Auxiliar de Servigos R$ 2.118,92
Assistente Parlamentar R$ 4.505,27
Assessor Parlamentar R$ 3.831,47

Licitacoes e Contratos

Aditivos / Aditamentos / Supressoes

Aditamento Contratual n? 2.347/2018 - Pregao
Presencial n2. 41/2.017. RODRIGUES TRANSPORTES TANABI
LTDA ME. Objeto transporte escolar de alunos da zona rural
para a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n? 2.350/2018 - Pregao
Presencial n2. 41/2.017. AES TRANSPORTES TANABI LTDA
ME. Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para
a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n? 2.340/2018 - Pregao
Presencial n?. 41/2.017. CAZONATO, PEDROBOM &TAVARES
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TRANSPORTES TANABI LTDA ME. Objeto: transporte escolar
de alunos da zona rural para a sede do municipio de Tanabi
e bairros. Data: 14 de janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze)
meses.

Aditamento Contratual n? 2.349/2018 - Pregao
Presencial n2. 41/2.017. ) & A FELTRIN TRANSPORTES LTDA.
Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para a
sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de janeiro
de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n? 2.339/2018 - Pregao
Presencial n®. 41/2.017. CASARIN TRANSPORTES TANABI
LTDA ME. Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural
para a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n?® 2.344/2018 - Pregao
Presencial n9. 41/2.017. OTF TRANSPORTE TANABI LTDA
ME. Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para
a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n® 2.342/2018 - Pregao
Presencial n?. 41/2.017. L & L FELTRIN TRANSPORTES LTDA
ME. Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para
a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n® 2.338/2018 - Pregao
Presencial n2. 41/2.017. CAETANO & ROMERO
TRANSPORTES TANABI LTDA ME. Objeto: transporte escolar
de alunos da zona rural para a sede do municipio de Tanabi
e bairros. Data: 14 de janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze)
meses.

Aditamento Contratual n? 2.341/2018 - Pregao
Presencial n2. 41/2.017. JPO TRANSPORTES TANABI LTDA
ME. Objeto: transporte escolar de alunos da zona rural para
a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n? 2.346/2018 - Pregao
Presencial n?. 41/2.017. PAULA & LOURENCAO LTDA ME.
Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para a
sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de janeiro
de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual n® 2.345/2018 - Pregao
Presencial n® 41/2.017. PARRA & COLA TRANSPORTES
TANABI LTDA ME. Objeto: transporte escolar de alunos da
zona rural para a sede do municipio de Tanabi e bairros.
Data: 14 de janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual 2.343/2018 - Pregao Presencial
ne. 41/2.017. MARCELO COLOMBO TRANSPORTE EIRELI.
Objeto:transporte escolar de alunos da zona rural para a
sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14 de janeiro
de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual 2.351/2018 - Pregao Presencial
n%. 41/2.017. ALVES & FELTRIN TRANSPORTES TANABI LTDA
- ME. Objeto: transporte escolar de alunos da zona rural
para a sede do municipio de Tanabi e bairros Data: 14 de
janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual 2.348/2018 - Pregao Presencial
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n% 41/2.017. SILVA & TAVARES TRANSPORTES TANABI
LTDA - ME. Objeto: transporte escolar de alunos da zona
rural para a sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 14
de janeiro de 2022. Prazo: 12 (doze) meses.

Aditamento Contratual 2.343/2018 - Pregao Presencial
n% 41/2.017. MARCELO COLOMBO TRANSPORTE LTDA.
Objeto: transporte escolar de alunos da zona rural para a
sede do municipio de Tanabi e bairros. Data: 21 de janeiro
de 2022. Alteracao da Razao Social.

Aditamento Contratual 2.833/2021 - Convite de Pregos
n? 36/2021. OTV CONSTRUCAO E ADMINISTRACAO DE
OBRAS - EIRELI. Objeto: Reforma das ETEs nos bairros do
Ecatu e Ibiporanga. Data: 07 de janeiro de 2022. Prazo: 90
(noventa dias).

Aditamento Contratual n 2 2.701/2020 - Dispensa de
Licitacdo n? 53/2020. Empresa: SOLUCAO SERVICOS DE
INTERNET TANABI LTDA. Objeto: Prestacao de servigos de
acesso a Internet via Fibra Otica, em até 30 pontos locais,
com um total de 20 Mbps cada, Download, 20mb Upload, IP
Fixo. Ou a excecdo da via radio nas mesmas configuracoes.
Data: 17 de setembro de 2021. Prazo: 04 (quatro) meses.

Aditamento Ata de Registro n® 580 - Pregao Presencial
n? 15/2021. BOTARO & CORDEIRO ASSESSORIA E
ATENDIMENTO MEDICO LTDA. Objeto: registro de precos
para a contratacdo de empresa para a prestagdo de
servicos de horas médicas para os centros respiratérios,
bem como dos respectivos plantées dos centros
respiratdrios, referentes ao atendimento de pacientes
suspeitos de COVID-19 (NOVOCORONAVIRUS), apoiando a
gestao, operacionalizagdo e execucao dos servigos de
salde, conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
Salde do Municipio de Tanabi, Estado de Sdo Paulo. Data:
03 de janeiro de 2022. Aumento de quantitativo e valor.

Aditamento Contratual 2.819/2021 - Convite de Precos
n2 26/2021. SOLOMAK LOCACAO DE MAQUINAS AGRICOLAS
LTDA. Objeto: Locacdo de 400 (quatrocentas) horas de
maquina trator esteira com operador, sendo 200 (duzentas)
horas para os servicos de lixo e 200 (duzentas) horas para
0 Setor de Estradas Rurais. Data: 10 de janeiro de 2022.
Prazo: 04 (quatro) meses.

Aditamento Contrato n? 2.256/2017 - Convite de Precos
n2. 20/2017. Empresa: CLINICA HERRERA LTDA ME. Objeto:
prestacdo de servicos de consultas ginecoldgicas,
obstétricas (pré-natal de acordo com o protocolo do
Hospital de Base Sdo José do Rio Preto - Hospital de
Referéncia), procedimentos ginecoldgicos (cauterizacao de
colo uterino e colposcopia) e matriciamento (consultas
compartilhadas com médicos das ESFs - Estratégia da
Saude da Familia). Data: 14 de janeiro de 2022. Prazo.

Aditamento Contratual n? 2.479/2019 - Pregao
Presencial n® 45/2018. Empresa: POLIZEL SERVICOS EM
GESTAO PUBLICA LTDA - ME. Objeto: Prestacéo de servigos
de natureza consultiva e preventiva de apoio administrativo
na gestdao de atos administrativos de controles da
Administracdo Pulblica, insercdo de dados na Audesp,
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orientagao e capacitacdo de servidores. Data: 07 de janeiro
de 2022. Prazo e Valor.

Aditamento Contratual n2 2.705/2020 - Dispensa de
Licitacdo n? 56/2020, Empresa: ORGANIZACAO CONTABIL
UNIAO LTDA. Objeto: 1 - Catalogar o arquivo municipal,
relacionar e catalogar o patriménio municipal, dar a devida
atualizacdo e depreciacao; 2 - Fazer o levantamento do
patrim6nio municipal, tanto mobilidrio quanto o imobilidrio;
3 - Alimentar o sistema de patrimonio da Prefeitura. Data:
27 de dezembro de 2021. Prazo.

Aditamento Contratual 2.836/2021 - Convite de Precos
n? 37/2021. Contratada: KATIA CRISTINA DA SILVA TOLEDO
NOGUEIRA. Objeto: Prestagao de servigos e procedimentos
odontolégicos, especificamente, endodonticos distribuidos
da seguinte forma: 1.1.1. 30 (trinta) servicos endododnticos
para atendimento a pacientes do municipio de Tanabi, em
dentes incisivos e caninos, com a radiografia e restauragao
dos mesmos; 1.1.2. 40 (quarenta) servicos endodonticos
para atendimento a pacientes do municipio de Tanabi, em
dentes molares com a radiografia e restauracao dos
mesmos; 1.1.3. 50 (cinquenta) servicos endodoénticos para
atendimento a pacientes do municipio de Tanabi, em
dentes pré-molares com a radiografia e restauracdo dos
mesmos. Data: 14 de janeiro de 2022. Prazo: 90 (noventa
dias).

Aditamento Ata de Registro 588/2021 - Pregao
Presencial n2. 17/2021. TORREFACAO E MOAGEM DE CAFE
LOLI LTDA. Objeto: registro de precos para aquisi¢ao futura
e parcelada de géneros alimenticios para suprimento da
merenda escolar e de diversos setores da Prefeitura do
Municipio de Tanabi, conforme especificacbes e
quantitativos estimados nos anexos do presente edital, pelo
prazo de 12 (doze) meses. Data: 20 de janeiro de 2022.
Valor.

Aditamento Contrato n? 2.814/2021 - Convite de Precos
- n2 24/2021. Empresa: RUFFINO & RUFFINO SISTEMAS RIO
PRETO LTDA. Objeto: Fornecimento de 700 (setecentas)
caixas, de Papel sulfite de papelaria, gramatura 75g/m2,
formato, medindo 210mmx297mm, alvura minima de 90%
conforme ISSO, para papel branco, opacidade minima de
87%, umidade entre 3,5% (+/-1,0), conforme Norma TAPPI
412, corte rotativo, ph alcalino, cor branca, embalagem,
revestida em bopp, produto com certificacdo ambiental fsc
ou cerflor com selo do INMETRO e cdédigo de licenca
impressos na embalagem, caixas com 10 pacotes de 500
folhas cada. Data: 26 de janeiro de 2022. Valor.

Aditamento Ata de Registro n? 534 - Pregao Presencial
ne. 23/2020. BRONZATI & SUMAIO COLETA DE ENTULHOS
LTDA. Objeto: Registro de Pregos para contratacao de
empresa para prestacao de servicos de locagcao de
cagcambas para remogao, transporte e destinacao final de
entulho recolhido nos bairros bem como em diversos
pontos da cidade de Tanabi- SP, conforme especificacles e
quantitativos estimados nos anexos do presente edital, pelo
prazo de 12 (doze) meses. Data: 07 de fevereiro de 2022.
Prazo: 60 (sessenta) dias.
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Aditamento Contratual n? 969/2000 - Concorréncia
PlGblica n2 02/2000. LIMA & CIA LTDA ME . Objeto:
Concessao dos Servicos de Transporte Coletivo Urbano no
Municipio de Tanabi, conforme Lei Municipal n® 1.640/2000.
Data: 31 de janeiro de 2022. Valor.
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Distratos

Rescisdao do Contrato N2 2.765/2021- Dispensa de
Licitacao n? 32/2021. Locadora: IDA ANTONIA MENEGHETTI.
Objeto: Locagcdo de imdvel comercial com 01 (um)
barracado, situado na Rua Jorge Tabachi, n? 814, Centro,
nesta cidade e Comarca de Tanabi, Estado de Sao Paulo.
Data: 26 de janeiro de 2022. Rescisao contratual. Norair
Cassiano da Silveira - Prefeito do Municipio.

PODER LEGISLATIVO

Atos Oficiais

Resolucoes

RESOLUCAO N2 01/2022

OBJETO: Dispoe sobre a nova
composicdao do quadro geral
de pessoal da Céamara
Municipal de Tanabi e da
outras providéncias.

Autoria: Mesa Diretora.

O VER. ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI,
Presidente da Camara Municipal de Tanabi-SP, no uso de
suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a CAMARA
MUNICIPAL APROVOU e ele PROMULGA a seguinte
RESOLUCAO:

SECAO |
Do Quadro Geral de Pessoal da Camara

Art. 12 Esta Resolugao dispOe sobre o Quadro Geral de
Pessoal da Camara Municipal de Tanabi.

Art. 2° O quadro geral de pessoal da Camara é
integrado por cargos efetivos e cargos em comissao.

§ 1° Os cargos efetivos deverao ser criados por
resolucdo tendo o sistema remuneratério fixado por lei e
serao providos mediante concurso publico.

§ 2° Os cargos em comissao deverao ser criados por
Resolucao e serdao de livre escolha e nomeacao do
Presidente da Camara, devendo ser observadas as
condicdes e os critérios estabelecidos para os respectivos
provimentos.

Art. 3° O quadro geral de pessoal da Camara Municipal
de Tanabi fica estruturado e passa a reger-se nos termos
desta resolucao.

SECAO Il
Da Composicao dos Quadros de Pessoal da Camara
Art. 4° O quadro geral de pessoal da Camara fica
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constituido de acordo com a seguinte composicao:

1. Quadro de Cargos Efetivos:

Qtd. Denominagao Escolaridade Jornada
01 Diretor Geral Ensino médio 30h
01 Secretéria Legislativa Ensino Médio 30h
01 Contador Ensino Superior Completo em | 30h
Ciéncia Contabeis, com
Registro no Conselho Regional
de Contabilidade.
01 Advogado Ensino Superior em Direito e 30h
inscricdo ativa junta a OAB
01 Assistente Administrativo Ensino Superior Completo em 30h
Ciéncias Contabeis
02 Auxiliar de Servigos Ensino Médio 30h
1. Quadro de Cargos em Comissao
Qtd. Denominacgao Escolaridade Jornada
01 Assistente Parlamentar Ensino Médio 30h
02 Assessor Parlamentar Ensino Superior 30h

Paragrafo Unico. O novo quadro de funcionérios da
Camara Municipal passa a vigorar de acordo com as
quantidades ou vagas, denominagdes, exigéncia de
escolaridade, jornadas de trabalho e referéncias de
vencimentos estabelecidas por este artigo e aprovadas por
esta resolucao.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
Subsecao A
Das Atribuicées dos Cargos Efetivos
Art. 52 Compete ao Diretor Geral:

1. exercer atividades ligadas a Administracdo Superior da
Camara especialmente as de Planejamento, Coordenacao,
Orientacao e Controle de todos os dérgaos;

2. organizar e coordenar o quadro de funciondrios da
Camara, supervisionando o livro de registro de presenca e
as atividades de cada funcionario;

3. substituir a Secretdria Legislativa quando de sua auséncia;

4, dirigir os trabalhos administrativos de todas as sessdes do
plenario;

5. assessorar os trabalhos da Mesa Diretora;

6. manter o controle do sistema de telefone, procedendo a
devida autorizacao das ligagdes interurbanas e para
celulares;

7. Exercer atividades de Chefia Geral da Camara e atividades
de apoio ao Plenario;

8. prestar a Presidéncia e aos membros da Mesa as
informacdes solicitadas;

9. expedir, com fé publica, as certidées que forem de sua
algcada.

Art. 62 A Secretéria Legislativa compete:

1. minutar, expedir e controlar a correspondéncia da Camara;
2. organizar e controlar o arquivo de papéis e documentos;
3. promover a elaboracao das atas e respectivas lavraturas
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em livros préprios;
4. acompanhar a tramitacao de proposituras;
exercer o controle de Protocolo da Secretaria;
6. assinar conjuntamente com o Presidente, os cheques
emitidos pela Camara;
7. Assessorar a Mesa Diretora e exercer atividades de apoio
ao Plenario;
8. Operar e zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos
destinados aos servigos da Secretaria;
9. executar outras tarefas correlatas e regulamentares;
10. substituir o Diretor Geral quando de sua auséncia.

u

Art. 7° Ao Contador compete:

1. execucdo da escrituracao contabil da Camara e elaboracéo
balancete mensal da receita e despesa do Poder
Legislativo;

2. elaboracao, supervisdo, controle e execugao das
atividades de despesa, tomada de contas, licitacdo,
controle de patriménio e organizacdo do almoxarifado;

3. controlar o sistema de caixa e efetuar o pagamento das
despesas.

4. Atender as determinacdes do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo;

5. elaboragdo do Boletim de Caixa diario e publicagdo em
local de costume;

6. elaboracdo de informacdes a Mesa Diretora;

VIl- receber e conferir a tomada de contas de
adiantamentos concedidos e de outras formas de entrega
ou repasse de recursos financeiros, emitindo e assinando
parecer conclusivo sobre a prestacao dessas contas e sua
conformidade com a lei;

VIII- conferir o recebimento dos duodécimos
repassados pelo Executivo, informando a Presidéncia sobre
eventuais irregularidades;

IX- elaborar, de acordo com a Presidéncia, a
programacao financeira do exercicio;

1. auxiliar as Comissées Permanentes da Camara em seus
trabalhos, no que se refere a execucdo orcamentaria e a
vigéncia e aplicagdo das normas do orgamento publico;

2. elaborar os relatérios financeiros a serem submetidos a
apreciagao ou a divulgagao pela Presidéncia;

3. Exercer o controle das contas bancarias e seu registro em
livros préprios.

Art. 82 Ao Advogado compete:

1. Representar judicial e extrajudicialmente a Camara
Municipal;

2. Dar consultoria juridica aos Vereadores e 6rgdos do Poder
Legislativo;

3. Elaborar representagdes sobre inconstitucionalidade de
leis e propor acdes judiciais a pedido da Mesa;

4. Elaborar, redigir e emitir pareceres sobre as proposituras
legislativas;

5. Receber citagdes, intimacdes e notificacbes nas acdes
propostas contra a Camara Municipal e elaborar a
respectiva contestagao e recursos;

6. Elaborar proposituras diversas, contratos, convénios,
oficios e outros atos administrativos;

7. Dar parecer em licitacdo e outros procedimentos
administrativos;
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8. Acompanhar junto ao Tribunal de Contas do Estado os
processos de interesse da Camara;
9. Acompanhar perante o Poder Judicidrio os processos de
interesse da Camara;
10. Propor as medidas administrativas que se fizerem
necessdrias a defesa dos direitos e interesses da Camara;
11. Propor as medidas judiciais cabiveis que se fizerem
necessarias a defesa dos direitos e interesses da Camara;
12. Manifestar-se sobre os aspectos juridicos dos processos e
expedientes encaminhados pela Presidéncia, bem como
nos procedimentos e processos administrativos;
13. Executar outras tarefas correlatas a pedido da Presidéncia.

Art. 9° Ao Assistente Administrativo compete:

1. Prestar assisténcia na execucdo de tarefas elementares de
apoio administrativo junto aos setores de Contadoria,
Secretaria Legislativa, Assessoria Juridica, Escola do
Legislativo, Diretoria Geral e Presidéncia;

2. efetuar a recepcdo, classificacao, separacdo, distribuicdo e
circulacdao de expediente e correspondéncias, interna e
externamente;

3. anotar e transmitir mensagens e recados; prestar
informacdes ao publico;

4. operar e conservar copiadoras e impressoras;

5. atender chamadas internas e externas;

6. desempenhar outras atribuicbes determinadas pela
Presidéncia, compativeis com a funcao do cargo;

7. dirigir e coordenar o sistema de compras a serem
efetuadas pela Camara;

8. auxiliar nos processos licitatdrios.

Art. 10. Ao Auxiliar de Servicos compete:

I - servicos de apoio ao plendrio;

II- atendimento ao publico, efetuar e receber ligacdes
telefonicas, internas e externas.

Il - os servicos de conservacao, limpeza e higienizacao
das dependéncias da Camara, utilizando bens e produtos
recomenddveis para esse fim;

IV - os servigos de copa e cozinha;

V - receber, armazenar e controlar os estoques de
agua, géneros alimenticios, produtos de limpeza, higiene, e
outros de uso continuo, requisitando sua reposicdo sempre
que necessario;

VI - executar outras tarefas correlatas;

VII - cumprir as determinag0es e ordens recebidas da
Presidéncia e Diretoria Geral.

Subsecao B
Das Atribuicdes dos Cargos Comissionados

Art. 11. As atribuicdes dos cargos de provimento em
comissao ficam estabelecidas de acordo com os artigos
seguintes.

Art. 12. Compete ao Assistente Parlamentar:

1. orientar o presidente no campo politico-
administrativo;

2. orientar o presidente sobre a adoc¢do de politicas de
operacionalizacao do processo legislativo;

3. organizar, controlar e fiscalizar o processo
legislativo de acordo com a politica adotada pelo
presidente;
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4. analisar a documentacdo destinada a assinatura do
presidente;

5. orientar sobre precedentes e rotinas administrativas
para tomada de decisdes do presidente;

6. assessorar o presidente no planejamento e
execucdo de medidas administrativas, inclusive de
intervencgao junto aos demais servidores;

7. orientar o posicionamento da presidéncia junto a
comunidade;

8. auxiliar e ou representar o presidente em reunides e
audiéncias em geral, bem como na auséncia do
presidente;

9. assessorar o presidente em todas as atividades
desenvolvidas pelo gabinete;

10. elaborar pronunciamentos do presidente; orientar o
presidente na execugao do orgamento;

11. assessorar as Comissdes Permanentes em suas
atividades;

12. auxiliar na gestdo do sistema leis municipais;

XIlI- orientar os assessores parlamentares de acordo
com a politica adotada pelo Presidente e em consonancia
as atribuicdes desses cargos.

Art. 13. Cria-se na estrutura da Camara Municipal de
Tanabi dois cargos de Assessor Parlamentear em comissao.

Paragrafo tnico. Compete ao Assessor Parlamentar:

1. dar assisténcia aos Vereadores quanto as diretrizes
administrativas e programaticas adotadas pela Mesa e
pela Presidéncia;

II- auxiliar e dar assisténcia aos Vereadores quanto as
suas iniciativas de carater legislativo, auxiliando, inclusive,
na definicao formal de suas proposicoes;

Ill- proceder a analise dos programas partidarios
defendidos pelos Vereadores, com referéncia as atividades
de que trata o inciso anterior;

IV- permanecer a disposicdo dos Vereadores para a
interpretacgao e aplicagao das normas legais e regimentais,
com referéncia ao exercicio do mandato;

V- realizar pesquisas e andlises de ordem politica e
contextual, a pedido do Vereador, tendo por finalidade a
elaboragao de proposicdo a ser submetida ao Plendrio da
Camara;

VI- auxiliar o Vereador em questdes de carater politico-
programaticas;

VII- solicitar a participacdo dos 6rgaos juridicos da
Camara, quando assim recomendar a complexidade das
questdes e dos trabalhos submetidos a sua apreciacao;

VIII- assessorar as Comissdes Permanentes em suas
atividades;

IX- auxiliar na redacao das atas das Comissoes
Permanentes;

X - auxiliar a Presidéncia das Comissdes na
organizacao da pauta dos trabalhos;

XI- assessorar o relator das proposi¢cdes submetidas as
Comissdes;

XIlI- auxiliar na elaboracao de pareceres e outros atos e
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oficios a serem expedidos pelas Comissdes;

XIll- dar encaminhamento aos expedientes e

determinacdes das Comissdes quando assim solicitado.
SECAO IV
DA ADMISSAO FUNCIONAL

Art. 14. A admissdo de funciondarios da Camara, para
0s cargos previstos em lei, dar-se-d4 na forma da
Constituicdo Federal, sendo:

I - mediante concurso publico de provas, ou de provas
e titulos, para os cargos de provimento efetivo constantes
do artigo 49, inciso |, obedecido o nimero de vagas
existentes e respeitadas as condi¢cdes para 0 seu
provimento e demais disposicdes legais especificas;

Il - por livre escolha da Presidéncia da Camara para os
cargos em comissao constantes do artigo 49, inciso I,
obedecido o nimero de vagas existentes e respeitadas as
condigbes para seu provimento e demais disposigdes legais
especificas.

Art. 15. Os cargos efetivos e de provimento em
comissao reger-se-ao nos termos desta resolucao e de
acordo com o Estatuto Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio de Tanabi.

Art. 16. A Camara Municipal fica autorizada a
contratar pessoal por tempo determinado, para atender
necessidade temporaria de excepcional interesse publico,
ou para a execugao de trabalhos técnicos especiais, nos
termos do artigo 37, IX, da Constituicao Federal, e artigo
69, IX da Lei Organica do Municipio, os quais serao regidos
igualmente pelas normas do Estatuto Juridico dos
Servidores Publicos do Municipio de Tanabi.

§ 12 - As contratagdes autorizadas por este artigo
somente poderao ocorrer em caso de:

I - implantacao de servico urgente e inadidvel;

Il - execucdo de servicos absolutamente transitérios ou
de necessidade esporadica, compreendendo obras e
tarefas temporérias;

Il - servicos de notéria capacitacdo técnica e
especializada;

IV - saida voluntaria, dispensa ou afastamentos
transitérios de servidores, cujas vagas, ainda que
transitdrias, possam prejudicar os servicos e as atividades
da Camara.

§ 22 - As contratacdes autorizadas por este artigo
poderao ser formalizadas independentemente da existéncia
de cargos, mediante a indicacdo do servico e do respectivo
objeto, pelo prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual
periodo uma Unica vez, desde que devidamente justificada
a prorrogacao.

SECAO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Admitir-se-4, excepcionalmente, a
permanéncia nos cargos de provimento em comissao, com
nova exigéncia de escolaridade em Nivel Superior
Completo, por parte de servidor que ainda estiver cursando
a graduacgao, desde que apresente ao Departamento de
Pessoal, em até 5 (cinco) dias Uteis da entrada em vigor
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desta Resolucao, declaracao de matricula atualizada,
emitida pela Instituicdo de Ensino Superior respectiva.

§ 12 A excepcionalidade prevista neste artigo vigera
até o final do exercicio de 2023; data a partir da qual o
servidor deverd, em até 5 (cinco) dias Uteis, apresentar
declaracao ou diploma de conclusdao do curso para
permanéncia no cargo, se for o caso.

§ 22 A declaracdo de matricula a que se refere este
artigo deverd, sob pena de exoneracao, ser atualizada em
periodicidade minima semestral, quando ndo requerida a
providéncia em intersticio menor pelo Departamento de
Pessoal.

Art. 18. Fica instituida a Gratificacdo Especial de
Atividade Legislativa a ser atribuida aos servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo do quadro de
pessoal da Camara Municipal, que sejam convocados e
comparecam para exercerem atividades de apoio ao
plenario, durante as sessdes ordinarias, extraordinarias,
solenes, funebres bem como, reunides em geral.

§12 O valor da gratificacao a que se refere este artigo
serd da ordem de trinta por cento, incidente sobre o
vencimento base, e serd concedido pelo Presidente da
Camara Municipal por meio de portaria.

§22 E obrigatério ao funcionario atender as
convocagdes para seu comparecimento e presenca.

§32 O setor responsavel devera realizar um controle de
presenca dos servidores nestas sessd0es e reunides em
geral.

Art. 19. Aos cargos de provimento em comissao fica
terminantemente proibida a percepcao de quaisquer
gratificacbes, bem como a percepcao de horas
extraordinarias.

Art. 20. Com o recebimento da gratificacao estipulada
no art. 18 afasta-se o pagamento de horas extraordinarias
aos servidores efetivos.

Paragrafo unico. Nao haverd nenhum direito a
reivindicar, sob qualquer outro titulo, o pagamento pela
prestacao de horas extras, as quais serao havidas como
quitadas através da percepcao da presente gratificacao.

Art. 21. Com a entrada em vigor da presente
resolucao fica proibido aos servidores legislativos a
percepcao da gratificacdo instituida pela Lei Municipal n2
1.521/97.

Art. 22. Fica declarada extinta a gratificacao de apoio
ao plendrio criada pela Resolucdo n2 14 de 1991, art. 10.

Art. 23. As despesas decorrentes desta Resolugao
correrdao a conta das dotacdes orcamentdrias da Camara
Municipal, suplementadas quando necessario.

Art. 24. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de
sua publicacao, retroagindo os efeitos financeiros a partir
de 12 de fevereiro de 2022.

Camara Municipal de Tanabi,
Em 09 de fevereiro de 2022,
VER. ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Presidente
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RESOLUCAO N2 02/2022

OBJETO: Regulamenta, no
ambito da Camara Municipal
de Tanabi, a aplicacao da Lei
Federal n? 13.460, de 26 de
junho de 2017; Cria, disciplina
e regulamenta o
funcionamento da Ouvidoria
Legislativa da Céamara
Municipal de Tanabi e da
outras providéncias.

AUTORIA: MESA DIRETORA

O VER. ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI,
Presidente da Camara Municipal de Tanabi-SP, no uso de
suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a CAMARA
MUNICIPAL APROVOU e ele PROMULGA a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 12. Fica criada a Ouvidoria Legislativa na estrutura
administrativa da Camara Municipal de Tanabi, vinculada a
Presidéncia da Camara.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria Legislativa Municipal é
um 6rgao de interlocucdo entre a Camara Municipal e a
sociedade, constituindo-se em um canal aberto para o
recebimento de solicitacdes, pedidos de informagdes,
reclamacdes, sugestbes e quaisquer outros
encaminhamentos da populagao.

Art. 22, A Ouvidoria Legislativa Municipal tem por
objetivos:

I- Propiciar a comunidade um meio de manifestar os
seus pedidos, reclamacdes, apoio e reivindicacdes a acao
dos Vereadores e da Administragao Municipal;

I1- Ampliar os canais de participagao do cidaddo, na
defesa de seus direitos e interesses.

§12. A ouvidoria gozard de total independéncia no
desempenho de suas atribuicdes.

§22 Com vistas a realizacdo de seus objetivos, as
ouvidorias deverao:

a) receber, analisar e responder, por meio de
mecanismos proativos e reativos, as manifestacdes
encaminhadas; e

b) elaborar, anualmente, relatério de gestdo, que
devera consolidar as informacdes mencionadas no inciso |,
e, com base nelas, apontar falhas e sugerir melhorias.

Art. 32. Compete a Ouvidoria no ambito do Poder
Legislativo Municipal:

I- Receber, examinar e encaminhar aos 6rgaos
competentes as manifestacdes da sociedade que Ihe forem
dirigidas, em especial, aquelas sobre:

a) Funcionamento ineficiente de servicos da Camara
Municipal.

b) Violacao ou qualquer forma de desrespeito aos
direitos e liberdades fundamentais.

c) llegalidades de improbidade e abuso de poder.

d) demais assuntos recebidos pelo servigo de
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atendimento ao cidadao por intermédio de meio eletrdnico,
por telefone ou correspondéncia.

Il- Dar prosseguimento e processamento das
manifestacdes recebidas;

II- Informar ao cidaddo ou entidade qual érgdo devera
responder as manifestacdes efetuadas junto a Ouvidoria
Legislativa Municipal;

IV-Organizar os mecanismos e canais de acesso dos
interessados a ouvidoria

V-Facilitar o amplo acesso do usudrio aos servicos da
Ouvidoria simplificando seus procedimentos e orientando
os cidadaos sobre os meios de formalizagao das mensagens
a serem encaminhadas a Ouvidoria Legislativa Municipal;

VI-promover a participacao do usuario na
administracao publica;

VII-Sugerir medidas para sanar violacdes de direitos,
ilegalidades ou abusos de quaisquer poderes;

VIlI-Auxiliar na adocdao de medidas necessdrias a
regularidades dos trabalhos legislativos e administrativos;

IX-auxiliar na prevencao e correcao dos atos e
procedimentos incompativeis com os principios
estabelecidos nesta Resolucao;

§ 12. A ouvidoria Legislativa Municipal se constituira
em um 6rgao de atendimento direto ao municipe.

§ 22, As demandas que necessitem ser encaminhadas
por meio de pedidos da Informacao, de Providéncia,
indicacdo ou Oficios serao distribuidas ao ouvidor que
assinarad o documento em conjunto com o Presidente.

Art. 42, Fica criado na estrutura administrativa da
Camara Municipal de Tanabi, vinculada ao Presidente da
Camara, a funcado gratificada de “Ouvidor Legislativo”, com
as atribuicdes previstas nos artigos desta Resolugao.

§ 12 - A funcado acima descrita serd exercida
exclusivamente por servidor publico, do quadro efetivo da
Camara Municipal, designado por portaria do Presidente
Camara, que detenha conhecimentos legais adequados a
correta aplicacao da Lei 13.460, de 26 de junho de 2017,
bem como a emissao dos relatérios de que trata a lei.

§ 22 - O servidor efetivo designado exercera essa
funcdo concomitantemente e sem prejuizo das atribuicdes
do seu cargo.

§ 32 - O servidor nomeado para ocupar a funcao de
“Ouvidor Legislativo”, com as fun¢des descritas nesta Lei,
perceberd gratificacdo de 30% (trinta por cento) sobre o
vencimento base.

§ 42 - O servidor com fungao de Ouvidor Legislativo
deverd emitir relatérios de suas atividades frequentemente
e sempre que determinado nesta Resolucao ao Presidente
da Camara.

Art. 52, A ouvidoria Legislativa Municipal respondera
em até 15 (quinze) dias a contar do seu recebimento, as
manifestacdes que Ihes forem enviadas.

§1¢2 O prazo estabelecido no caput serd de 30 (trinta)
dias, quando a demanda necessitar de encaminhamento ou
respostas de outros érgaos, admitindo se a prorrogacdo
desses prazos, por igual periodo, quando a complexidade
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do caso assim exigir.

§22 Ocorrendo demora de manifestacdo injustificavel
na resposta as solicitacdes feitas pelo Ouvidor, este podera
responsabilizar a autoridade ou o servidor responsavel pelo
atraso.

§32 As manifestacdes descritas no § 29, do artigo 32 e
outras que o Ouvidor assim entender terao ampla
divulgacdo pelos érgaos de comunicacdo da Camara
Municipal.

Art. 62. O envio de solicita¢cdes, informacdes,
reclamagdes, sugestdes e quaisquer outros
encaminhamentos da populacdo podera ser feito por meios
eletronicos através de link no site oficial da Camara
Municipal ou presencialmente durante o horario de
expediente.

Art. 72. A ouvidoria poderd desenvolver e implantar
um sistema de informacdes, com uma base de dados Unica,
gue permita o registro de informacdes relacionadas as
manifestacdes, 0 seu encaminhamento e a monitoria dos
procedimentos resultantes.

Art. 82. A ouvidoria devera elaborar e encaminhar a
Presidéncia da Mesa Diretora da Camara de Vereadores, no
minimo, relatério anual referente as reclamacoes, criticas
apreciacdes, comentdrios, elogios, pedidos de informacdes
e sugestdes recebidas, bem como seus encaminhamentos e
resultados.

§12. O relatério de gestao deverd indicar, ao menos:

| - 0 nUmero de manifestacdes recebidas no ano
anterior;

Il - os motivos das manifestacoes;

Il - a andlise dos pontos recorrentes; e

IV - as providéncias adotadas pela administracao
publica nas solucdes apresentadas.

Art. 92, Deverd a Ouvidoria manter o arquivo das
reclamacdes e solicitacdes, de forma a atender com
eficiéncia ao que é da atribuicdo da Camara de Vereadores.

Art. 10. A ouvidoria no exercicio de suas fungdes,
podera:

I- Solicitar informac¢des ou cépias de documentos a
qualquer 6rgdo ou servidor da Camara Municipal, através
de oficio;

II- Ter acesso nas dependéncias da Camara Municipal,
a proposicdes legislativas, atos e contratos administrativos
e quaisquer outros procedimentos que se facam
necessarios;

I1l- Requerer ou promover diligéncias e investigacdes
quando cabiveis, que deverdao ser previamente
comunicadas a Presidéncia da Mesa Diretora;

IV- Determinar por escrito e de forma fundamentada, o
arquivamento de mensagem recebida que, por qualquer
motivo, nao deva ser respondida.

Art. 11. Sao atribuicdes privativas do Ouvidor:

I- Sugerir, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou
inquérito destinado a apurar irregularidades de que tenha
conhecimento, ocorridas no interior da Camara Municipal.

II- Incentivar e propiciar ao servidor da Ouvidoria
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oportunidades de capacitacao e aperfeicoamento para o
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 12. A ouvidoria da Camara reportar-se-a a
Presidéncia da Mesa Diretora, por escrito ou verbalmente,
para expor criticas, sugestdes, opinides ou reclamacdes
recebidas de cidadao e da populacdo em geral e também
para a apresentacao de Relatério anual.

Art. 13. A Mesa Diretora assegurard a Ouvidoria
Legislativa Municipal o apoio fisico, técnico e administrativo
necessario ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria Legislativa Municipal,
no desempenho de suas atribuicdes, podera realizar
audiéncias publicas.

Art. 14. Os casos omissos serao decididos pela
Presidéncia da Mesa Diretora da Camara Municipal, em
conjunto com o Ouvidor.

Art. 15. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a
conta das dotacdes orcamentarias da Camara Municipal,
suplementadas quando necessario.

Art. 16. Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo, ficando revogadas as disposicdes em contrario,
especialmente a Resolugdo n? 001/2006.

Camara Municipal de Tanabi,
Em 09 de fevereiro de 2022,
VER. ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Presidente
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