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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N2 03/2024.

Regulamenta os procedimentos
administrativos e atuacdo de
agentes publicos para a
implantacdo da Nova Lei de
Licitacées no d&mbito do Poder
Executivo Municipal e da outras
providéncias relacionadas.

O Prefeito Municipal de Santa Salete/SP, no uso
das atribuicoes legais; e considerando a necessidade
de implantar politica de Governanca nas
Contratacoes e implementar gestao por
competéncias consoante dispde o novo estatuto
licitatorio;

DECRETA.

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Ficam estabelecidas as regras e diretrizes
para a atuacao dos agentes da administracao municipal,
normas e procedimentos para aplicacao da Nova Lei de
Licitacdes n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administragao Municipal.

Art. 22 - Para os efeitos do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - Administracdo Publica Municipal: as Secretarias e
Diretorias que compde o Poder Executivo Municipal.

Il - Atividades de Gestao e Fiscalizacao de Contrato:
conjunto de acdes que tém por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos em suas avencas
administrativas, bem como prestar apoio a instrucao
processual pertinente ao para a formalizagao dos
procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacdo,
reequilibrio, repactuacao, pagamento, eventual aplicacao
de sancdes, extincdo dos contratos, dentre outras.

Il - Autoridade: Agente publico dotado de poder de
decisdo;

IV - Agente Publico: individuo que, em virtude de
nomeacgao, designacao, contratacao ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, exerce cargo, emprego ou
fungao na Administragao Publica Municipal.

V - Preco estimado: valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados,
podendo desconsiderar, na sua formacgao, os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados;

VI - Preco maximo: valor de limite que a administracao
se dispOe a pagar por determinado objeto, levando-se em
consideracao o preco estimado, os aspectos
mercadoldgicos préprios a negociacdo com o setor publico
€ 0S recursos orcamentarios disponiveis; e
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VIl - Sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou
contratacdo direta em valor expressivamente superior aos
precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitacdo ou a contratacao for por precos unitarios
de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagao ou a
contratacdo for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

VIl - Termo de Referéncia - TR: documento necessario
para a contratagao de bens e servigos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
89;

IX - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracdo adotado pela Administracdo Publica
Municipal, para elaboracao dos Termos TR digitais;

X - Estudo Técnico Preliminar - ETP: o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e
a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo
de referéncia, ao projeto basico ou executivo, caso se
conclua pela viabilidade da contratagao;

XI - Plano de Contratacdes Anual: Instrumento de
planejamento que, quando elaborado, consolidard as
demandas do Poder Executivo para contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboragcao, aprovado pela
Autoridade Competente.

TiTULO Il
DO AGENTE DE CONTRATACOES, ENCARREGADOS,
EQUIPES DE APOIO, GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATO
CAPITULO |
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 32 - Até que seja regulamentado por lei especifica,
a funcao de agente de contratacdo sera designada ao
encarregado do setor de licitacdo e/ou ao pregoeiro, ambos
nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
da Administracao Publica Municipal, para:

I - tomar decisdes na fase preparatéria do
procedimento licitatério, incluindo;

a) acompanhar o tramite da licitacdo, orientando na
conducdo seu fluxo satisfatério na fase preparatdria;

b) executar quaisquer outras atividades de apoio
necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

Il - na fase externa do processo de concorréncia,
conduzir, processar e julgar o processo licitatério, exceto
pregdo ou quando constituido comissdo de contratacdo
especial.

Il - conduzir as sessdes dos pregdes eletrbnicos,
prestando esclarecimentos e julgando pedidos de recursos
e impugnacoes.

Paragrafo unico - Para desempenho de suas
atribuicdes o Agente de Contratacdes poderd contar com
apoio juridico de administrativo dos drgaos municipais.

CAPITULO Il
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DA EQUIPE DE APOIO

Art. 42 - Até que seja regulamentada por lei especifica,
as funcdes de equipe de apoio serao realizadas pela
Comissao Municipal de Licitagao nomeada pelo Chefe do
Poder Executivo entre agentes publicos, para auxiliar o
agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de
contratacao no desempenho e na conducao de todas as
etapas do processo licitatério, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacles e
contratos, dentre outros.

CAPITULO 1l
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 52 - Os gestores e fiscais de contratos, ou os
respectivos substitutos, serdo representantes das
Secretarias ou Diretorias demandantes ou que iniciou o
processo licitatério, designados:

I - pelo Prefeito no caso de gestores;

Il - pelo Prefeito ou Secretdrio(a), no caso de fiscais e
seus suplentes.

§ 12 - Cabe aos gestores acompanharem a execucao
do contrato e aos fiscais promover o fiel acompanhamento
e fiscalizacdo dos contratos no campo administrativo,
operacional e setorial, conforme o caso.

§ 22 - A Divisao de LicitacOes ao iniciar o processo
licitatério, obrigatoriamente notificara a autoridade prevista
no caput da auséncia da indicacao do(s) fiscal(is), caso esta
nao tenha indicado no envio do Documento de
Formalizacdo de Demanda, acompanhado do Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
conforme o caso.

Art. 62 - Os fiscais de contratos poderao ser assistidos
e subsidiados por terceiros componentes do quadro da
prépria Administracdo Publica Municipal ou por esta
contratados.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 72 - Conforme Lei Complementar Municipal n?
131, de 18 de dezembro de 2017, as funcbes de Comissao
de Contratacao serdo realizadas pela Comissao Permanente
das Licitacdes nomeada pelo Chefe do Poder Executivo
entre agentes publicos, em carater especial, com a funcao
de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitacOes e aos procedimentos auxiliares, se for o caso.

CAPITULO V
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 82 - Os agentes publicos designados para o
cumprimento do disposto neste Decreto, deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I - sejam pertencentes ao érgdo da Administracao
Publica Municipal;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitacdes e
contratos ou possuam formacdo compativel ou qualificacao
atestada por certificacao ou capacitado em organizacdes
publicas ou privadas; e

Il - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracdao nem tenham com
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eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo Unico - Havendo incompatibilidade
prevista no inciso Ill deste artigo, serd designado substituto
para atuar junto ao certame incompativel.

Art. 92 - Os agentes de contratacdo designados serao
sempre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracao Publica Municipal.

CAPITULO VI
DA VEDAGCAO

Art. 10 - Sempre que possivel, ndo serdo designados
agentes publicos para atuacao simultanea em fun¢des mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacao de funcdes, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao, salvo quando da impossibilidade
fatica, situacdo em que os érgaos de controle de primeira e
segunda linha serdo mais analiticos.

CAPITULO VII
DA ATUAGAO
SECAO |
AGENTE DE CONTRATACAO E RESPONSAVEL PELO
SETOR DE LICITACAO

Art. 11 - Caberd ao agente de contratacao e
encarregado do setor de licitacdo que trata o artigo 32
desta Lei, em especial:

I - além do disposto no artigo 39, prestar
esclarecimentos de apoio aos tramites da fase preparatdria
da licitagao e das contratacdes diretas, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratagao seja cumprido na data prevista, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacao, em especial na
confeccao dos seguintes artefatos:

a) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

b) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a concorréncia, a partir da divulgacao do
edital e a sessdo publica, em especial:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos
responsdveis pela elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacado aos
requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, nas
licitagbes que processar a fase externa;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

f) encaminhar a andlise técnica e ou juridica,
documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade
de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame, nas licitacdes que
processar a fase externa;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio, nas
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licitacbes que processar a fase externa;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds
encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e
exauridos os recursos administrativos, ao Prefeito para
adjudicacao e homologagao.

§ 12 - O agente de contratacao e o encarregado do
setor de licitacao serao auxiliados por equipe de apoio e
responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 22 - A atuacao do agente de contratacao e do
encarregado do setor de licitacdo na fase preparatéria
deve-se ater a dar esclarecimentos aos interessados para o
bom fluxo da instrucao processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboracao dos artefatos arrolados no
processo.

Art. 12 - Nas licitac0es que envolvam bens ou servigos
especiais, o agente de contratagao e/ou encarregado do
setor de licitacdo poderd ser substituido por comissao de
contratacdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros
designados pelo Prefeito.

Paragrafo unico: Os membros da comissdo de
contratacao de que trata o caput responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reuniao em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 13 - O agente de contratacdo e o encarregado do
setor de licitacao poderam solicitar diretamente
manifestacdo técnica da assessoria juridica, ou de outros
setores, bem como do érgao de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisao.

SECAO Il
EQUIPE DE APOIO

Art. 14 - Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratacao, encarregado do setor de licitagcdo, o pregoeiro
ou a comissdo de contratacdao nas etapas do processo
licitatdrio.

SECAO Il
COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 15 - Caberd a comissao de contratacdo, entre
outras:

I - quando designada, substituir o Agente de
Contratacao, bem como e encarregado do setor de licitacao
guando a licitagao envolver a contratacao de bens ou
servicos especiais, desde que observados 0s requisitos
estabelecidos nesta lei complementar;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo
competitivo.

Paragrafo unico: Na licitacdo na modalidade didlogo
competitivo a comissdo serd composta de pelo menos 3
(trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo,
admitida a contratacao de  profissionais  para
assessoramento técnico da comissao.

CAPITULO VIII
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
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SECAO |
ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATOS

Art. 16 - As atividades de gestdao e fiscalizacao da
execugao do contrato competem ao gestor do contrato,
auxiliado pela fiscalizacdo técnica e administrativa dos
fiscais, de acordo com as seguintes disposicoes:

I - gestao da execucdao do contrato: é a
coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios
a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdao pertinente para formalizacao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sancles, extincao dos contratos, dentre
outros;

Il - fiscalizacao técnica: é o acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execucao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
gquantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao ou
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o
resultado pretendido pela Administracdo, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacao administrativa;

1 - fiscalizacao administrativa: é 0
acompanhamento dos aspectos administrativos
especialmente dos contratos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico: Compete ao gestor e aos fiscais de
contrato conhecer as normas e regulamentacdes incidentes
nas contratacdes.

SECAO Il
DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 17 - Cabera ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica e administrativa do contrato em conjunto com a
respectiva Secretaria/Departamento;

Il - emitir decisao sobre todas as solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos, no
prazo de até 1 (um) més, contados da instrucao do
requerimento, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucao do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou dos terceiros contratados, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando formalmente, se for o caso,
ao Prefeito aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengao das condigles de
habilitacdao da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar nos autos do
processo correspondente eventuais problemas que
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obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da
despesa, sem prejuizo dos d6rgaos de contabilidade
analitica;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento
e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade
ou nao de eventuais adequacao ao contrato para que
atenda a finalidade da Administracao;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrucdo
processual e ao envio da documentacao pertinente a
Divisao de Licitagbes para formalizagao dos procedimentos
de sua atribuicdo;

VIl - cumprir prazos informados pela Divisao de
Licitacdes, para iniciar procedimentos relativos a
prorrogacdes de contratos, alteragdes, justificativas de sua
mantenca e novas licitacdes.

SECAO Il
DO FISCAL TECNICO

Art. 18 - Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em
especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a correcao de rotinas ou
de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada em
desacordo com a execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucao
do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas na avenga, de
modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conferindo as notas fiscais e as
documentacdes exigidas para o pagamento, e apés o
ateste, encaminhar para o regular processamento da
despesa, sem prejuizo da contabilidade analitica.

VIl - comunicar antecipada e tempestivamente o
gestor do contrato quanto a seu término para fins de
prorrogacao ou nova licitacao, se for o caso.

SECAO IV
DO FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 19 - Cabe ao fiscal administrativo do contrato e,
nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
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contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - verificar a manutencdao das condicdes de
habilitacdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscal, trabalhista e previdenciaria e, em caso
de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato;

CAPITULO IX
RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 20 - O recebimento provisério ficard a cargo do
fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissao designada pelo Prefeito.

TiTULO 1l
DA PESQUISA DE PRECOS
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 21 - A realizacao de pesquisa de pregos destinada
a aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no
ambito da Administracdo Publica Municipal, seguirad as
diretrizes deste Decreto.

§ 12 - O disposto neste decreto nao se aplica as
contratacOes de obras e servigos de engenharia, que
seqguirao procedimento préprio, inclusive com utilizacdo de
tabelas oficiais.

§ 22 - Para afericdo da vantajosidade econémica das
adesdes as atas de registro de precos, bem como da
contratacdo de item especifico constante de grupo de itens
em atas de registro de precos, deverd ser observado o
disposto neste Decreto.

§ 32 - Poderao ser adotados sistemas eletrénicos de
pesquisa e elaboracao de precos referenciais contratados
ou disponibilizados ao municipio.

CAPITULO I
ELABORAGCAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 22 - A pesquisa de precos para efeito de
estimacao, a ser elaborada pela Secretaria, Departamento
ou demandante, ou Divisao de Compras no caso de
contratacdes por dispensa em razdo do valor, serd
materializada em documento que conterd, no minimo:

I - identificacdo do agente responsavel pela cotacao;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

Il - série de precos coletados;

IV - método matematico aplicado para a definicdo do
valor estimado;

V - justificativas para a metodologia utilizada, em
especial para a desconsideracdo de valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel;

VI - meméria de cdalculo do valor estimado e
documentos que lhe dao suporte; e

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso
da pesquisa direta.

Art. 23 - Na pesquisa de precos, sempre que possivel,
deverdao ser observadas as condicbes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacao
e montagem do bem ou execugao do servigo, quantidade
contratada, formas de pagamento, fretes, garantias
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exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.

Art. 24 - A pesquisa de precos para fins de
determinacdo do preco estimado em processo licitatério
para a aquisicao de bens e contratagao de servigos em
geral, serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, Painel de pregos ou no banco
de precos em saulde, observado o indice de atualizacao
pertinente;

Il - contratacOes similares feitas pela Administracao
Publica, em execucao ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizagao de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal, de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao
do edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que as cotacdes tenham sido obtidas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do
edital ou processo de contratagcao direta, disponibilizada
pelo Governo Federal para tal fim no Portal Nacional de
Contratacdes ou plataformas semelhantes.

§ 12 - Deverdo ser priorizados os parametros
estabelecidos nos incisos | e Il do caput.

§ 22 - Quando a pesquisa de precos for realizada com
os fornecedores, nos termos do inciso IV do caput, devera
ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no
minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissao.

Il - registro, nos autos da contratagao correspondente,
da relacao de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que
trata o inciso IV do caput deste artigo.

§ 32 - A pesquisa direta de precos de que trata o inciso
IV deste artigo poderd ser realizada através do
preenchimento de Formulario de Pesquisa Direta de Precos,
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por servidor devidamente designado pela autoridade
municipal competente, que conterd todas as informacdes
descritas no inciso Il, do § 29, deste artigo e conterd a
assinatura do gerente ou responsavel pela empresa
fornecedora das informac0es, ratificando-as.

Art. 25 - Serdo utilizados como métodos para
obtencdo do preco estimado, a média, a mediana dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos
de um ou mais dos parametros de que trata o art. 24,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados.

§ 12 - Poderdo ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsdvel.

§ 22 - Para desconsideracao dos valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados, deverao ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 32 - Os precos coletados devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande variacdo
entre os valores apresentados.

§ 42 - Excepcionalmente, serd admitida a determinacao
de preco estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovado pelo Secretério/Diretor da pasta.

§ 52 - A divulgacdo no sitio oficial é obrigatéria e,
também, se houver integracdo, no Portdo Nacional de
Compras, nos termos do § 32 do artigo 75, da Lei
14.133/2021, para fins de receber eventuais propostas de
interessados, ou no sitio oficial quando das contratacdes
presenciais;

§ 62 - Quando, nas contratacOes presenciais com base
nos incisos | e Il do artigo 75, da Lei 14.133, for utilizado os
valores estimados colhidos perante fornecedores como
propostas, devera obrigatoriamente ser colhida outra fonte
de pesquisa prevista neste artigo para efeito de controle.

CAPITULO 1lI
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 26 - Nas contratacdes diretas por inexigibilidade
ou por dispensa de licitagao, aplica-se o disposto no art. 24.

§ 12 - Quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 24, caberd ao
contratado comprovar que 0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacao pela
Administracdo, ou por outro meio idoneo.

§ 22 - Excepcionalmente, caso a futura contratada nao
tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa
de preco de que trata o caput poderd ser realizada com
objetos de mesma natureza.

§ 32 - Caso a justificativa de pregos aponte para a
possibilidade de competicdo no mercado, estara afastada a

Municipio de Santa Salete - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Pagina 6 de 22

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/4356-638f-839d-c4dc



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MUNICIPIO DE SANTA SALETE (CNPJ 01611211000123) em 07/02/2024 as 15:33:30 (GMT -03:00).

Quarta-feira, 07 de fevereiro de 2024

inexigibilidade.

Art. 27 - Na pesquisa de preco relativa as contratacées
de prestacao de servicos com dedicacao de mao de obra
exclusiva, devera ser observado os seguintes requisitos:

I - continuidade da prestacao de servigos;

Il - quantidade necessarias de pessoal para a
prestacao do servico;

1l - qualificacdo técnica dos profissionais envolvidos na
prestagao dos servigos.

CAPITULO IV
DAS ORIENTACGES GERAIS

Art. 28 - E vedado qualquer critério estatistico ou
matemadtico que incida a maior sobre os pregos maximos.

§ 12 - O preco maximo podera ser definido a partir do
preco estimado na pesquisa de preco, acrescido ou
subtraido de determinado percentual, de forma justificada.

§ 22 - O percentual de que trata o § 12 deve ser
definido de forma a aliar a atratividade do mercado e a
mitigacao de risco de sobrepreco.

Art. 29 - Desde que justificado, o orcamento estimado
e/ou maximo da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdao do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessarias para a
elaboracao das propostas, tornando-se publico apenas e
imediatamente apés a fase de negociacdo de propostas,
salvo na hipétese de licitacdo cujo critério de julgamento
for por maior desconto.

TiTULO IV
DAS COMPRAS POR DISPENSA
CAPITULO |

DOS PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATAGCAO

Art. 30 - O Sistema de Dispensa Eletrénica para fins do
artigo 75, inciso | e ll, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021, sera realizado por meio de plataforma que permita
integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas
- PNCP.

Paragrafo tnico: Enquanto ndo operacionalizado o
sistema de que trata o caput deste artigo, ou o interesse
publico assim demandar, as dispensas serdao presenciais,
sem prejuizo do disposto no artigo 94, da Lei federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, com utilizacao dos meios de
pesquisas diretas junto a potenciais fornecedores.

Art. 31 - O Sistema de Dispensa Eletrbnica, serd
utilizado nas seguintes hipdteses, sem prejuizo do
procedimento presencial quando justificado:

I - contratacao de obras e servicos de engenharia, no
limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do
disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os
servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso lll
e seguintes do caput do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021,
quando cabivel; e

§ 12 - Para fins de afericdo dos valores que atendam
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aos limites referidos nos incisos | e Il, deverao ser
observados:

I - 0 somatério despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

Il - 0 somatério da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 - O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as
contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servicos
de manutencdo de veiculos automotores, incluido o
fornecimento de pecas, de que trata 0 § 72 do art. 75 da Lei
n? 14.133/2021, observadas as atualizacdao do valor
estabelecido, atualmente no valor de R$ 9.153,34 (nove
mil, cento e cinquenta e trés reais e trinta e quatro
centavos).

Art. 32 - O processo de dispensa de licitacdo serd
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacao de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, nos termos da
regulamentacao especifica, que dispde sobre procedimento
administrativo para a realizacao de pesquisa de precos;

Il - demonstracao da compatibilidade da previsao de
recursos orcamentarios com o compromisso a ser
assumido;

IV - comprovacao de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

V - razao de escolha do contratado;

VI - justificativa de preco, se for o caso; e

VII - autorizacao do Prefeito, salvo delegacao.

§ 12 - O processo de contratacdo direta devera ser,
preferencialmente, divulgado e mantido a disposicao do
publico em sitio eletronico oficial do Poder Executivo, nos
termos do § 39, do artigo 75, da Lei 14.133, de 12 de abril
de 2021.

§ 22 - A instrucao do processo podera ser realizada por
meio fisico ou de sistema eletrénico, conforme o caso,
sendo validos os atos e os documentos constantes dos
arquivos e registros digitais, para todos os efeitos legais.

Art. 33 - Sdo informacdes basicas do processo de
dispensa com base nos limites referidos nos incisos | e Il do
artigo 75, da Lei federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021:

I - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou
contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado ou maximo de
cada item;

Il - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestacao do
servico ou realizacdo da obra;

IV - a observancia das disposicdes previstas na Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

V - as condicOes da contratacado;

VI - as propostas e as exigéncias de habilitacao
minima.

§ 12 - No caso dos incisos | e Il do art. 75, da Lei federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, quando dispensa por
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processamento eletrénico, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 3 (trés)
dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de
contratacdo direta na plataforma eletronica.

§ 22 - No caso dos incisos | e Il do art. 75, da Lei federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, quando dispensa por
processamento presencial, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, ndo serd inferior a 3 (trés)
dias Uteis, contados da data de divulgacao do aviso de
contratacao direta no sitio eletrénico da Administracao
Municipal.

Art. 34 - O fornecedor interessado, apés a divulgacao
do aviso de contratacdo direta, encaminhara, por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica ou, quando na forma
presencial, a proposta com a descricao do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
do procedimento, devendo, ainda, declarar, quando
eletrénica, em campo préprio do Sistema, as seguintes
informacdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administracao Publica;

Il - 0 enquadramento na condi¢ao de microempresa e
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das
condicbes gerais da contratacao, constantes do
procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras; e

V - outras exigéncias previstas em Lei e constante do
sistema.

Paragrafo Unico: Quando das contratacdes
presenciais com base nos incisos | e Il do artigo 75, da Lei
14.133/2021, as propostas serao apresentadas, inclusive,
por email no sitio oficial e na forma presencial.

Art. 35 - Quando do cadastramento da proposta no
sistema eletronico, o fornecedor poderd parametrizar o seu
valor final minimo e obedecerd as seguintes regras, nos
termos permitidos no sistema:

I - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo Sistema,
respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo
de que trata o inciso I.

§ 12 - O valor final minimo de que trata o caput podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no Sistema.

§ 22 - O valor minimo parametrizado na forma do caput
possuird carater sigiloso para os demais fornecedores,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
6rgaos de controle externo e interno, conforme disposto no
sistema.
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Art. 36 - Caberd ao fornecedor acompanhar as
operacdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Art. 37 - A partir da data e horario estabelecidos, o
procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
programado no sistema.

Paragrafo unico: Quando da contratacdo com
disputa, imediatamente apds o encerramento do prazo
estabelecido no caput, o procedimento serad encerrado e o
sistema ordenard e divulgard os lances em ordem
crescente de classificacao.

Art. 38 - O fornecedor somente poderd oferecer valor
inferior ou maior percentual de desconto ao Ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta, nos termos do sistema utilizado.

§ 12 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado,
prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

§ 22 - O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos,
desde que inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

Art. 39 - Durante o procedimento, os fornecedores
serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

Art. 40 - Quando das dispensas presenciais, 0s
procedimentos serdo adequados a respectiva forma.

Art. 41 - Definido o resultado do julgamento, a Divisao
de Compras poderd negociar condicées mais vantajosas
com o primeiro colocado, quando a sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao.

Paragrafo unico: Concluida a negociacao, se couber,
o resultado serd registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

Art. 42 - A negociacao poderd ser feita com os demais
fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdao, quando o
primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacao.

Art. 43 - No caso de contratacao de servicos em que o
procedimento exija apresentacao de planilha de custos e
formagdo de precos, esta devera ser encaminhada pelo
sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora, ou presencialmente quando
contratacao presencial.

Art. 44 - Para a habilitacao do fornecedor mais bem
classificado serao exigidas, exclusivamente, as condigdes
de que dispde a Lei n? 14.133/2021, adequado segundo a
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natureza do objeto.

§ 12 - A verificacao dos documentos de que trata o
caput serd realizada no Registro Cadastral do Poder
Executivo ou em sistemas semelhantes mantidos pelos
Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

§ 22 - O disposto no § 19 deve constar expressamente
do aviso de contratacao direta.

Art. 45 - Nas contratacdes diretas com fundamento no
artigo 75, incisos | e Il, da Lei Federal n? 14.133/2021,
deverd ser exigida das pessoas juridicas a comprovacao da
regularidade fiscal federal, social e trabalhista, das pessoas
fisicas, e com a Fazenda Federal.

Art. 46 - Constatado o atendimento as exigéncias
estabelecidas, o fornecedor sera habilitado.

Art. 47 - Na hipétese de o fornecedor nao atender as
exigéncias para a habilitacdo, serd examinada a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacado.

§ 12 - No caso do procedimento de que trata o caput
restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:

I - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados
possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que
se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na
pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel.

Art. 48 - Encerradas a etapa de julgamento e de
habilitacdo, o processo serd encaminhado ao Chefe do
Poder Executivo para autorizagao da contratagao, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 49 - O fornecedor estara sujeito as sancoes
administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, sem
prejuizo do eventual cancelamento da nota de empenho ou
do instrumento contratual.

Art. 50 - Quando dispensa eletrbnica, os horarios
estabelecidos na divulgacao do procedimento e durante o
envio de lances observarao o hordrio de Brasilia, inclusive
para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

Paragrafo unico: O fornecedor é o responsavel por
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo
cabendo ao provedor do Sistema ou responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nao autorizados.

CAPITULO I
DA DISPENSA DO PARECER JURIDICO

Art. 51 - Ficam dispensados de pareceres juridicos
especificos nos processos de contratacbes por dispensa
com fulcro no artigo 75, incisos | e Il, da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021, a critério da autoridade juridica maxima,
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caso haja elaboracao de minutas padronizadas, conforme
art. 53, § 52 da Lei 14.133.

Art. 52 - E dispensavel parecer juridico especifico,
desde que justificado, nas contratacbes de baixa
complexidade, entrega imediata, servicos prestados em
regime de monopodlio, desde que com a utilizacao de
minutas padronizadas, bem como contratacfes urgentes
previstas no artigo 75, inciso VIII, da Lei 14.133, de 1 de
abril de 2021.

Art. 53 - Para efeito do disposto nos artigos 51 e 52, 0
6rgao encarregado das compras municipais devera
observar o parecer juridico referencial emitido pelo érgao
de assessoramento juridico municipal.

Art. 54 - O disposto neste capitulo ndo impede analise
por amostragem das contratacdes que se orienta por
parecer referencial.

TiTULO V
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
CAPITULO |
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS PELA ELABORA(;AO

Art. 55 - O Plano de Contratacdes Anual - PCA , no
ambito da Administracdao Publica Municipal, em
consonancia com a faculdade mencionada no inciso VII, do
art. 12, da Lei Federal n? 14.133, podera ser elaborado
seguindo as diretrizes deste Decreto.

Art. 56 - Para fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - Autoridade competente - Chefe do Poder Executivo
responsdvel por aprovacdo final do PCA consolidado e
autorizar as licitacdes e os contratos;

Il - Unidade Setorial de Objetos Especificos -
Secretarias responsaveis pela elaboracao de propostas dos
PCA’s Setoriais das respectivas pastas e encaminhamento
para a Unidade Gestora de Licitagbes e Contratos,
exclusivamente dos materiais e servicos de sua area;

Il - Unidade Setorial de Objetos de Uso Geral -
Departamentos responsaveis pela coleta de dados de
Secretarias e elaboragao de propostas dos PCA's setorial de
uso materiais, servicos e obras de uso geral pelas
Secretarias e Diretorias e encaminhamento para a Unidade
Gestora de Licitacdes e Contratos;

IV - Unidade Consolidadora do PCA - Unidade Gestora
de Licitacdes e Contratos, a ser designado pelo Poder
Executivo, responsavel pela consolidacdo das propostas
dos PCA’s, Setorias e de Uso Geral e encaminhamento para
a Autoridade competente apds os necessdrios ajustes, na
forma de pré-plano;

V - Alta Administracao - Reunidao do Prefeito com
Secretéarios responsaveis pela aprovacao do PCA, com a
participacdo dos Diretores, caso necessarios, e seu
alinhamento com as leis orcamentarias.

Art. 57 - A Unidade Consolidadora do PCA expedira
papéis simplificados e padronizados de PCA's Setorias e de
Documento de Formalizacdao de Demanda a serem
preenchidos e devolvidos nos prazos estabelecidos no
documento de envio, preferencialmente por meio
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eletronico.

§ 12 - Acompanhard os papéis previstos no caput,
modelos exemplificativos da forma de preenchimento.

§ 22 - A Unidade Consolidadora do PCA ficard a
disposicao das Unidades Setoriais de Objetos Especificos e
das Unidades Setoriais de Objetos de Uso Geral para
prestar esclarecimentos, sem prejuizo de encaminhamento
de comunicac0es escritas.

Art. 58 - Deverao ser respeitados, rigorosamente, o0s
prazos de devolucao a Unidade Consolidadora do PCA
previstos nos papéis de solicitacao.

CAPITULO I
DO FUNDAMENTO E OBJETIVOS

Art. 59 - A elaboracao do plano de contratacdes anual
tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes das unidades
administrativas de sua competéncia, por meio da promocao
de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servicos e reducao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico e outros instrumentos de governanca
existentes;

Il - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas e melhor
aproveitar a economia de escala; e

V - sinalizar intenc6es ao mercado fornecedor, de
forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

CAPITULO 1lI
DA ELABORACAO

Art. 60 - Quando adotado, até o dia 30 de setembro
de cada exercicio as Unidades Setoriais de Objetos
Especificos e as Unidades Setoriais de Objetos de Uso Geral
deverdo encaminhar seus PCA'’s setorias, para contratacdes
no exercicio subsequente, a Unidade Consolidadora do PCA
- Unidade Gestora de Licitacdes e Contratos, incluidas:

I - as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos
art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021; e

Il - as contratagfes que envolvam recursos
provenientes de orcamento, repasses de fundo a fundo e
de convénios e outros ajustes programados.

Art. 61 - Ficam as unidades previstas nos incisos Il e lll
do artigo 56, dispensadas de registro nos PCA’s:

I - nas hipdteses previstas nos inciso VIl do caput do
art. 75 da Lein® 14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacao de servigos de
pronto pagamento, de que trata o § 22 do art. 95 da Lei n?
14.133, de 2021.

Il - as imprevistas, tais como decorrentes de emendas
ao orcamento, inclusive impositivas e de transferéncias
voluntdrias.

Art. 62 - Para elaboracao dos PCA’s setoriais as
unidades previstas nos incisos Il e lll do artigo 56, deverao
prestar as seguintes informagoes:

I - justificativa da necessidade da contratacao;
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Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao, por
meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data de encaminhamento do objeto,
acompanhando do Estudo Técnico Preliminar, quando for o
€aso;

VI - indicacdo da data pretendida para inicio e
conclusao da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade; e

VII - grau de prioridade da compra ou da contratacao
em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia
estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante.

VII - Fonte de recurso.

Art. 63 - A Unidade Consolidadora do PCA - Unidade
Gestora de Licitacbes e Contratos deverd apresentar,
devidamente consolidado, ao Chefe do Poder Executivo, o
pré-PCA para fins previstos no inciso V do artigo 56, desta
Lei Complementar, o Plano de Contratac6es Anual.

Art. 64 - Aprovado o PCA pela Autoridade Competente,
com ou sem alteracdes, a Unidade Consolidadora do PCA -
Unidade Gestora de Licitacdes e Contratos promovera a
divulgacdo no sitio oficial do Poder Executivo e, na hipdtese
de ja ter aderido, no PNCP - Portal Nacional de
Contratacdes Plblicas, nos termos do artigo 174, § 29,
inciso |, da Lei federal 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico: A autoridade competente poderd
reprovar itens do plano de contratacdes anual ou devolvé-lo
as Unidades previstas nos incisos Il, Ill e IV do artigo 56, se
necessario, para realizar adequacdes de conveniéncia ou
técnicas.

Art. 65 - Durante o ano de sua elaboracao ou de sua
execuc¢ao, o plano de contratacdes anual poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou
redimensionamento, devidamente justificado e aprovado
pela Autoridade Competente.

Pardgrafo unico: Nas hipéteses previstas no caput,
serd dada a mesma publicidade prevista no artigo 60 pela
Unidade Consolidadora do PCA - Unidade Gestora de
Licitaces e Contratos.

Art. 66 - As demandas constantes do plano de
contratacdes anual serdao oportunamente formalizadas em
processo de contratacdao e encaminhadas,
tempestivamente, a Unidade Gestora de Licitagdes e
Contratos ou Divisao de Compras, conforme o caso, com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida para contratacdo, devidamente acompanhadas
de instrucao processual contendo:

I - Estudo técnico preliminar, quando for o caso;

Il - Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Executivo,
conforme o caso;

Il - Estimacao de valor

IV - Demais documentos e informagdes previstas em
normas gerais e especificas, conforme o caso.

Paragrafo unico: excetua-se do disposto no inciso | e
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Il, conforme o caso, o previsto em regulamento federal ou
municipal quando editado.
TiTULO VI
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 67 - O Estudo Técnico Preliminar - ETP, serd
obrigatério exceto nos casos excepcionados, para a
aquisicao de bens e a contratacao de servicos e obras, no
ambito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 68 - O ETP sera elaborado por servidores da area
técnica da Secretaria ou Departamento requisitante ou,
qguando necessario, pela equipe de planejamento
especializada de outras Secretarias ou Departamentos
Municipais, ou ainda contratado externamente.

Art. 69 - Para elaboracdo do ETP deverao ser
observados os requisitos previstos no artigo 18 §§ 12,22 e
39, conforme o caso, da Lei 14.133, de 192 de abril de 2021.

Pardagrafo unico: Poderdo ser adotados modelo
simplificado de ETP e disponibilizados aos 6rgaos
municipais por meio de sistemas eletrénicos contratados ou
disponibilizados ao municipio para a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar.

CAPITULO |
DA ELABORACAO

Art. 70 - O ETP deverd evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solugao, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratacao.

Art. 71 - Com base no plano de contratacdes anual,
deverao ser registrados no ETP os seguintes elementos:

I - descricao da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - descricao dos requisitos da contratacdo necessarios
e suficientes a escolha da solucdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade;

11l - levantamento de mercado, que consiste na andlise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar,
podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por
outros érgaos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da
Administracao;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica,
preferencialmente na forma eletronica, para coleta de
contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra ou de locacao
de bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada
opcao para escolha da alternativa mais vantajosa;

d) ser consideradas outras opgdes menos onerosas a
Administracdo, tais como chamamentos publicos de doacdo
e permutas.

IV - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia
técnica, quando for o caso.
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V - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memoérias de célculo e dos documentos
que Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada
dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo
e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - justificativas para o parcelamento ou nao da
solucao;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstracao da previsao da contratacdao no plano
de contratacles anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgao ou entidade.

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracao
previamente a celebragao do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizacao e gestao contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

X1l - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da
contratacao para o atendimento da necessidade a que se
destina.

§ 12 - O ETP deverd conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIIl do caput deste
artigo, e quando nao contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 22 - Caso, apds o levantamento do mercado de que
trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-o0s sempre que possivel.

§ 32 - Havendo demonstracdo no ETP de que nao ha
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a
utilizacao de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucado,
conservacao e operacdo do bem, servico ou obra, nos
termos do § 22 do art. 25 da Lei 14.133, de 19 de abril de
2021.

§ 42 - Quando o ETP demonstrar que a avaliacao e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo
nas licitacbes para as contratacdes de que trata o § 12 do
art. 36 da Lei n® 14.133, de 2020, devera ser escolhido o
critério de julgamento por técnica e preco.
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§ 52 - Desde que fundamentado no ETP, podera ser
exigido que os servicos de manutencdo e assisténcia
técnica, de que trata o inciso IV, sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacao de servigos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40
da Lei n® 14.133, de 2020.

Art. 72 - Na confeccao do ETP, os 6rgdos e entidades
deverdao pesquisar ETP’s de outras 6rgdos e entidades,
inclusive no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, como
forma de identificar solucées semelhantes que possam se
adequar a demanda da Administracao, quando ndo forem
fornecidas minutas padronizadas.

Art. 73 - Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se
avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacao).

Art. 74 - A elaboracao do ETP e da analise de riscos:

I - é facultada nas hipdteses dos incisos | (valor), Il
(valor), HI (licitacdo deserta ou fracassada), VIl
(emergéncia e calamidade publica) do art. 75 e do § 72 do
art. 90 (remanescente de obra) da Lei n? 14.133, de 19 de
abril de 2021, quando houver padronizacdo em catdlogo
eletronico préprio ou da Unido, bem como nas hipdteses de
haver ETP e andlise de riscos elaborados anteriormente,
justificada a desnecessidade de sua mudanca; e

Il - é dispensada nos casos de prorrogac¢des contratuais
relativas a objetos de prestacao de natureza continuada,
todavia, devendo demonstrar a vantajosidade da
prorrogacao.

Il - é dispensavel nas contratacdes centralizadas
quando o érgdo centralizador da contratacdo tenha o
produzido, inclusive no caso de consércios publicos dos
quais o Municipio participe, quando houver adequacdo ao
interesse publico.

IV - nas contratacdes em que houver padronizacao nos
termos do artigo 19, incisos | e IV, da Lei 14.133, de 12 de
abril de 2021.

Paragrafo unico: As hipdteses previstas neste artigo,
ndo exime o responsavel pela producdo de Termos de
Referéncia, Projetos Bdsicos, Executivos ou Anteprojetos
evidenciando o melhor resultado, inclusive quanto ao ciclo
de vida.

CAPITULO Il
DAS REGRAS ESPECIFICAS DO ETP

Art.75 - Quando da elaboracao do ETP para a
contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboracao de projetos, conforme disposto no § 32 do art.
18 da Lei Federal n? 14.133/2021.

TiTULO VII
DO TERMO DE REFERENCIA
CAPITULO |
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 76 - Para fins deste Decreto, considera-se:

I - Termo de Referéncia - TR: documento necessario
para a contratagao de bens e servicos, que deve conter 0s
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
8¢9;

Il - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracdao adotado pela Administracao Pulblica
Municipal, para elaboracdo dos Termos TR digitais.

Art. 77 - Os TR digitais, quando adotados, deverao ser
elaborados no sistema de que trata o inciso Il do artigo 78.
CAPITULO I
DA ELABORACAO
SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 78 - O TR, a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, sendo documento
constitutivo da fase preparatéria da instrucao do processo
de licitacdo, a ser enviado para a Divisao de Licitagdes no
prazo definido no calendario de contratacdo ou em tempo
habil quando nele ndo previsto.

Paragrafo tnico: Os processos de contratacdo direta
de que trata o art. 72 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, serao instruidos com o TR.

Art. 79 - O TR deverd estar alinhado com o Plano de
Contratacdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica
Sustentdvel, além de outros instrumentos de planejamento
da Administracao.

Art. 80 - O TR sera elaborado conjuntamente por
servidores da darea técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe especializada de planejamento da
contratacao.

Paragrafo unico: A definicdo dos requisitantes, das
areas técnicas e da equipe de planejamento da contratacao
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos érgaos e das
entidades.

SECAO Il
DO CONTEUDO

Art. 81 - Deverao ser documentados no TR, os
seguintes parametros e elementos descritivos:

I - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, que podera
seguir como parametro o catadlogo eletrénico de
padronizacao de que trata a Portaria n? 938, de 2 de
fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 €aso;

d) a especificagao da garantia exigida e das condicdes
de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;
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Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacdes sigilosas;

Il - descricao da solucdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor,
optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de
2021, sempre que a avaliacao e a ponderacao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracdo;

IX - estimativas do valor da contratacao,
acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
meméorias de calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado; e

X - adequacgao orcamentaria, quando nao se tratar de
sistema de registro de precos.

§ 12 - Na hipdtese de o processo de contratacdo nao
dispor de estudo técnico preliminar, com base no art. 14 da
Instrucao Normativa n2 58, de 8 de agosto de 2022:

I - a fundamentacao da contratacao, conforme disposto
no inciso Il do caput, consistird em justificativa de mérito
para a contratacao e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo
da contratacao no Plano de Contratacdes Anual, quando
realizado, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do érgao ou entidade.

§ 22 - Poderdo ser adotados modelo simplificado de
Termo de Referéncia e disponibilizados aos 6rgdos
municipais por meio de sistemas eletrénicos contratados ou
disponibilizados ao municipio para sua elaboracao.

CAPITULO 1lI
DA EXCEGCAO A ELABORACAO

Art. 82 - A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese
de ades0Oes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigcos e fornecimentos
continuos.

Paragrafo unico: Nas adesdes a atas de registro de
precos, o estudo técnico preliminar deverd conter as
informagfes que bem caracterizam a contratagao, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do
bem ou de prestacao do servico.
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Art. 83 - O TR devera ser divulgado na mesma data de
divulgacao do edital ou do aviso de contratacao direta, em
anexo, no Portal Nacional de Contratacdes Plblicas, de
acordo com o artigo 176, paragrafo Unico da Lei 14.133/21,
sem necessidade de registro ou de identificacao para
acesso.

TITULO VIII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
CAPITULO |
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 84 - Para os fins deste Decreto considera-se:

I - sistema de registro de precos - SRP: conjunto de
procedimentos para realizacao, mediante contratagao
direta ou licitacdo nas modalidades pregao ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a
prestacao de servicos, a obras e a aquisicao e locacao de
bens para contratagdes futuras;

Il - ata de registro de precos: documento vinculativo e
obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratacao, no qual sao registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os dérgaos ou entidades
participantes e as condi¢0es a serem praticadas, conforme
as disposicoes contidas no edital da licitacao, no aviso ou
instrumento de contratacao direta e nas propostas
apresentadas;

Il - 6rgao ou entidade gerenciadora: 6rgao ou entidade
da Administracdo responsavel pela conducdo do conjunto
de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pregos dele
decorrente;

IV - 6rgdo ou entidade participante: érgao ou entidade
da Administracdo que participa dos procedimentos iniciais
da contratacao para registro de precos e integra a ata de
registro de precos;

V - érgdo ou entidade ndo participante: érgao ou
entidade da Administracdo Publica que nao participa dos
procedimentos iniciais da licitacao para registro de precos e
nao integra a ata de registro de precos;

VI - compra centralizada - compra ou contratacao de
bens, servicos ou obras, em que o érgao ou entidade
gerenciadora conduz os procedimentos para registro de
precos destinado a execucao descentralizada, mediante
prévia indicacdo da demanda pelos 6rgdos ou entidades
participantes;

VII - (ex: Sicaf): ferramenta informatizada, integrante
do Sistema de Compras do Municipio, disponibilizada pela
Secretaria Municipal de Compras, para cadastramento dos
participantes de procedimentos de contratacdo publica
promovidos pelos dérgdos e pelas entidades da
Administracdo Publica municipal.

VIII - (ex SGA): ferramenta informatizada, integrante
do Sistema de Compras do Municipio, disponibilizada pela
Setor de Compras, para controle e gerenciamento dos
guantitativos das atas de registro de pregos e de seus
saldos, das solicitagdes de adesao e de remanejamento das
gquantidades.
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IX - SRP digital: ferramenta informatizada, integrante
do Sistema de Compras do Municipio, disponibilizada pela
Setor de Compras, para o registro formal de precos
relativos a prestacao de servigos, a obras e a aquisicao e
locacao de bens para contratacdes futuras, de que trata o
inciso I.

Art. 85 - O SRP poderd ser adotado quando julgado
pertinente pela Administragao, em especial:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver
necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for mais conveniente a aquisicao de bens
com previsao de entregas parceladas ou contratagao de
servicos remunerados por unidade de medida, por
guantidade de horas de servico ou postos de trabalho, ou
em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais
de um érgdo ou entidade, via a compra centralizada; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
administracao.

Paragrafo tinico: No caso de contratacdo de execucdo
de obras e servicos de engenharia, o sistema de registro de
precos poderd ser utilizado desde que atendidos os
seguintes requisitos:

I - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto,
projeto bdasico ou projeto executivo padronizado, sem
complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou
servico a ser contratado;

CAPITULO Il
ORGAO OU ENTIDADE GERENCIADORA

Art. 86 - Caberd ao 6rgao ou entidade gerenciadora a
pratica de todos os atos de controle e administracdo do
SRP, em especial:

I - realizar procedimento publico de intencdo de
registro de precos - IRP, estabelecendo, quando for o caso,
0 nimero maximo de participantes, em conformidade com
sua capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz
respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;

b) a inclusao de novos itens; e

c) os itens de mesma natureza, mas com modificacles
em suas especificacdes.

Il - deliberar quanto a inclusdo posterior de
participantes que nao manifestaram interesse durante o
periodo de divulgacao da intencao de registro de precos;

IV - consolidar informacdes relativas a estimativa
individual e total de consumo, promovendo a adequacao
dos respectivos termos de referéncia ou projetos bdsicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao
e racionalizacao, determinando a estimativa total de
quantidades da contratacao;

V - realizar pesquisa de mercado para identificacao do
valor estimado da licitacdao ou contratacao direta e
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas
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pelos érgaos e entidades participantes, inclusive no caso de
compra centralizada;

VI - remanejar os quantitativos da ata, observados os
procedimentos dispostos no art. 112.

VII - promover atos necessarios a instrugao processual
para a realizacdo do procedimento licitatério ou da
contratacao direta;

VIII - confirmar junto aos érgdos ou entidades
participantes a sua concordancia com o objeto a ser
contratado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de
referéncia ou projeto basico;

IX - promover os atos necessarios a instrucao
processual para a realizacdo do procedimento licitatério ou
da contratacdo direta, bem como todos os atos
decorrentes, tais como a assinatura da ata e a sua
disponibilizacdo aos 6rgdos ou entidades participantes;

X - gerenciar a ata de registro de pregos;

XI - conduzir as alteracdes ou as atualizacdes dos
precos registrados;

XIl - deliberar quanto a adesdo posterior de érgaos e
entidades que nao manifestaram interesse durante o
periodo de divulgacao da intencao para registro de precos;

XII - verificar se os pedidos de realizacao de registro
de precos, formulados pelos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica, podendo indeferir os pedidos que
nao estejam de acordo com as referidas hipdteses.

XIV - aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditério, as penalidades decorrentes de infraces no
procedimento licitatério ou na contratacdo direta;

XV - aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditdério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos,
em relacdo a sua demanda registrada, ou do
descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacao as
suas proprias contratacoes, e registrar;

XVI - autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacao do prazo, respeitado o prazo de vigéncia da
ata, quando solicitada pelo érgdao ou entidade nao
participante.

§ 12 - Os procedimentos constantes dos incisos Il a IV
do caput serao efetivados antes da elaboracao do edital e
de seus anexos

§ 22 - O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera
solicitar auxilio técnico aos 6rgdos ou entidades
participantes para execucao das atividades previstas nos
incisos V e X do caput.

§ 32 - No caso de compras centralizadas promovidas
por centrais de compras, o érgao ou entidade gerenciadora
poderd centralizar a aplicacdo de penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de
pregos para todos os participantes.

§ 42 - O exame e a aprovacgao das minutas do edital e
do contrato serao efetuados exclusivamente pela
assessoria juridica do 6rgao ou entidade gerenciadora.

CAPITULO 1lI
ORGAO OU ENTIDADE PARTICIPANTE
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Art. 87 - O 6rgao ou entidade participante sera
responsavel por manifestar seu de interesse em participar
do registro de precos, competindo-lhe:

I - registrar no SRP digital sua intencdo de registro de
precos, acompanhada:

a) das especificacdes ou termo de referéncia ou projeto
basico adequado ao registro de precos do qual pretende
fazer parte;

b) da estimativa de consumo; e

c) do local de entrega.

Il - garantir que os atos relativos a inclusao no registro
de precos estejam formalizados e aprovados pela
autoridade competente;

Il - solicitar, se necessario, a inclusao de novos itens,
no prazo previsto pelo érgdo ou entidade gerenciadora,
acompanhadas das informacdes referidas nas alineas do
inciso | e respectiva pesquisa de mercado que contemple a
variacao de custos locais e regionais, observado o
enquadramento nas hipdteses previstas no art. 85;

IV - manifestar, junto ao 6rgdo ou entidade
gerenciadora, mediante a utilizagao da intengao de registro
de pregos, sua concordancia com o objeto a ser licitado,
antes da realizacdo do procedimento licitatério ou da
contratacdo direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do érgdo ou
entidade gerenciadora, as atividades previstas nos incisos
V e IX do caput do art. 86.

VI - tomar conhecimento da ata de registros de precos,
inclusive de eventuais alteracdes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes;

VII - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de
precos, que a contratacao a ser procedida atenda aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das
obrigacdes assumidas e pela aplicacdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
na ata de registro de pregos ou de obrigacdes contratuais;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério,
as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos, em relacdo a sua
demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacbes contratuais, em relagao as suas préprias
contratacdes, informando as ocorréncias ao érgdo ou
entidade gerenciadora, e registrar;

X - prestar informacdes, quando solicitadas, ao 6rgao
ou entidade gerenciadora quanto a contratacdo e a
execugao da demanda destinada ao seu 6rgao ou entidade;

Paragrafo tnico: No caso de compra centralizada,
caberd ao 6rgdo ou entidade participante, apés a
assinatura da ata de registro de precos de compra
centralizada, solicitar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora os
guantitativos que pretende contratar.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS
SECAO |
ORIENTAGOES GERAIS DA FASE PREPARATORIA
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Art. 88 - E permitido o registro de precos, com a
indicagdo limitada a unidades de contratagao, sem
indicacao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situacdes:

I - quando for a primeira licitagao ou contratagao direta
para o objeto e 0 érgdo ou entidade nao tiver registro de
demandas anteriores;

I - no caso de alimento perecivel;

Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao
fornecimento de bens.

Paragrafo unico: Nas situacdes referidas caput, é
obrigatéria a indicacdo do valor médximo da despesa e é
vedada a participacdo de outro érgao ou entidade na ata.

Art. 89 - O critério de julgamento de menor preco ou
maior desconto por grupo de itens somente poderd ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se
promover a adjudicagao por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econ6mica, e o critério de
aceitabilidade de precos unitarios maximos deverdo ser
indicados no edital.

§ 12 - Na hipétese de que trata o caput, a contratacao
posterior de item especifico constante de grupo de itens
exigird prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua
vantagem para o érgdo ou entidade.

§ 22 - A pesquisa de que trata o § 1° deverd ser
realizada sempre que o intervalo entre a demanda e a data
de assinatura da ata de registro de precos, ou entre a
demanda e a pesquisa de precos anterior ultrapassar 180
(cento e oitenta) dias.

SECAO Il
DIVULGAGAO

Art. 90 - O 6rgao ou entidade gerenciadora deverd, na
fase preparatéria do processo licitatério ou da contratacdo
direta, para fins de registro de pregos, realizar
procedimento publico de intencao de registro de precos
para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a
participacdo de outros érgaos ou entidades da
Administracdo Publica na respectiva ata e determinar a
estimativa total de quantidades da contratacdo, observados
em especial os atos previstos nos incisos IV e V do caput do
art. 86 e os incisos I, Il e IV do caput do art. 87.

§ 12 - O prazo de que trata o caput sera contado a
partir do 12 do Util subsequente a data de divulgacao da
intencao de registro de precos no SRP digital e, quando
adotado, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, de que dispde o art. 174 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021.

§ 22 - O procedimento previsto no caput sera
dispensavel quando o 6rgao ou entidade gerenciadora for o
Unico contratante.

§ 32 - Enquanto o Municipio ndo aderir ao Portal de
Compras Governamentais e o0 médulo eletrénico do Sistema
de Registro de Precos, o IRP serd realizado por meio de
divulgacdao no sitio eletronico e no didrio oficial do
municipio e através de oficios, correio eletrénico ou outra
forma diversa que permita a ampla divulgac¢ao junto a
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outros 6rgaos e entidades integrantes da estrutura
administrativa municipal, e de outros entes publicos de
esferas distintas.

Art. 91 - Os drgdos e entidades, antes de iniciar um
processo licitatério ou contratacao direta, deverdo
consultar as intencdes de registro de precos em andamento
e deliberar a respeito da conveniéncia de sua participacao.

SECAO IlI
CRITERIO DE JULGAMENTO

Art. 92 - Serd adotado o critério de julgamento por
menor preco ou maior desconto sobre o preco estimado ou
tabela de precgos praticada no mercado.

Art. 93 - Poderd ser adotado o critério de julgamento
de menor preco por grupo de itens, nos termos do art. 88.

SECAO IV
MODALIDADES

Art. 94 - O processo licitatério para registro de precos
sera realizado na modalidade de concorréncia ou de
pregao.

SECAO V
DO EDITAL

Art. 95 - O edital de licitacdo para registro de pregos
observara as regras gerais da Lei n? 14,133, de 2021, e
deverd dispor sobre:

I - as especificidades da licitacao e de seu objeto,
inclusive a quantidade méaxima de cada item que podera
ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de
bens ou, no caso de servicos, de unidades de medida,
sendo facultada a contratagao por quantidade de horas de
servico ou postos de trabalho, desde que justificado;

Il - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais
diferentes;

b) em razao da forma e do local de acondicionamento;

c) quando admitida cotacao varidvel em razao do
tamanho do lote; e

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante ou fornecedor
oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitacdo;

VI - as condicOes para alteracdo ou atualizacles de
precos registrados, conforme a realidade do mercado e
observado o disposto nos arts. 105 a 107;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador
de servico, desde que aceitem cotar o objeto em preco
igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacdo de acordo com a ordem de classificacao;

VIII - a vedacdo a participacdo do érgdo ou entidade
em mais de uma ata de registro de precos com o0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver
participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital;

IX - as hipéteses de cancelamento do registro do

Ano Il | Edicao n2 101

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SANTA SALETE

Conforme Lei Municipal n® 883, de 27 de fevereiro de 2023

fornecedor e dos pregos e suas consequéncias, de acordo
com o disposto nos arts. 108 e 109;

X - o prazo de vigéncia da ata de registro de precos
que serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Xl - as penalidades a serem aplicadas por
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos
e em relacao as obrigacdes contratuais;

XIl - a estimativa de quantidades a serem adquiridas
por érgaos ou entidades ndo participantes, observado o
disposto nos incisos | e Il do art. 112, no caso de o 6rgdo
gerenciador admitir adesdes;

XIII - a inclusao na ata de registro de precos do
licitante que aceitar cotar os bens, obras ou servicos em
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de
classificacao da licitacdao e inclusao do licitante que
mantiver sua proposta original, para a formacao do
cadastro de reserva.

XIV - a vedacdo, no caso de servicos, a contratacdo,
em um mesmo érgdo ou entidade, de mais de uma
empresa para a execucao de um mesmo servico, em uma
mesma localidade, para assegurar a responsabilidade
contratual e o principio da padronizacao, ressalvado o
disposto no art. 49 da Lei n? 14.133, de 2021.

SECAO VI
DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 96 - O sistema de registro de precos poderd ser
utilizado nas hipdteses de contratacao direta, por dispensa
ou inexigibilidade de licitagao, para a aquisi¢cao de bens ou
para a contratacdo de servigos por mais de um 6rgao ou
entidade.

§ 12 - Para efeito do caput, além do disposto neste
Decreto, deverao ser observados:

I - os requisitos da instrugao processual dispostos no
art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como o estabelecido
em regulamento;

Il - os pressupostos para enquadramento da
contratacao direta, por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, conforme previsto nos arts. 74 e 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

§ 22 - Admite-se a inexigibilidade para registro de
precos na hipétese de aquisicdo medicamentos por forca
judicial, desde que haja justificativa que explicite ser essa
compra iniciativa centralizada de governo.

SECAO VI
DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Art. 97 - A indicacao da disponibilidade de créditos
orcamentdrios somente sera exigida para a formalizacdo do
contrato ou outro instrumento habil.

CAPITULO V
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 98 - Apds a homologacao da licitacdo ou da
contratacao direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigOes para formalizacao da ata de registro de precos:

I - serao registrados na ata os precos e os quantitativos
do adjudicatario;
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Il - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro
dos licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar os bens,
obras ou servicos com precos iguais aos do adjudicatario na
sequéncia da classificacdo da licitacdo e inclusdo daqueles
que mantiverem sua proposta original; e

Il - a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata deverd ser respeitada nas
contratacoes.

§ 12 - O registro a que se refere o inciso Il do caput tem
por objetivo a formacao de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da
ata.

§ 22 - Se houver mais de um licitante na situagao de
que trata o inciso Il do caput, serdo classificados segundo a
ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

§ 32 - A habilitagdo dos licitantes que compordo o
cadastro de reserva a que se refere o inciso Il do caput e o
§ 12 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes
situacdes:

I - quando o licitante vencedor nao assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condicoes estabelecidos
no edital; e

Il - quando houver o cancelamento do registro do
licitante ou do registro de precos nas hipéteses previstas
nos arts. 108 e 109.

§ 42 - O preco registrado com indicacao dos licitantes e
fornecedores sera divulgado, quando adotado, no PNCP e
ficarad disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos.

Art. 99 - Apés os procedimentos de que trata o art. 98,
o licitante melhor classificado ou o fornecedor, no caso da
contratagao direta, serd convocado para assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condicoes estabelecidos
no edital de licitagao ou no aviso de contratagao direta, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Decreto.

§ 12 - O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 22 - A ata de registro de precos, disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos, serad assinada por meio da
Plataforma.

Art. 100 - Quando o convocado ndo assinar a ata de
registro de pregos no prazo e condicdes estabelecidos no
art. 99, e observado o disposto no § 32 do art. 98, fica
facultado a administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo
primeiro classificado.

Art. 101 - A existéncia de precos registrados implicara
compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas,
mas nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao
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pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 102 - O prazo de vigéncia da ata de registro de
precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do 12 do Util
subsequente a data de divulgacao no PNCP, quando
adotado, e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado o preco vantajoso.

Paragrafo unico: O contrato decorrente da ata de
registro de precos terd sua vigéncia estabelecida, nos
termos do disposto no art. 115.

Art. 103 - Fica vedado efetuar acréscimos nos
quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

Art. 104 - O controle e o gerenciamento dos
guantitativos das atas de registro de pregos e de seus
saldos, das solicitacdes de adesdo e do remanejamento das
guantidades serao realizados por meio do (ex: SGA),
observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico operacional que serd publicado pela Secretaria
Municipal de Compras.

Art. 105 - Os precos registrados poderao ser alterados
em decorréncia de eventual reducao dos precos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras
ou servicos registrados, nas seguintes situacdes:

I - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem
a execucao da ata tal como pactuado, nos termos da alinea
"d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de
2021.

Il - decorrente de criacdo, alteracdao ou extincao de
quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre
0S precos registrados.

Il - resultante de previsao no edital ou no aviso de
contratacao direta de cldusula de reajustamento ou
repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei
n 14.133, de 2021.

Art. 106 - Quando o preco registrado se tornar
superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora
convocard o fornecedor para negociar a reducao do preco
registrado.

§ 12 - Caso o fornecedor que ndo aceite reduzir seu
preco aos valores praticados pelo mercado serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicacao de penalidades
administrativas.

§ 22 - Havendo a liberacao do fornecedor, nos termos
do § 19, o gerenciador devera convocar os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado, observado o disposto no § 39 do art. 98.

§ 32 - Nao havendo éxito nas negociacdes, o drgdo ou
entidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da
ata de registro de precos, nos termos do art. 109, adotando
as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

§ 42 - Caso haja a reducao do preco registrado, o
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gerenciador devera comunicar aos 6rgaos e as entidades
que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a
conveniéncia e oportunidade de efetuar a alteracdo
contratual, observado o art. 114.

Art. 107 - No caso do preco de mercado se tornar
superior ao preco registrado e o fornecedor nao puder
cumprir as obrigagdes contidas na ata, serd facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do preco
registrado, mediante comprovagao de fato superveniente
gue supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

§ 12 - Para fins do disposto no caput, deverd o
fornecedor encaminhar juntamente com o pedido de
alteracao, documentacao comprobatéria ou planilha de
custos que demonstre que o preco registrado se tornou
invidvel frente as condicdes inicialmente pactuadas.

§ 22 - Caso nao demonstrada a existéncia de fato
superveniente que torne insubsistente o preco registrado, o
pedido serd indeferido pelo d6rgdo ou entidade
gerenciadora, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as
obrigagdes contidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, nos termos do art. 108, sem prejuizo das
sang0es previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras
legislagdes aplicaveis.

§ 32 - Havendo cancelamento do registro do
fornecedor, nos termos do § 29, o gerenciador devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificacao, para verificar se aceitam manter seus
precos registrados, observado o disposto no § 32 do art. 98.

§ 42 - Nao havendo éxito nas negociagdes, o érgao ou
entidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da
ata de registro de precos, nos termos do art. 109, adotando
as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdao mais
vantajosa.

§ 52 - Na hipotese de comprovacao do disposto no
caput e no § 19, o0 gerenciador procedera a atualizacdo do
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

§ 62 - Orgdo ou entidade gerenciadora deverd
comunicar aos 6rgaos e as entidades que tiverem
formalizado contratos sobre a efetiva alteracao do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de efetuar a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 33.

CAPITULO VI

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE

VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 108 - O registro do licitante vencedor sera
cancelado pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora quando:

I - descumprir as condicdes da ata de registro de
precos, sem motivo justificado;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, sem
justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na
hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou
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IV - sofrer sancgao prevista nos incisos Ill ou IV do caput
do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 12 - No caso do inciso IV, caso a penalidade aplicada
ao fornecedor ndo ultrapassar o prazo de vigéncia da ata
de registro de precos, e caso nao seja o 6rgao ou entidade
gerenciadora o responsavel pela aplicacdo da sancao,
poderd o érgao ou entidade gerenciadora, mediante
decisao fundamentada, garantido o contraditério e a ampla
defesa, decidir pela manutengao do registro de pregos.

§ 22 - O cancelamento de registros nas hipdteses
previstas nos incisos |, Il e IV do caput sera formalizado por
despacho do drgao ou entidade gerenciadora, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 109 - O cancelamento dos precos registrados
poderd ocorrer, total ou parcialmente, pelo gerenciador,
desde que devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico;

Il - pelo cancelamento de todos os precos registrados;
ou

Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito
ou forca maior.

CAPITULO VII
REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS
NA ATA DE REGISTROS DE PRECOS

Art. 110 - As quantidades previstas para os itens com
pregos registrados nas atas de registro de precos poderdo
ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre
0s 6rgaos ou entidades participantes e ndo participantes do
procedimento licitatério ou da contratacdo direta para
registro de pregos.

§12 - O remanejamento de que trata o caput somente
poderd ser feito de érgdo ou entidade participante para
6rgao ou entidade participante e de érgdo ou entidade
participante para érgdo ou entidade nao participante.

§ 22 - O 6rgao ou entidade gerenciadora que estimou
quantidades que pretende contratar serd considerado
também participante para efeito de remanejamento de que
trata o caput.

§ 32 - No caso de remanejamento de érgdo ou entidade
participante para 6rgdo ou entidade ndo participante,
devem ser observados os limites previstos no art. 112.

§ 42 - Para efeito do disposto no caput, caberd ao
6rgdo ou entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a redugao do quantitativo inicialmente
informado pelo érgdo ou entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do érgao ou da entidade que vier a
sofrer reducao dos quantitativos informados.

§ 52 - Caso o0 remanejamento seja feito entre érgdos ou
entidades dos estados, do distrito federal ou dos Municipios
distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de pregos, observadas as condi¢cfes nela
estabelecidas, optar pela aceitacao ou ndo do fornecimento
decorrente do remanejamento dos itens.

§ 62 - Na hipotese da compra centralizada, nao
havendo indicacdo pelo érgdo ou entidade gerenciadora
dos quantitativos dos participantes da compra centralizada,
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nos termos do § 29, a distribuicdo das quantidades para a
execucdo descentralizada serd por meio do
remanejamento.
CAPITULO VIII
UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS POR

ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Art. 111 - Durante a vigéncia da ata, os drgaos e as
entidades da Administracdo Publica federal, estadual e
distrital que nao participaram do procedimento de que trata
este Decreto poderao aderir a ata de registro de precos na
condicdo de nao participantes, observados os seguintes
requisitos:

I - apresentacao de justificativa da vantagem da
adesao, inclusive em situagbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il - demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14,133, de 2021;

Il - prévias consulta e aceitacdo do érgao ou entidade
gerenciadora e do fornecedor.

§ 12 - Os 6rgaos e as entidades de que trata o caput,
quando desejarem fazer uso da ata de registro de precos,
deverao consultar o érgao ou entidade gerenciadora da ata
para manifestacao sobre a possibilidade de adesao.

§ 22 - Caberd ao gerenciador verificar junto ao
fornecedor beneficidario da ata de registro de precos,
observadas as condicOes nela estabelecidas, se aceita ou
nao o fornecimento decorrente de adesao, desde que nao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes
da ata, assumidas com o érgao ou entidade gerenciadora e
6rgaos ou entidades participantes.

§ 32 - Apds a autorizacdo do 6rgao ou entidade
gerenciadora, o érgdo ou entidade nao participante devera
efetivar a aquisicdo ou contratacao solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

Art. 112 - Deverdo ser observadas as seguintes regras
de controle para a adesao a ata de registro de precos:

I - as aquisicOes ou as contratacles adicionais a que se
refere o caput, ndo poderdao exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério registrados na ata
de registro de precos para o érgdo ou entidade
gerenciadora e para os 6rgaos ou entidades participantes.

Il - o quantitativo decorrente das adesdes a ata de
registro de precos a que se refere o caput, ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao
ou entidades gerenciadoras e érgaos ou entidades
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou
entidades nao participantes que aderirem.

§ 12 - Para aquisicao emergencial de medicamentos e
material de consumo médico-hospitalar pelo municipio, a
adesdo a ata de registro de precos gerenciada pela
Secretaria da Salde ndo estard sujeita ao limite de que
trata o inciso Il.

CAPITULO IX
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CONTRATACAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 113 - A contratacdao com os fornecedores
registrados na ata serd formalizada pelo 6rgao ou entidade
interessados por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo unico: O contrato de que trata o caput
devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro
de precos.

Art. 114 - Os contratos decorrentes do Sistema de
Registro de Precos poderao ser alterados, observado o
disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 115 - A vigéncia dos contratos decorrentes do
Sistema de Registro de Precos serd definida no edital ou no
aviso de contratacao direta, observado o disposto no art.
105 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 116 - Os drgaos, as entidades, os dirigentes e os
servidores que utilizarem o SRP digital responderao
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico: Os érgdos e as entidades
assegurarao o sigilo e a integridade dos dados e das
informag0es constantes do SRP digital, e o protegerao
contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas.

TiTULO IX
DA CONTRATACAO DIRETA
CAPITTULO |
PROCEDIMENTOS

Art. 117 - Todas as compras e contratacdes de
servicos em que seja possivel a contratacdo direta nos
termos da Lei n? 14.133/2021, poderao ser efetivadas por
meio do processo de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, tendo como responsavel o Agente de Contratacao,
em se tratando:

I - contratacao de obras e servicos de engenharia ou de
servicos de manutencao de veiculos automotores, no limite
do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do
disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021;

11l - contratacao de obras, bens e servicos, incluidos os
servigos de engenharia, nos termos do disposto no inciso llI
e seqguintes do caput do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021,
quando cabivel;

IV - registro de precos para a contratacao de bens e
servicos por mais de um érgao ou entidade, nos termos do
§ 62 do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021. § 1°. Para fins de
afericao dos valores que atendam aos limites, referidos nos
incisos | e Il do caput deste artigo, deverao ser observados;

V - aquisicao de materiais, de equipamentos ou de
géneros ou contratacdo de servicos que sé possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;
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VI - contratacdo de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde
que consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica;

VIl - contratagdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notéria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos
ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras
Ou Servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor
histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises,
testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacao
e monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso;

VIII - objetos que devam ou possam ser contratados
por meio de credenciamento;

IX - aquisicdo ou locacao de imdvel cujas
caracteristicas de instalacdes e de localizacdo tornem
necessaria sua escolha.

§ 12 - Os valores maximos correspondentes aos
dispensdveis de licitacdes serd atualizado conforme o
governo federal.

§ 22 - Excetuam-se as contratacdes previstas no § 22
artigo 95 da Lei 14.133/2021, por se tratar de pequenas
compras ou o de prestacao de servigos de pronto
pagamento, respeitando os valores a eles aplicados

Art. 118 - O procedimento de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, deverd ser instruido:

I - documento de formalizacao de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na
forma estabelecida neste Decreto

11 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,
gue demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracao da compatibilidade da previsao de
recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizacdo da autoridade competente.
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§ 12 - O ato que autoriza a contratacao direta ou o
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e
mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial.

§ 2° - A dispensa podera ser feita sem estudo técnico
preliminar e andlise de risco quando o orcamento estimado
for de até 50% (cinquenta por cento) do valor do inciso Il do
caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 119 - Para fins de afericdo dos valores que
atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, deverao ser observados:

I - 0o somatdrio do que for despendido no exercicio
financeiro de cada érgdo da administracdo direta, indireta,
autdrquica ou fundacional, independentemente do setor ou
secretaria requisitante;

Il - 0 somatério da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos as
contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 12 - Considera-se ramo de atividade a participacao
econdmica do mercado, identificada pelo nivel de classe da
Classificacdo Nacional de Atividades EconOmicas - CNAE
ou, caso o Setor Responsdvel prefira, o CATMART e
CATSER.

§ 22 - No caso de compras e contratacdes de servicos
gque nao ultrapassem o valor previsto no artigo 95, §29, da
Lei n® 14.133/2021, os limites serao referidos a cada uma
das secretarias.

Art. 120 - Ndo se aplicam os limites estabelecidos no
artigo 75, § 1° da Lei 14.133/21 em relacdo as contratacdes
de servicos de manutencdo corretiva de veiculos
automotores, quando incluido mao-de-obra e fornecimento
de pecas, no limite estabelecido pelo artigo 75, § 79, da Lei
n? 14.133/2021, verificado em relacdo a cada veiculo
pertencente a frota da Administracdo municipal.

Paragrafo unico: As contratacdes diretas fracionadas
gue trata o presente artigo somente poderdo ocorrer nas
seguintes hipéteses:

I - Auséncia de registro de precos para contratacdo de
servicos de manutencao de veiculos e fornecimento de
pecas;

Il - Impossibilidade do detentor da ata de registro de
precos de atender a demanda da Administracdo, por
limitacdo técnica justificada.

Art. 121 - O parecer juridico serd dispensado desde
que:

I - sejam utilizadas as minutas padronizadas pela
Procuradoria do Municipio, conforme ato préprio e;

Il - haja declaracdo, pelo agente de contratacdo, de
que o processo estd de acordo com o exigido nas
normativas de regulamentacao.

Art. 122 - O fornecedor regulamente, credenciado
junto ao Sistema de Dispensa Fisica ou Eletrdnica, e
interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo
direta, encaminhard a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes
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informacdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a administracdo publica;

Il - 0 enquadramento na condicao de microempresa e
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n? 123, de 2006, quando couber;
Il - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das
condigcdes gerais da contratagao, constantes do
procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal
8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no art. 68 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, sendo as habilitacdes fiscal, social e
trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdao dos
seguintes requisitos:

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) a inscricao no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual
e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao
FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) o cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art.
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7° da Constituicdo Federal.

§ 12 - Os documentos referidos nos incisos do caput
deste artigo poderdo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

§ 22 - A comprovacao de atendimento do disposto nos
incisos Ill, IV e V do caput deste artigo deverd ser feita na
forma da legislacdo especifica.

CAPITULO Il
DISPENSA FiSICA

Art. 123 - O Agente de Contratacdo providenciard para
que nas contratacoes diretas sejam elas precedidas de
publicacao de aviso no site da Prefeitura, no local destinado
as licitacbes, bem como no Diario Oficial Eletronico,
contendo a especificacao do objeto pretendido, valor da
contratacao e abertura de prazo de 3 dias Uteis para que
qualquer interessado possa encaminhar proposta mais
vantajosa a Administracao, via e-mail.

§ 12 - Tal procedimento nao se aplica as contratacoes
diretas cujo valor esteja compreendido no limite que trata o
§ 29, do artigo 95, da Lei n® 14.133/2021.

§ 22 - O prazo que trata o caput do presente artigo tem

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SANTA SALETE

Conforme Lei Municipal n® 883, de 27 de fevereiro de 2023

inicio no primeiro dia Util seguinte a publicacao.

§ 32 - O Agente de Contratacao certificard no processo
a auséncia de novas propostas ou a apresentacao de
proposta.

§ 42 - Recebidas eventuais propostas, caberd ao
Agente de Contratacao selecionar a que for mais vantajosa
para a Administracao.

§ 52 - Na tomada de decisdo deverd o Agente de
Contratacao analisar sob o aspecto econémico, quantitativo
e qualitativo do objeto a ser adquirido ou servico a ser
contratado.

§ 62 - Os proponentes nao terdo acesso as propostas
enviadas pelos demais interessados.

CAPITULO 1lI
DISPENSA ELETRONICA

Art. 124 - O Agente de Contratacdo utilizard a
plataforma de dispensa eletrénica fornecida pelo Governo
Federal ou qualquer outra, respeitando os demais
procedimentos aplicados na Dispensa Fisica.

Art. 125 - A partir da data e horario estabelecidos, o
procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
nunca inferior a 3 (trés) horas ou superior a 10 (dez) horas,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo unico: Imediatamente apds o término do
prazo estabelecido no caput deste artigo, o procedimento
serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances
em ordem crescente de classificagao.

Art. 126 - O fornecedor somente poderd oferecer valor
inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relacao ao lance que
cobrir a melhor oferta.

§ 12 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado,
prevalecerad aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

§ 22 - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos,
desde que inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

Art. 127 - Durante o procedimento, os fornecedores
serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

Art. 128 - O fornecedor serd imediatamente informado
pelo sistema do recebimento de seu lance, e cabera
somente a ele a responsabilidade de acompanhar todas as
etapas.

Art. 129 - Encerrado o procedimento de envio de
lances, nos termos do art. 11, o agente de contratagao
realizard a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdao ao
estipulado para a contratagao.

Art. 130 - Definido o resultado do julgamento, quando
a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
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preco maximo definido para a contratacdo, o 6rgao ou a
entidade poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas.

Paragrafo uUnico: O resultado da negociacdo, se
houver, sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 131 - A negociacdo poderd ser feita com os
demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a hegociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacao.

Art. 132 - Definida a proposta vencedora, o érgao ou a
entidade devera solicitar, por meio do sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo
vencedor.

Pardgrafo unico: No caso de contratacdo em que o
procedimento exija apresentacdao de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de
custos e formacdo de precos, esta deverd ser encaminhada
pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Art. 133 - Para a habilitacdo do fornecedor mais bem
classificado serao exigidas, exclusivamente, as condicdes
de que dispbe a Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 12 - Na hip6tese de necessidade de envio de
documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacdo, o agente de contratacdo devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por
meio do sistema.

Art. 134 - Constatado o atendimento as exigéncias
estabelecidas no art. 122 deste Decreto, o fornecedor serd
habilitado.

Paragrafo unico: Na hipdtese de o fornecedor nao
atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicOes de habilitacao.

Art. 135 - No caso do procedimento restar fracassado,
0 6rgao ou entidade podera:

I - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados
possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que
se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na
pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacao
exigidas.

Pardagrafo tnico: O disposto nos incisos | e lll caput
deste artigo podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO IV
DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO
Art. 136 - Encerradas a etapa de julgamento e de
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habilitagcdo, o processo serd encaminhado a autoridade
superior para adjudicacdo do objeto e homologacao do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art.
71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
CAPITULO V
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 137 - O fornecedor estard sujeito as sancoes
administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133, de
2021, e em outras legislacbes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da
rescisao do instrumento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 138 - Os hordrios estabelecidos na divulgacao do
procedimento e durante o envio de lances observardao o
horario de Brasilia, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacgao relativa ao
procedimento.

Art. 139 - Os servidores que utilizem o Sistema de
Dispensa Eletronica responderdao administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Paragrafo unico: A prefeitura deverd assegurar o
sigilo e a integridade dos dados e informagdes da
ferramenta informatizada de que trata este Decreto,
protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou
desautorizadas no ambito de sua atuacdo.

Art. 140 - A Prefeitura de Santa Salete poderd expedir
normas complementares necessdrias para a execugao
deste Decreto.

TITULO X
DO REGIME DE TRANSICAO ENTRE AS LEGISLAGOES

Art. 141 - As atas de registro de precos resultantes de
licitacées em que tenha ocorrido na vigéncia da Lei federal
n® 8.666, de 21 de junho de 1993 poderao ser utilizadas
durante o prazo de sua vigéncia, observado o limite legal
de 1 (um) ano, sendo possivel celebrar contrata¢des ou
admitir adesdes, conforme estabelecido no respectivo
instrumento convocatoério.

TiTULO XI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 142 - O Poder Executivo Municipal poderd editar
decretos estabelecendo normas, regulamentos,
procedimentos e complementares, bem como minutas e
praticas que nao contrariem o disposto na Lei Federal n?
14.133, de 1 de abril de 2021.

Art. 143 - Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Salete/SP, 16 de janeiro de
2024,
JEDER FABIANO SANTIAGO SOUZA
Prefeito Municipal
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