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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI COMPLEMENTAR N2 918 DE 16 DE FEVEREIRO DE
2024

“Concede a revisao geral
anual aos servidores efetivos
e comissionados do quadro
pessoal da prefeitura do
Municipio de Vitéria Brasil,
consoante o disposto no
Inciso X, do artigo 37 da
Constituicao Federal e da
outras providéncias”

PAULO HENRIQUE MIOTO, Prefeito de Vitéria
Brasil/SP, no uso de suas atribuicbes legais, etc.,

Faz saber que a CAMARA MUNICIPAL de Vitéria
Brasil/SP, em Sessao Ordinaria realizada em 15 de
Fevereiro de 2024, aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 19: Fica revisado em 5,00% (cinco por cento) o
saldrio (remuneracdo) dos servidores efetivos e
comissionados do quadro de pessoal da prefeitura de
Vitéria Brasil, referente a reposicdo de perda salarial,
incidentes sobre os valores vigentes de vencimentos
constantes da Tabela de Padrdes e Referéncias, Anexo IV
da Escala de Vencimentos da Lei Complementar n@.
356/2009, com suas alteracdes posteriores, tendo como
base o informativo inflacionario atualizado no ano de 2023
e o indice do INPC/IBGE relativo ao acumulado no ano de
2023.

Art. 292: As despesas decorrentes da execucao da
presente Lei onerardo dotacdes prdprias do orcamento do
Poder Executivo, suplementadas se necessario.

Art. 32: Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, com aplicacao imediata de seus efeitos,
revogado as disposicdes em contrario.

Paco Municipal José Félix da Silva, aos 16 de fevereiro
2024,

PAULO HENRIQUE MIOTTO
PREFEITO

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio com
afixagao no Paco e arquivado em livro préprio.

LUIS ANTONIO COLOMBO

Setor de Comunicacao e Expedicao
LEI COMPLEMENTAR N2 919 DE 16 DE FEVEREIRO DE

2024

“Disp6e sobre o estdgio
remunerado para estudantes
de educacao superior, de
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ensino médio, de educacao
profissional ou educacao
especial, vinculados a
estrutura de ensino publica
ou privada, de acordo com as
disposicoes da Lei Federal n?
11.788, de 25 de setembro de
2008, em oOrgaos da
administracdao do Municipio de
Vitéria Brasil e da outras
providéncias”

PAULO HENRIQUE MIOTO, Prefeito de Vitoria
Brasil/SP, no uso de suas atribuicdes legais, etc.,

Faz saber que a CAMARA MUNICIPAL de Vitéria
Brasil/SP, em Sessdao Ordinaria realizada em 15 de
Fevereiro de 2024, aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 19: O estdgio remunerado para estudantes em
6rgaos da Administracdao Publica Municipal objetiva
proporcionar a complementacdo educacional e da
aprendizagem, por meio de atividades praticas correlatas a
sua pretendida formacao profissional, desenvolvendo o
conhecimento tedrico adquirido na instituicdo de ensino
possibilitando a integracdo entre teoria e pratica através do
contato com a vida profissional, inserindo-o no mercado de
trabalho, colaborando para o desenvolvimento de
habilidades, modalidades de atuacdo e formacao
profissional.

Art. 29: Poderao realizar estdgio remunerado em
6rgdos da Administracdo PuUblica Municipal somente
estudantes de estabelecimentos que sejam reconhecidos
pelo MEC e ou pela Secretaria de Estado da Educacdo e
tenham autorizacdo destes 6rgaos para funcionamento
vinculados com estrutura do ensino publico ou privado, do
ensino superior, ensino técnico e profissional, e, do ensino
médio regular de acordo com as disposi¢cdes da Lei Federal
n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.

§ 12 O estdgio remunerado destina-se exclusivamente
a estudantes com rendimento escolar satisfatério, com
idade minima de 16 anos, residentes e domiciliados no
Municipio de Vitéria Brasil/SP, mesmo que estudem em
instituicao fora do municipio.

§ 292 Serdo admitidos como estagidrios somente
estudantes de cursos cujas adreas estejam diretamente
relacionadas com as atividades desenvolvidas pela
entidade ou 6érgado onde deverd ser realizado.

§ 32 Para efeito de comprovacao no disposto nos
paragrafos anteriores sera exigido do estudante, quando de
sua inscricao, certiddo, ou declaracdo de que esta
regularmente matriculado em curso superior, curso de
Ensino Técnico, ou de Ensino Médio Regular, com
demonstrativo de notas e frequéncia fornecido pela
instituicao de ensino.

§42 O estagio poderd ser obrigatério ou ndo, conforme
determinacao das diretrizes curriculares da etapa,
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modalidade, area de ensino e do projeto pedagdgico do
curso em que o aluno esteja matriculado.

§52 Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no
projeto do curso, cuja carga horaria seja requisito para
diplomagao.

§62 Estdgio nao obrigatdrio é aquele desenvolvido
como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular.

Art. 32 E obrigacio da Administracdo Municipal nomear
por portaria o supervisor de estagio em cada unidade ou
6rgao que solicitar a contratacdo de estagiario conforme o
disposto nesta Lei.

§ 12 O supervisor serd profissional da drea de formacao
do estagiario e podendo supervisionar até, no maximo, 05
(cinco) estagiarios simultaneamente.

§ 22 Compete ao supervisor de estagio:

I. orientar os estagiarios sobre as atividades a serem
desenvolvidas durante o periodo de estagio, bem como
sobre sus deveres e responsabilidades;

IIl. zelar pelo cumprimento de todas as clausulas do
Termo de Compromisso de Estagio;

1. impedir o inicio ou a continuidade das atividades de
estagio ao aluno que nao estiver com a documentagdes
exigida e de acordo com as normativas desta Lei;

IV. informar ao Departamento de Recursos Humanos a
desisténcia ou desligamento do estdgio imediatamente,
para fins de elaboracdo de termo de desligamento ou
quaisquer outras alteracdes relacionadas a atividade
escolar, quando for o caso.

Art. 42 A duracdo do estagio remunerado serd ajustada
entre as partes interessadas, obedecendo-se o limite
minimo de trés meses e maximo de vinte e quatro meses,
exceto quando se tratar de estagidrio portador de
deficiéncia, podendo neste caso ampliar a duracdo por até
mais dois anos desde que o estudante comprove a
frequéncia escolar.

Art. 52 O estagidrio cumprird jornada mensal e
receberd bolsa estdgio, conforme os valores constantes na
tabelas I, do Anexo Unico desta Lei, devendo esse regime
ser compatibilizado, sem prejuizo, com o hordrio escolar.

§ 12 O valor da bolsa estdgio serad reajustado
anualmente pelo saldrio minimo federal.

Art. 62. Serd assegurado ao estagiario sempre que 0
estdgio tenha a duracdo igual ou superior a um ano,
periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico. Os dias de recesso previsto neste
artigo serao concedidos de maneira proporcional, nos casos
de o estdagio ter duracado inferior a um ano.

Art. 72 A efetivacdo do estdgio dar-se-4 mediante a
celebracdo de Termo de Compromisso entre o estagiario e
0 Municipio, devendo participar obrigatoriamente, como
interveniente, a entidade selecionada para executar esse
programa com anuéncia da instituicdo de ensino em que o
estudante se encontra matriculado, garantindo, sempre, a
prevaléncia do interesse publico.

Paragrafo Unico. Independente de outros direitos
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previstos em Leis Federais e Estaduais fica assegurado ao
estagiario o seguro contra acidentes pessoais, nos termos
da Lei Federal n? 11.788 de 25/09/2008.

Art. 82 Os estudantes beneficidrios de Estagio
Remunerado nado estabelecerdo, sob qualquer hipétese,
vinculo empregaticio com os 6rgaos e entidades da
administracdo municipal direta e indiretamente.

Art. 92 O Termo de Compromisso ficard
automaticamente revogado, a partir do momento em que o
estagiario, por qualquer motivo, deixar de frequentar o
curso para o qual foi matriculado, especialmente os
seguintes:

I. automaticamente, ao término do prazo de validade
do Termo de Compromisso;

Il. por abandono, caracterizado por auséncia nao
justificada por cinco dias consecutivos ou quinze dias
intercalados no periodo de um meés;

Il. por conclusao ou interrupcao do curso na instituicao
de ensino;

IV. a pedido do estagiario;

V. por interesse e conveniéncia da administracao
publica;

VI. por acordo entre as partes.

VII. por baixo rendimento nas avaliacdes de
desempenho a que for submetido;

VIII. por conduta incompativel com a exigida pela
Administracado Publica Municipal.

Art. 10 Fica a cargo da Secretaria Municipal de
Administracdo, que poderd solicitar apoio das demais
Secretarias Municipais para execucdo das providéncias
relativas ao recrutamento, selecdo e contratacao dos
estagiarios.

§ 19. Cabera a Secretaria Municipal de Administracao,
que poderd solicitar apoio das demais Secretarias
Municipais:

I. fazer o acompanhamento administrativo;

Il. manter cadastro atualizado dos
estagiarios/estudantes;

I1l. elaborar relatério acerca do desempenho
profissional e informacdes referentes aos aspectos de
assiduidade, disciplina, relacionamento, responsabilidade e
aprendizado;

IV. aplicar ao estagidrio a legislacdo relacionada a
salide e seguranca no trabalho;

V. contratar seguro contra acidentes pessoais, de que
trata o art. 99, inciso IV, da Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

Art. 11 O nimero de vagas total previsto para estagios
objeto da presente Lei é de até 20 (vinte), conforme a
necessidade de cada Secretaria Municipal, sendo a sua
distribuicao por entidade e 6rgdos da administracdo direta
e indireta disposta na forma de sua necessidade e no edital
do processo seletivo.

Art. 12 A disponibilizacao de vagas até o limite maximo
dessa Lei, para estdgio remunerado na Administracao
Publica Municipal ocorrerd mediante solicitacdo do érgdo
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municipal interessado, devendo constar:

I. NUmero de estagidrios que necessita;

[I. Curso, série/ano, que o estagidrio deverd estar
frequentando;

. Indicacdo do supervisor do estdgio com formagao
na area ou experiéncia conforme curso do estagio;

IV. Duracdo do estdgio, que ndo poderd ser superior a
02 (dois) anos;

V. Hordrio de realizacdo do estagio;

VI. Carga horéaria semanal;

VII. Justificativa da necessidade.

Art. 13 O recrutamento e selecao dos alunos
interessados nos estagios curriculares remunerados de que
trata esta lei, dar-se-a por meio de processo seletivo,
divulgado no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Vitéria
Brasil e no Didrio Oficial desta Municipalidade.

§ 1°. O processo seletivo de que trata o caput serd
feito através de processo seletivo publico de forma a
atender os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

§ 22 O processo seletivo publico fica a cargo da
Secretaria Municipal de Administracdo, que podera solicitar
apoio das demais Secretarias Municipais para quaisquer
etapas.

Art. 14 Ao estagidrio do Municipio Vitéria Brasil
incumbe:

I. Comparecer diaria e pontualmente ao local onde
cumpre seu estdgio. Em caso de falta, providenciar a
comunicagao imediata ao chefe da reparticao e, quando se
tratar de

afastamento para tratamento da prépria salde,
apresentar o respectivo atestado médico;

Il. Cumprir com atencao e presteza todas as atividades
pertinentes a sua area de formacdo, segundo orientacao do
servidor responsavel, a que a supervisao de seu estagio se
submeta e nos termos das atribuicdes de sua vaga;

[Il. Dar retorno ao orientador do estdgio sobre o
cumprimento das tarefas determinadas, assim como,
solicitar de imediato auxilio especifico ao responsavel para
atividades cuja execucao Ihe seja mais dificultosa;

IV. Guardar sigilo sobre informacdes, assuntos, fatos,
documentos, tramitacdes legislativas, processos
administrativos ou judiciais e demais assuntos institucionais
a que, por forca das atividades de estagio, tenha acesso.

V. Tratar com urbanidade e respeito seus colegas de
trabalho e as pessoas do publico em geral que
eventualmente atenda;

VI. Zelar pela economia de material e conservagao do
patrimonio publico;

VII. Vestir-se adequadamente no ambiente onde realiza
seu estagio, bem como manter conduta ética e moralmente
irrepreensivel;

VIIl. Abster-se de acessar redes sociais, exceto quando
a rede social tiver estrita relacdo com suas atividades,
desde que autorizado pelo responsavel;

IX. Requerer desligamento do estdgio com

Ano VI | Edicao n2 817

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VITORIA BRASIL

Conforme Lei Municipal n® 739, de 13 de fevereiro de 2019

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos deveres
estabelecidos sujeita o estagidrio ao desligamento
antecipado do Programa de Estdgio.

Art.15 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a
regulamentar por Decreto esta Lei, a qualquer tempo, no
que couber, inclusive sobre casos omissos.

Art.16 As despesas decorrentes da execugao da
presente Lei onerardo dotacdes préprias do orcamento do
Poder Executivo, suplementadas se necessario.

Art.17 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, com aplicacao imediata de seus efeitos,
revogado as disposicdes em contrario.

Paco Municipal José Félix da Silva, aos 16 de fevereiro
2024,

PAULO HENRIQUE MIOTTO
PREFEITO

Publicado no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio com
afixacdo no Paco e arquivado em livro préprio.

LUIS ANTONIO COLOMBO

Setor de Comunicacao e Expedicao

ANEXO UNICO - LEl COMPLEMENTAR 919/2024

Tabela |

Da Jornada de Trabalho, dos Valores da Bolsa Estagio

Nivel Escolar Horas/Dia de Estagio Bolsa Estagio

Superior 06 70% Salario Minimo Federal
04 50% Salario Minimo Federal
Técnico Profissionalizante 06

04 50% Salario Minimo Federal

70% Salario Minimo Federal

Ensino Médio 04 40% Salério Minimo Federal

LEI N2 920 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024

“Disp6e sobre a autorizacao
ao Poder Executivo a alienar,
mediante doacao, um veiculo
de propriedade do Municipio,
a Camara Municipal de Vitéria
Brasil/SP e da outras
providéncias”

PAULO HENRIQUE MIOTO, Prefeito de Vitoria
Brasil/SP, no uso de suas atribuicdes legais, etc.,

Faz saber que a CAMARA MUNICIPAL de Vitéria
Brasil/SP, em Sessao Ordindria realizada em 15 de
Fevereiro de 2024, aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 19, Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
fazer doacdo do bem um veiculo Marca Chevrolet Modelo
CRUZE LTZ, cor Preta, Flex, Ano de Fabricacao/Modelo
2019/2019, Placa: DKN1985, Renavam 01206963759,
Chassi n°. 8AGBN69S0KR128251, Patrimoniado sob o n°
2566, em 6timo estado de conservacdo e uso, avaliado em
R$ 95.000,00,conforme laudo de avaliacao em anexo, para
a Camara Municipal de Vitoria Brasil/SP.
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Art. 22, A doacdo é realizada sem 6nus, a titulo
gratuito, ficando o Poder Executivo autorizado a proceder a
baixa patrimonial do bem doado por esta Lei em favor do
Poder Legislativo Municipal.

Art. 32. A doacdo sera feita de forma definitiva, sem
reversao conforme minuta do Termo de Doacdo, que fica
fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 4°. No ato da entrega do veiculo a Camara
Municipal devera ser assinado o recibo de transferéncia do
veiculo juntamente com o Termo de Doacdo, sendo que a
donatéria deverd efetivar a transferéncia junto ao Detran
no prazo maximo de até 30 (trinta) dias do recebimento,
ficando os encargos financeiros a cargo da Camara
Municipal de Vitéria Brasil/SP.

Art.59, Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, com aplicacao imediata de seus efeitos,
revogado as disposicbes em contrario.

Paco Municipal José Félix da Silva, aos 16 de fevereiro
2024.

PAULO HENRIQUE MIOTTO
PREFEITO

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio com
afixacdo no Paco e arquivado em livro préprio.

LUIS ANTONIO COLOMBO

Setor de Comunicacao e Expedicao

LEI N2 921 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024

“Dispoe sobre a autorizacao
ao Poder Executivo Municipal
para repassar aos Agentes
Comunitarios de Saude (ACS),
e aos Agentes de Combate as
Endemias (ACE),o incentivo
financeiro adicional - IFA, e da
outras providéncias”

PAULO HENRIQUE MIOTO, Prefeito de Vitdria
Brasil/SP, no uso de suas atribuicbes legais, etc.,

Faz saber que a CAMARA MUNICIPAL de Vitéria
Brasil/SP, em Sessao Ordindria realizada em 15 de
Fevereiro de 2024, aprovou e eu sanciono e promulgo a
seqguinte Lei:

Art. 19: Fica autorizado o Poder executivo Municipal a
efetuar pagamento aos Agentes Comunitarios de Saude
(ACS), e aos Agentes de Combate as Endemias (ACE), a
titulo de incentivo profissional, a parcela denominada
Incentivo Financeiro Adicional (IFA), recebido anualmente
do Ministério da Salde, previsto no paragrafo Unico do
Decreto n® 8.474 de 22 de junho de 2015, na Lei Federal n?
12.994 de 17 de junho de 2014, e no Art. 92 C, §42 da lei
Federal n? 11.350 de 5 de outubro de 2006, visando
reconhecer e estimular os profissionais que trabalham nos
programas estratégicos da politica Nacional de Atencdo
Béasica e fortalecimento de politicas afetadas a atuacdo de
agentes comunitérios de salde e de combate as endemia.

§ 12, O repasse do incentivo financeiro adicional- IFA,
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sera efetuado uma vez por ano de forma integral, de regra,
no més de dezembro de cada ano, ou excepcionalmente,
no més subsequente ao crédito em conta da parcela
adicional recebida quando o repasse pular o ano exercicio,
sendo realizado em parcela Unica e individualizada através
de rateio entre os Agentes Comunitérios de Salde (ACS) e
Agentes de Combate as Endemias (ACE) que efetivamente
tenham cumprido as metas definidas pelo Ministério da
Saulde e pelo Municipio de Vitéria Brasil/SP taxados pela
Politica Nacional de Atencao Bdsica e das politicas atuacdo
de agentes comunitarios de salde e de combate as
endemias, além das metas correlatas e complementares da
Secretaria de Saude Municipal.

§ 2° Fardao jus ao incentivo financeiro adicional
previsto no caput deste artigo, os Agentes Comunitérios de
Salde (ACS), e os Agentes de Combate as Endemias (ACE),
que se encontre em pleno exercicio de suas funcdes, e
estejam desenvolvendo participacao efetiva nas atividades
de fortalecimento e estimulos das praticas de prevencdo e
promocao da saude, em prol da coletividade, conforme
suas atribuicdes profissionais.

Art. 22: O Incentivo Financeiro Adicional sera pago em
conformidade com o valor estabelecido como Piso Nacional
dos Agentes Comunitarios de Salde (ACS) e Agentes de
Combate as Endemias (ACE) ou pelo valor repassado pelo
Governo Federal - Ministério da Sadde na conta vinculada.

§1° Resultard na perda do direito ao Incentivo
Financeiro Adicional o profissional que, ao longo do periodo,
estiver exercendo atividades distintas, seja por meio de
transferéncia de Unidade/Orgéo, transferéncia interna entre
area/setor ou em situacOes decorrentes de readaptacdo de
funcao por laudo médico.

a) Variacao de Funcgao - As origens das variacOes de
funcdo incluem: transferéncia de Unidade/Org&o, mudanca
interna entre area/setor e situacbes resultantes de
readaptacdo de funcdo por avaliacdo médica;

b) Auséncias e/ou Licencas - Todas as auséncias e
licencas, com excecado da licenca maternidade, licenca
paternidade, férias, licenca prémio, licenca para tratamento
de sadde ou auxilio doenca com duracdo inferior a 180
(cento e oitenta) dias.

Art. 32. O valor do incentivo serd atualizado conforme
os instrumentos normativos subsequentes publicados pelo
Ministério da Saude referentes ao Incentivo Financeiro
Adicional - IFA dos Agentes Comunitarios de Salde (ACS) e
Agente de Combate as Endemias (ACE) de acordo com o
repasse efetivado ao municipio, sendo vedado ao Executivo
Municipal utilizar de qualquer outra fonte de receita para
completar o valor atualizado do IFA, em caso de repasses
sem atualizagao.

Art. 49, Art. 42 Os valores indicados somente serao
devidos e repassados aos Agentes Comunitarios de Salde
(ACS) e aos Agentes de Combate as Endemias (ACE))
enquanto perdurar o repasse realizado pelo Governo
Federal, cessando automaticamente a obrigacao da
municipalidade em caso de cessacdo de repasse do

Municipio de Vitéria Brasil - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Pagina 5 de 21

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/0Oe2d-c02b-4f97-beea



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VITORIA BRASIL (CNPJ 01611210000189) em 19/02/2024 as 08:51:50 (GMT -03:00).

Segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024

incentivo pelo Governo Federal.

§ 1°. E vedado ao Poder Executivo Municipal fazer uso
de qualquer fonte de receita para o pagamento do
Incentivo Financeiro Adicional - IFA que nao seja a
estipulada no artigo 12 desta Lei ou por qualquer outra
fonte legal futuramente editada pelo Governo Federal para
origem do repasse do IFA.

Art. 52, O valor repassado por meio da presente Lei
ndao tem natureza salarial e ndo se incorporard a
remuneracdo dos Agentes Comunitarios de Saude (ACS) e
Agentes de Combate as Endemias (ACE), nao servindo de
base de cdlculo para o recebimento de qualquer outra
vantagem funcional, observada a disposicao contida no
inciso XI do Artigo 37 da Constituicdo Federal, ndo existindo
incidéncia de quaisquer encargos sociais e previdenciarios.

Art.62. As despesas decorrentes da execugao da
presente Lei ocorrerao por orcamentos e dotagcdes dos
repasses do Governo Federal vinculados ao Fundo Nacional
de Saude (FNS) do Ministério da Saude na conta vinculada
do Fundo Municipal de Saude.

Art.79. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao, com aplicacdo imediata de seus efeitos,
revogado as disposicdes em contrario.

Paco Municipal José Félix da Silva, aos 16 de fevereiro
2024,

PAULO HENRIQUE MIOTTO
PREFEITO

Publicado no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio com
afixacdo no Paco e arquivado em livro préprio.

LUIS ANTONIO COLOMBO

Setor de Comunicacao e Expedicao
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Resolucoes

RESOLUCAO N¢ 01/2024

AMAURI MARANGAO, Presidente da Camara
Municipal de Vitéria Brasil, no uso de suas atribuicdes
legais, etc.

Faz saber que a Camara Municipal de Vitéria Brasil-SP,
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte:

RESOLUCAO

TiTULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolucao estabelece regras especiais e
diretrizes para o procedimento de aplicacao da Lei Federal
n® 14,133, de 12 de abril de 2021, e a atuacao dos agentes
publicos nos procedimentos de contratagdes publicas, no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Vitéria Brasil.

TiTULO Il

DOS AGENTES PUBLICOS

CAPITULO |

DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO

DIARIO OFICIAL
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PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 22 Para fins desta Resolucao, considera-se:

| - Agente Pudblico: individuo que, em virtude de
eleicao, nomeacgao, designagao, contratacao ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, exerca mandato,
cargo, emprego ou funcdo em pessoa juridica da
Administracao Publica.

Il - Autoridade: agente publico dotado de poder de
decisao;

Il - Agente de Contratacao: servidor publico efetivo do
quadro permanente do Poder Legislativo Municipal,
responsavel por tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitacao, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacdo, sendo
responsavel, também, pelo processamento das
contratacOes diretas;

IV - Pregoeiro: agente responsavel pela conducao da
Licitacdo na modalidade Pregao, com poderes para tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necesséarias ao bom andamento do certame;

V - Comissao de Contratacao: conjunto de agentes
publicos indicados pela Administracdo, em carater especial,
com a fungao de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;

VI - Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos
indicados pela Administracdo, em carater especial,
possuidores de conhecimentos técnicos gerais ou
especificos, que podem ser chamados a orientar e
assessorar o Agente de Contratacdao no desempenho de
suas funcoes;

VII - Fiscal do Contrato: agente publico indicado pela
Administracao, que ficard responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato;

VIII - Gestor do Contrato: agente publico indicado pela
Administracdo, que ficara responsavel pela administracao e
pelo ciclo de vida dos contratos.

Art. 32 Cabera a autoridade méxima do Poder
Legislativo Municipal promover a gestdao por competéncias
e designar agentes publicos para o desempenho das
funcdes de membro da Comissao de Contratacao e membro
da Equipe da Apoio, observando, preferencialmente, os
seguintes requisitos:

| - sejam servidores efetivos do quadro permanente do
Poder Legislativo Municipal;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitacdes e
contratos ou possuam formacao compativel ou qualificacado
atestada por certificacao profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais do Poder Legislativo Municipal nem
tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Tanto a Comissao de Contratagao como a Equipe
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de Apoio, serdo formadas por, no minimo, 3 (trés)
membros, observados os requisitos estabelecidos nos
incisos | a lll, do caput deste artigo.

§ 22 A Equipe de Apoio serd designada em cardter
especial, sempre qualquer houver a necessidade de
orientar e assessorar o Agente de Contratagao no
desempenho de suas funcgoes.

§ 32 A Comissdo de Contratacao serd designada em
carater especial, substituindo o Agente de Contrata¢do na
conducao da fase externa das licitacdes, naquelas
situagOes autorizadas pela lei.

§ 42 A autoridade referida no caput deste artigo,
sempre que possivel, deverd observar o principio da
segregacao de funcoes, evitando a designacdao do mesmo
agente publico para atuacao simultanea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacdo.

Art. 4° A Autoridade competente designard através de
Portaria, entre os servidores efetivos do quadro
permanente do Poder Legislativo Municipal, Agente de
Contratagao para a condugao dos processos de licitacao e
das contratacdes diretas.

Art. 52. A licitacdo serd conduzida por Agente de
Contratagao, servidor efetivo do quadro permanente do
Poder Legislativo Municipal, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacao.

§ 12 Nas licitacOes, o Agente de Contratacdo sera
auxiliado pela Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 22 Em licitagao que envolva bens ou servigos
especiais, desde que observados o0s requisitos
estabelecidos no art. 32 desta Resolucao, o Agente de
Contratacdo poderd ser substituido pela Comissao de
Contratacdo, que responderao solidariamente por todos os
atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido
tomada a decisdo.

§ 32 Em licitacdao que envolva bens ou servicos
especiais cujo objeto nao seja rotineiramente contratado
pelo Poder Legislativo Municipal, poderd ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar 0s agentes publicos
responsaveis pela conducdo da licitacao.

§ 42 Em licitacao na modalidade pregao, o Agente de
Contratacdo, responsavel pela conducdo do certame,
podera ser designado pregoeiro.

Art. 62 Na designacao de agente publico para atuar
como Fiscal ou Gestor dos contratos de que trata a Lei
Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, a autoridade
maxima do Poder Legislativo, sempre que possivel,

Ano VI | Edicao n2 817

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE VITORIA BRASIL

Conforme Lei Municipal n® 739, de 13 de fevereiro de 2019

observara os seguintes critérios:

| - a designacao de agentes pUblicos deve considerar a
sua formacao académica ou técnica, ou seu conhecimento
em relagao ao objeto contratado; e

Il - a segregacao entre as fungdes, quando possivel,
evitando a designacdo do mesmo agente publico para
atuacao simultanea de Fiscal ou Gestor dos contratos.

CAPITULO I

DAS ATRIBUIGOES DOS AGENTES PUBLICOS QUE
ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 72 Ao Agente de Contratacao, incumbe, além das
atribuicdes da fase de planejamento da contratacao
dispostas nesta Resolugao, a condugao da fase externa do
processo licitatdrio, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociacao de condicbes mais vantajosas
com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e o0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacao
aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessdo puUblica e o envio de lances,
quando for o caso;

V - verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitacao e
sua validade juridica;

VIl - receber e realizar o juizo de admissibilidade dos
recursos e, se for o caso, se retratar ou encaminhd-los a
autoridade competente para decisao;

VIl - indicar o vencedor do certame;

IX - encaminhar o processo licitatério a autoridade
superior, apds encerrada a fase de julgamento, e exauridos
0s recursos administrativos, para possivel adjudicacdo do
objeto e homologacao da licitagao;

X - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio.

§ 12 Caber3, ainda ao Agente de Contratacao, além da
conducgao dos processos de licitacao:

| - a instrucao dos processos de contratacao direta,
que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitacao, nos termos do art. 72 da Lei Federal n?
14.133/2021 e dos regulamentos editados pelo Poder
Legislativo;

Il - a conducao dos procedimentos auxiliares a que se
refere o art. 78 da Lei Federal n? 14.133/2021; e

[l - a orientacdo e 0 assessoramento aos
departamentos demandantes na elaboragao dos
documentos de formalizacdo de demandas.

§ 22 O Agente de Contratagdo e a Comissao de
Contratacao, para o desempenho de suas fun¢les, sempre
que necessario, serdo assessorados pela Procuradoria
Juridica e pelo érgdo de Controle Interno do Poder
Legislativo, sendo permitida, ainda, a contratacao de
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terceiros para assistir e subsidiar o Agente de Contratacdo,
quando houver necessidade devidamente justificada.

Art. 82 A Comissdo de Contratacao conduzird o
Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as
atribuicdes do Agente de Contratacao listadas na presente
Resolucao, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa
modalidade.

Art. 92 A Equipe de Apoio auxiliard o Agente de
Contratagao no desempenho de suas atribuicdes, quando
este atuar nos processos de licitacao.

Art. 10 O Fiscal do Contrato sera o responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, tendo, em
especial, as seguintes atribuigoes:

| - Anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

Il - Emitir notificacdes para a corre¢do de rotinas ou de
qualguer inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para correcao;

Il - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou ado¢do de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso;

IV - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do contrato nas datas estabelecidas;

V - Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam
cumpridas as condicdes técnicas estabelecidas, avaliando a
qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues,
de modo a assegurar os melhores resultados para o Poder
Legislativo, com a conferéncia de notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento;

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes
necessarias para elaboracdo do documento comprobatério
da avaliacao realizada na fiscalizacao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

VIl - lIdentificar ndao conformidades com os termos
contratuais pactuados;

VIII - Encaminhar demandas de correcdo ou de
inadimplemento a contratada por meio de notificacdes;

IX - Verificar a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, com solicitacdo dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

X - Examinar, se for o caso, a regularidade no
recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento,
informar o gestor do contrato em tempo habil para que este
tome as providéncias cabiveis;

§ 12 O Fiscal do Contrato serd auxiliado pela
Procuradoria Juridica e pelo érgao de Controle Interno do
Poder Legislativo, que deverao dirimir suas dividas e
subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos
na execugao contratual.

§ 22 E permitida a contratacdo de terceiros para
assistir e subsidiar os fiscais de contratos com informacdes
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pertinentes as suas atribuicdes, quando houver
necessidade devidamente justificada.

Art. 11 O Gestor do Contrato serd o responsavel pela
administragao e pelo ciclo de vida dos contratos, tendo, em
especial, as seguintes atribuicdes:

| - Manter planilha atualizada contendo os dados dos
contratos administrativos firmados, de modo a contribuir
para o seu eficaz gerenciamento;

Il - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo;

Il - Analisar e se manifestar, quando necessario, sobre
as ocorréncias registradas pelo Fiscal do Contrato;

IV - Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do
Contrato das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior aquelas que ultrapassem a sua competéncia;

V - Acompanhar a manutencao das condicles de
habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da
despesa;

VI - Coordenar os atos preparatérios a instrucao
processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingao
dos contratos, entre outros;

VIl - Quando solicitado, emitir documento
comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual;

VIIl - Tomar as providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicagao de sancoes;

IX - Encaminhar formalmente as demandas a
contratada, podendo essa obrigacao ser atribuida ao
responsavel da area requisitante ou, até mesmo, aos fiscais
do contrato;

X - Manter histérico de gestdo do contrato, contendo
registros formais de todas as ocorréncias negativas da
execucao contratual, por ordem histérica;

Xl - Encaminhar os eventuais pedidos de modificacao
contratual.

§ 12 O Gestor do Contrato deverd encaminhar, com
pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término
do contrato, a respectiva documentacao para o aditamento.

§ 22 O Gestor do Contrato promoverd o controle das
garantias apresentadas pelas empresas contratadas, bem
como a comunicacao de expectativa de sinistro ao
segurado, quando se tratar de apélice de seguro garantia.

CAPITULO 1lI

DAS VEDACOES AOS AGENTES PUBLICOS QUE
ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 12 E vedado ao agente publico designado para
atuar na area de licitacdes e contratos, ressalvados os
casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que
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praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater
competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de
participagao de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da
naturalidade, da sede ou do domicilio dos licitantes;

C) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto
especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza
comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou qualquer
outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de
agéncia internacional;

[l - opor resisténcia injustificada ao andamento dos
processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar
ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em
lei.

§ 12 Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da
licitacdo ou da execucdo do contrato, agente publico de
6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria.

§ 22 As vedacdes de que trata este artigo estendem-se
a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

Art. 13 Se as autoridades competentes e os servidores
publicos que tiverem participado dos procedimentos
relacionados as licitacdes e aos contratos de que trata a Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, precisarem
defender-se nas esferas administrativa, controladora ou
judicial em razao de ato praticado com estrita observancia
de orientacdo constante em parecer juridico elaborado na
forma do § 12 do art. 53 da citada Lei, a advocacia publica
promovera, a critério do agente publico, sua representacao
judicial ou extrajudicial.

§ 12 Nao se aplica o disposto no caput deste artigo
quando as provas da pratica de atos ilicitos dolosos
constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 22 Aplica-se o disposto no caput deste artigo
inclusive na hipdtese de o agente publico ndo mais ocupar
0 cargo, emprego ou funcao em que foi praticado o ato
questionado.

TiTULO 1Nl

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DO
PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |

DOS RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO DAS
CONTRATAGOES

Art. 14 A responsabilidade pelo planejamento anual
das contratacdes publicas no ambito do Poder Legislativo
Municipal ficard a cargo do servidor ocupante do cargo
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efetivo de Contador, ou aquele que vier o substituir na sua
auséncia, cabendo a ele a elaboracdao do Plano de
Contratacdes Anual, com o objetivo de racionalizar as
contratacées da Camara Municipal, garantindo o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e
subsidiando a elaboracdo das respectivas leis
orcamentarias.

Art. 15 Ficard a cargo do Agente de Contratacdo a
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar, do Mapa de
Gerenciamento de Riscos, do Termo de Referéncia e do
Edital ou aviso da contratacao, conforme o caso.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS DE PLANEJAMENTO DAS
CONTRATAGOES

Art. 16 Para auxiliar nos procedimentos de
planejamento, fica instituido o roteiro do fluxo dos
procedimentos das contratacdes publicas, constante do
ANEXO 1, a ser aplicado a centralizacdo da aquisicdo e
contratacao de bens, servicos e obras, do Poder Legislativo
Municipal

Art. 17 Caberd ao Contador o dever de consolidar as
demandas anuais dos diversos setores do Poder Legislativo
Municipal, estabelecendo em Plano de Contratacées Anual,
na forma de regulamento, aquelas contratacdes de
servigos, compras e obras, considerando datas de
vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que,
com no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia, sejam
iniciados atos preparatérios de contratacdo ou prorrogacdo
contratual.

Art. 18 Cada setor, anualmente, conforme disposicao
em regulamento, encaminhara ao Contador suas demandas
para contratacdo de compras, servicos ou obras para o
exercicio seguinte, visando a elaboracao do Plano de
ContratacOes Anual.

Art. 19 Na execucao do Plano de Contratacdes Anual,
o setor que pretender a contratagao de servigcos, compras
ou obras, deverd enviar Documento de Formalizacdo de
Demanda, nos termos do ANEXO Il, ao Agente de
Contratacdo, com a justificativa adequada da necessidade
da contratagao.

Paragrafo unico Na elaboracdo do Documento de
Formalizacdao de Demanda, o setor demandante deverd
indicar os fiscais e o gestor do contrato.

Art. 20 Ficard a cargo do Agente de Contratacdo, apds
o recebimento do Documento de Formalizacao de
Demanda, o dever de elaborar o Estudo Técnico Preliminar
(ETP), auxiliado, se for o caso, pela area técnica
demandante, para correta definicido do objeto e da
quantidade necesséaria ao atendimento da necessidade
publica.

§ 12 O Estudo Técnico Preliminar sera elaborado na
forma de regulamento, tendo como objetivo evidenciar o
problema a ser resolvido pela contratacdo almejada e qual
a melhor solugao a ser adotada para a solugao do problema
a ser enfrentado pela contratacao, de modo a permitir a
avaliacdao da viabilidade técnica e econdémica da
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contratacdo.

§ 22 Em se tratando de Estudo Técnico Preliminar para
contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboragao de projetos.

§ 32 Nas hipéteses legais de dispensa da elaboragao
do Estudo Técnico Preliminar, o Agente de Contratacao
deverd elaborar, diretamente, o Termo de Referéncia da
contratagao.

Art. 21 O Agente de Contratagao de posse do
Documento de Formalizacdo de Demanda e apds a
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar, se for o caso,
verificard a compatibilidade com o Plano de Contratacdes
Anual, classificando a contratacao dentre as prioridades de
atendimento, e fard a devida adequacao do objeto a ser
solicitado.

§ 12 Ordenada a prioridade, o Agente de Contratacao
elaborard o Termo de Referéncia do objeto da contratacdo.

§ 22 Nos casos em que o objeto da contratagao
demandar a elaboracao de anteprojeto, projeto basico e/ou
projeto executivo, esses serao elaborados por equipe
técnica especializada devidamente nomeada pelo Poder
Legislativo, ou contratada por ele.

Art. 22 O Termo de Referéncia sera elaborado na
forma de regulamento, devendo conter os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar o objeto da licitacao.

Paragrafo unico Na elaboracdo do Termo de
Referéncia o Agente de Contratacdo poderd solicitar o
auxilio do setor demandante, para a correta definicdo do
objeto da contratacao, definindo quantidades, realizando a
cotacao de precos e definindo o valor estimado da
contratacdo, além de definir as condicbes de execucdo e
pagamento, as garantias exigidas e ofertadas e as
condicOes de recebimento.

Art. 23 Concluida a fase de planejamento da
contratacao, o Agente de Contratacao deverd providenciar
a preparacao para o procedimento licitatério, elaborando o
respectivo Edital e a minuta de contrato, quando for o caso.

§ 12 Na definicdo da modalidade de licitagao, ou na
identificacdo das hipdteses de contratacdo direta, o Agente
de Contratacao, se entender necessario, podera solicitar o
auxilio da Procuradoria ou Assessoria Juridica da Camara
Municipal.

§ 22 No caso de contratacao direta por dispensa com
fulcro nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021, o Agente de Contratacdo devera instruir o
processo de contratagao elaborando, quando for o caso, o
Aviso ou Edital de dispensa.

Art. 24 O valor previamente estimado da contratacao
deverd ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto.
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§ 12 No processo licitatério para aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral, assim como nos
processos de contratacdes diretas, o valor estimado sera
definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizacdo de parametros adotados, conforme disposicao em
regulamento.

§ 22 Todos os documentos referentes a cotacao
deverao ser acostados aos autos do procedimento
licitatério respectivo.

§ 32 No processo licitatério para contratacdo de obras
e servicos de engenharia, assim como nos processos de
contratacdes diretas, o valor estimado serd alcancado na
forma estabelecida por regulamento, devendo considerar o
acréscimo do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis.

Art. 25 O Agente de Contratacdo exercerd o controle
permanente das contratacdes, funcdo que exercerd com o
auxilio do controle interno e da Procuradoria ou Assessoria
Juridica.

TiTULO IV

DA EXECUCAO DAS CONTRATAGOES MUNICIPAIS

CAPITULO |

DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 26 Salvo as disposicdes constantes desta
Resolucao e dos regulamentos da Camara Municipal, o
procedimento licitatério sequira todas as disposicdes da Lei
Federal n? 14.133/2021.

Art. 27 O procedimento licitatério observard as
seguintes fases:

| - preparatdria;

Il - de divulgacdo do edital de licitacao;

Il - de apresentacdo de propostas e lances, quando for
0 Caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitacdo;

VI - recursal;

VIl - de homologacao.

§ 12 As fases dispostas nos incisos Ill a VII, do caput, se
referem a fase externa da licitacdo, sendo conduzidas pelo
Agente de Contratacao.

§ 22 A fase referida no inciso V do caput deste artigo,
mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios
decorrentes, poderd anteceder as fases referidas nos
incisos Ill e IV do caput deste artigo, e desde que
expressamente previsto no edital de licitacao.

§ 32 As licitagdes, observado o prazo estabelecido no
art. 176, inciso I, da Lei Federal 14.133/2021, serdo
realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica,
admitida a utilizacao da forma presencial, desde que
motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata
e gravada em audio e video.

§ 42 Desde que previsto no edital, na fase a que se
refere o inciso IV do caput deste artigo, o Agente de
Contratacdo auxiliado por sua equipe de apoio poderd, em
relagao ao licitante provisoriamente vencedor, realizar
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante
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homologagao de amostras, exame de conformidade e prova
de conceito, entre outros testes de interesse do Poder
Legislativo, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificacdes definidas no termo de referéncia ou no
projeto basico.

§ 52 Nos procedimentos realizados por meio eletronico,
o0 Poder Legislativo poderd determinar, como condicdo de
validade e eficicia, que os licitantes pratiquem seus atos
em formato eletrénico.

§ 62 Na hipétese excepcional de licitacdo sob a forma
presencial a que refere o § 32 deste artigo, a sessao publica
de apresentacdo de propostas deverad ser gravada em
audio e video, e a gravacao sera juntada aos autos do
processo licitatério depois de seu encerramento.

Art. 28 No curso da fase externa do procedimento
licitatério, caberd ao Agente de Contratacao observar:

| - que os documentos sejam produzidos por escrito,
com data e local de sua realizacao e assinatura dos
responsaveis;

Il - que os valores, 0s precos e os custos utilizados
tenham como expressdao monetdria a moeda corrente
nacional;

lll - que o desatendimento de exigéncias meramente
formais que ndao comprometam a afericao da qualificacao
do licitante ou a compreensao do conteldo de sua proposta
ndo importe no afastamento desse licitante ou na
invalidacdo do processo;

IV - que a prova de autenticidade de cépia de
documento publico ou particular possa ser feita perante
agente do Poder Legislativo, mediante apresentacao de
original ou de declaracdo de autenticidade por advogado,
sob sua responsabilidade pessoal;

V - que o reconhecimento de firma somente seja
exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposicao legal;

VI - que os atos sejam preferencialmente digitais, de
forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico;

Paragrafo unico E permitida a identificacdo e
assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 29 Os atos praticados no processo licitatério sao
publicos, ressalvadas as hipéteses de informacdes cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, na forma da lei.

Paragrafo tnico A publicidade sera diferida:

| - quanto ao contelido das propostas, até a respectiva
abertura;

Il - quanto ao orcamento, se necessario e desde que
justificado, sem prejuizo da divulgacdao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias
para a elaboracao das propostas.

Art. 30 Caberd ao Agente de Contratacao observar
que nao poderao disputar licitacao ou participar da
execucdo de contrato, direta ou indiretamente:
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| - 0 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do
projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

Il - a empresa, isoladamente ou em consércio,
responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens;

Il - a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao
tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

IV - todo aquele que mantenha vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do Poder Legislativo ou, salvo
impossibilidade devidamente justificada, com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicao constar expressamente do edital de licitacao;

V - as empresas controladoras, controladas ou
coligadas, nos termos da Lei n 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

VI - a pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

§ 12 O impedimento de que trata o inciso Il do caput
deste artigo serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 22 Se houver decisdo administrativa fundamentada
no interesse do Poder Legislativo e para atuacao exclusiva
a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacao, de execucgao da licitagao ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes
publicos do érgdo ou entidade.

§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico.

§ 42 O disposto neste artigo ndao impede a licitagdo ou
a contratacao de obra ou servico que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo nos demais regimes de execugao.

SECAO |
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DA FASE PREPARATORIA DO PROCEDIMENTO
LICITATORIO

Art. 31 A fase preparatéria do processo licitatério,
caracterizada pelo planejamento e pela compatibilizacao
com o Plano de Contratacdes Anual, seguird todos os
procedimentos estabelecidos no Titulo Il desta Resolucao,
nos regulamentos da Camara Municipal, além das
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber.

Art. 32 A elaboracao do edital da licitacao e da minuta
do contrato, quando for caso, ficard a cargo do Agente de
Contratacdo, que extraird do Estudo Técnico Preliminar e
do Termo de Referéncia todas as informacdes necessarias
para sua elaboracao.

SECAO Il

DO EDITAL DO CERTAME

Art. 33 Salvo as disposicOes constantes desta
Resolucao e dos regulamentos da Camara Municipal, serao
utilizadas as regras da Lei Federal n? 14.133/2021 para a
elaboracdo e a divulgacao dos editais de licitacOes.

Art. 34 Caberd ao Agente de Contratacao, apds a
conclusao da fase de planejamento da contratacao,
providenciar a preparagao para o procedimento licitatério,
elaborando o respectivo edital de licitacdo e minuta de
contrato, quando necessdario, que constard
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao.

Art. 35 Caso assim entenda necessario e conveniente,
a autoridade méaxima Poder Legislativo Municipal
determinard ao Agente de Contratacdo a convocacao, com
antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, de audiéncia
publica, presencial ou a distancia, na forma eletrénica,
sobre licitacdo que se pretenda realizar, com
disponibilizacdo prévia de informacdes pertinentes,
inclusive de Estudo Técnico Preliminar e elementos do
Edital de licitagao, e com possibilidade de manifestagao de
todos os interessados.

Paragrafo Unico Nos casos em que julgar necesséario
e conveniente, a autoridade méxima do Poder Legislativo
também poderd determinar que o Agente de Contratacdo
submeta a licitacao a prévia consulta publica, mediante a
disponibilizacao de seus elementos a todos os interessados,
que poderao formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 36 O edital poderad contemplar matriz de alocacao
de riscos entre o contratante e o contratado, hipdtese em
que o calculo do valor estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitacdo e com os riscos atribuidos ao contratado, de
acordo com metodologia predefinida pelo Poder Legislativo
e nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 37 O edital devera conter o objeto da licitacao
as regras relativas a convocacdo, ao julgamento,
habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitacdo,
fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto
as condicdes de pagamento.

§ 12 Sempre que o0 objeto permitir, o Poder Legislativo
adotard minutas padronizadas de edital e de contrato com
cldusulas uniformes.

™ QU W D
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§ 22 Desde que, conforme demonstrado em Estudo
Técnico Preliminar, ndo sejam causados prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de
mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucao, conservacao e operacao
do bem, servico ou obra.

§ 32 Todos os elementos do edital, incluidos minuta de
contrato, termos de referéncia, anteprojeto, projetos e
outros anexos, deverao ser divulgados no Sitio Eletrénico
Oficial do Poder Legislativo, na mesma data de divulgacao
do edital, sem necessidade de registro ou de identificacao
para acesso.

§ 42 Independentemente do prazo de duracao do
contrato, serd obrigatdria a previsao no edital de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data
do orgamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos.

§ 52 Nas licitacdes de servigcos continuos, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento serd por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando nao
houver regime de dedicacao exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previsao de
indices especificos ou setoriais;

Il - repactuacao, quando houver regime de dedicacao
exclusiva de mdo de obra ou predominancia de mdo de
obra.

Subsecao |

Da divulgacao do Edital de Licitacao

Art. 38 Ao final da fase preparatéria, o processo
licitatério sequira para a Procuradoria ou Assessoria Juridica
do Poder Legislativo, que realizard controle prévio de
legalidade mediante anélise juridica da contratacao.

§ 12 Na elaboracao do parecer juridico, a Procuradoria
ou Assessoria Juridica do Poder Legislativo Municipal
devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios
objetivos prévios de atribuicdo de prioridade;

Il - redigir sua manifestacao em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciacao
de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com
exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracao na analise juridica;

§ 22 Encerrada a instrugdo do processo sob os
aspectos técnico e juridico, a autoridade competente
determinard a divulgacao do edital de licitacdo.

§ 32 Na forma deste artigo, a Procuradoria ou
Assessoria Juridica do Poder Legislativo Municipal também
realizara controle prévio de legalidade de contratacdes
diretas, acordos, termos de cooperacao, convénios, ajustes,
adesdes a atas de registro de precos, outros instrumentos
congéneres e de seus termos aditivos.

§ 42 E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses
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previamente definidas em ato formal do Poder Legislativo,
que devera considerar, para tal dispensa, o baixo valor, a
baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do
bem ou a utilizacdo de minutas de editais e instrumentos
de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pela Procuradoria ou Assessoria Juridica.

Art. 39 A publicidade do edital de licitacdo sera
realizada mediante divulgacdao e manutencao do inteiro
teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), observado o
prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n® 14.133/21,
e no Sitio Eletrdnico Oficial do Poder Legislativo, sempre.

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput é obrigatéria a
publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial do
Municipio, assim como no Sitio Oficial Eletrénico do Poder
Legislativo, e se possivel em jornal diadrio de grande
circulacao, observado o prazo determinado no art. 176 da
Lei Federal n? 14.133/21.

§ 22 Apds a homologacdo do processo licitatério serao
disponibilizados no Sitio Eletronico Oficial e, apds o prazo
determinado no art. 176 da Lei Federal n® 14.133/2021, no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), os
documentos elaborados na fase preparatéria que
porventura nao tenham integrado o edital e seus anexos.

Art. 40 Publicado o edital o Agente de Contratacgao,
nos termos da lei, conduzird fase externa do procedimento
licitatdério, passando pelas fases de apresentacdo de
propostas e lances; de julgamento; de habilitacdo; e pela
fase recursal.

SECAO Il

DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 41 Na fase da apresentacao das propostas e
lances serao observadas, além dos regulamentos editados
pela Camara Municipal que poderdao a vir definir regras
especificas para o Poder Legislativo Municipal, todas as
disposicOes contidas nos artigos 55 a 58 da Lei Federal n®
14.133/2021.

SECAO IV

DO JULGAMENTO

Art. 42 Na fase do julgamento serdo observadas, além
dos regulamentos editados pela Camara Municipal que
poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Legislativo Municipal, todas as disposicdes contidas nos
artigos 59 a 61 da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO V

DA HABILITACAO

Art. 43 Na fase de habilitacdo serdo observadas, além
dos regulamentos editados pela Camara Municipal que
poderdo a vir definir regras especificas para o Poder
Legislativo Municipal, todas as disposi¢cdes contidas nos
artigos 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO VI

DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS

Art. 44 Na fase recursal, incluidos nesta as
impugnacodes, os pedidos de esclarecimento e o0s recursos,
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serao observadas, além dos regulamentos editados pela
Camara Municipal que poderdo a vir definir regras
especificas para o Poder Legislativo Municipal, todas as
disposigdes contidas nos artigos 164 a 168 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

SECAO VI

DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 45 Encerradas as fases de julgamento e
habilitacdao, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério serd encaminhado a autoridade
superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de
irregularidades;

Il - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade;

Il - proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou
mediante provocagao de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

§ 12 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insandveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e
dard ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes
tenha dado causa.

§ 22 O motivo determinante para a revogagao do
processo licitatério deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 32 Nos casos de anulacdo e revogacao, deverd ser
assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 42 O disposto neste artigo serd aplicado, no que
couber, a contratacao direta e aos procedimentos auxiliares
da licitacao.

CAPITULO II

DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Art. 46 Serdo observadas as disposicdes contidas nos
artigos 28 a 32 da Lei Federal n® 14.133/2021, para as
escolhas das modalidades de licitacdo e seus
procedimentos  especificos, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderdo
a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO III

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Art. 47 Serdo observadas as disposicdes contidas nos
artigos 33 a 39 da Lei Federal n? 14.133/2021, para a
adocao e utilizacdo dos critérios de julgamento para a
selecao da proposta mais vantajosa a ser contratada pelo
Poder Legislativo, observados ainda os regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir
regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES SETORIAIS

Art. 48 As especificidades referentes as compras, as
obras e servicos de engenharia, aos servicos em geral e as
locacdes de imdveis, seguirdo, no que couber, as regras
estabelecidas nos artigos 40 a 51 da Lei Federal n?
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14.133/2021.

CAPITULO V

DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO |

DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 49 O processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, deverd ser instruido com os seguintes
documentos:

| - Documento de Formalizacdo de demanda e, se for o
caso, Estudo Técnico Preliminar, Andlise de Riscos, Termo
de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo;

Il - estimativa de despesa e justificativa do preco, na
forma estabelecida em regulamento Municipal;

Il - demonstracao da compatibilidade da previsdo de
recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

IV - minuta do contrato, se for o caso;

V - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem
0 atendimento dos requisitos exigidos;

VI - razao da escolha do contratado;

VIl - comprovacao de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

VIl - parecer juridico, se for o caso, que demonstre o
atendimento dos requisitos exigidos; e

IX - autorizacdo da autoridade competente.

§ 12 O ato que autoriza a contratacao direta e 0
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e
mantido a disposicdo do publico em Sitio Eletronico Oficial
do Poder Legislativo.

§ 22 A elaboracao do Estudo Técnico Preliminar sera
opcional nos seguintes casos:

| - contratacao de obras, servigos, compras e locagdes
cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagao;

Il - dispensas de licitagao previstas nos inciso VIl e VIII
do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

[l - contratacao de remanescente nos termos dos §§ 2°
a 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por
meio de termo aditivo ou apostilamento, inclusive
acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais
relativas a servicos continuos;

V - contratagao direta, por dispensa e inexigibilidade
de licitacao, quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de
seu fornecimento puder afastar a necessidade de Estudo
Técnico Preliminar e analise de risco, o que devera ser
devidamente justificado no Documento de Formalizagao da
Demanda.

§ 32 A elaboracdo do Termo de Referéncia sera
obrigatdria para as contratacdes de valores superiores ao
limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021;

§ 42 Para fins de comprovacao do disposto no inciso VII
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do caput deste artigo, serdo exigidos, no edital ou aviso de
contratacao, apenas os documentos que se mostrem
indispensdaveis no caso concreto, sendo imprescindivel a
instrugao do processo:

| - inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNJP);

Il - prova de existéncia da pessoa juridica através de
contrato social ou equivalente, e no caso de pessoa fisica
documento de identificagao pessoal;

Il - regularidade fiscal perante a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa a ser
contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS,
que demonstre o cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - declaracao de cumprimento do disposto no inciso
XXXIll, do art. 79, da Constituicao Federal.

§ 52 A documentacdo referida no paragrafo anterior
poderd ser:

| - apresentada em original, por cépia ou por qualquer
outro meio expressamente admitido pelo Poder Legislativo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgao
ou entidade publica, desde que previsto no edital, ou aviso,
e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na legislacao aplicavel;

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagOes para entrega imediata, nas contratacdes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacao para compras em geral e nas contratacdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
previsto no § 29, do art. 37, da Lei Federal n? 14.133, de 1°
de abril de 2021.

§ 62 Com base no § 5° do art. 53 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, os processos de
contratacao direta que tiverem valores inferiores ao
estabelecido no § 22 do art. 95 da lei acima citada, estarao
dispensados de andlise juridica;

§ 72 O rito processual e demais aspectos relacionados
ao procedimento das contratacdes diretas serao definidos
mediante regulamento especifico a ser editado pelo Poder
Legislativo.

§ 82 Nos termos do inciso |, do § 12, do art. 72 desta
Resolucao, cabe ao Agente de Contratacao a instrucao dos
processos de contratacao direta.

SECAO Il

DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 50 E inexigivel a licitacdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos mencionados no art. 74
da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAO Il

DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 51 E dispensavel a licitacdo:

| - para contratacao que envolva valores inferiores ao
estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, no caso de obras e servicos de engenharia ou
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de servicos de manutencao de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores ao
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, no caso de outros servigos e compras.

§ 12 Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos
limites referidos nos incisos | e Il deste artigo, deverao ser
observados:

| - 0o somatdrio do que for despendido no exercicio
financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 As contratacdes de que tratam os incisos | e Il
deste artigo serao preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso no Sitio Eletronico Oficial do Poder
Legislativo Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse do Poder Legislativo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 32 Ndo se aplica o disposto no § 12 deste artigo as
contratagdes que envolva valores de até o limite maximo
estabelecido no § 79 do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, no caso de servicos de manutencdo de
veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecas.

Art. 52 E ainda dispensavel de licitacdo, no que
couber ao Poder Legislativo Municipal, as hipoteses
definidas nos incisos Ill a XVI do art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021.

CAPITULO VI

DAS ALIENAGOES

Art. 53 Aplica-se as alienagdes, no que couber ao
Poder Legislativo Municipal, as disposicdes dos artigos 76 a
77 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO VII

DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 54 Sao procedimentos instrumentais auxiliares
das licitacbes e das contratacdes regidas por esta
Resolucdo e pela Lei Federal n® 14.133/2021:

| - credenciamento;

Il - pré-qualificacao;

Il - procedimento de manifestacdo de interesse;

IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.

Paragrafo unico As hipéteses de utilizacdo e
procedimento dos instrumentos auxiliares seguirao as
disposicOes da Lei Federal n? 14.133/2021 e regulamentos
editados pela Camara Municipal.

TiTULO V

DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 55 Aplica-se a formalizacdo dos contratos, no que
couber, as regras definidas pelos artigos 89 a 95 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observados ainda os regulamentos
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editados pela Camara Municipal que poderao a vir definir
regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

Art. 56 Até o advento da data determinada no art. 176
da Lei Federal n? 14.133/21, o Poder Legislativo Municipal
deverd apenas divulgar os contratos e seus aditivos em seu
Sitio Oficial Eletronico e no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio, admitida a publicacdo de extrato, no Ultimo caso,
sendo estes suficientes como condicdo de eficacia, ficando
dispensado da divulgacao no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

CAPITULO II

DAS GARANTIAS

Art. 57 Aplica-se as garantias as regras estabelecidas
nos artigos 96 a 102 da Lei Federal n? 14.133/2021,
observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para
o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO IlI

DA ALOCAGAO DE RISCOS

Art. 58 O contrato poderd identificar os riscos
contratuais previstos e presumiveis e prever matriz de
alocacdo de riscos, alocando-os entre contratante e
contratado, mediante indicacdao daqueles a serem
assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou
daqueles a serem compartilhados.

Art. 59 Quando for o caso, o Poder Legislativo
Municipal seguird as disposicdes contidas no art. 103 da Lei
Federal n® 14.133/2021 para a elaboragdao da matriz de
alocacao de riscos.

CAPITULO IV

DAS PRERROGATIVAS DO PODER LEGISLATIVO

Art. 60 O regime juridico dos contratos instituido pela
Lei Federal n® 14.133/21 e regulamentados pela presente
disposicao, confere ao Poder Legislativo, em relagao a eles,
as prerrogativas de:

I - modificad-los, unilateralmente, para melhor
adequacao as finalidades de interesse publico, respeitados
os direitos do contratado;

Il - extingui-los, unilateralmente, nos casos
especificados na Lei Federal n? 14.133/21;

Il - fiscalizar sua execugao;

IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens méveis e iméveis e
utilizar pessoal e servicos vinculados ao objeto do contrato
nas hipdteses de:

a) risco a prestacao de servicos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuracao administrativa
de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apds
extincao do contrato.

§ 12 As cldusulas econdmico-financeiras e monetarias
dos contratos nao poderdo ser alteradas sem prévia
concordancia do contratado.

§ 22 Na hipotese prevista no inciso | do caput deste
artigo, as cldusulas economico-financeiras do contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio
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contratual.

CAPITULO V

DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 61 Aplica-se a duracdo dos contratos as regras
estabelecidas nos artigos 105 a 114 da Lei Federal n?
14.133/2021, observados ainda os regulamentos editados
pela Camara Municipal que poderdo a vir definir regras
especificas para o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO VI

DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art. 62 O contrato deverd ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas desta Resolucao e da Lei Federal n? 14.133/2021, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Art. 63 A execucdo do contrato deverd ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais Fiscais do
Contrato, representantes do Poder Legislativo Municipal,
permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo.

§ 12 O Fiscal do Contrato devera exercer as atribuicdes
estabelecidas no art. 10 desta Resolucao.

§ 22 O Fiscal do Contrato serd auxiliado pela
Procuradoria ou Assessoria Juridica e pelo Controle Interno
do Poder Legislativo, que deverdo dirimir dlvidas e
subsidid-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos
na execucao contratual.

Art. 64 Aplica-se a execucdo dos contratos, no que
couber, as regras estabelecidas nos artigos 115 a 123 da
Lei Federal n? 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderao
a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO VII

DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 65 Aplica-se as alteracdes contratuais, incluindo
0S prec¢os, no que couber, as regras estabelecidas nos
artigos 124 a 136 da Lei Federal n® 14.133/2021,
observados ainda os regulamentos editados pela Camara
Municipal que poderdo a vir definir regras especificas para
o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO VIII

DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 66 Aplica-se a extincdo dos contratos, no que
couber, as regras estabelecidas nos artigos 137 a 139 da
Lei Federal n? 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderao
a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO IX

DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 67 Aplica-se aos recebimentos dos objetos dos
contratos, no que couber, as regras estabelecidas no art.
140 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados ainda os
regulamentos editados pela Camara Municipal que poderao
a vir definir regras especificas para o Poder Legislativo
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Municipal.

CAPITULO X

DOS PAGAMENTOS

Art. 68 Os pagamentos serao realizados pelo Poder
Legislativo observando-se a ordem cronoldgica para cada
fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes
categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacOes;

Il - prestacao de servicos;

IV - realizacao de obras.

§ 12 A ordem cronoldgica referida no caput deste
artigo poderd ser alterada nos termos de regulamento
municipal, observadas, ainda, as disposicdes do art. 141 da
Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 22 A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica
referida no caput deste artigo ensejard a apuracao de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos
6rgaos de controle a sua fiscalizacdo.

§ 32 O Poder Legislativo Municipal deverd
disponibilizar, mensalmente, em secao especifica de acesso
a informacao em seu sitio na internet, a ordem cronolégica
de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteracao dessa ordem.

Art. 69 Nao serd permitido pagamento antecipado,
parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas
ao fornecimento de bens, a execucao de obras ou a
prestacao de servicos.

§ 12 A antecipacdo de pagamento somente serd
permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se
representar condicdo indispensavel para a obtencdo do
bem ou para a prestacdo do servico, hipétese que devera
ser previamente justificada no processo licitatério e
expressamente prevista no edital de licitacao ou
instrumento formal de contratacdo direta.

§ 22 O Poder Legislativo podera exigir a prestacdo de
garantia adicional como condicao para o pagamento
antecipado.

§ 32 Caso 0 objeto ndao seja executado no prazo
contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

Art. 70 Aplica-se aos pagamentos, no que couber, as
regras estabelecidas nos artigos 141 a 146 da Lei Federal
n? 14.133/2021, observados ainda os regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderdo a vir definir
regras especificas para o Poder Legislativo Municipal,
inclusive quanto ao prazo de liquidagcao dos objetos
contratados.

CAPITULO XI

DA NULIDADE DOS CONTRATOS

Art. 71 Aplica-se a declaracdo de nulidade ou
suspensao da execugao contratual, no que couber, as
regras estabelecidas nos artigos 147 a 150 da Lei Federal
n? 14.133/2021, observados ainda os regulamentos
editados pela Camara Municipal que poderao a vir definir
regras especificas para o Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO XII
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DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCAO DE
CONTROVERSIA

Art. 72 Quanto aos meios alternativos de resolucao de
controvérsia, deverdo ser observadas, no que couber, as
regras contidas nos artigos 151 a 154 da Lei Federal n®
14.133/2021.

TiTULO VI

DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO |

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 73 O licitante ou o contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que
cause grave dano ao Poder Legislativo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o
certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a
documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa
exigida para o certame ou prestar declaracgao falsa durante
a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 74 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nesta Resolucdo as seguintes
sancgoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Art. 75 Serdo utilizadas, no que couber, as regras
definidas nos artigos 155 a 168 da Lei Federal n°
14.133/2021, para a aplicacdo de sancdes aos responsaveis
pelas infragdes administrativas, assim como a questoes
relacionadas aos recursos administrativos.

CAPITULO I

DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 76 As contratacdes do Poder Legislativo deverao
submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestao
de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante
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adocao de recursos de tecnologia da informacao, e, além
de estar subordinadas ao controle social, sujeitar-se-ao as
seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores,
agentes de licitagao e autoridades que atuam na estrutura
de governanca do Poder Legislativo Municipal;

Il - segunda linha de defesa, integrada pela
Procuradoria ou Assessoria Juridica e pelo Controle Interno
do Poder Legislativo Municipal;

§ 12 Para a realizacao de suas atividades, os 6rgaos de
controle deverdo ter acesso irrestrito aos documentos e as
informacdes necessarias a realizacao dos trabalhos,
inclusive aos documentos classificados pelo Poder
Legislativo nos termos da Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e o 6rgdo de controle com o qual foi
compartilhada eventual informacao sigilosa tornar-se-a
corresponsavel pela manutencdo do seu sigilo.

§ 22 Os integrantes das linhas de defesa a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo observarao o
seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal,
adotardao medidas para o seu saneamento e para a
mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia,
preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles
preventivos e com a capacitacao dos agentes publicos
responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure
dano ao Poder Legislativo, sem prejuizo das medidas
previstas no inciso | deste § 22, adotardo as providéncias
necessarias para a apuracao das infracdes administrativas,
observadas a segregacdo de funcdes e a necessidade de
individualizagao das condutas, bem como remeterdao ao
Ministério Plblico competente cépias dos documentos
cabiveis para a apuracdo dos ilicitos de sua competéncia.

Art. 77 Quanto ao controle das contratacdes, serao
ainda utilizadas, no que couber, as regras definidas nos
artigos 169 a 171 da Lei Federal n? 14.133/2021.

TiTULO VI

DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |

DA ADESAO AO PORTAL NACIONAL DE
CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

Art. 78 Com a criacdo e implementacao, pela Unido,
do Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o Poder
Legislativo Municipal promoverd neste, observando as
exigéncias legais e o prazo estabelecido no pardgrafo
Unico, do art. 176, da Lei Federal n® 14.133/2021, a:

| - divulgacao centralizada e obrigatéria dos atos
exigidos por esta Resolugao;

Il - realizagao facultativa das contratacdes naquele
ambiente virtual.

Il - gestdo compartilhada com a sociedade de
informacdes referentes a execucao do contrato.

Art. 79 Independente da utilizagao do Portal Nacional
das Contratagdes Publicas (PNCP) nos termos do artigo
anterior, o Poder Legislativo Municipal devera utilizar seu o
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Sitio Eletrénico Oficial e o Diario Oficial Eletronico do
Municipio para divulgacdo das contratacées que fizer,
admitida a publicacdo de extrato.

Art. 80 Aplica-se, no que couber, as regras
estabelecidas nos artigos 174 a 176 da Lei Federal n?
14.133/2021.

CAPITULO I

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 81 Os prazos previstos nesta Resolucao serao
contados com exclusao do dia do comeco e inclusdo do dia
do vencimento e observarao as seguintes disposicdes:

| - os prazos expressos em dias corridos serao
computados de modo continuo;

[l - 0S prazos expressos em meses oU anos Serao
computados de data a data;

[l - nos prazos expressos em dias Uteis, serdo
computados somente os dias em que ocorrer expediente
administrativo no érgao ou entidade competente.

§ 12 Salvo disposicao em contrario, considera-se dia do
comeco do prazo:

| - o primeiro dia Gtil seguinte ao da disponibilizacdo da
informacao na internet;

Il - a data de juntada aos autos do aviso de
recebimento, quando a notificacao for pelos correios.

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro
dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em que nao
houver expediente, se 0 expediente for encerrado antes da
hora normal ou se houver indisponibilidade da comunicacao
eletronica.

§ 32 Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, se
no més do vencimento nao houver o dia equivalente aquele
do inicio do prazo, considera-se como termo o Ultimo dia do
més.

Art. 82 Os valores monetarios constantes desta
Resolucdo seguirdo os parametros de atualizacao anual
daqueles constantes da Lei Federal n? 14.133/2021, na
forma de regulamento editado pelo Chefe do Poder
Executivo Federal.

Art. 83 Aplica-se subsidiariamente, na falta de
regulamentos editados pela Camara Municipal, no que
couber, os regulamentos editados pela Unido e pelo Poder
Executivo Municipal para execugao da Lei Federal n?
14.133/2021.

Art. 84 Aplica-se, no que couber, para matéria nao
tratada nesta norma, a Lei Federal n° 14.133/2021,
servindo, também, de parametro para dirimir quaisquer
ddvidas ou omissdes que porventura ainda perdure sobre
o0s procedimentos aqui regulamentados.

Art. 85 A Camara Municipal de Vitéria Brasil podera
optar por licitar ou contratar diretamente com fundamento
na Lei Federal n% 8.666/1993 e na Lei Federal n®
10.520/2002, e seus respectivos regulamentos, nos
processos em que a publicacao do edital da licitacao for
disponibilizado, nos termos da Lei, até 29 de dezembro de
2023.

Paragrafo unico Na hipétese do caput deste artigo, o
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processo de contratacao sera regido pela legislacdao de
escolha da autoridade competente até o término da
vigéncia do contrato ou até a entrega definitiva do objeto.

Art. 86 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Vitéria Brasil, 15 de fevereiro de 2024.

Amauri Marangao

Presidente

RESOLUCAO N2 02, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024

AMAURI MARANGAO, Presidente da Camara
Municipal de Vitéria Brasil, no uso de suas atribuicdes
legais, etc.

Faz saber que a Camara Municipal de Vitéria Brasil-SP,
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida na Camara Municipal de Vitéria
Brasil a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, que reger-se-a segundo as normas vigentes
que disciplinam a matéria.

Art. 22 Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposicao de um servidor publico municipal,
mediante prévio empenho na dotacdao orcamentaria
prépria, para o fim de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar ao processo
ordinario de aplicacdo por meio de processo licitatério,
dispensa de licitacao ou por inexigibilidade desta.

Art. 32 Os pagamentos, a serem efetuados através do
regime de adiantamento ora instituido, restringir-se-ao aos
casos previstos nesta Resolucao e sempre em carater de
excecao.

Art. 42 Para os fins desta Resolucao, entende-se por
servidor publico agueles ocupantes de cargo de provimento
efetivo, fungao comissionada ou de cargo em comissao
pertencente aos quadros de pessoal da Camara Municipal.

Paragrafo unico: Quanto aos vereadores, como
agentes politicos, suas despesas serao financiadas através
desta Resolugao, por meio de recursos oriundos do regime
de adiantamento, tendo sempre como responsdavel pelo
numerdrio algum dos servidores publicos mencionados no
caput deste artigo.

Art. 520 regime de adiantamento serd aplicavel as
seguintes espécies de despesas:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servicos de terceiros;

IIl - despesas com transporte, hospedagem e
alimentacdo de servidores ou agentes politicos quando em
viagem tempordria no interesse da Administracdo.

IV - despesas com transporte em geral;

V - servicos judiciais, despesas de cartdrio e oficiais de
justica;

VI - despesas com representacao eventual;

VIl - despesas extraordinarias e urgentes que nao
possam aguardar o processamento normal;
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VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar
distante do Municipio;

IX - refeicdes com autoridades e visitantes, dentro ou
fora do Municipio.

X - pequenas compras e prestacao de servigos de
pronto pagamento;

Art. 62 Consideram-se pequenas compras e prestacao
de servicos de pronto pagamento, para os efeitos desta
Resolugao, as que se realizarem com:

| - pequenos carretos, transportes urbanos de carater
emergencial, materiais e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos,
telefone fixo ou mével e aquisicdo avulsa de livros, jornais,
revistas e outras publicacdes;

Il - encadernacdes avulsas, artigos de escritério, de
desenho, impressos, materiais de papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em
quantidade restrita, para uso e consumo emergencial.

IV - outra qualquer, de necessidade imediata e
consumo emergencial, cuja demora possa vir a acarretar
prejuizos a Administragdo e/ou ao interesse publico, sempre
devidamente justificada.

Art. 72 As despesas com artigos em quantidade maior,
de uso ou consumo planejado, correrao pelos sistemas
orcamentdrios proprios e seguirdo o processamento normal
das despesas, obedecendo as normas de licitacdo e
contratos administrativos.

CAPITULO I

DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 82 As requisicdes de adiantamentos serao feitas
pelos servidores publicos municipais e encaminhadas a
autoridade méxima da Camara (Presidente), ou a quem
este delegar a competéncia, para autorizar a elaboracao do
respectivo empenho.

Art. 92 Das requisicdes de adiantamentos constarao,
necessariamente, as seguintes informacoes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

Il - nome completo, cargo ou funcao do servidor
publico responsavel pelo adiantamento;

[l - motivo e justificativa do adiantamento; e no caso
de viagem, o objetivo da missao oficial e 0 nome de todos
0s que dela participarao;

IV - dotacdo orcamentdria a ser onerada;

V - prazo de aplicagao.

Art. 10 O prazo de aplicacao do adiantamento nao
podera exceder a 30 (trinta) dias.

Art. 11 Quando varios servidores puUblicos e/ou
agentes politicos forem utilizar, com a mesma finalidade,
recursos provenientes de adiantamento, poderd ser
atribuido a um Unico servidor a responsabilidade pela
utilizacdo e prestacao de contas do adiantamento, devendo
esse ser aplicado dentro do prazo maximo estabelecido no
artigo anterior.

Art. 12 Nao se concedera adiantamento:

| - para cobrir despesas ja efetuadas;
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Il - ao servidor responsavel por adiantamento,
enquanto nao for prestado contas;

[l - ao servidor que deixar de atender notificacao para
regularizar prestacao de contas.

Paragrafo unico Caso ocorram situacdes
excepcionalissimas, em que nao havia condicles de se
realizar a solicitacdo ou 0 pagamento do numerério antes
da realizacdo da despesa, o servidor prestard contas a
administracao da Camara justificando a situacdo com base
no interesse publico e, apds a instauracdo de processo,
esse sera restituido dos valores aplicados.

CAPITULO 1l

DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 13 O prazo de aplicacao dos recursos solicitados
ndo poderd exceder a 30 (trinta) dias, a contar da data da
entrega do numerdrio ao responsavel, exceto quando
tratar-se de despesas de viagens e cursos, que terao prazo
de aplicacdo equiparado a duracao do evento.

Art. 14 Todos os adiantamentos concedidos serao
aplicados dentro do exercicio financeiro a que se refere.

Art. 15 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do periodo de aplicagao.

CAPITULO IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE
ADIANTAMENTOS

Art. 16 A requisicao de adiantamento, assinada pelo
servidor publico solicitante, serd encaminhada diretamente
ao gabinete da Presidéncia da Camara Municipal para a
competente autorizagao.

Art. 17 Os processos de adiantamentos terao sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 18 Autorizada, a despesa serd empenhada na
dotacdo orcamentaria prépria e paga em favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 19 Cabe ao Servico de Contabilidade do érgao ou
entidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposicdes desta Resolugao.

Paragrafo unico. Constatado algum defeito
processual o processo nao prosseguira, devendo ser
devolvido ao responsavel para providenciar eventual
correcao.

Art. 20 Registrado o empenho, o Servico de
Contabilidade enviard o processo a Tesouraria da Camara
Municipal, que efetuard o pagamento do numerario ao
servidor responsavel pelo adiantamento.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21 Salvo situacdo devidamente justificada, o
adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 22 A cada pagamento efetuado o responsavel
exigird o correspondente comprovante discriminado da
despesa.

Art. 23 Os comprovantes, salvo impossibilidade
devidamente justificada, serao emitidos em nome da
Camara Municipal de Vitéria Brasil, contendo, no minimo, o
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n? do registro do ente no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ).

Art. 24 Os comprovantes de despesas nao poderao
conter rasuras, emendas, borrdes e valores ilegiveis, nao
sendo admitido em hipdtese alguma, cépias reprograficas
ou qualquer outra espécie de reproducado.

Art. 25 Cada adiantamento serd devidamente
justificado, esclarecendo-se a razao da(s) despesa(s), o
destino da(s) mercadoria(s) ou do(s) servico(s) e outras
informacdes que possam melhor explicar a necessidade das
operacoes.

Art. 26 Nenhuma das despesas elencadas nos artigos
52 e 62 desta Resolugao, realizadas pelo regime de
adiantamento, poderd ultrapassar o valor atualizado
correspondente aquele disposto no art. 95, § 22, da Lei
14.133, de 19 de abril de 2021 (Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos), devidamente atualizado,
anualmente, nos mesmos moldes estabelecidos pelo
Governo Federal.

CAPITULO VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27 O saldo de adiantamento nao utilizado sera
devolvido diretamente a Tesouraria da Camara Municipal,
mediante depésito, transferéncia bancaria ou pix, em conta
especificamente determinada.

Art. 28 O prazo para o recolhimento do saldo nao
utilizado serd de até 10 (dez) dias, a contar do termo final
do periodo de aplicacdo, observando-se o prazo
estabelecido no art. 13 desta Resolugao.

Art. 29 No més de dezembro todos os saldos de
adiantamentos serdo recolhidos até o ultimo dia util,
mesmo que o periodo de aplicacdo nado tenha expirado.

CAPITULO VII

DAS PRESTAGCOES DE CONTAS

Art. 30 No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo
final do periodo de aplicacdo, o responsavel prestara contas
da aplicacao do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. A cada adiantamento
corresponderd uma prestagao de contas.

Art. 31 A prestacdo de contas far-se-d mediante
entrada, na Tesouraria da Camara Municipal, dos seguintes
documentos:

| - demonstrativo das despesas realizadas e seus
respectivos documentos, contendo: discriminacao da
despesa realizada, nimero e data do documento, espécie
do documento, nome do interessado credor e o valor da
despesa;

Il - relatério de justificativa da despesas realizadas e,
em caso de viagem ou curso, relatério objetivo das
atividades realizadas, bem como certificado ou declaragao
de participacao do curso, quando for o caso;

[ll - comprovante de depdsito, transferéncia bancaria
ou PIX, do saldo nao aplicado, se houver;

IV - cépia da nota de empenho, e respectiva anulacdo,
quando for o caso;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em
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ordem cronoldgica, na mesma sequéncia do demonstrativo
mencionado no item I.

Art. 32 Nao serdao aceitos documentos rasurados,
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de
aplicacao do adiantamento ou que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico Somente serdo aceitos documentos
originais, ndao se admitindo cdpias reprograficas ou outra
espécie de reproducdo.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Recebidas as prestacdes de contas, a
Tesouraria da Camara Municipal verificard se as disposi¢des
da presente Resolucao foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazo razodvel
para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 12 O prazo para cumprimento das exigéncias a que
se refere este artigo ndo podera ser superior a 05 (cinco)
dias uteis.

§ 22 A andlise das contas pela Tesouraria, salvo
impossibilidade devidamente justificada, ndo podera
exceder o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
do recebimento dos documentos a que se refere o art. 31
desta Resolucao.

Art. 34 Quando as contas nao forem aprovadas pela
Tesouraria, os autos deverdo ser remetidos ao Controle
Interno para ciéncia e imediata remessa a Procuradoria ou
Assessoria Juridica da Camara Municipal para avaliacdo
quanto a eventual aplicacao de sang¢les e solicitacao da
restituicao do valor repassado, conforme cada caso.

Art. 35 Em sendo as contas consideradas de acordo
com a presente Resolucdo, a Tesouraria encaminhard o
processo ao Controle Interno, para exame e parecer.

Art. 36 Com o parecer do Controle Interno o processo
sera devolvido a Tesouraria para as seguintes providéncias:

| - nos casos de as contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestacao de
contas em local seguro onde ficard a disposicao do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo ou qualquer outro
interessado.

Il - na hipdtese da aprovacdo de contas condicionadas
a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias
determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso | deste artigo.

Il - na hipétese de nao terem sido aprovadas as
contas, devera ser seguida a orientacao determinada pelo
Controle Interno em seu parecer.

Art. 37 A Tesouraria da Camara Municipal controlard
as datas em que deverao entrar as prestacfes de contas de
adiantamentos concedidos.

Art. 38 No dia Gtil imediato ao vencimento do prazo
para prestacao de contas, sem que o responsavel as tenha
apresentado, a Tesouraria da Camara comunicara
diretamente o responsavel, concedendo-lhe prazo nao
superior a 5 (cinco) dias Uteis para fazé-la.
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Art. 39 Nao sendo cumprida a obrigacao da prestacao
de contas, apds o vencimento final estabelecido no artigo
anterior, a Tesouraria da Camara Municipal remeterd, no
dia imediato, cépia do comunicado a Procuradoria ou
Assessoria Juridica da Camara, para abertura de sindicancia
nos termos da legislacdo vigente.

Art. 40 Os demais casos omissos serao disciplinados
pelo Chefe do Poder Legislativo, em ato préprio.

Art. 41 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Vitéria Brasil, 15 de Fevereiro de 2024

Amauri Marangao

Presidente

=:RESOLUCAO N.2 003/2023:=

AMAURI MARANGAO, Presidente da Camara
Municipal de Vitdria Brasil, no uso de suas atribuicdes
legais, etc.

Faz saber que a Camara Municipal de Vitéria Brasil-SP,
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte:

RESOLUCAO

Artigo 12. Fica concedido, a titulo de revisao geral
anual, consoante o disposto no inciso X, do art. 37 da
Constituicdo Federal, reajuste de 5,00% (cinco por cento),
conforme INPC/IBGE, aos vencimentos dos servidores
publicos do Poder Legislativo de Vitéria Brasil.

Artigo 22) As despesas decorrentes com execugao da
presente Resolugao, correrdo por conta de dotagdes do
Orcamento vigente, suplementada se necessaria.

Artigo 32) Esta Resolucdo entrard em vigor na data de
sua publicacdo, revogado as disposicées em contrario.

Camara Municipal de Vitéria Brasil, 15 de Fevereiro de
2024,

AMAURI MARANGAO
Presidente
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