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EXPEDIENTE

O Diario Oficial Eletrénico de Martinépolis — SP — DOEM,
veiculado exclusivamente na forma eletrénica, € uma
publicacdo das entidades da Administragdo Direta e
Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades
inteiramente responsaveis pelo conteido aqui publicado.

ACERVO

As edig¢des do Diario Oficial Eletrdnico de Martindpolis —
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internet, por meio do seguinte endereco eletrdnico: www.
martinopolis.sp.gov.br

Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/martinopolis
As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.
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‘ PODER EXECUTIVO

‘ Atos Oficiais

‘ Decretos

MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

DECRETDO N° 6.773, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA, Prefeito
do Municipio de Martinépolis, Estado de Sé&o
Paulo, usando das atribuicdes que por Lei lhe sdo
conferidas e etc...

DECRETA

Art. 1°- Nos termos da Lei 3.399/23, fica aberto no orcamento vigente, um crédito
adicional especial na importancia de R$ 70.322,37 distribuidos as seguintes dotacdes:

02 01 02 Corpo de Bombeiro
770 04.122.0003.2004.0000 MANUTENGAO DO CORPO DE BOMBEIRO 5.000,00
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
01 TESOURO
100 012 Fundo Especial Bombeiros - FEBOM
02 03 01 F.M.S.
764 10.302.0008.2120.0000 PARCERIAS COM TERCEIRO SETOR 37.784,02
3.3.50.43.00 SUBVENGOES SOCIAIS
05 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS
370 000 GRUPO IMPLEMENT.PISO SALARIAL ENFERMAGEM
760 10.301.0012.2017.0000 SERVIGOS DE SAUDE 27.538,35
3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL
05 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS
370 000 GRUPO IMPLEMENT.PISO SALARIAL ENFERMAGEM

Art. 2°- O crédito aberto na forma do artigo anterior ser& coberto com recursos
provenientes de:

Excesso: 70.322,37
Fontes de Recurso
01 00 5.000,00
05 00 65.322,37

Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagcéo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Martinépolis, 16 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no lugar

publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA

Diretor de Secretaria do Gabinete

Municipio de Martindpolis - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

DECRETO

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

N° 6.774, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA, Prefeito
do Municipio de Martin6polis, Estado de Sao
Paulo, usando das atribui¢cdes que por Lei lhe sé&o

conferidas e etc...

DECRETA

Art. 1°- Nos termos da Lei 3.399/23, fica aberto no orgcamento vigente, um crédito

adicional especial na importancia de R$ 507.758,38 distribuidos as seguintes dotacdes:

02

761

762

771

772

773

774

768

769

775

04 02
08.244.0055.2024.0000
3.3.90.30.00
95
900 001
08.244.0055.2024.0000
3.3.90.39.00
95
900 001

08.244.0056.2209.0000
4.4.90.52.00

95

500 001

08.244.0056.2209.0000
4.4.90.52.00

95

500 003

08.244.0056.2048.0000
4.4.90.52.00

95

500 028

08.244.0056.2048.0000
3.1.90.16.00

95

500 028

08.244.0058.2213.0000
3.3.90.30.00

95

500 014

08.244.0058.2213.0000
3.3.90.39.00

95

500 014

08.243.0059.2218.0000
3.3.90.30.00
92

Fundo Municipal de Assistencia Social

BLOCO DA GESTAO DO SUAS - ORGAO GESTOR 50.000,00
MATERIAL DE CONSUMO

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
Emendas SIGTV G32021

BLOCO DA GESTAO DO SUAS - ORGAO GESTOR 100.000,00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
Emendas SIGTV G32021

BLOCO DA GESTAO DO IGD PAB E CADUNICO 27.021,35
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
BOLSA FAMILIA

BLOCO DA GESTAO DO IGD PAB E CADUNICO 61.830,57
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
ASS. SOCIAL - REC. VINCULADOS

BLOCO DA GESTAO DO IGD PAB E CADUNICO 6.675,00
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
PROCAD-SUAS

BLOCO DA GESTAO DO IGD PAB E CADUNICO 4.544,26
OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
PROCAD-SUAS

BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE MEDIA COM 10.360,42
MATERIAL DE CONSUMO

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
PROGRAMA PROTEGCAO SOCIAL ESPECIAL

BLOCO DA PROTEGCAO SOCIAL ESPECIAL DE MEDIA COM 15.000,00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
PROGRAMA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL

BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMP 7.455,00

MATERIAL DE CONSUMO
TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores

Municipio de Martindpolis - SP
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PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

500 003 ASS. SOCIAL - REC. VINCULADOS
02 04 02 Fundo Municipal de Assistencia Social
776 08.243.0059.2081.0000 BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMP 776,66
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
95 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
312 000 RECURSOS PARA COMBATE AO CORONAVIRUS
77 08.244.0073.2210.0000  BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL BASICA- ESPAGO CIDADA 8.301,66

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
92 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS—-exercicios anteriores
500 003 ASS. SOCIAL - REC. VINCULADOS

766 08.244.0074.2210.0000  BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL BASICA - CRAS
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
95 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
500 003 ASS. SOCIAL - REC. VINCULADOS

77.693,46

767 08.244.0074.2210.0000 BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL BASICA - CRAS
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
95 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS FEDERAIS-VINCULADOS-exercicios anteriores
500 003 ASS. SOCIAL - REC. VINCULADOS

40.000,00

02 05 01 Esporte e Lazer

765 27.812.0022.2027.0000 INCENTIVO AO ESPORTE E LAZER 98.100,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
91 TESOURO-exercicios anteriores
110 000 GERAL

Art. 2°- O crédito aberto na forma do artigo anterior serd coberto com recursos

provenientes de:

Superavit Financeiro: 507.758,38
Fontes de Recurso
91 00 98.100,00
92 00 15.756,66
95 00 393.901,72

Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cfes em contrério.

Prefeitura do Municipio de Martinépolis, 16 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no

lugar publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA

Diretor de Secretaria do Gabinete
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6.775, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA, Prefeito
do Municipio de Martin6polis, Estado de Sao
Paulo, usando das atribui¢cdes que por Lei lhe sé&o

conferidas e etc...

DECRETA

Art. 1°- Nos termos da Lei 3.405/24, fica aberto no orgcamento vigente, um crédito
adicional especial na importancia de R$ 150.000,00 distribuidos as seguintes dotagdes:

02 09 01 Servigo de Agua e Esgoto

738 17.512.0029.2035.0000 SERVICO DE SANEAMENTO 150.000,00
4.4.90.51.00 OBRAS E INSTALAGOES
02 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS
100 079 CONVENIO 0001/23- DEMANDA 058018

Art. 2°- O crédito aberto na forma do artigo anterior sera coberto com recursos

provenientes de:

Excesso: 150.000,00
Fontes de Recurso
02 00 150.000,00

Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cGes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Martinépolis, 16 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no
lugar publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA
Diretor de Secretaria do Gabinete
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6.776, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA, Prefeito
do Municipio de Martin6polis, Estado de Sao
Paulo, usando das atribui¢cdes que por Lei lhe sé&o

conferidas e etc...

DECRETA

Art.1°- Ficam remanejados na forma do anexo deste decreto, as dotacdes
orcamentarias aprovadas na Lei de Diretrizes Orgcamentarias para o exercicio de 2024.

Art.2°- A alteracéo introduzida pelo presente Decreto ndo implica em abertura de
crédito adicional, suplementar, especial ou mesmo extraordinario, ja que efetuada dentro
dos limites dos grupos de despesa impostos na Lei de Diretrizes Orgcamentarias (Lei
n°3399, de 18 de dezembro de 2023) e dentro dos valores aprovados para os poderes,
orgaos e unidades contemplados.

Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Martindpolis, 20 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no lugar
publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA

Diretor de Secretaria do Gabinete
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

ANEXO
(Decreto 6.776/2024)

ACRESCIMOS

LOCAL: 02 PODER EXECUTIVO
02 02 08 Difusao Cultural
Ficha: 223 13.392.0011.2016.0000 PROMOGAO CULTURAL 10.000,00
4.4.90.52.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PER
TOTAL DAS SUPLEMENTAQ@ES 10.000,00
REDUCOES
LOCAL:02 PODER EXECUTIVO
02 02 08 Difuséo Cultural -
Ficha: 221 13.392.0011.2016.0000 PROMOGCAO CULTURAL -10.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
TOTAL DAS ANULACOES -10.000,00

Municipio de Martindpolis - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6.777, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA, Prefeito
do Municipio de Martin6polis, Estado de Sao
Paulo, usando das atribui¢cdes que por Lei lhe sé&o

conferidas e etc...

DECRETA

Art. 1°- Nos termos da Lei 3.407/24, fica aberto no orcamento vigente, um crédito

adicional especial na importancia de R$ 177.216,67 distribuidos as seguintes dotacgdes:

02 07 o01 Servigos Municipais - Mobilidade Urbana
733 15.451.0070.2030.0000 CONVENIOS, Emendas (Estaduais e Federais) 177.216,67
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
02 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS
100 026 CONVENIO FEHIDRO

Art. 2°- O crédito aberto na forma do artigo anterior serd coberto com recursos
provenientes de:

Excesso: 177.216,67
Fontes de Recurso
02 00 177.216,67
Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Martindpolis, 21 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no
lugar publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA

Diretor de Secretaria do Gabinete
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

DECRETD®O N° 6.778, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024.

“Altera o Anexo Unico do Decreto Municipal n°
6.752/2024, que dispde sobre o Regulamento dos
Procedimentos Licitatérios da  Prefeitura
Municipal de Martinépolis, e da outras

providéncias”.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA,
Prefeito do Municipio de Martindpolis, Estado de
S&o Paulo, usando das atribuicbes que por Lei
Ihe sdo conferidas etc...

DECRETA

Art. 1°- Fica alterado o Anexo Unico do Decreto Municipal n°® 6.752/2024, que dispde
sobre o Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Prefeitura Municipal de
Martinépolis, que passa a vigorar na forma do Anexo Unico, do presente Decreto.

Art. 2°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Martinépolis, 21 de fevereiro de 2024.

MARCO ANTONIO JACOMELI DE FREITA
Prefeito
Registrado nesta Secretaria no livro competente, publicado por Edital no
lugar publico de costume, na data supra.

CARLOS EDUARDO CARRILHO PEREIRA
Diretor de Secretaria do Gabinete
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MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

ANEXO
(Decreto n° 6.778/2024)

REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINOPOLIS/SP

TITULO |
DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO,
DA COMISSAO DE CONTRATACAO, DO PREGOEIRO, DOS
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

CAPITULO |
DAS DISPOSI(}C)ES PRELIMINARES
Art. 1°- Este Titulo estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de
contratacéo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, do pregoeiro, dos gestores
e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021.
CAPITULO Il
DA DESIGNACAO DOS ATORES DA CONTRATACAO
Secéo |
Do agente de contratagao
Art. 2°- O agente de contratacdo serd designado entre os servidores efetivos da
Prefeitura Municipal de Martinépolis, para:
I- tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;
II- acompanhar o tramite da licitacdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a
fase preparatéria;
lll- dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade;
IV- executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacao.
Secéo I

Da equipe de apoio

Municipio de Martindpolis - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/404d-fa5e-b809-3d36



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS (CNPJ 44855443000130) em 21/02/2024 as 16:52:35 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS

Conforme Lei Municipal n? 3.027, de 18 de junho de 2018

Quarta-feira, 21 de fevereiro de 2024 Ano VII | Edicao n2 1325A Pagina 11 de 95

MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS — SP

PREFEITURA MUNICIPAL — GABINETE DO PREFEITO

Art. 3°- A equipe de apoio sera designada para auxiliar o agente de contratacdo, a
comissdo de contratacdo e o pregoeiro no desempenho e na conducdo de todas as
etapas do processo licitatério de que trata o inciso IV do art. 12, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, entre
outros.

Secdao lll
Da comisséo de contratacdo ou de licitagéo

Art. 4°- A comissdo de contratacdo ou de licitagcdo de que trata o art. 15 sera
designada entre um conjunto de servidores efetivos indicados, em carater permanente ou
especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e
aos procedimentos auxiliares.

Secéo IV
Do pregoeiro

Art. 5°- O pregoeiro sera designado entre os servidores efetivos da Prefeitura
Municipal de Martindpolis, com a funcdo de conduzir a sessédo publica do pregao, na
forma eletrbnica ou presencial, recebendo, examinando e decidindo sobre documentos
relativos as licitacdes.

Secéo V
Dos gestores e dos fiscais de contratos

Art. 6°- Os gestores e fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo
representantes da Prefeitura Municipal de Martindpolis, designados para acompanhar e
fiscalizar a execucgéo de contrato ou instrumentos congéneres.

Art. 7°- Os fiscais de contratos poderdao ser assistidos e subsidiados por
servidores lotados em unidades distintas ou por terceiros contratados pela Administracdo
Publica, observado neste caso o disposto no art. 21.

Secéo VI
Da autoridade competente

Art. 8°- O agente de contratacdo, os membros da equipe de apoio, a comissdo de
contratacédo ou de licitacdo, o pregoeiro, bem como o gestor e o fiscal do contrato serdo
designados pelo Chefe do Poder Executivo.

Secéo VIl
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Dos requisitos para designacgéo

Art. 9°- O servidor designado para o cumprimento das atribuicbes dispostas neste
Titulo devera preencher os seguintes requisitos:

I- ser, preferencialmente, servidor efetivo da Prefeitura Municipal de Martinépolis;

II- ter atribuicbes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formacgao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e,

Ill- ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo Publica nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

Secéo VI
Da vedacéo

Art. 10- Fica vedada a designacdo do mesmo servidor para atuacdo simultdnea em
funcbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de
funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

Art. 11- Os impedimentos dispostos no inciso Ill do art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021 aplicam-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO Il
DA ATUACAO DOS ATORES DA CONTRATACAO
Secéo |
Do agente de contratacéo

Art. 12- Caber& ao agente de contratagdo, em especial:

I- tomar decisdbes em prol da boa conducdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as é&reas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

II- acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendario do plano de contratacbes anual seja cumprido na data prevista,

observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo;
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l1l- conduzir a sessao publica da licitagcdo, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracéo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessao publica;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

e) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacdo e homologacéao.

IV- remeter todas as informacgdes relativas as licitagdes ao Tribunal de Contas do
Estado de Sado Paulo, através do Sistema AUDESP — Fase IV ou por qualquer outro meio.

§ 1°- O agente de contratacao sera auxiliado pela equipe de apoio de que trata o art.
3° e responderéa pessoalmente pelos atos que praticar, excetuada a hipdtese do §2° deste
artigo.

§ 2°- Os membros da equipe de apoio responderdo solidariamente quando induzir o
agente de contratacdo a erro, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada.

Art. 13- Nas licitacdes que envolvam bens ou servigcos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissao de contratagao, formada por, no minimo,
3 (trés) membros, designados nos termos do Capitulo II.

§ 1°- Na hipotese do caput, a comissdo de contratacdo deverd observar o disposto
nos artigos 12 e 15.

§ 2°- Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput responderdo

solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que
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expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a deciséo.
Secéo I
Da equipe de apoio

Art. 14- Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo, a comissao de
contratacao e o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio de que trata o inciso IV do art.
12.

Secéo lll
Da comissdo de contratacdo ou de licitacéo

Art. 15- Cabera a comissédo de contratacdo ou de licitacdo, entre outras atribui¢cées:

I- substituir o agente de contratacdo, nos termos do art. 12, quando a licitacdo
envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que observados o0s
requisitos estabelecidos nos artigos 4° e 9°;

II- conduzir a licitagdo, na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 12;

Ill- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n° 14.133/2021,;

IV- sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo e classificacéo.

Paragrafo unico- Na licitagdo, modalidade dialogo competitivo, que dispde o inciso
Il, a comissdo sera composta de ao menos 3 (trés) servidores efetivos da Prefeitura
Municipal de Martinépolis, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento
técnico da comisséo.

Secéo IV
Do pregoeiro

Art. 16- Cabera ao pregoeiro, em especial:

I- conduzir a sessao publica;

Il- receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracéo desses documentos;
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Ill- verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV- coordenar a sesséo publica e o envio de lances;

V- verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VI- sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VIl- receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIlI- indicar o vencedor do certame;

IX- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

X- encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua adjudicagcao e homologacao.

Paragrafo unico- O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secéo V
Dos gestores e fiscais de contratos

Art. 17- As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato competem
ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de acordo com
as seguintes definicdes:

I- gestdo da execucdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatérios a instrugcdo processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor responsavel pelas atividades de
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacéo,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicagcdo de sancgdes, extincdo dos contratos, entre
outros;

lI- fiscalizag&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido Administracdo Publica, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Ill- fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos

contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
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ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Paragrafo unico- Compete ao gestor e aos fiscais de contrato conhecer as normas,
as regulamentacdes e os padrbes estabelecidos pela Administragcdo Publica e demais
legislac@es correlatas.

Art. 18- Cabe ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I- coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de suas atribuicdes;

II- acompanhar a execucdo orcamentaria do contrato, promovendo as diligéncias
necessarias para que sejam respeitados os limites orcamentarios do 6rgdo para o
exercicio;

Ill- acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou de terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV- apresentar e avaliar propostas de alteracao e extingcao do contrato;

V- coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos;

VI- acompanhar o tramite dos processos administrativos para alteracao, prorrogacao
e extingdo do contrato e, em caso de verificagdo do risco de prejuizo pelo decurso de
tempo, solicitar providéncias ao titular da unidade administrativa onde se encontrem os
autos;

VII- realizar o controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e
pagamento;

VIII- identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor plano de
contingéncia operacional;

IX- participar do recebimento do objeto contratual;

X- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de descumprimento
das obrigacdes contratuais, reportando ao Diretor de Licitacdo para providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; e

Xl- definir procedimentos que assegurem a continuidade dos servicos, ho

encerramento ou na transi¢cdo contratual,
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XlI- zelar pela producéo do relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3° do art. 174 da Lei n. 14.133/2021, com as informac¢des obtidas durante a execucado do
contrato, a fim de aprimoramento das atividades da Administragédo Publica.

Art. 19- Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

II- anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Ill- emitir notificagcbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢ao;

IV- informar ao gestor de contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V- comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI- fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo Publica, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacéo;

VII- comunicar ao gestor de contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual;

VIlI- participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, juntamente com o fiscal administrativo; e

IX- auxiliar o gestor de contrato com as informacdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado.

Art. 20- Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:
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I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, realizando tarefas
relacionadas a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de
garantias e glosas;

II- verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e

lll- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigBes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, comunicar o gestor de contrato para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Secéo VI
Dos terceiros contratados para assistir e
subsidiar os fiscais de contrato

Art. 21- Na hipétese da contratacao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato deverao ser observadas as seguintes regras:

I- a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmarda termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdes proprias de fiscal de
contrato;

lI- a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato,
nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secéo VIl
Do apoio das unidades de assessoramento juridico e
de controle interno

Art. 22- O agente de contratacado, a equipe de apoio, a comissao de contratacéo, o
pregoeiro, o gestor de contrato e o fiscal de contrato poderdo solicitar manifestacdo da
Procuradoria Juridica ou de outros setores da Administracdo Publica, bem como da
Unidade de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 23- Nao é obrigatéria manifestacdo juridica nas contratacbes diretas de
pequeno valor com fundamento no art. 75, | ou Il, e 88 3° e 7° da Lei Federal n°
14.133/2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este néo for
padronizado pela Procuradoria Juridica ou nas hipéteses em que tenha sido suscitada
duvida juridica a respeito da legalidade da dispensa de licitacao.

TiTuLoO Il
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DA PESQUISA DE PRECOS
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 24- Este Titulo regulamenta os procedimentos para realizacdo da pesquisa de

precos, na forma do determinado pelo art. 23, da Lei n°® 14.133/2021.
CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 25- A pesquisa ou a justificativa de precos devera compor a fase preparatéria
dos processos de contratacdo da Prefeitura Municipal de Martindpolis, de acordo com o
disposto no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 26- O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para
fixacdo do preco méaximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor preco
aferido por meio da utilizacdo dos parametros estabelecidos nos 88 1° e 2° art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como por outras técnicas iddneas de formacao de preco de
referéncia, entre elas:

I- composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente de sistemas para consulta de precos ou de banco de precos;

[I- contratacdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execugédo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

lll- utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV- pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacao do edital,

V- pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de regulamento.

§ 1°- No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia, o

valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
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referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacédo de
parametros na seguinte ordem:

I- composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente da Tabela de Composi¢cédo de Precos do SICRO, SINAPI, CPOS, CDHU,
FDE, ou outra fonte oficial;

II- utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

Ill- contratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizacao de precos correspondente;

IV- pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

§ 2°- Deveré ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a
data das cotacdes e a divulgacdo do edital de licitacdo, e caso seja ultrapassado o
referido intervalo temporal maximo, as cotacdes deverao ser atualizadas.

§ 3°- Para a obtencdo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4°- O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacao de precos que
refletira a pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

§ 5°- Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores e prestadores
de servicos, estes deverdo receber solicitagdo formal para apresentacdo de cotacao,
preferencialmente por meio eletrdnico;

8§ 6°- Os fornecedores e prestadores de servicos que receberem os pedidos de
cotagéo na forma estabelecida no § 5°, dever&o encaminhar propostas formais, contendo,
no minimo:

I- descricdo do objeto, valor unitario e total;

II- ndmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

I1l- enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;

IV- data de emisséo; e

V- nome completo e identificagdo do responsavel.
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§ 7°- O servidor responsavel pela realizagcdo da pesquisa de precos devera ser
identificado nos autos do processo e assinar o mapa de formacdo de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e pelo pregco estabelecido no
instrumento convocatério, no convénio ou instrumento congénere, ou no instrumento
oriundo de contratacao direta.

§ 8°- Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que 0s pre¢os estdo em conformidade com os praticados em
contratacBes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacédo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

Art. 27- Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, e, nesse caso:

§ 1°- O sigilo nao prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;

§ 2°- Na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou o0 maximo aceitavel constara do edital da licitacdo.

TiTULO 1l
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 28- Este Titulo regulamenta o enquadramento dos bens de consumo, na forma

do determinado pelo art. 20, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 29- Para os fins deste Titulo, considera-se:

I- bem de consumo: todo material que atenda ao menos a um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: quando em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des
de funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdes, por ser quebradico ou

deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
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c) perecibilidade: quando sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas, deteriorando-se
ou perdendo suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado a incorporacdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacado ou feitura de
outro objeto.

IlI- bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo que serve a um ou mais
usos, apto a suprir as demandas das estruturas da Administracdo Publica, compativel
com a finalidade a que se destina, conforme especificacbes previamente justificadas no
Estudo Técnico Preliminar e/ou no Termo de Referéncia;

I1l- bem de consumo de luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva, alto
preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicdo ou
histéria, cuja qualidade supera a das demandas das estruturas da Administragdo Publica,
por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade
comum.

Art. 30- Nao seré considerado bem de consumo de luxo aquele que, por liberalidade
da licitante ou da contratada, seja adquirido ao preco de bem de consumo de qualidade
comum, observadas as especificacdes constantes do instrumento convocatério.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO

Art. 31- Para a classificacdo de bem de consumo de luxo, sera considerada:

I- relatividade cultural: distinta percepcédo sobre o artigo, em funcdo da cultura local,
desde que haja impacto no preco do artigo;

lI- relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidam sobre o preco do
artigo, especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

I1l- relatividade temporal: mudancga das variaveis mercadolégicas do artigo ao longo
do tempo em funcdo de evolucdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracées de
disponibilidade no mercado e modificagées no processo de suprimento logistico;

IV- relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais das
estruturas da Administracdo Publica, devido as peculiaridades e as necessidades de sua
atividade finalistica.
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CAPITULO IV
DA VEDACAO

Art. 32- Fica vedada a aquisi¢do ou a inclusdo de bem de consumo de luxo no plano
de contratacdes anual.

§ 1°- Os Departamentos de Compras e de Licitacdes deverdo identificar eventual
bem de consumo de luxo constante dos documentos de formalizagdo de demanda (DFDs)
de que trata o inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2°- Uma vez identificado bem de consumo classificado como de luxo, os DFDs
retornardo aos setores solicitantes, para a adequacéo.

§ 3°- Em caso de divergéncia entre as unidades técnicas quanto a classificacdo de
um bem de consumo, a questdo sera resolvida pelo Chefe do Poder Executivo, salvo
delegacao em sentido contrério.

TITULO IV
DA CONTRATACAO DIRETA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 33- Este Titulo estabelece regras e diretrizes para realizacdo de dispensa de
licitagdo, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021 e institui a Dispensa Eletrdnica no
ambito da Prefeitura Municipal de Martinépolis.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 34- O processo de contratacdo direta sera instruido, no minimo, com os
seguintes documentos:

I- documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il- estimativa de despesa, nos termos do Titulo II;

Ill- parecer juridico e pareceres técnicos que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos, ressalvado o disposto no art. 23.

IV- demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V- comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e

qualificagdo minima necessaria;
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VI- razdo de escolha do contratado;

VII- justificativa de preco;

VIlI- autorizagéo da autoridade competente.

§ 1°- Para fins de afericéo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
| e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, deverédo ser observados:

I- o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela Prefeitura Municipal de
Martinépolis;

II- 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagcdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2°- Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3°- O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratacbes de até R$
8.000,00 (oito mil reais) ou outro valor que venha a altera-lo, de servicos de manutencéo
de veiculos automotores de propriedade da Prefeitura Municipal de Martindpolis, incluido
o fornecimento de pecas, conforme disciplina o 87° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8§ 4°- Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras, nos termos das
hipéteses previstas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o
responsavel pela requisicdo e a autoridade competente pela autorizacdo da contratacao
deverdo observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8§ 5°- Nos casos de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento de
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico.

8§ 6°- O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no sitio eletrbnico oficial da
Prefeitura Municipal de Martinépolis.

§ 7°- Sempre que possivel, a instrucdo do procedimento serd realizada por meio de
sistema eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 35- As dispensas de licitagdo para contratagcdes de que tratam os incisos | e Il
do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, serao, preferencialmente, realizadas

na forma eletrbénica.
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