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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 1.499/24 DE 19 DE SETEMBRO DE 2.024

“Dispoe sobre as diretrizes
orcamentarias para
elaboracao e execucao da lei
orcamentaria para o exercicio
financeiro do ano de 2.025, e
da outras providéncias.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito Municipal de
Paraiso, usando das atribuicées que me sao conferidas por
lei, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte lei:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Ficam estabelecidas as diretrizes para o
orcamento municipal de 2.025, compreendendo:

I- As orientacdOes gerais de elaboracdo e execucao do
orcamento do Municipio, sua estrutura e organizacdo, e de
suas eventuais alteracoes;

II- As prioridades e metas operacionais;

IlI- As metas de resultado fiscal, em consonancia com
uma trajetéria sustentdvel para a divida municipal;

IV- As alteracdes na legislacdo tributaria municipal;

V- As disposicOes relativas a despesa com pessoal e
encargos sociais;

VI- Outras determinacdes de gestdo financeira.

Paragrafo unico. Integram a presente Lei 0os anexos
de metas, riscos fiscais e de propriedades operacionais,
bem como outros demonstrativos exigidos pelo direito
financeiro.

CAPITULO 1

DAS DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO E
EXECUCAO DO ORCAMENTO

Secao |

Das Diretrizes Gerais

Art. 22. A Elaboracdo da proposta orcamentdaria
abrangerd os Poderes Legislativo e Executivo, bem como
suas autarquias, fundacdes, empresas municipais
dependentes, além dos investimentos das empresas
municipais autébnomas do Tesouro Municipal, nisso
observando os seguintes objetivos:

I- Combater a pobreza, promover a cidadania e a
inclusao social;

11- Buscar maior eficiéncia arrecadatéria;

II- Oferecer assisténcia médica, odontoldgica e
ambulatorial a populacdo carente, sobretudo a afetada por
surtos epidémicos;

IV- Prestar assisténcia a crianca e ao adolescente;

V- Promover o desenvolvimento econdémico do
Municipio;
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VI- Melhorar a infraestrutura urbana com énfase a
acessibilidade de pessoas portadoras de deficiéncia;

VII- Manutencdo e desenvolvimento do ensino, na
forma que dispuser a legislacdao em vigor, apoiando
estudantes carentes na realizacao do ensino infantil,
fundamental, médio e superior;

VIII- Promover o desenvolvimento sustentavel voltado
para a geracao de empregos e oportunidades de renda;

IX- Promogao de amplo esfor¢co de redugao de custos,
otimizacao de gastos e reordenamento de despesas do
setor publico municipal, sobretudo pelo aumento da
produtividade na prestacdo de servicos publicos e sociais;

X- Aprimoramento da capacidade de gestao de
despesas do setor plblico, bem como de gestao
orcamentdria, de administracdo financeira e de controle
interno, por intermédio da modernizacdo dos instrumentos
e dos mecanismos de exercicio de despesas e
determinacdo de gastos, de controle de custos, de
administracao financeira e de controle interno;

XI- Promover a melhoria permanente da administracao
publica municipal, por meio de um modelo de gestao por
resultados e da capacitacdo e valorizacdo dos servidores
publicos do municipio;

XIlI- Manter o compromisso com o equilibrio das contas
publicas, aprimorando a prevencao de riscos fiscais por
meio de uma gestdo moderna e eficiente para subsidiar a
elevacao da capacidade de investimentos;

XIlI- Preservacdo e reestruturacao de controle do
patriménio publico;

XIV- Promocgao de atividades culturais, esportivas e de
lazer bem como a promocao da salde, promocao social e
bem-estar da populacao.

Art. 32. O projeto de Lei Orcamentdria Anual (PLOA)
sera elaborado conforme as diretrizes fixadas nesta Lei e as
correspondentes normas da Constituicdo, da Lei Organica
do Municipio, da Lei Federal n® 4.320, de 1.964 e da Lei
Complementar n? 101 de 2.000 (Responsabilidade Fiscal).

§ 12. A Lei Orcamentaria Anual compreendera:

I- O orcamento fiscal;

II- O orcamento de investimento das empresas
municipais nao dependentes do Tesouro Central;

I1l- O orcamento da seguridade social.

§ 22, O orcamento fiscal e da seguridade social
discriminardo a receita em anexo préprio, conforme o
Anexo |, da Portaria Interministerial n2 163, de 2.001.

§ 32, O orcamento fiscal e da seguridade social serao
desdobrados até o elemento de despesa, tal qual
determina o artigo 15 da Lei Federal n° 4.320, de 1.964.

§ 42. Caso o projeto de lei orcamentdria seja elaborado
por sistema de processamento de dados, deverad o Poder
Executivo disponibilizar acesso aos vereadores e técnicos
da Camara Municipal, para as pertinentes funcoes
legislativas.

Secao Il

Das Diretrizes Especificas

Art. 42, A Proposta orcamentaria para o exercicio
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financeiro de 2.025, obedecera as seguintes disposicdes:

I- Cada programa identificard as acdes necessdrias
para atingir os seus objetivos, sob a forma de atividades,
projetos e operagdes especiais, nisso especificando valores
e metas fisicas;

Il- Desde que tenham o mesmo objetivo operacional,
as acdes de governo apresentarao igual cédigo,
independentemente da unidade orcamentdria a que se
vinculem;

Il- A Alocacdo dos recursos sera efetuada de modo a
possibilitar o controle de custos e a avaliacao dos
resultados programaticos;

IV- Na estimativa da receita serd considerada a atual
tendéncia arrecadatéria, as modificacbes na legislacdo
tributaria, bem como a perspectiva de evolucdo do PIB e da
taxa inflaciondria para o biénio 2024/2025;

V- As receitas e despesas serao orgadas a pregos de
julho de 2.024;

VI- Novos projetos contardo com dotagao apenas se
or¢camentariamente supridos os que ora se encontram em
andamento, e desde que atendidos os gastos de
conservagao do patrimonio publico;

VII- Os recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica deverao ser utilizados exclusivamente para o
atendimento do objeto de sua vinculacado, ainda que em
exercicio diverso daquele em que ocorrer o ingresso.

Paragrafo unico. Os projetos a serem incluidos na lei
orcamentdria anual poderdo conter previsdo de execucao
por etapa, devidamente definidas nos respectivos
cronogramas fisico-financeiros.

Art. 52, As unidades orcamentarias da administracao
direta e as entidades da administracao indireta
encaminharao ao Departamento de Contabilidade e
Orcamento da Prefeitura Municipal suas propostas parciais
até 23 de setembro de 2.024.

Art. 62. A Camara Municipal encaminhard a Prefeitura
sua proposta orcamentdria até 27 de setembro de 2.024.

Art. 72, Para atender ao art. 42, paragrafo Unico, “d”,
da Lei Federal 8.069, de 1.990, serao destinadas no
orcamento dotacdes especificas para suprir as despesas
relativas a protecdo da crianca e do adolescente.

Art. 82. A Lei Orcamentaria Anual conterd reserva de
contingéncia equivalente até o limite de 5% (cinco por
cento) da receita corrente liquida, conforme o Anexo de
Riscos Fiscais que acompanha a presente lei.

Art. 92, Além da reserva prescrita no artigo 82, a Lei
Orcamentdria Anual podera, sob o limite de 2% (dois por
cento) da receita corrente liquida do exercicio de 2.023,
conter reserva de contingencia sob a qual os vereadores
poderao realizar as emendas impositivas de que trata 0 §
99, art. 166, da Constituicao.

Art. 10. Em adicdo as reservas prescritas nos artigos
82 e 99, 0 projeto de Lei Orcamentdria anual (PLOA) contera
reserva de contingéncia em valor equivalente ao esperado
superavit do regime préprio de previdéncia social.

Art. 11. Até o limite de 15% (quinze por cento) da
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despesa inicialmente fixada, fica o Poder Executivo
autorizado a realizar transposicdes, remanejamentos e
transferéncias entre 6rgdos orcamentarios e categorias de
programacao.

Paragrafo unico. Para fins do art. 167, VI, da
Constituicado, categoria de programacao € o mesmo que
Atividade, Projeto ou Operacao Especial e, na érbita da
classificacdo econdmica da despesa, 0s grupos corrente e
de capital da despesa.

Art. 12, Nos moldes do art. 165, § 82 da Constituicao e
do art. 79, |, da Lei 4.320/1964, a lei orcamentéaria podera
conceder, no maximo, até 25% (vinte por cento) para
abertura de créditos adicionais suplementares.

§ 12, Do percentual facultado no caput, 60% (sessenta
por cento) estardo vinculados a créditos suplementares
financiados pela anulagao parcial ou total de dotacles
orcamentarias, nos termos do art. 43, § 19, lll, da Lei n°
4.320, de 1.964.

§ 22, Do percentual facultado no caput, 40% (quarenta
por cento) estardo vinculados a créditos suplementares
financiados pelo superavit financeiro do exercicio de 2.024,
excesso de arrecadagao ou por operacdes de crédito, tudo
conforme o art. 43,8 19, |, Il e IV, da Lei n® 4.320, de 1.964.

Art. 13. Os auxilios, subvencdes e contribuicdes
estardo submetidos as regras da Lei Federal n® 13.019 de
2.014, devendo ainda as entidades atender ao que segue:

I- Atendimento direto e gratuito ao publico;

II- Certificado junto ao respectivo Conselho Municipal
ou Estadual;

lll- Aplicacao na atividade-fim de, ao menos, 80%
(oitenta por cento) da receita total;

IV- Compromisso de franquear, na internet,
demonstrativo mensal de uso do recurso municipal
transferido, bem como encaminhar a prefeitura
demonstrativos da utilizacdo dos repasses publicos
utilizados para serem disponibilizados em portal municipal
na internet;

V- Prestacao de contas dos recursos anteriormente
recebidos, devidamente avalizada pelo controle interno e
externo;

VI- Saldrio dos dirigentes inferior ao subsidio do
Prefeito.

Paragrafo tnico. O repasse as entidades do terceiro
setor serd precedido pela lei especifica de que trata o
artigo 26, da Lei de Responsabilidade Fiscal e por expressa
manifestacdo da Assessoria Juridica e do Controle Interno
da Prefeitura, apds visita ao local de atendimento.

Art. 14. O custeio de despesas estaduais e federais se
realizard nos moldes apresentados em anexo que
acompanha esta lei.

Art. 15. As despesas de publicidade e propaganda, do
regime de adiantamento, de representacao oficial, de
locacdo de veiculos e as relativas a obras aprovadas no
orcamento participativo estardao todas destacadas em
especifica categoria programatica, sob denominacdo que
permita a sua clara identificacao.
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Art. 16. Até 05 (cinco) dias Uteis apds o envio a
Camara Municipal, o Poder Executivo publicard, na internet,
o projeto de lei orcamentdria, resumindo-o em face dos
seguintes agregados:

I- Orgéo orcamentério;

II- Funcao de governo;

II- Grupo de natureza de despesa.

Art. 17. No sitio eletrénico da Prefeitura Municipal,
poderao ser apresentados os projetos de interesse geral do
Municipio, os quais subsidiardo as audiéncias publicas de
que trata a Lei de Responsabilidade Fiscal no art. 48, § 12, I.

Art. 18. Ficam proibidas as seguintes despesas:

I- Promogao pessoal de autoridades e servidores
publicos;

II- Novas obras,
paralisacao das antigas;

I1l- Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas
gue tenham em seu quadro societdrio servidor municipal
em atividade;

IV- Obras cujo custo global supere as médias
apresentadas em consagrados indicadores da construgao
civil;

V- Ajuda financeira a clubes e associacbes de
servidores;

VI- Pagamentos de salarios, subsidios, proventos e
pensdes maiores que o subsidio do Prefeito;

VII- Pagamento de horas extras a ocupantes de cargos
em comissao;

VIII- Pagamento de 132 saldrio a agentes politicos;

IX- Pagamento de sessOes extraordindrias aos
vereadores;

X- Pagamento de verbas de gabinete aos vereadores;

XI- Distribuicdo de agendas, chaveiros, buqués de
flores, cartdes e cestas de Natal entre outros brindes;

Xll- Pagamento de anuidade de servidores em
conselhos profissionais como OAB, CREA, CRC entre outros;

XIlI- Custeio de pesquisas de opinido publica.

Secao lll

Da Execucao do Orcamento

Art. 19. Até trinta dias ap6s publicacdo da lei
orcamentaria anual, o Poder Executivo estabelecerd a
programacao financeira e o cronograma mensal de
desembolso.

§ 12. As receitas serao propostas em metas bimestrais,
enquanto os desembolsos financeiros se apresentarao sob
metas mensais.

§ 22, A Programacdo financeira e o cronograma de
desembolso poderdo ser modificados segundo o
comportamento da execucdo orcamentdria.

§ 32. A Programacao financeira e o cronograma de
desembolso compreendem o Poder Legislativo e o Poder
Executivo, neste incluidas as autarquias, fundacdes e
empresas dependentes do Tesouro Municipal.

Art. 20. Caso haja frustagao da receita prevista e dos
resultados fiscais esperados, serd determinada a limitagao
de empenho e da movimentacdo financeira.

desde que financiadas pela
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§ 12. A restricdo do caput sera proporcional a
participacao dos Poderes no total das dotacdes
orcamentdrias e dos créditos adicionais.

§ 22, Excluem-se da limitacdo as despesas alusivas as
obrigagOes constitucionais e legais do municipio bem como
as contrapartidas requeridas em convénios com a Unido e o
Estado.

§ 32 As emendas individuais impositivas sofrerao corte
na mesma proporgao que a incidente sobre os demais
gastos orcamentarios, nisso considerado o § 18, do art.
166, da Constituicao.

§ 42. A limitagcao de empenho e da movimentagao
financeira serd ordenada pelos chefes do poder legislativo e
Executivo, dando-se, respectivamente, por Ato da Mesa e
Decreto.

Art. 21. Desde que, num periodo de 12 (doze) meses,
a despesa corrente ultrapasse 95% (noventa e cinco por
cento) da receita corrente, os Poderes Executivo e
Legislativo, enquanto persistir essa proporcao
orcamentdria, poderdo proibir:

I- Concessao, a qualquer titulo, de vantagens salariais,
aumento, reajuste ou adequacao remuneratéria, exceto os
derivados de sentenca judicial ou de lei municipal anterior;

I1- Criagao de cargo, emprego ou funcao que implique
aumento de despesa;

II- Alteracdo de estrutura de carreira que implique
aumento de despesa;

IV- Admissdo ou contratacao de pessoal, a qualquer
titulo, ressalvadas:

a) As reposicdes de cargos de chefia e de direcao que
nao acarretem aumento de despesa;

b) As reposicdes decorrentes de vacancia de cargos
efetivos;

c) As contratacdes temporarias de que trata o inciso IX
do caput do art. 37 da Constituicao;

V- Realizacdo de concurso publico, exceto para as
reposicdes de vacancia previstas no inciso IV;

VI- Criacdo de despesa obrigatdria de cardter
continuado;

VII- Reajuste de despesa obrigatéria acima da inflagdo
medida pelo indice Nacional de Precos ao Consumidos
Amplo (IPCA);

VIII- Concessao ou ampliacao de incentivo ou beneficio
de natureza tributéria.

Art. 22. Para isencao dos procedimentos requeridos
no art. 16, da Lei de Responsabilidade Fiscal, considera-se
irrelevante a despesa que ndo ultrapasse os limites do art.
24,1 e ll, da Lei Federal n2 8.666, de 1.993.

Art. 23. Os atos de concessao ou ampliacao de
incentivo ou beneficio tributario que importem em rentncia
de receita obedecerdo as disposicdes do art. 14, da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico. Excluem-se os atos relativos ao
cancelamento de créditos inferiores aos custos de
cobranga, bem como o desconto para pagamento a vista do
Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU), desde que os
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respectivos valores tenham composto a estimativa da
receita orcamentdria.

CAPITULO 1Nl

DAS PRIORIDADES E METAS

Art. 24, As metas e as prioridades para 2.025 sao as
especificadas no Anexo que integra esta lei.

§ 12. As metas e prioridades desta lei poderao ser
revistas no momento da elaboracao da LOA - Lei
Orcamentaria Anual.

CAPITULO IV

DAS ALTERAGCOES NA LEGISLACAO TRIBUTARIA

Art. 25. O Poder Executivo poderd encaminhar
projetos de lei dispondo sobre alteragdes na legislagao
tributaria, especialmente sobre:

I- Revisdo e atualizacdo do Cdédigo Tributario Municipal;

1I- Revogacao das isencdes tributarias que contrariem
o interesse publico e a justica fiscal;

IlI- Revisao das taxas, adequando-as ao custo dos
servicos por elas custeados;

IV- Cobranca de taxas ou tarifas do servico de limpeza
urbana e de manejo de residuos sélidos, nos termos do art.
35, do Novo Marco Legal do Saneamento Bdsico;

V- Atualizacdo da Planta Genérica de Valores conforme
a realidade do mercado imobilidrio;

VI- Aperfeicoamento do sistema de fiscalizagao,
cobranca, execucao fiscal e arrecadacdo de tributos;

VII- Municipalizacao da cobranca do Imposto Territorial
Rural (ITR).

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES RELATIVAS A DESPESA DE
PESSOAL

Art. 26. O Poder Executivo poderd encaminhar
projetos de lei referentes ao servidor publico, o que
alcanca:

I- Revisdo ou aumento na remuneragao;

1I- Concessao de adicionais, vantagens e gratificacdes;

Il- Criacao e extincao de cargos;

IV- Revisdo do plano de cargos, carreiras e saldrios,
objetivando a melhoria do servico publico.

Paragrafo unico. Os procedimentos autorizados
neste artigo dependerdo do necessario saldo na respectiva
dotacao orcamentdria, obedecidas as restricdes
apresentadas no artigo 21 desta lei de diretrizes
orcamentdrias.

Art. 27. Na hipétese de superacdo do limite prudencial
de que trata o art. 22 da Lei Federal n? 101, de 2.000, a
convocagao para horas extras ocorrera somente em casos
de calamidade publica, apds a edicdo do respectivo decreto
municipal.

Art. 28. Dependentes de transferéncias financeiras da
Prefeitura, as autarquias, fundagdes e empresas municipais
deverao reduzir a despesa com pessoal (desde que tal
gasto ja tenha ultrapassado o seu limite prudencial 51,30%
(cinquenta e um virgula trinta por cento) da RCL e o Poder
Executivo nao conte com a dilacao, em 10 (dez) anos, do
regime especial de reconducao da despesa laboral - Lei
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Complementar n? 178, de 2.021).

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Os repasses mensais ao Poder Legislativo
serao realizados segundo o cronograma de desembolso de
que trata o art. 19 desta Lei, respeitando o limite do art. 29-
A da Constituicao.

§ 12, Caso o orcamento legislativo supere o limite
referido no caput, fica o Poder Executivo autorizado ao
corte do excesso, nao sem antes a oitiva da Mesa Diretora
da Camara quanto as despesas que serao afastadas.

§ 22, Ndo elaborado o cronograma de desembolso
mensal, os recursos financeiros serdo repassados a razao
mensal de 1/12 (um doze avos) das dotacdes consignadas
ao Poder Legislativo, respeitando, em qualquer caso, 0
limite constitucional.

Art. 30. Fica vedado a Prefeitura repassar valores a
fundos vinculados a Camara Municipal.

Art. 31. Ao final de cada més, a Camara Municipal
poderd recolher, na Tesouraria da Prefeitura, a parcela ndo
utilizada do duodécimo anterior, bem como as retencdes do
Imposto de Renda e do Imposto sobre Servigos, entre
outros valores nao utilizados.

Art. 32. Na aprovacao das emendas individuais
impositivas ao orgamento, a Camara de Vereadores
atendera ao que segue:

I- Compatibilidade com os planos municipais, bem
como os projetos enunciados no anexo de metas e
prioridades desta Lei;

I1- O total ndo ultrapassard 2,0% (dois por cento) da
receita corrente liquida efetiva do exercicio de 2.023;

II- Ao menos metade das emendas estara vinculada
ao financiamento das acdes e servicos de salde;

IV- No autégrafo de lei orcamentaria, a Camara
Municipal demonstrara, em anexo préprio, as emendas
individuais impositivas e a respectiva fonte de custeio;

V- A Prefeitura, em hipétese alguma, cancelard Restos
a Pagar alusivos as emendas individuais impositivas.

Art. 33. Até o Ultimo dia util de abril de 2.025, o
Executivo apresentard, de forma motivada, as emendas
impositivas sem viabilidade técnica, devendo a Mesa da
Camara, até o ultimo dia Util de junho de 2.025, substitui-
las por outras, de valor igual ou inferior aquelas tidas
invidveis.

Paragrafo unico. Considera-se invidvel a emenda
com os seguintes desacertos:

I- Afronta a legislacdo constitucional e legal;

II- Afronta aos principios que regem a Administracao
Publica (CF, art.37);

I11- Valor Superior ao custo efetivo da realizagao;

IV- Falta de compatibilidade com as metas e
prioridades desta Lei;

V- Dissonancia frente aos planos municipais de
governo (Educacdo, Salude, Saneamento etc.);

VI- Impedimentos decretados pelos tribunais de
constas, no caso de repasses a entidades do terceiro setor.
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Art. 34. Os projetos de lei de créditos adicionais serao
apresentados sob o detalhamento estabelecido na Lei
Orcamentaria Anual.

Pardgrafo unico. Os projetos de lei relativos a
créditos adicionais do Poder Legislativo serao
encaminhados a Camara Municipal no prazo de até trinta
dias, a contar da data do pedido feito a Prefeitura.

Art. 35. Caso o projeto de lei orcamentéaria ndo seja
devolvido para sancao até o encerramento da sessao
legislativa, a sua programacao sera executada, a cada més,
na proporcdo de até 1/12 (um doze avos) do total da
despesa orgada.

Art. 35. Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi”, em 19 de
setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI

Prefeito Municipal

Registrada e publicada nesta Secretaria na data
supra.

Rodolfo Marconi Guardia

Secretario Geral

Decretos

DECRETO N2 080/24, DE 02 DE SETEMBRO DE 2.024

“Institui o Sistema Eletrénico
de Informacéoes do Estado de
Sao Paulo - SEI/CIDADES como
meio eletréonico para a
formalizacdo de processo
administrativo no ambito da
Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de
Paraiso e da outras
providéncias.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso-SP, no uso de suas atribuicdes legais que |he
foram conferidas por Lei,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacao Técnica
firmado pelo Governo do Estado de Sao Paulo com o
Tribunal Regional Federal da 42 Regiao, bem como seu
termo aditivo, para adesao e disseminacdo do Sistema
Eletronico de Informacdes (SEl), para os municipios do
Estado de Sao Paulo,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacao Técnica
firmada pela Prefeitura Municipal de Paraiso com a
Secretaria de Gestao e Governo Digital, com a
interveniéncia da Companhia de Processamento de Dados
do Estado de Sdo Paulo - PRODESP, com vistas a
implementacao de uma ferramenta de gestao digital de
documentos e processos,

CONSIDERANDO que o Municipio reconhece a
importancia da modernizacdo e otimizacdo dos processos
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administrativos, bem como os beneficios que a adocao do
SEI/CIDADES trara para a gestao publica local, tais como
agilidade, economia, transparéncia e seguranca, DECRETA:
CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 19. Este Decreto dispde sobre o uso do processo
eletrénico no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Paraiso-SP, implementado por meio do
Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Sao Paulo -
SEI/CIDADES.

Art. 22, Para fins deste decreto, consideram-se:

I- assinatura digital: modalidade de assinatura
eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite
aferir, com seguranca, a origem e a integridade do
documento;

II- assinatura eletrénica: registro realizado
eletronicamente por usudrio identificado de modo
inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:

a) certificado digital: forma de identificacdo do usudrio
emitido por autoridade certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves Pulblicas Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usudrio e senha: forma de identificacdo do usudrio,
mediante prévio cadastramento de acesso;

ll- autenticidade: credibilidade de documento livre de
adulteracao;

IV- captura de documento ou de processo
administrativo: incorporacdo de documento nato-digital ou
digitalizado por meio de registro, classificacdo e
arquivamento em sistema eletronico;

V- certificacao digital: atividade de reconhecimento de
documento com base no estabelecimento de relagdo Unica,
exclusiva e intransferivel entre uma chave de criptografia e
uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicacdo, por meio
da insercao de um certificado digital por autoridade
certificadora;

VI- digitalizagdo: processo de conversao de um
documento fisico para o formato digital, por meio de
dispositivo apropriado;

VII- disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em
que o sistema estd operacional e acessivel e a unidade de
tempo definida como referéncia;

VIII- documento arquivistico: todos os registros de
informacao, em qualquer suporte, inclusive o magnético ou
optico, produzidos, recebidos ou acumulados por érgdos e
entidades da Administracdo Publica, no exercicio de suas
funcoOes e atividades;

IX- documento digital: documento codificado em
digitos bindrios, acessivel e interpretavel por meio de
sistema computacional;

X- documento digitalizado: documento obtido a partir
da conversao de documento nao digital, gerando uma fiel
representacdo em cédigo digital, podendo ser capturado
por sistemas de informacao especificos;

XI- documento nato-digital: documento produzido
originariamente em meio eletrénico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;
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b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por
meio de metadados de registro, classificacdo e
arquivamento;

XIl- gestdo de documentos: conjunto de
procedimentos e operacOes técnicas relativas a produgao,
classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e
reproducao racional e eficiente de arquivos;

XIlI- informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel;

XIV- informacdo sigilosa: informacdo submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de
sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade ou
do Estado;

XV- integridade: propriedade do documento completo
e inalterado;

XVI- metadados: dados estruturados que descrevem e
permitem encontrar, gerenciar, compreender ou preservar
documentos digitais no tempo;

XVII- nivel de acesso: forma de controle do tramite de
documentos e de processos eletronicos em sistema de
processo administrativo eletrénico, categorizados em
publico, restrito ou sigiloso;

XVIII- parametrizacao: processo de configuracdo do
sistema de processo administrativo eletrénico ou de
mddulo do sistema;

XIX- preservacao digital: conjunto de acdes gerenciais
e técnicas de controle de riscos decorrentes das mudancas
tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a
protecdo das caracteristicas fisicas, Idgicas e conceituais
dos documentos digitais pelo tempo necessario;

XX- processo administrativo eletronico: sucessao de
atos registrados e disponibilizados em meio eletrénico,
integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI- protocolo digital: servico de protocolizagao
eletronica que possibilita ao particular, como portador,
entregar documentos enderecados a Administracao Publica,
sem a necessidade de se deslocar fisicamente até uma
unidade de protocolo ou enviar correspondéncia postal;

XXII- repositério digital confidvel: ambiente de
preservacdo constituido pelo conjunto de procedimentos
normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e
infraestrutura tecnoldégica com capacidade para manter
auténticos, preservar e prover acesso continuo a
documentos digitais;

XXIII- sistemas de processo administrativo legados:
softwares destinados a producdo, gestdo, tramitacao,
armazenamento, preservagao, seguranca e acesso ou
controle de documentos, processos e informacdes
arquivisticas anteriores a implantacdo do Sistema
Eletrénico de Informacdes do Estado de Sao Paulo -
SEI/CIDADES;

XXIV- Sistema Eletronico de Informacdes - SEl:
software de processo administrativo eletrénico
desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regiao -
TRF-4, cedido para uso da Administracao Municipal, e
mantido pela Companhia de Processamento de Dados do
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Estado de Sao Paulo - PRODESP.

Art. 32. S3o objetivos do SEI/CIDADES:

I- produzir documentos e processos eletronicos com
seguranca, transparéncia, economicidade, sustentabilidade
ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

II- assegurar a eficiéncia e a celeridade das acles
governamentais;

I1l- assegurar a gestao, a preservagao e 0 acesso aos
documentos e processos eletrénicos no tempo.

Art. 42, O processo eletrénico serd implementado por
meio do Sistema Eletronico de Informacdes do Estado de
Sao Paulo - SEI/CIDADES, do Governo do Estado de Sao
Paulo, instituido pelo Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de
abril de 2.023, e respeitard as regras de utilizacao do
Programa, seu respectivo acordo de cooperacao, e as
normas estabelecidas neste decreto.

Art. 52. A classificacao da informagao sigilosa e a
protecao de dados pessoais no SEI/CIDADES observardo as
disposicOes das Leis Federais n? 12.527, de 18 de
novembro de 2.011, e n? 13.709, de 14 de agosto de 2.018,
e demais normas aplicaveis.

CAPITULO Il
DA IMPLEMENTACAO E UTILIZACAO DO PROCESSO
ELETRONICO

Art. 62. A utilizagdo do processo eletronico é
obrigatéria para todos os 6rgdos da Administracao Direta,
tais como as Secretarias Municipais, e as entidades da
Administracao Indireta.

Paragrafo unico. A implantacdo do SEI/CIDADES
junto aos érgaos e entidades da administracdo publica dar-
se-a gradualmente, observado cronograma de datas
aprovado por ato do Prefeito.

Art. 72. Os documentos produzidos no ambito do
processo eletrénico sdo considerados originais para todos
os efeitos legais.

§ 12. Os documentos e processos eletrénicos
produzidos ou inseridos no sistema dispensam a sua
formacdo e tramitacao fisica.

§ 22, Os processos eletronicos devem ser protegidos
por meio do uso de métodos de seguranca de acesso e de
armazenamento em formato digital, a fim de garantir
autenticidade, integridade e preservacao dos dados.

Secao |
Da digitalizacdao de documentos

Art. 82. A digitalizacao de documentos para a insercao
no SEI/CIDADES observara as disposicdes:

I- da Lei Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2.012, que
dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos;

II- da Lei Federal n? 13.460, de 26 de junho de 2.017,
que dispde sobre participagao, protecao e defesa dos
direitos do usuario dos servicos publicos da administracao
publica; e

lll- da Lei Federal n? 14.129, de 29 de marco de 2.021,
que dispOe sobre principios, regras e instrumentos para o
Governo Digital e para 0 aumento da eficiéncia publica e da
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outras providéncias.

Art. 92, A digitalizacao de documentos recebidos ou
produzidos no ambito da Administracdo Publica Municipal
serd acompanhada da conferéncia da integridade do
documento.

§ 12, A conferéncia da integridade a que se refere o
“caput” deste artigo deverd registrar se houve exibicdo de
documento original, de cdpia autenticada por servicos
notariais e de registro, de cépia autenticada
administrativamente ou de cépia simples.

§ 22, Na digitalizacdo de documentos, observar-se-a o
seguinte:

I- os documentos resultantes da digitalizagao de
originais e de cépia autenticada em cartdrio serdo
considerados copia autenticada administrativamente;

I1- os documentos resultantes da digitalizacdo de cépia
autenticada administrativamente ou de cépia simples terado
valor de cépia simples.

§ 32, Os agentes publicos deverao, nos termos da Lei
Federal n? 13.460, de 26 de junho de 2.017, realizar a
autenticacao administrativa dos documentos, a vista dos
originais apresentados pelo usudrio, vedada a exigéncia de
reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida de
autenticidade.

Art. 10. Os érgaos e entidades da Administragao
Municipal procederdo a digitalizacdao imediata da cépia
autenticada em cartério ou do documento original
apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 12. O servidor que realizar o atendimento podera
solicitar que a protocolizacao de documento original ou
copia autenticada em cartério seja acompanhada de cépia
simples, hipdtese em que o protocolo atestard a
conferéncia da cépia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e
descartard a cépia simples apds a sua digitalizacao.

§ 22, Os documentos em papel que sejam cépias
autenticadas administrativamente ou cdpias simples
poderdo ser descartados apds a sua digitalizacdo.

§ 32, Os documentos em papel que sejam originais ou
copias autenticadas em cartério, apds a digitalizacdo e a
constatacao da integridade do documento digital poderao
ser:

I- destruidos, ressalvados os documentos de valor
histérico, cuja preservacdo observard o disposto na
legislacdo especifica, nos termos da Lei Federal n? 12.682,
de 09 de julho de 2.012;

II- mantidos sob guarda do érgdo ou da entidade da
Administracdo Publica, hipétese em que serdo eliminados
apdés o cumprimento de prazos de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica Municipal do Estado de Sdo Paulo,
das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo
Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de S&o Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

Art. 11. O recebimento de documentos para insergao
no sistema sera efetuado nos setores de protocolo dos
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respectivos 6rgaos e entidades.

§ 12. O documento apresentado em formato eletrénico
serd copiado no ato do protocolo, devolvendo-se ao
interessado o dispositivo fisico utilizado.

§ 22, Os documentos apresentados em papel deverao
ser digitalizados no ato do protocolo, devolvendo-se os
originais ao interessado, exceto se necessaria sua retencao
por forca de legislacdo especifica.

§ 32. O interessado devera preservar os documentos
originais até o término do processo ou, se superior, pelo
prazo previsto em legislacao especifica.

§ 42. Nos casos de restricdo técnica ou de grande
volume de documentos, a digitaliza¢do podera ser efetuada
em até 05 (cinco) dias Uteis.

§ 52. Os documentos nao retirados pelos interessados
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo,
poderdo, a critério da Administracao, ser eliminados ou
enviados ao Arquivo do Municipio.

§ 62. Os documentos cuja digitalizacdao seja
tecnicamente invidvel devem ser, mediante justificativa,
identificados no sistema de processo eletronico, podendo
ser mantidos nas unidades competentes durante o curso do
processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo do
Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento
de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
gquanto ao saneamento de eventuais falhas.

Secao ll

Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de
documentos e processos eletrénicos serdo obtidas por meio
de usudrio e senha ou certificacdo digital.

§ 12. Os documentos nato-digitais assinados
eletronicamente na forma do “caput” deste artigo serao
considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 22, A assinatura utilizada na plataforma do processo
eletrénico é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda
dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para
utilizagdo do sistema.

Art. 14. Os processos eletrénicos terdo numeragao
Unica gerada pelo sistema.

§ 12, A autuacdo e as juntadas serdo efetuadas em
meio eletrénico no ambito do préprio sistema.

§ 22. Os documentos que ainda nao tenham sido
considerados juntados aos processos nao os integram,
podendo ser excluidos ou alterados pela unidade
responsavel.

Secao llI
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados SEI/CIDADES
observardo os prazos definidos em lei para manifestacao
dos interessados e para decisao da autoridade competente,
sendo considerados realizados na data e horario
identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo
sistema.
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§ 12. Salvo disposicao legal ou regulamentar em
contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera
considerado tempestivo se realizado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do dltimo dia do
prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 22, Na hipdtese prevista no § 12 deste artigo, caso o
sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo
serd automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia util
seguinte ao do retorno da disponibilidade.

§ 32, Os usudrios nao cadastrados no SEI/CIDADES
terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos
eletronicos por meio de arquivo em formato digital,
disponibilizado pelo 6rgao ou entidade da Administracao
Publica detentor do documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do
SEI/CIDADES, os atos poderao ser praticados em meio
fisico, procedendo-se a oportuna digitalizacao, juntamente
com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 12. Os documentos nao digitais produzidos na forma
prevista no “caput” deste artigo, mesmo apés sua
digitalizacdao, deverao cumprir os prazos de guarda
previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica Municipal do Estado de Sdo Paulo,
das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo
Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de S&o Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 22, 0 Orgdo Gestor divulgard em sua pagina na
internet as informag¢des sobre a indisponibilidade do
sistema.

Art. 17. O interessado poderd enviar eletronicamente
documentos digitalizados para juntada a processo
eletronico.

§ 12. O teor e a integridade dos documentos
digitalizados sdo de responsabilidade do interessado, que
responderd por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 22. Os documentos digitalizados enviados pelo
interessado terao valor de cdpia simples.

§ 32, A apresentacao do original do documento
digitalizado serd necesséaria quando a lei expressamente o
exigir, ou nas hipéteses previstas nos artigos 92, 10 e 19
deste decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado
poderd ser impugnada mediante alegacdo fundamentada
de adulteracdo, hipétese em que serd instaurado, no
ambito do respectivo 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica, procedimento para verificagao.

Art. 19. Os érgaos e entidades da Administracdo
Publica poderdo, motivadamente, solicitar a exibicdo do
original de documento digitalizado ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Secao IV
Da classificacdo e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No SEI/CIDADES, os documentos serao
avaliados e classificados de acordo com os Planos de
Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de

Ano IX | Edicao n° 1689

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE PARAISO

Conforme Lei Municipal n® 1.092, de 21 de maio de 2015

Documentos da Administragao Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu
sitio eletrénico.

§ 12. Os documentos digitais serao associados a
metadados descritivos, a fim de apoiar sua identificacao,
indexacao, presuncao de autenticidade, preservacao e
interoperabilidade.

§ 22, 0 armazenamento, a seguranga e a preservagao
de documentos digitais considerados de valor permanente
deverao observar as normas e os padrdes definidos pelo
Arquivo Publico do Estado.

§ 32. Os documentos digitais serdao eliminados nos
prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracdo Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu
sitio eletrénico.

§ 42, A administracdo Municipal poderd aplicar os
Planos de Classificacao e as Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracao Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, se couber, a
documentos produzidos fora do SEI/CIDADES.

CAPITULO IlI
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS
ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutencdo do sistema de
processos eletrénicos, no ambito do Municipio, ficardo a
cargo do Gabinete da Chefia do Executivo, ou a quem este
designar, competindo-lhe, na qualidade de Orgéo Gestor
Municipal:

I- assegurar a implantacdao, gestao, manutencao e
atualizacdo continua do SEI/CIDADES no ambito do
Municipio;

I1- propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas,
estratégias, acles, procedimentos e técnicas de
preservacao e seguranca digital;

Il- controlar os riscos decorrentes da degradagao do
suporte, da obsolescéncia tecnolégica e da dependéncia de
fornecedor ou fabricante;

IV- fixar diretrizes e parametros a serem observados
nos procedimentos de implantacao e manutencao do
SEI/CIDADES no ambito do Municipio de Paraiso-SP;

V- promover a articulacao e alinhamento de acdes
estratégicas relativas ao processo eletronico, inclusive com
6rgaos e entidades do Governo do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com a politica de arquivos e gestdo
documental;

VI- analisar propostas apresentadas por érgdos e
entidades da Administracao Plblica, relativas ao
SEI/CIDADES, emitindo parecer técnico conclusivo;

VII- disciplinar a producao de documentos ou
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processos hibridos e aprovar os critérios técnicos a serem
observados no procedimento de digitalizacdo;

VIII- manifestar-se, quando provocado, sobre
hipéteses ndo disciplinadas neste decreto, relativas
SEI/CIDADES.

Paragrafo unico. Para fins deste decreto, considera-
se Orgao Gestor Estadual o Comité Gestor de Governanca
de Dados e Informacdes do Estado de Sao Paulo, instituido
pelo artigo 19, lll, do Decreto Estadual n? 64.790, de 13 de
fevereiro de 2.020.

Art. 22. Compete ao Arquivo PUblico Municipal:

I- assessorar o Orgdo Gestor na fixacio de diretrizes e
parametros de implementacdo e manutencdo do
SEI/CIDADES, em conformidade com a politica municipal e
estadual de arquivos e gestao documental;

Il- promover a padronizacao da producao de
documentos digitais, de forma coordenada com os 6rgaos e
as entidades da Administracao;

Ill- auxiliar e orientar os érgdos e as entidades da
Administracao na implantacao, execugao e manutengao do
sistema de processo eletronico, observadas as deliberacdes
do Orgao Gestor;

IV- promover estudos e propor critérios para a
migracao de dados, a interoperabilidade ou a integracao
com sistemas legados;

V- orientar a identificacdo, andlise tipolédgica,
padronizacao do fluxo e modelos de documentos digitais.

Art. 23. Fica instituida a Comissao de
Acompanhamento da Implementacao do SEI/CIDADES,
colegiado subordinado ao gabinete da Chefia do Executivo,
composta por representantes dos seguintes érgdos:

I- 03 (trés) representantes do Paco Municipal, dentre
eles, aquele que a presidira;

II- 01 (um) representantes do setor de Educagao;

1I- 01 (um) representantes do setor de Salde;

IV- 01 (um) representantes do setor de Assisténcia
Social;

V- 01 (um) representantes do setor de Esportes,
Cultura e Lazer;

VI- 01 (um) representante do setor de Almoxarifado;

VII- 01 (um) representante do setor de Agricultura e
Meio Ambiente.

§ 12, Cada representagao contard com seu respectivo
suplente, indicados pelos titulares dos respectivos érgaos.

§ 22, O Arquivo PUblico Municipal prestard suporte
técnico e operacional as atividades da Comissdo.

§ 32. A Comissao instituida pelo “caput” deste artigo
contard, sempre que necessario, com o auxilio da Comissao
de Avaliacao de Documentos - CADA.

Art. 24. Compete a Comissdo de Acompanhamento da
Implementacao do SEI/CIDADES:

I- 0 acompanhamento da implantacao, da execugao e
da manutencao do SEI/CIDADES;

11- sugerir ao Arquivo Plblico Municipal o modelo de
documentos digitais;

I11- identificar fluxos de processos e documentos fisicos
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suscetiveis de insercdo em ambiente digital, propondo ao
6rgao gestor o0 avanco do cronograma de implementacao.

Art. 25, Compete as unidades de protocolo dos érgdos
e entidades da Administracao Publica Municipal monitorar a
producao de documentos digitais e observar sua
conformidade com os planos de classificacao de
documentos oficializados.

Art. 26. Compete ao setor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagao do municipio o fornecimento do
suporte tecnoldgico necessarios para o processo eletronico,
bem como a orientacdo as areas de tecnologia da
informacdo junto aos 6rgaos e as entidades da
Administracao Municipal, para a utilizacao e a manutencao
do SEI/CIDADES.

Art. 27. A manutengao e o constante aprimoramento
do SEI/CIDADES observarao as diretrizes, as normas e os
procedimentos definidos na politica municipal e estadual de
arquivos e de gestao documental.

Paragrafo unico. Caberd aos 6rgdos e entidades da
Administra¢do Municipal, no ambito de suas atribuicdes,
auxiliar o Orgdo Gestor, e sob as suas orientacdes, no
estabelecimento de programas, estratégias e acbes para
acompanhar as mudancas tecnoldgicas e prevenir a
fragilidade dos suportes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. O gabinete da Chefia do Executivo ou a quem
este designar poderd editar, mediante Portaria, normas
complementares necessarias a execucao deste decreto.

Art. 29. A partir da data da implantacao do
SEI/CIDADES junto aos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, documentos e processos
em curso deverdo seguir seu tramite no formato em que
iniciados, até o seu encerramento definitivo, ou ocorrerd a
formacao de processos hibridos.

§ 12. A producao de documentos ou processos hibridos
ser4 disciplinada pelo Org&o Gestor.

§ 22. O SEI/CIDADES nao sera utilizado para
armazenamento de documentos e processos fisicos ou
eletrénicos legados, cujo tramite esteja concluido ou
encerrado.

Art. 30. O uso inadequado do sistema de processos
eletronicos estd sujeito, a critério da Comissdo Processante,
a instauracao de sindicancia, para apuracao de
responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data da sua
publicagao, revogadas as disposicdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E COMUNIQUE-SE.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi” em 02 de
Setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal

Portarias

PORTARIA N¢ 12.431/24 DE 06 DE SETEMBRO DE
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2.024

“CONCEDE APOSENTADORIA
POR IDADE E TEMPO DE
CONTRIBUICAO A SERVIDOR
PUBLICO QUE ESPECIFICA.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de Sdo Paulo, Comarca de Monte Azul
Paulista, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Art. 12, Fica concedida a partir de 06/09/2024,
aposentadoria por idade e tempo de contribuicao, a
servidora publica efetiva nomeada para o cargo de Auxiliar
de Enfermagem pela Portaria n? 611/94, de 13/09/1994, a
Sra. Rosemeire Aparecida de Lima Batista.

Art. 22. O valor do beneficio concedido através da
presente portaria deverd ser pago com proventos
calculados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Paraiso.

Art. 32, Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacao, produzindo efeitos a partir de 06/09/2024,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi” em 06 de
setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 12.432/24 DE 12 DE SETEMBRO DE
2.024

“DISPOE SOBRE CONCESSAO
DE FERIAS.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes
que Ihe sao conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 192. Fica concedido Férias, conforme
requerimentos deferidos, nos termos da Lei Municipal n2
1.184/18, de 02/08/2018, Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Paraiso, aos seguintes servidores:

I- Jaqueline da Silva de Santana, 20 (vinte) dias, a
partir de 16/09/2024;

II- Dayara Graciana Mialichi, 10 (dez) dias, a partir de
19/09/2024.

Paragrafo unico. Os servidores farao jus ao
recebimento de todos os direitos inerentes a seus cargos,
durante o periodo de fruicdo de suas Férias.

Art. 22, As despesas decorrentes com a execugao da
presente portaria, serao suportadas por dotacgdes
orcamentarias préprias, consignadas no orcamento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 32, A presente Portaria entrard em vigor na data
de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRE-SE.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi” em 12 de
setembro de 2.024.
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WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal
PORTARIA N2 12.433/24 DE 12 DE SETEMBRO DE
2.024

“DISPOE SOBRE CONCESSAO
DE LICENCA SAUDE”.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes
que lhe sao conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 12, Fica concedida Licenca Salde, nos termos da
Lei Municipal n® 1.184/18, de 02/08/2018, Estatuto dos
Servidores PUblicos do Municipio de Paraiso e da
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT e conforme pericia
médica aos servidores:

I- Ana Paula Capelassi: 02 (dois) dias, a partir de
05/09/2024;

l1- Cristielly Caroline Pereira Bovoni: 05 (cinco) dias, a
partir de 09/09/2024;

llI- Everaldo José Penariol: 04 (quatro) dias, a partir de
09/09/2024;

IV- Cintia Marques Valim: 03 (trés) dias, a partir de
09/09/2024;

V- Mariana Andressa de Souza Matos Marcondes: 05
(cinco) dias, a partir de 09/09/2024;

VI- Ana Paula Capelassi: 05 (cinco) dias, a partir de
09/09/2024;

VII- Simone Cristina Fernandes Veronezi: 30 (trinta)
dias, a partir de 09/09/2024;

VIII- Lucia Aparecida Bovoni Barboza: 05 (cinco) dias,
a partir de 11/09/2024;

IX- Andreia Pereira da Silva: 03 (trés) dias, a partir de
11/09/2024;

X- Elisangela Antonia Flor da Silva: 03 (trés) dias, a
partir de 11/09/2024;

XI- Adriana de Fatima Vieira Moreira: 02 (dois) dias, a
partir de 12/09/2024;

XIlI- Alison Rodrigo Fernandes: 02 (dois) dias, a partir
de 12/09/2024.

Art. 22, As despesas decorrentes com a execucdo da
presente portaria, serao suportadas por dotacdes
orcamentdrias préprias, consignadas no or¢camento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 32. A presente Portaria entrard em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRE-SE.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi”, 12 de
setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal
PORTARIA N2 12.434/24 DE 12 DE SETEMBRO DE
2.024

“DISPOE SOBRE CONCESSAO
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DE LICENCA MATERNIDADE.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes
que lhe sao conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 19, Fica concedida Licenca Maternidade, pelo
periodo de 120 (cento e vinte dias) dias, a partir de
12/09/2024, nos termos da Consolidacao das Leis do
Trabalho - CLT e conforme pericia médica, a Sra. Cintia
Mikaela Aparecida Pereira Casseb, ocupante do cargo de
Psicéloga.

Art. 22, As despesas decorrentes com a execucdo da
presente portaria, serao suportadas por dotacdes
orcamentdrias préprias, consignadas no orcamento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 32. A presente Portaria entrara em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRE-SE.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi”, 12 de
setembro de 2.024,

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal
PORTARIA N2 12.435/24 DE 12 DE SETEMBRO DE
2.024

“DISPOE SOBRE CONCESSAO
DE LICENCA PREMIO.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de S&do Paulo, no uso de suas atribuicdes
que Ihe sao conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 19, Fica concedida Licenca Prémio, conforme
requerimento anteriormente deferido, nos termos da Lei
Municipal n? 1.184/18, de 02/08/2018, Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Paraiso, a seguinte
servidora:

I- Carolina Peitl Riguetti Carézio, 15 (quinze) dias, a
partir de 23/09/2024.

Paragrafo unico. A servidora fara jus ao recebimento
de todos os direitos inerentes a seu cargo, durante o
periodo de fruicdo da Licenca Prémio.

Art. 22, As despesas decorrentes com a execucao da
presente portaria, serdao suportadas por dotacdes
orcamentdarias préprias, consignadas no orcamento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 32. A presente Portaria entrard em vigor na data
de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRE-SE.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi” em 12 de
setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal
PORTARIA N2 12.436/24 DE 12 DE SETEMBRO DE
2.024
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“Dispoe sobre revogacao da
Portaria n2 12.179/24, de
18/01/2024.”

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI, Prefeito do Municipio
de Paraiso, Estado de S&do Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais, Resolve:

Art. 12. Fica revogada, a partir de 01/09/2024, a
Portaria n? 12.179/24, de 18/01/2024, que designava a Sra.
Mariana Penariol Morante Spigiorin, para exercer as funcdes
de Professora Coordenadora do Ensino Fundamental - Anos
Iniciais da EMEF Prof. Hélio de Sousa Castro, conforme
requerimento protocolizado sob n? 4.437 em 27/08/2024.

Art. 22, As despesas decorrentes com a execugao da
presente Portaria, serao suportadas por dotacdes
orcamentarias préprias, consignadas no or¢camento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 32. A presente Portaria entrard em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-se.

Paco Municipal “Prefeito José Sgobi” em 12 de
setembro de 2.024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI
Prefeito Municipal

Licitacoes e Contratos

Aviso de Licitacao

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO
PREGAO ELETRONICO 019/2024 PROCESSO 076/2024

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO
MATERIAL DE ARTESANATO, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DOS SERVICOS SOCIOASSISTENCIAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 19 DE
SETEMBRO DE 2024.

ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: DIA 08 DE
OUTUBRO DE 2024 AS 08h00.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: DIA 08 DE
OUTUBRO DE 2024 AS 08h30.

O Edital completo encontra-se disponivel no site
WWW.paraiso.sp.gov.br ou podera ser retirado das 8h as
11h, e das 13h as 17h, na Prefeitura Municipal, Rua do
Café, 649, centro.

Paraiso-SP, 18 de SETEMBRO de 2024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI - Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO
CONCORRENCIA ELETRONICA 006/2024 PROCESSO
075/2024

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
ADEQUACAO DAS SEGUINTES UNIDADES ESCOLARES:
“CEMEI PROINFANCIA PROFESSOR VILSON VILEA ROSA”,
“EMEF E El HELIO DE SOUSA CASTRO" E “EMEF MARIA
FRANCO DE SOUSA PENARIOL”, TODAS NO MUNICIPIO DE
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PARAISO - SP, AS NORMAS DE SEGURANCA E INSTALACAO
DE SISTEMAS DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO, BEM
COMO REGULAMENTO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO
DO ESTADO DE SAO PAULO, COMPREENDENDO A
EXECUCAO DE OBRAS AUXILIARES, COMO OBRAS CIVIS E
DEMAIS SERVICOS E MATERIAIS NECESSARIOS AO SEU
PERFEITO FUNCIONAMENTO, TAL COMO A OBTENCAO DO
AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS - AVCB

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 18 DE
SETEMBRO DE 2024.

ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: DIA 03 DE
OUTUBRO DE 2024 AS 08h00.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: DIA 03 DE
OUTUBRO DE 2024 AS 08h30.

O Edital completo encontra-se disponivel no site
www.paraiso.sp.gov.br ou podera ser retirado das 8h as
11h, e das 13h as 17h, na Prefeitura Municipal, Rua do
Café, 649, centro.

Paraiso-SP, 17 de SETEMBRO de 2024.

WALDOMIRO ANTONIO SGOBI - Prefeito Municipal.

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocacao

EDITAL DE CONVOCACAO N2 10/ 2024

Waldomiro Antonio Sgobi, RG n? 8.527.319-3-SSP-
SP,Prefeito Municipal de Paraiso, Comarca de Monte Azul
Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais, CONVOCA os Técnico de Enfermagem abaixo
relacionados, aprovados no Processo Seletivo de Provas e
Titulos 001/2024, realizado no dia 23 de junho de 2.024,
classificacdo final publicada no site
WWW.pmparaiso.sp.gov.br e no Didrio _Oficial, em
28/06/2024, homologado pelo Prefeito Municipal de Paraiso
em 01 de julho de 2.024 e, conforme publicacdo no Diario
Oficial em 01 de julho de 2.024, para participarem da opgao
de escolha de funcdes, de acordo com o artigo 272; artigo
273, inciso IV e artigo 274, todos da Lei 1.184, de 02 de
agosto de 2018, combinados com o inciso IX do art. 37 da
CF/88, para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, em carater tempordrio e/ou
em substituicao a ser realizada no dia 24 de setembro
de 2.024, as 08h00 na Prefeitura Municipal de
Paraiso, sito a Rua do Café, n? 649, Centro, na cidade de
Paraiso, Estado de Sao Paulo, conforme classificacao final:

Técnico de Enfermagem

052 Classificada: Maisa Bulgarelli Indalicio

062 Classificada: Stefania Pereira de Araujo

Observacoes:

Serd atribuida: Técnico de Enfermagem: 01 (uma)
funcao de Técnico de Enfermagem, com jornada de 12x36
ou 36 horas semanais O candidato convocado que nao
comparecer a escolha de funcdo serd considerado
desistente e sua vaga/funcao serd atribuida ao préximo
candidato convocado. E obrigatério a apresentacdo de
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horario de trabalho ao candidato convocado que ja exerce
outro cargo, emprego publico ou funcdo remunerada no ato
da opc¢do de escolha. Documentos necessarios:
comparecerem com cépia de todos os documentos
pessoais: Declaracao de Antecedentes Criminais, Cédula de
Identidade, Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), CNH (se
houver), Certiddo de Nascimento e/ou Casamento ,
Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporagao,
Titulo de Eleitor, Certiddo de Quitacdo Eleitoral,
Comprovante de Escolaridade e/ou Certificado de
Conclusao de Graduagdao , Comprovante de endereco
atualizado (mdximo 3 meses), Certiddo de nascimentos, RG
e CPF dos filhos dependentes de até 24 anos (se frequentar
curso superior, trazer declaracdo de matricula da
Faculdade), Cartao SUS, Carteira de trabalho, Cartdo
PIS/PASEP, N° de conta saldrio na Agéncia do Banco
Bradesco de Paraiso.

Paraiso, 19 de setembro de 2.024.

Waldomiro Antonio Sgobi

Prefeito Municipal

EDITAL DE CONVOCACAO N2 24/2024

Waldomiro Antonio Sgobi, RG n? 8.527.319-3-SSP-
SP,Prefeito Municipal de Paraiso, Comarca de Monte Azul
Paulista, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes
legais, CONVOCA os Auxiliares de Servicos Diversos,
abaixo relacionados, aprovados no Processo Seletivo de
Provas e Titulos 001/2023, realizado no dia 18 de junho de
2.023, classificacao final publicada no site
WWW.pmparaiso.sp.gov.br e no Didrio _Oficial, em
03/07/2023, homologado pelo Prefeito Municipal de Paraiso
em 05 de julho de 2.023, publicado no Diario Oficial em 06
de julho de 2.023, e, prorrogado pelo Decreto n® 067/24,
de 05/07/2024, para participarem da opcao de escolha de
fungdes, de acordo com o artigo 272; artigo 273, inciso IV e
artigo 274, todos da Lei 1.184, de 02 de agosto de 2018,
combinados com o inciso IX do art. 37 da CF/88, para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, em carater tempordrio e/ou em substituicdo a ser
realizada no dia 24 de setembro de 2.024, as 08h30
na Prefeitura Municipal de Paraiso, sito a Rua do Café,
n? 649, Centro, na cidade de Paraiso, Estado de Sdo Paulo,
conforme classificacao final:

Auxiliar de Servicos Diversos

422 Classificada: Eliana Perpetua da Silva

432 Classificada: Edinéia Aparecida da Silva Jora

442 Classificada: Cristiani Felisbino Dias

452 Classificada: Erica Albuquerque Fernandes

Observacoes:

Serdo atribuidas: 02 Fungdes de Auxiliares de
Servicos Diversos: 01 (uma) funcao de A.S.D. com
jornada de 40 horas semanais para varios setores da
Prefeitura Municipal de Parafso e 01(um) funcao de A.S.D.
com jornada de 40 horas semanais para a EMEF Prof. Hélio
de Sousa Castro. O candidato convocado que nao
comparecer a escolha das aulas / funcdes serdo
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considerados desistentes e sua vaga/fungao serd atribuida
ao préximo candidato convocado. E obrigatério a
apresentacdo de hordrio de trabalho ao candidato
convocado que j& exerce outro cargo, emprego publico ou
fungao remunerada no ato da opcao de escolha.
Documentos necessarios: comparecerem com copia de
todos os documentos pessoais: Declaracao de
Antecedentes Criminais, Cédula de Identidade, Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), CNH (se houver), Certiddo de
Nascimento e/ou Casamento , Certificado de Reservista ou
Dispensa de Incorporacdo, Titulo de Eleitor, Certidao de
Quitacao Eleitoral, Comprovante de Escolaridade e/ou
Certificado de Conclusao de Graduagao, Comprovante de
endereco atualizado (maximo 3 meses), Certidao de
nascimentos, RG e CPF dos filhos dependentes de até 24
anos (se frequentar curso superior, trazer declaragao de
matricula da Faculdade), Cartdo SUS, Carteira de trabalho,
Cartdo PIS/PASEP, N° de conta saldrio na Agéncia do Banco
Bradesco de Paraiso.

Paraiso, 19 de setembro de 2.024.
Waldomiro Antonio Sgobi
Prefeito Municipal

Municipio de Paraiso - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3bec-c379-136a-53b5-0d



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MUNICIPIO DE PARAISO (CNPJ 45127248000156) em 19/09/2024 as 12:19:58 (GMT -03:00)

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE PARAISO
Conforme Lei Municipal n2 1.092, de 21 de maio de 2015

Quinta-feira, 19 de setembro de 2024 Ano IX | Edicao n2 1689 Pagina 15 de 17
e

‘ PODER LEGISLATIVO ‘

‘ Contas Publicas e Instrumentos de Gestao Fiscal ‘

| Audiéncia Publica |

Camara Municipal de Paraiso

Rua Prof. Sud Menucci, 505 — Centro — 15825-000 - Paraiso — SP
CGC/MF n.°. 51.840.619/0001-45 — Inscr. Estadual: Isento
Fone/Fax: (17) 567-1348 — 3567-1 173 — Cx.Postal 24

ATA DE AUDIENCIA PUBLICA REALIZADA PARA DISCUSSAO DE PROJETO DE
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS PARA O EXERCICIO ECONOMICO
FINANCEIRO DE 2025 (PROJETO DE LEI N° 1608/2024), DO MUNICiPIO DE
PARAISO, ESTADO DE SAO PAULO. No décimo sexto dia do més de setembro de dois

mil e vinte e quatro, as vinte horas, no Plenario da CAmara Municipal Paraiso, conforme

convocagio afixada em locais publicos, publicada no Diario Oficial do Municipio de Paraiso,
no Site Oficial da Camara (www.camaraparaiso.sp.gov.br), Canal do YouTube, demais redes
sociais, e divulgadas pelos Vereadores, bem como carro de som nas ruas da cidade, realizou-se
audiéncia publica para compor processo de elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias do
Municipio de Paraiso/SP para o exercicio financeiro do ano de 2025, em cumprimento 2o
quanto disposto na Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal), artigo 48, paragrafo unico e do Decreto do Poder Executivo

Municipal n® 016 de 18 de abril de 2005. Estavam presentes os Senhores Kelton Juliano dos
Reis, Luiz Carlos de Oliveira Borges, Moisés de Campos Silva, Rinaldo Perpétuo Justino e
Tahiane Alberguine, Vereadores da Camara. Também estavam presentes, Waldomiro Antonio
Sgobi, Prefeito Municipal, Ana Lucia Capelasse, Técnica em Contabilidade do Legislativo,
Barbara Soares Gius Hortolan, Diretora de Secretaria do Legislativo, Pedro Henrique Marino
da Cruz. Gestor Técnico Operacional do Legislativo e Heber de Moraes, Procurador Juridico
Contratado; bem como alguns municipes, conforme lista de presenga assinada por todos. Dando
inicio as explanagdes, a Senhora Ana Lucia Capelasse agradeceu a presenca de todos e
esclareceu sobre os Projetos Orgamentarios (PPA, LDO e LOA) que devem ser apresentados
anualmente e durante a Legislatura para organizagéio do orgamento municipal. Continuando,
explicou aos presentes o que ¢ a Lei de Diretrizes Orgamentdrias, projeto objeto da audiéncia
piiblica, sua importincia e apresentou 0s principais temas do or¢amento do Poder Legislativo
para o ano de 2024. Ato continuo, apresentou o Orcamento do Legislativo para o ano de 2025.
Explicou que 70% do orgamento ¢ destinado aos gastos com pessoal, os outros 30% sdao
destinados a manutengio da secretaria da Camara. Ressaltou sobre os repasses mensais dos
duodécimos ¢ as suas devolugdes, as quais devem ser devolvidos frequentemente, quando néo
utilizados pelo Legislativo, permitindo que o Poder Executivo possa utilizar estes valores em

seus programas do orgamento. Ato continuo, fez esclarecimentos aos questionamentos

realizados pelos senhores Vereadores. Apos a apresentagio do Projeto de Lei de Diretrizes
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Camara Municipal de Paraiso

Rua Prof. Sud Menucci, 505 — Centro — 15825-000 - Paraiso — SP
CGC/MF n.°. 51.840.619/0001-45 — Inscr. Estadual: Isento
Fone/Fax: (17) 567-1348 — 3567-1173 — Cx.Postal 24

Orgamentarias, sua analise e discussdo e nada i/s-hav;%o a ser tratado, encerrou-se a

presente audiéncia publica. Para constar eu, < AWDDN Barbara Soares Gius

Hortolan, Diretora de Secretaria da Camara, lavrei a presente Ata. CAmara Municipal de

Paraiso, dezesseis de setembro de dois mil e vinte e quatro.
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Camara Municipal de Paraiso

Rua Prof. Sud Menucci, 505 — Centro — 15825-000 - Paraiso — SP
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AUDIENCIA PUBLICA REALIZADA PARA DISCUSSAO DE PROJETO DE
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS PARA O EXERCICIO
ECONOMICO FINANCEIRO DE 2025 (PROJETO DE LEI N° 1608/2024), DO
MUNICiPIO DE PARAISO, ESTADO DE SAO PAULO.

DATA: 16/09/2024, 20H.
LOCAL: Plenirio da Cimara.
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