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| PODER EXECUTIVO |

| Atos Oficiais |

‘ Decretos ‘

PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 7769, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a politica de gestdo documental e sobre a politica municipal de
arquivos publicos; estabelece normas de avaliagdo, organizacéo, higienizagédo e
acondicionamento dos acervos arquivisticos publicos, institui procedimentos para
eliminac@o de documentos publicos, cria a Tabela de Temporalidade e d& outras

providéncias.
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ANEXOS

ANEXO I - IDENTIFICAGAO DE CAIXA DE ARQUIVO

ANEXO Il - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTO

ANEXO Il - EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
ANEXO IV - TERMO DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

ANEXO V - CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS

ANEXO VI - TABELA DE TEMPORALIDADE

O Prefeito Municipal de Sao José do Rio Pardo, Estado de Sdo Paulo,
usando de suas atribuic¢des legais,

CONSIDERANDO a Politica Nacional de Arquivos Publicos, estabelecida
pela Constituicdo Federal de 1988, e a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Séo Paulo

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar protecéo especial aos
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo “Lei Federal n°®
8.159/91, art. 19);

CONSIDERANDO que legislagdo municipal deve definir os critérios de
organizagdo e vinculacdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e 0 acesso aos
documentos (Lei Federal n°8.159/91, art. 21);

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a preservacdo dos
conjuntos documentais que encerram valor probatério, informativo ou histérico e que
constituem o patriménio documental do Municipio de S&o José do Rio Pardo;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar a remodelacdo do Decreto
Municipal n° 5.268, de 02 de novembro de 2016.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispée sobre o Arquivo Publico Municipal, a
instituicdo do Sistema Municipal de Arquivos e define as diretrizes da politica de
arquivos, gestdo de documentos publicos e acesso que deverado ser observadas pelo Poder
Executivo Municipal e pela administracéo indireta.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:

I - os oOrgdos publicos integrantes da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal,;

Il - as autarquias, as fundagbes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista, as entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio.

Art. 2° Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos documentos, dados
e informacBes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas as informacdes
pessoais e aquelas cujos sigilos sejam imprescindiveis para a segurancga da sociedade e do
Municipio, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas.

Art. 3°. E dever da Administracdo Pdblica Municipal controlar o acesso e a
divulgacdo de documentos, dados e informacdes sigilosos e pessoais sob a custddia de
seus Orgdos e entidades, assegurando a sua protecdo contra perda, alteracdo indevida,
acesso, transmissdo e divulgacdo ndo autorizados.

Art. 4° A gestdo documental é condicdo para assegurar O acesso aos
documentos, dados e informacdes, e para a adequada protecdo aos documentos que
guardam alguma restricdo ao acesso.
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Art. 5° Cabe a Secretaria Municipal de Gestao Publica, a formulagédo
e implantacdo da politica de arquivo, gestdo documental e acesso a informagdo no ambito
do Poder Executivo do Municipio de S&do José do Rio Pardo.

Art. 6° Para os efeitos deste Decreto, ficam assim definidas as seguintes
expressoes:

| - arquivo: o conjunto de documentos produzidos e recebidos por 6rgédos
publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informag&o ou a natureza dos documentos;

I -
testemunho, prova, garantia de direitos, fonte de pesquisa e memoria da Administracdo e de
toda a coletividade;

da unidade produtlo\r/a enquanto aguardam a destinacéo final;
V -
VI -

permanente;
VII -

para a eficiéncia e eficacia da acdo administrativa, como testemunho, prova, garantia de
direitos, fonte de pesquisa e memdria;

VIII -

IX -
processo natural, decorrente desse exercicio;

X -
permanente;

Xl -
X1 -
X1 -

XV -
com este Decreto, devendo cada instituicdo coordenar o arquivo dos documentos por ela
produzidos;

XV -
vigéncia, de prescricdo e de precaucdo para os documentos publicos municipais, em funcéo de
valores legais, fiscais, administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou culturais,
estabelece a sua destinacdo final, isto é, a eliminacdo ou guarda permanente e define prazos
para a eliminag&o, transferéncia e recolhimento dos documentos;

XVI -
XVII -

Decreto n°® 7.769/2024 - P4gina 3 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdao n2 1457 Pagina 4 de 258

arquivos ¢
arquivo hi
arquivo in

arquivo pt
avaliagao (

documen
documen
documen
gestdo de

prazo de
prazo de
prazo de
Arquivo

Tabela dt

valor do
fidedignii

Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MARCIO CALLEGARI ZANETTI (CPF ***437888**) em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n2 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 5 de 258
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Estado de Séo Paulo

XVIII -
XIX -
XX -
XXI -
XXII -
XX -
XXV -
XXV -
XXVI -
XXVII -
XXVIII -

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

SECAO |
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 7°. O Arquivo Publico Municipal, por meio da Secretaria Municipal de
Gestédo Publica, visando a gestdo, a preservacdo e o0 acesso aos documentos do arquivo, tem
por finalidade:

VII -
VIII -
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Séo Paulo

Art. 9°. Integram o Arquivo Pablico Municipal do Poder Executivo:
I -
1 -
11 -
1V -

Art. 10. Os integrantes do Arquivo Publico Municipal seguirdo as diretrizes e
normas emanadas por este decreto, sem prejuizo de sua subordinacdo e vinculacdo
administrativa.

Art. 11. Compete aos integrantes do Arquivo Pablico Municipal:

VII -
VIII -
IX-
X -

Xl -

XII -
e informativo;

X1 -

XV -
sob sua guarda;

XV -

SECAO 11
DA COMISSAO ESPECIAL DE CLASSIFICACAO, AVALIACAO
E REAVALIACAO DE DOCUMENTOS - CECAR

Art. 12. Fica instituida a Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliacédo e
Reavaliacdo de Documentos — CECAR.

§1° A Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de
Documentos — CECAR, é um grupo permanente e multidisciplinar constituido por 07 (sete)
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Séo Paulo

servidores representantes das Secretarias Municipais, sendo, no minimo, dois representantes
da Secretaria Municipal de Gestdo Publica e, preferencialmente, dispor de representantes da
Secretaria Municipal de Educagdo, Secretaria Municipal de Salude e Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura.

§2° A Comissdo elegera o Presidente e o Secretario e, caso ndo tenham
interessados, a Prefeitura renomeara a comissao.

§3° Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, gestora do Sistema
Municipal de Arquivos e Acesso a Informacdo do Municipio, a supervisdo dos trabalhos da
CECAR.

Art. 13. Compete a Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacdo e
Reavaliacdo de Documentos - CECAR:

I - disporsol
Il - rever, de ¢
11 - promover
1V - analisar os
V - orientar a
VI - colaborar
VII - providenc
VIII - estabelece
IX - Empenhar

Art. 14. A CECAR podera convocar, para participar de reunides, profissionais
do quadro de servidores, na esfera de cada 6rgdo, proveniente de setores cuja documentacao
esteja sendo objeto de avaliagéo.

SECAO 111
DOS DOCUMENTOS
Art. 15. O Arquivo Pablico Municipal é composto dos conjuntos dos seguintes
documentos:

I - produzidos e recebidos por drgdos publicos de ambito municipal,
sejam da Administracdo direta, indireta ou fundacional, em decorréncia de suas fun¢des;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico Municipal, no
exercicio do seu cargo e/ou funcao;

11 - produzidos por particulares, recolhidos em forma de doagéo,
devidamente registrados no érgéo recebedor.

Art. 16. Os documentos publicos integrantes do Arquivo Publico Municipal
sdo identificados como:
I - correntes: aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentacao
constituam objeto de consultas frequentes;
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Séo Paulo

Il - intermediérios: aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razGes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente;

Il - permanentes: o conjunto de documentos de valor histérico,
probatdrio e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Paragrafo unico. Os documentos publicos de valor permanente sdo
inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 17. A cessacdo das atividades de qualquer érgdo da Administracdo Direta
ou Indireta implica o recolhimento de toda sua documentacéo ao Arquivo Publico Municipal
ou a sua transferéncia ao 6rgdo sucessor, por serem inaliendveis e imprescritiveis.

§1° Em caso de desestatizagdo, parcial ou total, o recolhimento de que trata
este artigo constituira clausula especifica de edital.

§2° Para efeito do disposto neste artigo, em caso de desestatizacdo, as
concessionarias ou as permissionarias providenciardo, em conformidade com as normas
arquivisticas de identificacdo, classificacdo e avaliacdo do acervo arquivistico.

83° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda do 6rgao
desestatizado, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

8§4° A CECAR serd a responsavel pela coordenacdo e controle da
documentacdo referida no caput deste artigo.
SECAO IV

DAS CATEGORIAS DE ARQUIVOS

SUBSECAO |
DOS ARQUIVOS CORRENTES

Art. 18. Os documentos identificados como correntes serdo mantidos junto as
unidades de trabalho produtoras ou recebedoras destes documentos, que se incumbirdo da sua
guarda inicial, ainda que, ap0s solucionados, sejam objeto de consultas frequentes.

Art. 19. Aos responsaveis pelos arquivos correntes, integrantes do Arquivo
Municipal, subordinados as respectivas secretarias, autarquias, fundagdes, compete:

| - participar do planejamento racional da producdo e tramitacdo de
documentos;

Il - participar do processo de avaliagcdo de documentos;

11 - manter organizados, de acordo com critérios arquivisticos adotados, os
conjuntos documentais definidos como correntes;

IV - garantir a rapidez de acesso a documentos e informag6es, em prol da
eficiéncia administrativa;

V - zelar pela conservacdo e pelo controle do acervo arquivistico
acumulado na respectiva area;
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VI - cumprir os prazos estabelecidos nas tabelas de temporalidade,
responsabilizando-se pelos encaminhamentos para transferéncias e eliminagdes na forma
deste Decreto.

SUBSECAO II
DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS

Art. 20. Os arquivos identificados como intermediarios serdo guardados pelo
Arquivo Pablico Municipal, no Arquivo Geral, nas Secretarias, nas Autarquias e Fundacdes.

Art. 21. Aos responsaveis pelos arquivos intermediarios, integrantes do
Arquivo Publico Municipal, na forma deste Decreto, compete:

| - participar do processo de avaliagdo de documentos;

Il - manter organizado o acervo arquivistico sob sua responsabilidade,
colocando-o a disposic¢do da entidade produtora e para fins de pesquisa;

11 - controlar empréstimos e devolugdes, registrando-os conforme modelo
(Anexo V), responsabilizando-se pela integridade do acervo que custodia;

IV - representar, por amostragem, os documentos eliminaveis seguindo os
critérios indicados em tabelas de temporalidade;

V - proceder a eliminacdo dos documentos, nos prazos previstos nas
tabelas de temporalidade, incumbindo-se da elaboracdo de instrumentos de registros e
controles equivalentes;

VI - encaminhar ao Arquivo Puablico Municipal, através de relacdes de
remessa, conforme calendario, os documentos representativos da amostragem e os de valor
probatorio, informativo e cultural, considerados de guarda permanente no momento da
avaliacao;

VII - inventariar a documentacao antes do recolhimento permanente.

SUBSECAO III
DOS ARQUIVOS PERMANENTES
Art. 22. Os documentos da Prefeitura Municipal e de suas autarquias e

fundagdes, identificados como permanentes, serdo custodiados no Arquivo Geral e nas
respectivas autarquias e fundagoes.

Paragrafo unico. Todos os documentos classificados como permanentes, que
tiverem carater histérico devem ser transferidos para as entidades responsaveis por sua
guarda.

Art. 23. Consideram-se, obrigatoriamente, de valor e guarda permanente 0s
documentos consubstanciados em todo procedimento do qual resultem:
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| - atos de criagdo, constituicdo ou extincdo, atribuicbes e competéncias,
tais como leis, decretos, estatutos, portarias e resoluges;

Il - atos relativos ao patrimdnio imobiliario;

111 - atos que reflitam a organizagdo da administragdo, como organogramas,
fluxogramas, regimentos e regulamentos;

IV - atos que reflitam o desenvolvimento da atividade-fim, como:

a) planos, projetos, estudos e programas;

b) convénios, ajustes e acordos;

c) atas e relatérios de departamentos ou unidade equivalente e de nivel
superior;

d) séries documentais completas produzidas no exercicio da atividade-fim;

e) correspondéncia relativa a atividade-fim das unidades da superior
administracéo.

V - atos relativos a administragdo pessoal como:

a) planos de salarios e beneficios;

b) criacdo, classificacdo, reestruturacdo ou transformacdo de carreiras e
cargos;

c) politica contratual.
Paragrafo Unico. Sdo também de valor e guarda permanente os documentos:

I - legislativos, inclusive os que fixem jurisprudéncia administrativa, como
orientages, instrucdes, despachos normativos e pareceres juridicos;

Il - de divulgacdo, como cartazes, folhetos, boletins, cadernos, revistas,
convites e postais, dos quais devera ser guardado um exemplar;

111 -que contenham valor artistico e cultural, como vinhetas, iluminuras,
caligrafias especiais e ortografias antigas;

1V -de registro da memoria do Municipio e testemunho do seu cotidiano,
sejam visuais ou sonoros, independente da natureza de seu suporte, como fotografias, filmes,
fitas, videos, relativos a obras, eventos, atividades, manifestacGes culturais e populares.

SUBSECAO IV
DO ARQUIVO HISTORICO

Art. 24. Os documentos e objetos identificados como permanentes e avaliados
como de carater histérico terdo guarda sob responsabilidade da Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura, sendo custodiados no Museu Rio-pardense
(Hemeroteca/Arquis/Pinacoteca) e Casa de Cultura Euclides da Cunha, constituindo o
Arquivo Puablico e Histérico de Sdo José do Rio Pardo, integrante do Arquivo Publico
Municipal.

Paréagrafo unico. Serdo classificados como de carater historico, ap6s analise
técnica criteriosa, aqueles documentos que ultrapassarem 40 (quarenta) anos contados da data
de sua emissdo ou documentos factuais que ja se caracterizam na sua origem como
documento histérico.
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Art. 25. A instituicBes encarregadas pelo Arquivo Publico e Historico, dentro
de sua area de atuacdo, avaliardo o valor histérico dos materiais do Poder Publico ou de
particulares e, caso esse valor seja reconhecido, fardo o recolhimento para conservagao e
guarda permanente.

Paréagrafo Unico. Fica reservado ao Arquivo Publico e Histérico o direito de
recusar a receber documentos sem carater historico.

Art. 26. O Arquivo Publico e Histérico de Sdo José do Rio Pardo, na
organizacao e arquivamento do material histérico em seu poder ou que vier a ser recebido,
respeitara os regramentos instituidos pela Legislagdo que trata do assunto e por este Decreto.

Paragrafo anico. O Arquivo Publico e Histérico tem ainda as seguintes
atribuicdes:
|- Manter sel
I - Proceder &
I - Colaborar

Art. 27. Todos os documentos e objetos considerados histéricos serdo
inventariados e mantidos sob guarda dos responsaveis pelo Arquivo Publico e Historico.

§ 1° Os documentos e objetos histéricos poderdo ser cedidos a terceiros para
efeito de exposicdo cultural/histérica somente mediante registro da cessdo e identificagdo
formal do responsavel pela recepcéo.

§ 2° A pessoa responsavel pela recep¢do de documentos e objetos historicos
destinadas a exposicdo de terceiros assumird integral responsabilidade pela conservacdo do
bem e devolugdo no prazo estipulado.

CAPITULO 111
TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

SECAO |
DA TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 28. Todos os documentos que componham acervos arquivisticos publicos,
nos termos deste Decreto, ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo Geral, deverdo estar
avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e etiquetados, bem como acompanhados
de instrumento descritivo que permita sua identificacéo e controle.

Paragrafo unico Os documentos relativos as atividades-meio deverdo ser
selecionados pela origem, obedecendo aos prazos de guarda e destinacdo estabelecidos na
Tabela de Temporalidade.

Art. 29. A CECAR teré a responsabilidade de orientar o processo de analise,
avaliacéo e selecdo de documentacdo produzida e acumulada no ambito de atuagdo, tendo em
vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacdo dos destituidos
de valor.
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Paragrafo anico Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes
da Tabela de Temporalidade deverdo ser avaliados e selecionados pela CECAR, devendo os
prazos de guarda e destinagdo dai decorrentes serem definidos e aprovados pela Comissao.

Art. 30. Os documentos deverdo ser acondicionados em caixas que serdo, ha
face que ficara exposta, devidamente identificadas por etiqueta segundo modelo anexo a este
Decreto, com os dados da documentacdo arquivada.

§ 1° As caixas serdo encaminhadas ao Arquivo Geral para guarda temporaria ou
definitiva.

§ 2° Sendo documentos historicos, serdo encaminhados ao Arquivo Publico e
Historico Municipal de Sao José do Rio Pardo.

§ 3° Se a otimizacdo de espago recomendar o arquivamento de documentos
com prazos ou datas de emissdo distintos em uma mesma caixa, serd considerado para todos
0s documentos 0 maior prazo de arquivamento dentre eles.

SECAO II
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 31. A eliminagdo de documentos produzidos pelos 6rgaos publicos e
entidades municipais ocorrera depois de concluido o processo de avaliagcdo orientado pela
CECAR, de acordo com os critérios da Tabela de Temporalidade, e sera efetivada quando
cumpridos os procedimentos estabelecidos, e conforme os modelos que constam dos seguinte
anexos, que integram este Decreto:

I- Listagem de Eliminag¢do de Documentos;
11- Termo de Eliminacdo de Documentos:
111 - Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.

Paragrafo Unico. O Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos sera
publicado no quadro de avisos e no portal eletrénico da Prefeitura Municipal de Sao José do
Rio Pardo, devendo um resumo ser publicado em jornal oficial do municipio.

Art. 32. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por
meio da Listagem de Eliminag¢do de Documentos e do Termo de Elimina¢do de Documentos.

Art. 33. A Listagem de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar
informacdes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituira basicamente dos
seguintes itens:

| — cabecgalho contendo a identificacdo do drgdo ou entidade e da unidade/setor
responsavel pela eliminagao, o titulo e nimero da listagem e o nimero da folha;

I1 — quadro contendo 0s seguintes campos:
a) cadigo do assunto correspondente aos documentos a serem eliminados;
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b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem
eliminados;

¢) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem
eliminadas em cada conjunto documental;

e) observacbes complementares Uteis ao esclarecimento das informacdes
contidas nos demais campos.

Il — rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da
unidade/setor responsavel pela selecdo, da Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliacao e
Reavaliacdo de Documentos — CECAR, bem como da autoridade a quem compete autorizar a
eliminagdo no ambito do érgdo ou entidade.

Art. 34. O Termo de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar as
informac®es relativas ao ato de eliminagdo, devendo conter essencialmente:

| — data da eliminacao;

Il — indicagéo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminacéo e informacéo
relativa a publicacdo em periddico oficial;

Il — nome do érgdo ou entidade produtor/acumulador dos documentos
eliminados;

IV — nome do érgdo ou entidade responsavel pela eliminacao;

V — referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na
Listagem de Eliminagdo de Documentos, anexa ao Termo;

VI — datas-limite dos documentos eliminados;
VI — quantificacdo/mensuracdo dos documentos eliminados;
VI1II — nome da unidade organica responsavel pela eliminacao;

IX — nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela
eliminacédo.

Art. 35. Os 6rgdos e entidades que pretendem proceder a eliminagdo de
documentos deverdo encaminhar solicitacdo a Comissdo de Avaliagdo, responsaveis pela
analise dos documentos e pelo encaminhamento das propostas ao Arquivo Publico Municipal,
deverdo também elaborar o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, que tem por
objetivo dar publicidade ao ato de elimina¢do dos acervos arquivisticos, devendo conter
necessariamente as seguintes informagdes:

| — cabecalho contendo:

a) nome do 6rgao ou entidade que efetuara a eliminacéo;

b) titulo, nimero e ano do edital;

11 - desenvolvimento do assunto tratado contendo:

a) identificacdo da autoridade signataria do edital;

b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a
eliminacéo;

¢) nome do 6rgao ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados;
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d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-
limite correspondentes;

e) prazo para efetivacdo da eliminacdo, que deverd ser de 30 (trinta) dias
subsequentes a publicacdo do edital, e

111 — encerramento:
a) local e data do edital;

b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada na alinea “a” do inciso II deste
artigo.

Art. 36. Os editais para elimina¢do de documentos deverdo consignar ainda a
possibilidade as partes interessadas de requerem, a suas expensas, 0 desentranhamento de
documentos ou cdpias de pegas de processos.

Art. 37. A eliminacdo de documentos publicos serd efetuada por meio de
fragmentacdo mecénica, ou outro meio mais adequado, com a supervisdo de servidor
autorizado.

Art. 38. As atividades de avaliacdo serdo reservadas para execucao direta pelos
6rgdos e entidades do Poder Pablico Municipal, por ser atividade essencial da gestdo de
documentos, de responsabilidade da CECAR, sendo vedada a eliminagdo de documentos sem
prévia autorizagdo dessa Comiss&o.

Art. 39. Dos documentos de guarda temporaria, que contém informacdes
repetitivas e refletem apenas o cotidiano da administracdo, serdo conservadas amostragens
para o acervo do Municipio.

Paragrafo Unico. As amostragens deverdo, necessariamente, registrar
alteracGes de rotinas administrativas ou atividades técnicas da unidade ou 6rgdo a que se
referem.

CAPITULO IV
DA TEMPORALIDADE

Art. 40. Fica criada a Tabela de Temporalidade, anexa a este Decreto (Anexo
V1), constituindo o instrumento arquivistico que indica as séries documentais produzidas em
cada unidade da instituicdo mediante plano de classificacdo codificado, identifica os prazos de
vigéncia, de prescricdo e de precaucdo para os documentos publicos municipais, em funcéo de
valores legais, fiscais, administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou culturais,
estabelece a sua destinagdo final, isto €, a eliminagdo ou guarda permanente e define prazos
para a eliminag&o, transferéncia e recolhimento dos documentos.

Art. 41. A Tabela de Temporalidade seré aplicada por todos os integrantes do
Arquivo Publico Municipal, desde a producdo dos documentos arquivisticos até sua final
destinacéo.

Art. 42. A CECAR ¢ o 6rgao responsavel por propor adequacdes a serem feitas

na Tabela de Temporalidade em razdo de omissdes e alteracBes que julgar necessarias, por
iniciativa prépria ou por indicacédo dos demais 6rgaos do Arquivo Pablico Municipal.
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Paréagrafo anico. As inclusdes e ou alteragdes serdo formalizadas por meio de
Decreto do Prefeito e as folhas alteradas da Tabela de Temporalidade, com a respectiva
anotacdo do novo Decreto no rodapé, substituirdo a anterior na Tabela, sob responsabilidade
da Secretaria Municipal de Gestdo Publica.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS
Art. 43. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social.

Art. 44. Nos termos da legislacdo aplicavel, fica autorizada a digitalizacdo de
documentos arquivados ou outros meios de arquivo, sempre que conveniente.

Paragrafo Unico. A critério da autoridade competente, observados os ditames
da legislacdo aplicavel, documentos digitalizados ou microfilmados poderdo ser eliminados
por método de destruicdo mecanico ou outro processo adequado que assegure sua
desintegracdo, nos prazos previstos na tabela de temporalidade.

Art. 45. Fica revogado o Decreto n° 5.268, de 02 de dezembro de 2016.

Art. 46. Este Decreto entre em vigor na data de sua publicagéo.

Sdo José do Rio Pardo, 11 de novembro de 2024.

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito

Publicado no Diério Oficial Eletrénico do Municipio.

Paulo Eduardo Goncgalves Boldrin
Secretario Municipal de Gestao Publica
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ANEXO |
DECRETO N° 7.769/2024

IDENTIFICACAO DE CAIXA DE ARQUIVO
Descritivo do preenchimento

(1) — Ndmero atribuido a Caixa pela unidade produtora dos documentos.

(2) — Numero atribuido a Caixa pela unidade final de arquivamento, de acordo com sua
localizacao nas prateleiras.

(3) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(4) — Departamento, Divisdo, Secdo ou Unidade geradora dos documentos arquivados.

(5) — Cbdigo da Unidade, de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(6) — Cbdigo do documento, conforme a Tabela de Temporalidade.

(7) — Descrigédo do objeto arquivado, conforme a Tabela de Temporalidade.

(8) — Ano em que o documento foi originado.

(9) — Prazo para que o documento fique disponivel na Unidade produtora.

(10) — Prazo para que o documento permaneca arquivado, apés o qual devera ser eliminado.

(11) — “Sim” se o documento for classificado como de guarda permanente. “Nao” em caso
contrério.

(12) — Data definida para remessa ao Arquivo Municipal, ap6s o prazo corrente.

(13) — Data para eliminacdo pelo Arquivo Geral, se ndo for de guarda permanente.

(14) — Assinatura do responsavel pela composicao da Caixa de arquivo.

Obs. — Na Administracao Indireta, o cabegalho tera o timbre especifico do 6rgao gerador do

arquivo.
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ANEXO |

DECRETO N° 7.769/2024
IDENTIFICACAO DE CAIXA DE ARQUIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo
IDENTIFICACAO DE CAIXA DE ARQUIVO
Numero na Origem Numero no Arquivo Municipal
) )
P . . . . Cadigo da Unidade de
Orgéo/Entidade(Grupo Funcional) Unidade/Setor (Funcéo) Arquivamento
(©)) 4 ®)
PERM
Cadigo Série Documental, Especificacdo Exercicio Cmen:razf:lerme T s
(6) (7 C)) (9 | 10) | 11)
Data para envio ao Data de Eliminagéo Rubrica e carimbo do Responsavel
Arquivo Municipal pelo Arquivo Municipal pela Unidade/Setor
(12) (13) (14)
E OBRIGATORIO PREENCHER TODOS OS CODIGOS E PRAZOS CONFORME A TABELA DE TEMPORALIDADE. ANEXO | - DECRETO N° 7.769/2024
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ANEXO 11
DECRETO N° 7.769/2024

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Descritivo do Preenchimento

(1) — Ndmero da listagem sequencial por ano, com o ano corrente apés a barra.

(2) — Numero sequencial da folha se houver mais de uma na mesma remessa.

(3) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(4) — Departamento, Divisdo, Secdo ou qualquer Unidade geradora do arquivo.

(5) — Cbdigo da Unidade de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(6) — Numero de ordem dos documentos listados.

(7) — Cddigo dos documentos do item, conforme a Tabela de Temporalidade.

(8) — Descricao do objeto a ser eliminado, conforme a Tabela de Temporalidade.

(9) — Data estabelecida pela Tabela de Temporalidade como limite para arquivamento.

(10) — Observacdes e justificativas para a decisdo de eliminar os documentos.

(11) — Data e assinatura do encarregado da unidade.

(12) — Assinaturas dos membros da Comissdo Especial de Classificacdo, Avaliagdo e
Reavaliacdo que analisaram o processo de eliminacéo.

Obs. — Na Administragdo Indireta, o cabecalho terd& o timbre especifico do 6rgao
gerador/detentor do arquivo.
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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ANEXO 11
DECRETO N° 7.769/2024
LISTAGEM DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

LISTAGEM N (1) /ano
FOLHA N°; (2)
Orgéo/Entidade (Grupo Funcional) Unidade/Setor (Funcéao) CédE%Si/;:iednige de
(3) 4 (5)
Item Cadigo Assunto/Série Documental, Especificacdo Data-limite
(6) ™ ®) C)

Observagdes/Justificativas

(10

Responsavel pela Selecdo

De Acordo da CECAR (12)

E OBRIGATORIO PREENCHER TODOS OS CODIGOS E PRAZOS CONFORME A TABELA DE TEMPORALIDADE. ANEXO Il - DECRETO n° 7.769/2024
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ANEXO I11

DECRETO N° 7.769/2024

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
Descritivo do Preenchimento

(1) — Numero do Edital sequencial por ano, com o ano corrente apds a barra.

(2) — Secretaria ou Autarquia geradora do arquivo.

(3) — Departamento, Diviséo, Secdo ou qualquer Unidade geradora do arquivo.

(4) — Cbdigo da Unidade de acordo com a Tabela de Temporalidade.

(5) — Numero do Decreto de nomeacdo da CECAR.

(6) — NUmero da Listagem de Eliminacdo de Documentos a que se refere o Edital.

(7) — Nome do 6rgdo que fard a eliminacdo, devendo ser o Arquivo Geral no caso da
Administracdo Direta.

(8) — Data e assinatura do presidente da CECAR.

Obs. — Na Administracdo Indireta, o cabecalho ter4& o timbre especifico do ¢érgéo
gerador/detentor do arquivo.
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ANEXO 11

DECRETO N° 7.769/2024

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&ao Paulo

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

| ECED N [ . @....... |
Orgao/Entidade (Grupo Funcional) Unidade/Setor (Funcéo) COdE%Sﬁ:;Z:ﬁge de
@ (©) 4)

O Presidente da Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos -
CECAR designado pela Decreto n° 7.261 de 08 de margo de 2023, em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos instituida pelo Decreto n® 7.769), de 11 de novembro de 2024 e de
acordo com a Listagem de Eliminacdo de Documentose) n° ......... /......, faz saber a quem possa interessar
que a partir do (30°) trigésimo dia subsequente a data de publicacdo deste Edital, se ndo houver
OPOSIGAD, O .vvvvveriiieiieieeiee e @ eliminard os documentos indicados na citada Listagem.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, 0 desentranhamento de
documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagdo
e demonstracao de legitimidade do pedido, dirigida a CECAR.

Sé&o José do Rio Pardo, ........ de o de .o
®
(Nome e assinatura do Presidente da CECAR)

ANEXO I11 - DECRETO N° 7.769/2024
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PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ANEXO IV

DECRETO N° 7.769/2024
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Descritivo do Preenchimento

(1) — Indicar o nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela eliminacéo.

(2) — Mencionar o numero do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos.

(3) — Citar o nome do jornal onde o Edital foi publicado.

(4) — Citar a data da edicéo do jornal que publicou o Edital

(5) —. Numero da Listagem de Eliminagdo de Documentos a que se refere o Edital.

(6) — Data e assinatura do responsavel pelo 6rgao que eliminou os documentos.

Obs. — Na Administracdo Indireta, o cabecalho tera o timbre especifico do 6rgdo

gerador/detentor do arquivo.
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ANEXO IV

DECRETO N° 7.769/2024

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de S&ao Paulo

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , 0 (1)

, de acordo com o que consta no Decreto n® 7.769, de 11 de novembro de

2024 e na Tabela de Temporalidade, e em decorréncia da devida aprovagdo da Comissdo Especial de
Classificacdo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos — CECAR, decorrido o prazo estabelecido no
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, de n° (2) , publicado no

) ,de ___ de (4) de , procedeu-se a eliminacao

dos documentos listados na Listagem de Eliminacdo de Documentos n°® (5) / , que é anexada a
este Termo, passando a dele fazer parte integrante.
Sé&o José do Rio Pardo, ........ de o de .o,

6)
(Nome e assinatura do responsavel pelo érgdo eliminador)

ANEXO IV - DECRETO N°7.769/2024
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ANEXO V

DECRETO N° 7.769/2024
MODELO DE CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS

Descritivo do Preenchimento

(1) — Numero do Protocolo de recepcao do pedido de empréstimo.
(2) — Cddigo segundo a Tabela de Temporalidade.
(3) — Local onde o documento se encontra arquivado.

(4) — Descrever o documento solicitado, conforme descrito na Tabela de Temporalida-
de.

(5) — Nome do solicitante.

(6) — Endereco do solicitante.

(7) — Cidade do solicitante.

(8) — Estado do solicitante.

(9) — Cddigo de Enderecamento Postal da cidade do solicitante.

(10) — Ndmero do CPF do solicitante.

(11) — Numero do RG do solicitante.

(12) — Namero dos telefones do solicitante caso seja necessario entrar em contato.
(13) — Nome do Setor de trabalho do solicitante, caso seja servidor municipal.
(14) — Data prevista para devolugéo, a critério do arquivista.

(15) — Data do dia do preenchimento do pedido.

(16) — Em observagdes, constar as razdes do pedido.

(17) — Assinatura do solicitante.

(18) — Assinatura do responsavel pela guarda do documento.

(19) — Mesmo ndmero que constou no item (1).

(20) — Data em que o documento foi devolvido.

(21) — Assinatura do solicitante no ato da devolugéo.

(22) — Assinatura do responsavel pelo recebimento do documento devolvido.

Obs. — Na Administracao Indireta, o cabecalho terd o timbre especifico do érgédo ge-
rador/detentor do arquivo.
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ANEXO V
DECRETO N° 7.769/2024

CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

CONTROLE DE EMPRESTIMOS DE DOCUMENTOS
DADOS DO DOCUMENTO SOLICITADO

N° do Expediente ou Documento: (1) Cadigo de Classificagdo:  (2)

Localizacao: )

Descricdo  (4)

DADOS DO SOLICITANTE

Nome: (5)

Enderegco:  (6)

Cidade: (7) Estado: (8) CEP: 9)
CPF: (10) RG: (11) Telefones:  (12)

Setor:  (13)

Data para Devolucao: (14) Data do Empréstimo:  (15)

Observacdes:  (16)

17) (18)
Solicitante Responsavel pelo Empréstimo

PROTOCOL O DE DEVOLUCAO

N° do Expediente ou Documento:  (19) Data da Devolucdo: (20)
(21) (22)
Solicitante Responsavel pelo Recebimento

ANEXO V — DECRETO N° 7.769/2024

Decreto n°® 7.769/2024 - Pagina 24 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MARCIO CALLEGARI ZANETTI (CPF ***437888**) em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n2 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicao n2 1457 P&agina 26 de 258

PREFEPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Séo Paulo

ANEXO VI
DECRETO N° 7.769/2024
TABELA DE TEMPORALIDADE

indice

AREAS DAADMINISTRACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (1.) — ADMINISTRACAO

1.1  — Setor de Relagdes Institucionais e Expediente

1.2 —Setor de Licitacdes, Contratos e Convénios / Setor de Compras
1.3 — Setor de Recursos Humanos

1.4  — Nucleo de Seguranga e Medicina do Trabalho

15 — Setor de Almoxarifado

1.6  —Convénio Médico — SASSPM

1.7  — Auditoria Municipal

1.8 — Ndcleo de Patriménio

1.9 - Setor de Protocolo, Recepcdo e Servicos Municipalizados

AREA DE FINANCAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: ( 2.) - FINANCAS

2.1 — Ndcleo Tesouraria
2.2 — Ndcleo Contabilidade
2.3 — Ndcleo de Divida Ativa

2.4 —Ndcleo de Tributacdo e Cadastro

2.5  —Ndcleo de Baixas

2.6 — Ndcleo de Auditoria Fiscal

2.7  —Ndcleo de Fiscalizacdo Tributaria e Postura
2.8  — Cadastro Imobiliario

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: (3.) - SERVICOS PUBLICOS

3.1 — Drenagem — Galerias e Aguas Pluviais

3.2  —Drenagem — Canalizagédo de Rios e Cérregos

3.3 — Saneamento

3.4  —Illuminagdo Publica

3.5 —Pavimentagdo / Colocagédo de Guias, Sarjetas e Meio Fio

3.6 —Terraplenagem

3.7  — Muros de Arrimo

3.8  —Controle, Execucdo e Manutencéo de Servicos Gerais

3.9 - Controle, Acompanhamento e Execucao de Obras Plblicas — Edificagdes Publicas
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3.10 - Normalizagdo de Procedimentos, Aprovacdo, Fiscalizacdo e Cadastro de Edificacdes
Particulares

3.11 - Planejamento Urbano e Meio Ambiente

3.12 — Administracdo de Cemitérios

3.13 — Convénio de Verbas

SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS E
SECRETARIA DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: (4.)- SERVICOS

4.1  — Gestdo Territorial e Ambiental
4.2  —Parcelamento do Solo
4.3 - Zoneamento/Uso e Ocupac¢do do Solo Meio Ambiente e Planejamento

SUBGRUPO FUNCIONAL: (5.) - SERVICOS PUBLICOS

5.1  —Preservacéo e Conservagdo Ambiental
5.2  —Fiscalizagdo / Controle Ambiental
5.3  — Educacdo Ambiental / Difusdo e Informagcdo Ambiental Secretaria de Seguranca e Transito

SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA E TRANSITO
SUBGRUPO FUNCIONAL:( 6.) - SEGURANCA PUBLICA E TRANSITO

6.1 — Gestdo Administrativa
6.2  — Vigilancia Preventiva e Ostensiva
6.3  — Transporte Pablico / Servico de Transito e Sistema Viario

6.4  — Gestdo de Logistica

SECRETARIA DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: (7.) - SAUDE

7.1  —Politicas de Saude, Planejamento Estratégico e Supervisio na Area da Satde Publica
7.2 —Supervisdo e Coordenacdo do Atendimento dos Distritos Sanitarios

7.3  —Atendimento Ambulatorial

7.4  — Atendimento Hospitalar Emergéncia

7.5  — Atendimento pelos Servicos Auxiliares de Diagnose e Terapia - SADT

7.6  —Atendimento pela Central de Leitos Municipal

7.7  —Vigilancia Epidemioldgica — Controle de Endemias

7.8  —Vigilancia Sanitaria

7.9  —Controle de Zoonose

7.10 — Coordenacdo do Programa de Agentes Comunitérios

7.11 - Coordenacdo do Programa de Controle das Doengas Sexualmente Transmissiveis DST /

Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida - AIDS
7.12 - Coordenacdo de A¢des em Saude da Crianca e Adolescente
7.13 - Coordenacédo de A¢des em Saude Materno - Infantil
7.14 — Coordenacdo de Acdes em Saude do Adulto
7.15 — Coordenacdo de Ac¢des em Salde Bucal
7.16 — Coordenacado de A¢des em Saude Mental
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7.17 - Gerenciamento e Coordenacdo das Ac¢des de Reabilitacdo em Saude

7.18 — Gerenciamento e Coordenacdo das A¢des em Saude do Trabalhador

7.19 — Gerenciamento do Programa de Educacéo Fisica

7.20 — Avaliagdo, Controle e Auditoria da Area de Salde

7.21 - Avaliagdo, Controle e Auditoria da Area de Satde

7.22 — Controle da Produgio e Faturamento da Area da Salde

7.23 - Avaliacao e Auditoria da Qualidade dos Servigos de Salde

7.24 — Coordenacdo dos Servicos de Informagéo

7.25 — Capacitacdo de Desenvolvimento Funcional

7.26 — Planejamento, Desenvolvimento, Controle e Manutenc¢do dos Servicos de Informatica da
Saude

7.27 —Controle e Implantacdo do Cartdo Nacional - Cartdo SUS

7.28 — Controle do Fundo Municipal de Saude - FMS

7.29 — Gerenciamento de Contratos e Convénios

7.30 — Servicos Internos

7.31 — Controle de Compras e Licitacdes da Area da Saude

SECRETARIA DA EDUCACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (8.) - EDUCACAO

8.1  —Planejamento Educacional

8.2  — Coordenacéo e Supervisdo do Plano/Programas Educacionais

8.3  — Acompanhamento, Execucdo do Plano / Programa Educacional

8.4  — Integracdo da Educacio com Outras Areas

8.5  — Coordenacdo de Apoio Educacional

8.6  — Gestdo Administrativa / Financeira

8.7  — Coordenacdo, Controle e Orientagcdo de Estagios Profissionalizantes

SECRETARIA DA ASSISTENCIA E INSCUCAO SOCIAL (SAIS)
SUBGRUPO FUNCIONAL:(9.) - ASSISTENCIA SOCIAL

9.1 - Planejamento Social

9.2  —Programas Assistenciais ( Renda Minima / Geragdo de Emprego e Renda / Vulnerabilidade
e Risco Social)

9.3 - Atendimento a Crianca e ao Adolescente

9.4  — Selecdo e Acompanhamento Social e Apoio Psicoldgico

9.5 - Acompanhamento Educacional e Psicopedagdgico a Crianca e ao Adolescente

9.6 - Gestdo Administrativa

9.7  —Conselhos Municipais

9.8  — Habitacao
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Estado de Séo Paulo

TECNOLOGIAE INFORMAGCAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (10.) - GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA

10.1 - Vistoria e Controle de Integridade de Sistemas de Informatica
10.2 — Manutencédo de Equipamentos e Instalacbes de Programas
10.3 — Acompanhamento da Elaboracdo e da Execucédo de Contratos de Informaética

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
SUBGRUPO FUNCIONAL: (11.) - SERVICOS JURIDICOS

11.1 - Formalizacdo de Leis, Decretos, Portarias e Contratos

11.2 - Coordenacéo, Controle e Orientagdo da Atuacgdo Juridica e Acompanhamento de Acdes
Judiciais

11.3 — Gestdo de Patriménio Imobiliério

11.4 —Julgamento de Recursos em Grau de 22 Instancia

11.5 — Assisténcia Judiciaria

AUTARQUIAS
SUBGRUPO FUNCIONAL: (12.) - SAERP

12.1 - Administracao

12.2 - Controle de Compras, Licitaces e Contratos

12.3 - Recursos Humanos

12.4 - Divida Ativa

12,5 - Contabilidade

12.6 - Coordenacdo, Controle e Orientacdo da Atuagdo Juridica e Acompanhamento de A¢Ges
Judiciais
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Estado de Sao Paulo

ANEXO VI

DECRETO NP° 7.769/2024

TABELA DE TEMPORALIDADE

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
GABINETE DO PREFEITO
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Fungdo: SETOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS E EXPEDIENTE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminacao[ Permanente | Observagéo
1.1.01 OFICIOS
Oficios expedidos: 10 anos apds prazo de
1.1.01.02 Ministério Publico Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos S ap P Sim Nao
- ! precaugéo
Tribunal de Justica
1.1.01.03 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :J?ecgzggo apds prazo de Sim Nao
1.1.01.04 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas e-mail/ . -
1.1.02 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao E:us;arte sera no  proprio
protocolizados
. A . ~ . 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . ~ Descarte serda no proprio
1.1.03 Memorando /Informativo Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano vigéncia precaugiio Sim Nao setor
1.1.04 Cartdes de Avisos de Recebimento Cartao / sim Nzo Arquivar junto a cépia do
o - AR (correio) Comprovante documento
1.1.06 DOCUMENTOS DE CAMARA
1.1.06.01 Indicagdo e Mogao Correspondéncia 01 02 anos SSrrenatgos apos  prazo | gim Nao
1.1.06.02 gocumgntos de Camara Correspondéncia Até o vencimento 01 ano 0.2 _ anos apds prazo de | 08 anos apds prazo de Sim Nao
equerimento vigéncia corrente
. Sangéo / . s . . ~
1.1.06.03 Autégrafos Promulgagéio Até a publicagéo da Lei 01 ano 04 anos 15 anos Sim Nao
1.1.06.04 Veto / Rejeigao de Projetos de Lei gangao/ = Ano do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia 15 anos Sim Nao
romulgagéo
1.1.07 LIVROS
. A . 01 ano ap6s o preenchimento | 05 anos apds prazo de . =
1.1.07.01 Livro de Protocolo Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano total do livro precaucio Sim Nao
. - . - 01 ano ap6s o preenchimento | 06 anos apds prazo de . =
1.1.07.02 Livro de Oficios Livro Ano do exercicio 04 anos total do livro precaucio Sim Nao

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 29 de 235

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018
Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdo n2 1457 Pagina 31 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
GABINETE DO PREFEITO
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.1 Funcéo: SETOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS E EXPEDIENTE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final |
Codigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia | Prescricdgo | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagao
1.1.08 CONVENIOS
1.1.08.01 Termos de convenio Até a Vigéncia do documento 05 anos l%éni?:s apés prazo de 30 anos Sim Nao
. . . A 10 anos apdés prazo de . = Arquivar junto ao termo de
1.1.08.02 Termos Aditivos de Convénios Até a Vigéncia 05 anos vigéncia 30 anos Sim Nao convenio.
1.1.09 ATOS OFICIAIS
Os documentos séo
1.1.09.01 LEI,' Decreto, Eqnarla (documento Lei, Dgcreto, Até a[teragao da Lei, Decreto, 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nzo sim encadernados e
assinado — original) Portaria, Portaria arquivados no
departamento Juridico
1.1.09.02 Coantrole de numeracéo de Planilha / Indefinido Néo Sim Arquivo digital
Portarias Decretos e Leis Formulario
1.1.09.03 Solicitagdo de Publicagédo Oficio / e-mail Até a publicagédo 01 ano Prazo de vigéncia 04 anos Sim Nao E:tzfane sera no proprio
1.1.10 PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS
Pagina do jornal contendo a = .
1.1.10.01 Publicacdo dos Atos Oficiais Jornal 05 anos Nao Sim
Edigao completa do Jornal
1.1.10.02 contendo publicagdo de Atos Jornal 05 anos Nao Sim
Oficiais
PN Apds a ultima edigdo do
Copia digital do Jornal contendo ~ . .
1.1.10.03 o L DVD/CD Nao Sim ano vigente gravar o
publicagédo de Atos Oficiais arquivo em DVD/ CD
1.1.11 Pquces_so administrativo - CPPA Proceslso / Até o encerramento 05 anos Prazo de vigéncia 30 anos Sim Nao
Licitacéo / contratos Expediente
Lista de convite;
. . . Lista de . . . 05 anos apds prazo de .
1.1.12 Comissao Cerimonial presenga; Até a realizagéo do evento 05 anos Prazo de vigéncia = Sim Nao
Convite; precaugéo
Ata.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 30 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 32 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINIS:I'RA(}AO
( COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS)
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcdo: SETOR DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Processos relativos a atestado de 01 ano além . - . =
1.2.01 capacidade técnica Processo 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | 01 ano Sim Nao
. a4 . - - . . A eliminagdo ou guarda
1.2.02 IFi;rit:;:e;;os relativos & dispensa de Processo A::zoaesatggglaeg;go gsfgtr:\t’raatoou gg ::eorsci;l:m 01 ano * Ofeczzogo :porsescpr?a;g de Sim Nao definitiva depende do objeto
< P P ¢ P < da dispensa de licitacéo
Processos relativos a licitagédo — . 05 anos além = X
1.2.03 Concorréncia Plbica-medicamentos Processo Definido no contrato do exercicio | 01ano Nao Sim
1.2.04 Processos relativos a licitagtio- Processo Definido no contrato convénio 05anos além o4 5, 01 ano ap6s prazo de vigéncia | |9 8N0S apos prazo de Nao Sim
Concorréncia — Obras do exercicio prescricéo e precaucéo
Da aceitagdo do produto até o
1.2.05 F’rocgssos relativos a licitagéo — Processo término do pagamgntp (definido | 05 anos além 01 ano 01 anos apés prazo de vigéncia 06 anos apds prazo de Nzo Sim
convite no contrato, convénio, acordo | do exercicio precaugao e prescri¢ao
ou ajuste)
Da aceitagé@o do produtos até o
1.2.06 Processos relativos a licitagéo — Processo término do pagamentq (fjeﬁnldo 05 anos além 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia 14 anos apds prazo de Nzo Sim
tomada de pregos no contrato, convénio, de | do exercicio precaugao e prescrigao
acordo ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além Depende da Coa = .
1.2.07 tomada de pregos — medicamentos Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obrajreforma | Durante a vigéncia Nao Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além Depende da Lo Prazo de prescrigdo e = .
1.2.08 tomada de Pregos — Obras Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obra/reforma Durante a vigéncia precaugao Néo Sim
ou ajuste)
Processos relativos a Inexigibilidade 05 anos alem| DePende do Prazo de prescrigio e
1.2.09 de licitacs Processo Definido no contrato/convénio do exercicio objeto de Durante a vigéncia = Nao Sim
e licitagao inexigibilidade precaugao
Processos relativos a penalidades as . . . 05 anos além| . soa 06 anos apds prazo de = .
1.2.10 empresas Processo Até o efetivo ressarcimento do exercicio 01 ano apds prazo de vigéncia precaucsio e prescricio Nao Sim
1211 Certificado de habilitagéo de Certificado 01ano 01 ano além g, 01 ano 01 ano apos Pr.ago de sim Nzo
fornecedores do exercicio precaugao e prescri¢éao
1212 Livro de registro de atas de Tomada Livro de Registro Ate‘o término do preenchimento 01 ano Nzo Sim
de Pregos do livro
Livro de registro de Atas de . . Até o término do preenchimento 01 ano apés o término dol 01 ano apdés prazo = .
12.13 concorréncia Publica Livro de Registro do livro 01ano preenchimento do livro precaugao Néio Sim
Até o término do preenchimento
1.2.14 Livro de registro de Atas de Convites Livro de registro do livro 01 ano Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
(COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS)

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1-
1.2 Funcdo: SETOR DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observagédo
1.2.15 Processos (e[atlvfas arecursos contra Processo Até decisao final do recurso 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Nao Sim Lei 14.133/2021
compras e licitagdes Precaucéo
1.2.16 Caugao / Garantia Formulario Definido no Edital - 01 ano Prazo de Vigéncia Prazo de Precaugao Sim Nao
1.2.17 Processos relativos a registro Processo 01 ano ou até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
cadastral de fornecedores precaucgao e prescricao
" 2 lnitanE Da aceitagdo do produto até o . -
Processos relativos a licitagdo — A - 05 anos além| . LA 19 anos apd6s prazo de ~ .
1.2.18 POy Processo término do pagamento (definido no e 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia o = Nao Sim
Concorréncia Publica contrato, convénio, acordo ou ajuste) do exercicio prescrigao e precaugéo
. A Da aceitagdo do produto até o . 5 iadnei 5
1219 Procgssos rel_at_lv?sa licitagdo Processo término do pagamento (definido no gs anos além 01 ano 01 ano apos prazco d*e vigéncial 06 anos apds prazo de Nzo Sim
convite — Aquisigdo de produtos contrato, convénio, acordo ou ajuste) o exercicio e aprovagéao do TCE precaugao e prescricao
" A linitacso — Da aceitagdo do produto até o . - AN 4
1.2.20 Proc_etssctj)s rilatlvosa licitagdo Processo término do pagamento (definido no gg :::;igljm 01 ano 01 ano ar{osdpr?rzCoEd*e vigéncial 06 anos apds prazo de Nao sim
convite de obras contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovagao do precaug&o e prescrigédo
" A licitacSn — Da aceitagdo do produto até o . - PPN -
1.2.21 Proc.e}ssgs relzt.lvosa ||t(:|ta<;ao Processo término do pagamento (definido no gi :::iisfm 01 ano 01 ano ap_osdpr?rZCoEd'e vigénciz 06 anos apos prazo de Nao Sim
convite de medicamentos contrato, convénio, acordo ou ajuste) e aprovagao do precaug&o e prescrigéao
1222 Processo de Licitagdo — Registro de Processo Até a emissio 05 anos além 01 ano 01 ano apos prazo d'e vigéncial 06 anos apds prazo de Nzo Sim
Precgos do exercicio e aprovagao do TCE precaugao e prescricdo
Processos relativos pregao Até o término do pagamento | 05 anos além 01 ano apods prazo de vigéncial 02 anos apoés prazo de ~ .
1.2.23 presencial, pregéo eletrénico Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio 01ano e aprovagao do TCE * precaugao e prescricdo Néo Sim
Processos relativos a doagao e leildo Até o término do pagamento | 05 anos além 01 ano apéds prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de = .
1.2.24 de bens inserviveis Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio 01ano e aprovagao do TCE * precaugao e prescricdo Néo Sim
1205 lero_de reglstrq de atas~de ]el|§0., Livro de Registro Até o término do pagapwgnto 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 01 ao _apos  prazo de Nzo Sim
pregéo presencial, pregéo eletronico (definido no contrato/convénio) precaugao
Controle de contratos (servigos, . . . . Lo 04 anos apds prazo de = .
1.2.26 obras, fomecimento, aluguel) Dossié/planilha Definido no contrato 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precauciio Nao Sim
Copia —OF — Ordem
1.2.27 OF — Ordem de fornecimento de fornecimento — 01 ano 01 ano 02 anos Sim Nao
ata de registro
Apbs a extingdo do processo ou 09 anos apés prazo de Cddigo Civi, arts 205, 593 a
1.2.28 Contratagéo de prestagéo de servigo Contrato com o cumprimento da sentenca 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia recauco p P Nao Sim 609; codigo de processo Civil,
transitada e julgada P ¢ arts 485 e 495
1.2.29 Processos relativos a convénios Processo Definido no préprio instrumento 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim Os processos sao grquwados
no Dep. de contabilidade
Acordos, Ajustes, contratos, : 05 anos além| oA 10 anos ap6s prazo de = .
1.2.30 convénios, Aditamentos Contrato Enquanto Vigorar do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucéio Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINIS:I'RA(}AO
( COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS)

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.2 Funcdo: SETOR DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS / SETOR DE COMPRAS :
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
Processos relativos a contratos de 05 anos além
1.2.31 locagao e manutengao de Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 09 anos Nao Sim
equipamentos e servicos
1.2.32 Cadastramento de fornecedores Dossié 01 ano 01 ano 14 anos Sim Nao
05 anos 04 anos apds prazo de
1.2.33 Contratos de Permissao de uso Contrato Definido no préprio instrumento além do | 01ano 01 ano recaucio Néao Sim
exercicio P <
05 anos .
1.2.34 Processo de permisséo de uso Processo Definido no préprio instrumento além do | 01ano 01 ano gfecgzggo apds prazo de Nao Sim
exercicio
N R . . . 06 meses apds prazo del 02 anos apds prazo de =
1.2.35 Requisi¢aéo de compras Requisigéo Até o recebimento do material 03 anos 01 ano vigéncia precauciio e prescricio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRA(}AO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3 Fungéo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Legislagdo NOI:mas, o E opcional a reprodugdo dos
Regulamentagdes, Diretrizes, documentos previamente ao
1.3.01 Estatutos, Regulamentos, Enquanto vigora 05 anos Nao Sim recolhimento, para que o érgéo
Procedimentos, Estudos e/ou permanega com copia para
Decises de Carater Geral consulta
1.3.02 BoletlnslAdmlnlstratlvo, de Pessoal e 01 ano 19 anos Nzo Sim
de Servigo
Identificagéo Funcional (Inclusive Enquanto o servidor] . =
1.3.03 Carteira, Cartdo, Cracha, Credencial) permanecer Sim Nao
Obrigagoes Tragalhistas e Estatutarias.
Relagdes Com Orgaos Normatizadores . ~
1.3.04 da Administragao Publica. Lei dos 2/3. 01ano 09 anos Sim Néo
RAIS
Os documentos cujas
informag6es possam originar
contenciosos administrativos
Relagdes com os Conselhos . = ou judiciais sergo classificados
1.3.05 Profissionais 01ano 01 ano Sim Nao nos assuntos correspondentes
ao seu contelido, cujos prazos
e destinagdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
1.3.06 Sindicatos. Acordos. Dissidios 01 ano 09 anos Nao Sim
O prazo total de guarda dos
e q documentos ¢ de 100 anos,
L . nquanto o servidor " . ~ independente  do  suporte.
1.3.07 Assentamentos Individuais. Cadastro permanecer Sim Nao Serfio transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do érgao.
1.3.08 RECRUTAMENTO E SELECAO
Candidatos a Cargo e Emprego . ~
1.38.01 Publico: Inscrigao e Curriculum Vitae 01ano 01ano Sim Néo
Exames de Selegao (Concursos
1.3.8.02 Publicos) Provas e Titulos, Testes 01 ano 05 anos Sim Nao
Psicotécnicos e Exames Médico
Editais, Constituicdo de Bancas Emo(;?g(;z?r: daas sﬁ'ﬁiﬁ ggsr
1.3.8.03 (EjExamlnadorasb, E.xemplarels "(;mcos 01 ano 10 anos Nao Sim candidatos, segundo critérios
e provas, gabaritos, resultados e estabelecidos pela Comissado
recursos Permanente de Avaliagao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1.
1.3 Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental [ Vigéncia [ Prescricao | Precaugéo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
1.3.09 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.9.01 Cursos (Inclusive Bolsas de Estudo)
1.3.9.02 Promovidos pela Instituigdo 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
1.3.9.03 Exemplares Unicos de Exercicios, 01 ano 09 anos Nao sim
Relagéo de Participantes, Avaliagao
e Controle de Expedigao de
Certificados
Para os documentos
comprobatérios de
1.3.9.04 Promovidos por Outras Instituicdes 01 ano 09 anos participagdo  utilizar os
prazos e a destinagdo dos
assentamentos individuais
1.3.10 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.10.01 Promovidos Pela Instituicao 01 ano 04 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
1.3.10.02 Relatérios Finais, Relagdo e 01 ano 04 anos Nao Sim
Declaragéo de Comprovagao de
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de participagao
1.3.10.03 Promovidos por outras Instituigées 01 ano 09 anos Nao Sim utilizar os prazos e a
destinag@o dos assentamentos
individuais 020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo o¢rgao de
1.3.10.04 OutrosAAssuntos Refer(_entes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade ©
destinagéo
1.3.1 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsao de Pessoal,
1.3.11.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 anos 09 anos Sim Nao
Declaragdes e Certidoes
Criagao, Classificagao,
1.3.11.02 Transformagao, Transposigéo e 01 ano 09 anos Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional:
1.3 Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS Sub-fungéo:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Criagao, Classificagéo,
1.3.11.03 Transformag&o, Transposigao e 01 ano 09 anos Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascenséo e Progressao
1.3.11.04 Funcional Avaliagéio de 01 anos 51 anos Sim Néo
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e Reposi¢ao
Salarial, Promocdes
Documentos para contagem e Até vencimento do prazo para
recontagem epavalia éogde titulos e entrado com recurso
1.3.11.05 9 l1ag Planilhas e fichas administrativo contra relatério Prazo de vigéncia 05 anos Sim Nao
pontos, para relatério final de final da Comissao de R
Comissao de RH inal da Comissao de Recursos
Humanos
1.3.12 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* O prazo total de guarda
Admissé&o. Aproveitamento. dos documentos é de 100
Contratagdo. Nomeagao. anos, independente do
1.3.12.01 Readmisséo. Readaptagao. Sim Nao suporte. Serao transferidos
Recondugdo. Reintegragao. ao arquivo intermediario
Reversao apos a saida do servidor do
orgéo.
* O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
_— . ~ Seréo transferidos ao arquivol anos, independente do
1.3.12.02 Dem|§s_ao. Dispensa. Exon.era<;a04 intermediario apés a saida do 100 anos Sim Nao suporte. Serdo transferidos
Rescisao Contratual. Falecimento . P N . I
servidor do 6rgao. ao arquivo intermediario
apos a saida do servidor do
orgao.
Lotagdo. Remogéo. Transferéncia . =
1.3.12.03 Permuta 01 ano 09 anos Sim Nao
Designagao. Disponibilidade. . =
1.312.04 Redistribuicéo. Substituicao 01 ano 51anos Sim Nao
1.3.12.05 Requisi¢do. Cesséao 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.13 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1.3.13.01 Folhas de Pagamento. Fichas ‘ ‘ ‘ 01 ano 99 anos | sim ‘ Nzo ‘
inanceiras
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
- . a Do inicio até desfazimento do A Prazo de precaugdo e " =
1.3.14 Prontuarios de servidores Dossié vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
13.15 Prontudrios de estagiarios Dossié Do inicio até o término do | os anos além | o4 o 0.1 _ano ap6s prazo de | 08 anos apds prazo de Sim Nzo
contrato do exercicio vigéncia precaugao e prescri¢éao
36 meses 02 anos apos A
1.3.16 Cadggtro geral de empregados Formulario Més de exercicio apés o envio prazo def 0.1 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
demitidos - CAGED comprovado prescrigao vigéncia
Controle de admissdes por . . . .
1.3.17 concursos, processo seletivo ou Livro Ej? registro / Até a formalizagéo do ato - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | 04 anos apos prazo de Sim Nao
. o ox Relatério vigéncia precaugao
tempo determinado e demissdes
Portarias / Decretos relativas a Portaria, resolugéo Até a alteragéo / revogagéo ou | _ 01 ano apés prazo de ~ .
1.3.18 pessoal & outros novo ato. 01 ano vigéneia 02 anos Nao Sim
1.3.19 Recgda’s(ramentq obrigatério Termo / ~ Até novo recadastramento - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
funcionarios/servidores declaragao vigéncia
Relatorio de cartao Ticket Relatorio Até o crédito no cartao 05 anos além | 01 ano 01 ano apos prazo de | 01 ano apds prazo de . ~
1.3.20 N = do exercicio RN o = Sim Nao
alimentagéo vigéncia prescrigao e precaugdo
1.3.21 Controle de entrega cartéo Ticket Recibo Até elaboragdo da folha de 25 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugédo sim Nzo
e alimentagéo pagamento © exercicio vigéncia
Planilha inclusao / exclusao Planilha Até a inclusdo/exclusdo em | 05 anos além | 01 ano 01 ano apoés prazo de | 01 ano apds prazo de X .
1.3.22 P o do exercicio Lo o = Sim Nao
convénio Médico folha de pagamento vigéncia prescricéo e precaucéo
Processos relativos a férias Processo Até a fruigdo total do beneficio A'éf X 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de prescricdo e . .
1.3.23 prémios gzs‘/;zémgmo precaugdo Sim Nao
1.3.24 APOSENTADORIA
1.3.24.01 Contagem e averbagéo de tempo At¢é a homologagdo da . =
N ; Sim Nao
de servico aposentadoria
1.3.24.02 Pensdes: provisoria e temporaria Enquanto vigora Ap6s prazo de vigéncia 05 anos Sim Nao
1.3.24.03 Pensao Vitalicia 01 ano 99 anos Sim Nao
1.3.24.04 Processos relativos a certidao de Processo Até expedigdo da certidao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugédo Sim Nzo
inteiro teor vigéncia
1.3.24.05 Processos relativos a certidao de Processo Até expedicdo da certiddao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugao Sim N&o Integra o prontuario do servidor
e tempo de servigo vigéncia
1.3.24.06 Processos relativos a Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de sim Nzo
e insalubridade / periculosidade vigéncia precaugao
13.24.07 Processos relativos a licenga sem Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de Sim Nso O ato de concessdo da licenca
L5 vencimentos vigéncia precaugéo integrara o prontuario do servidor

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 37 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VII | Edicao n2 1457

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Pagina 39 de 258

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.0
1.3. Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
1.3.24.08 Processos relativos a reversao de Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nio O Ato de concesséo de licenca
Aposentadoria vigéncia precaugéo integrara o prontuario do servidor
1.3.24.09 Processos relativos a incorporagdo | Processo Até incorporagdo integral da | -- 01 ano 01 anos apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . _ O ato _ou processo  de
de gratificagao gratificagéo vigéncia precaugao Sim Néo Incorporagao (integrara o
prontuario do servidor
1.3.24.10 Processos relativos a férias Processo Até a fruigao total do beneficio Ate ° [ 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao . ~
P desfazimento Sim Nao
premios do vinculo
1.3.24.11 Declaragéo de tempo de servigo Declaragéo Até a expedicao - 01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugao sim Nao
vigéncia
1.3.25 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
1.3.25.1 Previdéncia Privada 01 ano 51 anos Nao Sim
1.3.26 BENEFiCIOS
. = 05 anos a contar da data " =
1.3.26.01 Seguros Até aprovagao das contas de aprovaggio das contas Sim Nao
1.3.26.02 Auxilio acidente / doenga Até aprovagéo das contas 05 anos a_contar da data Sim Nao
de aprovacéo das contas
1.3.26.03 Prontuario médico do servidor 01 ano 99 anos Sim Nao
. . Até o atendimento do servidor e . -
1.3.26.04 Comunicado de acidente de Formulario recebimento do documento pelo | -- 01 ano Qﬂ ano  apos  prazo de 40 anos Sim Nao Integra o prontudrio  do
trabalho CAT INSS vigéncia servidor
1.3.27 OUTROS BENEFICIOS
Assisténcia a Saude (Inclusive P L . ~
1.3.27.01 Planos de Saude) Até quitagao da divida 05 anos Sim Nao
1.3.27.02 Aquisigdo de iméveis Até quitagao da divida 05 anos Sim Nao
1.3.27.03 Transporte para Servidores 01 ano 01 ano Sim Nao
1.3.28 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
- Memorando . Lo 01 ano apo6s prazo de . ~
1.3.28.01 Agendamento de Férias Jplanilha 03 meses - 01 ano Apbs prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
1.3.28.02 Cartao de ponto / folha de ponto / Cartao / Atéd a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano 01 ano ap6és prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nzo Para CLT ate 02 anos apds o
T espelho de ponto eletrénico formulario pagamento do exercicio vigéncia prescrigdo e precaugdo desfazimento do vinculo.
Lista de presenca em cursos, . = . .
! . Até a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de . ~
1.3.28.03 z;:ggsﬂgutonzados pela Lista pagamento do exercicio 01 ano vigéncia prescriio e precaucio Sim N&o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Planilha de controle de pagamento . Até a elaboragdo de folha de | 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . =
1.328.04 de insalubridade e periculosidade Planilha pagamento 01ano vigéncia precaugao Sim Nao
1.3.28.05 Justificativa de cartdo de ponto Justificativa Até a elaboragao da folha de | os anos além | o4 o 0.1 _ano ap6s prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nzo Constituigéo federal 1988 —art. 7°
pagamento do exercicio vigéncia prescrigao e precaugao inciso 29
1.3.28.06 Livro de ponto Registro Até elaboragdo da folha de | _ 01 ano 0A1 _ano apés prazo de | 46 anos apds prazo de Nzo sim
pagamento vigéncia precaugdo
1.3.28.07 Controle de horério de estagiarios mi:‘gsgdo / 03 meses 95 anos aém | 01 ano Apbs prazo de vigéncia grzecgzggo apds prazo de Sim Nzo
1.3.28.08 Controle / solicitagao de horas Formulario Até o pagamento das horas 01 ano Apbs prazo de vigéncia 04 anos apds prazo de Sim Nzo
extras extras precaugéo
. P, . Do inicio até o desfazimento do P Prazo de precaugdo e . =
1.3.28.09 Ficha financeira individual Ficha vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
1.3.28.10 Folha de pagamento Relatério D.O inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia Prazol 'de precaugao e Sim Nao
vinculo prescricao
1.3.28.11 Guia de recolhimento de Guia 0 ano do exercicio 05 anos além | o4 o 01 ano apdés o prazo de [ 01 ano apds prazo de Sim Nzo Suporte legal: CNT — lei 5172/66
e contribuigéo sindical do exercicio vigéncia prescri¢ao e precaugéo art. 174
Guia de recolhimento de Fundo de . . 2 Lei n° 8306/90 art 23 $ 5° e art 55
1.3.28.12 Garantia por tempo de Servigo — Guia O ano do exercicio 30 anos aém | 01 ano o1 anlo fap0§ delsfazlmento do | 09 anos apés prazo de Sim Nao de seu regulamento aprovado
FGTS vinculo funcional prescrigao e precaugéo pelo decretos n° 99.684/90
Guia de recolhimento para o INSS . . 10 anos além 01 ano apdés prazo de [ 09 anos apds prazo de . = Lei 8212/91 - custeio de
1.3.28.13 e IMP Guia O ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéneia prescricdo e precaucio Sim Néo Previdéncia Social
Registro magnético de base p/ Registro A 30 anos além 01 anos apo6s desfazimento | 10 anos apdés prazo de ) =
1.3.28.14 recolhimento de FGTS /INSS / IMP_| eletrdnico 01 mes do exercicio 01ano do vinculo prescricao e precaucéo Sim Nao
1.3.28.15 Guia de recolhimento PIS / PASEP | Guia 0 ano de exercicio 10 anos além | 1 5 01 ano apbs prazo de | 09 anos apos prazo de | g, Nao Decreto Lei 2052/83, arts 3° e 10.
do exercicio vigéncia prescricdo e precaugéo
Relagao Anual Informagdes - . 10 anos além 11 anos apds prazo de . ~ Suporte legal Decreto lei 2052/83
1.3.28.16 Sociais — RAIS Relatorio O ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano precaugaio e prescricsio Sim Néo Zarts 3°e 10.
Documentos relativos ao
1.3.28.17 paggmento Qe pensdo allment!CIa Dossié - - - - - - - Integra o prontuério do servidor
(oficio do Juiz e dados pessoais do
servidor e do beneficiario)
Planilha de controle de desconto
de pagamento de sindicatos, . Até a elaboragdo da folha de | 01 ano apés prazo de . =
1.328.18 associagoes de classe, Planilha pagamento 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao
cooperativas e planos de saude .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Folha de pagamento do prefeito e . . . _
T L Folha de Do inicio até o desfazimento do oA Prazo de precaugdo e . ~
1.3.28.19 Ageqtgs F’olmcos ( secretarios pagamento vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigdo Sim Nao
municipais)
Guias de recolhimento de Imposto . . 05 anos além 01 ano apés prazo de = . ~
1.3.28.20 Renda retido na Fonte Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
~ 01 ano apo6s prazo de
Declaragéo de Imposto de Renda = 05 anos além . oA ~ Lo . ~
1.3.28.21 retido na Fonte — DIRF Declaragéao 01 ano do exercicio 01 ano Apbs prazo de vigéncia precaugdo e  prescrigdo Sim Nao
(disquete e comprovante
Carta de autorizagéo de ari ‘ . A ’ A
1.3.28.22 empréstimo_bancario Formulario Até o processamento da folha 01 ano 06 meses Prazo de precaugao Sim Nao
1.3.28.23 Planilha de movimentagao mensal Planilha Até a elaboragao da folha de | os anos além | o4 o 0.1 _ano ap6s prazo de | 01 ano apés prazo de Sim Nzo
de pessoal pagamento do exercicio vigéncia prescrigao e precaugao
13.28.24 ControIeA/ §ollcnagaq de Memorando / Até o langamento em folha de | _ 01 ano 0A1 _ano apos prazo de | 03 anos apds prazo de sim Nzo
transferéncia de servidores processo pagamento vigéncia precaugdo
1.3.29 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS - Recrutamento e Selecdao
Editais,
(Constituicao de
1.3.29.01 Processos relativos a concurso Banca Examlr}aqora, . ~
- N [Exemplares Unicos 01 ano 10 anos Sim Nao
publico / processo seletivo We Provas
Resultados Gabaritos|
le Recursos
Até convocagao final dos
1.3.29.02 Processos relat|v0§ a convocagao Processo cor]vocados ou / prazo de 04 anos além | (4 o0 0.1 _ano apés prazo de | Prazo _de prescricdo e Sim Nzo
de concursos / designados validade do concurso / processo do exercicio vigéncia precaugao
seletivo
1.3.29.03 Ficha de inscrigéo de candidatos Ficha Até o final do concurso/processo | 04 anos além | o4 o 0.1 _ano ap6s prazo de Prazo de precaugéo Sim Nzo
(aprovados e reprovados) seletivo do exercicio vigéncia
1.3.29.04 Edital, resultado, homologaqao de Edital, Portaria Até a publicacao a 01 ano 0A1 _ano apés prazo de | 09 anos apds prazo de Sim Nzo
concurso, processo seletivo vigéncia precaugdo
1.3.29.05 Provas de concursos publicos / Até o final do concurso / B 01 ano apdés o prazo de = . =
processos seletivo Prova processo seletivo 01ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
= O ato de concessdo da
1.3.29.06 z;oecfesrsc?c‘ij; prorrogagéo de posse Processo Definido no ato da concessao - 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagao integrarda o
prontuario do servidor.
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Edital, resultado, homologagéo de . . . L 01 ano apdés prazo de [ 09 anos apds prazo de . ~
1.3.29.07 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia precaugao Sim Nao
1.3.29.08 Provas de concursos publicos / Prova Até o final do cpncurso/ 01 ano 0.1 _ano  apés o prazo de Prazo de precaugso Sim Nzo
processos seletivo processo seletivo vigéncia
= O ato de concessdo da
1.3.29.09 z’rocessq Qe prorrogagéo de posse Processo Definido no ato da concessao 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogag&o integrara o prontuario
e exercicio do servidor.
Exames de Seleg&o ( concursos Provas e titulos; .
1.3.29.10 L teste psicotécnico; | - - 01 ano 05 anos Sim Nao
Publicos) P
e exame médico
1.3.29.11 ngd|da‘tps acargo € emprego 02 anos 01 ano Prazo .de prescrigao e Sim Nao
pubicos: inscrig¢do e curriculum precaugédo
. L R . N 01 ano apdés prazo de [ 09 anos apds prazo de . =
1.3.29.12 Edital de processo simplificado Edital Até a publicagdo 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
Processos relativos a Estagio 05 anos além . c oA 01 ano apoés prazo de ) « Constituigao federal 1988 — art 7°
1.3.29.13 Probatério Processo 03 anos do exercicio 01 ano Apos prazo de vigéncia prescrigio e precaucio Sim Nao inciso 29
Avaliagao de desempenho de Formulario / Até a nova avaliagédo e 01 ano ap6és prazo de | Prazo de prescrigdo e . = Constituigao federal 1988 — art 7°
1.3.20.14 funcionarios _ questionario promogao por merecimento 05 anos 01ano vigéncia precaugao Sim Néo inciso 29
1.3.30 AUXILIOS E PENSOES
Processos relativos a pensionistas
(integram esses processos os Da abertura até a efetivagéo da 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . =
1.3.30.01 comprovantes de dependéncia Processo penséo 01ano vigéncia precaugao S Néo
econdmica e previdenciaria
Processos relativos a revisdes de . = - 01 ano ap6és prazo de | 14 anos apoés prazo de . =
1.3.30.02 aposentadorias e pensdes Processo Até a homologagéo 01 ano vigéneia precauciio Sim Nao
Processos relativos a auxilio Enquanto o servidor permanecer | 01 ano apés prazo de | 09 anos apoés prazo de . ~
1.3.30.03 recluséo (preso por delito) Processo recluso 01ano vigéncia precaugao Sim Néo
1.3.30.04 Cadastro de.documentlaggo de Pronturio Até 0 bbito - 01 ano 0A1 _ano apés prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nzo
aposentadorias e pensionistas vigéncia precaugdo
Declaragées de vida e de X - 01 ano apdés o prazo de | 01 anos apoés prazo de . =
1.3.30.05 residéncia Ficha 06 meses 01 ano vigéncia precaucao Sim Nao
1.3.30.06 Controle ds baixa de Ficha Até a homologaggo - 01 ano 01 ‘ano apés prazo de | 01 ano apés prazo e | g, Néo
aposentadoria vigéncia precaugéo
. ~ . . - 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apdés prazo de . =
1.3.30.07 Controle de baixa de pensdes Ficha Até o 6bito 01 ano vigéncia precaucdo Sim Nao
Mapa financeiro da folha de - ~ 01 ano apdés prazo de | 04 anos apés prazo de . ~
1.3.30.08 pagamento Formulario 01 ano 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Processos de comprovagéo de - - 01 ano apdés prazo de | 01 ano apds prazo de . =
1.3.30.09 dependancia previdenciaria Processo Enquanto durar a dependéncia 01 ano vigéncia precaugao Sim Nao
1.3.30.10 Processos rglatlvos areversao de Processo Até parecer final - 01 ano 0.1 _ano apos prazo de | 04 anos apds prazo de Sim Nzo
aposentadoria vigéncia precaugéo
1.3.30.11 Processos relativos a aposentados Processo Até a homologagao - 01 ano Si;énigo apds  prazo de 14 anos Sim Nao
Prontuérios de servidores com
suspensao de contrato em - . - 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de . =
1.3.30.12 decorréncia de aposentadoria por Prontuario Até parecer final 01 ano vigéncia precaucdo Sim Nao
invalidez
Controle de baixa de . .
1.3.30.13 aposentadoria e pensao Ficha Até a homologagédo em penséo - 01 ano 3i1 énigo apés prazo de O:ec:':loéoapos prazo de Sim Nao
desfazimento do vinculo por morte 9 P ¢
Processo de auxilio-doenga . . ) )
1.3.30.14 (requerimento de incapacidade Processo Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de | 04 anos apos prazo de Sim Nao
laborativa) afastado vigéncia precaugao
Processo de auxilio acidente de Enquanto o servidor estiver - 01 ano ap6és prazo de | 04 anos apoés prazo de . =
1.3.30.15 trabalho Processo afastado 01ano vigéncia precaugao Sim Néo
1.3.30.16 Processo de salario Maternidade Processo Até parecer final - 01ano 0.1 . ano  apos - prazo de | 06 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
Comunicados de resultado da
pericia médica junto ao 6rgao . . . .
1.3.30.17 previdenciario, dos servidores Processo :gc;t::géo 0 servidor estiver - 01 ano 8: éniir:) apés  prazo  de 0?60230;0 apds prazo de Sim Nao
afastados por auxilio doenga / 9 P ¢
pensionista
1.3.30.18 Salario familia Ficha / recibo 01 ano - 01 ano 01 ano 23 anos apés prazo de | g Nao Nos casos de parecer
precaugao juridico guarda de 100 anos
1.3.31 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR ( Denuncias — Sindicancias - Inquérito — Processos Administrativos)
1.3.31.01 Processos relativos a averiguagao Processo Da abertura até relatério final 05 anos além | o4 o0 01 ano apdés prazo de | 99 anos apés prazo de sim Nzo
U preliminar conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescri¢éo e precaucdo
Processos relativos a inquérito Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apés prazo de | 99 anos apés prazo de . ~
1.3.31.02 Administrativo Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescricéo e precaugao Sim Néo
. N Qi A Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 99 anos apds prazo de . ~
1.3.31.03 Processos relativos a Sindicancia Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescrigo e precaucio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional

ADMINISTRACAO

Sub-Grupo Funcional: 1.

1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Processos relativos a Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 189 anos apés prazo de . ~
1.3.31.04 procedimentos sumarios Processo conclusivo do processo do exercicio 01ano prescrigéo e precaucdo prescrigéo e precaucdo Sim Nao
1.3.31.05 Plroqe§sos Administrativos Processo Da abeftura até relatorio final 05 anos além 01 ano apés prazo de | 189 anos apdés prazo de Nzo Sim
disciplinares conclusivo do processo do exercicio prescri¢cao prescricdo
: il 05 anos além 01 ano apés prazo de | 189 anos apés prazo de ~ .
1.3.31.06 Penalidades disciplinares do exercicio prescricio prescricio Nao Sim
1.3.32 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
Horario de Expediente (Inclusive . ~
1.3.32.01 Escala de Plantao) 01 ano 01 ano Sim Nao
Controle de Frequéncia Livros,
Cartoes, Folhas de Ponto, Abono . ~
1.3.32.02 de Faltas, Cumprimento de Horas 01ano 51anos Sim Nao
Extras
1.3.33 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO
Os relatérios técnicos de
No pais ajudas de custos diarias viagem estardo classificados
1.3.33.01 passagens (Inclusive devolygao) Até aprovacéo das contas 05 anos a_contar da data Sim Nzo no assunto cor(espondepte
Prestagdes de contas relatérios de de aprovacédo das contas ao seu conteudo, cujos
viagem prazos e destinagdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
1.3.34 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsdo de Pessoal,
1.3.34.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano 09 anos Sim Nao
Declaracdes e Certidoes
Criagao, Classificagao,
1.3.34.02 Transformagdo, Transposicao e 01 ano 09 anos Néo Sim
Remuneragéo de Cargos e
Funcdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascensé@o e Progressao
1.3.34.03 Funcional Avaliagdo de 01 ano 51 anos Sim Néo
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e
Reposicao Salarial, Promogdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
| Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental [ Vigéncia [ Prescricao | Precaugéo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
1.3.35 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
Admiss&o. Aproveitamento. * O prazo total de guarda dos
Contratagdo. Nomeagao. q%cumegtost Z de 1]20 Sano_s,
1.3.35.01 Readmiss&o. Readaptagao. prontuario Enquanto estiver nomeado 100 anos* Sim Nzo It?a::fee?idzg e do :ou‘m e‘ar erao
~ N ~ quivo
Recondugo. Reintegrago. intermediario apés a saida do
Reversao servidor do 6rg&o.
* O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Demisséao. Dispensa. Exoneragéo. . . = independente do suporte. Serdo
1.3.35.02 Rescisao Contratual. Falecimento 01ano 100 anos Sim Néo transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do érg&o.
1.3.35.03 Lotagdo. Remogé&o. Transferéncia 01 ano 08 anos Sim Nzo
Permuta
Designagéo. Disponibilidade. . =
1.3.35.04 Redistribui¢do. Substituicdo 01ano 51anos Sim Nao
1.3.35.05 Requisigao. Cessao 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.36 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
1.3.36.01 Folhas de Pagamento. Fichas 01 ano 99 anos Sim Nao
Financeiras
o Lo E opcional a selegdo por
Editais, Constituigdo de Bancas
Examinadoras, Exemplares Unicos = . am0§tragem das prova§’qos
1.3.36.02 de provas, gabaritos, resultados e 01 ano 10 anos Nao Sim candidatos, segundo critérios
recﬁrsos 9 ' estabelecidos pela Comissao
Permanente de Avaliagcdo
1.3.37 APERFEIGOAMENTO E TREINAMENTO
1.3.37.01 Promovidos pela Instituigao 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, ~ .
1.3.37.02 Relagdo de Participantes, 01 ano 09 anos Néo Sim
Avaliagao e Controle de Expedigao
de Certificados
Para os documentos
comprobatdrios de participagao
1.3.37.03 Promovidos por Outras Instituicdes 01 ano 09 anos utilizar os prazos e a destinagdo
dos assentamentos individuais
137
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia | Prescricdgo | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagdo[ Permanente | Observagao
1.3.38 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
1.3.38.01 Promovidos Pela Instituicdo 01 ano 04 anos Sim Nao

Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagéo e

1.3.38.02 Declaraggio de Comprovagao de 01 ano 04 anos Nao Sim
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de
1.3.38.03 Promovidos por outras Instituicdes 01 ano 09 anos Néo Sim participagdio utlli2ar os prazos
e a destinagao dos
assentamentos individuais
020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo 6rgédo de
1.3.38.04 OutroslAssuntos Refergntes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento .
bem como a temporalidade e
_ destinagéo
1.3.39 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
1.3.39.01 Folhas de Pagamento. Fichas 01 ano 99 anos Sim Néo
Financeiras
1.3.39.02 Salarios, Vencimentos, Proventos 01 ano 06 anos sim Nzo

e Remuneragoes.

Para os casos especiais
previstos no Regime Juridico
Unico, o prazo total de guarda
1.3.39.03 Salario-Familia 01 ano 23 anos Sim Nao para os documentos
referentes & concessdo de
salario familia sera de 100

1.3.39.04 Abono ou Provento Provisério 01 ano 06 anos Sim Nao onos
1.3.39.05 ggx;gode Permanéncia em {:;isen?ador?:mologagao da 02 anos Sim Nzo

1.3.39.06 S:‘;\’/‘;iiz':’g:m\ﬁ;gz:‘;’s 01ano 06 anos sim Nao

1.3.40 GRATIFICAGOES (INCLUSIVE INCORPORAGCOES)

1.3.40.01 De funcéo 01 ano 51 anos Sim Nao

1.3.40.02 Jetons 01 ano 06 anos Sim Nao

1.3.40.03 Cargos em Comisséo 01 ano 51 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observagédo
1.3.40.04 Natalinas (Décimo Terceiro 01 ano 06 anos Sim Néo
Salario)
1.3.40.05 Outras Gratificagdes 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41 ADICIONAIS
1.3.41.01 Tempo de Servigo (Anuénios, 01 ano 51 anos Sim Nao
T Biénios, Triénios ou Quinquénios)
1.3.41.02 Noturno 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.03 Periculosidade 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.04 Insalubridade 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.05 Atividades Penosas 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.41.06 g:{r‘gg;’s Extraordinarios (Horas 01 ano 06 anos Sim Nao
1.3.41.07 Férias: Adicional de 1/3 e Abono 01 ano 06 anos sim Nzo
Pecuniario
1.3.41.08 Outros Adicionais 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.42 DESCONTOS
1.3.42.01 Contribui¢ao Sindical do Servidor 01 ano 06 anos Sim Nao
Contribuigéo para o Plano de . =
1.3.42.02 Seguridade Social 01 ano 51 anos Sim Nao
1.3.42.03 '(’Ig‘g’;)w de Renda Retido na Fonte 01 ano 06 anos Sim Néo
1.3.42.04 Pensdes Alimenticias 01 ano 99 anos Sim Nao
1.3.42.05 Consignagdes 01 ano 11 anos Sim Nao
1.3.42.06 Outros Descontos 01 ano 11 anos Sim Nao
1.3.43 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS
Programa de Formagéo do
Patriménio do Servidor Publico . =
1.3.43.01 (PASEP). Programa de Integragao 01 ano 09 anos Sim Nao
Social (PIS)
Fundo de Garantia por Tempo de . =
1.3.43.02 Servigo (FGTS) 01 ano 51 anos Sim Nao
Contribuigdo Sindical do . ~
1.3.43.03 Empregador 01 ano 11 anos Sim Nao
Contribuigéo para o Plano de
1.3.43.04 Seguridade Social (Inclusive 01 ano 99 anos Sim Nao
Contribuigdes Anteriores)
1.3.43.05 Salario Maternidade 01 ano 06 anos Sim Néo
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.3. Funcdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgéo
1.3.43.06 Imposto de Renda 01 ano 06 anos Sim Nao
1.3.43.07 Férias 01 ano 06 anos Sim Nao
Licengas

Acidente em Servico
Maternidade/ Adotante
Atividade Politica

Capacidade Profissional
Desempenho de Mandato
Classista

Paternidade

Prémio por Assiduidade
Servigo Militar

Tratamento de Interesse
Particulares

Tratamento de Saude (Inclusive
Pericia Médica)

Afastamentos

Falta Abonada

Para Depor

Para Exercer Mandato Eleito

Para Servir ao Tribunal Regional . =
1.3.43.09 Eleitoral (TRE) 01 ano 51 anos Sim Nao

1.3.43.08 01 ano 51 anos Sim Nao

Para servir como Jurado
Suspensao de Contrato de
Trabalho (CLT)

Por Convocagéo Judicial
1.3.44 REEMBOLSO DE DESPESAS

1.3.44.01 Locomogéo Até aprovagao das contas Sim Nao

05 anos a contar da data
de aprovacéo das contas

1.3.44.02 Outros Reembolsos Até aprovagao das contas Sim Nao

1.3.45 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS

Casamento (GALA)
Doagéo de Sangue
1.3.45.01 Falecimento de Familiares (NOJO) 01 ano 51 anos Sim Nao
Horario especial para Servidor
Estudante
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Grupo Funcional

ADMINISTRACAO

Sub-Grupo Funcional: 1.

1.3. Fungdo: SETOR DE RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacédo
. . = 05 anos a contar da data . =
1.3.45.02 Ticket Até aprovagao das contas de aprovaggio das contas Sim Nao
Quanto aos  documentos
referentes aos ordenadores
de despesas, utilizar o prazo
1.3.46 Delegagof:s de Competéncia. Enquanto vigora 05 anos sim Nzo dos’ documeptos financeiros
Procuragao (Até aprovagao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagdo das contas e
eliminagdo).
Servigos Profissionais Transitérios: . ~ .
1.3.47 Auténomos e Colaboradores Enqgamo vigora a prestagdo do| . sim Nzo O prazo tot§| de guarda dos
s P servigo documentos é de 52 anos.
(Inclusive Licitagdes)
1.3.48 Agbes Trabalhnstas. Reclamagdes processos Até a decisao final Até o transito em julgado 05 anos Nao Sim
Trabalhistas
1.3.49 Movimentos R(-?lvmc_ilcatorlos: processos Até a deciséo final 01 ano 09 anos Nao Sim
Greves e Paralisacoes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE ADMINISTRAGAO
NUCLEO DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Grupo Funcional ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.4. Funcéo: NUCLEO DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢éo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
1.4.01 Programa de prevengao de riscos Programa Até a atualizagéo do programa - 02 anos 2.0 _anos  apos  prazo de Prazo corrente Sim Nao
ambientais vigéncia
Programa de controle médico da . S - 20 anos apd6s o prazo de . =
1.4.02 satde ocupacional PCMSO Programa Até a atualizagdo do programa 02 anos vigéncia Prazo corrente Sim Nao
Decreto-Lei Federal n.
5.452/1943 (CLT), art. 68, §§
2°, 3°, 4° e 5° Portaria MT n.
Laudo técnico de condigdes . ~ . Lo ) ~ 3.214/1978, NR 7, 7.4.5,
1.4.03 ambientais LTCAT Laudo Até a elaboragao de novo laudo. Apbs prazo de vigéncia 20 anos Sim Nao 7.45.1; Instruggo Normativa
INSS/PRES n.  45/2010.
Vigéncia até a elaboragao de
novo laudo.
f : Até o atendimento do servidor e < .
1.4.04 Comunicado de acidente de trabalho Formulario recebimento do documento pelo - 01 ano 2.0 _anos apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Integra o prontuario  do
— CAT INSS ou IMP vigéncia servidor
1.4.05 Perfil Profissiografico Previdenciario Formulario Do inicio até o desfazimento do - 01 ano Apés prazo de vigéncia 20 anos sim Nzo
— PPP e recibo de entrega vinculo
Documentos de eleiggo da Comisséo Fichas , Enquanto transcorrer o processo 05 anos apdés o prazo de
1.4.06 Interna de Prevengao de Acidentes cronogramas, ele(iqtoral P - 02 anos vigéncia P P Prazo corrente Sim Nao
CIPA entre outros 9
. . ) Até a elaboragao do relatério .
1.4.07 Ficha de registro de acidentes de Ficha Estatistico de Acidente de - 02 anos 0.5 _anos  apos  prazo de 25 anos Sim Nao
trabalho vigéncia
Trabalho
1.4.08 Livro de registro de ATAs CIPA Livro Até o preenchimento - |g(d)etermma \1”% én?:?:s apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
1.4.09 Livros de registro de inspegao de Livio Até o preenchimento - Indetermina 05 _anos apds prazo de | 01 anos apés prazo de Nzo Sim
trabalho do vigéncia precaugao
Relatério estatistico de acidentes de - . - 05 anos apdés prazo de = = .
1.4.10 Trabalho Relatério Até atualizagao - 01 ano vigéneia Prazo de precaugéao Nao Sim
Ficha de entrega de equipamentos . Do inicio até o desfazimento do B 05 anos apdés prazo de = . =
141 de proteco individual EPI Ficha individuo - 01ano vigéncia Prazo de precaugdio Sim Néo
1.4.12 Ficha do °°’T"°'e de mAanuAtenAgao de Ficha At a a}ugllzagao ou baixa no - 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
carga de extintores de incéndio patriménio
- . . - Enquanto o servidor estiver - 05 anos apdés prazo de = . ~
1.4.13 Prontuarios de pericia médica Prontuario afastado 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Avaliagao clinica e exames médicos
complementares, as conclusdes e as : . P
1.4.14 medidas aplicadas, Atestados de Salde Exames, Atestado Enquanu:’h.ouver 0 vinculo - 01 ano 2.0 alnos apds  término  do Prazo de precaugao Sim Nao
Ocupacional, Exames Admissionais, empregaticio vinculo
demissionais e periodicos.
Programa de Higiene e Seguranga . o . =
1.4.15 do Trabalho Até atualizagédo - 01 ano 05 anos 47anos Sim Néao
Programa de Prevencéo de . S . =
1.4.16 Acidentes de Trabalho Até atualizagéo - 01 anos 05 anos 47 anos Sim Néo

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 49 de 235

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VII | Edicao n2 1457

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Pagina 51 de 258

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREAS DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE ALMOXARIFADO

Grupo Funcional

ADMINISTRACAO

Sub-Grupo Funcional: 1.

1.5 Sub-funcdo: SETOR DE ALMOXARIFADO

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacédo
1.5.01 Recibo de materiais Formulario Até o Preenchimento 01 ano 02 anos g?e:an‘ﬁ}séoapos o prazo de Sim Néo
Ate a conclusdo dos .
1.5.02 Controle de entrega e balancetes Formulario langamentos do ano em 01 ano 02 anos Ol:"’ec::oéso pos prazo de Sim Nao
questéo P! ¢
1.5.03 Requisi¢do de Materiais de Estoque Digital Até a entrega do material 01 ano 02 anos E::igqug Vigéncia  de Sim Nao Arquivo Digital
05 anos Prazo de precaucio e Notas fiscais originais,
1.5.04 Nota Fiscal Nota Copia Até a entrega do material além do | 01ano 01 ap6s o prazo da vigéncia rescricao p < Sim Nao arquivadas juntamente com o
exercicio P < processo
1.5.05 Controls de Entrada e Saida de Planilha Digital Até a conclusdo dos ) 01 ano 01 meses apés a vigéncia 02 anos apés prazo de | g, Néo Arquivo Digital
Materiais langamentos do ano em questédo precaugao
1.5.06 Nota Fiscal Nota Até o pagamento gg ::eorzi;fm 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Err:szc?rig;: precaugao e Sim Nao
15.07 Controle de Entrada e Saida de Planilha Até a conclusao dos 01 ano 01 ano apés vigéncia 02 anos apds prazo de sim Nzo

Material

langamentos do ano em questédo

precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRAGAO
SETOR DO SASSPM
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.6 Funcéo: Convénio Médico
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugédo | Corrente Intermediario Eliminagdo [Permanente Observagao
1.6.01 Guias de Prestadores ja faturadas Guias 90 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim Nao
Relatérios de Autarquias com valores - . . ~
1.6.02 repassados a0 SASSPM Relatérios 9 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim INao
1.6.03 Parcelamento de Beneficios Ficha 90 dias 01 anos 03 meses 06 anos Sim INao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A ADMINISTRAGAO
_ AUDITORIA MUNICIPAL
Grupo Funcional: ADMINISTRACAO Subgrupo Funcional: 1
1.7 Funcéo: AUDITORIA MUNICIPAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagdo
1.7.01 Livro de Protocolo Livro Até o fim do livro 01 ano 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.02 Atas Ata Até o cumprimento das 01 abi 15 anos 20 anos Sim Nao

determinagdes
1.7.03 Memorando Memorando Até o cymp[lmento das 15 anos 20 Anos Sim Nao

determinagdes
1.7.04 Oficios Expedidos Oficio 15 anos 20 Anos Sim Nao
1.7.05 Oficios Recebidos Oficio 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.06 Comunicado Interno Comunicado Até o c_ump[imento das 15 anos 20 anos Sim Nao

determinagdes
1.7.07 Instru¢cdes Normativas Instrucdes Até nova edicdo 15 anos 20 anos sim Nao
1.7.08 Relatério Geral Relatério Ate a préxima auditoria 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.09 Requerimentos em Geral Requerimento 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.10. Relatério do TCE Relatério 15 anos 20 anos Sim Nao
1.7.11 Documentos em Geral Documentos 15 anos 20 anos Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DA ADMINISTRAGAO
SETOR DE PLANEJAMENTO
Grupo Funcional:  ADMINISTRACAO Sub-Grupo Funcional: 1.
1.8 Fungéo: NUCLEO DE PATRIMONIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagdo
Controle de Entrada e Saida de . Até a conclusédo dos A 02 anos apds prazo de . =
1.8.01 Material Planilha langamentos do ano em questéo 01ano 01 ano apés vigéneia precaugao Sim Néo
. 05 anos além| 01 ano apdés o prazo de ~ . = Codigo Tributario  Nacional
1.8.02 Nota Fiscal Nota Ate o Pagamento do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao CNT-Art. 173
Contratos de Manutengéo de . . oA ~ . ~
1.8.03 equipamentos Contrato Definido no contrato 01 ano 05 anos apos a vigéncia Prazo de Precaugao Sim Nao
1.8.04 eRsL?sgl;L?:ntggsmanutengao de Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Sim Nao
1.8.05 Pedido de material para manutengéo Formulario Até a realizagéo do servigo 01 ano (Ozgmapnr(;s apés a realizagdo da Prazo de precaugao Sim Nao
Documento de porte obrigatério p/
o condutor do veiculo, sob pena
de multa e apreenséo deste (CTB
1.8.05 Certificado de Registro de Veiculos CRV Até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim —lei 9503/97, art 230 V) pode ser
substituida por cépia autenticada
pela reparticdo de Transito
competente
1.8.06 Processos de leildes de veiculos Processo Até o término do pagamento 05 anos além 4 5 03 anos apbs prazo de vigéncla Prazo de precaugio e Nzo Sim
do exercicio e aprovagédo do TCE prescricao
Langamento 05 anos além| . oA Prazo de precaugdo e = .
1.8.07 Balango anual contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia prescrigio Nao Sim
1.8.08 Termo de responsabilidade Termo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Para transagbes que envolvam
Doagéo de materiais permanente e . 05 anos apds prazo de = . pagamentos de despesas
1.8.09 de consumo Processo Até o pagamento 01 ano 04 anos precaugao Nao Sim pendentes. Até a aprovacdo das
contas.
1.8.10 Controle‘de velculos dos servidores Formulario Até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
no estacionamento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALlDADE_ AREAS DE ADMlNlSTRAQAO
SETOR DE PROTOCOLO, RECEPCAO E SERVICOS MUNICIPALIZADOS
Grupo Funcional: Grupo Funcional: ___Grupo Funcional: Grupo Funcional: Grupo Funcional: Grupo Funcional: Grupo Funcional:
1.9 Fungdo: SETOR DE PROTOCOLO, RECEPCAO E SERVICOS MUNICIPALIZADOS
| | |
Codigo Codigo | Cédigo | Cédigo [ Cédigo | Cédigo | Cédigo [ Cédigo | Codigo | Cédigo | Codigo
1.9.01 1.9.01
1.9.01.01 1.9.01.01 1.9.01.01 1.9.01.01 190101 | 190101 | 1.9.01.01 1.9.01.01 19010 1 190101 | 190101
1.9.01.02 1.9.01.02 1.9.01.02 1.9.01.02 190102 | 19.01.02 | 1.9.01.02 1.9.01.02 19010 1 490102 | 190102
1.9.02 1.9.02 1.9.02 1.9.02 1.9.02 1.9.02 1.9.02 1.9.02 1902 | 1.9.02 1.9.02
1.9.03 1.9.03 1.9.03 1.9.03 1.9.03 1.9.03 1.9.03 1.9.03 1903 | 1.9.03 1.9.03
1.9.04 1.9.04
1.9.04.01 1.9.04.01 1.9.04.01 1.9.04.01 190401 | 1.9.0401 | 1.9.04.01 1.9.04.01 19040 1 190401 | 19.0401
1.9.04.02 1.9.04.02 1.9.04.02 1.9.04.02 190402 | 1.9.0402 | 1.9.04.02 1.9.04.02 72049 1 190402 | 190402
1.9.04.03 1.9.04.03 1.9.04.03 1.9.04.03 190403 | 1.9.0403 | 1.9.04.03 1.9.04.03 39040 1 190403 | 190403
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.0
Funcdo: NUCLEO DE TESOURARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagao
2.1.01 .Oﬂc,'o, (emmdq 8 recebido relativos Correspondéncia Depende do contetdo 04 anos 01 ano 03 anos 07 anos Sim Nao
a atividade - fim)
Controle de movimento bancario . . ~ . =
2.1.02 (Despesas e receitas) Guias Até aprovagéo das contas 04 anos 01 ano 03 anos 12 anos Sim Nao
Autorizagdo de pagamento através o . ~ 4 . =
2.1.03 de TED & DOC Borderés Até aprovacao das contas 04 anos 01 més 03 anos 12 anos Sim Nao
Até
Extratos bancérios . = Prazo de | encerrame ’ =
2.1.04 (Contas Correntes e Aplicagdes) Extrato Até aprovagao das contas vigéncia nto da 03 anos 07 anos Sim Nao
conta
Cheques Cancelados . ~ Ano . =
2.1.05 Canhotos de Cheque Cheque Até aprovagéo das contas 05 anos corrente 03 anos 07 anos Sim Nao
2.1.06 Conciliagdo Bancaria Extrato 01 ano 05 anos 01 ano 03 anos 12 anos Sim Nao

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 55 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdo n2 1457 Pagina 57 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Coédigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigago | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagdo
2.2.01 PROCESSOS
2.2.01.01 Processos relativos a Lei de Processo 01 ano 01 ano 01 anos apdés prazo de | 01 ano apdés prazo de Sim Nzo
e Diretrizes orgamentarias vigéncia precaugéo
Processos relativos ao orgamento 01 anos apdés prazo de | 01 ano apds prazo de = .
2.2.01.02 programa Processo 01 ano 01 ano vigéncia precauggio Nao Sim
2201.03 ProcessosA relativos ao orgamento Processo 04 anos 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de | 03 anos apds prazo de Nzo Sim
Plano Plurianual vigéncia precaugao
Processos relativos a Confissdes . N 20 anos além 01 ano apo6s prazo de | 09 anos apds prazo de . =
2.2.01.04 de Divida Processo Até o efetivo pagamento do exercicio 01 ano vigéncia precaucio e prescricio Sim Nao
22.01.05 Procqsgos relativos a Empréstimos Processo Definido no contrato 10 anos além | g4 o 0.1 _ano apés prazo de Prazol ~de precaugao e Sim Nzo
Bancarios do exercicio vigéncia prescricao
Processos relativos liberagéo de PR = 10 anos além 01 ano apoés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~
2.2.01.06 verba — auxilio subvenggio Processo Até a liberagéo da verba do exercicio 01 ano vigéneia prescrigio Sim Nao
2.2.01.07 Sar?;(:sos relativos a reajuste de Processo O ano do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.01.08 Processos relativos a convénio Processo Definido no documento 05 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
2.2.01.09 Processos relativos ao orgamento Processo 01 ano 01 ano 0.1 _ano  apés  prazo de | 01 ano apos prazo de Nzo Sim
programa anual vigéncia precaucéo
Processo de prestagédo
de contas de pagamento de . . 10 anos além 01 ano apo6s prazo de | Prazo de precaugéo e . =
220110 fornecedores, de contratos, de Dossié Até o pagamento do exercicio 01ano vigéncia prescrigao Sim Nao
servicos e de obras
Lei federal 2848/40 (codigo
2.2.01.11 Processo de relatério de autoria do Até a aprovagéo julgamento 05 anos além | (4 o0 01 ano apoés prazo de | Prazo de precaugdo e Nao sim Penal) arts 29 ae 109; Li
R tribunal de contas do Estado final das contas pelo TCE do exercicio vigéncia prescrigdo federal 10028, art 359-A e 359
H; lei federal 14133/21
2.2.01.12 Processos relativos a Balancete Processo Até a elaboragéo do balango 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao Qg?l.sc;provagao e julgamento
Processo de Adiantamentos de . o= 01 ano apés prazo de = . = Lei 2775/2005 - Decreto
22.01.13 diarias e pequenas despesas Processo Até atualizagéo do valor 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao 3490/2005
Processos de pagamento de
fornecedores, de contratos, de . . 10 anos além 01 ano apoés prazo de | Prazo de precaugdo e . = . _
2.2.01.14 servigos, de obras e das diversas Dossié Até o pagamento do exercicio 01 ano vigéncia prescrigao Sim Nao Lei 8212/91 — art 32
modalidades de licitagdo
Processos relativos a inscricdo em . < .
2.2.01.15 restos a pagar / livro de restos a Processo Até o final do exercicio 19 anos am | 01 ano 01 ano apds prazo  de Sim Nzo Lei 4320164 -~ art 38
pagar vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagdo
2.2.01.16 g{;gzs;gvsarelanvos & inscrigéo de Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia g?eczzg;o apés prazo de Sim Nao
2.2.01.17 s:g:; S:é%s ddeecidr:iaanstamento / Processo Até a prestagao de contas 33 :;';zlj':”' 01 ano 01 ano apos o prazo de vigéncia Err:s?grig;oe precaugac - e Sim Nzo
2.2.01.18 ;ﬁzizz?:dflawos aestoque de Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 2;0::2;0 apds prazo de Sim Nao
Processo de adiantamento para . = 05 anos além 01 ano apds prazo de vigénciae | Prazo de precaugdo e . =
2.2.01.19 despesas /prestacio de contas Processo Até a prestacéo de contas do exercicio 01 ano julgamento do TCE prescricio Sim N&o
2.2.01.20 s::g;zz%sdd::;%(:mos / Processo 01 ano ;g :;';zi;':m 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia E::szgrig;: precaugac - e Nzo Sim Coédigo civil 2002 — art 205
3 A i 05 anos ap6s 2
2.2.01.21 S;ﬁﬁ?:lsos relativos & incentivo Processo Até parecer final prazo  de | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia E::szgrigé:j: precaugac e Sim Nao
vigencia
2.2.01.22 JF; gsgsi:(is;:gaatgﬁ;n;gg\sl Processo Até o efetivo pagamento 33 :;':,Z;f”' 01 ano Prazo de vigéncia 3?%2:220 :pgzsgqgézg de Nao Sim
Processos relativos a Até o efetivo pagamento. No
pagamento/parcelamento de caso de ser expedido oficio 05 anos além P 03 anos apds prazo de . ~
22.01.23 honorarios advocaticios, pericias e Processo precatério, conservar até do exercicio 01ano Prazo de vigéncia precaugao e prescricao Sim Néo
custas judiciais pagamento final
Processos relativos a devolugéo 5
2.2.01.24 de pagamento de contribuintes — Processo Até a devolugdo do pagamento | 35 218 @M | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia P::szgri édoe precaugao e Sim N&o
TRIBUTOS presri¢
Processos relativos a 6 Prazo de recaucio e
2.2.01.25 compensagao de débito e créditos | Processo Até o recebimento / pagamento | 32 218 2™ | 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia e P ¢ Sim Nzo
— TRIBUTOS prescrigao
2.2.02 MINUTAS
IAté a aprovagéaq
Minutas de Decretos relativos a . . o e julgamento Lo Prazo de prescrigdo e . =
2.2.02.01 créditos Adicionais Minuta Até a publicagdo final -?é,sz contag 012ano Prazo de vigéncia precaugao Sim Néo
elo
2.2.02.02 Z/‘Ilnut‘as relativas & I’eglslaqao de Minuta Até publicagéo da Lei - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
iretrizes orcamentarias
Minutas de atos normativos a . -
2.2.02.03 alteragéo e suplementagao de Minuta ﬁ(t)ern?agil:/ t;llcagao do ato - 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
recursos orgamentarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagdo
Proposta setorial para o orgamento . . . . 04 anos apds prazo de . =
2.2.03 programa Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
2.2.04 Pedido de, Qesbloquelo Formulario Até o desbloqueio - 01 ano 01 ano apods o prazo de vigéncia ot ano apos  prazo de Sim Nao
orcamentario precaugao
Oficio (emitido e recebido relativos o . : 09 anos apds prazo de = .
2.2.05 4 atividade-fim) Correspondéncia Depende do Contetido 01ano 01 ano precaucio Nao Sim
i i = . 02 anos apos
2.2.06 Sollcitacéio de remanejamento de Oficio Ano do exercicio parecer final [ 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
recursos das contas
2.2.07 Projecéo financeira da receita Planilha Ano do exercicio - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Liquidagéo de empenhos de Langamento 10 anos além . Lo 09 anos apdés Prazo de
2208 despesas consolidadas contabil 013ano do exercicio 013ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaugao e prescrigao Néo Sim
. Langamento 10 anos além < P Prazo de precaugdo e
2.2.09 Demonstrativo de credores contabil - do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricao Nao Sim
Ver administragéo —controle de
compras e licitagdo série
2.2.10 Registro analitico de empenhos - - - - - - - processos de compra de
acordo com a modalidade de
licitagdo
2211 Receita Analitica Relatério 01 ano - 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
2212 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Registros orgamentarios da . . - 05 anos além . Lo Prazo de prescrigdo e . ~ n
2213 despesa por elemento por cota Registro contabil Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaucio Sim Nao Lei 4320/60
2214 Programagfio financeira de Plano financeiro 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 04 anos apds prazo de Sim Nao
desembolso precaugao
Balango dos Sistemas Langamento 10 6 Prazo de precaugdo e
A b . anos alem 2 sa : = "
2215 Orgamentario, financeiro, contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigio N&o Sim
patrimonial e de variagdes
Leis, Atos e Decretos relativos ao Leis, Atos e 5 A : . A = = .
2.2.16 Orcamento Programa Decretos Até a Publicagao 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
Leis, Atos e Decretos relativos ao
2217 Orgamento P~rograma (alteragdes / Lels, Atos Até a publicagdo - 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
suplementagdes de recursos Decretos
orgamentarios
Instrugdes da Secretaria da Formulario
2218 Fazenda para elaboragéo do modelo 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéao Sim Nao
orgamento programa
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagdo
Ficha de controle de ) . - 05 anos além ; 0nci Prazo de precaugao e i a
2219 adiantamentos Ficha Até a prestacao de contas do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
2290 (";ontrole de contas (Telefones / Ficha 01 ano 01 ano 01 ano 04 anos apos prazo de sim Nzo
agua) precaugao
2.2.21 RELATORIOS
Relatéri Iati N Documento de caréter sigiloso,
elatorio e pareceres relativos a 2 = . Sporte legal: CNT e ar 9° da
2.2.21.01 auditoria e controle interno para Relatério f/:\te la dprovageio N ]u:gaTrréeEnto gg :;'e"r;;f’“ 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de prescrigéo Sim Nao instrugdo normativa n° 05/2005
Tribunal de Contas inal das contas pelo do TCE e Lei complementar
federal 101/2000
- PR - Até a aprovagao e julgamento 05 anos além < oA Prazo de precaugdo e
2.2.21.02 Relatério de Gestéo Fiscal Relatério final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Nao Sim
Relatério de execugao - Até a aprovagéo e julgamento 05 anos além . A Prazo de precaugdo e 5 ;
2.2.21.03 orcamentaria Relatorio final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio N&o Sim
2.2.21.04 Relatérios de auditoria Relatério Depende do contetido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Documento de caréter sigiloso
. ~ - - 05 6 . Lo Prazo de precaugdao e . ~
22.21.05 Relatérios de prestagéo de contas | Relatério Ano do exercicio domercide | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio ¢ Sim N&o
22.21.06 Relatonf)s finais de mandato — Relatério 04 anos 01 ano 01 ano e/ou até a aprovagdo do | 04 anos apds prazo de Nzo Sim
prestagdo de contas TCE precaucgao
Relatério analitico da receita / livro - X LA 04 anos apds prazo de . =
2.2.21.07 da receita Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
2.2.21.08 Relatério analitico da despesa Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia gfeczngo apos prazo de Sim Nao
: y 05 anos além . LA Prazo de precaugdo e . =
2222 Adiantamento para despesas Ficha 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
2.2.23 Auxilio & subvengdes Ficha 01 ano 95 anos aém | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim N&o
2224 Avisos de débitos / créditos Aviso bancario 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfeczzg;o apés prazo de Sim Nao
. = Valor histérico — Lei 8.212 que
2225 Balango Langamento 01 ano 10 anos além | 4 g 01 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Nao Sim trata do custeio d Previdéncia
contabil do exercicio prescrigao Social
2.2.26 Boletim analitico da receita Relatério 01 ano 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfeczngo apés prazo de Sim Nao
. o Langamento 10 anos além . L oa Prazo de precaugdo e . = Apds aprovagdo e julgamento
2227 Livro diério contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao final do TCE
. . 10 anos além < LA Prazo de precaugdo e . = .
2.2.28 Documentos de despesas Dossié Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricao Sim Nao Lein®8212/91 - art. 32
= . 05anos  além . Lo Prazo de precaugdo e . =
2.2.29 Imposto de Renda Declaragéo Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagdo
Os recibos integram o
05 6 processo, porém as vezes sao
2.2.30 Taxas de agua / luz / telefone Recibo / processo | Até o pagamento o oaige™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigéo Sim Nzo guardados  separadamente.
Ambos é o mesmo prazo da
tabela.
. = : 10 anos além Prazo de precaugdo e = .
2.2.31 Livro Razédo Livro do exercicio 01 ano 01 ano prescricao Nao Sim
. . . 10 lé . P Prazo de precaugdo e . = Lei  8212/91 tei d
2232 Guia INSS Guia Ano do exercicio B oxoreico | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio p ¢ Sim N&o Previdencia social 00 %@
. . . . 30 anos além 01 ano além do prazo de | 09 anos apés prazo de . ~
2.2.33 Guias FGTS, Pis e Pasep Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia precaucdo e prescrigio Sim Nao
Documentos contabeis (inclusive = Eliminar 05 anos ap6s a
2234 registros contabeis de empresas Guia/recibo Até o exercicio final 19 anos aém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim N&o aprovagdo do TCE / Lei
i I prescri¢éo 8212/91
publicas de economia mista)
Langamento A 10 anos além . S oA Prazo de precaugdo e . = Apés aprovagdo e julgamento
2.2.35 Balancetes contabil 01 més do exercicio 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia prescricio Sim Nao final do TCE
. . . - 05 anos alé . Lo Prazo de precaugdo e . ~
2.2.36 Guias de recolhimento do IRRF Guia Ano do exercicio B oxoreico | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
2237 Ik\’/Iaor:/(;r;'l:ntagao didria de caixa, Planilha 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
2.2.38 g/l:mggztsagao diéria de receitas e Planilha 01 més 01 ano 01 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Movimento contabil ou movimento Langamento 05 anos além . s oA Prazo de precaugdo e ) ~
2.2.39 de caixa contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
2.2.40 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
e P Langamento 10 anos além < P Prazo de precaugdo e . =
2241 Diario Contabil contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
5 . 05 anos além . Coa Prazo de precaugdao e . ~
2.2.42 Ordem de pagamento Processo Até o recebimento/pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
. . - . . 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e . ~
2243 Recibo de deposito bancario Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
- . 05 anos além . LA Prazo de precaugdo e . =
2.2.44 Extrato bancario Extrato Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Reembolso de despesas / . . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e ; =
2.2.45 despesas viagens Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
2.2.46 Duplicatas recebidas / emitidas Formularios Até o recebimento / pagamento 22 :;'e"r;;'fm 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nzo
prescri¢éo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.2. Fungdo: NUCLEO DE CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observagédo
2.2.47 Recibo de pagamento autonomo Formulario Até o efetivo pagamento 05 anos 40 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Nzo Sim
RPA precaugao
2.2.48 < 05 anos além . foa Prazo de precaugdo e . ~
Nota de empenho Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01ano ap6s prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
2.2.49 . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
Nota de estorno Nota Até o Pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
2250 NOTA FISCAL
2.2.50.01 . . 05 lé: . LA Prazo de precaugdo e . =
Nota Fiscal Nota Até o pagamento do omcico | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigao ¢ Sim Nzo
2.2.50.02 . < 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . ~
Nota Fiscal de fornecedor Nota Até o pagamento do exeroicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
2.2.50.0 05 anos apos 5
3 Nota Fiscal de Imobilizado Nota Até o pagamento depreciagéo 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazol _de precaugao e Sim Nao
do bem prescrigao
2.2.50.04 Nota Fiscal de Venda de £ 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
Imobilizado Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
2:2.50.05 Nota Fiscal de Saida Nota Até o pagamento 19 anos aém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia E::szgriqéd: precaugao e Sim Nzo 'a:'szgsiri:'; ggc:';f' Organica
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADACAO E CADASTRO
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
23 Fungdo: NUCLEO DE DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
2301 Inscrigao de Divida Ativa gtfeigili)enmento/ - Néo Sim
2.3.02 Liyro de Inscrigao de Divida Livro Nzo Sim
Ativa
2.3.03 CONTRATOS
2.3.03.01 Contratos de Parqelamento Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
COM Execugéo Fiscal
2.3.03.02 Contratos de Parcelamento - - i _
SEM Execuggio Fiscal Contrato Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
2.3.03.03 Contratos de emissdo de GUIA . - N . =
UNICA COM Execucio Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
2.3.03.04 Contratos de emissédo de GUIA . - oA . =
UNICA SEM Execugao Fiscal Contrato/ Guia Até final da vigéncia do contrato 5 anos 03 anos Sim Nao
Contratos relativos a . - ) . = " . . .
2.3.03.05 parcelamento de débito Divida Contrato A;?czlzagamento da dltima g: eaxneor;;fm 01 ano 8i1 énigo apés prazo de Prr:ggri ;oe precaugéo e | oo Nzo Cédigo Tributario Nacional — art
Ativa — quitado P 9 P <
2.3.04 Certidzo Positiva de débitos Certiddo | -eeee 1 ano Sim Nzo
2.3.05 P Formulario / Ficha = .
Distribuigao de Protestos de Pesquisa Nao Sim
2.3.06 Pagamento de Protestos . P . = .
Administrativo Guia Até baixa no sistema 5 anos 10 anos Néo Sim
2.3.07 Pagamento de Protesto em Oficio / Até apresentagao do recibo de 5 anos 10 anos Nzo Sim
Cartério Tesouraria deposito
2.3.08 CANCELAMENTOS:
2.3.08.01 Cancelamento: Requerimentos Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
de baixa
2.3.08.02 Cancelamento: Prescrigdo Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
2.3.08.03 Cancelamento: Oficio 5 anos 01 ano Sim Nao
Prescri¢éo Intercorrente
2.3.08.04 Cancelamento: Excluséo de Requerimento / 5 anos 01 ano Sim Nao
Guias de ISS Oficio
2.3.08.05 Cancelamento: Médias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
2.3.09 Transferéncias Requerimento 5 anos 01 ano Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO
Grupo Funcional: FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2.
2.3 Fungdo: NUCLEO DE DIVIDA ATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagdo
2.3.10 Reparcelamentos Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
2.3.1 Manutengoes Formulario 1 ano 01 ano Sim Nao
Empresa de
Software
2.3.12 COBRANGCAS
2.3.12.01 Cobrangas Telefonicas Pesquisa sistema 2 anos 02 anos Sim Nao
/ Extrato
2.3.12.02 Cartas de Cobranga Positivas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.12.03 Cartas de Cobranga Negativas Extratos / 2 anos 02 anos Sim Nao
Comprovante
2.3.13 REQUERIMENTOS
2.3.13.01 Requerimentos: Prestagéo de Requerimento 05 anos 01 ano Sim Nao
Informagdes
2.3.13.02 Requerimentos: Providéncias Requerimento 05 anos 0t ano Sim Nao
2.3.13.03 Requerimentos: Reclamacdes Requerimento 05 anos 01ano Sim Nao
2.3.13.04 E-mail: Informacdes Extratos 1ano 01ano Sim Nao
2.3.13.05 E-mail: Envio de Guias Unicas Guias 1 ano 013ano Sim Néo
2.3.13.06 Oficios oriundos de outros Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
setores
2.3.13.07 Oficios com saida do setor de Oficio 04 anos 02 anos Sim Nao
Divida Ativa
2.3.13.08 Processos de Inconsisténcia Oficio 5 anos 01 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADACAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
24 Fungdo: NUCLEO DE TRIBUTACAO E CADASTRO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observacgédo
) L L Vide: ficha de Inscrigao
Ficha de Inscrigdo Municipal — P - . .
2.4.01 Pessoa fisica ou juridica Ficha A;?, :i;‘?::r::'natlzagao dos dados Apos prazo de vigéncia Apbs prazo de vigéncia Sim Nao yuujﬁ:ﬁ:::a' -Pc(;sg:ar?;ﬁ
ABERTURA e ALTERAGCAO p A
- Para eliminagao
’ - . Acompanha processos
2.4.02 ;'Cha de I'nlscngao ""‘.”T'°‘pa' - . Até a informatizagédo dos dados . Lo . oA . = relativos a baixa de
4. essoa Fisica ou Juridica — Ficha . Apos prazo de vigéncia Apbs prazo de vigéncia Sim Nao o~ .
por sistema Inscrigdo Municipal - Para
CANCELAMENTO AL A
eliminagao.
Os débitos de exercicio
corrente podem ser
retirados no setor, ja
débitos de anos anteriores
. s podem ser apenas
2.4.03 Comprovante de Entrega Comprovante g—\;el:;Lé?illzéigaﬂﬁfc?czlamento - - Sim Nao consultado, tendo sua
¢ P retirado permitida apenas
no setor de Divida Ativa -
Arquivado junto ao
processo de Inscrigdo
Municipal.
2.4.04 Langamento de oficio por Notificaco Até atualizagéo/ cancelamento Nzo sim Arrgéjévsasc‘i)o de]umlzscri Zg
homologag&o de débitos < da Inscrigdo Municipal proces <
Municipal
2.4.05 CERTIDOES
Certidao negativa de débitos - - L .
o N s Armazenada digitalmente . . . Emitida digitalmente via
2.4.05.01 municipais ((eterentegg pessoa Certidao (Nuvem - HD) 180 dias 02 anos 02 anos Sim Nao portal ou no setor.
fisica e inscricdo municipal)
Certidao positiva com efeitos de
2.4.05.02 qegatlya (rgfeirentes a pessoa Certidao Armazenada digitalmente 180 dias 02 anos 02 anos sim Nzo Emitida .dllgltalmente e
fisica, inscrigdo municipal e (Nuvem - HD) entregue fisica no setor
imoével)
Declaragao de atividade exercida . " .
2.4.05.03 (Taxista) / Declaragao de Isengao Declaragéao Armazenada digitaimente 180 dias 02 anos 02 anos Sim Nao Emitida .dllgltalmente e
A (Nuvem - HD) entregue fisica no setor.
de IPI e ICMS (Taxista)
2.4.06 REQUERIMENTOS
Requerimentos —
2.4.06.01 f:;:gfz‘: r;ze:%bgﬁggg’e'f:é‘stao‘;;e Processo Tramite digital 02 anos 05 anos 02 anos 03 anos Sim Néo Arquivado digitalmente.
parcelamento de débitos (exercicio); etc
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS

SETOR DE ARRECADAGAO E CADASTRO

Grupo Funcional

FINANCAS

Sub-Grupo Funcional: 2

24

Fungdo: NUCLEO DE TRIBUTAGAO E CADASTRO

Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigago | Precaugao | Corrente [ Intermediario |Eliminagao [ Permanente | Observagao
2.4.07 PROCESSOS
2.4.06.02 Requerlnjentos - pedldos de Processo Tramite digital 02 anos 05 anos 02 anos 03 anos Sim Nao Arquivado digitalmente.
informacdes / duvidas
Processos relativos a Inscrigao
Maurgl(:sgb’:erlz\gisrr?;:tg: g:rgr;:g:is Durante Arquivado  no  Setor - de
2.4.07.01 P - ’ Processo Até a baixa do cadastro - - Nao Sim Tributagdo até a baixa da
industriais, empresas prestadoras Atividade Inscrigao Municipal
de servigos — inicial e alteragdes < P
cadastrais
Processos de comunicagao de . . ~ Arquivado junto ao
- . Até o deferimento e alteragdo no | Durante = . =
2.4.07.02 pgrgllsagao temporarja de Processo Sistema de cadastro Atividade - Nao Sim processo de Inscrigdo
atividades - suspenséo Municipal
Sim Néo Arquivado no Setor de
Processos relativos a Baixa de ::;bzlgagzzeii oalrgsdg
Inscrigdo Municipal — auténomo, . N . ) L
2.4.07.03 estabelecimentos comerciais, Processo /c\;?j:s?rifenmento e baixa do E‘tkij\l;iadnatze 10 anos 03 anos 07 anos E\erlqdo S‘,\Q?do ,Sla'? .0
industriais e empresas prestadoras rquivo Fublico Munici-
de servicos pal até ﬂm do prazo da
temporalidade, quando
devera ser destruido
Arquivado no Setor
Processos relativos a Licenga Durante até fim da temporali-
2.4.07.04 E N VoS iceng Processo Até entrega da Licenga ure 05 anos 05 anos Sim Nao dade, apdés encami-
special (temporaria) Atividade
nhado para
eliminagéo
Processos relativos a inscrigao Durante Arquivado no setor de tributa-
2.4.07.05 Municipal — para ambulante — inicial, Processo Até a baixa do cadastro Atividade Nao Sim c&o até a baixa da Inscricdo
alteragdes cadastrais e baixa Municipal
Processos relativos a Inscrigédo Durante Arquivado no setor de tributa-
2.4.07.06 Municipal — para auténomo — inicial, Processo Até a baixa do cadastro Atividade Nzo Sim ¢a0 até a baixa da Inscricao
alteragdes cadastrais e baixa Municipal
Arquivado junto ao
Solicitagéo de alteragdo do regime e Até alteragao no Sistema de . = .
2.4.08 de cobranga de ISSQN Solicitagao cadastro Sim Nao processo de Inscrigdo
Municipal
2.4.09 Gu@ de recolmmento - Vigilancia Guia Até a expedigdo da guia 02 anos 03 anos Sim Nao
Sanitaria Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
25 Fungdo: NUCLEO DE BAIXAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagéo’
05 anos . =
L - . . . . 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . =
2.5.01 Oficios Formulario Até final do exercicio seguinte além - do | 05 anos vigéncia prescrigio 10 anos Sim Nao
exercicio
05 anos 02 anos apoés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.02 Comunicados Internos Formulario Até final do exercicio seguinte além i do | 05anos vigéncia prescriio 10 anos Sim Nao
exercicio
Documentos Diversos, Recebidos 05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.03 . ’ Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos o p P - P! < Sim Nao
e Enviados L vigéncia prescrigdo 10 anos
exercicio
. 05 anos . %
2.5.04 Documgntos Diversos Bancos Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos  apos  prazo de Prazol _de precaucac e | g Nao
Conveniados . vigéncia prescrigao 10 anos
exercicio
05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.05 Livros Protocolo Livro Até final do exercicio seguinte além do | 05anos A X Sim Nao
. vigéncia prescrigao 10 anos
exercicio
05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.06 Francesas dos Banco conveniados | Formulario Até final do exercicio seguinte Zfer?ciciodo 05 anos vigéncia prescrigio 10 anos Sim Nao
2507 Avisos de Créditos relativos aos Formulario Até final do exercicio sequinte 2I5ém ang: 05 anos 02 anos apés prazo de | Prazo de precaugdo e Nzo sim
- Tributos 9 . vigéncia prescrigao 10 anos
exercicio
Extratos Bancarios relativos aos 05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.08 Py N Formulario Até final do exercicio seguinte além do | 05anos o p P o P! < Nao Sim
Créditos dos Tributos exercicio vigéncia prescrigao 10 anos
Relagéo de Lotes utilizados nas 05 anos
2.5.09 Balxgs Dirias por data de Relagao Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0,2 _anos  apos  prazo de Prazol ~de precaucac e | \zo Sim
Movimento dos Bancos exercicio vigéncia prescrigdo 10 anos
conveniados
2.5.10 Relago de Recebimentos de Relagao Até final do exercicio seguinte glse'm ang: 05 anos 02 ‘anos apés prazo de | Prazo de precaucdo e Nao Sim
“ Arquivo Retorno G g exercicio vigéncia prescrigdo 10 anos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE EXECUGCAO ORCAMENTARIA
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
25 Funcdo: NUCLEO DE BAIXAS
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigago | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo’
2.5.11 RELATORIOS
- . . 05 anos . =
2.5.11.01 Relatério Resumido d.(.] Movimento Relatério Até final do exercicio seguinte além do 05 anos 0.2 _ anos apos  prazo de PraZOA ~de precaugao € | nNao Sim
entregues na Contabilidade . vigéncia prescrigao
exercicio
- . - 05 anos . =
2.5.11.02 Relatdrios d? Baixas Didrias por Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos  apos  prazo de Prazo( _de precaucao € | \zo Sim
data de Movimento exercicio vigéncia prescrigao
Relatério de Baixas Manuais por 05 anos . =
2.5.11.03 motivo de depésito na c/c da Relatério Até final do exercicio seguinte além do | 05anos 0.2 _anos  apos  prazo de Prazol ’de precaugac € | \zo Sim
N - vigéncia prescrigao
Prefeitura exercicio
Relatérios das Ocorréncias 05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.11.04 Relatorio das Ocorréncias Relatério Até final do exercicio seguinte :I):aerpdd:o 05 anos vigéncia prescricio Nao Sim
Relatérios de Erros Corrigidos,
Pagamentos Inconsistentes e 05 anos 02 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
2.5.11.05 Resultado dos Valores Pagos a Relatério Até final do exercicio seguinte :lfeTcici:O 05 anos vigéncia prescricio Néo Sim
Menor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.6 Fungdo: NUCLEO DE AUDITORIA FISCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
R = 06 anos .
Autorizagdo de Impresséo de - - = N 3 12 anos ap6s prazo de = . =
2.6.01 documentos fiscais Formulario Até a liberagéo autorizagdo ZfeTciciodo 02 anos vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao CTN/CF
= Até 06 anos . .
2.6.02 Agto de Infragéo e Multa de Processo Processo decisao além do | 02 anos Nao Sim Documento e carater Sigiloso
Tributos " . CTN/CF
final exercicio
Processos de Auditoria Fiscal 06 anos Dy to  d ater  Sigil
2.6.03 Processo Até decisao final além do | 02 anos Nao Sim ocumento de carater  Sigiloso
(TIAF, TEAF, etc) . CTN/CF
exercicio
2.6.04 Relatérios de Auditoria Relatério Depende do contetdo - 03 anos lif;énac?:s apds prazo de Sim Nao CTN/CF
Notificagao de débitos (aviso de Notificacao 06 anos 12 ano  apos razo  de
2.6.05 débitos de ISS e taxas) e Jim res‘;so Até o vencimento além do | 02ano vigéncia P P Sim Nao CTN/CF
comprovantes de entrega P exercicio 9
06 anos 12 ano apods razo de
2.6.06 Guia de recolhimento de Tributos Guia Até o final do exercicio além do | 02anos vigéncia p P! Sim Nao CTN/CF
exercicio 9
Processos relativos ao 06 anos
2.6.07 cancelamento fiscal de tributos (ja Processo Até deciséo final além do | 02 anos Nao Simo CTN/CF
langados) exercicio
. s 06 anos
2.6.08 Processos relatlvqs arevisao de Processo Até deciséo final além do | 02anos Nao Simo CTN/CF
langamentos fiscais de tributos exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO

Grupo Funcional

FINANGCAS

Subgrupo Funcional: 2

27

Fungdo: NUCLEO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA E POSTURA

[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagdo
2.7.01 PROCESSOS
Processos relativos a alvara de 01 ano apds prazo de Nova nomenclatura: Alvara de
2.7.01.01 licenga temporaria (circo / show / Processo Até a entrega do alvara 01 ano A P P Prazo de precaugéo Sim Nao funcionamento provisério Alvara
feiras) vigencia de funcionamento MEI
Processos relativos a autorizagéo . o - 01 ano apdés prazo de ~ . =
2.7.01.02 de funcionamento (diversos) Processo Até a emissao da autorizagdo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Processos relativos a cassagao de Até publicacio do decreto de
2.7.01.03 licenga (ambulante / autdbnomo / Processo casspa 30 ¢ 01 ano 10 dias apos vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
estacionamento) ¢
(Até a publicagao
do edital de
. . _ doagéo da . ) _
27.01.04 Processos re}atlvos a dgvolugao Processo 30 dias mercadoria a 01 ano 39 X d[as apoés prazo de Prazol ~de precaugédo e sim No Em caso de mercadoria perecivel
de mercadoria apreendida entidades vigéncia prescrigéo 24 horas
filantropicas em
jornais de
circulagao
2.7.01.05 Prqcess?s rellatlvos a edital de Processo Depende do conteudo fiscal 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
notificagdo (diversos) vigéncia
2.7.01.06 Processos relativos & interdigdo da Processo Depende do conteido 01 ano 10 dias apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
e atividades (diversos) P vigéncia P ¢
Processo relativos a langamento 2 = 10 dias no autos de infragéo e 15
2.7.01.07 de Auto de Infragdo e Multa — Processo 25 dias €5 anos akm | 01 ano 01 ‘ano apés prazo de | Prazo de precaugdo e Sim N&o dias na Junta  Municipal de
R o exercicio vigéncia prescrigédo Reo
ecurso ursos.
27.01.08 Erocgsios relativos a liberagéo de Processo Depende do contetido 01 ano 19 . d[as ap6és prazo de | 03anos _apds  prazo de Sim Nzo
interdicao vigéncia precaugéo
Codigo Tributario — art 173. O
2.7.01.09 Processos relativos a recursos de recurso ird compor o processo de
T Auto de Infragdo e multa langamento de Auto de Infragéo
ver TT 3.0.05.00.12
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO

Grupo Funcional

FINANCAS

Sub-Grupo Funcional: 3.0

27

Fungdo: NUCLEO DE FISCALIZAGCAO TRIBUTARIA E POSTURA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgédo
R N R Nomenclatura anterior: processos
2.7.02 Alva_ra)d'e funcionamento Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao relativos a alvara de licenga
provisério vigéncia temporéria.
R Nomenclatura anterior: processos
2.7.03. Alvara de funcionamento MEI Processo Até a entrega do Alvara 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao relativos a alvara de licenga
vigencia temporaria.
2.7.04 Auto de Apreensao de Auto/bloco Ate aellcagao do auto de 01 ano Até efetivo pagamento da Prazo de precaugéo Sim Nzo Em caso de recurso até parecer
mercadorias infragdo e multa multa final
27.05 Agto ‘dg mfraqao e Multa — AIM / Auto/bloco Ate sangamento das 05 anos além | (4 o0 0‘1 _ano ap6s prazo de Prazol ~de precaugao e Sim Nzo
reincidéncia irregularidades do exercicio vigéncia prescricéo
2.7.06 Vistoria / informagéo fiscal Formulario/bloco Até a emisséo da notificagdo 01 ano 319 & r:T(]:?as apés prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
2.7.08 Notificagdo preliminar Notificagao/bloco Sséir:e;:/‘inmmento no 01 ano Até novo vistoria Prazo de precaugao Sim Nao Depende da area responsavel
2.7.09 Controle das reglgm?goes relativas Formulario Depende da infragdo cometida 01 ano 0A1 _ano  apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
a Posturas Municipais vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREAS DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADACAO E CADASTRO
Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.8 Fungdo: CADASTRO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
2.8.01 Cadastro Imobiliario Ficha Até a inclusdo no cadastro Nao Sim
Comprovante de entrega de 03 anos Prazo de precaucio e
2.8.02 Imposto Predial e Territorial Canhoto Até o efetivo pagamento além do | 01ano Prazo de vigéncia - p < Sim Nao
- prescrigédo
Urbano - IPTU exercicio
Rol de Langamento do Imposto - . 01 ano ap6s prazo de = = . Documento de Carater
2.8.03 Predial e Territorial — IPTU Formulario Ano do exercicio vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim Sigiloso
- - . 01 ano apés prazo de | 09 anos apés prazo de = .
2.8.04 Relatério de IPTU Relatério 01 dia 01 ano vigéncia precaugao Nao Sim
2.8.05 Relatério mensal de ITBI Relatério Até o final do exercicio 02 anos 01 ano ap6és prazo de | 05 anos apés prazo de Nzo Sim
vigéncia precaugéo
Certidéo de Cadastro Imobiliario / . - s 01 ano ap6és prazo de | 02 anos apds prazo " =
2.8.06 Valor Venal / IPTU Processo Até a expedigdo da certidao 02 anos vigéneia Precaucdio Sim Nao
2.8.07 Certidéo de confrontantes Processo Até a emissdo da certiddao 01 ano 3]% én?;lizs apés prazo de 03 anos Sim Nao
2.8.08 PROCESSOS
2.8.08.01 Processos relativ0§ a Processo Até o cancelamento do tributo 03 anos 0A1 _ano apés prazo de | 04 anos apés prazo de Nao Sim
cancelamento de tributos / IPTU vigéncia Precaucéo
2.8.08.02 Processos relativos a devolugdo de | Processo Até a devolugédo do pagamento 06 anos | 02 anos 01 ano ap6és prazo de | 01 ano apds prazo de
pagamento de IPTU — (exercicio) além do vigéncia precaugao e prescrigao Nao Sim
exercicio
2.8.08.03 Processos relativos a isengdo de Processo Até decisao final 05 anos | 01ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e
tributos / IPTU além do vigéncia prescrigao Sim Nao
exercicio
Processo relativos a isengdo de . sox o 05 anos além 01 ano apés prazo de Prazo de precaugdo e . = Cadigo Tributario Nacional — art
2.8.08.04 tributos — IPTU aposentados Processo Até a deciséo final do exercicio 01 ano vigéncia prescricao Sim Néao 173
Processos relativos a isengdo de . s 05 anos além 01 anos apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~
2.8.08.05 tributos — ITBI Processo Até decisao final do exercicio 01 ano vigéneia prescricio Sim Nao
Integra o processo de ITBI. O
Cartério emite uma
Processos relativos a cancelamento . . 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de |a. Nao declaragdo justificando o
2.8.08.06 de tributos / ITBI Processo Até o cancelamento do tributo 01 ano vigéncia precaugao Sim cancelamento. Essa
Declaragéo também integra o
processo de ITBI
2.8.08.07 Processos relativos a atualizagao ou| Processo Até a alteragao/transferéncia 01 ano 01 ano apdés prazo de | 06 anos apés prazo de
transferéncia de nome / enderego de vigéncia precaugao Sim Nao
proprietario — ITBI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE FINANCAS
SETOR DE ARRECADAGCAO E CADASTRO

Grupo Funcional FINANCAS Sub-Grupo Funcional: 2
2.8 Funcdo: CADASTRO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
2.8.09 Langamento de IPTU / Cadastro Sistema 01 ano Nzo Sim sistema
anual de IPTU
2.8.10 Cadastro de Numeracéo Livro 04 anos Nao Sim
Atualizagdo de dados cadastrais . P . = . ~
2.8.11 relativos a IPTU Planilha Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Plantas de loteamento com
2.8.12 indicagao de logradouros publicos Planta cadastral Até a atualizagédo Nao Sim
e numeracao
2.8.13 Registro E’e alleragoes (je Ficha cadastral Até atualizagédo Nao Sim
numeracdo de edificagdes
2.8.14 Plantas genéticas de valores Decreto Ano do exercicio 01 ano eil;é:cqg apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
28.15 Baixa de IPTU Camé Ano do exercicio 05 anos apos | 01 ang 01 ano apos prazo de | Prazo de precaugdo e | g Nao
vigéncia prescri¢éo
2.8.16 Croqui de recadastramento Planilha Até inclusdo no cadastro Nao Sim
2.8.17 Proce§sos r~elativos a L Processo Até o final do exercicio 1 ano 0,1 _ ano apés prazo de | 04 anos apés Prazo de Sim Nao
especificagdes de condominios vigéncia precaucao
Editais de notificagdo de IPTU e .
2.8.18 taxas, inclusive processos de Edital / Relagao Até o final do exercicio 01 ano 3: én(a;:lao apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
elaboragéo de edital 9
2.8.19 Estatistica de IPTU e taxas Relatério Até o final do exercicio 01 ano 0A1 _ano  apos  prazo de | 05 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugao
2.8.20 Atualizagéo de IPTU Sistema Até o final do exercicio 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Nio Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.1 Fungdo: DRENAGEM — GALERIAS E AGUAS PLUVIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
Projetos de galerias de aguas
3.1.01 pluviais (plantas, memoriais Projeto Até modificagao do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
descritivos, planilhas)
f\té 4 05 anos apds prazo de
. N ~ Até o recebimento definitivo da  @ssinatura doj 01 ano ap6s prazo de vigéncia. = i - .
Processos relativos a construgéo de . 2 precaugao e prescrigéo. E = . * Codigo Civil 2.002, art. 618
8.1.02 galerias de aguas pluviais Processo obra Z?Zi?m daz ot ano Até aprovagdo das contas Recebimento definitivo da Nao Sim integra o processo de Licitagao
obra*
obras
Relatérios de acompanhamento de 05 anos apds prazo de
execugao de obras de galerias - . . ~ - 01 ano apds prazo de vigéncia. | precaugado e prescrigdo. E ~ . . A .
3.1.03 pluviais (dirios de obras podendo Relatério / Dossié | Até elaboragéo de novo relatério 01 ano Até aprovagdo das contas Recebimento definitivo da Nao Sim Cadigo Civil 2.002, art. 618
acompanhar fotografias) obra*
3.1.04 glit\j/;si;m de galerias de aguas Planta cadastral Até atualizagédo Nao Sim
Ordens de servigo de manutengéo de . - . N . oA ~
3.1.05 sistemas de galerias pluviais Memoran_do/ Até realizagéo do servigo 01 ano 01 més apds prazo de vigéncia | Prazo de precaugéo sim Nzo
" N Notificagao
(limpeza de bueiro, boca de lobo)
3.1.06 Oficio (emitido e recebido relativos & Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 04 anos apos prazo de Nao Sim
o atividade - fim) P P precaugao
3.1.07 Memorando / Comunicagao Interna Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia gfecg[]ggo apés prazo de Sim Nao
3.1.08 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 0,2 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de sim Nao
vigéncia precaucgao

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 73 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 75 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3.

3.2 Funcdo: DRENAGEM — CANALIZAGAO DE RIOS E CORREGOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgédo
Projetos de Canalizagéo de Rios e
3.2.01 Corregos (plantas, memoriais Projeto Até modificagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
descritivos, planilhas)
05 anos ap6s o . . A L
Processos relativos a Canalizagéo de Até o recebimento definitivo da  |Recebimento 0.1 ano apos prazo de' Prazo de precaugédo e = . . Codigo Civil 2.002, art. 618
3.2.02 Rios e Correqos Processo Obra Wefiniivo  dal 01 ano vigéncia. Até aprovagéo das rescricio Nao Sim integra o processo de
9 bbra* contas e inicio das obras P < Licitagdo
Relatorios de acompanhamento de PS5 anos apéy 01 ano apés prazo de i
= A - A . = .. o recebimento LA < = Prazo de precaugéao e . = . A -
3.2.03 execugao de obras de canalizagao Relatério / Dossié Até elaboragéo de novo relatério Hefinitivo da 01 ano vigéncia. Até aprovagéo das rescricio Sim Nao Cadigo Civil 2.002, art. 618
de rios e corregos obra* contas P <
3.2.04 Cada_stro de rios & corregos Planta Cadastral Até atualizagéo Nao Sim
canalizados
Processos relativos a manutengéo de Até o recebimento ?5 anos apos o 01 ano apdés prazo de = * Codigo Civil 2.002, art. 618
. L ecebimento Lo , = Prazo de precaugéo e = . .
3.2.05 sistemas de drenagem de Processo definitivo da obra " 01 ano vigéncia. Até aprovagao das e Nao Sim integra o processo de
A N . definitivo da M prescrigéo P
canalizag&o de rios e corregos bbra* contas e inicio das obras Licitagdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.3 Fungdo: SANEAMENTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgédo
Projetos de Sistema de
3.3.01 abastecimento de agua (Plantas, Projeto Até modificagao Nao Sim

Memoriais descritivos, planilhas)
Relatérios de acompanhamento de
execugao de obras de sistema de
3.3.02 abastecimento de aguas (ordem de Relatério Até atualizagédo Nao Sim
servigo, diario de obras, medigdes,
notificagdes, oficios e fotografias)

Prazo de precaugéo e

Projetos de sistemas de coleta e 02 anos apods recebimento

3.3.03 tratamento da rede de esgoto Projeto Até atualizagédo 01 ano definitivo da obra liberagédo de caugao Nao Sim
Projetos de manutengéo dos
3.3.04 sistemas de abastecimento de agua Projeto Até a proxima manutengéo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

e esgoto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.4 Fungéo: ILUMINA(}AO PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo

lluminagao de Logradouros Publicos

1. Projeto de iluminagéo de vias Até a modificagao

3.4.01 publicas Projeto 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

2 . Projetos de iluminagao de pragas
e jardins
4.02 Projetos de remogao de postes de Proi Ate ~ 1 O? _anos apés o prazo de P = . N3

3.4.0: iluminago publica rojeto té a remogéao 01 ano vigéncia razo de precaugao sim Ele]
Solicitagdes / Processos relativos a

3.4.03 iluminagao publica (troca de postes, Oficio / Processo Até a execugao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao sim Nao
luminarias)
Planilhas de acompanhamento de

3.4.04 execugao de obras de iluminagéao Planilha 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao

publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.05 consumo mensal de iluminagao Planilha Até a atualizagéo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
publica (anual)

Planilhas de acompanhamento de
3.4.06 consumo mensal de Alta Tensao Planilha Até a atualizagédo 01 ano 02 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
(anual)

Projetos de manutencéo da rede de
iluminagéo publica

Projeto de iluminagao de vias
3.4.08 publicas em sistemas aéreos e Planilha Até a modificagao 01 ano Durante a vigéncia Nao Sim
subterraneos

Projeto de iluminagéo publica de
3.4.09 pragas, jardins, ornamentais e Planilha Até a modificagao 01 ano 05 aos Prazo de precaugdo Nao Sim
especiais.

3.4.07 Planilha Até a execugao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.5. Funcéo: PAVIMENTACAO / COLOCACAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
Projetos de pavimentagao de Ruas e . . ~ 05 anos apods o prazo de ~ ~ .
3.5.01 Avenidas Projeto Até a execugao 01 Ano Vigéncia. Prazo de precaugao Nao Sim
3.5.02 Processos relativos a pavimentagéo Processo Até o termo de recebimento 01 ano 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugéo Néo Sim ;n?eédriago C(i)vil 2?25:;::6 Guzie
o P ¢ definitivo da obra Vigéncia.* P! < Licigqéo P
Processos relativos a servigos de 02 anos apés prazo de
3.5.03 manutengao de pavimentagéo (Tapa Processo Até a execugao 01 ano Até o prazo de vigéncia Precau ag P Sim Nao
buraco, recapeamento, entre outros) gao.
3.5.04 Prpcgslsos relatlvps a Iaugos Processo Até o Termo de Recebimento 01 Ano 05 anos apds o prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
aviatérios de pavimentagao definitivo da Obra Vigéncia.
Projetos relativos a servigo de 05 anos apos o prazo de
3.5.05 colocagao de guias, sarjetas, Projeto Até a execugao 01 ano Vigéncia P P Prazo de precaugdo Nao Sim
muretas, calgadas e meio fio 9 3
Projeto de manutencéo de guias, 05 anos apos o prazo de
3.5.06 sarjetas, muretas, calgadas e meio Projeto Até a execugao 01 ano Vigéncia P p Prazo de precaugao Nao Sim
fio. i
3.5.07 Relatérios de acompanhamento de Relatorio Até o Termo de Recebimento 01 ano 0§ anos apds o prazo de Prazo de precaugéo Nzo Sim
obras definitivo da Obra Vigéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.6 Fungdo: TERRAPLENAGEM
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgédo
Projetos de terraplanagem, . Até substituicdo 06 anos apds prazo de ~ .
3.6.01 drenagem de protecéo e contengdes Projeto / modificagéo 01Ano 06 anos Precaucgéao. Nao Sim
. N Processo / . . . .
3.6.02 Processos relativos a terraplanaggm, Contratagéo de Até o Termo de Recebimento 01 ano 05 5n955pos o prazo de 06 anos apds prazo de Nzo Sim * Cédigo Civil 2.002, art. 618
drenagem de protegéo e contengdes terceiros definitivo da Obra vigéncia precaugao
Ordens de servigo relativas a . . I . ~ ~ . ~
3.6.03 Terraplanagem Ordem de servigo | Até substituigdo/ modificagao 01 ano 06 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
Relatérios de acompanhamento de Até o Termo de Recebimento 05 anos apos o prazo de
3.6.04 obras de terraplanagem, drenagem Dossié . 01 ano DS Prazo de precaugao Nao Sim * Codigo Civil 2.002, art. 618
= ~ definitivo da Obra vigéncia
de protecao e contengdes
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.7 Fungéo: : MUROS DE ARRIMO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacgédo
. . N . . 05 anos apds prazo de

Projetos relativos a aprovagéao de . . Lo . = 10 anos apés prazo de ~ L = . . A -
3.7.01 muros de arrimo Projeto Até substituigdo / modificagao 06 anos 01 ano vigéncia precaugao e prescrigao Nao Sim Codigo Civil 2.002, art. 618

Relatérios de acompanhamento de . . . .

~ - a Até o Termo de Recebimento 10 anos apos prazo de 05 anos apds prazo de = . . L

3.7.02 g:(r?:ql:)gao de obras de muros de Relatério / Dossié definitivo da Obra 06 anos 01 ano vigéncia precaucio e prescrigio Nao Sim Cadigo Civil 2.002, art. 618
37.03 Laudos aviatorios scbre muros de Laudo Enquanto durar a obra 06 anos 01 ano 10 anos apos prazo de 05 anos apds prazo de Néo Sim * Codigo Civil 2.002, art. 618

arrimo vigéncia precaucao e prescrigéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.8 Funcdo: CONTROLE, EXECUCAO E MANUTENGAO DE SERVIGOS GERAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
Proces_sos 10  anos
3.8.01 Processos yelat|v0§ a'i‘llmpeza publica |ICItaltOI‘IOS/ Até o término do contrato além  do | 01ano 0‘1 ano apds prazo de Prazo .d? precaugao e Sim Nzo Lei feQeral n 821?/91 -
(coleta de lixo domiciliar) servigos de exercicio vigéncia prescrigao Custeio de Previdéncia Social
terceiro
Ordens de servigos relativos a . o .
3.8.02 servigos gerais (pequenos servigos e Ordem de servigo Até a realizagdo do servigo 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
obras)
. N . . 10 anos . ~ .
Contratos relativos a servigos gerais . . 01 ano apoés Prazo de precaugéo e . = Lei federal n® 8212/91 —
3.8.03 (pequenos servicos e obras) Contrato Definido no contrato :lfer?cici:o 01ano prazo de vigéncia prescrigao S Nao Custeio de Previdéncia Social
Processos relativos a manutengéo de 05 anos apos o prazo de
3.8.04 equipamentos publicos (quadra, Processo Até a execugao 01 ano vigéncia P p Prazo de precaugao Sim Nao
ginasio de esporte, coreto, etc.) 9
3.8.05 Controle diario de lixo Planllhg / Até a realizagéo do servigo 01 ano 0,1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Formulario vigéncia
3.8.06 Projeto de Coleta Seletiva Projeto Indefinido Nao Sim
Processo de solicitagao de servigos . . P 06 anos apos prazo de . ~
3.8.07 de Coleta Seletiva Processo Até atendimento 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
3.8.08 Relatério de'monltoramento da Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 02 anos 04 anos apos prazo de Sim Nao
Coleta Seletiva precaucgao
Planilha de controle de entrega de . N oA ~ ~ .
3.8.09 lixo no Aterro Sanitario Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
3.8.10 Plantas do Aterro Sanitario Plantas Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo funcional: SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.9 Fungdo: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS — EDIFICACOES PUBLICAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacéo | Permanente | Observagédo
Projetos completos de edificios
publicos
- Projeto de arquitetura
3.9.01 - PI’OJ.elO de hlqrgullca Projeto Até o Termo de Recebimento 01 ano 05 gnqs?pos o prazo de Prazo de precaugao Nzo sim * Cédigo Civil 2.002, art. 618
- Projeto de elétrica definitivo da Obra vigéncia
- Projetos especiais
- Projeto de prevengao e combate a
incéndio
05 anos apés
3.9.02 Projetos padréo de edificios publicos Projeto padréo Até elaboragéo de novo projeto '2&22?55\?0 01 ano 05 anos apos o prazo de Prazo de precaugdo e Sim Nao * Codigo Civil 2.002, art. 618
e (unidade da salde, escolas, creches) jetop < proj Wefinitivo da vigéncia* prescrigdo 9 R
obra*
Processos relativos a edificagao 05 anos apos
publicas (escolas, museu, teatro, . . o termo de =
3.9.03 biblioteca, centros comunitarios, Processo Ate © Termo de Recebimento recebimento 01 ano Prazo de vigéncia Prazo .d(f precaugao e Nao Sim * Caddigo Civil 2.002, art. 618
. L o definitivo da Obra o prescrigéo
hospitais, terminais rodoviarios e definitivo da
urbanos, escolas, entre outros) obra*
05 anos apos
- . . termo de = . a
Relatérios de acompanhamento da - Até o Termo de Recebimento ? X oA Prazo de precaugéo e ~ . Arquivar no dossié da obra *
3.9.04 execugao de obras publicas Relatorio definitivo da Obra [ecebimento | 01ano Prazo de vigéncia prescrigao Nao Sim Cédigo Civil 2.002, art. 618
obra*
05 anos apos
. N . . termo de . =
Processos relativos a reforma de Até o Termo de Recebimento _° X 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugédo e . . .~ -
3.9.05 edificios publicos Processo definitivo da Obra d?%m'{c:z: 01ano vigéncia prescrigao Sim Nao Cédigo Civil 2.002, art. 618
obra*
Processos relativos ao enquadramento
do imével como Elemento de . = . oA ~ ~ .
3.9.06 Preservagao do Patriménio Histérico Processo Até a alteragdo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
(pesquisa, justificativa, Minuta de Lei)

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 81 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VII | Edicao n2 1457

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 3
3.10 Funcéo: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
. N ~ 03 anos para iniciar construgéo, =
Processos relativos a aprovagao de P " . = Prazo de precaugao = .
3.10.01 projetos de edificagdes particulares Processo sub§htum;ao do projeto ou 01 ano Até aprovagao Nao Sim
habite-se total
3.10.02 Alvara de demoligao Processo 02 anos para iniciar 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.03 Ampliagédo ou demoligdo Processo Até substituicdo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.04 g}’:rﬁ::) reforma (pequenas Processo 02 anos para iniciar 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao sim
03 anos para iniciar construgéo,
3.10.05 Substituigdo de projeto Processo substituigdo do projeto ou 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
habite-se total
Certidao de cancelamento de projeto . e o . ~
3.10.06 de construggio Processo Até a emisséo de certidao 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Néo
3.10.07 Alvara de construgao Processo 02 anos para Iniciar a 01 ano Até a aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
substituicdo ou habite-se
3.10.08 Revalidagéo de alvara de construgao Processo 25 :gg;ep_z;a iniciar substituicao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.09 Visto de concluséo ou habite-se Processo Até a alteragao da obra 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
Processos relativos a cancelamento Até o efetivo cancelamento do 02 anos apds o prazo de = . =
3.10.10 de Projeto Aprovado Processo Projeto 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
3.10.11 Alvara para Conjuntos Habitacionais Processo Indetermin Indeterminado Prazo de precaugao Nao Sim Arquivar junto ao processo do
ado loteamento
3.10.12 5;?:]:;?;;; relativos & certidao de Processo Até a expedigdo da certidao 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao
Processos relativos a auto de 05 anos P P .
3.10.13 infragdo e multas de obras Processo 10 dias além do | 01ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao 22(11'33 Tributério Nacional
(langamento/recurso) exercicio .
3.10.14 Alvara de Execugao Processo 25 ﬁgg;eﬁf iniciar substituigao 01 ano Até aprovagao Prazo de precaugao Nao Sim
3.10.15 Habite-se Processo Até a alteragao da obra 01 ano Até a expedicdo do habite-se Prazo de precaucdo Nao Sim
Autos de infragédo e multas para - Até regularizagéo e ) =
3.10.16 edificagdes particulares Formulério cancelamento da multa Sim Néo
n 05 anos - =
31017 Processo relativos a termo de Processo Até decisio final além do | 01ano 0? _anos apos prazo de PrazoA ~de precaugdo e Sim Nzo
embargo e multa exercicio vigéncia prescrigao
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TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 3

3.11

Funcéo: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

Prazo de

Prazo de Ar

uivamento

Destinagao Final

Cadigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia

Prescrigao

Precaucéo

Corrente

Intermediario

Eliminagéo

Permanente

Observagéo

3.11.01

Plano Diretor de Desenvolvimento
Integrado - PDDI (diagnéstico /
prognostico)

Plano Diretor

Até a promulgagéo de nova Lei

Nao

Sim

3.11.02

Legislagao referente ao
Planejamento Urbano de Meio
Ambiente

Lei

Até a promulgagao de nova Lei

Néo

Sim

3.11.03

Planos / Programas Setoriais:
. Saude

. Educagao

. Meio Ambiente

. Sistema Viario

. Transportes

Planos

Até a elaboragéo de novo Plano

01 ano

Durante o prazo de vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.04

Atas de Reunides de Conselhos e
Comités de questéo Territorial e
Ambiental; Conselho Municipal de
Desenvolvimento Urbano -
CMDU

Conselho Municipal de Meio
Ambiente — CONSEMMA

Atas

Até a modificagao da legislagéo
apreciada pelo Conselho

01 ano

02 anos apods o
prazo de vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.05

Estudos de viabilidade para
edificagéo particular (multifamiliar,
comercial e industrial de grande
porte)

Estudos

06 meses

01 ano

01 ano apés o prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.06

Diretrizes urbanisticas de uso e
ocupagéo do solo

Diretrizes

Até alteragéo da legislagéao

01 ano

02 anos ap6s o prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.07

Diretrizes macro viarias

Estudos

Até modificagao

01 ano

01 ano apés o prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.08

Diretrizes/ restrigdes ambientais
(Parecer técnico e Planta de
Diretrizes)

Estudos

Até alteragédo da
Legislagdo

01 ano

Prazo de vigéncia

Prazo de precaugao

Sim

3.11.09

IAlvara de instalagéo/ conservagao /
lauto de vistoria de sistemas
transmissores (torres e equipamentos
de transmisséo) para raios e estagéo

de radio base

Processo

02 anos ou cancelamento

Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS

Grupo Funcional

ADMINISTRACAO

Sub-Grupo Funcional: 3

3.12. Fungéo: ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cddigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
Guias Referentes a servigos do . B 01 ano ap6és prazo de | 05 anos apoés prazo de . = .
3.12.01 cemitério municipal Guia 01 ano 01 ano vigéncia precaugo Sim Nao Arquivamento no setor
Certidao de 6bito para i = X .
3.12.02 arquivamento Certidao Nao Sim Arquivamento no setor
3.12.03 Livro de registro de 6bito Registro Até o término do livro - Sao Sim Arquivamento no setor
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
Grupo Funcional: GESTAO CONVENIOS Sub-Grupo Funcional: 3.
3.13 Funcdo: CONVENIO DE VERBAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo

05 anos 01 ano apdés o prazo de =
3.13.01 Abertura de Convénios Processo Até a prestagao de contas além do vigéncia e julgamento final do P:::::)ri édoe precaugao e Sim Nao

exercicio Tribunal de contas do Estado P s

Processos de convénios / prestagao 20 anos

3.13.02 de contas P ¢ Processo além do Depois do processo finalizado Nao Sim Codigo Civil 2.002 art.205

exercicio
3.13.03 Livro de Protocolo/ Oficios e Outros Livro de registro 01 ano 01 ano 01 ano 05 anos apos prazo de Nao Sim

precaugao e prescri¢éao
3.13.04 Diversos Processo 01 ano 01 ano SISQ éniri]:S apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.05 oficios Expedidos/ Recebidos Processo 01 ano 01 ano 3% oonos. apés prazo 9 | prazg de precaugo Sim Néo
3.13.06 Livro de ponto Ponto 01 ano 01 ano 0A1 _ano apés prazo de | 01ano a_p()s prazo de Nao Sim
vigéncia precaugéo

3.13.07 Livro Ata Livro 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
3.13.08 Laudo de Vistoria e Outros laudos Indefinido 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional:

SERVICOS

Sub-Grupo Funcional: 4

4.1 Fungdo: GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Projetos de abertura de Logradouros
Publicos
01.- Ruas e Avenidas: - Projetos . Até a modificagdo ou
4.1.01 Geométricos — Perfil - Alinhamento e Projetos atualizagéo do projeto Nao Sim
Nivelamento
02. Pracas e Jardins
Projetos de Obras de Artes (anéis, Até a modificagéo ou
4.1.02 rqtatorlas, pontes e pontilhdes, Projetos atualizago do projeto Nao Sim
viadutos, passarelas)
Projetos de Intervengédo Urbanistica Até a modificagéo ou
4.1.03 (urban}za(;af), revitalizagao e Projetos atualizagéo do projeto Nao Sim
requalificagéo)
. ~ [Termo de|
Processos relativos a Intervengao . . . ~
4.1.04 Urbanistica (urbanizagéo, Processo Terr}nq'de Recebimento Rec_ep_lmento 01 ano 0.6 _anos  apos  prazo de Prazo' fje precaugao Sim Nao
PR, N " Definitivo da Obra Definitivo  da| vigéncia prescrigéo
revitalizagéo, requalificagao) Obra
4.1.05 Processos relativos a desapropriagdo | Processo Até a liquidagao do débito 01 ano Sisgén?;?:s apés prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Processos relativos a adogéo / . = 01 ano apés prazo de = . .
4.1.06 manutencao de pracas publicas Processo Definido no contrato de adogéo 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Sim
Registro de presenga em cursos,
4.1.07 conferéncias e simposios e de Livro Até o término do livro 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
entrega de certificados
4.1.08 Plantas de localizagao de areas Planta Até a modificagdo da ocupagéo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
Processos relativos a manutengéo de Definido no contrato de Lo = = .
4.1.09 obras de arte Processo manutencéo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungéo: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Minutas de projetos de Lei, Decretos
4.2.01 e Leis Complementares relativas ao Minytas de Até promulgagao 01 ano 0.1 ano ap6és o prazo de Prazo de precaucio sim Nzo
- parcelamento do solo (loteamentos, Projetos vigéncia

desmembramento e desdobro)
Processos relativos 8 APROVACAO
DE LOTEAMENTOS (diretrizes /
revalidagao, anteprojeto, hipoteca,
retificag@o e substituigao de projeto,
infraestrutura, alteragéo de
loteamento, arruamento, conclusao
de obra e aceite final do loteamento,
desdobro, anexagao, alteragao
cadastral, denominag&o):

01 — processos de diretrizes para
arruamentos e loteamento

02 — processos relativos a analise de
anteprojeto de loteamento

03 — Processos relativos a aprovagao
final do projeto de loteamento

04 — Processos relativos a caugao /
4.2.02 liberagao de caugéao (hipoteca) Processo
05 — Processos relativos a retificagédo
de substituicao de projeto

06 — processos relativos a pedidos
de infraestrutura

de loteamentos / prorrogagéo ou
alteragéo de cronograma

07 - Processos relativos a
cancelamento de

loteamentos / arruamentos

08 - Processos relativos a
autenticagao / anotagao

de loteamentos / arruamentos

09 — Plantas de loteamentos /
Quadras

10 — Relatérios de acompanhamento
de implantacéo de loteamentos

Até a implantagao dos projetos,
pelo prazo dos Decretos e
validade do cronograma das
obras registro em cartério

01 ano Durante a vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim
precaugéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungéo: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observacéo

Processos relativos a
LOTEAMENTOS IRREGULARES
01 — Processos relativos a
regularizagao de loteamentos / auto
de regularizagédo Processos
02 — Relatério de loteamentos Relatério Até a regularizagéo do 01 ano Durante a vigéncia da | 05 anos apo6s prazo de
irregulares Planta loteamento regularizagao precaugao

03 — Rascunhos de plantas

topograficas relativas a loteamentos
em regularizagdo

04 - Certificados de aprovagao para
fins de regularizacdo

Processos relativos a
DESMEMBRAMENTO E
DESDOBRO

01 — Processos relativos a diretrizes
de desmembramento e desdobro
(exigéncia Cartorial) 180 dias para registro em
4.2.04 02 — Processos de aprovagao de Processo cartério e para recebimento de 01 ano Durante a vigéncia
desdobro/certidao eventuais
03 — Processos de aprovagao de
desmembramento/certiddo

04 — Processos de aprovagao de
anexagao/desmembramento/
certidao

4.2.03 Nao Sim

02 anos apds prazo de

precaugéo Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
4.2 Fungéo: PARCELAMENTO DO SOLO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Cadastro geral de logradouros
publicos

01 — Cadastro de logradouros
publicos (podendo conter o histérico
do logradouro)

02 — Processo de oficializagao/
denominagéo de logradouros publicos
03 — Processo de emplacamento de
logradouros publicos

04 — Plantas de loteamento com
indicagéo de logradouros publicos e
numeragao

05 — Registro de alteragdes de
numeragao de edificagdes

06 — Cadastro de engenheiros e
arquitetos e respectivas obras

Até inclusdo no cadastro

4.2.05 Ficha/ Processo Nao Sim

4.2.06 Rol de loteamentos Rol Nao Sim

Estudos para implantagéo de

4.2.07 Conjuntos Habitacionais e Industriais

Planos 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 4

4.3 Fungdo: ZONEAMENTO/USO E OCUPACAO DO SOLO
Prazo Prazo de Arquivamento Discricao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Até a promulgagao de nova lei = .
4.3.01 Mapas de Zoneamento Mapa de zoneamento Nao Sim
4.3.02 Certldap de_uso e ocupagao do solo Processo 180 dias 01 ano 0.1 ano apos o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
denominagéo de Ruas e outros vigéncia
4.3.03 Certidao de zoneamento Processo 180 dias 01 ano ggmsggs apés emissdo da Prazo de precaugao Sim Nao
Declaragao de zoneamento para . 01 ano apdés o prazo de = . ~
4.3.04 financiamento Processo 180 dias 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
Alvaras de licenga e localizagdo para 01 ano apés o prazo de
4.3.05 funcionamento de empresas e Processo 01 ano 01 ano vigéncia P P Prazo de precaugao Sim Nao
estabelecimento 9
Permissao para instalagdo de bancas .
4.3.06 de jornal e revistas em areas Processo Até revogacao / modificagdo 01 ano Até a vigéncia grzecz:(égo apds prazo de Sim Nao
publicas
Processo relativo a atestado de . ~ .
4.3.07 depésito de explosivos Processo Indefinido Nao Sim Decreto Federal 55.649/65
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 5

5.1 Funcdo: PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Estudo de Impacto Ambiental e Até a Implantagdo do . . .
ol . - - 10 anos apés o prazo de = = . Arquivamento junto com o
5.1.01 Sﬁ\lﬁiono de Impacto Ambiental/EIA Relatério Empreendimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim empreendimento
- . A - Até a Implantagdo do 10 anos apds o prazo de | Prazo de precaugao = .
5.1.02 Relatério Ambiental Preliminar -RAP Relatério empreendimento 01 ano vigéncia Nao Sim
Licenga/autorizagdes/Autorizagao de
funcionamento de industrias e
atividades modificadoras do Meio . - . 05 anos apo6s prazo de = .
5.1.03 Ambiente (Pode Integrar o Processo Processo Depende do Contetido 01 ano Ate emissao da Licenga precaucao Nao Sim
de Inscrigdo Municipal para
Industrias.)
Planos de Recuperagédo de Areas . - = ~ ~ . ~
5.1.04 ambientalmente degradadas Plano / Programa Até atualizagao recuperagao 01 ano Ate a recuperagéao da area Prazo de Precaugéo Sim Nao
5.1.05 Contraltols de servigos tacnicos Contrato Definido no contrato 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
especializados vigéncia
Planos Ambientais de areais 01 ano apoés prazo de = . ~
5.1.06 Ambientais Degradadas Processo Atual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
. = Até a execugao do servigo
5.1.07 Processo de licenca para supressao Processo Secretaria do Meio ambiente ou 01 ano 05 ano Prazo de precaugao Sim Nao

de vegetagao

media compensatoria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS — SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 4
5.2 Fungéo: FISCALIZACAO / CONTROLE AMBIENTAL

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Vistorias / Relatérios de Fiscalizagao:
-Relatdrios de niveis de ruido -
Relatérios de niveis de poluigéo -
Relatérios de niveis de extragao de
5.2.01 areia - Relatorios de Areas Verdes- Relatério
Relatérios relativos a recursos
hidricos - Relatdrios relativos a
residuos sélidos (lixo domiciliar,
entulho)

Até a elaboragao de novo

o Nao Sim
relatério

05 anos
Notificagdes Até a deciséo final além do | 01ano 01 ano
exercicio

Notificagdes, Autos de Infragao,
Multas ambientais e recursos

Prazo de precaugdo e

5.2.02 -~
prescrigdo

Sim Néo

Expedientes relativos a solicitagoes /
reclamagdes/ denuncias feitos a
Secretaria de Recursos Naturais e
Meio Ambiente

05 anos
Expediente Até atendimento além do | 01ano Prazo de vigéncia
exercicio

Prazo de precaugdo e

5.2.03 -~
prescrigdo

Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE AREA DE GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS - SMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E ZELADORIA - SMAMAZ

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 4

5.3 Fungdo: EDUCACAO AMBIENTAL/DIFUSAO E INFORMACAO AMBIENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observacéo
Cartilhas, cartazes, folders e outros Até a elaboragdo de novos = ~ " Guarda permanente de 05
5.3.01 Impresso 01 ano Prazo de precaugédo Nao Sim

documentos de divulgacdo

documentos

exemplares
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.1 Fungédo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigao Precaugéo | Corrente [ Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagéo
Minutas de projetos de Lei e atos . Até promulgagao/sangao ou 01 anos apés prazo de = . ~
6.1.01 normativos relativos a transito Minutas veto 01ano vigéncia Prazo de precauggo Sim Néo
Relatérios / dados estatisticos Relatérios /
6.1.02 relativos a Transito relativos ao lanilhas Até a atualizagao 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
trénsito em geral P
Relatorio de servigo motorizado da - . 07 anos apdés prazo de = . ~ Documento de carater
6.1.03 Guarda Civil Municipal Formulario Depende do contetdo 01 ano vigéncia Prazo de precaugap Sim Nao sigiloso
6.1.04 Cagtgla individual de coletes Formulario D assmatgrg até a devolugéo do - 01 ano 05 _ano apos prazo de prazo de precaugio Sim Nzo Norma’ fSo Ministério
balisticos colete balistico vigéncia do Exército
6.1.05 CORRESPONDENCIAS
Memorando / Comunicagéo Interna/ - . . ~
6.1.05.01 Circular -expedidos Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.02 Mgmorando ! Cqmunlcagao Intena / Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
Circular - recebidos
6.1.05.03 Oficios - expedidos Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.04 Oficios - recebidos Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 08 anos 04 anos Sim Nao
6.1.05.05 Convites - recebidos Correspondéncia Até a realizagdo - 01 ano 3:%;};;0 apés prazo de Sim Nao
Apds Conhecimento do . .
6.1.05.06 Telegrama, Telex, Telefax, E-mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 8i1 én?:ir;o apés prazo  de Ogecal?n;o apds  prazo  de Sim Nao
do documento que o instruiu 9 P ¢
6.1.06 Requisi¢cdo de compras e servigos Requisigao Até o recebimento 06 meses 06 meses Sim Nao
6.1.07 Atas de Reunides Ata Depende do contetido 01 ano Nao Sim
- . = o documento original,
Legislagdo / orientagéo e Ato . . "
6.1.08 Normativo Federal, estadual e Leis, Decretos Depende do contetdo 01 ano 01 ano apés prazo de Sim Néo expedido pelo
- entre outros precaugao municipio fica arquivo
Municipal o
no deptp Juridico
6.1.19 BOLETIM DE OCORRENCIAS
6.1.09.01 Boletins de ocorréncias policials / Formulério Até a solugao definitiva do fato 01 ano 01 ano apos o prazo de Sim Néo
Guarda Civil Municipal precaugao
Boletim de Ocorréncia Interna da ) ) Do inicio ate ~
e Boletim de Da abertura até tomada de o - Prazo de precaugao e . ~
6.1.09.02 Guarda Municipal Ocorréncia providéncias desfazimento 01 ano Prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
do vinculo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6 SEGURANCA E TRANSITO
6.1 Funcéo: : : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
6.1.10 Ord§n§ dle Servigos para os Guardas Formulario Até o cumprimento da 01 ano 0.1 _ano apbés o prazo de Prazo de precaugso Sim Nzo
Municipais ordem vigéncia
6.1.11 - . Integra o relatério de
Controle diario de estado de - . A 02 anos apdés prazo de = . = H -
conservagao das viaturas Formulario Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao Zir;nf(é(; gsitlo’(/llzuan(ii;pizla
6.1.12 Escala de Servigo da Guarda Municipal Formulario Até atualizagao 01 ano Sigéni?:s apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
6.1.13 P . . ~ . Integra o relatério de
Relatério diario .d? rondas das viaturas Relatério Até glgboraqao do novo 01 ano 0.1 _ano apbés o prazo de Prazo de precaugao sim Nio servico motorizado da
da Guarda Municipal relatério vigéncia s L
Guarda Civil Municipal
6.1.14 - Da solicitiagao até o 01 ano ap6és o prazo de ~ . =
Controle de folgas Formulario término da folga 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
6.1.15 PROCESSOS
Processos relativos a solicitagao de
6.1.15.01 copla.de Auto de Ir!fragao de Transﬁo e Processo Até decisao final 01 ano 01. ano apés prazo de vigé Prazo de precaugdo Sim Nao
do Aviso de Recebimento para efeitos ncia
de recursos
6.1.15.02 . . 05 anos
Procgssgs relativos a baixa de multas Processo Até anotagao no prontuario apos o | Prazo de vigéncia . =
de transito Sim Néo
ano do
exercicio
6.1.15.03 Processos relativos a solicitagdo/
~ . . = 04  anos
renovagéo de carteirinhas para porta- Processo Até a renovagdo da apés a | Prazo de precaucio Sim Néo
dores de necessidades especiais e carteirinha pos p ¢
; vigéncia
idosos
6.1.16.04 Processo de cancelamento/ baixa de Até 0 cancelamento dos
talées de Auto de Infragdo e multas de Processo talGes 01 més Prazo de precaugdo Sim Nao
transito
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS - DEFESA CIVIL Sub-Grupo Funcional: 06 SEGURANCA E TRANSITO
6.2 Funcéo: : : VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA )
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigdo | Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
*  Documento  de
. PN . . carater sigiloso - Caso
6.2.01 Boletins de qcprrenma diarias da. " Boletlm Qe Da gb?nura até tomada de 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao haja abertura de uma
Guarda Municipal e da Defesa Civil ocorréncia providéncias =
Agéo, conservar o B.O
até julgado definido
6.2.03 Diario de ?tgndlmento de ocorréncias Planilha Até elaboragao de relatério 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nzo
(sala de radio) anual
Expedientes relativos a solicitagdes, Até o atendimento/ decisdo
6.2.04 reclamagdes e denlncias para a Expediente final 01 ano 03 anos apés prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Guarda Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A AREA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA E TRANSITO - SMSPT
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 6 SEGURANCA E TRANSITO
6.3 Funcéo: : : TRANSPORTE PUBLICO / SERVICO DE TRANSITO E SISTEMA VIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugdo | Corrente [_Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagao

Auto de Infragéo de Transito . . 05 anos =
6.3.01 Notificagao e Multa (acompanhadas de Guia Ate. expe~d|(;ao da além do 01 ano 1 ano apés prazo de vigéncia Prazo .d% precaugao e Sim Nao

: " notificagao P prescrigédo

AR — aviso de recebimento) exercicio

Processos relativos a recursos de 05 anos Prazo de precaugéo e
6.3.02 multas de transito Processo Até deciséo final :Ixeerpccijgo 01 ano 1 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
6.3.03 Relatério de estatisticas de acidentes Relat'()rio Até e’laboragéo de novo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

estatistico relatdrio
6.3.04 \?ig“;ggﬁg: de Interdigao temporaria de Memorando Até término do evento 01 ano 1 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
05 anos =
6.3.05 Processos de defesa prévia Processo Até o julgamento além do 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prr:szgridggirecaugao e Sim Nao
exercicio P! G
- . - . N 01 més ap6s prazo de

6.3.06 Controles dlanos.de veiculos Formulario 1 dia 01 ano 01 més precauggio
6.4 Funcéo: : : GESTAO DE LOGISTICA
6.4.01 Controle'de consumo de combustivel Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugédo Sim Nao

pelos veiculos oficiais

Ordem de servigo para manutengéo ou - . o . 01 ano apds prazo de = . =
6.4.02 conserto de veleulos & maquinas Formulario Até a realizagéo do servigo 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao

o . - Até o fornecimento do 02 anos apds prazo de = . =

6.4.03 Requisi¢do de combustiveis Formulario combustivel 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
6.4.04 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagao 01 ano 3%2:32 apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.1. Fungéo: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Coédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
7.1.01 PLANOS
7.1.01.01 Plano Plurianuais da satde Plano 04 anos 01 ano 0,5 anos apos prazo de 15 anos apos prazo de Nao Sim
vigéncia precaugéo
05 anos apo6s
elaboragéo da
7.1.01.02 S;ag::es; S;Ogarauzin:?pz:;?zzanuais Plano 01 ano ﬁ:'tci)rg;magéo 01 ano 08 anos apds prazo de 04 anos apos prazo de Nao sim
Plurianual) Binual do vigéncia precaug&o e prescrigédo
mesmo
lurianual
Planos e Programas setoriais da Até elaboragéo de novo 4 anos apés 06 anos apds prazo de Prazo de precaugéao e
7.1.01.03 . . Protocolo / Programa prazo no 01 ano o e Nao Sim
area da saude programa / protocolo borrente vigéncia prescrigéo
. . - 02 aos ap6s prazo de Prazo de precaugéo e ~ .
7.1.01.04 Planos / Programas e metas anuais Plano / Programa Até atualizagédo 01 ano vigéncia prescrigio Nao Sim
Estudos regionais relativos a Satde Pesquisa 03 anos apds prazo de
7.1.02 - (levantamento de Até atualizagao 01 ano 01 ano apos vigéncia ~ Nao Sim
Publica dados) precaugao
Protocolo de intengdes / convénios . o o .
7.1.03 para o desenvolvimento integrado da Projeto / convénio Ate. attuallza(;ao ! realizagio do 01 ano 01 ano apds vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim
Sadde projeto precaugéo
Relatérios anuais de atividades da - . = - 05 anos apos prazo de 4 anos ap6s prazo de = .
7.1.04 Saude Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano vigéncia precaucio Nao Sim
05 anos apo6s
A plaboragéo do * Refere-se a Relatérios de
Relatérios Anuais de Gestao da Area - 1 ano até elaboragao de novo ultimo relatério 08 anos apds prazo de 4 anos apods prazo de ~ . = -
7.1.05 da Saude Relatério / Plano relatério He gestéo do 01 ano vigéncia precaugao Nao Sim Sestgo das Programacgdes
mesmo Plano nuais
Plurianual
Relatérios de Atividades Gerenciais - . ~ - 05 anos apds prazo de 04 anos apds prazo de ~ . * Arquivar na Secretaria da
7.1.06 na area da Saude Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano vigéncia precaucio Nao Sim Saude
7.1.07 Agi'andas municipais na area da Relatério Ano do Exercicio 01 ano 0.1 anos apds prazo de 05 anos apos prazo de Sim Sim A.rquwar na unidade de
Saude (anuais) vigéncia precaugao Saude
Projeto (Dossié) de Habilitagao nas 08 anos apos prazo de * Juntar ao processo a
7.1.08 condices de Gestdo na area da Processo Até nova habilitagéo 01 ano vigéncia pos pi Prazo de precaugao Nao Sim Portaria de Habilitagdo do
Saude (periodicidade variavel) 9 Ministério da Saude.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
71 Fungédo POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Planilha de monitoramento de . . - 08 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de ~ . * Arquivar na Secretaria da
71.09 indicadores de Saude Planilha Até atualizagdo 09 anos 01ano vigéncia precaugao e prescricdo Nao Sim Saude
* Arquivar na Secretaria da
Saude. Documentos
. N A sigilosos/ confidenciais,
Documentos relativos a sindicancias, Processos / = "
7.1.10 relatérios, auditorias, relacionados Sindicancias / Até a decisao final 10 anos 01 ano 05 anos Prazo d? precaugao e Nao Sim respeltando-se o Decreto
aos servigos de saude Relatérios prescrigao Federal n.2134 de
240/01/1997 e Legislagao
da saude pertinente a
matéria.
* As Deliberagbes e
Pareceres do Conselho
. . ) = Até alteragao da Deliberagao ou . Municipal de Saude
7111 Deliberagdes /.Plareceres d,o Deliberaggo Parecer do Conselho Municipal 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim constam das atas de
Conselho Municipal de Saude Parecer . vigéncia L .
de Saude reunides e/ ou integram
processos que constituem
varias séries documentais
Resolugdes / pareceres dos Até alteragao da Deliberagéo ou 05 anos apos prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.1.12 Conselhos Regional e Federal de Parecer Parecer do Conselho Municipal 01 ano vigéncia pos pi Prazo de precaugao Nao Sim Saﬂ?ﬁe
Medicina — CRM e CRF de Saude 9
Resoluges/pareceres de Conselhos 05 anos apds prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.1.13 de classe das demais categorias da Parecer Parecer 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Saude
area da saude 9
Oficio (emitido e recebido relativos a - . 05 anos apds prazo de
7.1.14 atividade - fim) Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 06 anos precaucio Nao Sim
01 ano apos prazo de 01 ano apds prazo de
7.1.15 Convocatérias Correspondéncia Até a realizagédo do evento 01 ano vigéncia e ou registro em precaugao Sim Nao
cartério
7.1.16 Memorando / Comunicagao Interna Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 04 anos apos prazo de 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
. o . ~ . 01 ano apos prazo de 01 ano ap6s prazo de . =
7117 Comunicado Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
7.1.18 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 0.4 anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
7.1.19 Circular Correspondéncia Até revogagao ou conhecimento 01 ano 0A1 ano apos prazo de 01ano apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
. . P . - 01 més apos prazo de 01 més apds prazo de . =
7.1.20 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagédo do evento 01 ano vigéncia precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS _ Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
71 Fungédo POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo

Ap6s conhecimento do < 5
71.21 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 8: 2:;:‘)05 prazo de O:eigﬁ 2%05 prazo de Sim Nao

do documento que o instruiu 9 P ¢
7.1.22 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano ei;;l:;:pos prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao

. - . " 02 anos apds prazo de 02 anos apds prazo de . ~

7.1.23 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano vigéncia precauciio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.2 Fungdo SUPERVISAO E COORDENAGCAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Relatério consolidado mensal dos - . . 04 anos apds prazo de ~ . * Arquivar na Secretaria da
7.2.01 Distritos e das dreas de abrangéncia Relatério 01 més 01 ano Ano do exercicio precaucao Nao Sim Sadde
7.2.02 Relgtono cpnsohdado anuaJ dqs Relatorio 01 més 01 ano Ano do exercicio 04 anos apos prazo de Nzo Sim A'rquwar na Secretaria da
distritos e areas de abrangéncia precaugao Saude
. * Arquivar na Secretaria da
Planilhas SSA-2 / PMA2 referentes 4 Y
L " . 04 anos apds prazo de ~ . Saude/ SSA-2 e PMA2
7.2.03 ao programa de Agente Comunitario Planilha 01 més 01 ano 01 ano precaucio Nao Sim Siglas utilizadas no
da Saude RN .
Ministério da Saude
Planilhas mensais de controle de . - 02 anos apds prazo de = . ~ * Arquivar na Secretaria da
7.2.04 cotas de exames Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Sadde
7205 Planilhas mensais de controle de Planilha 01 més 01 ano 0? anos apds prazo de Prazo de precaucdo Sim Nzo A'rquwar na Secretaria da
vagas vigéncia Saude
Planilhas mensais de demanda . A 02 anos apds prazo de = . ~ * Arquivar na Secretaria da
7.2.06 reprimida e tempo de espera Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Saude
Planilha de controle de autorizagdo . N 05 anos apds o ano de 05 anos apds prazo de . ~ * Arquivar na Secretaria da
7207 de consultas — NA Planilha 01 més 01ano exercicio precaugao e Nao Saude
Planilha de resolutividade médica
7.2.08 (estudo de porcentagem de Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
encaminhamentos a especialistas)
Planilhas anuais de resolutividade . 05 anos apds prazo de . ~ * Arquivar na Secretaria da
7.2.09 médica Planilha 01 ano 01 ano 05 anos precaucio Sim Nao Saude
7.2.10 Planllhe mensal de controle de Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao Arquwar na Secretaria da
produgédo Saude
Planilha mensal de controle de . A = . ~
7211 impedimento Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7212 Planllhg mensgl de}fontrole}da Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos 0 ano do 03 anos apos prazo de sim Nzo
produgéo de cirurgides dentistas exercicio precaugéo
Planilhas de controle mensal de . - 01 ano apds o ano do 03 anos apds prazo de . ~
7213 producéio — THD — Escovagdio didria Planilha Ano do Exercicio 01 ano exercicio precaucio Sim Nao
Planilha de avaliagéo da triagem . A 01 ano além do ano do = . =
7.214 odontolégica Planilha 01 més 01 ano exercicio Prazo de precaugéo Sim Néo
7215 Planilha de controle de produgéo de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apds o0 ano do 03 anos apds prazo de Sim Nzo A’rquwar na Secretaria da
THD — Bochecho exercicio precaugao Saude
Planilha de controle de producéo de . - 01 ano apds o ano do 03 anos apds prazo de . ~ * Arquivar na Secretaria da
7216 THD — Educagédo em Saude Bucal Planilha Ano do Exercicio 01ano exercicio precaugao Sim Néo Saude
7217 Planilha de rea;gs?e do namero de Planilha 01 ano 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
alunos (odontolégico) vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.2 Funcdo SUPERVISAO E COORDENACAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢do Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observagédo
7218 PlanllhAa d.e controle didrio das Formulario 1 dia 01 ano 02 meses apos prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
ambulancias precaucao
Controle dos procedimentos coletivos . - 05 anos ap6s prazo de . = -
7.219 odontolégicos Planilha Ano do Exercicio 01 ano 10 anos precaucio Sim Nao Importante para auditorias.
Relatério de encaminhamento para - 02 meses ap0s a realizagao ~ . ~
7.2.20 cirurgia eletiva Relatério Semanal 01 ano da cirurgia Prazo de precaugao Sim Nao
7221 Plapllha de controle do Programa de Planilha Trimestral 01 ano Ano do exercicio 02 anos apds prazo de Nzo Sim Arqulvar na Secretaria da
Saude do Adolescente precaugao Saude
Planilha de controle do SISVAN
(Sistema de Vigilancia Alimentar e 03 anos apds prazo de * Arquivar na Secretaria da
7.2.22 Nutricional) Tabela 01 més 01 ano 02 anos recaucio Nao Sim Saude
— PCC (Programa de Combate as P ¢
Caréncias Nutricionais)
Consolidado de distribuigao do tipo 03 anos apos prazo de
7.2.23 de alimentacéo e crescimento do Planilha 01 més 01 ano 02 anos recau aop P Nao Sim
recém — nascido de risco por UBS P ¢
7.2.24 Planilha de controle de pacientes Planilha Ano do Exercicio 01 ano 02 anos apds prazo de Prazo Precaugdo Sim Néo
faltosos vigéncia
Planilha de controle de alta de . - 02 anos apds prazo de = . =
7.2.25 recém-nascido de risco Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao
Relatério para selegdo de candidatos - Até a confirmagéao dos 02 anos apds prazo de ~ . ~
7226 para Laqueadura e Vasectomia Relatério procedimentos 01ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
7.2.27 Relagéio do gestantes em Relagao Ano do Exercicio 01 ano 02 anos Prazo Precaugéo Sim Nao
acompanhamento
Boletins mensais de doses de - . ~ . 08 anos apods prazo de . ~ * Arquivar na Secretaria da
7.2.28 vacinas aplicadas Formulario Até devolugao pelo Nivel Central 01 ano 02 anos precaucsio e prescricio Sim Nao Saude
7.2.29 Rlanllha de controle de vagas de . Planilha Até a consulta com o cirurgido 01 ano 01 més apods consulta Prazo Precaugédo Sim Nao
cirurgia de Laqueadura e Vasectomia
7.2.30 Solicitagdes de DIU — Diafragma %ZTW?JT;?;) Até o recebimento do material 01 ano 05 anos Prazo Precaugédo Sim Nao
Planilhas de controle de vagas de . - . = . ~
7.2.31 urgéncia com especiali Planilha Diaria 01 ano 01 més Prazo Precaugéo Sim Néo
7.2.32 F’Iamlba de controle de atendimento Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
aos sabados
7.2.33 Planilha de Colposcopia e Biopsia Planilha 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugdo Sim Néo
7.2.34 Planilhas de Hipertenséao e Diabetes Planilha Ano do Exercicio 01 ano 3%;:;: apds prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.2 Fungdo SUPERVISAO E COORDENAGCAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrig Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente Observagao
ao <

7.2.35 flam‘lha de controle de planejamento Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

amiliar vigéncia

Planilha de controle de preventivo . X ~ = .
7.2.36 ginecolégico Planilha 01 més 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Nao Sim

Planilha de controle mensal de pré- . . 05 anos ap6s prazo de = . =
7.2.37 natal e puerpério Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.2.38 Plan!lhadel °°“‘.r°'e Qe pgndenmas Planilha 01 més 01 ano 01 més Prazo de precaugao Sim Nao

da Vigilancia Epidemiolégica

* Decreto Federal n. 2134

7.2.39 Relatério de tratamento Relatério 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precauggo Nzo Sim de 24/01/ 1997 e a

supervisionado de tuberculose — TB Legislagédo da saude

pertinente a matéria

7.2.40 E(I:ndgass de consultérios disponiveis Planilha Até atualizagao 01 ano 01 més apds vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
| Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagéo Final |
Coédigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagao
Os prontuarios dos pacientes e os|
demais documentos que o compdem,|
bem como os documentos de cunhol
sigiloso, terdo sua guarda permanente|
b Arquivo Central da Saude.
Depende Os demais documentos gerados nal
d‘? [Secretaria de Salde, terdo sua guardal
contetdo e ho Arquivo Publico do Municipio —|
- " : A Do primeiro atendimento ao 04 anos apds a data do ultimo | Prazo de prescrigéo e do (totalidade ou amostragem).
7.3.01 Prontuéario médico do paciente Dossié Sbito 20 anos 01 ano atendimento precaugao interesse SIM Manter  prontuarios ~ que tenham
para a nter para a pesquisa cientifica
pesquisa e/ou de acordo com - critérios de|
cientifica amostr_ager_n dgﬂnldos p‘elos
profissionais da area da saude|
Resolugdao do Conselho Federal de]
Medicina - C.F.M. n° 1639 de|
[10/07/2002, D.O.U de 26 de agosto de|
002, Segéo | pag. 124.
Os prontuarios dos pacientes e os
demais  documentos que o
compdem, bem  como  os
documentos de cunho sigiloso, terdo
Depende sua guarda permanente no Arquivo
do Central da Satde —
conteudo e Os demais documentos gerados na
- P . A Do primeiro atendimento ao 03 anos apos a data do dltimo | Prazo de prescrigéo e do : [Secretaria de Saude, terdo sua
7.3.02 Prontuario odontolégico do paciente Dossié obito 20 anos 01 ano atendimento precaugao interesse sim buarda no Arquivo  Pablico do
para a Municipio (totalidade ou
pesquisa mostragem). Manter prontuarios
cientifica ue tenham interesse para a
pesquisa cientifica e/ou de acordo
com critérios de amostragem
definidos pelos profissionais da area
da salde.
A f : = - * Arquivar na Secretaria da
7.3.03 Pr%ntu?rl’os dgérgg(s)tlgagao do Dossié Durante o tratamento 40 anos 01 ano 20 anos 20 anos apos prazo d_e Sim Nao Saude/ Deve ter o mesmo
acidentado - precaugao e prescrigao tratamento do prontudrio
7.3.04 Fichas cadastrals’dps pacientes- Ficha I?q primeiro atendimento ao Nzo Sim
acesso ao prontuario bbito
) A o - * Arquivar na Secretaria da
7.3.05 E::g‘;s D‘At _tCadastro de familias Ficha Até atualizagéo 01 ano 20 anos 10 anos apos prazo de Nzo Sim Salde/ Deve ter o mesmo
(Distrito) precaugao tratamento do prontuério
7.3.06 Boletim Didrio de Atendimento — BDA | Boletim Diaria 01 ano 06 anos gfezggzéaop"s prazo de Sim Néo Segue normas do prontuario

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 104 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 106 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |

Coédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricago | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagéo

Guias de encaminhamento médico — . . A - ~ . = . -
7.3.07 Referéncia / Contra - referéncia Guia Até o retorno da ficha a Unidade 01 ano Anexar ao prontuario Prazo Precaugao Sim Nao Segue normas do prontuario
7.3.08 Receitas médicas Receita Até prescrigdo da nova receita 01 ano 8[39 é?;?aes apds prazo de Prazo precaugao Sim Nao

05 anos

Receituario azul (medicamento " . s . além do 01 ano apos prazo de 04 anos apods prazo de . ~ * Arquivar na Secretaria da

7.3.09 controlado) Receita Até prescrigao da nova receita ano do 01 ano vigéncia precaucio e prescrigio Sim Nao Saude
exercicio
7.3.10 Fichas de triagem odontolégica Ficha Até a transcrigo de dados para 01 ano Até o final do tratamento Prazo de precaugao Sim Nao
- odontoldgica o prontuario odontolégico

7.3.11 F’Igmlha§ qe. Ievanta[ngmo Planilha Até novo levantamento 01 ano 0‘1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

epidemiolégico da cérie vigéncia
7.3.12 Requisigdes de exames - SADT Requisigao Até realizagao do exame 01 ano 05 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao

Livros de registro de pacientes - B . . . - ~ . ~
7.3.13 didrio de atendimento / recepcio Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apods o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.14 Livros de controle de exames Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apods exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.15 Livros de registro de gestantes Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apods o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao

Livros de registro de agendamento . . . = . =
7.3.16 de pacientes CD4 e Carga Viral Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
7.3.17 !_lvros'de registro de doencas Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim

infecciosas vigéncia

Livros de controle de agendamento . . . . - = . =
7.3.18 em fonoaudiologia Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apods o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.19 Livros de controle de Ultra - Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

sonografia / Doppler vigéncia
7.3.20 Livros de controle de psicotrépicos Livro Até preenchimento 01 ano 05 anos apds exercicio Prazo de precaucéo Sim Nao

Livros de controle de B . . 05 anos apos prazo de ~ = . * Arquivar na Secretaria da
7.3.21 encaminhamento de cirurgias Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Saude

Livros de controle de demanda . . . 02 anos apds prazo de ~ . =
7.3.22 reprimida Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.23 Livros d’e pontrolle del'atendlmgnto Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apods prazo vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

odontoldgico- cirurgido - dentista

Livros de controle de atividades de B . . . oA ~ . ~
7.3.24 THD (Técnico em Higiene Dental) Livro Até preenchimento 01 ano 01 ano apods prazo vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
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Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Coédigo | Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigago | Precaugao | Corrente [ Intermediario |Eliminagao [ Permanente | Observagéo
7.3.25 Livros de especialidades Livro Até preenchimento 01 ano Ség:giz apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.26 Livros de controle de audiometria Livro Até preenchimento 01 ano eiégr?giz apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Livro de controle de altas médicas, 05 anos apés prazo de
7.3.27 transferéncias e desligamento de Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Pos p Prazo de precaugéo Sim Nao
pacientes. 9
7.3.28 Livios de cpmrole de agepdarpento Livro Até preenchimento 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
para atendimento nas universidades vigéncia
Livros de controle de servigos . . . 05 anos ap6s prazo de = . =
7.3.29 especializados - convénios Livro Até preenchimento 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.30 Livros de prioridades — Satide Mental Livro Até preenchimento 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.31 L"’.'°5 de registro de ocorréncias na Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
Unidade vigéncia
7.3.32 Livros de registro de memorandos Livro Até preenchimento 01 ano Ség:gisa apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Livros de registro de atas de . . . 10 anos apos prazo de ~ ~ . Decreto Federal n°. 2134
7.3.33 ocorréncias com funcionarios Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim de 24/01/1997 o i
Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
7.3.34 Livros de controle de cautelas Livro Até preenchimento 01 ano elsg g:;z apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
7.3.35 Livros ds controle fj‘? ped|d0§ de Livro Até preenchimento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
compras de materiais e servicos vigéncia
. . . 05 anos . ~
7.3.36 Livros de registro de envio de Livio Até preenchimento além do 01 ano 0? anos apds prazo de Prazo .dff precaugao e Sim Nzo
aerogramas P vigéncia prescrigao
exercicio
Livros de registro de ligagdes . . . 01 ano ap6s prazo de = . =
7.3.37 interurbanas Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.38 Livros de registro de reunides de Livro Até preenchimento 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
grupos vigéncia
Livros de registro de atestados e . . . 02 anos apos prazo de = . ~
7.3.39 justificativas Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
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Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente [_Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observacao
Livros de registro de atestados e . . . 02 anos apds prazo de = . =
7.3.40 justificativas Livro Até preenchimento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.41 Re[atornos de_atnvndages / programas ! Relatério Até elaboragao de novo relatério | 05 anos 01 ano 0,9 anos apos prazo de 04 anos apos prazo d_e Nao Sim
projetos e a¢des da area da saude vigéncia precaugao e prescri¢éao
Relatérios demonstrativos de - . = - 09 anos apds prazo de 04 anos apds prazo de = .
7.3.42 atividades da Unidade Relatério Até elaboragéo de novo relatério 05 anos 01 ano vigéncia precaucio e prescrigio Nao Sim
7.3.43 RELATORIOS
Relatérios mensais de avaliagao de - N . N ~ ~ .
7.3.43.01 gestante de risco Relatério 01 més 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Néo Sim
Relatérios de avaliagéao do
7.3.43.02 desenvolvimento global da crianga de | Relatério 01 més 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Nao Sim
risco
Relatérios mensais do programa - N . Coa ~ ~ .
7.3.43.03 nacional de DST / AIDS Relatério 01 més 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia | Prazo de precaugao Nao Sim
Relatérios anuais do programa - . 05 anos apds prazo de = = .
7.3.43.04 nacional de DST / AIDS Relatério Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim * Arquivar na Secretaria
Relatérios mensais de produgéo de - . 01 ano ap6s o ano do = . = da Saude/ Documento
7.3.43.05 cirurgido - dentista Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio Prazo de precaugéo Sim N&o sigiloso, respeitar o
Relatérios mensais de THD — . disposto no Decreto
7.3.43.06 Escovagao diaria, Bochecho e Relatorio Ano do Exercicio 01 ano 23;2;?03‘303 0 ano do Prazo de precaugao Sim Nzo Federal n®.2134 de
Educacéo em Saude 24/01/1997.e a
Relatérios mensais de triagem - . 03 anos apos o ano do = X = Legislagéo da saude
7.3.43.07 odontolégica Relatério 01 més 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao pertinente a matéria
7.3.43.08 Rel’atorlos mensais do Programa de Relatério Ano do Exercicio 01 ano o1 ano apos o ano do Prazo de precaugao Nao Sim
Saude do Adolescente exercicio
Relatérios mensais do Programa de - . 01 ano apds o ano do ~ ~ .
7.3.43.09 Planejamento Familiar Relatério Ano do Exercicio 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim
7.3.43.10 Relatérios mensais de atendimento & Relatério Ano do Exercicio 01 ano 03 anos apos o ano do Prazo de precaugao Sim Nao
gestante exercicio
Relatérios mensais do programa de 03 anos apos o ano do
7.3.43.11 atendimento ao recém-nascido de Relatorio Ano do Exercicio 01 ano exercicio P Prazo de precaugao Sim Nao
risco
7.343.12 Relatbrios anuais do programa de Relatério Anual 01 ano 01 ano ap6s o exercicio Prazo de precaugéo Nzo Sim
atendimento ao recém-nascido
Relatérios mensais do programa de - . . . = . =
7.343.13 atendimento domiciliar Relatério Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apds o exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Coédigo | Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigago | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagao
Relatérios anuais do programa de - . . ~ ~ .
7.3.43.14 atendimento domiciliar Relatério Anual 01 ano 05 anos apds o exercicio Prazo de precaugdo Nao Sim
Relatérios para selegéo de . N = .
7.3.43.15 candidatos a Laqueadura e Relatério Até a cgnflrmagao dos 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Vasectomia procedimentos vigéncia
Relatérios mensais de exames de - A . = . =
7.3.43.16 diagnostico de gravidez — HCG Relatério 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao « Arquivar na Secretaria
7.343.17 Relatorios anuals de exames de Relatorio Anual 01 ano 01 ano ap6s o exercicio Prazo Precaugéo Nzo Sim da_Saude/ Documento
diagndsticos de gravidez - HCG sigiloso, respeitar o
7.3.43.18 Relatérios médico Relatério Até elaboragéo de novo relatério 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao disposto  no  Decreto
vigéncia Federal n°2134 de
7.3.43.19 Relatérios odontolégico Relatério Até elaboragao de novo relatério 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao 24/91/1997& . a
vigencia Legislagdo da saude
7.3.43.20 Relatérios de visita domiciliar Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao pertinente & matéria
Relatérios de pacientes da Unidade de - . ~ - . ~ ~ .
7.3.43.21 Reabilitaggo — DIR Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Nao Sim
7.3.43.22 Relatérios mensais de impedimento Relatério Ano do Exercicio 01 ano Si;;?;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Relatérios para o Conselho Tutelar e - . = - 10 anos apés prazo de = .
7.3.43.23 Vara da Infancia — UAISM Relatério Até elaborag&o de novo relatério 01 ano 20 anos precauigio N&o Sim
7.3.44 PLANILHAS
7.3.44.01 Plan_llhas de controle de demandas Planilha Ano do Exercicio 01 ano 06 anos apds prazo de 04 anos apds prazo de Nzo Sim
reprimidas precaugao precaugao
Planilhas de controle de autorizagéo . . . . ~ . = * Arquivar na Secretaria
7.3.44..02 de exames — NA Planilha 01 més 01 ano 05 ano apos o exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao da Saude
7.3.44.03 Planllh§§ mensais Qe controle de Planilha 01 més 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
resolutividade médica
Planilhas mensais de controle de . . 15 anos apds prazo de 05 anos ap6s prazo de . =
7.3.44.04 cotas de exames Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéneia precaugio Sim Nao
Planilhas de controle do sistema . . 01 ano apds prazo de = = . * Arquivar na Secretaria
7.3.44.05 soropositivos assintométicos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
7.3.44.06 Plgnllhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
pré-natal vigéncia
Planilhas de controle de pacientes . . 05 anos ap6s prazo de = . =
7.3.44.07 faltosos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
Planilhas de controle de recém — . - 05 anos apds prazo de = . =
7.3.44.08 nascido de risco Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
7.3.44.09 Planilhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de Prazo de precaucio Sim Nzo
vacinas vigéncia
Planilhas mensais de controle de . . 05 anos apds prazo de = . =
7.3.44.10 servicos especializados - conveniados Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Planilhas mensais de controle de . . = . =
7.3.44.11 roupas da lavanderia Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéao Sim Nao
7.3.44.12 Planllhaslmensals de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
preservativos vigéncia
Planilhas mensais de controle de 02 anos apos prazo de
7.344.13 demanda reprimida de exames Planilha 01 més 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéao Sim Nao
(nimero e tempo de espera) 9
7.3.44.14 P]anllhas mensais d‘c? Programa de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0,5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Atendimento Domiciliar — PAD vigéncia
Planilhas de controle de Educagéo e . - 05 anos ap6s prazo de = . =
7.3.44.15 Satde Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao
7.3.44.16 Planilhas de controle de cotas de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 02 anos apds prazo de Prazo de precaucéo Sim Nzo
fisioterapia vigéncia
Planilhas de controle de horario de 01 ano apés prazo de
7.3.44.17 funcionamento das salas de Planilha Até atualizagédo 01 ano 1 ano apos p Prazo de precaugéao Sim Nao
8 . vigéncia
atendimento da Unidade
Planilhas mensais de controle de 02 anos apos prazo de
7.3.44.18 agendamento de consulta e Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia pos p! Prazo de precaugao Sim Nao
especialidades 9
7.3.44.19 Planllha§ de F:onsulta de retorno de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.1 ianq apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
fonoaudiologia vigéncia
Planilhas do programa de concesséo 05 anos apos prazo de
7.3.44.20 OPM - Ortese, prétese e materiais Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia pos pi Prazo de precaugéao Sim Nao
auxiliares
7.3.44.21 Pl]anllhas mensais de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
hipertensos vigéncia
Planilhas mensais de controle de . . 05 anos apds prazo de = . =
7.3.38.22 diabéticos Planilha Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéao Sim Nao
7.3.44.23 PngnIhas mensalis de controle de Planilha Ano do Exercicio 01 ano 0,5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
epiléticos vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
Planilhas mensais de previsoes de
7.3.44.24 parto de gestantes de risco para o Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugao Nao Sim
Hospital Municipal
Comunicagao de Acidente de Trabalho X Depende do tipo de acidente ~ = . * Arquivar na
7.3.45 —CAT Ficha ou doenga 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Nao Sim Secretaria da Saude
7.3.46 Saqgnsmoes de Materiais em Estoque — Requisigéo Até recebimento do material 01 ano ei;g:gi:pos prazo de Prazo de precaugao Sim néo
Relatério/ Laudo / . = .
7.3.47 Resultados de exames Imagem/ :)t;;l:boragao de novo 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Nao Sim do M;ir&c;ri;ratamento
Radiografia P
7.3.48 Fichas Qe registro de alteragédo de Ficha I;)c: primeiro atendimento ao 01 ano 20 anos 10 anos apds prazo de Nzo Sim Arguwar _na
preventivo Sbito precaugao Secretaria da Saude
X - . . X Do primeiro atendimento ao ~ = . * Arquivar na
7.3.49 Fichas de recém-nascido de risco Ficha obito 01 ano 20 anos Prazo Precaugao Nao Sim Secretaria da Satde
L . . - Depende do tipo de acidente . - . 10 anos apos prazo de = . * Arquivar na
7.3.50 Questionario de trajeto de acidentados Formulario ou doenca ocupacional 01 ano 20 anos apos o Ultimo registro precaucéo Nao Sim Secretaria da Saude
7.3.51 Fornjulanos de sohcnagaq de Formulario Até rleceblmento do 01 ano 05 anos Prazo Precaugéao Sim Nao
medicamentos retro —virais medicamento
Documento
- . . . encaminhado a
7.3.52 Formularios para teste do pezinho — Formulario Até recebimento do resultado Associagio de Pais e
PKU do exame n
Amigos de
Excepcionais - APAE
7353 Boletins mensais de doses de vacinas | o140 Até elaborago do Boletim 01 ano 10 anos 10 anos aps prazo de Sim Nzo
aplicadas precaugao
Formulario do sistema de notificagéo . AFé encgminhament‘o a . .
7.3.54 Formulario Vigilancia e Epidemioldgica e Sim Nao
Sv1 .
registro SV2
7355 Formulario do sistema de notificagao Formulario Ano do Exercicio 01 ano 0.1 ano apos prazo de 05 anos apds prazo de Sim Nzo
Sv2 vigéncia precaugao
R . L. , e Documento de porte
7.3.56 Carteira de vacinas Formulario Até prescrigao dos prazos do paciente
7.3.57 Ficha de cadastro do servidor Ficha Dp inicio a0 término do 01 ano 4.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
vinculo vigéncia
Laudo para requisi¢éo de carteira para . P . . o . . = . =
7.3.58 portador de deficiéncia Laudo Até emissao da carteira 01 ano Até a prescrigao da carteira 01 ano apds precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.3 Fungdo ATENDIMENTO AMBULATORIAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéo
. . . 02 anos apds prazo de ~ . =
73.59 Lista de demanda reprimida Lista Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Néo
Até efetivo pagamento e / ou . Sim Nao
7.3.60 Lista de presenca de reunido e eventos Lista recebimento do certificado de 01 ano 3|2 2:32 apés prazo de Prazo de precaugao
participagé@o no evento 9
Lista de pacientes em consultas com . . - 01 ano apds prazo de ~ . =
7.3.61 ortopedia em OPM Lista Até realizagéo da consulta 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.62 Atas de registro de reunioes - CGU Atas Depende do contetdo 01 ano 05 ano apds prazo de 01 ano apos prazo de Nzo Sim
Conselho Gestor das Unidades vigéncia precaugao
Manter 01 ano ap6s prazo de Prazo de precaugéo e
7.3.63 Regimento Interno da Unidade Norma Até atualizagao copia na 01 ano 1 ano apos p dep ¢ Nao Sim
unidade vigéncia prescrigao
Formulario de autorizagéo de - . S 01 ano apos término do ~ . =
7.3.64 atendimento odontologico Formulario Até atualizagédo 01 ano tratamento Prazo Precaugao Sim Néo
. , . Até efetivo atendimento de 01 ano apds prazo de ~ . =
7.3.65 Folha de triagem — Satide Mental Lista todos os pacientes listados 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.3.66 Fichas de controle de medicagao Ficha Do atendimento ao 6bito 01 ano 2,0. anos apos registro do 20 anos apos prazo de Sim Nao
ultimo atendimento precaugao
7.3.67 Correspondéncia do Conselho Tutelare | Oficios / De acordo com determinagéao 01 ano 20 anos apos registro do 20 anos apos prazo de sim Nio
-~ Vara da Infancia memorandos do préprio documento ultimo atendimento precaugao
7.3.68 Ficha de registro de vacinagao Ficha Do atendimento ao 6bito 01 ano 20 anos apos o dltimo 20 anos Sim Nao
atendimento
- - . Do recebimento da P
7.3.69 Formulério de daciséio sobre acidente Formulario comunicagao até nova 01 ano 40 anos 40 anos apos prazo de Sim Nao
de trabalho decis3 precaugéo
ecisdo
* Arquivo na Secretaria
de Saude/ Documento
L . _ - . - 40 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de = . sigiloso, respeitar o
7.3.70 Questionario do paciente — CRESO Formulario Até atualizagédo dos dados 01 ano vigéncia precaucéo Nao Sim disposte no Decreto
Federal n°.2134 de
24/01/1997
7.3.71 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano g:eizzgfs prazo de Sim Nao
7.3.72 Resultados de exames d? pacientes Formulario Ano do Exercicio 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Anexar ao prontuario
que néo retornaram a Unidade vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA
7.4 Funcdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

Prazo de
Prescri¢cao

Destinagéo Final |
Eliminagao|[ Permanente | Observagdo

Prazo de Arquivamento
Intermediario

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Precaucéo Corrente

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

7.4.01

Prontuério do paciente

Dossié

Do primeiro atendimento ao
o6bito

20 anos

01 ano

04 anos apods prazo de
vigéncia

Prazo de prescrigéo e
precaugao

Depende
do
conteido
edo
interesse
paraa
pesquisa
cientifica

Os prontuérios dos pacientes e
os demais documentos que o
compdem, bem como os
documentos de cunho sigiloso,
terdo sua guarda permanente
no Arquivo Central da Saltde —
ACS Os demais documentos
gerados na Secretaria de
Salde, terdo sua guarda no
Arquivo Publico do Municipio —
APM (totalidade ou
amostragem).Manter
prontuarios que tenham
interesse para a pesquisa
cientifica e/ou de acordo com
crittrios de  amostragem
definidos pelos profissionais
da éarea da saude. Resolugdo
do Conselho Federal de
Medicina — C.FM, n°. 1639, de
10 de julho de 2002, D.O.U de
26 de agostode 2002 Segéo |
pag. 124.

7.4.02

AVISOS

7.4.02.01

Avisos de transferéncia de pacientes

Formulario

Até a efetiva transferéncia

01 ano

10 anos ap6s prazo de
vigéncia

10 anos ap6s prazo de
precaugao

Sim Nao

* Arquivo na Secretaria da
Salde/ Integra o prontuario
por 10 anos sendo que as
informagées deverdo ser
transcritas no prontuario

7.4.02.02

Avisos de alta

Formulario

Até a efetivagéo da alta

01 ano

10 anos apos prazo de
vigéncia

10 anos ap6s prazo de
precaugao

Sim Nao

* Arquivo na Secretaria da
Salde/ Integra o prontuario
por 10 anos sendo que as
informagées deverdo ser
transcritas no prontuario

7.4.02.03

Avisos de 6bito

Formulario

Até o encaminhamento do
aviso

01 ano

10 anos apos prazo de
vigéncia

10 anos apos prazo de
precaugao

Sim Nao

* Arquivo na Secretaria da
Saude/ Integra o prontuario
por 10 anos sendo que as
informacdes deverdo ser
transcritas no prontuario
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéo
* Arquivo na Secretaria
da Salde/ Integra o
10 anos ap6s prazo de 10 anos apods prazo de prontudrio por 10 anos
7.4.03 Fichas de controle de soro Ficha Até a alta do paciente 01 ano ¥ anos apos p aposp Sim Nao sendo que as
vigéncia precaugéo ; ~ ha
informagdes deverdo
ser transcritas  no
prontuario
Integra o prontuario
01 ano apés prazo de por 10 anos sendo que
7.4.04 Fichas de identificagao de leito Ficha Até alta do paciente 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Sim Nao as informagdes
9 deverao ser transcritas
no prontudrio
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Integra ao
Relatérios de recepgéao de pacientes - . . 20 anos apos prazo de 20 anos apés prazo de . = prontuario Resolugao
7.4.05 vitimas de violéncia Relatério Até alta do paciente 01ano vigéncia precaugao Sim Nao CFM1331/89 e ECA-
Estatuto da Crianga e
do Adolescente
7.4.06 Requisigao de material de estoque Requisigao Até a entrega do material 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arqw'vo na Secretaria
vigéncia da Saude
7.4.07 antrole de dlstrlbl{lqao de roupas por Planilha Diaria 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
unidades (lavanderia)
Planilhas de controle de atendimento . o 20 anos ap6s prazo de 20 anos apo6s prazo de . =
7.4.08 na ortopedia Planilha Diaria 01 ano vigéncia precaucdo Sim Nao
7.4.09 Pl_amlhas d? controle de medicamentos Planilha Mensal 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
n&o padronizados
7.4.10 :Escgla mgnsal de revezamento de Escala Mensal 01 ano 05 ano ap6s o exercicio Prazo Precaugédo Sim Nao
uncionarios
7411 Controle de dietas de pacientes Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao
7412 Controle de leitos do hospital Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao
7413 Censo diario Formulario 1 ano 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7414 Planilhas de controle devoluggo de Planilha / Recibo Aéa gfeliva devolugsio do 01 ano Ano do exercicio Prazo Precaugéo Sim Nao
material material
Planilha - Movimentagéo diaria de . . . . 05 anos apds prazo de . ~ * Arquivo na Secretaria
7.4.15 Atendimentos Boletim Diario 01 ano 05 anos apds atendimento precauco Sim Nao da Saude
7.4.16 Cadastro de internagé@o Ficha Até atualizagédo 01 ano 20 anos 30 anos apos prazo de Nao Sim
precaugéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéo
* Arquivo na Secretaria
. da Salde/ Documento
7.417 Correspondéncia referente ao convénio ?’5:2&:220/ Zfr:frlg Do inicio ao término dos 01 ano 10 anos ap6s prazo de Prazo Precaucio Nzo sim sigiloso, respeitar o
o AIDS I e AIDS I t projetos do Banco Mundial vigéncia ¢ disposto no Decreto
outras Federal n°2134 de
24/01/1997
7.4.18 Sohqntggoes de refeicdes ao Hospital Plgn!lha_de Até fo'rne0|mento das 01 ano 01 ano apés o ano de Prazo Precaugio Sim Nzo
Municipal solicitagao refeicdes exercicio
Planilhas de solicitagdo de materiais e . . 01 ano apods o ano de ~ . =
7.4.19 medicamentos Planilha Quinzenal 01 ano exercicio Prazo Precaugao Sim Nao
R . . Até efetiva realizagao dos 10 anos ap6s prazo de . ~
7.4.20 Livros de protocolo de exames Livro de registro exames 01 ano 10 anos precauggio Sim Nao
7.4.21 Livros de agenq:amemo de paciente de Livio Até o te(mlno do i 01 ano 02 meses apos Prazo Precaugio Sim Nzo
CD4 e Carga Viral preenchimento do livro preenchimento do livro
7.4.22 Formularios de nutrigdo parenteral Formulario Diario 01 ano 06 meses Prazo Precaugéao Sim Nao
: Até a devolugéo do 01 ano apds devolugéo do = . ~
7.4.23 Cautelas de equipamentos Cautela equipamento 01 ano equipamento Prazo Precaugao Sim Nao
7.4.24 Fichas de cadastro do paciente Ficha Até atualizagao da ficha 01 ano 15 anos apos exercicio 15 anos apos prazo de Sim Nao Arqulvo na Secretaria
precaugao da Saude
Relatérios de manutengéo de capela - N A ~ . =
7.4.25 (equipamento) Relatério Trimestral 01 ano 06 meses apods vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao
7.4.26 Planllhgs de controle de preservativo Tabela Mensal 01 ano 01 més apos a elaboragéo da Prazo Precaucéio sim Nzo
masculino planilha anual
7.4.27 Relatérios anuais do Hospital Relatério Até elaboragao do novo 01 ano egg:gz apés prazo de Prazo Precaugéao Nao Sim
Relatérios de prestagao de contas do - . ~ 05 anos ap6s prazo de = = .
7.4.28 Programa DST/AIDS Relatério Até elaboragao do novo 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Nao Sim
7.4.29 Relatdrios trimestrais de prestagdo de Relatério Até elaboragao do novo 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo Precaugéao Nao Sim
contas vigéncia
7.4.30 Programas trimestrais de produgao Programa Trimestral 01 ano Sigg:;:pos prazo de Prazo Precaugdo Nao Sim
7.4.31 Livros de relatério de enfermagem Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 1.5 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
7.4.32 !.IVFO defelatono e contrqlg de Livro de registro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim Arqulvo na Secretaria
internacgéo (Hospital Municipal) da Saude
7.4.33 Livros de controle de vagas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.4 Fungdo ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente Observagao
7.4.34 ::\?u?;;?ag'sm de liberag&o de Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos apds exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
7.4.35 Livros de comunicacédo Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano O ano de exercicio Prazo Precaugao Sim Nao

Livros de intercorréncias médicas . . . . . 05 anos apds o ano de ~ . =
7.4.36 (administrativas ) Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.37 Livros de informagdes administrativas Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.4.38 Escalas de plantéo do setor de Escala Mensal 01 ano 05 ano apds o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao

enfermagem

Livros de registro das intercorréncias . . . . . . . = . =
7.4.39 dos servicos de seguranca Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 05 ano ap6s o exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao

Fichas de atendimento ambulatorial — X o ~ . 20 anos apés prazo de . ~ * Arquivo na Secretaria
7.4.40 FAA Ficha Até a liberagdo do paciente 01 ano 20 anos precauciio Sim Nao da Saade
7.4.41 Livros de triagem (dados do paciente) Livro de registro Até o preenchimento do livro 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagcdo| Permanente Observagéo
7.5.01 Ordens de servigo Formulario Até a realizagéo do servico 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
06 meses 05 anos * Deve ter guarda
7.5.02 Laudos de densitometria 6ssea Laudo Até elaboragéo de novo laudo 06 meses Nao Sim permanente no setor
de origem
7.5.03 Quodios ostatisticos de gasto da Tabela Ano do Exercicio 06 meses | 08 meses 05 anos sim Nao
7.5.04 ;):gg;c:es estatisticos de atendimento ao Tabela Ano do Exercicio 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
7.5.05 Escala semanal de técnicos Tabela Até o controle mensal 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
7.5.06 Quadros estatisticos mensais Tabela 01 més 06 meses 06 meses 05 anos Sim N&o
Mapas de trabalho da bioquimica /
75.07 hgmalqloglaj u(oanallse/ parasitologia / Mapa Ano do Exercicio 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
microbiologia / imunologia / setor de
tuberculose e hanseniase
Livros de registros de resultados de . . . . . 06 meses 06 meses 05 anos . =
7.5.08 exames de urgéncia / Hemograma Livro de registro Até preenchimento do livro Sim Nao
7.5.09 Conltratos de manutengéo de Contrato Definido no contrato 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
equipamentos
* Arquivo na Secretaria
da Salde. O Distrito
7.5.10 Quadros estatisticos mensais de Tabela 01 més 06 meses 06 meses 05 anos Nzo Sim d:/;)lvz Our?ig:lézendt:
- faturamento para o Distrito pa -
origem que o enviara
para o ACS apo6s o
prazo de precaucédo
7511 Quadrqs estatisticos de componentes Tabela Ano do Exercicio 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
por Unidades
Quadros estatisticos mensais de Kits L 06 meses 06 meses 05 anos . ~
7.5.12 de HCG ( teste de gravidez) Tabela Ano do Exercicio Sim Nao
7513 Requisigoes mensais de exames (HIV / Formulério Mensal 06 meses 06 meses 05 anos sim Nzo
COAS - Imunologia)
7514 Livros de pendéncia Livro Até o atgnd{mento de todas 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
as pendéncias
7.5.15 Requisicdes de analises clinicas Formulario Até realizacdo do exame 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nao
Planilhas mensais de produgéo / . X 06 meses 06 meses 05 anos . ~ Acompanha quadro
7.5.16 faturamento NAC Planilha 01 més Sim Nao estatistico
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: ~ ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.5 Fungdo ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigéo Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Relatérios mensais de produgéo e - Até elaboragéo de novo 06 meses 06 meses 05 anos = .
7517 faturamento NAC i ¢ Relatério relatério ¢ Nao Sim
7518 Relgt(’)rios de manutengéo de Relatério Até glgbora(;éo de novo 06 meses 06 meses 05 anos Sim Nzo
equipamentos relatério
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
7519 Caglas}ro pessoal de dosimetria de Ficha Até atualizaggo 06 meses 06 meses 05 anos Nzo sim S{glloso, respeitar o
radiagdes disposto no Decreto
Federal n°. 2134 de
24/01/1997.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  ASSITENCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.6 Fungdo ATENDIMENTO PELA CENTRAL DE LEITOS MUNICIPAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental | Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente Observagao
7.6.01 Controle de leitos dos hospitais Planilha Diaria 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.6.02 Cadastro de internagéo Ficha Até atualizagéo 01 ano 20 anos 10 anos~apc'>s prazo de Nao Sim *Aqui,VO na Secretaria
precaugao da Saude

7.6.03 Controle de transferéncias realizadas Livro de registro Até atualizagao 01 ano 10 anos Prazo Precaugao Nao Sim d:g:ll]\;oena Secretaria
7.6.04 Controle de vagas Planilha Diaria 01 ano 05 anos Prazo Precaugdo sim Nao
7.6.05 Controle de intercorréncias médicas Livro de registro Até a atualizagao 01 ano 25;2?:;:‘)05 oano de Prazo de precaugdo Sim Nao
7.6.06 Contqule de. informagtes Livro de registro Até a atualizagéao 01 ano 05 anos Prazo de precaugdo Sim Nao

administrativas
7.6.07 Escalas de plantdo médico Escala Semanal 01 ano 25;2;?:‘)05 oanode Prazo Precaugéo Sim Nao

Controle de intercorréncias dos . . . A 05 anos ap6s o ano de = . =
7.6.08 servicos de seguranca Livro de registro Até a atualizagéao 01 ano exercicio Prazo Precaugao sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.7 Fungéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagao
Notificagado de doengas transmissiveis - Até encerrar agdes de 10 anos ap6s prazo de 10 anos apo6s prazo de . ~ * Arquivo na Secretaria
7.7.01 (SVE) Formulario controle 01ano vigéncia precaugao Sim Nao da Saude
7.7.02 Ficha individual de Notificagdo Formulario Até encerrar agoes de 01 ano 19 anos apos prazo de 10 anos'ap()s prazo de Sim Nzo
(Numerada — FIN) controle vigéncia precaugao
* Regional (Distrito) / consolidado -
anual /unidade * Arquivo da Secretaria
* Central (VE — Pago) — consolidado da Saude/ Os
mensal por Distrito e Geral relatérios consolidados
* Regional (produzidos pelos Distritos) - . s . . (UE - Pago) serao
7.7.03 * Geral Consolidado Vigilancia ;o:mu_lano/ Ate congolldagao dos dados 01 ano 19 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Nao Sim elaborados sem os
Epidemioldgica (Pago) elagao semanais vigencia precaugao nomes dos pacientes
* Com informagdes parciais: idade, para a disponibilizagao
sexo, bairro de residéncia, area de da pesquisa cientifica
abrangéncia da UBS, diagnéstico final no APM
e alta
* Arquivo da Secretaria
* Notificagao de Surtos e Agravos a del - Salide/ ) o
Nivel Municipal (Controle Semanal) refatorios consolldad?s
P - . - . . (UE - Pago) serao
7.7.04 Etgal . . B FormuJarlo/ Até con§o|nda(;ao dos dados 01 ano 19 anos apos prazo de 10 anos apds prazo de Sim Nzo elaborados  sem  os
ivro de Registro de Notificagdo das Relagao semanais vigéncia precaugao .
Doengas Transmissiveis — SVE nomes ‘.jos pgqentt_zs
Local (produzido pela UBS) gara a dIS.ponIb'IhZa'(}aO
a pesquisa cientifica
no APM
* Relagéo anual de notificagao de
7.7.05 faRsos d~e tuberculose Tgtal ~ Relagao Até alta de todos os casos 01 ano 19 anos apés prazo de 10 anos~apés prazo de Sim Nao
elacdo Anual de Notificagdes de vigéncia precaugao
Casos de AIDS Total
* Com Informagdes Parciais: idade,
sexo, bairro de residéncia, area de
abrangéncia das UBS, Distrito,
7.7.06 condigtes de alta Relagao Até alta de todos os casos 01 ano 10 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao

* Com Informagdes Parciais (bairro de
residéncia, area de abrangéncia da
UBS, Distrito, condigdes de alta desde
1984)

vigéncia

precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Fungéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ A ficha para
* Fichas de Investigagao :ra’;tvzle Ic;izlhi;%):mg
7.7.07 Epl(l‘.lgmlo_loglca das Qqengas de Formulario Até encerramento dos casos 01 ano 1.0 anos apos prazo de 10 anos apos prazo de Sim Nao corrente, deve  ser
Notificagdo Compulséria (uma para vigéncia precaugao anexada a0 prontuario
da doenga) Local - Regional XA proniian
ca do paciente e seguira o
prazo estipulado para o
prontuario
Ficha de Relatério de Investigagao de . . . . .
7.7.08 Surto e Epidemia Local; Regional; Formulario Ate o gncgrramento da 01 ano 08 anos 02 anos~apos prazo de Sim Nao Arqutvo na Secretaria
Central investigagéo precaugao da Saude
Ficha de Investigagao — Atendimento 10 anos ap6s prazo de 10 anos apos prazo de * Arquivo na Secretaria
7.7.09 Humano Anti — Rabico Humano Local; Formulario Até o encerramento do caso 01 ano ) anos apos pi aposp Sim Nao qui
) . ) vigéncia precaugao da Saude
Local; Regional; Central
7.7.10 Ficha de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugéo Sim Nao
7.7.11 Mapa Diario de Registro de Vacina Formulario Até encerramento do més 01 ano 01 ano Prazo Precaugédo Sim Nao
7.712 BOIthm Mensal ‘de DQSGS -de Vacinas Formulario Até consolidagao dos dados 01 ano 01 ano 10 anos apos prazo de Sim Nao Arqutvo na Secretaria
Aplicadas Local; Regional; Central precaugao da Saude
7.7.13 Controle Mensal de Estoque de Vacina Formulario Até atualizagédo do formulario 01 ano 02 anos Prazo Precaugédo Sim Nao
7.7.14 Termo de Inutilizagéo de Vacina Formulario Até inutilizagéo da Vacina 01 ano 02 anos Prazo Precaugao Sim Nao
Ocorréncia da Incidéncia das Doengas Os relatorios
de Notificagdo Compulsoria (série consolidados (EU —
histérica de ocorréncia por ano) Local . Pago) serao elaborados
7.7.15 (dados da area de abrangéncia da Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 05 anos Ofeigzséaopos prazo de Nao Sim sem os nomes dos
UBS) Regional (dados de abrangéncia P ¢ paciente; para a
do Distrito) Central (dados do disponibilizagao da
municipio) pesquisa cientifica
* Arquivo na Secretaria
Controle de Cobertura Vacinal do da Saude/ Os relatérios
Programa de Imunizagéo (série consolidados (UE -
histérica por ano) Local (dados da area . = ~ x . Pago) serao elaborados
7.7.16 de abrangéncia da UBS) Regional Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 02 anos Prazo Precaugdo Nao Sim sem  os nomes dos
(dados de abrangéncia do Distrito) placienlte5 para a
Central (dados do municipio) disponibilizagdo da
pesquisa cientifica.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.7 Fungéo VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA — CONTROLE DE ENDEMIAS
Prazo de | Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugédo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
Controle de Cobertura Vacinal da . . .
Campanha contra Poliomielite e outras Arqqu na Secretaria

7.7.17 (série histérica por ano) Local (dados Tabela Até a elaboragéo dos dados 01 ano 10 anos Prazo Precaugédo Nao Sim d?o oftzide/ arP;azo:

o da area de abrangéncia da UBS) ¢ < prop: P
N P Campanha de
Regional (dados de abrangéncia do Imunizacio
Distrito) Central (dados do municipio) <
Notificagao de Surtos e Agravos em
Nivel Municipal (Controle Semanal) * Arquivo na Secretaria

7.7.18 Local (Dados de abrangéncia da UBS) Tabela Até elaboragéo de dados 01 ano 12 anos Prazo Precaugéo Nao Sim da gatlde
Regional (dados de abrangéncia do
Distrito) Central (dados do municipio)

Projeto de Implementagéo do Controle Outros proietos  que
da Tuberculose. Projeto Apresentado forem P éxecutagos
ao Orgao Responsavel pelo Projeto / Relatério | Durante o periodo de 09 anos apos prazo de = ~ B "

7.7.19 N 8 o = e ~ 01 ano oA Prazo Precaugéo Nao Sim deverdo ter a mesma
Financiamento Relatérios de Prestacédo descritivo execugao vigéncia destinacio dos
de Contas (financeiro e resultados documegmos
alcancados)

7.7.20 Relatério de Situagdes Inusitadas de Sii:%\i/% e Durante o periodo de 01 ano 10 anos ap6s prazo de Prazo de precaucio Nzo sim

o Ocorréncia de Doengas Transmissiveis tabelas ocorréncias dos fatos vigéncia P! <
Relatério Documento valido
- ~ descritivo para qualquer
Relatério de Implantagao de Mudangas . = X

7.7.21 Significativas na Estrutura do Servigo Dogymentos Durante_a |mplar}t§<;ao e 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim mudanga na estrutura
~ - emitidos para execugao das atividades vigéncia do servigo ou

de Implantagdo de Novas Atividades . N ~
orientar as implantagao de novas

mudancas atividades
Relatério Documento valido
Relatério de Avaliagédo da Situagédo das o Durante elaboragéo dos e A ~ = . para qualquer doenga

7.7.22 Doengas de Notificagio Compulséria gs?rzgzg\éoTabelas dados 01 ano 02 ano apos vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim de notificagao

compulsoria

7.7.23 Pla_nllha Sje contrple semanal de Planilha Ate g[aboragao de nova 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
notificagdo negativa do sarampo planilha
Mapas de localizagao de Doengas . = 10 anos apos prazo de = = .

7.7.24 epidémicas/ endémicas Mapa Até elaboragé@o de novo mapa 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Fungdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
. . . Até elaboragéo do boletim 01 més apo6s prazo de ~ . ~
7.8.01 Boletim diario de atendimento Boletim mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.8.02 Boletins mensais de atendimento Boletim ;—\rtz:llaboraqao do boletim 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
- . - - Até elaboragédo de um novo 05 anos ap6s prazo de = =
7.8.03 Relatérios anuais de atividades Relatério relatorio anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
- . = - Até elaboragéo de novo 05 anos ap6s prazo de = =
7.8.04 Relatérios anuais de gestdo Relatério relatério 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
Relatérios / Vistorias de higiene de Até elaboragéo de novo 01 ano apos prazo de
7.8.05 barracas, mercados, frigorificos e Processo relatorio ¢ 01 ano vigéncia pos p Prazo Precaugéo Sim Nao
produtos hortigranjeiros e outros 9
. . Até atualizagéo da ficha = . Devem permanecer no
7.8.06 Cadastro de Estabelecimentos Ficha cadastral cadastral 01 ano Nao Sim setor de origem
7.8.07 Resultados de exames laboratoriais Laudo Até elaboragéio de novo 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
exame vigéncia
Devem permanecer no
7.8.08 Laudos de vistoria / Relatérios Laudo / Relatério Até elaboragéo de novo laudo 01 ano 02 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim setor de origem
vigéncia Integrar  banco de
dados
7.8.09 PROCESSOS
Produtos relacionados
a saude, servigos de
salde e alimentos de
alta complexidade:
manter em arquivo
corrente até o
fechamento do
" - = Da abertura ao fechamento estabelecimento e
f’rocessos relativos & m.)e,r?ga.o de do estabelecimento/ 30 anos apos prazo de = . X publicagédo no Boletim
7.8.09.01 licenga e cadastro da Vigilancia Processo instituicao, até publicaca 01 ano PN Prazo Precaugéo Sim Nao do Municipio. O
Sanitaria instituiao, até publicagéo no vigéncia o Municipio. Outros,
Porta-Voz apdés publicagdo da
licenca no B
,seguem para o APM.
Definigao de
alta/média e baixa
complexidade estd na
Legislagdo especifica
vigente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.8 Fungdo VIGILANCIA SANITARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente Observagao

Processo de alvaras/ renovagéao de 01 ano ap6s prazo de = . =
7.8.09.02 licenga sanitéria Processo Anual 01 ano vigéncia Prazo Precaugao Sim Nao

Processos relativos a outros

estabelecimentos que nao de saude . - oA ~ = . * Arquivo da Secretaria
7.8.09.03 (bares, restaurantes, lanchonetes, Processo Até atualizagéo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo Precaugéao Nao Sim da Saude

escolas, domicilios entre outros)

: 5 ~ . 05 anos . . . .

7.8.09.04 Processos relativos a Autuagdes, Processo Da ._ab~er1ura do processo até além do 01 ano 0A1 ano apds prazo de 01 ano apos prazo de_ sim Nzo Arquwg da Secretaria

multas e recursos decisao final exercicio vigéncia precaugao e prescrigao da Saude
7.8.09.05 Process? S relauvqs a autorizagdo de Processo Até autorizagao da exumagao 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim

exumacéo de cadaveres vigéncia

Processos relativos a autorizagéo de . - 03 anos apds prazo de ~ = .
7.8.09.06 translado de cadaveres Processo Até autorizagéo do translado 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

Processos relativos a recursos de 5 4
7.8.09.07 multas aplicadas em relagéo a Processo Até decisao final 01 ano 0.6 anos apos prazo de 01ano apos prazo de Sim Nao

- ; ) vigéncia precaugéo
mercados, sacoldes e feiras livres
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.9 Fungdo CONTROLE DE ZOONOSE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucédo | Corrente Intermediario Eliminagcdo| Permanente Observagao
7.9.01 :;?:12?:05 relativos & liberagao de Relatério Até a liberagdo do animal 01 ano 05 anos Prazo de precaugédo Sim Néo
7.9.02 Relatérios Mensais de atividades Relatério ;—\;i:llaboragao do relatdrio 01 ano ei;;?;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.03 Relatérios Anuais de atividades Relatério At glgboraqao de novo 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
relatorio vigéncia
7.9.04 seeglljs;ros de Reclamagdes de animais Formulario Até providéncias 01 ano Si;g:::isaapos prazo de Prazo de precaugédo Sim Nao
7.9.05 Ficha de Registro de Animais Ficha de registro Até atualizagéo 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.9.06 Termos de doagéo/ adogao de animais Termo de doagao Indefinido 01 ano 01 ano apods a doagao Prazo de precaugéo Sim Nao
7.9.07 Apreens&o de animais de paqueno Ficha de registro Até destinagao do animal 01 ano 0A1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
porte vigéncia
Solicitagdes de desinsetizagao/ . . .
7.9.08 Desratizagdo em edificios publicos, Solicitagao Atg gtenfilmento da 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
N L solicitagao vigéncia
privados e logradouros publicos
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.10 Funcdo: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia [ Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente Observagéao
Programa de Agentes comunitarios de Protocolo / . = 01 ano ap6s prazo de = = .
7.10.01 Sadde Normas Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
7.10.02 Planos .d? cursos de'Agentes Plano Até atualizagao do curso 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Comunitarios da Saude vigéncia
Resultado de concurso de Agentes = Definida no Edital do Definida 06 apos prazo de vigéncia, = . =
71003 Comunitérios de Saude Relagao concurso / processo seletivo no Edital 01ano até a caducidade Prazo de precaugao Sim Nao
Plano de cursos de geréncia para o . = .
7.10.04 programa PACS — Programa do Agente Plano Até elaboraggo de um novo 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
e . plano vigéncia
Comunitério de Saude
Provas de concurso para o PACS Até elaboragéo de um novo 05 anos ap6s prazo de
7.10.05 (original) — Programa do Agente Prova ¢ 01 ano > anos apos p Prazo de precaugao Sim Nao
c o plano vigéncia
omunitario
7.10.06 Ficha d‘e'alvallagao qos Agente; Pronturio Até realizagédo ldo concurso/ 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugao sim Nzo
Comunitarios de Saude (quadrimestral) processo seletivo vigéncia
Relatérios anuais de atividades 01 ano
(ir?formagﬁes sobre mortalidade / . Até elaboragéo de novo apds ano 01 ano apos prazo de .
7.10.07 criangas / gestantes / grupos / Relatério relatorio do 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
hospitalizagdes / marcadores / . 9
= T exercicio
pontuagao — série histdrica)
01 ano
Relatério Consolidado de atendimento - Até elaboragéo de novo apos ano 01 ano apés prazo de = = .
7.10.08 as familias — cadastramento familiar Relatério relatério do 01ano vigéncia Prazo de precaugao Néo Sim
exercicio
01 ano
~ o . . - Até elaboragéo de novo apoés o 01 ano apos prazo de ~ ~ . Arquivo da Secretaria
7.10.09 Relagao das familias por micro areas Relatério relatorio ano do 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saade
exercicio
Relagao de percentual dos indicadores . = .
7.10.10 de 0 a 3 meses e 29 dias com Relatério Ate e}gbora(;ao de novo 01 ano 0‘1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
. . relatorio vigéncia
aleitamento exclusivo (semestral)
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo COORDENAGCAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
Funcional:
7.1 Funcdo: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS — DST / SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA - AIDS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente Observagao
Instrugdes técnicas da coordenagéo do ~ . o . - ~ . ~
7.11.01 Programa do Ministério da Satde Instrugdes Até atualizagédo 01 ano 01 ano ap6s atualizagao Prazo de precaugao Sim Nao
Planos / Programas de Controle de . = .
7.11.02 Doengas Sexualmente Transmissiveis / Plano At elaboragtio de um novo 01 ano 0.8 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
plano vigéncia
DST /AIDS
Programa de assisténcia integral a Até elaboragé@o de um novo 08 anos apods prazo de ~ ~ . Arquivo da Secretaria
7.11.03 gestante HIV Programa programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Néo Sim da Saude
7.11.04 Relatérios mensais de atividades Relatério g&graigoragao de um novo 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
- . L - Até elaboragao de um novo 08 anos apds prazo de ~ = . Arquivo da Secretaria
7.11.05 Relatérios anuais de atividades Relatorio relatério 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
7.11.06 Relatérios plurianuais de atividades Relatério 04 anos 01 ano 0.8 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Arqu|v9 da Secrataria
vigéncia da Saude
7.11.07 Plapos de curso TEI.‘EI,'AB N . Plano Até atualizagéo do curso 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Treinamento do Ministério da Saude vigéncia
Boletim de rede de direitos humanos do -
7.11.08 Ministério da Saude sobre AIDS no Boletim Anual 01 ano 8i1 g:g:pos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Brasil e no mundo 9
7.11.09 Projetos do Hospital Dia Projeto Até realizagéo do projeto 01 ano 8%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim
Planilhas de controle do Programa / . . A 05 anos apos prazo de = . =
7.11.10 DST / AIDS Planilha Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
7.11.11 CD4 e Carga Viral Formulario Até atualizagédo 01 ano ei‘;::giz apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
7.11.12 Projetos ONGs Projeto Definido no projeto 01 ano 8%::;2 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENAGCAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
712 Fungdo: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Programa de Atencéo Integral a Saude . N 06 anos apods prazo de ~ ~ . Arquivo da Secretaria
7.12.01 do adolescente - PROAISA Programa Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim da Saude
PROAISA- Programa
. . . . de Atencdo Integral a
7.12.02 glizgliltga trimestral PROAISA / Unidade / Planilha Ano do Exercicio 01 ano \1”0 g::iz apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Saude do Adolescente
9 - Arquivo da Secretaria
da Saude
7.12.03 Relatorio anual PROAISA - consolidado Relatério Ano do Exercicio 01 ano \1/%2::;: apds prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim Q;q;g; d:a Secretaria
7.12.04 Carta convite para reunides PROAISA Carta Até realizagdo da reunigo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
7.12.05 Quadrp Esta}lshcq mensal sobre Tabela/ grafico Ano do Exercicio 01 ano 10 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugdo Nao Sim
mortalidade infantil
7.12.06 Quadro de referéncia pediatrica para o Planilha Até atualizagao 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
atendimento ao adolescente vigéncia
Em trés vias:
Conselho Tutelar,
Vigilancia
Epidemiolégica e
. . = - . . . . Unidade que notifica
Ficha de notificagdo compulséria de Ficha de Até o efetivo encaminhamento . N = ~ . = L
7.12.07 e 01 ano 01 ano ap6s notificagéo Prazo de precaugao Sim Nao Documento  sigiloso,
maus tratos notificagao aos setores competentes respeitar o disposto no
Decreto Federal n°.
2134 de 24/01/1997 e,
a Legislagdo da saude
pertinente a matéria.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
713 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO - INFANTIL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.13.01 PIanqs/Programas da salde Materno- Plano / Programa Até atualizagado 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo de precaugédo Nao Sim
Infantil vigéncia
Devera elaborar
Planilhas de cotas de leite dos Distritos . . S 06 anos apds prazo de = . = quadros  estatisticos
7.13.02 Sanitarios Planilha Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao das cotas de leite dos
Distritos
Relatério de envio de pedido de compra 01 més apds prazo de
7.13.03 de leite para o almoxarifado / Recibo de Relatério Até efetivagdo da compra 01 ano vigéncia pos pi Prazo de precaugao Sim Nao
fax
7.13.04 Protogolo de proce‘d.imentos do Protocolo Até elaboragédo de um novo 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaucio Nzo Sim
Planejamento Familiar protocolo vigéncia
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
P - Até elaboragao de uma nova 10 anos ap6s prazo de = = . Decreto Federal n°.
7.13.05 Atas de conferéncia médica Ata ata 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e
a Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
Documento  sigiloso,
respeitar o disposto no
Notificagdo compulséria de cirurgias de Ficha de . . . ~ 10 anos ap6s prazo de = = . Decreto Federal n°.
7.13.06 laqueadura tubéria notificaggio Até a efetiva notificagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim 2134 de 24/01/1997 e
a Legislagédo da saude
pertinente a matéria.
- . " . *SISVAN - Sistema de
7.13.07 Rela_tqn_o do SISVAN"/ consolidado do Relatério Mensal 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Vigilancia Alimentar e
municipio vigéncia Nutricional
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.14 Fungdo: COORDENAGCAO DE AGOES EM SAUDE DO ADULTO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermedidrio Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.14.01 Planos/programas da saude do adulto Plano / Programa Até atualizagado 01 ano Sgg:gz apds prazo de Prazo Precaugéo Nao Sim Q;q;gfd:a Secretaria
7.14.02 Rgla.torios mensais consoljdaqg dos Relatério Até elgboragéo do 01 ano 05 anos apds a elaboragéo do Prazo Precauggo Sim Nzo Arquiv9 da Secretaria
Distritos / Hipertensos e Diabéticos consolidado anual anual da Saude
7.14.03 R.ela‘torlos anuais consolldgdq QOs Relatério Até glgboraqao de um novo 01 ano 06 anos apds prazo de Prazo Precauggio Nzo sim Arqulvp da Secretaria
Distritos / Hipertensos e Diabéticos relatério vigéncia da Saude
- . . - Até elaboragao do 06 meses ap6s elaboragdo do = . =
7.14.04 Relatérios mensais de preservativos Relatorio consolidado anual 01 ano anual Prazo Precaugéo Sim Nao
7.14.05 Relatérios anuais de preservativos Relatério Ate e’Igboragao de um novo 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo Precaugéo Sim Nao Arquw'O da Secretaria
relatério vigéncia da Saude
Relatério mensal de preventivo - . = 06 meses ap6s elaboragao do = . = Arquivo da Secretaria
7.14.06 ginecolégico Relatorio Até elaboragéo do anual 01 ano anual Prazo Precaugéo Sim Nao da Saude
7.14.07 Relatonp anual de preventivo Relatorio Até glgboragao de um novo 01 ano 0§ §nqs apos prazo de Prazo Precauggo Sim Nzo Arqunv9 da Secretaria
ginecoldgico relatério vigéncia da Saude
7.14.08 Relatério mensal de cancer de mama Relatério At glgboraqao de novo 01 ano 06 meses apds elaboragéo Prazo Precaugéo Sim Nao Arquwp da Secretaria
relatério anual da Saude
- A - Até elaboragao de novo 06 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.14.09 Relatério anual de cancer de mama Relatério relatério 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Nao Sim da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.15 Funcdo: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE BUCAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Plano/Programa da Saude Bucal — . - 06 anos apds prazo de . = . Arquivo da Secretaria
7.15.01 Normas, procedimentos Protocolo Até atualizagado 01 ano vigéncia Prazo Precaugéo Nao Sim da Saude
Relatérios mensais de produgéo / . . .
7.15.02 impedimento / rendimento / Relatério/Tabelas Até consolidagao 01 ano 8|4 2:;2 apés prazo de Prazo Precaugéo Sim Nao ng;gt?d:a Secretaria
procedimento / THD e CD por unidade 9
Relatérios semestrais de avaliagdo do - . = ~
7.15.03 programa curativo escolar Relatério Até elaboragao do anual Sim Nao
Relatério anual de avaliacéo do 03 anos apds prazo de Arquivo da Secretaria
7.15.04 programa curativo e preventivo Relatério Anual 01 ano vigéncia pos p Prazo Precaugéo Nao Sim daanlllde
odontoldgico 9
7.15.05 Diagnéstico e plano de trabalho do Plano Até atualizaggo 01 ano 06 anos apds prazo de Prazo Precauggo Néo Sim Arquivo da Secretaria
atendimento odontolégico escolar vigéncia da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.16 Fungdo: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MENTAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Planos / Programas / Projetos de Até elaboragao de novo plano 06 anos apds prazo de ~ ~ .
7.16.01 Satde Mental Plano / programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
7.16.02 Re{atonos mensais do Programa de Relatério Até elgboragao do 01 ano 06 meses ap6s elaboragéo Prazo de precaucio Sim Nzo
Saude Mental consolidado anual do anual
Relatérios anuais do Programa de - Até elaboragédo de um novo 06 anos apds elaboragédo = Arquivo da Secretaria
7.16.03 Saude Mental - consolidado Relatério relatério 0t ano do novo relatério Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Planilhas de controle do Programa de . . - 01 ano ap6s prazos de = =
7.16.04 Satde Mental Planilha Até atualizagao 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.16.05 ;te;astorlos mensais de internagdes e Relatério Mensal 01 ano 10 anos ap6s o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao ngggfd:a Secretaria
7.16.06 Projetos das agdes em Saude Mental Projeto /;rtgj;fstlva implantagéo do 01 ano 15 anos apos exercicio Prazo de precaugao Nao Sim ng;';ﬁ) d:a Secretaria
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
717 Funcdo: GERENCIAMENTO E COORDENAGCAO DAS ACOES DE REABILITAGAO EM SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
I . Até elaboragao de novo 06 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria

7.17.01 Programa da reabilitagdo em saude Programa programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim da Saude
7.17.02 Rela.tgr|0§ mensais do programa de Relatério Até glgboragao de novo 01 ano 06 meses ap6s elaboragéo Prazo de precaucio Sim Nzo

reabilitagdo em saude - consolidado relatério do anual
7.17.03 Relatérios anuais do programa de Relatério Até elaboragao de novo 01 ano 10 anos ap6s prazo de Prazo de precaucio Nzo sim fizrség :r:r\:iig?jzsurenrz 32

reabilitagdo em saude - consolidado relatério vigéncia para o Arquivo Central
7.17.04 ngastrados no programa de or?efses, Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugédo Sim Nzo

préteses e materiais - OPM auditivo

Cadastrados no programa de ortese, . . . = . =
7.17.05 prétese e materiais - OPM ortopedia Livro Até preenchimento 01 ano 10 anos Prazo de precaugéao Sim Nao

Processos relativos a OPM de AASI —
7.17.06 DIR e Prefeitura Municipal de Sao José Processo Da abertura até decisao final 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao

do Rio Pardo

Processos relativos a OPM de
7.17.07 ortopédicos DIR e Prefeitura Municipal Processo Da abertura até decisao final 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Sim Nao

de Séo José do Rio Pardo
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.18 Funcdo: GERENCIAMENTO E COORDENAGCAO DAS ACOES EM SAUDE DO TRABALHADOR
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Vigéncia: a alta
N . R . . . depende do tipo de
7.18.01 Eocn';#nlcagao de Acidente de Trabalho Formulario D:c?:eo:t‘l:nlcaqao até alta do 01 ano Sﬁi;rz)ozt:rﬁgi?nr:r?tl;tm do Prazo de precaugao Nao Sim acidente e/ ou doencga
P - Arquivo da Secretaria
da Saude
7.18.02 Questionario de trajeto do acidentado Formulario Dgezzﬁ)?\r;:r'i’:)in:gtaoadlfa do 01 ano 20 anos apos registro do Prazo de precaugédo Nao Sim Arquivo da Secretaria
o ) gaciente ultimo atendimento P < da Saude
7.18.03 F°"’.‘“'a”° de sollqtaqéo qe. Formulario Até N recebimento do 01 ano 0.5 ?nqs apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
medicamentos anti- retrovirais medicamento vigéncia
Formulario de referéncia e contra- - -
7.18.04 referancia Formulario Durante o acompanhamento Anexar ao prontuario
Anotado no prontuario.
7.18.05 Formulario de alta médica Formulario Umg fica com o
paciente e outra para
aempresa
7.18.06 F'Cha.de evolugo clinica para os casos Ficha Durante o acompanhamento 01 ano 2.0 ?nqs apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Anexar ao prontuario
de acidente de trabalho vigéncia
Serve de prova
Prontuario de investigagado (acidente do o Do primeiro atendimento até 20 anos apos prazo de = = . policial. Acidente do
7.18.07 trabalho ou doencga ocupacional ) Dossié resolugao 01ano vigéncia Prazo de precaugdo Néo S trabalho (tipo, trajeto,
Sbito)
Se a alta for inferior a
15 dias o cartdo fica
7.18.08 Cartédo de consulta do acidentado Ficha Durante o tratamento 01 ano Durante o tratamento Prazo de precaugao no local de origem.
Quando  ultrapassar
vai para o INSS
(pericia médica)
Relatérios estatisticos de acidentes de - Até elaboragéo de novo 08 anos apos prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.18.09 trabalho Relatorio relatério 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
7.18.10 Fichas de registro de acidentes de Ficha Até atualizagédo 01 ano 10 anos Prazo de precaugao Nao Sim Arqunvf) da Secretaria
trabalho da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

719 Funcdo: GERENCIAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCAGAO FiSICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Relatérios estatisticos mensais de . = .
se e . - Até elaboragao do 06 meses apos prazo de ~ . =
7.19.01 atnwda@g fisica por unidade e Relatério consolidado anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
especialidade
Relatérios estatisticos anuais Arquivo da Secretaria
7.19.02 consolidado das Unidades por Relatorio Anual 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Nao Sim daanL'xde
especialidade
7.19.03 Proletos_ rela'tlyos ao Programa de Projeto Até atualizagédo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwf) da Secretaria
Educacéo Fisica vigéncia da Saude
Deve ser
- ~ . . . encaminhado para
7.19.04 E;it::r;tuanos do programa de educagtio Prontuario E:g;?n;?(;aoparc;egfna 01 ano Ogcaigr?tsead%osna) s;'gzdo Prazo de precaugao Nao Sim UBS para fazer parte
P P prog P prog do  prontuario do
paciente
7.19.05 Programa de Educagao Fisica Programa Até elaboragtio de novo 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arquwp da Secretaria
programa vigéncia da Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.20 Fungdo: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
L . ! - 06 anos apds prazo de 02 anos no Arquivo da . = Arquivo da Secretaria
7.20.01 Agenda de consulta / cirurgias /exames Registro em livro Ano do Exercicio 01 ano vigéncia Secretaria da Saude Sim Nao da Saude
7.20.02 Laudos médicos para cirurgia eletiva Laudo Até a realizagéo da cirurgia 01 ano 0.4 anos apos prazo de 04 anos no Arqunyo da Sim Nao Arqunvp da Sacretaria
vigéncia Secretaria da Saude da Saude
Ficha de solicitagdo de Servigos de . Da solicitagéo até o efetivo . = Arquivo da Secretaria
7.20.03 Apoio de Diagnose e Terapia - SADT Ficha pagamento 01ano 01ano 05 anos Sim Néo da Saude
Procedimentos de alto custo (APAC, . . . . ~
7.20.04 Laudo, Espelho) Ficha Até o efetivo pagamento 01 ano 01 ano 05 anos Sim Nao
7.20.05 Laudgs mfedlcos para emissao d? Al - Formulario Até o efetivo pagamento 01 ano 10 anos ap6s exercicio Prazo de precaugao Sim Nao Arquw'O da Secretaria
Autorizagdo de Internagéo Hospitalar da Saude
. A . 05 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de . = Arquivo da Secretaria
7.20.06 Laudo social Laudo Até a vigéncia do atendimento 01 ano vigéneia precaugdo Sim Nao da Saude
O mesmo tratamento
do  prontudrio do
Depende do atendimento
contetido e hospitalar. Resolugao
- . " Do primeiro atendimento ao 04 anos apéds a data do Prazo de precaugéo e do interesse do Conselho Federal
7.20.07 Prontudrios de pacientes Dossié obito 20 anos 0t ano ultimo atendimento prescrigao para de Medicina C.F.M n°.
pesquisas 1639, de 10 de julho
cientifica de 2002, D.O.U de 26
de agosto de 2002
Secao | pag. 124.
Relatério de indice de carie dentaria - = = . Arquivo da Secretaria
7.20.08 (CPOICEO) Relatério Anual 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim da Saude
Relatério de avaliagdo dos programas . X .
7.20.09 odontoldgicos curativo e preventivo — Relatério Anual 01 ano 0.6 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Arqulvp da Secretaria
N > vigéncia da Saude
dados comparativos e graficos
Relatérios estatisticos anuais do - 06 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria
7.20.10 Programa Odontolégico Curativo Relatério Anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Satde
. . . - N 05 anos . . .
7.20.11 Processos relativos ao ressarcimento Processo Até a dgms.ao final quanto a além do 01 ano 22 anos apds prazo de Prazo de precauggio Sim Nzo Arqulvp da Secretaria
do SUS procedéncia do pagamento exercicio vigéncia da Saude
Relatérios de beneficiarios de planos . )
7.20.12 privados de assisténcia a satde Relatérios Mensal 01 ano 22 anos além do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao Arqulvp da Secretaria
" da Saude
atendidos pelo SUS
Cadastro Municipal de . .
7.20.13 Estabelecimentos de Satde ( Publico, | Ficha cadastral Até atualizagdo Nao Sim Arquivo da Secretaria
. N P da Saude
Privado e Filantrépico)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ SE(ERETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: COORDENA};AO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.21 Funcgdo: AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Pi Projet Habilitaga . . 5 = = .
7.21.01 Gr:sctgzsj?ugtor:joel\;ir)'nicsiféri:l()jlal gﬁ%:e Processo Até nova habilitagao 01 ano 3|8g g:giz apds prazo de Prazo de precaugédo Nao Sim
Portaria,
Resolugéo,
. . Orientagdo
7.91.02 ’\PAgr;ar[a§ e atos pormatlvos do‘ Normativa, . = 05 anos apds prazo de = = . Arquivo da Secretaria
21, inistério da Saude e Secretaria de Instrucs d Até revogacao 01 ano oA Prazo de precaugao Nao Sim d .
Estado da Saude Instrugéo, Ordem vigéncia a Saude
interna, Estatuto,
Regimento
Regulamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.22 Funcdo: CONTROLE DA PRODUGAO E FATURAMENTO DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo

Relatoérios fisico e financeiro de - Até elaboragéo do novo 10 anos além do ano do = = . * Arquivo na Secretaria
7.22.01 produgao ambulatorial por unidade Relatério relatério 01ano exercicio Prazo de precauggo Nao Sim da Saude

Relatérios fisico e financeiro de . = . . . )
7.22.02 produgao ambulatorial por Distrito Relatério Atle glgboraqao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugao Nao Sim Arqulvo na Secretaria

Sanitario relatorio exercicio da Saude

Relatoérios fisico e financeiro de . = . N . .
7.22.03 produgao ambulatorial do setor publico Relatério Atle e}gboragao do novo 01 ano 10 anos além do ano do Prazo de precaugédo Nao Sim dAlgu[\:jo na Secretaria

¢ privado relatorio exercicio a Saude

Relatoérios fisico e financeiro de . = . . .

= N N - Até elaboragao do novo 10 anos além do ano do ~ = . * Arquivo na Secretaria

7.22.04 :)T:lo]:;?sf))ambulatonal (consolidado do Relatério relatorio 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saude

Relatérios mensais de faturas - Até elaboragao do novo 10 anos além do ano do = = * Arquivo na Secretaria
7.22.05 diferenciadas Relatério relatério 01 ano exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude

Relatérios de produgéo Hospitalar - Até elaboragao do novo 10 anos além do ano do = = . * Arquivo na Secretaria
7.22.06 Fisico e Financeiro Relatério relatério 01ano exercicio Prazo de precaugdo Nao Sim da Saude

Relatérios de Informagéo do Sistema

de Informagéo Hospitalar (SIH) e do - Até elaboragao do novo 10 anos além do ano do = < . * Arquivo na Secretaria
72207 Sistema de Informagéo Ambulatorial Relatério relatério 01ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saude

(SIA) — com dados comparativos

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 137 de 235

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Ano VII | Edicao n2 1457

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Pagina 139 de 258

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.23 Fungdo: AVALIAGAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVIGOS DE SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Relatérios de visitas e vistorias técnicas - Até elaboragéo do novo 10 anos apos prazo de = = .
7.23.01 aos servigos de Satde Relatério relatério 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
* Arquivo na Secretaria
da Saude/ Documento
sigiloso, respeitar o
7.23.02 Relatérios de entrevistas com pacientes | Relatério Até e’lgboragao do novo 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim disposto Qo Decroto
relatorio vigéncia Federal n°. 2134 de
24/01/1997 e, a
Legislagdo da salde
pertinente a matéria.
TR Até elaboragéo do novo 10 anos apos prazo de = ~ .
7.23.03 Laudos de vistoria técnica Laudo relatorio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
7.93.04 Re]atorlqs consolidados de qualidade Relatério Até glgboraqao do novo 01 ano 1F) anos apds prazo de Prazo de precaucio Nzo Sim Arqulvo na Secretaria
dos servicos relatério vigéncia da Saude
Documentos relativos a sindicancias, Processo / Até elaboragao de novo . N . .
7.23.05 relatérios, auditorias, relacionados aos Sindicancia / processo, sindicancia e 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim Aqu[vo na Secretaria
N . o o vigéncia da Saude
servigos de saude Relatério relatério
Médulos de
Programa Nacional de Avaliagéo de pesquisa . - 02 anos apds prazo de ~ ~ . * Arquivo na Secretaria
7.23.06 Servico de Satde (levantamento de Até atualizagéo do programa 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Satde
dados)
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.24 Fungcdo: COORDENAGCAO DOS SERVICOS DE INFORMACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Até a emissdo da certidao de . N . .
7.24.01 Declaragéo de ébito Formulario Obito, pelo Cartério de 01 ano 07 anos 05 anos apos prazo de Nao Sim dArgw'\:jo na Secretaria
Registro Civil precaugao a Saude
Até a emissdo da certidao de 15 anos apds prazo de * Arquivo na Secretaria
7.24.02 Declaragao de nascimento Formulario nascimento, pelo Cartério de 01 ano 25 anos apos p! Nao Sim g .
Registro Civil precaugao da Saude
7.24.03 Re!at()rios de monjtoramento de Relatério Até atualizagéo dos dados 01 ano 0.4 anos apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
indicadores de saude vigéncia
7.24.04 ﬁ;gﬁf]?qgs organizag&o do fluxo de Projeto Até atualizagédo 01 ano 8|59 g:giz apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Funcdo: CAPACITACAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Processos relativos a Convénios para <
7.25.01 Estagios nas Unidades da Secretaria Processo Definido no convénio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
da Satde vigencia
7.25.02 Contrato de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano 8?92:;2 apds prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
** Arquivo na
Secretaria da Saude/
Compor o dossié do
Correspondéncias — Oficios Judiciarios 01 ano apos prazo de So?ctj;zz?oo‘ sigiloso
7.25.03 determinando a prestagao de servigos Oficio Definido no contrato 01 ano vigéncia pos pi Prazo de Precaugéo Nao Sim respeitar o dispozto no’
comunitarios aos sentenciados Decreto  Federal  ne.
2134 de 24/01/1997 e
a Legislagéo da saude
pertinente a matéria.
Folha de servigo dos prestadores de N ~ . =
7.25.04 servicos comunitérios Impresso 01 més 01 ano 01 ano Prazo de Precaugao Sim Nao
Folha de pagamento de isonomia dos . . 06 anos apos prazo de ~ = . * Arquivo na Secretaria
7.25.05 servidores municipalizados do Estado Impresso Até efetivo pagamento 01 ano vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim da Saude
7.25.06 Term0§ Fie Adestio de Servigos Impresso Definido no termo 01 ano 1.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Voluntarios vigéncia
Atas de reunides do Conselho Regional . ~ ~ . * Arquivo na Secretaria
7.25.07 de Enfermagem — COREN Ata Depende do contetido 01 ano 10 anos Prazo de precaugdo Nao Sim da Saude
Atas de reunides sobre grade de . . .
7.25.08 transferéncia, sindicato e outros Ata Depende do contetdo Nao Sim Aqu[vo na Secretaria
da Saude
representantes
Solicitagao de abertura de concurso . " . . 02 anos apds prazo de . =
7.25.09 publico Processo Definido no edital 01 ano 02 anos além do exercicio precauciio Sim Nao
Prontuério de Aluno - Curso formal Deve ser guardado na
7.25.10 (Documentos pessoais, fichas de Prontuario Durante o periodo do curso 01 ano 30 anos Prazo de Precaugéo Nao Sim totalidade no local de
matricula e avaliagdes) origem
7.25.11 Planos de cursos Planilha Enquanto durar o curso 01 ano 05 anos Prazo de Precaugao Sim Nao
7.25.12 Cautelas de equipamentos Formulario Enquanto durar o curso 01 ano 06 meses Prazo de Precaugao Sim Nao
emprestados
. - 05 anos apds a realizagéo do = . =
7.25.13 Cadastro para cursos e congressos Processo Até realizagéo 01 ano curso e do congresso Prazo de precaugao Sim Nao
7.25.14 Convénio com universidades Processo Enquanto durar o curso 01 ano 10 anos apds vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ _ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, CO_ORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.25 Funcdo: CAPACITACAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
7.25.15 Prontuario de estagiarios Prontuario Anual 01 ano 3%2:32 apds prazo de Prazo de precaugédo Sim Nao

05 anos

Relatério anual de prestagdo de contas - além do 05 anos apds prazo de Prazo de precaugéo e = .

7.25.18 de atividades de Educacgao e Saude Relatério Anual ano do 01 ano vigéncia prescrigao N&o Sim

exercicio
70517 /I-E\ta§ de reunides das In'stiFuiqées de Ata Depende do contetido 01 ano 05 anos apos prazo de 04 anos_apés prazo de Nzo Sim * Arqu[vo na Secretaria

nsino — Campo de estagio vigéncia precaugao da Saude
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ _ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATE_QICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.26 Fungdo: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, CONTROLE E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao

. - L . N 02 anos apos prazo de = = .
7.26.01 Diagnésticos e planos da diviséo Plano Até atualizagédo 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
7.26.02 Fo'rmulério de controle de entrada e Formulario Ano do exercicio 01 ano 0.1 fmq apos prazo de 01 ano a_p()s prazo de Sim Nzo

saida de documento vigéncia precaugao

7.26.03 gocum‘entos sobre assisténcia técnica Formulario Ano do exercicio 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

e equipamentos vigéncia
7.26.04 Relatorios estatisticos do Cartao SUS Relatério Ano do exercicio 01 ano 8%;:32 apds prazo de Prazo de precaugéao Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
_ _ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENAQAQ E EXECUCA_O DE RECURSOS ESTBATEGICOS NA AREA DA SAUDE Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.27 Fungdo: CONTROLE E IMPLANTACAO DO CARTAO NACIONAL - CARTAO SUS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo | Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia Prescricdo | Precaugao Corrente Intermedidrio Eliminacdo | Permanente | Observagao
7.27.01 gf:gép'\r;;%ﬁ:‘na? L_)aéea!rlgglgrll}gcao do Plano/ Programa Até efetiva implantagao 01 ano 06 anos apos implantagéo Prazo de precaugao Nao Sim d:g;moena Secretaria
7.27.02 Fichas de cadastro de usuarios Ficha Até atualizagao Nao Sim

06 anos

Manual técnico operacional do Até elaboragao de um novo apos 06 anos apds prazo de Prazo de precaugédo e = . * Arquivo na Secretaria

7.27.03 Cartdo SUS Manual manual implantag 01ano vigéncia prescrigao Néo Sim da Saude

ao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

CONTROLE, COORDENAGAO E APLICACAO ORCAMENTTARIA E FINANCEIRA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.28 Fungdo: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagao
= A Até a aprovagéo junto ao
Prestagdo de contas — Convénio 05 anos N .
7.28.01 SUS/SP — Repasse Estadual — Termos Processo Ano de exercicio além do 01 ano Tribunal de Contas do Estado | 05 anos apds prazo de Nao Sim
o - / Secretaria de Estado da precaugao e prescrigao
Aditivos exercicio Saude
Prestagédo de contas — Convénio 05 anos Até a aprovagéo junto ao
DST/AIDS, Cartdo SUS,PEA (Dengue), . . Tribunal de Contas do Estado 05 anos ap6s prazo de = "
7.28.02 e Processo Ano de exercicio além do 01 ano . ~  x Nao Sim
Reabilitagéo e Tuberculose — Repasses exercicio / Secretaria de Estado da precaugao e prescrigao
Federais Saude
Prestagdo de Contas — Contrato 05 anos At?’ a aprovagdo junto ao .
7.28.03 REFORSUS com o Banco do Brasil — Processo Ano do exercicio além do 01 ano Tribunal d.e Contas do Estado 05 anos apos prazo d~e Nao Sim
Repasse Federal exercicio /S zle;g;etana de Estado da precaugao e prescrigao
Prestagdo de Contas — Fundo 05 anos 05 anos apods a Aprovagao
7.28.04 Municipal de Satde — Trimestral Balancete Ano de vigéncia além do 01 ano junto ao Tribunal de Contas 05 anos apos prescrigdo Nao Sim
P exercicio do Estado
Contrato para a Prestagéo de Servigos 10 anos Até a aprovagéo junto ao Prazo de precaucso e Iﬁ?;ﬁilﬁg; cu%t:lt(;_gz
7.28.05 — Gestéo Plena de Saude — Filantropias | Processo Ano do exercicio além do 01 ano Tribunal de Contas do Estado prescrigés < Nao Sim de contraiagéo de
e outras — Repasse Federal exercicio e prazo de prescrigao servigos de terceiros.
10 anos Lei 8212/91 custeio de
7.28.06 Processos de credenciamento de Processo Definido no contrato de além do 01 ano 01 ano apos prazo de Prazo de precaugéo e sim Nzo Previdéncia. Trata-se
o médicos no SUS credenciamento exercicio vigéncia prescrigao de contratagdo de
servicos de terceiros.
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

CONTROLE, COORDENAGAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.29 Funcdo: GERENCIAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
. N . . . . 05 anos apds o ano do ~ = . Arquivo na Secretaria
7.29.01 Processo relativos a penalidades Processo Até o efetivo ressarcimento 01 ano exercicio Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
7.29.02 Processo relativos a reajuste de pregos Processo Até decisao do reajuste 01 ano 05 anos apds vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Processos relativos a compra de Definido no préprio 10 anos 02 anos apds o prazo de Prazo de precaugéo e Trata-se de servigos
7.29.03 3 . Processo B além do 01 ano vigéncia e aprovagao pelo - Sim Nao de terceiros, Lei
servigos de saide instrumento exercicio Tribunal de Contas do Estado prescrigao 8212/91.
Os processos sao
Definido no préprio 05 anos apos o prazo de ?)Eu;\f:rg:nto 3:
7.29.04 Processos relativos a convénios Processo . prop 01 ano vigéncia e aprovagéo do Prazo de precaugao Nao Sim partar
instrumento Tribunal de Contas do Estado Contabilidade N
Arquivo na Secretaria
da Saude
Os processos sdo
. N = Definido no préprio 02 anos apods o prazo de ~ . = arquivados no
7.29.05 Processos relativos a locagao Processo instrumento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao Departamento de
Contabilidade
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcdo: SERVICOS INTERNOS
[ Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo Corrente Intermediario | _Eliminagdo [ Permanente | Observagao
7.30.01 Controle de trafego Formulario Até realizagéo do servigo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.02 Autorizag':éo de fomecimento de Formulario Bimestral 01 ano 05 anos Prazo de precaugao Sim Nao
combustivel
7.30.03 UR;L?;ZZZ mensal de manutengdo das Relatério Mensal 01 ano Até elaboragao do anual Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.04 Rglat()rio anual de manutencéo das Relatorio Até glgboragéo de novo 01 ano 0§ anos apos prazo de Prazo de precaucio sim Nzo
unidades relatério vigéncia
7.30.05 Pedido de material para manutengéo Formulario Até a realizagéo do servigo 01 ano ggrre:;?as apés a realizagho da Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.06 Ordens de servigo Ficha Até realizagao do servigo 01 ano 8;2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.07 Cadastro de fornecimento Ficha Até Atualizagao 01 ano 02 anos Permanente no setor Nao Sim
7.30.08 Boletim de R’ece'blme‘nto de Material - Boletim Até o efetivo pagamento 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arquwp na Secretaria
entrada e saida imediata vigéncia da Saude
Boletim de Recebimento de Material —
Entrada para o estoque . . . 05 anos apods prazo de = . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.09 (medicamentos, materiais hospitalares, Boletim Até o efetivo pagamento 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Sadde
materiais odontoldgicos e impressos)
B L . - Até o fornecimento do 05 anos apods prazo de = . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.10 AF — Autorizagédo de fornecimento Formulario material 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao da Saude
7.30.11 Requisi¢do de material de estoque Requisigéo Até o recebimento do material 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arquwg na Secretaria
vigéncia da Saude
05 anos 01 ano apos aprovagao do Prazo de precaugdo e Arquivo na Secretaria
7.30.12 Nota fiscal Formulario Até o final do ano do exercicio 2|xeeTc(ij§o 01 ano Tribunal de Contas do Estado prescricio Sim Nao da Saude
- i 05 anos . ~ . .
73013 Relatérios de notas fiscais liberadas Relatério Até atualizagao além do 01 ano 0_1 ano apos prazo de PrazoA ~de precaugdo e | \xo Sim Arquwp na Secretaria
para pagamento exercicio vigéncia prescrigao da Saude
Planilha de controle de recebimento
geral (equipamento, material de
construgao, escritério, medicamento de . . . . = . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.14 processo — NAC alto custo) materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano 05 anos apos o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
de laboratério, materiais hospitalares,
recebimentos de equipamentos

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 146 de 235

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018
Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdo n2 1457 Pagina 148 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENAGCAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcdo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Coédigo [ Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo | Precaugdo | Corrente [ Intermediario | Eliminagao [ Permanente | Observagédo
Planilhas de recebimento da Dose . . 05 anos apds prazo de ~ . ~ Arquivo na Secretaria
7.30.15 Certa Planilha Ano do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
7.30.16 Planilhas (.je controle de Planilha Ano do exercicio 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arqunvp na Secrataria
contrapartida da Dose Certa vigéncia da Saude
. . . . Até o efetivo recebimento do 05 anos apds prazo de ~ = . Arquivo na Secretaria
7.30.17 Planilhas de recebimento irregular Planilha material 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim da Saude
Planilhas de cobranga (telefonica,
constatagao de irregularidades no
recebimento, constatagéo de . . .
7.30.18 irregularidades - 48horas, Planilha Até Atualizagao 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao Arquwp na Secretaria
. ) . vigéncia da Saude
irregularidades fiscais - 2 modelos,
vistoria técnica e devolugéo de
materiais
7.30.19 Planilha de controle de cautela Planilha Até Atualizagao 01 ano 0,5 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao Arquwp na Secretaria
vigéncia da Saude
Planilha de controle de patriménio . . - 05 anos apds prazo de ~ . = Arquivo na Secretaria
7.30.20 fisico Planilha Até Atualizagao 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Néo da Saude
7.30.21 Planilhas de devolugéo de materiais Planilha Ano do exercicio 01 ano 8%2:;2 apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.22 Cautelas Cautela Até resgate do bem 01 ano 8?92:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de controle de estorno . . - 05 anos apds prazo de ~ . = Arquivo na Secretaria
7.30.23 financeiro Planilha Até atualizagao 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao da Saude
7.30.24 Processos relativos a penalidades Processo Até a definigao da sentenga 01 ano 10 anos apos vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao ﬁ;q;gl,? d:a Secretaria
Processos relativos a solicitagdo de
7.30.25 medlqamentos, exames, Processo Até o atendimento 01 ano 0.5 Eanqs apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
empréstimos ou compra de vigéncia
equipamentos médicos
7.30.26 I(;'f\i/(:%de registro de memorando e Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 3%2:;: apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.27 L'qu d‘? gontrole de envio de‘ Livro de registro Até preenchimento do livro 01 ano 0,2 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
receitudrio de controle especial vigéncia
7.30.28 E:Aqé“s'gao de Material de Estoque - Requisi¢ao Até entrega do material 01 ano 8%2:32 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Requisigao de Material de Estoque N . . . 02 anos apos prazo de = . =
7.30.29 da UBS - RME Requisigéo Até envio do material 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcdo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Caderno de controle de envio de . = . ~
7.30.30 material para os hospitais Caderno Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugédo Sim Nao
7.30.31 Caderlno de contlrole de envio de Caderno Semestral 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
material para unidades
Planilha de compras de medicamentos, . Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.32 de material hospitalar e odontolégico Planilha Mensal 01 ano 02 anos
7.30.33 /F;:aDr1S|Iha mensal do Programa de DST / Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugdo Sim Nao
7.30.34 Planilha trim.estral de medicamentos Planilha Trimestral 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
hansenostalicos vigéncia
Planilha mensal de medicamentos
7.30.35 tuberculostalicos da Vigilancia Planilha Mensal 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
Epidemiolégica
Planilha trimestral de planejamento
7.30.36 anual do Programa de Tuberculose e Planilha Trimestral 01 ano 02 anos Prazo de precaugédo Sim Nao
Hanseniase
7.30.37 mﬂ:’;a do programa de diabetes Planilha Até atualizagédo 01 ano 02 anos apds o exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.38 Planilha de movimento de contraceptivo | Planilha Até atualizagéo 01 ano %Z:g:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Planilha de execugéo do pedido do . 01 ano apos prazo de = . =
7.30.39 Dose Certa Planilha Mensal 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.40 Re'a‘°f"" mensal do preservativos — Relatério Mensal 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
formulario da DIR vigéncia
7.30.41 Requisi¢éo de vacinas Requisigao Até entrega do material 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugao Sim Nao
- . . - Até arquivamento junto a nota 04 anos apos prazo de = . ~
7.30.42 Relatério de recebimento de vacinas Relatério do Estado 01 ano vigéneia Prazo de precaugao Sim Nao
. ) . 05 anos .
7.30.43 Nota de forneC|mento de mgterla[ da Formulario Ate entrada de dados no além do 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaucio Sim Nzo
Secretaria de Estado da Saude sistema exercicio vigéncia
Termo de inutilizagdo mensal - . . = . ~
7.30.44 imunobiolégicos ( inclui vacinas ) Formulario Até envio do documento 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.45 Relatério de estoque de vacinas — UBS Relatério Até Atualizagao 01 ano 8{;2:;:908 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.46 Movimento mensal de imunobiolégicos Formulario Até Atualizagao 01 ano 8i1gg:g:pos prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Grupo Funcional: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE
7.30 Funcdo: SERVICOS INTERNOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagéo
7.30.47 Termo de inutilizagéo de vacinas e afins | Formulario Mensal 01 ano si;g:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.48 Corresponder)c!as via fax.da Vigilancia Oficio Até envio da vacina 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
do Estado solicitando vacinas
7.30.49 Relatério de estoque Relatorio Relatorio 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
7.30.50 5:3:::;930 de material de estoque — Requisi¢éo Até entrega das vacinas 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
Pedido de compra de pegas . . . .
N " - . . 06 anos apods prazo de 04 anos apds prazo de . = Arquivo na Secretaria
7.30.51 automotivas em geral (vidros, pneus, Formulario Até entrega do material 01 ano vigéncia precaugio Sim Nao da Saude
etc.)
Requisi¢édo de pedido de conserto de - . . . Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.52 veiculos a oficinas terceirizadas Formulario Até entrega do servigo 01 ano Ano do Exercicio
7.30.53 Recibo de diaria Formulario Até o envio para Finangas 01 ano Ano do exercicio Prazo de precaugéo Sim Nao
7.30.54 Planilha de transporte de pacientes — Planilha Até realizagédo da viagem 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
NAC vigéncia
Planilha de execugéo de servigos . ) . .
7.30.55 contratados de empresas de Planilha Enquanto durar o contrato 01 ano 07 anos apos prazo de 03 anos  apos - prazo de Sim Nao (/j\rq;lvpd na Secretaria
transportes vigéncia precaugao a Saude
7.30.56 Cadas}ro funcional dos motoristas Pasta Enquanto durar o contrato 01 ano 05 anos apés prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
U terceirizados vigéncia
. . Enquanto o servidor 45 anos apods prazo de 35 anos apds prazo de = . Arquivo na Secretaria
7.30.57 Cadastro funcional do servidor Pasta permanecer no setor 01 ano vigéncia precaucio Nao Sim da Saude
7.30.58 Controle de manutengéo de veiculos Formulario Até Atualizagao 01 ano 8%2:;2 apés prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS

Grupo Funcional:

Sub-Grupo Funcional: 7 SAUDE

7.31 Fungdo: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES DA AREA DA SAUDE
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagio Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observacédo
s N . . ) 06 meses apds prazo de 02 anos apds prazo de . =
7.31.01 Requisigao de compras Requisigao Até o recebimento do Material 04 anos 01 ano vigéncia precaugdo e prescricio Sim Nao
7.31.02 Recibo de pagamento auténomo — RPA Formulario Até o efetivo pagamento 45 anos 01 ano 05 anos s::sz:rigége precaugac € | Nz Sim
Apds prazo
A ; de . .
7.31.03 Processos relativos a compra direta Processo ﬁte o efehvol pagamento do prescrigéo e 01 ano 0.5 §nqs apés prazo de Prazol _de precaugao e Sim Nao * Lei 866/93
em ou Servigo aprovagio vigéncia prescrigao
do TCE
Até a aceitaggo definitiva ou 552?3 ﬂz w 08 anos apos prazo de 04 anos apds prazo de
7.31.04 Processo relativos a Licitagao Processo prazo estabelecido no dispensa de 01 ano vigéncia precaucso e prescrigio Sim Nao
contrato licitacdo

Processo relativos a Licitagao de 25 anos apos prazo de
7.31.05 Medicamentos e Material de Consumo Processo Definido no contrato/ convénio 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugao Nao Sim

Hospitalar 9
7.31.06 Comunicado de reclamag&o de material Comunicado 02 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao

com a mostra
7.31.07 Planos plurianuais da area da Salude Plano 01 ano 10 anos Prazo de precauggo Nao Sim
7.31.08 E’Ianos, Prqgramas e metas anuais da Plano 01 ano 10 anos Prazo de precaugéo Nao Sim

area da saude (partes do Plurianual)

Planos e Programas setoriais da area Protocolo / ~ = .
7.31.09 da saude Programa 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.1 Funcgéo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
8.1.01 Ia;s:l?:‘z:)sssmcatona para transferéncia Relatério Até atualizagédo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Lista de Alunos Ingressantes no Ensino
8.1.02 Fundamental, Infantil, Médio e Relatério Até atualizagédo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Profissionalizante

Quadro de classes do Ensino i
8.1.03 Fundamental e Educagao Infantil Relatério 02 anos 01 ano 8%2:32 apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

(Anual)

Quadro de origem alunos / enderego - 05 anos apos prazo de = . =
8.1.04 por bairro (Anual) Relatério 03 anos 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao

Mapas da area de abrangéncia para a .
8.1.05 matricula no Ensino Fundamental Relatério 01 ano 01 ano 0.1 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim Nao

(Anual) vigéncia

Lista da area de abrangéncia para .
8.1.06 matricula e transferéncia no Ensino Relatério 01 ano 01 ano 8i1 g:gi:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Fundamental por logradouro 9

X * No arquivo da
8.1.07 Geoprocessamento Programa Até atualizagéao 01 ano 0.2 anos apos prazo de Prazo de precaugéo Nao Sim Secretaria  Municipal
vigéncia =
de Educacéo

Atas de reunides do CASCS (Conselho * No arquivo da
8.1.08 Municipal de Acompanhamento e Registro Até atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Secretaria  Municipal

Controle Social do FUNDEB) de Educagao
8.1.09 Controle Académico Programa Até atualizagédo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

. . Levantamento de .
8.1.10 g:;;:]?fuﬁggﬁiﬁa?am 0 Ingresso do dados estatisticos ?;enzlf:ezssar:izgto de dados 01 ano Até nova pesquisa Prazo de precaugao Sim Nao
/ Relatério pesq

8.1.11 E;%%T::na - Sistema de Administragao Programa Até atualizagéao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim
8.1.12 Egiir:;w:nséislanos o Mstas Programa s:ggerlaarzzraqao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Pesquisa de Ensino e Educagéao para .
8.1.13 cadastro escolar (para efeito de I&Zgi?ig:g;%g:s Q}:’ n%?acisess?qr:iigm de dados 01ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

matricula)

. . . N Leis, Decretos, . =

8.1.14 M|nutas~de Textos Legais relativos a Atos e Atg a promulgagéo de nova Nzo sim

educagao N . Lei ou Ato

ormativos
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO - SME

Grupo Funcional:

SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO

8.1 Funcgéo: : PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observacéo
8.1.15 E?J::g/g](l‘;‘rogramas setoriais para a Plano / Programa Até elaboragéo de novo plano 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
8.1.16 Estudos regionais relativos a Educagéo Plano Até atualizagédo 01 ano 3%2:;2 apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Estatutos/Regimento Interno de Até promulgagéo de novo = .
8117 Conselhos e Comités Educacionais Decreto Decreto Nao Sim
Protocolo de Intengdes / Convénios / . . = . .
8.1.18 Contratos para o desenvolvimento Convénio/ Acordo Atg a r_nodlﬁcaga(z € ou 01 ano 0.1 ano apos prazo de 01ano apos prazo de Nao Sim
N ~ extingdo do convénio vigéncia precaugéo
Regional da Educagéo
Atas e relatérios de reunides de . Até modificagao da legislagao 02 anos apds prazo de 02 anos apds prazo de = .
8.1.19 Conselhos e Comités Educacionais Registro / Ata apreciada pelo Conselho 01ano vigéncia precaugao Nao Sim
8.1.20 Calendario Escolar Calendario Até o final do ano letivo 01 ano 3;;2:;2 apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
8.1.21 gginéagﬁes para utilizagéio do Sistema Relatério Até atualizagao do relatério Sim Nao
Dados Numéricos de alunos e escolas Livro / * No arquivo da
i = Levantamento de . = . N .
8.1.22 para ampliagdo e construgéo de dados Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
Unidades Escolares - U.E. Estatisticos de Educagéo
Livro / .
* No arquivo da
8.1.23 Censo Escolar com dados anuais I(;z;i:tamemo de Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
Estatisticos de Educagdo
. Livro / * No arquivo da
8.1.24 Se£30 Escolar na Unidade Escolar - Levantamento de Indefinido Nao Sim Secretaria  Municipal
" dados de Educagao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: __ SERVICOS PUBLICOS _ Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.2 Fungéo: : COORDENACAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermedirio Eliminagdo | Permanente | Observagao

Projeto Educativo das Unidades . 04 anos com atualizagao 04 anos ap6s prazo de = ~ .
8.2.01 Escolares Plano de Ensino anual 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
8.0.02 r’roqessos relativos a Autorizagao de Processo Até a pupllca_gao da Portaria 01 ano QZ anos apos prazo de Prazo de precaugso Nzo Sim

uncionamento de Escolas de Autorizagéo vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observacéo
. ~ . Documento que
X X Até a conclusado do curso ou 20 anos apos prazo de = ~ . N -
8.3.01 Ficha cadastral do aluno Ficha cadastral transferéncia 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim :':Ligora o prontuario do
Atestado / Declaragéo: Vaga, Até a conclusdo do curso ou = . = * Arquivo da Unidade
8.3.02 Escolaridade, Frequéncia Atestado transferéncia 01ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao Educacional
Eliminar  executando
8.3.03 Prontuério do Aluno Dossié Do inicio até o término do 01 ano 2.0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao histérico _escolar &
curso vigéncia ficha cadastral do
aluno
O prontuério original
fica arquivado em
Recursos  Humanos.
8.3.04 Prontuério do Professor / Funcionario Dossié Do iniclo até o desfazimento 01 ano 4,0 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim No _caso, de
do vinculo com a escola vigéncia transferéncia o
professor levara o
prontuério para a nova
escola.
. = . Integra o prontuario do
8.3.05 Cemﬁcad_o do Conglgsao_de Curso / Certlﬁcad_o/ Depende do certificado 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao professor 01 ano para
Declaragéao de Participagdo de Curso Declaragao ! "
retirar o certificado
8.3.06 gﬁgslztsm de Certificados expedidos / Livro / Registro Depende do contetido 01 ano 30 anos Prazo de precaugéao Nao Sim
8.3.07 Quadro Curricular Quadro de aulas Ano letivo Néo Sim Arquiyo da Unidade
Educacional
Documento que
o . . - 2 ap6s conclusdo do curso ou = ~ . integra o prontuario,
8.3.08 Histérico Escolar Ficha Até a atualizagao 01 ano transferéncia Prazo de precaugéao Nao Sim mas acompanha o
aluno
. . . Da abertura até o fechamento = . * Arquivo da Unidade
8.3.09 Livro de Matriculas de alunos Livro da escola Nao Sim Educacional
8.3.10 Fichas de controles de dados Fichas Até a efetiva utilizagao 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Atas de resultados finais de cada . 02 anos apds a conclusédo do = ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.11 classe Ata Indefinida 01 ano curso ou transferéncia Prazo de precaugao Nao Sim Educacional
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observacéo
L . . 05 anos e 01 ano apos o = . =
8.3.12 Diarios de Classe Livro Ano letivo 01 ano término do curso Prazo de precaugédo Sim Nao
Livro de arquivo corrente e de controle
8.3.13 de eliminagé@o de documentos da Livro Da abertura até o fechamento Nzo sim * Arquivo da Unidade
e Unidade Educacional/ Secretéaria de da escola Educacional
Educacéo
8.3.14 Livro de Clrculares / Comunicados Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
Internos da Unidade Escolar
8.3.15 :ggglgf circulares intemas da unidade Livro Até final do ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Documento que
Ficha de acompanhamento / avaliagao X . 10 anos apos prazo de . integra o _prontuério,
8.3.16 Ficha Durante o ano letivo 01 ano o Prazo de precaugéao Sim Nao mas acompanha o
do aluno vigéncia N
aluno. Arquivo na
unidade educacional
. - S Livro / ficha / . ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.17 Registro de ocorréncia de funcionarios relatério Indefinido Nao Sim Educacional
8.3.18 Livro de Atas de Conselho de Classe Livro Da abertura até o fechamento Nao Sim Arquo da Unidade
da escola Educacional
. . . B . Lo ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.19 Livro de Atas de Reunides do colegiado Livro 01 ano apds a substituigao Nao Sim Educacional
Livro de Registro de atendimento a . . R . - . * Arquivo da Unidade
8.3.20 comunidade Livro 01 ano ap6s a substituigdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugéao Nao Sim Educacional
8.3.21 Livro de Atas de reunides de conselho Livro Da abertura até o fechamento Nzo Sim Arquo da Unidade
de escola da escola Educacional
Livro de controle de bens patrimoniais . Da abertura até o fechamento ~ . * Arquivo da Unidade
8.3.22 N Y Livro Nao Sim .
da unidade educacional da escola Educacional
Livro de Atas de reunides . ] = . =
8.3.23 administrativas e pedagogicas Livro Durante o ano letivo 01 ano 04 anos Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.24 Livio ‘de registro de ylsﬂgs de Livro 01 ano até a substituicdo Nao Sim Arqun{o da Unidade
autoridades educacionais Educacional
8.3.25 ;;n:ﬁ)ge ocorréncias e orientagdes a Livro 01 ano até a substituicdo 01 ano 10 anos Prazo de precaugédo Sim Nao
Livro de inscrigdo para preenchimento
de vagas de alunos Ensino . . = . =
8.3.26 Fundamental, Médio e Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Profissionalizante
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia [ Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observacéo
8.3.27 Iag/::‘;g:sm ;:2?::026;lplff:gz:“memo Livro Até a atualizagédo 01 ano 02 anos Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.28 Livro de Ata de atribuigdo de classes e Livro Da abertura até o fechamento Nzo Sim * arqui\{o da Unidade
aulas da escola Educacional
Livro de registro de entrega do
certificado de conclusdo do Ensino . Da abertura até o fechamento ~ . * arquivo da Unidade
83.29 Fundamental, Médio e Livro da escola Néo Sim Educacional
Profissionalizante
8.3.30 Livro de frequéncia de estagiarios Livro Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.31 L'V".D .de re_glstro de op§gwagao e Livro Ano letivo 01 ano 03 anos além do ultimo Prazo de precaugao Sim Nao
participagéo de estagiario registro
8.3.32 Ata de reunides de pais Ata Ano letivo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Projeto de recuperagéo paralela e
8.3.33 acompanhamento da frequéncia e Projeto Ano letivo 01 ano 01 ano apods o curso Prazo de precaugao Sim Nao
aproveitamento
Guarda  permanente
dos especialistas
nomeados, na
Secretaria
8.3.34 Processo seletivo de Especialistas Projeto Até a realizagédo da selegao 01 ano Até a abertura de novo Prazo de precaugdo Nao Sim Educagonal. Os
processo demais  documentos
serdo devolvidos aos
candidatos nao
nomeados no prazo de
06 meses
Projetos e Programas Educativos
- Programa Sala de Leitura
- Programa Laboratério de . . .
8.3.35 Apregdizagem Projeto Até atualizagéo do projeto 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim E darqun{o da Unidade
ucacional
- Programa Jogos da REM
- Programa Educagéo Especial
- Programa de Formagao Continuada
Projetos de Enriquecimento Curricular
- Profissional do futuro
8.3.36 ~Egucang do Consumidor Projeto 04 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim arquivo da Unidade
- Artes praticas Educacional
- Aprendiz de Turismo
- Filosofia
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagéo
Controle de frequéncia e de N . .
8.3.37 participagdo em curso Folha 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim arquivo da Unidade
L X Educacional
profissionalizantes
8.3.38 Apostila de cursos profissionalizantes Apostila Até a atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim E dal:g:g:nga Unidade
8.3.39 Cadastro de prestadores de servigos Ficha 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.3.40 Agenda de cursos profissionalizantes Relatério 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Projetos extracurriculares:
- Teatro nas escolas
- A escola via ao teatro
Projetos Extra —Curriculares Projeto
Teatro nas Escolas d Até a modificagao ou extingao ~ = . * arquivo da Unidade
8.3.41 N X 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Nao Sim N
A escola vai ao teatro do projeto Educacional
Biblioteca Itinerante
Bibliotecas comunitarias
Corais / Violdo
Fanfaras e Bandas
8.3.42 Avaliagao tabulada dos cursos Formulario Ano em curso 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Edat:g:é‘ilgn;a Unidade
* Documento  que
Ficha de acompanhamento e Avaliagao ) . 02 anos apds prazo de ~ " = integra o prontuario,
8.3.43 de aluno — Educagao Infantil Ficha Durante o ano letivo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao mas acompanha o
aluno
Livro de ata de inscrigdo preenchimento . . Até o preenchimento de . = . =
8.3.44 da vaga de alunos Livro de registro vagas 01 ano 01 ano apos o curso Prazo de precaugao Sim Nao
Livro de ata de inscrigédo para atribuigao . . e . 02 anos apds prazo de ~ . =
8.3.45 de classes de aulas Livro de registro Até o final do ano letivo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
8.3.46 Plano de Ensino do professor Plano Durante o ano letivo 01 ano ei;g:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO - SME

Grupo Funcional: SERVICOS PUBLICOS

Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO

8.3

Fungdo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo

Série Documental

Tipo Documental

Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente

Observagao

8.3.47

Quadro de Formagao de classes

Planilha

04 anos apds prazo de

01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.48

Lista / opgdo de remogéao

Planilha

04 anos apds prazo de

01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.49

Listagem de vagas para remogao

Relatério

04 anos apds prazo de

01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.50

Resultado da Remogao

Relatério

04 anos apds prazo de

01 ano 01 ano o Prazo de precaugao Nao Sim
vigéncia

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.51

Lista / opgdo de Substituigao

Planilha

04 anos ap6s prazo de

01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

8.3.52

Listagem de vagas para substituigao

Relatério

04 anos apoés prazo de

01 ano 01 ano A Prazo de precaugao Nao Sim
vigencia

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungédo: : ACOMPANHAMENTO, EXECU(}[\O DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagao

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Processo de escolha e
atribuicdo de classes e
aulas para professores
efetivo

04 anos apos prazo de

8.3.53 Resultado da Substituigao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

04 anos apds prazo de

8.3.54 Lista / opgéao de Ingresso Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

04 anos apos prazo de

8.3.55 Listagem de vagas para ingresso Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

04 anos apos prazo de

8.3.56 Resultado do Ingresso Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim

Ficha de inscrigéo para professor Dossié 01 ano 01 ano 04 anos apds prazo de

8.3.57 eventual vigéncia

Prazo de precaugao Nao Sim

04 anos apos prazo de

8.3.58 Lista / opgao de mudanga de divisédo Planilha 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA A:S AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.3 Fungéo: : ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagao
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
Listagem de vagas para mudancga de - 04 anos apos prazo de ~ = . Processo de escolha e
8.5.59 divisdo Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim atribigdo de classes &
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
A - 04 anos apds prazo de = = . Processo de escolha e
8.3.60 Resultado da mudanga de divisao Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim atribuicio de classes o
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
~ . ) - 04 anos apos prazo de = ~ . Processo de escolha e
8.3.61 Relagéo de inscritos Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim atribuigdo de classes e
aulas para professores
efetivo
* 02 anos no Arquivo
Central. Integra o
- 04 anos apos prazo de ~ = + Processo de escolha e
8.3.62 Abertura de Recurso Relatério 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugédo Néo Sim atribuicio de classes &
aulas para professores
efetivo
8.3.63 Mapa de Movimento Semestral Planilha Até o envio de nova planilha 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.4 Fungéo: : INTEGRA(};\O DA EDUCA(}AO COM OUTRAS AREAS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
Contratos/Convénios de parceria da
Secretaria Municipal de Educagéo de
interesse social, cultural, educacional
com outros érgédos, patrocinadores e
instituicdes:

MUNICIPAL:

- Centro Comunitario de Convivéncia
Infantil

— CECOI

- Bancos

- Empresas Particulares (indUstrias,
casas comerciais)

ESTADUAL

'Qcélgga Estadual Saldrio Educagao - Contrato/ Definido no contrato /

convénio convénio

8.4.01 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
- Programa Agao Estado-Municipio -
PAC

- Programa Aucxilio Transporte Escolar e
Zona Rural

- Merenda Escolar — FUNDESP
FEDERAL (FNDE)

- Programa Dinheiro Direto na Escola-
PDDE

- Educagéo Jovens e a Adultos — EJA

- Transporte Escolar — Veiculos

- Educagao Especial

- Programa Educagéo Pré-Escolar

- Merenda Escolar — Conselho de
Alimentagéo Escolar

Contratos / Convénios / Parcerias para Contrato / Definido no contrato /
cursos Convénio convénio
Documentos de divulgagéo de

8.4.03 campanhas de interesse social e da
area da saude

Relatérios de atividades desenvolvidas
8.4.04 em parcerias com 6rgaos, instituigdes e Relatério
patrocinadores e comités responsaveis

8.4.02 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Folders, cartazes,

releases Até o final da campanha 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

Até elaboragéo de novo

relatério 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 161 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdo n2 1457 Pdgina 163 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.4 Fungéo: : INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observacéo
Atas de reunides de grupo de trabalho
8.4.05 e comités responsaveis pelas parceiras Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
da Secretaria Municipal de Educagao
Inscrigdo/matricula de alunos para X . 01 ano apos prazo de = . =
8.4.06 cursos profissionalizantes Ficha Até o final do curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Relatério Fundo de Desenvolvimento 05 anos . 0 original 6
8.4.07 de Er]smo Fundamental — FUNDES — Relatério Até o efetivo pagamento além do 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo f’? precaugao e Sim Nao encaminhado & Secretaria
relagdo de professores pagos com exercicio vigéncia prescrigao da Fazenda
verba do FUNDEB
Relatério mensal de professor de aula 05 anos 05 anos apés prazo de Prazo de precaucio e 0 h d°ggé”a' ; ©
8.4.08 em substituigao / eventual para fins de | Relatério Até o efetivo pagamento além do 01 ano vigancia pos p prescrigég ¢ Sim Nao jgca’”j;‘d;i;’imggf ara
pagamento exercicio Recursos Humanos
Relatério / Carga horaria de professor 05 anos 05 anos apos prazo de Prazo de precaucio e * Arquivo da Secretaria d
8.4.09 para fins de pagamento, alteragéo, Relatorio Até o efetivo pagamento além do 01 ano  anos apos p ae pl < N&o Sim rquivo da Secretaria de
- P vigéncia prescrigao Educagéo
composigéo exercicio
Publicagdes da SME ou relativos a ela . . = = . * Arquivo da Secretaria de
8.4.10 (coleténea — Boletim do Municipio) Livro Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Néo Sim Educacao
Folha de frequéncia de Prof 05 anos 05 : d Prazo d 3 Coordoratrn.
olha de frequéncia de Professor . ] A anos apods prazo de razo de precaugéo e . = Coordenadoria
8.4.11 Eventual para fins de pagamento Folha Até o efetivo pagamento além f"? 01 ano vigéncia prescricio Sim Nao Administratival Secretaria
exercicio da Educacio
Relatérios/pareceres (FUNDEB) 05 anos . = * Os originais sao
8.4.12 prestagao de contas, contratos / Relatorios Até o efetivo pagamento além do 01 ano 0.5 anos apos prazo de Prazo .d? precaugao e Sim Nao encaminhados a
convénios exercicio vigencia prescrigao Secretaria da Fazenda
Ocorréncias administrativas e « Arquivo da Secretaria d
8.4.13 Pedagoégicas (professores, Livro de registro Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Edu?:: 0 da Secretaria de
o A a0
espec e funcionarios)
Textos de apoio didatico-pedagoégico
para Professores de Projetos (nas . NI Lo = = . * Arquivo da Secretaria de
8.4.14 areas de Literatura, Ciéncias, Msica, Caderno Até a atualizagédo 01 ano Prazo vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Educaggio
etc.)
8.4.15 Pgmtura? musicals Letras para Dossié Até a atualizagédo 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugédo Nao Sim * Arquivo da Secretaria de
orientagdo musical Educagéo
8.4.16 Propostas de Especialistas para Proposta 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugéao Sim Nao
Projetos e Eventos
8.4.17 Ezﬁg:gége Jomal sobre assuntos da Caderno 01 ano 01 ano Prazo vigéncia Prazo de Precaugao Nao Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.4 Fungéo: : INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
Prazo de [ Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaugéo | Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
*10 anos apos
8.4.18 Eeglstros fotograflcos de Eventos, Album 02 anos 01 ano 10 anos Prazo de Precaugéo Nao Sim arqu!vamento no
rogramas e Projetos arquivo corrente enviar
ao Arquivo Histérico
Registro de fatos histéricos da Rede . .
Municipal de Educagéo (Biografias de a:?Ji?/r;on?ean':gio
8.4.19 Patronos, Histérico da Unidade Dossié Indefinido 01 ano 10 anos Prazo de Precaugéo Nao Sim arquivo corrente enviar
Educacional, funcionarios, realizagdes, qA ivo Histori
decretos, etc.) ao Arquivo Histérico
Historia das Escolas Municipais * Arquivo na Secretaria
(Biografias de Patronos, Histérico da - . L oa = = . 1
8.4.20 Unidade Educacionais, funciondrios, Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de Precaugéo Nao Sim I\EA(';mCIp?l de
e ucagéo
realizagdes, decretos, etc.)
Historia da Secretaria Municipal de * Arquivo na Secretaria
8.4.21 Educagéo/ sede (Congressos, Mostras, Dossié Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Municipal de
projetos, Obras, etc.) Educacéo
Controle de empréstimos e doagdes de
8.4.22 material permanente, equipamentos, Formulario Até devolugao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
uniforme, etc.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.5 Fungéo: : COORDENACAO DE APOIO EDUCACIONAL
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagéo
Contratos / convénios para . Definido no contrato / 01 ano apos prazo de ~ . ~ * Apds aprovagao—
8.5.01 fornecimento de merenda escolar IContrato / convénio convénio 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao TCE
8.5.02 Relatério da frequéncia escolar do Relatorio Até a elaboragéo de novo 01 ano QZ meses apds prazo de Prazo de precaugéo Sim Nzo
Programa Bolsa Escola documento vigéncia
Controle / Fiscalizagdo higiénico Até elaboragéo de nova 01 ano apés prazo de
8.5.03 sanitario de produtos fornecidos a Planilha lanilha 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
alimentag&o escolar P 9
8.5.04 Autorizago/ Controle de distribuiggo de | 5, Até a atualizagio da planilha 01 ano 01 ano apos prazo de Prazo de precaugéo Sim N0
produtos fornecidos @ merenda escolar vigéncia
8.5.05 gsocnélr:le e distribuigdo de merenda Formulario 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Processos relativos a licitagéo de 05 anos . =
8.5.06 merenda escolar (Convite e Tomada de Processo Definido no contrato além do 01 ano 0‘1 ano apos prazo de Prazo Fi? precaucao e Sim Nao
Preco) exercicio vigéncia prescrigéao
8.5.07 Controle de aquisiggo e distribuicao de Planilha Até a atualizagédo 01 ano 06 meses apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
- material escolar vigéncia
Controle do programa do Transporte 06 meses apds prazo de
8.5.08 Escolar (relagéo de escolas, alunos, Planilha Até a atualizagédo 01 ano vigéncia pos pi Prazo de precaugao Sim Nao
motoristas e veiculos) 9
Processos relativos a programa de 05 anos apds prazo de ~ . ~
8.5.09 Bolsa de Estudo Processo 01 ano 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
O original integra o
Teste de aceitabilidade dos géneros - ~ . = processo de
8.5.10 alimenticios Formularios 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao licitagio da merenda
escolar
8.5.11 Ficha tecnl(_:a de gspeaﬁcagao de Ficha 02 anos 01 ano 02 anos Prazo de precaugdo Sim Nao
produtos alimenticios
Controle de recebimento de géneros . = . =
8.5.12 alimenticios Planilha 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.5.13 Cardapio de alimentagdo mensal Formulario 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.14 Cronograma de géneros alimenticios Cronograma 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Néo
Saldo de estoque diario dos géneros - = . =
8.5.15 alimenticios Relatério 01 ano 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
8.5.16 Relatério de visitas da Supervisao da Relatério Relatério Indefinida 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Merenda Escolar
8.5.17 Llyro ata d~e reunibes do Conselho de Livro Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Alimentagdo Escolar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.5 Fungéo: : COORDENACAO DE APOIO EDUCACIONAL
[ Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo Corrente Intermediario Eliminagcdo | Permanente | Observagéo
Atas de reunides de indicagéo de
8.5.18 membros para Conselho de Ata Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
Alimentagéo Escolar
8.5.19 Andlise de aprovagéo de contas Relatério Ano do Exercicio 01 ano 8%2:&: apés prazo de Prazo de precaugdo Nao Sim
Demonstrativo sintético anual da
8.5.20 execugao f|$|cp ﬁnancglra Programa Relatério Ano do Exercicio 01 ano 05 anos apos prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Nacional de Alimentagéo Escolar vigéncia
(PNAE)
Relagédo dos Processos pagos com .
8.5.21 recursos do Programa Nacional de Formulario 01 ano 01 ano 8[2 g:]i?aes apés prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Alimentacéo Escolar (PNAE) 9
Relatério anual de prestagédo de contas .
8.5.22 do Programa Nacional de Alimentagédo Relatério Anual 01 ano 8%2:;2 apds prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
Escolar
Ficha de controle de géneros X ~ . =
8.5.23 alimenticios (Kardex) Ficha 01 ano 02 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.24 'Relatorllo de medigao E‘e pedido - Planilha Ate glabora(;ao de nova 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
indeferido de concesséo de beneficio planilha
Relatério mensal de quantidade de Até elaboracio de nova
8.5.25 crédito para cartdes de Acompanhante Planilha lanilha ¢ 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
Escolar e Vale Educagao P
Formulario de recebimento de cartes Até a elaboracso de novo
8.5.26 Acompanhante Escolar e Vale Formulario ¢ 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
= documento
Educagao
8.5.27 Acompanhamento dos pedidos de Formulario Até a elaboragao de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
carteirinha escolar documento
8.5.28 Acompgnhamento do uso indevido de Formulario Alé a elaboragdo de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
beneficio documento
Controle do uso de cartdes . Até elaboragéo de nova ~ . ~
8.5.29 Acompanhante devolvidos com crédito Planilha planilha 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
8.5.30 Cqmprovante dos pedidos mensals de Formulario Al6 a elaboragao de novo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
créditos documento
8.5.31 Reg'StEO de ocorrénaias de inclusdo e Livro / Relatério Até o preenchimento 01 ano 01 ano 10 anos apos prazo de Sim Nao
exclusdo de alunos precaugao
Cadastro escolar das unidades ) . o = ) =
8.5.32 participantes do PROPEG Ficha cadastral Até atualizagéo do cadastro 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
8.5.33 g;lgr;dEacr_:o escolar de atividades do Calendario Até a atualizagéo 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.6 Funcéo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricdo | Precaugao Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
Balancete financeiro da Associagédo de A - . = * Apos aprovagao pelo
8.6.01 Pais e Mestres — APM Balancete 01 més 01 ano 05 anos Prazo de precaugéo Sim Nao TCE
- Nota  Fiscal / . 05. anos
8.6.02 Notas Fiscais / recibos recibo Ano do Exercicio além do 01 ano 05 anos apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
exercicio
8.6.03 Comunigagéo Administrativas da Comunicado At . revogagéo ou 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
o Secretaria de Educacéo conhecimento
8.6.04 Relatério Diario de Estoque de Material Planilha 01 més 01 ano 01 ano Prazo de precaugéo Sim Nao
. Até a conclusdo dos
8.6.05 Contrgle de Entrada e Saida de Planilha langamentos do ano em 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia 02 anos ap6s prazo de precaugéo Sim Nao
Material Permanente questio
8.6.06 Relat(.)no de consumo mensal de Planilha 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
material geral
8.6.07 ContrQIe de quilometragem da frota e Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
de veiculos alugados
8.6.08 g:?:g?;es didrios de saida de veiculos Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.09 Controle de, abastecurlento € consumo Formulario 01 més 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
de combustivel por veiculo da frota
Controle de trafego de veiculos da frota - ~ . =
8.6.10 e alugado (motorista e quilometragem) Formulario 01 ano 01 ano 03 anos Prazo de precaugéo Sim Nao
8.6.11 Notas Fiscais de aluguel dos veiculos Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Néo
Notas Fiscais e ficha de controle de - N - ! .
8.6.12 manutencéo da frota Nota Fiscal 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaucgéo Sim Nao
8.6.13 Multas e Recursos da frota g:::t:rssos e 03 anos 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
* Arquivo na Secretaria
8.6.14 Autorizagao para dirigir carro oficial Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de
Educacéo
* Arquivo na Secretaria
8.6.15 Cautelas de patrimonio de veiculos Formulario Indefinido 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Nao Sim Municipal de
Educacéo
8.6.16 gff.;;;?#ﬁ? e recebido relativos a Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 06 anos 04 anos apds prazo de precaugao Nao Sim
8.6.17 Convocatorias Correspondéncia | Até a realizagéo do evento 01 ano g: ;’;‘is:,géesmp;ﬁ%r?: Vigéncia e | 44 ang apss prazo de precaugéo Sim Nzo
8.6.18 Memorando / Comunicagao Interna Correspondéncia Depende do contetido 01 ano 04 anos ap6s prazo de vigéncia 02 anos apés prazo de precaugéo Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional: ~ SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCAGCAO
8.6 Funcgdo: : GESTAO ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminacdo | Permanente | Observagao
R P Até revogagéo ou 01 ano apos prazo de 01 ano apods prazo de . =
8.6.19 Comunicado Correspondéncia conhecimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
8.6.20 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetido 01 ano Of‘ anos apos prazo de 04 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo
8.6.21 Circular Correspondéncia At revogacgao ou 01 ano 0A1 ano apos prazo de 01 ano apos prazo de Sim Nao
conhecimento vigéncia precaugéo
. . . . - 01 més apo6s prazo de 01 més apo6s prazo de . =
8.6.22 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagéo do evento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
Apos conhecimento do
 Mai P documento principal ou 01 ano apos prazo de 01 ano apés prazo de . =
8.6.23 Telegrama, Telex, Telefax, E-Mail Correspondéncia vigéncia do documento que o 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
instruiu
8.6.24 Livro de Protocolo, Guia, Formulario Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano sigg:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
. . . . 02 anos apds prazo de 02 anos apos prazo de . =
8.6.25 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME
Grupo Funcional:  COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DO ENSINO MEDIO E ENSINO PROFISSIONALIZANTE Sub-Grupo Funcional: 8 EDUCACAO
8.7 Fungdo: : COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observacéo
8.7.01 Planos de Estagios Plano Vigente durante o ano letivo 01 ano ei;g:gi:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
8.7.02 Cadastro de Estagiarios Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano SSF:QOS apds o término do Prazo de precaugao Sim Nao

Curriculum de alunos candidatos a . . S 06 meses apds término do ~ . =
8.7.03 vagas de estagios Curriculum Até a atualizagao 01 ano estagio Prazo de precaugao Sim Nao
8.7.04 Termos de compromisso de estagio Contrato Definido no contrato 01 ano 2;2:?0”05 término do Prazo de precaugéo Sim Nao
8.7.05 S;?{t‘(i):os Mensais de atividades de Relatério 01 més 01 ano ;i\r:ZIa elaboraggo do relatério Prazo de precaugao Sim Nao

05 anos apés prazo de * Parte integrante do
8.7.06 Relatoérios finais de estagio Relatorio Até término do curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim prontuario
do aluno
05 anos apés prazo de * Parte integrante do
8.7.07 Certificados de concluséo de estagio Certificado Até o término do curso 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim prontuario
do aluno

8.7.08 P’°9'a'.“a da Expanséo da Educagdo Programa Até elaboragdo de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim

Profissional programa
8.7.09 Classificagao do processo seletivo Lista Até publicacéo de nova lista 01 ano eigg:g:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Orientagdes para utilizagéo do Sistema o
8.7.10 GDAE (Gestao Dinamica da manual grt;:tzug:gagao de novas 01 ano Um ano apés a vigéncia Prazo de precaugao Sim néao

Administracéo Escolar) ¢

Relatério Fundo de Manutengéo e
8.7.11 Desenvolvimento d_a Educagao Basica Relatério Ate o termino da Vigéncia 01 ano 19 anos apos prezo da Prazo de Precaugao Sim nad

— FUNDEB - relagéo de Professores Vigéncia

pagos com a verba do FUNDEB.

Relatérios/ pareceres (FUNDEB)
8.7.12 prestagao de contas, Relatérios Ate o termino do ano vigente 01 ano 10 anos o prazo de vigéncia Prazo de Precaugéo Sim néao

contratos/convénio

Controle de RCMS para compra de .
8.7.13 pegas, manutengéo preventiva transp.. Relatério Ate o Termino da vigéncia 01 ano ele éa:giz apds prazo da Prazo de Precaugéo Sim Nao

escolar frota 9

Controle de planilhas de empresas 05 anos apos prazo de
8.7.14 terceirizada e prestadores de servigo de | Planilha Ate o Termino do ano vigente 01 vigéncia POs P! Prazo de Precaugao Sim nao

transporte escolar 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.1 Fungéo: : PLANEJAMENTO SOCIAL
[ Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Coédigo Série Documental | Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricao [ Precaugao | Corrente [ Intermediario | Eliminagdo [ Permanente | Observagao
9.1.01 PLANOS
9.1.01.01 Plano Mun. Assisténcia Social - PMAS Plano /Programa Q:(e)g?aerf;)oragao de novo 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.1.01.02 Plano Plurianual Plano Até a execugao do plano 01 ano S%éa:giz apds o prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim

Plano Municipal de Assisténcia Social 05 anos apés o prazo de
9.1.01.03 de Familias em situagao de Plano Até a execugao do plano 01 ano vigéncia P P! Prazo de Precaugéao Nao Sim

vulnerabilidade e Risco Social 9
9.1.02 Relatério Social Relatério Até a ‘e]abora(;ao de novo 01 ano Prazo de vigéncia 01ano apos o prazo de Nao Sim

relatério precaugao
9.1.03 Cadastro de Usuarios Ficha cadastral Até a atualizagao 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.1.04 I&::g?/selisztzg:) (calamidade publica e Laudo Até a solugao do problema 01 ano Durante a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.1.05 CONVENIOS / COOPERAGAO / PARCERIAS ( nivel municipal, estadual e Federal)

Termos de Convénio/ Cooperagédo e . . 05 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de . ~
9.1.05.01 Aditamento Termo Definido no convénio 01 ano vigéncia precaucao Sim Nao
9.1.05.02 Oficios Expedidos / Recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos i?ec:un;;o apés prazo de Sim Nao
9.1.05.03 Relatérios Relatério Até a aprovagéo das contas | 05 anos apés 01 ano 06 anos apods prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao

109 0 exercicio vigéncia prescri¢ao

Relatério da comisséao Relatério / Até a aprovagéo das contas | 05 anos apoés 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugéao e Sim Nao
9.1.05.04 i R s

parecer/ Ata 0 exercicio vigéncia prescri¢éao

Prestagao de Contas Dossié (recibos / Até a aprovacéo das contas | 05 anos apés 01 ano 06 anos apos prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
9.1.05.05 notas / o exercicio vigéncia prescrigéo

declaragéo )
9.1.05.06 Relagédo de remessa Formulario Ano do exercicio 01 ano 05 anos apos prazo do Prazo de precaugao Sim Nao
.1.05. vigéncia
9.1.05.07 Plano de trabalho Plano Definido no convénio 05 anos apos 01 ano 05 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
- 109 0 exercicio vigéncia precaucao
Plano de Agdes / providéncias Plano Definido no convénio 05 anos apds 01 ano 05 anos ap6s prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
9.1.05.08 0 exercicio igénci a
vigéncia precaugao
9.1.05.09 Registro fotografico/ video Fotos /videos Até o epcerramento do 05 anos apos 01 ano 05 anos apds prazo de 20 anos apds prazo de Sim Nao
convenio o exercicio vigéncia precaugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.2 Fungdo: ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL AS FAMILIAS MENOS DESENVOLVIDAS
Prazo de Prazo de Arquivamento | Destinagdo Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigao Precaugao | Corrente Intermedirio Eliminagdo | Permanente | Observagéo
9.2.01 PROGRAMAS ASSISTENCIAS ( Renda Minima/ Geragao de Emprego e Renda, Vulnerabilidade e Risco Social)
9.2.01.01 Estudo Sécio Econémico do Municipio Plano Até a atualizagédo 01 ano 02 anos ap6s a vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
9.2.01.02 Cadastll'o de familias menos Ficha cadastral Até a atualizagdo 01 ano 01 ano apés a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
favorecidas precaugao
Ficha de encaminhamento de familias
9.2.01.03 para atendimento em programas da Ficha 01 ano 01 ano 01 ano apods o prazo de Prazo de precaucio Sim Nzo
Secretaria e outros 6rgédos da vigéncia
Prefeitura
9.2.01.04 Ficha de acompanhamento individual Ficha Durante a permanéncia no 01 ano 05 anos apds prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
programa vigéncia
9.2.01.05 Ficha de controle de visita domiciliar Ficha Até nova visita 01 ano %2:;2 apds o prazo de Prazo de precaugao Sim Nzo
05 anos apos 05 2 2 .
9.2.01.06 . . . - anos apos prazo de 0 anos apos prazo de . ~
Projetos Plano/Projeto Até a atualizagédo sirgagr?ctiiae 01 ano vigéncia precaucso Sim Nao
05 anos apo6s 2 .
9.2.01.07 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagéo prazo de 01 ano 0,5 anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia vigéncia precaugéo
9.2.01.08 Registro fotografico/ video Fotos /videos Até o encerramento do 25 apds prazo 01 ano 0§ anos apos prazo de 20 anos apos prazo de Sim Nzo
programa e vigéncia vigéncia precaugéo
9.2.01.09 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano 01 ano apos 03 anos apos a vigéncia 20 anos apos prazo de Nao Sim
a vigéncia precaugao
9.2.01.10 Contrt?le de frequepma' Lista 01 ano 01 ano 01 ano apés as elaboragdo de | 02 anos apos prazo de Sim Nzo
(reunides / capacitagéo etc) relatérios precaugao
9.2.01.11 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagédo 01 ano sil;g:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
9.2.01.12 Prestagao de Contas Dossié (recibos / Até a aprovagio das contas | 022M0Sa@POs | g4 55 06 anos apés prazo de Prazo de precaugfio e Sim Nao
notas / declaragéo ) 0 exercicio vigéncia prescricao
- . - Até a elaboragao de novo 02 anos apos prazo de 20 anos apds prazo de . =
9.2.01.13 Relatério Avaliativo dos programas Relatério relatério 01 ano precaucio precaucao Sim Nao
9.2.01.14 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.3 Fungéo: : ATENDIMENTO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.3.01 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apés a vigéncia 01 ano apos prazo de Sim Nao
precaugéo
05 anos apos - .
9.3.02 Projetos Plano/Projeto Até a atualizagao prazo de 01 ano 05 anos apés prazo de 20 anos apds prazo de Sim Nzo
vigéncia vigéncia precaugéo
05 anos apos - .
9.3.03 Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagao prazo de 01 ano 05 anos apés prazo de 20 anos apds prazo de Sim Nzo
vigéncia vigencia precaugéo
. . . . Até o encerramento do 05 apds prazo 05 anos ap6s prazo de 20 anos apds prazo de . =
9.3.04 pos p! POs p! Pos p
Registro fotografico/ video Fotos /videos programa de vigéncia 01 ano vigéncia precaugo Sim Nao
9.3.05 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano 01anoapés | 3 .45 apés a vigéncia 20 anos apds prazo de Nao Sim
a vigéncia precaugéo
Controle de frequéncia de atividades . 01 ano ap6s as elaboragédo de | 02 anos apds prazo de . =
9.3.06 com crianga / adolescente Lista 01ano 01ano relatérios precaugao Sim Nao
9.3.07 Controle de Repasse de Recurso Formulario Até a atualizagédo 01 ano sillg:;:pos prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.08 = Dossié (recibos / . ~ 05 anos apos 06 anos apods prazo de Prazo de precaugéo e . =
Prestagdo de Contas notas /_declaracdo ) Até a aprovagéo das contas o exercicio 01 ano vigéneia prescricdo Sim Nao
Enquanto a
Dados Escolares das criangas / . P . crianga Prazo de precaugéo e . =
9.3.09 adolescentes Listagem No inicio de cada ano letivo permanecer na 01 ano 01 ano prescricao Sim Nao
instituigao
9.3.10 RELATORIOS
Relatério Avaliativo anual dos - Até a elaboragao de novo 02 anos apos prazo de 20 anos apds prazo de . ~
9.3.10.1 programas Relatério relatério 0tano precaugéo precaugédo Sim Nao
9.3.10.2 Relatérios de Atendimento Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.10.3 Relatério de Reunigo de Pais Relatério 01 ano 01 ano 02 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.10.4 Relatério Estatistico de Frequéncia Relatério Mensal 01 ano :;i:l elaboragéo de Relatério Prazo de precaugao Sim Nao
9.3.11 Cronograma de atividades Formulario Até a atualizagéo 01 ano 8i1gg:;:p°s prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
Processo de complementagéao de periodo do acompanhamento 01 ano apés a saida do 01 ano apos prazo de . =
9312 Alfabetizagdo Processo psicopedagdgico 01ano projeto precaugéo Sim Néo
L . . . - 01 ano apos a saida do 01 ano apds prazo de . =
9.3.13 Autorizagdo para passeios / viagens Documento Até a realizagéo do evento 01 anos projeto precaucao Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.4 Fungéo: : SELECAO E ACOMPANHAMENTO SOCIAL E APOIO PSICOLOGICO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermedidrio Eliminagdo | Permanente | Observagao
Projetos de Integragao / pais da . Até a atualizagéo/ 03 anos apds prazo de . = .
9.4.01 criangaladolescente Projeto execuciio 01 ano vigéncia Prazo de vigéncia Nao ISim
9.4.02 Relatérios de Reunido de setor Relatério 01 més 01 ano 01 ano apos a vigéncia Prazo de precaugao ISim INao
Documento de carater
sigiloso por serem
Prontuério Técnico da Crianga e s Do inicio ao desfazimento 40 anos ap6s o prazo de = . ~ menores de idade, o
9.4.03 Adolescente Dossié do vinculo 01 ano vigéncia Prazo de precaugao ISim INao prazo conta a partir de
quando completares 18
anos.
9.4.04 Livro de Ata Livro Até o final do livro 01 ano 01 ano apos 03 anos apos a vigéncia 20 anos apos prazo de Nao Sim
a vigéncia precaugéo
9.4.05 Cadastro Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apos a vigéncia 3:;23;%05 prazo de Sim Nao
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Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.5 Funcgdo: : ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermedidrio Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.5.01 Projetos / Programas Projeto Q;eper;;ctggao/modlﬁcagao 01ano 03 anos apos vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim
9.5.02 Planos de cursos/ f’lanos de aula/ Relatorio Do inicio ao término do 01 ano 05 anos ap6s o término do Prazo de precaugéo Sim Nzo
cronograma de atividades curso programa
9.5.03 Cadastro de familias atendidas Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano ap6s a vigéncia 2;2232;;03 prazo de Sim Nao
- . 04 anos apos o desfazimento ‘
9.5.04 Rglatono de Acompanhamento a Relatorio Durante o periodo de 01 ano do vinculo da crianga e do 02 anos apés o prazo de Sim Nzo
Crianca e do Adolescente acompanhamento precaugao
Adolescente
05 anos apos 05 2 2 R
9.5.05 - A , - anos apos prazo de 0 anos apos prazo de . =
Plano de Agdes / providéncias Plano Até a atualizagédo sirgagr?ccii: 01 ano vigéncia precaucéo Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.6 Fungéo: : GESTAO ADMINISTRATIVA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.6.01 Formularios de Organizagao e Método Formulario Até a atualizagédo 01 ano eigg:;:pos o prazo de Prazo de precaugédo Sim Nao

Manuais de Procedimentos

Instrugdes de Trabalho 01 ano apés prazo de
9.6.02 Legislagdo Manual Até a atualizagao 01 ano vigéncia pos p Prazo de precaugéao Sim Nao

Deliberagoes 9

Orientagdes
9.6.03 Livro de Registro de doagdes Registro Até o encerramento do livro 01 ano 3%2:;: apés o prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
9.6.04 Relatério de atendimento social Poder Relatério 01 anos 01 ano 05 anos apos o prazo de Prazo de Precaugao Nao Sim

o Judiciario vigéncia
9.6.05 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?ec:un;'\z apés prazo de Sim Nao
9.6.06 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao
Cartas email a secretaria descarta
9.6.07 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao no proprio setor
protocolizados prop
9.6.08 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia Ate _revogagao ou 01 ano 0‘1 _ano apos  prazo de | 04 anos apos  prazo de Sim Nao a segre@ana descarta
conhecimento vigéncia precaugéo no proéprio setor
9.6.09 Requerimento Correspondéncia Até o vencimento 01 ano 0? _anos apos  prazo de | 10 anos apos  prazo de Sim Nao
vigéncia precaugéo

Cartdes de Avisos de Recebimento — Cartao / X R Arquivar junto a coépia
96.10 AR (correio) Comprovante Sim Néo do documento
9.6.11 Livro de protocolo Livro Até o encerramento do livro 01 ano 02 anos 05 anos Sim Nao
9.6.12 Controle de repasse de recursos Processo Ate a prestagao de contras 01 ano Prazo de vigéncia 01 ano apés precaugéo Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.7 Funcgéo: : CONSELHOS MUNICIPAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.7.01 Regimento/Estatuto Regulamento Até a atualizagédo 01 ano g?ezgzzéipos prazo de Prazo de precaugédo Nao Sim
9.7.02 Plano de Trabalho Plano Até a execugép do'plano 01 anos 02 anos apds o prazo de 02 anos apos prazo de Nzo Sim
e/ou sua atualizagdo precaugao precaugéo
9.7.03 Projetos Projetos Até a execugao do~plano 01 ano 02 anos apds o prazo de 02 anos apos prazo de Nzo sim
e/ou sua atualizagdo precaugao precaugéo
. el " 01 ano apods o prazo de 03 anos apds prazo de = .
9.7.04 Livros de Atas Ata Até a finalizagéo do livro 01 ano vigéncia precauciio Néo Sim
9.7.05 Ficha de Inscrigdo para atividades do Ficha Até atualizagédo 01 ano 02 anos apos o prazo de prazo de precaugéo Sim Nao
Conselho precaugao
Processo ( nota
fiscal / Até a aquisi¢éo e destino 02 anos apos o prazo de
9.7.06 Processos de compras orgamentos/ i quisie 01 ano ap P 10 prazo de precaugéo Sim Nao
inal precaugao
comprovantes de
pagamento etc)
9.7.07 Convocagéo de Conselheiros Convocagao Até a data do evento 01 ano 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugéo precaugéo
I N ~ . 02 anos apos prazo de 05 anos apos prazo de . =
9.7.08 Notificagdo Notificagao Até a data do evento 01 ano precaugdio precaugdo Sim Nao
= ~ . ~ 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de ~ .
9.7.09 Resolugao Resolugéo Até a alteragao 01 ano precauggio precauciio Nao Sim
9.7.10 Pul?llcag?o em ]orna~[ de convocagéo, Jornal Até a data do evento 01 ano 02 anos apds prazo de 05 anos apds prazo de Nzo Sim
notificagdo Resolugdo precaugao precaugao
Processo;
Prestagao de . = . .
9.7.11 Processo de Conferéncia contas: Até a prestagdo de contas 01 ano 02 anos apds prazo de 05 anos apés prazo de Nzo Sim
S . sobre o evento precaugao precaugéo
Edital; Decretos;
Portarias.
9.7.12 Processo Eleitoral anv9cag§o; . Até a nomeagao 01 ano 02 anos~apos prazo de 05 anos_apos prazo de Nao Sim
edital; publicagéo; precaugao precaugao

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 175 de 235

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018
Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdo n2 1457 Pagina 177 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Fungéo: : HABITAGAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao

PHLIS Plano Até a a atualizagado 02 anos sizgg:;: apés o prazo de 10 Prazo de precaugéo SIM Nao
9.8.01 Formulérios de Organizagao e Método Formulario Até a atualizagao 01 ano 8:92:;:"05 o prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Manuais de Procedimentos

Instrugdes de Trabalho .
9.8.02 Legislagdo Manual Até a atualizagao 01 ano 8: 2:;:"05 prazo de Prazo de precaugao Sim Nao

Deliberagoes 9

Orientagdes
9.8.03 Cadastro de Usuario Ficha cadastral Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apos a vigéncia 3:;23;%05 prazo de Sim Nao
9.8.04 = - = . N X - 01 ano ap6s prazo de . =

Relagao de Mutuarios Relagao Até a atualizagédo 01 ano 01 ano apés a vigéncia precaucao Sim Nao
9.8.05 Pesquisas Habitacionais Pesquisa Atéa (ealizagéo de nova 01 ano 02 anos apos a vigéncia 10 anos~apés prazo de Sim Nao

pesquisa precaugéo
9.8.06 OFICIOS
9.8.06.01 Oficios expedidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos :)?e c :unéso apés prazo de Sim Nao
9.8.06.02 Oficios recebidos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 04 anos ;?ec:ung%so apés prazo de Sim Nao
9.8.06.03 Convocagao Correspondéncia Até data do evento 01 ano 02 anos gfec:un;% apés prazo de Sim Nao
9.8.07 TERMOS
9.8.07.01 Termos de Desisténcia Termo Ano do exercicio 01 ano 05 anos gfec:un:; apés prazo de Sim Nao
9.8.07.02 Termos de Acordo Termo Até o cumprimento do 01 ano 01 anos apés o prazo de | 25 anos apdés prazo de Sim Nzo
acordo precaugao precaugéo
Cartas; email/ ; .
9.6.08 Diversos convites — ndo Ano do exercicio 01 ano 04 anos Sim Nao a segreparlat descarta
protocolizados no proprio setor
. . - Até revogagao ou 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de . ~ a secretaria descarta

9.6.09 Memorando /Informativo/Circulares Correspondéncia conhecimento 01 ano vigéncia precaucio Sim Nao no préprio setor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

ABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SAIS
Grupo Funcional:  SERVICOS PUBLICOS Sub-Grupo Funcional: 9 ASSISTENCIA SOCIAL
9.8 Fungéo: : HABITACAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
9.8.10 Llevantamento Habitacional de area de Relatorio Até a realizagédo de novo 01 ano 02 anos'ap()s prazo de 10 anos_apés prazo de Sim Nzo
risco levantamento precaugao precaugéo
9.8.11 Convocagao Documento Até o atendimento 01 ano 02 anos apds o prazo g: eigz:éaopos prazo de Sim Nao
9.8.12 Fichas de Triagem Fichas Até nova selegédo 01 ano -’ anos apos prazo de 03 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao precaugéo
. - - . Até a realizagéo de nova 03 anos apods prazo de 03 anos apds prazo de . ~
9.8.13 Pesquisa Sécio Econdmica Pesquisa pesquisa 01 ano precaugao precaucio Sim Nao
9.8.14 PROCESSOS
. = Da abertura até a 05 anos além do L oa 05 apos orazo de precaugao . =
9.8.14.01 Processo de reintegracéo de posse Processo conclusdo do processo exercicio 01 ano Prazo de vigéncia e prescricio Sim Nao
9.8.14.02 Processo de desocupagao de imovel Processo Da abertura até a Q5 anosalémdo | 01 ano Prazo de vigéncia 05 apos o prazo de_ Sim N&o
conclusao do processo exercicio precaugdo e prescri¢do
L L Da abertura até a 05 anos além do LA 05 apods o prazo de . =
9.8.14.03 Processo de Transferéncia de imével Processo conclusdo do processo exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucao e prescrigio Sim N&o
9.8.15 RELATORIOS
9.8.15.01 Relatério Social Relatério Até a elaboragdo de novo | 05anosalémdo | (g 5 Prazo de vigéncia 05 apos o prazo de Sim NZo
relatério exercicio precaugéo e prescri¢éao
. . . Até a realizagdo de nova 05 anos além do S 05 ap6s o prazo de . =
9.8.15.02 Relatério de Visita Domiciliar visita exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucio e prescrigio Sim Nao
9.8.16 PROJETO SOCIAL
. . 02 anos apos a entrega do 05 anos além do P 10 apds o prazo de . ~
9.8.16.01 Projeto Projeto empreendimento exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precauciio e prescriciio Sim N&o
9.8.16.02 Programa / Plano Plano 02 anos apds a entrega do O5anosalémdo | (9 gng Prazo de vigéncia 10 apds o prazode Sim Nzo
empreendimento exercicio precaug&o e prescri¢do
. . . N 02 anos apds a entrega do 05 anos além do P 10 ap6s o prazo de . =
9.8.16.03 Relatério e registro fotografico Dossié empreendimento exercicio 01 ano Prazo de vigéncia precaucsio e prescricio Sim N&o
9.8.16.04 Livro de Registro de Atas Livro Até 0 encerramento do livro | 2anesaémdo | g4 gng Prazo de vigéncia 10apds o prazode Sim Nzo
precaugéo e prescri¢éao
9.8.17 Contrato de mutuario Contrato Ate, a transferéncia do 01 ano 05 anos apos prazo de 50 anos apds prazo corrente Sim Nao
imoével vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS A:REAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.1 Fungéo: : VISTORIA E CONTROLE DE INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA
| Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental | Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
10.1.01 Dicionario de dados Documento digital 3:::2:(}?:'26930 e Disponivel em rede Prazo de precaugdo Néo Sim
10.1.02 Relatdrio técnico de vistoria Relatério C—\itsetoarizlaboragéo de nova 01 ano 02 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
Lei federal n° 2848/40
= (codigo Penal) art 109 V e
10.1.03 Terr;:o ge concessgo de controle de Termo Até a atualizagao 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao 325, que define o crime e
senha de acesso a pena para a violagédo de
sigilo funcional)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.2 Fungdo: : MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACOES DE PROGRAMAS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugédo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Lei federal n ° 2848/40
(codigo Penal) art. 109 1V;
Lei federal n° 9609/98 art
Contrato de licenga de uso de - = . 12§ 1° A vigéncia
10.2.01 programa de computador (software) Contrato Definido no documento Nao Sim compreende o tempo de
utilizagdo do programa
bem como de todas as
suas_atualizagées
10.2.02 Certificado de autenticidade de Certificado Durante a utilizagdo do Nzo Sim
programa de computador (software) programa
10.2.03 Inventario de programa de computador Inventario ':‘:/: iil\?:r:g‘rigfo de um 01 ano 04 anos apds prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
10.2.04 Inveptarlo de equipam§n10§, redes e Inventario Até a‘elabor'agéo de um 01 ano 04 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
servicos de telecomunicagdes novo inventario
Manual técnico de uso de
10.2.05 equipamentos e programas de Manual Até a nova publicagéo 01 ano 05 anos apods prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Nao Sim
computadores
10.2.06 Ordens de servigos suporte técnico Ordem de servigo Q;eszsizr;amento da ordem 01 ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nzo
10.2.07 Expedlentes relativos & manutengo de Expediente Até f)‘atendlmento do 01 ano 02 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao
sistemas usuario
- Solugédo Durante a utilizagdo do . - < . .
10.2.08 Software e aplicativos ( CDs) tecnologica programa 01 ano 05 anos apos prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Nao Sim
10.2.09 Termo de garantia de equipamentos e Termo de garantia Deflnlt:!o no termo de 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim
de programas de computadores garantia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DE
SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO

Grupo Funcional: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATIQA _ Sub-Grupo Funcional 10 C.P.D
10.3 Fungéo: : : ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGCAO E DA EXECUCAO DE CONTRATOS DE INFORMATICA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Contratos de servigos técnicos - . oA ~ . ~

10.3.01 especializados Contrato Definido no contrato 01 ano 02 anos ap6s prazo de vigéncia| Prazo de precaugao Sim Nao

10.3.02 Proposta de especificagdes técnicas de R - Integra ° qon?rato de

. elatério servigos técnicos

equipamentos e programas

especializados
Integra o contrato de
10.3.03 Relatério de inobservancia de contrato Relatério servigos técnicos

especializados

Parecer técnico de equipamentos e de Integra o contrato de
programas de computadores Parecer técnico servigos técnicos

especializados

10.3.04
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

1.1

Fungdo: FORMALIZACAO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo

Publicagdo de Leis Municipais e | Portaria, Na  unidade .
11.1.01 Atos Juridicos  (inclusive atos | Resolugéo e | Até a publicagé&o de novo ato :fferagéo @ | 01ano 8: & niinao apos prazo  de Prazo de precaugéo Nao Sim

normativos) outros suporte 9

. . Portaria, . = 01 més apbés prazo de = . =
11.1.02 Minutas de Atos Juridicos resolugdo Até a elaboragdo do ato 01 ano vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
. . Contratos,

11.1.03 Minutas de cor)tratos € convenios convénios, Estabelecido no documento 01 ano 01 ano 09 anos prazo de Nao Sim

de termos de Ajustes e Acordos X precaugao

Ajustes e Acordos

Solicitagdo de oficializagdo de | Oficio/
11.1.04 denominagédo de logradouros e de | requerimento /| Até a oficializagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao Arquivado na camara municipal

edificios publicos pedido verbal
11.1.05 Solicitagdo  de ~ atestado  de | Requerimento / Anual 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao

o funcionamento de entidades oficio 9 P M
N . Processo

11.1.06 lSoInq(a(,:ao de fgconheglmgnto de /requerimento /| Até oficializagéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim

instituicdo de utilidade publica oficio

L R . . . 06 meses apds prazo de | 02 anos apds prazo de . ~

11.1.07 Requisicdo de Compras Requisigao Até o recebimento do material 03 ano 01 ano vigéneia precaucio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.2 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
Processos relativos a orientagdo a 5
11.2.01 Administragéo Publica Municipal / | Processo Dependo do contetido Banosarss | 01 ano Prazo de vigéncia Err:szgri(zjgg Op recaugdo Sim N&o grlr‘r?;f:m ﬂ:;’;ﬂgﬁ;a dos  que
pareceres juridicos
11.2.02 Processos Administrativos Processo :g;): ;r?:r::\i/t%gr:r::ij:;g;gc?o?;ntes 01 ano 01ano apés prazo de 10 anos Sim Nao
Relativos a Agdes Trabalhistas do julgamento vigéncia
11.2.03 Procgssos Adnjlnlstratlyos Processo Apf)s transntp ?ml]ulgado da 01 ano 0.1 ano apds prazo de 10 anos sim Nzo
Relativos a Agdes civeis agao e providéncias vigéncia
- . Apbs transito em julgado da 2
Processos Administrativos = PG 01 ano ap6s prazo de . <
11.2.04 Relativos a Acdes Criminais Processo agao e provndengas 01 ano vigéncia 20 anos Sim Nao
decorrentes do julgamento
Processos Relativos a pagamento 05 anos além 01 ano apds prazo de Prazo de precaugéo e
11.2.05 / parcelamento de honorarios Processo Até o pagamento final do exercicio 01 ano vigéncia prescrigio Sim N&o
advocaticio
. . Apbs transito em julgado da <
11.2.06 ;s:z\fﬁg:ﬁi’gmgrﬁj:ﬁ; ais Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 2:;:‘)05 prazo de 05 anos Sim Nao
P do julgamento 9
Processos relativos ao Tribunal de £ oz 05 anos além P prazo de precaugéo e . ~
11.2.07 Contas do Estado Processo Até a decis&o final do TCE do exercicio 01 ano prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
11.2.08 Certidao de homonimo — processo Processo Até a expedicéo da certidao 01 ano 30 dias Prazo de precaugao Sim Nao
11.2.09 Proqessos Adm|n|§trat|vos Processo Da abertura até a conclusao do 05 anos além 01 ano Prazo de vigéncia Prazo .d? precaugao e Sim Nzo
relativos a ressarcimentos processo do exercicio prescri¢ao
Contratos, convénio / termo, Contrato / 01 ano apos prazo de
11.2.10 Ajustes e Acordos (nacionais e convénio Definido no contrato / convénio 01 ano vigéncia pos p 10 anos Nao Sim
internacionais) 9
11.2.11 8%2:;?3"% de entrega de Diarios Ficha Até a atualizagao 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Apbs transito em julgado da . Codigo Civil, art. 205 — codigo
11.2.12 Usucapiao Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Nao Sim processo civil arts 485 e 495 Lei
Ny vigéncia o
do julgamento n° 6969/81
Apbs transito em julgado da < Constituiao federal arts 183
11.2.12.01 Usucapido especial -constitucional Processo agao e providéncias 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Nao Sim €191, codigo civil, art 205, codigo
decorrentes do julgamento vigencia de Processo Civil arts 485 e 495
Apbs transito em julgado da . Cédigo civil, art 205; codigo de
11.2.12.02 Usucapido Especial Coletiva Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 anos apos prazo de 10 anos Nao Sim processo Civil, arts 485 e 495, Lei
do julgamento vigencia 10.257/01 art 10.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
Ap6s transito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo
11.2.12.03 Usucapido extraordinaria Processo agao e providéncias 01 ano sigg:gi:pos prazo de 10 anos Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
decorrentes do julgamento 495
Apbs transito em julgado da 01 ano ap6s prazo de Cadigo civil, art 205; cédigo
11.2.12.04 Usucapiao Ordinaria Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
do julgamento 495.
11.2.12.13 Medida Cautelar Processo Segue a tlen‘llporalldade do
processo principal
Apbs transito em julgado da 2
11.2.12.13.01 Caugao/ contra- cautela Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano sigg:;:pos prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento
ApSs trénsito em julgado da 01 ano ap6s prazo de Codigo de processo civil — art,
11.2.12.13.02 Indenizagao do prejuizo Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 9 P! .
do julgamento
Apbs transito em julgado da 01 ano apés prazo de
11.2.12.13.03 Liminar Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao Cadigo de processo civil, art. 811
do julgamento
Ap6s transito em julgado da .
11.2.12.13.04 Medida cautelar inominada Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1g§:giaapos prazo de 30 anos Nao Sim
do julgamento
Ap6s transito em julgado da
11.2.12.13.05 Notificagdo judicial Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 01ano ap6s prazo de vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento
Apbs transito em julgado da 01 ano apés prazo de
11.2.12.13.06 Medidas provisionais Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
do julgamento
Apbs o indeferimento /
~ deferimento do pedido, com o 01 ano apds prazo de . ~ Cadigo de Processo Civil, art.
11.2.12.13.07 Interpelagao Processo transito em julgado da sentenga 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 867 93873
da acéo principal
Apbs julgamento do mérito, Cadigo de processo civil, arts
cessando o mandato de 01 ano ap6s prazo de = . 485 e 495; codigo civil, art.
11.2.12.14 Mandato de Seguranca Processo seguranga com a decisdo 01 ano vigéncia pos p 05 anos Nao Sim 206 §3°, V, decret% 20.910/32
denegatéria ou concessiva art 1
Ap6s transito em julgado da .
11.2.12.15 Agéo Civil Publica Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 g:g:pos prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Apés o cumprimento da 01 ano apds prazo de Cadigo de processo civil, arts
11.2.12.16 Obrigacao de fazer/nao fazer Processo sentenca relativa a obrigagéo de 01 ano P 10 anos Sim Nao 632, 642 644 e 64 ’
fazer ou néo fazer vigencia ! ’ e645
Apos transito em julgado da . Codigo civil, art 205, codigo de
11.2.12.17 Agéo Popular Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao processo civil, arts 485 e 495; lei
do julgamento vigencia 4717/65, arts 1° e 7°
11.2.12.18 INFRAGAO ADMINISTRATIVA Processo Goanoealm | 01ano
Apbs transito em julgado da . - L -
11.2.12.18.01 Apreensao Processo cajgé}ﬁlgaz:%\g;joéncias decorrentes 01 ano Sigs::i:pos prazo de 10 anos Sim Nzo gl’ct’)((’:lgssoc:il\l/‘ﬂ.aar:ﬁszfgé :Zg?o de
Apbs transito em julgado da < - L .
11.2.12.18.02 Interdigéo Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao Cadigo Clvil\l,'n ar:t 24?8% c?tglsgo o
do julgamento vigencia processo civil, arts e
Ap6s trénsito em julgado da < " L "
11.2.12.18.03 Multas e demais Sangdes Processo agéo e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 2:;:‘)08 prazo de 10 anos Nao Sim gg(ggssocgt}l,iﬁf‘?fé :ig'go de
do julgamento 9
Ap6s transito em julgado da . - . -
11.2.12.18.04 Auto de Infragao Processo ggéjglgap:rr‘?e\::?()éncias decorrentes 01 ano ei;éi:g :pos prazo de 10 anos sim Nzo gr%‘ilggsocmh,iﬁ s2‘?855, :33590 de
11.2.12.19 CARTAS Carta
11.2.12.19.01 Carta de Ordem Carta Apods o.cum_pn‘melnFO da 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nzo Codigo de Processo Civil, art. 200
determinacgao judicial vigéncia e212
- Apds o cumprimento da 01 ano ap6s prazo de = Codigo de processo civil, arts 200
11.2.12.19.02 Carta Precatéria Carta determinagao judicial 01 ano vigéncia 10 anos Nao Sim a212
- Apds o cumprimento da 01 ano ap6s prazo de . ~ Cédigo de processo civil, arts 200
11.2.12.19.03 Carta rogatéria Carta determinaggio judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 2212
11.2.12.20 EDITAIS
112122001 | Edital de citagao Edital 01 ano 01 ano 06 anos apds prazo de Sim Néo
precaugéo
N L R 06 anos apds prazo de . =
11.2.12.20.02 Edital de Leilao Edital 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao
112122003 | Edital de convocagéo Edital 01 ano 01 ano 06 anos apds prazo de Sim Néo
precaugéo
Apods a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de Codigo civil, art 205, 593 a 609;
11.2.12.21 Contrato de prestagao de Servigo Contrato com o cumprimento da sentenca 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, arts 485
transitada em julgado 9 e 495
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Apbs a extingado do processo ou 01 ano apbs razo de Codi tributario Nacional. art
11.2.12.22 Execugao Fiscal Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano LA P P! 05 anos Sim Nao odigo  ributanio Nacional,  art.
" : vigéncia 173; lei 6830/80.
transitada em julgado
Fundo especial (inclusive certidao . ~ . .
11.2.12.23 de débito - inscrigio na divida Certidéo Até a aprovagiio e julgamento 01 ano 01 ano apds prazo de | (g .4 Sim Néo
ativa) final das contas pelo TCE vigéncia
11.2.12.24 Publicagéo de jornais Jornal 01 ano 01 ano 02 anos Sim Nao
Apo6s a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de Decreto-Lei 9760/1976, art. 64;
11.2.12.25 Locagéo / permisséo de uso Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano LA P 10 anos Sim Nao codigo Civil, art 205; codigo de
transitada em julgado vigencia processo civil, arts 485 e 495.
Peticbes impossiveis de serem
juntadas pela serventia e petigdes
11.2.12.26 Petigdo Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao :?gesfc?:ssz':cﬁjf;z‘gg:g&fsd\z:
“fac-simile” e os processos
cancelados
11.2.12.27 Compra de veiculos (aquisi¢ao) Processo/ Definido no contrato 01 ano Prazo de vigéncia 08 anos apos prazo de Sim Nao
contrato precaugéo
- Apbs a extingdo do processo ou . Codigo civil, arts 205, 565 a 578;
11.2.12.28 LOCAGAO DE IMOVEL Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano 8i1 & ma:inao apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil arts. 485
transitada em julgado 9 e 495.
- Apos a extingado do processo ou . Codigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.01 :Z zgogztg:e:é%i;c:)\trato de Cg;zzts%/ com o cumprimento da 01 ano 3i1 én?:inao apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
< P sentenca transitada em julgado 9 8245/91 art 71.
Apbs a extingado do processo ou . Cédigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.02 Retificagdo de registro de imoével Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 éniinao apds prazo de 10 anos Nao Sim processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73 art 212.
11.2.12.28.03 Cancelamento de locagéo de Contrato / 01 ano 01 ano apés prazo de 10 anos sim Nzo
e imovel processo vigéncia
Apos a extingado do processo ou . Codigo civil, arts 205, codigo de
11.2.12.28.04 Retificagdo de area de imével Processo com o cumprimento da 01 ano 3i1 én?:inao apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73.arts. 212 e 213.
11.2.12.29 MANDATOS
112122901 | Busca e Apreenséo Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia ﬁ?ec::ggo apds prazo de | g, Néo
I Lo 05 anos apds prazo de . x
11.2.12.29.02 Citagdo Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucao Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
~ . 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.03 Execugao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
112122904 | Intimagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de | g, Néo
precaugéo
112122005 | Prisao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de | g, Néo
precaugéo
o P 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.06 Avaliagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucdo Sim Nao
11.2.12.29.07 Averbagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugéo
- Lo 05 anos apds prazo de . =
11.2.12.29.08 Autorizagao Mandado 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaugdo Sim Nao
Indenizatéria (danos materiais / . - .
11.2.12.30 morais / reparagdo, ressarcimento, | Processo Apds a extlngao do processo ou 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos Sim Nao
i s com o cumprimento da sentenga vigéncia
responsabilidade civil
Pedidos, oferecimentos e
11.2.12.31 lnforma(;oesA . dlver§as Processo Até a realizagédo 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
(correspondéncia recebida, precaugao
requerimentos diversos)
~ L . 15 anos apo6s prazo de =
11.2.12.32 Doagéo de iméveis Pedido/processo 01 ano 01 ano precaugiio Nao Sim
Apds a extingado do processo ou 10 anos apds prazo de
11.2.12.33 Declaratéria Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia recaucio P P! Sim Nao
transitada em julgado P ¢
Apbs a extingdo do processo ou . Constituicao federal, arts 102, 1, a)
11.2.12.33.01 Declaragéo de Constitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Nao Sim e 103; codigo Civil, art 205; °°d'9‘?
) N precaugao de processo civil, arts 485 e 495;
transitada em julgado Lei 9868/99
Apds a extingdo do processo ou . Consfituigéo federal, aris 102, I, a)
11.2.12.33.02 Direta de Inconstitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia gfecgzggo apds prazo de Nao Sim §e1zf<;§§§é%°c‘i:v'¥."§2 24%55 gog‘?s?

transitada em julgado Lei 9868/99
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
[ Prazo de | Prazo de Arquivamento [ Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo | Precaugdo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
11.2.12.34 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS, RECLAMAGOES, REPRESENTAGOES
Comunicagdo sobre ocorréncia 104 anos apds prazo de
11.2.12.34.01 para apurar responsabilidades, | Sindicancias 01 ano 01 ano = p P Nao Sim
LA precaugéo
inquéritos
112123402 | Processo  Administraivo  de | g yicancias 01 ano 01 ano 104 anos apés prazo de | 5, Sim
sindicancia precaugdo
Notificagdo de servidor para .
11.2.12.34.03 audiéncia em  processo de | Sindicancias 01 ano 01 ano 03 anos apos prazo de Sim Nao
AT precaugéo
sindicancia/disciplinar
" A A 03 anos apds prazo de . =
11.2.12.34.04 Pedidos de providéncias Sindicancias 01 ano 01 ano precaugso Sim Nao
Seguir a temporalidade do
11.2.12.35 RECURSOS / AGRAVOS processo principal
Apés o  deferimento  ou . s oA ; = Codigo de processo Civil, arts
11.2.12.35.01 Agravo Recurso indeferimento do recurso 01 ano 1 ano apo6s prazo de vigéncia 10 anos Sim Nao 557, §1° 532
Apés o  deferimento  ou 01 ano ap6s prazo de . = - .
11.2.12.35.02 Agravo de Instrumento Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéneia 10 anos Sim Nao Cédigo de processo Civil, art 522
112123503 | Agravo de instrumento em | oo .o, Apés o deferimento  ou 01 ano 01 ano apds prazo de | 14,0 Sim Nao Codigo de processo civil, art 544
Recurso Especial indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.35.04 Agravo de Ips'trymento em | Recurso Apos o deferimento  ou 01 ano 0.1 _ano apés prazo de 10 anos sim Nzo
Recurso extraordinario indeferimento do recurso vigéncia
. Apés o  deferimento  ou 01 ano apés prazo de . =
11.2.12.35.05 Agravo Regimental Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
- Ap6s a extingdo do processo ou . - - .
11.2.12.36 Iar:iq':.:ienr;;?ralﬁ‘:);ocesso I recurso Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano 8i1 én?;inao apés prazo de 10 anos Sim Nao ggi'ggsoc (l)‘ll\lllll zr; igg ec‘?;égo de
transita em julgado 9 T
. N o Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.36.01 Felaglpnados 4 Comissio de Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia 03 anos apos prazo de Nao Sim
nquérito - . precaugéo
transitada em julgado
Apé tincao d Codigo de processo civil, art. 485
: s N sz pos a extingdo do processo ou . e 495, codigo civil art.206, §3°, V,
11.2.12.36.02 Srlrlnes lr.etIaCIonados & Comissao Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim codigo de processo penal, ar 63 e
€ Inqueérito transitada em julgado precaugao 64; codigo penal, art.94; decreto
n° 20910/32 art 1°
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
A contagem do prazo de guarda
terd como marco inicial a data de
Inquérito  Policial e ocorréncia X ~ U X ocarréncia de fato. O PRAZO DE
N . N § Ap6s a conclusdo do inquérito 01 ano ap6és prazo de . = GUARDA t diciad
11.2.12.36.03 prqcednment_o mvestlgatorlo—(pe(;as Processo pglicial a 01 ano vigéncia P P 20 anos Sim Nao maiores dz‘);egemp:,:grg‘s 'gf 7005’
de informagao, representagao) caso contrério a
TEMPORALIDADE sera de 10
anos a partir da data do fato.
Lei n° 14.133/21, Cédigo Civil, art
11.2.12.37 Licitagdo 205; codigo de processo civil, art.
485 e 495
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de
11.2.12.37.01 Adjudicagao, convénio, Edital Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
I . Ap6s a extingdo do processo ou <
11.2.12.37.02 !:!Jlatglrlltqae%atg, ho::gllztrg éocadastral, Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1én;2° apés prazo de 10 anos Sim Nao
Julg ’ 936 transitada em julgado 9
. .. . Ap6s a extingdo do processo ou 2
11.2.12.37.03 MOd.al.'d.a.de’ limite,  dispensa, Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano 91, ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
inexigibilidade N . vigéncia
transitada em julgado
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.37.04 Sangdes Administrativas Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou . Codigo Civil, art 205; 538 a 564,
11.2.12.38 Doagao Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, art. 485 e
transitada em julgado 9 495
Apbs a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de Cédigo Civil, art 205; codigo de
11.2.12.39 Nunciagao de obra nova Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P P p 10 anos Nao Sim processo civil, art. 485, 495 e 934
) . vigéncia
transitada em julgado a940
Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.40 Cobranga Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano (.)1, ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
: . vigéncia
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou 2
11.2.12.40.01 Cobranga cota condominial Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:igo apés  prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingdo do processo ou 2
11.2.12.40.02 Cobranga de honorarios Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én;20 apds prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
. Apbs a extingdo do processo ou 2
11.2.12.40.03 S;léﬁgga de seguros / acidente de Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vci);éncaigo apds prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Apbs a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.41 Alienagéo Judicial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
= S ” Apbs a extingado do processo ou <
11.2.12.42 :‘2”'33:3; Substituigéo de titulos Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1én;20 apés prazo de 10 anos Sim Nao
P transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou .
11.2.12.43 Anulatéria Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)g1éncaizo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou .
11.2.12.44 Arbitramento de aluguel Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:izo apés  prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Arrendamento, oneragdo de bens Apbs a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de
11.2.12.45 dotais, de menores, de 6rfao e de | Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
interditos transitada em julgado
Arrendamento rural e parceria Apbs a extlngéo do processo ou 01 ano apdés prazo de . ~
11.2.12.46 agricola Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de 10 anos Cédigo de mi 5o — decreto n°
11.2.12.47 Avaliatéria de renda e danos Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano A P p Sim Nao 65’9&%7686 mg%r:/%zéo eaeton
transitada em julgado vigencia -
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.48 Consignagao em pagamento Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i);én:igo apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.49 Deposito Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1énggo apés  prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Desconstituigao de contrato Apés a extingéo do processo ou 01 ano apdés prazo de 10 anos Si <
11.2.12.50 (anulagéo, rescis&o) Processo i:om o cumprlmento da sentenga 01 Ano vigéncia im Nao
ransitada em julgado
Apds a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.50.01 Exoneragéo de fianga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Sim Nao
transitada em julgado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
Desconstituigdo de titulos de Apbs a extingdo do processo ou .
11.2.12.51 crédito (cancelamento, anulagéo, | Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano 91. ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
N ) . vigéncia
nulidade) transitada em julgado
Apbs a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos
11.2.12.52 DESPEJO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és prazo de 10 anos
11.2.12.52.01 Despejo por denuncia vazia Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P p Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.02 Despejo por falta de pagamento Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1éncaizo apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.52.03 Despejo por infragdo contratual Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:izo apés  prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6s prazo de 10 anos
11.2.12.52.04 Despejo para Obras Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P Sim Nao
transitada em julgado 9
Despejo para uso de ascendente / Apbs a extingéo do processo ou 01 ano apdés prazo de 10 anos
11.2.12.52.05 descendente Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de 10 anos
11.2.12.52.06 Despejo para uso préprio Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P p Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.53 Homologagéo de laudo arbitral Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:igo apés prazo de Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou . 10 anos
11.2.12.54 Imisséo de posse Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano 91, ano  apos  prazo de Sim Nao
: . vigéncia
transitada em julgado
Apés o  deferimento  ou 01 ano apés prazo de | 10 anos . = Codigo de processo civil, arts.
11.2.12.55 EMBARGOS Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Sim Nao 736, 741 e 745
N A Apoés o  deferimento  ou 01 ano apdés prazo de | 10 anos . ~ - -
11.2.12.55.01 Embargos a Adjudicagao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Sim Nao Codigo de processo civil, art 746
11.2.12.55.02 Embargos a arrematagao Processo Apos _© deferimento  ou 01 Ano Qt ano  apos  prazo de | 10anos Sim Nao
indeferimento do recurso vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Funcdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagdo
N ~ Apés o  deferimento  ou 01 ano apo6s prazo de | 10anos . ~
11.2.12.55.03 Embargos a Execugao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia Sim Nao
11.2.12.55.04 Embargos a execugao fiscal Processo Apos _° deferimenio  ou 01 Ano (.)1. ano  apos  prazo de | 10anos Sim Nao Lei 6.830, art 16
indeferimento do recurso vigéncia
11.2.12.55.05 Embargo$ a Retengdo por Processo Apos o deferimento  ou 01 Ano (.)1. ano apos prazo de | 10 anos Sim Nzo Cadigo d:) prc:cesso Civil, art 745,
Benfeitorias indeferimento do recurso vigéncia IVe§§1°e2
Apds a extingéo do processo ou X Constituiggo Federal, art 5° XXIlI,
11.2.12.56 DESAPROPRIAGAO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 01 ano ap6s prazo de | 10 anos Nzo Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a 30;
N : vigéncia codigo civil, art. 205, cédigo de
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Constituigéo Federal, art 5° XXIll,
Apbs a extingdo do processo ou ) decreto lei n® 3365/41, art 11 a 30;
11.2.12.56.01 Desapropriagdo de imével urbano Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?;énggo apés prazo de 10 anos Nao Sim I(;ie(ilade“SO)-zs;Zi/.O‘IB, Cf;?;”tociv"d::
transitada em julgado 205 codigo de processo civil arts.
485 e 495
Apds a extingado do processo ou . Constltung?o federal, art 5° X)f,”"
11.2.12.56.02 Desapropriagéo de indireta Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)g;én:igo apés prazo de | 10 anos Nao Sim g:or;%;:”? cggg?c}é Z?ogé’ssg
transitada em julgado civil arts. 485 e 495

Constituigao Federal, art 5° XXl e
XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a
30;, codigo civil art 205 codigo de
processo civil arts. 485 e 495

Constituigao Federal, art 5° XXIIl e

Apos a extingdo do processo ou
Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano
transitada em julgado

01 ano apés prazo de | 10anos

11.2.12.56.03 Desapropriagdo  por interesse 1 a
vigéncia

Social Comum

- s Apbs a extingdo do processo ou . 10 anos XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
11.2.12.56.04 Dg;gproprlagao por  Utilidade Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano (.)1~ ano  apos  prazo de Nao Sim decreto lei n® 3365/41, art. 1°e 11
publica transitada em julgado vigencia a 30;, codigo civil art. 205 codigo
de processo civil arts. 485 e 495
Apbs a extingdo do processo ou ) Constituigao Fede_ral‘,) art 5° XXlll e
11.2.12.56.05 Ocupagéo Temporaria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Q1A ano  apos  prazo de | 10anos Nao Sim 170,l, decreto lei n° 3365/41, art
" : vigéncia 36;, codigo civil art 205 codigo de
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
= i Apds a extingéo do processo ou 01 ano apés prazo de 10 anos ) Constituido Federal, art 5° XXV e
11.2.12.56.06 Requisi¢do de Bem Particular Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano P Nao Sim XXVI, codigo civil art 205 codigo
transitada em julgado vigencia de processo civil arts. 485 e 495
i ~ codigo civil art 205 codigo de
L i APO_S . a h°m0|°93_‘930 da 01 ano apés prazo de | 10anos ~ ) processo civil arts. 485 e 495. A
11.2.12.56.07 Restituigao de area Processo desisténcia da finalidade da 01 Ano P Nao Sim temporalidade e  destinagéo
desapropriagdo vigencia acompanhardo as do processo
principal
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.02

Fungdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS:

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagéo | Permanente | Observagdo
Lei 8269/93, art. 2° §§ 2° e 3% Lei
complementar n° 76/93, art 2° § 2°
) L e 5°lV, codigo Civil, art 205;
Apos a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de codigo de processo civil, arts. 485
11.2.12.56.08 Vistoria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P 10 anos Nao Sim e 495. O documento integra o
transitada em julgado vigencia processo de desapropriagdo. A
temporalidade e destinagdo
acompanhardo as do processo
principal.
Caodigo Penal, art 161, §1°, 11, § 2°
e § 3° Lei 5741/71, art 9° . No
- caso de sentenga condenatoria:
11.2.12.57 Esbulho possessoério Processo Apbs transitado em julgado 01 Ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Nao Sim codigo de Processo Civil, art 485e
precaugao 495; codigo Civil art. 206 § 3°, V;
codigo de processo penal, art. 63
e64
Apo6s a extingdo do processo ou 05 anos apos prazo de Decreto Lie 3365/41, art 40,
11.2.12.58 Servidao Administrativa Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia = Nao Sim Codigo Civil , art 205; Cédigo de
transitada em julgado precaugao Processo Civil, ars 485 e495
Apo6s a extingdo do processo ou 10 anos apés prazo de Cadigo Civil , art 205; Codigo de
11.2.12.59 Liquidagao Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia recaucio Sim Nao Processo Civil, ars 485 e495; Lei
transitada em julgado p G 11.101/05, arts 139 e 153
11.2.12.60 Contra notificagéo Processo 01 Ano 01 ano 12 anos Sim Nao
Apbs a sentenca transitada em ) Codigo de Processo Civil, arts
~ . S 01 ano apdés prazo de . = 485, 495 e 914; Cadigo Civil , art
11.2.12.61 Prestagao de contas Processo J(;Jé%?tgo e com a quitagdo do 01 Ano vigéncia 15 anos Sim Nao 206, § 3° V; Decreto 20910/32 art
10
11.2.12.62 SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE
11.2.12.62.01 Carta de fianga Processo Apos o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de sim Nzo Cédigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugéo e 495
. A s . . Cadigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.02 Depésito Judicial Processo Apbs o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
- Anai : - Cadigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.62.03 Parcelamento Processo Aps o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
sentenga precaugéo art 151, 11
. ~ ~ Apés a extingdo do processo ou . Codigo de Processo Civil, arts
11.2.12.63 Reintegracdo / Manutengéo de Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos  prazo de Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
posse transitada em julgado precaucao , art 205,
11.2.12.64 Protocolo de intengédo Processo ﬁ?::qgoreglstro do protocolo de 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Nao Sim Lei 6.015/73
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.02 Fungdo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminagdo | Permanente | Observagao
Apds a extingdo do processo < Cédigo de Processo Civil, arts
11.2.12.65 Representagao comercial Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?9022020 apds prazo de Sim Nao 485, 495 ; Codigo Civil , art 205, i
sentenca transitada em julgado P ¢ federal 4886/65
11.2.12.66 Crédito Tributario
. Apos o transito em julgado da . 02 anos apds prazo de ) ~ Cédigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.66.01 Aliquota Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaucsio Sim Nao 6495
11.2.12.66.02 Anistia Processo Apds o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de Sim Nzo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
= - Ap6s o transito em julgado da P 02 anos apds prazo de . = Coédigo de Processo Civil, art. 485
11.2.12.66.03 Anulagéo de débito fiscal Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugiio Sim Nao 6495
Apds a extingdo do processo . Cédigo de Processo Civil, arts
11.2.12.67 Habeas data Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?ec::O§o apés prazo de Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
sentenca transitada em julgado P! ¢ ,art 205, Lei esparsa n® 9507/97
Codigo Civil , art 495, Lei
Rescisdo do contrato e devolugao Apbs o transito em julgado da Lo 02 anos apds prazo de : % 8.078/90 (codigo de defesa do
11.2.12.68 do dinheiro Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugo Sim Nao consumidor0 ART 18 § 1°, 19, IV
e201l
11.2.12.69 Cert!déo relativa & lavratura de Processo 01 Ano 01 ano 02 anos Sim Nao
escritura
Processo Administrativo — Termo
11.2.12.70 de emissdo Certiddo de Registro | Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Cadastral - CRC
11.2.12.71 Processo . Adn:n!nlstratlvo da Proce§so/ 01 ano 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
Procuradoria Juridica expediente
Expediente de indicagdes a serem . . - e 01 ano apoés prazo de . ~
11.2.12.72 prestados ais municipes Planilha Até a realizagao da solicitagao 01 Ano vigéncia 04 anos Sim Nao
Certidao para desarquivamento de o o o A certiddo é anexada nos autos e
11.2.12.73 ac#io fiscal Certidao Até a liquidagao da divida o PTA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.3 Funcdo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagao
o Até a atualizagdo no cadastro 01 ano ap6s prazo de = .
11.3.01 Carta de sentencga / adjudicagé@o Carta imobiliario 01 Ano vigéncia 05 anos Nao Sim
11.3.02 Contratos de concesséao de uso Conttatp d Definido no préprio instrumento 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de | 05anos Nao Sim
convénio vigéncia
11.3.03 Contratos de permisséo de uso Contrato Definido no préprio instrumento 01 Ano 8i1gén<a:ir;0 apds prazo de | 05anos Nao Sim
. L . Até a atualizagdo no cadastro 01 ano apés prazo de | 05anos ~ .
11.3.04 Escrituras Publicas Escritura imobiliario 01 Ano vigéncia Nao Sim
11.3.05 Flchas‘ -/ relagdes de Fichas / rol Até a atualizagéo do cadastro 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de | 05anos Nao Sim
denominagdes de ruas vigéncia
Minutas de textos legais ( minuta . . A 01 ano apoés prazo de = = .
11.3.06 de projetos de lel, decreto Minuta Até a publicagdo do decreto 01 Ano vigéncia Prazo de precaugédo Nao Sim Sem processo
Processos de alienagdo de
imoveis publicos ( inyestidura, Até o registro da escritura em 01 ano apés prazo de .
11.3.07 doagdo, permuta, regularizagdo de | Processo cartério 01 Ano vigéncia 10 anos Nao Sim
titulos, hasta publica e 9
arrematagao)
Processos de aquisigdo de imoéveis
11.3.08 partnf:ulares ou publicos (doagéo, Processo Ate .g'tqallzagao no cadastro 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos Nao sim
dagdo em pagamentos, permuta, imobiliario vigéncia
desapropriagéo)
Processos de certiddo de vias . o .
11.3.09 publicas ( dagdo em pagamento, Processo Ate gl'gtuallzagao no cadastro 01 Ano 0.1 . ano  apos  prazo de 10 anos Nao Sim
imobiliario vigéncia
penhora
Processos relativos a termo de . 01 ano ap6és o prazo de . ~
11.3.10 autorizacdo de uso Processo Definido no termo 01 Ano vigéncia 05 anos Sim Nao
11.3.11 Process’os relativos a termo de Processo Definido no termo 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de | 05 anos sim Nzo
ocupagao e posse vigéncia
11.3.12 Processo_ reylatlyo a termo de Processo Definido no termo 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de | 05anos Sim Nao
cooperag&o técnica vigéncia
Minutas e convénios, acordos, . . 01 ano ap6és prazo de = .
11.3.13 ajustes e contratos Minutas Estabelecido no documento 01 Ano vigéncia 10 anos Nao Sim
Portaria, estatuto|
" . Fesolugéo normativa, Até a elaboragdo do Ato 01 més apbés prazo de
11.3.14 Minutas de Atos Normativos Instrugao, Ordem Normativo 01 Ano vigéncia Prazo de precaugéao Sim Nao
Interna, Regulamento| 9
Regimento
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TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional

SERVICOS JURIDICOS

Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO

11.03

Fungdo: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricao Precaucgédo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
01 ano ap6s prazo de
11.3.15 Processo de concessao de uso Processo Definido no proprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da | Prazo de precaugao Nao Sim
concessao
01 ano apdés prazo de
11.3.16 Processo de permisséo de uso Processo Definido no préprio instrumento 01 Ano vigéncia e a extingdo da | Prazo de precaugao Nao Sim
concessdo
11.3.17 Processo de comodato e serviddo Processo Definido no documento Nao Sim
de passagem
Processo relativo a reversdao de . T .
. L PP Até a decisao judicial transitado .
11.3.18 area pu?hca, reivindicatria, Processo em julgado ou acordo 01 Ano 0.1 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugao Nao Sim
desobstrugao de logradouro Lo vigéncia
SO " ~ extrajudicial
publico e reintegragdo de posse
Termo de convénio, acordos, . 01 ano apés prazo de = .
11.3.19 ajustes e contratos Termo Estabelecido no documento 01 Ano vigéncia 05 anos Nao Sim
11.3.20 Proce~ssos relat|v~os a .°°',‘"a.‘° de Processo Definido no contrato 01 Ano 0.1 _ano apos  prazo de 03 anos Sim Nao
locagao/ renovagédo de iméveis vigéncia
Cessao, doagéo, permuta - 01 ano apés 08 anos apds prazo de . =
11.3.21 (permanente e consumo) Termo Indefinido doagio 01 Ano 01 ano precauco e prescricio Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
1.4 Funcdo: JULGAMENTO DE RECURSOS EM GRAU DE 2° INSTANCIA:
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
Atas das sessdes das camaras
11.4.01 reunidas (assinadas por todos os | Ata Até elaboragao de nova ata Nao Sim

conselheiros)
Pautas de sessdes das camaras
Reunidas para julgamento de

11.4.02 recursos  (  assinadas  pelo Pauta Até elaboragao de nova ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
presidente)
Relagdes de pagamento de jeton

11.4.03 Ipara os Conselheiros e de prd- Relagao Até o efetivo pagamento 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
abore para os representantes da vigéncia
Fazenda publica
Justificativas de  faltas  de

11.4.04 conselheiros e representantes | Planilha Até leitura da ata 01 Ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao

fazendarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA AS AREAS DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Grupo Funcional SERVICOS JURIDICOS Sub-Grupo Funcional: 11. JURIDICO
11.5 Fungdo: ASSISTENCIA JUDICIARIA
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacgéo | Permanente | Observagdo
11.5.01 Ficha cadastral de clientes Ficha Até sentenca definitiva 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia | 10 anos sim Nao
11.5.02 Ficha de andamento processual Ficha Até sentenga definitiva 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 10 anos Sim Nao

Dossié de clientes com copias de . . . . . Os documentos cgmpc‘;em °
11.5.03 documentos Dossié Até sentenga definitiva 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia | 10 anos Sim Nao processo de legalizagdo

fundiaria

11.5.04 Processos de legalizagdo fundiaria | Processo Até sentenga definitiva 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncla | 10 anos Néo Sim
11.5.05 Qflglq (emmdg e recebido relativos Correspondéncia Depende do conteudo 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 10 anos Nzo Sim

a atividade - fim)

- P Até a realizagéo do evento 01 ano ap6s prazo de vigéncia | 01 ano apds prazo de . ~
11.5.06 Convocatorias Correspondéncia 01 ano © ou registro em cartério precaucio Sim Néo
11.5.07 m;rp:arando / Comunicagéo Correspondéncia Depende do contstdo 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 06 anos Sim Nao
11.5.08 Comunicado Correspondéncia Até revogagéo ou conhecimento 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia g:ec::géoapos prazo de sim No
11.5.09 Folha de expediente interno Correspondéncia Depende do contetdo 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia | 08 anos sim Nao
11.5.10 Circular Correspondéncia Até revogag&o ou conhecimento 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia g:ec::ggoapos prazo de Sim Nao
11.5.11 Convites Recebidos Correspondéncia Até a realizagéo do evento 01 ano 01 més apos prazo de vigéncia g:ecg:gséo apés prazo de Sim Nao
Apds conhecimento do 01 ano apés prazo de
11.5.12 Telegrama, Telex, Telefax, E - Mail Correspondéncia documento principal ou vigéncia 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia | precaugao Sim Nao
do documento que o instruiu
11.5.13 Ilec\)/:r%ulérg)e Protocolo, Guia, Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
11.5.14 Requerimento Correspondéncia Até o atendimento 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia | 04 anos Sim Nao
11.5.15 Artigos e Matérias para Publicagdo | Artigos S:r?tzgiz do 01 ano 01 ano 05 anos Nao Sim
Livro, Boletim,

11516 !_IVI’OS ]ulrldlcos, boletins diversos, Informativo, Até a atualizagio 01 ano Pfa;o Qe vigéncia 01 ano Sim Nzo

informativos, I0B Manual, vigéncia

Revista

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 197 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 199 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.1 Fungdo: ADMINISTRAGCAO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
1211 Requerimentos Requerimento Até o Atendimento 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia| 02 anos apdés prazo de Sim Nao
precaugdo
1212 Oficios expedidos - diversos Correspondéncia Ano do exercicio 01 ano 01 anos 06 anos apdés prazo de Sim Nao
precaugédo
12.1.3 Oficios recebidos Correspondéncia Ano exercicio 01 ano 01 anos 03 anos Sim Nao
Diversos Cartas e-mail/ Ano do exercicio 01 ano 01 ano 03 anos Sim Nao
12.1.4 convites—n&o
protocolizados
Relatério de acompanhamento de Ordens de Vigéncia até a conclusdo da Prazo de Vigéncia Nao Sim
12.1.5 execugao de obras de sistema de Servigo obra.
abastecimento de agua
1216 Ordem de Servigos grdgns de Até a realizagéo do servigo 01 ano 01 més Prazo de Precaugao Sim Nao
ervico
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observagédo
Processos relativos a atestado de 01 ano além 01 ano ap6s prazo de . X
12.21 capacidade técnica Processo 01 ano do exercicio 01 ano vigéncia Sim Nao
. - . I . . . A eliminagdo ou guarda
Processos relativos a dispensa de Até a aceitagdo definitiva ou | 05 anos além| 04 anos apds prazo de . = " N
1222 licitagdo Processo prazo estabelecido no contrato do exercicio | 01a@no precaugao e prescrigéo Sim Néo deﬁmtwa deper)qe d? objeto
da dispensa de licitacdo
Processos relativos a licitagdo — . 05 anos além| = "
12.2.3 Concorréncia Plbica-medicamentos Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano Nao Sim
Processos relativos a licitagéo- . - 05 anos além . N = .
12.2.4 Concorréncia — Obras Processo Definido no contrato convénio do exercicio | 01ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia. Nao Sim
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagdo — término do pagamento (definido | 05 anos além| . Lo ~ .
12.2.5 convite Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produtos até o
Processos relativos a licitagédo — término do pagamento (definido | 05 anos além| . L oa = .
12.2.6 tomada de precos Processo no contrato, convénio, de | do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
acordo ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagéo — término do pagamento (definido | 05 anos além Depende dal P = .
L tomada de pregos — medicamentos Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obralreforma | Durante a vigéncia Néio Sim
ou ajuste)
Da aceitagdo do produto até o
Processos relativos a licitagéo — término do pagamento (definido | 05 anos além Depende dal Coa < .
1228 tomada de Pregos — Obras Processo no contrato, convénio, acordo | do exercicio obralreforma | DUrante a vigéncia Nao Sim
ou ajuste)
. R P . Depende do
12.2.9 Processos relativos a Inexigibilidade | b 0oqq Definido no contrato/convénio O5anos além “oiitode | Durante a vigéncia Nao Sim
de licitagao do exercicio | e igibilidade
12.2.10 Processos relativos a penalidades as Processo Até o efetivo ressarcimento 25 anos além 01 ano apos prazo de vigéncia Nao Sim
empresas o exercicio
Certificado de habilitagéo de . 01 ano além| . s oA Prazo de precaugdo e =
12.2.11 fornecedores Certificado 01ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
Livro de registro de atas de Tomada . . Até o término do preenchimento = .
12.2.12 de Precos Livro de Registro do livio 01 ano Nao Sim
Livro de registro de Atas de . . Até o término do preenchimento 01 ano apés o término dol 01 ano apdés prazo = .
12.213 concorréncia Publica Livro de Registro do livro 01ano preenchimento do livro precaugao Néo Sim
Até o término do preenchimento
12.2.14 Livro de registro de Atas de Convites Livro de registro do livro 01 ano Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.2 Funcdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
12.2.15 Processos rAelAat'VPS arecursos contra Processo Até decisao final do recurso 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim Lei 14.133 /21
compras e licitagdes
12.2.16 Caugao / Garantia Formulario Definido no Edital - 01 ano Prazo de Vigéncia Prazo de Precaugédo Sim Nao
12.2.17 Processos relativos a registro Processo 01 ano ou até a atualizagao 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
cadastral de fornecedores precaugao e prescricdo
. 5 ftanso — Da aceitagdo do produto até o .
12.2.18 ?ocessz}s (elaélygﬁ a licitagéo Processo término do pagamento (definido no gg ::grsci;fm 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia Nao Sim
oncorrencia Publica contrato, convénio, acordo ou ajuste)
. 5 [tanso — Da aceitagdo do produto até o 5 5 ia8nci
12.2.19 Procgssos rel_at_lv9sa licitagao Processo término do pagamento (definido no 05 anos além 01 ano 01 ano apos prazo d*e vigéncia| Nzo sim
convite — Aquisigdo de produtos contrato, convénio, acordo ou ajuste) do exercicio e aprovagéo do TCE
. 5 linitanSn Da aceitagdo do produto até o 5 4 iq8nci
12.2.20 Proc.etssgs I'(Zlatlvos a licitagéo Processo término do pagamento (definido no 32 :::'s(:igi’em 01 ano 01 ano aQosdpr?rzé)Ed,e vigencig Nao Sim
convite de obras contrato, convénio, acordo ou ajuste) © aprovagao do
" A licitacan — Da aceitagdo do produto até o . - A
12.2.21 Proc.etssgs rel%t.lvos a ||tC|ta<;ao Processo término do pagamento (definido no g‘g :::'iigfm 01 ano 01 ano ap_OSdpl‘?rZCOEd'e vigencig Nzo Sim
convite de medicamentos contrato, convénio, acordo ou ajuste) © aprovagao do
Processo de Licitagdo — Registro de £ — 05 anos além| 01 ano apods prazo de vigéncial = .
12.2.22 Pregos Processo Até a emissdo do exercicio 01 ano e aprovagao do TCE * Nao Sim
Processos relativos pregao Até o término do pagamento | 05 anos além 01 ano apods prazo de vigéncial 02 anos apdés prazo de =
12.2.23 presencial, pregéo eletrénico Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio 01ano e aprovagao do TCE * precaugao e prescricdo Sim Néo
Processos relativos a doagéo e leilao Até o término do pagamento | 05 anos além 01 ano apos prazo de vigéncial = .
12.224 de bens inserviveis Processo (definido no contrato/convénio) do exercicio 01ano e aprovagao do TCE * Néo Sim
12.2.25 lero~de reglstrq de atas~de ]e"?o.’ Livro de Registro Ate ° término do pagafngnto 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
pregéo presencial, pregéo eletronico (definido no contrato/convénio)
Controle de contratos (servigos, . . . . Lo ~ .
12.2.26 obras, fomecimento, aluguel) Dossié/planilha Definido no contrato 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
Copia —OF — Ordem
12.2.27 OF — Ordem de fornecimento de fornecimento — 01 ano 01 ano 01 ano Sim Nao
ata de registro
Apos a extingdo do processo ou Codigo Civi, arts 205, 593 a
12.2.28 Contratagéo de prestagéo de servigo Contrato com o cumprimento da sentenca 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim 609; codigo de processo Civil,
transitada e julgada arts 485 e 495
12.2.29 Processos relativos a convénios Processo Definido no préprio instrumento 01 ano Nao Sim Os processos sao ?rqu|vados
no Dep. de contabilidade
Acordos, Ajustes, contratos, : 05 anos além| oA ~ .
12.2.30 convénios, Aditamentos Contrato Enquanto Vigorar do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Subgrupo Funcional: 12.
12.2 Fungdo: CONTROLE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
Processos relativos a contratos de 05 anos além
12.2.31 locagao e manutengao de Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
equipamentos e servicos
12.2.32 Cadastramento de fornecedores Dossié 01 ano 01 ano 14 anos Sim Nao
05 anos
12.2.33 Contratos de Permissdo de uso Contrato Definido no préprio instrumento além do | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
exercicio
05 anos
12.2.34 Processo de permisséo de uso Processo Definido no préprio instrumento além do | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
exercicio
12.2.35 Requisi¢do de compras Requisigao Até o recebimento do material 03 anos 01 ano 06 _meses apos  prazo de 02 anos apos prazo de Sim Nao
vigéncia precaug&o e prescri¢do
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
Legislagao N0r~mas, o E opcional a reprodugdo dos
Regulamentagdes, Diretrizes, documentos  previamente ao
12.3.1 Estatutos, Regulamentos, Enquanto vigora 05 anos Nao Sim recolhimento, para que o 6rgéo
Procedimentos, Estudos e/ou permanega com copia para
Decisdes de Carater Geral consulta
Boletins Administrativo, de Pessoal e 5 §
12.3.2 de Servigo 01 ano Nao Sim
Identificagdo Funcional (Inclusive Enquanto o servidor| . =
12.3.3 Carteira, Cartéo, Cracha, Credencial) permanecer Sim Nao
Obrigagoes Tragalhistas e Estatutarias.
Relagdes Com Orgaos Normatizadores . =
1234 da Administragéo Publica. Lei dos 2/3. 01ano 09 anos Sim Néo
RAIS
Os documentos cujas
informag6es possam originar
c contenciosos administrativos
Relagdes com os Conselhos + x ou judiciais serdo classificados
12.3.5 Profissionais 01 ano 01 ano Sim Nao nos assuntos correspondentes
ao seu contelido, cujos prazos
e destinagéo estao
estabelecidos nesta tabela.
12.3.6 Sindicatos. Acordos. Dissidios 01 ano Nao Sim
O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
- . Enquanto o servidor N . = independente  do  suporte.
12.3.7 Assentamentos Individuais. Cadastro permanecer Sim Nao Serfo transferidos a0 arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do 6rg&o.
12.3.8 RECRUTAMENTO E SELEGAO
Candidatos a Cargo e Emprego . =
12.3.8.01 Publico: Inscrigao e Curriculum Vitae 01 ano 0t ano Sim Nao
Exames de Selegao (Concursos
12.3.8.02 Publicos) Provas e Titulos, Testes 01 ano 05 ano Sim Nao
Psicotécnicos e Exames Médico
Editais, Constituigio de Bancas Emoz‘:gg;:: a. szﬁ‘f’z bor
12.3.8.03 dExamlnadorasl;, E‘)t(emplarelf Lénlcos 01 ano Nao Sim candidatos, segundo critérios
e provas, gabaritos, resultados e estabelecidos pela Comisséo
recursos Permanente de Avaliagao
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Subgrupo Funcional: 12.
12.3 Fungéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Caédigo Série Documental [ Tipo Documental [ Vigéncia [ Prescricao | Precaugéo | Corrente [ Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagéo
12.3.9 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
12.3.9.01 Cursos (Inclusive Bolsas de Estudo)
12.3.9.02 Promovidos pela Instituigdo 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Relatérios Finais,
Exemplares Unicos de Exercicios, = .
12.3.9.08 Relagéo de Participantes, Avaliagao 01 ano Néo Sim
e Controle de Expedigao de
Certificados
Para os documentos
comprobatérios de
12.3.9.04 Promovidos por Outras Instituicdes 05 anos 05 anos participagdo  utilizar os
prazos e a destinagdo dos
assentamentos individuais
12.3.10 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
12.3.10.01 Promovidos Pela Instituicao 01 ano 04 anos Sim Nao
Estudos, Propostas, Programas,
12.3.10.02 | Refatorios Finais, Relagdo e 01 ano Néo Sim
Declaragéo de Comprovagao de
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de participagao
12.3.10.03 Promovidos por outras Instituigées 01 ano Nao Sim utilizar os prazos e a
destinagado dos assentamentos
individuais 020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo ¢rgdo de
12.3.10.04 OutrosAAssuntos Refer(_entes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento bem como a temporalidade ©
destinagdo
12.3.11 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsao de Pessoal,
12.3.11.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano Nao Sim
Declaragdes e Certidoes
Criagao, Classificagao,
12.3.11.02 Transformagao, Transposigéo e 01 ano Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
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Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Criagao, Classificagéo,
12.3.11.03 Transformag&o, Transposigao e 01 ano Nao Sim
Remuneragéo de Cargos e Fungdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascenséo e Progressao
12.3.11.04 | Funcional Avaliagdo de 01 ano 51 anos Sim Néo
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e Reposi¢ao
Salarial, Promocdes
12.3.12 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* O prazo total de guarda
Admisséo. Aproveitamento. dos documentos é de 100
Contratagao. Nomeagao. Serdo transferidos ao arquivol anos, independente do
12.3.12.01 Readmissao. Readaptagéo. intermediario apés a saida do Sim Nao suporte. Serdo transferidos
Recondugao. Reintegragéo. servidor do érgéo. ao arquivo intermediario
Reversao ap6s a saida do servidor do
orgéo.
* O prazo total de guarda
dos documentos é de 100
Demiss&o. Dispensa. Exoneragio Serédo transferidos ao arquivol anos, independente do
12.3.12.02 RS . N . intermediario apés a saida do Sim Nao suporte. Serao transferidos
Rescisao Contratual. Falecimento servidor do érgéao ao arquivo intermediario
apods a saida do servidor do
orgéo.
Lotagdo. Remogéo. Transferéncia . ~
12.3.12.03 Permuta 01 ano 08 anos Sim Nao
Designacéao. Disponibilidade. . =
12.3.12.04 Redistribuicdo. Substituicio 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.12.05 Requisi¢do. Cessao 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.13 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
Folhas de Pagamento. Fichas " =
12.3.13.01 Financeiras I I I 01 ano 99 anos | Sim I Nao I
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TABELA DE TEMPORALIDADE — AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcédo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
- . s Do inicio até desfazimento do oA Prazo de precaugdo e . =
12.3.14 Prontuarios de servidores Dossié vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.3.15 Prontuérios de estagirios Dossié Do inicio até o término do | os anos além | o4 o 0'1 _anos apés prazo de | 08 anos apds prazo de Sim Nzo
contrato do exercicio vigéncia precaugao e prescri¢éao
36 meses 02 anos apos| 4
12.3.16 Cad§§tro geral de empregados Formulario Més de exercicio apés o envio prazo def 0.1 _anos  apos  prazo de Prazo de precaugdo Sim Nao
demitidos - CAGED comprovado prescrigao vigéncia
Controle de admissdes por . . . )
12.3.17 concursos, processo seletivo ou Livro de registro / Até a formalizagéo do ato 01 ano 0.1 _anos apos  prazo de | 04 anos apos prazo de Sim Nao
. o oox Relatério vigéncia precaugao
tempo determinado e demissdes
Portarias / Decretos relativas a Portaria, resolugéo Até a alteragdo / revogagao ou 01 anos apds prazo de ~ .
12.3.18 pessoal e outros novo ato. 01ano vigéncia Néo Sim
12.3.19 Recgda;{ramentq obrigatério Termo / = Até novo recadastramento 01 ano 0A1 _ano apos  prazo de Prazo de precaugao Sim Nao
funcionarios/servidores declaracéo vigéncia
Relatério de cartéo Ticket Relatério Até o crédito no cartdao 05 anos além | 01 ano 01 anos apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de . ~
12.3.20 N = do exercicio C oA - x = Sim Nao
alimentagéo vigéncia prescrigao e precaugdo
Controle de entrega cartéo Ticket Recibo Até elaboragdo da folha de | 05 anos além | 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazode precaugédo . ~
12321 alimentagéo pagamento do exercicio vigéncia Sim Nao
Planilha inclusao / exclusao Planilha Até a inclusdo/exclusdo em | 05 anos além | 01 ano 01 anos apdés prazo de | 01 ano ap6s Prazo de X .
12.3.22 A P do exercicio s P = Sim Nao
convénio Médico folha de pagamento vigéncia prescri¢éo e precaugéo
12.3.23 Processos relativos a férias Processo Até a fruigao total do beneficio @téf X 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de prescrigdo e Si Na
9 prémios Gostazimento precaugio im a0
12.3.24 APOSENTADORIA
12.3.24.01 Contagem e averbagéo de tempo At¢é a homologagdo da sim Nao
de servico aposentadoria
12.3.24.02 Pensdes: provisoria e temporaria Enquanto vigora Ap6s prazo de vigéncia 05 anos Sim Nao
12.3.24.03 Pens&o Vitalicia 01 anos 99 anos Sim Nao
12.3.24.04 Processos relativos a certiddo de Processo Até expedicéo da certidao - 01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugao sim Nzo
inteiro teor vigéncia
12.3.24.05 Processos relativos a certidao de Processo Até expedicdo da certiddao - 01 ano 01 ano apés prazo de | Prazo de precaugao Sim N&o Integra o prontuario do servidor
T tempo de servigo vigéncia
Processos relativos a Processo Até parecer final - 01 ano 01 ano apdés prazo de | 05anos . ~
12.3.24.06 insalubridade / periculosidade vigéncia Sim Néo
12.3.24.07 Processos relativos a licenga sem Processo Até parecer final - 01 ano 01 anos apdés prazo de | 05anos si N O ato de concessdo da licenga
e vencimentos vigéncia im a0 integrara o prontuario do servidor
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
12.3.24.08 Processos relativos a reversao de Processo Até parecer final - 01 ano 01 anos apdés prazo de | 05anos si N O Ato de concesséo de licenca

Aposentadoria vigéncia im a0 integrara o prontuario do servidor
12.3.24.09 Processos relativos a incorporagdo | Processo Até incorporagdo integral da | -- 01 ano 01 anos apdés prazo de | 05anos . _ O ato _ou processo  de

de gratificagao gratificagéo vigéncia Sim Néo Incorporagao (integrara o

prontuario do servidor

12.3.24.10 Processos relativos a férias Processo Até a fruigao total do beneficio Ate ° [ 01ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao . ~

prémios desfazimento Sim Nao

do vinculo
12.3.24.11 Declaragéo de tempo de servigo Declaragéo Até a expedicao - 01 ano 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugao sim Nao
vigéncia
12.3.25 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
12.3.25.01 Previdéncia Privada 01 ano Nao Sim
12.3.26 BENEFiCIOS
. = 05 anos a contar da data " =
12.3.26.01 Seguros Até aprovagao das contas de aprovaggio das contas Sim Nao
12.3.26.02 Auxilio acidente / doenga Até aprovagéo das contas 05 anos a_contar da data Sim Nao
de aprovacéo das contas
12.3.26.03 Prontuario médico do servidor 01 ano 99 anos Sim Nao
. . Até o atendimento do servidor e . -

12.3.26.04 Comunicado de acidente de Formulario recebimento do documento pelo | -- 01 ano 0,1 _ano apos  prazo de 40 anos Sim Nao Integra o prontudrio  do

trabalho CAT INSS vigéncia servidor
12.3.27 OUTROS BENEFICIOS
12.3.27.01 Assisténcia a Salde (Inclusive Até quitagio da divida 05 anos Sim Néo

Planos de Saude)
12.3.27.02 Aquisigdo de iméveis Até quitagao da divida 05 anos Sim Nao
12.3.27.03 Transporte para Servidores 01 ano 01 ano Sim Nao
12.3.28 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
12.3.28.01 Agendamento de Férias m;’:ﬁrzzndo 03 meses - 01 ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao
12.3.28.02 Cartao de ponto / folha de ponto / Cartao / Atéd a elaboragdo da folha de | os anos além | o4 o 01 ano ap6és prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nzo Para CLT ate 02 anos apés o

T espelho de ponto eletrénico formulario pagamento do exercicio vigéncia prescrigdo e precaugdo desfazimento do vinculo.
Lista de presenga em cursos, . = . .
! . Até a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 ano apdés prazo de [ 01 ano apds prazo de . ~

12.3.28.03 :;:?;gsnzutonzados pela Lista pagamento do exercicio 01 ano vigéncia prescriio e precaucio Sim N&o
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Planilha de controle de pagamento . Até a elaboragdo de folha de | 01 ano apés prazo de . =
12.3.28.04 de insalubridade e periculosidade Planilha pagamento 01ano vigéncia 05 anos Sim Nao
12.3.28.05 Justificativa de cartdo de ponto Justificativa Até a elaboragdo da folha de | os anos além | o4 o 0.1 _anos apés  prazo de | 01 ano apds prazo de Sim Nzo Constituigéo federal 1988 —art. 7°
pagamento do exercicio vigéncia prescrigao e precaugao inciso 29
. . Até elaboragdo da folha de 01 ano apés prazo de ~ .
12.3.28.06 Livro de ponto Registro pagamento 01 ano vigéncia Nao Sim
- o Memorando / 05 anos além . P 02 anos Prazo de " =
12.3.28.07 Controle de horario de estagiarios processo 03 meses do exercicio 01 ano Ap6s prazo de vigéncia precaucgo Sim Nao
12.3.28.08 Controle / solicitagao de horas Formulario Até o pagamento das horas 01 ano Apbs prazo de vigéncia 04 anos apds prazo de Sim Nzo
extras extras precaugéo
. P, . Do inicio até o desfazimento do P Prazo de precaugdo e . =
12.3.28.09 Ficha financeira individual Ficha vinculo 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
12.3.28.10 Folha de pagamento Relatério D.O inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia F’razol 'de precaugao e Sim Nao
vinculo prescricao
Guia de recolhimento de . . 05 anos além 01 ano apdés o prazo de [ 01 ano apds prazo de . = Suporte legal: CNT — lei 5172/66
12.3.28.11 contribuigéo sindical Guia O ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia prescri¢ao e precaugéo Sim Néo art. 174
Guia de recolhimento de Fundo de 2 : - Lei n° 8306/90 art 23 $ 5° e art 55
12.3.28.12 Garantia por tempo de Servigo — Guia O ano do exercicio 30 anos aém | 01 ano o1 anlo fap0§ delsfazlmento do | Prazo de prescrigio e Sim Nao de seu regulamento aprovado
FGTS vinculo funcional precaugéo pelo decretos n® 99.684/90
Guia de recolhimento para o INSS . . 10 anos além 01 ano ap6és prazo de | 01 ano apés Prazo de . = Lei 8212/91 - custeio de
12.3.28.13 e IMP Guia O ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia prescricao e precaugao Sim Néo Previdéncia Social
Registro magnético de base p/ Registro R 30 anos além 01 ano ap6s desfazimento do | 10 anos apdés prazo de ) -
12.3.28.14 recolhimento de FGTS /INSS / IMP_| eletrénico 01 més do exercicio 01ano vinculo prescrigao e precaugéo Sim Néo
12.3.28.15 Guia de recolhimento PIS / PASEP | Guia 0 ano de exercicio 10 anos aléem | 01 ang 01 ‘ano apés prazo de | 01 ano apds prazo de | g, Néo Decreto Lei 2052/83, arts 3° e 10.
vigéncia prescricdo e precaugéo
Relagao Anual Informagdes - . 10 anos além 11 anos apds prazo de . ~ Suporte legal Decreto lei 2052/83
12.3.28.16 Sociais — RAIS Relatério O ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano precaugaio e prescricsio Sim Nao Zarts 3°e 10.
Documentos relativos ao
12.3.28.17 pagamento qe pensao allment!CIa Dossié - - - - - - - Integra o prontuario do servidor
(oficio do Juiz e dados pessoais do
servidor e do beneficiario)
Planilha de controle de desconto
de pagamento de sindicatos, . Até a elaboragdo da folha de | 01 ano apdés prazo de | 04 anos apds prazo de . =
12.3.28.18 associagoes de classe, Planilha pagamento 01ano vigéncia precaugdo Sim Nao
cooperativas e planos de saude .
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Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucéo | Corrente Intermediario Eliminacéo| Permanente | Observagédo
12.3.28.19 ;orr?ts: gsl?tftgzqtge(jc?eagerif:;to ¢ Folha de Do inicio até o desfazimento do 05 anos 95 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugho e Sim Nao
e m%nicipais) pagamento vinculo 9 prescrigao
Guias de recolhimento de Imposto ’ ‘o 05 anos além 01 ano apés prazo de % " «
12.3.28.20 Renda retido na Fonte Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
~ . Prazo de precaugdo e
Declaragao de Imposto de Renda = 05 anos além 01 ano ap6és prazo de s ¥ . ~
12.3.28.21 retido na Fonte — DIRF Declaragéo 01 ano do exercicio 01 ano vigéncia prescricdo  (disquete e Sim Néo
comprovante
12.3.28.22 Cana’ d.e autonzagap de Formulario Até o processamento da folha - 01 ano 06 meses Prazo de precaugdo Sim Nao
empréstimo_bancario
Planilha de movimentagdo mensal . Até a elaboragdo da folha de | 05 anos além 01 anos apdés prazo de | 01 ano apds prazo de . =
12.3.28.23 de pessoal Planilha pagamento do exercicio 01ano vigéncia prescricdo e precaugéo Sim Néo
Controle / solicitagéo de Memorando / Até o langamento em folha de | 01 anos apdés prazo de | 03 anos apds prazo de . ~
12.3.28.24 transferéncia de servidores processo pagamento 01ano vigéncia precaugao Sim Néo
12.3.29 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS - Recrutamento e Selegdao
Editais,
(Constituigao de
. Banca Examinadora,
12.3.29.01 Proqessos relativos a concurso Exemplares Unicos 01 anos 10 anos Sim Nao
publico / processo seletivo le Provas
Resultados Gabaritos|
e Recursos
Até convocagao final dos
12.3.29.02 Processos relativos a convocagao convocados ou / prazo de 04 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de prescrigdo e . ~
de concursos / designados Processo validade do concurso / processo do exercicio 01ano vigéncia precaugao Sim Nao
seletivo
12.3.29.03 Ficha de inscrigdo de candidatos . Até o final do concurso/processo | 04 anos além 01 ano ap6és prazo de = . =
(aprovados e reprovados) Ficha seletivo do exercicio 013ano vigéncia Prazo de precaugdo Sim Néo
Edital, resultado, homologagéo de . . . o B 01 ano apés prazo de . =
12.3.29.04 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagdo 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
12.3.29.05 Provas de concursos publicos / Até o final do concurso / 01 ano apdés o prazo de = . =
N Prova R - 01 ano oA Prazo de precaugao Sim Nao
processos seletivo processo seletivo vigéncia
= O ato de concessdo da
12.3.29.06 g?:::i? c(ijoe prorrogagéo de posse Processo Definido no ato da concesséo - 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogagao integrarda o
prontuario do servidor.
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional SAERP

Sub-Grupo Funcional: 12.

12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final

Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo

Edital, resultado, homologagao de " . . s 01 ano apés prazo de " =
12.3.29.07 concurso, processo seletivo Edital, Portaria Até a publicagao 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
12.3.29.08 Provas de concursos publicos / Prova Até o final do cpncurso/ 01 ano 0}1 ano  apés o prazo de Prazo de precaucio Sim Nzo

processos seletivo processo seletivo vigéncia

= O ato de concessdo da
12.3.29.09 Z’rocessq clje prorogagéo de posse Processo Definido no ato da concessao 01ano 01 ano Prazo de precaugao Sim Nao prorrogag&o integrara o prontuario
e exercicio do servidor.

Exames de Selegéo ( concursos Provas e titulos; .
12.3.29.10 L teste psicotécnico; | - - 01 ano 05 anos Sim Nao

Publicos) P

e exame médico

12.3.29.11 ngdldétps a cargo e emprego 02 anos 0A1 ano  apos o prazo de | Prazo _de prescricdo e Sim Nio

pubicos: inscri¢do e curriculum vigéncia precaugdo
12.3.29.12 Edital de processo simplificado Edital Até a publicagao 01 ano 3i1gén3inao apés prazo de 10 anos Sim Nao

Processos relativos a Estagio 05 anos além 01 ano ap6és prazo de | Prazo de prescrigdo e . = Constituigao federal 1988 — art 7°
12.3.29.13 Probatério Processo 03 anos do exercicio 01 ano vigéncia precaucéio Sim Nao inciso 29

Avaliagao de desempenho de Formulario / Até a nova avaliagéo e 01 ano apés prazo de | Prazo de prescrigio e . ~ Constituigao federal 1988 — art 7°
12.3.29.14 funcionarios questionario promogao por merecimento 05 anos 01ano vigéncia precaugao Sim Néo inciso 29
12.3.30 AUXILIOS E PENSOES

Processos relativos a pensionistas

(integram esses processos 0s Da abertura até a efetivagéo da 01 anos apds prazo de ) =
12.3.30.01 comprovantes de dependéncia Processo penséo 01ano vigéncia 05 anos Sim Néo

econdmica e previdencidria

Processos relativos a revisdes de . = - 01 anos apdés prazo de . =
12.3.30.02 aposentadorias e pensdes Processo Até a homologagao 01 ano vigéneia 15 anos Sim Nao
12.3.30.03 Proce§sos relativos a ayxllno Processo Enquanto o servidor permanecer | 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 10 anos sim Nzo

recluséo (preso por delito) recluso vigéncia

Cadastro de documentagéo de - o - 01 ano apés prazo de . ~
12.3.30.04 aposentadorias e pensionistas Prontuario Até o 6bito 01 ano vigéncia 05 anos Sim Nao

Declaragoes de vida e de . - 01 ano apdés o prazo de . ~
12.3.30.05 residéncia Ficha 06 meses 01 ano vigéncia 02 anos Sim Nao
12.3.30.06 Controle de baixa de Ficha Até a homologaggo - 01 ano 01 ano apés prazo de | ) ,n5¢ Sim Néo

aposentadoria vigéncia
12.3.30.07 Controle de baixa de pensdes Ficha Até o 6bito - 01 ano eil;énzigo apés prazo de 02 anos Sim Nao
12.3.30.08 Mapa financeiro da folha de Formulario 01 ano - 01 ano 01 ano apés prazo de | g5 404 Sim Néo

pagamento vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Fungdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observacédo
Processos de comprovagao de L ~ 01 ano apés prazo de . ~
12.3.30.09 dependancia previdenciaria Processo Enquanto durar a dependéncia 01 ano vigéncia 02 anos Sim Nao
12.3.30.10 Processos rglatlvos areversgo de Processo Até parecer final - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 05 anos Sim Nao
aposentadoria vigéncia
12.3.30.11 Processos relativos a aposentados Processo Até a homologagao - 01 ano Si;énigo apds  prazo de 15 anos Sim Nao
Prontuérios de servidores com
12.3.30.12 suspenséo de contrato em Prontuério Até parecer final - 01 ano 01 ano apés prazo de | g ,04¢ Sim Néo
decorréncia de aposentadoria por vigéncia
invalidez
Controle de baixa de .
12.3.30.13 aposentadoria e pensao Ficha Até a homologagao em penséo - 01 ano 3i1 énigo apds  prazo de 02 anos Sim Nao
desfazimento do vinculo por morte 9
Processo de auxilio-doenga . . )
12.3.30.14 (requerimento de incapacidade Processo Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 05 anos Sim Nao
. afastado vigéncia
laborativa)
Processo de auxilio acidente de Enquanto o servidor estiver - 01 anos apdés prazo de . =
12.3.30.15 trabalho Processo afastado 01 ano vigéneia 05 anos Sim Nao
12.3.30.16 Processo de salario Maternidade Processo Até parecer final - 01ano ei;énacri]aos apés prazo de 07 anos Sim Nao
Comunicados de resultado da
pericia médica junto ao 6rgao . . ,
12.3.30.17 previdenciario, dos servidores Processo Enquanto o servidor estiver - 01 ano 0.1 _ano apos  prazo de 05 anos Sim Nao
P afastado vigéncia
afastados por auxilio doenga /
pensionista
12.3.30.18 Salario familia Ficha / recibo 01ano - 01ano 01ano 24 anos Sim Nao Nos casos de parecer
juridico guarda de 100 anos
12.3.31 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR ( Denuncias — Sindicancias - Inquérito — Processos Administrativos)
12.3.31.01 Proge§sos relativos & averiguagéo Processo Da abeftura até relatério final 05 anos além | (4 oo 0.1 _ano ap6s prazo de | 100 anos apés prazo de Sim Nzo
preliminar conclusivo do processo do exercicio vigéncia prescrigéo e precaugao
Processos relativos a inquérito Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apés prazo de | 100 anos apds prazo de . ~
12.3.31.02 Administrativo Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescricéo e precaugao Sim Néo
. N Qi A Da abertura até relatério final 05 anos além 01 ano apdés prazo de | 100 anos apés prazo de . ~
12.3.31.03 Processos relativos a Sindicancia Processo conclusivo do processo do exercicio 01 ano vigéncia prescrigo e precaucio Sim Nao
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacédo
Processos relativos a Da abertura até relatério final 05 anos além 01 anos apdés prazo de | 195 anos ap6s prazo de . =
12.3.31.04 procedimentos sumarios Processo conclusivo do processo do exercicio 01ano prescri¢éo e precaucdo prescrigéo e precaucdo Sim Nao
12.3.31.05 Plroqe§sos Administrativos Processo Da abe{tura até relatorio final 05 anos além 01 ano apés prazo de Nzo Sim
disciplinares conclusivo do processo do exercicio prescri¢do e precaucéo
n iscioli 05 anos além 01 ano ap6és prazo de ~ .
12.3.31.06 Penalidades disciplinares do exercicio prescricio e precaucio Nao Sim
12.3.32 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
Horario de Expediente (Inclusive . =
12.3.32.01 Escala de Plantao) 01 ano 01 ano Sim Nao
Controle de Frequéncia Livros,
Cartbes, Folhas de Ponto, Abono . ~
12.3.32.02 de Faltas, Cumprimento de Horas 01 ano 51 anos Sim Nao
Extras
12.3.33 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO
Os relatérios técnicos de
No pais ajudas de custos diarias viagem estardo classificados
12.3.33.01 passagens (Inclusive devolygao) Até aprovagéo das contas 05 anos a_contar da data Sim Nzo no assunto cor(espondepte
Prestagdes de contas relatérios de de aprovacédo das contas ao seu conteudo, cujos
viagem prazos e destinagdo estdo
estabelecidos nesta tabela.
12.3.34 QUADROS, TABELAS, OFICIOS DIVERSOS E POLITICA DE PESSOAL
Estudos e Previsdo de Pessoal,
12.3.34.01 Oficios Expedidos e Recebidos, 01 ano Nao Sim
Declaracdes e Certidoes
Criagéo, Classificagao,
Transformagéo, Transposigao e ~ .
12.3.34.02 Remuneraggo de Cargos e 01 ano Nao Sim
Funcdes
Reestruturagdes e Alteragdes
Salariais Ascensao e Progressao
12.3.34.03 Funcional Avaliagao de 01 ano 51 anos Sim Nao
Desempenho, Enquadramento,
Equiparagéo, Reajuste e
Reposicao Salarial, Promogdes
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE — AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
| Prazo de [ Prazo de Arquivamento | Destinagéo Final |
Cédigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescrigao | Precaugdo | Corrente [ Intermediario [Eliminagao[ Permanente | Observagao
12.3.35 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
Admissao. Aproveitamento. * O prazo total de guarda dos
Contratagdo. Nomeagao. q%cumegtost Z de 120 gno_s,
12.3.35.01 Readmisséo. Readaptagéo. prontuario Enquanto estiver nomeado 100 anos* Sim Nao 't?a:f;?idzg e do as;po eAarqfisg
Recondugo. Reintegragao. intermediario apés a saida do
Reversao servidor do érg&o.
* O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Demisséo. Dispensa. Exoneragéo. . . = independente do suporte. Serdo
12.3.35.02 Rescisao Contratual. Falecimento 01ano 104 anos Sim Nao transferidos ao arquivo
intermediario apés a saida do
servidor do 6rg&o.
12.3.35.03 Lotagdo. Remogé&o. Transferéncia 01 ano 08 anos Sim Nzo
Permuta
Designagéo. Disponibilidade. . =
12.3.35.04 Redistribuicdo. Substituicio 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.35.05 Requisi¢do. Cessao 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.36 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
12.3.36.01 Folhas de Pagamento. Fichas 01 ano 99 anos Sim Nao
Financeiras
. Lo E opcional a selegdo por
Edlta|§, Constituigdo de Ban(;a§ amostragem das provas dos
Examinadoras, Exemplares Unicos = . . o
12.3.36.02 de provas, gabaritos, resultados e 01 ano Nao Sim candidatos, segundo critérios
recsrsos 19 ! estabelecidos pela Comissdo
Permanente de Avaliagcdo
12.3.37 APERFEIGOAMENTO E TREINAMENTO
12.3.37.01 Promovidos pela Instituigao 01 ano 04 anos Sim Nao
Propostas, Estudos, Editais,
Programa, Rglatérios Finais,
12.3.37.02 Exem;_)lares Unlgqs de Exercicios, 01 ano N&o Sim
Relagao de Participantes,
Avaliagdo e Controle de Expedigéo
de Certificados
Para os documentos
comprobatérios de participagao
12.3.37.03 Promovidos por Outras Instituicdes 01 ano 09 anos utilizar os prazos e a destinagdo
dos assentamentos individuais
137
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de | Prazo de Arquivamento | Destinagao Final |
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia | Prescricdgo | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao[ Permanente | Observagao
12.3.38 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO)
12.3.38.01 Promovidos Pela Instituicdo 01 ano 04 anos Sim Nao

Estudos, Propostas, Programas,
Relatérios Finais, Relagéo e

12.3.38.02 Declaragao de Comprovagéo de 01ano Nao Sim
Estagio
Para os documentos
comprobatérios de
12.3.38.03 Promovidos por outras Instituicdes 01 ano Nao Sim participagao utllllzar s prazos
e a destinagao dos
assentamentos individuais
020.5
Este subgrupo sera
desenvolvido pelo érgédo de
12.3.38.04 OutroslAssuntos Refergntes a acordo com a necessidade,
Aperfeicoamento e Treinamento .
bem como a temporalidade e
destinagao
12.3.39 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
12.3.39.01 Folhas de Pagamento. Fichas 01 ano 99 anos Sim Néo
Financeiras
12.3.39.02 Salarios, Vencimentos, Proventos 01 ano 06 anos Sim Nzo

e Remuneragdes.

Para os casos especiais
previstos no Regime Juridico
Unico, o prazo total de guarda
12.3.39.03 Salario-Familia 01 ano 23 anos Sim Nao para os documentos
referentes & concessédo de
salario familia sera de 100

anos.
12.3.39.04 Abono ou Provento Provisério 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.39.05 Aboqo de Permanéncia em Até a homologagao da 02 anos Sim Nzo

Servigo aposentadoria

Outros Salarios, Vencimentos,

12.3.39.06 Proventos e Remuneracdes 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.40 GRATIFICAGOES (INCLUSIVE INCORPORAGOES)

12.3.40.01 De funcéo 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.40.02 Jetons 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.40.03 Cargos em Comiss&o 01 ano 51 anos Sim Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE — AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcdo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢gao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacdo| Permanente | Observacédo
12.3.40.04 Natalinas (Décimo Terceiro 01 ano 06 anos Sim Néo

Salario)
12.3.40.05 Outras Gratificagdes 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41 ADICIONAIS

Tempo de Servigo (Anuénios, . .
12.3.41.01 Biénios, Triénios ou Quinquénios) 01ano 51anos Sim Nao
12.3.41.02 Noturno 01 ano 51 anos Sim N&o
12.3.41.03 Periculosidade 01 ano 51 anos Sim N&o
12.3.41.04 Insalubridade 01 ano 51 anos Sim N&o
12.3.41.05 Atividades Penosas 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.41.06 g:{:’;‘g’s Extraordinarios (Horas 01ano 06 anos Sim Nao
12.3.41.07 Férias: Adicional de 1/3 e Abono 01 ano 06 anos sim Nzo

Pecuniario
12.3.41.08 Outros Adicionais 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.42 DESCONTOS
12.3.42.01 Contribuigdo Sindical do Servidor 01 ano 06 anos Sim Nao

Contribuigéo para o Plano de . =
12.3.42.02 Seguridade Social 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.42.03 '(’Ig’g’;)w de Renda Retido na Fonte 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.42.04 Pensdes Alimenticias 01 ano 99 anos Sim Nao
12.3.42.05 Consignagdes 01 ano 11 anos Sim Nao
12.3.42.06 Outros Descontos 01 ano 11 anos Sim Néo
12.3.43 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

Programa de Formagéo do

Patriménio do Servidor Publico . =
12.3.43.01 (PASEP). Programa de Integragao 01 ano 09 anos Sim Nao

Social (PIS)

Fundo de Garantia por Tempo de . ~
12.3.43.02 Servigo (FGTS) 01 ano 51 anos Sim Nao
12.3.43.03 Contribuigao Sindical do 01 ano 11 anos Sim Nao

Empregador

Contribuigéo para o Plano de
12.3.43.04 Seguridade Social (Inclusive 01 ano 99 anos Sim Nao

Contribui¢des Anteriores)
12.3.43.05 Salario Maternidade 01 ano 06 anos Sim Néo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcdo: RECURSOS HUMANOS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢éo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagédo| Permanente | Observagéo
12.3.43.06 Imposto de Renda 01 ano 06 anos Sim Nao
12.3.43.07 Férias 01 ano 06 anos Sim Nao
Licengas

Acidente em Servico
Maternidade/ Adotante
Atividade Politica

Capacidade Profissional
Desempenho de Mandato
Classista

Paternidade

Prémio por Assiduidade
Servigo Militar

Tratamento de Interesse
Particulares

Tratamento de Saude (Inclusive
Pericia Médica)

Afastamentos

Falta Abonada

Para Depor

Para Exercer Mandato Eleito

Para Servir ao Tribunal Regional . =
12.3.43.09 Eleitoral (TRE) 01 ano 51 anos Sim Nao

12.3.43.08 01 ano 51 anos Sim Nao

Para servir como Jurado
Suspensao de Contrato de
Trabalho (CLT)

Por Convocagao Judicial
12.3.44 REEMBOLSO DE DESPESAS

12.3.44.01 Locomogao Até aprovagao das contas Sim Nao

05 anos a contar da data
de aprovacdo das contas

12.3.44.02 Outros Reembolsos Até aprovacao das contas Sim Nao

12.3.45 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS

Casamento (GALA)
Doagéo de Sangue
12.3.45.01 Falecimento de Familiares (NOJO) 01 ano 51 anos Sim Nao
Horario especial para Servidor
Estudante
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.3 Funcéo: RECURSOS HUMANOS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observacéo
. . = 05 anos a contar da data . =
12.3.45.02 Ticket Até aprovagao das contas de aprovaggio das contas Sim Nao
Quanto aos  documentos
referentes aos ordenadores
de despesas, utilizar o prazo
12.3.46 Delegagc{es de Competéncia. Enquanto vigora 05 anos sim Nzo dosl documeptos financeiros
Procuragao (Até aprovagao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagdo das contas e
eliminagdo).
Servigos Profissionais Transitérios: . ~ .
12.3.47 Auténomos e Colaboradores Enqgamo vigora a prestagdo do| . sim Nzo O prazo tot§| de guarda dos
s B servigo documentos é de 52 anos.
(Inclusive Licitagdes)
Agdes Trabalhistas. Reclamagoes . ox . A . = X
12.3.48 Trabalhistas processos Até a deciséo final Até o transito em julgado Nao Sim
12.3.49 Movimentos Rglvnnglcatorlos: processos Até a deciséao final 01 ano 09 anos Nao Sim
Greves e Paralisacdes

Decreto n° 7.769/2024 - Pagina 216 de 235

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***437888** em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Conforme Lei Municipal n? 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457 Pagina 218 de 258

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Subgrupo Funcional: 12
12.4 Funcédo: DIVIDA ATIVA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢éo Precaugao Corrente Intermediario Eliminagéo| Permanente | Observagédo
12.4.1 Transferéncias Requerimento 01 anos 06 anos Sim Nao
1242 dContfaFos rglgtlvos'a parcelamento Contrato Até o pagamento da Ultima 0§ anos | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo( 'de precaugdo e Sim Nao Cédigo Tributario Nacional —

4. e débito Divida Ativa — quitado parcela além - do prescrigéo art 173
exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcéo: CONTABILIDADE
Prazo de [ Prazo de Arquivamento [ Destinagdo Final _|
Codigo Série Documental [ Tipo Documental | Vigéncia [ Prescricdgo | Precaugdo | Corrente | Intermediario |Eliminagao| Permanente | Observagao
12.5.1 PROCESSOS
12.5.1.01 Procgssos relativos ’aALel de Processo 01 ano ; 01 ano 0.1 _ano  apés  prazo de | 01 ano apos prazo de Sim Nzo
Diretrizes orgamentarias vigéncia precaugéao
Processos relativos ao orgamento 01 ano apdés prazo de = .
12.5.1.02 programa Processo 01 ano 01 ano vigéneia Nao Sim
12.5.1.03 Processos}relatlvos ao orgamento Processo 04 anos 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de Nzo Sim
Plano Plurianual vigéncia
12.5.1.04 Procggsos relativos a Confissdes Processo Até o efetivo pagamento 20 anos além | o4 oo 0.1 _ano ap6s prazo de | 09 anos apds P!'a_zo de Sim Nzo
de Divida do exercicio vigéncia precaugao e prescricdo
Processos relativos a Empréstimos - 10 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . ~
12.5.1.05 Bancérios Processo Definido no contrato do exercicio 01 ano vigéneia prescrigio Sim Nao
12.5.1.06 Processos r'e'latlvos Ilbe[agao de Processo Até a liberagao da verba 10 anos além | g4 0.1 _ano apés prazo de Prazol _de precaugdo e Sim Nzo
verba — auxilio subvencéo do exercicio vigéncia prescrigao
12.5.1.07 Sar?ocrzsssos relativos a reajuste de Processo O ano do exercicio 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
12.5.1.08 Processos relativos a convénio Processo Definido no documento 05 anos Prazo de vigéncia Prazo de precaugao
Processos relativos ao orgamento 01 anos apdés prazo de = .
12.5.1.09 programa anual Processo 01 ano 01 ano vigéncia Nao Sim
Processo de prestagao
de contas de pagamento de ia 2 10 anos além 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e . =
12.5.1.10 fornecedores, de contratos, de Dossié Até 0 pagamento do exercicio 01ano vigéncia prescrigao Sim Nao
servicos e de obras
Lei federal 2848/40 (codigo
125111 Processo de relatério de autoria do Até a aprovagdo julgamento 05 anos além | 44 200 01 ano apdés prazo de | Prazo de precaugdo e Nzo Sim Penal) arts 29 ae 109; Li
R tribunal de contas do Estado final das contas pelo TCE do exercicio vigéncia prescrigao federal 10028, art 359-A e 359
H; lei federal 14133/21
12.5.1.12 Processos relativos a Balancete Processo Até a elaboragao do balango 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao ﬁg?rscéprovacao e julgamento
12.5.1.13 Processo de Adiantamentos de Processo Até atualizagdo do valor 01 ano 01 ano apés prazo de | p.,q ge precaugao Sim N&o Lei 2775/2005 - Decreto
diarias e pequenas despesas vigéncia 3490/2005
Processos de pagamento de
12.5.1.14 forn&}cedores, de contratog, de Dossié Até 0 pagamento 10 anos alem | g4 o 0.1 _ano  apos prazo de Prazol ~de precaugao e Sim Nzo Lei 8212/91 — art 32
servigos, de obras e das diversas do exercicio vigéncia prescrigao
modalidades de licitagdo
Processos relativos a inscrigéo em . . .
12.5.1.15 restos a pagar / livro de restos a Processo Até o final do exercicio ;g :;';ii;fm 01 ano 01 ano apds prazo  de Sim Nzo Lei 4320/64 - art 38
pagar vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcéo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Processos relativos a inscrigdo de . . . P 04 anos apds prazo de . =
12.5.1.16 divida ativa Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 anos apos prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
12.51.17 Processos de adiantamento / Processo Até a prestagao de contas 05 anos além | 4 gng 01 ano ap6s o prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nzo
prestagdo de contas do exercicio prescricao
Processos relativos a estoque de . . . Lo 04 anos apds prazo de . ~
12.5.1.18 almoxarifado Processo Até o final do exercicio 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia precaugo Sim Nao
Processo de adiantamento para . = 05 anos além 01 ano apds prazo de vigénciae | Prazo de precaugdao e . =
12.5.1.19 despesas /prestacéo de contas Processo Até a prestagdo de contas do exercicio 01 ano julgamento do TCE prescricio Sim Nao
12.5.1.20 s::g;zz%sddee:;q\éimos ! Processo 01 ano 10 anos @ém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Nao Sim Cédigo civil 2002 - art 205
. - " 05 anos apo6s 2
12.5.1.21 Processos relativos & incentivo Processo Até parecer final prazo de | 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo‘ .de precaugac e Sim Nao
cultural vigéncia prescrigdo
12.5.1.22 JF; ';2;?:28;2;8‘222153;\5/ Processo Até o efetivo pagamento 33 :;'e"rzljf”' 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
Processos relativos a Até o efetivo pagamento. No
pagamento/parcelamento de caso de ser expedido oficio 05 anos além P 03 anos apds prazo de . =
12.5.1.23 honorarios advocaticios, pericias e Processo precatdrio, conservar até do exercicio 01ano Prazo de vigéncia precaugao e prescricao Sim Néo
custas judiciais pagamento final
Processos relativos a devolugéao ~
12.5.1.24 de pagamento de contribuintes — Processo Até a devolugdo do pagamento | 35 28 @M | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia g::szgrigéd: precaugao e Sim Nzo
TRIBUTOS
Processos r~elat|vosla_ - . . 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e . =
12.5.1.25 compensagcéo de débito e créditos Processo Até o recebimento / pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia i Sim N&o
prescrigao
— TRIBUTOS
12.5.2 MINUTAS
Até a aprovagéo|
Minutas de Decretos relativos a . . A e julgamento P Prazo de prescrigdo e . =
12.5.2.01 créditos Adicionais Minuta Até a publicagdo final -?é,sz contag 012ano Prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
elo
12.5.2.02 Minutas relativas a legislagéo de Minuta Até publicagéo da Lei 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
e diretrizes orgamentarias
Minutas de atos normativos a . s
12.5.2.03 alteracé@o e suplementagéo de Minuta /:éer:a;:il;lll;hcagao do ato - 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
recursos orcamentarios
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcéo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Proposta setorial para o orgamento . ; . N 04 anos apds prazo de . =
12.5.3 programa Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precauggo Sim Nao
12.5.4 Pedido de, c!esbloquelo Formulario Até o desbloqueio - 01 ano 01 ano ap6s o prazo de vigéncia ot ano  apos  prazo de Sim Nao
orcamentario precaucao
Oficio (emitido e recebido relativos o . = .
12.5.5 4 atividade-fim) Correspondéncia Depende do Contetido - 01ano 01 ano Nao Sim
i = i 02 anos apo6s
12.5.6 Solicitagéo de remanejamento de Oficio Ano do exercicio parecer final [ 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugdo Sim Nao
recursos das contas
12.5.7 Projecéo financeira da receita Planilha Ano do exercicio - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Liquidagéo de empenhos de Langamento 10 anos além . Lo ~ .
12.5.8 despesas consolidadas contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
1259 Demonstrativo de credores I;g::;é\abr;?ento - ;g :;‘e"rilgfm 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Nzo Sim
Ver administragéo —controle de
compras e licitagdo série
12.5.10 Registro analitico de empenhos processos de compra de
acordo com a modalidade de
licitacdo
12.5.11 Receita Analitica Relatério 01 ano - 01 ano 01 anos apds prazo de vigéncia 04 anos apos prazo de Sim Nao
precaugao
12.5.12 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano - 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Registros orgamentarios da . o . 05 anos além . L oa Prazo de prescrigdo e . = .
12513 despesa por elemento por cota Registro contabil Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaucio Sim Nao Lei 4320/60
12.5.14 Programagio financeira de Plano financeiro 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia 04 anos apss prazo de Sim Nao
desembolso precaugao
Balango dos Sistemas Lancamento
12.5.15 Orgamentario, financeiro, cont%bil 01 ano 19 anos aém | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Nzo Sim
patrimonial e de variagdes
Leis, Atos e Decretos relativos ao Leis, Atos e . " ~ ) . T - .
12.5.16 Orcamento Programa Decretos Até a Publicagao 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
Leis, Atos e Decretos relativos ao
12.5.17 Orgamento P~rograma (alteragdes / Lels, Atos Até a publicagao - 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Nao Sim
suplementagdes de recursos Decretos
orcamentarios
Instrugdes da Secretaria da Formulario
12.5.18 Fazenda para elaboragao do modelo 01 ano 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugéao Sim Nao
orgamento programa
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TABELA DE TEMPORALIDADE — AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Funcéo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Ficha de controle de " . = 05 anos além . oA Prazo de precaugdo e ¢ 5
12.5.19 adiantamentos Ficha Até a prestacao de contas do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
12.5.20 Qontrole de contas (Telefones / Ficha 01 ano 01 ano 01 ano 04 anos apds prazo de sim N3o
agua) precaugéo
12.5.21 RELATORIOS
Relat6ri Jati N Documento de caréter sigiloso,
elatdrio e pareceres relativos a . = . Sporte legal: CNT e ar 9° da
12.5.21.01 auditoria e controle interno para Relatério f/:\te ladprova(;ato N ]u:gaTngEnto 22 :::rii;'fm 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de prescrigdo Sim Nao instrugéo normativa n° 05/2005
Tribunal de Contas inal das contas pelo do TCE e Lei complementar
federal 101/2000
- PR - Até a aprovagao e julgamento 05 anos além . LA ~ .
12.5.21.02 Relatério de Gestéo Fiscal Relatério final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia Nao Sim
Relatério de execugao - Até a aprovagéo e julgamento 05 anos além ) - = .
12.5.21.03 orcamentaria Relatorio final das contas pelo TCE do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia N&o Sim
12.5.21.04 Relatérios de auditoria Relatério Depende do contetido 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim Documento de caréter sigiloso
L ~ - - 05anos  além . oA Prazo de precaugdo e . ~
12.5.21.05 Relatérios de prestacéo de contas Relatério Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia - Sim Nao
prescri¢édo
12.5.21.06 Relatonﬁ)s finais de mandato — Relatério 04 anos 01 ano 01 ano e/ou até a aprovagao do Nzo Sim
prestagdo de contas TCE
Relatério analitico da receita / livro - X - 04 anos apds prazo de . =
12.5.21.07 da receita Relatorio 01 ano 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia precaugao Sim Nao
12.5.21.08 Relatério analitico da despesa Relatério 01 ano 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia gfeczngo apés prazo de Sim Nao
: y 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . ~
12.5.22 Adiantamento para despesas Ficha 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Néo
12.5.23 Auxilio & subvengdes Ficha 01 ano 95 anos aém | 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim N&o
12.5.24 Avisos de débitos / créditos Aviso bancario 01 ano 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia gfeczzgzo apés prazo de Sim Nao
. Valor histérico — Lei 8.212 que
12.5.25 Balango Langamento 01 ano 10 anos além | 4 5nq 01 ano apés prazo de vigéncia N&o Sim trata do custeio d Previdéncia
contabil do exercicio Sooial
12.5.26 Boletim analitico da receita Relatorio 01 ano 01ano 01 ano apds prazo de vigéncia gfeczzg;o apés prazo de Sim Nao
. o Langamento 10 anos além . L oa Prazo de precaugdo e . = Apds aprovagdo e julgamento
12.5.27 Livro diério contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao final do TCE
- . 10 anos além < oA Prazo de precaugdo e . = .
12.5.28 Documentos de despesas Dossié Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Sim Nao Lein®8212/91 - art. 32
= . 05anos  além . Lo Prazo de precaugdao e . =
12.5.29 Imposto de Renda Declaragéo Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagédo | Permanente | Observagdo
Os recibos integram o
05 6 processo, porém as vezes sao
12.5.30 Taxas de agua / luz / telefone Recibo / processo | Até o pagamento o oaige™ | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de prescrigéo Sim Nzo guardados  separadamente.
Ambos é o mesmo prazo da
tabela.
12.5.31 Livro Razéo Livro i anos a¢m | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Nzo Sim
. . . 10 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . ~ Lei 8212/91 custeio da
12.5.32 Guia INSS Guia Ano do exercicio do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o Previdéncia Social
12.5.33 Guias FGTS, Pis e Pasep Guia Ano do exercicio 30 anos além | 4 gng 01 ano além do prazo de | 09 anos apés prazo de Sim Nzo
do exercicio vigéncia precaucao e prescrigéo
Documentos contabeis (inclusive X = Eliminar 05 anos ap6s a
12.5.34 registros contabeis de empresas Guia/recibo Até o exercicio final 19 anos a¢m | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazo de precaugdo e Sim Nao aprovagdo do TCE / Lei
publicas de economia mista) prescrigao 8212/91
Langamento N 10 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . = Apos aprovagdo e julgamento
12.5.35 Balancetes contabil 01 més do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Sim Nao final do TCE
12.5.36 Guias de recolhimento do IRRF Guia Ano do exercicio G5 anos a¢m | 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia E::szgriqé:e precaugao e Sim N&o
12.5.37 aﬂao:é?:ntagao didria de caixa, Planilha 01 més 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
12.5.38 QA:L\I/lgggggagao didria de receitas & Planilha 01 més 01 ano 01 anos ap6s prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
Movimento contabil ou movimento Langamento 05 anos além . L oa Prazo de precaugdo e . =
12.5.39 de caixa contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.40 Despesas e receitas extras Planilha 01 ano 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao
- e Langamento 10 anos além < P Prazo de precaugdo e . =
12.5.41 Diario Contabil contabil 01 ano do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
5 . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . ~
12.5.42 Ordem de pagamento Processo Até o recebimento/pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricao Sim Néo
. - - . . 05 anos além . N Prazo de precaugéo e . ~
12.5.43 Recibo de depésito bancario Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.44 Extrato bancario Extrato Até o pagamento 22 :;‘e"r;;f’“ 01 ano 01 ano ap6s prazo de vigéncia s::szgrig;: precaugao e Sim Nzo
Reembolso de despesas / . . 05 anos além . s oA Prazo de precaugdo e . ~
12.5.45 despesas viagens Recibo/processo Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescricio Sim N&o
12.5.46 Duplicatas recebidas / emitidas Formularios Até o recebimento / pagamento | 32 2195 @M | 04 ano 01 ano apés prazo de vigéncia g:::griq;: precaugao e Sim N&o
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Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.5 Fungdo: CONTABILIDADE
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Codigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminacédo| Permanente | Observagédo
12.5.47 Egﬂbo de pagamento auténomo Formulario Até o efetivo pagamento 05 anos 40 ano 01 ano apds prazo de vigéncia Nao Sim
12.5.48 < 05 anos além . foa Prazo de precaugdo e . ~
Nota de empenho Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01ano ap6s prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.49 . 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
Nota de estorno Nota Até o Pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apds prazo de vigéncia prescricio Sim Nao
12.5.50 NOTA FISCAL
12.5.50.01 . . 05 lé: . LA Prazo de precaugdo e . =
Nota Fiscal Nota Até o pagamento do omcico | 01ano 01 ano apés prazo de vigéncia prescrigao ¢ Sim Nzo
12.5.50.02 . < 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . ~
Nota Fiscal de fornecedor Nota Até o pagamento do exeroicio 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
12.5.50.0: 05 anos apos 5
3 Nota Fiscal de Imobilizado Nota Até o pagamento depreciagéo 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia Prazol _de precaugao e Sim Nao
do bem prescrigao
12.5.50.04 Nota Fiscal de Venda de £ 05 anos além . Lo Prazo de precaugdo e . =
Imobilizado Nota Até o pagamento do exercicio 01 ano 01 ano apods prazo de vigéncia prescricao Sim Nao
12.5.50.05 Nota Fiscal de Saida Nota Até 0 pagamento 19 anos aém | 01 ano 01 ano apos prazo de vigéncia E::szgriqéd: precaugao e Sim Nzo 'a:'szgsiri:'; ggc:';f' Organica
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcéo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGCAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Processos relativos a orientagao a 5
12.6.1 Administragéo Publica Municipal / | Processo Dependo do contetido Banosarss | 01 ano Prazo de vigéncia srr:szgri(zjgg 5 recaugdo e Sim N&o :ﬁ,‘r‘:arf:m J.E:;'::f(‘jzrxga dos que
pareceres juridicos
- . Apbs transito em julgado da .
Processos Administrativos = A 01 ano apés prazo de . ~
12.6.2 " ~ s Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano P 10 anos Sim Nao
Relativos a A¢des Trabalhistas do julgamento vigéncia
12.6.3 Procgssos Adnjmlstratlyos Processo Ap:as transntp fzml]ulgado da 01 ano 0.1 ano apds prazo de 10 anos sim Nzo
Relativos a Agdes civeis acédo e providéncias vigéncia
. . Apbs transito em julgado da 2
Processos Administrativos = oa 01 ano apds prazo de . ~
12.6.4 Relativos a Acdes Criminais Processo agdo e provndengas 01 ano vigéncia 20 anos Sim Nao
decorrentes do julgamento
126.5 7 rc;(r:s:;?:;?éag;ozoﬂ;zgg?ento Processo Até o pagamento final G5anosalém | 41 gng 01 ano apds prazo de Prazo de precaugéo e Sim Nao
e P P pag do exercicio vigéncia prescrigao
advocaticio
- . Apbs transito em julgado da <
12.6.6 ;s;z:zgz’}?,{gmfga:ﬁzi ais Processo agédo e providéncias decorrentes 01 ano 0:;:;3 2%05 prazo de 05 anos Sim Nao
P do julgamento P ¢
Processos relativos ao Tribunal de 5 i 05 anos além P prazo de precaugdo e . =
12.6.7 Contas do Estado Processo Até a decis&o final do TCE do exercicio 01 ano prazo de vigéncia prescrigio Sim Nao
12.6.8 Certidao de homoénimo — processo Processo Até a expedicéo da certidao 01 ano 30 dias Prazo de precaugao Sim Nao
12.6.9 Proqessos Adm|n|§trat|vos Processo Da abertura até a concluséo do 05 anos além 01 ano Prazo de vigéncia Prazo }1(3 precaugao e Sim Nzo
relativos a ressarcimentos processo do exercicio prescricao
Contratos, convénio / termo, Contrato / 01 ano apds prazo de
12.6.10 Ajustes e Acordos (nacionais e convénio Definido no contrato / convénio 01 ano vigéncia pos p Nao Sim
internacionais) 9
12.6.11 8%2:;?3'8 de entrega de Didrios Ficha Até a atualizagéo 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugéo Sim Nao
Ap6s transito em julgado da . Codigo Civil, art. 205 — codigo
12.6.12 Usucapiao Processo agédo e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim processo civil arts 485 e 495 Lei
Ny vigéncia ° 6969/81
do julgamento n
Apbs transito em julgado da . Constituigao  federal arts 183
12.6.12.01 Usucapiao especial -constitucional Processo agao e providéncias 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim €191, codigo civil, art 205, codigo
decorrentes do julgamento vigencia de Processo Civil arts 485 e 495
Apbs transito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo de
12.6.12.02 Usucapido Especial Coletiva Processo agédo e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de Nao Sim processo Civil, arts 485 e 495, Lei
do julgamento vigencia 10.257/01 art 10.
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:

SAERP

Sub-Grupo Funcional: 12.

12.6 Funcdo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Ap6s transito em julgado da . Codigo civil, art 205; codigo
12.6.12.03 Usucapido extraordinaria Processo agao e providéncias 01 ano 8i1 g:gaapos prazo de Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
decorrentes do julgamento 9 495
Apbs transito em julgado da 01 ano apoés prazo de Cadigo civil, art 205; cédigo
12.6.12.04 Usucapiao Ordinaria Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vi énciap P Nao Sim de processo Civil, arts 485 e
do julgamento 9 495.
12.6.13 Medida Cautelar Processo Segue a tlen‘llporalldade do
processo principal
Apbs transito em julgado da 2
12.6.13.01 Caugao/ contra- cautela Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 g:giz apds prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Apés trénsito em julgado da 01 anos apds prazo de Codigo de processo civil —
12.6.13.02 Indenizagao do prejuizo Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 1 anos apos p 10 anos Sim Nao 94 P
do julgamento vigéncia art. 80
Apés transito em Julgado da 01 anos apds prazo de Cadigo de processo civil, art.
12.6.13.03 Liminar Processo agédo e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia pos p 10 anos Sim Nao 811 9 P R
do julgamento 9
Apbs transito em julgado da .
12.6.13.04 Medida cautelar inominada Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 z:giaapos prazo de Nao Sim
do julgamento 9
Ap6s transito em julgado da .
12.6.13.05 Notificagao judicial Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 2:;:‘)05 prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Apbs transito em julgado da 01 ano apés prazo de
12.6.13.06 Medidas provisionais Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano vigéncia pos pi 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
Apbs o indeferimento /
~ deferimento do pedido, com o 01 ano ap6s prazo de . ~ Codigo de Processo Civil, art.
12.6.13.07 Interpelagédo Processo transito em julgado da sentenca 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 867 a 873
da acéo principal
Ap6s julgamento do mérito, Codigo de processo civil, arts
cessando o mandato de 01 ano apds prazo de = . 485 e 495; caédigo civil, art.
126.13.14 Mandato de Seguranca Processo seguranga com a decisado 01ano vigéncia Néo Sim 206 §3°, V, decreto 20.910/32
denegatéria ou concessiva art 1
Ap6s transito em julgado da .
12.6.13.15 Agéo Civil Publica Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 8i1 z:g:pos prazo de 10 anos Sim Nao
do julgamento 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional: ~ SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcédo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Apés o cumprimento da 01 ano apds prazo de Cadigo de processo civil, arts
12.6.13.16 Obrigagao de fazer/nao fazer Processo sentenga relativa a obrigagédo de 01 ano Rbaa 10 anos Sim Nao 632, 642 644 e 64 !
fazer ou néo fazer vigencia ! ’ e 645
Apbs transito em julgado da < Codigo civil, art 205, codigo de
12.6.13.17 Agéo Popular Processo agao e providéncias decorrentes 01 ano 0.1 ano apos prazo de 10 anos Sim Nao processo civil, arts 485 e 495; lei
do julgamento vigencia 4717/65, arts 1° e 7°
12.6.14 INFRAGAO ADMINISTRATIVA Processo oanosaem | 01ano
Apbs transito em julgado da < - L -
12.6.14.01 Apreensao Processo cajgé}slgaz:%\::;joéncias decorrentes 01 ano Si‘;g:gi:pos prazo de 10 anos Sim Nao Sg(ilg:socgt}l.zr:tszfgé :%?0 de
Apbs transito em julgado da < - L .
12.6.14.02 Interdigao Processo ggé}ﬁlgap:rr‘z\:]i?fncias decorrentes 01 ano si;g:gi:pos prazo de 10 anos Sim Nao Sg‘i'g:socgtgllzr:‘szfgs‘ :Zg';:?o de
Apbs transito em julgado da < - L g
12.6.14.03 Multas e demais Sangoes Processo 2ge'}glga|:;:‘z\:]igoéncias decorrentes 01 ano eigz:giaapos prazo de Nzo Sim grc:)(géJSSOClc\/il\ll}l,zr:tszfgé :c;g?o de
Ap6s transito em julgado da . - . -
12.6.14.04 Auto de Infragéo Processo ggé}glgap:rr‘zﬁgoéncias decorrentes 01 ano 8&]2:3 aapos prazo de 10 anos sim Nzo gr(;(ilg;JsocZI\I/}l,Z?r szfgs, :2(3590 de
12.6.15 CARTAS Carta
Apbds o cumprimento da 01 ano ap6s prazo de : % Codigo de Processo Civil, art. 200
12.6.15..01 Carta de Ordem Carta determinagao judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 6212
- Apds o cumprimento da 01 ano ap6s prazo de Codigo de processo civil, arts 200
12.6.15.02 Carta Precatéria Carta determinagdo judicial 01 ano vigéncia Nao Sim a212
- Ap6s o cumprimento da 01 ano apés prazo de . = Cédigo de processo civil, arts 200
12.6.15.03 Carta rogatéria Carta determinacgio judicial 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 2212
12.6.16 EDITAIS
12.6.16.01 Edital de citagao Edital 01 ano 01 ano 06 anos apds prazo de Sim Néo
precaugéo
. L . 06 anos apds prazo de . ~
12.6.16.02 Edital de Leilao Edital 01 ano 01 ano precaucéo Sim Nao
12.6.16.03 Edital de convocagéo Edital 01 ano 01 ano 06 anos apés prazo de Sim Néo
precaugéo
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de Codigo civil, art 205, 593 a 609;
12.6.17 Contrato de prestagao de Servigo Contrato com o cumprimento da sentenga 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, arts 485
transitada em julgado 9 e 495
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcéo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Apo6s a extingado do processo ou . - SR .
12.6.18 Execugao Fiscal Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano 01 ano apds prazo de | g5 ,,0¢ Sim Nao Codigo tributério Nacional, art.
: . vigéncia 173; lei 6830/80.
transitada em julgado
12,619 o bt mactigao na divida | Certidso Até a aprovagdo e julgamento 01ano 01 ano apos prazo de | ng 0o Sim Néo
o ativa) ¢ final das contas pelo TCE vigéncia
12.6.20 Publicagéo de jornais Jornal 01 ano 01 ano 02 anos Sim Nao
Apbs a extingado do processo ou . Decreto-Lei 9760/1976, art. 64;
12.6.21 Locagao / permissao de uso Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao codigo Civil, art 205; codigo de
transitada em julgado vigencia processo civil, arts 485 e 495.
Peticdes impossiveis de serem
juntad_as pela serventia_e peticdes
12.6.22 Peticao Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugao Sim Nao ;i?ggfc?:ss?ir:cﬁ;:: ggg;’;ﬁ’sd\z:
“fac-simile” e os processos
cancelados
. R Processo/ . - 06 anos apds prazo de . ~
12.6.23 Compra de veiculos (aquisigao) contrato Definido no contrato 01 ano Prazo de vigéncia precaugo Sim Nao

Apbs a extingado do processo ou Cadigo civil, arts 205, 565 a 578;

12.6.24 LOCAGAO DE IMOVEL Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano 8i1gén<a:ir;0 apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil arts. 485

transitada em julgado € 495.
- Apo6s a extingdo do processo ou . Codigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.01 I?) izogztggain(gev;z;mam de C:)r;t(:;o()/ com o cumprimento da 01 ano 8i1 éma:i:\o apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
< P sentenca transitada em julgado 9 8245/91 art 71.
Apo6s a extingado do processo ou . Codigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.02 Retificagdo de registro de imoével Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 éma:ir;o apés prazo de Nao Sim processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73 art 212.
Cancelamento de locagédo de Contrato / 01 ano apés prazo de . ~
12.6.24.03 imovel processo 01 ano vigéneia 10 anos Sim Nao
Apo6s a extingao do processo ou . Caédigo civil, arts 205, codigo de
12.6.24.04 Retificagdo de area de imével Processo com o cumprimento da 01 ano 8i1 éma:i:\o apés prazo de 10 anos Sim Nao processo civil arts. 485 e 495, lei
sentenca transitada em julgado 9 6015/73.arts. 212 e 213.
12.6.25 MANDATOS
12.6.25.01 Busca e Apreenséo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia f)?ec::ggo apés prazo de Sim Nao
12.6.25.02 Citagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos ~apos prazo de | g, Néo
precaugéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcéo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
12.6.25.03 Execugao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de Sim Nao
T precaugao
12.6.25.04 Intimagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apos prazo de Sim Nao
precaugéo
o Lo 05 anos apds prazo de . x
12.6.25.05 Priséo Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaugo Sim Nao
- - 05 anos apds prazo de . ~
12.6.25.06 Avaliagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaucio Sim Nao
12.6.25.07 Averbacio Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia 05 anos apés prazo de | g, Néo
precaugéo
- Lo 05 anos apds prazo de . =
12.6.25.08 Autorizagao Mandato 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia precaugso Sim Nao
Indenizatéria (danos materiais / . A .
12.6.26 morais / reparagdo, ressarcimento, | Processo Apés a extlngao do processo ou 01 ano 0.1 _ano  apos  prazo g8 10 anos Sim Nao
i s com o cumprimento da sentenga vigéncia
responsabilidade civil
Pedidos, oferecimentos e
12.6.27 mformagoesA . dlver§as Processo Até a realizagao 01 ano Prazo de vigéncia 02 anos apos prazo de Sim Nao
(correspondéncia recebida, precaugao
requerimentos diversos)
12.6.28 Doagéo de imoveis Pedido/processo 01 ano 01 ano Nao Sim
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.29 Declaratéria Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia 1?ec::o§o apds prazo de Sim Nao
transitada em julgado P! ¢
Ap6s a extingdo do processo ou Constituicao federal, arts 102, |, a)
= P . H oA ~ . e 103; codigo Civil, art 205; cédigo
12.6.30 Declaragao de Constitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim de processo civil, arts 485 e 495,
transitada em julgado Lei 9868/99 ' !
Apos a extingao do processo ou Sﬁ'asstf‘géﬁ"gecdisaa"ag';%;_Oféc']’i ag
12.6.31 Direta de Inconstitucionalidade Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim de précess% civil, arts 485 e 49%_
transitada em julgado Lei 9868/99 ' ’
12.6.32 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS, RECLAMACOES, REPRESENTACOES
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE RELATIVA — AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcéo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Comunicagdo sobre ocorréncia
12.6.32.01 para apurar responsabilidades, | Sindicancias 01 ano 01 ano Nao Sim
inquéritos
12.6.32.02 Processo  Administrativo  de | gy icancias 01 ano 01ano Nao sim
sindicancia
Notificagdo de servidor para .
12.6.32.03 audiéncia em  processo de | Sindicancias 01 ano 0 ano O?ec::()go apds prazo de Sim Nao
sindicancia/disciplinar P ¢
. o A 03 anos apds prazo de . ~
12.6.32.04 Pedidos de providéncias Sindicancias 01 ano 01 ano precaucio Sim Nao
Seguir a temporalidade do
12.6.33 RECURSOS / AGRAVOS processo principal
Apés o  deferimento  ou 01 ano apés prazo de . X Codigo de processo Civil, arts
12.6.33.01 Agravo Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao 557, §1° 532
12.6.33.02 Agravo de Instrumento Recurso QZZ?erim:nto g:fggzresr:)to ou 01 ano Sigéniir;o apds prazo de 10 anos Sim Nao Codigo de processo Civil, art 522
12.6.33.03 Agravo _de . instrumento em Recurso Apos . o deferimento ou 01 ano 0.1 5 apo apos prazo de 10 anos Sim Néao Cadigo de processo civil, art 544
Recurso Especial indeferimento do recurso vigéncia
12.6.33.04 Agravo  de Ips'tr‘umento em | Recurso Apos -0 deferimento  ou 01 ano 0‘1 _ano apos prazo de 10 anos sim Nzo
Recurso extraordinario indeferimento do recurso vigéncia
. Apés o  deferimento  ou 01 ano apoés prazo de . =
12.6.33.05 Agravo Regimental Recurso indeferimento do recurso 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao
- Ap6s a extingdo do processo ou . . L -
Inquérito / processo / recurso H 01 ano apoés prazo de . = Cadigo Civil, art 205; codigo de
12.6.34 administrativo Processo g,oar:sﬁac:?}m::g;o da sentenca 01 ano vigéncia 10 anos Sim Nao processo civil, art. 485 e 495
. R s Apos a extingdo do processo ou
12.6.34.01 Fela;lpnados 4 Comissio de Processo com o cumprimento da sentenca 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim
nquérito N .
transitada em julgado
A6 tincao d Codigo de processo civil, art. 485
. . N _— pos a extingdo do processo ou e 495, codigo civil art.206, §3°, V,
12.6.34.02 anrInes ,r?‘tlacmnados & Comissao Processo com o cumprimento da sentenga 01 ano Prazo de vigéncia Nao Sim codigo de processo penal, ar 63 e
€ Inquerito transitada em julgado 64:2 gg%ggzpeml. art.94; decreto
n°® art 1°
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Funcéo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
A contagem do prazo de guarda
tera como marco inicial a data de
Inquérito  Policial e ocorréncia X ~ R X ocarréncia de fato. O PRAZO DE
N . o § Ap6s a conclusdo do inquérito 01 ano ap6és prazo de ) = GUARDA te diciad
12.6.34.03 prqcednment_o mvestlgatono'(pegas Processo pglicial a 01 ano vigéncia P P 20 anos Sim Nao maiores dz‘);egemzar:srg‘s 'g: 7%3’
de informagao, representagao) caso contrério a
TEMPORALIDADE sera de 10
anos a partir da data do fato.
Lei n° 14.133/21 Cédigo Civil, art
12.6.35 Licitagao 205; codigo de processo civil, art.
485 e 495
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de
12.6.35.01 Adjudicagéo, convénio, Edital Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P p 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
I . Ap6s a extingdo do processo ou <
12.6.35.02 leabellrlmtqae%?g' ho::gllztrg éocadastral, Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v?1én§izo apés prazo de 10 anos Sim Nao
Julg ’ 936 transitada em julgado 9
. . . Apos a extingdo do processo ou .
12.6.35.03 MOd.al.ld.a.de’ limite,  dispensa, Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano (.)1, ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
inexigibilidade N . vigéncia
transitada em julgado
Apds a extingdo do processo ou 2
12.6.35.04 Sangdes Administrativas Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:i;o apds prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou . Codigo Civil, art 205; 538 a 564,
12.6.36 Doagao Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano V?1én:ig° apés prazo de 10 anos Sim Nao codigo de processo civil, art. 485 e
transitada em julgado 9 495
Apbs a extingado do processo ou < Cédigo Civil, art 205; codigo de
12.6.37 Nunciagao de obra nova Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1én;20 apés prazo de Nao Sim processo civil, art. 485, 495 e 934
transitada em julgado 9 a 940
Apbs a extingado do processo ou .
12.6.38 Cobranga Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano (.)1A ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
: . vigéncia
transitada em julgado
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.38.01 Cobranga cota condominial Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1én:izo apés  prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.38.02 Cobranga de honorarios Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:

SAERP

Sub-Grupo Funcional: 12.

12.6 Funcédo: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
. Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.38.03 &:.'Z[ﬁgga de seguros / acidente de Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(inén:igo apds prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de
12.6.39 Alienagéo Judicial Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P p 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
= s ” Apbs a extingado do processo ou <
12.6.40 :‘gmsft:zo? Substituigéo de titulos Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i)1én§igo apds prazo de 10 anos Sim Nao
P transitada em julgado 9
Apbs a extingédo do processo ou .
12.6.41 Anulatéria Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1éncaizo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.42 Arbitramento de aluguel Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1én;2° apés  prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Arrendamento, oneragdo de bens Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.43 dotais, de menores, de 6rfao e de | Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
interditos transitada em julgado 9
Arrendamento rural e parceria Apés a extingéo do processo ou 01 ano apdés prazo de
12.6.44 agricola Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
9 transitada em julgado 9
Apds a extingado do processo ou 01 ano apbs razo de Cédigo de mi %o — decreto n°
12.6.45 Avaliatéria de renda e danos Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano LA P P 10 anos Sim Nao Gfgé%%ge mﬂ??/%aso - decreion
transitada em julgado vigencia ~@
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.46 Consignagéo em pagamento Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v?1éncaizo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.47 Deposito Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano \(/)i1 én?:ir:) apés  prazo  de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
L Apbs a extingdo do processo ou 2
Desconstituigao de contrato H 01 ano apdés prazo de . <
12.6.48 (anulagéo, rescis&o) Processo com o cumprlmento da sentenga 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
transitada em julgado
Apbs a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.49 Exoneragéo de fianga Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
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Grupo Funcional:

SAERP

Sub-Grupo Funcional: 12.

12.6 Fungéo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescri¢cao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Desconstituigdo de titulos de Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.50 crédito (cancelamento, anulagdo, | Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Q1A ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
N : . vigéncia
nulidade) transitada em julgado
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de
12.6.51 DESPEJO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P p 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingado do processo ou 01 ano ap6és oprazo de
12.6.51.01 Despejo por dentincia vazia Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano vigéncia P p 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Apbs a extingédo do processo ou .
12.6.51.02 Despejo por falta de pagamento Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v(i)1éncaizo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.51.03 Despejo por infragdo contratual Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano V?1én;2° apés  prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou 01 ano apés prazo de
12.6.51.04 Despejo para Obras Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P P 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Despejo para uso de ascendente / Apés a extingéo do processo ou 01 ano apdés prazo de
12.6.51.05 Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano P 10 anos Sim Nao
descendente N . vigéncia
transitada em julgado
Apds a extingado do processo ou 01 ano ap6és prazo de
12.6.51.06 Despejo para uso préprio Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano vigéncia P p 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.52 Homologagéo de laudo arbitral Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano v?1éncaizo apés prazo de 10 anos Sim Nao
transitada em julgado 9
Ap6s a extingdo do processo ou .
12.6.53 Imisséo de posse Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano (.)1, ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
: . vigéncia
transitada em julgado
Apés o  deferimento  ou 01 ano apdés prazo de . = Codigo de processo civil, arts.
12.6.54 EMBARGOS Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao 736, 741 e 745
12.6.54.01 Embargos & Adjudicagao Processo Apés o deferimento  ou 01 Ano 01 ano apds prazo de | 14 ,,0¢ Sim Néo Cédigo de processo civil, art 746
indeferimento do recurso vigéncia
12.6.54.02 Embargos a arrematagao Processo Apos _© deferimento  ou 01 Ano Q1A ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao
indeferimento do recurso vigéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
N ~ Apés o  deferimento  ou 01 ano apoés prazo de . =
12.6.54.03 Embargos a Execugao Processo indeferimento do recurso 01 Ano vigéncia 10 anos Sim Nao
12.6.54.04 Embargos a execugao fiscal Processo Apos _° deferimento  ou 01 Ano (.)1, ano  apos  prazo de 10 anos Sim Nao Lei 6.830, art 16
indeferimento do recurso vigéncia
Embargos a Retengdo por Apés o  deferimento  ou 01 ano apés prazo de . ~ Cadigo do processo Civil, art 745,
12.6.54.05 Benfeitorias Processo indeferimento do recurso 01Ano vigéncia 10 anos Sim Nao IVe§§1°e2°
Ap6s a extingdo do processo ou ) Constituigf‘aoﬂFederal, art 5° XXIIIz
12.6.55 DESAPROPRIAGAO Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano (.)1, ano  apos  prazo de Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a 30;
N : vigéncia codigo civil, art. 205, cédigo de
transitada em julgado processo civil arts. 485 e 495
Constituigéo Federal, art 5° XXIll,
Apds a extingado do processo ou , decreto lei n° 3365/41, art 11 a 30;
12.6.55.01 Desapropriagdo de imével urbano Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v(i);éngzo apés  prazo de Nao Sim I(;iedlade13(;-25;?'(/.()18, Cf;lga;miiv"d::
transitada em julgado 205 codigo de processo civil arts.
485 e 495
Apos a extingdo do processo ou . Constituigao federal, art 5° XXEIII,
12.6.55.02 Desapropriagéo de indireta Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano v?;énggo apés  prazo de Nao Sim g:or;%éf:”? ngg‘?‘; o Zr:ogesssg
transitada em julgado civil arts. 485 e 495
A d Constituigao Federal, art 5° XXl e
- . pds a extingdo do processo ou ‘ XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°
12.6.55.03 Desapropriagdo  por  interesse Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 01 ano apés prazo de Nao Sim decreto lei n° 3365/41, art 11 a

Social Comum vigéncia 30;, codigo civil art 205 codigo de
processo civil arts. 485 e 495
Constituigao Federal, art 5° XXIIl e

XXVI, Lei 4132/62 art. 3° e 5°

transitada em julgado

Apos a extingdo do processo ou

Desapropriagdo  por  Utilidade 01 ano apés prazo de

12.6.55.04 abli Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano A Nao Sim decreto lei n® 3365/41, art. 1°e 11
publica transitada em julgado vigencia z 30;, codigo _t:_ilvilnart.‘tggS 3651;90
i€ processo civil arts. e

Apbs a extingdo do processo ou 3 Constituigdo Fede_ralé art 5° XXlll e
12.6.55.05 Ocupaggo Temporaria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano 01 ano ap6s prazo de Nzo Sim ;;9'"'.'d’.je“et.o.l'e'nnzo:’;_)ae.s;M’ Zn
transitada em julgado vigencia prél:z:s::ggivﬁl:n: 485 e?gégo ©
Apds a extingado do processo ou 01 ano apés prazo de Constituiao Federal, art 5° XXV e
12.6.55.06 Requisi¢do de Bem Particular Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano P Nao Sim XXVI, codigo civil art 205 codigo

transitada em julgado vigéncia de processo civil arts. 485 e 495
i N codigo civil art 205 codigo de
Apés a homologagédo da 01 ano apés prazo de processo civil arts. 485 e 495. A
12.6.55.07 Restituigao de area Processo desisténcia da finalidade da 01 Ano A Nao Sim temporalidade e  destinagéo
desapropriagdo vigencia acompanhardo as do processo

principal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS

Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cadigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescricéo Precaugdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao

Lei 8269/93, art. 2° §§ 2° e 3°; Lei
complementar n° 76/93, art 2° § 2°
e 5°lV, codigo Civil, art 205;
codigo de processo civil, arts. 485
Nao Sim e 495. O documento integra o
processo de desapropriagdo. A
temporalidade e destinagdo
acompanhardo as do processo
principal.

Cadigo Penal, art 161, §1°, 11, § 2°
e § 3° Lei 5741/71, art 9° . No
caso de sentenga condenatéria:
12.6.56 Esbulho possessoério Processo Apbs transitado em julgado 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim codigo de Processo Civil, art 485e
495; codigo Civil art. 206 § 3°, V;
codigo de processo penal, art. 63
e64

Apos a extingdo do processo ou
12.6.55.08 Vistoria Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano
transitada em julgado

01 ano apés prazo de
vigéncia

Apo6s a extingdo do processo ou Decreto Lie 3365/41, art 40,
12.6.57 Servidao Administrativa Processo com o cumprimento da sentenga 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim Codigo Civil , art 205; Cddigo de
transitada em julgado Processo Civil, ars 485 e495
Apbs a extingdo do processo ou . Cadigo Civil , art 205; Codigo de
12.6.58 Liquidagao Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia 10 anos apos prazo de Sim Nao Processo Civil, ars 485 e495; Lei
transitada em julgado precaugao 11.101/05, arts 139 e 153
12.6.59 Contra notificagao Processo 01 Ano 01 ano n anos apos prazo de Sim Nao
precaugéo
Apds a sentenga transitada em . . Codigo de Processo Civil, arls
= . S 01 anos apdés prazo de | 14 anos apds prazo de . ~ 485, 495 e 914; Codigo Civil , art
12.6.60 Prestagéo de contas Processo J(;Je!%iatgo e com a quitagdo do 01 Ano vigéncia precaugao Sim Nao 206, § 3° V: Decreto 20910/32 art
10
12.6.61 SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE
Apds o transito em julgado da Lo 02 anos apds prazo de " = Cadigo de Processo Civil, art. 485
12.6.61.01 Carta de fianga Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugsio Sim Nao © 495
; A - K . Cadigo de Processo Civil, art. 485
12.6.61.02 Depésito Judicial Processo /s\::lsén%atransno em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia gfecgzgg o apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
art 151, 11
. Anci : - Cadigo de Processo Civil, art. 485
12.6.61.03 Parcelamento Processo :g:li n?; atransnto em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia gfe cgzgg o apos prazo de Sim Nao e 495, codigo Tributario Nacional
art 151, 11
. = = Ap6s a extingdo do processo ou Codigo de Processo Civil, arts
12.6.62 E:;r;teegraqao /" Manutengéo  de Processo com o cumprimento da sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
transitada em julgado , art 205,
12.6.63 Protocolo de intengao Processo i/:;:::ggoreglstro do protocolo de 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim Lei 6.015/73
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
Estado de Sao Paulo

TABELA DE TEMPORALIDADE - AUTARQUIAS
Grupo Funcional:  SAERP Sub-Grupo Funcional: 12.
12.6 Fungdo: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Cédigo Série Documental Tipo Documental Vigéncia Prescrigao Precaucdo | Corrente Intermediario Eliminagdo| Permanente | Observagao
Apds a extingdo do processo < Cédigo de Processo Civil, arts
12.6.64 Representagao comercial Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia 1?ec::O§o apds prazo de Sim Nao 485, 495 ; Codigo Civil , art 205, i
sentenca transitada em julgado P ¢ federal 4886/65
12.6.65 Crédito Tributario
12.6.65.01 Aliquota Processo Apos o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apods prazo de sim Nzo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenga precaugéo e 495
12.6.65.02 Anistia Processo Apds o transito em julgado da 01 Ano Prazo de vigéncia 02 anos apds prazo de Sim Nzo Codigo de Processo Civil, art. 485
sentenca precaugao e 495
~ - Ap6s o transito em julgado da Lo 02 anos apds prazo de . ~ Coédigo de Processo Civil, art. 485
12.6.65.03 Anulagéo de débito fiscal Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaucso Sim Nao © 495
Apds a extingdo do processo Cédigo de Processo Civil, arts
12.6.66 Habeas data Processo ou com o cumprimento da 01 Ano Prazo de vigéncia Nao Sim 485, 495 e 926 a 931; Codigo Civil
sentenca transitada em julgado , art 205, Lei esparsan® 9507/97
Codigo Civil , art 495, Lei
Rescisdo do contrato e devolugéao Apbds o transito em julgado da Lo 02 anos apds prazo de . % 8.078/90 (codigo de defesa do
12.6.67 do dinheiro Processo sentenca 01 Ano Prazo de vigéncia precaugo Sim Nao consumidor0 ART 18 § 1°, 19, IV
e201l
12.6.68 Cert!déo relativa a lavratura de Processo 01 Ano 01 ano 02 anos Sim Nao
escritura
Processo Administrativo — Termo
12.6.69 de emissdo Certiddo de Registro | Processo 01 ano 01 ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao
Cadastral - CRC
12.6.70 Processo . Adrn!mstratlvo da Proce§so/ 01 ano 01 Ano Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Sim Nao
Procuradoria Juridica expediente
Expediente de indicagdes a serem . . - o 01 ano apés prazo de . ~
12.6.71 prestados ais municipes Planilha Até a realizagao da solicitagao 01 Ano vigéncia 04 anos Sim Nao
Certidao para desarquivamento de x o o A certiddo é anexada nos autos e
12.6.72 acéo fiscal Certidao Até a liquidagado da divida o PTA
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Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

DECRETO N¢ 7.775, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispée sobre a autorizacdo de uso
do espaco publico, localizado no
“Teatro de Arena Epidauro”, para
o0 evento que especifica.

O Prefeito do Municipio de Sao José do Rio
Pardo, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuigdes que
Ihe sao conferidas pelo artigo 83, inciso X, e pelo artigo
144, § 49, ambos da Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO o Oficio n? 413/2024/SMTC da
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura;

DECRETA:

Art. 12 Fica autorizado o uso do espaco publico
denominado “Teatro de Arena Epidauro”, situado a Praca
Oliveiros Pinheiro, no bairro Centro, para a realizacao de
evento musical beneficente “ENCONTRO DO MOTO
AMIGOS”, sem fins lucrativos, no dia 07 de dezembro de
2024, das 09:00hs as 22:00hs.

Art. 22 Fica como responsavel e organizador pelo
evento o Sr. Edgar Benedito Anténio, CPF n?
096.822.228-50, que assumird a responsabilidade pelo
evento, toda infraestrutura de equipamento e limpeza, bem
como a seguranca relacionada as instalacdes e publico
presente.

Art. 32 A presente autorizacao de uso é outorgada em
carater precario, podendo ser revogada a qualquer tempo
pelo Poder Executivo, nao cabendo ao organizador o direito
a qualquer indenizagao.

Paragrafo unico. O organizador podera utilizar a area
publica autorizada pelo periodo do evento, quando entdo
deverd desocupa-la imediatamente apdés o evento,
deixando o local vazio e limpo.

Art. 42 Em decorréncia desta autorizacao de uso, o
organizador fica obrigado a:

Restringir a utilizacdo da 4rea publica aos fins que
motivaram a presente autorizagao de uso;

Responder a todas as exigéncias do Poder Executivo a
que der causa;

Realizar procedimentos de limpeza e demais cuidados
relativos a area publica;

Observar as regras de seguranca atinentes a area
publica;

Nao alterar qualquer caracteristica da area publica,
salvo por motivo de imperiosa necessidade devidamente
comprovada e previamente autorizada pelo Poder
Executivo, correndo as despesas dai decorrentes as suas
expensas;

Cumprir as demais exigéncias do Poder Executivo que,
a qualquer tempo, forem consideradas necessarias ou
oportunas, tendo em vista o interesse publico da presente
liberalidade;

Atender cordialmente os representantes do Poder
Executivo nos contatos que tenham por base a drea publica
objeto desta autorizagao de uso;
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Comunicar, imediatamente, ao Poder Executivo,
qualquer fato novo ou relevante a respeito da area publica
ou sobre o uso e conservagao da mesma, impedindo que
terceiros dela se apossem ou se utilizem;

Nao ceder ou transferir o uso da area publica objeto
desta autorizacdo a terceiros, sem prévio e expresso
consentimento do Poder Executivo.

Art. 52 O organizador é o Unico e total responsavel
pelas despesas e custos decorrentes de suas atividades
quanto a area publica objeto desta autorizacao de uso,
inclusive quanto as despesas e responsabilidades advindas
da contratacdo e manutencdo de seus funciondrios e
representantes.

Art. 62 As despesas decorrentes da presente
autorizacao de uso, tais como direitos autorais derivados da
eventual utilizacao de som e imagem, ficarao a cargo dos
organizadores, ndo se responsabilizando o Municipio por
valores dessa natureza eventualmente devidos.

Art. 72 O organizador respondera por todos os atos
praticados por meio de seus representantes e/ou prepostos,
nos termos da Lei Civil e Penal, arcando, financeiramente,
com possiveis danos causados a area publica utilizada,
devendo esta ser entregue nas condicdes em que for
recebida quando do termo final desta autorizacao de uso.

Art. 82 Fica proibido qualquer tipo de publicidade
eleitoral durante o evento, nao sendo permitido usar do
evento para promover candidatos e ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens, conforme condutas vedadas
pela Lei Federal n? 9.504, de 30 de setembro de 1997.

Art. 92 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Sao José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024.

Marcio Callegari Zanetti

Prefeito

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

Paulo Eduardo Gongalves Boldrin

Secretario Municipal de Gestao Publica

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocacao

EDITAL DE CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO N2
001/2024

CONTRATACAO TEMPORARIA POR 6 (SEIS) MESES
A Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo
convoca o candidato abaixo classificado no PROCESSO
SELETIVO N2 001/2024 para comparecer até o dia 28 de
novembro de 2024, das 12:00 as 17:00 horas, no Setor de
Recursos Humanos, a Praca dos Trés Poderes, n? 1, Centro.
O candidato deverd estar munido de seus documentos,
para receber as instrucdes a respeito de sua contratacdo

tempordaria por 6 (seis) meses.
TECNICO DE ENFERMAGEM
CLAS. NOME

10 Fabricio Custddio da Silva
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Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

Se o candidato ndao comparecer até o dia 28 de
novembro de 2024, serd considerado desistente e sua vaga
oferecida ao candidato subsequente na ordem de
classificacdo, em futuras convocacdes. Sdo José do Rio
Pardo, 21 de novembro de 2024. Marcio Callegari Zanetti -
Prefeito.
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Notificacoes

EDITAL DE NOTIFICACAO DE SERVIDOR

Processo Administrativo Disciplinar n2 04/2024.

O Presidente da Comissao de Processo Administrativo
Disciplinar designado, por meio da Portaria n? 18.747, de
22 de janeiro de 2024, publicada no Didrio Oficial da
Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo, Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
disposto na Lei Municipal n? 2.712, de 16 de marco de
2004, NOTIFICA, pelo presente Edital, a Sra. SUELEN
SANTOS BENEDITO, para tomar ciéncia do resultado do
Processo Administrativo n? 04/2024 e da penalidade
imposta e, querendo, interpor recurso administrativo da
decisao, no prazo de 15 (quinze) dias, a partir da
publicagao deste, o qual deve ser protocolizado no Setor de
Protocolo, Recepcdo e Servicos Municipalizados, no prédio
central da Prefeitura Municipal.

S3ao José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024.

William Aparecido de Jesus Benedito

Presidente da Comissao de Processo Administrativo
Disciplinar

Comunicados

ORIENTACOES PARA O PROCESSO DE ATRIBUICAO DE
AULAS ANO LETIVO 2025

A Secretaria Municipal de Educacao, no uso de suas
atribuicOes legais e, de acordo com a Lei n? 2.940, de 22 de
junho de 2007, comunica os critérios para o PROCESSO
DE ATRIBUICAO DE AULAS para o ano de 2025, conforme
descricdo abaixo:

Art. 12. Para fins de atribuicdo de classes e/ou
salas na Unidade escolar a serem feitas anualmente,
no més de dezembro, os docentes titulares de cargo
efetivo do mesmo campo de atuacao serao
classificados com a observancia do Art. 14,

§ 12 A atribuicdo de classes e/ou aulas sera de
competéncia do Diretor da Unidade Escolar;

§ 22 Respeitado o disposto no paragrafo anterior,
durante a atribuicdo de classes ef/ou aulas fica assegurado
ao docente o direito de escolher o periodo de acordo com a
sua classificacao.

§ 32 Para efeitos de atribuicdo de pontos, por dia de
efetivo exercicio, considerar-se-4 a data de ingresso do
servidor no Quadro do Magistério Publico do Municipio de
Sao José do Rio Pardo.

§ 42 O tempo de servigo, trabalhado na condicdo de
titular de cargo do qual o profissional do magistério tenha
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se exonerado, bem como as substituicdes anteriores ao
ingresso no cargo nao serao computadas para efeitos de
atribuicao de pontos, estabelecida nos §§ 22 e 42 do Art. 14
desta Lei.

§ 52 A pontuagao na Unidade Escolar correspondera a
0,002 (dois milésimos) pontos por dia, no campo de
atuacao.

§ 692 Havendo empate na pontuagcao serao
considerados os seguintes critérios:

| - estado civil;

Il - nimero de filhos; e

Il - idade (Redacao dada pela Lei n? 2981/2007).

Os professores em efetivo exercicio poderdo
participar do processo de REMOCAO, seguindo os critérios
da referida Lei n.2 2940/2007, serd realizado pela
Secretaria Municipal de Educacao, conforme artigos
descritos abaixo:

Art. 13. A remocao é o deslocamento do docente e
respectivo cargo de uma unidade escolar para outra, no
ambito da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 14. A remocao dos profissionais do magistério
observard os seguintes requisitos: situacao funcional,
tempo de servico e titulacao.

§ 19 Quanto a situacdo funcional a classificacdo
priorizara a atribuicdo de classes e/ou aulas aos docentes
na seguinte conformidade:

a) titulares de cargo e estaveis no seu campo de
atuacao;

b) docentes celetistas;

c) candidatos a admissao.

| - define-se como docentes estadveis aqueles que
adquiriram estabilidade em razdo do artigo 19 das
Disposicées Transitdrias da Constituicdo Federal, bem como
prestaram concurso publico e lograram éxito nos exatos
termos do inciso Il do artigo 37 da Constituicdo Federal.

§ 22 Quanto ao tempo de servico no campo de atuacao
no cargo de professor, serd considerada a pontuacao: 0,005
(cinco milésimos) pontos por dia.

§ 32 A pontuacdo na Unidade Escolar correspondera a
0,002 (dois milésimos) pontos por dia, no campo de
atuacao. (Revogado pela Lei n? 2981/2007)

§ 42 Somente serd considerado para efeito de
atribuicdo de pontos o efetivo exercicio no cargo de
professor e/ou funcdo de suporte pedagdgico e
administrativo na Secretaria Municipal da Educacao.

§ 52 Considera-se como efetivo exercicio as férias,
gala, nojo, acidente ou doenga profissional, licenga
gestante, doencas contagiosas, faltas abonadas, licenca
para estudo, doacdo de sangue, afastamento por processo
administrativo quando o funciondrio for declarado inocente,
para exercer mandato eletivo, licencas médicas e servicos
obrigatdrios por lei.

§ 62 Quanto a titulacdo, no campo de atuacdo, com a
seguinte pontuagao:

a) Um curso de aperfeicoamento de no minimo de 180
horas, ou 06 (seis) cursos com o minimo de 30 (trinta)
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horas cada um - 01 (um ponto);

b) curso de licenciatura plena, correspondem ao
campo de atuacdo ou na area de Educacao: 2 (dois) pontos
(01 curso);

¢) curso de especializacao, correspondente ao campo
de atuacdo ou na area de Educacdo: 03 (trés) pontos, (01
curso);

d) diploma de Mestre, correspondente campo de
atuacdo da inscricdo ou na area de Educacao: 5 (cinco)
pontos, (01 curso);

e) diploma de Doutor, correspondente ao campo de
atuacdo ou na drea de Educacdo: 10 (dez) pontos, (01
curso). (Redagao dada pela Lei n® 2981/2007) § 72 O ponto
referente a licenciatura plena sé serd computado para os
professores que atuam na Educacao Infantil e Ciclo | do
Ensino Fundamental (12 a 42 séries).

§ 72 O ponto referente a licenciatura plena sé sera
computado para os professores que atuam na Educacao
Infantil e Ensino Fundamental.

Art. 15. Havendo empate na classificacdo para a
remocdo os critérios de desempate estabelecidos serdo os
seqguintes:

| - estado civil;

Il - nGmero de filhos;

Il - idade.

Art. 16. As inscric0es para o concurso de remocao
serdo feitas, apds a atribuicdo de aulas e/ou classes na
Unidade Escolar de cada ano letivo.

Pardgrafo Unico. As classes vagas no decorrer do
exercicio letivo serdo preenchidas por substituicao até a
realizacao do concurso anual de remocao.

Art. 17. A abertura de cada concurso de remocao far-
se-a por meio de comunicado, publicado em jornal local, do
qual constarao:

| - prazo;

Il - local de inscricao;

[l - demais requisitos e condigdes a serem preenchidas
pelos candidatos.

§ 12 Do indeferimento do pedido de inscricao cabe
recurso a Secretaria Municipal de Educacdo, no prazo de 05
(cinco) dias a contar da data da ciéncia do indeferimento.

§ 22 Na ocorréncia de recurso previsto no paragrafo
anterior a Secretaria Municipal de Educacao terd 10 (dez)
dias para despacho final fundamentado.

§ 32 A classificagdo dos candidatos serd afixada na
Secretaria Municipal de Educacao, apds 05 (cinco) dias
Uteis do encerramento das inscri¢des, e sera publicada na
imprensa local.

Art. 18. Da classificacdo caberad recurso a Secretaria
Municipal de Educacdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
apo6s a fixacdo da lista.

Art. 19. Havendo recurso a Secretaria Municipal de
Educacao terd 10 (dez) dias Uteis para deferi-lo ou indeferi-
lo, com despacho fundamentado.

Art. 20. A escolha ou atribuicdo de vagas aos inscritos
no concurso de remocao sera realizada observando-se a

ordem de classificacao dos candidatos.

§ 12 Com a escolha ou atribuicdo da vaga entende-se
configurada a remocado, apdés o que nao sera permitido
desisténcia ou alteracdo, seja qual for o motivo alegado.

§ 29 Realizada a escolha ou atribuicdo do Gltimo
candidato classificado, estard encerrado o concurso de
remogao.

§ 32 A Secretaria Municipal de Educacao divulgara
mediante afixacdo em local visivel o resultado final do
concurso, publicando-se na imprensa local.

Sobre a REMOGCAO POR PERMUTA:

“Art. 21. Nao serd concedida remocao por permuta,
nas seguintes situacdes:

| - quando o funciondrio tiver menos de 03 (trés) anos
de efetivo exercicio no cargo;

Il - faltarem menos de 03 (trés) anos de servico para
obtencao de aposentadoria compulséria ou voluntaria;

IIl - estiver na condicao de readaptado, adido, em
comissao ou afastado sem remuneracao;

IV - estar inscrito em qualquer concurso publico ou
processo seletivo para ingresso.

Art. 22. Na remocao por permuta da classe de
docentes, deverd ser observado o seguinte:

| - os cargos dos 02 (dois) requerentes estejam
vinculados ao mesmo componente curricular, em se
tratando de Professor de Ensino Fundamental de 52 a 82
séries;

Il - cada um dos interessados tenha a habilitagao
especifica correspondente para a regéncia de classe ou
aulas que compdem a respectiva jornada de trabalho
docente na unidade escolar objeto da permuta;

Il - a remocao dos dois requerentes seja feita jornada
de menor duracao, caso estejam incluidos em jornadas de
trabalho diferentes.”

“Art. 23. O servidor removido por permuta somente
poderd obter nova remocdo por permuta, apds o periodo de
03 (trés) anos na Unidade.

Pardgrafo Unico. A permuta somente poderd ocorrer
antes do inicio do ano letivo.

Art. 24. O concurso de remocao deverd preceder o de
ingresso para provimento dos cargos do Quadro do
Magistério e somente poderao ser oferecidas em concurso
de ingresso as vagas remanescentes do concurso de
remocao.

Art. 25. As vagas a que se refere o artigo anterior
compreenderao as classes criadas a partir do concurso
publico e as vagas por aposentadoria, morte e exoneragao
ocorridas durante o exercicio do ano letivo.

Pardgrafo Unico. Caberd a Secretaria Municipal de
Educacao relacionar e afixar as vagas a que se refere o
artigo anterior.

Art. 26. Ocorrendo a extincao de classe, o professor
com menos tempo de servico na Unidade Escolar ficard
adido, devendo obrigatoriamente se inscrever no concurso
de remocao, concorrendo com os demais inscritos.

§ 12 Havendo maior nimero de adidos que o nimero
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de vagas o adido podera declinar no concurso de remogao,
optando por substituir as classes de ocupantes de cargos
de confianca ou classes vagas do decorrer do ano letivo.

§ 22 Nao havendo classes vagas o professor adido
substituird as classes dos professores ocupantes de cargos
de confianca ou classes vagas no decorrer do ano letivo.

§ 32 Nao existindo classes para substituicao o professor
adido poderd ministrar aulas em projetos pedagdgicos ou
exercer outras funcdes no ambito da Secretaria Municipal
da Educacao, podendo escolher o periodo de trabalho.

§ 49 Fica assegurado ao integrante do Quadro do
Magistério Publico Municipal removido "ex oficio" o direito
de optar pela unidade de origem, quando houver vaga, pelo
prazo de um ano.”

Sobre docentes com READAPTACAO:

O processo de atribuicdo de aulas/classes seguira as
informacgdes descritas na referida Lei e artigos abaixo:

“Art. 41. A classe e/ou aulas do professor readaptado
serao colocadas em:

| - disponibilidade quando o professor for readaptado
em carater definitivo;

Il - substituicdo quando o professor for readaptado em
carater temporario.

Pardgrafo Unico. O professor readaptado em carater
tempordrio ou definitivo ndo participa do processo de
atribuicdo de aulas e remocao.”

“Art. 43. O professor readaptado fica sujeito ao
cumprimento da jornada de trabalho docente na qual
estiver incluido.”

“Art. 45. Serd cessada a readaptacao:

| - a pedido do interessado, mediante laudo médico;

Il - a pedido do superior imediato, mediante laudo
médico.

§ 19 Cessada a readaptacao o readaptando retorna a
unidade de origem.

§ 22 Ndo havendo classes e/ou aulas vagas na unidade
de origem o readaptando sera declarado adido.

§ 32 Quando a readaptacao for cessada no decorrer do
ano letivo o readaptando deverd substituir classes e/ou
aulas na unidade de origem ou em outra unidade escolar.”

Sobre as SUBSTITUICOES:

“Art. 28. Haverd substituicbes durante o impedimento
legal e/ou temporario dos docentes e especialistas de
educacdo do Quadro do Magistério e em classes criadas
ap6s o concurso de remocao”.

A substituicdo de que trata o artigo anterior obedecera
a uma escala de classificacdo elaborada pela Secretaria
Municipal de Educacao, conforme critérios estabelecidos na
referida lei. (2940/2007).

“Art. 30. A classe do docente que estiver afastado sem
remuneracao e/ou em cargo de confianga podera ser regida
em substituicao por professores efetivos ou contratados.

§ 12 No caso de ser regida por professor efetivo, este
nao se tornara o titular dela, regendo-a até o dia 31 de
dezembro, quando se desligara e retornard a sua classe de
origem.

§ 22 O docente que se afastar sem remuneracao,
cessado o afastamento, retornard a sua unidade de origem,
tendo suas funcOes definidas pela Direcdo da respectiva
Unidade Escolar ou pela Secretaria Municipal de Educagao.
(Redagao dada pela Lei n® 2981/2007)

Art. 31. O professor substituto da Educacao Basica do
ciclo Il que ndo atingir a carga horéaria de trabalho
estabelecida no artigo 10, § 42 cumprird a hora atividade
correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) das horas
aulas atribuidas.

Art. 32. Os candidatos serao chamados de acordo com
a sua pontuacao e escala elaborada a partir do resultado
final de sua selecao, e terdo direito a novas chamadas apés
esgotada e reiniciada a referida escala.

Pardgrafo Unico. A escala tera validade, para efeito de
classificacdo, pelo periodo de 01 (um) ano letivo.”

Sobre JORNADA DE TRABALHO:

“Art. 10. A jornada de trabalho do titular de cargo de
carreira podera ser parcial (JP), completa (JC) ou integral
(J1), correspondendo, respectivamente, a:

| - 27 (vinte e sete) horas aula semanais (JP)

Il - 30 (trinta) horas aula semanais (JP)

Il - 31 (trinta e uma) horas aula semanais (JC);

IV - 34 (trinta e quatro) horas aula semanais (JC)

V - 37 (trinta e sete) horas aula semanais (JC);

VI - 38 a 48 (trinta e oito a quarenta e oito) horas aula
semanais (JI). (Redacao dada pela Lei n® 5262/2019)"

“A jornada de trabalho do professor em fung¢do docente
é distribuida em horas aula de interacdo com alunos, de
trabalho pedagdgico individual (HTPI), de trabalho
pedagdgico coletivo (HTPC) e de trabalho pedagdgico em
local de livre escolha do professor (HTPLE).”

a) Os descritivos das jornadas de trabalhos estao
definidos pela Lei 2940/2007;

b) Apds a opcao da jornada de trabalho o docente nao
poderd altera-la,

¢) A hora de trabalho terd duracao de 50 (cinquenta)
minutos,

d) Fica assegurado ao docente 15 (quinze) minutos
consecutivos de descanso por periodo letivo, conforme
organizacdo da unidade escolar e sem causar prejuizo aos
discentes.

e) Em caso de acUmulo de cargo a jornada de trabalho
ndo poderd ultrapassar 64 (sessenta e quatro) horas
semanais e entre o final de uma jornada e o inicio de outra
deve haver um intervalo minimo de 1 (uma) hora.

Sobre ACUMULO DE CARGOS:

Ainda no Art. 10, da referida Lei 2940/2007; seguem as
informacoes,

“§ 92 Em caso de acUmulo de cargo a jornada de
trabalho ndo podera ultrapassar 64 (sessenta e quatro)
horas semanais e entre o final de uma jornada e o inicio de
outra deve haver um intervalo minimo de 1 (uma) hora.”

Fica acordado que o docente/servidor que necessitar
de acimulo de cargos devera atender as informacgoes,
também previstas na Lei Municipal 2712/2004.
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Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

A acumulacao de cargos, empregos ou funcgdes
publicas acontece quando uma pessoa ocupa mais de um
cargo ou emprego publico, seja sob o regime estatutario ou
da CLT.

A Constituicao Federal determina que, como regra, isso
nao é permitido, mas hd excecbdes se houver
compatibilidade de horarios, nas seguintes situacoes:

- “Dois cargos de professor;

- Um cargo de professor com outro técnico ou
cientifico;

- Dois cargos exclusivos de profissionais de satide com
profissées regulamentadas.”

Um cargo técnico ou cientifico é aquele que exige
conhecimentos especializados, seja em nivel superior,
técnico ou médio, desde que suas atribuicdes tenham essa
caracteristica.

0 Art. 37, da Constituicdo Federal estabelece principios
como legalidade, impessoalidade e eficiéncia para a
administracdo publica. Ele também determina que a
acumulacao de cargos é proibida, exceto nas
condicoes mencionadas, desde que os hordrios
sejam compativeis.

Essa proibicdo se aplica a todas as esferas da
administracdo publica, incluindo autarquias, empresas
publicas e sociedades de economia mista, controladas
direta ou indiretamente pelo governo. A acumulagao
indevida de cargos, ou seja, fora das excecdes previstas,
torna o segundo contrato invélido, pois viola as normas
constitucionais. Além disso, a compatibilidade de horarios é

essencial para garantir a eficiéncia no servigo publico.
Isso significa que o servidor deve ter tempo adequado entre
as jornadas de trabalho para descansar, evitando
sobrecarga e prejuizo a qualidade do servico.

Por fim, a acumulagao de cargos deve respeitar o
limite de dois cargos ou empregos pUblicos e ndo pode
haver sobreposicdo de horarios, mesmo que existam
normas infraconstitucionais sobre a jornada semanal.

Os professores que necessitarem acumular cargos
deverao solicitar o deferimento e a homologacao com, no
minimo, dois dias de antecedéncia do inicio das atividades.
Para preencher o pedido, o docente deverd anexar o
horério referente ao cargo a ser exercido em outra rede
publica.

O objetivo é assegurar que o servidor consiga
desempenhar suas funcbes de forma eficiente e com
qualidade.

Sobre HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO
COLETIVO:

| - HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO COLETIVO
(HTPC): cumprida coletivamente na unidade escolar, fora
do hordrio de aula, destinado a reflexdo, estudos,
acompanhamento e avaliacdo da proposta pedagdgica da
escola e do desempenho escolar dos discentes; conforme
dias e horérios descritos abaixo:
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Dia da semana | Horario da
semana
Professores Segunda-feira | Das 17h45min
Auxiliares de as 19h25min.

Educacdo Basica

(Volantes)

Das 17h45min
as 19h25min.
Das 17h45min
as 19h25min.
Quinta-feira Das 18h30 as
I 20h10min.

Educacao Infantil (0 a | Terca-feira

5 anos)

Ensino Fundamental | | Quarta-feira

Ensino Fundamental

a) Os professores especialistas com aulas atribuidas na
Educacao Infantil e no Ensino Fundamental | deverao
cumprir o HTPC na unidade escolar onde possuirem o maior
nuimero de aulas atribuidas. Nao sera permitido realizar o
HTPC junto aos professores do Ensino Fundamental I,
considerando as particularidades de cada segmento.

b) Os professores auxiliares de Educagao Especial
deverdao cumprir o HTPC na unidade escolar onde
possuirem o maior nimero de aulas atribuidas.

¢) Qualquer mudanca ou alteracdo referente as
informacdes descritas no quadro acima, o docente devera
solicitar via requerimento, na Secretaria Municipal de
Educacao.

d) O HTPC destinado aos professores auxiliares (PAs)
serd realizado na Secretaria Municipal da Educagdo para os
docentes que estiverem como volantes. Os demais
professores auxiliares (PAs), com aulas ou salas atribuidas,
deverdo participar do HTPC nas respectivas unidades
escolares.

e) Recomenda-se que os professores que necessitarem
acumular cargos atentem a organizacdo de dias e horérios
(conforme o quadro acima) para participarem das
atribuicbes em outros locais/redes.

f) Em caso de situa¢cbes ndo se enquadrem nas
orientac6es mencionadas, o professor deverd comparecer a
Secretaria Municipal da Educacdo e preencher um
requerimento para que a situacao seja analisada.

Il - HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO INDIVIDUAL
(HTPI): cumprida na unidade escolar, em horario em que a
classe esteja sob a regéncia de outro professor ou sob a
supervisao de um profissional da educacao, destinado ao
planejamento, a elaboracao de atividades, a confeccao de
material pedagdgico, a correcao de trabalhos, atendimento
aos pais, estudos e ao preenchimento de documentacao
escolar.

a) Na jornada de trabalho a partir de 37 (trinta e sete)
horas aula, o professor deverd cumprir o Horario de
Trabalho Pedagdgico Individual (HTPI) na unidade escolar,
em horario definido em comum acordo, no inicio do ano
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letivo.

Il - HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO LIVRE
ESCOLHA (HTPLE): cumprida em local de livre escolha do
professor para planejamento e preparagao de aulas,
avaliacao de trabalhos, correcao de provas, estudos,
confeccdo de materiais pedagdgicos e demais
documentacdes. (Redacao dada pela Lei n? 5262/2019)

Sobre FORMAGOES:

As formacdes serao oferecidas respeitando a seguinte
organizacdo de dias:

Organizacdo dos segmentos

Dia da semana

Professores Auxiliares de Segunda-feira

Educacao Especial

Professores Auxiliares (Volantes) | Segunda-feira

Educacao Infantil (0 a 5 anos) Terca-feira

Ensino Fundamental | Quarta-feira

Ensino Fundamental Il Quinta-feira

Os professores especialistas com aulas atribuidas na
Educacao Infantil e no Ensino Fundamental | participarao
das formagOes conforme a organizacao do HTPC.

Observacao: As datas das formacdes ao longo do ano
letivo serdo comunicadas com antecedéncia.

CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ATRIBUICOES E
INSCRIC()ES PARA O ANO LETIVO 2025:

- 25, 26/11 e 27/11 - AtribuicOes de periodos e de
salas

Local: Nas unidades escolares, conforme horario
definido pelo Diretor.

- 28/11 - ATE AS 12H : Envio de cépias das atas das
atribuicOes para a Secretaria Municipal da Educacao e
também de oficio contendo as salas livres.

+ 29/11 - Publicacao das salas livres.

+02 e 03/12 - Inscri¢des para Remogao e Artigo 30.

- 09/12 - Publicacao da classificacao dos inscritos.

- 10/12 a 16/12 - Periodo para interposicao de
recursos

+17 a 23/12 - Prazo de avaliacdes dos recursos.

- 26/12 - Publicacdo da Classificacao Final apés os
recursos, das aulas livres de Arte, Educacao Fisica, Inglés e
Educacao Especial.

- 27/12 - Periodo da manha: Atribuicdo de Remocao,

Periodo da tarde: Atribuicdo de Artigo 30.

- 30/12 - Periodo da manha: Atribuicdo dos
Professores Especialistas (Arte, Educacao Fisica e Inglés).

U Inglés: as 08h;

U Educacao Fisica: as 09h;

G Arte: as 10h.

Periodo da tarde: Professores Auxiliares de Educacdo
Especial.

- 22/01 e 23/01/2025 - Periodo manha e tarde:
Processo seletivo de Professor Coordenador Pedagdgico
(Edital serd publicado, posteriormente).

- 27/01/2025 - Periodo da tarde: Atribuicao das
Professoras Auxiliares de Educacao Basica.

- 27/01 e 28/01/2025 - InscricOes para Carga
Suplementar (Edital serd publicado, posteriormente).

- Local das atribuicées: Secretaria Municipal da
Educacado;

- Hordrios: Periodo da manha: das 08h as
11h30min,

Periodo da tarde: das 13h30min as 17h.

Sao José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024.
Mariana Panizza Ferreira da Silva Locatelli
Secretdria Municipal da Educacdo

Licitacoes e Contratos

Atas de registro de preco - Trimestral

Publicacao de Ata de Registro de Preco

N=Numero da Ata de Registro de Precos; Ca=
Contratado; PE= Pregao Eletronico; O= Objeto; V=
Valor; P= Periodo; DA= Data de Assinatura.

N° 13/24; PE=80/2023; CA: AIR LIQUIDE BRASIL LTDA;
O= Ata de Registro de Precos, através de pregao
eletrénico, para futura e eventual aquisicdo de gases
medicinais (oxigénio) com empréstimo em comodato de
cilindros de 0,75 m3a 01l m3, 03 m3a 04 m3e 08 m3all
m3 dotados de valvula reguladora completa com
fluxdmetro, locacdo de concentrador de oxigénio de fluxo
de 0 a 5I/min e seus acessérios descartaveis (cateter nasal,
copo umidificador) acompanhado de cilindro de Backup de
04 a 10 m3 com regulador de pressao e fluxémetro, locagao
de concentrador de oxigénio com fluxo de 0 a 10I/min
acompanhado de cilindro de Backup de 04 a 10 m3 com
regulador de pressao, fluxdmetro e descartaveis (cateter
nasal , copo umidificador) com instalacdo e entrega
imediata aos novos pacientes inclusos e suporte técnico
quando necessario destinado a Secretaria Municipal de
Salde, compreendendo o Pronto Socorro Municipal,
Unidades de Salde e pacientes que necessitam de
oxigenioterapia  domiciliar, conforme especificacdes
técnicas contidas neste Termo de Referéncia e Registro de
Precos para contratacao de empresa para locacao de
equipamentos médicos (aparelhos CPAP e BIPAP) para uso
dos pacientes, conforme especificacdes técnicas contidas
no termo de referéncia. V= R$ 593.985,60 (quinhentos e
noventa e trés mil novecentos e oitenta e cinco reais e
sessenta centavos). P= 12 (doze) meses. DA= 20 de
fevereiro de 2024.

N2 13/24; PE=80/2023; CA: SOLDATEC GASES
MEDICINAIS E INDUSTRIAIS; O= Ata de Registro de Pregos,
através de pregao eletronico, para futura e eventual
aquisicao de gases medicinais (oxigénio) com empréstimo
em comodato de cilindros de 0,75 m3* a 01 m3, 03 m3 a 04
m3 e 08 m3 a 10 m3 dotados de valvula reguladora
completa com fluxometro, locacdo de concentrador de
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oxigénio de fluxo de 0 a 5I/min e seus acessorios
descartdveis  (cateter nasal, copo  umidificador)
acompanhado de cilindro de Backup de 04 a 10 m3 com
regulador de pressdo e fluxometro, locacdo de
concentrador de oxigénio com fluxo de 0 a 10l/min
acompanhado de cilindro de Backup de 04 a 10 m3 com
regulador de pressao, fluxdbmetro e descartaveis (cateter
nasal , copo umidificador) com instalacdo e entrega
imediata aos novos pacientes inclusos e suporte técnico
guando necessario destinado a Secretaria Municipal de
Salde, compreendendo o Pronto Socorro Municipal,
Unidades de Salde e pacientes que necessitam de
oxigenioterapia  domiciliar, conforme especificacdes
técnicas contidas neste Termo de Referéncia e Registro de
Precos para contratacdao de empresa para locacdo de
equipamentos médicos (aparelhos CPAP e BIPAP) para uso
dos pacientes, conforme especificacdes técnicas contidas
no termo de referéncia. V= R$ 321.286,80 (trezentos e
vinte e um mil duzentos e oitenta e seis reais e oitenta
centavos). P= 12 (doze) meses. DA= 20 de fevereiro de
2024,

Ne 13/24; PE=80/2023; CA: SUPERARMED
EQUIPAMENTOS MEDICOS E HOSPITALARES LTDA- EPP;
O= Ata de Registro de Precos, através de pregdo
eletrénico, para futura e eventual aquisicdo de gases
medicinais (oxigénio) com empréstimo em comodato de
cilindros de 0,75 m3*a 01 m3, 03 m3a 04 m3e 08 m3 a 10
m3 dotados de valvula reguladora completa com
fluxdmetro, locacao de concentrador de oxigénio de fluxo
de 0 a 5l/min e seus acessdrios descartaveis (cateter nasal,
copo umidificador) acompanhado de cilindro de Backup de
04 a 10 m3 com regulador de pressao e fluxometro, locacao
de concentrador de oxigénio com fluxo de 0 a 10I/min
acompanhado de cilindro de Backup de 04 a 10 m3 com
regulador de pressao, fluxdbmetro e descartdveis (cateter
nasal , copo umidificador) com instalacdo e entrega
imediata aos novos pacientes inclusos e suporte técnico
guando necessario destinado a Secretaria Municipal de
Salde, compreendendo o Pronto Socorro Municipal,
Unidades de Salde e pacientes que necessitam de
oxigenioterapia  domiciliar, conforme especificacdes
técnicas contidas neste Termo de Referéncia e Registro de
Precos para contratacao de empresa para locacdo de
equipamentos médicos (aparelhos CPAP e BIPAP) para uso
dos pacientes, conforme especificacfes técnicas contidas
no termo de referéncia. V= R$ 72.638,28 (setenta e dois
mil, seiscentos e trinta e oito reais e vinte e oito centavos).
P= 12 (doze) meses. DA= 20 de fevereiro de 2024.

Atas de Sessoes

Chamamento Publico n2 04/2024 - Aquisicao de
géneros alimenticios diretamente da agricultura familiar e
do empreendedor familiar rural, para o atendimento ao
Programa Nacional de Alimentagao Escolar (PNAE). Iniciada

a sessao constatou-se que os licitantes Coopardense -
Cooperativa Agropecudria de Sao José do Rio Pardo, Caio
Cesar Zito Siqueira, Marina de Pauli Valentim e Gabriel
Marques Rodella enviaram suas amostras dentro do prazo
estabelecido, sendo elas avaliadas no dia 19 de novembro
de 2024 pelas Nutricionistas Priscila dos Reis Silva e Thaina
Batista dos Santos, integrantes da equipe do Setor de
Alimentacdo Escolar. O parecer técnico encontra-se em
anexo ao processo. Conforme consta no parecer técnico, o
Iltem 04 - Arroz Polido Tipo 1 apresentado pela licitante
Coopardense foi REPROVADO sendo o motivo destacado a
producao do produto ser pela empresa “Arrozeira Sao
Pedro LTDA” e apenas distribuido pela Cooperativa
Coopardense, ndo caracterizando a producao pela
Agricultura Familiar, conforme a Resolugao n? 06 de 08 de
marco de 2020. Os demais itens apresentados pela
Coopardense e pelo grupo Caio, Marina e Gabriel foram
APROVADOS pela equipe técnica, estando assim
considerados aptos a prosseguir com a contratacao. Diante
disso, fica aberto o prazo de 03 dias Uteis a partir da data
da publicacdo da ata no Didrio Oficial do Municipio para que
as licitantes apresentem seus recursos e manifestacdes
guanto a decisao. Os recursos poderao ser encaminhados
no e-mail “licitacao2@saojosedoriopardo.sp.gov.br” ou
protocolados no Setor de Protocolos desta Prefeitura dentro
do prazo estabelecido.
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Homologacéao / Adjudicacao

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

Diante da decisdo da autoridade competente em manter a decisdo de classificagdo e habilitacdo da empresa
Ledo Diesel Bombas Injetoras Ltda EPP, informado pela Pregoeira, consoante ata de fls. precedentes e
conforme artigo 71 da Lei Federal 14.133/2021 - IV, nés, Mariana Panizza Ferreira da Silva Locatelli -
Secretaria Municipal de Educacao, Paulo Eduardo Gongalves Boldrin - Secretario Municipal de Gestdo
Publica, Nathalia Pinesi Fernandes Mendoncga - Secretaria Municipal de Assisténcia e Inclusdo Social,
Erica Bertelli Penha - Secretaria Municipal de Satde, Marcio Callegari Zanetti - Prefeito Municipal de S&o
José do Rio Pardo, Marcos de Martini - Secretario Municipal de Turismo e Cultura, Eric Pinheiro Portela -
Secretario Municipal de Seguranca Publica e Transito, Luiz Paulo Cobra Monteiro Secretario Municipal de
Obras e Servigos, Marcos Rogério Maziero Machado Secretério Municipal de Agricultura, Meio Ambiente
e Zeladoria, Nelson Leandro Capiteli Secretario Municipal de Esportes e Lazer ADJUDICAMOS o objeto do
Pregéao Eletronico n° 18/2024, cujo objeto é o Sistema de Registro de Precos para futura aquisicao de pecas e
acessorios de motos, veiculos leves, vans e caminhonetes, caminhdes, tratores e maquinas pesadas,
implementos agricolas, genuinas, originais e paralelas de primeira linha para manutencdo preventiva, preditiva
e corretiva da frota municipal, assim como os demais que vierem a ser incorporados a esta, mediante o maior
desconto sobre o software do SISTEMA TRAZ VALOR, em atendimento ao Setor de Transporte do Municipio,
nos termos das especificagdes e descricdo do Termo de Referéncia, bem como HOMOLOGAMOS a licitagdo
as licitantes conforme tabela abaixo:

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MARCIO CALLEGARI ZANETTI (CPF ***437888**) em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

Licitante: Ledo Diesel Bombas Injetoras Ltda EPP - CNPJ:74.582.461/0001-56
N° Lote Tipo De ; o
Manutencéao / Descritivo - Cédigo CatMat-CatSer / Unidade Valor do N de Percentual
Item . ~ De Veiculos P
Tipo De Observacdes Complementares Medida Lote Do Lote minimo de
Veiculo / Marca desconto
Lote 1: Mecanica Automaoveis
. Leves / Catalogo Cherry - Pegas
Lote 1. Originais e/ou Genuinas - Maior %
Mecanica gDe Desconto Tendo Como ’ Materiais
1 Automoveis . b E/Ou 11.124,96 02 65%
Referéncia De Valores Maximos Os
Leves / Pecas
Catalogo Cherry PreQ(_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacédo Eletrdnica Traz Valor
Lote 2: Mecanica Automadveis
Lote 2: Leves / Catalogo Citroen - Pecas
Mecéanica Originais e/ou Genuinas - Maior % Materiais
2 Automoveis DAe D_esconto Tendo g:qmo E/Ou 19.654,72 03 65%
Leves / Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Catalogo Precos Das Pecas E/Ou ¢
Citroen Materiais Do Software De
Orcamentacédo Eletrdnica Traz Valor
Lote 3: Mecanica Automoveis
. Leves / Catalogo Fiat - Pecas
Lote 3: Originais e/ou Genuinas - Maior %
Mecanica gDt—:‘ Desconto Tendo Como ’ Materiais
Automoveis . e E/Ou 198.635,73 41 75%
3 Referéncia De Valores Maximos Os
Leves / Pecas
Catalogo Fiat Pregc_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 4: Mecanica Automoveis
Lote 4: Leves / Catalogo Chevrolet -
Mecanica Pecgas Originais e/ou Genuinas - Materiais
LS o
Automoveis Ma|orAA) I_De Desconto Ter’1d'o Como E/Ou 23.758,24 05 75%
4 Leves / Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Catalogo Precos Das Pegas E/Ou ¢
Chevrolet Materiais Do Software De
Orcamentacdo Eletrdnica Traz Valor
Lote 5: Lote 5: Mecanica Automadveis
Mecanica Leves / Catadlogo Hyundai - Pecas Materiais
5 Automoveis Originais e/ou Genuinas - Maior % E/Ou 14.811,28 02 75%
Leves / De Desconto Tendo Como Pecas
Catalogo Referéncia De Valores Maximos Os
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Hyundai Pregcos Das Pegas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 6: Mecanica Automadveis
L . Leves / Catalogo Renault - Pecas
ote 6: L . %
Mecanica Originais e/ou Genuinas - Maior % o
P De Desconto Tendo Como Materiais
6 Automoveis Referéncia De Valores Maximos Os E/Ou
Leves/ 9.244,95 02 65%
Catalogo Pregqs‘ Das Pecas E/Ou Pecgas
Renault Materlals~ Do Sioﬁware De
Orgcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 7: Mecanica Automadveis
Lote 7: Leves / Catdlogo Volkswagen -
Mecanica Pecas Originais e/ou Genuinas - Materiais
Automoveis Maior % De Desconto Tendo Como E/Ou 34.631.77 08 70%
A . L. . y (0}
7 Le\{es / Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Catalogo Pregcos Das Pegas E/Ou
Volkswagen Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 8: Mecanica Caminhonetes /
Catalogo Effa - Pecas Originais
Lote 8: e/ou Genuinas - Maior % De Materiais
Mecanica Desconto Tendo Como Referéncia
8 Caminhonetes/ De Valores Maximos Os Precgos 'Eéo:s 7.585,13 01 70%
Catalogo Effa Das Pegas E/Ou Materiais Do ¢
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 9: Mecanica Caminhonetes /
Catalogo Fiat - Pegas Originais
Lotﬁe 9 e/ou Genuinas - Maior % De Materiais
9 M'ecanlca Desconto Tend9 Qomo Referéncia E/Ou 49.329,82 06 72%
Caminhonetes / De Valores Maximos Os Precos Pecas
Catélogo Fiat Das Pegas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 10: Mecanica Caminhonetes
Lote 10: / (;atélogo Chevrplet - Pegas
Mecanica Originais e/ou Genuinas - Maior % Materiais
Caminhonetes / De Desconto Tendo Como E/Ou 50.978,48 06 80%
10 Catalogo Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Chevrolet Preg(_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 11: Mecénica
Caminhonetes/Catalogo
Lote 11: Mitsubishi - Pecas Originais e/ou
Mecéanica Genuinas - Maior % De Desconto Materiais
Caminhonetes / Tendo Como Referéncia De E/Ou 40.044,18 02 65%
11 Catalogo Valores Maximos Os Pregos Das Pecas
Mitsubishi Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 12: Mecanica Caminhonetes
/ Catélogo Nissan - Pegas
Lote 12: Originais e/ou Genuinas - Maior % M i
P ateriais
Mecanica De Desconto Tendo Como E/Ou 10.661.80 o1 80%
12 Caminhonetes / Referéncia De Valores Maximos Os Pecas ' ’
Catélogo Nissan Pregcos Das Pegas E/Ou ¢
Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 13: Mecanica Caminhonetes
Lote 13: Originais elou Genuinas - Mior % .
Cata Referéncia De Valores Maximos Os 6.765,60 01 72%
atalogo Pecas
Renault Preg(_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
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Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 14: Mecanica Caminhonete /
. Catalogo Volkswagen - Pegas
Lote 14: Originais e/ou Genuinas - Maior %
Mecanica gDe Desconto Tendo Como ’ Materiais
Caminhonete/ N e E/Ou 2.193,70 01 80%
) Referéncia De Valores Maximos Os
14 Catalogo Pecas
Volkswagen Preqqu Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacédo Eletronica Traz Valor
Lote 15: Mecanica Van /
Mecanica Desconto Tendo Como Ref(;réncia Materiais
15 Van b E/Ou 103.559,00 01 55%
. De Valores Maximos Os Precos
Catalogo L Pecas
Citroen Das Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 16: Mecanica Van / Catalogo
Ford - Pecas Originais e/ou
16 Mecanica Van/ Valores Maximos Os Precos Das E/Ou 33.094,82 02 55%
Catalogo Ford Pegcas E/Ou Materiais Do Pecas
Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 18: Mecanica Van / Catalogo
Lote 18: Renault - Pegas Originais e/ou
: ) CMaie
Van P E/Ou 59.069,34 03 60%
. Valores Maximos Os Pregos Das
18 Catalogo 3 Pecas
Pecas E/Ou Materiais Do
Renault
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 19: Mecanica Van / Catalogo
Lote 19: Peugeot - Pegas Originais e/ou
: 2 Mo
Van / o E/Ou 43.574,19 04 60%
A Valores Maximos Os Pregcos Das
19 Catalogo Y Pecas
Peugeot Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orgcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 20: Mecanica Van / Catalogo
Lote 20: Merc Benz - Pegas Originais e/ou
: . VIR
Van / b E/Ou 47.756,94 03 80%
< Valores Maximos Os Pregcos Das
20 Catalogo Pegcas E/Ou Materiais Do Pecas
Mercedes Benz ¢
Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 21: Mecanica Microonibus /
Catalogo Volkswagen - Pegas
Lote 21: Originais e/ou Genuinas - Maior %
Mecéanica Micro- De Desconto Tendo Como Materiais
Onibus/ Referéncia De Valores Maximos Os E/Ou o
21 Catalogo Precos Das Pegcas E/Ou Pecgas 7.880,72 02 70%
Volkswagen Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 22: Mecéanica Microonibus /
Mecanica gDe Desconto Tendo Como ’ Materiais
Micro-6nibus / N . E/Ou 53.894,57 06 70%
. Referéncia De Valores Maximos Os
22 Catalogo Pecas
Marcopolo Preqqs‘ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletrénica Traz Valor
Lote 23: Lote 23: Mecanica Microonibus / Materiais 04 70%
Mecéanica Micro- Catalogo Merc Benz - Pegas E/Ou 8.367,28
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23 Onibus / Originais e/ou Genuinas - Maior % Pecas
Catalogo De Desconto Tendo Como
Mercedes Benz Referéncia De Valores Maximos Os
Pregcos Das Pegas E/Ou
Materiais Do Software De
Orgcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 24: Mecéanica Onibus /
Mecanica De D nto Tendo Como Materiais
Onibus / € besco - E/Ou 17.571,00 o1 60%
24 Catélogo Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Mercedes Benz Pregc_)s_ Das Pegas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 25: Mecanica Onibus /
X Catalogo Volkswagen - Pegas
Lote 25: Originais e/ou Genuinas - Maior %
Maecénica gDe Desconto Tendo Como Materiais
Onibus/ . P E/Ou 22.518,65 01 80%
25 Catalogo Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Volkswagen Pregc_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 26: Mecanica Caminhdes /
Catalogo Ford - Pegas Originais
Lote 26: e/ou Genuinas - Maior % De Materiais
Mecénica Desconto Tendo Como Referéncia
26 Caminhdes / De Valores Maximos Os Pregos FI,ZO:S 63.546,98 06 80%
Catélogo Ford Das Pegas E/Ou Materiais Do ¢
Software De
Orgcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 30: Mecanica Motos /
Catalogo Honda - Pegas Originais
I:o;e 30: e/ou Genuinas - Maior % De Materiais
30 Mec;(a:nlga Motos Desconto Tend9 Como Referéncia E/Ou 5.773,81 08 60%
atalogo De Valores Maximos Os Pregos Pecas
Honda Das Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 31: Mecéanica Motos /
Lote 31: Origi:r?;?sloe%gu\(gg]i?:as P l‘\allqaailsr %
Mecanica De Desconto Tendo Como Materiais
Motos/ I L E/Ou 4.345,00 02 70%
31 Caté Referéncia De Valores Maximos Os
atalogo Pecas
vamaha Pregqu Das Pecgas E/Ou
Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 33: Mecéanica Tratores /
Mecanica Maior % De Desconto Tendo Como Materiais
Tratores . o E/Ou 23.447,50 05 80%
33 Catalogo Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Massey Precos Das Pecas E/Ou
Ferguson Ma’(erlals~ Do SAowaare De
Orcamentacao Eletrénica Traz Valor
Lote 35: Mecanica Maquinas
Pesadas / Catalogo Case - Pegas
Lote 35: Originais e/ou Genuinas - Maior %
Mecénica De Desconto Tendo Como Materiais
Maquinas Referéncia De Valores Maximos Os E/Ou
35 Pesadas / Pregcos Das Pegas E/Ou Pecas 79.500,00 02 80%
Catalogo Case Materiais Do Software De
Orcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 37: Lote 37: Mecéanica
Mecéanica MOTONIVELADORA XCMG / Materiais
Maquinas Catalogo XCMG - Pecas Originais E/Ou 47.775,00 01 60%
37 Pesadas / e/ou Genuinas - Maior % De Pecas
Catalogo XCMG Desconto Tendo Como Referéncia

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MARCIO CALLEGARI ZANETTI (CPF ***437888**) em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024

Conforme Lei Municipal n2 5.171, de 12 de agosto de 2018

Ano VII | Edicao n2 1457

Pagina 248 de 258

De Valores Maximos Os Pregos
Das Pecgas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletrénica Traz Valor
Lote 38: Mecéanica
Lote 38: RETROESCAVADEIRA TURIM /
Mecénicé Catalogo - Fiat Allis Pegas
Maguinas Originais e/ou Genuinas - Maior % Materiais
N De Desconto Tendo Como E/Ou 30.000,00 01 80%
Pesadas / . o
38 - . Referéncia De Valores Maximos Os Pecgas
Catélogo Fiat
Allis Preg(_)s_ Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software De
Orgcamentacéo Eletrénica Traz Valor
Lote 39: Mecéanica
Lote 39: CARREGADEIRA 75 MICHIGAN/
Mecénic-a Catalogo - Michigan Pegas
M : Originais e/ou Genuinas - Maior % Materiais
aquinas De Desconto Tendo Como E/Ou
Pesadas / N o 22.500,00 01 80%
39 Catalogo Referéncia De Valores Maximos Os Pecgas
Michi gan Pregcos Das Pegas E/Ou
9 Materiais Do Software De
Orcamentacao Eletronica Traz Valor
Lote 40:
Mecéanica
Arados Lote 40: Mecanica Arados 3
Grades bacias e Arado Riscador 2 bacias
Arrancador / Catdlogo Santa Izabel- Pecas
Grama Originais e/ou Genuinas - Maior % Materiais
Riscador De Desconto Tendo Como E/Ou 38.402,10 22 75%
40 Agricola Referéncia De Valores Maximos Os Pecas
Plaina Precos Das Pegas E/Ou
Carreta Materiais Do Software De
c/2rodas Orgamentacgéao Eletrénica Traz Valor
Tanque Carreta
Guincho Trator
Lote 41: Lote 41: Mecanica Baterias
o 60/105 amperes e 12 volts /
Baterias, . -
. Catélogo - Pecas Originais e/ou
veiculos leves, p -
Genuinas - Maior % De Desconto
motos, vans, P .
41 . Tendo Como Referéncia De Materiais
caminhonetes, Valores Maximos Os Precos Das E/Ou
caminhdes, €6 120.666,43 156 65%
Pecas E/Ou Materiais Do Pecas
tratores e
p Software De
veiculos Orgamentagéao Eletrénica Traz Valor
pesados. ¢ ¢
Licitante: DP Gerenciamento de Frotas Ltda - CNPJ: 14.144.192/0001-14
S -
N° Lote T'p9 De Descritivo - Cédigo CatMat- Unidade Ne de
Manutencéo / ~ Valor do p Percentual
Iltem ) CatSer / Observacdes De Veiculos -
Tipo De Complementares Medida Lote Do Lote minimo de
Veiculo / Marca P desconto
Lote 17: Mecanica Van /
Catélogo Fiat - Pegas
Originais e/ou Genuinas -
Lote 17: Maior % De Desi:orjto o
Mecanica Tendo Como Referéncia De Materiais
17 van / Valores Maximos Os Precos E/Ou 33.871,32 03 70%
P X Das Pegas E/Ou Pecgas
Catalogo Fiat Materiais Do Software
De
Orgcamentacao Eletronica Traz
Valor
Lote 34: Lote 34: Mecanica Trator Materiais
Mecéanica Giro Zero Z242F / Catalogo E/Ou 4.400,00 02 80%
34 Trat’ores Husqvarna - Pegas Pecas
Catalogo Originais e/ou Genuinas -
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Husqgvarna

Maior % De Desconto
Tendo Como Referéncia De
Valores Maximos Os Pregos

Das Pecas E/Ou
Materiais Do Software
De
Orcamentacao Eletrénica Traz
Valor

Licitante: Line Diesel Comércio de Pecas e Servi¢cos Ltda Me - CNPJ: 47.587.640/0001-03
N° Lote Tip9 De Descritivo - Cédigo CatMat- Unidade | N° de |
Item Manytenqao / CatSer / Observagdes De Valor do Veiculos Pgrqentua
Tipo De Complementares Medida Lote Do Lote minimo de
Veiculo / Marca desconto
Lote 27: Mecéanica
Caminhdes / Catalogo Iveco
- Pecas Originais e/ou
. Genuinas - Maior % De
I\/ngctgnziza DescoAnto_ Tendo Como Materiais
27 Caminhdes / Re_ferenua De Valores E/Ou 86.618,01 04 60%
Catalogo Iveco Maximos Os Prego; ) Das Pecas
Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz
Valor
Lote 28: Mecanica
Caminhdes / Catalogo Merc
Benz - Pegas Originais e/ou
Genuinas - Maior % De
Lote 28:
28 Caminhdes / Maximos Os Pregos Das E/Ou 59.287,30 02 60%
Mer(éittilezggenz Pecas E/Ou Materiais Do Pecas
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz
Valor
Lote 29: Mecéanica
Caminhdes / Catalogo
Volkswagen - Pegas
Lote 29: Originais e/ou Genuinas -
Mecéanica Maior % De Desconto Tendo Materiais
Caminhdes/ Como Referéncia De Valores E/Ou 152.233,70 07 60%
29 Catalogo Maximos Os Precos Das Pecas
Volkswagen Pegcas E/Ou Materiais Do
Software De
Orgamentagéao Eletrénica Traz
Valor
Lote 32: Mecanica TRATOR
C-5.80/ Catalogo New
Holland - Pegas Originais
e/ou Genuinas - Maior % De
Lote 32: Desconto Tendo Como Materiais
Mecanica Trator Referéncia De Valores E/Ou 27.215,50 01 70%
32 / Catédlogo New Méaximos Os Pregos Das Pecgas
Holland Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletrénica Traz
Valor
Lote 36: Lote 36: Mecanica
Mecénica nguinas Pesadas / Materiais
Maquinas Catalogo New Holland - E/Ou 84.900,00 03 70%
36 gsadas / Pega}s Originais e/ou Pecas
Catalogo New Genuinas - Maior % De
Holland Desconto Tendo Como
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Referéncia De Valores
Méaximos Os Pregos Das
Pecas E/Ou Materiais Do
Software De
Orcamentacao Eletronica Traz
Valor

Licitante: Alice de Paula Comércio de Peca

s Agricolas Me - CNPJ

: 24.468.106/0001-82

N° Lote Tipo De

Manutenc&o / Descritivo - Cédigo CfltMat- Unidade valor do Nf de Percentual
Item Tipo De CatSer / Observacdes De Lote Veiculos minimo de
Veiculo / Marca Complementares Medida Do Lote desconto
Lote 42: Oleos, Lote 42: Mecanica Oleos,
filtros, graxas e filtros, graxas e fluidos em
fluidos em geral geral / Catdlogo - Pegas
para veiculos Originais e/ou Genuinas -
leves, motos, Maior % De Desconto Tendo Materiais
vans, Como Referéncia De Valores E/Ou 270.939,30 156 40%
42 caminhonetes, Méaximos Os Pregcos Das Pecas
caminhdes, Pegcas E/Ou Materiais Do
tratores e Software De
veiculos Orgamentagéo Eletrénica Traz
pesados. Valor

Ao Departamento de Licitacdes e Contratos, prossiga o feito com formalizacdo da ata de registro de precos,
respectiva publicagdo sintética, e demais providéncias administrativas.

Sé&o José do Rio Pardo, 13 de novembro de 2024

Marcio Callegari Zanetti
Prefeito Municipal de Sao José do Rio Pardo

Mariana Panizza Ferreira da Silva Locatelli
Secretaria Municipal de Educagéao

Nathalia Pinesi Fernandes Mendonca
Secretaria Municipal de Assisténcia e Inclusédo
Social

Erica Bertelli Penha
Secretaria Municipal de Saude

Marcos Rogério Maziero Machado
Secretario Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria

Paulo Eduardo Gongalves Boldrin
Secretario Municipal de Gestao Publica

Marcos de Martini
Secretario Municipal de Turismo e Cultura

Eric Pinheiro Portela
Secretario Municipal de Seguranga Publica e
Tréansito

Luiz Paulo Cobra Monteiro
Secretario Municipal de Obras e Servigos

Nelson Leandro Capiteli
Secretario Municipal de Esportes e Lazer
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SAERP - SUPERINTENDENCIA AUTONOMA DE
AGUA E ESGOTO

PODER LEGISLATIVO

Atos Oficiais

Atos Oficiais

Portarias

Resolucoes

PORTARIA N.2 326, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispbe sobre instauracdo de
Processo Administrativo
Disciplinar em face de servidor,
matricula 28, para apurar
condutas adversas aquelas
preconizadas pela Lei 2.712/04.

O Superintendente da SAERP - Superintendéncia
Autdnoma de Agua e Esgoto de S&o José do Rio Pardo,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes, de acordo
com a Lei n.2 6119 de 27 de janeiro de 2023, e outras
normas pertinentes,

RESOLVE:

Art. 12 - Determinar, com fulcro no art. 136, da Lei n.2
2.712/2004, a Instauragao de Processo Administrativo
Disciplinar, em desfavor do servidor registrado sob a
matricula n.2 28, em razao de irregularidades atribuidas a
sua conduta, previstas nos arts. 104, incisos I, lll e IX, e
105, incisos XlIl e XVI, da Lei n.2 2.712/04, além de outros
dispositivos legais que serao apresentados e devidamente
documentados nos autos do referido processo.

- Indicar a Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar, constituida pela Portaria n.2 312 de 12 de junho
de 2024, para dar cumprimento ao item precedente.

- Deliberar que os membros da Comissdo poderao
reportar-se diretamente aos demais d6rgdos da
Administracdo Publica, em diligéncias necessarias a
instrugdo processual.

- Fixar que prazo regular da instrucdo serd de 60
(sessenta) dias, admitida a prorrogacao por igual prazo ou
a continuidade excepcional do instrutdrio, para garantir o
esclarecimento dos fatos e o exercicio pleno da defesa.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024.
Daniel Garcia Cobra Monteiro
Superintendente da SAERP

Publicada por afixacdo em quadro préprio de editais na
sede da SAERP, na mesma data.

Eduardo Rizzieri Cavalli
Supervisor Administrativo

RESOLUCAO N2 16, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispbe sobre o cronograma do
curso de formacao de vereadores
eleitos para a Legislatura
2025-2028, a ser ministrado no
ambito da Cdmara Municipal de
S&0 José do Rio Pardo.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOSE DO RIO PARDO, ESTADO DE SAO PAULO,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
promulgo a seguinte Resolucao:

Art. 12 Fica estabelecido o cronograma do curso de
formacdo de vereadores eleitos para a Legislatura
2025-2028, a ser ministrado no ambito da Camara
Municipal de Sao José do Rio Pardo na seguinte
conformidade:

I - No dia 25/11/2024, das 18h30min as 21h30min,
serdao ministrados os temas: “O exercicio do Poder
Legislativo e as atribui¢cdes do vereador"; e “Compromissos
do vereador no tocante a organizacdo das sessdes
plenarias”;

Il - No dia 26/11/2024, das 18h30min as 21h30min,
participacdo em Audiéncia Publica para discussdo do
Projeto de Lei n? 105, de 30 de setembro de 2024, de
autoria do Executivo Municipal, que “Estima a receita e fixa
a despesa do Municipio para o exercicio financeiro de
2025";

HI - No dia 27/11/2024, das 18h30min as 21h30min,
serao ministrados os temas: "Estrutura Administrativa da
Camara Municipal. Apresentacdo dos servidores e de suas
atribuicées. ConsideracOes sobre o setor de Recursos
Humanos e sobre o setor de Contabilidade da Casa"; e
"Regimento Interno da Camara Municipal - Parte 1.
ConsideracOes sobre o setor de Compras da Casa";

IV - No dia 28/11/2024, das 18h30min as 21h30min,
serdao ministrados os temas: "O Programa Escola do
Legislativo e sua atuacao na promocdo da cidadania"; e
"Regimento Interno da Camara Municipal - Parte 2";

V - No dia 29/11/2024, das 18h30min as 21h30min,
serdao ministrados os temas: "Técnica Legislativa” e “O
Processo Legislativo e a tramitacdo de projetos de lei"; e
"Regimento Interno da Camara Municipal - Parte 3";

VI - No dia 02/12/2024, das 18h30min as 21h30min,
serao ministrados os temas: "A organizagao do Estado
Brasileiro (Unido / Estados / Distrito Federal / Municipios) e
a organizacao dos Poderes (Executivo / Legislativo /
Judicidrio)"; e "Nocdes da Constituicao Federal e Estadual e
da Lei Organica Municipal, com énfase no exercicio da
vereanca";
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VII - No dia 03/12/2024, das 15 as 18h, participagdo na
382 Sessdo Ordindria;

VIII - No dia 04/12/2024, das 18h30min as 21h30min,
serdo ministrados os temas: "O Ministério Publico.
Contribuicdes para o exercicio da vereanca. Cartilha de
boas praticas legislativas"; e "O Poder Judiciario.
Contribuicées para o exercicio da vereanca";

IX - No dia 05/12/2024, das 18h30min as 21h30min,
serao ministrados os temas: "Estrutura Administrativa do
Poder Executivo Municipal com énfase no exercicio da
vereanca"; e "O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
Contribuicdes para o exercicio da vereanca";

X - No dia 06/12/2024, das 18h30min as 21h30min,
serao ministrados os temas: "Participacao popular e
Transparéncia"; e "Homenagens e Sessdes Solenes".

Art. 22 Esta resolucao entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sao José do Rio Pardo/SP, 21 de novembro de 2024.

LUCIA HELENA LIBANIO DA CRUZ

Presidente

Publicado, por afixacao, no quadro de editais do
Legislativo e no Diario Oficial Eletronico do Municipio de
Sao José do Rio Pardo na mesma data

Luciana Callegari Marques dos Santos Perussi

Diretora Administrativa e Legislativa

Atos Legislativos

Resumo da Sessao

SUMULA DA SESSAO ORDINARIA DO DIA 19/11/2024

A) INDICAGOES:

- Ao Executivo Municipal, sugere:

- conserto ou troca de portdo em praga na Rua Walter
Braghetta.

- limpeza de praca na Rua Walter Braghetta.

- realizacdo de reparos em asfalto apds intervencdo da
Superintendéncia na Rua Professor Odilon Machado César,
no Vale do Redentor Ill.

- realizacao de reparos em asfalto no Bairro Sao Bento,
nas vias que especifica.

- realizacao de reparos na estrada de acesso ao Bairro
Chécara Santa Lourdes.

- a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria, sugere a manutencao na Estrada
da SINOVO / POLIMIX.

- a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer,
sugere limpeza e dedetizagcdao completa no Ginasio de
Esportes.

- a SAERP, sugere: 1) a realizacdo de reparos em
vazamento existente na Rua Luis Melchiori; 2) a realizacao
de reparos em asfalto apds intervencao da
Superintendéncia na Rua Professor Odilon Machado César,
no Vale do Redentor llI.

B) REQUERIMENTOS:

- Ao Executivo Municipal, solicitando informagdes

sobre:

- a melhoria da qualidade do transporte publico
coletivo no Municipio de Sao José do Rio Pardo, apresentada
pelo Parlamento Jovem.

- conclusdo de obra de Asfalto Ecoldgico na regido do
Bairro Boa Vista do Leste.

- conserto do coreto na Praca Capitao Vicente Dias
(Praca da Matriz).

- implantacao de Programa Municipal de Rastreio
Precoce do Cancer e da outras providéncias, apresentada
pelo Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para criacao da ‘Semana da
Causa Animal’, com o objetivo de conscientizar a populagao
sobre os direitos dos animais domésticos e silvestres; a
conscientizacdo sobre a adocao ética e responsavel de
animais domésticos; a necessidade da vacinacdo e do
controle de natalidade através da castracao; bem como
combater os maus tratos e prevenir a crueldade contra os
animais domésticos, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantagao de proposta para criacao de grupos de
apoio para jovens em instituicbes educacionais publicas e
privadas, visando a promocao do bem-estar psicolégico, a
prevencao de transtornos mentais e ao atendimento
especializado, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para criacao de um site e
outros canais de comunicacao vinculados a cada secretaria,
para que a populacdao rio-pardense possa denunciar
problemas que ocorram em sua vizinhanca, apresentada
pelo Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para inclusao de aulas de
Economia no curriculo das escolas municipais para o Ensino
Fundamental Il, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantagcao de proposta para instituicao da
obrigatoriedade de desenvolvimento de agdes trimestrais
pelo poder publico municipal para incentivar a contribuicdo
da populacdo da cidade de Sao José do Rio Pardo na
solugcao de problemas ambientais, apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para instituicdo de Equipe
de Combate Inteligente aos Incéndios (ECII) no municipio
de Sao José do Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento
Jovem.

- implantacdao de proposta para instituicao de
programa de integracdao social e desenvolvimento de
atividades esportivas de artes marciais nas escolas publicas
do Vale do Redentor e adjacéncias, por meio de parcerias
entre o Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e
a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL),
apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantagao de proposta para instituicao do Plano de
Agricultura Sustentdvel em Familia, na cidade de Sao José
do Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantagcao de proposta para instituicdo do Plano de
Atendimento em Fonoaudiologia para criangas e
adolescentes, na cidade de Sdo José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem.
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- implantagao de proposta para instituicdo do Plano de
Orientagcao de Primeiros Socorros no Ambiente Escolar, na
cidade de Sao José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para instituicao do Projeto
Educacdo para a Vida, na cidade de S&o José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantagao de proposta para isencao de IPTU e ISS
para propriedades que visam a construcao ou instalagao de
livrarias, ou que ja abriguem uma, no municipio Sao José do
Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- implantacao de proposta para realizacao de cursos
profissionalizantes, “Futuro Brilhante”, a adolescentes, no
Municipio de Sao José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- notificacdo de empresa para realizagao de reparos no
asfalto da Avenida Perimetral.

- poda de arvores na Praca do Santo Antbnio.

- possibilidade de retirada de brinquedos de madeira
instalados em praca defronte a UPA, tendo em vista a
existéncia de escorpides nos mesmos.

- a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria, solicitando informag0es sobre: 1)
implantacao de proposta para instituicao de Equipe de
Combate Inteligente aos Incéndios (ECII) no municipio de
Sao José do Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem;
2) implantacdo de proposta para instituicdao da
obrigatoriedade de desenvolvimento de acdes trimestrais
pelo poder publico municipal para incentivar a contribuigdo
da populagdo da cidade de S3o José do Rio Pardo na
solucdo de problemas ambientais, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 3) implantacdo de proposta para
instituicao do Plano de Agricultura Sustentdvel em Familia,
na cidade de Sdo José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 4) implantacao de proposta para criacao
da ‘Semana da Causa Animal’, com o objetivo de
conscientizar a populagao sobre os direitos dos animais
domésticos e silvestres; a conscientizacdo sobre a adogao
ética e responsavel de animais domésticos; a necessidade
da vacinacdo e do controle de natalidade através da
castracao; bem como combater os maus tratos e prevenir a
crueldade contra os animais domésticos, apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- a Secretaria Municipal de Assisténcia e Inclusao
Social, solicitando informacgbes sobre implantacao de
proposta para instituicao de programa de integracao social
e desenvolvimento de atividades esportivas de artes
marciais nas escolas publicas do Vale do Redentor e
adjacéncias, por meio de parcerias entre o Centro de
Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e a Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL), apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- a Secretaria Municipal de Educacdo, solicitando
informagdes sobre: 1) implantacdao de proposta para
criagao de grupos de apoio para jovens em instituicdes
educacionais publicas e privadas, visando a promocao do

bem-estar psicoldgico, a prevencdo de transtornos mentais
e ao atendimento especializado, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 2) implantacdao de proposta para
instituicao do Plano de Orientacdo de Primeiros Socorros no
Ambiente Escolar, na cidade de Sao José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem; 3) implantacdo de
proposta para inclusdo de aulas de Economia no curriculo
das escolas municipais para o Ensino Fundamental I,
apresentada pelo Parlamento Jovem; 4) implantacao de
proposta para instituicdo do Projeto Educacao para a Vida,
na cidade de Sdo José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 5) implantacdao de proposta para
realizagao de cursos profissionalizantes, “Futuro Brilhante”,
a adolescentes, no Municipio de Sao José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem;

- a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer,
solicitando informacgdes sobre implantacao de proposta
para instituicdo de programa de integracdo social e
desenvolvimento de atividades esportivas de artes marciais
nas escolas publicas do Vale do Redentor e adjacéncias, por
meio de parcerias entre o Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS) e a Secretaria Municipal de
Esporte e Lazer (SEMEL), apresentada pelo Parlamento
Jovem.

- a Secretaria Municipal de Gestao, solicitando
informacdes sobre: 1) implantacdo de proposta para
isencao de IPTU e ISS para propriedades que visam a
construgao ou instalacdo de livrarias, ou que j& abriguem
uma, no municipio Sdo José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 2) a melhoria da qualidade do
transporte publico coletivo no Municipio de Sao José do Rio
Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem; 3) implantacdo
de proposta para realizacao de cursos profissionalizantes,
“Futuro Brilhante”, a adolescentes, no Municipio de Sao
José do Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- a Secretaria Municipal de Saude, solicitando
informacdes sobre: 1) implantacao de proposta para
criagao de grupos de apoio para jovens em instituicfes
educacionais publicas e privadas, visando a promocao do
bem-estar psicoldgico, a prevencdo de transtornos mentais
e ao atendimento especializado, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 2) implantacao de proposta para
instituicao do Plano de Orientacao de Primeiros Socorros no
Ambiente Escolar, na cidade de Sao José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem; 3) implantacdo de
proposta para instituicdo do Projeto Educagao para a Vida,
na cidade de Sdo José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem; 4) implantacdo de Programa Municipal
de Rastreio Precoce do Cancer e d& outras providéncias,
apresentada pelo Parlamento Jovem; 5) implantacao de
proposta para instituicao do Plano de Atendimento em
Fonoaudiologia para criancas e adolescentes, na cidade de
Sao José do Rio Pardo, apresentada pelo Parlamento Jovem.

- a Secretaria Municipal de Seguranca Publica e
Transito, solicitando informagdes sobre: 1) implantacdo de
proposta para instituicao de Equipe de Combate Inteligente
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aos Incéndios (ECIl) no municipio de Sao José do Rio Pardo,
apresentada pelo Parlamento Jovem; 2) implantacao de
proposta para criacao de um site e outros canais de
comunicagao vinculados a cada secretaria, para que a
populacao rio-pardense possa denunciar problemas que
ocorram em sua vizinhanca, apresentada pelo Parlamento
Jovem.

- a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura,
solicitando informagdes sobre implantacao de proposta
para isencao de IPTU e ISS para propriedades que visam a
construcdo ou instalacao de livrarias, ou que j& abriguem
uma, no municipio Sdo José do Rio Pardo, apresentada pelo
Parlamento Jovem.

- ao Departamento Juridico do Poder Legislativo
Municipal, solicitando a viabilidade de apresentacao dos
Projetos de Lei N2 04, 06, 08 e 14, apresentados pelo
Parlamento Jovem.

- ao IMP, solicitando informacdes sobre: 1) a
estimativa de impacto atuarial da Lei Municipal 6.498/2024;
2) o impacto financeiro da Lei Municipal n? 6.498/2024 nos
planos financeiro e previdencidrio da instituicdo, assim
como o que diz 0 estatuto em relagao a essas alteragoes; 3)
0 processo de indicacao de diretor da instituicao.

- ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
solicitando avaliacdo e informacao em relacdo a Lei
Municipal n? 6.498/2024, que altera base de calculo
previdenciario para servidores municipais de Sdo José do
Rio Pardo.

C) PROJETOS APROVADOS:

DE AUTORIA DO EXECUTIVO

- Projeto de Lei n2 112, 21 de outubro de 2024,
gue “Cria o Conselho de Regulacao e Controle Social - CRCS
do Municipio de Sao José do Rio Pardo e dé& outras
providéncias.”

DE AUTORIA DO LEGISLATIVO

- Projeto de Resolucao n2 20, de 14 de novembro
de 2024, que “Dispde sobre o cronograma do curso de
formacao de vereadores eleitos para a Legislatura
2025-2028, a ser ministrado no ambito da Camara
Municipal de S&o José do Rio Pardo.”

D) MENSAGEM:

A Camara Municipal informa a todos que as sessdes
ordindrias sao realizadas as tercas-feiras a partir das 15:00
horas, com transmissao ao vivo pelas
midias sociais da Instituicdo: site da Camara, pagina do
Facebook (www.facebook.com/camarasjriopardo) e canal
no Youtube (www.youtube.com/c/camarasjriopardo); Site:
www.camarasjriopardo.sp.gov.br; E-mail:
cmrpardo@camarasjriopardo.sp.gov.br.

LUCIA HELENA LIBANIO DA CRUZ
Presidente
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Atos de Pessoal ‘

Portarias ‘

CAMARA MUNICIPAL
Sao José do Rio Pardo

PORTARIA N° 46, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.
Dispde sobre a concessao de licenga por motivo de doenga ao servidor
Rodrigo Marin Figueira.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO
PARDO.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder licenga por motivo de doenga ao servidor Rodrigo
Marin Figueira, por 04 (quatro) dias, a partir de 19/11/2024, nos termos do art. 78, I,
da Lei n® 2.712/2004.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com

efeitos a partir de 19/11/2024.

Sao José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024.

LUCIA HELENA LIBANIO DA CRUZ
Presidente

Publicada, por afixagdo, no quadro de editais do Legislativo e no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Sado José do Rio Pardo, na mesma data.

LUCIANA CALLEGARI MARQUES DOS SANTOS PERUSSI
Diretora Administrativa e Legislativa

Municipio de S&o José do Rio Pardo - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/3537-8f7b-9e16-d327-fb



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por MARCIO CALLEGARI ZANETTI (CPF ***437888**) em 21/11/2024 as 17:49:12 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO PARDO

Conforme Lei Municipal n2 5.171, de 12 de agosto de 2018

Quinta-feira, 21 de novembro de 2024 Ano VII | Edicdao n2 1457 Pagina 256 de 258

CONSELHOS MUNICIPAIS

Conselhos Municipais

Conselho Municipal de Turismo

PREFEITURA DE

¥ : ;i e SECRETARIA MUNICIPAL
(on §g\,30-,3,,?,§,§ DE TURISMO E CULTURA

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 20/2024
Convocacéo de Reunido Ordinaria do Conselho Municipal do Turismo (COMTUR)

A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos da Lei
Municipal n® 5.867, de 15 de dezembro de 2021, Art. 11°, torna publico pelo presente edital, para a
convocagéao dos representantes do Poder PuUblico e das Entidades da Sociedade Civil para Reuniao
Ordinaria do COMTUR — CONSELHO MUNICIPAL DO TURISMO a ser realizada no dia 26 de
novembro de 2024, terca-feira, as 19:00 horas, na no salédo superior do Restaurante Tia J0, localizado
na Praca Tiradentes, 165, em S&do José do Rio Pardo, com a seguinte ordem do dia: 1. Atualizagéo
sobre andamento da regulamentagcao do FUMTUR; 2. Espacos de interesse turistico, aprimoramento
e cuidados da atratividade do conjunto Histérico, Cultural e Arquitetdnico; 3. Atualizagado dos membros
representantes do conselho; 4. Atualizagbes e acompanhamentos: a) Participagdo do municipio e
Regido Turistica nas rotas gastrondmicas no programa Sabor de SP; b) Festival da Beterraba; c)
Monumento do Caminho da Fé na Praga das Bandeiras; d) Prioridades para o Plano de Governo; e)
Ciclo Turismo, sinalizacéo; f) Entrega dos Servigos da ABET contrato aditivo 2024/2025; g) Escadaria
Rua Candido Faria; h) Revitalizagdo da Estacdo Central FEPASA; i) Procedimentos para
correspondéncias oficiais do Conselho.

Representantes do Poder Publico

1. Secretaria de Turismo e Cultura
Titular: Mauro Buzatto Amaral
Suplente: Cristina Maria Garcia de Andrade

2. Secretaria do Meio Ambiente
Titular: Murilo Nasser Pinheiro
Suplente: Jodo Bosco Dessimone

3. Secretaria de Educacao
Titular: Claudia Maria Garcia de Andrade Moraes
Suplente: Renata Daniele Vechini Dalbon

4. Casa de Cultura Euclides da Cunha
Titular: Ana Paula de Paulo Pereira de Lacerda
Suplente: Renata Cristina Aga Roque

5. Secretaria Municipal de Gestdo Publica
Titular: Tamara de Moraes Biajotti Boaro
Suplente: Amanda Chiconelo Braga

Representantes da Sociedade Civil

1. Meios de Hospedagem;
Titular: Marcelo Nogueira Rocha
Suplente: luri David Anténio

2. Restaurantes e Bares diferenciados;
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Titular: Luciana Ruy Raddi
Suplente: Matheus De Pietro
3. Ageéncias de Viagens;
Titular: Luciana Germek
Suplente: Marina de Cassia Secco Teles
4. Amigos da Cidade;
Titular: Maria Rosa Avila Farah de Souza
Suplente: Maria Beatriz Martinelli Mathias Duarte
5. Centro Cultural italo Brasileiro;
Titular: Ana Claudia Junqueira Franchi
Suplente: Carla Adriana Aparecida Russo
6. Sindicato Rural;
Titular: Claudiney Minussi
Suplente: Leonardo Gongalves Minussi
7. Associacdo Comercial e Industrial;
Titular: Elizabeth Maria Spina Oliveira
Suplente: Marcio Henrique Barbosa
8. Imprensa e Comunicagéo
Titular:
Suplente: Marcelo Fabiano Trinca
9. Associacao dos Engenheiros e Agronomia do Vale do Rio Pardo.
Titular: Aline Flaminio Machite
Suplente: Debora Cristina Locatelli
10. Feiras da Cidade
Titular: Natalia da Costa Silva
Suplente: Bianca Soares Vitto
11. Turismo Rural
Titular: Kelly Cristina Domingues Rickes
Suplente: Gabriel Costa
12. Agéncia de Desenvolvimento Rio Pardo 2050
Titular: José Osvaldo Merli
Suplente: Samuel Callegari Viana
13. Rota de Peregrinos Caminho da Fé
Titular: Mauricio Travesso Ferreira
Suplente: Eduardo Canali Gradin
14. Artesanato Rio-pardense
Titular: Fernando Serra
Suplente: Amanda Bine
15. Ciclo Turismo
Titular: Valdir Tavares da Silva
Suplente: Renato Francelino Martins
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16. Ecoturismo
Titular: Daniel Henrique Carvalho Carneiro
Suplente: Jose Ricardo Rodrigues Lopes
17. Da Xicara a Taga
Titular: Breno Franchi
Suplente: Pedro Celso Vitto

DISPOSICOES PRELIMINARES

’ DO RIO PARDO DE TURISMO E CULTURA
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1- Este Edital estara disponivel no site www.saojosedoriopardo.sp.gov.br e também na sede do

COMTUR de Sao José do Rio Pardo, localizada na Secretaria Municipal de Turismo, situada na Praca

Tiradentes, 01 — Centro, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as17h00.

Qualquer davida quanto ao contido neste edital, favor entrar em contato através do e-mail

turismo@saojosedoriopardo.sp.gov.br ou através do telefone (19) 3682 9382.

Marcos De Martini

Secretéario Municipal de Turismo e Cultura

Prefeitura Municipal de Sdo José do Rio Pardo - SP
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