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EXPEDIENTE

O Diario Oficial do Municipio de Coroados, veiculado
exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagao
das entidades da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, sendo referidas entidades inteiramente
responsaveis pelo conteddo aqui publicado.

ACERVO

As edicoes do Diario Oficial Eletronico de Coroados
poderao ser consultadas através da internet, por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.coroados.sp.gov.br
Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros,
acesse www.imprensaoficialmunicipal.com.br/coroados
As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e
independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES
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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N2 3554, de 31 de janeiro de 2.025

“Nomeia os Membros
Conselheiros titulares e
respectivos suplentes,
Presidente, Vice Presidente,
Secretario e Vice Secretario
do Conselho Municipal de
Satde - CMS do municipio de
Coroados”

O Sr. ROBERTO CARRILHO ALVES, Prefeito do
Municipio de Coroados, no uso das atribuicdes
legalmente instituidas”

DECRETA

Artigo 12. Ficam nomeados os Membros Conselheiros
Titulares e respectivos Suplentes do Conselho Municipal de
Salde - CMS de Coroados, nos moldes abaixo:

04 (quatro) representantes titulares e 04
(quatro) representantes suplentes de usudrios do
SUS, sendo:

01 (um) representante titular e 01 (um)
representante suplente do Sindicato de
Trabalhadores:

Titular: Elder Vignoto Miranda - RG 19.840.014-7;

Suplente: Tania Cristina Sabion Miranda - RG
27.546.363-1;

01 (um) representante titular e 01 (um)
representante suplente do Clube da Terceira Idade:

Titular: Sonia Maria de Oliveira Carmona - RG
8.048.285;

Suplente: Gislange Veronice Dall Bello - RG
18.358.129-5;

01 (um) representante titular e 01 (um)
representante suplente dos moradores:

Titular: Lucilia Conceicao Maesta - RG 09.652.516;

Suplente: Ana Maria Lopes Ribeiro - RG 25.781.927-7;

01 (um) representante titular e 01 (um)
representante suplente das familias de portadores
de necessidades especiais:

Titular: Patricia Menezes de Souza - RG 34.035.355-7;

Suplente: Lucia Maria Froes dos Santos - RG
29.661.081-1;

02 (dois) representantes titulares e 02 (dois)
representantes suplentes dos trabalhadores da
Saude Municipal:

Titular: Jaqueline Machado de Oliveira - RG
34.353.166-5;

Suplente: Eliane Magalhaes Prates - RG 27.489.675-8;

Titular: Mariany Cristina Barbosa dos Santos - RG
46.222.083-7;
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Suplente: Andrea Ferreira Carrilho - RG 26.214.871-7;

02 (dois) representantes titulares e 02 (dois)
representantes suplentes do Executivo Municipal:

Titular: Lucineia Correa de Albuquerque Souza - RG
25.573.667-8

Suplente: Aparecida de Fatima Valéncia Oliveira - RG
23.406.190-X

Titular: Gabriel Faga Rizzo - RG 45.576.978-3

Suplente: Cesar Augusto Jost Ferreira Filho - RG
34.222.417-7

Artigo 22. Ficam nomeados o Presidente, Vice
Presidente, Secretdrio e Vice Secretario do Conselho
Municipal de Salde - CMS de Coroados:

Presidente: Sonia Maria de Oliveira Carmona - RG
8.048.285;

Vice Presidente: Lucilia Concei¢cdo Maestd - RG
09.652.516

Secretaria: Patricia Menezes de Souza - RG
34.035.355-7

Vice Secretaria: Lucia Maria Froes dos Santos - RG
29.661.081-1

Artigo 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario, em
especial o Decreto n® 3.403 de 27 de Marco de 2023.

Coroados/SP, 31 de janeiro de 2025

ROBERTO CARRILHO ALVES

Prefeito Municipal

Portarias

Portaria n2 22 de 29 de Janeiro de 2025.

“Nomeia Membros da Equipe
de Vigilancia Sanitaria, nos
termos da Lei Municipal n®
1.363/98 e decreto Municipal
n? 1.435/99, nos moldes que
especifica”.

Roberto Carrilho Alves, Prefeito Municipal de
Coroados, Estado de Sao Paulo no uso de suas
atribuicoes que a Lei lhe confere, resolve baixar a
seguinte PORTARIA.

Art. 12 - Ficam designados para fazerem parte da
equipe de vigilancia sanitaria, os seguintes membros:

| - Elizete Ferreira Dal Bello - Coordenadora da
Vigilancia Sanitéria e Epidemioldgica;

Il - Tarcis debortoli Fiuza - Farmacéutico;

I - David de Oliveira Lourenco - Engenheiro Civil;

IV - Sandra Ribeiro do Nascimento - Enfermeira;

V - Antonio Marcos Ferreira - Agente de Combate a
Endemias;

VI - Lucia Maria Frées dos Santos - Servicos Gerais;

VIl - Ricardo Pensado Nishida - Técnico do Meio
Ambiente.

Paragrafo Primeiro: O exercicio das funcdes dos
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membros do servico da vigilancia sanitaria é considerado
servico publico relevante e ndo serd remunerado;

Paragrafo Segundo: A quantidade de horas serd
estabelecida de forma habitual e permanente ou conforme
a necessidade do setor técnico de vigilancia sanitaria.

Art. 22 - Nenhum membro da equipe da vigilancia
sanitaria poderd exercer suas atribuicdes de seu cargo sem
exigir a credencial de identificacao, devidamente
autenticada pela autoridade competente, na qual
controlarad seu uso.

Art. 32 - O modelo, a emissao, a validade, a
competéncia, a definicdo do controle de distribuicdo e o
recolhimento da referida credencial de identificacao serao
definidos em portaria prépria.

Art. 42 - Esta portaria entrara em vigor na data de sua
publicacao, revogando em especial a Portaria n® 46, de 23
de agosto de 2023, bem como as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Coroados
29 de janeiro de 2025.
Roberto Carrilho Alves
Prefeito Municipal
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‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Convocacao ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROADOS

CNPJ n.© 46.156.477/0001-61
Rua Prudente de Moraes, n.° 64— Centro — CEP 16.260-017
Fone: (18) 3645-9124 — Fax: (18) 3645-1415
Site: www.coroados.sp.gov.br

CONVOCACAO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE CANDIDATO
APROVADO EM CONCURSO PUBLICO N° 01/2024
(APROVEITAMENTO).

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 1.973, de 13 de
setembro de 2021 e o item 1.7 do Edital, que autoriza o aproveitamento de candidatos
remanescentes aprovados em concurso publico para contratagcdo por tempo
determinado.

CONSIDERANDO o afastamento por motivo de
licen¢a maternidade e posterior gozo de férias da servidora Daiane Priscila Cardoso
Ferreira.

Pela presente, convocamos a candidata abaixo relacionada a comparecer
nas dependéncias do Setor Pessoal desta Prefeitura, localizado a Rua Prudente de
Moraes, n° 64, Centro, no municipio de Coroados, entre os horarios das 08h as 11h, e
das 13h as 17h, no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias tuteis contados da
publicagdo da convoca¢ao, munida de documento de identifica¢cdo com foto (original e
cbépia), para anuéncia da contratag¢do tempordria para o cargo de Professor PEB
I

A contratacdo nao a eximira do direito da convocacao para o cargo efetivo
do respectivo concurso.

O nao comparecimento de Vossa Senhoria no prazo acima estipulado
importari na desisténcia em assumir o cargo, autorizando a Prefeitura a convocar o

préximo candidato classificado, de acordo com o item 13.7 do Edital.

Classificacao Nome RG
11° Viviane dos Santos Borges 43.330.516-2 SSP/SP

Coroados/SP, 31 de janeiro de 2025.

Maria Eduarda Albuquerque Debortoli
Assistente de Departamento Pessoal
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‘ PODER LEGISLATIVO

‘ Atos Oficiais

‘ Portarias

CAMARA MUNICIPAL

COROADOS

ESTADO DE SAQ PAULO
CNPJ 51 102 317/0001-70

AV. RUI BARBOSA, 82 - CENTRO - FONE (18) 3645-1270 - CEP 16260-000
e-mail: otaviogrossi@camaracoroados.sp.gov.br
www.camaracoroados.sp.gov.br

Portaria n°® 03, de 31 de janeiro de 2025.

“Dispde sobre a criacio e a nomeagio da
Comissdio Avaliadora e do Orgio
Fiscalizador do Processo Seletivo
Simplificado n° 01/2025.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE COROADOS, Cliudia
Rodrigues Carmona Slavez, no uso de suas atribui¢des que a Lei lhe confere, resolve
baixar a seguinte PORTARIA.

Art. 1° - Ficam criadas a Comissio Avaliadora ¢ o Orgdo Fiscalizador do Processo
Seletivo Simplificado n® 01/2025.

§1° A Comissdo Avaliadora tem a atribuigio de proceder a organizacdo de todo o
processo seletivo, fazendo cumprir integralmente o disposto no edital, efetuando o calculo
das pontuagdes e decidindo sobre recursos e eventuais casos omissos, se houverem.

§2° O Orgéo Fiscalizador tem a atribuigdo de garantir a regularidade do Processo
Seletivo, fiscalizando os atos da Comissdo Avaliadora e assinando, conjuntamente, as
suas decisdes.

Art. 2° - Ficam nomeados para a composi¢io da Comissio Avaliadora do Processo
Seletivo Simplificado n°® 01/2025, os seguintes servidores publicos, cedidos pela
Prefeitura Municipal de Coroados através da Portaria n°® 23/2025:

I — Renan Antonio Faga Santos — Presidente;
IT — Aparecida de Fatima Valéncia Oliveira;
III — Nayara Christine Agateli;

Art. 3° - Fica nomeada para a composigio do Orgfio Fiscalizador do Processo Seletivo
Simplificado n® 01/2025, a seguinte servidora publica, cedida pela Prefeitura Municipal
de Coroados através da Portaria n°® 23/2025:

1 - Vivian Ramos Rizzo;
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MUNICIPAL

COROADOS

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 51 102 317/0001-70

AV. RUI BARBOSA, 82 - CENTRO - FONE (18) 3645-1270 - CEP 16260-000
e-mail: otaviogrossi@camaracoroados.sp.gov.br
www.camaracoroados.sp.gov.br

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢gdes em contrario.

Céamara Municipal de Coroados.
Coroados, 31 de janeiro de 2025.

armona Slavez

Présidente
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‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Edital ‘

CAMARA MUNICIPAL

COROADOS

ESTADO DE SAQ PAULO
CNPJ 51 102 317/0001-70

AV. RUI BARBOSA, 82 - CENTRO - FONE (18) 3645-1270 - CEP 16260-000
e-mail: otaviogrossi@camaracoroados.sp.gov.br
www.camaracoroados.sp.gov.br

EDITAL DE ABERTURA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ANALISE CURRICULAR N°
01/2025

A Céamara Municipal de Coroados, usando de suas atribui¢des, resolve baixar o
seguinte Edital de Processo Seletivo Simplificado de Analise Curricular, visando as
contratagbes por tempo determinado para atender as necessidades de contratagio de
Auxiliar de Secretaria, nos termos do inciso IX do art. 37 da Constitui¢ao Federal, c.c.
artigo 39, I11, da Lei Orgénica Municipal e artigos 1° ¢ ss. da Lei Municipal n° 1.973/2021,
para atendimento urgente e inadiavel de excepcional interesse publico, especialmente no

que se refere 2 manutengdo do funcionamento da maquina administrativa e o atendimento
dos servigos essenciais da Cimara.

O PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO sera regido pelas instrugdes
especiais constantes do presente instrumento elaborado em conformidade com os ditames
da Legislagdo Federal e¢ Municipal, vigentes e pertinentes. O Processo Seletivo
Simplificado, para todos os efeitos, terd a validade de 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

1. DA AUTORIZACAO

1.1.  FICA AUTORIZADA a realizag@o do Processo Seletivo de que trata este
Edital, por meio da Comissio designada para esta finalidade em conformidade com a
Portaria n® 03/2025, nos termos do inciso IX do art. 37 da Constitui¢do Federal, c.c. artigo
39, 111, da Lei Orgénica Municipal e artigos 1° ¢ ss. da Lei Municipal n® 1.973/2021.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. A organizagdo, andlise e classificagiio dos candidatos do PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO serdo de responsabilidade da Comissdo Organizadora,
nomeada através da Portaria n® 03/2025 de 31 de janeiro de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL

COROADOS

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 51102 317/0001-70

AV. RUI BARBOSA, 82 - CENTRO - FONE (18) 3645-1270 - CEP 16260-000
e-mail: otaviogrossi@camaracoroados.sp.gov.br

www.camaracoroados.sp.gov.br
2.2. O recrutamento de pessoal para a contratagdo sera feito por meio de

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ANALISE CURRICULAR PARA
AUXILIAR DE SECRETARIA.

2.3. O curriculo vitae de cada candidato ser4 analisado de acordo com sistema
de pontuacdo que considere a qualificagdo, experiéncia e habilidades especificas do
candidato, comprovadas através de registro em Carteira de Trabalho ou Certiddo expedida
pelo 6rgdo empregador, além dos demais fatores necessarios para o desempenho das
atividades a serem realizadas.

2.4. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar as publicagées
de todos os atos, editais e comunicados referentes a este PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, divulgadas no site da Camara Municipal de Coroados, através de seu
Diario Oficial Eletrdnico disponivel no link:
https://imprensaoficialmunicipal.com.br/coroados e afixada no mural da Camara.

2.5. Os candidatos classificados, e Fonvocados, em razio da urgéncia, terdo o
prazo de 02 (dois) dias uteis da data de convocagdo para tomarem posse, perdendo o
direito a vaga se ndo obedecerem a este prazo.

2.6. E de responsabilidade do canldidato, a veracidade e autenticidade das
informagdes prestadas tanto no ato de insc{'icéo, quanto em qualquer outra fase do
processo seletivo, ndo sendo permitido recurso nesta etapa do processo seletivo.

2.7. A falsifica¢io de qualquer documento apresentado ou a inveracidade das
informagdes nele contida implicarda em imediata DESCLASSIFICACAO do candidato,
sem prejuizo das eventuais sangdes civeis e criminais cabiveis.

3. DAS VAGAS E DA CONTRATAGCAO

3.1. Os empregos, o total de vagas ofertadas, a carga horaria semanal, o
vencimento mensal, os requisitos e a escolaridade exigidos sdo os estabelecidos na tabela
abaixo:

CARGO CARGA VAGAS SALARIO ESCOLARIDADE
HORARIA !

Auxiliar de | 40 horas | 01 I RS 1.916,10 Ensino Médio

Secretaria semanais Completo

Municipio de Coroados - SP
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CAMARA MUNICIPAL

COROADOS

ESTADO DE SAOC PAULO
CNPJ 51102 317/0001-70

AV. RUI BARBOSA, 82 - CENTRO - FONE (18) 3645-1270 - CEP 16260-000
e-mail: otaviogrossi@camaracoroados.sp.gov.br

www.camaracoroados.sp.gov.br
3.2. Os vencimentos constantes na tabela anterior estao atualizados até a data

de publicagiio deste Edital, as atribui¢Ges dos cargos sdo as constantes do capitulo 11 do
presente Edital.

3.3. Para todos os efeitos, o conhecimento prévio das normas contidas neste
Edital é requisito essencial para a inscri¢fio e participagdo desse PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO.

3.4. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas deste
Edital sera eliminado do processo.

3.5. A jornada de trabalho dependera da necessidade do servico, podendo ser
alterada, devendo ser respeitado a jornada maxima permitida de 40 horas semanais.

3.6. A contrata¢io dos aprovados sera efetuada por tempo determinado pelo
periodo de até 06 (seis) meses, prorrogaveis ou ndo por até o mesmo periodo dentro dos
limites legais, e seguira os regramentos previstos na Lei Municipal 1.973/2021.

4. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAR

4.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou ser Portugués e gozar das
prerrogativas dos Decretos Federais n® 70.391, de 12 de abril de 1972, e n® 70.436, de 18
de abril de 1972. '

4.2. Ter, até o ultimo dia das inscrigées, 18 anos completos.

4.3. Estar quite com as obrigagdes eleitorais.

4.4. Estar quite com as obrigac¢des militares, se do sexo masculino.

4.5. Ter bons antecedentes, achando-se em pleno exercicio de seus direitos
civis, politicos e eleitorais, bem como nada ter que o desabone ou que o torne
incompativel com o desempenho das fungdes.

4.6. Gozar de boa satde fisica ¢ mental e ndo ser portador de deficiéncia
incompativel com o exercicio das fungdes que competem ao emprego.

4.7. Nio ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, penalidade por pratica de
atos desabonadores, nem ter sido demitido ou exonerado de servigo publico (federal,
estadual ou municipal) em consequéncia de processo administrativo (por justa causa ou a
bem do servigo publico);

4.8. Nao ocupar emprego ou fungédo publica, ressalvados os acumuléaveis
previstos no art. 37, inciso XVI da Constitui¢do Federal;

4.9. No ato da admissfio, possuir o requisito escolar e profissional exigido para
o emprego a que concorre, conforme deéscrito no item 3.1 deste Edital. Nio sera
considerado como curso concluido a hipétese de o candidato estar cumprindo periodo de
recuperagdo ou dependéncia, fato que implicard em sua desclassificagao.
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4.10. No ato da admiss#o, apresentar as vias originais de todos os documentos

encaminhados com a inscrigio.,
4.11. Néo ter se aposentado por invalidez.

5. DAS INSCRICOES

5.1. As inscri¢des serdo GRATUITAS e RECEBIDAS EXCLUSIVAMENTE
ATRAVES DE E-MAIL, desde as 00:00 horas do dia 03/02/2025 até as 23:59 horas do
dia 07/02/2025, e deverdo seguir os seguintes critérios:

5.1.1. Os candidatos deverio encaminhar e-mail  para
processoseletivo202S(@camaracoroados.sp.gov.br, fazendo
constar no assunto do e-mail: “FICHA DE INSCRICAO —
‘NOME DO CANDIDATO”.

5.1.2. Os candidatos deverdo preencher a ficha de inscri¢do constante
do anexo II do presente edital, e encaminha-la no anexo do e-
mail, devidamente assinada.

5.1.3. No anexo do e-mail, os candidatos também devem incluir todos
os documentos comprobatorios para a andlise curricular, para
fins dos calculos das pontuag¢des segundo os critérios do Item 6.

5.1.4. Todos os documentos e fichas de inscrigio devem estar legiveis,
e ser encaminhados no formato “.pdf’, sendo considerado de
responsabilidade do candidato o envio dentro das
especificagdes.

5.2. Serdo indeferidas, sumariamente, as inscri¢des dos candidatos que:

5.2.1. Encaminharem documentos ilegiveis ou em formato diverso do
previsto no item 5.1.4.

5.2.2. Encaminharem ficha de inscrigdo sem assinatura, sem
preenchimento completo, ilegivel ou em formato diverso do
previsto no item 5.1.4.

5.2.3. Nao cumprirem as condi¢des dos itens 4.1 a 4.11.

5.3. Nio serdo aceitas as inscri¢gdes de candidatos, nem a inclusfo, altera¢io ou
exclusdo de informag¢des ou documentos do candidato inscrito, apds o encerramento do
prazo previsto no item 5.1.

6. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO
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6.1. O PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO ser4 por meio dos seguintes

critérios de avaliagdo dos documentos, que terd valor méaximo de 100 (cem) pontos,
conforme indicado no quadro abaixo:

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA (NIVEL MEDIO)

Nivel Profissionalizante/Técnico, nas

areas de Informatica, Direito,
Administragio, Contabilidade ou
Economia.

I-TITULOS
ESPECIFICACAO DOS TITULOS PONTUACAO PONTUACAO
POR MAXIMA
UNIDADE

Certificado de Conclusédo de Curso Livre | 05 por curso 10

de Informdatica Basica, Informatica

Avangada, Operador de Computadores ou

de Microsoft Office, com certificagio que

comprove a carga horaria de, no minimo.

60 (sessenta) horas.

Certificado de Conclusdo de Curso de | 05 por curso 10

II - EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Certidao ou Carteira de Trabalho (CTPS) [ 01 por més | 40
comprobatéria de tempo de servigo | trabalhado
administrativo prestado para a

Administragdo Piblica, Direta ou Indireta.

em quaisquer instdncias ou poderes.

Carteira de Trabalho (CTPS) [ 0,5 por més |40
comprobatéria de tempo de servigo | trabalhado
administrativo prestado para a iniciativa

privada.

Certidao, Carteira de Trabalho (CTPS) ou | 0,8 por més | 20
Contrato de Estdgio, remunerado ou nio | trabalhado
remunerado, que comprove tempo de
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estigio prestado para -a Administragio o]
Publica, Direta ou Indireta, em quaisquer
instincias ou poderes.

Carteira de Trabalho (CTPS) ou Contrato | 0,4 por més | 20
de Estiagio, remunerado ou ndo | trabalhado
remunerado, que comprove tempo de
estdgio prestado para a iniciativa privada.

6.2. A soma da pontuagio de Titulos ndo superara 20 pontos, enquanto a soma
da pontuagdo de Experiéncia Profissional nio superar4a 80 pontos.

6.2.1. O tempo de servico de experiéncia profissional que
eventualmente exceder os 80 pontos nfio serfio computados para
a nota final do candidato, mas podera ser utilizado no cdmputo
do critério de desempate, conforme item 7.1.2.

6.3. Para a Experiéncia Profissional, s6 serfio computados o tempo de servigo
de cargos de natureza administrativa, como Administrador, Auxiliar Administrativo,
Secretério, Auxiliar de Secretaria, Auxiliar de Contabilidade, Escriturario, Auxiliar de
Escritério, ¢ semelhantes.

6.3.1. Para o tempo de servigo prestado para a iniciativa privada,
considerar-se-4 a nomenclatura do cargo constante da Carteira
de Trabalho (CTPS) do candidato.

6.4. Os documentos comprobatérios acerca de cursos/titulos, certificado ou
Atestado de aprovagiio em Concurso Publico ou Processo Seletivo na area, deverdo ser
anexados a ficha de inscrigdo no ato da inscrigdio. Os documentos originais deverio ser
apresentados pelo candidato melhor classificado no ato da contratagédio para conferéncia.

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Na classificagdo entre candidatos com igual nimero de pontos, serdo
fatores de preferéncia os seguintes:

7.1.1. O candidato com maior idade;

7.1.2. O candidato com maior tempo de experiéncia profissional
comprovada;

7.1.3. Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados

todos os critérios acima, o desempate se dard por meio de
sorteio.
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8. DO RESULTADO FINAL

8.1. O resultado da anilise dos Curriculos para o cargo de Auxiliar de
Secretaria sera divulgado apés a homologagio das inscrigdes, no site da Camara, através
de seu Diéario Oficial Eletronico disponivel no link:
https://imprensaoficialmunicipal.com.br/coroados e afixada no mural da Céamara, na data
prevista de 12 de fevereiro de 2025.

9. DOS RECURSOS

9.1. Para interpor recurso do resultado para o cargo de Auxiliar de Secretaria o
candidato deverd encaminhar o documento, devidamente preenchido, e assinado, em
formato  “.pdf’, ao e-mail: processoseletivo2025@camaracoroados.sp.gov.br,

exclusivamente no dia 13 de fevereiro de 2025, no horério compreendido das 08h00 as
17h00.

9.2. Os recursos deverdo ser fundamentados e embasados em argumentagio
légica, consistente e plausivel.

9.3. Recursos que ndo estiverem fundamentados, que estiverem ilegiveis, sem
assinaturas, que forem encaminhados em formato diverso do previsto no item 9.1, ou que

forem interpostos fora do prazo determinado neste edital serdo julgados como: “ndo
conhecidos”, sem analise de mérito.

10. DA HOMOLOGACAO

10.1. O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera homologado pela
Presidéncia da Cdmara Municipal na data prevista de 19 de fevereiro de 2025, através de
ato publicado através do seu Diario Oficial Eletrénico disponivel no link:
https://imprensaoficialmunicipal.com.br/coroados e afixado no mural da Camara.

11. DAS ATRIBUICOES

11.1. AUXILIAR DE SECRETARIA:

I - executar servigos de datilografia e digitagdo de textos e correspondéncias
internas e externas, preenchimento de fichas e formulérios para atendimento
de atividades internas;
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II — executar servigos de reprodugiio de documentos;

IIT — transcrever atas de sessdes ¢ outras reunides da Camara Municipal e
suas Comissoes;

IV — realizar servigos de registro de atos praticados pela Cimara e seus
servi¢os administrativos;

V — receber e expedir documentos, assinando protocolos de expedigio e
recebimento;

VI — organizar e manter atualizados arquivos de documentos da secretaria
administrativa da Cdmara, mediante sistemas manuais ou informatizados;
VII — controlar prazos de tramitagiio de proposig¢des pedidos de informagdes
e outros dessa natureza;

VIII — auxiliar os demais servidores na execugdo de seus afazeres, conforme
solicitado por eles, sempre ouvido o superior imediato;

IX — realizar outros servigos e atividades correlatas por determinagdo de
seu superior imediato.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A inscrigdo do candidato implicars a completa ciéncia e a tacita aceitacio
das normas e condigdes estabelecidas neste Edital e das demais normas legais
pertinentes, sobre as quais nfio se poders alegar qualquer espécie de
desconhecimento.

12.2. A falsidade ou inexatidio das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a
irregularidade de documentos, ainda que verificados posteriormente,
eliminara o candidato do Processo Seletivo Simplificado, anulando-se todos
0s atos decorrentes da inscrigdo, sem prejuizo de responsabilizagdo nas
esferas administrativa, civel e penal.

12.3. A convocagio para a admissdo dos candidatos habilitados obedecera
rigorosamente a ordem de classificagdo, obedecendo as vagas
disponibilizadas no edital.

12.4. O periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado ndo gera para a
Cémara Municipal de Coroados, a obrigatoriedade de aproveitar os
candidatos classificados.

12.5. Este PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO ter4 validade de 06 (seis)

meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da presidéncia
da Camara.
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12.6. Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que ndo tenham

sido expressamente previstos no presente Edital serfio resolvidos pela
Comissdo Avaliadora do Processo Seletivo Simplificado.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Cémara Municipal de Coroados, 31 de janeiro de 2025.

Claudia Rodrigues Carmona Slavez

Presidente
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ANEXO I

CALENDARIO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2025

EVENTO DATA
Publicacéo do Edital 31/01/2025
Periodo de Inscrices 03/02/2025 a 07/02/2025

Homologag¢éo das Inscricies 10/02/2025
Anilise dos Curriculos 11/02/2025
Divulgagiio do Resultado 12/02/2025
Recebimento de Recursos 13/02/2025
Divulgag¢do do Resultado Final 18/02/2025
Homologag¢io do Resultado 19/02/2025

OBS: O cronograma acima representa apenas uma previsdo, ¢ podera ser
alterado sem aviso prévio, é de obrigagio do candidato o acompanhamento do
Processo Seletivo Simplificado, nos termos do item 2.4. do Edital.
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ANEXO II
REQUERIMENTO DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2025

Nome do Candidato:

Cargo: Auxiliar de Secretaria.

RG: Orgao Expedidor:
CPF:

Data de Nascimento: ~ /  /

Sexo:

Telefone () * Obrigatorio.

E-mail;

Enderego:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Vem requerer a inscricio do Processo Seletivo Simplificado n° 001/2025,
declarando que atendo as condigdes estabelecidas no item 4. do referido Edital,
sob pena das Responsabilidades civis e criminais.

Nestes Termos, pede Deferimento.

. de de 2025.

Assinatura
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ANEXO I

FORMULARIO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2025

Nome do Candidato:

SOLICITACAO

Como candidato ao cargo de Auxiliar de Secretaria, solicito revisdo do resultado
da analise curricular, referente a:

Nestes Termos, pede Deferimento.

de de 2025.

Assinatura
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