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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N¢ 7.611, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispde sobre a criacdo de funcdo
gratificada de Assessor do Centro
de Atendimento ao Cidadao e da
outras providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

Considerando que a Lei Municipal n? 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 19, estabelece que a fungao
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicbes de chefia, assessoramento e dire¢do dentro da
Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.

DECRETA:

Art. 12, Fica criada a funcdo gratificada de Assessor
do Centro de Atendimento ao Cidadao, em conformidade
com o artigo 92 da Lei Municipal n® 2680, de 14 de julho de
2017, tem as seguintes caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item VI do Art. 22 da Lei Municipal n®
2680, de 14 de julho de 2017

Valor : R$ 6.457,02

Lotacao : Secretaria de Administracao

Requisito : Ensino Superior

Atribuicoes:

I. Assessorar o Diretor do Centro de Atendimento ao
Cidadao na tomada de decisGes, quanto ao planejamento e
execucao das acdes, estudos e proposicao de diretrizes
gerais para o desenvolvimento das atividades do CAC;

[l. Trabalhar em conjunto com o Diretor do CAC para
garantir a correta normatizacao dos documentos oficiais;

Ill. Assessorar na gestao de alternativas de correcao e
redimensionamento das acdes, buscando a racionalizacgao,
reestruturacao organizacional e modernizacdo com vistas a
inovacao, eficiéncia e eficacia do CAC;

IV. Assessorar o Diretor no acompanhamento da
evolucao dos processos e servicos em vista dos objetivos
fixados, nas atividades de utilizacdo e movimentacao dos
recursos logisticos e patrimoniais, contratacdo de
fornecedores e aquisicao de bens e servicos;

V. Analisar a gestao, funcionamento e desempenho
das acles com o objetivo de garantir a eficiéncia das
atividades desenvolvidas no CAC;

VI. Auxiliar o Diretor na redacao dos oficios e
documentos oficiais do CAC;

VII. Identificar, analisar e propor medidas necessarias
para o melhor funcionamento do Centro de Atendimento ao
Cidadao;

VIIl. Acompanhar as atividades de monitoramento de
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programas e projetos, de forma a propor ajustes, quando
necessarios a implementacdo dos mesmos;

IX. Coordenar a gestao de materiais e recursos
necessarios para o funcionamento do ambiente de
trabalho;

X. Responsavel pelo lancamento de férias, abonadas e
folgas dos servidores lotados no CAC.

Art. 22, A partir desta designacao, o servidor publico
municipal passard a condicdo de igualdade com o
funcionario de cargo em comissao, devendo o tempo e
servicos estar a disposicdo da municipalidade, isento de
marcacao de ponto.

Art. 32, O servidor publico municipal designado para o
exercicio da funcao gratificada podera ser destituido da sua
funcao e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinagao do Prefeito Municipal.

Art. 42, Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 27 de fevereiro
de 2025.

PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.

EUNICE PEREIRA

Secretdria de Administracao

DECRETO N2 7.612, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispde sobre a criagcdo de funcdo
gratificada de Chefe de Projetos
Gréaficos e Videos e da outras
providéncias.”

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do
Municipio de Castilho, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuigoes legais,

Considerando que a Lei Municipal n? 2.680, de
14/07/17, em seu artigo 19, estabelece que a fungao
gratificada foi criada para atender o preenchimento de
atribuicdes de chefia, assessoramento e direcao dentro da
Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Castilho.

DECRETA:

Art. 12, Fica criada a funcao gratificada de Chefe de
Projetos Graficos e Videos, em conformidade com o artigo
92 da Lei Municipal n? 2680, de 14 de julho de 2017, tem as
seguintes caracteristicas, a saber:

Enquadramento : Item VII do Art. 22 da Lei Municipal n®
2680, de 14 de julho de 2017

Valor : R$ 7.174,46

Lotacdo : Secretaria de Desenvolvimento Econémico e
Trabalho

Requisito : Ensino Superior

Atribuicdes:

1. Gestao e Supervisdo de Projetos:

* Coordenar e supervisionar o desenvolvimento de
projetos graficos e de videos relacionados a criacdo e
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apresentacdo de areas destinadas a investimentos no
municipio.

* Garantir que os projetos atendam as diretrizes
estratégicas da Secretaria de Desenvolvimento Econémico.

2. Desenvolvimento de Modelagem 3D e
Representacao Visual:

* Gerenciar a criacao de modelagens 3D detalhadas
para areas destinadas a investimentos, garantindo
qualidade e realismo.

e Supervisionar a renderizacdao e a aplicacdo de
texturas, iluminacao e animacbes para melhor
representacao dos projetos.

3. Elaboracdo de Croquis e Projetos Arquitetonicos
Digitais:

e Acompanhar a criacao de esbocos, croquis e
representacdes graficas de espacos destinados a novas
empresas.

e Supervisionar a aplicacdao de normas técnicas e
parametros arquitetonicos na elaboracdo dos projetos
graficos.

4. Criacao de Animacdes e Apresentacdes Multimidia:

e Coordenar o desenvolvimento de animacdes e
apresentacdes interativas para facilitar a comunicacao
visual dos projetos.

* Garantir a qualidade das animacdes e apresentagdes
utilizadas em reunides, eventos e propostas para
investidores.

5. Uso de Drones para Captura de Imagens e Anélises:

e Supervisionar o uso de drones para captura de
imagens aéreas e videos para suporte na criagdo e
atualizacao de projetos.

* Assegurar o cumprimento de normas e
regulamentagdes para o uso de drones em levantamentos e
analises de terrenos.

6. Supervisao de Equipe e Processos Criativos:

* Coordenar a equipe responsavel pela criacdo dos
materiais graficos e audiovisuais.

* Gerenciar prazos, distribuicao de tarefas e
acompanhamento do desempenho dos profissionais
envolvidos nos projetos.

7. Acompanhamento de Tendéncias e Inovacdes
Tecnoldgicas:

* Manter-se atualizado sobre novas tecnologias e
softwares voltados para modelagem 3D, renderizagao e
edicado de videos.

e Sugerir melhorias nos processos criativos para
aprimorar a qualidade e eficiéncia das entregas.

8. Apoio na Divulgacao e Apresentacdo dos Projetos:

o Criar materiais graficos e audiovisuais para
divulgacdo dos projetos junto a investidores, empresarios e
autoridades.

* Participar de reunides estratégicas para
apresentacao dos projetos desenvolvidos.

Art. 22, A partir desta designacao, o servidor publico
municipal passara a condicdao de igualdade com o
funcionario de cargo em comissao, devendo o tempo e

Ano VIII | Edicao n2 1476

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE CASTILHO

Conforme Lei Municipal n® 2.732, de 22 de maio de 2018

servigos estar a disposicao da municipalidade, isento de
marcacdo de ponto.

Art. 32, O servidor publico municipal designado para o
exercicio da funcao gratificada poderd ser destituido da sua
fungcao e retornar ao seu emprego efetivo a qualquer
momento, por determinacdo do Prefeito Municipal.

Art. 42, Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 27 de fevereiro
de 2025.

PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.

EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administracao

Portarias

PORTARIA N2 176, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispbe sobre a designacdo de
servidor para exercer funcao
gratificada”.

PAULO DUARTE BOAVENTURA, Prefeito do Municipio
de Castilho, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas por Lei,

Considerando a Lei Municipal n? 2.680, de 14 de julho
de 2017.

Considerando o Decreto Municipal n? 7.611/2025.

RESOLVE:

Art. 12, Designar, nesta data, a servidora LALESKA
CRISTINA SILVA DOS SANTOS, inscrita no CPF sob o n?
421 %k *xxk.0], ocupante do emprego publico de Agente
Administrativo |, para exercer a funcao gratificada de
Assessor do Centro de Atendimento ao Cidadao, nos
termos do Decreto Municipal n® 7.611/2025.

Art. 22. Enquanto perdurar a designagao, o servidor
fard jus a diferenca do seu saldrio base com a funcao
gratificada, conforme artigo 32 da Lei Municipal n2 2.680,
de 14 de julho de 2017.

Art. 32. O Departamento de Recursos Humanos
deverd tomar as providéncias necessdarias, visando o
cumprimento desta portaria.

Art. 42, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Castilho/SP, 27 de fevereiro de
2025.
PAULO DUARTE BOAVENTURA
Prefeito Municipal

Publicada e registrada nesta Secretaria, na data supra.

EUNICE PEREIRA

Secretaria de Administracao
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