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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 4.227, DE 25 DE JULHO DE 2025.
(De autoria da Mesa da Camara Municipal)

“Reorganiza o Quadro de
Pessoal da Camara Municipal
de Viradouro/SP, e re/ratifica
a instituicdo do Plano de
Carreira Vertical e da outras
providéncias”.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito do
Municipio de Viradouro, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais;

Faz saber que a Camara Municipal de Viradouro,
Estado de Sao Paulo, aprova e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

CAPITULO |
PREAMBULO

Art. 12 - A presente Lei tem o objetivo de consolidar
as Leis e Resolucdes da Camara Municipal que dispde sobre
a criagao de cargos, suas atribuicdes e referéncias, bem
como promover a valorizacao e o reconhecimento dos seus
servidores.

Art. 22 - Para efeitos desta Lei serdao adotadas as
seguintes definigdes:

| - Quadros de Pessoal: sdao conjuntos de cargos e
empregos de provimento efetivo, de cargos em comissao,
de funcdes de confianca, ou de funcdes de atividade de
natureza temporaria;

Il - Cargo Publico: é o conjunto de atribuicdes,
expressando unidades de competéncia cometida a um
agente, criado por Lei ou Resolugao, com denominagao
prépria e nUmero certo, retribuido por pessoa juridica de
direito publico, (administracao direta, autarquia e fundacao
publica), submetendo-se o seu titular ao regime estatutario
ou institucional.

[ll - Emprego Publico: é o posto de trabalho criado em
Lei ou Resolugcao, submetido ao regime juridico da
consolidacao das leis de trabalho, instituido na organizacao
do servico publico, com denominacdo prépria, atribuicdes,
responsabilidades especificas e saldrios correspondentes,
para ser provido e exercido por pessoa fisica que atenda
aos requisitos de acesso estabelecidos em Lei ou
Resolucdo, com extincdo na vacancia;

IV - Funcdo de Confianca: é o posto de trabalho
destinado exclusivamente as atribuicdes de chefia, direcao
ou assessoramento, criado por Lei ou Resolucdo, instituido
na organizacao do servico publico, com denominacdo
prépria, atribuicbes, responsabilidades especificas e
vencimentos correspondentes, para ser provido e exercido
exclusivamente mediante designacao de detentor de
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emprego ou cargo publico de provimento efetivo que
atenda aos requisitos de exercicio estabelecidos em Lei ou
Resolucgao.

V - Os Cargos Comissionados: sao aqueles cujo
processo de admissao passa diretamente pela livre escolha,
nomeacdo e exoneracdo. Sao funcdes normalmente
atribuidas em posicdes de chefia, gestdo, administracdo ou
assessoramento, que podem ou nao ser ocupados por
servidores publicos efetivos;

VI - Referéncia: é a retribuicdo pecunidria pelo
exercicio dos servicos publicos, com valor fixado em Lei,
sendo vedada a sua vinculagdao ou equiparagao para o
efeito de remuneracdo de pessoal do servico publico;

VIl - Remuneracao: corresponde ao somatério do
vencimento ou salario base do cargo ou emprego com as
vantagens pecunidrias gerais, pessoais, permanentes,
eventuais ou especiais, estabelecidas em Lei, sendo vedada
a sua vinculacao ou equiparacao para o efeito de
remuneracao de pessoal do servico publico;

CAPITULO I
DO QUADRO DE PESSOAL, CARGO PUBLICO,
EMPREGO PUBLICO, CARGO EM COMISSAO E
ATRIBUICOES.

Art. 32 - Os cargos, empregos e funcdes de confianca
serao os discriminados nos Anexos, que fazem parte desta
Lei, em suas quantidades, denominagdes, carga horarias,
requisitos de ingresso e referéncias salariais, assim
distribuidos:

a) Anexo | - Quadro de Pessoal de provimento efetivo,
regidos pelo Estatuto dos Funcionarios PUblicos do
Municipio, com as denominacdes, cargas horarias e
requisitos de ingresso;

b) Anexo Il - Quadro de Pessoal de provimento em
comissao, regidos pelo Estatuto dos Funciondrios Publicos
do Municipio, de livre nomeacao e exoneracdo, com as
denominacgdes e requisitos de ingresso;

c¢) Anexo Il - Quadro de Pessoal de Empregos
Permanentes, regidos pela Consolidagao das Leis do
Trabalho - CLT, com as denominac0es, cargas horarias e
requisitos de ingresso, que serdo extintos na vacancia;

d) Anexo IV - Tabela de Referéncias Salariais, com
valores de vencimentos/salario e enquadramento.

§12 Os requisitos de ingresso exigem que cada nivel
seja concluido por completo, com comprovantes
respectivos, inclusive os registros em Conselhos.

§29 A carga hordria representada nos Anexos
corresponde a quantidade minima de horas semanais.

§32 Os cargos em Comissao ficam em disponibilidade
integral no cumprimento das suas atribuicdes, portanto,
ndo possuem carga hordria minima.

Art. 42 - As denominacdes, jornadas, referencias,
requisitos e atribuicdes dos cargos e empregos constantes
dos Anexos | a IV sdo as elencadas nos préprios anexos,
incluidos na presente Lei.

CAPITULO 1lI
DO PLANO DE CARREIRA VERTICAL
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Secao |
Do Objeto e Abrangéncia

Art. 52 - Para os efeitos do Plano de Carreira Vertical
(PCV), considera-se:

| - Qualificagao profissional: resultado da melhora na
formacdo escolar do servidor em nivel fundamental, nivel
médio, nivel técnico, nivel superior, pés-graduacao ‘latu
sensu’, mestrado e doutorado.

Il - Progressao por qualificacao (PPQ): passagem do
servidor para o nivel imediatamente superior em linha
vertical, em decorréncia de sua qualificacdo profissional.

[l - Nivel: representacao da evolucdo vertical do
servidor na carreira, diante dos niveis de escolaridade, em
decorréncia de progressdo por qualificagdo, com inicio no
nivel 01 e término no nivel 04,

Art. 62 - O presente Plano de Carreira Vertical (PCV)
tem em seu escopo a valorizagao e o reconhecimento dos
servidores da Camara Municipal, a fim de estimular a
progressao de suas qualificacbes profissionais de forma
continua, enriquecendo a qualidade dos servicos prestados.

Pardgrafo Unico. O PCV instituido no ‘caput’ se dard
através de progressao da qualificacdo escolar de cada
cargo/funcdo, em relacdo a requisicdo de ingresso
constante no art. 32 deste dispositivo legal e em
decorréncia de sua qualificacdo profissional.

Art. 72 - Fardo jus ao PCV os servidores da Camara
Municipal, constantes nos Anexos | a IV desta Resolugao.

Secao ll
Da Progressao Por Qualificacao

Art. 82 - A evolugao funcional por qualificacao
profissional do servidor na carreira serd representada e
identificada por nlUmeros naturais de forma crescente,
consistindo cada qual um nivel, com inicio no Nivel 01 e
término no Nivel 04:

Pardgrafo Unico. O Nivel 01 sempre serd aquele
requisitado para o ingresso ao cargo de origem.

Art. 92 - O servidor que promover progressao por
qualificacdo terd direito ao ADICIONAL QUALIFICACAO
PROFISSIONAL (AQP), que corresponderd aos seguintes
percentuais:

| - Do Nivel 01 para o Nivel 02: acréscimo de 10% (dez
por cento);

Il - Do Nivel 02 para o Nivel 03: acréscimo de 15%
(quinze por cento);

[Il - Do Nivel 03 para o Nivel 04: acréscimo de 20%
(vinte por cento);

Art. 10 - As promocdes poderao ocorrer apés 04
(quatro) anos do ingresso ao quadro de servidores.

§12 Os cursos admitidos para fins de percepcao do
Adicional deverao, obrigatoriamente, serem reconhecidos
pelo Ministério da Educacao.

§22 As titulagdes superiores suprem as inferiores.

Art. 11 - Somente terd direito ao ADICIONAL (AQP) o
servidor que:

| - Possuir o tempo de efetivo exercicio fixado no
‘caput’ do artigo 10 dessa Resolucao;
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Il - Preencher os requisitos de qualificagao profissional
exigidos para o nivel almejado na progressao, nos termos
desta Lei.

Art. 12 - O Adicional constitui direito pessoal do
servidor, inegdvel e irrevogavel e serad considerado como
parte integrante da remuneracao do servidor para todos o0s
fins.

Paragrafo Unico. O Célculo do AQP terd como base a
saldrio base do servidor, incluindo gratificacles
incorporadas, adicional por tempo de contribuicdo e sexta
parte.

Art. 13 - Poderd ser solicitado ao servidor a execucao
de atribuicbes de complexidade e responsabilidade
compativeis com a formacdo profissional decorrente de
qualificacao apresentada para fins de promocao.

Art. 14 - O servidor investido em novo cargo efetivo
ndo poderd aproveitar as promocdes conquistadas no cargo
anterior.

Art. 15 - Os niveis da PPC - Promocdo por Qualificacdo
- serao os seguintes:

| - Para os cargos com requisito de provimento de
ensino fundamental completo (Nivel 01 -
alfabetizado/ensino fundamental):

a) Nivel 2 - para o servidor que possua certificado de
conclusdo do ensino médio;

b) Nivel 3 - para o servidor que possua certificado de
conclusdao de curso de nivel técnico devidamente
reconhecido pelo MEC;

¢) Nivel 4 - para o servidor que possua certificado de
conclusao de curso superior.

Il - Para os cargos com requisito de provimento de
ensino médio (Nivel 01 - ensino médio):

a) Nivel 2 - para o servidor que possua certificado de
conclusao de curso de nivel técnico devidamente
reconhecido pelo MEC ou curso superior de graduacdo;

b) Nivel 3 - para o servidor que possua certificado de
conclusdo de 2 (duas) pds-graduacdo ‘latu sensu’ de no
minimo 360 (trezentos e sessenta) horas;

c) Nivel 4 - para o servidor que possua certificado de
conclusao de 3 (trés) pés-graduacdo ‘lato sensu’ de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas ou mestrado.

Ill - Para os cargos com requisito de provimento de
nivel técnico (Nivel 01 - ensino técnico):

a) Nivel 2 - para o servidor que possua certificado de
conclusao de curso superior de graduagao;

b) Nivel 3 - para o servidor que possua certificado de
conclusao de 1 (uma) pés-graduacao lato sensu de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas;

¢) Nivel 4 - para o servidor que possua certificados de
conclusdo de 3 (trés) pés-graduacdes ‘lato sensu’ de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas cada, ou de
conclusdo de pdés-graduacao ‘stricto sensu’, em nivel de
Mestrado.

IV - Para os cargos com requisito de provimento de
nivel superior (Nivel 01 - ensino superior):

a) Nivel 2 - para o servidor que possua certificado de
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conclusdo de 1 (uma) pés-graduacao ‘lato sensu’ de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas ou 22 curso de
superior de graduacao;

b) Nivel 3 - para o servidor que possua certificados de
conclusao de 3 (trés) pds-graduacgdes lato sensu de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas cada, ou de
conclusdo de pdés-graduacao ‘stricto sensu’, em nivel de
Mestrado;

¢) Nivel 4 - Para o servidor que possua certificados de
conclusado de 5 (cinco) pés-graduacdes lato sensu de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas cada, ou de
conclusdo de pés-graduacao ‘stricto sensu, em nivel de
Doutorado.

Secao lll
Da solicitacdao do AQP

Art. 16 - O adicional serd concedido individualmente,
por publicacdo de portaria do Presidente da Camara.

Art. 17 - O servidor que preencher os requisitos
dispostos nesta Lei encaminhara requerimento solicitando o
AQP - ADICIONAL DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL.

§1° O requerimento deve ser instruido com cépia
autenticada ou cépia simples acompanhada do original da
titulacdo exigida para o nivel almejado.

§29 A solicitacdo poderd ocorrer a qualquer tempo e
produzira efeitos a partir da data em que o servidor efetuou
o0 protocolo.

§32 O deferimento do pedido se dard por analise
documental.

Art. 18 - O requerimento protocolado sera
encaminhado ao Departamento Juridico da Camara
Municipal para analise e emissdo de parecer quanto ao
cumprimento dos requisitos deste dispositivo legal.

Pardgrafo Unico. O Departamento Juridico emitird
parecer no prazo maximo de 30 dias, a contar do
recebimento do requerimento.

Art. 19 - Sendo o parecer favoravel, os autos serao
devolvidos ao Presidente da Camara para a concessdo do
Adicional e emissao e publicagao da Portaria.

Art. 20 - Sendo desfavordvel o parecer do
Departamento Juridico a concessdo ADICIONAL, o servidor
interessado deverad ter ciéncia formal e pessoal, sendo-lhe
permitido manifestar sua inconformidade a decisdo em 10
dias da ciéncia a Mesa Diretora da Camara Municipal.

Pardgrafo Unico. A Mesa Diretora avaliard a
Manifestacdo de Inconformidade no prazo maximo de 30
dias, dando ciéncia formal ao interessado.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 - Consideram-se cursos de nivel técnico, para
fins de promocdes, os definidos no Catdlogo Nacional de
Cursos Técnicos instituido pelo Ministério da Educacao
através da Portaria no 870/2008 e atualizagfes, ou em
outro ato que vier a substitui-la.

Art. 22 - As Portarias de concessdao do Adicional de
Qualificagao Profissional publicadas no més, serao pagas no
mesmo més da concessao.
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Art. 23 - As despesas decorrentes com a execucao da
presente Lei correrdo por conta de dotacdes préprias do
orcamento vigente, suplementado se necessario.

Art. 24 - Esta Lei entrard em vigéncia na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicées em contrario, em
especial a Resolugcao 279/2023.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 25 de julho de
2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
Prefeito Municipal
ANEXO |
QUADRO DE PESSOAL DE CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO E ATRIBUICOES

QTDE DENOMINAGAO JORNADA REF. REQUISITOS
SEMANAL

01 AUXILIAR DE |40 01 Ensino
SERVICOS Fundamental
GERAIS

01 OFICIAL DE 40 03 Ensino Médio
SECRETARIA

01 ASSESSOR 40 04 Ensino Superior
LEGISLATIVO

01 ASSESSOR 20 05 Superior
TECNICO Especifico
JURIDICO Completo - OAB

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Armazena os materiais de limpeza, acondicionando-os
em prateleiras para assegurar o estoque dos mesmos;
efetua a limpeza do prédio e todas as dependéncias e
moveis da Camara Municipal, polir objetos, pecas e placas
metdlicas, executa os trabalhos da cozinha, serve café,
agua e outros item de cozinha nas sessdes e eventos,
solicita as compras de materiais de limpeza e cozinha
quando necessario. Abrir e fechar as instalacdes do prédio
da Camara nos horarios regulares, bem como as demais
atribuicOes estabelecidas na Lei Organica e no Regimento
Interno, alem de outras tarefas correlatas que |he forem
determinadas pelo Presidente da Casa.

OFICIAL DE SECRETARIA

Registrar a tramitacdo de papéis e fiscalizar o
cumprimento das normas referente a protocolo, redigir ou
participar da redacao de oficios, cartas, memorando e
demais expedientes de secretaria, seguindo normas pré-
estabelecidas, redigir demais atos de secretaria de
qualquer natureza, redigir convocac¢des de sessao, assistir
reunides e elaborar as atas das sessdes, transmitir e
encaminhar ordens e avisos; ler, selecionar, registrar e
arquivar, quando for o caso, documentos e publicagdes de
interesse da unidade administrativa onde exerce as
funcdes; registrar no protocolo, livros e etc., sob
supervisdo, todos os documentos em (ordem cronoldgica,
numérica, por assunto e outros); localizar documentos para
serem juntados em processos ou atender a solicitacoes;
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responsavel pela guarda, recebimento, classificacao,
manutencdo e conservacao dos processos, livros, fichas,
projetos e demais documentos da Camara Municipal de
Viradouro, bem como as demais atribuicOes estabelecidas
na Lei Organica e no Regimento Interno, além de outras
tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo
Presidente da Casa. E ainda, de conformidade com a
Resolucao 244/2010, incorporada a atribuicao de ser o
Responsavel pelo Portal da Informacdo e pelo Site da
Camara Municipal de Viradouro.
ASSESSOR LEGISLATIVO

Atividades burocraticas, interpretacdao de textos
administrativos e legais de interesse da Camara Municipal,
acompanhamento de sessdes, organizacao e elaboracdo de
documentos internos, redigir quaisquer modalidades de
documentos administrativos, inclusive atos oficiais,
responsavel pela entrega das convocacdles, secretariar as
reunides da mesa e as Sessdes Plenarias e das comissdes,
integrar grupos operacionais, elaborar Projetos de Lei,
Resolucdes e demais atos oficiais. Fazer as declaracdes
mensais e anuais como: Sefip, Raiz e Dirf. Responsabilizar-
se pela transmissdo de dados, de informagles e
encaminhamento de documentos ao TCE. Ser responsavel
pelo setor de Recursos Humanos da Camara Municipal de
Viradouro. Elaborar, gerir e fiscalizar a execugao dos
contratos administrativos celebrados pela Camara
Municipal de Viradouro. Providenciar as licitacOes, efetuar
as compras e as contratacdes de servicos necessarios para
o desenvolvimento e bom andamento das atividades da
Camara Municipal de Viradouro. Cuidar da conservagao e
manutencao do prédio da Camara Municipal, bem como as
demais atribuicdes estabelecidas na Lei Organica e no
Regimento Interno, além de outras tarefas correlatas que
Ihe forem determinadas pelo Presidente da Casa.

ASSESSOR TECNICO JURIDICO

Coordena e controla as atividades relativas aos
assuntos juridicos da Camara Municipal e sobre eles se
pronuncia, examina os efeitos e as repercussao dos atos
juridicos emanados pela administracdo. Elabora proposta e
implementa acdes visando o aperfeicoamento dos
instrumentos juridicos da Camara Municipal. Elabora
estudos e pesquisas, prop0e acdes em relagao aos
impactos em decorréncia das legislacdes estaduais e
federais. Assessora tecnicamente na elaboracdo de
proposicdes de interesse da Camara e outros. Assessora o
Presidente, emitindo pareceres, redagao final em assuntos
correlatos que dizem respeito ao Poder Legislativo
Municipal de Viradouro, prestando também orientacdo
normativa para assegurar cumprimento de legislacao,
representa a Camara judicialmente e extrajudicialmente,
analisando a causa, acompanhando o processo com base
na defesa do interesse do Legislativo, quando autorizado
pelo Presidente da Camara. Redige e/ou examina os
documentos analisando seu conteldo e estudando suas
clausulas para garantir sua viabilidade e legalidade.
Supervisiona os atos da comissao de licitacdo na
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elaboracdo de todo o procedimento em conformidade com
a legislacdo vigente. Auxilia as comissdes Permanentes
emitindo pareceres, além de outras tarefas correlatas
contidas na Lei Organica e no Regimento interno da
Camara Municipal, bem como outras determinadas pelo
Presidente da Casa. Responsavel pelo Controle Interno.
ANEXO Il
QUADRO DE PESSOAL DE CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO E ATRIBUICOES

QTDE DENOMINAGAO JORNADA REF. REQUISITOS
SEMANAL
01 ASSESSOR 40 01 Ensino
PARLAMENTAR Superior

ASSESSOR PARLAMENTAR
Assessorar na execucao das atividades legislativas,
reunir legislacao projetos e propostas elaboradas pelos
Vereadores assessorando-os nas questdes que se fizerem
necessarias, auxiliar na execucao dos trabalhos legislativos,
redigir oficios e demais documentos, e cumprir as demais
atribuicOes estabelecidas na Lei Organica e no Regimento
Interno, além de outras tarefas correlatas que lhe forem
determinadas pelo Presidente da Casa.
ANEXO 1l
QUADRO DE PESSOAL DE EMPREGOS PERMANENTES
E ATRIBUICOES

QTDE DENOMINAGAO JORNADA REF. REQUISITOS
SEMANAL
01 AUXILIAR 40 02 Ensino
ADMINISTRATIVO Médio

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Registrar a tramitacdo de papéis e fiscalizar o
cumprimento das normas referente a protocolo, redigir ou
participar da redacdo de oficios, cartas, memorando e
demais expedientes de secretaria, seguindo normas pré-
estabelecidas, redigir demais atos de secretaria de
natureza simples, redigir convocagles de sessdo e entregar
os referidos documentos aos vereadores quando
necessario, assistir reunides quando solicitado e elaborar as
atas das sessdes, transmitir e encaminhar ordens e avisos;
ler, selecionar, registrar e arquivar, quando for o caso,
documentos e publicacdes de interesse da unidade
administrativa onde exerce as funcdes; registrar no
protocolo, livros e etc.., sob supervisdao, todos os
documentos em (ordem cronoldgica, numérica, por assunto
e outros); localizar documentos para serem juntadas em
processos ou atender a solicitacOes; atender e efetuar as
chamadas telefbnicas, mantendo-as sob controle, anotando
ou enviando recados e dados de rotina para obter ou
fornecer informacoes. Receber classificar, ficha, guardar e
conservar processos, livros e demais documentos da
Camara Municipal (Resolucdo 244/2010), bem como as
demais atribuicdes estabelecidas na Lei Organica e no
Regimento Interno, além de outras tarefas correlatas que
Ihe forem determinadas pelo Presidente da Casa.

ANEXO IV

TABELA DE REFERENCIAS SALARIAIS, COM VALORES
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DE VENCIMENTOS/SALARIO E ENQUADRAMENTO
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REFERENCIA VALOR CARGO/EMPREGO

01 R$ 2.221,00 - AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS
- ASSESSOR
PARLAMENTAR

02 R$ 3.020,00 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

03 R$ 4.881,00 - OFICIAL DE
SECRETARIA

04 R$ 5.000,00 - ASSESSOR LEGISLATIVO

05 R$ 7.292,00 - ASSESSOR TECNICO
JURIDICO

Prefeitura Municipal de Viradouro, 25 de julho de
2025.
NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
Prefeito Municipal

LEI N2 4.228, DE 25 DE JULHO DE 2025.
(De autoria da Mesa da Camara Municipal)

“Institui comissao e normas
de registro, guarda,
manutencao e movimentacao
dos bens patrimoniais da
Camara Municipal de
Viradouro, para fins de
conservacao, contabilizacao e
prestacdao de contas e da
outras providéncias
correlatas.”

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito do
Municipio de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais;

Faz saber que a Camara Municipal de Viradouro,
Estado de Sao Paulo, aprova e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Fica instituido no ambito do Poder Legislativo
Municipal a COMISSAO DE CONTROLE, RECEBIMENTO E
BAIXA DE PATRIMONIO, nos termos do que dispde os Art. 84
a 96 da Lei Organica do Municipio de Viradouro, as Leis
Federais n? 4.320, de 17 de marco de 1964 e 8.666, de 21
de junho de 1993 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Plblico - NBCASP, aprovadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade em 21 de novembro de
2008.

Art. 22 - O controle efetivo sobre a utilizacao e a
movimentacao dos bens patrimoniais, nos termos desta LEI,
serdo mantidos pelo responsavel pela gestdo patrimonial
da Camara Municipal de Viradouro, para fins de
contabilizacdo, conservacao, e prestacao de contas.

Art. 32 - Bens patrimoniais permanentes para fins de
registro, guarda, controle, manutencao e movimentacao
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sdo todos os bens tangiveis e intangiveis pertencentes a
esta Camara Municipal e que sejam de seu dominio pleno e
direto.

Art. 42 - Os bens do ativo Permanente da Camara
Municipal serao controlados através de inventdrio fisico e
dos sistemas informatizados de controle de bens
patrimoniais.

Art. 52 - Os bens de terceiros (comodatos e alugados)
também serdo controlados através de inventdrio fisico e do
sistema informatizado de controle de bens patrimoniais, e
serao registrados em contas do Sistema Compensado.

DOS BENS TANGIVEIS

Art. 62 - Bens tangiveis sao aqueles cujo valor recai
sobre o corpo fisico ou materialidade do bem, podendo ser
maéveis ou iméveis.

DOS BENS MOVEIS

Art. 72 - S3o bens mdveis os suscetiveis de
movimento préprio ou de remocao por forca alheia.

DA RESPONSABILIDADE PELOS BENS MOVEIS

Art. 82 - A guarda dos bens mdveis préprios e os de
terceiros fica a cargo do responsavel pela gestdo
patrimonial da Camara Municipal de Viradouro.

Art. 92 - O uso adequado do bem é de
responsabilidade do servidor que o utiliza diretamente.

Art. 10 - O responsavel pela gestdo patrimonial
devera fixar a relacdo dos bens existentes em cada sala,
termo de responsabilidade, com seu respectivos nimeros
de inventario, e manté-la atualizada.

Art. 11 - O responsavel pela gestdo patrimonial
deverd formalizar no sistema de controle de bens
patrimoniais o registro de cada uma das movimentacoes de
bens moéveis ocorridas nas unidades administrativas,
respondendo pelas informagdes inseridas.

Art. 12 - O responsavel pela gestdo patrimonial
confrontard mensalmente, a despesa liquida com os
lancamentos de compra efetuados no sistema de controle
de bens patrimoniais, a fim de verificar uma possivel
divergéncia ou auséncia de lancamentos entre os dois
sistemas.

DAS MOVIMENTACOES DOS BENS MOVEIS

Art. 13 - Para fins desta lei, movimentacdes de bens
méveis sdo as alteragdes quantitativas ocorridas no
conjunto dos bens moéveis existentes sob a
responsabilidade de determinada unidade administrativa,
decorrentes das incorporacdes, baixas ou transferéncias de
bens méveis ocorridos em determinado periodo.

Art. 14 - Nos registros de incorporacdo dos bens
moveis deverdo constar a indicacao de:

I - data da conclusdo e custo de fabricacao;

Il - data da atestacao do recebimento e valor de
compra somado ao valor gasto para colocar o bem em
funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor,
nimero da nota fiscal, empenho, processo licitatério bem
como a fonte de recursos;

Il - data da aceitacdao da doacao e valor do bem,
constante do termo de doacao.
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Art. 15 - Serdo incorporados os bens méveis que
atenderem simultaneamente aos seguintes critérios:

I - os bens cujo custo de fabricacdo ou o valor unitério,
independente da forma de aquisicao, seja superior a 35%
(trinta e cinco por cento) do saldrio minimo vigente a época
da incorporacdo;

Il - os bens cuja durabilidade seja superior a 02 (dois)
anos nas entidades regidas pela Lei Federal n? 4320/64.

§ 12 - Os bens adquiridos como pecas ou partes
destinadas a agregarem-se a outros bens ja inventariados,
para incrementar-lhe a poténcia, a capacidade ou o
desempenho e ainda que aumentem o seu tempo de vida
Gtil ou para substituir uma peca avariada, serdo acrescidos
ao valor do referido bem;

§ 22 - Deverao ser incorporados, ainda que nao
atendam ao critério estabelecido no inciso | deste artigo, os
mobilidrios considerados como imprescindiveis para a
atividade do érgao, tais como: armarios, arquivos, bancos,
cadeiras, estantes, mesas, sofas e outros correlatos.

Art. 16 - Os bens moéveis que constituem parte de um
conjunto, jogo ou colegao poderao ser incorporados como
um Unico item do patrimonio, devendo constar da descrigao
a sua composicao detalhada.

Paragrafo Unico - Serdo compreendidos como
conjunto, recebendo um Unico niumero de inventario, os
bens que possuem as seguintes caracteristicas
cumulativamente:

I - apresentem-se em grandes quantidades, sendo
passiveis de formarem lotes;

Il - possam ser considerados como elementos
formadores de um conjunto devido a natureza de sua
utilizagao.

Art. 17 - Cada bem ou conjunto de bens incorporado
como um item do patriménio receberd um nimero de
identificacdo denominado "ndmero de inventério", o qual
serad atribuido em ordem crescente numérica, sendo
vedado que um bem ou conjunto possa ser identificado
com o nUmero de outros baixado por qualquer motivo.

§ 12 - Os bens moéveis serao identificados e assim
mantidos pelo responsavel da gestdo patrimonial, com o
auxilio das unidades administrativas responsaveis pelos
bens.

§ 22 - A identificacao sera feita pela fixagao nos bens
do "nimero de inventério", através de plaqueta, conforme
a natureza fisica do bem, desde que ndo o danifique.

Art. 18 - O recebimento e a baixa de bens
patrimoniais méveis deverdo ser realizados pela Comissao
de Controle, Recebimento e Baixa formada por no minimo 2
(dois) servidores, e sera responsavel por:

I - conferir os bens conforme processo de aquisicao,
doacdo ou producao, e respectivos documentos habeis para
comprovacao;

Il - recolher manuais e termos de garantia e seguro
dos bens;

Il - verificar a instalacao e testar o funcionamento do
bem em questdo;
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IV - averiguar a capacidade de operacdo do servidor
que ird utilizar o bem, e se necessario capacitd-lo na
utilizacao;

V - disponibilizar o bem recolhendo o Termo de
Responsabilidade emitido pelo responsavel pela gestdo
patrimonial.

§ 12 - A comissdo supracitada serd composta
exclusivamente por servidores efetivos e fardo jus a uma
gratificacao mensal de R$ 787,02 (setecentos e oitenta e
sete reais e dois centavos), reajustada anualmente em 12
de maio pelo INPC - indice Nacional de Precos ao
Consumidor, pelo exercicio da funcdo enquanto membros
da comissao, que terd a duracdo de 2 (dois) anos
renovaveis sucessivamente.

§ 22 - Caberd ao Presidente da Camara Municipal,
através de portaria, nomear dos membros da comissao.

Art. 19 - A aceitacdo de doacdo de bens méveis a esta
Camara Municipal dependerd de vistoria prévia do bem
pela Comissao de Controle, Recebimento e Baixa de
Patrimoénio.

§ 12 - A Comissdo elaborara o Laudo de Vistoria.

§ 22 - O recebimento condicional do bem doado devera
ser formalizado, indicando-se todas as caracteristicas do
mesmo, devendo constar declaracao do doador de que
aceitard sem 6nus para a Camara Municipal, a devolucao
do bem no caso de nao aceitagao da doacdo por qualquer
razao.

Art. 20 - Na aceitacao de doacdo de bens méveis sem
referencial de valor, 0s mesmos serao valorados pela
Comissao.

DAS BAIXAS DOS BENS MOVEIS

Art. 21 - Para os fins desta LEl, baixa é a exclusao de
um bem mdével do patrimdnio da Camara Municipal, em
decorréncia de:

I - cessao - modalidade de movimentacao de material
do acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

Il - alienacgdo - operacao de transparéncia do direito de
propriedade do material, mediante venda, permuta ou
doacao;

Il - outras formas de desfazimento - renlncia ao
direito de propriedade do material, mediante inutilizardo ou
abandono.

Paragrafo Unico - O material considerado
genericamente inservivel, para a unidade administrativa
que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado
como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicles de
uso, nao estiver sendo aproveitado;

b) recuperdvel - quando sua recuperacao for possivel e
orcar, no ambito, a cinquenta por cento de seu valor de
mercado.

c) antieconémico - quando sua manutencao for
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.
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d) irrecuperavel - quando nao mais puder ser utilizado
para o fim a que se destina devido a perda de suas
caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de
Sua recuperagao.

Art. 22 - O material classificado como ocioso ou
recuperavel serd cedido a outras unidades administrativas
que dele necessitem.

Paragrafo Unico - A cessdo sera efetivada mediante
Termo de Transferéncia, do qual constardo a indicacao de
transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente
para a cessiondria e o valor de aquisicdo ou custo de
produgcao.

Art. 23 - No interesse publico, devidamente justificado
pela autoridade competente, o material disponivel para
permuta podera entrar como parte do pagamento de outro
a ser adquirido, condicGes que deverao constar do edital de
licitacao.

Art. 24 - Verificada a impossibilidade de recuperacdo
de determinado bem que for classificado como
irrecuperdvel, a Comissdo de Controle, Recebimento e
Baixa determinard sua descarga patrimonial e sua
inutilizacdo ou abandono, apds a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que
serdo incorporados ao patrimonio.

§ 12 - A inutilizagao consiste na destruicao total ou
parcial de material que ofereca ameaca vital para pessoas,
risco de prejuizo ecoldgico ou inconvenientes de qualquer
natureza.

§ 22 - Ainutilizacdo, sempre que necessario, sera feita
mediante audiéncia dos setores especializados, de forma a
ter sua eficacia assegurada.

§ 32 - Os simbolos nacionais, armas, municdes e
materiais pirotécnicos serdo inutilizados em conformidade
com a legislacdo especifica.

Art. 25 - A inutilizacdo e o abandono de material serdo
documentados mediante Termos de Inutilizacdo ou de
Justificativa de Abandono, os quais integrarao o respectivo
processo de desfazimento.

Art. 26 - A competéncia para indicar as situacdes de
baixa por obsolescéncia, imprestabilidade e desuso é da
unidade administrativa responsavel pelo bem, a qual
formalizarad processo dirigido ao responsavel pela gestdo
patrimonial que providenciard os procedimentos
necessarios a disponibilizacdo e ao devido registro no
sistema de controle de bens patrimoniais.

Paragrafo Unico - A baixa definitiva do bem somente
poderd ocorrer apds decisao do ordenador de despesa com
a devida justificativa para a destinacao final do bem.

DAS TRANSFERENCIAS DOS BENS MOVEIS

Art. 27 - Para os fins desta LEI, transferéncia de bens
méveis é a transferéncia da guarda e da responsabilidade
por determinados bens de uma unidade administrativa para
outra unidade administrativa.

Art. 28 - O registro e a formalizacao das referidas
transferéncias se dardo pela emissao do Documento de
Transferéncia Patrimonial pela Comissao, o qual instruird o
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processo de transferéncia.

Paragrafo Unico - A transferéncia de bens mdveis
entre unidades administrativas somente serd efetivada
apoés o registro da aceitacdo do bem pelo responsavel pela
gestao patrimonial.

DO INVENTARIO FiSICO

Art. 29 - Para os fins desta LEl, inventario fisico é a
constatacao das existéncias fisicas no que couber, de bens
moveis préprios ou de terceiros, sob a responsabilidade das
unidades administrativas que devera ter por base o
inventdrio emitido pelo Sistema de Controle de Bens
Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizacdo do
controle contdbil sobre estes bens.

Art. 30 - O inventdrio fisico terd por objetivo:

| - relacionar os bens de carater permanente que estao
sob o0 dominio da entidade;

Il - aferir a existéncia e localizacdo dos mesmos;

Il - apontar os responsdveis e o estado de
conservacdo de cada um deles;

IV - enviar itens que necessitem de reparos para a
manutencao;

V - relacionar os itens passiveis de alienagao ou
descarte;

VI - apresentar analiticamente os itens
correspondentes aos valores do imobilizado apresentados
no balanco.

Art. 31 - Deverd ser realizado ordinariamente 01 (um)
inventdrio fisico de bens mdveis por exercicio, na data base
de 31 de dezembro.

Art. 32 - A Comissao de Controle, Recebimento e
Baixa apresentara relatério conclusivo do inventario fisico
de bens moveis na forma de Relatério de Inventario,
devidamente assinado pelos membros.

§ 12 - O relatério de inventdrio deve conter as
seguintes informacdes, entre outras julgadas necessarias
pelos membros da comissao:

I - quantidade de bens inventariados na unidade e
valor total dos bens;

Il - descricdo, numero de inventario, estado de
conservacdo e valor de cada bem constante no inventario;

Il - descricdo, numero de inventario, estado de
conservacao e valor de cada bem constante do inventario
que ndo foi localizado, e a justificativa para a nao
formalizacao da baixa;

IV - bens encontrados e nao inventariados e a
justificativa para a nao inventariagao.

§ 22 - O responsavel pela gestao patrimonial, em
conjunto com unidades administrativas deverao sanar as
possiveis impropriedades apés o recebimento do Relatério
de Inventario.

DOS BENS INTANGIVEIS

Art. 33 - Para fins desta LEl, bens intangiveis sdo os
direitos que tenham por objeto bens incorpéreos.

Art. 34 - Serdo inventariados como intangiveis, entre
outros, as patentes, os softwares customizados, os
programas e sistemas corporativos informatizados
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desenvolvidos por entidade municipal ou para ela
licenciados.

Art. 35 - O responséavel pela gestdo patrimonial
registrard no sistema de controle de bens patrimoniais os
bens intangiveis que estiverem sob a responsabilidade ou
gestao das unidades administrativas.

Art. 36 - Os bens intangiveis serdo inventariados e
controlados como bens méveis, no que couber, nos critérios
estabelecidos nesta LEI, recebendo, inclusive, identificacao
numérica que serd fixada nos documentos comprobatérios
dos direitos de propriedade, uso e dos demais possiveis aos
referidos bens.

DA ATUALIZACAO DE VALORES

Art. 37 - Para fins desta LEIl, avaliacao é o ajuste ao
valor de mercado ou de consenso entre as partes pra bens
do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil.

Art. 38 - As reavaliacOes devem ser feitas utilizando-
se o valor justo (fair value) ou o valor de mercado na data
de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

I - anualmente, para as contas ou grupo de contas
cujos valores de mercado variarem significativamente em
relacdo aos valores anteriormente registrados;

Il - a cada quatro anos, para as demais contas ou
grupos de contas.

Paragrafo Unico - Cabera & Comissdo constituida por
esta LEI a referida avaliagao, a qual devera elaborar o laudo
de avaliacdo contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - documentacdao com descricao detalhada de cada
bem avaliado;

Il - a identificacdo contabil do bem;

11 - critérios utilizados para avaliacdo e sua respectiva
fundamentacao;

IV - vida Gtil remanescente do bem;

V - data de avaliacao; e

VI - a identificacdo do responsavel pelo teste de
recuperabilidade.

DAS DEPRECIACOES E AMORTIZACOES

Art. 39 - Para fins desta LEI, depreciacdao é a reducao
do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia.

Art. 40 - Para fins desta LEl, amortizacdo é a reducdo
do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com
existéncia ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto
sejam bens de utilizagcao por prazo legal ou
contratualmente limitado.

Art. 41 - A depreciacdo inicia-se no més seguinte a
colocacao do bem em condicdes de uso, ndao havendo para
0s bens depreciacdo em fracdo menor que um més.

Art. 42 - A taxa de depreciacdo do més pode ser
ajustada pro rata em relacdo a quantidade de dias corridos
a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - As Unidades Administrativas tem o dever de

zelar pela boa guarda e conservacao dos bens sob sua
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responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, devera
instituir sindicancia para apuracdo dos fatos.

Art. 44 - O responsavel pelos bens recebidos terd o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para conferir a relacao
daqueles sob sua guarda.

Paragrafo Unico - Caso a conferéncia prevista no
caput deste artigo ndao seja efetuada no prazo nele
estipulado, a relacdo dos bens serd considerada aceita
tacitamente.

Art. 45 - E dever de todo servidor comunicar
imediatamente ao responsavel pela gestdo de patrimonio,
qualquer irregularidade ocorrida com os materiais
permanentes entregues aos seus cuidados.

Art. 46 - Os problemas ocorridos com os bens
patrimoniais da Camara ficardo a cargo do responsavel pela
gestao patrimonial, ouvida a Comissao a que alude esta
LEI, para tomar as providéncias que se fizerem necessarias
e definidas em norma pertinente.

Art. 47 - As despesas decorrentes da execugao da
presente LEIl correrdo por conta de dotacdo prépria
consignada no orcamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 48 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, e em
especial a Resolucao 267/2015.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 25 de julho de
2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
Prefeito Municipal
LEI N2 4.229, DE 25 DE JULHO DE 2025.
(De autoria da Mesa da Camara Municipal)

“Dispoe sobre o Sistema de
Controle Interno - SCI da
Camara Municipal de
Viradouro, nos termos dos
artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal e artigos
54, paragrafo unico e 59 da
Lei Complementar n?
101/2000, e da outras
providéncia.”

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito do
Municipio de Viradouro, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais;

Faz saber que a Camara Municipal de Viradouro,
Estado de Sao Paulo, aprova e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 19 - Fica instituido no ambito do Poder
Legislativo Municipal o Sistema de Controle Interno, nos
termos do que dispdem os artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal, os arts. 54, paragrafo Unico e 59 da
Lei Complementar n? 101/2000 - Lei de Responsabilidade
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Fiscal e arts. 76 e seguintes da Lei 4.320/64.

Artigo 22 - O Sistema de Controle Interno
compreende o conjunto de atividades relacionadas com o
acompanhamento e avaliacao das agl0es do Poder
Legislativo Municipal, da gestao desempenhada pelos
membros da Mesa e dos atos dos responsaveis pela
aplicacao dos recursos alocados por meio do repasse
constitucional, com atuacdo prévia, concomitante e
posterior aos atos administrativos.

CAPITULO Il
DA FISCALIZACAO E SUA ABRANGENCIA

Artigo 32 - A fiscalizacdo da Camara do Municipio de
Viradouro sera exercida pelo Sistema de Controle Interno,
com atuacdo prévia, concomitante e posterior aos atos
administrativos e objetivard a avaliacdo da acdo
governamental e da gestdo fiscal dos administradores, por
intermédio  da  fiscalizacdo  contdbil,  financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das
subvengdes e renlncia de receitas.

CAPITULO 1lI
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO E SUA
FINALIDADE

Artigo 42 - Os servidores responsaveis pelo Sistema
de Controle Interno da Camara Municipal de Viradouro,
possuirao independéncia funcional para o desempenho de
suas atribuicdes de controle em todos os 6rgaos e
entidades desta Casa de Leis, em nivel de assessoramento,
com objetivo de executar as atividades de controle,
alicercado na realizacao de auditorias, com a finalidade de:

| - verificar a regularidade da programacao
orcamentdria e financeira, avaliando o cumprimento das
metas previstas nas leis orcamentarias, no minimo uma vez
por ano;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

[l - apoiar e assessorar o controle externo no exercicio
de sua missao institucional;

IV - examinar a escrituracdao contabil e a
documentacao a ela correspondente;

V - examinar as fases de execugao da despesa,
inclusive verificando a regularidade das licitacbes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre os créditos adicionais
bem como a conta 'restos a pagar' e 'despesas de
exercicios anteriores';

VIl - acompanhar a contabilizacao dos recursos
provenientes de celebracdo de convénios e examinando as
despesas correspondentes, na forma do inciso V deste
artigo;

VIII - supervisionar as medidas adotadas pelo
Legislativo para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n?
101/2000, caso haja necessidade;
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IX - realizar o controle dos limites e das condicdes para
a inscricao de Restos a Pagar processados ou ndo;

X - realizar o controle da destinacao de recursos
obtidos com a alienacao de ativos, de acordo com as
restricbes impostas pela Lei Complementar n2 101/2000;

Xl - controlar o alcance do atingimento das metas
fiscais dos resultados primario e nominal;

Xl - acompanhar o atingimento dos indices fixados
para a educacdo e a salde, estabelecidos pelas Emendas
Constitucionais n% 14/1998 e 29/2000, respectivamente;

XIll - acompanhar, para fins de posterior registro no
Tribunal de Contas, os atos de admissao de pessoal, a
qualquer titulo;

XIV - verificar os atos de aposentadoria para posterior
registro no Tribunal de Contas;

XV - realizar outras atividades de manutengao e
aperfeicoamento do sistema de controle interno, inclusive
guando da edicao de leis, requlamentos e orientacdes.

CAPITULO IV
DA COMPOSICi\O DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO

Artigo 52. - O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO-SCI
sera constituido por dois (02) servidores do quadro efetivo,
sendo ambos obrigatoriamente com grau de escolaridade
Superior Completo, nomeados por Portaria pelo Presidente
da Camara pelo periodo de dois anos, que se manifestarao
através de relatdrios, auditorias, inspecdes, pareceres e
outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as
possiveis irregularidades.

Artigo 62. - No desempenho de suas atribuicdes
constitucionais e as previstas nesta Lei, o Sistema de
Controle Interno poderd emitir instrucdes normativas, de
observancia obrigatdria no ambito do Legislativo Municipal
de Viradouro, com a finalidade de estabelecer a
padronizacao sobre a forma de controle interno e
esclarecer as duvidas existentes.

Artigo 72 - Para assegurar a eficdcia do controle, o
SCI efetuard ainda a fiscalizacdo dos atos e contratos de
gue resultem receita ou despesa, mediante técnicas
estabelecidas pelas normas e procedimentos de auditoria,
especialmente aquelas estabelecidas na Resolucao CFC
780 de 24 de marco de 1995.

CAPITULO V
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES E
RESPONSABILIDADES

Artigo. 82 - Verificada a ilegalidade de ato(s) ou
contrato(s), o SCI de imediato dara ciéncia ao Chefe do
Legislativo, conforme a ilegalidade for constatada e
comunicard também ao responsavel, a fim de que 0 mesmo
adote as providéncias e esclarecimentos necessarios ao
exato cumprimento da lei, fazendo indicagao expressa dos
dispositivos a serem observados.

Paragrafo unico. Em caso da ndao tomada de
providéncias pelo Presidente da Camara Municipal para a
regularizagao da situagao apontada em 60 (sessenta) dias,
0 SCI comunicara em 15 (quinze) dias o fato ao Tribunal de
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Contas do Estado de Sao Paulo e aos vereadores, nos
termos de disciplinamento préprio editado pela Corte de
Contas, sob pena de responsabilizacdo solidaria.
CAPITULO VI
DO APOIO E ASSESSORAMENTO AO CONTROLE
EXTERNO

Artigo. 92 - No apoio ao Controle Externo, o SCI
deverd exercer, dentre outras, as seguintes atividades:

| - organizar e executar, por iniciativa prépria ou por
solicitacdo do Tribunal de Contas, a programacao trimestral
de auditoria contdbil, financeira, orcamentdria, operacional
e patrimonial nas unidades administrativas sob seu
controle, mantendo a documentacdao e relatério
organizados; especialmente para verificacdo do Controle
Externo;

Il - realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob
seu controle, emitindo relatdrios, recomendacdes e
parecer.

CAPITULO VII
DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

Artigo 10. O SCI devera encaminhar a cada 03 (trés)
meses relatério geral de atividades ao Presidente da
Camara Municipal.

CAPITULO VIII
DAS GARANTIAS DOS INTEGRANTES DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

Artigo 11 - Sdo garantias dos servidores que
integrarem o Sistema de Controle Interno:

| - Uma gratificacao de R$ 787,02 (setecentos e oitenta
e sete reais e dois centavos), reajustada anualmente em 12
de maio pelo INPC - indice Nacional de Precos ao
Consumidor, pela funcao de apoio e assessoramento
exercida como membro do SCI;

[I- independéncia funcional para o desempenho das
atividades;

Ill - 0 acesso a quaisquer documentos, informacgdes e
banco de dados indispensaveis e necessarios ao exercicio
das fungoes de controle interno;

§ 12 O agente puUblico que, por acdo ou omissao,
causar embaraco, constrangimento ou obstaculo a atuacao
do SCI no desempenho de suas func¢des institucionais,
ficard sujeito a pena de responsabilidade administrativa,
civil e penal.

§ 22 Quando a documentacgao ou informacao prevista
no inciso Il deste artigo envolver assuntos de carater
sigiloso, o SCI deverd dispensar tratamento especial de
acordo com o estabelecido pelo Chefe do Poder Legislativo.

§ 32 O servidor lotado no SCI devera guardar sigilo
sobre dados e informacgdes pertinentes aos assuntos a que
tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas funcdes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracao de
pareceres e relatérios destinados a autoridade competente,
sob pena de responsabilidade.

Artigo 12 - Além do Presidente e do Contador, os
membros do SCI assinardo conjuntamente o Relatério de
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Gestdo Fiscal, de acordo com o art. 54 da Lei 101/2000, a
chamada Lei de Responsabilidade Fiscal.

Artigo 13 - O Sistema de Controle Interno
regulamentard suas acles e atividades, através de
instrugdes ou orientacdes normativas que disciplinem a
forma de sua atuac¢do e demais orientacdes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Artigo 14 - Os membros Sistema de Controle Interno
participara, obrigatoriamente:

| - dos programas de capacitacao e treinamento de
pessoal;

Il - dos processos de expansao da informatizagao da
Camara, com vistas a proceder a otimizacao dos servicos
prestados pelo Sistema de controle interno; e

Il - da implantacao do gerenciamento pela gestao da
qualidade total do Poder Legislativo.

Artigo 15 - Nos termos da legislacao, poderdo ser
contratados especialistas para orientar e assessorar 0s
trabalhos técnicos desenvolvidos pelos integrantes do
Sistema de Controle Interno.

Artigo 16 - As despesas decorrente das providencias
advindas dessa lei correrd por conta das dotacdes vigentes
suplementadas se necessario.

Artigo 17 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario, em
especial as Resolugbes 251/2013 e 277/2022.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 25 de julho de
2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
Prefeito Municipal

Decretos

DECRETO N¢ 7.582, DE 28 DE JULHO DE 2025.

“Dispbe sobre a abertura de
Crédito Adicional Suplementar, no
valor de R$ 94.100,00 .”

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito Municipal
de Viradouro, Estado de Sdao Paulo, no uso de suas
atribuicoes legais:

DECRETA:

Artigo 12.- Fica aberto no orcamento vigente, um
crédito suplementar adicional na importancia de R$
94.100,00 distribuidos as seguintes dotacdes:

Local: 010100 CAMARA MUNICIPAL

Ficha: 001 - 01.031.0010.2001.0000 Processo
Legislativo......ccccceevviiiiiennen, 43.100,00

3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL

Local: 010200 Secretaria da Camara

Ficha: 012 - 01.031.0011.2002.0000 Administracdo
Legislativa.........ccceevviinennne 51.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
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PESSOA JURIDICA

Artigo 22.- O crédito aberto na forma do artigo
anterior serd coberto com recursos provenientes de:
Anulacao:

Local: 010200 Secretaria da Camara

Ficha: 006 - 01.031.0011.2002.0000 Administracdo
Legislativa........ccceveeeiiins -51.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

Ficha: 007 - 01.031.0011.2002.0000 Administracao
Legislativa........ccccceveeennns -43.100,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

Artigo 32.- O presente Decreto entra em vigor na data
de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 28 de julho de
2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

Portarias

PORTARIA N2 189/2025, DE 23 DE JULHO DE 2025.

“Dispoe sobre a concessao a
servidora BRISA LUISA BRITO
SILVA, ocupante do cargo de
ENFERMEIRO, do ADICIONAL
QUALIFICACAO PROFISSIONAL
(AQP), conforme L.C.M. n?
103/2023.”

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito Municipal
de Viradouro, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais;

RESOLVE:

Art. 12. Nos termos da Lei Complementar Municipal
n2, 103, de 22 de novembro de 2023 (LCM 103/2023), fica
concedido a servidora BRISA LUISA BRITO SILVA, RG
40.021.929-3, matricula 2628, ocupante do cargo de
ENFERMEIRO, o ADICIONAL QUALIFICACAO PROFISSIONAL
(AQP), pela Evolugao Funcional por Qualificagao
Profissional, conforme consta no Plano de Carreira Vertical
(PCV) da referida legislacao.

Paragrafo Unico. A referida concessdo passou por
prévio procedimento administrativo, nos termos da LCM
103/2023, Decreto Municipal n? 7.133/2023, tendo parecer
juridico favordvel exarado pela Procuradoria-Geral do
Municipio, conforme consta no Processo Flowdocs
Expediente - Adicional de Qualificacao Profissional
101/2025.

Art. 2°. A servidora retro nomeada fard jus ao
Adicional de Qualificacdao Profissional (AQP), progredindo
Nivel 02 para Nivel 03, tendo um acréscimo percentual de
15% (quinze por cento).

Paragrafo Unico. O Célculo do percentual de “AQP”
terd como base o salario base da servidora, incluindo
gratificacbes incorporadas, adicional por tempo de
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contribuicdo e sexta parte, nos termos da LCM 103/2023.

Art. 32. Pela concessao da Evolucao Funcional por
Qualificacao Profissional e o respectivo adicional, poderd
ser solicitado a servidora a execucao de atribuicdes de
complexidade e responsabilidade compativeis com a
formacdo  profissional decorrente de qualificacdo
apresentada para fins de promogao.

Art. 42, Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, com efeitos retroativos a partir de 19 de maio
de 2025.

Viradouro/SP, 23 de julho de 2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO

PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N°. 190/2025, DE 24 DE JULHO DE 2025.

“Dispoe sobre a designac¢ao
do CELSO AUGUSTO DE
BARROS SALVADOR, como
Gestor de Contratos firmados
no ambito da Secretaria
Municipal de Saude e da
outras providéncias.”

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO, Prefeito do
Municipio de Viradouro, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, e em atendimento a Lei n° 14.133,
de 12 de abril de 2021, e art. 42, do Decreto Municipal n®
7.009, de 24 de maio de 2023;

Baixa a seguinte Portaria:

Art. 12 Fica designado o Sr. CELSO AUGUSTO DE
BARROS SALVADOR, RG 48.385.639-3, como Gestor de
Contratos, para realizar a gestao dos contratos firmados
pelo Municipio de Viradouro, especificamente no ambito da
Secretaria Municipal de Saldde, com excecdo daqueles
vinculados a obras de engenharia, vinculados a convénios
ou instrumentos de ajustes similares, firmados pelo
Municipio com outros Orgdos e/ou Entes Federativos.

Art. 22 Fica concedida, a partir da presente data, ao
servidor ora designado, gratificagdao equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor de sua referéncia salarial, nos
termos do art. 1°. da Lei Municipal n°. 2.778, de 02 de
junho de 2009, enquanto perdurar o exercicio da funcao de
Gestor de Contratos.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Prefeitura Municipal de Viradouro, 24 de julho de
2025.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO

PREFEITO MUNICIPAL

Licitacoes e Contratos

Atas de Sessoes

ATA RESUMIDA
Processo Licitatorio: 112/2025.
Modalidade: Dispensa Eletronica.
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Numero da Modalidade: 066/2025.

Objeto: AQUISICAO DE PRODUTOS QUIMICOS.

A Divisao de Licitac6es da Prefeitura Municipal de
Viradouro torna publico que no dia 14 de julho de 2025,
as 08h, o presente certame referente ao objeto em
epigrafe, teve sua abertura e andlise de propostas,
documentos, sendo declarada a proponente abaixo
relacionada como vencedora para o item:

Item 176 S ) PRODUTOS QUIMICOS LTDA Unidade  Quantidade Valor Valor Total
Cédigo CNPJ: 68.182.898/0001-08 Unitario
BARRETOS, 2310 - VILA ELISA, RIBEIRAO PRETO - SP,
CEP: 14075-000
Telefone: 16 3969 1003
Descrigao do Produto/Servigo
7 022.000.106 HIPOCLORITO DE SODIO BOMBA C/ 50 LITROS Marca: BOMBA 50 178,00 8.900,00
UNIPAR CARBOCLORO
Total do Proponente 8.900,00

Toda disposicao referente ao credenciamento,
proposta, negociacao, habilitacdo, recurso e demais fases
do certame encontram-se a disposicdo na Divisao de
Licitacdes da Prefeitura Municipal de Viradouro, sito a Praca
Major Manoel Joaquim, n? 349, bairro Centro, Viradouro -
SP.

Viradouro, 23 de julho de 2025.

FLAVIA MARIA DRUGOVICH NOGUEIRA BRAGA

Agente de Contratacdo
Decreto 7.436 de 15 de janeiro de 2025

Autorizacdo de Contratacao Direta

AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA

Processo Licitatério: 112/2025.

Modalidade: Dispensa Eletronica.

NUmero da Modalidade: 066/2025.

Reconheco a contratacdo direta referente a
AQUISICAO DE PRODUTOS QUIMICOS, pelo valor
estimado global de R$ 8.900,00 (oito mil e novecentos
reais), com fundamento legal no Art. 72 e Art. 75, inciso
Il, da Lei 14.133/2021, no Parecer da Procuradoria-Geral,
do Agente de Contratacao e na documentacao produzida no
processo em epigrafe, da qual AUTORIZOa contratacdo
direta supramencionada, com a contratada S J PRODUTOS
QUIMICOS LTDA (CNPJ: 68.182.898/0001-08).

Viradouro, em 29 de julho de 2025.
MAICON LOPES FERNANDES
Secretdrio Municipal de Governo e Infraestrutura.

Municipio de Viradouro - SP
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‘ Atos Administrativos ‘

‘ Outros atos administrativos ‘

- desconto a vista

*sobre multas e juros.

- 75% | 50%

Desconto em } Desconto em
2 parcelas 3 parcelas
- ~

VALIDO ATE 31 DE JULHO Nt EY [ e

INFORMACOES:
3392 - 8800

MUNICIPIO DE VIRADOURO
GESTAO 2025 - 2028

Conforme Lei Municipal n®4.192 de 08 de abril de 2025 (diario oficial de 10/04/2025)
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CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO

A CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO INFORMA AS
OCORRENCIAS REFERENTES AO CONTRATOS EFETUADOS
NO MES DE JULHO DE 2025.

32 TERMO DE ADITAMENTO DO CONTRATO N¢
002/2024

CONTRATO N2 002/2024

DISPENSA DE LICITACAO N2 003/2024

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO

CONTRATADA: ONLINE ADMINISTRACAO E
TECNOLOGIA - LTDA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS
DE APOIO TECNICO E EXECUCAO NA AREA DE RECURSOS
HUMANOS, FOLHA DE PAGAMENTO E OBRIGACOES
ACESSORIAS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO.

DATA INICIAL ADITAMENTO: 25/07/2025

DATA FINAL DO ADITAMENTO: 25/10/2025

VALOR GLOBAL DO ADITAMENTO:

R$ 12.000,00 (doze mil reais).

CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO/SP, 24 DE JULHO
DE 2025.

MARCO AURELIO FRANCO

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Municipio de Viradouro - SP
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