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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N.29.747, DE 31 DE OUTUBRO DE 2025

Dispbe sobre a aprovac¢do do
Regimento Interno do Conselho
Gestor do Programa de Parcerias
Publico-Privadas - CGPPPP do
Municipio da Esténcia Turistica de
Olimpia.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito da Estancia
Turistica de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1.2 Fica aprovado o Regimento Interno do
Conselho Gestor do Programa de Parcerias Publico-Privadas
- CGPPP do Municipio da Estancia Turistica de Olimpia,
criado pelo Decreto Municipal n.2 9.699, de 05 de setembro
de 2025, nos termos Lei Municipal n.2 318, de 26 de agosto
de 2025, conforme ANEXO UNICO integrante deste Decreto.

Art. 2.2 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 31 de outubro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal
CLAUDIO ROBERTO FERREIRA DA SILVA
Secretdrio Municipal de Governo e Relacbes Institucionais
RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretdria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 31
de outubro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO GESTOR DO

PROGRAMA DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS DO

MUNICIPIO DE OLIMPIA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.2 O Conselho Gestor do Programa de Parcerias
Publico-Privadas - CGPPPP, instituido pela Lei
Complementar n2 318/2025 e regulamentado pelo Decreto
n.2 9.699/2025, reger-se-a por este Regimento Interno.

Art. 2.2 O Conselho tem por finalidade:

| - aprovar projetos de PPP e concessao comum,
inclusive oriundos de PMI e MIP;

Il - acompanhar a execuc¢do dos contratos e avaliar sua
eficiéncia;

Il - decidir sobre alteracao, revisao, prorrogacao,
renovacao ou rescisao de contratos de PPP;

IV - zelar pela observancia das diretrizes legais do
Programa de Parcerias PUblico-Privada - PPPP.

V - aprovar e propor alteracdes neste Regimento
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Interno.
CAPITULO I
DA COMPOSICAO E ORGANIZAGAO

Art. 3.2 A composicao do Conselho Gestor observara o
disposto no Decreto n? 9.699/2025, sendo integrado pelos
representantes titulares e suplentes das Secretarias e
orgaos ali designados.

Art. 4.2 A presidéncia do Conselho sera exercida pelo
Secretdrio Municipal de Governo e Relagdes Institucionais.

Art. 5.2 A Divisdo de PPP e Concessdes atuara como
secretaria-executiva do Conselho, prestando apoio técnico
e administrativo.

CAPITULO 1lI
DAS REUNIOES

Art. 6.2 O Conselho reunir-se-a:

| - ordinariamente, ao menos uma vez por bimestre;

Il - extraordinariamente, sempre que convocado pelo
Presidente ou pela maioria dos membros.

Art. 7.2 As reunides serdo convocadas com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, mediante
comunicacao escrita ou eletronica.

Art. 8.2 As reunides do Conselho serdo publicas, com
a presenga da maioria dos seus membros, constando em
Ata os conselheiros presentes e os que justificadamente
nao compareceram.

§ 1.2 Ndo havendo quérum para a realizacado da
reuniao em primeira convoca¢ao, a segunda convocagao
serd realizada 30 (trinta) minutos apds, com o nimero de
membros presentes, e 0s assuntos serao deliberados pela
maioria dos membros presentes.

§ 2.2 Qualquer alteracdo de data, horario ou local das
reunides devera cumprir o disposto nos artigos 7.2 e 8.2
deste Regimento.

Art. 9.2 O Conselho podera convidar, para reunides,
cidadaos(as) ou representantes de instituicdes, mediante
justificativa e aprovagao do Conselho.

Art. 10. As decisdes serao tomadas por maioria
simples dos presentes, cabendo ao Presidente o voto de
qualidade em caso de empate.

Art. 11. A cada reuniao, os Conselheiros registrarao
presenca em lista propria.

Art. 12, Todas as atas serao lidas e aprovadas na
reuniao seguinte.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS

Art. 13. Compete ao Presidente:

| - convocar os membros do Conselho Gestor do
Programa de Parcerias PUblico-Privadas - CGPPPP;

Il - presidir, supervisionar e coordenar os trabalhos,
promovendo as medidas necessarias a consecucdo de suas
finalidades;

[Il - coordenar as discussdes e tomar os votos dos
membros do Conselho Gestor do Programa de Parcerias
Publico-Privadas - CGPPPP;

IV - dirimir as questdes de ordem;

V - expedir documentos decorrentes de sugestdes do
Conselho Gestor do Programa de Parcerias Publico-Privadas
- CGPPPP;

VI - encaminhar ao Prefeito Municipal e Secretarias
Municipais as propostas e encaminhamento de assuntos
discutidos e deliberados pela maioria do Conselho.
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Art. 14. Compete aos Conselheiros:

| - comparecer as reunides ordinarias e
extraordinarias, indicando seu suplente, na impossibilidade
de seu comparecimento;

[l - analisar e se manifestar sobre as matérias
distribuidas pelo Presidente;

Ill - quando solicitado, emitir parecer sobre assuntos
de relevancia;

IV - exercer outras atribuicdes por delegacao do
Conselho Gestor do Programa de Parcerias Publico-Privadas
- CGPPPP.

Art. 15. Compete a Secretaria-Executiva:

| - redigir as atas das reunides do Conselho Gestor do
Programa de Parcerias PUblico-Privadas - CGPPPP;

[l - dar ciéncia nas reunides de todas as
correspondéncias expedidas e recebidas, bem como
proposicoes;

[Il - garantir a convocacao de reunides ordindrias e
extraordindrias do Conselho Gestor do Programa de
Parcerias Publico-Privadas - CGPPPP;

IV - recepcionar as demandas encaminhadas a
apreciacao do Conselho Gestor do Programa de Parcerias
Publico-Privadas - CGPPPP.

Art. 16. Perderd o mandato o Conselheiro titular que:

| - ausentar-se de 03 (trés) reunides consecutivas ou
05 (cinco) reunides alternadas, sem substituicao pelo
suplente e sem justificativa;

Il - apresentar renuncia, por escrito, ao Presidente do
Conselho Gestor do Programa de Parcerias PUblico-Privadas
- CGPPPP;

Il - for condenado por sentenca criminal irrecorrivel;

IV - ndo cumprir o regimento interno.

Paragrafo unico. Aos conselheiros é vedada a
manifestacao, em nome do Conselho, de assuntos nao
deliberados em plenaria.

CAPITULO V
DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Art. 17. As atas das reunides serao publicadas em
meio eletrdnico oficial, em versao resumida no Diario Oficial
do Estado e na imprensa local, conforme a Lei n.?
318/2025.

Art. 18. As decisbées do Conselho terdo carater
publico, salvo matérias com sigilo legal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A participacdo no Conselho nao sera
remunerada, sendo considerada servico publico relevante.

Art. 20. Os casos omissos neste Regimento Interno
serao resolvidos em reunides do Conselho. O presente
Regimento Interno, apds aprovacao da maioria dos
Conselheiros presentes em 1.2 (primeira) reunido, entrara
em vigor na data da sua publicacao, podendo ser
modificado por quérum qualificado de 2/3 (dois tercos) dos
membros do Conselho Municipal de Saneamento Basico da
Estancia Turistica de Olimpia.

Art. 21. Este Regimento Interno entra em vigor na
data de sua aprovacao pelo Conselho Gestor e
homologacao por Decreto do Prefeito Municipal.

I
Estancia Turistica de Olimpia - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/04ba-5058-72ea-9b70-36



@ DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE OLIMPIA Terca-feira, 04 de novembro de 2025 Ano IX | Edicdo n2 2051 | Pagina 5 de 44

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CLEBER LUIS BRAGA (CPF ***322588**) em 04/11/2025 as 11:32:58 (GMT -03:00).

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

DECRETO N.° 9.748, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre a requlamentacdo funcional

da Secretaria Municipal da Casa Civil e da

outras providéncias.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito da Estancia Turistica de Olimpia, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais,

DECRETA:

CAPITULO | A
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1.° A Secretaria Municipal da Casa Civil, com geréncia e orgamento
subordinado ao Poder Executivo, com as competéncias delineadas pelo Capitulo IV, da
Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, tem sua regulamentagao funcional fixada nos
termos do presente Decreto.

Art. 2.° Constitui-se na finalidade da Secretaria Municipal da Casa Civil,
além das normas previstas pela legislagdo municipal pertinente, assegurar o cumprimento
das normas legais dentro de suas atribui¢des, promovendo a integracédo entre os 6rgaos
municipais e 0 apoio estratégico a gestao publica.

Art. 3.° Para a realizagédo dos seus objetivos, observadas as normas legais,
previstas pela Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de 2024, necessita de profissionais nas
diversas areas de atuagdo, os quais por este Decreto, tem fixadas as atribuigdes
funcionais, procedimentos legais e qualificagbes obrigatérias para o exercicio da fungéo
publica.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO

Art. 4.° Fica constituido, como parte integrante deste Decreto, o
Organograma Funcional da Secretaria Municipal da Casa Civil, constante do ANEXO
UNICO, com a estrutura fixada pelo artigo 15, da Lei n.° 5.045, de 23 de dezembro de
2024, a saber:
| — Secretaria Municipal da Casa Civil;
a) Divisdao de Planejamento Estratégico, com 2 (dois) setores: Setor de
Estratégia e Gestado de Prazos e Setor de Metas e Resultados;

b) Divisdo de Analise de Dados e Indicadores, com 1 (um) setor: Setor de
Monitoramento e Avaliagdo de Indicadores;

c) Divisdo de Gestao do Conecta + Olimpia, com 2 (dois) setores: Setor de
Treinamento e Desenvolvimento e Setor de Implantagdo e Melhorias;
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d) Divisdo de Governanga, Processos e Projetos Estratégicos, com 2 (dois)
setores: Setor de Escritério de Processos e Projetos e Setor de Estudos
Estratégicos e Boas Praticas da Gestao;

e) Divisdo de Normas e Atos Oficiais, com 1 (um) setor: Setor de Normas e
Expediente;

f) Divisdo de Assuntos Juridicos, com 5 (cinco) setores: Setor de
Execucgdes Fiscais e Assuntos Tributarios; Setor de Atos Administrativos,
Consultoria e Pareceres; Setor de Acompanhamento de Licitagdes,
Contratos e Convénios; Setor de Processos Civeis, Administrativos e
Trabalhistas e Setor Administrativo.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS
. SECAOI
DO SECRETARIO MUNICIPAL DA CASA CIVIL
Art. 5.° Compete ao Secretario Municipal da Casa Civil:

| — exercer a direcdo superior da Secretaria, coordenando a execugao de
suas politicas, planos e programas;

Il — supervisionar, integrar e orientar tecnicamente as atividades das divisdes
e setores subordinados, assegurando coeréncia entre planejamento, governanga e
resultados;

IIl — representar a Secretaria junto ao Prefeito Municipal, demais Secretarias,
orgaos publicos, entidades privadas e instituicdes de cooperagao;

IV — expedir instrucdes normativas, portarias e demais atos necessarios ao
pleno funcionamento da Secretaria e de suas divisdes;

V — supervisionar as atividades de planejamento estratégico, gestao de
metas, indicadores e governanga, garantindo o alinhamento institucional as diretrizes do
governo;

VI — promover a integragdo entre as areas de governanga, inovagao,
processos, dados, resultados e tecnologia, assegurando a transversalidade e eficiéncia
administrativa;

VII — zelar pela articulagdo entre as Secretarias, coordenando agdes de
natureza intersetorial e transversal,

VIl — propor medidas administrativas e legislativas que visem ao
aprimoramento da gestao publica, da transparéncia e da inovagédo governamental;

IX — acompanhar e deliberar sobre estudos, projetos e programas
estratégicos de interesse do governo municipal, inclusive os desenvolvidos pela Divisao
de Governanga, Processos e Projetos Estratégicos;

X — supervisionar o desenvolvimento e a operagao da plataforma Conecta +
Olimpia, garantindo sua integracdo com os sistemas de informacdo e atendimento ao
cidadao;

XI — acompanhar, com apoio da Divisao de Assuntos Juridicos, os processos
judiciais, contratos, convénios e licitagbes de interesse da Secretaria e do Poder
Executivo;
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Xl — apresentar relatérios peridédicos e anuais de desempenho, metas e
resultados ao Prefeito Municipal;

XIIlI — propor o provimento, promogéao, designagao e exoneragao de cargos e
fungdes no ambito da Secretaria;

XIV — promover a cultura de resultados, inovagao e boas praticas de gestao
publica, apoiando o desenvolvimento institucional das equipes;

XV — representar o Municipio em eventos, féruns e programas relacionados
a governanca, gestao publica, inovagao e transformacgao digital;

XVI — exercer outras competéncias previstas na legislagdo municipal ou que
Ihe sejam delegadas diretamente pelo Prefeito Municipal.

SECAOII
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Art. 6.° A Divisdo de Planejamento Estratégico compete formular, coordenar
€ monitorar o planejamento estratégico municipal, integrando metas, programas e projetos
as diretrizes de governo e aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS),
observadas as seguintes atribuicdes:

| — formular e implementar o planejamento estratégico municipal, em
alinhamento as diretrizes do Plano de Governo, ao PPA, a LDO e a LOA;

Il — definir prioridades, metas e indicadores de desempenho das politicas
publicas e programas municipais, em articulagdo com as demais secretarias;

Il — promover a integracdo e coeréncia entre os planos setoriais e os
instrumentos de planejamento estratégico, assegurando sinergia entre acgdes e
resultados;

IV — coordenar e supervisionar o portfolio de projetos estratégicos,
garantindo seu alinhamento com as metas governamentais e com a estratégia
institucional;

V — monitorar e avaliar o desempenho dos projetos e programas, com base
em indicadores e metodologias de gestao por resultados;

VI — propor ajustes e solugdes estratégicas para a superagéo de obstaculos
na execugao de planos, projetos e programas;

VII — elaborar relatérios gerenciais e analiticos sobre o andamento das
acoOes estratégicas, apresentando resultados ao Secretario da Casa Civil e ao Prefeito;

VIl — atuar como nucleo de articulagdo intersetorial, promovendo a
integracdo entre as secretarias e 6rgdos municipais na execugéo de projetos e politicas
publicas;

IX — coordenar o ciclo de planejamento, assegurando a coeréncia entre
planejamento, execuc¢do orgamentdria, monitoramento e avaliagédo de resultados;

X — implantar e aperfeicoar metodologias e ferramentas digitais de
planejamento e acompanhamento, integradas aos painéis de metas e indicadores;
Xl — promover a capacitagdo de servidores em metodologias de

planejamento, monitoramento, gestdo de riscos e indicadores de desempenho;
XIlI — incentivar a adogédo de boas praticas e inovagao em gestdo publica,
estimulando a cultura de resultados e melhoria continua;
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XIII — elaborar e revisar planos, programas e projetos estratégicos com base
em evidéncias, dados e diagndsticos municipais;

XIV — avaliar a viabilidade técnica e estratégica de projetos, considerando
prazos, custos, riscos e impactos socioeconémicos;

XV — articular-se com a Divisdo de Analise de Dados e Indicadores para
consolidar painéis de desempenho e relatérios de monitoramento;

XVI — assessorar o Secretario da Casa Civil e o Prefeito na formulagdo de
politicas publicas estratégicas, planos de governo e projetos de lei relacionados a gestao
municipal;

XVII — garantir a transparéncia e a prestacdo de contas das acdes
estratégicas, por meio da divulgagao de resultados em plataformas institucionais;

XVIII — atuar em parceria com a Divisdo de Governanga, Processos e

Projetos Estratégicos, assegurando a integragdo entre planejamento, execugao e
governanga de resultados.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Planejamento
Estratégico planejar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades previstas neste
artigo, assegurando a integracdo entre as equipes e setores subordinados, a efetividade

das metas e o cumprimento dos objetivos estratégicos definidos pela Secretaria Municipal
da Casa Civil.

Subseciao |
Do Setor de Estratégia e Gestao de Prazos

Art. 7.° Ao Setor de Estratégia e Gestdo de Prazos compete coordenar o
planejamento temporal e o monitoramento dos projetos e acgbes estratégicas da
Administragdo Municipal, assegurando o cumprimento das metas e a efetividade dos
resultados, conforme as seguintes atribui¢des:

| — planejar e elaborar cronogramas detalhados dos projetos e programas
estratégicos, garantindo coeréncia com o planejamento estratégico municipal;

Il — monitorar sistematicamente o cumprimento dos prazos e metas
estabelecidos nos planos de agéo e instrumentos de gestao;

Il — revisar e atualizar periodicamente os cronogramas, promovendo ajustes
necessarios diante de mudancgas de cenario ou de novas prioridades governamentais;

IV — definir, acompanhar e analisar indicadores de desempenho
relacionados a execugdo temporal dos projetos, identificando riscos e gargalos
operacionais;

V — propor medidas corretivas, planos de contingéncia e estratégias de
mitigagédo de atrasos, assegurando a continuidade das agdes;

VI — elaborar relatérios técnicos e analiticos sobre o andamento dos
projetos, destacando o desempenho e o cumprimento das metas temporais;

VII — articular-se com as divisdes e setores da Secretaria da Casa Civil e
com demais 6rgados da Administragdo para alinhar cronogramas, prazos interdependentes
e entregas conjuntas;

VIl — promover reunides de alinhamento e acompanhamento peridédico das
acoes estratégicas, propondo solugdes integradas para conflitos de agenda e prazos;
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IX — oferecer suporte técnico as equipes executoras quanto a utilizagao de
metodologias e ferramentas de gestdo do tempo e de cronogramas;

X — implementar praticas e tecnologias inovadoras voltadas a gestao
temporal, automacgéo de alertas e integracdo de informagdes nos painéis de metas e
resultados;

XI — capacitar servidores no uso de ferramentas de monitoramento e gestéo
de prazos, fomentando a cultura de cumprimento e responsabilidade temporal;

Xl — consolidar e fornecer informacdes estratégicas a Divisdo de
Planejamento Estratégico e ao Secretario Municipal da Casa Civil para subsidiar a tomada
de decisbdes e 0 acompanhamento de desempenho.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Estratégia e Gestdo de
Prazos planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo,
garantindo a integracdo das equipes e a execugao das agdes em conformidade com as
diretrizes da Divisdo de Planejamento Estratégico e da Secretaria Municipal da Casa Civil,
assegurando o cumprimento das metas, prazos e resultados estabelecidos.

Subsecao Il
Do Setor de Metas e Resultados

Art. 8.° Ao Setor de Metas e Resultados compete coordenar o sistema de
definigdo, monitoramento e avaliagao das metas estratégicas da Administragcdo Municipal,
assegurando o alinhamento das acgdes ao planejamento estratégico, as diretrizes do
governo e aos instrumentos de planejamento orgamentario, competindo-lhe:

| — elaborar, em conjunto com a Divisdo de Planejamento Estratégico e
Gestao de Projetos, metas estratégicas para os projetos e programas municipais;

Il — monitorar o progresso na execugao das metas, assegurando que
estejam alinhadas aos objetivos do governo municipal;

Il — definir indicadores de desempenho para medir a eficacia e eficiéncia das
acgdes realizadas;

IV — coletar, analisar e divulgar periodicamente os dados relacionados aos
resultados alcangados;

V — identificar areas de melhoria com base nos resultados obtidos e propor
ajustes estratégicos;

VI — articular-se com outros setores e divisdes para consolidar informacoes e
garantir a sinergia no cumprimento das metas estabelecidas;

VII — participar de reunides estratégicas para alinhar as metas com as
demandas das demais secretarias municipais;

VIl — produzir relatérios detalhados sobre o desempenho das agdes e o
cumprimento das metas, destacando os resultados obtidos e os desafios enfrentados;

IX — apresentar esses relatérios ao Secretario Municipal da Casa Civil e a
Divisao de Planejamento Estratégico e Gestao de Projetos;

X — auxiliar no planejamento de metas de curto, médio e longo prazo,
considerando os objetivos estratégicos do municipio;

Xl — reavaliar periodicamente as metas estabelecidas, adaptando-as as
mudancas de cenario ou prioridades municipais;
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XII — identificar oportunidades para aumentar a eficiéncia e a produtividade
das agbes governamentais, garantindo a otimizagao dos recursos publicos;

XIII — promover treinamentos e capacitacbes para os servidores envolvidos
na execucao das metas e resultados;

XIV - disponibilizar suporte técnico para assegurar o entendimento e
cumprimento das metas propostas;

XV — realizar benchmarking com outras administragbes publicas para
identificar boas praticas e aplica-las no contexto municipal;

XVI — propor a adogao de metodologias de melhoria continua nos processos
de definicdo e acompanhamento de metas;

XVII — divulgar de forma clara e acessivel os resultados alcangados,
promovendo a transparéncia das agdes governamentais;

XVIIl — criar relatérios e materiais informativos para prestar contas a
sociedade sobre o cumprimento das metas estabelecidas;
XIX — contribuir para a formulagdo do planejamento estratégico municipal,
alinhando metas e resultados as diretrizes gerais da administragéo publica;

XX — garantir que as metas propostas estejam em conformidade com os
Planos Plurianuais (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria
Anual (LOA);

XXI — identificar possiveis riscos que possam comprometer o alcance das
metas estabelecidas;

XXII — propor solugbes para minimizar os impactos desses riscos e
assegurar o cumprimento dos resultados planejados.

Paragrafo unico. Sao atribuicdes do Chefe do Setor de Metas e Resultados,
da Divisdo de Planejamento e Gestao de Projetos, desenvolver, gerenciar e supervisionar
as atividades descritas nos incisos deste artigo, coordenando a equipe e as agdes em
conformidade com as diretrizes da Secretaria Municipal da Casa Civil, assegurando o
cumprimento das metas e resultados estabelecidos para o setor.

' SEGAO Il
DA DIVISAO DE ANALISE DE DADOS E INDICADORES

Art. 9.° A Divisdao de Analise de Dados e Indicadores compete planejar,
coordenar e supervisionar a coleta, consolidagdo, tratamento e analise dos dados
institucionais e dos indicadores de desempenho da Administragdo Municipal, promovendo
a gestdo baseada em evidéncias e o monitoramento dos resultados governamentais,
competindo-lhe:

| — coletar, organizar e consolidar informagdes provenientes das secretarias
€ 6rgaos municipais, assegurando a integridade e a confiabilidade dos dados;

Il — monitorar e avaliar os indicadores estratégicos de desempenho da
administragdo municipal, em articulagdo com a Divisdo de Planejamento Estratégico e o
Setor de Metas e Resultados;

lIl — elaborar analises comparativas e relatérios gerenciais de desempenho,
subsidiando o processo de tomada de decisdo e a formulagdo de politicas publicas
baseadas em evidéncias;
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IV — manter atualizados os bancos de dados e sistemas de
acompanhamento de indicadores, assegurando o alinhamento com os instrumentos de
planejamento (PPA, LDO e LOA);

V — atuar na identificagdo de tendéncias, riscos e oportunidades, propondo
medidas corretivas ou de melhoria para o alcance das metas governamentais;

VI — supervisionar o preenchimento de questionarios, formularios e
indicadores solicitados por 6rgaos de controle, instituicdes certificadoras, premiacdes e
programas de avaliagao da gestao publica;

VIl — garantir a consisténcia e veracidade das informagbes prestadas,
validando as fontes e os métodos de coleta utilizados;

VIII — sistematizar e disponibilizar informagbes estratégicas em painéis de
monitoramento e dashboards institucionais, em articulagdo com o Conecta+ Olimpia;

IX — apoiar tecnicamente o processo de certificagdes, premiacbes e
reconhecimentos institucionais, assegurando a conformidade dos dados e a observancia
dos critérios de elegibilidade;

X — orientar as equipes das secretarias municipais quanto aos
procedimentos de coleta, envio e atualizacdo de dados, promovendo padronizagdo e
integragao;

XI — propor metodologias inovadoras de mensura¢do, acompanhamento e
avaliacdo de indicadores, incorporando boas praticas nacionais e internacionais de
governanga publica;

XII — promover capacitagdes e treinamentos voltados a cultura de dados e
resultados, fortalecendo a compreenséo sobre a importancia dos indicadores na gestao
publica;

XIllI — elaborar relatérios analiticos e sinteses executivas sobre os resultados
dos indicadores, destacando avancos, desafios e recomendacgdes estratégicas;

XIV — divulgar, de forma clara, acessivel e transparente, os indicadores e
resultados alcangados pela administragdo municipal, promovendo a prestagao de contas
€ a participacao social;

XV - realizar benchmarking e estudos comparativos com municipios e
programas de referéncia, identificando boas praticas e oportunidades de aprimoramento;

XVI — apoiar o Secretario Municipal da Casa Civil e as divisdes subordinadas
na formulagdo de estratégias de melhoria continua e no fortalecimento da cultura de
dados;

XVII — estabelecer parcerias e relagdes institucionais com 6rgéos publicos,
universidades, entidades certificadoras e organizagbes nacionais e internacionais para
aprimorar metodologias e ampliar a visibilidade de Olimpia em programas de exceléncia
em gestao.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Andlise de Dados e
Indicadores planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo,
assegurando a integragao com o Setor de Monitoramento e Avaliagdo de Indicadores e
com as demais divisbes da Secretaria Municipal da Casa Civil, garantindo a qualidade das
informagdes, a efetividade dos indicadores e o alcance das metas institucionais.
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Subsecao |
Do Setor de Monitoramento e Avaliagao de Indicadores

Art. 10. Ao Setor de Monitoramento e Avaliagdo de Indicadores, subordinado
a Divisao de Analise de Dados e Indicadores, compete planejar, implementar e
acompanhar as metodologias e instrumentos de monitoramento de desempenho da
Administragdo Municipal, assegurando a integragéo das informacdes e a efetividade dos
resultados, competindo-lhe:

| — definir, em conjunto com a Divisdo de Analise de Dados e com a Divisao
de Planejamento Estratégico, os indicadores de desempenho e de resultado que
compdem o sistema de monitoramento da gestao municipal;

Il — monitorar periodicamente os indicadores estratégicos, taticos e

operacionais, consolidando informagbées provenientes das secretarias e 6rgaos
municipais;
Il — avaliar o desempenho das politicas publicas, programas, projetos e
acbes governamentais, com base em evidéncias e metodologias de mensuragéo;

IV — estabelecer metodologias padronizadas de coleta, registro, calculo e
atualizacdo dos indicadores, assegurando consisténcia e comparabilidade;

V — construir e manter painéis e dashboards digitais de acompanhamento
dos indicadores, integrados ao Painel de Resultados da Casa Civil;

VI — produzir relatérios de desempenho e analises periddicas sobre a
evolugdo dos indicadores, identificando tendéncias, riscos e oportunidades de melhoria;

VII — propor ajustes e recomendagbes técnicas a Divisdo de Analise de
Dados e aos 6rgaos responsaveis pelas politicas publicas, visando o aprimoramento dos
resultados;

VIl — apoiar tecnicamente as secretarias municipais no processo de coleta,
validacgao e interpretagdo dos dados utilizados nos indicadores;

IX — avaliar o impacto das politicas publicas e agdes estratégicas sobre os
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) e demais compromissos institucionais;

X — realizar estudos e analises comparativas (benchmarking) com
indicadores de outros municipios e programas nacionais ou internacionais de referéncia;

XI — contribuir para a elaboracdo dos relatérios de gestdo, prestagdo de
contas e demais instrumentos de avaliagao exigidos por 6rgaos de controle e certificagao;

XIl — assegurar que as informagbes e resultados de desempenho sejam
transparentes, acessiveis e compreensiveis, promovendo a cultura de dados abertos e a
participacao social;

Xl — propor e disseminar boas praticas de monitoramento e avaliagao,
incentivando a aprendizagem institucional e a melhoria continua da gestéo;

XIV — promover a capacitacdo de servidores municipais no uso de
ferramentas, metodologias e sistemas de acompanhamento de indicadores;

XV — consolidar os resultados e analises para subsidiar as decisdes
estratégicas da Secretaria da Casa Civil e do Prefeito Municipal, assegurando o
alinhamento entre planejamento, execugéo e resultados.
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Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Monitoramento e
Avaliagdo de Indicadores planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas
neste artigo, assegurando a integragao técnica com as demais divisdes e setores da
Secretaria da Casa Civil, o cumprimento dos prazos de atualizacdo dos dados e a
consisténcia das informagdes estratégicas do municipio.

SEGAO IV ,
DA DIVISAO DE GESTAO DO CONECTA + OLIMPIA

Art. 10. A Divisdo de Gestdo do Conecta + Olimpia compete planejar,
coordenar e supervisionar a gestdo, expansao e aprimoramento da plataforma Conecta +
Olimpia, assegurando sua utilizacdo como instrumento de integragdo de politicas
publicas, transformagéo digital e melhoria do atendimento ao cidaddo, competindo-lhe:

| — planejar, implementar e gerenciar o funcionamento da plataforma
Conecta + Olimpia, garantindo sua eficiéncia, interoperabilidade e seguranga tecnolégica;

Il — desenvolver, manter e atualizar os sistemas e moddulos digitais
vinculados ao Conecta+ Olimpia, assegurando a integridade e prote¢do dos dados dos
cidadaos;

Il — promover a integragéo de informagdes e servigos publicos nas areas de
saude, educagado, assisténcia social, esportes, cultura, turismo e demais politicas
municipais, facilitando o acesso e a transparéncia;

IV — consolidar, em articulacdo com a Divisdao de Analise de Dados e
Indicadores, os dados coletados pela plataforma, subsidiando o planejamento estratégico
e a tomada de decisdo baseada em evidéncias;

V — elaborar relatérios periddicos sobre o uso, desempenho e indicadores da
plataforma, apontando oportunidades de inovagéo e melhoria continua;

VI - identificar, por meio dos dados da plataforma, gargalos e demandas
territoriais de servigos publicos, apoiando o planejamento de investimentos e politicas

focalizadas;

VIl — propor estratégias para ampliar a eficiéncia, a equidade e a
acessibilidade digital dos servigos ofertados a populagéao;

VIII — promover a integragdo entre as secretarias e Orgdos municipais,

estimulando o uso do Conecta + Olimpia como instrumento de gestdo integrada e de
convergéncia de politicas publicas;

IX — coordenar e executar programas de capacitagdo e treinamento de
servidores municipais no uso da plataforma e de seus médulos operacionais;

X — desenvolver agdes de comunicagao e engajamento social para ampliar a
adesao da populagéo ao Conecta + Olimpia e divulgar seus beneficios;

XI — implementar mecanismos de controle de qualidade, auditoria e feedback
continuo, garantindo o aperfeicoamento dos servigos digitais ofertados;

Xl - colaborar com a Divisdo de Governanga, Processos e Projetos
Estratégicos na implantacdo de melhorias tecnolégicas e inovagbes voltadas a
transformacao digital do governo municipal,

XIIl — promover a integragao do Conecta + Olimpia com outras plataformas e
bases de dados publicas, estaduais e federais, assegurando interoperabilidade e
simplificacdo administrativa;
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XIV — atuar na gestdo de indicadores digitais de desempenho, contribuindo
para certificagdes, premiagdes e programas de exceléncia em gestao publica;

XV — propor a adogado de novas tecnologias, metodologias e solugdes
inovadoras que otimizem o atendimento digital e fortalecam a governanga de dados do
municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisédo de Gestdo do Conecta +
Olimpia planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo,
garantindo a integragao técnica com as demais divisdes e setores da Secretaria Municipal
da Casa Civil, a efetividade da plataforma e o cumprimento das metas de inovacao,
eficiéncia e transformagéo digital do governo municipal.

Subsecao |
Do Setor de Treinamento e Desenvolvimento
Art. 11. Ao Setor de Treinamento e Desenvolvimento, subordinado a Divisdo
de Gestao do Conecta + Olimpia, compete planejar, implementar e avaliar programas de

capacitacao voltados a transformagéo digital na plataforma, competindo-lhe:

| — planejar e implementar programas de capacitacdo continua para
servidores municipais que utilizam a plataforma Conecta + Olimpia em suas rotinas de
trabalho;

Il — identificar necessidades de treinamento técnico e operacional nas
secretarias e 6rgdos municipais, elaborando conteldos direcionados a utilizagao eficiente
da plataforma;

Il — desenvolver e aplicar treinamentos presenciais, remotos ou hibridos
sobre os médulos, funcionalidades e boas praticas de uso do Conecta + Olimpia;

IV — produzir materiais de apoio, como manuais, tutoriais, videos explicativos
€ guias rapidos, para padronizar o uso da plataforma e facilitar a aprendizagem;

V — oferecer suporte técnico e pedagdgico aos servidores durante os
processos de implantagao, atualizagao e uso da plataforma;

VI — acompanhar e avaliar o desempenho e o impacto dos treinamentos
realizados, identificando oportunidades de melhoria nos conteudos e metodologias
adotadas;

VII — promover agbes de sensibilizagdo e engajamento interno, incentivando
0 uso da plataforma como ferramenta estratégica de gestdo e atendimento digital ao
cidadao;

VIII — apoiar as divisdbes e setores da Casa Civil na padronizagdo dos
processos e fluxos digitais implementados por meio do Conecta + Olimpia;

IX — articular-se com outras secretarias municipais para garantir o
alinhamento dos treinamentos as demandas especificas de cada area de gestao;

X — desenvolver capacitagdes especificas durante a implantagao de novos
moédulos, integragbes ou melhorias da plataforma, assegurando a atualizagdo dos
usuarios;

Xl — manter registro atualizado das capacitagbes realizadas, elaborando
relatérios periddicos sobre a adesao e o nivel de proficiéncia dos servidores;
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XII — propor e implementar métodos inovadores de aprendizagem digital,
utilizando recursos tecnoldgicos e plataformas interativas integradas ao Conecta +
Olimpia.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Treinamento e
Desenvolvimento planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo,
assegurando a integragado técnica com as demais divisdbes da Secretaria Municipal da
Casa Civil e o alinhamento das capacitagbes as metas de inovacdo e transformacéo
digital do municipio.

Subsecao Il
Do Setor de Implantagao e Melhorias

Art. 12. Ao Setor de Implantacdo e Melhorias, subordinado a Divisdao de
Gestao do Conecta+ Olimpia, compete planejar, coordenar e acompanhar as etapas de
implantagéo, expansao e aprimoramento da plataforma Conecta + Olimpia, assegurando
sua eficiéncia, integragédo e constante modernizagdo, competindo-lhe:

| — elaborar planos detalhados de implantagdo da plataforma e de seus
moédulos, definindo cronogramas, metas, responsabilidades e indicadores de
desempenho;

Il — coordenar os processos técnicos e operacionais de implantagao,
garantindo a disponibilidade e funcionalidade da plataforma em todas as areas de
atendimento;

Il — monitorar e ajustar continuamente as fases de implantagédo, propondo
acdes corretivas e preventivas para sanar falhas e otimizar resultados;

IV — avaliar periodicamente os processos operacionais e fluxos digitais,
propondo melhorias voltadas a eficiéncia, agilidade, acessibilidade e usabilidade do
sistema;

V — identificar gargalos, redundancias e oportunidades de inovagédo nos
servigos publicos municipais, promovendo solugdes tecnoldgicas integradas;

VI — elaborar relatérios técnicos e analiticos sobre o desempenho da
plataforma, com base em métricas, indicadores e feedback de usuarios e servidores;

VIl — garantir a integragcéo da plataforma Conecta + Olimpia com os sistemas
de gestdo das secretarias municipais, possibilitando o compartiihamento seguro e
inteligente de informagdes;

VIl — coordenar a automacgéo de processos e interoperabilidade de dados,
em articulagdo com a Divisdo de Analise de Dados e Indicadores;

IX — apoiar a selecdo, implantagdo e atualizagdo de ferramentas
tecnologicas necessarias a operagdo da plataforma, assegurando compatibilidade e
seguranga;

X — manter dialogo técnico permanente com fornecedores de tecnologia,
acompanhando atualizacées, novas versdes e implementacoes;

XI — oferecer suporte operacional e acompanhamento técnico as equipes
durante a implantagao ou aprimoramento de modulos do Conecta + Olimpia;

XIl — atuar em parceria com o Setor de Treinamento e Desenvolvimento para
capacitar os servidores responsaveis pela utilizacao da plataforma;
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Xl — definir e monitorar indicadores de desempenho e impacto das
implantagbes e melhorias realizadas;

XIV — realizar auditorias e analises periddicas para avaliar a efetividade e
sustentabilidade das melhorias implantadas;

XV — coletar, sistematizar e analisar feedbacks de usuarios e cidadios,
orientando o aperfeigoamento continuo da plataforma;

XVI — desenvolver propostas de modernizagédo e inovacao tecnoldgica,
acompanhando tendéncias de governo digital e boas praticas de gestao publica;

XVII — promover a revisdao e atualizagdo constante dos procedimentos
operacionais, garantindo sua aderéncia as normas técnicas e as politicas de
transformacgéo digital do municipio;

XVIII — articular-se com outras divisdes e setores da Secretaria da Casa Civil
para assegurar alinhamento estratégico e sinergia nas a¢des de implantagdo e melhoria;

XIX — priorizar, com base em indicadores de demanda e vulnerabilidade, as
regides e servigos que necessitem de maior atengao e integragao digital;

XX — elaborar e apresentar relatérios periddicos de acompanhamento ao
Secretario Municipal da Casa Civil, com os avancos, resultados e impactos das acgdes de
melhoria;

XXI — assegurar a transparéncia e a comunicagéo institucional sobre as
implantacdes e atualizagdes da plataforma, fornecendo informacgdes claras a populagao e
aos orgaos de controle.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Implantagdo e Melhorias
planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo, garantindo a
integracao técnica com o Setor de Treinamento e Desenvolvimento e com as demais
divisbes da Secretaria Municipal da Casa Civil, assegurando a efetividade das
implantagdes, a qualidade dos servigos digitais e o alcance das metas de transformagao
digital do municipio.

SEGAO V
DA DIVISAO DE GOVERNANGA, PROCESSOS E PROJETOS ESTRATEGICOS

Art. 13. A Divisao de Governancga, Processos e Projetos Estratégicos tem
por finalidade fortalecer a governanga publica municipal, promovendo a integragéo entre
planejamento, execugéo e resultados, com foco em eficiéncia administrativa, inovagéo,
sustentabilidade e alinhamento aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS).

| — planejar, coordenar e supervisionar o portfélio de projetos estratégicos do
governo municipal, assegurando sua coeréncia com o planejamento institucional e o
Plano de Governo;

Il — mapear, revisar e otimizar processos organizacionais, promovendo
padronizagao, eficiéncia administrativa e melhoria continua;

Il — implementar metodologias de governanga publica, gestdo de riscos,
indicadores de desempenho e monitoramento de resultados;

IV — promover a integracdo entre secretarias e Orgaos municipais,
estimulando a execucéo de iniciativas intersetoriais e colaborativas;
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V — fomentar a cultura de inovagéo, transparéncia e boas praticas de gestéo,
difundindo principios de eficiéncia e responsabilidade publica;

VI — assegurar o alinhamento dos projetos e processos aos instrumentos de
planejamento municipal, tais como o PPA, LDO e LOA;

VII — avaliar a viabilidade técnica, prazos, riscos e impactos dos projetos
estratégicos, emitindo pareceres e recomendacgdes para decisdo da alta gestao;

VIIlI — integrar e acompanhar os indicadores de desempenho vinculados aos
ODS, ao Plano de Governo e as metas estratégicas do municipio;

IX — implantar e manter ferramentas digitais de apoio a gestdo de projetos,
processos e governanga, garantindo automagéao e acompanhamento em tempo real;

X — assessorar o Secretario da Casa Civil e o Prefeito Municipal na
formulagao, priorizagdo e monitoramento de politicas publicas estratégicas;

Xl — promover a capacitacdo de servidores e equipes técnicas em
metodologias de gestédo de projetos, melhoria continua e analise de processos;
XIII — realizar workshops, treinamentos e eventos institucionais voltados a
disseminagao de boas praticas e inovagao na administragao publica;

XIV — desenvolver e manter instrumentos de apoio a governanga, como o
Painel de Projetos Estratégicos, o Banco de Processos Municipais € o Painel de
Indicadores de Governanga, garantindo a consolidacdo e a atualizagdo de dados
estratégicos;

XV — atuar como nucleo integrador entre as secretarias municipais,

promovendo o alinhamento dos processos e projetos intersetoriais ao planejamento
estratégico do governo, em articulagdo com as demais divisdes da Casa Civil.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Governanga, Processos
e Projetos Estratégicos planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste
artigo, assegurando a integragédo das equipes, o cumprimento das metas estabelecidas e
a efetividade dos processos e projetos estratégicos sob responsabilidade da Secretaria
Municipal da Casa Civil.

Subsecao |
Do Setor de Escritério de Processos e Projetos

Art. 14. Ao Setor de Escritério de Processos e Projetos, subordinado a
Divisdo de Governanga, Processos e Projetos Estratégicos, compete coordenar,
padronizar e aprimorar as praticas de gestdo de processos e projetos da administracéo
municipal, promovendo a eficiéncia, a inovagao e a integracao institucional, competindo-
Ihe:

| — estabelecer e disseminar metodologias padronizadas de gestdo de
projetos e processos, alinhadas as melhores praticas nacionais e internacionais;

Il — elaborar, monitorar e revisar planos de projeto, cronogramas, escopos e
fluxos de ftrabalho, assegurando a aderéncia as diretrizes estratégicas do governo
municipal;

Il — acompanhar o andamento, os prazos, as metas e os indicadores de
desempenho dos projetos estratégicos, consolidando informagbes para o Painel de
Governancga da Casa Civil;
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IV — identificar gargalos, riscos e ineficiéncias nos processos e fluxos
operacionais, propondo solugbes de melhoria continua e inovagédo administrativa;

V — prestar apoio técnico e metodolégico as secretarias e 6rgaos municipais
na elaboracgéo, execugcdo e monitoramento de projetos e processos estratégicos;

VI — implantar e administrar ferramentas digitais de gestdo de projetos,
automacao de fluxos e acompanhamento de resultados, garantindo interoperabilidade
com o sistema Conecta + Olimpia;

VIl — assegurar que os projetos e processos estejam alinhados ao
Planejamento Estratégico Municipal, ao Plano de Governo e aos instrumentos
orgamentarios (PPA, LDO e LOA);

VIIl — desenvolver e divulgar relatorios executivos e dashboards de
acompanhamento, consolidando dados e analises sobre o desempenho dos projetos e

processos municipais;
IX — promover a integragdo entre os projetos intersetoriais e o portfélio
estratégico da Prefeitura, favorecendo sinergias e evitando sobreposicoes de esforgos;
X — coordenar e conduzir reunides técnicas e intersetoriais voltadas a
implementacao, avaliagdo e acompanhamento dos processos estratégicos;
XI — elaborar e manter manuais, fluxogramas, guias operacionais € modelos
padrdo, assegurando uniformidade e transparéncia na execugdo dos processos
administrativos;
Xl — fomentar a adogédo de praticas de melhoria continua e inovagéo,
incorporando metodologias ageis e colaborativas a execucao dos projetos estratégicos;
XIII - atuar em articulagdo com a Divisdo de Analise de Dados e Indicadores
para integrar informagbes e analises que subsidiem o aperfeicoamento dos processos e
resultados;
XIV — garantir a disseminag&o de conhecimento e a capacitagéo técnica das
equipes envolvidas, fortalecendo a cultura organizacional orientada a gestdo por
resultados.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Escritério de Processos e
Projetos planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo,
assegurando a integracao das equipes e a execugao das agdes em conformidade com as
diretrizes da Divisao de Governanca, Processos e Projetos Estratégicos e da Secretaria
Municipal da Casa Civil, garantindo a entrega efetiva dos resultados e a padronizacao dos
processos municipais.

Subsecao Il
Setor de Estudos Estratégicos e Boas Praticas da Gestao

Art. 15. Ao Setor de Estudos Estratégicos e Boas Praticas da Gestao,
subordinado a Divisao de Governanga, Processos e Projetos Estratégicos, compete
desenvolver estudos, analises e iniciativas voltadas ao aperfeicoamento da gestao publica
municipal, a inovacao institucional e a disseminagdo de boas praticas de governanca,
competindo-lhe:
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| — realizar estudos técnicos e analises estratégicas com base em dados e
evidéncias, para subsidiar decisdes da alta gestédo e o planejamento governamental;

Il — propor politicas, planos e programas fundamentados em benchmarks,
indicadores e experiéncias de sucesso de outras administracdes publicas;

Il — mapear, sistematizar e divulgar boas praticas de gestdo publica,
promovendo o aprendizado organizacional e o fortalecimento institucional do municipio;

IV — acompanhar e analisar certificagbes, premiagbes e rankings de
desempenho municipal, avaliando os critérios, indicadores e oportunidades de melhoria;

V — desenvolver e implementar mecanismos de reconhecimento e incentivo
a inovagao e a eficiéncia no servigo publico municipal,

VI — promover capacitagbes, workshops e oficinas tematicas sobre
governanga, inovagao, gestao de processos e exceléncia em gestao publica;

VIl — realizar pesquisas comparativas e estudos de benchmarking com
outras administragbes municipais, estaduais, nacionais e internacionais, identificando
praticas de destaque;

VIII — produzir relatérios estratégicos, boletins analiticos e materiais de
transparéncia e prestacao de contas, destinados a populacao e aos érgaos de controle;

IX — assessorar tecnicamente o Secretario da Casa Civil e o Prefeito
Municipal na formulagdo de diretrizes, metas e estratégias de governo baseadas em
evidéncias e boas praticas;

X — monitorar o impacto das agdes de governanga e inovagao, propondo
medidas de aprimoramento e garantindo a melhoria continua da gestao publica;

Xl — articular-se com universidades, 6érgdos publicos e entidades de
referéncia para troca de conhecimento e cooperagéo técnica em estudos, indicadores e
praticas de gestao.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Estudos Estratégicos e
Boas Praticas da Gestao planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste
artigo, assegurando a integragéo técnica com as demais divisdes da Secretaria Municipal
da Casa Civil e o cumprimento das metas, projetos e processos voltados ao
fortalecimento da governanga e a disseminagao das boas praticas de gestao publica.

SEGAO VI
DA DIVISAO DE NORMAS E ATOS OFICIAIS

Art. 16. A Divisdo de Normas e Atos Oficiais compete planejar, coordenar e
supervisionar a elaboragéo, tramitagao, publicagdo e guarda dos atos oficiais do Poder
Executivo, assegurando sua conformidade legal, padronizagdo administrativa e
transparéncia institucional, competindo-lhe:

| — elaborar, em conjunto com a Divisdo de Assuntos Juridicos, minutas de
Projetos de Leis e Leis Complementares, Decretos, Portarias, Resolugbes e demais atos
normativos, garantindo a observancia da técnica legislativa e a conformidade com as
normas legais e regulamentares vigentes;

Il — redigir, revisar e organizar a expedigcdo de oficios, despachos e
comunicagdes oficiais do Gabinete do Prefeito e da Secretaria Municipal da Casa Civil,
assegurando clareza, uniformidade e precisao juridica;
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lIl — elaborar declaragdes, atestados, certiddes e demais atos administrativos
de competéncia do Executivo, observando os requisitos legais e a finalidade publica de
cada documento;

IV — acompanhar e controlar os prazos de validade do CAUC, CRMC e
demais certidoes exigidas, assegurando que o municipio permaneca apto a celebragao de
convénios, parcerias e transferéncias de recursos;

V — coordenar o envio e a publicacdo de matérias no Diario Oficial do
Municipio, garantindo o cumprimento dos prazos legais e a integridade das informagdes
divulgadas;

VI — gerenciar o protocolo, registro e distribuicdo de correspondéncias
oficiais, zelando pelo tramite célere, seguro e rastreavel dos documentos expedidos e
recebidos;

VII — organizar, numerar, digitalizar e arquivar todos os atos oficiais ao final
de cada exercicio, promovendo sua encadernagdo e preservagdo conforme normas
arquivisticas e de gestdo documental;

VIII — manter em ordem e seguranca o acervo oficial do Executivo Municipal,
compreendendo leis, decretos, portarias, resolugbes, oficios e demais atos
administrativos, garantindo sua guarda fisica e digital e o facil acesso institucional;

IX — assegurar a preservagao e integridade documental, adotando praticas
de gestao eletronica e protocolos de seguranga da informagéao em articulagdo com a area
de tecnologia da informacgéo;

X — coordenar, em articulagdo com as areas competentes, o processo de
formalizacdo e adequacéo legal dos instrumentos de planejamento orgamentario — PPA,
LDO e LOA, garantindo a consisténcia técnica dos atos oficiais que os acompanham;

Xl — oferecer suporte técnico e orientagdo administrativa as demais
Secretarias Municipais na elaboragao e revisdo de atos e oficios oficiais, promovendo
padronizagao e conformidade juridica;

Xl — supervisionar a produgao, tramitagdo e publicacdo de atos
administrativos eletrénicos, em alinhamento com o sistema Conecta + Olimpia e as
diretrizes de governo digital,

XIlIl — adotar medidas que assegurem a transparéncia e a publicidade ativa
dos atos normativos e administrativos, promovendo o acesso publico a informacgéo;

XIV — exercer outras atribuicbes correlatas determinadas pela Secretaria
Municipal da Casa Civil, relacionadas a normatizagédo, gestdo documental e controle de
atos oficiais.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisao de Normas e Atos Oficiais
planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo, assegurando a
conformidade legal dos atos oficiais, a eficiéncia na tramitacdo e publicacdo dos
documentos e a preservagdo do acervo institucional da Secretaria Municipal da Casa
Civil.

Subsecao |
Do Setor de Normas e Expediente
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Art. 17. Ao Setor de Normas e Expediente, subordinado a Divisdo de
Normas e Atos Oficiais, compete executar, organizar e controlar as atividades de
elaboragao, tramitagdo, registro e arquivamento dos atos e comunicagdes oficiais do
Poder Executivo Municipal, garantindo padronizagdo administrativa, conformidade legal e
eficiéncia operacional, competindo-lhe:

| — elaborar, revisar e formalizar os atos administrativos e normativos
necessarios a execucao das politicas e programas governamentais, incluindo portarias,
resolugcdes, decretos e demais instrumentos oficiais, observando rigor técnico e
legalidade;

Il — redigir e expedir comunicacdes oficiais internas e externas do Governo
Municipal — como oficios, memorandos, despachos e correspondéncias — assegurando
clareza, objetividade e uniformidade na linguagem administrativa;

IIl — organizar, registrar e controlar toda a documentagao oficial gerada pela
Secretaria da Casa Civil e por outras Secretarias que demandem apoio, coordenando o
processo de protocolo, tramitagdo, distribuicdo e arquivamento de documentos e
processos administrativos;

IV — acompanhar os prazos de validade, renovacdo e cumprimento de
exigéncias legais relativas a atos oficiais, certificados, cadastros, registros e licengas
municipais, garantindo o atendimento tempestivo das obrigacdes;

V — assegurar a gestdo eletronica e fisica dos documentos oficiais,
promovendo a digitalizagdo, indexagdo e guarda segura conforme as normas de
preservacao documental e politicas de transparéncia;

VI — preencher e processar formularios, questionarios e cadastros exigidos
por 6rgaos de controle, certificagdo e reconhecimento publico, garantindo exatidao e envio
dentro dos prazos estabelecidos;

VII — prestar suporte organizacional e logistico as atividades administrativas
e normativas da Secretaria da Casa Civil, facilitando a comunicagao e integracao entre os
setores;

VIII — garantir que todos os documentos e comunicagdes estejam em
conformidade com a legislacdo vigente, normas internas e principios de governancga
publica, promovendo eficiéncia e responsabilidade institucional,

IX — apoiar a Divisdo de Normas e Atos Oficiais na preparagdo e
encaminhamento de matérias para publicagéo no Diario Oficial do Municipio, certificando-
se da corregao e do cumprimento dos prazos;

X — manter cadastros atualizados e relatérios de controle sobre documentos
expedidos, atos publicados e processos em tramitagdo, possibilitando rastreabilidade e
auditoria das a¢des administrativas;

XI — promover, em articulagdo com a area de tecnologia da informagéo, a
padronizacdo dos fluxos documentais eletrénicos e o uso de sistemas integrados para
gestao do expediente oficial;

XIl — exercer outras atividades correlatas a sua area de competéncia,
determinadas pela Divisdo de Normas e Atos Oficiais ou pela Secretaria Municipal da
Casa Civil, voltadas a melhoria continua dos processos administrativos e da gestdo
documental.
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Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Normas e Expediente
planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo, assegurando a
integragdo entre os setores, a observancia das normas legais e a eficiéncia na
elaboragao, tramitagdo e arquivamento dos atos oficiais € documentos administrativos do
Poder Executivo Municipal.

SEGAO VII ,
DA DIVISAO DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 17. A Divisdo de Assuntos Juridicos compete planejar, coordenar e
supervisionar as atividades juridicas da Secretaria Municipal da Casa Civil e da
Administragdo Direta, assegurando a legalidade dos atos administrativos, a defesa do

interesse publico e o cumprimento das normas vigentes, competindo-lhe:
| — acompanhar e apoiar as atividades relacionadas ao controle interno e a
conformidade juridica, promovendo inspecgbes, pareceres e orientagdes técnicas em
consonéancia com a legislagéo e as determinagdes do Tribunal de Contas;

Il — planejar, coordenar e executar as agdes necessarias a gestdo das
demandas judiciais e extrajudiciais da Fazenda Publica Municipal, assegurando a
eficiéncia e a uniformidade das solugdes juridicas;

Il — dirigir, organizar e supervisionar os servigos relativos a tramitagao,
manifestagdo e acompanhamento dos processos judiciais em que o Municipio figure como
parte, coordenando a atuagao dos Procuradores Municipais;

IV — distribuir aos Chefes de Setor e Procuradores os processos judiciais e
administrativos, definindo prioridades e prazos, e garantindo a adogado tempestiva das
providéncias cabiveis;

V — monitorar permanentemente o andamento dos processos judiciais,
administrativos e extrajudiciais, promovendo agdes preventivas e corretivas para
assegurar o cumprimento dos prazos e o éxito nas demandas;

VI — representar, por delegacdo, o Municipio em procedimentos
administrativos e judiciais, bem como em audiéncias, reunides e atos oficiais que exijam
manifestacgao juridica da Administracao;

VII — prestar assessoramento técnico e juridico ao Secretario Municipal da
Casa Civil e demais 6rgaos da Administracado, elaborando pareceres, notas técnicas e
minutas de atos normativos;

VIII — exercer a coordenagao juridica de convénios, contratos, escrituras e
demais instrumentos legais, garantindo a observancia dos principios da legalidade,
economicidade e transparéncia;

IX — acompanhar a elaboragdo, execugao e controle dos projetos de lei e
decretos de iniciativa do Poder Executivo, zelando pela consisténcia juridica e pela
compatibilidade normativa;

X — supervisionar o cumprimento das obriga¢des legais e contratuais da
Administragdo, incluindo prazos de certiddes, registros, licengcas e cadastros junto a
orgaos de controle;

XI — participar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Finangas, da
elaboragao e revisao do orcamento da Secretaria da Casa Civil, propondo adequacgdes e
assegurando a compatibilidade legal das despesas;
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XII — coordenar e orientar os Procuradores e Chefes de Setor quanto a
elaboragdo de minutas, contratos e manifestagdes juridicas, dentro dos limites de sua
competéncia;

Xl — acompanhar procedimentos e representagbes junto ao Ministério
Publico, Poder Judiciario e demais o6rgaos fiscalizadores, em matérias de interesse
municipal, especialmente nas areas de regularizagdo fundiaria, contratos e
responsabilidade administrativa;

XIV — supervisionar o controle de frequéncia, férias, licengas e escalas de
trabalho dos servidores lotados na Divisao, garantindo a conformidade com a legislacao e
regulamentos internos;

XV — promover a padronizagdo e modernizagdo dos fluxos juridicos e
administrativos, em alinhamento com as diretrizes de governanca e transformacao digital

da Casa Civil;

XVI — exercer outras competéncias correlatas ou que |he forem delegadas
pelo Secretario Municipal da Casa Civil, destinadas ao fortalecimento da seguranca
juridica e a melhoria dos processos administrativos da Administragédo Municipal.

Paragrafo unico. Compete ao Diretor da Divisdo de Assuntos Juridicos
planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo, assegurando a
integragao das equipes, a conformidade dos atos juridicos e o cumprimento das metas e
objetivos estratégicos da Secretaria Municipal da Casa Civil.

Subsecao |
Do Setor de Execugoes Fiscais e Assuntos Tributarios

Art. 18. Ao Setor de Execucgdes Fiscais e Assuntos Tributarios, subordinado
a Divisao de Assuntos Juridicos, compete planejar, coordenar e acompanhar as
atividades relacionadas as execugoes fiscais e aos procedimentos juridicos tributarios do
Municipio, assegurando a observancia da legislagao vigente, a eficiéncia na cobranga e a
sustentabilidade fiscal da Administracdo, competindo-lhe:

| — acompanhar e controlar o andamento dos processos de execugao fiscal e
acgoes tributarias, assegurando a adogao tempestiva das providéncias necessarias pelos
Procuradores Municipais e o cumprimento dos prazos judiciais;

Il — solicitar e promover as medidas processuais cabiveis para garantir a
efetividade das execucgdes fiscais, contribuindo para a recuperacgéo de créditos tributarios
e a regularizagao fiscal dos contribuintes;

Il — exercer fungdes de consultoria juridica e assessoramento técnico nas
matérias tributarias e fiscais, orientando quanto aos procedimentos legais e prazos
administrativos, em articulagdo com os setores responsaveis pela arrecadacdo e
langadoria municipal;

IV — elaborar e revisar pareceres, minutas e manifestagbes juridicas
relacionadas a cobranga da divida ativa, parcelamentos, isencdes e outros institutos
tributarios previstos em lei;

V — propor estratégias legais e administrativas para otimizar os processos de
cobranga e reduzir a inadimpléncia, observando os principios da economicidade e da
eficiéncia;
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VI — manter integracdo permanente com os setores de gest&o tributaria e
financeira, promovendo a troca de informagdes e o alinhamento das ag¢des voltadas a
governanga fiscal;

VIl — acompanhar e auxiliar na execu¢do de programas de recuperagao
fiscal e conciliagao tributaria, propondo medidas que facilitem a regularizagdo de débitos e
ampliem a arrecadacgao;

VIIl — supervisionar e apoiar tecnicamente os Procuradores e Chefes de
Setor na adogao das providéncias juridicas relativas as execucgdes fiscais e acbes de
cobranga;

IX — consolidar relatérios periddicos de desempenho e produtividade das
execugdes fiscais, identificando gargalos, oportunidades de melhoria e resultados
alcancgados;

X — prestar assessoramento continuo ao Diretor da Divisdo de Assuntos
Juridicos e ao Secretario Municipal da Casa Civil, fornecendo subsidios técnicos para
decisdes relativas a politica de cobranga e aos procedimentos fiscais;

Xl — promover a integracéo de sistemas e ferramentas digitais voltadas a
gestdo de processos fiscais e tributarios, garantindo rastreabilidade, transparéncia e
eficiéncia nos tramites;

Xl — exercer outras atribuicdes correlatas a sua area de competéncia,
conforme determinacdo do Secretario Municipal da Casa Civil, voltadas a melhoria
continua da gestéo fiscal, juridica e financeira do Municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Execugbes Fiscais e
Assuntos Tributarios planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste
artigo, assegurando a integragéo entre as areas juridica e tributaria, o cumprimento dos
prazos legais e a efetividade das a¢des de cobranga e regularizagao fiscal do Municipio.

Subsecao I
Do Setor de Atos Administrativos, Consultoria e Pareceres

Art. 19. Ao Setor de Atos Administrativos, Consultoria e Pareceres,
subordinado a Divisdo de Assuntos Juridicos, compete elaborar, analisar e revisar atos
administrativos e pareceres juridicos, assegurando a conformidade legal, a padronizagao
dos procedimentos e o suporte técnico as decisdes do Poder Executivo, competindo-lhe:

| — elaborar, revisar e formalizar atos administrativos e normativos
necessarios ao regular funcionamento da Administragdao Municipal, incluindo portarias,
resolugdes, instrugdes normativas, minutas de decretos e demais instrumentos legais;

Il — prestar consultoria e assessoramento juridico nas matérias
administrativas, orientando gestores e servidores quanto a correta aplicacdo das normas
legais e regulamentares;

Il — emitir pareceres juridicos e técnicos sobre matérias de interesse da
Administragdo Publica, avaliando a legalidade, legitimidade e conveniéncia administrativa
dos atos e processos submetidos a analise;

IV — acompanhar e garantir que todos os atos administrativos sejam
devidamente numerados, registrados, publicados e arquivados, observando os padrbes
institucionais de gestdo documental e transparéncia;
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V — analisar a legalidade de contratos, convénios, termos de colaboracéo,
ajustes e demais instrumentos administrativos, assegurando que estejam em
conformidade com a legislagao e principios da administragéo publica;

VI — apoiar a Secretaria Municipal da Casa Civil e demais Secretarias na
interpretacdo de normas, leis e decretos, oferecendo subsidios juridicos para a
formulagao de politicas e decisdes administrativas;

VIl — orientar os 6rgédos municipais sobre procedimentos legais e
administrativos, assegurando uniformidade, segurancga juridica e eficiéncia nos processos
internos;

VIII — propor melhorias normativas e procedimentais voltadas a otimizagao
dos fluxos de elaboragdo, revisdo e publicagdo de atos administrativos, garantindo
padronizagao e controle de qualidade;

IX — colaborar na elaboragédo de minutas de projetos de lei e decretos
municipais, promovendo a adequacgdo técnica e legal dos instrumentos normativos
elaborados pelo Executivo;

X — representar a Secretaria Municipal da Casa Civil em reuniées e grupos
de trabalho, fornecendo informacdes e pareceres técnicos sobre questbes juridicas e
administrativas em discussao;

XI —acompanhar a execugao e os efeitos dos atos administrativos, avaliando
a conformidade com os objetivos legais e propondo corregdes ou ajustes sempre que
necessario;

XII — promover a integragado de sistemas eletrénicos de tramitagao e controle
de atos administrativos, em alinhamento com as diretrizes de modernizacédo e
transformacéo digital da Prefeitura;

Xlll — manter arquivo atualizado e indexado dos pareceres, atos e
manifestagdes juridicas emitidas pelo setor, garantindo rastreabilidade, transparéncia e
consulta eficiente;

XIV — exercer outras atribuigcbes correlatas a sua area de competéncia,
conforme determinacdo do Diretor da Divisdo de Assuntos Juridicos ou do Secretario
Municipal da Casa Civil, visando a seguranca juridica e ao fortalecimento institucional da
Administragdo Municipal.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Atos Administrativos,
Consultoria e Pareceres planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas neste
artigo, assegurando a qualidade técnica, a preciséo juridica e a conformidade dos atos
administrativos elaborados, com observancia as normas legais e as diretrizes estratégicas
da Secretaria Municipal da Casa Civil.

Subsecao llI
Do Setor de Acompanhamento de Licitagées, Contratos e Convénios

Art. 20. Ao Setor de Acompanhamento de Licitagbes, Contratos e
Convénios, subordinado a Divisdo de Assuntos Juridicos, compete planejar, coordenar e
supervisionar os aspectos juridicos e administrativos relacionados aos procedimentos
licitatorios, contratagdes publicas e celebragéo de convénios, assegurando a legalidade, a
eficiéncia e a transparéncia dos atos administrativos, competindo-lhe:
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| — acompanhar e fiscalizar os procedimentos licitatorios realizados pela
Administragdo Municipal, garantindo sua conformidade com a legislagdo vigente,
regulamentos internos e principios constitucionais da Administragéo Publica;

Il — prestar assessoria técnica e juridica na elaboracdo de editais de
licitagdo, contratos, convénios e instrumentos congéneres, assegurando a corregao
técnica, a seguranca juridica e a mitigacao de riscos administrativos;

lll — orientar as Comissdes de Licitacdo e os setores demandantes sobre a
correta aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, da jurisprudéncia do Tribunal de Contas e
demais normas correlatas;

IV — emitir pareceres juridicos e notas técnicas sobre as modalidades de
licitagdo, dispensa, inexigibilidade e credenciamento, avaliando a compatibilidade dos
procedimentos com os objetivos e necessidades da Administragao Municipal;

V — acompanhar a execucdo contratual e convenial, verificando o
cumprimento das clausulas, prazos e obrigagdes, e propondo medidas corretivas sempre
que houver risco de descumprimento;

VI — apoiar os fiscais e gestores de contratos na interpretagdo e aplicagéao
das clausulas contratuais, garantindo que as execugdes observem a legislagédo e as
diretrizes do controle interno e externo;

VIl — analisar e emitir pareceres sobre termos aditivos, apostilamentos,
reequilibrios econdmicos e prorrogagdes contratuais, assegurando que as modificacdes
estejam devidamente fundamentadas e amparadas em lei;

VIll — elaborar, revisar € acompanhar termos de rescisdao contratual,
verificando a observancia dos procedimentos legais e a correta aplicagao de penalidades,
quando cabiveis;

IX — prestar assessoria juridica em casos de inadimplemento, propondo
medidas legais para resguardar o interesse publico, inclusive na cobrangca de sancgoes,
multas e indenizagées;

X — acompanhar as etapas finais dos processos licitatérios, como
homologacéo, adjudicacdo e assinatura de contratos, garantindo a regularidade e a
formalizagédo dos atos conclusivos;

XI — propor melhorias nos fluxos administrativos de contratagéo e gestao de
convénios, promovendo padronizagdo, rastreabilidade e integracdo com os sistemas
digitais da Prefeitura;

XIlI — elaborar relatérios de acompanhamento e conformidade juridica sobre
os processos de licitagdo, contratos e convénios, consolidando informagdes para apoio a
tomada de decisdo e a prestagao de contas;

XIlI — exercer outras atividades correlatas a sua area de competéncia,
voltadas a seguranga juridica, a eficiéncia e a governanga dos processos licitatorios e
contratuais do Municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Acompanhamento de
Licitagbes, Contratos e Convénios planejar, coordenar e supervisionar as atividades
descritas neste artigo, assegurando a conformidade legal dos processos licitatérios e
contratuais, a eficiéncia administrativa e o fortalecimento da governanga publica nas
contratagdes municipais.
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Subsecao IV
Do Setor de Processos Civeis, Administrativos e Trabalhistas

Art. 21. Ao Setor de Processos Civeis, Administrativos e Trabalhistas,
subordinado a Divisdo de Assuntos Juridicos, compete coordenar, acompanhar e
executar as atividades juridicas relacionadas aos litigios e procedimentos nos quais o
Municipio figure como parte, assegurando a legalidade, a celeridade processual e a
defesa do interesse publico, competindo-lhe:

| — acompanhar, controlar e gerenciar os processos civeis, administrativos e
trabalhistas de responsabilidade do Municipio, garantindo o cumprimento dos prazos e a
adogao tempestiva das medidas processuais cabiveis;

Il — elaborar, revisar e protocolar pegas processuais, como petigdes,

contestagbes, recursos e manifestagdes, assegurando a consisténcia técnica e a
conformidade com as normas legais e jurisprudenciais vigentes;

Il — prestar assessoria e consultoria juridica aos 6rgaos e entidades da
Administragdo Municipal envolvidos em processos judiciais ou administrativos, orientando
quanto aos procedimentos adequados e as estratégias de defesa;

IV — monitorar o andamento de processos judiciais e administrativos,
mantendo relatérios atualizados e comunicacdo continua com os 6rgdos demandantes
sobre o status das a¢des e decisdes judiciais;

V — planejar e executar estratégias juridicas preventivas e corretivas,
visando a solugao eficiente dos litigios e a redugao de passivos judiciais e trabalhistas;

VI — exercer a fungdo de gestdo processual e controle de prazos,
organizando diligéncias, audiéncias e intimag¢des, de modo a garantir a efetividade das
acdes e minimizar riscos a Administracédo Publica;

VIl — atuar em conjunto com outras Secretarias e setores na coleta de
documentos, informagdes e provas necessarias a defesa dos interesses municipais em
processos civeis, administrativos e trabalhistas;

VIIl — analisar e emitir pareceres e notas juridicas sobre questdes
pertinentes aos processos sob sua responsabilidade, fornecendo subsidios técnicos para
a tomada de decisdo da Administragao;

IX — acompanhar a execucdo de sentencgas e decisdes judiciais, adotando
medidas para o cumprimento das determinagbes e para a preservagdao do patriménio
publico;

X — interagir e cooperar com Procuradores Municipais e advogados externos
designados, participando da definicdo de estratégias juridicas em demandas de alta
complexidade ou de relevancia institucional;

XI — representar o Municipio, quando designado, em audiéncias, reunides e
diligéncias processuais, zelando pela defesa dos direitos e interesses publicos municipais;

XII — coordenar a gestdo administrativa e documental dos processos,
assegurando a correta organizagdo, registro, digitalizacdo e arquivamento das
informacgdes processuais;

XIll — elaborar e apresentar relatérios analiticos e estatisticos sobre o
andamento dos processos, identificando riscos, tendéncias, valores envolvidos e medidas
mitigatdrias;
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XIV — implantar e manter sistemas e ferramentas digitais de
acompanhamento processual, garantindo a rastreabilidade e o controle eficiente das
demandas sob responsabilidade do setor;

XV — propor melhorias nos fluxos de trabalho juridico e de comunicagao
intersetorial, com vistas a eficiéncia e a padronizacao dos procedimentos de defesa
judicial e administrativa;

XVI — exercer outras atribuicbes correlatas a sua area de competéncia,
destinadas a defesa judicial e administrativa do Municipio, a protecdo do erario e ao
fortalecimento da seguranga juridica institucional.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor de Processos Civeis,
Administrativos e Trabalhistas planejar, coordenar e supervisionar as atividades descritas
neste artigo, assegurando a integracao das agdes juridicas, o cumprimento de prazos e a
efetividade das medidas voltadas a defesa dos interesses do Municipio e a prote¢ao do
patriménio publico.

Subsecao V
Do Setor Administrativo

Art. 22. Ao Setor Administrativo, subordinado a Divisdo de Assuntos
Juridicos, compete planejar, organizar e executar as atividades administrativas, logisticas
e de apoio operacional necessarias ao bom funcionamento da Divisdo, assegurando a
eficiéncia, a conformidade e a padronizacdo dos processos internos, competindo-lhe:

| — coordenar e executar as atividades administrativas, de expediente e
apoio técnico da Divisdo de Assuntos Juridicos, garantindo a tramitagdo regular dos
documentos e processos;

Il — controlar a recepgao, registro, distribuicao e arquivamento de processos,
documentos e correspondéncias internas e externas, assegurando o fluxo adequado das
informacgdes e a rastreabilidade das demandas;

Il — acompanhar e monitorar, por meio do Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEl), o tramite de protocolos, expedientes, processos administrativos e
manifestagdes oriundas da Ouvidoria Municipal, assegurando resposta tempestiva e
cumprimento das providéncias determinadas;

IV — manter o acompanhamento sistematico de prazos administrativos e
judiciais, em apoio aos demais setores da Divisdo, contribuindo para o cumprimento
tempestivo das obrigacdes legais;

V — organizar e atualizar os registros fisicos e digitais de processos,
pareceres, despachos e atos administrativos, garantindo seguranga, integridade e acesso
as informacgoes;

VI — promover a gestdo documental e o controle de arquivo da Divisao,
observando as normas legais e os procedimentos de preservagao, classificagdo e
descarte de documentos oficiais;

VIl — elaborar relatérios administrativos e estatisticos sobre 0 andamento de
processos, volume de trabalho, produtividade e cumprimento de prazos, subsidiando o
planejamento e a tomada de decis&o;
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VIII — apoiar o Diretor da Divisédo e os Chefes de Setor na organizagéo das
rotinas de trabalho, elaboracdo de pautas, controle de frequéncia e atualizagdo das
informacdes funcionais dos servidores;

IX — acompanhar a execugdo de requisicoes de materiais, equipamentos e
servigos, zelando pela boa utilizagdo dos recursos publicos e pelo atendimento das
demandas operacionais;

X — manter o controle de expedientes, oficios, portarias e comunicacdes
internas, garantindo a uniformidade da linguagem e o cumprimento dos padrbes
administrativos da Casa Civil;

XI — assegurar o suporte logistico e administrativo para reunides, audiéncias,
diligéncias e demais atividades da Divisao de Assuntos Juridicos;

XII — atuar em articulagdo com os demais setores da Secretaria Municipal da

Casa Civil, contribuindo para a integragao das ac¢des e a melhoria continua dos processos
administrativos e juridicos;
Xl — supervisionar o uso dos sistemas eletrénicos e plataformas
institucionais utilizados pela Divisédo, garantindo a atualizagédo e o correto langamento das
informacgdes processuais;

XIV — exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacao, conforme

determinagao do Diretor da Divisdo de Assuntos Juridicos, voltadas ao fortalecimento da
gestao administrativa, a eficiéncia dos servigos prestados e a transparéncia institucional.

Paragrafo unico. Compete ao Chefe do Setor Administrativo planejar,
coordenar e supervisionar as atividades descritas neste artigo, assegurando o apoio
técnico-operacional aos demais setores da Divisdo de Assuntos Juridicos, o
acompanhamento dos protocolos via SEI e Ouvidoria, a padronizacdo dos procedimentos
administrativos e a observancia das normas internas da Secretaria Municipal da Casa
Civil.

CAPITULO IV
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 23. Aos servidores da Secretaria Municipal da Casa Civil cujas
atribuicbes nao estejam especificamente detalhadas neste Decreto, além do cumprimento
das ordens, determinagdes e instrugdes emanadas da autoridade competente, compete:

| — colaborar de forma proativa e integrada com as demais unidades da
Secretaria, contribuindo para a efetividade das politicas, programas e projetos
institucionais;

Il — formular sugestdes e apresentar propostas de melhoria continua, com
vistas ao aperfeicoamento dos processos internos, da gestdo administrativa e da
qualidade dos servigos prestados a populagao;

Il — observar e cumprir as normas legais, regulamentares e regimentais,
executando as tarefas que lhes forem atribuidas com zelo, eficiéncia, assiduidade e
responsabilidade;

IV — manter conduta ética, transparente e compativel com os principios da
Administragdo Publica, respeitando a hierarquia funcional, a confidencialidade das
informacgdes e o interesse publico;
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V — promover o alinhamento de suas acbes as diretrizes estratégicas da
Secretaria Municipal da Casa Civil, contribuindo para o fortalecimento da governanca, da
inovagao e da imagem institucional do Municipio;

VI — participar de agdes de capacitacdo e desenvolvimento funcional,
buscando o aprimoramento técnico e a melhoria de desempenho individual e coletivo.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. As unidades que compdem a Secretaria Municipal da Casa Civil
deverdo atuar de forma articulada, integrada e colaborativa, observando os principios da
eficiéncia, transparéncia, inovacao e cooperagao institucional, com vistas ao alcance dos

objetivos estratégicos e a otimizagdo dos processos administrativos e de governanga
publica.

Paragrafo unico. As relagdes hierarquicas serdo definidas com base nas
atribuicbes e nas fungbes de cada unidade, conforme disposto no organograma da
Secretaria Municipal da Casa Civil, apresentado no Anexo Unico deste Decreto.

Art. 25. Aos Diretores das Divisbes da Secretaria Municipal da Casa Civil, no
ambito de suas competéncias especificas, compete exercer a gestdo técnica e
administrativa de forma descentralizada e orientada por resultados, promovendo a
eficiéncia, a inovagao e a qualidade dos servigos publicos, competindo-lhes:

| — planejar, coordenar e supervisionar as atividades da unidade organica
sob sua responsabilidade, assegurando a execug¢ao das politicas e diretrizes definidas
pela Secretaria;

Il — descentralizar responsabilidades, definindo metas, indicadores e
prioridades, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos estratégicos da Secretaria
Municipal da Casa Civil;

Il — adotar medidas preventivas e corretivas para assegurar a eficiéncia
operacional, a conformidade legal e o uso racional dos recursos publicos;

IV — promover o desenvolvimento técnico e funcional das equipes sob sua
supervisdo, estimulando o aprendizado continuo, a colaboragdo e o comprometimento
institucional;

V — garantir a qualidade e a tempestividade das entregas sob sua
coordenacgao, monitorando o desempenho das atividades e propondo melhorias continuas
NOS processos;

VI — fomentar a cultura de inovagao, ética e governanga, em consonancia
com os principios da Administragcdo Publica e com os objetivos estratégicos do Governo
Municipal.

Paragrafo unico. Os Diretores deverdo assegurar a transparéncia,
efetividade e comunicacdo integrada entre as unidades da Secretaria, estabelecendo
canais de informagao claros, ageis e colaborativos, que promovam a integragao
intersetorial e o alcance dos resultados institucionais.
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Art. 26. Os titulares das fungbes de Chefia e Direcdo deverdo participar
ativamente do processo de planejamento orgamentario da Secretaria Municipal da Casa
Civil, subsidiando a elaboracdo do orgcamento anual com informacbes técnicas e
projecdes de necessidades, de modo a assegurar:

| — a alocagédo adequada de recursos financeiros, humanos e materiais para
0 alcance das metas e objetivos institucionais;

Il — a execugéo eficiente e transparente dos programas e ag¢des sob sua
responsabilidade; e

Il — a observancia dos principios da responsabilidade fiscal, eficiéncia e
economicidade na gestao dos recursos publicos.

Art. 27. Poderao ser atribuidas aos ocupantes de cargos em comissao
funcdes, tarefas e responsabilidades complementares as aqui previstas, desde que
compativeis com a natureza do cargo e as finalidades institucionais da unidade de
lotagcdo, observados os limites legais, regulamentares e os principios da Administragéo
Publica.

Art. 28. Os casos omissos e as situagdes ndao contempladas neste Decreto
serao resolvidos pelo Secretario Municipal da Casa Civi,b no ambito de suas
competéncias, e, quando necessario, pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, a quem
cabera adotar as medidas extraordinarias indispensaveis a plena execugao e
interpretacao deste Decreto.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas
as disposigdes em contrario, em especial o Decreto n.° 9.401, de 20 de janeiro de 2025.

Registre e publique.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03 de novembro
de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

RAQUEL CRISTINA CREPALDI RIGHETTI
Secretaria Municipal da Casa Civil

Registrado e publicado no setor competente da Prefeitura Municipal da

Estancia Turistica de Olimpia, em 03 de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente
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PORTARIA N.2 56.485, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre nomeacdo de Fiscal
de Obras.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica nomeado, a partir de 03 de novembro de
2025, o Senhor LEANDRO CARLOS BATISTA, inscrito no
CPF sob o n.? ***575038** e do PIS/PASEP n.?
204.89259.76-0, habilitado através de Concurso Publico,
realizado na forma do Edital n.2 01/2023, para exercer as
funcdes do cargo de Fiscal de Obras, constante da Lei
Complementar n.2 138, de 11 de marco de 2014, fazendo
jus aos vencimentos e vantagens do cargo.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicées em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 03 de novembro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03
de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente

PORTARIA N.° 56.486, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre contratacdo de
Cuidador.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica contratada, a partir de 03 de novembro
de 2025, a Senhora MARIA CRISTINA CARDOSO
RIBEIRO, inscrito no CPF sob o n.2 **¥413718** e do
PIS/PASEP n.? 125.40677.65-9, habilitada através de
Processo Seletivo, realizado na forma do Edital n.2 01/2025,
para exercer as fungdes de Cuidador, fazendo jus aos
vencimentos e vantagens do cargo.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 03 de novembro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03
de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente

Terca-feira, 04 de novembro de 2025
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PORTARIA N.2 56.487, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre designacdo de
servidor.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica designada, a Servidora LUCILAURA
RODRIGUES BORTULAZZO, lotada no cargo de
Cuidadora, para, em substituicao, responder pelas funcdes
de fungdes de Chefe do Setor da Casa de Passagem, da
Divisao de Protecao Social Especial, da Secretaria Municipal
de Assisténcia e Desenvolvimento Social, no periodo de 30
(trinta) dias, a partir de 03 de novembro de 2025, licenga
prémio da Senhora ELI SIMONI DIAS ZACHARIAS.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 03 de novembro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03
de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente

PORTARIA N.2 56.488, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispée sobre designacdo de
servidor.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica designada, a partir de 03 de novembro
de 2025, a servidora MAYLA NAJILA BATISTA RUAS,
inscrita no CPF sob o n.2 ***364048**, para exercer as
fungOes de Chefe do Setor de Cerimonial e Solenidades, da
Divisao de Comunicagao, Imprensa, Cerimonial e Eventos,
da Secretaria Municipal de Governo e Relagdes
Institucionais, sem prejuizo de seus vencimentos, fazendo
jus a “Gratificacdo de Funcdo”, em conformidade com o
paragrafo 2.2, do artigo 86, da Lei n.2 5.045, de 23 de
dezembro de 2024.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 03 de novembro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03
de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente
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PORTARIA N.° 56.489, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre designacdo de
servidor.

EUGENIO JOSE ZULIANI, Prefeito Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Fica designado, a partir de 03 de novembro
de 2025, o servidor LEANDRO BRITO, inscrito no CPF sob
0 n.2 ¥*308778**, para exercer as fungdes de Chefe do
Setor de Imprensa e Marketing, da Divisao de
Comunicagao, Imprensa, Cerimonial e Eventos, da
Secretaria Municipal de Governo e Relagdes Institucionais,
sem prejuizo de seus vencimentos, fazendo jus a
“Gratificacdo de Funcdo”, em conformidade com o
paragrafo 2.2, do artigo 86, da Lei n.2 5.045, de 23 de
dezembro de 2024.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre e publique.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
em 03 de novembro de 2025.

EUGENIO JOSE ZULIANI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no setor competente da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 03
de novembro de 2025.

CLEBER LUIS BRAGA
Supervisor de Expediente

Licitacoes e Contratos

Homologacao / Adjudicacao

HOMOLOGAGAO DO PREGAO ELETRONICO N2
128/2025

As 07:58 horas do dia 04/11/2025, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX
MENA, Autoridade Competente, HOMOLOGA o Pregao
Eletronico N? 128/2025, que tem como objeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE RESGATE,
APREENSAO/CAPTURA, TRANSPORTE, GUARDA
TEMPORARIA, ALIMENTACAO, MANEJO, ATENDIMENTO
VETERINARIO E DESTINACAO FINAL DE ANIMAIS DE MEDIO
E GRANDE PORTE, NOTADAMENTE BOVINOS, EQUINOS,
MUARES, ASININOS, CAPRINOS, OVINOS E SUINOS,
ENCONTRADOS SOLTOS, ABANDONADOS OU EM SITUACAO
DE RISCO NAS AREAS URBANAS E RURAIS DO MUNICIPIO
DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 04 de Novembro de 2025.

MAX MENA
Autoridade Competente

HOMOLOGACAO DA DISPENSA ELETRONICA N2
1436/2025

As 14:53 horas do dia 29/10/2025, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX

Terca-feira, 04 de novembro de 2025
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MENA, Autoridade Competente, HOMOLOGA a Dispensa
Eletrénica N2 1436/2025, que tem como objeto: AQUISICAO
DE MOBILIARIO EM MADEIRA, CADEIRAS E BUFFET, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES CASA DE ACOLHIMENTO DA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 29 de Outubro de 2025.

MAX MENA

Autoridade Competente

HOMOLOGACAO DO PREGAO ELETRONICO N®
126/2025

As 15:33 horas do dia 30/10/2025, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX
MENA, Autoridade Competente, HOMOLOGA o Pregao
Eletrénico N° 126/2025, que tem como objeto: AQUISICAO E
INSTALACAO DE PLAYGROUNDS INFANTIS EM AREAS
PUBLICAS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA/SP.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 30 de Outubro de 2025.

MAX MENA

Autoridade Competente

HOMOLOGACAO DO PREGAO ELETRONICO N°
121/2025

As 09:19 horas do dia 03/11/2025, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o(a) Sr(a). MAX
MENA, Autoridade Competente, HOMOLOGA o Pregdo
Eletrénico N 121/2025, que tem como objeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCACAO
DE SANITARIOS QUIMICOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, 03 de Novembro de 2025.

MAX MENA

Autoridade Competente

Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREGAO ELETRONICO N2 128/2025

ADJUDICAGCAO DO PREGAO ELETRONICO N° 128/2025

Nos termos da Lei n° 14.133/2021,ADJUDICA o Pregdo Eletrdnico N° 128/2025, que tem como objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA, PARA A PRESTA(}AO DE SERVICOS CONTINUOS DE RESGATE, APREENSAO/CAPTURA, TRANSPORTE, GUARDA TEMPORARIA,
ALIMENTA(;Z\O, MANEJO, ATENDIMENTO VETERINARIO E DESTINACAO FINAL DE ANIMAIS DE MEDIO E GRANDE PORTE, NOTADAMENTE
BOVINOS, EQUINOS, MUARES, ASININOS, CAPRINOS, OVINOS E SUINOS, ENCONTRADOS SOLTOS, ABANDONADOS OU EM SITUA(;Z\O DE
RISCO NAS AREAS URBANAS E RURAIS DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP.

Fornecedor CPF/CNPJ Lote Valor Total

ISRAEL ALEXANDER PRESOTTO 16.637.591/0001-42 1 354.000,00

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 04 de Novembro de 2025.

MAX MENA
Autoridade Competente

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CLEBER LUIS BRAGA (CPF ***322588**) em 04/11/2025 as 11:32:58 (GMT -03:00).
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA

DISPENSA ELETRONICA N2 1436/2025

ADJUDICAGAO DA DISPENSA ELETRONICA N° 1436/2025

Paginal/1

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, ADJUDICA a Dispensa Eletronica N° 1436/2025, que tem como objeto: AQUISICAO DE MOBILIARIO EM
MADEIRA, CADEIRAS E BUFFET, PARA ATENDER AS NECESSIDADES CASA DE ACOLHIMENTO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP..

Vencedor
FREDERICO LUIS CONTE & CIA. LTDA

Item
2 - CADEIRA EM MADEIRA EUCALIPTO.
4 - MESA EM MADEIRA DE EUCALIPTO 1,40M X 0,80M

Total do Fornecedor

Vencedor
PRIME DISTRIBUIDORA LTDA - ME

Item
1-MESA EM MADEIRA EM PEROBA ROSA MEDINDO 3,00M X 1,00M.
3-BUFFET EM MADEIRA EUCALIPTO MEDINDO 1,00M X 0,40M X 0,90M

Total do Fornecedor

CPF/CNPJ
00.808.002/0001-01
Qtde Valor Unitério
12,00 208,9000
1,00 1.008,9000
CPF/CNPJ
29.153.321/0001-08
Qtde Valor Unitario
1,00 4.466,0000
1,00 2.016,0000

Valor Total
2.506,80
1.008,90

3.515,70

Valor Total
4.466,00
2.016,00

6.482,00

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 29 de Outubro de 2025.

MAX MENA
Autoridade Competente
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PREGAO ELETRONICO N2 121/2025

ADJUDICAGCAO DO PREGAO ELETRONICO N° 121/2025

Nos termos da Lei n° 14.133/2021,ADJUDICA o Pregdo Eletrdnico N° 121/2025, que tem como objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM LOCA(}AO DE SANITARIOS QUIMICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP..

Fornecedor CPF/CNPJ Lote Valor Total

CAMIDECOR DECORACOES TEMATICAS E ESTRUTURAS PARA EVENTOS LTDA 54.611.993/0001-67 1 400.000,00

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 03 de Novembro de 2025.

MAX MENA
Autoridade Competente

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/04ba-5058-72ea-9b70-36
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PREGAO ELETRONICO N2 126/2025

ADJUDICAGCAO DO PREGAO ELETRONICO N° 126/2025

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, ADJUDICA o Pregdo Eletronico N° 126/2025, que tem como objeto: AQUISICAO E INSTALACAO DE
PLAYGROUNDS INFANTIS EM AREAS PUBLICAS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA/SP.

Vencedor CPF/CNPJ

NATALI BRINK BRINQUEDOS LTDA 08.287.175/0001-33

Item Qtde Valor Unitério Valor Total
1- PLAYGROUND COM AREA DE OCUPAGAO MINIMA DE 13,0 X 13,0 M CONF ECCIONADO EM MADEIRA PLASTICA 20,00 25.000,0000 500.000,00
Total do Fornecedor 500.000,00

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA, 30 de Outubro de 2025.

MAX MENA
Autoridade Competente

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CLEBER LUIS BRAGA (CPF ***322588**) em 04/11/2025 as 11:32:58 (GMT -03:00).
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Outros atos

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

_LNMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Secretaria de Gestao e Cidade Inteligente

NOTIFICAGAO EXTRA-JUDICIAL

ALF.P DE LIMA REFRIGERACAO

CNPJ: 47.015.395/0001-60

Endereco: Rua Oswaldo Orsolini, n2 1271 — CEP n2: 13.635-096 - Pirassununga/SP.
E-mail: refridofilipe@gmail.com

Assunto: Credenciamento Eletrénico n2 06/2025.

Ref.: Ndo cumprimento das Ordens de Servigo 6203, 6439, 6442, 6447, 6451, 6452,
6454 e 6457.
Senhor Fornecedor,

Considerando que, no dia 21/10/2025 foi solicitado via e-mail para a
empresa servicos referente ao Credenciamento 06/2025 de Olimpia, e até o presente

momento foi constatado que ndo foi feito o servico, passando das 48 (quarenta e oito)
horas para atendimento da demanda como previsto no Referido Edital, referente ao
Credenciamento Eletrénico 01/2025;

Considerando a clausula 6 do TR — Modelo de Execu¢do do Objeto do
edital, CondicBes de Execucdo item 6.1, referente ao Credenciamento:

“6.1. O prazo para realizacdo dos servicos e fornecimento serd de 02 (dois) dias,
contados do(a) envio da Ordem de Servigo/Autorizagdo de Fornecimento.”

Considerando a clausula 3 do ETP — Requisitos da contratacdo do edital,
pardgrafo Unico, referente ao Credenciamento:

“Atender a prefeitura em até 02 (dois) dias apds o recebimento da ordem de
servico/autorizacdo de fornecimento ou mediante a agendamento. Os equipamentos
e produtos utilizados deverdo atender as normas técnicas brasileiras e serdo por conta
da empresa contratada, ou seja, a prefeitura ndo fornecera materiais nem
ferramentas para execuc¢do dos servicos. Lembrando que, a empresa contratada
deverd dispor de mao de obra e pessoal necessarios para prestar os servigos e atender
até 10 (dez) ordens de servico diariamente e simultaneamente se for o caso.”

£ : Rua 9 de Julho, 1054 - Centro « CEP 15400-085
S ) ramematn Olimpia« SP « Telefone: 17 3279-3299 « www.olimpia.sp.gov.br
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

L MPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Secretaria de Gestao e Cidade Inteligente

Considerando a cldusula 12 do edital, itens 12.1

“12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021,
o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;i n2 14.133, de 2021, o contratado que:

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
Notificamos o representante legal desta empresa a providenciar a apresentacdo, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a execugdo do servico, sob pena de perda do
direito a contratagdo, sem o prejuizo das san¢Ges prevista no edital.

Olimpia 03 de novembro de 2025

PAU LO SERG|O Assinado de forma digital por
MENDES fSrElJch;::a SERGIO MENDES

JUNIGEI 55830 Dados: 2025.11.03 10:34:20 -03'00

Paulo Sérgio Mendes Junior
Engenheiro de Seguranca do Trabalho
Gestor do contrato

@ / , Rua 9 de Julho, 1054 - Centro « CEP 15400-085
Olimpia« SP « Telefone: 17 3279-3299 « www.olimpia.sp.gov.br
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Gabarito

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CLEBER LUIS BRAGA (CPF ***322588**) em 04/11/2025 as 11:32:58 (GMT -03:00).

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE
/ »

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA k \”0550

== DE OLIMPIADO ESTADO DE SAO PAULO |

A PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLfMPIA/ SP, através do INSTITUTO DE
EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL NOSSO RUMO, torna publico o Gabarito Provisério —
referente ao cargo 207 - Guarda Civil Municipal constante na Tabela I, do Concurso Publico — Edital
de Abertura n° 01/2024.

Serao admitidos recursos a serem interpostos nos dias:

> 04 e 05 de novembro de 2025 contra a APLICACAO DAS PROVAS (estrutura, equipe
técnica etc.); e contra os QUESTOES DISPOSTAS NOS CADERNOS DE PROVAS E
GABARITOS PUBLICADOS (questdes e respostas consideradas como corretas).

As datas relacionadas estdo dispostas conforme o Anexo III — CRONOGRAMA e o Capitulo 14. DOS
RECURSOS, do Edital de Abertura.

O candidato devera estar atento para ndo interpor recurso em local e/ou datas equivocadas
quanto ao pleito, pois os recursos interpostos que nao se referirem especificamente aos eventos
aprazados nao serao apreciados.

As decisOes dos recursos serdao dadas a conhecer de forma individual, com acesso restrito mediante CPF e
senha, através do enderego eletrénico www.nossorumo.org.br — InscrigGes realizadas — Prefeitura Municipal
da Estancia Turistica de Olimpia — Concurso Publico — 01/2024 — Provas e Gabritos — Gabarito Provisério.

E, para que ninguém possa alegar desconhecimento, é expedido o presente Edital de Gabarito Provisdrio.

Estancia Turistica de Olimpia/SP, 03 de novembro de 2025.

VICTOR ARTUR LOPES TORRES
PRESIDENTE DA COMISSAO
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Outros Atos
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais

Publicagao de Aviso

Chamamento Publico PMI N° 02/2025

Objeto: Procedimento de Manifestagéo de Interesse — PMI, visando a obtengao
de PROJETO de \viabilidade técnica e juridica para modernizagao,
eficientizacdo, operacdo e manutencdo de 02 (dois) quiosques situados na
Praca da Matriz.

A Prefeitura Municipal de Olimpia, por meio da Secretaria Municipal de Governo
e Relagbes Institucionais, torna publica a decisdo referente ao Chamamento
Publico PMI n°® 02/2025.

Conforme despacho datado de 03 de novembro de 2025, fica habilitada a
empresa Gelato Olimpia e Cia Ltda, e inabilitada a empresa Altair Pedroso de
Oliveira Filho ME, nos termos da manifestagcdo da Comissao Técnica.

Olimpia, 03 de novembro de 2025.

Claudio Roberto Ferreira da Silva
Secretario Municipal de Governo e Relagdes Institucionais

@ 74 » Praca Rui Barbosa, 54 - Centro « CEP 15.400-081
2JY

Olimpia « SP « Telefone: 17 3278-2727 « www.olimpia.sp.gov.br
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@ DIARIO OFICIAL - MUNICIPIO DE OLIMPIA

CONVITE
A Prefeitura da Estancia Turistica de Olimpia convida a
todos para a Audiéncia Publica de divulgacao da 2° Etapa
da Revisdo do Plano Diretor do Municipio de Olimpia, a
realizar-se as 18 horas, do dia 04 de novembro de 2025
(terca-feira), na Camara Municipal de Olimpia, situada na
Praca Jodo Fossalussa, n.2 867, Centro.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

Comunicados

COMUNICADO

Senhores beneficiarios, o Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Olimpia, comunica
todos os aniversariantes do més de novembro abaixo
relacionados, que comparecam na sede do OLIMPIA PREV
localizada a Av. Dep. Waldemar Lopes Ferraz, n? 1042 -
Centro, das 09h00 as 16h00, para o recadastramento/prova
de vida anual, conforme previsto na Portaria n? 1.051 de 23
de maio de 2024, sob pena de bloqueio dos proventos:

1. ADRIANA CRISTINA R NAVARINI

2. ALBERTINA ROCHA DE SOUZA

3. ALEXANDRA DE FATIMA S A PRADO

4. ALMEIRINDA ROCHA DOS SANTOS
5. ALVARO DE MELO
6
7
8

. ANA MARIA DE ANDRADE PATERNOST
. ANTONIO APARECIDO DE MIRANDA
. ANTONIO FERREIRA DA SILVA
9. ANTONIO GENESILDO BARBOSA
10. BENEDITO GONCALVES
11. BERENICE APARECIDA DE ARRUDA ROSINO
12. CARLOS ALBERTO TOSCANO
13. CARLOS ROBERTO DE SOUZA
14. CARLOS ROBERTO ELIAS DA SILVA
15. CLEIDE CAROLINA DE MENDONCA
16. CLOTILDE DA SILVA CARRARA
17. DALVA DE ASSIS GARCIA
18. DAMASIO BATISTA DA SILVA
19. DENISE TERESA FIORAMONTE CORREA
20. DEVANIRA APARECIDA DA SILVA PIZETI
21. DULCINEIA PEREIRA PINTO DA COSTA
22. ELIANA FURLAN
23. EVANIR MINARI ZELI
24. FATIMA BARBOSA CASTRO SILVA
25. GABRIEL RICARDO MARQUES DA CRUZ
26. GUMERCINDO QUEMELLO
27. HAMILTON LOPES LOUZADA
28. HILDA ROCHA
29. JOANA DARC GOMES DE ANDRADE TEIXEIRA
30. JOSE PEDRINHO COSTA
31. KATIA SILENE FAUSTINO
32. LEONTINA PESSOA ZELI
33. LUCIA HELENA SOTTERO GAZZONE
34. LUIZA MARIA CERON BRANCO
35. MARIA APARECIDA SOUZA VICENTE
36. MARIA BENEDITA DO VALLE RAMON
37. MARIA DE FATIMA ANGELO SELETE
38. MARIA EDNA DOS SANTOS SILVA
39. MARIA EUNICE PERES DOS SANTOS

Terca-feira, 04 de novembro de 2025
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40. MARIA FATIMA RUBIO

41. MARIA NEIDE ZACOLER CANHAO

42. MARIO MICHELLI

43. NEIDE DE OLIVEIRA BIAZI

44, NEUSA MARIA ZANETTI SADOCCO

45. NILDA OLIVEIRA E SILVA MARQUES

46. ODETINO LOPES

47. ORMESINDA DE LOURDES S PEREIRA

48. OSMAR ALVES CLAUDINO

49. RENATO SANTO CANEVAROLO

50. ROSANGELA VESSI

51. SHIRLEI LUZIA SOARES DE MEDEIROS

52. SONIA MARIA MIRANDA MORAIS

53. VALERIA DE CARVALHO CLEAVER

54. VERA LUCIA BITENCOURT

55. VERA LUCIA PEREIRA DA COSTA

56. VLAUDEMIR CARLOS PANHAGNA

57. YOLANDA GONCALVES GUIMARAES

58. ZELIA APARECIDA DOS ANJOS PAROLIN

Para maiores informacdes ligue: (17) 3280-6069 ou
acesse o site: www.olimpiaprev.sp.gov.br.

PODER LEGISLATIVO

Licitacoes e Contratos

Autorizacao de Contratacao Direta

AUTORIZAGCAO DE CONTRATAGAO DIRETA

A vista dos elementos constantes do presente
processo, HOMOLOGO a Dispensa n? 32/2025, Processo
Administrativo n? 47/2025, e AUTORIZO, com fundamento
no artigo 75, inciso Il, da Lei @ 14.133/2021, a contratagao
direta por dispensa de licitacao da empresa G & R
CONSULTORIA E ASSESSORIA LTDA, CNPJ N°
17.204.750/0001-88, no preco total de R$ 14.350,00
(catorze mil, trezentos e cinquenta reais), referente a
prestacao de servicos de levantamento patrimonial,
avaliagao dos bens com aplicacdo de registros de plaquetas
e fotograficos para atender as necessidades da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, conforme o
Termo de Referéncia.

Determino que o Setor Competente lavre o
instrumento de formalizacdo da contratacao (contrato ou
outro que venha substitui-lo), e providencie a publicacdo da
presente autorizagao no PNCP (Portal Nacional de
Contratacdes Publicas) e demais sitios eletronicos que se
fizerem necessarios, conforme determina a Lei n?
14.133/2021.

Olimpia, 04 de novembro de 2025.
FLAVIO AUGUSTO OLMOS
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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